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PRESENTACION

De acuerdo con el Plan Anual de Fiscalizacion 2023 de la Secretaria de la Funcion Publica, articulo 37, fraccion
IT, I y IV de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal, las Disposiciones Generales para la
realizacion del Proceso de Fiscalizacion, publicado en el DOF el 5 de noviembre de 2020, modificado el 8 de
diciembre de 2022, haciendo de conocimiento a la Secretaria de Infraestructura, Comunicaciones y
Transportes (SICT), la orden de Visita de Mejora del ejercicio 2023, cuyo objetivo es, revisar los procesos y/o
normas internas vigentes en cada dependencia, y érganos administrativos desconcentrados, a efecto de su
actualizacién o modernizacion, para una mayor eficacia y eficiencia en los setvicios, Plan Nacional de
Combate a la Corrupcién y la Impunidad, Mejora de la Gestion Pablica 2019-2024, Objetivo de Estrategia 4.3.
Promover la mejora y simplificacion de los procesos institucionales y el marco normativo, promoviendo

acciones que apoyen el uso adecuado de recursos para el logro de estos.

Para la simplificacion de la normativa interna de esta AFAC, se conformé el Grupo de Trabajo de Normas
Internas, que contribuird con la ejecucion y actualizacion del inventario de normas internas, a fin de contar
con un marco que permita la eficiencia de los procesos de esta Agencia Federal de Aviacion Civil, Organo

Administrativo Desconcentrado de la SICT, efectuando revisiones periddicas que aseguren su certeza juridica.

La naturaleza de estos lineamientos y su aplicabilidad permiten a través de diferentes etapas, identificar, revisar
y actualizar el inventario institucional, mismo que sera validado para su registro de manera regular en la
herramienta “Sistema de Administracién de Normas Internas de la Administracién Piblica Federal” (SANI-

APEF), y todas las Direcciones de esta AFAC, serin responsables de su ejecucion.

En este sentido y como parte fundamental del proceso, se dio inicio al diagnostico del universo actual de
inventario de Normas Internas AFAC, mismas que son susceptibles a la mejora y cambios, derivado de

actualizaciones que ha tenido del marco legal de esta Autoridad de Aviacion Civil.

ATENTAMENTE

GRAL. DIV. P.A. D.E.M.A. RET. MIGUEL ENRIQUE VALLIN OSUNA
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OBJETIVO

Implementar y estandarizar lineamientos que simplifiquen las cargas de trabajo y cumplan con los
objetivos institucionales; para integrar y mejorar los procesos, politicas y elementos técnicos de
gestion aeronautica, orientados esencialmente al fortalecimiento en materia de seguridad, a través de
etapas que llevaran a cabo todas las dreas de esta Agencia Federal de Aviacién Civil, permitiendo
contar con un inventario actualizado y simplificado en el “Sistema de Administraciéon de Normas
Internas de la Administracién Publica Federal” (SANI-APF).

JUSTIFICACION LEGAL

Ley Organica de la Administracién Publica Federal, los articulos 1, 17, 18, 19, 26 y 36 fracciéon XXVIIL.
Reglamento Interior de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes; 1°, 9, 10, fraccion V y 37.
ACUERDO que modifica al diverso por el que se instruye a las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal, asi como a la Procuraduria General de la Republica a abstenerse de emitir

regulacion en las materias que se indican, publicado el 10 de agosto de 2010.

Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024.
Diario Oficial de la Federacién el 16 de octubre de 2019, 1, 3 fraccion XLVL

ACUERDO por el que se expide el Manual de Organizacion de la Agencia Federal de Aviacion Civil; y 4 del
publicado en ¢l; numeral 8.1

Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024.

Programa Nacional de Combate a la Corrupcion y a la Impunidad, y de Mejora de la Gestién Publica, 2019-
2024, publicado en el 2019.

“Guia para emitir documentos normativos™ de la Secretatia de la Funcion Publica, Tercera Edicién, junio

2011.
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DEFINICIONES

Grupo de Trabajo. Cuerpo Colegiado integrado por las personas servidoras publicas encargadas de
analizar y revisar el procedimiento en apego a los lineamientos de las normas internas de la AFAC y
emitir comentarios de los proyectos normativos que se contemplan en el plan de trabajo para la

Mejora y Simplificacion de Normas Internas.

Norma: Documento u ordenamiento emitido por una dependencia o entidad para regular su
operacion y funcionamiento, tanto su gestion administrativa como para el ejercicio de sus facultades,
atribuciones y desarrollo de tareas sustantivas, creando obligaciones e instruyendo acciones para los

servidores publicos y las unidades administrativas.

Norma Interna. Cualquier ordenamiento, instrumento o documento de caricter interno que,
independientemente de su denominacion, tegula la opetacién y funcionamiento de la AFAC, tanto
en el ambito de su gestién administrativa, como para el ejercicio y desarrollo de sus facultades,

atribuciones o tareas sustantivas.

Norma Interna Administrativa. Aquella que rige la gestién interna de la AFAC y regula los
procesos administrativos, asi como actividades de apoyo; cotresponde a la materia de Manuales

Administrativos de Aplicacién General.

Norma Interna Administrativa Sujeta al Acuerdo de abstencién regulatoria: Son las
normas internas administrativas que corresponden a las materias de auditorfa; Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico; Control Interno; Obras Publicas y Servicios

Relacionados con las Mismas; Recursos Financieros; Recursos Humanos; Recursos Materiales, y
Transparencia y Rendicién de Cuentas, de conformidad con el Articulo Primero del Acuerdo por el

que se instruye a las dependencias y entidades de la Administracién Piblica Federal, asi como ala

Procuraduria General de la Repiblica a abstenerse de emitir regulacion en las materias que se indican.
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Normas Internas no sujetas al Acuerdo de abstenciéon regulatoria: Son aquellas que
cotresponden a las materias vigentes reguladas por la Secretaria de la Funcion Publica (SFP); no
constituyen regulacion adicional a las disposiciones expedidas por dicha dependencia, por si o con la

participacion de las dependencias competentes en la materia.

Norma Interna Sustantiva. s aquella que regula los procesos, servicios, procedimientos o
tramites que brindan las dependencias y entidades en cumplimiento de sus facultades y atribuciones;
atendiendo a su razon de ser que rige los setvicios, procedimientos y tramites determinando la forma
de organizacion, distribucion y asignacion de funciones sustantivas de las personas servidoras

publicas, para alcanzar metas y compromisos institucionales conforme a facultades y atribuciones.

Normas Transversales. Normas que emiten las dependencias o entidades para el cumplimiento
de sus metas y objetivos y que extienden su observancia y obligacion a mas de dos instancias
gubernamentales.

Cargas Administrativas: Actividad de naturaleza administrativa que debe llevar a cabo una
empresa o un ciudadano para cumplir con las obligaciones derivadas de la normativa.

ABREVIATURAS

AFAC: Agencia Federal de Aviacion Civil,
AREAS: Direcciones Fjecutivas y Direcciones que integran la Agencia Federal de Aviacion Civil.

DIRECCIONES EJECUTIVAS: Direccion Ejecutiva de Seguridad Aérea, Direccién Ejecutiva
Técnica, Direccién Ejecutiva de Aviacién, Direccion Ejecutiva de Transporte y Control Aeronautico.

DET: Direcciéon Ejecutiva Técnica.
DESA: Direccién Ejecutiva de Seguridad Aérea.
DEA: Direccion Ejecutiva Aviacion.

DETYCA: Direccién Fjecutiva de Transpotte y Control Aeronautico.
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DA: Direccion de Administracion

DDE: Direccion de Desarrollo Estratégico

DOF: Diario Oficial de la Federacion.

EINI: Enlace Institucional de Normas Internas.

EA: Enlace de Apoyo

ESR: Enlace de Simplificacion Regulatoria.

NI: Norma Interna.

NIA: Norma Interna Administrativa.

NIA-SA: Norma Interna Administrativa Sujeta al Acuerdo.
NIS: Norma Interna Sustantiva.

01C: Organo Interno de Control en la SICT.

SANI-APF: Sistema de Administracién de Normas Internas de la Administracion Puablica Federal.

SFP: Secretaria de la Funcién Pablica.

SICT: Secretaria de Infraestructura, Comunicaciones y Transporttes.

AMBITO DE APLICACION

Los presentes lineamientos son de observancia obligatoria para todas las Areas que conforman la

Agencia Federal de Aviacion Civil.
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LINEAMIENTOS GENERALES

Es responsabilidad de Titulares, Directivos Ejecutivos, Directores de Area de esta AFAC,
mantener actualizado su marco normativo que rige las actividades administrativas y
sustantivas en el ambito de su competencia, por lo tanto, deberan llevar a cabo la
eliminacion, permanencia, actualizacion o emision de normas internas conforme a estos

lineamientos.

Es responsabilidad de Titulares, Directivos Ejecutivos, Directores de Area de AFAC,

vigilar que la normatividad que los regula se encuentre dentro del Inventario de Normas

Internas (SANI-SFP).

En caso de incumplimiento de estos lineamientos se notificara al Enlace Institucional de
Normas Internas (EINI) y Area Juridica, para que a través de la Direccion General de

esta AFAC se determine las responsabilidades administrativas correspondientes.

Para el disefio de una nueva Norma Interna, el Area que la elaboré debera tomar en
cuenta la “Guia para emitir Documentos Normativos”, expedida por la Secretaria de la Funcién
Publica, (SEP), seccidn 11 y 111, Principios para generar un documento normativo y tipos de

documentos normativos.

Para solicitar la revisién y determinacién de una nueva norma, el Area que lo requiera
debera de llenar el formato de diagnéstico previo a la emision de un documento
normativo, DNI1-23, (anexo II). asi como referirse a la, “Guia para emitir Documentos

Normativos”, expedida por la (SFP).
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LINEAMIENTOS ESPECIFICOS

PRIMERO. El (EINI) podra emitir, elaborat, revisar y validar Normas Internas, sera el encargado de
dar seguimiento a la ejecucion de los programas de trabajo y llevara a cabo la coordinacion del
Proceso de Mejora Regulatoria Interna; el (ESR) sera el responsable del control y seguimiento del
inventario de las Normas Internas de la AFAC en el (SANI-APF), el Area Juridica, elaborari,
revisard, opinara y validara los proyectos y las Normas Internas; las Direcciones de Area, elaborarin
, revisaran, opinaran, validaran y emitirin comentatios de las Normas Internas, El Grupo de Trabajo
de Normas Internas, podra revisar, opinar y emitir comentarios de los proyectos de Normas Internas
de la AFAC, de acuerdo a las atribuciones de sus funciones establecidas a través del Manual de

Organizacion.

SEGUNDO. De la revision de Normas Internas Eliminacién, Permanencia, Actualizacién o Emisién
en el sistema (SANI-APF), el Enlace Institucional de Normas Internas (EINI), seri el encargado
de recibir las peticiones mediante corteo electrénico con el formato DNI-23 (anexo II) con la cédula
de comentarios (anexo III). El (EINI) lo enviara al grupo de trabajo de Normas Internas para que
realicen las observaciones, las Areas promoventes tendrin 15 dias habiles para su revision, y las
devolvera al Area promovente para su correccion, el Area promovente subsanara las observaciones y
los remitird nuevamente dentro de los 15 dias posteriotes, con el llenado de su cédula de riesgos
(anexo V), el (EINI) revisard que la cédula contenga las observaciones subsanadas y convocara
maximo dos dias posteriores al Grupo de Trabajo para firmarla (anexo V), una vez autorizada, el
(ESR) la ingresara al Inventario (SANI-SFP), el Organo Interno de Control (OIC) participara en

las reuniones que se lleven a cabo de estos procesos, como observante.

TERCERO. De acuerdo con las atribuciones que les confieren, todos los integrantes de Grupo de
Trabajo de Normas Internas, conforme a lo que establece el Manual de Organizacién, firmaran la

cédula de riesgos (anexo V), el (ESR) ingresara la Norma Interna al (SANI-SFP).
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CUARTO. El Enlace de Simplificaciéon Regulatoria (ESR), como parte del Grupo de Trabajo de
Normas Internas, emitird comentarios por medio de lz cédula de comentarios (anexo III), respecto a
los proyectos que las Areas promoventes presenten, podra revisar, opinar y validar las Notrmas
Internas, y se encargara de su integracion en el sistema (SANI-SFP), conforme a las atribuciones que
le confieren en el Manual de Organizacion, y de acuerdo con lo establecido en los presentes

lineamientos.

QUINTO. La autorizacion de una nueva Norma Interna, NIS o NIA, sera conforme a las
disposiciones generales de estos lineamientos, y se convocara a reunion al Grupo de Trabajo para su
revision y debera cumplir con los criterios y acciones establecidos en la “Guia para emitir Documentos

Normatives” expedida por la SFP. (anexo I), y el formato Interno DNI-23.

SEXTO. Procedimiento “por excepcion”; consistira en la revision de una Norma Interna que su
naturaleza, sea PRIORITARIA o URGENTE publicar, se podri llevar a cabo tunicamente cuando se
demande su publicacién con motivo de auditoria interna o externas y/o con la finalidad de regular un
procedimiento de prioridad. Se revisara de manera inmediata, si cumple con todos los lineamientos
se solicitard su autorizaciéon a la Director General, se podra facilitar la comunicaciéon entre los
integrantes del Grupo de Trabajo que participan en el proceso de revision de comentarios y su
validaciéon con priotidad, para favorecer su publicacidn, con apego a lo establecido durante cada
etapa del proceso, sin que sea obligatotio convocar a todas las areas, bastard con las areas que de
acuerdo al Manual de Organizacién, tengan las atribuciones para su validacién e ingreso al (SANI-

SKFP), en este proceso se contara con la observancia del OIC.

ETAPA 1. DIAGNOSTICO

Cada Area promovente debera realizar un analisis de sus Normas Internas de manera trimestral, a
efecto de mantener actualizado el marco regulatorio.
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El registro y control de las Normas Internas, sera responsabilidad de cada Area; por cualquier motivo
de cambio requiera y llenara el formato de diagnéstico para la simplificacion de Normas Internas
DNI-23, (anexo II), este formato tiene la finalidad de que el Area promovente analice la factibilidad y
el tipo de documento normativo que enviara como proyecto de Norma Interna y sera obligatorio
revisar la guia completa del (anexo I) , enviari su diagnéstico a través de correo electronico al Enlace
Institucional (EINI), en archivo editable para que el Grupo de Trabajo de Normas Internas haga los

comentarios a dichos proyectos, a fin de seguir con la siguiente etapa del procedimiento.

ETAPA 2. REVISION DEL PROYECTO

Una vez recibido el proyecto de documento normativo, se revisara conforme al (DNI-23) (anexo II),
debera cumplir con los requisitos de un documento normativo. El grupo de trabajo de Normas
Internas tendré un término de 15 dias habiles para emitir sus comentarios a través de la cédula de
comentarios (anexo III), y los devolvera al Area promovente por cotreo electronico, con la “liga”
correspondiente para su descarga, para que sean subsanados y el Area promovente tendra 15 dias
hibiles para subsanarlos y devolverlos al Enlace Institucional (EINI), junto con la cédula de riesgos
(anexo). En el caso de una Norma Interna sujeta a simplificacién, es decir, sujeta al acuerdo de
simplificacién regulatoria, se requeriri la validacién de la (SFP), debers notificatlo a través del Grupo
de Trabajo, asi como en su descripcion en la cédula de diagnostico DNI-23 (anexo 1), el Atea
promovente se encargaria de remitirla a los organismos externos y apegarse al procedimiento de

Simplificacion Regulatoria.

ETAPA 3. DEFINICION

Concluida la etapa dos de revision, y subsanadas las observaciones emitidas por medio del formato

de cédula de comentarios.
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El Enlace Institucional de Normas Internas (EINI), verificara que se tomaron en cuenta las
opiniones emitidas y de conformidad con las atribuciones que a esta le confieren, registradas
correctamente en el Formato de cédula de riesgo (CR-NI-23) (anexo V), si la cédula esta correcta y
cumple con lo establecido, se procedera a la firma de autorizacion, la firmara todo el Grupo de

Trabajo para su envio y publicacion en el (SANI-APF).

Si se define una Norma Interna Sujeta al Acuerdo, de la cual se requiera la validacion de la (SFP), se
continuarda con el proceso con esas entidades regulatorias externas, y una vez emitidas las
aprobaciones y autorizaciones de estas, daran aviso al Enlace de Simplificacién Regulatoria para que

la integre al Inventario de Normas Internas, (SANI-APF) y sea publicada en la pagina de la AFAC

ETAPA 4. AUTORIZACION Y DIFUSION

Una vez que la cédula de riesgo (CR-NI-23) (anexo V) fue firmada y autotizada por todas las
Direcciones de Areas de la AFAC, el (ESR), de acuerdo con las atribuciones que le confieren
establecidas en el Manual de Organizacion, sera el responsable de ingresar la Norma al (SANI-APF),
este tendra 5 dias habiles pata publicar la disposicion normativa en el apartado de normatividad de la
pagina de la AFAC, mismo que debera coincidir con lo registrado en la plataforma del Inventario de
Normas Internas (SANI-APF).

Una vez publicada, el (EINI) se encargara de notificar a la AFAC de la publicacién de la Norma

Interna.

h LA
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DIAGRAMA DE FLUJO

Procedimiento para la Eliminacién, Permanencia, Actualizacién o Emisién de Normas
Internas de la AFAC.
Diagrama de Flujo
Enlace de Simplificacion
Areas de la AFAC Grupo de Normas Internas P™
Regulatoria
Realizar analisis
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internas.
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:'l:mmacu)‘n, P Recibe proyecto
permanecia,
actualizacion o
emision.
b Revisa proyecto
No Si
Realiza Envia .
correcciones - observationes Autoriza
Envia - Recibe
documento documento
Actualiza el
sistema SANI
Notifica a todas Publica en la
las dreas dela |og pagina de la
AFAC AFAC
FIN
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RESPONSABILIDADES DEL AREA

Cada una de las Areas de apoyo, asi como las Direcciones del Grupo de Trabajo de Normas Interna,

en cada etapa de revision tendra las siguientes responsabilidades.

ENLACE INSTITUCIONAL DE NORMAS INTERNAS

El Enlace Institucional de Normas Internas (EINI) coordinara que se lleven a cabo todas y cada una
de las responsabilidades de todas las Areas, vigilando mantengan sus inventarios actualizados, recibiri
las solicitudes, las remitira a las Areas de apoyo, que conforman el Grupo de Trabajo de Normas
Internas y devolvera los proyectos para su correccion, vigilara que cumplan en tiempo y forma con
los requerimientos del cada una de las etapas, y una vez que sean firmadas las cédulas de riesgo

(anexo V), los Proyectos de Normas Internas queden cargadas debidamente en el inventario (SANI-

APF).

ENLACE DE SIMPLIFICACION REGULATORIA

En el ambito de su competencia, se encargara de:

I.  FHl Enlace de Simplificaciéon Regulatoria (ESR) de acuerdo con las atribuciones que le
confieren establecidas en el Manual de Organizacion, serd el responsable del control y
seguimiento del registro para ingresar las Normas al (SANI-APF), llevari a cabo la
publicacién de las Normas Internas, en el apartado de legislacion de la pagina de la AFAC,

este debera coincidit con lo registrado en la plataforma del Inventario de Normas Internas

(SANI-APF). &
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II. Al igual que todas las Direcciones de Areas que integran el Grupo de Trabajo de Normas
Internas, elabora, revisa, opina los proyectos de Normas Internas y emite comentarios; tendra
un maximo de quince dias para dar respuesta a través del formato de cédula de revision
(anexo III), y se devolveran los comentatios al Area promovente por medio del formato

cédula de comentarios (anexo II1).

III.  En el caso de que el (ESR) identifique una Norma Interna con atributos de calidad
regulatoria, Norma Interna Administrativa sujeta al Acuerdo de abstencion regulatoria (NTA-
SA), el (ESR) publicara en la pagina de la AFAC, el proyecto de norma para que la OIC emita
comentarios respecto a los riesgos que implica la eliminacién, la permanencia o

actualizacion como Norma Interna.

AREA JURIDICA

En el ambito de su competencia, se encargari de:

L. Elaborar, revisar, opinar, validar y emitir comentarios respecto a las Normas Internas de la

AFAC, e identifica que esta no sea contradictoria con otros ordenamientos vigentes.

I El Area Juridica como parte del Grupo de trabajo de Normas Internas, podri revisar, opinar
y emitir comentarios para determinar si la Norma Interna o el proyecto de Norma Interna se
encuentra debidamente fundada y motivada, enviara sus comentarios a través del formato

cédula de comentatios (anexo III).

I11. Validar y emitir opinion, respecto a si el Area promovente cuenta o no con las faculrades y

atribuciones para emitir la Norma Interna o el proyecto normativo.
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IV.  Conforme a las atribuciones en el Manual de Organizacion puede opinar respecto de la

clasificacion, tipo de norma, disefio y sobre el resultado del diagnostico.

V.  Conforme a sus attibuciones, validar que las Areas promoventes en sus proyectos de Normas
Internas, hayan considerado la perspectiva de derechos humanos, de género, etnicidad y que

no transgreda los principios de oportunidad, igualdad y no discriminacion.

EL GRUPO DE TRABAJO

En el ambito de su competencia y de acuerdo con las atribuciones que se confieren a través del

Manual de Organizacion, se encargara de:

[ Revisar y opinar los proyectos de Normas Internas, asi como verificar que el formato de
diagnodstico del Area promovente se apegue a la “Guia para emitir documentos normativos” (anexo
I), conforme a las atribuciones que les confieren en el Manual de Organizacion, emitir

comentarios al area promovente a través del formato, cédula de comentarios (anexo I1I).
II.  Identificar que la norma o el proyecto normativo, no genere cargas administrativas

innecesarias, y que sea acorde a los tramites y servicios, asi como a las facultades y

atribuciones de la AFAC.

ORGANO INTERNO DE CONTROL

En el ambito de su competencia se encargara de:

I.  El OIC como asesor y obsetvante, podra emitir comentarios y opiniéon respecto a los

proyectos de Norma Interna y las Normas Internas publicadas en el inventario (SANI-SFP) a
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SEGUNDO: Por falta de motivacion; cuando su existencia no tenga razon de ser porque
los problemas que resolvian ya no existen, es decir, que haya dado origen a hechos que han

sido resueltos y éstos han dejado de subsistir.

TERCERO: Por desregulacion; cuando se aplican soluciones tecnologicas en

sustitucion de la Norma Interna o el Gobierno emite una norma transversal.

CUARTO: Por simplificacion; cuando se eliminen normas para proceder a la emisién
de un documento normativo efectivo que integre de manera armonica las disposiciones de un

mismo tema o materia.

QUINTO: Por no estar vigente.

SEXTO: Por consolidacion, cuando se agrupan 2 o mis regulaciones en un unico

documento normativo.

SEPTIMO: Una Norma Interna procedera a su eliminacién, si ha ocurrido su registro por
error, porque no es interna sino externa, por no ser un documento normativo o por estar
duplicado en su registro.

Si el Grupo de Trabajo determina que procede la eliminacién, se realiza el procedimiento de
eliminacién, se difundira su baja entre los usuarios, se elimina de las paginas existentes y se

solicitara la eliminacion en el inventario de normas de la AFAC y el (SANI-APF).

PERMANENCIA SIN CAMBIO

PRIMERO: Cuando una Norma Interna cumpla con la totalidad de estar justificada y

los contenidos estén vigentes alineada al marco normativo de la AFAC.

Pagina 18 de 27
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través de la cédula de comentarios, para el caso de una Norma Interna Administrativa Sujeta
al Acuerdo de abstencion regulatoria (NIA-SA), enviara los comentarios conforme a la

cédula de riesgos (anexo V), a través del Enlace de Simplificacion Regulatoria (ESR)

VIGILANCIA

Cotrespondera a: El Enlace Institucional de Normas Internas (EINI), Simplificacién Regulatoria
(ESR) y Area Juridica, observar que la AFAC, cumpla con los términos establecidos en los presentes
lineamientos.

CRITERIOS PARA LA DETERMINACION DE LAS
NORMAS INTERNAS

Con el Objetivo de reducir el marco normativo interno para contar solo con aquellas Normas Internas
que resulten estrictamente necesarias para la operacion de la institucion, se aplicaran lo siguientes
criterios que a continuacion se describen y sera necesario aplicar en cada una de las etapas,

Diagnostico, Revision, Definicion y Autorizacion, conforme a los presentes lineamientos.

Los criterios que deberan de tomar en cuenta las Areas promoventes para su determinacion de

Normas Internas se realizaran conforme a lo establecido en el (anexo I), y tendran en cuenta lo

siguiente:

ELIMINACION DE NORMAS INTERNAS

PRIMERO: Por falta de fundamentacion; es decir carece de sustento juridico, sea por no

contar con atribuciones para su emision o por deficiencias de tipo legal.
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SEGUNDO: Cuando su aplicacion y uso no este generando cargas administrativas y

complicadas, es decir sea eficiente.

TERCERO: Cuando no se contraponga con otros ordenamientos de mayor jerarquia.

ACTUALIZACION Y/O MEJORA

Mejorar el marco normativo existente, a fin de fortalecer la calidad de las regulaciones

internas, ademas de mantenerlas vigentes.

PRIMERO: Modificacion de fondo, considerando que un cambio total de la norma alterara el

sentido de esta, en este caso, la Norma Interna se actualizari o mejorara.

SEGUNDO: Se entiende por modificacion de forma, cuando el cambio de la Norma Interna
no impacta en su contenido, por ¢jemplo: cambios en formatos, denominaciones, cargos de
funcionarios, palabras que no alteren el sentido del texto etc., esta norma solo se actualiza y

mejora.

TERCERO: Por actualizacion del analisis del inventario, cuando la misma contenga datos que
por si misma tienen que actualizarse periddicamente o bien cuando se tenga analizada la
ampliacion de la estructura organica, f\rea, cargos, funciones y estas dependan de un nuevo

trato, se podra determinar su actualizacién y mejora

EMISION DE UNA NUEVA NORMA INTERNA

El Grupo de Trabajo estard facultado para conocer los objetivos y las metas de esta AFAC,
tomara en cuenta el acuerdo de abstencién, agotard las gestiones internas para validar la

emision y serd responsable de su clasificacion.

| @ﬁ“
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PRIMERO: Para la emisién de una nueva Norma Interna se procederi siempte y cuando:

» Se pretenda resolver un problema o una necesidad que no esté regulada
e Se reformen los ordenamientos legales.

* Sise requiriere determinar o dirigir una actividad

* Se cuente con las atribuciones para emitir regulaciones

* Después de haber realizado un analisis de otras alternativas y no resuelven el

problema o la necesidad.

SEGUNDO: La Norma Interna estara apegada al proceso de autorizacion que se encuentra
establecido en la seccion IV, “Guia para emitir documentos normativos”, expedida por la SFP.”

(anexo 1), Procesos tipo en la emision de documentos normativos, como sigue:

¢ Contenido

¢ Proceso de emision

¢ Norma Interna

*  Diagrama de “Proceso tipo para emitir Normativa Interna”. mismo que se encuentra

en la liga, “Guia para emitir Documentos Normativos”, expedida por la SFP. (anexo 1).

VIGENCIA DE LAS NORMAS INTERNAS

Los presentes lineamientos entraran en vigor a partir de la fecha de su aprobacion y

publicacién en el apartado de Legislacion de la pagina de la AFAC y estaran vigentes

indefinidamente hasta la modificacion o cancelacion respectiva.

e
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ANEXO 1

GUIA PARA
EMITIR

DOCUMENTOS

NORMATIVOS

TERCERA EDICION. JuNio 2011,

Subsecretaria de a Funcion
Publica

Insurgentes Sur 1735, Col. Guadshupe Inn, Del Alvaro (Jbregon, Mexico, D.F. (1020t

20003000 veww. func iospublica.gob.amx

«eesibilidad: es necesario investigar

REV. 0
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MIAE3L)

Conteste antes de emitir un documento normativo.

1. ¢Cual es el propodsito del documento que
desea emitir? a) Normar 0
b) Instruir L
(Escoger UNA sola opcién) mz;q“e con.una ©) Facutar __
d) Informar .
Si requiere de informacion adicional para e) Avisar
responder esta pregunta, consulte el Anexo “B” 0 gzsf:rt';“' —
(Pég. 34) 9 gistrar
2 Me_n_cjone la problematica que da! o_rigen a | broblematica:
la emision de su documento y el objetivo que
perseguiria el mismo.
Objetivos del instrumento:
3. ¢Existe algin documento normativo
vigente que regule el mismo tema?
sl___ NO___
Si requiere informacién adicional para responder
esta pregunta, consulte el Anexo "B” (Pag. 34). Pase a la pregunta 4 Pase a la pregunta 6
4. Explique por qué es
insuficiente.
Si YA EXISTE un 5. Si el documento que | sy documento: Sicontesté a, b 6 ¢,
documento pretende emitir regula S| NO | especifique el nombre
normativo ... el mismo tema que a) ¢Abroga a otro? del(os) documento(s) y su
también rigen otros b) ;Deroga fecha de emision:
instrumentos vigentes, disposiciones de
especifique entonces: otro?
¢) ¢Modifica otro?
d) ¢Es nuevo?
6.- Cite los ordenamientos (incluyendo | Con fundamento en No existe ningun
articulos, fracciones, incisos, apartados, segun , articulo (s) ordenamiento.
corresponda) que lo facultan para regular el ofraccion (es)
tema que le interesa. — (incisos o  apartados), 2 .
emitido con fecha ;
RESULTADOS
El resultado del diagnéstico con base a sus respuestas es:
preg;‘"‘as Si su respuesta corresponde al CUADRO SOMBREADO, usted debera emitir un DOCUMENTO NORMATIVO.
) Si su respuesta se ubica en el CUADRO NO SOMBREADO, usted debera emitir uyn DOCUMENTO NO
NORMATIVO.
2. La respuesta a esta pregunta le ayudara a clarificar la necesidad de emitir un nuevo documento, asi como para
planificar el contenido de este.
3,4y5, Las rca!:ucataa a las Pr:guntaa 3,4y5le _ayuclarém a decidir si es calri(?lamcnhs nccu_:aariu crmitir un documento
. normativo nuevo o si en su caso, se requiere abrogar, derogar o modificar uno existente.
Si su respuesta corresponde al CUADRO SOMBREADO, usted tendra certeza juridica sobre sus facultades para
6. emitir un documento normativo sobre el tema especifico que tiene definido.
Si se ubica en el CUADRO NO SOMBREADO, usted podria no tener facultades para emitir un documento
normativo y podria incurrir en falta y/o responsabilidad administrativa.
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COMUNICACIONES

HOMOCLAVE CLASIFICAC
A [ wiis

ANEXO 1I

&>, AFAC

LI-DESA-NI-2023

FORMATO DIAGNOSTICO DE MORMAS INTERMAS DMWI.-23

FECHA DE m! UNIDAD ADMISHISTRATIVA

MOMEDE DE LA RODA

DIACHNDSTICO PARA LA PERMANENCIA

L FALTA DE BMANY YO

2. FALTA DE MOTIVACION

COBE ICADAS

3. PO DESRECULACION

MAYOS CERARGUILA

LCUMELE COM I.A'I'Bfm M‘f-'

7 S0 APLICACION Eﬁvu v

3. NO HE CONTRAPONE CON OTROS ORDENAMIENTOS DE

| %. PO SU SIBPLIFICACION

5. POG MO ESTAR VICENTE
6. POR CONSOUIDACION

7. POO SU BECISTEO (RROMED

B POT AFECTAR DE MANERA INDIRECTA
A OTHA ARES DE LA SICT

DIAGNOSTICO PARA LA ACTUALIZACION

DIAGHNDSTICO PARA LA EMISION

L CUANDO UN CAMEBIC YOTAL O PASICIAL
LA MORMA, ALYTERA EL SENTIDO

ESTA RECU|ADA

I MESUELVI UN PROBLEMA O UNA NECESIDAD QUE RO

o
DE ESYA
. [+

IRAPACT A B8 SU MISLAD SENTIDO

T POH REP Rk OF LOS OBDENAMIENTOS LECALES

3. SE TIENE ANALIZADA LA APLICACION,
CARCOS, I ES O MUEVA ARER

3. S QUIERE DETESMINAZ UNA ACTIVIDAD

4', sr cuuun TON LAG ATEIBUCIONES DADA ERIIE |

X Mmm_w

M

i

- U ' 2023
Francisco

A u}éﬁ VIEA
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ANEXO Il

COMUNICACIONES C AFAC

v
)
Rt

CEDULA DE COMENTARIOS

Homoclave

Nombre de la
Norma

Enlace

Fecha

PORTADA

DEFINICIONES
ABREVIATURAS

OBIETIVO

PRESENTACION
FUNDAMENTO LECAL
AMBITO DE APLICACION
DISPOSICIONES CENERALES
ETAPA 1. DIACNOSTICO
ETAPA 2. REVISION

ETAPA 3, RESPONSABILIDADES DEL AREA
ETARA 4, DEFINICION

ETAPA 5. AUTORIZACION
ETAPA 7. VICILANCIA

LINEAMIENTOS ESPECIFICOS

ZO0Z3
f-/ Pmncucn
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ANEXO IV

COMUNICACIONES .@;.AFAC
."'. n‘c

s,

Cardtula de validacién de
. 3

Ciudad de México, a XX de XX de 2023.

Se hace referencia al inciso A del Frocedinmenio para (o validacion de wigencia de
las normas internos i transversaies en &l Sistema de Admaristracisn de Noroias
internas de lo APF (SAN!]

Con fundamento en el Jarticuio XX, fraccion Xxx] del [Reglomento Interior, Estatutos,
Decrete de cregcion, #tc ] ¢ [Nombre de la norma] registracs en el inventarne de Normas
interncs de lu [dependencia o entidad], s= encusntra vigentes y g5 aplicable de scusrda
cor losstaoecdoen larmisma [agregar justificac <r o matos ca 12 UR]

Por o anterior, a [dependencia o entidad] vz da I vigencia de 13 normia interca

aclrmisisirativa
Fecha Fecha
UR Clasificacion Nombre Homoclave | publicacion/ | revision
difusion
“Responsable del documento *Autorizo
[Nembre y cargo del responsablede [Nombre y cargo de quien autoriza el
la unidad que emite el documento]
documento]

# fear eI e R P (e SR RO 3 (T RORIT QU e el

(g , 2023
- Fi SO
_ L_%":' VIGA
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ANEXO V

Calidad Regulatoria de la Norma Interna Administrative
WS D P CEDULA DE RIESGOS CDR-NI-23 3 lﬂ:f AFAC

Gisad gt B tipgrfaiont

A5 A A D ARG e 100 OB  HALE 0 k0 5 AR L 5 B RIS ST

L b i st i e

_;;‘—'”‘“D—-““‘“ B3l

iali Skt
— T Lic. Martha Leon Garcia
Lic. Huyo Lara Moya “
"I Walael Garca CLo0 Ditsctor dal CIAAC
Ditector Ejecutivo de Transpone y Control ; =
"Tng Pablo Carranza Blats
; Or. Edgar Eif Pelayo
Director Ejscutive de Aviacién Ditector de Medicing de Aviacion
Francisco
VIEA
Coticad Rogulstoris de & interna - CEDULA DE RIESCOS COA-NI-ZS
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