" Banjercito

Crecemos con una mision: tu bienestar

Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea
y Armada, S.N.C.

Titular de la Unidad de Administracion
Subdireccion de la Coordinacién de Archivos.
Gerencia de Coordinacion de Archivos.
Coordinacion de Archivos.
Guia de Archivo Documental de los Archivos de Tramite y Concentracion en Banjercito
2024,

| | ) 2024
HACIENDA G Felipe Carrillo

Puerto




l. Introduccién P

, . . - . anjercito
La presente Guia de Archivo Documental de los Archivos de Tramite y Concentracion €S UN  crcomes con une miswn w bienestar
compendio general que describe las series documentales de los archivos del Banco Nacional del
Ejército, Fuerza Aérea y Armada, S.N.C, (BANJERCITO) donde se indican sus caracteristicas

fundamentales, funciones y/o atribuciones conforme al Cuadro de Clasificacion Archivistica y sus
datos generales.

Il. Objetivo General

Dar cumplimiento a las disposiciones normativas en materia de organizacién de archivos mediante
la descripcion de las series documentales de cada una de las Unidades Administrativas, con la
finalidad de una éptima elaboracion e implementaciéon de los instrumentos técnicos de control y
consulta archivisticos, que contribuyan a la adecuada y oportuna organizacion, conservacion y
localizacion de los documentos y expedientes de conformidad con la naturaleza de los archjvos de
BANJERCITO, asi como el coadyuvar en el ejercicio del derecho constitucional de acceso a la
informacion publica y la proteccion de datos personales.

Ill. Marco Juridico
4
"« Ley General de Archivos (DOF 15-06-2018)

Articulo 14. Ademas de los instrumentos de control y consulta archivisticos, los sujetos obligados
deberan contar y poner a disposiciéon del publico la Guia de archivo documental y el indice de
expedientes clasificados como reservados a que hace referencia la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica y demas disposiciones aplicables en el ambito federal y de las
entidades federativas.
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« Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica (DOF 04-05-2015)

Articulo 70. En la Ley Federal de las Entidades Federativas se contemplara que los sujetos obligados
pongan a disposicion del publico y mantengan actualizada, en los respectivos medios electronicos,
de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social, segun corresponda, la
informacién, por lo menos, de los temas, documentos y politicas que a continuacion se sehalan:

XLV. El catalogo de disposicion y guia de archivo documental;

« Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los archivos (DOF 13-04-2016);

Décimo Cuarto. Ademas de los Instrumentos de control y consulta archivisticos, los Sujetos
obligados deberan contar con la Guia de archivo documental y el indice de expedientes clasificados
como reservados a que hacen referencia los articulos 70, fraccion XLV y 102 de |a Ley.

¥ La Guia de archivo documental, debera contener como minimo:

I. La descripcion general contenida en las series documentales que conforman los archivos de
tramite, de concentracion e histoérico, y

Il. Nombre, cargo, direccién y correo electronico del titular de cada una de las areas responsables
de la informacion.

- Lineamientos Generales para la organizacion y conservacion de los archivos del Poder
Ejecutivo Federal (DOF 03-07-2015).

Décimo tercero. Las dependencias y entidades deberdan actualizar y poner a disposicion del publico
a través del Portal de Obligaciones de Transparencia, su cuadro general de clasificaciéon archivistica,
el catalogo de disposicion documental y la guia simple de archivos.
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BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRACION
I o SUBDIRECCION DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS
Ba nlerC’ to GERENCIA DE COORDINACION DE ARCHIVOS

Crecomos con una misién tu ienestar GU(A DE ARCHIVO DOCUMENTAL TRAMITE 2024
ARCHIVO DE TRAMITE

(6325)

Fondo Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aéerea y Armada, SN.C,

Unidad Administrativa Direccion General

Area de Procedencia del Archivo Direccion de Auditoria Interna

Nombre del Responsable ¢ Diana Patricia Munoz Gonzalez

Cargo Responsable del Archivo de Tramite

Domicilie Av. Industria Militar 1055, Col. Lomas de Sotelo, Miguel Hidalgo, COMX C.P. 11200

Teléfono (S5) 5626-0500 Ext. 2771

Correo Electrénico dmunoz@Banjercito.com.mx

Ubicacién fisica(dentro de las instalaciones de
¥ 3 Instalaciones fisicas de la Direccion de Auditoria Interna
la institucién)

Seccién A. Direccion General

Descripcion de la serie Documentacion generada a partir de las funciones sustantivas de la Direccion de Auditoria Interna.

Volumen Apertura de expedientes Transferencias L Volumen Total
z R Bajas Documentales
(2022) (2023) Primarias (2024)

Cédigo serie Serie

Organos Regulatorios 6 cajas, 155 expedientes, 2.4

ML

10 cajas, 120 expedientes, 4 M.L 16 cajas, 275 expedientes, 6.4 M.L

Fiscalizadores




BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRACION
SUBDIRECCION DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS

BanjerCito GERENCIA DE COORDINACION DE ARCHIVOS

Crovanes Sou Uns mileign; tw Mlsoseter GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL TRAMITE 2024
ARCHIVO DE TRAMITE

(6325)
Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, SN.C.

Fondo

Unidad Administrativa Direccién General.

Area de Procedencia del Archivo s Oficial en Jefe de Seguridad de |a Informacion (CISO).

Nombre del Responsable Ana Karen Gonzalez Molina

Cargo Responsable del Archivo de Tramite.

Domicilio Av. Industria Militar 1055, Col. Lomas de Sotelo, Miguel Hidalgo, CDMX C.P. 11200

Teléfono (55) 5626-0500 Ext. 361 =

Correo Electrénico agonzalezmo@Banjercito.com.mx

Ubicacién fisica(dentro de las

A g R ERETP Instalaciones fisicas del Oficial en Jefe de Seguridad de la Informacion (CISO)
instalaciones de la institucion)

¢z A. Direccion General
Seccién ;i ‘
8C. Tecnologias y Servicios de la Informacion.

Descripcién de la serie Documentacion generada a partir de las funciones sustantivas de Oficial en Jefe de Seguridad de la Informacion (CISO).

Volumen Apertura de expedientes Transferencias ¢ Veolumen Total
g ; Bajas Documentales
(2022) (2023) Primarias (2024)

Cédigo serie Serie Fechas

: > 8 cajas, BO Expedientes, 3.2| 4 cajas, 75 expedientes, 1.6 .
AN Seguridad Informatica. 0 0 12 cajas, 155 expedientes, 4.8 M.L..
M.L. M.L.
2023
4 cajas, 75 expedientes, 1.6 )
8C.10 Seguridad Informatica N/A . ML 0 0 4 cajas, 75 expedientes, 1.6 M.L
€.
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BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRACION
B . . SUBDIRECCION DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS
anlerC’to GERENCIA DE COORDINACION DE ARCHIVOS

S YO A e GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL TRAMITE 2024
ARCHIVO DE TRAMITE
(6325)

Renao Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, SN.C

Unidad Administrativa Direccién General

Area de Procedencia del Archivo Subdireccion de Prevencion de Operaciones llicitas.

Nombre del Responsable C. Jondalar Arriaga Gonzalez

Cargo Responsable del Archivo de Tramite

Domicilio Av. Industria Militar 1055, Col. Lomas de Sotelo, Miguel Hidalgo, CDMX C.P. 11200

Teléfono (55) 5626-0500 Ext. 2268

Correo Electrénico jarriaga@Banjercito.com.mx £

Ubicacién fisica(dentro de las instalaciones : 2 ; -
d Pt Instalaciones fisicas de la Subdireccion de Prevencién de Operaciones llicitas
de la institucion)

Seccién A. Direccion General

Descripcion de la serie Documentaciéon generada a partir de las funciones sustantivas de la Subdireccién de Prevencion de Operaciones llicitas

S . Volumen Apertura de expedientes Transferencias A Volumen Total
Cédigo serie Serie Fechas 5 X Bajas Documentales
(2022) (2023) Primarias (2024)

Manejo de

y . . 4 caja, 31 expedientes, 1.6 ,
A32 documentos 2023 4 caja, 53 Expedientes, 1.6 M.l WA 0 0 8 cajas, B4 expedientes, 32 M.L
Administrativos




BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.

P ; TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRACION

. . SUBDIRECCION DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS

Ba nlerC' tO GERENCIA DE COORDINACION DE ARCHIVOS
Crecemos con una misiin tu bisnestar GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL TRAMITE 2024

ARCHIVO DE TRAMITE

(6325)
Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, S.N.C.

Fondo

Unidad Administrativa Unidad Juridico Fiduciario

Area de Procedencia del Archivo Direccion de Asuntos Fiduciarios.

Nombre del Responsable Erika Yamhel Hernandez Luna

Cargo . Responsable del Archivo de Tramite

Domi Av. Industria Militar 1055, Col. Lomas de Sotelo, Miguel Hidalgo, COMX C.P. 11200

Teléfono (55) 5626-0500 Ext. 2865

Correo Electrénico yhernandez@Banjercito.com.mx

Ubicacién fisica(dentro de las
3 { DY i Instalaciones fisicas de la Direccion de Asuntos Fiduciarios.
instalaciones de la institucién)

A | Juridica Fiduciaria
Seccion
45 Servicios Bancarios

Descripcién de la serie Documentacion generada a partir de las funciones sustantivas de la Direccion de Asuntos Fiduciarios

Volumen Apertura de expedientes Transferencias Bajas Volumen Total
(2022) (2023) Primarias Documentales (2024)

Cédigo serie Fechas

8 cajas, 152 expedientes, 3.2 54 cajas, 1,367 46 cajas, 1,215 expedientes, 18.4

1213 Legal fiduciario N/A 2
M.L. expedientes, 21.6 M.1 M.L
2023 4 cajas, 46 expedientes, 1.6+ 7 cajas, 96 expedientes, 2.8 13 cajas, 347 0
1.221 Contable fiduciario 2 cajas, 251 expedientes, 0.8 M.L
M.L M.L expedientes, 52 M.L

Operaciones fiduciarias de 5 cajas, B8 expedientes, 2

482 N/A N/A 5 cajas, 88 expedientes, 2 M.L
Banjercito M.




BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRACION
Ban .erc’.to SUBDIRECCION DE LA COORDINf\CION DE ARCHIVOS
_’ GERENCIA DE COORDINACION DE ARCHIVOS
Conssieng oon S ey W Simadey GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL TRAMITE 2024

ARCHIVO DE TRAMITE

(6325)

Fondo Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, SN.C

Unidad Administrativa Unidad Juridico Fiduciario

Area de Procedencia del Archivo Direccion Juridica Contenciosa.

Nombre del Responsable Pedro Manuel Grande Madrigal

Cargo Responsable del Archivo de Tramite

.

Domicilio Av. Industria Militar 1055, Col. Lomas de Sotelo, Miguel Hidalgo, CODMX C.P. 11200

Teléfono (55) 5626-0500 Ext. 2179

Correo Electrénico pgrande@Banjercito.com.mx =

bicacién fisica(dentro de las 2 : G ;
3 ¥ ( f ] | Instalaciones fisicas de la Direccion de Juridica Contenciosa
instalaciones de la institucién)

3 | Juridica Fiduciaria
el 2C Asuntos Juridicos

Descripcion de la serie Documentacién generada a partir de las funciones sustantivas de la Direccion de Juridica Contenciosa.

Volumen Apertura de expedientes Transferencias Bajas Volumen Total

Cédigo serie Fechas 2 3
(2022) (2023) Primarias Documentales (2024)

. 1 cajas, 329 expedientes, 16 cajas, 329 expedientes, 37 cajas, 541
1.4 Juridico Contencioso 10 cajas, 144 expedientes, 4 M.L
44 ML 6.4 ML expedientes, 148 M.|
Estudios, Dictamenes e Informes 2023 0

2C7 Estudios, Dictamenes e Informes N/A .7 cajas, 153 expedientes, N/A 7 cajas, 153 expedientes,

2C9 Juicios de la Dependencia N/A 28 ML 28 ML

2C17 Delitos y faltas N/A
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BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.

P TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRACION

o 3 SUBDIRECCION DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS

Ban jerci to GERENCIA DE COORDINACION DE ARCHIVOS
Cousemes som v misiel; 0 bvnentar GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL TRAMITE 2024

ARCHIVO DE TRAMITE

(6325)

Fongdo Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, S.N.C.

Unidad Administrativa Unidad de Administracion

Area de Procedencia del Archivo Direccion de Factor Humano

Nombre del Responsable g Jessyca Lucia Lopez Sanchez

Cargo Responsable del Archivo de Tramite

Domicilio Av. Industria Militar 1055, Col. Lomas de Sotelo, Miguel Hidalgo, CDMX C.P. 11200

Teléfono (55) 5626-0500 Ext. 2731

Correo Electrénico lopezs@Banjercito.com.mx

Ubicacién fisica(dentro de las
instalaciones de la institucién)

Instalaciones fisicas de la Direccion de Factor Humano

1 1. Administracion
Seccion
4C. Recursos Humanos

Descripcién de la serie Documentacion generada a partir de las funciones sustantivas de la Direccién de Factor Humano

Volumen Apertura de expedientes Transferencias Bajas Volumen Total

Cédigo serie Fechas
(2022) (2023) Primarias Documentales (2024)

9 cajas, 207 expedientes, | 8 cajas, 152 expedientes, 3.2 35 cajas, 397
Control de Personal 18 cajas, 38 expedientes, 4 M.L
36 ML M.L. expedientes, 14 M.L.
> % 5 cajas, 59 expedientes, 2 | 7 cajas, 25 expedientes, 2.8
121 , Nominas 12 cajas, 84 expedientes, 4.8 M.L.
M.L M.L
Capacitacion y Evaluacion 14 cajas, 376 expedientes,
11131 N 1caja, 9 expedientes, 0.4 ML 15 cajas, 385 expedientes, 6 M.L
Organizacional 56 M.L.
4C1 Disposiciones en materia de Recursos
h Humanos
Programas y proyectos en materia de

4C.2 10 cajas, 291 expedientes, 4

Recursos Humanos 2023 Y N/A 10 cajas, 291 expedientes, 4 M.1
4C12 Evaluaciones y promociones N/A

. Servicios sociales y culturales y de
4C2 R s N/A
seguridad e higiene en el trabajo
1caja, 8 expedientes, 0.4
4C3 Expediente unico de Personal ) SA i 1 caja, 8 expedientes, 0.4 M.L.
4C4 Registro y control de puestos y plazas 1 caja, 1 expediente, 0.4 M.L ’ 1caja, 1 expediente, 0.4 M.L
X 5 cajas, 23 expedientes, 2
4C5 Néminas de pago de personal ’ V‘E 5 cajas, 23 expedientes, 2 M.L
<. VILL.




BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.

P TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRACION
° o SUBDIRECCION DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS
Ban]erCItO GERENCIA DE COORDINACION DE ARCHIVOS
PRIDRTION 00 S0 PN 0. Y GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL TRAMITE 2024

ARCHIVO DE TRAMITE

(6325)
Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, S.IN.C

Fondo

Unidad Administrativa Unidad de Administracion

Area de Procedencia del Archivo Direccion de Administracion de Bienes y Servicios.

Nombre del Responsable Sara Elisa de |la Sota Riva Villegas

Cargo Responsable del Archivo de Tramite

‘

Domicilio Av. Industria Militar 1055, Col. Lomas de Sotelo, Miguel Hidalgo, CDMX C.P. 11200

Teléfono (55) 5626-0500 Ex1. 548

Correo Electrénico sdelasota@Banjercito.com.mx

Ubicacién fisica(dentro de las ¥
3 ¥ Ui Instalaciones fisicas de la Direccion de Factor Humano
instalaciones de la institucion)

Il. Administracion
Seccién ‘
6C. Recursos Materiales y Obra Publica

escripcién de la serie Documentacién generada a partir de las funciones sustantivas de la Subdireccion de Recursos Materiales.
P

Volumen Apertura de expedientes Transferencias Bajas Volumen Total
(2022) (2023) Primarias Documentales (2024)

Codigo serie Fechas

10 cajas, 45 expedientes, 4 8 cajas, 138
11221 Contrel de adquisiciones. 52 cajas, 272 expedientes, ML d 22 ML
52c 3 tes, _ edientes, 3.2 M. - ;
- SEpeciantes 58 cajas, 211 expedientes, 23.2 M.L.
208 M.L. 4 cajas, 32 expedientes, 1.6
11,222 Proyectos y contratos
M.L

16 cajas, 64 expedientes, 6.4 -

6C3 Licitaciones. 2023 e 0 16 cajas, 64 expedientes, 6.4 M.L
N/A
10 cajas, 60 expedientes, 4

6C.4 Licitaciones. N/A ML 10 cajas, 60 expedientes, 4 M.L

13 cajas, 130 expedientes, 52
6C.6 Licitaciones. ML 13 cajas, 130 expedientes, 52 M.L

- =



BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRACION
Ban oercito SUBDIRECCION DE LA COORDIN'ACléN DE ARCHIVOS
l GERENCIA DE COORDINACION DE ARCHIVOS
CroumIoR Som Wl milsion: v e GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL TRAMITE 2024

ARCHIVO DE TRAMITE

(6325)
Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, S.N.C.

Unidad Administrativa Unidad de Administracion

Fondo

Area de Procedencia del Archivo Subdireccion de la Coordinacion de Archivos.

Nombre del Responsable Veronica Romualda Vazquez Rivera.

Cargo Responsable del Archivo de Tramite

Domicilio Av. Industria Militar 1055, Col. Lomas de Sotelo, Miguel Hidalgo, CDMX C.P. 11200

Teléfono (55) 5626-0500 Ext. 2288

Correo Electrénico vvazquez@Banjercito.com.mx

Ubicacién fisica(dentro de las ) . . » )
1 A 1 X Al Instalaciones fisicas del Departamento de Administracion y Correspondencia.
instalaciones de la institucion)

II. Administracion.
Seccion 2 o
8C. Tecnologias y Servicios de la Informacion.

Descripcion de la serie Documentacion generada a partir de las funciones sustantivas del Departamento de Administracion de Correspondencia.

Volumen Apertura de expedientes  Transferencias Bajas Volumen Total

Codigo serie Fechas
(2022) (2023) (2024)

Primarias Documentales

1 cajas, 4 expedientes, 0.4 ) )
Correspondencia. N/A ML 1 cajas, 6 expedientes, 0.4 M.L.
— — 2023 - - (0] 0
Servicios especializados 1 cajas, 5 expedientes, 0.8 ) )
7C10 : N/A 1cajas, 5 expedientes, 0.8 M.L.
de mensajeria. M.L
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BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRACION
SUBDIRECCION DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS
GERENCIA DE COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL TRAMITE 2024

ARCHIVO DE TRAMITE

(6325)
Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, S.N.C.

Unidad Administrativa

Unidad de Administracion

Area de Procedencia del Archivo

Subdireccion de la Coordinacion de Archivos.

Nombre del Responsable

Criscelen Rodriguez Lira

Cargo

Responsable del Archivo de Tramite

Domicilio

Av. Industria Militar 1055, Col. Lomas de Sotelo, Miguel Hidalgo, COMX C.P. 11200

Teléfono

(55) 5626-0500 Ext. 359

Correo Electrénico

crodriguezl@Banjercito.com.mx

Ubicacién fisica(dentro de las

instalaciones de la institucién)

Instalaciones fisicas del Departamento del Archivo de Concentracion.

Seccién

Il. Administracion
8C. Tecnologias y Servicios de |la Informacion.

Descripcion de la serie

Cédigo serie

11.332 « Archivos.
Administracion y Servicios de
8C.16
Archivo

Documentacion generada a partir de |as funciones sustantivas del Departamento del Archivo de Concentracion.

Volumen
(2022)

Transferencias
Primarias

Apertura de expedientes
(2023)

Bajas
Documentales

Fechas

Volumen Total
(2024)

1 caja, 2 expedientes, 0.4 M.L.

N/A | caja, 2 expedientes, 0.4 M.L
2023
5 cajas, 12 expedientes, 2
N/A
M, L

5 cajas, 12 expedientes, 2 M.L




BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.

P i TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRACION

. o SUBDIRECCION DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS

Ban]erCItO GERENCIA DE COORDINACION DE ARCHIVOS
CRRcomes.oum. une riieon: v blenevies GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL TRAMITE 2024

ARCHIVO DE TRAMITE

(6325)

Fondo Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, SN.C

Unidad Administrativa Unidad de Administracion

Area de Procedencia del Archivo g Subdireccion de la Coordinacion de Archivos.

Nombre del Responsable Jocelyn Angélica Mota Flores.

Cargo ' Responsable del Archivo de Tramite

Domicilio Av. Industria Militar 1055, Col. Lomas de Sotelo, Migue| Hidalgo, CDMX C.P. 11200

Teléfono (55) 5626-0500 Ext. 2729 .

Correo Electrénico cmelo@Banjercito.com.mx

Ubicacion fisica(dentro de las

3 - Lt =1l Instalaciones fisicas del Departamento de Gestion Documental
instalaciones de la institucion)

Seccion II. Administracion.

Descripcion de la serie Documentacién generada a partir de las funciones sustantivas del Departamento de Gestion Documental.

Volumen

Apertura de expedientes  Transferencias =ETE Volumen Total

Cédigo serie Fechas

(2022) (2023) Primarias Documentales (2024)
) 1 caja, 29 expedientes, 0.4
Archivos. ML 1caja, 29 expedientes, 0.4 M.




BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.

P TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRACION
. . SUBDIRECCION DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS
Ban]erC’ to GERENCIA DE COORDINACION DE ARCHIVOS
Crecemaos con una miskon 1 bienestar GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL TRAMITE

ARCHIVO DE TRAMITE

(6325)

Fondo Banco Nacional del Ejercito, Fuerza Aérea y Armada, S.N.C.

Unidad Administrativa Unidad de Administracion

Area de Procedencia del Archivo Direccion de Administracion de Bienes y Servicios

Nombre del Responsable Sarahi de Jesus Munoz Candelaria

Cargo Responsable del Archivo de Tramite

Domicilio Av. Industria Militar 1055, Col. Lomas de Sotelo, Miguel Hidalgo, CDMX C.P. 11200

Teléfono (55) 5626-0500 Ext. 2274

Correo Electrénico smunozc@Banjercito.com.mx -

Ubicacion fisica(dentro de las

2 A et S 2 Instalaciones fisicas del Departamento de la Subdireccion de Seguridad Institucional
instalaciones de la institucioén)

o Il. Administracion
Seccion :
7C. Servicios Generales

Descripcion de la serie Documentacion generada a partir de las funciones sustantivas de la Subdireccion de Seguridad Institucional.

Volumen
(2022)

Apertura de expedientes
(2023)

Transferencias Bajas Volumen Total
Primarias (2024)

Cédigo serie Serie Fechas

Documentales

2 19 cajas, 15 expedientes, 7.6 | 1caja, 15 expedientes, 0.4 6 cajas, 108 )
Proteccion y Seguridad Fisica 0 14 caja, 93 expedientes, 5.6 M.
2023 M.L M.L expedientes, 2.4 M.
X i 1 cajas, 16 expedientes, 0.8
7C.16 Proteccion Civil N/A i 0 0 2 cajas, 16 expedientes, 0.8 M.L




BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRACION
SUBDIRECCION DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS
GERENCIA DE COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL TRAMITE 2024

ARCHIVO DE TRAMITE

§ Banjercitb

Crocemor con una nision. tu bleoestar

(6325)

Fondo Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, S.IN.C

Unidad Administrativa Unidad de Negocios

Area de Procedencia del Archivo Unidad Especializada de Atencion a Usuarios,

Nombre del Responsable Arturo Reséndiz Ojeda

Cargo Responsable del Archivo de Tramite

4

Domicilio

Av. Industria Militar 1055, Col. Lomas de Sotelo, Miguel Hidalgo, COMX C.P. 11200

Teléfono (55) 5626-0500 Ext. 6279

Correo Electrénico aresendizo@Banjercito.com.mx

Ubicacién fisica(dentro de las
instalaciones de la institucién)

Instalaciones fisicas del Departamento de la Unidad Especializada de Atencion a Usuarios

Ill. Operaciones Bancarias
Seccién 2S. Productos de Captacion

3S, Productos de Colocacion

Descripcion de la serie

Volumen
(2022)

Apertura de expedientes
(2023)

Codigo serie Fechas

.3 Atencion a Préstamos Quirografarios N/A 3 cajas, 29 expedientes, 12 M.L
10 cajas, 1399 edientes, 4
3.2 Atencion a creditos diversos. Jas, SXpadientas; & 8 cajas, 913 expedientes, 3.2 M.L.
2023 ML :
Operaciones de captacion para el
251 N/A 5 cajas, 521 expedientes, 2 M.L.
personal militar.
35] Créditos para el Personal Militar N/A | caja, 9 expedientes, 0.4 M,L

Documentaciéon generada a partir de las funciones sustantivas de la Unidad Especializada de Atencion a Usuarios.

Transferencias

Bajas

Primarias Documentales

Volumen Total
(2024)

3 cajas, 29 expedientes, 1.2 M.L

18 cajas, 2,312 expedientes, 7.2
ML

5 cajas, 521 expedientes, 2 M.L

1caja, 9 expedientes, 0.4 M.L




BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.

P ‘ TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRACION

Ban .erc’. to SUBDIRECCION DE LA COORDIN‘ACION DE ARCHIVOS

} GERENCIA DE COORDINACION DE ARCHIVOS
CHODHROE DO v PRI Diinoter GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL TRAMITE 2024

ARCHIVO DE TRAMITE

(6325)

Fondo Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, SIN.C

Unidad Administrativa Unidad de Negocios.

Area de Procedencia del Archivo Direccion de Operaciones Bancarias

Nombre del Responsable Eduardo Enrique Lopez Olaez.

Cargo ‘ Responsable del Archivo de Tramite

Domicilio Av. Industria Militar 1055, Col. Lomas de Sotelo, Miguel Hidalgo, COMX C.P.11200

Teléfono (55) 5626-0500 Ext. 0515

Correo Electrénico elopez@Banjercito.com.mx

Ubicacién fisica(dentro de las ;
% 3 ( S A Instalaciones fisicas del Departamento de la Direccion de Operaciones Bancarias
instalaciones de la institucion)

Ill. Operaciones Bancarias
Seccién 5C. Recursos Financieros

4S. Servicios Bancarios.

Descripcion de la serie Documentacion generada a partir de las funciones sustantivas de la Direccion de Operaciones Bancarias.

Volumen Apertura de expedientes Transferencias =ETEH Volumen Total

Cédigo serie Fechas { 4
(2022) (2023) Primarias Documentales (2024)

1 caja, 5 expedientes, 0.4

n.s Normatividad Institucional N/A ML 1 caja, 5 expedientes, 0.4 M.L
17 cajas, 270 expedientes, |, 4 cajas, 53 expedientes, 1.6 )
11121 Servicios (Operaciones Bancarias) 21 cajas, 323 expedientes, 8.4 ML
68 M.L M.L
13 cajas, 219 expedientes, 52| 6 cajas, 84 expedientes, 2.4 =
.22 Tesoreria. 19 cajas, 303 expedientes, 7.6 M.L
M.L M.

. 12 cajas, 294 expedientes,

.23 Operacion de Cheqgues N/A ’ % E; 0 f 12 cajas, 294 expedientes, 4.8 M.L
2023 = - 0 0
S cajas, 54 expedientes, 2.0 .
5C19 Polizas de diario. N/A ML S cajas, 54 expedientes, 20 ML
1 cajas, 259 expedientes, 1.6 B
5C22 Control N/A Nl 11 cajas, 259 expedientes, 1.6 M.L
3 cajas, 27 expedientes, 1.2 B i
5C.23 C'onuhacuones N/A ML 3 cajas, 27 expedientes, 1.2 M L.
3 ’ Operaciones de servicios bancarios 1 caja, 15 expedientes, 0.4
454 N/A B 1 caja, 15 expedientes, 0.4 M.L
o fronterizos M.L /
/



BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.

P TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRACION
Ban oerc’- to SUBDIRECCION DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS \
] GERENCIA DE COORDINACION DE ARCHIVOS

CINONNGS 00 sk it d Blasicutar GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL TRAMITE 2024

ARCHIVO DE TRAMITE

(6325)

Fondo Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, S.N.C.

Unidad Administrativa Unidad de Finanzas.

Area de Procedencia del Archivo Direccion de Planeacion y Seguimiento

Nombre del Responsable Jazmin Estévez Sandoval

Cargo Responsable del Archivo de Tramite

Domicilio Av. Industria Militar 1055, Col. Lomas de Sotelo, Miguel Hidalgo, CDMX C.P. 11200

Teléfono (55) 5626-0500 Ext. 2795

Correo Electrénico jestevez@Banjercito.com.mx

Ubicacién fisica(dentro de las

7 HAaE ] Instalaciones fisicas del Departamento de la Direccion de Planeacion y Seguimiento
instalaciones de la institucion)

iy IV Planeacion Estratégica y Financiera
Secciéon 1 .
3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion

Descripcion de la serie Documentacion generada a partir de las funciones sustantivas de la Direccion de Planeacion y Seguimiento

Volumen Apertura de expedientes Transferencias Bajas Volumen Total

Cédigo serie Fechas d 3
(2022) (2023) Primarias Documentales (2024)

Planeacion Estrategica N/A
1caja, 5 expedientes, 0.4 ML 4 cajas, 40 expedientes, 1.6 M.L
(VAL Planeacion y Evaluacion Financiera 3 cajas, 35 expedientes, 1.2
2023 M.L 0 0

1V.122 Control Presupuestal

Analisis financiero resupuestal N/A
3c19 yP P / 1caja, 3 expedientes, 1 caja, 3 expedientes,

Evaluacion y control del ejercicio
3C20 N/A 0.4 M.L 0.4 M.L

presupuestal
L

@



"Banjercito

Crecemas con une minion. T Dienestar

Fondo

BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRACION
SUBDIRECCION DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS
GERENCIA DE COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL TRAMITE 2024
ARCHIVO DE TRAMITE

(6325)
Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, SN.C

Unidad Administrativa

Direccion General

Area de Procedencia del Archivo

Subdireccion de Control Interno.

Mombre del Responsable

Edgar Omar Valencia Ramos

Cargo

. Responsable del Archivo de Tramite

Domicilio

Av. Industria Militar 1055, Col. Lomas de Sotelo, Miguel Hidalgo, CDMX C.P. 11200

Teléfono

(55) 5626-0500 Ext. 2537

Correo Electrénico

Evalencia@Banjercito.com.mx

Ubicacién fisica(dentro de las
instalaciones de la institucioén)

Instalaciones fisicas del Departamento de la Subdireccion de Control Interno

Seccién

IV. Planeacion Estratégica Financiera
3C. Programacion, Organizacion y Presupuestacion

Descripcion de la serie

Documentacion generada a partir de las funciones sustantivas de la Subdireccion de Control Interno.

Cédigo serie

Normatividad y Organizacion

Integracion y dictamen de manuales,
3C.a2 normas y lineamientos, de procesos y

procedimientos

Volumen
(2022)

Apertura de expedientes Transferencias

(2023)

Fechas 5 »
Primarias

S cajas, 227 expedientes, 2 | 1caja, 90 expedientes, 0.4

M.L M.L
2023 0
1caja, 97 expedientes, 0.4
N/A
M.L

Bajas
Documentales

Volumen Total

(2024)

6 cajas, 317 expedientes, 2.4 M.L

1 caja, 97 expedientes, 0.4 M.L




BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.

P TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRACION
g Ban .ercito SUBDIRECCION DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS
J GERENCIA DE COORDINACION DE ARCHIVOS

L oo Sl cndrso o da oot GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL TRAMITE 2024

ARCHIVO DE TRAMITE

(6325)

Fondo Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, SN.C.

Unidad Administrativa Direccion General

Area de Procedencia del Archivo Unidad de Transparencia

Nombre del Responsable Lic. Humberto Lopez Blanco

Cargo 3 Responsable del Archivo de Tramite

Domicilio Av. Industria Militar 1055, Col. Lomas de Sotelo, Miguel Hidalgo, CDMX C.P. 11200

Teléfono (55) 5626-0500 Ext. 2631

Correo Electrénico hlopezb@banjercito.com.mx o

Ubicacién fisica(dentro de las

) i Instalaciones fisicas del Departamento de la Unidad de Transparencia.
instalaciones de la institucién)

IV. Planeacion Estratégicay financiera
Seccién ,
12C. Transparencia y Acceso a la Informacion.

Descripcién de la serie Documentacion generada a partir de las funciones sustantivas de la Unidad de Transparencia.

Volumen Apertura de expedientes Transferencias Bajas Volumen Total
(2022) (2023) Primarias Documentales (2024)

Cédigo serie Fechas

Manejo de Bocumentacion del Comité 1 caja, 10 expedientes, 0.4

AL de Informacion M.L

1962 Programas y Proyectos en Materia de

o Acceso a la Informacion 2

2023 6 cajas, 84 cajas, 24 ML 0 o 6 cajas, 84 cajas, 2.4 M.L

12C.5 Comiteé de Informacion N/A
12C6 Solicitudes de Acceso a la Informacion
12C.7 Portal de Transparencia
12C.10 Sistema de Datos Personales




BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRACION
SUBDIRECCION DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS

o -
( BanlerC' to GERENCIA DE COORDINACION DE ARCHIVOS
Crocemaos con una mision: tu blanestar GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL TRAMITE 2024
ARCHIVO DE TRAMITE
(6325)
Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, S.N.C

Fondo

Unidad Administrativa Unidad de Negocios.

Area de Procedencia del Archivo . Direccion de Crédito.

Nombre del Responsable Eric Planetario Martinez Gonzalez

Cargo Responsable del Archivo de Tramite

Domicilio Av. Industria Militar 1055, Col. Lomas de Sotelo, Miguel Hidalgo, CDMX C.P. 11200

Teléfono (55) 5626-0500 Ext. 6258 .

Correo Electrénico emartinez@banjercito.com.mx

Ubicacién fisica(dentro de las

{ ¥ LSS b Instalaciones fisicas de la Direccion de Credito.
instalaciones de la institucion)

9 IV. Planeacion Estratégica y financiera
Seccion 1
12C. Transparencia y Acceso a la Informacion

Descripcién de la serie Documentacion generada a partir de las funciones sustantivas de la Direccion de Crédito.

Volumen Apertura de expedientes Transferencias Bajas Volumen Total
(2022) (2023) Primarias Documentales (2024)

Cédigo serie

7 cajas, 92 Expedientes, 2.8 | 3 cajas, 34 expedientes, 1.2
V.2 Credito. 10 cajas, 126 expedientes, 4 M.l
M.L M.L
2023 ' 7 0 )
351 Créditos para el personal militar N/A 48 cajas, 602 expedientes, 48 cajas, 602 expedientes, 19.2
3S. 192 M.L ML
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BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRACION
SUBDIRECCION DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS
GERENCIA DE COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL TRAMITE 2024
ARCHIVO DE TRAMITE
(6325)
Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, S.IN.C

Unidad Administrativa

Unidad de Negocios.

Area de Procedencia del Archivo

Nombre del Responsable

Direccion de Credito

Eric Planetario Martinez Gonzalez

Cargo

Responsable del Archivo de Tramite

Domicilio

Av. Industria Militar 1055, Col. Lomas de Sotelo, Miguel Hidalgo, COMX C.P. 11200

Teléfono

(55) 5626-0500 Ext. 6258

Correo Electrénico

emartinez@banjercito.com.mx

Ubicacién fisica(dentro de las

instalaciones de la institucién)

Instalaciones fisicas de la Direccion de Creédito.

Seccién

V. Planeacion Estrategica y financiera
12C. Transparencia y Acceso a la Informacion

Descripcién de la serie

Cédigo serie

VI3 Banca Electronica
Operaciones de Captacion Para el

& Personal Militar

351 Créditos Para el Personal Militar

45 Canales de Servicio de Banca Electronica

Documentacion generada a partir de las funciones sustantivas de la Direccion de Credito,

Volumen
(2022)

Apertura de expedientes Transferencias

(2023)

Fechas 3
Primarias

151 cajas, 83,351
expedientes, 60.4 M.L

56 cajas, 39,130 expedientes,
224 ML

N/A 1 caja, 1 expediente, 0.2 M.L
2023 0
N/A 2 cajas, 2 expedientes, 0.4
M.L
308 cajas, 132,260

N/A

expedientes, 123.2 M.L

Bajas
Documentales

Volumen Total
(2024)

207 cajas, 122,481 expedientes,
82.8

1caja, 1 expediente, 0.2 M.L

2 cajas, 2 expedientes, 0.4 M.L

308 cajas, 132,260 expedientes,
123.2 M.L




BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRACION
SUBDIRECCION DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS

Ba njerCito GERENCIA DE COORDINACION DE ARCHIVOS

Crecemos con una mision: tu bienestar GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL TRAMITE 2024
ARCHIVO DE TRAMITE

(6325)
Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, SN.C

Fondo

Unidad Administrativa Unidad de Finanzas

Area de Procedencia del Archivo € Direccion de Contabilidad

Nombre del Responsable Roberto Edgar Rodriguez Rios

Cargo Responsable del Archivo de Tramite

Domicilio Av. Industria Militar 1055, Col. Lomas de Sotelo, Miguel Hidalgo, CDMX C.P. 11200

Teléfono (55) 5626-0500 Ext. 2625

Correo Electrénico rrodriguez@banjercito.com.mx

Ubicacioén fisica(dentro de las .
¢ |.<)n ( i 000 Instalaciones fisicas de la Direccion de Contabilidad
instalaciones de la institucion)

VIl. Contabilidad
5C. Recursos Financieros

Seccién

Descripcion de la serie Documentacion generada a partir de las funciones sustantivas de la Direccion de Contabilidad

Volumen Apertura de expedientes Transferencias Bajas Volumen Total

Codigo serie Fechas R 4
(2022) (2023) Primarias Documentales (2024)

72 cajas, 72 expedientes, 10 cajas, 103 expedientes, 97 cajas, 481 o
viliz2 Mesa de control N ) 15 cajas, 306 expedientes, 6 M.L
28B M.L 4 M.L expedientes, 38.8 M.|
X Registro y control de polizas de egresos 2023 ! 0
SR 9 ¥ F 9 92 cajas, 714 expedientes, 92 cajas, 714 expedientes, 36.8
N/A N/A
368 M.L M.L
5C.18 Registro y control de polizas de ingresos
< ,,/\
- | /
-
~



BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRACION
SUBDIRECCION DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS

Ld i
Ba n l er C’ tO GERENCIA DE COORDINACION DE ARCHIVOS
Crocemos con wia mision: tu blenestar GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL TRAMITE 2024
ARCHIVO DE TRAMITE

(6325)
Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, SIN.C

Fondo

Unidad Administrativa Unidad de Negocios

Area de Procedencia del Archivo Direccion de Fondos de Ahorro y de Trabajo

Nombre del Responsable Griselda Jimenez Sanchez.

Cargo Responsable del Archivo de Tramite

Domicilio Av. Industria Militar 1055, Col. Lomas de Sotelo, Miguel Hidalgo, CDMX C.P. 11200

Teléfono (55) 5626-0500 Ext. 2669 .

Correo Electrénico agjimenez@Banjercito.com.mx

ion fisica(de: s
g g ntrc.: della Direccion de Fondos de Ahorro y de Trabajo
instalaciones de la institucion)

o VIll. Fondos de Ahorro y de Trabajo
Seccién
45, Servicios Bancarios

Descripcién de la serie Documentacion generada a partir de las funciones sustantivas de la Direccion de Contabilidad

Volumen Apertura de expedientes Transferencias Bajas Volumen Total
(2022) (2023) Primarias Documentales (2024)

Cddigo serie Fechas

12 cajas, 124 expedientes, 3.2
viLm Control de Administracion de Fondos ) pach B cajas, 95 expedientes, 3.2 M.L
M.L
50 cajas, 316 expedientes,
S - 20 ML i
VI Control de Administracion de Fondos 2
2023 . 0
19 cajas, 264 expedientes, i
N/A 19 cajas, 264 expedientes, 6.8 M.L
Fondos de Ahorro y de Trabajo, pago al 68 ML
4S3 personal militar en situacion de retiro y N/A
pensionados
L
& NN
|
- & /
/
- ~ 4
~



BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.

» TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRACION
3 . SUBDIRECCION DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS
Ban jerci fo GERENCIA DE COORDINACION DE ARCHIVOS
Covoumios G uns muin; tw Meiaotar GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL TRAMITE 2024

ARCHIVO DE TRAMITE

(6325)
Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aéreay Armada, SN.C

Fondo

Unidad Administrativa Unidad de Finanzas.

Area de Procedencia del Archivo Direccion de Tesoreria

Nombre del Responsable Omar Méndez Adan

Cargo Responsable del Archivo de Tramite

‘

Domicilio Av. Industria Militar 1055, Col. Lomas de Sotelo, Miguel Hidalgo, COMX C.P. 11200

Teléfono (S5) 5626-0500 Ext. 2339

Correo Electrénico Omendez@Banjercito.com.mx 4

Ubicacioén fisica(dentro de las

4 ! 41 Instalaciones fisicas de la Direccion de Tesoreria
instalaciones de la institucién)

X Tesareria
Seccién 1C Legislacion

5C Recursos Financieros

Descripcién de la serie Documentacion generada a partir de las funciones sustantivas de la Direccion de Tesoreria.

Volumen Apertura de expedientes Transferencias Bajas Volumen Total
(2022) (2023) Primarias Documentales (2024)

Codigo serie Fechas

2 cajas, 45 expedientes, 2 cajas, 45 expedientes,
X2 Manejo de Documentos Administrativos ¢ Z)B MpL N/A ; ' Mp
2 cajas, 47 expediente, 0.08 - 0.8 L
Manejo de documentos de Comité de M.L
X3 lcaja, 1expediente, 0.4 M.L N/A 1 caja, | expediente, 0.4 M.L
Tescreria
2023 2 cajas, 24 expedientes, 1 caja, 12 expedientes, 0.4 | 2 cajas, 12 expedientes, 0
X3 Caja general 1caja, 24 expedientes, 0.4 ML
0.08 M.L. M.L 0.8 M.L
1C.15 Comités y subcomités de normalizacion N/A 1 caja, | expediente, 0.4 M.L N/A | caja, | expediente, 0.4 M.L
Asignacion y optimizacion de recursos 1 caja, 12 expedientes, 0.4
5C.I12 N/A N/A 1caja, 12 expedientes, 0.4 M.L
financieros M.L
L



BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRACION
° ° SUBDIRECCION DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS
Ban]erC' to GERENCIA DE COORDINACION DE ARCHIVOS
Crovemos con une misidar tu lerester GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL TRAMITE 2024

ARCHIVO DE TRAMITE

(6325)
Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, S.N.C

Fondo

Area de Procedencia del Archivo Direccion de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones.

Nombre del Responsable g Edgar Lovelace Sanchez

Cargo Responsable del Archivo de Tramite

Domicilio Av. Industria Militar 1055, Col. Lomas de Sotelo, Miguel Hidalgo, CDMX C.P. 11200

Teléfono (55) 5626-0500 Ext 0536

Correo Electrénico elovelace@banjercito.com.mx

Ubicacién fisica(dentro de las

g 3 RN T STy Instalaciones fisicas de la Direccion de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones.
instalaciones de la institucion)

i) IX. Informatica
Seccion A 2 ‘
8C. Tecnologias y servicios de la informacién

Descripcion de la serie Documentacion generada a partir de las funciones sustantivas de la Direccion de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones,

Volumen Apertura de expedientes Transferencias ETE Volumen Total

Cédigo serie Fechas d y
(2022) (2023) Primarias Documentales (2024)

. 50 cajas, 316 expedientes, 1cajas, 6 expedientes, 0.4 51 cajas, 322 expedientes, 20.4
1X.31 Planeacion Informatica.
20M.L M.L M.L
2023 0 0
2 cajas, 20 expedientes, 0.8 5
8C9 Desarrollo Informatico N/A ML 2 cajas, 20 expedientes, 0.8 M.|




BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.

» TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRACION
. . SUBDIRECCION DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS
Ban]erC’ tO GERENCIA DE COORDINACION DE ARCHIVOS
Crecemos con una mision: tu bionestar GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL TRAMITE 2024

ARCHIVO DE TRAMITE

(6325)
Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, SIN.C.

Fondo

Unidad Administrativa Unidad de Administracion

Area de Procedencia del Archivo Direccién de Administracion de Bienes y Servicios

Nombre del Responsable Miguel Angel Ramirez Morales.

Cargo . Responsable del Archivo de Tramite

Domicilio Av. Industria Militar 1055, Col. Lomas de Sotelo, Miguel Hidalgo, CDMX C.P. 11200

Teléfono (55) 5626-0500 Ext1331

Correo Electrénico mramirezm@Banjercito.com.mx

Ubicacién fisica(dentro de las :
. f ( LRI B Instalaciones fisicas de la Subdireccion de Servicios y Proyectos Inmaobiliarios
instalaciones de la institucién)

Seccion 7C. Servicios Generales

Descripcién de la serie Documentacion generada a partir de las funciones sustantivas de la Subdireccion de Servicios y Proyectos Inmobiliarios

Volumen Apertura de expedientes Transferencias Bajas Volumen Total
(2022) (2023) Primarias Documentales (2024)

Codigo serie Fechas

Programa‘s y Proyectos en Materia de 38 cajas, 29 expedientes, 15.2

M.l

38 cajas, 29 expedientes, 152 M.L.

Servicios Generales




BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.
P TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRACION
. . SUBDIRECCION DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS
Banjer (of ] tO GERENCIA DE COORDINACION DE ARCHIVOS
PO S a0 ey GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL TRAMITE 2024
ARCHIVO DE TRAMITE

(6325)
Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, S.IN.C.

Fondo

Unidad Administrativa Unidad de Negocios

Area de Procedencia del Archivo Direccion de Servicios Bancarios Fronterizos

Nombre del Respensable Mtra. Maria Ménica Cecilia Luciano Lima

Cargo A Responsable del Archivo de Tramite

Domicilio Av. Industria Militar 1055, Col, Lomas de Sotelo, Miguel Hidalgo, CDMX C.P. 11200

Teléfono (55) 5626-0500 Ext.2642

Correo Electrénico mliuciano@Banjercito.com.mx

Ubicacién fisica(dentro de las
Sk 2 Instalaciones fisicas de las Oficinas Consulares
instalaciones de la institucién)

Seccion Xl Servicios Bancarios Fronterizos

Descripcion de la serie Documentacion generada a partir de las funciones sustantivas de las oficinas consulares.

Volumen Apertura de expedientes Transferencias Bajas Volumen Total
(2022) (2023) Primarias Documentales (2024)

Codigo serie Fechas

X1.1.88 Otay
X1.1.92 Pto. Ensenada
X1.1.88 San Ysidro
X1.1.231 Tecate
X1.1.88 Carita Otay
X.1.581 Pte. Internc. Mexicali
X1AN7 Mexical |
X1.1380 San Luis Rio Colorado
X1.1.310 San Emeteric
X141 Km. 21 Nogales
X1.1.360 Agua Prieta
X1.1.361 Cananea 2023 1954 cajas, 1,701,373 | 932 cajas, 2,114 expedientes, v 2,886 cajas, 1,703,487
X1.1.470 Km. 30 Cd. Juarez expedientes, 7816 M.L 3728 M.L s i expedientes, 1,154.4 M.L
X11.300 Palomas
X1.1.123 R Sen Jeronimo
X11.470 Guadalupe Tornillo
X1.1.660 Pte, Internc. Ojinaga
X1.1.521 Km. 53.4 Piedras Negras
X11.105 Piedras Negras Anexo
X1.1,522 Cd. Acuna - N
X11.250 Pte. Il Comercio Mundial £
- { N /
L .
, \ ~



Volumen Apertura de expedientes Transferencias Bajas Volumen Total

Cédigo serie

(2022) (2023) Primarias Documentales (2024)

X1.1.420 Pte. Internac. Colombia

X11.251 Pte. Int. Iy Il
X11.540 Plataforma Fiscal Reynosa
X1.1.544 Nuevo Amanecer

X1.1.545 Nuevo Progreso
X11.540 Anzalduas

X11.542 Cd. Miguel Aleman

X1.1.543 Cd. Camargo

X11321 Nva. Cd. Guerrero 2

X1.1.531 Pte. Nuevo Matamoros

X11.530 Puerto Dos Matamoros

X11.533 Pte. |. Zaragoza Los Tomates ‘

X11.532 Puente TLC

X1.1.670 Chactemal

X1.1.670 Subtte. Lopez

X1ma Pichilingue 5
RIS Rodoalfo Robles 1954 cajas, 1,701,373 | 932 cajas, 2,114 expedientes, 2,886 cajas, 1703487
X11.554 Taltsman 2023 expedientes, 781.6 M.L. 3728 M.L. L WA expedientes, 1,154.4 M.L
X1.1.221 Cd. Cuauhtémoc

X11.221 Empalme

X128 * El Ceibo

X.1.108 Albuquerque

» X.1.109 Phoenix
v X1110 Chicago

Xm Houston Texas

X112 Los Angeles California

X1n3 Dallas, Texas

X1N4 San Bernardino

X119 Sacramento

X1129 Austin

X1129 Denver

<.
< -
J ‘\\



" Banjercito

Crocemos con waa mmion: i bienestar

Fondo

Unidad Administrativa

Area de Procedencia del Archivo

Nombre del Responsable
Cargo
Domicilio
Teléfono

Correo Electrénico

Ubicacién fisica(dentro de las
instalaciones de la institucion)

Seccién

Descripcion de la serie

Cédigo serie

BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRACION

SUBDIRECCION DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS

GERENCIA DE COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL TRAMITE 2024

ARCHIVO DE TRAMITE

(6325)
Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, SIN.C

Unidad de Negocios

Direccion de Servicios Bancarios Fronterizos.

Mtra. Maria Ménica Cecilia Luciano Lima

A Responsable del Archivo de Tramite

Av. Industria Militar 1055, Col. Lomas de Sotelo, Miguel Hidalgo, COMX C.P. 11200

(55) 5626-0500 Ext.2642

mluciano@Banjercito.com.mx

Instalaciones fisicas de las Oficinas Consulares

4S Servicios Bancarios
5C Recursos Financieros

Fechas

5C19 =
Otay

4S.4
45.4 Pto. Ensenada
4S.4 San Ysidro
45.4 Tecate
45.4 Carita Otay
45.4 Pte. Internc. Mexicali
454 Mexicali |
454 San Luis Rio Colorado
45.4 San Emeterio
5C19 ;

Km. 21 Nogales
4S54
5C19

Agua Prieta
454
4S.4 Cananea
4S54 Km. 30 Cd. Juarez
45.4 Palomas
4S.4 San Jeronimo
454 Guadalupe Tornillo
4S.4 Pte. Internc. Ojinaga
5C19 .
Rm. 53.4 Piedras Negras

4S.4
454 Piedras Negras Anexo
4S.4 Cd. Acuna
4S.4 Pte. lll Comascio Mundial

Documentacién generada a partir de las funciones sustantivas de las oficinas consulares,

Volumen Apertura de expedientes
(2022) (2023)

2023 N/A
4708 M.L

1177 cajas, 452 expedientes,

Transferencias

Primarias

N/A

Bajas
Documentales

N/A

Volumen Total
(2024)

1177 cajas, 452 expedientes,
4708 M.L




Volumen Apertura de expedientes Transferencias Bajas Volumen Total

Cédigo serie 3
(2022) (2023) Primarias Documentales (2024)

45.4 Pte. Internac. Colombia
| 45.4 | Pte. Int. Iy Il




45.4 Plataforma Fiscal Reynosa
4S5.4 Nuevo Amanecer
45.4 Nuevo Progreso
4S.4 Anzalduas
2 Cd. Miguel Aleman
454
45.4 Cd. Camargo
2GR Nva. Cd. Guerrero
45.4
454 Pte. Nuevo Matamoros
Sew Puerto Dos Matamoros
45.4
4S.4 Pte. |. Zaragoza Los Tomates
4S.4 Puente TLC
4S54 Chactemal
45.4 Subtte. Lopez
45.4 Pichilingue
45.4 Rodolfo Robles
4S.4 Talisman
45.4 Cd. Cuauhtemoc
45.4 Empalme
4S.4 El Ceibo
454 Operaciones de Servicios Bancarios
Fronterizos (Albuguergue) 1177 cajas, 452 expedientes,
4% Operaciones de Servicios Bancarios 2023 N/A 1177 cajas, 452 expedientes, N/A N/A 4708 ML
Fronterizos (Phoenix) 4708 ML
454 Operaciones de Servicios Bancarios
! Fronterizos (Chicago)
454 Operaciones de Servicios Bancarios
) Fronterizos (Houston Texas)
4% Operaciories de Servicios Bancarios
o Fronterizos (Los Angeles )
Operaciones de Servicios Bancarios
45.4
Fronterizos (Dallas, Texas)
454 Operaciones de Servicios Bancarios
Fronterizos (San Bernardino)
454 Operaciones de Servicios Bancarios
Fronterizos (Sacramento)
Operaciones de Servicios Bancarios
45.4
Fronterizos (Austin)
Operacienes de Servicios Bancarios
454
Fronterizos (Denver)
€.
pp
-




"Banjercito

Crocemes con una mividn; tv bienestar

Fondo

BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRACION
SUBDIRECCION DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS
GERENCIA DE COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL TRAMITE 2024
ARCHIVO DE TRAMITE

(6325)
Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, SIN.C.

Unidad Administrativa

Unidad de Negocios

Area de Procedencia del Archivo

Direccién de Servicios Bancarios Fronterizos

Nombre del Respensable

Mtra. Maria Ménica Cecilia Luciano Lima

Cargo

Responsable del Archivo de Tramite

Domicilio

Av. Industria Militar 1055, Col. Lomas de Sotelo, Miguel Hidalgo, CDMX C.P. 11200

Teléfono

(55) 5626-0500 Ext 2642

Correo Electrénico

mluciano@Banjercito.com.mx

Ubicacién fisica(dentro de las
instalaciones de la institucién)

Instalaciones fisicas de las Oficinas Consulares.

Seccion

Xl Servicios Bancarios Fronterizos

Descripcion de la serie

Caédigo serie

X111 Administracion
XL Administraciéon
X102 Control operativo contable de modulos
Soporte técnico y administracion de
X123
datos

X11 Control de servicios Bancarios

g Fronterizos

Soporte técnico y administracion de
X1123
datos.

454 Operaciones de Servicios Bancarios

) Fronterizo
6C.4 Adguisiciones
6C.15 Arrendamientos

Tecnologias y Servicios de la
8C
Informacion
Reguerimientos de informacion a
iocs dependencias y entidades
10C9 Quejas y denuncias de actividades
pubkcas.

Apertura de expedientes
(2023)

Fechas

| caja, 9 expedientes, 0.4
M.l
4 cajas, 37 expedientes, 1.6
M.L
|1 caja, 22 expedientes, 0.4 M
L
2 caja, 28 expedientes, 0.8
M. L.
1caja, 7 expedientes, 0.4 M
!
1 caja, 13 expedientes, 0.4 M
U
10 cajas, 84 expedientes, 4
M. L,
1caja, 9 expedientes, 0.4
M.L
1caja, 13 expedientes, 0.4
M.L

2023 N/A

1caja, 7 expedientes, 0.4
M.L

Documentacion generada a partir de las funciones sustantivas de las oficinas consulares.

Transferencias
Primarias

N/A

Bajas
Documentales

N/A

Volumen Total
(2024)

| caja, 9 expedientes, 0.4 M.L..

4 cajas, 37 expedientes, 1.6 M.L.

1 caja, 22 expedientes, 0.4 M. L

2 caja, 28 expedientes, 0.8 M. L

1caja, 7 expedientes, 0.4 M. L

1caja, 13 expedientes, 0.4 M. L,

10 cajas, 84 expedientes, 4 M, L.

1caja, 9 expedientes, 0.4 M.L

1caja, 13 expedientes, 0.4 M.L

1caja, 7 expedientes, 0.4 M.L

=4



" Banjercito

Crecomos con una millon tu bienestar

Fondo

BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRACION
SUBDIRECCION DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS
GERENCIA DE COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL TRAMITE 2024

Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, S.N.C.

ARCHIVO DE TRAMITE

(6325)

Unidad Administrativa

Unidad de Negocios

Area de Procedencia del Archivo

Archvivo de Tramite de la Unidad de Negocios

Nombre del Responsable

Itzel Guadalupe Alcantara Corona

Cargo

Responsable del Archivo de Tramite

Domicilio

Sede Archivo de Concentracion Cuautitlan. Con Ubicacién en Conjunto Industrial en el KM, 31.5 Carretera México Cuautitlan, Col. Loma Bonita, Codigo Postal 54879, Naves 44 y 45,

Cuautitlan, Estado de México

Teléfono

(55) 5626-0500 Ext.2857

Correo Electrénico

1alcantara@Banjercito.com.mx

Ubicacién fisica(dentro de las
instalaciones de la institucién)

Arrchiveros metalicos 1- 4

Baterias1-4

Seccion

V. Crédito
VI. Banca Comercial
XI. Servicios Bancarios Fronterizos

Descripcién de la serie

Caédigo serie

Serie

Fechas

Apertura de
expedientes
(2023)

Volumen
(2022)

Documentacién generada a partir de las funciones sustantivas de las oficinas consulares

Transferencias
Primarias

Bajas
Documentales

Volumen Total
(2024)

V.23 OTORCAMIENTO Y SEGUIMIENTO DE PQ

V.23 CONTROL DE OTORGAMIENTO DE PQ

Vii4.] CONTROL DOCUMENTAL SUCURSAL MATRIZ

VI.15.2 CONTROL DOCUMENTAL SUCURSAL DEFENSA

V1.19.16 CONTROL DOCUMENTAL SUCURSAL MARINA

VI1.25.40 CONTROL DOCUMENTAL SUCURSAL § . .
VI26.78 CONTROL DOCUMENTAL SUCURSAL SAN MIGUEL 937.CAIA5,19.207 937 CAJAS, 19,207
VI.40.8 CONTROL DOCUMENTAL SUCURSAL MONTERREY 2021 N/A EXPEDIENTES, 374.8 N/A N/A EXPEDIENTES, 374.8
VI.46.23 CONTROL DOCUMENTAL SUCURSAL TIJUANA, B.C. M.L. M.L
VI1.47.70 CONTROL DOCUMENTAL SUCURSAL LA PAZ, B.CS.

3 7

V110036 CONTROL DOCUMENTAL SUCURSAL COLIMA

V15151 CONTROL DOCUMENTAL SUCURSAL ZAPOPAN, JAL

VI.55.45 CONTROL DOCUMENTAL SUCURSAL IRAPUATO,GTO.

VI1.59.62 CONTROL DOCUMENTAL SUCURSAL TOLUCA, MEX.

V1.69.67 CONTROL DOCUMENTAL SUCURSAL CHETUMAL,

VI'71.15 CONTROL DOCUMENTAL SUCURSAL OAXACA o

v ( =
= N




Cédigo serie

Fechas

Volumen
(2022)

Apertura de
expedientes
(2023)

Transferencias
Primarias

Bajas
Documentales

Volumen Total
(2024)

V17322 CONTROL DOCUMENTAL SUCURSAL TUXTLA
— CONTROL DOCUMENTAL SUCURSAL
) TAPACHULACHIS

VI.76.56 CONTROL DOCUMENTAL SUCURSAL QUERETARO 937 CAJAS, 19,207 937 CAJAS, 19,207
V178,63 CONTROL DOCUMENTAL SUCURSAL TORREON 253 Nilik e e TR - NS A4S
V1.8197 CONTROL DOCUMENTAL SUCURSAL CANCUN.
VI.89.30 CONTROL DOCUMENTAL SUCURSAL W WL,

V1.92.25 CONTROL DOCUMENTAL SUCURSAL COMITAN.

V1.93.33 CONTROL DOCUMENTAL SUCURSAL NUEVA

VI98.32 CONTROL DOCUMENTAL ISLAS MUJERES

X1.1.88 MODULO OTAY TIJUANA, B.C

X1.1.92 MODULO PUERTO ENSENADA, BC.

X1.1.105 MODULO PIEDRAS NEGRAS, AF. COAH.

o MODUL (;A ;?ADILIJ(;(:I;E%T;UT[%(J)A&Aés bco TAMPS e LY i
X1.1.250 : , S
X11.251 MODULO PUENTE INT.1Y I NUEVO LAREDO, TAMPS 2022 NiA, RARERIENTES: 2392 U8 N/A EXPEDIENTES, 259.2
X11.420 MODULO PUENTE COLOMBIA, TAMPS M.L. . ML

X1.1521 MODULO KM. 53 PIEDRAS NEGRAS, COAH

X1.1.522 MODULO CD. ACUNA, COAH

X1.1.548 ABELARDO R. RODRIGUEZ




TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRACION
BanjerCito SUBDIRECCION DE LA COORDIN.ACION DE ARCHIVOS
GERENCIA DE COORDINACION DE ARCHIVOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL CONCENTRACION

ARCHIVO DE CONCENTRACION

: BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA, S.N.C.

Crocomaos con vna mision tu bienestar

(6325)

Fondo Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, SN.C

Area de Procedencia del Archivo Subdireccion de la Coordinacion de Archivos / Archivo de Concentracion
Nombre del Responsable Ana Lilia Hernandez Martinez

Cargo Jefe de Departamento

. .

Sede Archivo de Concentracion Cuautitlan. Con Ubicacion en Conjunta Industrial en el KM, 315 Carretera México Cuautitlan, Col. Loma Bonita, Codigo

mici . ; .
Do lio Postal 54879, Naves 44 y 45, Cuautitlan, Estado de México, Sede Archivo de Concentracion Santa Maria Rayén, con ubicacion en el interior del Campo

Teléfono ¢ (55) 5626-0500, Ext. 359 y 2857

Correo Electronico anhernandezm@Banjercito.com.mx

1eg i 4 Sede Archivo de Concentracion Cuautitlan. Con Ubicacion en Conjunto Industrial en el KM, 315 Carretera México Cuautitlan, Col. Loma Bonita, Codigo
on fi instalaciones de la institucién . 3
Ubicacion fisica(dentro de 1as plack ® ) Postal 54879, Naves 44 y 45, Cuautitlan, Estado de México, Sede Archivo de Concentracion Santa Maria Rayon, con ubicacion en el interior del Campo

Acervo documental conformado por los expedientes transferidos de las Unidades Administrativas de Banjercito, cuya consulta es esporadica y seran
Descripcion
conservados y custodiados hasta su eliminacion o transferencia al archivo historico.

Transferencias primarias J
S = Bajas documentales Transferencias secundarias Volumen total
recibidas (el afio

; Volumen actual ! : tramitadas (el afio tramitadas (el ano Suma de total de cajas
olh i Serie { inmediato anterior) 4 3 3 _ 7 3
Unidades Administrativas Cantidad de cajas B inmediato anterior) inmediato anterior) concentradas, recibidas
Documental Cantidad de cajas o s ! -
Cantidad de cajas para baja Cantidad de cajas de y tramitadas para

(2022) -
transferidas al AC ) ! !
(2023) documental transferencias secundarias destino final

Direccion General (Direccion General; Direccion de Auditoria Interna; Oficina de
Prevencion de Operaciones llicitas, Organo Intefno de Control)
Subdireccion de Seguridad de la Informacion (Tecnologia y Seguridad A4 e 5
Informatica)
Direccion Adjunta de Finanzas (General Adjunta de Finanzas) B 86 o}
Direccion Juridica Fiduciaria (Juridica Fiduciaria) | 187 145
Direccion de Administracion de Bienes y Servicios / Direccién de Factor Humano ‘
] 1350 ns8
(Administracion)
Direccion de Operaciones Bancarias / Unidad Especializada de Atencion a o T o
Clientes (Operaciones Bancarias) N/A N/A
Direccién de Planeacion y Seguimiento / Unidad de Transparencia (Planeacion " 150 i 74,647
Estratégica y Financiera)
Direccion de Crédito / Direccion de Banca Electronica (Crédito) Vv 18836 0
Direccion de Banca Comercial / Direccién de Banca Electronica (Banca VI 24852 (o}
Comercial)
Direccion de Contabilidad {Contabilidad) Vil 2983 105
Direccion de Fondos de Ahorro y Trabajo (Fondos de Ahorro y Trabajo) Vil 1421 o]
Desarrollo de Sistemas IX 0 0
Direccion de Tesoreria (Tesoreria) - X 264 2
~

Direccion cyﬂ/\nuos Bancarios Fronterizos (Servicios Bancarios Fronterizos) X1 17851 (o]

e Total 74277 370

/- |



Archivo de Concentracién.

T 2 /
i ;’é(a Lilia Hernandez Martinez
Jefa gdel Departamento del Archivo de

Concentracion, por lo que respecta a la Guia e
Inventarios del Archivo de Concentracion.

. Reviso.
Gerente fe\Ia Coordinaciéon de Archivos.

yJiménez Partida.

|

HACIENDA

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
. L 2

" Banjercito

Crocemos con una mision tu bienestar

FIRMAS

Archivos de Tramite.

>0

V& Lic. Elizabeth Barcenas Alcantara
Analista de la Coordinacién de Archivos, por lo
que respecta a la Guia e Inventarios de los
Archivos de Tramite.

Vo.Bo.
Subdirector de la Coordinacién de Archivos.

‘1; ,

R e b
8 Y

Tte. Cor. Arch., Gustavo Vaquero Gonzalez.




