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Presentación. 
 
 

La Guía de Archivo Documental 2023 del CONADESUCA se elabora  con fundamento en el Artículo 
14 de la Ley General de Archivos, el instructivo para la Elaboración de la Guía de Archivo Documental, 
emitido por el Archivo General de la Nación (AGN), y en cumplimiento a lo dispuesto en el Artículo 14 
de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública y a lo que establece el Capítulo 
II, Fracción V Párrafo Quinto de los Lineamientos Generales para la Organización y Conservación de 
los Archivos del Poder Ejecutivo Federal. 

 
Esta Guía sirve para identificar el contexto y el contenido de los archivos con base en el Cuadro 
General de Clasificación Archivística, así como su organización y datos generales. Asegurar la 
creación de descripciones consistentes y apropiadas, para facilitar la recuperación y el intercambio 
de información y para incluir información sobre la circulación de los documentos de archivo en sus 
etapas de Trámite, Concentración e Histórico. 
 
Los elementos con que cuenta esta Guía (Número y Nombre de la Sección, clasificación de la series, 
nombre del expediente, descripción y contenido, fechas extremas, y número total de expedientes), 
permiten al personal responsable de la administración de los documentos, saber los tipos de 
documentos que contiene cada serie documental y mantener identificadas las series de esta Guía, 
con el nombre y clasificación que tienen en el Cuadro General de Clasificación Archivística y el 
Catálogo de Disposición Documental. 

 
Marco Jurídico. 

 
La Guía es el esquema general de descripción de las series documentales de los archivos de un sujeto 
obligado, en la cual se indican las características básicas y fundamentales conforme al Cuadro 
General de Clasificación Archivística y sus datos generales. La ley General de Archivos en su Artículo 
13 establece que los sujetos obligados deberán contar con los instrumentos de control y consulta 
archivística que propicien la organización, administración, conservación y localización expedita de 
sus archivos y el Artículo 14 del instrumento legal referido señala que además deberá elaborar y 
poner a disposición del público la Guía de Archivo Documental y el Índice de Expedientes 
Clasificados como Reservados,  por lo que deberán contar con los siguientes: 
 

I. Cuadro General de Clasificación Archivística, 
II. Catálogo de Disposición Documental 
III. Inventarios documentales 

 
a) General 
b) De transferencia y 
c) De baja 

 
IV           Guía de archivo documental e 
V           Índice de Expedientes Clasificados como Reservados. 
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