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Presentacién.

La Guia de Archivo Documental 2023 del CONADESUCA se elabora con fundamento en el Articulo
14 de la Ley General de Archivos, el instructivo para la Elaboracién de la Guia de Archivo Documental,
emitido por el Archivo General de la Nacion (AGN),y en cumplimiento a lo dispuesto en el Articulo 14
de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publicay a lo que establece el Capitulo
Il, Fracciéon V Parrafo Quinto de los Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservaciéon de
los Archivos del Poder Ejecutivo Federal.

Esta Guia sirve para identificar el contexto y el contenido de los archivos con base en el Cuadro
General de Clasificacion Archivistica, asi como su organizacidon y datos generales. Asegurar la
creaciéon de descripciones consistentes y apropiadas, para facilitar la recuperaciéon y el intercambio
de informacién y para incluir informacidén sobre la circulacién de los documentos de archivo en sus
etapas de Tramite, Concentracidon e Histoérico.

Los elementos con que cuenta esta Guia (NUmero y Nombre de la Seccién, clasificacion de la series,
nombre del expediente, descripcidon y contenido, fechas extremas, y ndmero total de expedientes),
permiten al personal responsable de la administracién de los documentos, saber los tipos de
documentos que contiene cada serie documental y mantener identificadas las series de esta Guia,
con el nombre y clasificacién que tienen en el Cuadro General de Clasificacidn Archivistica y el
Catalogo de Disposicion Documental.

Marco Juridico.

La Guia es el esquema general de descripcién de las series documentales de los archivos de un sujeto
obligado, en la cual se indican las caracteristicas basicas y fundamentales conforme al Cuadro
General de Clasificaciéon Archivistica y sus datos generales. La ley General de Archivos en su Articulo
13 establece que los sujetos obligados deberan contar con los instrumentos de control y consulta
archivistica que propicien la organizacién, administracién, conservacién y localizacién expedita de
sus archivos y el Articulo 14 del instrumento legal referido sefala que ademas debera elaborar y
poner a disposicién del publico la Guia de Archivo Documental y el indice de Expedientes
Clasificados como Reservados, por lo que deberdn contar con los siguientes:

l. Cuadro General de Clasificacion Archivistica,
[. Catalogo de Disposicién Documental
. Inventarios documentales

a) General
b) De transferenciay
c) De baja
v Guia de archivo documental e

\% indice de Expedientes Clasificados como Reservados.
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