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Nombre del Procedimiento: lnegistro del gasto por concepto de alimentación
lservidores públicos de mando.

Número de AS as.

Unidad Responsable lDirección Finanzas.
lsu
lco

bd¡rección de Programación, Presupuesto y
ntab¡l¡dad.

lDepartamento de Presupuesto.
Aprobado por el COMERI extraordin aria No.4 de fecha 1 3 de julio de

2

Autorizado por el Director General F-arj
lzot

eta DA 10242151912012 de fecha 13 de julio de
2

Viqenci a a partir de 11 de agosto de 2012
Tiempo determinado lzzo m!n,

Actualizaciones
Motivo de la actualizaciónOrgano Colegiado que autoriza (COMERI)

Actualización del Marco Jurídico.Sesión Ordinaria No. 4 de fecha 29 de abril de 2014,
aprobado por el Director General mediante acuerdo No.
DTIPCOS 1121 1/393 12014 de fecha 30 de abril de
2014.

Actualización del Marco JurídicoSesión Ordinaria No. 10 de fecha 25 de octubre de
2016, aprobado por el Director General mediante
acuerdo No. DTIPCOS 11211180412016 de fecha 26 de
cctubre de 2016.

Actualización del Marco JurídicoSesión Ordinaria No. 5 de fecha 31 de mayo de 2017,
aprobado por el Director General mediante acuerdo No.
DTIPCOS 11211126812017 de fecha 01 de junio de
2017.

Actualización del Marco Jurídico.
Se redacto en lenguaje incluyente

Sesión Ordinaria No.4 de fecha 25 de abril de 2023,
aproado por el Director General mediante acuerdo No.
DTIPCOS 11222129312023 de fecha 25 de abril de
2023

Actualización de la firma del Director de Finanzas, diciembre 2023.
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t.

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO.

Nombre del Procedimiento: Registro del Gasto por Concepto de Gastos para
Alimentación de Servidores Públicos de Mando.

Verificar, controlar y registrar presupuestalmente, la documentación de gastos
para alimentación de servidores públicos de mando.

lll. Marco Jurídico.

. Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos

. Ley Orgánica de la Administración Pública Federal

. Ley Federal de Procedimiento Administrativo

. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su
Reglamento.

. Ley Federal de Austeridad Republicana.

. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la lnformación Pública.

. Ley General de Transparencia y Acceso a la lnformación Pública.

. Ley General de Protección de datos personales en posesión de sujetos
obligados.

. Ley General de Responsabilidades Administrativas.

. Ley Federal de las Entidades Paraestatales y su reglamento

. Ley General de Contabilidad Gubernamental

. Ley del lnstituto de Seguridad Social para las Fuerzas Armadas
Mexicanas

. Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federación para el Ejercicio
Fiscal que corresponda.

. Código Fiscal de la Federación y su reglamento.

. Estatuto Orgánico del ISSFAM.

. Manual de Organización del ISSFAM.

. Clasificador por Objeto del Gasto para la Administración Pública Federal
Vigente

. Lineamientos Específicos para la Aplicación y Seguimiento de las Medidas
de Austeridad y Disciplina del Gasto de la Administración Pública Federal.

. Lineamientos para Regular los Gastos de Alimentación de los Servidores
Públicos de Mando de las Dependencias y Entidades de la Administración
Pública Federal.

ll. Objetivo de Procedimiento.
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lV. Normas de Operación.

A. Recibir, revisar y registrar la documentación que respalde los movimientos
presupuestales.

B. Que las operaciones se realicen de conformidad con las dispos¡ciones y
normatividad vigente.

C. Capturar en el área ISSFAM-Egresos, Capítulo 3000, "Servicios
Generales", partida 38201 "Gastos para alimentación de las o los
servidores públicos de mando", en el presupuesto comprometido y
ejercido.

V. Relación de Formatos.

No aplica

Vl. Glosario de Términos.

No aplica

@^
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NOMARE OEL DEPTO

DEPART A¡I' ENTO DE PRESUPUESTODI RECCIÓN DE FINANZAS/SUBDIRECC IÓN DE PROGRAMACIÓN, PRESUPUESTO Y DE

CONTABILIDAD

DIRE N / SUBDIRECCI

ñóMBRE DEr PRocEDrMrENro

REGISTRO DEL GASTO POR CONCEPTO DE GAST PARA ALIMENTACIóN OE SERVIDORES PÚBLICOS DE MANDOOS
FORMA O

DOCUMENTO
NUM.
ACT.

OESCRIPCIÓN DE ACT¡VIDADESRESPONSABLE

Memorándum de
petición.
Factura o comprobante
de gastos.

Memorándum de
petición.
Factura o comprobante
de gastos.

Revisa que el memorándum y factura o comprobante de gastos,

cumplan con todos los requ¡sitos fiscales, además de que los
¡mportes y el desglose del IVA sean correctos

Las facturas o comprobantes de gastos deben venir firmadas por

la o el t¡tular del área o de la unidad admin¡strat¡va a la que se

encuentre adscrita la Pe rsona servidora pública

2

Memo.ándum de
petición.
Faclura o comprobante
de gastos.

Clasifica la documentación de acuerdo al concepto de erogación,
sella, rúbrica, anota partida presupuestal y registra el movimiento
en el sistema de información.

4 Elabora d¡ctamen presupuestal y turna a firma de la Jefa o Jefe de
Departamento, junto con la documentación.

Diclameñ presupueslal
memorándum de
petición-
Faclura o comprobante
de gastos.

Rec¡be, revisa, firma d¡ctamen y valida con rubrica el

memorándum y factura o comprobante de gastos y turna a la

Sección Fondo ISSFAM, para su trám¡te.

qJefa o Jefe de
Departamento
de Presupuesto

Meñorándum de
pet¡ción.
Fac{ura o comprobante
de gastos.

rJ Recibe y turna al Departamento de Contab¡l¡dad General la

documentación para su trám¡te y archiva.
Sección fondo
I.S.S.F.A.M.

Dictamen
7

@

Sección Fondo
I.S.S.F.A.M.

1 Recibe de la mesa de entrada de la Subdirección de
Programación, Presupuesto y Contabilidad, memorándum de
petióión y factura o comprobante de gastos, remit¡dos por la

boordinación de Asesores, para el reembolso de los Gastos de
Alimentac¡ón para Servidores Públicos de mando con sello, fecha
y hora de entrega.

Diciamen presupuesla¡
memorándum de
petic¡ón.
Fadura o comprobante
de gastos.

Recibe d¡ctamen y turna a la o el Subdirector de Contab¡lidad y
Presupuesto para f¡rma de la o el Director Administrativo.
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o'REccróñLuBDrRac-óN
DIRECCIÓN OE FINAN7,.S/SUBDIRECCIÓN DE PROGRA"ACIÓN, PRESUPUESTO Y DE
CONTABILIOAD.

NOMBRE DET OEPTO

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO

RESPONSABLE
NUM.
ACT.

FORMA O
DOCUMENTO

Descrlpc¡ón de Act¡v¡dades

lNsTlfUTo DE SEGURIDAD SOC¡AL PARA LAS FU€RZAS ARi¡IADAS iTEXICANAS

Subdirectora
Subdirector
Prog. Ppto.
Contab.

o
de

I

D¡rectora
Director
Finanzas

o
de

I Recibe, revisa y turna a firma Dictamen

D¡rectora
Director
Admin¡strativo

o 10 Recibe, rev¡sa, firma y devuelve

D¡rectora
D¡rector
Finanzas

o
de

11 Recibe y turna a la o el Subdirector de Contabilidad y
Presupuesto.

Diclámen

12 Recibe dictamen firmado y turna al Departamento de Contabil¡dad
General para su archivo.

Contabilidad, para anexarse a la póliza de egresos

Dictamen

FIN DEL PROCEDIMIENTO

"@
NOMARE OEL PROCEOIMIENIO

REGISTRO DEL GASTO POR CONCEPTO DE GASTOS PARA ALIMENTACIÓN DE SERVIDORES PÚBLICOS DE MANDO.

DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES

Rec¡be, rev¡sa y turna a firma Dictamen.

Diclamen.

Sección Fondo
I.S.S.F.A.M.

El d¡ctamen se turna a la Sección de archivo del Departamento de
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DEP ARTAM ENT O DE PRESU P U ESTO

POR CONCEPTO DE GASTOS PARA ALIMENTACIÓN DE SERVIDORES PÚBLICOS DE MANDO.Nombre del Procedimiento REGISTRO DEL GASTO

@DIAGRAMA DE FLUJO
¡NSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL PARA LAS FUERZAS ARMADAS MEXICANAS

sEccrÓN FoNoo r.s.s.F.A.M. JEFA O JEFE OE DEPTO OE PRESUPUESTO

L¡. t.dur. o coñpDb.rt ..r.9..1o. r¡b.ñ rñk nñó.. tot L o.l rltuh.
d.l¡r.¡ o d.l¡ uñld.d.dñ¡¡i.lñl¡v..1. qu. .. .ncu.nlñ .d.c.llo r. p.Óo.!

3

Clas¡ficá la documentación de acuerdo
alconcepto dé erogaoón, salla, rÚbrica.

anota partida presupuestal y rcgistra el
movimienlo en el sistema de
inlormación.

DIRECCIÓN DE FINANZAS/ SUBOIR, DE PROGRAMACIÓN, PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD

tNtc ro
1

Rocibe ds la rñ6s€ d€ sñlrada da la

Sobdirsc¿ión do Prog¡amsc¡ón, Pr6supu6§lo y

Coñrábilid€d , m€morándum do ps¡E¡ón y

laclura o comprobanta ds gá5lo§, .cmitidos
por la Coord¡n5c¡ón do Asasorss, P.ra al
ra6fnbo¡6o de lo§ Gaslo! d6 Aliñonlac¡Ón pare

S€rvidor63 Públicos de mando con s6llo, fe.¡a

Revis¿ que el memorandum y factura o
compfobante de oastos, cumplan coñ
todos los requisitos fiscales, además de
eue los importes y el desglose del IVA
sean coffectos.
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DIRECCIÓN DE FINANZAS/ SUBDIR. DE PROGRAMAC'ÓIV, PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO

Nombre del Procedimiento REGISTRo DEL GAsTo PoR coNcEPTo DE GASTOS PARA ALIMENTACIÓN DE SERVIDORES PÚBLICOS OE MANDO.

DIAGRAMA DE FLUJO
INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL PARA LAS FUERZAS ARMADAS MEXICANAS

JEFE DE DEPTO DE PRESUPUESTO SUBDIR. DE CONTAB. Y PPTO. DIRECTORA O DIRECTOR DE FINANZAS

@^
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D EPARTAMENTO D E PRESU PU ESTO

Nombre del Procedimiento REGTSTRO DEL GASTO pOR CONCEPTO DE GASTOS PARA ALTMENTACIóN OE SERVTOORES PúBL|COS DE MANDO.

DIAGRAMA DE FLUJO
INSTITUTO DE SEGURIDAO SOCIAL PARA LAS FUERZAS ARMADAS MEXICANAS

sEccrÓN FoNDo r.s.s.F.A.M. SUBDIRECCIÓN OE PROGRAMACIÓN,
PRESUPUESTO Y CONÍABILIDAO.

DIRECTORA O OIRECTOR OE FINANZAS

8

Recibe, revisa y turna a firma

@
DIRECCIÓN DE FINANZAS/ SUBDIR. DE PROGRAMAC'ÓN, PRESUPUES TO Y CONTABILIDAD
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DIRECCIÓN DE FINANzr'.S/ SUBDIR. DE PROGRAMACIÓN, PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO

Nombre del Procedimiento REGISTRO OEL GASTO POR CONCEPTO DE GASTOS PARA ALIMENTACIÓN OE SERVIDORES PÚBLICOS DE MANOO

DIAGRAMA DE FLUJO
INSTITUTO DE SEGURIDAO SOCIAL PARA LAS FUERZAS ARMADAS MEXICANAS

OIRECTORA O DIRECTOR ADMINISTRATIVO DIRECTORA O DIRECTOR OE FINANZAS sEccrÓN FoNDo r.s.s.F.A.M.

11

El .'¡cl¡ñ.ñ E rffir . L Seón dr .(¡'vo Ól o.r.fr.ñrnro.,. cdrrtrló.d p.6
.mr.m. r. pó16 rl. .!óer

@

Recibeyturnaalaoel
Subdirector de Contabilidad y

Presupuesto.
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Públicos dG mn(b con s€llo, Gchá y

31

2

S.cc¡ó. Fdrdo §SFAlr-;Rcvi* qlr. .l
ñ'.rrEáná¡m y lact l o co.¡P.obá.f6
ds garl6, dÍpL¡ co.r lo<bs bs
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impod.. y !l désglo§. d.l lva $án

502

ssc¡ó. Fdto §sFAr.: cLrf.á l€
docr,mñr¡oó.r (b aor.nlo al @oceflo
(le erolaoón. sell¿. ñbri¡á, .mll
palida prcalp@stál y regisltá ol
moürrolÍo s €l islerna d.

3

103
3
2

26
s.cclón Fdrdo [israM.;Ehbora
d¡rar¡a F!!¡{resrrl y t¡rm a ñlm dr
rá JGI¿ o Jcre dé DcaárinÍ.íto. iutlo
coí h doorrn6rtáció..

30

2I

5

J.r¡ o J.lr d. O.p.rt¡Mio d.
Pr¡.sF¡.¡to.; Raib., @isá. ftE
dirafn€Í y vdir5 coñ tulric€ .l
rer¡orándum y fsduá o corñprobanlo
dé gáslos y turt¡ á l! Séc.¡ón Fmdo
lSStAM, o¿rr §u Émil.

2I
1510
2

212
S.ccló. Fodo §SFA[.; R*itE y

l¡.fr'. c o.p.nárñorlo (b co.'láb¡üád
GáÉrd l¡ doo¡¡n.l..ih Pm s!6

213

x215

7

Scclóo Fmdo §SFA .; Ro<ib.
didárñ.r y t ná.Lodsú(Ifedord.
corÍrr¡ifd¡d y Prc*¡rsto para ñm3

216
1011

Sü¡dlrrctoñ o Subdlnctor d. Pó9.
PPto. Y Cmt b.; R«t c, Éi,a, lufr'. y

218
10r9
320

frftrñ o oi.¡ctor d. F¡r'Ú.:
e-Ir rvie ñmvlm9

221

1022
521

10 o¡rtctor. o Dlfttor adm¡ñi3tr¡tivo
Rár- ..üe fm. v .táw.'tué

224
2025
526
327

11
o¡ftton o D¡Nrq d. Fln n:.t.;
Rocib. y t¡m á 15 o .l SutdiDdd dc

52A
529

12

sctó. Fddo §sFAll.:Rdib6
dir¡¡6 fthádo t ¡rE t¡
t).Pa.i.miro (b cmü¡!.¡dad G.Gd

230
331 EI-EEIILI
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