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Sesión Ordinaria No. 10 de fecha 27 de octubre de 2015,
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DTIPCOS 1121 1/863 12015 de fecha 30 de octubre de
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octubre de 2016.

Actualización del Marco Jurídico
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aprobado por el Director General mediante acuerdo No.
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Se redactó en lenguaje incluyente.
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DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO.

l. Nombre del Procedimiento: Control de Pagos.

ll. Objetivo de Procedimiento.

Conocer el total de pagos (cheques pago eleckónico SIT y OPR)
elaborados mensualmente del Fondo ISSFAM, FOV|Ml, SECORE, SEVIMI
y SEGURO INSTITUCIONAL, para elaborar informes mensuales.
Trimestrales, semestrales y anuales que presenta la Dirección de
Finanzas a la Dirección General y para la toma de decisiones.

ll l. Marco Jurídico.

. Constitución Politica de los Estados Unidos Mexicanos

. Ley Orgánica de la Administración Pública Federal.

. Ley Federal de Procedimiento Administrativo

. Ley Federal de Austeridad Republicana.

. Ley Federal de las Entidades Paraestatales y su Reglamento.

. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su
Reglamento

. Ley General de Responsabilidades Administrativas.

. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la lnformación Pública.

. Ley General de Transparencia y Acceso a la lnformación Pública.

. Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de
Sujetos Obligados.

. Ley del lnstituto de Seguridad Social para las Fuerzas Armadas
Mexicanas.

. Ley de Títulos y Operaciones de Créditos.

. Estatuto Orgánico del lnstituto de Seguridad Social para las Fuerzas
Armadas Mexicanas.

. Manual de Organización del lnstituto de Seguridad Social para las
Fuezas Armadas Mexicanas.

lV. Normas de Operación.

Al cierre de mes se deberán imprimir los siguientes documentos

Relación de egresos de las cuentas de cheques que cubren las
diferentes prestaciones y/o servicios de los Fondos ISSFAM, FOVlMl,
SECORE, SEVIMI Y SEGURO INSTITUCIONAL del mes
correspondiente.

AUTORIZADO POR EL COMERI EN SESION
ORDINARIA No. 4

PÁGINA 2 DE 8

a

Relación de los pagos cancelados y relación de pagos cancelados por
mala impresión del mes correspondiente.

a

INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL PARA LAS FUERZAS ARiIADAS Ii{EXICANAS FECHA 25-ABRIL.2O23



INSfITUTO OE SEGURIDAD SOCIAL PARA LAS FUERZAS ARI'IAOAS IIEXICANAS

AUTORIZADO POR EL COMERI EN SESION
ORDINARIA No. 4

FECHA 25.ABRIL.2O23

PÁGINA 3 DE 8

Las comisiones por pago SIT que se consideran el pr¡mer día hábil del
mes siguiente, m¡smas se obtendrán del estado de cuenta respectivo.

Los pagos cancelados del mes, se suman a los egresos del periodo

anal¡zado.

Con la información antes citada se procederá a elaborar el control de
pagos mensual por fondo ISSFAM, FOV|Ml, SECORE' SEVIMI Y
SEGURO INSTITUCIONAL.

V. Formato.

No aplica.

Vl. Glosario de Términos.

DlE.- Pago electrónico por dispersión inmediata empresarial.

Egreso.- lmporte erogado.

lngreso.- lmporte recib¡do.

Reporte diario de cajas.- Documento que elabora d¡ariamente la

Subdirección de Tesorería en el que se reflejan los ingresos y egresos de las
cuentas de los cheques y mesa de dinero.

Gomisión.- Costo de una operación bancaria.

@



luronráoo PoR EL coMERr EN sEstóN
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cidibe resonenieDtREcctóN DE FtNANzAS/ suBDtREc DEPTO. DE INGRESOS Y EGRESOS
ñoMBRE DEL PRocEolMtENTo

CONTROL DE PAGOS.
NUM.
ACT.

oescRlpcrót¡ DE AcflvtDADES
FORMA O

DOCUMENTO

Descrlpcaón de Actividades

INSTITUTO OE SEGURIDAD SOCIAL PARA LAS FUER¿AS ARMADAS fIIEXICANAS

Cajera o
Cajero

1 lmprime del Sistema de lnformación lnstitucional las
relaciones de egresos del mes anterior, por cuenta de
cheques, las relaciones de pagos cancelados y pagos
cancelados por mala impresión de los fondos (ISSFAM,
FOV|Ml, SECORE SEVIMI y SEGURO INSTITUCIONAL).

Relación de
Egresos.
Relaciones de
pagos
cancelados.
Pagos cancelados
por mala
impres¡ón.

2 Verifica en las relaciones de egresos que el número de
cheque, de pago SIT y OPR sea consecutivo, en caso de que
falte un número de pago, verifica en la relación de cheques
cancelados y/o cancelados por mala impresión para sumarlos
a los egresos elaborados en el mes.

Relación de
Egresos,
Relaciones de
pagos cancelados
Pagos cancelados
por mala
impreslón

3 Captura en hoja de cálculo excel el total de los cheques
emitidos y su importe, los pagos SIT y OPR y su importe,
cheques cancelados por mala impresión.

Relación de
egresos.
Relac¡ones de
pagos
cancelados.
Pagos cancelados
por mala
impresión

4
lmprime el Control de Pagos de cada fondo, anexa las
relaciones como soporte, rubrica y turna.

Control de pagos
Relación de
egfesos.
Relaciones de
pagos
cancelados.
Pagos cancelados
por mala
impres¡ón.

Coordinadora
o Coordinador

de cajas

A

Recibe el control de pagos, revisa, rúbr¡ca y turna
Control de pagos.
Relac¡ón de y
egresos.
Relaciones de
pa9os
cancelados.
Pagos cancelados
por mala
¡mpres¡ón.
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-onecctó¡t 

oe rtNANzAs/ suBDtREcctóN DE rEsoRER IA DEPTO. DE INGRESOS Y EGRESOS
ñoMaRE DEL PRocEDtMrENlo

CONTROL DE PAGOS.

RESPONSABLE
NUM.
ACT.

DEScRrPctóN oE AcrtvtDADES
FORMA O

DOCUMENTO

Descripción de Actividades

INSTITUTO DE SEGURIDAO SOCIAL PARA LAS FUERZAS ARMADAS MEXICANAS

Jefa o Jefe de
Departamento
de lngresos y

Egresos

6 Recibe el control de pagos, revisa, rubrica y turna a rubrica de
la o del Subdirector de Tesorería y turna.

Control de Pagos.
Relación de y
egresos.
Relac¡ones de
pagos
cancelados.
Pagos cancelados
por mala
impresión

Recibe el control de pagos de cada fondo y archiva en la
carpeta correspondiente.

Control de Pagos.
Relac¡ón de y
egresos.
Relaciones de
pagos
cancelados.
Pagos cancelados
por mala
impresión.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

@
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DIRECCIÓN DE FIN ANZAS/ SUBDIRECCIÓN TESORERI A DEPTO. DE INGRESOS Y EGRESOS

Nombre del Procedimiento CONTROL DE PAGO

@.

CAJERA O CAJERO

tNtcro

1

lmprim. dol Sisl.má dc lnlomrcióñ
In3tiluooñal lar relaooñca d. cara$3 drl
m63 anllrior, por cucnla do chequr¡, la!
rolscionG. d. pago! cáncolado3 y p.go.
c¡nc6lldo! por mah imprclión dc lo! londo!
(ISSFAM. FOVIMI, SECORE SEVIMI Y

SEGURO INSTITUCIONAL)

Vcrifc¡ cn lás relacionca d6 ¿grcaor qu6
ol núrñcro de chequ!, d6 pago SIT y OPR
3re @ñ3cculjvo, cn c¡lo d. qu. fáltc uñ
númlro da pego, v6r¡flc5 cn le felecón d6
chcque! c¡ñcaladot y/o ceñcclado! por
ñá13 imprca¡óñ p.r¡ lumarlos a lor
.grr!o3 .laborados .n .l m.r.

Caplura en hoja de cálculo excel el
total de los cheques emit¡do§ y su
importe, los pagos SIT y su importe,
cheques cancelados por mala
impres¡ón.

DIAGRAMA DE FLUJO
INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL PARA LAS FUERZAS ARMADAS MEXICANAS

o
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DIRECCIÓN DE FINANZAS/ SUBDIRECCIÓN TESORERIA OEPTO. DE INGRESOS Y EGRESOS

Nombre del Procedimiento CONTROL DE PAGO

@ DIAGRAMA DE FLUJO
INSTITUTO DE SEGURIOAO SOCIAL PARA LAS FUERZAS ARMADAS MEXICANAS

COORDINADORA O COORDINADOR DE CAJAS JEFA O JEFE DE DEPARTAMENTO DE INGRESOS Y
FGRFSOS

lmprime el Control de Pagos de cada
fondo añexa las telaciones como
soporte, rubrica y tuma.

Recibe el control de pagos,
revisa. rubrica y tuma.

B

6

CAJERA O CAJERO

Recibe el control de pagos, revisa,
rubrica y turna a rubrica de la o del
Subdirector de fesorerla y tuma
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DIRECCIÓN DE FIN ANZAS/ SUBDIRECCIÓN TESORER/A DEPTO. DE INGRESOS Y EGRESOS

Nombre del Procedimiento CONTROL OE PAGO

@ DIAGRAMA OE FLUJO
INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL PARA LAS FUERZAS ARMADAS MEXICANAS

JEFA O JEFE DEPTO DE INGRESOS Y EGRESOS

Rec¡be el control de pagos de cada
fondo y archiva en la carpela
coffespondiente.
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