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GOBERNACION

INTRODUCCION

Con fundamento en los articulos 18 de la Ley Organica de la Administracion Publica
Federal, 7, fraccion 201, 10, fraccion X y 91, fracciones X000 y XXV del
Reglamento Interior de |la Sacretaria de Gobemnacién, la Direccion General de
Asuntos Religiosos (DGAR), ha elaborado el presente Manual de Procedimientos,
con el proposito de establecer de manera sistematizada las actividades que se
desarmrollan precisando la responsabilidad y paricipacién dentro de la DGAR,
faciltando con ello &l desempefio de las actividades de sus areas adscritas.

El presente Manual contiene los objetivos, politicas de operacion de cada uno de
los procedimientos incluidos en el documento, la descripcion narrativa de las
actividades de ésfos con sus comespondientes diagramas de flujo.

Para la elaboracion del presente Manual intervinieron la DGAR, la Coordinacion de
Registro, Certificacidn y Normatividad de las Asociaciones Religiosas (CRCNAR),
la Direccion de Normatividad (DN), la Direccidn de Registro, Certificacién y
Construccion de Paz (DRCCP), la Direccidn de Promocion y Accion Social para la
Construccién de Paz (DPASCP) y la Direccion de Respeto y Tolerancia a la
Diversidad Religlosa para la Construccion de Paz (DRTDRCP).

Es importante sefialar que el procedimiento contenido en el presente documento
forma parte del proceso denominado Asunios Religiosos, el cual forma parte de los
procesos sustantivos de la Secretaria de Gobernacion (SEGOB).

Finalmente, se sefiala que de forma periddica se realizara la revision del
procedimiento por parte del personal responsabla de la operacidn, lo anterior, para
mantener actualizado el presente Manual de Procedimienios y que &sie sea un
documento de apoyo vigente para la realizacién de las aclividades, conforme a las
atribucicnes de cada area de la DGAR



GOBERNACION

.  PROCEDIMIENTOS

1. OTORGAMIENTO DE REGISTRO CONSTITUTIVO COMO ASOCIACION
RELIGIOSA

CBJETIVO

Atender las solicitudes de registro constitutivo que las iglesias, agrupaciocnes o
asociaciones religiosas presenten ante la Direccion General de Asuntos Religiosos,
para que éstas cuenten con personalidad juridica como asociaciones religiosas, de
conformidad con lo establecido en la normatividad aplicable y vigente.

POLITICAS DE OPERACION

La DGAR revisara que las solicludes de registro constitutive de iglesias,
agrupaciones y asociaciones religiosas, se presenten en escrito libre dingida
a la DGAR, suscrito por los integrantes de su organo de representacidn, con
los anexos que establece el aricuio 8 del Reglamento de la Ley de
Asociaciones Religiosas y Culto Publice (RLARCP) y que acreditan lo
sefialado en el articulo 7 de la Ley de Asoclacionas Religiosas v Culto Pablico
(LARCP).

Cuandgc las solicitudes de registro no cumplan con los requisitos establecidos
en la politica de operacién anterior, la CRCNAR regquerira a las iglesias,
agrupaciones y asociaciones religiosas que subsanen |as deficiencias de la
solicitud en el plazo establecido, en caso de no subsanarse la CRCNAR
elaborara oficio de baja administrativa.

Una vez que la CRCNAR determine el cumplmiento de los requisitos
sefialados anternormente, elaborara oficio de respuesia a la iglesia, agrupacion
y asociacion religiosa, mediante el cual se le notificara que su expadienta ha
quedado debidamente integrado, asimismo, remitird a publicacion en el Diario
Oficial de la Federacion {DOF), un extracto de la solicitud de registro
constitutivo.

La CRCMNAR remitira a la Secretaria de Relaciones Exteriores (SRE]),
mediante oficio, la solicitud de celebracion de convenio de extranjeria,
presentado por las iglesias, agrupaciones y asociaciones religiosas y recabara
la respuesta comespondienta, Lo antarior, de conformidad con lo establecido
en la fraccién V1, del articulo 8 del RLARCP.

La DGAR elaborara los dictdmenes y certificados de registro constitutiva, en
los gque se recabara la firma de las personas titulares de la Subsecretaria de
Desarrollo Democratico, Parlicipacion Social y Asuntos Religiosos
(SDDPSAR), la DGAR v la CRCNAR,

4



GOBERNACION

Para efectos del presente procedimiento, se entendera gue en los saltos de
cadena de mando y tramo de control que se realizan en las actividades, los
responsables de niveles intermedios transmitirdn la documentacion o
instruccion. Lo anlerior, de acuerdo con la estructura orgénica plasmada en el
Manual de Organizacidén Especifico de la DGAR, para el caso del presente
procedimiento la cadena de mando y tramo de control es la siguiente;

« DGAR.
« CRCHNAR.
« DRCCP.
= Subdireccion de Registro de Asociaciones Religiosas (SRAR).
« Departamento de Constitucion de Asociaciones Religiosas
(DEPCAR).

La DRCCP, una vez que se concluya el otorgamiento de cerificado de registro
constitutivo, lo comunicara a la Subdireccion de Promocion, Informacion v
Estadistica (SPIE), a través de la DPASCP, para su registro en el SIAR,
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COomidsaCr

DESCRIPCION NARRATIVA
PROCEDIMIENTO: OTORGAMIENTO DE REGISTRO CONMSTITUTIWVO COMO
ASOCIACION RELIGIOSA
DOCUMENTOS
RESPONSABLE ACTIVIDAD INVOLUCRADOS
Direccién General de | 1. Recibe de la iglesia, agrupacion o |« Solicitud de registro
Asuntos Religiosos asociacion religiozsa solicilud de | constitutivo
registro consfitutivo con anexos ¥ |« Anexos

Departamento de | 2.
Constitucion de
Asociaciones
Religiosas

Subdireccion
Regisiro de
Asociaciones
Religiosas

Coordinacion de 5.
Regisiro, Certificacion

| ¥ Normatividad de las |
Asociaciones
Feligiosas

turma al DEPCAR, a través de la
cadena de mando y tramo de
control,

Revisa que la solicitud de registro
constitutivo y anexos cumplan con
los requisitos establecidos en |a
nomatividad wvigente, archiva
lemporalmenie en expediente y
determina.

LCUMPLE CON LOS REQUISITOS?

s
CONTINUA ACTIVIDAD No. 13
NO

Elabora oficio de reguerimiento

para la iglesia, agrupacion ©
asociacion religiosa y turna a la
SHAR, para validacién.

. Reviza oficio de requenmignta, en I
suU caso, realiza ajustes y tuma a |

la CRCNAR, a través de la

DRCCP.
Revisa,

a través de la DRCCP, para envio
a la instancia solicitante.

fima  oficio  de |
requerimienta y turna a la SRAR, |

Solicitud de ragistro
constitutivo

Anexos

Expedients

Oficio de
requerimiento

Oficio
requerimiento

Oficio de
requerimiento




GOBERNACION

DESCRIPCION NARRATIVA
PROCEDIMIENTO: OTORGAMIENTO DE REGISTRO CONSTITUTIVO COMO
ASOCIACION RELIGIOSA

DOCUMENTOS

| RESPONSABLE ACTIVIDAD INVOLUCRADOS
Subdireccidn de | 6. Envia oficio de requenmienta a la |« Oficio de
Registro de iglesia, agrupacion o asociacion | requerimienio
Asociaciones religiosa, obfiene acuse y archiva |« Acuse
Religiosas en expediente CON |a Expedients

documentacidn, de  manera
| tempaoral.

JRECIBE ATENCION DE
REQUERIMIENTO?

sl

CONTINUA ACTIVIDAD No. 11

NO
Departamento de i 7. Elabora oficio de baja |+ Oficic de baja
Constitucion de administrativa y turna a la SRAR. administrativa
Asoclaciones
Religiosas

I

Subdireccion de | 8. Revisa oficio de baja « Oficioc de baja
Registro de |  administrativa, en su caso, realiza  administrativa
Asociaciones ajustes, valida y tuma a la
Religiosas CRCNAR, a través de la DRCCP.
Coordinacion de 9 Revisa, firma oficic de baja |« Oficio de baja
Registro, Certificacion administrativa y turna a la SRAR, | administrativa '
y Normatividad de las = a través de |a DRCCP, para su
Asociaciones envlo.
Religiosas
Subdireccion de | 10. Envia oficio de baja administrativa » Oficic de  baja
Registro de | a la iglesia, agrupacion o  adminisirativa
Asociaciones asociacion  religiosa, obfieng « Acuse
Religiosas acuse, integra en expediente ¥ « Expediente

|

archiva definitivamente.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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DESCRIPCION NARRATIVA

— |

PROCEDIMIENTO: OTORGAMIENTC DE REGISTRO CONSTITUTIVO COMO
ASOCIACION RELIGIOSA

Registro, Certificacion
y Mormatividad de las
Asociacionas
Religiosas

Subdireccion
Registro
Asociaciones
Religiosas

de
de

turna a la SRAR, a traves de |a
DRCCP, para su envio.

17.Envia oficic de rechazo a la
iglesia, agrupacion o asociacion
religiosa, obtiene acuse, integra
en expediente y  archiva
definitivamente.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

DOCUMENTOS
RESPONSABLE ACTIVIDAD :I INVOLUCRADOS
| Direccidn General de | 11. Recibe de la iglesia, agrupacion o |« Escrito de respuesia
Asuntos Religiosos asociacion  religiosa escrito de |« Anexos
respuesta con anexos y furna al
DEPCAR, a traves de la cadena
de mando y framo de contral.
Departamento de | 12, Archiva temporalmente escrito de |» Escrito de respuesia
Constitucion de respu@sta cCoOm  ANEXOS  EN |« Anaxos
Asociaciones expediente. « Expedients
Religiosas
13. Determina la viabilidad normativa |« Expediente
del otorgamientc del registro
constitutivo.
LES VIABLE NORMATIVAMENTE?
si
CONTINUA ACTIVIDAD No. 18
NO
14, Elabora oficio de rechazo y turna a |« Oficio de rechazo
la SRAR.
Subdireccion de | 15. Revisa oficioc de rechazo, en su |« Oficio de rechazo
Registro de caso, realiza ajustes, valida y
Asoclaciones turna a la CRCNAR, a través de |a
Religiosas DRCCP,
Coordinacian de | 16. Revisa, firma oficio de rechazo y |« Oficio de rechazo

Oficio de rechazo
Acuse

Expediente

e
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DESCRIPCION NARRATIVA

| i
|F'HGGEDII|IIEHTD: OTORGAMIENTO DE REGISTRO CONSTITUTIVG COMO
|

ASOCIACION RELIGIOSA
RESPONSABLE

‘Departaments  de 18,

| Constitucién de

| Asociaciones

Religiosas

| Subdireccion de | 19.

. Registro de ajustes,

 Asociaciones

| Religiosas

Coordinacion de | 20,

Asociaciones
Religiosas

Subdireccion
Registro
Asociaciones
Religiosas

Departamento
Constitucidn
Asociaciones
Religiosas

Subdireccion
Registro
Asociacionges
Religiosas

Registro, Certificacidn
y Normatividad de las

de
de

e
de

de

21,

22

23.

ACTIVIDAD

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

Elabora oficio de cumplimiento,
oficioc de publicacidn al DOF vy
oficio a la SRE y turna con
expediente a la SRAR,

Revisa oficios, en su caso, realiza
valida vy twrna a Ia
CRCMAR, a través de la DRCCP.

Revisa y firma oficios y turna a la |

SRAR, a través de la DRCCP,
para su anvio,

Envia oficios, obtiene acuses,
integra en expediente, turna e
instruye al DEPCAR elabore oflcio
de entrega, dictamen y certificado
de registro constitutivo.

Elabora oficic de entrega,
dictarmen y cerificado de registro
constitutivo, turna a la SRAR.

Revisa oficio de entrega, dictamen
y certificade de  registro
constilutive, en su caso, realiza
ajustes v tuma a la CRCNAR, a
traves de la DRCCPF.

-

» Cerificado

Expediente
Oficlo
cumplimienta
Oficio al DOF
Oficio a la SRE

de

» Expediente

Oficio
cumplimienio
Oficio al DOF
Oficio a la SRE

de

Expedienia
Oficio
cumplimienio
Oficio al DOF
Oficio a la SRE

de

« Expediente

Oficio
cumplirmiento
Oficio al DOF
Oficio a la SER

de

& Acuses

Expedients
Proyecle de oficio
de entrega
Dictamen

de
registro

Expedients
Oficio de entrega
Dictamen
Certificado
ragistro

de
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DESCRIPCION NARRATIVA

iPRﬂ{:EDIMIEHTﬂ-: OTORGAMIENTO DE REGISTRO CONSTITUTIVO COMO

ASOCIACION RELIGIOSA
|

| RESPONSABLE

ACTIVIDAD

' Coordinacién de
Registro, Certificacion
y Mormatividad de las
Asociaciones
Religlosas

Direccién General de
Asuntos Religiosos

Subdireccion de
Registro de
Asaclacionas
Religiosas

24,

25,

.Entrega
dictamen y certificado de registro |«

Revisa documentacién, firma
dictamen y certificado de registro,
turna a la DGAR.

Firma documentacion, obtiene
frma de la SDOPSAR en
certificade de registro y tuma a la
SRAR, a través de la cadena de
mando y framo de control.

oficio de entrega,
constitutive a la  iglesia,
agrupacidn o asociacion religiosa,
obliene acuse vy archiva de
manera definitiva en expediente.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

10

» (Oficio de entrega

» Expediente

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

Expediente
Oficio de entrega
Dictamen
Certificado
registro

Expedianta
Oficio de entrega
Dictamen
Certificado
reqgisiro

de

de

Dictamen
Cerificado
registro

de

Acuse
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DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO: OTORGAMIENTO DE REGISTRO CONSTITUTIVO COMO

ASOCIACION RELIGIOSA
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_DIAGRAMA DE FLUJO
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ASOCIACION RELIGIOSA
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DIAGRAMA DE FLUJO
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ASOCIACION RELIGIOSA -
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DIAGRAMA DE FLUJO
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GOBERNACION

2. EMISION DE DECLARATORIA DE PROCEDENCIA PARA LA
ADQUISICION DE INMUEEBLES POR PARTE DE LAS ASOCIACIONES
RELIGIOSAS

OBJETIVO

Emitir declaratoria de procedencia para incorporar al patrimenio de las asociaciones
religiosas los inmuebles que adguieran en propiedad y se destinen para el
cumplimiento de su objeto.

POLITICAS DE OPERACION

—  Para efectos del presente procedimiento, se identificara como doecumentacicn
de declaratoria de procedencia al escrilo libre de solicitud, que cumplan con o
establecido en el articulo 17 de la LARCF y 24 del RLARCP.

= La DGAR resolvera la declaratoria de procedencia para la adquisicidn de
bienes inmuebles, en un término no mayor de cuarenta y cinco dias naturales
sigulentes a la recepcion de la documentacion de declaratoria de procedencia.

~  Para efectos del presente procedimiento, se entendera que en los saltos de
cadena de mando y tramo de control que se realizan en las actividades. los
responsables de niveles inlermedios transmitiran la documentacién o
instruccién. Lo anterior, de acuerdo con la estruciura organica plasmada en el
Manual de Organizacion Especifico de la DGAR, para el caso del presente
procedimiento la cadena de mando y framo de control es la sigulente:

= DGAR.
= CRCNAR

« DRCCP.
= Subdireccién de Registro Patrimonial y Acerve Documental

(SRPAD).
= Departamento de Declaratorias de Procedencia (DEFDP).

- La DRCCP, una vez que se concluya la emision de declaratoria de

procedencia, lo comunicard a la SPIE, a través de la DPASCP, para su registro
an el SIAR.

16
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] LR L BALIRE

PROCEDIMIENTO: EMISION DE DECLARATORIA DE PROCEDENGIA PARA LA
; ADQUISICION DE INMUEBLES POR PARTE DE LAS ASCCIACIONES RELIGIOSAS

RESPONSABLE

- ACTIVIDAD

Asuntos Religiosos

Departamento de
Declaratorias de
Procedencia

Subdireccidn de
Registro Patrimonial vy
| Acervo Documental

Direccibn de Ragistro,
Certificacion y
Construccion de Paz

2. Consulta

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS
Direccion General de | 1. Recibe documentacion de [+ Documentacian de |

declaratoria de precedencia y turna
al DEPDP, a través de la cadena
de mando y tramo de control.

expediente de Ia

asociacion religiosa y verifica que
la documentacién esté completa.

;LA DOCUMENTACION ESTA
COMPLETA?
sl
CONTINUA ACTIVIDAD No. 6

NO

3. Elabora oficio de prevencién y

turna a la SRPAD.

4. Revisa oficio de prevencion, en su

caso, realiza ajustes vy tuma a la
DRCCP.

5. Recaba fima de la CRCNAR en

oficio de prevencién, envia a la
asociacién  refigiosa, obtiene
acuse, integra en expediente y
archiva definitivamente.

CONTINUA ACTIVIDAD No. 1

17

declaratoria de
procedencia

Documentacion de
declaratoria de
procedencia
Expedients

Documentacion  de
declaratoria de

procedencia
Expediente

Oficio de prevencidn
Documentacion  de
declaratoria de
procedencia
Expedients

Oficio de prevencian

Documentacion de
declaratoria de
procedencia

Oficio de prevencion
Acuse

Expedients
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ACTIVIDAD

PROCEDIMIENTO: EMISION DE DECLARATORIA DE PROCEDENCIA PARA LA |
| ADQUISICION DE INMUEBLES POR PARTE DE LAS ASOCIACIONES RELIGIOSAS |

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

| RESPONSABLE

Departamenta  de
Declaratonas de
Procedencia

|
Subdireccion

Registro Patrimonial y
Acervo Documental

Direccién de Registro,
Certificacion y
Construcciin de Par

Departamento da
Declaratorias de
| Procedencia

B. Verifica la viabilidad normativa de |e

emitir la declaratoria de
procedancia.
-
ZES VIABLE LA DECLARATORIA
: DE PROCEDENCIA?
s |

CONTINUA ACTIVIDAD No. 10
NO

. Elabora oficio de negativa dirigido |s

a la asociacion religiosaytluma a la
SRFAD.

Documentacidon  de
declaratoria de
procedencia
Expediente

CDocumentacion  de

declaratoria de
procedancia |
Expedienta '
Oficio de negativa

de 8. Revisa oficio de negativa, en su

caso, realiza ajustes y turna a la
DRCCP,

8. Recaba firma de la CRCNAR en

oficio de negativa, envia a la
asociacidn religiosa, obtiens
acuse, integra en expediente con
documentacién  y archiva de
manera definitiva.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

10.Elabora oficio de declaraforia de

procedencia y turna a la SRPAD.

I
| Documeniacion de

declaratoria de
procedencia

» Expedienta

« Oficlo de negativa

+ Documentaciin de
declaratoria de
procedencia

|« Expediente

'« Oficio de negativa

« Acuse

& Documentacion de
declaratoria de
procedencia

» Expediente

s Oficio de
declaratoria de

__procedencia

18
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PROCEDIMIENTO: EMISION DE DECLARATORIA DE PROCEDENCIA PARA LA
| ADQUISICION DE INMUEBLES POR PARTE DE LAS ASOCIACIONES RELIGIOSAS

RESPONSAELE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
_ INVOLUCRADOS
| Subdireccian de 11.Revisa oficic de declaratoria de « Documentacién de

Registro Patimonial y procedencia, en su caso, realiza

| Acervo Documental ajustes y turna a la DRCCP.

Direccion de Registro, | 12.Recaba firma de la CRCMAR an

Certificacion ¥ oficio de  declaratona de

Construccidn de Paz procedencia, envia a la asociacion
religiosa, obtiene acuse, integra en
expedients ¥ archiva
definitivamente an expedienta.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

declaratoria de
procedencia
Expedients
Oficio
declaratoria
procedencia

de
de

Documentacion  de
declaratoria de

procedencia
Expediente

Oficio de |
declaratoria de
procedencia

Acuse
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GOBERNACION

3. INSCRIPCION DE BIENES INMUEBLES PROPIEDAD DE LAS
ASOCIACIONES RELIGIOSAS
OBJETIVO

Inscribir los inmuebles propiedad de las asociaciones religiosas, para mantener
actualizado el registro de la Direccidn General de Asuntos Religiosos, respecio de
aquellos inmuebles que por cualguier tilulo posean o administren, para el
cumplimiento de su objeto.

POLITICAS DE OPERACION

La DGAR recibira de asociaciones religiosas que cuenfen con regisiro
constifutiva, solicitud de toma de nota acompafiada de copia cerificada dal
titulo de propiedad del inmueble a registrar, En este sentido, la DGAR
verificara que la solicitud cumpla con lo establecido en el articulo 23 del
RLARCP.

La DGAR atendera las solicitudes de toma de nota dentro de los treinta dias
habiles siguientes a la recepcion de la solicitud,

La DGAR actualizara la base de datos con la informacidn contenida en el oficio
de torma de nota del titulo de propiedad de las asociaciones raligiosas,

Para efectos del presente procedimiento, se entendera que en los saltos de
cadena de mando y tramo de confrol que se realizan en las actividades, los
responsables de niveles inlermedios transmiliran la documentacion o
instruccidn. Lo anterior, de acuerdo con la estructura organica plasmada en el
Manual de Organizacion Especifico de la DGAR, para el caso del presente
procedimiento la cadena de mande y tframo de control es la siguiente:

= DGAR.
» CRCMNAR.
« DRCCP.
= SRPAD.
= Departamento de Inscripcion Patrimonial (DEPIP).

La DRCCP, una vez que se concluya la emisién del oficio de toma de nota, lo
comunicara a la SPIE, a través de la DPASCRP, para su registro en el SIAR



GOBERNACION

el LB

DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: INSCRIPCION DE BIENES INMUEBLES PROPIEDAD DE LAS
ASOCIACIONES RELIGIOSAS

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

Direccion General de
Asuntos Religiosos

Cepartamento de
Inscripcion
Patrimonial
Subdirecciaon de

Registro Patrimonial y
Aecervo Documental

Direccitn de Registro,
Cerdificacion ¥
Construccion de Paz

1. Recibe solicitud de toma de nota »
con copia cerificada de titulo de
propledad, de asociacion religiosa e
y turna al DEFIP, a través de la |
cadena de mando y tramo de
control, para su tramita.

2.Consulta expediente de [a
asociacién religiosa, revisa que lEIi
documentaciin esté completa. .

¢ LA DOCUMENTACION ESTA |
| COMPLETA?
s

CONTINUA ACTIVIDAD No. 6
NO

3.Elabora oficic de prevencion e
dirigido a la asociacion religiosa y

turna a la SRFPAD. |'

Solicitud de loma de
nota

Copia cerificada de
titulo de propiedad

Solicitud de toma de
nota

Copia certificada de
titulo de propiedad
Expediente

Solicitud de toma de
nola

Copia certificada de
titulo de propiedad

= Expediente
« Oficio de prevencion

4. Revisa oficio de prevencién, en su
caso, realiza ajustes y tuma a la
DRCCP. .

5. Recaba fima de |la CRCNAR en
oficio de prevencion, envia a la
asociacion religiosa, obtiene acuse, «

Solicitud de toma de
nota

Copia cerificada de
titulo de propiedad
Expadiente

Oficio de prevencidn

Solicitud de toma de

nola
Copia cerdificada de

integra en expediente y archiva | titulo de propiedad
definitivameante, = Oficio de prevencion
= Acuse
= Expediante

23
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DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: INSCRIFCION DE BIENES INMUEBLES PROFIEDAD DE LAS
ASOCIACIONES RELIGIOSAS

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DOGCUMENTOS
INVOLUCRADOS

Departamento
Inscripcion
Patrimonial

Subdireccion de
Registro Patrimonial y
Acenno Documental

Direccidn de Registra,
Certificacian v
Construccion de Paz

CONTINUA ACTIVIDAD No. 1

de | B.Verifica la viabilidad normativa de

inscribir los bienes inmuebles.

+ES VIABLE LA INSCRIPCION DE

BIENES INMUEBLES?
sl

CONTINUA ACTIVIDAD No. 10
NO

7. Elabora oficio de negativa dirigide a

la asociacion religiosa y turna a la
SRPAD.

. Revisa oficio de negativa, en su

caso, realiza ajustes y tuma a la
DRCCP.

. Recaba firma de la CRCNAR en

oficio de negativa, envia a la
asociacion religiosa, obtiene acuse,
integra en expediente con
documentacibn vy archiva de
manera definitiva,

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Solicitud de toma de
nola

Copia certificada de
titulo de propiedad
Expediente

Solicitud de foma de
nota

Copia cerfificada de
titulo de propiedad
Expadients

Oficio de negativa

Solicitud de toma de
nota

Copia certificada de
titulo de propiedad

Expedients

« Oficio de negativa

Solicitud de toma de
nota

Copia certificada de
fitulo de propiedad
Oficio de negativa

» Acuse
« Expediente
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DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: INSCRIPCION DE BIENES INMUEBLES PROPIEDAD DE LAS
ASOCIACIONES RELIGIOSAS

DOCUMENTOS
RESPONSABLE ACTIVIDAD INVOLUCRADOS
Departamento de 10. Elabora oficio de toma de nota de |« Solicitud de toma de
Inscripcion titulo de propiedad y turna a la| nota
Patrimonial SRPAD. = Copia certificada de
titulo de propiedad
» Expedients
|+ Oficio de toma de
nota
Subdireccién de 11. Revisa oficio de torna de nota, en sU |« Solicitud de toma de

Registro Patrimonial y
Acervo Documental

Direccion de Registro,
Certificacion W
Construccion de Paz

caso. realiza ajustes y trna a la
DRCCP.

2. Recaba firma de la CRCNAR en
oficic de toma de nota, envia a la
asociacién religiosa, obtiene acuse
y archiva definitivaments en
expediante.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

nota.

Copia certificada de
titulo de propiedad
Expediente

« Oficic de toma de

nota

Saolicitud de toma de
nota

Copia certificada de
titulo de propiedad
Oficio de toma de
nota

« Acuse

Expediente
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PROCEDIMIENTO: INSCRIPCION DE BIENES INMUEBLES PROPIERDAD DE LAS
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DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO: INSCRIPCION DE BIENES INMUEBLES PROPIEDAD DE LAS
ASOCIACIONES RELIGIOSAS
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GOBERNACION

4. ATENCION DE AVISOS DE APERTURA DE TEMPLOS © LOCALES
DESTINADOS AL CULTO PUBLICO
OBJETIVO

Emitir toma de nota de avisos de apertura de templos o locales destinados al culto
publico, a fin de mantenar actualizada la base de datos respecio de los templos v
locales que las iglesias, agrupaciones o asociaciones religiosas destinan para tal

firs.

POLITICAS DE OPERACION

En la lectura del presente procedimiento, se agruparan e jdentificardn, a las
siguientes areas, como se sefiala:

» Se identificara como Subdireccion de Registro (SR), a la SRAR yla SRPAD,
» Se idenfificara como Departamento de Registro (DEPR), al DEPCAR y al
DEPIP.

Lo anterior, en virtud de que realizan las mismas aclividades enfocadas en su
ambito de competencia.

La DGAR atendera los avisos de apertura de las iglesias, agrupaciones o
asociaciones religiosas, a través de escrito libre presentade por su
responsable, representante o apoderado legal, que cumnpla con lo establecido
en el articulo 24 de la LARCP.

Para efectos del presente procedimiento, se entendera que en los saltes de
cadena de mando y tramo de control que se realizan en las actividades, los
responsables de niveles intermedios transmitiran la documentacion o
instruccldn. Lo anterior, de acuerdo con la estructura organica plasmada en el
Manual de Organizacion Especifico de la DGAR, para el caso del presente
procedimiento la cadena de mando y framo de control es la siguiente:

« DGAR.
= CRCMAR,
» DRCCP.
« SR
s DEPR.

La DRCCF, una vez que se concluya la emision del oficic de toma de nota del
aviso de apertura, lo comunicara a la SPIE, a través de la DPASCP, para su
registro en el SIAR.

/



GOBERNACION

DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: ATENCION DE AVISOS DE APERTURA DE TEMPLOS O |
LOCALES DESTINADOS AL CULTO PUBLICO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE
Direccion General de
Asuntos Religiosos
Departamento da
Registra
Subdireccion de
Reqgistro
Direccion de Registro,
Certificacion ¥
Construccion de Paz
Departamento de
Registro |

t

. Revisa

Recibe aviso de aperiura, por parte 1

de iglesia, agrupaciin o asociacion
religiosa y turna al DEPR, a través
de la cadena de mando y tramo de
control, para su tramite.

aviso de

determina.

;LA DOCUMENTACION ESTA
COMPLETA?

apertura v

si
CONTINUA ACTIVIDAD No. &
NO

. Elabora oficio de prevencién vy

turna a la SRE.

. Revisa oficio de prevencitn, en su

caso, realiza ajustes y turna a la
DRCCP.

. Recaba firma de la CRCNAR &n

ofizio de prevencion, envia a la
iglesia, agrupacidn © asociacion
religiosa, obliene acuse y archiva
definitivameante en expediente.

CONTINUA ACTIVIDAD No. 1

. Verifica la viabilidad normativa de

amitir toma de nota.

(ES VIABLE LA EMISION DE
i TOMA DE NOTA?
3

CONTINUA ACTIVIDAD No. 10
NO

29

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

*® & % &

Aviso de aperiura

Aviso de aperiura

Aviso de apertura
Oficio de pravencion

Aviso de apertura
Oficio de prevencidn

Aviso de aperiura
Oficio de prevencidn
Acuse

Expediente

Avizo de apertura
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DESCRIPCION NARRATIVA

|PR{JEEIJIHIEHI'D: ATENCION DE AVISOS DE APERTURA DE TEMPLOS O
LOCALES DESTINADOS AL CULTO PUBLICO

FIN DEL PROCEDIMIENTO

30

DOCUMENTOS
RESPONSAEBLE ACTIVIDAD INVOLUCRADOS
Departamento de | 7. Elabora oficio de negativa y tuma a [« Aviso de apertura
Ragistro la SR. « [Oificio de negativa
Subdireccion de | 8. Revisa oficio de negativa, en su |« Aviso de aperiura
Registro caso, realiza ajustes y turna a la |« Oficio de negativa
DRCCP.
Direccion de Registro, | 9. Revisa oficio de negativa, recaba [« Aviso de apertura
Cerificacidn ¥ firma de la CRCNAR, envia a la [« Oficio de negativa
Construccion de Paz iglesia, agrupacidon o asociacion |« Acuse
religiosa, obtiene acuse y archiva | Expediente
definitivamente en expediente.
FIN DEL FROCEDIMIENTO
Departamento de 10. Elabora oficio de toma de nola de |« Aviso de apertura
Registro aviso de aparfuray tuma ala SR. |« Oficioc de loma de
nota
Subdireccién da 11. Revisa proyecto de oficio de toma |s Aviso de apertura
Registro de nota, en su caso, realiza ajustes « Oficio de toma de
y turna a la DRCCP. nota
|
Direccién de Registro, 12. Recaba firma de la CRCNAR en |« Aviso de aperiura
Certificacion ¥ oficio de toma de nota, envia a la = Oficip de loma de
Construccion de Paz iglesia, agrupacion © asociacion | nota
religiosa, obtiene acuse y archiva |« Acuse
definitivamente en expedianie = Expediente
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5. EXPEDICION DE CONSTANCIAS O CERTIFICACION DE DATOS DE
AGRUPACIONES O ASOCIACIONES RELIGIOSAS
OBJETIVO

Otorgar las constancias o certificacion de datos de las agrupaciones o asociaciones
religiosas, asi como certificacion de ministros o no ministros de culto, a fin de otorgar
garantia respecto de los datos que obran en los expedientes de la Direccién General
de Asuntos Religiosos.

POLITICAS DE OPERACION

-

Las solicitudes de constancias o certificacion, a gue =e reflere el presante
procedimianto, son las siguientes:

Constancia del caracter de ministro de culto o constancia de ne ministro de
culte (laicidad).

Copias certificadas de documentos que obran en los expedientes de las
asociaciones religiosas.

Cerificaciones de datos: ministros de culto, asociades, representantes,
inmuebles

La DGAR a ftravés del Departamento de Registro y Cerificacion de
Asociaciones Religiosas (DEPRCAR) validara que |a solicitud de constancia
o certificacion cumpla con los siguientes requisitos:

Tratdndose de la Constancia del cardcter de ministro de culto o constancia
de no ministro de culto {laicidad), la solicitlud consta de;

» Escrito libre de solicitud, en original y copia.

* Copia de identificacion oficial.

* Comprobante de pago del tramite

Tratdndose de copias cerificadas de documentos que obran en los
expedientes de las asociaciones religiosas, la solicitud consta de;

= Escrito libre de solicitud, en onginal v copla.

* Comprobante de pago del tramite

Respecto de certificaciones de datos:

* Esgcrito libre de solicitud, en original y copia.

* Comprobante de pago del tramite

La DGAR a través del DEPRCAR, atendera las solicitudes de cerificacion de
ministros o no ministros de culto, dentro de los quince dias habiles siguientes
a la recepcidn de la misma,

a3
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Se entendera por Constancia a la repreduccion de los documentos gue obran
en el expediente (copias certificadas), y por Cerlificacion al documento que
especifica la informacidn que obra en los expedientes (ministros de culto ¥ no
ministros de culto, asociados, representantes, inmusebles, entre otros).

Fara efectos del presente procedimiento, se entendera que en los saltos de
cadena de mando y tramo de control que se realizan en las actividades, los
responsables de niveles intermedioz transmitirdn la documentacién o
instruccidn. Lo anterior, de acuerdo con la estructura ergénica plasmada en el
Manual de Organizacion Especifico de la DGAR, para el caso del presente
procedimiento la cadena de mando y framo de control es la siguiente:

= DGAR,
« CRCMNAR,
« DRCCP.
= SRAR.
« DEPRCAR,

La SRAR, una vez que se concluya la emisién de la constancia o certificacion,
remitird el comprobante de pago a la SDDPSAR, para las gestiones
administrativas correspondientes.
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DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE CONSTANCIAS O CERTIFICACION DE
DATOS DE AGRUPACIONES O ASOCIACIONES RELIGIOSAS

= s

RESPONSABLE

Direccién Genaral de
Asuntos Religlosos

Departamento de
Registro y
Certificacian de
Asociaciones
Religinsas
Subdireccion de
Registro da
Asociaciones
Feligiosas

Direccion de Registro,
Certificacion y

Construccion de Faz

ACTIVIDAD

1. Recibe solicitud de constancia o e

cerificacion v tuma al DEPRCAR. a
fravés de la cadena de mando vy
tramo de confrol, para su tramite.

2. Reviza solicitud de constancia o
certificacion y determina.

(CUMPLE CON LOS REQUISITOS?

=]
CONTINUA ACTIVIDAD No. &
NO

3. Elabora oficio de negativa y turna a
la SRAR para su revision.

4, Revisa oficio de negativa, en su

caso, realiza ajustes vy turna a la
DRCCP.

5. Recaba firma de la CRCHNAR en

oficin de negativa, entrega a la
agrupacion, asociacion religiosa o
interesado  con  solicitud  de
constancia o cedificacién, obliene
acuse y archiva en expediente
definitivamenie.

FIN DE PROCEDIMIENTO

DOCUMENTOS
INVOLUCRADDS
Solicitud de
constancia o
certificacion
Solicitud de
constancia o
certificacion
Salictud de
constancia s ]
certificacion
Oficio de negativa
Solicitud de
constancia 0
certificacion

Oficio de negativa

Solicitud
constancia
certificacion
Oficio de negativa

s ACuse

Expediente

de

2]

35




GOBE

RNACION

PROCEDIMIENTQ: EXPEDICION DE COMSTANCIAS O CERTIFICACION DE
DATOS DE AGRUPACIONES O ASOCIACIONES RELIGIOSAS

DESCRIPCION NARRATIVA

RESPONSABLE
Departamento de
Reqgistro W
Cerificacion de
Asociaciones
FReligiosas
Subdireccion de
Fegistro de
Asoclaciones
Feligiosas
Direccidn de Registro,
Certificacion W

Construccion de Paz

ACTIVIDAD

6. Consulta el expediente de |a

agrupacitn o asociacion religiosa e
ientifica la informacion solicitada.

. Elabora constancia o certificacion y

oficioc de confestacion, rubrica v
turna a la SRAR.

. Revisa constancia o certificacién y

oficic de contestacion. en su caso,
realiza ajustes, rubrica y tuma a la
DRCCP.

. Recaba firma de la CRCMNAR en

constancia o certificacion y oficio de
contestacion, envia a la agrupacion
o asociacion religiosa o interesado,
obtiene  acuse vy archiva
definitivamente en expediente,

FIN DEL PROCEDIMIENTO

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

Solicitud
constancia
certificacion
Expediente

Solicitud
constancia
certificacion
Constancia
certificacion
Cicio
contestacion

Solicitud
constancia
cerfificacion
Constancia
certiflcacion
Oficio
contestacion

Solicitud
constancia
certificacidn
Constancia
cerificacion
Oficio
contestaciin

s Apuse

Expedienta

36
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DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE CONSTANCIAS O GERTIFICACION DE DATOS DE
AGRUPACIONES O ASOCIACIONES RELIGIOSAS
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DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO: EXPEDICICN DE CONSTANCIAS O CERTIFICACION DE DATOS DE
AGRUPACIONES O ASOCIACIONES RELIGIOSAS
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6. ACTUALIZACION DE MOVIMIENTOS AL INTERIOR DE LAS

AGRUPACIONES O ASOCIACIONES RELIGIDSAS

CBJETIVO

Emitir toma de nota de movimientos al interior de las agrupaciones o asociaciones
religiosas, a fin de mantener aclualizados los registros de estos en la Direccion
General de Asuntos Religiosos.

POLITICAS DE OPERACION

Loz movimientos al interior de las agrupaciones o asociaciones religiosas, se
trata de aquellos correspondientes a sus Grganos de gobierno, ministros de
culto yio personas asociadas, representantes y apoderados legales, marco
estatutario, cambio de denominacion o domicilio.

La DGAR atendera las solicitudes de los movimientos al interior, presentadas
por las agrupacionas o asociaciones religiosas, las cuales deberan cumplir con
lo establecido en el articulo 13 del RLARCP, asi coma de los propios estatutos
de las asociaciones religiosas.

La DGAR atendera las solicitudes de los movimientos al interior de las
agrupaciones o asoclaciones religiosas en un término de treinta y cinco dias
habiles, contados a partir de la presenfacion de la solicitud.

La DGAR, a fravés de la Subdireccion de Movimientos de Asociaciones
Religiosas y Accion Social (SMARAS) actualizara la informacion contenida de
los oficios en los gue se toma nota de los movimientos al interior de las
agrupaciones o asociaciones religiosas.

Fara efectos del presente procedimiento, se enfenderd que en los saltos de
cadena de mando y tramo de control que se realizan en las aclividades, los
rezsponsables de niveles infermedios transmitiran la documentacién o
instruccién. Lo anterior, de acuerdo con la estructura organica plasmada en al
Manual de Organizacién Especifico de la DGAR, para el caso del presenie
pracedimiento la cadena de mando y tramo de control €3 la siguiente:

« DGAR.
+ CRCNAR.
« DPASCP.
« SMARAS.
» Departamento de Actualizacion Documental (DEPAD),

a9
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La DPASCP, una vez gue se concluya la emisian de la toma de nota de los
movimientos al interior de las agrupaciones o asociaciones religiosas, remitira
los datos actualizados a la SPIE, a través de la DPASCP, para su ragistro en
el SIAR y numaralia.
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DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: ACTUALIZACION DE MOVIMIENTOS AL INTERIOR DE LAS
AGRUPACIONES O ASOCIACIONES RELIGIOSAS

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

Direccion General de
Asuntos Religiosos

Depariamento de
Actualizacian
Documental

Subdireccion de
Movimientos de
Asnciacianes
Rellgiosas y Accion
Social

Direccion de
Promocién y Accion
Social para la

Construccidn da Paz

. Elabora

. Recibe solicitud de movimientes al

interior de agrupacidén o asoclacion
religiosa y turna al DEPAD, a
fravés de la cadena de mando y
trama de control.

. Revisa solicitud de movimientos al

interior y determina.

LCUMPLE CON LOS REQUISITOS

ESTABLECIDOS EN LA
NORMATIVIDAD?
sl

CONTINUA ACTIVIDAD No. 6
NO

dirigido a & agrupacion o
asociacion religiosa y tuma a la
SMARAS.

. Revisa oficio de prevencidn, en su |

caso, realiza ajustes y tuma a la
DPASCP.

. Aprueba oficio de prevencion,

recaba firma de la CRCNAR, envia
a la agrupacién 0 asociacion
religiosa, recaba acuse y archiva |
documentoz en expediente de |
manera definitiva.

CONTINUA ACTIVIDAD No. 1

oficio de prevencion |

41

DOCUMENTOS
FI'!T'HELUG RADOS
Solicitud de
movimientos al
interior
Solicitud da

movimientos al
interior

Solicitud de
movimientos al
interior

Oficio de
prevencion
Solicitud de
movimientos al
interior

Oficio de
prevencion

Solicitud de
mavimientos al
interior

Oficio de
prevencion

Acuse

Expediente




GOBERNACION

DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: ACTUALIZACION DE MOVIMIENTOS AL INTERIOR DE LAS

| AGRUPACIONES O ASOCIACIONES RELIGIOSAS

-

RESPONSABLE ACTIVIDAD EIIE'JEUMEHTID-S
INVOLUCRADOS
Departamento de | 6 Verifica que la solicitud de |« Solicitud de
Actualizacidn movimientos al interior cumpla con | movimientos al
Documental lo establecido en los estatutos de la | interior
asociacion religiosa.
LCUMPLE CON LOS ESTATUTOS?
Sl
CONTINUA ACTIVIDAD Mo. 10
NO
7. Elabora oficio de negativa dirigido |« Solicitud de
a la agrupacion o asociacion | movimientos al
religiosa y tuma a la SMARAS. interior
Oficio de negativa
Subdireccion de | B. Revisa oficio de negativa, en su (= Solicitud de
Movimientos de caso, realiza ajustes y lurna a la | movimientos al
Asociaciones DPASCP. interior
Religiosas y Accidn Oficio de negativa
Social
Direccion de | 9. Aprueba oficio de negativa, recaba |« Solicitud de
Promocion y Accion firma de la CRCMAR, envia a la | movimientos al
Social para la agrupacion o asociacion religiosa, | interior
Conslruccion de Paz recaba acuse y  archiva [« Oficio de negativa
documentos en expediente de [« Acuse
manera definitiva. Expedients
FIN DEL PROCEDIMIENTO
Departamento de | 10.Elabora oficic de toma de nota y |« Solicitud de
Actualizacion remite a la SMARAS. movimientos al
Documental interior

Oficio de toma de

nofa




GOBERNACION

DESCRIPCION NARRATIVA

' PROCEDIMIENTO: ACTUALIZACION DE MOVIMIENTOS AL

INTERIOR DE LAS

 AGRUPACIONES O ASOCIACIONES RELIGIOSAS

RESPONSABLE ACTIVIDAD

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

Subdireccién de | 11.Revisa oficio de toma de nota, en
Movimientos de su caso, realiza ajustes yturna a la
Asociaciones DPASCP.

Religiosas y Accién

Social

Direccidn de | 12.Aprueba oficio de toma de nofa,
Promocion v Accidn recaba firma de la CRCNAR, envia
Social para la a la agrupacién o asociacion

Construccion de Paz religiosa, recaba acuse vy archiva
documentos en expedienta de

manera definitiva.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Solicitud de
movimiantos al
interior

Oficio de toma de
nata

Oficio de toma de
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Escrito de solicitud
de movimientos al
interior
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GOBERNACION

DIAGRAMA DE FLUJO
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GOBERNACION

7. ATENCION DE AVISOS DE CULTO PUBLICO CON CARACTER
EXTRACRDINARIO

OBJETIVO

Resolver los avisos que presenfen las asociaciones u organizaciones religiosas
para realizar actos de cullo publico con cardcter extraordinario fuera de los templos,
a efeclo de ejercer su libertad religiosa al practicar en pdblico su aclo de culto.

POLITICAS DE OPERACION

=  La DGAR recibira escrilo de aviso para fa celebracion de actos de culto puiblico
fuera de los templos o locales destinados para ello (Aviso de culio
extraordinario), de las asociaciones u organizaciones refigiosas, con al menos
quince diaz naturales anies de |la fecha de su celebracion, indicando el lugar,
fecha, horario y motive del acto de culto pablico.

— La DGAR, por conducto de la DN, podra prevenir por una sola vez a las
asociaciones U organizaciones religiosas, en caso de que su aviso de culto
plblico extraordinario sea incomgleto o irregular.

— En caso de gue la asoclacién u organizacién religiosa no desahogue la
prevencion a que se refiere el presente procedimiento, conforme a la
normatividad vigente, se desechara el tramite mediante oficio.

—  La DGAR, por conducto de la DN, pedra emitir oficio de prohibicion, atendiendo
a lo sefalado en el segundo pamafo del articulo 22 de la LARCP.

-  Para efectos del presente procedimiento, se entendera que en los saltos de
cadena de mando y tramo de control gque se realizan en las actividades, los
responsables de niveles intermedios transmitirdn la documentacion o©
instruccion. Lo anterior, de acuerdo con la estruciura organica plasmada en el
Manual de Organizacion Especifico de la DGAR, para el caso del presente
procedimiento la cadena de mando y tramo de control es la siguiente:

s DGAR.
« CRCMAR.
= DN
= Subdireccién de Normas y Sancionas (SNS).
= Departamento de Nomas (DEPN).



GOBERNACION

DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: ATENCION DE AVISOS DE CULTO PUBLICO CON CARACTER

EXTRADRDINARIO

S |

RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS
Direccién General de | 1. Recibe de  asociacion v Aviso de culto
Asuntos Religiosos organizacion religiosa aviso de pliblica
culto publico extraardinario v tuma extracrdinario
al DEPN, a través de la cadena de
mando y tramo de control.
Departamento de | 2. Analiza aviso de cufio piblico Aviso de  culto
MNormas extraordinario, varifica que publica
cumpla con los  requisitos vy extraordinario
archiva  temporalmente  en Expedients
gxpediente.
JCUMPLE LOS REQUISITOS?
Sl
CONTINUA ACTIVIDAD No. 13
NO
3. Elabora oficio de prevencion en el | « Oficio de
que solicita infarmacion prevencian
complemantaria y tuma a la SNS.
Subdiraccion de | 4. Revisa oficio de prevencién, an su Oficio de
Normas y Sanciones caso, realiza ajustes y turna a la prevencion
DH.
Direccicn de . Reviza oficio de prevencion, en su Oficio dae
MNormatividad caso, realiza ajustes, firma y turna prevencion
al DEFN, a través de la SNS, para
su notificacion.
Departamento de | 6. Envia oficio de prevencin a la Micia de
Normas | asociacion  u  organizacidn | prevencion
| religiosa, obtiene acuse y archiva Acuse
| documentos en  expediente | « Expediente
temporalmentea,

4T




GOBERNACION

DESCRIPCION NARRATIVA
PROCEDIMIENTO: ATENCION DE AVISOS DE CULTO PUBLICO CON CARACTER
EXTRAORDINARIO
RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS
sLA ASOCIACION U |
ORGANIZACION RELIGIOSA
ATIENDE REQUERIMIENTO?
si
CONTINUA ACTIVIDAD No. 11
NO
Departamento de | 7. Elabora oficio de desechamiento y Oficio de
Normas tfuma a la SNS. desechamiento
Subdireccidn de | 8. Reviga oficio de desachamienio, Oficio de
MNormas y Sanciones en sU caso, realiza ajustes y turna desechamiento
ala DN.
Direccion de | 8 Revisa oficio de desechamiento, Oficio de
Normatividad en su caso, realiza ajustes, firma y desechamiento
turna al DEPN, a traves de la
SNS.
Departamanto de | 10.Envia oficioc de desachamiento a Oficio de
Mormas la asoclacién u organizacion desechamienio
religiosa, obtiene acuse y archiva « Acuse ,
definitvamente en expadiente. Expediente
FIN DEL PROCEDIMIENTO
Direccidn de [ 11, Reciba de asociacion u Escrito con
Mormatividad organizacion religiosa escrito con | informacion
informaciéon  complemantaria v
turna al DEPN, por conducto de |a
SNB&.
Departamenta  de | 12 Revisa escrito con informacién | « Escrito con
Normmas complementaria archiva informacién
temporalmente en expedienta.

Expediente

48




GOBERNACION

DESCRIPCION NARRATIVA

' PROCEDIMIENTO: ATENCION DE AVISOS DE CULTO PUBLICO CON CARACTER

EXTRAORDINARIO

RESPONSABLE  ACTIVIDAD DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS
Cepartamento de | 13.Determina la vialidad normativa | « Expedients
Normas de emitir oficio de conformidad o
proehibician.
LES VIABLE NORMATIVAMENTE?
si
CONTINUA ACTIVIDAD No. 18
NO
14.Elabora oficio de prohibicién y | « Oficio da
turna a la SNS. prohibicion
Subdiraccion de | 15.Revisa oficio de prohibicidn, en su | « Oficio de
Normas y Sanciones caso, realiza ajustes y turna & la | prohibicidn
DM,
Direccidn de | 168.Revisa oficlo de prohibicién, en su | « Oficio de
Normatividad caso, realiza ajustes, firma y turna prohibicidn
al DEPN, a traves de la SNS,
Departamento de | 17.Envia oficio de prohibicidn, a la | « Oficio de
MNormas asociacion u organizacion prohibicion
religiosa, obtiene acuse y archiva | « Acuse
definitivamente en expedienta. » Expediente
FIN DEL PROCEDIMIENTO
Depariamenioc  de | 18.Elabora oficio de conformidad y |« Oficio de
MNormas . remite a la SNS. conformidad //ﬂ
Subdireccién de | 19.Revisa oficio de conformidad, en |« Oficio de| |
Normas y Sanciones | su caso, realiza ajusles y tuma a conformidad
la DN.

49



GOBERNACION

DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: ATENCION DE AVISOS DE CULTO PUBLICO CON CARACTER
EXTRAORDINARIO

RESPONSAEBLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS
Direccidn de | 20.Revisa oficio de conformidad, en | « Oficio de
Normatividad sU caso, realiza ajustes, firma v conformidacd

remite al DEPN, por conducto de
la SNS, para su notificacién.

Departamento de | 21.Envia oficio de conformidad, a la | « Oficio de
Normas asociacion u organizacion conformidad
religiosa, obtiene acuse y archiva | « Acuse
definitivamente en expediente. » Expediente

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO: ATENCION DE AVISOS DE CULTO PUBLICD CON CARACTER
EXTRADRDINARIC
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GOBERNACION

B. AUTORIZACION PARA TRANSMISION Y/O DIFUSION DE ACTOS DE
CULTO PUBLICC POR MEDIOS MASIVOS DE COMUNICACION NO
IMPRESOS

OBJETIVO

Dictaminar sobre la procedencia de las solicitudes de aulorizacién que presentan
las asociaciones religiosas, para que de manera exiraordinaria transmitan yio
difundan sus aclos de culto a través de medios masivos de comunicacién no
impresos, a efecto de garantizar el derecho que tienen de propagar su doctrina.

POLITICAS DE OPERACION

La DGAR admitira escritos de solicitud de autorizacidn para la transmision yo
difusidn de actos de culto piblico por medios masives de comunicacion no
impresos (escrito de solicitud), de las asociaciones religiosas, con al menos
quince dias nalurales de anticipacion a la realizacion de los actos de que se
trate, dicho escrito debera contener al menos fecha, horano & identificacion de
los medios de difusion, transmision y descripcion de los programas

respectvos.

La DGAR por conducto de |la DN podrd prevenir por una sola vez a las
asociaciones religiosas, en caso de que su escrito sea incompielo o irregular.

En caso de gue la asociacién religiosa no desahogue la prevencion a que s&
refiere el presente procedimiento, conforme a la normatividad vigente, sa
desechara el tramite mediante oficio.

Para efectos del presente procedimiento, se entendera gue en los saltos de
cadena de mando y tramo de control que se realizan en las actividades, los
responsables de niveles intermedios transmitirdn |a documentacién o
instruccién. Lo antarior, de acuerdo con la estructura organica plasmada en &l
Manual de Organizacidn Especifico de la DGAR, para el caso del presente
procedimiento la cadena de mando y tramo de control es la siguiente:

s DGAR.
« CRCNAR.
= DN,
= SNS,
« DEPN.



GOBERNACION

DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION PARA TRANSMISION Y/O DIFUSION DE
ACTOS DE CULTO PUBLICO POR MEDIOS MASIVOS DE COMUNICACION NO

IMPRESOS |

RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
| INVOLUCRADOS
Direccion General de 1. Recibe de la asociacion religiosa | » Escrite de solicitud
Asuntos Religiosos escrito de solicitud ¥ turna al DEPN,
a traves de la cadena de mando y |
tramo de control.

Departamento de | 2. Revisa que el escrito de solicitlud | « Escrito de solicitud

Normas cumpla con los requisitos y archiva | « Expediente
temporaimente en expedients.

ZCUMPLE CON LOS REQUISITOS?

=]

CONTINUA ACTIVIDAD No. 13
. NO

3. Elabora oficic de prevencién « Oficio de

solicitandolz informacion | Prevencion

complementaria y turna a la SNS.
Subdireccion de | 4. Revisa oficio de prevencion, en su | » Oficio de |
Normas ¥ Sanciones caso, realiza ajustes y fuma a la Pravencion

DM. |
Direccion de | 5. Revisa oficio de prevencion, en su l « Oficio de |
Normatividad caso, realiza ajustes, firma y turmna ! Pravencién

al DEPN, a través de la SNS.
Departamento de 6 Envia oficic de prevencibn a la | « Oficio de
Normas asociacion religiosa, obliene acuse Prevenciin

y archiva temporalmente en e Acuse

expadiente. » Expediente

(RECIBE ATENCION DE
REQUERIMIENTO?
sl
CONTINUA ACTIVIDAD Neo. 11




GOBERNACION

DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION PARA TRANSMISION Y/O DIFUSION DE
ACTOS DE CULTO PUBLICO POR MEDIOS MASIVOS DE COMUNICACION NO

IMPRESOS
RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS
| NO
Departamento de | 7. Elabora oficio de desechamiento vy | « Oficio da
Mormas | tuma a la SNS. desechamiento
Subdireccion de | B. Revisa oficio de desechamiento, en | « Oficio de
Mormas y Sanciones su caso, realiza ajustes y turna a la desechamiento
DN,
Direccidn de | 9 Revisa oficio de desechamignto, en | « Oficio de
Normatividad sU caso, realiza ajustes, firma y desachamiento
turma al DEPN, a través de la SNS,
Departamento  de | 10.Envia oficic de desechamiento a la | » Oficio de
Mormas asociacion religiosa, obtiene acuse desachamiento
y archiva definitvamente en |« Acuse
expediente. + Expediente
FIN DEL PROCEDIMIENTO
Direccian de | 11.Recibe de asociacion religiosa « Escrito con
Normatividad | escrito con informacion Informacion
complementaria ¥ turmna al DEPN, |
por conducto de la SNS,
Departamento de | 12.Revisa escrito con informacion | « Escrito con
MNormas complementaria, archiva Informacian
temporalmente an expediante. = Expedienie
13.Detarmina la viabilidad normativa | » Expediente
de rechazar o autorizar Ila
transmisidn y/o difusion de actos de
culto pablico.
| ¢ES VIABLE NORMATIVAMENTE?
i sl
| CONTINUA ACTIVIDAD No. 18

&6




GOBERNACION

DESCRIPCION NARRATIVA

—

PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION PARA TRANSMISION Y/O DIFUSION DE |
ACTOS DE CULTO PUBLICO POR MEDIOS MASIVOS DE COMUNICACION NO |

IMPRESOCS
RESPOMSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS
NO
Departamente  de | 14.Elabora oficic de rechaze y turma a | « Oficio de rechazo
Mormas la SNS,
Subdireccidn de | 15.Revisa oficio de rechazo, en su | » Oficio de rechazo

MNormas y Sanciones

Direccion de
MNormatividad
Departamento de
Normas
Departamento da
Normas

Subdireccion de

Normas y Sanciones

Direccin
Mormatividac

Departamento
Mormas

de | 20.Reviza oficio de autorizacidn, en su

de | 21.Envia oficic de autorizacion a3 la |

caso, realiza ajustes v turna a la
DM,

16.Revisa oficio de rechazo, en su |
caso, realiza ajustes, firma y turna
al DEPN, a través de la SNS.

17.Envia oficic de rechazo a la
asociacion religiosa, obtiene acuse

y archiva definitivamenie en
expedients.

FIN DEL PROCEDIMIENTO |

18.Elabora oficio de aulorizacidn y
remite a la SNS.

18.Revisa oficio de autorizacion, en su |

caso, realiza ajustes y tuma a la :
DMN.

caso, realiza ajustes, firma y remite
al DEPN, por conducto de la SNS.

asociacion religiosa, obtiene acuse

y archiva definitivamente en
expadiante.
FIN DEL PROCEDIMIENTO

a7

Oficio de rechazo

Oficio de rechazo

ACusE
Expedients

Ofigio
autorizacion
Oficio
autorizacion

Oicio
autorizacion

Oficio
autarizacion
Acuse
Expediente

de

de |
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DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION PARA TRANSMISION YO DIFUSION DE ACTOS DE
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GOBERNACION

8. ATENCION DE QUEJAS O DENUNCIAS POR INTOLERANCIA RELIGIOSA
OBJETIVO

Atender laz guejas o denuncias que presentan las personas fisicas o moralas que
consideran afectada su libertad religiosa, para gue a traves del didglogo v la
conciliacion se arribe a una solucién.

POLITICAS DE OPERACION

= La DGAR mantendra en todo momento la separacian y respeto entre la iglesia
y el Estado.

=  EI DEPN analizara el escrito de queja o denuncia, con [a finalidad de verificar
que contenga el nombre del promovente o promoventes, 8n su Caso,
nombramiento de representante legal, especificar domicilio para oir y recibir
notificaciones, nombre de las personas autorizadas para los mismos efectos,
peticion que se formula, relacién sucinta de los hechos denunciados vy firma
autografa de la persona o personas que suscriben.

-~ La DGAR por conducto de la DN podra prevenir por una sola vez al quejoso o
denunciante, en caso de gue su gueja o denuncia sea incompleta o irregular.

-  En caso de que el quejoso o denuncante no desahogue la prevencion a que
se refiere el presente procedimiento, conforme a la normatividad vigente, se
desechara el tramile mediante oficio.

- La DGAR por conducto de la DN indicara al quejoso o denunciante que se
auxiliara de las autoridades Estatales y municipales, segun la demarcacion
territorial para que realicen las actividades conducentas para salvaguardar las
garantias de los afectados.

-  Para efectos del presente procedimiento, se entendera por inferesado a la
persona fisica o moral cuya fibertad religiosa haya sido presumiblemente
afectada.

—  Para efectos del presente procedimiento, se entendera que en los saltos de
cadena de mando y tramo de control que se realizan en las actividades, los
responsables de niveles intermedios ftransmiticdn la documentacion o
instruccian. Lo anterior, de acuerdo con la estructura organica plasmada en el
Manual de Crganizacion Especifico de la DGAR, para el caso del presente
procedimiento la cadena de mando y tramio de control es la siguients:

« DGAR
« CRCMNAR.
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GOBERNACION

« DN
= SNS.
« DEPN.



GOBERNACION

DESCRIPCION NARRATIVA

RELIGIOSA

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

PROCEDIMIENTO: ATENCION DE QUEJAS O DENUNCIAS POR INTOLERANCIA

INVOLUCRADOS

Cireccion General de
Asuntos Religiosos

Departamento de
MNomas

: Subdireccian
Normas y Sanciones

| Direccion de
| Normatividad

| Departamento de
Narmas

1. Recibe escrito de queja o denuncia

- Analiza

CUMPLE CON LOS REQUISITOS?

. Elabora oficic de prevencion
solicitando informacion
complementaria  al quejoso ©

de 4

y tuma al DEPN, a fravés de la |
cadena de mando y tramo de
control.

escritc de queja o |
denuncia, con la finalidad de
verificar gue cumpla con los
requisitos y archiva lemporalmenta |
en expedients.

|
CONTINUA ACTIVIDAD No. 13
NO

denunciante y tuma a la SMN5.

Revisa oficio de prevencién, an su
caso, realiza ajustes y furna a la

DN,

. Revisa oficio de prevencion, en su

caso, realiza ajustes, firma y tuma
al DEFMN, a traves de la SMNS5.

. Envia oficic de prevencidn al

quejosc o denunciante, cbliene
acuse y archiva temporalmente en
expediante,

| » Escrito de gueja o

denuncia

+ Escrito de gqueja o
denuncia
= Expadiente

= Oficio de

prevencion

prevencion

= Oficic de
prevencion

« Oficio de

prevencion

» Acuse
= Expediente
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GOBERNACION

FHI RRL E

_ DESCRIPCION NARRATIVA
PROCEDIMIENTO: ATENCION DE QUEJAS O DENUNCIAS POR INTOLERANCIA
RELIGIOSA, ooy .
DOCUMENTOS
RESPONSABLE ACTIVIDAD INVOLUGRADOS |
¢RECIBE ATENCION DE |
REQUERIMIENTO?
si
CONTINUA ACTIVIDAD No. 11
NO
Departamento de | 7. Elabora acuerdo de archiva y oficio | « Acuerdo de archive
Marmas de notificacion, turna a la SNS, « Oficio de
notificacion
Subdireccién de 8 Revisa acuerdo de archivo y oficio | « Acuerdo de archivo
Mormas y Sanciaones de notificacién, en su caso, realiza | « Oficio de
ajustes y lurna a la DN. notificacion

Direccion
Momatividad

Departamento
Mormas

Direccidn

Momatividad

Departamento
MNarmas

da

de

de

10.

1.

. Revisa acuerdo de archivo y oficio

de nofificacién, en su caso, realiza
ajustes, firma y turna al DEPN a
través de la SNS, para su envio.

Envia oficio de notificacién al
quejoso o denunciante, obtiene
acuse, archiva definitivamente en
expediente con acuerdo de
archiva,

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Recibe del quejoso o denunciante
escrito con Informacion
complementaria, turmna al DEPN,
por conducto de la SNS.

. Reviza escrito con informacin

complameantaria W archiva
temporalmente en expediente

s Acuerdo de archivo
Oficio de
nofificacion

« Acuerdo de archivo |

» Oficio de
notificacion

Acuse
Expedients

Escrito
informacian

Escrito
informacian
Expediente




GOBERNACION

DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: ATENCION DE QUEJAS O DENUNCIAS POR INTOLERANCIA |

RELIGIOSA o S|
DOCUMENTOS
RESPONSABLE ACTIVIDAD INVOLUCRADOS
Departamento de 13. Determina la viabilidad normativa | « Expediente
Normas de la alenciin de la queja o
denuncia,
LES VIABLE NORMATIVAMENTE?
NO
CONTINUA ACTIVIDAD No. 7
Sl
14. Realiza oficio de colaboracién para | « Oficlo de
la atencién de la queja o denuncia colaboracién
a las autoridades estatales o |« Oficio de
municipales y oficio de notificacién natificacian
al quejoso o denuncianta vy turna a
la SHS.
Subdireccidn de 15. Revisa oficio de colaboracion y de | « Oficio de
MNormas y Sanciones notificacion, en su caso, realiza colaboracion
ajustes y turna a la DN, s Oficio de
notificacién
Direccién de [16. Revisa oficio de colaboracion y de | « Oficlo de
MNormatividad notificacién, en su caso, realiza colaboracion
ajustes, firma y turna al DEPN, a | « Oficio de |
través de la SNS. notificacidn
Departamento de 17. Envia oficio de colaboracion y de | « Oficio de |
Mormas notificacion, obliene  acuses, colaboracion
integra y archiva temporalmente en | « Oficio de
expediente. notificacion
= Acuses
+ Expediente
ARECIBE RESPUESTA?
NO

CONTINUA ACTIVIDAD No. 14
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GOBERNACION

o ALY TN

DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: ATENCIGN DE QUEJAS O DENUNCIAS POR INTOLERANCIA |

RELIGIOSA ,
DOCUMENTOS |
RESPONSABLE | ACTIVIDAD INVOLUCRADOS |
8l
| Direccién de 18. Recibe de las autoridades « Oficlo de atencidn
Narmatividad estafales o municipales oficio de
' atencion de la denuncia y turna al
! DEPN. por conducto de la SNS.
. Departamento de 19, Elabora acuerde de archivo y tuma |« Oficio de atencion
Maormas | ala 8NS, | « Acuerdo de archivo

Subdireccion

| Direccisn
Marmatividad

Departamento
MNommas

de

de :21,

de

20

MNormas y Sancionss ‘

22,

Revisa acuerdo de archivo, en su
caso, realiza ajustes vy turma a la
DM,

Reviza acuerdo de archivo, &n su
caso, realiza ajustes, firma y turna
al DEPN, a través da la SNS.

Raecibe acuerdo de archive ¥
archiva en expediente
definitivarmente con oficio  de
atencion.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

« Oficio de atencidn

Acuerdo de archiva

Oficio de atencidn

« Acuerdo de archivo |

Oficio de atencidn
Acuerdo de archivo
Expedienta




 GOBERNACION

DIAGRAMA DE FLUJO

| PROCEDIMIENTO: ATENCIGON DE QUEJAS O DENUNCIAS POR INTOLERANCIA
RELIGIOSA
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GOBERNACION

10. SANCION POR INFRACCIONES A LA LEY DE ASOCIACIONES

RELIGIOSAS Y CULTO PUBLICO

OBJETIVO

Substanciar los procedimientos administrativos a las asociaciones religiosas,
asociados, representantes legales y/o ministros de culte; como sujetos obligados de
la Ley de Asociaciones Religiosas y Culto Pablico, a efecto de sancionar, en su
cazo, por hechos gue puedan constitulr viclacicnes a esa Ley y su Reglamento.

POLITICAS DE OPERACION

La DGAR verificara que el ascrito de denuncia cumpla con los siguientes
requisitos: que contenga el nombre y firma autdgrafa del promovente o
promoventes, en su caso, nombramiento de representante legal, especificar
domicilio para air y recibir notificaciones, asi como el nombre de las personas
autorizadas para los mismos efectos; peticion que se formula y relacion de los
hechos denunciados; y podrédn adjuntar las pruebas que consideren
pertinentes para dar sustento a los hechos denunciados.

La DGAR prevendra al denunciante en caso de que su solicitud sea incompleta
o deficiente.

En caso de que el denunciante no desahogue la prevencion a que se refiere
el presente procedimiento, conforme a la normatividad vigente, se desechara
el ramite mediante oficio.

La DGAR substanciard el procedimienio administrative sancionador en sus
elapas de admisidén, pruebas, alegatos y resolucion en femminos de lo
establecido en la Ley Federal de Procedimiento Administratvo y el Codigo
Federal de Procedimientos Civiles.

Para efectos del presente procedimiento, se entendera como acuerdo de
substanciacion a

» Al acuerdo de admisidn, en la etapa de admisian.
» Al acuerdo de pruebas, en la elapa de pruebas.
= Al acuerdo de alegalos, en la etapa de alegatos.

La Comisién Sancionadora, de conformidad con |o sefialado en el articulo 38
del ELAECP, estara integrada por:

= La Unidad General de Asuntos Juridicos.
= La Unidad para la Defansa de los Darechos Humanos.
= LaDGAR.

[



GOBERNACION

Para efectos del presente procadimiento, se entendera que en los saltos de
cadena de mando y tramo de control que se realizan en las actividades, los
responsables de niveles intermedios transmifirdn @ documentacion o
instruccion. Lo anterior, de acuerdo con la estructura organica plasmada en &l
Manual de Organizacion Especifico de la DGAR, para el caso del presente
procedimiento la cadena de mando y tramo de control es la siguiente:

« DGAR.
« CRCMNAR.
« DM
« SNS.
» Departamento de Sanciones (DEPS).

T2



GOBERNACION

DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: SANCION POR INFRACCIONES A LA LEY DE ASOCIACIONES
RELIGIOSAS ¥ CULTO PUBLICO

RESPONSABLE

Direccign General de
Asuntos Religiosos

Departamento de
Sanciones

Subdireccion de
Mormas y Sanciones

CHreccidn de
Mormatividad

Departamento di
Sanciones

DOCUMENTOS
ACTIVIOAL INVOLUCRADOS

. Recibe escrito de denuncia y tuma | « Escrito de
al DERS, a través de la cadena de denuncia
mando y tramo de control.

. Revisa que el escrito de denuncia « Escrito de
cumpla con los requisitos denuncia
establecidos y archiva I « Expadienta
temporaimante an expedientea.

LCUMPLE LOS REQUISITOSY
Si

CONTINUA ACTIVIDAD No. 13
NO

. Elabora acuerdo de prevencion = Acuardo de
solicitando informacion prevencion
complementaria vy oficio de « Oficio de
notificacion al denunciante y tuma a notificacion
la SNS. .

. Revisa acuerdo de prevencién y | « Acuerdo de
oficio de notificacion, en su caso, prevencién
realiza ajustes y turna a la DN, | s Oficlo de

notificacion

. Reviza acuerdo de prevencion y  « Acuerdo de
oficio de notificacion, en su caso, prevencion
realiza ajustes, obtiena firma de Ia | « Oficio da
DGAR y turna al DEPS, a través de notificacion
la SNS, para su notificacion.

. Entrega al denundciante acuerdo de | » Acuerdo de
prevencion mediante oficic de prevencion
notificacion, recaba acuse y archiva | « Oficio de
temporaimeante en expadiente. notificacion

I- Acuze
| = Expediente

T3
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GOBERNACION

T DESCRIPCION NARRATIVA
PROCEDIMIENTO: élNE:iDH POR INFRACCIONES A LA LEY DE ASQOCIACIONES
RELIGIOSAS Y CULTO PUBLICO ]
DOCUMENTOS
RESPOMNSABLE ACTIVIDAD INVOLUCRADOS
LRECIBE ATENCION DE
REQUERIMIENTO?
si
CONTINUA ACTIVIDAD No. 11
NO
Departamento de | 7. Elabora acuerdo de archivo y oficio | « Acuerdo de
Sanciones de notificacion, turna a la SNS. archivo
'« Oficio de
notificacion
Subdireccion de 8. Revisa acuerdo de archivo y oficio | « Acuerdo de
Mormas y Sancionas de nofificacién, en su caso, realiza archivo
ajustes y turna a la DN. = Oficio de
notificacion
Direccion de | 9, Revisa acuerdo de archivo y oficio « Acuerdo de
Mormatividad de notificacion, en su caso, realiza archivo
ajustes, obtiene firma de la DGAR y | « Oficio de
turna al DEFPS, a través de la SNS, notificacion
para su notificacion.
Departamento de 10. Entrega al denunciante acuerdo de |« Acuerdo de
Sanciones archivae con oficio de notificacion, archivo
obtiene acuse y  archiva « Oficio de
definitvamenta en expadiante. notificacion
= Acuse
= Expedienta
FIN DEL PROCEDIMIENTO
Direccion General de 11, Recibe del denunciante escrito con | = Escrito con
Asuntos Religiosos informacién complementara, tuma informacian
al DEPS, a través de la cadena de
mando y tramo de control.
Departamento de 12. Revisa escrilo con informacion  « Escrilo con
Sanciones complementaria W archiva informacidan
temporaimente en expediente. | s Expediente
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GOBERNACION

DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: SANCION POR INFRACCIONES A LA LEY DE ASOCIACIONES

tuma al DEPS, a través de la
cadena de mando y tramo de
control,

| RELIGIOSAS Y CULTO PUBLICO
DOCUMENTOS
RESPONSABLE ACTIVIDAD INVOLUCRADOS -
Departamento de 3. Determina la viabilidad normativa |« Expediente
Sanciones de la sancidn.
£ES VIABLE NORMATIVAMENTE?
NO
GDHTLHI:IA ACTIVIDAD No. T
Sl
4. Elahora acuerdo de substanciacion |« Acuerdo de
y oficios de notificacion dirigides al substanciacion
denunciante y denunciade yturna a | «  Oficios de
la SNS. notificacion
Subdireccién de 15. Revisa acuerdo de subslanciacién | e Acuerdo de
Mormmas y Sanciones y oficios de notificacion, en su caso, substanciacion
realiza ajustes y turna a la DN. « Oficios de
notificacion
Direccion de 16, Revisa acuerdo de substanciacién | « Acuerdo de
Mormatividad y oficios de notificacion, en su caso, substanciacion
realiza ajustes, obtiene firma de la | « Oficios da
DGAR y tuma al DEPS, a través de notificackan
la SNS, para su notificacian.
Departamento de I7. Entrega gl denunclante ¥ |« Acuerdo de
Sanciones denunciado acuerdo de substanciacion
substanciacion con oficios de |« Oficios de
notificacion, recaba acuses Yy notificacion
archiva temporalmeante 2N |« Acuses
expediente. + Expediente
Direccion General de 18, Recibe escritos de substanciacion |« Escritos de
| Asuntos Religiosos del denunciante y denunciado y substanciacion
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GOBERNACION

DESCRIPCION NARRATIVA

RELIGIOSAS ¥ CULTO PUBLICO

RESPONSABLE

e

—d

ACTIVIDAD

' Departamento
Sanciones

| Direccion
| Harmafividad

Departamento
Sanciones

Direccién General
Asuntos Religiosos

Departamento
sanciones

de

de

de

de

19.

20

22

21.

23,

24,

Revisa escritos de substanciacion,
archiva temporalmente en
expediente y determina.

LQUEDA SUBSTANCIADA LA
DENUNCIAT
NO

CONTINUA ACTIVIDAD No. 14
s

.Elabora acuerdo de turno para
resolucion y oficios de notificacion
dirigidos a los miembros de la
Comisién Sancionadora y tuma a
la DN, por conducto de la SNS,

ajustes, recaba firma de la DGAR,
turna al DEPS, a través de la SNS.

.Entrega acuerdo de tumo a la
Comisién  Sancionadora  con
oficios de notificacion, recaba
acuse y archiva temporalmente en
expediante.

Reciba da la Comisitn
Sancionadora acta de sesion y
resolucidn vy turna al DEPS, a
través de la cadena de mando y
tramo de control.

Recibe acta de sesidn vy
resolucion, elabora cédula de
notificacicn, notifica al
denunciante y denunciado, recaba
acuse y archiva definitivamente en
expediente.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Revisa acuerdo de tumo y oficios | »
de notificacién, en suU caso, realiza | «

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS
‘Escritos de

substanciacion

Expediente

Acuerdo de lurno
Oficios de
notificacian

Acuerdo de turmo
Oficios de
nolificacidn

Acuerdo de tumo
Oficios de
nofificacion

Acuse

Expediente

Acta de ses=idn
Resolucion

Acta de sesidn
Resolucién
Cédula

Acusea
Expediante
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DIAGRAMA DE FLUJO
PROCEDIMIENTO: SANCION POR INFRACCIONES A LA LEY DE ASOCIACIONES |
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DIAGRAMA DE FLUJO
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GOBERNACION

11. OTORGAMIENTO DE OPINION SOBRE LA INTERNACION DE LOS
MINISTROS DE CULTO O ASOCIADOS RELIGIOSOS DE ORIGEN
EXTRANJERO

OBJETIVO

Emitir opinion sobre las solicitudes de internacién de los ministros de culto o
asociados religiosos de origen extranjero, con la finalidad de que los interesados
puedan exentar ante los consulados algunos requisitos.

POLITICAS DE OPERACION

—

La DGAR dictaminara respecto de las solicitudes de opinién presentadas por
las asociaciones religiosas sobre internacion de ministros de culto o asociados
religiosos de origen extranjero, verificando que cumplan con la presentacion y
los requisitos establecidos en el arficulo 18 del RLARCP.

La DGAR atendera las solicitudes de opinkdn de las asociaciones religiosas
interesadas, en el plazo de cinco dias habiles posteriores a la recepcién de la
solicitud.

La DGAR, por conducto de la DN, podrd prevenir por una sola vez a las
asociaciones religiosas, en caso de que su solicitud sea incompleta o
deficiente.

En caso de que la asociacion religiosa no desahogue la prevencion a que se
refiere &l presente procedimiento, conforme a la normatividad vigente, se
desachara el tramite mediante oficio.

Para efecios del presente procedimiento, se entendera que en los saltos de
cadena de mando y tramo de conlral que se realizan en las actividades, los
responsables de niveles intermedios transmitirdn la documentacion o
instruccidn. Lo anterior, de acuerdo con la estructura crganica plasmada en el
Manual de Organizacidn Especifico de la DGAR, para el caso del presente
procedimiento la cadena de mando y tramo de control es la siguiente:

« DGAR.
o CRCMAR,
« DN.
= SNS.
« DEPS.
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GOBERNACION

——

DESCRIPCION NARRATIVA

LOS MINISTROS DE
EXTRANJERO

PROCEDIMIENTO: OTORGAMIENTO DE OPINION SOBRE LA INTERNACION DE

CULTO O ASOCIADOS RELIGIOSOS DE ORIGEN

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DOCUMENTOS

INVOLUCRADOS

| Asuntos Religiosos

Departamento de | 2,
Sanciones

| Direccion de 4,
| Normatividad

| Subdireccion de 5.
Mormas y Sancionas

asociacion religiosa, para el
ingreso de ministro de culto o
asociado religioso exiranjero y
turna al DEPS, a través de la
cadena de mando y tramo de
control.

Revisa solicitud de opinion ¥
determina.

LCUMPLE CON LOS REQUISITOS?

sl
CONTINUA ACTIVIDAD No. 11

NO

. Elabora oficio de prevencion,

solicitando a la asociacian religiosa
interesada subsanar las
observaciones y fuma a la DN, a
través de la SNS.

Fevisa oficio de prevencian, en su
cago, realiza ajustes, firma v turna
a la SMNS para su tramite.

Entrega cficio de prevencion a la
asociacion religiosa interesada,
recaba acuse ¥ archiva

temporalmente con la solicitud de |«

opinién en expediente.

LRECIBE ATENCION DE
: REQUERIMIENTO?
s

CONTINUA ACTIVIDAD No. 9

Direccion General de | 1, Recibe solicitud de opinidn de la |« Solicitud de opinion

Solicitud de opinidn

Solicitud de opinian

« Oficio de

prevencion

Oficio da

Solicitud de opinion ‘
prevencion

Oficio de |
prevencion | 4
Solicitud de opinidn

Acuse

Expediente

7



GOBERNACION

12 B 1 WY £

DESCRIPCION NARRATIVA

PRGIEEDIHIEHTG' OTORGAMIENTQO DE OPINION SOBRE LA INTERNACION DE
| LOS MINISTROS DE CULTO ©O ASOCIADOS RELIGIOSOS DE ORIGEN

EXTRANJERO
. DOCUMENTOS
RESPONSABLE ACTIVIDAD INVOLUCRADOS
' NO
Subdireccién de 6. Elabora oficio de desechamiento y « Oficio de
MNormas y Sanciones lurna a la DN para su firma, desechamiento
Direccion de | 7. Revisa oficio de desechamiento, en « Oficio de
Normatividad su caso, realiza ajustes, firma y desechamiento
turna a la SNS para su framite.
Subdireccian de | 8. Entrega oficio de desechamiento a « Oficio de
r Normas y Sanciones la asociacion refigiosa interesada, desechamiento
recaba acuse y archiva en |« Acuse
expedianta dafintivamenta, » Expediente
FIN DEL PROCEDIMIENTO
Direccion de | 9. Recibe de la asociacidn religiosa « Informacion
Normatividad informacién complementaria ¥ | complementana
turna al DEPS, a través de la SNS.
Departamento de 10. Revisa infermacion |« Informacion
Sanciones complamentaria ¥ archiva complemeantaria
temporaimente en expediente. = Expediente
11. Determina la viabilidad normativa |« Expediente
de amitir opinion favorable
LES VIABELE NORMATIVAMENTE?
NO
CONTINUA ACTIVIDAD No. 6
5l
12. Elabora oficio de opinién favorable |« Oficio de opinién

y turna a la DM, a través de la SNS. favorable




GOBERNACION

i AL

DESCRIPCION NMARRATIVA

PROCEDIMIENTO: OTORGAMIENTO DE OPINIGN SOBRE LA INTERNACION DE
LOS MINISTROS DE CULTO © ASQCIADOS RELIGIOSOS DE ORIGEN

EXTRANJERC
DOCUMENTOS
RESPONSABLE ACTIVIDAD INVOLUCRADOS

Direccion de |13.Revisa oficio de opinion favorable, |« Oficic de opinidn
Normatividad &n su caso, realiza ajustes, fima vy favorable

turna a la SNS para su tramite.
Subdireccion de |14.Enirega oficic de opinidn faverable |« Oficic de opinidn
Normas y Sanciones a la asociacidn religiosa interesada, favorable

recaba acuse ¥ archiva |« Acuse

definitivamente en expedients. = Expediente

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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DIAGRAMADEFLUSO |
PROCEDIMIENTO: OTORGAMIENTO DE OPINION SOBRE LA INTERNACION DE
LOS MINISTROS DE CULTO © ASOCIADOS RELIGIOSOS DE ORIGEN
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DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO: OTORGAMIENTO DE OPINION SOBRE LA INTERNACION DE
LOS MINISTROS DE CULTO O ASOCIADOS RELIGIOSOS DE ORIGEN

EXTRANJERO
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GOBERNACION

12. COLABORACION EN LA SOLUCION DE DESACUERDOS ENTRE

ASOCIACIONES RELIGIOSAS Y AL INTERIOR DE LAS MISMAS

OBJETIVO

Atender las solicitudes de solicitud de conciliacién o designacion de amigable
componedor, a efecto de colaborar en la solucidn de desacuerdos entre
asociaciones religiosas y al interior de las mismas, cuando se generen
desavenencias de caracter administrativo.

POLITICAS DE OPERACION

La DGAR verificara que el escrito de solicitud cumpla con los requisitos
establecidos an los articulos 28 de la LARCP y 40 del RLARCP

La DGAR prevendra al denunciante en caso de que su solicitud sea incompieta
o deficiente.

El presente procedimiento se realizara a través de las siguientes figuras:

« Conciliacion, para el caso de desacuerdos entre asociacionas religiosas.

« Amigable componedor, para el caso de desacuerdos al interior. En este,
parficipara un tercero imparcial, designado por la DGAR, para propanes
alternativas de solucidn y exhortar a los interesados a llegar a acuerdos que
pongan fin a los conflictos, de conformidad con la normatividad en la
materia.

En caso de que no existan acuerdos, en la audiencia realizada con las partes
involucradas, la DN ademas de la inexistencia de acuerdos, hara constar en el
acta de audiencia, a que se refizre la actividad No. 21, lo siguiente:

= Tratandose de la figura de conciliacion, se hara constar la conclusion del
procedimiento de conciliacidn o, en su defecto, la designacion de la DGAR
camo arbiiro de estricto derecho, dejando a salvo los derechos de las
partes, para que los hagan valer ante los tribunales compatentes,

= Tratandose de la figura de amigable componedor, se hara constar el respeto
del régimen interno de la asociacion religiosa involucrada.

Para efectos del presente procedimiento, se entenderd que en los saltos de
cadena de mando y tramo de control que se realizan en las actividades, los
responsables de niveles intermedios transmitiran la documentacion o
instruccién. Lo anterior, de acuerdo con la estructura organica plasmada en el
Manual de Organizacitn Especifico de la DGAR, para el caso del presenta
procedimiento la cadena de mando y tramo de contrel s la siguiente:
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GOBERNACION

« DGAR.

« CRCNAR.
= DN.
» Subdireccion de Arbitraje y Recursos de Revision (SARR).
« Departamento de Arbitraje (DEPA).



GOBERNACION

DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: COLABORACION EN LA SOLUCION DE DESACUERDOS
| ENTRE ASOCIACIONES RELIGIOSAS Y AL INTERIOR DE LAS MISMAS

DOCUMENTOS
RESPONSABLE ACTIVIDAD INVOLUCRADOS
Direccidn General de Recibe de asociacion religiosa o |« Saolicitud
Asuntos Religiosos ministro de culte solicitud de
conciliacion o designacion de
amigable componedor v tuma al
DERA, a través de la cadena de
mando y tramo de confrol.
Departamento de | 2. Analiza solicitud de concillacian o |« Solicitud
Arbitraje de designacion de amigable « Expediente
componedor, verfica gue cumpla
con los requisitos y archiva
temporalmente en expediente.
LCUMPLE CON LOS REQUISITOS?
Sl
CONTINUA ACTIVIDAD No. 13
NO
Elabora oficioc de prevencion |« Oficio de
solicitando informacion prevencion
complementara a la asociacién
religiosa o ministro de cullo v turna
ala SARR.
Subdireccidn de | 4. Revisa oficio de prevencion, en su |« Oficio de
Arbitraje y Recursos caso, realiza ajusies y turna a la |  prevencion
de Rewvision DN.
Direccion de | 5. Revisa oficio de prevencion, en su |= Oficio de
MNormatividad caso, realiza ajustes, firma y turna prevencion
al DEPA, a través de la SARR,
para su envio.
Departarmento de | 6. Envia oficio de prevencidn a la |« Oficio de
Arbitraje asociacion religiosa o ministro de prevencion
culto, recaba acuse y archiva « Acuse
temporalmente en expedienta. « Expedients
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GOBERNACION

DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: COLABORACION EN LA SOLUCION DE DESACUERDOS
ENTRE ASOCIACIONES RELIGIOSAS Y AL INTERIOR DE LAS MISMAS

ACTIVIDAD

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

RESPONSABLE
Departamento de
Arbitraje
Subdireccion de
Arbitraje y Recursos
de Revision
Direceidn de
Mormatividad
Cepartamento de
Arbitraje
Diraccion de
Mormatidad
Departamento de
Arbitraje

10.

1.

12.

LRECIBE ATENCION DE
i REQUERIMIENTO?
8

CONTINUA ACTIVIDAD No. 11
NO

Elabora acuerdo de archivo y
oficio de notificacién, turma a la
SARR.

Revisa acuerdo de archivo y oficio
de notificacion, en su caso, realiza
ajustes y turna a la DN.

Reviza acuerdo de archivo y oficio
de notificacién, en su caso, realiza
ajustes, firma y turna al DEPA, a
través de la SARR, para su envio.

Enwvia oficio de nofificacion con
acuerdo de archivo a la asociacidn
religioza © ministra de culto,

recaba acuse y archiva en |

expediente definitivamente.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Recibe del solicitante escrito con
informacion complementaria,
turna al DEPA, por conducto de la
SARR.

Revisa escrito con informacion
complemeantaria y archiva
tempaoraimente en expediente.

20

Acuerdo de archivo

Oficio de
notficacian
Acuerdo de archivo
Oficio de
notificacidn

Acuerdo de archivo
Oficio de
notificacién

Acuerdo de archivo
Oficio de
notificacion

Acuse

Expaediente

Escrito
informacion

con

E=zcrito
informacion
Expediente

can




GOBERNACION

DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: COLABORACION EN LA SOLUCION
| ENTRE ASOCIACIONES RELIGIOSAS Y AL INTERIOR DE LAS MISMAS

DE DESACUERDOS

18.

CONTINUA ACTIVIDAD Ne. 20
NO

Registra la inasislencia de las |
partes y acuerdo de archivo en
acta de audiencia, luma al DEPA,
a través del SARR.

DOCUMENTOS
RESPONSABLE ACTIVIDAD INVOLUCRADOS
Departamento de | 13, Delermina |a viabilidad nomnativa [« Expediente
Arbitraje de la colaboracion.
LES VIABLE NORMATIVAMENTE?
NO
CONTINUA ACTIVIDAD No. 7
sl
14. Realiza acuerdo de fecha de s Acuerdo de fecha
audiencia, oficios de notificacion a de audiencia
las partes involucradas sefalando |« Oficios de
la fecha de audiencia y turna a [a nitificacian
OMN, a través de la SARR.
Direccion de | 15. Revisa acuerdo de fecha de |« Acuerde de fecha
Mormatividad audiencia y oficios de notificacion, de audiencia
en su caso, realiza ajustes, fimay |« Oficios de
turna al DEPA, por conducto de la notificacién
SARR.
' Departamento de | 16. Envia acuerdoe de fecha de « Acuerdo de fecha
Arbitraje audiencia y oficios de notificacion | de audiencia
a las partes involucradas, recaba '« Oficios de
acuses y archiva temporalmente | notificacién
en expadients. » ACuses
= Expedients
Direccion de | 17. Celebra audiencia.
Mormatividad
LCOMPARECEN LAS PARTES?
Sl

Acta de audiencia

a1




GOBERNACION

DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: COLABORACION EN LA SOLUCION DE DESACUERDOS
| ENTRE ASOCIACIONES RELIGIOSAS Y AL INTERIOR DE LAS MISMAS

| Reseonsasie | ACTIVIDAD ECIENTOS
| Departamento  de | 19, Archiva acta de audiencia en |e Acta de audiencia |

Arbitraje expadiente definitivamente, = Expedienta

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Direccién de  20. Registra en acta de audiencia la |« Acta de audiencia

| Mormatividad asistencia de las partes.
{ACUERDAN LAS PARTES? .

| sl
I CONTINUA ACTIVIDAD No. 23
i NO

21. Registra en acta de audiancia la

falla de acuerdos y el acuerdo de
| archivo, turna al DEPA, a través
de la SARR.

LDESIGNAN A LA DGAR COMO
ARBITRO?

1)

CONTINUA PROCEDIMIENTO
“ARBITRAJE ENTRE
ASOCIACIONES RELIGIOSAS"

NO

Depariamento de | 22. Archiva acta de audiencia en
Arbitraje expediente definitivamente.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Direccidn de | 23, Registra acuerdos en acla de

Mormatividad audiencla con fechas de
cumplimiento de las partes y turna
al DEPA, a traves de la SARR.

Arbitraje expedients temporalmente.

Departarmento de | 24. Archiva acta de audiencia en |

« Acta de audiencia

« Acla de audiencia
+ Expediente

» fcta de audiencia

Acta de audiencia

= Expedienle

a2




GOBERNACION

DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: COLABORACION EN LA SOLUCION DE DESACUERDOS
ENTRE ASOCIACIONES RELIGIOSAS Y AL INTERIOR DE LAS MISMAS

DOCUMENTOS
RESPONSABLE ACTIVIDAD INVOLUCRADOS
Direccion de | 25. Recibe de las partes escrito en el |+« Escrito
MNormatividad gue consta el cumplimiento o

incumplimiento de acuerdos v

turma al DEPA, a fravés de la
SARRK.

| Departamento de | 26. Recibe escrito de cumplimiento o |« Escrito
Arbitraje incumplimiento y detarmina. = Expediente

£SE CUMPLEN LOS ACUERDOS?
NO

CONTINUA ACTIVIDAD No. 14
sl

27. Archiva escrito de cumplimiento |« Escrito
definitivamente en expediente. |« Expediente

FIN DEL PROCEDIMIENTO

23




. GOBERNACION

DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO: COLABORACION EN LA SOLUCION DE DESACUERDOS ENTRE
ASOCIACIONES RELIGIOSAS Y AL INTERIOR DE LAS MISMAS




., GOBERNACION

DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO: COLABORACION EM LA SOLUCION DE DESACUERDOS ENTRE
ASOCIACIONES RELIGIOSAS ¥ AL INTERIOR DE LAS MISMAS
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GOBERNACION

DIAGRAMA DE FLUJO
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13.

GOBERNACION

ARBITRAJE ENTRE ASQOCIACIONES RELIGIOSAS

OBJETIVO

Partlicipar como arbitro de estricto derecho, para apoyar en la solucion de los
desacuerdos que se susciten enire asociaciones religiosas.

POLITICAS DE OPERACION

La DGAR substanciara el arbitraje previsio en la LARCP y RLARCP,

Para efectos del presente procedimiento, se entenderda como acuerdo de
substanciacidn a:

= Al acuerde de admision, en la etapa de admision,
= Al acuerdo de pruebas, en la etapa de pruebas.
= Al acuerdo de alegatos, en la etapa de alegatos.

Se entenderan como escritos de substanciacion, a agqueflos escritos de las
partes, con los que atienden las fases del procedimiento.

Para efectos del presente procedimiento, se entendera que en los safios de
cadena de mando y tramo de control que se realizan en las actividades, los
responsables de niveles intermedios transmitiran la documentacién o
instruccidn. Lo anterior, de acuerdo con la estructura orgdnica plasmada en el
Manual de Organizacion Especifico de la DGAR, para el caso del presente
procedimiento la cadena de mando y tramo de confrol es la siguiente:

= DGAR,
« CRCNAR.
= DM,
« SARR.
« DEPA.

AN
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ERNACION

LT

. DESCRIPCION NARRATIVA
_ PROCEDIMIENTO: ARBITRAJE ENTRE ASOCIACIONES RELIGIOSAS
RESPONSABLE ACTIVIDAD B ocegmediesd
' Direccién de | 1. Registra en acta de audiencia la |« Acta de audiencia
- Normatividad designacion de la DGAR como |« Expediente
arbitro de estricto derecho, integra
en expedientz y lurna a la DGAR,
a través de la CRCMNAR.
Direccion General de | 2. Revisa expediente e instruye a la | « Expediente
Asuntos Religiosos SARR, a traves de la cadena de
mande y tramc de control, |
substancie el procedimiento y
turna.
Subdireccion de | 3. Elabara acuerdo de  « Expediente
Arbitraje v Recursos substanciacién con las partes ¥ |, aAciardo de
de Revisidn oficios de nofificacion, turna a la | ¢ pstanciacien
DN. ¢ Oficios de
. nofificacian
Direccion de Revisa acuerdo de substanciacién | « Expediente
Normatividad y oficios de notificacion, en su | . A.ierdo de
caso, realiza ajustes, obtiensa firma substanciacion
del DGAR y turma al DEPA, a . Oficios i
través de la SARR. nofificacion
Departamenio de | 5. Entrega a las partes involucradas |« Expediente
Arbitraje acuerdo de substanciacion con |« Acuerdo de
oficios de nofificacién, recaba | substanciacion
acuses y archiva temporaimente |« Oficios de
en expedienie. notificacion
& Acuszes
Direccitn General de | 6. Recibe escrito de substanciacion | o Egcritos de
Asuntos H.Elligiﬂﬁﬂ!t de las pﬂﬂﬂﬁ involucradas ¥ furna siubstanciacion
al SARR a través de la DN.
Subdireccidn de | 7. Revisa escritos de substanciacion | . Egeritos de
Arbitraje v Recursos y detarmina. substanciacion
de Revision




GOBERNACION

DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: ARBITRAJE ENTRE ASOCIACIONES RELIGIOSAS

RESPONSABLE
Subdireccion de
Arbitraje y Recursos
de Revizsidn
Direccidn de
Mormatividad
Subdireccién de
Arbitraje y Recursos
de Revisidn

Departamento de

Arbitraje

8.

10.

11.

ACTIVIDAD

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

LQUEDA SUBSTANCIADO EL
PROCEDIMIENTO?
NO

CONTINUA ACTIVIDAD No. 3

Archiva temporalments los
ascritos de substanciacion,
elabora acuerdo de cierre de
instruccign y tumo, resclucién y
oficios de notificacion y tuma al
DML

Revisa documenios, &n S5U caso,
realiza ajustes, obtiene firma del
DGAR, a través de la CRCNAR y
turna a la SARR.

Turna decumentos al DEPA con
escritos de substanciacién, para
su entrega y archivo.

Entrega resolucion con oficios de
notificacion a las partes, obtiene
acuses y archiva definitivamente
los documentos en expadienta.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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» Escritos
gubstanciacion

o Acuerdo de ciermme

s Resolucion

« Oficios de
notificacion

de

« Acuerdo de cieme

= REesolucion

« Oficios de
notificacian

« Escritos da
substanclacion

« Acuerdo de cierre

+« Resolucion

+ Oficios de
notificacion

=« Escritos de
substanciacidn

= Acuerdo de ciemre

+ Resolucidn

« Oficios de
notificacion

= ACuses

« Expediente




' GOBERNACION

DIAGRAMA DE FLUJO B}
“PROCEDIMIENTO: ARBITRAJE ENTRE ASOCIACIONES RELIGIOSAS
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GOBERNACION

DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO: ARBITRAJE ENTRE ASOCIACIONES RELIGIOSAS
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GOBERNACION

14. DESARROLLO DE ESPACIOS DE DIALOGO EN MATERIA DE CULTURA

DE PAZ

OBJETIVO

Drg_anhzar espacios de didlogo con actores del dmbito religioso, a fin de promover
acciones de colaboracion y procesos de cultura de paz, en el marco de Estado laico.

POLITICAS DE OPERACION

La DGAR desarrollara las actividades del presente procedimiento, en apego a
sus atribuciones, a fin de dar cumplimiento al objetive prioritario 2 “Fomentar
espacios de didlogo por la paz con actores clave del ambito religioso”, de la
Estrategia Macional para la Promocion del Respeto y la Tolerancia a la
diversidad Religiosa (Creamos Paz).

En la lectura del presente procedimiento, se agruparan e identificaran por;

= Direccién de Espacios de Dialogo (DED), a la DPASCP v ia DRTDRCP

* Subdireccidn de Organizacion de Espacios (SOE), a la SPIE vy la
Subdireccién de Proyectos Estraiégicos de Consiruccién de Paz (SPECP).

=« [Departamento de Organizacion de Espacios (DEPOE), al Departamento de
Promocion v Accion Social (DEPPAS) v al Departamento de Andlisis de
Proyectos de Construccion de Paz (DEPAPCP).

Lo anterior, toda vez que las areas realizan las mismas actividades enfocadas
&n su ambito de competencia. En este sentido, en el tramo cormrespondiente a
la DPASCP las comunicaciones y actividades se realizaran a travas de la
CRCMNAR.

La identificacion de actores para el fomenio de espacios de didlogo, se
realizara de la siguiente manera:

» La ORTDRCP efectuara la identificacidn con comunidades y asociaciones
religiosas, instituciones académicas y organizacicnes de la sociedad civil.

« Por su parte, la DPASCP, identificard actores en las dependencias y
enfidades de los ires drdenes de gobierno.

La DED ientificara temas de interés que podran oblenerse de;

* Propuestas y peticiones de los aclores.
= Andlisis del contexto en materia religiosa.

Para efacto da lo apterior, la DED podra realizar reunidn previa con los aclores
identificadaos,
103
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GOBERNACION

Los espacios de diadlogo se organizaran, de manera virtual y/o presencial, y
seran, entre otros: foros, conversatorios, encuentros v SEminarios,

La DED, en acuerdo con la DGAR, definiran al Encargado del Dialogo, quien

podrd ser cualguier persona senvidora plblica adscrita a la DGAR, de
conformidad con el ambito de competencia en el tema de interés.

La DED generara una carpela electronica compartida con la DGAR, la S0E,
&l DEPOE y el Encargado de Didloge, en la cual se integraran los documentos
generados en el presanie procedimiento.

La convocatoria a los aclores podra realizarse y enviarse medianle oficio,
correo electrénico o de manera de telefonica.

Se entendera por materiales de apoyo a, entre otras: presentaciones, orden
del dia y agenda.

En &l desarrollo del espacio de dialego, e Encargado de Dialogo, con apoyo
de la DED, SOE y DEPOE,

« Promovera el didlogo abierte y tralo igualitario a todas las comunidades,
asociaciones y agrupaciones religiosas en estricto apego al Estado laico.

« Fomentard la vinculacidn de la federacion con las personas servidoras
plblicas estatales y municipales de asuntos religiosos, para promover
acciones encaminadas a la construccion de una cultura de paz.

« Promovera acciones colaborativas enfre los actores religiosos v, en suU caso,
aclores de los tres ordenes de gobiemo.

« Fomentard la importancia de la parficipacion de los actores involucrados en
la Jornada Interreligiosa por la Paz, en el marco del dia Internacienal por la
Paz.

Las evidencias del desarrollo del aspacic del dialogo, pondran ser: Minuta,
fotografias, capluras de pantalla y listas de asistencia firmadas.

104
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GOBERNACION

DESCRIPCION NARRATIVA
"PROCEDIMIENTO: DESARROLLO DE ESPACIOS DE DIALOGOD EN MATERIA DE
| CULTURA DE PAZ
RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

Direccion General de
Asuntos Religiosos

Direccitn de
Espacios de Dialogo

Subdireccién de
Crganizacion de
Espacios

Departamento de
Organizacién de
Espacios

Encargado del
Dialogo

Direccitn de
Espacios de Dialogo

Subdireccidn de
Organizacion de
| Espacios

R Instruye a la DED, fomentar

espaclos de  didlego de
conformidad con el objetivo
pricritario 2, de [a Eslrategia
Creamos Paz.

. ldentifica actores y temas de

interés para fomentar espacios da
dialogo, integra directorio
electronico de actores, incorpora
&n carpeta compartida e instruye
a la 50E praparar la logistica.

. Acuerda con fa DED el lugar, hora

y fecha en el que se realizara el
espacio de didlogo e instruye al
DEPOE elabore los materiales de
apoyo.

. Elabora materiales de apoyo para

el espacio de dialogo, incorpora
en carpeta compartida e informa
su disponibilidad al Encargado del
Didlogo, a través de la cadena de
mando y tramo de control.

. Revisa materiales de apoyo an

carpeta compartida, en su caso,
realiza ajustes e informa a la
DED.

. Instruye a la 30E implemente las

acciones  de  logistica, de
conformidad con el tipo de
espacio del dialogo.

- Realiza las acciones por lipo de

aspacio de didlogo.

« Matariales de
apoyo

« Materiales de
apoyo
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GOBERNACION

[*f VLTI

DESCRIPCION NARRATIVA
PROCEDIMIENTO: DESARROLLO DE ESPACIOS DE DIALOGO EN MATERIA DE
| CULTURA DE PAZ
RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

Subdireccicon
Crganizacion
Espacios

Encargado
Dialogo

TIPO DE ESPACIO DEL DIALOGO

de | 8.
de

de

PRESENCIAL
CONTINUA ACTIVIDAD No. 9
VIRTUAL

Genera liga de acceso en
plataforma digital, incorpora en
convocatoria electrénica, envia a
los actores involucradaos,
mediante cormeo  electronico,
obtiene acuse eleclrinico 8
integra en carpeta compartida.

CONTINUA ACTIVIDAD No. 11

Reserva el lugar fisico en el que
se realizara el espacio de dialego,
realiza las  acciones de
planeacion logistica.

10.Elabora convocatoria electrdnica

1"

¥y envia a log actores
involucrados, mediante comeoc
electronico, obliena acuse
elecironico @ integra en carpeta
compartida.

.Confirma participacion de aclores

involucrados, elabora lista de
asistencia, incorpora en carpeta
compartida & informa a la DED vy
al Encargado del Didlogo.

12.Desarrolla el espacic de dialogo

con apoyo de la DED, SOE y
DEFPOQOE.

« Lista de asistencia
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- GOBERNACION

DESCRIPCION NARRATIVA
' PROCEDIMIENTO: DESARROLLO DE ESPACIOS DE DIALOGO EN MATERIA DE

CULTURA DE PAZ
RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS
Direccidn de | 13, Obtiene evidencias del desarmollo | « Evidencias del

Espacios de Didlogo del espacio de didlogo, integra en | desarrollo
carpeta electrinica e Informa a la
DGAR los resultados de |la
ejecucion del espacio de disdlogo.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO: DESARROLLO DE ESPACIOS DE DIALOGO EN MATERIA DE

CULTURA DE PAZ
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GOBERNACION

DIAGRAMA DE FLUJO
PROCEDIMIENTO: DESARROLLC DE ESPACIOS DE DIALOGO EN MATERIA DE
CULTURA DE PAZ
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GOBERNACION

15. DIFUSION DEL CONOCIMIENTO Y APORTES DE LA DIVERSIDAD

RELIGIOSA PARA LA CONSTRUCCION DE PAZ

OBJETIVO

Cifundir informacion, esiudios y apories de la diversidad religicsa, para fomentar su
comprension y respeto, asl como favorecer la construccion de paz y vinculos de
colaboracidn entre los actores en materia religiosa.

POLITICAS DE OPERACION

=1

La DGAR desarmollara las actividades del presante procedimiento, en apego a
sus atribuciones, a fin de dar cumplimiento al objetivo prioritario 1 “Incrementar
la difusion de los elementos identitarios, religiosos y comunitarios de la
diversidad religiosa en México”, de la Esirategia Creamos Paz.

En la lectura del presante procedimiento, s& agruparan & identificaran por:

+ Direccion de Difusién de la Diversidad (DDD), a la DPASCP y la DRTDRCP.
« Subdireccion de Difusion (SD), a la SPIE vy la Subdireccion de Respeloala
Diversidad Religicsa para la Construccion de Paz (SRODRCP).

Lo anterior, toda vez que las areas realizan las mismas actividades enfocadas
@n su ambito de competencia, En este sentido, en &l tramo corraspondienta a
la DPASCP las comunicaciones y actividades se realizaran a fraves de la
CRCNAR.

Los materiales que la DDD realizara tendran como objativa:

» Difundir informacion y estudios que ayuden a comprender la diversidad
religiosa.

+ Fomentar el respeto de la diversidad religicsa.

+ Promover apories sociales y culturales de la diversidad religiosa.

= Favorecer la creacién de redes de colaboracion entre actores en materia
religiosa.

= Conftribuir a la construccidn de paz entre los aciores en materia religiosa.

La DDD contara con un directorio de aclores del dmbito religioso, el cual sera
aclualizado de manera permaneante,

La DGAR dara el visto bueno del especialista para el desarrollo del material.

Los tipos de material de desarrollar, podran ser, entre ofros:
» Infegrafias.
= Libros.
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= Boletines.
# Estudios.

La DDD generara una carpeta electronica compartida con la DGAR y la S0,
en |la cual se integraran los documentos pgenerados en el presente
procedimiento.

La DDD realizara la difusidn de los materiales, en la pagina web oficial de la
DGAR, en espacios de dialogo yo mediante su envio a actores del ambito
religioso u otros canales institucionales.

La DDD evaluara los alcances @ impacto de la difusion del material e informara

de ello a la DGAR, dicha evaluacién ademas sernvira de retroalimentacion en
la elaboracion de nuevos materiales.
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BENEAL G

DESCRIPCION NARRATIVA

T e T W T R o B e R Wy

PROCEDIMIENTO: DIFUSION DEL CONCCIMIENTO Y APORTES DE LA
DIVERSIDAD RELIGIOSA PARA LA CONSTRUCCION DE PAZ

RESPONSABLE ACTIVIDAD . DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS
Direccion General de 1. Instruye a la 0DDD, realizar
Asuntos Religiosos materiales para la difusion de
promocicn de la  diversidad
religiosa,
Direccidn de Difusion 2, Define contenidos y tipos de
de la Diversidad material a desarrollar e instruye a

la S0 realice propuesta,

Subdireccion de | 3. Realiza bisgueda de especialista
Difusion respectoc del material a
desarrollar, en directoric de
actores del ambito religlose y
obtiene visto bueno de la DGAR,
a fravés de la DDD, para la
colaboracian.

4. Establece comunicacion con el
especialista, via telefénica o en
reunitn de trabajo, explica el
objetive del material a desarollar
y establece tiempo de entrega de
la propuesta de material.

5. Recibe propuesia de material del | « Propuesta de
especialista, por cormeo material
electronico, revisa, en su Ccaso
realiza ajustes, Integra en carpeta
compartida e informa a la DDD.

Direccion de Difusidn | 8. Revisa propuesta de material en | « Propuesta de
de |a Diversidad carpeta compartida, en su caso, material
realiza ajustes e informa a la
DGAR, de su disponibilidad en la
carpeta compartida.
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DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: DIFUSION DEL CONOCIMIENTO Y APORTES DE LA
DIVERSIDAD RELIGIOSA PARA LA CONSTRUCCION DE PAZ

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

Direccién General de
Aszuntos Religiosos

Direccion de Difusidn
de la Diversidad

Direccion General de
Asunios Religicsos
Direccion de Difusion
de |a Diversidad

10.

11.

12.

su caso, realiza ajustes e instruye
a8 la DDD su envio al area de
comunicacidn social de |a
SEGOB.

Envia propuesta de material por
correo  electrdnico al drea de
comunicacion social, para su
validacion y disefio.

Recibe por commeo electronico
material con disefio institucional,
en su caso, realiza comentarios,
hasta obtener la versidn definitiva.

Incorpora material en carpeta,
compartida e informa de su
disponibilidad a la DGAR.

Instruye a la DDD desarrollar las
acciones de difusion del material.

Realiza difusién del materal,
obtiene evidencia de la difusion,
integra en carpeta electronica e
informa a la DGAR.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

» Propuesta de
matarial

¢ Fropuesta de
matenal

+ Material

» Material

« Naterial

« Evidencia de la
difusitn
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DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO: DIFUSION DEL CONOCIMIENTO ¥ APORTES DE LA
DIVERSIDAD RELIGIOSA PARA LA CONSTRUCCION DE PAZ
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DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO: DIFUSION DEL CONOCIMIENTC ¥ APORTES DE LA
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16. DESARROLLO DE ACCIONES FORMATIVAS

OBJETIVO

Realizar acciones formativas dirigidas a los aciores del ambito religicso, a fin de
fortalecer el conocimienlo de los tramites que atiende la Direccidn General de
Asuntos Religiosos, fomentar la cullura de paz v la tolerancia a la diversidad
religicsa, asi como el respeto a la liberlad religiosa.

POLITICAS DE OPERACION

La DGAR desarrollara las actividades del presente procedimiento a fin de dar
cumplimiento al objetivo prioritario 3 “Desarrollar e implementar espacios de
formacian interdisciplinar de la diversidad religiosa dirigida principalmente a
asociaciones religiosas y personas senvidoras plblicas de los tres drdenes de
gobierno®, de la Estrategia Creamos Paz.

Las acciones formativas a que se refiere el presente procedimiento versaran,
entra otros;

Tramites juridicos en mafteria de asuntos religiosos.
Cultura de paz.

Tolerancia a la diversidad religiosa.

Laicidad y libertad religiosa.

En la lectura del presente procedimiento, se agruparan e identificaran par;

» Direccion de Formacion (DF), a la DPASCP y la DRTDRCP,

« Subdireccion de Acciones de Formacién (SAF), a la SPIE y la SPECP.

« Departamento de Acciones de Formacion (DEFPAF), a la DEPPAS vy la
DEPAPCP.

Lo anterior, toda vez que las areas realizan las mismas actividades enfocadas
&n su ambito de competancia, En este sentido, en el tramo correspondiente a
la DPASCP las comunicaciones y actividades se realizaran a través de [a
CRCNAR.

La DF identificara necesidades formativas derivado de:
* Propuestas y peticiones de aciores del Ambito religioso.

s Analisis del contexto en materia religiosa.
» Desarrollo de espacios de dialogo.
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La DGAR podra solicitar la colaboracién de especialistas para el desarrollo de
las acciones formativas.

La carta descriptiva contendra al menos la siguiente informacidn:

Tema y/o subtemas a desarroflar.

Tiempo de duracion para desarrollar el tema y/o subtemas.
Reguerimientos materiales.

Responsable(s) de la imparticién de la accidn formativa,

La SAF realizara la propuesta de material de difusion de la accidn formativa, a
fin de dar a conocer a los actores del ambito religioso la oferta formativa
desarrollada por la DGAR, la cual podra tratarse de:

= Banners

* Comeos electronicos
* Convocatorias

« Carteles

La DF promovera la accién formativa, mediante los materiales de difusion, en
la pagina web oficial de la DGAR, en espacios de didlogo, mediante su envio
a actores del ambito religioso o mediante otros canales instifucionales.

Las solicitudes podran recibirse mediante diversos medios, como los son
comeons electronicos, registros en plataformas digitales, entre otros.

La DF, en acuerdo con la DGAR, definird al Encargado de la Formacion, quien
podra ser cualguier persona servidora pablica adscrita a la DGAR, de
conformidad con el &mbito de su competencia.

La DF generara una carpeta electronica compartida con la DGAR, la SAF, &l
DEPAF y &l Encargado de la Formacion, en la cual se integrardn los
documentos generados en el presente procedimiento.

La DGAR podra emilir constancias de participacién, de las acciones formativas
ofertadas por la misma.

Las evidencias del desarrollo de la accién formativa, pondran ser Minuta,
fotografias, capturas de pantalla o listas de asistencia fimadas.
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DESCRIPCION HhHH.ATIUA

FHUCEDIHIIEHTU. DESARROLLO DE ACCIONES FDRMATWPLE

HESPEHSAEI.E

ACTIVIDAD

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

Direccidn General
Asuntos Religiosos

Diraccitn
Formacion

Departamento
Acciones
Formacion

Subdireccion
Acclones
Formacién

Direccion
Formacion

Subdireccion
Acciones
| Formacidn

de

de
de

de
de

de

de
de

CInstruye a la DF, identificar |

. Realiza acciones por fipo de

necesidades formativas de las |
comunidades y asociaciones |
religicsas, asi como personas |
servidoras publicas de los tres |
dgrdanes de gobiemo.

Mota: La instruccion podra derivar |
de solicitudes de formacion |
recibidas por la DGAR.

. ldentifica necesidades | |

formativas, determina la |
factibilidad de su desarrollo, de{
conformidad con las atribuciones |
y recursos de la DGAR e instruye |
al DEPAF, a traves de la SAF, |
disefiar la accidn formativa.

. Realiza carta descriptiva Y

materiales de apoyo para el
desarrollo de la accién formativa,
integra en carpela compartida & |
infforma a la SAF, para su
revision, |

. Reviza carta descriptiva 'j'!

materiales de apoyo, en 5u caso, |
realiza o colicita ajustes al f
DEPAF, valida & informa a la DF.

. Revisa cara descriptiva y |

materiales de apoyo en carpeta |
compartida, en su caso, realiza o |
solicita ajustes, valida e instruye a |
la SAF realice las accionss para
su desamolio.

accidn formativa.
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::Escﬂlpcujﬂ_ NARRATIVA

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

PROCEDIMIENTO: DESARROLLO DE ACCIONES FORMATIVAS

 DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

de
de

Subdireccidn
Acclones
Formacion

Encargado
Formacion

de

Subdirsccign
Acciones
Formacion

de
de

Direccion de

Formacian

TIPO DE ACCION FORMATIVA

la | 8.

10. Revisa propuesta de material de |

11.

OFERTA DE LA DGAR
CONTINUA ACTIVIDAD No. 9

ATENCION DE SOLICITUD

Establece contacto con la
instancia solicitante de la accidn
formativa para confirmar la
paricipacion de la DGAR e
informa a la OF y al Encargado de
la Formacian.

Participa. con apoyo de la DF v la
SAF en la accién formativa, |
obtiene  evidencia de la|
participacion, infegra en carpeta |
compartida e informa a la DGAR.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Elabora propuesta de material de |
difusion de la accion formativa, |
integra en carpeta compartida e
infforma a |a 0OF, para su
validacion, |

difusion de la accign formativa, en
suU caso, realiza o solicita ajustes
a la SAF y envia por comeo
elactrinico al area de
comunicacion social, para su
validacion y disefio.

Recibe por comeo electronico
material de difusién, en su caso,
realiza comentarios, hasta
obtener la version definitiva

Evidencia de la
pariicipacion

Propuesta de
material de
difusion

Propuesta de
material de
difusion

Material de
difusion
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DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTOQ: DESARROLLO DE ACCIONES FORMATIVAS
RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS |

Direccion de | 12.Incorpora material de difusion en |« Material de
Formacion carpeta compartida e informa de difusion

su disponibilidad a la DGAR.
Direccion General de | 13.Instruye a la DF realizar ia'- Matearial de
Asuntos Religiosos difusion. difusion
Direccian de | 14. Promueve la accion formativa, | = Materal de
Farmacian mediante el material de difusion, difusion

obtiene evidencia, integra en |« Evidencia de

carpela eleclidnica e informa a la | difusion

DGAR.

Iiﬁﬁ&cib& soliciiudes de los | « Listade
interesados  en la  accion participanies

formafiva, integra lista de
parlicipantes  en la carpeta
compartida e informa a la DF y al
Encargado de la Formacion.

TIPO DE IMPARTICION
FPRESENCIAL
CONTINUA ACTIVIDAD No. 17

VIRTUAL

16.Genera liga de accesc en
plataforma digital, envia a los
participantes e informa a la DF y
al Encargado de la Formacin.

CONTINUA ACTIVIDAD Mo. 18

17.Realiza las acciones de logistica
para el desarrollo de la accidn
formativa @ informa al Encargado
de la Formacicn.
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DESCRIPCION NARRATIVA
I'-‘H‘.IDEEE}HIE I_'anCl; I:}EE.F'I.I_QE‘-']'LL'I:-'r DE ACCIONES FORMATIVAS
RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS
Encargade de la | 18.Desarmolla la accion formativa con
Formacion apoyo de la DF, SAF y DEPAF.
Direccion de [ 19.Obtiene evidencias del desarrcilo | « Evidencias del
Formacion de la accidn formativa, integra en desarrallo

carpeta electrdnica e informa a la
DGAR los resultados de su

ejecucion.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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DIAGRAMA DE FLUJO
PROCEDIMIENTO: DESARROLLO DE ACCIONES FORMATIVAS
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DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO: DESARROLLD DE ACCIONES FORMATIVAS
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DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO: DESARROLLD DE ACCIONES FORMATIVAS

124




GOBERNACION

. INFORMACION ADICIONAL
1. Glosario de Términos

Certificacion: Documento que expide la DGAR a través del cual se hace constar la
informacion que obran manifestados en los expedientes de las asociaciones
religiosas, respecto de sus representantes, asociados, ministros de culto e
inmueables.

Copia certificada: Reproduccion de documentos que obran en los expedientes da
las asociaciones religiosas, las cuales se enifregan con sellos de la DGAR.

Declaratoria de procedencia: Es el documenio mediante el cual la SEGOE a
ravés de la DGAR, resuelve sobre el cardcter indispensable de los bienes
inmuebles que las asociaciones religiosas pretendan adquirr por cualquier titulo
para incorporarlos a su patrimonio y asi cumgplir con su objeto.

Diversidad religiosa: Presencia de diferentes denominaciones religiosas, lo cual
se demuestra y evidencia a través de los estudios censales. Esta diversidad produce
una profunda transformacién cultural y representa un reto acompafaro desde
posicionas, perspectivas y valores pluralistas que permitan reconocer los
componentes de la diversidad necesarios para respelar y valorar al conjunto de
formas de creer, practicar y valorar,

Estado laico: Es un “instrumento juridico-politico al servicio de las [ibertades en
una sociedad que se reconoce como plural v diversa® en la que sus instifuciones
politicas adquieren legitimidad por la soberania popular ¥y no por elementos
sagrados o religiosos.

Movimientos al interior: Cambios internos de las iglesias, agrupaciongs vy
asociaciones religiosas, respecto del alta y baja de asociados, ministros de culto &
integrantes de los drganos de gobierno, asi como de denominacion, estatutos y
domicilio.

Toma de nota: Respuesta gue emite la DGAR en la que valida gue los movimientos
al interior de las iglesias, agrupaciones y asoclaciones religiosas se realizaron en
abservancia a los estatutos de estas, asi como a la nermatividad aplicable.

Intolerancia religiosa: Distincién, exclusidn, restriccion o preferencia fundada en

maotivos de caracter religioso, sancionada por las leyes, cuyo fin o efecto sea la
aboficion o el menoscabo de las garantias tuleladas por el Estado.
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2. Glosario de Abreviaturas y Siglas.

CRCNAR: Coordinacidn de Registro, Cerificacién y Normatividad de las
Asociaciones Religiosas.

DDD: Direccion de Difusién de la Diversidad.

DED: Direccion de Espacios de Didlogo.

DEPA: Departamento de Arbitraje.

DEPAD: Departamento de Actualizacién Documental.

DEPAF: Depariamento de Acciones de Formacion.

DEPAPCP: Departamento de Andlisis de Proyectos de Construccidn de Paz.
DEPCAR.: Departamento de Constitucion de Asociaciones Religiozas.
DEPDP: Departamento de Declaratorias de Procedencia.

DEPIP: Departamento de Inscripcion Fatrimonial.

DEPN: Departamento de Normas,

DEPQE: Departamento de Organizacion de Espacios.

DEPPAS: Departamento de Promocion y Accidgn Social,

DEPR: Departamento de Registro.

DEPRCAR: Departamento de Registro y Certificacién de Asociaciones Religiosas.
DEPS: Departamento de Sanciones.

DF: Direccion de Formacion.

DGAR: Direccién General de Asuntos Religiosos,

DN: Direccidn de Normatividad.

DOF: Diarie Oficial de la Federacion.

DPASCP: Direccién de Promocién y Accién Social para la Construccion de Paz.
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DRCCP: Direccion de Registro, Cerlificacion y Construccién de Paz.

DRTDRCP: Direccion de Respeto y Tolerancia a la Diversidad Religiosa para la
Construccion de Paz.

LARCP: Ley de Asociaciones Religiosas y Culto Pdblico.

RLARCP: Reglamento de la Ley de Asociaciones Religiosas y Culto Publico.
SAF: Subdireccion de Acciones de Formacion.

SARR: Subdireccion de Arbitraje y Recursos de Revisién.

SD: Subdireccién de Difusion.

SDDPSAR: Subsecretaria de Desarrcllo Democratico, Parlicipacién Social y
Asuntos Religiosos.

SEGOB: Secretaria de Gobermacién,
SRE: Saecretaria de Relaciones Exteriores.
SIAR: Sisterna Integral de Asociaciones Religiosas.

SMARAS: Subdireccion de Movimienlos de Asociaciones Religiosas y Accion
Social.

SNS: Subdireccion de Normas y Sanciones.

SOE: Bubdireccion de Organizacion de Espacios.

SPECP: Subdireccion de Proyectos Esfratégicos de Construccion de Paz.
SPIE: Subdireccidn de Promocion, Informacion y Estadistica.

SR: Subdireccion de Reqistro.

SRAR: Subdireccidn de Registro de Asoclaciones Religiosas.

SRDRCP: Subdireccidn de Respeio a la Diversidad Religiosa para la Canstruccion
de Paz.

SRPAD: Subdireccidn de Registro Patrimonial y Acervo Documental.
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TRANSITORIOS

PRIMERO. - El presente Manual entrara en vigor el dia de su registro en la
Direccion General de Recursos Humanos.

SEGUNDO, - El presente Manual podra ser modificado o abrogado, segun
corresponda, al ser reformadce o abrogado el Manual de Organizacion
Especifico de la Direccion General de Asuntos Religiosos.

En la Ciudad de México, a log 13  dias del mes de febrero de dos mil
veinticuatro.
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MARCO ANTONIO HERNANDEZ MARTINEZ
TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS
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