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Marco de Referencia

La Comision Nacional de Seguridad Nuclear y Salvaguardias {(CNSNS), es un drgano
desconcentrado de la Secretaria de Energia (SENER]}, con funciones asignadas por
la ley Reglamentaria del Articulo 27 Constitucional en Materia Nuclear que la crea,
teniendo como misidon regular la seguridad nuclear, radioldgica, fisica vy las
salvaguardias del uso pacifico de la energia nuclear para proteger la salud de la
poblacidonyelambiente, asi también de responder a compromisosy requerimientos
internacionales en fa materia.

La CNSNS con el compromiso de la mejora continua en los procesos de gestion
documental y administracion de los archivos presenta el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico {(PADA}, que tiene como objetivo establecer las acciones y
estrategias institucionales para la mejora de los proceso e instrumentos
archivisticos, a través de técnicas y meétodos que garanticen la buena
administracion, funcionamiento y transparencia de los Archivos de Tramite y del
Archivo de Concentracidn que integran a esta Comision Nacional.

1. Justificacion

Con fundamento a lo dispuesto en los articulos 23 al 26 de !a Ley General de
Archivos, asi como a la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informnacion
Publica, se elabord el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024. Este
programa contempla las acciones de revision para la mejora continua del Sistema
Institucional de Archivos de la CNSNS, dichas acciones se llevaran a cabo a travésde
la Coordinaciéon de Archivos y con la colaboracién def Grupo interdisciplinario, los
Responsables del Archivo de Tramite de cada una de las Unidades Administrativas
{UA), asi como del Responsable del Archivo de Concentracion.

Dichas acciones permitiran tener una buena- administracion y mejora en el
funcionamiento de .los procesos y servicios archivisticos, en cuanto a su
-identificacion, clasificacion, organizacion y conservacion de los documentos que se
generan dia a dia en la CNSNS, ademas de promever una cultura archivistica entre
los servidores publicos que conformar esta comision Namona!

Por io anterior, el PADA se realizard durante el ejercicio 2024, por lo cual estas
acciones se programaran conforme al calendario en materia archivistica
proporcionado por el Archivo General de la Nacidon (AGN) y otras se realizaran de
manera permanente.

e
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2. Objetivo General

Establecer un Prograrma en materia archivistica que permita dar cumplimiento con
las disposiciones establecidas en la Ley General de Archivos y las directrices de
cumplimiento normativo establecidas por la Direccion de Desarrollo Archivistico
Nacional del AGN, asi como dar cumplimiento con las obligaciones en materia de
Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica.

2.1 Objetivos Especificos

o Mantener actualizados y/o ratificados los nombramientos del Coordinador de
Archivos, del Responsable del Archivo de Concentracion, del Responsable de
la Unidad de Correspondencia, del Responsable del Area Juridica, asi como de
los Responsables del Archivo de Tramite de cada Unidad Administrativa.

s Realizar el Refrendo del Registro Nacional de Archivos (RNA) para el periodo
2024.

o Actualizar los instrumentos de control y consulta archivistica que propicien la
organizaciéon, administracion y localizacion de los archivos, tales como son: el
Catdlogo de Disposicion Documental, Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, la Guia de Archivo Documental, los Inventarios Documentales de
acuerdo a los formatos actualizados y validados por el AGN.

s Actualizar el formato del Informe del PADA.

o Oficializar el Archivo de Concentracion para realizar Transferencias Primarias.

s Gestionar las transferencias Primarias hacia el Archivo de Concentracion, de
los expedientes gue hayan cumplido con su plazo de conservacion en el
Archivo de Tramite.

e Subsanar las inconsistencias en las solicitudes de disposicién documental
(baja y baja contable) presentados ante la Direccion de Desarrollo Archivistico
Nacional (DDAN), asi como atender las nuevas solicitudes.

o Realizar la eliminacion de Documentos de Comprobacion Administrativa
inmediata {DCAI) y/o de Apoyo Administrativo.

o FElaborar y solicitar las bajas documentales ante el AGN.

¢ Daraconocer el impactoy los beneficios que conlleva el procedimiento de los
Documentos de Comprobacién Administrativa Inmediata (DCAI).

e Brindar asesoria archivistica a los responsables de Archivo de Tramite de la
CNSNS, con el apoyo y asesoria del personal del Archivo General de la Nacion.

3. Planeacion

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 estd en cabezada por la
Coordinacion de Archivos, la cual ha planteado una serie de acciones dirigidas a la
mejora continua, mediante actividades planeadas con el fin de atender las
@\r,ecomendaciones de la Direccion de Desarrolio Archivistico Nacional, a fin de
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mantener los Archivo de Tramite y Archivo de Concentrac ion organizados y
controlados desde su produccion hasta su destino final.

KN | Requisitos

Afin de cumplir con los objetivos plateados en el PADA 2024, es necesario promover
y asesorar a los servidores publicos involucradeos en los procesos de gestion
documental y administracion de los archivos de la CNSNS, para que tengan los
conocimientos y herramientas necesarias para realizar los procesos y métodos
archivisticos, y asi consolidar el Sistema Institucional de Archivos, el cual, de garantia
de transparencia, acceso a la informacion y rendicion de cuentas.

3.2 Alcance

El PADA 2024, sera realizado por la Coordinaciéon de Archivos, ya que es la
responsable de planificar, coordinar, supervisar y controlar las actividades antes
" mencionadas, a través de los Responsables de Archivo de Tramite y del Responsable
del Archivo de Concentracion, a fin de cumplir con los objetivos establecidos.

Actualizacién del
Nembramiento del
Coordinador de Archivo, del
Responsable del Archivo de : Elaboracién de oficios
Concentracion y del
Responsable de ta Unidad
de Coa*respomdenma

Director General
de la CNSNS

¥ Sollmtar el nombramlen’to
del Representante del
Unidad Fiscalizadora del L - Coordinador de
p Elaboracion de oficic. .
Sector Energia para Archivos.
participar en el Grupo
Interdisciplinario.
“Solicitar el hombramiento. -
del’ Rep;’esenta_ & del are
Jdridica para pa t;c;pa,en_ : :
el Grupo interdisciplinario. = | R LA
Selicitar el nombramiente . - Coordinador de

. 5 ficio. ,
¥ del Representante del drea Flaboracion de oficio Archivos.
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Productora de la Direccion
Coordinadora de Seguridad
Radiologica ante el Grupo
Interdisciplinario

Reuniones con el Grupoe
Interdisciplinario.

Actuatizar el formato del
Informe de Programa Anual
de Desarrollo Archivistico

Oficializar el Archive de
Concentracion para realizar
Transferencias Primarias.

Realizar convocatoria de las reuniones,
elaboracion del acta de sesién, minutas
seguimiento de acuerdos

Solicitud de Elaboracion del nuevo
formato del Informe Anuat del PADA.

Elaboracidon de Oficio.

Realizar la disposicion
documental (baja
documental) del periodo de
2019 a 2023 de la serie 15.04
de la Direccién '
Coordinadora de Seguridad
Radiologica.

s Validar la tabla de tiempos de
permanencia en el archivo de
Tramite.

» Realizar la lista de las posibles
bajas para la autorizacion de las
areas técnicas para su
autorizacion.

s Oficic de solicitud para realizar
la baja documental ante el AGN.

Coordinadoy de
Archivos y Grupo
interdisciplinario

Coordinador de
Archivosy Grupo
Interdisciplinario .

Director General
de la CNSNS y
Coordinador de
Archi

Coordinador de
Archivos,
Responsabie de
Archivo de Tramite
y Responsable del
area Productora
de la Direccidn
Coordinadora de
Seguridad
Radjologica.
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Subsanar las
inconsistencias en las
solicitudes de disposicion
documental (baja

1 | documental contable)
presentados ante la
Direccidn de Desarrollo
Archivistico Nacional
DAN)

Solicitar nuevamente el dictamen de
destino final.

Coaordinador de
Archivos,
Responsable del
Archivo de Tramite
de la Subdireccién
de Contabilidad y
Responsable del
Archivo de

onece Q

Gufa de Archivo v El Indice
13 | de Expedientes Reservados.

Participacion de los integrantes del
Grupo Interdisciplinario y tos
Responsables de archivo de tramite.

Coordinador de
Archivos, Grupo
interdisciplinarioy
Responsables de
Archivo de

Tramite.

Capacitacion en materia

15 L
archivistica.

Participacion de los integrantes del
Grupo Interdisciplinario, los
Responsakies de archivo de tramite y
servidores publicos de la CNSNS. -

Coordinador de
Archivos y
Responsable del
Archivo de
Concentracion,

3.3 Actividades y Entregables

La tabla de Actividades y Entregables corresponde a las acciones a realizar durante
el periodo de 2024, para cumplir con los objetivos establecidos en el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico.
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Coodmador

Nombramienio Comunicar al AGN | Oficiode Febreroy
clel Coordinador el nombramiento | nombramientoe | marzo de Archivos
ce Archivos del Coordinador
de Archivos
Nombramiento de | Solicitar a los Oficio de Febreroy Titulares de las
los Responsables titulares de cada nombramiento | marzo Unidades
de Archivo de una de las Administrativa
Tramite Unidades s
Administrativas la
designacién del
Responsable de
Archivo de Tramite
Nombramiento Comunicar al AGN | Oficio de Febreroy Coordinador
del Responsable del Responsable nombramiento | marzo de Archivos
de Archivo de de Archivo de
Concentracion y Concentraciony
Responsable de la | Respensable de fa
Unidad de Unidad de
. Correspondencia Correspondencia
Nombramiento Comunicar al AGN | Oficio de Febreroy Director de
dei Representante | del Representante | nombramiento | marzo | Asuntos
de la Unidad de la Unidad Juridicos e
Fiscalizadora del Fiscalizadora del Internacionale
Sector Energia Sector Energia S
para participar en | para participar en
el Grupo el Grupo
Interdisciplinaric. Interdisciplinario. :
Nombramienta Comunicar al AGN | Oficio de Febreroy Titutar de la
del Representante | del Representante | nombramiento | marzo Direccién
del area del area Coordinadora
Productora de la Productora de la de Seguridad
Direccion Direccidn Radiolégica /
Coordjnadora de Coordinadora de. Coordinador
Seguridad Seguridad de Archivos
Radioldgica ante Radiolégica para o
el Grupe participar en el
interdisciplinario. Grupo
Interdisciplinario. -
Realizar el Comunicar al AGN | Oficio de’ 1 Febreroy | Coordinador
Refrendo de el Refrendo del notificacion y marzo de Archivos
2 Registro Nacional | RNA de 2024. anexar el
de Archivos (RNA) Certificado del
2024, Refrendo del
RNA 2024.
Reuniones con el Programar las Se elaborara el Coordinador
3 Grupo reunionas acta de sesion, Febfero N de Archivos
e o ) : Noviembre
il Interdisciplinario. necesarias minutas y

=
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paralizar las

seguimiento de

actividades. acuerdos.
Actualizar y Se revisara y Formato Marzoy Coordinador
homogenizar el elaborara la actualizado de abril de Archivos,
forrmato de la Guia | actualizacion del la Guia de Grupo
de Archivo formate de la Guia | Archivo Interdisciplinar
Documental de Archivo Documental. oy
Documental. Responsables
de Archivo de
Tramite”
Actualizar el Se revisara y Formato Marzoy Coordinador
farmato del elaborara la Actualizado del | abril de Archivos,
Informe de actualizacion del Informe de Grupo
Programa Anual formato del Programa Interdisciplinar
de Desarrolio Informe de Anual de joy
Archivistico Programa Anual Desarrollo Responsables
{(PADA). de Desarrollo Archivistico de Archivo de
Archivistico {(PADA). Tramite
{PADA). )
a. Se programard
el registro en las
sesiohes de
acompafamiento
y talleres que Cuadro General
fmnpartird el AGN. de C{a;n“lvcamon
Archivisticay
Instrumentos de Catalogo de
Controly consulta |b.Revisidon de la Dispaosicidn
Archivistica: armonizacion de Documental .
. . Coordinador
Cuadro General de | les instrumentos actualizados .
: o . de Archivosy
Clasificacion de control y Junio a
s Grupo
Archivistica y consulta octubre L
. A interdisciplinar
Catdlogo de archivistica con la .

; 7 - 10,
Disposicion normatividad b
Documental. archivistica.

Actualizacion,
presentacion y _
aprobacion de los
instrumentos de
control y consulta
archivistica.

o Nombrar la Oficio de Director
Oficializar el . L ) S 3
Archive de ubicaciény ubicacidn Ceneralde la
Concentracion metraje del formal del Marzc CNSNS,

Archivo de Archivo de Coordinador

para realizar

Concentracién

Concentracion.

de Archivosy

B
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Transferencias dentro de las Rasponsa ble
Primarias instalaciones de la del Archivo de
CNSN Concentracion
Realizar el traslado | Formato de
controlado y solicitud de Coordinador
sistematico de los | Transferencias de Archivos
expedientes de un | primarias al Res onsab%las
Realizar archivo de tramite | Archivode g pens
. .. . el Archivo de

a8 Transferencias al de Concentracion Abril a junio Tramite y

Primarias concentracion y entrega de Responsable
{foliado, cocido, expedientes del Archivo de
con portadaycon | con las Concentracisn
tratamiento caracteristicas
archivistico). requeridas.

Minuta de
- trabajay Coordinador

{Sfohcutgr})a acuerdos de Archivos,

d;sposzcaotn | (baja + Solicitudes de realizados en la Responsables
ocumenta d Dictamen de baja. | reunidn. del Archivo de

documental} del ! o o

odo de 2019 a s Inventarios Oficio de Tramite,

9 ggg;do | ¢ fie Documentales de | Solicitud ante la | Marzo a Responsable
1504 de Ia =€ baja. DDAN. julio del drea
D-i.reccizna s Declaratoriade | Acusesdela Productora de
Coordinadora de prevaloracién solicitud de la DCSRy
Soor 'dad dictamen de Responsable
'Qe%w; i ai baja del Archivo de

aciologiea. presentadas Concentracion
ante el AGN.
a, Notificacionesa | L,
Entregar copia
los responsables o
. del oficio de las
del archiva de ,
. observaciones
Tramite sobre las de Ia
improcedencias . d .

Subsanar las de las solicitudes Improcedencia

oy , . de dictarmen de realizada por el Coordinador

mcons_nﬁenc;as en | ,e_ C . AGMN. o de Archivos,
las solicitudes de baja. : - Responsables

disposicion E L o

documental (baja : b. Revisarlas Minuta de. P de,l AfCh"’O de
. T N T Marzo a Tramite, Grupo
K | documentales) improcedencias trabajay - . AR
L julio interdisciplinar
presentados ante | de fas solicitudes acuerdos oy

la Direccién de de baja realizados en la Responsable

Desarroilc documentat con reunion, del Archivo de

Archivistico los titulares. .

. — Concentracion

Naciona! (DDAN). = Solicitudes de
c. Prepararios .

A Dictarmmen de
expedientes baia
anteriores a 2005 ia. .
ara baja » Inveniarios
P Documentales
; documental. :
\E de baja.
j??" et
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e Declaratoria
de valoracién

d. Presentar la
solicitud de baja
cdocumental ante
la DDAN.del AGN.

Acuses de las
solicitudes de
dictamen de
baja
presentadas
ante el AGN

1

Subsanar las

inconsistencias en
las solicitudes de

disposicidn

documental (baja

documental
contable)

presentados ante

ia Direccidn de
Desarroilo
Archivistico

Nacional (DDAN).

a. Notificar al
Titular de la
Direccion de
Finanzasy
Administracién
sobre la
improcedencia de
la solicitud de
dictamen de baja.

Entregar copia
del oficio de la
observacion de
ia
improcedencia
realizada por el
AGN.

b. Revisar ia
improcedencia de
[a solicitud de baja
documental.

Minuta de
trabajay
acuerdos
realizados en la
reunioén.

c. Preparar los
expedientes
anteriores a 2004 vy
2005 a 2008 para
baia documental.

s Solicitudes de
Dictamen de
baja.

e Inventarios
Documentales
de baja.

« Declaratoria
cde valoracion

d. Presentar la
solicitud de baja
documental ante
la DDAN del AGN.

Acuses de las
solicitudes de
dictamen de
baja
presentadas

‘ante el AGN

Marzo a
julio

Coordinador
de Archivos,
Responsable
del Archivo de
Tramite de la
Subdireccidn
de
Contabitidad,
Grupo
interdisciplinar
joy
Responsable
del Archivo de
Concentracién

12

Solicitar la
eliminacién de
Documentos de
Comprobacién
Administrativa

Inmediata (DCAI)

y/o de Apoyo
Administrativo.

Preparar los
Docurnentos de
Comprobacidn
Administrativa
Inmediata (DCAI)
v/o de Apoyo
Administrativo.

e Solicitudes de
Dictamen de
baja.

« Inventarios
Documentales
de baja,

e Declaratoria
de valoracidn

Abril a julic

Coordinador
de Archivos,
Responsabies
del Archivo de
Tramite, Grupo
interdisciplinar
oy
Responsable
del Archivo de
Concentracién
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¢ Flaborar la Guia -
. Coordinador
de Archivo y El )
i i . de Archivos,
. . Indice de Guia de Archivo
Guia de Archivoy . Responsables
Lo Expedientes Documental e :
El indice de P : - del Archivo de
13 - Reservados. Indice de Junioy juiio L
Expedientes . - Tramite y
e Presentacidony | Expedientes
Reservados < Grupo
aprobacion. reservados - L
e 2 interdisciplinar
o Difusidne io
implementacion,
Brindar asesoria
presencial y via
Asesorias en telefdnica en . .
; . Minuta de Permanent | Coordinador
14 materta materia . ;
I T asesoria e. de Archivos
archivistica archivistica alos
servidores
pubiicos. .
. Coordinador
Participar en los .
. de Archivos,
CUrsos que Asistir al curso
e . : .} Responsables
Capacitacion en imparte en el AGN | presencia o en .
. ‘ : y ’ Mayo a de los Archivo
15 | materia - en materia tinea. Entrega ; .
_ . A septiembre | de Tramitey
archivistica archivistica alos dela
. . Grupo
servidores Constancia. . o
e . interdisciplinar
publicos. io

- * Sujeto a presupuesto asignado para el afio 2024.
3.4 Recursos

3.4.1 Recursos Humanos

A continuacion, se presentan los recursos humanos disponibles en la CNSNS para-el - -
togro de los objetivos establecidos en el PADA 2024, en los términos siguientes: . -

Responsable de, promover, Ing. Irene Torres
asesorar y vigilar el Pioguinto / Directara de
cumplimiento en los procesos Programas
. - . = 40 horas
Coordinacion de | de gestiéon documental y institucionales y
) T . . L laborables a la
Archivaes administracion de los archivos, Documentacién de la
. . . . . - sermana.
asi como de coordinar las areas Direccidn Coordinadora
operativas del Sistema de Seguridad
Institucional de Archivos [SIA). Radiolégica.
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Colaborara en el analisis de los
procesos y procedimientos
institucionales que dan crigen a
la documentacion que integran
ios expedientes de cada serie
documental, con el fin de
colaborar con las Unidades Servidores pablicos de 40 horas
Grupo Administrativas preductoras de | la CNSNS designados I
s - - - aborables a ia
Interdisciplinaric | la documentacion en el por el Titular de cada
establecimiento de los valores Unidad Administrativa. | T0 o0&
documentales, vigencias, plazes
de conservacion y disposicién
documental durante el proceso
de elaboracion de las fichas
técnicas de valoracidon de la serie
documental.
Responsables de la
administracion de documentos | Servidores publicos de
Responsables d tidianeo, n ario para | la CNSNS designados 40 horas
de Archivos de € Uso cotidiano, necesano p . g laborables a la
Tramite el ejercicio de las atrtl?u_c;one?s por el Titular _dg cadfa cemana.
de las Unidades Administrativas, | Unidad Administrativa.
hasta su transferencia primaria.
Responsable de |a
administracion de documentos | Ing. Andrés Rocha
Responsable del | cuya consuita es esporadica Barajas/Subdirector de | 40 horas
Archivo de nasia su destinc final o en su Servicios Generales de la | laborablesa la
Concentracion caso el analisis de aquella Direccidon de Finanzasy | semana.
documentacion que cuenta con | Administracion.
valores historicos.
Una persona contratada con , <
Personal plazapeventual guien apoyara Miguel Angel . 40 horas
oo : Hernandez Cobian / laborables a la
Eventual en las actividades del Archivo de .
. Consuttor Técnico C semana.
Concentracion.

3.4.2 Recursos Materiales

En cuanto a los recursos materiales, la CNSNS trabajara con el presupuesto que se
otorgara a cada Unidad Administrativa en el rubro de papeleria para este afio 2024,
que en su momento se encontrara disponibles en la Comision Nacional de
Seguridad Nuclear y Salvaguardias.

Equipo de computo.

Copiadoras.

Escaner.

Liston tipo lino de poliéster para coser expedientes.

Joe
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s Material de papeleria.

e Cajas de Archivo.

e Folders tamano carta.

s Tinta para foliador y tinta protectora de cheques.
o Foliadores. - '

De lo anterior, esta CNSNS cuenta con equipos de computo de las personas
servidoras publicas involucradas en la gestidon de archivos y copiadoras, escaner e
impresoras de cada Unidad Administrativa. Conforme vaya creciendo la cantidad
de documentos se tiene que garantizar aproximadamente el presupuesto
siguiente:

%0 Rollos Cinta tipo lino de poliéster de 6mm

1 de Cinta color blanco para coser expedientes $145 %$4,350.00
diseho liso 6MMx500 mts.

2 300 Cajas Cajas dslal Uso Pesado para Archivos - 15 $113.00 $36,273.00
x 12 x 10"

z 15,000 Folders tamafio carta con media ceja $260.00° $41,730.00.

' Folders color manila.

4 300 Folders Folders ta mafo oficio con media ceja $283.00 $908.00
color manila. :
Tinta protectora de cheqgues negro

5 =0 tubo de 12 mi marca Azor Stafford. $58.00 $2,900.00

12 Foliador marca Bates 6 Digitos
6 Foliadores ONME.7. $950.00 $11,400.00
- Total = | $97,561.00

3.4.%4 Necesidades de Capacitacién

En relacion a la capacitacién en los temas de archivo, se detectaron necesidades de
capacitacion entre el personal responsable de los archivos de tramite y el archivo de
concentracion de la CNSNS. Se ha considerado los siguientes cursos que imparte el
Archivo General de la Nacién para que permita el desarrollo de los integrantes del
Sistema [nstitucional de Archivos y se pueda cumplir el objetivo general y
\especfﬂcos establecidos en el PADA 2024 de la CNSNS. La participacion de los
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servidores publicos en dicha programacion quedara sujeta a la disponibilidad del
presupuesto asignado a este rubro durante el periodo de 2024. En caso de no cubrir
en su totalidad la programacion esta se considerard para el siguen ejercicio fiscal.

rocesos Téchicos del Archivo de

V| 1ramite. 25 $3.949.00 $98,725.00

2 Vaiora}thn Docu mentaly Grupo a $3.949.00 $7.898.00
interdisciplinario.

3 Procesos Tegmcos del Archivo de 3 $3.949.00 $11.847.00
Concentracion.

Tramite de Dictamen de Destino Final:

4 Bajas Documentales v Transferencias 3 $3,949.00 $11,847.00
Secundarias,

Lineamientos para la Gestion

5 clectrénica 3 £3,949.00 $11,847.00
p Umd‘arc% de Correspondencia y control de 3 $3.949.00 $11,847.00
Gestion Documental.
7 Conservacion de Archivos. ‘ 2 $3,949.00 $7,898.00
Programa Anual de Desarrollo
8 Archivistico (PADA). 1 $3,949.00 $3,949.00
Total ‘ 45 $3,949.00 $185,552.00

Cabe mencionar que esta capacitacion ia oferta el AGN de manera presencia y en
/ﬁ(h’nea durante los meses de mayo a septiembre del afio en curso.

o B .
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35 Cronograma de Actividades del Programa Anual de Desarrollo
Archivisticos del (PADA) 2024.

nombramientos de los
Integrantes del SIA,

Realizar el Refrendo de
Registro Nacional de Archivos
{RNA} 2024,

Reuniones ordinarias con el
Grupe Interdisciplinario.

%

Actualizar y homogenizar el
formato de la Guia de Archive
Documental

Actualizar el formato del
informe de Programa Anual
de Desarrollo Archivistico
(PADA).

Instrumentos de Control y
consulta Archivistica: Cuadro
Generatl de Clasificacion
Archivistica y Catalogo de
Disposicion Documental

Oficializar el Archivo de
Concentracion para realizar
Transferencias Primarias

Realizar Transferencias
Primarias

Solicitar la disposicion
documental {baja
documental} del periodo de
20719 a 2023 de la serie 15.04
de |la Direccion Coordinadora
de Sequridad Radioldgica.

10

Subsanar las inconsistencias
en las solicitudes de
disposicion documental {baja
documentales) presentados
ante la Direccidn de
Desarrolle Archivistico
Nacionai (DDAN),

N

Subsanar las inconsistencias
en las solicitudes de
disposicion documental {baja
documental contable)
presentados ante |a
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Direccitén de Desarrollo
Archivistico Nacional {DDAN).

12

Solicitar la eliminacién de
Docurnentos de
Comprobacidn
Administrativa Inmediata
(DCAD v/o de Apoyo
Administrativo,

Guia de Archivo documental

13 | vy Fl Indice de Expedientes
Reservados
Asesorias en materia P
14 T e : .
archivistica - 7
15 Capacitacion en materia

archivistica

4, Marco Normativo

Constitucidén Potitica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica.

Ley General de Archivo.

Reglamento General de Seguridad Radioldgica.

Lineamientos generales para la organizacidon de los archivos del Poder
Ejecutivo Federal. '

Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de: la’

documentacion de las dependencias y entidades del Poder ejecutivo Federal:
Norma de archivo contable gubernamental. NACG O1 Disposicionhes Aplicable -
al archive Gubernamental. '

ACUERDO qgue tiene por cbjeto emitir las Disposiciones Generales en las
materias de Archivo y de Gobierno Abierto para la Administracién Publica
Federal y su Anexo Tecnico.

ACUERDO gue tiene por ¢bjeto emitir las Disposiciones Generales en las
materias de Archivos y de Gobierno Abierto para la Administracién Publica
Federal y su Anexo Unico

Instructivos para el tramite de la baja documental del archivo del Gobierno

M/Federal.

P
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s Instructivo para elaborar el cuadro general de clasificacion archivistica.
s Instructivo para la elaboracion del Catédlogo de Disposicion Documental.
Instructivo para la elaboracion de la Guia Simple de Archivos.

5. Hoja de cierre
Con fundamento en los articulos 23 al 26 de la Ley General de Archivos, se presenta
el Programa Anual de Desarrolio Archivistico 2024 de fa Comision Nacional de

Seguridad Nuciear y Salvaguardias, el cual se pone a consideracion ante el Director
General de la CNSNS. ‘

Ciudad de México a 31 de enero de 2024.
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DR. ALEJANDRO NUNEZ CARRERA. ING. IRENE TORRES PIOQUINTO.
Director General de la CNSNS Coordinadora de Archivos de la CNSNS
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