
 

 
 

 

TEMARIO 
 

 
 
 

 

Nombre del Curso: Procesos Técnicos del Archivo Histórico 

 
Temario: 

 
Tema I: Antecedentes y funciones del Archivo Histórico 

-      Antecedentes 
-      Concepto de Archivo Histórico 
-      Importancia y Formación del Archivo Histórico 
-      Funciones del Archivo Histórico 
 

Tema II: Procesos Técnicos del Archivo de Histórico 
-      Recepción de la Transferencia Secundaria 
-      Ordenación y Clasificación documental 
-      Instalación 
-      Descripción 
-      Instrumentos descripción archivística. 
-      Normas internacionales de descripción 

archivística. 
-      Cuadro de clasificación archivística para 

Fondos y Colecciones documentales que no 
pertenecen a Transferencias Secundarias. 

-      Elaboración   de l a  G u í a  d e  A r c h i v o          
Documental   del Archivo de Histórico. 

-    Servicios del Archivo de Archivo Histórico 
  Préstamo de expedientes 

 Consulta de expedientes 
 

Tema III: Conservación y Medidas Preventivas 
-      Humedad 
-      Temperatura 
-      Restauración 
-      Formas de reproducción. 
 
 

Tema III: Difusión 

Dirección General 
Dirección de Desarrollo Archivístico Nacional 

Subdirección de Capacitación y Asesoría Archivística 
 

 


