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Nombre del Curso:

Procesos Técnicos del Archivo Historico

Temario:

Tema |: Antecedentes y funciones del Archivo Historico

- Antecedentes

- Concepto de Archivo Histoérico

- Importancia y Formacion del Archivo Histoérico
- Funciones del Archivo Historico

Tema Il: Procesos Técnicos del Archivo de Histdérico

- Recepcion de la Transferencia Secundaria

- Ordenacion y Clasificacion documental

- Instalacion

- Descripcion

- Instrumentos descripcion archivistica.

- Normas internacionales de descripcion
archivistica.

- Cuadro de clasificacion archivistica para
Fondos y Colecciones documentales gue no
pertenecen a Transferencias Secundarias.

- Elaboracion dela Guia de Archivo
Documental del Archivo de Historico.

- Servicios del Archivo de Archivo Historico

Préstamo de expedientes
Consulta de expedientes

Tema lll: Conservacion y Medidas Preventivas
- Humedad
- Temperatura

- Restauracion _
- Formas de reproduccion.

Tema Ill: Difusion
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