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Nombre del Curso:

Procesos Técnicos en el Archivo de Concentracion

Temario:

Tema |: Antecedentes y funciones del Archivo de
Concentracion
- Antecedentes
- Concepto de Archivo de Concentracion
- Importancia del Archivo de
Concentracion

Tema ll: Procesos Técnicos del Archivo

de Concentracion
- Recepcion de la Transferencia primaria
- Instalacion
- Servicios del Archivo de Concentracion
Préstamo de
expedientes
Consulta de expedientes

Tema lll: Disposicion Documental

- Valoracion secundaria
Calendario de caducidades
Transferencia secundaria
Baja documental
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