
 

 
 

 

 

TEMARIO 
 
 
 

 
 
 
 

 

Nombre del 
Curso: 

Procesos Técnicos del Archivo de Trámite 

 
Temario: 

 
 

1. Organización de Documentos 
2. Integración del expediente 
3. Clasificación y ordenación 
4. Foliación 
5. Instalación 
6. Descripción Archivística 
7. Servicio de préstamo y consulta de expedientes 
8. Eliminación        de       documentos        de       

comprobación administrativa inmediata (DCAI) 
9. Transferencia Primaria 

 

Nombre del 
Curso: 

Procesos Técnicos del Archivo de Trámite 

 
Temario: 

 
 

10. Organización de Documentos 
11. Integración del expediente 
12. Clasificación y ordenación 
13. Foliación 
14. Instalación 
15. Descripción Archivística 
16. Servicio de préstamo y consulta de expedientes 
17. Eliminación        de       documentos        de       

comprobación administrativa inmediata (DCAI) 
18. Transferencia Primaria 
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