GOBIERNO DE

MEXICO

Direccién General
Direccién de Desarrollo Archivistico Nacional
Subdireccién de Capacitacion y Asesoria Archivistica

TEMARIO

Nombre del Curso:

Elaboracion del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental

Temario:

TEMA | Antecedentes y Criterios para la elaboraciéon del
Cuadro General de Clasificacion Archivistica

1.1 Organizacion documental

1.2 Los Instrumentos de Control archivistico y su
importancia

1.3 Principios para la elaboracion del Cuadro General
de

Clasificacion Archivistico

1.3.1 Estructura

TEMA |l Metodologia para la elaboracion del Cuadro
General de Clasificacion

2.1 Etapa | de elaboracion:
Identificacion
Jerarguizacion
Codificacion

Etapa Il de elaboracion
Validacion
Formalizacion
Supervision y asesoria
Capacitacion

TEMA |l Metodologia para la elaboracion del Catalogo de
Disposicion Documental

3.1 Elementos del Catédlogo de Disposicion
Documental

3.2 Documentos de Comprobacion Administrativa
Inmediata

3.3 Documentos de Archivo

3.4 Documentos de apoyo informativo
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