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Nombre del Procedimiento
Número de f as
Unidad Responsable

Aprobado por el COMERI

Autorizado por el Director General

encta a rtir de
T¡empo determ¡nado

Órgano Colegiado que Autoriza

Sesión Ordinaria No. 11 de fecha 29 de
noviembre de 2022, aprobado por el Director
General mediante acuerdo de DTIPCOS
11222181912022 de fecha 29 de noviembre de
2022.

¡q.tqnqción q9 rosa de bienes muebles
27 fo AS

Dirección Administrativa

Subdirección de Recursos Materiales

De o. de Control de lnventarios y Activos Fiios
Sesión Extraordinaria No.8 de fecha 26 de
octubre de 2010.

1428 minutos
Actualizaciones

Se actual¡zó el Marco Jurídico.
Se modificó la Unidad de Medida de Salario Mínimo
a UMA.
Se actualizó la descripción de las actividades y el
diagrama de flujo.
Se redactó en Lengue¡e lncluyente

E

Observac¡ones
Actualización de la firma del D¡rector Administrativo feb¡ero 2024

Acuerdo Oficio DN1O2421849120 10 de fecha 26 de
octubre de 2010.

Motivo de la Actualización

Sesión Ordinaria No. 10 de fecha 25 de octubre
de 2016, aprobado por el Director General
mediante acuerdo DTIPCOS 11211180412016
de fecha 26 de octubre 2016
Sesión Ordinaria No. 1 de fecha 1 de febrero de
2018, aprobada por el Director General
mediante acuerdo DTIPCOS 11211109712018
de fecha 'l de febrero de 2018.

Actualización del Marco Jurídico

Actualización del Marco Jurídico

ELABORÓ
JEFA DEL D PTO. DE CONTROL DE

INVENT S Y ACTIVOS FIJOS

M.A.P. MARI DEL ROSARIO HERREJON
CANHU EY
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REV|SÓ
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M.A.P. ES A AL E ANTUNEZ
MARTINEZ

.E.M.
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DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO.

l. Nombre del Procedimiento: Enajenación Onerosa de bienes muebles

ll. Objetivo de Procedimiento.

lll. Marco Jurídico.

lV. Normas de Operación.

Se deberá considerar para la Enajenación Onerosa, como precio
mínimo el determinado por la institución de crédito y/o perito valuador
autorizado, inclusive para vehículos terrestres de características
especiales.

Dar de baja del inventario de ISSFAM, todos aquellos bienes muebles que
por su estado físico o cualidades técnicas, no resulten funcionales o no se
requieran para el servicio al cual se destinaron, o no sea conveniente
seguirlos utilizando, así como con el producto de la venta apoyar los
fondos que maneja este lnstituto, destinados a proporcionar las
prestaciones y beneficios que le señala su Ley.

Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley Orgánica de la Administración Pública Federal.
Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
Ley Federal de las Entidades Paraestatales y su Reglamento.
Ley Federal de Austeridad Republicana.
Ley Federal de Transparencia y acceso a la lnformación publica
Ley General de Transparencia y acceso a la lnformación pública.
Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de
Sujetos Obligados.
Ley Orgánica de la Administración Pública Federal.
Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento.
Ley General de Contabilidad Gubernamental
Ley General de Bienes Nacionales.
Ley del lnstituto de Seguridad Social para las Fuezas Armadas
Mexicanas.
Estatuto Orgánico del ISSFAM.
Manual de Organización del ISSFAM.
Normas Generales para el reg¡stro, afectación disposición final y baja
de bienes muebles de la Administración Pública Federal Centralizada.
Lineamientos generales para la administración de almacenes de las
dependencias y entidades de la Administración Pública Federal.
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Para determinar el valor de vehículos terrestres se considerará la guía
EBC mensual y trimestral.

Para los bienes muebles cuya enajenación se lleve a cabo a valor de
desecho, se deberá considerar la lista de precios mínimos que publica
bimestralmente la Secretaria de la Función Pública,

La enajenación mediante el procedimiento de Licitación Pública, se
llevará a cabo cuando el importe total de los bienes valuados rebase el
equivalente a 4000 UMAS (Unidad de Medida Actualizada, vigente en la
Ciudad de México), y será publicado en la página Web de ISSFAM y se
deberá publicar en el D. O. F., por un solo DlA.
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La enajenación mediante el procedimiento de ad.iudicación directa o de
invitación a cuando menos tres personas, se llevará a cabo cuando el
importe total de los bienes valuados no rebase 4000 UMAS, remitiendo
dicha invitación vía correo electrónico.

El acta de entrega y recepción será firmada en cuatro tantos,
autorizando la o el Director Administrativo, Visto Bueno de la o el
Subdirector de Recursos Materiales, Conforme la o el Jefe del
Departamento de Control de lnventarios y Activos Fijos y el participante
adjudicado.

La entrega de un tanto en original se realiza al participante adjudicado
previa entrega del recibo de pago por el total de los bienes.

V. Relación de Formatos.

NO APLICA

Vl. Glosario de Términos.

NO APLICA.
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OIRECCIÓN ADMINISTRArIVA / SUBDIRECC'ÓA' RECURSOS MATERIALES DEPARÍAMENrO DE CONrROL DE INVENrARIOS
Y ACr|VOS FTJOS

ÑoMsRE DEL PRocEDIMIENIo ENAJENACIÓN O,VEROSA DE A,E,VES ¡TUEBLES

RESPONSABLE
NUM.
ACT.

DESCRIPCIÓN DE ACTIVIOADES
FORMA O

OOCUMENTO

Sección de
Bienes
Muebles

1 Elabora oficio para solacitar avalúo a la lnstitución de Crédito
y/o perito autorizado y turna.

Oficio

Jefa o Jefe del
Departamento
de Ctrl. de lnv.
y Activos Fijos

Recibe oficio, revisa y turna para
Subdirector de Recursos Materiales
Director Administrativo.

rúbrica de
y firma de

aoe
laoe I

Oficio

Sección de
Bienes
Muebles

J Recibe oficio firmado, recaba acuse y archiva en carpeta
correspond iente.

Oficio

Directora o
Director
Adm inistrativo

4 Recibe avalúo solicitado emitido por lnstitución de Crédito
y/o perito autorizado que señala el valor comercial de los
bienes muebles contemplados en el programa, cuyo Destino
Final es la Enajenación Onerosa, acuerda y turna.

Avalúo

Subdir. de Rec
Mat.

5 Recibe avalúo solicitado, revisa y turna. Avalúo

Jefa o Jefe del
Departamento
de Ctrl. de lnv.
y Activos Fijos

t) Recibe avalúo solicitado, revisa y turna Avalúo

Sección de
Bienes
Muebles

7 Asigna el valor comercial por unidad que contiene el avalúo
a cada uno de los bienes muebles clasificados por grupos,
partidas o lotes y determ¡na importe total.

Avalúo.

Jefa o Jefe del
Departamento
de Ctrl. de lnv.
y Activos Fijos

t1 Analiza importe total de los grupos, lotes o partidas y
determina el proced¡m¡ento a seguir para su enajenación,
archiva avalúo.

Avalúo

¿Rebasa 4000 UMAS?

Sección de
Bienes
M uebles

o SI

Elabora convocatoria
muebles y turna.

para la enajenación de los bienes

Convocatoria

Descripclón de ActlY¡dedes
INSfIfUTO DE SEGURIDAD SOCIAL PARA LAS FUERZAS ARMADAS MEXICANAS

2
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DIRECCIÓN ADMI NISr RANVA / SIJBDIRECC'ÓA' RECURSOS f,'Af ERIALES OEPAR|AMENÍO DE CONTROL OE INVENTARIOS
Y ACTIVOS F'JOS

NoMsRE DEL PRocEDIMIENfo ENAJENACIÓN ONEROSA DE BIENES MUEBLES

RESPONSABLE
NUM
ACT

DESCRIPCIÓN OE ACTIVIDAOES
FORMA O

DOCUMENTO

Jefa o Jefe del
Departamento
de Ctrl. de lnv.
y Activos Fijos

10 Recibe, revisa la convocatoria y turna Convocatoria

Sección de
Bienes
Muebles

11 Elabora oficio para solicitar opinión del OIC y de la Dirección
Juridica.

Convocatoria
Oficio opinión

En caso de presentarse una corrección en la convocatoria
ésta se actualiza de acuerdo con el resultado de la revisión
de ambas direcciones.

Jefa o Jefe del
Departamento
de Ctrl. de lnv.
y Activos Fijos

12 Recibe, revisa, rubrica y turna para rúbrica de la
Subdirectora o Subdirector de Recursos Materiales y turna a
firma del Director o Directora de Administrativo.

Convocatoria
Oficio opinión

Recibe oficio firmado, recaba acuse y archiva. Convocatoria
Oficio opinión

¿Existen observaciones a la convocatoria?

st

Dir.
Adm inistrativo

14 Recibe oficio, acuerda y turna Oficio

15 Recibe, acuerda y turna Oficio

Jefa o Jefe del
Departamento
de Ctrl. de lnv.
y Activos Fijos

16 Oficio

Sección de
Bienes
Muebles

17 Realiza las observaciones a la convocatoria y turna a la o el
Jefe del Depto. Ctrl. de lnv. y Activos Fijos, archiva en
carpeta correspondiente.

Oficio

Jefa o Jefe del
Departamento
de Ctrl. de lnv.
y Activos Fijos

1B NO
Recibe convocatoria, revisa, rubrica y turna para rúbrica de
la o el Subdirector de Recursos Materiales y turna.

Convocatoria

FECHA: 29 - NOVIEMBRE - 2022
De3crlpc¡ón do Acl¡Yidade3
Ii{SfITUTO OE SEGURIDAD SOCIAL PARA LAS FUERZAS ARfiiAOAS TIEXICANAS

Sección de
Bienes
Muebles

13

Subdirección
de Recursos
Materiales

Recibe, verifica observaciones y turna.
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DIRECCIÓN ADIIIINISr RANVA / SIJBDIRECC'Ó'V RECURSOS''ATERIALES DEPARIAIIIENTO DE CONTROL OE INVENÍARIOS
Y ACI'VOS FIJOS

NoMBRE DEL PRocEDIMIENfo ENAJENACIÓN O,VEROSA DE B,E,VES ¡,UEALES

RESPONSABLE
NUM.
ACT.

DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDAOES
FORMA O

DOCUMENTO

De6cripción de Act¡v¡dades
I SfITUTO OE SEGURIOAD SOCIAL PARA LAS FUERzAS ARMADAS MEXICANAS

Directora o
Director
Ad ministrativo

19 Recibe, revisa convocatoria, firma y recaba autorización de
la o el Director General. Convocatoria

Jefa o Jefe del
Departamento
de Ctrl. de lnv.
y Activos Fijos

20 Recibe, convocatoria aulorizada y firmada por la o el Director
General y turna. Convocatoria

Sección de
Bienes
M uebles

21 Elabora oficio solicitando a la Dir. Tec. lnf. Plan y Com. Soc.
de ISSFAM., publique en la página Web del lnstituto, la
convocatoria.

Convocatoria

Jefa o Jefe del
Departamento
de Ctrl. de lnv.
y Activos Fijos

22 Recibe, revisa y rubrica y turna para rúbrica de la
Subdirector de Recursos Materiales y firma de la
Director Administrativo.

oel
oel Convocatoria

Sección de
Bienes
Muebles

23
Convocatoria

Jefa o Jefe del
Departamento
de Ctrl. de lnv.
y Activos Fijos

24 Entrega copia de convocatoria para su consulta a los
interesados y turna.

La convocatoria estará disponible para consulta de cualquier
persona moral o física, en forma gratuita o con un costo
determinado y autorizado.

Subdir. de
Recursos
Materiales

25 Procede al acto de recepción, apertura de ofertas y fallo

26 Levanta acta del acto de apertura de ofertas y del acto de
fallo, recabando la firma de los que intervinieron en el mismo
y archiva en carpeta correspondiente.

Acta de
apertura y Acta
de Fallo

.@ FECHA: 29 - NOVIEMBRE - 2022

Recibe, recaba acuse y archiva en carpeta correspondiente.

Sección de
Bienes
Muebles
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DI RECCIÓN ADMINISTRANVA / SUBDI RECC'ÓIV RECURSOS iIAÍERI ALES DEPARTAMENÍO DE CONTROL DE INVENTARIOS
Y ACTTVOS FTJOS

NoMB,IE oEL PRocEDIMII Nfo ENAJENACIÓN O,VEROSA OE A,EÍVES MUEBLES

RESPONSABLE
NUM.
ACT.

OESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES
FORMA O

DOCUMENTO

@,

Sección de
Bienes

Muebles

27 Elabora acta de entrega y recepción de los bienes, recaba
acuse y archiva en carpeta correspondiente.

Acta de
Entrega

Un original para el adjudicado
Un original para el expediente
Un original para la Dirección de Finanzas
Un tanto para el OIC

28 Elabora tarjeta para autorización de salida de los bienes para
la o el Director General y turna.

Jefa o Jefe del
Departamento
de Ctrl. de lnv.
y Activos Fijos

29 Recibe tarjeta, revisa rubrica y turna para rúbrica de la o el
Subdirector de Recursos Materiales y turna.

Directora o
Director
Adminiskativo

30 Recibe, revisa tarleta, firma y recaba autorización de la o el
Director General.

Jefa o Jefe del
Departamento
de Ctrl. de lnv.
y Activos Fijos

31 Tarjeta
autorización

Sección de
Bienes
Muebles

JZ Recibe tarjeta y archiva en carpeta correspondiente Tarjeta
autorización

33 Elabora oficio dirigido al destacamento de policia militar
informando la salida de los bienes y turna.

Oficio salida

Jefa o Jefe del
Departamento
de Ctrl. de lnv.
y Activos Fijos

34 Recibe oficio, revisa rubrica y turna para rúbrica de la o el
Subdirector de Recursos Materiales y firma de la o el
Director Administrativo.

Oficio salida

Sección de
Bienes
Muebles

35 Recibe oficio salida, entrega al destacamento de la policía
militar, recaba acuse y entrega los bienes muebles al
licitante ganador y archiva en carpeta correspond¡ente.

Oficio salida

Oescripción de ActiYidede3
INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL PARA LAS FUERZAS ARI'ADAS MEXICANAS

Tarjeta
autorización

Tarjeta
autorización

Tarjeta
autorización

Recibe tarjeta autorizada y turna.



AUfORIZADO POR EL COMERI EN
SESIÓN ORDINARIA NO, 1 1

FECHA: 29 - NOVIEMBRE - 2022

PAGINA 8 DE 27

OI R ECC I Ó N AD I' I NIS f R A N VA / S IJ BO I REC C I Ó N REC IJ RS OS MATERI ALES DEPARTAMENTO OE CONIROL DE INVENTARIOS
Y ACTTVOS FTJOS

ÑoMBRE oEL PRocEoIMIENIo ENAJENACIÓN OÍVEROSA DE A,EÍVES MUEBLES

RESPONSABLE
NUM.
ACT.

DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES
FORMA O

DOCUMENTO

Descripc¡ón de Actividades
INSTITUTO DE SEGURIDAO SOCIAL PARA LAS FUERZAS ARMADAS MEXICANAS

Sección de
Conciliación

36 Elabora oficio dirigido a la Dirección de Finanzas del
ISSFAM en el que se requiere realizar la baja contable de
bienes anexando original de acta de entrega de estos y
turna.

Oficio
Acta de entrega

Jefa o Jefe del
Departamento
de Ctrl. de lnv.
y Activos Fijos

.,.7 Oflcio
Acta de entrega

Sección de
Conciliación

38 Recibe oficio, recaba acuse y archiva en carpeta
correspond iente.

Conecta con el Fin del Procedimiento

Oficio
Acta de entrega

NO

Sección de
Bienes
Muebles

39 Se contacta vía telefónica a los posibles compradores para
que presenten su oferta, con relación al precio base.

Dependiendo del número de interesados se propone a la o el
Director General el procedimiento de invitación a cuando
menos tres o adjudicación directa.

40 Elabora tarjeta para solicitar autorización a la o el Director
General para la enajenación.

Tarjeta

Jefa o Jefe del
Departamento
de Ctrl. de lnv.
y Activos Fijos

41 Recibe, revisa, rubrica y turna para rúbrica de la o el
Subdirector de Recursos Materiales y turna.

Tarjeta

Directora o
Director
Admin istrativo

42 Recibe, revisa, firma y recaba autorización de la o el Director
General.

Tarjeta

Jefa o Jefe del
Departamento
de Ctrl. de lnv.
y Activos Fijos

43 Recibe, tarjeta autorizada y firmada por la o el Director
General y turna.

Tarjeta

^@

Recibe, revisa, rubrica y turna para rúbrica de
Subdirector de Recursos Materiales y firma de
Director Administrativo.

laoel
laoel
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D I REC C I Ó N ADM I N IS T R ATI V A / S U BDI R EC C I Ó H R EC U RS OS II ATER'ÁLES DEPARrAHENTO OE CONrROL DE INVENrARIOS
Y ACflVOS FTJOS

NoMaRE DEL PRocEoIMIE N¡o ENAJENACIÓN O,VEROSA DE B,E,{ES MUEBLES

RESPONSABLE
NUM.
ACT.

DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES
FORMA O

DOCUMENTO

Oo3c.ipclóñ de Actlvidades
INSÍITUfO DE SEGURIDAD SOCIAL PARA LAS FUERZAS ARIIADAS MEXICANAS

Sección de
Bienes
Muebles

Recibe tarjeta y archiva, elabora oficio para notificar al
licitante la fecha de presentación de su oferta económica y
turna.

Tarjeta
Oficio

Jefa o Jefe del
Departamento
de Ctrl. de lnv.
y Activos Fijos

45 Recibe oficio, rubrica y turna Para
Subdirector de Recursos Materiales
Director Administrativo y turna.

rúbrica
y firma

de
de

laoe
laoe

Oficio

Sección de
Bienes
Muebles

46 Recibe oficio, recaba acuse y archiva, elabora oficio a OIC
para que as¡sta a la presentación de ofertas económicas.

Oficio
Oficio OIC

Jefa o Jefe del
Departamento
de Ctrl. de lnv.
y Activos Fijos

47 Recibe oficio, rubrica y turna para
Subdirector de Recursos Materiales
Director Administrativo y turna.

rúbrica
y firma

de la
de la

oel
oel

Oficio OIC

Sección de
Bienes
Muebles

48 Oficio OIC

44

Recibe oficio, recaba acuse y archiva.

Conecta con actividad 25

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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DIRECCIÓN AOMINISTRATIVr''/ SUBOIR, DE RECURSOS MAIERIALES DEPARTAMENTO DE CONTROL OE INVENTARIOS Y ACTIVOS FIJOS

ENAJENACIÓN ONEROSA DE BIENES MUEBLES

SECCIÓN DE BIENES MUEBLES JEFA O JEFE DE DEPTO. DE CTRL. DE
INVENTARIOS Y ACTIVOS FIJOS

1

Recibe oficio, revisa y turna para
rúbrica de la o el Subdirector de
Recursos Materiales y firma de la o el
0ireclor Administrativo.

oFrcro

2
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DIRECCIÓN AOMINISTRATIVN SUBDIR, DE RECURSOS MA IER'ALES DEPARTAMENTO DE CONTROL OE INVENTARIOS Y ACTIVOS FIJOS

ENAJENACIÓN ONEROSA OE BIENES MUEBLES

SUBDIR. DE RECS. MATS. JEFA O JEFE DE DEPTO. DE CTRL. DE
INVENTARIOS Y ACTIVOS FIJOS

4

Recibe avalúo solicitado em¡tido por
lnstitución de Crédito y/o perito
autorizado que señala el valor
comercial de los bienes muebles
contemplados en el programa, cuyo
Oestrno Frna¡ es la Enajenación
Onerosa, acuerda y turna

Recibe avalúo solicitado, revisa y turna

5

DIRECTORA O DIRECTOR ADMINISTRATIVO
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OEPARTAMENTO OE CONTROL DE INVENTARIOS Y ACTIVOS FIJOSOIRECCIÓN ADMINISTRATIVN SUBDIR. OE RECURSOS MATER'ALES

ENAJENACIÓN ONEROSA DE BIENES MUEBLES

JEFA O JEFE DE DEPTO. DE CTRL. OE
INVENTARIOS Y ACTIVOS FIJOSSECCIÓN DE BIENES MUEBLES

B

As¡gna el valor comercial por unidad
que contiene el avalÚo a cada uno de
los bienes muebles clasiflcados por
grupos, partidas o lotes y determina
importe total.

Analiza importe total de los grupos,
lotes o parl¡das y determina el
procedimiento a seguir Para su
enajenación, archiva avalúo

¿REBASA 4000 UMAS?
NO

SI

I

AVALUO
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DIRECCIÓN ADMINISTRATIVN SUBDIR. DE RECURSOS MA TER'ALES DEPARTAMENTO DE CONTROL DE INVENTARIOS Y ACTIVOS FIJOS

ENAJENACION ONEROSA DE BIENES MUEBLES

SECCION DE BIENES MUEBLES
JEFA O JEFE DE DEPTO. DE CTRL. DE

INVENTARIOS Y ACTIVOS FIJOS

Elabora convocatoria para la
enajenación de los bienes muebles

+

Recibe, revisa la convocatona y turna

AUTORIZAOO POR EL COMERI EN
SESIóN ORDINARIA NO. 11

o

@
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DIRECCIÓN ADMINISTRATIVN SUBOIR, DE RECURSOS i}'A IER'ALES DEPARTAMENTO DE CONTROL DE INVENrARIOS Y ACTIVOS FIJOS

ENAJENACIÓN ONEROSA DE BIENES MUEBLES

SECCION OE BIENES MUEBLES
JEFA O JEFE DE DEPTO. OE CTRL. DE

INVENTARIOS Y ACTIVOS FIJOS

En cáso de presentarse una corección en la convocatoria ésta se
aclualiza de acuerdo con el resuliado de la revisión de ambas

Recibe, revisa, rubrica y turna para
rúbrica de la Subdirectora o
Subdirector de Recursos Materiales y
turna a frma del Director o Directora
Administrativo.

AUTORIZADO POR EL COMERI EN
SESIÓN ORDINARIA NO. 11

@
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DIRECCIÓN ADMINISTRATIVN SUBDIR. DE RECURSOS MA IER'ALES DEPARTAMENTO DE CONTROL DE INVENTARIOS Y ACTIVOS FIJOS

ENAJENACIÓN ONEROSA DE BIENES MUEBLES

SECCION OE BIENES MUEBLES OIRECTORA O OIRECTOR ADMINISTRATIVO
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Recibe oflcio flrmado, recaba acuse
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OIRECCIÓN ADMINISTRAÍIVN SUBD'R. DE RECURS OS MATERIALES DEPARTAMENTO OE CONTROL OE INVENTARIOS Y ACTIVOS FIJOS

JEFA O JEFE DE OEPTO. DE CTRL. OE
INVENTARIOS Y ACTIVOS FIJOS SECCIÓN DE BIENES MUEBLES

Recibe, veriflca observaciones y turna

oFrcro

DIAGRAMA DE FLUJO
INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL PARA LAS FUERZAS ARMADAS MEXICANAS

ENAJENACIÓN ONEROSA DE BIENES MUEBLES

SUBDIR. DE RECS. MATS.
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JEFA O JEFE OE DEPTO. DE CTRL. DE
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DIRECCIÓN ADMINISÍRATIVN SUBDIR. OE RECURSOS 
'}'A 

TER'ALES DEPARTAMENTO DE CONTROL OE INVENTARIOS Y ACTIVOS FIJOS

JEFA O JEFE OE DEPTO. DE CTRL. DE
INVENTARIOS Y ACTIVOS FIJOS

@

@
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ENAJENACIÓN ONEROSA OE BIENES MUEBLES
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OIRECCIÓN ADMINISTRATIVN SUBDIR. DE RECURSOS 
'}'A 

IER'A LES DEPARTAMENTO DE CONTROL DE INVENTARIOS Y ACTIVOS FIJOS

ENAJENACIÓN ONEROSA DE BIENES MUEBLES

JEFA O JEFE DE DEPTO. DE CTRL. DE
INVENTARIOS Y ACTIVOS FIJOS SUBDIR. OE RECS. MATS. SECCIÓN DE BIENES MUEBLES

@

La convocatoda estará d¡spoñible para cons!lta de cualqui6r
pefsona moral o lísica, en loamá gratuita o con un coslo
deteíninado y aulorizado.

3
Procede al acto de recepc¡ón, apertura
de ofertas y fallo.

@

@
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DIRECCIÓN ADMINISTRATIVN SUBDIR. OE RECURSOS MATER'ALES DEPARTAMENTO DE CONTROL DE INVENTARIOS Y ACTIVOS FIJOS

ENAJENACIÓN ONEROSA DE BIENES MUEBLES

SECCIÓN DE BIENES MUEBLES

J

Elabora acta de entrega y recepción de
los bienes, recaba acuse y archiva en
carpeta correspondiente

Elabora tarjeta para autorización de
salida de los bienes para la o el
Director General y turna

TARJETA
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ENAJENACIÓN ONEROSA DE BIENES MUEBLES

JEFA O JEFE DE DEPTO. DE CTRL. DE
INVENTARIOS Y ACTIVOS FIJOS OIRECTORA O DIRECTOR AOMINISTRATIVO

OIAGRAMA DE FLUJO
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ENAJENACION ONEROSA DE BIENES MUEBLES

SECCIÓN DE BIENES MUEBLES JEFA O JEFE DE DEPTO. DE CTRL. DE
INVENTARIOS Y ACTIVOS FIJOS

Recibe tarjela

fARJEfA

DIAGRAMA DE FLUJO
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ENAJENACIÓN ONEROSA DE BIENES MUEBLES

SECCIÓN DE BIENES MUEBLES SECCIÓN DE CONCILIACIÓN JEFA O JEFE DE DEPTO. DE CTRL. DE
¡NVENTARIOS Y ACTIVOS FIJOS

E¡abora oficio dir¡gido a la Dirección de
Finanzas del ISSFAM en el que se
requiere realizar la baja contable de
bienes anexando original de acta de
entrega de estos y turna.
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ENAJENACION ONEROSA DE BIENES MUEBLES

SECCION DE BIENES MUEBLES

Recibe oficio. recaba acuse

OFIC O

CONECTA
CON EL FIN

Dependiendo del númerc de inleresados se propone a la o el
Direclor General el paocediñiento de inv¡lación a cuando menos
tres o adjudicáción clirectia.

SECCIÓN DE CONCILIACIÓN
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SECCIÓN DE BIENES MUEBLES JEFA O JEFE DE DEPTO. DE CTRL. DE
INVENTARIOS Y ACTIVOS FIJOS
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ENAJENACIÓN ONEROSA DE BIENES ITIUEBLES.

OqdYo d.l Cr@dññlo
DAR OE BAJA OEL INVENTARIO OE ISSFAX., TOOOS AQUELLOS BIENES IIUESLES OUE POR SU ÉSfADO FISICO O CI'ALIOADES ÍICMCA§, I¡O RESULfE¡'¡ FUÑCIoI'¡AIES O NO SÉ REOUIERAN PARA

EL SERVICIO AL CI'A! SE DESIINAROÑ, O ÑO SEA CONVENIENTE sEGUtRfOS UT|LUAT{OO. A5l COSO COI{ EL PROO(,CTO
O€SITNADOS A PRO9ORCIOI{AF LAS PRESTACIOI{€S.

OE LA VEI¡TA APOYAR LOS FONDOS OUE ¡AN¡EJA E§TE INSTITUfO,

1

S.cc¡ón d. B¡.n r Xu.bL.:
Elabora oñcio párá solifar áv.lúo a la lnlitucitn dc Cródito
psflo áúofi:ado y lumá.

x3o
x

2

Jeh o Jsf¡ d.lDopto. do ctrl. d.lnv. y Acüvos F¡ios:
Reob€ oficio. rcv¡sá y tuma f,ar¿ Úbr¡:á de la o olSubdreclor de

Recu6os Matensbs yfma de la o el Drector admrñislGiivo

x
x

3

Secclón d. BLnaa u.blaa:
R€cib. ofic¡o ñmado. recábá acus€ v ar.hivá cn cárp€la

x1

20 x
x5

4

ol.rctoaa o Dlrtctor Mñlnblr.üvo:
Recibc svalúo solclado cmriiro por lñsnuc¡ón dá Cédrto y/o
p¿ño sulorizado qu€ s.ñále el valor comercial dc los ti.nca
mu.U.s coñicmp¡sd6 eñ al prDgrama, clyo Dlsl¡no Final6s lá

Enalenaobñ Omr6á. acu¿rda y lurn€
1 x

x
x5

5
Srbir¡.rctor. o SubdiEctor do R.cur¡o! f,¡t ri¡l,a!
Recjb. avalúo 3ol¡dado. réviss y lurna.

1 x
x10

x5

J.h o J.l! d.l D.pto. d. Ctl. d. lnv. y Acüvo¡ Füo!
Rcdbo avelúo so¡cnado, ÉvÉa Y tuma

x1

x10
x5

7

Secclón d. BLnaa Uu.bl.l:
Asigña el valor comcrcÉl por unidad que conlÉnc el ava¡úo a cada
uño .L ba Ucñca mu€dóa cEs¡ñcádd por grupo¡, parü43 o
y d6tarmin lnport6 to(J.

x30

30 x

8

J.fr o J.f. dol D.tto. d. Ct i. d. lnv. y Acüvo¡ Fi¡o6:
Anál¡zá impolc lolá¡ d€ lrs gruPos, lolÉ o panidas y dcl.rmina cl
proc.damionlo E ..gui para su énájcnac¡tn, arEhiva áválÚo.

60 x
x10

x

9

Sacclfu da A¡atra ll¡.bL¡:
Elsbore coñvq:¡lorie psr! l! lmjlnádh d6 b! b¡mo! ñuobbs y

4n xElabora
x5

Jef! o JoL d.l EroÉo. dc ctl. ds lnY. y Acdvo¡ Fijo!
Recibé. rcvisa la convocálorÉ y lumá10

x

x't0

x5

t1
S.cclón d. BLñc. u.bL.: Ebbora
olioo psra solc:tar op¡nón dcl OIC y d3 la O¡rtrccióñ Juridrcá.

x30

12

J6h o Jol¡ d.l Dopto. d. ctrl. ds lnY. y Ácüvor
R.ciDc, rcviss, rubr*:á y luma p€rE ñibricá d6 la Subd¡rEclora o
Subdrüctor .lc Réclrso! MaleriC* y luma a ñfmá d€l Oir.dor o
Direclor¿ dc Admiñilralivo

1 x

x10

x1

x10

1

10

1

6

1



ENAJENACIóN ONEROSA OE BIEt¿ES ITIUEBLES.

Oh.wo d.l pl@dñ6ñto
OAF OE BA,^ O€L IWE'IfARIO OE ISSFA¡-, IOOOS AQUELIOS aIENES IUEE'¡S OUE POR SU ESfADO FIS]CO O CUAUDAOES ÍÉCN¡CAS, NO RESULTEII FIJI{CI T,¡ALES O NO SE REQUIEFA'{ PA,d¡

ocsnt'aaDos A PiopoRclo{AR LAs PñEsIActoi¡€s.

13
S.cc¡ón d. BLn.3 fu.bl,.r :

Recjbe o'ñc5 fimádo. l6c€b3 acuse y arch|va

1 x
20 x

14
Di..ctol¡ o Dlrector adm¡nbtrátivo :

Reobe, rcvisa frña y devuclvc élo,ioo

1 x
10 x
1 x

't5 Subd¡r€cror! o Subdlructorde Rocur'os [¡t rl.l..:
Rec¡be. acueda y lurná

1 x
5 X

5 x

16
J.f¡ o J.f. dol O.p(o. d. Ctl. d. lnv. y Actlyo! Füo¡:
Récibé. vcrifica obs.rvadxl.! y tuma

,| x

t0 x

5 x
S.ccró,n d. BhnGs lu.bh¡:
Roatsa lar oBcrvactmos a le convocatoriÉ y lume . lá o él J¿lG

dol Depto. Ctl. de l¡v. y Activos Fijos, archiva .n c¿rp.la

20 xReal¡za Obs€rvaoones

x
x

l8
Jef¡ o J.¡. dd Lrepb. do Ctrl. d. lnv. y Actlvo¡ Fljo.:
Rccibé coñvoc€loria. r.vl.a, rubri:a y luma pala rubricá de la o él
Subdircctor dc Reclrsos Maleriábs y rurná

,1 x

x't0

1 x

5 x

t9
Olrúctora o Dlractor admlnl.tr¿üyo :

Rscib.. r.üs6 convocaloris. frma y r.caba adodzac¡óñ de lá o 6l
Director G.n.r.l

1

10 x
1 x

30

20
J.l¡ o J.f. d.l D.p6. do Ctl. d. lny. y A.dvor F{o.:
R.c¡b. convoc€loria auloüda y ltm8d. por lá o al DirÉctor

5 x

?1

S.cclón de BLnes f,u.bLi:
Elabora ofoo solic¡tando a h Dn. Toc lñf. Plañ y Com Soc dc
ISSFAM. publhúeén la p&ina Web dcllnsüuto,la convocaloria

30 x
J6lr o J.h del D.pro. d. Cú|. d. lrw. y Acdvo! F¡or:
Reob€, r6vrsá rubricá y lurñá pára ñlbricá dc lE o .l Subdnector
d6 ReGJrso3 Maiéd5le3 y ññná dé 13 o 6l Dircctor Adminilralivo

1 x

t0 x
f x

x
S.cción d. Blona. Xu.blcr:
R¿c¡b€, roc€ba ecusc y 6rchivá en c¿Ípcle coÍ6poñdiGnle

x5

20 x
x

21
Jel¿ o Jel¡ dol Dspto. d. Ctl. d. lnv. y Acüvo. Füo.:
Eñtrega cop€ de coñvoc€torÉ pá.a su coñsu¡la á los mteresados

Enlrega 5 x
x

17

1 x

5



ET{AJENACIÓN ONEROSA DE BIENES MUEBLES

OAR OE AA'A O€f INVEIIfAAIO DE ISSFAÍ
EL SERVICIO AL CUA! SE OESÍINAROI{,

Ot¡E d.¡ P.@d¡Mt
, TOOOS AeOÉLIOS BTEI¡ES {uEAtES OiJE pOR Su ESYADO FTSTCO O CUALIoaDES tÉCNlcAS, r{O RESlrLrEr{ FU cK,r¡ r-ES O NO S€ REOUIER I{ PAF^

o No sEA coNvEñtE trE sÉGlrlR|.os unL¡zaNoo, asl coro cor'¡ €L PRoDt cro oE L-A vEl¡TA aPoYAR LOS FONOOS QtlC ¡Al\lE-'A ESrE ¡nsTm',fo.
O€STINADOS A PROPORCIOI¡AR (AS PRESIAC|oN€S

25
S,ubdlr!€ror. o Sobdlr€ctor d. R.cuttos [¡t6ri¡l.t:
Prcced. al ado de rec€Poóñ, apcrlura de ofertás y fallo

x60

26

S.cclóí d. Bl.not uobl..:
L.vanlá acla dcl aclo dé apcnura de ofertas y del acto d¿ falb
recabañdo lá frma dé los que inlcMniéron en el mismo y archiva

x
x10

x

27
S.ccLán d. BLn6 xutbh.:
Elabor¿ lctá d6 eñtr.ga y rÉccpoón do bs bÉñ¿s, r€caba acusé v
afchiva cn carp.la coÍespondi€nlo.

x30

10 x
x

28
S.cc¡ón d. Bbnc. Iu.bLr:
Elábora lartele pará aulorizác¡ón dG sal¡de de krs bÉn.s para la

el DirEclor Gén.rá¡ ! lumá

30 xElabora

x5

29
J.ñ o Jefa d.l t).pto- d. Cttl. d. lnv. y Acdvot F¡jo.:
RooDc lsrr€la. reüss. rubri:a y tuma para Ñbri¡ de la o el

SubdirÉdor d6 Rocursos Malcriá163 y lurna

1 x
x

I x
x5

30
D¡r.ctDra o Dlñcior Admlñbtraltvo :

R.c¡be. rcüsá lsr¡lE. frma y r6cába aúori2ac¡ón de lá o el

Darlclor Garlr8l
xI

x10

x
x30

3l
Jef¡ o J.'. d€l Dcplo. d. clrl. de lnv. y Acdvot FIo3:
Rcc¡b. taqáa áúor[ada y luñe

5

x5

S.ccbn d. Bi.nr¡ l¡.bL.:
R.ob.laoctá y árchúa eñ cárpeta cone.poñdicñle

1 x
x5

60 x
X

Jef¡ o J.fo del t»pto. do Ctrl. dc lnv. y Activo¡ Flio3:
Rcobe oócb, Év¡s€. rubricá y tuma para nibri¡ d! la o
SuMiledo{ do RecuBos Malenal€s y 6ñs d6 la o el

x1

x10

x1

X5
,| x

S.ccbr d. Bi.n .Iu.U.r:
Rcob. oóqo s¡¡dt, lnlroga al cl.sleámonto d6 la potcia m nar,

r6csbá .cu*! y .nlrEg. b3 bi.n€s mu€bb3 al lidanl. ganádor v
archrva ¿n cárpola co.f cspo¡dlcnlo.

35

1 x
180 xEñr.ega
10

x5

36

Socclón d. ConcllLclón:
Elsbora ofcjo dirÍ¡do a ls DG..itn d€ Fiñanza! dcl ISSFAM .!n
quc se rÉquief! fealÉar la bsia conlablc de bien.r

de era dc entroga de eslo3
xElabora

5

30

1

S*cló¡ d. Bt n.. tu.bb.:
Elebora ofc¡r dirigido 3l dest cámcnto do Pol¡clá m¡llar
iñtormando la !.¡da d. bs trbnca y lums.

34

30



ENAJENACIÓN ONEROSA DE BIENES I'UEBLES.

OAR OE Bá.JA OEL IÑVEÑÍARIO DE ISSFAT,
EL SERVICIO AI CUAL SE O€§TI'¡AROI¡.

Obrólivo d.l PG.dmi.rf o

, Tooos AerrEllos ETENES rauE6rEs euE poR su EStaDo Frstco o cualroaDEs rÉcñlcas, r@ REsuLTErl FUNCIoNALES o No sE REQULEM,.¡ PARA

O r¡O SE^ CONvEt{EtifE SECU§LOS U¡uz xoo, AS¡ CO¡O cot{ EL PaOOUCTO DE LA vEt¡TA APOYAR LOS Foiloos QUE ¡Afi¡EJ^ ESÍE |¡'¡STITUTO,

DESIT'TADOS A PñOPORCloflAR T¡S PRES'AClofiES,

37

J.f¡ o J.l. d.l f»pto. d. cú|. d. lny. y act Yot Fljo3:
R€cib€. revbá. rubri:a y luma para rubrÉá de la o al Subdircclor
dc Recursos MaicrÉbs y lims dc h o cl Dreclor Adminisht¡vo

x1

x10

x1

x
x,1

38
Sacció¡ d. ConcllLción:
R.cjbc olicb. rGcába a.ri.6 y árc¡úá.ñ carp€lá co.rBpondbrl.

1 x
x't0

x5

39
S.ccrón dc BLne! Iu.bl,..:
Sr conrada vi€ tclefóñi5 a bs pGibb3 cornprádor.! para qu8
prls€nt¿n su ofclá. con ralácjón d Pr.cb bas¿.

30 x

,ro
S.cclón d. BLñ.. Iu.¡t ¡:
ELbora iar¡le p.ra soltitar aulorizacirn ¡ la o el Dr.clctr Gener.l

30 xElabora

41

J.f¡ o J.tb d.l D.pro. & cd. d.lny. y Acüvo3 F{o.:
R.obe, rcvl3a. rubrix y luma parE nibrEa do 15 o 6l Subd¡rcctor
da RscursG Melcaales y tuma

1 x
x't0

1 x
x5

Dlroctor¡ o Dlñclor Admlrl.E¡tlvo:
Rcdbé, r.vi!a, frma y r6c5ba a'Jtorize¡(h de lá o .l Dreclor42

x1

20

x1

x10

43
J.h o Jdr d.l f¡plo. d. Cú|. d.loy. y acüvos Ffo¡:
R¿cibe lartéta aúoriada y ñfmádá por la o el Diredor G€neral y

1 x
5

Secclón dc BLn.. Iu.bL.:
R6cibe tarlcla y archive, .labora oñc¡o Pará ñotiñcár al lcnad€ la

féc¡a d¿ prcacñlaciln d. su oferta .conómi¡:a y tuma

x1

x5

x
5 x

J.f. o J.l. d.l D.pto. d. Ctrl. d.lnr. y Acttvo3 Flio¡:
R€c¡be ofcio, rubri¡ y lurns par¿ njbrha d,! la o.l Subd¡Gclor dc
Rocurs6 Mrlcria¡.s y lirm. clé la o .l Drcclor Adminilralivo y¡5

x1

1 x
5 x
1 x

46
S.cción d. Bleñ6 Xutbl.r:
Reobé 66o0, rocaba ácus. y archiva,.labo.e ofibio t OIC para
quc as¡sla a la p.e§cnrsoón .l! oleftas .conómi:as. luma

1 x
't5 x

x

x
x5

47

Jlh o Jrf¡ dolDspto. d. Cirl. dé lñv. y Acdvo3 F¡io3:
Rsc¡be oÍcio, rubricá y luma par¿ rubrica d. lá o.l Subdi€clor de
Recursos MátérÉlcs y ñma de lá o 6l D¡r¿clor AdminislÉtivo y

1 x
10 x

1 x
1

5

x

44

30

x



,t8
Socclón da 8¡6ño¡ uabl6:
R€c¡bo oñc¡), rec€ba acusá y árchiva

t x
x

x

1,12E 76 36 l6 l3,t8 FIN OEL PROCEOI]JIIENTO

ENAJENACIÓN ONEROSA OE BIENES i'UEBLES
Orr.üw,t.l PrEóffib

OAR DE BA'A DE! INVENfAÁIO OE ISSFAX,, ÍOOOS AQUELLOS BIENE. ¡UEBI-ES QIJE POR SU ESÍADO FIslCO O CUAL¡DADES fÉCNICAS, NO RESUL¡EI{ FUÑCIONALES O NO SE REQUIERAN PA¡A
EL SERVIC|o A! CUA! SE DESTtr{ARON, O NO SEA COñ¡VENIEXfE SEGUIRLOS UNUZ¡JI'O, ASI COXO COfl EL PRODUCTO DE LA VENÍA APOYAR LOS Fq OOS QUE ¡'ANEJA ESTE INSÍ¡IUTO,

OESTINÁDOS A PROPORCbNAR LAS PRÉSfACIOT¡ES.

acftvtoaD CANNOAO DISrRIBUCIÓN fIENPO otsfRtBuctÓN

OPERACóN 76 51./. 966 68%

TRASLADO 36 28% 237 17%

VER/EICACIÓN 16 11% 165 12./.

13 9% 60

DE"ORA 0 o% 0

fOfAL 141 100% 1,124 100%

INDICAOORES OE ACTIVIDAOES

l-lt'

l0



l*fu¡dFfu
ENAJENACIÓ ONEROSA OE BIENES ÍÚUEBLES.

oni.¡w .d pE .dmÉnio
O CU¡¡IOAD€S iÉCMCAS, ÑO RE§I,ITEN FUNCTONALES O I{O SÉ REOUIERA'.I PARÁoaa o€ 6ala oEf lwENfaRro oE lssFAr.. ÍOOOS AQUELLOS BIENES ¡¡UEBLES QUE POR SU ESTADO FISICO

E! SErurú A CUA SE OESft¡¿ FON, O l¡O S€A COIvVEMEIITE SEGUnLOS UII-E rú,O. a§I CO¡O COr¡ E¡- PROTIJCIO OE LA VE¡|TA aPOY R LOS FOTDOS qrE ¡ArlEJA ESIE lNsnfufo
DESI¡{AOOS A PROPORCTOIaAi LAS PRESI¡¿|OiE§

I
Secclón d. thne. u.bl..:
Elábora ofcio pera so¡Efar avalúo á 15 lnslilucntn de Cr&lo y/o

Pcño aúonzado y lume
30 xElabora

x

2

J.f¡ o J.l. d.l O.p(o. d. Cü|. dc lnY. y Aciivo. Flo3:
Rccibc oñ.io, rlvba y luma para rubrics dc la o cl Subd¡reclor de
Rocursos Mal.rial$ y lirña dG la o 6l Dtoclor AdminislráÚo.

1 x
x10

x5

Socc¡ón d. B¡onr. u.bh3:
Rccib€ ofc¡o ñfmado. Écaba acuse y archivá en carp€ta3

1 x
x20

x
Olñcbra o Dirlclor Admlnblradvo:
Rcdbé evslúo so&nado .mitrdo por loltlucirn dr Cr&lo y/o
p.rno autorizádo quc t€ñala .l valor comcrc¡sl d! b3 lienca
muoHes conl.mdador cn.l prograrna, cuyo D6tno Final6tla
Enaicnrih Onerú¡, acucr.la y luma

1

I x
1 x

x5

Subdlractor. o Subdlrecto. da Rocurlo! fatarl¡lca:
Rocib. ávalúo so¡¡olEdo. reüs€ y luma

x1

x10

x

6
J.h o JlL d.l D.pto. d€ Ctl. d.lny, y acttvo! Fljos:
Rcc¡be ,valúo soliolado, reviss y luma

,1 x
x10

x5

S.cclóo d. abn.. Xu.ble3:
k¡gn. el vabr coítcrcd por uñirad qu. cont¡em cl avalúo a cáda
uno de los bpnes muobles dásiñcádG Por grupos, padidas o loles
y ó.lemná imporlc loiá|.

7

30 x
x30

8

J.L o J.l. d.l f»pto. d. Cti. d. lnv. y Acdyo¡ FUor:
ansEa imporlc lotd rL bs grupos, lol¿t o p3rtj¡ras y d€l.dnina el
proc€dimicñlo a scluü páÉ 3u cnai¿ñacrón. archiv. avdúo.

60 x
10 x

x5

Saccbn aL B¡arrr luabLal
ELborá co.rvocatoris para ¡e anai.naciJn dt loc t .,n!s mu.¡1o3 yI

40 xElaborc
x

t0
J.l¡ o J.L dol D.pto. d. Cü|. d. l¡tv. y Acdvo. Fl¡o3
R.cib., r.vÉ¡ le convocalor¡a y luma.

1 x

x10

x5

Sccclón dc Bloni. Muebl.. : Elabora
oñcio párá sor(jtar oÉinón dél OIC y d€ la Ereccih Jur¡d¡ca.

30 xElabora

12

J.l¡ o J.f. d.l O.ptD. rr. Cl,l. d. lnY. y ActiYo. Filor:
Rcob., ruvisa, rubrict y luma para ñD.ic¡ dr la Subdir.clor¿ o
Subdiroctor de R€clrfsos Má.náles y tuma a ñrma del Dircclor o
Oiroclorá de Admiñislrativo

x1

x10

x

x10

1



ENAJEt{ACIÓ'{ Ot¡EROSA DE BIENES MUEBLES.

oni.t@ d.l p.Edmtrb
DAR DE BAJA oEL,IvEI,¡fAR¡o oE IssFAI,. Tooos AQUELLoS sIENEs xI,EErls C¡JE POR §IJ ÉSÍADO FIS¡CO O CUA].IDADES TÉCNICAS, NO RE§,LTEN FUNC|oXA|-ES O NO S€ ÍIEOI¡ERA'I PARÁ

EL sERvIcIo A! cUA! sE oEsTI..¡AñoN, o No sEÁ co¡{vENIEI{fE sEGUIRLos UT¡L¡ZA,{DO, ASJ COI.O COl{ EL P'rOOI,CTO DE LA VENIA APOYAR LOS FOÑDOS qUE HAXEJA ESTE INSÍTUTO,
DESIT¡{ADOS A PROPORCIOIIAR LAS PRESf ACIOiiES.

rro^Dl'o.tP.oct]DI¡fo

13
S.cclón d€ Blenea luabla¡ :

R6c¡bc oficio ñrmado, r.caba ecus€ y archiva

I x

?o x
x

14
Olrectort o Diroctor admlnlltr¿livo :

Rcc¡bo, revisa fiÍná y d.vu.lve elofic¡o.

I x
x10

x

l5
Subd¡rector¡ o Subdirrtor dc R.cu o3 l¡tari¡lt
Reclbé. acuerda y luma

1 x
5 x

x5

t6
J.t¡ o J.ñ dol D.pto. d. Ctfl. d. lnv. y Adrvo. Fllo.:
R6clb6, vcriltc! obscrvacioncs y luma.

I
x10

5

Sacctór da B¡.ra! Iu.bLa:
RcJi¿! ls6 obs€Nacirñ.! e lá convocalo.ia y luma a la o .l $l€
dcl Ocplo. Cll. d6 lñv. y Adivos Fro3, erchiva .n cáDcta

20 xReálr¿ Obselvaoones

x5

x5

18
Jch o Jof. dol D.pb. d. Cttl. d. lnv. y Acdvo¡ Fllo3:
Roob6 convocáoris. r.vÉa, rubri5 y lumá pára úbrhá do le o el

SubdiEctor de Recurso! Mat rbles y lumá.

1 x

l0

x1

x
Dlr.ctoñ o Dlrecoor AdmlnEfátlvo :

R€cjbá. ravisa convoc¡loü. fma y r6cab. 8úori:r.itn d. la o .l
Brcdor Gcner¿l

19

1 x
10
,| x

30 x

20

J.L o J.¡. d.l D.ptD. d. ctri. d. lnv. y Acdyo. Fllo¡:
R6cib. convcáolÉ súo.i2ada y nfm¿dtl por la o d Dir.ctor

1 x
5 x

S.ccbn d. Blonr. [u.bL.:
ELbors oñcjo so¡cit¡ndo ! la Di Tcc. lrl Plan y Com. Soc. dG

ISSFAM , pul*¡uc ¿ñ l¿ páCina Wlb d.l lnstlr¡o. la cDrvoc.ton

30 xElaborá

22

J.h o J.tu dol D.plD. d. Ctrl. de lnv. y acdyo¡ F[o3:
Rcc¡bo. r.vBa, rubñc5 y tuma para nibnc6 de le o el SuMilcclor
d€ R.cuEor Matcri.b! y frma d. la o .l Dr.ctor Adm¡n¡lratvo

10 x

1 x
5 x

S.cclóñ ara Btaraa luabL.:
Rccib., rr¿ba ac!!. y árchrva en cárpat¡ coí.spondl.nlc.

5 x
20 x
5

24
J.h o Jslo de I O.@. d. ctrl. d. lny. y Act vo. F{o¡:
Ernrcgá cofi¡¡ de convocálorÉ r'ar¿ 5u conlun. . b3 idtcr.sádos

5 xEnlrega
5 x

IIII

1

x

x

17

x

x

1 x

x



ENAJENACIÓN ONEROSA DE BIENES TYIUEBLES.

oai.t'ó d.¡ p..óó,FdD
tNvEi¡fARto DE tSSfA¡., fooos AouELLos BExEs rt EBI¡S aUE pOR st EsT oo FrS¡cO o crrA¡-DAoEs TÉcr{cas, l¡o RESULTEN Ft r{clol'¡als o no sE R€qUt€R r{ PARA

CUAL SE oESTINAFOñ, O O SEA cOl{vEñrÉt{TE SEGUTRLOS unL!^NOO. ASI cOrO CON E:L PiOOUCTO DE LA vENfA 
^POYAR 

LOS FOr{DOS QUE fA¡'¡E rA ESIE lÑSnIUrO,
DESf'{AlloS A PROPORC¡oiI¡^R IAS PRESIACbiES.

subdiroctor. o SuMlrsctor de R.cunos H.t rl¡16:
Poc€de .l ácto de rec€pclóñ. áp€rtu.a de ofals3 y fallo

60 xProc€de .l aclo d¿ r.c€pcóñ

26

S.cc¡ón d. Al.nc. fú6bL!:
Levanla act dei ado de apcrluÉ do olenas y del eclo de fallo,

r.cabando le ñrma d. lo§ quc iñleMñiemn €n .i mrsmo y archMa

cn carPeta corYespondErle
30 x
10 x

x5

27

Se.lóh d. B¡.n.¡ muobl€.:
El¡borá sda de onlroga y rlclp.róo do los t cñ63, recsbo acu§6 y

archrva on carp€ta cofl.spofldÉrlle.

x30

10 x
x5

S.cclóñ d. abn.. Iu.bh.:
Elsbora taqáa pars .lrodze¡h d. !€l¡dá dG b. ban s Pala l¿ o
él Dirc.tor G.ner.l y lums.

x30Elábora

x5

29
J.fr o J.L dol D.pto. d. Ctrl. de lnv. y AcüYo¡ Füot:
Roobe taqáa, r.usá, rubri:á y luma Pare rubric¿ d. la o el

Subdneclor dc R€cursos Má.¡ales y lume

1 x
x

x1

X5

30
Dkrcror¡ o Dk clo. Adm¡nbú.ü'Yo :

R.c¡be, f!v!s! taiGta, firm¡ y Gcábe áúorizaci5n dc lá o cl
Droclor Gcnárá¡.

I x
x10

1 x
x30

J.l¡ o J.f. d.l D.pro. d. Cú|. d. lnv. y actlYot F¡Jo¡:
Roc¡be tár¡eta aúorizada y lumÉ31

x
5

32
S.ccltn d.8ar.¡ u.bLt:
R.ob€ laiÉlá y archiva en caQcls conespondÉnle

1 x
x5

s.c.¡ón d. Bl¡n.. uobl..:
Elabora ofioo d¡rigiro al deslacamcnto dG policla m*1ar

infoíÉñdo la salds de bs b€n€s y luma.

60 x
5 x

31

J.l¡ o J.ñ d.l O.pto. d. Cú|. d. lnv. y Acirvo¡ Flo¡:
R.c¡be oticio, rcvisa, rubficá y lum. para ñibricá d6 la o cl
Subdtcctor d! R.curso! Matártú?s y frma d6 ta o cl Of! tor

I x
x10

,| x
x

1 x

35

S.ccltn d. B¡.ñr. Iu.bL.:
Rcdbc ondo satdá, cntrco! al dlsiacamen¡o do 15 polÉ¡a milit r,

fccaba aoJ36 y GrlrÜga b! E6ne3 mu.bLs d lcjlanto gañádor y

arc¡ive cn c¡rp.ta coícaPondbnlc.
1 x

x180E¡lrega
x10

x

35

S.ccbn d. ConcllLclór:
Elabora oftio dirir¡iro a la Dirurtn d! Finan¿e! dal ISSFAM en 6l
qu! §€ rÉquéG r.alzaf k ba¡a conlabl€ d. t#n63 á

30 x
x

5



ENAJET{ACIÓN ONEROSA DE BIENES MUEBLES.

Oqdvo d.¡ pr@.diñÉ.to

DESNNADOS A FñOFORCIONAR L¡S PRESIAC¡OiIES-

37

Jef¿ o Jor6 dol Ocpto. d. Ctn. d. lnv. y acüvo! Flro3:
Recib.. rcvisa. rubrics y tuma pala n¡bri:a d€ la o el Subdncdor
de Rocursos Mal.riabs y ffma de lá o .l Dre<ior Adm¡n¡slrátvo.

,| x
x't0

X1

x5

1 x

38

Sacclón do ConcllLcióñ:
Rec¡b€ oñcb, r€clba acusa y archiv5 cn cárpeta coÍespoñdi.ñle

1 x
x10

x5

39
sacclón de Bbraa ruobLa:
S€ corúada vie t Lióni.¿ e b3 pos¡bras co.npt¿dor6 Pán qu.
prsEonlcn 3u d.rla, coo Él5oÓn d pr.oo basa

30 x

40
S.cclón d. BLr.r Ir¡.bh.:
Etabora táD.ta p.ra soHtr .ulorizadtn a tr o cl O,lctor G.rEral

!0 xElabora

41

Jof¡ o J.Íe d.l l¡pro. d€ Ctrl. de lnv. y acrivo! F{o.:
Roobé. rsvisá. rubri:a y luma para rubnca de le o cl Subdimctor
de Récursos Mstcnáles y trrma.

1 x
x10

1 x
x

42
Dir.cloñ o Ohctor Admlnhú¡dYo:
Rcdb.. f!üsá. ñfma y Gc¡t). áúorit cijfl d,. L o cl Oir.dor

x1

x20

xI
1o x

43
J.l¡ o J.f. d.l D.pro. d. Ctrl. do lnv. y AGitYot Flio3:
Recibo taíela aolorizeda y ltnnáda por la o el Dn¿dor Gencral y

1 x
x5

Sacclán d. BLn6In.bb.:
Recibo Iarjels y srchivá, 6lábor€ oilcio pára noiilicsr al licitantc la

fccha d. prEscntácitn d¿ su oferla económka y luma.44

x1

5

xElabora
5 x

¡15

J.f¡ o J.fadrlD.pto. d. Ctl. da lnv. y Acdvo. F[o.:
R.ob. ofob. rubri= y luma psrá nlbri:¡ d€ la o ol Subdiru<ror de
Recursos Matcrialcs y fññá d€ la o .l Oi€clor Admindranvo y

1 x
,1 x

x5

1

46
S€cclón de BLn.t mu.bl.3:
Récibc dcio, rccaba ác!3. y árchúa. clabo.e o6.i, a OIC para
quG a.rla a L prq.éntacitn do oled.3 6conórni:at. luma.

x
15 x

x

x5

47

J.l. o J.l! d.l O.rto. ñ Ctrl. d. hv. y Acttvo! FÜo.:
R€obá o,ñdo. rubrt€ y turn prr¡ rubrica de la o .t SubdirÉdor d¿
Récuño3 MálriaL! y ñlmá dc la o 6l DirEclor Administrtlivo y

x1

10 x
xI

x1

x
30

x

1



4a
S.cclón dc Bbnca fu.ble3:
Roob. ofc¡o. recaba ácúse y archva

1 x
x10

x5

13 076 36 l61,a28,t8 FIN OEL PROCEOIfiiIENTO

Nod.dF¡fub

ENAJENACIÓN ONEROSA DE BIENES MUEBLES.

c,qGbÉ (5 p.Ecd.úro
oaR o€ BA,^ DEL rwÉNraRto oE tssFAr., ro@s AeuEl]'os al€iEs ¡uEBLEs ot E PoR SU Esf^oo Fls¡co o cu^LD oE§ rÉcticas, tlo REsl rEx Ft r'lcloN¡LEs o rao s€ RE(X¡ERAN PARA

EL SERV|C|o a! CIJAL sE oESfÍ{aROt{, O NO SEA CONVE|{¡ENTE SEcutñlOS UT z I{DO, AS¡ COIO coai EL PROOITCTO (x LA vEMfa aPOYAR LOS FOI{DOS qu€ t^NE r^ ESIE l¡/§nÚO,
Df STINADOS A PROPORCIONAR LAS P TSTACIONES

ACfMDAO CANNOAO DISfR/,BUCIÓN ÍtEvPo

OPERACIÓN 76 51% 966 68%

fRASt-AOO t5 26:¿ 2a7 lra
wRtFtcactÓN 16 11./. ,t63 12%

,3 60

DE,),ORA 0 o% 0

fOfAL lal 1007. 1,a28 100%

E

losrruaucór

INDICAOORES OE ACf IVIDADES




