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OFICINA DE REPRESENTACION EN LA ENTIDAD FEDERATIVA TLAXCALA

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA

“SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA EN OFICINAS”
PRESENTACION

La Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural, a través de la Oficina de Representacion en
la Entidad Federativa Tlaxcala; en cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 134 de la
Constitucion Politica de Los Estados Unidos Mexicanos, 24, 25y 26 fraccion I, 26 Bis fraccion
lI, 27, 28 fraccion |, 41 fraccion XX, 42, 43, 45, 47 y 57 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico; 39, 40, 77, 78, 81 y 85 del Reglamento de |a
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PuUblico; 8 de la Ley Federal de
Austeridad Republicana; el “Protocolo de actuacion en materia de contrataciones publicas,
otorgamientoy prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones” publicado en
el Diario Oficial de la Federacion el 20 de agosto de 2015, con sus modificaciones del 19 de
febrero de 2016 y 28 de febrero de 2017, respectivamente, y demas disposiciones legales
aplicables.

Convoca a los proveedores de nacionalidad mexicana, que suscribieron junto con la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico el contrato marco para la prestacién del servicio
integral de limpieza de fecha 11 de marzo de 2021y que no se encuentren en alguno de los
supuestos que establecen los articulos 50 y 60 de la Ley a participar en el procedimiento de
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA NUMERO
IA-08-149-008000987-N-2-2024, para la contratacion del “SERVICIO INTEGRAL DE
LIMPIEZA EN OFICINAS", misma gue se realizard conforme a lo siguiente:
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GLOSARIO

CONCEPTO

DESCRIPCION

AGRICULTURA

Oficina de Representacion en la Entidad Federativa Tlaxcala de la Secretaria
de Agricultura y Desarrollo Rural.

Contrato Documento legal que constituye el acuerdo de voluntades entre las
Participantes y el Proveedor adjudicado, a fin de formalizar los derechos y
las obligaciones derivados del Fallo del procedimiento de contratacidn para
el Otorgar el Servicio Integral de Limpieza en oficinas.

Convocante

Oficina de Representaciéon en la Entidad Federativa Tlaxcala de la Secretaria
de Agricultura y Desarrollo Rural.

Convocatoria

Documento que se pone a disposicion de los interesados y el cual contiene
los aspectos, las especificaciones del servicio, objeto de la Invitacién y los
requisitos y condiciones de participacion.

CURP

Clave Unica de Registro de Poblacion.

Disposiciones
para el uso de

Disposiciones que tienen por objeto regular la forma y términos para la
utilizacion del sistema electrénico de informaciéon publica gubernamental,

CompraNet denominado CompraNet, publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el
28 de junio de 2011.

DOF Diario Oficial de la Federacion.

e. Firma La efirma el conjunto de datos y caracteres que identifican a una persona

al realizar trdmites y servicios por internet en el SAT, asi como en otras
instancias publicas y privadas. Por sus caracteristicas es segura y garantiza
la identidad del propietario, por lo que tiene la misma validez de la firma
autografa.

Formato Libre

Documento que deberd cumplir como minimo con los datos requeridos en
la Convocatoria, no importando el orden y/o ubicacién del contenido.

IMSS El Instituto Mexicano del Seguro Social.

INFONAVIT Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.
INVITACION Invitacién a cuando menos tres personas nacional electrénica

LAASSP La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PuUblico.
LFAR Ley Federal de Austeridad Republicana.

LFPRH Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

LGRA Ley General de Responsabilidades Administrativas

Lineamientos

Lineamientos para la utilizaciéon para la modalidad de Ofertas Subsecuentes
de Descuentos en las Licitaciones Publicas Electronicas, emitidos por la
Secretaria de la Funcién Publica, publicados en el DOF el 9 de septiembre
del 2010.

Medios
Remotos de
Comunicacion

Los dispositivos tecnoldgicos para efectuar transmisiéon de datos e
informacién a través de computadoras, lineas telefénicas, enlaces
dedicados, microondas y similares.

Electronica

MIPYMES Las micro, pequenasy medianas empresas de nacionalidad mexicana a que
hace referencia la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro,
Pequena y Mediana Empresa.

OER El Organo Especializado en Responsabilidades; Organo Especializado en

OECP Contrataciones Publicas; y Organo Especializado en Quejas, Denuncias e

OEQDI Investigaciones, en la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural.

POBALINES Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
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Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Agricultura y Desarrollo
Rural, publicada en el DOF el 21 de marzo de 2023.

Protocolo

Protocolo de Actuacidn en Materia de Contrataciones Publicas,
Otorgamiento y Prérroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones vy
Concesiones.

Proposicién

Conjunto de documentos que conforman la propuesta legal-
administrativa, técnica y econdmica.

Reglamento

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

Representante | El representante o apoderado legal de cada licitante.
RUPC Registro Unico de Proveedores y Contratistas.

SAT El Servicio de Administracion Tributaria.

SHCP La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SFP La Secretaria de la Funcioén Publica.

SIAFF Sistema Integral de Administracion Financiera Federal.

Sobre cerrado

El medio establecido por la Ley que contenga la Proposicion del Licitante,
cuyo contenido sélo puede ser conocido en el Acto de Presentacion y
Apertura de Proposiciones.

TESOFE

La Tesoreria de la Federacion.

UMA

Unidad de Medida de Actualizacién, referencia econdmica en pesos para
determinar la cuantia del pago de las obligaciones y supuestos previstos en
las Leyes Federales, de las Entidades Federativas, asi como en las
disposiciones juridicas que emanen todas las anteriores. El valor mensual
de la UMA se calculard multiplicando su valor diario por 30.4 veces y su valor
anual se calcula multiplicando su valor mensual por 12.
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CAPITULO |
DATOS GENERALES

1 CONVOCANTE

La Oficina de Representacién en la Entidad Federativa Tlaxcala, de la Secretaria de Agricultura
y Desarrollo Rural, ubicada en Av. Libramiento Poniente nimero 2, Colonia Unitlax, San Diego
Metepec, Municipio de Tlaxcala, C.P. 90110, con teléfono numero 2464650700, extension 26210
y 26270.

2 MEDIO DE PARTICIPACION Y CARACTER DE LA INVITACION

La presente invitacién es Electrénica, en la cual exclusivamente se permitird la participacion
de los licitantes que reciban notificacion para participar a través del Sistema Electrénico de
Informacién PuUblica Gubernamental denominado CompraNet. Se utilizaran medios de
identificacion electrdnica y las comunicaciones produciran los efectos que sefiala el articulo 27
de la LAASSP.

La o las Juntas de Aclaraciones, el Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones y el Acto
de Fallo, sélo se realizardn a través de CompraNet y sin la presencia de los licitantes en dichos
actos, por lo que sera requisito indispensable el registrarse a través de CompraNet, conforme
a las Disposiciones para el uso de CompraNet.

En cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 26, penultimo parrafo de la LAASSP, al presente
procedimiento podra asistir, en calidad de observador, cualquier persona que manifieste su
interés de estar presente en los diferentes actos que lo integran, bajo la condicién de que
debera registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los mismos.

El caracter de la Invitacién es Nacional por lo que Unicamente podran participar personas
fisicas y/o morales de nacionalidad mexicana.

3 RECURSOS FINANCIEROS

La presente contratacidon abarca solamente el ejercicio fiscal 2024 y se cuenta con la
disponibilidad presupuestal en la partida 35801 del Clasificador por Objeto del Gasto para la
Administracién PuUblica Federal.

4 IDIOMA(S)

El idioma del presente procedimiento sera espanol, por lo tanto, el Contrato derivado del
presente procedimiento y la proposicion que prepare el licitante, asi como toda la
correspondencia y documentos relativos a ella, que intercambie con la Convocante, deberan
de redactarse en el idioma espafnol, con excepcién de los acrénimos que son propios de los
bienes necesarios para la prestacion de los servicios o de estos mismos, que sean objeto del
presente procedimiento.

En caso de requerirse, los folletos, instructivos, manuales y/o documentos adicionales que
acompanen los licitantes en su proposicion, deberan ser en idioma espanol. En caso de
presentarlos en idioma diferente, deberdn ser acompafiados de una traduccién simple al
espanol.

5 PARTICULARIDADES DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION



INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA

AGRIC ULTU RA NUMERO IA-08-149-008000987-N-2-2024

“SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA EN OFICINAS"

Este procedimiento no es plurianual ni anticipado.

Ninguna de las condiciones contenidas en la presente Convocatoria, asi como en las
proposiciones que presenten los licitantes podra ser negociadas.

Para lo no previsto en la presente Convocatoria, se estard a lo dispuesto por el articulo 11 de la
LAASSP, su Reglamento y demas disposiciones legales y normativas aplicables.

Los anexos de la presente convocatoria, forman parte integral de la misma, por lo que los
licitantes deberan de considerar la informacién solicitada en los mismos para efectos de la
elaboraciéon de su proposicion.

CAPIiTULO 1I
OBJETO Y ALCANCE DE LA INVITACION

1.- DESCRIPCION DEL SERVICIO

Se requiere la contratacion del “SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA EN OFICINAS”, cuya
descripcion completa y detallada se presenta en el ANEXO T1 “ANEXO TECNICO", el cual
forma parte integrante de la presente Convocatoria, por lo que la Propuesta Técnica y
Econdmica de los servicios ofertados, deberan presentarse respetando las especificaciones y
términos establecidos en dicho anexo.

Cabe sefialar que, para efectos de este procedimiento, el servicio a contratar, serd por partida
Unica, por lo que la adjudicacién sera por partida completa al licitante que cumpla con los
requisitos legales, técnicos y econémicos establecidos en la convocatoria.

1.1 VIGENCIA DEL CONTRATO.

La vigencia del contrato serd a partir de la notificacion del fallo y hasta el 31 de diciembre de
2024,

2.- VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES

Durante la prestacion de los servicios objeto de esta contratacion, se verificara el cumplimiento
de las especificaciones solicitadas en esta convocatoria, establecidas en el ANEXO T1 “ANEXO
TECNICO”.

El administrador del contrato sera el que se indique en el ANEXO T1 “ANEXO TECNICO” de |a
presente convocatoria o quien los sustituyan en el encargo y seran responsables de administrar
y verificar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en los mismos, en términos de lo
previsto por el penudltimo parrafo del articulo 84 del Reglamento.

3. CANTIDAD Y MODALIDAD DE CONTRATACION

Se formalizara contrato de prestacién de servicios abierto a precio fijo, en el cual se establecera
los derechos y obligaciones del/los licitantes(s) adjudicado(s), en términos de lo dispuesto por
el articulo 45y 47 de la Ley y 81 y 85 de su Reglamento y conforme al ANEXO T1 “ANEXO
TECNICO" y al ANEXO 17, “MODELO DE CONTRATO" de la presente Convocatoria.

Las estipulaciones que se establezcan en los contratos que se suscriban, no deberdn modificar
las condiciones previstas en esta convocatoria; en caso de discrepancia, prevalecera lo

8
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estipulado en ésta.

Las cantidades a contratar se establecen en el ANEXO T1 “ANEXO TECNICO” de la presente
convocatoria.
CAPITULO IlI
FORMA Y TERMINOS PARA LA REALIZACION DE LOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO
DE INVITACION
1.- GENERALIDADES

Para el presente procedimiento las proposiciones deberan ser enviadas a través de CompraNet,
los sobres seran generados mediante el uso de tecnologias que resguarden la confidencialidad
de la informacidon de tal forma que sean inviolables, conforme a las disposiciones técnicas que
al efecto establezca la SFP.

Los licitantes aceptan que se tendra por no presentados el escrito de interés en participar y/o
las solicitudes de aclaracion y/o su proposicion, cuando el archivo electrénico que la contenga
y/o demés informacion no pueda abrirse por tener algun virus informético o por cualquier otra
causa ajena a la “CONVOCANTE".

Cabe sefalar que no se recibirdn proposiciones enviadas a través del servicio postal o
mensajeria y/o correo electronico.

Los licitantes sdlo podran presentar una proposicion en el presente procedimiento de
contratacion; iniciado el Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, las proposiciones
presentadas no podran ser retiradas o dejarse sin efecto por los licitantes, en apego a lo
dispuesto por el articulo 26 de la LAASSP y el articulo 39, fraccién 11, inciso d) de su Reglamento.

El horario que regira a los diferentes actos del procedimiento de Invitacién sera de conformidad
con la zona horaria de la Ciudad de México.

De conformidad con el articulo 26, penultimo parrafo de la LAASSP, en los actos de esta
Invitacion  podra asistir cualquier camara, colegio, asociacién, organismos no
gubernamentales, incluyendo cualquier persona que manifieste su interés por escrito para
estar presente en calidad de observador, bajo la condicién de que deberd registrar su asistencia
e identificarse a través de documento oficial tal como credencial de elector, cartilla del Servicio
Militar Nacional, pasaporte o cédula profesional y abstenerse de intervenir en cualquier forma
en el desarrollo de los mismos.

Los datos personales que se recaben con motivo del contacto con particulares seran
protegidos y tratados en términos de las disposiciones juridicas aplicables.

Los licitantes podran obtener la convocatoria en versién electrénica sin costo en la pagina de
CompraNet en la direccion http://www.upcp-compranet.hacienda.gob.mx o en las oficinas de
la Convocante en Avenida Libramiento Poniente numero 2, Colonia Unitlax, San Diego
Metepec, Municipio de Tlaxcala C.P. 90110 o bien en la pagina web institucional
https://www.gob.mx/agricultura.

2.- FECHA Y HORA PARA REALIZAR LOS EVENTOS DE LA PRESENTE INVITACION

Por tratarse de una Invitacion Electronica, todos los eventos del presente procedimiento se
llevaran a cabo a través de CompraNet.

En caso de que alguna persona desee acudir en calidad de observador, los eventos se realizaran

9
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en la Sala de juntas “Administrativa”, ubicada en Avenida Libramiento Poniente NUm. 2, Colonia
Unitlax, San Diego Metepec, Municipio de Tlaxcala C.P. 90110, de conformidad con las siguientes
fechas y horarios:

EVENTOS FECHA HORA LUGAR
Publicacion en CompraNet 1° de febrero de 2024
Junta de ac'larauones.a Ia', 8-febrero-2024 11:00 horas Sala de juntas de la Subdelegacion
convocatoria de la Invitacion S - 2
Acto d P~ " Administrativa de la Representacion
cto de presentacion y apertura 14-febrero-2024 11:00 horas en la Entidad Federativa Tlaxcala, sita

de proposiciones

en Libramiento Poniente No. 2, Col.
Unitlax, C.P. 90110, San Diego

Acto de fallo le-febrero-2024 11:00 horas Metepec, Tlaxcala.

Dentro de los 15 dias naturales A través del (MFIJ) de CompraNet de

Firma del contrato - o . .
posteriores a la notificaciéon del fallo. Manera Electrénica

3.- DESARROLLO DE LOS EVENTOS DE LA INVITACION.

3.1. VISITA A LAS INSTALACIONES DE LA CONVOCANTE:

Los participantes podran efectuar una visita a los domicilios especificados en el de esta
convocatoria, para una mejor elaboracién de sus proposiciones, debiendo acreditarse fehacientemente
ante el personal responsable de los inmuebles objeto de esta invitacion, la fecha establecida para la visita
a las instalaciones de la convocante, sera el dia 6 de febrero de 2024, en horario de 9:00 a 14:00
(Opcional).

3.2. JUNTA DE ACLARACIONES
La primera Junta de Aclaraciones a la presente convocatoria se llevard a cabo el dia, horay en el lugar que
se seflala en el numeral 2 del presente Capitulo.

Las personas fisicas o morales que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la
presente convocatoria, deberdn enviar a través del sistema CompraNet, a mas tardar veinticuatro horas
antes de la fecha y hora en que se vaya a realizar la junta de aclaraciones (tiempo del centro), lo siguiente:

e Por escrito preferentemente en papel membretado y/o identificado con el nombre, denominacion
o razén social del licitante y firmado por su propio derecho o por el representante legal del licitante,
pudiendo utilizar para ello el formato proporcionado como Apéndice | “Formato para presentar
preguntas para la Junta de Aclaraciones” de la presente convocatoria.

Las solicitudes de aclaracidon deberan plantearse de manera concisa y estar directamente
vinculadas con los puntos contenidos en la presente convocatoria, indicando el numeral o punto
especifico con el cual se relaciona, debiendo remitir adicionalmente a la version firmada del
documento, una versién en formato editable (Word 97-2010 o Excel, no imagen).

e Los licitantes deberan adjuntar a su solicitud de aclaracién un escrito en el que expresen su interés
en participar en la presente Invitacion (Apéndice Il “Carta de Interés en Participar en el
procedimiento”), debidamente firmado por si 0 por representacion de un tercero, manifestando
en todos los casos los datos del interesado y, en su caso del representante, conteniendo como
minimo:

v Del licitante: Registro Federal de Contribuyentes, nombre y domicilio, asi como, en su
caso, de su apoderado o representante legal. Tratandose de personas morales, ademas se
sefalard la descripcidn del objeto social de la empresa, identificando los datos de las
escrituras publicas y, de haberlas, sus reformas y modificaciones, con las que se acredita
la existencia legal de las personas morales asi como el nombre de los socios, y

10
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v Del representante o apoderado legal del licitante: datos de las escrituras publicas en las
gue le fueron otorgadas las facultades de representacion legal.

Sélo tendran derecho a formular solicitudes de aclaracién en relacién con la Convocatoria, las personas
que presenten el escrito de interés seflalado en este punto.

Las solicitudes que no cumplan con los requisitos sefalados en los puntos anteriores, podran ser
desechadas por la convocante.

La convocante tomard como hora de recepcion de las solicitudes de aclaracién y escrito de interés en
participar, aguella que registre el sistema CompraNet al momento de su envio. Los licitantes deberdn
considerar el tiempo de la zona del centro para el envio de sus documentos, lo anterior conforme a la Ley
de los Husos Horarios en los Estados Unidos Mexicanos.

La Junta de Aclaraciones se realizara a través de CompraNet, sin la presencia de los licitantes. Los
observadores, deberan registrar su asistencia previamente al inicio de este acto y deberan de abstenerse
de intervenir en cualquier forma durante el desarrollo del mismo.

A partir de la hora y fecha sefialadas en la convocatoria para la celebracién de la Junta de Aclaraciones, la
Convocante procedera a enviar, a través de CompraNet, las respuestas a las solicitudes de aclaraciéon
recibidas. Cuando en razén del numero de solicitudes de aclaraciones recibidas o algun otro factor no
imputable a la Convocante y que sea acreditable, el servidor publico que presida la Junta de Aclaraciones,
informard a los licitantes si éstas serdn enviadas en ese momento o si se suspenderd la sesidon para
reanudarla en hora o fecha posterior a efecto de que las respuestas sean remitidas.

Con el envio de las respuestas a que se refiere el parrafo anterior, la convocante informara a los licitantes,
atendiendo al nimero de solicitudes de aclaracién contestadas, el plazo que éstos tendran para formular
las preguntas que estimen pertinentes con relacién a las respuestas remitidas. Dicho plazo no podra ser
inferior a seis horas, ni superior a cuarenta y ocho horas. Una vez recibidas las preguntas, la convocante
informara a los licitantes el plazo maximo en el que enviara las contestaciones correspondientes.

La convocante estard obligada a dar contestacidn, en forma clara y precisa, tanto a las solicitudes de
aclaraciéon como a las preguntas que los licitantes formulen respecto de las respuestas dadas por la
convocante en la junta de aclaraciones.

Las solicitudes de aclaracidén que sean recibidas con posterioridad al plazo previsto en el articulo 33 bis de
la LAASSP, asi como el articulo 45 de su Reglamento, no serdn contestadas por la convocante por resultar
extempordneas, debiéndose integrar al expediente respectivo; en caso de que algun licitante envie
nuevas solicitudes de aclaraciéon, la convocante las recibird, pero no les dara respuesta. En ambos
supuestos, si el servidor publico que presida la junta de aclaraciones considera necesario programar a una
ulterior junta, la convocante deberd tomar en cuenta dichas solicitudes para responderlas. En todo caso,
si No se programara otra junta de aclaraciones los licitantes podran presentar preguntas sélo sobre las
respuestas que emita la convocante en la junta de aclaraciones.

Al concluir la primera Junta de Aclaraciones, la Convocante podrd sefalar la fecha y hora para la
celebracion de ulteriores juntas.

En caso de determinarse que habra recesos, una o mas Juntas de Aclaraciones, se hara constar en el acta
respectiva especificando hora, lugar y fecha de su celebracion.

De conformidad con el articulo 33 de la LAASSP, cualquier modificacién a la convocatoria de la
invitacion, incluyendo las que resulten de la o las juntas de aclaraciones, formara parte de la
convocatoria y debera ser considerada por los licitantes en la elaboracién de su proposicién.

El o las actas correspondientes a la junta de aclaraciones, se difundiran a través de CompraNet al concluir

la misma, para efectos de su notificacion en términos de lo dispuesto en el Ultimo parrafo del articulo 37
bis de la LAASSP. Dicha notificacidn electrénica sustituira a la notificacién personal con todos sus efectos
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3.3. PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES

De no existir modificaciones derivadas de la Junta de Aclaraciones, la Presentacion y Apertura
de Proposiciones se llevara a cabo el dia y hora que se establece en el numeral 2 del presente
capitulo.

El acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones, sélo se realizara a través de CompraNet, sin
la presencia de los licitantes.

En virtud de que esta es una Invitacidén a cuando menos tres personas Nacional Electrénica, los
licitantes deberdn enviar su proposicion a través de CompraNet, por lo que la convocante no
aceptara proposiciones presenciales o enviadas a través de servicio postal, mensajeria o correo
electronico. Para el presente procedimiento no se realizard registro de proveedores, tampoco
revision preliminar de documentacion.

La entrega de proposiciones sera a través de CompraNet, los archivos seran generados mediante el
uso de tecnologias que resguarden la confidencialidad de la informacién, de tal forma que sean
inviolables, conforme a las disposiciones técnicas que al efecto establezca la SHCP, las proposiciones
deberdn ser enviadas en alguno de los siguientes formatos; MS Word (extensiones .DOC o .DOCX),
MS Excel (extensiones .XLS o .XLSX), documento portatil (extension .PDF), imagen (extensiones .JPG,
JPEG, .BMP, .GIF 0 .PNG) y/o de compresion (extensiones .ZIP o .RAR); debiendo ser legibles y libres
de virus informaticos.

La documentacion solicitada en el CAPITULO IV. REQUISITOS QUE DEBERAN CUMPLIR LOS
LICITANTES, deberan cargarse conforme a cada uno de los parametros configurados en el sistema
CompraNet, por lo que se deberd considerar que el tamafo maximo permitido para cada anexo es
de 150 Mb, conforme a lo establecido en el “Manual de usuario para operadores de unidades
compradoras (UC) que realizan el procedimiento de contrataciéon en CompraNet”.

Aunado a lo anterior La Convocante habilitard la seccidon de Anexos Genéricos, para que de ser
necesario los Licitantes puedan subir la informacién que consideren.

Toda vez que el presente procedimiento de contratacion es electrénico de conformidad con
lo sefalado en el articulo 26 Bis, fraccion Il de la LAASSP, para efectos de la firma de la
proposicién en sustitucion de la firma autégrafa, los licitantes deberan firmar electrénicamente
mediante la utilizacién de la efirma, el resumen de los pardmetros que conforman la
proposicion técnica (TechnicalEnvelopeSummary.pdf) y/o econdmica
(PriceEnvelopeSummary.pdf) que le generard CompraNet en formato PDF, cabe aclarar que
dichos nombres son los que CompraNet asigna predeterminadamente a los mismos, pero los
licitantes podran guardarlos con cualquier nombre.

Para mas informacién sobre el uso de la effirma en el presente procedimiento, se sugiere
consultar la Guia Técnica para Licitantes sobre el uso y manejo de CompraNet, disponible en
https://CompraNetinfo.hacienda.gob.mx/descargas/LICITANTES.pdf

Para efecto de la firma electrénica de la proposicién, para que se considere que la proposicidon
se envi6 firmada, cada uno de los archivos sefalados en el parrafo anterior debera firmarse
utilizando el moédulo de firma electrénica de documentos con el que cuenta CompraNet y
cargarse en el area correspondiente, obteniendo como resultado que estos archivos tengan la
extension ".p7m'". Por lo tanto se consideraran proposiciones electrénicas no firmadas cuando
no se incluyan los dos archivos antes descritos con la citada extensiéon ".p7m".

Es importante sefalar que la firma del resumen de la documentaciéon técnica y econdémica tal

12



INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA
AGRIC ULTU R A NUMERO IA-08-149-008000987-N-2-2024
“SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA EN OFICINAS"

como se describe en los dos parrafos anteriores, es suficiente para considerar que el licitante
firmd electronicamente la proposiciéon y los documentos que la integran, por lo que los
licitantes deberan considerar que si se anexan archivos firmados (extension .p7m) distintos a
los indicados en los tres parrafos anteriores sin haber sido requeridos de esa manera, en el caso
de que éstos no se puedan abrir sera motivo para que la Convocante deseche la proposicion.

El Acto de Presentacién y Apertura de proposiciones sera presidido por el titular del area
contratante de la convocante o por el servidor publico facultado para tales efectos, quien sera
el Unico facultado para tomar todas las decisiones durante la realizacion del acto, en los
términos de la LAASSP.

A partir de la hora sefalada para el inicio del acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones,
el servidor publico que lo presida no permitira el acceso a ningun observador o servidor publico
ajeno al acto. Una vez iniciado el acto, se procedera a registrar a los asistentes. Los observadores
gue participen, deberdn registrar su asistencia al inicio de este acto y deberan de abstenerse de
intervenir en cualquier forma durante el desarrollo del mismo.

Toda vez que la presente es una invitacién electrénica, los licitantes admiten que se tendran
por no presentadas las proposiciones y la demds documentacidn requerida por “la
Convocante”, cuando los archivos que integren la proposicidon contengan virus informaticos o
no puedan abrirse por cualquier causa motivada por problemas técnicos imputables a sus
programas o equipo de computo.

En el supuesto de que durante el acto de presentacidn y apertura de proposiciones, por causas
ajenas a CompraNet o de “la Convocante”, no sea posible iniciar o continuar con el acto de
presentaciéon y apertura de proposiciones, el mismo se podra suspender de manera fundaday
motivada, hasta en tanto se restablezcan las condiciones para su inicio o reanudacion; a tal
efecto la convocante difundirda en CompraNet la fecha y hora en la que iniciara o reanudara el
acto, lo anterior de acuerdo a lo previsto en el articulo Unico, numeral 30 del “Acuerdo por el
gue se establecen las disposiciones que se deberdn observar para la utilizacidén del Sistema
Electréonico de Informacidn Publica denominado CompraNet”, publicado en el DOF el 28 de
junio de 2011.

La SFP podra verificar en cualquier momento que, durante el lapso de interrupcién, no se haya
suscitado alguna modificaciéon a la propuesta que obre en su poder.

El servidor publico que presida el acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones, dara
apertura a las proposiciones recibidas a través del sistema CompraNet, el acto no podra
concluir hasta en tanto se hayan abierto todos los sobres recibidos de manera electrénica.

En la apertura de proposiciones, la convocante Unicamente hard constar la documentacion
que envio cada uno de los licitantes, sin entrar al analisis técnico, legal o administrativo de su
contenido.

El servidor publico que presida el acto, debera recibir las proposiciones para su posterior
evaluacién, por lo que no podra desechar ninguna de ellas durante este acto.

Una vez recibidas todas las proposiciones, el servidor publico que presida el acto, atendiendo
al nUmero de proposiciones recibidas y a las partidas licitadas, podra optar entre dar lectura al
precio unitario de cada una de las partidas que integran las proposiciones, o anexar copia de la
propuesta econdmica de los licitantes al acta respectiva, debiendo en este Ultimo caso, dar
lectura al importe total de cada proposicion. En ambos supuestos el analisis detallado de las
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proposiciones se efectuard posteriormente por la convocante, al realizar |la evaluacién de las
mismas.

Para efectos de dejar constancia del cumplimiento de los requisitos solicitados en la
convocatoria a la Invitacién, la convocante anotara en el formato del APENDICE Il “ACUSE DE
RECIBO DE LA DOCUMENTACION ENVIADA POR EL LICITANTE”, la documentacion enviada
por el licitante, relacionandola con los puntos especificos de la convocatoria a la Invitacidon en
los que se menciona. Dicho formato servira a cada participante como constancia de recepcion
de la documentaciéon que envié a través de CompraNet, dejando constancia en el acta
respectiva o anexandose copia de la constancia entregada a cada licitante.

En este acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, la convocante podra anticipar o
diferir la fecha del fallo dentro de los plazos establecidos en la fraccion Il del articulo 35 de la
LAASSP, lo cual quedard asentado en el acta respectiva. También podra hacerlo durante la
evaluacién de las proposiciones, dentro los plazos indicados, notificando a los licitantes la nueva
fecha a través de CompraNet.

Asimismo, las proposiciones ya presentadas, no podran ser retiradas o dejarse sin efecto por los
licitantes, en apego a lo dispuesto al articulo 26, parrafo noveno de la LAASSP y articulo 39,
fraccion Ill, inciso d) de su Reglamento.

Se hace del conocimiento de los licitantes, que con fundamento en lo dispuesto en los Articulos
26 de la LAASSP y 39 Fraccién lll, inciso f) de su Reglamento, sdlo podran presentar una sola
proposicidon en este procedimiento, es decir, no se aceptarad la presentaciéon de “opciones”
dentro de sus propuestas técnicas y econdmicas.

El acta correspondiente al evento de Presentacion y Apertura de Proposiciones, se difundird a
través de CompraNet al concluir el mismo, para efectos de su notificaciéon en términos de lo
dispuesto en el Ultimo parrafo del articulo 37 bis de la LAASSP. Dicho procedimiento sustituira
a la notificacidn personal con todos sus efectos.

En el acta del evento de presentacién y apertura de proposiciones se asentaran los hechos
relevantes que se hubieren presentado.

3.4. EMISION DE FALLO

Conforme a lo previsto en el articulo 37 de la LAASSP, la emisiéon del Fallo se llevara a cabo el
dia y hora establecidos en el numeral 2 del presente capitulo o bien aquel que se notifique a
los licitantes en el Acta que se levante al finalizar el Acto de Presentacion y Apertura de
Proposiciones.

La fecha para este acto podra diferirse, siempre que el nuevo plazo fijado no exceda de 20
(veinte) dias naturales contados a partir de la fecha programada inicialmente para el acto de
comunicacion del Fallo sefalado en la presente Convocatoria, de conformidad con lo dispuesto
por el articulo 35, fraccion Il de la LAASSP y ultimo parrafo del articulo 48 del Reglamento.

La junta publica en la que se dé a conocer el Fallo, sélo se realizard a través de CompraNet, sin
la presencia de los licitantes de conformidad con lo dispuesto por los articulos 26 Bis, fraccion
Il, segundo parrafo y 37 de la LAASSP. Los observadores deberan registrar su asistencia
previamente al inicio de este acto y deberdn de abstenerse de intervenir en cualquier forma
durante el desarrollo del mismo.

En dicho acto se informara el nombre de los licitantes cuyas proposiciones se desecharon,
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manifestando las razones legales, técnicas o econédmicas que sustentan tal determinacion, e
indicando los puntos de la Convocatoria que en cada caso se incumpla. Asimismo, se informara
acerca de los licitantes cuyas proposiciones resultaron solventes y de aquel que resultd
adjudicado, indicando las razones que motivaron la adjudicacion de acuerdo a los criterios
previstos en la Convocatoria; asi como, la partida Unica y monto asignado. Con la notificacién
del Fallo por el que se adjudica el contrato, las obligaciones derivadas de este seran exigibles,
sin perjuicio de las obligaciones de las partes de firmarlo en la fecha y términos sefialados en el
Fallo.

Contra la resolucidn que contenga el Fallo no procederd recurso alguno; sin embargo,
procedera la inconformidad que se interponga por los licitantes en los términos del Titulo
Sexto, Capitulo Primero de la LAASSP.

En este acto de Fallo se dara a conocer la fecha, hora y lugar donde se firmara el Contrato que
derive de la presente Invitacion.

El acta correspondiente a la junta publica en la que se dé a conocer el fallo, se difundira a través
de CompraNet al concluir la misma, para efectos de su notificacion en términos de lo dispuesto
en el Ultimo parrafo del articulo 37 bis de la LAASSP. Dicho procedimiento sustituira a la
notificacién personal con todos sus efectos.

4.- NOTIFICACIONES AL PUBLICO EN GENERAL.

En términos del articulo 37 Bis de la LAASSP, para efectos de notificacion al publico en general,
al finalizar cada acto del procedimiento licitatorio, las actas respectivas, se difundiran a través
de CompraNet. Dicho procedimiento sustituird a la notificacién personal.

Cualquier tipo de notificaciones que se practiquen durante la vigencia del contrato o durante
un procedimiento administrativo derivado del mismo, se llevaran a cabo en el domicilio y/o
correo electrénico que para ese efecto sefale y autorice expresamente el licitante conforme al
ANEXO L4 “CORREO ELECTRONICO?"” de la presente convocatoria y al que se establezca en el
contrato que se suscriba, siendo suficiente para “la Convocante” que las notificaciones que se
practiquen por correo electrénico seran legalmente validas cuando se obtenga confirmacion
de recepcidn generada automaticamente por el correo electrénico de ésta, lo anterior de
conformidad a lo establecido por el articulo 35 de la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo.

Para aquellas notificaciones que los licitantes o proveedores realicen a la “Convocante”, éstas
deberan ser mediante escrito presentado en la oficialia de partes del drea requirente o del area
responsable de administrar y verificar el cumplimiento del contrato, segun corresponda y
dirigidos al titular respectivo.

5.- FORMALIZACION DEL CONTRATO
La formalizacion del contrato deberd realizarse en la fecha que se sefiale en el acta de Fallo del
presente procedimiento de contratacion.

Con fundamento en los numerales 1, 4, 10 y 25 del "acuerdo por el que se establecen las
disposiciones que se deberan observar para la utilizacion del sistema electronico de
informacion publica gubernamental denominado CompraNet", publicado en el DOF el 28 de
junio de 2011y el "Acuerdo por el que se incorpora como un modulo de CompraNet la aplicacion
denominada formalizacién de instrumentos juridicos y se emiten las disposiciones de caracter
general que regulan su funcionamiento (médulo de formalizacién de instrumentos
juridicos), publicado en el DOF el 18 de septiembre de 2020.
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Con la entrada en vigor de dicho modulo, los licitantes que en su defecto fueran adjudicados,
deberan realizar el alta para los tramites correspondientes en la siguiente direccion electrdnica
https://procura-compranet.hacienda.gob.mx/proveedor/#/, con la finalidad de generar,
validar y formalizar de manera electrénica el(los) contrato(s) y convenios conceptuados,
celebrados bajo el amparo de la LAASSP, el no estar registrado en el médulo impedira la
formalizacién del instrumento contractual; para el correcto llenado, deberd de acceder ala
guia de registro, en la siguiente direccion electrénica:
https://compranetinfo.hacienda.gob.mx/descargas/guia_de_registro_de_empresas_v3.pdf
para los efectos legales a que haya lugar, el licitante ganador en la presente Invitacidn, se
compromete a suscribir el contrato a través del mdédulo de formalizacidn de instrumentos
juridicos (MFI1J) del Sistema CompraNet, dentro de los quince dias naturales siguientes a la
notificacion del fallo.

Dentro de los 3 dias naturales siguientes a la notificacidn del Fallo, el licitante adjudicado,
debera presentar el original o copia certificada para su cotejo, acompafado de copia simple,
de los documentos con los que acredite su existencia legal y las facultades legales de su
representante.

Dicha documentacion debera presentarse de conformidad con lo siguiente:

En la firma de los contratos respectivos, por ningun motivo se podran negociar las condiciones
estipuladas en la Invitacién y presentadas en la propuesta técnica y econdmica del licitante
adjudicado.

El licitante adjudicado por si mismo o a través de su representante o apoderado legal, dentro
de los 3 dias naturales siguientes a la notificacion del Fallo deberd presentar, en: Libramiento
Poniente numero 2 Col. Unitlax, San Diego Metepec, Tlaxcala C.P. 90110, al administrador del
contrato de “LA CONVOCANTE?", la siguiente documentacion en original o copia certificada
para su cotejo y en copia simple y legible segun corresponda.

EN CASO QUE EL CONTRATANTE SEA UNA PERSONA MORAL:

a) Original o copia certificada y copia simple para cotejo del acta constitutiva de la
empresa con la que se formalizara el contratoy en su caso, de sus modificaciones estatutarias.
b) Original o copia certificada y copia simple para cotejo del instrumento publico donde
se acrediten las facultades del representante legal de la empresa. (Poder para actos de
administracion y/o dominio que le permitan presentar la propuesta y en su momento
suscribir el contrato, es decir que no se encuentre limitado).

c) Original o copia certificada y copia simple para cotejo de la Cédula de Identificacion
Fiscal.

d) Original o copia certificada y copia simple para cotejo de la Identificaciéon oficial vigente
(credencial para votar, pasaporte, cartilla del servicio militar nacional) del representante legal
y en caso de ser extranjero el documento con el cual demuestre su legal estancia en el paisy
gue cuenta con la calidad migratoria idénea para ejercer las facultades que le fueron
conferidas.

e) Original o copia certificada y copia simple para cotejo del comprobante de domicilio del
Licitante con una antigledad no mayor a tres meses contados a partir de la notificaciéon del
fallo.

f) Original o copia certificada y copia simple para cotejo de un estado de cuenta del banco
en el que tenga su cuenta el Licitante y que contenga la CLABE.

EN CASO DE QUE EL CONTRATANTE SEA UNA PERSONA FiSICA:
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a) Original o copia certificada y copia simple para cotejo del acta de nacimiento y de una
identificacién oficial vigente (credencial para votar, pasaporte, cartilla del servicio militar
nacional).

b) Original o copia certificada y copia simple para cotejo de la Cédula de Identificacion
Fiscal.

c) Original o copia certificada y copia simple para cotejo del comprobante de domicilio
con una antigledad no mayor a tres meses.

d) Original o copia certificada y copia simple para cotejo de un estado de cuenta del banco
en el que tenga cuenta el Proveedor y que contenga la CLABE Interbancaria, que tenga una
antigledad maxima de 30 dias naturales previos a la fecha de firma del contrato.

e) Original o copia certificada y copia simple para cotejo de Carta de naturalizacion
respectiva, expedida por la autoridad competente, en caso de ser de origen extranjero.

PARA EL CASO DE QUE LA PERSONA FiSICA SEA REPRESENTADA POR UN TERCERO:

a) Original o copia certificada y copia simple para cotejo del instrumento publico donde
se acrediten las facultades del representante legal. (Poder para actos de administracion o
dominio). En caso de que sea un extranjero, el instrumento deberd estar apostillado o
legalizado ante la autoridad competente.

Original o copia certificada y copia simple para cotejo de la Identificacién oficial vigente
(credencial para votar, pasaporte, cartilla del servicio militar nacional) del representante legal
y en caso de ser extranjero el documento con el cual demuestre su legal estancia en el paisy
gue acredite las facultades para ejercer el comercio en territorio nacional y que cuenta con la
autorizaciéon conferida para ejercer.

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacidn (CFF),
los participantes que resulten con adjudicaciéon a su favor deberdn presentar, previo a la firma
del contrato, el documento vigente expedido por el Sistema de Administracion Tributaria (SAT),
en el que se emita la “Opinién del cumplimiento de sus obligaciones fiscales”, conforme a
lo establecido en |la Resoluciéon Miscelanea Fiscal vigente.

De conformidad con dicha disposicion, si el contrato excede el monto de $300,000.00
(Trescientos mil pesos 00/100 M.N.) sin incluir el IVA, el licitante adjudicado debera entregar
ante la convocante, en el domicilio indicado para firma de contrato, a nombre del adjudicado
el documento vigente expedido por el SAT, en el que se emita la opinidn del cumplimiento de
obligaciones fiscales en sentido positivo.

También deberd presentar la “Opinién vigente emitida por el Instituto Mexicano del Seguro
Social”, de conformidad con lo establecido en la regla quinta del
ACDO.AS2.HCT.270422/107.P.DIR y su anexo Unico, dictados por el H. Consejo Técnico, por el
que se aprobaron las Reglas de caracter general para la obtencion de la opinion de
cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social, publicados en el DOF el
22 de septiembre de 2022, y el ACDO.AS2.HCT.250423/106.P.DIR dictado en sesidon ordinaria
celebrada el dia 25 de abril de 2023, por el que se aprobaron las Disposiciones transitorias
aplicables a las Reglas de caracter general para la obtencion de la opinidn del cumplimiento
de obligaciones fiscales en materia de seguridad social, publicadas en el mismo medio de
difusion el 4 de mayo de 2023,en el que se establece que los proveedores que resulten
adjudicados con contrato cuyo monto sea superior a $300,000.00 (Trescientos mil pesos 00/100
M.N.), sin incluir el IVA, debera presentar dentro del plazo legal para la formalizacién del
contrato el documento vigente expedido por el IMSS en el que emita opinidn positiva a nombre
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del participante sobre el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en materia de seguridad
social.

De igual manera, deberd presentar la “Constancia de situaciéon fiscal en materia de
aportaciones patronales y entero de descuentos” emitida por el Instituto del Fondo Nacional
de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT), constancia vigente (30 dias naturales
contados a partir de su emision) sin créditos fiscales que no se encuentren pagados o
garantizados en alguna de las formas permitidas, en términos del articulo 32-D del CFF y el
Acuerdo del H. Consejo de Administracién del INFONAVIT por el que se emiten las Reglas para
la obtencidon de la constancia de situacién fiscal en materia de aportaciones patronalesy entero
de descuentos, publicado en el DOF el 28 de junio de 2017.

“Procedimiento que debe observarse para contrataciones con la
Federacion y entidades federativas.

2.1.29. Para los efectos del articulo 32-D, primero, segundo, tercero, cuarto y
dltimo pdrrafos del CFF, cuando Ila Administracion Publica Federal,
Centralizada y Paraestatal, la Procuraduria General de la Republica, asi
como las entidades federativas vayan a realizar contrataciones por
adquisicion de bienes, arrendamiento, prestacion de servicios u obra publica,
con cargo total o parcial a fondos federales, cuyo monto exceda de
$300,000.00 (trescientos mil pesos 00/100 M.N.) sin incluir el IVA, deberdn
exigir de los contribuyentes con quienes se vaya a celebrar el contrato y de
los que estos ultimos subcontraten, les presenten documento vigente
expedido por el SAT, en el que se emita la opinion del cumplimiento de
obligaciones fiscales en sentido positivo, o bien, generarlo a través de la
aplicacion en linea que para estos efectos le proporcione el SAT, siempre y
cuando firme el acuerdo de confidencialidad con el SAT.

En caso de que los contribuyentes con quienes se vaya a celebrar el contrato
y los que estos ultimos subcontraten, tramiten por su cuenta la opinion del
cumplimento de obligaciones fiscales, lo hardan en términos de lo dispuesto
por la regla 2.1.39.

En los casos en que el contribuyente tenga créditos fiscales y quiera celebrar
convenio con las autoridades fiscales para pagar con los recursos que se
obtengan por la enajenacion, arrendamiento, prestacion de servicios u obra
publica que se pretenda contratar, la opinién la emitird la ADR, enviandola al
buzodn tributario de éste hasta que se haya celebrado el convenio de pago.

Para los efectos de lo sefialado en el parrafo anterior, las autoridades fiscales
emitirdn oficio a la unidad administrativa responsable de la Invitacidn, a fin
de que esta ultima en un plazo de quince dias, mediante oficio, ratifique o
rectifique los datos manifestados por el contribuyente. Una vez recibida la
informacion antes senalada, la autoridad fiscal le otorgard un plazo de
quince dias al contribuyente para la celebracion del convenio respectivo.

Los residentes en el extranjero que no estén obligados a presentar la solicitud
de inscripcion en el RFC, ni los avisos al mencionado registro y que no estén
obligados a presentar declaraciones periddicas en México, asentardn estas
manifestaciones bajo protesta de decir verdad en escrito libre que
entregardn a la dependencia o entidad convocante, para que ésta gestione
ante la ADR la no aplicacion del articulo 32-D del CFF. La autoridad fiscal
revisard que no se actualiza el supuesto juridico del mencionado articulo, por
no existir créditos fiscales.”
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El licitante adjudicado debera presentar, previo a la firma del contrato respectivo el original,
debidamente firmado de manera autégrafa, de los documentos L1, L3, L5, L6, L11 y L14 que
hubiere presentado como parte de su proposicion.

Si el proveedor no firmare el(los) contrato(s) por causas imputables a él mismo, a mas tardar en la fecha
establecida para la formalizacidn de éste, la Convocante podra, sin necesidad de un nuevo procedimiento,
adjudicar el contrato al licitante que haya obtenido el segundo lugar, dentro del margen del diez por
ciento de su propuesta econdémica y asi sucesivamente en caso de gque éste Ultimo no acepte la
adjudicacion, de conformidad con lo estipulado en el segundo parrafo del articulo 46 de la LAASSP.

Independientemente de lo sefalado en el punto anterior, la “Convocante”, darda vista al area de
Responsabilidades del OER para que actUe conforme al ejercicio de sus atribuciones en
términos del articulo 60 de la LAASSP.

Los derechos y obligaciones que se deriven del contrato no podran cederse en forma parcial ni
total a favor de cualquier otra persona, salvo los derechos de cobro, en cuyo caso se debera
contar con el consentimiento expreso y por escrito de AGRICULTURA.

5.1 GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

El proveedor debera garantizar el cumplimiento de cada contrato, mediante pdliza de fianza
expedida por institucion autorizada legalmente para ello, conforme a lo que establece el
articulo 48 fraccion Il y 49 fraccion | de la LAASSP y de acuerdo a lo previsto por el articulo 103
de su Reglamento, por el importe del 10% (Diez por ciento) del importe maximo del contrato,
sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, para el caso de “AGRICULTURA” a nombre de la
TESOFE, la cual debera ser entregada en el domicilio referido en el ANEXO T1 “ANEXO
TECNICO” dentro de los diez dias naturales posteriores a la firma de los contratos.

La garantia se entregard en Av. Libramiento Poniente nimero 2, Colonia Unitlax, San Diego Metepec,
Municipio de Tlaxcala, C.P. 90110, en horario de atencién 9:00 a 18:00 horas de lunes a viernes.

La pdliza de fianza, deberd ser expedida por una Institucién Mexicana legalmente autorizada para este
efecto, con fundamento en el Articulo 11 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, el Modelo de
Pdliza de Fianza, se adjunta a la presente Convocatoria como Apéndice VII.

En caso de incremento al monto del contrato o modificacion al plazo de prestacion de los servicios, el
Proveedor se obliga a entregar, al momento de la formalizacién respectiva, los documentos
modificatorios o endosos correspondientes, debiendo contener el documento la estipulacidn de que se
otorga de manera conjunta, solidaria e inseparable de |a fianza otorgada inicialmente.

El proveedor acepta expresamente que la garantia de cumplimiento que entregue para el respectivo
contrato, se hard efectiva independientemente de que se interponga cualquier tipo de recurso ante
instancias del orden administrativo o judicial.

La garantia de cumplimiento de cada contrato permanecera vigente durante toda la substanciacién de
los juicios o recursos legales que interponga el Proveedor con relacién a dicho contrato, hasta que sea
pronunciada resolucién definitiva que cause ejecutoria por la autoridad competente.

La vigencia de la fianza debera quedar abierta para permitir gue cumpla su objetivo, de tal forma que no
podra establecerse ningun plazo que limite su vigencia, de acuerdo a lo que estipula la Tesoreria de la
Federacion, lo cual no debe de confundirse con el plazo para el cumplimiento de las obligaciones
estipuladas en el contrato de referencia.

La obligacién garantizada en los contratos que deriven de la presente Invitacién seréa divisible y en caso
de presentarse algun incumplimiento por parte del Proveedor que motive la rescision del Contrato, la
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garantia se aplicard de manera proporcional sobre el monto de los servicios incumplidos.

La fianza presentada para garantizar el cumplimiento de los contratos que se deriven, no serd liberada
hasta en tanto no se cumplan todas y cada una de las obligaciones contractuales previo visto bueno por
parte de los administradores de los contratos.

5.2 POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL

El licitante que resulte adjudicado serd responsable de los dafios y/o perjuicios hasta por la
totalidad de valor de los mismos, que durante la prestacion del servicio objeto de la presente
Convocatoria se puedan causar a los bienes propiedad, bajo responsabilidad o en uso de
AGRICULTURA, por motivo de la prestacion del mismo, asi como a sus empleados y/o terceros
en sus bienes o persona, obligdndose a entregar a AGRICULTURA a la suscripciéon del contrato,
una poliza de seguro de responsabilidad civil, por una suma asegurada del 10% (diez por
ciento) del importe maximo del contrato sin incluir el impuesto al valor agregado, por evento.

En ella deberd establecer que AGRICULTURA, segun sea el caso, es beneficiaria con motivo de
la celebracidon del contrato, ademas de contar con renovacién automatica por evento, dicha
poliza deberd ser expedida por una compafia aseguradora establecida en el territorio nacional
gue garantice a partir de la notificacion del fallo y hasta el 31 de diciembre de 2024 y debera
contar con renovacién automatica durante la vigencia.

En caso de que el licitante que resulte adjudicado ya cuente con una poéliza de responsabilidad
civil general expedida por una compafia aseguradora establecida en territorio nacional, debera
contar con los siguientes requisitos:

e Que la cobertura ampare desde la fecha de notificacion de fallo y hasta el 31 de
diciembre de 2024.

e Quelas pdlizascomprendan todas las obligaciones que se desprendan de la celebracion
del contrato, que los riesgos y coberturas ampare dicho seguro objeto del contrato.

e Que se encuentre pagada al momento de la suscripcién de los respectivos contratos.

e Que la suma asegurada no sea inferior al 10% (diez por ciento) del importe maximo del
contrato sin incluir el Impuesto al Valor Agregado por evento.

La pdliza que se presente debera ser calificada por la “Convocante”.

En caso de que algun siniestro supere el monto de dicha pdliza, el licitante que resulte
adjudicado, se hard cargo de la totalidad de los gastos que se lleguen a causar,
comprometiéndose a sufragar el excedente en un plazo no mayor a 10 dias naturales contados

a partir de que la compania aseguradora determine el valor de dano, el pago se realizara
mediante cheque certificado a favor de la Tesoreria de la Federacion.

CAPITULO IV
REQUISITOS QUE DEBERAN CUMPLIR LOS LICITANTES
1.- REQUISITOS PARA PARTICIPAR

Las proposiciones de los licitantes deberan ser enviadas a través del sistema electrénico de
informacién publica gubernamental CompraNety se sujetardn a lo dispuesto en los numerales
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14,15, 716,y 17 del Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar
para la utilizacion del sistema electrénico de informacién publica gubernamental
denominado CompraNet, publicado en el DOF el 28 de junio de 2011.

Las proposiciones de los licitantes deberan integrarse de acuerdo a lo siguiente:

a) Deberan ser dirigidas al MVZ. Misael del Razo Hernandez, Titular de la Oficina de
Representacion en la Entidad Federativa Tlaxcala, de la Secretaria de Agricultura y Desarrollo
Rural, con domicilio en Libramiento Poniente NUum. 2 Col. Unitlax, San Diego Metepec, Tlaxcala
C.P. 90110, con numero telefénico 2464650700 Ext. 26210 y 26270.

b) Sefialar en todo documento y en todas sus fojas, el ndmero y concepto de esta
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA, excepto en las
documentales publicas.

c) Los licitantes s6lo podran presentar una proposicién en el presente procedimiento.

d) Los licitantes deberan considerar el tiempo del centro para el envio de sus
proposiciones, lo anterior conforme a la Ley de los Husos Horarios en los Estados Unidos Mexicanos.

e) Se presentarad la documentacion preferentemente en papel con membrete de la
empresa, sin tachaduras ni enmendaduras.

f) Las proposiciones deberan ser presentadas en idioma espafiol, en el caso de folletos y/o
fichas técnicas podran presentarlos en idioma inglés acompafados de una traduccién simple
al espanol.

g) Firmadas autégrafamente por la persona que tenga poder legal para tal efecto, en la
Ultima hoja de cada uno de los documentos que forman parte de la misma, en sustituciéon de
la firma autdgrafa, se empleara la efirma, en los términos previstos por el articulo 50 del
Reglamento;

h) Las proposiciones deberan presentarse foliadas en todas sus fojas, en apego a lo
dispuesto al segundo parrafo del articulo 50 del Reglamento, esto es, numerar de manera
individual las propuestas técnica y econémica, asi como el resto de los documentos que
entregue el licitante.

En el caso de que alguna o algunas hojas de los documentos mencionados en el parrafo
anterior carezcan de folio y se constate que la o las hojas no foliadas mantienen continuidad, la
convocante no desechara la proposicién. En el supuesto de que falte alguna hoja y la omisién
pueda ser cubierta con informacidén contenida en la propia proposicidén o con los documentos
distintos a la misma, la convocante tampoco desechara la proposicion.

i) La proposicion econdmica debera presentarse en moneda nacional, esto es, en pesos
mexicanos, pudiendo considerar lo sefialado en el ANEXO E1 “PROPUESTA ECONOMICA”".

j) Derivado que esta es una INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
NACIONAL ELECTRONICA, los licitantes admiten que se tendrdn por no presentadas las
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proposiciones y la demas documentacién requerida por la convocante, cuando los archivos
que integren la proposicidon contengan virus informaticos o no puedan abrirse por cualquier
causa motivada por problemas técnicos imputables a sus programas o equipo de cémputo

Ninguna de las condiciones contenidas en la convocatoria, asi como en las proposiciones
presentadas por los licitantes, podran ser negociadas.

2.- REQUISITOS DE LA PROPUESTA ECONOMICA

Los licitantes deberan enviar su Propuesta Econémica conforme al ANEXO E]l, la cual
debera considerar la descripcion de su propuesta técnica.

Los licitantes deberan satisfacer todos y cada uno de los siguientes requisitos econdmicos:
e Cantidad
e Descripcién del concepto
e Precio Unitario
e IVA
e Total

La propuesta debera incluir el importe del Impuesto al Valor Agregado en forma desglosada,
asi como el importe total de los conceptos ofertados. De igual modo debera incluir la indicaciéon
de que los precios seran fijos durante la vigencia del contrato y hasta la total prestacién de los
servicios a entera satisfaccion del area solicitante y por ningun motivo se podran solicitar
incrementos a los consignados en las ofertas presentadas. (ANEXO E1).

CAPIiTULO V
CRITERIOS ESPECIFICOS PARA EVALUAR LAS PROPOSICIONES

1.- CRITERIOS DE EVALUACION
1.1 EVALUACION TECNICA

La evaluacién se llevara a cabo en apego a los articulos 36, 36 Bis de la Ley de conformidad con
los “criterios de evaluacién” previstos en esta Invitacion, mediante el andlisis detallado de las
proposiciones, utilizando el criterio de evaluaciéon binario; esto es, los servicios sélo se
adjudicaran a quien cumpla con todos los requisitos establecidos por “la convocante” y
oferte el precio mas bajo.

Para hacer la evaluacién de las proposiciones, la convocante verificara que las mismas
cumplan con todas las formalidades, requisitos, condiciones, especificaciones y documentos
establecidos en la convocatoria.

En este sentido, se evaluardn aquellas proposiciones que satisfagan la totalidad de los
requisitos, condiciones, especificaciones y documentos establecidos en el procedimiento y
que, ademas, el precio ofertado de su proposicién econdémica, que considere todos los
conceptos que integran la partida Unica, se encuentre dentro de los dos precios mas bajos
ofertados en este procedimiento, de conformidad a lo dispuesto en el Articulo 36, segundo
parrafo de la Ley.

Los requisitos técnicos fueron establecidos por la Unidad de Recursos Materiales y Servicios
Generales, adscrita a la Subdelegacion Administrativa, con la finalidad de garantizar que los
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servicios cumplan con los estandares de calidad requeridos por la convocante; en tanto que
los requisitos econémicos se establecen con objeto de garantizar que el precio ofertado esté
dentro del techo presupuestal autorizado para esta contratacion.

De conformidad con el articulo 56 del Reglamento de la Ley, la “Convocante” podra efectuar
reducciones hasta por el diez por ciento de las cantidades de los servicios materia de la
Invitacion, cuando el presupuesto asignado al procedimiento para el “SERVICIO INTEGRAL
DE LIMPIEZA EN OFICINAS"”, sea rebasado por las Proposiciones Presentadas. Al efecto, los
responsables de la evaluacion de la Propuesta Econdmica verificaran previamente que los
precios de la misma son aceptables; el drea requirente emitira dictamen en el que se indique
la conveniencia de efectuar la reduccidn respectiva, asi como la justificacién para no reasignar
recursos a fin de cubrir el faltante y el titular del Area contratante debera autorizar la reduccion
correspondiente.

1.2. EVALUACION ECONOMICA

Para la evaluaciéon de la Propuesta Econdmica se considerara el precio neto propuesto, sin
incluir el Impuesto al Valor Agregado.

Cuando se presente un error de calculo en las propuestas presentadas, sélo habra lugar a su
rectificacion por parte de la Convocante, cuando la correccidén no implique la modificacién de
precios unitarios. Asimismo, en caso de discrepancia entre las cantidades escritas con letra y
con numero, prevalecera la cantidad con letra, por lo que, de presentarse errores en las
cantidades o volUmenes solicitados, éstos podran corregirse.

Las correcciones se haran constar en el acta de fallo a que se refiere el articulo 37 de la ley. Si el
licitante no acepta la correcciéon de la propuesta, ésta se desechara, lo anterior con fundamento
en el articulo 55 del reglamento.

2.- CRITERIOS PARA LA ADJUDICACION

El servicio objeto de esta convocatoria serd adjudicado por partida Gnica a aquel licitante que
redna las mejores condiciones legales, administrativas, técnicas y econémicas requeridas por
la “Convocante”.

Esto es, una vez hecha la evaluacién de las proposiciones, el contrato se adjudicara de entre los
licitantes, a aquél cuya propuesta resulte solvente y cumpla con todos y cada uno de los
requisitos legales, técnicos y econédmicos establecidos en esta convocatoria, ademas de
garantizar satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas. En este sentido,
el servicio objeto de este procedimiento, se adjudicara al licitante de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 36 de la LAASSP.

3.- CRITERIOS DE DESEMPATE

Entérminos de lo sehalado en el articulo 54 del Reglamento, si derivado de la evaluacion de las
proposiciones se obtuviera un empate entre dos o mas proveedores, de conformidad con el
criterio de desempate previsto en el parrafo segundo del articulo 36 Bis de la LAASSP, se deberd
adjudicar el contrato en primer término a las micro empresas, a continuacion se considerara a
las pequefas empresas y en caso de no contarse con alguna de las anteriores, se adjudicara a
la que tenga el caracter de mediana empresa.

En caso de subsistir el empate entre empresas de la misma estratificacién de los sectores
sefalados en el parrafo anterior, o bien, de no haber empresas de este sector y el empate se
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diera entre licitantes que no tienen el caracter de MIPYMES, se realizard la adjudicacién del
contrato a favor del licitante que resulte ganador del sorteo por insaculacidn que realice la
convocante, el cual consistira en depositar en una urna o recipiente transparente, las boletas
con el nombre de cada licitante empatado, acto seguido se extraera en primer lugar la boleta
del licitante ganador y posteriormente las demas boletas de los licitantes que resultaron
empatados en esa partida, con lo cual se determinaran los subsecuentes lugares que ocuparan
tales proposiciones. Si hubiera mas partidas empatadas se llevara a cabo un sorteo por cada
una de ellas, hasta concluir con la dltima que estuviera en ese caso.

Cuando se requiera llevar a cabo el sorteo por insaculacidn, el drea contratante debera girar
Invitacién al Organo Especializado en Contrataciones Publicas en el ramo Agricultura y
Desarrollo Rural, para que en su presencia se lleve a cabo el sorteo; se levantara acta que
firmaran los asistentes, sin que la inasistencia, la negativa o falta de firma en el acta respectiva
de los invitados invalide el acto.

4. CAUSAS DE DESECHAMIENTO DE LAS PROPOSICIONES

Las proposiciones de los licitantes seran desechadas, si incurren en alguna de las siguientes
situaciones, toda vez que afectan la solvencia de su proposicion:

a) Cuando no presente alguno de los siguientes documentos o no cumplan con el
contenido solicitado o presenten inconsistencias en la informacién presentada en los
Anexos: T1, T2, T3, T4, T5, T7, T8 y T9 o los requisitos enmarcados con los incisos L1, L3,
L5, L6, L8, L9, L10 y L13 (sdlo cuando el archivo electrénico en el que se contengan las
proposiciones y/o demas informacion no pueda abrirse por tener algun virus
informatico por cualquier otra causa ajena a “la Convocante”), requeridos en el
CAPITULO VI “DOCUMENTOS INDISPENSABLES QUE DEBEN CONTENER LAS
PROPOSICIONES ENVIADAS A TRAVES DE COMPRANET" de esta Convocatoria.

b) La falta de presentacion de los escritos o manifestaciones bajo protesta de decir
verdad, mismas que omitan esta leyenda en el documento correspondiente, y se
soliciten como requisito de participacién en la presente convocatoria serd motivo de
desechamiento, por incumplir las disposiciones juridicas que los establecen, conforme
al articulo 39, pendltimo parrafo del Reglamento.

c) Se compruebe que acordd con otro u otros licitantes, la elevacién de los precios
de los servicios objeto de esta invitaciéon, o cualquier otra situacién que tenga como fin
obtener ventaja sobre los demas licitantes.

d) Si durante la evaluacién y antes de la emisiéon del fallo se detecta que el licitante
se encuentra en alguno de los supuestos de los articulos 50 y 60 de la LAASSP.

e) Se inhabilite al licitante durante el desarrollo del procedimiento y antes de la
emision del fallo de esta invitaciéon por resolucidn de la SFP en los términos del articulo
29, fraccion VIII de la LAASSP. Asimismo, en el supuesto que el licitante se encuentre
inhabilitado, pero bajo los efectos de una resolucidn judicial que le permita participar
en el procedimiento de invitacidn, debera manifestarlo, asi como los requisitos para que
dicha resolucién surta o siga surtiendo sus efectos y la fecha de su cumplimiento.

f) Cuando en su caso, No presente en sus proposiciones, la cantidad total de los

servicios solicitados por la convocante en la partida que oferta o no se ajuste a las
condiciones de prestacion de los servicios tales como plazos y lugar para prestarlos.
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g) Cuando los documentos que exhiban los Licitantes no sean legibles
imposibilitando el andlisis integral de la propuesta, y esto conlleve a un faltante o
carencia de informacidén que afecte su solvencia.

h) Cuando presenten su proposicion o alguno de los documentos obligatorios que
laintegran en idioma diferente al espanol y no adjunten su traduccién simple al espanol.

i) Cuando presenten la propuesta econédmica en moneda extranjera.
) Cuando la propuesta econédmica presente precios escalonados o condicionados.
k) Cuando la evaluaciéon de proposiciones sea binaria y el precio de la partida no sea

aceptable o conveniente para la Convocante.

1) Cuando el monto de la propuesta econdmica del licitante que resulte mejor
evaluado, exceda la suficiencia presupuestal con la que se cuenta para esta
contrataciéon, y en concepto del area requirente no sea posible ni conveniente la
reasignacion de recursos econdmicos para cubrir el faltante; o bien, por la naturaleza
del servicio a contratar no sea posible la reducciéon del servicio.

m) Cuando se detecte un error aritmético o de célculo en la propuesta econdmica y
el licitante no acepte la(s) correccidn(es) que la Convocante realice respecto a su
propuesta econdmica conforme a lo seflalado en la presente convocatoria.

n) Cuando no exista correspondencia, resulten incompletos o incongruentes los
datos asentados en la propuesta técnica y econdmica, en lo referente a la descripcion
del servicio y/o cantidad, incluyendo en su caso las muestras presentadas, o bien que
los mismos discrepen de lo requerido en el Anexo T 1: Anexo Técnico.

0) Cuando no cotice por partidas completas o lotes; 0 en su caso, cuando no cotice
la partida Unica objeto de la Invitacion.

P) Cuando las proposiciones enviadas a través de la plataforma CompraNet
carezcan de e.firma como medio de identificacién bajo los mecanismos establecidos
por la SHCP o cuando su certificado aparezca como NO VALIDO en la plataforma
CompraNet o bien el archivo esté danado.

q) Cuando un mismo licitante presente dos o0 mas proposiciones para una misma
partida, ya sea de manera individual o conjunta, alternativas de proposicién y/o que sea
condicionadas, o bien que presente mas de una oferta ya sea técnica o econdmica para
una misma partida.

r) Se tendra por no presentada su proposicidén cuando el archivo electrénico que la
contenga y/o demas informacién no pueda abrirse por tener un virus informatico o por
cualquier otra causa ajena a la “Convocante”.

s) Cuando incurran en cualquier otra violacion prevista en la LAASSP, su
Reglamento y demas disposiciones reglamentarias aplicables, asi como las
especificadas en el cuerpo de esta Convocatoria y sus anexos, determinada por
autoridad competente de conformidad a la materia de que se trate.

5.- CAUSAS PARA DECLARAR DESIERTA, SUSPENDER Y/O CANCELAR LA INVITACION
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5.1.- Declarar Desierta.

Con fundamento en los Articulos 38 de la LAASSP y 58 de su Reglamento, esta Invitacidon sera
declarada desierta en su totalidad o en aquella o aquellas partidas que se ubiquen en las
siguientes hipotesis:

a) No se presente ninguna proposicién en el Acto de Presentacion y Apertura de
Proposiciones;

b) Al analizar la documentacién legal y administrativa; asi como las proposiciones
econdmicas, ningun licitante cumpla con los requisitos solicitados en la convocatoria;
c) En caso de rebasar la suficiencia presupuestal de la “Convocante” y ésta no esté
en condiciones de efectuar reducciones de conformidad con lo establecido con el
articulo 56 del Reglamento.

d) Si se determina que los precios ofertados no son aceptables o convenientes para
la CONVOCANTE.
e) Cuando una vez recibida la documentacion legal y administrativa, asi como la

correspondiente a la solicitada en las propuestas técnicas y econémicas, no se cuente
con un minimo de tres proposiciones de conformidad con el Articulo 78 primer parrafo
del Reglamento de la LAASSP. No obstante, se hace la precisién, que en su caso se
procedera de conformidad con lo establecido en el Articulo 43 fraccién lll, segundo
parrafo de la LAASSP.

5.2.- Suspender la Invitaciéon

Se podra suspender la Invitaciéon cuando la SFP o el Area Especializada en Contrataciones
Publicas en AGRICULTURA, asi lo determinen con motivo de su intervenciény de acuerdo a sus
facultades, conforme a lo dispuesto por el articulo 70 de la LAASSP.

Una vez que desaparezcan las causas que motivaron la suspensién, se reanudara la misma,
previo aviso a los licitantes.

5.3.- Cancelar la Invitacion

La convocante, de conformidad con el articulo 38, cuarto parrafo de la LAASSP, podra cancelar
la Invitaciéon o, en su caso, la partida o conceptos incluidos en ésta, ya sea por caso fortuito o
fuerza mayor. De igual manera, podra cancelar dicho procedimiento cuando existan
circunstancias debidamente justificadas que provoquen la extincién de la necesidad para
adquirir los bienes o contratar la prestacién de los servicios y que de continuarse con el
procedimiento se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio a “La Convocante”.

CAPITULO VI
DOCUMENTOS INDISPENSABLES QUE DEBEN CONTENER LAS PROPOSICIONES
ENVIADAS A TRAVES DE COMPRANET

1. DOCUMENTACION A PRESENTAR.

No. REQUISITO Y FORMALIDADES QUE SE VERIFICARAN NO. DE CARACTER AFECTA LA
EFECTO FORMAT SOLVENCIA
(o) DE LA
PROPUESTA
DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA
L1 Acreditacion de | Que el escrito contenga: Modelo Obligatorio Si
existencia legal y | 1. La manifestacién bajo protesta de decir | de Anexo
personalidad verdad que el Licitante y/o su Representante | L1
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No.

REQUISITO Y
EFECTO

FORMALIDADES QUE SE VERIFICARAN

NO. DE
FORMAT
o

CARACTER

AFECTA LA
SOLVENCIA
DE LA
PROPUESTA

juridica del
Licitante.

Legal, cuenta con facultades suficientes para
suscribir proposiciones y en su caso firmar el
Contrato respectivo.

2. Del Licitante: Sefale RFC, nombre, domicilio
para oir y recibir notificaciones, asi como
teléfono, correo electrénico.

Adicionalmente en
morales:

1. Sefale los datos de las escrituras publicas en
que conste su Acta Constitutiva y, de haberlas,
sus reformas y modificaciones, con los que se
acredite la existencia legal del Licitante;

2. Sefale nombre de los socios del Licitante;

3. Sefale los datos de las escrituras publicas en
las que le fueron otorgadas las facultades al
Representante Legal para suscribir las
proposiciones.

4. Sefale su RFC, domicilio, teléfono y cuenta
de correo electrénico y domicilio para recibir
notificaciones.

5. Describa su objeto social y que éste sea
congruente con el objeto del presente
procedimiento.

los casos de personas

Del representante legal del licitante: Nombre
del apoderado o representante legal, Registro
Federal de Contribuyentes, domicilio, datos de
las Escrituras Publicas en las que fueron
otorgadas las facultades para suscribir la
proposicién, nombre, nUmeroy circunscripcion
del Notario o Fedatario Publico que las
protocolizéy en su caso, niumero de inscripcion
en el Registro Publico de Comercio (Folio
Mercantil) y fecha de inscripcion.

L2

Copia simple por
ambos lados de la
identificacion oficial
vigente con
fotografia

(Pasaporte, Cédula
profesional, Cartilla
del servicio militar
nacional o
Credencial para
Votar expedida por
el Instituto Nacional
Electoral)

Que el documento se encuentre vigente y
contenga:

El nombre, firma autdgrafa y fotografia del
Licitante y/o su Representante Legal, asi como
el nombre del mismo.

Verificar el nombre, firma autdgrafa y fotografia
del Licitante y/o su Representante Legal.

Sin
formato

Obligatorio

Si

L3

Manifiesto de
Nacionalidad
Mexicana.

Que el escrito contenga:

1. La manifestacion del Representante Legal
sobre la nacionalidad mexicana del Licitante.
2. La manifestacion Bajo Protesta de Decir
Verdad.

Modelo
de Anexo
L3

Obligatorio

Si

L 4

Escrito en el que el
Licitante
proporcione una
direccion de correo
electronico.

Que el escrito contenga:
1. Direccion de correo electréonico, y en caso
contrario, indicar que no cuenta con el mismo.

Sin
formato

Obligatorio

Si
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No. REQUISITO Y FORMALIDADES QUE SE VERIFICARAN NO. DE CARACTER AFECTA LA
EFECTO FORMAT SOLVENCIA
o DE LA
PROPUESTA
L5 Manifestacion de no | Que el escrito contenga: Modelo Obligatorio Si
encontrarse en los | 1. La manifestacidon por parte del Licitante o su | de Anexo
supuestos de los | Representante Legal, de que éste NO se | L5
articulos 50 y 60 de | encuentra en alguno de los supuestos
la LAASSP. seflalados en los articulos 50 y 60
antepenultimo parrafo de la LAASSP.
2. Incluya la manifestacién Bajo Protesta de
Decir Verdad.
Nota: El licitante podrd adjuntar la
manifestacion  obtenida en la pagina
https://manifiesto.funcionpublica.gob.mx/SMP
-web/loginPage.jsf para fortalecer la ausencia
de conflicto de interés, sin que ello lo exima de
la obligacion de presentar el documento “bajo
protesta de decir verdad”.
L6 Declaracion de | Que el escrito contenga: Modelo Obligatorio Si
Integridad 1. La declaracién por parte del Licitante o su | de Anexo
Representante Legal, de que se abstendran por L6
si o por interpdsita persona de adoptar
conductas u otros aspectos para que los
servidores publicos, induzcan o alteren las
evaluaciones de las proposiciones, el resultado
del procedimiento, u otros aspectos que
otorguen condiciones mas ventajosas con
relacion a los demas participantes;
2. Incluya la manifestacién Bajo Protesta de
Decir Verdad.
L7 | Comprobante de | Que elescrito: Sn Optativo No
domicilio (recibo | 1. Se encuentre a nombre del licitante. formato
telefénico, de luz, | 2. Que el domicilio sea coincidente con
agua, predial o | elseflaladoen los documentos L1y, en su caso,
contrato de | L4
arrendamiento de | 3. Que su antigledad no sea mayor a
inmueble). tres meses.
L8 | Manifiesto del | Que el escrito contenga: Modelo Obligatorio Si
licitante con el que | 1. La  manifestacion  del licitante | de Anexo
se comprometa a | respecto a su compromiso de presentar la L8
presentar a la | Opinidén positiva sobre el cumplimiento de sus
dependencia la | obligaciones fiscales emitido por el SAT, en
“Opinidon  positiva” | caso de resultar adjudicado.
sobre el | El licitante PODRA adjuntar la opinién de
cumplimiento  de | cumplimiento en sentido positivo, sin que ello
sus obligaciones | lo exima de presentar una opinidn vigente
fiscales. antes de formalizar el contrato respectivo.
L9 | Manifiesto del | Que el escrito contenga: Modelo Obligatorio Si
licitante con el que | 1. La  manifestaciéon  del licitante | de Anexo
se comprometa a | respecto a su compromiso de presentar la L9

presentar a la
dependencia la
“Opinién  positiva”
sobre el

cumplimiento  de
sus obligaciones
fiscales en materia
de seguridad social

Opinién positiva sobre el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales en materia de seguridad
social emitido por el IMSS, en caso de resultar
adjudicado.

El licitante PODRA adjuntar el documento
emitido por el IMSSS, sin que ello lo exima de
presentar una opinién vigente antes de
formalizar el contrato respectivo.
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No. REQUISITO Y FORMALIDADES QUE SE VERIFICARAN NO. DE CARACTER AFECTA LA
EFECTO FORMAT SOLVENCIA

o DE LA
PROPUESTA

L Manifiesto del | Que el escrito contenga: Modelo Obligatorio Si

10 licitante con el que | 1. La  manifestacién  del licitante | de Anexo
se comprometa a | respecto a su compromiso de presentar la L10
presentar a la | Opinién positiva sobre el cumplimiento de sus
dependencia la | obligaciones fiscales en  materia de
“Opinién  positiva” | aportaciones patronales y entero de
sobre el | descuentos emitido por el INFONAVIT, en caso
cumplimiento  de | de resultar adjudicado.
sus obligaciones | El licitante PODRA adjuntar el documento
fiscales en materia | emitido por el INFONAVIT, sin que ello lo exima
de aportaciones | de presentar una opinidén vigente antes de
patronales y entero | formalizar el contrato respectivo.
de descuentos.

L1 | Manifestaciéon de | Se verificard que el escrito contenga: Modelo Obligatorio Si
estratificacioncomo | 1. En caso de documento emitido por el | de Anexo
MIPYME para | Licitante LN
Licitante de | Contenga la manifestacién “Bajo Protesta de
nacionalidad Decir Verdad”.
mexicana 2. El sefialamiento de que el Licitante se
Que el Licitante | encuentra constituido conforme a las Leyes
manifieste cual es | mexicanas,y
su nivel de | 3.Indique el RFC, el tope maximo combinadoy
estratificacion la indicacion de la estratificacion respectiva,
empresarial conforme a lo indicado en el FORMATO 6 que
conforme al | se acompafa a esta Convocatoria.

FORMATO 6 o

integrar un escrito | En caso de documento emitido por autoridad
libre en el cual | competente:

manifieste algun | 1. Se verificara que el documento se encuentra
otro tipo de sector o | a nombre del Licitante e indique el nivel de
estratificacion al | estratificacion del Licitante.

cual pertenezca.

L12 | Escrito de conocery | Declaracién escrita en la que manifiesten los Modelo Optativo No
aceptar los | Licitantes que conocen y aceptan todos los | de Anexo
requisitos de | requerimientos y condiciones establecidas en L12
participacion. los requisitos de participacion.

L13 | Escrito de | Que el escrito contenga: Modelo Obligatorio Si afecta la
aceptacion por el | 1. La declaracion por parte del Licitante y/o su | de Anexo solvencia
uso de medios | Representante Legal de que acepta que se L13 cuando el
electrénicos de | tendra por no presentadas sus proposicionesy, archivo
comunicacion. en su caso, la documentaciéon requerida por la electrénico en

Convocante, cuando el archivo electrénico en el que se

el que se contengan las proposiciones y/o
demas informacién no pueda abrirse por tener
algun virus informatico o por cualquier otra
causa ajena a la SHCP.

2. Teléfono y correo electrénico.

3. Que acepta el uso de medios electréonicos
para la recepcion de notificaciones
relacionadas con este procedimiento.

contengan las
proposiciones
y/o demas
informacion
no pueda
abrirse por
tener algun
virus
informatico
por cualquier
otra causa
ajenaala
Convocante.
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No.

REQUISITO Y
EFECTO

FORMALIDADES QUE SE VERIFICARAN

NO. DE
FORMAT
o

CARACTER

AFECTA LA
SOLVENCIA
DE LA
PROPUESTA

L14

Manifiesto sobre la
informacioén
reservada o
confidencial
contenidas en las
proposiciones de los
Licitantes.

Que el Licitante manifieste si los documentos
contenidos en sus proposiciones remitidas a La
Convocante contienen informacién de caracter
reservado o confidencial

Modelo
de Anexo
L14

Obligatorio

Si

L15

Guardar
Confidencialidad

Carta en la que se compromete, en caso de
resultar ganador, a Guardar Confidencialidad
de la informacién que sea de su conocimiento
con motivo del suministro de los servicios
objeto de Ila presente Invitacibn y su
compromiso de no hacerla publica, salvo
peticidn judicial de autoridad competente en
territorio mexicano. Dicha restriccion sera
aplicable en forma permanente (perpetua). Asi
mismo, en caso de violacién a lo mencionado,
cubrira a AGRICULTURA los dafos y perjuicios
que le hubieran causado independientemente
de la rescisiéon y las acciones legales que en su
caso procedan. (Anexo )

Modelo
de Anexo
L15

Obligatorio

Si

L6

Relacion Laboral

El escrito debera contener:

e Manifestacion del licitante de que, en caso de
resultar adjudicado, respondera ante los
trabajadores que emplee para la prestacion
de los servicios, de las obligaciones de
caracter laboral y de seguridad social e
INFONAVIT, y que por lo tanto no podra
considerarse a la Secretaria de Agricultura y
Desarrollo Rural, por ninguna circunstancia
patrén solidario, sustituto o responsable de
las acciones derivadas de infracciones o
delitos cometidos por ese personal.

Debera estar firmado por el licitante o su

representante legal.

Modelo
de Anexo
L1e

Obligatorio

Si

PROPUESTA TECNICA

T1

Anexo Técnico

Que en la propuesta técnica:

1. Se describan de manera clara y precisa las
caracteristicas técnicas del servicio que se
solicita en el ANEXO T 1: ANEXO TECNICO
de la presente Convocatoria.

2. Que exista congruencia de la informacion
vertida contra el ANEXO TI: ANEXO
TECNICO, de la presente convocatoria, y las
modificaciones que, en su caso, deriven de
la(s) junta(s) de aclaraciones, y Ia
documentacién obligatoria solicitada en
esta Convocatoria.

3. Que esté firmado por el licitante o su
representante legal.

Modelo
de Anexo
T1

Obligatorio

Si

T2

Curriculum
empresarial

El licitante deberd presentar curriculum
empresarial mediante el cual compruebe una
experiencia minima de un ano en el servicio
gue se contratara asi como sus principales
clientes ya sea del sector publico o privado.

Sin
formato

Obligatorio

Si

T3

Infraestructura
técnica

El escrito debera contener:

e Lamanifestacion de que el proveedor cuenta
con la infraestructura técnica para la
prestacion de los servicios objeto de la
presente invitacion.

e Por Ultimo, debera adjuntar fotografias de la

Sin
formato

Obligatorio

Si
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No.

REQUISITO Y
EFECTO

FORMALIDADES QUE SE VERIFICARAN NO. DE
FORMAT
o

CARACTER

AFECTA LA
SOLVENCIA
DE LA
PROPUESTA

infraestructura con que prestara el servicioy
de su descripcién.

Debera estar firmado por el licitante o su
representante legal.

T4

Metodologia y plan
de trabajo

El licitante debera presentar la metodologia y Sin
plan de trabajo describiendo la forma en que | formato
propone utilizar los recursos que dispone con la
intencion de optimizar el uso de los mismos y
con esto lograr una mejor prestacion del
servicio.

Obligatorio

T5

Capacidad del
licitante. Recursos
humanos

El licitante debera presentar la relacién del Sin
personal mediante los cuales prestard el | formato
servicio de acuerdo a lo requerido en la Partida
Unica, deberd indicar el nombre y puesto,
anexando el curriculum vitae de cada uno de
ellos, mediante el cual compruebe Ila
experiencia.

Obligatorio

Si

T6

Capacitacion

El licitante deberd acreditar el dominio y Sin
manejo de los materiales, las herramientas y | formato
equipos mediante constancias de capacitacion
del personal que realizara el servicio,

La constancia debera tener el membrete con la
institucion publica o privada que brindd la
capacitacion y estar relacionada con aspectos
de Limpieza.

Obligatorio

Si

T7

Contratos

El licitante deberd presentar copia simple de Sin
los contratos, convenios o pedidos que haya | formato
brindado a clientes del sector publico o privado,
incluyendo los anexos técnicos segln sea el
caso, debidamente firmados por las partes, del
ano 2000 a la fecha.

Obligatorio

Si

T8

Cumplimiento de
contratos

El licitante deberd presentar “cartas de Sin
satisfaccion”, “cartas de liberaciéon de la pdliza formato
de fianza" o “cartas finiquito” de contratos o
pedidos que fueron emitidos en hoja
membretada de clientes del sector publico o
privado a quienes haya brindado el servicio, las
cuales deben ser emitidas por quien suscribe el
contrato o por quien lo administro.

Debera sefalar en una lista el nimero de
contrato, vigencia, nombre, y cargo del
firmante, asi como domicilio y teléfono.

AGRICULTURA en cualquier momento podra
verificar la informacién que se presenta.

Obligatorio

Si

T9

Carta de que
garantiza la calidad
y oportunidad de los
servicios

Escrito en el que el prestador de servicio se Sin
obliga a: garantizar los servicios, que los que | formato
oferta cumplen satisfactoria y cabalmente las
especificaciones requeridas en el Anexo
Técnico y a proporcionar con la misma calidad
y caracteristicas los servicios ofertados desde el
inicio del contrato hasta su conclusion.

Obligatorio

Si

PROPUESTA ECONOMICA
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Propuesta
Econdémica:

Que el Licitante y/o
su  Representante

Legal indique que
oferta econdmica
de la partida por la
que participa,

conforme a los
servicios objeto del
procedimiento de
contratacion.

. AGRICULTURA

SECRETARIA DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL

1. Que la propuesta econdmica contenga toda
la informacién que se solicitan en el ANEXO E1
“Modelo de Propuesta Econémica”.

2. Que exista congruencia de la informacién
vertida en el formato E 1 contra el ANEXO T 1:
ANEXO TECNICO, de |a presente convocatoria,
el resto de la documentacién de su propuesta
técnica, y las modificaciones que, en su caso,
deriven de la(s) junta(s) de aclaraciones, y la
documentacién obligatoria solicitada en esta
convocatoria.

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA

NUMERO IA-08-149-008000987-N-2-2024
“SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA EN OFICINAS”

Modelo
de Anexo
E1

Obligatorio

Nota:

AGRICULTURA se reserva el

presentada en este capitulo.
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CAPITULO VII
INCONFORMIDADES, DENUNCIAS Y SANCIONES

1 INCONFORMIDADES

En contra de los actosy resoluciones de la convocante, ordenados o dictados con motivo
de la aplicacion de la LAASSP, las personas afectadas podran interponer la
inconformidad, en términos de lo dispuesto en el Capitulo Primero del Titulo Sexto de
la LAASSP, para lo cual cuenta con el término de seis dias habiles contados a partir del
dia siguiente de la notificaciéon del acto o resolucién, dicho recurso deberd ser
presentado ante la SFP, quien resolvera lo conducente.

De ser el caso, la inconformidad podra presentarse en las oficinas del OER, de la SFP, o
a través de CompraNet, segun lo dispuesto en el Articulo 66 de la LAASSP.

En este sentido, para efectos de lo anterior y en cumplimiento a lo dispuesto en el
Articulo 29, Fraccion XIV de la Ley, a continuaciéon se informa que las oficinas donde
deben presentarse las inconformidades en esta Entidad, se ubican en Av. Insurgentes
Sur numero 1735, Colonia Guadalupe Inn, Alcaldia Alvaro Obregén, C. P. 01020, Ciudad
de México, asi como en las Oficinas que ocupa el Area de Especialidad en
Responsabilidades en el ramo Agricultura y Desarrollo Rural, cuyo domicilio se
encuentra en Av. Guillermo Pérez Valenzuela No. 127, Edificio A, Piso 1 Col. Del Carmen,
C.P. 04100, Alcaldia Coyoacan en la Ciudad de México. Asimismo, la pagina Web de
CompraNet es: http://www.upcp-compranet.hacienda.gob.mx, en caso de utilizar dicho
medio, deberdn utilizarse la efirma como medio de identificacién electréonica en
sustitucion de la firma autégrafa.

2 DENUNCIAS CONTRA SERVIDORES PUBLICOS

Se hace del conocimiento de los licitantes que con la reforma integral en materia
anticorrupcién asi como la entrada en vigor del marco normativo en materia de
conflictos de interés y de responsabilidades administrativas tanto para servidores
publicos como para personas fisicas y/o morales, los Entes pUblicos estan obligados a
crear y mantener condiciones estructurales y normativas que permitan el adecuado
funcionamiento del Estado en su conjunto promoviendo y procurando en todo
momento la actuacidén ética y responsable de los servidores publicos bajo los principios
rectores del servicio publico tales como legalidad, objetividad, profesionalismo,
honradez, lealtad, imparcialidad, eficiencia, eficacia, equidad, transparencia, economia,
integridad y competencia por mérito.

Es pues que con motivo de lo anterior quedan establecidas las responsabilidades
administrativas de los Servidores PUblicos, sus obligaciones, las sanciones aplicables por
los actos u omisiones en que estos incurran, asi como las que corresponden a los
particulares (personas fisicas y/o morales) vinculados con faltas administrativas graves,
asi como los procedimientos para su aplicacion.

Asi mismo, y con independencia de lo seflalado en los parrafos anteriores, se da a
conocer al publico en general los requisitos en caso de presentar denuncia, las
autoridades competentes ante quien se debe presentar y las sanciones que se
establecen para los servidores publicos:
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a) Autoridades ante quien se presentara denuncia y responsables de su resolucién:
aquellas que se encuentran establecidas en el articulo 59, de la LAASSP, el articulo 77
de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, el Articulo 130 de
la Ley de Asociaciones Publico Privadas y el Articulo 9 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

La denuncia se podrd presentar indistintamente, ante el Area de Especialidad en
Responsabilidades en el ramo Agricultura y Desarrollo Rural, ubicado en Av. Guillermo
Pérez Valenzuela 127, col. Del Carmen, alcaldia Coyoacan, C.P. 04100, Ciudad de México,
o directamente a las oficinas de la Secretaria de la Funcién PuUblica ubicadas en Av.
Insurgentes Sur No. 1735, Planta Baja, Mddulo 3, Colonia Guadalupe Inn, Delegacidn
Alvaro Obregoén, codigo postal 01020, Ciudad de México.

b) Requisitos minimos que debe contener el escrito de denuncia: se encuentran
establecidos en el articulo 15 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, de
aplicacion supletoria conforme a los articulos 11 de la LAASSP, el articulo 9 de la Ley de
Asociaciones Publico Privadas, y los articulos 92 y 93 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, debiendo constar por escrito que contenga los
hechos y cualquier otra informacién que permita advertir la comision de presuntas
infracciones y/o faltas, los datos de identificacién del presunto infractor asi como realizar
el sefalamiento de los elementos probatorios que acrediten las presuntas infracciones
y/o faltas administrativas. Para dar cumplimiento a los “Lineamientos para la atencion,
investigacion y conclusidon de quejas y denuncias”, en el que se establece que el Unico
mecanismo de captacion de éstas serd el Sistema Integral de Quejas y Denuncias
Ciudadanas (SIDECQ), podra realizarse en la siguiente liga
https://sidec.funcionpublica.gob.mx/y Ciudadanos alertadores internos y externos de la
corrupcion en www.alertadores.funcionpublica.gob.mx.

c) Las sanciones aplicables a los servidores publicos que infrinjan los
ordenamientos invocados se encuentran establecidos en los articulos 60 de la LAASSP,
131 de la Ley de Asociaciones Publico Privadas y los articulos 75y 78 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

3.SANCIONES A PARTICULARES

La “Convocante” informa a los particulares: Que son actos de particulares vinculados
con faltas administrativas graves, conforme a los articulos del 65 al 72 de Ley General de
Responsabilidades Administrativas, el soborno, la colusién, la obstruccion de facultades
de investigacion, el uso indebido de recursos publicos, el trafico de influencias, la
participacion ilicita en procedimientos administrativos, la utilizaciéon de informacion
falsa y la contratacién indebida de ex servidores publicos.

En caso de acreditarse la falta grave de algun particular ya sea persona fisica o moral,
las sanciones que podrian imponerse previo desahogo del procedimiento
correspondiente, de acuerdo con el articulo 81 fracciones | y Il de |la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, son la sancién econdmica, la inhabilitaciéon
temporal para participar en contrataciones, la indemnizacién por dafos y perjuicios
ocasionados a la Hacienda Publica (federal, local o municipal), la suspension de
actividades y la disolucidn de la sociedad respectiva.

Se hace del conocimiento a los Licitantes que podran ser sancionados en caso de
encontrarse en alguno de los supuestos previstos en los articulos 50 y 60 de la Ley, o
incurrir en alguna de las hipdtesis previstas en los articulos 65 al 72 de la Ley General de
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Responsabilidades Administrativas. Las sanciones que podrian imponerse son las
establecidas en el articulo 81 fracciones | y Il del mismo ordenamiento.
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CAPITULO VIII

FORMATOS PARA LA PRESENTACION DE PROPOSICIONES

1.- FORMATOS PARA CUBRIR LA DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA.

ANEXO L1 “ACREDITACION DE EXISTENCIA LEGAL Y PERSONALIDAD
JURIDICA DEL LICITANTE”

ANEXO L 2 “IDENTIFICACION OFICIAL"

ANEXO L3 “MANIFIESTO DE NACIONALIDAD MEXICANA"

ANEXO L 4 “CORREO ELECTRONICO”"

ANEXO L5 “MANIFESTACION DE NO ENCONTRARSE EN LOS SUPUESTOS DE
LOS ARTICULOS 50 Y 60 DE LA LAASSP”

ANEXO L 6 “DECLARACION DE INTEGRIDAD"

ANEXO L7 “COMPROBANTE DE DOMICILIO”

ANEXO L 8 “OBLIGACIONES FISCALES"

ANEXO L9 “OBLIGACIONES FISCALES EN MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL"

ANEXO L 10 “OBLIGACIONES FISCALES EN MATERIA DE APORTACIONES
PATRONALES Y ENTERO DE DESCUENTOS (INFONAVIT)".

ANEXO L 11 “ESTRATIFICACION DE MIMPYME'S”

ANEXO L 12 “ESCRITO DE CONOCER Y ACEPTAR LOS REQUISITOS DE
PARTICIPACION”

ANEXO L 13 “ACEPTACION DE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION”

ANEXO L 14 “MANIFESTACION DE INFORMACION RESERVADA O
CONFIDENCIAL"

ANEXO L15 “GUARDAR CONFIDENCIALIDAD"

ANEXO Ll6

“RELACION LABORAL"
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ANEXOLI1
“ACREDITACION DE EXISTENCIA LEGAL Y PERSONALIDAD JURIDICA”

MVZ. Misael del Razo Hernandez

Titular de la Oficina de Representacién en la
Entidad Federativa Tlaxcala

PRESENTE

(NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL), Manifiesto bajo protesta de decir verdad,
gue cuento con facultades suficientes para comprometerme a nombre de mi
representada en el acto de presentacién y apertura de proposiciones, para la
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA No. ( )
PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA EN OFICINAS, a
nombrey en representacion de: (NOMBRE DEL LICITANTE).

Denominacién o Razén Social:
Registro Federal de Contribuyentes:

DOMICILIO

Calle y numero:

Colonia: Delegacién o Municipio:
Coédigo Postal: Entidad Federativa:
Teléfonos: Fax:

Correo electrénico:

NUmero y fecha de la escritura publica en la que consta
su acta constitutiva:

Nombre, niUmeroy lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:
Datos de inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio:

Inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio de ___ (entidad
federativa) ___ bajo el __ (folio mercantil, numero, libro, partida, segun aplique)
__ el (fecha) __.

Relacion de accionistas:

Apellido paterno: Apellido materno: Nombre(s):
Descripcién del objeto social:

NOTA: EL OBJETO SOCIAL DEBE ESTAR RELACIONADO DIRECTAMENTE CON

EL OBJETO DE LOS BIENES QUE SE LICITAN; EN CASO DE REQUERIR MAS
ESPACIO SE PODRA UTILIZAR OTRA HOJA.

REFORMAS AL ACTA CONSTITUTIVA (cuando aplique)
NuUmero y fecha de la Escritura Publica:
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Nombre, niumero y lugar del Notario PUblico ante el cual se dio fe de la misma:

Datos de inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio:

Inscrita en el Registro PuUblico de la Propiedad y de Comercio de ___ (entidad
federativa) ___ bajo el ___ (folio mercantil, numero, libro, partida, segun aplique)
__el__ (fecha) _.

DATOS DEL APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL
Nombre del apoderado o representante:
Registro Federal de Contribuyentes:

DOMICILIO

Calle y nUmero:

Colonia: Delegacién o Municipio:
Coédigo Postal: Entidad Federativa:
Teléfonos: Fax

Folio de la Credencial para votar con Fotografia (IFE), o ndmero de Cédula
Profesional, Cartilla del Servicio Militar Nacional, etc.

Cargo del apoderado o representante: (Representante Legal, Apoderado Legal,
Administrador Unico, Gerente General, Director General, etc.).

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad v facultades

Numero y fecha de la escritura
publica _

Nombre, nUmero y lugar del Notario PUblico ante el cual se otorgé:

Datos de inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio:
(Siempre que el poder sea general y se haya otorgado antes de la reforma al
Cédigo de Comercio que se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el 2 de
junio de 2009).

Inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio de ___ (entidad
federativa) __ bajo el ___ (folio mercantil, niumero, libro, partida, segun aplique)
__el___(fecha) _.

TRATANDOSE DE PERSONAS FiSICAS:

Nombre:
Registro Federal de Contribuyentes
Domicilio (Preferentemente adjuntar acta de

nacimiento)

Lugary Fecha
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

FIRMA
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ANEXOL 2
“IDENTIFICACION OFICIAL”

El licitante debera presentar copia fotostatica legible por ambos lados de una identificacidn
oficial vigente, ya sea pasaporte, cédula profesional, cartilla del servicio militar nacional o
credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral (antes Instituto Federal

Electoral), de quien suscribe la proposicion.

39



INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA

AGRIC ULTU RA NUMERO IA-08-149-008000987-N-2-2024

“SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA EN OFICINAS"

ANEXO L3
“ESCRITO DE NACIONALIDAD MEXICANA"

(EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE)

LUGAR Y FECHA

MVZ. Misael del Razo Hernandez

Titular de la Oficina de Representacion en la
Entidad Federativa Tlaxcala

PRESENTE

(PERSONA FiSICA)

CON RELACION A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL
ELECTRONICA No. ( ) PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA EN
OFICINAS, YO (NOMBRE DEL LICITANTE), MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
QUE SOY DE NACIONALIDAD MEXICANA.

(PERSONA MORAL)

CON RELACION A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL
ELECTRONICA No. ( ) PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA EN
OFICINAS, YO (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL), REPRESENTANTE LEGAL DE
(NOMBRE, RAZON O DENOMINACION SOCIAL) MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD QUE MI REPRESENTADA ES DE NACIONALIDAD MEXICANA.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO L4
“CORREO ELECTRONICO”

(EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE)

LUGAR Y FECHA

MVZ. Misael del Razo Hernandez

Titular de la Oficina de Representacion en la
Entidad Federativa Tlaxcala

PRESENTE

CON RELACION A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL
ELECTRONICA No. ( ) PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA EN
OFICINAS.

MANIFIESTO A USTED QUE LA DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO DE M| REPRESENTADA
(NOMBRE DEL LICITANTE SEA PERSONA FISICA O MORAL) PARA POSIBLES
NOTIFICACIONES, DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 29, FRACCION VII
DE LA LAASSP Y 39, FRACCION VI, INCISO D) DEL REGLAMENTO ES LA SIGUIENTE:
(DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO).

ASIMISMO, COMO DOMICILIO CONVENCIONAL PARA RECIBIR TODA CLASE DE
NOTIFICACIONES QUE RESULTEN DE LOS CONTRATOS Y CONVENIOS DE ESTE
PROCEDIMIENTO LICITATORIO; MIENTRAS NO SENALE OTRO DISTINTO CONFORME A LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO ES EL SIGUIENTE:

CALLE:
COLONIA:
ALCALDIA:
CODIGO POSTAL:
ENTIDAD:
TELEFONO:

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO L5
“MANIFESTACION DE NO ENCONTRARSE EN LOS SUPUESTOS
DE LOS ARTICULOS 50 Y 60 DE LA LAASSP”

(EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE)

LUGAR Y FECHA
MVZ. Misael del Razo Hernandez
Titular de la Oficina de Representacion en la
Entidad Federativa Tlaxcala
PRESENTE

CON RELACION A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL
ELECTRONICA No. ( ) PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA
EN OFICINAS, MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE MI REPRESENTADA
(NOMBRE DEL LICITANTE SEA PERSONA FiSICA O MORAL), SOCIOS Y EMPLEADOS QUE LA
CONFORMAN, NO SE ENCUENTRAN EN SUPUESTO ALGUNO DE LOS ARTICULOS 50 Y 60 DE
LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

ASIMISMO, MANIFIESTO QUE A TRAVES DE M| REPRESENTADA (NOMBRE DEL LICITANTE
SEA PERSONA FiSICA O MORAL), NO PARTICIPAN EN ESTE PROCEDIMIENTO DE
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA No. ( ) PARA
LA CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA EN OFICINAS, PERSONAS
FISICAS O MORALES QUE SE ENCUENTREN INHABILITADAS POR RESOLUCION DE LA SFP,
EN LOS TERMINOS DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
SECTOR PUBLICO, O DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON
LAS MISMAS; CON EL PROPOSITO DE EVADIR LOS EFECTOS DE LA INHABILITACION.

EN ESTE SENTIDO, SI AL DIA EN QUE SE CUMPLA EL PLAZO DE INHABILITACION A QUE SE
REFIERE EL PARRAFO QUE ANTECEDE EL SANCIONADO NO HA PAGADO LA MULTA QUE
HUBIERE SIDO IMPUESTA EN TERMINOS DEL ARTICULO 59 DE LA LEY, LA MENCIONADA
INHABILITACION SUBSISTIRA HASTA QUE SE REALICE EL PAGO CORRESPONDIENTE DE
ACUERDO CON LO QUE ESTABLECE EL ARTICULO 60 DE LA LEY.

TAMBIEN MANIFIESTO QUE EL QUE SUSCRIBE VY, EN SU CASO, LOS SOCIOS DE Ml

REPRESENTADA, NO DESEMPENAMOS CARGO, EMPLEO O COMISION EN EL SERVICIO
PUBLICO Y NO SE ACTUALIZA UN CONFLICTO DE INTERES.

ATENTAMENTE

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

Nota: En caso de que el licitante, su representante legal o alguno de los socios del
licitante Si desempefie un empleo, cargo o comisién en el servicio publico, debera
acreditar que no se actualiza un conflicto de interés, en términos del articulo 49
fraccion IX de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.
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ANEXO L6
“DECLARACION DE INTEGRIDAD”

(EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE)

LUGAR Y FECHA

MVZ. Misael del Razo Hernandez

Titular de la Oficina de Representacion en la
Entidad Federativa Tlaxcala

PRESENTE

POR ESTE CONDUCTO, YO, (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL), EN M| CARACTER DE
REPRESENTANTE LEGAL DE (NOMBRE DEL LICITANTE SEA PERSONA FiSICA O MORAL),
MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, MI ABSTENCION Y LA DE INTERPOSITAS
PERSONAS, DE ADOPTAR CONDUCTAS PARA QUE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE
AGRICULTURA, INDUZCAN O ALTEREN LAS EVALUACIONES DE LAS PROPOSICIONES, EL
RESULTADO DEL PROCEDIMIENTO U OTROS ASPECTOS QUE OTORGUEN CONDICIONES
MAS VENTAJOSAS CON RELACION A LOS DEMAS PARTICIPANTES DE LA INVITACION A
CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA No. ( ) PARA LA
CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA EN OFICINAS,

ASIMISMO, MANIFIESTO CONOCER EL PADRON DE INTEGRIDAD EMPRESARIAL DE LA
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA CUYO REGISTRO ES VOLUNTARIO, COMO UN
MECANISMO QUE BUSCA MEJORAR LASINERGIA ENTRE EL GOBIERNOY LAS EMPRESAS PARA
SUMAR AL ESFUERZO DE UNA NUEVA CULTURA DE LA LEGALIDAD Y DE LA ETICA PUBLICA.

ATENTAMENTE

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL)
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ANEXO L7
“COMPROBANTE DE DOMICILIO”

El licitante deberd integrar en su propuesta comprobante de domicilio a nombre del licitante
(recibo telefénico, luz, agua, predial o contrato de arrendamiento del inmueble) y cuya
antigledad no sea mayor a tres meses anteriores a la presentacion de la propuesta.
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ANEXO L8
“OBLIGACIONES FISCALES”

(EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE)

LUGAR Y FECHA

MVZ. Misael del Razo Hernandez

Titular de la Oficina de Representacion en la
Entidad Federativa Tlaxcala

PRESENTE

Por este conducto, NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL), en mi caracter de Representante
Legal de (NOMBRE DEL LICITANTE SEA PERSONA FiSICA O MORAL), manifiesto que en caso
de resultar adjudicado en la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL
ELECTRONICA No. ( ) PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA EN
OFICINAS, presentaré el documento vigente expedido por el SAT, en el que se emita la Opinidon
de Cumplimiento de las obligaciones fiscales de mi representada en sentido positivo, en
términos de lo senalado en la Regla numero 2.1.29 de la Resolucion Misceldnea Fiscal para 2023,
publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de diciembre de 2022, conforme a lo
establecido en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXOLY9
“OBLIGACIONES FISCALES EN MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL"

(EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE)

LUGAR Y FECHA

MVZ. Misael del Razo Hernandez

Titular de la Oficina de Representacion en la
Entidad Federativa Tlaxcala

PRESENTE

POR ESTE CONDUCTO, (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL), EN M| CARACTER DE
REPRESENTANTE LEGAL DE (NOMBRE DEL LICITANTE SEA PERSONA FiSICA O MORAL),
MANIFIESTO QUE EN CASO DE RESULTAR ADJUDICADO EN LA INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA No. ( ) PARA LA CONTRATACION DEL
SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA EN OFICINAS, PRESENTARE LA OPININION VIGENTE
EMITIDA POR EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL, RESPECTO DEL
CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES FISCALES EN MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL DE
MI REPRESENTADA, DE ACUERDO A LO SENALADO EN LAS REGLAS PARA LA OBTENCION DE
LA OPINION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES EN MATERIA DE SEGURIDAD
SOCIAL, PUBLICADAS EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION EL 27 de febrero de 2015, 22
de septiembre de 2022 y 4 de mayo de 2023, CONFORME A LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO
32-D DEL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO L10
“OBLIGACIONES FISCALES EN MATERIA DE APORTACIONES PATRONALES Y ENTERO DE
DESCUENTOS (INFONAVIT)".

(EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE)

LUGARY FECHA

MVZ. Misael del Razo Hernandez

Titular de la Oficina de Representacion en la
Entidad Federativa Tlaxcala

PRESENTE

POR ESTE CONDUCTO, (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL), EN M| CARACTER DE
REPRESENTANTE LEGAL DE (NOMBRE DEL LICITANTE SEA PERSONA FiSICA O MORAL),
MANIFIESTO QUE EN CASO DE RESULTAR ADJUDICADO EN LA INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA No. ( ) PARA LA CONTRATACION DEL
SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA EN OFICINAS, PRESENTARE PREVIO A LA FECHA DE
FIRMA DEL CONTRATO, DOCUMENTO VIGENTE EXPEDIDO POR EL INFONAVIT, EN EL QUE SE
EMITA LA OPINION DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES FISCALES EN MATERIA DE
APORTACIONES PATRONALES Y ENTERO DE DESCUENTOS DE MI REPRESENTADA, DE
ACUERDO A LO SENALADO EN LAS REGLAS PARA LA OBTENCION DE LA OPINION DE
CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES EN MATERIA DE APORTACIONES PATRONALES
Y ENTERO DE DESCUENTOS PUBLICADAS EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION EL 28
DE JUNIO DE 2017, CONFORME A LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 32-D DEL CODIGO
FISCAL DE LA FEDERACION.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO LT

“MANIFESTACION DE ESTRATIFICACION COMO MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS
EMPRESAS (MIPYME 'S)”

(EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE)

LUGAR Y FECHA

MVZ. Misael del Razo Hernandez

Titular de la Oficina de Representacion en la
Entidad Federativa Tlaxcala

PRESENTE

ME REFIERO A LA CONVOCATORIA DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
NACIONAL ELECTRONICA No. ( ) PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE
LIMPIEZA EN OFICINAS, EN EL QUE M| REPRESENTADA, LA EMPRESA (NOMBRE, RAZON
SOCIAL O DENOMINACION DEL LICITANTE), PARTICIPA A TRAVES DE LA PROPUESTA QUE
ENTREGA EN DICHO PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.

SOBRE EL PARTICULAR, MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE MI
REPRESENTADA ES UNA (MICRO, PEQUENA Y MEDIANA) EMPRESA, EN EL SECTOR
(COMERCIO, INDUSTRIA Y SERVICIOS) DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LA
FRACCION Il DEL ARTICULO 3 DE LA LEY PARA EL DESARROLLO DE COMPETITIVIDAD DE LA
MICRO, PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA.

RAZON SOCIAL:
R.F.C.

ATENTAMENTE

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO L 12
MANIFIESTACION DE CONOCER Y ACEPTAR TODOS LOS REQUISITOS DE PARTICIPACION

(EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE)

LUGARY FECHA

MVZ. Misael del Razo Hernandez

Titular de la Oficina de Representaciéon en la
Entidad Federativa Tlaxcala

PRESENTE

Yo, (Nombre del Representante Legal), Representante Legal de

(Nombre, denominacion o razdn social del LICITANTE), con relacidon a la Convocatoria para la
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA No. ( ) PARA
LA CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA EN OFICINAS, MANIFIESTO
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que hemos leido el contenido de la presente
Convocatoria con sus requisitos de participaciéon y anexos, por lo que aceptamos participar
conforme a ésta, respetando y cumpliendo integra y cabalmente las condiciones, asi como
para los efectos que surjan en caso de resultar adjudicado.

ATENTAMENTE
Protesto lo necesario

( )

Nombre y firma del representante legal del Licitante
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ANEXO L13
ESCRITO DE ACEPTACION POR EL USO DE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE)

LUGAR Y FECHA

MVZ. Misael del Razo Hernandez

Titular de la Oficina de Representacion en la
Entidad Federativa Tlaxcala

PRESENTE

Yo, (Nombre del Representante Legal), Representante Legal de

(Nombre, denominacion o razdn social del LICITANTE), con relacidon a la Convocatoria para la
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA No. ( ) PARA
LA CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA EN OFICINAS, MANIFIESTO
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, acepto que se tendrd como no presentada la proposicion
remitida a través de CompraNety, en su caso, la documentaciéon requerida por La Convocante,
cuando el archivo electrénico en el gue se contenga la misma y/o demas informacion no pueda
abrir por tener algun virus informatico o por cualquier otra causa ajena a La Convocante.

ATENTAMENTE
Protesto lo necesario

( )

Nombre y firma del representante legal del Licitante
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ANEXO L 14
MANIFIESTO SOBRE LA INFORMACION RESERVADA O CONFIDENCIAL CONTENIDA EN
LAS PROPOSICIONES

(EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE)

LUGAR Y FECHA

MVZ. Misael del Razo Hernandez

Titular de la Oficina de Representacion en la
Entidad Federativa Tlaxcala

PRESENTE

Nombre del representante legal en mi caracter de _ (cargo) y con
las facultades conferidas conforme a derecho, manifiesto que la documentacién, propuesta
técnicay econdmica que se acompanan al presente procedimiento cumplen con lo siguiente:

Parrafo 1

Que para los efectos de los articulos 113 y 116 de |la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, los documentos que se entregan en nuestra proposicion NO SON de
naturaleza reservada y/o confidencial.

Parrafo 2
Que para los efectos de los articulos 113 y 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la

Informacién Publica, los documentos que se enlistan a continuacidén y que se anexan a nuestra
proposiciéon SON de naturaleza reservada y/o confidencial.

1.- Informacion FOLIOS
MOTIVO

2.- Informacién FOLIOS
MOTIVO

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE

Nota: El presente formato podra ser reproducido por cada participante en el modo que estime
conveniente, debiendo respetar su contenido.

Nota: Solo utilizar el parrafo que corresponda, en ningln caso pueden incluirse los 2 parrafos.
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ANEXO L15 guardar confidencialidad sin formato

Anexo L16 relacién laboral sin formato

FORMATOS PARA LA PRESENTACION DE PROPOSICIONES

2.- FORMATOS PARA CUBIR LOS REQUISITOS TECNICOS.

ANEXO T1 ANEXO TECNICO

ANEXO T2 CURRICULUM
ANEXO T3 |INFRAESTRUCTURA TECNICA

ANEXO T4 METODOLOGIAY PLAN DE TRABAJO

ANEXO T5 |[CAPACIDAD DEL LICITANTE RECURSOS HUMANOS

ANEXO T6 |CAPACITACION

ANEXO T7 CONTRATOS

ANEXO T8 CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS

ANEXO T9 |CARTA DE GARANTIA DE CALIDAD Y OPORTUNIDAD DE LOS
SERVICIOS
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ANEXO T1

ANEXO TECNICO
SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA EN LAS OFICINAS DE LA REPRESENTACION EN LA
ENTIDAD FEDERATIVA TLAXCALA DE LA SECRETARIA DE AGRICULTURA Y DESARROLLO
RURAL

A. Descripcion detallada.

La Oficina de Representacidon en la Entidad Federativa Tlaxcala de |la Secretaria de Agricultura
y Desarrollo Rural, en adelante “AGRICULTURA?” requiere del “Servicio Integral de limpieza en
Oficinas” en adelante “EL SERVICIO"”, a fin de mantener las instalaciones en &ptimas
condiciones de funcionamiento.

“EL SERVICIO” se debera suministrar con personal que cumplan con los perfiles necesarios
para mantener el correcto funcionamiento de las instalaciones.

En caso de que el proveedor proporcione para “EL SERVICIO" personal con caracteristicas
superiores, que resulte de mayor beneficio a los intereses del Estado, no serd motivo de ningun
incremento en costo del servicio.

Partida que integra la contrataciéon:

PARTIDA DESCRIPCION DEL SERVICIO UNIDAD
UNICA Servicio Integral de Limpieza en Oficinas de la Representacién en la Entidad
Y/O 9 P P Servicio

COMPLETA Federativa Tlaxcala de la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural

B. Vigencia del servicio.

La vigencia de “EL SERVICIO"” sera a partir de la notificacion del fallo y hasta el 31 de diciembre
de 2024.

C. Generalidades del servicio integral de Limpieza en Oficinas.

e “EL SERVICIO” Integral de Limpieza en Oficinas se detalla en el presente anexo
técnico.

e Lacantidad de servicios se establecera en el contrato respectivoy podra incrementarse
o decrementarse, de acuerdo a las necesidades de “AGRICULTURA”.

e El prestador del servicio nombrara un contacto responsable de dar atencion durante la
vigencia del contrato.

e La presente contratacion serd adjudicada a partida Unica y/o completa al prestador de
servicio, que asegurare a “AGRICULTURA" |a prestacién del servicio al 100% y las
mejores condiciones en cuanto a calidad, precio, financiamiento, oportunidad,
optimizacion,y que reuna las condiciones legales, técnicasy econdmicas requeridas por
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la convocante, siendo obligatorio para el prestador de servicio cotizar la totalidad de los
servicios requeridos.

El prestador del servicio debera de entregar perfectamente limpios tanto interiores
como exteriores las instalaciones y sean entregados a “AGRICULTURA".

El Proveedor para la prestacion de “EL SERVICIO" debe considerar lo siguiente:

Que las especificaciones plasmadas en el presente documento, son los requerimientos
minimos para la contratacion.

El Proveedor sera responsable en el caso de que se violen derechos de propiedad
industrial, patentes o derechos de autor, respecto al software y/o hardware utilizados
para brindar “EL SERVICIO"”, dejando en todo momento a salvo a “LA CONVOCANTE".

“EL SERVICIO" sera prestado en los sitios que determine AGRICULTURA en el presente
anexo técnico.

DEL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO

Para supervisar la realizacion de los servicios solicitados mediante las érdenes de servicio,
“AGRICULTURA", desighara por escrito un administrador de contrato para verificar
conjuntamente con el representante técnico del prestador del servicio, en sus instalaciones,
la procedencia de las reparaciones y la correcta ejecucidén de los trabajos conforme lo
establecido en el contrato respectivo.

El administrador del contrato estara facultado para decidir las prioridades de los servicios
ordenados, revisar los conceptos facturados, validar la terminacion de los trabajos.

El administrador del contrato también esta facultado para la revisiéon de cada uno de los
materiales que se suministren para desarrollar el servicio y para la aceptacién o rechazo de
los trabajos, para acordar los tiempos de entrega.

Para supervisar la realizacion de los servicios solicitados “AGRICULTURA” designara por
escrito un administrador de contrato para verificar conjuntamente con el representante
técnico del prestador del servicio, en sus instalaciones, la correcta ejecucién de los
trabajos conforme lo establecido en el contrato respectivo.

El administrador de contrato estard facultado para decidir las prioridades de los
servicios ordenados, revisar los conceptos facturados, validar la terminacion de los
trabajos.

ADMINISTRACION Y CONTROL DE “EL SERVICIO".

Oficina de Administrador del Contrato
Representaciéon en la
Entidad Federativa Nombre Cargo
Tlaxcala
Tlaxcala Lic. Carlos Miramontes Pérez Subdelegado Administrativo
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D. Informacién necesaria para asegurar la calidad de la prestacién de “EL SERVICIO".

El Proveedor debera garantizar mediante escrito en hoja membretada y firmada
por el representante legal que garantizara el servicio contra defectos o vicios ocultos.

E. Penas Convencionales y Deductivas

Penas convencionales

El Proveedor se obliga a pagar a “AGRICULTURA” una pena convencional del 2% por cada dia
habil por no prestar el servicio en los plazos establecidos en el presente documento.

El total de la pena convencional no podra exceder el monto de la garantia de cumplimiento
sin considerar el impuesto al valor agregado (IVA), de conformidad con lo establecido en el
articulo 53 de la LAASSP.

Deductivas
Deductivas por incumplimiento de los niveles de servicio

Se aplicara una deductiva al proveedor de servicio por el cumplimiento parcial o deficiente en
“EL SERVICIO"” o por la entrega no oportuna de los plazos establecidos, del 2% (dos por ciento)
sobre el monto de la facturacién del mes inmediato anterior, por cada hora o dia habil de atraso
segun corresponda, de conformidad en lo establecido en el articulo 53 bis de la LAASSP.

Igual porcentaje, se aplicard como deductiva en los casos que el Proveedor suspenda el
servicio por cualquier causa injustificada, esto es fuera de los casos de fuerza mayor o caso
fortuito debidamente acreditado y documentado en términos de la normatividad aplicable, por
cada dia natural que suspenda “EL SERVICIO”.

En caso de que los conceptos en los que subsistan el cumplimiento parcial o la deficiencia sean
equivalentes al importe de la garantia otorgada por el Proveedor, “El ADMINISTRADOR" podra
optar por cancelar total o parcialmente “EL SERVICIO” aplicando la pena convencional
maxima al Proveedor, lo anterior, en términos del articulo 100 del Reglamento de la Ley antes
citada, o bien, optar por rescindir el contrato en término de la Ley.

La acumulacién de dichas penas no excederd del importe de la garantia de cumplimiento del
10% (diez por ciento). El pago quedara condicionado proporcionalmente al pago que el
Proveedor deba efectuar por concepto de penas convencionales, el pago se realizard de forma
electrénica a través del esquema e5cinco ingresando a la direccidn electrénica, el cual genera
"la hoja de ayuda" seleccionando la opcién que corresponde a "sanciones por incumplimiento
de contrato" y presentarlo en el domicilio de “LA CONVOCANTE", el Proveedor podra solicitar
por escrito que el pago por concepto de pena convencional sea descontado del pago del
Comprobante Fiscal Digital que corresponda o el descuento debera estar soportado con una
nota de crédito que presente el Proveedor por la cantidad de pena convencional impuesta por
el incumplimiento de “EL SERVICIO”".

F. Precio Fijo.

El precio sera fijo durante el plazo de cumplimiento de “EL SERVICIO".
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GC. Cantidad del Servicio.

Relacion de inmuebles a los que se dara el servicio

METROS NUMERO DE
NUM. INMUEBLE CUADRADOS DE | OPERARIOS HORARIO
CONSTRUCCION | REQUERIDOS
APROX.

1.- Conjunto Representacion de Agricultura en el 4 limpieza 3 operarios de 7:00 a
estado de Tlaxcala: Libramiento poniente No. 2, 2345 15:00 horas de lunes a
Col. Unitlax, C.P. 90110, San Diego Metepec, ' viernes
Tlaxcala. 1 operario de 11:00 a

19:00 horas de lunes a
viernes

2.- | Distrito de Desarrollo Rural No. 001 Tlaxcala y 6 1de Limpieza 7:(:0 A 15 HRS.
CADER Tlaxcala; carretera. Tlaxcala 22 De lunes a viernes
Ciautempan km. 2.5, Col. Industrial, C.P. 90802,

Chiautempan, Tlax.

3.- | CADER Nativitas/Ixtacuixtla; calle Jaime Nun6 17 1de Limpieza D7:(I)O A 15 HRS.
s/n, Seccién 23 col. Chapultepec, C.P. 90120, 5 € lunesy viernes
Ixtacuixtla, Tlax.

4.- | CADER Zacatelco/Tepeyanco; Calle Unidad 170 1de Limpieza D7:(I)O A I5HRS.
Deportiva s/n, C.P. 90180, San Francisco € lunes y viernes
Tepeyanco, Tlax.

5.- Distrito de Desarrollo Rural Calpulalpan 'y 560 1 de Limpieza D7:(I)O A5 HRS'
CADER Calpulalpan; Calle Camino Nacional € lunes a viernes
No. 2, C.P. 90200, Calpulalpan Tlax.

6.- CADER Hueyotlipan; Calle Melchor Ocampo 160 1 de Limpieza D7:(I)O A5 HRS'
No. 16, C.P. 90240, San Idelfonso Hueyotlipan, € lunésy viernes
Tlax.

7- | CADER Tlaxco; Calle Emilio Sanchez Piedras 1 de Limpieza 7:?OA 15 HRS.
SIN, Col. Postal, C.P. 90250, Tlaxco Tlax. 21 De lunes y viernes

8- |CADER Apizaco/Tetla; km. 1.5 carretera 1 de Limpieza 7:?0 A IS HRS.
Apizaco-Tlaxco, C.P. 90430, San Bartolomé 150 De lunes y viernes
Matlalhocan, Tetla de la Solidaridad, Tlax.

g.- | Distrito de Desarrollo Rural Huamantla y 1 de Limpieza 7:00 A 15 HRS.
CADER Huamantla; Carretera Fed. Mex-Ver. 609 De lunes a viernes
Km. 163.5, Barrio de San Sebastian, C.P. 90508,

Huamantla Tlax.

10.- | CADER Xalostoc; Calle Cuauhtémoc No. 3, col. 204 1 de Limpieza D7:(I)O A IS HRS.
La Sierra, C.P. 90460, Xalostoc, Tlax. € lunésy viernes

11.- | CADER Cuapiaxtla; Calle Ignacio Vallarta No. 160 1 de Limpieza DY:?OA 15 HRS.
42, barrio de San Antonio, C.P. 90650, San € lunes y viernes
Antonio Cuapiaxtla, Tlax

Nota: Ejemplo de cdmo presentar en la proposicién técnica la relacion de operarios propuestos por
el participante a utilizar en cada inmueble.

actividades
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Limpieza.

Para todas las areas especificadas los servicios de limpieza se realizaran con el personal propuesto por el participante,
los cuales consistiran en:

—  Pisos. deberan encontrarse y mantenerse siempre en 6ptimas condiciones de limpieza con base a los productos y maquinaria
que proponga Yy suministre el proveedor para tal efecto, tratandose de:

Pisos de cemento. - se deberan barrer diario y se lavaran al menos una vez por mes.

Pasillos, escaleras y vestibulos. deberan encontrarse siempre limpios y libres de materiales, basura y objetos ajenos.
—  Pasamanos. - deberan estar limpios todo el tiempo, lavandolos cuando menos una vez a la semana.

— Escaleras. - estas se deberan lavar y limpiar una vez a la semana y diariamente se barreran y moopearan, para que se
encuentren normalmente limpias y se deberan pulir los descansos dos veces al mes.

—  Extinguidores. - deberan limpiarse diariamente todos y cada uno de ellos.

Muros canceles y puertas. siempre deberan mantenerse limpios.
—  Muros con pintura vinilica o tapiz. - se deberén lavar en ciclos ininterrumpidos cada tres meses.

— Puertas y canceles divisorios de madera. - deberan sacudirse diariamente, y lustrarse con productos apropiados dos veces
al mes.

— Puertas y canceles divisorios y ventanas de cristal (en oficinas, fachadas y accesos principales). - se deberdn limpiar
por el interior y el exterior dos veces al mes.

— Canceleria, vidrios interiores y puertas sacudido diario y lavado quincenal.
— Estacionamiento, banquetas y jardineras interiores y exteriores. - barrido diario y lavado.
—  Estacionamiento. - se debera barrer diariamente y lavar una vez cada treinta dias, estando siempre libre de basura.

— Banquetas y jardineras. - siempre deberan encontrarse libres de obstaculos y basura, barriendo todas las superficies
diariamente.

—  Muebles de oficina: deberan limpiarse diariamente con productos apropiados.

— Mueblesy divisiones con forro de tela. - se deberan sacudir con cepillo de cerdas suaves y/o aspirandolos en forma diaria,
debiendo lavar y/o desmanchar diariamente.

—  Muebles de madera, formaica y metalicos. - se deberan limpiar diariamente con productos apropiados.

— Equipos de computo y audiovisual (monitores, pantallas, tv., teclados, CPU’s, impresoras, escaner’s, etc.) deberan
limpiarse diariamente con productos apropiados, conforme a la disposicion del area de informética de la convocante.

— Vidrios y cristales de fachadas. - para el caso de las fachadas: principal y laterales.
- En fachadas exteriores se deberan limpiar trimestralmente con productos y herramientas apropiadas.
- Para muros interiores de cristal y ventaneria se deberan limpiar cada quince dias con productos y herramientas apropiadas.

— Sanitarios generales y privados. - deberan limpiarse y desinfectarse por lo menos dos veces al dia, y suministrarse papel
higiénico, jabdn liquido, toallas para manos y desodorantes; con la misma periodicidad.

—  Muebles sanitarios. - se realizara un escrupuloso aseo, lavado y desinfeccion diariamente con productos de primera calidad
en cuanto a sus caracteristicas bacteriologicas y biodegradables.

—  Pisos muros y espejos. - estos deberan limpiarse diariamente y una vez a la semana se lavaran con productos apropiados,
aplicando desinfectante particularmente en lo que respecta a los pisos y W.C.

—  Enseres complementarios. - estos se deberan limpiar diariamente de acuerdo al calendario y/o programa de trabajo por
turno y equipo.

—  Aparatos telefénicos. - estos se deberan limpiar diariamente conforme a la disposicion del area de informatica de la
convocante.

— Cuadros y adornos. - se limpiaran diariamente.
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Lamparas empotradas en plafon. - se limpiaran los acrilicos, una vez al mes.

Cestos de basura. - se vaciaran diariamente sustituyendo la bolsa de plastico correspondiente cada ocho (8) dias y se lavaran
una vez al mes.

Chapas o picaportes de puertas. - se deberan limpiar diariamente con productos apropiados.

Enfriadores de agua. - su limpieza exterior sera diaria y el lavado interior sera en forma semanal.

Persianas y cortinas - se deberan limpiar una vez a la semana y lavar cada mes.

El participante que sea contratado debera considerar lo siguiente:

1.

La persona responsable que designe la convocante en cada inmueble, sera la que revise y reciba las instalaciones
diariamente en condiciones adecuadas de limpieza.

Que todo el personal que la empresa destine a efectuar la limpieza de los edificios, se encuentre uniformado y con gafete
de identificacion vigente.

Deberd llevar un registro de asistencia de su personal, asi como de las &reas que atienda, proporcionando un informe
semanal a la unidad administrativa correspondiente.

La empresa contratada proporcionara el equipo de trabajo en cantidad y en condiciones 6ptimas, cubriendo todas las
necesidades de atencion, ajustandose al programa de actividades de la convocatoria.

Que todo el personal de la empresa contratada esté inscrito bajo el régimen del instituto mexicano del seguro social.

La empresa entregara el material que se requiere para cumplir con el programa de actividades minimas indicadas en este
anexo de la convocatoria, en el domicilio de cada inmueble.

Al participante ganador se le aplicara el descuento correspondiente por inasistencia de su personal con base en el costo de
la mano de obra, por operario.

Se deberdn emplear productos, materiales y equipo de Optima calidad, asi mismo, proporcionar sefialamientos
normalizados y estandarizados de seguridad relacionados con la prestacion del servicio y botes recolectores de basura de
material plastico con ruedas maniobrables en pisos, de acuerdo a las que requiera cada inmueble.

Se le informard al participante ganador al momento de adjudicarse el contrato quien seré el responsable por inmueble.

Nota: La informacion contenida en este anexo, debera observarse puntualmente durante la vigencia del contrato, para proporcionar
el servicio de limpieza de los inmuebles que ocupa la convocante en el estado de Tlaxcala, de conformidad con el YNGR, siendo
motivo de aplicacion de sanciones y penas convencionales la inobservancia de cualquier punto.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LECAL
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PARA LOS ANEXOS DEL T2 AL T9 SE ELABORARAN CON FORMATO LIBRE DE
PREFERENCIA EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA Y FIRMADO POR EL
REPRESENTANTE LEGAL.

FORMATO PARA CUBRIR LOS REQUISITOS ECONOMICOS.

3. PROPUESTA ECONOMICA

ANEXOE 1
PROPUESTA ECONOMICA
(EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE)

Ciudad de Tlaxcala a DE DE 2024

MVZ. Misael del Razo Hernandez

Titular de la Oficina de Representaciéon en la
Entidad Federativa Tlaxcala

PRESENTE

LA PROPUESTA DEBERA PRESENTARSE EN HOJA MEMBRETADA, POR LOS LICITANTES
INCLUYENDO, LUGAR Y FECHA, ASi COMO LA FIRMA AUTOGRAFA DEL REPRESENTANTE O
APODERADO LEGAL.

LOS PRECIOS SON VIGENTES EN EL MOMENTO DE LA APERTURA DE LAS PROPUESTAS Y
FIRMES E INCONDICIONADOS, DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO. LA PROPUESTA
DEBERA ESTAR FIRMADA POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA O PERSONA
FACULTADA.

La propuesta debera incluir el importe del Impuesto al Valor Agregado en forma desglosada.
De igual modo deberd incluir la indicacién de que los precios serdn fijos durante la vigencia del
contrato y hasta la total prestaciéon de los servicios a entera satisfaccion del area solicitante y
por ningun motivo se podran solicitar incrementos a los consignados en las ofertas
presentadas.

Se verificard que el licitante entregue la propuesta econdémica de acuerdo a la informacidn
solicitada y que dicho anexo se encuentre firmado por la persona con facultades legales para
ello; en caso de no cumplir su propuesta con lo solicitado, se considerard que no resulta
solvente en el aspecto econdmico. Dicho requisito se fundamenta en lo dispuesto en el Articulo
29, fraccién V de la LAASSP. El incumplimiento de este requisito afecta la solvencia debido a
gue, en él, el proveedor oferta los importes de costo unitario y total de los servicios requeridos
por la entidad, por lo que el no cumplir con este requisito sera causa de desechamiento de Ia
propuesta del licitante.

ATENTAMENTE

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
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4. APENDICES PARA LA PRESENTACION DE PROPOSICIONES

APENDICE 1

PARA PRESENTAR PREGUNTAS EN LA JUNTA DE ACLARACIONES
(requerido)

APENDICE 2

CARTA DE INTERES EN PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO
(requerido)

APENDICE 3

ACUSE DE RECIBO DE LA DOCUMENTACION ENVIADA POR EL
LICITANTE (opcional)

APENDICE 4

NOTA INFORMATIVA (OCDE) (opcional)

APENDICE 5

REQUISITOS QUE DEBEN REUNIR LAS FACTURAS (informativo)

APENDICE 6

SOLICITUD DE AFILIACION A CADENAS PRODUCTIVAS (opcional)

APENDICE 7

MODELO DE POLIZA DE FIANZA (informativo)

APENDICE 8

MATERIALES MINIMOS REQUERIDOS POR INMUEBLE
(INMUEBLE 1 DEL ANEXO |) (requerido)

APENDICE 9

MATERIALES MINIMOS REQUERIDOS POR INMUEBLE
(INMUEBLE 1 DEL ANEXO I) (requerido)

APENDICE 10

MATERIALES MINIMOS REQUERIDOS POR INMUEBLE
(INMUEBLE 1 DEL ANEXO 1) (requerido)
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CAPITULO IX
ACERCA DEL CONTRATO

1. DE LAS MODIFICACIONES AL CONTRATO

Conforme a lo dispuesto en el articulo 52 de la LAASSP, la convocante, podra acordar, dentro
de su presupuesto aprobado y disponible y debido a razones fundadas y explicitas, el
incremento del monto del contrato o de la cantidad de bienes, arrendamientos o servicios
solicitados, mediante modificaciones a sus contratos vigentes, siempre y cuando las
modificaciones no rebasen en su conjunto, el veinte por ciento del monto o cantidad de los
conceptos o volumenes establecidos originalmente en los mismos y el precio de los bienes,
arrendamientos o servicios sea igual al pactado originalmente.

2. DE LA TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO

De conformidad con el articulo 54 Bis de la LAASSP, “LA CONVOCANTE" podra dar por
terminado anticipadamente el contrato cuando concurran razones de interés general, o bien,
cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los bienes o servicios
originalmente contratados y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las
obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafo o perjuicio al Estado, o se determine la
nulidad de los actos que dieron origen al contrato, con motivo de la resolucidn de una
inconformidad o intervencién de oficio emitida por la SFP. En estos supuestos la convocante
reembolsard al proveedor los gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos
sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el
contrato correspondiente.

3. RELACIONES LABORALES

El licitante ganador como responsable del personal que ocupa con motivo de la prestacién de
los servicios materia de este contrato, ratifica que cuenta con todos los recursos humanos,
materiales y econémicos para suministrar los mismos, por lo que se obliga a asignar al personal
especializado para la entrega de los mismos, responsabilizandose e instruyéndoles, para
cumplir eficazmente con los trabajos encomendados y para observar la legislacion,
reglamentacion y normatividad aplicable.

“LA CONVOCANTE", no sera considerada por ningun motivo como patrén sustituto o solidario,
en relacién al objeto de la presente convocatoria y del contrato que se suscriba, por lo que el
licitante ganador deslinda expresamente a “LA CONVOCANTE", de cualquier reclamacién que
derive de las relaciones laborales que se dieran entre el licitante ganador y sus trabajadores.

Asimismo, el licitante ganador se obliga a que para el caso de que alguna de las personas
designadas para la prestacién de los servicios entable demanda laboral en contra de “LA
CONVOCANTE", dentro del término legal concedido para la contestacién de la demanda
comparecera ante la autoridad competente a deslindar de toda responsabilidad y prestaciones
reclamadas a esta Dependencia; lo que debera comprobar con la entrega del acuse de recibo
original del escrito que hubiese presentado ante la autoridad competente para asumir toda la
responsabilidad, o con la actuacidn de |la autoridad laboral de la que asi se desprenda. Para el
caso de que no lo haga dentro del término o etapa referidos, ni dentro de los 15 dias naturales
siguientes a su vencimiento o verificacion, “LA CONVOCANTE" podra rescindir el contrato, sin
perjuicio de que también pueda reclamar en la via jurisdiccional el pago del total de las
entregas reclamadas que se lleguen a ocasionar por este motivo. De igual forma el licitante
ganador se obliga a responsabilizarse de las consecuencias juridicas que pudieran derivarse de
la interposicion de alguna demanda de cualquier indole que sus empleados pudiesen llegar a
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interponer en contra de “LA CONVOCANTE" y que resarcird de todo dafo o perjuicio que ésta
pudiera sufrir por tal situacion.

4. DE LAS SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO

El licitante adjudicado, tendra la responsabilidad de cumplir con todas y cada una de las
obligaciones a su cargo contraidas como resultado de este procedimiento; el incumplimiento
de cualquiera de ellas constituira causa suficiente para hacerse acreedor a las medidas de
penalizacidon o sanciones que a continuacion se indican.

La SFP inhabilitara temporalmente para participar en procedimientos de contratacién o
celebrar contratos regulados por la citada ley, por un plazo no menor a 3 (tres) meses ni mayor
a 5 (cinco) anos, a las personas que se encuentren en los siguientes supuestos:

o Los licitantes que injustificadamente y por causas imputables a los mismos no
formalicen dos o mas contratos que les haya adjudicado cualquier dependencia o
entidad en el plazo de dos afios calendario, contados a partir del dia en que haya
fenecido el término para la formalizacidn del primer contrato no formalizado;

. Los proveedores a los que se les haya rescindido administrativamente un
contrato en dos o mas dependencias o entidades en un plazo de tres afos;

. Los proveedores que no cumplan con sus obligaciones contractuales por causas
imputables a ellos y que, como consecuencia, causen dafos o perjuicios graves a la
dependencia o entidad de que se trate; asi como, aquellos que entreguen bienes que
propone para la prestacion del servicio o servicios con especificaciones distintas de las
convenidas;

. Las que proporcionen informacién falsa o que actuen con dolo o mala fe en
algun procedimiento de contrataciéon, en la celebraciéon del contrato o durante su
vigencia, o bien, en la presentacién o desahogo de una solicitud de conciliacién o de
una inconformidad;

. Las que se encuentren en el supuesto de la fraccién Xll del articulo 50 de la
LAASSP, esto es, que contraten servicios de asesoria, consultoria y apoyo de cualquier
tipo de personas en materia de contrataciones gubernamentales, si se comprueba que
todo o parte de las contraprestaciones pagadas al prestador del servicio, a su vez, son
recibidas por servidores publicos por si o por interpdsita persona, con independencia de
gue quienes las reciban tengan o no relacion con la contratacion.

. Aquéllas que se encuentren en el supuesto del segundo parrafo del articulo 74
de esta Ley, es decir, quienes promuevan inconformidad con el propdsito de retrasar o
entorpecer la contratacion.

5. SOLICITUD DE PRORROGAS

So6lo en caso fortuito, fuerza mayor o causas atribuibles a “LA CONVOCANTE", se considerara el
otorgamiento de prérroga, dejando constancia que acredite el supuesto en el expediente de
contratacion respectivo. Esta debera ser solicitada por escrito y acompafiar la documentacion
gue acredite el caso fortuito fuerza mayor.

La prérroga podra ser otorgada por una sola ocasién, respecto del evento que le dio origen y
por el tiempo que el “Administrador” del contrato considere necesario de acuerdo a la causa
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que dio origen a dicha solicitud.

En ningun caso se considerard como caso fortuito o fuerza mayor la suspension o cese de
actividades de la empresa proveedora, ordenada por autoridades judiciales o administrativas,
cualquiera que sea la causa o motivo.

6. PENAS CONVENCIONALES
6.1 PENAS CONVENCIONALES Y DEDUCCIONES

Las penas convencionales se aplicaran de conformidad con el articulo 53 y 53 Bis de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 96 de su Reglamento de
acuerdo a lo establecido en el ANEXO T1 “ANEXO TECNICO” de |la presente convocatoria.

La acumulacién de las penas y deducciones no excedera del importe de garantia del
cumplimiento del contrato, es decir del 10% (diez por ciento) del importe maximo del contrato
sin incluir el impuesto al valor agregado de conformidad con el articulo 53 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

El pago quedara condicionado proporcionalmente al pago que el proveedor deba efectuar por
concepto de penas convencionales y deducciones, el pago se realizara de forma electrénica a
través del esquema e5cinco ingresando a la direccidn electrénica, el cual genera la “hoja de
ayuda” seleccionando la opcién que corresponde a “sanciones por incumplimiento de
contrato”y presentarlo a “El ADMINISTRADOR" o el proveedor podra solicitar por escrito que el
pago por concepto de penas convencionales sea descontado del pago del Comprobante Fiscal
Digital que corresponda, o el descuento deberda estar soportado con una nota de crédito que
presente el proveedor por la cantidad de pena convencional impuesta por el incumplimiento
del servicio contratado.

7. EJECUCION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

Se podra hacer efectiva la fianza de cumplimiento del Contrato cuando se presente alguno de
los siguientes casos:

a) Los servicios requeridos no sean proporcionados conforme a lo establecido en el
contrato, asi como en lo sefalado en esta Convocatoria y sus anexos;

b) Se observe recurrencia en el incumplimiento en la prestacién de los servicios, por
parte del licitante adjudicado, conforme a lo establecido en el contrato.

c) El proveedor de los servicios solicitados y adjudicados incumpla en cualquiera de
las obligaciones adquiridas, a través de esta Convocatoria y de la formalizacion del
Contrato correspondiente.

d) Que se rescinda el Contrato por causas imputables al Prestador de Servicios.

8. DE LA RESCISION DEL CONTRATO

“La Convocante” podrd en todo momento, rescindir administrativamente el contrato
adjudicado en caso de incumplimiento a cualquiera de las obligaciones contraidas por el
licitante adjudicado al que se le adjudique el contrato, la rescisidon se llevard a cabo en los
términos y plazos sehalados en los articulos 54 de la LAASSP, 98 y 99 del Reglamento y
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conforme a lo dispuesto en la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, aplicada
supletoriamente en lo que corresponda conforme lo establecido en el articulo 11 de la LAASSP.

Cuando se rescinda el contrato se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer
constar los pagos que deba efectuar “La Convocante” por concepto de la prestacion del servicio
hasta el momento de la rescision.

Side manera previa a la determinacion de dar por rescindido el contrato, se diere la prestacion
del servicio, el procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacion y verificacion del
area requirente respectiva, de que continua vigente la necesidad de los mismos, aplicando en
Su caso, las penas convencionales correspondientes.

El drea requirente de los servicios podra determinar no dar por rescindido el contrato, cuando
durante el procedimiento advierta que la rescision del contrato pudiera ocasionar algun dano
o afectacién a las funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, deberd elaborar un
dictamen en el cual justifique que los impactos econdmicos o de operacidén que se ocasionarian
con la rescision del contrato resultarian mas inconvenientes.

Al no dar por rescindido el contrato, se establecera con el proveedor otro plazo, que le permita
subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento. El convenio
modificatorio que al efecto se celebre deberd atender a las condiciones previstas por los dos
ultimos parrafos del articulo 52 de la LAASSP.

Cuando por motivo del atraso en la prestacién del servicio, o el procedimiento de rescisiéon se
ubique en un ejercicio fiscal diferente a aquél en que hubiere sido adjudicado el contrato, el
area requirente podra recibir los servicios, previa verificacion de que continda vigente la
necesidad de los mismos y se cuenta con partida y disponibilidad presupuestaria del gjercicio
fiscal vigente, debiendo modificarse la vigencia del contrato con los precios originalmente
pactados. Cualquier pacto en contrario a lo dispuesto en el articulo 54 de la LAASSP, se
considerard nulo.

Tras la rescisiéon administrativa del contrato, se podra proceder a adjudicar un nuevo contrato
conforme al procedimiento indicado en el articulo 41, fraccion VI de la LAASSP.

En caso de rescision del contrato, se aplicara la garantia de cumplimiento del mismo.
9. DE LAS CONDICIONES DE PAGO AL LICITANTE QUE RESULTE ADJUDICADO
9.1 DEL PROCEDIMIENTO Y PLAZO PARA EFECTUAR EL PAGO

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico, se efectuara el pago al proveedor por los servicios efectivamente
prestados, en moneda nacional, en un plazo que no excederd de los 20 dias naturales
posteriores a la presentacion de los comprobantes fiscales digitales en formato PDF y XML
correspondientes, previa verificaciéon y aceptacion de los servicios por el administrador del
contrato, conforme se establece en el ANEXO T1 “ANEXO TECNICO”.

El pago quedara condicionado proporcionalmente al pago que el proveedor deba efectuar por
concepto de penas convencionales, con motivo del cumplimiento tardio en que pudiera
incurrir, en el entendido de que en el supuesto de que sea rescindido el contrato, no procedera
el cobro de dichas penas, ni la contabilizacién de las mismas, al hacer efectiva la garantia de
cumplimiento.
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El pago se efectuara mediante transferencia a través del Sistema de Administracion Financiera
Federal a la cuenta bancaria del proveedor, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 14
de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, 10 y 68 de su Reglamento.

En el caso de pagos en exceso que haya recibido el proveedor, este debera reintegrar las
cantidades pagadas en exceso, mas los intereses correspondientes, conforme a la tasa que sera
igual a la establecida por la Ley de Ingresos de la Federacidn, en los casos de prérroga para el
pago de créditos fiscales, los cargos se calcularan sobre las cantidades pagadas en exceso en
cada casoy se computaran por dias naturales desde la fecha del pago, hasta la fecha en que
se pongan efectivamente las cantidades a disposicidn de la Institucidn.

En caso de que el proveedor presente su factura con errores o deficiencias, el plazo de pago se
ajustara en términos del articulo 89 penultimo parrafo y 90 del Reglamento de la Ley.

Con fundamento en el articulo 46 Ultimo parrafo de la Ley, “LA CONVOCANTE” y el “SIAP”
otorgan su consentimiento para que el proveedor que haya cumplido totalmente y a
satisfaccion con los tramites administrativos y la prestacién del servicio, ceda sus derechos al
cobro.

10. DE LA INCORPORACION AL PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS

“Las dependencias y entidades deberdn sujetarse al Programa de Cadenas Productivas de
Nacional Financiera, S.N.C.,, y dar de alta en el mismo la totalidad de las cuentas por pagar a
sus proveedores o contratistas, apegdandose a las disposiciones generales aplicables a dicho
Programa. El registro de las cuentas por pagar deberd realizarse de acuerdo con los plazos
definidos en dichas disposiciones, con el propdsito de dar mayor certidumbre, transparencia
y eficiencia en los pagos”.

Las dependencias y entidades requeriran a los proveedores y contratistas su afiliacion al
Programa de Cadenas Productivas y deberan tomar en cuenta mecanismos que promuevan
la realizacion de los pagos correspondientes a través de dicho Programa.

Nacional Financiera, S.N.C.,, con el apoyo de las dependencias y entidades, promovera la
utilizacion del Programa de Cadenas Productivas con los proveedores y contratistas del sector
pUblico y reportard en los Informes Trimestrales los avances que se presenten.

En el mismo sentido, el pasado 24 de julio de 2020, se publicé en el DOF, las
“Modificaciones a las Disposiciones Generales a las que Deberan Sujetarse las
Dependencias y Entidades de la Administraciéon Publica Federal para su Incorporacion al
Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C,, institucion de Banca de
Desarrollo”, donde se establece que:

“Asimismo, las Dependencias y Entidades entregardan a los Proveedores y Contratistas la
informacion relativa al Programa de Cadenas Productivas que NAFIN les proporcione, asi
como la solicitud de dfiliacion al mismo. Dicha informacion se podrd acompaniar a la
Convocatoria a la Licitacion Publica, o a la Invitacion a cuando menos Tres Personas, o a las
solicitudes de cotizacion para los casos de adjudicacion directa.”

Por lo anterior, se invita al o los proveedores o prestadores de servicios que resulten
adjudicados en este procedimiento, a incorporase al Programa de Cadenas Productivas,
por lo que la solicitud de afiliacion a dicho programa se incluye como Apéndice VI en la
presente Convocatoria. En el entendido que la incorporaciéon y registro al programa
referido, es decision Unica y exclusiva del proveedor, sin que el resultado de este
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procedimiento esté condicionado en forma alguna a su decisién sobre el particular.

Una vez realizada la adjudicacion mediante el presente procedimiento; el d&rea generadora
del gasto, tendra la obligacién de informar al siguiente dia habil de la adjudicacién a la
(AREA RESPONSABLE DE DAR DE ALTA EN CADENAS PRODUCTIVAS) los siguientes datos:
Razén Social, RFC, Domicilio Fiscal asi como contacto de la empresa o persona fisica
adjudicada. Lo anterior a fin de dar de alta ante Nacional Financiera en el Programa
Cadenas Productivas al proveedor y en su caso, estar en posibilidades de realizar sus pagos
a través de dicho programa en tiempo y forma. En caso de que dicha informacién no sea
entregada en los tiempos senalados, el darea generadora del gasto sera la unica
responsable de incurrir en la falta oportuna del registro en cadenas productivas del
proveedor.

11. DE LOS ANTICIPOS

“LA CONVOCANTE" hace la precisiéon de que no habra anticipo alguno para la contratacién de
los servicios objeto de este procedimiento.

12. IMPUESTOS Y DERECHOS

Con excepciéon del Impuesto al Valor Agregado, que sera cubierto por “LA CONVOCANTE",
todos los demas impuestos y derechos que se deriven del contrato que al efecto se suscriba
seran cubiertos por el proveedor, de conformidad con las disposiciones fiscales aplicables.

13. REGISTRO DE DERECHOS

El licitante adjudicado asumird la responsabilidad total en caso de que al prestar el servicio
objeto de la presente Invitacién, viole el registro de derechos a nivel nacional o internacional,
derechos de autor, propiedad intelectual o industrial, marcas o patentes.

14. PROTECCION DE DATOS PERSONALES

De conformidad con el numeral 6, inciso c) de la seccion Il del “Protocolo de actuacion en
materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos,
autorizacionesy concesiones” de fecha 28 de febrero de 2017, se informa a los licitantes, que los
datos personales que se recaben seran protegidos y tratados conforme a las disposiciones
juridicas aplicables.

15. SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Las partes se obligan a sujetarse estrictamente para la formalizacién del contrato derivado del
presente procedimiento a lo establecido en la LAASSP, el Reglamento y demas disposiciones

aplicables en la materia y supletoriamente al Cdédigo Civil Federal, la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo y al Codigo Federal de Procedimientos Civiles.
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ANEXO 17 Modelo de Contrato

CONTRATO 1 (ABIERTO O CERRADO) 2

($DESCRIPCIONCATEGORIA), QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, EL EJECUTIVO
FEDERAL POR CONDUCTO DE LA 4 (NOMBRE DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD),

REPRESENTADA POR 5 (NOMBRE DEL REPRESENTANTE DE LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD), EN SU CARACTER DE 6 (SENALAR CARGO DEL REPRESENTANTE), EN

ADELANTE “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” Y, POR LA OTRA, / (RAZON SOCIAL DE LA
PERSONA FISICA O MORAL), EN LO SUCESIVO “EL PROVEEDOR”, Solo si el proveedor

es persona moral 8

A QUIENES DE MANERA CONJUNTA SE LES DENOMINARA “LAS PARTES”,
AL TENOR DE LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

e ANTECEDENTES

e DECLARACIONES

Cada una de las partes dan a conocer informacion sobre si misma, entre otra la siguiente: sefialar
su naturaleza y personalidad juridica, objeto social o juridico, el nombre y cargo de los
representantes legales y la forma en que acreditan su personalidad, informacién adicional esta
contendra todas las declaraciones que, ademas de las anteriores, deseen hacer las partes, y
domicilio legal, en el caso de la dependencia o entidad, la suficiencia presupuestal con la cual
pagara las obligaciones contractuales; el nombre del procedimiento de contratacion realizado
para adjudicar el contrato y su fundamento

I.  “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” declara que:

110 Es una “DEPENDENCIA O ENTIDAD” de la Administracion Pibica Federal, de
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12 (NOMBRE DEL REPRESENTANTE DE LA DEPENDENCIA O

ENTIDAD), 13 (SENALAR CARGO DEL REPRESENTANTE), con R.F.C 14 (Colocar

REC) es el servidor publico que tiene conferidas las facultades legales para celebrar el
presente contrato, quien podra ser sustituido en cualquier momento en su cargo o funciones,
sin gue ello impligue la necesidad de elaborar convenio modificatorio.

15

16 (NOMBRE DEL ADMINISTRADOR DEL
CONTRATO), 17 (SENALAR CARGO DEL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO), con

R.F.c 18 colocar RFEC), facultado para administrar el cumplimiento de las obligaciones que
deriven del objeto del presente contrato, quien podra ser sustituido en cualquier momento en
su cargo o funciones, bastando para tales efectos un comunicado por escrito y firmado por
el servidor publico facultado para ello, dirigido al representante de “EL PROVEEDOR” para
los efectos del presente contrato, encargados del cumplimiento de las obligaciones
contraidas en el presente instrumento juridico.

En caso de requerir que el instrumento juridico sea firmado por mas servidores
publicos, se deberd agregar la siguiente declaracién tantas veces firmantes sean
afadidos.

19

20 (NOMBRE DEL FIRMANTE X), 21 (SENALAR
CARGO DEL FIRMANTE X), R.F.C 22 (Colocar REC DEL FIRMANTE X) 23-

La adjudicacion del presente contrato se realizé mediante el procedimiento de 24 (TIPO DE

PROCEDIMIENTO) 25 (COLOCAR MEDIO DEL PROCEDIMIENTO) de caracter 26

(COLOCAR EL CARACTER DEL PROCEDIMIENTO), realizado al amparo de lo establecido
en los articulos 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y en los

articulos 2 7 (FUNDAMENTO) de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, “LAASSP”, y los correlativos de su Reglamento.

Cuando la proposicion ganadora haya sido presentada en forma conjunta por varias
personas, se estara a lo dispuesto por el articulo 44 del Reglamento de la “LAASSP”
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“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” cuenta con recursos suficientes y con autorizacion para
ejercerlos en el cumplimiento de sus obligaciones derivadas del presente contrato, como se

desprende del reporte general de suficiencia presupuestaria ndmero 28 (NUMERO DE

SUFICIENCIA PRESUPUESTARIA)  con folio autorizacion  29__(FOLIO

o

Para efectos fiscales las Autoridades Hacendarias le han asignado el Registro Federal de
Contribuyentes N° 31 (RFC DEPENDENCIA O ENTIDAD).

s e ——

“EL PROVEEDOR?” declara que:

Es una persona 33 (FISICA O MORAL) 34

1.2

1.3

1.4

1.5

(NOMBRE O RAZON SOCIAL), cuyo objeto social es, entre otros, 36_(OBJ ETO SOCIAL).

37

Ha considerado todos y cada uno de los factores que intervienen en el presente contrato,
manifestando reunir las condiciones técnicas, juridicas y econdmicas, asi como la
organizacion y elementos necesarios para su cumplimiento.

Bajo protesta de decir verdad, manifiesta que ni él ni ninguno de los socios o accionistas
desempefian un empleo, cargo o comisién en el servicio publico, ni se encuentran
inhabilitados para ello, o en su caso que, a pesar de desempefiarlo, con la formalizacion del
presente contrato no se actualiza un conflicto de interés, en términos del articulo 49, fraccion
IX de la Ley General de Responsabilidades Administrativas lo cual se constaté por el Organo
Interno de Control en “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, en concordancia con los articulos
50, fraccion Il de la “LAASSP” y 88, fraccion | de su Reglamento; asi como que “EL
PROVEEDOR” no se encuentra en alguno de los supuestos del articulo 50 y penultimo y
antepenultimo parrafos del articulo 60 de la “LAASSP”.

Bajo protesta de decir verdad, declara que conoce y se obliga a cumplir con el Convenio 138
de la Organizacion Internacional del Trabajo en materia de erradicacién del Trabajo Infantil,
del articulo 123 Constitucional, apartado A) en todas sus fracciones y de la Ley Federal del
Trabajo en su articulo 22, manifestando que ni en sus registros, ni en su némina tiene
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empleados menores de quince afios y que en caso de llegar a tener a menores de dieciocho
afios que se encuentren dentro de los supuestos de edad permitida para laborar le seran
respetados todos los derechos que se establecen en el marco normativo transcrito.

[1.6 Cuenta con su Registro Federal de Contribuyentes 38 (RFC PROVEEDOR).

II.7 Bajo protesta de decir verdad, manifiesta estar al corriente en los pagos que se derivan de
sus obligaciones fiscales, en especifico de las previstas en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal
Federal vigente, asi como de sus obligaciones fiscales en materia de seguridad social, ante
el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores y el Instituto Mexicano
del Seguro Social; lo que acredita con las Opiniones de Cumplimiento de Obligaciones
Fiscales y en materia de Seguridad Social en sentido positivo, emitidas por el SAT e IMSS
respectivamente, asi como con la Constancia de Situacion Fiscal en materia de Aportaciones
Patronales y Entero de Descuentos, sin adeudo emitida por el INFONAVIT, las cuales se
encuentran vigentes y obran en el expediente respectivo.

I1.8 Sefiala como su domicilio para todos los efectos legales el ubicado en 39 (DOMICILIO
FISCAL PROVEEDOR).

[ll. De “LAS PARTES”:

[11.1 Que es su voluntad celebrar el presente contrato y sujetarse a sus términos y condiciones,
para lo cual se reconocen ampliamente las facultades y capacidades necesarias, mismas
que no les han sido revocadas o limitadas en forma alguna, por lo que de comun acuerdo se
obligan de conformidad con las siguientes:

CLAUSULAS

Establecen el objeto del contrato, asi como los derechos y obligaciones que tendran cada
una de las partes como consecuencia de la suscripcion del mismo, esta parte contiene
una a una y debidamente numeradas, las distintas obligaciones y derechos de las partes
y en las que se detalla, entre otros aspectos lo siguiente:

PRIMERA. OBJETO DEL CONTRATO.

“EL PROVEEDOR?” acepta y se obliga a proporcionar a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” la

adquisicion de (o la prestacion del servicio de o arrendamiento de) 3 (OBJETO DEL

CONTRATO SELECCIONADO), al amparo del procedimiento de contratacion sefalado en el
punto 40

Si la categoria es arrendamiento

4151 se rta de arrendamiento e biene, ndicar s ést es con opcidn a compra

SEGUNDA. DE LOS MONTOS Y PRECIOS
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(EN CASO DE SER CERRADO): (en caso que en detalle de $Categoria a contratar haya
seleccionado NO, no se muestra esta linea y la tabla El(los) precio(s) unitario(s) del presente
contrato, expresado(s) en moneda nacional es (son):

42 (COLOCAR TABLA PRECIO UNITARIO)

El monto total del mismo es por la cantidad de 43_(MONTO TOTAL DEL CONTRATO sin

impuestos) en moneda nacional antes de impuestos y 44_(MONTO TOTAL DEL CONTRATO
sin impuestos)_ en moneda nacional después de impuestos.

El precio unitario es considerado fijo y en moneda nacional (pesos mexicanos) hasta que
concluya la relacién contractual que se formaliza, incluyendo “EL PROVEEDOR” todos los

conceptos y costos involucrados en la adquisicion del (o prestacion del servicio de) 3 (OBJETO

DEL CONTRATO SELECCIONADOQ), por lo que “EL PROVEEDOR” no podr& agregar ningun
costo extra y los precios seran inalterables durante la vigencia del presente contrato.

(EN CASO DE PLURIANUAL) De acuerdo a la plurianualidad del presente contrato, se pagara a
“EL PROVEEDOR?” los siguientes montos en cada ejercicio fiscal.

Ejercicio Fiscal Porcentaje Monto

45(coLocaAr EJERCICIO | 46 @ |47/(MONTO  TOTAL  DEL

FISCAL) CORRESPONDIENTE | CONTRATO con impuestos * %
AL EJERCICIO | CORRESPONDIENTE AL
FISCAL) EJERCICIO FISCAL)

Se agregaran tantos se hayan

programado

(EN CASO DE SER ABIERTO): (en caso que se haya seleccionado monto total o en detalle de
$Categoria a contratar haya seleccionado NO, no se muestra esta linea y la tabla El(los) precio(s)
unitario(s) del presente contrato, expresado(s) en moneda nacional es (son):

48_(COLOCAR TABLA PRECIO UNITARIO)_

El(los) precio(s) unitario(s) del presente contrato es por la cantidad de 49_(PRECIO
UNITARIO)_ en moneda nacional antes de impuestos, el monto total minimo del mismo es por

la cantidad de 50_(MONTO MINIMO TOTAL DEL CONTRATO)_ en moneda nacional antes de

impuestos y el monto total maximo del mismo es por la cantidad de 51_(MONTO MAXIMO
TOTAL DEL CONTRATO)_ en moneda nacional antes de impuestos.

El precio unitario es considerado fijo y en moneda nacional (pesos mexicanos) hasta que
concluya la relacién contractual que se formaliza, incluyendo “EL PROVEEDOR” todos los

conceptos y costos involucrados en la adquisicion del (o prestacion del servicio de) 3 (OBJETO
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DEL CONTRATO SELECCIONADQ), por lo que “EL PROVEEDOR” no podra agregar ningun
costo extra y los precios seran inalterables durante la vigencia del presente contrato.

(EN CASO DE PLURIANUAL) De acuerdo a la plurianualidad del presente contrato, se
consideraran los montos minimos y maximos a pagar a “EL PROVEEDOR” en cada ejercicio
fiscal.

Ejercicio Fiscal | Porcentaje Monto minimo Monto maximo

52(coLocar | 53 54monTto miNivo * | 55moNTo MAXIMO

EJERCICIO CORRESPONDIENTE | % 5 %

FISCAL) AL EJERCICIO | CORRESPONDIENTE | CORRESPONDIENTE
FISCAL) AL EJERCICIO | AL EJERCICIO

FISCAL) FISCAL)

Se agregaran

tantos se hayan

programado

Si la categoria es arrendamiento

TERCERA. FORMA Y LUGAR DE PAGO (ODCS y RICG)

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” se obliga a pagar a “EL PROVEEDOR?” |a cantidad sefialada
en la clausula segunda de este instrumento juridico, en moneda nacional, en un plazo maximo
de 20 dias naturales siguientes, a partir de la fecha en que sea entregado y aceptado el
Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) o factura electrénica por “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD”, con la aprobacion (firma) del Administrador del presente contrato mencionado en la
Declaracion 1.3; a través del Sistema Integral de Administracion Financiera Federal (SIAFF).

El cdmputo del plazo para realizar el pago se contabilizara a partir del dia habil siguiente de la
recepcion de los bienes y del CFDI o factura electrdnica, esto considerando que no existan
aclaraciones al importe o a los bienes facturados, para lo cual es necesario que el CFDI o factura
electrénica que se presente relna los requisitos fiscales que establece la legislacién en la materia,
el desglose de los bienes entregados y los precios unitarios; asimismo, debera acompafarse con
la documentacion completa y debidamente requisitada.

De conformidad con el articulo 90 del Reglamento de la “LAASSP”, en caso de que el CFDI o
factura electréonica entregado presenten errores, el Administrador del presente contrato
mencionado en la Declaracion 1.3, dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes de su recepcion,
indicara a “EL PROVEEDOR?” las deficiencias que deberéa corregir; por lo que, el procedimiento
de pago reiniciard en el momento en que “EL PROVEEDOR” presente el CFDI o factura
electrénica corregido.

El tiempo que “EL PROVEEDOR?” utilice para la correccion de la documentacion entregada, no

se computara para efectos de pago, de acuerdo con lo establecido en el articulo 51 de la
“LAASSP”.
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El CFDI o factura electronica se debera presentar desglosando el IVA cuando aplique.

“EL PROVEEDOR” manifiesta su conformidad de que hasta en tanto no se cumpla con la
verificacion, supervision y aceptacion de los bienes o prestacion de los servicios, no se tendran
como recibidos o aceptados por el Administrador del presente contrato mencionado en la
Declaracion 1.3,

Para efectos de trdmite de pago, conforme a lo establecido en el SIAFF, “EL PROVEEDOR”

debera ser titular de una cuenta de cheques vigente y para tal efecto proporciona la CLABE 58

, del banco 59

1. Constancia de la institucion financiera sobre la existencia de la cuenta de cheques
abierta a nombre del beneficiario que incluya:
¢ Nombre del beneficiario (conforme al timbre fiscal);
e Registro Federal de Contribuyentes;
o Domicilio fiscal: calle, N° exterior, N° interior, colonia, codigo postal, alcaldia y
entidad federativa;
¢ Nombre(s) del(los) banco(s); y
e Numero de la cuenta con once digitos, asi como la Clave Bancaria Estandarizada
(CLABE) con 18 digitos, que permita realizar transferencias electronicas de fondo,
a traveés del Sistema de Pago.
2. Copia de estado de cuenta reciente, con no mas de dos meses de antigliedad.

61

En caso de pago en moneda extranjera, indicar la fuente oficial que se tomara para llevar a cabo
la conversion y la tasa de cambio o la fecha a considerar para hacerlo.

El pago sera efectuado mediante transferencia bancaria a la cuenta que “EL PROVEEDOR”
proporcione.

Para el caso de que se presenten pagos en exceso, se estara a lo dispuesto por el articulo 51
parrafo tercero, de la “LAASSP”.

(EN CASO DE EXISTIR ANTICIPOS) 62
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ANTICIPO (PORCENTAJE DEL MONTO | FECHA A OTORGAR ANTICIPO
TOAL)

63 (COLOCAR EL % DE ANTICIPO) 64 (FECHA EN QUE SE PAGARA
ANTICIPO)

Se agregaran tantos se hayan programado

ST

CUARTA. VIGENCIA

El contrato comprenderd una vigencia considerada a partir de 66CcOLOCAR FECHA DE INICIO)

y hasta el 67 (COLOCAR FECHA DE TERMINO DEL CONTRATO) sin perjuicio de su posible
terminacion anticipada, en los términos establecidos en su clausulado.

QUINTA. MODIFICACIONES DEL CONTRATO.

“LAS PARTES” estan de acuerdo en que por necesidades de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”
podra ampliarse el suministro de los bienes, prestacion del servicio o arrendamiento objeto del
presente contrato, de conformidad con el articulo 52 de la “LAASSP”, siempre y cuando las
modificaciones no rebasen en su conjunto el 20% (veinte por ciento) del monto o cantidad de los
conceptos y volimenes establecidos originalmente. Lo anterior, se formalizara mediante la
celebracién de un Convenio Modificatorio del Contrato Principal. Asimismo, con fundamento en
el articulo 91 del Reglamento de la “LAASSP”, “EL PROVEEDOR” debera entregar las
modificaciones respectivas de las garantias, sefialadas en la CLAUSULA SEPTIMA de este
contrato.

Por caso fortuito o de fuerza mayor, o por causas atribuibles a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”,
se podra madificar el presente instrumento juridico, la fecha o el plazo para la entrega de los
bienes o prestacion de los servicios o arrendamiento. En dicho supuesto, se debera formalizar el
convenio modificatorio respectivo, no procediendo la aplicacion de penas convencionales por
atraso. Tratdndose de causas imputables a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, no se requerira
de la solicitud de “EL PROVEEDOR”.

SEXTA. GARANTIAS DE LOS BIENES O PRESTACION DE LOS SERVICIOS O
ARRENDAMIENTO Y ANTICIPOS

“‘EL PROVEEDOR” se obliga a otorgar a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD?, las siguientes
garantias:

(EN CASO SELECCIONAR GARANTIA SOBRE EL BIEN O SERVICIO Y VICIOS OCULTOS)
a. Garantia de los bienes.- “EL PROVEEDOR” se obliga con “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD” a entregar junto con los bienes objeto de este contrato, prestacion del

servicio o arrendamiento, una garantia de fabricacion por 68 (COLOCAR NUMERO
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DE MESES) meses, contra vicios ocultos, defectos de fabricacién o cualquier dafio
que presenten, firmada por el representante legal de “El proveedor”.

(EN CASO SELECCIONAR GARANTIA DE ANTICIPO)
b. Garantia de los anticipos recibidos. - “EL PROVEEDOR” entregara a “LA

DEPENDENCIA O ENTIDAD”, a mas tardar el 069 (COLOCAR EECHA DE

ENTREGA DE GARANTIA DE ANTICIPOS) previamente a la entrega del anticipo
una garantia constituida por la totalidad del monto de los anticipos recibidos.

El otorgamiento de anticipos, debera garantizarse en los términos del articulo 48 de la “LAASSP”
y primer parrafo del articulo 81 de su Reglamento. Si las disposiciones juridicas aplicables lo
permitan, la entrega de la garantia de anticipos se realice de manera electronica

La podliza de garantia de anticipo sera devuelta a “EL PROVEEDOR” una vez que ‘LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD” entregue a “EL PROVEEDOR?”, autorizacion por escrito de que
demuestre haber cumplido con la totalidad de las obligaciones adquiridas en el presente contrato,
para lo cual “EL PROVEEDOR?”, debera solicitar por escrito a “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD” una vez concluida la verificacion de cumplimiento o terminaciéon del contrato la
liberacion de la fianza a efecto de que “EL PROVEEDOR” pueda solicitar a la afianzadora la
cancelacion o liberacion de la fianza.

En caso de que “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” requiera hacer efectivo un importe parcial de
la péliza de garantia de fianza de anticipo, “EL PROVEEDOR?” se obliga a presentar a “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD” otra pdliza nueva de fianza o un endoso a la misma, amparando
el importe restante de la obligacion total requerida.

SEPTIMA. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

(EN CASO NO SELECCIONAR GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO)

70 Ingresar excepcion de la garantia de cumplmiento

(EN CASO SI SELECCIONAR GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO)

Conforme a los articulos 48 fraccion Il, y 49 fraccion 1, de la “LAASSP”, 85 fraccion lll, y 103 de
su Reglamento; 166 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, 48 fraccién I, de la Ley

de 70.1 Tesoreria de la Federacion, 70 de su Reglamento, las Disposiciones Generales a que
se sujetaran las garantias otorgadas a favor del Gobierno Federal para el cumplimiento de
obligaciones distintas de las fiscales que constituyan las Dependencias y Entidades en los actos
y contratos que celebren, publicadas en el DOF el 08 de septiembre de 2015, “EL PROVEEDOR”
se obliga a constituir una garantia indivisible por el cumplimiento fiel y exacto de todas y cada una
de las obligaciones derivadas de este contrato, mediante fianza expedida por compafiia
afianzadora mexicana autorizada por la Comisién Nacional de Seguros y de Fianzas, a favor de

la /0.1 Tesoreria de la Federacion, por un importe equivalente al 71 (COLOCAR NUMERO

DE % DE GARANTIA DE CUMPLIMIENTO) 72 ((COLOCAR EN LETRA NUMERO DE

GARANTIA)) del monto total del contrato, sin incluir el IVA. Dicha fianza deberéa ser entregada a
“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, a mas tardar dentro de los 10 dias naturales posteriores a la
firma del contrato.
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Si las disposiciones juridicas aplicables lo permitan, la entrega de la garantia de cumplimiento se
realice de manera electronica.

/3

]

Expedirse a favor de la 70.1 Tesoreria de la Federacién y sefalar su domicilio;

La indicacion del importe total garantizado con numero y letra;

La referencia de que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas
en el contrato y anexos respectivo), asi como la cotizacion y el requerimiento asociado a
ésta;

La informacién correspondiente al nimero de contrato, su fecha de firma, asi como la
especificacion de las obligaciones garantizadas;

El sefialamiento de la denominaciéon o nombre de “EL PROVEEDOR” y de la institucién
afianzadora, asi como sus domicilios correspondientes;

La condicion de que la vigencia de la fianza debera quedar abierta para permitir que
cumpla con su objetivo, y continuard vigente durante la sustanciacion de todos los
recursos legales o juicios que se interpongan hasta que se dicte resolucién definitiva por
la autoridad competente, de forma tal que no podra establecerse o estipularse plazo
alguno que limite su vigencia, lo cual no debe confundirse con el plazo para el
cumplimiento de las obligaciones previstas en el contrato y actos administrativos
garantizados;

La indicacién de que la fianza se hara efectiva conforme al procedimiento dispuesto en el
articulo 282 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, el cual sera aplicable
también para el cobro de los intereses que en su caso se generen en los términos
previstos en el articulo 283 del propio ordenamiento;

La indicacion de que la cancelacion de la pdliza de fianza procedera una vez que “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD” otorgue el documento en el que se sefiale la extincion de
derechos y obligaciones, previo otorgamiento del finiquito correspondiente, o en caso de
existir saldos a cargo de “EL PROVEEDOR?”, la liquidacion debida;

Para efectos de la garantia sefialada en esta clausula, se debera considerar la
indivisibilidad de ésta, por lo que en caso de incumplimiento del contrato se hara efectiva
por el monto total de la garantia de cumplimiento;

Para acreditar a la institucion afianzadora el incumplimiento de la obligacién garantizada,
tendra que cumplirse con los requisitos establecidos en las Disposiciones Generales a
gue se sujetaran las garantias otorgadas a favor del Gobierno Federal para el
cumplimiento de obligaciones distintas de las fiscales que constituyan las dependencias y
entidades en los actos y contratos que celebren, publicadas en el Diario Oficial de la
Federacion el 08 de septiembre de 2015;y

El momento de inicio de la fianza y, en su caso, su vigencia.

Considerando los requisitos anteriores, dentro de la fianza, se deberan incluir las declaraciones
siguientes en forma expresa:

a

“Esta garantia estara vigente durante la sustanciacion de todos los recursos legales o
juicios que se interpongan hasta que se pronuncie resolucion definitiva por autoridad
competente, de forma tal que su vigencia no podra acotarse en razon del plazo de
ejecucion del contrato.
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o “Lainstitucién de fianzas acepta expresamente someterse al procedimiento de ejecucién
establecido en el articulo 282 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, para la
efectividad de la presente garantia, procedimiento al que también se sujetara para el caso
del cobro de intereses que preve el articulo 283 del mismo ordenamiento legal, por pago
extemporaneo del importe de la pdliza de fianza requerida.”;

0 “La cancelacion de la fianza no procedera sino en virtud de manifestacién previa de
manera expresa y por escrito de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”; y

o “La afianzadora acepta expresamente tener garantizado el contrato a que esta pdliza se
refiere, alin en el caso de que se otorgue prérroga o espera al deudor principal o fiado por
parte de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” para el cumplimiento total de las obligaciones
gque se garantizaran, por lo que la afianzadora renuncia expresamente al derecho que le
otorga el articulo 179 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas.”

De no cumplir con dicha entrega, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” podra rescindir el contrato
y remitir el asunto al Organo Interno de Control para que determine si se aplican las sanciones
estipuladas en el articulo 60 fraccion Il de la “LAASSP”.

La garantia de cumplimiento de ninguna manera sera considerada como una limitacién de la
responsabilidad de “EL PROVEEDOR?”, derivada de sus obligaciones y garantias estipuladas en
el presente instrumento juridico, y de ninguna manera impedird que “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD” reclame la indemnizacién o el reembolso por cualquier incumplimiento que pueda
exceder el valor de la garantia de cumplimiento.

En caso de incremento al monto del presente instrumento juridico o modificacion al plazo, “EL
PROVEEDOR?” se obliga a entregar a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” dentro de los diez dias
naturales siguientes a la formalizacion del mismo, de conformidad con el Ultimo parrafo del
articulo 91 del Reglamento de la “LAASSP”, los documentos modificatorios o endosos
correspondientes, debiendo contener en el documento la estipulacion de que se otorga de manera
conjunta, solidaria e inseparable de la garantia otorgada inicialmente.

“EL PROVEEDOR” acepta expresamente que la garantia expedida para garantizar el
cumplimiento se hara efectiva independientemente de que se interponga cualquier otro tipo de
recurso ante instancias del orden administrativo o judicial, asi como que permanecera vigente
durante la substanciacién de los juicios o recursos legales que se interponga con relacion a dicho
contrato, hasta que sea pronunciada resolucién definitiva que cause ejecutoria por la autoridad
competente.

El tramite de liberacion de garantia, se realizara inmediato a que se extienda la constancia de
cumplimiento de obligaciones contractuales por parte de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, de
conformidad con lo dispuesto por el articulo 81, fraccion VIl del Reglamento de la “LAASSP”.

Considerando que la entrega de los bienes o prestacion de los servicios o arrendamiento, cuando
aplique se haya previsto un plazo menor a diez dias naturales, se exceptta el cumplimiento de la
garantia, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 Gltimo péarrafo de la "LAASSP", en
concordancia con lo sefialado en el tercer parrafo del articulo 86 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.

Para este caso, el monto maximo de las penas convencionales por atraso que se puede aplicar,
sera del veinte por ciento del monto de los bienes entregados fuera de la fecha convenida, de
conformidad con lo establecido en el tercer parrafo del articulo 96 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
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OCTAVA. OBLIGACIONES DE “EL PROVEEDOR”

74

Cumplir con las especificaciones técnicas y de calidad y demas condiciones establecidas
en el contrato respectivos anexos, asi como la cotizacion y el requerimiento asociado a
ésta;

En bienes de procedencia extranjera, asumira la responsabilidad de efectuar los tramites
de importacion y pagar los impuestos y derechos que se generen.

Asumir su responsabilidad ante cualquier situacion que pudiera generarse con motivo del
presente contrato.

No difundir a terceros sin autorizacion expresa de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” la
informacion que le sea proporcionada, inclusive después de la rescision o terminacion del
presente instrumento, sin perjuicio de las sanciones administrativas, civiles y penales a
que haya lugar.

Proporcionar la informacion que le sea requerida por parte de la Secretaria de la Funcién
Pablica y el Organo Interno de Control, de conformidad con el articulo 107 del
Reglamento de la “LAASSP”.

NOVENA. OBLIGACIONES DE “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”

a)

b)

c)

Otorgar todas las facilidades necesarias, a efecto de que “EL PROVEEDOR?” lleve a cabo
el servicio Integral de Limpieza en Oficinas, en los términos convenidos.

Sufragar el pago correspondiente en tiempo y forma, por el suministro de los bienes o
prestacion de los servicios o arrendamiento.

Extender a “EL PROVEEDOR”, en caso de que lo requiera, por conducto del
Administrador del Contrato, la constancia de cumplimiento de obligaciones contractuales
inmediatamente que se cumplan éstas a satisfaccion expresa de dicho servidor publico
para que se dé tramite a la cancelacién de la garantia de cumplimiento del presente
contrato.

/6

DECIMA. LUGAR, PLAZOS Y CONDICIONES DE ENTREGA DE LOS BIENES PRESTACION
DE LOS SERVICIOS O ARRENDAMIENTO
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DECIMA PRIMERA. LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y PERMISOS
El sefialamiento de las licencias, autorizaciones y permisos que conforme a otras disposiciones

sea necesario contar para la adquisicion o arrendamiento de bienes y prestacion de los servicios
correspondientes, cuando sean del conocimiento de la “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”

DECIMA SEGUNDA. SEGUROS

Los seguros que, en su caso, deben otorgarse, indicando los bienes que ampararian y la
cobertura de la pdliza correspondiente;

DECIMA TERCERA. TRANSPORTE

DECIMA CUARTA. DEVOLUCION.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD?” procedera a la devolucion del total de las entregas de los
bienes a “EL PROVEEDOR?”, cuando con posterioridad a la entrega de los bienes corregidos,
se detecte que existen defectos, o cuando éstos no hayan sido repuestos. “EL PROVEEDOR”
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se obliga a responder por su cuenta y riesgo de los dafios y/o perjuicios que por inobservancia o
negligencia de su parte se generen.

DECIMA QUINTA. CALIDAD

“EL PROVEEDOR” debera contar con la infraestructura necesaria, personal técnico
especializado en el ramo, herramientas, técnicas y equipos adecuados para proporcionar los
bienes o la prestacién de los servicios o arrendamiento requeridos, a fin de garantizar que el
objeto de este contrato sea proporcionado con la calidad, oportunidad y eficiencia requerida para
tal efecto, comprometiéndose a realizarlo a satisfaccion de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” y
con estricto apego a lo establecido en las clausulas del presente instrumento juridico y sus
respectivos anexos, asi como la cotizacion y el requerimiento asociado a ésta.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD?” no estara obligada a recibir los bienes o aceptacion de los
servicios o arrendamiento cuando éstos no cumplan con los requisitos establecidos en el parrafo
anterior.

DECIMA SEXTA. DEFECTOS Y VICIOS OCULTOS

“EL PROVEEDOR” queda obligado ante “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” a responder de los
defectos y vicios ocultos derivados de las obligaciones del presente contrato, asi como de
cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido, en los términos sefialados en este
instrumento juridico y sus respectivos anexos, asi como la cotizacion y el requerimiento asociado
a ésta, y/o en la legislacion aplicable en la materia.

Para los efectos de la presente clausula, se entiende por vicios ocultos los defectos que existan
en los bienes o prestacion de los servicios 0 arrendamiento, que los hagan impropios para los
usos a que se le destine o que disminuyan de tal modo este uso, que de haberlo conocido “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD?” no lo hubiere adquirido o los hubiere adquirido a un precio menor.

DECIMA SEPTIMA. RESPONSABILIDAD

“EL PROVEEDOR?” se obliga a responder por su cuenta y riesgo de los dafios y/o perjuicios que
por inobservancia o negligencia de su parte lleguen a causar a “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD?”, con motivo de las obligaciones pactadas, o bien por los defectos o vicios ocultos en
los bienes entregados o prestacion de los servicios, de conformidad con lo establecido en el
articulo 53 de la “LAASSP”.

Para el caso de arrendamiento

82

DECIMA OCTAVA. IMPUESTOS Y DERECHOS

Los impuestos, derechos y gastos que procedan con motivo de la adquisicion de los bienes o
prestacion de los servicios o arrendamiento, objeto del presente contrato, seran pagados por “EL
PROVEEDOR?”, mismos que no seran repercutidos a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”.
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“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” sélo cubrird, cuando aplique, lo correspondiente al IVA, en
los términos de la normatividad aplicable y de conformidad con las disposiciones fiscales
vigentes.

DECIMA NOVENA. PROHIBICION DE CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES

“EL PROVEEDOR” no podra ceder total o parcialmente los derechos y obligaciones derivados
del presente contrato, a favor de cualquier otra persona fisica 0 moral, con excepcion de los
derechos de cobro, en cuyo caso se debera contar con la conformidad previa y por escrito de
“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” deslindando a ésta de toda responsabilidad.

VIGESIMA. DERECHOS DE AUTOR, PATENTES Y/O MARCAS

“EL PROVEEDOR” asume la responsabilidad total en caso de que, al suministrar los bienes o
prestaciéon de los servicios o arrendamiento, objeto del presente contrato, infrinja patentes,
marcas o viole otros registros de derechos de propiedad industrial a nivel nacional e internacional,
por lo que, se obliga a responder personal e ilimitadamente de los dafios y perjuicios que pudiera
causar a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” o a terceros.

En tal virtud, “EL PROVEEDOR” manifiesta en este acto bajo protesta de decir verdad, no
encontrarse en ninguno de los supuestos de infraccion administrativa y/o delito establecidos en
la Ley Federal del Derecho de Autor ni en la Ley de la Propiedad Industrial.

En caso de que sobreviniera alguna reclamacién en contra de “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD”, por cualquiera de las causas antes mencionadas, la Unica obligacion de ésta sera la
de dar aviso en el domicilio previsto en el apartado de Declaraciones de este instrumento a “EL
PROVEEDOR”, para que éste, utilizando los medios correspondientes al caso, garantice
salvaguardar a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” de cualquier controversia, liberandole de toda
responsabilidad de caracter civil, penal, mercantil, fiscal o de cualquier otra indole.

En caso de que “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” tuviese que erogar recursos por cualquiera
de estos conceptos, “EL PROVEEDOR” se obliga a reembolsar de manera inmediata los
recursos erogados por aquella.

VIGESIMA PRIMERA. CONFIDENCIALIDAD

“LAS PARTES” estan conformes en que la informacion que se derive de la celebracion del
presente instrumento juridico, asi como toda aquella informacién que “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD” entregue a “EL PROVEEDOR?” tendra el caracter de confidencial, por lo que este se
compromete, de forma directa o a través de interposita persona, a no proporcionarla o divulgarla
por escrito, verbalmente o por cualquier otro medio a terceros, inclusive después de la terminacion
de este contrato.

La informacién contenida en el presente contrato es publica, de conformidad con lo dispuesto en
los articulos 70 fraccién XXVIII de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica y 68 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica; sin embargo
la informacién que proporcione “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” a “EL PROVEEDOR?” para el
cumplimiento del objeto materia del mismo, sera considerada como confidencial en términos de
los articulos 116 y 113, respectivamente, de los citados ordenamientos juridicos, por lo que “EL
PROVEEDOR” se compromete a recibir, proteger y guardar la informacién confidencial
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proporcionada por “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD?” con el mismo empefio y cuidado que tiene
respecto de su propia informacién confidencial, asi como hacer cumplir a todos y cada uno de los
usuarios autorizados a los que les entregue o permita acceso a la informacion confidencial, en
los términos de este instrumento.

“EL PROVEEDOR?” se compromete a que la informacion considerada como confidencial no sera
utilizada para fines diversos a los autorizados con el presente contrato especifico; asimismo, dicha
informacién no podra ser copiada o duplicada total o parcialmente en ninguna forma o por ningdn
medio, ni podra ser divulgada a terceros que no sean usuarios autorizados. De esta forma, “EL
PROVEEDOR” se obliga a no divulgar o publicar informes, datos y resultados obtenidos objeto
del presente instrumento, toda vez que son propiedad de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”.

Cuando de las causas descritas en las clausulas de RESCISION y TERMINACION ANTICIPADA,
del presente contrato, concluya la vigencia del mismo, subsistira la obligacion de confidencialidad
sobre los bienes establecidos en este instrumento legal.

En caso de incumplimiento a lo establecido en esta clausula, “EL PROVEEDOR” tiene
conocimiento en que “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD?” podré ejecutar o tramitar las sanciones
establecidas en la “LAASSP” y su Reglamento, asi como presentar las denuncias
correspondientes de conformidad con lo dispuesto por el Libro Segundo, Titulo Noveno, Capitulos
Iy Il del Codigo Penal Federal y demas normatividad aplicable.

De igual forma, “EL PROVEEDOR” se compromete a no alterar la informacion confidencial, a
llevar un control de su personal y hacer de su conocimiento las sanciones que se aplicaran en
caso de incumplir con lo dispuesto en esta clausula, por lo que, en su caso, se obliga a notificar
a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD?” cuando se realicen actos que se consideren como ilicitos,
debiendo dar inicio a las acciones legales correspondientes y sacar en paz y a salvo a “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD?” de cualquier proceso legal.

“EL PROVEEDOR?” se obliga a poner en conocimiento de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”
cualquier hecho o circunstancia que en razon de los bienes prestados sea de su conocimiento y
gue pueda beneficiar o evitar un perjuicio a la misma.

Asimismo, “EL PROVEEDOR” no podré, con motivo del suministro de los bienes o prestacion
de los servicios o arrendamiento que realice a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD?”, utilizar la
informacién a que tenga acceso, para asesorar, patrocinar o constituirse en consultor de
cualquier persona que tenga relaciones directas o indirectas con el objeto de las actividades que
lleve a cabo.

VIGESIMA SEGUNDA. ADMINISTRACION, VERIFICACION, SUPERVISION Y ACEPTACION
DE LOS BIENES O SERVICIOS O ARRENDAMIENTO

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” designa como responsable de administrar y vigilar el
cumplimiento del presente contrato al C. 18 (COLCOAR NOMBRE DEL ADMINISTRADOR

DEL CONTRATO), 19 (COLOCAR CARGO DEL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO), con
el objeto de verificar el 6ptimo cumplimiento del mismo, por lo que indicara a “EL PROVEEDOR”
las observaciones que se estimen pertinentes, quedando éste obligado a corregir las anomalias
que le sean indicadas, asi como deficiencias en la entrega de los bienes o prestacién de los
servicios o de su personal.
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Asimismo, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” so6lo aceptara los bienes o prestacién de los
servicios o arrendamiento materia del presente contrato y autorizara el pago de los mismos previa
verificacién de las especificaciones requeridas, de conformidad con lo especificado en el presente
contrato y sus correspondientes anexos, asi como la cotizacién y el requerimiento asociado a
ésta.

Los bienes o prestacion de los servicios o arrendamiento seran recibidos previa revisién del
administrador del contrato; la inspeccién de los bienes consistird en la verificacion del
cumplimiento de las especificaciones técnicas establecidas en el contrato y en su caso en los
anexos respectivos, asi como la cotizacion y el requerimiento asociado a ésta.

En tal virtud, “EL PROVEEDOR” manifiesta expresamente su conformidad de que hasta en tanto
no se cumpla de conformidad con lo establecido en el parrafo anterior, los bienes o prestacion de
los servicios 0 arrendamiento, no se tendran por aceptados por parte de “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD”.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, a través administrador del contrato o a través del personal
gue para tal efecto designe, podra rechazar los bienes si no reunen las especificaciones y
alcances establecidos en este contrato y en su Anexo técnico, obligandose “EL PROVEEDOR”
en este supuesto a entregarlos nuevamente bajo su exclusiva responsabilidad y sin costo
adicional para “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”

VIGESIMA TERCERA. DEDUCCIONES

En caso de que “EL PROVEEDOR?” incurra en incumplimiento de cualquiera de sus obligaciones
contractuales de forma parcial o deficiente a lo estipulado en las clausulas del presente contrato y
sSus respectivos anexos, asi como la cotizacion y el requerimiento asociado a ésta, “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD?” por conducto del administrador del contrato aplicara una deduccion

del 83 (COLOCAR PORCENTAJE DE DEDUCTIVA) % sobre el monto de los bienes
proporcionados en forma parcial o deficientemente (o los dias de atraso en el inicio de la prestacion
del servicio o del arrendamiento), los montos a deducir se aplicaran en el CFDI o factura electrénica
que “EL PROVEEDOR?” presente para su cobro, en el pago que se encuentre en tramite o bien en
el siguiente pago.

En caso de no existir pagos pendientes, la deduccién se aplicara sobre la garantia de cumplimiento
del contrato siempre y cuando “EL PROVEEDOR” no realice el pago de la misma y para el caso
de que la garantia no sea suficiente para cubrir la deduccion correspondiente, “EL PROVEEDOR”
realizard el pago de la deductiva a través del esquema e5cinco Pago Electronico de Derechos,
Productos y Aprovechamientos (DPA’s), a favor de la Tesoreria de la Federacion.

Lo anterior, en el entendido de que se cumpla con el objeto de este contrato de forma inmediata,
conforme a lo acordado. En caso contrario, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” podrd iniciar en
cualquier momento posterior al incumplimiento, el procedimiento de rescision del contrato,
considerando la gravedad del incumplimiento y los dafios y perjuicios que el mismo pudiera
ocasionar a los intereses del Estado, representados por “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”.

Las deducciones econdmicas se aplicaran sobre la cantidad indicada sin incluir el IVA.

La notificacién y célculo de las deducciones correspondientes las realizara el administrador del
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contrato de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”.

Cuando el monto total de aplicacion de deducciones alcance el 20% (veinte por ciento) del monto
total del contrato, se iniciara el procedimiento de rescision.

VIGESIMA CUARTA. PENAS CONVENCIONALES

En caso de que “EL PROVEEDOR?” presente atraso en el cumplimiento de cualquiera de sus
obligaciones pactadas para la adquisicibn de los bienes o prestacion de los servicios o
arrendamiento, objeto del presente contrato, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, por conducto del

administrador del contrato podra aplicar una pena convencional equivalente al 84 (COLOCAR
PORCENTAJE DE PENA CONVENCIONAL) % 85

Por lo anterior, el pago de la adquisicion o prestacion de los servicios o0 arrendamiento quedara
condicionado, proporcionalmente, al pago que “EL PROVEEDOR” deba efectuar por concepto
de penas convencionales por atraso, en el entendido de que si el contrato es rescindido en
términos de lo previsto en la CLAUSULA DE RESCISION, no procedera el cobro de dichas penas
ni la contabilizacién de las mismas al hacer efectiva la garantia de cumplimiento del contrato.

El pago de la pena deberd efectuarse a través del esquema e5cinco Pago Electrénico de
Derechos, Productos y Aprovechamientos (DPA’s), a favor de la Tesoreria de la Federacion, sin
que la acumulacion de esta pena exceda el equivalente al monto total de la garantia de
cumplimiento del contrato y se aplicara sobre el monto proporcional sin incluir el IVA.

Cuando la suma de las penas convencionales exceda el monto total de la garantia de
cumplimiento del presente contrato, se iniciara el procedimiento de rescisiéon del mismo, en los
términos del articulo 54 de la “LAASSP”.

Independientemente de la aplicacién de la pena convencional a que hace referencia el parrafo
que antecede, se aplicaran ademas cualquiera otra que la “LAASSP” establezca.

Esta pena convencional no descarta que “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” en cualquier
momento posterior al incumplimiento determine procedente la rescisibn del contrato,
considerando la gravedad de los dafios y perjuicios que el mismo pudiera ocasionar a los
intereses de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”.

En caso que sea necesario llevar a cabo la rescision administrativa del contrato, la aplicacion de
la garantia de cumplimiento sera por el monto total de las obligaciones garantizadas.

La penalizacién tendrd como objeto resarcir los dafios y perjuicios ocasionados a “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD?” por el atraso en el cumplimiento de las obligaciones estipuladas
en el presente contrato.

La natificacion y célculo de la pena convencional, corresponde al administrador o el supervisor
del contrato de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”.
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VIGESIMA QUINTA. SANCIONES ADMINISTRATIVAS

Cuando “EL PROVEEDOR?” incumpla con sus obligaciones contractuales por causas imputables
a éste, y como consecuencia, cause dafios y/o perjuicios graves a “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD”, o bien, proporcione informacion falsa, actlie con dolo o mala fe en la celebracion del
presente contrato o durante la vigencia del mismo, por determinacion de la Secretaria de la
Funcién Publica, se podra hacer acreedor a las sanciones establecidas en la “LAASSP”, en los
términos de los articulos 59, 60 y 61 de dicho ordenamiento legal y 109 al 115 de su Reglamento.

VIGESIMA SEXTA. SANCIONES APLICABLES Y TERMINACION DE LA RELACION
CONTRACTUAL

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, de conformidad con lo establecido en los articulos 53, 53 Bis,
54 y 54 Bis de la “LAASSP”, y 86 segundo parrafo, 95 al 100 y 102 de su Reglamento, aplicara
sanciones, 0 en su caso, llevara a cabo la cancelacién de partidas total o parcialmente o la
rescision administrativa del contrato.

VIGESIMA SEPTIMA. RELACION LABORAL

“EL PROVEEDOR?” reconoce y acepta ser el Unico patron del personal que ocupe con motivo
del suministro objeto de este contrato, asi como el responsable de las obligaciones derivadas de
las disposiciones legales y demas ordenamientos en materia de trabajo y seguridad social.
Asimismo, “EL PROVEEDOR” conviene en responder de todas las reclamaciones que sus
trabajadores presenten en su contra o en contra de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, en
relacion con el suministro materia de este contrato.

VIGESIMA OCTAVA. EXCLUSION LABORAL

“LAS PARTES” convienen en que “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” no adquiere ninguna
obligacion de caracter laboral con “EL PROVEEDOR?” ni con los elementos que éste utilice para
el suministro de los bienes o prestacion de los servicios o arrendamiento objeto del presente
contrato, por lo cual no se le podra considerar como patrén ni como un sustituto. En particular el
personal se entendera relacionado exclusivamente con la o las personas que lo emplearon y por
ende cada una de ellas asumira su responsabilidad por dicho concepto.

Igualmente, y para este efecto y cualquiera no previsto, “EL PROVEEDOR” exime expresamente
a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” de cualquier responsabilidad laboral, civil, penal, de
seguridad social o de otra especie que, en su caso, pudiera llegar a generarse; sin embargo, si
“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” tuviera que realizar alguna erogacién por alguno de los
conceptos que anteceden, “EL PROVEEDOR?” se obliga a realizar el reembolso e indemnizacién
correspondiente.

Por lo anterior, “LAS PARTES” reconocen expresamente en este acto que “LA DEPENDENCIA
O ENTIDAD” no tiene nexo laboral alguno con “EL PROVEEDOR?”, por lo que éste ultimo libera
a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” de toda responsabilidad relativa a cualquier accidente o
enfermedad que pudiera sufrir o contraer cualquiera de sus trabajadores durante el desarrollo de
sus labores o como consecuencia de ellos, asi como de cualquier responsabilidad que resulte
de la aplicacion de la Ley Federal del Trabajo, de la Ley del Seguro Social, de la Ley del Instituto
del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores y/o cualquier otra aplicable, derivada
de la entrega de los bienes o prestacion de los servicios materia de este contrato.
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VIGESIMA NOVENA. SUSPENSION DEL SUMINISTRO DE LOS BIENES O PRESTACION DE
LOS SERVICIOS O ARRENDAMIENTO.

Cuando en la entrega de los bienes o prestacidn de los servicios o arrendamiento, se presente
caso fortuito o de fuerza mayor, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” bajo su responsabilidad,
podra de resultar aplicable conforme a la normatividad en la materia, suspender el suministro de
los bienes o la prestacion de los servicios, en cuyo caso Unicamente se pagaran aquellos que
hubiesen sido efectivamente recibidos por “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”.

Cuando la suspensién obedezca a causas imputables a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, a
solicitud escrita de “EL PROVEEDOR?”, cubrira los gastos no recuperables, durante el tiempo
que dure esta suspension, para lo cual “EL PROVEEDOR” debera presentar dentro de los 30
(treinta) dias naturales siguientes de la notificacion del término de la suspensién, la factura y
documentacion de los gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que estos sean
razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD-” pagara los gastos no recuperables, en moneda nacional
(pesos mexicanos), dentro de los 45 (cuarenta y cinco) dias naturales posteriores a la
presentacion de la solicitud debidamente fundada y documentada de “EL PROVEEDOR?”, asi
como del CFDI o factura electrénica respectiva y documentacion soporte.

En caso de que “EL PROVEEDOR?” no presente en tiempo y forma la documentacién requerida
para el tramite de pago, la fecha de pago se recorrerd el mismo nimero de dias que dure el
retraso.

El plazo de suspension sera fijado por “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, a cuyo término en su
caso, podra iniciarse la terminacién anticipada del presente contrato, o bien, podra continuar
produciendo todos los efectos legales, una vez que hayan desaparecido las causas que
motivaron dicha suspension.

TRIGESIMA. RESCISION

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” podra en cualquier momento rescindir administrativamente el
presente contrato y hacer efectiva la fianza de cumplimiento, cuando “EL PROVEEDOR” incurra
en incumplimiento de sus obligaciones contractuales, sin necesidad de acudir a los tribunales
competentes en la materia, por lo que, de manera enunciativa, mas no limitativa, se entendera
por incumplimiento:

a) Siincurre en responsabilidad por errores u omisiones en su actuacion;

b) Si incurre en negligencia en el suministro de los bienes o prestacién de los servicios o
arrendamiento objeto del presente contrato, sin justificacion para “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD”;

c) Si transfiere en todo o en parte las obligaciones que deriven del presente contrato a un
tercero ajeno a la relacién contractual;

d) Si cede los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la conformidad previa
y por escrito de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”;

e) Sisuspende total o parcialmente y sin causa justificada la entrega de los bienes o prestacion
de los servicios o arrendamiento. del presente contrato o no les otorga la debida atencion
conforme a las instrucciones de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD?”;
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f) Sino suministra los bienes o prestacion de los servicios o arrendamiento en tiempo y forma
conforme a lo establecido en el presente contrato y sus respectivos anexos, asi como la
cotizacion y el requerimiento asociado a ésta;

g) Si no proporciona a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” o a las dependencias que tengan
facultades, los datos necesarios para la inspeccion, vigilancia y supervision del suministro
de los bienes objeto o prestacion de los servicios o arrendamiento del presente contrato;

h) Si cambia de nacionalidad e invoca la proteccién de su gobierno contra reclamaciones y
ordenes de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”;

i) Sies declarado en concurso mercantil por autoridad competente o por cualquier otra causa
distinta o analoga que afecte su patrimonio;

j) Si no acepta pagar penalizaciones o no repara los dafos o pérdidas, por argumentar que
no le son directamente imputables, sino a uno de sus asociados o filiales o a cualquier otra
causa que no sea de fuerza mayor o caso fortuito;

k) Si no entrega dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la fecha de firma del
presente contrato, la garantia de cumplimiento del mismo;

) Si la suma de las penas convencionales excede el monto total de la garantia de
cumplimiento del contrato y/o de las deducciones alcanzan el 20% (veinte por ciento) del
monto total de este instrumento juridico;

m)Si “EL PROVEEDOR” no suministra los bienes o prestacion de los servicios o
arrendamiento objeto de este contrato de acuerdo con las normas, la calidad, eficiencia y
especificaciones requeridas por “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” conforme a las
clausulas del presente contrato y sus respectivos anexos, asi como la cotizaciéon y el
requerimiento asociado a ésta;

n) Si divulga, transfiere o utiliza la informacién que conozca en el desarrollo del cumplimiento
del objeto del presente contrato, sin contar con la autorizacién de “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD?” en los términos de lo dispuesto en la clausula DECIMA NOVENA del presente
instrumento juridico;

0) Si se comprueba la falsedad de alguna manifestacion contenida en el apartado de sus
declaraciones del presente contrato;

p) Cuando “EL PROVEEDOR?” y/o0 su personal, impidan el desempefio normal de labores de
“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, durante el suministro de los bienes, por causas
distintas a la naturaleza del objeto del mismo;

g) Cuando exista conocimiento y se corrobore mediante resolucion definitiva de autoridad
competente que “EL PROVEEDOR?” incurrié en violaciones en materia penal, civil, fiscal,
mercantil o administrativa que redunde en perjuicio de los intereses de “LA DEPENDENCIA
O ENTIDAD” en cuanto al cumplimiento oportuno y eficaz en la entrega de los bienes objeto
o prestacion de los servicios del presente contrato; y

r) En general, incurra en incumplimiento total o parcial de las obligaciones que se estipulen
en el presente contrato o de las disposiciones de la “LAASSP” y su Reglamento.

Para el caso de optar por la rescision del contrato, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” comunicara
por escrito a “EL PROVEEDOR?” el incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término
de 5 (cinco) dias habiles contados a partir de la notificacion, exponga lo que a su derecho
convenga y aporte en su caso las pruebas que estime pertinentes.

Transcurrido dicho término “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, en un plazo de 15 (quince) dias
habiles siguientes, tomando en consideracién los argumentos y pruebas que hubiere hecho “EL
PROVEEDOR?”, determinara de manera fundada y motivada dar o no por rescindido el contrato,
y comunicara a “EL PROVEEDOR” dicha determinacion dentro del citado plazo.
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Cuando se rescinda el contrato, se formulard el finiquito correspondiente, a efecto de hacer
constar los pagos que deba efectuar “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” por concepto del
contrato hasta el momento de rescision.

Iniciado un procedimiento de conciliacion “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” podra suspender el
tramite del procedimiento de rescision.

Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el contrato se entregaran los bienes o
prestacién de los servicios, el procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacion y
verificacién de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” de que continta vigente la necesidad de los
bienes o prestacion de los servicios o arrendamiento, aplicando, en su caso, las penas
convencionales correspondientes.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” podré determinar no dar por rescindido el contrato, cuando
durante el procedimiento advierta que la rescision del mismo pudiera ocasionar algun dafio o
afectacion a las funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD” elaborard un dictamen en el cual justifique que los impactos econémicos o de
operacién que se ocasionarian con la rescision del contrato resultarian mas inconvenientes.

Al no dar por rescindido el contrato, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” establecera con “EL
PROVEEDOR?” otro plazo, que le permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el
inicio del procedimiento. El convenio modificatorio que al efecto se celebre debera atender a las
condiciones previstas por los dos ultimos parrafos del articulo 52 de la “LAASSP”.

Cuando se presente cualquiera de los casos mencionados, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”
guedara expresamente facultada para optar por exigir el cumplimiento del contrato, aplicando las
penas convencionales y/o rescindirlo, siendo esta situacién una facultad potestativa.

Si se llevara a cabo la rescision del contrato, y en el caso de que a “EL PROVEEDOR?” se le
hubieran entregado pagos progresivos, éste deberd de reintegrarlos mas los intereses
correspondientes, conforme a lo indicado en el articulo 51 parrafo cuarto, de la “LAASSP”.

Los intereses se calcularan sobre el monto de los pagos progresivos efectuados y se computaran
por dias naturales desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente
las cantidades a disposicion de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”.

“EL PROVEEDOR” sera responsable por los dafios y perjuicios que le cause a “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD”.

TRIGESIMA PRIMERA. TERMINACION ANTICIPADA

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” podra dar por terminado anticipadamente el presente
contrato, cuando concurran razones de interés general o bien cuando por causas
justificadas se extinga la necesidad de requerir los bienes o prestacion de los servicios o
arrendamiento originalmente contratados, y se demuestre que de continuar con el
cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafio o perjuicio a “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD”, o se determine la nulidad total o parcial de los actos que
dieron origen al contrato con motivo de una resolucion de una inconformidad o
intervencion de oficio emitida por la Secretaria de la Funcion Puablica, lo que bastara sea
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comunicado a “EL PROVEEDOR?” con 30 (treinta) dias naturales anteriores al hecho.
En este caso, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” a solicitud escrita de “EL PROVEEDOR”
cubrira los gastos no recuperables, siempre que estos sean razonables estén
debidamente comprobados y relacionados directamente con el contrato.

TRIGESIMA SEGUNDA. DISCREPANCIAS

“LAS PARTES” convienen que, en caso de discrepancia entre la solicitud de cotizacion, la
propuesta economica de “EL PROVEEDOR?” y el presente contrato, prevalecera lo establecido
en la solicitud de cotizacion respectiva, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 81 fraccion
IV, del Reglamento de la “LAASSP”.

TRIGESIMA TERCERA. CONCILIACION.

“LAS PARTES” acuerdan que para el caso de que se presenten desavenencias derivadas de la
ejecucion y cumplimiento del presente contrato se someteran al procedimiento de conciliacion
establecido en los articulos 77, 78, 79 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, y 126 al 136 de su Reglamento y al Decreto por el que se establecen las acciones
administrativas que debera implementar la Administracién Publica Federal para llevar a cabo la
conciliacion o la celebraciéon de convenios o acuerdos previstos en las leyes respectivas como
medios alternativos de solucién de controversias, publicado en el Diario Oficial de la Federacion
el 29 de abril de 2016.

La solicitud de conciliacion se presentara mediante escrito, el cual contendrd los requisitos
contenidos en el articulo 15 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, ademas, hara
referencia al nUmero de contrato, al servidor publico encargado de su administracion, objeto,
vigencia y monto del contrato, sefialando, en su caso, sobre la existencia de convenios
modificatorios, debiendo adjuntar copia de los instrumentos consensuales debidamente suscritos.

TRIGESIMA CUARTA. DOMICILIOS

“LAS PARTES” sefialan como sus domicilios legales para todos los efectos a que haya lugar y
gue se relacionan en el presente contrato, los que se indican en el apartado de Declaraciones,
por lo que cualquier notificacion judicial o extrajudicial, emplazamiento, requerimiento o diligencia
gue en dichos domicilios se practique, sera enteramente valida, al tenor de lo dispuesto en el
Titulo Tercero del Codigo Civil Federal y sus correlativos en los Estados de la Republica
Mexicana.

TRIGESIMA QUINTA. LEGISLACION APLICABLE

“LAS PARTES” se obligan a sujetarse estrictamente para el suministro de bienes o prestacion
de los servicios o arrendamiento objeto del presente contrato a todas y cada una de las clausulas
que lo integran, asi como la cotizacion y el requerimiento asociado a ésta, a la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento; al Cédigo Civil
Federal; la Ley Federal de Procedimiento Administrativo; al Cddigo Federal de Procedimientos
Civiles; a la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento, el
Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacion en materia de contrataciones publicas,
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AGRICULTURA

otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones y a las demas
disposiciones juridicas aplicables.

TRIGESIMA SEXTA. JURISDICCION

“LAS PARTES” convienen que, para la interpretacion y cumplimiento de este contrato, asi como
para lo no previsto en el mismo, se someteran a la jurisdiccion y competencia de los Tribunales
Federales en la Ciudad de Meéxico, renunciando expresamente al fuero que pudiera
corresponderles en razon de su domicilio actual o futuro.

FIRMANTES O SUSCRIPCION.

En esta parte se formaliza el documento suscribiéndolo, sefialando en forma clara el lugar y la
fecha en que se suscribe, el nombre, cargo y firma de las partes y representantes, tiene relacion
con lo establecido en el proemio, en las declaraciones en los puntos 1.2 y II.2.

Las facultades de los servidores publicos cominmente se enuncian o describen en la
normatividad interna de cada dependencia o entidad como puede ser, estatuto organico,
reglamento interno, manual de organizacion, manual de procedimientos, POBALINES, entre
otros.

W

Por lo anteriormente expuesto, tanto “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” como “EL
PROVEEDOR?”, declaran estar conformes y bien enterados de las consecuencias, valor y alcance
legal de todas y cada una de las estipulaciones que el presente instrumento juridico contiene, por
lo que lo ratifican y firman electronicamente en las fechas especificadas en cada firma electronica.

POR:
“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”

NOMBRE CARGO R.F.C.

12 (NOMBRE DEL 13 (CARGO DEL 14 (R.F.C. DEL
REPRESENTANTE DE LA REPRESENTANTE DE LA REPRESENTANTE
DEPENDENCIA O ENTIDAD DEPENDENCIA O ENTIDAD DE LA DEPENDENCIA

O ENTIDAD
16 (NOMBRE DEL 17 (CARGO DEL 18 (R.F.C. DEL
ADMINISTRADOR DEL ADMINISTRADOR DEL ADMINISTRADOR
CONTRATO) CONTRATO) DEL CONTRATO)
20 (NOMBRE DEL FIRMANTE | 21 (CARGO DEL FIRMANTE X) | 22 (R.F.C. FIRMANTE
X) X)

POR:
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“EL PROVEEDOR”

NOMBRE R.F.C.
35 (RAZON SOCIAL DE LA PERSONA 38 (R.F.C. DE LA PERSONA FISICA O
FISICA O MORAL) MORAL)
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APENDICE |
“FORMATO PARA PRESENTAR PREGUNTAS PARA LA JUNTA DE ACLARACIONES”

MVZ. Misael del Razo Hernandez

Titular de la Oficina de Representacion en la
Entidad Federativa Tlaxcala

PRESENTE

Por medio del presente (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL), representante legal
de (NOMBRE, RAZON SOCIAL O DENOMINACION) y en relacién a la INVITACION A
CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA No. ( ) PARA LA
CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA EN OFICINAS, me permito
solicitar la aclaracién de los siguientes cuestionamientos:

No.

REFERENCIA DE LA CONVOCATORIA

PREGUNTA
PUNTO /| APARTADO /

NUMERAL INCISO INCISO

Agradeciendo de antemano sus atenciones, reciba un cordial saludo.

LUGAR FECHA

FIRMA
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APENDICE Il
“CARTA DE INTERES EN PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO”

MVZ. Misael del Razo Hernandez

Titular de la Oficina de Representacién en la
Entidad Federativa Tlaxcala

PRESENTE

(NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL), representante legal de (NOMBRE, RAZON
SOCIAL O DENOMINACION), manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos
aguiasentados, son ciertosy han sido debidamente verificados y que mi mandante esta
interesada en participar en la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
NACIONAL ELECTRONICA No. ( ) PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL
DE LIMPIEZA EN OFICINAS,

Denominacién o Razén Social:
Registro Federal de Contribuyentes:

DOMICILIO

Calle y numero:

Colonia: Delegacion o Municipio:
Coédigo Postal: Entidad Federativa:
Teléfonos: Fax:

Correo electrénico:

Numero y fecha de la escritura publica en la que consta
su acta constitutiva :

Nombre, niumero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Datos de inscripciéon en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio:

Inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio de ___ (entidad
federativa) __ bajo el ___ (folio mercantil, nUmero, libro, partida, segun aplique)
__ el (fecha) _.

Relacion de accionistas:

Apellido paterno: Apellido materno: Nombre(s):
Descripcién del objeto social:

NOTA: EL OBJETO SOCIAL DEBE ESTAR RELACIONADO DIRECTAMENTE CON

EL OBJETO DE LOS BIENES QUE SE LICITAN; EN CASO DE REQUERIR MAS
ESPACIO SE PODRA UTILIZAR OTRA HOJA.

REFORMAS AL ACTA CONSTITUTIVA (cuando aplique)
Numero y fecha de la Escritura Publica:

Nombre, niumero y lugar del Notario PUblico ante el cual se dio fe de la misma:
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Datos de inscripciéon en el Registro PUblico de la Propiedad y de Comercio:

Inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio de ___ (entidad
federativa) ___ bajo el ___ (folio mercantil, nimero, libro, partida, segun aplique)
__el___(fecha) _.

DATOS DEL APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL
Nombre del apoderado o representante:
Registro Federal de Contribuyentes:

DOMICILIO

Calle y ndmero:

Colonia: Delegacién o Municipio:
Cddigo Postal: Entidad Federativa:
Teléfonos: Fax

Folio de la Credencial para votar con Fotografia (IFE), o niumero de Cédula
Profesional, Cartilla del Servicio Militar Nacional, etc.

Cargo del apoderado o representante: (Representante Legal, Apoderado Legal,
Administrador Unico, Gerente General, Director General, etc.).

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad vy facultades

Numero y fecha de Ia
escritura publica _

Nombre, nUmeroy lugar del Notario PUblico ante el cual se otorgé:

Datos de inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio:
(Siempre que el poder sea general y se haya otorgado antes de la reforma al
Cédigo de Comercio que se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el 2 de
junio de 2009).

Inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio de ___ (entidad
federativa) __ bajo el ___ (folio mercantil, niUmero, libro, partida, segun aplique)
__ el (fecha) __.

TRATANDOSE DE PERSONAS FIiSICAS:

Nombre:
Registro Federal de Contribuyentes
Domicilio

LUGAR FECHA

PROTESTO LO NECESARIO

FIRMA

NOTA: El presente formato podra ser reproducido por cada participante en el modo
que estime conveniente, debiendo respetar su contenido, preferentemente, en el
orden indicado.
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APENDICE Il
“ACUSE DE RECIBO DE LA DOCUMENTACION ENVIADA POR EL LICITANTE”
FECHA:
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA No. ( )
PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA EN OFICINAS:

RAZON SOCIAL @) NOMBRE DEL LICITANTE:
1.- DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA ENTREGA
REQUISITOS Si NO

ANEXO L1 “ACREDITACION DE EXISTENCIA LEGAL Y PERSONALIDAD

JURIDICA DEL LICITANTE"

ANEXO L2 “IDENTIFICACION OFICIAL"

ANEXO L3 “MANIFIESTO DE NACIONALIDAD MEXICANA"

ANEXO L4 “CORREO ELECTRONICO”

ANEXO L5 “MANIFESTACION DE NO ENCONTRARSE EN LOS SUPUESTOS

DE LOS ARTICULOS 50 Y 60 DE LA LAASSP”

ANEXO L6 “DECLARACION DE INTEGRIDAD"

ANEXO L7 “COMPROBANTE DE DOMICILIO"

ANEXO L8 “OBLIGACIONES FISCALES"

ANEXO L9 “OBLIGACIONES FISCALES EN MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL”"

ANEXO L10 “OBLIGACIONES FISCALES EN MATERIA DE APORTACIONES
PATRONALES Y ENTERO DE DESCUENTOS (INFONAVIT)".

ANEXO L11 “ESTRATIFICACION DE MIMPYME'S"

ANEXO L12 “ESCRITO DE CONOCER Y ACEPTAR LOS REQUISITOS DE
PARTICIPACION"

ANEXO L13  “ACEPTACION DE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION”

ANEXO Ll4 “MANIFESTACION DE INFORMACION RESERVADA O
CONFICENCIAL”

ANEXO L15 “GUARDAR CONFIDENCIALIDAD"

ANEXO L16 “RELACION LABORAL”

2.- REQUISITOS TECNICOS ENTREGA
REQUISITOS Si NO
ANEXO T 1“ANEXO TECNICO"

ANEXO T 2 “CURRICULUM"

ANEXO T 3 “INFRAESTRUCTURA TECNICA”

ANEXO T 4 “METODOLOGIA Y PLAN DE TRABAJO"

ANEXO T 5 “CAPACIDAD DEL LICITANTE RECURSOS HUMANOS”

ANEXO T 6 “CAPACITACION”

ANEXO T 7 “CONTRATOS"

ANEXO T 8 “CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS"

ANEXO T 9 “CARTA DE GARANTIA DE CALIDAD Y OPORTUNIDAD DE LOS

SERVICIOS”

3.- REQUISITOS ECONOMICOS ENTREGA
REQUISITOS Si NO
ANEXO E 1 PROPUESTA ECONOMICA.
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NOTA: CONFORME AL ARTICULO 39 FRACCION VI, INCISO F) DEL REGLAMENTO, DONDE SE
ESTABLECE LA INCLUSION A LA CONVOCATORIA DE INVITACION, DEL FORMATO EN EL QUE
SE RELACIONARAN LOS DOCUMENTOS QUE ENTREGARAN LOS OFERENTES EN EL ACTO DE
PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES SENALADOS EN LA CONVOCATORIA, AL
RESPECTO SE HACE LA ACLARACION QUE LA DOCUMENTACION RELACIONADA EN ESTE
FORMATO POR EL OFERENTE A ESTE EVENTO, UNICAMENTE REPRESENTA UNA
DECLARACION UNILATERAL POR PARTE DE EL O LOS PROPONENTES INSCRITOS A LA
PRESENTE INVITACION , POR LO QUE LA VERIFICACION DEL CONTENIDO FINAL DE LOS

SOBRES, SE EFECTUARA EN EL PROPIO ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES.

RECIBIi LA INFORMACION

NOMBRE Y FIRMA
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APENDICE IV
“NOTA INFORMATIVA PARA PARTICIPANTES DE PAISES MIEMBROS DE LA
ORGANIZACION PARA LA COOPERACION Y EL DESARROLLO ECONOMICO
(OCDE)".

El compromiso de México en el combate a la corrupcion ha transcendido nuestras
fronteras y el ambito de accién del gobierno federal. En el plano internacional y como
miembro de la Organizacién para la Cooperacién y el Desarrollo Econémico (OCDE) y
firmante de la Convencién para combatir el cohecho de servidores publicos
extranjeros en transacciones comerciales internacionales, hemos adquirido
responsabilidades que involucran a los sectores publico y privado.

Esta Convencién busca establecer medidas para prevenir y penalizar a las personasy a
las empresas que prometan o den gratificaciones a funcionarios publicos extranjeros
gue participan en transacciones comerciales internacionales. Su objetivo es eliminar la
competencia desleal y crear igualdad de oportunidades para las empresas que
compiten por las contrataciones gubernamentales.

La OCDE ha establecido mecanismos muy claros para que los paises firmantes de la
Convencién cumplan con las recomendaciones emitidas por éstay en el caso de México,
iniciard en noviembre de 2003 una segunda fase de evaluacién -la primera ya fue
aprobada- en donde un grupo de expertos verificara, entre otros:

o La compatibilidad de nuestro marco juridico con las disposiciones de la
Convencion.

o El conocimiento que tengan los sectores publico y privado de las recomendaciones
de la Convencion.

El resultado de esta evaluacion impactara el grado de inversion otorgado a México por
las agencias calificadoras y la atraccién de inversion extranjera.

Las responsabilidades del sector publico se centran en:

o Profundizar las reformas legales que inicid en 1999.

o Difundir las recomendaciones de la Convencion y las obligaciones de cada uno
de los actores comprometidos en su cumplimiento.

. Presentar casos de cohecho en proceso y concluidos (incluyendo aquellos

relacionados con lavado de dinero y extradicion).
Las responsabilidades del sector privado contemplan:

. Las empresas: adoptar esquemas preventivos como el establecimiento de
coédigos de conducta, de mejores practicas corporativas (controles internos, monitoreo,
informacién financiera publica, auditorias externas) y de mecanismos que prevengan el
ofrecimiento y otorgamiento de recursos o bienes a servidores publicos, para obtener
beneficios particulares o para la empresa.

. Los contadores publicos: realizar auditorias; no encubrir actividades ilicitas
(doble contabilidad y transacciones indebidas, como asientos contables falsificados,
informes financieros fraudulentos, transferencias sin autorizacién, acceso a los activos
sin consentimiento de la gerencia); utilizar registros contables precisos; informar a los
directivos sobre conductas ilegales.
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. Los abogados: promover el cumplimiento y revision de la Convencion (imprimir
el caracter vinculatorio entre ésta y la legislacion nacional); impulsar los esquemas
preventivos que deben adoptar las empresas.

Las sanciones impuestas a las personas fisicas o morales (privados) y a los servidores
publicos que incumplan las recomendaciones de la Convencioén, implican entre otras,
privacion de la libertad, extradicion, decomiso y/o embargo de dinero o bienes.

Asimismo, es importante conocer que el pago realizado a servidores publicos
extranjeros es perseguido y castigado independientemente de que el funcionario sea
acusado o no. Las investigaciones pueden iniciarse por denuncia, pero también por
otros medios, como la revision de la situacidon patrimonial de los servidores publicos o la
identificacién de transacciones ilicitas, en el caso de las empresas.

El culpable puede ser perseguido en cualquier pais firmante de la Convencidn,
independientemente del lugar donde el acto de cohecho haya sido cometido.

En la medida que estos lineamientos sean conocidos por las empresas y los servidores
puUblicos del pals, estaremos contribuyendo a construir estructuras preventivas que
impidan el incumplimiento de las recomendaciones de la Convencidn y por tanto la
comision de actos de corrupcion.

Por otra parte, es de sefalar que el Cédigo Penal Federal sanciona el cohecho en los
siguientes términos:

“Articulo 222
Cometen el delito de cohecho:

l. El servidor publico que por si, o por interpdsita persona solicite o reciba
indebidamente para si o para otro, dinero o cualquiera otra dadiva, o acepte una
promesa, para hacer o dejar de hacer algo justo o injusto relacionado con sus funciones,
y

[. El gue de manera espontanea dé u ofrezca dinero o cualquier otra dadiva a
alguna de las personas que se mencionan en la fraccién anterior, para que cualquier
servidor publico haga u omita un acto justo o injusto relacionado con sus funciones.

Al que comete el delito de cohecho se le impondrén las siguientes sanciones:

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva o promesa no exceda del equivalente de
guinientas veces el salario minimo diario vigente en el Distrito Federal en el momento
de cometerse el delito, o no sea valuable, se impondran de tres meses a dos anos de
prision, multa de treinta a trescientas veces el salario minimo diario vigente en el Distrito
Federal en el momento de cometerse el delito y destitucion e inhabilitacion de tres
meses a dos anos para desempefar otro empleo, cargo o comisién publicos.

Cuando la cantidad o el valor de |la dadiva, promesa o prestacion exceda de quinientas
veces el salario minimo diario vigente en el Distrito Federal en el momento de
cometerse el delito, se impondran de dos afos a catorce afnos de prision, multa de
trescientas a quinientas veces el salario minimo diario vigente en el Distrito Federal en
el momento de cometerse el delito y destitucion e inhabilitacién de dos afos a catorce
anos para desempefar otro empleo, cargo o comision publicos.

En ningun caso se devolvera a los responsables del delito de cohecho, el dinero o
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dadivas entregadas, las mismas se aplicaran en beneficio del Estado.

Capitulo Xl
Cohecho a servidores publicos extranjeros

Articulo 222 bis

Se impondran las penas previstas en el articulo anterior al que con el propdsito de
obtener o retener para si 0 para otra persona ventajas indebidas en el desarrollo o
conduccién de transacciones comerciales internacionales, ofrezca, prometa o dé, por si
o por interpdsita persona, dinero o cualquiera otra dadiva, ya sea en bienes o servicios:

l. A un servidor publico extranjero para que gestione o se abstenga de gestionar la
tramitacion o resolucion de asuntos relacionados con las funciones inherentes a su
empleo, cargo o comision;

[. A un servidor publico extranjero para llevar a cabo la tramitacién o resolucién de
cualquier asunto que se encuentre fuera del ambito de las funciones inherentes a su
empleo.
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APENDICE V
REQUISITOS QUE DEBEN REUNIR LAS FACTURAS

Los requisitos que deben reunir las Facturas Electronicas (CFDI) son:
. Clave del Registro Federal de Contribuyentes de quien los expida.

. Régimen Fiscal en que tributen conforme a la Ley del ISR (Consulte el
procedimiento para obtener el régimen fiscal).

. Si se tiene mas de un local o establecimiento, se debera senalar el domicilio del
local o establecimiento en el que se expidan las Facturas Electrdnicas.

o Contener el numero de folio asignado por el SAT y el sello digital del SAT.

o Sello digital del contribuyente que lo expide.

o Lugar y fecha de expedicion.

o Clave del Registro Federal de Contribuyentes de la persona a favor de quien se
expida.

. Cantidad, unidad de medida y clase de los bienes, mercancias o descripcién del

servicio o del uso o goce que amyparen.

o Valor unitario consignado en ndmero.
. Importe total senalado en nimero o en letra.
. Sefalamiento expreso cuando la prestacidon se pague en una sola exhibicién o

en parcialidades.

. Cuando proceda, se indicara el monto de los impuestos trasladados, desglosados
por tasa de impuesto y, en su caso, el monto de los impuestos retenidos.

. Forma en que se realizé el pago (efectivo, transferencia electrénica de fondos,
chegue nominativo o tarjeta de débito, de crédito, de servicio o la denominada
monedero electronico que autorice el Servicio de Administracion Tributaria).

. Numero y fecha del documento aduanero, tratdndose de ventas de primera
mano de mercancias de importacion.

Ademas, debe contener los siguientes datos:
a) Fecha y hora de certificacion.
b) NUmero de serie del certificado digital del SAT con el que se realizd el sellado.

Las facturas electrénicas (CFDI) cuentan con un elemento opcional llamado "Addenda",
gue permite integrar informacién de tipo no fiscal o mercantil, en caso de requerirse.
Esta “addenda” debe incorporarse una vez que la factura haya sido validada por el SAT
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o el proveedor de Certificacidon Autorizado (PAC) y se le hubiera asignado el folio.

Asimismo, se deben cumplir las especificaciones técnicas establecidas en la Resolucion
Miscelanea Fiscal y su Anexo 20, a saber:

Utilizar el estandar del comprobante fiscal digital a través de Internet extensible [XML]
(esquemacomprobante.xsd).

Contemplar las reglas para la generacion del sello digital de las Facturas Electrénicas
(CFDI).
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APENDICE VI
SOLICITUD DE AFILIACION A CADENAS PRODUCTIVAS

Es un programa que promueve el desarrollo de las Pequefnas y Medianas
Empresas, a través de otorgarle a los proveedores afiliados liquidez sobre sus
cuentas por cobrar derivadas de la proveeduria de bienes o servicios,
contribuyendo asi a dar mayor certidumbre, transparencia y eficiencia en los
pagos, asi como financiamiento, capacitacion y asistencia técnica.

¢(Afiliarse?

Afiliarse a Cadenas Productivas no tiene ninguln costo, consiste en la entrega de
un expediente, hecho que se realiza una sola vez independientemente de que
usted sea proveedor de una o mas Dependencias o Entidades de Ia
Administraciéon Publica Federal.

Una vez afiliado, recibird una clave de consulta para el Sistema de Cadenas
Productivas que corre en internet. A través de Cadenas Productivas podra
consultar la fecha programada de sus cuentas por cobrar, a fin de contar con la
opcidn de realizar el cobro de manera anticipada, permitiendo con ello planear
de manera eficiente sus flujos de efectivo, realizar compras de oportunidad o
cumplir con sus compromisos.

Cadenas Productivas ofrece:

Adelantar el cobro de las facturas mediante el descuento electrénico

)

o Obtener liquidez para realizar mas negocios

o Mejorar la eficiencia del capital de trabajo

o Agilizar y reducir los costos de cobranza

o Realizar las transacciones desde la empresa en un sistema amigable y
sencillo, www.nafin.com.mx

o Realizar en caso necesario, operaciones via telefénica a través del Cal
Center 50 89 61 07 y 01800 NAFINSA (62 34 672)

. Acceder a capacitaciéon y asistencia técnica gratuita

. Recibir informacion

o Formar parte del Directorio de compras del Gobierno Federal

Caracteristicas descuento o factoraje electrénico:

. Anticipar la totalidad de su cuenta por cobrar (documento)

. Descuento aplicable a tasas preferenciales

. Sin garantias, ni otros costos o comisiones adicionales

. Contar con la disposicion de los recursos en un plazo no mayor a 24 hrs,

en forma electrdnica y eligiendo al intermediario financiero de su preferencia
DIRECTORIO DE COMPRAS DEL GOBIERNO FEDERAL

. Qué es el directorio de compras?

Es una base de informacién de empresas como la suya que venden o desean

vender a todas las Dependencias y Entidades del Gobierno Federal. A través de
esta herramienta los compradores del Gobierno Federal tendran acceso a la
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informacién de los productos y servicios que su empresa ofrece para la
adquisicidon de bienes y contratacidn de servicios.

Recibira boletines electréonicos con los requerimientos de las Dependencias y
Entidades que requieren sus productos y/o servicios para que de un modo &gil,
sencillo y transparente pueda enviar sus cotizaciones.

Dudas y comentarios via telefénica,

LIdmenos al teléfono 5089 6107 o al 01 800 NAFINSA (62 34 672) de Lunes a
viernes de 9:00 a 17:00 hrs.

Direccion Oficina Matriz de Nacional Financiera S.N.C., Av. Insurgentes Sur 1971 —
Col Guadalupe Inn - 01020, México, D.F.

LISTA DE DOCUMENTOS PARA LA INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE AFILIACION
AL PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS

1.- Carta Requerimiento de Afiliacion.

o Debidamente firmada por el area usuaria compradora

2.- **Copia simple del Acta Constitutiva (Escritura con la que se constituye o crea la
empresa).

o Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Pudblico de la
Propiedad y de Comercio.

. Debe anexarse completa y legible en todas las hojas.

3.- **Copia simple de la Escritura de Reformas (modificaciones a los estatutos de la
empresa)

. Cambios de razdn social, fusiones, cambios de administracion, etc,,

. Estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio.

. Completa y legible en todas las hojas.

4.- **Copia simple de la escritura publica mediante la cual se haga constar los
Poderes y Facultades del Representante Legal para Actos de Dominio.

o Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro PuUblico de la
Propiedad y de Comercio.

. Debe anexarse completa y legible en todas las hojas.

5.- Comprobante de domicilio Fiscal

. Vigencia no mayor a 2 meses

. Comprobante de domicilio oficial (Recibo de agua, Luz, Teléfono fijo, predio)

. Debe estar a nombre de la empresa, en caso de no ser asi, adjuntar contrato de

arrendamiento, comodato.

6.- Identificacién Oficial Vigente del (los) representante(es) legal(es), con actos de
dominio

. Credencial de elector; pasaporte vigente o FM2 (para extranjeros)

o La firma debera coincidir con la del convenio

7.- Alta en Hacienda y sus modificaciones
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. Formato R-1 0 R-2 en caso de haber cambios de situacion fiscal (razén social o
domicilio fiscal)

. En caso de notener las actualizaciones, pondran obtenerlas de la pagina del SAT.
8.- Cédula del Registro Federal de Contribuyentes (RFC, Hoja Azul)

9.- Estado de Cuenta Bancario donde se depositaran los recursos

. Sucursal, plaza, CLABE interbancaria

. Vigencia no mayor a 2 meses

. Estado de cuenta que emite la Institucién Financiera y llega su domicilio.

La documentacion arriba descrita, es necesaria para que la promotoria genere los
contratos que le permitirdn terminar el procedimiento de afiliacion una vez firmados,
los cuales constituyen una parte fundamental del expediente:

1. Contrato de descuento automatico Cadenas Productivas
Firmado por el representante legal con poderes de dominio.

2. Convenios con firmas originales

3. Contratos Originales de cada Intermediario Financiero.

Firmado por el representante legal con poderes de dominio.

(* Unicamente, para personas Morales)

Usted podra contactarse con la Promotoria que va a afiliarlo llamando al 01-800-
NAFINSA (01-800-6234672) o al 50-89-61-07; o acudir a las oficinas de Nacional

Financiera en:

. Av. Insurgentes Sur no. 1971, Col Guadalupe Inn, C.P. 01020, Delegacién Alvaro
Obregon, en el Edificio ANEXO, nivel Jardin, area de Atencidn a Clientes.
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APENDICE VI
MODELO DE POLIZA DE FIANZA

------------ INICIA EL TEXTO - -

(Fecha de Emisién)

Para garantizar el CUMPLIMIENTO de todas y cada una de las obligaciones a su cargo,
derivadas del contrato para (sefialar el objeto del contrato estipulado en la
convocatoria), asi como para responder por la calidad deficiente de los trabajos
realizados, asi como por cualquier otra responsabilidad en que incurra (Nombre de la
persona fisica o denominacién social del proveedor) con domicilio en (senalar el
domicilio fiscal del proveedor) se constituye fianza (sefalar si es DIVISIBLE o
INDIVISIBLE, segun se haya indicado en la Convocatoria) en favor de la Tesoreria de
la Federacién y a entera satisfaccion de la Secretaria de Agricultura y Desarrollo
Rural, respecto del contrato nimero (nimero del contrato proporcionado por La
Oficina de Representacion en la Entidad Federativa Tlaxcala), de fecha (dia, mes y
ano de la fecha de firma del contrato), celebrado con el Ejecutivo Federal, por
conducto de la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural, y relativo a (sehalar el
objeto del contrato), por un importe total de (importe total del contrato con niUmero
y letra. Indicar si incluye L.V.A. o no).

La presente fianza se expide y otorga de conformidad con lo establecido por la LAASSP,
su RLAASP y demas disposiciones federales aplicables.

Esta pdliza de fianza garantiza expresamente lo siguiente:

a) El cumplimiento total de las especificaciones técnicas, condiciones, plazos, calidad,
responsabilidad laboral, penas convencionales, deducciones al pago, y en general, de
todas y cada una de las obligaciones a su cargo contenidas en la convocatoria de la
(licitacion o Invitacion a cuando menos Tres Personas, segun corresponda) No.
__ y sus anexos, la Junta de Aclaraciones y el contrato y cualquier otra
responsabilidad en que incurra (Nombre o denominacién del proveedor); con domicilio
fiscal en durante la vigencia del contrato.

b) El importe de los accesorios generados por cualquier concepto, en caso de que el
cumplimiento del contrato no se efectle conforme al mismo, de acuerdo a lo establecido
en el articulo 51 de la LAASSP.

C) De conformidad con el articulo 53, segundo parrafo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientosy Servicios del Sector Publico, (Nombre o denominaciéon del proveedor)
se obliga ante |la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural a responder por los vicios
ocultos y la calidad de los servicios, asi como cualquier otra responsabilidad en que
hubiera incurrido en los términos sefalados en el contrato NUum. (nimero del contrato
proporcionado por La Oficina de Representacion en la Entidad Federativa Tlaxcala),
en el Codigo Civil Federal y demas Legislacion aplicable.

d) La presente fianza estard vigente durante la substanciacién de todos los
recursos legales o juicios que se interpongan y hasta que se dicte resoluciéon definitiva
por autoridad competente.
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e) (Nombre de la afianzadora) acepta expresamente someterse a los
procedimientos de ejecucion previsto en el articulo 282 de la Ley de Instituciones de
Seguros y Fianzas para la efectividad de la presente garantia, procedimiento al cual
también se sujetara para el caso del cobro de intereses que prevé el articulo 283 del
mismo ordenamiento legal, por pago extemporaneo del importe de la pdliza de fianza
requerida; asi como someterse a la competencia de los tribunales competentes de la
Ciudad de México, renunciando a cualquier otro fuero que pudiera corresponderle.

La presente fianza estard vigente del (dia, mes y afio de la fecha de inicio de la vigencia
del contrato establecida en la convocatoria) al (dia, mes y ano de la fecha de término
de la vigencia del contrato establecida en la convocatoria) y hasta el total
cumplimiento de todas las obligaciones que se deriven de la convocatoria de la (licitacién
o invitacién a cuando menos tres personas, segun corresponda), sus anexos, las que se
deriven de la junta de aclaraciones a la convocatoria de la (licitacion o invitacion a cuando
menos tres personas, segun corresponda) y de este instrumento juridico.

La presente fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el
contrato (nimero del contrato proporcionado por La Oficina de Representacion en
la Entidad Federativa Tlaxcala).

Para poder liberar la presente fianza, serd requisito indispensable la manifestacion
expresa y por escrito de la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural.

Esta fianza continuara vigente en el caso de que se otorgue prérroga o espera al deudor
para el cumplimiento de las obligaciones que se afianzan, aun cuando hayan sido
solicitadas o autorizadas extemporaneamente; manifestando la afianzadora
expresamente en esta pdliza su consentimiento con las mismas, de conformidad con
el articulo 166 de la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas.

Esta fianza no es excluyente de la exigibilidad que la Secretaria de Agricultura y
Desarrollo Rural, haga valer en contra de (Nombre o denominaciéon del proveedor),
por cualquier incumplimiento derivado del contrato que pueda exceder del valor
consignado en esta pdliza.

(Nombre de la afianzadora) tendré un plazo de hasta treinta dias naturales contados
a partir de la fecha en que se le requiera, para proceder al pago, si éste se efectua
después del plazo referido, la afianzadora debera cubrir los intereses respectivos, de
conformidad a lo establecido por la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas.

No se considerara novacion la celebracién de un convenio de terminacién anticipada o
la rescision del contrato o el otorgamiento de cualquier tipo de prérroga.

............ TERMINA EL TEXTO -
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APENDICE VI
Materiales minimos requeridos por inmueble

Descripcion U. Med. Cant periodicidad Marca que propone

Cepillo de mano de 20 cm. Pieza 2 Bimestral
Quita sarro para WC litro 3 Bimestral
Recogedor de plastico para basura Pieza 3 Bimestral
Cubeta de plastico mediana Pieza 3 Bimestral
bomba destapa cafios Pieza 3 Cuatrimestral
Jerga de 50 cm. Metro 3 Mensual
Franela gris de 60 cm. Metro 3 Mensual
Guante de latex multiusos Par 8 Mensual
Mechudo de pabilo de 400 grs. Pieza 4 Mensual
Atomizador industrial para liquido de % It Pieza 5 Bimestral
Aromatizante en aerosol Pieza 10 Mensual
Pastilla desodorante para WC de 80 grs Pieza 35 Mensual
Jalador para vidrios con esponja Pieza 4 bimestral
Jalador de hule para agua de 40 cm. Pieza 4 bimestral
Limpiador multiusos litro 40 Mensual
Blanqueador desinfectante (Cloro al 6%) litro 80 Mensual
Bolsa negra p/ basura 60x90 Kilo 2 Mensual
Detergente biodegradable en polvo Kilo 8 Mensual
Fibra verde, tamafio mediana Pieza 4 Mensual
Escoba tipo abanico Pieza 2 Mensual
Liquido p/ vidrios Frasco 2 Mensual
Papel higiénico Junior de 240 mt Rollo 72 Mensual
Jabén liquido p/ manos litro 5 Mensual
Toalla interdoblada con 100 hojas Paquete 50 Mensual
Escobillén para WC Pieza 3 Semestral
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Para los Distritos de Desarrollo Rural Tlaxcala, Calpulalpan y Huamantla, incluyendo sus
CADER’s; inmuebles 2, Sy 9 del anexo 1

Cant por

Descripcion U. Med. inmueble | periodicidad Marca que propone
Quita sarro para WC litro 2 Bimestral
Recogedor de plastico para basura Pieza 2 Bimestral
Cubeta de plastico mediana Pieza 2 Mensual
bomba destapa cafios Pieza 2 Semestral
Jerga de 50 cm. Metro 2 Mensual
Franela gris de 60 cm. Metro 2 Mensual
Guante de latex multiusos Par 4 Mensual
Mechudo de pabilo de 400 grs. Pieza 2 Mensual
Atomizador industrial para liquido de %
It Pieza 2 Bimestral
Aromatizante en aerosol Pieza 2 Mensual
Pastilla desodorante para WC de 80 grs | Pieza 15 Mensual
Jalador para vidrios con esponja Pieza 2 Trimestral
Jalador de hule para agua de 40 cm. Pieza 2 Semestral
Limpiador multiusos litro 15 Mensual
Blanqueador desinfectante (Cloro al
6%) litro 30 Mensual
Bolsa negra p/ basura 60x90 Kilo 0.5 Mensual
Detergente biodegradable en polvo Kilo 4 Mensual
Fibra verde, tamafio mediana Pieza 2 Mensual
Escoba tipo abanico Pieza 2 Bimestral
Liquido p/ vidrios Frasco 1 Mensual
Papel higiénico Junior de 240 mt Rollo 12 Mensual
Jabén liguido p/ manos litro 2 Mensual
Toalla interdoblada con 100 hojas Paquete 12 Mensual
Escobillén para WC Pieza 1 Semestral
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Materiales minimos requeridos por inmueble

Para los CADER’s, inmuebles 3, 4, 6, 7, 8, 10 Y 11 del anexo 1

Cant por
Descripcion U. Med. | inmueble periodicidad Marca que propone
Quita sarro para WC litro 1 Bimestral
Recogedor de plastico para basura Pieza 1 Bimestral
Cubeta de plastico mediana Pieza 1 Mensual
bomba destapa cafios Pieza 1 Semestral
Jerga de 50 cm. Metro 1 Mensual
Franela gris de 60 cm. Metro 1 Mensual
Guante de latex multiusos Par 1 Mensual
Mechudo de pabilo de 400 grs. Pieza 1 Mensual
Atomizador industrial para liquido de % It Pieza 1 Bimestral
Aromatizante en aerosol Pieza 1 Mensual
Pastilla desodorante para WC de 80 grs Pieza 10 Mensual
Jalador para vidrios con esponja Pieza 1 Trimestral
Jalador de hule para agua de 40 cm. Pieza 1 Semestral
Limpiador multiusos litro 5 Mensual
Blangueador desinfectante (Cloro al 6%) litro 15 Mensual
Bolsa negra p/ basura 60x90 Kilo 0.5 Mensual
Detergente biodegradable en polvo Kilo 2 Mensual
Fibra verde, tamafio mediana Pieza 1 Mensual
Escoba tipo abanico Pieza 1 Mensual
Liquido p/ vidrios Frasco 1 Mensual
Papel higiénico Junior de 240 mt Rollo 6 Mensual
Jabén liguido p/ manos litro 2 Mensual
Toalla interdoblada con 100 hojas Paquete 6 Mensual
Escobillén parta WC Pieza 1 Semestral
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