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Informe de cumplimiento del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023

de la Secretaria de la Funcién Publica.

Unidad de Administracién y Finanzas
Area Coordinadora de Archivos
Direccién del Centro de Informacién y Documentacion
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Presentacién

La Coordinacién de Archivos de la Secretaria de la Funcién Publica, presenta su informe de resultados de las actividades
establecidas a través del Programa Anual de Desarrollo Archivistico {PADA) 2023, en cumplimiento al articulo 26 de la Ley General
de Archivos (LGA).

En el ejercicio 2023, para la Secretaria de la Funcién Publica fue prioritario abatir el rezago histérico en materia de archivos, por lo
que se llevaron actividades que permitieron avanzar de manera importante con las unidades administrativas de la dependencia,
identificando un volumen institucional en cada proceso archivistico, al cual se dard seguimiento hasta contar con archivos
confiables, que propicien la transparencia, rendicidén de cuentas y el acceso a la informacién.

Informe

Durante el ejercicio 2023, la Coordinacién de Archivos de la SFP, implemento acciones en coordinacién con las unidades
administrativas de la Secretaria de la Funcién Publica, con el propdsito de cumplir el objetivo general de organizar y depurar los
Archivos de Trémite y el Archivo de Concentracidn; bajo este contexto, se dio continuidad a las siguientes actividades:

Elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023.

Publicar en el portal electrénico de la SFP el PADA-2023.

Ratificar o designar los Responsables de Archivo de Tramite (RAT “s) como parte del Sistema Institucional de Archivos (SIA).
Ratificar y/o designar a los integrantes del Grupo Interdisciplinario.

Elaborar e implementar calendario de recepcién de transferencias primarias.

Contar con los nombres de las personas servidoras publicas autorizados para solicitar en préstamo y/o consulta los
expedientes que resguarda el Archivo de Concentracion de la SFP.

Elaborar banners y fortalecer los canales de comunicacién entre las Unidades Administrativas y el archivo de concentracion.
Revisar que los expedientes en el Archivo de Concentracién de la SFP estén vigentes, depurando aguellos que ya cumplieron
su tiempo de guarda.

Actualizar los Instrumentos de Control y Consulta Archivistica.

Validar la migracién de la informacidn de las UA “s registrada en el Sistema de Organizacién de Archivos (SOA) al SICOA.
Vigilar que la informaciéon del SICOA sea confiable mediante su registro para su consulta durante vigencia documental.
Capacitar y/o asesorar de manera técnica en materia de archivos a las UA ’'s.

AN NI N NN

ANERN

ANERNEL NN

Para dar cumplimiento a las actividades del PADA 2023 la Coordinacién de Archivos a través de la Direccién del Centro de
Informacién y Documentacioén realizé las siguientes actividades.
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Actividad
Programa Anual

Elaborar el de
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Periodo
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Resultado

L2 Enero 2023 La Coordinacién de Archivos de la SFP, elaboré el PADA 2023. Anexo 1
Desarrollo Archivistico.

. - La Coordinacién de Archivos de la SFP, publicé el PADA 2023, mediante la
Publicar en el portal electrénico de la . L
SEP el PADA-2023 Enero 2023 siguiente liga:

) httpsi//www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/798626/PADA 2023 UV.pdf

Ratificar o designar los Responsables

de Archivo de Tramite (RAT “s) como Enero - El ACA, solicité mediante oficio a los titulares de las Unidades Administrativas la

parte del Sistema Institucional de | febrero 2023 ratificacion o designacion de los RAT's de las UA's. Anexo 2

Archivos (SIA).

Ratificar y/o designar de los El ACA, solicité mediante oficio la designacién de las personas servidoras

integrantes del Grupo | Febrero 2023 | publicas que asistiran a las reuniones de trabajo del Grupo Interdisciplinario en

Interdisciplinario. representacion de los titulares de las unidades administrativas. Anexo 3

glaborar € p:nplementar calenda.rlo En el mes de junio de 2023, se solicité mediante oficios a los Titulares de las

e recepcidbn de transferencias Enero- : . . .

primarias. noviembre Unidades Adml'nlstr_atlvas el plan de trabajo 2023 para ell proceso de

Revisar y retirar los expedientes 2023 tra'nsferenag primaria con la fecha y el vo_lumen real de archivo que cada

identificados por las UAs. unidad administrativa debe depurar y organizar. Anexo 4

Contar con los nombres de las Se cuenta con la designacién del responsable de archivo de tramite, se dio

personas servidoras publicas atencién a 56 solicitudes de préstamo y consulta de 162 expedientes en el

autorizados para solicitar en archivo de concentracién.

) Febrero 2023

préstamo  y/o consulta los

expedientes que resguarda el

Archivo de Concentracién de la SFP.
La principal estrategia fue de manera presencial brindando asesoria
técnica/capacitacion a 488 personas para concientizar fortalecer los canales de
comunicacién a los sujetos obligados respecto de la importancia de organizar,
clasificar, registrar y conservar la documentacién que generan en ejercicio de

Elaborar banners y fortalecer los sus funciones, a través de capacitacidon y asesoria técnica, la cual permitié

canales de comunicacién entre las Enero - agilizar los siguientes procesos:

Unidades Administrativas y el diciembre

archivo de concentracion. 2023, 1) E! proceso de identificacién y eliminacién de documentos de

comprobacién administrativa inmediata (DCAI);
2) Cerrar el anterior sistemna de control y actualizar el Sistema de
Organizacién de Control y Organizacién de Archivos (SICOA);
3) Elaborar inventarios de documentacion susceptible de dar de baja;y
4) Elaborar inventario de documentos para transferencia primaria.
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Actividad Resultado
Se elaboraron 5 proyectos de inventarios de baja documental de 4 UA’s que
reguardan sus expedientes en el Archivo de Concentracion.
Revisar que los expedientes en el + Adicionalmente en el Archivo de Concentracién se realizd el cambio de
Archivo de Concentracién de la SFP Febrero - expedientes contenidos en 1,142 cajas de cartén a cajas de polipropileno, como
8 estén vigentes, depurando aquellos noviembre medida de preservacién para los que aun deben resguardarse.
que ya cumplieron su tiempo de 2023
guarda. ¢ El Area Coordinadora de Archivos gestioné 43 solicitudes de baja documental
ante el Archivo General de la Nacidon correspondientes a UA's y Organos
Internos de Control, de las cuales el Archivo General de la Nacién dictaminé
procedentes 26 solicitudes quedando para su seguimiento 17 solicitudes.
* Se realizé la presentacion a los integrantes del Grupo interdisciplinario, con
los siguientes temas
El Grupo Interdisciplinario: Concepto, conformacion y objetivo.
El Area Coordinadora de Archivos y su rol en el Grupo Interdisciplinario.
Mavo — Actividades del Grupo Interdisciplinario.
Actualizar los Instrumentos de ay Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario.
9 S noviembre . P P .
Control y Consulta Archivistica Fichas técnicas de valoracién de serie Documental.
2023 iy p - .
Integracion del Catdlogo de Disposicién Documental.
® Se solicité mediante oficio al Archivo General de la Nacién el formato
actualizado para la elaboraciéon de las Fichas técnicas de valoracién
documental.
validar la migracién de Ia El ACA_, dlq E:ontlnwdad.a la solicitud medlan_te oficio para la bgja del Sistema de
. Ll B . A Organizacidén de Archivos (SOA) y del Sistema Automatizado Control de
informacién de las UA’s registrada | Enero - junio - - . .

10 . = Archivos (SACA), ambos sistemas eran ocupados para el registro de expedientes
en el Sistema de Organizacién de 2023 . .. o - . gt ;
Archivos (SOA) al SICOA. en los archivos de tramite y concentracion, migrando la informacién al Sistema

institucional de Control y Organizacién de Archivos (SICOA).
Vigilar que la informacion del SICOA Marzo, junio, El ACA dio seguimiento a las solicitudes que realizaron las Unidades

1 sea confiable mediante su registro | septiembrey | administrativas para contar con registros correctos y confiable en el inventario
para su consulta durante vigencia diciembre general que se encuentra en el SICOA.
documental. 2023
Capacitar yo asesorar de manera | Enero- | £ SCR % a8 10 BRSO (L 8 B e e Recursos Materisles

12 | técnica en materia de archivos a las diciembre S L PP N Y
UA s 5023 servicios Generales, proporciond asesoria técnica/capacitacion a 488 personas,

) de las UA's y 32 Organos Interno de Control de la Administracién Publica
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Actividad Periodo Resultado
Federal, en los procesos Eliminacién de DCAI, transferencia primaria y baja

documental.

Resultados

Una de las principales actividades fue el determinar el volumen institucional de rezago en materia de archivos, a Julio de 2023,
se firmaron los planes de trabajo con las Unidades Administrativas, identificando Universales de cada una de ellas, dando un total
de: 16,289 cajas; a noviembre 2023, se modifica por una Unidad Administrativa que adiciond 308 cajas, quedando un total
Universal: 16,594 cajas.

Aunado a lo anterior, se logré constituir formalmente el Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos, grupo colegiado que
celebré 11 sesiones, en las cuales, se compartio la problematica para depurar los archivos, acciones para agilizar los procesos y dar

cuenta de los avances, siendo éstos: 4

> 43 solicitudes de dictamen para baja documental ingresadas al Archivo General de la Nacion (AGN).
> 8 sesiones de Comité de Bienes Muebles para autorizar la desincorporacién de papel archivo sin valor.

> 12 actas levantadas con motivo de la donacién a la Comisién Nacional de Libros de Texto Gratuitos (CONALITEG), retirando
un total de 6,217 cajas (37.46%) del universal

» 1,175 cajas recibidas para su custodia en el Archivo de Concentracién del DCIDOC (7.08%) del universal.

Elabord Autorizé
Lcda. Norma Patricia Martinez Nava Mtra. Maria de la Luz Padilla Diaz
Directora del Centro de Informacién y Directora General de Recursos Materiales y Servicios Generales
Documentacion. y Coordinadora de Archivos de la Secretaria de la Funcidn
Publica.
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