MEDIO AMBIENTE U ASEA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PARA LA INTEGRACIONY
SEGUIMIENTO DE LA MIR GO31

Unidad de Planeacion, Vinculacion Estratégica y Procesos
Direccion General de Planeacién y Evaluacion

Diciembre 2023

\
-4 ) 2023
*r— Francisco
Vidr  VILA



3,

g,

MEDIO AMBIENTE | [J ASEA

Historial de Versiones

ENERGIA Y AMBIENTE

Version Fecha de aprobacién Responsable de la modificacién
01 Febrero 2018 Ing. Antonio Solorio Gonzalez
02 Diciembre 2023 Mtra. Laura Cristina Aguilar Esteva

Pagina 2 de 109

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines 4209, Jardines en la Montana, 14210, Ciudad de México.
Teléfono: 559126 0100 www.gob.mx/asea

2023

ANO DE ¢ e/

=L/ Francisco

4y, VLA



MEDIO AMBIENTE U ASEA

VERSION: 02 FECHA DE ELABORACION: Diciembre 2023

Firmas de Revision y Aprobacion
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tiene como propédsito establecer de manera metodoldgica la secuencia de pasos que garanticen la 6ptima
operacion y desarrollo de los procedimientos a realizar por las areas responsables, para el cumplimiento de sus
funcionesy atribuciones, favoreciendo el desarrollo eficiente de los procesos y la mejora continua en el servicio.
Este documento esta sujeto a actualizacién en la medida que se presenten variaciones en la ejecuciéon de los
procedimientos, en la normatividad establecida, o bien en algulin otro aspecto que influya en la operatividad
del mismo, con el fin de mantener su vigencia.
La entrada en vigor del presente manual sera a partir del dia habil siguiente de su aprobacién y notificacién al
area que presenta.
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El lenguaje empleado en el presente documento no busca generar ninguna distincidén ni marcar diferencias
entre hombres y mujeres, por lo que las referencias o alusiones en la redaccién hechas hacia un género
claramente representan a ambos sexos de conformidad con lo previsto en los articulos 17 fracciéon IX y 42,
fraccion IV de la Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.

l. Introduccioén

El Articulo 3, fraccion IX del Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion
al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos (RIASEA) establece como atribucién del Director Ejecutivo
determinar la planeacion estratégica y el Modelo de Administracion por Procesos (MAP) de la Agencia. Por esta
razon se disefid y se esta implementando este modelo, con el objetivo de alinear y estandarizar los procesos
que describen las actividades que realiza la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio
Ambiente del Sector Hidrocarburos (ASEA).

Los procedimientos contemplados en este Manual se alinean con en el MAP de la ASEA a través de los
Macroprocesos 1.0 “Implementar estrategia y disefio institucional”, proceso 1.1 “Desarrollar y planear la
estrategia”, subproceso 1.1.3 “Disefiar y ejecutar el Programa presupuestario de la ASEA”; y 10.0 “Realizar
Evaluacion Institucional”, proceso 10.1 “Realizar monitoreo” y subproceso 10.1.3 “Dar seguimiento y evaluar el
Programa presupuestario de la ASEA”; para facilitar el desarrollo de cada una de las etapas en la operacién del
Programa presupuestario (Pp) G031 y homologar su ejecucién por parte de las Unidades Administrativas
involucradas, seguin corresponda.

Bajo este contexto, el presente Manual de Procedimientos describe las actividades, reglas de operacion,
responsables e involucrados para el disefo, ejecucidon, seguimiento y evaluacién del Pp GO31- Regulacion,
Gestion y Supervision del Sector Hidrocarburos, asi como la normatividad aplicable en cada una de estas etapas.
La integracién y seguimiento del Pp G031 es coordinado por la Direccion General de Planeacién y Evaluacion
(DGPE), de conformidad con el articulo 19, fraccién | del RIASEA en el que se establece que la DGPE cuenta con
la atribucion de integrar y proponer las actividades relativas a la planeaciéon estratégica de la Agencia. No
obstante, parte del contenido de este Manual, contempla directrices que resultan aplicables a las Unidades
Administrativas (UA) responsables de la ejecucidn del Pp entre las que se encuentran consideraciones para la
definicién de metas y reporte de avances, elementos minimos para la implementacion de indicadores de
desempenio, identificaciéon de acciones para el cumplimiento de metas, etc.

De acuerdo con lo establecido en la Guia técnica para la elaboracién y actualizacion de Manuales de
Procedimientos, la actualizacién del presente se llevard a cabo cuando ocurra alguna de las siguientes
circunstancias:

a) Por modificacion del RIASEA o derivado de la emision de disposiciones juridicas o administrativas, que
afecten la organizacion.

b) Se operen cambios en la estructura organica, que impliquen modificaciones en la denominacién, linea
de mando o adscripcién de los puestos de la DGPE.

c) Se modifique la distribucién de funciones entre las areas que integran la DGPE.

d) Seincorpore o modifique algin programa que involucre algin procedimiento.

e) Cuando se requiera para la operacion del procedimiento.

f) Cuando existan observaciones de instancias fiscalizadoras.

El manual de procedimientos debera ser revisado como minimo cada 2 aios, contados a partir de la fecha de
su entrada en vigor, con el propdsito de mantenerlo actualizado.
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El presente Manual fue elaborado por el personal adscrito a la DGPE, en coordinaciéon con la Direccion de
Procesos y Arquitectura Institucional, adscritas a la Unidad de Planeacidn, Vinculacion Estratégica y Procesos
(UPVEP).

Il. Objetivo

Establecer los procedimientos que corresponden a las actividades para el disefo, ejecucién, seguimiento y
evaluaciéon del Programa presupuestario GO31- Regulacion, Gestion y Supervision del Sector Hidrocarburos,
conforme a la normatividad aplicable, con la finalidad de identificar elementos que permitan informar sobre el
Desempefio institucional.

1. Marco Normativo

Constitucioén Politica de los Estados Unidos Mexicanos
D.O.F., 05-02-1917 y sus reformas

Leyes

Ley Orgdnica de la Administracion Publica Federal
D.O.F., 29-12-1976 y sus reformas

Ley de Planeacion
D.O.F., 05-01-1983 y sus reformas

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
D.O.F., 30-03-2006 y sus reformas

Ley General de Contabilidad Gubernamental
D.O.F., 31-12-2008 y sus reformas

Ley de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos D.O.F., 11-08-2014 y sus reformas

Ley de Hidrocarburos
D.O.F., 11-08-2014 y sus reformas

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
D.O.F., 09-05-2016 y sus reformas

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
D.O.F., 04-05-2015 y sus reformas

Ley de Fiscalizacion y Rendiciéon de Cuentas de la Federacion
D.O.F.,, 18-07-2016 y sus reformas

Ley General de Archivos
D.O.F.,, 15-06-2018 y sus reformas

Ley Federal de Austeridad Republicana
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D.O.F., 19-11-2019 y sus reformas

Reglamentos

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental
D.O.F., 11-06- 2003 y sus reformas

Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del
Sector Hidrocarburos

D.O.F., 31-10- 2014

Decretos

Decreto por el que se expide el Reglamento Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
D.O.F.,, 27-07-2022

Acuerdos

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones generales del Sistema de Evaluacion del Desemperio
D.O.F., 31-03-2008

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones y el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia
de Control Interno

D.O.F.,, 03-11-2016
Programas

Programa Sectorial de Medio Ambiente y Recursos Naturales, vigente

Programa de Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y Proteccion al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos, vigente

Programa Anual de Evaluacion de los Programas Presupuestarios y Politicas Publicas de la Administracion
Publica Federal, para el ejercicio fiscal que corresponda

Planes y lineamientos

Lineamientos Generales para la Evaluacion de los Programas Federales de la Administracion Publica Federal
D.O.F., 30-03-2007

Plan Nacional de Desarrollo, vigente

Lineamientos para el proceso de programacion y presupuestacion para el ejercicio fiscal que corresponda

Lineamientos para la integracion del Presupuesto de Egresos de la Federacidn, Elaboracion y Autorizacion de
sus calendarios de presupuesto, carga de los calendarios de los anexos transversales, Actualizaciones de los
Instrumentos de Seguimiento del Desempefio y Modificaciones de sus metas, para el ejercicio fiscal que
corresponda
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Lineamientos para el proceso de seguimiento y modificacion extempordnea de los Instrumentos de
Seguimiento del Desemperio de los Programas presupuestarios, para el ejercicio fiscal que corresponda

Lineamientos para la integracion de la Cuenta Publica, para el gjercicio fiscal que corresponda
Guias

Guia para el Diserfio de Indicadores Estratégicos

Guia para el Disefio de la Matriz de Indicadores para resultados

Guia para reportar el Avance final respecto de las metas comprometidas en los Indicadores de Desemperio
registrados en el Modulo de Cuenta Publica del Portal Aplicativo de la Secretaria de Hacienda, para el gjercicio
fiscal que corresponda

Documentos normativos

Criterios para el registroy actualizacion de los Instrumentos de Seguimiento del Desemperio de los Programas
presupuestarios vigentes, para el ejercicio fiscal que corresponda

Aspectos a considerar para la elaboracion del diagndstico de los programas presupuestarios de nueva
creacion o con cambios sustanciales que se propongan incluir en la Estructura Programdtica del Presupuesto
de Egresos de la Federacion

Mecanismo que establece el proceso que deberan observar las Dependencias y Entidades para dar
seguimiento a los Aspectos Susceptibles de Mejora derivados de informes y evaluaciones con el fin de
contribuir a mejorar el desemperio de los Programas federales y presupuestarios

Tutorial para el registro de avances de indicadores en el Mddulo de Cuenta Publica del Portal Aplicativo de la
Secretaria de Hacienda, para el ejercicio fiscal que corresponda

IV. Definiciones y Acrénimos

A. Definiciones

Acuerdo: Herramienta para atender las debilidades de control detectadas, para fortalecer el desempefio
institucional, particularmente, en el cumplimiento de objetivos y metas del programa presupuestario.

Aspectos Susceptibles de Mejora: Son los compromisos que asumen los responsables de los Pp para mejorarlo
con base en los hallazgos, debilidades, oportunidades y amenazas que se hayan identificado en las
evaluaciones externas, o en otros informes que valoran su desempefio.

Cambios MIR: Se refiere a la solicitud para la modificacion y/o actualizacién de la MIR y/o indicadores del Pp
GO31.

Cuenta Publica: Documento al que se refiere el articulo 71, fraccién VI de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos.

Criterios ISD: Los Criterios para el registro y actualizacién de los Instrumentos de Seguimiento del Desempeio
de los Programas presupuestarios”, emitidos por la UED - SHCP, para el ejercicio fiscal que corresponda, que
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tienen por objeto regular el proceso de registro y actualizacidon de los Instrumentos de Seguimiento del
Desempenio (Matriz de Indicadores para Resultados y Ficha de Indicadores de Desempeiio) de los Programas
presupuestarios.

Diagndstico: Documento al que se refiere el numeral Vigésimo Primero de los “Lineamientos Generales para la
Evaluacién de los Programas Federales de la Administraciéon Publica Federal”.

Documento de Posicion Institucional: Opinién fundada sobre los principales hallazgos, debilidades,
oportunidades, amenazas o recomendaciones derivadas de las evaluaciones externas, cuya elaboraciéon es
coordinada por la DGPE.

Documento de Trabajo de ASM: Al documento mediante el que se definen los compromisos, las principales
actividades, las unidades responsables de su implementacion y los plazos de ejecucion para la solucidon de los
Aspectos Susceptibles de Mejora.

Enlace de COCODI: La persona servidora publica que ocupa la Titularidad de la Direccién General de Recursos
Financieros de la ASEA.

Enlaces: Personas servidoras publicas designadas por la persona Titular de la UA de su adscripcion, para
representarla en los temas relacionados con la elaboracion y/o ejecucién de los instrumentos de planeacion.

Estructura analitica del Programa presupuestario: Es la herramienta que explica la razén de ser de un
programa, mediante la descripciéon de la coherencia entre el problema, necesidad u oportunidad identificado
y los objetivos y medios para su solucién, asi como su secuencia légica (vertical) entre estos.

Evaluacién externa: A la que se realiza a través de personas fisicas y/o morales especializadas y con experiencia
probada en materia que corresponda evaluar; que cumplan con los requisitos de independencia, imparcialidad,
transparencia y los demas que se establezcan en las disposiciones aplicables.

Evaluacion: El analisis sistematico y objetivo de los Programas federales y que tiene como finalidad determinar
la pertinencia y el logro de objetivos y metas, asi como su eficiencia, eficacia, calidad, resultados, impacto y
sostenibilidad.

Fichas técnicas de Indicadores de Desempeiio: Documento en el que se integran los elementos minimos para
el adecuado seguimiento y evaluacion de los indicadores. Entre estos se encuentran: Dimensién a medir,
nombre del indicador, definiciéon, método de calculo, unidad de medida, frecuencia de medicién, linea base,
metas, sentido del indicador, parametros de semaforizacién, entre otros.

Formato DDD Ampliado: Formato Dice- Debe Decir Ampliado, a través del cual se detallan los ajustes que se
quieran realizar a la MIR del Pp cuando las propuestas de modificacién de la MIR afecten mas de un nivel de
objetivos de la MIR o mas de tres indicadores en uno o mas niveles.

Formato DDD: Formato Dice -Debe Decir, a través del cual se detallan los ajustes que se quieran realizar a la
MIR del Pp cuando las propuestas de modificacidon afectan como maximo a un nivel de objetivos de la MIR o
hasta tres indicadores en cualquier nivel.

Formato del indicador: Formato aplicable cuando en la solicitud de modificacién de la MIR se considera la
incorporacion de nuevos indicadores y a través del cual se proporciona informacion de la medicidn
correspondiente de al menos tres periodos anteriores, con la finalidad de sustentar su implementacién.

Indicadores de Desempeiio: El conjunto de Indicadores Estratégicos y de Gestién, que se encuentran en la
Matriz de Indicadores para Resultados, y que forman parte del Sistema de Evaluacion del Desempeiio.

Indicadores de Gestion: Aquellos que miden el avance y logro en los procesos y actividades, respecto de la
forma en que los bienes y servicios publicos son generados y entregados. Para el caso de la Matriz de
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Indicadores para Resultados, este tipo de indicadores se deben incluir en el nivel de Actividad y, en algunos
casos, de Componente.

Indicadores Estratégicos: Aquellos que miden el grado de cumplimiento de los objetivos de las politicas
publicas y de los Programas presupuestarios y que contribuyen a corregir o fortalecer las estrategias y la
orientaciéon de los recursos. Para el caso de la Matriz de Indicadores para Resultados, este tipo de indicadores
se deben incluir en los niveles Fin, Propdsito y, en algunos casos Componente.

Instrumento de Seguimiento al Desempeio: Se refiere al Instrumento que agrupa los indicadores de
desempefio de un Programa presupuestario con los cuales se mide el cumplimiento de los objetivos, y que son
la base para el seguimiento y la evaluacién del desempeio. Cada Programa presupuestario debe contar con
un unico ISD, aun cuando en él participen varias Unidades Responsables. Para fines de este documento, se
considera a la Matriz de Indicadores para Resultados como Instrumentos de Seguimiento del Desempeiio.

Lineamientos Cuenta Publica: Los Lineamientos para la Integracion de la Cuenta Publica, que tienen por objeto
definir los mecanismos de comunicaciéon y coordinacion para llevar a cabo el proceso de integracion de la
Cuenta Publica del ejercicio fiscal que corresponda; establecer las fechas de entrega y las caracteristicas de
integraciéon y presentacién de la informacién contable, presupuestaria, programatica, de bienes muebles e
inmuebles y anexos que proporcionaran los entes publicos obligados a rendir cuentas sobre la gestion
financiera de los recursos especificados en el Presupuesto de Egresos de la Federacién, asi como presentar los
avances en el cumplimiento de los programas federales.

Lineamientos de Evaluacién: Los “Lineamientos Generales para la Evaluacion de los Programas Federales de la
Administracion Publica Federal”, que tienen por objeto regular la evaluacién de los programas federales, la
elaboracién de la Matriz de Indicadores para Resultados y los sistemas de monitoreo, asi como la elaboracién
de los objetivos estratégicos de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal.

Lineamientos ISD: Los Lineamientos para el proceso de seguimiento y modificaciéon extemporanea de los
Instrumentos de Seguimiento del Desempeio, para el ejercicio fiscal que corresponda, que tienen por objeto
regular el calendario y proceso para el registro de los avances en el cumplimiento de las metas de los
indicadores del desempefio de los Programas presupuestarios y el proceso para registrar modificaciones
extemporaneas a los Instrumentos de Seguimiento del Desempeiio (Matriz de Indicadores para Resultados y
Fichas de Indicadores del Desempeio).

Lineamientos PEF: Los Lineamientos para la integracion del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el
ejercicio fiscal que corresponda, que tienen por objeto establecer las medidas de cardcter general y las
acciones que permitan a las dependencias, cumplir, en tiempo y forma, con la integraciéon del Presupuesto de
Egresos de la Federacion; la elaboracion y autorizacién de sus calendarios de presupuesto; la carga de los
calendarios de los Anexos Transversales; y, en los casos que resulte aplicable, las actualizaciones de los
indicadores del desemperio de los programas presupuestarios y sus metas.

Matriz de Indicadores para Resultados (MIR): Es una herramienta que permite vincular los distintos
instrumentos para el disefio, organizacion, ejecucidon, seguimiento, evaluacién y mejora de los programas,
resultado de un proceso de planeacién realizado con base en la Metodologia de Marco Légico. A través de esta,
se establece con claridad los objetivos del Pp y su alineacidon con los objetivos de planeaciéon nacional y
sectorial; incorpora los indicadores que miden los objetivos y resultados esperados; identifica los medios para
obtener y verificar informacién de los indicadores; describe los bienes y servicios que entrega el Pp a la
sociedad, para cumplir su objetivo, asi como las actividades e insumos para producirlos; e incluye supuestos
sobre los riesgos y contingencias que pueden afectar el desemperio del Pp.

Memoria técnica: Documento descriptivo derivado del proceso de planeacién participativo coordinado por la
DGPE, que recopila los resultados o elementos que sustentan el desarrollo de la MML, a partir de los cuales se
integra la Estructura analitica y la MIR del Pp GO31.
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Metodologia de Marco Légico: La metodologia para la elaboracién de la matriz de indicadores, mediante la
cual se describe el fin, propdsito, componentes y actividades, asi como los indicadores, las metas, medios de
verificacion y supuestos para cada uno de los objetivos de los programas federales.

Modificacion Extemporanea de la MIR: Cualquier modificacién a la MIR o a sus indicadores, que realicen las
Unidades Administrativas responsables de la operaciéon del Pp durante el ejercicio fiscal en curso. Es decir, que
se realiza en fecha posterior al calendario de integracion del Proyecto de Presupuesto de Egresos de la
Federacion de dicho afio.

Plan Nacional de Desarrollo: Instrumento previsto en el articulo 21 de la Ley de Planeacién en el que se precisan
los objetivos nacionales, la estrategia y las prioridades del desarrollo integral, equitativo, incluyente,
sustentable y sostenible del pais, que contiene las previsiones sobre los recursos que seran asignados a tales
fines; determina los instrumentos y responsables de su ejecucion, los lineamientos de politica de caracter
global, sectorial y regional; su relacién al conjunto de la actividad econémica, social, ambiental y cultural, que
regird el contenido de los programas que se generen en el sistema nacional de planeacién democratica.

Pp con cambios sustanciales: Se refieren a las modificaciones que incidan directamente en el disefio de los Pp
y que impliquen cambios en los niveles de Propdsito o Componente de la MIR, Unicamente cuando exista: i)
una modificaciéon en el resultado que pretende lograr el Pp en su poblacidon objetivo o en sus objetivos; ii) un
ajuste en la definicidon y/o caracterizacion de la Poblacion Objetivo del o en sus objetivos; iii) la incorporacién
o eliminacién de bienes y/o servicios que proporciona el Pp.

Presupuesto basado en Resultados: Busca elevar la cobertura y la calidad de los bienes y servicios publicos,
cuidando la asignacién de recursos particularmente a los que sean prioritarios y estratégicos para obtener los
resultados esperados.

Programa presupuestario (Pp): Categoria programatica que permite organizar, en forma representativa y
homogénea, las asignaciones de recursos de los programas federales y del gasto federalizado a cargo de los
ejecutores del gasto publico federal para el cumplimiento de sus objetivos y metas, asi como del gasto no
programable.

Seguimiento: Proceso coordinado por la Direccion General de Planeacién y Evaluacién (Unidad Administrativa
ajena a la operacioén del Pp), a través del cual se recaba, registra y valida la informacién sobre el avance de las
metas de los indicadores de la MIR en el PASH.

Sistema de Evaluacién del Desempeiio: Al sistema previsto en los articulos 2, fraccién LI, y 111 de la Ley Federal
de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Solicitud MIR: La solicitud emitida por la DGPE para la revisién y/o validacion de los indicadores de la MIR, asi
como la estimacién de las metas, dirigida a las UA responsables de la operacion del Pp G031, para el siguiente
ejercicio fiscal.

Términos de Referencia: Las especificaciones que definen los objetivos, las caracteristicas y los aspectos
metodoldgicos y las fechas relevantes con las que seran realizadas las evaluaciones.

UA responsables de la ejecucién del Pp: La Unidad de Normatividad y Regulacién, la Unidad de Gestidn
Industrial y la Unidad de Supervision, Inspeccién y Vigilancia Industrial de la ASEA.

B. Acrénimos

ASEA o Agencia: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos.
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MEDIO AMBIENTE U ASEA

ASM: Aspectos Susceptibles de Mejora.

COCODI: Comité de Control y Desempefio Institucional de la ASEA.

CONEVAL: Consejo Nacional de Evaluacion de la Politica de Desarrollo Social.

DGPE: Direccién General de Planeacién y Evaluacion de la ASEA.

DGPEEA: Direcciéon General de Planeacion, Evaluacion y Estadistica Ambiental de la SEMARNAT.

DGPOP: a las Direcciones Generales de Programacién, Organizacién y Presupuesto o sus equivalentes en las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal.

DGPP: Direccion General de Programacioén y Presupuesto de la SEMARNAT.
DGRF: Direccion General de Recursos Financieros de la ASEA.

D.O.F.: Diario Oficial de la Federacion.

FARE: Formato de Aspectos Relevantes de la Evaluacion.

ISD: Instrumento de Seguimiento al Desempefio.

MIR: Matriz de Indicadores para Resultados.

MML: Metodologia de Marco Légico.

PAE: Programa Anual de Evaluacion de los Programas Presupuestarios y Politicas Publicas de la Administracién
Publica Federal.

PASH: Portal Aplicativo de la Secretaria de Hacienda.

PbR: Presupuesto basado en Resultados.

PEF: Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Pp o Programa: Programa presupuestario.

SEMARNAT: Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

TdR: Términos de Referencia.

UA: Unidad Administrativa.

UED: Unidad de Evaluacién del Desempeio de la SHCP.
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O AMBIENTE Y RECUR AGENCIA DE SEGURIDAD, ENERGIA Y AMBIENTE

UGI: Unidad de Gestidn Industrial.
UNR: Unidad de Normatividad y Regulacién.
UPVEP: Unidad de Planeacidn, Vinculacién Estratégica y Procesos de la ASEA.

USIVI: Unidad de Supervisién, Inspeccion y Vigilancia Industrial.
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V. Matriz de procedimientos

NOMBRE DEL PROCESO: 1.1 Desarrollar y planear la estrategia

NOMBRE DEL SUBPROCESO: 1.1.3 Disefiar y ejecutar el Programa presupuestario de la ASEA

MEDIO AMBIENTE U ASEA

Procedimiento
Clave Nombre Proposito Producto de salida Usuario Responsable

Coordinar la

conceptualizaciéon

del Programa

presupuestario

G031, mediante un e Personas
UPVEP- Definir la mecanismo de « Memoria técnica servidoras
MIR-PR- estructura analitica | planeacién del Pp GO31 publicas DGPE
01 del Pp G031 participativa, para adscritas a la

su ejecuciéon vy DGPE

seguimiento, de

acuerdo con la

Metodologia de

Marco Légico.

Integrar los

elementos del

Diagndstico del

Programa

presupuestario,

que sustenten que

el diseio del

Programa esta . I ¢ Perspnas
UPVEP- Elaborar el orientado al® Diagnéstico del servidoras
MIR-PR- Diagndstico del Pp Pp GO31 publicas DGPE

resultados, en . -
02 G031 ! publicado adscritas a la

observancia a los

. DGPE

aspectos emitidos

por la Unidad de

Evaluacién del

Desempeio de la

Secretaria de

Hacienda y Crédito

Publico.

Coordinar la

revision

actualizacion de la

Matriz de

Indicadores para | ¢ MIR y/o Fichas e UA responsables

Resultados, asi de indicadores de la ejecuciéon
UPVEP- Revisary/o como la definicién actualizadas del Pp
MIR-PR- actualizarlaMIR,y | de metas de | ¢ Metas de e Personas DGPE
03 registro de metas indicadores, indicadores MIR servidoras

mediante los para el préximo publicas adscritas

criterios y ejercicio fiscal ala DGPE

lineamientos

aplicables para la

ejecucioén del

Programa
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Procedimiento
Clave Nombre Propésito Producto de salida Usuario Responsable
presupuestario
GO31.

Solicitar la
modificacion

extemporanea de
la Matriz de
Indicadores  para
Gestionar la Resultados o de los

e UA responsables
de la ejecucion

UPVEP- P L ¢ MIRy/o Fichas del Pp
MIR-PR- Modlflcacpn |nd|cador?s de de indicadores e Personas DGPE
Extemporanea de desempeinio, de . R
04 actualizadas servidoras
la MIR acuerdo con los publicas adscritas
criterios aplicables, ala DGPE

para su registro en
el Portal Aplicativo
de la Secretaria de
Hacienda.

NOMBRE DEL PROCESO: 10.1 Realizar monitoreo

NOMBRE DEL SUBPROCESO: 10.1.3 Dar seguimiento y evaluar el Programa presupuestario de la ASEA

Procedimiento
Clave Nombre Proposito Producto de salida Usuario Responsable
Realizar el reporte
de avances de los

indicadores de
desempeio de la
Matriz de

Indicadores  para
Resultados GO031,
asicomo los ajustes

e UA responsables

¢ Formato de : s
de la ejecucién

UPVEP- Solicitar y registrar | de metas que se ;eepc:l::reﬁgre‘to del Pp
MIR-PR- avances de deriven de |las MI?? e Personas DGPE
05 indicadores acciones de servidoras
seguimiento * Capturas PASH publicas adscritas
’ Moédulo PbR

conforme a los ala DGPE
lineamientos

aplicables. Lo
anterior, para el
cumplimiento de
los objetivos vy
metas del
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MEDIO AMBIENTE U ASEA

Procedimiento

Clave Nombre Propésito Producto de salida Usuario Responsable

Programa

presupuestario.

Solicitar la

validacion de los

resultados de los

indicadores de

desempeiio

reportados al cierre

del afo, para su e Personas
UPVEP- Registrar dato registro en el | e Capturas PASH servidoras
MIR-PR- definitivo para Moédulo de Cuenta Moédulo Cuenta publicas DGPE
06 Cuenta Publica Publica del Portal Publica adscritas a la

Aplicativo de la DGPE

Secretaria de

Hacienda

conforme a lo

establecido en la

normatividad

aplicable.

Comunicar el

desempeno de los | ¢ Cédulade

indicadores del avance fisico

Programa financiero e UA responsables

Informar al presupuestario e Presentacion del de la ejecucién
UPVEP- COCODI de la G031, en las cumplimiento del Pp
MIR-PR- ASEA sobre el sesiones del de metas del Pp |e Personas DGPE
07 desempeio del Pp | Comité de Control G031 servidoras
G031 y Desempefio | ¢ Formato de publicas adscritas

Institucional de la seguimiento de ala DGPE

Agencia, para Acuerdos

verificar su COCoDI

cumplimiento.

Ejecfutar las ¢ Informe final de

acciones de la accion de e Personas
UPVEP- Ejecutar acciones evaluacion que ‘. servidoras

. evaluacion A,
MIR-PR- de evaluacion del correspondan al « Documento de publicas DGPE
08 Pp G031 Programa A adscritas a la
. posicién
presupuestario HAPT DGPE
GOo31, para el institucional

Pagina 16 de 109

2023

ANO DE ¢

" Francisco
VILEA



MEDIO AMBIENTE | [J ASEA

Procedimiento

Clave Nombre Propésito Producto de salida Usuario Responsable
cumplimiento del | ¢ Definicidén de
Programa Anual de ASM
Evaluacion,
mediante el
proceso de
contratacién
correspondiente.
Comunicar el
avance y/o
conclusion de los
Aspectos
Susceptibles de
Mejora a través del
Reportar avances mecanismo s Personas
UPVEP- . . ¢ Formato de servidoras
de ASM derivados | establecido por la . A
MIR-PR- . . seguimiento de publicas DGPE
de acciones de Secretaria de X
09 s . - los ASM adscritas a la
evaluacion Hacienda y Crédito
S DGPE

Publico, para
fortalecer la
operacién del
Programa
presupuestario
GO31.
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MEDIO AMBIENTE U ASEA

VI. Procedimientos
A. UPVEP-MIR-PR-01 Definir la estructura analitica del Pp G031
a) Marco funcional

Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente
del Sector Hidrocarburos.

Articulo 10. La Unidad de Planeacion, Vinculacion Estratégica y Procesos, tendrd las siguientes atribuciones
en el dmbito de competencia de la Agencia:

I Dirigir las actividades relativas a la planeacion estratégica de la Agencia.

[.]

Articulo 19. La Direccion General de Planeacion y Evaluacion, tendrd las siguientes atribuciones:
I Integrar y proponer las actividades relativas a la planeacion estratégica de la Agencia.

[...]
b) Objetivo

Coordinar la conceptualizacion del Programa presupuestario G031, mediante un mecanismo de planeaciéon
participativa, para su ejecucién y seguimiento, de acuerdo con la Metodologia de Marco Légico.

c) Alcance

La definicidon del Pp G031 inicia con la designaciéon de los Enlaces de las UA para el desarrollo participativo de
las etapas que comprenden la MML, a partir de la cual se integrara la estructura analitica del Programa. El
procedimiento termina con la definicidon de la MIR y las metas de los indicadores de desempeio que la integran
para el préximo ejercicio fiscal.

d) Indicador o parametro

Por la naturaleza de las actividades de este procedimiento, no se considera la implementacién de un indicador
o parametro.

e) Reglas de operaciéon

No. UPVEP-MIR-RO-01
Nombre Designacion de Enlaces
La solicitud y designacion de Enlaces se realizara mediante oficio.

La persona servidora publica que funja como Enlace debera contar con capacidad de toma
de decisiones, por lo que debera contar con nivel minimo de Direccién de Area. Asimismo,
debera nombrarse un suplente, para garantizar la participaciéon de la UA en las reuniones
de planeacién para la conceptualizaciéon del Pp GO31.

Descripcion
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MEDIO AMBIENTE U ASEA

La persona designada como Enlace participard en el desarrollo de las actividades
relacionadas con el Pp G031, conforme a los procedimientos previstos en el presente
Manual, y cada ano se realizara su ratificacion o actualizacion.

Fuente Establecido por la DGPE.

La persona suplente designada podra contar con nivel de Subdireccién de Area o superior,

Excepciones ., . . :
P segun se determine al interior de cada UA.

No. UPVEP-MIR-RO-02

Nombre Convocatoria para reunién de planeaciéon
La convocatoria para la reunion de planeacion referente a la conceptualizacion del Pp G031
se enviara via correo electréonico, con al menos tres (3) dias habiles previos a la fecha de
celebraciéon propuesta. Asimismo, se deberad sefalar la hora y lugar de celebracion,
incluyendo el orden dia y el material para el desarrollo de la sesion.

Descripcion
De cada reunidn celebrada, se elaborara la minuta correspondiente en la que se incluya el
objetivo, los participantes, los temas tratados y los acuerdos adoptados en esta. El
proyecto de minuta sera enviado por la DGPE a los participantes para su validacion y/o
emision de comentarios.

Fuente Establecido por la DGPE con base en los plazos para el proceso de programacion y

presupuestacion de cada aino.

Los Enlaces podran solicitar la reprogramacion de la reunién por conflictos de agenda.
Excepciones Dicha solicitud debera ser emitida via correo electrénico al dia habil siguiente de la

recepcioén de la convocatoria inicial, incluyendo alternativas para su realizacion.

f) Definicionesy acrénimos

i. Definiciones
Diagnéstico: Documento al que se refiere el numeral Vigésimo Primero de los “Lineamientos Generales para la
Evaluacién de los Programas Federales de la Administracién Publica Federal”.

Enlaces: Personas servidoras publicas designadas por la persona Titular de la UA de su adscripcion, para
representarla en los temas relacionados con la elaboracion y/o ejecucién de los instrumentos de planeacion.

Estructura analitica del Programa presupuestario: Explica la razén de ser de un programa, mediante la
descripcion de la coherencia entre el problema, necesidad u oportunidad identificado y los objetivos y medios
para su solucién, asi como su secuencia légica (vertical) entre estos.

Matriz de Indicadores para Resultados (MIR): Es una herramienta que permite vincular los distintos
instrumentos para el disefio, organizacion, ejecucidon, seguimiento, evaluacién y mejora de los programas,
resultado de un proceso de planeacion realizado con base en la Metodologia de Marco Légico. A través de esta,
se establece con claridad los objetivos del Pp y su alineacién con los objetivos de planeacién nacional y
sectorial; incorpora los indicadores que miden los objetivos y resultados esperados; identifica los medios para
obtener y verificar informacién de los indicadores; describe los bienes y servicios que entrega el Pp a la
sociedad, para cumplir su objetivo, asi como las actividades e insumos para producirlos; e incluye supuestos
sobre los riesgos y contingencias que pueden afectar el desemperio del Pp.

Memoria técnica: Documento descriptivo derivado del proceso de planeacién participativo coordinado por la
DGPE, que recopila los resultados o elementos que sustentan el desarrollo de la MML, a partir de los cuales se
integra la Estructura analitica y la MIR del Pp GO31.
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Metodologia de Marco Légico: La metodologia para la elaboracién de la matriz de indicadores, mediante la
cual se describe el fin, propdsito, componentes y actividades, asi como los indicadores, las metas, medios de
verificacion y supuestos para cada uno de los objetivos de los programas federales.

Programa presupuestario (Pp): Categoria programatica que permite organizar, en forma representativa y
homogénea, las asignaciones de recursos de los programas federales y del gasto federalizado a cargo de los
ejecutores del gasto publico federal para el cumplimiento de sus objetivos y metas, asi como del gasto no
programable.

Seguimiento: Proceso coordinado por la Direccion General de Planeacién y Evaluacién (Unidad Administrativa
ajena a la operacién del Pp), a través del cual se recaba, registra y valida la informacién sobre el avance de las
metas de los indicadores de la MIR en el PASH.

UA responsables de la ejecucion del Pp: La Unidad de Normatividad y Regulacién, la Unidad de Gestién
Industrial y la Unidad de Supervision, Inspeccién y Vigilancia Industrial de la ASEA.

ii. Acrénimos
ASEA o Agencia: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos.
DGPE: Direccion General de Planeacion y Evaluacién de la ASEA.
ISD: Instrumento de Seguimiento al Desempefio.
MIR: Matriz de Indicadores para resultados.
MML: Metodologia de Marco Légico.
Pp o Programa: Programa presupuestario.
SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
UA: Unidad Administrativa.
UED: Unidad de Evaluacién del Desempeio de la SHCP.
UGI: Unidad de Gestién Industrial.
UNR: Unidad de Normatividad y Regulacién.

UPVEP: Unidad de Planeacidn, Vinculacién Estratégica y Procesos de la ASEA.

USIVI: Unidad de Supervisién, Inspeccion y Vigilancia Industrial.
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g) Descripcion del Procedimiento

Procedimiento: Definir la estructura analitica del Pp G031
Clave: UPVEP-MIR-PR-01
UR: DGPE

N°.

Definir la estructura analitica del Pp G031

Actividad

Responsable

Entradas(E)/
Salidas(S)

Reglas de
operacion

INICIO: El procedimiento inicia con la solicitud de designacion de los Enlaces de las UA responsables de
la operacién del Pp GO31.

Solicitar la designacion de Enlaces para
participar en las actividades de planeacién
para la conceptualizacién del Pp GO31.

Designar el Enlace para participar en las
actividades de planeacién para la
conceptualizacion del Pp GO31.

Preparar reunién de planeacién.

Preparar el material y la logistica necesaria
para la reunién de planeacidn relacionada con
la conceptualizacion del Pp G031 del afio fiscal
correspondiente.

Enviar la convocatoria para la reunién de
planeacion.

La convocatoria sera enviada a los Enlaces para
participar en la(s) reunién(es) de planeacion
relacionadas con la conceptualizacion del Pp
G031 del ano fiscal correspondiente.

Realizar reunién de planeacién.

¢Se requiere convocar a otra reunion?
Si: Regresa a la Actividad 3
No: Continua en la Actividad 6

Elaborar Memoria técnica.

Validador
Planeacién

Titulares de
UA

Responsable
Planeacién

Responsable
Planeacién

Responsable
Planeacién

Responsable
Planeacién
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S:

e Oficio de
solicitud de
designacioén
de Enlaces
E:

¢ Oficio de
solicitud de
designacioén
de Enlaces

S:

¢ Oficio de
designacién
de Enlaces de
cada UA

S:

e Material y
orden del dia
de la sesidn

S:

e Convocatoria
via correo
electrénico

S:
e Minuta de
reunion.

UPVEP-MIR-
RO-01
Designacion
de Enlaces

UPVEP-MIR-
RO-01
Designacion
de Enlaces

N/A

UPVEP-MIR-
RO-02
Convocatoria
para reunién
de planeacién

UPVEP-MIR-
RO-02
Convocatoria
para reunién
de planeacién

N/A
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Definir la estructura analitica del Pp G031

N°. Actividad Responsable Entr:i\das(E)/ Reglas.qe
Salidas(S) operacion
eBorrador de la
Memoria
técnica.
E:
eBorrador de la
Memoria
Enviar borrador de Memoria técnica para tecnica.
revision del Validador de Planeacion. S:
7 ¢Existen observaciones sobre el contenido del Responseble de |eObservaciones N/A
L. Planeacién al borrador de
borrador de la Memoria técnica? la Memoria
Si: Regresa a la Actividad 6 técnica. o en
No: Continula en la Actividad 8 ’
Su caso,
validacion de
la Memoria
técnica.
S:
R ble d ¢ Oficio de
8 Socializar la Memoria técnica con Enlaces. Pleasnpegr::sign e de socializacion N/A
e Memoria
técnica
Revisar y emitir comentarios de la Memoria olls\;lemoria
técnicay de la MIR. PO
técnica
9 ¢Existen observaciones sobre el contenido de  Enlace s: N/A
la Memoria técnica? § .
Si: Continuda en la Actividad 10 -Observacmpes
No: Contintia en la Actividad 1 a'la Memorla
técnica.
S:
. Responsable de -N!err'\orla
10 | Evaluary atender comentarios. Planeacion técnica N/A
actualizada
S:
- Enviar Memoria técnica actualizada a los Validador de eVersion final N/A
Enlaces para validacién final. Planeacién de la Memoria
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Definir la estructura analitica del Pp G031

N°. Actividad Responsable Entr.‘i\das(E)/ Reglas.qe
Salidas(S) operacion
Realizar cambios sustanciales a la Estructura
analitica del Pp GO31.
S:
12 Se ejecutan las actividades del Procedimiento | Responsable de ¢MIR del Pp N/A
UPVEP - MIR - PR- 02 “Elaborar el Diagndstico Planeacion G031
del Pp GO31" y las actividades del actualizada

Procedimiento UPVEP-MIR-PR-03 “Revisar
y/o actualizar la MIR, y registro de metas”.

Fin del procedimiento
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES AGENCIA DE SEGURIDAD, ENERGIA Y AMBIENTE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA INTEGRACION Y SEGUIMIENTO DE LA MIR G031

h) Mapa del Procedimiento

Revisar Anexo | y Il para un mejor entendimiento del procedimiento.

Definir la estructura analitica del Pp G031

Validador de Planeacion Titulares de las UA Responsable de Planeacion Enlace

Material  y
orden del dia
de la sesion

1. Solicitar la designacion
de Enlaces para participar 2 Des':r':;: ol Enlace para

enlas actividades de Pades e
planeacion paraa
conceptualizacién del Pp L..| parala C"’l";e'z.fo“;'m'é"
G031 N

D“‘

Oficio  de oOficio de oficio  de  Convocatoria
solicitud  de designacion solicitud de V@~ comeo

designacion de Enlaces designacion electrénico

de Enlaces de cada UA de Enlaces
| 5.Realizar reunion de
D" 0 planeacién.

3. Preparar reunion de B
planeacion +—

vy

4. Enviar la convocatoria
doeees parala reunién de
planeacién

Minuta de
reunién
iSe requiere St
e convocara otra
reunion?
Borrador de
la Memoria
técnica.
)| 6. Elaborar Memoria
> orar |
7. Enviar borrador de §
Memoria técnica para Observaciones al
Borrador de revision del Validador de bovradqr ‘de. la
la  Memori Planeacion. Memoria técnica,
técnica. o en su caso,
vaiidacién de la
Memoria técnica
¢Existen
si observaciones Observaciones a
sobre el Memoria
contenido de la téenica.
Memoria técnica?
Memoria
técnica.
-Oficio_de
“Memoria ) B
técnica 9. Revisar y emitir

8. Socializar la Memoria
técnica con Enlaces.

comentarios de la
Memoria técnica y de la
MIR.

Version final de
Memoria
técnica

Memoria técnica
actulizada 1o Eval tend

. Evaluar y atender r
comentarios. conter)bdo dg la
lemoria técnica’

. Enviar Memoria técnica
actualizadaa los Enlaces
para validacion final.

12. Realizar cambios
sustanciales a la Estructuraj - - -
analitica del Pp GO31.

MIR del Pp G031
actualizada
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i) Firmas de elaboracidn, revisiéon y autorizacién

Elaboro Reviso Autorizé
Mtra. Ménica Pérez Rodriguez Ing. David Cabal Garcia Mtra. Laura Cristina Aguilar Esteva
Jefa de Departamento de Andlisis Director de Evaluaciony Directora General de Planeacién y
Estratégico Politicas Evaluaciéon
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MEDIO AMBIENTE U ASEA

B. UPVEP-MIR-PR-02 Elaborar el Diagnéstico del Pp G031
a) Marco funcional

Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente
del Sector Hidrocarburos.

Articulo 10. La Unidad de Planeacion, Vinculacion Estratégica y Procesos, tendrd las siguientes atribuciones
en el dmbito de competencia de la Agencia:

I. Dirigir las actividades relativas a la planeacion estratégica de la Agencia.

[-]
Articulo 19. La Direccion General de Planeacion y Evaluacion, tendrad las siguientes atribuciones:
I. Integrary proponer las actividades relativas a la planeacion estratégica de la Agencia.

[-]
b) Objetivo

Integrar los elementos del Diagndstico del Programa presupuestario, que sustenten que el disefio del
Programa estd orientado a resultados, en observancia a los aspectos emitidos por la Unidad de Evaluacién del
Desemperfio de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

c) Alcance

La elaboracién del Diagndstico inicia con la revision del cronograma de ejecucion establecido en el PAE del
ejercicio fiscal en que se desarrollara el documento, a fin de identificar el plazo o la fecha limite de entrega a
las instancias de coordinacién que correspondan. El procedimiento termina con la publicacién del Diagnéstico
en la pagina web de la ASEA.

d) Indicador o parametro

Por la naturaleza de las actividades de este procedimiento, no se considera la implementacién de un indicador
o parametro.

e) Reglas de operacion

No. UPVEP-MIR-RO-03
Nombre Criterios para la integracion y/o actualizaciéon del Diagnéstico
Descripcion La estructura y contenido del Diagndéstico debera sujetarse a lo establecido en los

“Aspectos a considerar para la elaboracion del diagndstico de los programas
presupuestarios de nueva creacién o con cambios sustancias que se propongan incluir
en la Estructura Programdtica del Presupuesto de Egresos de la Federacion” vigentes,
emitidos por la Unidad de Evaluacion del Desempeiio (UED) de la SHCP y el Consejo
Nacional de Evaluacion de la Politica de Desarrollo Social (CONEVAL).
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Para la integracion y revision del Diagndstico por las instancias correspondientes, deberan
observarse los plazos establecidos en el cronograma de ejecuciéon del PAE, para el
ejercicio fiscal que corresponda.

Cuando se realicen cambios sustanciales al Pp o a la MIR del Pp G031 debera realizarse la
actualizacion del Diagndstico.

Fuente Programa Anual de Evaluacién de los Programas Presupuestarios y Politicas Publicas de la
Administracién Publica Federal, para el ejercicio fiscal que corresponda
Excepciones N/A

f) Definicionesy acrénimos
i. Definiciones

Diagnéstico: Documento al que se refiere el numeral Vigésimo Primero de los “Lineamientos Generales para la
Evaluacién de los Programas Federales de la Administracién Publica Federal”.

Evaluacion: El andlisis sistematico y objetivo de los Programas federales y que tiene como finalidad determinar
la pertinencia y el logro de objetivos y metas, asi como su eficiencia, eficacia, calidad, resultados, impacto y
sostenibilidad.

Matriz de Indicadores para Resultados (MIR): Es una herramienta que permite vincular los distintos
instrumentos para el disefio, organizacion, ejecucién, seguimiento, evaluacion y mejora de los programas,
resultado de un proceso de planeacién realizado con base en la Metodologia de Marco Légico. A través de esta,
se establece con claridad los objetivos del Pp y su alineacién con los objetivos de planeacién nacional y
sectorial; incorpora los indicadores que miden los objetivos y resultados esperados; identifica los medios para
obtener y verificar informacién de los indicadores; describe los bienes y servicios que entrega el Pp a la
sociedad, para cumplir su objetivo, asi como las actividades e insumos para producirlos; e incluye supuestos
sobre los riesgos y contingencias que pueden afectar el desempeiio del Pp.

Pp con cambios sustanciales: Se refieren a las modificaciones que incidan directamente en el disefio de los Pp
y que impliquen cambios en los niveles de Propdsito o Componente de la MIR, Gnicamente cuando exista: i)
una modificacién en el resultado que pretende lograr el Pp en su poblacidon objetivo o en sus objetivos; ii) un
ajuste en la definicidon y/o caracterizacion de la Poblacion Objetivo del o en sus objetivos; iii) la incorporacién
o eliminacién de bienes y/o servicios que proporciona el Pp.

Presupuesto basado en Resultados: Busca elevar la cobertura y la calidad de los bienes y servicios publicos,
cuidando la asignacién de recursos particularmente a los que sean prioritarios y estratégicos para obtener los
resultados esperados.

Programa presupuestario (Pp): Categoria programatica que permite organizar, en forma representativa y
homogénea, las asignaciones de recursos de los programas federales y del gasto federalizado a cargo de los
ejecutores del gasto publico federal para el cumplimiento de sus objetivos y metas, asi como del gasto no
programable.

ii. Acrénimos

ASEA o Agencia: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos.

CONEVAL: Consejo Nacional de Evaluacién de la Politica de Desarrollo Social.
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DGPEEA: Direccién General de Planeacién, Evaluacion y Estadistica Ambiental de la SEMARNAT.

MIR: Matriz de Indicadores para Resultados.

PAE: Programa Anual de Evaluacion de los Programas Presupuestarios y Politicas Publicas de la Administracion
Publica Federal.

Pp o Programa: Programa presupuestario.

SEMARNAT: Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

UED: Unidad de Evaluaciéon del Desempeio de la SHCP.

UPVEP: Unidad de Planeacidn, Vinculacién Estratégica y Procesos de la ASEA.

g) Descripcion del Procedimiento

Procedimiento: Elaborar el Diagndstico del Pp G031
Clave: UPVEP-MIR-PR-02
UR: DGPE

Elaborar el Diagnéstico del Pp G031

N°. Actividad

Revisar el cronograma de ejecucion
establecido en el PAE respecto al
Diagnéstico de los Pp.

Integrar Diagnéstico del Pp GO31.

Enviar propuesta de Diagnéstico del Pp G031
para revision del Validador de Planeacion.

Responsable

Responsable de
Planeacién

Responsable de
Planeacién

Responsable de
Planeacién
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Entradas(E)/
Salidas(S)

INICIO: La elaboracién del Diagndstico inicia con la emision del PAE en el que se establece el cronograma de
ejecucion con los plazos o fechas limite de entrega a las instancias de coordinacion.

E:

¢ PAE del ejercicio
fiscal que
corresponda
S:

e Propuesta de
Diagnostico del
Pp GO31

E:

e Correo
electrénico

e Propuesta de
Diagndstico del
Pp GO31

Reglas de
operacion

N/A

UPVEP-MIR-
RO-03
Criterios para
la integracion
y/o
actualizacion
del
Diagnostico

N/A
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MEDIO AMBIENTE U ASEA

Elaborar el Diagnéstico del Pp G031

Actividad

Revisar y validar la estructura y contenido de
la propuesta Diagnéstico del Pp GO31.

¢Se emiten observaciones sobre el contenido
de la propuesta de Diagndstico?

Si: Continuda en la Actividad 5

No: Continta en la Actividad 8

Evaluar y atender observaciones del

Validador de Planeacion.

Enviar Diagnéstico actualizado al Validador
de Planeacién.

Revisar propuesta de
actualizada.

Diagnéstico

Se emiten observaciones adicionales sobre el
contenido de la propuesta de Diagnéstico?
Si: Regresa a la Actividad 5

No: Continua en la Actividad 8

Enviar Diagnéstico del Pp G031 a la DGPEEA
- SEMARNAT.

Revisar el Diagnéstico del Pp GO31.

¢Se emiten observaciones sobre el contenido
de la propuesta de Diagndstico?

Si: Continua en la Actividad 10

No: Continua en la Actividad 13

Responsable

Validador de
Planeacién

Responsable
Planeacién

Responsable
Planeacién

Validador
Planeacién

Validador
Planeacién

DGPEEA
SEMARNAT
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de

de

de

de

Entradas(E)/
Salidas(S)
S:

e Observaciones
0, en su caso,
validaciéon de la
propuesta de
Diagndstico del
Pp GO31

S:

e Propuesta de
Diagnostico del
Pp G031
actualizada
S:

eCorreo
electrénico
Propuesta de
Diagndstico del
Pp GO31
actualizada
E:

e Documento del
Diagnédstico
actualizado

S:

e Observaciones
0, en su caso,
validacion del
Diagnostico del
Pp GO31
S:

eCorreo
electrénico

e Documento del
Diagnostico del
Pp GO31
E:

e Documento del
Diagndstico del
Pp GO31

S:

e Observaciones
sobre el
contenido del

Reglas de
operacion
UPVEP-MIR-
RO-03
Criterios para
la integracion
y/o
actualizacion
del
Diagndstico
N/A
N/A
N/A
N/A
N/A
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N°.

10

1

12

13

14

MEDIO AMBIENTE U ASEA

Elaborar el Diagnéstico del Pp G031

Actividad

Evaluar y atender observaciones de la
DGPEEA - SEMARNAT.

Enviar Diagnéstico del Pp G031 actualizado
para revision de DGPEEA - SEMARNAT.

Revisar Diagnéstico del Pp G031 actualizado.

¢Se emiten observaciones adicionales sobre
el contenido del Diagndstico?

Si: Regresa a la Actividad 10

No: Continua en la Actividad 13

Enviar Diagnéstico del Pp G031 a la UED -
SHCP.

Revisar el Diagnéstico del Pp GO31.

¢Se emiten observaciones sobre el contenido
del Diagnéstico?

Si: Continuia en la Actividad 15

No: Continua en la Actividad 18

Responsable

Responsable de

Planeacién

Validador
Planeacién

de

DGPEEA -
SEMARNAT

DGPEEA -
SEMARNAT

UED - SHCP
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Entradas(E)/
Salidas(S)

Diagndstico del
Pp G031 0, ensu
caso, validacion
del documento
S:

e Diagndstico del
Pp GO31
actualizada

S:

eCorreo
electrénico
Diagnostico del
Pp GO31
actualizado
E:

e Diagndstico del
Pp G031
actualizado

S:

e Observaciones
0, en su caso,
validacion del
Diagnostico del
Pp GO31
S:

eCorreo
electrénico

e Documento del
Diagndstico del
Pp GO31
E:

e Documento del
Diagndstico del
Pp GO31

S:

e Observaciones
sobre el
contenido del
Diagnéstico del
Pp GO31 0, en su

Reglas de
operacion

UPVEP-MIR-
RO-03
Criterios para
la integracién
y/o
actualizacion
del
Diagnédstico

N/A

N/A

N/A

N/A
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15

16

17

18

19

MEDIO AMBIENTE U ASEA

Elaborar el Diagnéstico del Pp G031

Actividad

Enviar observaciones al Diagnéstico del Pp
G031 emitidas por la UED.

Evaluar y atender observaciones de UED -
SHCP.

Enviar Diagnéstico del Pp G031 actualizado a
la UED - SHCP, a través de la DGPEEA -
SEMARNAT.

Regresa a la Actividad 14.

Enviar versién final del Diagnéstico del Pp
GO31.

El envio se realiza a la DGPEEA-SEMARNAT
con el objetivo de incorporar el Diagndstico
del Pp GO31 en el inventario y en la pagina
web de la SEMARNAT.

Solicitar publicacién del Diagnéstico del Pp
G031 en la pagina web de la ASEA.

Responsable

DGPEEA
SEMARNAT

Responsable
Planeacién

Responsable
Planeacién

Responsable
Planeacién

Responsable
Planeacién

Fin del procedimiento
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caso, correo
electrénico de
validacion
S:

eCorreo
electrénico

e Observaciones
al Diagnéstico
del Pp GO31
S:

e Diagndstico del
Pp G031
actualizada

S:

eCorreo
electrénico
Diagnostico del
Pp G031
actualizado
S:

eCorreo
electrénico

eVersion final del
Diagnostico del
Pp GO31

S:

e Diagndstico del
Pp GO31
publicado

Reglas de
operacion

N/A

UPVEP-MIR-
RO-03
Criterios para
la integracion
y/o
actualizacion
del
Diagnostico

N/A

N/A

N/A
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES AGENCIA DE SEGURIDAD, ENERGIA Y AMBIENTE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA INTEGRACION Y SEGUIMIENTO DE LA MIR G031

h) Mapa del Procedimiento

Revisar Anexo | y Il para un mejor entendimiento del procedimiento.

Elaborar el Diagnéstico del Pp G031

Responsable de

L Validador de Planeacién DGPEEA - SEMARNAT UED - SHCP
Planeacion
PAE del
1.Revisar el cronograma de : ejercicio

ejecucion establecidoen |y : fiscal  que
el PAE respecto al corresponda
Diagnéstico de los Pp.

|

2. Integrar Diagnéstico del : Propuesta de
PpGo3. | e Diagnéstico
del Pp G031

1 D

-Correo
electronico
-Propuesta de
Diagnéstico del
Pp GO31

3. Enviar propuestade K-+ - -
Diagnéstico del Pp G031
para revisién del Validador
de Planeacion.

4. Revisar y validar la

y ido de
...... ¥ lapropuesta Diagnéstico
: del Pp GO31.

Observaciones
Propuesta de o, en su caso,
Diagnéstico : validacion de la
del Pp GO31 propuesta  de
actualizada N Diagnéstico del
- Pp GO31
Se emitei
5. Evaluar y atender siobservaciones
HAS < sobre el
Validador de Planeacion. contenido de la
propuesta de
iagnéstico?
l No | pocumento del
Diagnéstico
actualizado
6. Enviar Diagnostico
al validador de
Planeacion
Observaciones o, en
su caso, validacién
del Diagnéstico del
Pp GO31
y. 7-Revisarpropuestade | |
Diagnéstico actualizada
Correo
electrénico
Propuesta de
Diagnéstico
del Pp GO31
actualizada
si observaciones
i sobre
el contenido de la
propuesta de
iagnéstico?
8. Enviar Diagndstico del
Pp GO31a la DGPEEA - EES ERREE
SEMARNAT
-Correo
-Documento
del Diagnéstico
del Pp GO31
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MEDIO AMBIENTE

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

ASEA

AGENCIA DE SEGURIDAD, ENERGIA Y AMBIENTE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA INTEGRACION Y SEGUIMIENTO DE LA MIR G031

Elaborar el Diagnéstico del Pp G031

Responsable de

<. DGPEEA - SEMARNAT
Planeacion

Validador de Planeacién UED - SHCP

Observaciones

sobre e
contenido  del
Diagnostico del
Pp GO3l o, en su
caso, validacion
del documento

Documento U A
del

Diagnéstico

del Pp G031

Diagnéstico
del Pp GO31
actualizada

9. Revisar el Diagnéstico
del Pp GO31

10. Evaluar y atender i
i dela < contenido de la
DGPEEA - SEMARNAT.
Diagnéstico p'_opuest_a o
Diagndstico iagnéstico?
actualizado

Observaciones o,
en su caso,
validacion  del

g;:fy?sniw : : Diagnéstico del
Dimgmodtico | el . : PpGos

del Pp GO :

actualizado

1. Enviar Dlagnéstlco del
Pp GO31 para 12. Revisar Diagnéstico del
revision de DGPEEA - Pp GO31actualizado
SEMARNAT

Observaciones

sobre el
contenido  del
Diagnéstico  del
Pp GO31 0, en su

caso, correo
electrénico  de
validacion

Documento del
Diagnéstico  del

iSe emiten

Si
observaclones Pp GO31
sobre
-Correo e'ﬂtneons-:!z;el
electrénico iagnostico?
-Documento del :

Diagndstico  del
Pp GO31

Diagnéstico  del
Pp Go31
actualizada

-Correo electrénico
-Observaciones ~ al
Diagnéstico del Pp!
Go31

13. Enviar Diagndstico del
Pp GO31a la UED - SHCP.

14. Revisar el Diagnéstico
del Pp GO31.

iSe emiten
observaciones

de UED - g del Pp GO31 sobre el
SHCP. emmdas porla UED. contenido del
DD Diagnéstico?

16. Evaluar y atender ! 15 Enviar observaciones al

Correo
electrénico
Diagnéstico del
Pp 031
actualizado

17. Enviar Diagnéstico del
Pp GO31actualizado a la

UED - SHCP, através de la
DGPEEA - SEMARNAT.
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ASEA

AGENCIA DE SEGURIDAD,ENERGIA Y AMBIENTE

MEDIO AMBIENTE |

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA INTEGRACION Y SEGUIMIENTO DE LA MIR G031

UED - SHCP

Elaborar el Diagnéstico del Pp G031
Validador de Planeacién DGPEEA - SEMARNAT

Responsable de
Planeacion

18. Enviar version final del
Diagnéstico del Pp GO31

-Correo

electrénico
-Versién final del
Diagnostico  del
Pp GO31

19. Solicitar publicacién del
Diagnéstico del Pp G031
en la pagina web de la
T DD

Diagnéstico
del Pp GO31
publicado

Fin

ANO DE o
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i) Firmas de elaboracidn, revisiéon y autorizacién

Elaboro Revisé Autorizé
Mtra. Ménica Pérez Rodriguez Ing. David Cabal Garcia Mtra. Laura Cristina Aguilar Esteva
Jefa de Departamento de Andlisis Director de Evaluaciéony Directora General de Planeaciény
Estratégico Politicas Evaluaciéon
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C. UPVEP-MIR-PR-03 “Revisar y/o actualizar la MIR, y registro de metas”
a) Marco funcional

Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Protecciéon al Medio Ambiente
del Sector Hidrocarburos.

Articulo 10. La Unidad de Planeacion, Vinculacion Estratégica y Procesos, tendrd las siguientes atribuciones
en el dmbito de competencia de la Agencia:

I Dirigir las actividades relativas a la planeacion estratégica de la Agencia.

[-]

Articulo 19. La Direccion General de Planeacion y Evaluacion, tendrad las siguientes atribuciones:

. Integrary proponer las actividades relativas a la planeacion estratégica de la Agencia.
[]
b) Objetivo

Coordinar la revision y actualizacion de la Matriz de Indicadores para Resultados, asi como la definiciéon de
metas de indicadores, mediante los criterios y lineamientos aplicables para la ejecucién del Programa
presupuestario GO31.

c) Alcance

Inicia con la solicitud a las UA responsables de la ejecucion del Pp para la revisidn y, en su caso, actualizaciéon
de la MIR y/o de los indicadores de desempefio del Pp G031, asi como de la estimacién de metas de los
indicadores de desempefio para el préoximo ciclo presupuestario, con base en los elementos programaticos
vigentes. El procedimiento finaliza con el registro de modificaciones y/o metas en el PASH.

d) Indicador o parametro

Por la naturaleza de las actividades de este procedimiento, no se considera la implementacién de un indicador
o parametro.

e) Reglas de operacion

No. UPVEP-MIR-RO-04
Nombre Consideraciones para el proceso de registro y/o actualizacion de la MIR y de las metas de
indicadores

Descripciéon | El registro y/o actualizacién de la MIR y de las metas de indicadores se realizara conforme a
los plazos previstos en los Criterios ISD.

Con la finalidad de que las UA responsables lleven a cabo la revision la MIR y de los
indicadores de desempeio a su cargo, asi como la estimacién de metas; la DGPE emitira la
solicitud correspondiente, via oficio, en cuanto tenga conocimiento de la emisién de los
Criterios ISD.
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Dicha solicitud incluirad los elementos programaticos vigentes (Diagndstico, MIR y Fichas
técnicas de indicadores de Desempeio) y documentos normativos soporte para que las UA
cuenten con la mayor cantidad de insumos para efectuar la revision y estimaciéon de metas
referida.

Fuente Establecido por la DGPE con base en los Criterios ISD.

Excepciones N/A

No. UPVEP-MIR-RO-05

Nombre Consideraciones para la revision de MIR e indicadores de desempeiio

Descripcion La revision de la MIR debera efectuarse con fines de mejora continua y fortalecimiento en la
operacién del Pp GO31. Cuando se requieran modificaciones y/o actualizaciones derivadas
de recomendaciones u observaciones de actos de fiscalizacion, deberd considerarse lo
siguiente:

- Evaluar el impacto de las modificaciones y/o actualizaciones en el disefio del Pp y
en los distintos niveles de la MIR.

- Cambios sustanciales al Pp o a la MIR implican la actualizacion del Diagnéstico del
Pp.

- Debido a que la MIR del Pp G031 ha sido determinada como “Factible”, todas las
modificaciones y/o actualizaciones estan sujetas a revision de la DGPEEA -
SEMARNAT vy, posteriormente, de la UED - SHCP, para la determinacién de su
procedencia. Cuando dichas instancias emitan observaciones o comentarios a las
propuestas de modificacidon y/o actualizacién de la MIR y/o de los indicadores de
desempefio, la revisién, evaluacion, atencién y/o justificacién de no procedencia de
estas serd coordinada por la DGPE en conjunto con las UA, segun corresponda.

- La implementaciéon de nuevos indicadores debera sustentarse con al menos 3
mediciones. Es decir, contar con registros e informacién de las variables que integran
los indicadores, asi como todos los elementos que integraran la ficha técnica de este:
nombre, definicién, método de célculo, sentido, dimensidn, linea base, parametros
de semaforizacién, medios de verificacidon, caracteristicas de las variables, entre
otros.

- Contar con la informacién necesaria que sustente/justifique la modificacion y/o
actualizacién a fin de que se cumplan con las etapas del proceso de revision y
aprobacién dentro de los plazos establecidos por la SHCP.

- Los puntos anteriores deberan realizarse en apego a la normatividad aplicable,
principalmente, conforme a lo previsto en las siguientes Guias:

X. “Guia para el disefio de la Matriz de Indicadores para Resultados”, disponible en:
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/154437/Guia MIR.pdf
Xi. “Guia para el disefio de Indicadores Estratégicos”, disponible en:

https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/154446/Guia Indicadores.pdf

Fuente Establecido por la DGPE con base en los Criterios ISD.
Excepciones N/A
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MEDIO AMBIENTE U ASEA

No.
Nombre
Descripcion

Fuente
Excepciones

No.
Nombre
Descripcion

Fuente
Excepciones

No.
Nombre
Descripcion

UPVEP-MIR-RO-06

Consideraciones para la definicion de metas

La estimacion de metas corresponde a las UA responsables de los indicadores. Asimismo,
el sustento y resguardo del soporte documental de las estimaciones que realicen para
cada una de las variables de los indicadores.

Para dicha estimaciéon y su calendarizacién deberdn considerarse los elementos
programaticos vigentes. Entre estos elementos destacan:

- Periodicidad del indicador
- Linea base del indicador
- Sentido del indicador
- Caracteristicas de las variables establecidas en la ficha técnica del indicador y los
registros histéricos o bases de datos disponibles
- Desempeiio observado en ejercicios fiscales previos
- Dificultades operativas, hormativas, técnicas y/o presupuestales que impactan
en las variables del indicador
Establecido por la DGPE con base en la estructura analitica y la MIR del Pp
Cuando se solicite la implementaciéon de indicadores nuevos, la estimacién de metas sera
comunicada por la UA responsable una vez que la UED - SHCP haya comunicado la
procedencia del alta del indicador o los indicadores propuestos.

UPVEP-MIR-RO-07

Consideraciones para la revision y registro de metas

La revision de las metas estara a cargo del validador y/o Responsable de Planeacién, con
la finalidad de que estas sean consistentes con los elementos contenidos en las fichas
técnicas de cada indicador, asi como la calendarizacién conforme a la periodicidad de los
indicadores y los reportes requeridos por la SHCP, para su reporte en el PASH.

Con base en lo anterior, y cuando se estime pertinente, la DGPE emitira observaciones a
las metas, que serdn evaluadas y, en su caso, atendidas por la UA responsable del
indicador. Cuando se consideren no procedentes estas observaciones y se solicite
continuar con el registro, la UA responsable deberd comunicar la justificacién
correspondiente.

De no existir observaciones, se asumira que la DGPE procedié al registro de las metas
comunicadas en el PASH y se considerardn como “metas aprobadas” para el préoximo
ejercicio fiscal.

Establecida por la DGPE, con base en el proceso de registro y/o actualizacién de la MIR e
indicadores de desempefio, asi como sus metas.

N/A

UPVEP-MIR-RO-08

Ajuste de meta aprobada para el préoximo ejercicio fiscal

De acuerdo con el “calendario para el registro y actualizacion de los Instrumentos de
Seguimiento del Desempenio, y programacién de metas” establecido en los Criterios ISD,
es posible que exista una adecuacién de metas a partir de lo aprobado en el Presupuesto
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MEDIO AMBIENTE U ASEA

de Egresos de la Federacion (PEF) para el préximo en ejercicio fiscal. No obstante, dicha
adecuacion estara sujeta a lo que se establezca en los “Lineamientos PEF” del afio que
corresponda.

Bajo este supuesto, en cuanto se notifique a la DGPE la habilitacion del PASH para la
realizaciéon de ajustes a las metas, se comunicara via correo electrénico a las UA
responsables para que, en caso de asi determinarlo, se informe por el mismo medio la
actualizacion de metas requerida, incluyendo la justificacion correspondiente.

Fuente Establecido por la DGPE con base en los Criterios ISD.

Excepciones N/A

f) Definicionesy acronimos
i. Definiciones

Cambios MIR: Se refiere a la solicitud para la modificacion y/o actualizacién de la MIR y/o indicadores del Pp
GO31.

Criterios ISD: Los Criterios para el registro y actualizacién de los Instrumentos de Seguimiento del Desempeiio
de los Programas presupuestarios”, emitidos por la UED - SHCP, para el ejercicio fiscal que corresponda, que
tienen por objeto regular el proceso de registro y actualizacion de los Instrumentos de Seguimiento del
Desempefio (Matriz de Indicadores para Resultados y Ficha de Indicadores de Desempefio) de los Programas
presupuestarios.

Diagnéstico: Documento al que se refiere el numeral Vigésimo Primero de los “Lineamientos Generales para la
Evaluacién de los Programas Federales de la Administracién Publica Federal”.

Estructura analitica del Programa presupuestario: Es la herramienta que explica la razén de ser de un
programa, mediante la descripcidon de la coherencia entre el problema, necesidad u oportunidad identificado
y los objetivos y medios para su solucién, asi como su secuencia légica (vertical) entre estos.

Fichas técnicas de Indicadores de Desempeiio: Documento en el que se integran los elementos minimos para
el adecuado seguimiento y evaluaciéon de los indicadores. Entre estos se encuentran: Dimensiéon a medir,
nombre del indicador, definicion, método de célculo, unidad de medida, frecuencia de medicién, linea base,
metas, sentido del indicador, pardmetros de semaforizaciéon, entre otros.

Formato DDD Ampliado: Formato Dice- Debe Decir Ampliado, a través del cual se detallan los ajustes que se
quieran realizar a la MIR del Pp cuando las propuestas de modificacién de la MIR afecten mas de un nivel de
objetivos de la MIR o mas de tres indicadores en uno o mas niveles.

Formato DDD: Formato Dice -Debe Decir, a través del cual se detallan los ajustes que se quieran realizar a la
MIR del Pp cuando las propuestas de modificaciéon afectan como maximo a un nivel de objetivos de la MIR o
hasta tres indicadores en cualquier nivel.

Formato del indicador: Formato aplicable cuando en la solicitud de modificacién de la MIR se considera la
incorporacion de nuevos indicadores y a través del cual se proporciona informaciéon de la medicién
correspondiente de al menos tres periodos anteriores, con la finalidad de sustentar su implementacién.

Indicadores de Desempeiio: El conjunto de Indicadores Estratégicos y de Gestién, que se encuentran en la
Matriz de Indicadores para Resultados, y que forman parte del Sistema de Evaluacién del Desempeiio.

Lineamientos PEF: Los Lineamientos para la integracién del Presupuesto de Egresos de la Federacién para el
ejercicio fiscal que corresponda, que tienen por objeto establecer las medidas de cardcter general y las
acciones que permitan a las dependencias, cumplir, en tiempo y forma, con la integracion del Presupuesto de
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MEDIO AMBIENTE U ASEA

Egresos de la Federacion; la elaboracion y autorizaciéon de sus calendarios de presupuesto; la carga de los
calendarios de los Anexos Transversales; y, en los casos que resulte aplicable, las actualizaciones de los
indicadores del desempefo de los programas presupuestarios y sus metas.

Matriz de Indicadores para Resultados (MIR): Es una herramienta que permite vincular los distintos
instrumentos para el disefio, organizacion, ejecucion, seguimiento, evaluacién y mejora de los programas,
resultado de un proceso de planeacion realizado con base en la Metodologia de Marco Légico. A través de esta,
se establece con claridad los objetivos del Pp y su alineacién con los objetivos de planeacion nacional y
sectorial; incorpora los indicadores que miden los objetivos y resultados esperados; identifica los medios para
obtener y verificar informacién de los indicadores; describe los bienes y servicios que entrega el Pp a la
sociedad, para cumplir su objetivo, asi como las actividades e insumos para producirlos; e incluye supuestos
sobre los riesgos y contingencias que pueden afectar el desempefio del Pp.

Pp con cambios sustanciales: Se refieren a las modificaciones que incidan directamente en el disefio de los Pp
y que impliquen cambios en los niveles de Propdésito o Componente de la MIR, Ginicamente cuando exista: i)
una modificacién en el resultado que pretende lograr el Pp en su poblacién objetivo o en sus objetivos; ii) un
ajuste en la definicién y/o caracterizacion de la Poblacion Objetivo del o en sus objetivos; iii) la incorporacion
o eliminacion de bienes y/o servicios que proporciona el Pp.

Programa presupuestario (Pp): Categoria programatica que permite organizar, en forma representativa y
homogénea, las asignaciones de recursos de los programas federales y del gasto federalizado a cargo de los
ejecutores del gasto publico federal para el cumplimiento de sus objetivos y metas, asi como del gasto no
programable.

Solicitud MIR: La solicitud emitida por la DGPE para la revisién y/o validacion de los indicadores de la MIR, asi
como la estimacién de las metas, dirigida a las UA responsables de la operacién del Pp G031, para el siguiente
ejercicio fiscal.

UA responsables de la ejecucion del Pp: La Unidad de Normatividad y Regulacién, la Unidad de Gestién
Industrial y la Unidad de Supervision, Inspeccién y Vigilancia Industrial de la ASEA.

iii. Acrénimos

ASEA o Agencia: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos.

DGPE: Direccion General de Planeacion y Evaluacién de la ASEA.
DGPEEA: Direccién General de Planeacién, Evaluacion y Estadistica Ambiental de la SEMARNAT.
DGPP: Direcciéon General de Programacion y Presupuesto de la SEMARNAT.

ISD: Instrumento de Seguimiento al Desempefio.

MIR: Matriz de Indicadores para Resultados.
PASH: Portal Aplicativo de la Secretaria de Hacienda.

PEF: Presupuesto de Egresos de la Federacién.
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Pp: Programa presupuestario.
SEMARNAT: Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

UA: Unidad Administrativa.
UED: Unidad de Evaluaciéon del Desempeio de la SHCP.

UGI: Unidad de Gestidn Industrial.
UNR: Unidad de Normatividad y Regulacién.
UPVEP: Unidad de Planeacidn, Vinculacién Estratégica y Procesos de la ASEA.

USIVI: Unidad de Supervision, Inspeccién y Vigilancia Industrial.

g) Descripcion del Procedimiento

Procedimiento: Revisar y/o actualizar la MIR, y registro de metas
Clave: UPVEP-MIR-PR-03

UR: DGPE
Revisar y/o actualizar la MIR, y registro de metas
N°. Actividad Responsable Entr:::das(E)/ Reglas.(!e
Salidas(S) operacion
INICIO: El procedimiento inicia con el envio de la Solicitud MIR a las UA responsables.
S: UPVEP-MIR-
¢ Oficios de RO-04
solicitud Consideraciones
e Fichas para el proceso
1 Enviar Solicitud MIR a las UA responsables. Va"dad‘?f de técnicas de de reglstr‘q y/o
Planeacién los actualizacién de
indicadores la MIR y
vigentes estimacion de
las metas de
indicadores
. . . S: UPVEP-MIR-
Emitir la respuesta a la Solicitud MIR. « Oficio de RO-05
. .. e . validaciéon/ Consideraciones
iSe solicitan modificaciones y/o .. R
. N . solicitud de para la revision
2 actualizaciones a la MIR o los indicadores? Titulares de las UA o ..
; .. .. modificacion de MIR e
Si: Continua en la Actividad 3 .
- A o indicadores de
No: Continulia en la Actividad 21 . .. -
actualizacién desempeiio
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Revisar y/o actualizar la MIR, y registro de metas

N°. Actividad Responsable Entr§das(E)/ Reglas.qe
Salidas(S) operacion
e Metas de UPVEP-MIR-
indicadores RO-06
de Consideraciones
desempeiio para la
para el definiciéon de
préximo metas

ejercicio fiscal

. e repe .. .pe . S: UPVEP-MIR-
Revisar justificacion de modificacién y/o «Correo RO-05
actualizacion de la MIR o indicadores. .. . .
electrénico Consideraciones
, . . ., . Responsable de con para la revisiéon
3 ¢Se requiere informacién adicional o se . .
. K Planeacién observaciones de MIR e
emiten observaciones? indicadores de
Si: Continda en la Actividad 4 desembefio
No: Continua en la Actividad 7 P
S: UPVEP-MIR-
Correo RO-05
Enviar solicitud de informacién adicional y/u electronico ConSIderaCIgp?s
R cgr e x Responsable de para la revisiéon
4 observaciones sobre la modificacién y/o s
RNt . Planeacién de MIR e
actualizacion requerida. S
indicadores de
desempeio
Evaluar y atender solicitud de informacién S:
5 y/u observaciones, y enviar a Responsable | Enlace Correo N/A
de Planeacion. electrénico
Revisar atencién de requerimiento de S:
informacién y/o atencién de observaciones. Correo

electrénico
Responsable de

6 iSe su!osano el requerimiento y/u Planeacion N/A
observaciones?
Si: Continua en la Actividad 7
No: Regresa a la Actividad 4
E:
¢ MIR actual
S:
Integrar el “Formato DDD”, “Formato DDD ¢ F°”I‘at°
. " « .. . Responsable de DDD
7 Ampliado” y/o “Formato del indicador”, .. Y N/A
segun corresponda. Planeacion ¢ “Formato
DDD
ampliado”
“Formato del
indicador”
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N°.

10

n

12

13

MEDIO AMBIENTE U ASEA

Revisar y/o actualizar la MIR, y registro de metas

Actividad

Enviar informaciéon sobre Cambios MIR para
revision de la DGPEEA - SEMARNAT.

Revisar informacion sobre Cambios MIR.

sobre la
y/o

¢Se  emiten observaciones
propuesta de modificacién
actualizacién?

Si: Continua en la Actividad 10

No: Contintia en la Actividad 12

Evaluar y atender comentarios de la DGPEEA
- SEMARNAT.

Enviar actualizacién para atencién de
observaciones de la DGPEEA - SEMARNAT.

Si existen observaciones adicionales regresa
a la Actividad 9

Enviar Cambios MIR a la UED - SHCP, a
través de la DGPP - SEMARNAT.
Revisar los Cambios MIR.

sobre la
y/o

¢Se emiten observaciones
propuesta de modificacién
actualizacién?

Responsable

Responsable
Planeacion.

DGPEEA
SEMARNAT

Responsable
Planeacién

Responsable
Planeacion

Validador
Planeacién

UED - SHCP

Pagina 43 de 109

Entradas(E)/
Salidas(S)

S:

¢ “Formato
DDD”

de ¢ “Formato

DDD
Ampliado”

e “Formato del
indicador”
Oficio
S:

eCorreo
electrénico

Reglas de
operacion

N/A

Comentarios
al:
- e“Formato

DDD”

¢ “Formato
DDD
Ampliado”

e “Formato del
indicador”

N/A

de N/A
S:
¢ “Formato
DDD”
actualizado
e “Formato
DDD
de Ampliado”
actualizado
e “Formato del
indicador”
actualizado
eCorreo
electrénico

N/A

de N/A
S:

Correo
electrénico
con
observaciones

N/A
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N°.

14

15

16

17

18

19

20

21

MEDIO AMBIENTE U ASEA

Revisar y/o actualizar la MIR, y registro de metas

Actividad

Si: Continua en la Actividad 14
No: Contintlia en la Actividad 17

Evaluar y atender observaciones de la UED -
SHCP.

Enviar respuesta y atencién de
observaciones a la UED - SHCP.

Revisar atencion de observaciones

referentes a los Cambios MIR.

¢Se emiten observaciones adicionales?
Si: Regresa a la Actividad 14
No: Continta en la Actividad 17

Comunicar la procedencia de los Cambios
MIR para su registro en PASH.

Notificar procedencia de los Cambios MIR y
solicitar la estimacion de las metas de los
nuevos indicadores.

Estimar las metas de los nuevos indicadores.

Revisar metas de indicadores comunicadas
por la UA.

¢Se emiten observaciones sobre las metas
de indicadores?

Si: Continuda en la Actividad 21

No: Contintlia en la Actividad 24

Enviar observaciones respecto a las metas
de indicadores.

Responsable

Responsable de
Planeacién

Responsable de
Planeacién

UED - SHCP

UED - SHCP

Responsable de
Planeacién

Enlace

Responsable de
Planeacién

Responsable de
Planeacién
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Entradas(E)/

Salidas(S)

S:

Correo
electrénico
S:

Correo
electrénico
S:

Correo
electrénico

S:

eCorreo

electrénico

e “Formato

DDD”
validado

¢ “Formato

DDD
Ampliado”
validado

e “Formato del

indicador”
validado

S:

Correo
electrénico
S:

Correo
electrénico
S:

Correo
electrénico

S:
Correo
electrénico

Reglas de
operacion

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

UPVEP-MIR-
RO-06
Consideraciones
para la
definicién de
metas

UPVEP-MIR-

RO-07
Consideraciones
para la revisién y
registro de
metas
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N°.

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

MEDIO AMBIENTE U ASEA

Revisar y/o actualizar la MIR, y registro de metas

Actividad

Revisar y atender observaciones de la DGPE.

Revisar atencién y/o justificacion sobre la
procedencia de observaciones.

¢Se emiten observaciones adicionales?

Si: Regresa a la Actividad 21

No: Continua en la Actividad 24

Registrar metas de indicadores en el PASH y
modificaciones y/o actualizaciones
procedentes, en su caso.

Notificar a la DGPP - SEMARNAT Ila
conclusién del proceso de actualizacién y/o
registro en el PASH.

Difundir la MIR y metas para el siguiente
ejercicio fiscal a las UA.

Verificar la asignacion del presupuesto de la
ASEA en el PPEF del préximo ejercicio fiscal.

éla Agencia cuenta con
presupuestarias?

Si: Continda en la Actividad 28
No: Fin del procedimiento.

reasignaciones

Enviar comunicado a las UA responsables
para notificar que pueden actualizar las
metas de indicadores.

Confirmar o actualizar metas de indicadores.

Recibir validacién y/o actualizacién de
metas.

Las Metas son validadas:

Si se validan las metas se concluye el
procedimiento.

Hay Observaciones:

¢Se emiten observaciones sobre las metas
actualizadas?

Si: Continua en la Actividad 31

No: Contintia en la Actividad 33

Revisar y atender observaciones.

Responsable

Enlace

Responsable de
Planeacion
Responsable de

Planeacién

Responsable de
Planeacién
Validador de
Planeacién

Responsable de
Planeacién
Validador de
Planeacidén

Titulares de las UA

Responsable de

Planeacidén

Enlace
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Entradas(E)/
Salidas(S)

S:

Correo
electrénico
E:

Correo
electrénico

E:

Metas
indicadores
S:

Correo
electrénico
S:

Correo
electrénico
E:

e Lineamientos
PEF del
préximo
ejercicio fiscal

e PEF del
préximo
ejercicio fiscal
S:

Correo
electrénico
S:

Correo
electrénico
S:

Correo
electrénico

de

S:
Correo
electrénico

Reglas de
operacion

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

UPVEP-MIR-
RO-08

Ajuste de meta
aprobada para
el préximo
ejercicio fiscal

N/A

N/A

N/A

N/A
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Revisar y/o actualizar la MIR, y registro de metas

N°. Actividad Responsable Entrt:ldas(E)/ Reglas.qe
Salidas(S) operacion
Revisar atenciéon y/o justificacién sobre la S:
procedencia de observaciones. Correo
32 Responsable de  electrénico N/A
¢Se emiten observaciones adicionales? Planeacion con
Si: Regresa a la Actividad 31 observaciones
No: Continua en la Actividad 33
. . S:
33 Beglstrar en PASH ajys.tes a Ias. r.net'as de Respon§e’1ble de Correo N/A
indicadores para el proximo ejercicio fiscal. @ Planeaciéon .
electrénico
. . R . S:
34 D.lfun‘dl-r Irfl MIR y metas para el siguiente Valldadc?l: de Correo N/A
ejercicio fiscal a las UA. Planeacién

Fin del procedimiento

electrénico
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA INTEGRACION Y SEGUIMIENTO DE LA MIR G031

h) Mapa del Procedimiento

MEDIO AMBIENTE

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Revisar Anexo | y Il para un mejor entendimiento del procedimiento.

ASEA

AGENCIA DE SEGURIDAD, ENERGIA Y AMBIENTE

Revisar y/o actualizar la MIR, y registro de metas

Planeacién

Validador de

Titulares de las UA

Responsable de
Planeacion

1]

-Oficio de

1. Enviar Solicitud MIR
a las UA Responsables

la Solicitud MIR

-Oficios de
solicitud

-Fichas técnicas
de los
indicadores
vigentes

ise solicitan
fmodificaciones y,
o actualizaciones
alaMIRolos
indicadores?

2.Emitir larespuestaa | |

solicitud
de modificacion o
actualizacion
-Metas de
indicadores de
desempefio para el
préximo  ejercicio
fiscal

3. Revisar justificacién
de modificaciény/o
actualizacion de la

MIR o indicadores.

No _“iserequiere

informacién

adicional o se
emiten
observaciones?

Enlace

Correo electrénico
con observaciones

.{E

Correo
electrénico

4. Enviar solicitud de
informacion adicional
y/u observaciones
sobre la modificacion
y/o actualizacion
requerida

5. Evaluar y atender
solicitud de
informacion y/u
observaciones, y
enviar a Responsable
de Planeacion.

6. Revisar atencion de
requerimiento de
informaciény/o

atencion de
observaciones.

iSe subsané el
requerimiento y/u
observaciones?

7. Integrar el “Formato
DDD", “Formato DDD
Ampliado” y/o

-Formato DDD"
~Formato  DDD
ampliado”
“Formato  del
indicador”

-Formato DDD"
-“Formato DDD
ampliado”
“Formato del
indicador”

oficio

“Formato del
indicador’, segin
corresponda.

8. Enviar informacién
sobre Cambios MIR
para revisién de la
DGPEEA - SEMARNAT

]

o

MIR actual

Correo
electrénico

DGPEEA -
SEMARNAT

UED - SHCP
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MEDIO AMBIENTE ASEA

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES AGENCIA DE SEGURIDAD, ENERGIA Y AMBIENTE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA INTEGRACION Y SEGUIMIENTO DE LA MIR G031

Revisar y/o actualizar la MIR, y registro de metas

Validador de . Responsable de DGPEEA -
- Titulares de las UA ) Enlace UED - SHCP
Planeacién Planeacion SEMARNAT
-Correo
electrénico
-Comentarios
al:
9. Revisar informacién Formato
sobre Cambios MIR PDD”
-“Formato DDD
Ampliado”
“Formato
delindicador”
No Se emite
observaciones
sobre la
propuestade
odificacion y/
tualizacion?
10.Evaluar y atender si
iosdela (&
DGPEEA - SEMARNAT.
-*Formato
DDD
Ampliado”
ithuallzatdo 1. Enviar actualizacion
3 I"."’;‘.a °d . para atencion de
et '“I_'Cad or observaciones de la
actualizado DGPEEA - SEMARNAT.
v ~Correo

12. Enviar Cambios
MIR a la UED - SHCP, a

través de la DGPP -

- DD Dq

w 13- Revisar los Cambios
>

Correo Correo
i con
observaciones Se emite
14 Eval tond. Si_~observaciones No
. Evaluar y atender sobre la
— dela propuesta de
UED - SHCP. odificacion y/
DD D“ <&
Correo Correo :
15. Enviar respuestay electrénico electrénico - 116. Revisar atencion de
atencion de observaciones
observacionesa la referentes a los
UED - SHCP. Cambios MIR

Se emiten

adicionales ?

[?m ...... ;

Correo
electrénico

18.Notificar
procedencia de los
Cambios MIR y.
solicitar la estimacion
de las metas de los
nuevos indicadores

17. Comunlcar la

e los
Cambios MIR para su

Dq ++b.| registroen PASH

-Correo
electrénico
-“Formato DDD"
validado
-“Formato DDD
Ampliado”
validado
-“Formato del
indicador”
validado
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

ASEA

AGENCIA DE SEGURIDAD, ENERGIA Y AMBIENTE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA INTEGRACION Y SEGUIMIENTO DE LA MIR G031

Revisar y/o actualizar la MIR, y registro de metas

20. Revisar metas de

Validador de  |Titulares de Responsable de DGPEEA -
Planeacion las UA Planeacion Enlace SEMARNAT UED - SHCP
Correo
electrénico
¢ Correo
electrénico

19. Estimar las metas

-

a las UA responsables

cuenta con

para notificar que
pueden actualizar las
metas de indicadores.

presupuestarias?

Fin

indicadores de los nuevos
comunlc;ias por la indicadores.
iSe emiten
No observaciones
sobre las metas .
de indicadores? B
. Correo
. electrénico
21. Enviar 22. Revisar y atender
respecto a las metas it dela
de indicadores. B
23. Revisar atencién y/
ojustificacion sobre la
procedencia de
observaciones e D
Correo
electrénico
iSe emiten
observaciones
adicionales?
24 Registrar metas de . Metasde
indicadoresenel ... - indicadores
PASHy
> ificaci y/o
actualizaciones
procedentes, en su
v DD
: DD 25. Notificar ala DGPP |-, .|. . .0 Correo
B SEMARNAT la electrénico
: Correo condlusion del proceso
electronico de actualizacién y/o
registro en el PASH.
26. Difundir la MIRy
metas parael |4 |
siguiente ejercicio B
fiscal alas UA. 27. Verificar la ! -Lineamientos
asignacion del <+ PEF del préximo
dela ejercicio fiscal
ASEA en el PPEF del -PEF del
préximo ejercicio proéximo
DD fiscal ejercicio fiscal
Correo
28. Enviar comunicado electrénico si iLaAgencia

Correo
electrénico

NSNS

e
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

ASEA

AGENCIA DE SEGURIDAD, ENERGIA Y AMBIENTE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA INTEGRACION Y SEGUIMIENTO DE LA MIR G031

Revisar y/o actualizar la MIR, y registro de metas

electrénico

34. Difundir la MIRy
metas para el

iSe emiten
No observaciones Si
sobre las metas

Correo
electrénico

actualizadas?

32.Revisar atencion y/
ojustificacion sobre la | g

31, Revisar y atender
observaciones

procedenciade | ¥
observaciones

iSe emiten si
observaciones

adicionales?

33.Registrar en PASH | . .
ajustes a las metas de

para el
préximo ejercicio
fiscal.

A

siguiente ejercicio
fiscal alas UA.

Fin

Correo
electrénico

" . . Responsable de DGPEEA -
Validador de Planeacién Titulares de las UA - Enlace UED - SHCP
Planeacién SEMARNAT
RN : Correo
electrénico
Correo
electrénico
29. Confirmar o 30. Recibir validacion®
actualizar metas de y/o actualizacion de
indicadores metas.
Las Metas son
Validadas
Hay
Observaciones Correo
electrénico

LONNS N0

www.gob.mx/asea
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i) Firmas de elaboracion, revisiéon y autorizacion

Elaboré Revisé Autorizé
Mtra. Ménica Pérez Rodriguez Ing. David Cabal Garcia Mtra. Laura Cristina Aguilar Esteva
Jefa de Departamento de Andlisis Director de Evaluaciéony Directora General de Planeacién y
Estratégico Politicas Evaluacién
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MEDIO AMBIENTE U ASEA

D. UPVEP-MIR-PR-04 “Gestionar la Modificacion Extemporanea de la MIR”

a) Marco funcional
Xi.
Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente
del Sector Hidrocarburos.

Articulo 10. La Unidad de Planeacion, Vinculacion Estratégica y Procesos, tendrd las siguientes atribuciones
en el dmbito de competencia de la Agencia:

I Dirigir las actividades relativas a la planeacion estratégica de la Agencia.

[]
Articulo 19. La Direccion General de Planeacion y Evaluacion, tendrad las siguientes atribuciones:
. Integrary proponer las actividades relativas a la planeacion estratégica de la Agencia.

[-]
b) Objetivo

Solicitar la modificaciéon extemporanea de la Matriz de Indicadores para Resultados o de los indicadores de
desempefio, de acuerdo con los criterios aplicables, para su registro en el Portal Aplicativo de la Secretaria de
Hacienda.

c) Alcance
El procedimiento inicia con la solicitud de Modificacion Extempordnea de la MIR de parte de las UA
responsables de la ejecucion del Pp o, en su caso, cuando la DGPE determine la implementacién de acciones

de mejora, y finaliza con la notificacion a la UED - SCHP sobre la conclusidn del registro de las modificaciones
y/o actualizaciones de en el PASH, segln corresponda.

d) Indicador o parametro

Por la naturaleza de las actividades de este procedimiento, no se considera la implementacién de un indicador
o parametro.
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MEDIO AMBIENTE U ASEA

e) Reglas de operacion

No. UPVEP-MIR-RO-09

Nombre Contenido de la solicitud de Modificacion Extemporanea de la MIR

Descripcion La solicitud de Modificacion Extemporanea de la MIR podra solicitarse por las UA durante el
ejercicio fiscal. Dicha solicitud debera realizarse via oficio, dirigido a la DGPE considerando
lo siguiente:

- Indicar el origen del cambio y/o actualizacién de la MIR o de los indicadores de
desempeiio. Por ejemplo: observaciones o recomendaciones de actos de
fiscalizacion, modificacién del marco normativo, dificultades técnicas para el reporte
de variables del indicador, entre otros.

- Lajustificacion del cambio y/o actualizacién.

- Para la implementacion de nuevos indicadores, deberan incluirse todos los
elementos necesarios para la integraciéon de la ficha técnica. Asimismo, el valor de la
linea base y al menos tres (3) mediciones del indicador como referencia de su
comportamiento. En caso de no contar con informacién para calcular los valores del
indicador en periodos anteriores, la UA responsable debera presentar la justificacion
correspondiente.

Para la definicion de modificaciones y/o actualizaciones, debera considerarse en todo
momento el impacto en la estructura analitica del Pp G031 y los niveles que conforman la
MIR. Para asegurar que los cambios no propicien cambios sustanciales al Pp las UA podran
tomar como referencia lo establecido en los siguientes documentos normativos:

- “Guia para el disefio de la Matriz de Indicadores para Resultados”, disponible en:
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/154437/Guia_MIR.pdf

- “Guia para el disefio de Indicadores Estratégicos”, disponible en:
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/154446/Guia Indicadores.pdf

Fuente Establecido por la DGPE con base en el proceso establecido en los Lineamientos ISD,

emitidos por la UED - SHCP.

Excepciones - La DGPE podra implementar acciones de mejora al Pp, previa socializacion con las
UA responsables e integrando los elementos mencionados en la presente regla de
operacion.

- Con la finalidad de no afectar el desempefio institucional y el seguimiento
correspondiente, las UA no podran solicitar modificaciones extemporaneas en el
segundo semestre del aio en curso. Bajo este supuesto, se dara tratamiento a la
modificacién como parte del proceso de registro y/o actualizacion para el préximo
ejercicio fiscal, de conformidad con el Procedimiento UPVEP-MIR-PR-03 “Revisar
y/o actualizar la MIR, y registro de metas”.

No. UPVEP-MIR-RO-10
Nombre Consideraciones en la ejecucidon y gestion de la modificaciéon extemporanea
Descripcion - La modificaciéon extemporanea se debera realizar de conformidad con el proceso

establecido en el apartado de “Modificacion extemporanea del ISD” de los
Lineamientos ISD.

- Corresponde a la DGPE la integracion de la informacién y la gestidon correspondiente
ante la SEMARNAT y la SHCP.
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- En el casodela ASEA, previo al envio de la informacidn para revisién y dictaminacion
de procedencia de la UED - SHCP, se debera contar con el visto bueno de la DGPEEA
- SEMARNAT. Cuando dichas instancias emitan observaciones o comentarios a las
propuestas de modificacion y/o actualizacion de la MIR y/o de los indicadores de
desempefio, la revision, evaluacién, atencion y/o justificacion de no procedencia de
estas serd coordinada por la DGPE en conjunto con las UA, segun corresponda.

- Todas las modificaciones y/o actualizaciones que se requieren de manera
extemporanea, estaran sujetas a aprobacién de la UED - SHCP.

- Sibienlos Lineamientos ISD establecen el proceso para la modificacién extemporanea
de los ISD, no existen plazos definidos respecto a los periodos de revisién y atencién
de las solicitudes. En este sentido, la respuesta y, en su caso, procedencia dependera
de instancias ajenas a la DGPE.

Fuente Establecido por la DGPE con base en el proceso establecido en los Lineamientos ISD,
emitidos por la UED - SHCP.
Excepciones N/A

f) Definicionesy acrénimos
i Definiciones

Estructura analitica del Programa presupuestario: Es la herramienta que explica la razén de ser de un
programa, mediante la descripciéon de la coherencia entre el problema, necesidad u oportunidad identificado
y los objetivos y medios para su solucidon, asi como su secuencia légica (vertical) entre estos.

Formato DDD Ampliado: Formato Dice- Debe Decir Ampliado, a través del cual se detallan los ajustes que se
quieran realizar a la MIR del Pp cuando las propuestas de modificacién de la MIR afecten mas de un nivel de
objetivos de la MIR o mas de tres indicadores en uno o mas niveles.

Formato DDD: Formato Dice -Debe Decir, a través del cual se detallan los ajustes que se quieran realizar a la
MIR del Pp cuando las propuestas de modificaciéon afectan como maximo a un nivel de objetivos de la MIR o
hasta tres indicadores en cualquier nivel.

Formato del indicador: Formato aplicable cuando en la solicitud de modificacién de la MIR se considera la
incorporacion de nuevos indicadores y a través del cual se proporciona informacién de la medicién
correspondiente de al menos tres periodos anteriores, con la finalidad de sustentar su implementacién.

Indicadores de Desempeiio: El conjunto de Indicadores Estratégicos y de Gestién, que se encuentran en la
Matriz de Indicadores para Resultados, y que forman parte del Sistema de Evaluaciéon del Desempeiio.

Indicadores Estratégicos: Aquellos que miden el grado de cumplimiento de los objetivos de las politicas
publicas y de los Programas presupuestarios y que contribuyen a corregir o fortalecer las estrategias y la
orientacion de los recursos. Para el caso de la Matriz de Indicadores para Resultados, este tipo de indicadores
se deben incluir en los niveles Fin, Propdsito y, en algunos casos Componente.

Lineamientos ISD: Los Lineamientos para el proceso de seguimiento y modificacion extempordnea de los
Instrumentos de Seguimiento del Desempeio, para el ejercicio fiscal que corresponda, que tienen por objeto
regular el calendario y proceso para el registro de los avances en el cumplimiento de las metas de los
indicadores del desempeio de los Programas presupuestarios y el proceso para registrar modificaciones
extemporaneas a los Instrumentos de Seguimiento del Desempeiio (Matriz de Indicadores para Resultados y
Fichas de Indicadores del Desempeio).

Matriz de Indicadores para Resultados (MIR): Es una herramienta que permite vincular los distintos
instrumentos para el disefio, organizacion, ejecucién, seguimiento, evaluacion y mejora de los programas,
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resultado de un proceso de planeacioén realizado con base en la Metodologia de Marco Légico. A través de esta,
se establece con claridad los objetivos del Pp y su alineacién con los objetivos de planeacién nacional y
sectorial; incorpora los indicadores que miden los objetivos y resultados esperados; identifica los medios para
obtener y verificar informaciéon de los indicadores; describe los bienes y servicios que entrega el Pp a la
sociedad, para cumplir su objetivo, asi como las actividades e insumos para producirlos; e incluye supuestos
sobre los riesgos y contingencias que pueden afectar el desempefio del Pp.

Modificacion Extemporanea de la MIR: Cualquier modificacién a la MIR o a sus indicadores, que realicen las
Unidades Administrativas responsables de la operacién del PP durante el ejercicio fiscal en curso. Es decir, que
se realiza en fecha posterior al calendario de integracion del Proyecto de Presupuesto de Egresos de la
Federacion de dicho afio.

Pp con cambios sustanciales: Se refieren a las modificaciones que incidan directamente en el disefo de los Pp
y que impliquen cambios en los niveles de Propdsito o Componente de la MIR, Unicamente cuando exista: i)
una modificacién en el resultado que pretende lograr el Pp en su poblacién objetivo o en sus objetivos; ii) un
ajuste en la definicidon y/o caracterizacion de la Poblacion Objetivo del o en sus objetivos; iii) la incorporacién
o eliminacion de bienes y/o servicios que proporciona el Pp.

Programa presupuestario (Pp): Categoria programatica que permite organizar, en forma representativa y
homogénea, las asignaciones de recursos de los programas federales y del gasto federalizado a cargo de los
ejecutores del gasto publico federal para el cumplimiento de sus objetivos y metas, asi como del gasto no
programable.

UA responsables de la ejecucion del Pp: La Unidad de Normatividad y Regulacién, la Unidad de Gestién
Industrial y la Unidad de Supervision, Inspeccién y Vigilancia Industrial de la ASEA.
ii. Acrénimos

ASEA o Agencia: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos.

DGPE: Direccion General de Planeacion y Evaluacién de la ASEA.

DGPEEA: Direccién General de Planeacién, Evaluacion y Estadistica Ambiental de la SEMARNAT.
DGPP: Direcciéon General de Programacioén y Presupuesto de la SEMARNAT.

ISD: Instrumento de Seguimiento al Desempeiio.

MIR: Matriz de Indicadores para Resultados.

PASH: Portal Aplicativo de la Secretaria de Hacienda.

Pp o Programa: Programa presupuestario.

SEMARNAT: Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

UA: Unidad Administrativa.
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UED: Unidad de Evaluaciéon del Desempeio de la SHCP.

MEDIO AMBIENTE U ASEA

UPVEP: Unidad de Planeacidn, Vinculacion Estratégica y Procesos de la ASEA.

g) Descripcion del Procedimiento

Procedimiento: Gestionar la Modificacidon Extemporanea de la MIR
Clave: UPVEP-MIR-PR-04
UR: DGPE

N°.

Gestionar la Modificacion Extemporanea de la MIR

Actividad

Responsable

Entradas(E)/
Salidas(S)

Reglas de
operacion

INICIO: El procedimiento inicia con la solicitud modificacién extemporanea de los indicadores de la MIR por
parte de la o las UA responsables de la operaciéon del Programa.

Solicitar la Modificacién Extemporanea de la
MIR.

Recibir la solicitud de Modificacion

Extemporanea de la MIR.

Revisar insumos para la Modificacién

Extemporanea de la MIR.

Se integran los formatos correspondientes
para envio y revision de la solicitud.

Titulares de las
UA

Responsable de
Planeacién

Responsable de
Planeacion

S:
¢ Oficio de
solicitud

E:
¢ Oficio de
solicitud

S:

e Solicitud de
procedencia
dela
propuesta de
modificaciéon

e “Formato DDD”

e “Formato DDD
Ampliado”

¢ “Formato del
indicador”

UPVEP-MIR-
RO-09
Contenido de la
solicitud de
Modificacién
Extemporanea
de la MIR
UPVEP-MIR-
RO-09
Contenido de la
solicitud de
Modificacién
Extemporanea
de la MIR

UPVEP-MIR-
RO-10
Consideraciones
en la ejecucién
y gestidon de la
Modificacion
Extemporanea
de la MIR
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MEDIO AMBIENTE U ASEA

Gestionar la Modificacion Extemporanea de la MIR

Actividad

Revisar solicitud de Modificacion

Extemporanea de la MIR.

¢Se emiten observaciones?
Si: Contintia en la Actividad 5
No: Contintia en la Actividad 6

Evaluar y atender observaciones sobre la
solicitud y/o documentacion.

Regresa a la actividad 4

Enviar la solicitud y/o documentacién
actualizada a la DGPEEA-SEMARNAT.

Revisar solicitud de Modificaciéon
Extemporanea de la MIR

¢Se emiten observaciones?
Si: Continuda en la Actividad 8
No: Contintia en la Actividad 10

Evaluar y atender observaciones sobre la
solicitud y/o documentacién.

Una vez actualizada la solicitud y/o
documentacién, se envia al Validador de
Planeacién.

Enviar solicitud actualizada a la DGPEEA-
SEMARNAT.

Regresa a la Actividad 7

Responsable

Validador de
planeacién

Responsable de
Planeacién

Validador de
Planeacién

DGPEEA-
SEMARNAT

Responsable de
Planeacién

Validador de
Planeacidén

Entradas(E)/
Salidas(S)

E:

e Solicitud de
modificacién

¢ “Formato DDD”

¢ “Formato DDD
Ampliado”

¢ “Formato del
indicador”

S:
e Correo
electrénico
¢ “Formato DDD”
¢ “Formato DDD
Ampliado”
¢ “Formato del
indicador”
S:
e Correo
electrénico
E:
e Correo
electrénico
¢ “Formato DDD”
“Formato DDD
Ampliado”
“Formato
indicador”
E:
e Correo
electrénico

del

S:

e Correo
electrénico

¢ “Formato DDD”
actualizado

¢ “Formato DDD
Ampliado”
actualizado

¢ “Formato del
indicador”
actualizado

Reglas de
operacion

N/A

UPVEP-MIR-RO
-10
Consideraciones
en la ejecucién
y gestidon de la
modificacién
extemporanea

N/A

N/A

N/A

N/A
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N°.

10

1

12

13

14

15

16

17

MEDIO AMBIENTE U ASEA

Gestionar la Modificacion Extemporanea de la MIR

Actividad

Emitir visto bueno de la solicitud de
Modificaciéon Extemporanea de la MIR

Se envia por correo electrénico al Validador de
Planeacion.

Remitir solicitud de Modificacién
Extemporanea de la MIR a la UED-SHCP.

El envio de informaciéon a la UED-SHCP se
realizard a través de la DGPP-SEMARNAT.
Revisar solicitud de Modificacién
Extemporanea de la MIR

¢Se reciben observaciones?
Si: Continua en la Actividad 13
No: Continua en la Actividad 15

Evaluar y atender observaciones sobre la
solicitud y/o documentacién.

Los comentarios son recibidos a través de la
DGPP-SEMARNAT. Una vez actualizada la
solicitud y/o documentacion, se envia al
Validador de Planeacion.

Enviar solicitud actualizada a la UED-SHCP.

Regresa a la Actividad 12

Emitir la procedencia de Modificacién

Extemporanea de la MIR.

La notificacion es comunicada al responsable
de planeacién a través de la DGPP-
SEMARNAT.

Registrar modificaciones o actualizaciones en
el PASH.

Notificar a la UED-SHCP sobre la conclusiéon
del registro en el PASH.

Responsable

DGPEEA-
SEMARNAT

Validador de
Planeacién

UED-SHCP

Responsable de
Planeacién

Validador de
Planeacidén

UED-SHCP

Responsable de
Planeacién

Responsable de
Planeacién

Entradas(E)/
Salidas(S)

S:
Correo
electrénico

E:

e Correo
electrénico

¢ Oficio de
solicitud
E:

¢ “Formato DDD”

¢ “Formato DDD
Ampliado”

¢ “Formato del
indicador” con
comentarios
S:

e Correo
electrénico

S:
e Correo
electrénico

S:
e Correo
electrénico
e “Formato DDD”
validado
¢ “Formato DDD
Ampliado”
validado
¢ “Formato del
indicador”
validado
S:
e Capturas de
pantalla
S:
e Correo
electrénico

Reglas de
operacion
UPVEP-MIR-RO

-10
Consideraciones
en la ejecucion
y gestion de la
modificacion
extemporanea

N/A

N/A

N/A

N/A

UPVEP-MIR-RO
-10
Consideraciones
en la ejecucion
y gestion de la
modificacién
extemporanea

N/A

Pagina 58 de 109

ANO DE ¢

’ Eravicisco
VILEA



MEDIO AMBIENTE | [[J ASEA

Gestionar la Modificacion Extemporanea de la MIR

Entradas(E)/ Reglas de

N°.  Actividad Responsable salidas(s) operacién

S:

e Correo
electrdénico

«MIR N/A
actualizada
y/o Fichas de
indicadores

Notificar a la UA responsable solicitante, la | Validador de

18 s s <
conclusion del proceso. Planeacidén

Fin del procedimiento
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h) Mapa del Procedimiento

Revisar Anexo | y Il para un mejor entendimiento del procedimiento.

Gestionar la Modificacién Extemporanea de la MIR

Titulares de las UA Responsable de planeacion | Validador de planeacién DGPEEA-SEMARNAT UED-SHCP

-Solicitud de
modificacion

oficiod : -*Formato DDD"
peeeeed o os . -“Formato  DDD

: solicitud : Phivetiid
Oficio de ~“Formato  del

1. solicitar la solicitud 2. Recibir lasolicitud indicador”

Modificacion de Modificacion
Extemporanea de la Extemporanea de la
MIR MIR

3.

. Revisar insumos para
la Modificacion
Extemporanea de la
MIR

4.Revisar solicitud

-Solicitud de "’
procedencia de la
propuesta de
modificacion.

-“Formato DDD" o
-“Formato  DDD

de Modif
Extemporanea de la
MIR

Ampliade™ | | N e
~"Formato  del
indicador | et 5. Evaluar y atender
observaciones iSe emiten _Correo
sobre la solicitud y/ observaciones? electrénico
o documento : Formato
Correo : pop”
electronico : ~'Formato
: DDD
Ampliado”
_Correo -“Formato
electrénico . icif del
6. Enviar la solicitud oo .
~Formato DDD' y/o documentacion indicador
o, actualizadaa la 7. Revisar solicitud
N F°|','":‘? e PEEA- de Modificacién
\mpliado SEMARNAT Extemporanea de la
-“Formato  del : MIR
indicador” : Correo
electrénico
8. Evaluar y atender
observaciones iSe emiten
sobre la solicitud y/ observaciones ?
o documentacién
9. Enviar solicitud
actualizadaa la Correo -Formato DDD"
N electrénico -“Formato DDD!

SEMARNAT. 10. Emitir visto Ampliado”

buenodela - -“Formato del
solicitud de indicador” con
: : Modificacién comentarios
-Correo electronico e eliee it - Extemporénea de la

-“Formato DDD"
actualizado

-“Formato DDD Ampliado”
actualizado

-“Formato del indicador”
actualizado

MIR

1. Remitir solicitud |« 12. Revisar solicitud
de Wi o

Extemporanea de la

e
Extemporanea de la
MIR a la UED-SHCP

MIR

-Correo
electrénico
-Oficio de
solicitud

13. Evaluar y atender | " . ICOVLeQ o
observaciones sobre la electrénico

<
solicitud y/o «
documentacin.

iSe reciben
observaciones ?

Correo
electrénico

14. Enviar solicitud
»l )

alaUED-
SHCP.

!
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MEDIO AMBIENTE

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

ASEA

AGENCIA DE SEGURIDAD,ENERGIA Y AMBIENTE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA INTEGRACION Y SEGUIMIENTO DE LA MIR G031

Gestionar la Modificacién Extemporanea de la MIR

Titulares de las UA | Responsable de planeacién

Validador de
planeacién

DGPEEA-
SEMARNAT

UED-SHCP

= s

Capturas de
pantalla

16. Registrar

L

15. Emitir la
procedencia de
Modificacion

A

o
actualizacionesen el

A 4

17. Notificar ala UED-
SHCP sobre la

18. Notificar ala UA
responsable
lici la

conclusién del registro
en el PASH.

Correo
electrénico

conclusién del
proceso.

Fin

-Correo
electrénico
actualizada
y/o Fichas
de
indicadores

Extemporanea de la
MIR.

-Correo

electrénico

-“Formato

DDD"

validado

-“Formato
DD

Ampliado”
validado
-“Formato
del
indicador”
validado
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i) Firmas de elaboracion, revision y autorizaciéon

Elaboro Reviso Autorizé
Mtra. Ménica Pérez Rodriguez Ing. David Cabal Garcia Mtra. Laura Cristina Aguilar Esteva
Jefa de Departamento de Anaélisis Director de Evaluaciéony Directora General de Planeacién y
Estratégico Politicas Evaluaciéon
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MEDIO AMBIENTE U ASEA

E. UPVEP-MIR-PR-05 “Solicitar y registrar avances de indicadores”

a) Marco funcional
iv.
Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente
del Sector Hidrocarburos.

Articulo 10. La Unidad de Planeacion, Vinculacion Estratégica y Procesos, tendrd las siguientes atribuciones
en el dmbito de competencia de la Agencia

. Dirigir las actividades relativas a la planeacién estratégica de la Agencia.

[-]

Articulo 19. La Direccion General de Planeacion y Evaluacion, tendrd las siguientes atribuciones:

. Integrary proponer las actividades relativas a la planeacion estratégica de la Agencia.
[-]
b) Objetivo

Realizar el reporte de avances de los indicadores de desempeno de la Matriz de Indicadores para Resultados
G031, asi como los ajustes de metas que se deriven de las acciones de seguimiento, conforme a los lineamientos
aplicables. Lo anterior, para el cumplimiento de los objetivos y metas del Programa presupuestario.

c) Alcance

El seguimiento inicia con la solicitud de reporte de avances de los indicadores con base en las metas
programadas al periodo de reporte, dirigido a las UA responsables de la ejecuciéon del Pp. El procedimiento
concluye con el registro de los avances en el PASH y, en su caso, el ajuste de metas requerido por la(s) UA.

d) Indicador o parametro

Por la naturaleza de las actividades de este procedimiento, no se considera la implementacién de un indicador
o parametro.

e) Reglas de operacion

No. UPVEP-MIR-RO-11
Nombre Plazos para el reporte de avances de indicadores
Descripcion Los plazos para solicitar, revisar y registrar los avances de los indicadores de desempefio

del Pp G031, seguin el periodo de reporte, serdan establecidos conforme al “Calendario para
el registro de avances de las metas programadas de los Indicadores de desempeio”
establecido en los Lineamientos ISD.

La solicitud de reporte de avances sera emitida via oficio, firmada por la persona Titular de
la UPVEP. Con la finalidad de efectuar la revisién y ajuste de la informacion, en caso de ser
necesario, las UA deberan entregar el reporte de avances al menos dos dias habiles previos
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MEDIO AMBIENTE U ASEA

a la fecha limite para el registro en el PASH. La fecha de entrega sera especificada por la
DGPE en el oficio de solicitud que para tal efecto se comunique.

Fuente Establecido por la DGPE con base en los Lineamientos ISD.

Excepciones Cuando la UA considere necesario consumir el plazo de la revisidon para la recopilacion e
integracién de la informacion (avances), debera remitir la solicitud de prérroga via correo
electrénico, dirigida a la DGPE. Esta solicitud debera realizarse dentro de los tres dias
habiles posteriores a la recepcidon de la solicitud de reporte de avances.

La UA debera entregar el reporte de avances a la DGPE a mas tardar a las 15:00 horas de la
fecha que se indique en el otorgamiento de la prdérroga.

No. UPVEP-MIR-RO-12
Nombre Avance de los indicadores - justificaciones
Descripcion Cada una de las UA debera reportar el avance de los indicadores de desempefiio a través

del Formato Reporte de Seguimiento MIR. Dicho formato debera entregarse debidamente
requisitado y firmado.

Para el llenado del apartado denominado “Justificaciones de Avances respecto a las metas
programadas”, del Formato referido, debera considerarse lo siguiente:

- Mencionar las acciones mas relevantes en el cumplimiento de las metas del periodo que
se reporte.

- Explicar claramente el ¢Por qué? de las variaciones, ya sean positivas o negativas
respecto a lo programado (meta).

- Mencionar las causas técnicas, operativas, normativas y/o presupuestales que
impidieron cumplir las metas, asi como las acciones que se realizaran para que en lo
sucesivo se logren alcanzar.

- Comunicar el motivo principal por el cual no presentan avance en los indicadores que se
reporten en cero, de ser el caso.

Cuando las justificaciones no cumplan con las caracteristicas mencionadas o se incluyan
explicaciones como: “Se cumplié la meta” o “No se alcanzé la meta programada”, la DGPE
emitira las observaciones que estime pertinentes para la evaluaciéon y atencién de las UA.

Los medios de verificacion o soporte documental y, en su caso, la memoria de cdlculo de
los avances y/o resultados reportados seran responsabilidad de cada UA.

Fuente Establecido por la DGPE con base en los Lineamientos ISD.

Excepciones Posterior al registro de los avances y las justificaciones en el PASH, la DGPP - SEMARNAT
o la UED - SHCP podran emitir observaciones sobre lo reportado. Bajo este supuesto, el
Validador de Planeacidon y/o el Responsable de Planeacién coordinaran la revisién y, en su
caso, atencion de las observaciones con la UA responsable, segun corresponda.

No. UPVEP-MIR-RO-13
Nombre Ajuste de metas de los indicadores
Descripcion Las UA responsables podran realizar ajustes a las metas de los indicadores durante los

meses de abril, julio y octubre de cada afio conforme al “Calendario de ajustes a las metas
programadas de los Indicadores del desempefio” contenido en los Lineamientos ISD. Los
ajustes podran aplicarse Unicamente para los periodos posteriores al reporte trimestral
correspondiente.
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Los ajustes de las metas de los indicadores se consideran casos excepcionales, por lo que
las UA responsables deberan privilegiar la implementaciéon de acciones preventivas para
la regularizaciéon del comportamiento de los indicadores y considerar esta solicitud
(modificacion de metas), como ultima opcidén (accion correctiva). En su caso, la solicitud
debera realizarse a través del Formato de Ajuste de metas, incluyendo las justificaciones
correspondientes, garantizando que los ajustes favorecen la valoracién objetiva de los
resultados para su seguimiento y evaluaciéon. Este Formato debera entregarse
debidamente requisitado junto con el reporte de avances del periodo que corresponda.
Los medios de verificacion o soporte documental y, en su caso, las estimaciones para los
ajustes a realizar a las variables de los indicadores (metas) sera responsabilidad de cada
UA.

La DGPE efectuara la revision del Formato y, en caso de considerarlo necesario, previo al
registro en el PASH, podra emitir observaciones con la finalidad de contar con una
justificacion solida del ajuste a realizar.

Fuente Establecido por la DGPE con base en los Lineamientos ISD.

Excepciones Para los indicadores de periodicidad semestral y anual, el ajuste de metas podra
solicitarse, una vez que se haya realizado el segundo reporte de avances del afo. Es decir,
Unicamente a partir del mes de julio, cuando la UA responsable cuente con informacién
del comportamiento de las variables, al menos, al primer semestre del afio.

No obstante, con la finalidad de evitar ajustes en periodos consecutivos, preferentemente
debera solicitarse en octubre, una vez concluido el tercer trimestre del aio.

f) Definicionesy acrénimos

i. Definiciones

Enlaces: Personas servidoras publicas designadas por la persona Titular de la Unidad Administrativa de su
adscripcion, para representarla en los temas relacionados con la elaboracién y/o ejecucién de los instrumentos
de planeacién.

Evaluacion: El analisis sistematico y objetivo de los Programas federales y que tiene como finalidad determinar
la pertinencia y el logro de objetivos y metas, asi como su eficiencia, eficacia, calidad, resultados, impacto y
sostenibilidad.

Indicadores de Desempeiio: El conjunto de Indicadores Estratégicos y de Gestidn, que se encuentran en la
Matriz de Indicadores para Resultados, y que forman parte del Sistema de Evaluaciéon del Desempeiio.

Lineamientos ISD: Los Lineamientos para el proceso de seguimiento y modificacion extempordnea de los
Instrumentos de Seguimiento del Desempefio, para el ejercicio fiscal que corresponda, que tienen por objeto
regular el calendario y proceso para el registro de los avances en el cumplimiento de las metas de los
indicadores del desempeio de los Programas presupuestarios y el proceso para registrar modificaciones
extemporaneas a los Instrumentos de Seguimiento del Desempeiio (Matriz de Indicadores para Resultados y
Fichas de Indicadores del Desempeio).

Matriz de Indicadores para Resultados (MIR): Es una herramienta que permite vincular los distintos
instrumentos para el disefio, organizacion, ejecucién, seguimiento, evaluacion y mejora de los programas,
resultado de un proceso de planeacion realizado con base en la Metodologia de Marco Légico. A través de esta,
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se establece con claridad los objetivos del Pp y su alineacién con los objetivos de planeacién nacional y
sectorial; incorpora los indicadores que miden los objetivos y resultados esperados; identifica los medios para
obtener y verificar informaciéon de los indicadores; describe los bienes y servicios que entrega el Pp a la
sociedad, para cumplir su objetivo, asi como las actividades e insumos para producirlos; e incluye supuestos
sobre los riesgos y contingencias que pueden afectar el desempefio del Pp.

Programa presupuestario (Pp): Categoria programatica que permite organizar, en forma representativa y
homogénea, las asignaciones de recursos de los programas federales y del gasto federalizado a cargo de los
ejecutores del gasto publico federal para el cumplimiento de sus objetivos y metas, asi como del gasto no
programable.

Seguimiento: Proceso coordinado por la Direccidon General de Planeaciéon y Evaluacion (Unidad Administrativa
ajena a la operacioén del Pp), a través del cual se recaba, registra y valida la informacién sobre el avance de las
metas de los indicadores de la MIR en el PASH.

Sistema de Evaluacién del Desempeiio: Al sistema previsto en los articulos 2, fraccién LI, y 111 de la Ley Federal
de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

UA responsables de la ejecucién del Pp: La Unidad de Normatividad y Regulacién, la Unidad de Gestidn
Industrial y la Unidad de Supervision, Inspeccién y Vigilancia Industrial de la ASEA.

ii. Acrénimos

ASEA o Agencia: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos.

DGPE: Direccion General de Planeacion y Evaluacién de la ASEA.

DGPOP: a las Direcciones Generales de Programacién, Organizacién y Presupuesto o sus equivalentes en las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal.

DGPP: Direccién General de Programacion y Presupuesto de la SEMARNAT.
ISD: Instrumento de Seguimiento al Desempeiio.

MIR: Matriz de Indicadores para Resultados.
PASH: Portal Aplicativo de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

PbR: Presupuesto basado en Resultados.

Pp: Programa presupuestario.

SEMARNAT: Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

UA: Unidad Administrativa.
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UED: Unidad de Evaluacién del Desempeio de la SHCP.

UPVEP: Unidad de Planeacién, Vinculacion Estratégica y Procesos de la ASEA.

g) Descripcion del Procedimiento

Procedimiento: Solicitar y registrar avances de indicadores

Clave: UPVEP-MIR-PR-05
UR: DGPE

Solicitar y registrar avances de indicadores

N°. Actividad

INICIO: El procedimiento inicia cuando se solicita a las UA responsables que informen el a

Responsable

Entradas(E)/

Salidas(S)

de los indicadores de la MIR G031, al periodo de reporte correspondiente.

Solicitar el avance de los indicadores de la MIR
GO031. Asimismo, sobre el requerimiento de
ajuste de metas.

La solicitud de avance de los indicadores es
revisada por el Validador de Planeacién para su
envio a las UA responsables.

Remitir el reporte de avance de meta(s) al
periodo y, en su caso, el ajuste de metas.

Responsable de

Planeacién

Titulares de las
UA

E:
e Metas de los

indicadores de

la MIR GO31 al

periodo.

S:

¢ Oficio de
solicitud.

e Formato de
reporte de
seguimiento
MIR.

e Formato de
ajuste de
metas
E:

¢ Oficio de
solicitud

e Formato de
reporte de
seguimiento
MIR.

e Formato de
ajuste de
metas

S:

¢ Oficio de
respuestaala
solicitud

e Reporte de
seguimiento

Reglas de
operacion

vance alcanzado

UPVEP-MIR-
RO-11

Plazos para el
reporte de
avances de
indicadores

UPVEP-MIR-
RO-12

Avance de los
indicadores -
justificaciones

UPVEP-MIR-
RO-13

Ajuste de
metas de los
indicadores
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Solicitar y registrar avances de indicadores

Actividad

Revisar los reportes de seguimiento MIR y los
ajustes de metas.

¢Se emiten observaciones?
Si: Continua en la Actividad 4
No: Contintia en la Actividad 7

Enviar observaciones a la UA responsable del
indicador para su atencién y ajuste de
formatos.

Evaluar y atender observaciones.

Una vez concluida la evaluaciéon y atencién de
observaciones, el Enlace enviara los formatos
actualizados o, en su caso, la justificacién de no
procedencia de estas.

Revisar la atenciéon y/o justificacion de
observaciones.

¢Se emiten observaciones adicionales?
Si: Regresa a la Actividad 5
No: Contintia en la Actividad 7

Registrar avances de los indicadores en el
Moédulo PbR del PASH y los ajustes de metas,
en su caso.

Responsable salidas(S)

MIR
formalizado.
e Solicitud de
ajuste de
metas
formalizada.

E:
eReportes de
seguimiento

Responsable de :’”R y
Planeacién ormalizado.
e Solicitud de
ajuste de
metas
formalizada.
Responsable de >
i6 e Correo
Planeaciéon >
electrénico
Enlace

Responsable de
Planeacién

E:

e Reportes de
seguimiento
MIR
formalizado.

e Solicitud de
ajuste de

Responsable de
Planeacién
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Entradas(E)/

Reglas de
operacion

UPVEP-MIR-
RO-13

Ajuste de
metas de los
indicadores

N/A

UPVEP-MIR-
RO-12

Avance de los
indicadores -
justificaciones

N/A

N/A
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Solicitar y registrar avances de indicadores

Actividad

Informar a la DGPP-SEMARNAT, acerca de la
conclusion del registro de avance de los
indicadores.

Revisar los avances de indicadores de
desempeiio registrados en el PASH.

¢Se reciben observaciones sobre los avances
registrados en el PASH?

Si: Continua en la Actividad 10

No: Fin del procedimiento

Evaluar y atender observaciones
avances de indicadores.

sobre

¢Se requiere informaciéon adicional de la UA
responsable del indicador?

Si: Contindia en la Actividad 11
No: Continula en la Actividad 14
Enviar solicitud de ajuste o informacién
adicional al Enlace

Complementar o modificar reporte de avances
de indicadores.

Responsable

Responsable de
Planeacién

DGPP -
SEMARNAT/
UED - SHCP

Responsable de
Planeacién

Responsable de
Planeacién

Enlace
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Entradas(E)/
Salidas(S)

metas
formalizada.

S:

e Captura de
pantalla del
registro de
avances del
PASH.

E:

e Captura de
pantalla del
registro de
avances del
PASH
S:

e Correo
informativo

E:

eRegistro de
avances del
PASH

S:

e Correo
electrénico
informativo.
E:

e Correo
electrénico
informativo.
S:

e Reporte de
Seguimiento
MIR
actualizado.

Reglas de
operacion

N/A

UPVEP-MIR-
RO-12

Avance de los
indicadores -
justificaciones

UPVEP-MIR-
RO-12

Avance de los
indicadores -
justificaciones

N/A

N/A
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Solicitar y registrar avances de indicadores
N°. Actividad Responsable Entr.‘i\das(E)/ Reglas.qe
Salidas(S) operacion
Revisar el Reporte de Seguimiento MIR
actualizado. E:
. . Responsable de *Reporte de
13 | éLos ajustes realizados subsanan las - - Seguimiento N/A
. Planeacién
observaciones? MIR
Si: Continua en la Actividad 14 actualizado.
No: Regresa a la Actividad 11
S:
Registrar actualizaciones de avances en Responsable de e Correo
14 | Médulo PbR del PASH y notificar a la DGPP - Planeacion electrénico. N/A
SEMARNAT e Capturas de
pantalla.
Fin del procedimiento
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h) Mapa del Procedimiento

Revisar Anexo | y Il para un mejor entendimiento del procedimiento

Solicitar y registrar avances de indicadores

Responsable de DGPP - SEMARNAT/ UED -

Titulares de las UA Enlace

Planeaciéon SHCP
-Oficio de solicitud.
-Formato de reporte
de seguimiento MIR.
-Formato de ajuste
de metas
Metas de los : -Oficio de
indicadores de : solicitud
la MIR GO31 al : -Formato  de
periodo : reporte de
: seguimiento
MIR.
v de
1. Solicitar el avance delos - ajuste de metas
indicadores de la MIR z‘a'\j:r’:::':;:':epé;s:le
GO31. Asimismo, sobre el | ISttt
requerimiento de ajuste periodoy, g
de metas ajuste de metas

-Oficio de
respuesta a la
solicitud

-Reporte  de
seguimiento
MIR
formalizado.

| -Solicitud ~ de
ajuste de metas
formalizada.

3. Revisar los reportes de
imi MIRylos
ajustes de metas

A

-oficio de
respuesta a la
solicitud

Correo -Reporte de
seguimiento
MIR

formalizado.
-Solicitud de
ajuste de metas
formalizada.

4. Enviar observaciones a
lauA del

o 5. Evaluaryatender
indicador para su atencion > observaciones
y ajuste de formatos
4

6. Revisar la atencién y/o
Jjustificacion de <
observaciones

Si

iSe emiten
adicionales?

-Reportes  de
seguimiento

7. Registrar avances de los & « |- - - - MIR
indicadores en el Médulo
PbR del PASH y los ajustes
de metas, en su caso

formalizado.
-Solicitud de
ajuste de metas
formalizada.

Captura de

pantalla

del registro

de avances
8. Informar ala DGPP- b

SEMARNAT, acerca de la del PASH.

conclusién del registro de Captura de

avance de los indicadores pantalla

del registro

de avances

del PASH.

Correo
informativo
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES AGENCIA DE SEGURIDAD, ENERGIA Y AMBIENTE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA INTEGRACION Y SEGUIMIENTO DE LA MIR G031

Solicitar y registrar avances de indicadores

DGPP - SEMARNAT/ UED -

Responsable de Planeacién Titulares de las UA Enlace SHCP
Registro de
avances del
PASH

9. Revisar los avances de
indicadores de
desempefio registrados en
el PASH

Se reciben
observaciones
sobre los avances
registrados en el
PASH?

No

10. Evaluar y atender Si
i obre
avances de indicadores

Correo

iSe requiere electrénico
No informacion informativo

adicional de la UA Fin
responsable del
indicadorz | _ [T
Correo
electrénico

Reporte de
M. Enviar solicitud de 12.Complementar o Seguimiento  MIR
ajuste o' » - . . actualizado.

modificar reporte de
adicional al Enlace avances de indicadores
Reporte de

Seguimiento MIR
actualizado.

]

13. Revisar el Reporte de [
imi MIR
actualizado

iLos ajustes
realizados
subsanan las

observaciones?

-Correo
electrénico.
-Capturas de
pantalla.

14. Registrar o
actualizaciones de :
avances en Médulo PbR i

del PASHy notificar ala
DGPP -SEMARNAT
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i) Firmas de elaboracidn, revisiéon y autorizacion

Elaboro Revisé Autorizé
Mtra. Ménica Pérez Rodriguez Ing. David Cabal Garcia Mtra. Laura Cristina Aguilar Esteva
Jefa de Departamento de Andlisis Director de Evaluaciéony Directora General de Planeaciény
Estratégico Politicas Evaluaciéon
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F. UPVEP-MIR-PR-06 “Registrar dato definitivo para Cuenta Piblica”

a) Marco funcional
iii.
Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente
del Sector Hidrocarburos.

Articulo 10. La Unidad de Planeacion, Vinculacion Estratégica y Procesos, tendrd las siguientes atribuciones
en el dmbito de competencia de la Agencia

I. Dirigir las actividades relativas a la planeacién estratégica de la Agencia.

[-]

Articulo 19. La Direccion General de Planeacion y Evaluacion, tendrd las siguientes atribuciones:

I. Integrary proponer las actividades relativas a la planeacién estratégica de la Agencia.
[]
b) Objetivo

Solicitar la validacion de los resultados de los indicadores de desempefio reportados al cierre del afio, para su
registro en el Médulo de Cuenta Publica del Portal Aplicativo de la Secretaria de Hacienda conforme a lo
establecido en la normatividad aplicable.

c) Alcance

El procedimiento inicia con la solicitud de validacién de los resultados de los indicadores de desempeiio
reportados por las UA responsables de la ejecucion del Pp al cierre del ejercicio fiscal inmediato anterior. Una
vez validada la informaciéon y/o actualizada, finaliza con la notificacién a la DGPP - SEMARNAT sobre la
conclusién del registro realizado en el Médulo de Cuenta Publica del PASH.

d) Indicador o parametro

Por la naturaleza de las actividades de este procedimiento, no se considera la implementacién de un indicador
o parametro.

e) Reglas de operacion

No. UPVEP-MIR-RO-14
Nombre Validacién de resultados para Cuenta Publica
Descripcion La solicitud de validacion de resultados del periodo enero - diciembre del ejercicio fiscal

que corresponda, para su registro en el Médulo de Cuenta Publica del PASH, sera emitida
via correo por la DGPE, dirigida a los Enlaces de las UA. La respuesta serd enviada por el
mismo medio, en el entendido de que cuenta con el visto bueno de la persona Titular de
la UA.

Los plazos para la validacién o, en su caso, actualizaciéon de los resultados se realizara
conforme a lo previsto en la normatividad para la Integraciéon de la Cuenta Publica, emitida
por la SHCP.
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Fuente Establecido por la DGPE

Excepciones No aplica

No. UPVEP-MIR-RO-15

Nombre Consideraciones para la solicitud de actualizacién de resultados

Descripcion Cuando la UA responsable requiera el ajuste de los resultados del periodo enero -

diciembre de ejercicio fiscal que corresponda, para su registro en el Médulo de Cuenta
Publica del PASH, debera realizar la actualizaciéon del Formato de Reporte de Seguimiento
MIR y formalizar su entrega a la DGPE. Asimismo, mediante nota informativa debera
comunicar los motivos que originaron el ajuste.

Adicionalmente, sera responsabilidad de la UA solicitante lo siguiente:

- Verificar el impacto de la modificacién en los resultados reportados en otros
instrumentos de planeacion, programas de trabajo institucionales, reportes y/o
informes.

- Comunicar al area coordinadora del instrumento de planeacion, programa de
trabajo o area integradora de reportes y/o informes para asegurar que los
resultados sean consistentes y se realice la actualizacién correspondiente o, en su
caso, se incluyan las notas o justificaciones pertinentes.

Fuente Establecido por la DGPE con base en la normatividad para la integracién de la Cuenta
Publica, emitida para cada ejercicio fiscal.
Excepciones No aplica

f) Definicionesy acrénimos
i. Definiciones

Cuenta Publica: Avance final y definitivo de las metas comprometidas al cierre del ejercicio fiscal inmediato
anterior.

Enlaces: Personas servidoras publicas designadas por la persona Titular de la Unidad Administrativa de su
adscripcion, para representarla en los temas relacionados con la elaboracién y/o ejecucion de los instrumentos
de planeacién.

Indicadores de Desempeiio: El conjunto de Indicadores Estratégicos y de Gestidn, que se encuentran en la
Matriz de Indicadores para Resultados, y que forman parte del Sistema de Evaluacién del Desempeiio.

Lineamientos Cuenta Publica: Los Lineamientos para la Integracion de la Cuenta Publica, que tienen por objeto
definir los mecanismos de comunicacién y coordinacién para llevar a cabo el proceso de integracién de la
Cuenta Publica del ejercicio fiscal que corresponda; establecer las fechas de entrega y las caracteristicas de
integracion y presentacion de la informacion contable, presupuestaria, programatica, de bienes muebles e
inmuebles y anexos que proporcionardn los entes publicos obligados a rendir cuentas sobre la gestion
financiera de los recursos especificados en el Presupuesto de Egresos de la Federacion, asi como presentar los
avances en el cumplimiento de los programas federales.

Matriz de Indicadores para Resultados (MIR): Es una herramienta que permite vincular los distintos
instrumentos para el disefio, organizacidn, ejecucion, seguimiento, evaluacién y mejora de los programas,
resultado de un proceso de planeacién realizado con base en la Metodologia de Marco Légico. A través de esta,
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se establece con claridad los objetivos del Pp y su alineacién con los objetivos de planeacién nacional y
sectorial; incorpora los indicadores que miden los objetivos y resultados esperados; identifica los medios para
obtener y verificar informaciéon de los indicadores; describe los bienes y servicios que entrega el Pp a la
sociedad, para cumplir su objetivo, asi como las actividades e insumos para producirlos; e incluye supuestos
sobre los riesgos y contingencias que pueden afectar el desempefio del Pp.

Programa presupuestario (Pp): Categoria programatica que permite organizar, en forma representativa y
homogénea, las asignaciones de recursos de los programas federales y del gasto federalizado a cargo de los
ejecutores del gasto publico federal para el cumplimiento de sus objetivos y metas, asi como del gasto no
programable.

UA responsables de la ejecucion del Pp: La Unidad de Normatividad y Regulacién, la Unidad de Gestion
Industrial y la Unidad de Supervision, Inspeccién y Vigilancia Industrial de la ASEA.

ii. Acrénimos

ASEA o Agencia: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos.

DGPE: Direccion General de Planeacion y Evaluacién de la ASEA.

DGPP: Direcciéon General de Programacion y Presupuesto de la SEMARNAT.

MIR: Matriz de Indicadores para Resultados.

PASH: Portal Aplicativo de la Secretaria de Hacienda.

Pp: Programa presupuestario.

SEMARNAT: Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

UA: Unidad Administrativa.

UPVEP: Unidad de Planeacidn, Vinculacién Estratégica y Procesos de la ASEA.
g) Descripcion del Procedimiento

Procedimiento: Registrar dato definitivo para Cuenta Publica
Clave: UPVEP-MIR-PR-06

UR: DGPE
Registrar dato definitivo para Cuenta Plublica
N°. Actividad Responsable Entrzjldas(E)/ Reglas.t!e
Salidas(S) operacion

INICIO: El procedimiento inicia con la recepcion de los “Lineamientos Cuenta Publica” para el ejercicio fiscal
que corresponda.

Validador de | E:
Planeacién

N/A

1 Recibir los “Lineamientos Cuenta Publica”.
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Registrar dato definitivo para Cuenta Publica

Actividad

Solicitar la validacion o, en su caso, la
actualizacién del avance final y definitivo de
los indicadores.

Validar o actualizar la informaciéon para su
registro como dato definitivo.

Recibir respuesta de validacién y/o

actualizacidon de las UA.

¢Se requiere actualizacion de los resultados?
Si: Contindia en la Actividad 5
No: Continua en la Actividad 9

Revisar justificaciones y Formato actualizado.

¢Se emiten observaciones?
Si: Continua en la Actividad 6
No: Continta en la Actividad 9

Enviar observaciones sobre justificaciones
para actualizacién de resultados.

Evaluar y atender observaciones.

Revisar la atencién y/o justificacion de
observaciones.

¢Se emiten observaciones adicionales?
Si: Regresa a la Actividad 6
No: Contintia en la Actividad 9

Responsable

Validador de
Planeacién

Titulares de las
UA

Validador de
Planeacién

Responsable de
Planeacién

Responsable de
Planeacién
Enlace

Responsable de
Planeacién

Entradas(E)/
Salidas(S)

eCorreo
electrénico
sobre
“Lineamientos
parala
Integracion de
la Cuenta
Publica”
S:

eCorreo
electrénico de
solicitud

S:

eCorreo
electrénico de
respuesta

e “Formato de
reporte de
seguimiento
MIR”
S:

eCorreo
electrénico

eNota
informativa

E:

¢ "Formato de
reporte de
seguimiento
MIR
actualizado”

e Nota
informativa

Reglas de
operacion

UPVEP-MIR-
RO-14
Validacién de
resultados para
Cuenta Publica

UPVEP-MIR-RO
-15
Consideraciones
para la solicitud
de actualizacion
de resultados

UPVEP-MIR-
RO-15
Consideraciones
para la solicitud
de actualizacién
de resultados

N/A

N/A
N/A

N/A
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Registrar dato definitivo para Cuenta Publica

N°. Actividad Responsable Entrzzldas(E)/ Reglas.qe
Salidas(S) operacion
S:
e Correo
Registrar la informacion en el Médulo de Responsable de electroénico.
9 Cuenta Publica del PASH y notificar a la DGPP Planeacion e Captura de N/A
-SEMARNAT.

pantalla del
PASH

Fin del procedimiento
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

h) Mapa del Procedimiento

Revisar Anexo | y Il para un mejor entendimiento del procedimiento.

ASEA

AGENCIA DE SEGURIDAD, ENERGIA Y AMBIENTE

Registrar dato definitivo para Cuenta Publica

Validador de Planeacién Titulares de las UA

Correo  electronico
sobre “Lineamientos
para la Integracion
de la Cuenta Publica”

1. Recibir los “Lineamientos

Cuenta Publica”.

Correo electrénico
de solicitud

vy

2. Solicitar la validacién o,
en su caso, la actualizacion
del avance finaly
definitivo de los
indicadores.

3. validar o actualizar la

4. Recibir respuesta de
idacion y/o

actualizacion de las UA

-Correo electrénico
s -Nota informativa

iSe requiere
izacion de

Responsable de planeacién

-Correo electronico
de respuesta
-“Formato de reporte
de seguimiento MIR"

~*Formato de reporte
de seguimiento MIR
actualizado”

-Nota informativa

5. Revisar j

i y
Formato actualizado

los resultados?

No

iSe emiten
observaciones?

6. Enviar observaciones
sobre justificaciones para
actualizacion de
resultados.

8. Revisar la atencién y/o
6n de

Enlace

observaciones

iSe emiten
observaciones
adicionales?

9. Registrar la informacion
en el Médulo de Cuenta
Publica del PASHy
notificar ala DGPP -

SEMARNAT

~Correo electrénico.
-Captura de pantalla
del PASH

7. Evaluar y atender
observaciones.
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i) Firmas de elaboracidn, revision y autorizacién

Elaboré Revisé Autorizé
Mtra. Ménica Pérez Rodriguez Ing. David Cabal Garcia Mtra. Laura Cristina Aguilar Esteva
Jefa de Departamento de Andlisis Director de Evaluaciéon y Directora General de Planeaciény
Estratégico Politicas Evaluacién
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G. UPVEP-MIR-PR-07 “Informar al COCODI de la ASEA sobre el desempeiio del Pp G031”

a) Marco funcional
iii.
Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente
del Sector Hidrocarburos.

Articulo 10. La Unidad de Planeacion, Vinculacion Estratégica y Procesos, tendrd las siguientes atribuciones
en el dmbito de competencia de la Agencia

I. Dirigir las actividades relativas a la planeacién estratégica de la Agencia.

[-]

Articulo 19. La Direccion General de Planeacion y Evaluacion, tendrd las siguientes atribuciones:

I. Integrary proponer las actividades relativas a la planeacion estratégica de la Agencia.

[-]

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones y el Manual Administrativo de Aplicacién General en
Materia de Control Interno

b) Objetivo
Comunicar el desempeiio de los indicadores del Programa presupuestario G031, en las sesiones del Comité de
Control y Desempeno Institucional de la Agencia, para verificar su cumplimiento.

c) Alcance

El procedimiento inicia con la solicitud de informacién de la DGRF con relacién al desempefio del Pp G031 al
periodo que se evalla. Asimismo, se incluye la informacion respecto al seguimiento de Acuerdos relacionados
con el Pp G031, de ser el caso. Su conclusidon se determina con el envio de la informacién requerida para su
integracion de la carpeta electrénica de la Sesién del CODODI de la Agencia que corresponda.

d) Indicador o parametro

Por la naturaleza de las actividades de este procedimiento, no se considera la implementaciéon de un indicador
o parametro.

e) Reglas de operaciéon

No. UPVEP-MIR-RO-16
Nombre Avance fisico - financiero del Pp G031
Descripcion Con la finalidad de informar al COCODI de la ASEA sobre el avance de los indicadores de

desempefio del Pp G031 y su vinculacidon con el ejercicio de los recursos asignados a la
ASEA a través de este Programa; como parte de la informacion sobre el desempefio
institucional, la DGPE reportara el avance de indicadores al periodo que corresponda a
través de la Cédula de avance fisico - financiero, mediante la cual se indican la meta al
periodo, la meta ajustada, en su caso, el porcentaje de cumplimiento y las justificaciones
sobre el cumplimiento y/o variacion respecto a las metas, seglin corresponda.
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Fuente Establecido por la DGPE con base en el “Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones y
el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Control Interno”.
Excepciones El reporte de la informacién sobre el avance financiero estara a cargo de la DGRF de la

ASEA. En ese sentido, la Cédula mencionada deberd se complementada por dicha
Direccidon General, incluyendo las justificaciones respecto a los avances financieros
reportados y de las variaciones, en su caso.

No. UPVEP-MIR-RO-17
Nombre Seguimiento de Acuerdos relacionados con el Pp GO31
Descripcion Cuando en las sesiones del COCODI se aprueben acuerdos para fortalecer el desempefiio

institucional, particularmente con respecto al cumplimiento de los Pp, y cuando se
establezca a la UPVEP como Unidad o area responsable; la DGPE sera la responsable de lo
siguiente:

- Informar a las UA responsables del reporte de indicadores de desempeio sobre la
adopcion de acuerdos, a fin de que establezcan las medidas preventivas y/o
correctivas que estimen pertinentes, segun la identificacion del acuerdo.

- Solicitar mediante Oficio, el reporte acciones a las UA con relacién a los acuerdos
vigentes, para la presentacidon del seguimiento de estos en las sesiones del
COCODI. Dicho reporte a través del Formato de Seguimiento de Acuerdos

COCODI.
- Solicitar la atencion de los acuerdos en las Sesiones del COCODI.
Fuente Establecido por la DGPE con base en el “Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones y
el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Control Interno”.
Excepciones Los reportes de acciones de las UA recibidos por la DGPE serdn de uso interno para la

integracién de la presentacion y/o nota informativa que se emita para informar sobre el
seguimiento de acuerdos en las sesiones del Comité.

f) Definicionesy acrénimos
i. Definiciones

Acuerdo: Herramienta para atender las debilidades de control detectadas, para fortalecer el desempefio
institucional, particularmente, en el cumplimiento de objetivos y metas del programa presupuestario.

Enlace de COCODI: La persona servidora publica que ocupa la Titularidad de la Direccién General de Recursos
Financieros de la ASEA.

Enlaces: Personas servidoras publicas designadas por la persona Titular de la Unidad Administrativa de su
adscripcion, para representarla en los temas relacionados con la elaboracién y/o ejecucion de los instrumentos
de planeacién.

Indicadores de Desempeiio: El conjunto de Indicadores Estratégicos y de Gestidn, que se encuentran en la
Matriz de Indicadores para Resultados, y que forman parte del Sistema de Evaluaciéon del Desempeiio.

Programa presupuestario (Pp): Categoria programatica que permite organizar, en forma representativa y
homogénea, las asignaciones de recursos de los programas federales y del gasto federalizado a cargo de los
ejecutores del gasto publico federal para el cumplimiento de sus objetivos y metas, asi como del gasto no
programable.
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Seguimiento: Proceso coordinado por la Direccion General de Planeacién y Evaluacién (Unidad Administrativa
ajena a la operacién del Pp), a través del cual se recaba, registra y valida la informacién sobre el avance de las

metas de los indicadores de la MIR en el PASH.

UA responsables de la ejecucion del Pp: La Unidad de Normatividad y Regulacién, la Unidad de Gestién

Industrial y la Unidad de Supervision, Inspeccién y Vigilancia Industrial de la ASEA.

ii. Acrénimos

ASEA o Agencia: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector

Hidrocarburos.

COCODI: Comité de Control y Desempeiio Institucional de la ASEA.
DGPE: Direccion General de Planeacion y Evaluaciéon de la ASEA.
DGRF: Direccion General de Recursos Financieros de la ASEA.

MIR: Matriz de Indicadores para Resultados.

Pp o Programa: Programa presupuestario.

UA: Unidad Administrativa.

UPVEP: Unidad de Planeacidn, Vinculacién Estratégica y Procesos de la ASEA.

g) Descripcion del Procedimiento

Procedimiento: Informar al COCODI de la ASEA sobre el desempeio del Pp G031
Clave: UPVEP-MIR-PR-07

UR: DGPE
Informar al COCODI de la ASEA sobre el desempeiio del Pp G031
o . . Entradas(E)/
N°. Actividad Responsable salidas(s)

INICIO: El procedimiento inicia con la solicitud de informacién por parte de Enlace de COCODI de la ASEA,

con relacién al desemperio del Pp G031 al periodo que se evalua.

E:
1 Recibir la solicitud de informaciéon por parte Validador de .ggcrtergnico de
del Enlace de COCODI de la ASEA. Planeacién ..
solicitud
Integrar la informacién sobre el desempeiio S:
. -g . . P Responsable de e¢Cédula de
2 institucional al periodo a evaluar. . - ..
Planeacioén avance fisico
financiero
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Informar al COCODI de la ASEA sobre el desempeiio del Pp G031

Actividad

¢Existen Acuerdos pendientes de atencién
relacionados con el Pp G031?

Si: Contindia en la Actividad 3

No: Continua en la Actividad 12

Revisar estatus del Acuerdo y fecha limite de
atencion.

¢Se requiere informacion de las UA?
Si: Continua en la Actividad 4
No: Continulia en la Actividad 11

Elaborar Oficio de solicitud de informacién a
las UA responsables.

Se envia la propuesta de Oficio de solicitud de
informacién para revision del Validador de
Planeacién.

Revisar propuesta de Oficio.

¢Se emiten comentarios?

Si: Continuda en la Actividad 6

No: Contintia en la Actividad 8
Realizar ajustes y actualizacién
informacion.

de la

Validar version final y formalizar la solicitud.

Enviar solicitud a las UA.

Reportar las acciones para la atencién de
Acuerdos.

Revisar el reporte de acciones implementadas.

¢Se emiten comentarios?

Si: Regresa a la Actividad 6

No: Continulia en la Actividad 11

Integrar reporte de acciones en la informacién
para el COCODI.

La informacidén reportada en seguimiento a los
Acuerdos relacionados con el Pp GO31 se
incorpora en la presentacion para la sesién del
COCODI

Enviar informacién para el COCODI a revision.

Responsable

Responsable de
Planeacién

Responsable de
Planeacién

Validador
Planeacién

de

Responsable de

Planeacién
Validador de
Planeacién
Validador de
Planeacién

Titulares de las
UA

Responsable de
Planeacién

Responsable de
Planeacién

Responsable de
Planeacién
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Entradas(E)/
Salidas(S)

e Presentacion
para la sesién
del COCODI

S:

e Propuesta de
Oficio

e Formato de
seguimiento de
Acuerdos
COCODI

E:

e Formato de
seguimiento de
Acuerdos
COCODI

S:

e Presentacioén
para la sesién
del COCODI

Reglas de
operacion
Avance fisico -
financiero del

Pp G031

N/A

UPVEP-MIR-
RO-17
Seguimiento
de Acuerdos
relacionados
con el Pp G031

N/A

N/A
N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

7 Francisco
VIEA
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Informar al COCODI de la ASEA sobre el desempeiio del Pp G031
N°. Actividad Responsable Entr.‘i\das(E)/ Reglas.qe
Salidas(S) operacion
e Cédula de
avance fisico
financiero
e Presentacion
para la sesién
del COCODI
Revisar informacion para el COCODI.
13 ¢Se emiten observaciones? \I;Ia.;lndeaai?cgn de N/A
Si: Continda en la Actividad 14
No: Continua en la Actividad 15
Atender observaciones del Validador de Responsable de
14 L s . . s s - . N/A
Planeacion y actualizar la informacion. Planeacién
15 Validar y enviar informacién al Enlace de | Validador de N/A
COCODI. Planeacién
Fin del procedimiento
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

ASEA

AGENCIA DE SEGURIDAD, ENERGIA Y AMBIENTE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA INTEGRACION Y SEGUIMIENTO DE LA MIR G031

h) Mapa del Procedimiento

Revisar Anexo | y Il para un mejor entendimiento del procedimiento.

Informar al COCODI de la ASEA sobre el desempeiio del Pp G031

Validador de planeacién Responsable de planeacién Titular de las UA

Correo

---------- electrénico
de solicitud -Cédula  de
fisico
2.Integrarla avance
Recibir la solicitud de informacion aobre e financiero
por parte -Presentacion
del Enlace de COCODI

de la ASEA.

institucional al periodo

para la sesion
del COCODI

a evaluar.

E os
pendientes de
atencion
relacionados con
el Pp GO31?

3. Revisar estatus
del Acuerdoyy fecha
limite de atencion.

iSe requiere
informacion de las
uA?

4. Elaborar Oficiode t+ -+ - - . -Propuesta de Oficio

5. Revisar propuesta solicitud de -Formato de

de Oficio. informacion alas UA seguimiento de
responsables Acuerdos COCODI

iSe emiten

6. Realizar ajustes y
comentarios? dela

informacién.

7. Validar verslén
finaly
solicitud

Formato de
seguimiento
de Acuerdos
cocobl

9. Reportar las
acciones para la
atencién de
Acuerdos

8. Enviar solicitud a
lasUA
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MEDIO AMBIENTE | ASEA

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES AGENCIA DE SEGURIDAD, ENERGIA Y AMBIENTE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA INTEGRACION Y SEGUIMIENTO DE LA MIR G031

Informar al COCODI de la ASEA sobre el desempeiio del Pp G031

Validador de planeacién Responsable de planeacién Titular de las UA

10. Revisar el
reporte de acciones
implementadas.

iSe emiten
comentarios?

Presentacion
para la sesion

delcocoDl
1. Integrar reporte :
deaccionesenla | N
informacion para el
cocobl | e
N -Cédula de
avance fisico
financiero

: -Presentacion
..... : para la sesién
del cOCODI

12. Enviar informacién
parael COCODI a
revision

13. Revisar i i
para el COCODI.

14. Atender
observaciones del
Validador de

" planeacién y actualizar
lainformacion

iSe emiten
observaciones?

15 Validar y enviar

al
Enlace de COCODI.

Pagina 87 de 109
o
Z »4:: Boulevard Adolfo Ruiz Cortines 4209, Jardines en la Montana, 14210, Ciudad de México. ZAQEZSV
Francisco

Teléfono: 559126 0100 www.gob.mx/asea

k\\\\ Cx WC‘K\\\\\\I,\K\—\ \ WS wc*\k\\\‘\\(‘/l/// \\\\\\v(\ ) VIBA

O



MEDIO AMBIENTE | [J ASEA

i) Firmas de elaboracidn, revisiéon y autorizacién

Elaboré Revisé Autorizé
Mtra. Ménica Pérez Rodriguez Ing. David Cabal Garcia Mtra. Laura Cristina Aguilar Esteva
Jefa de Departamento de Andlisis Director de Evaluaciéon y Directora General de Planeacién y
Estratégico Politicas Evaluacién
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MEDIO AMBIENTE U ASEA

H. UPVEP-MIR-PR-08 “Ejecutar acciones de evaluacién del Pp GO31”

a) Marco funcional
iv.
Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Protecciéon al Medio Ambiente
del Sector Hidrocarburos.

Articulo 10. La Unidad de Planeacion, Vinculacion Estratégica y Procesos, tendra las siguientes atribuciones
en el dmbito de competencia de la Agencia

. Dirigir las actividades relativas a la planeacién estratégica de la Agencia.

[-]
Articulo 19. La Direccion General de Planeacion y Evaluacion, tendrd las siguientes atribuciones:
I. Integrary proponer las actividades relativas a la planeacion estratégica de la Agencia.

[-]

V.
b) Objetivo
Ejecutar las acciones de evaluacion que correspondan al Programa presupuestario G031, para el cumplimiento
del Programa Anual de Evaluacién, mediante el proceso de contratacion correspondiente.

c) Alcance
El procedimiento inicia con la revisién del PAE del ejercicio fiscal en curso, en el que se establece si deberan
realizarse acciones de evaluacién al Pp de la ASEA. Cuando se ejecuten dichas acciones, la finalizacién del
procedimiento se determinara con la emision del informe final de la evaluacién, del documento de posicién

institucional y la definicién de ASM. En caso de que no se establezcan acciones de evaluacién en el PAE, el
procedimiento finalizara con la notificacién correspondiente a la Titularidad de la UPVEP.

d) Indicador o parametro

Por la naturaleza de las actividades de este procedimiento, no se considera la implementaciéon de un indicador
o parametro.

e) Reglas de operaciéon

No. UPVEP-MIR-RO-18
Nombre Consideraciones para la Evaluaciéon
Descripcion El tipo de Evaluacién que sera aplicado al Pp G031 correspondera con aquel mandatado

en el PAE y estara a cargo de evaluadores externos, con cargo al presupuesto de la ASEA.

La Evaluacion debera ejecutarse conforme los plazos establecidos en el cronograma de
ejecucion del PAE.
Fuente Establecido por la DGPE con base lo previsto en los Lineamientos de Evaluacion y el PAE.
Excepciones Cuando se determiné que no es pertinente la ejecucién de la Evaluacién dentro del
ejercicio fiscal sefialado en el PAE por motivos normativos, operativos y/o acciones de
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mejora aplicadas al Pp, la DGPE realizara las gestiones conducentes con la UED - SHCP, a
través de la DGPEEA- SEMARNAT, para exponer dichas situaciones. Lo anterior, con la
finalidad de que exista una prérroga y/o reprogramacién de la Evaluacion.

No. UPVEP-MIR-RO-19

Nombre Términos de Referencia (TdR) de Evaluacién

Descripcion - La integracion de los TdR corresponde a la DGPE como drea responsable de la
contratacion, operacion, supervision y seguimiento de las evaluaciones y sus
resultados.

- Los TdR deberan ser elaborados a partir de los modelos que emita la UED - SHCP
y deberan ser validados por dicha instancia, previo a iniciar con el proceso de
contratacion de la Evaluacion.

- Los TdR seran la base de verificacion del cumplimiento y calidad del producto final
del servicio de Evaluacién contratado.

Fuente Establecido por la DGPE con base en lo previsto en los Lineamientos de Evaluacion y el
PAE.

Excepciones No aplica

No. UPVEP-MIR-RO-20

Nombre Definicion y clasificacion de ASM

Descripcion La DGPE como darea responsable del seguimiento de los resultados de la Evaluacién,

coordinara la definicion de los ASM y su clasificacion conforme lo siguiente:

- Aspectos especificos: aquellos cuya solucién corresponde a las UA a cargo de la
operacion del Pp.

- Aspectos institucionales: aquellos que requieren la intervenciéon de una o varias
areas de la ASEA para su solucion.

- Aspectos interinstitucionales: aquellos que para su solucién de debera contar
con la participacién de mas de una dependencia o entidad.

- Aspectos intergubernamentales: aquellos que demandan la intervencion de
gobiernos estatales o municipales.

Para la clasificacidon se debera justificar de forma clara quiénes son los actores que
intervienen en la solucién, asi como el motivo de su participacion. Asimismo, seran
priorizados como “alto”, “medio” o “bajo” considerando la contribucién de estos para el
logro del fin y propdsito del Pp.

Los ASM estaran orientados a mejorar los resultados y el desempeio del Pp. Las acciones
y consideraciones antes mencionadas se realizaran a través del Formatos que parta dicho
fin sean proporcionado por la DGPEEA - SEMARNAT (Posicion Institucional y Documento
de Trabajo).

Fuente Establecido por la DGPE con base en el Mecanismo de seguimiento de ASM, emitidos por
la UED - SHCP.
Excepciones No aplica

Pagina 90 de 109

ANO DE ¢

’ Eravicisco
VILEA



MEDIO AMBIENTE U ASEA

f) Definicionesy acrénimos
i Definiciones

Aspectos Susceptibles de Mejora: Son los compromisos que asumen los responsables de los Pp para mejorarlo
con base en los hallazgos, debilidades, oportunidades y amenazas que se hayan identificado en las
evaluaciones externas, o en otros informes que valoran su desempefio.

Documento de Posicion Institucional: Opinién fundada sobre los principales hallazgos, debilidades,
oportunidades, amenazas o recomendaciones derivadas de las evaluaciones externas, cuya elaboracién es
coordinada por la DGPE.

Documento de Trabajo de ASM: Al documento mediante el que se definen los compromisos, las principales
actividades, las unidades responsables de su implementacién y los plazos de ejecucién para la solucién de los
Aspectos Susceptibles de Mejora.

Evaluacion: El andlisis sistematico y objetivo de los Programas federales y que tiene como finalidad determinar
la pertinencia y el logro de objetivos y metas, asi como su eficiencia, eficacia, calidad, resultados, impacto y
sostenibilidad.

Lineamientos de Evaluacién: Los “Lineamientos Generales para la Evaluacion de los Programas Federales de la
Administracion Publica Federal”, que tienen por objeto regular la evaluacién de los programas federales, la
elaboracién de la Matriz de Indicadores para Resultados y los sistemas de monitoreo, asi como la elaboracién
de los objetivos estratégicos de las dependencias y entidades de la Administraciéon Publica Federal.

Programa presupuestario (Pp): Categoria programatica que permite organizar, en forma representativa y
homogénea, las asignaciones de recursos de los programas federales y del gasto federalizado a cargo de los

ejecutores del gasto publico federal para el cumplimiento de sus objetivos y metas, asi como del gasto no
programable.

Términos de Referencia: Las especificaciones que definen los objetivos, las caracteristicas y los aspectos
metodoldgicos y las fechas relevantes con las que seran realizadas las evaluaciones.

UA responsables de la ejecucion del Pp: La Unidad de Normatividad y Regulacién, la Unidad de Gestion
Industrial y la Unidad de Supervision, Inspeccién y Vigilancia Industrial de la ASEA.

ii. Acrénimos

ASEA o Agencia: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos.

ASM: Aspectos Susceptibles de Mejora.

DGPE: Direccion General de Planeacion y Evaluacién de la ASEA.

DGPEEA: Direccién General de Planeacion, Evaluacion y Estadistica Ambiental de la SEMARNAT.
DGPP: Direcciéon General de Programacioén y Presupuesto de la SEMARNAT.

FARE: Formato de Aspectos Relevantes de la Evaluacion.
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MIR: Matriz de Indicadores para Resultados.

PAE: Programa Anual de Evaluacion de los Programas Presupuestarios y Politicas Publicas de la Administraciéon
Publica Federal para el Ejercicio Fiscal correspondiente.

Pp o Programa: Programa presupuestario.

SEMARNAT: Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

TdR: Términos de Referencia.

UA: Unidad Administrativa.

UED: Unidad de Evaluacién del Desempeio de la SHCP.

UPVEP: Unidad de Planeacidn, Vinculacién Estratégica y Procesos de la ASEA.

g) Descripcion del Procedimiento

Procedimiento: Ejecutar acciones de evaluacion del Pp G031
Clave: UPVEP-MIR-PR-08

UR: DGPE
Ejecutar acciones de evaluacién del Pp GO31
N°. Actividad Responsable Entr:-.:das(E)/ Reglas.c!e
Salidas(S) operacion
INICIO: El procedimiento inicia cuando se recibe la notificacién de emision del PAE.
E:
¢ Oficio de
Recibir notificacion de emisiéon del PAE para @ Validador de emisiéon del
1 R . ‘. N/A
el Ejercicio Fiscal correspondiente. Planeacién PAE o correo

electrénico

Revisar si el PAE incluye acciones de
evaluaciéon aplicables al Pp G031 de la

. UPVEP-MIR-
Agencia.
RO-18
Responsable de - .
2 , . . ‘. - . Consideraciones
éSe  incluyen acciones de evaluacion Planeacion
. parala
aplicables? Evaluacién
Si: Continda en la Actividad 3
No: Fin del procedimiento
S: UPVEP-MIR-
¢TdR RO-19
3 Integrar los TdR para la Evaluacién. Respon§§ble de Termmos'de
Planeacién Referencia
(TdR) de
Evaluacion
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N°.

10

n

12

13

14

MEDIO AMBIENTE U ASEA

Ejecutar acciones de evaluacién del Pp GO31

Actividad

Enviar los TdR definidos a la DGPEEA-
SEMARNAT para que emita comentarios.

Revisar los TdR.

¢Se emiten observaciones?

Si: Continua en la Actividad 6

No: Contintlia en la Actividad 7

Evaluar y atender las observaciones de los
TdR emitidas por la DGPEEA-SEMARNAT.
Enviar los TdR a la SHCP a través de la DGPP
- SEMARNAT.

Revisar los TdR.

¢Se emiten observaciones?
Si: Continua en la Actividad 9
No: Continuia en la Actividad 10

Evaluar y atender las observaciones de los
TdR emitidas por la SHCP.

Coordinar y realizar la contrataciéon del
servicio de Evaluacion.

Supervisar ejecuciéon y cierre de la
Evaluacion.

Elaborar Documento de Posicion
Institucional y FARE.

Enviar Informe Final de Evaluacion,

Documento de Posicion Institucional y el
FARE.

Revisar Documento de Posicion
Institucional y el FARE.

¢Se emiten observaciones?
Si: Continua en la Actividad 15
No: Continua en la Actividad 17

Responsable

Validador
Planeacién

DGPEEA-
SEMARNAT

Responsable
Planeacién
Validador
Planeacién

UED - SHCP

Validador
Planeacién

Validador

Planeacién

Responsable
Planeacién

Responsable
Planeacién

Validador
Planeacién

DGPEEA
SEMARNAT
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de

de

de

de

de

de

de

de

Entradas(E)/
Salidas(S)
S:
¢TdR

S:
¢ TdR validados

S:

e Contrato de
Evaluacién
S:

eEntregables
de evaluacion
e Informe
final
E:

Resultados de
evaluacién
S:

e Documento
de Posicion
Institucional

e FARE

S:

e Documento
de Posicion
Institucional
validado

e FARE
validado

Reglas de
operacion

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A
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15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

N°.

MEDIO AMBIENTE U ASEA

Ejecutar acciones de evaluacién del Pp GO31

Actividad

Evaluar y atender observaciones.

Enviar atencion a observaciones DGPEEA

Si se emiten observaciones adicionales
regresa a la Actividad 14

Integrar Documento de Trabajo de ASM.

Revisar Documento de Trabajo.

¢Se emiten observaciones?

Si: Continua en la Actividad 19

No: Contintia en la Actividad 20

Evaluar y atender observaciones al
Documento de Trabajo.

Enviar los ASM a la DGPEEA-SEMARNAT.

Revisar Documento de Trabajo para
validacién.

¢Se emiten observaciones?
Si: Continua en la Actividad 22
No: Fin del procedimiento

Evaluar y atender observaciones.

Enviar atencién a observaciones DGPEEA.

Si se emiten observaciones adicionales
regresa a la Actividad 19

Gestionar la publicacién del reporte final de
la evaluacion y anexos, en la pagina web de
la ASEA

Responsable

Responsable
Planeacioén

Validador
Planeacién

Responsable
Planeacién

Validador
Planeacién

Responsable
Planeacién
Validador
Planeacién

DGPEEA
SEMARNAT

Responsable
Planeacién

Validador
Planeacién

Responsable
Planeacién

Fin del procedimiento
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de

de

de

de

de

de

de

de

de

Entradas(E)/
Salidas(S)

S:

e Documento
de Trabajo de
ASM

S:

e Documento
de Trabajo de
ASM validado

Reglas de
operacion
N/A

N/A

UPVEP-MIR-
RO-20
Definicidon y
clasificacion de
ASM

N/A

N/A

N/A
N/A

N/A

N/A

N/A
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES AGENCIA DE SEGURIDAD, ENERGIA Y AMBIENTE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA INTEGRACION Y SEGUIMIENTO DE LA MIR G031

h) Mapa del Procedimiento

Revisar Anexo | y Il para un mejor entendimiento del procedimiento.

Ejecutar acciones de evaluacién del Pp G031

Responsable de DGPEEA-

planeacién SEMARNAT UED-SHCP

Validador de planeacion

. D

Oficio de
emision  del
PAE o correo
electrénico

2. Revisar si el PAE
incluye acciones de
evaluacion aplicables
al Pp GO31de la
Agencia.

1. Recibir notificacion
de emisién del PAE
para el Ejercicio Fiscal
correspondiente.

ise incluyen
acciones de
evaluacion
aplicables?

4.EnviarlosTdR | | |
definidos ala
D AT 3.Integrarlos TdR

P ara s emith parala Evaluacién
comentarios

6. Evaluar y atender las
observaciones de los iSe emiten
TdR emitidas por la observaciones?
DGPEEA-SEMARNAT

7.Enviarlos TdR a la
SHCP a través de la
DGPP - SEMARNAT

8. Revisar los TdR

TdR
validados

9. Evaluar y atender las si
observaciones de los | g iSe emiten
TdR emitidas por la observaciones?

Contrato No
d

e
10. Coordinar y realizar Evaluacién
la ion del

servicio de Evaluacién

1. Supervisar
ejecucién y cierre de la
Evaluacién

Entregables
de evaluacion
e Informe final

12. Elaborar
Documento de

Resultados de Posicién Institucional y -Documento
evaluacion FARE de Posicién
Institucional
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES AGENCIA DE SEGURIDAD, ENERGIA Y AMBIENTE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA INTEGRACION Y SEGUIMIENTO DE LA MIR G031

Ejecutar acciones de evaluacién del Pp G031

Responsable de
planeacion

: -Docﬁu mento

de  Posicién

Validador de planeacién DGPEEA-SEMARNAT UED -SHCP

Institucional
13. Enviar Informe Final :I:J&(;asdo
de Evaluacion, 14. Revisar Documento i
Py validado
de de Posicion

Posicién
el FAI

y el FARE

RE

16. Enviar atencién a
observaciones <
DGPEEA

15. Evaluar y atender

observaciones

o
de Trabajo de
ASM

iSe emiten
observaciones?

17. Integrar
de Trabajo
de ASM

18. Revisar Documento
de Trabajo.

¢
<

19. Evaluar y atender
observaciones al
Documento de Trabajo

iSe emiten
observaciones?

20.Enviar los ASMa la | o g:cryr::;}?de
<
DGPEEA-SEMARNAT ASM validado

21. Revisar Documento
de Trabajo para
validacion

iSe emiten
observaciones?

v

Fin

B o2 P 22. Evaluar y atender | 4
DGPE m

24 .Gestionarla

publicacion del

»| reportefinal dela

evaluacioén y anexos,

enla pagina web de la
ASEA
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i) Firmas de elaboracion, revisiéon y autorizacion

Elaboré Revisé Autorizé
Mtra. Ménica Pérez Rodriguez Ing. David Cabal Garcia Mtra. Laura Cristina Aguilar Esteva
Jefa de Departamento de Andlisis Director de Evaluaciéony Directora General de Planeacién y
Estratégico Politicas Evaluacién
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I. UPVEP-MIR-PR-09 “Reportar avances de ASM derivados de acciones de evaluacién”
a) Marco funcional

Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente
del Sector Hidrocarburos.

Articulo 10. La Unidad de Planeacion, Vinculacion Estratégica y Procesos, tendrd las siguientes atribuciones
en el dmbito de competencia de la Agencia

I. Dirigir las actividades relativas a la planeacién estratégica de la Agencia.

[-]

Articulo 19. La Direccion General de Planeacion y Evaluacion, tendrd las siguientes atribuciones:

I. Integrary proponer las actividades relativas a la planeacién estratégica de la Agencia.
[]
b) Objetivo

Comunicar el avance y/o conclusion de los Aspectos Susceptibles de Mejora a través del mecanismo
establecido por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, para fortalecer la operaciéon del Programa
presupuestario GO31.

c) Alcance

El procedimiento inicia con la solicitud de reporte de avances de los ASM del Pp G031 de parte de la DGPEEA -
SEMARNAT, y concluye con la notificacién de dicha instancia, sobre el registro de los avances y/o conclusion,
en el Sistema de Seguimiento a los ASM.

d) Indicador o parametro

Por la naturaleza de las actividades de este procedimiento, no se considera la implementacién de un indicador
o parametro.

e) Reglas de operacion

No. UPVEP-MIR-RO-21
Nombre Reporte de avances y conclusion de ASM
Descripcion - Elavance y/o conclusion de los ASM sera coordinado por la DGPE para su reporte

a la SHCP, por conducto de la DGPEEA - SEMARNAT. Asimismo, conforme a la
clasificaciéon del ASM, debera solicitar ala(s) UA y/o dependencia(s) responsable(s)
la informacién necesaria para integrar el reporte y soporte documental
correspondiente (productos y/o evidencia), segun corresponda.

- Los avances de ASM y los ASM concluidos serdn reportados mediante el Formato
de Seguimiento de ASM. Cuando los ASM se reporten como concluidos (100 % de
avance) debera incluirse el soporte o documento probatorio, conforme a los
productos y/o evidencias comprometidas.
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- Los reportes de avances y/o conclusion de AMS se realizardn en marzo y
septiembre de cada ano, conforme a los plazos establecidos por la DGPEEA -

SEMARNAT.
M Establecido por la DGPE con base en el Mecanismo de seguimiento de ASM, emitidos por
la UED - SHCP.
Excepciones Cuando del seguimiento de los ASM se identifiquen problematicas internas y/o externas

que comprometan la conclusién de estos conforme a la fecha de término establecida, se
deberan identificar e implementar las acciones preventivas pertinentes para garantizar su
cumplimiento. En su caso, como medida correctiva, con oportunidad la DGPE gestionara
a través de la DGPEEA - SEMARNAT la prérroga correspondiente, estableciendo la nueva
fecha de término.

f) Definicionesy acrénimos
i Definiciones

Aspectos Susceptibles de Mejora: Son los compromisos que asumen los responsables de los Pp para mejorarlo
con base en los hallazgos, debilidades, oportunidades y amenazas que se hayan identificado en las
evaluaciones externas, o en otros informes que valoran su desempefio.

Enlaces: Personas servidoras publicas designadas por la persona Titular de las UA de su adscripcién, para
representarla en los temas relacionados con la elaboracion y/o ejecucién de los instrumentos de planeacion.

Evaluacion: El andlisis sistematico y objetivo de los Programas federales y que tiene como finalidad determinar
la pertinencia y el logro de objetivos y metas, asi como su eficiencia, eficacia, calidad, resultados, impacto y
sostenibilidad.

Programa presupuestario (Pp): Categoria programatica que permite organizar, en forma representativa y
homogénea, las asignaciones de recursos de los programas federales y del gasto federalizado a cargo de los
ejecutores del gasto publico federal para el cumplimiento de sus objetivos y metas, asi como del gasto no
programable.

Seguimiento: Proceso coordinado por la Direccidon General de Planeacidon y Evaluaciéon (Unidad Administrativa
ajena a la operacién del Pp), a través del cual se recaba, registra y valida la informacién sobre el avance de las
metas de los indicadores de la MIR en el PASH.

UA responsables de la ejecucion del Pp: La Unidad de Normatividad y Regulacién, la Unidad de Gestion
Industrial y la Unidad de Supervision, Inspeccién y Vigilancia Industrial de la ASEA.

ii. Acrénimos

ASEA o Agencia: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos.

ASM: Aspectos Susceptibles de Mejora.
DGPE: Direccién General de Planeacién y Evaluaciéon de la ASEA.
DGPEEA: Direccién General de Planeacion, Evaluacion y Estadistica Ambiental de la SEMARNAT.

MIR: Matriz de indicadores para resultados.
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Pp o Programa: Programa presupuestario.

SEMARNAT: Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

UA: Unidad Administrativa.

UED: Unidad de Evaluacién del Desempeio de la SHCP.

UPVEP: Unidad de Planeacién, Vinculacién Estratégica y Procesos de la ASEA.

g) Descripcion del Procedimiento

Procedimiento: Reportar avances de ASM derivados de acciones de evaluaciéon
Clave: UPVEP-MIR-PR-09

UR: DGPE
Reportar avances de ASM derivados de acciones de evaluacion
N°. Actividad Responsable Entr:-.:das(E)/ Reglas.c!e
Salidas(S) operacion
INICIO: El procedimiento inicia con la solicitud del reporte de avances de parte de SEMARNAT,
E:
Recibir solicitud de reporte de avances de ASM . e Solicitud de
. . s s Validador de
1 derivados de acciones de evaluacion por parte Planeacion reporte de N/A
de SEMARNAT. avances de
ASM
2 Solicitar informaciéon sobre los avances de  Responsable de N/A
ASM a las UA responsables. Planeacién
S: UPVEP-MIR-
eAvances de los | RO-21
3 Remitir los avances de los ASM. Titulares de las | ASM Reporte de
UA avancesy
conclusion de
ASM
Revisar los avances de los ASM.
4 ¢Se emiten observaciones? Egsnpezrlsigrk:le de N/A
Si: Continua en la Actividad 2
No: Contintia en la Actividad 5
S: UPVEP-MIR-
e Formato de RO-21
5 Integrar formatos de avance de los ASM y en Responsable de seguimiento de @ Reporte de
su caso soporte documental Planeacién los ASM avances y
conclusion de
ASM
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Reportar avances de ASM derivados de acciones de evaluacion
N°. Actividad Responsable Entr:i\das(E)/ Reglas.qe
Salidas(S) operacion
6 Enviar los formatos de avance de los ASM ala Responsable de N/A
DGPEEA-SEMARNAT. Planeacién
Revisar el avance de los ASM.
7 ¢Se emiten observaciones? EISISIii?\IAT N/A
Si: Continua en la Actividad 2
No: Contintia en la Actividad 8
8 Evaluar y atender observaciones. Respons.a?ble de N/A
Planeacién
9 Enviar atencién a observaciones DGPEEA Valldadgf de N/A
Planeaciéon
Revisar actualizaciéon de avances.
10 ¢Se emiten observaciones adicionales? EEG;ii':AT N/A
Si: Regresa a la Actividad 8
No: Contintia en la Actividad 11
S:
Recibir la notificacién de reporte y registro en Validador de * Oficioy/o
11 | el sistema por parte de Ila DGPEEA- Planeacién correo N/A
SEMARNAT. electrénico de
notificacion
Fin del procedimiento
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA INTEGRACION Y SEGUIMIENTO DE LA MIR G031

h) Mapa del Procedimiento

Revisar Anexo | y Il para un mejor entendimiento del procedimiento.

ASEA

AGENCIA DE SEGURIDAD, ENERGIA Y AMBIENTE

Reportar avances de ASM derivados de acciones de evaluacién

Responsable de

Validador de planeacion Titulares de las UA

planeacién
N Solicitud ~ de Avances de
reporte  de  los ASM

avances de
ASM

1. Recibir solicitud de
reporte de avances de 2. Solicitar informacion
ASM derivados de sobre los avances de 3. Remitir los avances

>
acciones de ASMa las UA de los ASM
evaluacion por parte responsables
de SEMARNAT

4. Revisar los avances
de los ASM ™~

iSe emiten
observaciones?

......... : | Formato  de
: seguimiento
de los ASM
5. Integrar formatos de
avance de los ASM y
en'su caso soporte
documental

6. Enviar los formatos
de avance de los ASM

DGPEEA -SEMARNAT

4| 7. Revisar el avance de

ala DGPEEA-
SEMARNAT.

Si

iSe emiten

9. Enviar atencion a 8. Evaluar y atender

observaciones?

No

observaciones
DGPEEA

A

observaciones

Oficio y/6 correo
electrénico de
notificacion

1. Recibir la
notificacion de reporte

10. Revisar
izacion de

avances

Si
iSe emiten
observaciones
adicionales?

yregistroen el

sistema por parte de la
DGPEEA-SEMARNAT

Fin
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i) Firmas de elaboracion, revision y autorizaciéon

Elaboré Revisé Autorizé
Mtra. Ménica Pérez Rodriguez Ing. David Cabal Garcia Mtra. Laura Cristina Aguilar Esteva
Jefa de Departamento de Anadlisis Director de Evaluaciéony Directora General de Planeacién y
Estratégico Politicas Evaluacién
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Vil. Anexos

A. Anexo l. Simbologia

BPMN
Simbolo Descripcioén

Evento de inicio

. Indica el inicio de un proceso

Evento de fin

Indica el fin de un proceso
Fin

Tarea
Representa una accién dentro del proceso.
El nivel mas basico de una actividad y no puede subdividirse en mas partes.
La numeracion se coloca dentro de la tarea

1 Conector de pagina
Conecta el flujo en del proceso entre las diferentes paginas que conforman
el diagrama

Documento entrada o salida
Representa los requisitos de datos de los que dependen las tareas en el
proceso de negocio o demuestra la informacién producida como resultado
de un proceso de negocio.

A Compuerta exclusiva o Decision
N X J Evalla el estado del proceso y, seguin esa condicién, separa el flujo en una
o mas rutas que se excluyen mutuamente

P Compuerta paralela
L+ Las compuertas de enlace paralelas se emplean para representar dos o mas
tareas simultaneas en un flujo de proceso.

Compuerta inclusiva
g Separa el flujo de procesos en uno o mas flujos. Al menos un flujo se
ejecuta.
Puede tomar mas de un flujo y se comporta como un paralelo
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Representa un conjunto de actividades relacionadas entre si. Es utilizado

‘ ‘ Subproceso o procedimiento contraido
| ' para vincular el procedimiento que se esta describiendo con algun otro

. . ' Flujo )
Conecta los objetos de flujo en un orden secuencial adecuado.
Flujo de asociacion
e Muestra relaciones entre los artefactos y los objetos de flujo.
Evento intermedio
Representa cualquier evento que ocurre entre un evento de inicio y uno de
finalizacion.
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B. Anexo ll. Roles y responsables

UPVEP-MIR-PR-01 “Definir la estructura analitica del Pp G031”

Rol Puesto

La persona servidora publica que ocupa la Titularidad

Validador de Planeacion . L - < .
de la Direccidon General de Planeacién y Evaluacion.

La persona servidora publica que ocupa de la

Responsable de Planeacion Titularidad de la Direccién de Evaluacién y Politicas.

Las personas servidoras publicas que ocupan la
Titularidad de la Unidad de Normatividad y
Titulares de las UA Regulacién, la Titularidad de la Unidad de Gestiéon
Industrial y la Titularidad de la Unidad de Supervision,
Inspeccién y Vigilancia Industrial.

La persona servidora publica con nivel de Direccion

Enlace de Area que representa a su UA de adscripcién.

UPVEP-MIR-PR-02 “Elaborar el Diagnéstico del Pp G031”

Rol Puesto

La persona servidora publica que ocupa la Titularidad

Validador de Planeacion . L 2 < . L
de la Direccidon General de Planeacién y Evaluacion.

La persona servidora publica que ocupa de la

Responsable de Planeacion Titularidad de la Direccién de Evaluacién y Politicas.

El personal adscrito a la Direccion General de
Planeacién, Evaluacién y Estadistica Ambiental de la
DGPEEA - SEMARNAT Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
designado para el proceso de revision y validaciéon
del Diagnéstico del Pp GO31.

El personal adscrito a la Unidad de Evaluacién del
Desempefio de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico designado para el proceso de revisién y
validacion del Diagnéstico del Pp GO31.

UED - SHCP

UPVEP-MIR-PR-03 “Revisar y/o actualizar la MIR, y registro de metas”

Rol Puesto

La persona servidora publica que ocupa la Titularidad

Validador de Planeacion . L <. L
de la Direccidon General de Planeacién y Evaluacion.

La persona servidora publica que ocupa de la

Responsable de Planeacion Titularidad de la Direccién de Evaluacion y Politicas.

Las personas servidoras publicas que ocupan la
Titularidad de la Unidad de Normatividad y
Titulares de las UA Regulacién, la Titularidad de la Unidad de Gestion
Industrial y la Titularidad de la Unidad de Supervision,
Inspeccién y Vigilancia Industrial.

La persona servidora publica con nivel de Direccidon

Enlace de Area que representa a su UA de adscripcién.

El personal adscrito a la Direccién General de
DGPEEA - SEMARNAT Planeacién, Evaluacién y Estadistica Ambiental de la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
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designado para el proceso de revision y validacion de
la modificacién y/o actualizacién de la MIR Pp GO31.

El personal adscrito a la Unidad de Evaluacién del
Desempefio de la Secretaria de Hacienda y Crédito

UED - SHCP Publico designado para el proceso de revision y
validacién de la modificacion y/o actualizaciéon de la
MIR Pp GO31.

UPVEP-MIR-PR-04 “Gestionar la Modificacion Extemporanea de la MIR”

Rol Puesto

La persona servidora publica que ocupa la Titularidad

Validador de Planeacién . L - . .,
de la Direccion General de Planeacion y Evaluacion.

La persona servidora publica que ocupa de la

Responsable de Planeacion Titularidad de la Direcciéon de Evaluacion y Politicas.

Las personas servidoras publicas que ocupan la
Titularidad de la Unidad de Normatividad y
Titulares de las UA Regulacién, la Titularidad de la Unidad de Gestién
Industrial y la Titularidad de la Unidad de Supervisién,
Inspeccién y Vigilancia Industrial.

El personal adscrito a la Direccién General de
Planeacién, Evaluacién y Estadistica Ambiental de la
DGPEEA - SEMARNAT Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
designado para el proceso de revision y validacion de
la modificacién y/o actualizacién de la MIR Pp GO31.

El personal adscrito a la Unidad de Evaluacién del
Desempefio de la Secretaria de Hacienda y Crédito

UED - SHCP Publico designado para el proceso de revisién y
validacién de la modificacion y/o actualizacién de la
MIR Pp GO31.

UPVEP-MIR-PR-05 “Solicitar y registrar avances de indicadores”

Rol Puesto

La persona servidora publica que ocupa de la

Responsable de Planeacion Titularidad de la Direcciéon de Evaluacion y Politicas.

Las personas servidoras publicas que ocupan la
Titularidad de la Unidad de Normatividad y
Titulares de las UA Regulacién, la Titularidad de la Unidad de Gestién
Industrial y la Titularidad de la Unidad de Supervisién,
Inspeccidén y Vigilancia Industrial.

La persona servidora publica con nivel de Direccion

Enlace de Area que representa a su UA de adscripcion.

El personal adscrito a la Direccion General de
Programacioén y Presupuesto de la Secretaria de
Medio Ambiente y Recursos Naturales y el personal
adscrito a la Unidad de Evaluacion del Desempeiio
de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
designado para la revisidony validacién de los avances
de los indicadores de desempefio y ajustes de metas
de la MIR Pp GO31.

DGPP - SEMARNAT/ UED - SHCP
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UPVEP-MIR-PR-06 “Registrar dato definitivo para Cuenta Publica”

Rol Puesto

La persona servidora publica que ocupa la Titularidad

Validador de Planeacion . . - < . L
de la Direccion General de Planeacién y Evaluacion.

La persona servidora publica que ocupa de la

Responsable de Planeacion Titularidad de la Direcciéon de Evaluacion y Politicas.

Las personas servidoras publicas que ocupan la
Titularidad de la Unidad de Normatividad y
Titulares de las UA Regulacién, la Titularidad de la Unidad de Gestién
Industrial y la Titularidad de la Unidad de Supervision,
Inspeccidén y Vigilancia Industrial.

La persona servidora publica con nivel de Direccién

Enlace de Area que representa a su UA de adscripcion.

UPVEP-MIR-PR-07 “Informar al COCODI de la ASEA sobre el desempeiio del Pp G031”

Rol Puesto

La persona servidora publica que ocupa la Titularidad

Validador de Planeacidén . L 2 < . L
de la Direccidon General de Planeacién y Evaluacion.

La persona servidora publica que ocupa de la

Responsable de Planeacion Titularidad de la Direccién de Evaluacion y Politicas.

Las personas servidoras publicas que ocupan la
Titularidad de la Unidad de Normatividad y
Titulares de las UA Regulacién, la Titularidad de la Unidad de Gestién
Industrial y la Titularidad de la Unidad de Supervision,
Inspeccién y Vigilancia Industrial.

UPVEP-MIR-PR-08 “Ejecutar acciones de evaluacién del Pp GO31”

Rol Puesto

La persona servidora publica que ocupa la Titularidad

Validador de Planeacion . L2 <. L
de la Direccidon General de Planeacién y Evaluacion.

La persona servidora publica que ocupa de la

Responsable de Planeacion Titularidad de la Direccién de Evaluacion y Politicas.

El personal adscrito a la Direccion General de
Planeacién, Evaluacién y Estadistica Ambiental de la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
designado para el seguimiento y ejecuciéon de las
acciones de evaluacion de los Pp del Ramo 16 -
Medio Ambiente y Recursos Naturales.

DGPEEA - SEMARNAT

El personal adscrito a la Unidad de Evaluacion del
Desempefio de la Secretaria de Hacienda y Crédito
UED - SHCP Publico designado para el seguimiento y ejecucion
de las acciones de evaluacion de los Pp del Ramo 16
- Medio Ambiente y Recursos Naturales.
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UPVEP-MIR-PR-09 “Reportar avances de ASM derivados de acciones de evaluacion”
Rol Puesto
La persona servidora publica que ocupa la Titularidad
de la Direccidon General de Planeacién y Evaluacion.
La persona servidora publica que ocupa de la
Titularidad de la Direcciéon de Evaluacion y Politicas.
Las personas servidoras publicas que ocupan la
Titularidad de la Unidad de Normatividad y
Titulares de las UA Regulacién, la Titularidad de la Unidad de Gestién
Industrial y la Titularidad de la Unidad de Supervision,
Inspeccidén y Vigilancia Industrial.
El personal adscrito a la Direccion General de
Planeacién, Evaluacién y Estadistica Ambiental de la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
designado para el seguimiento de los ASM derivados
de evaluaciones externas realizadas a los Pp del
Ramo 16 - Medio Ambiente y Recursos Naturales.

Validador de Planeacion

Responsable de Planeacion

DGPEEA - SEMARNAT

C. Anexo lll Lista de formatos

Coédigo Nombre
UPVEP-DGPE-MIR-F-001VO01 Formato DDD
UPVEP-DGPE-MIR-F-002.VO1 Formato DDD ampliado
UPVEP-DGPE-MIR-F-003.VO1 Formato del indicador
UPVEP-DGPE-MIR-F-004.VO1 Formato de reporte de seguimiento MIR
UPVEP-DGPE-MIR-F-005.VO1 Formato de ajuste de metas
UPVEP-DGPE-MIR-F-006.VO1 Cédula de avance fisico financiero
UPVEP-DGPE-MIR-F-007.VO1 Formato de seguimiento de Acuerdos COCODI
UPVEP-DGPE-MIR-F-008.VO1 Documento de Posicién Institucional
UPVEP-DGPE-MIR-F-009.VO1 Formato de Aspectos Relevantes de la Evaluacion
UPVEP-DGPE-MIR-F-010.VO1 Formato de seguimiento de los ASM

Los formatos se encuentran disponibles en el SharePoint de la Agencia:
https://aseagob.sharepoint.com/sites/MAPASEA/SitePages/Procedimientos.aspx
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