DESARROLLO TERRITORIAL {.’\,J\ CONAVI

CRITERIOS DE ELEGIBILIDAD PARA FUNGIR COMO ENTIDAD EJECUTORA

NOMBRE:
RAZON SOCIAL:
DOMICILIO FISCAL:
TIPO DE ORGANISMO:

Carta de Solicitud de Registro para el Proceso de Adhesion como Entidad Ejecutora (Anexo 1), firma autdgrafa del

1 Representante Legal y Director General, sello de la entidad,;
2 Cédula de Registro para el Proceso de Adhesién para operar el Programa de Subsidios de la Comisidn Nacional de Vivienda
(Anexo 2), firma autégrafa del Representante Legal y Director General, sello de la entidad;
3 Copia de comprobante de domicilio. (Su fecha de expedicidén no debera ser mayor a 3 meses, respecto a la fecha de la solicitud);
4 Logotipo de la institucion solicitante, en formato electrénico.
Copia de la Constancia de Situacioén Fiscal de la institucion interesada, otorgada por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
5 (SHCP). (Su fecha de expedicién no debe ser mayor a 3 meses, respecto a la fecha de la solicitud);
La Entidad Ejecutora deberd abrir una cuenta bancaria exclusiva para la operacién del Programa y debera remitir a la CONAVI
6 mediante oficio firmado por el representante legal: estado de cuenta o carta de institucién bancaria que acredite la apertura

de dicha cuenta exclusiva que sefale, entre otros: Banco, NUmero de cuenta, Plaza, Sucursal, CLABE de 18 digitos;
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Copia del Acta Constitutiva inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio, o documento similar gue demuestre
su existencia juridica o, en su caso, de la Ley Organica, Decreto o documento publico que le dé origen. En caso de que existan

7 modificaciones, éstas también se deberdan de entregar, debidamente inscritas en el Registro Publico de la Propiedad vy el
Comercio;
Copia de nombramiento o poder ante fedatario publico debidamente inscrito en el registro que corresponda, que
8 acredite las facultades de administracién y de representacion legal otorgados al apoderado por la institucion interesada,
mismo que debera contar con facultades generales al menos para actos de administracion en términos del segundo
parrafo del articulo 2554 del Cédigo Civil Federal y sus correlativos de los Estados de la Republica;
9 Copia simple por anverso y reverso de la identificacion oficial vigente del (los) representante (s) legal (es);
10 Catalogo de firmas del (los) representante (s) legal (es), incluyendo nombre (s) y cargo (s) dentro de la institucion;
Para el caso de Intermediarios Financieros privados regulados por la Comisidon Nacional Bancaria y de Valores (CNBV) o
n sistemas de supervisidon auxiliares aprobados por la CNBYV, copia del documento expedido por la CNBV que la acredita

como una Instituciéon regulada, integrante del Sistema Financiero Mexicano, o en su caso, numero de registro o copia
de documento emitido por una Supervisora Auxiliar aprobada por la CNBYV,;

Para Intermediarios financieros privados no regulados, sujetos a la inspecciéon y vigilancia de la CNBV, o en los demas

casos si a juicio de la CONAVI les resulta aplicable, deberdn de presentar el nUmero de folio o acuse de la remision de

obligaciones a la CNBV o el Sistema Aukxiliar correspondiente aprobado, en materia de Prevencién de Lavado de Dinero
12 y Financiamiento al Terrorismo.

En el caso de Instituciones y Organismos Financieros del sector rural que estan auto regulados, remitir evidencia

documental que demuestre que cuentan con los elementos técnicos, operativos, legales, y financieros para

desempefarse adecuadamente como una Institucién Financiera Confiable y Segura;

En cuanto a los Intermediarios Financieros que operen con Sociedades Nacionales de Crédito, constancia expedida por

13 - . P - .
la Sociedad Nacional de Crédito por la cual se manifieste que opera con la misma;
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Para Intermediarios Financieros privados regulados por la CNBV o por sistemas de supervision auxiliares aprobados
por la CNBV, o Intermediarios Financieros privados no regulados, sujetos a la inspeccidn y vigilancia de la CNBV, o en
los casos gque a juicio de la CONAVI les resulta aplicable, la CONAVI consultara en la pagina de la Comisién Nacional
para la Proteccidon y Defensa de los Usuarios de Servicios Financieros (CONDUSEF), que la candidata no presente

14 situaciones que impidan la correcta operacion del Programa. En el caso de instituciones pertenecientes al Sector de
Ahorroy Crédito Popular: Sociedades Cooperativas de Ahorro y Préstamo (SOCAP), Sociedades Financieras Populares
(SOFIPO), Sociedades Financieras Comunitarias (SOFINCO), deberan contar con el estatus: “autorizadas y supervisadas:
cuenta con seguro de depdsito”; “en operacién: autorizadas y supervisadas, cuentan con seguro de depésito”; y
“Sociedades Financieras Comunitarias autorizadas y supervisadas”, respectivamente;

De manera particular, en caso de ser un Desarrollador Social de Vivienda, para ser Entidad Ejecutora deberd contar con
15 la autorizacion vigente para fungir como donatario autorizado, es decir que sea una organizacion civil o fideicomiso
autorizado para recibir donativos deducibles;

Para evidenciar las buenas practicas y la solvencia financiera de la Institucion, se debera presentar:

Estados financieros acumulados al mes previo a su solicitud incluyendo la siguiente leyenda: "Manifiesto que las cifras
contenidas en el presente Estado Financiero se elaboraron de conformidad con las normas de informacion financiera,

16 son veraces y contienen toda la informacion referente a la situacion financiera y a los resultados de la empresa con
motivo de sus operaciones, por lo que soy legalmente responsable de su autenticidad y asumo cualquier
responsabilidad derivada de una declaracion en falso sobre los mismos".

De acuerdo con lo establecido en la normatividad que le aplique a cada institucion, deberan presentar:
1. Estados financieros auditados de los 3 ultimos ejercicios fiscales, o
2. Estados financieros internos de los ultimos 3 ejercicios fiscales firmados por el representante legal y el contador
responsable de su elaboracion, indicando el numero de cédula profesional (adjuntar cedula profesional). incluyendo
17 la siguiente leyenda.: "Manifiesto que las cifras contenidas en el presente Estado Financiero se elaboraron de
conformidad con las normas de informacion financiera, son veraces y contienen toda la informacion referente a la
situacion financiera y a los resultados de la empresa con motivo de sus operaciones, por lo que soy legalmente
responsable de su autenticidad y asumo cualquier responsabilidad derivada de una declaracion en falso sobre los
mismos’: o
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3. Para las solicitantes de reciente constitucion (minimo 1afo), estados financieros de todos los meses transcurridos, a
partir de la fecha en que se constituyd lza moral, auditados o internos firmados por el representante legal y el
contador responsable de su elaboracidon, indicando el niumero de cédula profesional (adjuntar copia de la cédula
profesional) e incluyendo leyenda bajo protesta del parrafo anterior;

Para los Intermediarios Financieros privados regulados por la CNBYV, o Sistemas de Supervision Auxiliares aprobados por la
CNBYV, o Intermediarios Financieros privados no regulados, sujetos a la inspecciéon y vigilancia de la CNBYV, que no estén
obligados al dictamen de sus estados financieros de acuerdo a lo establecido en la regulacion de la CNBV, deberan presentar
Estados Financieros del ejercicio inmediato anterior firmados en términos del numeral que antecede, insertando la siguiente
leyenda: "Manifiesto que las cifras contenidas en el presente Estado Financiero, se elaboraron de conformidad con las normas
de informacion financiera, son veraces y contienen toda la informacion referente a la situacion financiera y a los resultados de
la empresa con motivo de sus operaciones, por lo que soy legalmente responsable de su autenticidad, y asumo cualquier
responsabilidad derivada de una declaracion en falso sobre los mismos"

18

Para el caso de los intermediarios financieros privados regulados por la CNBV o sistemas de supervisidon auxiliares
aprobados por la CNBYV; intermediarios financieros privados no regulados, sujetos a la inspeccién y vigilancia de la CNBY,;
e Intermediarios financieros que operen con Sociedades Nacionales de Crédito o en los casos que a juicio de la CONAVI
les resulta aplicable, el capital contable, resultado operativo y resultado neto reflejado al cierre de los Ultimos estados
financieros del ejercicio inmediato anterior y/o de los Ultimos 12 meses no podran ser negativos o en su caso, con
justificacién motivada.

19

Para el caso de los intermediarios financieros privados regulados por la CNBV o sistemas de supervisiéon auxiliares
aprobados por la CNBV; intermediarios financieros privados no regulados, sujetos a la inspeccidn y vigilancia de la CNBYV,;
e Intermediarios financieros que operen con Sociedades Nacionales de Crédito o en los casos que a juicio de la CONAVI
les resulta aplicable, el indice de morosidad de la cartera de crédito, reflejado en los estados financieros sefialados en el
parrafo anterior, no podran ser mayor al promedio del sector al que pertenecen publicado en el informe trimestral mas
reciente de su categoria, emitido por la CNBV en relacion al momento del analisis de la informacidn entregada por la
candidata a Entidad Ejecutora (documento que deberd ser también incluido), dicha candidata debera indicar la
referencia a considerar por su naturaleza (su categoria) debiendo ser algunas de las siguientes: Banca Mdultiple,
Sociedades Cooperativas de Ahorro y Préstamo, Sociedades Financieras Populares u Otros Supervisados, y

De la documentaciéon relacionada en los incisos a) al €), se podra solicitar informaciéon adicional que explique el
comportamiento de las principales cuentas contables.

20
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Copia de la Opinion de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales ante el Servicio de Administracion Tributaria, (Su fecha
21 de expedicion no debe ser mayor a 3 meses, respecto a la fecha de la solicitud);

La candidata presentara la Ultima declaracién anual de impuestos presentada ante el SAT y su acuse correspondiente;

22

23 Proyecciones de colocacion de las modalidades de intervencion habitacional a operar con y sin subsidio federal del
ejercicio vigente y subsecuente.
Para el caso de los Intermediarios Financieros privados regulados por la CNBYV, o sistemas de supervision auxiliares
aprobados por la CNBV, o Intermediarios Financieros no regulados, sujetos a la inspeccién y vigilancia de la CNBV, o

24 gue operen con Sociedades Nacionales de Crédito, o en otros casos, que a juicio de la CONAVI les resulta aplicable,
reporte expedido por el buré de crédito o circulo de crédito de la institucidon, donde acredite estar al corriente de sus
obligaciones (su fecha de expedicién no debe ser mayor a 3 meses, respecto a la fecha de la solicitud);

25 Antecedentes y perfil de la institucidn solicitante (breve descripcién);

26 Organigrama de la institucién mostrando la estructura hasta el segundo nivel;

27 Curriculum de los principales funcionarios, hasta primer nivel;
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Breve descripciéon de los principales érganos colegiados de la solicitante (comités), mencionando:

1. Atribuciones;
2. Miembros;
28 3. Mencionar cargo en el Comité y dentro de la institucion;
4. Para el Consejo de Administracion, presentar el curriculum de los consejeros;
5. Mecanica operativa de los Comités, y
6. Periodicidad de sesion.
29 Estructura accionaria, mencionando todos aquellos accionistas con participacién mayor al 5%, anadiendo una breve
resefna de éstos.
30 NUmero de sucursales u oficinas de atencidén a las beneficiarias y los beneficiarios, asi como su ubicacién, y la cantidad
de personas que laboran en éstas (anexar fotografias de las sucursales).
Descripcién de sus productos (por tipo o modalidad
2 Principales caracteristicas.

Mercado Objetivo.
Historico de colocacion.
Estrategia de comercializacion.

INFNENES
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32

33

A excepcidn de la Banca de Desarrollo, Fideicomisos Publicos de Fomento y Organismos de Fomento (Incluyendo a INFONAVIT,
FOVISSSTE y BANJERCITO), las demas entidades presentaran el andlisis de la cartera financiada por la institucién en materia de
vivienda por tipo de modalidad, catalogandola por vigente y vencida (al menos los Ultimos 12 meses), diferenciando la cartera
individual de vivienda (aquella a personas fisicas). Dicho analisis debera contener un cuadro resumen de la totalidad de los productos
ofrecidos en meteria de vivienda que incluird, de manera descriptiva mas no limitativa, los siguientes rubros:

Periodo al
NUmero de | Monto de Capital ’;‘rlé?ifgz Sr? Monto en roEr)TI\aeSdio
Producto créditos créditos Recaudado cartera P
cartera : en
otorgados | otorgados | (Cobrado) : vencida .
vencida moratoria

Las entidades ISSFAM, INSUS, la Banca de Desarrollo, los Fideicomisos PUblicos de Fomento y Organismos de Fomento
(Incluyendo a INFONAVIT, FOVISSSTE y BANJERCITO) deberan presentar el analisis de la cartera fondeada para créditos de
vivienda, por tipo de modalidad diferenciando entre vigente y vencida, al menos de los Ultimos 12 meses.

Para las solicitantes de reciente constitucion, presentaran el analisis de la cartera financiada por la instituciéon en materia de
vivienda por tipo de modalidad, catalogdndola por vigente y vencida, de acuerdo con lo mencionado en los rubros anteriormente
mencionados, de todos los meses transcurridos a partir de la fecha en que se constituyé la moral, diferenciando la cartera
individual de vivienda (aquella a personas fisicas).

Asimismo, se debera remitir aquella cartera catalogada como irrecuperable, por tipo de modalidad, de todos los meses transcurridos
a partir de la fecha en que se constituyd la moral, diferenciando la cartera individual de vivienda (aquella a personas fisicas), asi como
las estrategias para su saneamiento y recuperacion

Manual de Proceso de Originaciéon de Créditos, mencionando:

Integraciéon de expediente del financiamiento.

Analisis de financiamiento y capacidad de pago de la beneficiaria y el beneficiario.
Descripcion del proceso de decision del otorgamiento del financiamiento.
Facultades de decision de crédito.

Evidencia de alguna herramienta tecnoldgica para el registro y seguimiento de la cartera de financiamiento.
Mesa de Control.

OGN NN
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Forma de desembolso de recursos.

Verificacion del destino del crédito.

Tipo de supervisidon de acuerdo al destino del crédito.

Plazos que requiere para efectuar las acciones descritas anteriormente.
Mencionar el nUmero de personas que intervienen en cada parte del proceso.

Remitir un diagrama de flujo del proceso de interaccién entre el ahorro previo y financiamiento con la solucién
34 habitacional, asi como de la entrega del subsidio federal para vivienda que otorga la CONAVI, que debera ser
acompanado de una descripcidn de la forma en que operarg;

Serd necesario que las instituciones y/o los organismos precedentes que dieron origen a la candidata a Entidad
Ejecutora de una misma naturaleza y que pretendan ser Entidad Ejecutora del Programa, tengan como minimo un ano
de operacién con financiamientos directos a personas fisicas (exceptuando a la Banca de Desarrollo, Fideicomisos
Publicos de Fomento y Organismos de Fomento, Incluyendo a INFONAVIT, FOVISSSTE y BANJERCITO, cuyo
financiamiento podra ser de segundo piso), relacionados a la obtencién de una intervencién habitacional.

Esto se acreditara mediante la presentacion de contratos de financiamiento* (al menos quince), donde se establezca o
demuestre que el objeto del mismo es para la obtencidn de una intervencidén habitacional; esta documentacion por lo
menos deberd ser igual o superior a un aflo anterior a la fecha de solicitud de adhesion al Programa.

35

*Para las solicitantes de reciente constitucién, se acreditard mediante la presentacién de contratos de financiamiento,
(al menos ocho) donde se establezca o demuestre que el objeto del mismo es para la obtencidén de una intervencidn
habitacional; esta documentacién por lo menos debera ser igual o superior a seis meses anterior a la fecha de solicitud
de adhesion al Programa.

En caso de que las instituciones no cumplan con lo establecido en el inciso anterior, deberdn comprobar como minimo,
tres anos de operacidon con financiamientos para la instalacion de Ecotecnologias para la eficiencia energética de la

36 vivienda, en cumplimiento con la normatividad nacional, con acciones de monitoreo y andlisis de impacto final con
resultados en eficiencia energética. Esto se comprobard mediante un informe de resultados de eficiencia energética y
al menos quince contratos de financiamiento con beneficiarias y beneficiarios finales.
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37

38

Establecer de forma clara y explicita los criterios para la promocion y seleccion de la poblaciéon que atiende, y la forma
en que difunde las condiciones requeridas para el otorgamiento del financiamiento (y cédmo se incorporard el subsidio
federal);

Indicar las condiciones de la modalidad de la intervencién habitacional que sera susceptible al subsidio federal:
Tasa de interés;

Comisiones;

Plazo;

Costo Anual Total (CAT);

Medio para la comprobacién del destino del crédito;

Tipo y medios para su supervision, en su caso;

Edad e ingresos minimos solicitados, y

Criterios de capacidad de pago.

oNOUTAWN A

La Conavi solicitara la entrega de documentacién comprobatoria que considere necesaria para evaluar y evidenciar el
desempefo satisfactorio en el Grupo de Adhesién de Entidades Ejecutoras.

Si la evaluaciéon es considerada aprobatoria, la CONAVI podra condicionar a las Entidades Ejecutoras a mejorar sus
procesos de conformidad a los acuerdos del Grupo de Adhesién de Entidades Ejecutoras y en pro de la operacién del
Programa, con base en lo establecido en la normatividad vigente.

Ademas de los requisitos previstos en los presentes Criterios de Elegibilidad, deberan acreditar mediante escrito
firmado por el Representante Legal: no tener o haber tenido litigio alguno en los Ultimos tres anos en contra de la
Conavi, lo cual serd validado por el area Juridica de la Conavi.

Toda la documentacion debera contar con rubrica del representante legal y/o sello de la entidad.
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