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INTRODUCCION:

El Instituto Nacional de Pesca y Acuacultura (INAPESCA), Organismo Publico
Descentralizado de la Administracidn Publica Federal, con patrimonio y
personalidad juridica propia, en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 19 de la
Ley Organica de la Administracion Publica Federal (APF), apegado a las
atribuciones que le confiere el Estatuto Organico del Instituto Nacional de Pesca y
el Manual de Organizacién del Instituto Nacional de Pesca y Acuacultura, expide el
presente Manual de Procedimientos de la Direccion Juridica (DJ), el cual establece
en forma detallada, ordenada, sistematica e integral las instrucciones,
responsabilidades e informacion referente a las funciones, politicas y
procedimientos de las distintivas actividades.

Este instrumento esta dirigido al personal de la DJ y tiene como propdésito que el
personal adscrito a la misma, conozca las actividades que se deben realizar para el
desempeno de las funciones y ejercicio de las atribuciones que tiene conferidas, asi
como sus obligaciones y responsabilidades, a efecto de que la atencién de los
asuntos sea agil, transparente, eficaz y eficiente, lo cual permite facilitar las labores
de auditoria, la evaluacién del control interno y la implementacién de acciones de
mejora y con ello lograr el aprovechamiento de los recursos y el desarrollo de las
funciones encomendadas.

El presente Manual, contiene el Marco Juridico que sustenta su operacion, el
objetivo general que persigue, los criterios a considerar en cada una de sus
actividades, los procedimientos, las actividades operativas y un glosario de términos
para facilitar la interpretacién e identificar conceptos y tecnicismos juridicos
utilizados. Este documento, debera ser revisado y en su caso actualizado en
periodos de dos afos salvo que se actualicen los siguientes supuestos: cambio de
estructura organica, modificaciéon en la distribuciéon de las funciones o bien se
elimine algun programa que involucre la actividad sustantiva de la Direccién.
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MARCO JURIDICO - ADMINISTRATIVO

DISPOSICIONES CONSTITUCIONALES
1. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 05/11/1917. Ultima actualizacion: 28/\//2021
LEYES

1. Ley Organica de la Administracién Pablica Federal
D.0.F.29/XI1/1976 Ultima actualizaciéon: 20/X/2021

2. Ley de Planeacién
D.O.F 05/1/1983 Ultima actualizacién 16/11/2018

3. Ley General de Responsabilidades Administrativas
D.O.F. 18/VI1/2016 Ultima actualizacion 22/X1/2021

4. Ley General de Pesca y Acuacultura Sustentables
D.O.F. 24/VI11/2007 Ultima actualizacion 24/1V/2018

5. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
D.0.F.4/V/2015 Ultima actualizacién20/\V/2021

6. Ley General de Bienes Nacionales
D.O.F. 20/V/2004 Ultima actualizaciéon 14/1X/2021

7. Ley Federal de Entidades Paraestatales
D.O.F 14/v/1986 Ultima actualizacion: 1 /111/2019

8. Ley Federal de Procedimiento Administrativo
D.O.F. 4/V1I/1994 Ultima actualizacion 18/\//2018

9. Ley Federal de Derechos
D.O.F 31/XI11/1981 Ultima actualizacion: 12/X1/2021

10.Ley Federal del Derecho del Autor
D.O.F 24/XI1/1996 Ultima actualizacion: 1/V11/2020

11.Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
D.O.F 04/1/2000 Ultima actualizacién: 20/\//2021

12.Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado
D.O.F 31/X11/2004 Ultima actualizacion: 20/\//2021

13.Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo
D.O.F 02/XI1/2005 Ultima actualizacién: 27/1/2017

14.Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
D.O.F. 30/111/2006 Ultima actualizacién 20/\//2021

15.Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
D.O.F. 09/V/2016 Ultima actualizacion 20/\//2021

16.Ley de Navegaciéon y Comercio Maritimos
D.O.F 01/V1/2006 Ultima actualizacion: 07/X11/2020 \
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17.Ley de Tesoreria de la Federacién
D.O.F. 30/XI11/2015

18.Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados
D.O.F 26/1/2017 Ultima actualizacién: 26/1/2017

19. Estatuto Organico del Instituto Nacional de Pesca y Acuacultura
D.O.F. 18/X/2013 Ultima actualizacién 27/VI11/2021

ESTATUTOS

1. Estatuto Académico del Personal Investigador y Técnico de Investigacion del
Instituto Nacional de Pesca y Acuacultura
D.O.F 22/vV/1987

2. Estatuto Organico del Instituto Nacional de Pesca y Acuacultura
CcODIGOS

1. Caodigo Civil Federal
D.O.F 26/V/1928 Ultima actualizacién: 11/1/2021
2. Cdbdigo Nacional de Procedimientos Penales
D.O.F 05/111/2014 Ultima actualizacién 19/11/2021
3. Codigo Federal de Procedimientos Civiles
D.O.F 24/11/1943 Ultima actualizacién 7/V1/2021
4. Cddigo Fiscal de la Federacion
31/XI11/1981 Ultima actualizacion: 12/X1/2021
5. Caodigo Penal Federal
D.O.F. 14/VIll/ 1931 Ultima actualizacion 1/V1/2021

REGLAMENTOS

1. Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales
D.O.F 26/1/1990 Ultima actualizacion: 23/X1/2010

2. Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor
D.O.F 22/VV/1998 Ultima actualizacién: 14/1X/2005

3. Reglamento de la Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacion
D.O.F 14/1/1999 Ultima actualizacion: 28/X1/2012

4. Reglamento de la Ley de Pesca
D.O.F 29/1X/1999 Ultima actualizacién: 28/1/2004
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5. Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria
D.O. F28/VI/2006. Ultima actualizacion 13/X1/2020

6. Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico
D.O.F 28/VII/2010 Ultima actualizacion 14/V1/2021

7. Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural
D.O.F 25/IV/2012 Ultima actualizacion: 3/V/2021

8. Reglamento de la Ley de Navegacion y Comercio Maritimos
D.O.F 04/111/2015 Ultima actualizacion: 4/111/2015

DECRETOS

1. Decreto que establece las medidas para el uso Eficiente, Transparente y
Eficaz de los Recursos Publicos y las Acciones de Disciplina Presupuestaria
en el Ejercicio de Gasto Publico, asi como para la Modernizaciéon de la
Administracion Publica Federal.
D.O.F 10/XI11/2012 Ultima actualizacion: 30/X11/2013

2. Decreto por el que se establece la Organizacion y Funcionamiento del
Organismo Descentralizado Denominado Instituto Nacional de Pesca

D.O.F 01/VII/2013 B Y,
3. Decreto por el que se aprueba el Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024 \‘A
D.O.F 12/VI1/2019 \

4. Decreto por el que se aprueba el Programa Sectorial de Agricultura y \\
Desarrollo Rural 2020-2024 \
D.O.F 26/V1/2020 v

5. Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal N\
Correspondiente \
D.O.F 29/X1/2010

ACUERDOS

1. Acuerdo por el que se establecen las Bases Generales para la rendicion de
cuentas de la Administracion Publica Federal y para realizar la entrega-
recepcion de los asuntos a cargo de los Servidores Publicos y de los
Recursos que tengan asignados al momento de separarse de su empleo,
cargo o comision publicados
D.O.F 06/VIl/2017 Ultima actualizacion 14/X11/2018

2. Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones Generales para la
Realizacion de Auditorias, Revisiones y Visitas de Inspeccion

S ———
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D.O.F 12/VI11/2010 Ultima Actualizacion 16/V1/2011

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en Materia de Recursos
Humanos y del Servicio Profesional de Carrera, asi como el Manual
Administrativo de Aplicacién General en Materia de Recursos Humanos y
Organizacién y el Manual del Servicio Profesional de Carrera

D.O.F 12/VI1/2010 Ultima Actualizacién 06/1V/2017

Acuerdo por el que se modifica el diverso por el que se establecen las
disposiciones en materia de Recursos Materiales y Servicios Generales
D.O.F 16/V11/2010

MANUALES

1.

2.

Manual de Organizacién del Instituto Nacional de Pesca y Acuacultura
ENERO 2022

Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

D.O.F. 09/VI11/2010 Ultima Actualizacién 03/11/2016

Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Control Interno
D.O.F 10/1X/ 2010 Ultima Actualizacion 03/X11/2016
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FIRMAS DE REVISION

Los procedimientos incluidos en el presente Manual han sido validados y tienen el

visto bueno de los responsables de cagda area involucrada y verificados por el Titular
de cada Unidad.

Director Generakdel Ihstituto Nacional de Pesca y
Acuacultura
Autorizé /

/fé/ ) “ N

4
p
o

lﬁc Rober’tb’Sg_ljs.ﬁarduﬁqj =
_ Director Juridico o

o Revisé J

\

|

|

.* 3 |

I Carlos 'Je\'t/o eyes Arroyo |
Lic. Carlos Gilberto Carrillo Llamas i Encargado del Despacho de los Asuntos de
Subdirector de Consulta y Contratos j la Direccién de Administracion

Elaboré J Elaboré
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FIRMA DE AUTORIZACION

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 19 de la Ley Organica de la
Administracion Publica Federal, se expide el presente Manual de Procedimientos
de la Direccion Juridica del Instituto Nacional de Pesca y Acuacultura, el cual
contiene informacion relativa a la metodologia y funciones a realizar para el
cumplimiento de las atribuciones sustantivas inherentes al Instituto, con el objetivo
de favorecer el desarrollo eficiente de los procesos y brindar un mejor servicio.

La emisién del Manual sera a partir de octubre del 2022.

Acuacultura
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MARCO FUNCIONAL

Del Manual de Organizacion del Instituto Nacional de Pesca y Acuacultura
(INAPESCA).

Objetivo

Asesorar juridicamente a las Unidades Administrativas del Instituto Nacional de
Pesca y Acuacultura, respecto a la aplicacién de disposiciones legales, asi como
sancionar y dictaminar la procedencia juridica de los instrumentos que emitan y/o
suscriban y conducir la defensa legal de los procesos y/o procedimientos en los que
el Instituto sea parte.

Funciones

Apoyar y asesorar juridicamente a los servidores publicos adscritos a las Unidades
Administrativas del Instituto Nacional de Pesca y Acuacultura en los asuntos de su
competencia.

Analizar y sancionar los proyectos de acuerdos, convenios, contratos, bases de
colaboracion y concertacion, asi como los demas instrumentos juridicos que sean
competencia del Instituto, asi como emitir los lineamientos para su suscripcion.

Coadyuvar con las Unidades Administrativas para la atencién y seguimiento de las
quejas y denuncias presentadas en contra de los servidores publicos del
INAPESCA.

Coordinar la publicacién de los instrumentos juridico-administrativos que en el
ejercicio de sus atribuciones publique el Instituto.

Difundir las disposiciones juridicas publicadas en el diario oficial de la federacioén,
con la finalidad de que el personal del INAPESCA tenga conocimiento.

Recibir, analizar, tramitar y atender las solicitudes de acceso a la informacion
publica que reciba la Unidad de Transparencia.

Conducir el cumplimiento de las obligaciones en materia de transparencia del
Instituto, asi como asesorar a las Unidades Administrativas en dicha materia.

11
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Analizar, revisar y sancionar los proyectos de leyes, reglamentos, decretos,
manuales, acuerdos y demas disposiciones juridicas relativos a la competencia del
INAPESCA.

Representar al Instituto en los procesos y procedimientos en los que sea parte, a
efecto de defender sus intereses.

Fijar una estrategia legal para garantizar una defensa integral de los intereses del
Instituto, asi como definir y promover las acciones necesarias.

Requerir la informacién necesaria a las Unidades Administrativas para defender la
legalidad de los actos juridicos y administrativos que emitan.

Analizar la procedencia legal para el otorgamiento de poderes a servidores publicos
del INAPESCA, y en su caso, instruir y supervisar los tramites necesarios para su
formalizacion y registro.

Revisar y en su caso suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus
facultades.
Atender, coadyuvar o instruir en la atenciéon de los requerimientos que realicen

diversas autoridades.

Verificar los documentos que obren en los archivos de la direccién juridica.
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OBJETIVO

Procedimiento DJ/PR-01 REVISION Y SANCION DE CONVENIOS Y
CONTRATOS

Validar y sancionar los proyectos de convenios y contratos, previo analisis de la
documentacion soporte y de la normatividad aplicable para su posterior
formalizacion.

Procedimiento DJ/PR.- 02 REVISION YPUBLICACI(')N DE INSTRUMENTOS EN
EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION.

Establecer las acciones que se deben realizar para que los instrumentos que en el
ambito de su competencia realiza este Instituto se difundan en el Diario Oficial de la
Federacién, debido a que existen diversos lineamientos que se deben cumplir para
tales efectos.

Procedimiento  DJ/PR.-03 ATENCION DE REQUERIMIENTOS DE
INFORMACION POR PARTE DE AUTORIDADES.

Atender los requerimientos que diversas autoridades le realizan a este Instituto en
tiempo, forma y conforme a la normatividad vigente. Asimismo, tiene como objetivo
determinar las unidades administrativas involucradas en dicha actividad.

CRITERIOS A CONSIDERAR

Procedimiento DJ/PR-01 Revision y Sancion de Convenios

Las areas sustantivas (Direccion de Investigacion Pesquera en el Pacifico, Direccion
de Investigacion Pesquera en el Atlantico y la Direccion de Investigacién en
Acuacultura) y la Direccion de Administraciéon, en el ambito de sus respectivas
funciones y atribuciones, envian el proyecto de convenio y/o contrato a la Direccién
Juridica para su revisién y en su caso, sancién.

La Direccién Juridica revisa y verifica que el convenio y/o contrato se ajuste a la

normatividad aplicable a fin de emitir la sancién correspondiente y siempre que
cumpla las formalidades del convenio y/o contrato.

13
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Procedimiento DJ/PR.- 02 REVISION Y'PUBLICACI(')N DE INSTRUMENTOS EN
EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION.

Las areas sustantivas (Direccion de Investigacién Pesquera en el Pacifico, Direccion
de Investigacion Pesquera en el Atlantico y Direccién de Investigacion en
Acuacultura) y la Direccién de Administracion, en el ambito de sus respectivas
funciones y atribuciones, envian el proyecto del instrumento que se pretende
publicar en el Diario Oficial de la Federacion, el cual debe cumplir con la
normatividad vigente, asi como con los lineamientos emitidos por la Secretaria de
Agricultura y Desarrollo Rural (cabeza de sector de este Instituto) e incluso la
determinada por diversas autoridades para tales efectos.

Resulta necesario que se cumpla con la imagen institucional.

Procedimiento  DJ/PR.-03 ATENCION DE REQUERIMIENTOS DE
INFORMACION POR PARTE DE AUTORIDADES.

Atender los requerimientos de informaciéon que le realizan a este Instituto en los
tiempos establecidos y conforme a las atribuciones que se tienen conferidas.

Cabe sefalar que el presente procedimiento contempla Unicamente aquellos
requerimientos de los que la Direccién tiene conocimiento y se relacionan con las
funciones encomendadas, esto debido, a que oficialia de partes turna la informacion
de acuerdo a la competencia de cada Unidad Administrativa; sin embargo, en

algunas ocasiones la Direccion Juridica requiere de informacién técnica o de otras.

areas para los efectos que se pretenden.

GLOSARIO DE TERMINOS:

Contrato: Instrumento juridico mediante el cual se establece un acuerdo de
voluntades que crea derechos y obligaciones.

Convenio: Acuerdo de dos o mas personas para crear, transferir, modificar o
extinguir obligaciones.

Convenio Modificatorio: Acuerdo por el cual, las partes que han celebrado un
contrato con anterioridad modifican, agregan o eliminan contenido, acuerdos,
disposiciones o clausulas de su contrato original.

Instrumento: Cualquier disposicion juridica que se emite en ejercicio de alguna de
las atribuciones que tiene conferidas este Instituto. (Planes de Manejo Pesquero,
Fichas de la Carta Nacional Pesquera, Fichas de la Carta Nacional Acuicola, asi
como diversos Acuerdos en los que interviene el Instituto).

14
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Marco Juridico: Conjunto de disposiciones, tratados, leyes, reglamentos, decretos,
lineamientos, acuerdos y normas a las que debe apegarse una Dependencia o
Entidad en el ejercicio de las funciones que tienen encomendadas.

Normatividad: Es el conjunto de disposiciones que regulan los diversos aspectos,
relativos al desarrollo de las actividades e materia administrativa.

Sancién: Es la aprobacién del instrumento juridico que se encuentra apegado a la
normatividad vigente.

Terminacion anticipada del contrato: Acuerdo por el que las partes dan por
terminado el contrato celebrado, antes de lo pactado.

Validacion: Verificacion de los documentos que se acompaiia al proyecto de
convenio.

SIGLAS Y ACRONIMOS

- AGRICULTURA: Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural

- DIA: Direccién de Investigacién en Acuacultura

- DIPA: Direccion de Investigacidon Pesquera en el Atlantico

- DIPP: Direcciéon de Investigacidon Pesquera en el Pacifico

- DA: Direccién de Administracién

- D3J: Direccién Juridica

- Estatuto Organico: Estatuto Orgdnico del Instituto Nacional de Pesca y
Acuacultura

- INAPESCA: Instituto Nacional de Pesca y Acuacultura

15
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Nombre del Procedimiento: Revisién y Sancion de Convenios y/o Contratos ﬁ :

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actividad | . Dosonishts
— i —
Responsable 'r: _ Descripcidn ;:l:t . involucrado |
- ietamtne | Emite oficio dirigido a la Direccién Juridica solicitando . Oficio, |
! Areas sustantivas ‘el andlisis y sancién del Proyecto de convenio y/o 2 | convenio |
(DIA, DIPA, DIPPo0 = 1 y y y i y
| DA) | contrato (elaborado conforme al modelo propormonado i ‘ soporte |
- _por la Direccion Juridica) y soporte documental. | | _documental
: | ' Recibe el Proyecto de convenio y/o contrato asi como | é |
| ’  la documentacion soporte. ; i *
’ Anallza el proyecto de convenio y/o contrato conforme | j |
L o 3 2 la normatividad aplicable. [ | Listadode |
- Direccion Juridica Existen observaciones contintia en el numeral 4. : Observaciones |
Z (DJ) | No existen observaciones continta en el numeral 7. | ]
; | Elabora oficio y/o correo electronico mediante el cual se | Oficio wlo
* 4 | | emiten las observaciones correspondientes o en su L9 corre¥)
| caso modifica el proyecto de convenio y/o contrato para | dlectrénico
| correccion y/o visto bueno de las dreas sustantivas. ‘ C
‘, | Recibe oficio y/o correo electronico de modificacion de ; Oficio y |
| & . 5 proyecto de convenio y/o contrato y dispone su' | convenio con |
ihssenives " conecaon | secuaciones
| ' DA)‘ Emlte ofcno dirigido a la DJ solicitando la sancion del' | Oficio y'
6 Proyecto de convenio y/o contrato y soporte; 3 | convenio con
| ’ documental adecuaciones
. Direccion Juridica Emlte oficio y/o correo electrénico de sancion positiva 4 , ngsg’n?o
; (DJ) al convenio y lo remite al area sustantiva. | autorizado K
- ; : - e e AULONZAA0
: (/D\Irza%fgztagltggso ! 8 Recaba fi irmas deI convenio de Ias partes involucradas 5 | cggsg)n?lo
b= Recibe del area sustantiva seglin corresponda, el : [N '
| DIFECCI?S J‘;urldlca 9 | convenio firmado por las partes involucradas, para su, 6 A(r)%r::;/r&y
L registro, archivo y control |
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Instituto Nacional de Pesca y Acuacultura

fu

=

INAPESCA

Fecha de elaboracion: septiembre 2022

[ —
|

Versioén: 01

Nombre del Procedimiento: Revision y Sancion de Convenios y/o Contratos

Manual de Procedimientos de la Direccion Juridica

Clave: DJ/PR-01

!

REVISION ¥ SANCION DE CONVENIOS Y/O CONTRATOS

&

Recaba firmas del convenio de las partes
-

Emite oficio de sancién pasitiva 3l convenio y 1o remite

al drea sustantiva.

involucradas y envia oficic.

g

Recibe del 3rea sustantive segin corresponda, el
convenio firmada por las partes involucradas, para su

registro, archivo y contrai.

FIN
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Nombre del Procedimiento: Revision y Publicaciéon de Instrumentos en el Diario Oficial de la Federacion.

\v«.-nA ——————

Instituto Nacional de Pesca y Acuacultura
Manual de Procedimientos de la Direccién Juridica

Fecha de elaboracion: septiembre 2022 }

Clave: DJ/PR-02 )e

eciama

’
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
N Actividad N Documento
Responsable | No. D N | No. |
L. escripcion Ant. | involucrado
| Areas Emite oficio a la Direccion Juridica solicitando el analisis : FT T p—.
| sustantivas (DIA, | 1y sancién del instrumento que se pretende publicar en el del ms{rﬁménto
DIPA, DIPP) Diario Oficial de la Federacion. o L
Recibe el Proyecto del instrumento de las Areas
2 sustantivas. -
Analiza el proyecto de instrumento que se pretende i
publicar en el Diario Oficial de la Federacion. i
Direccion En caso de que existan observaciones al proyecto de | Listado de
. Juridica (DJ) 3 instrumento elabora el oficio y/o correo electrénico Observaciones
; mediante el cual se emiten las observaciones - (Oficio y/o correo
| correspondientes o en su caso modifica el proyecto de | electronico).
j | instrumento para correccion y/o visto bueno de las areas l
i sustantivas. ;
Emes Recibe oficio y/o correo electrénico qe n]qd_iﬁcacién deg - Oficio y/o correo
' sustantivas (DIA, | 4 proyecto de instrumgnto y emite .OﬁCIO d.II'IgIdO alaDJ| 3 electrénico y en
" DIPA DIPP) " ' solicitando la validacién y publicacion del instrumento. - su caso, proyecto
: >, '~ de instrumento.
- ! i
" Solicita la firma del Director General para remitir el |
Direccion 5 instrumento a la Oficina del Abogado General de , Oficie.vara fima
Juridica (DJ) AGRICULTURA para la sancién correspondiente. | | P ’
< s Manifestacién
%r::::gr 6 Revisa el proyecto del instrumento y lo remite firmado a | verbal, correo
(DG) la Direccién Juridica para los efectos procedentes. | electrénico o
: | atenta nota.
Recibe el proyecto de instrumento; elabora oficio dirigido
Difeaaian a Iq Oficina del Abogado General de la Secreta.riga de _
Juridica (DJ) 7  Agricultura y Desarrollo Rural, a través del cual solicitala: 6 Oficio
validacion y publicacion del instrumento del que se trate. |
Recibe el oficio de la Oficina del Abogado General de la | ‘
Direccién Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural, en caso de | i
Juridi i 8 que el instrumento este conforme a la normatividad ' 7 Oficio
uridica (DJ) | : . )
i aplicable sanciona el instrumento.
Direccién ‘ 9 Carga el instrumento en CONAMER, ente publico que ! 8 Dictaman
- Juridica (DJ) | emite un dictamen. |

19




; - ~ Actividad
Responsable | T: Descripcion _ er?t
Remite el dictamen emitido por CONAMER y el proyecto |
de instrumento para su publicacién en el Diario Oficial de
la Federacion a la Oficina del Abogado General de la |
Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural. |

Documento
involucrado

‘ Oficio, dictamen, |
9 | proyectode
' instrumento.

Direccién

Juridica (@) = 10

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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La DJ Carga el instrumento en CONAMER, ente
publico que emite un dictamen.

v

10

La DJ Remite el dictamen emitido por CONAMER y
el proyecto de instrumento a la Oficina del
Abogado General de AGRICULTURA para su
publicacién en el Diario Oficial de la Federacién.

La DJ recibe el oficio de la Oficina del
Abogado General de la Secretaria de
Agriculturay Desarrollo Rural, en caso de que
el instrumento este conforme a |la
normatividad  aplicable  sanciona el
instrumento.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Instituto Nacional de Pesca y Acuacultura
Manual de Procedimientos de la Direccion Juridica

Fecha de elaboracion: septiembre 2022 )

Clave: DJ/PR-03

Nombre del Procedimiento: Atencién de Requerimientos de Informacién por Parte de Autoridades

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

NP

)

emmasistl”

Detivided et | Documento
; Resporsable r;l: Descripcion ! :r?t involucrado
! | - e o : 2
Oficialiade | { Recibe el requerimiento, registra y turna a la i 5 |
Partes (OP) | Direccion Juridica para atencion procedente. ? | |
‘ Diraceidin ' Analiza el requerimiento a efecto de atenderlo, si Oficio y/o correo (
Juridica (DJ) : 2 requiere informacién de las Areas Sustantivas | [ 1 electrénico para |
- realiza un requerimiento. solicitar informacién. |
, E —
Areas j Recibe el requerimiento de informacién de la DJ y | ; -
| Sustantivas (DIA, | 3  entrega la informacion en el plazo establecido. 2 | Corre/o elﬁc.tronlco
. DIPA,DIPP) | ylu oficlo.
( s
; | Integra la informacién, realiza la respuesta y atiende {
i Diroccisi | el requerimiento en los plazos establecidos. § Manifestacion verbal,
| Juridica (DJ) ' 4 Una vez hecho lo anterior informa a la OP sobre Ia |3 | correo electrénico o |
atencion realizada. i atenta nota.
Oficialia de Descarga el turno del requerimiento realizado. r .
Partes (OP) 5 | E 4 Sistema

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Version: 01

MAPA DE PROCEDIMIENTO

Instituto Nacional dé Pesca y Acuacultura
Manual de Procedimientos de la Direccién Juridica

Fecha de elaboracion: septiembre 2022

Nombre del Procedimiento: Atencién de Requerimientos de Informacién por Parte de Autoridades.

Clave: DJ/PR-03

ATENCION DE REQUERIMIENTOS DE INFORMACION POR PARTE DE AUTORIDADES.

3

Las AS reciben el requerimiento de informacion y
entregan la informacion en el plazo establecido.

INICIO

La

OP del [INAPESCA, recibe
requerimiento, registra y turna
Direccion Juridica para atencién procedente.

el
a la

v

2

Il 4

DJ, Integra la informacion, realiza la respuesta y
atiende el requerimiento en los plazos
establecidos. Una vez hecho lo anterior informa a
la OP sobre la atencion realizada.

« 5

La DJ Analiza el requerimiento a efecto de
atenderlo, si requiere informaciéon de las
Areas Sustantivas realiza un requerimiento.

S

ACT. 3

G—

La OP Descarga el turno del requerimiento
realizado.

_— FIN DEL PROCEDIMIENTO.

A

Requiere
Informacién de
las areas
Sustantivas

—

NO

ACT. 4
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