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INFORME ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023

Afin de dar debido cumplimiento al estipulado en el Articulo 26 de la Ley General
de Archivos y en relacién con la regla de operacion del Grupo Interdisciplinario
de Archivos de la Comisién Nacional de los Salarios Minimos (Conasami), la
Coordinacién de Archivos como area responsable de administrar los archivos
generados por la Conasami, presenta a los integrantes del GIA el informe del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023 para su autorizacion.

El PADA 2023 tuvo como objetivo consolidar los sistemas institucionales de
archivos de la Comision Nacional de los Salarios Minimos, mediante la
actualizacién y aplicaciéon de los instrumentos normativos de control y consulta
archivisticos, a fin de lograr la adecuada administraciéon y gestién documental,
para facilitar el acceso y consulta de sus acervos documentales a través de la
sistematizacion de los procesos archivisticos.

Por lo anterior en el presente informe se exponen las actividades realizadas
durante el afio 2023.

1. ACTUALIZACION DEL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL Y
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION

Con respecto a la actuaciéon del Catalogo de Disposicion Documental y el Cuadro
General de Clasificaciéon archivistica respectivamente, se manifiesta que no se
realizd la actualizacion de los mismo ante el Archivo General de la Nacidn, toda
vez que la Entidad tiene pendientes Bajas Documentales ante el Archivo General
de la Nacién y no es adecuado en este momento solicitar la actualizacién del
Catalogo de Disposicion Documental hasta que sean autorizadas las Bajas,
porque los plazos de vigencia podrian cambiar si solicitamos una actualizacion.
Ademas de ser necesario realizar un estudio de viabilidad en cuanto a la vigencia
documental de las series consideradas.

2. ACTUALIZACION DE LOS NOMBRAMIENTOS DE LOS RESPONSABLES
DE ARCHIVO DE TRAMITE

La actualizaciéon de los nombramientos se realizd a través de los siguientes
oficios:

Conforme lo establece la normatividad, se solicité a los titulares de cada area,
mediante oficios DAF/20-02-2023/77 DAF/22-02-2023/78, DAF/22-02-2023/79,
DAF/22-02-2023/80, DAF/22-02-2023/81, DAF/22-02-2023/82, DAF/22-02-2023/83,
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DAF/22-02-2023/84, DAF/22-02-2023/85, DAF/22-02-2023/86, DAF/22-02-2023/87
y DAF/09-03/23/112, el nombramiento de los responsables de Archivo de Tramite
en su caso, con la finalidad de dar cumplimiento a los Articulos 21, fraccién I,
inciso d), parrafos dos y tres; Articulo 29, parrafo II; 30, fraccién VII, parrafo
segundo; 31, fraccidén Xl, segundo parrafo; 32, fraccion VI, segundo parrafo de la
Ley General de Archivos y al numeral Noveno, fraccion Il, incisos b, ¢,y d; Décimo
Primero, fracciones I, Il Y IV del Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Protecciéon de
Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la Conservacion
del Gobierno Federal.

Quedando de la siguiente manera:

AREA ENCARGADO DEL RESPONSABLE DE
AREA ARCHIVO DE
TRAMITE
1. Presidencia Dr. Luis Felipe Munguia | Lic. Alejandra Ramirez
Corella Oliva
2. Direcciéon Técnica Mtro. Marco Antonio | Mtro. Marco Antonio
Gémez Lovera Gémez Lovera
3. Direcciéon de Vinculacion vy | Lic. Alejandra Ramirez | Lic. Alejandra Ramirez
Transparencia Oliva Oliva
&, Directora de Anadlisis | Mtra. Andrea Youlitzi | Lic. Delia Concepcidén
Econdémico Villanueva del Prado Rodriguez Morales
5. Direccion de Administracion y | Lic. José Andrés Lépez | Lic. Asucena Abalos
Finanzas Ramos Zurita
6. Coordinacién de  Recursos | Mtra. Nelly Inés Sadnchez | Lic. Sonia Estela Chavez
Humanos Altamirano Aguilar
7 Encargada del Departamento | Mtra. Nelly Inés Sdnchez | Ing. José Luis Serrano
de Tecnologias de la | Altamirano Castillo
Informacion y Comunicacién
8. Departamento Juridico y SAC Lic. Maribel Angeles | Lic. Ménica Echave
Cerdn Gémez
9, Departamento de  Analisis | Lic. Denisse Lépez Cruz | Lic. Sandra Luz Chavez
Regional Sdnchez
10. Coordinacion de Andlisis del | Mtra. Aurelia Marlene | Lic. Eloy Pérez
Contexto Macroeconémico Torres Toledo Hernandez
1. Coordinacién de  Métodos | Mtro. Luis Enrigue Rojas | Lic. Arturo Lomeli
Estadisticos Ramirez Zenteno
12 Coordinacién para el Analisis de | Mtra. Laura Diaz | Lic. Yolanda Lechuga de
Economia Laboral Ramirez los Santos
13. Departamento de Recursos | Arq. Gerardo Francisco | Lic. Diego Eduardo
Materiales y Servicios Generales | Ramirez Arriaga Cervantes Uribe
14. Coordinacion de Presupuesto y | Lic. Julieta Méndez | Archivdlogo Moisés
Contabilidad Ramirez Rodriguez Rodriguez
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3. SEGUIMIENTO A LAS BAJAS DOCUMENTALES

El 16 de enero de 2023, el Archivo General de la Nacidn remitid el Oficio
DDAN/SDD/1788/2022, mediante el cual solicitd al Coordinador de Archivos de la
Conasami, la actualizacién de los formatos de Inventario de baja documental, la
Declaratoria de Valoracion y la Nota de Valoracién, por lo que las solicitudes de
baja de los Oficios DT/27-09-2022/025 de fecha 27 de Septiembre de 2022, DA/29-
09-2022/163 de fecha 29 de septiembre de 2022, DAR/27-09-2022/006 de fecha 27
de septiembre de 2022, DAMR/26-09-2022/038 de fecha 26 de septiembre de
2022, DRMSG/29-09-2022/129 de fecha 29 de septiembre de 2022, que se
tramitaron no fueron procedentes.

Asimismo, mediante los oficios Nos. DAF/09-03-2023/111 de fecha 9 de marzo de
2023, DAF/11-04-2023/132 y DAF/11-04-2023/149 ambos de fecha 11 de abril de 2023,
la Coordinacién de Archivos, remitidé al Archivo General de la Nacidn, la solicitud
de autorizacion de bajas documentales, con los formatos actualizados y de
acuerdo con el calendario establecido.

El 11 de Agosto del 2023, el Archivo General de la Nacién comunicé que, debido a
que existen solicitudes de bajas documentales pendientes y que han sido
dictaminadas como improcedentes, convocd a la Coordinacidon de Archivos de la
Entidad, para asistir a una mesa de acompafiamiento archivistico para solventar
las inconsistencias en las bajas documentales solicitadas. A la reunidén asistieron
la Lic. Asucena Abalos Zurita y el Lic. Diego Cervantes Uribe, misma que se realizd
el dia 16 de agosto de 2023 en las instalaciones del AGN.

Los acuerdos plasmados en la minuta de la reunién fueron:

e El nombre o dato que se proporcione en el inventario debe coincidir y ser
idéntico a lo que se registre en el Oficio de solicitud; Declaratoria de
valoraciéon y Notas de valoracién, de lo contrario la baja Documental se
dictaminara improcedente.

e Proporcionard el correo electrénico institucional del Titular del area
coordinadora de archivos, lo anterior de conformidad a lo solicitado en la
fraccion Il del articulo 5, Capitulo Il De la solicitud de dictamen y acta del
Acuerdo por el que se dan a conocer los Lineamientos para que el Archivo
General de la Nacién emita el dictamen y acta de baja documental o de
transferencia secundaria para los sujetos obligados del Poder Ejecutivo
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Federal, prevista en el Articulo 106, fraccion VI, de la Ley General de
Archivos (Acuerdo).

e Evitara quitar y omitir los elementos que componen el formato de
Declaratoria de Valoracién, como es el caso del nUmero de baja y el parrafo
referente a transferencias secundarias.

e Proporcionar en el encabezado y en el Primer péarrafo del documento el
mismo numero de que se registré en el encabezado del inventario.

e Ajustara en el encabezado y en el primer parrafo del documento el mismo
numero de baja que se registrd en el encabezado del inventario.

e Ajustara la informacién conforme al trémite que se esté realizando (baja o
transferencia).

e Especificar en los apartados Quinto y Sexto del Capitulo antes referido, si
los servidores publicos corresponden a la cantidad de inventarios
presentados.

e Debera convocarse al Grupo Interdisciplinario para que valide los traémites
nuevos de baja documental.

4. BAJAS DE DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA
INMEDIATA.

Para la Baja de documentacion de comprobacién administrativa inmediata, se
elaboraron las relaciones y el Acta administrativa correspondiente, asi mismo se
reunié el Comité de desincorporacién de bienes el dia 21 de noviembre de 2023,
con el objetivo de realizar el trémite completo.

En este sentido, y en Convenio con la Comisién Nacional de Libros de Texto
Gratuitos (CONALITEG), se realizé la donacién de 3,380 KILOGRAMOS de papel Y
cartdn de desecho, del 5 al 8 de diciembre de 2023, de las areas de Presidencia,
Direccion Técnica, Departamento Juridico y SAC, Coordinacion para el Analisis de
Economia Laboral, Coordinacion Recursos Humanos y la Direcciéon de
Administracién y Finanzas.
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5. IMPLEMENTACION DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION.

La CONASAMI realizé la instalacién del Archivo de Concentracion, el Coordinador
de Archivos de la Entidad nombré como responsable del Archivo de
Concentracién al Arquitecto Cerardo Francisco Ramirez Arriaga, Jefe del
Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales, con base en el Art.
31 de la Ley General de Archivos.

6. CAPACITACION

El 25, 28 y Art. 99 de la Ley General de Archivos establece que “Los sujetos
obligados deberan promover la capacitacion en las competencias laborales en la
materia y la profesionalizacion de los responsables de las dreas de archivo.”

Para cumplir con la anterior disposicién se llevaron a cabo, dos cursos de
capacitacion de acuerdo al PADA 2023.

e Bajas documentales
s Documentacién de Comprobacion Administrativa Inmediata.

7. ENTREGA DE GUIAS, INVENTARIOS Y ELABORACION DE PORTADAS

Con fundamento en el Art. 14 de la Ley General de Archivos donde enuncia “..los sujetos
obligados deberdan controlar y poner a disposicion del publico la Guia de Archivo
Documental y el indice de expedientes clasificados como reservados...”

El'7 de julio de 2023 se solicitd a las dreas el envio de sus inventarios y gufa documentales,
las cuales fueron remitidas al Coordinador de Archivos para su publicacidon en la pagina
de la Institucién.

En cuanto a la elaboracién de portadas, se ha ido realizando por area y de acuerdo a la
generacion de Expedientes considerando el Cuadro general de clasificacién archivistica
y el Catdlogo de disposicién documental.

8. REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS DE LA CONASAMI

Con fundamento en el Art. 11 fraccién IV de la Ley General de Archivos establece que: Los
sujetos obligados deberan:

“Inscribir en el Registro Nacional la existencia y ubicacién de archivos, bajo resguardo.”
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En fecha 14 de diciembre de 2022 la Comisién Nacional de los Salarios Minimos obtuvo
del Archivo General de la Nacion la Constancia de Inscripcién al Registro Nacional de
Archivos, con Cédigo de Registro MX/1350/14122022, indicando trece archivos de tramite
y uno de concentracidn; asimismo, el dia 14 de Diciembre de 2023, la Conasami obtuvo
la Constancia de Refrendo al Registro Nacional de Archivos, con cédigo de Registro
MX/1350/14122023, sefialando los mismos numeros de archivos de tramite vy
concentracion.

9. OPTIMIZACION DE ESPACIOS PARA LA CONSERVACION, RESGUARDO Y
SEGURIDAD DE LOS ARCHIVOS.

Con el objetivo de optimizar los espacios para la conservaciéon de Archivos semiactivos
dentro de la Entidad, la Conasami, realizd la donacién de 150 cajas de documentacidon de
comprobacién Administrativa Inmediata equivalente a 3, 380 kilogramos de papel para
reciclar a la Conaliteg liberando espacio dentro del Archivo de Concentracién que ahora
solo resguarda documentacién de consulta esporadica que al concluir su vigencia
documental se solicitar una baja documental al Archivo General de la Nacién.

Las medidas adoptadas en el Archivo de Concentraciéon son: acceso restringido y solo
podrd ingresar personal autorizado por el Arg. Gerardo Francisco Ramirez Arriaga, el
préstamo documental Gnicamente se realizard al drea productora de la documentacién.

Con estas medidas se tendra un flujo documental controlado, activo y agil facilitando Ia
localizacién de expedientes, evitando la saturacién de espacios y eficientando la gestién
documental de la Entidad.

K N i

CDO. JOSE ANPRES LOPEZ RAMOS
DIRECTOR DE ADMANISTRACION Y RINANZAS Y

COORDINADOR DE ARCHIVOS DE LA CONASAMI
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