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Flujo de Recursos de los Fondos que Administra el
ISSFAM.

Nombre de! Procedimiento:

13 foias.Número de foias
Dirección Finanzas.Unidad Responsable

Subdirección de Tesorería

Depto. de Movilización de Fondos.
Sesión Ordinaria No. 8 de fecha 28 de aqosto de 2012.Aprobado por el COMERI
Tarieta No. DTIPCOS 11211 1067 12012.Autorizado por el Director General
28 de aqosto de 2012Viqencia a partir de
353 minutos.Tiempo determinado

Actualizaciones
Motivo de la ActualizaciónÓrgano Colegiado que Autortza (COMERI)

Sesión Ordinaria No. 2 de fecha 23 de febrero de
2016, aprobado por e! Director General, con Tarjeta
No. DTIPCOS 11211117412016 de fecha 23 de
febrero de 2016.

Actualización del procedimiento en lo que respecta e

normas de operación, cambio de nombre y Departamento a

3argo.

Actualización del Marco Jurídico.Sesión Ordinaria número 10 de fecha 25 de octubre
de 2016, aprobado por el Director General mediante
acuerdo No. DTIPCOS 11211180412016 de fecha 26
de octubre 2016.

Actualización del Marco Jurídico.Sesión Ordinaria No. 5 de fecha 31 de mayo de 2017 ,

aprobado por el Director General mediante acuerdo
No. DTIPCOS 11211126812017 de fecha 1' de junio
de 2017.

Actualización del Marco Jurídico.
Se redactó en lenguaje incluyente

Sesión Ordinaria No. 4 de fecha 25 de abril de 2023,
aprobado por el Director General mediante acuerdo
No. DTIPCOS 11222129312023 de fecha 25 de abril
de 2023.

Actualización de la firma del Director de Finanzas, diciembre 2023.

José
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DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO.

l. Nombre del Procedimiento: Flujo de Recursos de los Fondos que administra el
ISSFAM.

ll. Objetivo de Procedimiento.

Proporcionar datos oportunos, confiables y suficientes en materia de ingresos y
egresos de cada uno de los Fondos de este Organismo.

lll. Marco Jurídico.

. Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos.
o Ley Orgánica de la Administración Pública Federal.
. Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
. Ley Federal de las Entidades Paraestatales y su Reglamento.
. Ley Federal de Austeridad Republicana.
. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la lnformación pública.
. Ley General de Transparencia y Acceso a la lnformación Pública.
. Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos

Obligados.
. Ley General de Contabilidad Gubernamental.
. Ley General de Responsabilidades Administrativas.
. Ley General de Títulos y Operaciones de Crédito.
. Ley del lmpuesto al Valor Agregado y su Reglamento.
. Ley del lmpuesto sobre la Renta y su Reglamento.
o Ley del lnstituto de Seguridad Social para las Fuerzas Armadas Mexicanas y su

Reg lamento.
. Estatuto Orgánico del lnstituto de Seguridad Social para las Fuerzas Armadas

Mexicanas.
. Manual de Organización del lnstituto de Seguridad Social para las Fuerzas

Armadas Mexicanas.

lV. Normas de Operación.

A. El Flujo de Recursos de Fondos ISSFAM recaba todos los ingresos y egresos
registrados durante el mes en los Fondos de este Organismo: ISSFAM, FOVlMl,
SEV|Ml, SECORE y SEGURO INSTITUCIONAL.

B. El Flujo de Recursos de Fondos ISSFAM será remitido de manera impresa y
electrónica a la SEDENA 54 (LOG.) E.M.D.N. dentro de los primeros 5 días
hábiles de cada mes.

INSIITUfO DE SEGURIDAD SOCIAL PARA LAS FUERZAS ARMAOAS MEXICANAS
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C. En el "Consolidado" de cada fondo debe verificarse que los Saldos lniciales sean
iguales a los saldos del recuadro "Distribución por Fondos" en la pestaña "EDO.
lNV." del archivo de Propuesta de lnversión del último día hábil del mes anterior
del Flujo a elaborar.

D. En el "Consolidado" de cada fondo debe verificarse que los Saldos Finales sean
iguales a los saldos del recuadro "Distribución por Fondos" en la pestaña "EDO.
lNV." del archivo de Propuesta de lnversión del último día hábil del mes del Flujo
a elaborar.

E. En el Consolidado de cada fondo se especificará en "OTROS" las
reclasificaciones entre los mismos y/o conceptos extraordinarios presentados
durante el mes-

F. En los archivos "COMPORTAMIENTO' se registra la informacion generada
durante cada mes y acumulada por año (ingresos y egresos) desde el inicio del
sexenio hasta el mes actual.

G. En las pestañas "INFORME' y "SALDO" se encuentran tablas con los saldos
históricos de ingresos y egresos, desde inicio del sexenio hasta el mes actual.

H. En las pestañas "DATOS GRAFICA" Y "GRAFICA GRAL" se elabora la tabla y
grafica comparativa de saldos finales de cada fondo.

l. En el archivo "ANALISIS FONDOS ISSFAM DATOS" se resume informacion
general comparativa de cada fondo (asunto, información, consideraciones y
conclusión).

V. Relación de Formatos.

Para la elaboración del Análisis de Fondos, la SEDENA hizo entrega de los archivos y
formatos mencionados a cont¡nuación:

. COMPORTAMIENTO_ISSFAM (archivo Excel)
o COMPORTAMIENTO_SEVIMl (archivo Excel)
. COMPORTAMIENTO_SECORE (archivo Excel)
. COMPOTAMIENTO_SEIN (archivo Excel)
. COMPORTAMIENTO_FOVIMl (archivo Excel)
o ANALISIS FONDOS ISSFAM DATOS (archivo Word)
. PORTADA FONDOS (archivo Power Point)
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DIRECCIÓN FINANZAS / SUBDIRECCIÓN DE rESORER¡A
DEPTO. DE MOVILIACIÓN DE FONDOS

NO MBRE OE L PR OCEDI M IEN f O

NUM.
ACT.

DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES
FORMA O

DOCUMENTO

@ INSTIÍUTO DE SEGURIDAD SOCIAL PARA LAS FUERZAS ARMAOAS MEXICANAS

Jefa o Jefe del
Departamento

1

Envía de manera electrón¡ca el arch¡vo de Propuesta de lnvers¡ón
del último día hábil del mes, elabora, actualiza, imprime y turna
Consolidado del Fondo ISSFAM.

Auxiliar de
inversión

Elabora Consol¡dado Flujo de cada fondo con la información digital
(ingresos y egresos) del mes anterior en la Propuesta de
lnvers¡ón.

Crea copia del archivo del Consol¡dado Flujo del mes anterior.
Actualiza fechas y copia la pestaña "lNG Y EGR'.
Automát¡camente se vinculará la información a cada fondo.

3 Solicita a la Subdirección de Programación, Presupuesto y
Contabilidad el Número total, de casos por concepto de cada
fondo y captura información en los Consolidados e imprime.

Consolidado
Flujo.

4 Captura la información del Consolidado en los archivos digitales
"COMPORTAMIENTO", elabora tabla y grafica comparativa de
saldos de cada fondo.

Automáticamente se vincula la información a cada fondo en las
pesfañas anexas-

Consolidado
Flujo.

( lmprime dos tantos de la tabla de la pestaña "SALDO" de los
archivos "COMPORTAMIENTO" y archiva temporalmente.

Consolidado
Flujo.
Saldo.

b Consolidado
Flujo.

Análisis Fondos
ISSFAM Datos

lmpr¡me dos tantos del "ANALISIS FONDOS ISSFAM DATOS" y
archiva temporalmente.

FLUJO DE RECURSOS DE LOS FONDOS QUE ADMINISTRA EL ISSFAM.

RESPONSABLE

2

7

Elabora presentación del Flujo en el archivo "ANALISIS FONDOS
ISSFAM DATOS"

Captura la información de la pestaña "INFORME" de los archivos
"COMPORTAMIENTO", copia la gráfica comparativa de cada
fondo y verifica sa/dos con el Consolidado y archiva
temporalmente.
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DIRECCIÓN FINANZAS / SUBDIRECCIÓN DE TESORERíA
DEPTO. DE MOVILIZACIÓN DE FONOOS

NOMSRE DÉL PROCED|MIE NfO FLUJO DE RECURSOS OE LOS FONDOS QUE ADMINISÍRA EL ISSFAM.

RESPONSABLE NUM.
ACT.

FORMA O
OOCUMENTO

INSTITUTO OE SEGURIDAO SOCIAL PARA LAS FUERZAS ARMADAS MEXICANAS

8 Elabora portada e imprime dos copias Portada Fondos

o

Engargola las dos copias de 'ANALISIS FONDOS ISSFAM
DATOS", anexa portada y tabla "SALDO'

Consolidado
Flujo.
Saldo.

Análisis Fondos
ISSFAM Datos.

En uno de los engargolados se anexan los Consolidados (acuse)

10
Elabora oficio de remisión a la SEDENA con engargolado y turna

Consolidado
Flujo.
Saldo.

Análisis Fondos
ISSFAM Datos.

Jefa o Jefe del
Departamento

11 Recibe, revisa, rubrica y turna a la o el Subdirector para rubrica y
firma de la o el Director de Finanzas y firma del of¡c¡o de la o el
Subdirector General y turna.

Consolidado
Flujo.
Saldo.

Análisis Fondos
ISSFAM Datos.

12 Rec¡be y turna

Consolidado
Flujo.
Saldo.

Anál¡sis Fondos
ISSFAM Datos.

Oficio.

Gestor IJ Recibe y entrega a la SEDENA y devuelve acuse a la o el Jefe de
Departamento.

Consolidado
Flujo.
Saldo.

Análisis Fondos
ISSFAM Datos.

Oficio.

Jefa o Jefe del
Departamento

14 Rec¡be acuse y turna

Consolidado
Flujo.
Saldo.

Análisis Fondos
ISSFAM Datos.

Oficio.

OESCRIPCION DE ACTIVIOAOES

Auxil¡ar de
inversión
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DIRECCIÓN FINANZAS / SUBDIRECCIÓN DE ÍESORERIA
DEPTO. DE MOVILIZACIÓN DE FONDOS

NOMBRE DEL PRO C E DI M I E Nf O FLUJO DE RECURSOS DE LOS FONDOS QUE ADMINISTRA EL ISSFAM.

RESPONSABLE
NUM
ACT

DESCRIPCIÓN OE ACTIVIDADES
FORMA O

DOCUMENTO

@ INSTITUfO OE SEGURIOAD SOCIAL PARA LAS FUERZAS ARMAOAS MEXICANAS

Auxiliar de
lnversión

15 Rec¡be acuse y archiva en la carpeta correspond¡ente

Consolidado
Flujo.
Saldo.

Anális¡s Fondos
ISSFAM Datos.

Oficio.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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DIRECCIÓN FINANZAS / SUBDIRECCIÓN DE TESORERIA DEPARTAMENIO DE MOVILIACIÓN DE FO'VDOS

FLUJO DE RECURSOS OE LOS FONOOS QUE ADMINISTRA EL ISSFAM,

JEFA O JEFE DEL OEPARTAMENTO AUXILIAR OE INVERSIÓN

Crca copi¡ d.l rr.hivo dcl Con3olid.do Flu,o d.l m.r antcrior Actusliza
f6chas y copi¡ L pcateñ. 'lNG Y EGR'.
Autornáüc5monla 36 vincllará h informsción e cáds tondo

I

Contoli(l8do

Solic¡ta a la Subdirección de
Programacjón, Presupuesto y
Contabilidad el Número total, de casos
por conceplo de cada fondo y caplura
infomac¡ón en los Coñsolidados e
imprime.
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DIRECCIÓN FINANZAS / SUBDIRECCIÓN DE TESORERIA DEPARrAMENTO DE MOVILIZACIÓN DE FO'VDOS

FLUJO DE RECURSOS DE LOS FONOOS QUE AOMINISTRA EL ISSFAM.

AUXILIAR OE INVERSIÓN

Aulomáticamenle se vincúla la información a cada fondo
en las lañas anexas

5

lmprime dos lanlos de
pestaña "SALDO" de
"COMPORTAMIENTO"

lemporalmente.

la labla de la
los archivos
y afchiva

B

T

Saldo

DIAGRAMA DE FLUJO
INSTITUTO OE SEGURIDAD SOCIAL PARA LAS FUERZAS ARMADAS MEXICANAS
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OIRECCIÓN FINANZAS / SUBDIRECCIÓN DE TESORERIA DEPARTAMENTO DE MOVILIZACIÓN DE FO'VDOS

FLUJO DE RECURSOS OE LOS FONDOS QUE ADMINISTRA EL ISSFAM.

AUXILIAR DE INVERSIÓN

Ceptura la infomación do la p€staña 'INFORME' do los archivos
'COMPORfAMIENTO", copie 15 gráfic5 comparativs da cada fondo
y verifica saldos con .l Consol¡dado y árchiva l6mporalm.nt..

AUTORIZADO POR EL COMERI EN
SESIÓN ORDINARIA NO. 4

B

6

Elabora preseñtac¡ón del Flujo en el
archivo 'ANALISIS FONDOS ISSFAM
DATOS'.
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DIRECCIÓN FINANZAS / SUBDIRECCIóN DE TESORERIA DEPARTAMENrO DE MOVILIZACIÓN DE FO'VDOS

FLUJO OE REGURSOS DE LOS FONDOS QUE ADMINISTRA EL ISSFAM.

AUXILIAR DE INVERSIÓN

En !ño de los ong¡rgo¡ado3 36 añ€xán los Consolidados (ác!¡s6)

@ DIAGRAMA DE FLUJO
INSTITUTO OE SEGURIDAO SOCIAL PARA LAS FUERZAS ARMAOAS MEXICANAS

Elabora portada e impnme dos copias.

9

Engargola las dos copias de,ANALISIS FONOOS ISSFAM
DATOS', anexa porlada y tabla
,SALOO",

Sa do
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DIRECCIÓN FINANZAS / SI)BDIRECCIÓN DE rESORERIA DEPARTAMEN¡O DE MOVILIZACIÓN DE FO'VDOS

FLUJO DE RECURSOS DE LOS FONDOS QUE ADMINISTRA EL ISSFAM.

AUXILIAR DE INVERSIÓN JEFA O JEFE DEL DEPARTAMENTO

11
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DIRECCIÓN FINANZAS / SUBDIRECCIÓN DE TESORERIA DEPARTAMENTO DE MOVILIZACIÓN OE FO,VDOS

FLUJO OE RECURSOS OE LOS FONDOS QUE ADMINISTRA EL ISSFAM.

JEFA O JEFE OEL DEPARTAMENTO GESTOR

1

AUTORIZADO POR EL COMERI EN
SESIÓN ORDINARIA NO. 4
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DIRECCIÓN F¡NANZAS / SUBDIRECCIÓN DE :IESORERIA DEPARTAMENTO DE MOVILIZACIÓN DE FOA'DOS

FLUJO DE RECURSOS DE LOS FONOOS QUE ADMINISTRA EL ISSFAM,

JEFA O JEFE DEL DEPARTAMENTO AUXILIAR DE INVERSIÓN

1

DIAGRAMA OE FLUJO
INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL PARA LAS FUERZAS ARMADAS MEXICANAS
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