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Nombre del Procedimiento: Reqistro del qasto por adquisiciones de activo fijo.

9 foias

U nidad Dirección Finanzas.
Subdirección de Programación, Presupuesto y

Contabilidad.
Departamento de Presupuesto.

Aprobado por el COMER I Sesión extraordinaria No.4 de fecha 13 de julio de 2012

Autorizado por el Director General 10242151912012 de fecha 13 de de 2012

d de 1de osto 2012
Tiem determinado 167 min.

Actualizaciones
Colegiado que (coMERl) Motivo de la

Ordinaria No 4 de fecha 29 de abril de 2014,
por el Director General mediante acuerdo

o. DTIPCOS 1121 1/393 12014 de fecha 30 de abril
2014

Actualización del Marco Jurídico.

n Ordinaria No. 10 de fecha 25 de octubre de
16, aprobado por el Director General mediante

No. DTIPCOS 11211180412016 de fecha 26
octubre de 2016.

Actualización del Marco Jurídico.

Ordinaria No. 5 de fecha 31 de maYo de 2017,
probado por el Directo General med iante acuerdo

DTIPCOS 11211126812017 de fecha 01 de junio
2017

del Marco Jurídico

Ordinaria No 4 de fecha 25 de de 2023,
por e I D¡ rector General mediante acuerd o

. DTIPCOS 1

2023.
1 222t29312023 de fecha 25 de abril

Actual del Ma rco JurÍd ico
Se redacto en lenguaje incluyente.

Actu alizadón de la firma del Director de Finanzas diciembre 2023

JOSÉ VT FIERRO

/
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Número de foias
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Verificar, controlar y registrar las asignaciones destinadas a la adquisición de
toda clase de bienes muebles e inmuebles requeridos en el desempeño de las
actividades de los entes públicos. lncluye los pagos por adjudicación,
expropiación e indemnización de bienes muebles e inmuebles.

ll1. Marco Jurídico.

. Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos

. Ley Orgánica de la Administración Pública Federal

. Ley Federal de Procedimiento Adminiskativo

. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su
reg Iamento.

. Ley Federal de Austeridad Republicana.

. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la lnformación Pública.

. Ley General de Transparencia y Acceso a la lnformación Pública.

. Ley General de Protección de datos personales en posesión de sujetos
obligados.

. Ley General de Responsabilidades Administrativas.

. Ley Federal de las Entidades Paraestatales y su reglamento.

. Ley General de Contabilidad Gubernamental

. Ley del lnstituto de Seguridad Social para las Fuerzas Armadas
Mexicanas

. Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federación para el Ejercicio
Fiscal que corresponda.

. Código Fiscal de la Federación y su reglamento.

. Estatuto Orgánico del ISSFAM.

. Manual de Organización del ISSFAM.

. Clasificador por Objeto del Gasto para la Administración Pública Federal
Vigente.

lV. Normas de Operación.

A. Recibir, revisar y registrar la documentación que respalde asignaciones
destinadas a la adquisición de toda clase de bienes muebles e inmuebles
requeridos en el desempeño de las actividades de los entes públicos.

Nombre del Procedimiento:

Registro del gasto por Adquisiciones de Activo Fijo.

Objetivo de Procedimiento.

t.
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lncluye los pagos por adjudicación, expropiación e indemnización de
bienes muebles e inmuebles.

B. Que las operaciones se realicen de conformidad con las disposiciones y
normatividad vigente.

C. Los pedidos y requisiciones se registran en el sistema de información en el
presupuesto comprometido; su comprobación se registrará en el
Presupuesto Ejercido, será con Factura original que cumplirá con los
requisitos fiscales que establece el art. 29-A del Código Fiscal de la
Federación.

D. Los contratos celebrados se registran en el sistema de información
presupuesto comprometido y su comprobación en el presupuesto ejercido
será con Factura original debiendo cumplir con requisitos fiscales.

E. En caso de existir reintegro de recursos, estos deberán registrarse en el
sistema de información, comprometido y ejercido en las partidas
correspondientes de acuerdo al Clasificador por Objeto del Gasto para la
Administración Públ¡ca Federal Vigente, el importe del reintegro de
recursos se deberá registrar en el sistema de información en el
presupuesto comprometido con signo negativo en la partida que
corresponda dentro del capítulo 5000 bienes muebles, inmuebles e
intangibles.

V. Relación de Formatos.

No aplica

Vl. Glosario de Términos.

No aplica
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DIRECCIÓN DE FINANZAS/SUBDIRECCIÓN DE PROGRAMACIÓN, PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD.

NOMARE OEL OEPfO

DEPARTA1N ENTO DE PRESU PUESTO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENfO

RESPONSABLE
NUM,
ACT.

DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES
FORMA O

DOCUMENTO

"@
De3cripclón de Actividades

IirSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL PARA LAS FUERZAS ARTIADAS MEXICANAS

Sección Fondo
I.S.S.F.A.M.

1 Recibe de la mesa de entrada de la Subdirección de
Programación, Presupuesto y Contabilidad requisiciones,
facturas y oficios con sello, fecha y rúbrica.

Requisioones, facluras
y ofic¡os

2 Revisa que las requis¡ciones, facturas y ofic¡os cuenten con la
autorización de la o el Director General y las o los Directivos
solicitantes y verifica la documentación de acuerdo al
concepto de erogación.

Requisic¡ones, facluras
y oficios

J ¿Cumple con los requ¡sitos?

NO

Elabora oficio solicitando al área correspondiente recabar las
firmas faltantes y/o camb¡ar partida presupuestal y turna para
firma.

Original: Area correspondiente,
Copia para conocimiento: D¡rectora o D¡rector Técnico de
Prestaciones.
Copia como acuse: del Departamento de Presupuesto.

Oficio de devolución.
Requisiciones, facluras
y ofic¡os

4 Recibe, revisa, rúbrica y turna Oflcio de devolución,
Requis¡c¡ones, facluras
y oficios

Subdirectora
Subdirector
Prog. Ppto.
Contab.

o
de

Recibe, rúbrica y turna Oficio de devolución.
Requisic¡ones. facluras
y oficios

Directora
Director
Finanzas

de
b Recibe, firma y devuelve Oficio de devolución.

Requis¡caones, facluras
y oficios

Sección Fondo
I.S.S.F.A.M.

7 Oficio de devolución,
Requisiciones, fachrras
y oficios

REGISTRO DEL GASTO POR AOQUISICIONES DE ACTIVO FIJO.

Jefa o Jefe de
Depto. de Ppto.

Recibe y remite al área correspondiente sellando de recibido
y archiva en la carpeta correspondiente.

CONECTA CON EL FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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DIRECCIÓN DE FINANZAS/SUBDIRECCIÓN DE PROGRA'IACIÓN, PRESUPUESTO Y
CONÍABIUDAD.
NOMBR€ OEL PROCEOIMIENTO

REGISTRO DEL GASTO POR ADOUISICIONES DE ACTIVO FIJO.

RESPONSABLE
NUM.
ACT. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES

FORMA O
DOCUMENTO

De3cnpción de Act¡vidádes

INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL PARA LAS FUERZAS ARMADAS iIEXICANAS

I SI

Sella, rúbrica y anota la partida presupuestal a la que
pertenece el documento y turna a la Jefa o Jefe de
Departamento de Presupuesto para su validación.

Requis¡c¡ones, facluras
y oficios

Jefa o Jefe de
Depto. de Ppto.

I Rec¡be, rev¡sa y valida con rúbrica la documentación que
integran los ofic¡os, requisiciones y/o facturas y turna a la
Sección Fondo l.S.S.F.A.M. para su registro.

Requisiciones, facluras
y oficios

Sección Fondo
I.S.S.F.A.M.

10 Recibe y registra el mov¡miento en el sistema de información,
afectando el capítulo y partida correspondiente.

Requisiciones, faduras
y olicios

11 Remite la documentación original al Departamento de
Contabilidad mediante control de entrega para su registro.

Requis¡ciones, f acturas
y oficios

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

NOMBRE DEL DEPTO

D EP ARTAII EN TO D E P RES U P U ES T O
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DIRECCIÓN DE FINANZAS/ SUA0/R, DE PROGRAMACIÓN, PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD DEPART AM EN TO DE P RESU P U ES TO

Nombre del Procedimiento REGISTRO DEL GASTO POR ADQUISICIONES OE ACTIVO FIJO

@DIAGRAMA DE FLUJO
INSTITUTO OE SEGURIDAD SOCIAL PARA LAS FUERZAS ARMADAS MEXICANAS

sEcctoN FoNDo t.s.s.F.A.M JEFE OEL DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO SUBDIR. DE PROGRAMACIÓN, PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD.

st

N

rNrc ro

R6C¡b€ dó lA m6§á d6 oñr¡d¡ d6 la
Subdaroc¿ión d,! Conrabilldad y Pr.supueslo
r€quislclono3, tacluras y oficio! con sollo, fecha

Revisa qus las requisic¡onos. faduras y
ofic¡os crJonlon con la áulon¿lcrón .le la o
el Oirsclor G€n.ral y las o los Oirscl¡vos
§olictlanles y vsr¡fcá la documenlac!ón d€
acuofdo a¡ concapto die orogac¡ón.

¿Cumple con los requisitos?

I
I
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DIRECCIÓN DE FINANZAS/ SUBDIR. DE PROGRAMACIÓN, PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD DEP ARTAMENTO D E P RES U P U ESTO

Nombre del Proc€dimiento REGISTRO DEL GASTO POR AOQUISICIONES DE ACTIVO FIJO

sEccroN FoNDo r.s.s.F.A.M JEFE DEL DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO SUBOIR. DE PROGRAMACIÓN, PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAO.

Re.ibe. revisa. n¡bnca y luma.

OrlC¡n¡l: ¡,rea coffsspondisnls,
Copl¡ p¡r¡ conochl.nto: Diredora o Dlráclor Técnico do Prgslacionss.
Copl¡ como .cur.: d€l Dopárlarñ6¡1to da Prlsupu€slo.

DIAGRAMA DE FLUJO
INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL PARA LAS FUERZAS ARMADAS MEXICANAS

EláDorá ofia¡o tolifando al árúa
corr8spondienls rscab.r las ñfmar f¿¡€nl€s y/o
cámtiár pártidra pro§opua¡lal y luma par¿ flma.

@.
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DIRECCIÓN DE FINANZAS/ SUBDIR. DE PROGRAMACIÓN, PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD

Nombre del Procedimienlo REGISTRO DEL GASTO POR AOQUISICIONES DE ACTIVO FIJO

sEcctoN FoNDo r.s.s.F.A.M
SUBDIR. DE PROGRAMACIÓN, PRESUPUESTO Y

CONTABILIOAD.

@
DIAGRAMA DE FLUJO

DIAGRAMA DE FLUJO
INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL PA,RA LAS FUERZAS ARMADAS MEXICANAS

DEPARTAM ENTO DE PRES U PU ESTO

DIRECTOR DE FINANZAS
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DIRECCIÓN DE FINANZAS/ SUBDIR. DE PROGRAMACIÓN, PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD D EP ART AM ENTO D E PRES U PU ES TO

REGISTRO DEL GASTO POR ADQUISICIONES DE ACTIVO FIJO

JEFA O JEFE OEL DEPARTAMENTO DE
PRESUPUESTO

sEccroN FoNDo r.s.s.F.A.M

@*
DIAGRAMA DE FLUJO

DIAGRAMA DE FLUJO
INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL PARA LAS FUERZAS ARMADAS MEXICANAS

AUTORIZADO POR EL COMERI EN
SESIÓN ORDINARIA NO.4

FECHA 25-ABRIL-2023

Nombre del Procedimiento



R.g¡.irc d.l g..to po¡Adqui!É¡o6 d. ¡cino fjo

Obj.üvo: v.rifc¡r, cmrrohr y Eg¡3tnr ¡.. ¡.ign ci)m. d..rtrd¡. . l¡ .dqu¡.h¡ón d. tod¡ cl.3. d. b¡.n . mu.bh. . lñmxbld r.qü..ldo¡ n .¡
.r6.rnp.no d. h..ctiy¡t.d6 d. br.rt r Pt¡bl¡c6. ¡Ehry. kr p.go. por.d¡udk¡cló¡, .¡proP¡c¡ón . ¡ñ.lmiz.cióo d. bI.l}.. rrq.lb¡ . hrñu.bL..

1

sec¡ón Fondo |.S.S.F.All. Ra¡b€ de
la msá d. entr¿d€ ó. lá subdnuió¡
.16 P¡olrátrt€dón, PÉsúPueslo y

cont.bilirad réqoisic¡rus. fáclúrás y

oltc¡os @ *¡o. féchá y niürica.

1 2

2

S.cclán Fo¡do l.S.S.F.A.ltl; Rovis¡
qu6 ¡ai rlqris¡oo.E3. f!du¿5 y oócos
oHl6n coí la aútdEe¡ó.r de l¡ o .l
Dn dor G.i!.ra¡ , lB o 106 lfuvos
$¡.¡l¡rlo5 y v€fiñc! h (,oc¡,Énte¡h
de aclordo alcor|c4pto d6 ércgeiór.

2 l5
3 5

3

S.cclóo Fmdo l.S.S.F.aill¡ Er¿bora
ofc¡o solic¡bñdo ál áE! @espoñdienl.
rú(ábor b§ ñlms látl¡niBs y/o cambia.
psrlir. FlsuFÉstá¡ y t¡E par¿ linn¿

5 2

J.t¡ o J.L d. D.pro. d. Ppto; Rsci!€,

6 2
l5

8 2

I 2

5

SuMlGro.¡ o Su¡dloclo, d. Pr!!.
Ppro. y cdr¡b.; R..¡b., nlüic. y

10 2

11 3

12 2

6

Dlr.ctor. o D¡r.ctor d. Fin¡nz¡..
Reb..lirna y d.vú.lw

t3 2

3

15 2

7

S.cckór Fondo l.S.S.F.A.¡t.i R.ot y
rüfúr. .¡ *E @Esrondr.rtc §.|¡xk)
déEbiroyrdivrmhcrp6t

16 2

11 5

l8 2

E

S.cc¡ór Fúdo l.S.S.É..A.t{.; Sd6.
ñbric. y rmi, l¡ prl¡d. Fásuprr€sl,ol¡
l¿ qu. porrrc el docuñ6nlo y tuma t
h J6r. o Jer€ d. O.9ártamenlo (b
Prle¡pr6rio pdá e vál¡d.cj(h.

r9 2

20 2

21 2

22 2

9

J.L o J.L d. D.pto. rL Ppto.i
R.c¡b.. Évisá y v¡lir. co.r njüic¡ l¡
doqrErládón qo. hl.lr¡r b3 sñcbt.
.ÉqÚ:icjoí.s y/o fá.tuf¡. y lum. . b
S.cdór' Foo«) |.S.S.F.A.M. FJ-a 5u

23 2

24 15

25 ?

26 2

10

SGclón Fondo l.S.S.F.Ail.i R*jbc y
Edslr. .l ñoúmionlo d d lrsl.d d¿
ilfdñ¿oón. aleclü(b Gl @p¡ido y

21 2

2S 5

I/l



Rog¡3rrc dol oasro por Adqu¡t¡c¡one. d. .ct o l¡o

Obj.itvo: V.rifk.r, conrrct.r y Eg¡.ir.r l¡t .3¡9n.cioñe3 d.rrln.d¡! . l¡ .dqul.¡c¡ó¡ d. tod! cl¡¡. d. bl.n.. rnu.bl.. . ¡nmueblo. r.qu.ridd 6 .l
dBmp.ño d.l¡r ¡cüv¡d¡d6 d.lo..nt . públicor. lnc luy. lor p¡got por .diudic¡ción, .xProp¡ción . iñd.mn¡z.ció¡ d. b¡.ñ.. mu.bl6 . lnmu.bl,..,

11

S.cc¡óñ Fondo |.S.S.F.A.M.i Romn 13

doorñ'ant*rón o.rgin€l á¡ O.parl,a¡n nlo
de Co.r¡biüdad rEdisr. co.lrol d€
¿ntr.gá para su f60istrD

3?9
FIN OEL PRÓCEI,IMIENTO 6
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