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l. INTRODUCCIÓN 

Las presentes Políticas, Bases y Lineamientos (POBALINES) se elaboran en términos de lo 
dispuesto en los artículos 134, de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; 1 
penúltimo párrafo, 9 primer párrafo, 22 fracción III y 26 segundo párrafo de la Ley de 
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público y, 3 y 21 fracción V de su Reglamento; Capitulo primero del Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en 
materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras públicas y servicios relacionadas con las mismas, publicados en el Diario Oficial de la Federación el 09 de septiembre de 2010, y numeral 2. Objetivos, sección-Específicos, primer párrafo, antepenúltima 
Viñeta del Manual Administrativo de Aplicación General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. 

Por lo que, el presente documento normativo, tiene por objeto establecer e integrar de forma 
sistematizada, las politicas, bases, lineamientos, directrices, condiciones y acciones, que deben 
ser observadas por las áreas y servidores públicos de esta Secretaría de Bienestar, así como los licitantes y proveedores que participen o contraten derivado de los procedimientos de 
contratación que lleve a cabo ésta Dependencia, garantizando que dichos procedimientos se apeguen a los criterios de economía, eficiencia, eficacia, transparencia, imparcialidad y honradez, con la finalidad de obtener las mejores condiciones para el Estado en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demás circunstancias pertinentes. 

lI. OBJETIVO 

1. Ejercer con eficiencia, eficacia, economía, transparencia y honradez, los recursos 
presupuestales para las adquisiciones, arrendamientos Y servicios necesarios para el 
cumplimiento de las funciones y objetivos que tiene a cargo la Secretaría de 
Bienestar. 

2. Definir las directrices que permitan a los servidores publicos de las unidades administrativas de esta Dependencia llevar a cabo la óptima operación de las 
adquisiciones, arrendamientos de bienes y/o contratación de servicios, en cumpliendo con la normatividad que rige la materia. 

3 Asegurar las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demás circunstancias con el propósito de apoyar las actividades encomendadas a la Secretaría de Bienestar. 
4, Establecer las áreas administrativas especificas y los niveles jerárquicos de los 

servidores públicos de la Secretaría de Bienestar que atenderán y se 
responsabilizarán de los diversos actos relacionados con los procedimientos de 
contratación; así como la forma en que deberán cumplir con los términos y plazos 
establecidos en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector 
Público, su Reglamento y demás normatividad aplicable en la materia. 

Hl — GLOSARIO DE TÉRMINOS 
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Además de las definiciones que se establecen en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y 

Servicios del Sector Público y su Reglamento, para efectos de los presentes lineamientos, se 

entenderá por: 

1. 

7 

ACTA. Documento en el que se hace constar, entre otras cosas, la reseña detallada de 

un evento, las consideraciones, acuerdos y/o desacuerdos señalados en una reunión, 

asamblea, junta, consejo, Comité; tiene valor legal una vez que sea, firmada por todas 

las personas que intervienen; derivado de ello, se entenderá que las personas que lo 

firman han emitido su consentimiento respecto de lo que ahí se menciona, con lo cual 

se considerara formalmente valido. 

ACUERDO. El "Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de 

adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras públicas y servicios relacionados 

con las mismas", publicado en el Diario Oficial de la Federación el 9 de septiembre de 

2010. 

AD. Adjudicación directa. Procedimiento de contratación previsto en los artículos 26 

fracción III, 40, 41 y 42 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector 

Público. y normatividad vigente, para llevar a cabo las adquisiciones y arrendamiento 

de bienes muebles y prestación de servicios, en condiciones óptimas de calidad, 

oportunidad y precio, exceptuando realizar un procedimiento de invitación a cuando 

menos tres personas o licitación pública. 

ADMINISTRADOR DE CONTRATO. El servidor público en quien recae la responsabilidad 

de dar seguimiento y verificar el cumplimiento de los derechos y obligaciones 

establecidas en el contrato, puede ser el Área contratante o el Área requirente, incluso 

el Área técnica, cuando actúe con el carácter de Área requirente. Aunado de lo 

dispuesto en el artículo 2, fracción III Bis del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, 

Arrendamientos y Servicios del Sector Público. 

ANEXO TÉCNICO. Documento que establece la descripción detallada de las 

características, cantidades, alcances, condiciones, y especificaciones técnicas de los 

bienes o servicios a ser adquiridos, arrendados o prestados que requiera la Secretaría de 

acuerdo a sus necesidades. 

ÁREA CONTRATANTE. Área facultada de la unidad administrativa o'su equivalente en 

los Órganos Administrativos Desconcentrados y Delegaciones para realizar 

procedimientos de contratación a efecto de adquirir o arrendar bienes o contratar la 

prestación de servicios que se requieran, a la que le corresponderán las 

responsabilidades que se establecen en las presentes POBALINES, en términos de lo 

dispuesto en el artículo 2 fracción | del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, 

Arrendamientos y Servicios del Sector Público. 

ÁREA REQUIRENTE. Unidad administrativa o su equivalente en los Órganos 

Administrativos Desconcentrados y Delegaciones que, de acuerdo a su presupuesto 

izado, y conforme a sus necesidades solicite formalmente al área contratante la 

adquisicion, arrendamiento de bienes muebles o la prestación de servicios, en términos 

de lo dispuesto en el artículo 2 fracción II del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, 

Arrendamientos y Servicios del Sector Público. 

ÁREA TÉCNICA. Unidad administrativa o su equivalente en los Órganos Administrativos 

Desconcentrados y Delegaciones que elaboren especificaciones técnicas de los bienes 

a adquirir o arrendar o de los servicios que se deberán incluir en el procedimiento de 

contratación. En términos de lo dispuesto en el artículo 2 fracción IIl del Reglamento de 

la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. 
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9. AUTORIZACIÓN PLURIANUAL. Autorización presupuestaria emitida por la Secretaría 
de Hacienda y Crédito Público para la celebración de contratos de adquisiciones, 
arrendamientos o servicios que rebasen las asignaciones presupuestales del ejercicio 
fiscal de que se trate, de conformidad a lo dispuesto en los artículos 50 de la Ley Federal 
de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y, 147 de su Reglamento, la cual es 
comunicada al Área Requirente a través de la Dirección General de Programación y 
Presupuesto. 

10. CAAS. Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaría de 
Bienestar. 

T1. CLASIFICADOR. El Clasificador por Objeto del Gasto para la Administración Pública 
Federal. 

12. COMPRANET. Sistema electrónico de información pública gubernamental sobre 
adquisiciones, arrendamientos, servicios, obras públicas y servicios relacionados con las 
mismas, en términos de lo dispuesto en el artículo 2 fracción Il de la Ley de 
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. 

13. CONTRATO. Acto jurídico que vincula a las partes, a través de un acuerdo de voluntades, 
mediante el cual, se crean o transfieren derechos y obligaciones entre la Secretaría de 
Bienestar y el proveedor a través del cual se formaliza la adquisición o arrendamiento 
de bienes o la prestación de servicios en términos de la Ley de Adquisiciones, 
Arrendamientos, y Servicios del Sector Público y su Reglamento. 

14.CONVENIO MODIFICATORIO. Acto jurídico, mediante el cual se modifican y extinguen 
derechos y obligaciones previstos en los contratos, siempre y cuando el contrato que se 
modifica se encuentre vigente, en términos de los artículos 52 de la Ley de 
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público y 91 y 92 de su 
Reglamento. 

15.CONVOCATORIA. Documento que se publica en los medios que la Ley de 
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público señala, a efecto de 
convocar a los interesados a participar en una o más licitaciones públicas e Invitaciones 
a Cuando Menos Tres Personas. 

16. DEDUCCIONES. Son aquellas que deberá cubrir el proveedor por cumplimiento parcial 
o deficiente en la entrega de los bienes, arrendamientos o la prestación de servicios, en 
términos de lo dispuesto 53 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios 
del Sector Público. 

17.DELEGACIONES. De acuerdo con el artículo 17 Ter de la Ley Orgánica de la 
Administración Pública Federal, el Poder Ejecutivo Federal contará en las entidades 
federativas con las Delegaciones de Programas para el Desarrollo, en términos de lo 
establecido en la fracción III del artículo 15 del Reglamento Interior de la Secretaría de 
Bienestar. 

18. EVALUACIÓN DE PROPOSICIONES. Consiste en el análisis cualitativo y cuantitativo de 
las ofertas técnicas, económicas, asi como de la documentación legal y administrativa 
presentada por los licitantes en los procedimientos de contratación, de conformidad 
con lo que se haya señalado en la Convocatoria, y el criterio de evaluación 
preestablecido en la propia convocatoria o solicitud de cotización, de conformidad con 
los artículos 36 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector 
Público y 51 de su Reglamento. 
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19. INVESTIGACIÓN DE MERCADO. Documento que elabora el área requirente en el que 

hace constar la verificación de la existencia de bienes para su adquisición o 
arrendamiento o de los servicios requeridos; de los posibles proveedores a nivel nacional 

o internacional; en concordancia con los artículos 2 fracción X de la Ley de 
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público y, 28, 29 y 30 de su 
Reglamento, así como lo establecido en el numeral 4.2.1.1.10 Realizar investigación de 
mercado del Manual Administrativo de Aplicación General en Materia de Adquisiciones, 

Arrendamientos y Servicios del Sector Público. 
20.ITP. Invitación a cuando menos tres personas. Procedimiento de contratación 

contemplado en los artículos 26 fracción I, 40, 41 y 42 de la Ley de Adquisiciones, 
Arrendamientos y Servicios del Sector Público, para llevar a cabo las adquisiciones, 

arrendamientos y prestación de servicios. 

21. LICITACIÓN PÚBLICA ELECTRÓNICA O LP. Procedimiento de contratación en la que 
se determina el envío de la documentación legal, la propuesta técnica y económica a 

través de CompraNet, en relación con lo dispuesto en el artículo 26 Bis fracción Il de la 

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. 
22. LICITACIÓN PÚBLICA PRESENCIAL O MIXTA. Procedimientos de contratación en los 

que se determina el envío de la documentación legal, la propuesta técnica y económica 

a través de sistema CompraNet o de manera presencial, en relación con lo dispuesto en 

el artículo 26 Bis fracción | y III de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios 

del Sector Público. 
Procedimientos que solamente podrán ser utilizados por caso fortuito o fuerza mayor o 

disposición normativa emitida por la autoridad competente, para poder llevarse por los 

medios antes plasmados. — 

23, LICITANTE. Persona física o moral que participa en cualquier procedimiento de 

licitación pública, invitación a cuando menos tres personas y adjudicación directa. 

24, LINEAMIENTOS DE PUNTOS Y PORCENTAJES. Lineamientos para la aplicación del 

Criterio de Evaluación de proposiciones a través del mecanismo de puntos o 

porcentajes en los procedimientos de contratación del ACUERDO por el que se emiten 

diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de 

obras públicas y servicios relacionados con las mismas, publicado en el Diario Oficial de 

la Federación el 09 de septiembre de 2010, o la normativa en materia que se encuentre 

vigente. 

25. MAAG. Manual Administrativo de Aplicación General en Materia de Adquisiciones, 

Arrendamientos y Servicios del Sector Público. 

26. MANUAL DE RECURSOS MATERIALES. Manual Administrativo de Aplicación General 

en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales. 

27. OAD. Órganos administrativos desconcentrados de la Secretaría de Bienestar, que 

estén previstos en el articulo 2, fracción lI, del Reglamento Interior de la Secretaría de 

Bienestar o los que se llegaren a crear. 
28. OFERTA SUBSECUENTE DE DESCUENTO. Modalidad utilizada en las licitaciones 

públicas, en la que los licitantes, al presentar sus proposiciones, tienen la posibilidad de 

que, con posterioridad a la presentación y apertura del sobre cerrado que contenga la K 

propuesta económica, realicen una o más ofertas subsecuentes de descuento que 
mejores el precio ofertado en forma inicial, sin que ello signifique la posibilidad de variar 

las especificaciones o características originalmente contenidas en su propuesta técnica. 
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29. OFICINAS CENTRALES. Lo relativo a las oficinas administrativas públicas y para la 
prestación de otros servicios, ubicadas en los inmuebles: Av. Paseo de la Reforma T6; 
Col.Juárez, Alcaldia Cuauhtémoc; Ciudad de México C.P. 06600j Av. Paseo de la Reforma 
51; Col. Tabacalera, Alcaldía Cuauhtémoc; Ciudad de México, C.P. 06030; Calzada México 
Xochimilco, No. 5713; Col. La Noria, Alcaldía Xochimilco, Ciudad de México, C.P. 05700; 
Cumbres de Acultzingo S/N, esquina con Dr. Barragán, Col. Narvarte, Alcaldía Benito 
Juárez, Ciudad de México, C.P. 03020; Segunda Cerrada de Belisario Dominguez, 
Número 40, Colonia del Carmen, Alcaldia Coyoacán, Código Postal 04100 y Cerro del 
Sombrero Número 106, Colonia Campestre Churubusco, Alcaldía Coyoacán, Código 
Postal 04200. 

30. PARTIDA O CONCEPTO. La división o desglose de los bienes a adquirir, o de los servicios 
a contratar, contenidos en un procedimiento de contratación o en un contrato o pedido, 
para diferenciarlos unos de otros, clasificarlos o agruparlos, en términos del articulo 2 
fracción VIII del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del 
Sector Público. 

31. PARTIDAS DE GASTOS RESTRINGIDOS. Partida que para poder realizar la erogación 
de los recursos presupuestarios requieren de la autorización escrita del titular de la 
Secretaría de Bienestar o aquel servidor público en quien este delegue dicha atribución. 

32. PENA CONVENCIONAL. Son aquellas que deberá de cubrir el proveedor por atraso «n 
la entrega de los bienes, arrendamientos o la prestación de servicios, pactados en los 
contratos celebrados con la Secretaría de Bienestar en términos de lo dispuesto 53 de 
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. 

33. POBALINES. Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, 
Arrendamientos y Servicios de la Secretaría de Bienestar. 

34. PROVEEDOR. La persona física o moral que celebre contratos de adquisiciones, 
arrendamientos o servicios. 

35. REQUISICIÓN. Documento interno que se utiliza para solicitar bienes o servicios al área 
contratante con base en el PAAAS, especificando sus cantidades, así como toda aquella 
información técnica relacionada con normas generales aplicables y las condiciones de 
entrega y suministro, diferenciando origen nacional o extranjero. 

36. SUBCAAS. Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios. Órgano colegiado 
conformado en las Delegaciones, así como en los OAD de conformidad con la Ley ce 
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, su Reglamento. 

37. SUBREBCO. Órgano colegiado cuya función es auxiliar y asesorar a las áreas 
contratantes, requirentes y técnicas en la revisión de las convocatorias y anexos técnicos 
para que, previo análisis y adecuaciones en su caso, el procedimiento a contratar, se 
encuentre ajustado a la normatividad. 

IV.  SIGLAS Y ACRÓNIMOS 

1. BIENESTAR. Secretaría de Bienestar. 
. L.V.A. Impuesto al Valor Agregado. 
» CEDN. Coordinación de Estrategia Digital Nacional de la Oficina de la Presidencia de la 

República. 
4. LAASSP. Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. 
5. LFPRH. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. 
6. LIC. Ley de Infraestructura de la Calidad. 
7. LFTAIP. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública. 

w
N
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8. LGTAIP. Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública 

9. DAC. Dirección de Adquisiciones y Contratos. 
10. DGCS. Dirección General de Comunicación Social. 
T1. DGRM. Dirección General de Recursos Materiales. 
12. DGPP. Dirección General de Programación y Presupuesto. 
13. DGTIC. Dirección General de Tecnologías de la Información y Comunicación. 
14. LMAASOPSRM. Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios 

y de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas. 

15. MIPYMES. Micro, Pequeñas y Medianas Empresas. 

16. NOM. Norma Oficial Mexicana. 
17. OIC. Órgano Interno de Control en la Secretaría de Bienestar. 
18. TUAF. Titular de la Unidad de Administración y Finanzas. 

19. PAAAS. Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios. 

20. PEF. Presupuesto de Egresos de la Federación. 
21. RISB. Reglamento Interno de la Secretaría de Bienestar. 
22. RLAASSP. Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del 

Sector Público. 
23. RLFPRH. Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, 

24. SAT. Servicio de Administración Tributaria. 
25. SE. Secretaría de Economía. 
26. SFP. Secretaría de la Función Pública. 
27. SHCP. Secretaría de Hacienda y Crédito Público. 
28. TESOFE. Tesorería de la Federación. 
29. UA. Unidades Administrativas de la Secretaría de Bienestar. 
30. UAGCT. Unidad del Abogado General y Comisionado para la Transparencia. 

V. AMBITO DE APLICACIÓN 

Las presentes POBALINES son de aplicación general y observancia obligatoria para las UA de 

BIENESTAR, OAD y sus DELEGACIONES, por lo que las(los) servidoras(os) publicas(os) que 

intervengan en los procedimientos de contratación y la formalización del CONTRATO, se 

sujetarán a éstas. 

VI. — POLÍTICAS GENERALES 

Las actividades que realicen las UA de BIENESTAR, los OAD y las DELEGACIONES, en el 

desarrollo de los procedimientos de contratación para la adquisición de bienes, 

arrendamientos y servicios deberán sujetarse a las políticas que a continuación se indican: 

A. Todas las UA que conforman BIENESTAR, deberán planear, presupuestar y calendarizar 

sus requerimientos, de conformidad con sus necesidades y programas de operación, 

apegándose estrictamente a las disposiciones en materia de austeridad, racionalidad y 

disciplina presupuestal que resulten aplicables. 

B. La planeación, programación, presupuestación y gasto de las adquisiciones, 

arrendamientos y servicios, deberán guardar concordancia con lo establecido en el Plan 

Nacional de Desarrollo 2019- 2024, así como en lo dispuesto en la LFPRH, el RLFPRH, el 

PEF vigentes y demás disposiciones aplicables, y los recursos destinados a ese fin se 
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administrarán con eficiencia, eficacia, economia, transparencia, honradez e 
imparcialidad para satisfacer los objetivos a los que fueren destinados. 

C. El documento que acredita la existencia de recursos financieros será la suficiencia 
presupuestal, la que deberá tener una vigencia no mayor a 60 días naturales a partir de 
Su emision, por lo que las solicitudes de contratación deberán contar previamente con 
ella. Para el caso de partidas restringidas y contrataciones cuya vigencia rebase un 
ejercicio presupuestal, deberán contar con la autorización de la SHCP. 

D. Es responsabilidad del ÁREA REQUIRENTE con apoyo del ÁREA TÉCNICA deberá, 
elaborar, los estudios de factibilidad y/o costo beneficio, así como, el respectivo ANEXO 
TÉCNICO, INVESTIGACION DE MERCADO, justificación (cuándo aplique) y los 
requerimientos necesarios para los procedimientos de contratación. 

E. El ÁREA CONTRATANTE, podrá llevar a cabo los procedimientos de contratación para 
la adquisición, arrendamiento y servicios mediante LP, ITP o AD, según sea el caso, 
teniendo como instrumento base el PAAAS. 

F. En las contrataciones, preferentemente, se considerará la inclusión de las MIPYMES, de 
conformidad con el artículo 76 del RLAASSP. 

El titular de la DAC o las áreas equivalentes en los OAD y DELEGACIONES, darán 
seguimiento a los programas de desarrollo de proveedores y su elaboración, para 
fomentar la participación de MIPYMES; el ÁREA REQUIRENTE y el ÁREA 
CONTRATANTE deberán tomar en consideración lo previsto por los artículos 8 de la 
LAASSP y 76 del RLAASSP, en relación con lo dispuesto por la Ley para el Desarrollo de 
la Competitividad de la Micro, Pequeña y Mediana Empresa y demás disposiciones 
aplicables. 

G. La REQUISICIÓN deberá ser firmada por el Titular del ÁREA REQUIRENTE, y remitida 
mediante oficio al Titular del ÁREA CONTRATANTE incluyendo la totalidad de la 
documentación soporte correspondiente, debidamente integrada en términos de las 
disposiciones aplicables; de lo contrario no se iniciará el procedimiento de contratación. 

En caso, de que el ÁREA _REQUIRENTE presente documentación o información 
incompleta o deficiente, el ÁREA CONTRATANTE deberá regresarla mediante oficio 
para su corrección. 

Finalmente, los procedimientos de contratación para la adquisición, arrendamiento y/o 
prestación de servicio que se requieran al amparo de la LAASSP y Su RLAASSP, deberán 
ser solicitados por el Titular del ÁREA REQUIRENTE ante el ÁREA CONTRATANTE para 
que ésta lleve a cabo el proceso que corresponda. 

H. Se deberá privilegiar llevar a cabo los procedimientos de contratación a través de LP, 
Contrato Marco o de manera consolidada. 
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I. La INVESTIGACIC’)P{ DE MERCADO, será responsabilidad conjunta entre el ÁREA 
REQUIRENTE y el ÁREA CONTRATANTE de acuerdo a lo indicado en el artículo 30, 

segundo párrafo del RLAASSP. 

En el entendido, de que el ÁREA CONTRATANTE coadyuvará proporcionando la 
información que se encuentre disponible en COMPRANET, y a falta de ésta la 
información histórica con la que cuente el ÁREA CONTRATANTE al ÁREA REQUIRENTE 
mediante oficio, en concordancia con lo señalado en el artículo 28, fracción | del 
RLAASSP. 

Por lo tanto, al ÁREA REQUIRENTE le corresponderá la consolidación de la información 

proporcionada y la búsqueda adicional de la/ las dos fuentes que se establecen en el 

artículo 28, fracciones |l y II| del RLAASSP, 

La INVESTIGACIÓN DE M'ERCADO, tiene la finalidad de proporcionar un punto de 

referencia para que el ÁREA CONTRATANTE, determine el tipo y carácter de 

procedimiento de contratación. 

En todo caso la respor sabilidad de las ÁREA REQUIRENTE y/o ÁREA TÉCNICA, se 
limitarán a la definición de los requisitos técnicos de participación y descripción técnica 

del objeto de la contratación que deben cumplir los posibles proveedores, así como de 

la evaluación de su cumplimiento para efectos de INVESTIGACIÓN DE MERCADO. 

3. El ÁREA REQUIRENTE en conjunto con el ADMINISTRADOR DE CONTRATO, serán 

responsables de otorgar la prórroga a los plazos pactados en el CONTRATO para la 

entrega de los bienes o la prestación de los servicios, la cual deberá estar debidamente 

justificada por alguno de los siguientes supuestos: 

1. Caso fortuito o fuerza mayor, 
2. Porhechos atribuibles a BIENESTAR. 

La cual se hará de cono -imiento al ÁREA CONTRATANTE mediante oficio, mismo que 

se integrará al expediente de contratación. 

K. Para la celebración del CONTRATO en el extranjero, se observará a lo dispuesto en los 

artículos 16 de la LAASSP y 12 del RLAASSP, auxiliándose en todo momento de la UAGCT 

o equivalente en los OAD y DELEGACIONES. 

Finalmente, las UA, OAD y DELEGACIONES, deberán cumplir y vigilar lo dispuesto en la Ley 

Federal de Austeridad Republicana y los LINEAMIENTOS en materia de Austeridad 

Republicana de la Administración Pública Federal. 

Vil. BASES Y LINEAMIENTOS. 

VIL1 Áreas responsables dentro de los procedimientos de contratacién 

Los Titulares de las UA de BIENESTAR, los OAD y las DELEGACIONES que soliciten 

formalmente mediante oficio, llevar a cabo los procedimientos de contratación para la 
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adquisición de bienes, arrendamientos y/o servicios, tendrán el carácter de ÁREA 
REQUIRENTE. 

El ÁREA CONTRATANTE, tendrá a su cargo la recepción, integración y revisión de las 
solicitudes de procedimientos de contratación para la adquisición de bienes, arrendamientos 
y/o servicios que formule el ÁREA REQUIRENTE, en caso, de que ésta presente documentación 
o información incompleta o deficiente, el ÁREA CONTRATANTE deberá regresarla mediante 
oficio para su corrección, para iniciar el procedimiento de contratación que corresponda. 

VILL2 — Área Contratante 

Los servidores públicos facultados para llevar a cabo los diversos actos de los procedimientos 
de contratación o que se relacionen con este; emitir y firmar las actas correspondientes y 
encargarse de su notificación; solicitar la cancelación de partidas o procedimientos de 
contratación y suscribir los diferentes documentos que se deriven serán: 

1. Para OFICINAS CENTRALES: DGRM y la DAC. 
2. Paralos OAD: Titular, Director General o Director de Area competente. 
3. Para las DELEGACIONES: Delegados o Subdelegados o equivalentes. 

VILLZ — Área Requirente 

Los servidores públicos facultados para fungir como ÁREA REQUIRENTE serán: 

1. Para OFICINAS CENTRALES: Titular de la Secretaría, Subsecretarios, Titulares de Unidad 
y Directores Generales. 

2. Paralos OAD: Titular, Director General o área competente. 
3. Paralas DELEGACIONES: Delegados o Subdelegados o equivalentes. 

VILLA — Área Técnica 

Los servidores públicos facultados para fungir como ÁREA TÉCNICA serán: 

1. Para OFICINAS CENTRALES: Directores Generales, Directores de área y en su caso, 
Subdirectores de área. 

2. Para los OAD: Titular, Director General o Director de Área competente y en su caso, 
Subdirectores de área 

3. Para las DELEGACIONES: Delegados o Subdelegados o equivalentes. 

Las UA de BIENESTAR, los OAD y DELEGACIONES, en su carácter de ÁREA TÉCNICA, serán 
responsables de: 

1. Elaborar el ANEXO TÉCNICO que se deberán incluir en el procedimiento de 
contratación; 

2. Evaluar las propuestas técnicas de las proposiciones Y, 
3. Responder en lajunta de aclaraciones, las preguntas que sobre estos aspectos, realicen 

los licitantes. 
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El ÁREA TÉCNICA, podrá tener también el carácter de ÁREA REQUIRENTE, el cual deberá tener 

un nivel mínimo de Director de Área. 

ViL2 Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios 

En términos de lo dispuesto por los articulos 16 y 17 del RLAASSP, la planeación y programación 

de las adquisiciones inicia en el ejercicio previo a aquel en el que se requieran los bienes, 

arrendamientos y servicios y previo a la elaboración del Anteproyecto de presupuesto por parte 

de las UA de acuerdo a la normatividad en materia de planeación, programación y 

presupuestación, con la finalidad de que las compras se sometan a una cuidadosa planeación 

de los objetivos, metas institucionales y su presupuestación. 

e  Para OFICINAS CENTRALES: El TUAF con apoyo del titular de la DGRM, y de la DGPP, 

así como de las áreas requirentes de las UA, integrarán el PAAAS; posteriormente se 

adecuará al techo presupuestario autorizado para que el CAAS realice su análisis 

respectivo, una vez revisado, el Titular de BIENESTAR o el TUAF llevará a cabo su 

autorización y publicación, de acuerdo al artículo 21 de la LAASSP. 

e Paralos OAD: El Titular, Director General o Director de Area competente integrarán el 

PAAAS. 

« Para las DELEGACIONES: Los Delegados, Subdelegados o equivalentes integrarán el 

PAAAS. 

El ÁREA REQUIRENTE debe de hacer de conocimiento al ÁREA CONTRATANTE las 

modificaciones y/o actualizaciones que sufra su PAAAS a fin de actualizar de manera mensual 

dentro de los últimos cinco (5) días hábiles de cada mes. 

No obstante, en dado caso que no se cum;¡la el supuesto señalado en el párrafo que precede, 

el ÁREA CONTRATANTE podrá solicitar al ÁREA REQUIRENTE la actualización en el momento 

que se estime pertinente. 

Las modificaciones al PAAAS se informarán al CAAS en términos del artículo 22, fracciones | y 

1V de la LAASSP. 

VILZ Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios 

En BIENESTAR se conformará el CAAS que ejercerá las atribuciones previstas en los articulos 

22 de la LAASSP y 19 al 23 del RLAASSP. Este órgano colegiado se regirá, operará y aprobará su 

Manual de Integración y Funcionamiento, a efecto de dictaminar las funciones establecidas en 

los artículos 22 de la LAASSP y 21 del RLAASSP. 

VILA Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios 

El CAAS analizará y, en su caso, autorizará a petición de los OAD y DELEGACIONES la creación 

de los SUBCAAS que se requieran para la adecuada operación de las contrataciones de los 

mismos y estos emitan sus respectivos Manuales de Integración y Funcionamiento. 

VILS El Subcomité Revisor de Convocatorias 
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El CAAS y los SUBCAAS preverán en su ámbito de competencia, el funcionamiento del 
SUBREBCO, mismo que se encargará de: 

1. Revisar que los proyectos de convocatorias a LP e ITP, los cuales deberán cumplir lo 
dispuesto en la LAASSP, RLAASSP y demás disposiciones aplicables; 

2. Verificar que se cumpla con los requisitos legales, administrativos y técnicos necesarios; 
3. Corroborar que en los proyectos de convocatoria se establezcan los requisitos que 

deban cumplir los LICITANTES que participen en los procedimientos de contratación 
para la adquisición de bienes, arrendamientos y servicios de BIENESTAR. 

VIIL NIVELES JERÁRQUICOS DE LOS RESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO DE 
CONTRATACIÓN 

En el presente capítulo se señalan las obligaciones, facultades y responsabilidades específicas 
de cada UA, OAD y DELEGACIONES; así como de los servidores públicos que intervienen en las 
diferentes etapas de los procedimientos de contratación, formalización de CONTRATO y 
diversos actos que se relacionan o deriven de estos: 

vi Elaboración y actualización del PAAAS. 

La DGRM con apoyo de la DAC en coordinación con la Subdirección de Adquisiciones Mayores 
serán las encargadas de elaborar, requisitar, cargar y en su caso, actualizar el PAAAS en 
OFICINAS CENTRALES. 

En los OAD y DELEGACIONES Ios. responsables de elaborar, requisitar, cargar y en su caso, 
actualizar dicho programa será el ÁREA CONTRATANTE. 

ViN.2 Firma de la Requisición (FO-CON-03) y Solicitud de Cotización (FO-CON-04) . 

Para OFICINAS CENTRALES, OAD y DELEGACIONES debe ser invariablemente el Titular del 
AREA REQUIRENTE. 

Vi3 Area encargada de realizar los estudios de factibilidad y costo beneficio. 

Para OFICINAS CENTRALES, OAD y DELEGACIONES debe ser invariablemente el Titular del 
ÁREA REQUIRENTE en conjunto con el ÁREA TÉCNICA. 

ViiL& Justificación para la Contratacién Plurianual. 

Para OFICINAS CENTRALES, OAD y DELEGACIpNEs debe ser invariablemente el Titular del 
AREA REQUIRENTE en conjunto con el ÁREA TÉCNICA. 

ViiLs Investigacién de mercado. 

Para OFICINAS CENTRALES, OAD y DELEGACIONES debe ser invariablemente el Titular del 
AREA REQUIRENTE. 

VNE Suscripción del contrato. 
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Para OFICINAS CENTRALES, OAD y DELEGACIONES debe ser invariablemente el Titular del 

ÁREA REQUIRENTE, ÁREA CONTRATANTE, ADMINISTRADOR DE CONTRATO y cuando sea 

aplicable el Titular del ÁREA TÉCNICA. 

VIIL7 Oficio de solicitud de procedimiento de contratación. 

La solicitud de procedimiento de contratación para la adquisición, arrendamiento y servicio 

deberá ser suscrita por el titular del ÁREA REQUIRENTE, anexando la documentación soporte 

original mínima, salvo casos particulares, la siguiente: 

1. ANEXO TÉCNICO. 
2. Propuesta económica. 
3. SUFICIENCIA PRESUPUESTAL, emitida por la DGPP de acuerdo con los recursos 

disponibles en el presupuesto de la respectiva UA, OAD o DELEGACIONES. 
4, Constancia de existencia en almacén (en caso de adquisición de bienes Formato FO- 

CON-02). 
5. REQUISICIÓN (Formato FO-CON-03). 
6. INVESTIGACIÓN DE MERCADO, para el caso de LP e ITP. 

7. Resultado de INVESTIGACIÓN DE MERCADO (Formato FO-CON-05). 

8. Justificación de Criterio de Evaluación. 
9. Justificación de Excepción a LP establecido en el artículo 71 del RLAASSP. 

10. Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (Formato FO-PPP-01). 

T1. Petición de ofertas (Formato FO-CON-04). 
12. Cotizaciones recibidas, derivadas del envío del FO-CON-04. 
13. Demás documentación legal o administrativa que requiera el procedimiento de 

contratación en específico, de conformidad con la LAASSP, RLAASSP y demás 

disposiciones jurídicas aplicables. 

El ÁREA REQUIRENTE solicitará a la DGPP, en su caso: 

1. Oficio de autorización especial de inversión de la SHCP. 

2. Gestionar ante el TUAF el oficio de liberación de inversión para ejercer los recursos de 

programas y proyectos de inversión afectos al Capítulo 5000 del CLASIFICADOR. 

3. Autorización ante la SHCP para las contrataciones plurianuales de adquisiciones, 

arrendamientos o servicios. 

VINS Autorización de erogación para consultorías, asesorías, estudios e 

investigaciones y Constancia de no existencia de trabajos similares. 

En términos de lo dispuesto por el artículo 19 de la LAASSP, las áreas requirentes deberán 

solicitar por escrito al titular de la Dependencia o al servidor público en quien se delegue dicha 

facultad, la erogación para la contratación del servicio en comento. 

En el caso de asesorías, consultorías, estudios e investigaciones, para efectos del escrito a que 

se refiere el primer párrafo del artículo 19 de la LAASSP, las áreas requirentes solicitarán al TUAF 

verifique en los archivos la información correspondiente a las consultorías, asesorías, estudios 

e investigaciones contratados por las mismas. 
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El área que resguarde dichos trabajos deberá en un plazo no mayoratres días hábiles contados 
a partir de la fecha en que haya recibido la solicitud de verificación, remitir al TUAF la respuesta 
respectiva. Siendo éste, un requisito indispensable para que el ÁREA CONTRATANTE inicie el 
trámite de contratación. 

Para el caso del dictamen de que no se cuenta con personal capacitado o disponible para su 
realización, establecido en el artículo 19 párrafos penúltimo e infine de la LAASSP, el área 
facultada para realizar dicha acción será la Dirección General de Procesos y Estructuras 
Organizacionales. 

En caso de existir trabajos similares y que éstos no puedan utilizarse, por estar desactualizados, 
o bien en razón de que por otras circunstancias aplicables no satisfagan los requerimientos de 

BIENESTAR, el titular del ÁREA REQUIRENTE bajo su estricta responsabilidad, justificará que 
dichos trabajos no pueden ser utilizados. 

VINS Partidas de gasto restringido. 

Acorde a lo dispuesto en el articulo 63 de la LFPRH, se corsideran partidas de gastos 
restringidos 33101 Asesorías asociadas a convenios, tratados o acuerdos; 33102 Asesorías por 
controversias en el marco de los tratados internacionales; 33103 Consultorías para programas 
o proyectos financiados por organismos internacionales; 33104 Otras asesorías para la 
operación de programas; 33105 Servicios relacionados con procedimientos jurisdiccionales; 
33301 Servicios de informática; 33302 Servicios estadísticos y geográficos; 33303 Servicios 
relacionados con certificación de procesos; 33501 Estudios e investigaciones; 38101 Gastos de 
ceremonial del titular del Ejecutivo Federal; 38102 Gastos de ceremonial de los titulares de las 
dependencias y entidades; 38201 Gastos de orden social; 38301 Congresos y convenciones; 
38401 Exposiciones y 43101 Subsidios a la producción, por lo que dichas erogaciones se deben 
someter a consideración del TUAF por cada ÁREA REQUIRENTE, por lo que las UA, OAD y 
DELEGACIONES, solicitarán su gestión por conducto de la DGPP. 

VILIO  Solicitud de servicios de capacitación. 

Las UA, OAD y DELEGACIONES remitirán a la DGRH o su equivalente en los OAD y 
DELEGACIONES sus solicitudes de servicios de capacitación con la documentación soporte 
correspondiente para que ésta, en su caso, proceda a tramitar su contratación ante la ÁREA 
CONTRATANTE. 

VIN.TI Autorización de erogaciones en materia de comunicación social. 

La contratación de servicios de impresión de documentos oficiales para la prestación de 
servicios públicos; impresión y elaboración de material informático derivado de la operación y 
administración de la Dependencia; cuyos documentos ostenten el logotipo de BIENESTAR o 
el Escudo Nacional, deberá contar con el visto bueno del (de la) Director(a) General de 
Comunicación Social, una vez realizado lo anterior, el ÁREA REQUIRENTE deberá gestionar la 
contratación correspondiente a través del ÁREA CONTRATANTE. 
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ViIILTZ Procedimientos de contratación en materia de Tecnologías de la Información 

y Comunicación. 

El ÁREA REQUIRENTE deberá enviar a la DGTIC sus necesidades para la contratación en 
materia de Tecnologías de la Información y Comunicación, en términos de lo dispuesto del 

Acuerdo por el que se Emiten las Políticas y Disposiciones para Impulsar el uso y 
Aprovechamiento de la Informática, el Gobierno Digital, las Tecnologías de la Información y 

Comunicación, y la Seguridad de la Información en la Administración Pública Federal, 
publicado en el Diario Oficial de la Federación el 06 de septiembre de 2021, a efecto de que por 
conducto de ésta se sometan a analisis y, en su caso, aprobación de DGTIC, y obtengan las 

autorizaciones necesarias. 

El ÁREA REQUIRENTE solicitará a la DGTIC que formule al ÁREA CONTRATANTE, la requisición 

de bienes, arrendamientos y servicios en materia de Tecnologías de la Información y 
Comunicación. La DGTIC deberá señalar en la requisición que dicha adquisición, 

arrendamiento o servicio cuenta con las autorizaciones necesarias, para iniciar el 

procedimiento de contratación. 

VIILI3 — Anexo Técnico 

El ÁREA REQUIRENTE será la responsable de elaborar el ANEXO TÉCNICO, en el cual se 
precisen las características técnicas que se requieren de los bienes, arrendamientos o la 
prestación del servicio, así como la oportunidad con que son requeridos y, en su caso, los 
recursos técnicos, financieros y demás que estimen que deban poseer los proveedores, para 

poder cumplir con la entrega de los bienes o la prestación del servicio con la calidad y 

oportunidad previstas, con la finalidad de que los mismos sean analizados durante la 

INVESTIGACIÓN DE MERCADO, y en su caso, permitan determinar la existencia de los bienes 

o servicios solicitados, así como si existen proveedores de los mismos y el procedimiento de 
contratación que debe realizarse. 

Las especificaciones que deberán presentarse en los anexos técnicos, de manera enunciativa 

más no limitativa, son los siguientes: 

1. El objeto de la contratación y sus productos, con la descripción detallada y 
pormenorizada de los bienes, arrendamientos y/o servicios que se pretenden contratar; 

2. Condición de los precios (fijos o variables); 
3. Criterio de evaluación de los bienes, arrendamientos y/o servicios que se pretenden 

contratar; 

4. Forma de adjudicación; 
5. En sucaso, los programas de trabajo; 

6. La forma de pago; 

7. Los plazos, lugares y condiciones de entrega de los bienes, arrendamientos o de la 

prestación de los servicios; 
8. Tratándose de contratos abiertos especificará la descripción completa de los bienes, 

arrendamientos o servicios con sus correspondientes precios unitarios, así como la 
cantidad mínima y máxima de los bienes, arrendamientos o servicios a contratar, o bien, 

el presupuesto mínimo y máximo que podrá ejercerse; 
9. Lavigencia del contrato y del servicio o suministro; 
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10. La determinación de las penas convencionales; 
Tl. En su caso, las deductivas aplicables; 
12. En su caso, si se otorgarán o no anticipos, monto de los mismos y su amortización; 
13. En su caso, plazo de la garantía de operación y funcionamiento de los bienes, el cual no 

podrá ser inferior de un año tratándose de bienes de inversión; 
14. En su caso, plazo en que el PROVEEDOR garantice la existencia en el mercado de 

consumibles y/o accesorios para el adecuado funcionamiento de los bienes; 
15. La forma y porcentaje en que deberá garantizarse el cumplimiento de los contratos; 
16. El informe de las normas oficiales mexicanas, normas mexicanas, estándares, normas 

internacionales y normas de referencia que resulten aplicables a los bienes objeto de 
contratación o servicios a contratar, deberá precisar el nombre y demás datos de 
identificación de las mismas, de conformidad con la Ley de Infraestructura de la Calidad; 

17. En su caso, si está sujeto a sistemas de control de calidad; 
18. El nombre y cargo del ADMINISTRADOR DE CONTRATO, y 
19. Los demás elementos previstos en la normativa aplicable o que a juicio del ÁREA 

CONTRATANTE y ÁREA REQUIRENTE sean necesarios para precisar los alcances de la 
contratación. 

El ANEXO TÉCNICO deberá estar firmado por el servidor público responsable del ÁREA 
REQUIRENTE, cuyo nivel jerárquico no deberá ser inferior al de Director de Área. 

Vill.14 — Pagos anticipados 

De acuerdo con la naturaleza de los bienes a adquirir y bajo su responsabilidad el titular del 
AREA REQUIRENTE, podrá determinar el otorgamiento de anticipos justificando dicha 
determinación en el expediente de la contratación respectiva. 

El ÁREA REQUIRENTE podrá, dentro de su presupuesto autorizado, bajo su responsabilidad y 
por razones fundadas y motivadas, solicitar el pago de las suscripciones, seguros o de otros 
servicios, en los que no sea posible pactar que su costo sea cubierto después de que la 
prestación de servicio se realice. 

El titular del ÁREA REQUIRENTE presentará al ÁREA CONTRATANTE, la solicitud y justificación 
del anticipo debidamente fundada y motivada, acompañada de la suficiencia presupuestal que 
corresponda, la cual será autorizada por el TUAF 0, en su caso, por los Titulares de los OAD y 
DELEGACIONES, quienes podrán designar por escrito a un servidor público con nivel mínimo 
de Director General para el ejercicio de esta atribución. 

El anticipo se otorgará al PROVEEDOR una vez que éste haya entregado al ÁREA 
CONTRATANTE la garantía correspondiente por el monto total del anticipo, incluyendo el IVA, 
observando para ello en lo conducente, lo previsto por el artículo 81, fracción V del RLAASSP. 

El ÁREA REQUIRENTE establecerá, en las especificaciones de la contratación, la forma 
mediante la cual se llevará a cabo la amortización del anticipo otorgado. 

1X.  ASPECTOS PARTICULARES DURANTE EL PROCESO DE CONTRATACIÓN 
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En cumplimiento de lo previsto en los artículos 134 de la Constitución Política de los Estados 

Unidos Mexicanos; 26, fracción |, 26 Bis fracción lI, 26 Ter, 27 a 39 de la LAASSP, y 35 a 59 del 

RLAASSP, las adquisiciones de bienes y la contratación de arrendamientos y servicios en las 

UA, OAD y DELEGACIONES se llevarán a cabo a preferentemente a través del procedimiento 

de LP o Contrato Marco suscrito por la Secretaría de Hacienda y Crédito Público o autoridad 

competente para ello. 

Con base en lo previsto por los articulos 26, fracciones Il y ll, y 40 a 43 de la LAASSP, así como 

sus correlativos y aplicables del RLAASSP, los procedimientos de contratación se podrán llevar 
a cabo, mediante alguna de las excepciones a la LP, ya sea por monto o causa: 

a. ITPy, 
b. AD. 

xXa Licitacién pública 

El proyecto de convocatoria y la convocatoria de los procedimientos de licitación pública, 

deberá ser elaborada y difundida por el ÁREA CONTRATANTE, en coadyuvancia con el ÁREA 

REQUIRENTE : en su caso del ÁREA TÉCNICA, debiendo atender lo dispuesto por los artículos 

29 de la LAASSP y 39 del RLAASSP. 

1X.2 Revisión del proyecto de convocatoria 

Los proyectos de convocatoria se someterán a revisión, análisis y aprobación del respectivo 

SUBREBCO. Será responsabilidad de los integrantes de cada SUBREBCO, previo a la sesión, 

revisar el proyecto y, en su caso, presentar por escrito o de manera verbal las precisiones o 

ajustes que consideren necesarios, que quedarán establecidos en el ACTA correspondiente. 

3 Junta de aclaraciones 

Los servidorer públicos facultados para presidir las juntas de aclaraciones de los 

procedimiento. de LP y suscribir los documentos que deriven de ellas será el ÁREA 

CONTRATANTI:. 

En estos casos se invitará a participar a: 

a) Un servidor público designado por el OIC, y 

b) Un servidor público designado por la UAGCT o su equivalente en los OAD y 

DELEGACIONES. 

Deberé asistir sin excepción, un representante del ÁREA REQUIRENTE y/o ÁREA TÉCNICA, al 

acto en comento. 

IX.4 Acto de presentacién y apertura de proposiciones y fallo & 

El acto de presentación y apertura de proposiciones de las LP o ITP, será presidido por el ÁREA 

CONTRATANTE, quien será el único facultado para tomar todas las decisiones durante la 

realización de los actos. 
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En estos casos se invitará a participar a: 

a) Un servidor público designado por el OIC, y 
b) Un servidor publico designado por la UAGCT o su equivalente en los OAD y 

DELEGACIONES. 

Debera asistir sin excepción, un representante del ÁREA REQUIRENTE y/o ÁREA TÉCNICA, a 
los actos en comento, 

X.5 Criterios de evaluación 

Los criterios para evaluar la solvencia de las proposiciones, deberán estar establecidos en la 
convocatoria y sus anexos y guardar relación con los requisitos y especificaciones señalados en 
la misma para la integración de las propuestas técnicas y económicas, siendo éstos, los 
siguientes: 

a. Binario 
b. Puntos y porcentajes 
€. Costo beneficio 

a. La utilización del criterio de evaluación binario a que se refiere el segundo párrafo del 
artículo 36 de la LAASSP, será procedente en aquellos casos en los cuales el ÁREA 
REQUIRENTE o ÁREA TÉCNICA no requiera vincular las condiciones que deberá cumplir 
el LICITANTE, con las características y especificaciones de los bienes a adquirir o a arrendar 
o de los servicios a contratar, porque éstos se encuentran estandarizados en el mercado y 
el factor preponderante que se considera para la adjudicación del contrato es el precio más 
bajo. 

El ÁREA REQUIRENTE deberá Justificar la razón por la que sólo puede aplicarse el criterio 
de evaluación binaria y no el de puntos y porcentajes o de costo beneficio, dejando 
constancia en el expediente del procedimiento de contratación. 

El ÁREA REQUIRENTE en conjunto con el ÁlgEA TÉCNICA serán responsables de evaluar 
las propuestas o proposiciones técnicas; y el ÁREA CONTRATANTE será la responsable de 
evaluar las propuestas o proposiciones legal-administrativa y económica. 

b. Los procedimientos que contemplen el criterio de evaluación de puntos y porcentajes 
se regirán por lo dispuesto en los artículos 36 de la LAASSP y 52 del RLAASSP, así como lo 
señalado en los Lineamientos para la Aplicación del Criterio de Evaluación de 
Proposiciones a Través del Mecanismo de Puntos o Porcentajes en los Procedimientos de 
Contratación del ACUERDO por el que se emiten diversos lineamientos en materia de 
adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras públicas y servicios relacionados con 
las mismas, publicado en el DOF el 09 de septiembre de 2010. 

€. La evaluación por medio del criterio de costo beneficio, se llevará a cabo de acuerdo a 
los artículos 36 de la LAASSP y 53 del RLAASSP. 
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IX.6 Evaluacién de las proposiciones de los procedimientos de contratacién 

La evaluación de las proposiciones se hará en términos de los numerales 4.2.2.1.15, 4.2.2116 y 

4.2.2.1.17 del MAAG. 

X.7 Cancelación de partidas o de procedimientos de contratación y servidores 

públicos facultados para solicitarlo 

Con base en lo dispuesto por los artículos 38, cuarto párrafo y 52 de la LAASSP y 100 del 

RLAASSP, el ÁREA REQUIRENTE, solicitará al ÁREA CONTRATANTE la cancelación de 

procedimientos de contratación, o bien, la cancelación de partidas, debiendo fundar y motivar 

por escrito dicha determinación. 

Una vez determinados y aceptados los gastos no recuperables que se generen por la 

cancelación de un procedimiento de contratación, serán cubiertos por la DGPP con cargo al 

presupuesto del ÁREA REQUIRENTE. 

1X.8 De la excepción a la licitación pública 

El ÁREA REQUIRENTE, suscribirá el escrito de justificación a que se refieren los artículos 40 

párrafo segundo y 41 de la LAASSP, el cual deberá elaborarse considerando, según 

corresponda, lo previsto por los artículos 71 y 72 del RLAASSP y demás disposiciones aplicables. 

Adicionalmente, en los supuestos que prevén los artículos 41 de la LAASSP y 72 del RLAASSP, 

solo serán procedentes y se tendrán por acreditadas las excepciones a la LP cuando los 

procedimientos de contratación superen los montos de actuación/adjudicación autorizados 

por el CAAS en su primera sesión ordinaria. 

1X.9 Contratos al amparo del artículo To. sexto párrafo de la LAASSP 

En términos de lo dispuesto por el sexto párrafo del artículo 1 de la LAASSP y cumpliendo los 

requisitos que señala el artículo 4 de su RLAASSP, se podrán celebrar contratos de 

adquisiciones, arrendamientos y servicios con las dependencias y entidades de la 

Administración Pública Federal, o con alguna perteneciente a la administración pública de 

una entidad federativa, sin sujetarse a lo previsto en la LAASSP. 

Estas contrataciones deberán cumplir con lo señalado en el articulo 4 del RLAASSP, asimismo, 

el ÁREA REQUIRENTE deberá presentar escrito que justifique la procedencia de la 

contratación, el cual deberá considerar los requisitos establecidos en el artículo 71 del 

RLAASSP. 

El ÁREA REQUIRENTE que solicite un procedimiento de contratación en este sentido, deberá 

integrar en el expediente respectivo, de manera enunciativa más no limitativa lo siguiente: X 

1. ANEXO TÉCNICO. 

2. Facultades del representante legal o poderes otorgados para obligara la institución 

seleccionada; 
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3. Manifestación por escrito del representante legal o apoderado de la institución 
seleccionada, en la cual declare que ésta cuenta con la capacidad para entregar los bienes o prestar los servicios objeto de contratación, y que para cumplir con las obligaciones derivadas del contrato no requiere celebrar contrato o pedido alguno con terceros que exceda del 49% (cuarenta y nueve por ciento) del importe total del contrato principal. En caso de que se requiera contratar a terceros, se deberán 
precisar los correspondientes bienes y servicios. 

4. REQUISICIÓN (Formato FO-CON-03). 
5. Constancia de existencia en almacén (en caso de adquisición de bienes Formato FO- 

CON-02). 
6. SUFICIENCIA PRESUPUESTAL, emitida por la DGPP de acuerdo con los recursos disponibles en el presupuesto de la respectiva UA, OAD o DELEGACIONES 
7. Resultado de INVESTIGACION DE MERCADO (Formato FO-CON-05). 
8. Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (Formato FO-PPP-01). 
9. Petición de ofertas (Formato FO-CON-04). 
10. Cotizaciones recibidas, derivadas del envío del FO-CON-04. 
T1. Demás documentación legal o administrativa que requiera el procedimiento de contratación en específico, de conformidad con la LAASSP, RLAASSP y demás 

disposiciones jurídicas aplicables. 

Será responsabilidad del ÁREA REQUIRENTE, recabar la documentación antes referida, a efecto de que forme parte del expediente respectivo. 

1X.10 De la ITP, 

Cuando sea el caso, el ÁREA REQUIRENTE colicitará al ÁREA CONTRATANTE, la contratación mediante ITP de conformidad con los artículos 26, fracción lI, 42 y 43 de la LAASSP. La solicitud respectiva deberá estar sustentada en la investigación de mercado realizada para tal efecto. 

El ÁREA REQUIRENTE deberá definir mediante documento justificatorio debidamente fundado y motivado, si el procedimiento de contratación a cargar y/o publicar en el sistema CompraNet, será invitación abierta o restringida al mínimo de tres licitantes, contemplados en la investigación de mercado correspondiente. 

El ÁREA CONTRATANTE verificará, previo al envío de la ITP, que los participantes no se ubiquen en alguno de los supuestos señalados por el artículo 50 de la LAASSP. 

X. Actos de la ITP. 

Aplicarán para los actos de la ITP, los mismos que se señalan para la LP, en términos de lo establecido en el articulo 77 del RLAASSP. 

12 De la AD 

De conformidad con lo establecido en los artículos 26, fracción II| y 42 de la LAASSP, se podrá optar, bajo la responsabilidad del ÁREA REQUIRENTE, por la contratación de bienes, arrendamientos y servicios mediante el procedimiento de AD. La facultad para esta forma de contratación se deberá atender conforme a lo siguiente: 
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La adquisición de bienes, arrendamientos y la contratación de servicios que se adjudiquen en 

forma directa al amparo del artículo 42 de la LAASSP, se deberá realizar con proveedores que 

se encuentren registrados en COMPRANET. Sólo en caso de que no se encuentren LICITANTES 

idóneos o que habiendo éstos no se encuentren interesados, se podrá adjudicar con alguno 

otro que cuente con capacidad de respuesta inmediata y cuya actividad comercial o 

profesional esté relacionada con los bienes o servicios objeto del contrato a celebrarse. 

X.13 Normas de Calidad y Sistemas de Gestión de la Calidad en la Producción de 

Bienes o Servicios. 

En los procedimientos de contratación se deberá exigir, el cumplimiento de las Norma Oficial 

Mexicana y las Normas Mexicanas o Estándares, según proceda, y a falta de éstas las Normas 

Internacionales o en su caso, las Normas de Referencia, de conformidad con lo dispuesto por 

el artículo 7 de la Ley de Infraestructura de la Calidad, por lo que, en las requisiciones de bienes 

y solicitudes de contratación de servicios, las ÁREA REQUIRENTE deberán señalar en su 

ANEXO TÉCNICO las normas que resulten aplicables al caso concreto, las cuales deberán ser 

consultadas en la página de la Secretaría de Economia, a través del Sistema Integral de Normas 

y Evaluación de la Conformidad (SINEC) https://www.sinec.gob.mx/SINEC/ , o en su defecto, a 

través de la autoridad facultada para ello. 

Cuando el ÁREA REQUIRENTE y/o ÁREA TÉCNICA, consideren que las Norma Oficial Mexicana 

y las Normas Mexicanas o Estándares, según proceda, y a falta de éstas las Normas 

Internacionales no cubren o satisfacen sus requerimientos o necesidades, o bien, estimen que - 

las especificaciones y descripciones contenidas en las mismas sean inaplicables u obsoletas, 

podrán elaborar las Normas de Referencia respectivas y éstas les serán aplicables en forma 

obligatoria. 

Cuando el ÁREA REQUIRENTE solicite que el LICITANTE cuenten con un sistema de gestión 

de la calidad en la producción de bienes o servicios, dicha área deberá verificar y acreditar en 

su INVESTIGACIÓN DE MERCADO, la existencia de que al menos 3 personas cuenten con este 

requisito, informar de ello por escrito al ÁREA CONTRATANTE, e indicar las normas de gestión 

de calidad aplicables conforme a la Ley de Infraestructura de la Calidad. 

X34 Aspectos de Sustentabilidad Ambiental en las Contrataciones. 

En términos de lo dispuesto por el articulo 26, segundo párrafo de la LAASSP, el ÁREA 

REQUIRENTE considerará aspectos de sustentabilidad ambiental en las adquisiciones de 

bienes o arrendamientos y contratación de servicios, particularmente de aquellos relativos a la 

evaluación de tecnologías que permitan la reducción de gases que causan el efecto 

invernadero y la eficiencia energética. 

Asimismo, deberán tomar en consideración lo previsto en los “Lineamientos para las 

adquisiciones de papel para uso de oficina por parte de las dependencias y entidades de la 

Administración Pública Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federación el 02 de octubre 

de 2009" y en los “Lineamientos de eficiencia energética para la Administración Pública 

Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federación el 1 de mayo de 2018", publicados en el 

DOF, y/o por los documentos que los complementen o sustituyan. 
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En las adquisiciones o arrendamientos de bienes y o contratación de servicios se considerarán los aspectos de uso eficiente y racional del agua y de la energia, asi como la prevención de la contaminación del agua, suelo y atmósfera, por lo que, BIENESTAR considerará los aspectos de sustentabilidad ambiental para las adquisiciones de bienes o arrendamientos y contratación de servicios del sector público emitida por la Secretaría de Medio Ambiente y Recursos Naturales. 

BIENESTAR procurará adquirir o arrendar bienes que cumplan con características de menor grado de impacto ambiental, dentro de los cuales se señalan, en forma enunciativa más no limitativa los siguientes aspectos: 

a. Que los bienes, equipos y servicios requeridos, cuenten con mecanismos de ahorro de agua o energía, sin que por ello reduzca su eficiencia, de acuerdo a la naturaleza de la contratación. 
b. Que los bienes, equipos y servicios requeridos, contemplen el uso de tecnologías que permitan la eficiencia energética y la reducción de emisión de gases de efecto invernadero. 
¢. Conforme a la naturaleza del bien o las -aracteristicas del servicio a contratar, en los procedimientos de contratación el ÁREA REQUIRENTE establecerá la documentación que los participantes deben adjuntar la documentación que acredite el cumplimiento de los criterios técnicos en, materia ambiental establecidos en las Norma Oficial Mexicana y las Normas Mexicanas o Estándares y según proceda, y a falta de éstas las Normas Internacionales que les resulten aplicables, a efecto de que el bien o servicio garantice el uso eficiente del agua Y la energía, así como la prevención de la contaminación de la atmósfera y el suelo. - 

Para la compra de madera, muebles Y suministros de oficina en los que se haya empleado madera para su fabricación, así como en los trabajos de acabado de inmuebles en los que se instale ésta, el ÁREA REQUIRENTE establecerá los requisitos para acreditar que el material de los bienes y servicios ofertados, proviene de aprovechamientos forestales autorizados y que su procedencia es legal, de acuerdo con las dispos ciones aplicables en materia ambiental, para lo cual el LICITANTE deberán entregar los siguientes documentos: 

a. Certificado de manejo sustentable de los bosques, expedido por un certificador registrado en la Secretaría de Medio Ambiente y Recursos Naturales o, 
b. Carta original que contenga la declaración bajo protesta de decir verdad que el PROVEEDOR original de la madera cuenta con el certificado de manejo sustentable de los bosques, en el cual indique, además del número de registro ante la Secretaría de Medio Ambiente y Recursos Naturales de su certificador, el número de metros cúbicos que le fueron entregados por su proveedor. 

.15 Incrementos o Decrementos en Precios. 

Sin contravención a lo establecido en el artículo 44, segundo párrafo segundo de la LAASSP, las contrataciones se celebrarán bajo el esquema de precio fijo; sin embargo, el ÁREA REQUIRENTE podrá reconocer los incrementos o requerir las reducciones de precios conforme al Índice Nacional de Precios al Consumidor reconocidos por el Banco de México u otros que 
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considere necesarios de acuerdo a los bienes, arrendamientos o servicios de que se trate, 

estableciendo la fórmula respectiva para determinar el ajuste de precios en el ANEXO 

TÉCNICO respectivo. 

16 Reducción de Plazos. 

En términos de los artículos 32 de la LAASSP y 43 del RLAASSP, el ÁREA REQUIRENTE podrá 

solicitar al ÁREA CONTRATANTE la autorización de reducción del plazo a partir de la 

publicación de la Convocatoria y hasta el acto de la presentación y apertura de proposiciones. 

El ÁREA REQUIRENTE deberá presentar el soporte docu mental que acredite y motive la causa 

superveniente de cualquier naturaleza para tal determinación, e incluirlo en el expediente de 

contratación que obre en sus archivos. L 

La autorización de reducción de plazos deberá ser suscrita por un servidor público con nivel 

mínimo de Dirección General o su equivalente, adscrito al ÁREA CONTRATANTE. 

X17 Condiciones de Entrega de los Bienes e Inicio de la Prestación de los 

Servicios. 

Los bienes adquiridos o arrendados y los servicios contratados, deberán ser entregados o 

prestados en el lugar indicado por el ÁREA REQUIRENTE, de acuerdo a su ANEXO TÉCNICO. 

La entrega de los bienes materia de la adquisición, del arrendamiento, o la prestación de los 

servicios, podrá iniciar en cualquier momento con posterioridad a la notificación del fallo o 

2023 w 

notificación de adjudicación o bien, dentro del plazo que para tal efecto se haya establecido en - 

la convocatoria. 

X. ASPECTOS PARTICULARES 

x.1 Contratos abiertos 

El ÁREA CONTRATANTE podrá celebrar contratos abiertos, conforme lo dispuesto en los 

artículos 47 de la LAASSP y 85 del RLAASSP. 

Para efectos de lo anterior, deberá precisar tal determinación en la solicitud de contratación 

respectiva, en la cual establecerá la cantidad mínima y máxima específica de los bienes o 

servicios requeridos o bien, el monto mínimo y máximo, siempre y cuando cuenten con la 

autorización presupuestaria para cubrir el monto mínimo, que podrá ejercerse por cada una 

de las partidas objeto de la contratación, la cual no podrá ser inferior al 40% de la cantidad o 

presupuesto máximo que se establezca. 

Los criterios que el ÁREA REQUIRENTE podrá considerar para determinar la conveniencia de 

celebrar contratos abiertos serán, de manera enunciativa más no limitativa, los siguientes: 

1. Que los bienes o servicios de que se trate sean requeridos de manera reiterada, 

generalizada, recurrente y sin dilación y/o 

2. Que los requerimientos totales no puedan determinarse de manera previa al inicio del 

procedimiento de contratación. 
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x.2 Elaboración de los contratos y convenios modificatorios 

Las modificaciones a contratos deberán realizarse en apego a lo dispuesto por los artículos 52 
de la LAASSP y 91 y 92 del RLAASSP, mediante la celebración de convenios, que deberán ser 
solicitados por el ÁREA REQUIRENTE o el PROVEEDOR, debiendo justificar mediante 
dictamen fundado y motivado la modificación que se solicita. 

En caso de convenios modificatorios será responsabilidad del ÁREA REQUIRENTE, la 
elaboración y trámite del nuevo documento que acredite la suficiencia presupuestal, antes de 
su firma. 

Los convenios modificatorios aplicados a los contratos anuales referidos en los artículos 52 de 
la LAASSP; 91 primer y segundo párrafo y 92 primer párrafo del RLAASSP, que requieran 
rebasar el ejercicio fiscal en curso, la modificación de su vigencia no podrá exceder del primer 
trimestre del ejercicio siguiente, asimismo, su pago estará condicionado a la disponibilidad de 
recursos presupuestarios del siguiente ejercicio, condición que deberá de estipularse en el 
clausulado. 

La formalización del CONTRATO, será en la fecha, hora y lugar previstos en el fallo, en el oficio 
de adjudicación, o bien dentro de los quince (15) días naturales siguientes al de la notificación 
del fallo o de la adjudicación. 

El ÁREA CONTRATANTE someterá a dictamen jurídico de la UAGCT o al área juridica facultada, 
€l CONTRATO que no sea formalizado a través del Módulo de Formalización de Instrumentos 
Jurídicos del Sistema Electrénico COMPRANET, de conformidad con lo dispuesto en el 
ACUERDO por el que se incorpora como un módulo de CompraNet la aplicación denominada 
Formalización de Instrumentos Jurídicos y se emiten las Disposiciones de carácter general que 
regulan su funcionamiento, publicado en el DOF el 18 de septiembre de 2020. 

Con el propósito de aportar los elementos de valoración necesarios para la emisión del 
dictamen jurídico de la UAGCT, el ÁREA CONTRATANTE deberá adjuntar a la solicitud de 
dictamen respectivo la documentación soporte, la cual, dependiendo del tipo de 
procedimiento de contratación, será de forma enunciativa más no limitativa la siguiente: 

1. REQUISICIÓN; 
2. Documento que acredite la SUFICIENCIA PRESUPUESTARIA; 
3. Autorizaciones especiales de la SFP y/o de la SHCP y/o cualquier otra autorización 

necesaria; 
4. ANEXO TECNICO; 
5. Convocatoria o Solicitud de Cotización de los procedimientos de contratación; 
6. Acta(s) de la(s) junta(s) de aclaraciones, acta de presentación y apertura de 

proposiciones y acta de fallo u Oficio de Adjudicación; . 
7. Propuesta(s) técnica(s) y económica(s) de las personas físicas o morales adjudicadas; 
8. Documentos sobre la personalidad y existencia jurídica del PROVEEDOR; 
9. Y demás documentación requerida al PROVEEDOR en el Fallo o en el Oficio de 

Adjudicación, para la formalización del CONTRATO. 
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La UAGCT o su equivalente en los OAD y DELEGACIONES, emitirán su dictamen jurídico, 

previo a la formalización del CONTRATO, una vez que cuente con los elementos de existencia 

y validez, tomando como base la documentación señalada anteriormente y tendrá 3 días 

hábiles, para emitir su dictamen al ÁREA CONTRATANTE. 

El convenio modificatorio se elaborará por el ÁREA CONTRATANTE y se someterá a dictamen 

de la UAGCT o el área juridica en los OAD y DELEGACIONES, acompañado de los elementos 

de valoración necesarios para la emisión del dictamen jurídico, el cual deberá ser emitido en 

un plazo máximo de 3 días hábiles. 

X3 Formalizacién de contratos y pedidos 

La firma de los actos juridicos, para la adquisicién de bienes o la contratacién de 

arrendamientos y servicios, deberán ser suscritos por los servidores públicos, que en el ámbito 

de sus respectivas competencias, se encuentren facultados para representar y comprometer 

a BIENESTAR, de conformidad con las atribuciones que les confiera el Reglamento Interior de 

la Secretaría de Bienestar o la respectiva norma interna y/o acuerdos delegatorios de 

facultades, para el caso de los OAD y DELEGACIONES. 

El seguimiento, verificación y cumplimiento contractual estará a cargo del ÁREA REQUIRENTE 

y del ADMINISTRADOR DE CONTRATO. 

X4 Contratos marco 

El AREA REQUIRENTE deberá verificar indubitablemente en la página de internet de 

COMPRANET la existencia de contratos marco de los bienes, arrendamientos o servicios que 

se pretenda contratar, en su caso, y con ba_s:g“_gn la INVESTIGACIÓN DE MERCADO que se 

hubiere llevado a cabo, determinará y justificara la conveniencia de su utilización de dicho 

contrato marco. 

XI. ASPECTOS RELACIONADOS CON OBLIGACIONES CONTRACTUALES 

X11 De las Garantías 

El ÁREA CONTRATANTE recibirá las garantías de cumplimiento de los instrumentos jurídicos 

de contratación derivados de la adquisición o arrendamiento de bienes, la contratación de 

prestación de servicios en el ámbito de su respectiva competencia, así como las 

correspondientes a los anticipos, para su resguardo y custodia, de conformidad con la 

normatividad aplicable en la materia. 

El ÁREA CONTRATANTE verificará que la garantía presentadas por los proveedores 

correspondan a las solicitadas por el ÁREA REQUIRENTE en el ANEXO TÉCNICO del 
instrumento jurídico de contratación que corresponda, y que las mismas cumplan con los 

requisitos legales establecidos en la normatividad aplicable por la TESOFE. 

El ÁREA CONTRATANTE verificará a través de la Asociación Mexicana de Instituciones de 

Garantías, A.C., en su página de Internet https://www.amid.org.mx/ la validación previa a su 
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aceptación, las fianzas que los proveedores exhiban a efecto de evitar la presentación de 
documentos apócrifos. 

La garantía de cumplimiento de las obligaciones contractuales se realizará de forma preferente 
a través de fianza otorgada por institución autorizada previstos por el artículo 79 fracción III del 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. 

De conformidad con la liberación por escrito que emita el ÁREA REQUIRENTE o en su defecto, 
el ADMINISTRADOR DE CONTRATO, respecto del instrumento jurídico de contratacion 
correspondiente, quien emitira la constancia de cumplimiento de obligaciones contractuales, 
en un plazo máximo de 45 días naturales, el AREA CONTRATANTE realizará la devolución de la 
garantía adjuntando copia simple del acuse de la solicitud del PROVEEDOR y la autorización 
de liberación por escrito del ÁREA REQUIRENTE. 

Cuando se requiera hacer efectiva la garantía, el ÁREA REQUIRENTE deberá remitir al ÁREA CONTRATANTE, el acta circunstanciada en la que se especifique el estado que guarda el instrumento jurídico de contratación respectiva y las causas que motivan la solicitud para la 
rescisión administrativa. 

EL ÁREA CONTRATANTE, remitirá a la TESOFE la documentación señalada en el párrafo anterior, a efecto de que por su conducto se gestione la ejecución de la garantia. 

En caso de que derivado de la naturaleza de la contratación se requiera que el PROVEEDOR presente póliza de responsabilidad civil, el ÁREA REQUIRENTE lo deberá establecer en el ANEXO TÉCNICO y, conforme a dicha instrucción, el ÁREA CONTRATANTE lo estipulará en la cláusula respectiva del instrumento jurídico de contratación correspondiente. 

El porcentaje o monto de la póliza de responsabilidad civil deberá determinarse por el ÁREA REQUIRENTE bajo su responsabilidad y dependiendo de la naturaleza de la contratación, lo cual deberá acreditar en el expediente de contratación respectivo que para tal efecto obre en 
sus archivos. 

X2 Garantia de cumplimiento 

Cuando se prevea que un CONTRATO se integra por dos o mas partidas o se pretende establecer la obligación de entregar o prestar en forma programada o calendarizada los bienes O servicios, deberá pactarse la divisibilidad de la obligación garantizada, en la medida de la entrega o prestación de los mismos, que permita considerar que dicha parte ha quedado cumplida a satisfacción del AREA REQUIRENTE, en cuyo caso se pactaría que la garantía sólo se hará efectiva por la parte incumplida y, no por el monto total de la obligación garantizada. 

El ÁREA CONTRATANTE verificará que las garantías de cumplimiento presentadas por los proveedores sean consistentes con las solicitadas conforme a la notificación de adjudicación o fallo y al instrumento jurídico de contratación y que las mismas cumplan con los requisitos legales establecidos en la normatividad aplicable por la TESOFE, las cuales deberán ser calificadas y aceptadas o rechazadas por el servidor público con nivel no inferior a Director de Área o equivalente designado por el AREA CONTRATANTE. 
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La cancelación de la garantía de cumplimiento deberá ser solicitada al ÁREA CONTRATANTE 

por el ÁREA REQUIRENTE o en su defecto del ADMINISTRADOR DE CONTRATO, previa 

solicitud justificada del PROVEEDOR. 

El ÁREA CONTRATANTE emitirá el oficio de entrega de la constancia de cumplimiento de 

obligaciones contractuales y realizará la notificación correspondiente al PROVEEDOR. 

Cuando se requiera hacer efectiva la garantía, el ÁREA REQUIRENTE deberá emitir al ÁREA 

CONTRATANTE la solicitud correspondiente, cumpliendo con los requisitos que señala la 

normatividad vigente en la materia. 

El ÁREA CONTRATANTE, remitirá a la TESOFE la documentación señalada en el párrafo 

anterior, a efecto de que por su conducto se gestione la ejecución de la garantía. 

Para el caso de las garantías que se constituyan mediante póliza de fianza o, en su caso, 

mediante carta de crédito irrevocable, el ÁREA CONTRATANTE, en caso de considerarlo 

necesario, podrá solicitar la opinión de la UAGCT, para que se pronuncie sobre el asunto que se 

plantee. Ésta emitirá juicio alguno en torno al cumplimiento de información que proporcionan 

los proveedores respecto a las compañías afianzadoras emisoras de pólizas, y así cumplan con 

los lineamientos de los Contratos. 

Los modelos de garantía de cumplimiento se incorporarán a las Convocatorias para 

conocimiento y estricta observancia de los proveedores. El ÁREA CONTRATANTE vigilará, en el 

2023 - 

ámbito de su competencia, que los textos de las pólizas presentadas se apeguen a los referidos - 

modelos durante la recepción, calificación y aceptación de los precitados documentos. 

La garantía de cumplimiento será del 10% (diez por ciento) del monto total o monto máximo 

en caso de contrataciones abiertas del instrumento jurídico de contratación que corresponda, 

sin considerar impuestos, preferentemente a través de fianza otorgada por institución 

autorizada o cheque de caja expedido a favor de la TESOFE. 

Para los casos en donde resulte pertinente una garantía mayor, el ÁREA REQUIRENTE, 

considerando el riesgo de incumplimiento del contrato y la posible afectación al patrimonio de 

BIENESTAR, para lo cual deberá justificar por escrito otro porcentaje en la solicitud de 

contratación que envíe al ÁREA CONTRATANTE mismo que no podrá rebasar el 20% (veinte 

por ciento) del monto total o monto máximo, sin considerar impuestos. 

En las contrataciones plurianuales, el ÁREA REQUIRENTE de acuerdo a con las condiciones 

específicas precisará en la solicitud de contratación, si la garantía de cumplimiento del 

instrumento jurídico de contratación que deberá otorgar el proveedor amparará el monto total 

establecido en dicho instrumento o solamente la parte que corresponda al ejercicio 

presupuestal de que se trate, quedando bajo su responsabilidad que la garantía de 

cumplimiento sea presentada en los años subsecuentes. 

de un ejercicio presupuestal, el ÁREA CONTRATANTE deberá solicitar al proveedor el endoso 

de la póliza correspondiente por el monto a erogar en el ejercicio presupuestal de que se trate, 

conforme a lo señalado en el párrafo anterior. 

Para aquellas contrataciones que incidan en el ámbito de su competencia y que abarquen más % 
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En términos del artículo 48 de la LAASSP, los proveedores deberán presentar ante el ÁREA CONTRATANTE la garantía de cumplimiento correspondiente, la cual deberá cubrir la 
totalidad de la vigencia del instrumento respectivo. 

La no presentación de la garantía de cumplimiento del instrumento jurídico de contratación, 
dará lugar al inicio del procedimiento de rescisión administrativa, salvo en los casos en que, 
conforme a la LAASSP, se exceptúe de otorgar dicha garantía. 

El ÁREA REQUIRENTE bajo su responsabilidad podrá autorizar reducciones a los montos 
menores de las garantías de cumplimiento de los Contratos, así como la sustitución o cancelación total o parcial de alguna de las garantías previstas en los artículos 48 y 53 segundo 
párrafo de la LAASSP. El ÁREA REQUIRENTE calculará el porcentaje de las garantías que deban constituirse con motivo del incumplimiento, en la forma y conforme a las bases establecidas 
en el Capítulo Tercero de los Lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras públicas y servicios relacionados con las mismas, publicados en el DOF el 
09 de septiembre de 2010. 

En los procedimientos de excepción a la licitación pública que se realicen al amparo de las fracciones I, IV, V, XI y XIV del artículo 41 y conforme al 42 de la LAASSP podrá exceptuarse de la presentación de la garantía al PROVEEDOR desde el momento que se solicite la propuesta económica o cotización. Corresponderá al ÁREA REQUIRENTE tomar tal determinación y documentarla en el expediente de contratación respectivo que para tal efecto obre en sus archivos, para ello deberá justificar los motivos por los cuales se exceptúa de presentar la garantía. 

Cuando se realicen modificaciones a los Contratos, la garantía de cumplimiento deberá actualizarse. Si se hubiera entregado fianza, la actualización podrá ser mediante un documento adicional (endoso) que expedirá la afianzadora ¥ que, formará parte de la póliza de fianza o a través de la expedición de una nueva póliza bajo las nuevas condiciones contractuales. Para el caso de que se hubiera entregado cheque de caja, la actualización consistirá en la entrega de un nuevo cheque en relación con el monto adicional del CONTRATO. En el caso de que, en términos del artículo 91 segundo y último párrafo del RLAASSP se requiera ampliar unicamente el plazo o la vigencia y ello no implique incremento en el monto total o de las cantidades de bienes o servicios y la citada ampliación se encuentre cubierta por la garantía originalmente otorgada, no se requerirá ajustar la garantía de cumplimiento, lo cual deberá señalarse en el convenio modificatorio respectivo. 

Sólo para los casos en que el monto de las obligaciones consignadas en el CONTRATO derivadas de una LP o una ITP sean menores o iguales al 25% (veinticinco por ciento) del monto de AD establecido por el Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federación del ejercicio presupuestal que corresponda, el proveedor podrá garantizar su cumplimiento mediante cheque de caja a favor de la TESOFE que será devuelto dentro de los 20 días hábiles siguientes a que el PROVEEDOR lo solicite por escrito al ÁREA CONTRATANTE, previo consentimiento del ADMINISTRADOR DE CONTRATO o del ÁREA REQUIRENTE. 

El ÁREA CONTRATANTE, será la responsable de la custodia y guarda de las garantías presentadas por los proveedores para el cumplimiento del CONTRATO. 
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»xX1.3 Garantía de anticipo 

En toda contratación que se pacte el otorgamiento de anticipos, deberá exigirse al 

PROVEEDOR la garantía correspondiente, misma que deberá amparar el 100% (cien por 

ciento) del monto del anticipo otorgado. 

El ÁREA REQUIRENTE establecerá en el ANEXO TÉCNICO respectivo la forma mediante la cual 

se llevará a cabo la amortización del anticipo otorgado. 

La garantía del anticipo, el original de la factura que ampare su pago y el instrumento jurídico 

de contratación respectivo deberán entregarse cuando menos con siete días hábiles previos a 

la entrega del anticipo, en concordancia con la fecha establecida en el instrumento jurídico de 

contratación, y constituirse en la misma moneda en que se otorgue dicho anticipo. 

La no presentación de la garantía de anticipo por causas imputables al PROVEEDOR dará lugar 

a que no se entregue dicho anticipo, continuándose con el cómputo del plazo de entrega 

convenido. 

El ÁREA REQUIRENTE gestionará ante el ÁREA CONTRATANTE, la devolución de la garantía 

que ampare la entrega del anticipo. 

La petición que realice el ÁREA REQUIRENTE deberá acompañarse de la solicitud del 

PROVEEDOR, señalando el procedimiento de amortización el anticipo en cuestión; lo cual 

deberá acreditarse en el expediente de contratación respectivo que obre en sus archivos. 

Al darse por rescindido el CONTRATO con motivo del incumplimiento del PROVEEDOR, el 

ADMINISTRADOR DE CONTRATO, verificará que el PROVEEDOR procedió a liquidar el 

importe de la garantía por la cantidad del 10% (diez por ciento) del monto total o monto 

máximo total del CONTRATO, o por la parte proporcional, y que efectuó el depósito en el Banco 

correspondiente a favor de la TESOFE, a través del formato esquema de pago electrónico 

e5cinco, y en su caso, los pagos progresivos que haya recibido más los intereses 

correspondientes. Los intereses se calcularán sobre el monto del anticipo y se computarán por 

días naturales desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente las 

cantidades a disposición de BIENESTAR, presentando al ÁREA CONTRATANTE el original del 

comprobante respectivo, para que ésta mediante escrito lo remita a la DGPP para su trámite 

correspondiente. 

En el caso de que no se hubiera amortizado y/o entregado la parte no amortizada por el 

PROVEEDOR de BIENESTAR se procederá a la aplicación de la garantía correspondiente, con 

la solicitud formal del ÁREA CONTRATANTE ante la TESOFE, adjuntando la documentación 

original que sustente su procedencia en términos de las disposiciones aplicables y 

considerando lo estipulado en las mismas a efecto de evitar su caducidad. 

XI.4 Garantía contra defectos de fabricación y/o vicios ocultos 

En la adquisición y arrendamiento de bienes o la contratación de servicios deberá contarse con 

garantía contra defectos de fabricación, vicios ocultos, calidad, refacciones y mano de obra 
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según corresponda, considerando la naturaleza de los bienes, arrendamiento o servicios a 
contratar, en la que además deberá señalarse el procedimiento y plazos para hacerlas efectivas. 

En la contratación de los servicios, independientemente de las garantías estipuladas en la 
LAASSP y demás disposiciones, el PROVEEDOR invariablemente deberá responder por dolo, 
negligencia e impericia, lo cual quedará estipulado en el ANEXO TÉCNICO de la contratación respectiva previo dictamen del ÁREA REQUIRENTE y/o ÁREA TÉCNICA. 

Para los bienes que cuenten con garantía del fabricante será necesario que éstos se entreguen 
con la póliza correspondiente o su equivalente. 

Cuando el ÁREA REQUIRENTE y/o ÁREA TÉCNICA considere necesario contar con una 
garantía adicional a la antes señalada, deberá establecerlo en el ANEXO TÉCNICO que se 
acompañe a la solicitud de contratación. 

X15 Endoso de la Garantía. 

Cuando se realicen modificaciones a contratos, la ÁREA CONTRATANTE exigirá que el 
PROVEEDOR presente la modif =ación de la garantía de cumplimiento respectiva. 

El plazo para su presentación a BIENESTAR, será dentro de los 10 días naturales contados a 
partir de la firma de formalización de la modificación. 

En las contrataciones plurianuales, el ÁREA REQUIRENTE precisará en la solicitud de 
contratación, si la garantía de cumplimiento del instrumento jurídico de contratación que 
deberá otorgar el PROVEEDOR amparará el monto total establecido en dicho instrumento o 
solamente la parte que corresponda al ejercicio fiscal de que se trate, quedando bajo 
responsabilidad del ÁREA CONTRATANTE que el endoso de la garantía de cumplimiento sea 
presentado en los años subsecuentes. 

X1.6 Garantía por Daños a Terceros. 

Cuando el ÁREA REQUIRENTE, por la naturaleza de los bienes adquiridos o por las 
características del servicio, requieran garantía de daños a terceros o de responsabilidad civil, 
deberán establecerlo en la requisición de compra o solicitud del servicio correspondiente; 
indicando el importe o porcentaje de la misma. 

Cuando el PROVEEDOR cuente con una póliza de responsabilidad civil global, podrá entregar 
a ÁREA REQUIRENTE y/o ADMINISTRADOR DE CONTRATO, el endoso que garantice el 
CONTRATO o convenio que celebre con BIENESTAR, por el monto o porcentaje que se haya 
establecido, sin que sea necesario exigirle la presentación, exhibición o entrega de la póliza 
original. 

X17 Aplicación de las Garantias. 

Cuando se requiera hacer efectivas las garantías por incumplimiento del PROVEEDOR, el 
ADMINISTRADOR DE CONTRATO, dentro de los 10 días naturales siguientes, contados a partir de la fecha de incumplimiento, deberá remitir a la ÁREA CONTRATANTE el acta 
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circunstanciada en la que se especifique el estado que guarda el CONTRATO, las causas que 

motivan la solicitud para la rescisión administrativa, la cual deberá estar firmada por el ÁREA 

REQUIRENTE. 

X8 De la Administracion del CONTRATO 

El AREA REQUIRENTE será el(la) responsable de administrar el contrato, el(la) cual deberá 
ostentar por lo menos nivel de Director(a) General, quien se encargará de dar seguimiento y 

verificar el cumplimiento del mismo, en su caso, con el apoyo del ÁREA TÉCNICA, así como de 

la cuantificación, determinación y trámite para la aplicación de deductivas y penas 

convencionales, y sus respectivas notificaciones. 

El ADMINISTRADOR DE CONTRATO será responsable de integrar el expediente respectivo 

a fin de acreditar la debida administración, supervisión y vigilancia en términos de las 

obligaciones contraídas en el instrumento jurídico de contratación. 

Adicionalmente, el ADMINISTRADOR DE CONTRATO será responsable de manera 

enunciativa más no limitativa de lo siguiente: 

1. Una vez cumplidas las obligaciones en el CONTRATO, verificará, revisará y en su 

caso autorizará la procedencia de la o las facturas y/o de la documentación soporte 

que ampare dicho cumplimiento para su trámite de pago; 

Realizar la inspección de los bienes y, en su caso, proceder a la devolución de los 

mismos. Tratándose de servicios, revisar los entregables y cuando se detecten 

deficiencias, solicitar correcciones a los mismos; 

Calcular y determinar la aplicación de las penas convencionales y deductivas en los 

casos que se actualicen los supuestos señalados en el CONTRATO y verificar que éstas 

sean satisfechas por parte del PROVEEDOR; 

4. Sustentar por escrito los casos en los que proceda el inicio de la rescisión 

administrativa del CONTRATO, la terminación anticipada y la suspensión de la 

prestación de los servicios y comunicarlo por escrito al ÁREA CONTRATANTE, para 

que por su conducto se inicien los trámites correspondientes; 

5. Elaborar y entregar los reportes correspondientes, y 
6. Elaborar, en los casos que proceda, el finiquito del CONTRATO. 

N 
w 

X192 Pagos 

Los pagos derivados de los bienes o servicios contratados, se efectuarán mediante 

transferencia electrónica de fondos a la cuenta bancaria del beneficiario, a través del Sistema 

Integral de Administración Financiera Federal (SIAFF) que opera la TESOFE y se realizarán 

dentro de los 20(veinte) días naturales contados a partir de la entrega de la factura respectiva, 

debidamente requisitada en la DGPP, siempre y cuando se haya entregado a dicha Dirección 

General debidamente requisitado el contrato o pedido, la o las garantías, la solicitud de registro 

de compromiso en el SICOP, así como el documento mediante el cual consta la aceptación de 

los bienes suministrados o los servicios prestados que soporte el pago correspondiente. En el x 

caso de que el(la) proveedor(a) determine solicitar el descuento de su documento a través de 

Cadenas Productivas se estará a lo previsto en las Disposiciones para incorporarse al Programa 

Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C., Institución de Banca de Desarrollo. 
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La DGPP o su equivalente en los OAD y DELEGACIONES, verificará que la documentación 
justificativa y comprobatoria del gasto cumpla con los requisitos establecidos para dar curso al trámite de pago de las adquisiciones, arrendamientos y servicios, en términos de las 
disposiciones aplicables. 

En caso de incumplimientos a lo establecido en los instrumentos contractuales, el ÁREA 
REQUIRENTE a través del ADMINISTRADOR DE CONTRATO solicitará por escrito a la 
DGPP 0a su equivalente en los OAD y DELEGACIONES, la línea de captura por los montos 
determinados correspondientes a las penas convencionales y/o deductivas determinadas 
adjuntando la documentación que acredite tal determinación. En este supuesto, el 
ADMINISTRADOR DE CONTRATO, informará al PROVEEDOR el monto del pago que 
deberá realizar por concepto de la aplicación de penas convencionales o deductivas 
determinadas. Asimismo, será responsabilidad del ADMINISTRADOR DE CONTRATO 
informar al ÁREA CONTRATANTE dentro de los 5 (cinco) días hábiles siguientes a la conclusión 
del trimestre que corresponda, los datos de los proveedores e importes derivados de penas convencionales y deductivas generadas en dicho periodo. 

X110 Penas convencionales 

Las penas convencionales deberán preverse en el ANEXO TÉCNICO y en el CONTRATO 
correspondiente, sin menos cabo de la modalidad o tipo de contrato que se formalice. 

El ADMINISTRADOR DE CONTRATO será el responsable del cálculo y aplicación de las penas convencionales. 

El porcentaje aplicable como pena convencional a cargo del PROVEEDOR por atraso en la 
entrega de los bienes o la prestación de los servicios será: 

A. Para bienes cuya entrega total deba realizarse en una sola exhibición, se calculará a 
razón del 2% (dos por ciento) al 5% (cinco por ciento), por cada día natural de atraso 
sobre el importe de los bienes no entregados oportunamente, y 
Para servicios, asf como para bienes que deban entregarse en parcialidades, se calculará 
a razón de entre un 3% (tres por ciento) al 6% (seis por ciento), por cada día natural de atraso sobre el importe de los bienes no entregados o servicios no prestados 
oportunamente. 

Para los dos supuestos señalados anteriormente, será entera responsabilidad del ÁREA 
REQUIRENTE, determinar el porcentaje de aplicación de la pena convencional 
correspondiente. 

Cuando se trate de contrataciones consolidadas externas y contratos marco prevalecerá lo 
establecido en ellas. 

En ningún caso las penas convencionales podrán negociarse en especie. 

Las penas convencionales se realizarán a través de Nota de Crédito en términos del Acuerdo al Oficio Circular 700-2022-0003, de fecha 22 de marzo de 2022, emitido por la Oficialia Mayor de 
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Hacienda y Crédito Público. Nota que determinará el ADMINISTRADOR DE CONTRATO, en el 

mismo momento en que se emita el comprobante de ingreso (Factura o CFDI de Ingreso), por 

concepto de los bienes, arrendamientos o servicios que correspondan en términos de las 

disposiciones jurídicas aplicables. 

Finalmente, las UA, OAD y DELEGACIONES, así como la respectiva ÁREA CONTRATANTE y 

ÁREA REQUIRENTE deberá cumplir y vigilar lo dispuesto en el artículo 53 de la LAASSP y su 

correlativo en el RLAASSP. 

X11 Deductivas 

Las deducciones al pago se aplicarán únicamente con motivo del cumplimiento parcial o 

deficiente de las obligaciones del PROVEEDOR. 

El ÁREA REQUIRENTE deberá definir los conceptos y el porcentaje o monto que se aplicará a 

cada uno de ellos y deberá establecerse en el ANEXO TÉCNICO, asimismo, deberá establecer 

el límite a partir del cual se procederá a cancelar la o las partidas o bien dar inicio al 

procedimiento de rescisión del mismo, límite que no podrá exceder el importe de la garantía 

de cumplimiento. 

Las deducciones serán calculadas y aplicadas por el ADMINISTRADOR DE CONTRATO. 

Se establecerá por regla general el 3% calculado sobre el importe de los bienes o servicios 

entregados de forma parcial o deficiente. 

En cualquier caso, dichas deducciones no podrán exceder del monto de la garantía de 

cumplimiento del contrato o del 20% del monto de los bienes, arrendamientos o servicios 

entregados o prestados de forma parcial o deficientemente, cuando se hubiere exceptuado de 

la presentación de la garantía. 

Finalmente, las UA, OAD y DELEGACIONES, así como la respectiva ÁREA CONTRATANTE y 

ÁREA REQUIRENTE debera cumplir y vigilar lo dispuesto en el artículo 53 Bis de la LAASSP y 

su correlativo en el RLAASSP. 

X. RESCISIÓN¡ TERMINACIÓN ANTICIPADA DE CONTRATACIONES Y SUSPENSIÓN DE 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS. 

El titular del ÁREA REQUIRENTE justificará y acreditará la procedencia del inicio del 

procedimiento de rescisión por incumplimiento de obligaciones, agotamiento de 

penalizaciones, agotamiento de deductivas, terminacién anticipada, suspensión y 

reactivación de la prestación de servicios o la no formalización del CONTRATO. La justificación 

y el acreditamiento de la(s) causal(es) deberá(n) constar en el expediente de contratación 

respectivo. 

XILT Rescisión 
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A solicitud del AREA REQUIRENTE, el AREA CONTRATANTE iniciará las gestiones y/o 
procedimientos para la rescisión o terminación anticipada de contrataciones o suspensión de 
la prestación de servicios con base en la documentación que le sea remitida. 

El ADMINISTRADOR DE CONTRATO será responsable de elaborar el informe que deberá 
contener las causas, motivos o hechos que constituyen el incumplimiento de las obligaciones 
contractuales a cargo del PROVEEDOR y que sustentan la procedencia de iniciar el 
procedimiento de rescisión e integrar la documentación generada entre ellas y el 
PROVEEDOR con los incumplimientos. 

El ÁREA CONTRATANTE y ÁREA REQUIRENTE, dictaminarán la rescisión de contrataciones o 
suspensión de la prestación de servicio, previo análisis y validación por parte de la UAGCT, lo 
cual deberé constar en el expediente de contratación que obre en los archivos del ÁREA 
CONTRATANTE. 

El procedimiento de rescisión se realizará con las formalidades previstas en los artículos 54 de 
la LAASSP y 98 del RLAASSP, 

El ÁREA CONTRATANTE notificará al PROVEEDOR la rescisión del CONTRATO. 

X11.2 Terminación Anticipada 

El ADMINISTRADOR DEL CONTRATO será responsable de elaborar con la debida oportunidad 
la justificación que deberá contener claramente las causas, motivos o hechos que sustentan la 
procedencia de iniciar la terminación anticipada del CONTRATO e integrar la documentación 
por el que se solicite el inicio del procedimiento al ÁREA CONTRATANTE, 

Salvo los casos motivo de la resolución de Autoridad Competente, debiendo en este supuesto 
el AREA CONTRATANTE realizará la terminación anticipada y notificarla al PROVEEDOR y al 
ÁREA REQUIRENTE. 

El procedimiento de terminación anticipada se realizará con las formalidades previstas en los 
articulos 54 bis de la LAASSP y 102 del RLAASSP. 

XIL3 Suspensión temporal de los servicios 

El ADMINISTRADOR DEL CONTRATO será responsable de elaborar con la debida oportunidad 
la justificación que deberá contener claramente los motivos del caso fortuito o de fuerza mayor 
que sustentan la procedencia de suspender temporalmente la adquisición, arrendamiento o 
prestación del servicio objeto del contrato, e integrar la documentación para iniciar los trámites 
administrativos a que diere lugar. 

El procedimiento de la adquisición, arrendamiento o prestación de servicios se realizará con 
las formalidades previstas en los artículos 55 bis de la LAASSP y 102 del RLAASSP. 

XILZ CompraNet 
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El ÁREA CONTRATANTE del procedimiento de contratación será responsable de supervisar 

que el servidor público acreditado como operador o administrador en el ÁREA CONTRATANTE, 

incorpore a COMPRANET la información a que hace referencia el artículo 56 de la LAASSP. 

Los datos relevantes del CONTRATO derivados de LP e ITP deberán incorporarse a 

COMPRANET dentro de los 5 días hábiles contados a partir de la notificación del fallo, en el 

caso, de AD los 5 días hábiles se computarán a partir de la notificación de la adjudicación al 

PROVEEDOR. 

Cuando en los procedimientos de contratación consolidados se determine que cada ÁREA 

REQUIRENTE participante formalizará su propio CONTRATO, conforme al ámbito de sus 

atribuciones, la carga de los datos relevantes del mismo a COMPRANET, será responsabilidad 

del área que formalice el CONTRATO, en términos del primer párrafo del presente numeral. 

Será responsabilidad del ÁREA CONTRATANTE gestionar oportunamente el registro y 

acreditación, así como, la baja de los operadores y/o administradores, con la finalidad de 

garantizar que siempre se cuente con un servidor público acreditado para realizar las 

actividades a que se refiere el presente numeral. 

XIIl. CONTRATACION DE BIENES Y/O SERVICIOS A TRAVÉS DE LA TIENDA DIGITAL DEL 

GOBIERNO FEDERAL. 

Las adquisiciones de bienes y/o servicios contemplados en contratos marco que impliquen el 

uso de la Tienda Digital del Gobierno Federal, se realizarán conforme a lo establecido en el 

Acuerdo por el que se incorpora al módulo de CompraNet la Tienda Digital del Gobierno 

Federal y se emiten las disposiciones de carácter general que regulan su funcionamiento, 

publicado en el Diario Oficial de la Federación el 31 de julio de 2019. 

XIV. — CASOS NO PREVISTOS EN LAS POLÍTICAS, BASES Y LINEAMIENTOS 

El CAAS someterá a la consideración del Titular de BIENESTAR, aquellos casos no previstos en 

los presentes POBALINES, que hayan sido autorizados en el seno de dicho Órgano Colegiado. 

Cuando existan modificaciones a la normatividad aplicable, y se requiera la adecuación de las 

POBALINES, éstas deberán actualizarse, a fin de que resulten congruentes con la norma 

vigente. 

Los miembros Titulares del CAAS, y los servidores públicos de BIENESTAR podrán presentar 

propuestas de modificación a las POBALINES al Secretario Técnico del CAAS, al menos con 

diez días hábiles de anticipación a la celebración de la sesión ordinaria del CAAS que 

corresponda. 

El Secretario Técnico remitirá a los miembros integrantes del CAAS las propuestas de 

modificación para que formulen los comentarios que consideren necesarios. 

Una vez que se cuente con el dictamen por parte de la UAGCT y los comentarios de los 

miembros del CAAS, el Secretario Técnico presentará en la siguiente sesión ordinaria de dicho 

órgano colegiado, las propuestas de modificación como uno de los puntos de la orden del día, 
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a fin de someterlos a consideración Y en su caso aprobación, de los miembros del órgano 
colegiado. 

Xv. — INTEGRACIÓN DE LOS EXPEDIENTES. 

Los expedientes de cada procedimiento de contratación que integre la DRM, deberán 
contener como mínimo, los siguientes documentos: 

XV LPeITP. 

1. El oficio de solicitud del ÁREA REQUIRENTE, requisición (FO-CON-03) y anexos técnicos 
para el caso de contratación de servicios y arrendamientos, así como los demás anexos, 
en su caso, e investigación de mercado (solicitudes de cotización y cotizaciones 
recibidas, FO-CON-04 y FO-CON-05). 

2. SUFICIENCIA PRESUPUESTARIA del ejercicio correspondiente o bien, la autorización 
específica para comprometer recursos de ejercicios posteriores, para el caso de aquellos 
contratos o pedidos que rebasen más de un ejercicio presupuestal. 

3. Constancia de no existencia o nivel de inventario en el almacén, sólo para el caso de la 
adquisición de bienes muebles (FO-CON-02). 

4. En su caso, documento que acredite la difusión al proyecto de convocatoria y de la 
atención a los comentarios que, en su caso, se hayan recibido. 

5. Oficios de invitación para participar en él. (correos electrónicos de invitación). 
SUBREBCO. 

6. Actade las sesiones del SUBREBCO. 
7. Convocatoria aprobada. 
8. Documento que acredite la invitación a los representantes de las áreas que se considere necesario participen en los diferentes actos del procedimiento. 
9. Acta(s) de la(s) junta(s) de aclaraciones a las convocatorias. 
10. Acta del acto de presentacion y apertura de proposiciones. 
Tl. Proposiciones y documentación presentada por los licitantes, 
12. Evaluación detallada de la documentación legal y de las propuestas técnica y económica, emitidas por el ÁREA REQUIRENTE y la ÁREA CONTRATANTE. 
13. Acta del acto en el que se dé a conocer el fallo, en su caso. 
14. Documentación entregada por el LICITANTE adjudicado. 
15. CONTRATO formalizado. 
16. Copia de garantía de cumplimiento del contrato o pedido, en su caso. 
17. Copia de garantía de anticipo, en su caso. 
18. Copia de la póliza de responsabilidad civil o del endoso respectivo, en su caso. 
19. Opinión emitida por el Servicio de Administración Tributaria respecto del cumplimiento 

de sus obligaciones fiscales, para los efectos del artículo 32- D del Código Fiscal de la Federación, cuando aplique. 
20. Opinión positiva de encontrarse al corriente de sus obligaciones fiscales en materia de 

seguridad social, a través de documento emitido por el Instituto Mexicano del Seguro 
Social, cuando aplique. 

21. Constancia de situación fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de 
descuentos, a través del documento emitido por el Instituto del Fondo Nacional de la 
Vivienda para los Trabajadores. 
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22. Escrito firmado por el proveedor o su representante legal, en el que declare bajo 

protesta de decir verdad, que no se encuentra en alguno de los supuestos señalados en 

los artículos 50 y 60 de la LAASSP. 

23. Escrito firmado por el proveedor o su representante legal, en el que declare bajo 

protesta de decir verdad, que no se encuentra en alguno de los supuestos señalados en 

los artículos 7, fracción X y 49, fracción 1X de la Ley General de Responsabilidades 

Administrativas. 
24. Escrito firmado por el proveedor o su representante legal, en el que declare bajo 

protesta de decir verdad, que no se encuentra en alguno de los supuestos señalados en 

los artículos 69 B del Código Fiscal de la Federación. 

»Xv.2. AD al amparo del artículo 42 de la LAASSP. 

1. El oficio de solicitud del ÁREA REQUIRENTE, requisición (FO-CON-03), ANEXO 

TÉCNICO para el caso de contratación de servicios y arrendamientos, e investigación de 

mercado (solicitudes de cotización y cotizaciones recibidas, FO-CON-04 y FO-CON-05). 

2. Suficiencia presupuestaria del ejercicio correspondiente o bien, la autorización 

específica para comprometer recursos de ejercicios posteriores, para el caso de aquellos 

contratos o pedidos que rebasen más de un ejercicio presupuestal. 

3. Constancia de no existencia (FO-CON-02). 

4. Cotización del PROVEEDOR adjudicado. 

5, Oficio de notificación de adjudicación. 

6. Documentación de (los) PROVEEDOR(es) adjudicado (s). 

7. CONTRATO. 

8. Copia de garantía de cumplimiento del contrato o pedido, en su caso. 

9. Copia de garantía de anticipo, (en su caso). 

10. Copia de la póliza de responsabilidad civil o del endoso respectivo, en su caso. 

T1. Opinión emitida por el Servicio de Administración Tributaria respecto del cumplimiento 

de sus obligaciones fiscales, para los efectos del artículo 32- D del Código Fiscal de la 

Federación, en su caso. 
12. Opinión positiva de encontrarse al corriente de sus obligaciones fiscales en materia de 

seguridad social, a través del documento emitido por el Instituto Mexicano del Seguro 

Social. En su caso. 
13. Constancia de situación fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de 

descuentos, a través del documento emitido por el Instituto del Fondo Nacional de la 

Vivienda para los Trabajadores. % 

14. Escrito firmado por el PROVEEDOR o su representante legal, en el que declare bajo 

protesta de decir verdad, que no se encuentra en alguno de los supuestos señalados en 

los artículos 69 B del Código Fiscal de la Federación. 

XV.3. Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, conforme al artículo 41 de la 

LAASP 

En estos casos, los expedientes del procedimiento de contratación contendrán en lo aplicable, 

la documentación señalada en el lineamiento que antecede, según sea el caso, así como la 

documentación que se indica a continuación: 

1. Justificación conforme al artículo 40 de la LAASSP y 49 del RLAASSP. 
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2. Cédula de presentación del caso al CAAS, los acuerdos que se hayan establecido 
respecto del mismo, y sus seguimientos, en su caso, 

3. Dictamen conforme al articulo 40 de la LAASSP, en su caso. 
4. Escrito firmado por el proveedor o su representante legal, en el que declare bajo 

protesta de decir verdad, que no se encuentra en alguno de los supuestos señalados en 
los artículos 50 y 60 de la LAASSP. 

5. Escrito firmado por el proveedor o su representante legal, en el que declare bajo 
protesta de decir verdad, que no se encuentra en alguno de los Ssupuestos señalados en 
los artículos 7, fracción X y 49, fracción IX de la Ley General de Responsabilidades 
Administrativas. 

6. Escrito firmado por el PROVEEDOR o su representante legal, en el que declare bajo 
protesta de decir verdad, que no se encuentra en alguno de los supuestos señalados en 
los artículos 69 B del Código Fiscal de la Federación. 

TRANSITORIOS 

PRIMERO. Las presentes POBALINES entrarán en vigor al día siguiente de la publicación en 
el DOF del Acuerdo por el que se emiten las "Políticas, Bases y Lineamientos en Materia de 
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios para la Secretaría de Bienestar”. 

SEGUNDO. Una vez que entren en vigor las presentes Políticas, Bases y Lineamientos, 
quedarán sin efecto las Políticas, Bases y Lineamientos anteriores a las presentes; sin 
embargo, los actos, procedimientos, contratos o pedidos que se hayan celebrado con 
fecha anterior a la entrada en vigor de las presentes Políticas se regirán por las 
disposiciones normativas vigentes al momento de su celebración. 
TERCERO. Las presentes políticas podrán ser adicionadas y modificadas en cualquier 
tiempo o cuando surja algún cambio a la normatividad vigente en materia de 
adquisiciones, arrendamientos y servicios 

CUARTO. Se abrogan las Políticas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, 
Arrendamientos y Servicios de la SEDESOL de fecha 8 de noviembre de 2010. 

En la Ciudad de México, a los 18 días del mes de Julio de 2023. 

LA SECRETARIA DE BIENESTAR 
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