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I. INTRODUCCION

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos (POBALINES) se elaboran en términos de lo
dispuesto en los articulos 134, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1
penultimo parrafo, © primer parrafo, 22 fraccién || y 26 segundo parrafo de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y, 3 y 21 fraccién V de su
Reglamento; Capitulo primero del Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en
materia de adquisiciones, arrendamientos Y servicios y de cbras publicas y servicios
relacionadas con las mismas, publicados en el Diario Oficial de la Federacién el 09 de
septiembre de 2010, y numeral 2. Objetivos, seccion-Especificos, primer parrafo, antependltima
Vifeta del Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,

Por lo gue, el presente documento normativo, tiene por objeto establecer e integrar de forma
sistematizada, las politicas, bases, lineamientos, directrices, condiciones y acciones, que deben
ser observadas por las areas y servidores publicos de esta Secretaria de Bienestar, asi como los
licitantes y proveedores que participen o contraten derivado de los procedimientos de
contratacion que lleve a cabo ésta Dependencia, garantizande que dichos procedimientos se
apeguen a |os criterios de economia, eficiencia, eficacia, transparencia, imparcialided vy
honradez, con la finalidad de obtener las mejores condiciones para el Estado en cuanto a
precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

. OBJETIVO

1. Ejercer con eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez, los recursos
presupuestales para las adquisiciones, arrendamientos Y servicios necesarios para el
cumplimiento de las funciones y objetivos que tiene a cargo la Secretaria de
Bienestar.

2. Definir las directrices que permitan a los servidores publicos de las unidades
administrativas de esta Dependencia llevar a cabo la Optima operacién de las
adquisiciones, arrendamientos de bienes y/o contratacién de servicios, en
cumpliendo con la normatividad que rige la materia.

. 8 Asegurar las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demds circunstancias con el propésito de apoyar las actividades
encomendadas a la Secretaria de Bienestar.

4, Establecer las éreas administrativas especificas y los niveles jerarquicos de los
servidores publicos de la Secretarfa de Bienestar que atenderdn y se
responsabilizarén de los diversos actos relacionados con los procedimientos de
contratacién; asl como la forma en que deberan cumplir con los términos vy plazos
establecidos en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pdblice, su Reglamento y demas normatividad aplicable en la materia.

Ill. GLOSARIO DE TERMINOS
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Ademas de las definiciones que se establecen en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y su Reglamento, para efectos de los presentes lineamientos, se
entendera por:

1. ACTA. Documento en el que se hace constar, entre otras cosas, la resena detallada de
un evento, las consideraciones, acuerdos y/o desacuerdos sefialados en una reunién,
asamblea, junta, consejo, Comité; tiene valor legal una vez que sea, firmada por todas
las personas gue intervienen; derivado de cllo, se entendera que las personas que lo
firman han emitido su consentimiento respecto de lo que ahi se menciona, con lo cual
se considerara formalmente valido.

2. ACUERDO. El "Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados
con las mismas”, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de septiembre de
2010.

3. AD. Adjudicacién directa. Procedimiento de contratacion previsto en los articulos 26
fraccion Ill, 40, 41y 42 de la Ley de Adquisicicnes, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico. v normatividad vigente, para llevar a cabo las adquisiciones y arrendamiento
de bienes muebles y prestacién de servicios, en condiciones optimas de calidad,
oportunidad y precio, exceptuando realizar un procedimiento de invitacion a cuando
menos tres personas o licitacion publica.

4. ADMINISTRADOR DE CONTRATO. El servidor publico en quien recae la responsabilidad
de dar seguimiento y verificar el cumplimiento de los derechos y obligaciones
establecidas en el contrato, puede ser el Area contratante ¢ el Area requirente, incluso
el Area técnica, cuando actie con el caracter de Area requirente. Aunado de lo
dispuesto en el articulo 2, fraccién Il Bis del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

5. ANEXO TECNICO. Documento que establece la descripcion detallada de las
caracteristicas, cantidades, alcances, condiciones, y especificaciones técnicas de los
bienes o servicios a ser adquiridos, arrendados o prestados que requiera la Secretaria de
acuerdo a sus necesidades.

6. AREA CONTRATANTE. Area facultada de la unidad administrativa o su equivalente en
los Organos Administrativos Desconcentrados Y Delegaciones para realizar
procedimientos de contratacién a efecto de adquirir o arrendar bienes o contratar la
prestacién de servicios que se requieran, a la gue le corresponderan las
responsabilidades gue se establecen en las presentes POBALINES, en términos de lo
dispuesto en el articulo 2 fraccion | del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

7. AREA REQUIRENTE. Unidad administrativa o su equivalente en los Organos
Administrativos Desconcentrados y Delegaciones que, de acuerdo a su presupuesto
autorizado, y conforme a sus necesidades solicite formalmente al drea contratante la
adquisicién, arrendamiento de bienes muebles o la prestacion de servicios, en términos
de lo dispuesto en el articulo 2 fraccién Il del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.

8. AREA TECNICA. Unidad administrativa o su equivalente en los Organos Administrativos
Desconcentrados vy Delegaciones que elaboren especificaciones técnicas de los bienes
a adquirir o arrendar o de los servicios que se deberan incluir en el procedimiento de
contratacién. En términos de lo dispuesto en el articulo 2 fraccion Il del Reglamento de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
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9. AUTORIZACION PLURIANUAL. Autorizacién presupuestaria emitida por la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico para la celebracién de contratos de adquisiciones,
arrendamientos o servicios que rebasen las asignaciones presupuestales del ejercicio
fiscal de que se trate, de conformidad a lo dispuesto en los articulos 50 de la Ley Federal
de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y, 147 de su Reglamento, la cual es
comunicada al Area Requirente a través de la Direccién General de Programeacion y

Presupuesto.

10. CAAS. Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de
Bienestar.

1. CLASIFICADOR. €l Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Pablica
Federal.

12

COMPRANET. Sistema electronico de informacién publica gubernamental sobre

adquisiciones, arrendamientos, servicios, obras publicas y servicios relacionados con las

mismas, en términos de lo dispuesto en el articulo 2 fraccion Il de la Ley de

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

13. CONTRATO. Acto juridico que vincula a las partes, a través de un acuerdo de voluntades,
mediante el cual, se crean o transfieren derechos y obligaciones entre la Secretaria de
Bienestar y el proveedor a través del cual se formaliza la adquisicion o arrendamiento
de bienes o la prestacién de servicios en términos de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos, y Servicics del Sector Publico y su Reglamento.

14.CONVENIO MODIFICATORIO. Acto juridico, mediante el cual se modifican y extinguen
derechos y obligaciones previstos en los contratos, siempre y cuando el contrato que se
modifica se encuentre vigente, en términos de los articulos 52 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Yy 91y 92 de su
Reglamento.

15.CONVOCATORIA. Documento que se publica en los medios que la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico sefala, a efecto de
convocar a los interesados a participar en una o mas licitaciones publicas e Invitaciones
a Cuando Menos Tres Personas.

16. DEDUCCIONES. Son aquellas que deberéa cubrir el proveedor por cumplimiento parcial
o deficiente en la entrega de los bienes, arrendamientos o la prestacién de servicios, en
términos de lo dispuesto 53 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.

17.DELEGACIONES. De acuerdo con el articulo 17 Ter de la Ley Organica de la

Administracién Publica Federal, el Poder Ejecutivo Federal contara en las entidades

federativas con las Delegaciones de Programas para el Desarrollo, en términos de lo

establecido en la fraccién Ill del articulo 15 del Reglamento Interior de la Secretaria de

Bienestar.

EVALUACION DE PROPOSICIONES. Consiste en el analisis cualitativo y cuantitativo de

las ofertas técnicas, econdmicas, asi como de la documentacion legal y administrativa

presentada por los licitantes en los procedimientos de contratacion, de conformidad
con lo que se haya sefalado en la Convocatoria, y el criterio de evaluacién
preestablecido en la propia convocatoria o solicitud de cotizacién, de conformidad con
los articulos 36 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos Yy Servicios del Sector
Publico v 51 de su Reglamento.

18
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19. INVESTIGACION DE MERCADO. Documento que elabora el &rea requirente en el que
hace constar la verificacion de la existencia de bienes para su adquisicién o
arrendamiento o de los servicios requeridos; de los posibles proveedores a nivel nacional
o internacional; en concordancia con los articulos 2 fraccién X de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y, 28, 29 y 30 de su
Reglamento, asi como lo establecido en el numeral 4.2.1.1.10 Realizar investigacion de
mercado del Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

20. ITP. Invitacién a cuando menos tres personas. Procedimientc de contratacion
contemplado en los articulos 26 fraccion |l, 40, 41 y 42 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, para llevar a cabo las adquisiciones,
arrendamientos y prestacién de servicios.

21. LICITACION PUBLICA ELECTRONICA O LP. Procedimiento de contratacién en la que
ce determina el envio de la documentacién legal, la propuesta técnica y economica a
través de CompraNet, en relacién con lo dispuesto en el articulo 26 Bis fraccion Il de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

22. LICITACION PUBLICA PRESENCIAL O MIXTA. Procedimientos de contratacién en los

gue se determina el envio de la documentacion legal, la propuesta técnica y economica

a través de sistema CompraNet o de manera presencial, en relacién con lo dispuesto en

el articulo 26 Bis fraccion | y Ill de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

del Sector Pubklico.

Procedimientos que solamente podran ser utilizados por caso fortuito o fuerza mayor o

disposiciéon normativa emitida por la autoridad competente, para poder llevarse por los

medios antes plasmados.

LICITANTE. Persons fisica o moral que participa en cualquier procedimiento de

licitacién publica, invitacién a cuando menos tres personasy adjudicacion directa.

24, LINEAMIENTOS DE PUNTOS Y PORCENTAIJES. Lineamientos para la aplicacién del
Criterio de Evaluacién de proposiciones a través del mecanismo de puntos o
porcentajes en los procedimientos de contratacion del ACUERDO por el que se emiten
diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de
obras publicas y servicios relacionados con las mismas, publicado en el Diario Oficial de
la Federacién el 09 de septiembre de 2010, o la normativa en materia que se encuentre
vigente.

25. MAAG. Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

26. MANUAL DE RECURSOS MATERIALES. Manual Administrativo de Aplicacion General
en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales.

27. OAD. Organos administrativos desconcentrados de la Secretarfa de Bienestar, que
estén previstos en el articulo 2, fraccion Il, del Reglamento Interior de la Secretaria de
Bienestar o los que se llegaren a crear.

28. OFERTA SUBSECUENTE DE DESCUENTO. Modalidad utilizada en las licitaciones
publicas, en la que los licitantes, al presentar sus proposiciones, tienen la posibilidad de
que, con posterioridad a la presentacion y apertura del sobre cerrado que contenga la
propuesta econémica, realicen una o mds ofertas subsecuentes de descuento que
mejores el precio ofertado en forma inicial, sin que ello signifique la posibilidad de variar
las especificaciones o caracteristicas originalmente contenidas en su propuesta técnica.

&
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29. OFICINAS CENTRALES. Lo relativo a las oficinas administrativas publicas y para la
prestacion de otros servicios, ubicadas en los inmuebles: Av. Paseo de la Reforma 116:
Col. Judrez, Alcaldia Cuauhtémoc; Ciudad de México C.P. 06600; Av. Paseo de la Reforma
51; Col. Tabacalera, Alcaldia Cuauhtémoc; Ciudad de México, C.P. 06030: Calzada México
Xochimilco, No. 5713; Col. La Noria, Alcaldia Xochimilco, Ciudad de México, C.P. 05700;
Cumbres de Acultzingo S/N, esquina con Dr. Barragan, Col. Narvarte, Alcaldia Benito
Juérez, Ciudad de México, C.P. 03020; Segunda Cerrada de Belisario Dominguez,
Numero 40, Colonia del Carmen, Alcaldia Coyoacan, Codigo Postal 04100 y Cerro del
Sombrero Ndmero 106, Colonia Campestre Churubusco, Alcaldia Coyoacén, Cddigo
Postal 04200.

30. PARTIDA O CONCEPTO. La division o desglose de los bienes a adquirir, o de los servicios
a contratar, contenidos en un procedimiento de contratacién o en un contrato o pedido,
para diferenciarlos unos de otros, clasificarlos o agruparlos, en términos del articulo 2
fraccion VIl del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

31. PARTIDAS DE GASTOS RESTRINGIDOS. Partida que para poder realizar la erogacién
de los recursos presupuestarios requieren de la autorizacién escrita del titular de la
Secretaria de Bienestar o aquel servidor publico en quien este delegue dicha atribucién.

32. PENA CONVENCIONAL. Son aquellas que deberd de cubrir el proveedor por atraso t n
la entrega de los bienes, arrendamientos o la prestacion de servicios, pactados en los
contratos celebrados con la Secretaria de Bienestar en términos de lo dispuesto 53 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

33. POBALINES. Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Bienestar.

34. PROVEEDOR. La persona fisica o moral que celebre contratos de adquisiciones,
arrendamientos o servicios.

35. REQUISICION. Docurmente interno que se utiliza para solicitar bienes o servicios al &rea
contratante con base en el PAAAS, especificando sus cantidades, asi como toda aguella
informacion técnica relacionada con normas generales aplicables y las condiciones de
entrega y suministro, diferenciando origen nacional o extranjero.

36. SUBCAAS. Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios. Organo colegiacio
conformado en las Delegaciones, asi como en los OAD de conformidad con la Ley ce
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento.

37. SUBREBCO. Organo colegiado cuya funcién es auxiliar Yy asesorar a las areas
contratantes, requirentes y técnicas en la revision de las convocatorias y anexos técnicos
para que, previo analisis y adecuaciones en su caso, el procedimiento a contratar, se
encuentre ajustado a la normatividad.

IV.  SIGLAS Y ACRONIMOS

1. BIENESTAR. Secretaria de Bienestar.

2. LV.A.Impuesto al Valor Agregado.

3. CEDN. Coordinacién de Estrategia Digital Nacional de la Oficina de la Presidencia de la
Republica.

4. LAASSP. Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

5. LFPRH. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

6. LIC. Ley de Infraestructura de la Calidad.

7. LFTAIP. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica.
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8. LGTAIP. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

9. DAC. Direccidon de Adquisiciones y Contratos.

10. DGCS. Direccién General de Comunicacion Social.

1. DGRM. Direcciéon General de Recursos Materiales.

12. DGPP. Direccién General de Programacion y Presupuesto.

13. DGTIC. Direccién General de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion.

14. LMAASOPSRM. Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
y de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

15. MIPYMES. Micro, Pequenas y Medianas Empresas.

16. NOM. Norma Oficial Mexicana.

17. OIC. Organo Interno de Control en la Secretaria de Bienestar.

18. TUAF. Titular de la Unidad de Administracién y Finanzas.

19. PAAAS. Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

20. PEF. Presupuesto de Egresos de |la Federacion.

21. RISB. Reglamento Interno de la Secretaria de Bienestar.

22. RLAASSP. Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

23. RLFPRH. Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria,

24. SAT. Servicio de Administracion Tributaria.

25. SE. Secretarfa de Economia.

26. SFP. Secretaria de la Funcién Publica.

27. SHCP. Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

2B. TESOFE. Tesoreria de |la Federacion.

29, UA. Unidades Administrativas de |a Secretarfa de Bienestar.

30. UAGCT. Unidad del Abogado General y Comisionado para la Transparencia.

V. AMBITO DE APLICACION

Las presentes POBALINES son de aplicacion general y observancia obligatoria para las UA de
BIENESTAR, OAD y sus DELEGACIONES, por lo que las(los) servidoras(os) publicas(os) que
intervengan en los procedimientos de contratacion y la formalizacion del CONTRATO, se

sujetaran a éstas.
Vi. POLITICAS GENERALES

Las actividades que realicen las UA de BIENESTAR, los OAD y las DELEGACIONES, en el
decarrollo de los procedimientos de contratacién para la adquisicion de bienes,
arrendamientos y servicios deberan sujetarse a las politicas que a continuacion se indican:

A. Todas las UA que conforman BIENESTAR, deberan planear, presupuestar y calendarizar
sus requerimientos, de conformidad con sus necesidades y programas de operacion,
apegandose estrictamente a las disposiciones en materia de austeridad, racionalidad y
disciplina presupuestal que resulten aplicables.

B. La planeacién, programacion, presupuestacién y gasto de las adquisiciones,
arrendamientosy servicios, deberan guardar concordancia con lo establecido en el Plan
Nacional de Desarrollo 2019- 2024, asi como en lo dispuesto en la LFPRH, ¢l RLFPRH, el
PEF vigentes y demas disposiciones aplicables, y los recursos destinados a ese fin se

Paseo de la Reforma, nim. 116, Col. Juarez, Cuauhtémoc, CP. DEE0D, Ciudad de Méxice  Tel: (55) 5328 5000  www.gob.mx/blenestar

= . _
':’-’)")\"\\\\ ﬂaﬁl.)&\ \\\‘“\':\1...3 J J? \\\\- mr)e\ \.\ 3“’-.‘:»'”:‘11&:‘)&\\‘\\\\\? -ﬂﬁiz’# ‘S'\"-.\\‘a\n"“’::g'{
Pagma B8 de 39




CI

D'

BECALTARIA BF BIENCSTAR

administrardn con eficiencia, eficacia, economia, tra nsparencia, honradez e
imparcialidad para satisfacer los objetivos a los que fueren destinados.

El documento que acredita la existencia de recursos financieros sera la suficiencia
presupuestal, la que deberd tener una vigencia no mayor a 60 dias naturales a partir de
SuU emision, por lo que las solicitudes de contratacién deberan contar previamente con
ella. Para el caso de partidas restringidas y contrataciones cuya vigencia rebase un
ejercicio presupuestal, deberdn contar con la autorizacién de la SHCP.

Es responsabilidad del AREA REQUIRENTE con apoyo del AREA TECNICA debers.
elaborar, los estudios de factibilidad y/o costo beneficio, asi como, el respectivo ANEXO
TECNICO, INVESTIGACION DE MERCADO, justificacion (cuédndo aplique) y los
requerimientos necesarios para los procedimientos de contratacion.

El AREA CONTRATANTE, podr4 llevar a cabo los procedimientos de contratacién para
la adquisicion, arrendamiento y servicios mediante LP, ITP o AD, segln sea el caso,
teniendo como instrumento bace el PAAAS,

En las contrataciones, preferentemente, se considerara lainclusion de las MIPYMES, de
conformidad con el articulo 76 del RLAASSP.

El titular de la DAC o las areas equivalentes en los OAD y DELEGACIONES, daran
seguimiento a los programas de desarrollo de proveedores ¥y su elaboracién, para
fomentar la participacion de MIPYMES; el AREA REQUIRENTE y el AREA
CONTRATANTE deberdn tomar en consideracién lo previsto por los articulos 8 de la
LAASSP y 76 del RLAASSP, en relacién con lo dispuesto por la Ley para el Desarrollo de
la Competitividad de la Micro, Pequeha y Mediana Empresa y demas disposiciones
aplicables.

La REQUISICION debera ser firmada por el Titular del AREA REQUIRENTE, y remitida
mediante oficio al Titular del AREA CONTRATANTE incluyendo la totalidad de la
documentacion soporte correspondiente, debidamente integrada en términos de las
disposiciones aplicables; de lo contrario no se iniciara el procedimiento de contratacion.

En caso, de que el AREA 'REQUIRENTE presente documentacién o informacién
incompleta o deficiente, el AREA CONTRATANTE debers regresarla mediante oficio
para su correccion.

Finalmente, los procedimientos de contratacién para la adquisicién, arrendamiento y/o
prestacion de servicio que se requieran al amparo de la LAASSP y su RLAASSP, deberan
ser solicitados por el Titular del AREA REQUIRENTE ante el AREA CONTRATANTE para
que ésta lleve a cabo el proceso que corresponda.

Se debera privilegiar llevar a cabo los procedimientos de contratacion a través de LP,
Contrato Marco o de manera consolidada.

]
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I La INVESTIGACION DE MERCADO, serd responsabilidad conjunta entre el AREA
REQUIRENTE y el AREA CONTRATANTE de acuerdo a lo indicado en el articulo 30,
segundo pérrafo del RLAASSP.

En el entendido, de que el AREA CONTRATANTE coadyuvaréd proporcionando la
informacién que se encuentre disponible en COMPRANET, y a falta de ésta Ia
informacion histérica con la que cuente el AREA CONTRATANTE al AREA REQUIRENTE
mediante oficio, en concordancia con lo sefalado en el articulo 28, fraccion | del
RLAASSP.

Por lo tanto, al AREA REQUIRENTE le corresponderé la consolidacion de la informacion
proporcionada y la busqueda adicional de la/ las dos fuentes que se establecen en el
articulo 28, fracciones |l y 11l del RLAASSP.

La INVESTIGACION DE MERCADO, tiene la finalidad de proporcionar un punto de
referencia para que el AREA CONTRATANTE, determine el tipo y cardcter de
procedimiento de contratacion.

En todo caso la respor sabilidad de las AREA REQUIRENTE y/o AREA TECNICA, se
limitaran a la definicién de los requisitos técnicos de participacién y descripcion técnica
del objeto de la contratacién que deben cumplir los posibles proveedores, asi como de
la evaluacién de su cumplimiento para efectos de INVESTIGACION DE MERCADO.

J. El AREA REQUIRENTE en conjunto con el ADMINISTRADOR DE CONTRATO, seran
responsables de otorgar la prérroga a los plazos pactades en el CONTRATO para la
entrega de los bienes o la prestacién de los servicios, la cual debera estar debidamente
justificada por alguno de los siguientes supuestos:

1. Caso fortuito o fuerza mayor,
2. Por hechos atribuibles a BIENESTAR.

La cual se haré de cono .imiento al AREA CONTRATANTE mediante oficio, mismo que
se integraré al expediente de contratacion.

K. Para la celebracion del CONTRATQ en el extranjero, se observara a lo dispuesto en los
articulos 16 de la LAASSP vy 12 del RLAASSP, auxiliandose entodo momentode la UAGCT
o equivalente en los OAD y DELEGACIONES.

Finalmente, las UA, OAD y DELEGACIONES, deberan cumplir y vigilar lo dispuesto en la Ley
Federal de Austeridad Republicana y los LINEAMIENTOS en materia de Austeridad
Republicana de la Administracion Publica Federal,

Vil BASES Y LINEAMIENTOS.

ViL1 Areas responsables dentro de los procedimientos de contratacién

Los Titulares de las UA de BIENESTAR, los OAD y las DELEGACIONES gue soliciten
formalmente mediante oficio, llevar a cabo los procedimientos de contratacion para la
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adguisicién de bienes, arrendamientos y/o servicios, tendran el caricter de AREA
REQUIRENTE.

El AREA CONTRATANTE, tendrd a su cargo la recepcion, integracion vy revisién de las
solicitudes de procedimientos de contratacion para la adquisicién de bienes, arrendamientos
y/c servicios que formule el AREA REQUIRENTE, en caso, de que ésta presente documentacion
o informacion incompleta o deficiente, el AREA CONTRATANTE debera regresarla mediante
oficio para su correccion, para iniciar el procedimiento de contratacién gue corresponda,

VIL.2  Area Contratante

Los servidores publicos facultados para llevar a cabo los diversos actos de los procedimientos
de contratacién o que se relacionen con este: emitir y firmar las actas correspondientes y
encargarse de su notificacién; solicitar la cancelacién de partidas o procedimientos de
contratacion y suscribir los diferentes documentos que se deriven seran:

1. Para OFICINAS CENTRALES: DGRM v la DAC.
2. Para los OAD: Titular, Director General o Director de Area competente.
3. Paralas DELEGACIONES: Delegados o Subdelegados o equivalentes.

VILL3  Area Requirente

Los servidores publicos facultados para fungir como AREA REQUIRENTE seran:

1. Para OFICINAS CENTRALES: Titular de la Secretaria, Subsecretarios, Titulares de Unidad
y Directores Generales.

2. Paralos OAD: Titular, Director General o drea competente.
3. Para las DELEGACIONES: Delegados o Subdelegados o equivalentes,

ViLl.4  Area Técnica

Los servidores publicos facultados para fungir como AREA TECNICA seran:

1. Para OFICINAS CENTRALES: Directores Generales, Directores de &rea y en su caso,
Subdirectores de area.

2. Para los OAD: Titular, Director General o Director de Area competente y en su caso,
Subdirectores de area

3. Paralas DELEGACIONES: Delegados o Subdelegados o equivalentes.

Las UA de BIENESTAR, los OAD y DELEGACIONES, en su caracter de AREA TECNICA, seran
responsables de:

1. Elaborar el ANEXO TECNICO que se deberan incluir en el procedimiento de
contratacion;
2. Evaluar las propuestas técnicas de las proposiciones Y,

3. Responder en la junta de aclaraciones, las preguntas que sobre estos aspectos, realicen
los licitantes.

Paseo de la Reforma, num, 116, Col. Judrez, Cuauhtémoc, CP. 06600, Ciudad de México  Tel: (55) 5328 5000 www.gob.mx/bienestar

S N e S S v S/ Y N S S T ) o = 20 M E S W ==
SN S S N ES EANIE S NS ESAANGESS AN

-

Pagina 11 de 39




2 BIENESTAR

SLCHLTARIA DF BIEKESTAR

EIAREA TECNICA, podréa tener también el caracter de AREA REQUIRENTE, el cual debera tener
un nivel minimo de Director de Area.

ViL2 Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

En términos de lo dispuesto por los articulos 16 y 17 del RLAASSP, |a planeacion y programacion
de las adquisiciones inicia en el ejercicio previo a aquel en el que se requieran los bienes,
arrendamientos y servicios y previo a la elaboracién del Anteproyecto de presupuesto por parte
de las UA de acuerdo a la normatividad en materia de planeacién, programacion y
presupuestacion, con la finalidad de que las compras se sometan a una cuidadosa planeacién
de los objetivos, metas institucionales y su presupuestacion.

¢ Para OFICINAS CENTRALES: El TUAF con apoyo del titular de la DGRM, y de la DGPP,
asi como de las dreas requirentes de las UA, integraran el PAAAS; posteriormente se
adecuara al techo presupuestario autorizado para que el CAAS realice su analisis
respectivo, una vez revisado, el Titular de BIENESTAR o el TUAF llevard a cabo su
autorizacién y publicacién, de acuerdo al articulo 21de la LAASSP.

o Paralos OAD: El Titular, Director General o Director de Area competente integraran el
PAAAS,

« Paralas DELEGACIONES: Los Delegados, Subdelegados o equivalentes integraran el
PAAAS.

El AREA REQUIRENTE debe de hacer de conocimiento al AREA CONTRATANTE las
modificaciones y/o actualizaciones que sufra su PAAAS a fin de actualizar de manera mensual
dentro de los Ultimos cinco (5) dias hébiles de cada mes.

No obstante, en dado caso que no se cum;;ia el supuesto sepalado en el pérrafo que precede,
el AREA CONTRATANTE podra solicitar al AREA REQUIRENTE la actualizacion en el momento
gue se estime pertinente.

Las modificaciones al PAAAS se informaran al CAAS en términos del articulo 22, fracciones | y
IV de la LAASSP.

ViL3 Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
En BIENESTAR se conformara el CAAS que ejercera las atribuciones previstas en los articulos
22 de la LAASSP y 19 al 23 del RLAASSP. Este drgano colegiado se regird, operard y aprobara su
Manual de Integracién y Funcionamiento, a efecto de dictaminar las funciones establecidas en
los articulos 22 de la LAASSP y 21 de| RLAASSP.

Vil.4& Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
El CAAS analizara y, en su caso, autorizara a peticién de los OAD y DELEGACIONES la creacion
de los SUBCAAS que se requieran para la adecuada operacién de las contrataciones de los

mismos y estos emitan sus respectivos Manuales de Integracion y Funcionamiento.

VILS El Subcomité Revisor de Convocatorias
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El CAAS y los SUBCAAS preverdn en su &mbito de competencia, el funcionamiento del
SUBREBCO, mismo que se encargara de;

1. Revisar que los proyectos de convocatorias a LP e ITP, los cuales deberan cumplir lo
dispuesto en la LAASSP, RLAASSP y demas disposiciones aplicables;

2. Verificar que se cumpla con los requisitos legales, administrativos y técnicos necesarios;

3. Corroborar que en los proyectos de convocatoria se establezcan los requisitos que
deban cumplir los LICITANTES que participen en los procedimientos de contratacién
para la adquisicion de bienes, arrendamientos y servicios de BIENESTAR.

Vil NIVELES JERARQUICOS DE LOS RESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION

En el presente capitulo se senalan las obligaciones, facultades y responsabilidades especificas
de cada UA, OAD y DELEGACIONES: asi como de los servidores publicos que intervienen en las
diferentes etapas de los procedimientos de contratacién, formalizacion de CONTRATO y
diversos actos que se relacionan o deriven de estos:
VIILT Elaboracién y actualizacién del PAAAS.

La DGRM con apoyo de la DAC en coordinacion con la Subdireccién de Adquisiciones Mayores
serdn las encargadas de elaborar, requisitar, cargar Y en su caso, actualizar el PAAAS en
OFICINAS CENTRALES.

En los OAD y DELEGACIONES los responsables de elaborar, requisitar, cargar y en su caso,
actualizar dicho programa seréd el AREA CONTRATANTE.

ViiL.2 Firma de la Requisicién (FO-CON-03) y Solicitud de Cotizacién (FO-CON-04) .

Para OFICINAS CENTRALES, OAD y DELEGACIONES debe ser invariablemente el Titular del
AREA REQUIRENTE.

VIlL3 Area encargada de realizar los estudios de factibilidad y costo beneficio.

Para OFICINAS CENTRALES, OAD y DELEGACIONES debe ser invariablemente el Titular del
AREA REQUIRENTE en conjunto con el AREA TECNICA.

Viil.4& Justificacién para la Contratacién Plurianual.

Para OFICINAS CENTRALES, OAD y DELEGACIONES debe ser invariablemente el Titular del
AREA REQUIRENTE en conjunto con el AREA TECNICA.

VilL.S Investigacion de mercado.

Para OFICINAS CENTRALES, OAD y DELEGACIONES debe ser invariablemente el Titular del
AREA REQUIRENTE.

ViiL.é Suscripcién del contrato.
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Para OFICINAS CENTRALES, OAD y DELEGACIONES debe ser invariablemente el Titular del
AREA REQUIRENTE, AREA CONTRATANTE, ADMINISTRADOR DE CONTRATO y cuando sea
aplicable el Titular del AREA TECNICA.

VIIL7 Oficio de solicitud de procedimiento de contratacion.

La solicitud de procedimiento de contratacién para la adquisicion, arrendamiento y servicio
debera ser suscrita por el titular del AREA REQUIRENTE, anexando la documentacién soporte
original minima, salvo casos particulares, la siguiente:

ANEXO TECNICO.

Propuesta econdémica.

SUFICIENCIA PRESUPUESTAL, emitida por la DGPP de acuerdo con los recursos
disponibles en el presupuesto de la respectiva UA, OAD o DELEGACIONES.

Constancia de existencia en almacén (en caso de adquisicién de bienes Formato FO-
CON-02).

5. REQUISICION (Formato FO-CON-03).

6. INVESTIGACION DE MERCADO, para el caso de LP e ITP.

7. Resultado de INVESTIGACION DE MERCADO (Formato FO-CON-05).

8. Justificacion de Criterio de Evaluacion.

9. Justificacién de Excepcion a LP establecido en el articulo 71 del RLAASSP.

10. Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (Formato FO-PPP-01).
1. Peticion de ofertas (Formato FO-CON-04).

12. Cotizaciones recibidas, derivadas del envio del FO-CON-04.

13. Demas documentacion legal o administrativa que requiera el procedimiento de
contratacién en especifico, de conformidad con la LAASSP, RLAASSP y demas
disposiciones juridicas aplicables.

ol el

X

El AREA REQUIRENTE solicitard a la DGPP, en su caso:

—
.

Oficio de auterizacién especial de inversion de la SHCP.

2. Gestionar ante el TUAF el oficio de liberacion de inversién para ejercer los recursos de
programas y proyectos de inversion afectos al Capitulo 5000 del CLASIFICADOR.

3. Autorizacidn ante la SHCP para las contrataciones plurianuales de adquisiciones,

arrendamientos o servicios.

ViiL8 Autorizacién de erogacién para consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones y Constancia de no existencia de trabajos similares.

En términos de lo dispuesto por el articulo 19 de la LAASSP, las dreas requirentes deberan
solicitar por escrito al titular de la Dependencia o al servidor publico en quien se delegue dicha
facultad, la erogacién para la contratacion del servicio en comento.

En el caso de asesorfas, consultorias, estudios e investigaciones, para efectos del escrito a que QID
se refiere el primer parrafo del articulo 19 de la LAASSP, las dreas requirentes solicitaran al TUAF

verifique en los archivos la informacion correspondiente a las consultorias, asesorfas, estudios

e investigaciones contratados por las mismas.
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Eldrea que resguarde dichos trabajos deberd en un plazo no mayor a tres dias habiles contados
a partir de la fecha en que haya recibido la solicitud de verificacién, remitir al TUAF la respuesta

respectiva. Siendo éste, un requisito indispensable para que el AREA CONTRATANTE inicie el
tramite de contratacion.

Para el caso del dictamen de que no se cuenta con personal capacitado o disponible para su
realizacion, establecido en el articulo 12 péarrafos pendltimo e infine de la LAASSP, el area
facultada para realizar dicha accién serd la Direccién General de Procesos y Estructuras
Organizacionales.

En caso de existir trabajos similares y que éstos ne puedan utilizarse, por estar desactualizados,
o bien en razén de que por otras circunstancias aplicables no satisfagan los requerimientos de
BIENESTAR, el titular del AREA REQUIRENTE bajo su estricta responsabilidad, justificara que
dichos trabajos nc pueden ser utilizados.

Viil.e Partidas de gasto restringido.

Acorde a lo dispuesto en el articulo 63 de la LFPRH, se ccisideran partidas de gastos
restringidos 33101 Asesorias asociadas a convenlos, tratados o acuerdos; 33102 Asesorias por
controversias en el marco de los tratados internacionales; 33102 Consultorias para programas
o proyectos financiados por organismos internacionales; 33104 Otras asesorias para la
operacion de programas; 33105 Servicios relacionados con procedimientos jurisdiccionales:
33301 Servicios de informatica; 33302 Servicios estadisticos y geograficos; 33303 Servicios
relacionados con certificacion de procesos; 33501 Estudios e investigaciones; 38101 Gastos de
ceremonial del titular del Ejecutivo Federal; 38102 Gastos de ceremonial de los titulares de las
dependencias y entidades; 38201 Gastos de orden social; 38301 Congresos y convenciones;
38401 Exposiciones y 43101 Subsidios a la produccién, por lo que dichas erogaciones se deben
someter a consideracion del TUAF por cada AREA REQUIRENTE, por lo que las UA, OAD vy
DELEGACIONES, solicitaran su gestién por conducto de la DGPP.

VIIL1I0  Solicitud de servicios de capacitacién,

Las UA, OAD y DELEGACIONES remitirdn a la DGRH o su equivalente en los OAD y
DELECACIONES sus solicitudes de servicios de capacitacién con la documentacién soporte

correspondiente para que ésta, en su caso, proceda a tramitar su contratacion ante la AREA
CONTRATANTE.

ViILTI Autorizacién de erogaciones en materia de comunicacién social.

La contratacién de servicios de impresiéon de documentos oficiales para la prestacién de
servicios publicos; impresién y elaboracién de material informético derivado de la operacién y
administracion de la Dependencia; cuyos documentos ostenten el logotipo de BIENESTAR o
el Escudo Nacional, debera contar con el visto bueno del (de la) Director(a) General de
Comunicacién Social, una vez realizado lo anterior, el AREA REQUIRENTE debera gestionar la
contratacion correspondiente a través del AREA CONTRATANTE.
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Viliiz2 Procedimientos de contratacién en materia de Tecnologias de la Informacién
y Comunicacion.

El AREA REQUIRENTE debera enviar a la DGTIC sus necesidades para la contratacién en
materia de Tecnologias de la Informacion y Comunicacién, en términos de lo dispuesto del
Acuerdo por el gue se Emiten las Politicas y Disposiciones para Impulsar el uso y
Aprovechamiento de la Informadtica, el Gobierno Digital, las Tecnologias de la Informacion y
Comunicacién, v la Seguridad de la Informacién en la Administracién Publica Federal,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 06 de septiembre de 2021, a efecto de que por
conducto de ésta se sometan a analisis y, en su caso, aprobacion de DGTIC, y obtengan las
autorizaciones necesarias.

El AREA REQUIRENTE solicitara a la DGTIC que formule al AREA CONTRATANTE, la requisicién
de bienes, arrendamientos y servicios en materia de Tecnologias de la Informacion y
Comunicacion. La DGTIC debera sefalar en la requisicion que dicha adquisicion,
arrendamiento o servicio cuenta con las autorizaciones necesarias, para iniciar el
procedimiento de contratacion.

VIILI2  Anexo Técnico
El AREA REQUIRENTE serd la responsable de elaborar el ANEXO TECNICO, en el cual se

precisen las caracteristicas técnicas que se requieren de los bienes, arrendamientos o la
prestacion del servicio, asi como la oportunidad con gue son requeridos y, en su caso, los

recursos técnicos, financieros y demas que estimen que deban poseer los proveedores, para o

poder cumplir con la entrega de los bienes o la prestacién del servicio con la calidad y
oportunidad previstas, con la finalidad de que los mismos sean analizados durante la
INVESTIGACION DE MERCADO, y en su caso, permitan determinar la existencia de los bienes
o servicios solicitados, asf como si existen proveedores de los mismos y el procedimiento de
contratacion que debe realizarse.

Las especificaciones que deberdn presentarse en los anexos técnicos, de manera enunciativa
mas no limitativa, son los siguientes:

1. El objeto de la contratacion y sus productos, con la descripcion detallada y
pormenorizada de los bienes, arrendamientos y/o servicios que se pretenden contratar;

2, Condicién de los precios (fijos o variables);

3. Criterio de evaluacion de los bienes, arrendamientos y/o servicios que se pretenden

contratar,

Forma de adjudicacion;

En su caso, los programas de trabajo;

La forma de pago;

Los plazos, lugares y condiciones de entrega de los bienes, arrendamientos o de la

prestacion de los servicios;

Traténdose de contratos abiertos especificard la descripcion completa de los bienes,

arrendamientos o servicios con sus correspondientes precios unitarios, asi como la

cantidad minima y maxima de los bienes, arrendamientos o servicios a contratar, o bien,

el presupuesto minimo Yy méaximo gue podra ejercerse;

9. Lavigencia del contrato y del servicio o suministro;

NeW e
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10. La determinacion de las penas convencionales:

TI. Ensu caso, las deductivas aplicables;

12, En su caso, si se otorgaran o no anticipos, monto de los mismos Y su amortizacion;

13. Ensu caso, plazo de la garantia de operacién y funcionamiento de los bienes, el cual no
podra ser inferior de un afio traténdose de bienes de inversion;

14. En su caso, plazo en que el PROVEEDOR garantice la existencia en el mercado de
consumibles y/o accesorios para el adecuado funcionamiento de los bienes;

15. Laformay porcentaje en que debera garantizarse el cumplimiento de los contratos;

16. El informe de las normas oficiales mexicanas, normas mexicanas, estandares, normas
internacionales y normas de referencia que resulten aplicables a los bienes objeto de
contratacion o servicios a contratar, debera precisar el nombre y deméas datos de
identificacion de las mismas, de conformidad con la Ley de Infraestructura de la Calidad;

17. En su caso, si esta sujeto a sistemas de control de calidad:

1B. El nombrey cargo del ADMINISTRADOR DE CONTRATO, y

19. Los demas elementos previstos en la normativa aplicable o que a juicio del AREA
CONTRATANTE y AREA REQUIRENTE sean necesarios para precisar los alcances de la
contratacion.

El ANEXO TECNICO debera estar firmado por el servidor publico responsable del AREA
REQUIRENTE, cuyo nivel jerdrquico no debera ser inferior al de Director de Area.

VII.14  Pagos anticipados

De acuerdo con la naturaleza de los bienes a adquirir y bajo su responsabilidad el titular del
AREA REQUIRENTE, podra determinar el otorgamiento de anticipos justificando dicha
determinacion en el expediente de la contratacion respectiva.

El AREA REQUIRENTE podré, dentro de su presupuesto autorizado, bajo su responsabilidad y
por razones fundadas y motivadas, solicitar el pago de las suscripciones, seguros o de otros
servicios, en los que no sea posible pactar que su costo sea cubierto después de que la
prestacién de servicio se realice.

Eltitular del AREA REQUIRENTE presentara al AREA CONTRATANTE, |a solicitud y justificacion
delanticipo debidamente fundada y motivada, acompanada de la suficiencia presupuestal que
corresponda, la cual serd autorizada por el TUAF o, en su caso, por los Titulares de los QAD vy
DELEGACIONES, quienes podran designar por escrito a un servidor publico con nivel minimo
de Director General para el ejercicio de esta atribucién.

El anticipo se otorgard al PROVEEDOR una vez que éste haya entregado al AREA
CONTRATANTE la garantia correspondiente por el monto total del anticipo, incluyendo el IVA,
observando para ello en lo conducente, lo previsto por el articulo 81, fraccidn V del RLAASSP.

El AREA REQUIRENTE establecers, en las especificaciones de |a contratacion, la forma
mediante la cual se llevard a cabo la amortizacién del anticipo otorgado.

IX. ASPECTOS PARTICULARES DURANTE EL PROCESO DE CONTRATACION
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En cumplimiento de lo previsto en los articulos 134 de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 26, fraccion |, 26 Bis fraccion 11, 26 Ter, 27 & 32 de la LAASSP, y 35 a 59 del
RLAASSP, las adquisiciones de bienes y la contratacion de arrendamientos y servicios en las
UA, OAD y DELEGACIONES se llevaran a cabo a preferentemente a traves del procedimiento
de LP o Contrato Marco suscrito por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico o autoridad
competente para ello.

Con base en lo previsto por los articulos 26, fracciones |l v Ill, y 40 a 43 de la LAASSP, asi como
sus correlativos y aplicables del RLAASSP, los procedimientos de contratacién se podran llevar
a cabo, mediante alguna de las excepciones a la LP, ya sea por monto o causa:

a. ITPy,
b . AD-
X Licitacién publica

El proyecto de convocatoria y la convocatoria de los procedimientos de licitacion publica,
debera ser elat orada y difundida por el AREA CONTRATANTE, en coadyuvancia con el AREA
REQUIRENTE ' en su caso del AREA TECNICA, debiendo atender lo dispuesto por los articulos
29 de la LAASSP y 39 del RLAASSP.

1X.2 Revisién del proyecto de convocateria
Los proyectos de convocatoria se someteran a revisién, analisis y aprobacion del respectivo
SUBREBCO. Sera responsabilidad de los integrantes de cada SUBREBCO, previo a la sesion,
revisar el proyecto vy, en su caso, presentar por escrito o de manera verbal las precisiones o
ajustes que consideren necesarios, que quedaran establecidos en el ACTA correspondiente.

IX.3 Junta de aclaraciones

Los servidores publicos facultados para presidir las juntas de aclaraciones de los
procedimiento . de LP y suscribir los documentos que deriven de ellas seré el AREA
CONTRATANTI:.

En estos casos se invitara a participar a:
a) Un servidor publico designado perel OIC, y
b) Un servidor publico designado por la UAGCT o su equivalente en los OAD ¥y
DELEGACIONES.

Deberd asistir sin excepcion, un representante del AREA REQUIRENTE y/o AREA TECNICA, al
acto en comento.

IX.4 Acto de presentacién y apertura de proposiciones y fallo
El acto de presentacién y apertura de proposiciones de las LP o ITP, seré presidido por el AREA

CONTRATANTE, quien sera el unico facultado para tomar todas las decisiones durante la
realizacion de los actos.
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En estos casos se invitara a participar a:

a) Unservidor publico designado por el OIC, y
b) Un servidor publico designado por la UAGCT o su equivalente en los OAD vy
DELEGACIONES.

Debera asistir sin excepcion, un representante del AREA REQUIRENTE y/o AREA TECNICA, a
los actos en comento.

IX.5 Criterios de evaluacién

Los criterios para evaluar la solvencia de las proposiciones, deberan estar establecidos en la
convocatoria y sus anexos y guardar relacién con los requisitos y especificaciones sefalados en
la misma para la integracién de las propuestas técnicas y econémicas, siendo éstos, los
siguientes:

a. Binario
b. Puntosy porcentajes
€. Costo beneficio

a. La utilizacién del criterio de evaluacién binario a que se refiere el segundo parrafo del
articulo 36 de la LAASSP, serd procedente en aguellos casos en los cuales el AREA
REQUIRENTE o AREA TECNICA no requiera vincular las condiciones que debera cumplir
el LICITANTE, con las caracteristicas y especificaciones de los bienes a adquirir o a arrendar
o de los servicios a contratar, porque éstos se encuentran estandarizados en el mercado y
elfactor preponderante que se considera para la adjudicacion del contrato es el precio mas
bajo.

El AREA REQUIRENTE debers Justificar la razén por la que sélo puede aplicarse el criterio
de evaluacién binaria y no el de puntos y porcentajes o de costo beneficio, dejando
constancia en el expediente del procedimiento de contratacién.

El AREA REQUIRENTE en conjunto con el A@EA TECNICA seran responsables de evaluar
las propuestas o proposiciones técnicas: y el AREA CONTRATANTE seré la responsable de
evaluar las propuestas o proposiciones legal-administrativa y econémica.

b. Los procedimientos que contemplen el criterio de evaluacién de puntos y porcentajes
se regiran por lo dispuesto en los articulos 36 de la LAASSP y 52 del RLAASSP, asi como lo
sefialado en los Lineamientos para la Aplicacion del Criterio de Evaluacién de
Proposiciones a Través del Mecanismo de Puntos o Porcentajes en los Procedimientos de
Contratacion del ACUERDO por el que se emiten diversos lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios y de cbras publicas y servicios relacionados con
las mismas, publicado en el DOF el 09 de septiembre de 2010.

€. La evaluacién por medio del criterio de costo beneficio, se llevaré a cabo de acuerdo a
los articulos 36 de la LAASSP y 53 del RLAASSP.
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IX.6 Evaluacién de las proposiciones de los procedimientos de contratacién

La evaluacion de las proposiciones se hara en términos de los numerales 422115, 422116 ¥
422117 del MAAG.

IX.7 Cancelacién de partidas o de procedimientos de contratacién y servidores
publicos facultados para solicitarlo

Con base en lo dispuesto por los articulos 38, cuarto parrafo y 52 de la LAASSP y 100 del
RLAASSP, el AREA REQUIRENTE, solicitaré al AREA CONTRATANTE la cancelacién de
procedimientos de contratacién, o bien, la cancelacion de partidas, debiendo fundar vy motivar
por escrito dicha determinacion.

Unz vez determinados y aceptados los gastos no recuperables que se generen por la
cancelacién de un procedimiento de contratacién, seran cubiertos por la DGPP con cargo al
presupuesto del AREA REQUIRENTE.

IX.8 De la excepcion a la licitacion publica

El AREA REQUIRENTE, suscribira el escrito de justificacion a que se refieren los articulos 40
parrafo segundo y 41 de la LAASSP, el cual debera elaborarse considerando, segun
correspondea, lo previsto por los articulos 71y 72 del RLAASSP y demés disposiciones aplicables.

Adicionalmente, en los supuestos que prevén los articulos 41 de |a LAASSP y 72 del RLAASSP,
solo serén procedentes y se tendran por acreditadas las excepciones a la LP cuando los
procedimientos de contratacion superen los montos de actuacion/adjudicacion autorizados
por el CAAS en su primera sesién ordinaria.

IX.2 Contratos al amparo del articulo lo. sexto parrafo de la LAASSP

En términos de lo dispuesto por el sexto parrafo del articulo1de la LAASSP y cumpliendo los
requisitos que sefala el articulo 4 de su RLAASSP, se podran celebrar contratos de
adquisiciones, arrendamientos y servicios con las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal, o con alguna perteneciente a la administracion publica de
una entidad federativa, sin sujetarse a lo previsto en la LAASSP.

Estas contrataciones deberan cumplir con lo sefalade en el articulo 4 del RLAASSP, asimismo,
el AREA REQUIRENTE debera presentar escrito que justifique la procedencia de la
contratacién, el cual deberd considerar los requisitos establecidos en el articulo 71 del
RLAASSP.

El AREA REQUIRENTE que solicite un procedimiento de contratacién en este sentido, debera
integrar en el expediente respectivo, de manera enunciativa mas no limitativa lo siguiente:

1. ANEXO TECNICO.
2. Facultades del representante legal o poderes otorgados para obligar a la institucion
seleccionada;
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3. Manifestacién por escritc del representante legal o apoderado de la institucion
seleccionada, en la cual declare que ésta cuenta con la capacidad para entregar los
bienes o prestar los servicios objeto de contratacion, y que para cumplir con las
obligaciones derivadas del contrato no requiere celebrar contrato o pedido alguno
con terceros que exceda del 49% (cuarenta y nueve por ciento) del importe total del
contrato principal. En caso de que se requiera contratar a terceros, se deberan
precisar los correspondientes bienes Y servicios,

4. REQUISICION (Formato FO-CON-03),

5. Constancia de existencia en almacén (en caso de adquisicién de bienes Formato FO-
CON-02).

6. SUFICIENCIA PRESUPUESTAL, emitida por la DGPP de acuerdo con los recursos
disponibles en el presupuesto de |a respectiva UA, OAD o DELEGACIONES

7. Resultado de INVESTIGACION DE MERCADO (Formato FO-CON-05).

8. Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (Formato FO-PPP-01).

9. Peticién de ofertas (Formato FO-CON-04),

10. Cotizaciones recibidas, derivadas del envio del FO-CON-04.

M. Demas documentacién legal o administrativa que requiera el procedimiento de
contratacion en especifico, de conformidad con la LAASSP, RLAASSP y demas
disposiciones juridicas aplicables.

Sera responsabilidad del AREA REQUIRENTE, recabar la documentacion antes referida, a
efecto de que forme parte del expediente respectivo.

IX.10 De la ITP.

Cuando sea el caso, el AREA REQUIRENTE solicitara al AREA CONTRATANTE, la contratacién
mediante ITP de conformidad con los articulos 26, fraccion Il, 42y 43 de la LAASSP. La solicitud
respectiva debers estar sustentada en la investigaciéon de mercado realizada para tal efecto.

El AREA REQUIRENTE debera definir mediante docu mento justificatorio debidamente
fundado y motivado, si el procedimiento de contratacion a cargar y/o publicar en el sistema
CompraNet, serd invitacion abierta o restringida al minimo de tres licitantes, contemplados en
la investigacién de mercado correspondiente.

EIAREA CONTRATANTE verificard, previo al envio de la ITP, que los participantes no se ubiquen
en alguno de los supuestos sefialados por el articulo 50 de la LAASSP.

.n Actos de la ITP.

Aplicarén para los actos de la ITP, los mismos que se senalan para la LP, en términos de lo
establecido en el articulo 77 del RLAASSP.

D12 De la AD

De conformidad con lo establecido en los articulos 26, fraccion |l y 42 de la LAASSP, se podra
optar, bajo la responsabilidad del AREA REQUIRENTE, por la contratacion de bienes,
arrendamientos y servicios mediante el procedimiento de AD. La facultad para esta forma de
contratacion se debera atender conforme a lo siguiente:
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La adquisicion de bienes, arrendamientos y la contratacion de servicios que se adjudiquen en
forma directa al amparo del articulo 42 de la LAASSP, se deberé realizar con proveedores que
se encuentren registrados en COMPRANET. S6lo en caso de que no se encuentren LICITANTES
idéneos o que habiendo éstos no se encuentren interesados, se¢ podra adjudicar con alguno
otro que cuente con capacidad de respuesta inmediata y cuya actividad comercial o
profesional esté relacionada con los bienes o servicios objeto del contrato a celebrarse.

1X.13 Normas de Calidad y Sistemas de Gestion de la Calidad en la Produccion de
Bienes o Servicios.

En los procedimientos de contratacion se debera exigir, el cumplimiento de las Norma Oficial
Mexicana y las Normas Mexicanas o Estandares, segun proceda, y a falta de éstas las Normas
Internacionales o en su caso, las Normas de Referencia, de conformidad con lo dispuesto por
el articulo 7 de la Ley de Infraestructura de la Calidad, por lo que, en las requisiciones de bienes
y solicitudes de contratacion de servicios, las AREA REQUIRENTE deberan sefialar en su
ANEXO TECNICO las normas que resulten aplicables al caso concreto, las cuales deberan ser
consultadas en la pagina de la Secretaria de Economia, a través del Sistema Integral de Normas
y Evaluacién de la Conformidad (SINEC) https://www.sinec.gob.mx/SINEC/ , o en su defecto, a
través de la autoridad facultada para ello.

Cuando el AREA REQUIRENTE y/o AREA TECNICA, consideren que las Norma Oficial Mexicana
y las Normas Mexicanas o Estandares, seglin proceda, y a falta de éstas las Normas

Internacionales no cubren o satisfacen sus requerimientos o necesidades, o bien, estimen que -

las especificaciones y descripciones contenidas en las mismas sean inaplicables u obsoletas,
podran elaborar las Normas de Referencia respectivas y éstas les seran aplicables en forma
obligatoria.

Cuando el AREA REQUIRENTE solicite que el LICITANTE cuenten con un sistema de gestion
de la calidad en la produccién de bienes o servicios, dicha area deberd verificar y acreditar en
su INVESTIGACION DE MERCADO, |a existencia de que al menos 3 personas cuenten con este
requisito, informar de ello por escrito al AREA CONTRATANTE, e indicar las normas de gestion
de calidad aplicables conforme a la Ley de Infraestructura de la Calidad.

IX.14 Aspectos de Sustentabilidad Ambiental en las Contrataciones.

En términos de lo dispuesto por el articulo 26, segundo parrafo de la LAASSP, el AREA
REQUIRENTE considerard aspectos de sustentabilidad ambiental en las adquisiciones de
bienes o arrendarmientos y contratacién de servicios, particularmente de aquellos relativos a la
evaluacién de tecnologiss que permitan la reduccion de gases que causan el efecto
invernadero y la eficiencia energética.

Asimismo, deberdn tomar en consideracién lo previsto en los “Lineamientos para las
adquisiciones de papel para uso de oficina por parte de las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 02 de octubre

de 2009" y en los “Lineamientos de eficiencia energética para la Administracién Publica \“Q}:D
Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 11 de mayo de 2018", publicados en el

DOF, y/o por los documentos que los complementen © sustituyan.
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En las adquisiciones o arrendamientos de bienes Y o contratacion de servicios se consideraran
los aspectos de uso eficiente y racional del aguay de la energia, asi como la prevencion de la
contaminacion del agua, suelo y atmosfera, por lo gue, BIENESTAR considerara los aspectos
de sustentabilidad ambiental para las adquisiciones de bienes o arrendamientos y
contratacion de servicios del sector publico emitida por la Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturales.

BIENESTAR procurara adquirir o arrendar bienes gue cumplan con caracteristicas de menor
grado de impactec ambiental, dentro de los cuales se sefialan, en forma enunciativa mas no
limitativa los siguientes aspectos:

a. Que los bienes, equipos y servicios requeridos, cuenten con mecanismos de ahorro de
agua o energia, sin que por ello reduzea sy eficiencia, de acuerdo a la naturaleza de la
contratacion.

b. Que los bienes, equipos y servicios requeridos, contemplen el uso de tecnologias que
permitan la eficiencia energética v la reduccién de emision de gases de efecto
invernadero.

¢. Conforme a la naturaleza del bien o las -aracterfsticas del servicio a contratar, en los
procedimientos de contratacién el AREA REQUIRENTE establecerd la documentacion
que los participantes deben adjuntar la documentacién que acredite el cumplimiento
de los criterios técnicos en. materia ambiental establecidos en las Norma Oficial
Mexicana y las Normas Mexicanas o Estandares y segun proceda, y a falta de éstas las
Normas Internacionales que les resulten aplicables, a efecto de que el bien o servicio
garantice el uso eficiente del agua y la energia, asi como la prevencién de la
contaminacién de la atmasfera y el suelo. '

Para la compra de madera, muebles y suministros de oficina en los que se haya empleado
madera para su fabricacion, asi como en los trabajos de acabado de inmuebles en los gue se
instale ésta, el AREA REQUIRENTE establecerd los requisitos para acreditar que el material de
los bienes y servicios ofertados, proviene de aprovechamientos forestales autorizados y que su
procedencia es legal, de acuerdo con las dispos ciones aplicables en materia ambiental, para
lo cual el LICITANTE deberan entregar los siguientes documentos:

a. Certificado de manejo sustentable de los bosques, expedido por un certificador
registrado en la Secretarfa de Medio Ambiente Yy Recursos Naturales o,

b. Carta original que contenga la declaracién bajo protesta de decir verdad que el
PROVEEDOR original de la madera cuenta con el certificado de manejo sustentable de
los bosques, en el cual indique, ademas del nimero de registro ante la Secretaria de
Medio Ambiente y Recursos Naturales de su certificador, el nUmero de metros ctbicos
que le fueron entregados por su proveedor.

IX.15 Incrementos o Decrementos en Precios.

Sin contravencion a lo establecido en el articulo 44, segundo parrafo segundo de la LAASSP,
las contrataciones se celebraran bajo el esquema de precio fijo; sin embargo, el AREA
REQUIRENTE podré reconocer losincrementos o requerir las reducciones de precios conforme
al Indice Nacional de Precios al Consumidor reconocidos por el Banco de México u otros que
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considere necesarios de acuerdo a los bienes, arrendamientos o servicios de que se trate,
estableciendo la formula respectiva para determinar el ajuste de precios en el ANEXO
TECNICO respectivo.

X6 Reduccion de Plazos.

En términos de los articulos 32 de la LAASSP y 43 del RLAASSP, el AREA REQUIRENTE podra
solicitar al AREA CONTRATANTE la autorizacién de reduccién del plazo a partir de la
publicacion de la Convocatoria y hasta el acto de la presentacién y apertura de proposiciones.
El AREA REQUIRENTE debera presentar el soporte documental que acredite y mative la causa
superveniente de cualquier naturaleza para tal determinacion, e incluirlo en el expediente de
contratacion que obre en sus archivos. '

La autorizacién de reduccién de plazos deberd ser suscrita por un servidor publico con nivel
minimo de Direccién General o su equivalente, adscrito al AREA CONTRATANTE.

1X.17 Condiciones de Entrega de los Bienes e Inicio de la Prestacién de los
Servicios.

Los bienes adquiridos o arrendados y los servicios contratados, deberan ser entregados o
prestados en el lugar indicado por el AREA REQUIRENTE, de acuerdo a su ANEXO TECNICO.
La entrega de los bienes materia de la adguisicion, del arrendamiento, o la prestacion de los
servicios, podré iniciar en cualguier momento con posterioridad a la notificacién del fallo o

notificaciéon de adjudicacion o bien, dentro del plazo que para tal efecto se haya establecido en -’

la convocatoria.
X. ASPECTOS PARTICULARES
X Contratos abiertos

El AREA CONTRATANTE podré celebrar contratos abiertos, conforme lo dispuesto en los
articulos 47 de la LAASSP vy 85 de|l RLAASSP.

Para efectos de lo anterior, debera precisar tal determinacién en |a solicitud de contratacién
respectiva, en la cual establecerd la cantidad minima y maxima especifica de los bienes o
servicios requerides o bien, el monto minimo y maximo, siempre y cuando cuenten con la
autorizacién presupuestaria para cubrir el monte minimo, que podra ejercerse por cada una
de las partidas objeto de la contratacién, la cual no podré ser inferior al 40% de la cantidad o
presupuesto maximo que se establezca.

Los criterios gue el AREA REQUIRENTE podra considerar para determinar la conveniencia de
celebrar contratos abiertos seran, de manera enunciativa mas no limitativa, los siguientes:

1. Que los bienes o servicios de que se trate sean requeridos de manera reiterada,

generalizada, recurrente y sin dilacion yfo
2. Que los requerimientos totales no puedan determinarse de manera previa al inicio del

procedimiento de contratacion.
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X.2 Elaboracidn de los contratos y convenios modificatorios

Las modificaciones a contratos deberan realizarse en apego a lo dispuesto por los articulos 52
de la LAASSP y 91y 92 del RLAASSP, mediante la celebracién de convenios, que deberan ser
solicitados por el AREA REQUIRENTE o el PROVEEDOR, debiendo justificar mediante
dictamen fundado y motivado la modificacién que se solicita.

En caso de convenios modificatorios sera responsabilidad del AREA REQUIRENTE, la
elaboracion y tramite del nuevo documento que acredite la suficiencia presupuestal, antes de
su firma.

Los convenios modificatorios aplicados a los contratos anuales referidos en los articulos 52 de
la LAASSP; 91 primer y segundo pérrafo y 92 primer parrafo del RLAASSP, que requieran
rebasar el ejercicio fiscal en curso, la modificacién de su vigencia no podra exceder del primer
trimestre del ejercicio siguiente, asimismo, su pago estara condicionado a la disponibilidad de
recursos presupuestarios del siguiente ejercicio, condicién que debera de estipularse en el
clausulado.

La formalizacién del CONTRATO, serd en la fecha, hora y lugar previstos en el fallo, en el oficio

de adjudicacién, o bien dentro de los quince (15) dias naturales siguientes al de |a notificacién
del fallo o de la adjudicacién.

El AREA CONTRATANTE sometera a dictamen juridico de la UAGCT o al &rea juridica facultada,
el CONTRATO que no sea formalizado a través del Médulo de Formalizacion de Instrumentos
Juridicos del Sistema Electrénico COMPRANET, de conformidad con lo dispuesto en el
ACUERDO por el que se incorpora como un médulo de CompraNet |a aplicacion denominada
Formalizacién de Instrumentos Juridicos y se emiten las Disposiciones de caracter general que
regulan su funcionamiento, publicado en el DOF el 18 de septiembre de 2020.

Con el propésito de aportar los elementos de valoracion necesarios para la emision del
dictamen juridico de la UAGCT, el AREA CONTRATANTE debera adjuntar a la solicitud de
dictamen respectivo la documentacion soporte, la cual, dependiendo del tipo de
procedimiento de contratacién, seré de forma enunciativa mas no limitativa la siguiente;

1. REQUISICION;

2. Documento que acredite la SUFICIENCIA PRESUPUESTARIA,;

3. Autorizaciones especiales de la SEP y/o de la SHCP y/o cualquier otra autorizacién
necesaria;

4. ANEXO TECNICO;

3. Convocatoria o Solicitud de Cotizacién de los procedimientos de contratacion;

6. Acta(s) de la(s) junta(s) de aclaraciones, acta de presentacién y apertura de
proposiciones y acta de fallo u Oficio de Adjudicacién; )

7. Propuesta(s) técnica(s) y econdmica(s) de las personas fisicas o morales adjudicadas;

8. Documentos sobre la personalidad y existencia juridica del PROVEEDOR;

9. Y deméds documentacién requerida al PROVEEDOR en el Fallo o en el Oficio de
Adjudicacién, para la formalizacién del CONTRATO.
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La UAGCT 0 su equivalente en los OAD y DELEGACIONES, emitirdn su dictamen juridico,
previo a la formalizacion del CONTRATO, una vez que cuente con los elementos de existencia
y validez, tomando como base la documentacion sefnalada anteriormente y tendra 3 dias
habiles, para emitir su dictamen al AREA CONTRATANTE.

El convenio modificatorio se elaboraré por el AREA CONTRATANTE y se sometera a dictamen
de la UAGCT o el area juridica en los OAD y DELEGACIONES, acompanado de los elementos
de valoracién necesarios para la emisién del dictamen juridico, el cual debera ser emitido en
un plazo maximo de 3 dias hébiles.

X3 Formalizacién de contratos y pedidos

La firma de los actos juridicos, para la adguisiciéon de bienes o la contratacion de
arrendamientos y servicios, deberén ser suscritos por los servidores publicos, que en el ambito
de sus respectivas competencias, se encuentren facultados para representar y comprometer
a BIENESTAR, de conformidad con las atribuciones que les confiera el Reglamento Interior de
la Secretaria de BRienestar o la respectiva norma interna y/o acuerdos delegatorios de
facultades, para el caso de los OAD y DELEGACIONES.

El seguimiento, verificacion y cumplimiento contractual estard a cargo del AREA REQUIRENTE
y del ADMINISTRADOR DE CONTRATO.

X.4 Contratos marco

El AREA REQUIRENTE deberd verificar indubitablemente en la pédgina de internet de
COMPRANET |a existencia de contratos marco de los bienes, arrendamientos o servicios que
se pretenda contratar, en su caso, y con base en la INVESTIGACION DE MERCADO que se
hubiere llevado a cabo, determinara y justificara la conveniencia de su utilizacion de dicho
contrato marco.

Xl. ASPECTOS RELACIONADOS CON OBLIGACIONES CONTRACTUALES

X1 De las Garantias

El AREA CONTRATANTE recibird las garantias de cumplimiento de los instrumentos juridicos
de contratacién derivados de la adquisicion o arrendamiento de bienes, la contratacion de
prestaciéon de scrvicios en el dmbito de su respectiva competencia, asi como las
correspondientes a los anticipos, para su resguardo y custodia, de conformidad con la
normatividad aplicable en la materia.

El AREA CONTRATANTE verificard que la garantia presentadas por los proveedores
correspondan a las solicitadas por el AREA REQUIRENTE en el ANEXO TECNICO del
instrumento juridico de contratacién que corresponda, y que las mismas cumplan con los
requisitos legales establecidos en la normatividad aplicable por la TESOFE.

El AREA CONTRATANTE verificard a través de la Asociacién Mexicana de Instituciones de
Garantias, A.C., en su pagina de Internet https//www.amig.org.mx/ la validacion previa a su
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aceptacion, las fianzas que los proveedores exhiban a efecto de evitar la presentacién de
documentos apdcrifos.

Lagarantia de cumplimiento de las obligaciones contractuales se realizars de forma preferente
a través de fianza otorgada por institucién autorizada previstos por el articulo 79 fraccién 11 del
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

De conformidad con Ia liberacién por escrito que emita el AREA REQUIRENTE o en su defecto,
el ADMINISTRADOR DE CONTRATO, respecto del instrumento juridico de contratacion
correspondiente, quien emitira la constancia de cumplimiento de obligaciones contractuales,
enun plazo maximo de 45 dias naturales, el AREA CONTRATANTE realizara la devolucién de la
garantia adjuntando copia simple del acuse de |a solicitud del PROVEEDOR y la autorizaciéon
deliberacién por escrite del AREA REQUIRENTE.

Cuando se requiera hacer efectiva la garantia, el AREA REQUIRENTE debera remitir al AREA
CONTRATANTE, el acta circunstanciada en la que se especifique el estado que guarda el
instrumento juridico de contratacién respectiva y las causas que motivan la solicitud para la
rescision administrativa.

EL AREA CONTRATANTE, remitird a la TESOFE la documentacion senalada en el parrafo
anterior, a efecto de que por su conducto se gestione la ejecucién de la garantia.

En caso de que derivado de la naturaleza de la contratacion se requiera que el PROVEEDOR
presente poliza de responsabilidad civil, el AREA REQUIRENTE lo debera establecer en el
ANEXO TECNICO y, conforme a dicha instruccion, el AREA CONTRATANTE Io estipulard en la
clausula respectiva del instrumento juridico de contratacién correspondiente.

El. porcentaje o monto de la péliza de responsabilidad civil deberd determinarse por el AREA
REQUIRENTE bajo su responsabilidad y dependiendo de la naturaleza de la contratacién, lo
cual deberé acreditar en el expediente de contratacion respectivo que para tal efecto obre en
sus archivos.

X2 Garantia de cumplimiento

Cuando se prevea que un CONTRATO se integra por dos 0 mas partidas o se pretende
establecer la obligacion de entregar o prestar en forma programada o calendarizada los bienes
© servicios, debera pactarse la divisibilidad de la obligacién garantizads, en la medida de |a
entrega o prestacién de los mismos, que permita considerar que dicha parte ha guedado
cumplida a satisfaccion del AREA REQUIRENTE, en cuyo caso se pactaria que la garantia sélo
se haré efectiva por la parte incumplida y, no por el monto total de la obligacién garantizada,

El AREA CONTRATANTE verificara que las garantias de cumplimiento presentadas por los
proveedores sean consistentes con las solicitadas conforme a la notificacién de adjudicacién o
fallo y al instrumento juridico de contratacién Y que las mismas cumplan con los requisitos
legales establecidos en la normatividad aplicable por la TESOFE, lac cuales deberan ser
calificadas y aceptadas o rechazadas por el servidor publico con nivel no inferior a Director de
Area o equivalente designado por ¢l AREA CONTRATANTE.

Paseo de la Reforma, nom. 116, Col. Juarez, Cuauhtémoc, CP. 06600, Ciudad de México  Tel: {55) 5328 5000 www.gob.mx/bienestal

L N S 5 T e e 2 P S S S T o 1 Ve VRS TINNEES
AN S NS TN SIS YN STIIINESE
Pagina 27 de 39




: BIENESTAR

T OMLCHLTAELA DE BIENESTAN

La cancelacion de la garantia de cumplimiento deberé ser solicitada al AREA CONTRATANTE
por el AREA REQUIRENTE o en su defecto del ADMINISTRADOR DE CONTRATO, previa
solicitud justificada del PROVEEDOR.

El AREA CONTRATANTE emitira el oficio de entrega de la constancia de cumplimiento de
obligaciones contractuales y realizara la notificacién correspondiente al PROVEEDOR.

Cuando se requiera hacer efectiva la garantia, el AREA REQUIRENTE debera emitir al AREA
CONTRATANTE la solicitud correspondiente, cumpliendo con los requisitos que sefizla la
normatividad vigente en la materia.

El AREA CONTRATANTE, remitird a la TESOFE la documentacion sefialada en el parrafo
anterior, a efecto de que por su conducto se gestione la ejecucién de la garantia.

Para el caso de las garantias que se constituyan mediante poliza de fianza o, en su caso,
mediante carta de crédito irrevocable, el AREA CONTRATANTE, en caso de considerarlo
necesario, podré solicitar la opinién de la UAGCT, para que se pronuncie sobre el asunto gue se
plantee. Esta emitird juicio alguno en torno al cumplimiento de informacion que proporcionan
los proveedores respecto a las companias afianzadoras emisoras de polizas, y asi cumplan con
jos lineamientos de los Contratos.

Los modelos de garantia de cumplimiento se incorporaran a las Convocatorias para
conocimiento y estricta observancia de los proveedores. El AREA CONTRATANTE vigilara, en el

ambito de su competencia, que los textos de las pélizas presentadas se apeguen & los referidos -

modelos durante la recepcién, calificacion y aceptacion de los precitados documentos.

La garantia de cumplimiento sera del 10% (diez por ciento) del monto total © monto maximo
en caso de contrataciones abiertas del instrumento juridico de contratacién que corresponda,
sin considerar impuestos, preferentemente a través de fianza otorgada por institucién
autorizada o cheque de caja expedido a favor de la TESOFE.

Para los casos en donde resulte pertinente una garantia mayor, el AREA REQUIRENTE,
considerando el riesgo de incumplimiento del contratoy la posible afectacion al patrimonio de
BIENESTAR, para lo cual deberé justificar por escrito otro porcentaje en la solicitud de
contratacion que envie al AREA CONTRATANTE mismo que no podra rebasar el 20% (veinte
por ciento) del monto total o monto maximo, sin considerar impuestos.

En las contrataciones plurianuales, el AREA REQUIRENTE de acuerdo a con las condiciones
especificas precisard en la solicitud de contratacién, si la garantia de cumplimiento del
instrumento juridico de contratacién que deberd otorgar el proveedor amparara el monto total
establecido en dicho instrumento o solamente la parte gque corresponda al ejercicio
presupuestal de gue se trate, quedando bajo su responsabilidad que la garantia de
cumplimiento sea presentada en los afios subsecuentes.

de un ejercicio presupuestal, el AREA CONTRATANTE debera solicitar al proveedor el endoso
de la péliza correspondiente por el monto a erogar en el ejercicio presupuestal de gue se trate,
conforme a lo sefialado en el parrafo anterior.

Para aguellas contrataciones que incidan en el ambito de su competencia y que abarquen mas %

Paseo de la Reforma, nam. 116, Col, Juarez, Cuauhtémoc, CP. 06600, Ciudad de México  Tel: [55) 5328 5000 www.gob.mx/bienestar

223 A N S S N e 2 Y A R S T N S TS Y NS S TWNESS
N eSS NS S A NS S NSNS NS
Pagina 28 de 39




2023

B0 A~

Francisco
VILLa

/3 BIENESTAR

MECHITABIA BF RIFKELTAR

En términos del articulo 48 de |z LAASSP, los proveedores deberdn presentar ante el AREA
CONTRATANTE la garantia de cumplimiento correspondiente, la cual debera cubrir la
totalidad de la vigencia del instrumento respectivo.

La no presentacion de la garantiz de cumplimiento del instrumento juridico de contratacion,
dara lugar al inicio del procedimiento de rescisidn administrativa, salvo en los casos en que,
conforme a la LAASSP, se exceptie de otorgar dicha garantia.

El AREA REQUIRENTE bajo su responsabilidad podra autorizar reducciones a los montos
menores de las garantias de cumplimiento de los Contratos, asi como la sustitucion o
cancelacion total o parcial de alguna de las garantias previstas en los articulos 48 y 53 segundo
parrafo de la LAASSP, E| AREA REQUIRENTE calculard el porcentaje de las garantias que deban
constituirse con motivo del incumplimiento, en la forma y confarme a las bases establecidas
en el Capitulo Tercero de los Linearnientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, publicados en el DOF el
09 de septiembre de 2070.

En los procedimientos de excepcién a la licitacién publica que se realicen al amparo de las
fracciones I, IV, V, Xl y XIV del articulo 41 y conforme al 42 de la LAASSP podra exceptuarse de
la presentacion de la garantia al PROVEEDOR desde el momento que se solicite la propuesta
economica o cotizacién. Correspondera al AREA REQUIRENTE tomar tal determinacién ¥
documentarla en el expediente de contratacién respectivo que para tal efecto obre en sus
archivos, para ello deberd justificar los motivos por los cuales se exceptta de presentar la
garantia.

Cuando se realicen modificaciones a los Contratos, la garantia de cumplimiento debera
actualizarse. Sise hubiera entregado fianza, la actualizacién podré ser mediante un documento
adicional (endoso) que expedira la afianzadora ¥ que, formara parte de la péliza de fianza o a
través de la expedicién de una nueva péliza bajo las nuevas condiciones contractuales. Para el
caso de que se hubiera entregado cheque de caja, la actualizacién consistira en la entrega de
un nuevo cheque en relacién con el monto adicional del CONTRATO. En el caso de que, en
términos del artfculo 91 segundo y dltimo parrafo del RLAASSP se requiera ampliar
unicamente el plazo o la vigencia y ello no implique incremento en el monto total o de las
cantidades de bienes o servicios y la citada ampliaciéon se encuentre cubierta por la garantfa
originalmente otorgada, no se requerira ajustar la garantia de cumplimiento, lo cual debera
senalarse en el convenio modificatorio respectivo,

Solo para los casos en que el monto de las obligaciones consignadas en el CONTRATO
derivadas de una LP o una ITP sean menores o iguales al 25% (veinticinco por ciento) del monto
de AD establecido por el Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacién del ejercicio
presupuestal que corresponda, el proveedor podra garantizar su cumplimiento mediante
cheque de caja a favor de la TESOFE que sera devuelto dentro de los 20 dias habiles siguientes
a que el PROVEEDOR lo solicite por escrito al AREA CONTRATANTE, previo consentimiento
del ADMINISTRADOR DE CONTRATO o del AREA REQUIRENTE.

El AREA CONTRATANTE, sera ls responsable de la custodia Y guarda de las garantias
presentadas por los proveedores para el cumplimiento del CONTRATO.
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XL3 Garantia de anticipo

En toda contratacién que se pacte el otorgamiento de anticipos, debera exigirse al
PROVEEDOR la garantia correspondiente, misma que deberd amparar el 100% (cien por
ciento) del monto del anticipo otorgado.

El AREA REQUIRENTE establecers en el ANEXO TECNICO respectivo la forma mediante la cual
se llevara a cabo la amortizacién del anticipo otorgado.

La garantia del anticipo, el original de la factura que ampare su pago y el instrumento juridico
de contratacion respectivo deberdn entregarse cuando menos con siete dfas habiles previos a
la entrega del anticipo, en concordancia con la fecha establecida en el instrumento juridico de
contratacién, y constituirse en la misma moneda en que se otorgue dichc anticipo.

La no presentacién de la garantia de anticipo por causas imputables al PROVEEDOR dara lugar
a que no se entregue dicho anticipo, continuandose con el computo del plazo de entrega
convenido.

£l AREA REQUIRENTE gestionara ante el AREA CONTRATANTE, la devolucién de la garantia
que ampare la entrega del anticipo.

La peticién que realice el AREA REQUIRENTE deberd acompafiarse de la solicitud del
PROVEEDOR, sefalando el procedimiento de amortizacion el anticipo en cuestion; lo cual
debera acreditarse en el expediente de contratacién respectivo que obre en sus archivos.

Al darse por rescindido el CONTRATO con motivo del incumplimiento del PROVEEDOR, el
ADMINISTRADOR DE CONTRATO, verificard que el PROVEEDOR procedi6 a liquidar el
importe de la garantia por la cantidad del 10% (diez por ciento) del monto total o monto
méximo total del CONTRATO, o por la parte proporcional, y que efectud el depdsito en el Banco
correspondiente a favor de la TESOFE, a través del formato esquema de pago electronico
e5cinco, y en su caso, los pagos progresivos que haya recibido mas los intereses
correspondientes. Los intereses se calcularan sobre el monto del anticipoy se computaran por
dias naturales desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente las
cantidades a disposicién de BIENESTAR, presentando al AREA CONTRATANTE el original del
comprobante respectivo, para que ésta mediante escrito lo remita a la DGPP para su tramite
correspondiente.

En el caso de que no se hubiera amortizado y/o entregado la parte no amortizada por el
PROVEEDOR de BIENESTAR se proceder3 a la aplicacién de la garantia correspondiente, con
la solicitud formal del AREA CONTRATANTE ante la TESOFE, adjuntando la documentacion
original que sustente su procedencia en términos de las disposiciones aplicables vy
considerando lo estipulado en las mismas a efecto de evitar su caducidad.

X4 Garantia contra defectos de fabricacién y/o vicios ocuitos §5€~‘-"

Enla adquisicion y arrendamiento de bienes o |la contratacion de servicios debera contarse con
garantia contra defectos de fabricacion, vicios ocultos, calidad, refacciones y mano de obra
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segun corresponda, considerando la naturaleza de los bienes, arrendamiento o servicios a
contratar, en la que ademas debera sefialarse el procedimientoy plazos para hacerlas efectivas.

En la contratacién de los servicios, independientemente de las garantias estipuladas en la
LAASSP y demas disposiciones, el PROVEEDOR invariablemente debera responder por dolo,
negligencia e impericia, lo cual quedara estipulado en el ANEXO TECNICO de la contratacién
respectiva previo dictamen del AREA REQUIRENTE y/o AREA TECNICA.

Para los bienes que cuenten con garantia del fabricante ser4 necesario Que éstos se entreguen
con la poliza correspondiente o su equivalente.

Cuando el AREA REQUIRENTE y/o AREA TECNICA considere necesario contar con una
garantia adicional a la antes sefalada, debera establecerlo en el ANEXO TECNICO que se
acompafie a la solicitud de contratacion,

X5 Endoso de |la Garantia.

Cuando se realicen modificaciones a contratos, la AREA CONTRATANTE exigird que el
PROVEEDOR presente la modif -acion de la garantia de cumplimiento respectiva.

El plazo para su presentacién a BIENESTAR, sers dentro de los 10 dias naturales contados a
partir de la firma de formalizacién de la modificacion.

En las contrataciones plurianuales, el AREA REQUIRENTE precisard en la solicitud de
contratacion, si la garantia de cumplimiento del instrumento Juridico de contratacién que
deberd otorgar el PROVEEDOR amparara el monto total establecido en dicho instrumento o
solamente la parte que corresponda al ejercicio fiscal de que se trate, quedando bajo
responsabilidad del AREA CONTRATANTE que el endoso de la garantia de cumplimiento sea
presentado en los afos subsecuentes.

X1.6 Garantia por Dafins a Terceros,

Cuando el AREA REQUIRENTE, por la naturaleza de los bienes adquiridos o por las
caracteristicas del servicio, requieran garantia de dafos a terceros o de responsabilidad civil,
deberan establecerlo en la requisicién de compra o solicitud del servicio correspondiente:;
indicando el importe o porcentaje de la misma.

Cuando el PROVEEDOR cuente con una poliza de responsabilidad civil global, podra entregar
a AREA REQUIRENTE v/o ADMINISTRADOR DE CONTRATO, el endoso que garantice el
CONTRATO o convenio que celebre con BIENESTAR, por el monto o porcentaje que se haya
establecido, sin que sea necesario exigirle la presentacion, exhibicion o entrega de la pdliza
ariginal.

XL7 Aplicacién de las Garantias,

Cuando se requiera hacer efectivas las garantias por incumplimiente del PROVEEDOR, el
ADMINISTRADOR DE CONTRATO, dentro de los 10 dias naturales siguientes, contados a partir
de la fecha de incumplimiento, deberd remitir a la AREA CONTRATANTE el acta
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circunstanciada en la que se especifique el estado que guarda el CONTRATO, las causas que
motivan la solicitud para la rescisién administrativa, la cual debera estar firmada por el AREA
REQUIRENTE.

X8 De la Administracién del CONTRATO

El AREA REQUIRENTE sera el(la) responsable de administrar el contrato, el(la) cual debera
ostentar por lo menos nivel de Director(a) General, quien se encargara de dar seguimiento v
verificar el cumplimiento del mismo, en su caso, con el apoyo del AREA TECNICA, asi como de
la cuantificacién, determinacién y trdmite para la aplicacién de deductivas y penas
convencionales, y sus respectivas notificaciones.

E| ADMINISTRADOR DE CONTRATO sera responsable de integrar el expediente respectivo
a fin de acreditar la debida administracién, supervisién y vigilancia en términos de las
obligaciones contraidas en el instrumento juridico de contratacion.

Adicionalmente, el ADMINISTRADOR DE CONTRATO serd responsable de manera
enunciativa mas no limitativa de lo siguiente:

1. Una vez cumplidas las obligaciones en el CONTRATO, verificara, revisara y en su
caso autorizarad la procedencia de la o las facturas y/o de la documentacién soporte
que ampare dicho cumplimiento para su tramite de pago;

2. Realizar la inspeccion de los bienes y, en su caso, proceder a la devolucion de los
mismos. Tratandose de servicios, revisar los entregables y cuando se detecten
deficiencias, solicitar correcciones a los mismos;

3. Calcular y determinar la aplicacion de las penas convencionales y deductivas en los
casos que se actualicen los supuestos sefialados en el CONTRATO y verificar que éstas
sean satisfechas por parte del PROVEEDOR;

4. Sustentar por escrito los casos en los que proceda el inicic de la rescision
administrativa del CONTRATO, la terminacion anticipada y la suspension de la
prestacion de los servicios y comunicarlo por escrito al AREA CONTRATANTE, para
que por su conducto se inicien los tramites correspondientes;

5. Elaborar y entregar los reportes correspondientes, y

6. Elaborar, en los casos que proceda, el finiquitc del CONTRATQ.

XiL.e Pagos

Los pagos derivados de los bienes o servicios contratados, se efectuaran mediante
transferencia electrénica de fondos a la cuenta bancaria del beneficiario, a través del Sistema
Integral de Administracién Financiera Federal (SIAFF) que opera la TESOFE vy se realizaran
dentro de los 20(veinte) dias naturales contados a partir de la entrega de la factura respectiva,
debidamente requisitada en la DGPP, siempre y cuando se haya entregado a dicha Direccién
General debidamente requisitado el contrato o pedido, la o las garantias, la solicitud de registro
de compromiso en el SICOP, asi como el documento mediante el cual consta la aceptacion de
los bienes suministrados o los servicios prestados que soporte el pago correspondiente. En el
caso de que el(la) proveedor(a) determine solicitar el descuento de su documento a través de
Cadenas Productivas se estara a lo previsto en las Disposiciones para incorporarse al Prograima
Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C,, Institucién de Banca de Desarrollo.

Paseo de la Reforma, num, 116, Col. Judrez, Cuauhtémoc, CP. 06600, Ciudad de México  Tel: (55) 5328 5000 www.gob.mx/bienestar

22 3 R TS ST A T /245 R S T D R 0 P A N S TNES
NN ) PSS e A\ CEN ﬂf."\éa':.’\\\\\s\\\%% E:‘EE..#H?&!&Q\ WSS 1:%‘%"{!33‘?\&\\%-’51 T RN
Pagina 32 de 39




& BIENESTAR

ATCEETARIA B BIEMESTAT

T,

&L Fravicisco
‘. b, VIEA

i i i i

La DGPP o su equivalente en los OAD y DELEGACIONES, verificara que la documentacion
justificativa y comprobatoria del gasto cum pla con los requisitos establecidos para dar curso al
tramite de pago de las adquisiciones, arrendamientos y servicios, en términos de las
disposiciones aplicables.

En caso de incumplimientos alo establecido en los instrumentos contractuales, el AREA
REQUIRENTE a través del ADMINISTRADOR DE CONTRATO solicitaréd por escrito a la
DGPP o a su equivalente en los OAD y DELEGACIONES, la linea de captura por los montos
determinados correspondientes a las penas convencionales y/o deductivas determinadas
adjuntando la documentacién que acredite tal determinacién. En este supuesto, el
ADMINISTRADOR DE CONTRATO, informara al PROVEEDOR el monto del pago gue
debera realizar por concepto de la aplicacion de penas convencionales o deductivas
determinadas. Asimismo, serd responsabilidad del ADMINISTRADOR DE CONTRATO
informar al AREA CONTRATANTE dentrode los 5 (cinco) dias habiles siguientes & la conclusion
del trimestre que corresponda, los datos de los proveedores e importes derivados de penas
convencionales y deductivas generadas en dicho periodo.

XL10 Penas convencionales

Las penas convencionales deberdn preverse en el ANEXO TECNICO y en el CONTRATO
correspondiente, sin menos cabo de la modalidad o tipo de contrato que se formalice.

El ADMINISTRADOR DE CONTRATO serd el responsable del cdlculo y aplicacién de las penas
convencionales.

El porcentaje aplicable como pena convencional a cargo del PROVEEDOR por atraso en |a
entrega de |os bienes o la prestacién de los servicios sera:

A. Para bienes cuya entrega total deba realizarse en una sola exhibicién, se calculara a
razon del 2% (dos por ciento) al 5% (cinco por ciento), por cada dia natural de atraso
sobre el importe de los bienes no entregados oportunamente, y

B. Paraservicios, asi como para bienes que deban entregarse en parcialidades, se calculars
a razon de entre un 3% (tres por ciento) al 6% (seis por ciento), por cada dia natural de
atraso sobre el importe de los bienes no entregados o servicios no prestados
oportunamente.

Para los dos supuestos sefalados anteriormente, seré entera responsabilidad del AREA
REQUIRENTE, determinar el porcentaje de aplicacion de la pena convencional
correspondiente.

Cuando se trate de contrataciones consolidadas externas Y contratos marco prevalecera lo
establecido en ellas.

En ningun caso las penas convencionales podran negociarse en especie,

Las penas convencionales se realizardn a través de Nota de Credito en términos del Acuerdo al
Oficio Circular 700-2022-0003, de fecha 22 de marzo de 2022, emitido por la Oficialia Mayor de
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Hacienda y Crédito Publico. Nota que determinara el ADMINISTRADOR DE CONTRATO, en el
mismo momento en que se emita el comprobante de ingreso (Factura o CFDI de Ingreso), por
concepto de los bienes, arrendamientos o servicios que correspondan en términos de las
disposiciones juridicas aplicables.

Finalmente, las UA, OAD y DELEGACIONES, asi como la respectiva AREA CONTRATANTE y
AREA REQUIRENTE deberad cumplir y vigilar lo dispuesto en el articulo 53 de la LAASSP vy su
correlativo en el RLAASSP.

XN Deductivas

Las deducciones sl pago se aplicaran Unicamente con motivo del cumplimiento parcial o
deficiente de las obligaciones del PROVEEDOR.

El AREA REQUIRENTE deberé definir los conceptos y el porcentaje o monto que se aplicara a
cada uno de ellos y debera establecerse en el ANEXO TECNICO, asimismo, debera establecer
el limite a partir del cual se procedera a cancelar la o las partidas o bien dar inicio al
procedimiento de rescisién del mismo, limite que no podra exceder el importe de la garantia
de cumplimiento.

Las deducciones seran calculadas y aplicadas por el ADMINISTRADOR DE CONTRATO.

Se establecerd por regla general el 3% calculado sobre el importe de los bienes o servicios
entregados de forma parcial o deficiente.

En cualquier caso, dichas deducciones no podran exceder del monto de la garantia de
cumplimiento del contrato o del 20% del monto de los bienes, arrendamientos o servicios
entregados o prestados de forma parcial o deficientemente, cuando se hubiere exceptuado de
la presentacion de la garantia.

Finalmente, las UA, OAD y DELEGACIONES, asi como |z respectiva AREA CONTRATANTE y
AREA REQUIRENTE debera cumplir y vigilar lo dispuesto en el articulo 53 Bis de la LAASSP y
su correlativo en el RLAASSP,

XIL. RESCISION: TERMINACION ANTICIPADA DE CONTRATACIONES Y SUSPENSION DE
PRESTACION DE SERVICIOS.

El titular del AREA REQUIRENTE justificard y acreditard la procedencia del inicio del N‘-‘»
procedimiento de rescisiéon por incumplimiento de obligaciones, agotamiento de X
penalizaciones, agotamiento de deductivas, terminacién anticipada, suspensiéon y
reactivacién de la prestacién de servicios o la no formalizacién del CONTRATO. La justificacion

y el acreditamiento de la(s) causal(es) debera(n] constar en el expediente de contratacion
respectivo.

X Rescision
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A solicitud del AREA REQUIRENTE, e/ AREA CONTRATANTE iniciara las gestiones y/o
procedimientos para la rescision o terminacién anticipada de contrataciones o suspensién de
la prestacién de servicios con base en la documentacion que le sea remitida.

El ADMINISTRADOR DE CONTRATO sera responsable de elaborar el informe que debera
contener las causas, motives o hechos que constituyen el incumplimiento de las obligaciones
contractuales a cargo del PROVEEDOR y gue sustentan la procedencia de iniciar el
procedimiento de rescision e integrar la documentaciéon generada entre ellas y el
PROVEEDOR con los incumplimientos.

El AREA CONTRATANTE y AREA REQUIRENTE, dictarminaran la rescisién de contrataciones o
suspension de la prestacién de servicio, previo analisis y validacion por parte de la UAGCT, lo
cual deberéd constar en el expediente de contratacién que cbre en los archivos del AREA
CONTRATANTE.

El procedimiento de rescisién se realizara con las formalidades previstas en los articulos 54 de
la LAASSP y 98 del RLAASSP.

El AREA CONTRATANTE notificars al PROVEEDOR la rescision del CONTRATO.,
X2 Terminacién Anticipada

EI ADMINISTRADOR DEL CONTRATO sera responsable de elaborar con la debida oportunidad
la justificacion que debera contener claramente las causas, motivos o hechos que sustentan la
procedencia de iniciar la terminacién anticipada del CONTRATO e integrar la documentacién
por el que se solicite el inicio del procedimiento al AREA CONTRATANTE.

Salvo los casos motivo de la resolucion de Autoridad Com petente, debiendo en este supuesto
el AREA CONTRATANTE realizara la terminacién anticipada y notificarla al PROVEEDOR y al
AREA REQUIRENTE.

El procedimiento de terminacién anticipada se realizaré con las formalidades previstas en los
articulos 54 bis de la LAASSP v 102 del RLAASSP.

XIL3 Suspensién temporal de los servicios

El ADMINISTRADOR DEL CONTRATO sera responsable de elaborar con la debida oportunidad
la justificacion que debera contener claramente los motivos del caso fortuito o de fuerza mayor
que sustentan la procedencia de suspender temporalmente la adquisicion, arrendamiento o
prestacion del servicio objeto del contrato, e integrar la documentacién para iniciar los tramites
administrativos a que diere |lugar.

El procedimiento de la adquisicién, arrendamiento o prestacion de servicios se realizara con
las formalidades previstas en los articulos 55 bis de la LAASSP y 102 del RLAASSP,

X4 CompraNet
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El AREA CONTRATANTE del procedimiento de contratacién seré responsable de supervisar
que el servidor publico acreditado como operador o administradoren el AREA CONTRATANTE,
incorpore a COMPRANET la informacién a que hace referencia el articulo 56 de la LAASSP.

Los datos relevantes del CONTRATO derivados de LP e ITP deberén incorporarse a
COMPRANET dentro de los 5 dias habiles contados a partir de la notificacion del fallo, en el
caso, de AD los 5 dias habiles se computarén a partir de la notificacién de la adjudicacién al
PROVEEDOR.

Cuando en los procedimientos de contratacion consolidados se determine que cada AREA
REQUIRENTE participante formalizard su propio CONTRATO, conforme al ambito de sus
atribuciones, la carga de los datos relevantes del mismo a COMPRANET, sera responsabilidad
del area que formalice el CONTRATO, en términos del primer parrafo del presente numeral.

Serd responsabilidad del AREA CONTRATANTE gestionar oportunamente el registro y
acreditacién, asi como, la baja de los operadores y/o administradores, con la finalidad de
garantizar gque siempre se cuente con un servidor publico acreditado para realizar las
actividades a que se refiere el presente numeral.

Xlil. CONTRATACION DE BIENES Y/O SERVICIOS A TRAVES DE LA TIENDA DIGITAL DEL
GOBIERNO FEDERAL.

Las adquisiciones de bienes y/o servicios contemplados en contratos marco que im pliquen el
uso de la Tienda Digital del Gobierno Federal, se realizaran conforme a lo establecido en el
Acuerdo por el que se incorpora al médulo de CompraNet la Tienda Digital del Gobierno
Federal y se emiten las disposiciones de caracter general que regulan su funcionamiento,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de julio de 2013.

XIV. CASOS NO PREVISTOS EN LAS POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS

El CAAS someters a la consideracion del Titular de BIENESTAR, aquellos casos no previstos en
los presentes POBALINES, que hayan sido autorizados en el seno de dicho Organo Colegiado.

Cuando existan modificaciones a la normatividad aplicable, y se requiera la adecuacion de las
POBALINES, éstas deberan actualizarse, a fin de que resulten congruentes con la norma
vigente.

Los miembros Titulares del CAAS, v los servidores publicos de BIENESTAR podran presentar
propuestas de modificacion a las POBALINES al Secretario Técnico del CAAS, al menos con
diez dias habiles de anticipacién a la celebracién de la sesién ordinaria del CAAS que
corresponda.

El Secretario Técnico remitirda a los miembros integrantes del CAAS las propuestas de
modificacién para que formulen los comentarios que consideren necesarios.

Una vez que se cuente con el dictamen por parte de la UAGCT y los comentarios de los
miembros del CAAS, el Secretario Técnico presentara en la siguiente sesion ordinaria de dicho
6rgano colegiado, las propuestas de modificacién como uno de los puntos de la orden del dia,
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a fin de someterlos a consideracién y en su caso aprobacion, de los miembros del drgano
colegiado.

XV. INTEGRACION DE LOS EXPEDIENTES.

Los expedientes de cada procedimiento de contratacién gue integre la DRM, deberan
contener como minimo, los siguientes documentos:

XV.. LP e ITP.

1. Eloficio de solicitud del AREA REQUIRENTE, requisicion (FO-CON-03) v anexos técnicos
para el caso de contratacién de servicios y arrendamientos, asi como los demas anexos,
€n su caso, e investigacion de mercado (solicitudes de cotizacién y cotizaciones
recibidas, FO-CON-04 y FO-CON-05).

2. SUFICIENCIA PRESUPUESTARIA del ejercicio correspondiente o bien, la autorizacién
especifica para comprometer recursos de ejercicios posteriores, para el caso de aquellos
contratos o pedidos que rebasen mas de un ejercicio presupuestal.

3. Constancia de no existencia o nivel de inventario en el almacén, sdlo para el caso de la
adquisicion de bienes muebles (FO-CON-02).

4. En su caso, documento que acredite la difusién al proyecto de convocatoria y de la
atencion a los comentarios que, en su caso, se hayan recibido.

5. Oficios de invitacion para participar en él. (correos electronicos de invitacién).
SUBREBCO.

6. Actade las sesiones del SUBREBCO.

7. Convocatoria aprobada.

8. Documento que acredite la invitacién a los representantesde |las dreas que se considere
necesario participen en |os diferentes actos del procedimiento.

9. Acta(s) de la(s) junta(s) de aclaraciones a las convocatorias.

10. Acta del acto de presentacion Y apertura de proposiciones,

1. Proposiciones y documentacién presentada por los licitantes,

12. Evaluacién detallada de la documentacién legal y de las propuestas técnica Y
econémica, emitidas por el AREA REQUIRENTE vy la AREA CONTRATANTE.

13, Actadel acto en el que se dé a conocer el fallo, en su caso.

14. Documentacién entregada por el LICITANTE adjudicado.

15. CONTRATO formalizado.

16. Copia de garantia de cumplimiento del contrato o pedido, en su caso.

17. Copia de garantia de anticipo, en su caso.

18. Copia de la péliza de responsabilidad civil o del endoso respectivo, en su caso.

18. Opinidn emitida por el Servicio de Administracién Tributaria respecto del cumplimiento
de sus obligaciones fiscales, para los efectos del articulo 32- D del Codigo Fiscal de la
Federacién, cuando aplique.

20. Opinién positiva de encontrarse al corriente de sus obligaciones fiscales en materia de
seguridad social, a través de documento emitido por el Instituto Mexicano del Seguro
Social, cuando apligue.

21. Constancia de situacién fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de
descuentos, a través del documento emitido por el Instituto del Fondo Nacional de 1a
Vivienda para los Trabajadores.
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Escrito firmado por el proveedor o su representante legal, en el que declare bajo
protesta de decir verdad, que no se encuentra en alguno de los supuestos senalados en
los articulos 50 y 60 de la LAASSP.

Escrito firmado por el proveedor o su representante legal, en el que declare bajo
protesta de decir verdad, gue no se encuentra en alguno de los supuestos senalados en
los articulos 7, fraccion X y 49, fraccién IX de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas.

24. Escrito firmado por el proveedor o su representante legal, en el que declare bajo

protesta de decir verdad, que no se encuentra en alguno de los supuestos senalados en
los articulos 69 B del Codigo Fiscal de la Federacion.

XV.2. AD al amparo del articulo 42 de la LAASSP.

1.

2!

3.
4.
5.
6.
7.
8.
9,
10.
1.

12

13.

14.

El oficio de solicitud del AREA REQUIRENTE, requisicion (FO-CON-03), ANEXO
TECNICO para el caso de contratacidon de servicios y arrendamientos, e investigacion de
mercado (solicitudes de cotizacién y cotizaciones recibidas, FO-CON-04 y FO-CON-05).
suficiencia presupuestariz del ejercicio correspondiente © bien, la autorizacion
especifica para comprometer recursos de ejercicios posteriores, para el caso de aguellos
contratos o pedidos que rebasen mas de un ejercicio presupuestal.

Constancia de no existencia (FO-CON-02).

Cotizacién del PROVEEDOR adjudicado.

Oficio de notificacion de adjudicacion.

Documentacion de (los) PROVEEDOR(es) adjudicado (s).

CONTRATO.

Copia de garantia de cumplimiento del contrato o pedido, en su caso.

Copia de garantia de anticipo, (en su caso).

Copla de |a péliza de responsabilidad civil o del endoso respectivo, en su caso.

Opinién emitida por el Servicio de Administracion Tributaria respecto del cumplimiento
de sus obligaciones fiscales, para los efectos del articulo 32- D del Cédigo Fiscal de la
Federacion, en su caso.

Opinién positiva de encontrarse al corriente de sus obligaciones fiscales en materia de
seguridad social, a través del documento emitido por el Instituto Mexicano del Seguro
Social. En su caso.

Constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de
descuentos, a través del documento emitido por el Instituto del Fondo Nacional de la
Vivienda para los Trabajadores.

Escrito firmado por el PROVEEDOR o su representante legal, en el que declare bajo
protesta de decir verdad, que no se encuentra en alguno de los supuestos senalados en
los articulos 69 B del Cédigo Fiscal de la Federacion.

XV.3. Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios, conforme al articulo 41 de la
LAASP

En estos casos, los expedientes del procedimiento de contratacién contendran en lo aplicable,
la documentacion sefialada en el lineamiento que antecede, segun sea el caso, asi como la
documentacion que se indica a continuacion:

1.

Justificacion conforme al articulo 40 de la LAASSP y 49 del RLAASSP.
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2. Cédula de presentacion del caso al CAAS, los acuerdos que se hayan establecido
respecto del mismo, y sus seguimientos, en su caso,

3. Dictamen conforme al articulo 40 de la LAASSP, en su caso.

4. Escrito firmado por el proveedor o su representante legal, en el gue declare bajo
protesta de decir verdad, que no se encuentra en alguno de los supuestos sefialados en
los articulos 50 y 60 de la LAASSP.

5. Escrito firmado por el proveedor o su representante legal, en el que declare bajo
protesta de decir verdad, que no se encuentra en alguno de los supuestos sefialados en
los articulos 7, fraccidon X y 49, fraccion IX de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas.

6. Escrito firmado por el PROVEEDOR o su representante legal, en el que declare bajo
protesta de decir verdad, que no se encuentra en alguno de los supuestos sefialados en
los articulos 69 B del Cédigo Fiscal de la Federacion.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Las presentes POBALINES entrardn en vigor al dia siguiente de la publicacién en
el DOF del Acuerdo por el que se emiten las “Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios para la Secretaria de Bienestar”.

SEGUNDO. Una vez que entren en vigor las presentes Politicas, Bases Yy Lineamientos,
quedaran sin efecto las Politicas, Bases y Lineamientos anteriores a las presentes; sin
embargo, los actos, procedimientos, contratos o pedidos que se hayan celebrado con
fecha anterior a la entrada en vigor de las presentes Politicas se regiran por las
disposiciones normativas vigentes al momento de su celebracién.

TERCERO. Las presentes politicas podrén ser adicionadas y modificadas en cualquier
tiempo o cuando surja algin cambiec a la normatividad vigente en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios

CUARTO. Se abrogan las Politicas, Bases v Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la SEDESOL de fecha 8 de noviembre de 2010.

En la Ciudad de México, a los 18 dias del mes de Julio de 2023,

LA SECRETARIA DE BIENESTAR

Jolzmx/blenestar
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