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Con fundamento en el articulo 14 fraccion V del Reglamento Interior de la Comisidn
Nacional del Agua, tengo a bien actualizar, autorizar y someter a consideracion del Director
General de la Comision Nacional del Agua, el manual de operacion de la componente para
la organizacion y fortalecimiefito de unidades de riego.

Ing. Aaron Mastache Mondragén
Subdirector/Cénefal de Infraestructura Hidroagricola
\ la Comigion Nacional del Agua

De conformidad con el articulo 13 fraccion VI del Reglamento Interior de la Comision
Nacional del Agua, tengo a bien expedir el manual de operacion de la componente para
la organizacion y fortalecimiento de unidades de riego, aplicable para el ejercicio fiscal
2024,

Director Genera Comision Nacional del Agua

Ciudad de México, enero de 2024
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Manual de operacion de lo componente para o
organizacion y fortalecimiento de unidades de riego 2024

1. Presentacion

El presente manual de operacion de la componente para la organizacion y fortalecimiento
de unidades de riego, para el gjercicio fiscal 2024, es el instrumento normativo, que
contiene en forma explicita y ordenada la informacién sobre las generalidades, requisitos,
instrucciones, caracteristicas de los apoyos, instancias participantes, procedimiento de
seleccion y operativo, el cual aplica para las modalidades de operacion de FOFAE o Comite
Hidroagricola, a través de las tesorerias de los gobiernos de los estados y éstas a su vez del
FOFAE o a través de usuarios hidroagricolas).

2. Normatividad aplicable

Los apoyos de esta componente provienen de recursos federales previstos en el
Presupuesto de Egresos de la Federacion 2024, como subsidios, por lo gue dichos recursos
deben ser ejercidos con apego a las reglas de operacién del Programa de Apoyo a la
Infraestructura Hidroagricola, vigentes, y al presente manual de operacién, y no estan
sujetos a la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, a la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, ni a sus reglamentos
correspondientes.

3. Generalidades

3.1. Objetivo especifico

Otorgar apoyos econdmicos a usuarios hidroagricolas para mejorar la capacidad de
gestion y de produccién de los grupos de productoras y productores sociales mediante
acciones de organizacion y fortalecimiento de las unidades de riego.

3.2. Poblacion Objetivo

Usuarios hidreagricolas gue administran infraestructura hidroagricola en una unidad de
riego, que soliciten el apoyo y cumplan con los requisitos establecidos en las reglas de
operacion vigentes y en el presente manual de operacidn.

3.3. Cobertura

Areas agricolas gue cuentan con infraestructura para riego, comprendidas dentro de las
unidades de riego.

4. Acceso y caracteristicas de los apoyos

4.1. Acceso a los apoyos

Los tramites de las solicitudes de apoyo deberén realizarse de manera directa por los
representantes de las unidades de riego, v en caso de ser autorizados, los apoyos de Ia
componente se deberan entregar de manera directa a la persona beneficiaria
hidroagricola y se deberad cumplir con las disposiciones legales para que las obras vy
servicios se contraten con absoluta transparencia,
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4.1.1. Requisitos generales

a. Acreditacion de la personalidad juridica de las personas solicitantes:

Personas morales: Escrituras o documentos gue acrediten su constitucion, asi como
la personalidad del representante legal.

Productores y productoras hidroagricolas no constituidos formalmente:
Nombramiento de representacién e identificacion oficial vigente de cada integrante
del grupo (credencial de elector, pasaporte o cartilla militar).

Cuando el monto federal solicitado no exceda el equivalente a mil veces el salario
minimo general vigente en la Ciudad de Mékxico, por cada uno de los productores o
productoras hidroagricolas, como documento de representacion, deben presentar
el modelo de carta poder que se encuentra en la pagina electronica que se indica en
la Relaciéon de Anexos del presente manual.

Cuando el monto federal solicitado sea superior al equivalente a mil veces el salario
minimo general vigente en la Ciudad de México, por cada uno de los productores o
productoras hidroagricolas, como documento de representacion, deben presentar
escritura publica o carta peder firmada ante dos testigos y ratificadas las firmas del
otorgante y testigos ante notario, ante los jueces o autoridades administrativas
correspondientes.

b. Para el caso de que las y los usuarios hidroagricolas decidan que los recursos se operen
y administren a través del FOFAE:

L ]

Suscribir un convenio o acuerdo de coordinacion entre el Gobierno Federal y el
Gobierno Estatal, para la conjuncién de acciones y recursos, asi como formalizar los
respectivos anexos de ejecucion y técnico en donde se comprometan |os recursos y
acciones a realizar.

Los modelos de anexos de ejecucion y técnico del subprograma de rehabilitacion,
tecnificacién y equipamiento de unidades de riego se encuentran en la pagina
electronica gue se indica en la Relacion de Anexos.

c. Para el caso de que las y los usuarios hidroagricolas decidan operar y administrar los
recursos a través del Comité Hidroagricola:

Suscribir un convenio de concertacion entre el Gobierno Federal y la persona
representante de las y los usuarios hidroagricolas, en cada una de las unidades de
riego con autorizacidn para recibir apoyo de la componente, por parte del Comite
Hidroagricola y en su caso el gobierno estatal cuando aporta recursos.

El modelo de convenio de concertacion del subprograma de rehabilitacion,
tecnificacion y equipamiento de unidades de riego se encuentran en la pagina
electronica que se indica en la Relacion de Anexos.

41.2. Requisitos especificos

Las y los usuarios hidroagricolas interesados en acceder a los apoyos deben presentar en
las oficinas de la Direccidn de la Comisidn gue corresponda lo siguiente, utilizando, segun

(3%




Manual de operacion de la componente para la
organizacion y fortalecimiento de unidades de riego 2024

sea el caso, los formatos del Anexo B que se encuentran en la pagina electrénica gue se
indica en la Relacion de Anexos del presente manual:

» Solicitud para inscribirse a la componente, utilizando el Formato 1. Solicitud de
inscripcion.
» Copia del titulo de concesidn de aguas nacionales vigente o resolucion favorable o

constancia del tramite de prorroga de titulo ingresada dentro de los plazos
establecidos en la Ley de Aguas Nacicnales o cuando apligue segun sea el caso:

o Constancia de registro de obra de libre alumbramiento, emitido por la Comision.

o Aviso para usar aguas residuales por un tercero distinto al concesionario o
asignatario y permiso para descargar aguas residuales, el cual podré realizarse
través de la pagina: http://www.gob.mx/tramites

o Documentacién gue acredite la dotacién de agua ejidal o comunal para uso
agricola, previo dictamen que acredite el regular aprovechamiento de las aguas
nacionales emitido en sentido positivo a través de la unidad administrativa de la
Direccion Comision, facultada podra dictaminar la documentacion presentada
por los solicitantes.

El titulo de concesidn podré estar a nombre de la unidad de riego solicitante del
apoyo, constituida por usuarios hidroagricolas que proporcionen servicios de riego
agricola a diversos usuarios o a nombre de alguna de las personas que integren
dicha unidad de riego o en caso a nombre del gjido al cual pertenecen.

En casc de que el titulo de concesion concluya su vigencia en el 2024, debera
acompanar la copia de dicho titulo con la constancia del tramite de prérroga del
mismo, ingresada dentro de los plazos establecidos en la Ley de Aguas Nacionales.

Cuando se trate de titulos de concesidn comunitaria, gue apliguen en una
comunidad indigena o territorio especifico, la persona solicitante debera acreditar,
estar incluido en dicho titulo, presentande el padrén de beneficiarios del volumen
de agua concesionado, vigente y registrado ante la correspondiente Direccién de
Administracion del Agua, de la Comisidn. En dicho padrdn debera sefalarse el
volumen asignado al solicitante, en caso de no contar con dicha asignacion, debera
tramitar ante los representantes de la comunidad indigena, el volumen asignado.

+ Copiade identificacion oficial vigente y RFC de |la persona solicitante o representante
legal.

Adicionalmente, cuando se trate de personas morales deben presentar el RFC de la
persona moral, y para productoras y productores hidroagricolas no constituidos
formalmente, la CURP de cada persona gue integre el grupo.

» Copia de comprobante de domicilio, puede presentar cualquiera de los siguientes
documentos:

Estadc de cuenta a nombre de la persona solicitante, que proporcionen las
instituciones del sistema financiero, el mismo no debe tener una antiguedad mayor
a 4 meses, no es necesario gue lo exhiba pagado.
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Ultimo recibo del impuesto predial a nombre de la persona solicitante, el mismo no
debe tener una antigliedad mayor a 4 meses, tratandose de recibo anual debe
corresponder al ejercicio en curso, no es necesario gue lo exhiba pagado.

Ultimo recibo de los servicios de luz, gas, television de paga, internet, teléfono o de
agua, a nombre de la persona solicitante, el mismo no debe tener una antigledad
mayor a 4 meses, No es necesario que los exhibas pagado.

Carta de radicacién o de residencia a nombre de la persona fisica solicitante,
expedida por los gobiernos estatal, municipal o sus similares en la Ciudad de México,
conforme a su ambito territorial, que no tenga una antiguedad mayor a 4 meses.

Para los tramites que realicen las personas morales, los comprobantes de domicilio
pueden estar a nombre de una persona fisica, siempre y cuando la direccion coincida
con la registrada en su acta constitutiva.

Para los tramites que realicen grupos de productoras y productores hidroagricolas
no constituidos formalmente, el comprobante de domicilio puede estar @ nombpre
de su representante.

e Listado de usuarios de la unidad de riego, utilizando el Formato 2. Listado de
usuarios.

e Ficha técnica del diagnéstico de necesidades de inversidon de la unidad de riego,
utilizando el Formato 3. Ficha técnica.

e Carta en la que declare bajo protesta de decir verdad, que no ha recibido apoyos de
otros programas federales para las mismas acciones, utilizando el Formato 4.
Declaracion de no haber recibido apoyos federales.

s Carta compromiso de aportacion de recursos econémicos o en especie (En planes
directores la aportaciéon no puede ser en especie) utilizando el Formato 5. Carta
compromiso de aportacion de recursos o carta bancaria que respalde el deposito de
su aportacion en firme o de intencién del credito.

4.1.3. Criterios de seleccién

Los criterios de seleccién para jerarquizar las solicitudes que cumplen con los requisitos y
son elegibles de participar y recibir los beneficios de esta componente, son los siguientes:

Concepto Criterio Puntos

Ubicacion del proyecto en zonas de | El proyecte se ubica en zonas de

atencion prioritaria. atencién prioritaria rurales, en un
municipio de altoy muy alto grado
de marginacion’. 35

El proyecto se ubica en comunidades
o localidades con 40% y mas de
poblacién  indigena, © pueblos
originarics o comunidades
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Concepto Criterio Puntos
afromexicanas o proyectos
presidenciales?’.

El proyecto se ubica en un municipio
con mas del 80% de la poblaciéon en
pobreza®,
El proyecto se ubica en zonas de
atencion prioritaria rurales, en un
i e ; ; ; 25
municipio de bajo, muy bajo y medio
grado de marginacion'
El proyecto se ubica en una localidad 15
de alta o muy alta marginaciony fuera
de zonas de atencion prioritaria
rurales®.
Tipo de cultiva. El proyecto beneficia la produccion de
cultivos basicos (maiz, frijol, trigo, y 25
arroz ).
El proyecto beneficiz la produccion de 10
otros cultivos.
Superficie & beneficiar. Mas de 800 hectareas. 20
De 500 a 799.99 hectdreas. 10
Menos de 500 hectareas. 5
Numero de usuarios hidroagricolas. Mas de 50 usuarios. 15
De 2 a 50 usuarics. 5
Género de la persona productora | Femenino. 5
hidroagricola (representante).
Masculino. 3

! El Decreto por el que se formula la Declaratoria de las Zonas de Atencidn Prioritaria para
el ano 2024, contiene en su anexo A el listado de zonas de atencion prioritaria rurales, se
encuentran disponibles para su consulta en la siguiente pagina electrénica.

https//www.dof gob.mx/nota_detalle.php?codico=5672639&fecha=28/11/2022#qgsc.tab=0L
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2

! Las regiones, municipios, comunidades y localidades indigenas, se encuentran
disponibles en la pagina electronica http//www.inpi.gob.mx/localidades2010-
gobmx/index.htm|

3 Los resultados medicion multidimensional de la pobreza a escala municipal, se
encuentran publicados por el Consejo Nacional de Evaluacion de la Politica de Desarrollo
Social (CONEVAL), mismos que estan disponibles en la siguiente pagina electrénica:
hitps//www.coneval.org.mx/Medicion/Documents/Pobreza municipal/2020/Concentrad
o_indicadores de pobreza 2020.zip

4 | os indices de marginacion publicados por la CONAPQ, se encuentran disponibles en la
pagina electrénica https//datos gob.mx/busca/dataset/indice-de-marginacion-carencias-
poblacionales-por-localidad-municipio-y-entidad.

En caso de que dos o mas proyectos obtengan el mismo puntaje de seleccion, se
jerarguizaran acorde al porcentaje de pobreza en el municipioy a la fecha de recepcion de
|a solicitud.

La asignacién de puntuacion de solicitudes se documentara en el Formato 6. Dictamen
técnico y criterios de seleccion.

En ningun caso se podran etiquetar o predeterminar de manera especifica recursos a
determinadas personas fisicas 0 morales u otorgarles preferencias o ventajas sobre el resto
de la pocblacion.

Para contribuir al fomento de una cultura de integridad publica, ética, y prevencion de
conflictos de intereses, no serdn susceptibles de apoyo lasy los usuarios hidroagricolas que
ostenten un cargo de altos funcionarios publicos ni mandos superiores.

4.2. Caracteristicas de los apoyos

4.21. Tipos de apoyos

Los siguientes apoyos se otorgan hasta completar las acciones solicitadas por la unidad de
riego, de acuerdo con la disponibilidad presupuestaria.

a) Organizacion de unidades de riego.
b) Elaboracion y actualizacion de planes directores.
c) Capacitacién para el fortalecimiento de las unidades de riego.

Como parte de la capacitacion, se debera contemplar la instalacion de parcelas
demostrativas.

4,2,2. Montos maximos y minimos
La Comisién podra aportar hasta el 80% del presupuesto base en los casos siguientes:

e Para la elaboracion de planes directores con un monto maximo de $849,680.00
acuerdo a las siguientes clases:

Superficie Monto

(7S]
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Mas de 1000 ha $764,712.00
Mayores de 500 $679,744.00

e Para la capacitacién en el fortalecimiento, incluida parcela demostrativa de
acuerdo con las siguientes clases:

No de usuarios Monto

Mas de 200 usuarios $691,713.00
de 100 a 200 usuarios $622,541.70
menos de 100 usuarios $553,370.40

La Comision podra aportar hasta el 100% del presupuesto en el caso siguiente:

e Para laorganizacion de unidades de riego, de acuerdo con las siguientes clases.

No de usuarios Monto

Mas de 100 usuarios $469,640.00
de 50 a 100 $422 676.00
menos de 50 $375,712.00

Se podra autorizar hasta el 100% del presupuesto base para la capacitacion cuando se
ubiguen en municipios del listado de zonas de atencidn prioritaria en zonas rurales, que
se indiguen en el Decreto por el que se formula la Declaratoria de las Zonas de Atencioén
Prioritaria para el ano 2024, gue emita el Ejecutivo Federal, en términos de los articulos 29
y 30 de la Ley General de Desarrollo Social; o cuando el proyecto se ubique en
comunidades o localidades con 40% y mas de poblacién indigena, acorde al catdlogo de
localidades indigenas que publique la autoridad competente; asi como para proyectos
presidenciales; los que se ubiguen en pueblos originarios y comunidades afromexicanas;
y cuando el solicitante se autoadscribe indigena, siempre y cuando presente documento
que lo acredite, emitido por el Instituto Nacional de los Pueblos Indigenas y se localice en
municipios con presencia indigena acorde al catalogo emitido por el referido instituto; o
cuando sea reconocido como pueblo o comunidad indigena por el Ejecutivo Federal.

Como accion afirmativa encaminada a reducir la desigualdad entre mujeresy hombres se
podra autorizar hasta el 100% del presupuesto base autorizado por la Direccion de la
Comision para acciones de capacitacion a aquellas unidades de riego cuya
representatividad sea femenina.

Para unidades de riego gue han sido apoyados con el 90% de aportacion federal en
acciones de la componente RTEUR en ejercicios fiscales anteriores, se podra apoyar hasta
el 100% del presupuesto base autorizado por la Direccidn de la Comision para acciones de
capacitacion.

Los conceptos de trabajo deben apegarse a los establecidos en los términos de referencia
autorizados por la Gerencia de Unidades de Riego.

(8]
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5. Instancias participantes

5.1 Ejecutores

Las acciones de esta componente son definidas con base en la demanda de las y los
usuarios hidroagricolas de unidades de riego, y son ejecutadas por las propias personas
beneficiarias, quienes, con apoyo de la Direccion de la Comision, llevan a cabo los procesos
de contratacién, ejecucion, supervision, control, seguimiento, entrega-recepcion, pagos,
finiguito, integracién del expediente técnico y en general del ejercicio de los recursos
destinados a las acciones autorizadas por el Comité Técnico del FOFAE o por el Comité
Hidroagricola, en estricto apego a la normatividad establecida en las reglas de operacion
vigentes y al presente manual de operacion.

La persona representante elegida entre los beneficiarios de Unidades de Riego del
ejercicio fiscal 2023 continuard en funciones hasta la eleccion del representante de los
beneficiarios del ejercicio fiscal 2024,

5.2. Comité hidroagricola

El Comité Hidroagricola estard integrado por representantes del Gobierno Federal,
usuarios hidroagricolas y de ser el caso el gobierno del estado, conforme lo siguiente:

e Presidencia del comité: el titular o persona encargada de la Direccion de la
Comision.

e Secretaria técnica: el titular o persona encargada de la Direccion o Subdireccion de
infraestructura hidroagricola de la Direccion de la Comision.

e Vocalia de unidades de riego: un representante de las y los usuarios que se elegira
de entre las personas representantes de las unidades de riego y de ser el caso, una
persona representante del gobiernc del estado, quiénes tendran derecho a voz y
voto de manera proporcional a los montos econémicos aportados.

5.3. Subcomité hidroagricola del FOFAE

El Subcomité Hidroagricola estard integrado por representantes del Gobierno Federal,
gobierno del estado y usuarios, conforme lo siguiente:

e Presidencia del subcomité: el representante del gobierno del estado.

s Secretaria técnica: el titular o persona encargado de la Direccion de la Comision.

e \Vocalia de unidades de riego: un representante de las y los usuarios que se elegird
de entre las personas representantes de las unidades de riego.

5.4. Representante de los usuarios de unidades de riego

En apego a lo sefialado en el Anexo | de las Reglas de Operacion vigentesy con la finalidad
de que las y los usuarios hidroagricolas nombren al representante estatal que participara
como vocal en el Comité Hidroagricola o Subcomité Hidroagricola para la modalidad
FOFAE, se debe aplicar el siguiente procedimiento:

e La persona representante de los usuarios hidroagricolas de las unidades de
riego sera elegido por los usuarios hidroagricolas de las unidades de riego que

L
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se beneficien con el subprograma. Quienes participen en este proceso de
eleccion deben contar con la notificacion de autorizacion.

e En reunidon de Comité Hidroagricola y como punto de orden del dia, las y los

usuarios hidroagricolas de las unidades de riego, designan libremente, a la
persona representante titular y suplente ante el Comité Hidroagricola. Los
acuerdos deben formalizarse en actas o minutas correspondientes.

e Dicha reunion debe realizarse a mas tardar un mes después de contar con €|

listado de solicitudes gue han side autorizadas y notificadas por el Comité
Técnico del FOFAE o el Comité Hidroagricola.

e Sidurante el periodo del encargo ante el Comité Hidroagricola el representante

titular de los usuarios hidroagricolas no puede continuar con su encomienda, el
suplente ocupara dicho puesto y se procedera a nombrar al suplente en sesion.
Si el suplente se encuentra en una situacion similar gue el representante titular
de los usuarios, debe iniciarse el procedimiento de eleccion como un nuevo
proceso.

e El periodo de gestion del representante titular y suplente estara vigente hasta

la eleccion de un nuevo representante.

6. Catalogo de empresas / instituciones para la Componente.

La Direccidn de la Comisidn, sera responsable de difundir la convocatoria en la pagina web
de la Comisidn, en un plazo no mayor a 15 dias naturales a partir de la publicacién del
presente manual.

Las empresas deberan presentar, dentro de los 30 dias naturales siguientes a la
publicacion de la convocatoria, la siguiente documentacion:

1

Solicitud por escrite en la cual indique el interés por participar en las acciones de
esta componente, conteniendo los datos generales de la empresa: denominacion
o razon social, domicilio legal, nimero de teléfono, especialidad y nombre del
representante legal (original en hoja membretada).

Declaracion fiscal o estados financieros dictaminados por auditor externo del
ultimo ejercicio fiscal en el que acrediten el capital contable. En caso de empresas
de nueva creacidn los mas actualizados a la fecha.

Curriculum vitae de la empresa con la relacion de su personal directivo, técnico y
administrativo que labora en forma permanente.

Listado de servicios ejecutados en los Ultimos tres afios, similares a las gue se
ejecutan con apoyos de la componente, para el caso de las de reciente creacion
presentar carta en la gue senale que es de nueva creacion.

Declaracion por escrito y bajo protesta de decir verdad, senalando gue no cuentan
con antecedentes de incumplimiento contractual en acciones del programa de
apoyo a la infraestructura hidroagricola en los Ultimos dos anos, o cual puede ser
constatado por la Direccion de la Comisién (original en hoja membretada).
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8.
9,

Declaraciéon por escrito v bajo protesta de decir verdad, de no haber rescindido
administrativamente algdn contrato o encontrarse sancionada o impedida por la
Secretaria de la Funcion Pudblica o algun ¢rgano fiscalizador (original en haoja
membretada).

Declaracion por escrito y bajo protesta de decir verdad, sefialando gue los socios
no tengan participacion en alguna otra empresa que solicita su inscripcion al
Catélogo (original en hoja membretada).

Copia del Registro Federal de Contribuyentes.

Copia de cédula profesional y nombre del responsable técnico.

10. Ultima declaracion anual del impuesto sobre la renta y opinion del cumplimiento

de obligaciones fiscales en sentido positivo, formato 32D correspondiente al mes
inmediato anterior a la presentacion de la solicitud.

11. Para personas morales, copia notariada de acta constitutiva o estatutos y sus

2

modificaciones en las que en su objeto social establezca que pueden llevar a cabo
las acciones relacionadas a las componentes del Programa, asi como documento
que acredite la personalidad de la persona representante legal otorgado mediante
escritura publica.

En caso de personas fisicas, presentar copia de identificacion oficial y CURP.

Registro en el Instituto Mexicano del Seguro Social, opinion positiva de
cumplimiento de obligaciones en materia de Seguridad Social, formato 320D y
constancia de situacion fiscal en el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para
los Trabajadores.

13 Tres cartas de recomendacion en el ambito de las unidades de riego.

Para el caso de las instituciones publicas de ensenanza, investigacion y servicio, deben
presentar los requisitos anteriores que les sean aplicables y la siguiente documentacion:

il

Solicitud por escrito en la cual indique su interés para formar parte de dicho
catalogo, conteniendo los datos generales de la institucion: denominacion o razon
social, domicilio legal, niumero de teléfono, correc electrénico de contacto,
especialidad y nombre del representante legal. (original en hoja membretada).

Declaracion por escrito y bajo protesta de decir verdad en la que manifieste que se
encuentra dotado de plena capacidad juridica y técnica para ejecutar acciones del
Programa de Apoyo a la Infraestructura Hidroagricola (original en hoja
membretada).

Curriculum vitae de los especialistas que participarian en los proyectos y que
forman parte de la institucién (original en hoja membretada).

Las empresas o instituciones interesadas podran presentar la documentacion de manera
electrénica, salvo aquella que expresamente se indica que debe presentarse en original.
Durante el proceso de revision, la Direccion de la Comisiéon podra requerirle para efectos
de cotejo documentacion original.
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Lo no previsto en la convocatoria sera resuelto por la convocante, conforme a las reglas de
operacion y al presente manual de operacion.

La Direccién de la Comision, en un plazo no mayor a 15 dias naturales a partir del cierre de
la convocatoria emitird el dictamen correspondiente, notificando a las empresas e
instituciones dicho dictamen y en su caso indicando que la vigencia de la inscripcion sera
hasta la integracion del nuevo catalogo de empresas/instituciones.

La Direcciéon de la Comision publicara en la pagina web de la Comision las empresas e
instituciones gue guedaron inscritas en el catalogo, clasificadas por tipo de apoyo.

7. Procedimiento Operativo

7.1 Generales

Para acceder a los apoyos, las v los usuarios hidroagricolas deben presentar sus solicitudes,
requisitos generales y especificos, dentro de los 30 dias hébiles a partir de la fecha en que
se publigue el presente manual de operacién en la pagina de la Comision y en caso de
reasignacion de recursos, diez dias habiles a partir de la notificacion. De manera
excepcional, previa actualizacion, seran consideradas en la jerarquizacion y susceptibles
de apoyo aguellas solicitudes dictaminadas procedentes en el gjercicio fiscal anterior, pero
que no pudieron recibir el subsidio.

Las solicitudes de unidades de riego gue se presenten de manera posterior a la fecha
limite establecida deberan registrarse y dictaminarse por la Direccidn de la Comision, para
gue, en su caso se soliciten recursos adicionalesy en el mes de agosto, remitir la relacion a
la Gerencia de Unidades de Riego (GUR), con fines de programacion para el siguiente
ejercicio fiscal.

De contar con recursos federales disponibles, dictaminadas las solicitudes recibidas en el
periodo establecido, la Direccion de la Comision deberad poner a disposicion dichos
recursos para ser concentrados a nivel central. En caso de requerir recursos adicionales,
debe presentar la solicitud correspondiente a la CUR, tomando en cuenta la base de datos
de solicitudes procedentes dictaminadas positivamente,

La asignacién de recursos adicionales, se podra llevar a cabo en funcion de la
disponibilidad presupuestaria, considerando pricritariamente a aguellas solicitudes
dictaminadas procedentes que beneficien grupos de mujeres o mujeres productoras de
manera individual, sobre todo las que se localicen en zonas de atencion prioritaria, en
comunidades o localidades con 40% y mas de poblacion indigena, o pueblos originarios o
comunidades afromexicanas.

7.2. Catalogo general de precios unitarios de referencia del
Programa de Apoyo a la Infraestructura Hidroagricola
Los presupuestos base de las acciones, deben ser elaborados tomando como referencia el
catalogo general de precios unitarios de referencia del Programa de Apoyo a la

Infraestructura Hidroagricola para el subprograma de rehabilitacion, tecnificacion y
equipamiento de unidades de riego, publicado en la pagina web de la Comisidn.
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En tanto la Subdireccién General de Infraestructura Hidroagricola (SGIH), publique en la
pagina web de la Comision el referido catélogo, la Direccion de la Comision podra optar
por actualizar de manera local dicho catalogo, o en su caso podra establecer el precio
unitario de referencia de los conceptos que no se encuentren el en catalogo publicado, el
cual debe incluir costos directos, indirectos, de financiamiento y de utilidad, y con ello
autorizar el presupuesto base.

7.3. Mecanica operativa

A continuacion, se establecen de manera secuencial, las actividades que se deben llevar a
cabo por las instancias participantes:

1. La SGIH comunica a la Direccidon de la Comisién el presupuesto autorizado y
propone las metas para el gjercicio correspondiente y ésta a su vez al Subcomité
Hidroagricola del FOFAE o al Comité Hidroagricola para definir las metas y
porcentajes de aportacion de recursos.

Las solicitudes de modificacion a las metas propuestas deben presentarse
mediante memorando a la GUR, debidamente motivadas.

A efecto de definir los porcentajes de aportacién de recursos, la Direccion de la
Comision remite oficio al Gobierno del Estado indicando el presupuesto federal
autorizado en el estado y sefalando gue la participacion del gobierno del estado
en el programa, deberd llevarse en estricto apego a lo establecido en las Reglas de
operacidén y el presenta manual.

2. LaDireccidn de la Comision suscribe y formaliza los anexos técnicos y de ejecucion,
estableciendo los compromisos presupuestarios de las contrapartes.

La aportacion que les corresponde a las y los usuarios puede ser integrada con
recursos econémicos, y/o cualguier tipo de apoyo estatal y/o municipal, previo
visto bueno de la Direccion de la Comision.

3. La Direccion de la Comisién, conjuntamente con lasy los usuarios hidroagricolas y
el gobierno del estado, promueven y difunden, los beneficios, alcances, requisitos
y criterios de seleccion, a traves de diversos medios de difusion como:

¢ Reuniones de Comité Hidraulico.
e Pagina web de la comision.
e [Entre otros.

4. La Direccién de la Comision, recibe de las y los usuarios hidroagricolas las
solicitudes y documentacién que se indica en el numeral 4 del presente Manual.

5. Una vez que se tengan las solicitudes debidamente integradas, la Direccion de la
Comisién, verificara que las solicitudes de apoyo cumplan con la documentacion
sefialada en el numeral 412 Requisitos especificos.

En caso de observaciones, la Direccidn de la Comisién las comunicara a las
personas solicitantes en un plazo no mayor a 10 dias habiles a partir de la
presentacion de la solicitud.
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10.

1.

12,

13.

Para lo cual, las personas solicitantes contaran con 10 dias habiles siguientes a su
notificacién para solventar dichas observaciones, en caso contrario se dictaminara
CcOmMo no procedente.

La Direccidn de la Comision a mas tardar 10 dias habiles posteriores a la
presentacion de |as solicitudes de apoyo debidamente integradas, debe emitir el
dictamen técnico, utilizando el Formato 6. Dictamen técnico y criterios de
seleccién, el cual debe ser concluyente en cuanto a la factibilidad técnica de las
acciones a realizar,

La Direccién de la Comisidn jerarquizard todas las solicitudes dictaminadas como
procedentes, utilizando el Formato 7. Listado de solicitudes jerarquizadas.

La Direccién de la Comisidn, en funcion del presupuesto autorizado, enviara a la
CUR el listado de |las solicitudes dictaminadas como procedentes jerarquizadas,
para su visto bueno.

La GUR revisara y en su caso emite visto bueno de las solicitudes en funcidn de la
disponibilidad presupuestal.

La Direccion de la Comision presenta las solicitudes dictaminadas como
procedentes, que cuenten con visto bueno de la GUR en la sesion del Subcomite
Hidroagricola del FOFAE o Comite Hidroagricola.

El Comité Técnico del FOFAE o el Comité Hidroagricola, autoriza los apoyos a las
unidades de riego seleccionadas.

Para el caso de guienes operen a través del FOFAE, previamente debera contarse
con la aprobacion del Subcomité Hidroagricola.

La Direccion de la Comisién, notifica a las unidades de riego, a través de sus
representantes, la autorizacion del Comité Técnico del FOFAE o del Comité
Hidroagriccla para recibir los apoyos y para realizar la contratacion de los trabajos
de las componentes utilizando el Formato 8 Oficio de notificacion del apoyo.

De manera adicional, el Subcomité Hidroagricola o Comité Técnico del FOFAE,
podré notificar a las unidades de riego la autorizacion del apoyo, en caso de
considerarlo pertinente,

Cuando los recursos sean operados a través del Comité Hidroagricola, el
beneficiario debe presentar a la Direccion de la Comision, la documentacion gue
acredite la cuenta productiva y especifica, vigente para la componente y acreditar
gue la caracteristica de la cuenta no sea limitada, para la transferencia de recursos
de esta componente.

La Direccion de la Comisiéon debera promover la inclusion financiera mediante el
uso de cuentas bancarias, preferentemente a través del Banco del Bienestar,
Sociedad MNacional de Crédito, Institucion de Banca de Desarrollo, cuando este
cuente con la cobertura bancaria necesaria para la entrega de los apoyos, de
conformidad con lo previsto en el articulo 67 de |la Ley General de Contabilidad
Gubernamental,
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14.

15

6.

Las personas beneficiarias exhiben en un plazo no mayor a treinta dias habiles
posteriores a la fecha de notificacion de autorizacién del apoyo, la garantia de
aportacién de los recursos gue le corresponde.

La garantfa podra ser la siguiente:

¢ Cuando se refiera a recursos aportados por el beneficiario: Estado de
cuenta actualizado que demuestre la disponibilidad de los recursos de la
unidad de riego para esta componente.

e Cuando se refiera a recursos econdmicos aportados por un tercero a
nombre del beneficiario: Documento que garantice la disponibilidad de los
recursos en beneficio de la unidad de riego.

e Cuando refiera mano de obra, materiales o maquinaria: Carta compromiso
de la unidad de riego especificando los trabajos que le corresponden
gjecutar y en su caso el volumen de los materiales o maquinaria que
aportara.

En caso de que las personas beneficiarias no exhiban la garantia en el plazo
senalado, el Comité Técnico del FOFAE o Comité Hidroagricola cancelara la
autorizacion del apoyo federal.

En caso de que los recursos se operen a través del Comité Hidroagricola, Ia
Direccidon de la Comision suscribe y formaliza los convenios de concertacion,
segun corresponda, estableciendo los compromisos presupuestarios de las
contrapartes. Mismos gue deberan formalizarse dentro de los primeros guince
dias habiles, contados a partir de la fecha de notificacién de autorizacion del apoyo.

De manera adicional, previo a la formalizacién del convenio, el beneficiario
formaliza carta compromiso en la cual se compromete llevar a cabo los procesos
de contratacién, ejecucion, supervision, control, seguimiento, entrega-recepcion,
pagos, finiquito, integracion del expediente técnico y en general del ejercicio de
los recursos, con estricto apego a las reglas y al manuales de operacion de esta
componente, y que en caso de incumplimiento, se hara acreedor a las sanciones
correspondientes y en su caso al reintegro de los recursos federales.

La aportacién que les corresponde a las unidades de riego puede ser integrada
COon recursos econémicos, mano de obra, materiales de construccién, magquinaria
o equipo relacionado con las acciones y/o cualquier tipo de apoyo estatal yfo
municipal, con excepcidon de los planes directores previo visto bueno de la
Direccion de la Comision.

Las personas beneficiarias deben iniciar el procedimiento de contratacion en un
plazo no mayor a treinta dias habiles, contados a partir de |la fecha de notificacién
de autorizacion del apoyo.

La Direccion de la Comisiéon correspondiente, con base en la autorizacion del
Comité Técnico del FOFAE o del Comité Hidroagricola, definird el procedimiento
de contratacion al cual debe sujetarse el beneficiario para la accién autorizada en
esta componente, conforme a los siguientes parametros:



Manual de operacion de la componente para la
organizacion y fortalecimiento de unidades de riego 2024

Monto de aportacion federal total Procedimiento de contratacién
incluye VA (en pesos)

Mayor de 600,000.00 Convocatoria publica.
mayar de 200,000.00 hasta 600,000.00 Invitacion a cuando menas cuatro personas.
hasta 200,.000.00 Asignacién directa.

Sin embargo, en montos de aportacion federal menores a $600,000.00, se debe
optar por el procedimiento de convocatoria publica, en caso de gue no se cuente
con empresas suficientes en el catdlogo para realizar invitacion a cuando menos
cuatro personas, o cuando por las caracteristicas o condiciones de las acciones a
realizar, la Direccion de la Comision asi lo determine.

Asimismo, en mentos de aportacion federal menores a $200,000.00, se debe optar
por el procedimiento de invitacién a cuando menos cuatro personas, cuando por
las caracteristicas o condiciones de las acciones a realizar, la Direccion de la
Comisidn asi lo determine.

a. Convocatoria publica.

Se entiende por convocatoria publica al procedimiento de contratacion
dirigido a toda persona fisica © moral que cumpla con las requisitos que se
establezcan para la contratacion de las acciones que celebre el beneficiario
con apoyos federales de esta componente.

b. Invitacién a cuando menos cuatro personas.

Se entiende por invitacion a cuando menos cuatro personas, al
procedimiento de contratacién mediante el cual el beneficiario invita a
cuando menos cuatro empresas o instituciones del catalogo publicade por la
Direccion ce la Comisian vigente, para seleccionar a la gue llevara a cabo las
acciones autorizadas.

c. Asignacion directa.

Se entiende por asignacion directa, al procedimiento de contratacion en el
cual el beneficiario obtiene cotizaciones de cuando menaos tres empresas o
instituciones del catdlogo de empresas/instituciones publicado por la
Direccien de la Comisién, y selecciona una para llevar a cabo las acciones
autorizadas.

La empresa o institucidn del catalogoe de la Direccion de la Comisidn, a quien
se le asigne la ejecucidn de las acciones, debe ofrecer las mejores condiciones
economicas para el desarrollo del servicic ordenado.

En el Anexo C del presente manual, se establecen los documentos tipo que el
beneficiario debe utilizar segin el procedimiento de contrataciéon gue
corresponda.

10
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17.

8.

19.

20.

Parz convocatoria publica o invitacién a cuando menos cuatro personas, el
beneficiario debe elaborar las bases conforme al procedimiento de contratacion,
utilizando el documento tipo Q1. Bases de concurso.

La publicacion de la convocatoria publica debe realizarse en la pagina web de la
Comision o en el DOF, utilizando el documento tipo 02. Convocatoria publica. En
caso de invitaciones, debe utilizar documento tipo 03. Carta de invitacion.

Una vez que las empresas o instituciones interesadas han recibido las bases de
concurso, se firmara y completard el documento tipo 04. Recibo de adguisicion de
bases. Dichas bases las podran adquirir a partir del dia siguiente a la entrada en
vigor de la convocatoria.

Para los procedimientos de convocatoria publica e invitacion a cuando menos 4
personas, el nlimero de propuestas susceptibles a evaluacion deben ser al menos
tres, en caso contrario las personas beneficiarias procederan a declarar desierto el
concurso y se debera iniciar el procedimiento mediante convocatoria publica.

Una vez iniciado el procedimiento de contratacion, se realiza la junta de
aclaraciones, con la participacion de los representantes de la unidad de riego y
empresas o instituciones interesadas, utilizande el documento tipo 05. Acta de
junta de aclaraciones.

La junta de aclaraciones debe realizarse entre el cuarto dia natural siguiente a la
publicacién de la convocatoria y hasta seis dias naturales previos al acto de
presentacion.

Los actos de apertura y fallo, en todos los procedimientos de contratacion se
deben realizar con la asistencia, participacion y firma, tanto de representantes de
la unidad de riego, como de la Direccion de la Comisién, y cuando las condiciones
lo permitan, seran realizados en las oficinas de la Direccion de la Comision y el
lugar donde se llevaran a cabo el resto de los eventos de los procedimientos de
contratacién sera definido por el beneficiario.

Las empresas o instituciones concursantes presentan su propuesta conforme lo
establezca la convocatoria y en apego al documento tipo 06. Anexos tecnicos y
economicos.

Las personas beneficiarias deben llevar a cabo el acto de presentacion y apertura
de proposiciones cuando menos quince dias naturales a partir de la publicacion
de la convocatoria, utilizando el documento tipc 07. Acta de presentacion y
apertura de proposiciones. Cuando el gobierno del estado y/o municipio aporte
recursos, las unidades de riego podran invitar a un representante de estos para
que asista a dicho acto, aclarando gue su inasistencia no sera impedimento para
continuar con dicho procedimiento. /

Las personas beneficiarias, analizan las propuestas con el apoyo técnico de la
Direccién de la Comision, verificando que las mismas cumplan con los requisitos
solicitados en las bases de contratacién y presupuesto base, con apego a la
normatividad establecida en las reglas de operaciéon vigentes, y al presente
manual de operacion.
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21.

22.

23.

En caso de que dos o mas proposiciones sean solventes porque satisfacen la
totalidad de los requerimientos solicitados por el beneficiario convocante, el
contrato se adjudicara a la empresa o institucidon gue presente la propuesta que
resulte econdmicamente mas baja.

En caso de gue la propuesta econémicamente mas baja que cumpla con los
reguerimientos técnicos especificados en la convocatoria, rebase el presupuesto
base autorizado, el beneficiario podréa aportar adicionalmente el 100% de la
diferencia entre el presupuesto autorizado y el monto de la propuesta, y el
porcentaje de aportacion federal serd el correspondiente al presupuesto base
autorizado.

Las personas beneficiarias, elaboraran el dictamen técnico y economico de |as
propuestas presentadas utilizando para ello el documento tipo 08. Evaluacion
detallada resolucion y dictamen, el cual debera contar con el visto bueno de la
Direccion de la Comisidn y servird de apoyo para la elaboracion del acta de fallo en
el que se senala a la empresa ganadcera.

Las personas beneficiarias elaboran el acta de fallo dentro de los treinta dias
naturales contados a partir de la publicacién de la convocatoria o la fecha de
invitacion, utilizando el documento tipo 09. Fallo para adjudicacion de contrato.

En caso de que la unidad de riego beneficiada solicite prérroga para efectuar el
fallo y adjudicacian de las acciones, la Direccién de la Comision podra auterizarla
siempre y cuando se encuentre debidamente justificada.

La persona beneficiaria, debe adjudicar el contrate a la empresa o institucion que
cumpla con las condiciones tecnicas y presente la propuesta solvente
econdmicamente mas baja. La Direccién de la Comisidn, hard del conocimiento
de dicha adjudicacion al Comité Hidroagricola o Subcomité Hidroagricola del
FOFAE.

Podra ser motivo de cancelacion del apoyo, gue la persona beneficiaria adjudique
el contrato a una empresa o institucién distinta a la que se refiere el parrafo
anterior.

La persona beneficiaria formaliza el contrato apegandose al Formato 9. Mcdelo de
contrato vy la fecha |limite para la conclusion de las acciones debe ser el Ultimo dia
habil del mes de diciembre del 2024, En caso de que se reguiera prérroga, para la
conclusion de los trabajos la Direccion de la Comision debe solicitarla a la CGUR,
incluyendo como anexo el dictamen justificativo correspondiente.

La Direccion de la Comisiéon podra solicitar al Comité Técnico del FOFAE o el
Comité Hidroagricola la autorizacion para llevar a cabo la modificacion de un
contrato en funcién de la disponibilidad presupuestaria, siempre y cuando no se
modifique sustancialmente el proyecto autorizado y no exceda del 25% del costo
total de las acciones, ni exceda el presupuesto establecido en el visto bueno de la
Gerencia de Unidades de Riego. Lo anterior se debe formalizar conforme el
Formato 9 a. Modelo de Convenio de modificaciones al contrato, incluyendo coma
anexo el dictamen justificativo correspondiente.
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Para las acciones de esta componente, no se podran otorgan anticipos con cargo
a los recursos federales.

El nimero de contrato lo asignara la Direccidon de la Comision, y constara de los
siguientes digitos:

QCXXX v/o XXX OFUR *X XX
DLXXX
Cinco digitos Tres digitos Cuatro digitos Dos digitos Dos digitos para
del OC /DL para entidad | parala para el afo. el numero
federativa. componente. consecutivo.

El beneficiario debe integrar el expediente correspondiente al procedimiento de
contratacién, mismo gue deberéd entregar en original a la Direccion de la Comision
para su resguardo en un plazo no mayor a 15 dias habiles a partir de la
formalizacion del acta-entrega recepcion de los trabajos.

En caso de que 2l beneficiarioc manifieste no contar con las condiciones necesarias
para el resguardo de la documentacion gue integra el expediente técnico durante
la ejecucién de los trabajos, podré entregar dicha documentacién a la Direccion
de la Comision, conforme se vaya generando cada documento.

24. La empresa contratada entrega a las personas beneficiarias, la fianza de
cumplimiento de ejecucion de los trabajos, en los plazos establecidos en el
contrato.

La fianza de cumplimiento debera ser por el 100% (cien por ciento) de la aportacion
federal del contrato, otorgada por institucién de fianzas a favor de la Conagua,
misma que sera presentada dentro de los 15 (quince) dias naturales siguientes a la
fecha en que reciba la notificacion por escrito de la adjudicacion del contrato. Esta
garantia se liberara cuando la empresa contratada haya cumplido con la
gjecucién, terminacién y entrega total de los trabajos objeto del contrato
conforme al programa general de ejecucidon de los trabajos, y entregue al
beneficiario contratante la garantia por defectos o vicios ocultos.

25. La empresa contratista debe facturar la totalidad del monto, incluyendo la
aportacién federal, de la unidad de riego y del gobierno del estado.

En las facturas debe indicarse el porcentaje y monto correspondiente a la
aportacion federal a través de la Comisién Nacional del Agua. Las facturas deben
estar a nombre de la unidad de riego contratante o su representante, y formar
parte de |a estimacion respectiva.

26. Procedimiento para el pago de estimaciones.

Para el caso en que las personas beneficiarias decidan operar a través del Comité
Hidroagricola.

261. La empresa contratista elabora y entrega a las personas beneficiarias las
estimaciones que amparen los trabajos ejecutados.

13
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26.2. Las personas beneficiarias presentan a la Direccion de la Comision las
estimaciones que amparen los trabajos realizados para su visto bueno.

26.3. La Direccién de la Comision revisa y en su caso otorga visto bueno a las
estimaciones presentadas, en funcién del contrato celebrado entre la
unidad de riego y la empresa ejecutora de los trabajos y las presenta al
Comité Hidroagricola para la autorizacion del pago correspendiente.

26.4. Las personas beneficiarias realizan los pagos previamente autorizados a las
empresas.

26.5. Las personas beneficiarias informan a la Direccién de la Comision, de
manera trimestral a partir de la radicacion de los recursos a sus cuentas
bancarias, el monto de los intereses generados y recursos transferidos a la
empresa o institucion que ejecuta las acciones y los saldos.

Para el caso de que los recursos se ejerzan a través del FOFAE.

26.6. La empresa contratista elabora v entrega a las personas beneficiarias las
estimaciones gue amparen los trabajos ejecutados,

26.7. Las personas beneficiarias presentan a la Direccion de la Comision las
estimaciones que amparen los trabajos realizados para su visto bueno.

26.8. La Direccién de la Comision revisa y en su caso otorga visto bueno a las
estimaciones presentadas, en funcidn del contrato celebrado entre el
beneficiario y la empresa ejecutora de los trabajos y las presenta al Comité
Técnico del FOFAE para la autorizacion y tramite del pago correspondiente.
Dichas estimaciones deberan ser presentadas al Comité Técnico del FOFAE
sin exceder como fecha limite el dltimo dia habil de febrero de 2025, a
excepcion de aquellos contratos que cuenten con autorizacion de prorroga
para la conclusion de los trabajos.

26.2. El Comité Técnico del FOFAE, autoriza el pago de las estimaciones que
amparen los trabajos realizados a la empresa gjecutora de los trabajos, a
nombre y cuenta de |las unidades de riego.

26.10. El Fiduciario realiza el pago a la empresa.

27. Las personas beneficiarias informan a la Direccién de la Comision el avance vy la
terminacion de los trabajos, para que a su vez le informe a la CUR, conforme a lo
establecido en el articulo 11 del presente manual.

28. Las personas beneficiarias y la empresa ejecutora de los trabajos, formalizaran la
entrega-recepcion de los trabajos, utilizando el Formato 12. Acta de entrega-
recepcion.

En dicha acta se especificaran los conceptos de trabajo realizados y su costo, la
Direccion de la Comision debera firmar la misma en calidad de testigo.

29. La Direccion de la Comision, notifica la conclusion de los trabajos y entrega copia
del Acta de entrega - recepcion al Subcomité Hidroagricola del FOFAE o Comité
Hidroagricola.
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Asimismo, elabora el Informe de cierre del ejercicic en coordinacion con el
Subcomité Hidroagricola del FOFAE o Comité Hidroagricola y lo remite a la GUR.

30. Una vez que la Direccion de la Comision revise que el expediente técnico se
encuentra debidamente integrado, lo resguardaré por un periodo de al menos
cinco anos.

Cuando los recursos sean operados a través del FOFAE, la Direccion de la Comision
debera entregar una copia simple o electronica del expediente técnico al Gobierno
del Estado.

7.4. Mecanica operativa para la radicacion de los recursos

7.4.1

través del FOFAE

Nuam.

Descripcion

Respcnsable

Una vez formalizados los anexos de ejecucion y
técnicos en las Entidades Federativas, la GUR
resguarda una copia digital.

CUR

La Direccion de la Comision, envia a su area de
administracién, los anexos de ejecucion y técnico
para su registro en el sistema de administracion
integral (SAl), asi como el escritc con los datos
bancarios y la cédula de identificacion fiscal de la
Tesoreria del Gobierno del Estado.

DGOC o DL

La unidad administrativa responsable, registra los
datos correspondientes y genera |a caratula de
compromiso de los recursaos en el SICOP, conforme
a disponibilidad presupuestaria.

DCOC o DL

La Direccion de la Comisidn, solicita al area de
administracion, la elaboracion de [a CXP
carrespondiente, una vez registrada en SAl se
notifica para la validacion y autorizacion de la CUR.

DCOC o DL

La GUR autoriza la CXP correspondiente, y notifica a
la Direccion de la Comisién, para continuar con €l
tramite de |a radicacion de los recursos, conforme al
calendario de SHCP.

GUR

La Direccion de la Comision, informa y solicita a su
area de administracién, para complementar el
tramite en SAI-SICOP y formular la CLC para I3
radicacion de los recursos.

DGOCo DL

La CRF solicita a TESOFE la radicacion de recursos.

GRF

Cuando los recursos sean operados y administrados a
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La TESOFE programa y realiza la radicacion de
8 recursos a la Secretaria de Finanzas y/o Tesoreria del TESQOFE
Gobierno del Estado correspondiente.

La Tesoreria del Cobierno del Estado, debe transferir = )
Secretaria de Finanzas o
a la cuenta del FOFAE los recursos que le fueron ) .
9 i g e st Tesoreria del Gobierno
radicados, a una cuenta especificay productiva para
; P yg P del Estado

la componente.

7.4.2. Cuando los recursos sean operados y administrados a
través del Comité Hidroagricola

Num. Descripcion Responsable

Una vez formalizados los convenios de concertacion
1 con las unidades de riego, la CUR entrega una copia GUR
ala CRF.

La Direccion de la Comision, envia a su area de
administracion, el convenio de concertacion para su
registro en el SAl, asl como los datos bancarios y
fiscales del beneficiario.

Direccion de Comisian

La unidad administrativa responsable, registra los
datos de las personas beneficiarias y compromete
los recursos en SAl, conforme a disponibilidad
presupuestaria,

Direccion de Comision

El drea de administracion en la Direccion de la
Comision, registra en SAI la informacion de las CXP
para la radicacidn de recursos a la persona
beneficiaria.

Direccion de Comision

La GUR auteriza la CXP mediante el SAl y notifica a
la Direccion de la Comisién, para continuar con el
tramite de radicacion de recursos, conforme al
calendario de SHCP.

GUR

La Direccion de la Comision, solicita a su unidad
6 administrativa completar el trémite en SAI-SICOP, y Direccion de Comision
formular la CLC para la radicacion de recursos.

La GRF solicita a TESOFE radicacion de recursos.
7 GRF

La Tesoreria de la Federacion, programa y realiza la

radicacion al beneficiario. TESOFE
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Nota: Para radicacidén de recursos, el beneficiaric debe presentar documento emitide por la
institucion bancaria que acredite que la cuenta sigue vigente y en condiciones para realizar la
radicacion de los recursos federales,

10.

1.

12.
13.
14.
15.
6.
17.

18.
19.

7.5. Guia de Integracion del expediente técnico
Debe integrarse Unicamente por los documentos siguientes:
Salicitud de inscripcion a la componente.

Copia del titulo de concesién; o resolucién favorable; o constancia del tramite de
prorroga de titulo; o constancia de registro de volumen para pozos agricolas ubicados
en zonas de libre alumbramiento; o aviso para usar aguas residuales por un tercero
distinto al concesionario o asignatario; o en documento que acredite dotacion de
agua para uso agricela.

Acta constitutiva, documento de representacion e identificacion oficial de la persona
representante o Identificacion Oficial del solicitante y CURP de la persona fisica
solicitante.

Comprobante de domicilio.

Carta compromiso de la unidad de riego beneficiario de su aportacion econémica,
para efectuar los pagos de los trabajos a realizar o carta bancaria que respalde el
deposito de su aportacion en firme o de intencién del crédito, presentados con la
solicitud.

Documento utilizado para garantizar la disponibilidad de los recursos
correspandientes a la aportacion de la unidad de riego, presentado posterior a Ia
autorizacion del apoyo.

Carta en la que la unidad de riego declare bajo protesta de decir verdad, no haber
recibido apoyos de otros programas federales en las mismas acciones, cuando
proceda

Listado de usuarios.

Ficha técnica.

Dictamen técnico y criterios de seleccion.

Notificacion de autorizacion del apoyo.

Convenio de concertacion, (fuera de FOFAE).

Términos de Referencia.

Documentacion del procedimiento de contratacion.

Contrato celebrado entre la unidad de riego y la empresa.

Fianza de garantia de ejecucion de los trabajos.

Estimaciones y facturas de comprobacion del pago de |os trabajos.
Reporte con descripcion de los trabajos ejecutados y reporte fotografico.

Acta de entrega-recepcion.

17
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20. Lista de verificacién para la Integracion de los expedientes técnicos, utilizando el
Formato 14.

8. Sanciones

8.1. Sanciones a la persona beneficiaria

¢ La Comisién suspendera o cancelard la ministracion de los recursos federales
convenidos cuando no se curmpla con las disposiciones establecidas en las reglas y
el presente manual de operacion.

s Encasodeincumplimiento de las y los usuarios hidroagricolas no podran volver a
participar en este programa hasta regularizar el cumplimiento de sus
compromisos y se obligan a responder por los darios y perjuicios que ocasionen.

La Comision podré imponer sanciones a las personas beneficiarias, cuando:

a)

o)

f)

No cumpla con las disposiciones establecidas en las reglas de operacion y en el
manual de operacion vigentes.

Se apliquen los recursos en proyectos o acciones no autorizadas, o los apligue
en términos distintos a los autorizados © en contravencidon a la normatividad
aplicable.

Lleve a cabo la contratacion en términos distintos a los autorizados.

Realice pagos de anticipos y estimaciones sin contar con el visto bueno de |a
Comision y sin autorizacion del Comité Hidroagricola o del Comité Tecnico del
FOFAE.

No otorgue las facilidades o se niegue a proporcionar la infarmacion que le
soliciten las instancias de coordinacidn, supervision y control de los niveles de
gobierno facultados para realizar visitas de inspeccion.

No cumpla con las obligaciones contraidas en los procesos de contratacion y
ejecucion de las acciones autorizadas.

Cuando por causas imputables al contratante existan atrasos en la ejecucion de
las acciones con base en el calendario de gjecucion auteorizado y formalizado en
el contrato respectivo.

8.2. Mecanica

1 Le Direccidn de la Comisién una vez gque detecte un incumplimiento, citara al
beneficiario a efecto de gue presente la documentacion correspondiente, o en su
caso, manifieste lo que a su derecho convenga, suscribiendo minuta de acuerdos y
compromisos correspondiente.

2 Encasodegue el beneficiario no acuda o no presente la documentaciéon requerida, la
Direccion de la Comision, deberéd prevenirlo por escrito y por una sola vez dentro del
término de cinco dias habiles.

3  Una vez concluido el término a gue se refiere el numeral anterior, la Direccion de la
Comision en un plazo no mayor a guince dias habiles podra:
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» Confirmar el incumplimiento’y en su caso:
s Cancelar o suspender la aportacion de los recursos federales.
» Solicitar el reintegro de los recursos federales a la TESOFE.
e Solicitar el entero de los intereses generados a la TESOFE.

e Solicitar el entero de las cargas financieras a la TESOFE, mismas gue seran
calculadas conforme al procedimiento de |la Subtesoreria de Vigilancia de
Fondos y Valores, gue puede ser consultado en la siguiente liga:

https//www.mst.hacienda.gob.mx/calculadora/welcome.do:jsessionid=9234
6007aa1153712497c3916128299b701193eebl1623ca4ic95f14chbb63733cd . edaTaxaTl
aNuMe340bNyPah8Nbxv0

Para los siguientes casos, se calcularan las cargas financieras conforme lo
siguiente:

e Para el caso de gue los recursos se apliquen en acciones no autorizadas el
célculo de las cargas financieras debera considerarse a partir de la fecha de
su radicacion.

e Para el caso de recursos econémicos no devengados, a partir del 15 de enero
del ejercicio fiscal siguiente.

e Para el caso de recursos econdmicos no aplicados, a partir de su notificacion
de devolucion.

Aunado a lo anterior, el beneficiaric no serd susceptible de apoyo de esta
componente hasta en tanto regularice el cumplimiento de sus obligaciones. En
el supuesto del inciso ¢) del apartado 8., el beneficiario no sera elegible para
recibir apoyos en el siguiente gjercicio fiscal.

Confirmar el cumplimiento extemporaneo del beneficiario, con las
penalizaciones correspondientes de acuerdc con los documentos
contractuales.

v

8.3. Penalizaciones a empresas/instituciones

En caso de que la persona beneficiaria o la Direcciéon de la Comision, detecte gue la
empresa o institucion incumple con los compromisos sefalados en los contratos suscritos,
o detecte una cancelacion injustificada de facturas pagadas, podra rescindir el contrato
correspondiente y aplicar las penalizaciones y fianzas pactadas.

En el supuesto anterior, la Direccion de la Comision la debera dar de baja del catalogo de
empresas o instituciones y no podra participar en el programa, durante los siguientes tres
ejercicios fiscales.

9. Productos financieros y ahorros de contratacion

Los intereses que se generen con las aportaciones de los recursos depositados en el FOFAE
o en la cuenta de las personas beneficiarias, asi como los ahorros de contratacion, se
podran destinar conforme a lo establecido en reglas de operacion para |a ampliacion de
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metas, estudios, adquisicion de instrumentos de medicidn, asi como para el pago de los
honorarios fiduciarios.

Derivado de las necesidades apremiantes de inversion gue el paisdemanda, entre ellas los
apoyos a la infraestructura hidroagricola de las zonas de riego, con especial atencion a
guienes se encuentren en situacion de vulnerabilidad; los productos financieros deberan
orientarse de manera prioritaria a la ampliacion de metas y al pago de honorarios
fiduciarios.

En la ampliacién de metas en unidades de riego, podra atender solicitudes de apoyo que
cumplan con los requisitos estipulados tanto en las reglas de operacion como en el
presente manual, mismas que no hayan sido consideradas por falta de disponibilidad
presupuestaria, siempre y cuando los productos financieros y ahorros de contratacion
generados por los recursos econdmicos de la componente cubran el porcentaje de
aportacion gue le corresponda a la Comision.

10. Reintegros de recursos

Se consideran recursos no devengados los que al 31 de diciembre del ejerciciofiscal en que
fueron radicados no cuenten con la autorizacion para la ejecucion de acciones de la
componente.

Los recursos federales, productos financieros y ahorros de contratacién no devengados
conforme al parrafo anterior deberén ser reintegrados y/o enterados a la TESOFE dentro
de los primeros 15 dias naturales del siguiente ejercicio fiscal,

Aunado a lo anterior, deberan reintegrarse a la TESOFE los recursos federales devengados
al 31 de diciembre que no se ejercieron en su totalidad o conforme al contrato o convenio
correspondiente.

Asi mismo, en el supuesto de que se determine la cancelacion del apoyo al beneficiario
por algunas de las causales establecidas en el numeral 81 del presente manual, se deberan
reintegrar los recursos correspondientes.

Los productos financieros que se generen posterior al 31 de diciembre del gjercicio
correspondiente, deberan ser enterados a la TESOFE.

En caso de extemporzaneidad del reintegro, se deberén cubrir las cargas financieras
correspondientes,

Es responsabilidad del FOFAE o de la persona beneficiaria segun sea el caso, el reintegro
de los recurscs a la TESOFE.

10.1. Mecéanica

a. La persona beneficiaria o Comité Técnico del FOFAE, deben solicitar a la Direccidén
de la Comision, la linea de captura para efectuar el reintegro a la TESOFE de los
recursos federales.

b. Para el reintegro de recursos federales, la DIH o SIH solicita a la Direccidon de
Administracion o Subdireccion de Enlace Administrativo la linea de captura.
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Para el entero de productos y cargas financieras, la persona beneficiaria o Comite
Técnico del FOFAE debera generar la hoja de ayuda para el reintegro a la TESOFE
de los recursos sefalados.

c. La persona beneficiaria o Comité Técnico del FOFAE, este ultimo a través de la
instancia competente, deberd realizar el reintegro a la TESOFE, conferme a la linea
de captura y hoja de ayuda, en su caso.

d. La persona beneficiaria o Comité Tecnico del FOFAE deberd entregar a la Direccion
de la Comision copia de la ficha de depdsito del reintegro efectuado a la TESOFE, asi
como copia de la ficha de depoésito de los productos financieros y cargas financieras
&N su caso.

La Direccion de la Comision debera dar seguimiento a la gestion realizada para el
reintegro hasta su aplicacién e informar a la GUR, remitiendo el soporte documental
correspondiente.

11. Seguimiento

11.1. Avances fisicos y financieros

La Direccion de la Comision con la informacion que proporcionen los beneficiarios, elabora
el reporte mensual de los avances fisicos—financieros conforme a los senalado en el
Formato 10. Reporte de avances fisicos y financieros.

Estos reportes se enviaran a la CUR, a partir de la notificacion de autorizacion de los apoyos
a las unidades de riego y a mas tardar los dias 25 de cada mes, con el objeto de informar
oportunamente a las areas de control y a los directivos de la Comision, ya que son la base
para la toma de decisiones en las afectaciones del ejercicio fiscal vigente.

11.2. Sistema de inspeccién y control operativo

La Direccién de la Comisién, conforme a su capacidad de recursos realizara visitas de
inspeccion, elaborando el informe correspondiente, a fin de constatar el cumplimiento de
la normatividad y las especificaciones marcadas en los proyectos y en su caso, emitir las
medidas preventivas y/o correctivas técnicas y normativas que la persona beneficiaria
debe realizar.

11.3. Contraloria social

Para llevar a cabo las actividades de contraloria social, las personas beneficiarias
interesadas, deberdn basarse en los siguientes documentos: Esguema de Contraloria
Social, el Programa Anual de Trabajo de Contraloria Social y la Guia Operativa, elaborados
conforme a los lineamientos vigentes de la Secretaria de la Funcion Publica, los cuales
podran consultarse en la pagina web de la Comision, en de la siguiente liga:

https//www.gob.mx/conagua/documentos/manuales-de-operacion-y-especificaciones-
tecnicas?state=published

12. Del cierre del ejercicio

|. Cuando los recursos sean operados y administrados por el FOFAE:
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El Comité Técnico del FOFAE serd responsable de integrar el informe de cierre del ejercicio
de la componente conforme al Formato 11. Informe de cierre y lo entregara firmado a la
Direccion de la Comision, ésta a su vez lo remitird a la GUR, para la integracion de la cuenta
de la hacienda publica federal correspondiente.

Il. Cuando los recursos sean operados y administrados por las personas beneficiarias:

El Comité Hidroagricola, sera el responsable de integrar el informe de cierre del ejercicio
de la componente conforme al Formato 11. Informe de cierre, lo entregara a la Direccion
de la Comision y ésta a su vez la remitira a la GUR, para la integracion de la cuenta de la
hacienda publica federal correspondiente.

En ambos casos se integrard el informe de cierre del ejercicio presupuestal anual,
contando con el listado de beneficiarios y monto federal apoyado durante el ejercicio fiscal
que se reporta, asi como aquellos que al 31 de diciembre se encuentran devengados
conforme al articulo 175 del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria, y lo remitira a través de medios magnéticos de
almacenamiento o electronicos a la GUR a mas tardar el dltimo dia habil de enero del
ejercicio fiscal posterior al gue se informa.

Independientemente de este informe a través de la Direccion de la Comision esté obligada
a seguir informando mensualmente a la GUR, los avances en la aplicacion de los recursos
reportados como devengados y contabilizados en el ejercicio fiscal de que se trate, hasta
su total aplicacidn o su devolucidn a la TESOFE en términos de los articulos 85 vy 176 del
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Una vez concluidas las accionas de los apayos se debe elaborar el informe definitivo de
cierre de la componente, conforme al Formato 11. Informe de cierre.

En caso de haber realizado reintegros, se debe enviar a la GUR, como comprobante de
dicho tramite, la ficha de depésito y la linea de captura.

13. De la Interpretacion

La SGIH, a traves de |la GUR, esta facultada para interpretar tecnica y administrativamente
las disposiciones contenidas en este manual de operacion y establecer las medidas
conducentes para la mejor operacién.

Cualquier consulta sobre la interpretacidon debe ser presentada por escrito a la CUR para
su analisis y atencion.

Asimismo, la SGIH, a traves de la GUR, analizara los casos especiales, para lo cual, las
unidades de riego deben de fundamentar y justificar formal y técnicamente ante la
Direccion de la Comisidn, su solicitud y ésta a su vez, debe emitir el dictamen
correspondiente y se seran publicados los casos procedentes en la pagina oficial
https//www.gob.mx/conagua/documentos/manuales-de-operacion-y-especificaciones-
tecnicas?state=published.




Manual de operacion de la componente para la
organizacion y fortalecimiento de unidades de riego 2024

Glosario de términos

Capacitacion para el fortalecimiento de las unidades de riego. - Acciones a través de las
cuales los usuarios adqguieren, actualizan y desarrollan conocimientos, habilidades vy
aptitudes para mejorar su desempeno técnico y administrativo.

Organizacién de unidades de riego. - Acciones a través de las cuales se busca consolidar
juridicamente una persona moral con fines de produccion agricola.

Siglas y acrénimos
CLC. Cuenta por Liguidar Certificada.
CxP. Cuenta por Pagar.
CONAGUA. Comisién Nacional del Agua.
CONAPO. Consejo Nacional de Poblacian.
CURP. Clave Unica de Registro de Poblacion.
DGOC. Direccion General del Organismo de Cuenca.
DIH. Direccion de Infraestructura Hidroagricola de la DGOC.
DL. Direccion Local.
DOF. Diario Oficial de la Federacion.
FOFAE. Fideicomiso Fondo de Fomento Agropecuario Estatal.
GRF. Gerencia de Recursos Financieros.
GUR. Gerencia de Unidades de Riego.
REPDA. Registro Publico de Derechos de Agua.
RFC. Registro Federal de Contribuyente.
OFUR. Organizacidén y Fortalecimiento de Unidades de Riego.
SAl Sistema de Administracion Integral.
SGIH. Subdireccion General de Infraestructura Hidroagricola.
SHCP, Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

TESOFE. Tesoreria de la Federacion.

Diagrama de flujo de la mecanica operativa
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Relacion de anexos

Se encuentran dispanibles en la siguiente direccion electrénica:

https://www.gob.mx/conagua/documentos/manuales-de-operacion-y-especificaciones-
tecnicas?state=published

Anexo A. Modelos para acreditar requisitos generales
Modelo de carta poder.

Modelo de Anexos de ejecucion y técnicos del subprograma de rehabilitacion, tecnificacion y
equipamiento de unidades de riego.

Modelo de Convenio de Concertacién del subprograma de rehabilitacion, tecnificacion y
equipamiento de unidades de riego.

Anexo B. Relacion de formatos
Formato 1. Solicitud de inscripcion.
Formato 2. Listado de usuarios.
Faormato 3. Ficha técnica.
Formato 4. Declaracion de no haber recibido apoyos federales.
Formato 5. Carta compromiso de aportacian.
Formato 6. Dictamen técnico y criterios de seleccion.
Formato 7. Listado de solicitudes jerarquizadas.
Formato 8. Oficio de notificacién del apoyo.
Formato 9. Contrato.
Formato 9a. Convenio de modificaciones al contrato.
Formato 10. Reporte de avance fisicos financieros.
Formato 11. Formato de Informe de cierre.
Formato 12. Acta de entrega-recepcion.
Formato 13. Reporte de integracion de los expedientes técnicos.

Formato 14. Lista de verificacion para la integracion de los expedientes tecnicos.

Anexo C. Relacion de modelos para contratacion
Documento tipo O1. Base.s de concurso.
Documento tipo 02. Convocatoria publica.

Documento tipo 03. Carta de invitacion.



Documento tipo 04, Recibo de adquisicién de bases.

Documento tipo 05. Acta de junta de aclaraciones.

Documento tipo 06. Anexos técnicas y econdmicos.

Documento tipo 07. Acta de presentacion y apertura de proposiciones.
Documento tipo 08. Evaluacion detallada, resolucion y dictamen.

Documento tipo 09. Fallo para adjudicacién de contrato.




