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En cumplimiento del articulo 26 de la Ley General de Archivos, el Area Coordinadora de
Archivos, durante el afio 2023 llevo a cabo las siguientes acciones:

Con fundamento en el Articulo 21 fracciéon | de la Ley General de Archivos, mediante
oficio DG/0-239 de fecha 7 de febrero de 2023, elabord el documento por el cual, el
titular de esta Casa de Estudios designo a la Lic. Soila del Carmen Lopez Cuevas como
Responsable del Area Coordinadora de Archivos.

En cumplimiento al Articulo 21 fraccién Il-c de la Ley General de Archivos, mediante
oficio DG/0-240 de fecha 7 de febrero de 2023, elabord el documento por el cual, el
titular de esta Casa de Estudios ratificd al Lic. Teodoro Fuentes Terreros como
Responsable del Archivo de Concentracion.

En apego al Articulo 21 fraccion ll-b de la Ley General de Archivos, mediante oficios
del folio ACA/001/2023 al folio ACA/035/2023 con fecha del 17 de enero de 2023, se
solicité a las 35 unidades administrativas la designacién y/o ratificacion de los
responsables del archivo de tramite, para dar atencion a las funciones descritas en el
Articulo 30 de esta ley. Este proceso quedd concluido con la respuesta del total de las
areas, realizdndose con oportunidad el Informe al Archivo General de la Nacion.

Se solicitd a la Direccion de Servicios Administrativos y Bienes, mediante el oficio
SSI/ACA/157/2023 de fecha 21 de marzo, que a través del Area de Capacitacion
Institucional se considerard dentro del Programa Anual de Capacitacion la

imparticion de por lo menos dos cursos de capacitacion sobre baja documental para.

titulares y responsables del archivo de trdmite de las 35 unidades administrativas de
esta Casa de Estudios, lo que no fue posible debido a razones de caracter
presupuestal.

En cumplimiento del Articulo 50 de la Ley General de Archivos, se actualizé el Grupo
Interdisciplinario (Gl) de esta institucion, conformado por los titulares de las unidades
administrativas que por normativa deben formar parte, y se designdé a un
representante que los supla en ausencia en algunas de las reuniones de trabajo.

En cumplimiento al articulo 79 de la Ley General de Archivos, el 29 de marzo de 2023
se llevd a cabo de manera exitosa el refrendo ante el Registro Nacional de Archivos
(RNA),y se envié al Archivo General de la Nacién la constancia de refrendo con codigo
de registro Mx/314/ 29032023 con vigencia al 29 de marzo de 2024.

Conforme a las nuevas designaciones de esta Casa de Estudios, el Area Coordinadora
de Archivos actualizo el Directorio de titulares y responsables del archivo de tramite
de las 35 unidades administrativas.
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En el periodo reportado se atendieron 72 asesorias presenciales y 151 via teleféonica y
correo electrénico en ambos turnos a titulares y responsables del archivo de tramite
de unidades administrativas solicitantes, proporcionando informacion para la
elaboracién y actualizacion de los Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos
(ICCA) version 2023.

En seguimiento a las solicitudes de la Direccion de Administracion y Servicios
Escolares para llevar a cabo la donacion de Documentacién de Comprobacion
Administrativa Inmediata (DCAI) a la Comisién Nacional de Libros de Texto Gratuitos
(CONALITEG), personal del Area Coordinadora de Archivos verificé que el material
para donacién no formaba parte de ninguna serie documental archivistica registrada
ante el Archivo General de la Nacién, derivado de esto, se llevaron a cabo tres
donaciones de DCAI correspondientes a marzo, julio y septiembre con total de
16,550.00 kilogramos.

Personal de Area Coordinadora de Archivos asistid a asesorias presenciales con
personal de la Subdirecciéon de Cumplimiento Normativo Archivistico del Archivo
General de la Nacién con el propdsito de realizar la version 2023 de los Instrumentos
de Control y Consulta Archivisticos (ICCA).

Personal del Area Coordinadora de Archivos en cumplimiento con lo que mandata el
Articulo 13 fracciones | y Il de la Ley General de Archivos para los Sujetos Obligados,
en octubre impartid el Taller virtual “Elaboracion del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y Catdlogo de Disposicion Documental 2023" dirigido a titulares,
responsables del archivo de trédmite y personal en general de las 35 unidades
administrativas del Colegio.

El Area Coordinadora en agosto entrego al Archivo General de la Nacion la version
final del Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA), las Fichas Técnicas de
Valoracion Documental (FTVD), la metodologia y el Catdlogo de Disposicion
Documental (CADIDO) versidon 2023 con el propdsito de obtener el registro y
dictamen de validacién de dichos Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos

(ICCA).

En septiembre la Direccion de Desarrollo Archivistico Nacional del Archivo General
de la Nacién entregé al Area Coordinadora de Archivos del Colegio el dictamen de
validacién del Cuadro GCeneral de Clasificaciéon Archivistica (CGCA), las Fichas
Técnicas de Valoracion Documental (FTVD), la metodologia y el Catdlogo de
Disposicion Documental (CADIDO) version 2023, mismos que en adelante
sustituirian a la versidon 2018 para todo lo relacionado en materia de archivos.
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e Derivado de la obtencién del dictamen de validacion de los Instrumentos de Control
y Consulta Archivisticos 2023 (ICCA 2023), el Area Coordinadora de Archivos solicité
la publicacién en el portal institucional de dichos instrumentos.

e En atencidn al Riesgo General Archivos Institucionales organizados, identificados y
controlados sin apego a la norma en la materia, se realizaron ocho visitas de
supervision a los expedientes de diferentes areas generadoras de la Secretaria de
Servicios Institucionales, Direccidn de Administracion y Servicios Escolares, Direccion
de Estadistica, Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién, y de la Direccion de
Administracion Presupuestal y Recursos Financieros.

e En septiembre, personal del Departamento de Atencién a Solicitudes de Dictamen
de Transferencia Secundaria del Archivo General de la Nacién, llevé a cabo una visita
de inspeccién referente a tramites pendientes de resolucion de transferencias
secundarias por parte de la Direccién de Administracion y Servicios Escolares.

e Se atendié al personal del Departamento de Diagnoésticos y Gestién de Riesgo del
Archivo General de la Nacién, que realizé una visita de inspeccion a los archivos de
trdmite y concentracién de dos areas generadoras de la Direccion de Servicios
Administrativos y Bienes y de las éreas generadoras de la Direccion de Estadistica y
Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion.

De conformidad a lo establecido en el articulo 26 de la Ley General de Archivos, el presente
informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 (PADA 2023),
fue elaborado por el Responsable del Archivo de Concentracidn, y cuenta con el visto bueno
de la Responsable del Area Coordinadora de Archivos, quienes fueron designados por el

titular del Colegio de Bachilleres.
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Lic. Soila del Caen‘Lépez Cuevas Lic. Teodefo Fuentes Terreros
Responséile del Area Responsable del Archivo de Concentracion, y

Coordinadora\d& Archivos Apoyo Técnico en el Area Coordinadora de Archivos




