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Definiciones.

Aeronave: Toda maqguina que puede sustentarse en la atmadsfera por reacciones del aire que no sean
las reacciones de este contra la superficie de la tierra.

Aeronave pilotada a distancia (RPA): Aeronave no tripulada que es pilotada desde una estacion de
pilotaje a distancia.

Autoridad de registro de marca comun: La autoridad que mantiene el registro no nacional o, cuando
sea apropiado, la parte del mismo en la que se inscriben las aeronaves de un organismo
internacional de explotacion.

Agencia Federal de Aviacién Civil: Organo administrativo desconcentrado de la Secretaria de
Infraestructura Comunicaciones y Transportes (SICT), con autonomia técnica, operativa y
administrativa, quien funge como Autoridad de Aviacion civil del Estado Mexicano.

Anexos: Documentos complementarios al Convenio sobre Aviacion Civil Internacional. Consistente
en 19 Anexos que contienen las Normas y Métodos Recomendados organizados por temas
principales, mismos que son revisados y enmendados periddicamente por la Organizacion de
Aviacion Civil Internacional (OACI).

Archivo de Concentracién: Conformado por los documentos que habiendo concluido su tramite y
luego de haber sido valorados, sean transferidos por el Archivo de Tréamite a el Archivo de
Concentracion para su conservacion precautoria de conformidad con el Catdlogo de Disposicion
Documental. En esta area de archivo se integran los documentos cuya consulta es esporadica por
parte de las unidades administrativas y cuyos valores primarios aln no prescriben.

Archivo de Tramite: Conformado por los documentos que se encuentren en tramite y necesario para
el ejercicio de las atribuciones de la Direccion del Registro Aeronautico Mexicano (DRAM). Los
documentos seran resguardados en él de conformidad con el Catalogo de Disposicion Documental
de la AFAC, por el tiempo estrictamente indispensable para cumplir con el objetivo para el cual fue
creado, debiendo ser remitidos al Archivo de Concentracidn para su conservacion precautoria.

Archivo: Conjunto organico de documentos en cualquier soporte, que son producidos o recibidos
por los sujetos obligados o los particulares en el ejercicio de sus atribuciones o en el desarrollo de sus
actividades.

Catalogo de disposicién documental: Registro general y sistematico que establece los valores
documentales, los plazos de conservacion, la vigencia documental, la clasificacion de reserva o
confidencialidad y el destino final.

Certificado de Aeronavegabilidad: Certificar que una aeronave o partes de esta se ajustan a los
requisitos de aeronavegabilidad vigentes, después de haber efectuado el mantenimiento de la
aeronave o de partes de esta.

Certificado de Matricula: Documento emitido por el Estado de Matricula por medio del cual se
otorgan las marcas de nacionalidad y de matricula a una aeronave y en el que se plasma informacion
de identificacién de esta, el propietario y/o poseedor. Documento que identifica y determina la
nacionalidad de la aeronave.

Certificado de Tipo: Aprobacion emitida a una aeronave por la cual se certifica su cumplimiento con
los estdndares de aeronavegabilidad aplicables.

Convalidacién del certificado tipo: Proceso por el cual el solicitante demuestra y la Autoridad
Aerondutica Civil del estado verifica que un producto aeronautico cumple con los requisitos
aplicables.

Convenio: Convenio sobre Aviacion Civil Internacional.
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Coordinacién de Validacién del RAM: Coordinacién de Validacion de Registro Aeronautico Mexicano.

Direccién del Registro Aeronautico Mexicano: Area administrativa responsable de llevar el registro,
inscripcion y control de las aeronaves civiles de las marcas de nacionalidad y matricula mexicanas.

Dias: Dias Habiles en términos de la Ley Federal del Procedimiento Administrativo.

Diferencias: Desviaciones respecto de las Normas y Métodos Recomendados, tal que se considere
impracticable cumplir, en todos sus aspectos, o concordar totalmente la adopcién, o que se
considere necesario adoptar de forma que se difieran en cualquier aspecto particular de lo
establecido por la Organizacion de Aviacion Civil Internacional. También véase la definicion de
Normas y Métodos Recomendados.

Disposiciones técnico administrativas: Normas y circulares técnicas emitidas por la Secretaria a
través de la Agencia Federal de Aviacion Civil, de caracter obligatorio que regulan la operacion,
certificacion de aeronaves, sistemas, equipos, licencias, certificados, aeropuertos, servicios de transito
aéreo, busqueda y salvamento e investigacion de accidentes e incidentes y procedimientos que se
publicaran en el Manual de Publicacion de Informacion Aeronautica de México, asi como en el Diario
Oficial de la Federacion.

Documento: Cualquier informacion y su modo de soporte en formato fisico o digital, que forma parte
de los procesos en la DRAM de la AFAC.

Estado de Disefo: Estado que tiene jurisdiccion sobre la entidad responsable del disefio de tipo.

Estado de Matricula: Estado en el cual esta registrada una aeronave y que otorga la nacionalidad a
la misma.

Inscripcion/Registro: Se entiende por registro o inscripcion a la anotacion realizada en los Folios del
RAM, asi como todos los documentos generados como resultado de un proceso, con fines de
proporcionar evidencia de las actividades desempefadas y conservar sus resultados para posterior
analisis.

Instrumento Juridico: Elemento documental en el cual se adoptan las Normas y Métodos
Recomendados de la Organizacion de Aviacion Civil Internacional para aplicarse legalmente dentro
del marco de derecho en México. También véase la definicion de Normas y Métodos Recomendados.

Jefe de Division de Operacion de la DRAM: Departamento de Operacion de Registro Aeronautico
Mexicano.

Lineamientos: Directrices que establecen los limites dentro de los cuales han de realizarse ciertas
actividades del sector publico, asi como las caracteristicas generales que éstas deberan tener.

Manual de Procedimientos: Instrumento administrativo que apoya el que hacer institucional y esta
considerado como documento fundamental para la coordinacion, direccién, evaluacion y el control
administrativo, asi como para consulta en el desarrollo cotidiano de actividades, mismo que
contiene, en forma ordenada y metodologia, la informacion y/o las instrucciones sobre la
organizacion, y/o procedimientos de la unidad administrativa que se consideren necesarios para la
mejor ejecucion del trabajo.

Marcas de nacionalidad y matricula; Grupo de letras, nimeros o en una combinacion de ambos,
seleccionada por el Estado de Matricula las cuales fueron notificadas a la Organizacion de Aviacion
Civil Internacional y determinan la nacionalidad de una aeronave civil.

Normas y Métodos Recomendados: Conjunto de disposiciones emitidas por la Organizacion de
Aviacion Civil a través del Convenio sobre Aviacion Civil Internacional y sus 19 Anexos en donde se
establecen los requisitos que los Estados Contratantes se comprometen a implementar para
estandarizar las reglamentaciones, normas, procedimientos y organizacion relativos a las aeronaves,
personal, aerovias y servicios auxiliares, en todas las cuestiones de aviacion civil a nivel internacional
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en que tal uniformidad facilite y mejore la navegacion aérea. Dichas disposiciones se complementan
con series de Documentos y Circulares que profundizan los temas relacionados para orientar a los
Estados Contratantes sobre como implementar las disposiciones adecuadamente.

Notificacién de Diferencias: Compromiso de caracter obligatorio, estipulado en el articulo 38 del
Convenio sobre Aviacion Civil Internacional que sefiala la responsabilidad de cualquier Estado de
notificar a la OACI las diferencias entre sus propios métodos y lo establecido por la OACI en todo caso
gue considere impracticable cumplir o armonizar totalmente sus Instrumentos Juridicos con las
Normas y Métodos Recomendados, incluyendo al enmendarse estos Ultimos, o que considere
necesario adoptarlos de forma tal que difieran de lo establecido por la OACI.

Organismo Internacional de Explotacién: Organizaciones de explotaciéon de transporte aéreo
conjuntas o empresas de explotacion internacional sujetas a la determinacion del Consejo de la OACI
sobre coémo se aplicaran las disposiciones del Convenio relativas a la matricula y la nacionalidad de
las aeronaves operadas por dichas agencias, en términos del articulo 77 del Convenio.

Procedimiento: Forma especificada para llevar a cabo una actividad o un proceso, que debe estar
documentado; definen el quién hace qué, como, por qué, cuando y dénde. Su objetivo es especificar
una o varias actividades que el personal debe realizar en cada proceso.

Proceso: Grupo de tareas légicamente relacionadas que emplean los recursos de la organizacion
para dar resultados definidos en apoyo a los objetivos de la organizacidon o en otras palabras el uso
de recursos para modificar un estado o condicion de algo para obtener un servicio o producto.

Revision: Documento consecutivo que actualiza el contenido de una publicacion.

Sistema de Aeronave Pilotada a Distancia: Conjunto integrado por la Aeronave pilotada a distancia,
su estacion o estaciones conexas de pilotaje a distancia, los enlaces requeridos de mando y control,
y cualguier otro componente.

Sistema Institucional: Sistema informatico autorizado por la AFAC, el cual se conforma por
elementos fisicos y légicos que se encargan de recibir, guardar y procesar datos de las areas
administrativas y técnicas de la institucion.

Seccidn de Aviacién: Es aquella conformada por inscripciones en que consten documentos relativos
a las modificaciones, adquisiciones, transmision, gravamen o cancelacion de las aeronaves civiles
mexicanas, asi como de los motores y matriculas extranjeras; también de las aeronaves pilotadas a
distancia; certificados de matricula, aeronavegabilidad; resoluciones o acuerdos emitidos por
cualquier otra autoridad competente relacionada con las aeronaves; concesiones, asignaciones y
permisos en materia de servicio de transporte aéreo, asi como los actos y resoluciones legales que
los modifiquen o terminen, a las podlizas de seguro que deben contratar los concesionarios y
permisionarios conforme a la LAC, asi como sus endosos.

Seccidén de Aerédromos Civiles: Es aquella conformada por inscripciones en que consten
documentos relativos a la adquisicion, transmision, cesidon, modificacion, gravamen o extinciéon de la
propiedad y los demdas derechos reales sobre los aerédromos civiles, concesiones y permisos en
materia de aeropuertos y de aerédromos civiles, asi como los actos y resoluciones legales que los
modifiguen o terminen, también las inscripciones relativas a las ayudas a la navegaciéon aérea, sea
cual fuere su naturaleza, incluyendo las visuales y las electronicas, a los contratos que autorice la
Secretaria para la prestacion de los servicios aeroportuarios y complementarios, asi como sus
modificaciones, y podlizas de seguro que deben contratar los concesionarios y permisionarios
conforme a la LA, asi como sus endosos.
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Abreviaturas.

AFAC Agencia Federal de Aviacion Civil.

ATC Control de Transito Aéreo.

ATM Gestion de Transito Aeéreo.

DA Direccion de Aviacion.

DEA Direccion Ejecutiva de Aviacion.

DESA Direccion Ejecutiva de Seguridad Aérea.

DET Direccion Ejecutiva Técnica.

DOI Departamento de Organismos Internacionales.

DRAM Direccion de Registro Aeronautico México.

DSA Direccion de Seguridad Aérea.

DSSP Direccion del Programa de Seguridad operacional del Estado
Mexicano.

LAC Ley de Aviacion Civil.

LFD Ley Federal de Derechos.

LFPA Ley Federal del Procedimiento Administrativo.

MIA Manual del Inspector de Aeronavegabilidad.

OACI Organizacion de Aviacion Civil Internacional.

RLAC Reglamento de la Ley de Aviacion Civil.

RRAM Reglamento del Registro Aeronautico Mexicano.

SICT Secretaria de Infraestructura, Comunicaciones y Transportes.

VUS Ventanilla Unica de Servicios.
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CAPITULO 1 INTRODUCCION.

A partir de la firma del Convenio Sobre Aviaciéon Civil Internacional por parte del Estado
Mexicano el 7 de diciembre de 1944, su publicacion en el Diario Oficial de la Federacion el
12 de abril de 1946 y su entrada en vigor el 04 de abril de 1947; asi como en atencion al
ndmero, importancia y complejidad de las operaciones (comerciales y privadas) de la
aviacion civil en México, las obligaciones nacionales e internacionales, el Gobierno Federal
ha implementado una organizacion efectiva y ha empleado al personal calificado
necesario para el ejercicio de las funciones .

Esasique, dentro del esquema de la Secretaria de Comunicacionesy Obras Publicas, el 20
de Septiembre de 1920, se organizé econdmicamente una seccion técnica de Navegacion
Aérea, dependiente de la entonces Direccidon de Ferrocarriles, en la cual se organizaron las
primeras bases para el otorgamiento de concesiones de servicios aéreos en la Republica
Mexicana, desde el punto de vista técnico, juridico y econdmico; posteriormente, esta area
fue reestructurada creandose el Departamento de Aeronautica Civil, mediante Acuerdo
Presidencial publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dia 1° de Julio de 1928.

En agosto de 1952, el Departamento de Aeronautica Civil, pasd a ocupar el nivel de
Direccion Aérea en la entonces Secretaria y en 1956 se eleva a la categoria de Direccion
General, conformandose para tal efecto con una estructura de 39 érganos, con lo cual se
fortalece su capacidad para normar y controlar las actividades de la aviacidn civil en
Meéxico.

Es asi como el Registro Aeronautico Mexicano obtiene su primer Reglamento en el aflo de
1951, en el cual se llevan los asientos registrales en libros hasta el afno 2011, en el que se
contemplaban los siguientes datos de registro. Tomo, numero de foja, folio, tipo de
anotacion central o marginal, serie, seccién a la que pertenecié y numero de recibo de
pago de derechos.

Cabe precisar que desde la creaciéon y hasta antes de 1980 no se contaba con un acervo
documental histdrico de las aeronaves civiles mexicanas, razén por la cual el archivo del
RAM, data de 1980 a la fecha.

Derivado de una restructuracion en ingenieria, se almacena la informacion en medios
magnéticos, motivo por el cual hoy dia se obtiene un sistema institucional denominado
Sistema de Informacion para la Administracion de Regulaciones (SIAR), en el cual se
elaboran los asientos registrales y certificados de matricula.

Mas de cincuenta anos después, derivado de las lineas de accidon sefaladas en la Auditoria
IASA - FAA "International Aviation Safety Assessment Program" (IASA) "Federal Aviation
Administration" (FAA), sugirid la necesidad de crear un ente regulador del sector
aerondautico civil con autoridad técnica y de supervision, con mayor autonomia
administrativa de la entonces Secretaria de Comunicaciones y Transportes, a efecto que
dicho ente regulador del sector aeronautico civil permitiera garantizar rigurosos
estdndares de desempefo en la infraestructura aeroportuaria y en sus servicios.

Motivo por el cual, en el 2019 se cred la Agencia Federal de Aviacion Civil, la cual se
encuentra jerarquicamente subordinada a la Secretarfa de Comunicaciones y Trasportes,
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para la eficaz atencidn y eficiente despacho de los asuntos en materia aeronautica en
Meéxico.

Dentro de la organizaciéon de ese drgano desconcentrado, se encuentra la Direccion del
Registro Aeronautico Mexicano, la cual en virtud de la autoridad de que ha sido investido
a partir de lo establecido por el Convenio Internacional sobre Aviacion Civil Internacional y
lo sefalado en la Ley de Aviacion Civil tiene entre sus atribuciones realizar las inscripciones,
rectificaciones, cancelaciones y certificaciones relacionadas a las aeronaves civiles
mexicanas, asi como mantener el parque aeronautico actualizado, entre otras
atribuciones conferidas por el Convenio Sobre Aviacion Civil Internacional.
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CAPITULO 2 MISION, VISION Y OBJETIVO.

2.1 MISION DEL RAM.

Llevar el registro y control de las aeronaves civiles nacionales y extranjeras que operen
dentro del Territorio Nacional; dar publicidad a la situacion juridica que guardan estas
aeronaves y sus motores, realizar las inscripciones de los actos juridicos mediante los
cuales adquiere, transmite, modifica, grave o extinga su propiedad, posesion y demas
derechos reales sobre las aeronaves civiles mexicanas, asi como el arrendamiento de
aeronaves mexicanas o extranjeras, a efecto de surtir efectos contra terceros, y por ultimo
dar cumplimiento a las obligaciones establecidas en el Convenio Sobre Aviacion Civil
Internacional y sus Anexos.

Asimismo, la DRAM tiene como obligacion definir el recurso financiero necesario para dar
cumplimiento a sus atribuciones, asi como hacerlo del conocimiento al area
administrativa correspondiente.

22  VISION DEL RAM.

Contar con un padréon aeronautico actualizado que permita obtener los datos de
identificacion, ubicacion, situacion juridica, cumplimiento de requisitos técnicos o
administrativos, y demas informacion relacionada con las aeronaves civiles mexicanas y
extranjeras que se encuentren operando dentro del Territorio Nacional, asi como dar una
atencion de calidad a los operadores aéreos que pretendan realizar inscripciones,
modificaciones, cancelaciones o actualizaciones en el Registro Aeronautico Mexicano.

23 OBJETIVO DE ESTE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

Uno de los propositos fundamentales de la estrategia sefalada por el Ejecutivo Federal
para el mejoramiento de la funcién publica, es la revision y constante actualizacion de los
sistemas, estructuras y procedimientos de trabajo en las dependencias de la
Administracion PUblica Federal.

El presente Manual de Procedimientos servird como instrumento de apoyo en el
funcionamientoy mejora institucional de la Direccion del Registro Aeronautico Mexicano,
al compendiar en forma ordenada, secuencial y detallada los procesos y procedimientos
realizados por esta drea administrativa, cuidando que éstos atiendan a la mision de la
Agencia Federal de Aviacion Civil, asi como a las obligaciones internacionales
encomendadas por los tratados internacionales de aviacion aplicables al Estado de
Matricula.

Tiene como propdsito contar con una guia clara y especifica que garantice la 6éptima
operacion y desarrollo de las diferentes actividades del Registro Aeronautico Mexicano en
cumplimiento a las Normas y Métodos Recomendados.

Cabe senalar que este documento, deberd actualizarse en la medida que se presenten
modificaciones en su contenido, en la normatividad establecida, en la reasignacion de
funciones y responsabilidades al interior de la Unidad Administrativa, o en algun otro
aspecto que influya en la operatividad de este.
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CAPITULO 3 MARCO LEGAL Y NORMATIVO.

31 MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

De manera enunciativa, mas no limitativa, se indican las siguientes disposiciones que
sustentan las atribuciones de la Direccion del Registro Aeronautico Mexicano.

32 TRATADOS INTERNACIONALES

e Convenio Sobre Aviacidn Civil Internacional Firmado en Chicago El 7 de diciembre
de 1944,

e Anexo 7 al Convenio Civil Internacional “Marcas de Nacionalidad y de Matricula de
las Aeronaves’.

e Manual de Aeronavegabilidad nimero 9760 AN/967.

e Documento 9760 de la OACI.

e Documento 8335 de la OACI.

e Documento 10142 de la OACI.

33 LEYES NACIONALES

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion (DOF) el O5 de febrero de 1917.

e Ley Organica de la Administracion Publica Federal publicada en el DOF el 29 de
diciembre de 1976.

e ley Federal de Derechos publicada en el DOF el 31 de diciembre de 1981.

e ey Sobre la Celebracion de Tratados publicada en el DOF el 2 de enero de 1992.

e |ey Federal de Procedimiento Administrativo publicada en el DOF el 04 de agosto
de 1994,

e ey de Aviacion Civil publicada en el DOF el 12 de mayo de 1995.

e leyde Aeropuertos publicada en el DOF el 22 de diciembre de 1995,

e |Ley de Vias Generales de Comunicacion publicada en el DOF el 19 de febrero de
1940.

e |eyde Seguridad Nacional publicada en el DOF el 31 de enero de 2005.

e ey General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica publicada en el
DOF el 04 de mayo de 2015.

e |ey Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica publicada en el
DOF el 09 de mayo de 2016.

e |Ley Aduanera publicada el 15 de diciemlbre de 1995.
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34 CODIGOS

e Codigo Civil Federal publicado en el DOF el 26 de mayo de 1928.

e Codigo Federal de Procedimientos Civiles publicado en el DOF el 24 de febrero de
1943,

e Codigo Fiscal de la Federacion, publicado en el DOF el 31 de diciembre de 1981.

35 REGLAMENTOS

e Reglamento Interior de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes publicado
en el DOF el 08 de enero de 2009.

e Reglamento de la Ley de Aviacion Civil publicado en el DOF el 07 de diciembre de
1998.

e Reglamento del Registro Aeronautico Mexicano publicado en el DOF el 28 de
noviembre de 2000.

3.6 ACUERDOS / DOCUMENTOS NORMATIVOS- ADMINISTRATIVOS

e Norma Oficial Mexicana NOM-107-SCT3-2019, Que establece los requerimientos
para operar un sistema de aeronave pilotada a distancia (RPAS) en el espacio aéreo
mexicano.

e Circular Obligatoria CO AV-45/07 que establece las Caracteristicas de las Marcas de
Nacionalidad y Matricula de las Aeronaves Civiles Mexicanas.

e Circular Obligatoria CO AV-432/07 R3 Que Regula el Mantenimiento de la
Aeronavegabilidad de las Aeronaves.

e Acuerdo por el que se expide el Manual de Organizacion de la AFAC publicado en
el DOF el 26 de febrero de 2021.

e Decreto por el que se crea el 6rgano administrativo desconcentrado de la
Secretaria de Comunicaciones y Transportes, denominado Agencia Federal de
Aviacion Civil, publicado en el DOF el 16 de octubre de 2019.
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CAPITULO 4 PROCEDIMIENTOS DEL REGISTRO
AERONAUTICO MEXICANO.

4]. PROCEDIMIENTO DE ASIGNACION DE MARCAS DE NACIONALIDAD
Y DE MATRICULA DEFINITIVA. (INSCRIPCION DE PROPIEDAD, POSESION
O DERECHOS DE UNA AERONAVE).

411 Antecedentes.

El anexo 7 del Convenio determina que la marca de nacionalidad o marca comun se
seleccionara de la serie de simbolos de nacionalidad, incluida en los distintivos de llamada
por radio que la Unidn Internacional de Telecomunicaciones atribuye al Estado de
matricula y que las marcas de nacionalidad seleccionadas se notificaran a la Organizacion
de Aviacion Civil Internacional.

Las marcas de nacionalidad mexicana para las aeronaves civiles seran las siguientes, de
acuerdo con lo establecido en el articulo 44 de la LAC.

XA (Extra Alfa) para las aeronaves del servicio de transporte publico;

XB (Extra Bravo) para las aeronaves de servicios para uso particular,
Servicios aéreos a terceros, y

XC (Extra Coca) para las aeronaves de Estado distintas de las militares.

En estricto cumplimiento a lo sefalado por el articulo 20 del Convenio sobre Aviacion Civil
Internacional toda aeronave empleada en la navegacion aérea internacional debera llevar
las correspondientes marcas de nacionalidad y matricula, ahora bien, de acuerdo a lo
establecido por el anexo 7 de dicho convenio mediante el cual se precisan las normas
minimas adoptadas por la Organizacion de Aviacion Civil aplicables a las marcas distintivas
apropiadas de nacionalidad y de matricula; el Registro Aeronautico Mexicano ha realizado
un exhaustivo analisis enfocado a identificar y evitar la asignacion de combinacion de
letras que ocasione confusion con las sefiales conocidas y reservadas a la solicitud de
socorro, indicacion de peligro o similares tales como SOS, XXX, PAN y TTT; asi como las que
puedan confundirse con los grupos de cinco letras usados en la segunda parte del Cédigo
Internacional de Sefalesy las combinaciones de tres letras que, comenzado con Q, se usan
en el Codigo Q.

Motivo por el cual en atencion a lo dispuesto por el articulo 98 del Reglamento de la Ley
de Aviacion, no se utilizaran los grupos de cinco letras usados en el Codigo Internacional
de Senales, ni las del codigo Q que comiencen con dicha letra.

En el articulo 18 del Convenio, se establece que una aeronave no puede estar matriculada
validamente en mas de un Estado, pero si se puede cambiar una matricula de un Estado
a otro, por lo que, para el caso de aeronaves importadas, se deberd exigir la constancia de
la cancelacion de la matricula o la falta de matriculacion a efecto de asegurarse de que las
aeronaves no figuran en el registro de aeronaves de otro Estado.

Esta constancia es una declaracion de la autoridad de registro del Estado de exportacion
mediante la cual se describe la aeronave por marca, modelo, nUmero de serie y se indica
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que la matricula de la aeronave fue cancelada o que la aeronave nunca fue matriculada
en su Estado.

De igual forma, a efecto de evitar la doble matriculacion la DRAM a través de correo
electronico institucional o via oficio, debera recibir directamente del Estado de origen o de
disefo la informacion relativa a la cancelacion, baja o constancia de no registro de la
aeronave en cuestion.

Para estar en posibilidad de realizar las inscripciones correspondientes en la Seccion de
Aviacion de la Direccion del Registro Aeronautico Mexicano, en el presente manual se
establecerd el procedimiento de asignacion de matricula definitiva, mediante el cual se
definiran los requisitos, plazos y documentos legales que acrediten fehacientemente la
propiedad, posesion y derechos sobre las aeronaves que se pretendan registrar, a efecto
de garantizar su correcta internacion al Territorio Nacional.

La asignacion de las marcas de nacionalidad y matricula definitiva son aquellas que se
otorgan por tiempo indefinido y que por el hecho de ostentar las mismas, adquieren la
nacionalidad mexicana de conformidad con el articulo 44 de la Ley de Aviacion Civil, una
vez que han acreditado los requisitos de conformidad al articulo 14 y 14 TER del
Reglamento del Registro Aerondutico Mexicano.
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411 Procedimiento descriptivo de Asignacién de marcas de nacionalidad
y matricula definitiva. (Inscripcién de propiedad, posesién o derechos de una
aeronave)

N° Responsable Actividades Tiempo

Ingresa el escrito libre de solicitud de
inscripcion el cual debera de contener
los requisitos sefialados por los articulos
15y 19 de la LFPA, asi como el articulo 14
vy 14 TER del RRAM:

v Nombre completo del solicitante e
identificacion oficial con fotografia
(credencial para votar, pasaporte,
cartilla  militar  liberada, cédula
profesional) en copia simple;

v En caso de promover a favor de una
persona fisica, los datos de
identificacion de la carta poder en la
que se le otorgue la capacidad de
actuar en nombre del solicitante, asi
como el original de ésta debidamente
requisitada, es decir firmada ante dos
testigos vy ratificadas las firmas ante
fedatario publico;

v En caso de promover a favor de una

persona moral, sefalar los datos de
1. Usuario: identificacion del poder notarial O dias
mediante el cual pretende acreditar
su personalidad juridicay presentar el
original o copia certificada;

v Designar a las personas autorizadas
para oir 'y recibir toda clase
notificaciones y documentos;

v Sefalar los datos de identificacion del
acta constitutiva de la persona moral
solicitante debidamente constituida
en términos del Cdédigo de Comercio
y registrada ante el Registro Publico
de la Propiedad y de Comercio;

v'Sefalar domicilio en  territorio
nacional y correo electrénico del
solicitante para oir 'y recibir
notificaciones;

v Relacion de documentos que
acompanan a la solicitud,;

Dicho escrito debera contener la firma
autodgrafa  del interesado o  su
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N° Responsable Actividades Tiempo

representante legal, asimismo debera
de adjuntar cada uno de los
documentos sefialados en el mismo.

Los documentos expedidos en el
extranjero que  se encuentren
debidamente registrados, ademas de
las formalidades legales anteriormente
seflaladas, cuando se hallen redactados
en idioma distinto al espafiol, deberan
presentarse traducidos por perito
traductor autorizado por el Tribunal
Superior de Justicia de las entidades
federativas y estar debidamente
apostillado de conformidad con los
paises miembros del Convenio de la
Haya, en caso de no ser asi, deberd estar
debidamente legalizado ante |la
Secretaria de Relaciones Exteriores.

e Recibe la solicitud con la
Ventanilla Unica de - :
2. Servicios documentacion presentaday asigna un
nudmero de tramite (VUS).
2 Ventanilla Unica de Captura la informacioén del tramite en la 1dia
’ Servicios base de datos de la VUS.
e Remite el tramite y documentacion con
Ventanilla Unica de z ;
4. Servicios numero de VUS asignado para su
atencién a la DRAM.
Recibe la solicitud con la
5. Direccion de RAM documentacién que adjuntaron a la O dias
misma.
6. Direccion de RAM Turna QI/tramme al Jefe de Division de 0 dias
Operacion.
Recibe la solicitud con la
Jefe de Division de dqcumentacpn que adjuntaron a la
7. Operacion de la DRAM | misma y relaciona en la base de datos
P del RAM la informacién del tramite
turnado.
v Examina que el escrito y la
documentacion que adjunta el
usuario sea original y con firmas
autografas.
1dia
v Verifica que el promovente acredite
Jefe de Divisidn de su personalidad  juridica de
8. Operacién de la DRAM conformidad a lo establecido en los

articulos15y 19 de la LFPA, asi como el
articulo 14 fraccion |, 11y Il del RRAM.

v Revisa que los documentos mediante
los cuales se pretende acreditar la
propiedad o posesion de la aeronave
se encuentren debidamente
formalizados, legalizados y ratificados
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N° Responsable Actividades Tiempo

ante fedatario publico, asi como los
actos juridicos presentados den cabal
cumplimiento a lo seflalado por el
Codigo Civil Federal y el dltimo
parrafo del articulo 14 del RRAM.

v Revisa que la aeronave transportada a
Territorio Nacional cuente con su
respectiva notificacion de
cancelacion de matricula o
constancia de no registro a través del
correo electrénico institucional
notificaciones.ram@afac.gob.mx
emitida directamente por la
autoridad aeronautica del pais de
origen, lo anterior a efecto de no
vulnerar lo establecido por el articulo
18 del Convenio Sobre Aviacion Civil
Internacional.

En caso de tratarse de aeronaves
ultraligeras, LSA y experimentales
armadas desde un kit dentro del
Territorio Nacional de México, no _es
necesaria la notificacion sefalada en
el parrafo que antecede.

v Revisa en la base de datos que se
comparte con la Direccion de
Ingenieria, Normas y Certificacion
qgue la aeronave que se pretende
matricular cuenta con Convalidacion
del certificado de tipo emitido por la
AFAC.

v' En caso de ser un aerostato fabricado
dentro de Territorio Nacional, debe
vigilar que se adjunte el oficio de
produccién emitido por la Direccion
Ejecutiva de Aviacion de la AFAC,
mediante el cual se indique el
modelo, numero de serie y aho de la
fabricacion.

v En caso de ser aeronaves ultraligeras,
LSAy experimentales armadas desde
un kit dentro del Territorio Nacional,
debe vigilar que se adjunte el oficio de
aprobacién de tipo emitido por la
Direccion Ejecutiva de Aviacion de la
AFAC, mediante el cual se indique el
modelo, numero de serie y aho de la
fabricacion.

v Verifica que el pedimento de
importacién con que ingreso al
Territorio Nacional se encuentre
validado por la autoridad aduanera,
asi como que dicho documento
identifique las caracteristicas de la
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aeronave que se pretende registrar
esto es en términos de lo senalado en
los articulos 36 y 36-A de la Ley
Aduanera; 105 fraccion V y 106
fraccion Il del Cdédigo Fiscal de la
Federacion;

Debiendo tener en consideracion lo
siguiente:

1) XA (Extra Alfa).- Para las aeronaves
destinadas al servicio publico, se debe
constatar que el pedimiento de
importacion sea emitido bajo el
Régimen de importacién temporal
bajo el permiso o concesion
correspondiente.

Algunas de estas aeronaves ostentan
un pedimento de importacion
definitivo en virtud que al momento
delaimportacion el impuesto se pagd
en una sola exhibicion, este
documento deberd revisarse y en su
caso autorizarse por el Director del
Registro Aeronautico Mexicano.

2) XB (Extra Bravo).- Para las
aeronaves destinadas al servicio
privado y agricola, el pedimento de
importacion que debe ser presentado
es el emitido bajo el Régimen de
importacion definitivo.

En caso de ser utilizada la aeronave
para algun servicio aéreo
especializado o renta de aeronaves en
términos de los articulos 15 y 16 del
Reglamento de la Ley de Aviacion
Civil, se debe presentar el pedimiento
de importaciéon emitido bajo el
Régimen de importacién temporal
bajo el permiso correspondiente.

Algunas de estas aeronaves ostentan
un pedimento de importacion
definitivo en virtud que al momento
delaimportacion el impuesto se pago
en una sola exhibicion, este
documento deberd revisarse y en su
caso autorizarse por el Director del
Registro Aeronautico Mexicano.

3) XC (Extra Coca)- Cuando la
propiedad de la aeronave haya sido
adquirida por el Gobierno Federal u
Organo Auténomo mediante algun
acto juridico establecido en el Cddigo
Civil Federal, actuando en su caracter
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NO

Responsable

Actividades

Tiempo

de Derecho Privado, debe presentar
pedimento de importacion bajo el
Régimen de importacion definitivo.

En el supuesto en que la aeronave
haya sido adquirida por el Gobierno
Federal u  Organo  Auténomo
mediante subasta ante el INDEP
(Instituto para Devolver al Pueblo lo
Robado) no debera de ser exhibido el
pedimento correspondiente, en el
entendido que la aeronave se
encontraba dentro del Territorio
Nacional desde antes de |Ia
adjudicacion.

v En su caso, verifica que el operador
cuente con el permiso del servicio
gue pretende prestar, en términos de
lo sefialado por el articulo 11,16,17 y 18
del Reglamento de la Ley de Aviacion
Civil;

Las aeronaves inscritas a favor de
Gobierno Federal u Organo
Autonomo no necesitan presentar
permiso.

v Revisa que el solicitante sefale
domicilio en territorio nacional y
correo electrénico para oir y recibir
notificaciones;

v Se verifica la base de operaciones
sefalada en el escrito de solicitud, se
encuentre autorizada en el portal de
la AFAC, mediante el documento
emitido previamente por la Direccién
de Aeropuertos.

v Revisa que se encuentren adjuntos
los documentos que acompafan a la
solicitud;

Jefe de Division de (ver formato DRAM-003)
Operacion de la DRAM

Llena el formato que contiene el listado
de requisitos del tramite
correspondiente, requisitando cada
una de las filas y columnas.

Una vez revisado el tramite plasma su
nombrey firma de manera autoégrafa el
formato de listado de requisitos.

O dias

10.

Jefe de Division de fondo y acredita la propiedad/posesion
Operacion de la DRAM | de la aeronave?

¢Cumple con los requisitos de forma,

Oldia

Revision:
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N° Responsable Actividades Tiempo

NO.- En caso de que el operador no
cumpla con alguno de los requisitos de
forma o de fondo que sefala la
legislacion mexicana, o si hace falta
documentacion alguna para acreditar
la propiedad o posesion de la aeronave,
se procederd a elaborar un oficio de
prevencién debidamente fundado y
motivado en el que se detallaran las
omisiones, faltas y en su caso las
documentales que deberd presentar.
(Continda en la siguiente actividad).

Sl.- En caso de cumplir con todos y cada
uno de los requisitos y de corresponder
toda la informacion.

Continuda en la actividad 33.

Jefe de Division de Remite para su revision al Coordinador

- Operacion de la DRAM | de Validacion el oficio de prevencion.

O dias

Recibe el oficio y analiza de manera
minuciosa gque el mismo no contenga
errores mecanograficos o de fondo que
pudieran provocar la nulidad o
anulabilidad del acto administrativo.

¢El oficio de prevencion presenta
inconsistencias?

, Sl- Se devuelve al Jefe de Division de
12. Coordinador de operaciébn  con  sus  respectivas
Validacion de la DRAM | gheervaciones para su  andlisis v

correccion.
o 1dias
(Regresa a la actividad 10).

NO.- En caso de cumplir con todos y
cada uno de los requisitos se remite a
firma con el Director del Registro
Aeronautico Mexicano.

(ContinUda en la siguiente actividad).

Valida el listado de requisitos y plasma
Coordinador de su nombre y firma de manera

Validacion de la DRAM | autégrafa.

(ver formato DRAM-003)

13.

Una vez revisado y validado el oficio por
el Jefe de Division de Operacion vy el
14, Direcciéon del RAM Coordinador de Validacion procede a O dfas
firmar el documentoy envia el oficioa la
Jefatura de Division de operacion.

Relaciona en la base de datos del RAM

Jefe de Division de la informacién del tramite atendido y
Operacion de la DRAM | ordena se baje a la Ventanilla para su
entrega al usuario.

15. O difas
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N° Responsable Actividades Tiempo
Ventanilla Unica de Reabe el oficio de prevenciéon y lo )
6. - relaciona en su base de datos para su O dias
Servicios
entrega.
17. Usuario Recoge el oficio de prevencion. O dias
¢Presenta Desahogo de prevencion
ante la Ventanilla Unica de Servicios?
18. Usuario 15 dias
S[.- Continta con la siguiente actividad.
NO.- Continua en la actividad 53.
Ventanilla Unica de Recibe el escrito de respuesta junto con .
19. - O dfas
Servicios los documentos que se anexan.
20 Ventanilla Unica de Captura la informaciéon del tramite y 0 dias
Servicios remite la respuesta a la DRAM.
: - Recibe el escrito y turna para su analisis .
21. Direccion de RAM R - O dfas
al Jefe de Division de Operacion.
Jefe de Division de . -
22 Operacién de la DRAM Recibe el desahogo de la prevencion.
Revisay verifica que se haya presentado
dentro del término establecido en el
oficio de prevencion, asi como que el
usuario de cabal cumplimiento a lo
requerido.
o :Se presentd en tiempo? 1dia
23] Oégzggr?clj\gsl;oggil\/l Sl- Contin'LJa en actividaq ane@ .33.
NO.- ContinUa en la siguiente actividad.
(Da cabal cumplimiento a Ilo
requerido?
Sl.- Continta en actividad numero 33
NO.- Continda en la siguiente actividad.
Elabora el oficio de No procede o de
Jefe de Division de Dechham|ento segun el A
24 - mediante el cual detallara la motivacion
Operacion de la DRAM !
y fundamento de la negativa de
registro.
Llena el formato que contiene el listado
de requisitos del tramite
correspondiente, requisitando cada
Jefe de Divisién de una de las filas y columnas. 1dia
25 Operacion de la DRAM (ver formmato DRAM-003)
Una vez revisado el tramite plasma su
nombrey firma de manera autégrafa el
formato de listado de requisitos.
Envia el oficio de No procede o de
6 Jefe de Division de Desechamiento y el formato de listado
Operacion de la DRAM | de requisitos al Coordinador de
Validacion para su revision.
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Actividades

Tiempo

Recibe el oficio y analiza de manera
minuciosa gque el mismo no contenga
errores mecanograficos o de fondo que
pudieran provocar la nulidad o
anulabilidad del acto administrativo.

¢El oficio de No procede o de
Desechamiento presenta
inconsistencias?

S[- Se devuelve el oficio al Jefe de
Division de  Operacion con las
respectivas observaciones para su
correccion. Regresa a la actividad 24.

NO.- En caso de no tener observaciones
o correcciones se remite el oficio a firma
del Director del RAM.

Valida el listado de requisitos y plasma
su nombre vy firma de manera
autografa.

(ver formato DRAM-003)

1dias

Una vez revisado y validado el oficio por
el Jefe de Division de Operacion vy el
Coordinador de Validaciéon, procede a
firmar el documento y lo envia a la
Jefatura de Division de Operacion.

O dias

Relaciona en la base de datos del RAM
la informacion del tramite atendido y
ordena se baje a la Ventanilla para su
entrega al usuario.

O dfas

Recibe el oficio de No Procede o de
Desechamiento y lo relaciona en su
base de datos para su entrega.

O dias

Recoge el oficio de No procede o de
Desechamiento. Continua actividad 53.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

O dias

v'Revisa exhaustivamente en las bases
de datos de la Direccion del Registro
Aeronautico  Mexicano que la
combinacién de letras que se
pretenda asignar no contravenga lo
seflalado por el articulo 98 del RLAC,
es decir no se confunda con las
sefales de auxilio o de socorro, ni del
Codigo Q.

v'Verifica en las bases de datos y
Sistemas Institucionales que las
marcas de nacionalidad y de
matricula a otorgar no se encuentren
asignadas a otra aeronave.

1dia
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NO

Responsable

Actividades

Tiempo

v'En su caso, verifica la viabilidad de la
asignacion de matricula solicitando a
las &reas técnicas de la AFAC, la
siguiente informacion:

Condiciones de aeronavegabilidad de
la aeronave, en caso de gque existan
antecedentes de accidente o
destruccion.

Revision de la marca, modelo vy
ndmero de serie de la aeronave, en
caso de existir discrepancias en la
documentacion.

Se pide el alta en el Sistema
Institucional la aeronave que no se
encuentre incluida en el catalogo.

Se verifica informacion respecto a la
existencia del certificado tipo o su
convalidacion.

Se verifica Informacion sobre la
autorizacion de aeronaves
ultraligeras, globos, aeromodelos, etc.

v'Respecto a la asignacion de matricula
definitiva de los Sistemas de
Aeronave Pilotada a Distancia, se
debe revisar ademas de lo anterior
que el operador haya obtenido los
permisos, licencias y autorizaciones
correspondientes.

v'Verifica si el usuario requiere siglas
especiales:

Sl- Elabora papeleta de cobro de

derechos de conformidad con la LFD.
Continda en la actividad numero 34.

NO.- Continua en la actividad 41.

34

Jefe de Division de LFPA, se notifica al usuario via correo
Operacion de la DRAM | electrénico la papeleta de cobro a

En términos de lo establecido por el
articulo 35 penultimo parrafo de la

efecto de que realice el pago del
tramite.

35

Usuario

Recibe la orden de cobro.

O difas

36

Usuario

Realiza el pago de Derechos ante la Caja
de la AFAC.

37

Usuario

Remite el comprobante de pago a la
DRAM.

2 dias
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Actividades

Tiempo

Recibe el comprobante del pago de
Derechos y lo envia al Jefe de Division
de Operacion.

O dias

Recibe el comprobante del pago y
revisa que corresponda la informacion
del solicitante, matricula, actos a
inscribir y montos determinados en la
LFD.

1dias

;Se observan inconsistencias?

S[- Se informa al usuario para que
gestione  su  correccion, regresa
actividad 34.

NO.- ContinUa en la siguiente actividad.

Elabora el oficio de asignacion de
matricula definitiva.

Remite el oficio de asignacion de
matricula definitiva a la Coordinacion
de Validacion para su revision.

Llena el formato que contiene el listado
de requisitos del tramite
correspondiente, requisitando cada
una de las filas y columnas.

(ver formato DRAM-003)

Una vez revisado el trédmite plasma su
nombrey firma de manera autoégrafa el
formato de listado de requisitos.

1dia

Recibe el oficio y analiza de manera
minuciosa que el mismo no contenga
errores mecanograficos o de fondo que
pudieran provocar la nulidad o
anulabilidad del acto administrativo.

¢El oficio de asignacion de matricula
Definitiva presenta inconsistencias?

Sl- Se devuelve al Jefe de Division de
Operacion con sus respectivas
observaciones para su correcciéon o para
gue se analice nuevamente. Regresa a
la actividad 41.

NO.- En caso de no tener observaciones
0 inconsistencias se remite el oficio al
Director del Registro Aeronautico
Mexicano.

Valida el listado de requisitos y plasma
sunombrey firmade manera autégrafa
y remite el oficio a firma del Director del
Registro Aeronautico Mexicano.

(ver formato DRAM-003)

O dfas

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DEL REGISTRO

N° Responsable
38 Direccion de RAM
29 Jefe de Division de
Operacion de la DRAM
40 Jefe de Division de
Operacion de la DRAM
41 Jefe de Division de
1 Operacion de la DRAM
4 Jefe de Division de
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NO

Responsable

Actividades

Tiempo

46

Direccion de RAM

Una vez revisado y validado el oficio por
el Jefe de Division de Operacion vy el
Coordinador de Validacion, recibe vy
firma el mismo.

47

Direccion de RAM

Remite el oficio de asignacion de
matricula definitiva a la Jefatura de
Division de Operacion.

O dias

48

Jefe de Division de
operacion de la DRAM

Relaciona en la base de datos del RAM
la informacion del tramite atendido y
ordena se baje a la Ventanilla para su
entrega al usuario.

O dias

49

Ventanilla Unica de
Servicios

Recibe el oficio de asignacion de
matricula definitiva con su respectivo
acuse para su entrega al usuario.

1dia

50

Usuario

Recoge el oficio de asignacion de
matricula definitiva.

O dias

51

Ventanilla Unica de
Servicios

Remite a la DRAM el acuse del oficio
debidamente notificado, para su
archivo.

O dias

52|

Jefe de Division de
Operacién de la DRAM

Registra en el Sistema Institucional la
informacion  de las marcas de
nacionalidad asignadas y los datos de
identificacion de la aeronave

53]

Jefe de Division de
Operacién de la DRAM

Integra todas las actuaciones en el
expediente correspondiente y lo envia
al archivo de la Direccion del Registro
Aeronautico Mexicano.

2 dias

54

Director del RAM

Valida en el Sistema institucional de la
AFAC la informacion proporcionada por
la Direccién Ejecutiva de Seguridad
Aérea, a efecto de corroborar que el
operador haya ubicado correctamente
las marcas de nacionalidad y matricula
asignadas por la DRAM en términos de
lo determinado por la circular
obligatoria correspondiente.

O dias

55

Director del RAM

En el caso de tratarse de aeronaves de
un tipo determinado, asignadas por
primera vez las marcas de nacionalidad
y matricula en México de las que no es
Estado de Diseflo, se enviard
notificacion  mediante el correo
institucional al Estado de Disefo.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

O dias
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412 Diagrama de flujo del procedimiento de Asignacidn de marcas de nacionalidad y
matricula definitiva. (Inscripcién de propiedad, posesidn o derechos de una aeronave)
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42. ASIGNACION DE MARCAS DE NACIONALIDAD Y MATRICULA
PROVISIONAL.

421 Antecedentes.

Tomando en consideracion las multiples autorizaciones, permisosy licencias que toda aeronave que
pretende operar en el Territorio Nacional debe tramitar, se ha implementado el procedimiento de
Asignacion de Matricula Provisional previo al procedimiento de matriculacion definitiva de una
aeronave a peticion de la persona fisica o moral que reldna los requisitos establecidos.

Esta autorizacion de utilizacion de marcas de nacionalidad y de matricula provisional encuentra
sustento en el articulo 46 fraccion IV de la LAC, normatividad que regula la cancelacion de oficio de
estas marcas de nacionalidad; no obstante, las hipdtesis de procedencia se encuentran precisadas
en el articulo 99 del Reglamento de la Ley.

En dicho ordenamiento se establece que la autoridad aeronautica mexicana otorgara las Marcas de
Nacionalidad y Matricula provisionales siempre y cuando el operador se ubique en cualquiera de los
siguientes supuestos:

1. Para pintarlas en la aeronave con el propdsito de contratar la pdliza de seguro;

2. Para el traslado e internacion de la aeronave a territorio nacional con el propdsito de
matricularse en los Estados Unidos Mexicanos;

3. Para mantener la aeronave en condiciones de aeronavegabilidad cuando no cuente con
matricula definitiva, por Unica ocasion, salvo causa justificada, de conformidad con las
disposiciones aplicables;

4. Para conservaciéon y mantenimiento de aeronaves, bajo resguardo de autoridad
competente.

5. Para la certificacion de tipo de la aeronave, y

6. Paralarealizacion de vuelos de prueba en aeronaves recién fabricadas.

La matricula provisional de una aeronave determinara la nacionalidad mexicana durante la vigencia
de dicha matricula.

Para la asignacion de la matricula provisional la autoridad aerondutica mexicana debera vigilar que
al igual que la matriculacion definitiva, esta se realice tomando en consideracion los estandares
internacionales precisados en el Convenio y en sus anexos, es decir, debera cuidar que los fonéticos
utilizados no se confundan las letras usadas en la segunda parte del Codigo Internacional de Sefiales,
con las combinaciones de tres letras que, comenzado con Q, se usan en el Cédigo Q, ni con la sefal
de auxilio SOS, u otras sefales de urgencia similares, como XXX, PAN y TTT, por lo que el analista
correspondiente realizara una exhaustiva revision a las diferentes bases, libros, registros y sistemas
institucionales con que cuenta el Registro antes de realizar la matriculacion provisional.

Asimismo, deberd corroborar a través de documento oficial que la aeronave transferida no se
encuentre matriculada en otro Estado, constancia que debera ser remitida al correo institucional
designado.

En el Reglamento del Registro Aeronautico Mexicano, de conformidad en el articulo 14 BIS se
determina la vigencia de la asignacion provisional de acuerdo al servicio que el operador pretenda
prestar de hasta 180 dias naturales contados a partir de la fecha de emisién del oficio
correspondiente, transcurrido este plazo sin que exista constancia de una solicitud de prérroga por
parte del operador, dichas marcas de nacionalidad se cancelaran de oficio.

Respecto a las aeronaves gque se destinaran al servicio publico (XA Extra Alfa), asi como al servicio de
Estado distintas a las militares (XC Extra Coca), se les otorgara un periodo de 180 dias naturales
contados a partir de la fecha de su emision.
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La matricula provisional podra prorrogarse cuando causas imprevistas o de fuerza mayor impidan la
inscripcion del titulo de propiedad o posesion de manera definitiva ante el Registro Aeronautico
Mexicano y siempre que el operador acredite fehacientemente que se encuentra gestionando los
trémites necesarios para su matriculacion definitiva.

Esta prorroga tendréd una duracion maxima de 90 dias naturales y debera solicitarse al menos 15 dias
habiles de antelacion a la expiracion de la matricula provisional.

En relacion a las matriculas XA (Extra Alfa), la autoridad aeronautica podra otorgar una proérroga
hasta por 60 dias naturales a partir de la finalizacion de la vigencia de la matricula provisional, asi
como una segunda por 45 dias naturales al finalizar la primera.

Por ultimo, respecto a las matriculas al servicio del Estado XC (Extra Coca), se podra emitir prorrogas
de manera indefinida siempre y cuando permanezca en posesion de un ente de gobierno u Organo
autéonomo.

A continuacidn de transcribe el procedimiento administrativo de Asignaciéon de Matricula
Provisionales:
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422 Procedimiento descriptivo de Asignacién de marcas de nacionalidad
y matricula provisional. (Inscripcién de propiedad, posesidén o derechos de una
aeronave)

N° Responsable Actividades Tiempo

Ingresa el escrito libre de solicitud de
inscripcion el cual deberd de contener
los requisitos sefialados por los articulos
15y 19 de la LFPA, asi como el articulo 14
vy 14 BIS del RRAM:

v Nombre completo del solicitante e
identificacion oficial con fotografia
(credencial para votar, pasaporte,
cartilla  militar liberada, cédula
profesional) en copia simple;

v En caso de promover a favor de una
persona fisica, los datos de
identificacion de la carta poder en la
qgue se le otorgue la capacidad de
actuar en nombre del solicitante, asi
como el original de ésta debidamente
requisitada, es decir firmada ante dos
testigos y ratificadas las firmas ante
fedatario publico;

v En caso de promover a favor de una
persona moral, sefalar los datos de
identificacion del poder notarial
mediante el cual pretende acreditar
su personalidad juridicay presentar el
original o copia certificada;

1. Usuario: O dias

v Designar a las personas autorizadas
para oir 'y recibir toda clase
notificaciones y documentos;

v Sefalar los datos de identificacion del
acta constitutiva de la persona moral
solicitante debidamente constituida
en términos del Cdédigo de Comercio
y registrada ante el Registro Publico
de la Propiedad y de Comercio;

v Seflalar  domicilio en  territorio
nacional y correo electronico del
solicitante para oir 'y recibir
notificaciones;

v Relacién  de documentos que
acompafian a la solicitud;

Dicho escrito debera contener la firma
autografa del interesado o su
representante legal, asimismo deberd
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N° Responsable Actividades Tiempo

de adjuntar cada uno de los
documentos sefalados en el mismo.

Los documentos expedidos en el
extranjero que  se encuentren
debidamente registrados, ademas de
las formalidades legales anteriormente
sefaladas, cuando se hallen redactados
en idioma distinto al espafiol, deberan
presentarse traducidos por perito
traductor autorizado por el Tribunal
Superior de Justicia de las entidades
federativas y estar debidamente
apostillado de conformidad con los
paises miembros del Convenio de la
Haya, en caso de no ser asi, deberd estar
debidamente legalizado ante la
Secretaria de Relaciones Exteriores.

. - Recibe la solicitud con la
Ventanilla Unica de . ;
2. Servicios documentacion presentaday asigna un
numero de tramite (VUS).
2 Ventanilla Unica de Captura lainformacioén del tramite en la 1dia
' Servicios base de datos de la VUS.
e Remite el trdmite y documentacion con
Ventanilla Unica de . )
4. Servicios numero de VUS asignado para su
atencion a la DRAM.
Recibe la solicitud con la
5. Direccion de RAM documentacion que adjuntaron a la O dias
misma.
6. Direccion de RAM Turna Ql,tram|te al Jefe de Division de 0 dias
Operacion.
Recibe la solicitud con la
Jefe de Division de dqcumentacpn que adjuntaron a la
7. Operacion de la DRAM | Mismay relaciona en la base de datos
P del RAM la informacion del tramite
turnado.
v Examina que el escrito y la
documentaciéon que adjunta el
usuario sea original y con firmas
autografas.
1dia

v Verifica que el promovente acredite

o su personalidad juridica de
s, Jefe de Division de conformidad a lo establecido en los
Operacion de la DRAM articulos 15y 19 de la LFPA, asi como el
articulo 14 fraccion |, Il y [l del RRAM.

v Revisa que los documentos mediante
los cuales se pretende acreditar la
propiedad o posesion de la aeronave
se encuentren debidamente
formalizados, legalizados y ratificados
ante fedatario publico, asi como los
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N° Responsable Actividades Tiempo

actos juridicos presentados den cabal
cumplimiento a lo seflalado por el
Codigo Civil Federal y el ultimo
parrafo del articulo 14 del RRAM.

v Revisa que la aeronave transportada a
Territorio Nacional cuente con su
respectiva notificacion de
cancelacion de matricula o
constancia de no registro a través del
correo electrénico institucional
notificaciones.ram@afac.gob.mx
emitida directamente por la
autoridad aeronautica del pais de
origen, lo anterior a efecto de no
vulnerar lo establecido por el articulo
18 del Convenio Sobre Aviacion Civil
Internacional.

En caso de tratarse de aeronaves
ultraligeras, LSA y experimentales
armadas desde un kit dentro del
Territorio Nacional de México, no es
necesaria la notificacion sefalada en
el parrafo que antecede.

v Revisa en la base de datos que se
comparte con la Direccion de
Ingenieria, Normas y Certificacion
qgue la aeronave que se pretende
matricular cuenta con Convalidacion
del certificado de tipo emitido por la
AFAC.

v En caso de ser un aerostato fabricado
dentro de Territorio Nacional, debe
vigilar que se adjunte el oficio de
produccién emitido por la Direccion
Ejecutiva de Aviacion de la AFAC,
mediante el cual se indique el
modelo, numero de serie y aho de la
fabricacion.

v En caso de ser aeronaves ultraligeras,
LSAy experimentales armadas desde
un kit dentro del Territorio Nacional,
debe vigilar que se adjunte el oficio de
autorizaciéon de vuelos de prueba
emitido por la Direccion Ejecutiva de
Aviacion de la AFAC, mediante el cual
se indique el modelo, nUmero de serie
y aflo de la fabricacion.

v En su caso, verifica que el operador
cuente con el permiso del servicio
que pretende prestar, en términos de
lo senalado por el articulo 11,16,17 y 18
del Reglamento de la Ley de Aviacion
Civil;
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N° Responsable Actividades Tiempo

Las aeronaves inscritas a favor de

Gobierno Federal u Organo
Autonomo no necesitan presentar
permiso.

v Revisa que el solicitante seflale
domicilio en territorio nacional vy
correo electrénico para oir y recibir
notificaciones;

v Revisa que se encuentren adjuntos
los documentos que acompafan a la
solicitud;

Llena el formato que contiene el listado
de requisitos del tréamite
correspondiente, requisitando cada
una de las filas y columnas.

9 Jefe de Division de (ver formato DRAM-004) 0 dias
Operacién de la DRAM

Una vez revisado el tramite plasma su
nombrey firma de manera autoégrafa el
formato de listado de requisitos.

¢Cumple con los requisitos de forma,
fondo y acredita la propiedad/posesion
de la aeronave?

NO.- En caso de que el operador no
cumpla con alguno de los requisitos de
forma o de fondo que sefala la
legislacion mexicana, o si hace falta
documentacion alguna para acreditar
L la propiedad o posesion de la aeronave,
10| JefedeDivision de se procedera a elaborar un oficio de 01dia
Operacion de la DRAM prevencién debidamente fundado vy
motivado en el que se detallaran las
omisiones, faltas y en su caso las
documentales que deberd presentar.
(Continda en la siguiente actividad).

Sl.- En caso de cumplir con todos y cada
uno de los requisitos y de corresponder
toda la informacion.

Continuda en la actividad 33.

. Jefe de Division de Remite para su revision al Coordinador 0 dias
"I Operacion de la DRAM | de Validacion el oficio de prevencion.
Recibe el oficio y analiza de manera
minuciosa que el mismo no contenga
errores mecanograficos o de fondo que
Coordinador de pudieran provocar la nulidad o
20\ alidaci anulabilidad del acto administrativo 1dias
alidacion de la DRAM :

¢El oficio de prevencidn presenta
inconsistencias?
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N° Responsable Actividades Tiempo
Sl- Se devuelve al Jefe de Division de
operacion con sus respectivas
observaciones para su analisis vy
correccion.
(Regresa a la actividad 10).
NO.- En caso de cumplir con todos y
cada uno de los requisitos se remite a
firma con el Director del Registro
Aeronautico Mexicano.
(ContinUa en la siguiente actividad).
Valida el listado de requisitos y plasma
- Coordinador de su nombre y firma de manera
| Validacion de la DRAM | autografa.
(ver formato DRAM-004)
Una vez revisado y validado el oficio por
el Jefe de Division de Operacion vy el
14, Direccion del RAM Coordinador de Validacion procede a O dias
firmar el documentoy envia el oficioa la
Jefatura de Divisién de operacion.
Relaciona en la base de datos del RAM
15 Jefe de Division de la informacién del tramite atendido y 0 dias
I Operaciéon de la DRAM | ordena se baje a la Ventanilla para su
entrega al usuario.
Ventanilla Unica de Reobe el oficio de prevencion y lo )
6. - relaciona en su base de datos para su O dias
Servicios
entrega.
17. Usuario Recoge el oficio de prevencion. O dias
:Presenta Desahogo de prevencion
ante la Ventanilla Unica de Servicios?
18. Usuario 15 dias
S[.- Continla con la siguiente actividad.
NO.- Continua en la actividad 53.
Ventanilla Unica de Recibe el escrito de respuesta junto con .
19. - O dfas
Servicios los documentos que se anexan.
20 Ventanilla Unica de Captura la informacion del tramite y 0 dias
Servicios remite la respuesta a la DRAM.
: - Recibe el escritoy turna para su analisis .
21. Direccion de RAM R - O dfas
al Jefe de Division de Operacion.
Jefe de Division de . -
22| Operacién de la DRAM Recibe el desahogo de la prevencion.
Revisay verifica que se haya presentado
dentro del término establecido en el
L oficio de prevencion, asi como que el 1dia
53|  JefedeDivision de usuario de cabal cumplimiento a lo
Operacion de la DRAM requerido.
:Se present6 en tiempo?
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Actividades

Tiempo

SI.- Continla en actividad numero 33.
NO.- ContinUa en la siguiente actividad.

¢(Da cabal cumplimiento a lo
requerido?

Sl.- Continla en actividad ndmero 33
NO.- ContinUa en la siguiente actividad.

Elabora el oficio de No procede o de
Desechamiento  segun el caso,
mediante el cual detallara la motivacion
y fundamento de la negativa de
registro.

Llena el formato que contiene el listado
de requisitos del tramite
correspondiente, requisitando cada
una de las filas y columnas.

(ver formato DRAM-004)

Una vez revisado el trédmite plasma su
nombrey firma de manera autoégrafa el
formato de listado de requisitos.

Envia el oficio de No procede o de
Desechamiento y el formato de listado
de requisitos al Coordinador de
Validacion para su revision.

1dia

Recibe el oficio y analiza de manera
minuciosa gque el mismo no contenga
errores mecanograficos o de fondo que
pudieran provocar la nulidad o
anulabilidad del acto administrativo.

¢El oficio de No procede o de
Desechamiento presenta
inconsistencias?

S[- Se devuelve el oficio al Jefe de
Division de  Operacion con las
respectivas observaciones para su
correccion. Regresa a la actividad 24.

NO.- En caso de no tener observaciones
o correcciones se remite el oficio a firma
del Director del RAM.

Valida el listado de requisitos y plasma
su nombre y firma de manera
autografa.

(ver formato DRAM-004)

1dias

Una vez revisado y validado el oficio por
el Jefe de Division de Operacion vy el
Coordinador de Validacion, procede a

O dias
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NO

Responsable

Actividades

Tiempo

firmar el documento y lo envia a la
Jefatura de Division de Operacion.

30

Jefe de Division de

operacion de la DRAM

Relaciona en la base de datos del RAM
la informacion del tramite atendido y
ordena se baje a la Ventanilla para su
entrega al usuario.

O dias

31

Ventanilla Unica de
Servicios

Recibe el oficio de No Procede o de
Desechamiento y lo relaciona en su
base de datos para su entrega.

O dias

32

Usuario

Recoge el oficio de No procede o de
Desechamiento. Continla actividad 53.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

O dias

330

Jefe de Divisiéon de
peracion de la DRAM

v'Revisa exhaustivamente en las bases
de datos de la Direccion del Registro
Aeronautico  Mexicano que la
combinacién de letras que se
pretenda asignar no contravenga lo
seflalado por el articulo 98 del RLAC,
es decir no se confunda con las
sefales de auxilio o de socorro, ni del
Cddigo Q.

v'Verifica en las bases de datos y
Sistemas Institucionales que las
marcas de nacionalidad y de
matricula a otorgar no se encuentren
asignadas a otra aeronave.

v'En su caso, verifica la viabilidad de la
asignacion de matricula solicitando a
las areas técnicas de la AFAC, la
siguiente informacion:

Condiciones de aeronavegabilidad de
la aeronave, en caso de gue existan
antecedentes de accidente o
destruccion.

Revision de la marca, modelo vy
nUmero de serie de la aeronave, en
caso de existir discrepancias en la
documentacion.

Se pide el alta en el Sistema
Institucional la aeronave gque no se
encuentre incluida en el catélogo.

Se verifica informacion respecto a la
existencia del certificado tipo o su
convalidacion.

Se verifica Informacion sobre la
autorizacion de aeronaves
ultraligeras, globos, aeromodelos, etc.

1dia

Revision:
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NO

Responsable

Actividades

Tiempo

v'Respecto a la asignacion de matricula
provisional de los Sistemas de
Aeronave Pilotada a Distancia, se
debe revisar ademas de lo anterior
que el operador haya obtenido los
permisos, licencias y autorizaciones
correspondientes.

v'Verifica si el usuario requiere siglas
especiales:

Sl- Elabora papeleta de cobro de

derechos de conformidad con la LFD.
Continda en la actividad numero 34.

NO.- Continua en la actividad 41.

34

Jefe de Division de
Operacion de la DRAM

En términos de lo establecido por el
articulo 35 penultimo parrafo de la
LFPA, se notifica al usuario via correo
electréonico la papeleta de cobro a
efecto de que realice el pago del
tramite.

35

Usuario

Recibe la orden de cobro.

O dias

36

Usuario

Realiza el pago de Derechos ante la Caja
de la AFAC.

37

Usuario

Remite el comprobante de pago a la
DRAM.

2 dias

38

Direccion de RAM

Recibe el comprobante del pago de
Derechos y lo envia al Jefe de Division
de Operacion.

O dias

29

Jefe de Division de
Operacion de la DRAM

Recibe el comprobante del pago vy
revisa que corresponda la informacion
del solicitante, matricula, actos a
inscribir y montos determinados en la
LFD.

1dias

40

Jefe de Divisiéon de
Operacion de la DRAM

;Se observan inconsistencias?

Sl- Se informa al usuario para que
gestione  su  correccién, regresa
actividad 34.

NO.- ContinUa en la siguiente actividad.

41.

Jefe de Division de
Operacion de la DRAM

Elabora el oficio de asignacién de
matricula provisional.

42

Jefe de Division de
Operacién de la DRAM

Remite el oficio de asignacion de
matricula provisional a la Coordinacion
de Validacion para su revision.

43

Jefe de Division de
Operacién de la DRAM

Llena el formato que contiene el listado
de requisitos del tramite
correspondiente, requisitando cada
una de las filas y columnas.

(ver formato DRAM-004)

1dia
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NO

Responsable

Actividades

Tiempo

Una vez revisado el tramite plasma su
nombrey firma de manera autégrafa el
formato de listado de requisitos.

44

Coordinador de
Validaciéon de la DRAM

Recibe el oficio y analiza de manera
minuciosa que el mismo no contenga
errores mecanograficos o de fondo que
pudieran provocar la nulidad o
anulabilidad del acto administrativo.

¢El oficio de asignacion de matricula
provisional presenta inconsistencias?

S[- Se devuelve al Jefe de Division de
Operacion con sus respectivas
observaciones para su correccién o para
gue se analice nuevamente. Regresa a
la actividad 41.

NO.- En caso de no tener observaciones
0 inconsistencias se remite el oficio al
Director del Registro Aeronautico
Mexicano.

45

Coordinador de
Validacion de la DRAM

Valida el listado de requisitos y plasma
sunombrey firmade manera autégrafa
y remite el oficio a firma del Director del
Registro Aeronautico Mexicano.

(ver formato DRAM-004)

O dias

46

Direccion de RAM

Una vez revisado y validado el oficio por
el Jefe de Division de Operacion vy el
Coordinador de Validacion, recibe vy
firma el mismo.

47,

Direccion de RAM

Remite el oficio de asignacion de
matricula provisional a la Jefatura de
Divisién de Operacion.

O difas

48

Jefe de Division de
operacion de la DRAM

Relaciona en la base de datos del RAM
la informacion del tramite atendido y
ordena se baje a la Ventanilla para su
entrega al usuario.

O dias

49

Ventanilla Unica de
Servicios

Recibe el oficio de asignacion de
matricula provisional con su respectivo
acuse para su entrega al usuario.

1dia

50

Usuario

Recoge el oficio de asignacion de
matricula provisional.

O dias

51

Ventanilla Unica de
Servicios

Remite a la DRAM el acuse del oficio
debidamente notificado, para su
archivo.

O dias

52

Jefe de Division de
Operacion de la DRAM

Registra en el Sistema Institucional la
informacion  de las marcas de
nacionalidad asignadas y los datos de
identificacion de la aeronave

2 dias
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Integra todas las actuaciones en el

Jefe de Division de expediente correspondiente y lo envia
Operacion de la DRAM | al archivo de la Direccion del Registro
Aeronautico Mexicano.

53

Valida en el Sistema institucional de la
AFAC la informacion proporcionada por
la Direccion Ejecutiva de Seguridad
Aérea, a efecto de corroborar que el i
54 Director del RAM operador haya ubicado correctamente O dias
las marcas de nacionalidad y matricula
asignadas por la DRAM en términos de
lo determinado por la circular
obligatoria correspondiente.

En el caso de tratarse de aeronaves de
un tipo determinado, asignadas por
primera vez las marcas de nacionalidad
y matricula en México de las que no es 0 dfas
Estado de Disefio, se enviara
notificacion  mediante el  correo
institucional al Estado de Disefio.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

55 Director del RAM
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423 Diagrama de flujo del procedimiento de Asignacién de marcas de nacionalidad y
matricula provisional. (Inscripcion de propiedad. posesion o derechos de una aeronave)
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43 PROCEDIMIENTO MEDIANTE EL CUAL SE ADQUIERE, TRANSMITE,
MODIFIQUE, GRAVE O EXTINGA LA PROPIEDAD, POSESION Y DEMAS
DERECHOS REALES SOBRE LAS AERONAVES CIVILES MEXICANAS
(MODIFICACION DEL CERTIFICADO DE MATRICULA).

431 Antecedentes.

En términos de lo previsto en los articulos 47 fraccion | de la Ley de Aviacion Civil y 14 QUATER del
Reglamento del Registro Aeronautico Mexicano, esta area administrativa tiene entre sus funciones
la de dar publicidad a los hechos notorios que son puestos a su conocimiento, tal como son las
inscripciones de actos juridicos relacionados con la adquisicion, transmision, modificacion,
gravamen, extincion de propiedad, posesiony demas derechos reales respecto a las aeronaves civiles
mexicanas y sus motores; asi como el arrendamiento de aeronaves mexicanas o extranjeras.

Esta publicidad registral es un sistema de divulgacidn encaminado a hacer cognoscible
determinadas situaciones juridicas para la tutela de los derechos, estos registros necesitan acercarse
lo mas posible a la realidad, por lo que el principal deber de la autoridad es que en sus registros
configuren una prueba de la propiedad, ajustada a los hechos, para que pueda cumplir el fin de
seguridad juridica con justicia.

En relatadas circunstancias, el propdsito de este registro es servir como instrumento de publicidad,
con fines de prueba y garantia, a efecto de proteger a los titulares en cualquier momento de la vida
del derecho, sea durante su existencia, para fines de conservacion, circulacion, con fines de
seguridad, etc.

Motivo por el cual atendiendo la complejidad de las operaciones aeronduticas y tomando en
consideracion la funcion publica ejercida a través de los particulares, se ha implementado un
procedimiento que le permite al operador realizar diferentes inscripciones, cancelaciones y
modificaciones respecto a los actos juridicos inscritos a favor de las aeronaves civiles mexicanas, tales
como los movimientos de las marcas de nacionalidad, cambio de servicio, base, propietario,
poseedor, domicilio de la aeronave, etc; el cual se describe a continuacion:
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43.2 Procedimiento descriptivo de mediante el cual se adquiere, transmite,
modifique, grave o extinga la propiedad, posesién y demas derechos reales
sobre las aeronaves civiles mexicanas (Modificacién del Certificado de
matricula).

N° Responsable Actividades Tiempo

Ingresa el escrito libre de solicitud de
inscripcion el cual debera de contener
los requisitos sefialados por los articulos
15y 19 de la LFPA, asi como el articulo 14
vy 14 QUATER del RRAM:

v Nombre completo del solicitante e
identificacion oficial con fotografia
(credencial para votar, pasaporte,
cartilla  militar  liberada, cédula
profesional) en copia simple;

v En caso de promover a favor de una
persona fisica, los datos de
identificacion de la carta poder en la
que se le otorgue la capacidad de
actuar en nombre del solicitante, asi
como el original de ésta debidamente
requisitada, es decir firmada ante dos
testigos vy ratificadas las firmas ante
fedatario publico;

v En caso de promover a favor de una 0 dias
persona moral, sefalar los datos de
identificacion del poder notarial
mediante el cual pretende acreditar
su personalidad juridicay presentar el
original o copia certificada;

1. Usuario:

v Designar a las personas autorizadas
para oir 'y recibir toda clase
notificaciones y documentos;

v Sefialar los datos de identificacion del
acta constitutiva de la persona moral
solicitante debidamente constituida
en términos del Cdédigo de Comercio
y registrada ante el Registro Publico
de la Propiedad y de Comercio;

v'Sefalar domicilio en  territorio
nacional y correo electrénico del
solicitante para oir 'y recibir
notificaciones;

v Relacion  de documentos que
acompafian a la solicitud;
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N° Responsable Actividades Tiempo

Dicho escrito debera contener la firma
autdégrafa del interesado o @ su
representante legal, asimismo debera
de adjuntar cada uno de los
documentos seflalados en el mismo.

Los documentos expedidos en el
extranjero que  se encuentren
debidamente registrados, ademas de
las formalidades legales anteriormente
seflaladas, cuando se hallen redactados
en idioma distinto al espafiol, deberan
presentarse traducidos por perito
traductor autorizado por el Tribunal
Superior de Justicia de las entidades
federativas 'y estar debidamente
apostillado de conformidad con los
paises miembros del Convenio de la
Haya, en caso de no ser asi, deberd estar
debidamente legalizado ante |la
Secretaria de Relaciones Exteriores.

e Recibe la solicitud con la
Ventanilla Unica de - ;
2. Servicios documentacion presentaday asigna un
ndmero de tramite (VUS).
2 Ventanilla Unica de Captura la informacion del tramite en la 1dia
' Servicios base de datos de la VUS.
e Remite el tramite y documentacion con
Ventanilla Unica de . ;
4. Servicios numero de VUS asignado para su
atencion a la DRAM.
Recibe la solicitud con la
5. Direccion de RAM documentacion que adjuntaron a la O dias
misma.
6. Direccion de RAM Turna QI/tramme al Jefe de Division de 0 dias
Operacion.
Recibe la solicitud con la
Jefe de Division de dqcumentacpn que adjuntaron a la
7. Operacion de la DRAM | misma y relaciona en la base de datos
P del RAM la informacién del tramite
turnado.
v Examina que el escrito y la
documentacion que adjunta el 1dia
usuario sea original y con firmas
autografas.

Jefe de Division de

Operacion de la DRAM | v verifica que el promovente acredite

su personalidad juridica de
conformidad a lo establecido en los
articulos15y 19 de la LFPA, asi como el
articulo 14 fraccion |, 11y Il del RRAM.
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N° Responsable Actividades Tiempo

v Revisa que los documentos mediante
los cuales se pretende acreditar la
propiedad o posesion de la aeronave
se encuentren debidamente
formalizados, legalizados y ratificados
ante fedatario publico, asi como los
actos juridicos presentados den cabal
cumplimiento a lo seflalado por el
Codigo Civil Federal y el dltimo
parrafo del articulo 14 del RRAM.

v Revisa que el solicitante seflale
domicilio en territorio nacional vy
correo electrénico para oir y recibir
notificaciones;

v Se verifica la base de operaciones
sefalada en el escrito de solicitud, se
encuentre autorizada en el portal de
la AFAC, mediante el documento
emitido previamente por la Direccién
de Aeropuertos.

v Revisa que se encuentren adjuntos
los documentos que acompafan a la
solicitud;

Llena el formato que contiene el listado
de requisitos del tramite
correspondiente, requisitando cada
una de las filas y columnas.

9, Jefe de Division de (ver formato DRAM-005) 0 dias
Operacién de la DRAM

Una vez revisado el tramite plasma su
nombrey firma de manera autoégrafa el
formato de listado de requisitos.

¢Cumple con los requisitos de forma,
fondo y acredita la propiedad/posesion
de la aeronave?

NO.- En caso de que el operador no
cumpla con alguno de los requisitos de
forma o de fondo que sefala la
legislacion mexicana, o si hace falta
documentacion alguna para acreditar
L la propiedad o posesion de la aeronave,
10 Jefe de Division de se procedera a elaborar un oficio de 01dia
Operaciondela DRAM | nrevencién debidamente fundado y
motivado en el que se detallaran las
omisiones, faltas y en su caso las
documentales que debera presentar.
(Continda en la siguiente actividad).

Sl.- En caso de cumplir con todos y cada
uno de los requisitos y de corresponder
toda la informacion.

Continula en la actividad 33.
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NO

Responsable

Actividades

Tiempo

.

Jefe de Division de
Operacion de la DRAM

Remite para su revision al Coordinador
de Validacion el oficio de prevencion.

O dias

12.

Coordinador de
Validacion de la DRAM

Recibe el oficio y analiza de manera
minuciosa que el mismo no contenga
errores mecanograficos o de fondo que
pudieran provocar la nulidad o
anulabilidad del acto administrativo.

¢El oficio de prevencion presenta
inconsistencias?

Sl- Se devuelve al Jefe de Division de
operacion con sus respectivas
observaciones para su analisis vy
correccion.

(Regresa a la actividad 10).

NO.- En caso de cumplir con todos y
cada uno de los requisitos se remite a
firma con el Director del Registro
Aeronautico Mexicano.

(ContinUa en la siguiente actividad).

13.

Coordinador de
Validacion de la DRAM

Valida el listado de requisitos y plasma
su nombre vy firma de manera
autografa.

(ver formato DRAM-005)

1dias

14.

Direccion del RAM

Una vez revisado y validado el oficio por
el Jefe de Division de Operacion vy el
Coordinador de Validacion procede a
firmar el documentoy envia el oficioa la
Jefatura de Divisién de operacion.

O dfas

15.

Jefe de Division de
Operacion de la DRAM

Relaciona en la base de datos del RAM
la informacién del tramite atendido y
ordena se baje a la Ventanilla para su
entrega al usuario.

O dias

6.

Ventanilla Unica de
Servicios

Recibe el oficio de prevencion y lo
relaciona en su base de datos para su
entrega.

O dias

17.

Usuario

Recoge el oficio de prevencion.

O dias

18.

Usuario

:Presenta Desahogo de prevencion
ante la Ventanilla Unica de Servicios?

Sl- Continta con la siguiente actividad.
NO.- ContinUa en la actividad 53.

15 dias

19.

Ventanilla Unica de
Servicios

Recibe el escrito de respuesta junto con
los documentos que se anexan.

O dias

20

Ventanilla Unica de
Servicios

Captura la informacion del tramite y
remite la respuesta a la DRAM.

O difas

21.

Direccién de RAM

Recibe el escrito y turna para su analisis
al Jefe de Division de Operacion.

O dfas
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Actividades

Tiempo

Recibe el desahogo de la prevencion.

Revisa y verifica que se haya presentado
dentro del término establecido en el
oficio de prevencién, asi como que el
usuario de cabal cumplimiento a lo
requerido.

:.Se presenté en tiempo?
Sl.- Continla en actividad numero 33.
NO.- ContinUa en la siguiente actividad.

¢Da cabal cumplimiento a lo
requerido?

Sl.- Continla en actividad numero 33
NO.- ContinUa en la siguiente actividad.

1dia

Elabora el oficio de No procede o de
Desechamiento  segun el caso,
mediante el cual detallara la motivacion
y fundamento de la negativa de
registro.

Llena el formato que contiene el listado
de requisitos del tréamite
correspondiente, requisitando cada
una de las filas y columnas.

(ver formato DRAM-005)

Una vez revisado el trdmite plasma su
nombrey firma de manera autoégrafa el
formato de listado de requisitos.

Envia el oficio de No procede o de
Desechamiento y el formato de listado
de requisitos al Coordinador de
Validacion para su revision.

1dia

Recibe el oficio y analiza de manera
minuciosa que el mismo no contenga
errores mecanograficos o de fondo que
pudieran provocar la nulidad o
anulabilidad del acto administrativo.

¢El oficio de No procede o de
Desechamiento presenta
inconsistencias?

Si- Se devuelve el oficio al Jefe de
Division de  Operacion con las
respectivas observaciones para su
correccion. Regresa a la actividad 24.

1dias
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N° Responsable Actividades Tiempo

NO.- En caso de no tener observaciones
o correcciones se remite el oficio a firma
del Director del RAM.

Valida el listado de requisitos y plasma
Coordinador de su nombre vy firma de manera

Validaciéon de la DRAM | autografa.

(ver formato DRAM-005)

28

Una vez revisado y validado el oficio por
el Jefe de Division de Operacion vy el
29 Direccion de RAM Coordinador de Validacion, procede a O dias
firmar el documento y lo envia a la
Jefatura de Division de Operacion.

Relaciona en la base de datos del RAM

Jefe de Division de la informacion del tramite atendido y
operacion de la DRAM | ordena se baje a la Ventanilla para su
entrega al usuario.

30 O dias

G Recibe el oficio de No Procede o de
Ventanilla Unica de ; - .
3. - Desechamiento y lo relaciona en su O dias

Servicios
base de datos para su entrega.

Recoge el oficio de No procede o de
32| Usuario Desechamiento. ContinUa actividad 53. 0 dias

FIN DEL PROCEDIMIENTO

v'Revisa exhaustivamente en las bases
de datos de la Direccion del Registro
Aeronautico  Mexicano que la
combinacion de letras que se
pretenda asignar no contravenga lo
sefalado por el articulo 98 del RLAC,
es decir no se confunda con las
sefales de auxilio o de socorro, ni del
Codigo Q.

v'Verifica en las bases de datos y
Sistemas Institucionales que las
marcas de nacionalidad y de
matricula a otorgar no se encuentren

asignadas a otra aeronave.

Jefe de Divisiéon de

33 .2 1dia
Operacion de la DRAM Condiciones de aeronavegabilidad de
la aeronave, en caso de gue existan
antecedentes de accidente o
destruccion.

Revision de la marca, modelo vy
nUumero de serie de la aeronave, en
caso de existir discrepancias en la
documentacion.

v'Verifica si el usuario requiere siglas
especiales:

S[- Elabora papeleta de cobro de
derechos de conformidad con la LFD.
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N° Responsable Actividades Tiempo
Continda en la actividad ndmero 34.
NO.- Continua en la actividad 41.
En términos de lo establecido por el
o articulo 35 penultimo parrafo de la
” Jefe de Division de LFPA, se notifica al usuario via correo
Operacion de la DRAM | electronico la papeleta de cobro a
efecto de que realice el pago del
tramite.
35 Usuario Recibe la orden de cobro. O dias
. Realiza el pago de Derechos ante la Caja
36 Usuario de la AFAC.
2 dias
. Remite el comprobante de pago a la
37 Usuario DRAM.
Recibe el comprobante del pago de
38 Direccion de RAM Derechos y lo envia al Jefe de Division O dias
de Operacion.
Recibe el comprobante del pago vy
L revisa que corresponda la informacion
39 Jefe de Division de del solicitante, matricula, actos a 1dias
Operacion de la DRAM | . g )
inscribir y montos determinados en la
LFD.
;Se observan inconsistencias?
o setedsomsonce | SE 52 o 2 usaro pare ave
Operacién de la DRAM ctividad 34,
NO.- ContinUa en la siguiente actividad.
41 Jefe de Division de Elabora el oficio de inscripcion o
I Operacion de la DRAM | modificacion.
Jefe de Division de Rem!t9 e.l, oficio de inscripcion - o
42 -7 modificacion a la Coordinacion de
Operacion de la DRAM ; iy o 1dia
Validacion para su revision.
Llena el formato que contiene el listado
de requisitos del trédmite
correspondiente, requisitando cada
una de las filas y columnas.
43 Jefe de Division de (ver formato DRAM-005)
Operacion de la DRAM
Una vez revisado el tramite plasma su
nombrey firma de manera autégrafa el
formato de listado de requisitos.
Recibe el oficio y analiza de manera
minuciosa que el mismo no contenga
errores mecanograficos o de fondo que
Coordinador de pudieran provocar la nulidad o )
44 Validacién de la DRAM | @anulabilidad del acto administrativo. Odfas
(El oficio de oficio de inscripcion o
modificacion presenta inconsistencias?
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NO

Responsable

Actividades

Tiempo

Sl- Se devuelve al Jefe de Division de
Operacion con sus respectivas
observaciones para su correccion o para
gue se analice nuevamente. Regresa a
la actividad 41.

NO.- En caso de no tener observaciones
o inconsistencias se remite el oficio al
Director del Registro Aeronautico
Mexicano.

45

Coordinador de
Validacion de la DRAM

Valida el listado de requisitos y plasma
sunombrey firmade manera autégrafa
y remite el oficio a firma del Director del
Registro Aeronautico Mexicano.

(ver formato DRAM-005)

46

Direccion de RAM

Una vez revisado y validado el oficio por
el Jefe de Division de Operacion vy el
Coordinador de Validacion, recibe vy
firma el mismo.

47,

Direccion de RAM

Remite el oficio de inscripcion o
modificacion a la Jefatura de Division de
Operacion.

O dias

48

Jefe de Division de
operacion de la DRAM

Relaciona en la base de datos del RAM
la informacién del tramite atendido y
ordena se baje a la Ventanilla para su
entrega al usuario.

O dias

49

Ventanilla Unica de
Servicios

Recibe el oficio de inscripcion o
modificaciéon con su respectivo acuse
para su entrega al usuario.

1dia

50

Usuario

Recoge el oficio de inscripcion o
modificacion.

O dfas

51

Ventanilla Unica de
Servicios

Remite a la DRAM el acuse del oficio
debidamente notificado, para su
archivo.

O dias

52

Jefe de Division de
Operacion de la DRAM

Registra en el Sistema Institucional la
informacion modificada de las marcas
de nacionalidad y los datos de
identificacion de la aeronave

53]

Jefe de Division de
Operacion de la DRAM

Integra todas las actuaciones en el
expediente correspondiente y lo envia
al archivo de la Direccion del Registro
Aeronautico Mexicano.

2 dias

54

Director del RAM

Valida en el Sistema institucional de la
AFAC la informacién proporcionada por
la Direccion Ejecutiva de Seguridad
Aérea, a efecto de corroborar que el
operador haya ubicado correctamente
las marcas de nacionalidad y matricula
asignadas por la DRAM en términos de

O difas
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lo determinado por la circular
obligatoria correspondiente.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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433 Diagrama de flujo del procedimiento de Modificacién en el registro de marcas de
nacionalidad v matricula.
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4.4 CANCELACION DE MARCAS DE NACIONALIDAD Y DE MATRICULA.

4.4] Antecedentes.

La cancelacién de Marcas de Nacionalidad y Matricula mexicana se encuentra prevista por el articulo
46 de la LAC, normatividad que establece que dicho tramite se debe realizar ante el Registro
Aeronautico Mexicano, teniendo como consecuencia la pérdida de su nacionalidad mexicana.

Ese numeral determina supuestos, los cuales se pueden dividir en dos categorias; la cancelacion a
peticion de parte interesada y de oficio, dentro de la primera se encuentran las cancelaciones a
solicitud del propietario o legitimo poseedor de la aeronave y por matricularse en otro Estado, o bien
por la terminacion de los actos juridicos de conformidad con el articulo 14 DECIES del Reglamento
del Registro Aeronautico Mexicano.

En la segunda categoria se encuentran las cancelaciones por mandamiento judicial o de otra
autoridad competente; destruccion, pérdida o abandono de la aeronave, por no cumplir con las
condiciones de aeronavegabilidad, revocacion de certificados de conformidad con el articulo 30 del
Reglamento del Registro Aeronautico Mexicano y por vencimiento del plazo, tratdndose de
matriculas provisionales con lo sefialado en el articulo 14 BIS parrafo segundo del citado Reglamento.

Robusteciendo lo sefialado por la LAC, los articulos 29, 30, 31y 32 del RRAM, prevén que se cancelaran
de oficio los certificados de matricula por resolucion, en definitiva, por revocacion de estos y cuando
la aeronave no cumpla con las condiciones de aeronavegabilidad, manteniendo un intercambio de
informacion con la Direccion de Seguridad Aérea, Direccidn Ejecutiva Técnica. y la Direcciéon de
Accidentes e Incidentes.

Adicionalmente a las obligaciones establecidas en la legislacion nacional, también se debe tomar en
consideracion las obligaciones del Estado de Matricula contraidas a partir de la firma del Convenio,
en dénde de acuerdo los estandares basicos sefialados en el Anexo 7, la autoridad de registro de
marca comun debe mantener al dia un registro en el que aparezcan, con respecto a cada una de las
aeronaves matriculadas por el Estado o por la Autoridad de registro de marca comun, los detalles
contenidos en el certificado de matricula.

En cumplimiento a la séptima enmienda realizada al Anexo 7 de la OACI, una vez que se haya
realizado la cancelaciéon de las marcas de nacionalidad y de matricula, de oficio o a peticion de parte,
se emitird un certificado de desmatriculacion o cancelacion que sera una copia exacta del formato
establecido en el Anexo de referencia, lo que tiene como propdsito facilitar la transferencia de
aeronaves del registro de un Estado a otro, armonizando las practicas actuales y fomentar la
transparencia en el intercambio de datos de propiedad o posesion de aeronaves entre Estados con
arreglo al Articulo 21 del Convenio.

Lo anterior tiene como objetivo mantener el Padréon Aerondutico mexicano actualizado, y con ello
que la autoridad cuente con informacion fidedigna respecto a las aeronaves que se encuentran
operando dentro del Territorio Nacional

De ahi la relevancia en la revision periddica y coordinacion entre las diferentes areas administrativas
de la AFAC, a efecto de detectar de manera oportuna las aeronaves que pudieran ubicarse en los
supuestos de cancelacion de oficio que se sefialan en el RRAM.

A continuacion de describe el procedimiento que se lleva a cabo en la cancelacion de marcas de
nacionalidad y matricula a peticidon de parte interesada:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DEL REGISTRO
Revision: Reedicion AERONAUT|CO MEXICANO Pégina 64 de 225

15 de diciembre de 2023




AGENCIA FEDERAL DE AVIACION CIVIL

4472 Procedimiento descriptivo de la Cancelacién de Marcas de Nacionalidad y
Matricula a peticién de parte interesada.

N° Responsable Actividades Tiempo

Usuario: Ingresa el escrito libre de solicitud de
inscripcion el cual debera de contener
los requisitos sefialados por los articulos
15y 19 de la LFPA, asi como el articulo 14
vy 14 DECIES del RRAM:

v Nombre completo del solicitante e
identificacion oficial con fotografia
(credencial para votar, pasaporte,
cartilla  militar  liberada, cédula
profesional) en copia simple;

v En caso de promover a favor de una
persona fisica, los datos de
identificacion de la carta poder en la
qgue se le otorgue la capacidad de
actuar en nombre del solicitante, asi
como el original o copia certificada de
esta debidamente requisitada, es
decir firmada ante dos testigos y
ratificadas las firmas ante fedatario
publico;

v En caso de promover a favor de una
1. persona moral, sefalar los datos de O dias
identificacion del poder notarial
mediante el cual pretende acreditar
su personalidad juridicay presentar el
original o copia certificada,

v Designar a las personas autorizadas
para oir y recibir toda clase de
documentos;

v En caso de ser persona moral anexar
el original o copia certificada del acta
constitutiva, debidamente
constituida en términos del Cddigo
de Comercio y registrada ante el
Registro Publico de la Propiedad y de
Comercio;

v Seflalar  domicilio en  territorio
nacional y correo electronico del
solicitante para oir 'y recibir
notificaciones;

v Relacion  de documentos que
acompafian a la solicitud;
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N° Responsable Actividades Tiempo

Dicho escrito deberd contener la firma
autdégrafa del interesado o  su
representante legal, asimismo debera
de adjuntar cada uno de los
documentos seflalados en el mismo.

Los documentos expedidos en el
extranjero que  se encuentren
debidamente registrados, ademas de
las formalidades legales anteriormente
seflaladas, cuando se hallen redactados
en idioma distinto al espanol, deberan
presentarse traducidos por perito
traductor autorizado por el Tribunal
Superior de Justicia de las entidades
federativas y estar debidamente
apostillado de conformidad con los
paises miembros del Convenio de la
Haya, en caso de no ser asi, deberd estar
debidamente legalizado ante |la
Secretaria de Relaciones Exteriores.

Ventanilla Unica de Recibe la solicitud con la
2. Servicios documentacion presentaday asigna un
numero de tramite (VUS).

2 Ventanilla Unica de Captura la informacioén del tramite en la 1dia
’ Servicios base de datos de la VUS.
Ventanilla Unica de Remite el trdmite y documentacién con
4. Servicios ndmero de VUS asignado para su
atencion a la DRAM.
Direccion de RAM Recibe la solicitud con la
5. documentacion que adjuntaron a la O dias
misma.
6 Direccion de RAM Turna el tramite al Jefe de Divisidon de 0 dias
’ operacion.
Jefe de Division de Recibe la solicitud y la documentaciony
7 Operacion de la DRAM | relaciona en la base de datos de la
' DRAM la informacion del tramite
turnado.
Jefe de Division de v Examina que el escrito y la
Operacion de la DRAM documentacion que adjunta el ai
usuario sea original y con firmas 1dia
autografas.
8.

v Verifica que el promovente acredite
su personalidad juridica de
conformidad a lo establecido en los
articulos15y 19 de la LFPA, asi como el
articulo 14y 14 DECIES del RRAM
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N° Responsable Actividades Tiempo

v Revisa que los documentos mediante
los cuales se pretende acreditar la
terminacion de los actos juridicos se
encuentren debidamente
formalizados, legalizados y ratificados
ante Fedatario Publico, asi como que
den cabal cumplimiento a lo
sefalado por el Codigo Civil Federal.

v Seflalar domicilio en  territorio
nacional y correo electronico del
solicitante para oir 'y recibir
notificaciones;

v Verifica que el operador cuente con la
baja o modificacion del equipo de
vuelo del permiso correspondiente,
de acuerdo con lo sefialado en los
articulos 28 y 100 del RLAC.

v Revisa que el operador presente el
original o acta ministerial de robo o
extravio del Certificado de Matricula.

v Se realiza el listado de requisitos que
presentan conforme a derecho
respeto al tramite correspondiente.

Se revisa el listado de requisitos que

acompafan a la solicitud del tramite
v Plasma su nombrey firma de manera

autografa el listado de requisitos

Jefe de Division de ¢Cumple con los requisitos de forma,
Operacion de la DRAM | fondo para la cancelacion de la
matricula?

NO.- En caso de que el operador no
cumpla con alguno de los requisitos de
forma o de fondo que sefiala la
legislacion mexicana, o si hace falta
documentacion  alguna para la
cancelacion d las  marcas de
nacionalidad y matricula de la aeronave,
el Jefe de Division de Operacion
procederd a elaborar un oficio de
prevencién debidamente fundado y
motivado en el que se detallaran las
omisiones, faltas y en su caso las
documentales que debera presentar.
Continda al siguiente paso.

Ol dia

Sl- En caso de cumplir con todos y cada

uno de los requisitos y de corresponder
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NO

Responsable

Actividades

Tiempo

toda la informacion, deberad continuar
en la actividad 29

10,

Jefe de Division de
Operacion de la DRAM

Remite para su revision al Coordinador
de Validacion el oficio de prevencion.

O dias

.

Coordinador de
Validacion de la DRAM

Recibe el oficio y analiza de manera
minuciosa gque el mismo no contenga
errores mecanograficos o de fondo que
pudieran provocar la nulidad o
anulabilidad del acto administrativo.

¢El oficio de prevencion presenta
inconsistencias?

Sl- Se devuelve al Jefe de Division de
operacion con sus respectivas
observaciones para su analisis vy
correccion. Regresa a la actividad 09.

NO.- En caso de cumplir con todos y
cada uno de los requisitos se pasa a
firma con el Director del Registro
Aeronautico Mexicano.

Asimismo, valida el listado de requisitos
y plasma su nombre y firma de manera
autografa

1dias

12.

Direccion del RAM

Una vez revisado y validado el oficio por
el Jefe de Division de Operacion y el
Coordinador de Validaciéon, procede a
firmar el documento y lo envia la
Jefatura de Division de Operacion.,

O dias

13.

Ventanilla Unica de
Servicios

Recibe el oficio de prevencion y lo
relaciona en su base de datos para su
entrega.

O dias

14.

Usuario

Recoge el oficio de prevencion.

O dias

15.

Usuario

;Presenta Desahogo de prevencion
ante la Ventanilla Unica de Servicios?

Sl- Continla con la siguiente actividad.

NO.- Continda en la actividad 47.

O dias

6.

Ventanilla Unica de
Servicios

Recibe el escrito de respuesta junto con
los documentos que se anexan.

O difas

17.

Ventanilla Unica de
Servicios

Captura la informacion del tramite y
remite la respuesta a la DRAM.

O dias
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Actividades

Tiempo

Recibe el escrito y turna para su analisis
al Jefe de Division de Operacion.

O dias

Recibe el desahogo de la prevencion.

O dias

Revisay verifica que se haya presentado
dentro del término establecido en el
oficio de prevencion, asi como que el
usuario de cabal cumplimiento a lo
requerido.

:.Se presenté en tiempo?
Sl continla en actividad ndmero 29.
NO, Continua en la siguiente actividad.

¢(Da cabal cumplimiento a lo
requerido?

Sl continta en actividad ndmero 29.
NO, ContinUa en la siguiente actividad.

1dia

Elabora el oficio de No procede o de
Desechamiento segun el caso,
mediante el cual detallara la motivacion
y fundamento de la negativa de
registro.

1dia

Envia el oficio de No procede o de
Desechamiento al Coordinador de
Validacion.

O dfas

Recibe el oficio y analiza de manera
minuciosa gque el mismo no contenga
errores mecanograficos o de fondo que
pudieran provocar la nulidad o
anulabilidad del acto administrativo.

(El oficio de No procede o de
Desechamiento presenta
inconsistencias?

Sl- Se devuelve el oficio al Jefe de
Division de  Operacion con las
respectivas observaciones para su
correccion. Regresa a la actividad 21.

NO.- En caso de cumplir con todos y
cada uno de los requisitos se pasa a

1dias
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N° Responsable Actividades Tiempo
firma con el Director del Registro
Aeronautico Mexicano.
Direccién de RAM Una vez revisado y validado el oficio por
el Jefe de Division de Operacion y el
Coordinador de Validacion, procede a )
24 firmar el documento y lo envia la O dias
Jefatura de Division de Operacion.
Jefe de Division de Relaciona en la base de datos del RAM
25| Operacion de la DRAM la mformaooh del tramite 'atend|do Y 0 dias
ordena se baje a la Ventanilla para su
entrega al usuario.
Ventanilla Unica de Recibe el oficio de No Procede o de
26 Servicios Desechamiento y lo relaciona en su O dias
base de datos para su entrega.
Usuario Recoge el oficio de No procede o de
27 Desechamiento. Continla actividad 47. 0O dias
FIN DE PROCEDIMIENTO.
Jefe de Division de Analiza los documentos y en caso de
Operacion de la DRAM | tratarse de diversos actos juridicos
adicionales con los que acredite su
28 registro de cancelacion, deberd 1dia
elaborar una orden de cobro tomando
en consideracion los montos
establecidos en la LFD vigente.
Jefe de Division de En términos de lo establecido por el
Operacién de la DRAM articulo 35 penultimo parrafo de la
29 LFPA, notifica al usuario via correo O dias
electrénico la orden de cobro a efecto
de que realice el pago del tramite.
30 Usuario Recibe la orden de cobro O dias
Usuario Realiza el pago de Derechos ante la Caja .
31 od
de la AFAC. 195
v i Remite el bante d |
2| suario emite el comprobante de pago a la 0 dias
VUS.
23 \/emanilla‘Qnica de Recibe el comprobante del pago de 0 dias
Servicios Derechos.
24l Ventanilla Unica de Envia el comprobante del pago de 0 dias
Servicios Derechos a la DRAM.
Direccion de RAM Recibe el comprobante del pago de
35 Derechos y lo envia al Jefe de Division O difas
de Operacion.
Jefe de Division de Recibe el comprobante del pago y
36| Operacién de la DRAM | revisa que corresponda la informacion 1dias
del solicitante, matricula, actos a
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NO

Responsable

Actividades

Tiempo

inscribir y montos determinados en la
LFD.

37

Jefe de Division de
Operacion de la DRAM

;Se observan inconsistencias?

Sl. Se informa al usuario para que
gestione  su  correccion, regresa
actividad 31.

NO. ContinUa en la siguiente actividad.

Odias

38

Jefe de Division de
Operacion de la DRAM

Elabora el oficio de cancelacion de
matricula indicando los datos de
identificacion de la aeronave.

Ol dias

39

Jefe de Division de
Operacion de la DRAM

Remite el oficio de cancelacion de
matricula a la Coordinaciéon de
Validacion para su revision.

02 dias

40

Coordinador de
Validacion de la DRAM

Recibe el oficio y analiza de manera
minuciosa que el mismo no contenga
errores mecanograficos o de fondo que
pudieran provocar la nulidad o
anulabilidad del acto administrativo.

.El oficio de cancelacién de matricula
presenta inconsistencias?

Sl- Se devuelve al Jefe de Division de
Operacion con sus respectivas
observaciones para su correccion o para
gue se analice nuevamente. Regresa a
la actividad 38.

NO.- En caso de no tener observaciones
0 inconsistencias se remite el oficio al
Director del Registro Aeronautico
Mexicano.

O dias

41.

Coordinador de
Validacion de la DRAM

Remite el oficio a firma del Director del
Registro Aeronautico Mexicano.

O dfas

42

Direccion de RAM

Una vez revisado y validado el oficio por
el Jefe de Division de Operacion y el
Coordinador de Validaciéon, procede a
firmar el documento y lo envia la
Jefatura de Division de Operacion.

O dias

43

Jefe de Division de
Operacién de la DRAM

Relaciona en la base de datos del RAM
la informacion del tramite atendido y
ordena se baje a la Ventanilla para su
entrega al usuario.

O dias

44

Direccion de RAM

Remite el oficio de cancelacién a la VUS,
para su entrega al usuario.

O difas

45

Ventanilla Unica de
Servicios

Recibe el oficio de cancelacion de
matricula con su respectivo acuse para
su entrega al usuario.

1dia
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N° Responsable Actividades Tiempo
Usuario Recoge el oficio de cancelacion de
49 J 0 dias
matricula.
Ventanilla Unica de Remite a la DRAM el acuse del oficio
47 Servicios debidamente notificado, para su O dias
archivo.
Jefe de Division de Actualiza la informacion en el sistema
Operacion de la DRAM | institucional con respecto a la
48 cancelacion de las marcas de 0O dias

nacionalidad y matricula.

Jefe de Division de Elabora el certificado de cancelacion de
49 Operacion de la DRAM ma{tncgl,a y lo remite al Coordinador de 01 dias
Validacion.
Coordinador de Valida el contenido del certificado de )
50| Validacion dela DRAM | cancelacién de matricula y lo envia a O dias
firma del Director.
Director del Registro Firma el certificado de cancelacion de
o Aeronautico Mexicano matricula 'y lo envia por correo 0 dias
electronico al Estado de destino de la
aeronave.
Jefe de Division de Integra todas las actuaciones en el
52| Operacion de la DRAM | expediente correspondiente. O dias

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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443 Diagrama de flujo del procedimiento de cancelacién de Marcas de
Nacionalidad y Matricula a peticién de parte interesada
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Matricula de oficio.

4.4.4 Procedimiento descriptivo de Cancelacién de Marcas de Nacionalidad y de

NO

Responsable

Actividades

Tiempo

Direccion Ejecutiva
Técnica.

Direccion de Seguridad
Area.

Direccion de Accidentes

e Incidentes.

Después de haber realizado el
procedimiento administrativo interno
correspondiente, el area administrativa
debe informar ala DRAM a través de un
oficio, la solicitud de cancelacidn
indicando los datos de identificacion de
la aeronave, como lo es marca, modelo,
ndmero de serie, matricula, precisando
la fraccion del articulo 30 del RRAM en
la que se ubica.

Adicionalmente deberad anexar la
documentacion soporte, que consistira
en copia simple del procedimiento
administrativo.

O dias

Direccion de RAM

Recibird el oficio y sellard el acuse
mediante el cual se hara de su
conocimiento que una aeronave civil
mexicana se encuentra dentro del
supuesto sefalado en el articulo 30
RRAM.

Direccion de RAM

Turna el oficio a Jefe de Division de
Operacion de la DRAM.

1dia

Jefe de Division de
Operacién de la DRAM

Recibe y verificarda que el oficio de
referencia contenga informacion
necesaria para identificar en el Sistema
Institucional la aeronave.

Relaciona en la base de datos del RAM
la informacioén del tramite solicitado.

O dias

Jefe de Division de
Operacion de la DRAM

Revisara en las bases de datos del
Registro Aeronautico Mexicano que la
aeronave no tenga anotaciones o
gravamenes inscritos.

Jefe de Division de
Operacion de la DRAM

¢ Tiene gravamenes inscritos?
Sl. Continua en la siguiente actividad.
NO. Continua en la actividad numero 13.

Jefe de Division de
Operacion de la DRAM

Proyecta oficio dirigido a la autoridad
que ordend la inscripcion del gravamen
o en su caso al acreedor
correspondiente, mediante el cual
informe el supuesto de cancelacion en
el que se ubica la aeronave, con la
finalidad de obtener su
pronunciamiento.

1dia

Coordinador de
Validacion de la DRAM

Recibe el oficio y analiza de manera
minuciosa que el mismo no contenga
errores mecanograficos o de fondo que

1dia
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N° Responsable Actividades Tiempo

pudiera provocar la nulidad o
anulabilidad del acto administrativo.

(El oficio de No procede o
desachamiento presenta
inconsistencias?

Si- Se devuelve el oficio al Jefe de
Division de  Operacion con las
respectivas observaciones para su
correccion. Regresa a la actividad 21

No.- En caso de no cumplir con todos y
cada uno de los requisitos se pasa a
firma con el Director del RAM.

5 Coordinador de Envia el oficiode cahgglacién al Director
‘I validacién de la DRAM | de RAM para su revision y firma.

Direccidn de RAM Una vez revisado y validado el oficio por
el Jefe de Division de Operacion y el
Coordinador de Validacion, procede a
estampar su firma para su notificacion.

Jefe de Division de Remite via correo institucional o correo
Operacién de la DRAM postal el oficio mediante el cual se hace
del conocimiento a la autoridad
ordenadora o en su caso al acreedor de
1. la garantia de la cancelacion de las O dias
marcas de nacionalidad y matricula de
conformidad con el articulo 30 del
Reglamento del Registro Aeronautico
Mexicano.

10,

Autoridad ordenadora/ | ¢Contesta el oficio?

12| acreedor de la garantia. | gf continua en la siguiente actividad. 15 dias
NO. Continda en la actividad ndmero 21

Direccion de RAM Analiza la respuesta de la autoridad
ordenadora o del acreedor del
gravamen y determina la viabilidad de
realizar la cancelacion de la matricula.

13.

Direccion de RAM ¢ Es procedente la cancelacion de oficio
de las marcas de nacionalidad y de
14 matricula? 1dia

Sl. Continua en la siguiente actividad.
NO. Continda en la actividad numero 21.

Direccion de RAM Instruye al Coordinador de Validacion a
realizar las gestiones necesarias para
concretar la cancelacion de las marcas
de nacionalidad y de matricula de la
aeronave civil mexicana en los sistemas
institucionesy bases de datos del RAM.

15.

Elabora un proyecto de oficio mediante
Jefe de Division de el cual se hara del conocimiento al
16| Operacién de la DRAM operador de la aeronave la cancelacion
de su certificado de matricula,
otorgando 15 dias habiles en términos
de lo establecido en la LFPA, para que

1dia
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N° Responsable Actividades Tiempo
manifieste lo que convenga a sus
intereses.
Jefe de Division de Transcurrido el término de ley se
Operacion de la DRAM | procede a realiza la cancelacion de las
17. marcas de nacionalidad y de matricula

en las bases de datos y Sistemas
Instituciones de la AFAC.

Jefe de Division de Remite el proyecto de oficio a la
18] Operaciéon de la DRAM | Coordinacion de Validacion para su
validacion y firma.

Direccion de RAM Una vez revisado y validado el oficio por
el Jefe de Division de Operacion y el
19. Coordinador de Validacion, procede a O dias
firmar el documento y lo envia la
Jefatura de Division de Operacion.

Jefe de Division de De conformidad a lo sefalado por el
Operacion de la DRAM | articulo 35 de la LFPA, se notificara al
operador a efecto de que en caso de

20 ) .
considerarlo necesario promueva los
recursos administrativos y legales que 0 dfas
considere necesario.
Jefe de Division de Remite al expediente de la matricula
1 Operacion de la DRAM | todas las actuaciones relacionadas con

el procedimiento de cancelacion.
FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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4.45 Diagrama de flujo cancelacién de Marcas de Nacionalidad y de Matricula de
oficio

PROCESO DE CANCELACION DE MARCAS DE NACIONALIDAD Y MATRICULA DE OFICIO
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PROCESO DE CANCELACION DE MARCAS DE NACIONALIDAD Y MATRICULA DE oficio

DIRECCION EJECUTIVA TECNICA / DIRECCION DE ORI ECIONE
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4.5 Emision de certificado de matricula.

451 Antecedentes.

El Articulo 12 del Convenio seflala que cada Estado contratante se compromete a mantener sus
propios reglamentos sobre este particular conformes, en todo lo posible, con los que oportunamente
se establezcan en aplicacion del mismo Convenio.

De igual forma el Articulo 37 de dicho Convenio exige que cada Estado contratante colabore a fin de
lograr el mas alto grado de uniformidad posible en las reglamentaciones, las normas, los
procedimientos y la organizacion relativos a las aeronaves.

Adicionalmente el Articulo 29 del Convenio determina que toda aeronave de un Estado contratante
que se emplee en la navegacion internacional debe llevar, ademas de otros documentos, el
Certificado de Matricula.

Es asi como la AFAC ha determinado a través de legislacion y reglamentos nacionales se haga
cumplir los estandares basicos que figuran en los Anexos del Convenio.

En razén a lo anterior y a efecto de dar cumplimiento a lo establecido por el documento
internacional, los articulos 32 de la LAC y 131 fraccion Il del RLAC, establecen que toda aeronave con
nacionalidad mexicana debe mantener abordo en todo momento el certificado de la aeronave, el
cual se obtendrd una vez que se hayan inscrito ante el Registro Aerondutico Mexicano los
documentos por los cuales se adquiera, transmita, modifique, grave o extinga la propiedad, la
posesion y los demas derechos reales sobre las aeronaves civiles mexicanas y sus motores.

Asimismo, el numeral 100 del Reglamento de la Ley, especifica la informacion que deberan de
contener los certificados de matricula expedidos por la autoridad mexicana, dando cumplimiento a
lo exigido a través del Anexo 7 Marcas de Nacionalidad y Matricula, documento en el cual se exigen
los datos de identificacion minimos para la correcta identificacion de la aeronave y de la cual debera
ser una réplica exacta.

El certificado de matricula debe contener los siguientes datos: Matricula, marca, modelo, nimero de
serie, fabricante, nacionalidad, nombre del propietario o poseedor, domicilio, servicio que se destina,
titulo de propiedad o posesién, base de operaciones, fecha de expediciéon y firma del registrador, asi
como ser expedido en idioma espafiol con la respectiva traduccioén al inglés.

En vista de lo anterior, es menester que el procedimiento de emision de Certificados de Matricula se
encuentre correctamente establecido en la normatividad interna.
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452 Procedimiento descriptivo de emisidn del Certificado de Matricula.

Usuario: Ingresa el escrito libre de solicitud de
emision de certificado de matricula el
cual deberd de contener los requisitos
seflalados por los articulos 15y 19 de la
LFPA, asi como en el articulo 14 del
RRAM:

v Nombre completo del solicitante e
identificacion oficial con fotografia
(credencial para votar, pasaporte,
cartilla  militar  liberada, cédula
profesional) en copia simple;

v En caso de promover a favor de una
persona fisica, los datos de
identificacion de la carta poder en la
qgue se le otorgue la capacidad de
actuar en nombre del solicitante, asi
como el original o copia certificada de
esta debidamente requisitada, es
decir firmada ante dos testigos y
ratificadas las firmas ante fedatario
publico;

1. v En caso de promover a favor de una O dias
persona moral, sefalar los datos de
identificacion del poder notarial
mediante el cual pretende acreditar
su personalidad juridicay presentar el
original o copia certificada,

v Designar a las personas autorizadas
para oir y recibir toda clase de
documentos;

v'Seflalar domicilio en  territorio
nacional y correo electrénico del
solicitante para oir 'y recibir
notificaciones;

v Se realiza el listado de requisitos que
presentan conforme a derecho
respeto al trémite correspondiente.

v Se revisa el listado de requisitos que
acompafan a la solicitud del tramite.

Dicho escrito deberd contener la firma
autografa  del interesado o  su
representante legal, asimismo debera
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N°

Responsable

Actividades

Tiempo

de adjuntar cada uno de los
documentos sefalados en el mismo.

Ventanilla Unica de
Servicios

Recibe la solicitud con la
documentacion presentaday asigna un
ndmero de tramite (VUS).

Ventanilla Unica de
Servicios

Captura la informacion del tramite en la
base de datos de la VUS.

Ventanilla Unica de
Servicios

Remite el tramite y documentacion con
numero de VUS asignado para su
atencion a la DRAM.

1dia

Direccion de RAM

Recibe la solicitud con la
documentacion que adjuntaron a la
misma.

O dias

Direccion de RAM

Turna el tramite al Jefe de Division de
operacion.

O dias

Jefe de Division de
Operacion de la DRAM

Recibe la solicitud y la documentaciéon y
relaciona en la base de datos de la
DRAM la informacién del tramite
turnado

Jefe de Division de
Operacion de la DRAM

v Examina que el escrito y la
documentacion que adjunta el
usuario sea original y con firmas
autografas.

v Verifica que el promovente acredite
su personalidad juridica de
conformidad a lo establecido en los
articulos15y 19 de la LFPA, asi como el
articulo 14 del RRAM

v Revisa en la base de datos que se
comparte con la Direccion de
Ingenieria, Normas y Certificacion
que la aeronave que se pretende
matricular cuenta con Convalidacion
del certificado de tipo emitido por la
AFAC

v En caso de ser una aeronave
ultraligera o aerostato, debe vigilar
que se adjunte el certificado de
aprobaciéon de tipo o de produccion
emitido por la AFAC.

v En su caso verifica que el operador
cuente con el permiso del servicio
que pretende prestar, en términos de
lo sefalado por el articulo 11y 18 de la
Ley de Aviaciéon Civil;

1dia
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N° Responsable Actividades Tiempo

v'Seflalar  domicilio en  territorio
nacional y correo electronico del
solicitante para oir 'y recibir
notificaciones;

v Se realiza el listado de requisitos que
presentan conforme a derecho
respeto al tramite correspondiente.

v Se revisa el listado de requisitos que
acompafan a la solicitud del tramite.

v Plasma su nombrey firma de manera
autdgrafa en el listado de requisitos.

Jefe de Division de ¢Cumple con los requisitos de forma,
Operacion de la DRAM | fondo para la emision del certificado de
matricula?

NO.- En caso de que el operador no
cumpla con alguno de los requisitos de
forma o de fondo que sefiala la
legislacion mexicana, o si hace falta
documentacion alguna para la emision
del certificado de matricula, el Jefe de
9 Division de Operacion procedera a Ol dia
elaborar un oficio de prevencién
debidamente fundado y motivado en el
que se detallaran las omisiones, faltas y
en su caso las documentales que
debera presentar. Continla al siguiente
paso.

Sl.- En caso de cumplir con todos y cada
uno de los requisitos y de corresponder
toda la informacién, deberd continuar
en la actividad 29

10 Jefe de Division de Remite para su revision al Coordinador 0 dias
1 Operacion de la DRAM | de Validacion el oficio de prevencion.
Coordinador de Recibe el oficio y analiza de manera
Validacion de la DRAM | minuciosa que el mismo no contenga
errores mecanograficos o de fondo que
pudieran provocar la nulidad o
anulabilidad del acto administrativo.
1dias

11 ¢El oficio de prevencidn presenta
inconsistencias?

Sl- Se devuelve al Jefe de Divisiéon de
operacion con sus respectivas
observaciones para su analisis vy
correccién. Regresa a la actividad 09.
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N°

Responsable

Actividades

Tiempo

NO.- En caso de cumplir con todos y
cada uno de los requisitos se pasa a
firma con el Director del Registro
Aeronautico Mexicano.

Asimismo, valida el listado de requisitos
y plasma su nombre y firma de manera
autografa.

12.

Direccion del RAM

Una vez revisado y validado el oficio por
el Jefe de Division de Operacion vy el
Coordinador de Validacion, procede a
firmar el documentoy envia el oficioala
Jefatura de Division de Operacion

O dias

13.

Jefe de Division de la
DRAM

Relaciona en la base de datos del RAM
la informacion del tramite atendido y
ordena se baje a la Ventanilla para su
entrega al usuario.

O dias

14.

Ventanilla Unica de
Servicios

Recibe el oficio de prevencion y lo
relaciona en su base de datos para su
entrega.

O dias

15.

Usuario

Recoge el oficio de prevencion.

O dias

6.

Usuario

¢Presenta Desahogo de prevencion
ante la Ventanilla Unica de Servicios?

S[- Continda con la siguiente actividad.

NO.- ContinUa en la actividad 38.

O dias

17.

Ventanilla Unica de
Servicios

Recibe el escrito de respuesta junto con
los documentos que se anexan.

O dias

18.

Ventanilla Unica de
Servicios

Captura la informacién del tramite y
remite la respuesta a la DRAM.

O dfas

19.

Direccion de RAM

Recibe el escrito y turna para su analisis
al Jefe de Division de Operacion.

O dias

20

Jefe de Division de
Operacion de la DRAM

Recibe el desahogo de la prevencion.

O dfas

21.

Jefe de Division de
Operacién de la DRAM

Revisay verifica que se haya presentado
dentro del término establecido en el
oficio de prevencién, asi como que el
usuario de cabal cumplimiento a lo
requerido.

1dia
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N° Responsable Actividades Tiempo

:.Se presentd en tiempo?
Sl continta en actividad numero 29.
NO, ContinUa en la siguiente actividad

¢Da cabal cumplimiento a lo
requerido?

Sl, continla en actividad ndmero 29.
NO, Continua en la siguiente actividad.

Jefe de Division de Elabora el oficio de No procede o de
Operacion de la DRAM Desechamiento  segun el caso,
22 mediante el cual detallara la motivacion 1dia

y fundamento de la negativa de
emision del certificado.

Jefe de Division de Envia el oficio de No procede o de
23] Operacion de la DRAM | Desechamiento al Coordinador de O dias
Validacion.
Coordinador de Recibe el oficio y analiza de manera

Validacion de la DRAM minuciosa que el mismo no contenga
errores mecanograficos o de fondo que
pudieran provocar la nulidad o
anulabilidad del acto administrativo.

(El oficio de No procede o de
Desechamiento presenta

inconsistencias?
24 1dias

Sl- Se devuelve el oficio al Jefe de
Division de  Operacién con las
respectivas observaciones para su
correccion. Regresa a la actividad 22.

NO.- En caso de cumplir con todos y
cada uno de los requisitos se pasa a
firma con el Director del Registro
Aeronautico Mexicano.

Direccion de RAM Una vez revisado y validado el oficio por
el Jefe de Division de Operacion vy el
25| Coordinador de Validaciéon, procede a O dias
firmar el documento y lo envia la
Jefatura de Division de Operacion.

Relaciona en la base de datos del RAM
la informacion del tramite atendido y

Jefe de Division de

26| Operaciéon de la DRAM . ) O dias
ordena se baje a la Ventanilla para su
entrega al usuario.
Ventanilla Unica de Recibe el oficio de No Procede o de
27 Servicios Desechamiento y lo relaciona en su O dias

base de datos para su entrega.
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N° Responsable Actividades Tiempo
Usuario Recoge el oficio de No procede o de
28 Desechamiento. Continla actividad 37. 0O dias

FIN DE PROCEDIMIENTO.

Jefe de Division de v' Elabora el oficio mediante el cual se
Operacion de la DRAM entrega el certificado de matricula.

Descarga del Sistema Institucional la
informacion registrada de las marcas de
nacionalidad y de matricula e imprime
el certificado de matricula.

La informacion que contiene el
certificado de matricula esta
previamente almacenada en el sistema
institucional, es decir, matricula, marca,
modelo, niumero de serie, fabricante
nacionalidad, nombre del propietario o
poseedor, domicilio, servicio al que se
destina, titulo de propiedad o posesion,
base de operaciones, fecha de
expedicion y firma del registrador.

29

Se imprime dos tantos en papel
seguridad que contiene un ndmero de 1dia
folio consecutivo.

Por encontrarse expedido el certificado
de matricula en un idioma distinto al
inglés debe llevar la debida traduccion.

Verifica que el documento contenga los
elementos y requisitos precisados en el
Anexo 7 del Convenio y el articulo 100
del Reglamento de la Ley.

Jefe de Division de Procede a plasmar su firma autégrafa
30| Operacion de la DRAM | en el Certificado de Matriculay remite al
coordinador de validacion.

Coordinador de Revisa los datos contenidos en el
2 Validacion de la DRAM certificado de matricula, firma el oficio
’ de la emision del certificado y lo remite
a firma del Director del RAM.
Direccion de RAM Firma el oficio y el Certificado de
matricula, remitiendo este Ultimo para
32| ) ' : ) mop O dias
firma al Director Ejecutivo de
Transporte y Control Aeronautico
Director Ejecutivo de Firma y sella el Certificado de matricula
331 Transportey Control devuelve el documento a la DRAM. O dias

Aeronautico.
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Direccion de RAM Envia el oficio y el Certificado de
34 Matricula al Jefe de Division de O dias
Operacion.

Relaciona en la base de datos del RAM
la informacion del tramite atendido y .

. . O dfas
ordena se baje a la Ventanilla para su
entrega al usuario.

Jefe de Division de
35| Operacion de la DRAM

Ventanilla Unica de Recibe el oficio mediante el cual se
36 Servicios entrega de la emision del certificado de O dias
matricula.
Usuario. Recoge el oficio y firma de recibo el 3
37 O dias
Certificado de Matricula.
Ventanilla Unica de Remite a la DRAM el acuse del oficio
38 Servicios debidamente notificado, para su O dias
archivo.
Jefe de Division de Integra todas las actuaciones en el
39| Operacion de la DRAM | expediente correspondiente. 0O dias

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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453 Diagrama de Flujo del procedimiento de emisién de certificado de
matricula.
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46 ASIGNACION DE FOLIO DE REGISTRO DE SISTEMAS DE
AERONAVES PILOTADAS A DISTANCIA.

4.6.1 Antecedentes.

El desarrollo del marco juridico para la aviacién internacional se inicid con la Convencion de Paris del
13 de octubre de 1919, a través del protocolo de 15 de junio de 1929 se enmendd la Convencion de
Paris, refiriendo por primera vez a las aeronaves sin piloto, casi 20 afnos después con la firma del
Convenio de Chicago, se sustituyd dicha Convencion de Parisy en su articulo 8 se indicd lo siguiente:

Ninguna aeronave capaz de volar sin piloto volara sin él sobre el territorio de un Estado contratante, a
menos que se cuente con autorizacion especial de tal Estado y de conformidad con los términos de dicha
autorizacion.

Este articulo detallaba condiciones para operar una aeronave “sin piloto” sobre el territorio de un
Estado contratante, no obstante, para comprender las implicaciones de este articulo y su traslado
de la Convencion de Paris de 1919 (Articulo 15) al Convenio de Chicago de 1944, deben considerarse
las intenciones de sus redactores.

En esos tiempos existian aeronaves dirigidas por control remoto y no controladas, operadas por
entidades civiles y militares. Por consiguiente, “aeronave capaz de volar sin piloto”, se refiere a la
situacion en que no hay piloto a bordo de |la aeronave. En consecuencia, toda RPA es una aeronave
“sin piloto” con arreglo a la intencién de los redactores del Articulo 8.

Mas recientemente, en la Undécima Conferencia de navegacion aérea (Montreal, 22 de septiembre
al 3 de octubre de 2003) aprobd el concepto operacional de ATM mundial que contiene el texto
siguiente: “Un vehiculo aéreo no tripulado es una aeronave sin piloto en el sentido del Articulo 8 del
Convenio sobre Aviacion Civil Internacional, que vuela sin un piloto al mando a bordo y que se
controla a distancia y plenamente desde otro lugar (tierra, otra aeronave, espacio) o que ha sido
programada y es plenamente auténoma”!

Es asi que, en la actualidad el Anexo 7 de la OACI sefiala que las aeronaves pilotadas a distancia o
RPA, son un tipo de aeronave no tripulada que es pilotada desde una estaciéon de pilotaje a distancia.

El objetivo principal del marco normativo de aviacion es lograr y conservar el nivel uniforme de
seguridad operacional mas elevado posible. En el caso de los RPAS, esto significa garantizar la
seguridad operacional de todos los demas usuarios del espacio aéreo, asi como la seguridad de las
personasy bienes en tierra.

Para reflejar mejor la condiciéon de estas aeronaves que son realmente pilotadas, se introduce en el
vocabulario la expresion “aeronave pilotada a distancia” (RPA). Una RPA es una aeronave pilotada
por un “piloto remoto”, titular de licencia, emplazado en una “estacion de piloto remoto” ubicada
fuera de la aeronave (es decir, en tierra, en barco, en otra aeronave, en el espacio) quien monitorea
la aeronave en todo momento y puede responder a las instrucciones expedidas por el ATC, se
comunica por enlace de voz o datos segun corresponda al espacio aéreo o a la operacion, y tiene
responsabilidad directa de la conduccién segura de la aeronave durante todo su vuelo.

Los Estados contratantes han aprobado derechosy obligaciones especificos para que la aviacion civil
internacional pueda desarrollarse en forma segura y ordenada y que los servicios de transporte aéreo
internacionales puedan establecerse sobre la base de la igualdad de oportunidades y explotarse en
forma eficiente y econdmica. Estos derechos y obligaciones, en principio, se aplicaran igualmente a
las aeronaves civiles tripuladas y a las no tripuladas.

T Manual sobre sistemas de aeronaves pilotadas a distancia (RPAS) Doc 10019 AN/507. Pag 8.
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Enla Norma Oficial Mexicana NOM-107-SCT3-2019, Que establece los requerimientos para operar un
sistema de aeronave pilotada a distancia (RPAS) en el espacio aéreo mexicano, en el Diario Oficial de
la Federacion el 14 de noviembre de 2019, se encuentran definidos los limites, alcances y los procesos
que se deben seguir a efecto de operar una aeronave pilotada a distancia, asi como los diversos
permisos y autorizaciones con que debe contar su operado.

Esta normatividad clasifica a los RPAS en 3 grupos dependiendo de su peso maximo de despegue y
el uso al que se destinen.

CLASIFICACION DE SISTEMAS DE AERONAVES
PILOTADAS A DISTANCIA

PESO MAXIMO

DE DESPEGUE CATEGORIA uso

Recreativo

2 kg 0 menos RPAS Micro | Privado No Comercial

Comercial
Recreativo
Mas de 2 k RPAS
g - Privado No Comercial
hasta 25 kg Pequefio
Comercial
Recreativo
RPAS - -
Mas de 25 kg Privado No Comercial
Grande
Comercial

De conformidad a lo estipulado en la Norma, los requisitos para obtener el Folio del Registro varfan
de acuerdo con el uso que se pretenda dar a la aeronave y a su peso maximo de despegue, sin
embargo, todas las aeronaves pilotadas a distancia que se registren ante el RAM deberan de contar
con un Folio de Registro de conformidad con el articulo 14 QUINQUIES del Reglamento del Registro
Aeronautico Mexicano.

En ese tenor, el RLAC en su articulo 92 Quater, establece que el RAM expedira a los operadores de
estas aeronaves dicho Folio de Registro, el cual tendra una vigencia de 3 afios y se compondra de un
grupo de caracteres alfanumeéricos, los cuales consistiran en MX que servird como analogia a las
marcas de nacionalidad, seguida de un guion y la letra O (oficial) en caso de que el propietario o
poseedor de la aeronave se trate de una entidad gubernamental; una M (moral) cuando sea una
persona moral de acuerdo a lo establecido en el CoCo., 0 una letra F (fisica) si es una persona fisica;
de nuevo se separara con un guion e inmediatamente se indicara el numeral que corresponda del 1
al 3 de acuerdo a uso que se pretenda dar al DRON tomando en consideracion la clasificacion
establecida en la NOM, es decir se indicara el niUmero 1. para el uso Recreativo; 2. Para el uso Privado
No Comercial y 3. Comercial; guion seguido de los Ultimos digitos del afio y mes en el que se asigne
el Folio de Registro; por ultimo, el niumero de folio interno que corresponda a la inscripcion del RPAS
en los libros del Registro Aeronautico, quedando de la siguiente manera: MX-M-3-2225-100.

Como se indica en parrafos anteriores, cada aeronave pilotada a distancia debera dar cumplimiento
a diversos requisitos técnicos aeronauticos y administrativos, en el caso en concreto al tratarse de un
RPAS Grande, es decir que tenga un peso maximo de despegue mayor a 25 kg, adicional al Folio de
Registro es necesario que soliciten ante la Direccidon Ejecutiva de Aviacidn las autorizaciones y
permisos necesarios que garanticen su operatividad, para que finalmente se pueda acceder a la
asignacion de Marcas de Nacionalidad y de Matricula de acuerdo a lo establecido en el articulo 47
fraccion VI de la Ley de Aviacion Civil y 92 Quater ultimo parrafo de la Reglamento de la Ley de
Aviacion Civil.
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Esta matriculacion recibird el mismo tratamiento que el descrito en el procedimiento establecido
en el punto 4.1 del presente manual.

Anteriormente se habia establecido una prohibicidén para acceder al Folio de Registro por parte de
las personas Extranjeras que pretendian pilotar un DRON en territorio nacional, sin embargo en
atencion al enorme crecimiento en el uso extra oficial de estas aeronaves, asi como del flujo en la
internacion personas a nuestro pais al considerarse como uno de los principales destinos turisticos
en el mundo, se reformd el RLAC a efecto de permitir que las personas extranjeras puedan acceder
al Folio de Registro Unicamente para el uso de aeronaves categorizadas como Micro y para su uso
recreativo.
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462 Procedimiento descriptivo de la Asignacién del Folio de Registro a los
RPAS.

Usuario: Envia al correo electronico
roas@afac.gob.myx, solicitud de Folio de
Registro, adjuntando la digitalizacion
de los documentos sefialados en el
Reglamento de la Ley y la NOM-107-
SCT3-2019y 14 QUINQUIES del RRAM.

v Apéndice K" Normativo
denominado “Registro de RPAS por el
operador del RPAS" debidamente
requisitado, documento que
contendra los datos del Dron, nombre
del Representante Legal del usuario,
operador y propietario o poseedor, el
uso para el que se destinard la
aeronave, domicilio en territorio
nacional y firma autdgrafa del
promovente.

v Factura o documentacién mediante
la cual se acredite la propiedad o
posesion del DRON y que cumpla las
formalidades establecidas en el CCF.

v’ Identificacion Oficial del promovente O dias
(credencial para votar, pasaporte,
cartilla  militar  liberada, cédula
profesional).

v/ Acta constitutiva de la personal moral
que promueve, debidamente
constituida en términos del Cdédigo
de Comercio y registrada ante el
Registro Publico de la Propiedad y de
Comercio

v Instrumento Notarial mediante el
cual se acredite la personalidad
juridica en caso de que se promueva
a favor de un tercero.

En caso de ser solicitado por las
Entidades federativas o de Estado,
ademads de las anteriores debera:

v’ Adjuntar la Ley o Decreto de creacion

del organismo centralizado,
descentralizado, desconcentrado o
autéonomo.
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N° Responsable Actividades Tiempo

v Adjuntar los Estatutos en los que se

determine la administracion,
organizacion y funcionamiento del
Estado.

v Nombramiento u oficio con firma y
sello del funcionario publico que
represente a un organismo.

En caso de ser solicitado por personas
extranjeras, deberd de adjuntar en el
correo electrénico lo siguiente:

v Apéndice “K" Normativo denominado
“Registro de RPAS por el operador del
RPAS" debidamente requisitado,
documento que contendra los datos
del Dron, nombre del Representante
Legal del usuario, operador vy
propietario o poseedor, el uso para el
que se destinard la aeronave,
domicilio en Territorio Nacional vy
firma autdgrafa del promovente.

v’ Factura o documentacién mediante
la cual se acredite la propiedad o
posesion del DRON y que cumpla las
formalidades establecidas en el CCF.

v’ |dentificacion Oficial del promovente
(pasaporte, cédula profesional).

v Documento migratorio mediante el
cual se acredite su estancia regularen
México, de acuerdo con lo establecido
en el articulo 40 de la Ley de
Migracion:

1.- Visa de visitante sin permiso para
realizar actividades remuneradas.
(hasta 180 dias)

2.- Visa de visitante con permiso para
realizar actividades remuneradas.
(hasta 180 dias)

3-Visa de visitante para realizar
tramites de adopcion. (Indefinido)

4 - Visa de residencia temporal. (hasta
4 anos)

5- Visa de residente temporal
estudiante. (tiempo que duren los
cursos, estudios, proyectos de
investigacion o formacion)

6.-Visa de residencia permanente.
(tiempo indefinido)

5 Direccion del RAM Recibe la solicitud a través del correo 1dia

electronico con la documentacion
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NO

Responsable

Actividades

Tiempo

presentaday turna al Jefe de Division de
Operacion para su atencion.

Jefe de Division de
Operacion del RAM

Recibe de la DRAM el tramite con la
documentacion correspondiente.

Jefe de Division de
Operacion del RAM

Captura la informacion
correspondiente en la base de datos del
Registroy turna el tramite.

Jefe de Division de
Operacion del RAM

Recibe el trdmite con la documentacion
correspondiente.

O dias

Jefe de Division de
Operacion del RAM

Verifica que se encuentre adjunta toda
la informaciéon requerida por el RLAC, la
NOM y RRAM.

Asi como que:

v'Acrediten la propiedad o posesion del
DRON, cumpliendo con los requisitos
seflalados en el CCF.

v Acredite la personalidad del
promovente.

v Que los documentos que hubieren
sido expedidos en el extranjero se
encuentren debidamente legalizados
y traducidos por perito traductor
autorizado por el Tribunal Superior de
Justicia del Distrito Federal o de las
entidades federativas.

vEl apéndice K se encuentre
debidamente requisitado.

O dias

Jefe de Division de
Operacion del RAM

¢Cumple con los requisitos sefialados
en la legislacion?

Sl Continua en la actividad ndmero 26.
NO, Continua en la siguiente actividad.

1dia

Jefe de Division de
Operacion del RAM

Elabora un oficio de prevencién
debidamente fundado y motivado en el
que se detallaran las omisiones, faltas y
en su caso las documentales que
debera presentar, otorgando un plazo
de 15 dias habiles de acuerdo con lo
establecido en el articulo 15 y 17-A la
LFPA Y16 del RRAM.

Jefe de Division de
Operacion del RAM

Remite para su revision a la
Coordinaciéon de Validacion el oficio de
prevencion.

10,

Coordinador de
Validacion del RAM

Recibe el oficio y analiza de manera
minuciosa que el mismo no contenga
errores mecanograficos o de fondo que
pudieran provocar la nulidad o
anulabilidad del acto administrativo.

Revision:
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N° Responsable Actividades Tiempo

Coordinador de ¢El oficio de prevencion presenta
Validacion del RAM inconsistencias?

S[- Se devuelve al Jefe de Division de
operacion con sus respectivas
observaciones para su analisis vy
correccion. Regresa a la actividad 8.

NO.- En caso de cumplir con todos y
cada uno de los requisitos se pasa a
firma con el Director del Registro
Aeronautico Mexicano.

1. O dias

Coordinador de Remite el oficio a firma del Director del

12 Validacion del RAM Registro Aeronautico Mexicano.

Direccion del RAM Una vez revisado y validado el oficio por
el Jefe de Division de Operacion y el
13. Coordinador de Validaciéon, procede a
firmar el documento y lo envia la
Jefatura de Division de Operacion.

Jefe de Division de Con fundamento en lo establecido por
Operacion del RAM el articulo 35 fraccion Il de la LFPA,
notifica via correo electrénico la
prevencion.

14.

Usuario ¢ Presenta Desahogo de prevencion?

15. S[- Continda con la siguiente actividad.

NO.- ContinUa en la actividad 34

Jefe de Division de Revisay verifica que se haya presentado
Operacion del RAM dentro del término establecido en el
16. oficio de prevencion, asi como que el
usuario de cabal cumplimiento a lo
requerido.

Jefe de Division de :Se presenté en tiempo?
Operacion del RAM Sl continla en actividad ndmero 26.

NO, Continua en la siguiente actividad.

17. ¢Da cabal cumplimiento a lo

requerido?

S, continla en actividad nimero 26.
NO, Continua en la siguiente actividad.

Jefe de Division de Elabora el oficio de No procede o de
Operacion del RAM Desechamiento  segun el caso,
18. mediante el cual detallara la motivacion 1dia
y fundamento de la negativa de
registro.
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N° Responsable Actividades Tiempo
Jefe de Division de Envia el oficio de No procede o de
19. Operacion del RAM Desechamiento al Coordinado de O difas
Validacion.
Coordinaciéon de Recibe el oficio y analiza de manera
Validacion del RAM minuciosa que el mismo no contenga
20 errores mecanograficos o de fondo que 1dias
pudieran provocar la nulidad o
anulabilidad del acto administrativo.
Coordinacion de (El oficio de No procede o de
Validacion del RAM Desechamiento presenta
inconsistencias?
Sl- Se devuelve al Departamento de
21. operacion con sus respectivas O dias
observaciones para su analisis vy
correccion. Regresa a la actividad 18.
NO.- En caso de cumplir con todos y
cada uno de los requisitos se pasa a
firma con el Director del Registro
Aeronautico Mexicano.
Direccion del RAM Una vez revisado y validado el oficio por
el Jefe de Division de Operacion y el
22| Coordinador de Validacion, procede a O dfas
firmar el documento y lo envia la
Jefatura de Division de Operacion.
Jefe de Division de De acuerdo con lo establecido por el
23| Operacion del RAM articulo 35 fraccion Il de la LFPA, notifica O dias
el oficio via correo electronico.
Usuario Recibe el oficio de No procede o de .
24 . O dfas
Desechamiento.
Jefe de Division de Remite todas las actuaciones al
Operacion de RAM correspondiente expediente de la )
25 aeronave. Odias
FIN DEL PROCEDIMIENTO.
%6 Jefe de Division de Elabora el oficio de asignacion de Folio 01 dias
Operacion del RAM de Registro.
Jefe de Division de Remite el oficio de asignacion de Folio
27 Operacion del RAM de Registro a la Coordinacion de O dias
Validacion para su revision.
Coordinacion de Recibe el oficio y analiza de manera
Validacion de RAM minuciosa que el mismo no contenga
errores mecanograficos o de fondo que
28 ~ . O dias
pudieran provocar la nulidad o
anulabilidad del acto administrativo.
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N° Responsable Actividades Tiempo

.El oficio de asignhacién Folio al RPAS
presenta inconsistencias?

S[- Se devuelve al Departamento de
Operacion con sus respectivas
observaciones para su correcciéon o para
gue se analice nuevamente. Regresa a
la actividad 18.

NO.- En caso de no tener observaciones
o inconsistencias se remite el oficio al
Director del Registro Aeronautico

Mexicano.
29 Coordinador de Remite el oficio a firma del Director del 0 dias
Validacion del RAM Registro Aeronautico Mexicano.
Direccion del RAM Una vez revisado y validado el oficio por
el Jefe de Division de Operacion y el
30 Coordinador de Validacion, procede a O dfas

firmar el documento y lo envia la
Jefatura de Division de Operacion.

Direccion del RAM Remite el oficio de asignacion de folio
31 de registro al Jefe de Division de O dias
Operacion de RAM

Jefe de Division de De acuerdo con lo establecido por el
32| Operacion del RAM articulo 35 fraccion Il de la LFPA, notifica O dfas
el oficio via correo electrénico.
33 Usuario Recibe el oficio de Folio de Registro. O dias
Jefe de Division de Remite todas las actuaciones al
Operacion de RAM correspondiente expediente de la )
34 aeronave. O dias

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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4.6.3.-Diagrama de Flujo de la Asignaciéon del Folio de Registro a los RPAS.

Revision:
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4.7. REPOSICION DE CERTIFICADO DE MATRICULA.

471 Antecedentes.

El articulo 35 del Reglamento Registro Aeronautico Mexicano determina la obligacion del Director
del Registro Aeronautico Mexicano de realizar un respaldo en los medios magnéticos a efecto de
estar en posibilidad de realizar la reposicion de documentos que fueran necesarios.

Este tramite se realiza a peticion de parte interesada, en virtud del robo, deterioro, perdida y/o
destruccion del certificado de matricula, con el propdsito de que el operador mantenga en todo el
momento dentro de la aeronave este documento de conformidad a lo establecido en los articulos
32 de la Ley de Aviacion Civil y 131 fraccion |l del Reglamento de la Ley de Aviacion Civil y 14 NONIES
del Reglamento del Registro Aeronautico Mexicano.
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472 Procedimiento descriptivo de la reposicién de Certificado de Matricula.

N° Responsable Actividades Tiempo

Usuario: Ingresa el escrito libre de solicitud de
inscripcion el cual deberd de contener
los requisitos sefialados por los articulos
15y 19 de la LFPA, asi como el articulo 14
y 14 NONIES del RRAM:

v Nombre completo del solicitante e
identificacion oficial con fotografia
(credencial para votar, pasaporte,
cartilla  militar liberada, cédula
profesional) en copia simple;

v En caso de promover a favor de una
persona  fisica, los datos de
identificacion de la carta poder en la
que se le otorgue la capacidad de
actuar en nombre del solicitante, asi
como el original o copia certificada de
esta debidamente requisitada, es
decir firmada ante dos testigos y
ratificadas las firmas ante fedatario
publico;

v En caso de promover a favor de una
persona moral, sefalar los datos de
identificacion del poder notarial
mediante el cual pretende acreditar
su personalidad juridicay presentar el
original o copia certificada,

O dias

v Designar a las personas autorizadas
para oir y recibir toda clase de
documentos;

v En caso de ser persona moral anexar
el original o copia certificada del acta
constitutiva, debidamente
constituida en términos del Cddigo
de Comercio y registrada ante el
Registro Publico de la Propiedad y de
Comercio;

v'Sefalar domicilio en  territorio
nacional y correo electrénico del
solicitante para oir 'y recibir
notificaciones;

v Relacion  de documentos que
acompafian a la solicitud;

o __ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DEL REGISTRO  pagina 102 de
Revision:  Reedicion AERONAUTICO MEXICANO 205

15 de diciembre de 2023




AGENCIA FEDERAL DE AVIACION CIVIL

N°

Responsable

Actividades

Tiempo

v Motivo de la reposicion del certificado
de matricula anexando original o
copia certificada del acta ministerial
de robo o extravio del certificado de
matricula emitido por la autoridad
competente.

Dicho escrito debera contener la firma
autografa del interesado o su
representante legal, asimismo debera
de adjuntar cada uno de los
documentos sefalados en el mismo.

Ventanilla Unica de
Servicios

Recibe la solicitud con la
documentacion presentaday asigna un
nudmero de tramite (VUS).

Ventanilla Unica de
Servicios

Captura lainformacioén del tramite en la
base de datos de la VUS.

Ventanilla Unica de
Servicios

Remite el tramite y documentacion con
ndmero de VUS asignado para su
atencion a la DRAM.

1dia

Direccion de RAM

Recibe la solicitud con la
documentacién que adjuntaron a la
misma.

O dias

Direccion de RAM

Turna el tramite al Jefe de Division de
operacion.

O dias

Jefe de Division de
Operacion de la DRAM

Recibe la solicitud y la documentaciony
relaciona en la base de datos de la
DRAM la informacién del tramite
turnado

Jefe de Divisiéon de
Operacion de la DRAM

v Examina que el escrito y la
documentacion que adjunta el
usuario sea original y con firmas
autografas.

v Verifica que el promovente acredite
su personalidad juridica de
conformidad a lo establecido en los
articulos15y 19 de la LFPA, asicomo el
articulo 14 del RRAM

v'Sefalar domicilio en  territorio
nacional y correo electrénico del
solicitante para oir 'y recibir
notificaciones;

v Verifica se encuentren adjuntos los
documentos que acompafan a la
solicitud:;

1dia
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N° Responsable Actividades Tiempo

v Se realiza el listado de requisitos que
presentan conforme a derecho
respeto al trémite correspondiente.

v Se revisa el listado de requisitos que
acompafian a la solicitud del tramite.

v Plasmar su nombre y firma de
manera autografa el listado de
requisitos.

Jefe de Division de ¢Cumple con los requisitos de forma,
Operacion de la DRAM | fondo para la reposicion?

NO.- En caso de que el operador no
cumpla con alguno de los requisitos de
forma o de fondo que sefiala la
legislacion mexicana, o si hace falta
documentacion alguna para acreditar
la reposicion del certificado de
matricula, el Jefe de Division de
9. Operacion  procederd a elaborar un Oldia
oficio de prevencién debidamente
fundado y motivado en el que se
detallaran las omisiones, faltas y en su
caso las documentales que deberad
presentar. Continuda al siguiente paso.

Sl- En caso de cumplir con todos y cada
uno de los requisitos y de corresponder
toda la informacién, deberd continuar
en la actividad 29.

Jefe de Division de Remite para su revision al Coordinador

Operacion de la DRAM || de Validacion el oficio de prevencion. O dias

10,

Coordinador de Recibe el oficio y analiza de manera
Validacion de la DRAM minuciosa que el mismo no contenga
errores mecanograficos o de fondo que
pudieran provocar la nulidad o
anulabilidad del acto administrativo.

¢El oficio de prevencién presenta
inconsistencias?

1. 1dias

Sl- Se devuelve al Jefe de Divisiéon de
operacion con sus respectivas
observaciones para su analisis vy
correccion. Regresa a la actividad 09.

NO.- En caso de cumplir con todos y
cada uno de los requisitos se pasa a
firma con el Director del Registro
Aeronautico Mexicano.
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N° Responsable Actividades Tiempo
Asimismo, valida el listado de requisitos
y plasma su nombre y firma de manera
autografa.
Direccién del RAM Una vez revisado y validado el oficio por
el Jefe de Division de Operacion y el
12. Coordinador de Validacion, procede a O dias
firmar el documento y lo envia la
Jefatura de Division de Operacion.
Jefe de Divisién de Relaciona en la base de datos del RAM
13| Operacion de la DRAM la mformaooh del tramite Aatend|do y 0 dias
ordena se baje a la Ventanilla para su
entrega al usuario.
Ventanilla Unica de Recibe el oficio de prevencion y lo
14. Servicios relaciona en su base de datos para su O dias
entrega.
5. Usuario Recoge el oficio de prevencion. O dias
Usuario ¢Presenta Desahogo de prevencion
ante la Ventanilla Unica de Servicios?
l6. Sl.- Continta con la siguiente actividad. O dras
NO.- Continda en la actividad 48
17 Ventanilla Unica de Recibe el escrito de respuesta junto con 0 dias
’ Servicios los documentos que se anexan.
Ventanilla Unica de Captura la informacion del tramite y )
18. . . O dias
Servicios remite la respuesta a la DRAM.
Direccion de RAM Recibe el escrito y turna para su analisis i
19. R - O dfas
al Jefe de Division de Operacion.
0 Jefe de Division de Recibe el desahogo de la prevencion. 0 dias
Operacion de la DRAM
Jefe de Division de Revisa y verifica que se haya presentado
Operacion de la DRAM | dentro del término establecido en el
oficio de prevencion, asi como que el
usuario de cabal cumplimiento a lo
requerido.
:.Se presentd en tiempo?
21. S, continla en actividad nimero 29. Tdia
NO, Continua en la siguiente actividad.
(Da cabal cumplimiento a lo
requerido?
Si, continta en actividad ndmero 29.
NO, Continua en la siguiente actividad.
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N° Responsable Actividades Tiempo
Jefe de Division de Elabora el oficio de No procede o de
Operacion de la DRAM | Desechamiento  segun el  caso,
22 mediante el cual detallara la motivacion 1dia
y fundamento de la negativa de
registro.
Jefe de Division de Envia el oficio de No procede o de
23] Operacion de la DRAM Desechamiento al Coordinador de O dias
Validacion.
Coordinador de Recibe el oficio y analiza de manera

Validacion de la DRAM minuciosa que el mismo no contenga
errores mecanograficos o de fondo que
pudieran provocar la nulidad o
anulabilidad del acto administrativo.

¢El oficio de No procede o de
Desechamiento presenta

inconsistencias?
24 1dias

Sl- Se devuelve el oficio al Jefe de
Division de  Operaciéon con las
respectivas observaciones para su
correccion. Regresa a la actividad 22.

NO.- En caso de cumplir con todos y
cada uno de los requisitos se pasa a
firma con el Director del Registro
Aeronautico Mexicano.

Direccion de RAM Una vez revisado y validado el oficio por
el Jefe de Division de Operacion y el
25| Coordinador de Validaciéon, procede a O dias
firmar el documento y lo envia la
Jefatura de Division de Operacion.

Ventanilla Unica de Recibe el oficio de No Procede o de
26 Servicios Desechamiento y lo relaciona en su O dias
base de datos para su entrega.

Usuario Recoge el oficio de No procede o de
27 Desechamiento. ContinUa actividad 48. 0 dias

FIN DE PROCEDIMIENTO.

Jefe de Division de Analiza los documentos de la solicitud
Operacién de la DRAM | de la reposicion ante el Registro y

28 elabora una orden de cobro tomando 1dia
en consideracion los montos

establecidos en la LFD vigente.

Jefe de Division de En términos de lo establecido por el
29 Operacién de la DRAM | articulo 35 pendltimo parrafo de la O dias
LFPA, notifica al usuario via correo
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N° Responsable Actividades Tiempo
electronico la orden de cobro a efecto
de que realice el pago del tramite.
30 Usuario Recibe la orden de cobro O dias
Usuario Realiza el pago de Derechos ante la Caja .
31 od
de la AFAC. s
U i Remite el bante d I
2| suario emite el comprobante de pago a la 0 dias
VUS.
23] \/entamlla‘ Qn|ca de Recibe el comprobante del pago de 0 dfas
Servicios Derechos.
24 Ventanilla Unica de Envia el comprobante del pago de 0 dfas
Servicios Derechos a la DRAM.
Direccion de RAM Recibe el comprobante del pago de
35| Derechos y lo envia al Jefe de Division O dias
de Operacion.
Jefe de Division de Recibe el comprobante del pago vy
26 Operacion de la DRAM | revisa que corresponda la informacion 1dias
del solicitante, matricula y montos
determinados en la LFD.
Jefe de Division de ;Se observan inconsistencias?
Operaciondela DRAM | g Se informa al usuario para que
37 gestione  su  correcciéon, regresa Odias
actividad 29
NO. Continua en la siguiente actividad.
Elabora el oficio mediante el cual se
Jefe de Division de entrega el certificado de matricula.
Operacion de la DRAM
Imprime el certificado de matricula
38
Verifica que el documento contenga los
elementos y requisitos precisados en el
Anexo 7y el articulo 100 del Reglamento Ol dias
de la Ley.
29 Jefe de Division de Procede a plasmar su firma autégrafa
Operacion de la DRAM | en el Certificado de Matricula.
Jefe de Division de Remite a firma del coordinador de
40| Operacion de la DRAM | Validacion, el oficio y el certificado de
matricula.
4] Coordinador de Remite el oficio a firma del Director del
1 Validacion dela DRAM | RAM.
Direccion de RAM Firma el oficio y el Certificado de
4 matricula, remitiendo estg ultimo para 0 dfas
firma al Director Ejecutivo de
Transporte y Control Aeronautico
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Director Ejecutivo de Firma y sella el Certificado de matricula
43]  Transportey Control Devuelve el documento a la DRAM. 1dias
Aeronautico.
Direccion de RAM Envia el oficio y el Certificado de
44 Matricula al Jefe de Division de O difas
Operacion de la DRAM.
Jefe de Division de Relaciona en la base de datos del RAM
45| Operacion de la DRAM la mformamo_n del tramite _atenohdo Y 0 dias
ordena se baje a la Ventanilla para su
entrega al usuario.
Ventanilla Unica de Recibe el oficio mediante el cual se
40 Servicios entrega la reposicion del certificado de O dias
matricula.
Usuario. Recoge y firma de recibo la reposicion .
47| od
del Certificado de Matricula. 195
Ventanilla Unica de Remite a la DRAM el acuse del oficio
48 Servicios debidamente notificado, para su O dias
archivo.
Jefe de Division de Integra todas las actuaciones en el
49| Operacion de la DRAM | expediente correspondiente. 0O dias
FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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473 Diagrama de flujo de la Reposicion del Certificado de Matricula
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PROCESO DE LA REPOSICION DEL CERTIFICADO DE MATRICULA

- DIRECTOR EJECUTIVO DE JEFE DE DIVISION DE
USUARIO VENm;‘E:.\I;IAC:JON;CA RE TRANSPORTEY CONTROL DIRECCION DEL RAM OPERACIONAL
AERONAUTICO
Firmay Sella Envia oficio
el
certficado Ve,
de matricula 4
Devuelve Recibe oficio
oficioy o | v certificado
certificado a "1 selladoy
la DRAM firmado
Recibe oficiol| E”‘”’a:’f‘cc‘;’
y certificado Y C:‘:‘V‘C; 9

v

Entrega
Recibe oficio S
coneje———| oficoy
y certifi certificado
¢ Recibe
Acuse de
recibo
FirmaAcusel  JJ  Recibe
de recibo Acuse *
Integra
+ actuacionesen
elexpediente
correspondiente:

Envia Acuse a
Departamento
Operacional

o _ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DEL REGISTRO  pagina 111 de
Revision:  Reedicion AERONAUTICO MEXICANO 205

15 de diciembre de 2023




AGENCIA FEDERAL DE AVIACION CIVIL

4.8 ASIGNACION DE CODIGOS INTERNACIONALES.

481 Antecedentes.

El Convenio relativo a garantias internacionales sobre elementos de equipo movil, adoptado en la
Conferencia diplomatica celebrada en Ciudad del Cabo entre los dias 29 de octubre y 16 de
noviembre de 2001, junto con su Protocolo sobre cuestiones especificas de los elementos de equipo
aeronautico, pretenden conseguir cinco objetivos especificos:

1.- Facilitar la adquisicion y financiamiento de equipo maovil de alto valor, en el caso que nos ocupa €l
aeronautico, mediante la creaciéon de garantias internacionales que sean reconocidas por los
Estados-parte.

2.-Proveer al acreedor de una serie de medios de defensa basicos en caso de incumplimiento o
insolvencia.

3.- Establecer un registro electréonico internacional para el registro de garantias internacionales que
puedan proveer a terceros de la informacién necesaria y al acreedor de la preservacion del derecho
de prelacion en relacidon con acreedores posteriores y en contra del administrador de la insolvencia
del deudor.

4. -Asegurar a través del Protocolo relevante, en el caso que nos ocupa el Protocolo aeronautico, las
necesidades de la industria concerniente.

5.- Através de estos medios proporcionarle al acreedor mayor confianza, incrementar la calificacion
crediticia del equipo maovil y reducir los costos del crédito en beneficio de todas partes involucradas
en una relacion contractual crediticia.

El Sistema de Ciudad del Cabo se basa en dos pilares fundamentales, uno, material o sustantivo (la
garantia internacional); otro, formal o registral (el Registro Internacional). La garantia internacional
es un concepto Unico y excepcional que pretende superar la disparidad entre los distintos
ordenamientos en relacién con las garantias in rem e incluye reglas uniformes solbre constitucion,
prioridad, efectos, remedios basicos para los casos de incumplimiento y medidas ante supuestos de
insolvencia (para aquellos paises que hayan realizado una declaracién en virtud del art. XI del
Protocolo).

A los efectos del Convenio y en concreto del Protocolo aeronautico, una garantia internacional es
aquella constituida sobre «objetos aeronauticos» —a saber, células de aeronaves, motores de
aeronaves y helicdpteros—, inequivocamente identificables, dada por el otorgante en virtud de un
acuerdo. Puede ser titular de una garantia internacional un acreedor en virtud de un contrato
constitutivo de garantia; un vendedor condicional en virtud de un contrato con reserva de dominio;
o un arrendador en virtud de un contrato de arrendamiento.

La otra principal innovacidn es la constitucion de un sistema registral internacional que confiere
oponibilidad frente a terceros al acto inscrito y sirve para articular las reglas de prioridad.

Asi pues, se establece el Registro Internacional (International Registry Mobile Assets) para la
inscripcion, entre otros, de garantias internacionales, garantias internacionales futuras, y derechosy
garantias no contractuales susceptibles de inscripcion. Se trata de un registro electrénico,
actualmente operativo, con funcionamiento las veinticuatro horas del dia y sede en Dublin.
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La autoridad supervisora del Registro Internacional es la OACI, y actUa como registrador Aviareto,
una sociedad publico-privada participada en parte por el Gobierno de Irlanda.

Al respecto, los operadores aéreos que lo consideran necesario tienen la posibilidad de solicitar la
asignacion del Cédigos Internacionales ante la DRAM a efecto de llevar a cabo la inscripcion de
documentos ante el Registro Internacional de Garantias sobre Equipo Movil referentes a las
aeronaves sobre las cuales tienen derechos de propiedad o de posesion.
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482 Procedimiento Descriptivo de la Asignacién de Cédigos Internacionales.

N° Responsable Actividades Tiempo

Usuario: Ingresa el escrito libre de solicitud de
Coédigos Internacionales el cual debera
de contener los requisitos seflalados
por los articulos 15 y 19 de la LFPA, asi
como el articulo 14 del RRAM:

v Nombre completo del solicitante e
identificacion oficial con fotografia
(credencial para votar, pasaporte,
cartilla  militar  liberada, cédula
profesional) en copia simple;

v En caso de promover a favor de una
persona fisica, debera de seflalar los
datos de identificacion de la carta
poder en la que se otorgue la
capacidad de actuar en nombre del
solicitante, asicomo el original de esta
debidamente requisitada, es decir,
firmada ante dos testigos y ratificadas
las firmas ante fedatario publico.

v En caso de promover a favor de una
persona moral, sefalar los datos de
identificacion del poder notarial
mediante el cual pretenda acreditar
su personalidad juridicay presentar el
original o copia certificada.

O difas

v En su caso designar a las personas
autorizadas para oir y recibir toda
clase de notificaciones y documentos;

v Original o copia certificada del acta
constitutiva de la persona moral que
promueve, debidamente constituida
en términos del Cdédigo de Comercio
y registrada ante el Registro Publico
de la Propiedad y de Comercio;

v'Sefialar domicilio en  territorio
nacional y correo electrénico del
solicitante para oir y recibir
notificaciones

v Formato de aplicacion para el
Registro Internacional por duplicado,
con la informacion requerida en cada
uno de los campos (numero de
usuario del Registro internacional,
conocido como ID y firma autdgrafa
del interesado, marca modelo vy
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NO

Responsable

Actividades

Tiempo

ndmero de serie de la aeronave,
marcas de nacionalidad y matricula,
as/ como el acto juridico que desea
sea susceptible de registro
internacional)

Dicho escrito deberd contener la firma
autdégrafa del interesado o  su
representante legal, asimismo debera
de adjuntar cada uno de los
documentos seflalados en el mismo.

v Se realiza el listado de requisitos que
presentan conforme a derecho
respeto al trédmite correspondiente.

v Se revisa el listado de requisitos que
acompafan a la solicitud del tramite.

Ventanilla Unica de
Servicios

Recibe la solicitud con la
documentacion presentaday asigna un
numero de tramite (VUS).

Ventanilla Unica de
Servicios

Captura la informacion del tramite en la
base de datos de la VUS.

Ventanilla Unica de
Servicios

Remite el trdmite y documentacion con
numero de VUS asignado para su
atencién a la DRAM.

1dia

Direcciéon del RAM

Recibe la solicitud con la
documentacion que adjuntaron a la
misma.

O dias

Direccion del RAM

Turna el tramite al Jefe de Division de
Operacion

O dfas

Jefe de Division de
Operacion del RAM

Recibe la solicitud y la documentacion y
relaciona en la base de datos del RAM la
informacion del tramite turnado.

O dias

Jefe de Division de
Operacion del RAM

Examina que el escrito se encuentre
con firma autdgrafa.

v Verifica que el promovente acredite
su personalidad juridica de
conformidad a lo establecido en 15y
19 de la LFPA, asi como el articulo 14
del RRAM

v Original o copia certificada del
Instrumento Notarial mediante el
cual acredite la personalidad del
promovente, asi como el original o
copia certificada del acta constitutiva
de la persona moral que promueve,

1dia
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N° Responsable Actividades Tiempo

debidamente constituida en
términos del Coédigo de Comercio y
registrada ante el Registro Publico de
la Propiedad y de Comercio;

v Fecha de la solicitud y la firma del
interesado o del representante legal.

v Sefalar el domicilio en territorio
nacional y correo electronico del
solicitante para oir 'y recibir
notificaciones,

Que se encuentren adjuntos los
documentos que acompafhan a la
solicitud.

Plasma su nombre y firma de manera
autografa el listado de requisitos.

Jefe de Division de ¢Cumple con los requisitos de forma y
Operacion del RAM fondo?

NO.- En caso de que el operador no
cumpla con alguno de los requisitos de
forma o de fondo que sefala la
legislacion mexicana, o si hace falta
documentacion alguna para acreditar
la propiedad o posesion de la aeronave,
el departamento operacion procedera a
9. elaborar un oficio de prevencion
debidamente fundadoy motivado en el
gue se detallaran las omisiones, faltas y
en su caso las documentales que
debera presentar. Continua al siguiente
paso.

Sl.- En caso de cumplir con todos y cada
uno de los requisitos y de corresponder
toda la informacién, deberd continuar
en la actividad 29

Jefe de Division de Remite para su revision a la

10, Operacion del RAM Coordinacion de Validacion el oficio de
prevencion.

Coordinaciéon de Recibe el oficio y analiza de manera

Validacion del RAM minuciosa que el mismo no contenga

errores mecanograficos o de fondo que
pudieran provocar la nulidad o

anulabilidad del acto administrativo.

1. O difas

¢El oficio de prevencion presenta
inconsistencias?
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N° Responsable Actividades Tiempo

Sl- Se devuelve al Jefe de Division de
operacion con sus respectivas
observaciones para su analisis vy
correccion. Regresa a la actividad 09.

NO.- En caso de cumplir con todos y
cada uno de los requisitos se pasa a
firma con el Director del Registro
Aeronautico Mexicano.

Asimismo, valida el listado de requisitos
y plasma su nombre y firma de manera
autografa.

Direccién del RAM Una vez revisado y validado el oficio por
el Jefe de Division de Operacion y el
12. Coordinador de Validacion, procede a O dias
firmar el documento y lo envia la
Jefatura de Division de Operacion.

Jefe de Division de Relaciona en la base de datos del RAM

Operacidn del RAM la informaciéon de los trémites .
13. P , . 4 1dias
atendidosy ordena se bajen a ventanilla
para su entrega al usuario.

Ventanilla Unica de | Recibe el oficio de prevencion y lo

14, Servicios | relaciona en su base de datos para su O dfas
entrega.
15. Usuario Recoge el oficio de prevencion. Oldia
Usuario (Presenta Desahogo de prevencién

ante la Ventanilla Unica de Servicios?

. o - . O dfi
16. Sl.- Continda con la siguiente actividad. 1as
NO.- ContinUda en la actividad 22.
Ventanilla Unica de Recibe el escrito de respuesta junto con 1di
17. Servicios los documentos que se anexan. 1as
18 Ventanilla Unica de Captura la informacion del tramite y 0 dias
| Servicios remite la respuesta a la DRAM.
19 Direccion del RAM Recibe el escrito y turna para su analisis 0 dias
’ a la Jefatura de Division de Operacion
Jefe de Division de Recibe el desahogo de la prevencion. .
20 . O dias
Operacion del RAM
Jefe de Division de Revisay verifica que se haya presentado
Operacion del RAM dentro del término establecido en el
oficio de prevenciéon, asi como que el )
21 O dfas

usuario de cabal cumplimiento a lo
requerido.
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N° Responsable Actividades Tiempo

:.Se presentd en tiempo?
Sl continta en actividad numero 29.
NO, ContinUa en la siguiente actividad.

¢Da cabal cumplimiento a lo
requerido?

Sl, continla en actividad ndmero 29.
NO, ContinUa en la siguiente actividad.

Jefe de Division de Elabora el oficio de No procede o de
Operacion del RAM Desechamiento  segun el  caso,
22 mediante el cual detallard la motivacion O dias
y fundamento de la negativa de
registro.
Jefe d Division de Envia el oficio de No procede o de
23] Operacion del RAM Desechamiento al Coordinador de O dias
Validacion.
Coordinador de Recibe el oficio y analiza de manera
Validacion del RAM minuciosa que el mismo no contenga

errores mecanograficos o de fondo que
pudieran provocar la nulidad o
anulabilidad del acto administrativo.

¢El oficio de No procede o de
Desechamiento presenta

. . Lo ;
24 INnconsistencias® 0 dias

Sl- Se devuelve el oficio al Jefe de
Division de  Operaciéon con las
respectivas observaciones para su
correccion. Regresa a la actividad 22
NO.- En caso de cumplir con todos y
cada uno de los requisitos se pasa a
firma con el Director del Registro
Aeronautico Mexicano.

Direcciéon de RAM Una vez revisado y validado el oficio por
el Jefe de Division de Operacion y el
25 Coordinador de Validaciéon, procede a O dfas
firmar el documento y lo envia la
Jefatura de Division de Operacion.

Jefe de Divisién de Relaciona en la base de datos del RAM
la informacién del tramite atendido y

Operacion del RAM . . O dias
26 P ordena se baje a la Ventanilla para su
entrega al usuario.
Ventanilla Unica de Recibe el oficio de No Procede o de
27 Servicios Desechamiento y lo relaciona en su 1dia

base de datos para su entrega.

o _ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DEL REGISTRO  pagina 118 de
Revision:  Reedicion AERONAUTICO MEXICANO 205

15 de diciembre de 2023




AGENCIA FEDERAL DE AVIACION CIVIL

N° Responsable Actividades Tiempo

Usuario Recoge el oficio de No procede o de
Desechamiento. Continla en la
actividad 37

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

28 1dia

Jefe de Division de Asigna el Coédigo Internacional de la
Operacion del RAM Base de Datos designada para elloy lo
plasma en el formato presentado por el

usuario por duplicado. O dfas

29

Elabora el oficio de asignacion Codigos
Internacionales.

Jefe de Division de Remite el oficio y los formatos de
20 Operaciéon del RAM aplicaciQn para el A Rggistro 1 dias
Internacional a la Coordinacion de
Validacion para su revision.

Coordinacion de Recibe el oficio y analiza de manera
Validacion del RAM minuciosa que no contengan errores
mecanograficos o de fondo que
pudieran provocar la nulidad o
anulabilidad del acto administrativo.

¢El oficio de asignacion Codigos
Internacionales presenta

inconsistencias?
31 O dias

Sl- Se devuelve al Jefe de Division de
Operacion con sus respectivas
observaciones para su correccién o para
gue se analice nuevamente. Regresa a
la actividad 29

NO.- En caso de no tener observaciones
o inconsistencias se remite el oficio al
Director del Registro Aeronautico
Mexicano.

2 Coordinador de Remite el oficio a firma del Director del 0 dias
‘ Validacion del RAM Registro Aeronautico Mexicano.

Direccién del RAM Una vez revisado y validado el oficio por
el Jefe de Division de Operacion y el
33 Coordinador de Validaciéon, procede a O dias
firmar el documento y lo envia la
Jefatura de Division de Operacion.

Relaciona en la base de datos del RAM
la informacién del tramite atendido y
ordena se baje a la Ventanilla para su 1dia
entrega al usuario.

Jefe de Division de

34| operacion de la DRAM

Ventanilla Unica de Recibe el oficio de asignacion de
35 Servicios Codigos Internacionales y los formatos O dias
de aplicacion  para el Registro
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Internacional con su respectivo acuse
para su entrega al usuario.
Usuario Recoge el oficio de asignacion de
26 Caodigos .Inte'r,namonales y los formatos 0 dias
de aplicacion  para el Registro
Internacional
Ventanilla Unica de Remite a la DRAM el acuse del oficio
37 Servicios debidamente notificado, para su O dfas
archivo.
Jefe de division de Integra todas las actuaciones en el
23 Operacion de RAM expediente correspondiente. 0O dias
FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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483 Diagrama de flujo de la Asignaciéon de Cédigos Internacionales.
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PROCESO DE ASIGNACION DE CODIGOS INTERNACIONALES
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49 REGISTRO DE MOTORES.

491 Antecedente:

El articulo 47 fraccion | de la Ley de Aviacion Civil establece lo siguiente:

(...) I.- Los documentos por los cuales se adquiera, transmita, modifique, grave o extinga la propiedad, la
posesion y los demas derechos reales sobre las aeronaves civiles mexicanas y sus motores; asi como el
arrendamiento de aeronaves mexicanas o extranjeras; (...)

Enrazoén a lo anterior los operadores aéreos tienen la posibilidad de registrar ante la DRAM los actos
juridicos que se relacionan con los motores de las aeronaves que tienen en propiedad o posesion.

Aunado a lo anterior, este procedimiento se encuentra previsto por el articulo 11 fraccion | y 14 SEXIES
del Reglamento del Registro Aeronautico Mexicano, normatividad en dénde se establece que estos
registros deben realizarse en la secciéon de aviacion del RAM.

El registro de motores se lleva a cabo a peticidon de parte, en virtud que son susceptibles de arrendar
a terceros, toda vez que forman parte del fuselaje, de conformidad con el articulo 47 fraccion | de la
LAC y articulo 11 fraccion |y 14 SEXIES del Reglamento del Registro Aerondutico Mexicano.
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492 Procedimiento descriptivo del Registro de Motores.

Usuario: Ingresa el escrito libre de solicitud de
inscripcion de motores el cual deberd
de contener los requisitos sefialados
por los articulos 15 y 19 de la LFPA, asi
como el articulo 14 y 14 SEXIES del
RRAM:

v Nombre completo del solicitante e
identificacion oficial con fotografia
(credencial para votar, pasaporte,
cartilla  militar  liberada, cédula
profesional) en copia simple;

v En caso de promover a favor de una
persona fisica, deberd de seflalar los
datos de identificacion de la carta
poder en la que se otorgue la
capacidad de actuar en nombre del
solicitante, asi como el original de esta
debidamente requisitada, es decir,
firmada ante dos testigos y ratificadas
las firmas ante fedatario publico.

v En caso de promover a favor de una
] persona moral, sefalar los datos de 0 dias
’ identificacion del poder notarial
mediante el cual pretenda acreditar
su personalidad juridicay presentar el
original o copia certificada.

v' Designar a las personas autorizadas
para oir y recibir toda clase de
notificaciones y documentos,

v En caso de ser persona moral anexar
el original o copia certificada del acta
constitutiva, debidamente
constituida en términos del Cddigo
de Comercio y registrada ante el
Registro Publico de la Propiedad y de
Comercio;

v Seflalar  domicilio en  territorio
nacional y correo electronico del
solicitante para oir 'y recibir
notificaciones,

v’ Datos del motor que se pretende
registrar,como lo es la marca, modelo
y ndmero de serie.
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N° Responsable Actividades Tiempo

v Relacion  de documentos que
acompafan a la solicitud;

Dicho escrito deberd contener la firma
autdégrafa del interesado o @ su
representante legal, asimismo debera
de adjuntar cada uno de los
documentos seflalados en el mismo.

Los documentos expedidos en el
extranjero que  se encuentren
debidamente registrados, ademas de
las formalidades legales anteriormente
seflaladas, cuando se hallen redactados
en idioma distinto al espanol, deberan
presentarse traducidos por perito
traductor autorizado por el Tribunal
Superior de Justicia de las entidades
federativas y estar debidamente
apostillado de conformidad con los
paises miembros del Convenio de la
Haya, en caso de no ser asi, deberd estar
debidamente legalizado ante |la
Secretaria de Relaciones Exteriores.

v Se realiza el listado de requisitos que
presentan conforme a derecho
respeto al tramite correspondiente.

v’ Se revisa el listado de requisitos que
acompafian a la solicitud del tramite.

Ventanilla Unica de Recibe la solicitud con la
2. Servicios documentacion presentaday asigna un
ndmero de tramite (VUS).

3 Ventanilla Unica de Captura la informacion del tramite en la 1dia
' Servicios base de datos de la VUS.
Ventanilla Unica de Remite el trdmite y documentacion con
4. Servicios ndmero de VUS asignado para su

atencion a la DRAM.

Direccion del RAM Recibe la solicitud con la
5. documentacion que adjuntaron a la O dias
misma.
6 Direccion del RAM Turna el tramite al Jefe de Division de 0 dias
' Operacion.
Jefe de Division de Recibe la solicitud y la documentacion y
7. Operacion del RAM relaciona en la base de datos del RAM la 1dia

informacion del tramite turnado.
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N° Responsable Actividades Tiempo
Jefe de Division de Examina que el escrito se encuentre
Operacion del RAM con firma autdgrafa.

v Verifica que el promovente acredite
su personalidad juridica de
conformidad a lo establecido en 15y
19 de la LFPA, asi como el articulo 14 y
14 SEXIES del RRAM

v Original o copia certificada del
Instrumento Notarial mediante el
cual acredite la personalidad del
promovente, asi como el original o
copia certificada del acta constitutiva
de la persona moral que promueve,
debidamente constituida en
términos del Cédigo de Comercio y
registrada ante el Registro Publico de
la Propiedad y de Comercio;

v Fecha de la solicitud y la firma del
interesado o del representante legal.

v Sefalar el domicilio en territorio
nacional y correo electrénico del
solicitante para oir 'y recibir
notificaciones,

v Que se encuentren adjuntos los
documentos que acompafian a la
solicitud.

v Revisa que los documentos mediante
los cuales se pretende acreditar la
propiedad o posesion del motor se
encuentren debidamente
formalizados, legalizados y ratificados
ante Fedatario Publico, asi como que
los actos juridicos presentados den
cabal cumplimiento en lo sefalado
por el Cédigo Civil Federal.

v Revisa que  correspondan los
documentos a inscribir con el modelo
y ndmero de serie del motor.

v’ Se realiza el listado de requisitos que
presentan conforme a derecho
respeto al tramite correspondiente.

v Se revisa el listado de requisitos que
acompanan a la solicitud del tramite.

v Plasma su nombrey firma de manera
autografa el listado de requisitos.
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N° Responsable Actividades Tiempo
Jefe de Division de ¢Cumple con los requisitos de forma,
Operacion del RAM fondo y acredita la propiedad/posesion
del motor?

NO.- En caso de que el operador no
cumpla con alguno de los requisitos de
forma o de fondo que sefiala la
legislacion mexicana, o si hace falta
documentacion alguna para acreditar
la propiedad o posesion del motor, el
departamento operacion procedera a
9 elaborar un oficio de prevencién
debidamente fundado y motivado en el
que se detallaran las omisiones, faltas y
en su caso las documentales que
debera presentar. Continla al siguiente
paso.

SI.- En caso de cumplir con todos y cada
uno de los requisitos y de corresponder
toda la informacion, deberd continuar
en la actividad 29

Jefe de Division de Remite para su revision a la
10, Operacion del RAM Coordinacion de Validacion el oficio de 1dias
prevencion.
Coordinador de Recibe el oficio y analiza de manera
Validacion del RAM minuciosa gque el mismo no contenga

errores mecanograficos o de fondo que
pudieran provocar la nulidad o
anulabilidad del acto administrativo.

¢El oficio de prevencion presenta
inconsistencias?

1. Sl- Se devuelve al Jefe de Division de 1dia
operacion con sus respectivas
observaciones para su analisis vy
correccion. Regresa a la actividad 9.

NO.- En caso de cumplir con todos y
cada uno de los requisitos se pasa a
firma con el Director del Registro
Aeronautico Mexicano.

Asimismo, valida el listado de requisitos
y plasma su nombre y firma de manera

Direccion del RAM Una vez revisado y validado el oficio por
el Jefe de Division de Operacion y el
12. Coordinador de Validaciéon, procede a O dfas
firmar el documento y lo envia la
Jefatura de Division de Operacion.
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N° Responsable Actividades Tiempo
Ventanilla Unica de Recibe el oficio de prevencion y lo
13. Servicios relaciona en su base de datos para su 1dias
entrega.
14 Usuario Recoge el oficio de prevencion. O difas
Usuario ¢Presenta Desahogo de prevencion
ante la Ventanilla Unica de Servicios?
15. . ) o o O dfas
Sl.- Continuda con la siguiente actividad.
NO.- Continda en la actividad 21
Ventanilla Unica de Recibe el escrito de respuesta junto con odi
16. Servicios los documentos que se anexan. las
17 Ventanilla Unica de Captura la informaciéon del tramite y 0 dfas
' Servicios remite la respuesta a la DRAM.
Direccion del RAM Recibe el escrito y turna para su analisis )
18. o - O dias
a la Jefatura de Division de Operacion
19 Jefe de Division de Recibe el desahogo de la prevencion. 0 dias
' Operacion del RAM
Jefe de Division de Revisa y verifica que se haya presentado
Operacion del RAM dentro del término establecido en el
oficio de prevencion, asicomo el usuario
de cabal cumplimiento a lo requerido.
:Se present6 en tiempo?
20 Sl continla en actividad ndmero 29. 0 dias
NO, Continua en la siguiente actividad.
(Da cabal cumplimiento a Ilo
requerido?
Sl continla en actividad ndmero 29.
NO, Continua en la siguiente actividad.
Jefe de Divisiéon de Elabora el oficio de No procede o de
Operacion del RAM Desechamiento  segun el caso,
21. mediante el cual detallara la motivacion O dfas
y fundamento de la negativa de
registro.
Jefe de Division de Envia el oficio de No procede o de
22 Operacion del RAM Desechamiento a la Coordinacion de 1dia
Validacion.
Coordinador de Recibe el oficio y analiza de manera
23 Validacion del RAM minuciosa que el mismo no contenga 1dia
errores mecanograficos o de fondo que
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NO

Responsable

Actividades

Tiempo

pudieran provocar la nulidad o
anulabilidad del acto administrativo.

¢El oficio de No procede o de
Desechamiento presenta
inconsistencias?

S[- Se devuelve el oficio al Jefe de
Division de Operacion con las
respectivas observaciones para su
correccion. Regresa a la actividad 21.

NO.- En caso de cumplir con todos y
cada uno de los requisitos se pasa a
firma con el Director del Registro
Aeronautico Mexicano.

24

Direccion del RAM

Una vez revisado y validado el oficio por
el Jefe de Division de Operacion y el
Coordinador de Validacion, procede a
firmar el documento y lo envia la
Jefatura de Division de Operacion.

O dias

25]

Jefe de Division de
Operacion del RAM

Relaciona en la base de datos del RAM
la informaciéon de los trémites
atendidosy ordena se bajen a ventanilla
para su entrega al usuario.

O dias

26

Ventanilla Unica de
Servicios

Recibe el oficio de No Procede o de
Desechamiento y lo relaciona en su
base de datos para su entrega.

1dias

27

Usuario

Recoge el oficio de No procede o de
Desechamiento. ContinUa actividad 37.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

O dias

28

Jefe de Division de
Operacion del RAM

Analiza los documentos a inscribir ante
el Registro y plasma en el libro
correspondiente a motores la
respectiva inscripcion.

O dias

29

Jefe de Division de
Operacion del RAM

Elabora el oficio de inscripcion de
motores y alimenta la base de datos de
motores con que cuenta el RAM.

O dias

30

Jefe de Division de
Operacion del RAM

Remite el oficio donde se especifica el
numero de registro y foja en la que ha
quedado debidamente registrado a la
Coordinacién de Validacion para su
revision.

1dia

3.

Coordinador de
Validacion del RAM

Recibe el oficio y analiza de manera
minuciosa que el mismo no contenga
errores mecanograficos o de fondo que

1dias

Revision:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DEL REGISTRO

Reedicion

AERONAUTICO MEXICANO

15 de diciembre de 2023

Pagina 129 de
225




AGENCIA FEDERAL DE AVIACION CIVIL

NO

Responsable

Actividades

Tiempo

pudieran provocar la nulidad o
anulabilidad del acto administrativo.

¢El oficio de inscripcion de motor
presenta inconsistencias?

Sl- Se devuelve al Jefe de Division de
Operacion con sus respectivas
observaciones para su correcciéon o para
gue se analice nuevamente. Regresa a
la actividad 29.

NO.- En caso de no tener observaciones
0 inconsistencias se remite el oficio al
Director del Registro Aeronautico
Mexicano.

32]

Coordinador de
Validacion del RAM

Remite el oficio a firma del Director del
Registro Aeronautico Mexicano.

O dias

33

Direccion de RAM

Una vez revisado y validado el oficio por
el Jefe de Division de Operacion y el
Coordinador de Validacion, procede a
firmar el documento y lo envia la
Jefatura de Division de Operacion.

O dias

34

Jefe de Division de
Operacion del RAM

Relaciona en la base de datos del RAM
la informaciéon de los trémites
atendidosy ordena se bajen a ventanilla
para su entrega al usuario.

O dias

35

Ventanilla Unica de
Servicios

Recibe el oficio de inscripcion de
motores con su respectivo acuse para
su entrega al usuario.

O dfas

36

Usuario

Recoge el oficio de inscripcion de
motores.

O dfas

37

Ventanilla Unica de
Servicios

Remite a la DRAM el acuse del oficio
debidamente notificado, para su
archivo.

1dia

38

Departamento de
Operacion de RAM

Integra todas las actuaciones en el
expediente correspondiente.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

O dias
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4.9.3 Diagrama de flujo del Registro de Motores.
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410 REGISTRO DE MATRICULAS EXTRANJERAS.

4.10.1 Antecedente.

El articulo 47 fraccion | de la Ley de Aviacion Civil sefala la obligacion de la DRAM de realizar el
registro de los documentos mediante los cuales se transfiera, adquiera, modifique, grave o extinga
la propiedad, posesion o demas derechos reales sobre las aeronaves con matricula extranjera que se
encuentren en arrendamiento.

Motivo por el cual el Reglamento del Registro Aerondutico Mexicano prevé que dichos folios se
deben encontrar inscritos en la seccion de aviacion del RAM.

En ese orden de ideas a continuacion se describe el procedimiento que se lleva a cabo el registro de
estas aeronaves.

El registro de aeronaves extranjeras se lleva a cabo a peticion de parte, en virtud que estan bajo el
amparo de un contrato de arrendamiento a terceros, con la finalidad de adquirir la propiedad de la
aeronave, de conformidad con el articulo 47 fraccion | de la LAC y articulo 11 fraccion | y 14 SEPTIES
del Reglamento del Registro Aeronautico Mexicano.
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4.10.2 Procedimiento descriptivo del Registro de Matriculas Extranjeras.

Usuario: Ingresa el escrito libre de solicitud de
inscripcion de aeronaves extranjeras el
cual deberd de contener los requisitos
seflalados por los articulos 15y 19 de la
LFPA, asi como el articulo 14 y 14
SEPTIES del RRAM:

v Nombre completo del solicitante e
identificacion oficial con fotografia
(credencial para votar, pasaporte,
cartilla  militar liberada, cédula
profesional) en copia simple;

v En caso de promover a favor de una
persona fisica, deberd de sefalar los
datos de identificacion de la carta
poder en la que se le otorgue la
capacidad de actuar en nombre del
solicitante, asi como el original de esta
debidamente requisitada, es decir
firmada ante dos testigos y ratificadas
las firmas ante fedatario publico;

v En caso de promover a favor de una
persona moral, sefalar los datos de
identificacion del poder notarial 0 dias
mediante el cual pretende acreditar
su personalidad juridicay presentar el
original o copia certificada,

v Designar a las personas autorizadas
para oir y recibir toda clase de
notificaciones y documentos;

v En caso de ser persona moral anexar
el original o copia certificada del acta
constitutiva, debidamente
constituida en términos del Cddigo
de Comercio y registrada ante el
Registro Publico de la Propiedad y de
Comercio;

v ' Seflalar  domicilio en  territorio
nacional y correo electrénico del
solicitante para oir 'y recibir
notificaciones;

v Datos de la aeronave extranjera que
se pretende registrar, como lo es las
marcas de nacionalidad y matricula
extranjera, marca, modelo y niumero
de serie.
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N° Responsable Actividades Tiempo

v Relacion  de documentos que
acompafan a la solicitud;

Dicho escrito deberd contener la firma
autdégrafa del interesado o @ su
representante legal, asimismo debera
de adjuntar cada uno de los
documentos seflalados en el mismo.

Los documentos expedidos en el
extranjero que  se encuentren
debidamente registrados, ademas de
las formalidades legales anteriormente
seflaladas, cuando se hallen redactados
en idioma distinto al espanol, deberan
presentarse traducidos por perito
traductor autorizado por el Tribunal
Superior de Justicia de las entidades
federativas y estar debidamente
apostillado de conformidad con los
paises miembros del Convenio de la
Haya, en caso de no ser asi, deberd estar
debidamente legalizado ante |la
Secretaria de Relaciones Exteriores.

v Se realiza el listado de requisitos que
presentan conforme a derecho
respeto al tramite correspondiente.

v’ Se revisa el listado de requisitos que
acompafian a la solicitud del tramite.

Ventanilla Unica de Recibe la solicitud con la
2. Servicios documentacion presentaday asigna un
ndmero de tramite (VUS).

3 Ventanilla Unica de Captura la informacion del tramite en la 1dia
' Servicios base de datos de la VUS.
Ventanilla Unica de Remite el trdmite y documentacién con
4. Servicios ndmero de VUS asignado para su

atencion a la DRAM.

Direccion del RAM Recibe la solicitud con la
5. documentacion que adjuntaron a la O dias
misma.
6 Direccion del RAM Turna el tramite al Jefe de Division de 0 dias
' Operacion.
Jefe de Division de Recibe la solicitud y la documentacion y
7. Operacion del RAM relaciona en la base de datos del RAM la 1dia

informacion del tramite turnado.
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Jefe de Division de Examina que el escrito se encuentre

Operacién del RAM con firma autdgrafa.

v Verifica que el promovente acredite
su personalidad juridica de
conformidad a lo establecido en 15y
19 de la LFPA, asi como el articulo 14 y
14 SEPTIES del RRAM

v Original o copia certificada del
Instrumento Notarial mediante el
cual acredite la personalidad del
promovente, asi como el original o
copia certificada del acta constitutiva
de la persona moral que promueve,
debidamente constituida en
términos del Cédigo de Comercio y
registrada ante el Registro Publico de
la Propiedad y de Comercio;

v Fecha de la solicitud y la firma del
interesado o del representante legal.

v Sefalar el domicilio en territorio
nacional y correo electrénico del
solicitante para oir 'y recibir
notificaciones,

8. v Que se encuentren adjuntos los
documentos que acompafian a la
solicitud.

v Revisa que los documentos mediante
los cuales se pretende acreditar la
propiedad o posesion de la matricula
extranjera se encuentren
debidamente formalizados,
legalizados y ratificados  ante
Fedatario Publico, asi como que los
actos juridicos presentados den cabal
cumplimiento en lo sefalado por el
Caodigo Civil Federal.

v Revisa que  correspondan los
documentos a inscribir con las
marcas de nacionalidad y matricula
extranjera, asi como la marca,
modeloy niUmero de serie.

v Se realiza el listado de requisitos que
presentan conforme a derecho
respeto al tramite correspondiente.

v Se revisa el listado de requisitos que
acompafan a la solicitud del tramite.
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N° Responsable Actividades Tiempo

v Plasma su nombrey firma de manera
autografa el listado de requisitos.

Jefe de Division de ¢Cumple con los requisitos de forma,
Operacion del RAM fondo y acredita posesion de Ila
aeronave con marcas de nacionalidad y
matricula extranjera?

NO.- En caso de que el operador no
cumpla con alguno de los requisitos de
forma o de fondo que sefiala la
legislacion mexicana, o si hace falta
documentacion alguna para acreditar
la posesion de la aeronave con marcas
de nacionalidad y matricula extranjera,
el Jefe de Division de Operacion
procederd a elaborar un oficio de
prevencién debidamente fundado y
motivado en el que se detallaran las
omisiones, faltas y en su caso las
documentales que deberd presentar.
Continua al siguiente paso.

Sl.- En caso de cumplir con todos y cada
uno de los requisitos y de corresponder
toda la informacion, deberd continuar
en la actividad 29.

10 Jefe de Division de Remite para su revision al Coordinacion 0 dias
! Operacion del RAM de Validacion el oficio de prevencion.

Coordinador de Recibe el oficio y analiza de manera
Validacion del RAM minuciosa que el mismo no contenga
errores mecanograficos o de fondo que
pudieran provocar la nulidad o
anulabilidad del acto administrativo.

¢El oficio de prevencién presenta
inconsistencias?

Sl- Se devuelve al Jefe de Division de
1. operacion con sus respectivas
observaciones para su analisis vy
correccién. Regresa a la actividad 9.

O dfas

NO.- En caso de cumplir con todos y
cada uno de los requisitos se pasa a
firma con el Director del Registro
Aeronautico Mexicano.

Asimismo, valida el listado de requisitos
y plasma su nombre y firma de manera
autografa.
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N° Responsable Actividades Tiempo
Direccién de RAM Una vez revisado y validado el oficio por
el Jefe de Division de Operacion y el
12. Coordinador de Validacion, procede a 1dias
firmar el documento y lo envia la
Jefatura de Division de Operacion.
Jefe de Divisién de Relaciona en la base de datos del RAM
13| Operacion de la DRAM la mformaooh del tramite Aatend|do Y 0 dias
ordena se baje a la Ventanilla para su
entrega al usuario.
Ventanilla Unica de Recibe el oficio de prevencion y lo
14, Servicios relaciona en su base de datos para su Oldia
entrega.
15. Usuario Recoge el oficio de prevencion. O difas
Usuario ¢Presenta Desahogo de prevencion
ante la Ventanilla Unica de Servicios?
6. Sl.- Continta con la siguiente actividad. 1dias
NO.- ContinUda en la actividad 27
Ventanilla Unica de Recibe el escrito de respuesta junto con 0 di
17. Servicios los documentos que se anexan. 1as
18 Ventanilla Unica de Captura la informaciéon del tramite y 0 dias
) Servicios remite la respuesta a la DRAM.
Direccion del RAM Recibe el escrito y turna para su analisis .
19. L - O dias
al Jefe de Division de Operacion.
20 Jefe de Division de Recibe el desahogo de la prevencion. 0 dias
Operacion de la DRAM
Jefe de Division de Revisay verifica que se haya presentado
Operacion de la DRAM | dentro del término establecido en el
oficio de prevencion, asi como que el
usuario de cabal cumplimiento a lo
requerido.
:Se present6 en tiempo?
21. Sl continla en actividad ndmero 30 O dias
NO, Continua en la siguiente actividad.
(Da cabal cumplimiento a Ilo
requerido?
Si, continta en actividad ndmero 30
NO, Continua en la siguiente actividad.
Jefe de Division de Elabora el oficio de No procede o de
Operacién de la DRAM Desechamiento  segun el caso,
22| mediante el cual detallara la motivacion O dias
y fundamento de la negativa de
registro.
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NO

Responsable

Actividades

Tiempo

23]

Jefe de Division de
Operacion de la DRAM

Envia el oficio de No procede o de
Desechamiento al Coordinador de
Validacion.

O dias

24

Coordinador de
Validacion de la DRAM

Recibe el oficio y analiza de manera
minuciosa que el mismo no contenga
errores mecanograficos o de fondo que
pudieran provocar la nulidad o
anulabilidad del acto administrativo.

¢El oficio de No procede o de
Desechamiento presenta
inconsistencias?

Sl- Se devuelve el oficio al Jefe de
Division de  Operaciéon con las
respectivas observaciones para su
correccion. Regresa a la actividad 22.

NO.- En caso de cumplir con todos y
cada uno de los requisitos se pasa a
firma con el Director del Registro
Aeronautico Mexicano.

O dias

25|

Direccion del RAM

Una vez revisado y validado el oficio por
el Jefe de Division de Operacion y el
Coordinador de Validaciéon, procede a
firmar el documento y lo envia la
Jefatura de Division de Operacion.

1dia

26

Jefe de Division de
Operacion de la DRAM

Relaciona en la base de datos del RAM
la informacion de los tramites
atendidosy ordena se bajen a ventanilla
para su entrega al usuario.

O dfas

27

Ventanilla Unica de
Servicios

Recibe el oficio de No Procede o de
Desechamiento y lo relaciona en su
base de datos para su entrega.

1dia

28

Usuario

Recoge el oficio de No procede o de
Desechamiento. Continda en la

actividad 38
FIN DEL PROCEDIMIENTO.

O dias

29

Jefe de Division de
Operacion de la DRAM

Analiza los documentos a inscribir ante
el Registro y plasma en el libro
correspondiente a matriculas
extranjeras la respectiva inscripcion.

1dias

30

Jefe de Division de
Operacién de la DRAM

Elabora el oficio de inscripcién de
aeronaves con marcas de nacionalidad
y matricula extranjeras y alimenta la
base de datos de matriculas extranjeras
con que cuenta el RAM.

O dias
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NO

Responsable

Actividades

Tiempo

31

Jefe de Division de
Operacion de la DRAM

Remite el oficio donde se especifica el
numero de registro y foja en la que ha
quedado debidamente registrado a la
Coordinacion de Validacion para su
revision.

O dias

32]

Coordinador de
Validacion del RAM

Recibe el oficio y analiza de manera
minuciosa gque el mismo no contenga
errores mecanograficos o de fondo que
pudieran provocar la nulidad o
anulabilidad del acto administrativo.

(El oficio de inscripcién de aeronave
extranjera presenta inconsistencias?

Sl- Se devuelve al Jefe de Division de
Operacion con sus respectivas
observaciones para su correccién o para
gue se analice nuevamente. Regresa a
la actividad 30.

NO.- En caso de no tener observaciones
0 inconsistencias se remite el oficio al
Director del Registro Aeronautico
Mexicano.

O dias

33

Coordinador de
Validacion de la DRAM

Remite el oficio a firma del Director del
Registro Aeronautico Mexicano.

1dia

34

Direcciéon del RAM

Una vez revisado y validado el oficio por
el Jefe de Division de Operacion y el
Coordinador de Validacion, procede a
firmar el documento y lo envia la
Jefatura de Division de Operacion.

1dias

35

Jefe de Division de
Operacion de la DRAM

Relaciona en la base de datos del RAM
la informacién del tramite atendido y
ordena se baje a la Ventanilla para su
entrega al usuario.

O dfas

36

Ventanilla Unica de
Servicios

Recibe el oficio de inscripcion de
aeronaves con marcas de nacionalidad
y matricula extranjera con su respectivo
acuse para su entrega al usuario.

O dias

37

Usuario

Recoge el oficio de inscripcion de
aeronaves con marcas de nacionalidad
y matricula extranjera.

O dias

38

Ventanilla Unica de
Servicios

Remite a la DRAM el acuse del oficio
debidamente notificado, para su
archivo.

O difas

39

Departamento de
Operacién de la DRAM

Integra todas las actuaciones en el
expediente correspondiente.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

O dias
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4.10.3 Diagrama de flujo del Registro de Matriculas Extranjeras.
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411  EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS, COMPULSAS, COTEJOS Y
FOTOCOPIAS SIMPLES.

4111 Antecedentes.

La Ley del Notariado de la Ciudad de México define a las Copias certificadas como la reproduccion
total o parcial de una escritura o acta, asi como de sus respectivos documentos del apéndice, o sélo
de éstos o de alguno o algunos de estos; que el Notario expide en razén a lo siguiente:

[ Para acompanar declaraciones, manifestaciones o avisos de caracter administrativo o
fiscal, si las leyes o reglamentos aplicables disponen que con ellos se exhiban copias
certificadas o autorizadas; asi como para obtener la inscripcién de escrituras en los
Registros PUblicos, o en cualquier otro caso en los que su presentacion o expedicion sea
obligatoria;

I Para acompafar informes solicitados por autoridad legalmente facultada para
requerirlos, con relacién a alguna escritura o acta;

1. Para remitirlas a las Autoridades Competentes, las judiciales, ministeriales o fiscales que
ordenen dicha expedicion; y

V. Para entregar al otorgante que la solicite, la reproducciéon de alguno o algunos de los
documentos que obren en el apéndice.

Adicionalmente, la Ley prevé que los registradores de los Registros Publicos podran, bajo su
responsabilidad, imprimir en papel las copias certificadas electronicas que hubiesen recibido, con la
Unica finalidad de incorporarlas a los expedientes o archivos que correspondan por razén de su oficio
en el ambito de su respectiva competencia y hardn constar igualmente en una certificacion ese
hecho.

Por otro lado, en esa normatividad se advierte que el Cotejo se trata de una copia escrita, fotografica,
fotostatica o de cualquier otra clase teniendo a la vista el documento original, sin mas formalidades
que la anotacion en un libro que se denominara Libro de Registro de Cotejos, cuya informacion se
capturara a través del Sistema Informatico. El cotejo acreditard que la copia que se firma por el
Notario es fiel reproduccion del exhibido como original, sin calificar sobre la autenticidad, validez o
licitud de este. La copia cotejada tendra el mismo valor probatorio que el documento exhibido como
original con el cual fue cotejado, salvo que se trate de documento que lleve incorporado su derecho,

supuesto en el cual sélo producira el efecto de acreditar que es copia fiel de su original.

En atencion a lo anterior y en ejercicio al principio la Fe publica registral contenida en el articulo 3
BIS fraccion X investida en el RRAM, tiene como atribucidn la de expedir copias certificadas,
compulsas, cotejos y fotocopias simples de la informacidn inscrita ante el mismo, motivo por el cual
con fundamento en lo previsto en el Titulo Quinto articulo 14 OCTIES del RRAM se desarrolla el
siguiente procedimiento administrativo de expedicion de copias certificadas, compulsas, cotejos y
fotocopias simples.
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4.11.2 Procedimiento descriptivo de expedicidon de copias certificadas, compulsas,
cotejos y fotocopias simples.

N° Responsable Actividades Tiempo

Usuario: Ingresa el escrito libre de solicitud de
copias certificadas, compulsas, cotejos,
o fotocopias simples el cual debera de
contener los requisitos sefalados por
los articulos 15y 19 de la LFPA, asi como
el articulo 14y 14 OCTIES del RRAM:

v Nombre completo del solicitante e
identificacion oficial con fotografia
(credencial para votar, pasaporte,
cartilla  militar  liberada, cédula
profesional) en copia simple;

v En caso de promover a favor de una
persona fisica, deberd de seflalar los
datos de identificacion de la carta
poder en la que se otorgue la
capacidad de actuar en nombre del
solicitante, asi como el original de esta
debidamente requisitada, es decir,
firmada ante dos testigosy ratificadas
las firmas ante fedatario publico.

v En caso de promover a favor de una

persona moral, sefalar los datos de
1. identificacion del poder notarial O dias
mediante el cual pretenda acreditar
su personalidad juridicay presentar el
original o copia certificada.

v Designar a las personas autorizadas
para oir y recibir toda clase de
notificaciones y documentos,

v En caso de ser persona moral anexar
el original o copia certificada del acta
constitutiva, debidamente
constituida en términos del Cdodigo
de Comercio y registrada ante el
Registro Publico de la Propiedad y de
Comercio;

v Seflalar  domicilio  en  territorio
nacional y correo electronico del
solicitante para oir 'y recibir
notificaciones,

v Informacidon de la aeronave, matricula
y de los documentos de los que
requiere las copias certificadas,
compulsas, cotejos, o fotocopias.
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N° Responsable Actividades Tiempo

Dicho escrito debera contener la firma
autografa del interesado o su
representante legal.

Ventanilla Unica de Recibe la solicitud con la
2. Servicios documentacion presentada y asigna un
numero de tramite (VUS).

Ventanilla Unica de Captura lainformacion del tramite en la

1dia
3. Servicios base de datos de la VUS.
Ventanilla Unica de Remite el tramite y documentacion con
4. Servicios numero de VUS asignado para su

atencion a la DRAM.

Direccion del RAM Recibe la solicitud con la
5. documentacion que adjuntaron a la O dias
misma.
Direccion del RAM Turna el tramite al Jefe de Division de
0. Operacion, para su atencion O dias

correspondiente.

Jefe de Division de Recibe la solicitud y la documentaciéon y
7.1 Operacion de la DRAM | relaciona en la base de datos del RAM la
informacion del tramite turnado.

Jefe de Division de Examina que el escrito se encuentre
Operaciéon de la DRAM | con firma autografa.

v Verifica que el promovente acredite
su personalidad juridica de
conformidad a lo establecido en los
articulos15y 19 de la LFPA, asicomo el
articulo 14 del Reglamento del
Registro Aeronautico Mexicano.

v Nombre completo del solicitante e
identificacion oficial con fotografia en 1dia
copia simple;

v Original o copia certificada del
Instrumento Notarial mediante el
cual acredite la personalidad del
promovente, asi como el original o
copia certificada del acta constitutiva
de la persona moral que promueve,
debidamente constituida en
términos del Cédigo de Comercio y
registrada ante el Registro Publico de
la Propiedad y de Comercio;

v Fecha de la solicitud y la firma del
interesado o del representante legal.
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N° Responsable Actividades Tiempo

v Seflalar el domicilio en territorio
nacional y correo electronico del
solicitante para oir 'y recibir
notificaciones,

v Que se encuentren adjuntos los
documentos que acompafan a la
solicitud.

v Se realiza el listado de requisitos que
presentan conforme a derecho
respeto al tramite correspondiente.

v Se revisa el listado de requisitos que
acompafan a la solicitud del tramite.

v Plasma su nombrey firma de manera
autografa el listado de requisitos.

Jefe de Division de ¢Cumple con los requisitos establecidos
Operacion de la DRAM || anteriormente?

NO.- En caso de que el operador no
cumpla con alguno de los requisitos de
forma o de fondo que sefala la
legislacion mexicana, el departamento
operacion procederd a elaborar un
oficio de prevencién debidamente
9 fundado y motivado en el que se
detallaran las omisiones, faltas y en su
caso las documentales que deberad
presentar. Continda al siguiente paso.

SI- En caso de cumplir con todos y cada
uno de los requisitos y de corresponder
toda la informacién, deberd continuar
en la actividad 28

Jefe de Division de Remite para su revision a la
10) Operacion de la DRAM | Coordinacion de Validacion el oficio de O dias
prevencion.
Coordinador de Recibe el oficio y analiza de manera

Validacion de la DRAM minuciosa que el mismo no contenga
errores mecanograficos o de fondo que
pudieran provocar la nulidad o
anulabilidad del acto administrativo.

¢El oficio de prevencidn presenta
1. inconsistencias? 1dias

Sl- Se devuelve al Departamento de
operacion con sus respectivas
observaciones para su analisis vy
correccion. Regresa a la actividad 09.
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NO

Responsable

Actividades

Tiempo

NO.- En caso de cumplir con todos y
cada uno de los requisitos se pasa a
firma con el Director del Registro
Aeronautico Mexicano.

Asimismo, valida el listado de requisitos
y plasma su nombre y firma de manera
autografa.

12.

Direccion del RAM

Una vez revisado y validado el oficio por
el Jefe de Division de Operacion y el
Coordinador de Validacion, procede a
firmar el documento y lo envia la
Jefatura de Division de Operacion.

O dias

13.

Ventanilla Unica de
Servicios

Recibe el oficio de prevencion y lo
relaciona en su base de datos para su
entrega.

O dias

14.

Usuario

Recoge el oficio de prevencion.

O dias

15.

Usuario

¢Presenta Desahogo de prevencion
ante la Ventanilla Unica de Servicios?

S[- Continda con la siguiente actividad.

NO.- Continda en la actividad 46

O dias

6.

Ventanilla Unica de
Servicios

Recibe el escrito de respuesta junto con
los documentos que se anexan.

O dias

17.

Ventanilla Unica de
Servicios

Captura la informaciéon del tramite y
remite la respuesta a la DRAM.

O dfas

18.

Direccion del RAM

Recibe el escrito y turna para su analisis
al Jefe de Division de Operacion.

O dias

19.

Jefe de Division de
Operacion de la DRAM

Recibe el desahogo de la prevencion y
lo relaciona en la base de datos de la
DRAM

O dfas

20

Jefe de Divisiéon de
Operacion de la DRAM

Revisay verifica que se haya presentado
dentro del término establecido en el
oficio de prevencion, asi como que el
usuario de cabal cumplimiento a lo
requerido.

:.Se presentd en tiempo?
Si, continta en actividad ndmero 28
NO, Continua en la siguiente actividad.

:Da cabal
requerido?

cumplimiento a lo

Sl continla en actividad nimero 28.
NO, ContinUa en la siguiente actividad.

1dia
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Actividades

Tiempo

Elabora el oficio de No procede o de
Desechamiento segun el caso,
mediante el cual detallara la motivacion
y fundamento de la negativa.

1dia

Envia el oficio de No procede o de
Desechamiento a la Coordinacion de
Validacion.

O dias

Recibe el oficio y analiza de manera
minuciosa que el mismo no contenga
errores mecanograficos o de fondo que
pudieran provocar la nulidad o
anulabilidad del acto administrativo.

(El oficio de No procede o de

Desechamiento presenta
inconsistencias?
Sl- Se devuelve el oficio al

Departamento de Operacidon con las
respectivas observaciones para su
correccion. Regresa a la actividad 21.

NO.- En caso de cumplir con todos y
cada uno de los requisitos se pasa a
firma con el Director del Registro
Aeronautico Mexicano.

1dias

Una vez revisado y validado el oficio por
el Jefe de Division de Operacion y el
Coordinador de Validaciéon, procede a
firmar el documento y lo envia la
Jefatura de Division de Operacion.

O dias

Relaciona en la base de datos del RAM
la informacion del tramite atendido y
ordena se baje a la Ventanilla para su
entrega al usuario.

O dias

Recibe el oficio de No Procede o de
Desechamiento y lo relaciona en su
base de datos para su entrega.

O dias

Recoge el oficio de No procede o de
Desechamiento. Continla en la
actividad 46

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

O dias

Realiza una busqueda exhaustiva en las
bases de datos y archivo de la DRAM y
analiza los documentos de los que
deberda emitir las copias certificadas,
compulsas, cotejos, o copias simples.

1dia
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N° Responsable Actividades Tiempo
Elabora la orden de cobro tomando en
consideracion el numero de fojas y los
montos establecidos en la LFD vigente.
Jefe de Division de En términos de lo establecido por el
Operacién de la DRAM articulo 35 penultimo parrafo de la
29 LFPA, notifica al usuario via correo O dfas
electrénico la orden de cobro a efecto
de que realice el pago del tramite.
30 Usuario Recibe la orden de cobro O dias
Usuario Realiza el pago de Derechos ante la Caja .
O dias
st de la AFAC.
U i Remite el bante d I
| suario emite el comprobante de pago a la 0 dias
VUS.
Ventanilla Unicad Recib I bante del d
= i a‘ ‘mca e ecibe el comprobante del pago de 0 dias
Servicios Derechos.
” Ventanilla Unica de Envia el comprobante del pago de 0 dias
Servicios Derechos a la DRAM.
Direccion del RAM Recibe el comprobante de pago de
35| Derechosy lo envia al Departamento de O dias
Operacion.
Jefe de Division de Recibe el comprobante del pago vy
Operacion del RAM revisa que corresponda la informacion
36 al solicitante, matricula, documentos 1dias
emitidos y montos determinados en la
LFD..
Jefe de Division de ¢Se observan inconsistencias?
Operacionde laDRAM | g Se informa al usuario para que
37 gestione  su  correccion, regresa O dfas
actividad 32.
NO. Continua en la siguiente actividad.
Jefe de Division de Elabora el oficio de expedicion de
38| Operacion de la DRAM | copias certificadas, compulsas, cotejos, 1difas
o copias simples.
29 Jefe de Division de Remite el oficio al Coordinador de 0 dias
Operacion de la DRAM || Validacion para su revision.
Coordinador de Recibe el oficio y analiza de manera
Validacion de la DRAM minuciosa que el mismo no contenga
errores mecanograficos o de fondo.
40 O dias
¢El oficio de emision de copias
certificadas, compulsas, cotejos, o©
copias simples presenta
inconsistencias?
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NO

Responsable

Actividades

Tiempo

Sl- Se devuelve al Jefe de Division de
Operacion con sus respectivas
observaciones para su correccion o para
gue se analice nuevamente. Regresa a
la actividad 38.

NO.- En caso de no tener observaciones
o inconsistencias continda en la
siguiente actividad.

41.

Coordinador de
Validacion de la DRAM

Remite el oficio a firma del Director del
Registro Aeronautico Mexicano.

O dias

42

Direccion del RAM

Una vez revisado y validado el oficio por
el Jefe de Division de Operacion y el
Coordinador de Validaciéon, procede a
firmar el documento y lo envia la
Jefatura de Division de Operacion.

O dias

43

Jefe de division de
Operacién de la DRAM

Relaciona en la base de datos del RAM
la informacion del tramite atendido y
ordena se baje a la Ventanilla para su
entrega al usuario.

O dias

44

Ventanilla Unica de
Servicios

Recibe el oficio y las copias certificadas,
compulsas, cotejos, o fotocopias con su
respectivo acuse para su entrega al
usuario.

1dia

45

Usuario

Recoge el oficioy las copias certificadas,
compulsas, cotejos, o copias simples.

O dias

40

Ventanilla Unica de
Servicios

Remite a la DRAM el acuse del oficio
debidamente notificado, para su
archivo.

O dfas

47,

Jefe de Division de
Operacion del RAM

Integra todas las actuaciones en el
expediente correspondiente.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

O dias
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4.11.3 Diagrama de flujo de la expedicién de copias certificadas, compulsas, cotejos
y fotocopias simples.
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Revision:
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PROCESO DE EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS, COMPULSAS COTEJOS Y COPIAS SIMPLES

VENTANILLA UNICA DE COORDINACION DE JEFE DE DIVISION DE

USUARIO DIRECCION DEL RAM 3
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Copias entregade
Certificadas, Copias
Compulsas, Certificadas,
Cotejos 0Copias Compulsas,
+ Cotejos oCopias
Revisa dficiode +
Copias
Recibe oficiol| €—
Certificadas, Envia oficio
Compulsas,
Cotejos o Copias para su
+ revision

iPresenta
Inconsistencias?

Firma oficio
Recoge oficio Recibe oficio NO 0 sl
de Copias de Copias
Certificadas, Certificadas, % Se
Compulsas, i« Compulsas Envia Devuelv.
Cotejoso Cotejoso oficioa epara
Copias Copias o la DRAM Correcci
A Envia oficio 4n
Relaciona
enla base
de datosdel
RAMy envia
Recibe Acuse|
v de recibo
>
>
Firma Acuse de Zec\be *
recibo cuse
Integra
+ actuaciones en el
expediente
correspondientel

Envia Acuse
< : ’ P oefede
division *

Fin

o _ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DEL REGISTRO  pagina 154 de
Revision:  Reedicion AERONAUTICO MEXICANO 205

15 de diciembre de 2023




AGENCIA FEDERAL DE AVIACION CIVIL

412 APERTURA, INTEGRACION Y/O CIERRE DE EXPEDIENTES DEL
ARCHIVO DE LA DRAM.

4121 Antecedente.

De acuerdo a lo establecido en la Ley General de Archivos, a la Ley General de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica de Transparencia y el Acceso a la Informacion Publica y la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, esta Direccion de area se encuentra obligada a
constituir y mantener actualizados sus sistemas de archivo y gestion documental, conforme a la
normatividad aplicable a efecto de incrementar la calidad y eficiencia de la organizacion, la
construcciéon de su memoria histérica y el ejercicio de la transparencia.

La gestion documental tiene entre sus principales funciones controlar el flujo de los documentos de
archivo en el proceso de resolucion de los asuntos y su integracion a los expedientes respectivos.

La DRAM debera contar con espacios apropiados para la conservacion de sus archivos de tramite, a
efecto de mantener segura la informacion vy libres los espacios de oficina asi como eliminar aquellos
documentos sin valores documentales, una vez que éstos dejen de tener utilidad para el adrea.

Motivo por el cual es necesario proporcionar una estructura ldgica que represente la documentacion
producida o recibida en el ejercicio de las atribuciones o funciones de la DRAM, este procedimiento
facilitara la localizacion fisica de cada documento o expediente para su eficaz control y manejo, con
lo cual se logrard concretar un proceso homogéneo de agrupacion de informacidon para su oportuno
acceso.

El presente instrumento establece los procedimientos para la formulacion de una base
organizacional de la informaciéon en la etapa activa de los documentos, con el propdsito de cumplir
a cabalidad con la legislacion aplicable.

4122 Politicas de operacién del Archivo del RAM.

1. Los titulares de cada area en su calidad de responsables de Control de Gestion de
tramite coordinaran el registro y distribucion de la correspondencia del area.

2. El responsable del archivo de la DRAM, deberd de llevar a cabo la integracion,
organizacion, préstamo y consulta interna del archivo de tramite.

3. Los Registradores de la DRAM deberan coadyuvar con el responsable del archivo de
Tramite, en la organizacion, descripcion, integraciéon y conservacion de los expedientes
activos.

4. Es obligacion de todos los servidores publicos documentar todas las decisiones y
actividades gubernamentales que emitan.

5. Todos los expedientes de matricula sin excepcion deben identificarse con su respectiva
cardtula estandarizada, tomando en consideracidon el Catalogo de Disposicion
Documental.
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6. Losexpedientes deben contener todos los documentos correspondientes a un Mismo
asunto, tema, materia, actividad o tramite, en orden cronoldégico.

7. El contenido de los expedientes no debera rebasar los cinco centimetros de longitud,
por lo que podran generarse los tomos necesarios.

8. Losexpedientes se organizaran en el mobiliario especifico identificado de conformidad
con los cédigos de clasificacion archivistica, y se ordenaran de izquierda a derechay de
arriba hacia abajo, y no se mezclaran con otros materiales documentales ni de oficina.

9. La consulta de expedientes deberd registrarse en la base de datos “Control de
préstamo de expedientes de la DRAM", asi como firmar el vale de préstamo de
expedientes. Los expedientes deberan ser devueltos al archivo en un plazo maximo de
15 dias naturales en las mismas condiciones fisicas en que se otorgd para consulta, en
caso de requerir mas tiempo debera de solicitar nueva autorizacion con el DRAM.

10. La DRAM debe contar con un registro de expedientes utilizando el formato de
Inventario General de archivos por Serie Documental.
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4123

expedientes del archivo de la DRAM.

Procedimiento descriptivo de la apertura, integracion y/o cierre de

N° Responsable Actividades Tiempo
Una vez concluido el tramite, integra
Jefe de Division de cronoldgicamente toda la
1 Operacién de la DRAM documentacion relaci.onada' con el O dias
asunto, tema, materia, actividad o
tramite, hasta su conclusion anexando
al expediente administrativo.
Jefe de Division de Con sello foliador, numera en forma
2. | Operacion dela DRAM | consecutiva el total de fojas que 1dias
contiene el expediente administrativo.
Jefe de Division de Elabora caratula del expediente de
3. Operacién de la DRAM acuerdo con el Catalogo de disposicion O dias
documental.
Responsable del archivo | Abre  expediente e integra los
documentos de la  marca de
4. . . .
nacionalidad Y matricula
correspondiente.
Responsable del archivo | Revisa documentoy determina si existe
5 expediente abierto para la marca de
nacionalidad y de matricula.
Responsable del archivo | ¢ Existe expediente? 1dia
6. Si, continUa en actividad 4.
No, continua en la siguiente actividad.
7 Responsable del archivo | Cierra el expediente, indicando los
' datos respectivos en la caratula.
Jefe de Division de Realiza el expurgo de la
Operacion de la DRAM | documentacion del expediente
8. administrativo para la clasificacion de la 1dia
informacién  en  los plazos de
conservacion.
Jefe de Division de Clasificada la documentacién para su
Operacién de la DRAM conservacion, se integran los
documentos en el expediente y elabora .
9. ) 1dia
la caratula de acuerdo con el Catalogo
de disposicion documental para su
conservacion.
Responsable del archivo | Cierra el expediente, indicando los .
10. ! . 1dia
datos respectivos en la caratula.
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4.12.4 Diagrama de flujo de la apertura, integracion y/o cierre de expedientes.
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4.12.5 Procedimiento descriptivo de ordenacién fisica de expedientes.

1. | Responsable del archivo | Designa mobiliario para expedientes. O dias

Elaboray adhiere etiguetas con nombre
Responsable del archivo del area y cddigo archivistico de
2. acuerdo con el Catalogo de Disposicion 1dias
documental emitido por la AFAC en un
lugar visible del mobiliario.

Acomoda por serie documental de
mManera consecutiva los expedientes en

3. Responsable del archivo el inmobiliario, se ordenaran de O dias
izquierda a derecha y de arriba hacia
abajo.
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4.12.5.1 Diagrama de flujo del procedimiento de ordenacién fisica de expedientes.
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4126 Procedimiento descriptivo de la consulta de expedientes.

N° Responsable Actividades Tiempo

Solicitante Solicita a través de un Vale de préstamo
el expediente administrativo de la
marca de nacionalidad y matricula de
interés, este documento delbe contener
los datos de identificacion de la
1. aeronave, la fecha en la que se solicita, O dias
nombre y firma autégrafa del servidor
publico que solicita el expediente,
nombre y firma autdgrafa del servidor
publico que autoriza la busqueda del
expediente.

Responsable del archivo | Recibe, revisa y verifica los datos de la
solicitud de préstamo de expedientey

2. . .
archiva el Vale de préstamo a efecto de
tener un control.
Responsable del archivo | Verifica la disponibilidad del expediente
2 solicitado en la base de datos del
' archivo y del Inventario General de la
DRAM. 2 dias
Responsable del archivo | Proporciona al solicitante el expediente
para su consulta.
4.
Coloca en el lugar del expediente un
indicador de consulta y espera la
devolucion.
c Solicitante Recibe el expediente y revisa sus
’ condiciones fisicas.
Solicitante Una vez consultado devuelve 15 dias
6. expediente dentro de los 15 dias
posteriores al préstamo.
. Responsable del archivo | Recibe y junto con el solicitante revisan
' el contenido del expediente.
Responsable del archivo | ¢ Estd en buenas condiciones 0 dias
g y completo?

Si, continla en la actividad 10
No, continua en la siguiente actividad.

Responsable del archivo | Informa al Director de la DRAM a efecto
. de determinar si es necesario levantar O difas
un acta administrativa.
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Responsable del archivo | Coloca el expediente en su lugar e
informa al Director de la DRAM.

10,

Responsable del archivo | Descarga en la base de datos la
. devolucion del expediente, asi como el
vale de préstamo.

o _ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DEL REGISTRO  pagina 162 de
Revision:  Reedicion AERONAUTICO MEXICANO 295

15 de diciembre de 2023




AGENCIA FEDERAL DE AVIACION CIVIL

4127 Diagrama de flujo del procedimiento de consulta de expedientes.
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4.12.8 Procedimiento descriptivo de la elaboracién de inventarios.

1. | Responsable del archivo | Selecciona expedientes a inventariar. O dias
Responsable del archivo | Ordena por serie documental y describe
2. cada expediente en el formato de 5dias
inventario.
3 Responsable del archivo | Verifica fisicamente que los 5 dias
' expedientes coincidan con el inventario.
Responsable del archivo | Firma en el espacio de elaboracion y
4. somete ha visto bueno del Director del O dfas
RAM.
5. Direccion del RAM Revisa y firma visto bueno O dias
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4129 Diagrama de flujo del procedimiento de elaboracién de inventarios.
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413. ATENCION DE REQUERIMIENTOS DE INFORMACION, INSCRIPCION
DE ANOTACIONES ASEGURAMIENTOS Y EMBARGOS.

4131 Antecedentes.

En cumplimiento al principio de legalidad consagrado por el articulo 16 Constitucional toda
autoridad administrativa, jurisdiccional y ministerial para realizar el correcto ejercicio de sus
atribuciones, deben requerir informacion a diversas autoridades para lograr la consecucion de sus
objetivos, en el entendido que su esfera de competencia es limitada y por tanto es necesario que
otra institucion le suministre datos especificos.

Este intercambio de informacion interinstitucional se realiza comuUnmente mediante oficio
debidamente fundado y motivado, indicando claramente la necesidad de informacion vy
puntualizado los datos de identificacion de las personas fisicas, morales y en el caso en concreto de
las aeronaves para uso civil de interés.

Una vez realizado un exhaustivo analisis a las bases de datos con que cuenta la DRAM, elabora un
oficio mediante el cual se brinda la informacién solicitada o en su caso se funda y motiva la
imposibilidad juridica o material que presenta.

Asimismo, el Cédigo Nacional de Procedimientos Penales, que el Ministerio PUblico para realizar una
investigacion penal de manera inmediata, eficiente, exhaustiva, profesional e imparcial, debe
explorar todas las lineas de investigacion posibles que permitan allegarse de datos para el
esclarecimiento del hecho que la ley sefiala como delito, asi como asegurar los instrumentos, objetos
o productos del delito, estableciendo controles especificos para su resguardo, que atenderan como
minimo a la naturaleza del bieny a la peligrosidad de su conservacion.

De igual forma, la autoridad administrativa tiene la posibilidad de implementar medidas
precautorias ante el incumplimiento por parte de los gobernados, como es el caso del embargo
administrativo, en el cual se garantiza el pago de las contribuciones omitidas.

En ambos casos, esas autoridades giran sus instrucciones a este Registro a efecto de que se registre
el aseguramiento, el embargo o en su caso la medida precautoria relacionada con alguna aeronave
civil mexicana y de uso civil.

Lo anterior de acuerdo a lo indicado por el articulo 3005 del CCF aplicable de manera supletoria al
RRAM, numeral que sefiala los documentos susceptibles de inscripcion, como lo son los testimonios
de escrituras o actas notariales u otros documentos auténticos; las resoluciones vy providencias
judiciales que consten de manera auténtica y los documentos privados que en esta forma fueren
validos con arreglo a la ley, siempre que al calce de los mismos haya la constancia de que el notario,
el registrador, el corredor publico o el Juez competente, se cercioraron de la autenticidad de las
firmasy de la voluntad de las partes.

Estas resoluciones administrativas y/o judiciales se inscriben en la seccion de aviacion referido en el
articulo 11 fraccion IV del Reglamento del Registro Aeronautico Mexicano, cabe hacer mencion que
de acuerdo con lo establecido en el articulo 19 del RRAM esta DRAM no tiene atribuciones para
calificar la legalidad de la orden judicial o administrativa que decrete la inscripcion de un asiento.
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4132 Procedimiento descriptivo de

la atencién de Requerimientos

informacidén, inscripcién de anotaciones, aseguramientos y embargos.

de

N° Responsable Actividades Tiempo
Autoridad Remite oficio o correo electrénico con la
: Administrativa, solicitud de informacién/inscripcion a la 0 dfas
‘ Jurisdiccional o DRAM.
Ministerial.
5 Oficialia de partesdela | Recibe el oficio y verifica que se O dias
’ AFAC encuentre dirigido a la DRAM.
3 Oficialia de partes de la | Entrega a la DRAM para su atencion.
' AFAC
4. Direccion del RAM. Recibe y sella el acuse del oficio. 1dia
s Direccion del RAM. Turna para su atencion al Jefe de
' Division de Operacion
Jefe de Division de Relaciona el oficio entrante en la base 1dia
6. | Operacion dela DRAM | de datos de la DRAM vy asigna folio
interno para su atencion.
Jefe de Division de Verifica que el documento recibido
Operacion de la DRAM | contenga la firma autégrafa o
electronica de la autoridad
administrativa, jurisdiccional o
ministerial que ordena o solicita
7 informacion.
Corrobora que la informacion de la
aeronave sujeta al requerimiento de
informacién o de inscripcion contenga
toda la informacién necesaria para su
identificacion.
Jefe de Division de ¢Cumple con todos los requisitos de los 3dfas
Operacion de la DRAM | actos administrativos y contiene la
informacion de identificacion de la
8. aeronave?
Si.- Continda en la actividad ndmero 20.
No.- ContinUa en la siguiente actividad.
Jefe de Division de Elabora el oficio requerimiento de O dfas
9. | Operacién dela DRAM | informacion o deimposibilidad material
o juridica segun el caso.
10 Jefe de Divisiéon de Remite el oficio al Coordinador de 1dia
I Operacion de la DRAM | Validacion para su revision y validacion.
Coordinador de Recibe el oficio y analiza de manera
1.| Validacion de la DRAM minuciosa que el mismo no contenga
errores mecanograficos o de fondo.
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N° Responsable Actividades Tiempo
¢ El oficio presenta inconsistencias?
Sl- Se devuelve el oficio al
Departamento de Operacién con las
respectivas observaciones para su
correccion. Regresa a la actividad 09.
NO.- En caso de cumplir con todos y
cada uno de los requisitos se pasa a
firma con el Director del Registro
Aeronautico Mexicano.
12. Direccion del RAM. Una vez revisado y autorizado por el O dias
Coordinador de Validacion y Jefe de
Divisién de operacion, plasma su firmay
regresa el oficio al Jefe de Division de
Operacion.
13. Jefe de Division de Elabora el sobre para remitir el O dias
operacion de la DRAM | documento con firma autdgrafa a la
autoridad solicitante.
14 Jefe de Division de Remite el oficio a la oficialia de partes O dias
operacion de la DRAM para su envio.
15. Autoridad Remite a la oficialia de partes de la AFAC O dias
Administrativa, la contestacion del requerimiento de
Jurisdiccional o informacion.
Ministerial
16l Oficialia de partesde la | Recibey entrega a la DRAM el acuse o O dias
AFAC el oficio de respuesta.
17. Direccion del RAM Turna para su atencion al Jefe de O dias
Division de Operacion.
18. Jefe de Division de Valida que la autoridad remita la O dias
Operacion de la DRAM | informacion solicitada.
19. Jefe de Division de Realiza una exhaustiva busqueda en las 3dias
Operacion de la DRAM | bases de datos de la DRAM.
20 Jefe de Division de Elabora oficio de respuesta a la
Operacion de la DRAM | autoridad mediante la cual se brinda la
informacion solicitada o en su caso se
informa de la imposibilidad juridica o
material presentada.
Realiza la anotacion en los sistemas
institucionales de la DRAM.
21. Jefe de Division de Remite el oficio al Coordinador de
Operacion de la DRAM | Validacion para su revision y validacion.
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22 Coordinador de Recibe el oficio y analiza de manera
Validacion de la DRAM minuciosa que el mismo no contenga
errores mecanograficos o de forma

¢ El oficio presenta inconsistencias?

Sl- Se devuelve el oficio al
Departamento de Operacién con las
respectivas observaciones para su
correccion. Regresa a la actividad 20.

NO.- En caso de cumplir con todos y
cada uno de los requisitos se pasa a
firma con el Director del Registro
Aeronautico Mexicano.

23 Direccion del RAM. Una vez revisado y autorizado por la O dias
Coordinacién de Validacion y el Jefe de
Division de operacion, plasma su firmay
regresa el oficio al Jefe de Division de
operacion.

24 Jefe de Division de Elabora el sobre para remitir por O dias
operacion de la DRAM correspondencia el documento con
firma autégrafa a la  autoridad
solicitante.

25 Jefe de Division de Remite el sobre cerrado a la oficialia de O dias
Operacion de la DRAM | partes para su envio.

26| Oficialia de partesde la | Recibe el acuse de entregay remite a la O dias
AFAC DRAM
27 Jefe de Division de Recibe el acuse de la Oficialia de partes O dias
operaciondela DRAM |y lo integra al expediente que
corresponda.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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4133 Diagrama de flujo de Requerimientos de informacién, inscripcién de
anotaciones, aseguramientos y embargos.
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414 INSCRIPCION DE PERMISOS, CONCESIONES, POLIZAS Y
CONTRATOS.

4141 Antecedentes.

El articulo 47 fraccion IV de la LAC, establece que en el Registro Aeronautico Mexicano deben
inscribirse las concesiones y permisos que amparen el servicio de transporte aéreo, asi como los
actosy resoluciones legales que los modifiquen o terminen.

Adicionalmente el articulo 75 de la Ley de Aeropuertos precisa que se deben registrar ante la DRAM,
los documentos por medio de los cuales se adquiera transmitan, ceda, modifique, grave o extinga la
propiedad y los demas derechos reales sobre los aerédromos civiles; las concesiones y permisos, sus
modificacionesy revocaciones; las ayudas a la navegacion aérea; los contratos que autorice la SICT y
las podlizas de seguro.

En virtud de lo anterior, el RRAM ha determinado que a efecto de realizar las inscripciones
anteriormente sefalas, se debe contar con dos secciones de folios de registro en el Registro
Aerondutico Mexicano, la seccién de Aviacion y la de Aerédromos Civiles.

En la primera se registraran entre otros los actos juridicos relativos a las concesiones y permisos en
materia de servicio de transporte aéreo, asi como los actos y resoluciones legales que los modifiquen
o terminen, asi como las podlizas de seguro que deben contratar los concesionarios y permisionarios
conforme a la Ley de Aviacion Civil, asi como sus endosos.

En la segunda seccidon se inscriben los relativos a la adquisicion, transmision, cesion, modificacion,
gravamen o extincion de la propiedad y los demas derechos reales sobre los aerédromos civiles; las
concesiones y permisos en materia de aeropuertos y de aerddromos civiles, asi como los actos y
resoluciones legales que los modifiquen o terminen; las resoluciones de la autoridad aeronautica o
de cualquier otra autoridad competente, relacionadas con los aeropuertos y aerédromos civiles; por
dltimo las pdlizas de seguro que deben contratar los concesionarios y permisionarios conforme a la
Ley de Aeropuertos, asi como sus endosos.

Para tales efectos las areas administrativas que tienen dentro de sus atribuciones la obligacién de
someter a registro los actos juridicos anteriormente seflalados, remiten a esta area administrativa
los documentos para su inscripcion.

Cabe sefalar que la DRAM Unicamente proporciona el servicio de dar publicidad a los actos juridicos
conforme a la legislaciéon aeronautica aplicable, por tanto, no cuenta con facultades para calificar los
documentos sometidos para su registro, es decir, nuestra drea administrativa no es la encargada de
revisar, autorizar y calificar su procedencia de conformidad con el articulo 3 TER del Reglamento del
Registro Aeronautico Mexicano.
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4142 Procedimiento descriptivo de la inscripcidn de permisos, concesiones,

pdlizas y contratos.

N° Responsable Actividades Tiempo
Area solicitante de Remite el oficio de solicitud de
: inscripcion. inscripcion en la DRAM, puntualizando 0 dias
' los datos que se deben registrar en las
bases de datos.
5 Direccion del RAM. Recibe el oficio y plasma el sello de O dias
' recepcion de la DRAM.
2 Direccion del RAM Remite al Departamento de Jefe de O dias
' Division para su atencion.
Jefe de Division de Relaciona en la base de datos la fecha Oldia
Operacion de la DRAM | derecepcion, el asuntoy los datos de los
4. documentos a inscribir.
Una vez relacionado asigna numero
interna para su atencion.
s Jefe de Division de Recibe el oficio con la documentacion O dias
"I Operacion de la DRAM | que se pretende inscribir.
Jefe de Division de Revisa minuciosamente que coincida la 03 dias
Operacion de la DRAM | informacion  de  los  documentos
6 sefalados en el oficio del area
' solicitante 'y que se encuentren
adjuntos los actos juridicos que se
pretende registrar.
Jefe de Division de ;Se encuentra completa la 02 dias
Operacion de la DRAM || informacion?
Si.- Continda en la actividad numero 13.
7.
No.- Elabora oficio al area solicitante en
dénde se funde y motive la
imposibilidad de registrar los
documentos remitidos.
8 Jefe de Division de Remite el oficio al Coordinador de O dias
"I Operacion de la DRAM | Validacion para su revision y validacion.
Coordinador de Recibe el oficio y analiza de manera 02 dias
9. Validacion de la DRAM minuciosa que el mismo no contenga
errores mecanograficos o de fondo.
Coordinador de ¢ El oficio presenta inconsistencias?
Validacion de la DRAM
Sl- Se devuelve el oficio al Jefe de
Division de  Operacion con las
10 respectivas observaciones para su
| correccion. Regresa a la actividad 7.
NO.- En caso de cumplir con todos y
cada uno de los requisitos se pasa a
firma con el Director del Registro
Aeronautico Mexicano.
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NO

Responsable

Actividades

Tiempo

.

Direccion del RAM

Una vez revisado y autorizado por el
Coordinador de Validacion y el Jefe de
Division de operacion, plasma su firmay
regresa el oficio al Jefe de Division de
operacion.

01 dias

12.

Jefe de Division de
operacion de la DRAM

Entrega el oficio al area solicitante y
adjunta el acuse de recepcion en el
expediente administrativo
correspondiente.

O dias

13.

Jefe de Division de
operacion de la DRAM

Procede a plasmar la inscripciéon en la
base de datos de la seccion de aviacion
o de aerédromos civiles segun los actos
juridicos de los que se trate, tomando
en consideracion la clasificacion de los
folios de los articulos 10, 11y 12 del RRAM.

De la base de datos asigna numero de
folio de registro.

14.

Jefe de Division de
operacion de la DRAM

Elabora oficio mediante el cual se
confirme la asignacién de folio de
registro en la seccion del RAM
correspondiente.

Asienta el registro de la inscripcion en
los documentos recibidos.

03 dias

15.

Jefe de Division de
operacion de la DRAM

Remite el oficio al Coordinador de
Validacion para su revision, validacion y
firma la inscripcion en los documentos
recibidos.

O dias

6.

Coordinador de
Validacion de la DRAM

Remite el oficio de respuesta y los
documentos con la inscripcion  al
Director del RAM para su aprobacion y
firma.

O dias

17.

Direccion del RAM

Una vez validado el oficio por los
departamentos de Coordinacion
validacion 'y Jefe de Division de
operacion, procede a plasmar la firma
en el oficio y en los actos juridicos
inscritos.

Oldia

18.

Direccion del RAM

Regresa el oficio y los documentos al
Jefe de Divisidon de operacion.

O difas

19.

Jefe de Division de
operacion de la DRAM

Entrega el oficio al area solicitante y
adjunta el acuse de recepcion en el
expediente administrativo
correspondiente.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

02 dias
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4143 Diagrama de flujo de la inscripcidon de permisos, concesiones, pdlizas y
contratos.
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PROCESO DE INSCRIPCION DE PERMISOS, CONCESIONES, POLIZAS, CERTIFICADOS DE AERONAVEGABILIDAD Y

CONTRATOS
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415 EMISION DE CERTIFICACIONES LITERALES O ESPECIFICAS.

4151 Antecedentes.

El Registro Aeronautico Mexicano es la institucion que tiene como funcién dar publicidad a los actos
juridicos que asi lo requieran para que surta eficacia ante terceros en los términos de ley, haciendo
constar de manera veraz y exacta aquellos que se inscriban, asienten o anoten en su archivo, por lo
que podran ser materia de registro los actos, convenios y contratos relacionados con derechos reales
0 personales, en cuanto a su constitucion, transmision, modificacion, afectacion y extincion,
relacionados con las aeronaves civiles mexicanas, extranjeras y sus motores.

El articulo 36 del RRAM establece que la informacién contenida en los libros o folios del Registro es
de caracter publico y toda persona que lo solicite tendrd acceso a ella, previo pago de los derechos
correspondientes, directamente o a través de los medios técnicos de que se disponga y solo se
proporcionara bajo la vigilancia de la persona o personas destinadas al efecto.

En ese tenor, la DRAM tiene la atribucion de emitir previa solicitud las certificaciones de los folios de
registro comunmente denominadas como constancias registrales de las aeronaves civiles
mexicanas, las cuales en atencioén a lo previsto por el articulo 39 del RRAM pueden ser literales o
concretarse a determinados contenidos de los asientos existentes en los folios o libros del Registro.
También se expediran certificaciones en el sentido de existir o no asientos de especie alguna o de
especie determinada.
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4152 Procedimiento descriptivo de la emisién de certificaciones literales o

especificas.
Usuario: Ingresa el escrito libre de solicitud de

certificaciones literales o especificas, el
cual deberd de contener los requisitos
seflalados por los articulos 15y 19 de la
LFPA, asi como el articulo 14 del RRAM:

v Nombre completo del solicitante e
identificacion oficial con fotografia
(credencial para votar, pasaporte,
cartilla  militar  liberada, cédula
profesional) en copia simple;

v En caso de promover a favor de una
persona fisica, deberd de seflalar los
datos de identificacion de la carta
poder en la que se otorgue la
capacidad de actuar en nombre del
solicitante, asi como el original de esta
debidamente requisitada, es decir,
firmada ante dos testigos y ratificadas
las firmmas ante fedatario publico.

v En caso de promover a favor de una
1 persona moral, sefalar los datos de 0 dias
identificacion del poder notarial
mediante el cual pretenda acreditar
su personalidad juridicay presentar el
original o copia certificada.

v' Designar a las personas autorizadas
para oir y recibir toda clase de
notificaciones y documentos,

v En caso de ser persona moral anexar
el original o copia certificada del acta
constitutiva, debidamente
constituida en términos del Cdodigo
de Comercio y registrada ante el
Registro Publico de la Propiedad y de
Comercio;

v Seflalar  domicilio en  territorio
nacional y correo electronico del
solicitante para oir 'y recibir
notificaciones,

v Informacién de la aeronave vy
matricula de la que requiere la
certificaciones literales o especificas.
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N° Responsable Actividades Tiempo

Dicho escrito deberd contener la firma
autdégrafa del interesado o @ su
representante legal, asimismo debera
de adjuntar cada uno de los
documentos seflalados en el mismo.

Ventanilla Unica de Recibe la solicitud con la
2. Servicios documentacion presentada y asigna un
numero de tramite (VUS).

< Ventanilla Unica de Captura la informacion del tramite en la 1dia
' Servicios base de datos de la VUS.
Ventanilla Unica de Remite el tramite y documentacion con
4. Servicios numero de VUS asignado para su

atencion a la DRAM.

Direccion del RAM Recibe la solicitud con la
5. documentacion que adjuntaron a la O dias
misma
Direccion del RAM Turna el tramite al Jefe de Division de .
6. O dias

Operacion del RAM.

Jefe de Division de Recibe la solicitud y la documentaciéon y
7.1 Operacion de la DRAM | relaciona en la base de datos del RAM |a
informacion del trémite turnado

Jefe de Division de Examina que el escrito se encuentre
Operaciéon de la DRAM | con firma autografa.

v Verifica que el promovente acredite
su personalidad juridica de
conformidad a lo establecido en 15 y
19 de la LFPA, asi como el articulo 14
del RRAM

v Original o copia certificada del
Instrumento Notarial mediante el
cual acredite la personalidad del 1dia
promovente, asi como el original o

8. copia certificada del acta constitutiva

de la persona moral que promueve,

debidamente constituida en

términos del Codigo de Comercio y

registrada ante el Registro Publico de

la Propiedad y de Comercio;

v Fecha de la solicitud y la firma del
interesado o del representante legal.

v Sefalar el domicilio en territorio
nacional y correo electronico del
solicitante para oir 'y recibir
notificaciones,
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N° Responsable Actividades Tiempo

v Que se encuentren adjuntos los
documentos que acompafian a la
solicitud.

v Se realiza el listado de requisitos que
presentan conforme a derecho
respeto al tramite correspondiente.

v Se revisa el listado de requisitos que
acompafan a la solicitud del tramite

v Plasma su nombrey firma de manera
autografa el listado de requisitos.

Jefe de Division de ¢Cumple con los requisitos establecidos
Operacion de la RAM anteriormente?

NO.- En caso de que el operador no
cumpla con alguno de los requisitos de
forma o de fondo que sefiala la
legislacion mexicana, el departamento
operacion procederd a elaborar un
9 oficio de prevencién debidamente 1dia
fundado y motivado en el que se
detallardn las omisiones, faltas y en su
caso las documentales que deberd
presentar. Continda al siguiente paso.

SI.- En caso de cumplir con todos y cada
uno de los requisitos y de corresponder
toda la informacion, deberd continuar
en la actividad 28

Jefe de Division de Remite para su revision a la
10] Operacion de la DRAM | Coordinacion de Validacion el oficio de O dias
prevencion.
Coordinador de Recibe el oficio y analiza de manera

Validacion de la DRAM minuciosa que el mismo no contenga
errores mecanograficos o de fondo que
pudieran provocar la nulidad o
anulabilidad del acto administrativo.

¢El oficio de prevencidn presenta
7 inconsistencias? 1dias

Sl- Se devuelve al Departamento de
operacion con sus respectivas
observaciones para su analisis vy
correccion. Regresa a la actividad 9.

NO.- En caso de cumplir con todos y
cada uno de los requisitos se pasa a
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N° Responsable Actividades Tiempo
firma con el Director del Registro
Aeronautico Mexicano.
Asimismo, valida el listado de requisitos
y plasma su nombre y firma de manera
autografa.
Direccién del RAM Una vez revisado y validado el oficio por
el Jefe de Division de Operacion y el
12. Coordinador de Validacion, procede a O dias
firmar el documento y lo envia la
Jefatura de Division de Operacion.
Jefe de Divisién de Relaciona en la base de datos del RAM
13| Operacion de la DRAM la mformaooh del tramite Aatend|do y 0 dias
ordena se baje a la Ventanilla para su
entrega al usuario.
Ventanilla Unica de Recibe el oficio de prevencion y lo
14 Servicios relaciona en su base de datos para su O dias
entrega.
15. Usuario Recoge el oficio de prevencion. O dias
Usuario ¢Presenta Desahogo de prevencion
ante la Ventanilla Unica de Servicios?
16. . L. o . O dias
Sl.- Continda con la siguiente actividad.
NO.- Continda en la actividad 26
17 Ventanilla Unica de Recibe el escrito de respuesta junto con 0 dfas
' Servicios los documentos que se anexan.
18 Ventanilla Unica de Captura la informacién del tréamite y 0 dias
) Servicios remite la respuesta a la DRAM.
Direccion del RAM Recibe el escrito y turna para su analisis .
19. L - O dfas
al Jefe de Division de Operacion.
20 Jefe de Division de Recibe el desahogo de la prevencion. 0 dias
Operacion de la DRAM
Jefe de Division de Revisay verifica que se haya presentado
Operacion de la DRAM | dentro del término establecido en el
oficio de prevencién, asi como que el
usuario de cabal cumplimiento a lo
requerido.
. S H o)
o (,,Se presenté en tiempo? 1dia
Sl, continda en actividad niumero 28
NO, Continua en la siguiente actividad.
¢Da cabal cumplimiento a lo
requerido?
Si, continta en actividad ndmero 28
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NO

Responsable

Actividades

Tiempo

NO, Continua en la siguiente actividad.

22

Jefe de Division de
Operacion de la DRAM

Elabora el oficio de No procede o de
Desechamiento segun el caso,
mediante el cual detallara la motivacion
y fundamento de la negativa.

1dia

23]

Jefe de Division de
Operacion de la DRAM

Envia el oficio de No procede o de
Desechamiento a la Coordinacion de
Validacion.

O dias

24

Coordinacion de
Validaciéon de la DRAM

Recibe el oficio y analiza de manera
minuciosa que el mismo no contenga
errores mecanograficos o de fondo que
pudieran provocar la nulidad o
anulabilidad del acto administrativo.

¢El oficio de No procede o de
Desechamiento presenta
inconsistencias?

Sl- Se devuelve el oficio al
Departamento de Operacion con las
respectivas observaciones para su
correccion. Regresa a la actividad 22

NO.- En caso de cumplir con todos y
cada uno de los requisitos se pasa a
firma con el Director del Registro
Aeronautico Mexicano.

1dias

25

Direccion del RAM

Una vez revisado y validado el oficio por
el Jefe de Division de Operacion y el
Coordinador de Validacion, procede a
firmar el documento y lo envia la
Jefatura de Division de Operacion.

O dias

26

Ventanilla Unica de
Servicios

Recibe el oficio de No Procede o de
Desechamiento y lo relaciona en su
base de datos para su entrega.

O dfas

27

Usuario

Recoge el oficio de No procede o de
Desechamiento. ContinUa actividad 46.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

O dias

28

Jefe de Division de
Operacion de la DRAM

Realiza una busqueda exhaustiva en las
bases de datos y archivo de la DRAM y
elabora la orden de cobro tomando en
consideracion los montos establecidos
en la LFD vigente.

1dia

29

Jefe de Division de
Operacion de la DRAM

En términos de lo establecido por el
articulo 35 penultimo parrafo de la
LFPA, notifica al usuario via correo

O dias

Revision:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DEL REGISTRO

Reedicion

AERONAUTICO MEXICANO

15 de diciembre de 2023

Pagina 182 de
225




AGENCIA FEDERAL DE AVIACION CIVIL

N° Responsable Actividades Tiempo

electrénico la orden de cobro a efecto
de que realice el pago del tramite.

30 Usuario Recibe la orden de cobro O dfas
Usuario Realiza el pago de Derechos ante la Caja .

3t de la AFAC. O dias
U . .

<] suario Remite el comprobante de pago a la 0 dias

VUS.

3] \/entamlla‘L‘Jmca de Recibe el comprobante del pago de 0 dfas
Servicios Derechos.

24 Ventanilla Unica de Envia el comprobante del pago de 0 dfas
Servicios Derechos a la DRAM.

Direccion del RAM Recibe el comprobante de pago de
35| Derechos y lo envia al Jefe de Division O dias

de Operacion.

Jefe de Division de Recibe el comprobante del pago vy
Operacion de la DRAM | revisa que corresponda la informacion

36 . . 1dias
al solicitante, matricula y montos
determinados en la LFD..
Jefe de Division de ;Se observan inconsistencias?
Operaciondela DRAM | g Se informa al usuario para que
37 gestione  su  correccion, regresa Odias
actividad 29.
NO. Continua en la siguiente actividad.
28 Jefe de Division de Elabora el oficio de certificaciones 01 dias
Operacion de la DRAM | literales o especificas. .
29 Jefe de Division de Remite el oficio a la Coordinacion de 0 dias
Operacion de la DRAM | Validacion para su revision.
Coordinador de Recibe el oficio y analiza de manera
Validacion de la DRAM minuciosa que el mismo no contenga
errores mecanograficos o de fondo.
;El oficio de certificaciones literales o
especificas presenta inconsistencias?
O dias

40 Sl- Se devuelve al Departamento de
Operacion con sus respectivas
observaciones para su correccion o para
gue se analice nuevamente. Regresa a
la actividad 38

NO.- En caso de no tener observaciones
o inconsistencias continla en la
siguiente actividad.
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4 Coordinador de Remite el oficio a firma del Director del 0 dfas
1 \Validacion de la DRAM Registro Aeronautico Mexicano.
Direccion del RAM Una vez revisado y validado el oficio por
el Jefe de Division de Operacion vy el
42 Coordinador de Validacion, procede a O dfas

firmar el documento y lo envia la
Jefatura de Division de Operacion.
Relaciona en la base de datos del RAM
la informacion del tramite atendido y 0 dias
ordena se baje a la Ventanilla para su
entrega al usuario.

Jefe de Division de
43| operacion de la DRAM

Ventanilla Unica de Recibe el oficio con su respectivo acuse

44 . ) 1dia
Servicios para su entrega al usuario.
Usuario Recoge el oficio de certificacion o _
45 . . O dias
constancia registral.
Ventanilla Unica de Remite a la DRAM el acuse del oficio
46 Servicios debidamente notificado, para su O dias
archivo.
Departamento de Integra todas las actuaciones en el
47| Operacion de la DRAM | expediente correspondiente. 0O dias

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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4153 Diagrama de flujo de la emisiéon de certificaciones literales o especificas.

PROCESO DE LA EMISION DE CERTIFICACIONES LITERALES O ESPECIFICAS
VENTANILLA UNICA DE COORDINACION DE JEFE DE DIVISION DE
USUARIO SERVICIOS DIRECCION DEL RAM VALIDACION OPERACION
Inicio i Recibe la
Reglbe la solicitudy Recibe solicitudy
* solicitudy ) tramite documentacion
documentacion completo este completa
Ingresa escrito
libre y
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Captura la Captura
informacionen urnaal informacion del
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dela vus de validacion de datos
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con vus - -
solicitudy la
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PROCESO DE LA EMISION DE CERTIFICACIONES LITERALES O ESPECIFICAS

VENTANILLA UNICA DE COORDINACION DE JEFE DE DIVISION DE
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PROCESO DE LA EMISION DE CERTIFICACIONES LITERALES O ESPECIFICAS
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416 PROCEDIMIENTO DE DETECCION DE DIFERENCIAS ENTRE LA
NORMATIVIDAD NACIONAL Y LAS DISPOSICIONES EMITIDAS POR LA
OACIY SUS ANEXOS O ENMIENDAS.

4161 Antecedentes.

El articulo 37 del Convenio dispone que cada Estado contratante se compromete a colaborar, a fin
de lograr el mas alto grado de uniformidad posible en las reglamentaciones, normas,
procedimientos y organizacion relativos a las aeronaves, personal, aerovias y servicios auxiliares, en
todas las cuestiones en que tal uniformidad facilite y mejore la navegacion aérea.

A este fin, la OACI adoptard y enmendara, en su oportunidad, segun sea necesario, las normas,
métodos recomendados y procedimientos internacionales que traten entre otros de la
matriculacion e identificacion de las aeronaves.

Por otro lado, el Articulo 12 del Convenio se exige que sus Estados contratantes implanteny apliquen
los SARPS contenidos en los Anexos al Convenio, indicandose explicitamente que:

“Cada Estado contratante se compromete a adoptar medidas que aseguren que todas las aeronaves
que vuelen sobre su territorio o maniobren en él, asi como todas las aeronaves que lleven la marca de
su nacionalidad, dondequiera que se encuentren, observen las reglas y reglamentos en vigor relativos
a los vuelos y maniobras de las aeronaves en tal lugar. Cada Estado contratante se compromete a
mantener sus propios reglamentos sobre este particular conformes en todo lo posible, con los que
oportunamente se establezcan en aplicacion del presente Convenio.

Cada Estado contratante se compromete a asegurar que se procedera contra todas las personas que
infrinjan los reglamentos aplicables”.

En virtud del Articulo 38 del Convenio de Chicago, un Estado contratante “notificara
inmediatamente a la Organizacion de Aviacion Civil Internacional las diferencias entre sus propios
meétodos y lo establecido por la norma internacional” en caso de que:

a) considere impracticable cumplir con cualesquiera norma o procedimiento internacionales; o

b) considere impracticable concordar totalmente sus reglamentaciones o métodos con alguna
norma o procedimiento internacionales, después de enmendados estos Ultimos; o

c) considere necesario adoptar reglamentaciones o métodos que difieran de lo establecido por
una norma internacional.

Asimismo, ese organismo internacional ha determinado que la falta o insuficiencia de vigilancia de
la seguridad operacional por el Estado constituye un problema comun en los Estados y uno de los
motivos de su incapacidad de cumplir plenamente los requisitos nacionales e internacionales
relativos a la seguridad operacional de la aviacidn. Asi que la responsabilidad de cada Estado en
materia de vigilancia de la seguridad operacional constituye el fundamento que sostiene la
seguridad mundial de las operaciones de aeronave.

En razoén a lo anterior, esta DRAM tiene la obligacion de evaluar periddicamente las enmiendas de
los Anexos de la OACI que contemplen informacidn que se encuentre dentro del ambito de sus
atribucionesy en su caso determinar la necesidad de enmendar la legislacion aeronautica nacional.
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Para tales efectos, en coordinacion de la Direcciéon Ejecutiva Técnica se deberd llevar a cabo el
siguiente procedimiento:

4J16.2 Procedimiento descriptivo de deteccién de diferencias entre |la
normatividad nacional y las disposiciones emitidas por la OACI y sus anexos o
enmiendas.

N° Responsable Actividades
Entradas: Adopcion de enmienda al Anexo 7.

La OACI emite una_adopcion de enmienda al Anexo 7.
OACI Salidas: Nota a los Estados con la enmienda adoptada para
el Anexo 7.

1
INICIO

Continua en 2

Entradas: Nota a los Estados con la enmienda adoptada
para el Anexo 7.

El DOI recibe la nota a los Estados con la enmienda
adoptada para el Anexo 7 y solicita respuesta al Titular del
Anexo, con fecha limite 30 dias previos a la fecha que haya
establecido OACI como limite para recibir respuestas de los
Departamento de Estados Contratantes.

2 Organismos
Internacionales Salidas: Oficio para el Titular del Anexo 7 solicitando enviar
el instrumento juridico en el que haya quedado asentada la
enmienda adoptada al Anexo 7 y las diferencias
identificadas entre las normas y métodos recomendados
internacionales (SARPS) adoptadosy la legislacion nacional
vigente en la materia.

Continua en 3
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N° Responsable Actividades

Entradas: Solicitud al Titular del Anexo 7 del instrumento
juridico en el que se asiente la enmienda adoptada al Anexo
7y las diferencias identificadas entre las normas y métodos
recomendados internacionales (SARPS) adoptados y la
legislacion nacional vigente en la materia.

El Titular del Anexo analiza la Adopciéon de Enmienda al
Anexo y convoca al CT y entidades gubernamentales
competentes, asi como de la industria que considere
necesarias para analizar la Adopcidn de Enmienda del
Anexo.

En el marco del CT se debe configurar la Postura Oficial
respecto a los cambios previstos y las fechas de aplicacion
efectiva indicadas en la Adopcion de Enmienda del Anexo.

3 Titular del Anexo

Salidas: Convocatoria del GT, Solicitud al GT del Proyecto de
Postura Oficial sobre la Adopciéon de enmienda.
Continua en 4

Entradas: Solicitud a las entidades competentes de
comentarios en torno a la Adopcién de enmienda del
Anexo.

El Titular del Anexo envia a las entidades competentes que
considere necesarias, solicitando comentarios respecto a
los cambios previstos y las fechas de aplicacion de la
Adopcion de Enmienda del Anexo.

4 Titular del Anexo

Salidas: Solicitud a las entidades competentes de
comentarios sobre la Adopcion_ de Enmienda del Anexo.
Continua en 5
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Ne° Responsable Actividades

Entradas: Solicitud de comentarios en torno a la Adopcion
de enmienda del Anexo.

El Grupo de Trabajo (CT) analiza la Adopcién de Enmienda
del Anexo, a fin de determinar si se requeriria elaborar o
modificar algun Instrumento Juridico para incorporar los
cambios previstos en la Adopcion de Enmienda del Anexo.

Se debera elaborar un Proyecto de la Postura Oficial en el
gue se indigue si se estd o no de acuerdo con los cambios
5 Grupo de Trabajo previstos en la Adopcion de Enmienda de Anexo, en la cual
se pueden agregar comentarios sobre el contenido y
motivos de la respuesta, ademas de determinar el
Instrumento Juridico a elaborar y/o modificar, asi como la
identificacion de las diferencias existentes entre los SARPS
v la legislaciéon nacional vigente.

Salidas: Proyecto de Postura Oficial y del Instrumento
Juridico a elaborar y/o modificar, asi como las diferencias
existentes entre los SARPS Yy la legislacién nacional vigente.
Continua en 6

Entradas: Proyecto de Postura Oficial y del Instrumento
Juridico a elaborar y/o modificar, asi como las diferencias
existentes entre los SARPS vy la legislacion nacional vigente.

6 Grupo de Trabajo ;Se requeriria elaborar o modificar algun Instrumento
Juridico para poder adoptar los cambios previstos en la
Adopcion de Enmienda del Anexo ?

e Si—Continuaen?7

e No-Continuaen9
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N° Responsable Actividades

Entradas: Proyecto de Postura Oficial y del Instrumento
Juridico a elaborar y/o modificar, asi como las diferencias
existentes entre los SARPS vy la legislacion nacional vigente.

El GT debera elaborar un Proyecto de postura oficial que
describa los Instrumentos Juridicos que deberan ser
elaborados y/o modificados para incorporar la enmienda
adoptada en el marco juridico nacional, asi como del
llenado del formulario de notificacion de diferencias si las

hubiere.

7 Grupo de Trabajo
Este proyecto debera ser enviado al Titular del Anexo para
su aprobacion
Salidas: Proyecto de postura oficial que describe los
Instrumentos Juridicos que deberan ser elaborados y/o
modificados para incorporar la enmienda adoptada en el
marco juridico nacional, asi como del formulario de
notificacion de diferencias sf las hubiere.
Continua en 8
Entradas: Proyecto de postura oficial que describe los
Instrumentos Juridicos que deberan ser elaborados y/o
modificados para incorporar la enmienda adoptada en el
marco juridico nacional, asi como del formulario de
notificacion de diferencias si las hubiere.
El Titular del Anexo revisa y valida el Proyecto de postura
oficial que describe los Instrumentos Juridicos que deberan
ser elaborados y/o modificados para incorporar la
enmienda adoptada en el marco juridico nacional, asicomo
del formulario de notificacion de diferencias.

8 Titular del Anexo

Podra realizar las modificaciones necesarias de acuerdo con
su nivel de responsabilidad y en atencidn a las politicas
establecidas en la AFAC, en su caracter de Autoridad
Aeronautica del Estado mexicano.

Salidas: Postura oficial que describe los Instrumentos
Juridicos elaborados y/o modificados para incorporar la
enmienda adoptada en el marco juridico nacional, asicomo
del formulario de notificacion de diferencias, en caso de
haber sido identificado alguna.

Continua en 1]
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Ne° Responsable Actividades
Entradas: Solicitud de comentarios en torno a la Adopcion
de enmienda del Anexo.

El GT determina que la Adopcién de Enmienda del Anexo
no afectara los |nstrumentos Juridicos, vigentes, en los que
se encuentran asentadas las disposiciones del Anexo 13 y
tampoco identifican diferencias entre los SARPS adoptados
9 Grupo de Trabajo y la legislacion nacional.

Envia respuesta al Titular del Anexo con el Proyecto de la
Postura Oficial.

Salidas: Respuesta al Titular del Anexo con el Proyecto de la
Postura Oficial.

Continua en 10

Entradas: Respuesta al Titular del Anexo con el Proyecto de
Postura Oficial.

El Titular del Anexo revisa y valida el Proyecto de Postura
Oficial y la respuesta del GT.

Podra realizar las modificaciones necesarias de acuerdo con
su nivel de responsabilidad y en atencién a las politicas
establecidas en la AFAC, en su caracter de Autoridad
Aeronautica del Estado mexicano.

10 Titular del Anexo

Salidas: Postura Oficial y Plan de incorporacion

Continua en 11

Entradas: Postura Oficial y Plan de Incorporacidn

;Se reciben comentarios de las entidades competentes
que fueron consideradas para consulta y comentarios?

M Titular del Anexo

e Si-Continuaenli2
e No-Continuaenl3
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Ne° Responsable Actividades
Entradas: Postura Oficial, Plan de Incorporacién Preliminar
y comentarios de las entidades competentes.

El Titular del Anexo analiza los comentarios de las entidades
competentes para determinar su viabilidad e integra a la
Postura Oficial como considere apropiado para generar una
12 Titular del Anexo Postura Oficial Integrada y el Plan de incorporacion
correspondiente.

Salidas: Postura Oficial Integrada v Plan de incorporaciéon
correspondiente.

Continua en 13

Entradas: Postura Oficial Integrada y Plan de incorporacion
correspondiente.

El Titular del Anexo envia al DOI la Postura Oficial Integrada
Yy en su caso el Instrumento Juridico en el gue se ha
asentado la enmienda correspondiente, asi como el

13 Titular del Anexo ) . ) ) ) .
formulario de notificacidén de diferencias, de existir éstas.
Salidas: Postura Oficial, Instrumento Juridico y/o formulario
de notificacién de diferencias.
Continua en 14
:.Se reciben comentarios en la fecha indicada en la

Departamento de solicitud?
14 Organismos
Internacionales e Si-Continuaenl?7

e No-Continuaenls
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N° Responsable Actividades

Entradas: Oficio para el Titular del Anexo 7 solicitando enviar
el instrumento juridico en el que haya quedado asentada la
enmienda adoptada al Anexo 14 y las diferencias
identificadas entre las normas y métodos recomendados
internacionales (SARPS) adoptadosy la legislacion nacional
vigente en la materia.

El DOI envia recordatorio el dia posterior a la fecha limite
establecida en la solicitud al Titular del Anexo de
comentarios en relacion con la Adopcidn de Enmienda de

Departamento de ANnexo.
15 Organismos
Internacionales El recordatorio otorga una prérroga con fecha limite

homologada a la establecida por la OACI.

Salidas: Recordatorio al Titular del Anexo solicitando enviar
el instrumento juridico en el que haya quedado asentada la
enmienda adoptada al Anexo 7 y las diferencias
identificadas entre las normas y métodos recomendados
internacionales (SARPS) adoptados y la legislacion nacional
vigente en la materia.

Continua en 16

Entradas: Recordatorio al Titular del Anexo solicitando
enviar el instrumento juridico en el que haya quedado
asentada la enmienda adoptada al Anexo 7y las diferencias
identificadas entre las normas y métodos recomendados
internacionales (SARPS) adoptados y la legislacion nacional

Departamento de vigente en la materia.
16 Organismos
Internacionales ¢Se reciben comentarios en la fecha indicada en el

recordatorio?

e Si—Continuaenl7
e No-ContinuaenlI9
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Ne° Responsable Actividades
Entradas: Postura Oficial, Instrumento Juridico y/o
formulario de notificacidn de diferencias.

El DOl realiza la notificacion ante la Secretaria de Relaciones
Exterioresy la Representacion Permanente de México de la
posicion de México en relacion con la adopcion de
enmienda al Anexo y envia el Instrumento Juridico en el
cual ha guedado asentada la enmienda adoptada, de ser el
caso, asi como el formulario de notificacion de diferencias
de existir éstas entre los SARPS adoptados vy la legislacion
nacional vigente, a fin de que las instancias diplomaticas
nacionales realicen la notificacion oficial a la OACI.

Departamento de
17 Organismos
Internacionales

Salidas: Comunicacion oficial a la SRE con la posicion oficial
del Gobierno de México, adjuntando instrumento juridico
y/o formulario de notificacion de diferencias.

Continua en 20

Entradas: Postura Oficial, Instrumento Juridico y/o
formulario de notificacidén de diferencias.

Departamento de
Organismos
18 Internacionales

El DOI realiza la notificacion de las diferencias identificadas
a la Direccion del SSP a fin de que las incorporen el Sistema
de Notificacion Electréonica de Diferencias (EFOD).

Salidas: Oficio al SSP, adjuntando el formulario de
notificacion de diferencias.
Continua en 23

Entradas: Postura Oficial, Instrumento Juridico y/o
formulario de notificacion de diferencias.

El DOI realiza la notificacion de las diferencias identificadas
a la Direccion Ejecutiva de Aviacion, a fin de que la Direccion
de Navegacion Aérea, de manera conjunta, con el Titular del
Departamento de Anexo determinen si las diferencias notificadas a la OACI
19 Organismos tienen caracter de significativas y se proceda a realizar las
Internacionales coordinaciones correspondientes con SENEAM para su
incorporacion el AIP de México.

Salidas: Oficio a la Direccidon Ejecutiva de Aviacion,
adjuntando el formulario de notificacion de diferencias.

Continua en 24
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N° Responsable Actividades

Entradas: Comunicaciéon oficial a la SRE con la posicidn
oficial del Gobierno de México, adjuntando instrumento
juridico y/o formulario de notificacion de diferencias.

El DOI recibe comunicacion de la SRE mediante la cual gira
instrucciones a la Representacion Permanente de México a
fin de que se realice la notificacidn oficial correspondiente
ante la Secretaria General de la OACI.

Departamento de
20 Organismos
Internacionales

Salidas: Registro en base de datos.

Continua en 21

Entradas: Comunicacion de la SRE girando instrucciones a
la Representacion Permanente de México a fin de que se
realice la notificacion oficial correspondiente ante la
Secretaria General de la OACI.

El DOl recibe comunicacion de la Representacion

Departamento de Permanente de México mediante la cual realiza la
21 Organismos notificacion oficial del Gobierno de México a la Secretaria
Internacionales General de la OACI.

Salidas: Envio, por medios electréonicos al Titular del Anexo
de la notificacion efectuada por la Representacion
Permanente a la OACI.

Continua en 22

Entradas: Notificacion oficial en relacion con la posicion del
Gobierno de Meéxico con respecto a la adopcion de
enmienda al Anexo.

La OACI toma nota de la posicion del Gobierno de México
en torno al cumplimiento de lo dispuesto por la adopciéon
de enmienda al Anexo.

22 OACI

Salidas: Se cierra procedimiento con la OACI.

Entradas: Oficio remitido por el DOIl, adjuntando el
formulario de notificacion de diferencias, a fin de incorporar
éstas en el EFOD.

23 Direccion del SSP . ., : . -
La Direccion del SSP realiza la incorporacion de las
diferencias en el EFOD.

Salidas: Actualizacion del EFOD.
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Entradas: Oficio remitido por el DOI, adjuntando el
formulario de notificacion de diferencias, a fin de que se
realicen las coordinaciones con el Titular del Anexo para
determinar si las diferencias son significativas y se proceda
a su incorporacion en el AIP de México.

La Direccion Ejecutiva de Aviacion, a través de la Direccion
de Navegacion Aérea, realiza el procedimiento
correspondiente que establece las coordinaciones con el
Titular del Anexo y posteriormente con SENEAM para la
incorporacién de las diferencias significativas en el AIP de
México.

Direccion Ejecutiva

24 L
de Aviacidon

Salidas: Publicacion de las diferencias significativas en el AIP
de México.
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4163 Diagrama de flujo del procedimiento de deteccion de diferencias
entre la normatividad nacional y las disposiciones emitidas por la OACI y sus
anexos 0 enmiendas
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417 INTERCAMBIO DE INFORMACION PARA LA ACTUALIZACION DEL
PARQUE AERONAUTICO MEXICANO.

4171 Antecedentes.

Para que la AFAC desempefie efectivamente sus funciones y responsabilidades, se ha establecido
en la legislacion nacional una organizacidon y un sistema de reglamentacion que establece una
vigilancia de la seguridad operacional sdlida, a través de esta organizacion desempefa sus
responsabilidades de certificacion y vigilancia, con la finalidad de asegurar la aeronavegabilidad de
las aeronaves disefiadas, fabricadas, mantenidas y operadas en el Estado Mexicano.

De acuerdo a las diversas atribuciones y obligaciones establecidas en el Manual de Organizaciéon de
la AFAC, distribuidas entre las areas administrativas adscritas a este Organismo Desconcentrado; se
ha determinado la responsabilidad de cada una de ellas de prever la implementacién de las
disposiciones de los Anexos del Convenio; verificar; coordinar, examinar las exigencias relativas a la
inspeccion, certificacion y supervision de los explotadores asi como establecer los mecanismos y
requisitos necesarios para el otorgamiento de los certificados de aeronavegabilidad, de marcas de
nacionalidad, y el certificado de explotador de servicios aéreos (AOC).

A través de estas obligaciones la autoridad aerondutica mexicana ejerce el control sobre los
explotadores y operadores del transporte aéreo; en el caso en concreto la DRAM, la DSA y la DA
trabajan en conjunto con la finalidad de brindar informacién precisa respecto a las aeronaves civiles
mexicanas que en cumplimiento a la legislaciéon nacional e internacional, realizan operaciones
dentro del territorio nacional, es decir que cuentan con certificado de nacionalidad y de matricula
mexicana, certificado de aeronavegabilidad y AOC vigente.

Esta coordinacion de intercambio de informacion se encuentra a cargo de la DRAM, ya que es la
autoridad que mantiene el registro y control del parque aeronautico que se encuentra matriculado
en el Estado Mexicano, motivo por el cual debe mantener comunicacién directa con las distintas
areas administrativas que de acuerdo ambito de sus respectivas competencias generan informacion
necesaria para la elaboracion esta base de datos.

El procedimiento de intercambio de informacioén tiene como objetivo la actualizacion del parque
aeronautico mexicano y con ello proporcionar la ubicacion de la informacién de las aeronaves que
cumplen con todos y cada uno de los requerimientos técnico-administrativos necesarios para su
operacion.

Cabe precisar que esta informacion es indispensable en la sustanciacion de las auditorias realizadas
por los organismos fiscalizadores nacionales e internacionales, asi como para coadyuvar al Centro
Internacional de Adiestramiento de Aviacion Civil a dar cumplimiento a los estdndares basicos
precisados los documentos que sirven de suplementos al anexo 6 del Convenio, en donde se
requiere que el Estado de Matricula emplee un numero suficiente de inspectores de operaciones
debidamente calificados para abordar todas las marcas, modelos y series de aeronaves operadas
por los titulares de AOC.

A continuacion, se observa el proceso interno que se lleva a cabo para el intercambio de la
informacion antes referida.
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4172 Procedimiento descriptivo del intercambio de informacién para la
actualizaciéon del parque aerondutico mexicano.

N° Responsable Actividades Tiempo

Direccion del RAM. De acuerdo a las solicitudes de
informacion y a la operacion del sector
aeronautico, instruye a la Coordinacion
de Validacion de la DRAM a realizar un
1. estudio a la informacién contenida en el 1dia
Sistema Institucional existente, a efecto
de concentrar en una base de datos la
informacion general del total de
aeronaves matriculadas en México.

Coordinaciéon de Realiza la consulta en el Sistema
Validacion de la DRAM Institucional o en su caso solicita
directamente la informacion a la DSA y
5 DA, para obtener 'mformacjlon de las 05 dias
aeronaves que tienen vigente los
certificados de marcas de nacionalidad
y de matricula, aeronavegabilidad vy

AOC.

Coordinacion de Presenta a la DRAM un reporte con la
Validacion de la DRAM informacion de cada una de las areas y
3 hace un analisis preliminar del total de Ol dia
' las aeronaves que cuentan con
certificados de matricula,

aeronavegabilidad y AOC.

Direccion del RAM. Revisa la base de datos y mediante
correo institucional solicita a la DSA y
DA su apoyo para validar o en su caso .
4. . . . Oldia
corregir dentro del dmbito de sus
atribuciones la informacion recabada

del Sistema Institucional.

Direcciéon del RAM. Una vez validada la informacion, por las
c areas administrativas involucradas, 0 dias
' turna Coordinacion de Validacion de la

DRAM para su respectivo analisis.

Coordinaciéon de Recibe las confirmaciones del reporte
Validacion de la DRAM presentado o en su caso la nueva
informacion de la DSAy DAy realiza un
nuevo filtro con la base de datos de la
6. DRAM, para obtener el total de 05 dias
aeronaves operativas que cuentan con
los certificados de marcas de
nacionalidad y de matricula,
aeronavegabilidad y AOC vigentes.

Coordinacion de Elabora una base de datos final que

o1di
Validacion de la DRAM | contenga la informacion de las @

o __ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DEL REGISTRO  pagina 201 de
Revision:  Reedicion AERONAUTICO MEXICANO 205

15 de diciembre de 2023




AGENCIA FEDERAL DE AVIACION CIVIL

aeronaves matriculadas en México que
son operativas.

s Coordinaciéon de Remite la base de datos a la DRAM para 0 dfas
"I Validacion de la DRAM | su revision y validacion.
Direccion del RAM. Recibe la base de datos y en revisa la
informaciéon, en caso de ser correcta
9 comparte la informacién con las 0O dias

Direcciones de Area interesadas.
FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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4173 Diagrama de flujo del intercambio de informacién para la actualizacién del
parque aeronautico mexicano.

PROCEDIMIENTO DE INTERCAMBIO DE INFORMACION PARA LA ACTUALIZACION DEL PARQUE AERONAUTICO

MEXICANO
DIRECCION DEL RAM COORDINACION DE VALIDACION
Inicio
Recibe solicitud Deal\zal ‘? consulta
de informacion enelsisterma
institucional y/o
del parque ! ;
aeronautico sol \C\ta’ la
informaciona la
mexicano vigente
+ DSA y DA
Instruye a realizar
estudio de Realiza un
informacionenel ‘anahs\sd ‘
sistema Dref‘m\ﬁar e la
institucional informacion
existente L
Presentaala
Revisa la base de DRAM elreporte
datos Solicita "
informaciona la .
aeronautico
Eeai vigente.
mediante correo. I
institucional
Espera correo de Recibe la
validacionde las informacion
areas
involucradas +
i Realiza unfiltro de
busqueda en la
Envia al base de datosde la
departamento de DRAM r;on los
validacion para su nuevosdatos
analisis obtenidos
Elabora una nueva
base de datoscon
los resultados.
obtenidos
Remite la base de
Recibey revisala |f o datosa la DRAM
base de datos | para revisiony
validacion

v

Comparte la
informacion del
parque aeronautic
mexicano vigente|
con las Direcciones

de areas

v

Fin
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4.17.4 Procedimiento descriptivo del intercambio de informacidén en el repositorio
para la actualizacién del parque aerondutico mexicano.

N Responsable Actividades

Tiempo

écnicas DSA y DA dentro de los
primeros 10 dias de cada mes, se
compartira la informacidn que
generen dentro del ambito de sus
1. competencias en un repositorio de 1dia
informacion.

Direccion del RAM. }En la operatividad con las areas

Instruye a la Coordinacion de
alidacion verificar la informacion
del repositorio.

Coordinacion de Revisa en el repositorio que todas las
Validacion de la DRAM |jareas técnicas DSA y DA suban la
informacion que generen dentro del
ambito de sus competencias, en el
plazo sefalado.

1dia

Coordinacién de ;Se ve en el repositorio la
Validacion de la DRAM [informacion que se sube por parte)
de la DSAy DA en el plazo sehalado?

S[.- Se realiza un filtro de busqueda
en la base de dato del repositorio
con los nuevos datos obtenidos.

3. . Elabora una nueva base de 1dia
datos con los resultados
obtenidos.

NO.- Se envia correo electronico
[como recordatorio.

De manera excepcional se solicitara
la informacion directamente a cada
una de las areas.

Director del RAM Revisa la base de datos a la DRAM

para revision y validacion. )
4. O dias

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

o _ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DEL REGISTRO  pagina 204 de
Revision:  Reedicion AERONAUTICO MEXICANO 205

15 de diciembre de 2023




AGENCIA FEDERAL DE AVIACION CIVIL

4.17.5 Diagrama de flujo del intercambio de informacién en el repositorio para la

actualizaciéon del parque aerondutico mexicano.

PARQUE AERONAUTICO MEXICANO

PROCEDIMIENTO DE INTERCAMBIO DE INFORMACION EN EL REPOSITORIO PARA LA ACTUALIZACION DEL
COORDINACION DE VALIDACION

DIRECCION DEL RAM

Revisa en el
repositorio obre
informacion que
generala DSAy D

Inicio
en el dmbito de si

Lasareas técnicas|
DSAy DA dentro de
los primeros 10 dia
de cada mes
compa rtiran competencia
informacién en un|
repositorio
Presenta
+ consistencias?
N NO
Instruye a la
Coordinacion de Presentaala
Validaciérverificala DRAMel Envia correol
informacion del reporte del electrénico
repositorio. parque s
aeronautico | | recordatoriof
vigente
Elabora una
nueva base de
Revisa la base de datosconlos
datosala DRAM || < resultados
para revisiony obtenidos
validacion
Fin
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418 PROCEDIMIENTO DESCRIPTIVO DE NOTIFICACION AL ESTADO DE
DISENO DE LAS AERONAVES QUE SE HAYAN INSCRITO POR PRIMERA
VEZ EN MEXICO.

N° Responsable Actividades Tiempo

Una vez asignado las marcas de
Jefe de Division de nacionalidad y matricula se elabora un
1. Operacién de la DRAM Qﬂcio dirigido al Estado de dAiseﬁo para O dias
informar que se ha matriculado la
aeronave por primera vez.

Jefe de Division de Remite para su revision al Coordinador
2. | Operacion dela DRAM | de Validacion el oficio del Estado de 1dias
Disefo.
Coordinador de Recibe el oficio y analiza de manera
Validacion de la DRAM minuciosa que el mismo no contenga
3. errores mecanograficos o de fondo que O dias

pudiera provocar la nulidad o
anulabilidad de este.

Direccion del RAM Una vez Revisadoy Validado el oficio por
el Coordinador de Validacion y Jefe de
Division de Operacion, procede a firmar
el documento, ordena se envié por 1dia
correo electronico al Estado de Disefio.

Ver formato

Jefe de Division de Integra el oficio al expediente, y lo envia
> Operacion de la DRAM al archivo.
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4.18.1 Diagrama de flujo de Notificacién al Estado de Disefio.

Inicio
Recibe Recibe ¢
oficio «— oficio «—
Elabora un
oficio dirigido
* * al Estado de
Disefio
Revisa oficio Revisa oficio L
Envia oficio al
coordinador
de validacion
Fi fici Envia oficio
irma oficio 2 1a DRAM
Oordena que
se envié el Integra el
oficio a por oficio al
correo al > expediente
Estado de
Diseno ¢
Envia oficio
al archivo
Fin
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419 PROCEDIMIENTO PARA CAPTURAR LA INFORMACION EN EL SISTEMA DE
INFORMACION PARA LA ADMINISTRACION DE REGULACIONES (SIAR).

N° Responsable Actividades Tiempo

Registrador Ingresar la informaciéon que contiene el
certificado de marcas de nacionalidad y
matricula en el denominado Sistema de
Informacion para la Administracion de
Regulaciones (SIAR):

v’ Se ingresa a internet en la pagina
servtta4.sct.gob.mx; seguido de un
click con botén izquierdo del mouse.

v Se despliega una pantalla donde se
observan unas banderas y arriba de
estas la palabra LOGIN, en la cual se
debe dar click con botéon izquierdo
del mouse.

v Se despliega un cuadro de didlogo en
el cual se debe ingresar el usuario y
contrasefa, previamente autorizados
por la Direccion de Desarrollo
Estratégico y dar click en el indicador
que dice LOGIN con el botén de lado
izquierdo del mouse.

v Se abre un cuadro de didlogo en el
gue se pregunta si ¢desea ejecutar
esta aplicacion? Se oprime el cuadro
de aceptoy posteriormente el cuadro
de ejecutar.

56 O dias

v En la pantalla se muestra de lado
izquierdo superior la palabra SIAR
anteponiendo una bandera de cuatro
colores (azul, verde, naranja vy
amarillo) y se da click con el botén
izquierdo del mouse.

v Enseguida aparecerd una pantalla en
blancoy de lado superiorizquierdo en
las casillas de color blanco se debera
escribir el usuario y contrasefia para
poder ingresar al sistema SIAR.

v’ Se muestra una pantalla azuly al lado
superior izquierdo la palabra SIAR
3.2.3.4n4, por debajo dos recuadros el
primero dice Aeronaves/Registro vy el
segundo Salida.

v Deberd oprimir el botén que dice
Aeronaves/Registro, se despliegan
tres alertas, las cuales se debe oprimir
con el botdn del teclado “ESC,
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N° Responsable Actividades Tiempo

aparecera la ventana que dice en las
pestanas

. Pargue Aeronautico,
e Clasificacion de Aeronaves,

Emision,
. Consultas,
. Otros
. Salir;

Por lo cual deberd hacer click con el
botén izquierdo del mouse en la
pestafia Parque Aerondutico.

v Pestafia de Parque Aerondutico, se
desglosa un listado con los siguientes
nombres:

Registro de Aeronave

e Historico de Certificados/
Autorizaciones de Matricula
e Catalogo de Personas

(Propietarios/Poseedores)

v Deberd oprimir la opcion Catélogo de
Personas, con un click del boton
izquierdo del mouse en la celda que
dice nombre se escribe el nombre del
propietario o poseedor segun sea el
caso y se oprime el botén de los
binoculares para verificar que se
encuentre la direccion y el nombre
correcto.

;Qué paso si no se encuentra el
nombre del propietario o poseedor?

Oprimir el botén que tiene una hoja
en Dblanco, saldrd una ventana
emergente donde se deberd llenar lo

siguiente:

. Nombre

e Tipode persona

. Pais de Nacionalidad
. Direccion

Una vez terminando de llenar se
oprime con el botor izquierdo del
mouse en el botdn de guardar (figura
de discket), se cerrara la ventana y
nuevamente se oprime el botdn de
salir (x) con el botén izquierdo del
mouse.

v Pestafia de Parque Aerondautico, en la
pestana de Generales, se desglosa un
listado con los siguientes nombres:
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N° Responsable Actividades Tiempo
e Registro de Aeronave
e  Historico de Certificados/
Autorizaciones de Matricula
e Catalogo de Personas

(Propietarios/Poseedores)

e Debera oprimir la opcion Registro
de Aeronave con el botdn de lado
izquierdo del mouse, se desplegara
una ventana emergente y en el
campo donde dice matricula
ingresar las marcas de
nacionalidad y matricula y oprimir
el botdn enter del teclado,
posteriormente aparece la
matricula, posicionar el mouse en
la matriculay dar doble click con el
botdn de lado izquierdo del mouse,
se desplegara una ventana
emergente en la cual se debera
llenar los siguientes campos:

No. de Serie
Observaciones
Base

Tipo de Servicio
Operador
Propietario

Titulo de propiedad

(s la aeronave se encuentra en
posesién?

Esta en posesion

Periodo de posesion inicia
Poseedor

Titulo de tenencia

En la casilla de modelo de aeronave
debera oprimir el botén de binoculares
y se despliega una pantalla emergente,
donde dice descripcion se deberd
escribir el modelo de la aeronave y se
desplegard el catdlogo, posicionar el
mouse sobre el modelo correcto y dar
click con el botén “seleccionar”

;existe mas de un asiento registral
sobre las marcas de nacionalidad y
matricula?

Si deberd oprimir el botén que dice
“‘documentacion inscrita” (folder de
color amarillo), dar un click con el botén
de lado izquierdo del mouse, se
desplegard una ventana emergente en
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blanco, en la cual se debera reflejar lo
siguiente:

e Titulos de los contratos
especificando la fecha y las
partes involucradas.

Una vez terminado, se oprime el botdn
de “guardar” (discket), se regresa a la
pestafia de Generales.

v Oprimir la pestafia de Certificados/
Autorizaciones de Matricula.

v Se despliega una ventana
emergente con el historial de
certificados de matricula.

v' Se posiciona el mouse sobre el
certificado vigente y de color verde,
se da un click izquierdo con el
mouse.

v Seoprime el botdn de “nuevo”

v Se despliega una ventana
emergente y se escoge el Tipo de
Gestion, se ingresa la fecha y en el
campo de observaciones @ se
describe brevemente el motivo de
la gestion.

v Presionar nuevamente el botén de
“nuevo”

v Se desplegard una ventana
emergente, en la cual se debe llenar
lo siguiente:

e Tipode matricula

e  Matricula

Numero de Certificado/
Autorizacion

Fecha de solicitud

Fecha de Aprobacion

Fecha de registro

Tipo de Movimiento Solicitado
Elaborado por

Seccion Observaciones

v Oprimir el botén salvar, el cual el
propio sistema arrojara un
correlativo y un Estatus el cual
permitira realizar el siguiente paso.

v Se despliega una ventana
emergente que dice: Proceso
concluido satisfactoriamente, se
deberd aceptar para continuar.
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v Tipo de movimiento solicitado se
oprime el botén de binoculares y se
desplegara un listado con las
opciones del tipo de movimiento
que se esta realizando para la
expedicion  del certificado de
matricula, se seleccionay se oprime
el botdn de “seleccionar”.

v Elaborado por: se introduce el
nombre del analista que realizo el
tipo de movimiento que genera el
nuevo certificado de matricula.

v En la seccidn se oprime el botédn de
“binoculares” y se despliega una
ventana y se escoge la opcion
“aviacion” y se oprime el botéon
seleccionar.

v Se oprime el botéon de lado
izquierdo inferior que dice “salvar”y
aparece un desplegado que dice
proceso concluido
satisfactoriamente. Y se oprime ok

v Se habilita de lado superior derecho
el boton “Centrales/Marginales”
(icono de una libretacon pluma).

v' Se despliega una nueva ventana
emergente en la cual se posiciona el
mouse en el botdn “nuevo” y se da
un click con el botdn izquierdo del
mouse.

v" En el recuadro de color blanco se
escribe un pequefo resumen de
cada uno de los contratos a
registrar, las partes involucradas, la
vigencia, el nUmero de recibo oficial
por el pago de derechos, la fecha y
la fe del Director del Registro
Aeronautico Mexicano, por ultimo
se pone el ndmero de certificado y
el nombre del Registrador.

v" Una vez concluido se presiona el
botdn guardar (discket) y arroja un
ndmero denominado Datos de
Registro.

v Se presiona el cuadro de hasta
arriba lado superior derecho que
dice “colocar estatus oficial”
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v Se despliega un cuadro de dialogo
que dice “A configurado el
certificado como Oficial, asegurese
que los datos ingresados sean
correctos. Una vez salvado no podra
modificar o eliminar el mismo. ; Esta
seguro de salvar el Certificado como
Oficial? Y se oprime el botdn ok.

v' Una vez que se oprimioé el botén ok
se despliega otra ventana
emergente que dice ‘“proceso
concluido satisfactoriamente” y se
oprime el botdon ok.

v Una vez terminado todo este
proceso el Sistema de Informacion
para la Administracion de
Regulaciones (SIAR) se ha
actualizado con el nuevo certificado
de matricula.
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CAPITULO 5 FORMATOS.

51 FORMATO DRAM 001- CARATULA ESTANDARIZADA DEL ARCHIVO
DE LA DRAM.
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512 Instructivo de llenado.

1. Membrete: En el membrete de la caratula se deberd observar con los colores y logos
institucionales autorizados por la AFAC, dependiendo en el afio en el que se abra el expediente
administrativo o el tomo que se trate.

l.- DATOS DE IDENTIFICACION. En este apartado se debe precisar la informacién necesaria para
identificar el nombre, temay area del sujeto obligado al que pertenece el expediente administrativo.

2. Fondo: Se anotard el nombre de la Entidad o Dependencia de la Administracion Publica a la que
pertenece el sujeto obligado. - Secretaria de Infraestructura Comunicacionesy Transportes.

3. Unidad Administrativa: Se indicara el nombre del sujeto obligado que genera la informacion. -
Agencia Federal de Aviacion Civil.

4. Area Generadora: Se anotard el nombre del drea administrativa que genera la informacion
contenida en los expedientes administrativos.

5. Seccibn: Se anotara el nUmero asignado en el Catalogo de Disposicion Documental expedido por
la AFAC.

6. Cédigo de Clasificacion: Se anotara el Cddigo asignado en el Catdlogo de Disposicion
Documental expedido por la AFAC.

7. Serie: Se anotara el nombre de la serie documental determinada a través del Catalogo de
Disposicion Documental.

8. Expediente: Se conformara el numero de expediente tomando en consideracion la Seccion,
Codigo de clasificacion y el nUmero de serie asignados en el Catalogo de Disposicion Documental
expedido por la AFAC, asi como la unidad administrativa, el drea generadora, el tomo del
expediente administrativo, matricula de la aeronave y la fecha de apertura del expediente.

.- ARCHIVO DE TRAMITE Y PLAZO DE CONSERVACION. En esta seccién se debe observar la
clasificacion de la informacion que contiene el expediente de meérito, asi como los plazos de
conservacion y el valor documental.

9. Fecha de apertura: Se anotara la fecha de apertura del expediente administrativo.

10. Fecha de cierre: Se anotara la fecha de cierre del expediente administrativo.

1. NUmero de fojas: Se anotara el nimero de fojas del expediente administrativo.

12. Archivo de trémite: Se anotard el periodo de conservacion en el archivo de tramite.

13. Concentracioén: Se anotara el periodo de conservacion en el archivo de concentracion.

14. Histérico: Se registrara el tiempo de conservacion en el archivo historico.

15. Administrativa: Se registrara si tiene valor administrativo.

16. Legal: Se registrara si tiene valor legal.

17. Contabley /o fiscal: Se registrara en los valores contable y/o fiscal.

lll.- ARCHIVO DE CONCENTRACION. En este apartado se especificard la fecha en el expediente

administrativo se haya transferido al archivo de concentracion del sujeto obligado, tomando en
consideracion los plazos seflalados en el Catalogo de Disposicion Documental de la AFAC.
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18. Fecha de baja: Se debe indicar el dia, mesy afio en que se realizd la baja documental en términos
de la Ley General de Archivos vigente.

19. NUmero de Fojas: Se debe sefalar el niUmero de fojas del tomo correspondiente.
IV.- ARCHIVO HISTORICO. En este apartado se debe precisar la fecha en que fue transferido el

expediente administrativo al Archivo Histérico de la Nacion de acuerdo con el procedimiento
precisado en la Ley General de Archivos vigente.

V.- CLASIFICACION DE 1A INFORMACION DE CONFORMIDAD A LA LEY FEDERAL DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA. Este apartado se debera de requisitar
hasta en tanto el Comité de Transparencia de la AFAC, determine la clasificacion de la informacion
contenida en el expediente administrativo.

20. Fecha de clasificaciéon: Se debe anotar la fecha del documento mediante el cual se realizd la
clasificacion de la informacion.

21. Unidad administrativa: Se debe de anotar el nombre del sujeto obligado que realizé la
clasificacion de la informacion.

22. Reservada: Se anotara en este campo si el expediente administrativo versa respecto a juicios,
delitos, expedientes judiciales.

23. Periodo de reserva: Se debe sefalar el tiemmpo que determina la Ley para reservar la informacion
contenida en el expediente administrativo.

24.Confidencial: Se anotara este campo si el expediente administrativo contiene datos personales.

25. Fundamento Legal: Se debe anotar el fundamento legal utilizado en el documento que
determind la clasificacion como confidencial.

26. Rabrica del Titular de la Unidad Administrativa: El titular del area administrativa que genera la
informacion del expediente y Titular del Comité de Transparencia o en su caso el enlace de
transparencia del sujeto obligado deberd de rubricar a efecto de constatar la autorizacion de la
clasificacion del expediente.

27. Fecha de desclasificacion: Se debe anotar la fecha en la que de conformidad a la legislacion se
considera como desclasificado el expediente administrativo.

28. Rubrica y cargo del servidor publico: Debe rubricar y sefialar el cargo de la persona que realiza la
desclasificacion del expediente de mérito.
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52 FORMATO DRAM 002-VALE DE PRESTAMO DE EXPEDIENTES
DE LA DRAM.

NO. de Folio VUS:
DIRECCION DEL REGISTRO AERONAUTICO MEXICANO
CONTROL DE ENTRADA Y SALIDA DE EXPEDIENTES

PERSONA QUE SOLICITA:

EXPEDIENTE:

CARPETA:

TARJETA:

OTROS.

FECHA FIRMA:
AUTORIZA
DIRECTOR DEL REGISTRO
AERONAUTICO MEXICANO
HECTOR OSNAYA FLORES

521 Instructivo de llenado del formato.

1. No. de Folio (VUS): Se debe anotar el ndmero del tradmite relacionado con la consulta del
expediente.

2. Persona que solicita: Se debe indicar el nombre del registrador publico adscrito a la DRAM que
solicita el expediente administrativo.

3. Expediente: Se debe sefialar las Marcas de Nacionalidad y de Matricula del expediente que se
pretende consultar.

4. Carpeta: Se debe indicar si se requiere consultar la capeta relacionada con las marcas de
nacionalidad y de matricula.

5. Tarjeta: Se debe indicar si se requiere consultar la tarjeta relacionada con las marcas de
nacionalidad y de matricula.

6. Otros: El registrador debe sefalar si tiene conocimiento de algun otro dato de identificacion del
expediente de las marcas de matricula y de nacionalidad que pretende consultar.

7. Fecha: Se debe anotar la fecha en que se solicita la consulta del expediente administrativo.

8. Autoriza: Se debe plasmar la firma del Director del RAM.
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53 LISTADO DE REQUISITOS.

5.3.1 Formato DRAM 003.- Checklist asignacion de matricula definitiva.
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53.2 Formato DRAM 004.- Checklist asignacion de matricula provisional:
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533 Formato DRAM 005.- Checklist Modificacion al Certificado de
Matricula:
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53.4 Formato DRAM 006.- Checklist Cancelacion de Marcas de Nacionalidad
y de Matricula a peticion de parte:
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535 Formato DRAM 007.- Checklist Diversos tramites:
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53.6 Formato DRAM 008.- Checklist Codigos Internacionales:
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537 Formato DRAM 009.- Checklist Registro de Motores y matricula
Extranjera:

o __ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DEL REGISTRO  pagina 224 de
Revision:  Reedicion AERONAUTICO MEXICANO 295

15 de diciembre de 2023




AGENCIA FEDERAL DE AVIACION CIVIL
5.3.8 Formato DRAM 010.- Notificacion al Estado de Disefo

o __ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DEL REGISTRO  pagina 225 de
Revision:  Reedicion AERONAUTICO MEXICANO 295

15 de diciembre de 2023




