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: MA RI NA Homoclave: SEMAR-2021-070-059-A

Nombre del tramite: . .
Permiso para prestar servicios portuarios

; Renovacién de Permiso para prestar servicios portuarios
Nombre de la modalidad:

Dependencia u

2 Secretaria de Marina
organismo:

Unidad administrativa

responsable del trimite: Direccion General de Puertos

Domicilio de la unidad
administrativa
responsable:

Heroica Escuela Naval Militar No. 669, 1 Piso, Colonia Presidentes Ejidales, Segunda
Seccidn, Alcaldia Coyoacan, Ciudad de México C.P. 04470.

Ventanilla de Gestion de Tramites de la Unidad de Capitanias de Puerto y Asuntos

Maritimos.
Oficinas donde se realiza Ubicada en Avenida Heroica Escuela Naval Militar Numero 669 Colonia Presidentes
el tramite: Ejidales, Segunda Seccidn, Alcaldia Coyoacan, Ciudad de México, CP. 04470.

https://www.gob.mx/semar/unicapam/acciones-y-programas/tramites-dgp
Horarios de atencion al publico: de 08:30 a 14:30 horas, de lunes a viernes (dias habiles).

Datos del responsable del tramite para consultas

Nombre del responsable: Mtra. Abigail Diaz de Ledn Benard

Cargo: Directora de Concesiones, Permisos y Autorizaciones.
Correo electrénico: dgp.dir.cpa@semar.gob.mx

Contacto telefénico: (55 56) 24-65-00 Extension: 6324

Horarios de atencién al

publico: De 8:30 a 14:30 horas, de lunes a viernes (dias habiles).

Quejas y denuncias
En caso de que tenga algun problema en la atencidn a su tramite, puede usted presentar su queja o denuncia en:

Organo Interno  de

http/fwww.semar.gob.mx/contacto/denuncia.php
Control:

SFP: https.//sidec.funcionpublica.gob.mx/

£ Qué efectos tendria la eliminacién de este tramite?

Los particulares no contarian con la certeza juridica para Renovar el Titulo de Permiso para prestar servicios
portuarios.

Fundamento juridico que da origen al tramite

Ley de Puertos articulos 1, 16 fracciones IV y VI; 20, fraccién I, inciso b y 28, Reglamento de la Ley de Puertos articulos
16 fracciones VIl y Xll, penditimo pdrrafo, 21 tercer pdrrafo y 22 fraccion I, Ley Federal de Procedimiento
Administrativo articulos 3, 15, 19 y 69 B; Ley Federal de Derechos articulo 195-Z-32, fraccion II;

Casos en los que debe presentar el tramite

- -Interesado (Persona Fisica o Moral)
Quién?

-Representante Legal.
Interesados en obtener la Renovacion del Titulo de Permiso para prestar servicios

3 & casos? 2
cENHUe & portuarios.

Medio de presentacién del tramite

Utilizando el formato: Escrito libre (original).
Datos de informacién 1 Nombre del érgano administrativo a que se dirigen, lugar y fecha de su emisién.
requeridos: 2. Tramite que se solicita.



Pago de Derechos

Monto:

3 Nombre o Razén Social del Interesado.

4, RFC del Interesado.

5. Ciudad o Municipio y Estado

6 Domicilio para oir y recibir todo tipo de notificaciones.
7 Correo Electrénico.

8 Numero Telefénico.

9. Nombre del representante legal

10. Descripcién breve del servicio.

1. Ubicacion del érea para la prestacion de servicios.

12. Numero de empleos directos que genera el servicio.

15 Numero de empleos indirectos que genera el servicio.

14. Monto de inversién.

15. Mencionar los anexos que integra.

6. Numero y fecha del permiso materia de la renovacion.

17 Estar firmado por el interesado o su representante legal, a menos que no sepa o

no pueda firmar, caso en el cual, se imprimiré su huella digital.
Articulo 15, Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
18. Notificaciéon de cambio de domicilio, (en su caso).

Ley Federal de Derechos, articulo 195-Z-32, por el estudio y tramite de la solicitud y, en su
caso, expedicion, prérroga, renovacion, modificacion, ampliacién o cesién de concesiones,
permisos o autorizaciones para el uso o aprovechamiento de obras maritimo portuarias;
asi como para la prestacion de servicios portuarios en las vias generales de comunicacién
por agua, se pagara el derecho de solicitud correspondiente, conforme a las siguientes
cuotas:

Il. Permiso para la prestacién de servicios portuarios o para la construccién y uso de
embarcaderos, atracaderos, botaderos y demas similares en las vias generales de
comunicacién por agua $20,871.00
https://cp.semar.gob.mx/cp/ingresos/serviet/wptest/pgl100000.js

Documentos que deben anexarse a la solicitud

1.-Escrito Libre el cual debera contener: *
a) Estar firmado por el interesado o su representante legal, a menos que no sepa o no pueda firmar, caso en el
cual, se imprimira su huella digital.
b) Domicilio para oir y recibir todo tipo de notificaciones, asi como de las personas autorizadas para los mismos

efectos.

Articulo 15, Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

2.-Acta constitutiva de la persona moral, inscrita en el Registro Publico de Comercio, (copia certificada).
Articulos 16, Fraccién | y 21 tercer parrafo del Reglamento de la Ley de Puertos.

3.-Acta de nacimiento de la persona fisica, expedida por la oficina del registro civil mexicano, (copia certificada).
Articulos 16, Fraccion |y 21 tercer parrafo del Reglamento de la Ley de Puertos.

4.-Los poderes y nombramientos que haya otorgado el solicitante al que, en su caso, promueva en su nombre.

(Copia certificada).

Articulos 16, Fraccion Il y 21 tercer parrafo del Reglamento de la Ley de Puertos.
5.-Descripcién de los servicios que se pretendan prestar.
Articulos 16, Fraccion V, 21 tercer parrafo y 22 del Reglamento de la Ley de Puertos.
6.-La acreditacién de que cuentan con los recursos financieros para prestar el servicio portuario.*
Articulos 16, Fraccion VI y 21 tercer parrafo del Reglamento de la Ley de Puertos.
7.-La acreditacion de que cuentan con los recursos materiales para prestar el servicio portuario.*
Articulos 16, Fraccion VI y 21 tercer parrafo del Reglamento de la Ley de Puertos.
8.-La acreditacion de gue cuentan con los recursos humanos para prestar el servicio portuario.*
Articulos 16, Fraccién VI y 21 tercer parrafo del Reglamento de la Ley de Puertos.
9.-Billete de depésito a favor de la Tesoreria de la Federacién (TESOFE) y a disposicién de la Secretaria de Marina
(SEMAR), por la cantidad equivalente a 95 unidades de cuenta, para garantizar la continuidad del tramite.
Articulos 16, Fraccion Vil y 21 tercer parrafo del Reglamento de la Ley de Puertos.
10.-Comprobante de pago de derechos por el estudio, trémite y, en su caso, renovacién del permiso.*
Articulos 195-Z-32, fraccion Il de la Ley Federal de Derechos; 16 fraccion Xll y 21 tercer parrafo del Reglamento de la

Ley de Puertos.

N.-Registro Federal de Contribuyentes (RFC) del solicitante.

Articulos 16, Fraccion XV y 21 tercer parrafo del Reglamento de la Ley de Puertos.
12.-Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) en caso de ser persona fisica.

Articulos 16, Fraccion XVIy 21 tercer parrafo del Reglamento de la Ley de Puertos.
13.-Caracteristicas técnicas del servicio.

Articulo 21 tercer parrafo, fraccién |, inciso a) del reglamento de la Ley de Puertos.
14.-Compromisos de calidad.

Articulo 21 tercer parrrafo, fraccion |, inciso b) del reglamento de la Ley de Puertos.
15.-Metas de productividad calendarizadas.

Articulo 21 tercer parrafo, fraccion |, inciso c) del reglamento de |a Ley de Puertos.

Plazos

Plazo maximo
respuesta:

180 dias naturales



Fundamento juridico: Articulo 28 de la Ley de Puertos

Vigencia el tramite
Tipo de resolucién: Permiso

Vigencia: Indeterminada

Criterios de resolucion del tramite

1.  Serequiere dar cabal cumplimiento de los requisitos establecidos para la atencién del tramite.
2. Una vez que se integran todos los requisitos y las opiniones técnicas respectivas se entrega la Renovacién
del Titulo de Permiso de servicios portuarios.

Informacién adicional (¥)

1. Escrito Libre:

-Estar firmado por el interesado o su representante legal, a menos que no sepa o no pueda firmar, caso en el cual, se
imprimira su huella digital.

-Domicilio para oir y recibir todo tipo de notificaciones, asi como de las personas autorizadas para los mismos efectos.
-Sefalar monto de inversion.

2.-Recursos Financieros :

-Para personas fisicas o morales: carta (s), original de institucion bancaria (s), hasta por los montos suficientes para
realizar la obra que manifiesten la solvencia econédmica, del solicitante, en virtud del buen manejo de cuentas de
cheques, maestra u otras, o

-Lineas de crédito abiertas con disposiciéon inmediata, o

-Estados financieros auditados del Ultimo ejercicio fiscal.

3.-Recursos materiales:

-Contrato de obra, 0

-Precontrato con costo y materiales a ocupar, o

-Especificacion de los materiales de construccién con que cuentan, indicando el inmueble donde se encuentren
depositados.

4.-Recursos humanos:

-Indicar los trabajadores con que cuenta para realizar el proyecto y anexar cualquiera de los siguientes documentos:
-Comprobante de pago al Instituto Mexicano del Seguro Social, o

-Ultima nomina, o

-Precontrato o carta de intencién de obra en el que se indique numero y perfil de los trabajadores necesarios para el
proyecto.

5.-Liga para generar Formato E 5, https;//cp.semar.gob.mx/cp/ingresos/serviet/wptest/pg1100000,jsp

Para pago de derechos conforme al articulo 195-Z-32, fraccion |l de la Ley Federal de Derechos, Clave 1976.

6.-Si al término del plazo méaximo de respuesta, la autoridad no ha respondido, se entendera que la solicitud fue
resuelta en sentido negativo.

Articulo 17, Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

7.-La autoridad cuenta con un plazo maximo de 5 dias habiles para requerirle al particular la informacién, datos
o documentos faltantes.

Articulos 17-A y 43 de |la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.




