MARINA

Homoclave: SEMAR-05-009-A
Nombre del tramite: LIBRETA DE MAR TIPO A
RENOVACION

Nombre de la modalidad:

Dependencia u

. Secretaria de Marina
organismo:

Unidad administrativa

responsable del trémite: Unidad de Capitanias de Puerto y Asuntos Maritimos

Domicilio de la unidad
administrativa
responsable:

Avenida Heroica Escuela Naval Militar Numero 669 Colonia Presidentes Ejidales, Segunda
Seccioén, Alcaldia Coyoacan, Ciudad de México, CP. 04470.

Ventanilla de Gestion de Tramites

Capitanias de Puerto, directorio:
https://www.gob.mx/semar/unicapam/articulos/capitanias-de-puerto-que-expiden-
libretas-de-mar

Avenida Heroica Escuela Naval Militar Numero 669 Colonia Presidentes Ejidales, Segunda
Seccioén, Alcaldia Coyoacan, Ciudad de México, CP. 04470.

Horarios de atencién al publico: De 08:30 a 14:30 horas, de lunes a viernes (dias habiles).

Oficinas donde se realiza
el tramite::

Datos del responsable del tramite para consultas o quejas

Nombre del responsable: Lidia Lépez Landeros

Cargo: Jefe de Departamento

Correo electrénico: digacap.rngm@semar.gob.mx
Contacto telefénico: 01 (55) 5624 6500 Extension 1838

Horarios de atencion al

publico: De 8:30 a 14:30 horas, de lunes a viernes (dias habiles).

Quejas y denuncias

En caso de que tenga algun problema en la atencidon a su tramite, puede usted presentar su queja o denuncia en:

UNICAPAM: unicapam.guardia@semar.gob.mx

¢Qué efectos tendria la eliminacion de este tramite?

El personal competente no podria laborar a bordo de embarcaciones que realizan navegaciéon maritima de cabotaje o
altura, para ejercer las funciones en el Nivel Apoyo.

Fundamento juridico que da origen al tramite

Reglas I/11, II/4, /4y VI/1; Secciones A-I/11; A-ll/4, A-lll/4 y A-VI/1 del Anexo y Cddigo de Formacion del Convenio
Internacional sobre Normas de Formacion, Titulacion y Guardia para la Gente de Mar, 1978, en su forma enmendada
(STCW/2010).

Capitulo Il, Articulos 7 Fraccion [; 8, fraccion XVIy 9, fraccion Vi de la Ley de Navegacion y Comercio Maritimos.
Articulos 199, 200, 201, 202, 209 y 211 del Reglamento de la Ley de Navegacion yy Comercio Maritimos.

Casos en los que debe presentar el tramite
¢Quién? Persona fisica

Cuando el personal subalterno requiera renovar la acreditacién de su competencia para
¢En qué casos? desempenar un cargo, en el Nivel Apoyo, a bordo de una embarcacion mercante que
realiza navegacion maritima de cabotaje y altura.

Medio de presentacion del tramite

Utilizando el formato: Escrito libre


https://www.gob.mx/semar/unicapam/articulos/capitanias-de-puerto-que-expiden-libretas-de-mar
https://www.gob.mx/semar/unicapam/articulos/capitanias-de-puerto-que-expiden-libretas-de-mar
mailto:digacap.rngm@semar.gob.mx
mailto:unicapam.guardia@semar.gob.mx

Debe presentar 1 original(es) y O copia(s).

El escrito libre debe contener:

Nombre del 6rgano administrativo a que se dirigen y lugar y fecha de su emision.
Nombre de quién solicita el tramite, o en su caso representante legal

Domicilio para recibir notificaciones

Nombre de la persona o personas autorizadas para recibirlas

Formulaciéon de la peticidn. Especificar la categoria de la Libreta de Mar

Firma autdgrafa del interesado o su representante legal. Si el interesado o el
representante legal no pueden firmar, deberan imprimir la huella digital de su pulgar.
Articulo 15 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Datos de informacion
requeridos:

RGN N

Pago de Derechos

No podran exigirle un pago distinto al indicado en esta ficha. En caso contrario, por favor repértelo a los teléfonos de
quejas y denuncias sefalados.

Expedicion y reposicion de libreta de mar y documento de identidad maritima se pagara
Monto: por cada uno $555.00
Articulo 195-Z-15 fraccion | de la Ley Federal de Derechos.

Observaciones:

Documentos que deben anexarse a la solicitud

1. Identificacién Oficial con fotografia, vigente (O original(es) 1 copia (s))
Articulo 15, parrafo tercero, Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

2. Libreta de Mar tipo A, vencida o por vencer (dentro de los diez dias habiles previos a que concluya su vigencia).
1 original(es) (s6lo para cotejo)1 copia(s))
Articulo 202, fraccion Il del Reglamento de la Ley de Navegacion y Comercio Maritimos.

3. Constancia de aptitud psicofisica, expedida por la Unidad de Proteccidon y Medicina Preventiva en el
Transporte, de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes o un Tercero Autorizado, con vigencia de por lo
menos 1afo (1 original(es) (sélo para cotejo)1 copia(s))

Articulo 199, fraccion Il del Reglamento de la Ley de Navegacion y Comercio Maritimos.

4. Constancia original vigente de capacitacion basica en materia de seguridad maritima, expedida por el FIDENA
0 una institucién educativa publica o privada, autorizada por la Secretaria de Marina. (1 original(es) (sdlo para
cotejo)1 copia(s))

Regla VI/1 y Seccion A-VI/1 del Anexo del Convenio Internacional sobre Normas de Formacion, Titulacion y
Guardia para la Gente de Mar, STCW en su forma enmendada
Articulo 202, fraccion IV del Reglamento de la Ley de Navegacion y Comercio Maritimos.

5.  Constancia de Tiempo de Embarque que compruebe haber estado embarcado un afio, durante los Ultimos
cinco, con la categoria indicada en su Libreta de Mar Tipo A, certificadas por el Capitan de Puerto, o en su caso
por el Embajador o Cénsul mexicanos acreditados en el extranjero, cuando se trate de navegacién en
embarcaciones fuera del territorio nacional; para el Asistente de Buzo o Buzo, la Bitacora de Buceo, Trayectoria
Profesional, con el niumero de inmersiones realizada y tiempo de buceo acumulado (certificado por la
Autoridad Maritima Nacional). Para el personal que no cuente con tiempo de embarque o registro en
Bitacora de Buceo, o curso de actualizaciéon que acredite su competencia para el cargo que solicita, o
dictamen de aprobacion de la evaluacién de la competencia expedida por el FIDENA o una institucion
educativa publica o privada, autorizada por la Secretaria de Marina. (1 original(es) (sélo para cotejo)1 copia(s))
Reglas I/11, Il/4, 11l/4y VI/i: Secciones A-I/11: A-1l/4, A-Ill/4 y A-VI/1 del Anexo y Codigo de Formacion del Convenio
Internacional sobre Normas de Formacion, Titulacion y Guardia para la Gente de Mar STCW/2010.

Articulo 202, fraccion V del Reglamento de la Ley de Navegacion y Comercio Maritimos.

6. Documento que compruebe su condicién de estancia en el territorio nacional (para el caso de personal con
nacionalidad extranjera) (1 original(es) (s6lo para cotejo)1 copia(s))
Articulo 52, Fracciones VIl y IX de la Ley de Migracion

7. Carta de Naturalizacion, expedida por la Secretaria de Relaciones Exteriores (en caso de persona de
nacionalidad extranjera que obtuvo la naturalizacion en este pais). (1 original(es) (sdlo para cotejo)1 copia(s))
Articulo 20 Ley de Nacionalidad.

Articulo 14 del Reglamento de la Ley de Nacionalidad.

8. Recibo de pago de derechos, a nombre del interesado, detallando el tipo de tramite que paga (1 original(es) O
copias(s)).
El pago directo se realiza en la Ventanilla de Gestion de Tramites, mediante tarjeta de crédito o débito. En caso
de pago en efectivo, solicitar en la Ventanilla la elaboracién de la Hoja de Ayuda para pagar en la institucion
bancaria correspondiente.
Articulo 195-Z-15 fraccion | de la Ley Federal de Derechos.

Plazos

Plazo maximo de

1dia habil
respuesta:

Fundamento juridico: Articulos 16, fraccion X y 17, de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.



Articulo 209 del Reglamento de la Ley de Navegacion y Comercio Maritimos.

Si al término del plazo maximo de respuesta, la autoridad no ha respondido, se entendera que la solicitud fue resuelta
en sentido negativo.

Articulo 17, Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Articulo 6 del Reglamento de /a Ley de Navegacion y Comercio Maritimos.

La autoridad cuenta con un plazo maximo de 5 dias habiles para requerirle al particular la informacién, datos o
documentos faltantes.
Articulos 17-A y 43 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Vigencia del tramite
Tipo de resolucién: Libreta de Mar Tipo A con la categoria solicitada.

5 anos a partir de la fecha de presentaciéon de la solicitud cuando el interesado presente
Constancia de Tiempo de Embarque o a partir de la fecha de la Constancia que acredite la
continuidad de su competencia.

Vigencia: Para el caso de Asistente de Buzo y Buzo, cuando presente la Bijtacora de Buceo,
Trayectoria Profesional, con el numero de inmersiones realizada y tiempo de buceo
acumulado; o a partir de la fecha de expedicidn de la constancia del curso de capacitacion,
o evaluacién con la que se acredite su competencia para el cargo que solicita.

Criterios de resolucion del tramite

1. El personal de nacionalidad extranjera, o naturalizado, no podrd desempefar la categoria indicada en la libreta de
mar en embarcaciones o artefactos navales con bandera mexicana, de conformidad con el articulo 32 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

2. La Libreta de Mar Tipo A para el personal de nacionalidad extranjera, se presenta en formato diferente al de
mexicanos por nacimiento.

Informacién adicional

I Los documentos que el interesado exhiba en copias u originales, segun corresponda, deben ser legibles
en su totalidad.

1. El pago de derechos se realiza cuando el interesado presenta el tramite ante la Ventanilla de Gestion de
Tramites. La factura o documento de pago debe especificar el nombre del interesado y tramite que paga.

1. La fotografia se toma al usuario en las instalaciones de la Ventanilla de Gestidon de Tramites al momento
de solicitar el trdmite del Documento de Identidad Maritima, en el que se adhiere la categoria de la Libreta
de Mar Tipo A, asi como para personal de nacionalidad extranjera. Caballeros con saco y corbata negros y
camisa blanca, con el cabello bien recortado, sin barba; damas, saco negro y blusa blanca, con maquillaje
y accesorios discretos, en ambos casos frente y orejas despejadas y si usa gafas, éstas deben ser
transparentes.

IV. La RENOVACION de las categorias de la libreta de mar tipo A, requiere acreditar haber desempefiado
actividades a bordo de una embarcaciéon o artefacto naval, con la categoria que ostenta, por lo menos un
aflo durante los Ultimos cinco, presentando la(s) Constancia(s) del Tiempo de Embarque
correspondiente(s), certificada(s) por el Capitan de Puerto; o la presentacién de la Constancia del curso de
actualizacién de la categoria correspondiente, vigente por cinco afos.

Para el caso de Asistente de Buzo, presentar la Bitacora de Buceo, Trayectoria Profesional,con el nimero
de inmersiones realizada y tiempo de buceo acumulado certificadas por el Capitdn de Puerto, de
conformidad con la tabla siguiente:

Profundidad Tiempo total NuUmero de Tiempo de fondo
(metros) acumulado minimo de minimo por
0al9 400 20 20
20 a 30 200 10 20
30 a 39 120 6 20
De 40 a mayor 90 6 15

NOTA: En el caso de buceo de saturacioén, se contabilizardn como nUimero de buceo las corridas de
campana registradas.

Para la renovacion de la categoria de Buzo, presentar la Bitacora de Buceo, Trayectoria Profesional,con
el numero de inmersiones realizada y tiempo de buceo acumulado certificadas por el Capitan de Puerto,
de conformidad con la tabla siguiente:

Profundidad Tiempo total NuUmero de Tiempo de fondo
(metros) acumulado minimo de minimo por
O0al9 640 32 20




2038 30 320 16 20

30a39 240 12 20

De 40 a mayor profundidad 180 12 15

NOTA: En el caso de buceo de saturacion, se contabilizaran como numero de buceo las corridas de
campana registradas.



