


El Instituto Nacional de las Muleres (INSTITUTO), en cumplimiente a las
disposiciones que establece el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pablico (Ley) y suReglamento (Reglamento), por conducto de la Direccién General
de Administracion y Finanzas, ubicada en Boulevard Adolfo Lépez Mateos, numero
3325, piso 5, colonia San Jerdnimo Lidice, defegacién Magdalena Contreras, codigo
postal 10200, en la Ciudad de México; con teléfono ndmero 5322-6030,
extensiones 5101 y 5103, a través de la Direccidn de Administracion y/o la
Subdireccién de Adquisiciones y Contratacién de Servicios, celebrara la Invitacidn a
Cuando Menos Tres Personas Nacional Mixta numero
INMUJERES/DGAF/DA/ITP/008/2016, con ndmero de registro en CompraNet JA-
O06HHGOQ1-E34-2016, a fin de llevar a cabo la contratacion del servicio de
limpieza e higiene para las instalaciones del INSTITUTO.



INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL MIXTA

| CONTENIDO
TiTULO PA
o GIN
A

N L ol A e

e
e

12.
13.
14,
15,
16.
17.
18

19

20
21,
22,
23
24

25,

ENFORMACIC)N DEL SERVICHID Lt et s s G

FACULTADES QUE DEBERAN ACREDITARSE ...

DOCUMENTACION PARA PARTICIPACION ..o e 6
PRESENTACION DE PROPUESTAS DE MANERA CONJUNTA ... ISR IUITUURURURN 11
ACTO DE ACLARACION A LA INVITACION Loooooooo e e s 11

REQUISITOS QUE CUBRIRAN LAS PERSONAS OFERENTES ..o e, 1 2
ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES o 13

DECLARAR DESIERTA LA INVITACION . oo e e 14
CASOS EN QUE SE PUEDE CANCELAR LA INVITACION ..o secemn e 15
CAUSAS EXPRESAS DE DESECHAMIENTO, QUE AFECTEN DIRECTAMENTE LA SOLVENCIA
DE LAS PROPOSICIONES ..o rssssssoss e ssssee s sssansessasssssrssssn s et e 15
CRITERIOS DE ADJUDICACION QUE SE APLICARAN oo 16
ASPECTOS VARIOS oo oottt 17
ACTO DE FALLO... e 17
ENTREGA DE DOCUMENTACION DE LA PERSONA OFERENTE QUF RESULTE ADJUDICADA 18
FIRMA DEL CONTRATO oot eeeseseetoeseeeesseseseenseseees st eeseeree e 18
CONDICIONES DE PAGO QUE SE APLICARAN L.cooocooveee s sttt 19
MODIFICACIONES AL CONTRATO oot oeee oo eeenmseinr e eerincssine s 19
PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS ..ot eresseeressessssessomeareeaes s 18
PRORROGAS oot eev ettt oot oo e 20
SUISPENSION. ... ettt ee e ee e e eee s oot eet e eenae e eees e ees et s e 19
RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRAT Ottt 19
TERMINACION ANTICIPADIA .ottt seeeseeas e sranesseeee s eeeesaees e 19

SANCIONES Y PENAS CONVENCIONALES, CONTROVERSIAS E
AINEXOIS e et s e et st e 2t e e e e 23




T INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL MIXTA

1. INFORMACION DEL SERVICIO

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

DESCRIPCION GENERICA DEL SERVICIO.

Partida Unica: Servicio de limpieza e higiene para las instalaciones del
INSTITUTO.

La descripcion completay especificaciones técnicas del servicio solicitado, se detalla
en el ANEXO | gue forma parte de la presente Convocatoria.

Sélo podran participar en la presente Invitacidon a Cuando Menos Tres Personas
Nacional Mixta quienes no se encuentran en fos supuestos del articulo 50 y 60 de
la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico, cuenten con
nacionalidad mexicana, con la invitacibn a participar a este procedimiento y
manifiesten su interés en participar (ANEXO 11} y coticen por partida completa,
adjudicandose a la persona oferente que relna fas condiciones legales, técnicas y
econdmicas requeridas en la Convocatoria de la presente Invitacidon y que
garanticen satisfactoriamente el cumplimionto de las obligaciones respectivas.

TIPO DE CONTRATO.

Para la prestacion del servicio objeto de la presente Invitacion, el INSTITUTO,
celebrard con la persona oferente que resulte adjudicada, un contrato cerrade por
fa Partida Unica, completa adjudicada.

VIGENCIA DEL CONTRATO.

La vigencia del contrato que resulte adjudicado serd a partir de su suscripcion y
hasta el 31 de diciembre de 2016.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO.

El periodo de 1a prestacidn del servicio objeta de la presente Invitacidn scra a partir
del dia partir del 2 de mayo de 2016 y hasta el 31 de diciembre de 2016, , conforme
a lo senalade en el Anexo |y con fundamento en el articulo 37, quinto parrafo de
la Ley, que sefiala que con la notificacion del fallo por el que adjudica el contrato,
las obligaciones derivadas de ésta seran exigibles, sin perjuicio de la obligacion de
las partes de firmar en [a fecha y términos seftalados en ef fallo.

LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO.

La prestacion del servicio objeto de la presente Invitacidn se realizara &n las
instalaciones del INSFITUTQ ubicada en Boulevard Adolfo Ldpez Mateos, fimero
3325; pisos 5, 6y 7, colonia San Jerénimo Lidice, delegacion Magdalena Contreras,




1.6

1.7

1.8
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codigo postal 10200, en la Ciudad de México, conforme a las especificaciones del
ANEXO |, que forma parte de la presente Convocatoria.

ADMINISTRACION, VERIFICA‘CI(‘)N. CONTROL, SEGUIMIENTO Y
APROBACION DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.

La administracidn del servicio contratade estara a cargo del Lic. Edgar Cruz Lépez,
Subdirector de Servicios Generales, Almacenes e Inventario del INSTITUTO y por
lo que corresponde a la verificacion, control, seguimiento y aprobacion del servicio
estara a cargo de [a persona titular de la Jefatura de Departamento de Servicios
Generales del INSTITUTO; sin perjuicio ni menoscabo que se origine por la
supervision, control y evaluacion que corresponde a la persona oferente que resulte
adjudicada, misma que se compromete a acatar las  observaciones,
recomendaciones o indicaciones que le haga el INSTITUTQ, para la correcta y
oportuna prestacion de los servicios que se deriven del presente contrato.

CALIDAD DEL SERVICIO.

La persona oferente guc resulte adjudicada quedara obligada ante el INSTITUTO a
responder por la calidad de los servicios, asi como de cualquier otra responsabilidad
en que hubiere incurrido, en los términos sefalados en ¢l contrato respectivo y en la
legislacion aplicable, de conformidad con lo previsto en el articulo 53, parrafo
segundo de la Ley. : :

VISITA A LAS INSTALACIONES

Las personas oferentes participantes podran realizar [a visita de las instalaciones de
la Convocante donde se prestard el servicio, la cual se llevard acabo el dia 25 de
abril de 2016, a las 10:00 horas, en el domicilio de boulevard Adolfo Lépez Mateos
niimero 3325, piso 5, colonia San Jerdnimo Lidice, delegacién Magdalena Contreras,
codigo postal 10200, Ciudad de México, en donde iniciara el recorndo en las dreas
del INSTITUTO, levantandose el acta de la visita correspondiente.

GARANTIA

PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

La garantia relativa al cumplimiento del contrato debera constituirse en moneda
nacional por un importe del 10% del monto maximo del contrato, sin considerar el
Impuesto al Valor Agregado, a favor del Instituto Nacional de las Mujercs, mediante

cheque certificado, cheque de caja o pdliza de fianza. £n apego al cumpiimiento de
lo sefalado en el articulo 48 de [a Ley.




En caso de presentar Fianza expedida por [nstitucion Mexicana debidamente
autorizada, se debe prever como minimo el texto senalado en el ANEXO Hl de esta
Convocatoria.

2.1.3 Estagarantia debera ser presentada por la persona oferente que resulte adjudicada
dentro de los diez dias naturales posteriores a la fecha de la firma del contrato.

2.1.4 Lagarantia estara vigente hasta el total cumplimiento de fas obligaciones pactadas
a cargo de la persona oferente gue resulte adjudicada, a partir de la formalizacion
del contrato.

2.1.5 la garantia se entregard en la Subdireccion de Adqguisiciones y Contratacién de
Servicios del INSTFTUTO, ubicada en Roulevard Adolfo Lopez Mateos, ndmero
3325; pisa 5, colonia San Jeronimo Lidice, delegacion Magdalena Contreras, codigo
postal 10200, en la Ciudad de México, con teléfono ndmero 5322-6030,
extensiones 5101 y 5103.

3. .. FACULTADES QUE DEBERAN ACREDITARSE

Presentar escrito, conforme al ANEXO IV, mediante ¢ cual fa persona oferente
participante, manifieste bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades
suficientes para comprometerse por si 0 por su representada en la presentacion de la
propuesta correspondiente, asi como para-participar en los actos que se deriven de la
presente invitacion y firma de las propuestas y demas documentos solicitados.

4. DOCUMENTACION PARA PARTICIPACION

Conforme al punto 8 de esta Convocatoria, las personas oferentes que decidan participar
por medios remotos de comunicacion electrdnica (CompraNet), debera registrar sus
proposiciones, entregando la documentacion requerida en la Convocatoria dentro de los
puntos 4.1 y 4.2, respetando el orden indicado en al ANEXO IV, debidamente firmada por
el representante legal o la persona facultada para ello de manera autdgrafa o en
sustitucion de la firma autdgrafa se deberdn de utilizar la firma electrénica avanzada
cmitida por el Servicio de Administracidn Tributaria, de conformidad con el acuerdo por el
gue se establecen |as disposiciones que deberan de observar para la utilizacion del sistema
electronico de informacién pablica gubernamental denominado CompraNet; dicha
informacidn la podran enviar hasta antes del plazo sefialado para el acto de presentacion
y apertura de propasiciones.

Cn caso que la persona oferente decida participar de manera presencial deberd entregar
sus proposiciones, entregando la documentacion requerida en la Convocatoria dentro de
los puntos 4.1 y 4.2, debidamente firmada de manera autografa por el representante legal
o la persona facultada para ello, en las oficinas de la Direccion de Administracion del
INSTITUTO ubicadas en Boulevard Adolfo Lépez Matcos nlimera 3325, piso &) colonia
San Jerénimo Lidice, delegacion Magdalena Contreras, codigo postal 10200, Q{Z'iudad de
México, respetando el orden indicado en ef ANEXO IV el cual servird para el registro de la




proposicion y para facilitar la integracion del sobre de participacion, motivo por ¢ cual
dicho fistado podra entregarse por separado del sobre u omitirse; dicha informacion la
podran enviar hasta antes del plazo sefalado para el acto de presentacion y apertura de
proposiciones.

4.1 DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA,

La documentacion legal y administrativa que deberd ser entregada por separado
fuera del sobre para facilitar su revision y realizar el registro de participacion o
integrarse en la plataforma CompraNet en los parametros que correspondan es la
siguiente:

a) Para el caso de personas fisicas deberan presentar una identificacion oficial
vigente (INE, pasaporte, cédula profesional).

b) En el caso de persona moral debera presentar una identificacion oficial vigente
(INE, pasaporte, cédula profesional) dcl representante legal o la persona que
cuente con las facultades legales para representar a la persona oferente, asi
como el poder legal que acredite tales facultades.

¢) Carta bajo protesta de decir verdad en que 1a persona oferente manifieste que
cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si 0 por su
representada en la presente Invitacion conforme al ANEXQ IV, anexando fa
documentacion que se entista a continuacion:

Personas Fisicas:

1. Acta de nacimiento.

2. Registro federal de contrihuyentes donde expresamente se senale su
actividad comercial.

3. Clave dnica de registro de poblacion.

Personas Morales:

1. Acta constitutiva y sus modificaciones donde expresamente se sehale el
objeto social de la empresa y folio mercantil de inscripcién al registro pdblico
de comercio.

2. Registro federal de contribuyentes donde expresamente sefale su actividad
comercial.

d) Deberan presentar comprobante de su domicilic actual (predial, recibo
telefonico, comprobante de renta, o inscripcidon de su registro federal de
contribuyentes (R.F.C.) ante la Secretarfa de Hacienda y Crédito Publico), cuya
expedicién no sea superior a 3 meses (este criterio no aplica en caso de
presentar la inscripcion at R.F.C).
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" Convacatoria.

e) Escrito libre ¢n el gue el firmante de la propuesta, manifieste bajo protesta de
decir verdad, que su representada ¢s de nacionatidad mexicana,

f} En cumplimiento a lo establecido en el articulo 34 del Reglamentoe la persona
oferente participante, debera anexar el documento expedido por autoridad
competente gue determine su estratificacion como micro, pequena o mediana
empresa, o bien, un escrito libre en ¢l que manifieste bajo protesta de decir
verdad, que cuentan con ese cardcter y en caso de no pertenecer a este secter,
de igual forma deberd manifestarlo por escrito. ANEXQ VI Tratandose de
personas morales.

) Presentar declaracion de integridad, mediante escrito en original, manifestando
que por si mismos o a través de interpdsita persona, se abstendran de adoptar
conductas para que los servidores pablicas de la Convocante, induzcan o alteren
las evaluaciones de las propuestas, el resultadc del procedimiento, u otros
aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas
personas oferentes, de conformidad a la fraccion Vi, inciso f), del articulo 39 del
Reglamento. ANEXO ViL

h) Declaracion escrita con firma autégrafa manifestando bajo protesta de dear
verdad, que no se encuentran en los supuestos del articulo 50 y 60 de la Ley,
ANEXO VHI

i) En cumplimiento al articulo 32-D del Cdodigo Tiscal de la Federacion y de
confarmidad con la regla 2.1.31 de la Resolucion Miscelanea para 2016
{publicada en el Diario Oficial de la Federacion el dia 23 de diciembre de 2015),
la persona oferente participante cuando su propuesta sea por un monto igual,
superior o equivalente a $300,000.00 (trescientos mil pesos 00/100 M.N.)
antes del impuesto al Valor Agregado, deberd presentar el documento con
vigencia no mayor a 30 dias, previa a la fecha de la apertura de este
procedimiento, expedido por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT), en
el que se emita opinion positiva del cumplimiento de sus obligaciones fiscales.

PROPOSICIONES TECNICAS Y ECONOMICAS.

Las personas oferentes que participen de manera presencial, deberdn presentar el
sobre cerrado de manera inviciable que contendrd las proposiciones técnicas y
econamicas, las personas oferentes que participen electrénicamente deberan
generar los sobres gque contengan fas proposiciones técnicas y econdmicas a través
de la plataforma CompraNet; incorporando la siguiente documentacion legalizada
0 en su casoe apostillada por las autoridades competentes, de manera digitalizada:

La propuesta técnica deberd incluir las caracteristicas y alcances delservicio
ofertado de conformidad con el ANEXO {, Partida Unica de Iar.-'j";bresente



by Informacién curricular, gque como minimo incluya: ohjeto social, y/o actividad

<)

d)

e)

)

)

h)

comercial, ubicacion de sus oficinas e instalaciones, experiencia, lista de al menoes
tres clientes con nombres, direcciones y teléfonos de los responsables de la
contratacion de empresas privadas, paraestatales y/o dependencias del sector
publico, en donde haya prestado servicios iguales o similares a los solicitados en
ésta Invitacion, informacidon gue podrd ser comprobada por personal del drea
téchica requirente,

Contrato o pedido debidamente firmado con una antiguedad no mayor a tres anos
contados a partir de ta fecha de la apertura por el cual haya prestado servicios
iguales o similares a los solicitados en esta Invitacidn; en alguna Institucidn Plblica
o Privada.

Carta hajo protesta de decir verdad en la que la persona oferente manifiesta que en
caso de resultar adjudicada se obliga a llevar a cabo la prestacion de los servicios
objeto de esta Invitacion en las instalaciones del INSTITUTO ubicada en Boulevard
Adolfo Lopez Mateos, nlmero 3325; pisos 5, 6 y 7, colonia San Jerénimo Lidice,
delegacién Magdalena Contreras, codigo postal 10200, en la Ciudad de México,
canforme a las especificaciones del ANEXO |

Carta bajo protesta de decir verdad en la que la persona oferente manifieste que
cuenta con capacidad técnica y financiera, suficiente para prestar los servicios
objeto de la presente Invitacion.

Carta bajo protesta de decir verdad en la que la persona oferente manifieste que,
cuenta conun objeto social igual o equiparable al objeto del presente procedimiento
de contratacion,

Carta bajo protesta de decir verdad en la que la persona oferente manitieste que,
en caso de resultar adjudicada se obliga a responder por la calidad del servicio, asi
como de cualquier otra responsabilidad en gue hubiere incurrido, en los términos
sefialados en el contrato respectivo v en la legislacion aplicable, de conformidad con
lo previsto en el articulo 53, parrafo segundo de la Ley.

Carta hajo protesta de decir verdad en la que la persona oferente manifieste que,
en caso de resultar adjudicada se obliga a que su personal debera tomar sus
alimentos dentro de su jornada laboral de manera escalonada, en el comedor de {a
Institucion, sito en el edificio ubicado en Boulevard Adolfo Lopez Mateas Numero
3325, Quinta Piso, Colonia San Jeronimo Lidice, Delegacion Magdalena Contreras,
Cédigo Postal 10200, Cuidad de México, a fin de no descuidar la prestacion def
servicio, y dar cumplimiento alas normas de administracién del edificio que arrenda
en INMUIERES en las gue se prohibe ingerir alimentos fuera de dicha Area,
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i)

D

k)

a)

Carta bajo protesta de decir verdad en que |a persona oferente manifieste que, en
caso de resultar adjudicada sc obliga a que la contratacion, responsabilidad,
direccion, supervision y capacitacion del personal que prestara el servicio, y que
estara a cargo de la persona oferente adjudicada no tendran relacion obrero-
patronal o de cualquier indole laboral con el INSTITUTO por {o tante en ningun
momento tendran la facultad para ostentarse como personal del INSTITUTG; en
consecuencia, el oferente que resulte adjudicado serd el Unico responsable de las
obligaciones derivadas de las disposiciones legales y demas ordenamientos en
materia de remuneraciones, prestaciones de trabajo v de seguridad social, y en
responder de todas [as reclamaciones que sus trabajadores presentaren en su
contra o en contra del INSTITUTO con relacion a los servicios materia del presente
procedimiento adquisitivo.

Carta bajo protesta de decir verdad en la que la persona oferente manilieste gue,
en caso de resultar adjudicada se obliga a remitir dentro de los 15 dias habiles
posteriores a cada trimestre durante la vigencia de la prestacion del servicio a la
Subdireccidn de Servicios Generales, Almacenes e inventarios, copia de los
comunicadaos trimestrales que debe presentar ante el IMSS (Instituto Mexicano del
Seguro Social) establecidos en el articulo 15 del decreto por el que se reforman y
adicionan diversas disposiciones de |a Ley del Seguro Social, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el dia 9 de julio del 2009, aclarando que en caso de que
dichos comunicados no sean entregados, el INSTITUTO podra rescindir el contrato
respective.

l.a persona oferente participante presentard su propuesta econdomica con precios
fijos, en moneda nacional, considerando las especificaciones técnicas solicitadas en
el ANEXO | de ésta Convocatoria, conforme al ANEXQ X, incluyendo descuentos
ofrecidos, impuestos y totales.

Los precios deberan ser fijos desde el momento de la apertura de propuestas vy
firmes hasta ia total prestacion del servicio ofertado y adjudicado conforme al fallo

de ésta invitacion, el cuat sera cubierto en moneda nacional, de acuerdo a la forma
de pago fijada en el punto 17 dc esta Convocatoria.

IMPUESTOS Y DERECHOS.

Enmateria de impuestos y derechos, el INSTITUTO pagard unicamente el Impuesto
al Valor Agregado,

INSTRUCCIONES PARA ELABORAR LAS PROPUESTAS.
Las ofcrtas se presentaran de acuerdo a lo siguiente:
La proposicion técnica y econdémica se elaborard en idioma cspanol, esg‘?itas en

papel membretado de la persona oferente gue induya: numero vy objf;’ft"o de fa
presente Invitacion y entregarlas en las oficinas de la Direccion de Administracion




del INSTITUTO ubicadas cn Boulevard Adolfo Loper Mateos nimero 3325 piso 5,
colonia San Jerdnimo Lidice, delegacion Magdalena Contreras, codigo postal 10200,
Ciudad de México, o a través del sistema CompraNet por tratarse de un
procedimiento MIXTO.

b) La proposician técnica y econdmica debera ser firmada; si se presentan de manera
presencial autdgrafamente o bien de manera electrénica en sustitucion de la firma
autdgrafa se deberdn de utilizar los medios de identificacion electrénica autorizados
por la Secretaria de la Funcion Plblica, en este caso se debera utilizar [a firma
electrénica avanzada emitida por el Servicio de Administracion Tributaria, de
conformidad caon el acuerdo por el que se establecen las disposiciones que deberan
de observar para la utilizacién del sistema electrénico de informacion puablica
gubernamental denominado CompraNet.

¢) Enla proposicion econdmica, of servicio debera ser cotizado en moneda nacional.

d) De conformidad con el articulo 50, segundo parrafo del Reglamento, cada uno de
los documentos que integren la proposicion y aquélios distintos a ésta, deberan
estar foliados en todas y cada una de las hojas que los integren al efecto, se
numeraran de manera individual las propuestas técnica y econdmica, asi como el
resto de los documentos gue entregue la persona ofcrente, no se aceptaran
proposiciones con textos entre lineas, raspaduras, tachaduras o enmendaduras.

e) Para este procedimiento se aceptara la presentacion de propuestas: DE MANERA
PRESENCIAL Y POR COMPRANLT.

) De acuerdo al punto 29 del ACUERDO por el que se estabtecen [as disposiciones que
se deberan observar para la utilizacién del sistema electronico de informacién
pablica gubernamental denominado CompraNet, publicado en el Diario Oficial de fa
Federacion el 28/06/2011, en el caso de que los archivos electronicos que
contengan las proposiciones y/o demas informacion presentada por las personas
oferentes a través del sistema CampraNet no pucda abrirse por tener algin virus
informatico o por cualquier otra causa ajena a la convocante, aceptan que se
tendran como no presentadas sus proposiciones.

5 PRESENTACION DE PROPUESTAS DE MANERA CONJUNTA

Para la presente Invitacion NO se aceptaran proposiciones conjuntas, con fundamento en
lo sefialado en el Gitimao parrafo del articulo 77 Glitimo parrafo del Reglamento.

& ACTO DE ACLARACION DE LA CONVOCATORIA DE LA INVITACION

En la presente Convocatoria no se llevard a cabo Junta de Aclaraciones, con fundamento
en articuto 43, fraccion V de la Ley, sin embargo se recibiran sus solicitudes de aclaraciones
a la presente Invitacion a través de CompraNet, dentro de las 48 horas posteriores a la
recepcion de la Invitacion; y se dara respuesta dentro de las 24 horas siguientes.

._._.._._ U 4



7 REQUISITOS QUE DEBERAN CUBRIR LOS PARTICIPANTES

La persona oferente que decida participar de manera clectrénica enviara por medios
remotos o efectronicos a través del sisterna CompralNet; ¢ la persona oferente que decida
participar de manera presencial deberd entregar de manera presencial enlas oficinas de fa
Direccidén de Administracién ubicadas en Boutevard Adolfo Lopez Mateos numero 3325,
pisc 5, colonia San Jerénimo Lidice, delegacion Magdaiena Contreras, codigo postal 10200,
Ciudad de México; documentacion solicitada en los puntos 4.1 y 4.2, e invariablemente
deberd cumplir con todo lo solicitade en ta presente Convocatoria.

7.1 REQUISITOS GENERALES.

a) Entregar la documentacién a gue sc reficre ¢l punto 4 de esta Convocatoria, por
medios remotos o clectronicos a través det sistema CompraNet cumpliendo con
la Torma de entrega que se establece entos numerales 7 y 8 de la misma.

b) Ln caso de que la persona oferente decida participar de manera presencial debera
entregar 1a documentacidn a que serefiere el punto 4 de esta Convocatoria, en las
oficinas de la Direccidén de Administracion del INSTITUTO ubicadas en Boulevard
Adolfo Lopez Mateos namero 3325, piso 5, colonia San Jerdnimo Lidice,
defegaciébn Magdalena Contreras, c6digo postal 10200, Ciudad de México;
cumpliendo con la forma de entrega que se establece en los numerales 7 y 8 de la
misma. ‘

£) La propuesta econdmica que sea adjudicada obliga a la persona que la presentd a
prestar el servicio objeto de la presentce Invitacion, descrito en el ANEXO 1 de esta
Convocatoria, sin que pueda ceder total o parcialmente los derechos vy
obligaciones del contrato que se deriven de esta Invitacion a ninguna persona fisica
o moral, salvo los correspondientes al cobro, previa autorizacion por cscrito del
INSTITUTO.

d} Estar al corriente de sus declaraciones por impuestos federales de conformidad al
articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion, (requisito gque se verificara
conforme al punto 4.1 inciso i) de la presente Invitacion).

e) Cumplir con los demads requisitos de ia presente Convocatoria.

7.2 REQUISITOS DE‘PART!CIPQCION POR MEDIGS REMOTOS DE
COMUNICACION ELECTRONICA O PRESENCIAL.

a) la persona oferente enviard su propuesta a través de [os medios remotos de
comunicacion electronica, cumpliendo con todos los requisitos establecidos en
esta Convocatoria para participar por dicha via; no se aceptara documento alguno
por la via presencial, ni mediante servicio postal o de mensajeria. #
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b)

c}

d)

e)

La persona oferente que decida participar de manera presencial debera presentar
su propuesta cumpliende con todos los requisitos establecidos en esta
Convocatoria para participar de esta manera; no se¢ aceptara documento afguno
por la vfa electrénica, ni mediante servicio postal o de mensajeria.

La propuesta que sea enviada a través de los medios remotos de comunicacion
electronica deberd elaborarse en formatos Word, PDF o Excel.

Cada una de las paginas que integren las propuestas se identificaran con los datos
siguientes: nimero de Invitacion, nimero de pagina y razén sodial de la persona
oferente.

Para las personas oferentes que decidan participar de manera electrénica en
sustitucion de la firma autdgrafa, el medio de identificacion electrénica que se
utilizara sera certificado previamente por la SFP, en este caso se utilizara Ja firma
electronica avanzada emitida por el Servicio de Administracion Tributaria, de
conformidad con el acuerdo por el que se establecen las disposiciones que deberan
de observar para la utilizacién del sistema electrénico de informacion plblica
gubernamentat denominado CompraNet.

8 ACTO DEPRESENTACIONY APERTURA DE PROPOSICIONES

El acto de presentacion y apertura de proposiciones técnicas y econémicas se llevara a
cabo el dia 27 de abril de 2016, dando inicio a las 10:00 horas en punto, conforme a lo
establecido en el articulo 35 de la Ley, como se sefiala a continuacion:
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a)

b)

La persona oferente que decida participar de manera presencial debera entregar
sus propuestas técnica y econdrnica cada una en sobre cerrado, previo al acto
de presentacién y apertura de proposiciones, acto seguido la convocante
registrard las propuestas presentadas de manera presencial en fa plataforma de
CompraNet, posteriormente la Convocante verificara, por ser estc un
procedimiento mixto, st existen propuestas técnicas y econdmicas presentadas
a través de medios electronicos en la plataforma de CompralNet. Cada persona
ofcrente presentard solo una proposicidn a través de un medio ya sea
electronico o presencial.

La persona oferente gue decida participar via electrénica a través de fa
plataforma CompraNet, generara y enviard sus propuesta técnica y econdmica
a través de la plataforma previo al acto de presentacion y apertura de
propuestas; acto seguido la Convocante procedera a la apertura, iniciando con
la descarga de las propuestas presentadas a lraves de fos medios remotos de
comunicacion clectrénica (CompraNet) y se hard constar fa documentacion
presentada, sin que ello implique la evaluacidn de su contenido. Cada persona
oferente presentara solo una propuesta y solo a través de un medio ya sea
electrénico o presencial. B



c) De conformidad con ef articulo 39, fraccion i, inciso d) del Reglamente, una
vez recibidas las propuestas en la fecha, hora y lugar establecidos, estas no
podran retirarse o dejarse sin efecto, por lo que se consideraran vigentes dentro
del praocedimiento de la presente Invitacion hasta su conclusion.

d} Conforme al articulo 47 del Reglamento, a partir de la fecha y hora senalada
para el inicio del Acto de presentacion y apertura de proposiciones, se procedera
a abrir las proposiciones y ia documentacion distinta de estas contenidas en la
plataforma de CompraNet, acto seguido se procedera a revisar de manera
cuantitativa, sin que esto signifique la evaluacién de su contenido.

Asimismo, en el acta que se elabore se especificara cuales fueron las propuestas
recibidas.

e) Se procedera a levantar el acta correspondiente, en que la que se hara constar
las importes de cada una de las propuestas econdmicas presentadas, los
documentos y requisitos solicitados, a su vez se sefialara la fecha, lugar v hora
en que se dard a conocer el FALLO, durante este periodo, la Convocante
procedera a realizar la evaluacion de la o las propuestas aceptadas.

1] Para los oferentes gue participen de manera remota, no se aceptard la
participacion de fas personas que incorporen en la plataforma CompraNet su
documentacion legal y propuesta técnica y econdmica, después de la hora
sefalada para iniciar el acto de presentacidn y apertura de propuestas.

En el supuesto de que durante el acto de presentacién y apertura de propucstas
la Convocante no esté en posibilidad de abrir alguno o todos los archivos gue
contengan fas propuestas enviadas por medios roemotos de comunicacion
electronica, el acto sera suspendido y reanudado a partir de que se
desaparezcan las condiciones que dieron origen a la interrupcion.

g) Para {os ofcrentes que participen  de manera presencial, no se aceptara la
participacion de las personas que presenten sus propuestas técnica y economica
posterior al horaric establecido para el acto de apertura y presentacion de
proposiciones en la oficina de la Direccién de Administracion ubicadas en
Boulevard Adolfo Lopez Mateos ndmero 3325, piso 5, colonia San Jeronimo
Lidice, delegacion Magdalena Contreras, cddige postal 10200, Ciudad de
México.

9 DECLARAR DESIERTA LA INVITACION

Se podra declarar desierta la Invitacion en los siguientes casos:

a) Fncasode que no se presenten al menos tres proposiciones, se podra optar POy declarar
desierta la Invitacion, o bien, continuar con el procedimiento y evaluar las progfosiciones
presentadas. En caso de gue sélo se haya presentado una propuesta, la Convocante
podra adjudicarle el contrato si considera que redne las condiciones requertdas.

T 4 .- .. ..- . h . . -".;



b) Si al abrir las propuestas técnicas no se encucntra cuande menos una de ellas gue
cumpla con todos los requisitos establecidos en la presente Convocatoria de esta
tnvitacion o si los precios no fueran aceptables.

En el supuesto gue se declare desierta la Invitacidn, se realizara una segunda Invitacién
conforme a lo establecido en el articulo 78 del Reglamento de la Ley. En caso de que la
segunda Invitacidn realizada se declare desierta se procedera a realizar la adjudicacion
directa conforme al tltimo parrafo del articulo 43, de la Ley.

10 - CASOS EN QUE SE PUEDE CANCELAR LA INVITACION
Se padra cancelar {a Invitacion a Cuando Menos Tres Personas, en [os siguientes casos:
a) Por caso fortuito o de fuerza mayor.

b) Cuando existan circunstancias, debidamente justificadas, que provoquen Ia
extincién de la necesidad de contratar la prestacion de los servicios, y que de
continuarse can el procedimiento de contratacion se pudiera ocastonar un dano o
perjuicio al INSTITUTO.

En caso de determinar dar por cancelada la presente Invitacion a cuando menos Tres
Personas Nacional Mixta, se precisard et acontecimiento que motiva fa decision, dandola a
conocer a las persaonas oferentes y no sera procedente contra ella recurso alguno; sin
embargo, podran interponer la inconformidad en términos del Titulo Sexto, Capitulo
Primerc de la Ley.

11 CAUSAS EXPRESAS DE DESECHAMIENTO, QUE AFECTEN DIRECTAMENTE LA
SOLVENCIA DE LAS PROPOSICIONES:

De conformidad con lo sefalado en la fraccién XV det articulo 29 de la Ley, se desecharan
las proposiciones de los Participantes que incurran en una o varias de las sigutentes
situaciones:

a) Siomiten presentar o los requisitos presentados no cumpler con to solicitado en la
Convocatoria de lnvitacién, y afecten directamente fa solvencia de [a propuesta.

b) Sipresentan ofertas con precios acordados por las personas oferentes, siempre y
cuando se pueda probar esta situacidn; en estos casos, se inclufran las
observaciones que correspondan en el acta respectiva al acto de presentacion y
apertura de proposiciones y/o fafto

¢) Cualquier violacion a las disposiciones de la Ley y el Reglamento, asi como a los
lineamientos aplicables.

d) Cuando alguno de los documentos de las proposiciones técnicas y econémicas no
se presenten firmados electronicamente, en caso de participar d@ manerga
presencial cuando no se presenten firmados de manera autografa.



e)

)

12.
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al)

b)

c)

)

e)

f)

Cuando se encuentren en alguno de los supuestos de los articulos 50 y 60 de la Ley.

Si las propuestas presentadas a través de medios remotos de comunicacion
electronica contienen virus al momento de la apertura.

CRITERIOS ESPECIFICOS QUE SE UTILIZARAN PARALA £VALUAC¥0N DELAS
PROPOSICIONES Y CRITERIO DE ADJUDICACION :

El criterio que se utilizaran para la evaluacion de las propuestas sera BINARIO
conforme a lo dispuesto en los articulos 26 de la Lay v 51 deo su Reglamento, por
lo que la convocante verificard a través del area contratante que [a(s) propuesta(s)
cumpla(n) con la documentacion legal y administrativa en fos terminos solicitados
en {a convocataria dei presente procedimiento adquisitivo, asi mismo verificard a
través de la valoracion técnica que realice cl drea reguirente que las propuostas
cumplan con los requisitos solicitados para acreditar su capacidad y oxpericncia
tecnica en los téerminos solicitados en la presente convocatoria.,

En ef caso de que aiguna(s) de las proposicién(es) presentada{s) no cumpla(n) con
todos los requ|5|tos solicitados en la convocatoria del presente procedimiento
adquisitivo, conforme a lo dispuesto en los articulos 38 de la Ley y 54 de su
Reglamento las propuestas serdn desechadas detallando las causas de su
descchamento.

El criterio para adjudicacion sera de entre la(s) propucsta(s) que resulte(n}
solvente(s) se adjudicara a Partida Unica ala persona oforente que oferte el precio
mas bajo

Er caso de presentarse propuestas con precios iguales {empate) en las propuestas
que resulten solventes, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 54 del Reglamento,
se debera adjudicar en primer término a las microempresas, a continuacion se
considerara a fas pegueftas empresas y en caso de no contarse con alguna de las
anteriores, se adjudicara a la que tenga el caracter de mediana empresa.

Ery caso de subsistir el empate entre empresas de la misma estratificacion de fos
sectores sefalados en el parrafo anterior, o bien, de no haber empresas de este
sector y el empate se diera entre personas oferentes que no tienen el caracter de
MIPYMES, se realizari la adjudicacion a favor de la persona oferente que resulte
canadora del sorteo por insaculacion que realice la Convocante a través de fa
plataforma de CompraNet.

En caso de detoctarse errores de calculo aritreético en alguna. proposicion, la

convocante podré llevar a cabo rectificacion siempre y cuando la corregtion no
implique la modificacion de precio unitario ofertado; e caso de filscrepanrla entre
las cantidades escritas con letra y nimero prevalecera la primera, por;lo que do




13.

aj

b)

c)

14.

presentarse errores en las cantidades o volimenes solicitados éstos podran
corregirse conforme la dispone el articulo 55 del Reglamento.

ASPECTOS VARIOS
Condiciones de 1a Invitacidon,

Ninguna de fas condiciones contenidas en la presente Convocatoria, asi como enlas
proposiciones presentadas por las personas oferentes, podran ser negociadas.

Notificacion

De conformidad con el articulo 37 Bis de Ley, las actas derivadas del resultado, del
Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones y de |a junta plblica en la que se
dé a conocer el Falio, seran publicados a través de la pagina de CompraNet ¢n
internet en la seccién de procedimientos vigentes de la siguiente direccion
electrdnica: https://CompraNet funcionpublica.goh.mx y podran ser consultados
por cualguier persona interesada.

Asimismo, se pondran copias de dichas actas a disposicion de las personas
oferentes, en la Direccién de Administracion, sita Boulevard Adolfo Lopez Mateos,
nirmero 3325; piso 5, colonia San Jerdnimo Lidice, delegacion Magdalena Contreras,
codigo postal 10200, Ciudad de México, por un término de cinco-dias habiles,
contados a partir del dfa siguiente al que se realizd el acto de que se trate, de lunes
a jueves en un horario de 09:00 a 18:00 horas y los viernes en un horario de 09:00
a 14:00 horas, siendo de la exclusiva responsabilidad de las personas ofercntes
acudir a enterarse de su contenido y obtener copia de las mismas. Este
procedimiento sustituird a a notificacion personat.

En casa de gue la persona oferente que resulte adjudicada, no cumpla con las
caracteristicas técnicas solicitadas al momento de la Prestacion de los Servicios,
conlorme al ANEXO |, se considerard no prestado.

ACTO DE FALLO

El fallo de esta Invitacidon sera dado a conocer a través de la pagina de CompraNet, el dia
28 de abril de 2016 a las 17:00 horas.

Cuando se advierta en el fallo la existencia de un error aritmético, mecanografico o de
cualquier otra naturaleza, que no afecte el resultado de la evaluacion realizada por el
INSTITUTO, dentro de los cinco dias habiles siguientes a su notificacion y siempre que no
se haya firmado el contrato, la Convocante procedera a su correccion, aclarando o
rectificando el mismo, mediante el acta administrativa correspondiente, en la que se haran
constar {os motivos que lo originaron y las razones gue sustentan su enmicnda, hecho gue
se notificara a las personas oferentes, remitiendo copia de la misma al Organo Ipterno de
Control en el INSTITUTO dentro de los cinco dias habiles posteriores afa fecha ge su firma.
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15. ENTREGA DE D(}_CUMENTACI()N DE LA PERSONA OFERENTE QUE RESULTE
ADJUDICADA : ' ' o

La persona oferente que resulte adjudicada con fundamento en lo dispuesto en el articulo
35 del Reglamento, entregara a mas tardar al dia habil siguiente a la notificacion del fallo
en el domicilio de fa Subdireccion de Adquisiciones y Cantratacion de Servicios ubicado en
Boulevard Adaolfo Lopez Mateos, ndmero 3325; piso 5, colonia San Jerdnimo Lidice,
delegacion Magdalena Contreras, ¢ddigo postal 10200, Ciudad de México, 1a siguiente
docurnentacion en original y copia para cotejo:

« Encaso de persona fisica: acta de nacimiento e identificacion oficial vigente, on los
términos sefalados en el parrafo anterior.

« En caso de persona moral Acta constitutiva y sus modificaciones donde
expresamente se senale el objeto social de la empresa y folio mercantil de
inscripcion al registro Publico de Comercio, identificacién oficial vigente (INE,
pasaporte, cédula profesional), asi como poder notarial del representante fegal v
registro federal de contribuyentes donde expresamente sefale su actividad
comercial

« Constancia original emitida por Institucion financiera sobre la existencia de una
cuenta de chegues abierta a nombre de la persona oferente, que incluya el nimero
de cuentd con once posiciones, asi come la Clave Bancaria Estandarizadd (CLABE)
con dicciocho posiciones, que permita realizar transferencias electronicas de fondos
a traves de tos sistemas de pago, nimero y nombre de fa sucursal en la gue se
apertura la cuenta, asi comao la plaza en la cual se localiza (delegacion politica,
ciudad, estado y cn su case municipio) firmada v sellada por la institucian {inanciera.
Dicha constancia podra scr claborada por la persona oferente en papel membretado
con sello oficial de la institucion bancaria.

16. - FIRMA DEL CONTRATO

La persona oferente que resulte adjudicada o su representante legal, deberd presentarse a
firmar el contrato correspondicntc, mismo que se integra como modelo a la presente
Invitacién cormo ANEXO X, dentro del plazo de los 15 dias naturales siguientes a la
notificacion del fallo, en la Subdireccion de Adquisiciones y Contratacion de Servicios,
ubicada Boulevard Adolfo Ldpez Mateos, nimero 3325; piso S, colonia San Jerdnimo Lidice,
delegacion Magdalena Contreras, cédigo postal 10200, Ciudad de México.

De conformidad con lo que establece e articulo 46 de Ley, con [a notificacién del fallo
serdn exigibles los derechos y obligaciones establecidos en el modelo de contrato que se
establece en esta Convocatoria y se entiende coma una obligacion de la Convocante y la
persona oferente que resulte adjudicada de firmar el contrato, en el térn%ino antes
sefalado. ’
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Los derechos y obligaciones que se deriven del contrato no podran ser transferidos por la
persona oferente que resuite adjudicada en favor de cualguier otra persona, con excepcion
de los derechos de cobro, en cuyo caso deberd contar con el consentimiente de la
Convocante.

17.. CONDICIONES DEPAGO QUE SE APLICARAN

El pago por el servicic objelo de {a presente Invitacion, se realizara de manera mensual posterior
a la prestacién del servicio, conforme a lo dispucsto en el articulo 51 de la Ley, a través de
transferencia bancaria electrdnica, mediante el Sistemna Integral de Administracién Financiera
Federal manejado por la Tesoreria de la Federacion, dentro de los veinte dias naturales siguientes
a la recepcion de la factura correspondiente, la cural debera ser expedida con los elementos
legales esenciales que por ley de la materia correspondan, asi comao posterior a la aceptaciony
validacion de la prestacidn del servicio y a entera satisfaccion de la Subdireccion de Servicios
Generales, Almacenes e Inventarios del INSTITUTO.

Para este efecto, fa factura que presente la persona oferente gque resulte adjudicada debera
contener sin abreviaturas NOMBRE COMPLETQ, DOMICILIO FISCAL y REGISTRO FEDERAL DE
CONTRIBUYENTES del INSTITUTO, como a continuacion se senala:

INSTITUTO NACIONAL DE LAS MUIERES
BOULEVARD ADOLFO LOPEZ MATEOS NUMERO 3325; PISO 5,

COLONIA SAN JERONIMO LIDICE, DELEGACION MAGDALENA CONTRERAS,
CODIGO POSTAL 10200, CIUDAD DE MEXICO

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES INM-010112-1P2

En caso de que [a factura entregada por la persona oferente que resulte adjudicada para
su pago, presente errores o deficiencias, fa Convocante se lo indicara por escrito dentro de
los tres dias habiles siguientes al de su recepcion. £l periode que transcurra a partir de la
entrega del citado escrito y hasta que se presenten las correcciones, no se computara para
efectos del articulo 51 de |a Ley,

Sera responsabilidad de la persona oferente que resulte adjudicada presentar las facturas
con tados los requisitos fiscales vigentes y aplicables.

En la presente Convocatoria no se otorgard ningn anticipo, se realizaré el pago siempre y
cuando la prestacion de fos servicios se realice conforme a las condiciones contractuales,
a entera satisfaccion y validacion de la prestacion de los servicios objeto de la presente
Invitacion por parte de la Subdireccion de Servicios Generales, Almacenes e Inventarios del
INSTITUTO, en su caracter de drea requirente y area técnica.

18. MODIFICACIONES AL CONTRATO
De conformidad al articulo 52 de la Ley, se podra modificar el contrato que se derive de

esta Convocatoria, durante su vigencia, sicmpre que no se modifique el monto t_,_étal en mas
det 20% o enigual porcentaje la vigencia del mismo, conforme a lo siguiente: ;
<f



a) Que el precio de la prestacion de los scrvicios motivo delincremento sea equivalente
a la proporcion que correspenda conforme al pactado originalmente.

b) Que el incremento en el monto sea debidamente justificade por el 4rea solicitante,
y autarizado por la Direccion General de Administracion y Finanzas del INSTITUTO.

£) Que se cumpla con los lineamientos que en materia de racionalidad, austeridad v
discipiina presupuestal dicte la Secretarta de Hacienda y Crédito Piblico.

En el entendido de que no se hardn modificaciones que se refieren a precios, pagos
progresivos, especificaciones y en general, cualquier cambio gue implique otorgar
condiciones mas ventajosas al proveeder, comparadas con las establecidas originalmente.

19. PROGRAMAS DE CADENAS PRODUCTIVAS

Con fundamento en lo establecido en ¢f articulo Décimo Primero del acuerdo por el que se
crea con caracter permanente la Comision intersecretarial de Compras y Obras de la
Administracidn Pdblica Federal a la Micro, Pequena y Mediana Empresa, publicado en el
Diario Oficial de fa Federacion el 15 de enero de 2009, se exharta a las personas oferentes
que se encuentren estratificados como Micro, Pequena y Mediana Empresa, inscribirse en
el Directorio de Proveedores del Gobierno Federal de Nacional Financiera, Sociedad
Nacional de Credito, Institucion de Banca.de Desarrolto; para tal efecto se proporcionan {os
siguientes teléfonos 50.89.61.07 y 01800 NAFINSA, donde el personal de Nacional
Financiera, 5.N.C. les orientara para su registro a dicho directorio.

20. PRORROGAS

De conformidad con lo dispuesto en el segundo parrafo del articulo 91 def Reglamento,
previo al vencimiento de las fechas de cumplimiento estipuladas originalmente, a solicitud
expresa de [a persona oferente gue resulte adjudicada y por caso fortuito o fuerza mayor,
0 por causas atribuibles al INSTITUTQ, éste podra modificar el contrato a efecto de diferir
la fecha de inicio para la prestacion de los servicios. En este supuesto debera formalizarse
el convenio modificatorio respectivo, no procediendo la aplicacion de penas convencionales
por atraso.

En caso de que la persona oferente gue resulte adjudicada no obtenga el diferimiento de
referencia, por ser causa imputable a ¢ste ¢l atraso, sera acreedor a la aplicacion de las
penas convencicnales.

En el supuesto del otorgamiento de prorrogas o esperas la persona oferente gue resulte
adjudicada para el cumplimiento de sus obligaciones, derivadas de la formalizacion de
convenios de ampliacion al monto o al plazo del contrato, se debera obtener la modificacion
de la garantia, de conformidad con lo dispuesto en la fraccion I del articulo/1L03 del
Reglamento.
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21.  SUSPENSION

De conformidad al articulo 55 Bis de la key, cuando en la prestacion de los servicios se
presente caso fortuito o de fuerza mayor, el INSTITUTQ, bajo su responsabilidad podra
suspender los mismos, en cuyo caso Unicamente se pagaran aquellos servicios que
hubiesen sido efectivamente prestados.

[n caso de que la suspension sea por causas imputables al INSTITUTO y para proceder al
pago de los gastos no recuperables, 1a persona oferente que resulte adjudicada debera
demostrarlos a través de los originales y coplas de la factura de la persona oferente que
resute adjudicada, ficha de depdsito o pdliza cheque y cstado de cuenta bancaria donde
sc reflele of movimiento de pago; siempre y cuando s¢ acredite que esos gastos fueron
necesarios para poder realizar la prestacion de los scrvicios objeto de la presente
Invitacion.

Fl plazo de suspension sera el gue se requiera de acuerdo al caso fortuito o fuerza mayor
gue o haya provocado, en caso contrario se debera formalizar la terminacion anticipada
del contrato.

Una vez vencido el plazo de suspension la persona oferente que resulte adjudicada contara
con el plazo que le restaba del sefialado en el punto 1.3 de la presente Invitacién al
mormento de iniciar la suspension, para la prestacién del servicio.

22. RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO

FI INSTITUTO, de conformidad con los articulos 54 de la Ley y 98 del Reglamento,
rescindird administrativamente el contrato cuando la persona oferente que resulte
adjudicada incurra en el incumplimiento de a prestacion de los servicios objeto de este
procedimiento de contratacidn, dentro de los plazos v condicienes establecidas en la
presente Convocatoria, o en el incumplimiento de cualquier otra obligacign establecida en
el contrato.

EI INSTITUTO, podra rescindir administrativamente el contrato si después del fallo de la
tnvitacion se comprueba que hubo acuerdo de personas oferentes para elevar los precios
siempre y cuando se pueda comprobar esto.

23. TERMINACION ANTICIPADA

EI INSTITUTO con fundamento en el articulo 54 Bis de la Ley, dara por terminado
anticipadamente el contrato, cuando concurran razones de interés general o bien, cuando
par causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios contratados
originalmente y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones
pactadas, se ocasionaria algin dafic o perjuicic al INSTITUTO. En este caso, el
INSTITUTO dara aviso por escrito a la persona oferente que resulte adjudicada, con diez
dias habiles de anticipacién a [a fecha de terminacion y solo estard obligado a prgar por los
servicios debidamente prestados, previa comprobacidn con |a dqﬁumentacién
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correspondiente acredite su legal prestacion a la Convocante hasta antes de la fecha en
gue se dé por terminado anticipadamente el contrato.

24,

 SANCIONES Y PENAS CONVENCIONALES, CONTROVERSIAS E

' INCONFORMIDADES

a)

L.
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SANCIONES Y PENAS CONVENCIONALES.

Las sancioncs gue se aplicaran, scran las sehaladas en los articulos 59 y 60 de la
Ley, y se procederd a aplicarlas, en los siguientes casos:

Cuando la persona oferente no sostenga sus ofertas.

Cuando la persona oferente que resulte adjudicada no firme el contrato
correspondiente de conformidad al articulo 46 de 1a Ley, dentro de los 15 dias
naturales posteriores a la notificacion que al efecto realice la Convocante, o no
entregue la garantia correspondiente en la fecha convenida.

Para el caso de incumplimiento en la prestacion del servicio cobjeto de esta
Invitacidn, con fundamento en el articulo 53 de la Ley, y ef articulo 96 del
Reglamento y de acuerdo a las Politicas, Bases y Lineamientos cn Materia de
Adguisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios se fija una pena
convencional del 0.5% aplicado at valor mensual del servicio, por cada dia que no
preste ef servicio en los términos pactados para la prestacion del mismo, penas
quc no podran exceder del monto de la garantia de cumplimiento del contrato, y
seran determinadas en funcién del servicio no prestado eportunamente, por
causas imputables a la persona oferente que resulte adjudicada,

El pago por la prestacion del servicio de la presente invitacion quedara condicionado,
proporcionalmente al pago quc la persona oferente que resulte adjudicada deba
efectuar por conceplo de penas convencionales y/o deducciones,

La Convocante podrd rescindir administrativamente el contrato, si antes de gue
concluya su vigencia, el importe de las penas aplicadas suma el valor eguivalente al
de la garantia de cumplimiento del contrato, independientemente de en su caso
hacer efectiva dicha garantia.

Fn caso de rescisidn administrativa del contrato adjudicado, 1a Convocante hard
efectiva la garantfa expedida para avalar diche cumplimiento por la parte
proporcional al monto de las obligaciones incumplidas, asimismo bajo este

‘supuesto, la persona oferente gue resulte adjudicada involucrado podra optar por

el pago equivalente a [a aplicacién de la garantia referida mediante cheque
certificado o de caja a nombre del Instituto Nacional de fas Mujeres.

El pago de las penas convencignales computadas por el INSTITUTO, se efé‘ctuarén
a favor del INSTITUTO, mediante ¢l Esquema de Pago e5cinco, debiendqﬁl’éntregar
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el comprabante de dicha transaccidon en las oficinas de la Subdireccion de
Adquisiciones y Contratacién de Servicios, ubicadas en Boulevard Adolfo Lopez
Mateos, niimero 3325, piso 5, colonia San Jerenimo Lidice, delegacién Magdalena
Contreras, cédigo postal 10200, Ciudad de México.

Estas penas se aplicardn independientemente de cualguier otra sancién que
establezcan las disposiciones juridicas aplicables,

b) CONTROVERSIAS,

Las controversias que se susciten en la materia objeto de la presente Invitacién, se
resolveran con apego a lo previsto en las disposiciones de caracter federal
aplicables, por lo que toda estiputacién en contrario no surtira efecto alguno.

)} INCONFORMIDADES.

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 65 y 66 de la Ley, las personas
interesadas podran inconformarse por escrito ante la Secretaria de la Funcion
Publica con domicilio en Avenida Insurgentes Sur 1735, colonia Guadalupe Inn,
codigo postal 01020, delegacion Alvaro Obregon, Ciudad de México o ante cl
Organo Interno de Control del INSTITUTO, ubicado en Boulevard Adolfo Léper
Mateos, ntimero 3325; piso 5, colenia San Jerénimo Lidice, delegacion Magdalena
Contreras, cddigo postal 10200, Ciudad de México, o bien por la via electrénica
mediante CompralNet en [a liga https://CompraNet.funcionpublica.gob.mx, dentro
de los seis dias habiles siguientes a aquél en que ocurra el acto impugnado o el
mconfarme tenga conocimiente del mismo, por actes que contravengan las
disposiciones de ese ordenamiento.

La persona oferente, conforme a lo dispuesto en el articulo 65 de 1a Ley, podra
inconformarse por actos del procedimiento de contratacion gue contravengan las
disposiciones gue rigen la Ley en fa materia correspondiente, cuando dichos actos
se relacionen con:

{. Lalnvitacion a cuando menos tres personas.

Sélo estard legitimado para inconformarse guien haya recibido Invitacién, dentro
de los seis dias habiles siguientes;

I El acto de presentacion y apertura de proposiciones y el fallo.

En este caso, la inconformidad sélo podrda presentarse por quien hubierc
presentado propuesta, dentro de los seis dias habiles siguientes a la celebracion
de la junta plblica en la que se dé a conocer el fallo, o de que se lc haya notificado

a la persona oferente en los casos en que no se celebre junta publica;
i3
¢
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il La cancelacion de la Invitacion.

En este supuesto, la inconformidad sélo podra presentarse por la persona
oferente que hubiere presentado proposicion, dentro de los seis dias habiles
siguientes a su notificacion; y

IV.Los actos y omisiones por parte de la Canvocante que impidan la formalizacion
del contrata en los términos establecidos en la presente Convacatoria.

En esta hipétesis, la inconformidad sélo podra presentarse por la persona que haya
resultade adjudicada, dentro de los seis dias habiles posteriores a aquél en gue hubiere
vencido el plazo establecido en el fallo para la formalizacion del contrato o en su defecto,
el plaza legal

Transcurridos los plazos establecidos en el articulo referide en primer término, preciuye
para los interesados el derecho a inconformarse,

Ciudad de'M.éxIcQ_‘_@_ 22 de abrilde 2016

LIC. GUILLERMOFABIAN.-ORTEGA SALDANA
DIRECTOR DE ADMINISTRACION

SERVIDOR PUBLICO HABILITADO

_ .
- H

o
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25 ANEXOS
ANEXCO |

PARTIDA UNICA: Servicio de limpieza e higiene para las instalaciones del
INSTITUTO.

La persona ofcrente participante, deberd considerar las siguientes especificaciones
técnicas para la prestacion del servicio objeto del presente procedimiento adquisitivo:

1. OBIETIVO GENERAL

Mantener en Optimas condiciones de limpieza e higiene las instalaciones sede del
INSTITUTO ubicadas en Boulevard Adolfo Ldpez Mateos 3325, pisos 5, 6 y 7, colonia San
Jerénimo Lidice, delegacién Magdalena Contreras, Ciudad de México, codigo postat 10200,
y asi ofrecer al personal del INSTITUTO un ambiente laboral adecuado para el desempeno
de sus funciones, asi como preservar los bienes muebles en condiciones de uso favorables.

2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

El servicio de limpieza e higiene debe considerar tanto fas condiciones de aseo como la
buena apariencia, mediante la ejecucién de actividades de fimpieza que por su naturaleza
sean indispensables para garantizar la Optirma higiene de los bienes muebles e inmuebles
que ocupa el INSTITUTO en el domicilio Boulevard Adolfo Lopez Mateos 3325, pisos 5, 6
y 7, colonia San Jerénima Lidice, delegacion Magdalena Contreras, cédigo postal 10200,
Ciudad de México.

3. REQUERIMIENTOS TECNICOS:

La persona oferente gue resulte adjudicada debera de prestar el servicio objeto del
presente procedimiento adquisitivo en las instalaciones del INSTITUTO en un horario de
lunes a vicrnes de 07.00 a 20:00 horas y sabados de 08:00 a 14:00 horas; en el entendido
que para la prestacion del servicio requerido, la persona oferente que resulte adjudicada
deberda considerar por lo menos 3 personas por piso durante un horario comprendido entre
las 07:00 v las 15:00; 1 persona por piso de las 15:00 a las 20:00 horas; asf como al menos
un supervisor durante toda la jornada, para la correcta prestacion del servicio objeto del
presente pracedimiento adquisitivo

La persona oferente que resutte adjudicada debera considerar las siguientes actividades
diarias y cuando asi se lo requiera la Subdireccion de Servicios Generales, Almacenes e
Inventarios; para la prestacion del servicio objeto del presente procedimiento adguisitivo:

+ Aspirado de alfombras y retiro de manchas peguenas que no requieran el cierre total

o parcial de dreas 2
« Aspirado de sillas v sillones
e Trapeado y drapeado de pisos dc areas comunes
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« Trapeado, mopeado y asea de oficinas, mobiliario y equipos.

« lavado y desodorizado de cocinetas ubicadas en las areas de café (por lo menos
dos veces al dia).

« Lavado y desodorizado de los cuatro sanitarios privados ubicados en las oficinas de
titulares de area {por lo menos dos veces al dia).

« Limpieza de vidrios internos, espejos, canceles interiores.

« Limpieza y riego de plantas y macetones.

« Limpiezay desmanchado de muros y techo

« Limpieza de zoclos

« Retiro de basura de cestos en oficinas, areas comunes y de los cuatro bafos. {par
lo menos tres veces al dfa)

= Cambio de garrafones de agua.

o lavado de tazas y enseres menares.

» Apoyar enlos montajes de los servicios en las salas para reunignes internas cuando
se requiera.

« Coordinar y supervisar las actividades para mantener en perfecto orden y limpieza
e higiene los espacios que ocupa el INSTITUTO.

» Reportar ala Subdireccion de Servicios Generales, Almacenes e Inventarios, cuando
se detecte, fugas de agua y desperfectas en fas instalaciones.

= Separacion de fa basura organica de la inorganica.

La perscna oferente que resulte adjudicada debera realizar cada sabado limpicza
profunda, considerando por lo menos 3 personas por piso y un supervisor, la cual consistird
an:

+ Lavado, pulido vy brillado de pisos de marmol del area de Centro de Documentacion,
asi como de las areas de recepcion en los pisos 5, 6y 7.

¢ Lavado de cestos para basura.

» Lavado de sillas y sillones,

e Lavadoy desinfeccion de enfriadores de agua.

» Lavado y/o retiro de polvo de &reas de dificil acceso como son: {amparas, techos,
radios de alerta sismica, entre otros.

o Aplicacidn de tratamiento a muebles de piel y de madera.

« lavado de persianas.

« Aspirado de paneleria en sala de usos multiples.

La persona oferente que resulte adjudicada debera realizar una vez durante la vigencia de
la prestacion del servicio el lavado de alfombra general y a profundidad de los pisos 5, 6 v
7. previa autorizacién y programacion de la Subdireccion de Servicios Generales,
Almacenes e Inventarios.

La persona oferente que resulte adjudicada debera de manera obligatoria contar con el
siguiente mobifiario.y equipo

¢ 3 aspiradoras tipo industrial minimo de 1.5 HP !
« 1 Maquina para lavado de alfombra
s 2 Escaloras de tijera de 2 mctros tipo tijera
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s 1 pulidora para pisos tipo industrial minimo de 1.5 HP

Todos los equipos deberan estar en perfecto estado de operacidon. En case de averias, la
persana oferente gue resulte adjudicada se compromete a remplazarlos de inmediato, a
fin de no afectar ta prestacion del servicio.

La persona oferente gque resulte adjudicada debera de proveer durante la vigencia de la
prestacion del servicio, todos los materiales necesarios para la prestacion del servicio, los
cuales deberan ser de primera calidad, no toxicos al medio ambiente, seguros para su Uso,
biodegradables y satisfactorios para el INSTITUTO:; asimismo, la parsona oferente que
resulte adjudicada, serd responsable del manejo, control y suministro de los materiales,
quicn comoe minimeo debera considerar los siguientes:

Aceile para mop . |Fibra verde

Acido oxalico Franela doble ancho

Acido ruridtico para sanitario Bote de polvo Ajax

Botsa negra para basura | Jerga dable ancho

Bolsa verde para basura Bombilia destapa cafios para lavabos
Aromatizante liquido . |Liquido para computadorasy pantallas
| Cera para mueble Mechudo =~ .

| Cera para piso Map de 60 cm. -

Cloro .. |Limpiador parapisos |

Cubeta de plastico Quita sarro

Detergente en polvo Recogedor metalico

Escoba de plastico ~_Cepillo para limpiar vidrios

Escoba de varas Aromatizante en acrosol )
Shampoo para alfombras Atomizadores o
Guba . ... Desinfectante aromatizante para piso

Escobilla para W.C. Cepillo para lavar aifornbras

Disco caneta Disco verde ) ]
Disco negro Disco blanco
| Master para vidrios y cristales jaladores para piso

Flurnerg Guantes de hule

La persona oferente que resulte adjudicada determinard las cantidades a surtir, en el
entendido de que sean suficientes para cubrir las necesidades para realizar tos trabajos de
limpieza e higiene. Los suministros deberan inciuir todos los utensilios y productos que se
requieran para mantener en kmpios y en buen estado los pisos, muros, cristales, techos,
sanitarios, mobhiliario, canceleria, fachadas, hodegas, entre otros.

La persona oferente que resulte adjudicada debera cumplir con todes los requisitos y
controles que reqguiera el INSTITUTO, para la introduccion, rmovimicnto y salida de
insumos, materiales y equipo de su propiedad o del propio servicio,




Serd responsabilidad del INSTITUTO proporcionar todos los insumos para el montaje de
salas, como son: pafios, mobiliario, cafcteras, tazas, cafe, azdcar y todes los suministros
necesarios para las reuniones de frabajo,

La persona oferente que resulte adjudicada debera considerar to siguiente:

El personal a su cargo deberd contar con uniforme y estar debidamente
identificados gue los acredite como cmpleados de [a persona oferente que resulte
adjudicada.

Debera contar con ¢l equipo de seguridad y proteccion necesario para fa realizacion
de las actividades, de conformidad con los reglamentos, caracteristicas del servicio
y las medidas preventivas de accidentes de trabgjo.

Contar con equipo vy aparatos necesarios para realizar sus funciones, demostrando
que funcionan y gue se encuentran en optimas condicionces para la prestacion del
servicio, el cual permanecera en el inmueble hasta el término del contrato, bajo su
responsabilidad y manejo.

La plantilla del personal que la persona oferente designe para las actividades de
limpicza ¢ higiene, debera ser calificado, contar con fa experiencia y conocimiento
basico del manejo y separacidn de basura organica de la inorganica.

La persona oferente gue resulte adjudicada debera entregar a la Subdireccion de
Servicios Generales, Almacenes e Invenlarios, la lista con los nombres de su personal
designado para cada piso, al dia siguiente de 1a notificacion del fallo.

La persona oferente gue resulte adjudicada nombrara una o un responsable que siempre
deberd estar localizable y dar solucidn inmediata a la problematica de timpieza cn las
instalaciones del INSTITUTO vy al servicio que brinda. Para ello, debe proporcionar nimeros
telefénicos, de cetular o bien, en su caso, de radio localizador, correo electrénico asi como
cualquier medio que garantice la comunicacion inmediata.

28

NOMBRE Y FIRMA
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CANEXO It
REGISTRO DE PARTICIPACION

Manifiesto de interés para participar en el proceso de Invitacién a Cuando Menos Tres
Personas Nacional Mixta numero INMUIERES/DGAF/DA/ITP/ /2016 con numero
de registro en CompraNet |A -006 HHGO01-E__ -2016

(ESCRITC FIRMADOG, SELLADO O EN PAPEL MEMBRETADO DE LA PERSONA OFERENTE)

Instituto Nacional de las Mujeres
Presente

Ciudad de México,a___ de de 2016.

Declaro, bajo protesta de decir verdad, que la empresa gque represento, manifiesta por este
conducto su interés de participar en el proceso de Invitacidn a Cuando Menos Tres
Personas Nacional Mixta nimero INMUJERES/DGAF/DA/ITP/___ /2016 con ndmero
de registro en CompraNet 1A-006HHGO01-E_ -2016, que para tal cfecto sirvan los
siguientes datos:

Razon social.

R.F.C.

Domicilio.

Objeto social de la empresa. (en su caso) -
Acta constitutiva con Escritura ndimero. (en su caso) R
Poder del representante con Escritura nlmero. (en sucaso) _

ATENTAMENTE

{(Nombrc y Firma de la Persona Fisica
o Representante Legal)
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ANEXQ il

FIANZA

AFIANZADQORA

Por (importe con nimero vy fetra), 10% del monto total del contrato sin incluir ef Impuesto
al Valor Agregado a favor del Instituto Nacional de las Mujeres.

Para garantizar por (razén social completa de la empresa) hasta por la cantidad de
(importe con nimero y fetra) el cumplimiento en fa prestacién del servicio dentro del plazo
estipulado en el contrato ndmere (ndmero de contrato) derivado de la Invitacion a Cuando
Menos Tres Personas Nacional Mixta nimero INMUIERES/DGAF/DA/ITP/ 72016,
con nimero de registro en CompraNet 1A-006HHGO01-E%_ -2016 celebrada por el
[nstituto Nacional de las Mujeres.

La Compafiia Afianzadora expresamente declara:

1 Que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones conteridas en el
contrato;

2Que para cancelar la fianza, sera requisito contar con la constancia de
cumplimiento total de las obligaciones contractuales,

3 Que la fianza permanecerd vigente durante el cumplimicnto de la obligacion que
garantice y continuara vigente en caso de que se otorgue prorroga al
cumphimiento del contrato, asi como durante la substanciacién de todos los
recursos legales o de los juicios gue se interpongan y hasta que se dicte resolucion
definitiva que quede firme, y

4 Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedinientos de
ejecucion previstos enla Ley Federal de Institucionoes de Franzas para la efectividad
de las fianzas, aln para el caso de que proceda el cobro de indemnizacion por
mora, con motivo del pago extemporaneo del importe de la poliza de fianza
requerida procedera el cobro de intereses.




ANEXO IV

ACREDITACION DE LA PERSONALIDAD

e {nombre) . manifiesto bajo protesta de decir verdad,
que los datos aqui asentados, son ciertos, asi como que cuento con facuftades suficientes
para suscribir la propuesta en la presente Invitacién, a nombre y representacion
de:(persona_ moral) nim. de Invitacidn INMUJERES/DGAF/DA/ITP/ ___ /2016 con
nimero de registro en CompraNet IA-006HHGOO1-E__-2016.

Régistro Federal de Contribuyentes:

Domicilio:

Calle y nimero:

Colonia: Delegacion o Municipio:
Codigo postal; Entidad Federativa:
Teléfonos: Fax:

Correo electronico:

Num. de la escritura publica en la gue consta su acta constitutiva: Fecha:
Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual sc dio fe de la misma:
Registro publico de comercio: Fecha:
Relacién de accionistas.- ‘ : :
Apellido Paterno: Apcliido Materno: MNambre(s):

Descripcidn del objeto social:
Reformas al acta constitutiva:

Nombre del apoderado o representante:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:

Escritura pablica nimero: Fecha:

Nombre, nlimero y lugar del Notario Piblico ante el cual se otorgé:

(Lugar y Fecha)
Protesto lo necesario.

(Firma)

El presente formato podra ser reproducido por cada persona oferente en el modo que
estime conveniente, debiendo respetar su contenido, preferentemente, en el orden
indicado.




- ANEXO V" .
FORMATC DE REGISTRO
INSTITUTO NACIONAL DE LAS MUJERES

FORMATO DE REGISTRO PARA PARTICIPACION EN LA INVITACION A CUANDO
MENQOS TRES PERSONAS NACIONAL MIXTA NUMERO
INMUJERES/DGAF/DA/ITP/____ /2016, CON NUMERO DE REGISTRO EN
COMPRANET |A-006HHGOO0L-£_-2016 Y ENTREGA DE DOCUMENTACION LEGAL Y
ADMINISTRATIVA, AS| COMC SOBRE DE PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA:

NOMBRE DEL PARTICIPANTE:
4.1 DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA ENTR
La siguiente documentacidn legal v administrativa debera ser entregada EGO
por separade fuera del sobre para faciiitar su revision y realizar el registro S N
de participacion ! o |

a) Para el caso de pcrsonas ﬂsmas deberan presentdr una identificacion
oficial vigente (INE, pasaporte, Cedula profesional).

b) En el caso de persona moral deberd presentar una identificacion oficial
vigente (INE, pasaporte, cédula prolesional) del Representante Legal o
la persona que cuente con las facultades legales para representar a la
persona oforeme asi como el pnde rlegal que acred:te tales facultades

¢} Carta bajo protesta de decir verdad en la que la persona oferente

manfieste que cuenta con facultades suficientes para comprometerse
por si ¢ por su representada en la presente Invitacion conforme al
ANEXO 1V, anexando la documentacion que se enlista a continuacion:

Personas Fisicas:

1. Acta Nacimiento.

2. Registro Federal de Contribuyentes donde expresamente se senale
su actividad comercial.

3. Clave Unica de Registro de Poblacidn

Personas Morales:

1, Acta Constitutiva v sus moedificaciones donde expresamente se
sefiale el objeto social de la empresa y folio mercantit de inscripcion
al Registro Piblico de Camercio.

2. Registro Federal de Contribuyentes donde expresamente sefale su
actividad comercial

d} Deberan presentar Comprobante de su domicilic actual (pr{ dial, recibo
telefonico, comprobante de renta, o inscripcion de su Registro Federal I
de Contribuyentes (R.F.C) ante la Secretaria de Hacienda y Crédito |

Pdblico), cuya expedicidon no sca superier a 3 meses {este criteriono =




4.1 DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA
la siguiente documentacion legal y administrativa deberd ser entregada

por separado fuera del sobre para facilitar su revision y realizar el registro
| de participacion
- aplica en caso de presentar la] IﬂS(_FIpCIOﬂ AlRFC).

e)

Escrito libre en el que la persona firmante de a propuesta manifieste
bajo protesta de decir verdad, que su representada es de nacionalidad
mexicana.

5

En cumplimiento_glo-és”tablecido en el articulo 34 del Reglamentomia

persona oferente participante, deberd anexar el documento expedido
por autoridad competente que determine su estratificacion como
micro, pequefia o mediana empresa, o bien, un escrito libre en el que
manifieste bajo protesta de decir verdad, que cuenta con ese caracter
y en caso de no pertenecer a este sector, de igual formalo manifestara
por escrito. ANEXO V. Tratandose de personas morales,

" g)

Presentar Declaracion de Integridad, mediante escrito en origmal
manifestando que por si mismos o a través de interpdsita persona, se
abstendran de adoptar conductas para que los servidores plblicos de
la Convocante, induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas,
el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen
condiciones mas ventajosas con relacidén a las demas personas
oferentes, de conformidad a ta fraccion VI, inciso f) del artfcuto 39 del
Reglamento. ANEXQ VH.

h}

Declaracion escrita con firma autografa manifestando bajo protosta
de decir verdad, que no se encuentran en los supuestos del articulo 50
y 60 de la Ley. ANEXO VIII.

fiscales.

La persona oferente cuya propuesta equivale a un Monto Supertor &
$300,000.60 (TRESCIENTOS MIL PESOS 00/100 M.NJ) sin incluir el
Impuesto al Valor Agregado, en cumplimiento a lo establecido en los
pérrafos primero, segundo, tercero y cuarto del articulo 32-D del
Cédigo Fiscal de la Federacidn y a la Regla 2.1.31 de la Resolucion
Miscelanea Fiscal para 2016, presentaran el documento vigente
expedido por ¢l Servicio de Administracion Tributaria (SAT), en el que
se emita opinion favarable sobre el cumplimiento de sus obligaciones

FECHA DE RECEPCION

"PORLA CONVOCANTE

NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN APERTURA
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INSTITUTO NACIONAL DE LAS MUJERES

FORMATO DE REGISTRO PARA PARTICIPACION EN LA INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS NACIONAL MIXTA NUMERO
INMUJERES/DGAF/DA/ITP/004/2016, CON NUMERO DE REGISTRQ EN
COMPRANET |A-006HHG001-E9-2016 Y ENTREGA DE DOCUMENTACION LEGAL Y
ADMINISTRATIVA, ASi COMO SOBRE DE PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA:

NOMBRE DEL PARTICIPANTE:
42 PROPOSICIONES e e e ENTR N
El sobre que contendra las proposiciones técnicas y econémicas debera EGO
presentarse cerrado de manera inviolable, conteniendo la documentacion que S

se mencaona a contlnuamon i

a) la propuesta técnica debera incluir las caracteristicas y alcances del
servicio ofertado de conformidad con ef ANEXO |, Partida Unica de la
__presente Convocatoria.

b} informacion curricular, que come minimo incluya: ob]eto social, y/o
actividad comercial, ubicacion de sus oficinas e instalaciones,
experiencia, lista de al menos tres clientes con nombres, direcciones y
teléfonos de los responsables de |a contratacion de empresas privadas,
paraestatales y/o dependencias del sector plblico, en donde haya
prestado servicios iguales o similares a los solicitados en ésta Invitacion,
informacion gue podra ser comprobada por personal del area técnica
requirente.

¢) Contrato o pedido debidamente firmado con una antigliedad no mayor a
tres afios contados a partir de la fecha de la apertura por ¢l cual haya
prestado servicios iguales o similares a los solicitados en esta Invitacion;
en aiguna Institucion Publica o Privada.

d) Carta bajo protesta de decir verdad en la que la persona oferente
manifiesta que en caso de resultar adjudicada se obliga a llevar a cabo 1a
prestacion de los servicios objeto de esta Invitacion en fas instalaciones
del INSTITUTO ubicada en Boulevard Adolfo Lopez Mateos, nimero
3325; pisos 5, 6 y 7, colonia San Jerdonimo Lidice, delegacidon Magdalena
Contreras, codigo postal 10200, en la Ciudad de México, conforme alas
especificaciones del ANEXO 1.

e) Carta bajo protesta de decir verdad en la que la persona oferente
manifieste que cuenta con capacidad técnica y financiera, suficiente para
prestar los servicios objeto de la presente nvitacion. -

f3 Carta bajo protesta de decir verdad en la que la persona ofcrente ::
manifieste gue, cuenta con un objeto social igual ¢ equiparable al objeto
_del presente procedimiento de contratacion.
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4.2 PROPOSICIONES

El sobre que contendrd las proposiciones técnicas y economicas debera
presentarse cerrado de manera inviolable, conteniendo fa documentacién que
s€ menciona a continuacion:

g) Carta bajo protesta de decir verdad en fa gue la persona “oferente

manifieste que, en caso de resuitar adjudicada se obliga a responder por
la calidad del servicio, asi como de cualquier otra responsabilidad en que
hubiere incurrido, en fos términos senalados en el contrato respectivo y
en fa legislacion aplicable, de conformidad con lo previsto en el articulo
53, parrafo segundo de la Ley.

ENTR
EGO

———

h)

Carta bajo protesta de decir verdad en la que la persona oferente
manifieste que, en caso de resultar adjudicada se obliga a que su personal
debera tomar sus alimentos dentro de su jornada laboral de manera
escalenada, en of comedor de la Institucidn, sito en el edificio ubicado en
Boulevard Adolfo Lopez Mateos Nimero 3325, Quinto Pise, Colonia San
Jerdnimo Lidice, Delegacion Magdalena Contreras, Codigo Postal 10200,
Cuidad de México, a fin de no descuidar la prestacion del servicio, y dar
cumplimiento alas normas de administracion del edificio que arrenda en

INMUJERES en las que se prohibe ingerir alimentos fuera de dicha Area,

i)

Carta bajo protesta de decir verdad en la que la persona oferente
manifieste que, en caso de resultar adjudicada se obliga a gue la
contratacion, responsabilidad, direccion, supervision y capacitacién del
personal contratado, y gue estara a cargo de la persona oferente
adjudicada no tendran relacidén obrero-patronal o de cualquier indole
laboral con el INSTITUTO por lo tanto en ningin momento tendran la
facultad para ostentarse como personal del INSTITUTO; cn
consecuencia, es el tnico responsable de las obligaciones derivadas de
las disposiciones legales y demds ordenamientos en materia dc trabajo
y de seguridad social, y en responder de todas las reclamaciones que sus
trabajadores presentaren en su contra o en contra def INSTITUTO con
relacién a los servicios materia del presente procedimiento adquisitivo.

_podra rescindir el contrato respectivo.

Carta bajo protesta de decir verdad en la que la persona oferente
manifieste que, en caso de resultar adjudicada se obliga a remitir dentro
de los 15 dias habiles posteriores a cada trimestre durante la vigencia de
la prestacién del servicio a la Subdireccion dec Servicios Generates,
Almacenes e Inventarios, copia de los comunicados trimestrales que
debe presentar ante el IMSS (Instituto Mexicano del Seguro Social)
establecidos en el articulo 15 del decreto por el que se reforman y
adicionan diversas disposiciones de |a Ley del Seguro Social, publicado en
el Diario Oficial de 1a Federacion el dia 9 de julio del 2009, aclarando que
en caso de que dichos comunicados no sean entregados, el INSTITUTO




| 4.2 PROPOSICIONES ENTR
Fl sobre que contendra las proposiciones técnicas y econdmicas debera  EGO
presentarse cerrado de manera inviolable, conteniendo la documentacion que S N
| se menciona a continuacion: R -
k) La persona oferente participante presentara su propuesta ccondmica
con precios fijos, en moneda nacional, considerando {as especificaciones
técnicas solicitadas en el ANEXO | de ésta Convocatoria, conforme al g
ANEXQ X, incluyendo descuentos ofrecidos, impuestos y totales.
Los precios deberdn ser fijos desde el momento de [a apertura de
propucstas y firmes hasta {a total prestacion del servicio ofertado y i
adjudicado conforme al fallo de ésta Invitacion, el cual serd cubierto en
moncda nacional, de acuerdo a la forma de pago fijada en el punto 17 de
| esta Convocatoria,
MONTO TOTAL OFERTADO:
FECHA DE RECEPCION:
POR LA CONVOCANTE
o NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN APERTURA B
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- ANEXO VI
CARTA DE ESTRATIFICACION
(ESCRITO FIRMADQ, SELLABOQ O EN PAPEL MEMBRETADO DE LA PERSONA OFERENTE)

Instituto Nacionai de las Mujeres
Presente.

Ciudad de México, a de de 2016.

En los términos de lo previsto por los lineamientos para fomentar 1a participacion de fas
micro, pequefias y medianas empresas en los procedimientos de adquisicion y
arrendamicnto de bienes muebles asi como la contratacion de servicios que las
dependencias y entidades de la administracion pablica federal, declaro bajo protesta decir
verdad, gue mi representada pertenece al sector (6), cuenta con
(7) empleados de planta registrados ante el IMSS y con

(8) personas subcontratadas y que el monto de las ventas anuales de mi representada es

de (9) obtenido en el ejercicio fiscal correspondiente a la (ltima declaracién
anual de impucstos federales. Cansiderando lo anterior, mi representada se encuentra en
el rango de una empresa (10), atendiendo a lo siguiente:
ESTRATIFICACION
TA RANGO DE TOPE
MA SECTO NUMERO DE R‘:‘::EI? f: :‘NOUN;E’SDE MAXIMO
NO R (6) TRABAJADCRES mdey (9 COMBINADO
(10) 7 + (8) P *
M(';r Todas Hasta 10 Hasta $ 4 4.6
Peq Eﬁizmer D{‘bdﬂ 11 hasta 30 Desde 5 4.01 hasta '? 100 93
ven industri | T o
i 4 ‘s ' Desde 11 hasta 50 Desde $ 4.01 hasta S 100 95
Corrier 'Desoﬁ 31 hasta T
<in ‘100 | Desde 3 L0001 hasta 8 235
Med Servici Desde 51 hasta 250 ; a
ial-.a OS ]OO . . § e ———————— e el e
Industri Desde 51 hasta iDesde & 100.01 hasta $ 250
a 259 i250 ]

* Tope Maximo Combinado = (Trabajadores) X 10% + (Ventas Anuales) X 90 %.

gl tamano de f ernpresa se determinard a partir del puntaje obtenido conforme a ta siguiente formula: puntaje
de la emprosa = (nUmero de trabajadores) © 10 3 0 (monta de ventas anuales) * 90 % el cual delke ser igual
o rmenor al tope maximo combinado de su categoria,

ATENTAMENTE

(Nombre y Firma de la Persona Fisica
o Representante Legal)
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ANEXO Vi
DECLARACION DE INTEGRIDAD

{ESCRITO FIRMADQ, SELLADO O EN PAPEL MEMBRETADO DE LA PERSONA OFERENTE)

Instituto Nacional de las Mujeres
Presente,

Ciudad de México, a de de 2016.

Por este conducto, yo, (hombre del representante legal). en mi caracter de
representante legal de la empresa (nombre de la empresa), manificsto bajo protesta de
decir verdad, miabstencion, y la de interpdsitas personas, de adoptar conductas para que
los scrvidores publicos de la Convocante, induzcan o alteren las cvaluaciones de las
proposiciones, ef resultado del procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones
mas ventajosas con refacion a las demas perscnas oferentes.

ATENTAMENTE

{Nombre y Firma dei_Representante Legal)
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ANEXO Vit
MARNIFIESTO DE NO INHABILITACION

(ESCRITO FIRMADO, SELLADO G EN PAPEL MEMBRETADO DE LA PERSONA OFERENTE)

Instituto Nacional de las Mujeres
Presente.

Ciudad de Mexico, a de de 2016.

Declaro bajo protesta de decir verdad, gue mi representada, accionistas y/o asociados, ne
se encuentran en ninguno de los supuestos establecidos en los articulos 50 y 60 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientas vy Servicios del Sector Piblico; 39 fraccion VI, inciso e)
del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.

ATENTAMENTE

(Nombre y Firma del Representante Legal)
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“ANEXO IX
CALIDAD DE LOS SERVICIOS

(ESCRITO FIRMADQ, SELLADO O EN PAPEL MEMBRETADO DE LA PERSONA OFERENTE)

Institute Nacional de las Mujeres
Presente.

Ciudad de México, a de ___de 2016.

Declaro bajo protesta de decir verdad, que mi representada se obliga ante ¢l INSTITUTO
a responder por la calidad de los bienes objeto de la presente Invitacidn a Cuando Menos
Tres Personas Nacianal Mixta, asi como de cualquier otra responsabilidad ¢n que hubiere
incurrido, en las términos sefalados en el contrato respectivo y en la legislacion aplicable,
de conformidad con lo prevista en el articulo 53, parrafo segundo de la Ley.

ATENTAMENTE

{(Nombre y Firma del F'i'f'%br'é'éentante Legal
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ANEXO X
PROPUESTA ECONOMICA
Invitacidn a Cuando Menos Tres Personas Nacional Mixta Namero
INMUJERES/DGAF/DA/ITP/004/2016, con nimero de registro en CompraNet [A-
Q06 HHGOO1-E9-2016

PARTIDA UNICA: Servicio de limpieza e higiene para las instalaciones del
INSTITUTO.

Concepto I Precio | Cantidad de Monto
unitaric i meses (B) total
e imensualdy | (ATB)=C
Servicio de limpieza e : 3
higiene para ias
instalaciones del
INSTITUTO
Subtotal R
VA
Total ) _

NOTA: Los precios deberan ser fijos desde el momento de la apertura de propuestas y
firmes hasta la conclusion de la vigencia del contrato.

Importe total con letra:

Ademés, deberd sefalarse en la propuesta economica lo siguiente:

1.- Fecha de elaboracion de la propuesta: (indicarla).

2.- Tipo de moneda y sostenimiento de precios firmes: Deberan ofertarse precios en

moneda nacional y se mantendran fijos hasta el total cumplimientos de las obligaciones
contractuales y en su caso durante la ampliacién del contrato cerrespondiente.

ATENTAMENTE

(Nembre y Firma de: la Persona Fisica
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ANEXO Xi
MODELO DE CONTRATO

CONTRATO __ DE PRESTACION DE SERVICIOS, QUE CELEBRAN POR UNA
PARTE, EL INSTITUTO NACIONAL DE LAS MUJERES, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE
LE DENOMINARA EL INSTITUTO, REPRESENTADO EM ESTE ACTO POR SU
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, MTRO. LUIS FERNANDO
CADENMA BARRERA, Y POR LA OTRA PARTE, LA EMPRESA
, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA EL
PROVEEDOR, REPRESENTADCQ EN ESTE ACTO POR LAZ/EL C.

.ENSU CALIDAD DE . MISMOS
QUE SE SUJETAN AL TENOR DE LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS.

DECEARACIONES

l Declara el INSTHTUTO que:

I.1  Es un organismo publico descentralizado de la Administracion Publica Federal, con
personalidad juridica, patrimonio propio, autonomia técnica y de gestion, que esta a
cargo de diversos Organos de administracion, entre los que se incluye a la persona
titular de la Presidencia, guien pafa su ejercicio se auxilia de la Direccion Genheral de
Administracion y Finanzas, de conformidad con los articulos 2 y 16, fracciones il y Il
de ta Ley del INSTITUTOQ y articuio 45, fracciones IV, Vi, XVIIy XXVH de su Estatuto
Organico.

.2 El Director General de Administracion y Finanzas, el Mtro. Luis Fernando Cadena
Barrera, cuenta con las facultades suficientes para celebrar ¢f presente contrato
como representante del INSTITUTO, de conformidad con lo establecido en la
escritura pablica nimero 11,579 de fecha 31 de enero de 2013, otorgada ante la fe
del Licenciado Guillermo Escamilla Narvaez, Notario Publico niimero 243 del Distrito
Federal, dichas facultades no le han sido revocadas, modificadas, ni limitadas de
forma alguna,

1.3 La Direccion General de del INSTITUTO, requiere la contratacion
del __deconformidad con los términos
y condiciones que se establecen en el contenido de este Contrato y en su Anexo
Unico que rubricado por cada una dc las partes, forman parte integral del mismo,
para todos los efectos legales a que hubiere lugar.

1.4 Tiene considerada la erogacion en ta partida
de acuerdo a la asignacion presupuestal autorizada por la Secretaria de Hacienda y
Crédito Piblico, para el ejercicio fiscal 2016. k!




1.5 El presente contrato se adjudica mediante el procedimiento de Invitacion a cuando
menos tres personas Nacional Mixta namero
INMUJERES/DGAF/DA/ITP/ /2016, con nimero de registro en CompraNet LA~
006HHGOOL-_ -2016, con fundamento en el articulo 134, de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulos 26, fraccian I, 26 bis, fraccion |l
28, fraccion |, 42 y 43 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Pablico, segiin consta en ef fallo de fecha _ de de 2016, al
considerar que ¢l PRESTADOR DEL SERVICIO, reunit las condiciones legales,
administrativas, técnicas y econdmicas requeridas en la Convocatoria de Invitacion a
cuande menos Tres Personas Nacional Mixta y se compromete a garantizar
satisfactoriamente el curmplimiento de [as obligaciones respectivas.

L6 Para los cfectos legales de cste contrato senala como su domicihio el inmueble
vhicado en Boulevard Adolfo Lopez Mateos, nimero 3325; piso, colonia San Jerénimo
Lidice, delegacion Magdalena Contreras, cédigo postal 10200, Ciudad de México.

.7 Las Unicas direcciones electrdnicas que estaran disponibles para gue el PRESTADOR
DEL SERVICIO le comunique cualguier situacién relacionada o que se derive del
presente contrato 500 @inmujeres.gob.mx Vi

@inmujeres.gob.mx con independencia de las notificaciones que se

realicen por escrito en el domicilio antes senalado.

- PRIMERA OPCION
. Declara el PRESTADOR DEL SERVICIO que:

1.1 Es una Sociedad legalmente constituida de acuerde con las leyes mexicanas
denominada segin consta en la escritura publica numero de
fecha . otorgada ante la fe del Licenciado ,

Notario Pablico nimero del ; e inscrita en el Reglstro Piblico de
la Propiedad v del Comercio bajo el falio mercantil defecha

w2 EC . ensucaricter de representante
legal, cuenta con los poderes suficientes para la celebracion del presente contrato,
personalidad quc acredita con la escritura péblica nimero _ de fecha _ |
otorgada ante la fe del Licenciado . , Notario Piiblico ndmero

del ;v gquien manifiesta bajo protesta de decir verdad, que fos
mismos a la fecha de suscripcidn del presente contrato, no le han sido modificados,
revocadas, nilimitados en forma alguna.

0.3 Se encuentra inscritc en el Registro Federal de Contribuyentes con Ila

clave ., v manifiesta bajo protesta de decir verdad que se encuentra al
corriente de sus obligaciones fiscales conforme al articulo 32-D del Codigo Fiscal de la
Federacion. i




1.4 Dentro de su objeto social y actividades se encuentra entre otros puntos,
e ., por
lo que esta en aptitud de prestar ef servicio requerido por el INSTITUTO y que son materia
de este instrumento.

1.5 Bajo protesta de decir verdad, manifiesta que ni su representante ni fa sociedad o
las personas que forman parte de ella, se encuentran cn alguno de [0s supuestos a que se
reficren los articulos 50 y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

N6 Con fundamento en et articulo 3, fraccion Il de fa Ley para el Desarrclio de la
Competitividad de la Micro, Pequcia y Mediana Empresa, manifiesta bajo protesta de decir
verdad gue su empresa esta estratificada como

.7 Es titular de la cuenta de cheque nimero sty
numero de Clave Bancaria Estandarizada (CLABE) .
aperturada en el Banco , sucursal namero , ubtcada en fa

Ciudad de México.

I.8  Conoce las especificaciones técnicas en donde se describen las caracteristicas del
servicio requerido por el INSTITUTO, mismo que forma parte integrante del presente
contrato como Anexo Unico.

IL9 Es una sociedad mexicana y conviene, para el caso de gue Hegare a cambiar de
nacionalidad, en seguirse considerando como mexicana por cuanto a este contrato se
refiere v a no invocar la proteccion de ningdn gobicrno extranjero bajo pena de parder en
beneficio de la Nacion mexicana todo derecho derivado del mismo.

.10 Ladireccionelectrénica
es la que estara disponible para que el INSTITUTO le comunigque cualguier 5|tuaC|on
relacionada o que se derive del presente contrato, con independencia de las notificaciones
que se realicen por escrito en ef domicilio designado por of PRESTADOR DEL SERVICIO.

IL11 Para los efectos legales de este contrato sefiala como su domicilio el ubicado en
Calle . ndmero , colonia ,
delegacion , codigo postal , Ciudad de
México y declara que en caso de cambiar de domicilio, sc obliga a cumplir con lo sefialado
en la clausula NOVENA del presente instrumerto.

SEGUNDA OPCION
Il.  Declara el PRESTADOR DEL SERVICIO que:
.1 Sunombre es el que ha quedado asentado en el proemio de este contratg, ser de

nacionalidad mexicana, y se identifica con credencial para votar vigente: exp edido a
su favor por el Instituto Federal Electoral, con nimero de OCR N y
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que cuenta con capacidad juridica suficiente para celebrar el presente contrato.

L2 Se encuentra inscrita en el Registro Federal de Contribuyentes con la clave
.,y guese encuentra al carriente de sus obligaciones fiscales
confarme al articuto 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion.

.3 Se encuentra inscrita cn ¢l Registro Nacional de Poblacién con la Clave Unica de
Registro de Poblacion -

I.4 Bajo protesta de decir verdad, manifiesta que no se encuentra en alguno de los
supuestos a que se refieren los articutas 50 y 60 de la Loy de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

IL5 Es titular de la cuenta de cheque nUmero ,con numero de Clave
Bancaria Estandarizada (CLABE , aperturada en el Banco
Nacional de México, sucursal nimero , ubicada en

IL.6 Conoce las especificaciones técnicas en donde sc describen fas caracteristicas del
servicio requerido por el INSTITUTO, mismo que forma parte integrante del
presente contrato como Anexo Unico.

.7 la direccion _es fa que estara
disponible para que el INSTITUTO le comunigue cualquier situacion relacionada o
que se derive del presente contralo, con independencia de las notificaciones que se
realicen por escrito en el domicilio designado por el PRESTADOR DEL SERVICIO.

.8 Para los efectos legales de este contrato sefala como su domicilio el ubicado
Calle_ ., nGmero , Colonia  Delegacion  y/a
Municipio , Codigo Postal en y declara que en
caso de cambiar de domicilio, se obliga a cumplir con lo sefialado en la clausula

NOVENA def presente instrumento.

Expuestas las declaraciones que anteceden, las partes estan de acuerdo en celebrar el
presente contrato, sujetdndose a las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA. Objeto del contrato El PRESTADOR DEL SERVICIO sc obliga con el
INSTITUTO, a prestar el SErvicio de
e e de conformidad con los
términos y condiciones gue se establecen en ¢l contenido de este contrato y en el Anexo
Unico que rubricado y firmado por Ias partes, forma parte integrante def mismo para taodos
los efectos legales y administratives a que hubiere lugar.

.
i 5

SEGUNDA. Vigencia del contrato. Las partes convienen en gue el periodo de vigenéia del
J
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presente contrato serd a partir de la fecha de su suscripcion y hastael __ de de
2016.

TERCERA. Vigencia de prestacion del servicio. Las partes convienen en que ¢l periodo de
vigencia de la prestacion de los servicios sera a partir de la notificacidn del fallo y hasta el
_ de de 2016; en términos del articulo 37, quinto parrafo de la Ley de
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pidblico.

CUARTA. Monta del contrato.- EI INSTITUTO se obliga a pagar al PRESTADOR DEL
SERVICIO por [a prestacion de los servicios materia de este contrato, la cantidad de
S ( pesos ___ /100
M.N.} sinincluir el impuesto al Valor Agregado, en términos de la Ley de la materia, rismo
que se realizara de manera mensual.

QUINTA. Lugar v forma de paga. Las partes convienen que el pago por 1a prestacion del
servicio objeto del presente contrato se realizara en __ , y se realizara mediante
transferencias bancarias electronicas, por parte det INSTITUTO a la cuenta bancaria
sefialada en la declaracién L5, de este contrato mediante el Sistema Integral de
Administracion Financiera Federal manejado por la Tesoreria de la Federacion, dentro de
los veinte dias naturales siguientes a la recepcion de la factura correspondiente, la cual
debera ser expedida con los clementos legales esenciales que por ley en la materia
correspandan, asi como pasterior a la aceptacion-y validacion de los servicios materia del
prosente instrumento juridico, ambos a fa entera satisfaccion del INSTITUTO, a través de
la

FI page de los servicios objetc del presenle contrato quedara condicionado,
propercionalmente, al pago que el PRESTADOR DEL SERVICIO deba efectuar por
concepto de penas convencionales.

La factura que presente el PRESTADOR DEL SERVICHO debera contener sin abreviaturas
nombre compicto, domicilio fiscal y registro federal de contribuyentes del INSTITUTO,
COMo a continuacion se sefiala:

INSTITUTO NACIONAL DE LAS MUJERES
BOULEVARD ADOLFO LOPEZ MATEOS NUMERQO 3325, PISO 5,

COLONIA SAN JERONIMO LIDICE, DELEGACION MAGDALENA CONTRERAS,
CODIGO POSTAL 10200, CIUDAD DE MEXICO,

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES INM-010112-1P2

En caso de que la factura correspondiente entregada por ef PRESTADOR DEL SERVICIO
para su pago presente errores o deficiencias, el INSTITUTO se lo indicara por escrito
dentro de los tres dias habiles siguientes a la de su recepcion conforme a lo previsto en el
articulo 90, del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servitios del
Sector Piblico. B periodo que transcurra a partir de la entrega def citado escri'tﬁ}_,"y hasta
que se presenten las correcciones, no computara para efectos del articulo 51 de;f‘l'é Ley de

AT 00 S N
y
3
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Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.

SEXTA. Lugar v forma de Ia entrega de los servicios. £l PRESTADOR DEL SERVICIO
realizara la prestacion de los servicios en ___,conforme al Anexo Unico
del presente contrato. No obstante lo anterior, los reportes reuniones de trabajo

entregables y demas documentos cscritos que deba presentar el PRESTADOR DEL
SERVICIO a peticion del INSTITUTO en cumpiimiento de este contrato, seran entregados
en el domicilio de sefalado en la declaracidon 1.6 del presente contrata, en las Oficinas de la

SEPTIMA. Pagos en exceso.- En caso de que ol PRESTADOR DEL SERVICIO reciba pagos
en exceso par parte del INSTITUYO, de conformidad con lo dispuesto en el tercer parrafo
del articule 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico,
éste debera reintegrar las cantidades pagadas en exceso mas los intereses y/o las cargas
financieras generadas, aun cuando haya terminado la vigencia del presente instrumento
juridico, estas se calcularan sobre las cantidades pagadas en exccso €n cada caso y se
computaran por dias naturales desde [a fecha del pago y hasta la fecha en que se pongan
efectivamente las cantidades a disposicion del INSTITUTO, de lo contrario se hara
efectiva la Garantia de Cumplimiento referida en la clausula DECIMA TERCERA del
presente instrumento juridico.

OCTAVA. Cesion de derechos vy obligaciones, E| PRESTADOR DEL SERVICIO, no podra
ceder, parcial, total, temporal o definitivamente, a cualquier persona fisica o moral, los
derechos y obligaciones derivados del presente contrato, con excepcion de los derechos
de cobro a favor de un intermediario Financiero mediante operaciones de factoraje a
descuentos electrénicos en Cadenas Productivas, en cuyo caso se debera contar con la
autorizacion previa y por escrito def INSTITUTO.

NOVENA. Representantes v domicilio de las partes. Las partes sefalan sus respectivos
domicilios y designan como los responsables, para tratar todos los asuntaos relacionados
con este contrato a las siguientes personas:

EIINSTITUTO: Ala , Directora General de

del INSTITUTO, y/o qumn ostente dicho cargo manifestando como su domicilio el
indicado en la Declaracion L6, del presente contrato.

El PRESTADOR DEL SERVICIO: Al C. ___,como PRESTADOR
DE SERVICIO, scnalando como su domicilio el indicado en la Declarac;on 1.8 del presente
contrato.

£l PRESTADOR DE SERVITIO en caso de cambiar de domicilio o de representante se
obliga a notificarlo por escrito (por la via tradicional) y de forma inmediata al INSTITUTG
anexando para los efectos procedentes dos comprobantes distintos del nuevo domicilio y
en su caso, del poder notarial del nuevo representante, dentro de los S dias habiles a aquel
en que éste se haya efectuado. P!

[n caso de que el INSTITUTO realice alguna notificacion en el domicilio desigﬁado en el




presente contrato y se percate gue el PRESTADOR DE SERVICIOS cambid de domicitio y
no haya observado lo sefialado en el parrafo que antecede, procedera a notificar via corrco
electrdnico a fa direccion descrita en la declaracidn 1.7 y a notificar por estrados dentro de
las instalaciones que ocupe la Direccion de Administracion del INSTITUTO, la cual surtira
sus efectos juridicos correspondientes,

DECIMA. Administracidn, Controly Evaluacién. La administracién, control, seguimiento el
contrato estara a cargo del __, titular de la
e o __del INSTITUTO y/o quien ostente
dicho cargo, y la supervisién y aprobacion de ia prestacidn del servicio, estara a cargo del

, titular de la Direccidn de
del INSTITUTO, y/o quien ostente dicho cargo, sin perjuicio ni menoscabo gue se origing
por la supervision, control y evaluacion que corresponde al PRESTADOR DEL SERVICIO,
MisSMo gue se compromete a acatar las observaciones, recomendaciones o indicaciones
que fe haga el INSTITUTO, para la correcta y oportuna prestacion del servicio objeto del
presente contrato.

DECIMA PRIMERA. Responsabilidad del PRESTADOR DEL SERVICIQ. £| PRESTADOR
DEL SERVICIO se obliga a prestar los servicios objeto del presente contrato de una manera
oportuna, eficiente y eficaz, por lo que no se dedicara a actividades, gue sean incompatibles
con los propasitos del INSTITUTO.

DECIMA SEGUNDA. De la direccidn v comunicacion via electrdnica. En caso de que el
'PRESTADOR DEL SERVICIO cambie o quede inutilizable o inoperante la direccion
electronica descrita en la declaracién l.7 que antecede, debera notificario a fa Direccion de
Administracién del INSTITUTO por escrito via tradicional, y se obligara a proporcionar otra
gue se encuentre funcional y operativa en un término de 24 hrs,, contadas a partir de que
la anterior haya quedado inoperante, situacidn que sera comprobada y/o verificada por el
INSTITUTO via electronica con el PRESTADOR DEL SERVICIO.

Para gue los comunicadaos que el INSTITUTO realice el PRESTADOR DEL SERVICIO,
surtan sus efectos legales y administrativos, no necesitaran que sean acusados de recibido
por parte de la PRESTADOR DEL SERVICIO, con el acuse de entregado del sistema Google
o simitar que el INSTITUTO tenga operativo, se tendra como legalmente notificado.

Que la via de comunicacion preferentemente sera via por escrito o tradicional y que
cualquier comunicado electronico relacionado con el presente contrato y que no sean
dirigidos o emitidos.

DECIMA TERCERA. Garantiz. £l PRESTADOR DEL SERVICIO, sc obliga a garantizar el
cumplimiento de las obligaciones asumidas en éste contrato, mediante cheque certificado,
cheque de caja o fianza expedida por institucion mexicana debidamente autorizada para
eflo a nombre del Instituto Nacional de las Mujeres por un importe del 10% del monto
maximo del contrato, sin considerar el Impuesto al Valor Agregado.

fa3
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Esta garantia debera presentarse dentro de los diez dias naturalcs posteriores a :I_"e'i fecha
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de formalizacidn del presente contrato. La garantia relativa al cumplimiento del contrato
deberd constituirse en moneda nacional, debiendo contener como minimo las siguientes
declaraciones:

L Que la garantia se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en
¢l contrato;

H.Que para cancelar la garantia, serd requisitc contar con Ja constancia de
cumplimiento total de las obligaciones contractuales;

il Que la garantia permanecerd vigente durante el cumplimiento de la obligacién
que garantice y continuard vigente en casc de que se otorgue prorroga al
cumplimiento del contrato, asi como durante la substanciacion de todos los
recursos legales o de los juicios gue se interpongan y hasta que se dicte
resolucion definitiva que quede firme; y

V. Para el caso de la fianza, fa afianzadora acepta expresamente someterse a los
procedimientos de ejecucion previstos ¢n la Ley Federal de Instituciones de
Fianzas para la efectividad de las fianzas, aln para el caso de que proceda el
cobro de indemnizacién por mora, con motivo del pago extemporaneo dei
importe de la poliza de fianza requerida.

Las obligaciones de este contratp son divisibles, por 1o que en caso de presentarse algun
incumplimiento en la prestacion de los servicios, la garantia de cumplimiento del contrato
s¢ aplicara de manera proporcional al monto de las obligaciones incumplidas.

Una vez cumplidas las obligaciones del PRESTADOR DEL SERVICIO, a satisfaccion del
INSTITUTO, éste procederd en un término de 3 dias habiles a extender |a constancia de
cumplimiento de las obligaciones contractuales para que se dé inicio a los tramites para la
cancelacidn de 1a garantia de cumplimiento del contrato.

En caso de que el PRESTADOR DEL SERVICIO, no exhiba el cheque certificado, cheque de
caja o la pdliza de fianza dentro del plazo establecido, sera motive de rescisién del contrato,
sin responsabilidad para el INSTITUTO.

Con fundarmento en el ditimo parrafo del articuio 91 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en caso de que exista alguna
ampliacion en cuanto a monto, plaze o vigencia al presente instrumento juridico, el
PRESTADOR DEL SERVICIO se obliga a presentar el ajuste de fa garantia de cumplimiento
en los términos y condiciones sefialas en cl articulo 48 de la Ley de Adguisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.

DECIMA CUARTA. Pena convencional. E| PRESTADOR DEL SERVICIO se obliga a pagar
una pena convencional del 0.5% aplicado al valor del servicio no prestado por dia habil en
el incumplimiento de las fechas pactadas para la prestacion def mismo las jque no
excederan del monto de ta garantia de cumplimiento del contrato, y seran deterininadas




en funcion del servicio no prestado oportunamente, por causas imputables al PRESTADOR
DEL SERVICIO, hasta por el importe de la garantia para el cumplimiente del contrato, la
cual se calculard por el concepto especifico de que se trate, tomando como base el precio
unitario y sin perjuicio de la facultad del INSTITUTO para exigir la rescision o el
cumplimiento forzoso del contrato. Esta clausula aplicara siempre y cuando el atraso a que
hace referencia sea responsabitidad del PRESTADOR DEL SERVICIO.

articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendam:entos Y Serwuos del Sectar Plblico, y de
sus Politicas, Bases y lLineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios, podra rescindir administrativamente este contrato en caso dc
incumplimiento del PRESTADOR DEL SERVICIO, de cualquiera de las obligaciones a su
cargo.

La rescision serd conforme al procedimiento siguiente:

l Se iniciarad a partir de que al PRESTADOR DEL SERIVICIO, e sea comunicado
por escrito ¢l incurplimienta en que haya incurrido, para gue en un término de
cinco dias habiles exponga lo que a su derecho convenga y aporte, en su caso,
fas pruecbas que cstime pertinentes;

il. Transcurrido el término a que se refiere la fraccidn anterior, el INSTITUTO
contara cen un plazo de quince dias para resolver, considerando los argumentos
y pruebas gue hubiere hecho valer e PRESTADOR DEL SERVICIO. La
determinacion de dar o no por rescindido ¢l contrato debera ser debidamente
fundada, motivada vy comunicada al PRESTADOR DEL SERVICIO dentro de
dicho plazo, y

fil. Cuando se rescinda el contrato se formulara ef finiquito correspondiente, a
efecto de hacer constar los pagos que deha efectuar el INSTITUTO por
concepto de los servicios prestados hasta el momento de rescision.

Iniciado un procedimiento de conciliacion el INSTITUTO, bajo su responsabilidad, podra
suspender el tramite del procedimiento de rescision.

Si previamente a [a determinacion de dar por rescindido este cantrato, sc prestaran los
servicios objeto del mismo, ¢l procedimicnto iniciado quedara sin efecto, previa aceptacion
y verificacién del INSTITUTO dc que continda vigente la necesidad de los mismos,
aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondientes.

EFINSTITUTO podré determinar no dar por rescindide este contrato, cuando durante el
procedimiento advierta que la rescision del mismo pudiera ocasionar algin dafio o
afectacion a las funciones gue tiene encomendadas. En este supuesto, deberd elaborar un
dictamen en el cual ustnﬂque que los impactos economicos o de operamon gue se
acasionarian con la rescisidn del contrato resultarian mas inconvenientes.
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Al no dar por rescindido el presente contrato, el INSTITUTO establecera con el
PRESTADOR DEL SERVICIO otro plazo, que le permita subsanar el incumplimiento que
hubiere motivado el inicio del procedimiento. El convenio modificatoria que al efecto se
celebre debera atender a las condiciones previstas por los dos titimos parrafos del articulo
52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios def Sector Publico.

Cuando por motivo del atraso en la entrega de los bienes, o el procedimiento de rescision
s¢ ubique en un ejercicio fiscal diferente a aguél en que hubiere sido adjudicada este
contrato, el INSTITUTO podra recibir los servicios, previa verificacién de que continda
vigente la necesidad de los mismos v se cuenta con partida y disponibilidad presupuestaria
del ejercicio fiscal vigente, debiendo modificarse la vigencia de este contrato con los
precios originalmente pactados. Cualquier pacto en contrario a lo dispuesto en esta
clausula se considerara nulo.

En caso de que el INSTITUTO rescinda el presente contrato procedera a hacer efectiva la
garantia establecida en la clausula DECIMA TERCERA expedida para garantizar dicho
cumplimiento por ia parte proporcional al monto de las obligaciones incumnplidas ¢ en su
caso, el PRESTADOR DEL SERVICIO podra optar por el pago equivalente a la aplicacion
de ia fianza mediante cheque certificado o dc caja a nombre del INSTITUTO.

DECIMA SEXTA. Terminacion anticipada. £l INSTITUTO, con fundamento en el articulo
54 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico y-de sus
Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos vy
Contratacion de Servicios, podra dar par terminado anticipadamente el presente contrato,
cuando concurran razeones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se
extinga la necesidad de requerir los servicios contratados y se demuestre que de continuar
con el cumplimicnto de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dano o perjuicio al
INSTITUTO. En eoste caso, ef INSTITUTO debera dar aviso por escrite al PRESTADOR
DEL SERVICIO, con cinco dias habiles de anticipacién a la fecha de terminacidn y sdlo
estara obligada a pagar por los servicios debidamente prestados que previa comprobacion
con la documentacion correspondiente acredite su legal entrega al INSTITUTO hasta
antes de la fecha en que se dé por terminado anticipadamente este contrato.

DECIMA SEPTIMA. Suspension. Con fundamento en el articulo 55 Bis de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pldblico, en caso de que se presente
un caso fortuito o de fuerza mayor, el INSTITUTO podra suspender fa prestacién de
servicios a partir de la notificacion que por escrito se realice al PRESTADOR DEL
SERVICIO en cuyo caso Unicamente se pagaran aquellos servicios que hublesen sido
efectivamente prestados.

DECIMA OCTAVA. Responsabilidad laboral, civil y penal ¢ de cualquier otra naturaleza, Fl
PRESTADOR DEL SERVICIO como cmpresario y patron del persona! que aclpe con
motivo de la prestacion del servicio materia de éste contrato, sera el (nico rosgonsab!e de
las obligaciones derivadas de las disposiciones legales y demas ordenammnms ‘cn materia
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de trabajo y seguridad social o de cualquier otro tipo y respondera directamente de las
reclamaciones, quejas, demandas, denuncias ¢ guerellas que sus trabajadores presentaren
en su contra o en contra del INSTITUTQ, al cual no se podra sefialar como patron o
persona sustituta u cbligada solidaria.

EHINSTITUTO podrad cuando asi lo requiera, solicitar al PRESTADOR DEL SERVICIO |a
documentacion necesaria que acredite que sus trabajadores se encuentran debidamente
registrados ante el IMSS vy consecuentemente éste se obliga a librar de toda
responsabilidad, reclamacion o litigio laboral al INSTITUTO.

DECIMA NOVENA. Calidad. £1 PRESTADOR DEL SERVICIO se obliga a responder de la
calidad de los servicios objeto del presente contratg, teniendo el INSTITUTO, ol derecho
alternativo de solicitar la reposicion de los servicios; la rescision del contrato, o bien, ef pago
de dafos y perjuicios.

VIGESIMA. Impuestos. Cada una de las partes sera responsable de pagar todas y cada una
de las contribuciones que conforme a leyes federales, estatales y municipales aplicables,
tengan la obligacian de cubrir por la celebracion y ejecucidn del presente contrato, el
INSTITUTO pagara Unicamente ol Impuesto al Valor Agregado y el Impuesto Sobre
Hospedaje

VIGESIMA PRIMERA. Confidencialidad. El INSTITUTO proporcionard la informacion
necesaria al PRESTADOR DEL SERVICIO, para la prestacion de los servicios objeto de
este contrato.

Ef PRESTADOR DEL SERVICIQ se obliga a no utilizar de manera indebida y sin autorizacion
fos datos e informacidn gue con motivo del presente contrato e sean proporcionados por
el INSTITUTO, asi coma de aquellos que tenga conocimiento derivados de la contratacion.

VIGESIMA SEGUNDA. Propiedad intelectual. EF PRESTADOR DEL SERVICIG asume
cualquier tipo de responsabilidad por las viclaciones que pudieran darse en materia de
derechos de autor, u otros derechos exclusivos de Propiedad Intelectual por la prestacion
del servicic objeto del presente contrato. Asimismao, se compromete a sacar en paz y a
salvo al INSTITUTO frente a fas autoridades administrativas y judiciales correspondicntes,
cn caso de gue por motivo de presente contratacidn, violara o infringiera derechos de autor

o derechos de Propiedad Intelectual de terceros.

Los derechos de Propiedad intelectual que se deriven por la prestacién de los servicios
contratados, se constituiran a favor del INSTITUTO conforme al articuio 83 de la Ley
Federal del Dereche de Autor y 46 del Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor.

fraccion IV del Reglameﬂto (ie la L Ley de Adqumnonm Arrendamientos y Servicios del
Sector Pdblico, para el caso de discrepancias entre lo previsto en la Corwocato}na y et
presente contrato, prevalecerd lo establecido en la Convocatoria.
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VIGESIMA CUARTA. Condiliacibn. El INSTITUTO y el PRESTADOR DEL SERVICIO
acucrdan que para el caso de que se presenten desavenencias derivadas de la ejecucién y
cumplimiento del presente contrato se someteran al procedimiento de conciliacion
establecido en los articulos 77, 78, 79 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Pablicoy 126 al 136 de su Reglamento.

VIGESIMA QUINTA. Marco Normativo. Las partes manifiestan conocer el marco
normativo al que esta sujeta la actuacion de las dependencias y entidades de la
Administracion Plblica Federal, por lo que se comprometen a obscrvarlo cabalmente, ya
que cualquier acto juridico en contrario es nulo, previa determinacion de la autoridad
competente, de conformidad con el articulo 15 de {a Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico.

VIGESIMA SEXTA. Legislacién Aplicable. Todo o no expresamente previsto en el presente
contrato s¢ regira por las disposiciones contenidas en la lLey de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico, su reglamento y demas disposiciones que
de ella deriven y seran aplicables supletoriamente ef Codigo Civil Federal, la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo, el Codigo Federal de Procedimientos Civiles y los demas
ordenamientos juridicos aplicables.

VIGESIMA SEPTIMA. Tribunales Competentes. En todo lo relativo a la interpretacion y
cumplimiento de este contrato, las partes se someten expresamente a fa jurisdiccion de
los Tribunales Federales, competentes en la Ciudad de México; renunciando a cuaiquier
otra que pudiese corresponderles por razon de sus domicilios, presentes o futuros, o por
cualquier otro motivo,

£l presente contrato se firma por tripticado en Ciudad de México, alos | __ dias del mes de

_ dc 2016
Institute Nacicnal de las Mujeres PRESTADOR DEL SERVICIO
Autarizo
Mtra. Luis fernando Cadena Barrera c_____
Director General de Administraciony
Finanzas
Revisado en sus Aspectos Responsable de los Aspectos
Legales Administrativos
) C.
Autorizd por la Unidad Responsable
e p
x/'j; e
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Anexo Unico

El Anexo de este modclo de contrato serd integrado de conformidad a la propucsta técnica
y econdmica presentada por [a persona oferente que resulte adjudicada por la partida del
Anexo tde la Convocatoria de la presente invitacion a cuando Menos Tres Personas:

Autorizé por la Unidad PRESTADOR DEL SERVICIO
Responsable
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