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229 DE LA H. JUNTA DE GOBIERNO

. ACTUALIZACION A LAS POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA
DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS DE BIENES MUEBLES Y LA
PRESTACION DE SERVICIOS DE CUALQUIER NATURALEZA (POBALINES),
DE LA PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS VETERINARIOS
(PRONABIVE).

De conformidad a lo establecido en el Articulo Primero, del ACUERDO POR
EL QUE SE EMITEN DIVERSOS LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS Y DE OBRAS PUBLICAS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS, CAPITULO PRIMERO DE LOS
LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA EXPEDICION DE POLITICAS, BASES Y
LINEAMIENTOS. Publicado en el Diario Oficial de la Federacioén, el 09 de
septiembre de 2010.

Y conforme a lo establecido en el Articulo 22, fracciéon Ill de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, las Politicas
Bases y Lineamientos fueron dictaminadas por el Comité de Adquisiciones
de |la Productora Nacional de Biolégicos Veterinarios (PRONABIVE), en su 3°
Sesién extraordinaria, celebrada el 27 de noviembre de 2023.(Anexo 18).

Por lo anterior y de conformidad con lo establecido en el articulo 58 fraccion
VIl de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales y el pendltimo parrafo
del articulo 1 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, se solicita a esta H. Junta de Gobierno la aprobacién del
siguiente acuerdo:

ACUERDO

229-05-2023 Con fundamento en el articulo 58 fraccién Vil de la Ley Federal de las
Entidades Paraestatales, Articulo 22, fraccion Il del Estatuto
Organico de la Productora Nacional de Biolégicos Veterinarios
(PRONABIVE) y el pentlitimo parrafo del articulo 1 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, la H.
Junta de Gobierno autoriza las adecuaciones a las Politicas, Bases y
Lineamientos en materia de Adquisiciones y Arrendamiento de
Bienes Muebles y Prestacién de Servicios de€ cualquier naturaleza de
esta Entidad, que entraran en vigor a parti deydia de su aprobacion.

MVZ IGOR FRANCI%CO OMERQ SOSA
Director Genheral \
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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN
MATERIA DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA
PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS
VETERINARIOS

JUNTA DE GOBIERNO DE PRONABIVE.
ACUERDO NUMERO 229-05-2023

La Junta de Gobierno, con fundamento en lo previsto en el /&
articulo 1 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

del Sector Publico y en el articulo 3 de su Reglamento, emite las
“Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adguisiciones,
Arrendamientos y Servicios” para ser aplicadas en la PRONABIVE a

partir de su entrada en vigor, 08 de diciembre de 2023.
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INTRODUCCION

Con fundamento y cumplimiento en lo establecido en el articulo 134 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; y en cumplimiento a lo dispuesto en los articulos, 1 penultimo parrafo
y 22 fraccién Ill de |la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; y articulo 3
del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y al
Acuerdo por el gue se emiten diversos lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios y de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas, se emiten las siguientes
Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
Productora Nacional de Biolégicos Veterinarios (POBALINES), con el objeto de que los recursos
econdmicos que disponga esta Entidad para la adquisicion de bienes, contratacion de servicios y
arrendamientos, se ejerzan procurando las mejores condiciones y se administren con eficiencia,
eficacia, economia, transparencia y honradez, para satisfacer los objetivos a los que estén
destinados, en cumplimiento al Decreto Presidencial publicado en el Diario Oficial de la Federacion
el 14 de diciembre de 1973 y adicionado mediante Decreto Presidencial publicados en el mismo
medio de informacién el 6 de febrero de 1986 de |la Entidad

El presente documento tiene como objetivo, el establecimiento de las Politicas, Bases y
Lineamientos para la adecuada administracion de las adquisiciones, arrendamientos y servicios
aplicables a la Productora Nacional de Biolégicos Veterinarios, que permitan ejercer el presupuesto
de manera planeada y en forma ordenada, para obtener en beneficio del estado, las mejores
condiciones en cuanto a precio, calidad, oportunidad y financiamiento; asi como, la delimitacién de
responsabilidades de las distintas éreas que conforman a la Productora Nacional de Biologicos
Veterinarios, en su participacion respecto de los procedimientos de contratacién previstos en la Ley
de Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento, ademas de
contribuir al cumplimiento de la politica de calidad integral de la Entidad.

La estructura y el contenido de las presentes POBALINES se apegan a lo dispuesto en el “Acuerdo
por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios
y de obras puablicas y servicios relacionados con las mismas, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 9 de septiembre de 20710 por la Secretaria de la Funcién Publica.

Las presentes POBALINES fueron dictaminadas en la 3° Sesidon Extraordinaria de fecha 27 de
noviembre de 2023 por el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la PRONABIVE.
La Junta de Gobierno, con fundamento en lo previsto en el articulo 1 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y en el articulo 3 de su Reglamento, aprobé para su
publicacion de las "Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos v
Servicios para ser aplicadas en la PRONABIVE en la 229 Sesién Ordinaria de fecha 07 de diciembre
de 2023 de la Junta de Gaobierno.
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Para los efectos de la interpretacion de los términos utilizados en este documento se entendera lo

Il.- GLOSARIO DE TERMINOS.

siguiente:
Acuerdo por el que se emiten diversos Lineamientos en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y de Cbras Publicas y

ACUERDO s . 3 ; il g
Servicios Relacionados con las Mismas, publicado en el Diario Oficial
de la Federacidn, el 9 de septiembre 2010.

AD Adjudicacién(es) Directal(s).

ADJUDICACION

Acto consistente en la notificacién del fallo de la LP o I13P, en el caso
de las Adjudicaciones Directas se entendera como la notificacion de
la misma.

ADMINISTRADOR
CONTRATO

DEL

El servidor publico designado por el 4rea Requirente y/o técnica de
los bienes, servicios o arrendamientos responsable de administrar y
verificar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el
contrato.

ANEXO TECNICO

Documento en que se establece una descripcion pormenorizada de
las adquisiciones, arrendamientos o servicios a contratar, las
condiciones generales para su cumplimiento, plazos, entregables,
mecanismos para su verificacion y aceptacion, forma de pago,
penalizaciones, requisitos técnicos, asi como todos agquellos aspectos
necesarios que permitan asegurar que lo contratado satisface los
requerimientos de la Entidad.

AREA CONTRATANTE

La Direccién de Planeacion y Administracion es el area facultada en
la Entidad para realizar procedimientos de contratacion a efecto de
adquirir o arrendar bienes o contratar la prestacion de servicios que
se requieran.

AREA REQUIRENTE

Areas facultadas en la Entidad que soliciten o requieran
formalmente la adquisicion o arrendamiento de bienes yfo
contratacién de servicios, o bien aquellas que los utilizaran.

AREA TECNICA

Area facultada en la Entidad que elabora las especificaciones
técnicas que se deberdn incluir en el procedimiento de contratacion,
evallia las propuestas técnicas y resuelve las dudas generadas dentro
de los mismos procedimientos, podra tener el caracter de Area
Requirente

ASPECTO AMBIENTAL

Elemento de las actividades, productos o servicios que pueden
interactuar con el medio ambiente.

CABMS

Catalogo de adquisiciones de bienes muebles y servicios.

CASO FORTUITO

O FUERZA MAYOR

El acontecimiento proveniente del hombre o de la naturaleza
caracterizado por ser imprevisible, inevitable, irresistible, insuperable
y ajeno a la voluntad de las partes.

CLASIFICADOR

Clasificador por objeto del Gasto.

COG

Federal.

Clasificador por Objeto del Gasto de la Administracion Publica\ ’:

COMITE

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de I{

Productora Nacional de Biolégicos Veterinarios.




COMPRANET

Sistema electrénico de informacion publica gubernamental sobre
adquisiciones, arrendamientos y servicios.

CONVENIO
MODIFICATORIO

El instrumento juridico mediante el cual se modifican las
obligaciones previstas en los contratos, conforme a la normatividad
aplicable.

CONTRATO

Es el acuerdo de voluntades que crea o transmite derechos y
obligaciones y que debera cumplir con los requisitos establecidos en
la Normatividad aplicable.

CONVOCATORIA

El documento mediante el cual el area contratante da a conocer los
requerimientos de bienes, arrendamientos y servicios de la
PRONABIVE; los requisitos legales, técnicos y economicos gue
deberdn cumplir los interesados en participar en la LP y/o 13P; el
modelo del contrato; asi como los términos y condiciones a que se
sujetard el procedimiento de contratacion respectivo, el cual sera
publicado en CompraNet.

CUCOP +

Clasificador Unico de las Contrataciones Publicas, que corresponde a
la clave al concepto que defina el bien, servicio, arrendamiento u
obra publica a cargar al programa anual.

COMPROBANTE FISCAL

El Comprobante Fiscal Digital por Internet es un documento
electrénico que describe un bien o arrendamiento o servicio, la fecha
de transaccion, el costo y los impuestos correspondientes al pago de
dicha transaccion.

DOF Diario Oficial de la Federacién.
Documenteo técnico que prevé un uso comun y repetido de reglas,
especificaciones, atributos o métodos de prueba aplicables a un bien,
ESTANDAR producto, proceso o© servicio, asi como aquéllas relativas a
terminologia, simbologia, embalaje, marcado, etiguetado o
concordaciones.
Formato que se establece en el Manual Administrativo de Aplicacion
FO-CON General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.
IVA Impuesto al Valor Agregado.
13P Invitacion(es) a Cuando Menos Tres Personas.

IMPACTO AMBIENTAL

Cualquier cambio en el medio ambiente ya sea adverso o beneficioso
como resultado total o parcial de los aspectos ambientales de
PRONABIVE.

INVESTIGACION

Verificacion de la existencia de bienes, arrendamientos o servicios, de
proveedores a nivel nacional o internacional y del precio estimado
basado en la informacién que se obtenga en la propia dependencia o

DE MERCADO entidad, de organismos publicos o privados, de fabricantes de bienes
o prestadores del servicio, © una combinacion de dichas fuentes de
informacion.

LAASSP Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

1

LFPRH Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. \

LICITANTE Persona fisica o moral que participe en cualquier procedimiento de

licitacion publica o de invitacion a cuando menos tres personas.




LP Licitacion Publica.
Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de

MANUAL Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
(MAAGMAASSP).

MIPYMES Las ~micro, pequenas y medianas empresas de nacionalidad
mexicana.
Mdédulo de CompraNet a través del cual los entes publicos podran
generar y formalizar los instrumentos juridicos que se deriven de los

MEL diversos procedimientos de contratacion para la adquisicidon y
arrendamiento de bienes, contratacion de servicios, obras publicas y
servicios relacionados con las mismas, asi como paragenerar y/o
incorporar la documentacion que se requiera de |os Mmismaos.

NI Norma Internacional.

NMX Norma Mexicana.

NOM Norma Oficial Mexicana.

oIc Organo Interno de Control en la Productora Nacional de Biologicos

Veterinarios.

ORDEN MENOR A 300
UMAS

Formato para sclicitar las adquisiciones de bienes, contratacion de
servicios o arrendamientos en aguellos casos donde la contratacion
es menor al monto de 300 UMAS.

PEF

Presupuesto de Egresos de la Federacion.

PAAAS

Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

PARTIDA O CONCEPTO

La division o desglose de los bienes a adquirir o arrendar o de los
servicios a contratar contenidos en un procedimiento de
contratacién o en un contrato y que sirve para diferenciarlos unos de
otros, clasificarlos o agruparlos.

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
POBALINES Arrendamientos y Servicios de la Productora Nacional de Biolégicos
Veterinarios.
PRONABIVE Productora Nacional de Biolégicos Veterinarios.
Persona fisica o moral que celebre contrato de adquisicién de bienes
PR R o contratacién de servicios.
PROYECTO Documento que contiene la versién preliminar de la convocatoria a
DE CONVOCATORIA la licitacion publica.

REQUISICION
(FO-CON-03)

Documento mediante el cual las UR senalan la necesidad de un
arrendamiento, bien y/o servicio y se solicita su adquisicion o
contratacion a la DPYA.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

R del Sector Publico.

SE Secretaria de Economia.

SFP Secretaria de la Funcion Publica. (
SHCP Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

AGRICULTURA

Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural.

—



Secretaria de Economia.

SE

SEMARNAT Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
UMA Unidad de Medida y Actualizacion

TIC'S Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones.
UR Unidad(es) Requirente(s).

* Para el caso de las definiciones contenidas en la Ley y su Reglamento respectivo, se aplicaran
segun corresponda a estas POBALINES.




Ill.- AMBITO DE APLICACION

Las presentes POBALINES seran de aplicacién obligatoria para todas las areas que conforman la
PRONABIVE, con fundamento en lo dispuesto en el Articulo 1de la LAASSP.

Conforme a lo antes sefalado corresponde al Organo de Gobierno de la PRONABIVE, emitir las
presentes Politicas, Bases y Lineamientos, que se entenderan como Normas Internas en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios aplicables a la Entidad, de observancia obligatoria y
general para los servidores publicos de la PRONABIVE, sin perjuicio de lo establecido en otras
disposiciones juridicas aplicables.

Asimismo estas POBALINES, tienen por objeto proporcionar los elementos normativos y criterios
uniformes, que regulen los procedimientos de adquisicién de bienes, contrataciéon de
arrendamientos o servicios, aplicables a PRONABIVE, que garantice el ejercicio del presupuesto en
las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad,
eficiencia energética, uso responsable del agua, optimizacion y uso sustentable de los recursos.
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IV.- POLITICAS

La Productora Nacional de Biolégicos Veterinarios, con la emisién de las Politicas, Bases y
Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, establece el marco que
regula los principios generales sefialados en el articulo 134 constitucional, creande los mecanismos
que conduzcan y organicen a los servidores publicos dentro de su ambito de responsabilidad dentro
de los procedimientos de adquisiciones y arrendamientos de bienes y contratacién de servicios.

En este tenor, se considera como politicas de orientacién para los procedimientos en mérito, las
siguientes:

1

La adquisicién de bienes muebles y la contratacién de arrendamientos y servicios deberan
sustentarse en las mejores practicas administrativas que permitan cumplir con los criterios
de economia, eficiencia, transparencia, imparcialidad y honradez; asi como, con los principios
de racionalidad, austeridad y disciplina del gasto.

Las Areas requirentes y/o técnicas realizardan la planeacion de las adquisiciones,
arrendamientos y servicios que requieran, en concordancia con los objetivos de la Entidad,
cuyo cumplimiento se tiene previsto realizar en el corto y mediano plazo y su conformacién
deberd de ajustarse a los senalamientos marcados en el Articulo 18 de la LAASSP,
apegandose estrictamente a las disposiciones en materia de austeridad, racionalidad vy
disciplina presupuestal que resulten aplicables. (Planeacién)

La Direccion de Planeacion y Administracién a través del Departamento de Adquisiciones y
Servicios Generales consolidara e integrard el PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS del siguiente ejercicio presupuestal, con la informacién que
le remitan las diversas dreas de la Entidad, y éste sera el programa rector de las
adquisiciones, arrendamientos y servicios, y se formulard con base en los Articulos 20 y 21 de
la LAASSP. (Programacién).

La Direccion de Planeacién y Administracion a través de la Subdirecciéon de Planeacién y
Finanzas, una vez que tenga el techo financiero autorizado para el ejercicio fiscal
correspondiente, realizara los ajustes necesarios al programa anual de adquisiciones,
arrendamientos, y servicios. (Presupuestacion).

Para la consolidacion de adquisiciones, arrendamientos o servicios entre varias

de la Jefatura del Departamento de Adquisiciones y Servicios Generales se coordinen y
manifiesten formalmente su acuerdo para llevar a cabo la contratacién bajo esta modalidad
previa solicitud de las areas requirentes, debiendo dejar constancia por escrito de las
decisiones y acuerdos que se adopten para tal fin y se formulara con base en el articulo 17 de
la LAASSP y 13 de su Reglamento.

Dependencias o Entidades, bastara que la Direccién de Planeacién y Administracién, a tl’a\-'é57 j(

Es responsabilidad de las Areas Requirentes, elaborar, en su caso los estudios y/o
especificaciones técnicas, investigaciones de mercado, justificaciones y los requerimientos
necesarios para las adquisiciones, arrendamientos y servicios, en conjunto con el exo
Técnico, cuando asi corresponda.

\
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6. Las adquisiciones, contrataciones de arrendamientos y/o servicios que se requieran al
amparo de la LAASSP y su Reglamento, deberan ser solicitadas por las Areas Requirentes y/o
Técnicas ante la Direccién de Planeacién y Administracion, en su calidad de Area
Contratante.

7. Una vez revisada la totalidad de la informacién presentada por las Areas Requirentes y/o
Técnicas, y en caso de que las Areas Requirentes y/o Técnicas presenten documentacion o
informacion incompleta o deficiente, la Direccion de Planeacion y Administracion, a traves de
la Jefatura de Departamento de Adquisiciones y Servicios Generales, debera regresarla
indicando los faltantes o las correccién para su atencion.

8. Las Areas Requirentes deberan abstenerse de solicitar bienes o arrendamientos o servicios
de manera fraccionada de conformidad con lo dispuesto en el articulo 74 del RLAASSP.

9. Las presentes POBALINES, seran de cumplimiento obligatorio para todos los servidores
publicos que laboren en la Entidad, en el ambito de su competencia, como sefiala en las
mismas.

10. Coadyuvar y fomentar la participacion de la micro, pequefia y mediana empresa nacional en
los procedimientos de contratacién, estableciendo las mismas condiciones para todos, de
conformidad con el articulo 76 del RLAASSP.,

7. Buscar el cumplimiento de los aspectos de sustentabilidad ambiental que permitan el
adecuado aprovechamiento de los recursos con que cuenta la Entidad.

12. Los procedimientos de contratacion se realizaran con transparencia y en estricto apego de la
normatividad aplicable.
V.- BASES Y LINEAMIENTOS
CAPITULO PRIMERO
1. AREAS Y NIVEL JERARQUICO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES DE

ATENDER Y GESTIONAR LOS DIVERSOS ACTOS RELACIONADOS CON LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION.

1.1. PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIO. ? .
\

Con la finalidad de que todas las areas requirentes que integran la Entidad, lleven a cabo |
planeacién, programacion y presupuestacion de sus requerimientos dentro del Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, la Subdireccion de Planeacién y Finanzas, comunicara a
los Directores, Subdirectores, Titulares de Unidad y Jefes de Departamento el techo presupuestal
para los capitulos 2000, 3000 y 5000 que le sea autorizado a la Entidad, ademas de comunicar las
modificaciones que se realicen con el objeto de actualizar y optimizar el presupuesto.

El titular de la Direccién de Planeacion y Administracion, en coordinacion con los titulares de la
Direccién Industrial, la Direccién de Comercializacién, la Subdireccion de Planeacion y Finanzas, y los
Jefes de los Departamentos de Contabilidad, Control Presupuestal y el Departamento de
Adquisiciones y Servicios Generales y todas las areas requirentes, sera el responsable de adtorizar el
Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, atendiendo los sefialamidntos del
articulo 16 del Reglamento de la LAASSP.

(
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Las Areas requirentes, deberan iniciar las acciones pertinentes a la integracion de sus
requerimientos de necesidades conforme a lo estipulado en el Manual, el dia primero de octubre de
cada afo y remitir su informacion a la Direccién de Planeacion y Administracién, a mas tardar el
Gltimo dia habil del mes de noviembre del mismo afo, a fin de que esta sea considerada para la
integracién del programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios de la Entidad del ano
inmediato siguiente.

Dentro de esta accion la PRONABIVE debera considerar lo establecido en la Ley Federal de
Austeridad Republicana, asi como lo establecido en el Presupuesto de Egresos de la Federacion del
gjercicio que se trate, incluyendo toda la normatividad aplicable en la materia, asi como los
programas anuales autcrizados para la venta y produccién de los bienes y servicios que se elaboran
y comercializan por la PRONABIVE dentro del marco del presupuesto autorizado, observando lo
siguiente:

= las dreas requirentes seran las responsables de registrar y enviar a la Direccion de Planeacion
y Administracion sus Programas Anuales de Bienes, Arrendamientos y Servicios haciendo
uso de las tecnologias de la informacién y comunicacion destinadas para tal efecto, en apego
al Formato FO-PPP-01 sefialado en el Manual.

= El Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios sera integrado por la
Direccion de Planeacion y Administracion por conducto del Departamento de Adquisiciones
y Servicios Generales, siendo transmitido a través de los medios establecidos por la instancia
correspondiente, ademas de ser publicado en la pdgina de internet de la Entidad a mas
tardar el 31 de enero de cada ano.

* La Direccién de Planeacion y Administracion informard en su caso, sobre los criterios y
metodologia dictados por las autoridades correspondientes, para la formulacion del
Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, sobre la base del presupuesto
autorizado.

« Las adiciones o actualizaciones o modificaciones que se efectuen al Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios ya autorizado, se realizardn de forma mensual y
estaran a cargo de la Direccion de Planeacién y Administraciéon en coordinacién con la
Subdireccién de Planeacion y Finanzas y del Departamento de Adquisiciones y Servicios
Generales, para lo cual el area requirente debera solicitar y justificar por escrito a la Direccién
de Planeacion y Administracién, previo a la entrega de la requisiciéon (FO-CON-03) sobre las
mismas gque en su caso requiera al Programa enviado originalmente vy que sean necesarias
para el cumplimiento de sus objetivos. Las modificaciones al PAAAS se informaran al CAAS

en términos del articulo 22 fraccion | de la LAASSP. 7

1.2 REQUISICION DE BIENES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

Los Titulares de las areas requirentes o su superior jerarguico inmediato en su caso, seran ellos los
servidores publicos que autorizaran las requisiciones (FO-CON-03), mediante el formato FO-CON-03
para tal efecto, con toda la documentacion soporte, mismo que se presentara ante el Departamento
de Adquisiciones y Servicios Generales, previa autorizacion de la suficiencia presupuestal otdrgado
por el Departamento de Control Presupuestal, conforme a los mecanismos establecidos\en el
Manual ydeberan contener lo siguiente:
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Las requisiciones (FO-CON-03):

Para el caso de bienes se elaboraran con base en el catdlogo de bienes de |la Entidad, el cual debera
estar registrado en el sistema informatico que se encuentre vigente, por lo que es responsabilidad
de cada una de las dreas requirentes solicitar al Departamento de Control de Inventarios las altas de
nuevos conceptos en el catalogo o la cancelacion de los ya existentes, mismos gue se encuentran
clasificados de la siguiente manera: Materia Prima (MP), Material de Laboratorio (ML), Materiales
Generales (MG), Almacén de Mantenimiento (AM), Producto Terminado (PT) y Activo Fijo (AF).

Para el caso de servicios o arrendamientos, serd responsabilidad de cada area requirente que se
encuentren correctamente definidos en cada requisicién (FO-CON-03), ya que ésta serd la que obre
en todos los documentos.

Previo o al momento de la emisién de requisiciones (FO-CON-03) que se formulen para la
adquisicion de bienes o arrendamientos, deberd cumplir con el procedimiento de verificacion de
existencias conforme al formato FO-CON-02

Con la finalidad de garantizar las mejores condiciones para la Entidad, las areas requirentes y/o
técnicas realizaran la investigacién de mercado a través de la cual se debera verificar la existencia de
bienes, arrendamientos o servicios conforme a las caracteristicas determinadas por las areas
requirentes, de proveedores a nivel nacional o internacional, asi como el precio estimado basado en
la informacién que se obtenga en la propia Entidad, de organismos publicos o privados, de
fabricantes de bienes o prestadores del servicio, asi como para la seleccién el procedimiento de
contratacién, entre otras., conforme a lo sefialado en los articulo 28, 29 y 30 del Reglamento de la
LAASSP: as/ como, las condiciones que ofrece la Entidad para realizar la adjudicacion
correspondiente, conforme a la normatividad aplicable.

Las areas requirentes procederan a emitir las requisiciones conforme al FO-CON-03 , cuyo contenido
debera considerar, en lo aplicable, los requisitos y procedimientos conforme a la normatividad
aplicable, incluyendo aquellos que se consideren indispensables para la Entidad, tales como:

« Informacién especifica respecto de los bienes, servicios o arrendamientos, asistencia técnica
y capacitacion.

« Cumplimiento a normas vigentes que apliguen.

s Disenosy especificaciones técnicas. (Anexo Técnico)

« Calendario de entregas.

Con la finalidad de contar en tiempo y forma con los bienes, servicios o arrendamientos requeridos
por cada una de las dreas requirente y/o técnicas de la Entidad, dentro del tiempo de entrega que
soliciten en su investigacién de Mercado para el surtimiento del bien o contratacion del
arrendamiento o servicio, se deberan considerar los plazos establecidos por la propia LAASSP y su
Reglamento, de conformidad con el procedimiento de contratacion seleccionado.

Asimismo, cada una de las areas requirentes debera solicitar que se realice en el sistema informatico
que se encuentre vigente en la Entidad, la actualizacién del catalogo de bienes (Materia Prima (MP),
Material de Laboratorio (ML), Materiales Generales (MG), Almacén de Mantenimiento (AM), Producto
Terminado (PT), y Active Fijo (AF)) al Departamento de Control de Inventarios, en cuanto a la
descripcién de los productos, presentacion o cualquier otro dato que sea necesario modificar,
siempre y cuando no existan en el historial del bien entradas en el Departamento de Control de

Inventarios o en su caso el cambio no implique que se haga referencia a un bien totalmeryte al que
ya se habia adquirido con anterioridad, por lo que respecta a servicios o arrendamie t}{:s. sera

=
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responsabilidad de cada &rea requirente que se encuentren correctamente definidos en cada
requisicion (FO-CON-03) , ya que ésta sera la que obre en todos los documentos.

En todo caso serd importante promover la adquisicidn de bienes, contratacién de servicios o
arrendamientos, que puedan ser sustituidos por tecnologias alternas o avanzadas mas rentables,
econdmicas y con mejores sistemas de operacion.

Para el caso de que las areas reqguirentes y/o técnicas necesiten reduccion de plazos en el proceso
de licitacién publica, la solicitud debera presentarse con la oportunidad suficiente ante la Direccion
de Planeacién y Administracién, con las razones justificadas y firmada por el Titular del area
requirente y/o técnica, a fin de estar en posibilidad de cumplir con los tiempos minimos gue
establece el articulo 32 de la LAASSP.

Las excepciones a la Licitacion deberan estar autorizadas y firmadas por el titular de las areas
requirentes y/o técnicas en donde se justifigue y motive la contratacién en términos de los
supuestos establecidos en los Articulos 41 v 42, lo anterior, conforme a los articulos 22, 40 de la
LAASSP y articulos 71 y 72 de su Reglamento.

En los casos de Invitacion a Cuando meneos Tres personas, incluir la relacién de las empresas
propuestas por las areas requirentes y/o técnicas, que seran consideradas en el proceso de
contratacion, las cuales preferentemente, deberan estar dadas de alta en el sisterna CompraNet,
salvo que se emita algun lineamiento en el uso del sisterma CompraNet,

En los casos de Adjudicacion Directa, el area requirente mediante oficio dirigido a la Direccién de
Planeacion y Administracion, debera justificar al proveedor seleccionado a contratar en cada una de
las Requisiciones (FO-CON-03), fundando y motivando las razones por las cuales se elige al
proveedor, para que la Direccion de Planeacion y Administracién a través del Departamento de
Adquisiciones y Servicios Generales realice Unicamente las acciones necesarias para formalizar el
contrato respectivo o elaborar la orden de adguisicion o de contratacion con el proveedor
seleccionado por las areas requirentes para tal efecto, los cuales preferentemente, deberan estar
dados de alta en el sistema CompraNet, salve gue se emita algun lineamiento en el uso del sistema
CompraNet, para las contrataciones que sean sometidas al Comité, se enviara la convocatoeria
respectiva.

En Licitacién Publica e Invitacién a Cuando Menos Tres Personas, en caso de requerir que en la
convocatoria no se incluya la aceptacion de proposiciones conjuntas, se debera presentar
autorizacion escrita por el titular del drea requirente y/o técnica en la Direccién de Planeacion y
Administracion, en la cual se precisen las razones para ello, particularmente los aspectos relativos a

que con tal determinacion no se limita la libre participacion. /9/
o

En el caso de solicitar bienes usados o reconstruidos, deberan presentar un estudio de cost
beneficio, cumpliendo con lo estipulado en el Articulo 12 Bis de la LAASSP.

Para cursos de capacitacion, cuando afecten el presupuesto con cargo a la partida presupuestal
33401 "Servicios para Capacitaciéon a Servidores Publicos” del Clasificador, ademas de la
documentacion senalada en este numeral, se debera adjuntar lo siguiente: 1) Descripcion de| curso
con el temario, alcances y duracion del mismo, 2} Visto Bueno del Titular del area requirénte y/o
técnica.

N
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Los servidores publicos autorizados para la firma de las requisiciones (FO-CON-03) son:

SERVIDOR PUBLICO FUNCION

El servidor publico que elabora
la requisicién (FO-CON-03)

Elaborar la requisicidon, documentacién soporte y Ila
integracién de la misma, conforme a las necesidades del
area requirente.

El servidor publico que solicita la | soliciten conforme a las necesidades del area requirente y
requisician (FO-CON-03). que la documentacién se encuentre conforme a la

Supervisar que los bienes, arrendamiento o servicios se

normatividad aplicable.

El Director del Area Requirente

Autoriza la requisicién (FO-CON-03) conforme a la
documentaciéon entregada.

El Jefe de Departamento de
Control Presupuestal

Otorga la Suficiencia Presupuestaria

El

Administracion. suficiencia presupuestal o rechazarla en su caso, con

Autoriza la requisicion (FO-CON-03) por contar con la
Director de Planeaciéon vy |autorizacién del titular del area requirente y contar con

fundamento legal.

El Departamento de Adquisiciones y Servicios Generales recibira del Area requirente, la requisicion y
documentacién soporte para realizar revisién en el ambito de su competencia para la adquisicién de
bienes, contratacién de arrendamientos o servicios. La documentacion es enunciativa, mas no
limitativa es la siguiente:

1.
2
3

i

ZeoNoe

1.

2

FO-CON-02 Constancia de existencia en almacén (sélo aplica en bienes y arrendamientos)
Investigacion de Mercado en CompraNet en caso de no existir historicos de la Entidad.

Anexo Técnico, donde se incluyan los requisitos y condiciones que se pretende establecer en
la convocatoria a la licitaciéon puablica o invitacidén a cuando menos tres personas o
adjudicacion directa.

(FO-CON-04) SOLICITUD DE INFORMACION/COTIZACION a los proveedores que les arrojo
CompraNet y a posibles proveedores especializados.

Cotizaciones enviadas por los licitantes, con la documental solicitada por las areas
reguirentes y/o técnicas.

Dictamen de la evaluacién de cotizaciones de la investigacion de mercado.

(FO-CON-05) Resultado de la Investigacion de Mercado.

Resultado de la Investigacion de Mercado para reportar en CompraNet.

Formato JUSTIFICACION Y MOTIVACION DE EXCEPCION A LA LICITACION PUBLICA.

. Oficio del Area requirente donde se justifique al Proveedor a contratar de conformidad con el

resultado de la Investigacién de Mercado. En caso de ser una excepcion dictaminada por el
comité, este documento no aplica.

(FO-CON-03) REQUISICION DE BIENES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS.

En su caso, documentos adicionales que se requieran por la naturaleza de su contratacion,
conforme a la normatividad aplicable.
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1.2.1. RECEPCION DE REQUISICIONES DE BIENES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

Una vez cumplidos los requisitos anteriores, toda requisicion (FO-CON-03), emitida por las areas
requirentes y/o técnicas, deberd ser entregada en original al Departamento de Adqguisiciones y
Servicios Generales, para dar inicio al procedimiento de contratacién respectivo, en el entendido de
que solamente se recibiran las requisiciones (FO-CON-03) que se entreguen con la documentacion
completa conforme la normatividad aplicable y debidamente firmadas por los servidores publicos
autorizados y la suficiencia presupuestaria correspondiente, ademas de que deberan contar con
toda la documentacién adicional que les resulte aplicable. En caso de detectar cualquier anomalia,
seran devueltas al area requirente para su correccion.

Las requisiciones (FO-CON-03) al amparo del articulo 42 de la LAASSP, deberan entregarse al
Departamento de Adquisiciones y Servicios, con todas las autorizaciones correspondientes, con un
maximo de 20 dias postericres a que se hayan recibido las cotizaciones, y en el caso de las
contrataciones al amparo del articulo 41 de la LAASSP 10 dias habiles antes de que la vigencia de
la(s) cotizacién(es) de la investigacién de mercado haya(n) fenecido, en caso contrario seran
devueltas al area requirente para que se inicie nuevamente la investigacion de mercado, conforme a
la LAASSP.

Las requisiciones (FO-CON-03) se recibiran en un horario de lunes a viernes de las 09:00 a las 15:00
horas, en el Departamento de Adquisiciones y Servicios Generales, y tendran como fecha limite de
recepcion el 15 de septiembre de cada ejercicio presupuestal, salvo que se exista alguna emergencia
o se emita algun lineamiento que la modifique.

La Direccion de Planeacion y Administracion, por conducto del Departamento de Adquisiciones y
Servicios Generales integrara un expediente de contratacién por cada requisicion (FO-CON-03)
autorizada, mismo que contendra la evidencia que compruebe el cumplimiento de la normatividad
aplicable, conforme al ambito de sus atribuciones.

1.3. ESTUDIOS DE FACTIBILIDAD PARA EL ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES.

De conformidad con lo sefalado en el articulo 12 de la LAASSP, para los casos en que la PRONABIVE
requiera del Arrendamiento de Bienes Muebles, previo al inicio del procedimiento de contratacién,
sera responsabilidad del area requirente del arrendamiento de los bienes, asi como del area técnica
en su caso, la elaboracién del estudio de factibilidad que le permita a la Entidad determinar la
conveniencia para la contratacion mediante arrendamiento con opcién a compra o el
arrendamiento puro, mismo que estara firmado y autorizado por el Titular del Area Requirente y/o
Técnica, en el caso de TIC 's, se debera entregar el autorizado conforme a la normatividad aplicable
en la materia, presentando un anélisis en el que se sustente que la compra de algun equipo es \

menos conveniente gue su arrendamiento 7/ \
El Titular del area requirente o superior jerarquico inmediato y en su caso el area técnica, \

previamente al arrendamiento de bienes muebles, deberan realizar los estudios de factibilidad a
efecto que le permita a la Entidad determinar la conveniencia para su contratacion, mediante
arrendamiento con opcién a compra.

Los criterios que deberan tomarse en cuenta para la elaboracion del estudio de factibilidad son los

siguientes: ~
s« Costo del Bien en el mercado. -
» Costode la pdliza de mantenimiento preventivo y correctivo.
» Origen de las refacciones. \ ;
s« Plazode la garantia. }Y
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» Condiciones de venta ofrecidas por el proveedor.

« Tiempo de respuesta para la atencién de los mantenimientos,

s Presupuesto autorizado para la contratacion del arrendamiento.
= Plazo de la contratacion gue se desee realizar.

* Nivel de tecnologia y vigencia en el mercado.

1.4 ESTUDIOS DE COSTO BENEFICIO PARA LA ADQUISICION DE BIENES MUEBLES USADOS O
RECONSTRUIDOS.

Con la finalidad de determinar la conveniencia en la adquisicién de Bienes Muebles usados o
reconstruidos que pudieran ser Utiles dentro de los procesos y programas establecidos por la
PRONABIVE, sera responsabilidad del area requirente de los bienes, y en su caso del area técnica, la
elaboracion del estudio de costo-beneficio que permita motivar las razones de su compra,
adjuntando el resultado del mismo, en la requisicion (FO-CON-03) , a efecto de que el Departamento
de Adquisiciones y Servicios Generales, lo integre en el expediente del procedimiento de
contratacién respectivo, en el caso de TIC's, se debera entregar el autorizado conforme a la
normatividad aplicable en la materia.

Conforme a los resultados de dicho estudio, la autorizacion para realizar la contratacion en el
supuesto de este numeral, serd de la Direccién de Planeacion y Administracion hasta por el monto
correspondiente al rango de adjudicaciéon directa, en cualquier otro caso, sera sometido a la
consideracién del Comité o mediante los procedimientos de contratacion de Licitacion Publica o
Invitacion a cuando menos Tres Personas, segun corresponda la normatividad aplicable.

Los criterios gque deberan tomarse en cuenta para la determinaciéon de la adquisicion de bienes
usados o reconstruidos son los siguientes:

» Costo del bien usado o reconstruido contra el bien nuevo.

*« Origen del bien usado o reconstruido contra el bien nuevo.

* Costo de la poliza de mantenimiento preventivo y correctivo del bien usado o reconstruido
(en caso que la siga otorgando el fabricante) contra el bien nuevo.

Beneficio que resulta de la adquisicién del bien usado o reconstruido contra el bien nuevo.
Costo del aseguramiento del bien usado o reconstruido contra el bien nuevo.

Origen de las refacciones del bien usado o reconstruido contra el bien nuevo.

Nivel de tecnologia y vigencia en el mercado del bien usado o reconstruido contra el bien
nuevo.

s Objetivos y metas de la Entidad.

Del resultado que arroje el estudio de costo-beneficio, se podran determinar los ahorros generados
con ambos escenarios para la determinacién o no de la compra del bien mueble.

1.5 INVESTIGACION DE MERCADO

De conformidad con lo sefialado en los articulos 26 sexto parrafo de la LAASSP, 28, 29 y 30 del
Reglamento; y el procedimiento sefialado en el Manual en su punto 4.2.1.1.10, para la adquisicion de
los bienes, contratacién de servicios o arrendamientos, la investigacion de mercado sera realizada
por el area especializada (requirente y/o técnica) de la Entidad o en su defecto, sera responsabilid
conjunta del drea requirente y del drea contratante debiendo realizarse previo a la autorizacion /
las requisiciones (FO-CON-03).

yoe |

I
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La investigacién de mercado debera considerar la totalidad de los requisitos establecidos por el area
requirente y/o técnica, asi como las condiciones otorgadas por la Entidad durante su proceso de
contratacién indicados en la Solicitud de cotizacién y en su Anexo Técnico en su caso.

Los resultados que arroje la investigacion (FO-CON-05) deberan reflejar las condiciones que imperan
en el mercado al momento de iniciar el procedimiento de contratacién que corresponda, conforme
a la LAASSP.

Para el caso de Adjudicacion Directa, debera contener un analisis de los precios preponderantes en
el mercado, de por lo menos tres posibles personas fisicas o morales, en caso de que no existan las
tres bastara con la evidencia documental de que se invité al menos tres personas fisicas o morales
esto aplica para montos que excedan las 300 UMAS.

Para el caso de Licitacién Publica e Invitacién a cuando menos Tres Personas, debera contener un
analisis de los precios preponderantes en el mercado, de por lo menaos cinco posibles personas
fisicas o morales, en caso de que no existan las cinco bastara con la evidencia documental de que se
invitd al menos cinco personas fisicas o morales.

Senalamiento de la existencia de bienes de fabricacién internacional, acreditando gue no existe en
el pais proveedor nacional, o que los existentes no pueden atender los requerimientos de los bienes
solicitados.

La investigacion de mercado debera contener la firma y la autorizaciéon del Titular del drea
Requirente y/o Técnica. (FO-CON-04)

Las areas involucradas en este procedimiento deberan consultar las fuentes de informacion
sefaladas en la LAASSP, entre las que se destaca:

+ La gque se encuentre disponible en el sistema CompraNet sobre las contrataciones realizadas,
y a falta de ésta la informacion histérica con la que cuente el Area contratante u otras Areas
contratantes de |la misma u otra Dependencia o Entidad; La que se obtenga de camaras,
asociaciones o agrupaciones industriales, comerciales o de servicios.

* |a que se obtenga de fabricantes, proveedores, distribuidores o comercializadores del ramo
correspondiente.

e laque se obtenga a través de paginas de Internet siempre y cuando se lleve un registro de
los medios y de la informacién que permita su verificacion.

1.6. CONSOLIDACION DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS O SERVICIOS.

De conformidad con lo senalado en el Articulo 17 de la LAASSP, los bienes, arrendamientos y
servicios solicitados por las dreas requirentes y/o técnicas de la Entidad podran ser integrados en un
mismo procedimiento de contratacion de forma consolidada con otras Dependencias o Entidades
bajo las siguientes condiciones:

a) Considerando lo sefialado en el Presupuesto de Egresos de la Federacién del ejercicio que se
trate, los Decretos que establecen las medidas de Austeridad de la Administracion Publica
Federal y sus lineamientos especificos asi como los objetivos y metas de la PRONABIVE, se
determinaran los rubros en los cuales sea susceptible la consolidacion.

b) Se debera manifestar ante la Dependencia o Entidad convocante la intencion}|de la
PRONABIVE para integrarse en los procedimientos de contratacion de acuerdo al calehydario
especifico de eventos que ya tengan programados. :

(S

fd
N
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c) De forma simultanea, el Departamento de Adguisiciones y Servicios Generales en conjunto
con el area requirente y/o Técnica deberan preparar la informacién correspondiente de la
PRONABIVE en el ambito de su competencia, incluyendo todas las necesidades dentro del
rubro especifico del que se trate, mismo que sera revisado por la Direccién de Planeacion y
Administraciéon para ser enviada de acuerdo a los tiempos establecidos por la propia
Dependencia o Entidad consolidadora.

d) Una vez enviada la informacién solo se podra modificar en caso de que se detecte alguna
anomalia o bien surja alguna contingencia que obligue a la Entidad a requerir algun ajuste,
siempre que el procedimiento no haya iniciado y con la autorizacion previa de la
Dependencia o Entidad convocante.

e)] Con la informacién recibida por parte de la Dependencia o Entidad consolidadora vy
atendiendo las fechas establecidas en la convocatoria, se procedera a elaborar el(los)
contrato(s) y a recibir los bienes, arrendamientos o servicios de que se trate, atendiendo las
condiciones sefialadas en la convocatoria del consolidado a nivel sectorial.

A peticion del Titular del area requirente y/o técnica de los bienes, arrendamientos o servicios, la
Direcciéon de Planeacién y Administracion por conducto del Departamento de Adquisiciones y
Servicios Generales contratarda de manera consolidada a nivel sectorial, o bien entre varias
Dependencias o Entidades atendiendo para ello lo sehalado en la propia LAASSP, asi como en los
Decretos que establecen las medidas de Austeridad de la Administracion Publica Federal y sus
lineamientos especificos.

De forma enunciativa mas no limitativa se hace mencién de algunos rubros que podran ser
susceptibles de consclidacion:

« Papeleriay articulos de oficina.
Consumibles de equipo de computo.
Suministro de combustible para vehiculos.
Servicio telefénico convencional.
Aseguramiento de Bienes Patrimoniales. .
Seguridad y vigilancia.

Servicios de Mantenimiento

s Telefonia celular.

+« Red privada virtual.

+ Equipo de computo.

s Refacciones para equipo de computo.

s« Servicio de Internet.

« Software. i
« Segurode vida.
i

» Seguro colectivo de retiro. 7
En caso de procedimientos consolidados se procedera a aplicar, el porcentaje de garantia de
cumplimento, el porcentaje de pena convencional, el porcentaje de la deductiva o deduccion gue
establezca la convocatoria del consolidado o los POBALINES a nivel sectorial o con otras
dependencias o Entidades, salvo se indique lo contrario en la misma convocatoria.

-
ﬂ.
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1.7. CONTRATOS ABIERTOS.

A peticién del Titular del area requirente y/o técnica de los bienes, arrendamientos o servicios que se
desee contratar, la Direccion de Planeacion y Administracidn, realizara las gestiones necesarias para
realizar la adjudicacién mediante un contrato abierto, con los los montos maximos y minimos de
dicha contratacién establecidos por el Titular del area requirente y/o técnica , en términos de lo que
establece en los articulo 47 de la LAASSP y 85 de Reglamento.

Sera responsabilidad del drea requirente y/o técnica la supervision del cumplimiento de dichos
contratos abiertos y en caso de presentarse cualquier anomalia que implique la rescision del
contrato, se debera reportar a la Direccion de Planeacion y Administracion por escrito, y solicitar su
actuar de conformidad con lo sefialado en la LAASSP y su Reglamento.

Los criterios que deberan tomarse en cuenta para la determinacion de los bienes o arrendamientos
o servicios que puedan ser adquiridos o arrendados o contratados mediante contrato abierto son los
siguientes:

= Si los bienes o arrendamiento o servicios son requeridos de forma reiterada durante el
ejercicio,

* 5Silos procesos de fabricacion de la Entidad estdn sujetos al comportamiento del sector de
salud animal.

* Silos productos o servicios comercializados por la Entidad tienen una vigencia especifica.

* Silos insumos para la fabricacién de los bienes o prestacion de los servicios que ofrece la
Entidad estan sujetos a la variacion de sus precios en el mercado.

* El origen de los productos y los tiempos de entrega de los mismos de conformidad con los
compromisos adquiridos por la Entidad.

* La disponibilidad presupuestaria para la adguisicion de los bienes o arrendamientos o
servicios.,

* Las medidas de austeridad y reduccion de gasto emitidas por la SHCP, que se encuentren
vigentes.

1.8 SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES DE CONTRATACION.

Los servidores publicos facultades en los actos derivados de los procesos de contratacion son los
siguientes:

| ACTO DEL PROCESO DE CONTRATACION SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES

PRESIDIR LOS DIVERSOS ACTOS DENTRO * Director de Planeacion y Administracién.

DE LOS PROCEDIMIENTOS DE LICITACION » Titular del Area requirente o a quien este designe

PUBLICA E INVITACION A CUANDO MENOS
TRES PERSONAS.

ACTO DEL PROCESO DE CONTRATACION SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES
EMITIR Y FIRMAR TODA LA
DOCUMENTACION QUE DEL ACTO SE « Director de Planeacidn y Administracion.
DERIVEN, CORRESPONDIENTES A LOS » Titular del Area requirente o a gquien este designe

EVENTOS DE LICITACION PUBLICA E
INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS,
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ACTO DEL PROCESO DE CONTRATACION

SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES

SOLICITAR LA CANCELACION DE PARTIDAS
O DEL MISMO PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION.

« Director de Planeacion y Administracion.

= El titular del area requirente y/o técnica, sera el servidor
publico autorizado a efecto de solicitar y justificar
mediante oficio ante la Direccion de Planeacién y
Administracion la cancelacion de partidas o
procedimientos de contratacion.

ACTO DEL PROCESO DE CONTRATACION

SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES

SUSCRIBIR LOS CONTRATOS QUE SE
DERIVEN DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION.

« Director de Planeacién y Administracion, o en su defecto el
servidor publico que cuente con facultades legales
suficientes para realizar operaciones relacionadas con la
suscripcion de instrumentos juridicos.

« Titular del Area Requirente y/o Técnica, quien fungira
como Administrador del Contrato y validara la informaciaon
contenida en los contratos, en el ambito de su
competencia.

*Aplicaran las mismas firmas para terminacién anticipada o
modificacion al contrato.

El modelo del Contrato, sera el establecido por la autoridad
competente.

ACTO DEL PROCESO DE CONTRATACION

SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES

EVALUACION DE LAS PROPUESTAS
TECNICAS

« Titular del Area requirente y/o técnica o su superior
jerarquico inmediato.

Elaborar y suscribir el dictamen técnico de |a evaluacion de
las proposicicnes presentadas por los licitantes en todos los
procedimientos de contratacion.

En el caso de Licitacién Puablica e Invitacion a cuandoe menaos
tres personas el dictamen técnico debera ser entregado a la
Direcciéon de Planeacién y Administracion con 48 horas de
anticipacion a la fecha establecida para que el
Departamento de Adquisiciones y Servicios Generales
elabore el acta de fallo del procedimiento. Cuando las areas
reguirentes y/o técnicas, no estén en posibilidad de realizar la
entrega del dictamen Técnice por razones justificadas o por
caso fortuito o de fuerza mayor, solicitaran por escrito a la
Direccién de Planeacién y Administracion, el diferimiento del
fallo al menos con un dia natural previo a la fecha
programada para la realizacion de dicho acto, sefialando en
el mismo el motivo del diferimiento y la nueva fecha
propuesta, la que quedara comprendida dentro del plazo
previsto en el articulo 35, fraccion Il de la LAASSP.

En el caso de Adjudicacién Directa, el Titular del Area
requirente y/o técnica posterior al Dictamen de la Evaluacion
Técnica de Cotizaciones de la Investigacién de Mercado,
emitira oficio justificando y motivando la seleccion del
proveedor adjudicado, para que la Direccién de Planeacion y
Administracién en conjunto con el Departamento de
Adquisiciones y Servicios Generales, realice las acciones
necesarias para la adquisicién de bienes o contrataciﬂ« de

arrendamientos o servicios.

I\

\
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ACTO DEL PROCESO DE CONTRATACION SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES

« En el caso de Licitaciéon Publica e Invitacién a cuando
menos tres personas, la Direccion de Planeacion y
Administracién en conjunto con el Departamento de
Adquisiciones y Servicios Generales, realizaran la
evaluacién de la documentacion complementaria,

EVALUACION DE LA DOCUMENTACION administrativa y legal, para el caso de la documentacién
COMPLEMENTARIA, ADMINISTRATIVAS Y legal, se contara con la asesoria del Titular de la Unidad
LEGAL, ASi COMO LA ECONOMICA Jurldica.

*En los procedimientos de Licitacion Publica e Invitacién a
Cuando Menos tres personas y Adjudicacién Directa,
unicamente realizara la evaluacion economica de las
partidas técnicamente aceptadas.

Para iniciar cualquier procedimiento de contratacion, la Direccién de Planeacion y Administracion
debera contar con la requisicion (FO-CON-03), asi como con la documentacion soporte conforme a
la normatividad aplicable.

1.9. CONTRATACIONES PLURIANUALES.

Considerando lo sefalado en el Presupuesto de Egresos de |la Federacion del ejercicio que se trate,
los Decretos que establecen las medidas de Austeridad de la Administracion Publica Federal y sus
lineamientos especificos asi como los cbjetivos y metas de la PRONABIVE, se podran llevar a cabo
las contrataciones plurianuales que abarquen mas de un ejercicio, para lo cual dnicamente el titular
del drea requirente y/o técnica o su superior jerdrquico inmediato, serd el responsable de realizar la
justificacion de la conveniencia de celebrar contratos plurianuales para adquirir o arrendar bienes o
contratar servicios, la que formara parte de la requisicion (FO-CON-03) entregada en el
Departamento de Adquisiciones y Servicios Generales. Asimismo, deberd contar con la autorizacion
indelegable del Director General, considerando para ello lo sefalado en el articulo 50 de la Ley
Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y 148 de su Reglamento.

En casc de que dicha contratacién, segln sea el caso, rebase en alguno de los ejercicios de su
vigencia el 5% del gasto de inversion o bien el 5% del gasto de operacién para ese afio, se deberd
solicitar la opinién de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Sera facultad de la Direccion de Planeacion y Administracion, a solicitud del drea requirente y/o
técnica, determinar los casos donde se requerird que la contratacién se realice previo al inicio del
ejercicio fiscal siguiente de aquel en que dicha contratacion se formalice para proceder a la solicitud \
de |a autorizacion por parte de la SHCP.

Estas contrataciones quedaran sujetas a la disponibilidad presupuestaria correspondiente para cada

ejercicio que se trate. : ‘
1.10 EXCEPCION A LA LICITACION PUBLICA.

Para los casos en que la PRONABIVE determine el no llevar a cabo el procedimiento de licitacion
publica, celebrando contratos mediante un procedimiento de invitacion a cuando menosctres
personas o de adjudicacion directa, segun corresponda, adicional a lo sefalado en la LAASSP\y/su
Reglamento, se debera considerar lo siguiente:

N
F
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En el caso de que la PRONABIVE decida contratar bienes, arrendamientos o servicios con
fundamento en alguna de las fracciones contenidas en el articulo 41 de la LAASSP, se debera contar
con el documento al que hace referencia el articulo 40 de la LAASSP y debiendo contener como
minimo la informacién referida en el articulo 71 de su Reglamento, en donde el Titular del Area
Requirente y/o técnica de los bienes, arrendamientos o servicios describa los motivos y el
fundamento legal para llevar a cabo la contratacién, bajo los criterios de economia, eficacia,
eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia que resulten para el tipo de bien o servicio
requerido.

Para los casos de las contrataciones fundamentadas en las fracciones |, lIl, VIII, IX segundo parrafo, X,
X111, XIV, XV, XVI, XVII, XVIIl y XIX del articulo 41 de la LAASSP, se debera someter a consideracion del
Comité para la dictaminacién de su procedencia, atendiendo para ello el calendario de reuniones
ordinarias, a menos de que el caso amerite la convocatoria a una reunién extraordinaria, lo cual
debera ser justificado por el Titular del Area Requirente y/o Técnica.

Las requisiciones (FO-CON-03) que se sometan ante el CAAS de la Entidad, deberan entregarse al
Departamento de Adquisiciones y Servicios Generales con al menos 7 dias habiles de anticipacion,
para su revision y elaboracién de la documentacién que se presenta ante el CAAS,

En caso de no requerirse la presentacion del caso ante el Comité, se debera atender lo siguiente:

Con relacién a lo sefialado en el articulo 41, fracciones Il y V de la LAASSP, se podré acreditar para
ambos supuestos el caso fortuito o de fuerza mayor mediante la comunicacion emitida por
autoridad competente, donde se establezca que tales condiciones estan afectando o poniendo en
riesgo la salud animal del pais, o bien bastara con la justificacién presentada por el Titular de la
Entidad donde se haga el planteamiento correspondiente.

« Con relacion a lo senalado en el articulo 41, fraccion VI de la LAASSP, para el caso del método
binario, se podra acreditar el supuesto mediante la presentacién del cuadro comparativo
donde se pueda observar el monto de las propuestas técnicamente aceptadas y el
cumplimiento del porcentaje al que se hace referencia.

s En el caso del método de puntos o porcentajes y de costo beneficio, se presentara el cuadro
de evaluacién final con la integracién de los porcentajes obtenidos por cada participante y
donde se puedan apreciar los resultados de |a evaluacion de cada propuesta.

s Con relacién a lo sefialado en el articulo 41, fraccion VIl de la LAASSP, sera procedente cuando
se acredite que se mantuvieron los mismos requisitos técnicos asi como las causas de
desechamiento de propuestas que hayan prevalecido durante el procedimiento de licitacion
publica, los cuales constaran en el expediente que corresponda.

e Con relacién a lo sefalado en el articulo 41, fraccién XI de la LAASSP, se podra acreditar el
supuesto mediante la manifestacion por escrito de la autoridad competente donde se
confirme la situacién de marginacion o de actividades rurales de la persona fisica o moral.

e Con relacién a lo sefalado en el articulo 41, fraccién Xl de la LAASSP, se podra acreditar el
supuesto con la manifestacién del area requirente donde se indigue qgue seran
comercializados directamente o para someterlos a procesos productivos para el
cumplimiento del Decreto de Creacién de la Entidad.
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e Con relacién a lo sefalado en el articulo 41, fraccién XX de la LAASSP, el area requirente y/o
técnica acreditara mediante la existencia del contrato marco vigente conforme a lo senalado
en los articulos 14, 14 Bis y 14 Ter del Reglamento de la LAASSP.

En el caso de que la PRONABIVE decida contratar bienes, arrendamientos o servicios con
fundamento en lo sefalado en el articulo 42 de la LAASSP (excepcién por monto de acuerdo al PEF),
la suma de estas operaciones no podra rebasar en ningun caso el 30% del presupuesto autorizado
para el ejercicio en curso y siempre que sea posible se deberan consolidar los requerimientos de
todas las areas solicitantes para llevar a cabo un solo procedimiento de contratacion.

Los procedimientos de Adjudicacion Directa y de Invitacidn a cuando menos tres personas
fundamentados en el articulo 42 de la LAASSP deberan considerar los montos maximos autorizados
para cada tipo de procedimiento de conformidad con lo sefialado en el Presupuesto de Egresos de
la Federacién para el ejercicio que corresponda dentro del marco del presupuesto autorizade a la
Entidad para sus contrataciones de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

Para el caso de los procedimientos de Adjudicaciéon Directa fundamentados en el articulo 42 de la
LAASSP y que rebasen un monto superior a la cantidad de trescientas veces la Unidad de Medida y
Actualizacion antes del IVA, se deberd contar con al menos tres cotizaciones con las mismas
condiciones, que se hayan obtenido en los treinta dias previos al de la adjudicacidn, en caso de no
ser susceptible dicha situacién, se acreditard con el envio de la solicitud de cotizacion que realice la
dependencia o Entidad, independientemente del nimero de cotizaciones que se reciban.

En el caso de las adjudicaciones directas fundamentadas bajo los supuestos del articulo 41 6 42 de la
LAASSP, el area contratante podra realizar las compras o contrataciones para satisfacer las
necesidades mas inmediatas de las areas requirentes sin fraccionamiento de las mismas, mediante
orden de compra, arrendamiento o servicio siempre y cuando su importe no rebase la cantidad
equivalente a 300 UMAS, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado; estas compras seran tramitadas
por medio de la requisicion (FO-CON-03) vy deberan tener su correspondiente autorizacién
presupuestal.

La seleccion de los procedimientos de excepcidn a la licitacion publica, ya sea mediante la invitacion
a cuando menos tres personas o la adjudicacién directa, deberan estar fundados y motivados con
base en los resultados de |a investigacion de mercado y de conformidad con la LAASSP.

2.- DESARROLLO DE PROVEEDORES. /‘?

Con base en las reglas que expida la Secretaria de Economia, la Direccion de Planeacion y
Administracion por conducto del Departamento de Adquisiciones y Servicios Generales sera el .
encargado dar seguimiento al programa de desarrollo de proveedores y a los programas que ‘
tengan por objeto promover la participacion de las empresas nacionales, en especial de las
MIPYMES, en términos del articulo 8 de la LAASSP,

Asimismo, sera el Departamento de Adquisiciones y Servicios Generales, quien sera responsable de
incorporar la informacion de los proveedores a la pagina de CompraNet con la finalidad de

conformar y mantener actualizado el Registro Unico de Proveedores.

@' \ﬂ\
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AREAS RESPONSABLES DE LAS DIVERSAS ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE

ACTO DEL PROCESO | SERVIDORES PUBLICOS ALCANCE
DE CONTRATACION RESPONSABLES
ellevar a <cabo la contratacion de bienes,

CONTRATACION

Direccion de Planeacion y
Administracion.

Departamento de
Adquisiciones y Servicios
Generales.

arrendamientos y servicios de cualquier naturaleza
de todas las dreas de la Entidad mediante los
procedimientos de Licitacidn Publica, Invitacidén a
cuando menos tres personas y Adjudicacion Directa
establecidos en la LAASSP y conforme lo establecido
en la normatividad aplicable.

Subdireccion de
Planeacién y Finanzas.

Departamento de
Control Presupuestal.

Confirman la suficiencia presupuestal.

Administrador del
Contrato y/o Titular del
Area Requirente

Valida el contrato u orden de compra o contratacion
en el ambito de su competencia

Administrar los contratos o reguisicion (FO-CON-03)
menores a 300 UMAS de |a Entidad que emanen de
los procedimientos de Licitacién Publica, Invitacion
a cuando menos tres Personas y Adjudicacién
Directa fundamentadas en los articulos 42 y 41 de la
LAASSP.

En caso de que la contratacion al amparo del
Articulo 42 de la LAASSP gque rebasen las 300 UMAS
antes de IVA, se debera entregar la requisicion (FO-
CON-03) con la documentacién soporte conforme a
la normatividad aplicable a la Direccion de
Planeacién y Administracién para que por conducto
del Departamento de Adquisiciones y Servicios
Generales se elabore del contrato.

Departamento de
Adqguisiciones y Servicios
Generales.

Una vez formalizado el contrate, el Departamento
de Adquisiciones y Servicios Generales entregara el
contrato original al area requirente y/o técnica,
misma gue acusard de recibido con firma autégrafa
del Administrador del contrato.

Evaluar el resultado final de la contratacien en el
sisterma informatico de la Entidad, de conformidad
con el formato establecido y requisitado por el
Administrador del Contrato.

Unidad Juridica

Revisién juridica de los Contratos elaborados por el

Departamente de Adguisiciones y Servicios
Generales.
Realizara las acciocnes necesarias para hacer

efectivas las garantias de cumplimiento o vicios
ocultos o de responsabilidad civil segun sea If:caso.
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ACTO DEL PROCESO
DE CONTRATACION

SERVIDORES PUBLICOS
RESPONSABLES

ALCANCE

Direccion de Planeacién y
Administracion.

Departamento de
Adquisiciones y Servicios
Generales.

las convocatorias de licitacion
invitacion a cuando menos tres

« Elaboracion de
publica y de
personas.

s Envio a revision de la convocatorias  licitacion
publica y de invitacion a cuando menos tres
personas a la Unidad Juridica y al Area Reguirente,
para su Visto Bueno.

s Envio a revision del modelo de contrato autorizado
en el MFIJ a la Unidad Juridica, en los aspectos
juridicos que impacten a |la Entidad

ELABORAR « Elaboracién del Anexo Técnico de todas las
MODELOS DE convocatorias de licitacién publica y de invitacion a
CONVOCATORIA Y cuando menos tres personas donde se sefialan las
CONTRATOS especificaciones técnicas del bien, arrendamiento o

Area requirente.

servicio propuesto.

« Solicitud de incorporaciéon de los requisitos que se
pediran a los licitantes.

« Revision y validacion del cuerpo general de la
convocatoria.

Unidad Juridica

« Revision de la convocatorias licitacion publica y de
invitacion a cuando menos tres personas.

» Revisidon del modelo de contrato, en los aspectos
juridicos gue impacten a la Entidad

El documento de la convocatoria a la licitacién publica que se emita a nombre de la PRONABIVE
deberd ser firmado por el Director de Planeacién y Administracion y rubricado por el Area
Requirente.

El 4rea contratante realizara todos los tramites para la publicacion de la convocatoria ante el Diario%
Oficial de la Federacién en los dias y horarios establecidos. '\

La informacion gue se deba anexar junto con el pago correspondiente serd integrada de acuerdo a \

los requisitos sefalados por el propio Diario Oficial de la Federacion.
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ACTO DEL PROCESO
DE CONTRATACION

SERVIDORES PUBLICOS
RESPONSABLES

ALCANCE

ADMINISTRAR
CONTRATOS

Administrador del Contrato

s« Seguimiento al cumplimiento del contrato por
parte del proveedor.

« Integrar un expediente a fin de acreditar la
debida administracién, supervision y vigilancia
en términos de las obligaciones contraidas en el
instrumento juridico.

« Emitir el documento donde se da por aceptado
el bien o arrendamiento o servicio, para su envio
a la Subdireccién de Planeacidon y Finanzas
junto con las facturas correspondientes y en su
caso notas de crédito.

» Cestionar las facturas para el tramite de pago,
con toda la documentacion requerida.

s Sustentar por escrito los casos que proceda el
inicio de la rescisién administrativa del contrato,
la terminacién anticipada y la suspension de la
entrega de los bienes o arrendamientos o
prestacién de servicios, y comunicarlo al Area
Contratante.

s Evaluar el resultado de la contratacion,
mediante formato establecido y requisitado,
mismo gue debera entregarse a la Direccion de
Planeacion y Administracion, al término de la
vigencia del contrato

ACTO DEL PROCESO
DE CONTRATACION

SERVIDORES PUBLICOS
RESPONSABLES

ALCANCE

EJECUCION DE LOS

Administrador del Contrato

Supervision y evaluacion de los resultados obtenidos
que se deriven de la utilizacion de los bienes,
servicios o arrendamientos.

Notificacion sobre cualguier anomalia detectada y
atencion al proveedor para la aclaracidon de la
misma.

TRABAJOS « Aprobacién de las facturas mediante firma del
Administrador del Contrato adjuntando el
documento donde se acredite la aceptacién de los
bienes, arrendamientos o servicios requerida para su
pago.

ACTO DEL PROCESO | SERVIDORES PUBLICOS ALCANCE

DE CONTRATACION

RESPONSABLES

APLICACION DE
DEDUCCIONES,
RETENCIONES,
DESCUENTOS Y
PENA
CONVENCIONAL.

Administrador del Contrato

Dependiendo del tipo de incumplimiento se
procede al célculo del descuento, retencion,
deduccidén o pena convencional, mismas gue se
harian efectivas de acuerdo a las condiciones
establecidas en cada convocatoria o contrato,
mediante NOTA DE CREDITO a nombre de la
PRODUCTORA NACIONAL DE BIOL?’GICOS
VETERINARIOS.

!
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ACTO DEL PROCESO | SERVIDORES PUBLICOS ALCANCE
DE CONTRATACION RESPONSABLES

= Solicitar por escrito a la Subdireccién de Planeacion
y Finanzas la suficiencia presupuestal del monto de
la modificacién, en caso de modificacién por tiempo
de entrega no aplica, salvo en el caso que el tiempo
de entrega exceda el ejercicio fiscal.

» Solicitar al proveedor el escrito donde acepta

realizar la modificacion del contrato bajo las mismas
condiciones, terminos Yy precio originaimente
establecidos, de conformidad con el articulo 52 de la
LAASSP.
Emite el escrito con la justificacion correspondiente
de conformidad con lo serialade en la LAASSP,
misma que envia a la Direccion de Planeacion y
Administracién para su Visto Bueno.

e Entregar al Departamento de Adquisiciones y
Servicios Generales los documentos antes referidos
para iniciar las acciones necesarias para llevar a cabo
la modificacion del contrato.

Administrador del Contrato

MODIFICACION A
CONTRATOS.

» Revisa los cdlculos correspondientes cuidando gue

Departamento de éstos no excedan el porcentaje estipulado en el
Adquisiciones y Servicios articulo 52 de la LAASSP para poder llevar a cabo la
Generales. elaboracién del convenio modificaterio y sustenta

de conformidad con el escrito emitido por el
Administrador del Contrato.

4.- ANTICIPOS.

El titular del area requirente del bien, servicio o arrendamiento, remitiran a la Director de Planeacion
y Administracion y a la Subdireccién de Planeacion y Finanzas la justificacion debidamente
motivada sobre las causas por las que debe entregarse anticipos al proveedor, para que sea
autorizada por el Director de Planeacién y Administracion.

En el caso especifico de los bienes cuyo plazo de fabricacion senalado en su propuesta o cotizacion -’7
sea superior de 60 dias y siempre gue se trate de una micro, pequefia o mediana empresa nacional

se otorgara un anticipo cuyo porcentaje sera preferentemente del 30%, cualguier incremento en el
porcentaje del anticipo debera ser determinado por el Director de Planeacion y Administracion
considerando para ello el bien o arrendamiento o servicio de que se trate, el monto del contrato y las
condiciones del mercada. \
En la contratacion de bienes, arrendamientos y servicios no se podra otorgar un anticipo superior
del 50%, salvo en los casos Unicos donde considerando las caracteristicas del proceso para el cual sea
requerido el bien y/o servicio, se adjudigue directamente con el fabricante con residencia en el
extranjero que no pueda ofrecer otra condicion para su venta. Solo para estos eventos el pago se
realizard por anticipado aplicando el tipo de cambio vigente en el dia de la operacion y en la
moneda de la nacionalidad del proveedor. Siempre y cuando se cuente con la autorizacion del
Director de Planeacion y Administracion.

—_—

a)
/

Las amortizaciones del anticipo seran calculadas de forma equitativa contra cada uno de los pago
realizarse (en su caso} quedando asentadas en el contrato respectivo.
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De conformidad con lo sefialado en el dltime parrafo del articulo 13 de la LAASSP, para los casos de
aguellos servicios gue por su naturaleza no pueden ser pagados al término de la prestacion de los
mismos (ejemplo: suscripcion al Diario Oficial de la Federacion, Seguros, etc.), el Director de
Planeacion y Administracién tendra la facultad de autorizar el pago de dichos conceptos siempre
gue se cuente con el presupuesto autorizado y el caso esté debidamente fundado y motivado.

Para el resto de las contrataciones, se debera buscar siempre las mejores condiciones, haciendo uso
preferentemente del crédito otorgado por proveedores de bienes, arrendamientos y servicios.

5.- CLAUSULA DE ARBITRAJE.

Con la finalidad de resolver las controversias con los proveedores derivadas del cumplimiento de sus
contratos, se podra integrar la cldusula de arbitraje de la siguiente forma:

a) Mediante su incorporacion al contrato.
b) Mediante convenio escrito formalizado posterior a la firma del contrato.

Sera facultad del Director de Planeacion y Administracién y de la Titular de la Unidad Juridica, el
determinar la conveniencia y la forma de la incorporacion de dicha cldusula para el caso especifico
que se trate.

6.- TERMINO DE UN PROCEDIMIENTO O CONTRATO.

De conformidad con lo sefalado en los articulos 38, 46, 54, 54 BIS y 55 Bis de la LAASSP, se hace
referencia a los servidores publicos facultados para actuar en cada caso:

SUPUESTO RESPONSABLE
Cancelacion de una licitacion publica. » Director de Planeacion y Administracion.
» Titular del area requirente y/o técnica
Gastos no recuperables a cubrir por la + Director de Planeacion y Administracion.
cancelacion de una licitacion publica. » Titular del &rea requirente y/o técnica
Falta de firma del contrato por causas « Director de Planeacion y Administracion.
atribuibles a la Entidad.
Rescision de un contrato. = El Administrador del Contrato, debera il
solicitar por oficic fundado y motivado a la ‘7
Direccion de Planeacion y Administracion
el inicio del proceso de recision. )
Elaboracién del finiquito por rescisién del +« Director de Planeacion y Administracion. \
contrato. * Subdireccion de Planeacién y Finanzas ‘(

* El Administrador del Contrato
s Jefe del Departamento de Adguisiciones y
Servicios Generales.

Terminacion anticipada del contrato. s Director de Planeacion y Administracion.
= El Administrador del Contrato
Suspensién de un contrato. « Director de Planeacion y Administracion.

» El Administrador del Contrato

\
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7.- GARANTIAS.
7.1.- GARANTIAS DE CUMPLIMIENTO.

7.1.1.- FIANZA.

Con el fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas de los contratos de los bienes,
arrendamientos y servicios, para las contrataciones cuyo importe se ubique a partir de los
$ 80,001.00 (OCHENTA MIL UN PESOS 00/100 M.N.) en adelante antes de IVA, el Departamento
de Adgquisiciones y Servicios Generales recibird y validara la pdliza de fianza expedida por una
compania afianzadora legalmente constituida, a favor de la PRODUCTORA NACIONAL DE
BIOLOGICOS VETERINARIOS v que deberd entregarse en la fecha indicada en la convocatoria, o en
su defecto, dentro de los 10 dias naturales posteriores a la firma del contrato, el importe de la pdliza
sera por el 10% (diez por ciento) del monto del contrato sin incluir el Impuesto al Valor Agregado.

La pdliza de fianza debera cumplir con el contenido establecido en el articulo 103 del Reglamento de
la LAASSP asi como observar el “Modelo de péliza de fianza de Cumplimiento”, aprobado en las
Disposiciones de caracter general por las que se aprueban los modelos de pdlizas de fianzas
constituidas como garantia en las contrataciones publicas realizadas al amparo de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico y la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas publicadas en el Diario Oficial de la Federacién, el 15 de abril de 2022,
que se encuentra disponible en CompraNet. Misma que serd entregada en original (fisica o
electrénica) a la Subdireccién de Planeacién y Finanzas, quien las mantendra bajo guarda y
custodia.

En caso de verificarse el incumplimiento por parte del proveedor a la obligacién garantizada se
enviara a la Unidad Juridica para los efectos legales a que haya lugar.

En caso de procedimientos consolidados se procedera aplicar el porcentaje de garantia que
establezca la convocatoria del consalidado a nivel sectorial o con otras dependencias o Entidades.

7.1.2.- CHEQUE CERTIFICADO O DE CAJA.

Para aguellas contrataciones cuyo importe se ubigue en el rango de los $ 60,001.00 (SESENTA MIL
UN PESOS 00/100 M.N.) y hasta los $80,000.99 (OCHENTA MIL PESOS 99/100 M.N.) antes de VA,
el proveedor garantizard su cumplimiento mediante chegue certificado o de caja, a faver de la
PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS VETERINARIOS, mismo gque debera entregarse en la
fecha indicada en la convocatoria, o en su defecto, dentro de los 10 dias posteriores a la firma del
contrato. El importe del cheque sera por el 10% (diez por ciento) del monto del contrato sin incluir el
Impuesto al Valor Agregado.

Los cheques deberan entregarse al Departamento de Adquisiciones y Servicios Generales, quien los
entregara en la Caja General de PRONABIVE, donde se mantendran bajo resguardo hasta que el
proveedor solicite por escrito su devolucion, una vez concluidas sus obligaciones con la Entidad

En caso de que el proveedor elija presentar pdliza de fianza en lugar del cheque, también podra
hacerlo.

b
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7.1.3.- EXCEPCION A LAS GARANTIAS DE CUMPLIMIENTO.

Quedan exceptuados de garantia de cumplimiento (péliza de fianza y cheque certificado o de caja),
los contratos cuyo importe sea igual o menor de $60,000.99 (SESENTA MIL PESOS 99/100, M.N.) sin
incluir el IVA,

Cuando la entrega de los bienes, servicios o arrendamientos, se realice antes de 10 dias naturales, a
partir de la formalizacién del contrato.

Para los casos senalados en las fracciones |, IV, V, Xl y XIV del articulo 41, ademés del articulo 42 de la
LAASSP, el area requirente, con el visto bueno del Director de Planeacién y Administracién podra
exceptuar al proveedor de presentar la garantia de cumplimiento del contrato respectivo.

7.1.4.- DISMINUCION DE LAS GARANTIAS DE CUMPLIMIENTO.

La Direccion de Planeacion y Administracién por conducto del Departamento de Adquisiciones y
Servicios Generales sera responsable de determinar la disminucién de los montos de las garantias
gue en su caso se puedan ofrecer a los proveedores que acrediten un historial de cumplimiento en
los contratos que el proveedor haya celebrado previamente.

Lo anterior, de conformidad con los Lineamientos para la Reduccion de los Montos de Garantias de
cumplimiento que deban constituir los Proveedores y Contratistas emitidos por la autoridad
correspondiente.

La Direccién de Planeacion y Administracion sera el area responsable de determinar montos
menores de las garantias de cumplimiento de los contratos de conformidad con los lineamientos
emitidos por la autoridad correspondiente.

7.2.- GARANTIAS DE ANTICIPO.

Para las contrataciones donde sea autorizado un porcentaje de anticipo, el proveedor debera
entregar la pdliza de fianza expedida por una compafia afianzadora legalmente constituida, a favor
de la PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS VETERINARIOS.

Esta garantia cubrira el 100% del anticipo otorgado (incluyendo el Impuesto al Valor Agregado) y
debera ser entregada previamente al otorgamiento del anticipo. El pago del anticipo se realizara a
mas tardar dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes a la entrega de la garantia correspondiente.
El proveedor debera entregar cfdi por el anticipo.

En caso de procedimientos consolidados se procederd aplicar el porcentaje de garantia que
establezca la convocatoria del consolidado a nivel sectorial o con otras Dependencias o Entidades.

7.3.- GARANTIA DEL FABRICANTE, GARANTIA DEL SERVICIO O ARRENDAMIENTO.

Cuando el Area Requirente solicite que los bienes, servicios o arrendamientos cuenten con algun
tipo de garantia por parte del fabricante y/o proveedor, ésta debera ser entregada al Administrador
del Contrato, por el proveedor, al momento de que éste realice la entrega de los bienes, servicios o
arrendamientos.

En caso de que la Entidad requiera hacer efectiva dicha garantia, serd por conducto de |4 Unidad
Juridica a solicitud del Administrador del Contrato.

—




32

7.4.- DEVOLUCION DE LAS GARANTIAS.

Una vez que se haya concluido con la totalidad de las obligaciones plasmadas en el contrato, el
proveedor debera solicitar expresamente la devolucién de las garantias de cumplimiento y de
anticipo (en su caso), mediante escrito en original dirigido al Administrador del Contrato, quien
solicitara por oficio a la Direccién de Planeacién y Administracion la liberacion del Garantia (p6liza de
fianza o cheque certificado).

Para el caso de las pélizas de fianza, la Direccién de Planeacion y Administracion emitira el escrito de
liberacién correspondiente dirigido a la compafiia afianzadora. En el caso de los cheques certificados
o de caja, se hara entrega del mismo en la Caja General de la PRONABIVE.

La Direccién de Planeacién y Administracion entregara una copia al Departamento de
Adquisiciones y Servicios Generales del oficio recibido o copia del cheque recibido por parte del
proveedor para incluirse en el expediente respectivo

8.- TRAMITE PARA LA REVISION DE FACTURAS.

Una vez gue se dé cumplimiento a la entrega de los bienes, servicios o arrendamientos adjudicados
al proveedor, se procedera a recibir el documento donde se acredite la aceptacion de |os bienes o
arrendamientos o servicios por parte del administrador del contrato y/o Titular del area Técnica y/o
requirente y la factura para ser ingresada a revision ante la Subdireccion de Planeacién y Finanzas la
cual programaré los pagos de conformidad con las condiciones establecidas en el contrato.

Las areas responsables para llevar a cabo los tramites necesarios para el pago de las facturas son las
siguientes:

RESPONSABLE ALCANCE

« Recibir facturas relacionadas con la adquisicién de bienes, contratacion
de arrendamientos y servicios de cualquier naturaleza para todas las
ireas de la Entidad, debidamente autorizadas (firma autégrafa) por el

pirsborhdi Boshiins Administrador del Contratos o por Titular del area requirente.

DEL CONTRATO O
AREAS

REQUIRIENTES solicitud de pago de facturas; en las cuales la subdireccion verificara que

la documentacién cumpla con los requisitos mencionados en el articulo
66 del reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria, Asi como también con las disposiciones fiscales vigentes.

En el caso de bienes deberan entregar:

» Factura debidamente sellada por el Departamento de Control de Inventarios y cuando
aplique debera estar sellada con el aprobado del material por el Departamento de Control de
Calidad Biolégica y Fisico Quimica.

» Documento donde se acredite la aceptacion de los bienes.

e La factura debera ser autorizada (firma autégrafa) por el Administrador del Contrato o

Titular del érea requirente.
/

« Entregar oficio Dirigido a la Subdireccién de Planeacion y Finanzas de /ﬁ

Q
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En el caso de los servicios o arrendamientos, deberan entregar;

» Documento donde se acredite la aceptacién arrendamientos o servicios.

» La factura debera ser autorizada (firma autografa) por el Administrador del Contrato o Titular
del area requirente, En este caso sera responsabilidad del administrador del contrato o area
reguirente que la documentacion gue acredite la realizacién del servicio se encuentre en los
archivos de dicha area.

En el caso de las facturas cuyo importe no requiere de la elaboracidn de un contrato por representar
compras iguales o menores a 300 UMAS sin incluir el IVA, deberdn entregar: Documento donde se
acredite la aceptacion de los bienes, arrendamientos o servicios, deberd ser autorizada (firma
autografa) Titular del &rea requirente, ademas de contar con la validacion presupuestal
correspondiente emitida por la Subdireccién de Planeacion y Finanzas, acompanada de la copia de
la requisicién (FO-CON-03).

Una vez verificada la documentacion, si se detectan inconsistencias en dicha documentacion, la
Subdireccion de Planeacion y Finanzas devolvera por escrito la documentacién al administrador del
contrato o area requirente indicando el motivo de la no procedencia del pago.

Las condiciones de pago para los proveedores seran determinadas por la Direccion de Planeacion y
Administracion por conducto del Departamento de Adquisiciones y Servicios Generales y se
ajustaran de acuerdo a las particularidades del procedimiento de contratacion, debiendo respetar
las condiciones de pago establecidas por el area requirente en la requisiciéon (FO-CON-03) vy
documentacién soporte, mismas que seran integradas en el contrato respectivo.

Conforme al programa de Cadenas Productivas instrumentado por Nacional Financiera (NAFIN), los
prestadores de bienes o servicios inscritos en dicho programa, tendran la opcidn de solicitar el pago
que corresponda, cediendo los derechos de cobro, en términos de lo dispuesto en el dltimo parrafo
del articulo 46 de la LAASSP, por lo que la PRONABIVE aceptara gue el proveedor adjudicado pueda
ceder sus derechos en favor de este intermediario financiero, mediante operaciones de factoraje o
descuento electrénico en Cadenas Productivas.

Una vez que se haya entregado la documentacién con todos los requisitos solicitados; sera a partir
de esta fecha cuando empiecen a carrer los dias de crédito para que se efectle su pago.

9.- MODIFICACIONES A LAS POBALINES.

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos de
Bienes Muebles y la Prestacion de Servicios de cualquier naturaleza, de la PRONABIVE, seran
revisadas al menos una vez al afio o cuando se requiera, conforme a la normatividad aplicable y
podran ser modificadas de conformidad con lo siguiente:

A solicitud de la Direccién General y de las Direcciones de Area, por conducto de la Direccion de
Planeacion y Administracion a través del Departamento de Adquisiciones y Servicios Generales, se
recibiran las propuestas de adecuacién en cualquiera de los puntos que conforman las POBALINES.

Dichas solicitudes seran revisadas y en casc de no proceder, se dara respuesta fundamentando y
motivando las razones por las cuales no es procedente su solicitud. .

\
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En caso de que la solicitud sea procedente, se propondra su inclusion en las POBALINES,
sometiéndose primero a consideracion del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de
la PRONABIVE, quien realizara las observaciones correspondientes con la finalidad de analizar su
contenido para posteriormente y dentro del plazo correspondiente al calendario de reuniones
ordinarias, sean enviadas al Organo de Gobierno para su inclusién y autorizacion definitiva.

Una vez autorizadas, las POBALINES seran difundidas de forma permanente a través de la pagina de
internet de la Entidad.

10.- CONTRATOS CELEBRADOS ENTRE DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL.

Para los casos en que la Entidad lleve a cabo contrataciones con alguna Dependencia o Entidad se
atendera lo sefialado en el parrafo sexto del articulo 1° de la LAASSP.

Dicha contratacion se realizara conforme a la normatividad gue aplique en la materia que se trate.

En caso de procedimientos consolidados se procederd conforme lo establezca la Dependencia ©
Entidad consolidadora.

La informacién recibida sera incluida en el expediente de contratacién que corresponda.

11.- DETERMINACION DE PRECIOS CONVENIENTES.

De conformidad con lo sefalado en el articulo 2 fraccion X!l de la LAASSP y el articule 51 inciso B, de
su Reglamento, para los casos en los que la PRONABIVE establezca como criterio de evaluacion
binario mediante el célculo de precios convenientes en la convocatoria, el porcentaje al que se hace
referencia y que sera restado del promedio que se obtenga de los precios preponderantes, sera del
40% (cuarenta por cienta).

Cualquier propuesta que sea igual o supere este porcentaje, se determinara que es un precio
conveniente.

En caso de que el precio resulte no conveniente, la propuesta sera desechada, situacién que se
asentara en el fallo junto con el calculo correspondiente que lo demuestre.

12.- ASPECTOS DE SUSTENTABILIDAD AMBIENTAL.

12.1.- RESPONSABILIDAD DE LOS PROVEEDORES Y PRESTADORES DE SERVICIO.

Para aquellos servicios que se pretenda contratar y que como resultado de las actividades
especificas que se deban realizar pudieran causar algun impacto ambiental significativo dentro o
fuera de las instalaciones de la PRONABIVE, el proveedor o prestador de servicios gue se contrate,
debera contar con los conocimientos y la formacion adecuados para el desempeno de los mismos
que debera acreditar mediante constancias de capacitacién en la materia, registros o autorizaciones
que haya lugar para el servicio contratado

Lo anterior con la Unica finalidad de garantizar la competencia de los mismos considerando con gllo
el cumplimiento de la politica y los objetivos de calidad/ambiental establecidos por la Entidad, asi
como los requisitos legales ambientales a los cuales se encuentra sujeta la Entidad.




35

Asi mismo, con la finalidad de disminuir las emisiones de gases de efecto invernadero e incrementar
la eficiencia energética, se solicitara en su caso, la asesoria de los proveedores y prestadores de
servicio para que en conjunto con las areas técnicas y requirentes colaboren para el planteamiento
de propuestas de mejora relacionadas con el funcionamiento de los equipos con que cuenta la
Entidad, los insumos que se requiera comprar para su optimo funcionamiento y las nuevas
tecnologias que permitan dar un mejor cumplimiento a las normas ambientales integradas dentro
de los objetivos y metas de la PRONABIVE, para su analisis dentro del marco del presupuesto
autorizado.

Siempre que se requiera, se establecerd con los proveedores y/o prestadores de servicio que
derivado de los trabajos de mantenimiento correspondiente a los equipos que se lleven a cabo
dentro de las instalaciones, se asegure el ahorro de agua, energia eléctrica y separacion correcta de
los residuos buscando disminuir los costos financiercs y ambientales de la Entidad.

Sera funcion de las areas requirentes y/o técnicas, dar a conocer a los proveedores y prestadores de
servicio la politica ambiental de la Entidad con la finalidad de mejorar el cumplimiento de la misma.

12.2.- ASPECTOS AMBIENTALES GENERADOS COMO RESULTADO DE LA ADQUISICION DE
BIENES Y LA CONTRATACION DE SERVICIOS.

En su caso, se solicitara a los proveedores y prestadores de servicio que se responsabilicen del tipo
de empaque o contenedor de los productos que surten en el Departamento de Control de
Inventarios que utilizan durante sus trabajos dentro de las instalaciones, procurando que se
empleen materiales reciclables que cumplan con las especificaciones de seguridad necesarias y gue
estén debidamente identificados por el fabricante.

Con respecto a los equipos de fotocopiado vy siempre que el proveedor cuente con los medios para
el manejo de sus consumibles en desuso, el area requirente y/o técnica tomara las medidas
necesarias para solicitar su recoleccién y asi asegurar la disposicién final adecuada de estos residuos
en cumplimiento a los objetivos ambientales de la Entidad.

En el caso de los articulos de limpieza necesarios para el mantenimiento a las instalaciones, se
procurara adquirir productos fabricados de manera parcial o total con material reciclado, productos
gue sefialen que su uso no causara dafio a la capa de ozonoe, asi como articulos biodegradables que
sean amigables con el medio ambiente.

12.3.- ADQUISICION DE BIENES Y SUMINISTROS DE OFICINA QUE CONTENGAN MADERA.

De conformidad con lo sefialado en el articulo 33 del Reglamento y en el capitulo 3 del DECRETO
por el que se establecen diversas medidas en materia de adquisiciones, uso de papel y de la
certificacion de manejo sustentable de bosques por la Administracién Publica Federal. (DOF:
05/09/2007), se entendera por suministros de oficina fabricados con madera, aquéllos que se
elaboren con dicho material y que se les asigne un ndmero para su incorporacién en el inventario de
la PRONABIVE.

Derivado de lo anterior y con la finalidad de adquirir los bienes que sean necesarios para el logro de
las metas y objetivos de la Entidad, se atendera lo siguiente:

I. La madera y muebles elaborados con este material que adqguieran provengan de
aprovechamientos forestales autorizados;

Il. En la instalacion de madera en acabados de inmuebles se utilice aquéllal de legal
procedencia, conforme a las disposiciones aplicables en materia ambiental, y
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lll. Los suministros de oficina se adquirirdn GUnicamente cuando se acredite la legal procedencia
de la madera empleada en su elaboracién, conforme a las disposiciones aplicables en
materia ambiental.

En la compra de productos que si cumplan con lo sefnalado en el primer parrafo de este punto, se
solicitara al momento de su entrega en el Departamento de Control de Inventarios de la
PRONABIVE, certificado vigente emitido por un tercero autorizado por parte de la SEMARNAT en el
que se manifieste el origen y manejo sustentable de los bosques de donde proviene la madera de
dichos productos.

Dicho requisito también se podra cumplir por parte del proveedor de la siguiente forma:

« Emitiendo el escrito donde manifieste que el proveedor original de la madera cuenta con su
certificado emitido por SEMARNAT, indicando el numero de su registro, la cantidad
entregada al distribuidor, la fecha de venta y el destino final de la madera o producto
relacionado.

e Acreditando el origen de los preductos, mediante la presentacién de la documentacion que
haga referencia a la legal procedencia de los productos que se estan adquiriendo.

El 4rea requirente y/o técnica podra solicitar al proveedor que garantice el cumplimiento de estos
requisitos dentro de la investigacion de mercado, o bien, que quede asentado dentro de las
clausulas del contrato previo a la entrega de los productos, o bien en la propia factura.

12.4.- ADQUISICION DE PAPEL PARA USO DE OFICINA.

Como parte del compromiso de la PRONABIVE para la disminucién en el consumo de papel para su
uso en cualquier medio de reproduccion (impresoras o fotocopiadoras) y en cumplimiento al
capitulo 1 del DECRETO por el que se establecen diversas medidas en materia de adquisiciones, uso
de papel y de la certificacién de manejo sustentable de bosques por la Administracion Publica
Federal. (DOF: 05/09/2007), se debera considerar lo siguiente:

El papel para oficina en cualquiera de sus presentaciones que se solicite dentro de la requisicion
(FO-CON-03) anual de papeleria de la Entidad, deberd contener un minimo de 50% de fibras de
material reciclado é de fibras naturales no derivadas de la madera 6 de materias primas
provenientes de bosques y plantaciones que se manejen de manera sustentable o de sus
combinaciones y elaborado mediante procesos con blanqueado libre de cloro, incluyendo ademas
dentro de la documentacion, la manifestacion del cumplimiento de las normas que al respecto
emitan las autoridades correspondientes.

El area reguirente y/o técnica podra solicitar al proveedor que garantice el cumplimiento de estos
requisitos dentro de la cotizacion, o bien, que quede asentado dentro de las cldusulas del contrato
previo a la entrega de los productos, o bien en la propia factura.

Para los casos en donde derivado de la naturaleza de los documentos gque emita el area técnica ©
requirente, se requiera de un tipo de papel con caracteristicas diferentes a lo senalado
anteriormente, se deberd elaborar la justificacion técnica correspondiente explicando las
circunstancias pertinentes del caso.
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13.- IMPEDIMENTO PARA PARTICIPAR.

Con fundamento en lo sefialado en la fraccién Il del articulo 50 de la LAASSP, aquellos proveedores
o prestadores de servicios a los que se les haya rescindido administrativamente mas de un contrato
dentro de un lapso de dos anos con la PRONABIVE; se establecera el impedimento para que
participen de cualguier procedimiento de contratacion durante un periodo de doce meses
contados a partir del Ultimo procedimiento de rescisién que se le haya realizado.

La Direccion de Planeacion y Administracion a través del Departamento de Adquisiciones y Servicios
Generales, sera |la encargada de verificar que los proveedores no se encuentren en dicho supuesto.

Lo anterior, sin menoscabo de lo sefalado en las demds fracciones del propio articulo 50 de la
LAASSP.

14.- DEVOLUCION Y DESTRUCCION DE PROPUESTAS.

Las propuestas que hayan sido desechadas durante la licitacidn publica o invitacién a cuando
menos tres personas presenciales o mixtas, podran ser devueltas a los licitantes que asi lo soliciten
una vez concluido el término de sesenta dias naturales a partir de la notificacién del fallo tal y como
se establece en el dltimo parrafo del articulo 56 de la LAASSP, mediante oficio dirigido a la Direccién
de Planeacion y Administracion.

Una vez ubicada la informacion referida se levantara acta circunstancial procediendo a su
devolucion, sin embargo, en caso de que exista alguna inconformidad en tramite, la propuesta
debera conservarse hasta su total conclusion.

En el supuesto de que la informacion de los procedimientos del area contratante haya cumplido con
el tiempo minimo de resguardo senalado en la normatividad aplicable y que no haya sido solicitada
su devolucién por parte de los proveedores, o que se haya concluido con las inconformidades que se
hubieran presentado, se podra proceder a su destruccién inmediata.

En el caso de las dos propuestas técnicamente aceptadas y que hayan sido las mas bajas en la
evaluacion econémica, no podran ser devueltas y quedaran en custodia del Departamento de
Adquisiciones y Servicios Generales de conformidad con lo sefalado en el articulo 104 del
Reglamento.

15.- ENTREGA DE LOS BIENES Y PRESTACION DE LOS SERVICIOS O ARRENDAMIENTOS.

De conformidad con las condiciones establecidas en los contratos, la recepcion de bienes sera
Unicamente de lunes a viernes de 830 a 1430 horas en el Departamento de Control de Inventarios
de PRONABIVE, ubicado en la Calle de Ignacio Zaragoza numero 75, Col. Lomas Altas, C.P. 11950,
Alcaldia Miguel Hidalgo, Ciudad de México.

Junto con los bienes se deberd entregar la documentacién adicional solicitada por el Administrador
del Contrato, mismo que serd asentada en el Contrato respectivo y sus anexos en su caso, en
concordancia con lo estipulado en la cotizacion o en la convocatoria, para que se reciba por parte del
personal adscrito al Departamento de Control de Inventarios registrandose su ingreso con el sello
correspondiente.

El Departamento de Control de Inventarios, sera responsable de recibir los bienes muebleﬁ y de
consumo, verificando que en la factura se detallen los datos mas importantes del bien, la cantidad a

i
entregar, la unidad de medida y el monto correspondiente. /
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Asimismo, en caso de tratarse de una materia prima o material de laboratorio, productos que por
sus caracteristicas requerirdn de las pruebas del Departamento de Control de Calidad Bioldgica y
Fisico-Quimica, se debera entregar el certificado de analisis original o electronico de parte del
fabricante y que preferentemente debera contener: lote del producto, fecha de caducidad, asi como
los resultados de las pruebas de control correspondientes al material. Dicho documento debera
estar firmado por el{los) responsable(s) del departamento de calidad de quien lo emita. En caso de
detectarse cualquier anomalia en el producto o su certificado, no podra ser recibido.

Sera responsabilidad de la Direccion de Planeacion y Administracion por conducto de la
Subdireccion de Planeacion y Finanzas, la verificacion de los datos fiscales de la Entidad de cada una
de las facturas recibidas. En caso de detectar algun error en la informacién el documento sera
regresado al drea requirente y/o técnica y se dara un plazo maximo de tres dias habiles para sustituir
la factura con las correcciones necesarias.

En los casos donde el proveedor entregue bienes o arrendamientos o servicios con especificaciones
diferentes a las establecidas en el contrato, la PRONABIVE no recibira dichos bienes, arrendamientos
o servicios. Se podran recibir bienes o arrendamientos o servicios con especificaciones superiores a
las requeridas que impliquen un beneficio para la PRONABIVE, sin que varien su costo u otras
condiciones establecidas en el contrato, siempre y cuando el Administrador del Contrato y/o el area
reguirente manifieste por escrito su aceptacion.

En el caso de los servicios, una vez que se hayan terminado los trabajos correspondientes, el
Administrador del Contrato y/o el Titular del Area Requirente o el Titular del Area Técnica y de asi
requerirlo el usuario, firmaran autégrafamente la factura correspondiente como recepcion y
aprobacion de los trabajos realizados junto con el documento donde se acredite la aceptacion
arrendamientos o servicios.

En caso de requerirse prorrogas para el cumplimiento de las obligaciones contractuales el Titular del
Area Requirente y/o el Titular del Area Técnica establecera desde la requisicion (FO-CON-03) y
anexo técnico, en su caso, los requisitos que deberan cbservarse.

En caso de concederse la prérroga, se modificara el contrato correspondiente, conforme al numeral
3 de estas POBALINES, debiéndose modificar la garantia correspondiente, para que la garantia
cubra el contrato o pedido y sus modificaciones. /

16.- DECREMENTO O INCREMENTO DE LOS PRECIOS.

precio fijo. En los casos donde se justifique la variacién en los precios derivado de las caracteristicas
del bien, servicio o arrendamiento a contratar, se harda mediante la féormula gue para ello se

Los contratos que asigne la PRONABIVE deberan pactarse preferentemente con la condicion de
establezca en la convocatoria y en el contrato,

En el caso de los bienes sujetos a regulacion de precios oficiales, la PRONABIVE reconocera dicha
variaciones las cuales seran aplicadas directamente en el importe de la factura a entregar.

En el caso de los bienes cuyos precios varian de forma constante en el mercado y que estan
cotizados en divisa extranjera, el contrato sera calculado en moneda nacional de acuerdo al tipo d
cambio del Banco de México vigente del dia de la Notificacidén de la Adjudicacién, reconociendo la
variaciones que pudieran existir posteriormente con respecto a la fecha en que sea facturado
entregado el bien, servicio o arrendamiento que corresponda.

Con relacién al pago, se podra optar por solicitarlo en una divisa diferente a la nacional. Para est -
casos, se deberd requerir al proveedor que el comprobante fiscal sea expedido en dicha divisa,

\

\
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cumpliendo con toda la demas informacioén y sclicitando previamente la aprobacion del Director de
Planeacion y Administracién.

El reconocimiento en la variacién de los precios, siempre se realizara con la finalidad de ofrecer las
mejores condiciones a la Entidad, quedando plasmado en el contrato la mecanica en cémao seran
determinados los precios y en su caso la férmula para calcularlos.

17.- PENAS CONVENCIONALES Y DEDUCCIONES.

La pena convencional que se estipulara en las adquisiciones, arrendamientos de bienes o en la
prestacion de los servicios, por entrega extemporanea con respecto a la fecha establecida en los
contratos, sera del 0.5% (punto cinco por ciento) por cada dia habil de atraso en caso de bienes
calculado sobre el monto de la parte no entregada y en caso de servicios o arrendamientos, el Titular
del Area Requirente y/o el Titular del Area Técnica establecera desde la requisicién (FO-CON-03) y
anexo tecnico, si sera por cada dia natural o habil

En case de procedimientos consolidados se procedera aplicar la pena convencional que establezca
la convocatoria del consolidado a nivel sectorial o con otras Dependencias o Entidades.

Las penas convencionales seran aplicadas hasta agotar el monto equivalente al de la garantia de
cumplimiento que solicita la PRONABIVE; en el caso de los contratos en los que se exceptule de la
presentacién de garantia de cumplimiento en términos de la LAASP, el monto maximo de las penas
convencionales por atraso sera del 20% (veinte por ciento) del monto de los bienes, arrendamientos
0 servicios entregados o prestados fuera del plazo convenido, mismas que deberan presentarse
mediante ncta de crédito por el importe calculado mas el Impuesto al Valor Agregado, haciendo
referencia a la factura que corresponda, y a favor de la PRONABIVE entregandose al momento de
presentar su factura a revision al Administrador del Contrato.

Cuando ocurran los supuestos senalados en el parrafo anterior, el Administrador del Contrato
solicitaran a la Direccién de Planeacién y Administracién, se inicie el procedimiento de rescision
administrativa conforme al Articulo 52 de la LAASSP,

En el caso de los servicios proporcionados con atraso que no tengan precio unitario, se podra tomar
como referencia para calcular la pena convencional por dia, el importe mensual del contrato o bien
el importe de la partida, tomando en cuenta la proporcionalidad gue debe existir en las
penalizaciones y hasta agotar el monto de la garantia de cumplimiento que solicita la PRONABIVE.

area Requirente y/o Técnica, a las que se podria hacer acreedor el proveedor que cumpla sus
obligaciones de forma parcial o deficiente y que seran calculadas hasta la fecha en que se presente

la factura definitiva con el sello de recepciéon de los bienes del Departamento de Control de
Inventarios, o bien, la factura con la firma de conformidad del Administrador del Contrato y la
aceptacion total o parcial de los bienes o arrendamientos o servicios.

La PRONABIVE podra establecer en la convocatoria o en el contrato las deducciones a solicitud del ?

El calculo al que hace referencia el parrafo anterior se obtendra en funcidén de la cantidad de bienes,

\
servicios o arrendamientos que no hayan sido entregados o de acuerdo a la deficiencia que haya
mostrado el proveedor para completarlos sin exceder el monto de la garantia de cumplimiento. /
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El titular del drea requirente y/o técnica definira el porcentaje de aplicaciéon de deductivas, asi como
el Iimite méaximo de aplicacion de deducciones el cual sera aplicado a la factura correspondiente de
conformidad con lo senalado en el articulo 97 del Reglamento.

En caso de procedimientos consolidados se procedera aplicar la deductiva o deduccion que
establezca la convocatoria del consolidado a nivel sectorial o con otras dependencias o Entidades.

\
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V1.- MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos: Articulo 134.

TRATADOS

Tratados de Libre Comercio suscritos por el Gobierno de México, aprobados por el Senado y
publicados en el D.O.F.

LEYES

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Ley de Firma Electrénica Avanzada.

Ley de Infraestructura de la Calidad.

Ley de Ingresos de |la Federacion vigente.

Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas.

Ley de Planeacién.

Ley de Tesoreria de la Federacion.

Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Ley Federal de Austeridad Republicana.

Ley Federal de Competencia Economica.

Ley Federal de Derechos.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General de Transparencia y Acceso y la Informacién Publica.

Ley General del Sisterma Nacional Anticorrupcion.

Ley Monetaria de los Estados Unidos Mexicanos. /?/
Ley Organica de la Administracién Publica Federal.

Ley sobre la Celebraciéon de Tratados. r\

REGLAMENTOS
Reglamento de la Ley de Adguisicicnes, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental.

Reglamento de la Ley de Tesoreria de |la Federacion.

Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacion. A/
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CODIGOS

Codigo Civil Federal.

Codigo de Comercio.

Codigo Federal de Procedimientos Civiles.
Cddigo Fiscal de la Federacion.

ACUERDOS

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la
utilizacién del Sistema Electrénico de Informacién Publica Gubernamental denominado
CompraNet.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adguisiciones,
arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas.

Acuerdo por el que se establece la estratificacion de las micro, pequefas y medianas
empresas.

Acuerdo por el que se establecen las reglas para la determinacion y acreditacion del grado de
contenido nacional, tratdndose de procedimientos de contratacion de caracter nacional.

Acuerdo por el que se reforma el diverso por el que se establecen las Reglas para la
Determinacién y Acreditacién del Grado de Contenide Nacional tratandose de
procedimientos de contratacion de caracter nacional,

Acuerdo por el gque se establecen los lineamientos que regulan la participaciéon de los
testigos sociales en las contrataciones que realicen las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal.

Acuerdo por el gue se incorpora como un mddulo de CompraNet la aplicacion denominada
Formalizacion de Instrumentos Juridicos y se emiten las Disposiciones de caracter general
que regulan su funcionamiento.

MANUALES

Manual de operacién que contiene las directrices que se deberan observar en el Sistema
Electrénico de Informacién Publica Gubernamental sobre adquisiciones, arrendamientos y
servicios, obras publicas y servicios relacionados con las mismas, denominado CompraNet,
para la utilizacién del Médulo de Formalizacion de Instrumentos Juridicos, derivados de los
procedimientos de contratacién al amparo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico vy de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.

LINEAMIENTOS
Lineamientos en materia de Austeridad Republicana de la Administraciéon Publica Federal.
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NORMATIVIDAD ESPECIFICA
Presupuesto de Egresos de la Federacidn, vigente.

DISPOSICIONES Generales a las que deberan sujetarse las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal, asi como las empresas productivas del Estado, para su
incorporacion al Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C,, Institucién
de Banca de Desarrollo.

DISPOSICIONES de caracter general por las que se aprueban los modelos de pélizas de
fianzas constituidas como garantia en las contrataciones publicas realizadas al amparo de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pulblico y la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de |la Productora Nacional de Biolégicos Veterinarios.
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Vil.- NUMERAL TRANSITORIO

Unico.- Estas Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos de
Bienes Muebles y la Prestaciéon de Servicios de cualquier naturaleza, entraran en vigor al dia
siguiente de su autorizacion por parte de la H. Junta de Gobierno de la Productora Nacional de
Bioldgicos Veterinarios.
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