PROF E CO Comité de Transparencia

PROCURADURIA FEDERAL
DEL CONSUMIDOR

Con fundamento en los articulos 43 y 44 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica; 83 y 84 de la Ley
General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados y 64 y 65 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica, para dar certeza juridica a la actuacién del
Comité de Transparencia de la Procuraduria Federal del
Consumidor, con la finalidad de otorgar claridad en su organizacion,
operacién y funcionamiento, este érgano colegiado ha tenido a bien
emitir los siguientes:

LINEAMIENTOS DE INTEGRACION, ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DE LA
PROCURADURIA FEDERAL DEL CONSUMIDOR

Disposiciones Generales

Primero. Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer los
procedimientos para la integracion, organizacion y funcionamiento
del Comité de Transparencia de la Procuraduria Federal del
Consumidor, con el propdsito de garantizar la observancia de la
normatividad que rigen las materias de transparencia, rendicion de
cuentas, acceso a la informacion y proteccion de datos personales.

Son de observancia obligatoria para los Integrantes del Comité de
Transparencia, para la Unidad de Transparencia, y para los servidores
publicos de la Procuraduria Federal del Consumidor en el ambito de
sus respectivas competencias.

Segundo. Para los efectos de estos Lineamientos, se entendera por:
/

l. Archivo: Conjunto organico de documentos en cualc!quie soporte,
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que son producidos o recibidos por las unidades administrativas
de la Procuraduria en el ejercicio de sus atribuciones o en el
desarrollo de sus actividades.

. Area coordinadora de archivos: La creada para desarrollar
criterios en materia de organizacion, administracion vy
conservacion de archivos; elaborar en coordinacion con las
unidades administrativas los instrumentos de control
archivistico; coordinar los procedimientos de valoracion vy
destino final de la documentacion; establecer un programa de
capacitacion y asesoria archivisticos; coadyuvar con el Comité
de Transparencia en materia de archivos, y coordinar con el
area de tecnologias de la informacion la formalizacion
informatica de las actividades arriba senhaladas para la
creacion, manejo, uso, preservacion y gestion de archivos
electronicos, asi como la automatizacion de los archivos.

1. Carpeta electréonica: Es el soporte digital, en donde se
cargaran todos aquellos documentos relacionados con las
sesiones ordinarias y extraordinarias del 6rgano colegiado.

V. Clasificacion: Acto mediante el cual se determina que la
informacién que posee un area, actualiza alguno de los
supuestos de caracter reservado o confidencial, de acuerdo
con fundamentos especificos de hecho, establecidos en la
LGTAIP y LFTAIP \

V. Comité: El Comité de Transparencia de la Procuraduria Federal
del Consumidor. ’ A )

|
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VL.

VII.

VIl

XI.

Datos Personales: Cualquier informacion concerniente a una
persona fisica identificada o identificable. Se considera que una
persona es identificable cuando su identidad pueda determinarse
directa o indirectamente a través de cualguier informacion.

Derechos ARCO: Derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicion al tratamiento de datos personales.

Documentos: Los expedientes, reportes, estudios, actas,
resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas,
memorandos, estadisticas o bien, cualquier otro registro en
posesion de los entes obligados y sus servidores publicos, sin
importar su fuente o fecha de elaboracion. Los documentos
podran estar en cualquier medio, entre otros escrito, impreso,
sonoro, visual, electronico, informatico u holografico.

Enlaces de Transparencia: Servidores publicos designados
por los Subprocuradores, Coordinadores Generales vy
Directores Generales adscritos a la Oficina del C. Procurador
Federal del Consumidor ante el Comité, responsables de la
coordinacion, seguimiento y gestion en tiempo y forma de los
requerimientos, disposiciones y resoluciones que le turnen el
Comitéy la UT.

Expediente: Serie ordenada y relacionada de actuaciones y/o
gestiones, compuestas por documentos que pertenecen a un
mismo asunto o procedimiento tramitado por las unidades
administrativas.

/
/
/
INAIL: Instituto Nacional de Transparencia, Ac;o a la
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XIl.

XIl.

XIV.

XV.

XVL.

XVIl.

XVIII.

XIX.

Informacion y Proteccion de Datos Personales, el cual es el
organismo garante de la Federacion en materia de acceso a la
informacion publica y de proteccion de datos personales en
posesion de los sujetos obligados.

Informacién: Aguella contenida en los documentos que las
unidades administrativas, generen, detenten, obtengan,
adquieran, transformen o conserven por cualquier titulo.

Informacién Confidencial: A la sefialada en el articulo 113 de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Informacién Publica: La establecida en el articulo 3 de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Informacién Reservada: Aguella que actualice algun supuesto
del articulo 110 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica.

LGTAIP: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica

LFTAIP: Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica

Lineamientos: Lineamientos de Integracion, Organizacion vy
Funcionamiento del Comité de Transparencia.
/
e = "/
OIC: Organo Interno de Control en la Drocuraduria/ Federal del
Consumidor. / ‘
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xXX. PNT: Plataforma Nacional de Transparencia, entendida como
el sistema Informatico conformado por el sistema de
solicitudes de acceso a la informacion; sistema de gestion de
medios de impugnacion; sistema de portales de obligaciones
de transparencia, Yy sistema de comunicacion entre
Organismos garantes y sujetos obligados; que contiene los
formatos impresos y electronicos para que las personas
presenten sus solicitudes de acceso a través de medios
electronicos, y el sistema para el registro y captura de todas las
solicitudes recibidas por la Procuraduria en otros medios como
la oficina u oficinas designadas para ello, via correo
electronico, correo postal, mensajeria, telégrafo, verbalmente
o cualgquier medio aprobado por el Sistema Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos
Personales.

XXI. SIPOT: Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia.
XXIl. Procuraduria: Procuraduria Federal del Consumidor.

XXIll. Prueba de Dano: Es el procedimiento mediante el cual, las
unidades administrativas, deberan demostrar que la divulgacion
de informacion lesiona el interés juridicamente protegido por la
Ley, y que el dafio que puede producirse con la publicidad de
la informacion es mayor que el interés de conocerla.

XXIV. Solicitante: Toda persona que pide a los Sujetos/Qbligados
informacion, cancelacion, rectificacion u oposicion de datos

personales. {




PROF E CO Comité de Transparencia

PROCURADURIA FEDERAL
DEL CONSUMIDOR

XXV. UA: unidades administrativas gue de acuerdo con el Estatuto
Orgdnico de la Procuraduria Federal del Consumidor,
Reglamento de la Procuraduria Federal del Consumidor y
demas normatividad que pudiera resultar aplicable, cuentan o
puedan contar en sus archivos fisicos o electréonicos con la
informacion, de conformidad con las facultades que les
corresponden. Se entendera unidad administrativa para el
marco de aplicacion de los presentes Lineamientos a la oficina
del C. Procurador Federal del Consumidor, las
Subprocuradurias, las Coordinaciones Generales vy las
Direcciones.

XXVI. UT: Unidad de Transparencia, que es el vinculo entre el sujeto
obligadoy el solicitante, encargada de recibir y turnar a las UA |as
solicitudes de informacion, siendo dicha Unidad de
Transparencia la responsable de hacer las notificaciones a que
se refiere la Ley y de llevar a cabo todas las gestiones necesarias
para favorecer el acceso a la informacion y los derechos ARCO.

XXVIIl. Version publica: El documento en el que se elimina la
informacion clasificada como reservada o confidencial para
permitir su acceso, previa confirmacion del Comité de
Transparencia.

De la Integracion del Comité de Transparencia

/
of
/

/
Tercero. Conforme lo dispone el articulo 64 de la LFTAIP, e{tl Comité se

. < - - - . . |
integrara con los siguientes miembros propietarios: ;‘ L
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l. El responsable del area coordinadora de archivos o equivalente;
in. El titular dela UT,y
. El titular del OIC.

Se podran incorporar al Comité como invitados:

I. Losresponsables tematicos, de conformidad con el asunto a tratar
en la sesion,

Il. Los servidores publicos de la Administracion Publica Federal,
internos o externos a la Procuraduria que por las funciones que
realizan, estan relacionados con los asuntos a tratar en la sesion
respectiva para apoyar en su atencion y solucion, y

lll. Las personas externas a la Administracion Publica Federal, expertas
en asuntos relativos a la Procuraduria, cuando el caso lo amerite, a
propuesta de los miembros del Comité con autorizacion del
Presidente.

Los integrantes del Comité de Transparencia no podran depender
jerarguicamente entre si, tampoco podran reunirse dos o mas de estos
integrantes en una sola persona. Cuando se presente el caso, el titular de
la Procuraduria tendra gue nombrar a la persona que supla al
subordinado.

Cuarto. Los miembros propietarios del Comité contaran con los
suplentes designados de conformidad con la normatividad interna de la
Procuraduria y deberan corresponder a personas gue ocupepf’éargos de

la jerarguia inmediata inferior a la de dichos propietarios, guienes
intervendran en la ausencia de aguellos.

2
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La designacion debera realizarse por oficio dirigido al Presidente del
Comité para que valore y apruebe dicha designacion, con copia al
Secretario Técnico para que registre al servidor publico designado como
persona autorizada para suplir al miembro del Comité que represente en
sus funciones durante las sesiones.

Cuando un servidor publico represente dos (2) cargos dentro de la
Procuraduria, debera designar a un suplente para que lo represente
en una de las dos responsabilidades, a fin de no duplicar atribuciones
y votos dentro del organo colegiado.

Los suplentes designados por los miembros del Comité de Transparencia
tendran las facultades y funciones que los presentes Lineamientos
confieren a los propietarios, por lo tanto, los representantes seran
corresponsables con los titulares del cargo de las decisiones y acciones
tomadas por el Comité.

Cuando asista el suplente y en el transcurso de la sesion se incorpore el
titular, el suplente podra seguir participando en la reunién en la calidad
que le corresponda, pero solo con derecho a voz, el titular tendra
derecho de voz y voto.

Quinto. Los integrantes titulares y suplentes del Comité de
Transparencia tendran la facultad de invitar a los servidores publicos
que consideren necesarios, en calidad de asesores, quienes tendran
VOZ pero no voto

Sexto. En todas las sesiones del Comité de Transparendia se contard
con la persona designada como Secretaria Tecnica, guien sera

./\ s
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designada por el Presidente del Comite de Transparencia y tendra voz
sin voto.

De las atribuciones del Comité y de sus integrantes

Séptimo. En materia de acceso a la informacion, el Comité tendra las
atribuciones siguientes:

l. Instituir, coordinar y supervisar, en téerminos de las disposiciones
aplicables, las acciones y los procedimientos para asegurar la
mayor eficacia en la gestion de las solicitudes en materia de
acceso a la informacion;

1. Expedir la resolucion que confirme, modifigue o revogque las
determinaciones que en materia de ampliacion del plazo de
respuesta realicen los titulares de las UA de la Procuraduria, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 135, segundo parrafo
de la Ley.

Il. Expedir la resolucion que confirme, modifique o revoque las
determinaciones gue en materia de clasificacion de la informacion
realicen los titulares de las UA de la Procuraduria, de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 140 de la Ley, decision que se podra
tomar en sesion ordinaria o extraordinaria, ello, en el entendido de
que los titulares de las UA seran los responsables de someter a
consideracién del organo colegiado la clasificacion de la
informacioén, en atencién a lo dispuesto en el tercer parrafo del
articulo 97 de la Ley.

IV. Expedir la resolucion que confirme, modifigue o revogue las
determinaciones que en materia de declaracion de ir
realicen los titulares de las UA de la Procuraduria, de )({on ormidad

xistencia

con lo dispuesto en los articulos 141y 143 de la Ley, décisi rique se
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podra tomar en sesion ordinaria o extraordinaria.

V. Expedir la resolucion que confirme, modifique o revogue las
determinaciones que en materia de incompetencia parcial o total
realicen los titulares de las UA de la Procuraduria o la UT, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 131 de la Ley, decision
que se podra tomar en sesion ordinaria o extraordinaria.

VI. Ordenar, en su caso, a las UA competentes que generen la
informacion, que derivado de sus facultades, competencias vy
funciones deban tener en posesidon o que, previa acreditacion de la
imposibilidad de su generacion, exponga de forma fundada vy
motivada, las razones por las cuales en el caso particular no
ejercieron dichas facultades, competencias o funciones; ello, en
atencion a lo establecido en los articulos 12,13 y 141, fraccion Il de la
Ley.

VIl. Establecer politicas para facilitar la obtencién de informacion vy el
gjercicio del derecho de acceso a la informacion.

VIIl. Promover la capacitacion yactualizacion de los Servidores Publicos
adscritos a la UT.

IX. Atravésde la UT, establecer programas de capacitacion en materia
de transparencia, acceso a la informacion, accesibilidad vy
proteccion de datos personales, para todos los servidores publicos
de la Procuraduria.

X. Autorizar la ampliacion del plazo de reserva de la informacion hasta
por un plazo de cinco anos adicionales, siempre y cuando la UA
justifigue que subsisten las causas que dieron origen a su
clasificacion, mediante la aplicacion de una prueba de dano, de
conformidad con lo dispuesto en el segundo parrafo del articulo 99
de la Ley.

XI. Solicitar la ampliacion del plazo de reserva al INAI guando sea
necesario ampliarlo nuevamente, ello, de conformjidad con lo

10
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XIl.
Xl

XV,
XV.

XVI.

XVIIL.

XVIIL.

XIX.

establecido en los articulos 99, tercer parrafo y 110, fraccion IV de |a
Ley.
De entre sus miembros designar al Presidente.
A través del Secretario Tecnico, dar seguimiento a los acuerdos o
recomendaciones aprobados e impulsar su cumplimiento en
tiempo y forma.
Aprobar el calendario de sesiones ordinarias.
Establecer y supervisar la aplicacion de los criterios especificos para
la  Procuraduria, en materia de clasificacion, manejo,
mantenimiento, seguridad y proteccion de datos personales y
conservacion de los documentos administrativos, asi como la
organizacion de archivos, de conformidad con los lineamientos
qgue expida el INAI y el Archivo General de la Nacion, segun
corresponda.
Recabar y enviar al INAI, de conformidad con los lineamientos que
éste expida, los datos necesarios para la elaboracion del informe
anual a que se refiere el articulo 24 de la Ley, ello, a través del
Secretario Técnico.
A través del Secretario Técnico, solicitar a las UA la actualizacion
semestral de los indices de expedientes reservados, con la finalidad
de llevar un control.
A través del Secretario Técnico, compilar y verificar dentro de los
diez dias habiles siguientes a su presentacion, el indice de
informacion clasificada como reservada que envien las UA de la
Procuraduria; hecho lo anterior, los integrantes del Comité
deberan instruir su publicacion.
Establecer la periodicidad con que se sesionara, la formg de dar
seguimientos a sus acuerdos y los plazos y procedimien'{os para la
atencion a las solicitudes de acceso a la informacion' y dj» datos

|

I

personales.
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XX. Elaborar, aprobar y modificar los lineamientos de integracion,
organizacion y funcionamiento del Comité de Transparencia y la
normatividad interna de la Procuraduria en materia de
transparencia.

XXI. Aprobar la creacion, modificaciéon o supresion de los Sistemas de
Datos Personales a cargo de las UA de esta Procuraduria.

XXIl. Las demas que expresamente le encomiende la Ley y demas
disposiciones aplicables.

Octavo En materia de proteccion de datos personales, el Comité tendra
las atribuciones siguientes:

. Coordinar, supervisar y realizar las acciones necesarias para
garantizar el derecho a la proteccion de los datos personales en la
organizacion del responsable, de conformidad con las
disposiciones previstas en la Ley General de Proteccidn de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados y en aquellas
disposiciones que resulten aplicables en la materia.

. Instituir, en su caso, procedimientos internos para asegurar la
mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes para el ejercicio de
los derechos ARCO.

lll.  Confirmar, modificar o revocar las determinaciones en las que se
declare la inexistencia de los datos personales, o se niegue por
cualguier causa el gjercicio de alguno de los derechos ARCO.

IV. Establecer y supervisar la aplicacion de criterios especificos que
resulten necesarios para una mejor observancia de la Ley General
de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos

Obligados y en aquellas disposiciones que resulten apligables en la
materia. i

{

V. Supervisar, en coordinacidn con las areas {o nidades

N e
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V.

VII.

VIIl.

administrativas competentes, el cumplimiento de las medidas,
controles y acciones previstas en el documento de seguridad.

Dar seguimiento y cumplimiento a las resoluciones emitidas por el
INAI y los organismos garantes, segun corresponda;

Establecer programas de capacitacion y actualizacion para los
servidores publicos en materia de proteccion de datos personales.
Dar vista al Organo Interno de Control en aquellos casos en que
tenga conocimiento, en el ejercicio de sus atribuciones, de una
presunta irregularidad respecto de determinado tratamiento de
datos personales; particularmente en casos relacionados con la
declaracion de inexistencia que realicen los responsables.

Noveno. Los miembros del Comité de Transparencia, tendran las

siguientes atribuciones:

V.

VI.
VII.
VIII.
IX.

Participar con voz y voto en las sesiones ordinarias vy
extraordinarias;

Proponer en el ambito de su competencia, asuntos a tratar en las
sesiones,

Proponer en el ambito de su competencia, los acuerdos para la
atencion de los asuntos de las sesiones;

Impulsar en el ambito de su competencia, el cumplimiento en
tiempo y forma de los acuerdos o recomendaciones aprobados;
Proponer la celebracion de sesiones extraordinarias, cuando
sea necesario por la importancia, urgencia y/ofalta de atencion
delos asuntos;

Proponer la participacion de invitados;

Designar a su suplente dentro del Comité;

Promover el cumplimiento de los presentes Lineamienttos y

Las demas necesarias para el logro de los objetivo del\érgano
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colegiado.

Décimo. El Presidente del Comité de Transparencia, tendran las
siguientes atribuciones:

l. Instruir al Secretario Técnico para gue convogue a las sesiones del
Comité de Transparencia;

. Presidir las sesiones del Comité de Transparencia;

. Participar con voz y voto en las sesiones. En caso de empate
contara con voto de calidad,;

V. Poner a consideracion de los miembros del Comité, para su
aprobacion, el Orden del Dia, y someter a la consideracion y
votacion de los mismos las propuestas de acuerdos;

V. Autorizar la celebracion de sesiones extraordinarias;

VI. Autorizar la participacion de invitados;

VIl. Registrar ante el INAI la integracion del Comité de Transparencia y
las modificaciones, que en su caso, se realicen de los integrantes
del mismo;

VIIl. Firmar las actas de las sesiones del Comité; y

IX. Lasdemas que le confiera la normatividad aplicable.

Décimo Primero. E| Secretario Técnico, tendran las siguientes
atribuciones:

. Determinar los asuntos a tratar en las sesiones del Comité y en
su caso a los responsables tematicos y hacerlo del conocimiento
del Presidente;
il Convocar a las sesiones ordinarias y extraordinarias a log’mpiembros
Y, €N su caso, a los invitados y Enlaces de Transparenc}é necesarios, /

de conformidad con lo instruido por el Presidente ccon lo g
| - //
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VL.

VII.

VI

XII.

XI1l.

estipulado en los presentes Lineamientos,

Elaborar la propuesta de Orden del Dia de las sesiones;

Llevar el control de asistencia en las sesiones del Comité,

Integrar las carpetas electronicas en la red institucional para las
sesiones y notificar dicha integracion a los miembros del Comité
convocados;

Coadyuvar con el Presidente, a efecto de que se dé cabal
cumplimiento a las disposiciones contenidas en el presente
instrumento y la normatividad aplicable;

Someter a consideracion del Comité los plazos de atencion
internos en que seran atendidas las solicitudes de informacion
respecto de las cuales se clasifique, declare- inexistencia o
determine incompetencia total o parcial respecto de la
informacion solicitada y las respuestas de las UA que en via de
alegatos atiendan a los recursos de revision.

Registrar, dar seguimiento y verificar que el cumplimiento de los
acuerdos se realice en tiempo y forma por los responsables e
informar en las subsecuentes sesiones del seguimiento de los
mismos hasta su conclusion;

Verificar que las resoluciones y acciones aprobadas por el Comité,
se apeguen a la normatividad vigente aplicable;

Proponer el calendario de sesiones ordinarias,

Elaborar las actas de las sesiones, enviarlas para revision de los
miembros, recabar las firmas correspondientes y llevar su
control y resguardo;

Mantener debidamente organizado y actualizado el acervo
documental del Comité;

Notificar los acuerdos aprobados por los miembrzﬁdel comite,
en un plazo no mayor de cinco (5) dias habiles p

/
celebracion de la sesion, a los responsables de su Elatencién,
| i
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solicitando su cumplimiento oportuno;

XIV. Compilar y verificar dentro de los diez dias habiles siguientes a
su presentacion, el indice de informacion clasificada como
reservada de las UA de la Procuraduria,

XV. Notificar a las UA competentes las resoluciones emitidas por el
Pleno del INAI, para su cumplimiento.

XVI. Registrar las designaciones de suplencia que los miembros del
Comiteé de Transparencia realicen mediante oficio;

XVIIl. Comunicar al Presidente las areas de oportunidad para mejorar
el funcionamiento del Comite.

De la operacién del Comité de Transparencia

Décimo Segundo. Las sesiones del Comité seran convocadas por el
Presidente a través del Secretario Técnico y podran ser:

l. Extraordinarias: El Comité sesionard de manera extraordinaria
cuantas veces lo considere necesario para tratar los asuntos que por
su importancia asi lo ameriten y la convocatoria se realizara por lo
menos con un (1) dias habiles de anticipacion.

II. Ordinaria: El Comité sesionara de manera ordinaria cada tres (3)
meses, de conformidad con el calendario aprobado en la dltima
sesion del afio vy la convocatoria debera realizarse por lo menos
contres (3) dias habiles de anticipacion a la fecha de la sesion.

Las sesiones se desarrollaran conforme al Orden del Dia, que al inicio de
la sesion se apruebe por los miembros del mismo.
/
) i ¥ 1/
Décimo Tercero. El Orden del Dia para las sesiones incluira/ al rqseinos, los

siguientes conceptos y asuntos: f .’ l )

N
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. Lista de asistencia y verificacion del quorum legal,

Il. Andlisis y, en su caso, aprobacion de los asuntos que integran el
orden del dia, y

lll. Asuntos generales, si los hubiera.

El orden del dia y los documentos soporte para el analisis y discusion de
los puntos a tratar en la sesion, seran presentados a traves de la carpeta
electronica a los integrantes del Comité de Transparencia, con al menos
un dia de anticipacion a la verificacion de la sesion.

Décimo Cuarto. Para que las sesiones ordinarias y extraordinarias sean
validas deberan estar presentes por lo menos dos (2) de sus integrantes
con derecho a voz y voto. En caso de que no exista el quorum suficiente
para llevar a cabo la sesion, se levantara acta en la que se asentara esta
circunstancia y el Presidente volvera a convocar a sesion ordinaria o
extraordinaria, segun sea el caso.

Décimo Quinto. Las sesiones ordinarias podran ser canceladas cuando
no existan asuntos a tratar, siendo el caso, la Presidencia del Comité, a
través del Secretario Técnico, lo notificara a los miembraos titulares con
tres (3) dias habiles de anticipacion de la fecha programada.

Décimo Sexto. Las Sesiones del Comitée podran llevarse a cabo de
manera virtual, dejando constancia de tal circunstancia en el acta
correspondiente, o bien, indicandolo de esa forma en la respectiva
convocatoria.

Décimo Séptimo. Para instalar la sesion se debera contar con la

convocatoria y Orden del Dia previamente notificados jy constatar la
f/ ‘ B
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existencia de quorum de minimo dos de sus miembros, o en caso de
ausencia, la asistencia de cuando menos dos suplentes.

Las convocatorias para todas las sesiones del Comité de Transparencia,
tanto ordinarias como extraordinarias, deberan ser emitidas por el
Secretario Técnico, sefialando la fecha, hora y lugar de celebracion de la
sesion.

Por cada sesion ordinaria o extraordinaria, se levantard un acta que
contendrd una sintesis del desarrollo de la misma y las determinaciones
adoptadas por el érgano colegiado, la cual consignara, como minimo, lo
siguiente:

1. Nombres y cargos de los asistentes;

Il.  Asuntos tratados;

Ill. Acuerdos aprobados, y

IV. Firma autdgrafa de los miembros del Comité.

El Secretario Técnico elaborara y remitira a los miembros del Comité el
proyecto de acta de las sesiones ordinarias, en un plazo no mayor de diez
(10) dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la fecha de la
celebracion de la sesion.

Los miembros del Comité que hayan asistido a la respectiva sesion de
que se trate contaran con un plazo no mayor de cinco (5) dias habiles a
partir del siguiente al de su recepcion, para revisar el proyecto de acta y
enviar por el mismo medio sus comentarios al Secretario Técnjco, de no
recibirlos, se tendra por aceptado, a efecto de recabarﬂas firmas vy
proceder a su publicacion en el SIPOT. {
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El Secretario Técnico elaborara y remitira a los miembros del Comité el
proyecto de acta de las sesiones ordinariasy extraordinarias, en un plazo
no mayor de ocho (8) dias habiles, contados a partir del dia siguiente de
la fecha de la celebracion de la sesion.

Décimo Octavo. Para la toma de decisiones de los asuntos que se traten
en sesion ordinaria o extraordinaria, el Comité de Transparencia adoptard
sus resoluciones por unanimidad o por mayoria de votos. En caso de
empate, el Presidente tendra voto de calidad.

En caso de ausencia de alguno de los miembros propietarios o, en su
caso, de su suplente designado, las resoluciones seran tomadas por los
miembros que se encuentren presentes, por lo que la resolucion que se
entendera adoptada por mayoria de votos.

Los miembros propietarios del Comité tendran derecho a voz y voto en
los asuntos que sean deliberados por el drgano colegiado en sus sesiones
ordinarias y extraordinarias.

El Secretario Técnico, invitados y Enlaces de Transparencia tendran en las
sesiones derecho a voz pero no a voto y sus opiniones deberan ser
valoradas y consideradas por los miembros en la decision de |los casos
que se acuerden.

En los asuntos relativos a informacion especializada en materia de
archivos, el Responsable del Area Coordinadora de Archivos tendra voto
de calidad.

Décimo Noveno Los acuerdos y resoluciones se t -é\arén por
unanimidad o por mayoria de votos, mismos que seran regifstra 0s por el
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Secretario Técnico en el acta y/o resolucién que genere de la sesion
correspondiente.

Las convocatorias para todas las sesiones del Comité de
Transparencia, tanto ordinarias como extraordinarias, deberan ser
emitidas por el Secretario Técnico, sehalando la fecha, hora y lugar de
celebracion de la sesion.

Las sesiones se llevaran a cabo mediante convocatoria dirigida a los
integrantes del Comité y sus suplentes, asi como a los invitados y Enlaces
gue se consideren pertinentes.

Dicha convocatoria se acompanara del Orden del Dia e indicara la
carpeta electronica que integrara la documentacion relativa a los
asuntos a tratar.

Transitorios

Primero.- Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia
siguiente de suaprobacion por el Comité de la Procuraduria Federal del
Consumidor.

Segundo.- Quedan sin efectos el Acuerdo por el que se emiten los
Lineamientos de Integracion, Organizacion y Funcionamiento del
Comité de Transparencia de la Procuraduria Federal del
Consumidor de fecha trece de julio de dos mil diecisiete.

Tercero.- Por conducto de la Unidad de Transparéancia,
notifiquense los presentes Lineamientos a las /unid Fes

-
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administrativas de la Procuraduria Federal del Consumidor para
su conocimiento y aplicacion.

Ciudad de México, a 02 de agosto de 2023

(Al

Dr. José Agustin Pineda Ventura Dr. Roberto Khalil Jalil
Director General de Planeacion y Evaluacion Titular del Organo Interno de Control,
Titular de la Unidad de Transparencia y en la Procuraduria Federal del
Presidente del Comité de Transparencia Consumidor

Servicios Generalesy Responsable
del Area Coordinadora de Archivos




