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Fundamento Legal de la Serie

Las Sociedades Financieras Populares (SOFIPO) deben enviar la informacion
relacionada a la Serie R26 Informacién por Comisionista como se indica en el presente

instructivo de llenado y de acuerdo a lo sefalado en las disposiciones legales siguientes:

Facultades de la CNBV

Articulo 4°, fraccidon V de la Ley de la Comisién Nacional Bancaria y de Valores (CNBV),
donde se establece que corresponde a la CNBV, “Expedir normas respecto a la

informacion que deberan proporcionarle periédicamente las entidades”.

Informacién a reportar

Las Sociedades Financieras Populares, deberan proporcionar a la CNBV la informacién
financiera de las SOFIPOS establecida en el Anexo N al que hace referencia el articulo
327 de las Disposiciones de caracter general aplicables a las Entidades de Ahorro y
Crédito Popular, Organismos de Integraciéon, Sociedades Financieras Comunitarias y
Organismos de Integracién Financiera Rural, a que se refiere la Ley de Ahorro y Crédito

Popular.

Medio de envio de la informacién

En el articulo 330 primer parrafo de las Disposiciones, se establece que: “.Las
Sociedades Financieras Populares deberdn enviar a la Comision la informacion que se
menciona en las presentes disposiciones, mediante su transmision via electronica
utilizando el SITIl. En caso de que no exista informacion de algun reporte, las
Sociedades Financieras Populares deberdn realizar el envio vacio, funcionalidad que

esta disponible en dicho sistema”.

Periodicidad de envio

El articulo 328 de las Disposiciones establece que Las Sociedades Financieras Populares,
proporcionaran mensualmente a la Comisién y a los Comités de Supervisién de las
Federaciones que las supervisen auxiliarmente, la informaciéon a que se refieren las
Series R26.., a mas tardar el uUltimo dia del mes inmediato siguiente al que

correspondan.
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Especificaciones de la serie

El presente documento contiene las caracteristicas del instructivo y tiene como objetivo
proveer informacién general de los datos que deben proporcionar las SOFIPOS; sin
embargo, es importante indicar que: la definiciéon de documento, catalogos, nUmero de
columnas y tipos de datos esperados, se encuentran disponibles y actualizados en linea
en el SITI. Por lo anterior, es importante que sean consultados y tomados directamente
del sistema para evitar posibles errores de llenado y por consiguiente de validaciéon. De
cualquier forma, seran notificados oportunamente sobre cualquier cambio que se

realice.

Objetivo de la Serie

La serie R26 Informaciéon por comisionistas, recaba informacion referente a los
contratos de comisiéon mercantil que la Sociedad Financiera Popular celebre con
terceros que actuen en todo momento a nombre y por cuenta de la misma para realizar
operaciones autorizadas por la CNBV, sefnaladas en el Articulo 36 de la Ley de Ahorro y

Crédito Popular.

El reporte considera informacién referente a los datos del comisionista o administrador
de comisionistas, los tipos de operacién gue hayan sido contratados y establecidos
dentro del contrato mercantil; asi como los mddulos o establecimientos que tengan
habilitados para representar a la propia Sociedad Financiera Popular con sus clientes

(socios y no socios) y con el publico en general.

El reporte es de periodicidad mensual, y se enviara a mas tardar el dltimo dia del mes

inmediato siguiente al del periodo que se reporta.

Con esta informacidén se busca conocer el grado de penetracién financiera hacia la
poblacién, principalmente de aquella con mayor dificultad de acceso para la realizaciéon
de sus operaciones financieras; basado en la cultura del manejo y difusion de
informacién financiera de la CNBV y que estara disponible al publico interesado,
preservando la confidencialidad de los datos establecido en las Disposiciones de
Caracter General aplicables a las Entidades de Ahorro y Crédito Popular en su Capitulo

IX, Articulo 265 Bis 34: “las Sociedades Financieras Populares deberan cuidar en todo
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momento que las personas que les proporcionen los servicios, guarden la debida
confidencialidad de la informacién relativa a las operaciones activas, pasivas y de
servicios celebradas con sus Clientes (socios y no socios), asi como la relativa a estos

ultimos, en caso de tener acceso a ella.”

Para efectos de este reporte, se entenderd por comisionista aquél que desempefa a
nombre y por cuenta de la Sociedad Financiera Popular un servicio o una comisién
necesaria para la realizacién de las operaciones gque son propias de la Sociedad

Financiera Popular.
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Reportes que integran la serie

El reporte R26 A Informacién de Comisionistas se integra por cuatro reportes, de

acuerdo a la siguiente estructura:

Altas y Bajas de
Administradores

de Comisionistas

A 4

Desagregado de
Altas y Bajas de

Comisionistas

A

Desagregado de
Altas y Bajas de
Mddulos o
Establecimientos

de Comisionistas

Desagregado de
Seguimiento de
Operaciones de

Comisionistas

N

J

Padrén

Entidad
Administrador
Comisionistas
Médulo t
Médulot + 1

Entidad i
Administrador
Comisionistas
Modulo t
Modulot+ 1

Administrador j
Comisionista J
- Médulo t
-Médulot+1

Administrador J + n
Cada administrador debera
tener registrado por lo menos
un comisionista

ComisionistaJ +n
Cada comisionista por lo
menos debera tener un
modulo dado de alta

Las caracteristicas generales de cada reporte se describen a continuacion:

R26 A 2610 Altas y Bajas de Administradores de Comisionistas

Este reporte recaba informacion referente a los movimientos de Altas y/o Bajas de
los Administradores de Comisionistas, que sean contratados por la Sociedad
Financiera Popular para que sean intermediarios entre los comisionistas y la propia

Sociedad Financiera Popular.
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Este reporte, servird para llevar un padrén de todos los Administradores de
comisionistas, con los que la Sociedad Financiera Popular tenga celebrado un
contrato.

Un administrador de comisionistas, debera dar de alta por lo menos un comisionista.

R26 A 2611 Desagregado de Altas y Bajas de Comisionistas

Este reporte recaba informacidén referente a los Comisionistas, es decir los
movimientos de altas, bajas y/o actualizaciones de dichos comisionistas, asi como el
tipo de servicio, la identificacidon del comisionista, y las causas que dan origen a la

baja del contrato.

Este reporte permite contar con un padrén de todos los comisionistas con los que la
Sociedad Financiera Popular tiene un contrato mercantil para la captaciéon de
recursos del publico y otras operaciones fuera de las oficinas de la Sociedad

Financiera Popular.

R26 B 2612 Desagregado de Altas y Bajas de Médulos o Establecimientos de

Comisionistas

Este reporte recaba informacién referente a los médulos o establecimientos que los
comisionistas tengan habilitados para representar a las propias Sociedades
Financieras Populares con sus clientes (socios y no socios) , trabajadores y con el
publico en general, reportando a la CNBYV, los movimientos de altas, bajas y/o

actualizaciones de dichos mdédulos o establecimientos.

Un comisionista deberd dar de alta por lo menos un médulo o establecimiento.

R26 C 2613 Desagregado de Seguimiento de Operaciones de Comisionistas

Permite observar en el tiempo los posibles cambios que se presenten en el tipo y
ndmero de operaciones contratadas, asi como conocer los flujos generados, por las

operaciones de captacion durante el periodo que se reporta.
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Para el envio de la informacién contenida en estos reportes, es necesario considerar
las precisiones correspondientes a estos, los cuales se detallan en el apartado

“Especificaciones de los reportes del reporte”.

Consideraciones Generales de la Serie

El documento aqui presentado contiene las caracteristicas de cada uno de los reportes
y tiene como objetivo proveer informacion general de los datos que deben proporcionar
las Sociedades Financieras Populares; sin embargo, es importante indicar que: la
definicién de documento, catdlogos, niUmero de columnas y tipos de datos esperados,
se encuentran disponibles y actualizados en linea en el SITI, en los apartados
correspondientes. Por lo que es importante que sean consultados y tomados
directamente del sistema para evitar posibles errores de llenado y por consiguiente de

validacion.

Las operaciones que reporte la Sociedad Financiera Popular relativas a los comisionistas
0 sus moddulos, deben reportarse con saldos y datos al dia uUltimo del mes que se esté

reportando.

Los datos que se refieren a saldos, montos e importes, se deben presentar en pesos;
Dichos saldos y montos, deben reportarse en pesos redondeados, sin decimales, sin
comas, sin puntos y con cifras positivas. Ejemplo: Saldo insoluto de $ 236,569.68, seria

236570.

Para las columnas que utilizan catalogos el dato es obligatorio y la clave debe anotarse

exactamente como esta presentada en la secciéon de catalogos del SITI.

Los datos numéricos, se deben reportar sin guiones, sin espacios, sin comas, sin puntos
y con cifras positivas. Ejemplo: NUmero de operaciones realizadas durante el periodo

reportado: 1,571, seria 1571.
Los datos tipo fecha, se deben reportar sin guiones, sin espacios, sin diagonales ni

caracteres especiales. Ejemplo: si el periodo que esta reportando la Sociedad Financiera

Popular es Enero de 2016, entonces se debe anotar 201601.
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En todo caso, los reportes 2610 “Altas vy Bajas de Administradores de Comisionistas”, 2611

“Desagregado de Altas y Bajas de Comisionistas”, 2612 “Desagregado de Altas v Bajas de

Mdédulos o Establecimientos de Comisionistas” y 2613 “Desagregado de Seguimiento de

Operaciones de Comisionistas”, se deberan enviar con la opcion “Envio vacio” del SITI

cuando no exista informacién que reportar.

Las Sociedades Financieras Populares enviardn la informacién correspondiente al
universo de comisionistas y administradores con los que la Sociedad Financiera Popular
tenga establecido un contrato de comisiéon mercantil a la entrada en vigor de la serie

R26 Informacién por Comisionista.

En la operaciéon de la serie R26 Informacién por Comisionista, no aplica la condicién de
baja temporal, es decir todo movimiento de baja, ya sea del Administrador de
Comisionistas, del Comisionista, del mddulo o de Operaciones Contratadas tiene
caracter definitivo, de tal forma que una vez que la Sociedad Financiera Popular reporte

su baja no existira posibilidad de reactivacion.

En el apartado de “Definicion del Documento” disponible en el SITI, se puede consultar

la estructura de los campos contenidos en los reportes de captura correspondientes.

R26 A 2610 Altas y Bajas de Administradores de Comisionistas

Descripcién del reporte

El reporte R26 A 2610 Altas y Bajas de Administradores de Comisionistas, recaba
informacion referente a los administradores de comisionistas que hayan celebrado un

contrato de comisién mercantil con la Sociedad Financiera Popular.

La informacién que la Sociedad Financiera Popular proporcione en el presente reporte
servira para la creacidén de un padrén, que contendrd informacién relacionada con el
administrador de comisionistas con el que la Sociedad Financiera Popular tenga
celebrado un contrato de comisidn mercantil;, proporcionando datos generales de los
administradores, como su nombre, registro federal de contribuyentes, la personalidad
juridica del administrador, entre otros datos, que permitirdn la identificacion del

administrador y que serviran para mantener actualizado el padrén, registrando a los
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nuevos administradores (altas) y/o las cancelaciones de los contratos mercantiles (baja

del administrador de comisionistas).

Las Sociedades Financieras Populares deberan reportar un registro por cada
administrador de comisionistas que haya celebrado un contrato de comisién mercantil
con la Sociedad Financiera Popular para efectuar operaciones por cuenta de la misma.
En caso de que no se hayan realizado movimientos de Altas y/o Bajas de
Administradores de Comisionistas durante el periodo que se reporte, debera notificarse
a esta Comision mediante la opcidon de envio vacio disponible en el SITI, cumpliéndose
el proceso de envio de informacién: Importacion, Verificacion y Envio, obteniendo el

Acuse de Recibo que el sistema proporciona.

El reporte R26 A 2610 “Altas y Bajas de Administradores de Comisionistas”, se integra por

tres secciones:

1. Seccién identificador del reporte.- Se solicita informacién referente al periodo,
clave de la Entidad, el reporte y el nUmero de registros reportados en el periodo.
Estos campos son utilizados por la CNBV para clasificar el tipo de reporte, el periodo
y la Sociedad Financiera Popular que efectivamente esta reportando.

2. Seccién de identificacion del administrador.- Se refiere a los datos que identifican
al administrador de comisionistas, estos datos estan relacionados a su Identificador,
su Registro Federal de Contribuyentes (RFC) y nombre, asi como tipo de
personalidad juridica. Estos campos sirven de llave para el seguimiento y analisis de
los administradores (anteriores y actuales).

3. Seccién de bajas.- En esta seccidn, se solicita la razén por la cual se estd reportando
la baja del administrador de comisionistas. Esta seccidén permite la actualizacién del
padrén reportado por la Sociedad Financiera Popular de los registros reportados

como “altas”.

Estructura del reporte

El reporte R 26 A-2610 Altas y Bajas de Administradores de Comisionistas, esta
constituido por 10 campos que se clasifican en 3 secciones, mismas que se detallan a

continuacion:

Fecha de actualizacion: 23 de noviembre 2023

9



Insurgentes &

Te

(55) 1454 60(

R26 A-2610 Altas y Bajas de Administradores de Comisionistas

Columna

Descripcién

l.- SECCION IDENTIFICADOR DEL REPORTE

PERIODO

Este dato se captura al momento de importar el documento en el SITI,
por lo gque no se registra como una columna adicional en él envié de
informacion.

Se debe anotar el periodo a que corresponda la informacién de acuerdo
al formato: AAAAMM.

Ejemplo: Enero de 2016 se reporta bajo el formato ano y mes (AAAAMM)
201601.

5

2 CLAVE DE LA ENTIDAD
Se refiere a la clave de la Sociedad Financiera Popular que esta
reportando la informacidon, la cual debe seleccionarse del catalogo
denominado “Instituciones” disponible en el SITI. Este dato se captura en
la cardtula al momento de importar el documento en el SITI, por lo que
no forma parte del archivo

3 REPORTE
Este dato corresponde a la clave del reporte que se estd enviando, para
efectos de este reporte se debe utilizar la clave 2610, misma que se puede
obtener del catalogo denominado “Subreportes” que se encuentra
disponible para su consulta en el SITI

4 NUMERO DE SECUENCIA

Es el ndmero asignado a cada registro reportado, deberd comenzar en
uno (1) y ser consecutivo, reiniciando en cada periodo.

El nUmero de secuencia maximo debe ser igual al total de registros
importados.

Il.- SECCION DE IDENTIFICACION DEL ADMINISTRADOR

TIPO DE MOVIMIENTO

Corresponde al tipo de movimiento (alta o baja) que la Sociedad
financiera Popular esta reportando de acuerdo al catdlogo denominado
“Tipo de Movimiento”, el cual contiene las siguientes opciones:

TIPO DE MOVIMIENTO

Descripcion

Alta

Se anotara esta opcidn cuando se registre un nuevo administrado
1 de comisionistas producto de un contrato de comision mercanti
de reciente originacion.

Baja
Se reportard esta opcidn cuando se finalice la relacidn ds
prestacion de servicios con el administrador de comisionistas.

Fecha de actualizacion: 23 de noviembre 2023 S
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No. 1971, Col. Guadalupe Inn, C.P. 01020, Alvaro Obregén, Ciudad de México

R26 A-2610 Altas y Bajas de Administradores de Comisionistas

Columna Descripcion
2 Serd motivo de rechazo, cuando la Sociedad Financiera Populaf
pretenda dar de baja a un administrador, que no haya sidg
reportado como alta.

La baja del administrador debera ser reportada al mes inmediatg
siguiente al momento en el que se dé el evento.

Las claves del catalogo “Tipo de Movimiento”, se encuentran disponibles
en el SITI.

6 IDENTIFICADOR DEL ADMINISTRADOR

Clave con la cual la Sociedad Financiera Popular identifica al
administrador y que se asignara de acuerdo a la metodologia indicada
por la CNBV, se sugiere consultar el Anexo 1 “Metodologia de
identificador del Administrador y/o Comisionista”.

El identificador del administrador deberad ser alfanumeérico, Unico e
irrepetible entre los administradores de la Sociedad Financiera Popular.
Este identificador debera reportarse en cada registro en que se haga
referencia al mismo administrador, ya sea en este o en los demas
reportes correspondientes al mismo.

7 NOMBRE DEL ADMINISTRADOR
Se debe anotar el nombre del administrador de comisionistas, con el que
se efectud el contrato de comisidén mercantil.

En el caso de Personas Fisicas, el nombre debe iniciar por apellido
paterno, materno y nombre(s) sin abreviaciones, sin acentos y sin
guiones; entre apellido paterno y apellido materno, apellido materno y
nombre (s) debe haber un solo espacio. No deben incluir ningun tipo de
titulos como Licenciado, Don, Sefnor, Viuda, entre otros. Ejemplo: PEREZ
ORTEGA VICTOR GABRIEL.

Para Personas Morales, se debe anotar el nombre comercial, SIN incluir el
tipo de sociedad abreviado. Ejemplo: LA FINANCIERA SA DE CV seria LA
FINANCIERA.

8 RFC DEL ADMINISTRADOR

Se debe anotar la clave del Registro Federal de Contribuyentes (RFC)
asignado al administrador por las autoridades fiscales mexicanas al
momento de su inscripcidén ante el Sistema de Administracion Tributaria
(SAT), conforme a lo establecido en la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos y el Codigo Fiscal de la Federacion.

Las Sociedades Financieras Populares deberdn contar con los
mecanismos necesarios que comprueben que el dato que vayan a
proporcionar en esta columna, corresponda con el otorgado por el SAT.
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Sur No. 1971, Col. Guadalupe Inn, C.P. 01020, Alvaro Obregén, Ciudad de México

R26 A-2610 Altas y Bajas de Administradores de Comisionistas

Columna Descripcion
El RFC del administrador debe reportarse con letras mayusculas y
nUmeros, sin incorporar guiones, espacios o caracteres especiales.

En caso de reportar administradores que sean personas fisicas, el RFC
debe contener 13 posiciones, con formato XXXXAAMMDDXXX, donde las
primeras cuatro posiciones corresponden a letras, las siguientes seis
posiciones al ano, mes y dia (fecha de nacimiento), y las Ultimas tres, a la
homoclave asignada por el SAT. Ejemplo: MAVT790914L20.

En caso de reportar administradores que sean personas morales, se les
antepondra un guion bajo (“_") antes del RFC asignado por el SAT, el cual
es de 12 posiciones, donde las primeras tres posiciones corresponden a
letras, las siguientes seis, al aflo, mes y dia (fecha de constitucion de la
compafiia), y las Ultimas tres posiciones, a la homoclave asignada por el
SAT, el formato para este dato serd _XXXAAMMDDXXX. Ejemplo:
_DCL750621K60.

9 PERSONALIDAD JURIDICA DEL ADMINISTRADOR
Se debe anotar la clave del catalogo denominado “Tipo de Personalidad
juridica” disponible en el SITI.

Las opciones contenidas en el catdlogo, se describen a continuacién:

PERSONALIDAD JURIDICA
Descripciéon

Fisica Nacional
Se considera persona fisica nacional, cuando nos referimos a
1 individuo con capacidad para contraer obligaciones y derechos
gue cuente con residencia en el pais.

Moral Nacional
Cuando se trate de una agrupacion de personas o sociedades
2 mercantiles, que hayan establecido en México su domicilio fiscal g
su sede de direccion efectiva.

lll.- SECCION DE BAJAS

10 CAUSA DE LA BAJA DEL ADMINISTRADOR

Se deberd anotar la causa de baja del administrador de comisionistas,
cuando en la columna denominada “Tipo de Movimiento”, se haya
seleccionado la opcién “Baja’.

Las opciones contenidas en el catalogo, se describen a continuacion:

CAUSA BAJA ADMINISTRADOR
Descripcion

0 | No Aplica
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R26 A-2610 Altas y Bajas de Administradores de Comisionistas

Columna Descripcion
En caso de reportar “Altas”, se debera seleccionar esta clave

Cierre de operaciones del administrador
Esta clave se debe utilizar cuando el administrador deja de operar
1 y por lo tanto finaliza la relacién con la Sociedad Financierd
Popular.

Incumplimiento del contrato de comisién mercantil
Debera utilizarse en el caso de que se registre la baja de|
2 administrador por el incumplimiento en alguna de las condiciones
firmadas en el contrato mercantil.

Vencimiento del contrato de comision mercantil
3 Esta clave debe utilizarse cuando el contrato de comisidn
mercantil con el administrador haya llegado a su término.

La baja del administrador debera reportarse al mes inmediato siguiente
en que se dé el evento.

Las claves del catdlogo “Causa Baja Administrador”, se encuentran
disponibles en el SITI.

Especificaciones del reporte

La definicidon del documento corresponde a lo que se conoce como el “layout”, mismo

que se muestra a continuacion:

] T %
[« 3 ©
g Nombre Tipo Eo) g Formato de captura
3 & 9
(8] - 8
1 PERIODO numeérico 6 0 AAAAMM
2 CLAVE DE LA ENTIDAD numeérico 6 0 HHHHHH
3 REPORTE numeérico 4 0] HHHHE
4 NUMERO DE SECUENCIA numeérico 4 0 HHHHHHHHE
5 TIPO DE MOVIMIENTO numeérico 1 0 #
6 IDENTIFICADOR DEL ADMINISTRADOR numeérico 24 |0 HHHHHHHHHHH AR
7 NOMBRE DEL ADMINISTRADOR alfanumérico | 100 | O HXXXXXXXXXXX
8 RFC DEL ADMINISTRADOR alfanumérico | 13 0 HXXXXXXXXXX
9 PERSONALIDAD JURIDICA DEL
ADMINISTRADOR numeérico 1 0] #
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| 10 ‘CAUSADELABAJADELADMINISTRADOR numérico ’1 |o #

R26 A 2611 Desagregado de Altas y Bajas de Comisionistas

Descripcién del reporte

El reporte R26 A 2611 Desagregado de Altas y Bajas de Comisionistas tiene como
objetivo recabar informacion referente a las altas, bajas y/o actualizaciones de
comisionistas, al tipo de operaciones contratadas con los mismos, la modificacion a las
operaciones contratadas, los datos generales de los comisionistas y las causas de que en
su caso dan origen a la baja del contrato por comisién mercantil celebrado con el

comisionista.

La informacidén proporcionada por las Sociedades Financieras Populares en este
reporte, servira para la creacién del padrén de comisionistas con los que la Sociedad

Financiera Popular haya firmado un contrato mercantil para la prestacién de servicios.

En este reporte se reportaran las operaciones contratadas de manera desagregada por
cada comisionista con el que la Sociedad Financiera Popular haya firmado contrato

mercantil, incluso en el caso de que reporte altas o bajas de operaciones.

En caso de que no se hayan realizado movimientos de Altas y/o Bajas de Comisionistas
durante el mes, debera notificarse a esta Comisidn mediante la opcién de envio vacio
disponible en el SITI, cumpliéndose el proceso de envio de informacidn: “Importacién,

Verificacién y Envio”, obteniendo el Acuse de Recibo que el sistema proporciona.

El reporte de “R26 A 2611 Desagregado de Altas y Bajas de Comisionistas”, se integra por

5 secciones:

1. Seccién identificador del reporte.- En esta seccidn se solicita informacion referente
al periodo, clave de la entidad, el reporte y el nUmero de registros reportados en el
periodo. Estos campos son utilizados por la CNBV para clasificar el tipo de reporte, el

periodo y la Sociedad Financiera Popular que efectivamente estd reportando.
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2. Seccién identificador del administrador.- En esta seccién se solicita informacién
referente a los administradores que lleven las cuentas de los comisionistas que
presten servicio a nombre y por cuenta de la Sociedad Financiera Popular. Los datos
aqui solicitados serviran para identificar la relacion entre el administrador y el

comisionista.

3. Seccién de identificacion del comisionista.- Se refiere a los datos que especifican
las caracteristicas del comisionista, estos datos estadn relacionados a su ldentificador,
Registro Federal de Contribuyentes (RFC), nombre, personalidad juridica y tipo de
actividad. Estos campos sirven de llave para el seguimiento y analisis de los

comisionistas (anteriores y actuales).

4. Operaciones contratadas por el comisionista.- Se refiere a las operaciones que el
comisionista va a efectuar a nombre y por cuenta de la Sociedad Financiera Popular,
mismas que estan establecidas en el contrato de comisién mercantil y pueden ser:
operaciones por recepcion de pago de servicios y contribuciones, retiros de efectivo,

recepcion de depdsitos y pago de créditos, entre otros.

5. Seccidon de Bajas.- En esta seccidn, se solicita la razén por la cual se esta reportando
la baja del comisionista. Esta seccidon permite la actualizacién del padrdn reportado

por la Sociedad Financiera Popular de los registros reportados como “altas”.

Estructura del reporte

El reporte R 26 A-2611 Desagregado de Altas y Bajas de Comisionistas, esta constituido

por 14 campos que se clasifican en 5 secciones, mismas que se detallan a continuacion:

Columna Descripciéon
l.- SECCION IDENTIFICADOR DEL REPORTE

1 PERIODO
Este dato se captura al momento de importar el documento en el SITI, por lo
gue no se registra como una columna adicional en él envié de informacion.
Se debe anotar el periodo a que corresponda la informacién de acuerdo al
formato: AAAAMM.
Ejemplo: Enero de 2016 se reporta bajo el formato afio y mes (AAAAMM)
201601.

2 CLAVE DE LA ENTIDAD
Se refiere a la clave de la Sociedad Financiera Popular que estd reportando
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Columna Descripciéon

la informacién, la cual debe seleccionarse del catalogo denominado
“Instituciones” disponible en el SITI. Este dato se captura en la caratula al
momento de importar el documento en el SITI, por lo que no forma parte
del archivo

3 REPORTE
Este dato corresponde a la clave del reporte que se esta enviando, para
efectos de este reporte se debe utilizar la clave 2611, misma que se puede
obtener del catdlogo denominado “Subreportes” que se encuentra
disponible para su consulta en el SITI.

4 NUMERO DE SECUENCIA

Es el nUmero asignado a cada registro reportado, debera comenzar en uno
(1) y ser consecutivo, reiniciando en cada periodo.

El niUmero de secuencia maximo debe ser igual al total de registros
importados.

Il.- SECCION IDENTIFICADOR DEL ADMINISTRADOR

5 OPERACIONES CON ADMINISTRADORES
En esta columna se debera anotar si el comisionista actUa bajo la figura de
un administrador, colocando la palabra Sl (en caso de operar) o NO (en caso
contrario).
6 IDENTIFICADOR DEL ADMINISTRADOR
Este identificador debera ser el mismo con el que se reportd al
administrador del comisionista en el reporte R26 A 2610 “Altas y Bajas de
Administradores de Comisionistas”.
Corresponde a la clave con la cual la Sociedad Financiera Popular identifica
al administrador y que se asigna de acuerdo a la metodologia indicada por
la CNBYV, se sugiere consultar el Anexo 1 *“Metodologia de identificador del
Administrador y/o Comisionista”.
En caso de que no aplique la figura del Administrador deberd anotar O (cero)
7 RFC DEL ADMINISTRADOR

Corresponde a la clave del registro federal de contribuyentes asignada al
administrador por las autoridades fiscales mexicanas, este dato debe
corresponder con el reportado al momento de su registro en el reporte R26
A 2610 "Altas y Bajas de Administradores de Comisionistas”.

Este dato debera reportarse con letras mayusculas y numeros, sin
incorporar guiones, espacios o caracteres especiales.

En caso de reportar administradores que sean personas fisicas, el RFC debe
contener 13 posiciones, con formato XXXXAAMMDDXXX, donde las primeras
cuatro posiciones corresponden a letras, las siguientes seis posiciones al
afo, mes y dia (fecha de nacimiento), y las Ultimas tres, a la homoclave
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Columna

8

Descripcién
asignada por el SAT. Ejemplo: MAVT790914L20.

En caso de reportar administradores que sean personas morales, se les
antepondra un guion bajo (“_") antes del RFC asignado por el SAT, el cual es
de 12 posiciones, donde las primeras tres posiciones corresponden a letras,
las siguientes seis, al ano, mes y dia (fecha de constitucion de la companhia), y
las Ultimas tres posiciones, a la homoclave asignada por el SAT, el formato
para este dato serd _XXXAAMMDDXXX. Ejemplo: _DCL750621K60.

En caso de que no aplique la figura del Administrador debera anotar O (cero)

lll.- SECCION DE IDENTIFICACION DEL COMISIONISTA

TIPO DE MOVIMIENTO

Corresponde a la naturaleza del movimiento (alta o baja) que la Sociedad
Financiera Popular estad reportando de acuerdo al catdlogo denominado
“Tipo de Movimiento”, mismo que contiene las siguientes opciones:

TIPO DE MOVIMIENTO
Descripcion

Alta

Se anotara esta opcidon cuando se registre un nuevo comisionista
producto de un contrato de comisidén mercantil de reciente
1 originacion.

Baja
Se reportard esta opciéon cuando se finalice la relacion de
prestacion de servicios con el comisionista.

Serd motivo de rechazo, cuando la Sociedad Financiera Popular
2 pretenda dar de baja a un comisionista, que no haya sido
reportado previamente como alta.

La baja del comisionista debera ser reportada al mes inmediato
siguiente al momento en el que se dé el evento.

6 Baja temporal por COVID-19
Se deberd reportar esta clave cuando no hubo prestacién de
servicios por parte del comisionista, debido al cierre temporal por

contingencia sanitaria COVID-19.
Cierre Temporal por Huracan "Otis"

Se utilizara esta clave cuando se trate de algun punto de transaccion que esté
operando actualmente, pero tuvo que cerrar debido a los fendmenos
7 hidrometeorolégicos que afectaron el estado de Guerrero, retomando sus
actividades una vez terminada la emergencia.

Nota: Esta clave sera utilizada a partir de octubre 2023.

Las claves del catadlogo “Tipo de Movimiento”, se encuentran disponibles en
el SITI.
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Columna Descripciéon

9 IDENTIFICADOR DEL COMISIONISTA

Corresponde a la clave con la que internamente la Sociedad Financiera
Popular identifica al comisionista y que se asignara de acuerdo a la
metodologia indicada por la CNBV, misma que se presenta en el Anexo 1
“Metodologia de identificador del Administrador y/o Comisionista”.

El identificador del comisionista debe ser Unico e irrepetible entre los
comisionistas de la Sociedad Financiera Popular. Este identificador debera
utilizarse siempre gue se esté haciendo referencia al mismo comisionista en
este o en otros reportes.

10 NOMBRE DEL COMISIONISTA
Se debe anotar el nombre del comisionista, con el que se esta efectuando el
contrato de comisién mercantil.

En el caso de Personas Fisicas, el nombre debe iniciar por apellido paterno,
materno y nombre(s) sin abreviaciones, sin acentos y sin guiones; entre
apellido paterno y apellido materno, apellido materno y nombre (s) debe
haber un solo espacio. No deben incluir ningdn tipo de titulos como
Licenciado, Don, Sefor, Viuda, entre otros. Ejemplo: PEREZ ORTEGA VICTOR
GABRIEL.

Para Personas Morales, se debe anotar el nombre comercial, SIN incluir el
tipo de sociedad abreviado. Ejemplo: LA FINANCIERA SA DE CV seria LA
FINANCIERA.

M RFC DEL COMISIONISTA

Se debe anotar la clave del Registro Federal de Contribuyentes (RFC)
asignado al comisionista por las autoridades fiscales mexicanas al momento
de su inscripciéon ante el Sistema de Administraciéon Tributaria (SAT),
conforme a lo establecido en la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y el Cédigo Fiscal de la Federacion.

Las Sociedades Financieras Populares deberan contar con los mecanismos
necesarios que le permitan validar el dato registrado en esta columna,
mismo que debe corresponder al otorgado por el SAT.

El RFC del comisionista debe reportarse con letras mayusculas y ndmeros,
sin incorporar guiones, espacios o caracteres especiales.

En caso de reportar comisionistas que sean personas fisicas, el RFC debe
contener 13 posiciones, con formato XXXXAAMMDDXXX, donde las primeras
cuatro posiciones corresponden a letras, las siguientes seis posiciones al
ano, mes y dia (fecha de nacimiento), y las ultimas tres, a la homoclave
asignada por el SAT. Ejemplo: MAVT790914L20.

En caso de reportar comisionistas que sean personas morales, se les
antepondrd un guion bajo (“_") antes del RFC asignado por el SAT, el cual es
de 12 posiciones, donde las primeras tres posiciones corresponden a letras,
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Columna Descripcion

las siguientes seis, al ano, mes y dia (fecha de constitucion de la companhia), y
las Ultimas tres posiciones, a la homoclave asignada por el SAT, el formato
para este dato serd _XXXAAMMDDXXX. Ejemplo: _DCL750621K60.

IV.- SECCION OPERACIONES CONTRATADAS POR EL COMISIONISTA

12 PERSONALIDAD JURIDICA DEL COMISIONISTA
Se debe anotar la clave del catalogo denominado “Tipo de Personalidad
Juridica” disponible en el SITI.
Las opciones contenidas en el catalogo, se describen a continuacion:
PERSONALIDAD JURIDICA
Descripcion
Fisica Nacional
Se considera persona fisica nacional, en referencia al individuo con
1 capacidad para contraer obligaciones y derechos que cuente con
residencia en el pais.
Moral Nacional
Corresponde a la agrupacion de personas o sociedades
2 mercantiles, que hayan establecido en México su domicilio fiscal o
su sede de direccion efectiva.
13 ACTIVIDAD DEL COMISIONISTA

Se debe anotar la clave del catalogo denominado “Actividad del
Comisionista” que se encuentra disponible en el SITI.

ACTIVIDAD DEL COMISIONISTA
Descripcion

81 .
Comercio

Establecimiento donde se realiza la adquisicion de productos o
servicios comercializados por el comisionista.
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Columna Descripciéon

14 OPERACIONES CONTRATADAS

Se debe indicar la clave de la operaciéon contratada que realizard el
comisionista a nombre y por cuenta de la Sociedad Financiera Popular, de
acuerdo al catdlogo denominado “Operaciones Contratadas Comisionistas”.

Operaciones Contratadas
Descripcion
AO0001 | Alta recepcion pago de servicios

A0002 | Alta retiro de efectivo

AO0003 | Alta recepcion de depésitos

A0004 | Alta recepcion de pago de créditos

A0006 | Alta Circulaciéon de tarjetas de débito

AO0015 | Alta de Cuentas de depésito de bajo riesgo

A0018 | Alta recepcion pago de contribuciones

A0020 | Alta Consulta de Saldos y movimientos de cuenta

A0021 | Alta orden de pago

B0O0OO1 | Baja recepcion pago de servicios

B0002 | Baja retiro de efectivo

B0O003 | Baja recepcion de depésitos

B0004 | Baja recepcion de pago de créditos

B0006 | Baja Circulaciéon de tarjetas de débito

B0O0O15 | Baja de Cuentas de depésito de bajo riesgo

BOO18 Baja recepcién pago de contribuciones

B0020 | Baja Consulta de Saldos y movimientos de cuenta

B0021 | Baja orden de pago

Fecha de actualizacion: 23 de noviembre 2023 o




V.- SECCION DE BAJAS

15 CAUSA DE BAJA DEL COMISIONISTA
Se debera anotar la causa de baja del comisionista, cuando en la columna
denominada “Tipo de Movimiento”, se haya seleccionado la opcién “Baja”.

Las opciones contenidas en el catalogo, se describen a continuacion:

CAUSA BAJA COMISIONISTA
Descripcion

No Aplica
0] En caso de reportar “Altas”, se debera seleccionar esta clave

Cierre de operaciones del comisionista

Esta clave debera utilizarse cuando el comisionista deja de operar
y por lo tanto finaliza la relacion contractual con la Sociedad
1 Financiera Popular.

Incumplimiento del contrato de comisién mercantil

2 Clave correspondiente al registro de baja del comisionista por
incumplimiento en alguna de las condiciones firmadas en el
contrato de comisidn mercantil.

Vencimiento del contrato de comisién mercantil

3 Debera utilizarse esta clave cuando el contrato de comisiéon
mercantil con el comisionista haya llegado a su término.

Cierre temporal por contingencia sanitaria COVID-19
Se deberd reportar esta clave cuando la opcidn de la baja del
comisionista sea por contingencia sanitaria COVID-19.

Cierre Temporal por Huracan "Otis"

Se utilizara esta clave cuando se trate de algun punto de transaccidon que esté
operando actualmente, pero tuvo que cerrar debido a los fendmenos
7 hidrometeorolégicos que afectaron el estado de Guerrero, retomando sus
actividades una vez terminada la emergencia.

Nota: Esta clave sera utilizada a partir de octubre 2023.

La baja del comisionista debera ser reportada al mes inmediato siguiente al
momento en el que se dé el evento.

Las claves contenidas en el catdlogo se encuentran disponibles en el SITI.
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Especificaciones del reporte

La definicion del documento corresponde a lo que se conoce como el “layout”, mismo

que se muestra a continuacion:

g 3 | &
S Nombre Tipo ‘é, g Formato de captura
S 3 | g
1 PERIODO numeérico 6 0 AAAAMM
2 CLAVE DE LA ENTIDAD numeérico 6 0 R
3 REPORTE numeérico 4 0 HHH
4 NUMERO DE SECUENCIA numérico 8 0 HHHHHIHH
5 OPERACIONES CON ADMINISTRADORES alfanumérico 2 0 XX
6 IDENTIFICADOR DEL ADMINISTRADOR alfanumérico 24 0 XXXXXXXXXXX
7 RFC DEL AMDINISTRADOR alfanumérico 13 0 XXXXXXXXX
8 TIPO DE MOVIMIENTO numérico 1 0 #
9 IDENTIFICADOR DEL COMISIONISTA alfanumérico 24 0 XXXXXXXXXX
10 | NOMBRE DEL COMISIONISTA alfanumérico 100 0 XXXXXXXXXXXX
M RFC DEL COMISIONISTA alfanumérico 13 0 XXXXXXXXXX
12 | PERSONALIDAD JURIDICA DEL
COMISIONISTA numeérico 1 0 #
13 | ACTIVIDAD DEL COMISIONISTA numeérico 2 0 XX
14 OPERACIONES CONTRATADAS alfanumeérico 5 0] XXXXX
15 CAUSA DE BAJA DEL COMISIONISTA numeérico 1 0] #
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R26 B 2612 Desagregado de Altas y Bajas de Médulos o Establecimientos del
Comisionista

Descripcién del reporte

El reporte R26 B 2612 Desagregado de Altas y Bajas de Mdédulos o Establecimientos del
Comisionista tiene como objetivo recabar informacién referente a los mddulos o
establecimientos con los que cuenta el comisionista para efectuar las operaciones a
nombre y por cuenta de la Sociedad Financiera Popular, asi como las bajas de los

Mmismos.

Se reportard un registro por cada moédulo o establecimiento autorizado para efectuar
las Operaciones Contratadas entre Comisionista y la Sociedad Financiera Popular, de
acuerdo al contrato firmado y que corresponde a las operaciones contratadas con el

comisionista (mismas que fueron reportadas en el reporte R26 A 2611 “Desagregado de

Altas y Bajas de Comisionistas”). El comisionista, deberd registrar por lo menos un

maddulo en el presente reporte.

En caso de que no se hayan realizado movimientos de Altas y/o Bajas de mddulos o
establecimientos de los comisionistas durante el mes que se reporta, deberd notificarse
a esta Comisiéon mediante la opcidn de envio vacio disponible en el SITI, cumpliéndose
el proceso de envio de informacién: “Importacién, Verificacion y Envio”, obteniendo el
Acuse de Recibo que el sistema proporciona. El comisionista debe tener registrado por

lo menos un mdédulo o establecimiento en el presente reporte.

Este reporte esta integrado por cinco secciones:

1. Seccién identificador del reporte.- En esta seccion se solicita informacion
referente al periodo, clave de la entidad, el reporte y el niUmero de registros
reportados en el periodo. Estos campos son utilizados por la CNBV para clasificar
el tipo de reporte, el periodo y la Sociedad Financiera Popular que efectivamente

esta reportando.
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2. Seccién identificacion del comisionista.- Se refiere a los datos que identifican al
comisionista, estos datos estan relacionados a su Ildentificador de comisionista y
su RFC. Estos campos sirven de llave para el seguimiento y analisis de los

comisionistas (anteriores y actuales).
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3. Seccion identificacion del moédulo o establecimiento.- En esta seccion se
solicita informacion referente a la localidad y clave de identificacion del mddulo

o establecimiento.

4. Seccion de bajas.- En esta seccion se solicita la razén por la cual se esta

reportando la baja del mddulo o establecimiento.

5. Seccion geogrdfica del mdédulo o establecimiento.- En esta seccion se solicita

informacion referente al Estado y Municipio del médulo o establecimiento

Estructura del reporte

El reporte R 26 B-2612 Desagregado de Altas y Bajas de Modulos o Establecimientos de
Comisionistas, esta constituido por 12 campos que se clasifican en 5 secciones, mismas

que se detallan a continuacion:

Descripcién

l.- SECCION IDENTIFICADOR DEL REPORTE
1 PERIODO
Este dato se captura al momento de importar el documento en el SITI, por
lo que no se registra como una columna adicional en él envidé de
informacion.
Se debe anotar el periodo a que corresponda la informacién de acuerdo al
formato: AAAAMM.
Ejemplo: Enero de 2016 se reporta bajo el formato ano y mes (AAAAMM)
201601.

2 CLAVE DE LA ENTIDAD

Se refiere a la clave de la Sociedad Financiera Popular que estd reportando
la informacién, la cual debe seleccionarse del catalogo denominado
“Instituciones” disponible en el SITI. Este dato se captura en la caratula al
momento de importar el documento en el SITI, por lo que no forma parte
del archivo

3 REPORTE

Este dato corresponde a la clave del reporte que se esta enviando, para
efectos de este reporte se debe utilizar la clave 2612, misma que se puede
obtener del catdlogo denominado “Subreportes” que se encuentra
disponible para su consulta en el SITI.
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Column

a
4

Descripcién

NUMERO DE SECUENCIA
Es el nUmero asignado a cada registro reportado, deberd comenzar en uno
(1) y ser consecutivo, reiniciando en cada periodo.

El niumero de secuencia maximo debe ser igual al total de registros
importados.

Il.- SECCION IDENTIFICADOR DEL COMISIONISTA

5 IDENTIFICADOR DEL COMISIONISTA
Se refiere a la clave con cual internamente la Sociedad Financiera Popular
identifica al comisionista, es asignado de acuerdo a la metodologia indicada
por la CNBV, misma que se presenta en el Anexo 1 “Metodologia de
identificador del Administrador y/o Comisionista”.
El identificador que se reporte en este campo, sera aquel que se asigno al
momento de reportar al comisionista en el reporte R26 A 2611
“Desagregado de Altas y Bajas de Comisionistas”.

6 RFC DEL COMISIONISTA

\.ll

Se debe anotar el Registro Federal de Contribuyentes del Comisionista,
incluyendo la homoclave, tal y como esta registrado ante las autoridades
fiscales.

Este dato deberd corresponder al que se reportdé para el mismo
comisionista en el reporte R26 A 2611 "Desagregado de Altas y Bajas de

Comisionistas”.

El RFC debe estar en letras mayusculas y ndmeros, sin espacios y sin
caracteres distintos a letras y nUmeros.

No se aceptard ningun registro en la que el RFC no cumpla con estas
especificaciones y serd motivo de rechazo del reporte completo.

TIPO DE MOVIMIENTO

Se debe anotar el tipo de movimiento a realizar del moddulo o
establecimiento que la Sociedad Financiera Popular esta reportando de
acuerdo al catalogo denominado “Tipo de Movimiento” disponible en el
SITI.

TIPO DE MOVIMIENTO
Descripcion
Alta de Médulo o Establecimiento
Los modulos o establecimientos que se reporten por primera vez
deberan indicarse como “Altas”.

Baja de Médulo o Establecimiento
2 |Se reportard la baja del mdédulo o establecimiento, cuando el

I.- SECCION IDENTIFICADOR DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO
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Column Descripcién

a
comisionista deje de prestar los servicios a nombre y por cuenta de
la Sociedad Financiera Popular en el mdédulo o establecimiento
objeto del reporte.
Actualizacién del Médulo o Establecimiento
Esta opcidon se seleccionara cuando el médulo o establecimiento
3 cambie su ubicacion fisica y que obligue al cambio de localidad,
adicionalmente puede implicar la actualizacidon de estado o cédigo
postal del mismo.
6 Baja temporal del médulo o establecimiento por COVID-19
Se debera reportar esta clave cuando el comisionista suspenda los
servicios en el mdédulo o establecimiento, debido al cierre temyporal
por contingencia sanitaria COVID-19.
Cierre Temporal por Huracan "Otis"
Se utilizard esta clave cuando se trate de algun punto de
transaccion que esté operando actualmente, pero tuvo que cerrar
7 debido a los fendmenos hidrometeoroldégicos que afectaron el
estado de Guerrero, retomando sus actividades una vez terminada
la emergencia.
Nota: Esta clave sera utilizada a partir de octubre 2023.
Los movimientos de altas, bajas o actualizacién deberan reportarse en el
periodo que ocurrieron.
8 CLAVE DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO
Corresponde a la clave con el que internamente la Sociedad Financiera
Popular identifica el médulo o establecimiento del comisionista.
La clave debe ser Unica e irrepetible entre los mddulos o establecimientos
del Comisionista. Esta clave debera utilizarse siempre que se esté haciendo
referencia al mismo maodulo o establecimiento.
9 LOCALIDAD DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO
Corresponde a la localidad en la cual se ubica fisicamente el médulo o
establecimiento del comisionista, donde prestara los servicios a cuenta de
la Sociedad Financiera Popular.
Para el llenado de este campo se utilizara el archivo denominado “Catélogo
de Estado, Municipio y Colonia” mismo gque se encuentra disponible en el
SITI

IV.- SECCION BAJA DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO
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Descripcién

CAUSA DE LA BAJA DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO
Deberd indicarse la causa de “Baja” del mddulo o establecimiento.
Para el llenado de este campo se utilizard el catalogo denominado “Tipo
Baja” que se encuentra disponible en el SITI.
La Baja de un madédulo o establecimiento debe reportarse cuando ocurra
alguna de las siguientes situaciones.
CAUSA BAJA MODULO O ESTABLECIMIENTO
Descripcion
No Aplica
o En caso de reportar “Altas” de mddulos o establecimientos, se
debera seleccionar esta clave
Cierre de operaciones del médulo o establecimiento
1 Por cierre de operaciones del mddulo o establecimiento, con
independencia de que el contrato mercantil continue vigente.
Término del contrato mercantil con el comisionista
Terminacion, por cualquier razén, del contrato mercantil entre la
2 Sociedad Financiera Popular y el Comisionista, en este caso deben
darse de baja todos los modulos o establecimientos que
pertenecieron al Comisionista.
Cambio de localidad
Esta opcidén debe utilizarse cuando el mddulo o establecimiento
3 |cambie de domicilio, situacién que obligue la actualizacién de
localidad, adicionalmente puede implicar el cambio de estado o
cédigo postal del mismo originalmente reportado
Cierre temporal de operaciones del médulo o establecimiento
por contingencia sanitaria COVID-19
6 Se deberd reportar esta clave cuando la opcion de la baja del
maodulo o establecimiento sea por contingencia sanitaria COVID-19.
Cierre Temporal por Huracan "Otis"
Se utilizara esta clave cuando se trate de algun punto de
transaccidon que esté operando actualmente, pero tuvo que cerrar
7 debido a los fendmenos hidrometeorolégicos que afectaron el
estado de Guerrero, retomando sus actividades una vez terminada
la emergencia.
Nota: Esta clave sera utilizada a partir de octubre 2023.
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Column Descripcién
a
M CLAVE DE MUNICIPIO DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO

Se deberad anotar la clave que corresponda de acuerdo al “Catdlogo de
Estado, Municipio y Colonia”, mismo que se encuentra disponible para su
consulta en el SITI.

12 CLAVE DEL ESTADO DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO

Se deberad anotar la clave que corresponda de acuerdo al “Catdlogo de
Estado, Municipio y Colonia”, mismo que se encuentra disponible para su
consulta en linea en el SITI.

Especificaciones del reporte

La definicion del documento corresponde a lo que se conoce como el “layout”, mismo

gue se muestra a continuacion:

© . 2
g Nombre Tipo "E, TEU Formato de
2 c S captura
S S g
1 PERIODO numeérico 6 0 AAAAMM
2 CLAVE DE LA ENTIDAD numérico 6 0 HHHAHH
3 REPORTE numeérico 4 0 HHH
4 NUMERO DE SECUENCIA numérico 8 0 HHHHHH T
5 IDENTIFICADOR DEL COMISIONISTA alfanumérico |24 0 XXXXXXXXXXX
6 RFC DEL COMISIONISTA alfanumérico |13 0 XXXXXXXXXXX
7 TIPO DE MOVIMIENTO numérico 1 0 #
8 CLAVE DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO alfanumérico |22 0 XXXXXXXXXXX
9 LOCALIDAD DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO numérico 12 0 HHHHHH T
10 CAUSA DE LA BAJA DEL MODULO

ESTABLECIMIENTO numérico 1 #
m CLAVE DE MUNICIPIO DEL MODULO

ESTABLECIMIENTO numérico 5 HHHH
12 |CLAVE DEL ESTADO DEL MODULO

ESTABLECIMIENTO numérico 3 HiH

R26 C 2613 Desagregado de Seguimiento de Operaciones de Comisionistas
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Te

Descripciéon del reporte

El reporte R26 C 2613 Desagregado de Seguimiento de Operaciones de Comisionistas
tiene como objetivo recabar informacién que permita apreciar el comportamiento de
las operaciones realizadas con los comisionistas durante el periodo que se reporta. Esta
informacion se presenta de forma agrupada por comisionista, modulo o

establecimiento, tipo de operacién realizada y medio de pago utilizado.

La elaboracién y presentacion de este reporte es mensual y deberd presentarse en el

mes inmediato siguiente al periodo que se esté reportando.

Se reportara un registro por cada modulo o establecimiento, asi como sus resultados
por tipo de operacidon contratada y medio de pago utilizado entre el administrador, el
comisionista y la Sociedad Financiera Popular. La informacién se envia de acuerdo a la
agrupacion que se realice incluyendo aquellas operaciones contratadas y medio de
pago utilizado en las que no se haya tenido movimiento en los montos, en los flujos, en
el nUmero de operaciones y en el nuUmero de contratos registrados durante el periodo

gue se reporta.

La Sociedad Financiera Popular debera reportar los montos, operaciones y el nUmero de
clientes (socios y no socios) que tenga registrado cada comisionista, mddulo o
establecimiento, desagregado por tipo de operacién realizada y medio de pago
utilizado, debera incluir aquellos moddulos o establecimientos que no hayan

experimentado movimientos, mismos que deberan reportarse con valores cero (O).

Estructura del reporte

El reporte R 26 A-2613 Desagregado de Seguimientos de Operaciones de Comisionistas,
estd constituido por 14 campos que se clasifican en 6 secciones, mismas que se detallan

a continuacion:

Columna | Descripcién

l.- SECCION IDENTIFICADOR DEL REPORTE
1 PERIODO
Este dato se captura al momento de importar el documento en el SITI, por
lo que no se registra como una columna adicional en él envié de
informacion.
Se debe anotar el periodo a que corresponda la informacién de acuerdo al

(55) 1454 6000 WW
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Descripcién
formato: AAAAMM,

Ejemplo: Enero de 2016 se reporta bajo el formato ano y mes (A AAAMM)

6

7

2 CLAVE DE LA ENTIDAD
Se refiere a la clave de la Sociedad Financiera Popular que esta reportando
la informacién, la cual debe seleccionarse del catdlogo denominado
“Instituciones” disponible en el SITI. Este dato se captura en la caratula al
momento de importar el documento en el SITI, por lo que no forma parte
del archivo

3 CAPTACION MENSUAL PROMEDIO
Se refiere a lo indicado en el inciso b), fraccion |l del Articulo 265 Bis 40 de
las Disposiciones de Caracter General Aplicables a las Entidades de Ahorroy
Crédito Popular, Organismos de Integracién, Sociedades Financieras
Comunitarias y Organismos de Integracion Financiera Rural, a que se
refiere la Ley de Ahorro y Crédito Popular.

4 REPORTE
Este dato corresponde a la clave del reporte que se esta enviando, para
efectos de este reporte se debe utilizar la clave 2613, misma que se puede
obtener del catdlogo denominado “Subreportes” que se encuentra
disponible para su consulta en el SITL.

5 NUMERO DE SECUENCIA

Es el nUmero asignado a cada uno de los registros, debera comenzar en
uno (1) y ser consecutivo, reiniciando en cada periodo.

El nUmero de secuencia maximo debe ser igual al total de registros
importados.

Il.- SECCION IDENTIFICADOR DEL ADMINISTRADOR

IDENTIFICADOR DEL ADMINISTRADOR

Este identificador deberd ser el mismo con el que se reporté al
administrador en el reporte R26 A 2610 “Altas y Bajas de Administradores de
Comisionistas”.

Corresponde a la clave con la cual internamente la Sociedad Financiera
Popular identifica al administrador y que se asignard de acuerdo a la
metodologia indicada por la CNBV, misma que se presenta en el Anexo 1
“Metodologia de identificador del Administrador y/o Comisionista”.

lil.- SECCION IDENTIFICADOR DEL COMISIONISTA

IDENTIFICADOR DEL COMISIONISTA

Se refiere a la clave con la cual internamente la Sociedad Financiera
Popular identifica al comisionista, es asignado de acuerdo a la metodologia
indicada por la CNBV, misma gue se presenta en el Anexo 1 “Metodologia
de identificador del Administrador y/o Comisionista”.
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V.

Descripcién
El Identificador registrado en este campo, sera aquel que se asignd al

momento de reportar al comisionista en el reporte R26 A R6I]

“Desagregado de Altas y Bajas de Comisionistas”.

SECCION DE IDENTIFICACION DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO
CLAVE DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO

Se debe proporcionar la clave del mdédulo o establecimiento en el cual se
realizaron las operaciones que se estan reportando en el presente reporte.

Este identificador, debe corresponder al reportado en el reporte R26 B 2612
“Desagregado de Altas y Bajas de Moddulos o Establecimientos de
Comisionistas”.

10

LOCALIDAD DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO

Se debe indicar la clave de localidad donde se encuentra el mdédulo o
establecimiento que se estd reportando. Para el llenado de este campo se
utilizara el archivo denominado “Catalogo de Estado, Municipio y Colonia”
mismo que se encuentra disponible en el SITI.

La clave de localidad debera de coincidir con |la proporcionada en el reporte
R26 B 2612 “Desagregado de Altas y Bajas de Mddulos o Establecimientos
de Comisionistas” para el mismo madulo.

V.- SECCION DE CLASIFICADORES DE LA AGRUPACION

TIPO DE OPERACION REALIZADA (DE ACUERDO A LAS OPERACIONES
CONTRATADAS)

Se anotard la clave que indique cada una de las operaciones contratadas
por cada moddulo o establecimiento del Comisionista de acuerdo al
catdlogo denominado “Operaciones Contratadas Comisionistas”, disponible
en el SITI.

En este campo se debera reportar de forma desagregada cada una de las
operaciones realizadas por cada moddulo o establecimiento,
independientemente de que haya tenido o no movimientos.

Las operaciones gque se reporten en este campo, deberan corresponder con
las registradas en el reporte R26 A 2611 “Desagregado de Altas y Bajas de
Comisionistas”

Las opciones contenidas en este catalogo son las siguientes:

TIPO DE OPERACION REALIZADA
Descripcion
Recepcion de Pagos de Servicios
Clave utilizada cuando la Sociedad Financiera Popular contrata
AO0001 | el servicio de “recepcién de pago de servicios” por parte del
comisionista, ya sea en efectivo, con cargo a tarjetas de crédito o
de débito. (Articulo 265 Bis 36 Fracciéon | de las Disposiciones de
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Columna

Descripcién
Caracter General aplicables a las Entidades de Ahorro y Crédito
Popular).

A0002

Retiros de Efectivo

Clave utilizada cuando el comisionista haya realizado
operaciones de retiros de efectivo efectuadas por el propio
cliente (socio y no socio) titular de la cuenta respectiva o por las
personas autorizadas en términos del primer parrafo del
Articulo 36 Bis de la Ley de Ahorro y Crédito Popular. (Articulo
265 Bis 36 Fraccioén lll de las Disposiciones de Caracter General
aplicables a las Entidades de Ahorro y Crédito Popular).

A0003

Recepcion de Depésitos

Clave utilizada cuando el comisionista haya realizado
operaciones de depdsitos en efectivo, en cuentas propias o de
terceros. (Articulo 265 Bis 36 Fraccién IV de las Disposiciones de
Caracter General aplicables a las Entidades de Ahorro y Crédito
Popular).

A0004

Recepcion de Pago de Créditos

Clave utilizada cuando el comisionista haya realizado
operaciones de recepcion de pagos de créditos a favor de la
propia Sociedad Financiera Popular o de otra en efectivo, con
cargo a tarjetas de crédito o de débito. (Articulo 265 Bis 36
Fraccién V de las Disposiciones de Caracter General aplicables a
las Entidades de Ahorro y Crédito Popular).

A0006

Circulacién de tarjetas de débito

Clave utilizada cuando el comisionista haya efectuado
operaciones para poner en circulacion cualquier medio de pago
de los referidos en el Articulo 265 Bis 36 Fraccion VIl de las
Disposiciones de Caracter General aplicables a las Entidades de
Ahorroy Crédito Popular.

A0015

Cuentas Aperturadas

La clave de Numero de Cuentas Aperturadas se utilizard cuando
el comisionista haya aperturado cuentas de depdsito de Bajo
Riesgo. (Articulo 265 Bis 36 Fraccion IX de las Disposiciones de
Caracter General aplicables a las Entidades de Ahorro y Crédito
Popular).

A0018

Recepciéon de Pago de Contribuciones

Clave utilizada cuando el comisionista haya efectuado
operaciones de recepcién de pagos de contribuciones federales,
estatales, municipales y las correspondientes a la Ciudad de
México, en efectivo o con cargo a tarjetas de crédito o débito.
(Articulo 265 Bis 36 Fraccion Il de las Disposiciones de Caracter
General aplicables a las Entidades de Ahorro y Crédito Popular).

Consulta de Saldos y movimientos de cuenta

Fecha de actualizacion: 23 de noviembre 2023




Columna

Descripcién
Clave utilizada cuando el comisionista haya efectuado
A0020 | operaciones para Consultas de saldos y movimientos de cuentas
y de tarjetas de crédito, débito y recargables. (Articulo 265 Bis 36
Fraccidon VIl de las Disposiciones de Caracter General aplicables
a las Entidades de Ahorro y Crédito Popular).

Orden de pago

Clave utilizada cuando el comisionista haya realizado
operaciones de orden de pago, asi como transferencias entre
A0021 |cuentas, incluso a cuentas de otras Entidades o Instituciones de
Crédito. (Articulo 265 Bis 36 Fraccion VI de las Disposiciones de
Caracter General aplicables a las Entidades de Ahorro y Crédito
Popular).

La Sociedad Financiera Popular, debera reportar todos los tipos de
operacion autorizados al comisionista por cada moédulo o establecimiento
registrados, independientemente de que tengan o no movimientos.

n

MEDIO DE PAGO UTILIZADO

Se refiere a la clave de medio de pago con la que se efectud el tipo de
operacion que se indica. Para registrar este campo se utilizara el catdlogo
denominado “Medio de pago de Comisionistas”.

El medio de pago que se elija debe corresponder con el tipo de operacién
gue se esta efectuando. En los casos en los que se utilizé mas de un medio
de pago para un mismo tipo de operacidon, debera elegirse como medio de
pago el que representd el mayor monto pagado y reportar la suma total de
los medios de pago involucrados. En caso de igualdad de montos, se elegira
el primero que se aceptd en la operaciéon y de igual forma reportar la suma
total de los medios de pago involucrados.

MEDIO DE PAGO UTILIZADO
Descripcion

Sin operaciones

Se utilizard esta opcidén cuando el tipo de operacidon por el médulo
O |o establecimiento no tenga movimientos o cuando sean
reportados registros por circulacién de medios de pago o consulta
de saldos.

Cargo a Tarjeta de Crédito

La opcidén “Cargo a tarjeta de crédito”, se debe utilizar cuando para
el tipo de operacién realizada se utilizé como forma de pago una
tarjeta de crédito.

Cargo a Tarjeta de Débito
La opcién “Cargo a tarjeta de débito”, se utiliza cuando para la
operacién realizada se utiliza como forma de pago una tarjeta de
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Columna Descripcién

débito.

Efectivo

4 | El “Efectivo” se utilizara cuando se pague en moneda o billete de
denominacién nacional alguna operacién realizada por el
comisionista.

Apertura de Cuentas de Depésito de bajo riesgo
Cuando se refieran a sefialar el nUmero de cuentas de depdsito de
bajo riesgo aperturadas se utilizara esta opcion.

VI.- SECCION DE MOVIMIENTOS Y OPERACIONES

12 MONTO DE LAS OPERACIONES REALIZADAS
Se refiere a la suma en pesos total por cada tipo de operaciéon de acuerdo a
la agrupacion durante el periodo reportado.

Si el registro corresponde a una agrupacion que no tuvo movimiento, el
monto debe ser cero (0), y el nUmero de operaciones realizadas durante el
periodo reportado, asi como el nUmero de clientes (socios y no socios) que
realizaron las operaciones durante el periodo reportado también deberd ser
cero (0).

Para los casos de numero de cuentas por nivel de riesgo, circulacion de
medios de pago y consulta de saldos esta columna se reportara con valor
cero (0).

13 NUMERO DE OPERACIONES REALIZADAS

Corresponde al total de operaciones que el comisionista realizé a nombre y
por cuenta de la Sociedad Financiera Popular en los mddulos o
establecimientos asignados por el comisionista para realizar esta funcion,
durante el periodo reportado.

Si el registro corresponde a una agrupacién que no tuvo movimiento, el
monto debe ser cero (0).

Para los casos de numero de cuentas y circulacion de medios de pago esta
columna se reportard con cero (0).

14 NUMERO DE CLIENTES QUE REALIZARON OPERACIONES

Corresponde al total de clientes (socios y no socios) de la Sociedad
Financiera Popular que realizaron operaciones en los moédulos o
establecimientos que el comisionista asigndé para la realizacidn de las
operaciones por nombre y cuenta de la Sociedad Financiera Popular,
durante el periodo reportado.

Si el registro corresponde a una agrupacion que no tuvo movimiento, el
dato de esta columna debe ser cero (0).
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Columna Descripcién

Esta columna se utilizara para indicar el nUmero de cuentas de depdsito
aperturadasy la circulaciéon de medios de pago.
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Especificaciones del reporte

La definicion del documento corresponde a lo que se conoce como el “layout”, mismo

gue se muestra a continuacion:

© - 2
g Nombre Tipo %, TEU Formato de
2 c S captura
S S 2
1 PERIODO numeérico 0 AAAAMM
2 CLAVE DE LA ENTIDAD numerico 0 FEHAHEA
3 CAPTACION MENSUAL PROMEDIO numerico 17 0 HHEHHHHHHHEHBH
4 REPORTE numeérico 0 HHH
5 NUMERO DE SECUENCIA numeérico 8 0 HHEHHHHHH
6 IDENTIFICADOR DEL ADMINISTRADOR alfanumérico |24 0] HXXXXXXXXXXX
7 IDENTIFICADOR DEL COMISIONISTA alfanumeérico |24 0] HXXXXXXXXXXX
8 CLAVE DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO alfanumeérico |22 0] HXXXXXXXXXXX
9 LOCALIDAD DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO | numérico 12 0] HHHHAHHAHHS
10 TIPO DE OPERACION REALIZADA (DE ACUERDO
A LAS OPERACIONES CONTRATADAS) alfanumeérico |5 0] XXXXX
m MEDIO DE PAGO UTILIZADO numeérico 1 0] #
12 MONTO DE LAS OPERACIONES REALIZADAS numeérico 17 0] HHaHAHHHHHH SRS
13 NUMERO DE OPERACIONES REALIZADAS numeérico 5 0] HHHH#
14 NUMERO DE CLIENTES QUE REALIZARON
OPERACIONES numeérico 3 0] HHH#
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Anexo1
Metodologia de identificador del Administrador y/o Comisionista.

A través del “Identificador del Administrador o Comisionista” la CNBV identificara al
administrador y/o al comisionista ya que se trata de una clave Unica e irrepetible,

incluso entre las diferentes Sociedades Financieras Populares.

Este identificador serda asignado por las Sociedades Financieras Populares, es
independiente al indicador que utiliza para su control interno y lo informara en el

campo que para tal efecto ha sido asignado en los reportes correspondientes.

El Identificador del administrador y/o comisionista, sera el mismo que se reportara cada
vez que se haga referencia al mismo administrador y/o al comisionista, desde el

momento de su alta hasta el momento que cause baja.

Estructura del identificador

El identificador del administrador y/o comisionista, contiene elementos que lo
caracterizan como Unico e irrepetible entre el universo de administradores y/o

comisionistas que sean reportados por las Sociedades Financieras Populares.

Los elementos que integran este identificador, se describen a continuacion:

Elemento Nombre Tipo Longitud Formato de Captura
1 Personalidad juridica Numérico 1 H
2 Clave de la entidad Alfanumeérico 6 XXXXXX
3 Clave del reporte Numérico 4 HHEHH
4 RFC del administrador y/o | Alfanumérico 13 XXXXXXXXKXXXXX
comisionista

Total de posiciones del Identificador Metodologia 24
CNBV

Doénde:
1. Personalidad Juridica
Corresponde a la clave registrada en la columna denominada “Personalidad

Juridica”, segun el reporte reportado.

2. Clave de la Entidad

Fecha de actualizacion: 23 de noviembre 2023 o




Se refiere a la clave de la Sociedad Financiera Popular que estd reportando al
administrador y/o comisionista. Este dato debera corresponder con el registrado en

la columna denominada “Clave de la Entidad”.

3. Clave del Reporte
Corresponde a la clave del reporte 2610 “Altas y Bajas del Administrador de
Comisionistas” o 2611 “Desagregado de Altas y Bajas del Comisionista” al cual se le

esté asignando el identificador.

4. RFC del Administrador y/o Comisionista

Corresponde al dato reportado en la columna “Registro Federal de Contribuyentes”.
Ejemplos:
1. Administradora de Comisionistas SA de CV con RFC ACO950623RL6, prestara

servicios a la Entidad “Numeritos, SA” con clave 040999, a partir del dia 18 de Abril de

2010. Su identificador sera el siguiente:

Identificador del Administrador _AC09560623RL

2 Clave de la Entidad
Columna "Clave de la entidad"
Reporte del reporte 2610 "Altas y Bajas de
Administradores de Comisionistas”

4 RFC del Administrador
Columna denominada "RFC del administrador y/o comisionista "
Reporte del reporte 2610 Altas y Bajas de Administradores de Comisionistas”
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2. Felipe Pérez Hernadndez con RFC PEHF850623RL6 que, bajo la figura de
comisionista prestara servicios a la Entidad “Numeritos, SA” con clave 027999, a

partir del dia 18 de Abril de 2010. Su identificador sera el siguiente:

Identificador del Comisionista PEHF8560623RL

2 Clave de la Entidad
Columna "Clave de la entidad"
Reporte del reporte 2611 "Desagregado de Altas y Bajas
de Comisionistas”

4 RFC del Comisionista
Columna denominada "RFC del administrador y/o comisionista"
Reporte del reporte 2611 “Desagregado de Altas y Bajas de Comisionistas”

La presente metodologia es obligatoria y sera aplicable a todos los administradores y

comisionistas que sean registrados por las Sociedades Financieras Populares.
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Glosario de términos

CNBV o | Comisidén Nacional Bancaria y de Valores

Comision

LCNBV Ley de la Comisidn Nacional Bancaria y de Valores

CUEACP Disposiciones de Caracter General Aplicables a las Entidades de
Ahorro y Crédito Popular, Organismos de Integracién, Sociedades
Financieras Comunitarias y Organismos de Integracion Financiera
Rural, a que se refiere la Ley de Ahorro y Crédito Popular

DOF Diario Oficial de la Federacion

LACP Ley de Ahorro y Crédito Popular

SITI Sistema Interinstitucional de Transferencia de Informacion

RFC Registro Federal de Contribuyentes

SAT Servicio de Administracion Tributaria

Banxico Banco de México

Sociedad En plural o singular, a las sociedades andnimas constituidas y que

Financiera operen conforme a la Ley General de Sociedades Mercantiles y a la

Popular o0 | Ley de Ahorro y Crédito Popular

Entidad

Comision Mandato aplicado a actos concretos de comercio. Articulo 273

mercantil Coédigo de Comercio

Administrador
de
Comisionistas

Tercero que opera al amparo de lo dispuesto por el Articulo 265 Bis
52 de las Disposiciones de Caracter General aplicables a las
Entidades de Ahorro y Crédito Popular, con el objeto de que
organice redes de prestadores de servicios o de comisionistas para
gue desarrollen las actividades de que se trate, o bien, para que
celebren con los clientes (socios y no socios) de las Sociedades
Financieras Populares, las operaciones y servicios de manera
uniforme, a fin de mantener un estandar de calidad alto en la
prestacion de tales servicios, tal como lo haria un franquiciatario

Comisionista

Persona fisica o moral que desempefna a nombre y por cuenta de la
Sociedad Financiera Popular un servicio o una comisién necesaria
para la realizacién de las operaciones que son propias de la Sociedad
Financiera Popular.

Comitente

El que confiere comisién mercantil, en este caso las Sociedades
Financieras Populares.

Persona fisica

Individuo con capacidad para contraer obligaciones y ejercer
derechos.

Persona moral

Agrupacién de personas que se unen con un fin determinado, por
ejemplo, una sociedad mercantil, una asociacién civil.

Fecha de actualizacion: 23 de noviembre 2023 o

) 2023 @
” Francisco
VIILA

Insurgentes Sur No. 1971, Col. Guadalupe Inn, C.P. 01020, Alvaro Obregon, Ciudad de México

Tel: (55) 1454 6000 www.gob.mx/cnbv




