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Fundamento legal del Reporte

El presente instructivo de llenado para el envio de informacion del reporte R26
Informacion por Comisionistas por parte de las Sociedades Cooperativas de Ahorro y

Préstamo, tiene su fundamento en las siguientes disposiciones legales:

1. Facultades de la CNBYV, articulo 4° fracciéon V de la CNBV: “Corresponde a la
Comisidn expedir normas respecto a la informacién que deben proporcionarle

periodicamente las entidades.”

2. Medios de envio, Articulo 310, las Sociedades deberdn enviar a la Comision la
informacién que se menciona en las Disposiciones de Caracter General aplicables a
las actividades de las Sociedades Cooperativas de Ahorro y Préstamo, mediante su

transmisién via electrénica utilizando el SITI.

3. Informacioén a reportar, Articulo 307, las Sociedades deberadn proporcionar a la
Comision y al Comité de Supervision Auxiliar su informacién financiera, utilizando los
formularios que se adjuntan como Anexo N a las Disposiciones de Caracter General

aplicables a las actividades de las Sociedades Cooperativas de Ahorro y Préstamo.

Objetivo del Reporte

El reporte R26 Informacion por comisionistas, recaba informaciéon referente a los
contratos de comisién mercantil que la Sociedad celebre con terceros que actlden en
todo momento a nombre y por cuenta de la misma para realizar operaciones
autorizadas por la CNBYV, sehaladas en el Articulo 19 de la Ley para Regular las

Actividades de las Sociedades Cooperativas de Ahorro y Préstamo.

El reporte considera informacion referente a los datos del comisionista o administrador
de comisionistas, los tipos de operacién que hayan sido contratados y establecidos
dentro del contrato mercantil; asi como los mddulos o establecimientos que tengan
habilitados para representar a la propia Sociedad con sus clientes y con el publico en

general.
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El reporte es de periodicidad mensual, y se enviard a mas tardar el Ultimo dia del mes

inmediato siguiente al del periodo que se reporta.

Con esta informacién se busca conocer el grado de penetracion financiera hacia la
poblacién, principalmente de aquella con mayor dificultad de acceso para la realizacion
de sus operaciones financieras, basado en la cultura del manejo y difusién de
informacién financiera de la CNBV y que estard disponible al publico interesado,
preservando la confidencialidad de los datos establecido en las Disposiciones de
caracter General aplicables a las actividades de las Sociedades Cooperativas de Ahorroy
Préstamo en su Capitulo V, Articulo 17 Bis 37: “las Sociedades deberan cuidar en todo
momento que las personas que les proporcionen los servicios, guarden la debida
confidencialidad de la informacion relativa a las operaciones activas, pasivas y de
servicios celebradas con sus Socios, asi como la relativa a estos Ultimos, en caso de tener

acceso a ella”
Para efectos de este reporte, se entendera por comisionista agquél que desempena a
nombre y por cuenta de la Sociedad un servicio o una comisién necesaria para la

realizacion de las operaciones que son propias de la Sociedad.

El reporte R26 A Informacién de Comisionistas se integra por cuatro formularios, de

acuerdo a la siguiente estructura:
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Altas y Bajas de
Administradores

de Comisionistas

\ 4

Desagregado de
Altas y Bajas de

Comisionistas

A 4

Desagregado de
Altas y Bajas de
Mddulos o
Establecimientos

de Comisionistas

y

Desagregado de
Seguimiento de
Operaciones de

Comisionistas

N

Padrén

Sociedad
Administrador
Comisionistas
Médulo t
Médulot + 1

Sociedad i
Administrador
Comisionistas
Moédulo t
Médulo t + 1

Administrador j
Comisionista J
- Médulo t
-Médulot+1

Administrador J + n
Cada administrador debera
tener registrado por lo menos
un comisionista

ComisionistaJ +n
Cada comisionista por lo
menos debera tener un
modulo dado de alta
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Las caracteristicas generales de cada formulario, se describen a continuacion:

1.

R26 A 2610 Altas y Bajas de Administradores de Comisionistas

Este formulario recaba informacion referente a los movimientos de Altas y/o Bajas
de los Administradores de Comisionistas, que sean contratados por la Sociedad para

gue sean intermediarios entre los comisionistas y la Sociedad.

Este formulario, servira para llevar un padrén de todos los Administradores de

comisionistas, con los que la Sociedad tenga celebrado un contrato.

Un administrador de comisionistas, debera dar de alta por lo menos un comisionista.

R26 A 2611 Desagregado de Altas y Bajas de Comisionistas

Este formulario recaba informacion referente al tipo de servicio y operaciones
contratadas con los comisionistas, las actualizaciones en las condiciones del

contrato mercantil y las causas que dan origen a la baja del contrato.

Este formulario permite contar con un padrén de todos los comisionistas con los
que la Sociedad tiene un contrato mercantil para la captaciéon de recursos del
publico y otras operaciones fuera de las oficinas de la Sociedad.

Un comisionista debera dar de alta por lo menos un mddulo o establecimiento.

R26 B 2612 Desagregado de Altas y Bajas de Mdédulos o Establecimientos de

Comiisionistas

Este formulario recaba informacioén referente a los mddulos o establecimientos que
los comisionistas tengan habilitados para representar a las propias Sociedades con
Sus socios, trabajadores y con el publico en general, reportando a la CNBYV, los
movimientos de altas, bajas y/o actualizaciones de dichos moddulos o

establecimientos.

R26 C 2613 Desagregado de Seguimiento de Operaciones de Comisionistas

Permite observar en el tiempo los posibles cambios que se presenten en el tipo y
ndmero de operaciones contratadas, asi como conocer los flujos generados, por las

operaciones de captacion.
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Para el envio de la informacidon contenida en estos formularios, es necesario
considerar las precisiones correspondientes a estos, los cuales se detallan en el

apartado “Especificaciones de los formularios del reporte”.

Consideraciones Generales de los Formularios

El documento aqui presentado contiene las caracteristicas de cada uno de los
formularios y tiene como objetivo proveer informacién general de los datos que deben
proporcionar las Sociedades; sin embargo, es importante indicar que: la definicion de
documento, catalogos, niumero de columnas y tipos de datos esperados, se encuentran
disponibles y actualizados en linea en el SITI, en los apartados correspondientes. Por o
gue es importante que sean consultados y tomados directamente del sistema para

evitar posibles errores de llenado y por consiguiente de validacion.

Las operaciones que reporte la Sociedad relativas a los comisionistas o sus maddulos,

deben reportarse con saldos y datos al dia dltimo del mes que se esté reportando.

Los datos que se refieren a saldos, montos e importes, se deben presentar en pesos;
incluye moneda nacional y moneda extranjera valorizada en pesos utilizando el tipo de
cambio indicado en los Criterios Contables. Dichos saldos y montos, deben reportarse
en pesos redondeados, sin decimales, sin comas, sin puntos y con cifras positivas.
Ejemplo: Saldo insoluto de $ 236,569.68, seria 236570.

Para las columnas que utilizan catalogos el dato es obligatorio y la clave debe anotarse

exactamente como esta presentada en la seccidén de catalogos del SITI.

Los datos numéricos, se deben reportar sin guiones, sin espacios, sin comas, sin puntos
y con cifras positivas. Ejemplo: NUmero de operaciones realizadas durante el periodo

reportado: 1,571, seria 1571.
Los datos tipo fecha, se deben reportar sin guiones, sin espacios, sin diagonales ni

caracteres especiales. Ejemplo: si el periodo que esta reportando la Sociedad es Enero

de 2009, entonces se debe anotar 200901.

6/34



HACIENDA | ({yCNBY

En el caso de los formularios 2610 “Altas vy Bajas de Administradores de Comisionistas”,

2611 “Desagregado de Altas y Bajas de Comisionistas” y 2612 “Desagregado de Altas v

Bajas de Mdédulos o Establecimientos de Comisionistas”, se deberan enviar con la opcidn

“Envio vacio” del SITI cuando no exista informacién que reportar.

Las Sociedades enviaran la informacién correspondiente al universo de comisionistas y
administradores con los que la Sociedad tenga establecido un contrato mercantil que
presten servicio a la Sociedad a la entrada en vigor del reporte R26 Informacién por

Comisionista.

En el apartado de “Definicidon del Documento” disponible en el SITI, se puede consultar

la estructura de los campos contenidos en los formularios de captura correspondientes.

Especificaciones de los formularios del reporte

Formulario R26 A 2610 Altas y Bajas de Administradores de
Comisionistas

El formulario R26 A 2610 Altas y Bajas de Administradores de Comisionistas, recaba
informacion referente a los administradores de comisionistas que hayan celebrado un

contrato de comisién mercantil con la Sociedad para la prestacidén de estos servicios.

La informacidn que la Sociedad proporcione en el presente formulario servira para la
creaciéon de un padrén, gue contendrd informacidn relacionada con el administrador de
comisionistas con el que la Sociedad tenga celebrado un contrato de comisién
mercantil; proporcionando datos generales de los administradores, como su nombre,
registro federal de contribuyentes, la personalidad juridica del administrador, entre
otros datos que permitirdn la identificacion del administrador y que serviran para
mantener actualizado el padrén, registrando a los nuevos administradores (altas) y/o las

cancelaciones de los contratos mercantiles (baja del administrador de comisionistas).

Las Sociedades deberan reportar un registro por cada administrador de comisionistas
gue haya firmado con la Sociedad para efectuar operaciones por cuenta de la misma.
En caso de que no se hayan realizado movimientos de Altas y/o Bajas de

Administradores de Comisionistas durante el periodo que se reporte, debera notificarse
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a esta Comisién mediante la opcidn de envio vacio disponible en el SITI, cumpliéndose

el proceso de envio de informacién: Importacidén, Verificacién y Envio, obteniendo el

Acuse de Recibo que el sistema proporciona.

El formulario R26 A 2610 “Altas y Bajas de Administradores de Comisionistas”, se integra

por tres secciones:

2.

3.

Seccién identificador del formulario.- En esta seccion se solicitan datos referentes
a la identidad del formulario y de la Sociedad. Se solicita informacion referente al
periodo, clave de la entidad, el formulario y el nUmero de registros reportados en el
periodo. Estos campos son utilizados por la CNBV para clasificar el tipo de reporte, el

periodo y la Sociedad que efectivamente esta reportando.

Seccion de identificacién del administrador.- Se refiere a los datos que identifican
al administrador de comisionistas, estos datos estan relacionados a su Identificador,
su Registro Federal de Contribuyentes (RFC) y nombre, asi como tipo de
personalidad juridica. Estos campos sirven de llave para el seguimiento y analisis de

los administradores (anteriores y actuales).

Seccién de bajas.- En esta seccidn, se solicita la razén por la cual se estd reportando
la baja del administrador de comisionistas. Esta seccidén permite la actualizaciéon del

padrén reportado por la Sociedad de los registros reportados como “altas”.

Columna ‘ Descripcién

SECCION IDENTIFICADOR DEL FORMULARIO

1 PERIODO QUE SE REPORTA
Se refiere al periodo que esta reportando la Sociedad.

Este dato se captura al momento de importar el documento en el SITI, por lo
gue no forma parte del archivo que envia la Sociedad.

2 CLAVE DE LA ENTIDAD
Se refiere a la clave de la Sociedad que esta reportando la informacién, la
cual debe seleccionarse del catdlogo denominado “Instituciones”.

Este dato se captura en caratula al momento de importar el documento en
el SITI, por lo que no forma parte del archivo que envia la Sociedad.

3 CLAVE DEL FORMULARIO
Para el envio de este formulario se utiliza la clave 2610.
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Columna Descripcion
4 NUMERO DE SECUENCIA
Es el nUmero asignado a cada registro reportado, debera comenzar en uno
(1) y ser consecutivo, reiniciando en cada periodo.

El numero de secuencia maximo debe ser igual al total de registros
importados.

SECCION DE IDENTIFICACION DEL ADMINISTRADOR

5 TIPO DE MOVIMIENTO

Corresponde al tipo de movimiento (alta o baja) que la Sociedad esta
reportando de acuerdo al catdlogo denominado “Tipo de Movimiento”, el
cual contiene las siguientes opciones:

TIPO DE MOVIMIENTO
Descripcion

Alta

Se anotara esta opcidon cuando se registre un nuevo administrador
de comisionistas producto de un contrato de comisién mercantil
de reciente originacioén.

Baja
Se reportard esta opcién cuando se finalice la relacion de
prestacion de servicios con el administrador de comisionistas.

2 Serd motivo de rechazo, cuando la Sociedad pretenda dar de baja
a un administrador, que no haya sido reportado como alta.

La baja del administrador debera ser reportada al mes inmediato
siguiente al momento en el que se dé el evento.

Las claves del catadlogo “Tipo de Movimiento”, se encuentran disponibles en
el SITI.

6 IDENTIFICADOR DEL ADMINISTRADOR

Clave con la cual la Sociedad identifica al administrador y que se asignara de
acuerdo a la metodologia indicada por la CNBYV, se sugiere consultar el
Anexo 1 “Metodologia de identificador del Administrador y/o Comisionista”.

El identificador del administrador deberd ser alfanumérico, Unico e
irrepetible entre los administradores de la entidad. Este identificador deberd
reportarse en cada registro en que se haga referencia al mismo
administrador, ya sea en este o en los demas formularios correspondientes al
mismo.

7 NOMBRE DEL ADMINISTRADOR
Se debe anotar el nombre del administrador de comisionistas, con el que se
estd efectuando el contrato de comisidon mercantil.

En el caso de Personas Fisicas, el nombre debe iniciar por apellido paterno,
materno y nombre(s) sin abreviaciones, sin acentos y sin guiones; entre
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counna __________ Descripcion

apellido paterno y apellido materno, apellido materno y nombre (s) debe
haber un solo espacio. No deben incluir ningun tipo de titulos como
Licenciado, Don, Sefor, Viuda, entre otros. Ejemplo: PEREZ ORTEGA VICTOR
GABRIEL.

Para Personas Morales, se debe anotar el nombre comercial, SIN incluir el
tipo de sociedad abreviado. Ejemplo: LA FINANCIERA SA DE CV seria LA
FINANCIERA.

8 RFC DEL ADMINISTRADOR

Se debe anotar la clave del Registro Federal de Contribuyentes (RFC)
asignado al administrador por las autoridades fiscales mexicanas al
momento de su inscripcidon ante el Sistema de Administracién Tributaria
(SAT), conforme a lo establecido en la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos y el Codigo Fiscal de la Federacion.

Las Sociedades deberdan contar con los mecanismos necesarios que
comprueben que el dato que vayan a proporcionar en esta columna,
corresponda con el otorgado por el SAT.

El RFC del administrador debe reportarse con letras mayusculas y ndmeros,
sin incorporar guiones, espacios o caracteres especiales.

En caso de reportar administradores que sean personas fisicas, el RFC debe
contener 13 posiciones, con formato XXXXAAMMDDXXX, donde las primeras
cuatro posiciones corresponden a letras, las siguientes seis posiciones al afo,
mes y dia (fecha de nacimiento), y las ultimas tres, a la homoclave asignada
por el SAT. Ejemplo: MAVT790914L20.

En caso de reportar administradores que sean personas morales, se les
antepondra un guidn bajo (“_") antes del RFC asignado por el SAT, el cual es
de 12 posiciones, donde las primeras tres posiciones corresponden a letras,
las siguientes seis, al ano, mes y dia (fecha de constitucién de la compania), y
las ultimas tres posiciones, a la homoclave asignada por el SAT, el formato
para este dato serd _XXXAAMMDDXXX. Ejemplo: _DCL750621K60.

9 PERSONALIDAD JURIDICA DEL ADMINISTRADOR
Se debe anotar la clave del catdlogo denominado “Tipo de Personalidad
juridica” disponible en el SITI.

Las opciones contenidas en el catalogo, se describen a continuacion:

PERSONALIDAD JURIDICA
Descripcion

Fisica Nacional

Se considera persona fisica nacional, cuando nos referimos al
individuo con capacidad para contraer obligaciones y derechos
que cuente con residencia en el pais.
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Columna ‘

Descripcién

10

Moral Nacional

Cuando se trate de una agrupacion de personas o sociedades
mercantiles, que hayan establecido en México su domicilio fiscal o
su sede de direccion efectiva.

SECCION DE BAJAS

CAUSA DE BAJA DEL ADMINISTRADOR

Se deberd anotar la causa de baja del administrador de comisionistas,
cuando en la columna denominada “Tipo de Movimiento”, se haya
seleccionado la opcién “Baja”.

Las opciones contenidas en el catalogo, se describen a continuacion:

CAUSA BAJA ADMINISTRADOR
Descripcion

No Aplica

o En caso de reportar “Altas”, se debera seleccionar esta clave

1 Cierre de operaciones del administrador
Esta clave debe utilizar cuando el administrador deja de operar y
por lo tanto finaliza la relacién con la Sociedad.
Incumplimiento del contrato de comisién mercantil

2 Debera utilizarse en el caso de que se registre la baja del
administrador por el incumplimiento en alguna de las condiciones
firmadas en el contrato mercantil.

3 Vencimiento del contrato de comisién mercantil
Esta clave debe utilizarse cuando el contrato mercantil con el
administrador haya llegado a su término.

La baja del administrador debera reportarse al mes inmediato siguiente en
gue se dé el evento.

Las claves del catdlogo “Causa Baja Administrador”, se encuentran
disponibles en el SITI.

Formulario R26 A 2611 Desagregado de Altas y Bajas de
Comisionistas

El formulario R26 A 2611 Desagregado de Altas y Bajas de Comisionistas tiene como

objetivo recabar informacidén referente al tipo de operaciones contratadas con los

comisionistas, la modificacién a las operaciones contratadas, los datos generales de los
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comisionistas y las causas de que dan origen a la baja del contrato por comisién

mercantil celebrado con el comisionista.

La informacién proporcionada por las Sociedades en este formulario, servira para la
creacion del padrdn de comisionistas con los que la Sociedad haya firmado un contrato

mercantil para la prestacién de servicios.

En este formulario se reportaran las operaciones contratadas de manera desagregada
por cada comisionista con el que la Sociedad haya firmado contrato mercantil, incluso

en el caso de que reporte altas o bajas de operaciones.

En caso de que no se hayan realizado movimientos de Altas y/o Bajas de Comisionistas
durante el mes, deberd notificarse a esta Comisién mediante la opcién de envio vacio
disponible en el SITI, cumpliéndose el proceso de envio de informacidon: “Importacién,

Verificacidon y Envio”, obteniendo el Acuse de Recibo que el sistema proporciona.

El formulario de “R26 A 2611 Desagregado de Altas y Bajas de Comisionistas”, se integra

por 4 secciones:

1. Seccién identificador del formulario.- En esta seccion se solicitan datos referentes
a la identidad del formulario y de la Sociedad. Solicita informacién referente al
periodo, clave de la entidad, el formulario y el nidmero de registros reportados en el
periodo. Estos campos son utilizados por la CNBV para clasificar el tipo de reporte, el

periodo y la Sociedad que efectivamente esta reportando.

2. Seccién identificador del administrador.- En esta seccion se solicita informacién
referente a los administradores que lleven las cuentas de los comisionistas que
presten servicio a nombre y por cuenta de la Sociedad. Los datos aqui solicitados

servirdn para identificar la relacion entre el administrador y el comisionista.

3. Seccién de identificacion del comisionista.- Se refiere a los datos que especifican
las caracteristicas del comisionista, estos datos estan relacionados a su ldentificador,
Registro Federal de Contribuyentes (RFC), nombre, personalidad juridica y tipo de
actividad. Estos campos sirven de llave para el seguimiento y analisis de los

comisionistas (anteriores y actuales).
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4. Operaciones contratadas por el comisionista.- Se refiere a las operaciones que el
comisionista va a efectuar por cuenta de la Sociedad, mismas que estan
establecidas en el contrato de comisidn mercantil y pueden ser: operaciones por
recepcion de pago de servicios y contribuciones, retiros de efectivo, recepcion de

depdsitos y pago de créditos, entre otros.

5. Seccidn de Bagjas.- En esta seccidn, se solicita la razén por la cual se estd reportando
la baja del comisionista. Esta seccidon permite la actualizacién del padrdn reportado

por la Sociedad de los registros reportados como “altas”.

El formulario esta conformado por 15 columnas, las cuales se describen a continuacion:

Columna | Descripcion
SECCION IDENTIFICADOR DEL FORMULARIO
1 PERIODO QUE SE REPORTA
Se refiere al periodo que esta reportando la Sociedad.

Este dato se captura al momento de importar el documento en el SITI, por lo
gue no forma parte del archivo que envia la Sociedad.

2 CLAVE DE LA ENTIDAD
Se refiere a la clave de la Sociedad que esta reportando la informacion, la cual
debe seleccionarse del catdlogo denominado “Instituciones”.

Este dato se captura en caratula al momento de importar el documento en el
SITI, por lo que no forma parte del archivo que envia la Sociedad.

3 CLAVE DEL FORMULARIO
Para el envio de este formulario se utiliza la clave 2611.

4 NUMERO DE SECUENCIA
Es el nUmero asignado a cada registro reportado, deberd comenzar en uno (1)
y ser consecutivo, reiniciando en cada periodo.

El nidmero de secuencia maximo debe ser igual al total de registros
importados.

IDENTIFICADOR DEL ADMINISTRADOR

5 OPERACIONES CON ADMINISTRADORES

En esta columna se debera anotar si el Comisionista actla bajo la figura de un
Administrador, colocando la palabra Sl (en caso de operar) o NO (en caso
contrario).

6 IDENTIFICADOR DEL ADMINISTRADOR
Este identificador deberd ser el mismo con el que se reporté al administrador
del comisionista en el formulario R26 A 2610 “Altas y Bajas de Administradores
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counna ______________________ Descripcion

de Comisionistas”.

Corresponde a la clave con la cual la Sociedad identifica al administrador y
gue se asigna de acuerdo a la metodologia indicada por la CNBYV, se sugiere
consultar el Anexo 1 “Metodologia de identificador del Administrador y/o
Comisionista”.

En caso de que no aplique la figura del Administrador debera anotar O (cero)

7 RFC DEL ADMINISTRADOR

Corresponde a la clave del registro federal de contribuyentes asignada al
administrador por las autoridades fiscales mexicanas, este dato debe
corresponder con el reportado al momento de su registro en el formulario
R26 A 2610 “Altas y Bajas de Administradores de Comisionistas”.

Este dato debera reportarse con letras mayusculas y ndmeros, sin incorporar
guiones, espacios o caracteres especiales.

En caso de reportar administradores que sean personas fisicas, el RFC debe
contener 13 posiciones, con formato XXXXAAMMDDXXX, donde las primeras
cuatro posiciones corresponden a letras, las siguientes seis posiciones al afno,
mes y dia (fecha de nacimiento), y las Ultimas tres, a la homoclave asignada
por el SAT. Ejemplo: MAVT790914L20.

En caso de reportar administradores que sean personas morales, se les
antepondra un guién bajo (“_") antes del RFC asignado por el SAT, el cual es
de 12 posiciones, donde las primeras tres posiciones corresponden a letras, las
siguientes seis, al afo, mes y dia (fecha de constitucidon de la compafia), y las
Ultimas tres posiciones, a la homoclave asignada por el SAT, el formato para
este dato serd _XXXAAMMDDXXX. Ejemplo: _DCL750621K&0.

En caso de que no aplique la figura del Administrador debera anotar O (cero)

SECCION DE IDENTIFICACION DEL COMISIONISTA

8 TIPO DE MOVIMIENTO

Corresponde a la naturaleza del movimiento (alta o baja) que la Sociedad
estd reportando de acuerdo al catdlogo denominado “Tipo de Movimiento”,
mismo que contiene las siguientes opciones:

TIPO DE MOVIMIENTO
Descripcion

Alta

Se anotara esta opcidn cuando se registre un nuevo comisionista
producto de un contrato de comisién mercantil de reciente
1 originacion.

Baja
Se reportard esta opcidn cuando se finalice la relacién de
2 prestaciéon de servicios con el comisionista.

Sera motivo de rechazo, cuando la Sociedad pretenda dar de baja
a un comisionista, que no haya sido reportado previamente como
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Couéwr2a__________________ Descripcion ...

alta.

La baja del comisionista debera ser reportada al mes inmediato
siguiente al momento en el que se dé el evento.

Cierre Temporal por Huracan "Otis"

Se utilizard esta clave cuando se trate de algun punto de
transaccion que esté operando actualmente, pero tuvo que cerrar
debido a los fendmenos hidrometeoroldgicos que afectaron el
estado de Guerrero, retomando sus actividades una vez terminada
la emergencia.

Nota: Esta clave sera utilizada a partir de octubre 2023.

Las claves del catalogo “Tipo de Movimiento”, se encuentran disponibles en
el SITI.

9 IDENTIFICADOR DEL COMISIONISTA

Corresponde a la clave con la que internamente la Sociedad identifica al
comisionista y que se asignara de acuerdo a la metodologia indicada por la
CNBV, misma que se presenta en el Anexo 1 “Metodologia de identificador
del Administrador y/o Comisionista”.

El identificador del comisionista debe ser uUnico e irrepetible entre los
comisionistas de la entidad. Este identificador debera utilizarse siempre que
se esté haciendo referencia al mismo comisionista en este o en otros
formularios.

10 NOMBRE DEL COMISIONISTA
Se debe anotar el nombre del comisionista, con el que se esta efectuando el
contrato de comisién mercantil.

En el caso de Personas Fisicas, el nombre debe iniciar por apellido paterno,
materno y nombre(s) sin abreviaciones, sin acentos y sin guiones; entre
apellido paterno y apellido materno, apellido materno y nombre (s) debe
haber un solo espacio. No deben incluir ningun tipo de titulos como
Licenciado, Don, Sefor, Viuda, entre otros. Ejemplo: PEREZ ORTECA VICTOR
GABRIEL.

Para Personas Morales, se debe anotar el nombre comercial, SIN incluir el
tipo de sociedad abreviado. Ejemplo: LA FINANCIERA SA DE CV seria LA
FINANCIERA.

1 RFC DEL COMISIONISTA

Se debe anotar la clave del Registro Federal de Contribuyentes (RFC)
asignado al comisionista por las autoridades fiscales mexicanas al momento
de su inscripcion ante el Sistema de Administracion Tributaria (SAT),
conforme a lo establecido en la Constitucidn Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y el Cédigo Fiscal de la Federacioén.
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counna _____________________ Descripcion

Las Sociedades deberan contar con los mecanismos necesarios que le
permitan validar el dato registrado en esta columna, mismo que debe
corresponder al otorgado por el SAT.

El RFC del comisionista debe reportarse con letras mayusculas y niumeros,
sin incorporar guiones, espacios o caracteres especiales.

En caso de reportar comisionistas que sean personas fisicas, el RFC debe
contener 13 posiciones, con formato XXXXAAMMDDXXX, donde las primeras
cuatro posiciones corresponden a letras, las siguientes seis posiciones al ano,
mes y dia (fecha de nacimiento), y las dltimas tres, a la homoclave asignada
por el SAT. Ejemplo: MAVT790914L20.

En caso de reportar comisionistas que sean personas morales, se les
antepondra un guidn bajo (“_") antes del RFC asignado por el SAT, el cual es
de 12 posiciones, donde las primeras tres posiciones corresponden a letras,
las siguientes seis, al afo, mes y dia (fecha de constitucién de la companiia), y
las Ultimas tres posiciones, a la homoclave asignada por el SAT, el formato
para este dato serda _XXXAAMMDDXXX. Ejemplo: _DCL750621K60.

12 PERSONALIDAD JURIDICA DEL COMISIONISTA
Se debe anotar la clave del catalogo denominado “Tipo de Personalidad
Juridica” disponible en el SITI.

Las opciones contenidas en el catalogo, se describen a continuacion:
PERSONALIDAD JURIDICA
Descripcion

Fisica Nacional
1 Se considera persona fisica nacional, en referencia al individuo con capacidad para
contraer obligaciones y derechos que cuente con residencia en el pais.

Moral Nacional
2 Corresponde a la agrupacion de personas o sociedades mercantiles, que hayan
establecido en México su domicilio fiscal o su sede de direccion efectiva.

13 ACTIVIDAD DEL COMISIONISTA

Se debe anotar la clave del catalogo denominado “Actividad del
Comisionista” que se encuentra disponible en el SITI. Se hara referencia a la
actividad preponderante del comisionista.

Las opciones contenidas en el catalogo, se describen a continuacion:
ACTIVIDAD DEL COMISIONISTA
Descripcion

Hotel
80 Se refiere al establecimiento que presta el servicio de hospedaje donde podra
registrarse la operacién de Compra y Venta de ddlares.

81 Comercio
Establecimiento donde se realiza la adquisicion de productos o servicios
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comercializados por el comisionista.

Duty-Free

Establecimiento autorizado para la exposicidon y venta de mercancias extranjeras y
82 nacionales en puertos aéreos internacionales, fronterizos y maritimos de altura, en
términos de lo dispuesto por la fraccion | del articulo 121 de la Ley Aduanera. Esta
clave no podra ser utilizada para la operacion de venta de ddlares.

SECCION OPERACIONES CONTRATADAS POR EL COMISIONISTA

14 OPERACIONES CONTRATADAS

Se debe indicar la clave de la operacidén contratada que realizara el
comisionista a nombre y por cuenta de la entidad, de acuerdo al catalogo
denominado “Operaciones Contratadas Comisionistas”.

Operaciones Contratadas
Descripcion

A0001 | Alta recepciéon pago de servicios
A0002 | Alta retiro de efectivo
A0003 | Alta recepcion de depésitos
A0004 | Alta recepcion de pago de créditos
A0005 | Alta situaciones de fondos
A0006 | Alta Circulacion de Medios de Pago
A0015 | Alta de Cuentas Transaccionales de Bajo Riesgo Nivel 1 (Tarjeta Prepago)
A0018 | Alta recepciéon pago de contribuciones
A0020 | Alta Consulta de Saldos
B0O0O1 | Baja recepcion pago de servicios
B0002 | Baja retiro de efectivo
B0O003 | Baja recepcion de depésitos
B0004 | Baja recepcion de pago de créditos
B0005 | Baja situaciones de fondos
B0006 | Baja Circulaciéon de Medios de Pago
B0OO15 Baja de Cuentas Transaccionales de Bajo Riesgo Nivel 1 (Tarjeta Prepago)
BOO18 | Baja recepcion pago de contribuciones
B0020 | Baja Consulta de Saldos

SECCION DE BAJAS

15 CAUSA DE BAJA DEL COMISIONISTA
Se deberd anotar la causa de baja del comisionista, cuando en la columna
denominada “Tipo de Movimiento”, se haya seleccionado la opcién “Baja”.

Las opciones contenidas en el catalogo, se describen a continuacion:

CAUSA BAJA COMISIONISTA
Descripcion

No Aplica
En caso de reportar “Altas”, se deberd seleccionar esta clave

Cierre de operaciones del administrador

Esta clave debera utilizarse cuando el administrador deja de
1 operar y por lo tanto finaliza la relacidn contractual con la
Sociedad.
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Coumna _____________________ Descripci6n

Incumplimiento del contrato de comisién mercantil
Clave correspondiente al registro de baja del administrador por

2 incumplimiento en alguna de las condiciones firmadas en el
contrato mercantil.
3 Vencimiento del contrato de comisiéon mercantil

Debera utilizarse esta clave cuando el contrato mercantil con el
administrador haya llegado a su término.

Cierre Temporal por Huracan "Otis"

Se utilizara esta clave cuando se trate de algun punto de
transaccion que esté operando actualmente, pero tuvo que cerrar
7 debido a los fendmenos hidrometeoroldgicos que afectaron el
estado de Guerrero, retomando sus actividades una vez terminada
la emergencia.

Nota: Esta clave sera utilizada a partir de octubre 2023.

La baja del comisionista debera ser reportada al mes inmediato siguiente al
momento en el que se dé el evento.

Las claves contenidas en el catalogo se encuentran disponibles en el SITI.

Formulario R26 B 2612 Desagregado de Altas y Bajas de
Mddulos o Establecimientos del Comisionista

El formulario R26 B 2612 Desagregado de Altas y Bajas de Mddulos o Establecimientos
del Comisionista tiene como objetivo recabar informacion referente a los modulos o
establecimientos con los que cuenta el comisionista para efectuar las operaciones por

cuenta de la Sociedad, asi como las bajas de los mismos.

Se reportard un registro por cada modulo o establecimiento autorizado para efectuar
las Operaciones Contratadas entre Comisionista y Sociedad, de acuerdo al contrato
firmado y que corresponde a las operaciones contratadas con el comisionista (mismas

que fueron reportadas en el formulario R26 A 2611 “Desagregado de Altas vy Bajas de

Comisionistas”. El comisionista, debera registrar por lo menos un médulo en el presente

formulario.
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En caso de que no se hayan realizado movimientos de Altas y/o Bajas de mddulos o
establecimientos de los comisionistas durante el mes que se reporta, deberd notificarse
a esta Comision mediante la opcidon de envio vacio disponible en el SITI, cumpliéndose
el proceso de envio de informacion: “Importaciéon, Verificacion y Envio”, obteniendo el
Acuse de Recibo que el sistema proporciona. El comisionista debe tener registrado por

lo menos un mdédulo o establecimiento en el presente formulario.

A los comisionistas autorizados para efectuar operaciones de compra-venta de divisas la
Sociedad debera asegurarse que la clave de la localidad que se emplea efectivamente
corresponda a la zona geografica que esta autorizada por la SHCP para llevar a cabo

dichas operaciones.
Este formulario esta integrado por cuatro secciones:

1. Seccién identificador del formulario.- En esta seccidn se solicitan datos
referentes a la identidad del formulario y de la Sociedad. Solicita informacién
referente al periodo, clave de la entidad, el formulario y el nidmero de registros
reportados en el periodo. Estos campos son utilizados por la CNBV para clasificar

el tipo de reporte, el periodo y la Sociedad que efectivamente esta reportando.

2. Seccioén identificacién del comisionista.- Se refiere a los datos que identifican al
comisionista, estos datos estan relacionados a su ldentificador de comisionista y
su RFC. Estos campos sirven de llave para el seguimiento y andlisis de los

comisionistas (anteriores y actuales).
3. Seccion identificacion del moédulo o establecimiento.- En esta seccidon se
solicita informacion referente a la ubicacidén del médulo o establecimiento, asi

como los datos del comisionista.

4. Seccion de bdjas.- En esta seccidn se solicita la razén por la cual se esta

reportando la baja del mddulo o establecimiento.

El formulario estd conformado por 12 columnas, las cuales se describen a continuacion:

Columna Descripcion

SECCION IDENTIFICADOR DEL REPORTE
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1 | PERIODO QUE SE REPORTA

Se refiere al periodo que esta reportando la Sociedad.

Este dato se captura al momento de importar el documento en el SITI, por lo
que no forma parte del archivo que envia la Sociedad.

2 CLAVE DE LA ENTIDAD
Se refiere a la clave de la entidad que esta reportando la informacién, la cual
debe seleccionarse del catadlogo denominado “Instituciones”.

Este dato se captura en caratula al momento de importar el documento en el
SITI, por lo que no forma parte del archivo que envia la Sociedad.

3 CLAVE DEL FORMULARIO
Para el envio de este formulario se utiliza la clave 2612.

4 NUMERO DE SECUENCIA
Es el nUmero asignado a cada registro reportado, deberd comenzar en uno (1)
y ser consecutivo, reiniciando en cada periodo.

El niumero de secuencia maximo debe ser igual al total de registros

importados.
. SECCION IDENTIFICADORDEL COMISIONISTA
5 IDENTIFICADOR DEL COMISIONISTA

Se refiere a la clave con cual internamente la Sociedad identifica al
comisionista, es asignado de acuerdo a la metodologia indicada por la CNBYV,
misma que se presenta en el Anexo 1 “Metodologia de identificador del
comisionista asignado por la Sociedad”.

El identificador que se reporte en este campo, sera aquel que se asigné al
momento de reportar al comisionista en el formulario R26 A 2611
“Desagregado de Altas y Bajas de Comisionistas”.

6 RFC DEL COMISIONISTA

Se debe anotar el Registro Federal de Contribuyentes del Comisionista,
incluyendo la homoclave, tal y como esta registrado ante las autoridades
fiscales.

Este dato deberd corresponder al que se reportd para el mismo comisionista
en el formulario R26 A 2611 “Desagregado de Altas y Bajas de Comisionistas”.

El RFC debe estar en letras mayudsculas y numeros, sin espacios y sin
caracteres distintos a letras y numeros.

No se aceptara ningun registro en la que el RFC no cumpla con estas
especificaciones y serd motivo de rechazo del reporte completo.

SECCION IDENTIFICADOR DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO

7 TIPO DE MOVIMIENTO
Se debe anotar el tipo de movimiento a realizar del mdédulo o establecimiento
que la Sociedad esta reportando de acuerdo al catalogo denominado “Tipo de
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Columna Descripcion

Movimiento” disponible en el SITI.

TIPO DE MOVIMIENTO
Descripcién
Alta de Médulo o Establecimiento
1 Los moédulos o establecimientos que se reporten por primera vez
deberan indicarse como “Altas”.

Baja de Médulo o Establecimiento

Se reportard la baja del médulo o establecimiento, cuando el
2 |comisionista deje de prestar los servicios a nombre y por cuenta de la
Sociedad en el mdédulo o establecimiento objeto del reporte.

Actualizacién del Médulo o Establecimiento

Esta opcidn se seleccionard cuando el médulo o establecimiento
3 cambie su ubicacién fisica y que obligue al cambio de localidad,
adicionalmente puede implicar la actualizacidn de estado o cédigo
postal del mismo.

Cierre Temporal por Huracan "Otis"

Se utilizara esta clave cuando se trate de algun punto de transacciéon
gue esté operando actualmente, pero tuvo que cerrar debido a los
7 |fendmenos hidrometeorolégicos que afectaron el estado de
Guerrero, retomando sus actividades una vez terminada la
emergencia.

Nota: Esta clave sera utilizada a partir de octubre 2023.

Los movimientos de altas, bajas o actualizaciéon deberdn reportarse en el
periodo que ocurrieron.

8 CLAVE DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO
Corresponde a la clave con el que internamente la Sociedad identifica el
maodulo o establecimiento del comisionista.

La clave debe ser Unica e irrepetible entre los mdédulos o establecimientos del
Comisionista. Esta clave deberd utilizarse siempre que se esté haciendo
referencia al mismo maodulo o establecimiento.

9 LOCALIDAD DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO

Corresponde a la localidad en la cual se ubica fisicamente el mdédulo o
establecimiento del comisionista, donde prestara los servicios a cuenta de la
Sociedad.

Para el llenado de este campo se utilizara el archivo denominado “Catalogo
de Estado, Municipio y Colonia” mismo que se encuentra disponible en el SITI

21/34



HACIENDA | (hchBv

SECCION BAJA DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO
10 CAUSA DE BAJA DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO
Deberd indicarse la causa de “Baja” del mddulo o establecimiento.
Para el llenado de este campo se utilizara el catdlogo denominado “Tipo Baja”
que se encuentra disponible en el SITI.
La Baja de un moddulo o establecimiento debe reportarse cuando ocurra
alguna de las siguientes situaciones.
CAUSA BAJA MODULO O ESTABLECIMIENTO
Descripcion
No Aplica
0 En caso de reportar “Altas” de mddulos o establecimientos, se debera
seleccionar esta clave
Cierre de operaciones del médulo o establecimiento
1 Por cierre de operaciones del moddulo o establecimiento, con
independencia de que el contrato mercantil continle vigente.
Término del contrato mercantil con el comisionista
2 Terminacién, por cualquier razén, del contrato mercantil entre la
Sociedad y el Comisionista, en este caso deben darse de baja todos
los mdédulos o establecimientos que pertenecieron al Comisionista.
Cambio de localidad
Esta opcidon debe utilizarse cuando el mddulo o establecimiento
3 |cambie de domicilio, situacién que obligue la actualizacién de
localidad, adicionalmente puede implicar el cambio de estado o
coédigo postal del mismo originalmente reportado
Cierre Temporal por Huracan "Otis"
Se utilizara esta clave cuando se trate de algun punto de transacciéon
gue esté operando actualmente, pero tuvo que cerrar debido a los
7 |fendmenos hidrometeorolégicos que afectaron el estado de
Guerrero, retomando sus actividades una vez terminada la
emergencia.
Nota: Esta clave sera utilizada a partir de octubre 2023.
1 MUNICIPIO
Se debera anotar la clave que corresponda de acuerdo al “Catdlogo de
Estado, Municipio y Colonia”, mismo que se encuentra disponible para su
consulta en el SITI.
12 ESTADO
Se debera anotar la clave que corresponda de acuerdo al “Catdlogo de
Estado, Municipio y Colonia”, mismo que se encuentra disponible para su
consulta en linea en el SITI.
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Columna Descripcion

Formulario R26 C 2613 Desagregado de Seguimiento de
Operaciones de Comisionistas

El formulario R26 C 2613 Desagregado de Seguimiento de Operaciones de
Comisionistas tiene como objetivo recabar informacion que permita apreciar el
comportamiento de las operaciones realizadas con los comisionistas durante el periodo
gue se reporta. Esta informacién se presenta de forma agrupada por comisionista,

modulo o establecimiento, tipo de operacién realizada y medio de pago utilizado.

La elaboracién y presentacion de este formulario es mensual y debera presentarse en el

mes inmediato siguiente al periodo que se esté reportando.

Se reportard un registro por cada mdédulo o establecimiento, asi como sus resultados
por tipo de operacién contratada y medio de pago utilizado entre el administrador, el
comisionista y la Sociedad. La informacién se envia de acuerdo a la agrupacién que se
realice incluyendo aquellas operaciones contratadas y medio de pago utilizado en las
gue no se haya tenido movimiento en los montos, en los flujos, en el ndmero de

operaciones y en el nUmero de contratos registrados durante el periodo que se reporta.

La Sociedad debera reportar los montos, operaciones y el niUmero de clientes que tenga
registrado cada comisionista, mddulo o establecimiento, desagregado por tipo de
operacion realizada y medio de pago utilizado, debera incluir aquellos mddulos o
establecimientos que no hayan experimentado movimientos, mismos que deberdn

reportarse con valores cero (0).

El formulario esta conformado por 14 columnas, las cuales se describen a continuacién:

Columna Descripcion

SECCION IDENTIFICADOR DEL FORMULARIO
1 PERIODO QUE SE REPORTA
Se refiere al periodo que estd reportando la Sociedad.

Este dato se captura al momento de importar el documento en el SITI, por lo
que no forma parte del archivo que envia la Sociedad.
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Columna Descripcion

2 CLAVE DE LA ENTIDAD
Se refiere a la clave de la entidad que esta reportando la informacién, la cual
debe seleccionarse del catadlogo denominado “Instituciones”.

Este dato se captura en caratula al momento de importar el documento en el
SITI, por lo que no forma parte del archivo que envia la Sociedad.

3 CLAVE DEL FORMULARIO
Para el envio de este formulario se utiliza la clave 2613.

SECCION DE DATOS DE LA SOCIEDAD
4

CAPTACION MENSUAL PROMEDIO

Se refiere a lo indicado en el inciso b), fraccién Il del Articulo 17 Bis 40 de las
Disposiciones de Caracter General Aplicables a las Actividades de las
Sociedades Cooperativas de Ahorro y Préstamo.

Este dato sera reportado en caratula, por lo que no forma parte del archivo
gue envia la Sociedad.

5 NUMERO DE SECUENCIA
Es el numero asignado a cada uno de registros, deberd comenzar en uno (1) y
ser consecutivo, reiniciando en cada periodo.

El ndmero de secuencia maximo debe ser igual al total de registros

importados.
SECCION IDENTIFICADOR DEL ADMINISTRADOR
6 IDENTIFICADOR DEL ADMINISTRADOR

Este identificador debera ser el mismo con el que se reportd al administrador
en el formulario R26 A 2610 "Altas y Bajas de Administradores de
Comisionistas”.

Corresponde a la clave con la cual internamente la Sociedad identifica al
administrador y que se asignara de acuerdo a la metodologia indicada por la
CNBYV, misma que se presenta en el Anexo 1 “Metodologia de identificador del
Administrador o Comisionista o Corresponsal Cambiario”.

SECCION IDENTIFICADOR DEL COMISIONISTA

7 IDENTIFICADOR DEL COMISIONISTA

Se refiere a la clave con la cual internamente la Sociedad identifica al
comisionista, es asignado de acuerdo a la metodologia indicada por la CNBY,
misma que se presenta en el Anexo 1 "Metodologia de identificador del
comisionista asignado por la Sociedad”.

El Identificador registrado en este campo, serd aquel que se asignd al
momento de reportar al comisionista en el formulario R26 A R6II
“Desagregado de Altas y Bajas de Comisionistas”.

CCION DE IDENTIFICACION DE LOS MODULOS O ESTABLECIMIENTOS
CLAVE DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO

Se debe proporcionar la clave del moédulo o establecimiento en el cual se

co!
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Cowmra  ___ _________________ Descripcion

realizaron las operaciones que se estan reportando en el presente formulario.

Este identificador, debe corresponder al reportado en el formulario R26 B 2612
“Desagregado de Altas y Bajas de Modulos o Establecimientos de
Comisionistas”.

9 LOCALIDAD DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO

Se debe indicar la clave de localidad donde se encuentra el mddulo o
establecimiento que se esta reportando. Para el llenado de este campo se
utilizara el archivo denominado “Catadlogo de Estado, Municipio y Colonia”
mMisMmo que se encuentra disponible en el SITI.

La clave de localidad deberd de coincidir con la proporcionada en el
formulario R26 B 2612 “Desagregado de Altas y Bajas de Modulos o
Establecimientos de Comisionistas” para el mismo maodulo.

SECCION DE CLASIFICADORES DE LA AGRUPACION

10 TIPO DE OPERACION REALIZADA (DE ACUERDO A LAS OPERACIONES
CONTRATADAS)

Se anotard la clave que indique cada una de las operaciones contratadas por
cada moddulo o establecimiento del Comisionista de acuerdo al catalogo
denominado “Operaciones Contratadas Comisionistas”, disponible en el SITI.

En este campo se deberd reportar de forma desagregada cada una de las
operaciones realizadas por cada madulo o establecimiento,
independientemente de que haya tenido o no movimientos.

Las operaciones que se reporten en este campo, deberan corresponder con
las registradas en el formulario R26 A 2611 “Desagregado de Altas y Bajas de
Comisionistas”

Las opciones contenidas en este catalogo son las siguientes:

TIPO DE OPERACION REALIZADA

Descripcion

Recepcion de Pagos de Servicios
Clave utilizada cuando la Sociedad contrata el servicio de
“recepcion de pago de servicios” por parte del comisionista, ya sea
AO0001 | en efectivo, con cargo a tarjetas de crédito o de débito. (Articulo 17
Bis 36 Fraccion | de las Disposiciones de Caracter General
Aplicables a las Actividades de las Sociedades Cooperativas de
Ahorroy Préstamo).

Retiros de Efectivo

Clave utilizada cuando el comisionista haya realizado operaciones
de retiros de efectivo efectuadas por el propio socio titular de la
cuenta respectiva o por las personas autorizadas en términos del
A0002 | primer parrafo del Articulo 20 de la Ley para Regular las Actividades
de las Sociedades Cooperativas de Ahorro y Préstamo. (Articulo 17
Bis 36 Fraccidon Il de las Disposiciones de Caracter General
Aplicables a las Actividades de las Sociedades Cooperativas de
Ahorroy Préstamo).

25/34



HACIENDA ﬂllll CNBV

Coumna ___________ Descripcion ...

Recepcién de Depoésitos

Clave utilizada cuando el comisionista haya realizado operaciones
de depdsitos en efectivo, en cuentas propias o de terceros. (Articulo
17 Bis 36 Fraccion IV de las Disposiciones de Caracter General
Aplicables a las Actividades de las Sociedades Cooperativas de
Ahorroy Préstamo).

A0003

Recepcién de Pago de Créditos

Clave utilizada cuando el comisionista haya realizado operaciones
de recepcidn de pagos de créditos a favor de la propia Sociedad o
de otra en efectivo, con cargo a tarjetas de crédito o de débito.
(Articulo 17 Bis 36 Fraccién V de las Disposiciones de Caracter
General Aplicables a las Actividades de las Sociedades Cooperativas
de Ahorro y Préstamo).

A0004

Situacién de Fondos

Clave utilizada cuando el comisionista haya realizado operaciones
de Situaciones de fondos para pago, asi como transferencias entre
AO0005 | cuentas, incluso a cuentas de otras Sociedades o Instituciones de
Crédito. (Articulo 17 Bis 36 Fraccion VI de las Disposiciones de
Caracter General Aplicables a las Actividades de las Sociedades
Cooperativas de Ahorro y Préstamo).

Circulacién de medios de pago

Clave utilizada cuando el comisionista haya efectuado operaciones
para poner en circulacién cualquier medio de pago de los referidos
en el Articulo 17 Bis 36 Fraccion VIl de las Disposiciones de Caracter
General Aplicables a las Actividades de las Sociedades Cooperativas
de Ahorroy Préstamo.

A0006

Numero de Cuentas Aperturadas Nivel de Riesgo 1

La clave de NUmero de Cuentas Aperturadas se utilizard cuando el
comisionista haya aperturado cuentas de nivel de riesgo 1 (Bajo
Riesgo). (Articulo 17 Bis 36 Fraccidon IX de las Disposiciones de
Caracter General Aplicables a las Actividades de las Sociedades
Cooperativas de Ahorro y Préstamo).

AO0015

Recepcién de Pago de Contribuciones

Clave utilizada cuando el comisionista haya efectuado operaciones
de recepcidon de pagos de contribuciones federales, estatales,
municipales y las correspondientes al Distrito Federal, en efectivo o
con cargo a tarjetas de crédito o débito. (Articulo 17 Bis 36 Fraccion
Il de las Disposiciones de Caracter General Aplicables a las
Actividades de las Sociedades Cooperativas de Ahorro y Préstamo).

AO0018

Consulta de Saldos
Clave utilizada cuando el comisionista haya efectuado operaciones
A0020 | para Consultas de saldos y movimientos de cuentas y de tarjetas de
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Columna Descripcién
crédito, débito y recargables. (Articulo 17 Bis 36 Fraccion VIl de las
Disposiciones de Caracter General Aplicables a las Actividades de
las Sociedades Cooperativas de Ahorro y Préstamo).

La Sociedad, debera reportar todos los tipos de operacién autorizados al
comisionista por cada modulo o establecimiento registrados,
independientemente de que tengan o no movimientos.

n MEDIO DE PAGO UTILIZADO

Se refiere a la clave de medio de pago con la que se efectud el tipo de
operacidn que se indica. Para registrar este campo se utilizara el catalogo
denominado “Medio de pago de Comisionistas”.

El medio de pago que se elija debe corresponder con el tipo de operacion que
se esta efectuando. En los casos en los que se utilizdé mas de un medio de
pago para un mismo tipo de operacion, debera elegirse como medio de pago
el que representd el mayor monto pagado y reportar la suma total de los
medios de pago involucrados. En caso de igualdad de montos, se elegira el
primero que se aceptd en la operaciéon y de igual forma reportar la suma total
de los medios de pago involucrados.

MEDIO DE PAGO UTILIZADO
Descripciéon

Sin operaciones

0 Se utilizara esta opcidn cuando el tipo de operacién por el médulo o
establecimiento no tenga movimientos o cuando sean reportados
registros por circulacién de medios de pago o consulta de saldos.

Cargo a Tarjeta de Crédito

1 La opcidn “Cargo a tarjeta de crédito”, se debe utilizar cuando para el
tipo de operacidon realizada se utilizé6 como forma de pago una
tarjeta de crédito.

Cargo a Tarjeta de Débito

2 La opcién “Cargo a tarjeta de débito”, se utiliza cuando para la
operacion realizada se utiliza como forma de pago una tarjeta de
débito.

Efectivo

4 | El “Efectivo” se utilizard cuando se pague en moneda o billete de
denominacién nacional alguna operacién realizada por el
comisionista, ademas para el caso de que se paguen cheques se
debera utilizar esta opcion.

~ | Cuentas Aperturadas por Nivel de Riesgo
Cuando se refieran a sefalar el nUmero de cuentas aperturadas por
nivel de riesgo se utilizara esta opcién.
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SECCION DE MOVIMIENTOS Y OPERACIONES
12 MONTO DE LAS OPERACIONES REALIZADAS
Se refiere a la suma en pesos total por cada tipo de operacidén de acuerdo a la
agrupacion durante el periodo reportado.

Si el registro corresponde a una agrupacion que no tuvo movimiento, el
monto debe ser cero (0), y el niUmero de operaciones realizadas durante el
periodo reportado, asi como el numero de clientes que realizaron las
operaciones durante el periodo reportado también debera ser cero (0).

Para los casos de numero de cuentas por nivel de riesgo, circulacion de
medios de pago y consulta de saldos esta columna se reportara con valor cero
(0).

13 NUMERO DE OPERACIONES REALIZADAS

Corresponde al total de operaciones que el comisionista realizé a nombre y
por cuenta de la Sociedad en los mddulos o establecimientos asignados por el
comisionista para realizar esta funcion, durante el periodo reportado.

Si el registro corresponde a una agrupacidn gue no tuvo movimiento, el
monto debe ser cero (0).

Para los casos de numero de cuentas por nivel de riesgo y circulacion de
medios de pago esta columna se reportara con cero (0).

14 NUMERO DE CLIENTES QUE REALIZARON OPERACIONES

Corresponde al total de clientes de |la Sociedad que realizaron operaciones en
los mdédulos o establecimientos que el comisionista asignd para la realizacion
de las operaciones por nombre y cuenta de la Sociedad, durante el periodo
reportado.

Si el registro corresponde a una agrupacién que no tuvo movimiento, el dato
de esta columna debe ser cero (0).

Esta columna se utilizard para indicar el nUmero de cuentas por nivel de
riesgo 1 aperturadasy la circulaciéon de medios de pago.
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Definicion de documentos

Formulario R26 A 2610 Altas y bajas de administradores de Comisionistas

] k]
c 3

£ . E

5 Nombre Tipo [ Formato de captura
3 5

(S} |

1 PERIODO QUE SE REPORTA Numeérico S AAAAMM

2 CLAVE DE LA ENTIDAD Alfanumérico 6 XXXXXX

3 CLAVE DEL FORMULARIO Numérico 4 HHHH

4 NUMERO DE SECUENCIA Numeérico 8 HEHHHHHHS

5 TIPO DE MOVIMIENTO Numérico 1 #

6 IDENTIFICADOR DEL ADMINISTRADOR Alfanumérico 24 HXXXXXXX XXX

7 NOMBRE DEL ADMINISTRADOR Alfanumeérico | 100 | XXXXXXXXXXXXXXXX
8 RFC DEL ADMINISTRADOR Alfanumérico | 13 | XXXXXXXXXXXXX

9 PERSONALIDAD JURIDICA DEL ADMINISTRADOR Numérico 1 #

10 CAUSA DE BAJA DEL ADMINISTRADOR Numeérico 1 #

Formulario R26 A 2611 Desagregado de Altas y Bajas

de comisionistas

© k]
; .

3 Nombre Tipo g'a Formato de captura
S S

1 PERIODO QUE SE REPORTA Numeérico 3 AAAAMM

2 CLAVE DE LA ENTIDAD Alfanumérico 6 XXXXXX

3 CLAVE DEL FORMULARIO Numérico 4 B

4 NUMERO DE SECUENCIA Numeérico 8 HEHHHHHH

5 OPERACIONES CON ADMINISTRADORES Alfanumérico 2 XX

6 IDENTIFICADOR DEL ADMINISTRADOR Alfanumérico 24 XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

7 RFC DEL ADMINISTRADOR Alfanumérico | 13 | XXXXXXXXXXXXX

8 TIPO DE MOVIMIENTO Numeérico 1 #

9 IDENTIFICADOR DEL COMISIONISTA Alfanumérico 24 HXXKX XX XX XXX X XXX X

10 NOMBRE DEL COMISIONISTA Alfanumérico | 100 | XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
1 RFC DEL COMISIONISTA Alfanumérico | 13 | XXXXXXXXXXXXX

12 PERSONALIDAD JURIDICA DEL COMISIONISTA Numeérico 1 #

13 ACTIVIDAD DEL COMISIONISTA Numerico 2 H##

14 OPERACIONES CONTRATADAS Alfanumérico 5 XXXXX

15 CAUSA DE BAJA DEL COMISIONISTA Numeérico 1 #
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Formulario R26 B 2612 Desagregado de Altas y Bajas de Médulos o
Establecimientos de Comisionistas

@© o
E . 2
3 Nombre Tipo g) Formato de captura
S S
1 PERIODO QUE SE REPORTA Numérico 6 AAAAMM
2 CLAVE DE LA ENTIDAD Numérico 6 XXXXXX
3 CLAVE DEL FORMULARIO Numérico 4 HiHH
4 NUMERO DE SECUENCIA Numérico 8 HHHH AR
5 IDENTIFICADOR DEL COMISIONISTA Alfanumeérico 24 | XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
6 RFC DEL COMISIONISTA Alfanumérico 13 XXXXXXXXXXXXX
7 TIPO DE MOVIMIENTO Numérico 1 #
8 CLAVE DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO Alfanumeérico 22 XXX IXXXHXKXXXXXKX
9 LOCALIDAD DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO Numérico 12 H A
10 CAUSA DE BAJA DEL MODULO O Numérico . #
ESTABLECIMIENTO
n MUNICIPIO DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO Numérico 5 A
12 ESTADO DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO Numérico 3 e

Formulario R26 C 2613 Desagregado de Seguimiento de Operaciones de

Comisionistas
© T
£ . 2
3 Nombre Tipo g) Formato de captura
8 S
1 PERIODO QUE SE REPORTA Numérico 6 | AAAAMM
2 CLAVE DE LA ENTIDAD Numeérico 6 XXXXXX
3 CLAVE DEL FORMULARIO Numeérico G| HHHHH
4 CAPTACION MENSUAL PROMEDIO Numérico 17 | s
5 NUMERO DE SECUENCIA Numérico 8 | H#HaaL
6 IDENTIFICADOR DEL ADMINISTRADOR Alfanumérico 24 | XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
7 IDENTIFICADOR DEL COMISIONISTA Alfanumérico 24| XXXXXXXXXXXXXXXX XXX
8 CLAVE DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO Alfanumérico 22 | XXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXX
9 LOCALIDAD DEL MODULO O ESTABLECIMIENTO Numérico 12 | s
10 | TIPO DE OPERACION REALIZADA (DE ACUERDO A | Alfanumérico 5 | XXXXX
LAS OPERACIONES CONTRATADAS)
1 MEDIO DE PAGO UTILIZADO Numérico 1 | #
12 | MONTO DE LAS OPERACIONES REALIZADAS Numérico 17 | s RS
13 | NUMERO DE OPERACIONES REALIZADAS Numérico 5 | #eHH
14 | NUMERO DE CLIENTES QUE REALIZARON Numérico 3 | ###
OPERACIONES
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Anexo 1
Metodologia de identificador del Administrador y/o
Comisionista.

A través del “ldentificador del Administrador o Comisionista” la CNBV identificara al
administrador y/o al comisionista ya que se trata de una clave Unica e irrepetible,

incluso entre las diferentes Sociedades.

Este identificador serda asignado por las Sociedades, es independiente al indicador que
utiliza para su control interno y lo informara en el campo que para tal efecto ha sido

asignado en los formularios correspondientes.

El Identificador del administrador y/o comisionista, sera el mismo que se reportara cada
vez que se haga referencia al mismo administrador y/o al comisionista, desde el
momento de su alta hasta el momento que cause baja.

Estructura del identificador

El identificador del administrador y/o comisionista, contiene elementos que lo
caracterizan como Unico e irrepetible entre el universo de administradores y/o

comisionistas que sean reportados por las Sociedades.

Los elementos que integran este identificador, se describen a continuacion:

Elemento Nombre Tipo Longitud Formato de Captura
1 Personalidad juridica Numérico 1 H
2 Clave de la entidad Alfanumérico 6 XXXXXX
3 Clave del formulario Numeérico 4 HHHH
4 RFC del administrador y/o | Alfanumérico 13 HXXKXXXXXXXXX
comisionista

Total de posiciones del Identificador Metodologia 24
CNBV

Doénde:
1. Personalidad Juridica

Corresponde a la clave registrada en la columna denominada “Personalidad

Juridica”, segun el formulario reportado.
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2. Clave de la Entidad
Se refiere a la clave de la Sociedad que estad reportando al administrador y/o
comisionista. Este dato debera corresponder con el registrado en la columna

denominada “Clave de la Entidad”.

3. Clave del Formulario
Corresponde a la clave del formulario 2610 “Altas y Bajas del Administrador de
Comisionistas” o 2611 “Desagregado de Altas y Bajas del Comisionista” al cual se le

esté asignando el identificador.

4. RFC del Administrador y/o Comisionista

Corresponde al dato reportado en la columna “Registro Federal de Contribuyentes”.
Ejemplos:
1. Administradora de Comisionistas SA de CV con RFC ACO950623RL6, prestara

servicios a la Sociedad “Numeritos, SA” con clave 040999, a partir del dia 18 de Abiril

de 2010. Su identificador sera el siguiente:

Identificador del Administrador —AC°956°623RL

2 Clave de la Entidad
Columna "Clave de la entidad"
Formulario del reporte 2610 "Altas y Bajas de
Administradores de Comisionistas”

4 RFC del Administrador
Columna denominada "RFC del administrador y/o comisionista "
Formulario del reporte 2610 Altas y Bajas de Administradores de Comisionistas”
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2. Felipe Pérez Hernandez con RFC PEHF850623RL6 que, bajo la figura de

comisionista prestarad servicios a la Sociedad “Numeritos, SA" con clave 040999, a
partir del dia 18 de Abril de 2010. Su identificador sera el siguiente:

Identificador del Comisionista PEHF856°623RL

2 Clave de la Entidad
Columna "Clave de la entidad"

Formulario del reporte 2611 "Desagregado de Altas y
Bajas de Comisionistas”

4 RFC del Comisionista
Columna denominada "RFC del administrador y/o comisionista"
Formulario del reporte 2611 “Desagregado de Altas y Bajas de Comisionistas”

La presente metodologia es obligatoria y sera aplicable a todos los administradores y

comisionistas que sean registrados por las Sociedades.
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Glosario de términos

CNBV / | Comisidon Nacional Bancaria y de Valores

Comision

LCNBV Ley de la Comisidn Nacional Bancaria y de Valores

CuB Circular Unica de Bancos

DOF Diario Oficial de la Federacion

LIC Ley de Instituciones de Crédito

SITI Sistema Interinstitucional de Transferencia de Informacion
RFC Registro Federal de Contribuyentes

SAT Servicio de Administracién Tributaria

Banxico Banco de México

Sociedades

Sociedad o Sociedad Cooperativa de Ahorro y Préstamo: en singular
o plural, a las sociedades constituidas y organizadas conforme a la
Ley General de Sociedades Cooperativas, independientemente del
nombre comercial, razén o denominacién social que adopten, que
tengan por objeto realizar operaciones de ahorro y préstamo con sus
Socios, y quienes forman parte del Sistema Financiero Mexicano con
el caracter de integrantes del sector social sin dnimo especulativo y
reconociendo que no son intermediarios financieros con fines de
lucro

Comisiéon
mercantil

Mandato aplicado a actos concretos de comercio. Articulo 273
Cddigo de Comercio.

Administrador
de
Comisionistas

Tercero que opera al amparo de lo dispuesto por el Articulo 17 Bis 52
de las Disposiciones de Caracter General Aplicables a las Actividades
de las Sociedades Cooperativas de Ahorro y Préstamo, con el objeto
de que organice redes de prestadores de servicios o de
comisionistas para que desarrollen las actividades de que se trate, o
bien, para que celebren con los socios de las Sociedades, las
operaciones y servicios de manera uniforme, a fin de mantener un
estandar de calidad alto en la prestacién de tales servicios, tal como
lo haria un franquiciatario

Comisionista

Persona fisica o moral que desempefia a nombre y por cuenta de la
Sociedad un servicio o una comisién necesaria para la realizacién de
las operaciones que son propias de la Sociedad.

Comitente

El que confiere comisién mercantil, en este caso las Sociedades.

Persona fisica

Individuo con capacidad para contraer obligaciones y ejercer
derechos.

Persona moral

Agrupacion de personas que se unen con un fin determinado, por
ejemplo, una sociedad mercantil, una asociacion civil.
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