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Firmas de Revisién y Aprobacién

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 40., fraccion VIl y 16, fraccion XVIII del Reglamento Interior de
la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos, se
aprueba el presente Manual de Procedimientos de la Direccidn General de Supervision, Inspeccién y Vigilancia
de Exploracién y Extraccion de Recursos Convencionales, el cual tiene como propdsito establecer de manera
metodoldgica la secuencia de pasos que garanticen la éptima operacidn y desarrollo de los procedimientos a
realizar por las areas responsables, para el cumplimiento de sus funciones y atribuciones, favoreciendo el
desarrollo eficiente de los procesos y la mejora continua en el servicio.

Este documento esta sujeto a actualizacidén en la medida que se presenten variaciones en la ejecucién de los
procedimientos, en la normatividad establecida, o bien en algun otro aspecto que influya en la operatividad del
mismo, con el fin de mantener su vigencia.

La entrada en vigor del presente manual sera a partir del dia habil siguiente de su aprobacién y notificacién al
area gue presenta.

Aprobé

Lic. Maria de la Cruz Montserrat
Zardain Borbolla
Titular de la Unidad de Administraciony

Finanzas
Validé Visto Bueno
C.P. Maria Elisa Leén Garcia Ing. Khalil Estefanny Juarez
Saucedo
Directora General de Capital Directora General de Procesos y
Humano Tecnologias de Informacién
Propone

Ing. Ricardo Alcudia Yaniz
Director General de Supervision,
Inspeccidén y Vigilancia de Exploracion y
Extraccion de Recursos Convencionales
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El lenguaje empleado en el presente documento no busca generar ninguna distincién ni marcar diferencias
entre hombres y mujeres, por lo que las referencias o alusiones en la redaccién hechas hacia un género
claramente representan a ambos sexos de conformidad con lo previsto en los articulos 17 fracciéon IX y 42,
fraccion IV de la Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.

R Introducciéon

El Articulo 3, fraccion IX del Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccidn
al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos (RIASEA). establece como atribucién del Director Ejecutivo
determinar la planeacidon estratégica y el modelo de administracién por procesos de la Agencia. Por esta razén
la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Protecciéon al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos (ASEA)
disend y se encuentra implementando este modelo, con el objetivo de alinear y estandarizar los procesos que
describen las actividades que desarrolla la Agencia.

El presente Manual de Procedimientos establece de manera ordenada, secuencial y detallada cada una de las
actividades sustantivas que se llevan a cabo en la Direcciéon General de Supervision, Inspecciéon y Vigilancia de
Exploracion y Extraccidon de Recursos Convencionales (DGSIVEERC), en estricto apego a las atribuciones
conferidas en el RIASEA, en concordancia con los objetivos medulares de la Agencia como institucién, asi como
con su misién y vision, relacionados con la ejecucion de esas actividades operativas para la administracion del
riesgo operativo y ambiental con el consecuente beneficio que ello representa en términos del beneficio social,
y desarrollo econdmico.

De igual forma, es preciso sefalar que los procedimientos contenidos en el Manual estan encaminados a la
adecuada administracion de los riesgos del Sector Hidrocarburos. En términos generales el Manual de
Procedimientos estd integrado por un objetivo general, marco normativo, definiciones y acrénimos; asi como
una matriz que relaciona los procedimientos desarrollados; a su vez, cada procedimiento estd integrado por un
marco funcional, objetivo, alcance, indicador o parametro, reglas de operacién, descripcién y mapeo de dicho
procedimiento.

La aplicacién del presente Manual se circunscribe al &mbito de actuacién de la DGSIVEERC, asi como para
consulta y apoyo del personal de la Agencia interesado en conocer las funciones y responsabilidades del
personal adscrito a esta Direccidon General.

De acuerdo con lo establecido en la Guia técnica para la elaboracién y actualizacion de Manuales de
Procedimientos, la actualizacidn del presente se llevard a cabo cuando ocurra alguna de las siguientes
circunstancias:

e Por modificaciones del RIASEA o derivado de le emisidn de disposiciones juridicas o administrativas,
que afecten la organizacion.

e Se operen cambios en la estructura organica, que impliguen modificaciones en la denominacién, linea
de mando o adscripcién de los puestos de la DGSIVEERC.

¢ Se modifique la distribucién de funciones entre las dreas que integran la DGSIVEERC.

e Seincorpore o modifique algudn programa que involucre algdn procedimiento.

e Cuando se requiera para la operacion del procedimiento.

e Cuando existan observaciones de instancias fiscalizadoras.

Este manual de procedimientos debera ser revisado como minimo cada 2 afos, contados a partir de la fecha de
su entrada en vigor, con el propdsito de mantenerlo actualizado.

Pagina 5 de 130

ARODE o s/

" Francisco
VILA



MEDIO AMBIENTE | [JJ ASEA

Il. Objetivo

Establecer un instrumento en el que se definan los alcances de las actividades que se realizan en la DGSIVEERC,
con la finalidad de constituir, de manera clara y precisa, los procedimientos que deberan seguirse para la
ejecucion de los actos de supervision, inspecciéon y vigilancia, conforme a las atribuciones conferidas en el
RIASEA, asi como definir las responsabilidades de cada puesto de trabajo, generar trazabilidad en los
procedimientos, facilitar la capacitaciéon del personal y con ello favorecer el cumplimiento de los objetivos de la
Direccién General, con atento apego a la normatividad aplicable.

1. Marco Normativo
DISPOSICION CONSTITUCIONAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 05-02-1917, y sus reformas.

LEYES

Ley Orgdnica de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 29-12-1976, y sus reformas.

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.
D.O.F. 31-12-1982, y sus reformas.

Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente.
D.O.F. 28-01-1988, y sus reformas.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
D.O.F. 04-08-1994, y sus reformas.

Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos.
D.O.F. 08-10-2003, y sus reformas.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 30-03-2006, y sus reformas.

Ley de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos.
D.O.F. 11-08-2014, y sus reformas.

Ley de Hidrocarburos.
D.O.F. 11-08-2014, y sus reformas.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
D.O.F. 04-05-2015, y sus reformas.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
D.O.F. 09-05-2016, y sus reformas.
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Ley General de Responsabilidades Administrativas.
D.O.F. 18-07-2016, y sus reformas.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
D.O.F. 26-01-2017.

Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable.
D.O.F. 05-06-2018, y sus reformas.

Ley Federal de Austeridad Republicana.
D.O.F. 19-11-2019.

Ley de Infraestructura de la Calidad.
D.O.F. 01-07-2020.

REGLAMENTOS

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecologico y la Proteccion al Ambiente en materia de Prevencion
y Control de la Contaminacion de la Atmdsfera.
D.O.F. 25-11-1988, y sus reformas.

Reglamento de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.
D.O.F. 14-01-1999, y sus reformas.

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecologico y la Proteccion al Ambiente en materia de Evaluacion
del Impacto Ambiental.
D.O.F. 30-05-2000, y sus reformas.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.
D.O.F. 11-06-2003.

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente en materia de Registro de
Emisiones y Transferencia de Contaminantes.
D.O.F. 03-06-2004, y sus reformas.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 28-06-2006, y sus reformas.

Reglamento de la Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos.
D.O.F. 30-11-2006, y sus reformas.

Reglamento de la Ley de Hidrocarburos.
D.O.F. 31-10-2014.

Reglamento de las Actividades a que se refiere el Titulo Tercero de la Ley de Hidrocarburos.
D.O.F. 31-10-2014.

Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del
Sector Hidrocarburos.
D.O.F. 31-10-2014.
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Reglamento de la Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable.
D.O.F. 09-12-2020.

Reglamento Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
D.O.F. 27-07-2022.

DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS DE CARACTER GENERAL

DISPOSICIONES administrativas de cardcter general que establecen las reglas para el requerimiento minimo
de seguros a los Regulados que lleven a cabo obras o actividades de exploracion y extraccion de hidrocarburos,
tratamiento y refinacion de petrdleo y procesamiento de gas natural (Seguros).

D.O.F. 23-06-2016 y sus modificaciones.

DISPOSICIONES administrativas de cardcter general que establecen los Lineamientos para Informar la
ocurrencia de incidentes y accidentes a la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio
Ambiente del Sector Hidrocarburos.

D.O.F. 04-12-2016, y sus modificaciones.

DISPOSICIONES administrativas de cardcter general que establecen los Lineamientos en materia de
Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y proteccion al medio ambiente para realizar las actividades de
Reconocimiento y Exploracion Superficial, Exploracion y Extraccion de Hidrocarburos.

D.O.F. 09-12-2016, y sus modificaciones.

DISPOSICIONES administrativas de cardcter general que establecen los lineamientos para que los Regulados
lleven a cabo las Investigaciones Causa Raiz de Incidentes y Accidentes ocurridos en sus Instalaciones
D.O.F.24-01-2017.

DISPOSICIONES administrativas de cardcter general que establecen los Lineamientos en materia de
seguridad industrial, seguridad operativa y proteccion al medio ambiente para realizar las actividades de
Exploracion y Extraccion de Hidrocarburos en Yacimientos No Convencionales en tierra.

D.O.F. 16-03-2017.

DISPOSICIONES administrativas de cardcter general que establecen los lineamientos para la gestion integral
de los Residuos de Manejo Especial del Sector Hidrocarburos.
D.O.F. 02-05-2018.

DISPOSICIONES administrativas de cardcter general que establecen los Lineamientos para la Prevencion y el
Control Integral de las Emisiones de Metano del Sector Hidrocarburos.
D.O.F. 06-11-2018.

DISPOSICIONES Administrativas de cardcter general que establecen los Lineamientos para la elaboracion de
los protocolos de respuesta a emergencias en las actividades del Sector Hidrocarburos.
D.O.F. 22-03-2019.

DISPOSICIONES administrativas de cardcter general que establecen los Lineamientos en materia de
Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y proteccion al medio ambiente para las etapas de Cierre,
Desmantelamiento y/o Abandono de Instalaciones del Sector Hidrocarburos.

D.O.F. 21-05-2020.
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DISPOSICIONES Administrativas de Cardcter General que establecen los Lineamientos referentes a los
mecanismos financieros con los que deberdn contar los Regulados de conformidad con lo establecido en los
articulos 116 y 117 de la Ley de Hidrocarburos.

D.O.F. 25-02-2021.

DISPOSICIONES Administrativas de cardcter general aplicables al disefio, construccion, operacion y
taponamiento de Pozos de Disposicion.
D.O.F. 20-09-2021

cODIGOS

Codigo Federal de Procedimientos Civiles.
D.O.F. 24-02-1943 y sus reformas.

Cddigo de Etica de las personas servidoras publicas del Gobierno Federal.
D.O.F. 05-02-2019.

Codigo de Conducta de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del
Sector Hidrocarburos
26-08-2021.

ACUERDOS

Acuerdo por el cual las Secretarias de Gobernacion y Desarrollo Urbano y Ecologia, con fundamento en lo
dispuesto por los articulos 5, fraccion X, y 146 de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al
Ambiente, 27, fraccion XXXIl, y 37, fracciones XVIy XVIl de la Ley Orgdnica de la Administracion Publica Federal
expiden el Segundo Listado de Actividades Altamente Riesgosas.

D.O.F. 28-03-1990.

Acuerdo por el que se establece el procedimiento para la recepcion y disposicion de obsequios, donativos o
beneficios en general, que reciban los servidores publicos de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 28-06-2013.

Acuerdo mediante el cual el Pleno del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y
Proteccion de Datos Personales, establece las bases de interpretacion y aplicacion de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

D.O.F. 17-06-2015.

Acuerdo que tiene por objeto emitir el Cédigo de Etica de los servidores publicos del Gobierno Federal, las
Reglas de Integridad para el ejercicio de la funcion publica, y los Lineamientos generales para propiciar la
integridad de los servidores publicos y para implementar acciones permanentes que favorezcan su
comportamiento ético, a través de los Comités de Etica y de Prevencién de Conflictos de Interés.

D.O.F. 20-08-2015.

Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones generales en las materias de archivos y transparencia

para la Administracién Publica Federal y su Anexo Unico.
D.O.F. 03-03-2016.
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Acuerdo por el que se delegan a los Jefes de la Unidad de Gestion Industrial y la Unidad de Supervision,
Inspeccion y Vigilancia Industrial de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio
Ambiente del Sector Hidrocarburos, las facultades y atribuciones que se indican.

D.O.F. 29-03-20]6.

Acuerdo por el que la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos, hace del conocimiento los contenidos normativos, normas oficiales mexicanas y otras
disposiciones que regulan las emisiones, descargas, el aprovechamiento de recursos naturales y, en general,
todos los impactos ambientales relevantes que puedan producir las obras y actividades de las estaciones de
gas licuado de petrdleo para carburacion, a efecto de que sea procedente la presentacion de un informe
preventivo en materia de evaluacion del impacto ambiental.

D.O.F. 24-01-2017.

ACUERDO por el que se establecen los Lineamientos Generales para la regulacion de los procesos de entrega-
recepcion y de rendicion de cuentas de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 24-07-2017.

ACUERDO por el que se modifica el articulo 31 de las Disposiciones administrativas de cardcter general que
establecen los lineamientos para la prevencion y el control integral de las emisiones de metano del sector
hidrocarburos.

D.O.F. 29-06-2020, y sus reformas.

ACUERDO por el que se modifican, adicionan y derogan diversos articulos de las Disposiciones Administrativas
de cardcter general que establecen los Lineamientos para Informar la ocurrencia de incidentes y accidentes
a la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos.
D.O.F. 15-09-2023.

LINEAMIENTOS

Lineamientos por los que se establecen medidas de austeridad en el gasto de operacion en las dependencias
y entidades de la Administracion Publica Federal.

D.O.F. 22-02-2016.

Lineamientos en materia de Austeridad Republicana de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 18-09-2020.

MANUALES

Manual de Organizacion Especifico de la Direccion General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de
Exploracion y Extraccion de Recursos Convencionales.

GUIAS

Guia Metodoldgica de Administracion de Riesgos de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de
Proteccion al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos (08-2021).

Guia técnica para la elaboracion y actualizacion de Manuales de Procedimientos (16-05-2022).
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NORMAS OFICIALES MEXICANAS

Norma Oficial Mexicana NOM-143-SEMARNAT-2003, Que establece las especificaciones ambientales para el
manejo de agua congénita asociada a hidrocarburos.
D.O.F. 03-03-2005.

Norma Oficial Mexicana NOM-138-SEMARNAT/SSAI-2012, Limites mdximos permisibles de hidrocarburos en
suelos y lineamientos para el muestreo en la caracterizacion y especificaciones para la remediacion.
D.O.F. 10-09-2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-001-ASEA-2019, Que establece los criterios para clasificar a los Residuos de
Manejo Especial del Sector Hidrocarburos y determinar cudles estdn sujetos a Plan de Manejo; el listado de los
mismos, asi como los elementos para la formulacion y gestion de los Planes de Manejo de Residuos Peligrosos
y de Manejo Especial del Sector Hidrocarburos.

D.O.F. 16-04-2019.

IV. Definiciones y Acrénimos

A. Definiciones

Accidente: Evento que ocasiona afectaciones a las personas, al medio ambiente, procesos operativos,
actividades y/o Instalaciones.

Carta de Integridad: Documento a través del cual los inspectores federales facultados para actuar en los
asuntos de la Agencia se comprometen a dar cumplimiento y a aplicar un conjunto de politicas referentes a su
actuacién con estricto apego a la Ley General de Responsabilidades Administrativas, a la Ley Federal de
Austeridad Republicana, al Cédigo de Etica de las personas servidoras publicas del Gobierno Federal, al Cédigo
de Conducta de la ASEA y demas disposiciones legales y normativas aplicables.

Coédigo de Conducta de la ASEA: Documento mediante el cual se establece la forma en que las personas
servidoras publicas de la ASEA deben conducirse para el cumplimiento de sus funciones.

Cédigo de Etica: Documento que relne los principios, valores, reglas de integridad y compromisos que se
consideran idéneos para constituir un referente deontoldgico que, ademas de guiar el desempefio y conducta
de las personas servidoras publicas en aras de la excelencia, facilite la reflexion ética sobre la funcién publica
gue desempefan.

Credencial de Inspector Federal: Identificacion oficial Unica e intransferible, que se entrega a una persona
servidora publica, que ha sido designada o habilitada como Inspector Federal de la ASEA.

Expediente: Unidad documental compuesta por documentos de archivo ordenados y relacionados por un
mismo asunto, actividad o tramite de los sujetos obligados.

Gestion de riesgos de corrupcion: Proceso desarrollado para contextualizar, identificar, analizar, evaluar,
atender, monitorear y comunicar los riesgos que por accidon u omision, mediante el abuso del poder y/o el uso
indebido de recursos y/o informacion, empleo, cargo o comisidn, se pueden dafar los intereses de una
institucién, para la obtencidén de un beneficio particular o de terceros, incluye soborno, fraude, apropiacién
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indebida u otras formas de desviacion de recursos por un funcionario publico, nepotismo, extorsion, trafico de
influencias, uso indebido de informacién privilegiada, entre otras practicas, en los procesos a cargo de la
Agencia.

Incidente: Evento o combinaciéon de Eventos inesperados no deseados que alteran el funcionamiento normal
de las actividades/operaciones del Sector Hidrocarburos, asi como de las Instalaciones, del proceso o de la
industria.

Inspeccioén: Es un acto de autoridad, cuyo fin es verificar la legalidad y cumplimiento de las obligaciones a que
se encuentran sujetos los Regulados de conformidad con las disposiciones legales, reglamentarias y normativas
en las materias competencia de la Agencia.

Inspector federal (Inspector): Personal facultado para actuar en los asuntos que el Director Ejecutivo, los Jefes
de Unidad, o en su caso, los Directores Generales, que cuenten con atribuciones de Supervisidn, inspeccion,
vigilancia o, en su caso, verificacién, les ordenen y comisionen, de conformidad con las disposiciones juridicas
aplicables.

Programa Anual de Supervision: Es el plan operativo que incluye el nimero de requerimientos de informacion
planificados para realizarse dentro de un afo calendario, contemplando criterios de recursos humanos,
materiales y financieros; asi como factores de riesgo industriales y sanitarios.

Programa Anual de Inspeccién: Es el plan operativo que incluye el nimero de visitas de inspeccién planificadas
para realizarse dentro de un afio calendario, basado en la administraciéon de los riegos, contemplando criterios
de recursos humanos, materiales y financieros; asi como factores de riesgo industriales y sanitarios.

Regulados: Las empresas productivas del Estado, las personas fisicas y morales de los sectores publico, social y
privado que realicen actividades reguladas y materia de la Ley de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y
de Proteccioén al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos.

Remediacion: Conjunto de medidas a las que se someten los sitios contaminados para eliminar o reducir los
contaminantes hasta un nivel seguro para la salud y el ambiente o prevenir su dispersiéon en el ambiente sin
modificarlos, de conformidad con lo que se establece en la Ley General para la Prevencién y Gestiéon Integral de
los Residuos.

Residuo: Material o producto cuyo propietario o poseedor desecha y que se encuentra en estado sélido o
semisélido, o es un liquido o gas contenido en recipientes o depdsitos, y que puede ser susceptible de ser
valorizado o requiere sujetarse a tratamiento o disposiciéon final conforme a lo dispuesto en la Ley General para
la Prevenciéon y Gestidn Integral de los Residuos y demas ordenamientos que de ella deriven.

Residuos Peligrosos: Son aguellos que posean alguna de las caracteristicas de corrosividad, reactividad,
explosividad, toxicidad, inflamabilidad, o que contengan agentes infecciosos que les confieran peligrosidad, asi
como envases, recipientes, embalajes y suelos que hayan sido contaminados cuando se transfieran a otro sitio.

Riesgo: Es la probabilidad de ocurrencia de un evento indeseable medido en términos de sus consecuencias
en las personas, instalaciones, medio ambiente o la comunidad.

Riesgo critico: Riesgo que implica un peligro inminente y requiere accién inmediata para reducirse a
condiciones aceptables sin limitar el costo de su solucién.
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Riesgo de corrupcién: Posibilidad de que, por accidon u omision, mediante el abuso del poder y/o el uso indebido
de recursos y/o de informacion, empleo, cargo o comision, se dafian los intereses de una institucion, para la
obtencién de un beneficio particular o de terceros, incluye soborno, fraude, apropiacién indebida u otras formas
de desviacidn de recursos por servidor publico, nepotismo, extorsidn, trafico de influencias, uso indebido de
informacidn, entre otras practicas.

Seguridad Industrial: Area multidisciplinaria que se encarga de identificar, reducir, evaluar, prevenir, mitigar,
controlar y administrar los riesgos en el Sector, mediante un conjunto de normas que incluyen directrices
técnicas sobre las instalaciones, y de las actividades relacionadas con aquéllas que tengan riesgos asociados,
cuyo principal objetivo es preservar la integridad fisica de las personas, de las instalaciones, asi como la
proteccién al medio ambiente.

Seguridad Operativa: Area multidisciplinaria que se encarga de los procesos contenidos en las disposiciones y
normas técnicas, administrativas y operativas, respecto de la tecnologia aplicada, asi como del andlisis,
evaluacion, prevencion, mitigacion y control de los riesgos asociados de proceso, desde la fase de disefio,
construccidén, arranque y puesta en operacidn, operacién rutinaria, paros normales y de emergencia,
mantenimiento preventivo y correctivo. También incluye los procedimientos de operaciéon y practicas seguras,
entrenamiento y desempefo, investigacion y analisis de incidentes y accidentes, planes de respuesta a
emergencias, auditorias, aseguramiento de calidad, pre-arranque, integridad mecdanica y administraciéon de
cambios, entre otros, en el Sector.

Sitio Contaminado: Lugar, espacio, suelo, cuerpo de agua, instalacion o cualquier combinacion de éstos que ha
sido contaminado con materiales o residuos que, por sus cantidades y caracteristicas, pueden representar un
riesgo para la salud humana, a los organismos vivos y el aprovechamiento de los bienes o propiedades de las
personas.

Supervision: Acto de autoridad mediante el cual la Agencia verifica, inspecciona y, en su caso, comprueba el
cumplimiento de las disposiciones legales, reglamentarias y normativas en las materias objeto de la Ley de la
Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos.

Verificacién: Actividad que realizan las autoridades competentes para constatar a través de visitas,
requerimientos de informacién o documentacién fisica o electrénica, que los bienes, productos, procesos y
servicios cumplen o concuerdan con las Normas Oficiales Mexicanas o Estandares. Asi como de los instrumentos
normativos y regulatorios emitidos por la Agencia, y los atribuidos a esta.

B. Acrénimos

ASEA o Agencia: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos.

DACG: Disposiciones Administrativas de Caracter General.

DGSIVEERC: Direccion General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Exploracion y Extraccion de Recursos
Convencionales.

DIII: Direccién de Inteligencia de Inspeccidn Industrial.

D.O.F: Diario Oficial de la Federacion.
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ICR: Informe Causa Raiz.

LFPA: Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

LGEEPA: Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente.
LGPGIR: Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos.
LIC: Ley de Infraestructura de la Calidad.

NOM: Norma Oficial Mexicana.

POA: Programa Operativo Anual.

RIASEA: Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente
del Sector Hidrocarburos.

RLGPGIR: Reglamento de la Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos.
SIIA: Sistema de Informacién de Incidentes y Accidentes.

UAF: Unidad de Administracién y Finanzas.

UAJ: Unidad de Asuntos Juridicos.

USIVI: Unidad de Supervisién, Inspeccién y Vigilancia Industrial.
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V. Matriz de procedimientos

NOMBRE DEL PROCESO: Realizar Supervision.
NOMBRE DEL SUBPROCESO: Ejecutar Supervision.

Procedimiento

No.

Nombre

Propésito

Producto de
salida

Usuario

Responsabl
e

USIVI-
DGSIVEER
C-PR-01

Realizar
actos de
supervision

Definir los criterios para
la verificacion del
cumplimiento de los
Regulados a las
disposiciones
normativas que le sean
aplicables, con estricto
apego a las facultades
conferidas a la
DGSIVEERC, en el
RIASEA. Lo anterior,
mediante
requerimientos de
informacion,
debidamente fundados
Yy motivados, con
competencia  técnica,
atendiendo a los
principios de
imparcialidad,
confidencialidad, e
independencia

Acuerdo de
Supervision

Acuerdo de
Cierre de
Expediente
de
Supervision

Personas
Servidoras
Publicas
adscritas a
la
DGSIVEER
C

DGSIVEERC

NOMBRE DEL SUBPROCESO: Monitorear resultados de supervision.

Procedimiento

No.

Nombre

Propésito

Producto de
salida

Usuario

Responsabl
e

USIVI-
DGSIVEER
C-PR-02

Monitorear
resultados
de
supervision

Dar seguimiento a los
resultados del analisis y
la evaluacion de los
registros documentales
presentados por los
Regulados en atencién
a los actos de
supervision, relativos al
cumplimiento de las
disposiciones  legales,
reglamentos

normativas aplicables.

Matriz de
riesgos

Personas
Servidoras
Publicas
adscritas a
la
DGSIVEER
C

DGSIVEERC
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Lo anterior, en ejercicio
de las facultades de
supervision que tiene
conferidas la
DGSIVEERC en el
articulo 31 del RIASEA.

NOMBRE DEL PROCESO: Atender eventos no programados y vigilancia.

Procedimiento
No. Nombre Propésito Produ?t DE Usuario el
salida e
Establecer las
directrices para atender
y dar seguimiento a las
ICR originadas de la | Requerimien | Personas
ocurrencia de un | tos de | Servidoras
USIVI- Dar incidente o accidente, | informacion Publicas
DGSIVEER | seguimient | con el fin de comprobar adscritas a | DGSIVEERC
C-PR-03 oalasICR gue se cumpla con los | Acuerdo de | la
mecanismos cierre de | DGSIVEER
establecidos mediante | expediente C
los cuales los Regulados
deben llevar a cabo las
ICR.
NOMBRE DEL PROCESO: Realizar Inspeccidén y Verificacion.
NOMBRE DEL SUBPROCESO: Realizar Logistica.
Procedimiento
No. Nombre Propésito Produ.ct De Usuario el
salida e
Establecer las
directrices para
gestionar los recursos
humanos, materiales y
financieros necesarios
Personas
para llevar a cabo las | Orden de )
visitas de inspeccién del | inspeccidn, Se,rv'.doras
USIVI- Realizar cumplimiento de los | verificacion y Publicas
DGSIVEER o adscritas a | DGSIVEERC
C-PR-04 logistica R.egula?d.os de las gcta 5 de I3
d|sp05|g|ones legales y inspeccion o | 5\ /EER
normativas de | verificacion c
Seguridad Industrial,
Seguridad Operativa y
de Proteccion al Medio
Ambiente, en estricto
apego a las atribuciones
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de inspeccién
conferidas a la
DGSIVEERC en el
RIASEA.

NOMBRE DEL SUBPROCESO: Ejecutar inspeccion y verificacion.

Procedimiento
No. Nombre Propésito Produ.ct Bk Usuario s el
salida e
Determinar las
directrices a seguir con
la finalidad de ejercer las
facultades de
inspeccién conferidas a Personas
Realizar la- DGSIVEERC en el Servidoras
RIASEA, a efecto de | Acta T
USIVI- actos de constatar el | circunstanci Publicas
DGSIVEER Inspeccion S adscritas a | DGSIVEERC
C-PR-05 y cumplimiento de | ada de I3
verificacion | Regulados de  las |Inspeccion | ooy pep
disposiciones legales y C
normativas de
Seguridad Industrial,
Seguridad Operativa y
de Proteccién al Medio
Ambiente.
NOMBRE DEL SUBPROCESO: Monitorear resultados de inspeccidon y verificacion.
Procedimiento
No. Nombre Propésito Produ.ct DED Usuario e
salida e
Dar seguimiento a los
hallazgos detectados
durante el
procedlmlento de Acuerdo  de
Inspeccion vy .
. L L . cierre Personas
Monitorear | verificacion, asi como a .
resultados las manifestaciones Servidoras
USIVI- de realizadas  durante el Acuerdo de | Pdblicas
DGSIVEER | . . . ) inicio de | adscritas a | DGSIVEERC
inspeccidén | acto de inspecciény ala .
C-PR-06 informacién ingresada | Procedimien | la
Yoo 9 to DGSIVEER
verificacién | por los Regulados, - .
. administrativ | C
relativas al

cumplimiento de las

disposiciones legales,
reglamentos y
normativas aplicables.

(e}
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Lo anterior, en ejercicio
de las facultades de
inspeccidn y verificacion
qgue tiene conferidas la
DGSIVEERC previstas en
el articulo 31 del RIASEA.

NOMBRE DEL SUBPROCESO: Resolver procedimiento administrativo.

las etapas, requisitos y
periodos  establecidos
por la normativa vigente
aplicable al  Sector
Hidrocarburos. Lo
anterior, en ejercicio de
las atribuciones que
tiene  conferidas |la
DGSIVEERC previstas en
el RIASEA.

administrativ
a

Procedimiento
No. Nombre Propésito Produ.ct Bk Usuario s el
salida e
Dar el tramite
correspondiente a los
procedimientos
administrativos
derivados de la
Inspeccién \Y
Verificacién del
cumplimiento de
R.egulgd.os de las Acuerdo de
disposiciones legales y -
; Inicio de
normativas de rocedimien Personas
Resolver Seguridad Industrial, ‘ltoo Servidoras

USIVI- Procedimien | Seguridad Operativa y Administrati Publicas

DGSIVEE | to de Protecciéon al Medio vo adscritas a | DGSIVEERC

RC-PR-07 | Administrati | Ambiente, referentes a la

\Ye) la exploracién \Y% .. DGSIVEER
>, Resolucién

extraccion, observando C

NOMBRE DEL SUBPROCESO: Mejora continua de supervision, inspeccion, verificacion y vigilancia.

Procedimiento
No. Nombre Propésito Produ.ct DeEk Usuario el
salida e

Mejora Identificar las areas de Personas

USIVI- continua de | oportunidad, establecer | Minuta de | Servidoras

DGSIVEE S P ' . . A, DGSIVEERC
supervision, un plan de mejora y | reuniones Publicas

RC-PR-08 | : - ;
inspeccion, llevarlo a cabo para adscritas a
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

ASEA

AGENCIA DE SEGURIDAD, ENERGIA Y AMBIENTE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE SUPERVISION, INSPECCION Y VIGILANCIA DE

EXPLORACION Y EXTRACCION DE RECURSOS CONVENCIONALES

verificacion y
vigilancia.

fortalecer los
procedimientos de
supervision, inspeccion,
verificacion y vigilancia
gue tiene conferidas la
DGSIVEERC, conforme a
las facultades previstas
en el articulo 38 del
RIASEA.

la

C

DGSIVEER

e e,

"k'ﬂ”

¥4/ Telsfono: 55 9126 0100

Pagina 19 de 130

i
»! Boulevard Adolfo Ruiz Cortines 4209, Jardines en la Montafa, 14210, Ciudad de México.
www.gob.mx/asea

NN S eSS E S NN ENINNLES

S

g

SN

2023

ARO DE ¢

Francisco
VILEA

L REVOLUCIONARIO DEL PUEBLO




MEDIO AMBIENTE U ASEA

VI. Procedimientos

A. USIVI-DGSIVEERC-PR-01 Realizar actos de supervisiéon
a) Marco funcional

Ley de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos

Articulo 50.- La Agencia tendrd las siguientes atribuciones:

lll. Regular, supervisar y sancionar en materia de Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y proteccion al
medio ambiente, en relacion con las actividades del Sector, incluyendo las etapas de desmantelamiento y
abandono de las instalaciones, asi como de control integral de los residuos y las emisiones a la atmadsfera;

IV. Regular a través de lineamientos, directrices, criterios u otras disposiciones administrativas de cardcter
general necesarias en las materias de su competencia y, en su caso, normas oficiales mexicanas, previa
opinion de la Secretaria, en materia de proteccion al medio ambiente y de la Secretaria de Energia, la
Comision Nacional de Hidrocarburos y la Comision Reguladora de Energia, en materia de Seguridad Industrial
y Seguridad Operativa;

VIIl. Supervisar y vigilar el cumplimiento por parte de los Regulados de los ordenamientos legales,
reglamentarios y demds normativa que resulten aplicables a las materias de su competencia. Para ello, podrd
realizar y ordenar certificaciones, auditorias y verificaciones, asi como llevar a cabo visitas de inspeccion y
supervision.

Asimismo, en el gjercicio de sus atribuciones, podrd instruir la comparecencia de representantes de los
Regulados.

Para llevar a cabo la supervision, la Agencia podrd ordenar visitas de inspeccion.

En la sustanciacion de las visitas, la Agencia aplicard lo dispuesto en la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo y, en su caso, la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.

Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente
del Sector Hidrocarburos

ARTICULO 9. Al frente de cada una de las unidades habrd un Jefe de Unidad, quien asumird su direccion
técnica y administrativa y serd el responsable de su correcto funcionamiento y el de las unidades
administrativas bajo su adscripcion.

Los Jefes de Unidad serdn auxiliados por los Directores Generales que les sean adscritos; asi como por
directores, subdirectores, jefes de departamento y demds servidores publicos que requieran las necesidades
del servicio y que se especifiquen en el Manual de Organizacion.

Los Jefes de Unidad tendrdn las siguientes atribuciones genéricas:
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Xll. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquéllos que les sean sefialados por
delegacion, encomienda o que les correspondan por suplencia;

ARTICULO 13. La Unidad de Supervisién, Inspeccidn y Vigilancia Industrial, seré competente en las siguientes
actividades del Sector: el reconocimiento y exploracion superficial asi como la exploracion y extraccion de
hidrocarburos, el tratamiento, refinacion, enajenacion, comercializacion, transporte y almacenamiento del
petréleo; el procesamiento, compresion, licuefaccion, descompresion y regasificacion de gas natural; el
transporte y almacenamiento de gas licuado de petrdleo; el transporte y almacenamiento de petroliferos y el
transporte por ducto y el almacenamiento que se encuentre vinculado a ductos de petroquimicos, producto
del procesamiento del gas natural y de la refinacion del petrdleo.

Al efecto, implementard en las Direcciones Generales de su adscripcion los lineamientos y criterios de
actuacion, organizacion y operacion interna que determine el Director Ejecutivo, para:

I. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan en materia de
Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y de Proteccion al Medio Ambiente las actividades del Sector en
materia de recursos convencionales, recursos no convencionales maritimos y recursos no convencionales
terrestres, incluyendo las etapas de desmantelamiento y abandono de las instalaciones, asi como de control
integral de los residuos y las emisiones a la atmdadsfera;

Il. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan respecto del
cumplimiento por parte de los Regulados de las disposiciones juridicas aplicables a las actividades del Sector
descritas en el primer pdrrafo de este articulo;

IV. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan respecto del
cumplimiento por parte de los Regulados de los permisos, licencias y autorizaciones en materia de seguridad
industrial y seguridad operativa para la realizacion de las actividades en materia de recursos convencionales,
recursos no convencionales maritimos y recursos no convencionales terrestres, para:

El reconocimiento y exploracion de hidrocarburos;

La exploracion, perforacion y extraccion de hidrocarburos;

El tratamiento, refinacion, transporte y almacenamiento de petrdleo;

El procesamiento, compresion, licuefaccion, descompresion y regasificacion de gas natural;

El transporte, almacenamiento, distribucion de gas licuado de petroleo;

El transporte, almacenamiento, distribucion de gas natural;

El transporte, almacenamiento, distribucidon de petroliferos, y

El transporte por ducto y el almacenamiento, que se encuentre vinculado a ductos de petroquimicos
producto del procesamiento del gas natural y de la refinacion del petréleo;

SQ ™0 Q0T

V. Coordinar las visitas de evaluacion, verificacion y supervision a los Regulados respecto de las prdcticas
adoptadas en las actividades del Sector descritas en este articulo en los términos previstos en el articulo 5,
fraccion VI de la Ley, para lo cual podrd ordenar visitas, recorridos, seguimientos geofisicos en la operacion y
cualquier otro acto administrativo que resulte necesario;

VI. Requerir u ordenar la comparecencia de los representantes de los Regulados en todas aquellas diligencias
y actuaciones que realice en ejercicio de las atribuciones que le confiere el presente articulo;

X. Determinar e imponer las medidas técnicas correctivas, de urgente aplicacion, de restauracion y las
acciones para subsanar irregularidades; asi como las medidas de seguridad y, en su caso, las sanciones,
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proveyendo lo necesario para obtener la ejecucion de éstas ultimas, en términos de las disposiciones juridicas
aplicables;

XIV. Instaurar y resolver, en los términos de las disposiciones legales y reglamentarias aplicables, todos los
procedimientos administrativos que se requieran para el ejercicio de las atribuciones de supervision,
inspeccion, vigilancia y sancion previstas en este articulo;

XIX. Supervisar y vigilar a las personas fisicas o morales autorizadas y acreditadas por la Agencia para llevar
a cabo las actividades de supervision, inspeccion y verificacion, evaluaciones e investigaciones técnicas
referidas en la Ley;

XXVIII. Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran otras
disposiciones juridicas y las que le encomiende su superior jerdrquico.

La Unidad de Supervision, Inspeccion y Vigilancia Industrial tendrd adscritas a la Direccion General de
Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Exploracion y Extraccion de Recursos Convencionales; la Direccion
General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Exploracion y Extraccion de Recursos No Convencionales
Maritimos; la Direccion General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Exploracion y Extraccion de Recursos
No Convencionales Terrestres; la Direccion General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Transporte y
Almacenamiento; la Direccion General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Procesos Industriales y la
Direccion General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Operacion Integral.

ARTICULO 17. Al frente de cada una de las direcciones generales habrd un Director General, quien asumird su
direccion técnica y administrativa; serd el responsable de su correcto funcionamiento y serd auxiliado por
directores generales adjuntos, directores, subdirectores, jefes de departamento y demds servidores publicos
que requieran las necesidades del servicio y que se especifiquen en el Manual de Organizacion.

ARTICULO 18. Los Directores Generales tendrdn las siguientes atribuciones genéricas:
I. Programar, organizar, dirigir y evaluar el desarrollo de los programas y el desemperio de las atribuciones
encomendadas a la Direccién General a su cargo;

HI. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquéllos que les sean sefialados por
delegacion, encomienda o que les correspondan por suplencia;

XVI. Requerir a los Regulados la informacion y documentacion necesaria para el ejercicio de sus atribuciones,
asicomo la exhibicion de dictdmenes, reportes técnicos, informes de pruebas, contratos con Terceros, estudios,
certificados, o cualquier otro documento de evaluacién de la conformidad;

XVIII. Resolver los asuntos, actos administrativos y demds relativos a sus atribuciones y ejecutar los
lineamientos y criterios de actuacion, organizacion y operacion interna correspondientes;

ARTICULO 31. La Direccién General de Supervisidn, Inspeccién y Vigilancia de Exploracién y Extraccién de
Recursos Convencionales, tendrd competencia en materia de reconocimiento y exploracion superficial de
hidrocarburos, y exploracion y extraccion de hidrocarburos; el tratamiento de petrdleo y actividades conexas,
para lo cual tendrd las siguientes atribuciones:

I. Participar con los distintos ordenes de gobierno, dependencias y entidades competentes, en el disefio y

atencion de los planes nacionales e internacionales para prevenir y atender situaciones de emergencia en las
actividades del Sector;
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Il. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan en materia de
seguridad industrial y seguridad operativa las actividades del Sector sefialadas en el primer pdrrafo del
presente articulo, incluyendo las etapas de desmantelamiento y abandono de las instalaciones, asi como de
control integral de los residuos y las emisiones a la atmdsfera;

1ll. Supervisary vigilar los protocolos de actuacion autorizados por la Agencia para la atencion de emergencias
o situaciones de riesgo critico del Sector o aquéllas que puedan ocasionar un dafio grave a las personas o a
los bienes en materia de seguridad industrial, seguridad operativa y proteccion al medio ambiente; asi como
coordinar su implementacion con las unidades administrativas de la Agencia, los Regulados y, en su caso, con
las autoridades competentes de la Administracion Publica Federal, de las entidades federativas y de los
municipios;

IV. Supervisar y vigilar el cumplimiento por parte de los Regulados de las disposiciones juridicas aplicables al
Sector; asi como los términos y condiciones contenidos en los permisos, licencias y autorizaciones relativos a
la seguridad industrial y seguridad operativa otorgados por la Agencia respecto de recursos convencionales;

V. Para los efectos de la presente fraccion, podrd ordenar visitas, certificaciones, auditorias, revision de
escritorio o gabinete y, en general cualquier actuacion o diligencia que resulte aplicable;

VI. Evaluar, verificar y supervisar a los Regulados respecto de las prdcticas adoptadas en las actividades del
Sector, en los términos previstos en el articulo 5, fraccion VI de la Ley, para lo cual podrd ordenar visitas,
recorridos, seguimientos geofisicos en la operacidon y cualquier otro acto administrativo que resulte necesario;

VII. Requerir u ordenar la comparecencia de los representantes de los Regulados en todas aquellas diligencias
y actuaciones que realice en egjercicio de las atribuciones que le confiere el presente articulo;

Xl. Determinar e imponer las medidas técnicas correctivas, de urgente aplicacion, de restauracion y las
acciones para subsanar irregularidades; asi como las medidas de seguridad y, en su caso, las sanciones,
proveyendo lo necesario para obtener la ejecucion de éstas ultimas, en términos de las disposiciones juridicas
aplicables;

Xll. Investigar y, en su caso, determinar las infracciones a la normatividad ambiental en las actividades del
Sector, o bien hacer del conocimiento de las autoridades correspondientes los actos, hechos u omisiones que
no sean de su competencia, solicitando ante dichas autoridades, en cualquiera de los casos, la ejecucion de
alguna o algunas de las medidas de seguridad establecidas en los ordenamientos que aquéllas aplican;

XVII. Instaurar, tramitar y resolver, en los términos de las disposiciones legales y reglamentarias aplicables,
todos los procedimientos administrativos que se requieran para el ejercicio de las atribuciones de supervision,
inspeccion, vigilancia y sancion previstas en la fraccion Il de este articulo;

XVIII. Ejecutar los operativos de inspeccion y vigilancia, asi como las visitas, certificaciones; auditorias; revision
de escritorio o gabinete y, en general, cualquier actuacion o diligencia que le sea ordenado por el Jefe de
Unidad de su adscripcion;

XX. Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran otras
disposiciones juridicas y las que le encomiende su superior jerdrquico o el Director Ejecutivo.
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b) Objetivo

Definir los criterios para la verificacion del cumplimiento de los Regulados a las disposiciones normativas que le
sean aplicables, con estricto apego a las facultades conferidas a la DGSIVEERC, en el RIASEA. Lo anterior,
mediante requerimientos de informacidon, debidamente fundados y motivados, con competencia técnica,
atendiendo a los principios de imparcialidad, confidencialidad, e independencia.

c) Alcance

El presente procedimiento contiene la descripcién clara y detallada de las actividades que realiza la DGSIVEERC,
con la finalidad de obtener informacién y registros documentales del cumplimiento de los lineamientos
normativos de seguridad industrial, seguridad operativa y proteccién al medio ambiente, que deben ser
observados por los Regulados. Se da inicio al procedimiento con la fundamentacién y motivaciéon legal de los
requerimientos de informacién; la notificacidon del oficio respectivo; el otorgamiento de prérrogas cuando son
procedentes; el analisis de manifestacionesy probanzas; para finalizar con la formulacién del acuerdo de cierre.
De este procedimiento se derivan los insumos para la actualizacién de la matriz de riesgos que se emplea para
la planeacién y programacion anual de los actos de inspeccion y de la DGSIVEERC.

d) Indicador o parametro

De acuerdo con las caracteristicas del procedimiento, se establece un parametro que servird de referencia para
la ejecucion de las actividades previstas, cuyos elementos se describen a continuacion.

Nombre: Ejecucion del Programa Anual de Supervision de la DGSIVEERC.

Objetivo: Medir el cumplimiento del Programa Anual de Supervisién de la DGSIVEERC, a fin de determinar las
areas de oportunidad existentes para su mejora continua.

Férmula:

Numero de requerimientos notificados 100

Numero de requerimientos programados
Descripcién de las variables:

¢ Numero de requerimientos notificados: Cantidad de requerimientos realizados de enero al final del
trimestre, en los que se cuenta con un acuse de recepcidén o cédula de notificacién.

¢ Numero de requerimientos programados: Cantidad de requerimientos programados en el afio,
registrados en el Programa Operativo Anual de la DGSIVEERC.

Responsable: DCGSIVEERC
Frecuencia de calculo: Trimestral

Unidad de Medida: Porcentaje
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e) Reglas de operacién

No.

USIVI-DGSIVEERC-RO-01

Nombre

Plazo para manifestarse

Descripcion

El plazo otorgado al Regulado para responder los requerimientos de informacién, salvo
norma que indique lo contrario, no debe exceder de 10 dias habiles contados a partir de la
notificacion de los mismos.

Fuente

Articulos 31y 32 de la LFPA.

Excepciones

Si existiera de por medio una solicitud de prdérroga por parte del Regulado, sin perjuicio de
lo establecido en otras leyes administrativas, la Administracion Publica Federal, de oficio o
a peticién de parte interesada, podra ampliar los términos y plazos establecidos, sin que
dicha ampliacién exceda en ningun caso de la mitad del plazo previsto originalmente,
cuando asi lo exija el asunto y no se perjudiquen los derechos de los interesados o de

terceros.

No. USIVI-DGSIVEERC-RO-02

Nombre Otorgamiento de prérroga

Descripcion Se otorgara proérroga a peticion de parte del Regulado.
Fuente Articulos 3,29 y 31 de la LFPA.

Excepciones

Si derivado de un analisis técnico-juridico detallado se determina que no se otorgara la
prérroga se debera fundamentar y motivar la razén, y ésta deberd informarse al solicitante.

No.

USIVI-DGSIVEERC-RO-03

Nombre

Rol del Autorizador

Descripcion

El Director General de la DGSIVEERC serd el responsable de firmar los documentos para
realizar los diversos actos de supervision, inspeccién y verificacion.

Fuente

Articulo 31 fracciones II, Il y IV del RIASEA

Excepciones

Para los actos que se deriven de normatividad aplicable a las Atribuciones del Titular de la
Unidad de la USIVI, el autorizador sera el Titular de la USIVI.

No.

USIVI-DGSIVEERC-RO-04

Nombre

Prevencion

Descripcion

Se solicitara nuevamente la informacién cuando el Regulado no proporcione la totalidad de
las evidencias documentales solicitadas, para que subsanen la omisidn de los datos,
requisitos y/o documentos faltantes.

Fuente

Articulo 17-A de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo

Excepciones

No Aplica
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f) Definiciones y acrénimos

i. Definiciones

Agencia: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos.

Expediente: Unidad documental compuesta por documentos de archivo ordenados y relacionados por un
mismo asunto, actividad o tramite. (Ley General de Archivos, D.O.F. 15-06-2018)

Programa Anual de Supervision: Es el plan operativo que incluye el nimero de requerimientos de informacion
planificados para realizarse dentro del afio, contemplando criterios de recursos humanos, materiales y
financieros; asi como factores de riesgo industriales y sanitarios.
Regulados: Las empresas productivas del Estado, las personas fisicas y morales de los sectores publico, social y
privado que realicen actividades reguladas y materia de la Ley de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y
de Proteccion al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos.
Supervision: Acto de autoridad mediante el cual la Agencia verifica, inspecciona y, en su caso, comprueba el
cumplimiento de las disposiciones legales, reglamentarias y normativas en las materias objeto de la Ley de la
Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos.

ii. Acrénimos

ASEA: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos.

DGSIVEERC: Direccién General de Supervisiéon, Inspeccién y Vigilancia de Exploraciéon y Extraccidon de Recursos
Convencionales.

D.O.F.: Diario Oficial de la Federacion.
LFPA: Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

RIASEA: Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente
del Sector Hidrocarburos.

USIVI: Unidad de Supervisién, Inspeccién y Vigilancia Industrial.
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GURIDAD, ENERGIA Y AMB

g) Descripcién del Procedimiento

Procedimiento: Realizar actos de supervision

Clave: USIVI-DGSIVE
UR: DGSIVEERC

ERC-PR-01

Realizar actos de supervision
o . Entradas(E)/ Reglas de
N°. Descripcion Responsable Salidas(s) operacién
INICIO: El procedimiento inicia cuando se tiene el objeto del requerimiento de informacion
E:
e Expediente del
Regulado
e Programa de
Supervision USIVI-
Fundamentar y motivar legalmente o DGSIVEERC DGSIVEERC-RO-
1. I .. . iy Analista juridico . . i
os requerimientos de informacion e Matriz de riesgos 03: Rol del
de la DGSIVEERC Autorizador
e Instrumento
regulatorio
oficializado
e Marco Juridico
S:
e Expediente de
supervision
Elaborar el oficio de requerimiento | Analista e Oficiode
2. . .z NN L N/A
de informacion técnico/juridico requerimiento de
informacion [USIVI-
DGSIVEERC-F-
001.VO1]
E: UsSIVI-
Revisar el oficio de requerimiento de . e Oficio de DGSIVEERC-RO-
3. . . < Validador o
informacion requerimiento de 03: Rol del
informacion Autorizador
S:
e Oficiode UsSIVI-
4 Firmar el oficio de requerimiento de Autorizador requerimiento de DGSIVEERC-RO-
: informacién informacion [USIVI- | 03: Rol del
DGSIVEERC-F- Autorizador
001.VO1]
Pagina 27 de 130
f _.‘: Boulevard Adolfo Ruiz Cortines 4209, Jardines en la Montafa, 14210, Ciudad de México. 2/\9[23‘/
“w.«  Teléfono: 559126 0100 www.gob.mx/asea / FVOlnCiSCO

VIEA



MEDIO AMBIENTE

ASEA

AGENCIA DE SEGURIDAD

ENERGIA Y AMB

Realizar actos de supervision
. L Entradas(E)/ Reglas de
o
N°. Descripciéon Responsable salidas(s) operacién
Notificar el oficio de requerimiento
de informacién.
¢El requerimiento de informacién se
notificd?
Analista
5. Si: Continda en la actividad 6 técnico/juridico N/A N/A
No: ¢cConsidera emitir otro
requerimiento de informacion?
Si: Regresa a la actividad 2
No: ContinuUa en la actividad 15
Integrar al expediente
correspondiente la constancia de
notificaciéon
. S:
¢.El Regulado respondi6? e Constancia de
Analista o 2
6. ; o o Lo notificacién [USIVI- | N/A
Si: .contlhua en la act|V|dad'7. técnico/juridico DGSIVEERC-F-002-
No: ¢;Considera emitir otro ANO]
requerimiento de informacién? VO]
Si: Regresa a la actividad 2
No: ContinuUa en la actividad 15
Analizar las manifestaciones y
probanzas USIVI-
Existen 3 alternativas a seguir cuando DGSIVEERC-RO-
se realiza el andlisis de las 01: Plazo para
manifestaciones: manifestarse
Existe una solicitud de prérroga E: USIVI-
Continda en la actividad 8 Analista ) . . DGSIVEERC-RO-
7. e e Manifestacionesy
técnico/juridico robanzas 02:
Considera emitir otro requerimiento P Otorgamiento
de informacién de prérroga
Regresa a la actividad 2
USIVI-
Las manifestaciones y probanzas son DGSIVEERC-RO-
correctas 04: Prevencioén
Continda en la actividad 15
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Realizar actos de supervision
. L Entradas(E)/ Reglas de
o
N°. Descripcion Responsable Salidas(s) operacién
Existe una solicitud de prérroga
Revisar si es procedente otorgarle la
prorroga al Regulado
. Analista
; 2
8. ¢ Es procedente otorgarle la prérroga técnicofjuridico N/A N/A
Si: Continuva en la actividad 9
No: ContinuUa en la actividad 13
USIVI-
Fundamentar y motivar legalmente DGSIVEERC-RO-
9. el oficio de otorgamiento de | Analistajuridico | N/A 02:
prérroga Otorgamiento
de prérroga
S:
e Oficiode
10 Elaborar el oficio de otorgamiento | Analista otorgamiento de N/A
‘ de prérroga técnico/juridico prérroga [USIVI-
DGSIVEERC-F-
004.V0T]
. . . UsIvI-
. Reylsar el oficio de otorgamiento de Validador N/A DGSIVEERC-RO-
prorroga 03: Rol del
Autorizador
Firmar el oficio de otorgamiento de » Oficio de usivi
. otorgamiento de )
prérroga . orgamie DGSIVEERC-RO-
12. Autorizador prérroga firmado
USIVI-DGSIVEERC- | 9% Rol  del
Regresa a la actividad 5 [ . " | Autorizador
F-004.VO1]
. g . . . Analista
13. Notificar determinacién S N/A N/A
técnico/juridico
S:
Obtener Constancia de notificacién Analista e Constancia de
14. técnicofiuridico notificacién [USIVI- | N/A
Continda en la actividad 15 . DGSIVEERC-F-003-
ANOT]
Las manifestaciones y probanzas son correctas
S
- . Analista e Acuerdo de cierre
15. | Emitir acuerdo de Cierre técnico/juridico [USIVI-DGSIVEERC- | VA
F-005.vVO01]
Fin del procedimiento
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
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EXPLORACION Y EXTRACCION DE RECURSOS CONVENCIONALES

h) Mapa del Procedimiento

Revisar Anexo 1y Il para un mejor entendimiento del procedimiento

Realizar actos de supervision

Analista juridico

Analista técnico/ juridico

Validador

Autorizador

1. Fundamentary
motivar legalmente

1)

-Expediente de
supervision
Oficio de
requerimiento
de informacion
2. Elaborar el oficio

de

Oficio de
requerimiento
de informacion

v

los requerimientos de
informacion

Il

- Expediente del Regulado
- Programa de Supervision
DGSIVEERC

- Matriz de riesgos de la
DGSIVEERC

- Instrumento regulatorio
oficializado

- Marco Juridico

5. Notificar el oficio
de

3, Revisar el oficio de
‘ informacion

{

4 Firmar el oficio de
requerimiento de

informacion

Oficio de

informacion C

ZEl requerimiento
de informacion se
notifics?

Corsidera emit

requerimiento de
informacion?

6 Integrar al
expediente
correspondiente
la constancia de
notificacion

1)

Constancia de
notificacion

(ElRegulado
respondio?

Considera emith
otro

requerimiento de
informacion?

Manifestaciones
yprobanzas

7. Analizarlas
manifestaciones y
probanzas

Emitir otro
requerimiento de
informacion

Las
marifestaciones y

probanzas son

solicitud de

préroga

&)

requerimiento
de informacion
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE SUPERVISION, INSPECCION Y VIGILANCIA DE
EXPLORACION Y EXTRACCION DE RECURSOS CONVENCIONALES

Realizar actos de supervision

Analista juridico

Analista técnico/ juridico

Validador Autorizador

8. Revisarsies
procedente otorgarle

I

Constancia de
notificacion

D

(Esprocedente
otorgarle la
proroga?

9. Fundamentar y
motivar legalmente el

oficio
otorgamiento de
prorroga

1]

oficio de
otorgamiento
de prérroga
firmado.

Vs

13, Notificar
determinacion

I

14 Obtener
Constancia de
notificacion

v

15. Emitir acuerdo de
Cierre

10. Elaborar el oficio
de otorgamiento de
prérroga

1. Revisar el oficio de. 12. Firmar el oficio de
otorgamiento de otorgamiento de
proroga prérroga

0

oficio de
otorgamiento
de prérroga
Acuerdo de

cierre

O

-
* v,
5" Teléfono: 55 9126 01 00
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i) Firmas de elaboracién, revision y autorizacién

Elaboré Reviso Autorizé
Ing. Estefania Luna Fragoso Ing. Jorge Luis Varela Ing. Ricardo Alcudia Yaniz
Mendoza
Inspector Director de Supervision de Director General de Supervision,
Exploracién y Extraccion de Inspeccién y Vigilancia de
Recursos Convencionales Exploracién y Extracciéon de

Recursos Convencionales
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B. USIVI-DGSIVEERC-PR-02 Monitorear resultados de supervision
a) Marco funcional

Ley de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos

Articulo 50.- La Agencia tendrd las siguientes atribuciones:

HI. Regular, supervisar y sancionar en materia de Seguridad Industrial, Seqguridad Operativa y proteccion al
medio ambiente, en relacion con las actividades del Sector, incluyendo las etapas de desmantelamiento y
abandono de las instalaciones, asi como de control integral de los residuos y las emisiones a la atmdadsfera;

IV. Regular a través de lineamientos, directrices, criterios u otras disposiciones administrativas de cardcter
general necesarias en las materias de su competencia y, en su caso, normas oficiales mexicanas, previa
opinion de la Secretaria, en materia de proteccion al medio ambiente y de la Secretaria de Energia, la
Comision Nacional de Hidrocarburos y la Comision Reguladora de Energia, en materia de Seguridad Industrial
y Seguridad Operativa;

VIIl. Supervisar y vigilar el cumplimiento por parte de los Regulados de los ordenamientos legales,
reglamentarios y demds normativa que resulten aplicables a las materias de su competencia. Para ello, podrd
realizar y ordenar certificaciones, auditorias y verificaciones, asi como llevar a cabo visitas de inspeccion y
supervision.

Asimismo, en el ejercicio de sus atribuciones, podrd instruir la comparecencia de representantes de los
Regulados.

Para llevar a cabo la supervision, la Agencia podrd ordenar visitas de inspeccion.

En la sustanciacion de las visitas, la Agencia aplicard lo dispuesto en la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo y, en su caso, la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.

Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente
del Sector Hidrocarburos

ARTICULO 9. Al frente de cada una de las unidades habrd un Jefe de Unidad, quien asumird su direccion
técnica y administrativa y serd el responsable de su correcto funcionamiento y el de las unidades
administrativas bajo su adscripcion.

Los Jefes de Unidad serdn auxiliados por los Directores Generales que les sean adscritos; asi como por
directores, subdirectores, jefes de departamento y demds servidores publicos que requieran las necesidades
del servicio y que se especifiquen en el Manual de Organizacion.

Los Jefes de Unidad tendrdn las siguientes atribuciones genéricas:

Xll. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquéllos que les sean sefialados por
delegacion, encomienda o que les correspondan por suplencia;
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ARTICULO 13. La Unidad de Supervisién, Inspeccion y Vigilancia Industrial, serd competente en las siguientes
actividades del Sector: el reconocimiento y exploracion superficial asi como la exploracion y extraccion de
hidrocarburos,; el tratamiento, refinacion, enajenacion, comercializacion, transporte y almacenamiento del
petroleo; el procesamiento, compresion, licuefaccion, descompresion y regasificacion de gas natural; el
transporte y almacenamiento de gas licuado de petrdleo; el transporte y almacenamiento de petroliferos y el
transporte por ducto y el almacenamiento que se encuentre vinculado a ductos de petroquimicos, producto
del procesamiento del gas natural y de la refinacion del petrdleo.

Al efecto, implementard en las Direcciones Generales de su adscripcion los lineamientos y criterios de
actuacion, organizacion y operacion interna que determine el Director Ejecutivo, para:

I. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan en materia de
Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y de Proteccion al Medio Ambiente las actividades del Sector en
materia de recursos convencionales, recursos no convencionales maritimos y recursos no convencionales
terrestres, incluyendo las etapas de desmantelamiento y abandono de las instalaciones, asi como de control
integral de los residuos y las emisiones a la atmdadsfera;

Il. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan respecto del
cumplimiento por parte de los Regulados de las disposiciones juridicas aplicables a las actividades del Sector
descritas en el primer pdrrafo de este articulo;

IV. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan respecto del
cumplimiento por parte de los Regulados de los permisos, licencias y autorizaciones en materia de seguridad
industrial y seguridad operativa para la realizacion de las actividades en materia de recursos convencionales,
recursos no convencionales maritimos y recursos no convencionales terrestres, para:

El reconocimiento y exploracion de hidrocarburos;

La exploracion, perforacion y extraccion de hidrocarburos:

El tratamiento, refinacion, transporte y almacenamiento de petrdleo;

El procesamiento, compresion, licuefaccion, descompresion y regasificacion de gas natural;

El transporte, almacenamiento, distribucion de gas licuado de petrdleo;

El transporte, almacenamiento, distribucidon de gas natural;

El transporte, almacenamiento, distribucion de petroliferos, y

El transporte por ducto y el almacenamiento, que se encuentre vinculado a ductos de petroquimicos
producto del procesamiento del gas natural y de la refinacion del petrdleo;

>Q 0 Q0T Q

V. Coordinar las visitas de evaluacion, verificacion y supervision a los Regulados respecto de las prdcticas
adoptadas en las actividades del Sector descritas en este articulo en los términos previstos en el articulo 5,
fraccion VI de la Ley, para lo cual podrd ordenar visitas, recorridos, seguimientos geofisicos en la operacion y
cualquier otro acto administrativo que resulte necesario;

VI. Requerir u ordenar la comparecencia de los representantes de los Regulados en todas aquellas diligencias
y actuaciones que realice en ejercicio de las atribuciones que le confiere el presente articulo;

X. Determinar e imponer las medidas técnicas correctivas, de urgente aplicacion, de restauracion y las
acciones para subsanar irregularidades; asi como las medidas de seguridad y, en su caso, las sanciones,
proveyendo lo necesario para obtener la ejecucion de éstas ultimas, en términos de las disposiciones juridicas
aplicables;
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XIV. Instaurar y resolver, en los términos de las disposiciones legales y reglamentarias aplicables, todos los
procedimientos administrativos que se requieran para el ejercicio de las atribuciones de supervision,
inspeccion, vigilancia y sancion previstas en este articulo;

XIX. Supervisar y vigilar a las personas fisicas o morales autorizadas y acreditadas por la Agencia para llevar
a cabo las actividades de supervision, inspeccion y verificacion, evaluaciones e investigaciones técnicas
referidas en la Ley;

XXVIII. Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran otras
disposiciones juridicas y las que le encomiende su superior jerdrquico.

La Unidad de Supervision, Inspeccién y Vigilancia Industrial tendrd adscritas a la Direccion General de
Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Exploracién y Extraccion de Recursos Convencionales; |a Direccion
General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Exploracion y Extraccion de Recursos No Convencionales
Maritimos; la Direccion General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Exploracion y Extraccion de Recursos
No Convencionales Terrestres; la Direccion General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Transporte y
Almacenamiento; la Direccion General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Procesos Industriales y la
Direccion General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Operacion Integral.

ARTICULO 17. Al frente de cada una de las direcciones generales habrd un Director General, quien asumird su
direccion técnica y administrativa; serd el responsable de su correcto funcionamiento y serd auxiliado por
directores generales adjuntos, directores, subdirectores, jefes de departamento y demds servidores publicos
que requieran las necesidades del servicio y que se especifiquen en el Manual de Organizacion.

ARTICULO 18. Los Directores Generales tendrdn las siguientes atribuciones genéricas:
I. Programar, organizar, dirigir y evaluar el desarrollo de los programas y el desemperio de las atribuciones
encomendadas a la Direccion General a su cargo;

HI. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquéllos que les sean sefialados por
delegacion, encomienda o que les correspondan por suplencia;

XVI. Requerir a los Regulados la informacion y documentacion necesaria para el ejercicio de sus atribuciones,
asicomo la exhibicion de dictdmenes, reportes técnicos, informes de pruebas, contratos con Terceros, estudios,
certificados, o cualquier otro documento de evaluacion de la conformidad;

XVIII. Resolver los asuntos, actos administrativos y demds relativos a sus atribuciones y ejecutar los
lineamientos y criterios de actuacion, organizacion y operacion interna correspondientes;

ARTICULO 31. La Direccién General de Supervisién, Inspeccidn y Vigilancia de Exploracion y Extraccion

de Recursos Convencionales, tendrd competencia en materia de reconocimiento y exploracion superficial de
hidrocarburos, y exploracion y extraccion de hidrocarburos; el tratamiento de petrdleo y actividades conexas,
para lo cual tendrd las siguientes atribuciones:

I. Participar con los distintos ordenes de gobierno, dependencias y entidades competentes, en el disefio y
atencion de los planes nacionales e internacionales para prevenir y atender situaciones de emergencia en las
actividades del Sector;

Il. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan en materia de
seguridad industrial y seguridad operativa las actividades del Sector sefialadas en el primer pdrrafo del
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presente articulo, incluyendo las etapas de desmantelamiento y abandono de las instalaciones, asi como de
control integral de los residuos y las emisiones a la atmadsferaq;

1ll. Supervisary vigilar los protocolos de actuacion autorizados por la Agencia para la atencion de emergencias
o situaciones de riesgo critico del Sector o aquéllas que puedan ocasionar un dafio grave a las personas o a
los bienes en materia de seguridad industrial, seguridad operativa y proteccion al medio ambiente; asi como
coordinar su implementacion con las unidades administrativas de la Agencia, los Regulados y, en su caso, con
las autoridades competentes de la Administracion Publica Federal, de las entidades federativas y de los
municipios;

IV. Supervisar y vigilar el cumplimiento por parte de los Regulados de las disposiciones juridicas aplicables al
Sector; asi como los términos y condiciones contenidos en los permisos, licencias y autorizaciones relativos a
la seguridad industrial y seguridad operativa otorgados por la Agencia respecto de recursos convencionales.

V. Para los efectos de la presente fraccion, podrd ordenar visitas, certificaciones, auditorias, revision de
escritorio o gabinete y, en general cualquier actuacion o diligencia que resulte aplicable;

VI. Evaluar, verificar y supervisar a los Regulados respecto de las prdcticas adoptadas en las actividades del
Sector, en los términos previstos en el articulo 5, fraccion VI de la Ley, para lo cual podrd ordenar visitas,
recorridos, seguimientos geofisicos en la operacion y cualquier otro acto administrativo que resulte necesario;

VII. Requerir u ordenar la comparecencia de los representantes de los Regulados en todas aquellas diligencias
y actuaciones que realice en ejercicio de las atribuciones que le confiere el presente articulo;

Xl. Determinar e imponer las medidas técnicas correctivas, de urgente aplicacion, de restauracion y las
acciones para subsanar irregularidades; asi como las medidas de seguridad y, en su caso, las sanciones,
proveyendo lo necesario para obtener la ejecucion de éstas ultimas, en términos de las disposiciones juridicas
aplicables;

XIl. Investigar y, en su caso, determinar las infracciones a la normatividad ambiental en las actividades del
Sector, o bien hacer del conocimiento de las autoridades correspondientes los actos, hechos u omisiones que
no sean de su competencia, solicitando ante dichas autoridades, en cualquiera de los casos, la ejecucion de
alguna o algunas de las medidas de seguridad establecidas en los ordenamientos que aquéllas aplican;

XVII. Instaurar, tramitar y resolver, en los términos de las disposiciones legales y reglamentarias aplicables,
todos los procedimientos administrativos que se requieran para el ejercicio de las atribuciones de supervision,
inspeccion, vigilancia y sancion previstas en la fraccion Il de este articulo;

XVIII. Ejecutar los operativos de inspeccion y vigilancia, asi como las visitas, certificaciones; auditorias; revision
de escritorio o gabinete y, en general, cualquier actuacion o diligencia que le sea ordenado por el Jefe de
Unidad de su adscripcion;

XX. Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran otras
disposiciones juridicas y las que le encomiende su superior jerarquico o el Director Ejecutivo.
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b) Objetivo

Dar seguimiento a los resultados del analisis y la evaluacion de los registros documentales presentados por los
Regulados en atencidn a los actos de supervision, relativos al cumplimiento de las disposiciones legales,
reglamentos y normativas aplicables. Lo anterior, en ejercicio de las facultades de supervision que tiene
conferidas la DGSIVEERC previstas en el articulo 31 del RIASEA.

c) Alcance

El presente procedimiento contempla la descripciéon de las actividades que realiza la DGSIVEERC para dar
seguimiento a los resultados obtenidos a través del proceso de supervision y su utilizacidon como insumo para
la realizacién de un ejercicio de administracion de riesgos de seguridad industrial, seguridad operativa y
proteccion al medio ambiente. Se inicia la actividad con la actualizacién de la base de datos «Expedientes
Maestra», continuando con la verificacién de la integracion del expediente de supervision, la obtencién de
pardmetros operativos hasta finalizar con su integracidon en la matriz de riesgos empleada para la planeaciény
programacién anual de los actos de inspeccidn y verificacidon de la Direccién General.

d) Indicador o Parametro

De acuerdo con las caracteristicas del procedimiento, se establece un parametro que servird de referencia para
la ejecucion de las actividades previstas, cuyos elementos se describen a continuacion.

Nombre: Porcentaje de atencidn de actos de supervision emitidos por DGSIVEERC.

Objetivo: Medir |a eficacia del Programa Anual de Supervision de la DGSIVEERC, a fin de determinar el nivel de
atencion a los requerimientos de informacién de supervision y asi realizar la mejora continua.

Formula:
Numero de requerimientos atendidos

- — — x 100
Numero de requerimientos notificados

Descripcién de las variables:

e Numero de requerimientos atendidos: Cantidad de requerimientos atendidos de enero al final del
trimestre, por el Regulado.

¢ Numero de requerimientos notificados: Cantidad de requerimientos en el afio, en los que se cuenta
con un acuse de recepcion o cédula de notificacion.

Responsable: DGSIVEERC
Frecuencia de calculo: Trimestral

Unidad de Medida: Porcentaje
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e) Reglas de Operacién
No aplican reglas de operacidon para este procedimiento.

f) Definiciones y Acrénimos

i. Definiciones

Agencia: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos.

Expediente: Unidad documental compuesta por documentos de archivo ordenados y relacionados por un
mismo asunto, actividad o tramite. (Ley General de Archivos, D.O.F. 15-06-2018).

Programa Anual de Supervisién: Es el plan operativo que incluye el nUmero de requerimientos de informacion
planificados para realizarse dentro del afio, contemplando criterios de recursos humanos, materiales y
financieros; asi como factores de riesgo industriales y sanitarios.

Regulados: Las empresas productivas del Estado, las personas fisicas y morales de los sectores publico, social y
privado que realicen actividades reguladas y materia de la Ley de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y
de Proteccién al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos.

Supervision: Acto de autoridad mediante el cual la Agencia verifica, inspecciona y, en su caso, comprueba el

cumplimiento de las disposiciones legales, reglamentarias y normativas en las materias objeto de la Ley de la
Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos.

ii. Acrénimos

ASEA: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos.

DGSIVEERC: Direccién General de Supervision, Inspeccién y Vigilancia de Exploracién y Extraccion de Recursos
Convencionales.

D.O.F.: Diario Oficial de la Federacion.

RIASEA: Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente
del Sector Hidrocarburos.

USIVI: Unidad de Supervision, Inspeccidn y Vigilancia Industrial.
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O AMBIENTE Y RECUR AGENCIA DE SEGURIDAD, ENERGIA Y AMBIENTE

g) Descripcién del Procedimiento

Procedimiento: Monitorear resultados de supervisién
Clave: USIVI-DGSIVEERC-PR-02
UR: DGSIVEERC

Monitorear resultados de supervision
. Entradas(E)/ Reglas de
o
Ne°. Descripcion Responsable Salidas(s) operacién
INICIO: El procedimiento inicia una vez que se termina de ejecutar el acto de supervision
E:
Actualizar Base de Datos «Expedientes | Analista e Base de Datos
1 PN i N/A
Maestra» técnico/juridico «Expedientes
Maestra»
S:
2 | Verificar la integracion del expediente | Validador e Expediente de N/A
supervision
S:
3 Obtener parametros operativos Validador e Parametros N/A
Operativos
4 Asignar po’nderamon co.n base en la Validador N/A N/A
metodologia basada en riesgo
S:
5 | Actualizar matriz de riesgos Validador * Mapg de riesgos N/A
e Matrizde
riesgos
Fin del procedimiento
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES AGENCIA DE SEGURIDAD,ENERGIA Y AMBIENTE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE SUPERVISION, INSPECCION Y VIGILANCIA DE
EXPLORACION Y EXTRACCION DE RECURSOS CONVENCIONALES

h) Mapa del Procedimiento

Revisar Anexo 1 y Il para un mejor entendimiento del procedimiento

Monitorear resultados de supervision

Analista técnico/ juridico Validador

2.verfiicarla
integracion del
expediente

1. Actualizar Base de
Datos.
Maestra

Base de Expediente

Datos
«Expedientes superv\swén
Maestras
3.Obtener
parametros
operativos

Parametros

Operativos

4. Asignar
ponderacion con
base en la
metodologia basada
enriesgo

5. Actualizar matriz
de riesgos

1)

- Mapa de riesgos.
- Matriz de
riesgos
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i) Firmas de elaboracién, revisiéon y autorizacién

Elaboré Revisé Autorizé
Ing. Estefania Luna Fragoso Ing. Jorge Luis Varela Ing. Ricardo Alcudia Yaniz
Mendoza
Inspector Director de Supervision de Director General de Supervision,
Exploracién y Extraccion de Inspeccién y Vigilancia de
Recursos Convencionales Exploracién y Extracciéon de

Recursos Convencionales
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C. USIVI-DGSIVEERC-PR-03 Dar seguimiento a las ICR

a) Marco funcional

Ley de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos

Articulo 50.- La Agencia tendrd las siguientes atribuciones:

lll. Regular, supervisar y sancionar en materia de Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y proteccion al
medio ambiente, en relacion con las actividades del Sector, incluyendo las etapas de desmantelamiento y
abandono de las instalaciones, asi como de control integral de los residuos y las emisiones a la atmdsfera;

IV. Regular a través de lineamientos, directrices, criterios u otras disposiciones administrativas de cardcter
general necesarias en las materias de su competencia y, en su caso, normas oficiales mexicanas, previa
opinion de la Secretaria, en materia de proteccion al medio ambiente y de la Secretaria de Energia, la
Comision Nacional de Hidrocarburos y la Comision Reguladora de Energia, en materia de Seguridad Industrial
y Seguridad Operativa;

VIIl. Supervisar y vigilar el cumplimiento por parte de los Regulados de los ordenamientos legales,
reglamentarios y demds normativa que resulten aplicables a las materias de su competencia. Para ello, podrd
realizar y ordenar certificaciones, auditorias y verificaciones, asi como llevar a cabo visitas de inspeccion y
supervision.

Asimismo, en el gjercicio de sus atribuciones, podrd instruir la comparecencia de representantes de los
Regulados.

Para llevar a cabo la supervision, la Agencia podrd ordenar visitas de inspeccion.

En la sustanciacion de las visitas, la Agencia aplicard lo dispuesto en la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo y, en su caso, la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.

XIV. Llevar a cabo investigaciones de causa raiz en caso de incidentes y accidentes operativos, industriales y
medioambientales, conforme a los lineamientos que al efecto emita o establecer las bases para que los
Regulados lleven a cabo dichas investigaciones, asi como la comunicacion de riesgos y lecciones aprendidas.

Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente
del Sector Hidrocarburos

ARTICULO 9. Al frente de cada una de las unidades habrd un Jefe de Unidad, quien asumird su direccion
técnica y administrativa y serd el responsable de su correcto funcionamiento y el de las unidades
administrativas bajo su adscripcion.

Los Jefes de Unidad serdn auxiliados por los Directores Generales que les sean adscritos; asi como por

directores, subdirectores, jefes de departamento y demds servidores publicos que requieran las necesidades
del servicio y que se especifiquen en el Manual de Organizacion.
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Los Jefes de Unidad tendrdn las siguientes atribuciones genéricas:

XII. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquéllos que les sean serialados por
delegacion, encomienda o que les correspondan por suplencia;

ARTICULO 13. La Unidad de Supervisién, Inspeccidn y Vigilancia Industrial, serd competente en las siguientes
actividades del Sector: el reconocimiento y exploracion superficial asi como la exploracion y extraccion de
hidrocarburos,; el tratamiento, refinacion, enajenacion, comercializacion, transporte y almacenamiento del
petréleo; el procesamiento, compresion, licuefaccion, descompresion y regasificacion de gas natural; el
transporte y almacenamiento de gas licuado de petrdleo; el transporte y almacenamiento de petroliferos y el
transporte por ducto y el almacenamiento que se encuentre vinculado a ductos de petroquimicos, producto
del procesamiento del gas natural y de la refinacion del petrdleo.

Al efecto, implementard en las Direcciones Generales de su adscripcion los lineamientos y criterios de
actuacion, organizacion y operacion interna que determine el Director Ejecutivo, para:

I. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan en materia de
Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y de Proteccion al Medio Ambiente las actividades del Sector en
materia de recursos convencionales, recursos no convencionales maritimos y recursos no convencionales
terrestres, incluyendo las etapas de desmantelamiento y abandono de las instalaciones, asi como de control
integral de los residuos y las emisiones a la atmadsfera;

Il. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan respecto del
cumplimiento por parte de los Regulados de las disposiciones juridicas aplicables a las actividades del Sector
descritas en el primer pdrrafo de este articulo;

IV. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan respecto del
cumplimiento por parte de los Regulados de los permisos, licencias y autorizaciones en materia de seguridad
industrial y sequridad operativa para la realizacion de las actividades en materia de recursos convencionales,
recursos no convencionales maritimos y recursos no convencionales terrestres, para:

El reconocimiento y exploracion de hidrocarburos;

La exploracion, perforacion y extraccion de hidrocarburos:

El tratamiento, refinacion, transporte y almacenamiento de petrdleo;

El procesamiento, compresion, licuefaccion, descompresion y regasificacion de gas natural;

El transporte, almacenamiento, distribucion de gas licuado de petrdleo;

El transporte, almacenamiento, distribucion de gas natural;

El transporte, almacenamiento, distribucidon de petroliferos, y

El transporte por ducto y el almacenamiento, que se encuentre vinculado a ductos de petroquimicos
producto del procesamiento del gas natural y de la refinacion del petréleo;

SQ ™0 Q0 TQ

V. Coordinar las visitas de evaluacion, verificacion y supervision a los Regulados respecto de las prdcticas
adoptadas en las actividades del Sector descritas en este articulo en los términos previstos en el articulo 5,
fraccion VI de la Ley, para lo cual podrd ordenar visitas, recorridos, seguimientos geofisicos en la operacion y
cualquier otro acto administrativo que resulte necesario;
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VI. Requerir u ordenar la comparecencia de los representantes de los Regulados en todas aquellas diligencias
y actuaciones que realice en gjercicio de las atribuciones que le confiere el presente articulo;

X. Determinar e imponer las medidas técnicas correctivas, de urgente aplicacion, de restauracion y las
acciones para subsanar irreqgularidades; asi como las medidas de seguridad y, en su caso, las sanciones,
proveyendo lo necesario para obtener la ejecucion de éstas ultimas, en términos de las disposiciones juridicas
aplicables;

XIV. Instaurar y resolver, en los términos de las disposiciones legales y reglamentarias aplicables, todos los
procedimientos administrativos que se requieran para el ejercicio de las atribuciones de supervision,
inspeccion, vigilancia y sancion previstas en este articulo;

XIX. Supervisar y vigilar a las personas fisicas o morales autorizadas y acreditadas por la Agencia para llevar
a cabo las actividades de supervision, inspeccion y verificacion, evaluaciones e investigaciones técnicas
referidas en la Ley;

XXIV. Coordinar las investigaciones de causa raiz en caso de incidentes y accidentes operativos, industriales y
medioambientales;

XXVIII. Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran otras
disposiciones juridicas y las que le encomiende su superior jerdrquico.

La Unidad de Supervision, Inspeccién y Vigilancia Industrial tendrd adscritas a la Direccion General de
Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Exploracién y Extraccion de Recursos Convencionales,; la Direccion
General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Exploracion y Extraccion de Recursos No Convencionales
Maritimos; la Direccion General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Exploracion y Extraccion de Recursos
No Convencionales Terrestres; la Direccion General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Transporte y
Almacenamiento; la Direccion General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Procesos Industriales y la
Direccion General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Operacion Integral.

ARTICULO 17. Al frente de cada una de las direcciones generales habrd un Director General, quien asumird su
direccion técnica y administrativa; serd el responsable de su correcto funcionamiento y serd auxiliado por
directores generales adjuntos, directores, subdirectores, jefes de departamento y demds servidores publicos
que requieran las necesidades del servicio y que se especifiquen en el Manual de Organizacion.

ARTICULO 18. Los Directores Generales tendrdn las siguientes atribuciones genéricas:
I. Programar, organizar, dirigir y evaluar el desarrollo de los programas y el desemperio de las atribuciones
encomendadas a la Direccion General a su cargo;

HI. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquéllos que les sean sefialados por
delegacion, encomienda o que les correspondan por suplencia;

XVI. Requerir a los Regulados la informacion y documentacion necesaria para el ejercicio de sus atribuciones,

asicomo la exhibicion de dictdmenes, reportes técnicos, informes de pruebas, contratos con Terceros, estudios,
certificados, o cualquier otro documento de evaluacion de la conformidad;
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XVIII. Resolver los asuntos, actos administrativos y demds relativos a sus atribuciones y ejecutar los
lineamientos y criterios de actuacion, organizacion y operacion interna correspondientes;

ARTICULO 31. La Direccién General de Supervisién, Inspeccidn y Vigilancia de Exploracion y Extraccién de
Recursos Convencionales, tendrd competencia en materia de reconocimiento y exploracion superficial de
hidrocarburos, y exploracion y extraccion de hidrocarburos; el tratamiento de petrdleo y actividades conexas,
para lo cual tendrd las siguientes atribuciones:

I. Participar con los distintos érdenes de gobierno, dependencias y entidades competentes, en el disefio y
atencion de los planes nacionales e internacionales para prevenir y atender situaciones de emergencia en las
actividades del Sector;

Il. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan en materia de
seguridad industrial y seguridad operativa las actividades del Sector sefialadas en el primer parrafo del
presente articulo, incluyendo las etapas de desmantelamiento y abandono de las instalaciones, asi como de
control integral de los residuos y las emisiones a la atmadsferaq;

HI. Supervisar y vigilar los protocolos de actuacion autorizados por la Agencia para la atencion de emergencias
o situaciones de riesgo critico del Sector o aquéllas que puedan ocasionar un dano grave a las personas o a
los bienes en materia de seguridad industrial, seqguridad operativa y proteccion al medio ambiente; asi como
coordinar suimplementacion con las unidades administrativas de la Agencia, los Regulados y, en su caso, con
las autoridades competentes de la Administracion Publica Federal, de las entidades federativas y de los
municipios;

IV. Supervisar y vigilar el cumplimiento por parte de los Regulados de las disposiciones juridicas aplicables al
Sector; asi como los términos y condiciones contenidos en los permisos, licencias y autorizaciones relativos a
la seguridad industrial y seguridad operativa otorgados por la Agencia respecto de recursos convencionales.

V. Para los efectos de la presente fraccion, podrd ordenar visitas, certificaciones, auditorias, revision de
escritorio o gabinete y, en general cualquier actuacion o diligencia que resulte aplicable;

VI. Evaluar, verificar y supervisar a los Regulados respecto de las prdcticas adoptadas en las actividades del
Sector, en los términos previstos en el articulo 5, fraccion VI de la Ley, para lo cual podrd ordenar visitas,
recorridos, seguimientos geofisicos en la operacion y cualquier otro acto administrativo que resulte necesario;

VII. Requerir u ordenar la comparecencia de los representantes de los Regulados en todas aquellas diligencias
y actuaciones que realice en ejercicio de las atribuciones que le confiere el presente articulo;

XI. Determinar e imponer las medidas técnicas correctivas, de urgente aplicacion, de restauracion y las
acciones para subsanar irregularidades; asi como las medidas de seguridad y, en su caso, las sanciones,
proveyendo lo necesario para obtener la ejecucion de éstas ultimas, en términos de las disposiciones juridicas
aplicables;

XIl. Investigar y, en su caso, determinar las infracciones a la normatividad ambiental en las actividades del
Sector, o bien hacer del conocimiento de las autoridades correspondientes los actos, hechos u omisiones que
no sean de su competencia, solicitando ante dichas autoridades, en cualquiera de los casos, la ejecucion de
alguna o algunas de las medidas de seguridad establecidas en los ordenamientos que aquéllas aplican;
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XVII. Instaurar, tramitar y resolver, en los términos de las disposiciones legales y reglamentarias aplicables,
todos los procedimientos administrativos que se requieran para el ejercicio de las atribuciones de supervision,
inspeccion, vigilancia y sancion previstas en la fraccion Il de este articulo;

XVIII. Ejecutar los operativos de inspeccion y vigilancia, asi como las visitas; certificaciones; auditorias; revision
de escritorio o gabinete y, en general, cualquier actuacion o diligencia que le sea ordenado por el Jefe de
Unidad de su adscripcion;

XX. Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran otras
disposiciones juridicas y las que le encomiende su superior jerdrquico o el Director Ejecutivo.

b) Objetivo

Establecer las directrices para atender y dar seguimiento a las ICR originadas de la ocurrencia de un incidente
0 accidente, con el fin de comprobar que se cumpla con los mecanismos establecidos mediante los cuales los
Regulados deben llevar a cabo las ICR.

c) Alcance

El presente procedimiento contempla la descripcion de las actividades que realiza la DGSIVEERC para el
seguimiento de las ICR.

Este procedimiento inicia cuando el Evento amerite presentar ante la Agencia las ICR, lo que se establecen las
directrices para la recepcién, analisis y seguimiento de la informacién ingresada por el Regulado, asi como, la
verificacion via requerimiento de informacidn de las especificaciones establecidas en las DACG de ICR, por lo
que, el presente procedimiento concluye una vez que el Regulado haya dado cumplimiento a las
recomendaciones derivadas de éste.

d) Indicador o Parametro

De acuerdo con las caracteristicas del procedimiento, se establece un pardmetro que servird de referencia para
la ejecucion de las actividades previstas, cuyos elementos se describen a continuacion.

Nombre: Porcentaje de ICR concluidas por los Regulados, competencia de la DGSIVEERC
Objetivo: Determinar el porcentaje de ICR concluidas en la DGSIVEERC

Férmula:
Cantidad de ICR concluidos en el periodo "n"

100
Cantidad de ICR presentados en el periodo "n" x

Variables:
1. Cantidad de ICR concluidos: NUmero de expedientes de ICR concluidos hasta el cumplimiento de

recomendaciones en el periodo “n".
2. Cantidad de ICR presentados: NUmero de expedientes de ICR presentados en el periodo “n”.

Pagina 46 de 130

" Francisco
VIEA



. MEDIO AMBIENTE |

ASEA

O AMBIENTE Y AGENCIA DE SEGURIDAD, ENERGIA Y AMBIENTE

Responsable: DCSIVEERC

Frecuencia de calculo: Anual

Unidad de medida: Porcentaje

e) Reglas de operacién

No.

USIVI-DGSIVEERC-RO-05

Nombre

ICR para Eventos de tipo 1

Descripcion

En el supuesto de los Eventos Tipo 1, deberan ser presentados Unicamente cuando la
Agencia lo solicite de manera expresa. Para lo cual, se considera lo siguiente:

a. Unavez realizado el andlisis del Anexo 1de ICR, y que de este se desprenda que
no corresponda a un Evento tipo 1, se efectla una accién de Supervisidn no
programada para solicitar al Regulado la reclasificaciéon del evento a tipo 2 0 3,
segun corresponda.

Fuente

DGSIVEERC

Excepciones

N/A

No.

USIVI-DGSIVEERC-RO-06

Nombre

Periodo para presentar informe final de las ICR

Descripcion

El Regulado debera presentar a través de correo electréonico icr@asea.gob.mx o mediante
la OP de la Agencia, en su caso mediante el SIIA, el Informe final de las ICR para los Eventos
Tipo 3y Tipo 2, en un plazo que no excedera de ciento ochenta dias naturales contados a
partir de la ocurrencia del Evento. En caso de que el Regulado no lo presente, se le requerira
mediante oficio.

Fuente

Art. 20 ultimo parrafo de la DACG de ICR

Excepciones

Sin excepciones

No. USIVI-DGSIVEERC-RO-07
Nombre Presentaciéon de ICR
Descripcion El Regulado deberd cumplir con lo establecido por el Art. 20 de las DACG de ICR, de la
siguiente manera:
e [CRfinal con los datos de las fracciones |- XIV;
¢ Informe de Experiencia Operacional Significativa que incluya lo establecido en la
fraccion XV,
e Anexos de la informacion relacionada con la investigacion tales como: registros
historicos, graficas; videos, fotografias, pruebas de laboratorio, etcétera, y
e Minutas de trabajo del Grupo Multidisciplinario que participd en las ICR, las cuales
deben estar firmadas y conservadas por el Regulado.
Si el Regulado no cumple con alguno de estos puntos, se le realiza requerimiento de
informacion.
Fuente Art. 20 DACG de ICR
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Excepciones Eventos de tipo 1

No. USIVI-DGSIVEERC-RO-08

Nombre Verificacion de cumplimiento de recomendaciones derivadas de la ICR

Descripcion Verificar que los Regulados presenten a la Agencia, bajo protesta de decir verdad, un aviso

del cumplimiento de la implementacién de las recomendaciones generadas de la ICR, de
conformidad con el Art. 26 de las DACG de ICR, o

Verificar que los Regulados presenten a la Agencia, evidencia de cumplimiento de la
implementacidon de cada una de las recomendaciones generadas de la ICR, de
conformidad con la fraccion | del Art. 28 de las DACG de ICR.

Fuente Art. 26y 28 DACG de ICR

Excepciones Ninguna

f) Definiciones y Acrénimos
i. Definiciones

Agencia: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos.

Accidente: Evento que ocasiona afectaciones a las personas, al medio ambiente, procesos operativos,
actividades y/o Instalaciones.

Incidente: Evento o combinacién de Eventos inesperados no deseados que alteran el funcionamiento normal
de las actividades/operaciones del Sector Hidrocarburos, asi como de las Instalaciones, del proceso o de la
industria.

Investigaciones Causa Raiz: Métodos sistematicos de andlisis que permiten identificar las causas que originan
los incidentes y/o accidentes para emitir las recomendaciones preventivas y correctivas para evitar su repeticion.

Regulados: Las empresas productivas del Estado, las personas fisicas y morales de los sectores publico, social y
privado que realicen actividades reguladas y materia de la Ley de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y

de Proteccién al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos.

Riesgo: Es la probabilidad de ocurrencia de un evento indeseable medido en términos de sus consecuencias
en las personas, instalaciones, medio ambiente o la comunidad.

Riesgo critico: Riesgo que implica un peligro inminente y requiere accién inmediata para reducirse a
condiciones aceptables sin limitar el costo de su solucion.

ii. Acrénimos:
ASEA: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos.

DACG: Disposiciones Administrativas de Caracter General.
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DGSIVEERC: Direccion General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Exploracion y Extraccién de Recursos
Convencionales.

D.O.F.: Diario Oficial de la Federacion.
ICR: Investigacion Causa Raiz.
LFPA: Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

RIASEA: Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente
del Sector Hidrocarburos.

USIVI: Unidad de Supervisién, Inspeccién y Vigilancia Industrial.
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g) Descripcién del Procedimiento

Procedimiento: Dar seguimiento a las ICR.
Clave: USIVI-DGSIVEERC-PR-03
UR: DGSIVEERC

Dar seguimiento a las ICR
Entradas(E)/
Salidas(S)
INICIO: E| procedimiento inicia cuando un Evento requiere de una Investigacion Causa Raiz
Analizar la informacién

N°. Actividad Responsable Reglas de operacion

Analizar los reportes de accidentes
presentados y la clasificacion del Evento

El evento es tipo 1

¢El evento reportado tiene relevancia/es

1 | deinterés? Analista N/A N/A
técnico
Si: Continda en la actividad 2
No: Queda al resguardo del regulado
Fin evento tipo 1
El evento es tipo 2 o 3: continua en la
actividad 5
Evento tipo 1
E:
e Formatode
oficio de
requerimiento
de
. .. informacion
Realizar requerimiento de ;
. .. validado.
informacion conforme al anexo 1de la
DACG de ICR [USIVI-
Analista DGSIVEERC- USIVI-DGSIVEERC-
2 . . P F-001.VO1] RO-05: ICR para
Solicitar el formato para el informe | técnico Eventos de tino 1
detallado de la ICR de los Eventos tipo 1 S P
(anexo | de DACG de ICR) ’ L
e Requerimient
ode

informacion
(ICR conforme
aAnexoldela
DACG de
ICRs)
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ENERGIA Y AMB

Analizar la informacioén ingresada por
el Regulado Informe
. . . L. Analista detallado de
3 | (Existe anomalia en la informacién? P la ICR de los N/A
técnico .
Eventos tipo 1
Si: continua en la actividad 4 ingresado por
No: Continua en la actividad 12 el Regulado
Formato de
oficio de
requerimiento
de
Realizar requerimiento de |nf9rmaC|on
informacion Analista validado. USIVI-DGSIVEERC-
4 téenico [USIVI- RO-05: IC;R para
Regresa a la actividad 3 DGSIVEERC- Eventos de tipo 1
F-001.VO1]
Requerimient
ode
informacion
Evento tipo203
Formato de
oficio de
requerimiento
Solicitar el programa de actividades de
para la realizacién del ICR informacion
de conformidad con el Art. 12 de las validado.
DACG de ICR. [USIVI-
. . . Analista DGSIVEERC-
5| ¢Se recibe la informacién del programa . F-001.vVO1] N/A
L L técnico
de actividades para la realizacidon del
ICR? Requerimient
ode
Si: continua en la actividad 6 informacion
No: se repite la actividad 5 (Programa de
actividades
para la
realizacion del
ICR)
Analizar informacién del programa de
actividades para la realizaciéon del ICR Informacion USIVI-DGSIVEERC-
de conformidad con el Art. 12 de las Analista del programa RO-06: Periodo para
6 | DACG de ICR. PR de actividades L .
técnico presentar informe final
para la
. o delas ICR
Se espera la conclusiéon del programa de realizaciéon del
actividades para la realizacién del ICR ICR

Teléfono: 55 9126 01 00 www.gob.mx/asea
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-

;Se recibe Informe final de las ICR?
Si: continla en la actividad 8
No: continlda en la actividad 7
E:
e Formatode
oficio de
requerimiento
de
informacion
validado.
Solicitar el informe final de las ICR Analista [USIVI- USIVI-DGSIVEERC-
7 téenico DGSIVEERC- RO-07: Presentacion
Regresa a la actividad 6 F-001.vVO1] de ICR
S:
e Requerimient
ode
informacion
(Informe final
de las ICR)
Evaluar cumplimiento del informe
final con respecto la DACG de ICR
) L. . USIVI-DGSIVEERC-
8 :Se da cumplimiento conforme a la A,nal!sta N/A RO-07: Presentacion
DACG de ICR? técnico
de ICR
Si: continUa en la actividad 10
No: continda en la actividad 9
E:
e Formatode
oficio de
requerimiento
de
informacion
. . validado.
Realizar un requerimiento de [USIVI-
informacion cumplimiento del .
9 | informe final de (ICR) P Analista DGSIVEERC- N/A
técnico F-001.vVO1]
Regresa a la actividad 8 S
e Requerimient
ode
informacion
(cumplimient
o del informe
final ICR)
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.. . s E:
Dar seguimiento al cumplimiento de )
. e Informe final
recomendaciones de ICR en
donde se USIVI-DGSIVEERC-
¢El Regulado cumple las . - RO-08: Verificacion de
. Analista especifiquen Do
10 | recomendaciones conforme a lo |, . . cumplimiento de
. técnico las .
establecido en el ICR? . recomendaciones
recomendacio -
nesy la fecha derivadas de la ICR
Si: continUa en la actividad 12 de
No: continUa en la actividad 1 .
cumplimiento
E:
e Formatode
oficio de
requerimiento
de
informacion
- Realizar un requerimiento  de | Analista validado. N/A
informacioén técnico [USIVI-
DGSIVEERC-
F-001.VO1]
S:
e Requerimient
ode
informacion
E:
e Acuerdode
cierrede ICR
Realizar el cierre del expediente [USIVI-
Analista DGSIVEERC-
12 | Una vez que se haya concluido el téenico F-006.VOT1] N/A
Procedimiento USIVI-DGSIVEERC-PR- S:
03 Dar seguimiento a las ICR e Oficiode
acuerdo de
cierre de
expediente
13 | Notificar el cierre de expediente A,nal!sta N/A N/A
técnico
S:
Analizar y en su caso difundir las : e Evidencia de
. . Analista e
14 | recomendaciones y lecciones | |, . difusion de N/A
técnico -
generadas de laICR lecciones
aprendidas
15 Enviar recomendaciones y lecciones | Analista N/A N/A
aprendidas de la ICR al Validador técnico
Validar las recomendaciones y .
16 lecciones aprendidas de la ICR Validador N/A N/A
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE SUPERVISION, INSPECCION Y VIGILANCIA DE
EXPLORACION Y EXTRACCION DE RECURSOS CONVENCIONALES

Solicitar a la Direccion de Inteligencia
de Inspeccién Industrial la difusiéon de
las recomendaciones y lecciones
aprendidas de la ICR

17 Autorizador N/A N/A

Fin del procedimiento
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES AGENCIA DE SEGURIDAD, ENERGIA Y AMBIENTE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE SUPERVISION, INSPECCION Y VIGILANCIA DE
EXPLORACION Y EXTRACCION DE RECURSOS CONVENCIONALES

h) Mapa del Procedimiento

Revisar Anexo 1 y Il para un mejor entendimiento del procedimiento

Dar seguimiento alas ICR

Analista técnico Validador Autorizador

1. Analizar la

informacion

Evento tipo 1 D Eventotipo2 03

Formato de oficio
de requerimiento
de informacion
validado

¢Elevento
repostado tiene
relevancia/ es de
interés?

Fin evento FRRTETTRRES * Formato de oficio :
tipo 1 de requerimiento :
de informacion

validado

5. Solicitar el programa
de actividades para la
realizacion del ICR
de conformidad con el
Art.12 de las DACG de
ICR.

2. Realizar
requerimiento de
informacion
conforme al anexo 1
delaDACGdeICR | Requerimiento de
informacion (ICR

conforme a

Anexo 1de DACG
......... , deICR"s)

Informe detallado
de la ICR de los

Requerimiento de
informacién
(Programa de
actividades para
la realizacion del

3. Analizar la ICR)

Eventostipo 1 informacion programa de
ingresado por el | ingresada por el actividades para
Regulado Regulado a realizacion de

Informacin del
programa de
actividades para
larealizacion del

ICR
6. Analizar
¢Existe anomalia vrvfcrmacwnddel
enla informacion? programa de

actividades para la
realizacién del ICR

Realizacion del ICR

4. Realizar
requerimiento de
informacion

Formato de oficio

- de requerimiento
de informacion
validado

Formato de oficio  Requerimiento de
de requerimiento informacion
de informacion
validado

iSe recibe
Informe final de
las ICR?

Si

7. Solicitar el informe
final de las ICR

Requerimiento de v

(Informe final de
s I1CR)

8. Evaluar
cumplimiento del
informe final con

respecto la DACG de

ICR
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES AGENCIA DE SEGURIDAD,ENERGIA Y AMBIENTE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE SUPERVISION, INSPECCION Y VIGILANCIA DE
EXPLORACION Y EXTRACCION DE RECURSOS CONVENCIONALES

Dar seguimiento alas ICR

Analista técnico Validador Autorizador

Seda
cumplimiento
conforme a la
DACG de ICR?

9. Realizar un
requerimiento de
informacin
(cumplimiento del
informe final de ICR)

H{E

Requerimiento de
informacisn
(cumplimiento

Formato de oficio
de requerimiento
de informacion

0 del informe final
validado ICR)
10. Dar seguimiento al
cumplimiento de - -+ x s feeee e
recomendaciones
Informe final de
ICR en donde se
especifiquen las
recomendaciones
A Reguiads, y la fecha de
cumple las cumplimiento
St recomendaciones
conforme a lo
stablecido en ¢
ICR?
Acuerdo de
cierre de
expediente
D o 1. Realizar un
T LD requerimiento de
= informacion
v v Formato de oficio

de requerimiento

de informacion
A alidad
12. Realizar el cierre LR
delexpediente ¥
Requerimiento de
informacién

13. Notificar el cierre
de expediente

14. Analizary ensu
caso difundir las
recomendacionesy |-+
lecciones generadas
delaICR

Evidencia de
difusion de
lecciones
aprendidas

Oficio de acuerdo
de cierre de
expediente

17. Solcitar a la Direccion
16. Validar las de Iteligenciade
Inspeccion Industrial la
J| recomendaciones y

o difusion de las
lecciones aprendidas
dela ICR recomendaciones y
lecciones aprendidas de la
ICR

15. Enviar

recomendaciones y
lecciones aprendidas
de la ICR al Validador
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i) Firmas de elaboracién, revisiéon y autorizacién

Elaboré Reviso Autorizé
Ing. Estefania Luna Fragoso Ing. Jorge Luis Varela Ing. Ricardo Alcudia Yaniz
Mendoza
Inspector Director de Supervisién de Director General de Supervision,
Exploracién y Extraccion de Inspeccién y Vigilancia de
Recursos Convencionales Exploracién y Extracciéon de

Recursos Convencionales
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D. USIVI-DGSIVEERC-PR-04 Realizar logistica

a) Marco funcional

Ley de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos

Articulo 50.- La Agencia tendrd las siguientes atribuciones:

lll. Regular, supervisar y sancionar en materia de Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y proteccion al
medio ambiente, en relacion con las actividades del Sector, incluyendo las etapas de desmantelamiento y
abandono de las instalaciones, asi como de control integral de los residuos y las emisiones a la atmadsfera;

IV. Regular a través de lineamientos, directrices, criterios u otras disposiciones administrativas de cardcter
general necesarias en las materias de su competencia y, en su caso, normas oficiales mexicanas, previa
opinion de la Secretaria, en materia de proteccion al medio ambiente y de la Secretaria de Energia, la
Comision Nacional de Hidrocarburos y la Comision Reguladora de Energia, en materia de Seguridad Industrial
y Seguridad Operativa;

VIIl. Supervisar y vigilar el cumplimiento por parte de los Regulados de los ordenamientos legales,
reglamentarios y demds normativa que resulten aplicables a las materias de su competencia. Para ello, podrd
realizar y ordenar certificaciones, auditorias y verificaciones, asi como llevar a cabo visitas de inspeccion y
supervision.

Asimismo, en el gjercicio de sus atribuciones, podrd instruir la comparecencia de representantes de los
Regulados.

Para llevar a cabo la supervision, la Agencia podrd ordenar visitas de inspeccion.

En la sustanciacion de las visitas, la Agencia aplicard lo dispuesto en la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo y, en su caso, la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.

Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente
del Sector Hidrocarburos

ARTICULO 9. Al frente de cada una de las unidades habrd un Jefe de Unidad, quien asumird su direccion
técnica y administrativa y serd el responsable de su correcto funcionamiento y el de las unidades
administrativas bajo su adscripcion.

Los Jefes de Unidad serdn auxiliados por los Directores Generales que les sean adscritos; asi como por
directores, subdirectores, jefes de departamento y demds servidores publicos que requieran las necesidades
del servicio y que se especifiquen en el Manual de Organizacion.

Los Jefes de Unidad tendrdn las siguientes atribuciones genéricas:

Xll. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquéllos que les sean sefalados por
delegacion, encomienda o que les correspondan por suplencia;

ARTICULO 13. La Unidad de Supervisién, Inspeccion y Vigilancia Industrial, serd competente en las siguientes
actividades del Sector: el reconocimiento y exploracion superficial asi como la exploracion y extraccion de
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hidrocarburos; el tratamiento, refinacion, enajenacion, comercializacion, transporte y almacenamiento del
petroleo; el procesamiento, compresion, licuefaccion, descompresion y regasificacion de gas natural; el
transporte y almacenamiento de gas licuado de petrdleo; el transporte y almacenamiento de petroliferos y el
transporte por ducto y el almacenamiento que se encuentre vinculado a ductos de petroquimicos, producto
del procesamiento del gas natural y de la refinacion del petrdleo.

Al efecto, implementard en las Direcciones Generales de su adscripcion los lineamientos y criterios de
actuacion, organizacion y operacion interna que determine el Director Ejecutivo, para:

I. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan en materia de
Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y de Proteccion al Medio Ambiente las actividades del Sector en
materia de recursos convencionales, recursos no convencionales maritimos y recursos no convencionales
terrestres, incluyendo las etapas de desmantelamiento y abandono de las instalaciones, asi como de control
integral de los residuos y las emisiones a la atmadsfera;

Il. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan respecto del
cumplimiento por parte de los Regulados de las disposiciones juridicas aplicables a las actividades del Sector
descritas en el primer pdrrafo de este articulo;

IV. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan respecto del
cumplimiento por parte de los Regulados de los permisos, licencias y autorizaciones en materia de seguridad
industrial y seguridad operativa para la realizacion de las actividades en materia de recursos convencionales,
recursos no convencionales maritimos y recursos no convencionales terrestres, para:

El reconocimiento y exploracion de hidrocarburos;

La exploracion, perforacion y extraccion de hidrocarburos;

El tratamiento, refinacion, transporte y almacenamiento de petrdleo;

El procesamiento, compresion, licuefaccion, descompresion y regasificacion de gas natural;

El transporte, almacenamiento, distribucion de gas licuado de petroleo;

El transporte, almacenamiento, distribucion de gas natural;

El transporte, almacenamiento, distribucidon de petroliferos, y

El transporte por ducto y el almacenamiento, que se encuentre vinculado a ductos de petroquimicos
producto del procesamiento del gas natural y de la refinacion del petrdleo;

Q™0 Qa0 TQ

V. Coordinar las visitas de evaluacion, verificacion y supervision a los Regulados respecto de las prdcticas
adoptadas en las actividades del Sector descritas en este articulo en los términos previstos en el articulo 5,
fraccion VI de la Ley, para lo cual podrd ordenar visitas, recorridos, seguimientos geofisicos en la operacion y
cualquier otro acto administrativo que resulte necesario;

VI. Requerir u ordenar la comparecencia de los representantes de los Regulados en todas aquellas diligencias
y actuaciones que realice en ejercicio de las atribuciones que le confiere el presente articulo;

X. Determinar e imponer las medidas técnicas correctivas, de urgente aplicacion, de restauracion y las
acciones para subsanar irregularidades; asi como las medidas de seguridad y, en su caso, las sanciones,
proveyendo lo necesario para obtener la ejecucion de éstas ultimas, en términos de las disposiciones juridicas
aplicables;
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XIV. Instaurar y resolver, en los términos de las disposiciones legales y reglamentarias aplicables, todos los
procedimientos administrativos que se requieran para el ejercicio de las atribuciones de supervision,
inspeccion, vigilancia y sancion previstas en este articulo;

XIX. Supervisar y vigilar a las personas fisicas o morales autorizadas y acreditadas por la Agencia para llevar
a cabo las actividades de supervision, inspeccion y verificacion, evaluaciones e investigaciones técnicas
referidas en la Ley;

XXVIII. Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran otras
disposiciones juridicas y las que le encomiende su superior jerdrquico.

La Unidad de Supervision, Inspeccién y Vigilancia Industrial tendrd adscritas a la Direccion General de
Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Exploracién y Extraccion de Recursos Convencionales; |a Direccion
General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Exploracion y Extraccion de Recursos No Convencionales
Maritimos; la Direccion General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Exploracion y Extraccion de Recursos
No Convencionales Terrestres; la Direccion General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Transporte y
Almacenamiento; la Direccion General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Procesos Industriales y la
Direccion General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Operacion Integral.

ARTICULO 17. Al frente de cada una de las direcciones generales habrd un Director General, quien asumird su
direccion técnica y administrativa; serd el responsable de su correcto funcionamiento y serd auxiliado por
directores generales adjuntos, directores, subdirectores, jefes de departamento y demds servidores publicos
que requieran las necesidades del servicio y que se especifiquen en el Manual de Organizacion.

ARTICULO 18. Los Directores Generales tendrdn las siguientes atribuciones genéricas:
I. Programar, organizar, dirigir y evaluar el desarrollo de los programas y el desemperio de las atribuciones
encomendadas a la Direccion General a su cargo;

Ill. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquéllos que les sean sefialados por
delegacion, encomienda o que les correspondan por suplencia;

XVI. Requerir a los Regulados la informacion y documentacion necesaria para el ejercicio de sus atribuciones,
asicomo la exhibicién de dictdmenes, reportes técnicos, informes de pruebas, contratos con Terceros, estudios,
certificados, o cualquier otro documento de evaluacion de la conformidad;

XVIII. Resolver los asuntos, actos administrativos y demds relativos a sus atribuciones y ejecutar los
lineamientos y criterios de actuacion, organizacion y operacion interna correspondientes;

ARTICULO 31. La Direccion General de Supervisidn, Inspeccién y Vigilancia de Exploracion y Extraccion de
Recursos Convencionales, tendrd competencia en materia de reconocimiento y exploracion superficial de
hidrocarburos, y exploracion y extraccion de hidrocarburos; el tratamiento de petrdleo y actividades conexas,
para lo cual tendrd las siguientes atribuciones:

I. Participar con los distintos ordenes de gobierno, dependencias y entidades competentes, en el disefio y
atencion de los planes nacionales e internacionales para prevenir y atender situaciones de emergencia en las
actividades del Sector;

ll. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan en materia de
seguridad industrial y seguridad operativa las actividades del Sector sefialadas en el primer pdrrafo del
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presente articulo, incluyendo las etapas de desmantelamiento y abandono de las instalaciones, asi como de
control integral de los residuos y las emisiones a la atmadsferaq;

1ll. Supervisary vigilar los protocolos de actuacion autorizados por la Agencia para la atencion de emergencias
o situaciones de riesgo critico del Sector o aquéllas que puedan ocasionar un dafio grave a las personas o a
los bienes en materia de seguridad industrial, seguridad operativa y proteccion al medio ambiente; asi como
coordinar su implementacion con las unidades administrativas de la Agencia, los Regulados y, en su caso, con
las autoridades competentes de la Administracion Publica Federal, de las entidades federativas y de los
municipios;

IV. Supervisar y vigilar el cumplimiento por parte de los Regulados de las disposiciones juridicas aplicables al
Sector; asi como los términos y condiciones contenidos en los permisos, licencias y autorizaciones relativos a
la seguridad industrial y seguridad operativa otorgados por la Agencia respecto de recursos convencionales.

V. Para los efectos de la presente fraccion, podrd ordenar visitas, certificaciones, auditorias, revision de
escritorio o gabinete y, en general cualquier actuacion o diligencia que resulte aplicable;

VI. Evaluar, verificar y supervisar a los Regulados respecto de las prdcticas adoptadas en las actividades del
Sector, en los términos previstos en el articulo 5, fraccion VI de la Ley, para lo cual podrd ordenar visitas,
recorridos, seguimientos geofisicos en la operacion y cualquier otro acto administrativo que resulte necesario;

VII. Requerir u ordenar la comparecencia de los representantes de los Regulados en todas aquellas diligencias
y actuaciones que realice en ejercicio de las atribuciones que le confiere el presente articulo;

Xl. Determinar e imponer las medidas técnicas correctivas, de urgente aplicacion, de restauracion y las
acciones para subsanar irregularidades; asi como las medidas de seguridad y, en su caso, las sanciones,
proveyendo lo necesario para obtener la ejecucion de éstas ultimas, en términos de las disposiciones juridicas
aplicables;

XIl. Investigar y, en su caso, determinar las infracciones a la normatividad ambiental en las actividades del
Sector, o bien hacer del conocimiento de las autoridades correspondientes los actos, hechos u omisiones que
no sean de su competencia, solicitando ante dichas autoridades, en cualquiera de los casos, la ejecucion de
alguna o algunas de las medidas de seguridad establecidas en los ordenamientos que aquéllas aplican;

XVII. Instaurar, tramitar y resolver, en los términos de las disposiciones legales y reglamentarias aplicables,
todos los procedimientos administrativos que se requieran para el ejercicio de las atribuciones de supervision,
inspeccion, vigilancia y sancion previstas en la fraccion Il de este articulo;

XVIII. Ejecutar los operativos de inspeccion y vigilancia, asi como las visitas, certificaciones; auditorias; revision
de escritorio o gabinete y, en general, cualquier actuacion o diligencia que le sea ordenado por el Jefe de
Unidad de su adscripcion;

XX. Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran otras
disposiciones juridicas y las que le encomiende su superior jerarquico o el Director Ejecutivo.

b) Objetivo

Establecer las directrices para gestionar los recursos humanos, materiales y financieros, necesarios para llevar a
cabo las visitas de inspeccién del cumplimiento de los Regulados de las disposiciones legales y normativas de
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Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y de Proteccion al Medio Ambiente, en estricto apego a las
atribuciones de inspeccidén conferidas a la DGSIVEERC en el RIASEA.

c) Alcance

El presente procedimiento inicia con la descripciéon de actividades que realiza la DGSIVEERC para gestionar los
recursos humanos, materiales y financieros necesarios para llevar a cabo las visitas de inspeccién y verificacion,
desde la solicitud de viaticos y transporte; asi como las gestiones necesarias para su aprobacién. Contemplando
la asignacién de un analista juridico responsable de elaborar los documentos necesarios para la realizaciéon de
visitas de inspeccidon y verificacién, como son oficio de comisién, orden de inspeccidn o verificacién y formato
de acta circunstanciada, y finaliza con la autorizacién por el Director General para la ejecuciéon de las diligencias.

d) Indicador o Parametro

De acuerdo con las caracteristicas del procedimiento, no aplica establecer un indicador o parametro para la
ejecucioén de las actividades previstas.

e) Reglas de Operacion

No. USIVI-DGSIVEERC-RO-03

Nombre Rol del Autorizador

Descripcion El Director General de la DGSIVEERC sera el responsable de firmar los documentos para
realizar los diversos actos de supervision, inspeccidn y verificacion.

Fuente Articulo 31 fracciones II, Il y IV del RIASEA

Excepciones No Aplica

No. USIVI-DGSIVEERC-RO-09

Nombre Asignacién de recursos humanos, y gestién de recursos materiales y financieros

Descripcion 1. Los equipos de inspectores deberan estar conformados por al menos 2 (dos)

personas, procurando contar con un especialista en el tema objeto de la
inspeccidn, con la finalidad de poder atender de manera correcta y puntual lo
concerniente a los protocolos del procedimiento administrativo correspondiente.

2. Losinspectores comisionados para realizar la inspeccién deberdn contar con una
Credencial de Inspector Federal vigente, conforme al Manual de Procedimientos
para la Designacion, Habilitacion y Emisiéon de Credenciales de Inspectores
Federales de la ASEA.

3. El equipo de inspectores debera realizar sus actuaciones en apego con lo
establecido en el Cédigo de Etica de las personas servidoras publicas del Gobierno
Federal, el Cédigo de Conducta de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y
de Proteccién al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos, y en la Carta de
Integridad de los Inspectores Federales de la Agencia.

4. Apegandose invariablemente a los Lineamientos por los que se establecen
medidas de austeridad en el gasto de operacion en las dependencias y entidades
de la Administracién Publica Federal, y en particular al numeral 10 de dichos
lineamientos.

Fuente Establecido por la USIVI.
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‘ Excepciones ‘ No aplica

f) Definiciones y Acrénimos
i. Definiciones

Agencia: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos.

Coédigo de Conducta de la ASEA: Documento mediante el cual se establece la forma en que las personas
servidoras puUblicas de la ASEA deben conducirse para el cumplimiento de sus funciones.

Cédigo de Etica: Documento que relne los principios, valores, reglas de integridad y compromisos que se
consideran idéneos para constituir un referente deontoldgico que, ademas de guiar el desempefio y conducta
de las personas servidoras publicas en aras de la excelencia, facilite la reflexion ética sobre la funcién publica
gue desempefan.

Credencial de Inspector Federal: Identificacion oficial Unica e intransferible, que se entrega a una persona
servidora publica, que ha sido designada o habilitada como Inspector Federal de la ASEA.

Expediente: Unidad documental compuesta por documentos de archivo ordenados y relacionados por un
mismo asunto, actividad o tramite.

Inspeccidén: Es un acto de autoridad, cuyo fin es verificar la legalidad y cumplimiento de las obligaciones a que
se encuentran sujetos los Regulados de conformidad con las disposiciones legales, reglamentarias y normativas
en las materias competencia de la Agencia.
Regulados: Las empresas productivas del Estado, las personas fisicas y morales de los sectores publico, social y
privado que realicen actividades reguladas y materia de la Ley de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y
de Proteccioén al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos.

ii. Acrénimos
ASEA: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos.

DGSIVEERC: Direccion General de Supervision, Inspecciéon y Vigilancia de Exploraciéon y Extraccion de Recursos
Convencionales.

D.O.F.: Diario Oficial de la Federacion.

RIASEA: Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccidn al Medio Ambiente
del Sector Hidrocarburos.

UAF: Unidad de Administracién y Finanzas.

USIVI: Unidad de Supervision, Inspeccion y Vigilancia Industrial.
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O AMBIENTE Y RECUR

g) Descripcién del Procedimiento

Procedimiento: Realizar logistica
Clave: USIVI-DGSIVEERC-PR-04
UR: DGSIVEERC

ASEA

AGENCIA DE SEGURIDAD, ENERGIA Y AMBIENTE

Realizar logistica
o .. Entradas(E)/ Reglas de
N°. Descripcion Responsable Salidas(s) operacién
INICIO: El procedimiento se realiza previo a una inspeccion.
E:
e POA
Controlar
Realizar solicitud de elaboraciéon de los e Instrumento
1 documentos de la planificaciéon Validador regglqtorio N/A
oficializado
Se realizan en paralelo las actividades 2y 9 e Matrizde
riesgos
e Expediente
del Regulado
USIVI-
DGSIVEERC-
RO-9:
Asignacién de
5 Asigna.r .al analista técnico la planificaciéon Validador N/A recursos
de la visita humanos, vy
gestion de
recursos
materiales y
financieros
2 Elaborar la solicitud de \viaticos y A,naIFsta_ o N/A N/A
transporte técnico/juridico
E:
Revisar la solicitud de viaticos y transporte e Solicitud de
viaticos
4 | ¢Seaprueba? Validador [USIVI- N/A
Si: Continla en la actividad 5 DGSIVEERC-
No: Regresa a la actividad 3 F-007.v0T]
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O AMBIENTE Y RECURSOS N/

-

SEGURIDAD, ENERGIA Y

ASEA

AGENCIA DE

AMBIENTE

Firmar la solicitud de viaticos y transporte

Autorizador

Solicitud de
viaticos
[USIVI-
DGSIVEERC-
F-007.V01]

Solicitud de
viaticos
aprobados

N/A

Enviar la solicitud de viaticos y transporte
al enlace

Analista
técnico/juridico

Solicitud de
vidticos
aprobados

N/A

Enviar la solicitud de viaticos y transporte
a la UAF

Enlace
Administrativo

N/A

N/A

Esperar a que se realice la gestion de los
viaticos

Recibir acuse de la solicitud de viaticos y
transporte de la UAF

ContinUa en la actividad 13

Enlace
Administrativo

Acuse de
solicitud de
viaticos
aprobados

N/A

Asignar al analista juridico

Validador

N/A

N/A

10

Elaborar la documentacion para realizar la
inspeccion fundamentada legalmente

Analista
técnico/juridico

Orden de
inspeccion/
verificacion,
formato de
acta de
inspeccién
[verificacion y
oficio de
comisién
[USIVI-
DGSIVEERC-
F-008.V01]
[USIVI-
DGSIVEERC-
F-009.VOT]

UsIVI-
DGSIVEERC-
RO-03: Rol
del
Autorizador
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES AGENCIA DE SEGURIDAD, ENERGIA Y AMBIENTE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE SUPERVISION, INSPECCION Y VIGILANCIA DE
EXPLORACION Y EXTRACCION DE RECURSOS CONVENCIONALES

Revisar la documentaciéon para realizar la
inspeccién
N | ¢Se aprueba? Validador N/A N/A
Si: Continda en la actividad 12
No: Regresa a la actividad 10
USIVI-
. . o . DGSIVEERC-
12 !=|rmar Ia' documentacién para realizar la Autorizador N/A RO-03: Rol
inspeccion
del
Autorizador
S
e Ordende
inspeccion/
verificacion,
formato de
acta de
. inspeccién
. . o . Analista D
13 .Rewsar.lf: docur.n.enta3<’:|0n para realizar la técnicofjuridico /v.er.lﬂcauony N/A
inspeccion y verificacion oficio de
comision
[USIVI-
DGSIVEERC-
F-008.VOT1]
[USIVI-
DGSIVEERC-
F-009.vVO1]
Fin del procedimiento
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

ASEA

AGENCIA DE SEGURIDAD, ENERGIA Y AMBIENTE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE SUPERVISION, INSPECCION Y VIGILANCIA DE
EXPLORACION Y EXTRACCION DE RECURSOS CONVENCIONALES

h) Mapa del Procedimiento
Revisar Anexo |l y Il para un mejor entendimiento del procedimiento

Realizar logistica

Validador

Analista técnico/ Juridico Enlace Administrativo

Autorizador

0

- POA Controlar
-Instrumento regulatorio
oficializado
~Matriz de ri
“Expeaiente delregulado

1. Realizar solicitud de
elaboracion de la
planificacion

3. Elaborar a solicitud
de viaticos y
transporte

2 Asignaral analste
9. Asigna al analista
juridico Dlanlﬁcaclon el
ARetsacie; soh:ltud
trarsporte

Solicitud de
No

Viaticos

¢Se aprueba?

Solicitud de
Vidticos

Solicitud de

6. Enviar la solicitud
de viati

5. Firma la solicitud

de vaticasy
transport

cosy
transporte al enlace
olicitud de

Viaticos
7. Envia la solicitud de
P vidticosy transporte
a UAF

aprobados
~Orden de inspeccion/

Verificacion

~Formato de acta de

inspeccion/ Verificacion Acuse de Gestion de

~Oficio de comision Sollcithd o los visticos
Viaticos

aprobados

10. Elaborar la

8. Recibir acuse de la
solicitud de viaticos y
transporte dela UAF

legalmente

1. Revisar la

ra
realizar la inspeccion

No
iSe aprueba?

si

12.Firma la

13. Revisar la

realizar la inspeccion

> para
realizar la inspeccion

yverificacion

1)

-Orden de inspeccion/
Verificacion
-Formato de acta de
Fig inspeccion Verificacion
-Oficio de comision
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a) Firmas de elaboracién, revision y autorizacién

Elaboro Revisé Autorizé
Ing. Estefania Luna Fragoso Ing. Jorge Luis Varela Ing. Ricardo Alcudia Yaniz
Mendoza
Inspector Director de Supervisién de Director General de Supervision,
Exploracién y Extraccién de Inspeccién y Vigilancia de
Recursos Convencionales Exploracion y Extraccion de

Recursos Convencionales
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E. USIVI-DGSIVEERC-PR-05 Realizar actos de inspeccién y verificaciéon

a) Marco funcional

Ley de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos

Articulo 50.- La Agencia tendrd las siguientes atribuciones:

HI. Regular, supervisar y sancionar en materia de Seguridad Industrial, Seqguridad Operativa y proteccion al
medio ambiente, en relacion con las actividades del Sector, incluyendo las etapas de desmantelamiento y
abandono de las instalaciones, asi como de control integral de los residuos y las emisiones a la atmdsfera;

IV. Regular a través de lineamientos, directrices, criterios u otras disposiciones administrativas de cardcter
general necesarias en las materias de su competencia y, en su caso, normas oficiales mexicanas, previa
opinion de la Secretaria, en materia de proteccion al medio ambiente y de la Secretaria de Energia, la
Comision Nacional de Hidrocarburos y la Comision Reguladora de Energia, en materia de Seguridad Industrial
y Seguridad Operativa;

VIIl. Supervisar y vigilar el cumplimiento por parte de los Regulados de los ordenamientos legales,
reglamentarios y demds normativa que resulten aplicables a las materias de su competencia. Para ello, podrd
realizar y ordenar certificaciones, auditorias y verificaciones, asi como llevar a cabo visitas de inspeccion y
supervision.

Asimismo, en el ejercicio de sus atribuciones, podrd instruir la comparecencia de representantes de los
Regulados.

Para llevar a cabo la supervision, la Agencia podrd ordenar visitas de inspeccion.

En la sustanciacion de las visitas, la Agencia aplicard lo dispuesto en la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo y, en su caso, la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.

Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente
del Sector Hidrocarburos

ARTICULO 9. Al frente de cada una de las unidades habrd un Jefe de Unidad, quien asumird su direccion
técnica y administrativa y serd el responsable de su correcto funcionamiento y el de las unidades
administrativas bajo su adscripcion.

Los Jefes de Unidad serdn auxiliados por los Directores Generales que les sean adscritos; asi como por
directores, subdirectores, jefes de departamento y demds servidores publicos que requieran las necesidades
del servicio y que se especifiquen en el Manual de Organizacion.

Los Jefes de Unidad tendrdn las siguientes atribuciones genéricas:

Xll. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquéllos que les sean sefialados por
delegacion, encomienda o que les correspondan por suplencia;
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ARTICULO 13. La Unidad de Supervisién, Inspeccion y Vigilancia Industrial, serd competente en las siguientes
actividades del Sector: el reconocimiento y exploracion superficial asi como la exploracion y extraccion de
hidrocarburos,; el tratamiento, refinacion, enajenacion, comercializacion, transporte y almacenamiento del
petroleo; el procesamiento, compresion, licuefaccion, descompresion y regasificacion de gas natural; el
transporte y almacenamiento de gas licuado de petrdleo; el transporte y almacenamiento de petroliferos y el
transporte por ducto y el almacenamiento que se encuentre vinculado a ductos de petroquimicos, producto
del procesamiento del gas natural y de la refinacion del petrdleo.

Al efecto, implementard en las Direcciones Generales de su adscripcion los lineamientos y criterios de
actuacion, organizacion y operacion interna que determine el Director Ejecutivo, para:

I. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan en materia de
Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y de Proteccion al Medio Ambiente las actividades del Sector en
materia de recursos convencionales, recursos no convencionales maritimos y recursos no convencionales
terrestres, incluyendo las etapas de desmantelamiento y abandono de las instalaciones, asi como de control
integral de los residuos y las emisiones a la atmadsfera;

Il. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan respecto del
cumplimiento por parte de los Regulados de las disposiciones juridicas aplicables a las actividades del Sector
descritas en el primer pdrrafo de este articulo;

IV. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan respecto del
cumplimiento por parte de los Regulados de los permisos, licencias y autorizaciones en materia de seguridad
industrial y seguridad operativa para la realizacion de las actividades en materia de recursos convencionales,
recursos no convencionales maritimos y recursos no convencionales terrestres, para:

El reconocimiento y exploracion de hidrocarburos;

La exploracion, perforacion y extraccion de hidrocarburos:

El tratamiento, refinacion, transporte y almacenamiento de petrdleo;

El procesamiento, compresion, licuefaccion, descompresion y regasificacion de gas natural;

El transporte, almacenamiento, distribucion de gas licuado de petroleo;

El transporte, almacenamiento, distribucion de gas natural;

El transporte, almacenamiento, distribucidon de petroliferos, y

El transporte por ducto y el almacenamiento, que se encuentre vinculado a ductos de petroquimicos
producto del procesamiento del gas natural y de la refinacion del petrdleo;

SQ M0 Q0 TQ

V. Coordinar las visitas de evaluacion, verificacion y supervision a los Regulados respecto de las prdcticas
adoptadas en las actividades del Sector descritas en este articulo en los términos previstos en el articulo 5,
fraccion VI de la Ley, para lo cual podrd ordenar visitas, recorridos, seguimientos geofisicos en la operacion y
cualquier otro acto administrativo que resulte necesario;

VI. Requerir u ordenar la comparecencia de los representantes de los Regulados en todas aquellas diligencias
y actuaciones que realice en ejercicio de las atribuciones que le confiere el presente articulo;

X. Determinar e imponer las medidas técnicas correctivas, de urgente aplicacion, de restauracion y las
acciones para subsanar irregularidades; asi como las medidas de seguridad y, en su caso, las sanciones,
proveyendo lo necesario para obtener la ejecucion de éstas ultimas, en términos de las disposiciones juridicas
aplicables;
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XIV. Instaurar y resolver, en los términos de las disposiciones legales y reglamentarias aplicables, todos los
procedimientos administrativos que se requieran para el ejercicio de las atribuciones de supervision,
inspeccion, vigilancia y sancion previstas en este articulo;

XIX. Supervisar y vigilar a las personas fisicas o morales autorizadas y acreditadas por la Agencia para llevar
a cabo las actividades de supervision, inspeccion y verificacion, evaluaciones e investigaciones técnicas
referidas en la Ley;

XXVIII. Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran otras
disposiciones juridicas y las que le encomiende su superior jerdrquico.

La Unidad de Supervision, Inspeccién y Vigilancia Industrial tendrd adscritas a la Direccion General de
Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Exploracién y Extraccion de Recursos Convencionales; |a Direccion
General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Exploracion y Extraccion de Recursos No Convencionales
Maritimos; la Direccion General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Exploracion y Extraccion de Recursos
No Convencionales Terrestres; la Direccion General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Transporte y
Almacenamiento; la Direccion General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Procesos Industriales y la
Direccion General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Operacion Integral.

ARTICULO 17. Al frente de cada una de las direcciones generales habrd un Director General, quien asumird su
direccion técnica y administrativa; serd el responsable de su correcto funcionamiento y serd auxiliado por
directores generales adjuntos, directores, subdirectores, jefes de departamento y demds servidores publicos
que requieran las necesidades del servicio y que se especifiquen en el Manual de Organizacion.

ARTICULO 18. Los Directores Generales tendrdn las siguientes atribuciones genéricas:
I. Programar, organizar, dirigir y evaluar el desarrollo de los programas y el desemperio de las atribuciones
encomendadas a la Direccion General a su cargo;

Ill. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquéllos que les sean sefialados por
delegacion, encomienda o que les correspondan por suplencia;

XVI. Requerir a los Regulados la informacion y documentacion necesaria para el ejercicio de sus atribuciones,
asicomo la exhibicién de dictdmenes, reportes técnicos, informes de pruebas, contratos con Terceros, estudios,
certificados, o cualquier otro documento de evaluacion de la conformidad;

XVIII. Resolver los asuntos, actos administrativos y demds relativos a sus atribuciones y ejecutar los
lineamientos y criterios de actuacion, organizacion y operacion interna correspondientes;

ARTICULO 31. La Direccién General de Supervision, Inspeccién y Vigilancia de Exploracién y Extraccion de
Recursos Convencionales, tendrd competencia en materia de reconocimiento y exploracion superficial de
hidrocarburos, y exploracion y extraccion de hidrocarburos; el tratamiento de petrdleo y actividades conexas,
para lo cual tendrd las siguientes atribuciones:

I. Participar con los distintos ordenes de gobierno, dependencias y entidades competentes, en el disefio y
atencion de los planes nacionales e internacionales para prevenir y atender situaciones de emergencia en las
actividades del Sector;

ll. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan en materia de
seguridad industrial y seguridad operativa las actividades del Sector sefialadas en el primer pdrrafo del

Pagina 71 de 130

" Francisco
VIEA



MEDIO AMBIENTE U ASEA

presente articulo, incluyendo las etapas de desmantelamiento y abandono de las instalaciones, asi como de
control integral de los residuos y las emisiones a la atmadsferaq;

1ll. Supervisary vigilar los protocolos de actuacion autorizados por la Agencia para la atencion de emergencias
o situaciones de riesgo critico del Sector o aquéllas que puedan ocasionar un dafio grave a las personas o a
los bienes en materia de seguridad industrial, seguridad operativa y proteccion al medio ambiente; asi como
coordinar su implementacion con las unidades administrativas de la Agencia, los Regulados y, en su caso, con
las autoridades competentes de la Administracion Publica Federal, de las entidades federativas y de los
municipios;

IV. Supervisar y vigilar el cumplimiento por parte de los Regulados de las disposiciones juridicas aplicables al
Sector; asi como los términos y condiciones contenidos en los permisos, licencias y autorizaciones relativos a
la seguridad industrial y seguridad operativa otorgados por la Agencia respecto de recursos convencionales.

V. Para los efectos de la presente fraccion, podrd ordenar visitas, certificaciones, auditorias, revision de
escritorio o gabinete y, en general cualquier actuacion o diligencia que resulte aplicable;

VI. Evaluar, verificar y supervisar a los Regulados respecto de las prdcticas adoptadas en las actividades del
Sector, en los términos previstos en el articulo 5, fraccion VI de la Ley, para lo cual podrd ordenar visitas,
recorridos, seguimientos geofisicos en la operacion y cualquier otro acto administrativo que resulte necesario;

VII. Requerir u ordenar la comparecencia de los representantes de los Regulados en todas aquellas diligencias
y actuaciones que realice en ejercicio de las atribuciones que le confiere el presente articulo;

Xl. Determinar e imponer las medidas técnicas correctivas, de urgente aplicacion, de restauracion y las
acciones para subsanar irregularidades; asi como las medidas de seguridad y, en su caso, las sanciones,
proveyendo lo necesario para obtener la ejecucion de éstas ultimas, en términos de las disposiciones juridicas
aplicables;

XIl. Investigar y, en su caso, determinar las infracciones a la normatividad ambiental en las actividades del
Sector, o bien hacer del conocimiento de las autoridades correspondientes los actos, hechos u omisiones que
no sean de su competencia, solicitando ante dichas autoridades, en cualquiera de los casos, la ejecucion de
alguna o algunas de las medidas de seguridad establecidas en los ordenamientos que aquéllas aplican;

XVII. Instaurar, tramitar y resolver, en los términos de las disposiciones legales y reglamentarias aplicables,
todos los procedimientos administrativos que se requieran para el ejercicio de las atribuciones de supervision,
inspeccion, vigilancia y sancion previstas en la fraccion Il de este articulo;

XVIII. Ejecutar los operativos de inspeccion y vigilancia, asi como las visitas, certificaciones; auditorias; revision
de escritorio o gabinete y, en general, cualquier actuacion o diligencia que le sea ordenado por el Jefe de
Unidad de su adscripcion;

XX. Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran otras
disposiciones juridicas y las que le encomiende su superior jerarquico o el Director Ejecutivo.
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b) Objetivo

Determinar las directrices a seguir con la finalidad de ejercer las facultades de inspeccién conferidas a la
DGSIVEERC en el RIASEA, a efecto de constatar el cumplimiento de Regulados de las disposiciones legales y
normativas de Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y de Proteccién al Medio Ambiente.

c) Alcance

El presente procedimiento inicia con la descripcidn de las actividades que realiza la DGSIVEERC para ejecutar
las diligencias de inspeccidon, considerando cada uno de los pasos a seguir por parte de los Inspectores Federales
desde la recepcion de documento y la constitucién en el domicilio de la visita, la identificacién ante el visitado,
la exposicion del objeto y alcance de la orden de inspeccidn, la designacidon de testigos, la circunstanciacion de
hechos y hasta finalizar con el cierre del acta circunstanciada.

d) Indicador o Parametro

De acuerdo con las caracteristicas del procedimiento, se establece un parametro que servird de referencia para
la ejecucioén de las actividades previstas, cuyos elementos se describen a continuacion.

Nombre: Porcentaje de cumplimiento del Programa de Inspeccién de la DGSIVEERC.

Objetivo: Medir el cumplimiento del Programa de Inspeccién de la DGSIVEERC, a fin de determinar las areas
de oportunidad existentes para su mejora continua.

Férmula:

No.de visitas de Inspeccion realizadas
x 100

No.de actos programados
Descripcién de las variables:

e Numero de visitas de inspecciéon realizadas: Cantidad de visitas de inspeccién realizadas por los
Inspectores Federales de enero al final del Trimestre.

e Numero de visitas de inspecciéon programadas: Cantidad de visitas de inspeccién programadas en el
afo, registradas en el Programa Operativo Anual de la DGSIVEERC.

Responsable: DGSIVEERC

Frecuencia de calculo: Trimestral

Unidad de Medida: Porcentaje
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e) Reglas de Operacién

Articulo 165 de la LGEEPA.

No. USIVI-DGSIVEERC-RO-10
Nombre Designacion de testigos por el Inspector Federal
Descripcion e Encasode que la persona con quien se entienda la diligencia se negara a proponer
a los testigos, dichos testigos pueden ser designados por el Inspector Federal que
practique la diligencia.
e En caso de que los testigos designados por el Inspector Federal no acepten tal
designacion, tal situacion se asentara en el acta de inspeccion.
Fuente Articulo 66 de la LFPA.
Articulo 163 de la LGEEPA.
Excepciones No Aplica
No. USIVI-DGSIVEERC-RO-T1
Nombre Negativa de acceso
Descripcion En caso de que la persona negara el acceso a las instalaciones, tal situacion se asentara en
el acta respectiva, sin que ello afecte |la validez del acto.
Fuente Articulo 64 de la LFPA.

Excepciones

No Aplica

No. USIVI-DGSIVEERC-RO-12
Nombre Negativa de firmar el acta de inspecciéon
Descripcion e Encasode que la persona con quien se entienda la diligencia se negara a firmar
acta de inspeccidn, tal situacion se asentara en el acta respectiva, sin que ello afect
la validez del acto.
Fuente Articulo 66 de la LFPA.
Articulo 164 de la LGEEPA.
Excepciones No Aplica

f)

Definiciones y Acrénimos

i Definiciones

Agencia: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del Sector

Hidrocarburos.

Carta de Integridad: Documento a través del cual los inspectores federales facultados para actuar en los
asuntos de la Agencia se comprometen a dar cumplimiento y a aplicar un conjunto de politicas referentes a su
actuacion con estricto apego a la Ley General de Responsabilidades Administrativas, a la Ley Federal de
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Austeridad Republicana, al Cédigo de Etica de las personas servidoras publicas del Gobierno Federal, al Cédigo
de Conducta de la ASEA y demas disposiciones legales y normativas aplicables.

Cédigo de Conducta de la ASEA: Documento mediante el cual se establece la forma en que las personas
servidoras publicas de la ASEA deben conducirse para el cumplimiento de sus funciones.

Cédigo de Etica: Documento que relne los principios, valores, reglas de integridad y compromisos que se
consideran idéneos para constituir un referente deontolégico que, ademas de guiar el desempefno y conducta
de las personas servidoras publicas en aras de la excelencia, facilite la reflexion ética sobre la funcidn publica
gue desempefan.

Credencial de Inspector Federal: Identificacion oficial Unica e intransferible, que se entrega a una persona
servidora publica, que ha sido designada o habilitada como Inspector Federal de la ASEA.

Expediente: Unidad documental compuesta por documentos de archivo ordenados y relacionados por un
mismo asunto, actividad o tramite.

Inspeccién: Es un acto de autoridad, cuyo fin es verificar la legalidad y cumplimiento de las obligaciones a que
se encuentran sujetos los Regulados de conformidad con las disposiciones legales, reglamentarias y normativas
en las materias competencia de la Agencia.
Regulados: Las empresas productivas del Estado, las personas fisicas y morales de los sectores publico, social y
privado que realicen actividades reguladas y materia de la Ley de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y
de Proteccién al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos.
Supervision: Acto de autoridad mediante el cual la Agencia verifica, inspecciona y, en su caso, comprueba el
cumplimiento de las disposiciones legales, reglamentarias y normativas en las materias objeto de la Ley de la
Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos.

ii. Acrénimos
ASEA: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos.

DGSIVEERC: Direccién General de Supervisién, Inspeccién y Vigilancia de Exploracién y Extracciéon de Recursos
Convencionales.

DIII: Direccién de Inteligencia de Inspeccidn Industrial.

D.O.F.: Diario Oficial de la Federacion.

LFPA: Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

LGEEPA: Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccidén al Ambiente.

RIASEA: Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente
del Sector Hidrocarburos.

UAF: Unidad de Administracion y Finanzas.
USIVI: Unidad de Supervisién, Inspeccién y Vigilancia Industrial.

Pagina 75 de 130

ARODE o

" Franci

SCO

VIEA



_ MEDIO AMBIENTE

g) Descripcién del Procedimiento

Procedimiento: Realizar actos de inspecciéon y verificaciéon
Clave: USIVI-DGSIVEERC-PR-05
UR: DGSIVEERC

ASEA

AGENCIA DE

EGURIDAD, ENERGIA Y AMBIENTE

Realizar actos de inspeccion y verificacion

N°. Actividad Responsable Entr§das(E)/ Reglas.c'ie
Salidas(S) operacion
INICIO: El procedimiento inicia cuando el Inspector recibe los documentos para la diligencia
E:
e Ordende
inspeccion
1 Recibir documentos para diligencia | Inspector [USIVI- N/A
DGSIVEERC-F-
009.VOT]
Constituirse en el domicilio USIVI-
5 ¢.El Regulado atiende la visita? Inspector N/A ggfl!l\:/El\IIE:g;:ativa
Si: Continda en la actividad 4 de Acceso
No: Continda en la actividad 3
S:
. . e Acta de | USIVI-
. Elaborar acta de Negativa de visita nspector Negativa de | DGSIVEERC-
Fin del procedimiento visita  [USIVI- | RO-1I: Negativa
DGSIVEERC-F- | de Acceso
011.VO1]
4 Identificarse ante el Regulado Inspector N/A N/A
Hacer del conocimiento del
Regulado el objeto de la inspeccién.
5 ¢El Regulado firma la recepcién de la Inspector N/A N/A
orden?
Si: Continuva en la actividad 6
No: Continda en la actividad 13
E:
6 Recibir la orden firmada Inspector * Qrden con
firmas
autografas
Entregar original de la orden al
7 Regulado Inspector N/A N/A

www.gob.mx/asea
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Se entrega la orden de inspeccidn con
firma autégrafa.

Verificar si el Regulado designé
testigos

8 ¢.El Regulado designo testigos? Inspector N/A N/A

Si: ContinUa en la actividad 10
No: ContinUa en la actividad 9

USIVI-
DGSIVEERC-
RO-10:
. . Designacién de
9 Designar testigos Inspector N/A testigos por el
Inspector
Federal
10 | Ejecutar el objeto de la Orden Inspector N/A N/A
1 Circunstanciar el acta de inspeccién | Inspector N/A N/A
Permitir al Regulado formular sus
manifestaciones
12 ¢.El Regulado firma el acta? Inspector N/A N/A
Si: Continda en la actividad 14
No: Continda en la actividad 13
USIVI-
Ci t iarl ti | act DGSIVEERC-
13 ircunstanciar la negativa en el acta Inspector N/A RO-12: Negativa

de inspeccion. .
P de firmar el acta

de inspeccidn
uUsSIVI-
c I t . t iada d DGSIVEERC-
14 . errar ?, acta circunstanciada de Inspector N/A RO-12: Negativa
inspeccion. ]
de firmar el acta
de inspeccion

Entregar acta circunstanciada al
Regulado

15 ¢.El' Regulado recibe el acta? Inspector N/A N/A

Si: Continua en la actividad 17

No: ContinUa en la actividad 16
Circunstanciar la negativa en el
formato de acta de inspeccion.
Entregar el acta circunstanciada de
inspeccién

16 Inspector N/A N/A

17 Inspector S: N/A
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES AGENCIA DE SEGURIDAD, ENERGIA Y AMBIENTE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE SUPERVISION, INSPECCION Y VIGILANCIA DE
EXPLORACION Y EXTRACCION DE RECURSOS CONVENCIONALES

Acta

El acta circunstanciada de inspeccién circunstanciada de
se imprimird por duplicado y se Inspeccién  [USIVI-
firmaran de forma autoégrafa por el DGSIVEERC-F-
Reguladoy el Inspector Federal. 010.VO1]
Informar al Regulado sobre Ia S'. Encuesta de

18 | aplicacion de encuesta de | Inspector . - N/A
satisfaccion por parte de la DIII. satisfaccion

Fin del procedimiento
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

ASEA

AGENCIA DE SEGURIDAD,ENERGIA Y AMBIENTE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE SUPERVISION, INSPECCION Y VIGILANCIA DE
EXPLORACION Y EXTRACCION DE RECURSOS CONVENCIONALES

h) Mapa del Procedimiento

Revisar Anexo | y Il para un mejor entendimiento del procedimiento

Realizar acto de inspeccion y verificacion

Inspector

Regulado

5. Hacer del

lainspeccion

¢El Regulado

4. Identificarse ante el

conocimiento del
Regulado el objeto de

Si

2 _ No

de la orden?

10. Ejecutar el

firma la recepcion

9. Designo testigos

objetivo de la orden

1. Recibir
documentos para la K]
diligencia

Orden de Inspeccion

2. Constituirse enel
domicilio

(ElRegulado
atiende lavisita?,

No

3. Elaboraracta de
Negativa de visita

Ordencon
firmas
autografas

6. Recibir laorden
firmada

I 2

7. Entregar original de
laorden al Regulado

I 2

8. Verificar siel
Regulado designé
testigos

Si

¢El Regulado
designé testigos?

Acta de Negativa
de visita
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

ASEA

AGENCIA DE SEGURIDAD, ENERGIA Y AMBIENTE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE SUPERVISION, INSPECCION Y VIGILANCIA DE
EXPLORACION Y EXTRACCION DE RECURSOS CONVENCIONALES

Realizar acto de inspeccidn y verificacion

Inspector

()

1. Circunstanciar el
actade Inspeccién

12. Permitir al
Regulado formular
sus manifestaciones

(El Regulado

Si

firma el acta?

13. Circunstanciar la
negativa en el acta de
inspeccion

14Cerrarelacta
circunstanciada de

A

inspeccion

o

15. Entregar acta
circunstanciada al
Regulado

(El Regulado

Si

recibe el acta?

16. Circunstanciar la
negativaen el
formato deacta de
inspeccion

I

17. Entrega el acta

Acta
circunstanciada
de inspeccién

circunstanciadade
inspeccion

18. Informa al
Regulado sobre la
aplicacion de
encuesta de
satisfaccion por parte
de la DIl

Fin del procedimiento

Encuesta de
satisfaccion
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MEDIO AMBIENTE | [[J ASEA

i) Firmas de elaboracién, revisiéon y autorizacién

Elaboré Reviso Autorizé
Ing. Estefania Luna Fragoso Ing. Jorge Luis Varela Ing. Ricardo Alcudia Yaniz
Mendoza
Inspector Director de Supervision de Director General de Supervision,
Exploracién y Extraccién de Inspeccién y Vigilancia de
Recursos Convencionales Exploracién y Extracciéon de

Recursos Convencionales
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MEDIO AMBIENTE U ASEA

F. USIVI-DGSIVEERC-PR-06 Monitorear resultados de inspeccién y verificaciéon

a) Marco funcional

Ley de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos

Articulo 50.- La Agencia tendrd las siguientes atribuciones:

lll. Regular, supervisar y sancionar en materia de Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y proteccion al
medio ambiente, en relacion con las actividades del Sector, incluyendo las etapas de desmantelamiento y
abandono de las instalaciones, asi como de control integral de los residuos y las emisiones a la atmadsfera;

IV. Regular a través de lineamientos, directrices, criterios u otras disposiciones administrativas de cardcter
general necesarias en las materias de su competencia y, en su caso, normas oficiales mexicanas, previa
opinion de la Secretaria, en materia de proteccion al medio ambiente y de la Secretaria de Energia, la
Comision Nacional de Hidrocarburos y la Comision Reguladora de Energia, en materia de Seguridad Industrial
y Seguridad Operativa;

VIII. Supervisar y vigilar el cumplimiento por parte de los Regulados de los ordenamientos legales,
reglamentarios y demds normativa que resulten aplicables a las materias de su competencia. Para ello, podrd
realizar y ordenar certificaciones, auditorias y verificaciones, asi como llevar a cabo visitas de inspeccion y
supervision.

Asimismo, en el ejercicio de sus atribuciones, podrd instruir la comparecencia de representantes de los
Regulados.

Para llevar a cabo la supervision, la Agencia podrd ordenar visitas de inspeccion.

En la sustanciacion de las visitas, la Agencia aplicard lo dispuesto en la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo y, en su caso, la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.

Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente
del Sector Hidrocarburos

ARTICULO 9. Al frente de cada una de las unidades habrd un Jefe de Unidad, quien asumird su direccion
técnica y administrativa y serd el responsable de su correcto funcionamiento y el de las unidades
administrativas bajo su adscripcion.

Los Jefes de Unidad serdn auxiliados por los Directores Generales que les sean adscritos, asi como por
directores, subdirectores, jefes de departamento y demds servidores publicos que requieran las necesidades
del servicio y que se especifiquen en el Manual de Organizacion.

Los Jefes de Unidad tendrdn las siguientes atribuciones genéricas:

Xll. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquéllos que les sean sefialados por
delegacion, encomienda o que les correspondan por suplencia;
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ARTICULO 13. La Unidad de Supervisién, Inspeccion y Vigilancia Industrial, serd competente en las siguientes
actividades del Sector: el reconocimiento y exploracion superficial asi como la exploracion y extraccion de
hidrocarburos,; el tratamiento, refinacion, enajenacion, comercializacion, transporte y almacenamiento del
petroleo; el procesamiento, compresion, licuefaccion, descompresion y regasificacion de gas natural; el
transporte y almacenamiento de gas licuado de petrdleo; el transporte y almacenamiento de petroliferos y el
transporte por ducto y el almacenamiento que se encuentre vinculado a ductos de petroquimicos, producto
del procesamiento del gas natural y de la refinacion del petrdleo.

Al efecto, implementard en las Direcciones Generales de su adscripcion los lineamientos y criterios de
actuacion, organizacion y operacion interna que determine el Director Ejecutivo, para:

I. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan en materia de
Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y de Proteccion al Medio Ambiente las actividades del Sector en
materia de recursos convencionales, recursos no convencionales maritimos y recursos no convencionales
terrestres, incluyendo las etapas de desmantelamiento y abandono de las instalaciones, asi como de control
integral de los residuos y las emisiones a la atmdadsfera;

Il. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan respecto del
cumplimiento por parte de los Regulados de las disposiciones juridicas aplicables a las actividades del Sector
descritas en el primer pdrrafo de este articulo;

IV. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan respecto del
cumplimiento por parte de los Regulados de los permisos, licencias y autorizaciones en materia de seguridad
industrial y seguridad operativa para la realizacion de las actividades en materia de recursos convencionales,
recursos no convencionales maritimos y recursos no convencionales terrestres, para:

El reconocimiento y exploracion de hidrocarburos;

La exploracion, perforacion y extraccion de hidrocarburos:

El tratamiento, refinacion, transporte y almacenamiento de petrdleo;

El procesamiento, compresion, licuefaccion, descompresion y regasificacion de gas natural;

El transporte, almacenamiento, distribucion de gas licuado de petrdleo;

El transporte, almacenamiento, distribucidon de gas natural;

El transporte, almacenamiento, distribucion de petroliferos, y

El transporte por ducto y el almacenamiento, que se encuentre vinculado a ductos de petroquimicos
producto del procesamiento del gas natural y de la refinacion del petrdleo;

SQ@ ™0 Q0 TQ

V. Coordinar las visitas de evaluacion, verificacion y supervision a los Regulados respecto de las prdcticas
adoptadas en las actividades del Sector descritas en este articulo en los términos previstos en el articulo 5,
fraccion VI de la Ley, para lo cual podrd ordenar visitas, recorridos, seguimientos geofisicos en la operacion y
cualquier otro acto administrativo que resulte necesario;

VI. Requerir u ordenar la comparecencia de los representantes de los Regulados en todas aquellas diligencias
y actuaciones que realice en ejercicio de las atribuciones que le confiere el presente articulo;

X. Determinar e imponer las medidas técnicas correctivas, de urgente aplicacion, de restauracion y las
acciones para subsanar irregularidades; asi como las medidas de seguridad y, en su caso, las sanciones,
proveyendo lo necesario para obtener la ejecucion de éstas ultimas, en términos de las disposiciones juridicas
aplicables;
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XIV. Instaurar y resolver, en los términos de las disposiciones legales y reglamentarias aplicables, todos los
procedimientos administrativos que se requieran para el ejercicio de las atribuciones de supervision,
inspeccion, vigilancia y sancion previstas en este articulo;

XIX. Supervisar y vigilar a las personas fisicas o morales autorizadas y acreditadas por la Agencia para llevar
a cabo las actividades de supervision, inspeccion y verificacion, evaluaciones e investigaciones técnicas
referidas en la Ley;

XXVIII. Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran otras
disposiciones juridicas y las que le encomiende su superior jerdrquico.

La Unidad de Supervision, Inspeccién y Vigilancia Industrial tendrd adscritas a la Direccion General de
Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Exploracién y Extraccion de Recursos Convencionales; |a Direccion
General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Exploracion y Extraccion de Recursos No Convencionales
Maritimos; la Direccion General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Exploracion y Extraccion de Recursos
No Convencionales Terrestres; la Direccion General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Transporte y
Almacenamiento; la Direccion General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Procesos Industriales y la
Direccion General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Operacion Integral.

ARTICULO 17. Al frente de cada una de las direcciones generales habrd un Director General, quien asumird su
direccion técnica y administrativa; serd el responsable de su correcto funcionamiento y serd auxiliado por
directores generales adjuntos, directores, subdirectores, jefes de departamento y demds servidores publicos
que requieran las necesidades del servicio y que se especifiquen en el Manual de Organizacion.

ARTICULO 18. Los Directores Generales tendrdn las siguientes atribuciones genéricas:
I. Programar, organizar, dirigir y evaluar el desarrollo de los programas y el desemperio de las atribuciones
encomendadas a la Direccion General a su cargo;

HI. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquéllos que les sean sefialados por
delegacion, encomienda o que les correspondan por suplencia;

XVI. Requerir a los Regulados la informacion y documentacion necesaria para el ejercicio de sus atribuciones,
asicomo la exhibicion de dictdmenes, reportes técnicos, informes de pruebas, contratos con Terceros, estudios,
certificados, o cualquier otro documento de evaluacion de la conformidad;

XVIII. Resolver los asuntos, actos administrativos y demds relativos a sus atribuciones y ejecutar los
lineamientos y criterios de actuacion, organizacion y operacion interna correspondientes;

ARTICULO 31. La Direccién General de Supervisién, Inspeccion y Vigilancia de Exploracién y Extraccion de
Recursos Convencionales, tendrd competencia en materia de reconocimiento y exploracion superficial de
hidrocarburos, y exploracion y extraccion de hidrocarburos; el tratamiento de petrdleo y actividades conexas,
para lo cual tendrd las siguientes atribuciones:

I. Participar con los distintos ordenes de gobierno, dependencias y entidades competentes, en el disefio y
atencion de los planes nacionales e internacionales para prevenir y atender situaciones de emergencia en las
actividades del Sector;

Il. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan en materia de

seguridad industrial y seguridad operativa las actividades del Sector sefialadas en el primer parrafo del

Pagina 84 de 130

" Francisco
VIEA



MEDIO AMBIENTE U ASEA

presente articulo, incluyendo las etapas de desmantelamiento y abandono de las instalaciones, asi como de
control integral de los residuos y las emisiones a la atmadsferaq;

1ll. Supervisary vigilar los protocolos de actuacion autorizados por la Agencia para la atencion de emergencias
o situaciones de riesgo critico del Sector o aquéllas que puedan ocasionar un dano grave a las personas o a
los bienes en materia de seguridad industrial, seguridad operativa y proteccion al medio ambiente; asi como
coordinar su implementacion con las unidades administrativas de la Agencia, los Regulados y, en su caso, con
las autoridades competentes de la Administracion Publica Federal, de las entidades federativas y de los
municipios;

IV. Supervisar y vigilar el cumplimiento por parte de los Regulados de las disposiciones juridicas aplicables al
Sector; asi como los términos y condiciones contenidos en los permisos, licencias y autorizaciones relativos a
la seguridad industrial y seguridad operativa otorgados por la Agencia respecto de recursos convencionales.

V. Para los efectos de la presente fraccion, podrd ordenar visitas, certificaciones, auditorias, revision de
escritorio o gabinete y, en general cualquier actuacion o diligencia que resulte aplicable;

VI. Evaluar, verificar y supervisar a los Regulados respecto de las prdcticas adoptadas en las actividades del
Sector, en los términos previstos en el articulo 5, fraccion VI de la Ley, para lo cual podrd ordenar visitas,
recorridos, seguimientos geofisicos en la operacion y cualquier otro acto administrativo que resulte necesario;

VII. Requerir u ordenar la comparecencia de los representantes de los Regulados en todas aquellas diligencias
y actuaciones que realice en ejercicio de las atribuciones que le confiere el presente articulo;

Xl. Determinar e imponer las medidas técnicas correctivas, de urgente aplicacion, de restauracion y las
acciones para subsanar irregularidades; asi como las medidas de seguridad y, en su caso, las sanciones,
proveyendo lo necesario para obtener la ejecucion de éstas ultimas, en términos de las disposiciones juridicas
aplicables;

Xll. Investigar y, en su caso, determinar las infracciones a la normatividad ambiental en las actividades del
Sector, o bien hacer del conocimiento de las autoridades correspondientes los actos, hechos u omisiones que
no sean de su competencia, solicitando ante dichas autoridades, en cualquiera de los casos, la ejecucion de
alguna o algunas de las medidas de seguridad establecidas en los ordenamientos que aquéllas aplican;

XVII. Instaurar, tramitar y resolver, en los términos de las disposiciones legales y reglamentarias aplicables,
todos los procedimientos administrativos que se requieran para el ejercicio de las atribuciones de supervision,
inspeccion, vigilancia y sancion previstas en la fraccion Il de este articulo;

XVIII. Ejecutar los operativos de inspeccion y vigilancia, asi como las visitas; certificaciones; auditorias; revision
de escritorio o gabinete y, en general, cualquier actuacion o diligencia que le sea ordenado por el Jefe de
Unidad de su adscripcion;

XX. Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran otras
disposiciones juridicas y las que le encomiende su superior jerdrquico o el Director Ejecutivo.

b) Objetivo
Dar seguimiento a los hallazgos detectados durante el procedimiento de Inspeccién y verificacion, asi como a
las manifestaciones realizadas durante el acto de inspeccién y a la informacién ingresada por los Regulados,

relativas al cumplimiento de las disposiciones legales, reglamentos y normativas aplicables. Lo anterior, en
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gjercicio de las facultades de inspeccién y verificacion que tiene conferidas la DGSIVEERC previstas en el articulo
31 del RIASEA.

c) Alcance

El presente procedimiento contiene la descripcién claray detallada de las actividades que realiza la DGSIVEERC,
para dar seguimiento a los hallazgos detectados durante la visita de Inspeccidn y verificacion. iniciando la
actividad con la actualizacién de la base de datos «Expedientes Maestra», el analisis de las manifestacionesy las
pruebas presentadas por el Regulado, la elaboracidn del andlisis técnico, la resolucién del Procedimiento
Administrativo correspondiente o la emisiéon del acuerdo de cierre de expediente, la integracion del expediente
de Inspeccién y verificacion, la obtencién de indicadores operativos y culmina con la integracion en la matriz de
riesgos de la Direccién General con su respectiva ponderacién asignada con base en la metodologia basada en
riesgos.

d) Indicador o parametro

De acuerdo con las caracteristicas del procedimiento, se establece un parametro que servira de referencia para
la ejecucioén de las actividades previstas, cuyos elementos se describen a continuacion.

Nombre: Porcentaje de atencidn de actos de Inspeccidn y verificaciéon de la DGSIVEERC.

Objetivo: Medir el cumplimiento del Programa Anual de Inspeccion de la DGSIVEERC, a fin de determinar las
areas de oportunidad existentes para su mejora continua.

Férmula:

No.de acuerdos de cierre o resultados del afio

— . = — . —x 100
No.de visitas de inspeccion y verificacion realizaas en el afio

Descripcién de las variables:

¢ Numero de acuerdos de cierre o resueltos del ano: Cantidad de acuerdos de cierre realizados desde
el mes 1 hasta la fecha de corte del ano.

e Numero de visitas de inspeccién y verificacion realizadas en el afio: Cantidad de expedientes de
Inspeccién y verificacidn que se abrieron desde el mes 1 hasta la fecha de corte del ano.

Responsable: DGSIVEERC
Frecuencia de calculo: Trimestral

Unidad de Medida: Porcentaje
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e) Reglas de operacién
No aplican reglas de operacidon para este procedimiento.
f) Definiciones y acrénimos
i. Definiciones

Agencia: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos.

Expediente: Unidad documental compuesta por documentos de archivo ordenados y relacionados por un
mismo asunto, actividad o tramite.

Inspeccién: Es un acto de autoridad, cuyo fin es verificar la legalidad y cumplimiento de las obligaciones a que
se encuentran sujetos los Regulados de conformidad con las disposiciones legales, reglamentarias y normativas
en las materias competencia de la Agencia.

Programa Anual de Inspeccién: Es el plan operativo que incluye el nimero de visitas de inspeccién planificadas
para realizarse dentro del afio, basado en la administracion de los riegos, contemplando criterios de recursos
humanos, materiales y financieros; asi como factores de riesgo industriales y sanitarios.

Regulados: Las empresas productivas del Estado, las personas fisicas y morales de los sectores publico, social y
privado que realicen actividades reguladas y materia de la Ley de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y
de Proteccion al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos.

Verificacién: Actividad que realizan las autoridades competentes para constatar a través de visitas,
requerimientos de informacion o documentacion fisica o electrénica, que los bienes, productos, procesos y
servicios cumplen o concuerdan con las Normas Oficiales Mexicanas o Estandares. Asi como de los instrumentos
normativos y regulatorios emitidos por la Agencia, y los atribuidos a esta.

ii. Acrénimos
ASEA: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos.

DGSIVEERC: Direccion General de Supervision, Inspecciéon y Vigilancia de Exploracion y Extraccion de Recursos
Convencionales.

D.O.F.: Diario Oficial de la Federacion.

RIASEA: Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente
del Sector Hidrocarburos.

USIVI: Unidad de Supervisién, Inspeccién y Vigilancia Industrial.
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AGENCIA DE SEGURIDAD, ENERGIA Y AMBIENTE

g) Descripcién del Procedimiento

Procedimiento: Monitorear resultados de inspeccién y verificacion
Clave: USIVI-DGSIVEERC-PR-06
UR: DGSIVEERC

Monitorear resultados de la inspeccion o verificacion
.. Entradas(E)/ Reglas de
o
N°. Descripcion Responsable Salidas(s) operacién
INICIO: El procedimiento inicia cuando termina la Visita al Regulado
E:
1 Descargar la informacién a la Base de | Analista e Base de Datos N/A
Datos «Expedientes Maestra» técnico/juridico «Expedientes
Maestra»
. .. E:
Analizar el Acta de Inspecciéon y
. . . e Acta
verificacion . .
circunstanciada
) ) . Analista de Inspeccién /
2 (El Acta tiene observaciones? . . g N/A
técnico/juridico Verificacion
i . . [USIVI-
S
: 010.V01]
Con observaciones
Verificar si el Regulado se manifiesta
) . 5 .
3 . El Regulado se manifiesta* Alnal!sta. o N/A N/A
técnico/juridico
Si: Continda en la actividad 4
No: ContinuUa en la actividad 5
Analizar manifestaciones
¢(El Regulado presenta pruebas para
4 acrgdltgr el cumplimiento a sus A'naI!sta. N N/A N/A
obligaciones? técnico/juridico
Si: Continua en la actividad 8
No: ContinUa en la actividad 5
Resolver procedimiento Analista
5 | administrativo ST N/A N/A
técnico/juridico
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE SUPERVISION, INSPECCION Y VIGILANCIA DE
EXPLORACION Y EXTRACCION DE RECURSOS CONVENCIONALES

Ejecutar las actividades del

procedimiento USIVI-DGSIVEERC-PR-

07 Resolver procedimiento

administrativo

Continda en la actividad 14

Sin observaciones

Verificar si el Regulado se manifiesta

. e 5 .
6 ¢ El Regulado se manifiesta? A,nal!sta. N N/A N/A

técnico/juridico
Si: Continuva en la actividad 7
No: ContinuUa en la actividad 8
. . . Analista
7 | Analizar manifestaciones e N/A N/A
técnico/juridico
8 | Realizar acuerdo de cierre Analista juridico N/A N/A
9 | Validar acuerdo de cierre Validador N/A N/A
10 | Autorizar acuerdo de cierre Autorizador N/A N/A
S:
e Acuerdo de
n Notificar acuerdo de cierre Analista juridico cierre [USIVI- N/A
DGSIVEERC-F-
012.vV01]

12 | Integrar el expediente Analista juridico N/A N/A
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES AGENCIA DE SEGURIDAD, ENERGIA Y AMBIENTE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE SUPERVISION, INSPECCION Y VIGILANCIA DE
EXPLORACION Y EXTRACCION DE RECURSOS CONVENCIONALES

13 Verlflc'ar la integracion y archivo del validador N/A N/A
expediente
S:
14 Actualizar la Base de Datos | Analista e Base de Datos N/A
«Expedientes Maestra» técnico/juridico «Expedientes
Maestra»
S
15 | Obtener parametros operativos Analista juridico e Pardmetros N/A
Operativos
. .z S
Asignar ponderacion con base en la D .
16 metodologia basada en riesgos Analista juridico ¢ Matrlz de N/A
riesgos
Fin del procedimiento
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES AGENCIA DE SEGURIDAD, ENERGIA Y AMBIENTE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE SUPERVISION, INSPECCION Y VIGILANCIA DE
EXPLORACION Y EXTRACCION DE RECURSOS CONVENCIONALES

h) Mapa del Procedimiento

Revisar Anexo | y Il para un mejor entendimiento del procedimiento

Monitorear resultados de inspecciony verificacion

Analista técnico/ Juridico Validador Analista Juridico Autorizador

Base de
Datos
VExpedientes 1. Descargar la
Maestra¥ informacion ala Base
de Datos
Expedientes
Maestra¥
@ 2. Analizar el Acta de
. g inspeccio
circunstanciada Verificacion
de Inspeccion/
Verificacion

¢:Elacta tiene
observaciones?

6. Verificar siel
Regulado se
manifiesta

3. Verificar si el
Regulado se
manifiesta

No
(El Regulado se
manifiesta?

¢El Regulado se
manifiesta?

4 Analizar 7. Analizar ‘
manifestaciones manifestaciones ‘

N

»
8. Realizar acuerdo
de cierre

para acreditar ol

9. Validaracuerdo de
cierre

10. Autorizar acuerdo
de cierre

A 4

5. Resolver

procedimiento

administrativo
+

| M. Notificar acuerdo
de cierre

-

Acuerdo de
cierre
12. Integrar el
expediente

14. Actualizar la Base
de Datos le 13. Verificar la
\Expedientes « integraciony archivo
Maestra¥ ~ frcc- del expediente

Base de
Datos
VExpedientes
Maestra¥
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i) Firmas de elaboracion, revision y autorizaciéon

Elaboro Revisé Autorizé
Ing. Estefania Luna Fragoso Ing. Jorge Luis Varela Ing. Ricardo Alcudia Yaniz
Mendoza
Inspector Director de Supervisién de Director General de Supervisidn,
Exploracién y Extracciéon de Inspeccién y Vigilancia de
Recursos Convencionales Exploracion y Extraccion de

Recursos Convencionales
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G. USIVI-DGSIVEERC-PR-07 Resolver procedimiento administrativo
a) Marco funcional

Ley de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Protecciéon al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos

Articulo 50.- La Agencia tendrd las siguientes atribuciones:

HI. Regular, supervisar y sancionar en materia de Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y proteccion al
medio ambiente, en relacion con las actividades del Sector, incluyendo las etapas de desmantelamiento y
abandono de las instalaciones, asi como de control integral de los residuos y las emisiones a la atmdsfera;

IV. Regular a través de lineamientos, directrices, criterios u otras disposiciones administrativas de cardcter
general necesarias en las materias de su competencia y, en su caso, normas oficiales mexicanas, previa
opinion de la Secretaria, en materia de proteccion al medio ambiente y de la Secretaria de Energia, la
Comision Nacional de Hidrocarburos y la Comision Reguladora de Energia, en materia de Seguridad Industrial
y Seguridad Operativa;

VIII. Supervisar y vigilar el cumplimiento por parte de los Regulados de los ordenamientos legales,
reglamentarios y demds normativa que resulten aplicables a las materias de su competencia. Para ello, podrd
realizar y ordenar certificaciones, auditorias y verificaciones, asi como llevar a cabo visitas de inspeccion y
supervision.

Asimismo, en el ejercicio de sus atribuciones, podrd instruir la comparecencia de representantes de los
Regulados.

Para llevar a cabo la supervision, la Agencia podrd ordenar visitas de inspeccion.

En la sustanciacion de las visitas, la Agencia aplicard lo dispuesto en la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo y, en su caso, la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.

Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente
del Sector Hidrocarburos

ARTICULO 9. Al frente de cada una de las unidades habrd un Jefe de Unidad, quien asumird su direccién
técnica y administrativa y serd el responsable de su correcto funcionamiento y el de las unidades
administrativas bajo su adscripcion.

Los Jefes de Unidad serdn auxiliados por los Directores Generales que les sean adscritos, asi como por
directores, subdirectores, jefes de departamento y demds servidores publicos que requieran las necesidades
del servicio y que se especifiquen en el Manual de Organizacion.

Los Jefes de Unidad tendrdn las siguientes atribuciones genéricas:

Xll. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquéllos que les sean sefialados por
delegacion, encomienda o que les correspondan por suplencia;
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ARTICULO 13. La Unidad de Supervisién, Inspeccion y Vigilancia Industrial, serd competente en las siguientes
actividades del Sector: el reconocimiento y exploracion superficial asi como la exploracion y extraccion de
hidrocarburos,; el tratamiento, refinacion, enajenacion, comercializacion, transporte y almacenamiento del
petroleo; el procesamiento, compresion, licuefaccion, descompresion y regasificacion de gas natural; el
transporte y almacenamiento de gas licuado de petrdleo; el transporte y almacenamiento de petroliferos y el
transporte por ducto y el almacenamiento que se encuentre vinculado a ductos de petroquimicos, producto
del procesamiento del gas natural y de la refinacion del petrdleo.

Al efecto, implementard en las Direcciones Generales de su adscripcion los lineamientos y criterios de
actuacion, organizacion y operacion interna que determine el Director Ejecutivo, para:

I. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan en materia de
Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y de Proteccion al Medio Ambiente las actividades del Sector en
materia de recursos convencionales, recursos no convencionales maritimos y recursos no convencionales
terrestres, incluyendo las etapas de desmantelamiento y abandono de las instalaciones, asi como de control
integral de los residuos y las emisiones a la atmdadsfera;

Il. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan respecto del
cumplimiento por parte de los Regulados de las disposiciones juridicas aplicables a las actividades del Sector
descritas en el primer pdrrafo de este articulo;

IV. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan respecto del
cumplimiento por parte de los Regulados de los permisos, licencias y autorizaciones en materia de seguridad
industrial y seguridad operativa para la realizacion de las actividades en materia de recursos convencionales,
recursos no convencionales maritimos y recursos no convencionales terrestres, para:

El reconocimiento y exploracion de hidrocarburos;

La exploracion, perforacion y extraccion de hidrocarburos;

El tratamiento, refinacion, transporte y almacenamiento de petrdleo;

El procesamiento, compresion, licuefaccion, descompresion y regasificacion de gas natural;

El transporte, almacenamiento, distribucion de gas licuado de petroleo;

El transporte, almacenamiento, distribucion de gas natural;

El transporte, almacenamiento, distribucidon de petroliferos, y

El transporte por ducto y el almacenamiento, que se encuentre vinculado a ductos de petroquimicos
producto del procesamiento del gas natural y de la refinacion del petréleo;

SQ M0 Q0 TQ

V. Coordinar las visitas de evaluacion, verificacion y supervision a los Regulados respecto de las prdcticas
adoptadas en las actividades del Sector descritas en este articulo en los términos previstos en el articulo 5,
fraccion VI de la Ley, para lo cual podrd ordenar visitas, recorridos, seguimientos geofisicos en la operacion y
cualquier otro acto administrativo que resulte necesario;

VI. Requerir u ordenar la comparecencia de los representantes de los Regulados en todas aquellas diligencias
y actuaciones que realice en ejercicio de las atribuciones que le confiere el presente articulo;

X. Determinar e imponer las medidas técnicas correctivas, de urgente aplicacion, de restauracion y las
acciones para subsanar irregularidades; asi como las medidas de seguridad y, en su caso, las sanciones,
proveyendo lo necesario para obtener la ejecucion de éstas ultimas, en términos de las disposiciones juridicas
aplicables;
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XIV. Instaurar y resolver, en los términos de las disposiciones legales y reglamentarias aplicables, todos los
procedimientos administrativos que se requieran para el ejercicio de las atribuciones de supervision,
inspeccion, vigilancia y sancion previstas en este articulo;

XIX. Supervisar y vigilar a las personas fisicas o morales autorizadas y acreditadas por la Agencia para llevar
a cabo las actividades de supervision, inspeccion y verificacion, evaluaciones e investigaciones técnicas
referidas en la Ley;

XXVIII. Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran otras
disposiciones juridicas y las que le encomiende su superior jerdrquico.

La Unidad de Supervision, Inspeccién y Vigilancia Industrial tendrd adscritas a la Direccion General de
Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Exploracién y Extraccion de Recursos Convencionales; |a Direccion
General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Exploracion y Extraccion de Recursos No Convencionales
Maritimos; la Direccion General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Exploracion y Extraccion de Recursos
No Convencionales Terrestres; la Direccion General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Transporte y
Almacenamiento; la Direccion General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Procesos Industriales y la
Direccion General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Operacion Integral.

ARTICULO 17. Al frente de cada una de las direcciones generales habrd un Director General, quien asumird su
direccion técnica y administrativa; serd el responsable de su correcto funcionamiento y serd auxiliado por
directores generales adjuntos, directores, subdirectores, jefes de departamento y demds servidores publicos
que requieran las necesidades del servicio y que se especifiquen en el Manual de Organizacion.

ARTICULO 18. Los Directores Generales tendrdn las siguientes atribuciones genéricas:
I. Programar, organizar, dirigir y evaluar el desarrollo de los programas y el desemperio de las atribuciones
encomendadas a la Direccion General a su cargo;

HI. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquéllos que les sean sefialados por
delegacion, encomienda o que les correspondan por suplencia;

XVI. Requerir a los Regulados la informacion y documentacion necesaria para el ejercicio de sus atribuciones,
asicomo la exhibicion de dictdmenes, reportes técnicos, informes de pruebas, contratos con Terceros, estudios,
certificados, o cualquier otro documento de evaluacion de la conformidad;

XVIII. Resolver los asuntos, actos administrativos y demds relativos a sus atribuciones y ejecutar los
lineamientos y criterios de actuacion, organizacion y operacion interna correspondientes;

ARTICULO 31. La Direccién General de Supervisién, Inspeccion y Vigilancia de Exploracién y Extraccion de
Recursos Convencionales, tendrd competencia en materia de reconocimiento y exploracion superficial de
hidrocarburos, y exploracion y extraccion de hidrocarburos; el tratamiento de petrdleo y actividades conexas,
para lo cual tendrd las siguientes atribuciones:

I. Participar con los distintos ordenes de gobierno, dependencias y entidades competentes, en el disefio y
atencion de los planes nacionales e internacionales para prevenir y atender situaciones de emergencia en las
actividades del Sector;

Il. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan en materia de

seguridad industrial y seguridad operativa las actividades del Sector sefialadas en el primer parrafo del
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presente articulo, incluyendo las etapas de desmantelamiento y abandono de las instalaciones, asi como de
control integral de los residuos y las emisiones a la atmadsferaq;

1ll. Supervisary vigilar los protocolos de actuacion autorizados por la Agencia para la atencion de emergencias
o situaciones de riesgo critico del Sector o aquéllas que puedan ocasionar un dano grave a las personas o a
los bienes en materia de seguridad industrial, seguridad operativa y proteccion al medio ambiente; asi como
coordinar su implementacion con las unidades administrativas de la Agencia, los Regulados y, en su caso, con
las autoridades competentes de la Administracion Publica Federal, de las entidades federativas y de los
municipios;

IV. Supervisar y vigilar el cumplimiento por parte de los Regulados de las disposiciones juridicas aplicables al
Sector; asi como los términos y condiciones contenidos en los permisos, licencias y autorizaciones relativos a
la seguridad industrial y seguridad operativa otorgados por la Agencia respecto de recursos convencionales.

V. Para los efectos de la presente fraccion, podrd ordenar visitas, certificaciones, auditorias, revision de
escritorio o gabinete y, en general cualquier actuacion o diligencia que resulte aplicable;

VI. Evaluar, verificar y supervisar a los Regulados respecto de las prdcticas adoptadas en las actividades del
Sector, en los términos previstos en el articulo 5, fraccion VI de la Ley, para lo cual podrd ordenar visitas,
recorridos, seguimientos geofisicos en la operacion y cualquier otro acto administrativo que resulte necesario;

VII. Requerir u ordenar la comparecencia de los representantes de los Regulados en todas aquellas diligencias
y actuaciones que realice en ejercicio de las atribuciones que le confiere el presente articulo;

Xl. Determinar e imponer las medidas técnicas correctivas, de urgente aplicacion, de restauracion y las
acciones para subsanar irregularidades; asi como las medidas de seguridad y, en su caso, las sanciones,
proveyendo lo necesario para obtener la ejecucion de éstas ultimas, en términos de las disposiciones juridicas
aplicables;

Xll. Investigar y, en su caso, determinar las infracciones a la normatividad ambiental en las actividades del
Sector, o bien hacer del conocimiento de las autoridades correspondientes los actos, hechos u omisiones que
no sean de su competencia, solicitando ante dichas autoridades, en cualquiera de los casos, la ejecucion de
alguna o algunas de las medidas de seguridad establecidas en los ordenamientos que aquéllas aplican;

XVII. Instaurar, tramitar y resolver, en los términos de las disposiciones legales y reglamentarias aplicables,
todos los procedimientos administrativos que se requieran para el ejercicio de las atribuciones de supervision,
inspeccion, vigilancia y sancion previstas en la fraccion Il de este articulo;

XVIII. Ejecutar los operativos de inspeccion y vigilancia, asi como las visitas; certificaciones; auditorias; revision
de escritorio o gabinete y, en general, cualquier actuacion o diligencia que le sea ordenado por el Jefe de
Unidad de su adscripcion;

XX. Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran otras
disposiciones juridicas y las que le encomiende su superior jerdrquico o el Director Ejecutivo.

b) Objetivo
Dar el tramite correspondiente a los procedimientos administrativos derivados de la Inspeccién y verificacion
del cumplimiento de Regulados a las disposiciones legales y normativas de Seguridad Industrial, Seguridad

Operativa y de Proteccién al Medio Ambiente, referentes a la exploracién y extraccidén, observando las etapas,
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requisitos y periodos establecidos por la normativa vigente aplicable al Sector Hidrocarburos. Lo anterior, en
ejercicio de las atribuciones que tiene conferidas esta DGSIVEERC previstas en el RIASEA.

c) Alcance

El presente procedimiento contiene la descripcién claray detallada de las actividades que realiza la DGSIVEERC,
para dar tramite a los procedimientos administrativos instaurados con motivo de una visita de Inspecciéon y
verificacion. La actividad iniciard con el analisis del expediente de Inspeccidn y verificacion, la elaboraciéon del
acuerdo de inicio de procedimiento administrativo, el analisis de las manifestacionesy pruebas presentadas por
el Regulado, la elaboracién del acuerdo de alegatos, la elaboracién de la resolucidon administrativa y las
notificaciones procedentes. Asi como verificar la interposicién, procedencia y seguimiento de algun medio de
impugnacién presentado por el Regulado, dando cumplimiento a las determinaciones que de dichos
mecanismos se deriven, hasta dar por concluidos los procedimientos.

d) Indicador o parametro

De acuerdo con las caracteristicas del procedimiento, se establece un parametro que servird de referencia para
la ejecucioén de las actividades previstas, cuyos elementos se describen a continuacion.

Nombre: Porcentaje de conclusion de expedientes de Inspeccidon y Verificacidon de la DGSIVEERC.

Objetivo: Medir el numero de expedientes de Inspeccion y Verificacion concluidos de la DGSIVEERC, a fin de
determinar el grado de expedientes resueltos.

Férmula:

No. de acuerdos de cierre o resueltos del afio
x 100

No. de vistas de inspeccién y verificacion realizadas en el afio

Descripcién de las variables:

¢ Numero de acuerdos de cierre o resueltos del afio: Cantidad de acuerdos de cierre realizados desde
el mes 1 hasta la fecha de corte del afo.

e Numero de visitas de inspeccioén y verificacion realizadas en el afio: Cantidad de expedientes de
Inspeccién y verificacidn que se abrieron desde el mes 1 hasta la fecha de corte del ano.

Responsable: DGSIVEERC
Frecuencia de calculo: Trimestral

Unidad de Medida: Porcentaje

Pagina 98 de 130

" Francisco
VIEA



| MEDIO AMBIENTE | [J ASEA

O AMBIENTE Y RECUR AGENCIA DE SEGURIDAD, ENERGIA Y AMBIENTE

e) Reglas de operacién

No. USIVI-DGSIVEERC-RO-03

Nombre Rol del Autorizador

Descripcion El Director General de la DGSIVEERC sera el responsable de firmar los documentos para
realizar los diversos actos de supervision, inspeccion y verificacion.

Fuente Articulo 31 fracciones II, Il y IV del RIASEA

Excepciones Para los actos que se deriven de normatividad aplicable a las Atribuciones del Titular de la
Unidad de la USIVI, el autorizador serd el Titular de la USIVI.

No. USIVI-DGSIVEERC-RO-13
Nombre Imposiciéon de medidas y acciones
Descripcion Posterior a que se realiza un acto de Inspeccidn y verificacion, y después que el Regulado

realiza sus manifestaciones y presenta pruebas, la DGSIVEERC durante el Inicio de
Procedimiento Administrativo impone medidas y acciones con el objeto de corregir las
irregularidades que se detectaron durante la visita de Inspeccidon y verificacién, a fin de
contribuir con la seguridad operativa, industrial y proteccién al medio ambiente del Sector
Hidrocarburos.

Fuente Articulo 13 fraccidon X o 36 fracciéon XVI del RIASEA y articulo 82 de la LFPA.

Excepciones No Aplica

No. USIVI-DGSIVEERC-RO-14
Nombre Desechamiento del Recurso de Revision
Descripcion El recurso de revision se tendra por no interpuesto y se desechard cuando:

e Se presente fuera del plazo de quince dias habiles contados a partir del dia
siguiente a aquél en que hubiese surtido efectos la notificacion de la resoluciéon
gue se recurre.

¢ No se haya acompafiado de la documentacion que acredite la personalidad del
recurrente.

e No aparezca suscrito por quien debe hacerlo, a menos que se firme antes del
vencimiento del plazo para interponerlo.

Fuente Articulo 88 de la LFPA.

Excepciones No Aplica

No. USIVI-DGSIVEERC-RO-15

Nombre Sancién con fundamento en la Ley de la ASEA

Descripcion Se impone(n) la(s) sancidn(es) correspondiente(s) por incumplimiento a Estandares o

equivalente, DACG emitidas por la Agencia, “Disposiciones administrativas de cardcter
general que establecen los Lineamientos para la Aprobacion, la Autorizacion y las
condiciones de operacion de los Terceros.”.
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Fuente Articulos 40, 50, 12, 25 y Quinto transitorio de la Ley de la Agencia Nacional de Seguridad
Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos; articulo 13 parrafos
primero, segundo fracciones XIV, XIX o articulo 36 fracciones V, VI, XVII del RIASEA Yy articulo
70 fraccion | de la LFPA.

Excepciones No Aplica

No. USIVI-DGSIVEERC-RO-16

Nombre Sancién con fundamento en la LGEEPA.

Descripcion Se impone(n) la(s) sancidon(es) correspondiente por incumplimiento a la Ley de la ASEA,

LGEEPA y su reglamento, LGPGIR y su reglamento, LFPA y DACG.

Fuente Articulos 4°, 25 ultimo parrafo de la Ley de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y
de Proteccién al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos; articulo 36 fracciones VIl y XVII
del RIASEA,; articulos 156 al 162 de la LGDFS; articulos 171 al 175 de |la LGEEPA.

Excepciones No Aplica

f) Definiciones y acrénimos

i Definiciones

Agencia: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos.

Expediente: Unidad documental compuesta por documentos de archivo ordenados y relacionados por un
mismo asunto, actividad o tramite.

Inspeccién: Es un acto de autoridad, cuyo fin es verificar la legalidad y cumplimiento de las obligaciones a que
se encuentran sujetos los Regulados de conformidad con las disposiciones legales, reglamentarias y normativas
en las materias competencia de la Agencia.

Regulados: Las empresas productivas del Estado, las personas fisicas y morales de los sectores publico, social y
privado que realicen actividades reguladas y materia de la Ley de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y
de Proteccién al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos.

Verificacién: Actividad que realizan las autoridades competentes para constatar a través de visitas,
requerimientos de informacién o documentacién fisica o electrénica, que los bienes, productos, procesos y
servicios cumplen o concuerdan con las Normas Oficiales Mexicanas o Estandares. Asi como de los instrumentos
normativos y regulatorios emitidos por la Agencia, y los atribuidos a esta.

iii. Acrénimos

ASEA: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos.
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DACG: Disposiciones Administrativas de Caracter General.

DGSIVEERC: Direccion General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Exploracion y Extraccién de Recursos
Convencionales.

D.O.F.: Diario Oficial de la Federacion.

LFPA: Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

LGEEPA: Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente.
LGPGIR: Ley General para la Prevenciéon y Gestién Integral de los Residuos.

RIASEA: Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente
del Sector Hidrocarburos.

USIVI: Unidad de Supervision, Inspeccion y Vigilancia Industrial.

g) Descripcién del Procedimiento

Procedimiento: Resolver Procedimiento Administrativo
Clave: USIVI-DGSIVEERC-PR-07
UR: DGSIVEERC

Resolver Procedimiento Administrativo
.. Entradas(E)/ Reglas de
o
N°. Descripcion Responsable Salidas(s) operacion
INICIO: Este procedimiento inicia cuando las manifestaciones presentadas por el Regulado no subsanan los
hallazgos detectados en la Inspeccidén y verificacidn
. . . L E:
1 :Anallzar. ) el expediente de Angl{sta técnico y | Expediente del N/A
inspeccion juridico
Regulado
USIVI-
S: DGSIVEERC-
° Acuerdo de RO-03: Rol del
.. . . . imi Autorizador
Elaborar acuerdo de inicio de | Analista técnico- progeohmmpto
2 rocedimiento administrativo juridico administrativo USIVI-
P [USIVI- DGSIVEERC-RO-
DGSIVEERC-F- | 13: Imposicion de
013.v01] medidas y
acciones
Notificar acuerdo de inicio de S:
procedimiento administrativo e Notificaciéon del
3 Analista juridico Acuerdo de N/A
¢ El Regulado ingreso procedimiento
manifestaciones y probanzas? administrativo
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MEDIO AMBIENTE |

ASEA

AGENCIA DE SEGURIDAD, ENERGIA ¥

AMBIENTE

[USIVI-
Si: Continda en la actividad 4 DGSIVEERC-F-
No: ¢El expediente es en materia 003-AVO0I1]
ambiental?
Si: Continla en la actividad 5
No: ContinUa en la actividad 7
Analizar manifestaciones y
4 probanzas Analista juridico N/A N/A
Continua en actividad 7
S:
e Acuerdode USIVI-
. . alegatos DGSIVEERC-
5 | Elaborar acuerdo de alegatos Analista juridico [USIVI- RO-03: Rol del
DGSIVEERC- Autorizador
F-014.VO1]
S:
e Notificacion
de Acuerdo
6 | Notificar acuerdo de alegatos Analista juridico de alegatos N/A
[USIVI-
DGSIVEERC-
F-003-A.VO1]
USIVI-
DGSIVEERC-
RO-03: Rol del
Autorizador
USIVI-
S , DGSIVEERC-
A . ¢ Resolucion | pos:  sancion
7 Elaborar resolucién Administrativa An}a”sta tecnico- administrativa con fundamento
juridico [USIVI-
DGSIVEERC- en la Ley de la
F-015.VO1] ASEA.
USIVI-
DGSIVEERC-
RO-16: Sancidén
con fundamento
en la LGEEPA.
S:
e Notificacion
dela
8 Notificar resolucion administrativa | Analista juridico resolgc_lon . N/A
Administrativ
a [USIVI-
DGSIVEERC-
F-003-B.VOT1]

N V4
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O AMBIENTE Y RECUR

ASEA

AGENCIA DE SEGURIDAD, ENERGIA Y AMBIENTE

Verificar si el Regulado impuso un
medio de impugnacioén
Juicio de nulidad
Continda en la actividad 13
9 Analista juridico N/A N/A
Recurso de revisiéon
Continda en la actividad 10
No impuso medio de impugnacion
Continda en la actividad 20
Recurso de revision
S:
e Acuerdode
10 Elaborar acuerd.c'> de admisién.f]e Analista juridico admision N/A
recurso de revision o conmutacion [USIVI-
DGSIVEERC-
F-016.VO1]
S:
e Notificacion
ifi A do de admisién d del Acuerdo
n Notificar cue.r.? ea m|S|on” N Analista juridico de admision N/A
recurso de revisién o conmutacion [USIVI-
DGSIVEERC-
F-003-C.VOI1]
Remitir acuerdo de recurso de
revision o conmutacién a la UAJ S:
e Expediente de
Se espera a que se lleve a cabo la inspecciony
Resolucion de UAJ verificacion
e Acuerdode
¢.El Regulado esta de acuerdo con la admision
resolucion? [USIVI-
12 Analista juridico DGSIVEERC- N/A
Si: Continda en la actividad 20 F-016.VO1]
No: ¢ Es nulidad lisa y llana o nulidad e Notificacién
para efectos? del acuerdo
de admision
Si es nulidad lisa y llana continua en [USIVI-
actividad 24 DGSIVEERC-
Si es nulidad para efectos y continua F-003-C.VO1]
en actividad 13
Juicio de nulidad
Se espera a que se lleve a cabo el
13 | duicte de nulidad Analista juridico N/A N/A
Recibir oficio de aviso
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

ASEA

AGENCIA DE

SEGURIDAD, ENERGIA Y AMBIENTE

14

Analizar oficio de aviso y remitir
informacion

Analista juridico

N/A

N/A

15

Se espera a que UAJ le de atenciéon
al juicio de nulidad

Recibir oficio de aviso de sentencia
¢La resolucioén es valida?

No: ; Es nulidad lisa y llana o nulidad
para efectos?

Si es nulidad lisa y llana continua en
actividad 24

Si es nulidad para efectos y continua
en actividad 19

Si: ¢ El Regulado interpuso Juicio de
Amparo?

No: Continua en la actividad 19
Si: Continua en la actividad 16

Analista juridico

N/A

N/A

16

Se espera a que se lleve a cabo el
Juicio de Amparo

Recibir oficio de aviso

Analista juridico

N/A

N/A

17

Se espera a que UAJ le de atenciéon
al juicio de Amparo

Recibir oficio de aviso de sentencia
:.Se concede el amparo?

Si: Continla en la actividad 18
No: Continla en la actividad 19

Analista juridico

N/A

N/A

18

Ejecutar la resolucién

Continda en la actividad 24

Analista juridico

N/A

N/A

?

N v
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AGENCIA DE SEGURIDAD, ENERGIA ¥

AMBIENTE

Ejecutar la resolucién de la
Agencia o cumplimentar la
sentencia del tribunal

Teléfono: 55 9126 01 00

www.gob.mx/asea

19 .El Regulado interpuso algun medio | Analista juridico N/A N/A
de impugnacion?
Si: Continua en actividad 7
No: Continua en la 20
No impuso medio de impugnacion
Verificar si el Regulado realizé el
pago correspondiente
20 ¢El Regulado realizo el Analista juridico N/A N/A
pago?
Si: Continla en la actividad 21
No: ContinUa en la actividad 22
Recibir comprobante de pago
21 Analista juridico N/A N/A
ContinUa en la actividad 23
Remitir oficio de Vvista de S e Oficio de vista
resolucion administrativa para de Resolucidn
efectos y conocimiento a la Unidad . S o ;
22 . . . Analista juridico administrativa | N/A
Administrativa competente. [USIVI-
- . DGSIVEERC-
Continda en la actividad 23 F-017.VOT]
Solicitar el procedimiento S . Oficiode
administrativo de ejecucion ante el o
SAT sohmtugl qe
23 Analista juridico grocedlmlent N/A
Esperar la Respuesta del SAT administrativo
- . de ejecucién
Continda en la actividad 24 ante ol SAT
S:
e Acuerdode
24 | Cerrar expediente Analista juridico cierre [USIVI- N/A
DGSIVEERC-
F-018.V0OT1]
S:
e Notificacion
del Acuerdo
25 | Notificar cierre de expediente Analista juridico de cierre N/A
[USIVI-
DGSIVEERC-
F-002-B.VOT1]
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES AGENCIA DE SEGURIDAD,ENERGIA Y AMBIENTE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE SUPERVISION, INSPECCION Y VIGILANCIA DE
EXPLORACION Y EXTRACCION DE RECURSOS CONVENCIONALES

S:

26 Actualizar Base de Datos Analista iuridico e Base de Datos
“Expedientes Maestra” . “Expedientes
Maestra”

N/A

Fin del procedimiento

Pagina 106 de 130

;-"Z-';("} ) ) ) - . o O
o »! Boulevard Adolfo Ruiz Cortines 4209, Jardines en la Montafa, 14210, Ciudad de México. ; 2 23
\}{x x 5 / ARODE
.« Teléfono: 559126 0100 www.gob.mx/asea Fyanc:sco
VIEA

%&\ o\ C“\\‘_’\’\\‘\\Cr”// \\- k\\\\ (\<>\ﬁc~‘¥;\\\\('f“// \\\\\\\\ (‘

L REVOLUCIONARIO DEL PUEBLO
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

AGENCIA DE SEGURIDAD,ENERGIA Y AMBIENTE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE SUPERVISION, INSPECCION Y VIGILANCIA DE
EXPLORACION Y EXTRACCION DE RECURSOS CONVENCIONALES

h) Mapa del Procedimiento

Revisar Anexo l y Il para un mejor entendimiento del procedimiento

Resolver procedimiento administrativo

Analista técnico/ juridico Analista Juridico

1. Analizar el DD
expedientede K- - :

inspeccion Notificacion del
- © Acuerdode
Expediente del - procedimiento
Regulado :

administrativo

2. Elaborar acuerdo
de inicio de
procedimiento
administrativo

3 Notificaracuerdo
de inicio de

procedimiento

administrativo

A 4

¢El Regulado No

ingres6
Acuzﬁdov dr?t manifestacionesy,

procedimiento robanzas?

administrativo 2

4, Analizar
manifestaciones y

probanzas

Acuerdo de

¢El expediente es
en materia
ambiental ?

alegatos R
5. Elaborar acuerdo
e de alegatos
Resolucion S
Administrativa  *
v Notificacion de \ 4
Acuerdo de
6 alegat
7. Elaborar resolucion caatos

6. Notificar acuerdo
de alegatos

Administrativa

A A

8. Notificar resolucion
administrativa

Notificacion de
laresolucion
Administrativa
9. Verificar siel
Regulado impuso un

medio de
impugnacion
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MEDIO AMBIENTE

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

ASEA

AGENCIA DE SEGURIDAD,ENERGIA Y AMBIENTE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE SUPERVISION, INSPECCION Y VIGILANCIA DE
EXPLORACION Y EXTRACCION DE RECURSOS CONVENCIONALES

Resolver procedimiento administrativo

Acuerdo de
admision

acuerdo de
admision

inspecciony
verificacion
-Acuerdo de
admision
-Notificacion
delacuerdo de
admision

13. Se espera a que se
lleve a cabo el juicio
de nulidad

Juicio de
nulidad

j}w
j?ﬁ

Notificacién del - -

-Expediente de :

Resolucion

Analista técnico/ juridico Analista Juridico
X
Recurso de No impuso medio de impugnacién
Juicio de o
! revision
nulidad 3

10. Elaborar acuerdo
de admision de
recurso de revision o
conmutacion

20. Verificar si el
Regulado realizé el

Oficio de visita
de Resolucion
administrativa

correspondiente

A 4
. Notificar Acuerdo
de admision de
recurso de revision o
conmutacion

1

12. Remitir acuerdo
de recurso de revision
o conmutacionala
UAJ

de UAJ

Si

¢El Regulado esta
de acuerdo con la
resolucion?

:Esnulidad lisa y
llana o nulidad
para efectos?

No

Nulidad para

efectos llana

Nulidad lisa y

¢ElRegulado
realizé el pago?

A .
22. Remitir oficio de
visita de resolucion
administrativa para
efectosy
conocimiento ala
Unidad
Administrativa

21. Recibir
comprobante de
pago

23. Solicitar el
procedimiento

administrativo de

ejecucion ante el SAT |-« vv v .

]

* Acuerdo de
Cierre

24. Cerrar expedie nte 4—@

Oficio de
solucion de
procedimiento
administrativo
de ejecucion

Respuesta
SAT

:

25. Notificar cierre de
expediente

Recibe
oficio de
aviso

14. Analizar oficio de
aviso y remitir
informacion

Notificacion del
Acuerdo de
cierre

.

26. Actualizar Base de
Datos ¥Expedientes

MaestraY
Base de Datos
VExpedientes
Maestra¥
Fin
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES AGENCIA DE SEGURIDAD,ENERGIA Y AMBIENTE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE SUPERVISION, INSPECCION Y VIGILANCIA DE
EXPLORACION Y EXTRACCION DE RECURSOS CONVENCIONALES

Resolver procedimiento administrativo

Analista técnico/ juridico Analista Juridico

()

15. Se espera a que
UAJ le de atencion al
juicio de nulidad

Recibe

oficio de
aviso de
sentencia

¢lLaresolucion es
valida?

ZEs nulidad lisa
llana o nulidad
para efectos?

¢El regulado
interpuso Juicio
de Amparo?

Nulidad para Nulidad lisa y

efectos

16. Se espera a que se
lleve a cabo el juicio
de Amparo

Recibe oficio
de aviso

17. Se espera a que
UAJ le de atencién al
Jjuicio de amparo
Recibe oficio de aviso
de sentencia

Recibe oficio
de aviso de
sentencia

4 4
19. Ejecutar la
resolucién de la
Agencia o

¢Se concede el

?
amparo? cumplimentar la

sentencia del tribunal

¢El Regulado

impuso algtn
medio de

impugnacion’

18. Ejecutar la
resolucion
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i) Firmas de elaboracién, revisiéon y autorizacién

Elaboro Revisé Autorizé
Ing. Estefania Luna Fragoso Ing. Jorge Luis Varela Ing. Ricardo Alcudia Yaniz
Mendoza
Inspector Director de Supervision de Director General de Supervision,
Exploracién y Extracciéon de Inspeccién y Vigilancia de
Recursos Convencionales Exploracion y Extraccion de

Recursos Convencionales
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H. USIVI-DGSIVEERC-PR-08 Mejora continua de supervision, inspeccion, verificaciéon y
vigilancia

a) Marco funcional

Ley de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos

Articulo 50.- La Agencia tendrd las siguientes atribuciones:

HI. Regular, supervisar y sancionar en materia de Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y proteccion al
medio ambiente, en relacion con las actividades del Sector, incluyendo las etapas de desmantelamiento y
abandono de las instalaciones, asi como de control integral de los residuos y las emisiones a la atmdsfera;

IV. Regular a través de lineamientos, directrices, criterios u otras disposiciones administrativas de cardcter
general necesarias en las materias de su competencia y, en su caso, normas oficiales mexicanas, previa
opinion de la Secretaria, en materia de proteccion al medio ambiente y de la Secretaria de Energia, la
Comision Nacional de Hidrocarburos y la Comision Reguladora de Energia, en materia de Seguridad Industrial
y Seguridad Operativa;

VIII. Supervisar y vigilar el cumplimiento por parte de los Regulados de los ordenamientos legales,
reglamentarios y demds normativa que resulten aplicables a las materias de su competencia. Para ello, podrd
realizar y ordenar certificaciones, auditorias y verificaciones, asi como llevar a cabo visitas de inspeccion y
supervision.

Asimismo, en el ejercicio de sus atribuciones, podrd instruir la comparecencia de representantes de los
Regulados.

Para llevar a cabo la supervision, la Agencia podrd ordenar visitas de inspeccion.

En la sustanciacion de las visitas, la Agencia aplicard lo dispuesto en la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo y, en su caso, la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion

Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente
del Sector Hidrocarburos

ARTICULO 9. Al frente de cada una de las unidades habrd un Jefe de Unidad, quien asumird su direccién
técnica y administrativa y serd el responsable de su correcto funcionamiento y el de las unidades
administrativas bajo su adscripcion.

Los Jefes de Unidad serdn auxiliados por los Directores Generales que les sean adscritos; asi como por
directores, subdirectores, jefes de departamento y demds servidores publicos que requieran las necesidades
del servicio y que se especifiquen en el Manual de Organizacion.

Los Jefes de Unidad tendrdn las siguientes atribuciones genéricas:
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Xll. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquéllos que les sean sefialados por
delegacion, encomienda o que les correspondan por suplencia;

ARTICULO 13. La Unidad de Supervisién, Inspeccidn y Vigilancia Industrial, seré competente en las siguientes
actividades del Sector: el reconocimiento y exploracion superficial asi como la exploracion y extraccion de
hidrocarburos, el tratamiento, refinacion, enajenacion, comercializacion, transporte y almacenamiento del
petréleo; el procesamiento, compresion, licuefaccion, descompresion y regasificacion de gas natural; el
transporte y almacenamiento de gas licuado de petrdleo; el transporte y almacenamiento de petroliferos y el
transporte por ducto y el almacenamiento que se encuentre vinculado a ductos de petroquimicos, producto
del procesamiento del gas natural y de la refinacion del petrdleo.

Al efecto, implementard en las Direcciones Generales de su adscripcion los lineamientos y criterios de
actuacion, organizacion y operacion interna que determine el Director Ejecutivo, para:

I. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan en materia de
Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y de Proteccion al Medio Ambiente las actividades del Sector en
materia de recursos convencionales, recursos no convencionales maritimos y recursos no convencionales
terrestres, incluyendo las etapas de desmantelamiento y abandono de las instalaciones, asi como de control
integral de los residuos y las emisiones a la atmdadsfera;

Il. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan respecto del
cumplimiento por parte de los Regulados de las disposiciones juridicas aplicables a las actividades del Sector
descritas en el primer pdrrafo de este articulo;

IV. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan respecto del
cumplimiento por parte de los Regulados de los permisos, licencias y autorizaciones en materia de seguridad
industrial y seguridad operativa para la realizacion de las actividades en materia de recursos convencionales,
recursos no convencionales maritimos y recursos no convencionales terrestres, para:

El reconocimiento y exploracion de hidrocarburos;

La exploracion, perforacion y extraccion de hidrocarburos;

El tratamiento, refinacion, transporte y almacenamiento de petrdleo;

El procesamiento, compresion, licuefaccion, descompresion y regasificacion de gas natural;

El transporte, almacenamiento, distribucion de gas licuado de petroleo;

El transporte, almacenamiento, distribucion de gas natural;

El transporte, almacenamiento, distribucidon de petroliferos, y

El transporte por ducto y el almacenamiento, que se encuentre vinculado a ductos de petroquimicos
producto del procesamiento del gas natural y de la refinacion del petréleo;

SQ@ ™0 Q0T

V. Coordinar las visitas de evaluacion, verificacion y supervision a los Regulados respecto de las prdcticas
adoptadas en las actividades del Sector descritas en este articulo en los términos previstos en el articulo 5,
fraccion VI de la Ley, para lo cual podrd ordenar visitas, recorridos, seguimientos geofisicos en la operacion y
cualquier otro acto administrativo que resulte necesario;

VI. Requerir u ordenar la comparecencia de los representantes de los Regulados en todas aquellas diligencias
y actuaciones que realice en ejercicio de las atribuciones que le confiere el presente articulo;

X. Determinar e imponer las medidas técnicas correctivas, de urgente aplicacion, de restauracion y las
acciones para subsanar irregularidades; asi como las medidas de seguridad y, en su caso, las sanciones,
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proveyendo lo necesario para obtener la ejecucion de éstas ultimas, en términos de las disposiciones juridicas
aplicables;

XIV. Instaurar y resolver, en los términos de las disposiciones legales y reglamentarias aplicables, todos los
procedimientos administrativos que se requieran para el ejercicio de las atribuciones de supervision,
inspeccion, vigilancia y sancion previstas en este articulo;

XIX. Supervisar y vigilar a las personas fisicas o morales autorizadas y acreditadas por la Agencia para llevar
a cabo las actividades de supervision, inspeccion y verificacion, evaluaciones e investigaciones técnicas
referidas en la Ley;

XXVIII. Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran otras
disposiciones juridicas y las que le encomiende su superior jerdrquico.

La Unidad de Supervision, Inspeccién y Vigilancia Industrial tendrd adscritas a la Direccion General de
Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Exploracion y Extraccion de Recursos Convencionales; |a Direccion
General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Exploracion y Extraccion de Recursos No Convencionales
Maritimos; la Direccion General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Exploracion y Extraccion de Recursos
No Convencionales Terrestres; la Direccion General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Transporte y
Almacenamiento; la Direccion General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Procesos Industriales y la
Direccion General de Supervision, Inspeccion y Vigilancia de Operacion Integral.

ARTICULO 17. Al frente de cada una de las direcciones generales habrd un Director General, quien asumird su
direccion técnica y administrativa; serd el responsable de su correcto funcionamiento y serd auxiliado por
directores generales adjuntos, directores, subdirectores, jefes de departamento y demds servidores publicos
que requieran las necesidades del servicio y que se especifiquen en el Manual de Organizacion.

ARTICULO 18. Los Directores Generales tendrdn las siguientes atribuciones genéricas:
I. Programar, organizar, dirigir y evaluar el desarrollo de los programas y el desemperio de las atribuciones
encomendadas a la Direccién General a su cargo;

HI. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquéllos que les sean sefialados por
delegacion, encomienda o que les correspondan por suplencia;

XVI. Requerir a los Regulados la informacion y documentacion necesaria para el ejercicio de sus atribuciones,
asicomo la exhibicion de dictdmenes, reportes técnicos, informes de pruebas, contratos con Terceros, estudios,
certificados, o cualquier otro documento de evaluacién de la conformidad;

XVIII. Resolver los asuntos, actos administrativos y demds relativos a sus atribuciones y ejecutar los
lineamientos y criterios de actuacion, organizacion y operacion interna correspondientes;

ARTICULO 31. La Direccién General de Supervisién, Inspeccién y Vigilancia de Exploracién y Extraccién de
Recursos Convencionales, tendrd competencia en materia de reconocimiento y exploracion superficial de
hidrocarburos, y exploracion y extraccion de hidrocarburos; el tratamiento de petrdleo y actividades conexas,
para lo cual tendrd las siguientes atribuciones:

I. Participar con los distintos ordenes de gobierno, dependencias y entidades competentes, en el disefio y

atencion de los planes nacionales e internacionales para prevenir y atender situaciones de emergencia en las
actividades del Sector;
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Il. Supervisar, inspeccionar, vigilar y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan en materia de
seguridad industrial y seguridad operativa las actividades del Sector sefialadas en el primer pdrrafo del
presente articulo, incluyendo las etapas de desmantelamiento y abandono de las instalaciones, asi como de
control integral de los residuos y las emisiones a la atmdsfera;

1ll. Supervisary vigilar los protocolos de actuacion autorizados por la Agencia para la atencion de emergencias
o situaciones de riesgo critico del Sector o aquéllas que puedan ocasionar un dafio grave a las personas o a
los bienes en materia de seguridad industrial, seguridad operativa y proteccion al medio ambiente; asi como
coordinar su implementacion con las unidades administrativas de la Agencia, los Regulados y, en su caso, con
las autoridades competentes de la Administracion Publica Federal, de las entidades federativas y de los
municipios;

IV. Supervisar y vigilar el cumplimiento por parte de los Regulados de las disposiciones juridicas aplicables al
Sector; asi como los términos y condiciones contenidos en los permisos, licencias y autorizaciones relativos a
la seguridad industrial y seguridad operativa otorgados por la Agencia respecto de recursos convencionales.

V. Para los efectos de la presente fraccion, podrd ordenar visitas, certificaciones, auditorias, revision de
escritorio o gabinete y, en general cualquier actuacion o diligencia que resulte aplicable;

VI. Evaluar, verificar y supervisar a los Regulados respecto de las prdcticas adoptadas en las actividades del
Sector, en los términos previstos en el articulo 5, fraccion VI de la Ley, para lo cual podrd ordenar visitas,
recorridos, seguimientos geofisicos en la operacidon y cualquier otro acto administrativo que resulte necesario;

VII. Requerir u ordenar la comparecencia de los representantes de los Regulados en todas aquellas diligencias
y actuaciones que realice en egjercicio de las atribuciones que le confiere el presente articulo;

Xl. Determinar e imponer las medidas técnicas correctivas, de urgente aplicacion, de restauracion y las
acciones para subsanar irregularidades; asi como las medidas de seguridad y, en su caso, las sanciones,
proveyendo lo necesario para obtener la ejecucion de éstas ultimas, en términos de las disposiciones juridicas
aplicables;

Xll. Investigar y, en su caso, determinar las infracciones a la normatividad ambiental en las actividades del
Sector, o bien hacer del conocimiento de las autoridades correspondientes los actos, hechos u omisiones que
no sean de su competencia, solicitando ante dichas autoridades, en cualquiera de los casos, la ejecucion de
alguna o algunas de las medidas de seguridad establecidas en los ordenamientos que aquéllas aplican;

XVII. Instaurar, tramitar y resolver, en los términos de las disposiciones legales y reglamentarias aplicables,
todos los procedimientos administrativos que se requieran para el ejercicio de las atribuciones de supervision,
inspeccion, vigilancia y sancion previstas en la fraccion Il de este articulo;

XVIII. Ejecutar los operativos de inspeccion y vigilancia, asi como las visitas, certificaciones; auditorias; revision
de escritorio o gabinete y, en general, cualquier actuacion o diligencia que le sea ordenado por el Jefe de
Unidad de su adscripcion;

XX. Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones, las que le confieran otras
disposiciones juridicas y las que le encomiende su superior jerdrquico o el Director Ejecutivo.
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b) Objetivo

Identificar las areas de oportunidad, establecer un plan de mejora y llevarlo a cabo para fortalecer los
procedimientos de supervision, inspeccidon, verificacidn y vigilancia que tiene conferidas esta DGSIVEERC
conforme a las facultades previstas en el articulo 38 del RIASEA.

c) Alcance

El presente procedimiento contiene la descripcidn clara y detallada de las actividades que realiza la DGSIVEERC,
para identificar las dreas de oportunidad en los procesos de supervision, inspeccion, verificacion y vigilancia. La
actividad inicia con el analisis de indicadores, resultados de la revisién por la Direccién General, informes de
auditorias internas o externas, informes de experiencia de inspeccidon y verificacidn, reportes de las encuestas
de satisfaccion de visitas de inspeccidon y verificacion, propuestas de mejora y la matriz de riesgos
administrativos de la DGSIVEERC; la elaboracién, aprobacidon y ejecuciéon de un plan de mejora;y la actualizacion
del Manual de Procedimientos en caso de ser necesario.

d) |Indicador o parametro

De acuerdo con las caracteristicas del procedimiento, se establece un pardmetro que servird de referencia para
la ejecucion de las actividades previstas, cuyos elementos se describen a continuacion.

Nombre: Cumplimiento de los planes de mejora continua de supervision, inspeccion, verificacién y vigilancia de
la DGSIVEERC.

Objetivo: Medir el cumplimiento de las actividades definidas en los planes de mejora continua de supervision,
inspeccion, verificacion y vigilancia de la DGSIVEERC, a fin de dar seguimiento a su atencion.

Formula:

No.de actividades atendidas de los planes de mejora del aiio

100
No.de actividades establecidas en los planes de mejora en el afio x

Descripcién de las variables:

e Numero de actividades atendidas de los planes de mejora del afo: Cantidad de actividades
atendidas de los planes de mejora continua en el afo.

e Numero de actividades establecidas en los planes de mejora en el afno: Cantidad de acciones
establecidas en el plan de mejora en el afio.

Responsable: DGSIVEERC
Frecuencia de calculo: Anual

Unidad de Medida: Porcentaje
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e) Reglas de operaciéon

No aplican reglas de operaciéon para este procedimiento.

f) Definiciones y acrénimos

i. Definiciones

Agencia: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos.

Gestion de riesgos de corrupcion: Proceso desarrollado para contextualizar, identificar, analizar, evaluar,
atender, monitorear y comunicar los riesgos que por accidon u omision, mediante el abuso del poder y/o el uso
indebido de recursos y/o informacion, empleo, cargo o comisidon, se pueden dafar los intereses de una
institucién, para la obtencidén de un beneficio particular o de terceros, incluye soborno, fraude, apropiacién
indebida u otras formas de desviacién de recursos por un funcionario publico, nepotismo, extorsién, trafico de
influencias, uso indebido de informacién privilegiada, entre otras practicas, en los procesos a cargo de la
Agencia.

Inspeccién: Es un acto de autoridad, cuyo fin es verificar la legalidad y cumplimiento de las obligaciones a que
se encuentran sujetos los Regulados de conformidad con las disposiciones legales, reglamentarias y normativas
en las materias competencia de la Agencia.

Regulados: Las empresas productivas del Estado, las personas fisicas y morales de los sectores publico, social y
privado que realicen actividades reguladas y materia de la Ley de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y
de Proteccidon al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos.

Riesgo de corrupcién: Posibilidad de que, por accidon u omision, mediante el abuso del poder y/o el uso indebido
de recursos y/o de informacion, empleo, cargo o comisidn, se dafian los intereses de una institucion, para la
obtencién de un beneficio particular o de terceros, incluye soborno, fraude, apropiacién indebida u otras formas
de desviacidn de recursos por servidor publico, nepotismo, extorsidn, trafico de influencias, uso indebido de
informacién, entre otras practicas.

Supervisién: Acto de autoridad mediante el cual la Agencia verifica, inspecciona y, en su caso, comprueba el
cumplimiento de las disposiciones legales, reglamentarias y normativas en las materias objeto de la Ley de la
Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos.

Verificacién: Actividad que realizan las autoridades competentes para constatar a través de visitas,
requerimientos de informaciéon o documentacion fisica o electrénica, que los bienes, productos, procesos y
servicios cumplen o concuerdan con las Normas Oficiales Mexicanas o Estandares. (Ley de Infraestructura de la
Calidad, D.O.F.,, 01-07-2020). Asi como de los instrumentos normativos y regulatorios emitidos por la Agencia, y
los atribuidos a esta. (Manual de Organizacion Especifico de la Unidad de Supervision, Inspeccion y Vigilancia
Industrial, 28 de junio de 2021)
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ENERGIA Y AMBIENTE

ii. ~ Acrénimos
ASEA: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos.

DGSIVEERC: Direccidon General de Supervisiéon, Inspeccién y Vigilancia de Exploraciéon y Extraccion de Recursos
Convencionales.

D.O.F: Diario Oficial de la Federacion.

RIASEA: Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente
del Sector Hidrocarburos.

USIVI: Unidad de Supervision, Inspeccion y Vigilancia Industrial.
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g) Descripcién del Procedimiento

Procedimiento: Mejora continua de supervision, inspeccién, verificaciéon y vigilancia.
Clave: USIVI-DGSIVEERC-PR-08
UR: DGSIVEERC

Mejora continua de supervision, inspeccién, verificacién y verificacion
N°. Actividad Responsable Entr?das(E)/ Reglasfe
Salidas(S) operacion
INICIO: El procedimiento inicia cuando se detecta un hallazgo o un area de mejora.
E:
e Evaluacidn de
parametros
e Matrizde
Gestion de
Riesgos de
Corrupcion
e Resultados/
Minuta/Informe
Analizar datos y hallazgos de Revision por
la Direccidn
Para realizar el andlisis d? datos y . e Informe de
] hallazgos no es necesario contar A,nal!sta_ o Auditoria N/A
con la totalidad de insumos | técnico/juridico
considerados, es posible realizarlo Interna y/o
a partir de uno de ellos o de una Externa
combinacién de estos. * Pro.puesta de
mejora
e Informede
experiencia de
inspeccion/
verificacion
e Encuestade
satisfaccion
sobre visita de
inspeccién
Identificar causa-raiz de
desviaciones y dreas de
oportunidades
Analista
2 Identificar a través de la | técnico/juridico N/A N/A
metodologia establecida la causa
raiz de los hallazgos vy
desviaciones.
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Establecer un plan de mejora S:
3 | para mitigar las desviaciones y | Validador T Plan de meiora N/A
areas de oportunidades !

Revisar el plan de mejora

(Existen comentarios al plan de
4 | Mejora? Autorizador N/A N/A

Si: Continla en la actividad 5
No: Continla en la actividad 6

Actualizar el plan de mejora con
i . S:

5 base en los comentarios Validador . N/A
e Plan de mejora

Regresa a la actividad 4

Determinar si se requieren
modificaciones al manual de
procedimientos

6 | ¢El manual requiere | Autorizador N/A N/A
actualizacion?

Si: Continda en la actividad 7
No: ContinUa en la actividad 11

Solicitar a la Direccion de
Inteligencia para Inspecciéon
Industrial iniciar las gestiones
para el registro de la
7 | modificacion del manual de
procedimientos de la
DGSIVEERC en el programa
anual de revision de normas
internas

Analista

técnico/juridico N/A N/A

Modificar y formalizar el manual
8 | de procedimientos de Ia
DGSIVEERC

Analista
técnico/juridico
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RETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURA

Comunicar los cambios al
manual de procedimientos y el
plan de mejora

Mediante un comunicado formal
dirigido a los integrantes de la
DGSIVEERC remitida a sus correos
9 institucionales, se dardn a conocer | Autorizador N/A N/A
de forma general los cambios que
haya ameritado al Manual de
Procedimientos y los objetivos
principales del Plan de Mejora,
asimismo de manera adjunta se
remitiran los documentos
referidos para su consulta.

Implementar el Manual de

10 Procedimientos

Autorizador N/A N/A

Comunicar el plan de mejora

Mediante un comunicado formal
dirigido a los integrantes de la
1 .DGS.IVE.ERC remitida ASUSCOreos |\ i dor N/A N/A

institucionales, se dardn a conocer
de forma general los objetivos
principales del Plan de Mejora, asi
como el Plan de Mejora para su
consulta.

12 | Ejecutar el plan de mejora Autorizador N/A N/A
Fin del procedimiento
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES AGENCIA DE SEGURIDAD,ENERGIA Y AMBIENTE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE SUPERVISION, INSPECCION Y VIGILANCIA DE
EXPLORACION Y EXTRACCION DE RECURSOS CONVENCIONALES

h) Mapa del Procedimiento

Revisar Anexo 1 y Il para un mejor entendimiento del procedimiento

Mejora continua de supervision, inspeccion, verificaciony vigilancia

Analista técnico/ juridico Validador Autorizador

- Evaluacion de parametros
- Matriz de Gestion de
Riesgos de Corrupcion
- Resultados/ Minuta/ Informe
de Revision por la Direccion
- Informe de Auditoria Interna
1. Analizar datos y y/ o Externa

hallazgos ~Propuesta de mejora
- Informe de experiencia de
inspeccion/ verificacion
-Encuesta de satisfaccion

sobre visita de inspeccion

2. Identificar causa-raiz de
desviaciones y dreas de
oportunidades

3. Establecerel plan de

)| mejora para mitigar las

P desviaciones y dreas de
oportunidad

E !

Plan de

mejora »| 4 Revisarelplande
> mej

ejora

ZExisten comentario
al plan de Mejora?

5. Actualizar el plan de si
mejora con base en los [«

comentarios

Plan de
mejora

6. Determinar si se
requieren modificaciones
almanual de
procedimientos

:El manual requiere
actualizacion?

Si No
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE SUPERVISION, INSPECCION Y VIGILANCIA DE

EXPLORACION Y EXTRACCION DE RECURSOS CONVENCIONALES

Autorizador

Validador

Mejora continua de supervision, inspeccioén, verificaciony vigilancia

Analista técnico/ juridico

7. Solicitar a la Direccion

de Inteligencia para

inspeccion Industrial
iniciar las gestiones para
el registro de la
modificacion del manual
de procedimientos de la
DGSIVEERC enel
programa anual de
revision de normas
9. Comunicar los cambios al
P manual de procedimientos y
el plan de mejora

internas
v
|

8. Modificar y formalizar el
manual de
procedimientos de la
DGSIVEERC

10. Implementar el Manual
de Procedimientos

¥y

11. Comunicar el plan de
mejora

12. Ejecutar el plan de
mejora

Fin

) 2023
Fravcisco
VIEA

L REVOLUCIONARIO DEL PUEBLO
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i) Firmas de elaboracion, revision y autorizacién

Elaboré Reviso Autorizé
Ing. Estefania Luna Fragoso Ing. Jorge Luis Varela Ing. Ricardo Alcudia Yaniz
Mendoza
Inspector Director de Supervision de Director General de Supervision,
Exploracién y Extraccién de Inspeccién y Vigilancia de
Recursos Convencionales Exploracién y Extracciéon de

Recursos Convencionales
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VII. Anexos

A. Anexo |. Simbologia

BPMN
Simbolo Descripcion

Evento de inicio
Indica el inicio de un proceso

Evento de fin
Indica el fin de un proceso

Fin
Tarea
Representa una accién dentro del proceso.
El nivel mas basico de una actividad y no puede subdividirse en mas partes.
La numeracion se coloca dentro de la tarea
1 Conector de pagina

Conecta el flujo en del proceso entre las diferentes paginas que conforman
el diagrama

Documento entrada o salida
Representa los requisitos de datos de los que dependen las tareas en el
‘ proceso de negocio o demuestra la informacién producida como resultado
de un proceso de negocio.

Compuerta exclusiva o Decisién
_. EvalUa el estado del proceso y, segun esa condicién, separa el flujo en una o
mMas rutas que se excluyen mutuamente

i Compuerta paralela
y F o Las compuertas de enlace paralelas se emplean para representar dos © mas
tareas simultaneas en un flujo de proceso.

Compuerta inclusiva
. Separa el flujo de procesos en uno o mas flujos. Al menos un flujo se ejecuta.
Puede tomar mas de un flujo y se comporta como un paralelo
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Subproceso o procedimiento contraido
Representa un conjunto de actividades relacionadas entre si. Es utilizado
' para vincular el procedimiento que se esta describiendo con algun otro
E— . . Flujo .
Conecta los objetos de flujo en un orden secuencial adecuado.
Flujo de asociacién
e Muestra relaciones entre los artefactos y los objetos de flujo.
Evento intermedio
Representa cualquier evento que ocurre entre un evento de inicioy uno de
finalizacion.
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B. Anexo ll. Rolesy responsables

USIVI-DGSIVEERC-PR-01 Realizar actos de supervision
Rol Puesto

e Abogado adscrito a la Direccion General de
Supervision, Inspeccidén y Vigilancia de
Exploracion y  Extraccidon de  Recursos
Convencionales.

e Inspector adscrito a la Direccion General de
Supervisidon, Inspeccién y Vigilancia de
Exploraciéon y  Extraccién de  Recursos
Convencionales.

e Abogado adscrito a la Direccién General de
Supervisidon, Inspeccién y Vigilancia de
Exploracion y  Extraccién de  Recursos
Convencionales.

e Director de Atenciéon a No Conformidades
Exploraciéon y  Extraccién de  Recursos
Convencionales.

. e Director de Supervision de Exploraciéon vy

Validador - .

Extraccion de Recursos Convencionales

e Director General de Supervision, Inspeccion y
Vigilancia de Exploracion y Extraccion de
Recursos Convencionales

e Director General de Supervisidn, Inspeccion y
Vigilancia de Exploraciéon y Extraccion de

Autorizador Recursos Convencionales

e Jefe de la Unidad de Supervision, Inspeccion y
Vigilancia Industrial

Analista juridico

Analista técnico/juridico

USIVI-DGSIVEERC-PR-02 Monitorear resultados de supervision.
Rol Puesto

e Inspector adscrito a la Direcciéon General de
Supervisidén, Inspeccién y Vigilancia de
Exploracién y  Extraccién de  Recursos
Convencionales.

e Abogado adscrito a la Direccién General de
Supervisidén, Inspeccién y Vigilancia de
Exploracion 'y  Extraccion de  Recursos
Convencionales.

e Director de Atencién a No Conformidades
Exploracion y  Extraccion de  Recursos

Validador Convencionales.

e Director de Supervision de Exploracion y
Extraccion de Recursos Convencionales

Analista técnico/juridico
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e Director General de Supervision, Inspeccion y
Vigilancia de Exploraciéon y Extracciéon de
Recursos Convencionales

USIVI-DGSIVEERC-PR-03 Dar seguimiento a las ICR
Rol Puesto

e Inspector adscrito a la Direcciéon General de
Supervision, Inspeccién y Vigilancia de
Exploracién y  Extraccién de  Recursos
Convencionales.

e Abogado adscrito a la Direcciéon General de
Supervisidon, Inspeccién y Vigilancia de
Exploracion y  Extraccién de  Recursos
Convencionales.

e Director de Atenciéon a No Conformidades
Exploracion y  Extraccién de  Recursos
Convencionales.

. e Director de Supervision de Exploraciéon vy

Validador - .

Extraccion de Recursos Convencionales

e Director General de Supervision, Inspecciéon y
Vigilancia de Exploracién y Extracciéon de
Recursos Convencionales

e Director General de Supervision, Inspeccion y
Vigilancia de Exploracion y Extraccion de

Autorizador Recursos Convencionales

e Jefe de la Unidad de Supervision, Inspeccion y
Vigilancia Industrial

Analista técnico

USIVI-DGSIVEERC-PR-04 Realizar Logistica.

Rol Puesto

e Inspector adscrito a la Direccién General de
Supervision, Inspeccidén y Vigilancia de
Exploracion y  Extraccion de  Recursos
Convencionales.

e Abogado adscrito a la Direccion General de
Supervisidon, Inspeccién 'y Vigilancia de
Exploracion y  Extraccion de  Recursos
Convencionales.

e Director de Atencidon a No Conformidades
Exploracién y  Extracciéon de  Recursos
Convencionales.

e Director de Supervision de Exploracion y
Extraccion de Recursos Convencionales

e Director General de Supervision, Inspecciéon y
Vigilancia de Exploracion y Extraccion de
Recursos Convencionales

Analista técnico/juridico

Validador

Pagina 127 de 130

ARODE o

 Franicisco
VIEA



MEDIO AMBIENTE U ASEA

e Director General de Supervisiéon, Inspecciéon y
Vigilancia de Exploraciéon y Extracciéon de
Recursos Convencionales Jefe de la Unidad de
Supervision, Inspeccidn y Vigilancia Industrial

e Enlace Administrativo de la Unidad de
Supervision, Inspeccién y Vigilancia Industrial

Autorizador

Enlace Administrativo

USIVI-DGSIVEERC-PR-05 Realizar actos de inspeccién y verificacion.

Rol Puesto

e Inspector adscrito a la Direccion General de
Supervisidon, Inspeccién 'y Vigilancia de
Exploraciébn y  Extracciéon de  Recursos
Convencionales.

e Abogado adscrito a la Direcciéon General de
Supervision, Inspecciéon y Vigilancia de
Exploraciébn y  Extracciéon de  Recursos
Convencionales.

e Director de Supervision de Exploracion y
Extraccion de Recursos Convencionales.

e Director de Atencién a No Conformidades
Exploracion y  Extraccion de  Recursos
Convencionales.

e Director General de Supervisidon, Inspeccién y
Vigilancia de Exploracién y Extracciéon de
Recursos Convencionales.

Inspector

USIVI-DGSIVEERC-PR-06 Monitorear resultados de inspeccién y verificacion.

Rol Puesto

e Abogado adscrito a la Direccién General de
Supervisidén, Inspeccién y Vigilancia de
Exploracion y  Extraccidn de  Recursos
Convencionales.

e Inspector adscrito a la Direcciéon General de
Supervision, Inspeccidn y Vigilancia de
Exploracién y  Extraccién de  Recursos
Convencionales.

e Abogado adscrito a la Direccidon General de
Supervisidén, Inspeccién y Vigilancia de
Exploracion 'y  Extraccion de  Recursos
Convencionales.

e Director de Atencién a No Conformidades
Exploracion y  Extraccidn de  Recursos

Validador Convencionales.

e Director de Supervisiéon de Exploracion y
Extraccion de Recursos Convencionales

Analista juridico

Analista técnico/juridico
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e Director General de Supervision, Inspeccion y
Vigilancia de Exploraciéon y Extracciéon de
Recursos Convencionales

e Director General de Supervision, Inspeccién y
Vigilancia de Exploracién y Extracciéon de
Recursos Convencionales Jefe de la Unidad de
Supervision, Inspeccién y Vigilancia Industrial

Autorizador

USIVI-DGSIVEERC-PR-07 Resolver procedimiento administrativo
Rol Puesto

e Abogado adscrito a la Direcciéon General de
Supervision, Inspeccidén y Vigilancia de
Exploracion y  Extraccién de  Recursos
Convencionales.

e Inspector adscrito a la Direccion General de
Supervision, Inspeccidn y Vigilancia de
Exploraciéon y  Extraccién de  Recursos
Convencionales.

e Abogado adscrito a la Direcciéon General de
Supervisidon, Inspeccién y Vigilancia de
Exploraciéon y  Extraccién de  Recursos
Convencionales.

Analista juridico

Analista técnico/juridico

USIVI-DGSIVEERC-PR-08 Mejora continua de supervisiéon, inspeccion, verificacion y vigilancia.

Rol Puesto

e Inspector adscrito a la Direccion General de
Supervisidén, Inspeccién y Vigilancia de
Exploracion y  Extraccidn de  Recursos
Convencionales.

e Abogado adscrito a la Direccidon General de
Supervision, Inspeccidn y Vigilancia de
Exploracion y  Extraccidén de  Recursos
Convencionales.

e Director de Atenciéon a No Conformidades
Exploracién y  Extraccién de  Recursos
Convencionales.

e Director de Supervision de Exploracion vy
Extraccién de Recursos Convencionales

e Director General de Supervision, Inspecciéon y
Vigilancia de Exploracién y Extracciéon de
Recursos Convencionales

e Director General de Supervisidn, Inspeccion y
Vigilancia de Exploracion y Extraccion de
Recursos Convencionales Jefe de la Unidad de
Supervision, Inspeccidn y Vigilancia Industrial

Analista técnico/juridico

Validador

Autorizador
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Anexo |l Lista de formatos

Codigo

Nombre

USIVI-DGSIVEERC-F-001.VO1

Oficio de requerimiento de informacién

USIVI-DGSIVEERC-F-002-A.VOI1
USIVI-DGSIVEERC-F-002-B.VOI1

Constancia de notificacidon electrénica

USIVI-DGSIVEERC-F-003-A.VO1
USIVI-DGSIVEERC-F-003-B.VOI1
USIVI-DGSIVEERC-F-003-C.VOI1

Constancia de notificacidn fisica

USIVI-DGSIVEERC-F-004.VO1

Oficio otorgamiento de prdérroga

USIVI-DGSIVEERC-F-005.VO1

Acuerdo de Cierre de Supervision

USIVI-DGSIVEERC-F-006.VO1

Acuerdo de cierre de ICR

USIVI-DGSIVEERC-F-007.VO1

Oficio de Solicitud de Viaticos

USIVI-DGSIVEERC-F-008.VO1

Oficio de Comisidn

USIVI-DGSIVEERC-F-009.VO1

Orden de inspeccién/ verificacion

USIVI-DGSIVEERC-F-010.VO1

Acta de inspeccion /verificacidon

USIVI-DGSIVEERC-F-011.VO1

Acta de Negativa de visita

USIVI-DGSIVEERC-F-012.VO1

Acuerdo de Cierre de inspeccién/ verificacion

USIVI-DGSIVEERC-F-013.VO1

Acuerdo de procedimiento administrativo

USIVI-DGSIVEERC-F-014.VO1

Acuerdo de alegatos

USIVI-DGSIVEERC-F-015.VO1

Resolucién administrativa

USIVI-DGSIVEERC-F-016.VO1

Acuerdo de admisiéon

USIVI-DGSIVEERC-F-017.VO1

Oficio de vista de Resolucién administrativa

USIVI-DGSIVEERC-F-018.VO1

Acuerdo de cierre de expediente

Los formatos se encuentran disponibles en el Sharepoint de la Agencia:

https://aseagob.sharepoint.com/sites/MAPASEA/SitePages/Procedimientos.aspx
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