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El H. Organo de Gobierno del Archivo General de la Nacidn emite el presente instrumento, en
atencién a las siguientes:

CONSIDERACIONES

Que el Archivo General de la Naciéon incrementd su estructura organica considerablemente, durante
el 2022, con la adicién de 124 plazas, para contar con un total de 415;

Que el H. Congreso de la Unién asignd al Archivo General de la Nacién la responsabilidad de difundir
y promover el derecho a la memoria nacional y, en consecuencia, instruyd la transferencia de la
Coordinacion de la Memoria Histérica y Cultural de México de la Oficina de la Presidencia de la
Republica a la Entidad, mediante el Decreto por el que se adicionan y derogan diversas disposiciones
de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal y de la Ley General de Archivos, publicado
en el Diario Oficial de la Federacidon el 05 de abril de 2022;

Que, derivado de lo anterior, el Archivo General de la Nacion debe contar con una estructura organica
especializada y con ambitos competenciales definidos, para cumplir puntualmente con sus metasy
objeto institucional;

Que el establecimiento de los alcances competenciales de las Unidades Administrativas del Archivo
General de la Naciéon permitira que la emisiéon de sus actos administrativos se encuentren apegados
a derecho;

Que las Unidades y Areas administrativas del Archivo General de la Nacion requieren de
modificaciones al pardametro normativo que regula el ejercicio de sus atribuciones, con el objeto de
ser mas eficientes;

Que es indispensable que el Archivo General de la Nacidn empiece a regular la actividad de todas
sus Unidades y Areas administrativas, para avanzar con su desarrollo y madurez institucional;

Que la actualizacion normativa de la estructura organica, parametros normativos de actuaciéon y los
roles directivos representaria una reforma integral al Estatuto Organico del Archivo General de la
Nacién vigente, se considera oportuna su abrogacion;

Que el Organo de Gobierno del Archivo General de la Nacién tiene la atribuciéon de emitir el Estatuto
Organico que regule el funcionamiento de la Entidad, de conformidad con los articulos 109, fraccién
[ll, de la Ley General de Archivos; 15, parrafo segundo, y 58, fracciéon VI, de la Ley Federal de las
Entidades Paraestatales; por lo que es la instancia competente para emitir el presente instrumento;
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Que en términos del articulo 112, fraccién lll, de la Ley General de Archivos, el Director General ha
propuesto al Organo de Gobierno el Estatuto Organico siguiente:

ACUERDO NORMATIVO 01/2023
QUE APRUEBA EL ESTATUTO ORGANICO DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

Articulo Unico. Se aprueba el Estatuto Organico del Archivo General de la Nacién, el cual tiene la
finalidad de establecer la estructura organica, funcionamiento y atribuciones de sus Unidades y
Areas administrativas, asi como la de sus Instancias colegiadas y Organos de vigilancia designados;
y cuyo contenido es el siguiente:

ESTATUTO ORGANICO DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

TiTULO PRIMERO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Capitulo |
Del ambito de aplicacién, interpretacion y seguimiento del Estatuto

Articulo 1. El presente Estatuto regula la estructura y funcionamiento del Archivo General, por lo que
sus disposiciones son de observancia obligatoria para todas sus Unidades y Areas administrativas;
Instancias colegiadas y Organos de vigilancia designados; asi como para las personas servidoras
publicas adscritas a la Entidad.

Articulo 2. Ademas de las definiciones previstas en la Ley General de Archivos, se entenderd por:

R Acervo histérico digital: Al patrimonio documental en soporte digital que resguarda el
Archivo General, con el objeto de ser conservado a lo largo del tiempo, y en su caso,
almacenados y difundidos, a través de la plataforma informatica que para tal efecto se
cuente;

Il Acervo histérico: Al patrimonio documental en soporte analdgico que resguarda el
Archivo General, con el objeto de ser conservado a lo largo del tiempo;y en el que se incluye
el acervo bibliohemerografico;

11, Archivo General: Al Archivo General de la Nacidn;

V. Areas administrativas: A las direcciones adscritas a Memoria Histérica; y demas
subdirecciones y departamentos;
V. Areas implementadoras de tecnologias: a la Subdireccién de Sistemas de la Informacioén,

Subdireccion de Infraestructura Tecnoldgica y Medios Electréonicos, Subdireccion de
Operaciones de Digitalizaciéon, y Subdireccion de Planeacién y Normatividad Tecnolégica;
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VL Boletin: Al 6rgano de difusion periddica para la propagacion de las actividades sustantivas
gue realiza el Archivo General;

VII. Entidad: Al Archivo General de la Nacion;

VIIl. Estatuto: Al Estatuto Orgdanico del Archivo General,

IX. Instancias colegiadas: A la Mesa Directiva; el Consejo Técnico y Cientifico Archivistico; el
Consejo Editorial; asi como las Instancias de Gobierno del Archivo General;

X. Ley General: A la Ley General de Archivos;

XI. Manual de percepciones: Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de las

Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal,

XIl. Mecanismos: A |os flujos procesales que permiten el ejercicio de una atribucién especifica
de forma eficiente y puntual, asi como su seguimiento y control administrativo;

Xlll. Mesa Directiva: Al cuerpo colegiado integrado por las personas titulares de las Unidades
administrativas del Archivo General;

XIV. Organo de Gobierno: Al Organo de Gobierno del Archivo General;

XV. Organos de vigilancia: Al Comisariato publica y al Organo interno de control, asignados al
Archivo General, por la Secretaria de la Funcién Publica;

XVI. Prosecretaria: A la Prosecretaria del Organo de Gobierno;

XVII. Secretaria: A la Secretaria del Organo de Gobierno;

XVIIl. Unidades administrativas: A la Direcciéon General, Memoria Histérica y demas direcciones
del Archivo General; y

XIX. Presidencia: A la Presidencia del Organo de Gobierno.

Articulo 3. La persona titular de la Direccién de Asuntos Juridicos y Archivisticos interpretard
administrativamente el presente instrumento normativo, en atencién a las solicitudes que presenten
las Unidades y Areas administrativas; Instancias colegiadas; u Organos de vigilancia del Archivo
General.

Las discrepancias competenciales que pudieran derivar entre las Unidades y Areas administrativas
deberan ser resueltas segun la naturaleza y funcidén que el presente Estatuto establece para cada
una de las Unidades y Areas administrativas de la Entidad.

Los criterios interpretativos que se emitan deberdn ser puestos a consideracion del Organo de
Gobierno, para toma de conocimiento o, en su caso, ser modificados o revocados.

Articulo 4. El Organo de Gobierno, la Direccién General y los Organos de Vigilancia, indistintamente,

seran las instancias encargadas de vigilar el cumplimiento del presente instrumento normativo; asi
como de emitir las recomendaciones que permitan su observancia.
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Capitulo lI
De la naturaleza juridica, objeto institucional y patrimonio del
Archivo General

Articulo 5. El Archivo General es un organismo descentralizado de la administracion publica federal,
no sectorizado, con personalidad juridica, patrimonio propio y autonomia técnica y de gestion; y se

concibe como la entidad nacional especializada en materia de archivos.

Articulo 6. El objeto institucional del Archivo General radica en los siguientes gjes:

I Promover la organizacién y administracion homogénea de los archivos;
Il. Preservar, incrementar y difundir el Patrimonio Documental de la Nacion;
1. Salvaguardar la memoria nacional de corto, mediano y largo plazo; y

\VA Contribuir a la transparencia y rendicién de cuentas.

Articulo 7. El patrimonio del Archivo General se integrara por los siguientes conceptos:

I Los recursos fiscales que le sean asignados anualmente, conforme al Presupuesto de
Egresos de la Federacion;

Il. Los recursos fiscales que le sean transferidos de forma extraordinaria;

1. Los ingresos que perciba por los servicios que proporcione o productos que enajene, previa
aprobacién del Organo de Gobierno;

\VA Los ingresos que perciba del aprovechamiento de sus bienes;

V. Los subsidios, transferencias, participaciones, donaciones, herencias, legados o
equivalentes que reciba de las personas fisicas o morales, nacionales o extranjeras;

VL. Los ingresos o beneficios que reciba de los contratos, convenios o cualquier otro tipo de

instrumento consensual que celebre; y
VIl. Los demas ingresos, rendimientos, bienes y derechos que adquiera o se le adjudiquen por
cualquier titulo juridico licito.

Articulo 8. La obra literaria y artistica generada por las personas servidoras publicas del Archivo
General, en el ejercicio de sus funciones, se entenderd considerada como obra por encargo al servicio
oficial, por lo que los derechos patrimoniales y de explotacién se entenderdn reservados a favor de la
Entidad, sin menoscabo del reconocimiento del derecho moral que le corresponda al autor.

Articulo 9. El domicilio del Archivo General es en la Ciudad de México, especificamente, en el

inmueble ubicado en la calle Eduardo Molina ndmero 113, en la colonia Penitenciaria situada en la
demarcacion territorial de Venustiano Carranza y podra tener las oficinas que requiera.
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TiTULO SEGUNDO
DE LA ADMINISTRACION Y ORGANIZACION DEL ARCHIVO GENERAL

Capitulo |
De la administracion

Articulo 10. La administracion del Archivo General estara a cargo de un Organo de Gobierno y de las
personas titulares de las Unidades administrativas, en el ambito de las atribuciones previstas en el
Estatuto.

Articulo 1. La persona titular de la Direccién General podrd solicitar, en todo momento, el
acompafamiento y asesoria del Organo de Gobierno, para garantizar el correcto funcionamiento de
la Entidad.

Articulo 12. La Mesa Directiva del Archivo General se reunird y operara en los términos que defina la
persona titular de la Direccidén General, con el objeto de que puedan definirse las prioridades y rutas
de accidn de la Entidad.

Capitulo lI
De las Instancias de Gobierno

Articulo 13. El Archivo General contara con un Organo de Gobierno cuya operacién y funcionamiento
se sujetard a lo dispuesto en la Ley Federal de las Entidades Paraestatales, su Reglamento y el

presente Estatuto Organico.

Articulo 14. En caso de que el Organo de Gobierno autorice la creacién de comités de apoyo, su
operacion y funcionamiento se sujetard a lo dispuesto por su acuerdo constitutivo.

Capitulo 11l
De las Unidades y Areas administrativas

Articulo 15. El Archivo General contard con las siguientes Unidades administrativas, para el
cumplimiento de su objeto institucional:

I La Direccién General;

Il Memoria Historica;

Il La Direccidon de Preservacion del Patrimonio Documental;

AV La Direccion de Desarrollo Archivistico Nacional;

V. La Direccidn de Gestion Acceso y Difusion del Patrimonio Documental;
VL. La Direccién de Asuntos Juridicos y Archivisticos; y
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VIl. La Direccion de Administracion.
Articulo 16. La Direccion General tendra adscrita la siguiente Area administrativa:
I La Subdireccion de Vinculacion.

Articulo 17. Memoria Histérica tendra adscritas las siguientes Areas administrativas:

I. La Direcciéon de Planeacion y Relaciones Institucionales;
Il La Direccion de Creacion de Contenidos Digitales.

1. La Direccion de Desarrollo y Produccién Digital;

V. La Direccion de Disefo y Estrategia Creativa; y

V. La Direccidn de Estrategia y Procesos Juridicos.

VL. Subdirecciéon de Enlace y Concertacion; y

VIl. Departamento de Enlace y Concertacion.

Articulo 18. La Direccién de Preservacion del Patrimonio Documental tendra adscritas las siguientes
Areas administrativas:

l. La Subdireccion de Gestion de Fondos y Colecciones Histéricas;

Il La Subdirecciéon de Investigacion y Procesos Archivisticos;

11, La Subdirecciéon de Investigacion y Conservacion del Patrimonio Documental;

\VA La Subdirecciéon de Investigacion, Dictaminacion y Certificacion del Patrimonio
Documental;y

V. El Departamento de Control y Seguimiento Administrativo para la Preservacion del

Patrimonio Documental.

Articulo 19. La Direccién de Desarrollo Archivistico Nacional tendrd adscritas las siguientes Areas
administrativas:

R La Subdireccion de Desarrollo Archivistico;

Il. La Subdireccion de Cumplimiento Normativo Archivistico;
1l La Subdirecciéon de Disposicion Documental,

V. La Subdireccion de Capacitacion y Asesoria Archivistica; y
V. La Subdireccién de Coordinacién de Archivos.

Articulo 20. La Direccién de Gestidn, Acceso y Difusién del Patrimonio Documental tendra adscritas
las siguientes Areas administrativas:

I La Subdireccion de Comunicacion;
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La Subdireccion de Divulgacion del Patrimonio Documental; y
La Subdireccién de Acceso y Servicios al Publico.

Articulo 21. La Direccion de Asuntos Juridicos y Archivisticos tendra adscritas las siguientes Areas
administrativas:

La Subdireccion de Dictaminacidn Normativa;

La Subdireccion de Contratos y Convenios;

La Subdireccion de lo Contencioso;

La Subdireccioén para la Proteccion y Restitucion del Patrimonio Documental,

La Subdireccioén para la Gestion y Operacion del Consejo Nacional de Archivos;y

El Departamento de Procedimientos de Transparencia, Acceso a la Informacién y Datos
Personales.

Articulo 22. La Direccion de Administracion tendra adscritas las siguientes Areas administrativas:

VIl.
VIIL.
IX.
X.

La Subdireccion de Planeacidén y Evaluacion;

La Subdireccion de Recursos Humanos;

La Subdireccién de Recursos Financieros;

La Subdirecciéon de Recursos Materiales y Servicios Generales;

La Subdireccion de Adquisiciones y Procedimientos de Contratacion;
La Subdireccién de Operaciones Tecnolégicas y de Comunicaciones;
La Subdireccion de Sistemas de la Informacioén;

La Subdireccion de Infraestructura Tecnoldgica y Medios Electrénicos;
La Subdireccion de Operaciones de Digitalizaciéon;y

La Subdireccion de Planeacion y Normatividad Tecnoldgica.

Articulo 23. La operacién y funcionamiento de las Unidades y Areas administrativas del Archivo
General se sujetara a los dispuesto en las leyes especializadas, asi como en el presente Estatuto
Organico.

La Direccion de Administraciéon sera la unidad responsable de formalizar las determinaciones que
adopte la Direccién General en la materia.

Articulo 24. Las funciones, atribuciones y actividades de las personas servidoras publicas del Archivo
General estaran reguladas en el presente estatuto, la descripcidon de puesto de su plaza o, en su caso,
en los instrumentos normativos que emitan sus superiores jerarquicos, por lo que deberan
observarlos y atenderlos en todo momento; con independencia de o dispuesto en el instrumento
que formalizé su nombramiento, el cual sélo podra ser modificado previa solicitud y autorizacién de
las instancias competentes.
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Articulo 25. La persona titular de la Direccidon General podrd autorizar la expedicion de
nombramientos condicionados, cuando los definitivos deban ser aprobados por el Organo de
Gobierno, segun lo dispuesto en el presente Estatuto; y las necesidades operativas de la Entidad se
requiera que la plaza vacante sea ocupada en lo inmediato.

En estos casos, la aprobacion del nombramiento definitivo de que se trate tendra que someterse a
consideracion del Organo de Gobierno, a mas tardar, en su siguiente sesién ordinaria.

Articulo 26. Ante la ausencia definitiva de la persona titular de la Direccién General, fungira como
titular interina de la Entidad, en el siguiente orden de prelacidn, las personas titulares de las
siguientes Unidades administrativas:

l. Direccidon de Administracion;

Il. Direccion de Asuntos Juridicos y Archivisticos;

111, Direccidon de Preservacion del Patrimonio Documental;

V. Direccion de Desarrollo Archivistico Nacional;

V. Memoria Histérica; y

VI. Direccion de Gestidon, Acceso y Difusion del Patrimonio Documental.

La persona que funja como titular interina de la Entidad bajo este parametro, debera realizar las
gestiones para que la persona titular de la Presidencia de la Republica nombre a la persona titular
de Archivo General; y debera enfocarse preponderantemente en los temas operativos y
administrativos de la Entidad, por lo que toda baja de personal que promueva debera ser aprobada
por el Organo de Gobierno.

En caso de que las plazas de las Unidades administrativas se encuentren vacantes, quien suplira a la
persona titular de la Direccién General serd la que sea titular del Area administrativa segun el orden
gue se mencionan en el presente Estatuto y que esté adscrita a la Unidad administrativa segun lo
dispuesto en el presente articulo.

Articulo 27. En caso de que la persona titular de la Direcciéon General no designe a quién lo suplira
en sus ausencias temporales, sera aplicable lo previsto en el articulo 26 del presente ordenamiento.

En caso de que las personas titulares de la Oficina, las Direcciones o las Subdirecciones no designen
a sus suplentes, en caso de ausencias temporales, los suplird la persona titular de la Unidad o Area
administrativa segun el orden en que se mencionan en el presente Estatuto.

Ante la ausencia definitiva de las personas titulares referidas en el parrafo anterior, seran suplidas

segun las instrucciones que emita la Direccion General o bajo la misma regla prevista en la parte
final del Ultimo parrafo del articulo anterior.
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Articulo 28. Las relaciones laborales entre el Archivo General y sus trabajadores deben sujetarse a lo
dispuesto en el Apartado B del articulo 123 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y las demas disposiciones juridicas aplicables.

Capitulo IV
De las instancias colegiadas

Articulo 29. El Archivo General contard con las siguientes instancias colegiadas:

l. Instancias de Gobierno;

Il. Mesa Directiva;

11, Consejo Técnico y Cientifico Archivistico;y
\VA Consejo Editorial.

Articulo 30. La operacién y funcionamiento de las Instancias colegiadas se sujetara a lo dispuesto en
las leyes especializadas, el Estatuto, su acuerdo constitutivo y en las reglas de operacidon que, en su
caso, emitan.

Articulo 31. El Organo de Gobierno, asi como la persona titular de la Direcciéon General podran
constituir las instancias permanentes o temporales que estime pertinente, incluidas las honorificas,
para garantizar el adecuado funcionamiento del Archivo General.

Capitulo V
De los érganos de vigilancia

Articulo 32. El Archivo General deberd contar, en todo momento, con los siguientes érganos de
vigilancia:

R Comisariato publico; y
Il Organo interno de control.

Articulo 33. Los 6rganos de vigilancia operaran segun la legislacién y normativa especializada
vigente, asi como a las disposiciones y designaciones que emita la Secretaria de la Funcién Publica.

Articulo 34. Las personas titulares de los érganos de vigilancia seran convocadas a las sesiones
ordinarias y extraordinarias del Organo de Gobierno, como invitados permanentes, por lo que

tendran posibilidad de hacer uso de la palabra, pero no votar en los acuerdos que se tomen.

Articulo 35. Todas las personas servidoras publicas del Archivo General deberdn atender los
requerimientos de informacién o documentacién que presenten las personas titulares de los
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6rganos de vigilancia o sus colaboradores directos; asi como tomar en cuenta las recomendaciones
gue, en su caso, emitan.

TiTULO TERCERO
DEL ORGANO DE GOBIERNO

Capitulo |
De la funcién e integracion del Organo de Gobierno

Articulo 36. El Organo de Gobierno tendra la funcién de definir las prioridades administrativas del
Archivo General, asi como acompanarle y asesorarle en los actos administrativos que emita; para
garantizar su correcto funcionamiento, asi como el cumplimiento de su objeto y metas
institucionales.

Articulo 37. El Organo de Gobierno estarad integrado por las siguientes dependencias y entidad
paraestatal de la administracion publica federal, a través de las personas que designen para su
representacion, segun su normativa interna:

I. La Secretaria de Gobernacion;

Il. La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico;
Il La Secretaria de Educacion Publica;

V. La Secretaria de Relaciones Exteriores;

V. La Secretaria de Cultura;

VL. La Secretaria de la Funcién Pudblica, y

VIl. El Consejo Nacional de Humanidades, Ciencias y Tecnologias.

Articulo 38. El Organo de Gobierno estara presidido por la persona representante de la Secretaria de
Gobernacion.

En caso de que la Secretaria de Gobernacidn no designe a su representante o que éste y su suplente
no asistan a alguna sesion; las sesiones del Organo de Gobierno seran conducidas por la persona
integrante con mayor antiguedad y tendrd la calidad de presidenta decana o presidente decano, con
todas las atribuciones gque le confiere el presente estatuto, salvo la de proponer modificaciones a la
Secretaria.

Articulo 39. La Direccion General y la Secretaria serdn responsables de gestionar la correcta
integracion del Organo de Gobierno, en todo momento.
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Articulo 40. La persona titular de la Secretaria tendra la atribucién de reconocer la calidad de las
personas representantes propietarias, asi como la de sus suplentes, para lo cual debera cerciorarse
de que las designaciones permitan constatar lo siguiente:

Que las personas representantes propietarias de las Dependencias cuenten con un
nombramiento que los adscriba al grupo jerarquico de Subsecretaria u Oficialia Mayor,
segun el Manual de percepciones; y respecto su suplente al de Direccién General o su
equivalente;

Que las personas representantes propietarias del Consejo Nacional de Humanidades,
Cienciasy Tecnologias cuenten con un nombramiento que los adscriba al grupo jerarquico
inmediato inferior al que tenga su titular;

Que las personas representantes suplentes del Consejo Nacional de Humanidades,
Cienciasy Tecnologias cuenten con un nombramiento que los adscriba al grupo jerarquico
inmediato inferior al que tenga la persona representante propietaria;

Que las personas representantes propietarias o suplentes no actualicen alguno de los
siguientes supuestos:

a. Sean cdnyuges o tengan parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto
grado civil, con cualquiera de quienes integren el Organo de Gobierno o con la
Directora o Director General;

b. Hayan sido sentenciadas por delitos patrimoniales; o inhabilitadas para ejercer el
comercio o para desempefar un empleo, cargo o comisién en el servicio publico; o

c. Se desempefnen como diputadas, diputados, senadoras o senadores en el Honorable
Congreso de la Unién, en los términos que dispone el articulo 62 de la Constituciéon
Federal.

Articulo 41. La persona titular de la Secretaria podra solicitar mayor informacién a los integrantes del
Organo de Gobierno, para garantizar el cumplimiento de las condiciones descritas en el articulo

anterior.

Articulo 42. Las designaciones, asi como la informacién complementaria que se solicite al respecto,
debera ser resguardada por la Prosecretaria, en las instalaciones del Archivo General.

Articulo 43. La Secretaria y la Prosecretaria podran, indistintamente, requerir de los integrantes del
Organo de Gobierno, que designen a un enlace institucional, con la finalidad de mantener una
comunicacion constante y directa, que permita agilizar la organizacion de las sesiones.

Articulo 44. El Comisariato publico y érgano interno de control deberdn ser invitados permanentes
a todas las sesiones del Organo de Gobierno y podran participar, opinar, cuestionar o requerir

Pagina 11 de 90



GOBIERNO DE A ArcHIVO
4 /1

' MEXICO Ao [

informacion adicional, segun lo estimen pertinente, respecto de cualquier asunto que sea tratado
durante la sesidon. Sin que ello se interprete que puedan tomar parte en las votaciones.

Articulo 45. Las personas titulares de las Unidades administrativas seran invitadas a todas las
sesiones para solventar los cuestionamientos que pudieran tener los integrantes del Organo de
Gobierno, en el ambito de sus atribuciones.

Articulo 46. Cualquier persona que sea invitada a las sesiones del Organo de Gobierno, ajena a las
referidas en el presente capitulo, sélo estard presente e intervendra en el asunto para el cual se
requiere su participacion, sin que tenga la posibilidad de votar en la toma de acuerdos.

Capitulo lI
De las atribuciones del Organo de Gobierno

Articulo 47. E| Organo de Gobierno, con independencia de las sefialadas en la Ley Federal de las
Entidades Paraestatales, tendra las siguientes atribuciones indelegables:

I Definir las prioridades administrativas a las que debera sujetarse el Archivo General para
garantizar el cumplimiento de su objeto y metas institucionales;

Il Aprobar el Programa Institucional del Archivo General y sus modificaciones, para |lo cual
debera observar lo dispuesto en el articulo 49 de la Ley Federal de la Entidades
Paraestatales;

1. Aprobar el Programa Anual de Trabajo, el cual debera ser acorde a lo dispuesto en el
Programa Institucional del Archivo General;

\VA Tomar conocimiento de los reportes trimestrales del Programa Anual de Trabajo, que
presente la Direccién General;

V. Aprobar, previa opinién del Comisariato, los informes de autoevaluacién de la gestién en

forma anual, y el correspondiente al primer semestre del ejercicio fiscal en curso que
presente la Direccién General;

VL. Autorizar al Archivo General para que implemente las adecuaciones presupuestarias
internas; tramite ante la Secretaria de Hacienda y Crédito PUblico las externas; y realice las
modificaciones al flujo de efectivo;

VIl. Autorizar al Archivo General para que tramite ante la Secretaria de Hacienda y Crédito
PuUblico lo conducente, para ejercer la disponibilidad presupuestaria final de ejercicios
fiscales anteriores;

VII. Autorizar al Archivo General para que implemente las gestiones ante la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, que le permitan modificar el flujo de efectivo por los ingresos
propios obtenidos en exceso por la Entidad,;
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Aprobar el uso del presupuesto asignado por la Camara de Diputados al Archivo General,
asi como los criterios de racionalidad, austeridad y disciplina, conforme a los cuales la
Entidad debera ejercer el mismo;

Tomar conocimiento del anteproyecto de presupuesto remitido a la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico aprobado por la persona titular de la Direccién General, para
efectos de la integracion del Proyecto de Presupuesto de Egresos de |la Federacion;
Aprobar los precios de venta de bienesy servicios que produzca o preste el Archivo General
0, en su caso, las férmulas de calculo de los precios y tarifas; con excepciéon de aquéllos que
se determinen por acuerdo del Ejecutivo Federal,

Aprobar la concertacion de préstamos para el financiamiento del Archivo General con
créditos internos y externos;

Expedir las bases generales para que la persona titular de la Direccidon General disponga
de los activos fijos del Archivo General, cuando los mismos no sean necesarios para el
cumplimiento de su objeto, observando lo dispuesto en el articulo 116 de |la Ley General de
Bienes Nacional;

Tomar conocimiento, trimestralmente, de los estados financieros de la Entidad que
presente la Direccién General;

Aprobar, anualmente, los estados financieros del Archivo General, previo dictamen de los
auditores externos e informe del Comisariato, asi como autorizar su publicacion;

Aprobar las politicas, bases y programas generales que regulen los convenios, contratos,
pedidos o acuerdos que deba celebrar el Archivo General con terceros en obras publicas,
adquisiciones, arrendamientos y prestacién de servicios relacionados con bienes muebles;
Aprobar el estatuto organico del Archivo General y sus modificaciones;

Autorizar la creacién de comités que lo apoyen;

Ratificar el nombramiento o remocidn de la persona titular de la Direccién de Asuntos
Juridicos y Archivisticos, segun el planteamiento que realice la Consejeria Juridica del
Ejecutivo Federal o la Direccién General;

Nombrar a propuesta de la persona titular de la Direccién General, a las personas titulares
de las siguientes Unidades y Areas administrativas del Archivo General:

a. Memoria Histodrica;

b. Direccion de Planeacién y Relaciones Institucionales;

c. Direccidn de Creacién de Contenidos Digitales;

d. Direccidn de Desarrollo y Produccién Digital;

e. Direccion de Disefio y Estrategia Creativa;

f. Direccion de Estrategia y Procesos Juridicos;

g. Direccidon de Preservacion del Patrimonio Documental;

h. Direccion de Desarrollo Archivistico Nacional;

i. Direccion de Gestidon, Acceso y Difusion del Patrimonio Documental;
j- Direccion de Administracion;y
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k. Las Subdirecciones del Archivo General, con excepcién de las adscritas a Memoria
Historica;

Nombrar a la persona titular de la Direccién de Administracién, a propuesta de la
Secretaria de la Funcidn Publica, en términos de lo dispuesto por las normas aplicables;
Remover a las personas titulares de las Unidades y Areas administrativas del Archivo
General;

Nombrar a una Directora o Director General provisional, cuando esa plaza se quede
vacante por mas de tres meses, con el objeto de garantizar que el Archivo General, bajo
cualquier circunstancia, cumpla con su objeto y metas institucionales;

Designary remover a propuesta del Presidente, al Secretario o Secretaria, quien debera ser
una persona servidora publica ajena al Archivo General;

Designar o remover a propuesta del Director General, al Prosecretario o Prosecretaria del
Organo de Gobierno, quien podra ser o no integrante de dicho érgano, o del Archivo
General;

Aprobar las normas y bases para la adquisicion, arrendamiento y enajenacion de
inmuebles que la Entidad requiera para la prestacion de sus servicios;

XXVII. Aprobar las bases que definan la procedencia de la calidad del Archivo General como

donante o donataria;

XXVIIl. Autorizar |la apertura de cuentas de inversion financiera de renta fija o de rendimiento

XXIX.

XXX.

XXXI.

garantizado, asi como fideicomisos;

Autorizar la erogacion de recursos autogenerados obtenidos a través de la enajenacion y
venta de bienes o la prestacidn de servicios;

Aprobar las disposiciones sobre el registro, afectacion, disposiciéon final y baja de los bienes
muebles del Archivo General, observando lo dispuesto en el articulo 139 de la Ley General
de Bienes Nacionales;

Aprobar las normasy bases para cancelar adeudos a cargo de terceros y a favor del Archivo
General, cuando fuere notoria la imposibilidad practica de su cobro;

XXXII. Asesorar al Archivo General en materia de administracién o atencién de riesgos; y
XXXIIl. Las demas que las disposiciones legales o reglamentarias le atribuyan en el ambito de su

competencia; o que permitan el cumplimiento de su funcién.

Capitulo 1l
De las atribuciones de la persona titular de la
Presidencia del Organo de Gobierno

Articulo 48. La persona titular de la Presidencia del Organo de Gobierno tendra las siguientes
atribuciones:

Conducir y moderar las sesiones ordinarias y extraordinarias del Organo de Gobierno;
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Proponer ante el Organo de Gobierno, para su aprobacion, a la persona que fungird como
titular de la Secretaria;

Tener voto de calidad para el caso de empate en las decisiones que tomen los integrantes
durante las sesiones;

Suscribir las actas de las sesiones para dotarlas de validez; y

Las demas que las disposiciones legales o reglamentarias le atribuyan en el ambito de su
competencia.

Capitulo IV
De las atribuciones de las personas integrantes del
Organo de Gobierno

Articulo 49. Las personas integrantes del Organo de Gobierno tendran las siguientes atribuciones:

Il
1.

Proponer temas y puntos de acuerdo para ser incluidos en el orden del dia de las sesiones
ordinarias del Organo de Gobierno;

Participar en las sesiones ordinarias y extraordinarias del Organo de Gobierno;

Votar los puntos de acuerdo propuestos en las convocatorias de las sesiones ordinarias y
extraordinarias del Organo de Gobierno, sin la posibilidad de abstenerse;

Excusarse de participar en un tema especifico, por existir algun conflicto de interés, previa
aprobacién del Organo de Gobierno;y

Las demas que las disposiciones legales o reglamentarias le atribuyan en el ambito de su
competencia.

Capitulo V
De las atribuciones de la Secretaria

Articulo 50. La persona titular de la Secretaria tendra las siguientes atribuciones:

Convocar al Organo de Gobierno a sus sesiones ordinarias, segun el calendario de sesiones
aprobado o, en su caso, segun lo dispuesto en el Estatuto; e, incluso, a solicitud de la
persona titular del Archivo General;

Convocar al Organo de Gobierno a sus sesiones extraordinarias, segun la instruccién que
emita la Presidencia, por lo menos tres integrantes o la persona titular de la Direccidn
General;

Integrary enviar a las personas integrantes del Organo de Gobierno las carpetas de trabajo
de las sesiones;

Invitar a las personas cuya participacion sea requerida por el Organo de Gobierno, previa
anuencia de, por lo menos, tres de sus integrantes o de la persona titular de la Direccion
General;
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Facilitar a los invitados del Organo de Gobierno los insumos que permitan su participacion;
Pasar lista de asistencia y verificar la existencia de quorum para que el Organo de Gobierno
pueda sesionar validamente;

Conducir y moderar las sesiones del Organo de Gobierno, cuando asi lo instruya la
Presidencia;

Someter a consideracidon de los integrantes del Organo de Gobierno los puntos de
acuerdos, asi como contabilizar los votos;

Llevar un control de los acuerdos tomados en las sesiones y promover su seguimiento;
Levantar las actas de las sesiones y consignarlas con la firma de la Presidencia;

Suscribir las actas de las sesiones para dotarlas de validez;

Certificar las reproducciones de los documentos que deriven del Organo de Gobierno; asi
como los puntos de acuerdo tomados en las sesiones; y

Las demas que las disposiciones legales o reglamentarios le atribuyan en el ambito de su
competencia.

Capitulo VI
De las atribuciones de la Prosecretaria

Articulo 51. La persona titular de la Prosecretaria del Organo de Gobierno tendra las siguientes
atribuciones:

VL.

VII.

Apoyar a la Secretaria en el ejercicio de sus atribuciones y el cumplimiento de sus
funciones;

Suplir a la persona titular de la Secretaria en sus ausencias y, en consecuencia, asumir la
totalidad de sus atribuciones;

Resguardar y gestionar el archivo del Organo de Gobierno;

Certificar las reproducciones de los documentos que deriven del Organo de Gobierno; asi
como de los puntos de acuerdo tomados en las sesiones;

Gestionar las inscripciones correspondientes en el Registro Publico de Organismos
Descentralizados;

Apoyar a la Presidencia, Secretaria o, en su caso, a la Direccién General, en la comunicaciéon
y seguimiento de los acuerdos del Organo de Gobierno;y

Las demas que las disposiciones legales o reglamentarios le atribuyan en el dmbito de su
competencia.

Capitulo VII
De la naturaleza de las sesiones del Organo de Gobierno

Articulo 52. Las sesiones ordinarias del Organo de Gobierno tendran como finalidad la presentacion,
desahogoy, en su caso, latoma de acuerdos respecto de los temas relacionados con el cumplimiento
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del objeto y metas del Archivo General; su correcta administracion; e incluso se podran presentar
asuntos generales durante la sesidn para aprobacién, asi como avisos para toma de conocimiento,
segun lo amerite.

Articulo 53. E| Organo de Gobierno debera sesionar de forma ordinaria, por lo menos cuatro veces al
ano, con un intervalo de tres meses entre cada sesioén.

Durante la Ultima sesion ordinaria de cada afno sera aprobado el calendario para la celebraciéon de
las sesiones ordinarias del siguiente ejercicio fiscal 0,a mas tardar, durante la primera sesién ordinaria
del ano que curse, conforme a los parametros previstos en el presente articulo.

Si por alguna razén no pudiera celebrarse alguna de las sesiones en las fechas antes mencionadas,
las restantes deberan celebrarse, preferentemente, con un intervalo de tres meses.

Durante el ano de transiciéon presidencial, la persona titular de la Direccién General debera posicionar
con las autoridades de transicion la necesidad de que no se detenga la operacion del Organo de
Gobierno, asi como tomar en cuenta los asuntos que pretendan promover ante esa instancia, para
los respectivos drdenes del dia; y realizar las gestiones para que puedan participar como invitados
durante toda la sesién.

Articulo 54. Las sesiones extraordinarias tendran como propésito atender los temas urgentes de
atencién prioritaria e inmediata, que afecten el buen funcionamiento del Archivo General y en ellas
Unicamente se desahogaran los temas para los cuales se convocé al Organo de Gobierno, sin que
exista la posibilidad de tratar asuntos generales.

Articulo 55. Las sesiones ordinarias y extraordinarias podran celebrarse de manera remota, mediante
el uso de las telecomunicaciones, cuando asi sea convocado.

Capitulo VIII
De las convocatorias

Articulo 56. Las sesiones ordinarias y extraordinarias del Organo de Gobierno seran convocadas por
la Secretaria y se notificaran a través de cualquier medio de mensajeria, que cuente con acuse de
recibo y garantice a los integrantes, invitados permanentes y especiales, la recepcion oportuna de la
informacion, incluyendo el uso de las telecomunicaciones y correos electrénicos institucionales.

Articulo 57. La notificacion de las convocatorias se debera realizar con una antelacién no menor de

cinco dias héabiles previos a la fecha de la sesidon ordinaria y, cuarenta y ocho horas antes en el caso
de las sesiones extraordinarias.
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Articulo 58. Las convocatorias deberan contener la propuesta de orden del dia, asi como la fecha,
hora y lugar en que se llevara a cabo la sesién del Organo de Gobierno, aunado a que deberan estar
acompanadas de la informacién y documentacion que sustente los puntos a tratar.

Articulo 59. La Secretaria debera realizar las gestiones que permitan a las personas integrantes del
Organo de Gobierno, asi como a la Direcciéon General, estar al tanto de las labores en la integracion
del orden del dia de las sesiones ordinarias, para que puedan presentar los puntos que estimen
oportunos, junto con la documentacion que los sustente, con el debido tiempo, previo a la
notificacion de la convocatoria.

Capitulo IX
Del quorum necesario para sesionar validamente

Articulo 60. El Organo de Gobierno podra sesionar validamente con la asistencia de por lo menos
cinco de sus integrantes.

Articulo 61. Si no pudiese celebrarse la sesion del Organo de Gobierno en primera convocatoria por
falta de quorum, se hara una nueva convocatoria, segun lo dispuesto en el articulo 18, fraccion II,
segundo parrafo del Reglamento de |la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Si en la segunda convocatoria o subsecuentes no se redne el quorum para sesionar validamente, el
Secretario debera dar aviso sobre las ausencias a los respectivos Organos Internos de Control.

Capitulo X
Del desarrollo de la sesién

Articulo 62. La persona titular de la Secretaria debera dar cuenta a los integrantes del Organo de
Gobierno sobre el estado que guarda el quorum a la hora convocada.

En caso de que exista el quorum necesario para sesionar validamente, la Presidencia podra instruir
el inicio de la sesidén con los integrantes presentes u otorgar un tiempo razonable para que los
faltantes se integren.

Articulo 63. Si a la hora convocada no existe quorum necesario para sesionar validamente, los
integrantes presentes podran otorgar un tiempo razonable para que los faltantes se presenten a la
sesion.

Se declarard en definitiva la inexistencia de quorum necesario para sesionar validamente, luego de

qguince minutos de la hora convocada y ante la negativa de los integrantes presentes de otorgar
mayor tiempo de espera.
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Articulo 64. Una vez reunido el quorum legal y ante la ausencia del Presidente, la Secretaria
informara al Organo de Gobierno sobre la persona integrante que relna la temporalidad para ejercer
la presidencia por decanato, con la finalidad de que instruya, en su caso, €l inicio de la sesion.

Articulo 65. Una vez definido el orden del dia, los integrantes y asistentes deberdn observar las
siguientes reglas:

I El Organo de Gobierno calificara sobre los impedimentos que tengan sus integrantes para
deliberar, resolver y votar asuntos concretos, debiendo el interesado exponer las razones
por las cuales se encuentra impedido para participar, previo a que sea tratado el asunto

involucrado;

Il. La Secretaria presentara cada uno de los temas definidos en el orden del dia, segun lo
instruya la Presidencig;

1. La Presidencia solicitara la intervenciéon de las instancias que considere pertinentes, una
vez presentado el asunto correspondiente;

V. La Presidencia definira las rondas de intervenciones de los integrantes e invitados;

V. Finalizadas todas las intervenciones, la Secretaria someterd el tema para aprobacidén, toma
de conocimiento o seguimiento, segun instruya la Presidencia;

VL. Concluidos los puntos del orden del dia, la Presidencia dara por finalizada la sesién; y

VIl. Los acuerdos adoptados durante las sesiones seran obligatorios aun para los ausentesy los
disidentes.

Capitulo XI
De las actas de las sesiones

Articulo 66. La Secretaria elaborard un acta por cada sesién, para lo cual, contard con veinticinco dias
habiles, contados a partir del dia siguiente a la celebracién de la sesién, en esta se asentara el
desarrollo de la sesidn y las intervenciones realizadas por los integrantes, asi como los acuerdos
tomados, los cuales deberan ser enumerados.

Articulo 67. Las actas seran enviadas a cada uno de los asistentes, para que en los veinte dias habiles
siguientes a su recepcién, envien sus comentarios. Posteriormente, seran presentadas en la

siguiente sesién ordinaria para su aprobacion.

Articulo 68. Una vez aprobadas las actas por el Organo de Gobierno, para su validez sélo se requerira
gue estén suscritas por la persona titular de la Presidencia y de la Secretaria.
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TiTULO CUARTO
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Capitulo |
De la Direcciéon General

Articulo 69. La Direccion General tendra la funcion de definir las prioridades sustantivas del Archivo
General, asi como generar las condiciones politicas, juridicas y presupuestarias para su correcta
operacion.

Articulo 70. La persona titular de la Direccion General tendra las siguientes atribuciones:

I Presidir el Consejo Nacional de Archivos y ejercer las atribuciones propias de esa instancia;

Il Aprobar los criterios de buenas practicas en materia de archivos, asi como las relacionadas
con la conservaciéon y custodia de los documentos histéricos de la Administracion Publica
Federal, que en su caso le propongan las unidades administrativas;

11, Aprobar los lineamientos en materia de concentracién y resguardo en el Archivo General
de las ediciones del Diario Oficial de la Federacidén y demas publicaciones de los Poderes
de la Unidén, de las entidades federativas, de la Ciudad de México y de los municipios o
demarcaciones territoriales, que en su caso le propongan las unidades administrativas;

V. Aprobar los proyectos de investigacion archivistica y sobre el Patrimonio Documental, que
en su caso le propongan las unidades administrativas;
V. Resolver los medios de impugnacién en materia administrativa que se interpongan en

contra de cualquier resolucién que emitan las unidades administrativas, de conformidad
con el proyecto que le presente la Direccidén de Asuntos Juridicos y Archivisticos;

VL. Aprobar el Manual de Organizacion General del Archivo General para que sea expedido por
el Director de Administracion;

VIl. Coordinar Memoria Histdrica para que realice lo siguiente:

a. Difundir y proyectar el derecho a la memoria nacional, a través de un repositorio
digital;

b. Consolidar y fortalecer los proyectos que impulsen el patrimonio Histérico y Cultural
de México;y

c. Elaborar herramientas que impulsen la circulacién de recursos digitales, con la
finalidad de incentivar mecanismos para la construccién de la memoria histérica de
México.

VIIIl. Convocar al Organo de Gobierno, cuando la operacidn del Archivo General lo requiera;
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Definir las prioridades sustantivas del Archivo General que deberan ser observadas por las
personas titulares de las Unidades administrativas, asi como por todos los servidores
publicos adscritos a la Entidad,;

Representar legalmente al Archivo General, con facultades de dominio, administracion,
pleitos y cobranzas, incluso con aquellas que requieran clausula especial, y salvo las que
requieran la intervencion del Organo de Gobierno;

Tomar conocimiento de los programas que emitan las Unidades administrativas del
Archivo General, asi como de sus respectivos informes;

Autorizar el anteproyecto de presupuesto del Archivo General, y presentarlo para
conocimiento del Organo de Gobierno;

Instruir a las Unidades administrativas la implementaciéon de medidas administrativas que
mejoren el funcionamiento del Archivo General;

Autorizar a las Unidades administrativas para que emitan instrumentos normativos de
observancia general en el Archivo General; asi como aquellos previstos en otras
disposiciones normativas;

Autorizar o instruir el inicio del procedimiento para la valoracién y, en su caso, emisiéon de
las declaratorias de patrimonio documental de la nacién o de archivos privados de interés
publico; asi como para los procedimientos para el ejercicio del derecho preferente de
adquisicion del patrimonio documental de la nacional; autorizacién de salida del
patrimonio documental de la nacién; expropiacién de patrimonio documental de la
nacioén;y recuperacion de la posesién del patrimonio documental de la nacidn;

Designar a la persona titular de la Unidad administrativa que analizara la viabilidad y dara
seguimiento a los contratos y convenios que suscriba, segun la naturaleza de sus
atribuciones;

Instruir a la Direccién de Preservaciéon del Patrimonio Documental para que autorice el
ingreso de documentos o archivos a las instalaciones del Archivo General, para la
implementacion de algun proyecto extraordinario de conservacion,;

Autorizar o instruir a las Unidades administrativas para que intercambien, con organismos
nacionales e internacionales, recursos, conocimientos, experiencias y cooperaciéon técnica
y cientifica, con el objeto de fortalecer el desarrollo archivistico nacional o regional;
Autorizar o instruir a las Unidades administrativas para que colaboren con las instancias
competentes en la elaboracién de normas mexicanas o normas oficiales mexicanas, en
materia de archivos o vinculadas a ésta;

Autorizar o instruir a las Unidades administrativas para que participen, investiguen u
organicen cumbres, foros, conferencias, paneles, eventos y demas tipo de reuniones de
caracter nacional e internacional, con el objeto de fortalecer el desarrollo archivistico
nacional o regional;

Emitir las condiciones generales de trabajo del Archivo General, previo dictamen favorable
de la Direccion de Asuntos Juridicos y Archivisticos, respecto de la legalidad del proyecto;
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y de la Direccion de Administracion, respecto de la viabilidad presupuestaria; y la opinidon
gue, en su caso, emita el sindicato;

Reconsiderar la imposicion de sanciones por incumplimiento de las obligaciones laborales,
segun las solicitudes que presenten las personas titulares de las Unidades administrativas;
Emitir, avalar y negociar los titulos de créditos a nombre del Archivo General, previo visto
bueno de la Direccion de Asuntos Juridicos y Archivisticosy la Direccion de Administracion;
Otorgar poderes generales y especiales con las atribuciones que le competan, sin perder
el ejercicio de éstas, inclusive las que requieran de autorizacion o clausula especial; asi
como sustituir y revocar dichos poderes; y

Las demas que las disposiciones legales o reglamentarias le atribuyan en el ambito de su
competencia.

71. Para la atencién de los asuntos que deriven de sus atribuciones, la Direccion General

podrd solicitar la intervenciéon de las Unidades administrativas, segun su ambito competencial.

Articulo

72. La operacion administrativa de la Direccion General estara a cargo de la siguiente area

administrativa:

Articulo

VL

La Subdireccién de Vinculacion.
73. La persona titular de la Subdireccion de Vinculaciéon tendra las siguientes atribuciones:

Establecer los mecanismos que permitan a su Area administrativa mantener la operacién
administrativa de la Direccién General;

Asesorar a la persona titular de la Direccién General, en los asuntos relacionados con el
ejercicio de sus atribuciones;

Implementar las acciones que permitan a su area Administrativa integrar los documentos
de trabajo de las reuniones, foros y eventos en los que participe la persona titular de la
Direccion General; asi como dar seguimiento, en su caso, a los acuerdos que deriven;
Establecer las acciones que permitan a su area administrativa atender organismos e
instituciones en iniciativas de cooperacién internacional y nacional, en materia de archivos
o vinculadas a las mismas; asi como proponer y dar seguimiento a proyectos especificos o
instrumentos de cooperacién nacional e internacional;

Implementar las acciones que permitan a su Area administrativa colaborar en los
procedimientos relacionados con las convocatorias que emita la Direccion General o en la
gue el Archivo General desempefe un rol en alguna de sus etapas;

Implementar las acciones, mecanismos o controles internos que garanticen el correcto
funcionamiento de su Area administrativa;
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VIL.

VIIL

Atender las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, reguerimientos y
técnicas que, en su caso, emita o precise la persona titular de la Direccion General,
Acordar con la persona Titular de la Direccién General el despacho de los asuntos de su
competencia;y

Las demas que las disposiciones legales o reglamentarias le atribuyan en el ambito de su
competencia, asi como aquellas que le confiera o instruya la persona titular de la Direccién
General.

La persona titular de la subdireccion referida y sus colaboradoras y colaboradores deberan ejecutar
y cumplir con las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias, indicaciones,
instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y técnicas que, en su caso,
defina la persona titular de la Direccion General.

Capitulo 1l
De las atribuciones genéricas de las Unidades administrativas

Articulo 74. Las personas titulares de las Unidades administrativas tendran las siguientes
atribuciones genéricas:

VL.

Acordar con la persona titular de la Direccién General el despacho de los asuntos de su
competencia;

Aprobar la normativa de observancia general o la no vinculante, en materia de gestion
documental y administraciéon de archivos o cualquier otra que disponga las leyes o
disposiciones reglamentarias, segun su ambito competencial; previa autorizacion de la
Direccion General y dictamen de viabilidad de la Direcciéon de Asuntos Juridicos y
Archivisticos, cuando se trate de algun instrumento no referido expresamente en el
Estatuto;

Proponer a la Direccién General la implementaciéon de proyectos especiales, de cualquier
naturaleza, en materia de archivos o vinculadas con la misma;

Gestionar ante la Direccidon de Administracion, previa autorizaciéon de la persona titular de
la Direccion General, el nombramiento, cambio de adscripcién o remocidon del personal de
base o confianza adscrito en su Unidad administrativa;

Establecer los mecanismos que permitan planear, organizar, controlar y evaluar el
desempeno de las actividades de su Unidad administrativa;

Emitir recomendaciones, previa autorizacion de la Direccion General, a cualquier instancia
nacional publica o privada, en materia de archivos o vinculadas a la misma, cuando se
adviertan areas de oportunidad o riesgos de pérdida documental destacados;
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Designar a la persona servidora publica adscrita a su Unidad administrativa que lo suplira
en sus ausencias, quien debera tener el nivel inmediato inferior, para que ejerza sus
atribuciones;

Designar a la persona servidora publica responsable del archivo de trdmite de su Unidad
administrativa;

Establecer los mecanismos que permitan la integraciéon y sistematizacion del archivo de
su unidad administrativa, para el cumplimiento eficiente de sus atribuciones y funciones;
Certificar los documentos que obren en el archivo de tramite de su Unidad administrativa;
Certificar las reproducciones de los documentos producidos por su Unidad administrativa,
gue obren en el archivo de concentraciéon de la Entidad,;

Designar a la persona servidora publica adscrita a su Unidad administrativa que analizara
la viabilidad y dard seguimiento a los contratos y convenios cuyo objeto se encuentre
vinculado con las funciones;

Designar a la persona servidora publica que fungird como enlace con la Unidad de
Transparencia de su Unidad administrativa;

Instruir entre sus areas administrativas la emision de los dictamenes de viabilidad, segun
su especializaciéon, que soliciten las personas titulares de las Unidades administrativas;
Administrar los recursos o espacios asignados a su Unidad administrativa para el ejercicio
de sus atribuciones;

Acordar con la Direccidon General, bajo su mas estricta responsabilidad, los estimulos y
beneficios a favor de sus colaboradores, los que en ninguna circunstancia podran generar
un gasto directo a la entidad;

Instruir a las personas servidoras publicas adscritas a su Unidad administrativa, para que
formulen los anteproyectos de instrumentos técnicos o normativos; estudios; analisis;
opiniones; dictamenes de viabilidad; o informes que sean propios de su actividad,;
Returnar los asuntos que reciba cuando otra Unidad administrativa sea la competente
para atenderlos;

Tomar conocimiento de las actas administrativas que se generen en contra de las personas
servidoras publicas adscritas a su Unidad administrativa, por alguna violacion a la
normatividad administrativa o laboral; o de las que se levanten para hacer constar algun
hecho en el que se le relacione;

Establecer los mecanismos que permitan a su Unidad administrativa formular los
apartados de los programas institucionales cuyo seguimiento le corresponda, asi como los
informes y reportes que se deriven de esos instrumentos;

Establecer los mecanismos que permitan el registro, control, seguimiento, atencién y
evaluacion de los asuntos que deba atender y despachar cada una de las Areas
administrativas, en el ejercicio de sus atribuciones;

Presentar, ante la Direccidon de Administracion, el anteproyecto de presupuesto de su
Unidad administrativa, en atencion a sus necesidades materiales y operativas;
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XXIIl. Establecer los mecanismos que permitan a su Unidad administrativa solventar las
observaciones de las auditorias o actos de fiscalizacidén que se le practiquen;

XXIV. Conceder audiencia al publico, para la toma de conocimiento, retroalimentacion, dialogo
o critica, en las materias relacionadas con su dmbito competencial,

XXV. Suscribir, en representacion del Archivo General, los instrumentos juridicos consensuales
relacionados con su ambito competencial, asi como darles seguimiento a los mismos;

XXVI. Designar a la persona servidora publica de su Unidad administrativa, con por lo menos el
nivel de jefe de departamento, que gestionara, coordinara y dara seguimiento a los
procedimientos y contratos de adquisiciones, en los que en atencién a su ambito
competencial se requiera su intervencion;

XXVIIl. Reconsiderar de oficio o a peticion de las personas titulares de alguna Unidad
administrativa, la implementacién o seguimiento de alguna de sus determinaciones, lo
cual deberd justificarse con los argumentos que superen a los que sustentaron la decision
sujeta a reconsideracion;

XXVIIL. Participar en foros y eventos académicos o de socializacién de la materia archivistica,
nacionales e internacionales, previa autorizacién de la Direccidon General;

XXIX. Desempefar las comisiones que la persona titular de la Direccién General le encomiende
y mantenerlo informado sobre el desarrollo de sus actividades;

XXX. Remitir a la Direccién de Asuntos Juridicos y Archivisticos los recursos administrativos de
impugnacion que por cualquier motivo reciban;

XXXI. Ejercer las facultades que mediante acuerdos y disposiciones generales le delegue la
persona titular de la Direccidén General, para la mejor conduccién del Archivo General;y

XXXIIl. Las demas que las disposiciones legales o reglamentarias le atribuyan en el ambito de su

competencia, asi como aquellas que le confiere o instruya la persona Titular de la
Direccion General.

Articulo 75. Las personas titulares de las Areas administrativas tendran la atribucion de certificar las
reproducciones de los documentos de archivo que hayan sido producidos en el ejercicio de alguna
de sus atribuciones; que estén bajo su resguardo directo; o en atencién a las instrucciones que, en
Su caso, emitan las personas titulares de las Unidades administrativas.

Las certificaciones podran realizarse a través de una reproduccion en soporte de papel o digital, para
lo cual deberdn implementar las medidas que garanticen la certeza de la informacion sujeta a la
certificacion.

Articulo 76. Con independencia de las atribuciones que se establezcan en el presente instrumento,
cualquier persona servidora puUblica podrd recomendar o proponer a sus respectivos superiores
jerarquicos la implementacion de acciones, medidas o proyectos que pudieran mejorar el
funcionamiento de la entidad o sus respectivas Unidades o Areas administrativas.
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Los superiores jerarquicos tendran la atribucion de determinar la procedencia o no de |la propuesta,
segun las prioridades, programas, criterios, mecanismos y demds factores operativos de sus
Unidades o Areas administrativas.

Capitulo Il
De Memoria Histérica y sus
Areas administrativas

Seccidon primera
De Memoria Histérica

Articulo 77. Memoria Histdrica tendrd la funcién de dirigir la operacién de un repositorio digital que
permita difundir y promover el derecho a la memoria nacional, a través de proyectos ordinarios y
especiales; y contara con las siguientes Areas administrativas:

VL
VII.

La Direccion de Planeacidn y Relaciones Institucionales;
La Direccion de Creacién de Contenidos Digitales;

La Direccion de Desarrollo y Produccién Digital;

La Direccion de Disefio y Estrategia Creativa;

La Direccion de Estrategia y Procesos Juridicos;

La Subdirecciéon de Enlace y Concertacion; y

El Departamento de Enlace y Concertacion.

Articulo 78. La persona titular de Memoria Histérica tendra las siguientes atribuciones:

Emitir el programa anual de actividades de Memoria Histoérica, el cual debera contener una
relaciéon de los proyectos ordinarios que permitiran la difusiéon y promocién del derecho a
la memoria nacional;

Autorizar el desarrollo de los proyectos especiales que le propongan las &areas
administrativas de Memoria Histdrica y que permitan la difusién o promocién del derecho
a la memoria nacional;

Establecer los mecanismos que permitan el seguimiento, actualizacion y evaluacion del
programa anual de actividades de Memoria Histérica y los proyectos especiales
autorizados;

Rendir un informe anual a la Direccidon General sobre los resultados alcanzados, segun el
programa anual de actividades de Memoria Histdrica y los proyectos especiales
autorizados;

Suscribir, en representacion del Archivo General, los instrumentos juridicos consensuales
que permitan el correcto funcionamiento del repositorio digital, asi como darles
seguimiento a los mismos;
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Autorizar la ingesta de recursos digitales, en atencion a los dictamenes juridicos y técnicos
que le presenten sus Areas administrativas;

Establecer los mecanismos que permitan a la Direccidon de Estrategia y Procesos Juridicos
acompanfar a las Areas administrativas de Memoria Histérica, durante cada etapa de los
procesos de evaluacién y consolidaciéon de colaboraciones;

Representar al Archivo General ante cualquier instancia, previa instruccién o autorizaciéon
de la Direccion General, cuando se traten temas relacionados con el derecho a la memoria
nacional;

Emitir la normativa interna que permita el correcto funcionamiento y operacién de
Memoria Historica, asi como del repositorio digital;

Definir las prioridades y criterios a seguir en Memoria Histoérica, para garantizar su correcto
funcionamiento, asi como el de sus Areas administrativas;

Implementar las acciones, mecanismos o controles internos que garanticen el correcto
funcionamiento de Memoria Histérica, del repositorio digital, asi como de los proyectos
ordinarios y especiales; y

Las demas que las disposiciones legales o reglamentarios le atribuyan en el dmbito de su
competencia, asi como aquellas que le confiera o instruya la persona titular de la Direccién
General.

Seccién segunda
De la Direccion de Planeaciéon y Relaciones Institucionales

Articulo 79. La Direccién de Planeacion y Relaciones Institucionales tendra la funcién de dirigir el
seguimiento operativo del programa anual de actividades de Memoria Histérica, asi como las
relaciones institucionales que deriven de la implementacion de éste.

Articulo 80. La persona titular de la Direccidén de Planeacién y Relaciones Institucionales tendra las
siguientes atribuciones:

Emitir el cronograma semestral de actividades, para garantizar el cumplimiento del
programa anual de actividades de Memoria Histoérica;

Emitir las modificaciones al cronograma semestral de actividades, previa autorizacion de
la persona titular de Memoria Histodrica;

Presentar a la persona titular de Memoria Histdrica, para su aprobacidn, los mecanismos
gue permitan elaborar, dar seguimientoy evaluar el cronograma semestral de actividades;
Proponer a la persona titular de Memoria Historica, para su aprobacion, las acciones y
mecanismos que permitan garantizar el cumplimiento del cronograma semestral de
actividades, asi como de los proyectos especiales, en caso de que exista alguna
complicaciéon durante su desarrollo;
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V. Definir, anualmente, los métodos que permitan identificar el impacto social de los
proyectos ordinarios y especiales que ejecute Memoria Histérica;
VI. Presentar, trimestralmente, a la persona titular de Memoria Histdrica, los resultados del

impacto social de los proyectos ordinarios y especiales ejecutados durante ese periodo;

VIl. Establecer los mecanismos que permitan la elaboraciéon de los cuadernillos en los que se
documentara, de forma simplificada, la memoria de cada proyecto ordinarioy especial que
ejecute Memoria Histoérica;

VIIl. Representar a Memoria Histdrica ante cualquier instancia publica o privada, nacional o
internacional, con el objeto de evaluar la posibilidad de que colaboren en algun proyecto
ordinario o especial de esa Unidad administrativa;

IX. Gestionar ante la Direccion de Estrategia y Procesos Juridicos, previa autorizacion de la
persona titular de Memoria Histérica, la formalizaciéon de una colaboracién con cualquier
tipo de instancia publica o privada, nacional o internacional, que permita el cumplimiento
0 seguimiento de algun proyecto ordinario o especial de esa Unidad administrativa;

X. Implementar las acciones, mecanismos o controles internos que garanticen el correcto
funcionamiento de su Area administrativa;
XI. Atender las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,

indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y
técnicas que, en su caso, emita o precise la persona titular de Memoria Histodrica;

XIl. Acordar con la persona titular de Memoria Histérica el despacho de los asuntos de su
competencia;y

Xlll. Las demas que las disposiciones legales o reglamentarias le atribuyan en el ambito de su
competencia, asi como aquellas que le confiera o instruya la persona titular de Memoria
Historica.

Articulo 81. Para la atencidén de los asuntos que deriven de sus atribuciones, la Direccidén de
Planeacién y Relaciones Institucionales contara con las siguientes Areas administrativas:

R Subdireccién de Relaciones institucionales;
Il. Subdireccidn de Seguimiento;

1. Subdireccion de Métricas;

V. Departamento de Enlace Institucional;

V. Departamento de Andlisis de Métricas; y
VL. Departamento de logistica.

Las personas titulares de las Areas administrativas referidas y sus colaboradoras y colaboradores
deberan ejecutar y cumplir con las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas,
estrategias, indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y
técnicas que, en su caso, defina la persona titular de la Direccién de Planeacién y Relaciones
Institucionales.
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Seccion tercera
De la Direccién de Creacién de Contenidos Digitales

Articulo 82. La Direcciéon de Creacion de Contenidos Digitales tendrd la funcion de dirigir la
conceptualizacion discursiva de los proyectos ordinarios y especiales que ejecute Memoria Historica.

Articulo 83. La persona titular de la Direccién de Creacion de Contenidos Digitales tendra las
siguientes atribuciones:

Il

\"/ B

VII.

VIIL

Presentar a la persona titular de Memoria Historica, para su aprobacién, el Proyecto del
Programa Anual de Actividades, segun los criterios y especificaciones instruidas;

Definir los contenidos y criterios narrativos e histéricos que deberdn ser observados en los
proyectos ordinarios y especiales que ejecute Memoria Histérica, segun las
especificaciones que, en su caso, sean instruidas por su titular o la Direccién General;
Establecer los mecanismos que permitan la conduccidn, seguimiento y supervision
durante la creacidn de las colecciones, exposiciones digitales, materiales didacticos,
infografias y demas instrumentos que deriven de los proyectos ordinarios y especiales;
Gestionar ante la Direccidon de Desarrollo y Produccién Digital, previa autorizacion de la
persona titular de Memoria Histdrica, la ingesta selectiva de recursos digitales, para que
sean utilizados en proyectos especiales;

Establecer los mecanismos que permitan la conduccién, seguimiento y supervision de las
estrategias de divulgacion y difusion del repositorio digital;

Implementar las acciones, mecanismos o controles internos que garanticen el correcto
funcionamiento de su Area administrativa;

Atender las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y
técnicas que, en su caso, emita o precise la persona titular de Memoria Historica;

Acordar con la persona titular de Memoria Histérica el despacho de los asuntos de su
competencia; y

Las demas que las disposiciones legales o reglamentarios le atribuyan en el ambito de su
competencia, asi como aquellas que le confiera o instruya la persona titular de Memoria
Historica.

Articulo 84. Para la atencién de los asuntos que deriven de sus atribuciones, la Direccidon de Creaciéon
de Contenidos Digitales contara con las siguientes Areas administrativas:

l.
Il
11,
[\

La Subdireccién de Seguimiento y Control de proyectos Digitales;
La Subdireccion de Discurso Historico y Cultura Digital,

La Subdireccion de Contenidos Culturales Histdricos Digitales;

La Subdireccién de Patrimonio Cultural Digital;
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V. La Subdireccion de Colecciones y Exposiciones Digitales;
VL. La Subdireccién de Proyectos Especiales;

VIl. El Departamento de Edicion Digital y Publicaciones;
VIIl. El Departamento de Creacidén de Contenidos Digitales;
IX. El Departamento de Creacion de Fuentes Digitales; y

X. El Departamento de Discurso Histdrico y Cultural Digital.

Las personas titulares de las Areas administrativas referidas y sus colaboradoras y colaboradores
deberadn ejecutar y cumplir con las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas,
estrategias, indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y
técnicas que, en su caso, defina la persona titular de la Direccién de Creacién de Contenidos Digitales.

Seccién cuarta
De la Direccién de Desarrollo y Produccion Digital

Articulo 85. La Direccion de Desarrollo y Produccion Digital tendra la funcion de dirigir la ingesta de
los recursos digitales en el repositorio digital, de tal formma que sean ordenadas, homadlogas,
estandarizadas, sustentables y controladas y puedan utilizarse en los proyectos ordinarios y
especiales que ejecute Memoria Histoérica.

Articulo 86. La persona titular de la Direcciéon de Desarrolloy Produccién Digital tendra las siguientes
atribuciones:

I Presentar a la persona titular de Memoria Histérica, para su aprobacién, el mecanismo que
permita garantizar una ingesta de recursos digitales ordenada, homologa, estandarizada,
sustentable y controlada;

Il Emitir los dictdmenes de viabilidad técnica sobre la ingesta de cualquier recurso digital en
el repositorio digital, lo cual debera ser informado a |la persona titular de Memoria Histérica,
previo a la ingesta de que se trate;

1. Establecer los mecanismos que permitan la gestién, conduccién, seguimiento y
supervision de las ingestas de los recursos digitales al repositorio digital;
\VA Establecer los mecanismos que permitan la actualizacién o regularizacién de los recursos

digitales que hayan sido ingestados de forma extraordinaria o de aquellos que no cumplan
con los criterios de orden, homologacién, estandarizacién, sustentabilidad y control
vigentes;

V. Emitir recomendaciones a las Unidades o Areas administrativas del Archivo General,
cuando advierta alguna inconsistencia que pueda poner en riesgo el funcionamiento del
repositorio digital o que pudiera mejorarlo;
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Avisar a la persona titular de Memoria Histdrica sobre los problemas de control,
vulnerabilidades o riesgos destacados que presente o pueda desarrollar el repositorio
digital;

Establecer los mecanismos que permitan acompanar y asesorar a los colaboradores de
algun proyecto ordinario o especial en la preparacion, actualizacion o regularizacion de los
recursos digitales que pretendan ser ingestados en el repositorio digital;

Implementar las acciones, mecanismos o controles internos que garanticen el correcto
funcionamiento de su Area administrativa;

Atender las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y
técnicas que, en su caso, emita o precise la persona titular de Memoria Histodrica;

Acordar con la persona titular de Memoria Histérica el despacho de los asuntos de su
competencia;y

Las demas que las disposiciones legales o reglamentarias le atribuyan en el ambito de su
competencia, asi como aquellas que le confiera o instruya la persona titular de Memoria
Historica.

Articulo 87. Para la atencidn de los asuntos que deriven de sus atribuciones, la Direccién de
Desarrollo y Produccion Digital contara con las siguientes Areas administrativas:

I

Il
1.
V.
V.
VL.
VII.
VIIL
IX.
X.
Xl.
XIl.

La Subdireccion de Estructura y Analisis de la Informacion;
La Subdireccion de Performatividad y Narrativas Digitales;
La Subdireccion de Web Semantica y Datos Enlazados;

La Subdirecciéon de Gestion de Acervos y Preservacion Digital;
El Departamento de Metadatos;

El Departamento de Calidad de Datos;

El Departamento de Normalizacion;

El Departamento de Desarrollo Digital;

El Departamento de Analisis y Control;

El Departamento de Lexicografia;

El Departamento de Gestién de Acervos;y

El Departamento de Recursos Digitales.

Las personas titulares de las Areas administrativas referidas y sus colaboradoras y colaboradores
deberan ejecutar y cumplir con las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas,
estrategias, indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y
técnicas que, en su caso, defina la persona titular de la Direccién de Desarrollo y Produccidon Digital.
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Seccién quinta
De la Direccién de Disefio y Estrategia Creativa

Articulo 88. La Direccion de Disefio y Estrategia Creativa tendra la funcidn de dirigir la elaboracién
de los recursos creativos que seran utilizados en el repositorio digital, segun la conceptualizacion
discursiva que establezcan las personas titulares de la Direccion General, Memoria Histérica o la
Direccidon de Creacién y Contenidos Digitales, de los proyectos ordinarios y especiales, asi como de
los criterios creativos que se establezcan.

Articulo 89. La persona titular de la Direccién de Disefio y Estrategia Creativa tendrd las siguientes
atribuciones:

VL.

VII.

VIIL.

Establecer los mecanismos que permita el acompanamiento, conduccidn, seguimiento y
supervision durante el desarrollo de los recursos gréaficos, visuales, creativos y de
experiencia de usuario que se utilizaran en los proyectos ordinarios y especiales, segun la
conceptualizacidn discursiva y los criterios creativos vigentes;

Establecer los mecanismos que permitan el monitoreo de la calidad de los recursos
digitales que genere su Area administrativa;

Establecer los mecanismos que permitan la operacidn, seguimiento y medicion de
impacto de las redes sociales de Memoria Historica;

Definir los criterios y acciones que permitan generar una imagen global sélida y
representativa del repositorio digital, que permita su correcta difusion;

Reconsiderar de oficio o a peticion de las personas titulares de la Direcciéon General o
Memoria Histérica, la utilizacidon de algun recurso creativo definitivo promovido por
colaboradores o colaboradoras;

Implementar las acciones, mecanismos o controles internos que garanticen el correcto
funcionamiento de su Area administrativa;

Atender las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y
técnicas que, en su caso, emita o precise la persona titular de Memoria Historica;

Acordar con la persona titular de Memoria Histérica el despacho de los asuntos de su
competencia;y

Las demas que las disposiciones legales o reglamentarias le atribuyan en el ambito de su
competencia, asi como aquellas que le confiera o instruya la persona titular de Memoria
Historica.

Articulo 90. Para la atencién de los asuntos que deriven de sus atribuciones, la Direccidn de Disefio
y Estrategia Creativa contara con las siguientes Areas administrativas:

La Subdireccién de Disefo Digital y Medios Sociales;
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Il. La Subdireccion de Diseno Editorial Web;

Il La Subdireccién de Disefo y Programacion Web;
V. La Subdireccion de Diseno Grafico y Multimedia;

V. El Departamento de Disefo Digital Medios Sociales;

VI. El Departamento de Diseno Editorial Web;
VIl. El Departamento de Disefoy Programacion Web; y
VIIl. El Departamento de Diseno Grafico y Multimedia.

Las personas titulares de las Areas administrativas referidas y sus colaboradoras y colaboradores
deberan ejecutar y cumplir con las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas,
estrategias, indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y
técnicas que, en su caso, defina la persona titular de la Direccion de Disefio y Estrategia Creativa.

Seccion sexta
De la Direccién de Estrategia y Procesos Juridicos

Articulo 91. La Direccion de Estrategia y Procesos Juridicos tendra la funcién de dirigir los
mecanismos que permitan la correcta formalizacion de los actos administrativos que emitan las
Areas administrativas adscritas a Memoria Histérica, asi como los relacionados con la gestién de
riesgos y control interno de esa Unidad administrativa.

Articulo 92. La persona titular de la Direccién de Estrategia y Procesos Juridicos tendra las siguientes
atribuciones:

I Asesorar y acompanfar juridicamente a la persona titular de Memoria Histérica, a sus Areas
administrativas y a la Direccién de Asuntos Juridicos y Archivisticos, en las materias del
derecho a la memoria nacional, derechos de autor y propiedad industrial;

Il Proponer a la persona titular de Memoria Histdrica, para su aprobacién, los tipos o
expresiones documentales que deberdn utilizarse en esa Unidad administrativa para
formalizar sus actos administrativos o de administracion;

1. Emitir los dictamenes de viabilidad juridica sobre la formalizacién de alguna colaboracién,
cuando la persona titular de Memoria Histérica o alguna de sus Areas administrativas lo
solicite;

V. Emitir los dictdmenes de viabilidad juridica sobre los instrumentos consensuales que

pretenda suscribir el Archivo General, a través de Memoria Histérica, cuando su titular o
alguna de sus Areas administrativas lo solicite;

V. Emitir los dictdmenes de viabilidad juridica sobre los recursos digitales que pretendan ser
ingestados al repositorio digital, lo cual debera ser informado a la persona titular de
Memoria Historica, previo a la ingesta de que se trate;
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Tomar conocimiento o, en su caso, participar en todos los actos y comunicaciones que
realicen las Areas administrativas de Memoria Histdrica, en las que se promueva o traten
temas relacionados con la valoracién o formalizacion de alianzas;

Establecer los mecanismos que permitan la formalizacién ordenada de los instrumentos
consensuales que requiera esa Unidad administrativa para el cumplimiento de sus
funciones;

Establecer los mecanismos que permitan la regularizacidn juridica de los recursos digitales
ingestados en el repositorio digital que pudieran generar una responsabilidad legal en
perjuicio del Archivo General;

Emitir recomendaciones a la persona titular de la Direcciéon General, asi como a la de
Memoria Histérica y sus Areas administrativas, cuando advierta alguna inconsistencia que
pueda poner en riesgo el funcionamiento del repositorio digital o el patrimonio del Archivo
General;

Fungir como la persona responsable del archivo de tramite de Memoria Histdrica;

Fungir como la persona enlace entre Memoria Histérica y la Unidad de Transparencia, asi
como con la unidad de planeacién de la Entidad,

Implementar las acciones que permitan la proteccion de los derechos de autor y propiedad
industrial del repositorio digital;

Implementar las acciones, mecanismos o controles internos que garanticen el correcto
funcionamiento de su Area administrativa;

Atender las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esguemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y
técnicas que, en su caso, emita o precise la persona titular de Memoria Histérica;

Acordar con la persona titular de Memoria Histérica el despacho de los asuntos de su
competencia;y

Las demas que las disposiciones legales o reglamentarias le atribuyan en el ambito de su
competencia, asi como aquellas que le confiera o instruya la persona titular de Memoria
Historica.

Articulo 93. Para la atencién de los asuntos que deriven de sus atribuciones, la Direccion de
Estrategia y Procesos Juridicos contara con las siguientes Areas administrativas:

La Subdireccion de Procesos Normativos; y
El Departamento de Procesos Normativos y Derechos de Autor.

Las personas titulares de las Areas administrativas referidas y sus colaboradoras y colaboradores
deberan ejecutar y cumplir con las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas,
estrategias, indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y
técnicas que, en su caso, defina la persona titular de la Direccidon de Estrategia y Procesos Juridicos.
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Capitulo IV
De la Direccién de Preservacién del Patrimonio Documental y sus
Areas administrativas

Seccién primera
De la Direcciéon de Preservacion del Patrimonio Documental

Articulo 94. La Direccidn de Preservacion del Patrimonio Documental tendra la funcién de dirigir el
adecuado resguardo de acervo histérico documental y grafico del Archivo General, en soportes
analdgicos; y contara con las siguientes Areas administrativas:

La Subdireccion de Gestion de Fondos y Colecciones Histdricas;

La Subdireccién de Investigacion y Procesos Archivisticos;

La Subdirecciéon de Investigacion y Conservacion del Patrimonio Documental,

La Subdirecciéon de Investigacion, Dictaminacion y Certificacion del Patrimonio
Documental;y

El Departamento de Control y Seguimiento Administrativo para la Preservacion del
Patrimonio Documental.

Articulo 95. La persona titular de la Direccién de Preservaciéon del Patrimonio Documental tendra
las siguientes atribuciones:

\"/ B

VII.

Emitir el programa anual para la organizacidén y conservacion del Acervo histérico del
Archivo General, asi como el de preparacién de fondos y colecciones histdricas para su
reproduccion y digitalizacion;

Establecer los mecanismos de seguimiento, actualizacién y evaluacién del programa anual
para la organizacién y conservacion del Acervo histérico del Archivo General,

Rendir un informe anual a la Direccién General sobre los resultados alcanzados, segun el
programa anual para la organizacidén y conservacién del Acervo histérico del Archivo
General;

Establecer los mecanismos que permitan a sus Areas administrativas preservar el Acervo
histérico del Archivo General;

Definir, y en su caso, unificar los fondos documentales que integran el Acervo histérico del
Archivo General;

Establecer los mecanismos que permitan a sus Areas administrativas preservar el Acervo
histérico del Archivo General;

Establecer los mecanismos que permitan a sus Areas administrativas identificar y registrar
los documentos historicos no localizados o presuntamente extraviados, y en su caso
notificar a la Direccion de Gestién, Acceso y Difusion del Patrimonio Documental para

Pagina 35 de 90



VIIL.

XI.

XIl.

XIll.

XIV.

XVIL.

GOB}ERNO DE A& ARCHIVO

7\\
MEXICO | |& SR

restringir la consulta, y a la Direccion de Asuntos Juridicos y Archivisticos, para los fines que
determine la normatividad aplicable;

Autorizar la implementacion de las acciones y controles que le propongan sus Areas
administrativas, en materia de conservacién, preservaciéon, organizaciéon, descripcién y
trazabilidad, asi como de registro de incidencias, siniestros y extravios;

Autorizar la incorporacion de patrimonio documental al Acervo histérico del Archivo
General, proveniente de los sujetos obligados o instancias privadas, nacionales o
internacionales; segun los lineamientos o0 mecanismos que para tal efecto emita;
Autorizar la incorporacién de documentos al Acervo histérico del Archivo General, cuando
asi lo instruya la Direccion General;

Establecer los mecanismos para que sus Areas administrativas identifiquen el patrimonio
documental bajo resguardo de la Entidad, que no pueda ser consultado de forma directa,
por su estado de conservacion; asi como gestionar su reproduccion;

Presentar a la Direccidn de Administracion, trimestralmente, un diagndstico que
identifique los fondos, acervos, series o documentos histéricos, en soporte analdgico, bajo
resguardo de la Entidad, que pueden ser digitalizados;

Establecer los mecanismos que permitan a sus Areas administrativas preparar los
documentos del Acervo histérico para ser reproducidos o digitalizados sin que ello afecte
su integridad;

Establecer los mecanismos que permitan a sus Areas administrativas atender las consultas
qgue presenten los sujetos obligados por la Ley General, en materia de organizacién,
descripcién, conservaciéon y preservacion de los documentos histéricos, en soporte
analdgico;

Establecer los mecanismos que permitan a sus Areas administrativas atender las consultas
gue presenten los sujetos obligados por la Ley General, en materia de proteccion y rescate
de los documentos historicos, en soporte analdgico; el cual deberd contemplar el
acompafnamiento de la Subdireccion para la Proteccidén y Restituciéon del Patrimonio
Documental;

Establecer los mecanismos que permitan a sus areas administrativas vigilar en el ambito
de su competencia la implementacion de acciones de conservacién preventiva, proteccion
y gestion documental;

Aprobar los instrumentos normativos, segun los proyectos que le presenten sus Areas
administrativas, en las siguientes materias:

a. Reconocimiento, creacidn, gestion y control de los fondos documentales que
componen el acervo documental, en soporte analdgico, que resguarda el Archivo

General;
b. Administracion del Registro Central de Fondos y Colecciones Documentales;
c. Ingreso de los documentos histdricos gestionados por los sujetos obligados de la Ley

General, al Acervo histérico de la Entidad;
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XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXII.

XXIV.
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d. Elaboracion, regularizacion y actualizaciéon de los inventarios documentales del
Acervo histérico del Archivo General; y

e. Organizacion, descripcidn, conservacion, restauracion y preservacion del Acervo
histérico del Archivo General;

Establecer los mecanismos que permitan a sus Areas administrativas emitir los
dictdmenes técnicos o de viabilidad, en las siguientes materias:

a. Identificacién y reconocimiento de patrimonio documental de la nacién;
b. Identificacion de valores Histdricos en archivos privados de interés publico;
c. Incorporacién de documentos al Acervo histérico del Archivo General, proveniente

de los sujetos obligados o instancias privadas, nacionales o internacionales;
d. Transporte y salida de patrimonio documental; y
e. Adquisicion de documentos historicos.

Establecer los mecanismos que permitan a sus Areas administrativas prestar los siguientes
servicios:

a. Elaboracién de reproducciones certificadas del Acervo histérico;

b. Elaboracién de transcripciones paleograficas; y

c. Elaboracion de dictdmenes de autenticidad de patrimonio documental, en soporte
analégico.

Establecer los mecanismos que permitan a sus Areas administrativas colaborar con la
Direccion de Gestidon, Acceso y Difusidon del Patrimonio Documental, con la prestacion de
los servicios bajo su cargo, relacionados con el Acervo histérico; asi como con la
conservacion del acervo bibliohemerografico;

Representar al Archivo General ante cualquier instancia, previa instruccién o autorizaciéon
de la Direccion General, cuando se traten temas relacionados con la organizacion,
conservacion y preservacion del patrimonio documental, en soporte analdgico;

Emitir la normativa interna que permita el correcto funcionamiento y operacién de la
Direccidon de Preservacion del Patrimonio Documental;

Definir las prioridades y criterios a seguir en la Direccidon de Preservacion del Patrimonio
Documental, para garantizar su correcto funcionamiento, asi como el de sus Areas
administrativas;

Implementar las acciones, mecanismos o controles internos que garanticen el correcto
funcionamiento de la Direccidn de Preservacidn del Patrimonio Documental; y

Las demas que las disposiciones legales o reglamentarios le atribuyan en el ambito de su
competencia, asicomo aquellas que le confiera o instruya la persona titular de la Direccion
General.
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Seccién segunda
De la Subdireccién de Gestién de Fondos y Colecciones Histéricas

Articulo 96. La Subdireccién de Gestiéon de Fondos y Colecciones Histéricas tendrd la funcion de
gestionar la conformacion, registro y control del Acervo histdrico que resguarda el Archivo General.

Articulo 97. La persona titular de la Subdireccion de Gestion de Fondos y Colecciones Histéricas
tendra las siguientes atribuciones:

VL.

VII.

VIIL.

Implementar las acciones que permitan la recepcion e instalacion, en el Acervo histérico
de la Entidad, de los documentos cuya incorporacidén haya sido autorizada por la Direccion
de Preservacion del Patrimonio Documental;

Emitir el dictamen técnico de organizaciéon y descripcidon documental para trasferencia
secundaria y el dictamen final de viabilidad de transferencia de documentos histdéricos
correspondientes a las solicitudes que presenten los sujetos obligados o cualquier otra
instancia que pretenda incorporar patrimonio documental al Acervo histérico de la
Entidad, cuando asi sea solicitado por la persona titular de la Direccién General o la
Direccidon de Preservacion del Patrimonio Documental;

Implementar las acciones que permitan la correcta administracion del Registro Central de
Fondos y Colecciones Documentales;

Implementar las acciones que permitan el disefoy ejecuciéon de las estrategias y controles
gue garanticen la correcta gestion del Acervo histérico;

Implementar las acciones que permitan el adecuado levantamiento de inventarios
topograficos de fondos y colecciones histéricas, asi como del reporte de instalacién del
acervo histoérico;

Implementar mecanismos que permitan gestionar la calidad de la informacién de los
instrumentos archivisticos del acervo documental, en el ejercicio de sus atribuciones;
Implementar las acciones que permitan el traslado y préstamo interno de los documentos
histéricos, cuando asi lo requiera alguna Unidad o Area administrativa, para el
cumplimiento de sus atribuciones;

Coadyuvar con la Subdireccidn de Investigacion y Procesos Archivisticos en la emision y
actualizacién de criterios relativos a la organizacion y definicion de fondos y colecciones
histoéricos;

Proponer los lineamientos, politicas, criterios y procedimientos para realizar los procesos
de gestidon y control de documentos, previa coordinacién con las demas areas
administrativas, salvo instruccidn expresa de su superior jerarquico, y vigilar su
cumplimiento;

Implementar las acciones, mecanismos o controles internos que garanticen el correcto
funcionamiento de su Area administrativa;

Pagina 38 de 90



GOBIERNO DE A ArcHIVO
4 /1

' MEXICO Ao [

XI. Atender las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, reguerimientos y
técnicas que, en su caso, emita o precise la persona titular de la Direccion de Preservacion
del Patrimonio Documental;

XIl. Acordar con la persona titular de la Direcciéon de Preservacion del Patrimonio Documental
el despacho de los asuntos de su competencia; y

XIll. Las demas que las disposiciones legales o reglamentarios le atribuyan en el &mbito de su
competencia, asi como aquellas que le confiera o instruya la persona titular de la Direccion
de Preservacion del Patrimonio Documental.

Articulo 98. Para la atencién de los asuntos que deriven de sus atribuciones, la Subdireccién de
Gestién de Fondos y Colecciones Historicas contara con las siguientes Areas administrativas:

I. El Departamento de Gestidén de Fondos y Colecciones Histéricas;
Il El Departamento de Recepcidn e Incorporaciéon del Acervo Documental; y
11, El Departamento de Integracion de Instrumentos de Control del Acervo Documental.

Las personas titulares de los departamentos referidos y sus colaboradoras y colaboradores deberan
ejecutar y cumplir con las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y técnicas que,
en su caso, defina la persona titular de la Subdireccidon de Gestién de Fondosy Colecciones Historicas.

Seccioén tercera
De la Subdireccion de Investigaciéon y Procesos Archivisticos

Articulo 99. La Subdireccién de Investigacion y Procesos Archivisticos tendré la funcion de gestionar
la organizacidon y descripcion documental del Acervo histérico del Archivo General.

Articulo 100. La persona titular de la Subdireccién de Investigacion y Procesos Archivisticos tendrd
las siguientes atribuciones:

I Implementar las acciones necesarias para la integracién del programa anual para la
organizacién y descripcion del Acervo histérico del Archivo General, asi como el de
preparacion de fondos y colecciones histéricas para la reproduccion y digitalizacion;

Il Implementar las acciones que permitan dar seguimiento al programa anual para la
organizacion y descripcion del Acervo historico del Archivo General;
1l Implementar las acciones que permitan dar seguimiento al programa anual de

preparacion de fondos y colecciones histéricas para su reproduccion y digitalizacion;
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Emitir los diagnosticos generales de organizacion y descripcion de fondos y colecciones
histéricas, asi como emitir los diagndsticos generales de instrumentos de descripcidén de
documentos del Acervo histérico;

Implementar las acciones que permitan desarrollar proyectos de investigaciéon histoérica,
entorno a lateoriay practica archivistica, que contribuyan al conocimiento de los procesos
técnicos aplicados al patrimonio documental;

Implementar mecanismos que permitan gestionar la calidad de la informacién de los
instrumentos archivisticos del acervo documental;

Implementar las acciones que permitan desarrollar proyectos en colaboracién con
cualquier otra instancia, publica o privada, nacional o internacional, en materia de
organizacion y descripciéon documental;

Implementar las acciones, mecanismos o controles internos que garanticen el correcto
funcionamiento de su Area administrativa;

Atender las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y
técnicas que, en su caso, emita o precise la persona titular de la Direccién de Preservacion
del Patrimonio Documental;

Proponer los lineamientos, politicas, criterios y procedimientos para realizar los procesos
archivisticos de documentos y vigilar su cumplimiento;

Acordar con la persona titular de la Direccién de Preservacion del Patrimonio Documental
el despacho de los asuntos de su competencia; y

Las demas que las disposiciones legales o reglamentarias le atribuyan en el ambito de su
competencia, asi como aquellas que le confiera o instruya la persona titular de la Direccion
de Preservacion del Patrimonio Documental.

Articulo 101. Para la atencién de los asuntos que deriven de sus atribuciones, la Subdireccién de
Investigacion y Procesos Archivisticos contara con las siguientes Areas administrativas:

V.

El Departamento de Descripcidon de Documentos Textuales;

El Departamento de Organizacién y Preparacion de Documentos Textuales;

El Departamento de Procesos Archivisticos y Preparacion de Documentos Iconograficos y
Audiovisuales;y

El Departamento de Gestién de Proyectos Archivisticos Interinstitucionales.

Las personas titulares de los departamentos referidos y sus colaboradoras y colaboradores deberan
ejecutar y cumplir con las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y técnicas que,
en su caso, defina la persona titular de la Subdireccién de Investigacion y Procesos Archivisticos.
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Seccion cuarta

De la Subdireccién de Investigacién y Conservacién del Patrimonio Documental

Articulo 102. La Subdireccion de Investigacion y Conservaciéon del Patrimonio Documental tendra la
funcion de gestionar la conservacion y preservacion del acervo histérico que resguarda el Archivo

General.

Articulo 103. La persona titular de la Subdireccién de Investigacién y Conservacion del Patrimonio
Documental tendra las siguientes atribuciones:

Il

\"/ B

VII.

VIIL.

Implementar las medidas que permitan la conservacion y preservacion del Acervo
histoérico;

Emitir los diagndsticos generales de conservaciéon de los fondos y colecciones histéricas
del Archivo General;

Establecer los mecanismos que permitan a sus departamentos emitir los diagndsticos de
estado de conservacioén, reporte de condicidon y valuaciones con fines de aseguramiento,
respecto del Acervo historico;

Implementar las acciones que promuevan la identificaciéon de cualquier tipo de incidente
gue pueda poner en riesgo la integridad fisica del patrimonio documental bajo resguardo
del Archivo General, asi como emitir las recomendaciones que estime pertinentes y darle
seguimiento;

Implementar las acciones que permitan el monitoreo continuo de las condiciones
ambientales de los espacios de resguardo, exhibicién y consulta del patrimonio
documental bajo resguardo del Archivo General distinto del acervo bibliohemerografico,
asi como los que se encuentren en algun proceso técnico archivistico;

Implementar las acciones que permitan la definicidon, control y seguimiento de las
medidas preventivas o correctivas a las que se sujetaran los documentos del Acervo
histérico, asi como a las relacionadas con la estabilizaciéon y restauracion, que se ejecuten
por los servidores publicos competentes de la Entidad;

Implementar las acciones que permitan identificar la viabilidad de los documentos del
Acervo histdrico que, por sus condiciones, pueden ser sujetos a una reproduccion digital;
Proponer a la Direccion de Gestiéon, Acceso y Difusién del Patrimonio Documental la
implementacion de acciones para identificar y atender las necesidades de conservacion
del acervo bibliohemerogréafico del Archivo General, cuando asi lo solicite la persona titular
de la Unidad administrativa referida o asi lo autorice la persona titular de la Direccién de
Preservaciéon del Patrimonio Documental;

Implementar las acciones que permitan identificar las necesidades de conservacion del
acervo bibliohemerografico del Archivo General cuando asi lo solicite la Direccidén de
Gestion, Acceso y Difusion del Patrimonio Documental;

Proponer a la Direccién de Administracion la implementacién de acciones para identificar
y atender las necesidades de conservacién de bienes culturales bajo su custodia, cuando
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asi lo solicite la persona titular de la Unidad administrativa referida o asi lo autorice la
persona titular de la Direccién de Preservacion del Patrimonio Documental;

XI. Proponer los lineamientos, politicas, criterios y procedimientos para realizar los procesos
de conservacién y restauracion de documentos y vigilar su cumplimiento;
XIl. Implementar las acciones que permitan desarrollar proyectos de investigacién en torno a

los soportes documentales y sus elementos, que contribuyan a la ampliaciéon del
conocimiento en la materia de conservacién y restauracién del patrimonio documental;

XIll. Implementar las acciones, mecanismos o controles internos que garanticen el correcto
funcionamiento de su Area administrativa;

XIV. Atender las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y
técnicas que, en su caso, emita o precise la persona titular de la Direccién de Preservacion
del Patrimonio Documental;

XV.  Acordar con la persona titular de la Direccién de Preservaciéon del Patrimonio Documental
el despacho de los asuntos de su competencia; y

XVI. Las demas que las disposiciones legales o reglamentarias le atribuyan en el ambito de su
competencia, asi como aquellas que le confiera o instruya la persona titular de la Direccién
de Preservacion del Patrimonio Documental.

Articulo 104. Para la atencién de los asuntos que deriven de sus atribuciones, la Subdireccién de
Investigacion y Conservacién del Patrimonio Documental contard con las siguientes Areas
administrativas:

R El Departamento de Conservacion Preventiva;
Il El Departamento de Estabilizacidn y Restauracion;y
1. El Departamento de Investigacion y Conservacion.

Las personas titulares de los departamentos referidos y sus colaboradoras y colaboradores deberan
ejecutar y cumplir con las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y técnicas que,
en su caso, defina la persona titular de la Subdirecciéon de Investigacion y Conservaciéon del
Patrimonio Documental.

Seccidén quinta
De la Subdireccién de Investigaciéon, Dictaminacién y Certificaciéon
del Patrimonio Documental

Articulo 105. La Subdireccidn de Investigaciéon, Dictaminacion y Certificaciéon del Patrimonio

Documental tendra la funcién de gestionar la investigacién documental y la acreditacion de
autenticidad de documentos histdricos.
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Articulo 106. La persona titular de la Subdireccion de Investigacion, Dictaminacion y Certificacion
del Patrimonio Documental tendra las siguientes atribuciones:

VL

VII.

VIIL.

XI.

XIl.

Implementar las acciones que permitan la elaboraciéon de dictdmenes de autenticidad
respecto del Acervo histoérico;

Implementar las acciones que permitan la elaboracién de reproducciones certificadas
respecto del Acervo histdrico, asi como certificar las reproducciones de los documentos
gue obren en ély en el archivo histérico institucional de la Entidad,;

Implementar las acciones que permitan la elaboracién de transcripciones paleograficas
respecto del Acervo histoérico;

Implementar las acciones que permitan investigar o sustentar las sustracciones ilicitas de
documentos del Acervo histérico;

Emitir los dictdmenes, estudios y analisis paleograficos y diplomaticos que permitan
comprobar la autenticidad del Patrimonio Documental de la Nacién que se encuentre en
riesgo de destruccién o pérdida;

Emitir los dictdmenes, estudios y andlisis del estado material para comprobar la
autenticidad del Patrimonio Documental de la Nacién que se encuentre en peligro de
destruccién o pérdida;

Emitir los dictamenes técnicos sobre los diagnoésticos generales de conservacidon que
presenten los sujetos obligados o cualquier otra instancia que pretenda incorporar
patrimonio documental al Acervo histérico de la Entidad, cuando asi sea solicitado por la
persona titular de la Direccidon General o la Direccién de Preservacion del Patrimonio
Documental;

Proponer a la persona titular de la Direccidén de Preservacion del Patrimonio Documental
normativa interna en materia de investigaciéon documental; transcripciones paleograficas;
acreditacion de autenticidad de documentos histdricos; y conservacién asociada a los
dictdmenes técnicos para determinar la viabilidad de ingreso de documentos histéricos al
Archivo General;

Implementar las acciones, mecanismos o controles internos que garanticen el correcto
funcionamiento de su Area administrativa;

Atender las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esguemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y
técnicas que, en su caso, emita o precise la persona titular de la Direccién de Preservacion
del Patrimonio Documental;

Acordar con la persona titular de la Direccién de Preservaciéon del Patrimonio Documental
el despacho de los asuntos de su competencia; y

Las demas que las disposiciones legales o reglamentarias le atribuyan en el dmbito de su
competencia, asi como aquellas que le confiera o instruya la persona titular de la Direcciéon
de Preservacion del Patrimonio Documental.
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Articulo 107. Para la atencidon de los asuntos que deriven de sus atribuciones, la Subdireccién de
Investigacidn, Dictaminacidn y Certificacidon del Patrimonio Documental contara con las siguientes
Areas administrativas:

I El Departamento de Investigacion, Dictaminacion, Certificacion y Paleografia del
Patrimonio Documental; y

Il El Departamento de Investigacion, Dictaminacidén y Analisis Material del Patrimonio
Documental.

Las personas titulares de los departamentos referidos y sus colaboradoras y colaboradores deberan
ejecutar y cumplir con las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y técnicas que,
en su caso, defina la persona titular de la Subdireccidon de Investigacion Documental, Dictaminacion
y Certificaciéon del Patrimonio Documental.

Capitulo V
De la Direccion de Desarrollo Archivistico Nacional
y sus Areas administrativas

Seccioén primera
De la Direccion de Desarrollo Archivistico Nacional

Articulo 108. La Direccién de Desarrollo Archivistico Nacional tendra la funcion de dirigir el
seguimiento del desarrollo archivistico en los sujetos obligados de la Ley General, de la
Administracion Publica Federal y contara con las siguientes Areas administrativas:

R La Subdireccion de Desarrollo Archivistico;

Il. La Subdireccion de Cumplimiento Normativo Archivistico;
11, La Subdireccién de Disposicidon Documental,

V. La Subdireccion de Capacitacion y Asesoria Archivistica; y
V. La Subdirecciéon de Coordinacién de Archivos.

Articulo 109. La persona titular de la Direccién de Desarrollo Archivistico Nacional tendra las
siguientes atribuciones:

I Aprobar el programa anual de capacitacion en materia de gestion documental y
administracion de archivos;
Il Establecer los mecanismos de seguimiento, actualizacién y evaluacidn del programa anual

de capacitacion en materia de gestion documental y administracion de archivos;
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Rendir un informe anual a la Direccion General sobre los resultados alcanzados, segun el
programa anual de capacitacién en materia de gestién documental y administracién de
archivos;

Emitir constancias de capacitacién o reconocimiento a los participantes de los cursos y
capacitaciones que se impartan en materia de gestion documental y administracion de
archivos, o al desempefo de los sistemas institucionales de archivos;

Fungir como la persona responsable del area coordinadora de archivos del Archivo
General;

Aprobar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Archivo General;

Autorizar la implementacion de las acciones y controles internos que le propongan sus
Areas administrativas, que permitan garantizar el correcto funcionamiento del sistema
institucional de archivos del Archivo General;

Establecer los mecanismos que permitan la correcta administracion, funcionamiento,
validez juridica y evaluacion del registro nacional de archivos;

Establecer los mecanismos que permitan la conceptualizacidon, gestion y seguimiento de
una plataforma web del sistema nacional de archivos; en coordinacién con la Direcciéon de
Gestion, Acceso y Difusion del Patrimonio Documental y la Direccién de Administracion;
Representar al Archivo General ante cualquier instancia, previa instrucciéon de la Direcciéon
General, cuando se traten temas relacionados con la gestiéon documental y administraciéon
de archivos;

Establecer los mecanismos que permitan al Archivo General vincularse y aliarse con las
instituciones o empresas académicas y cientificas, para generar contenidos de formacion
y capacitacion que promueva la homologacién de los criterios y practicas en materia de
gestion documental y administraciéon de archivos;

Aprobar los instrumentos normativos internos, segun los proyectos que le presenten sus
Areas administrativas, en las siguientes materias:

a. Gestion documental y administraciéon de archivos, respecto de los archivos de
tramite y concentraciéon del Archivo General;

b. Procesos de entrega-recepcién archivistica en el Archivo; y

c. Auditoria archivistica en el Archivo General;

Establecer los mecanismos que permitan a sus Areas administrativas analizar, registrar,
localizar, resguardar y consultar los instrumentos de control archivisticos que sean
validados por el Archivo General;

Establecer los mecanismos que permitan a sus Areas administrativas analizar y dictaminar
las bajas documentales y transferencias secundarias que gestionen los sujetos obligados
por la Ley General pertenecientes a la Administracion Publica Federal,

Emitir las buenas practicas que establezcan las técnicas de preparacion para la
reproduccion de los documentos de tramite o concentracidn, en soporte analdgico;
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Establecer los mecanismos que permitan a sus Areas administrativas informar a la
Direccidon de Asuntos Juridicos y Archivisticos cuando en el ejercicio de sus atribuciones se
percaten de la comision de algun delito previsto en el articulo 121 de la Ley General;
Establecer los mecanismos que permitan a sus Areas administrativas asesorar, registrar y
acompanar a los sujetos obligados por la Ley General, respecto de archivos en peligro de
destruccioén, asi como durante siniestros archivisticos, para identificar y mitigar los riesgos
sanitarios;

Establecer los mecanismos que permitan a sus Areas administrativas atender las consultas
gue presenten los sujetos obligados por la Ley General, en materia de gestién documental
y administracion de archivos;

Aprobar los instrumentos normativos, segin los proyectos que le presenten sus Areas
administrativas, en las siguientes materias:

a. Validacion de instrumentos de control archivisticos que gestionen los sujetos
obligados de la Ley General, correspondientes a la Administracion Publica Federal;

b. Registro, control, baja y destruccién de Documentacion de comprobacién
administrativa inmediata, asi como lo relacionado con la Documentacién de apoyo
informativo;

c. Dictaminacién de bajas documentales y transferencias secundarias que gestionen
los sujetos obligados de la Ley General, correspondientes a la Administracidon PUblica
Federal;y

d. Atencién de documentacién siniestrada o que por sus condiciones representa un
riesgo sanitario para los sujetos obligados de la Ley General, correspondientes a la
Administracion Publica Federal,

Establecer los mecanismos que permitan a sus Areas administrativas prestar los siguientes
servicios:

a. Capacitacion en materia de gestion documental y administracion de archivos; y
b. Visitas de verificacidn en materia de cumplimiento archivistico;

Fungir como la persona Suplente del titular de la Presidencia del Consejo Nacional de
Archivos;

Informar a la Direccion de Asuntos Juridicos y Archivisticos cuando el personal a su cargo
identifique la comisién de algun delito previsto en el articulo 121 de la Ley General de
Archivos;

Emitir la normativa interna que permita el correcto funcionamiento y operacién de la
Direccion de Desarrollo Archivistico Nacional;
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XXIV.

XXV.

XXVI.

Articulo

Definir las prioridades y criterios a seguir en la Direccion de Desarrollo Archivistico
Nacional, para garantizar su correcto funcionamiento, asi como el de sus Areas
administrativas;

Implementar las acciones, mecanismos o controles internos que garanticen el correcto
funcionamiento de la Direccién de Desarrollo Archivistico Nacional; y

Las demas que las disposiciones legales o reglamentarias le atribuyan en el ambito de su
competencia, asi como aquellas que le confiera o instruya la persona titular de la Direccidn
General.

Seccién segunda
De la Subdirecciéon de Desarrollo Archivistico

T0. La Subdireccion de Desarrollo Archivistico tendra la funcién de gestionar el

acompafiamiento técnico que requieran los sujetos obligados por la Ley General, asi como
implementar las gestiones necesarias para medir el desarrollo archivistico a nivel nacional.

Articulo 111. La persona titular de la Subdireccion de Desarrollo Archivistico tendra las siguientes
atribuciones:

\"/ B

VII.

VIIL.

Implementar las acciones que permitan conceptualizar y dotar de informacién la
plataforma web del sistema nacional de archivos;

Acompanar a la persona Titular de la Direccidn de Desarrollo Archivistico Nacional en las
actividades que desempene, en su caracter de Presidente Suplente del Consejo Nacional
de Archivos;

Emitir los criterios y recomendaciones archivisticos relacionados con los procesos de
entrega-recepcion;

Implementar las acciones que permitan administrar el Registro Nacional;

Implementar las acciones que permitan incentivar las inscripciones y refrendos ante el
Registro Nacional;

Implementar las acciones, mecanismos o controles internos que garanticen el correcto
funcionamiento de su Area administrativa;

Atender las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y
técnicas que, en su caso, emita o precise la persona titular de la Direccidon de Desarrollo
Archivistico Nacional;

Acordar con la persona titular de la Direccion de Desarrollo Archivistico Nacional el
despacho de los asuntos de su competencia; y

Las demas que las disposiciones legales o reglamentarios le atribuyan en el ambito de su
competencia, asi como aquellas que le confiera o instruya la persona titular de la Direccién
de Desarrollo Archivistico Nacional.
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Articulo 112. Para la atencién de los asuntos que deriven de sus atribuciones, la Subdireccién de
Desarrollo Archivistico contara con las siguientes Areas administrativas:

I El Departamento de Vinculacion Normativa y Transparencia; y
. El Departamento del Registro Nacional de Archivos.

Las personas titulares de los departamentos referidos y sus colaboradoras y colaboradores deberan
ejecutar y cumplir con las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y técnicas que,
en su caso, defina la persona titular de la Subdireccién de Desarrollo Archivistico.

Seccioén tercera
De la Subdirecciéon de Cumplimiento Normativo Archivistico

Articulo 13. La Subdireccién de Cumplimiento Normativo Archivistico tendra la funcidén de
diagnosticar de forma permanente el cumplimiento normativo archivistico de los Sujetos Obligados
de la Administracion Publica Federal.

Articulo 114. La persona titular de la Subdireccion de Cumplimiento Normativo Archivistico tendra
las siguientes atribuciones:

I Implementar las acciones que permitan recolectar, sistematizar y verificar la informacion
relacionada con el cumplimiento normativo, segun las cargas que impone la Ley General
a los sujetos obligados de la Administracion Publica Federal;

Il Validar los instrumentos de control archivisticos de los sujetos obligados por la Ley General,
correspondientes a la Administracién PuUblica Federal;
1. Implementar las acciones que permitan el registro y validacion de los instrumentos de

control archivisticos de los sujetos obligados por la Ley General, correspondientes a la
Administracién Publica Federal;

V. Implementar las acciones que permitan realizar visitas a los sujetos obligados por la Ley
General, correspondientes a la Administracion PUblica Federal;
V. Implementar las acciones que permitan asesorar a los sujetos obligados por la Ley General,

correspondientes a la Administracion Publica Federal cuando estén sujetos a alguna
fusion, extincién o cambio de adscripcion;

VL. Implementar las acciones que permitan asesorar y acompafar a los sujetos obligados por
la Ley General en materia de administracidn de riesgos en los archivos de tramite y
concentracion;

VIl. Implementar las acciones que permitan asesorar, registrar y acompanar a los sujetos
obligados por la Ley General, respecto de archivos en peligro de destruccién, asi como
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durante siniestros archivisticos, para identificar y mitigar los riesgos sanitarios; para lo cual
podran emitir las actas administrativas de hechos que estimen pertinentes;

VIIl. Implementar las acciones que permitan asesorar y acompanar a los sujetos obligados
durante los diagnésticos de infraestructura que realicen a sus archivos de concentracion,
Yy en su caso, histdricos;

IX. Implementar las acciones, mecanismos o controles internos que garanticen el correcto
funcionamiento de su Area administrativa;
X. Atender las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,

indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, reguerimientos y
técnicas que, en su caso, emita o precise la persona titular de la Direcciéon de Desarrollo
Archivistico Nacional;

XI. Acordar con la persona titular de la Direccion Desarrollo Archivistico Nacional el despacho
de los asuntos de su competencia; y

Xil. Las demas que las disposiciones legales o reglamentarias le atribuyan en el &mbito de su
competencia, asi como aquellas que le confiera o instruya la persona titular de la Direccidon
de Desarrollo Archivistico Nacional.

Articulo 115. Para la atenciéon de los asuntos que deriven de sus atribuciones, la Subdireccion de
Cumplimiento Normativo Archivistico contara con las siguientes Areas administrativas:

I El Departamento de Validacidén de Instrumentos de Control;
1. El Departamento de Cumplimiento Normativo Archivistico; y
lll. El Departamento de Diagndsticos y Gestion de Riesgos.

Las personas titulares de los departamentos referidos y sus colaboradoras y colaboradores deberan
ejecutar y cumplir con las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y técnicas que,
en su caso, defina la persona titular de la Subdireccion de Cumplimiento Normativo Archivistico.

Seccidén cuarta
De la Subdireccién de Disposicion Documental

Articulo 116. La Subdireccidn de Disposicion Documental tendrd la funcién de gestionar la emisiéon
de los dictdmenes para que los Sujetos Obligados de la Administraciéon Publica Federal puedan

realizar sus bajas documentales y transferencias secundarias.

Articulo 117. La persona titular de la Subdireccién de Disposicidon Documental tendra las siguientes
atribuciones:
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I Emitir los dictamenes de baja documental para los sujetos obligados por la Ley General,
correspondientes a la Administracion PuUblica Federal;

Il Emitir los dictdmenes de transferencia secundaria para los sujetos obligados por la Ley
General, correspondientes a la Administracién Publica Federal, para lo cual debera tomar
en cuenta la normativa y criterios que emita la Direccion de Preservacion del Patrimonio
Documental, cuando se pretenda realizar una incorporacion al Acervo histdrico de la
Entidad;

1. Implementar las acciones que permitan registrar la toma de conocimientoy la eliminacion
de documentacion de comprobacién administrativa inmediata que realicen los sujetos
obligados por la Ley General pertenecientes a la Administracion Publica Federal;

\VA Implementar las acciones, mecanismos o controles internos que garanticen el correcto
funcionamiento de su Area administrativa;
V. Atender las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,

indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y
técnicas que, en su caso, emita o precise la persona titular de la Direccién de Desarrollo
Archivistico Nacional;

VL. Acordar con la persona titular de la Direccion Desarrollo Archivistico Nacional el despacho
de los asuntos de su competencia; y

VIl. Las demas que las disposiciones legales o reglamentarios le atribuyan en el dmbito de su
competencia, asi como aquellas que le confiera o instruya la persona titular de la Direccion
de Desarrollo Archivistico Nacional.

Articulo 118. Para la atencidn de los asuntos que deriven de sus atribuciones, la Subdireccion de
Disposiciéon Documental contara con la siguiente Area administrativa:

R El Departamento de Disposicién Documental;y
Il El Departamento de Atencién a Solicitudes de Dictamen de Transferencia Secundaria.

La persona titular del departamento referido y sus colaboradoras y colaboradores deberan ejecutar
y cumplir con las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias, indicaciones,
instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y técnicas que, en su caso,
defina la persona titular de la Subdireccién de Disposicion Documental.

Seccidén quinta
De la Subdireccion de Capacitacion y Asesoria Archivistica

Articulo 119. La Subdireccién de Capacitacién y Asesoria Archivistica tendra la funcidn de gestionar

las capacitaciones archivisticas que impartira el Archivo General a los sujetos obligados por la Ley
General y al publico en general.
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Articulo 120. La persona titular de la Subdireccién de Capacitacién y Asesoria Archivistica tendra las
siguientes atribuciones:

VL

VIl.

VIIL

Implementar las acciones que permitan ejecutar el programa anual de capacitaciéon en
materia de gestion documental y administracién de archivos;

Implementar las acciones que permitan asesorar y capacitar a los sujetos obligados por la
Ley General, en materia de gestién documental y administracién de archivos de tramite,
concentraciéon e histérico;

Implementar las acciones que permitan capacitar a las personas servidoras publicas del
Archivo General, en materia de gestion documental y administracion de archivos;

Emitir los contenidos, temarios y materiales didacticos que se utilizaran en las
capacitaciones que prestara el Archivo General;

Implementar las acciones que permitan la participacidn del Archivo General ante las
instancias y procesos de certificacién de competencias laborales con estandares en
procesos archivisticos;

Implementar las acciones, mecanismos o controles internos que garanticen el correcto
funcionamiento de su Area administrativa;

Atender las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y
técnicas que, en su caso, emita o precise la persona titular de la Direccién de Desarrollo
Archivistico Nacional;

Acordar con la persona titular de la Direccién Desarrollo Archivistico Nacional el despacho
de los asuntos de su competencia; y

Las demas que las disposiciones legales o reglamentarios le atribuyan en el dmbito de su
competencia, asi como aquellas que le confiera o instruya la persona titular de la Direccién
de Desarrollo Archivistico Nacional.

Articulo 121. Para la atencién de los asuntos que deriven de sus atribuciones, la Subdireccién de
Capacitacién y Asesoria Archivistica contara con las siguientes Areas administrativas:

El Departamento de Capacitaciéon Archivistica;y
El Departamento de Asesoria y Certificacion.

Las personas titulares de los departamentos referidos y sus colaboradoras y colaboradores deberan
ejecutar y cumplir con las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y técnicas que,
en su caso, defina la persona titular de la Subdireccién de Capacitacidén y Asesoria Archivistica.
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Seccion sexta
De la Subdireccién de Coordinaciéon de Archivos

Articulo 122. La Subdirecciéon de Coordinacién de Archivos tendra la funcién de gestionar la correcta
operacidn del sistema institucional de archivos de la Entidad.

Articulo 123. La persona titular de la Coordinacién de Archivos tendra las siguientes atribuciones:

\"/ B

VIl.

VIIL

XI.

XIl.

XIll.

Emitir los criterios y recomendaciones internas en materia de organizacién y conservacion
de los archivos de tramite, concentracién e histérico institucional de la Entidad;
Implementar las acciones que permitan la elaboracién de los instrumentos de control
archivistico, en colaboracién con las personas responsables de los archivos de tramite y
concentracion de la Entidad,;

Implementar las acciones que permitan el correcto y oportuno ciclo vital de Ia
documentacion institucional del Archivo General;

Implementar las acciones que permitan la operacion del grupo interdisciplinario del Archivo
General;

Implementar las acciones que permitan al Archivo General cumplir como sujeto obligado
por la Ley General;

Implementar las acciones que permitan dar un acompafamiento continuo en la operacion
de los archivos de tramite de la Entidad;

Implementar las acciones que permitan la operaciéon de la unidad de correspondencia, asi
como la del archivo de concentracioén, del Archivo General;

Implementar las acciones que permitan la atencidn de las funciones del area coordinadora
de archivos, segun lo previsto en el articulo 28 de la Ley General;

Presentar el proyecto de Programa Anual de Desarrollo Archivistico a la persona titular de
la Direccion de Desarrollo Archivistico Nacional, para su aprobacion;

Implementar las acciones, mecanismos o controles internos que garanticen el correcto
funcionamiento de su Area administrativa;

Atender las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esguemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, reguerimientos y
técnicas que, en su caso, emita o precise la persona titular de la Direccién de Desarrollo
Archivistico Nacional;

Acordar con la persona titular de la Direccion Desarrollo Archivistico Nacional el despacho
de los asuntos de su competencia; y

Las demas que las disposiciones legales o reglamentarios le atribuyan en el ambito de su
competencia, asi como aqguellas que le confiera o instruya la persona titular de la Direcciéon
de Desarrollo Archivistico Nacional.

Articulo 124. Para la atencién de los asuntos que deriven de sus atribuciones, la Subdireccién de
Coordinacion de Archivos contara con la siguiente Area administrativa:
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I El Departamento de Archivo de Concentracion.

Las personas titulares de los departamentos referidos y sus colaboradoras y colaboradores deberan
ejecutar y cumplir con las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y técnicas que,
en su caso, defina la persona titular de la Subdireccién de Coordinacion de Archivos.

Capitulo VI
De la Direccién de Gestién, Acceso y Difusion del Patrimonio Documental
y sus Areas Administrativas

Seccioén primera
De la Direcciéon de Gestion, Acceso y Difusion del Patrimonio Documental

Articulo 125. La Direccién de Gestidn, Acceso y Difusidon del Patrimonio Documental tendra la
funcion de dirigir los procesos de consulta, difusidn y divulgacién del acervo documental que
resguarda el Archivo General y contara con las siguientes Areas administrativas:

I. La Subdireccién de Comunicacion;
Il La Subdireccién de Divulgacion del Patrimonio Documental; y
11, La Subdireccién de Acceso y Servicios al Publico.

Articulo 126. La persona titular de la Direcciéon de Gestidon, Acceso y Difusiéon del Patrimonio
Documental tendrd las siguientes atribuciones:

R Emitir el programa anual de actividades culturales, académicas y de extension, del Archivo
General;

. Emitir el programa anual editorial del Archivo General, el cual debera contener la politica
editorial que estard vigente durante el gjercicio fiscal que corresponda;

ll. Emitir el programa anual de comunicacién social del Archivo General, el cual debera
contener los objetivos, lineas, canales y estrategias de comunicacion;

IV. Establecer los mecanismos que permitan el seguimiento, actualizaciény evaluacién de los
programas anuales referidos en las fracciones anteriores;

V. Rendir un informe anual a la Direccién General sobre los resultados alcanzados, segun los
programas anuales referidos en las fracciones anteriores;

VI. Autorizar la implementacion de las acciones que permitan el aprovechamiento social del
Acervo histérico, que le sean propuestas por las Areas administrativas bajo su mando;

VII. Autorizar la suspension de los servicios de consulta al publico, relacionados con el Acervo
histdrico, por trabajos de conservacién o control; fuerza mayor; o por instrucciones de la
Direccion General;
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Establecer los mecanismos que le permitan supervisar las actividades del centro de
referencias y las salas de consulta del Archivo General, para garantizar la calidad del
servicio;

Establecer los mecanismos que permitan a sus Areas identificar los fondos documentales
mas consultados del acervo histoérico;

Avisar a la Direccién de Preservacion del Patrimonio Documental sobre los errores,
inconsistencias o areas de oportunidad que presenten los instrumentos de consulta, para
gue sean actualizados;

Establecer los mecanismos que permitan a sus Areas administrativas trasladar los
documentos histéricos desde la ubicacion que defina la Direccion de Preservacion del
Patrimonio Documental hasta las salas de consulta de forma eficiente y con respeto a las
reglas y controles internos que emita dicha Unidad administrativa y la Subdireccién para
la Proteccidon y Restitucion del Patrimonio Documental;

Establecer los mecanismos que permitan resguardar el acervo bibliohemerografico, para
lo cual podra solicitar el acompafnamiento y servicios de la Direccién de Preservacion del
Patrimonio Documental;

Establecer los mecanismos que permitan a sus Areas administrativas identificar los
documentos histéricos vulnerables por su estado de conservacion, faltantes o extraviados,
incluidos los bibliohemerograficos; para avisar a la Direccion de Preservacion del
Patrimonio Documental y a la Direccion de Asuntos Juridicos y Archivisticos;

Establecer los mecanismos que permitan la incorporaciéon, registro, catalogacion,
protecciéon y clasificacion de los documentos bibliohemerograficos que resguarda el
Archivo General;

Establecer los mecanismos que permitan la incorporacién al acervo bibliohemerografico
de la copia certificada del Diario Oficial de |la Federacidn que reciba el Archivo General;
Certificar las reproducciones de los documentos que obren en el acervo
bibliohemerografico de la Entidad;

Presidir el Consejo Editorial del Archivo General;

XVIIl. Designar y remover, previa autorizacion de la Direccion General, a las personas que

XIX.
XX.

XXI.

XXIl.

integraran el Consejo Editorial del Archivo General;

Aprobar las reglas de operacién del Consejo Editorial del Archivo General,

Establecer los mecanismos que permitan la elaboracién y publicaciéon del Boletin del
Archivo General, el cual debe procurar dejar constancia de las actividades que realiza la
Entidad;

Establecer los mecanismos que permitan a las Unidades administrativas publicar en el
Boletin sobre sus actividades, retos y aportaciones en los temas de su competencia;
Establecer los mecanismos que permitan a sus Areas administrativas distribuir las obras y
colecciones generadas por el Archivo General, de forma onerosa o gratuita;

XXIIl. Establecer los mecanismos que permitan a sus Areas administrativas vigilar el uso

adecuado de la imagen institucional del Archivo;
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XXIV.Gestionar las adquisiciones bibliograficas y hemerograficas del Archivo General;
XXV. Establecer los mecanismos que permitan la correcta administracién y manejo de las redes
sociales del Archivo General;
XXVI.Aprobar las politicas e identidad grafica del Archivo General;
XXVII. Aprobar los instrumentos normativos en las siguientes materias:

a. Consulta directa del Acervo histérico que resguarda el Archivo General;y
b. Gestion, resguardo y consulta del acervo bibliohemerografico del Archivo General;

XXVIII. Establecer los mecanismos que permitan a sus Areas administrativas prestar los siguientes
servicios:

a. Consulta del acervo documental que resguarda el Archivo General,

b. Consulta en el Centro de Referencias de los instrumentos descriptivos para acceder
al acervo histérico;

c. Gestionar las solicitudes de copias certificadas por lo que toca a la recepciéon de
solicitudes, turno y despacho;

d. Credencializacion y refrendo de personas usuarias del Acervo histérico;

e. Gestionar las solicitudes de reproducciones digitales del acervo histérico por lo que
toca a la recepciéon de solicitudes, turno y despacho;

f. Acreditacion documental y referencial, asi como de no extravio, cuando se solicité el
visto bueno del Archivo General para la utilizacién de una reproduccién de algun
documento histérico que resguarde;

g. Visitas guiadas en las instalaciones del Archivo General;

h. Certificacion del acervo bibliohemerografico que a la fecha resguarde el Archivo
General;

i. Certificacion de las copias maestras o expedientes ficticios, incluidas las versiones
publicas, generadas por el Centro de Inteligencia y Seguridad Nacional (CISEN) o el
Centro Nacional de Investigaciones (CNI), que a la fecha resguarde el Archivo
General;y

Je Autorizacion de uso de imagen del Archivo General;

XXIX. Representar al Archivo General ante cualquier instancia, previa instruccién o autorizaciéon
de la Direccion General, cuando se traten temas relacionados con el aprovechamiento
social del acervo histérico;

XXX. Emitir la normativa interna que permita el correcto funcionamiento y operaciéon de la
Direccion de Gestidon, Acceso y Difusién del Patrimonio Documental;

XXXI. Definir las prioridades y criterios a seguir en la Direccion de Gestion, Acceso y Difusion del
Patrimonio Documental, para garantizar su correcto funcionamiento, asi como el de sus
Areas administrativas;
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XXXIIl. Implementar las acciones, mecanismos o controles internos que garanticen el correcto
funcionamiento de la Direccidon de Gestién, Acceso y Difusidn del Patrimonio Documental;
y

XXXIIl. Las demas que las disposiciones legales o reglamentarios le atribuyan en el &mbito de su
competencia, asi como aquellas que le confiera o instruya la persona titular de la Direccion
General.

Las personas titulares de los departamentos referidos y sus colaboradoras y colaboradores deberan
ejecutar y cumplir con las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y técnicas que,
en su caso, defina la persona titular de |la Direccion de Gestiéon, Acceso y Difusion del Patrimonio
Documental.

Seccién segunda
De la Subdirecciéon de Comunicacion

Articulo 127. La Subdireccién de Comunicacién tendra la funcion de gestionar la difusion y
divulgaciéon de las acciones que implemente el Archivo General en materia de gestion documental
y administracién de archivos; asi como la comunicacién con cualquier instancia externa, publica o
privada.

Articulo 128. La persona titular de la Subdireccion de Comunicacion tendra las siguientes
atribuciones:

I Implementar las acciones que permitan la difusiéon y divulgacién de la labor y
funcionamiento del Archivo General, asi como de las mejores practicas en materia de
gestion documental y administraciéon de archivos;

Il Implementar las acciones que permitan coordinar los canales de comunicacidn masivos
del Archivo General;

1. Implementar las acciones que permitan gestionar los espacios mediaticos para el
posicionamiento del funcionamiento del Archivo;

\VA Establecer los mecanismos que permitan la identificacién, analisis y procesamiento de los

datos que se difunden en los medios de comunicacién y en el entorno web acerca del
Archivo General, para proponer a la Direccion General o a la persona titular de la Direcciéon
de Gestidon, Acceso y Difusion del Patrimonio Documental, medidas que garanticen la
veracidad de la informacion;

V. Implementar las acciones que permitan conseguir informacién, a través de censos y
encuestas, sobre las actividades que realiza el Archivo General, con el objeto de identificar
areas de oportunidad;
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Implementar las acciones que permitan atender las solicitudes de grabacion en el
inmueble que ocupa el Archivo General;

Implementar las acciones que permitan la produccién de recursos creativos, segun las
solicitudes de las Unidades y Areas administrativas de la Entidad;

Establecer los mecanismos para que sus Areas administrativas colaboren en la gestiéon y
produccién de materiales para el Consejo Nacional de Archivos;

Implementar las acciones, mecanismos o controles internos que garanticen el correcto
funcionamiento de su Area administrativa;

Atender las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y
técnicas que, en su caso, emita o precise la persona titular de la Direccién de Gestidn,
Acceso y Difusion del Patrimonio Documental;

Acordar con la persona titular de la Direccién de Gestidn, Acceso y Difusion del Patrimonio
Documental el despacho de los asuntos de su competencia;y

Las demas que las disposiciones legales o reglamentarias le atribuyan en el ambito de su
competencia, asi como aquellas que le confiera o instruya la persona titular de la Direcciéon
de Gestidon, Acceso y Difusiéon del Patrimonio Documental.

Articulo 129. Para la atencién de los asuntos que deriven de sus atribuciones, la Subdireccion de
Comunicacién contara con las siguientes Areas administrativas:

El Departamento de Promocién y Difusion Archivistica; y
El Departamento de Diseno.

Las personas titulares de los departamentos referidos y sus colaboradoras y colaboradores deberan
ejecutar y cumplir con las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y técnicas que,
en su caso, defina la persona titular de la Subdirecciéon de Comunicacion.

Seccioén tercera
De la Subdirecciéon de Divulgacién del Patrimonio Documental

Articulo 130. La Subdireccién de Divulgacion del Patrimonio Documental tendrd la funcidén de
gestionar el aprovechamiento social del acervo histérico que resguarda el Archivo General.

Articulo 131. La persona titular de la Subdirecciéon de Divulgacion del Patrimonio Documental tendra
las siguientes atribuciones:

Implementar las acciones que permitan la conceptualizacion, difusion y divulgacion del
Acervo historico;
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Il Implementar las acciones que permitan la conceptualizacidn creativa de las exposiciones,
videos, clips, imagenes o audios que difundan o divulguen el Acervo histdrico;

1. Implementar las acciones que permitan elaborar y publicar el Boletin del Archivo General;

V. Implementar las acciones que permitan el correcto funcionamiento y operacién del
Consejo Editorial del Archivo General;

V. Implementar las acciones que permitan brindar visitas guiadas en las instalaciones del

Archivo General;

VL Implementar las acciones, mecanismos o controles internos que garanticen el correcto
funcionamiento de su Area administrativa;

VII. Atender las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y
técnicas que, en su caso, emita o precise la persona titular de la Direccién de Gestion,
Acceso y Difusiéon del Patrimonio Documental;

VIIl.  Acordar con la persona titular de la Direcciéon de Gestion, Acceso y Difusion del Patrimonio
Documental el despacho de los asuntos de su competencia;y

IX. Las demas que las disposiciones legales o reglamentarias le atribuyan en el &mbito de su
competencia, asi como aquellas que le confiera o instruya la persona titular de la Direccién
de Gestion, Acceso y Difusion del Patrimonio Documental.

Articulo 132. Para la atencidn de los asuntos que deriven de sus atribuciones, la Subdireccién de
Divulgacion del Patrimonio Documental contara con las siguientes areas administrativas:

I El Departamento de Programas Educativos para la Ciudadania; y
Il El Departamento de Publicaciones.

Las personas titulares de los departamentos referidos y sus colaboradoras y colaboradores deberan
ejecutar y cumplir con las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y técnicas que,
en su caso, defina la persona titular de la Subdireccién de Divulgacion del Patrimonio Documental.

Seccioén cuarta
De la Subdireccién de Acceso y Servicios al Publico

Articulo 133. La Subdireccion de Acceso y Servicios al Publico tendra la funcién de gestionar que se
brinde el servicio de consulta que presta el Archivo General para brindar acceso al patrimonio

documental que resguarda.

Articulo 134. La persona titular de la Subdireccion de Acceso y Servicios al Publico tendra las
siguientes atribuciones:
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Implementar las acciones que garanticen la prestacion de los servicios de consulta del
acervo histérico y bibliohemerografico que brinda el Archivo General;

Implementar las acciones que garanticen el correcto funcionamiento del centro de
referencias, salas de consulta, fototeca y microfilm del Archivo General;

Implementar las acciones que permitan trasladar, y posteriormente, devolver los
documentos histéricos desde la ubicacion que defina la Direccion de Preservacion del
Patrimonio Documental hasta las salas de consulta de forma eficiente y con respeto a las
reglas y controles internos que emita dicha Unidad administrativa y la Subdireccién para
la Proteccidn y Restitucidn del Patrimonio Documental;

Implementar las acciones que permitan colaborar con instituciones que requieren por
medio de proyectos especiales acceso al Patrimonio Documental en resguardo del Archivo
General;

Implementar las acciones que permitan identificar los documentos histéricos vulnerables
por su estado de conservacion o extraviados, incluidos los bibliohemerograficos; para avisar
segun el caso a la Direccion de Preservacion del Patrimonio Documental o a la Direccion
de Asuntos Juridicos y Archivisticos;

Llevar a cabo las acciones que permitan la implementacién y actualizacion de
instrumentos de consulta en sistemas automatizados para generar un mayor acceso al
acervo histérico y bibliohemerografico;

Implementar las acciones para garantizar que se elaboren concentrados de informes de
todas las dreas de consulta documental y centro de referencias que permitan atender los
programas institucionales y matriz de indicadores de gestién de la Direcciéon de Gestion,
Acceso y Difusién del Patrimonio Documental;

Implementar las acciones que permitan gestionar las solicitudes de reproducciones
digitales del acervo histérico por lo que toca a la recepcidn de solicitudes, turno y despacho;
Implementar las acciones que permitan realizar evaluaciones de impacto para conocer los
efectos percibidos en el publico receptor sobre los servicios de consulta que ofrece el
Archivo General;

Proponer a la personal titular de la Direccidén de Gestidon, Acceso y Difusion del Patrimonio
Documental las normas internas que garanticen el acceso y difusién del acervo histérico,
con independencia del soporte en el que se encuentre;

Implementar las acciones, mecanismos o controles internos que garanticen el correcto
funcionamiento de su Area administrativa;

Atender las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y
técnicas que, en su caso, emita o precise la persona titular de la Direccion de Gestion,
Acceso y Difusién del Patrimonio Documental;

Acordar con la persona titular de la Direccién de Gestion, Acceso y Difusion del Patrimonio
Documental el despacho de los asuntos de su competencia;y
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Las demas que las disposiciones legales o reglamentarios le atribuyan en el ambito de su
competencia, asi como aquellas que le confiera o instruya la persona titular de la Direccidn
de Gestion, Acceso y Difusion del Patrimonio Documental.

Articulo 135. Para la atencidn de los asuntos que deriven de sus atribuciones, la Subdireccién de
Acceso y Servicios al Publico contara con las siguientes areas administrativas:

El Departamento de Acervos Bibliohemerograficos;
El Departamento de Centro de Referencias;

El Departamento de Servicio al Publico — Sala A; y
El Departamento de Servicio al Publico — Sala B.

Las personas titulares de los departamentos referidos y sus colaboradoras y colaboradores deberan
ejecutar y cumplir con las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y técnicas que,
en su caso, defina la persona titular de la Subdireccién de Acceso y Servicios al Publico.

Capitulo VII
De la Direccion de Asuntos Juridicos y Archivisticos y sus
Areas administrativas

Seccioén primera
De la Direccion de Asuntos Juridicos y Archivisticos

Articulo 136. La Direccidn de Asuntos Juridicos y Archivisticos tendra la funcién de representar a la
entidad ante cualquier instancia para defender sus intereses, asi como la de dirigir las asesorias
juridicas que requieran las Unidades administrativas y contard con las siguientes Areas
administrativas:

La Subdireccion de Dictaminacion Normativa;

La Subdireccion de Contratos y Convenios;

La Subdireccion de lo Contencioso;

La Subdireccidon para la Gestion y Operaciéon del Consejo Nacional de Archivos;

La Subdireccioén para la Proteccion y Restitucion del Patrimonio Documental;y

El Departamento de Procedimientos de Transparencia, Acceso a la Informacién y Datos
Personales.

Articulo 137. La persona titular de la Direccién de Asuntos Juridicos y Archivisticos tendra las
siguientes atribuciones:
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Representar al Archivo General ante toda instancia gubernamental o politica, asi como
ante cualquier autoridad administrativa, judicial o jurisdiccional, para defender sus
intereses o intervenir en cualquier asunto en el que tenga injerencia, con todos los
derechosy prerrogativas que las leyes reconozcan a las personas fisicas y morales;
Someter a consideracion del Organo de Gobierno los criterios que interpreten el Estatuto
Organico del Archivo General, para su toma de conocimiento o, en su caso, revocacion o
modificacion;

Establecer los mecanismos que permitan a sus Areas administrativas prestar las asesorias
juridicas que requieran las demas Unidades y Areas administrativas de la Entidad;
Establecer los mecanismos que permitan a sus Areas administrativas dictaminar la
viabilidad juridica de los proyectos normativos o no vinculantes, cuando asi lo solicite
alguna Unidad administrativa de la Entidad,;

Establecer los mecanismos que permitan a sus Areas administrativas acompafar a las
demas Unidades administrativas de la Entidad, durante la elaboracién y formalizacién de
los instrumentos normativos que pretendan aprobar, asi como gestionar su registro ante
el Sistema de Administracion de Normas Internas de la Administracién PUblica Federal y
su publicacién en el Diario Oficial de la Federacidn o la pagina web del Archivo General;
Proponer a la persona titular de la Direccién General aquellas disposiciones normativas
necesarias para que el Archivo General cuente con un marco de actuacién acorde con sus
requerimientos administrativos y sustantivos;

Emitir recomendaciones a las Unidades y Areas administrativas del Archivo General,
cuando advierta alguna inconsistencia que pueda poner en riesgo el cumplimiento del
objeto institucional de la entidad o que pudiera mejorar su funcionamiento;

Establecer los mecanismos que permitan a sus Areas administrativas participar como
personas asesoras ante los comités de adquisiciones, arrendamientos y servicios, y de obra
publica;

Establecer los mecanismos que permitan a sus Areas administrativas dictaminar la
viabilidad juridica de los proyectos de instrumentos consensuales y anexos técnicos,
cuando asi lo solicite alguna Unidad administrativa de la entidad;

Establecer los mecanismos que permitan a sus Areas administrativas acompafar a las
demds Unidades administrativas de la Entidad, durante la negociacidn y elaboracién de
los instrumentos consensuales que pretendan formalizar;

Establecer los mecanismos que permitan a sus Areas administrativas representar al
Archivo General ante cualquier autoridad administrativa, judicial o jurisdiccional, para
defender sus intereses;

Establecer los mecanismos para que sus Areas administrativas gestionen un registro de
los instrumentos consensuales que se suscriban, asi como de los que se dictaminen con la
finalidad de tener un control de los mismos y de los compromisos institucionales, siendo
responsabilidad de su seguimiento y cumplimiento la Unidad administrativa responsable
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de realizar los compromisos acordados de conformidad con las atribuciones que tienen
encomendadas;

Autorizar la presentacion de las denuncias y querellas por hechos probablemente
constitutivos de delitos, que afecten los intereses del Archivo General, segun lo propongan
las areas administrativas bajo su mando;

Autorizar la presentacion o promocidn de cualquier tipo de accidn administrativa, judicial,
jurisdiccional o conciliatoria, que permita la defensa de los intereses del Archivo General,
segln lo propongan sus Areas administrativas y lo anterior, sea viable, conforme al
pronunciamiento de la Direccidn de Administracién, cuando se tengan que erogar
recursos;

Otorgar el perddn o desistirse de cualquier accidn legal en la que el Archivo General sea
parte;

Establecer los mecanismos que permitan el seguimiento juridico de las negociaciones que
se realicen durante la actualizaciéon de las Condiciones Generales de Trabajo de la Entidad;
Autorizar a la Subdireccion de lo Contencioso la presentacion del dictamen de viabilidad
juridica que, en su caso, sea solicitado por la Direccién General o la Direccion de
Administracion, respecto del proyecto de las Condiciones Generales de Trabajo de la
Entidad;

Establecer los mecanismos para recibir los recursos administrativos de impugnacién que
sean remitidos por las personas titulares de las Unidad administrativas;

Establecer los mecanismos que permitan a sus Areas administrativas notificar los actos
administrativos de la entidad que, por su naturaleza, deba observarse alguna formalidad
especifica para garantizar su validez;

Instruir las actas administrativas que requieran las Unidades administrativas para hacer
constar los hechos relacionados con el ejercicio de sus funciones o atribuciones o aquellas
gue correspondan a la materia laboral, cuando asi lo soliciten;

Tramitar los medios de impugnacion administrativos que le corresponda conocer a la
Direccion General y someter a la consideracion de su titular, para su aprobacion, el
proyecto de resolucién que derive del procedimiento correspondiente;

Establecer los mecanismos que permitan el seguimiento, adecuacion y evaluaciéon de las
acciones legales que haya emprendido la Subdireccion de lo Contencioso;

Fungir como la persona titular de la Secretaria Técnica del Consejo Nacional;

Establecer los mecanismos que permitan la conduccién, seguimiento y evaluacion de las
actividades de la Secretaria Técnica del Consejo Nacional;

Fungir como la persona titular de la Prosecretaria del Organo de Gobierno del Archivo
General;

Establecer los mecanismos que permitan la conduccién, seguimiento y evaluacién de las
actividades de la Prosecretaria del Organo de Gobierno del Archivo General;
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XXVII. Establecer los mecanismos que permitan la conduccion, seguimiento y evaluacion de las
actividades encaminadas a preveniry combatir el trafico ilicito del patrimonio documental,
asi como a recuperar el sustraido de la entidad,;

XXVIIL Emitir los siguientes actos administrativos, segun los dictdmenes de viabilidad que
requiera de las Unidades y Areas administrativas especializadas de la Entidad o, incluso, de
especialistas externos; asi como la normativa que para tal efecto apruebe:

a. Declaratoria de patrimonio documental de la nacion;

b. Declaratoria de documentos o archivos privados de interés publico;

c. Ejercicio del derecho preferente de adquisicion de patrimonio documental;
d. Autorizaciéon de salida patrimonio documental;

e. Expropiaciéon de patrimonio documental; y

f. Recuperacion de la posesion del patrimonio documental de la nacién;

XXIX. Fungir como la persona coordinadora de los trabajos que realice el Consejo Especializado
en Valoraciéon de Patrimonio Documental, a que se refiere el articulo 92, tercer parrafo, de
la Ley General;

XXX. Exhortar acualquier instancia puUblica o privada para que se abstenga de realizar cualquier
tipo de acto que pudiera poner en riesgo al patrimonio documental;

XXXI. Fungir como la persona titular de la Unidad de Transparencia del Archivo General;

XXXII. Establecer los mecanismos que permitan la conduccién, seguimiento y evaluacion de las
actividades de la Unidad de Transparencia del Archivo General,

XXXII. Emitir la normativa interna que permita el correcto funcionamiento y operacion de la
Direccidén de Asuntos Juridicos y Archivisticos;

XXXIV.Definir las prioridades y criterios a seguir en la Direccién de Asuntos Juridicos y
Archivisticos, para garantizar su correcto funcionamiento, asi como el de sus Areas
administrativas;

XXXV. Implementar las acciones, mecanismos o controles internos que garanticen el correcto
funcionamiento de la Direccién de Asuntos Juridicos y Archivisticos; y

XXXVI.Las demas que las disposiciones legales o reglamentarias le atribuyan en el ambito de su
competencia, asi como aquellas que le confiera o instruya la persona titular de la Direccién
General.

Seccién segunda
De la Subdireccién de Dictaminacion Normativa

Articulo 138. La Subdireccién de Dictaminaciéon Normativa tendrd la funcién de gestionar el

acompafamiento normativo que requieran las demas unidades administrativas de la entidad; asi
como las medidas de control interno en la Direccion de Asuntos Juridicos y Archivisticos.
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Articulo 139. La persona titular de la Subdireccién de Dictaminacién Normativa tendra las siguientes
atribuciones:

\"/ B

VIl.

VIIL

Xl.

XIl.
XIll.

XIV.

Acompanar a la persona titular de la Direccién de Asuntos Juridicos y Archivisticos durante
la elaboraciéon y formalizacion de los instrumentos normativos que pretenda emitir;
Implementar las acciones que permitan el correcto funcionamiento y operacion de la
Prosecretaria del Organo de Gobierno del Archivo General;

Implementar las acciones que permitan la inscripcion y actualizacion de la informacion y
documentacion que corresponda en el Registro Publico de Organismos Descentralizados;
Emitir los dictamenes de viabilidad juridica de los proyectos normativos o no vinculantes,
cuando asi lo solicite alguna Unidad administrativa de la entidad;

Implementar las acciones que permitan el acompafiamiento a las demas Unidades
administrativas durante la elaboracion y formalizacién de los instrumentos normativos
gue pretendan emitir;

Implementar las acciones que permitan el registro y actualizaciéon del Sistema de
Administracion de Nomas Internas de la Administracién Publica Federal, cuando asi lo
solicite alguna Unidad administrativa;

Implementar las acciones que permitan la publicacion de los instrumentos normativos o
no vinculantes en el Diario Oficial de la Federacién y la pagina web de la Entidad, cuando
asi lo solicite alguna Unidad administrativa;

Fungir como enlace auxiliar ante el Sistema de Compilacién y Consulta del Orden Juridico
Nacional, asi como establecer el mecanismo que permita la conduccién, seguimiento y
evaluacion de las actividades que desempene;

Fungir como la persona responsable del archivo de trdmite de la Direccién de Asuntos
Juridicos y Archivisticos;

Establecer los mecanismos que permitan la conduccién, seguimiento y evaluacion de las
actividades del archivo de tramite de la Direccion de Asuntos Juridicos y Archivisticos,
previo visto bueno de la persona titular de esa Unidad administrativa;

Implementar las acciones que permitan el registro, control, seguimiento, atencién y
evaluacion de los asuntos que deba atender y despachar la Direccion de Asuntos Juridicos
y Archivisticos;

Fungir como la persona asesora del Comité de Etica del Archivo General;

Atender las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esguemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y
técnicas que, en su caso, emita o precise la persona titular de la Direccién de Asuntos
Juridicos y Archivisticos;

Acordar con la persona titular de la Direccién de Asuntos Juridicos y Archivisticos el
despacho de los asuntos de su competencia; y
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XV. Las demas que las disposiciones legales o reglamentarias le atribuyan en el ambito de su
competencia, asi como aquellas que le confiera o instruya la persona titular de la Direccidn
de Asuntos Juridicos y Archivisticos.

Articulo 140. Para la atencién de los asuntos que deriven de sus atribuciones, la Subdireccién de
Dictaminacion Normativa contara con las siguientes Areas administrativas:

I El Departamento de Dictaminacion Normativa; y
Il El Departamento de Gestidn Interna.

Las personas titulares de los departamentos referidos y sus colaboradoras y colaboradores deberan
ejecutar y cumplir con las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y técnicas que,
en su caso, defina la persona titular de la Subdireccién de Dictaminacién Normativa.

Seccion tercera
De la Subdireccion de Contratos y Convenios

Articulo 141. La Subdireccion de Contratos y Convenios tendra la funcidn de gestionar el
acompanamiento que requieran las Unidades administrativas durante la formalizacién de los
instrumentos consensuales y sus anexos que pretendan suscribir.

Articulo 142. La persona titular de la Subdireccion de Contratos y Convenios tendra las siguientes
atribuciones:

I Implementar las acciones que permitan que las Unidades administrativas sean
asesoradas, cuando asi lo requieran, durante la elaboracién de los instrumentos
consensualesy sus anexos, asi como durante los procesos de licitacion, invitacién a cuando
menos tres personas o adjudicacion directa;

Il Implementar las acciones que permitan a las Unidades administrativas, cuando asi lo
soliciten, recibir un acompafamiento legal durante las negociaciones que puedan derivar
en la formalizacién de un instrumento consensual;

1. Emitir los dictdmenes de viabilidad juridica sobre los instrumentos consensuales, cuando
asi se lo solicite alguna Unidad administrativa;
\VA Establecer los mecanismos que permitan a sus Areas administrativas emitir los

dictamenes de viabilidad juridica sobre los instrumentos consensuales, cuando la carga de
trabajo lo requiera;

V. Establecer los mecanismos que permitan a sus Areas administrativas participar como
personas asesoras ante los subcomités en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios, y de obra publica;
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VL Implementar las acciones que permitan el registro de los instrumentos consensuales que
hayan sido dictaminados por su Area administrativa, de tal forma que se le pueda dar
seguimiento a los compromisos alli previstos;

VII. Atender las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y
técnicas que, en su caso, emita o precise la persona titular de la Direccion de Asuntos
Juridicos y Archivisticos;

VII. Acordar con la persona titular de la Direccion de Asuntos Juridicos y Archivisticos el
despacho de los asuntos de su competencia; y

IX. Las demas que las disposiciones legales o reglamentarias le atribuyan en el ambito de su
competencia, asi como aquellas que le confiera o instruya la persona titular de la Direccidon
de Asuntos Juridicos y Archivisticos.

Articulo 143. Para la atencidn de los asuntos que deriven de sus atribuciones, la Subdireccién de
Contratos y Convenios contara con las siguientes Areas administrativas:

R El Departamento de instrumentos consensuales y procesos de contratacion “A”;
Il El Departamento de instrumentos consensuales y procesos de contratacion “B”; y
1. El Departamento de instrumentos consensuales y procesos de contratacion “C".

Las personas titulares de los departamentos referidos y sus colaboradoras y colaboradores deberan
ejecutar y cumplir con las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y técnicas que,
en su caso, defina la persona titular de la Subdireccién de Contratos y Convenios.

Seccién cuarta
De la Subdireccién de lo Contencioso

Articulo 144. La Subdireccién de lo Contencioso tendra la funcién de gestionar la defensa de los
intereses del Archivo General ante cualquier instancia judicial y jurisdiccional.

Articulo 145. La persona titular de la Subdireccién de lo Contencioso tendrd las siguientes
atribuciones:

I Representar al Archivo General ante cualquier autoridad o instancia administrativa, judicial
o jurisdiccional, para defender sus intereses o intervenir en cualquier asunto en el que
tenga injerencia, con todos los derechos y prerrogativas que las leyes reconozcan a las
personas fisicas y morales;
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Implementar las acciones legales que permitan la correcta defensa de los intereses del
Archivo General ante cualquier autoridad o instancia administrativa, judicial o
jurisdiccional;

Establecer los mecanismos que le permitan identificar y prevenir riesgos contenciosos en
la Entidad;

Emitir los dictamenes de viabilidad que requieran las instancias de auditoria, en materia
de conciliacién laboral o respecto de los acuerdos propuestos para la resoluciéon de
conflictos a través de medios alternativos;

Emitir e implementar las estrategias legales que permitan la defensa adecuada de los
intereses del Archivo General, ante cualquier autoridad o instancia;

Implementar las acciones que permitan la presentacion de las denuncias o querellas por
hechos probablemente constitutivos de delitos o alguna falta administrativa;

Emitir los dictamenes de viabilidad juridica sobre las acciones e instrumentos normativos
0 no vinculantes en materia laboral, cuando asi lo soliciten las Unidades administrativas
gue promuevan la medida sujeta a evaluacion;

Implementar las acciones que permitan a la Direccién de Administracién, cuando asi lo
solicite, recibir un acompanamiento legal durante las negociaciones que se realicen
durante la actualizacién de las Condiciones Generales de Trabajo de la Entidad;

Emitir los dictdmenes de viabilidad juridica al proyecto de Condiciones Generales de
Trabajo de la Entidad, cuando asi lo solicite la Direcciéon General o la Direcciéon de
Administracién, segun las instrucciones y mecanismos vigentes;

Participar como integrante en las Comisiones de Escalafon; Seguridad e Higiene; y
Capacitacion y Productividad,;

Implementar las acciones que permitan la notificaciéon de los actos administrativos o de
administracion de la entidad que, por su naturaleza, deba observarse aluna formalidad
especifica para garantizar su validez, segun las instrucciones y mecanismos vigentes;
Implementar las acciones que permitan a la persona titular de la Direccidon de Asuntos
Juridicos y Archivisticos instruir las actas administrativas que requieran las Unidades
administrativas para hacer constar los hechos relacionados con el ejercicio de sus
funciones o agquellas que correspondan a la materia laboral;

Implementar las acciones que permitan a la persona titular de la Direccién de Asuntos
Juridicos y Archivisticos sustanciar los medios de impugnacién administrativos que le
corresponda conocer a la Direccidn General, segun la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo y los que estén previstos en la normativa interna del Archivo General;
Atender las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y
técnicas que, en su caso, emita o precise la persona titular de la Direccién de Asuntos
Juridicos y Archivisticos;

Acordar con la persona titular de la Direccion de Asuntos Juridicos y Archivisticos el
despacho de los asuntos de su competencia; y
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XVI. Las demas que las disposiciones legales o reglamentarias le atribuyan en el ambito de su
competencia, asi como aquellas que le confiera o instruya la persona titular de la Direccidn
de Asuntos Juridicos y Archivisticos.

Articulo 146. Para la atencidon de los asuntos que deriven de sus atribuciones, la Subdireccion de lo
Contencioso contara con las siguientes areas administrativas:

I El Departamento de lo Contencioso; y
Il El Departamento de Estrategias Laborales.

Las personas titulares de los departamentos referidos y sus colaboradoras y colaboradores deberan
ejecutar y cumplir con las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y técnicas que,
en su caso, defina la persona titular de la Subdireccidn de lo Contencioso.

Articulo 147. La persona Titular de la Subdireccién de los Contencioso deberad publicar en el Diario
Oficial de la Federacién la lista con el nombre y cargo de las personas servidoras publicas adscritas a
su area administrativa que tendran la atribuciéon de realizar las notificaciones de los actos
administrativos que, por su naturaleza, deban observar las formalidades previstas en la Ley Federal
de Procedimiento Administrativo, el Cédigo Federal de Procedimientos Civiles o cualquier otro
instrumento normativo vigente, para garantizar su validez.

Las Unidades y Areas administrativas de la Entidad deberan entregar toda la informacién y
documentacion, asi como prestar todas las facilitades, que requiera la persona titular de la
Subdirecciéon de lo Contencioso para la practica de las notificaciones.

Seccidén quinta
De la Subdireccién para la Gestién y Operacion del
Consejo Nacional de Archivos
Articulo 148. La Subdireccién para la Gestién y Operacion del Consejo Nacional de Archivos tendrd
la funcién de gestionar el correcto funcionamiento del Consejo Nacional, asi como el de sus

comisiones y grupos de trabajo.

Articulo 149. La persona titular de la Subdireccién para la Gestidn y Operacion del Consejo Nacional
de Archivos tendra las siguientes atribuciones:

R Suplir a la persona titular de la Secretaria Técnica del Consejo Nacional;
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Il Implementar las acciones que permitan la planeacidn, organizacién, desahogo y
seguimiento de las sesiones ordinarias y extraordinarias del Consejo Nacional, asi como de
SuUs comisiones y grupos de trabajo;

Il Implementar las acciones que permitan un adecuado desempeno politico y administrativo
de la Secretaria Técnica con los integrantes del Consejo Nacional, asi como con cualquier
instancia publica o privada, nacional o internacional, con la que se relacione el consegjo;

V. Atender las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y
técnicas que, en su caso, emita o precise la persona titular de la Direccién de Asuntos
Juridicos y Archivisticos;

V. Acordar con la persona titular de la Direcciéon de Asuntos Juridicos y Archivisticos el
despacho de los asuntos de su competencia; y
VL. Las demas que las disposiciones legales o reglamentarias le atribuyan en el ambito de su

competencia, asi como aquellas que le confiera o instruya la persona titular de la Direccién
de Asuntos Juridicos y Archivisticos.

Articulo 150. Para |la atencion de los asuntos que deriven de sus atribuciones, la Subdireccion para la
Gestion y Operacion del Consejo Nacional de Archivos contard con las colaboradoras y los
colaboradores que para tal efecto le sean asignados por la persona titular de la Direccién de Asuntos
Juridicos y Archivisticos; quienes deberan ejecutar y cumplir con las asesorias, comisiones, criterios,
designaciones, esquemas, estrategias, indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades,
proyectos, requerimientos y técnicas que, en su caso, defina.

Seccion sexta
De la Subdirecciéon para la Proteccion y Restituciéon del Patrimonio Documental

Articulo 151. La Subdireccidn para la Proteccién y Restitucion del Patrimonio Documental tendra la
funciéon de gestionar las actividades que permitan prevenir y combatir el trafico ilicito del patrimonio
documental o respecto de la recuperacion del que haya sido sustraido de forma ilicita del Archivo
General.

Articulo 152. La persona titular de la Subdireccién para la Proteccidén y Restitucion del Patrimonio
Documental tendra las siguientes atribuciones:

I Representar al Archivo General ante cualquier autoridad o instancia administrativa, judicial
o jurisdiccional, para defender sus intereses o intervenir en cualquier asunto relacionado
con la prevenciéon o combate al trafico ilicito del patrimonio documental, asi como de la
recuperacion del que haya sido sustraido de forma ilicita de la Entidad;

Pagina 69 de 90



\"/ B

VII.

VIIL

Xl.

GOBIERNO DE A ArcHIVO
4 /1

MEXICO | | s

Implementar las acciones legales que permitan la correcta defensa de los intereses del
Archivo General, en la materia de prevencidon y trafico ilicito del patrimonio documental,
asi como de la recuperacion del que haya sido sustraido de forma ilicita de la Entidad;
Implementar las acciones que permitan la valoracién inicial de Patrimonio Documental de
la Nacion que pretenda ser enajenado;

Asesorar y acompanar juridicamente a las Unidades administrativas del Archivo General
en las materias de derechos de autor y propiedad industrial, cuando se relacionen con el
acervo histérico;

Emitir e implementar las estrategias legales que permitan la defensa adecuada de los
intereses del Archivo General, en la materia de prevencion y trafico ilicito del patrimonio
documental, asi como de la recuperaciéon del que haya sido sustraido de forma ilicita de la
Entidad, ante cualquier autoridad o instancia;

Implementar las acciones que permitan la presentacién de las denuncias o querellas por
hechos probablemente constitutivos de delitos o alguna falta administrativa en la materia
de prevencion y trafico ilicito del patrimonio documental, asi como de la recuperacion del
gue haya sido sustraido de forma ilicita de la Entidad;

Implementar las acciones que permitan la promocidn, posicionamiento y concientizaciéon
social respecto de la prevencion y combate al trafico ilicito del patrimonio documental,
Implementar las acciones que permitan al Archivo General participar ante las instancias
nacionales e internacionales que promuevan la prevencién y combate al trafico ilicito del
patrimonio documental;

Implementar las acciones que permitan sustanciar los procedimientos que deriven en los
siguientes actos administrativos, segun la normativa que para tal efecto emita la persona
titular de la Direccion de Asuntos Juridicos y Archivisticos:

a. Declaratoria de patrimonio documental de la nacién;

b. Declaratoria de documentos o archivos privados de interés publico;

c. Ejercicio del derecho preferente de adquisicidén de patrimonio documental;
d. Autorizaciéon de salida del patrimonio documental;

e. Expropiacion de patrimonio documental; y

f. Recuperacion de la posesion del patrimonio documental de la nacién;

Imponer las multas a las infracciones administrativas previstas en la Ley General o
cualquier otro instrumento normativo que no le competan al Tribunal Federal de Justicia
Administrativa y que se relacionen con la materia de trafico ilicito o proteccion del
patrimonio documental; las cuales podran ser revisadas por la persona titular de la
Direccion de Asuntos Juridicos y Archivisticos, segun lo dispuesto en la Ley Federal del
Procedimiento Administrativo;

Atender las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y
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técnicas que, en su caso, emita o precise la persona titular de la Direccién de Asuntos
Juridicos y Archivisticos;

XIl. Acordar con la persona titular de la Direcciéon de Asuntos Juridicos y Archivisticos el
despacho de los asuntos de su competencia; y

XIll. Las demas que las disposiciones legales o reglamentarias le atribuyan en el ambito de su
competencia, asi como aquellas que le confiera o instruya la persona titular de la Direccion
de Asuntos Juridicos y Archivisticos.

Articulo 153. Para la atencidén de los asuntos que deriven de sus atribuciones, la Subdireccion para la
Proteccién y Restitucién del Patrimonio Documental contara con la siguiente Area administrativa:

R El Departamento para el Combate del Trafico llicito de Patrimonio Documental.

Las personas titulares de los departamentos referidos y sus colaboradoras y colaboradores deberan
ejecutar y cumplir con las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y técnicas que,
en su caso, defina la persona titular de la Subdireccién para la Proteccién y Restitucién del
Patrimonio Documental.
Seccioén séptima
De la Unidad de Transparencia

Articulo 154. La Unidad de Transparencia tendra la funcidon de gestionar el correcto
desenvolvimiento del Archivo General respecto de sus obligaciones de transparencia, acceso a la
informacidén publica y proteccidon de datos personales.

Articulo 155. La operacion de la Unidad de Transparencia dependera del Departamento de
Procedimientos de Transparencia, Acceso a la Informacién y Datos Personales, cuya persona titular
tendra las siguientes atribuciones:

I Suplir a la persona titular de la Unidad de Transparencia del Archivo General;

Il Implementar las acciones que permitan que las Unidades administrativas cumplan con la
normativa en materia de transparencia, acceso a la informacién publica y proteccién de
datos personales;

1. Implementar las acciones que permitan la definicidn y ejecuciéon de las politicas de
transparencia proactiva que regiran en la Entidad,;
V. Implementar las acciones que permitan la planeacion, organizacidn, convocatoria,

desahogo y seguimiento de las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité de
Transparencia del Archivo;
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Implementar las acciones que permitan el tramite oportuno de los procedimientos
relacionados con las materias de transparencia, acceso a la informacién publica y
proteccion de datos personales;

Certificar las reproducciones de los documentos sujetos a un procedimiento de
transparencia, acceso a la informacién o proteccidon de datos, cuando asi lo solicite alguna
parte o instancia legitima;

Elaborar los proyectos de resolucién que deba aprobar el Comité de Transparencia del
Archivo General y someterlos a su consideracion para su aprobacion;

Implementar las acciones que permitan la defensa de las resoluciones que emitan las
Unidades administrativas y el Comité de Transparencia del Archivo General, relacionadas
con las materias de transparencia, acceso a la informacion publica y proteccion de datos
personales;

Implementar las acciones que permitan el cumplimiento de las resoluciones que emita la
autoridad competente en materia de transparencia, acceso a la informacién publicas y
proteccién de datos personales;

Atender las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esguemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y
técnicas que, en su caso, emita o precise la persona titular de la Direccién de Asuntos
Juridicos y Archivisticos;

Acordar con la persona titular de la Direccion de Asuntos Juridicos y Archivisticos el
despacho de los asuntos de su competencia; y

Las demas que las disposiciones legales o reglamentarias le atribuyan en el ambito de su
competencia, asi como aquellas que le confiera o instruya la persona titular de la Direccidon
de Asuntos Juridicos y Archivisticos.

Articulo 156. Para la atencidn de los asuntos que deriven de sus atribuciones, el Departamento de
Procedimientos de Transparencia, Acceso a la Informacion y Datos Personales contara con las
colaboradoras y los colaboradores que para tal efecto le sean asignados por la persona titular de la
Direccion de Asuntos Juridicos y Archivisticos; quienes deberdn ejecutar y cumplir con las asesorias,
comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias, indicaciones, instrucciones, métodos,
plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y técnicas que, en su caso, defina.

Capitulo VIII
De la Direccién de Administracién y sus Areas administrativas

Seccién primera
De la Direccién de Administracion

Articulo 157. La Direccion de Administracion tendra la funcion de dirigir la operacion de la Entidad,
por lo que corresponde a recursos humanos, materiales y financieros; tecnologias de la informacién
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y comunicaciones; infraestructura, asi como la planeacién y el desarrollo institucional, y contara con
las siguientes Areas administrativas:

La Subdireccién de Planeacién y Evaluacion;

La Subdireccidon de Recursos Humanos;

La Subdireccion de Recursos Financieros;

La Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios Generales;

La Subdireccion de Adquisiciones y Procedimientos de Contratacion;
La Subdireccién de Operaciones Tecnoldgicas y de Comunicaciones;
La Subdireccidon de Sistemas de la Informacioén;

La Subdirecciéon de Infraestructura Tecnoldgica y Medios Electrénicos;
La Subdireccion de Operaciones de Digitalizaciéon;y

La Subdirecciéon de Planeacion y Normatividad Tecnoldgica.

Articulo 158. La persona titular de la Direccion de Administracion tendra las siguientes atribuciones:

VL.

VII.

Establecer e implementar las normas, criterios, sistemas y procedimientos de caracter
administrativo que deban regir en las Unidades administrativas, para la gestion de los
recursos humanos, financieros y materiales; los de tecnologias de la informaciéon y
comunicaciones; asi como de la planeacién y el desarrollo institucional;

Someter a consideracién del Director General, las medidas de caracter administrativo para
la gestion de los recursos humanos, financieros y materiales; de tecnologias de la
informacién y comunicaciones; asi como de la planeacién y el desarrollo institucional que
mejoren el funcionamiento del Archivo General;

Establecer los mecanismos que permitan la integracion, formalizacién, actualizacion,
control, evaluaciéon y seguimiento del programa institucional del Archivo General, asi como
los programas anuales de trabajo que deriven de aquel;

Presentar al Organo de Gobierno del Archivo General, para su aprobacién, el programa
institucional de la Entidad, asi como los programas anuales de trabajo que deriven de
aquel, previa autorizacion de la Direccién General;

Establecer los mecanismos que permitan la planeacidn, programacion, presupuestacion,
control y evaluacién del gasto entre las Unidades administrativas de la Entidad,;

Presentar al Organo de Gobierno del Archivo General, para su conocimiento, el
anteproyecto de presupuesto anual del Archivo General, previa autorizacion de la
Direccion General y segun el techo presupuestal asignado por la Secretaria de Hacienday
Crédito Publico;

Establecer los mecanismos que permitan la integracién, formalizacién y seguimiento de la
cuenta de la hacienda publica del Archivo General, asi como su presentacion ante las
instancias fiscalizadoras que correspondan, al Organo de Gobiernoy la Direccién General;
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Autorizar el ejercicio del presupuesto, segun los programas y proyectos que se hayan
aprobado, asi como las instrucciones que, en su caso, haya emitido el Organo de Gobierno
o la Direccion General;

Establecer los mecanismos que permitan el seguimiento, control y vigilancia durante el
ejercicio del presupuesto asignado al Archivo General;

Autorizar las transferencias, ampliaciones y modificaciones presupuestales que requiera la
Entidad, para garantizar su funcionamiento, asi como el cumplimiento de su objeto y
metas institucionales, para lo cual debera tomar en cuenta los acuerdos que, en su caso,
haya tomado el Organo de Gobierno;

Establecer los mecanismos que permitan la integracion, formalizaciéon, actualizacion,
control, evaluacion y seguimiento de los siguientes instrumentos:

a. Programa anual de capacitacion y actualizacién de personal;

b. Programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios;

c. Programa anual de obras publicas y servicios relacionados con las mismas;

d. Programa anual de disposicién final de bienes muebles;

e. Programa interno de proteccion civil;

f. Programa anual de aseguramiento y mantenimiento de inmuebles;y

g. Programa anual para la digitalizacion del Acervo Histérico del Archivo General,

Presidir los comités de adquisiciones, arrendamientos y servicios; de obras publicas y
servicios relacionados con los mismos; asi como el de bienes muebles;

Establecer los mecanismos que permitan la conduccién, seguimiento y evaluacion de los
comités de adquisiciones, arrendamientos y servicios; de obras publicas y servicios
relacionados con los mismos; asi como el de bienes muebles;

Fungir como la persona responsable inmobiliario de la Entidad ante cualquier autoridad
competente, asi como autorizar o instruir a sus colaboradores la ejecucién de los registros
gue le sometan a su consideracién o que correspondan;

Establecer los mecanismos que permitan la integraciéon, formalizacién, actualizacion,
control, evaluacién y seguimiento del manual de organizacién general del Archivo General,
asi como el de los manuales especificos de organizaciéon, procedimientos y servicios al
publico que deriven de aquél;

Aprobar el manual de organizacidn general del Archivo General, segun el proyecto que le
presente la Subdireccién de Planeacion y Evaluacion;

Establecer los mecanismos que permitan conducir las relaciones laborales del Archivo
General;

Gestionar ante el Organo de Gobierno, los nombramientos y remociones que le sean
presentados por las personas titulares de las unidades administrativas;

Establecer los mecanismos que permitan la integraciéon, formalizacién, actualizacion,
control, evaluacién y seguimiento de las condiciones generales de trabajo de la Entidad;
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XX, Aprobar las condiciones generales de trabajo, segun el proyecto que le presente la
Subdireccion de Recursos Humanos;

XXI. Imponer los descuentos, retenciones o sanciones laborales, previa opinidon de la persona
titular de la Unidad administrativa a la que pertenezca la persona trabajadora involucrada;

XXIl. Autorizar la procedencia de estimulos y recompensas, que impliquen un gasto directo,
para lo cual debera tomar en cuenta las capacidades financieras de la Entidad y ser
deferente a las consideraciones que expongan las personas titulares de las Unidades
administrativas involucradas;

XXIIl. Presidir el comité de ética del Archivo General;

XXIV. Establecer los mecanismos que permitan la conduccidon, seguimiento y evaluacion del
comité de ética del Archivo General;

XXV. Establecer los mecanismos que permitan a sus Areas administrativas dictaminar la
viabilidad, desde su ambito competencial, de las acciones e instrumentos que las demas
Unidades administrativas pretendan impulsar, cuando asi se lo requieran para el
cumplimiento de alguna de sus atribuciones;

XXVI. Establecer los mecanismos que permitan la integraciéon, formalizacién, actualizacion,
control, evaluaciony seguimiento de la politica de mejora regulatoria en el Archivo General;

XXVII. Autorizar o instruir a la Subdirecciéon de Operaciones Tecnoldgicasy de Comunicaciones el
desahogo de los procedimientos de adquisiciones, contrataciones u obra publica,
relacionados con las necesidades de tecnologias de la informacién y comunicaciones, para
lo cual deberd establecer el grado de intervencién de las demas Areas tecnoldgicas;

XXVIII. Emitir la normativa interna que permita el correcto funcionamiento y operacién de la
Direccidon de Administracion;

XXIX. Definirlas prioridadesy criterios a seguir en la Direccién de Administracidon, para garantizar
su correcto funcionamiento, asi como el de sus Areas administrativas;

XXX. Implementar las acciones, mecanismos o controles internos que garanticen el correcto
funcionamiento de la Direccién de Administraciéon;y

XXXI. Las demas que las disposiciones legales o reglamentarios le atribuyan en el ambito de su
competencia, asi como aquellas que le confiera o instruya la persona titular de la Direccién
General.

Seccién segunda
De la Subdireccion de Planeacién y Evaluacion

Articulo 159. La Subdireccion de Planeacién y Evaluaciéon tendra la funciéon de gestionar el desarrollo
institucional del Archivo General.

Articulo 160. La persona titular de la Subdireccidén de Planeacién y Evaluacion tendra las siguientes
atribuciones:
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Implementar las acciones que permitan a las Unidades y Areas administrativas ejecutar las
politicas, lineamientos, técnicas, métodos y criterios en materia de planeacidn,
modernizaciéon y desarrollo institucional,

Implementar las acciones que le permitan elaborar el proyecto de programa institucional
del Archivo General y, una vez aprobado éste por el Organo de Gobierno, dar seguimiento
y reportar su cumplimiento;

Implementar las acciones que permitan la elaboracién de los programas anuales de
trabajo, asi como darle seguimiento y reportar el cumplimiento de éstos;

Implementar las acciones que permitan coordinarse con las Unidades administrativas para
la elaboracion, formalizacion e implementacién de los programas transversales de
desarrollo administrativo, de administraciéon de riesgos y de control institucional;
Implementar las acciones que permitan coordinarse para la elaboracion, actualizacion y
registro de los Manuales de organizacién general y de procedimientos de las Unidades
administrativas, asi como los criterios técnico-administrativos;

Emitir los manuales, criterios, metodologias, guias, instructivos o instrumentos similares
que permitan a las Unidades y Areas administrativas cumplir con las politicas y estrategias
de modernizacioén, desarrollo y mejora de la gestion;

Implementar las acciones que permitan verificar el cumplimiento de los programas de
mejora regulatoria, con la finalidad de simplificar y facilitar los tramites y servicios que
presta la Entidad,;

Emitir los reportes, memorias, estudios e informes relacionados con la evaluacidn y gestiéon
institucional, junto con su respectiva documentacidon soporte, cuando asi lo requiera
alguna autoridad competente;

Implementar las acciones que permitan a la Entidad disefiar un presupuesto basado en
resultados, segun el sistema de evaluacion del desempefo, previsto en la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria;

Implementar las acciones que permitan a las Unidades y Areas administrativas contar con
herramientas informaticas que faciliten el seguimiento de las actividades relacionadas con
el cumplimiento de los programas institucionales y procesos relacionados con ellos;
Atender las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y
técnicas que, en su caso, emita O precise la persona titular de la Direcciéon de
Administracion;

Acordar con la persona titular de la Direccién de Administracién el despacho de los asuntos
de su competencia;y

Las demas que las disposiciones legales o reglamentarias le atribuyan en el ambito de su
competencia, asi como aquellas que le confiera o instruya la persona titular de la Direccidn
de Administracion.
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Articulo 161. Para la atencidn de los asuntos que deriven de sus atribuciones, la Subdireccidon de
Planeacion y Evaluacién contara con la siguiente Area administrativa:

R El Departamento de Organizacién y Métodos;
Il El Departamento de Desarrollo Institucional; y
1. El Departamento de Planeacion y Control.

Las personas titulares de los departamentos referidos y sus colaboradoras y colaboradores deberan
ejecutar y cumplir con las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y técnicas que,
en su caso, defina la persona titular de la Subdireccion de Planeacién y Evaluacion.

Seccion tercera
De la Subdireccion de Recursos Humanos

Articulo 162. La Subdireccién de Recursos Humanos tendra la funcién de gestionar el desarrollo y
control profesional de las personas servidoras publicas del Archivo General.

Articulo 163. La persona titular de la Subdireccidon de Recursos Humanos tendra las siguientes
atribuciones:

I. Implementar las acciones que permitan el reclutamiento, seleccidn, contratacion,
induccidn, evaluacién, motivaciéon y capacitacion de las personas servidoras publicas del
Archivo General, previa instruccién o indicacion de la persona titular de la Direccién de
Administracion;

Il Implementar las acciones que permitan el cumplimiento del programa anual de
capacitaciéon y actualizacion de personal;

1. Emitir los nombramientos y encargos de las personas servidoras publicas del Archivo
General;

\VA Implementar las acciones que permitan al Archivo General contar con prestadores de
servicio social, practicas profesionales o cualquier otra modalidad similar;

V. Implementar las acciones que permitan el pago de las remuneraciones, prestaciones,

estimulos, recompensas o cualquier otra prestacién procedente a las personas servidoras
publicas del Archivo General,

VL. Implementar las acciones que permitan ejecutar los movimientos de personal o cambios
de adscripcion, segun las solicitudes y opiniones que le presenten las Unidades
administrativas;

VIl. Implementar las acciones que permitan llevar a cabo los descuentos, retenciones o
sanciones laborales, previa opinion de la persona titular de la Unidad administrativa a la
gue pertenezca la persona trabajadora involucrada;
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VIIl. Implementar las acciones que permitan mantener actualizada la estructura organica y
ocupacional del Archivo General, ante toda instancia competente;

IX. Presentar a la persona titular de la Direcciéon de Administraciéon, para su aprobacion, el
proyecto de condiciones generales del trabajo, segun las negociaciones que se realicen
con el sindicato, asi como las consideraciones que, en su caso, emitan las dependencias
federales y los dictdmenes que le presenten las Unidades y Areas administrativas para
evaluar su viabilidad;

X. Atender las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, reguerimientos y
técnicas que, en su caso, emita O precise la persona titular de la Direccion de
Administracion;

XI. Acordar con la persona titular de la Direccién de Administraciéon el despacho de los asuntos
de su competencia;y

Xil. Las demas que las disposiciones legales o reglamentarias le atribuyan en el &mbito de su
competencia, asi como aquellas que le confiera o instruya la persona titular de la Direccion
de Administracion.

Articulo 164. Para la atencidn de los asuntos que deriven de sus atribuciones, la Subdireccion de
Recursos Humanos contara con la siguiente Area administrativa:

l. El Departamento de Némina y Desarrollo Organizacional.

La persona titular del departamento referido y sus colaboradoras y colaboradores deberan ejecutar
y cumplir con las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias, indicaciones,
instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y técnicas que, en su caso,
defina la persona titular de la Subdireccién de Recursos Humanos.

Seccion cuarta
De la Subdireccién de Recursos Financieros

Articulo 165. La Subdireccion de Recursos Financieros tendra la funcién de gestionar las activos y
pasivos de la Entidad, para garantizar su operacion.

Articulo 166. La persona titular de la Subdireccién de Recursos Financieros tendrd las siguientes
atribuciones:

I Implementar las acciones que permitan la integracién del anteproyecto de presupuesto
de egresos del Archivo General, conforme al techo presupuestal que definan las
autoridades competentes, y en su caso, las instrucciones que para tal efecto emita la
persona titular de la Direccién General,
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Implementar las acciones que permitan el registro y seguimiento de la ejecucion de los
recursos financieros asignados al Archivo General, de acuerdo con las solicitudes y gastos
de las Unidades administrativas;

Implementar las acciones que permitan la ejecucién de las adecuaciones presupuestarias
y la distribuciéon de los recursos adicionales que se requieran con motivo de las
necesidades operativas del Archivo General, previa autorizacion de la persona titular de la
Direccion de Administracion;

Implementar las acciones que permitan la captura y registro de los instrumentos de pago
en los sistemas de la Secretaria de Hacienda y Crédito PUblico, para garantizar la adecuada
ejecucion del gasto, segun los montos y calendario autorizados;

Implementar las acciones que permitan la captura y registro de las modificaciones o
adecuaciones del presupuesto en los sistemas de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Pdblico;

Implementar las acciones que permitan ejecutar y supervisar que los pagos se realicen a
través de la banca electrénica y segun los controles vigentes;

Implementar las acciones que permitan la emisién de los cheques de la Entidad,;
Implementar las acciones que permitan a la Entidad cumplir con las disposiciones fiscales
vigentes;

Implementar las acciones que permitan la supervision y control de los ingresos por la venta
de bienes y servicios que proporciona el Archivo General;

Implementar las acciones gque permitan el correcto funcionamiento del sistema de
contabilidad del Archivo General, asi como la emision de los estados financieros y los
informes de rendicién de la cuenta publica;

Implementar las acciones que permitan la integracién y remisiéon de la informaciéon
presupuestal y financiero del Archivo General a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publica,
a la Secretaria de la Funcion Publica, al Organo de Gobierno, al Organo Interno de Control
asi como a los despachos externos designados por la autoridad competente;
Implementar las acciones que permitan la custodia de los libros, registros auxiliares,
informacion y documentos justificativos y comprobatorios de las operaciones
presupuestales y financieras del Archivo General, para lo cual deberd coordinarse con la
persona responsable del archivo de tramite de la Direccién de Administracion;

Atender las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y
técnicas que, en su caso, emita o precise la persona titular de la Direccidn de
Administracion;

Acordar con la persona titular de la Direccion de Administracion el despacho de los asuntos
de su competencia;y

Las demas que las disposiciones legales o reglamentarios le atribuyan en el ambito de su
competencia, asi como aquellas que le confiera o instruya la persona titular de la Direccién
de Administracion.
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Articulo 167. Para la atencién de los asuntos que deriven de sus atribuciones, la Subdireccién de
Recursos Financieros contara con las siguientes Areas administrativas:

R El Departamento de Contabilidad;y
Il El Departamento de Presupuesto.

Las personas titulares de los departamentos referidos y sus colaboradoras y colaboradores deberan
ejecutar y cumplir con las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y técnicas que,
en su caso, defina la persona titular de la Subdireccion de Recursos Financieros.

Seccién quinta
De la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales

Articulo 168. La Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios Generales tendra la funcién de
gestionar que las Unidades y Areas administrativas de la Entidad tengan las condiciones materiales
para ejercer sus atribuciones.

Articulo 169. La persona titular de la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales
tendra las siguientes atribuciones:

R Implementar las acciones que permitan la utilizacidn razonable de los bienes del Archivo
General;

Il Implementar las acciones gque permitan conservar y mantener operables los bienes
muebles e inmuebles del Archivo General;

1. Implementar las acciones que permitan conservar y mantener en éptimas condiciones las
obras de arte ornamentales del Archivo;

\VA Implementar las acciones que permitan el registro ante las autoridades competentes de

los titulos de propiedad de los inmuebles del Archivo General, asi como de cualquier otro
tipo de instrumento juridico similar, equivalente o vinculado con aquellos; y custodiarlos;

V. Presentar a la persona titular de la Direccion de Administraciéon, para su aprobacion, el
proyecto de los siguientes instrumentos:

a. Programa interno de proteccion civil;

b. Programa anual de disposicién final de bienes muebles;

c. Programa anual de aseguramiento;y

d. Programa anual de mantenimiento de inmuebles, maquinaria y equipos;

VL. Implementar las acciones que permitan el cumplimiento y seguimiento de los programas
anuales referidos en la fraccién anterior;
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VIl. Designar, previa autorizacion de la persona titular de la Direccion de Administracion, a la
persona que fungira como residente de obra, en los proyectos que lo requieran; cuando tal
responsabilidad no le haya sido asignada a él;

VIIl. Implementar las acciones que permitan mantener actualizada la informacién requerida
en la bitacora electrénica de obras publicas y servicios relacionados con las mismas;

IX. Fingir como la persona titular de la secretaria ejecutiva del comité de bienes muebles del
Archivo General;
X. Atender las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,

indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, reguerimientos y
técnicas que, en su caso, emita O precise la persona titular de la Direccion de
Administracion;

XI. Acordar con la persona titular de la Direccién de Administracion el despacho de los asuntos
de su competencia;y

Xil. Las demas que las disposiciones legales o reglamentarias le atribuyan en el &mbito de su
competencia, asi como aquellas que le confiera o instruya la persona titular de la Direccion
de Administracion.

Articulo 170. Para la atencidén de los asuntos que deriven de sus atribuciones, la Subdireccién de
Recursos Materiales y Servicios Generales contara con las siguientes areas administrativas:

R El Departamento de Mantenimiento; y
Il El Departamento de Servicios Generales.

Las personas titulares de los departamentos referidos y sus colaboradoras y colaboradores deberan
ejecutar y cumplir con las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y técnicas que,
en su caso, defina la persona titular de la Subdireccidon de Recursos Materiales y Servicios Generales.

Seccion sexta
De la Subdireccién de Adquisiciones y Procedimientos de Contratacién

Articulo 171. La Subdireccién de Adquisiciones y Procedimientos de Contrataciéon tendra la funciéon
de gestionar la planeacién, ejecucion y formalizacion de los procedimientos de adquisicion,
arrendamiento y contratacién de bienes y servicios, obra publica y servicios relacionados con la
misma, que requiera el Archivo General.

Articulo 172. La persona titular de la Subdireccién de Adquisiciones y Procedimientos de
Contratacion tendra las siguientes atribuciones:
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Implementar las acciones que permitan la planeacién, ejecucion y formalizacion de los
procedimientos de licitacidn publica, asi como sus procedimientos de excepcidn;
Presentar a la persona titular de la Direcciéon de Administracion, para su aprobacion, el
proyecto de los siguientes instrumentos:

a. Programa anual de adquisiciones, arrendamiento y servicios; y
b. Programa anual de obras publicas y servicios relacionados con las mismas;

Implementar las acciones que permitan el cumplimiento y seguimiento de los programas
anuales referidos en la fraccién anterior;

Implementar las acciones que permitan el control del almacén general de bienes de
consumo del Archivo General;

Implementar las acciones que permitan la elaboracién y formalizacién de los instrumentos
juridicos que deriven de la adquisicion, arrendamiento y contratacién de los bienes y
servicios, asi como de la obra publica y servicios relacionados con la misma;

Implementar las acciones que permitan el manejo del sistema de CompraNet y sus
diversos mddulos de contrataciones publicas;

Implementar las acciones que permitan el manejo de la bitacora electréonica de
seguimiento de adquisiciones;

Implementar las acciones que permitan a las Unidades y Areas administrativas contar con
estudios de mercado sobre los bienes, servicios u obras publica que pretendan contratar;
Presidir los actos administrativos que deriven de los procedimientos de adquisiciones,
arrendamientos y contrataciones de bienes y servicios, asi como los de obra publica;
Presidir el Subcomité revisor de convocatorias del Archivo General, en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios;

Fungir como la persona titular de la secretaria técnica de los comités de adquisiciones,
arrendamientos y servicios; y obras publicas;

Atender las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y
técnicas que, en su caso, emita o precise la persona titular de la Direccidn de
Administracion;

Acordar con la persona titular de la Direccién de Administracion el despacho de los asuntos
de su competencia;y

Las demas que las disposiciones legales o reglamentarios le atribuyan en el dmbito de su
competencia, asi como aquellas que le confiera o instruya la persona titular de la Direccion
de Administracion.

Articulo 173. Para la atencién de los asuntos que deriven de sus atribuciones, la Subdirecciéon de
Adquisiciones y Procedimientos de Contratacion contara con las siguientes areas administrativas:
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l. El Departamento de Procedimientos de Contratacion;

Il El Departamento de Adquisiciones;

1. El Departamento de Sistemas Electréonicos de Informacion Publica; y
V. El Departamento de Normatividad.

Las personas titulares de los departamentos referidos y sus colaboradoras y colaboradores deberan
ejecutar y cumplir con las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y técnicas que,
en su caso, defina la persona titular de la Subdireccién de Adquisiciones y Procedimientos de
Contratacion.

Seccién séptima
De la Subdirecciéon de Operaciones Tecnolégicas y de Comunicaciones

Articulo 174. La Subdireccion de Operaciones Tecnoldgicas y de Comunicaciones tendra la funcion
de coordinar a las Areas implementadoras de tecnolégicas del Archivo General, con el objeto de que
puedan prestar de una forma eficiente y articulada los servicios que requiera la entidad en materia
de tecnologias de la informacién y comunicaciones, asi como la de asesorar a la persona titular de la
Direccion de Administracion en la materia.

Articulo 175. La persona titular de la Subdireccion de Operaciones Tecnoldgicas y de
Comunicaciones tendra las siguientes atribuciones:

I Presentar a la persona titular de la Direccidon de Administraciéon, para su aprobacion, el
proyecto de programa anual para la digitalizacion del Acervo histérico del Archivo General;

Il Presentar a la persona titular de la Direccidén de Administracion, para su aprobaciéon el
proyecto de mecanismos que permitan, en coordinacidn con la Subdireccion de
Operaciones de Digitalizacién, el seguimiento, actualizacién y evaluacién del programa
anual para la digitalizacién del Acervo histérico del Archivo General,

1. Rendir un informe anual a la Direccién de Administracion y a Direccion General sobre los
resultados alcanzados, segun el programa anual para la digitalizacién del Acervo histérico
del Archivo General;

\VA Establecer los mecanismos que permitan a las Areas implementadoras de tecnoldgicas
operar la infraestructura tecnolégica y de comunicaciones de la Entidad,;
V. Establecer los mecanismos que le permitan a las Areas tecnoldgicas, resguardar y

conservar el acervo histérico digital, en donde deberd definir pormenorizadamente los
grados de responsabilidad de las Areas referidas;

VL. Establecer los mecanismos que permitan a las Areas implementadoras de tecnoldgicas
prestar los servicios informaticos y de programaciéon que requieran las Unidades
administrativas;
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Prestar a las Unidades administrativas, cuando asi lo requieran para el cumplimiento de
alguna de sus atribuciones, el servicio de acceso y uso eficiente y seguro del Acervo
histérico digital, para lo cual, se podra coordinar con las Areas tecnoldgicas, segun el
mecanismo que para tal efecto emita, en donde define sus grados de responsabilidad,
Emitir dictamenes de viabilidad u opiniones técnicas, respecto de los proyectos de
adquisicion, arrendamiento, instalacion o implementacidén de servicios e infraestructura
tecnoldgicos o de comunicaciones, segun lo solicite la persona titular de |la Direccién de
Administracién o alguna otra Unidad administrativa, en el cumplimiento de sus
atribuciones; para lo cual, podra solicitar el posicionamiento de las Areas tecnoldgicas;
Emitir dictdmenes de viabilidad u opiniones técnicas en materia de preservacion o
sostenibilidad digital, cuando asi lo solicite la persona titular de la Direcciéon de
Administraciéon o alguna Unidad administrativa, para el cumplimiento de sus atribuciones;
para lo cual, podra solicitar el posicionamiento de la Subdireccion de Operaciones de
Digitalizacion;

Aprobar los mecanismos de control y protocolos de seguridad para el resguardo y
salvaguarda de la informacidn, sistemas y equipos tecnoldgicos del Archivo General, segun
los proyectos que le presenten las Areas tecnolégicas;

Establecer los mecanismos que permitan a la Entidad cumplir con la estrategia de
Gobierno Digital, los cuales seran vinculantes para las Areas tecnoldgicas;

Establecer los mecanismos que permitan a las Areas implementadoras de tecnoldgicas la
asignacion o registro de correos electrénicos para comunicaciones oficiales, los cuales
deberan ser acordes a los criterios que, en su caso, establezca la Direccidon de Desarrollo
Archivistico Nacional;

Establecer los mecanismos que permitan a la Subdireccion de Operaciones de
Digitalizacién la digitalizacion del Acervo histérico que resguarda el Archivo General, para
lo cual, debera observar las medidas de conservacidon que emita la Direccién de
Preservaciéon del Patrimonio Documental;

Emitir los instrumentos normativos en materia de preservacion o sostenibilidad digital,
almacenamiento, administracién y técnicas de reproduccién de los recursos del Acervo
histérico digital del Archivo General, para lo cual, podra requerir la intervencién de la
Subdireccién de Operaciones de Digitalizacion;

Establecer los mecanismos que permitan a la Subdireccion de Operaciones de
Digitalizacion identificar los documentos histéricos vulnerables por su estado de
conservacion o extraviados, durante los procesos de digitalizacién; a efecto de informar a
la Direccion de Preservacion del Patrimonio Documental, a la Direccién de Gestién, Acceso
y Difusién del Patrimonio Documental y a la Direccién de Asuntos Juridicos y Archivisticos;
Establecer mecanismos en materia de preservacién del Acervo histdérico digital del Archivo
General;

Autorizar la incorporacion de recursos digitales al Archivo General, provenientes de los
sujetos obligados o instancias privadas, nacionales o internacionales; segun los
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lineamientos o mecanismos que para tal efecto emita, previa opinién de las Areas
tecnoldgicas, cuya intervencién sera requerida al momento de recibir la transferencia
digital;

Gestionar con las Areas implementadoras de tecnoldgicas la incorporacién de recursos
documentales al Acervo histérico digital del Archivo General, cuando asi lo instruya la
Direccién General;

Representar al Archivo General ante cualquier instancia, previa instruccién o autorizacién
de la persona titular de la Direccidon de Administracion, cuando se traten temas
relacionados con la preservacidon o sostenibilidad digital;

Proponer a la persona titular de la Direccion de Administracion, para su aprobacion, la
normativa interna que permita el correcto funcionamiento y operaciéon de las Areas
tecnoldégicas;

Proponer a la persona titular de la Direccién de Administraciéon, para su aprobacion, las
prioridades y criterios a seguir en la Areas tecnoldgicas, para garantizar su correcto
funcionamiento;

Proponer a la persona titular de la Direccidn de Administracidn, para su aprobacion, la
implementacién de acciones, mecanismos o controles internos que garanticen el correcto
funcionamiento de la Subdireccion de Operaciones Tecnolégicas y de Comunicaciones;
Atender las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esguemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y
técnicas que, en su caso, emita o precise la persona titular de la Direccidon de
Administracion; y

Las demas que las disposiciones legales o reglamentarios le atribuyan en el ambito de su
competencia, asi como aquellas que le confiera o instruya la persona titular de la Direcciéon
de Administracion.

Seccion octava
De la Subdireccién de Sistemas de Informacion

Articulo 176. La Subdirecciéon de Sistemas de Informacién tendra la funcidn de gestionar los sistemas
de informacidén que operen en el Archivo General.

Articulo

177. La persona titular de la Subdireccion de Sistemas de Informacién tendra las siguientes

atribuciones:

Implementar las acciones que permitan el analisis, diseno, desarrollo, pruebas, mejora,
respaldo y mantenimiento de los sistemas informaticos del Archivo General, segun las
solicitudes y necesidades de las Unidades administrativas;

Implementar las acciones que permitan el desarrollo y funcionamiento de un sistema
automatizado de gestion documental o gestor de contenidos digitalizados en el Archivo
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General, segun los criterios, campos, herramientas informaticas y contenidos que
determine la Direccién de Preservacién del Patrimonio Documental, por lo que respecto a
la parte histérica; y la Direccion de Desarrollo Archivistico Nacional, en relacion a los
archivos de tramite y concentracion;

111, Atender las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y
técnicas que, en su caso, emita o precise la persona titular de la Direccién de
Administracion;

V. Acordar con la persona titular de la Direccién de Administracién el despacho de los asuntos
de su competencia;y
V. Las demas que las disposiciones legales o reglamentarios le atribuyan en el ambito de su

competencia, asi como aquellas que le confiera o instruya la persona titular de la Direccién
de Administracion.

Articulo 178. Para la atencidon de los asuntos que deriven de sus atribuciones, la Subdireccién de
Sistemas de Informacion contara con las siguientes areas administrativas:

l. El Departamento de Desarrollo de Sistemas;
Il El Departamento para la Automatizacion de Procesos y Gestion Digital;y
1. El Departamento de Base de Datos.

Las personas titulares de los departamentos referidos y sus colaboradoras y colaboradores deberan
ejecutar y cumplir con las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y técnicas que,
en su caso, defina la persona titular de la Subdireccidon de Sistemas de Informacion.

Seccién novena
De la Subdireccién de Infraestructura Tecnolégica y Medios Electrénicos

Articulo 179. La Subdireccidén de Infraestructura Tecnoldgica y Medios Electrénicos tendra la funcién
de gestionar el funcionamiento de la infraestructura tecnolégica del Archivo General.

Articulo 180. La persona titular de la Subdireccién de Infraestructura Tecnoldgica y Medios
Electréonicos tendra las siguientes atribuciones:

R Implementar las acciones que permitan identificar y solventar las necesidades de
infraestructura tecnolégica y de comunicaciones en las Unidades y Areas administrativas;

Il Implementar las acciones que permitan desarrollar, instrumentar y mantener en
operacién continua la infraestructura tecnolégica y de comunicaciones en el Archivo
General;
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1. Implementar las acciones que permitan la ejecucidn de medidas de seguridad de la
informacidén resguardada en la infraestructura tecnolégica;
V. Atender las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,

indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y
técnicas que, en su caso, emita o precise la persona titular de la Direccion de
Administracion;

V. Acordar con la persona titular de la Direccién de Administracién el despacho de los asuntos
de su competencia;y
VL. Las demas que las disposiciones legales o reglamentarios le atribuyan en el ambito de su

competencia, asi como aquellas que le confiera o instruya la persona titular de la Direccion
de Administracion.

Articulo 181. Para la atencién de los asuntos que deriven de sus atribuciones, la Subdireccion de
Infraestructura Tecnoldgica y Medios Electrénicos contara con las siguientes areas administrativas:

l. El Departamento de Procesos y Operaciones Tecnolégicas;
Il El Departamento de Administracion de Seguridad Informatica, y.
1. El Departamento de Administracion de Redes y Telecomunicaciones.

Las personas titulares de los departamentos referidos y sus colaboradoras y colaboradores deberan
ejecutar y cumplir con las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y técnicas que,
en su caso, defina la persona titular de la Subdireccién de Sistemas de Infraestructura Tecnoldgica y
Medios Electrénicos.

Secciéon décima
De la Subdireccién de Operaciones de Digitalizaciéon

Articulo 182. La Subdireccion de Operaciones de Digitalizacion tendra la funcién de gestionar la
conservacion y preservacion del acervo histérico digital del Archivo General.

Articulo 183. La persona titular de la Subdireccion de Operaciones de Digitalizacion tendra las
siguientes atribuciones:

I Implementar las acciones que permitan la digitalizacidén del Acervo histérico del Archivo
General;

Il Implementar las acciones que permitan conservar y preservar el Acervo histérico digital
del Archivo General;
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1. Emitir la normativa que defina las caracteristicas y metadatos de los recursos digitales que
deriven de la digitalizacién del Acervo histérico del Archivo General, previa opinidn de la
Direccidon de Preservacion del Patrimonio Documental;

V. Atender las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y
técnicas que, en su caso, emita o precise la persona titular de la Direccidn de
Administracion;

V. Acordar con la persona titular de la Direccion de Administracion el despacho de los asuntos
de su competencia;y
VL Las demas que las disposiciones legales o reglamentarios le atribuyan en el ambito de su

competencia, asi como aquellas que le confiera o instruya la persona titular de la Direccion
de Administracion.

Articulo 184. Para la atencién de los asuntos que deriven de sus atribuciones, la Subdireccién de
Operaciones de Digitalizacion contara con las siguientes Areas administrativas:

l. El Departamento de Digitalizacién; y
Il El Departamento de Validacién y Control de Calidad de Digitalizacion.

Las personas titulares de los departamentos referidos y sus colaboradoras y colaboradores deberan
ejecutar y cumplir con las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y técnicas que,
en su caso, defina la persona titular de la Subdireccion de Operaciones de Digitalizacién.

Seccién decimoprimera
De la Subdireccion de Planeaciéon y Normatividad Tecnolégica

Articulo 185. La Subdireccion de Planeaciéon y Normatividad Tecnoldgica tendrd la funcidon de
coordinar la elaboracién y seguimiento del Portafolio de Proyectos de Tecnologias de la Informacion
y Comunicaciones del Archivo General.

Articulo 186. La persona titular de la Subdirecciéon de Planeacion y Normatividad Tecnoldgica tendra
las siguientes atribuciones:

I Implementar las acciones que permitan coordinar la integracién y seguimiento del
Portafolio de Proyectos de Tecnologias de la Informaciéon y Comunicaciones;

Il Implementar las acciones que permitan a la Entidad cumplir con la estrategia de gobierno
digital;

1. Implementar las acciones para coordinar el proceso de compilacion de normas y politicas
en materia de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones;
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V. Implementar las acciones que permitan dar seguimiento al programa institucional y
objetivo estratégico de la Direccién de Administracion;
V. Atender las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,

indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y
técnicas que, en su caso, emita o precise la persona titular de la Direccion de
Administracion;

VL. Acordar con la persona titular de la Direccién de Administracién el despacho de los asuntos
de su competencia;y

VII. Las demas que las disposiciones legales o reglamentarios le atribuyan en el ambito de su
competencia, asi como aquellas que le confiera o instruya la persona titular de la Direccion
de Administracion.

Articulo 187. Para la atencidon de los asuntos que deriven de sus atribuciones, la Subdireccion de
Planeacion y Normatividad Tecnoldgica contara con las siguientes Areas administrativas:

l. El Departamento de Innovacion y Calidad; y
Il El Departamento de Planeacion y Control de Proyectos Tecnoldgicos.

Las personas titulares de los departamentos referidos y sus colaboradoras y colaboradores deberan
ejecutar y cumplir con las asesorias, comisiones, criterios, designaciones, esquemas, estrategias,
indicaciones, instrucciones, métodos, plazos, prioridades, proyectos, requerimientos y técnicas que,
en su caso, defina la persona titular de la Subdireccion de Planeacion y Normatividad Tecnoldgica.

TRANSITORIOS

Primero. El presente instrumento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacidon en el Diario
Oficial de la Federacion.

Segundo. A partir de la entrada en vigor del presente instrumento, se abroga el Estatuto Organico
del Archivo General de la Nacién publicado el 05 de febrero de 2020 en el Diario Oficial de la
Federacion y todas sus reformas.

Tercero. La persona titular de la Subdireccidon de Recursos Humanos deberd gestionar los ajustes
organicos, ante las instancias gubernamentales competentes, dentro de los tres meses contados a
partir de la entrada en vigor del presente instrumento.

Cuarto. La persona titular de la Subdireccién de Recursos Humanos deberd avisar a las personas

servidoras publicas del Archivo General de la Nacion sobre el cambio en la denominaciéon de sus
respectivas plazas, sus Unidades y Areas administrativas de adscripcion y el pardmetro normativo
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gue regula su actividad, durante la siguiente quincena a la entrada en vigor del presente
instrumento.

Quinto. Con la entrada en vigor del presente acuerdo, el Archivo General de la Nacién reconoce como
propias todas las obligaciones y prerrogativas que deriven de los instrumentos consensuales
suscritos por la Coordinacion de Memoria Histdrica y Cultural de México de la Oficina de la
Presidencia de la Republica, en materia de derecho a la memoria nacional.

El presente Acuerdo fue aprobado por el Organo de Gobierno del Archivo General de la Nacién,
durante su Tercera Sesién Ordinaria de 2023, mediante el Acuerdo (R) OG-0-3-23-4.
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