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Formato Numero 001
Acta Administrativa de Siniestro

Secretaria de la Defensa Nacional

SEDE NA Datos de la unidad

Folio (1) unidad/No. consecutivo. /afio.
En la poblacién de , del Municipio de del
Estado de en el lugar que ocupa del
Campo Militar/Base Aérea , siendo las horas del
dia del mes de del afio , Se realiza el levantamiento de la

presente acta administrativa de hechos, con el propdsito de dejar constancia del siniestro
ocurrido del bien patrimonial cuyos datos y caracteristicas se describen en el presente
documento. (2)

Datos del bien siniestrado

Concepto Descripcion Concepto Descripcion
Area responsable Placas/matricula/
del resguardo (3) Siglas (9)
Lugar de asignacion .
del bien (4) No. de serie (10)
Descripcién del bien No. de control de inventario
(5) _an
Marca (6) Valor de mv(elnzt;mo 0 poliza
Submarcaltipo (7) Valor de reposicion (13)
Ano/modelo (8) Otros (14)

Datos de la o el resguardante/conductor/piloto

Grado Nombre de la o el resguardante subsidiario (15) Matricula
Nombre de quien realice las actividades de controlador .
Grado X Matricula
de bienes muebles (16)
Grado Nombre de la o el resguardante directo (17) Matricula
Datos del siniestro.
Lugar del siniestro (18)
dd/mm/aa Hora del hh/mm

Fecha del siniestro (19) siniestro

Causas (20)
Efectos/descripcion de los dafios

Descripcién de los hechos y/o circunstancias del accidente.
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Datos del seguro

Aseguradora (21) Numero(zdg reporte
Numero de pdliza de Ajustadora o
aseguramiento (23) ajustador (24)
Estado del siniestro

Validacién (25)

Titular del organismo. La o el resguardante/conductor/piloto
testigo, controlador de BB.MM




10.

11.

3

Guia de Llenado
Acta Administrativa de Siniestro

Folio (unidad/nimero consecutivo/afio) deberd conformarse por
el numero de la unidad, un nimero consecutivo de control de
cada unidad y el afio en que se levanta el acta.

Datos de la Unidad: debera anotarse la poblacion, el municipio,
el estado de la unidad que levanta el acta administrativa y el
tipo de instalacion militar. Debe corresponder a la que esta
asignado el bien, vehiculo o aeronave siniestrada. Asi como la
fecha y la hora del levantamiento del acta.

Datos del bien siniestrado
Area responsable del resguardo: anotar la descripcion del area
gue tiene asignado el vehiculo, aeronave o bien bajo su
resguardo.
Lugar de asignacion del bien: lugar (area, estado, localidad,
etcétera), donde se encuentra ubicado y asignado el bien
actualmente.

Descripcion del bien: tipo de bien (camioneta, automovil,
aeronave, tractor, etcétera).

Marca: marca del vehiculo o aeronave.

Submarcaltipo.

Ano/modelo.

Placas/matricula/siglas.

Numero de serie del vehiculo o aeronave.

Numero de control de inventario nimero de control asignado
conforme al procedimiento establecido.

Valor de inventario o poliza: valor de inventario, factura o valor
en poliza de aseguramiento.



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
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Valor de reposicion: valor acordado o de reposicion en caso de
indemnizacién (en caso de contar con la informacion).

Otros: algun otro dato de importancia para la identificacion del
bien, datos de la o el resguardante conductor o piloto.

Resguardante subsidiaria o subsidiario: nombre, grado vy
matricula del personal titular del organismo quien tiene bajo su
responsabilidad los bienes de la Unidad y/o el bien siniestrado.

Controladora o controlador de bienes muebles: nombre, grado y
matricula del personal responsable del control de bienes del
organismo al cual pertenece el bien siniestrado.

Resguardante directo: nombre de quien tiene bajo su resguardo
directo el bien siniestrado (la o el conductor, piloto, usuario,
etcétera).

Datos del siniestro
Lugar del siniestro: estado, ciudad, municipio y localidad de
ocurrencia del siniestro.

Fecha del siniestro: fecha de ocurrencia del siniestro.

Descripcidon  del siniestro: descripcion breve de las
circunstancias, efectos o dafios del siniestro, asi como de sus
causas (si se conoce).

Ejemplo: “colision con vehiculos de carga que ocasioné
volcadura de camioneta Cheyenne y lesion de gravedad a 3
elementos, la causa aparente del siniestro es impericia del
conductor”.

Descripcion de los hechos y/o circunstancias

Aseguradora: razon social de la aseguradora que atendio el
siniestro.

NUumero de reporte: numero de reporte u orden de trabajo
proporcionado por la cabina de la aseguradora.



5

22. Numero de pdliza: numero de poliza bajo la cual esta amparado
el bien siniestrado.

23. Ajustadora o ajustador: nombre de la persona que realiza
labores de ajustador que acudi6 al lugar del siniestro y levanté
el reporte del accidente.

Estado del siniestro. Validacion

24. Asentar el grado, especialidad y cargo de la persona titular o
responsable del organismo que levanta el acta y valida la
informacion.

Asentar en los siguientes renglones: firma, nombre y matricula.
grado, especialidad y cargo de quien proporciona la informacion
del acta (persona resguardante, conductor, piloto, testigo,
controlador de BB.MM.).

Asentar en los siguientes renglones: firma, nombre y matricula.



Formato NUumero 002
Acta Circunstanciada

SEDENA

Lugar:
Hora y fecha:
Dependencia:

Asunto:

Motivo:

Interventoras:
0
Interventores:

Antecedentes:

Examen:

)
)
3

Comprobar el estado de utilidad del bien instrumental que tenia de
cargolaoelC. (4)

Siendo su situacion actual (5)

Verificar sobre la existencia fisica del bien instrumental que tenia de
cargolaoel C. (6)

Por encontrarse (7)
Las o los CC. (8)
Con fecha _ (9) laoelC. _ (10) quien

tenia de cargo el bien conforme al resguardo individual de bienes
instrumentales de fecha (11) , que se describe a
continuacion.

Se revis6 el inventario de bienes instrumentales, encontrandose las
siguientes novedades:

(12)
No. de inventario Descripcién | Valor Estado en que se
encuentra
Faltando, extraviado,
deteriorado
El cual fisicamente deberia encontrarse en

(13) ,
Asimismo, se preguntd al personal perteneciente al citado organismo,
acerca de la existencia de dicho bien que tenia de cargo la o el C.

(14)
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Manifestando lo siguiente:

LaoelC. (15)

controlador de bienes muebles manifiesta que efectivamente el bien de
referencia estaba a cargo de la o el C. _ (16)
segun resguardo individual de bienes instrumentales No. (17)_ de

fecha _ (18) y que no se habia percatado que dicho
bien se encontraba (19)

Laoel C. _ (20) dijo que desconocia las
causas.

Laoel C. _ (21) informé que no se habia
percatado de esto.

LaoelC. __ (22) menciond que no sabia nada
sobre el particular.

LaoelC. __ (23) manifesté que desconoce de

este asunto.

No habiendo otro asunto que tratar se cerrd la presente acta a las
_(24)  horas del dia _(25) de __ (26) de _ (27) , para
remitirla a la (28) , con copia al expediente
de la seccion, para su consulta en caso de requerirse para aclaraciones
posteriores.

(29)




10.

11.

12.

13.

14.

8

Guia de Llenado
Acta Circunstanciada

Lugar en donde se levanta el acta circunstanciada.
Hora y fecha de elaboracion.

Unidad, dependencia o instalacion militar en donde se
detectaron anomalias.

Grado, especialidad, nombre y cargo de la o el militar.

Asentar cualquiera de los siguientes situaciones que tiene el
personal responsable al momento de levantar el acta: probable
delito de desercion, por desercion, por fallecimiento, por
impedimento del ejercicio de sus funciones (indicar
enfermedad), entre otros.

Mismos datos del numeral 4.

Indicar la situacibn en que se encuentra el bien
instrumental. Por ejemplo: por encontrarse faltante, extraviado,
deteriorado, entre otros.

Grado, especialidad, nombre y cargo del personal que funge
como interventor y deben ser como minimo 3 personas.

Fecha del suceso que origind el acta.
Mismos datos del numeral 4 y 6.

Fecha de elaboracion del resguardo individual de bienes
instrumentales.

Datos del bien instrumental de que se trate.

Nombre de la unidad, dependencia o instalaciéon militar en
donde deberia estar el bien instrumental.

Mismos datos que en los numerales 4, 6 y 10.



15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.
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Grado, especialidad, nombre y matricula del personal
controlador de bienes muebles.

Mismos datos que en los nhumerales 4, 6, 10y 14.
Numero de resguardo.
Fecha de elaboracion del reguardo econdémico.

Asentar si el bien se encuentra faltante, extraviado, deteriorado,
entre otros.

Grado, especialidad, nombre y cargo de la o el interventor.
Grado, especialidad, nombre y cargo de la o el interventor.
Grado, especialidad, nombre y cargo de la o el interventor.
Grado, especialidad, nombre y cargo de la o el interventor.

Hora de elaboracién del acta.
Ejemplo: 1700 horas.

Dia de elaboracion del acta.
Ejemplo: veintitrés, quince.

Mes de elaboraciéon del acta.
Ejemplo: marzo.

Ano de elaboracion del acta.
Ejemplo: dos mil veinte.

Comandancia de la Fuerza Aérea Mexicana o Direccion
General de Arma o de Servicio correspondiente.

Asentar los datos (grado, especialidad y cargo), y firma de cada
uno de las y los que intervienen en la presente acta.
Asentar en la linea siguiente el nombre y matricula.
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Formato Niumero 003
Acta de Cierre de Levantamiento Fisico del Inventario

SE DE NA Coodr. Rgnl. BB. MM. de la

(1) Region Militar

En _(2) siendo las _(3) horas del dia _(4) de 4 de _ (4 en el
_(5) con catalogo No. __(® se encuentran reunidos las o] los CC.
(7) , para hacer constar los siguientes:
Hechos
La verificacion del cierre del ejercicio de levantamiento fisico del inventario de
(8) , que tuvo comienzo el dia _(9) de 9) de _ (9) y se

concluyé el dia_(10)_de (10) de_ (10) .

Declaraciones

LaoelC. (11) , manifiesta que la junta tiene por objeto informar que
se concluyd el levantamiento de inventario fisico que con fecha _ (12) de _ (12) de _ (12) e fue
realizada al (13) antes citado, de acuerdo a lo establecido en el Plan Regional de

Inspecciones.

Examen: Llevado a cabo el levantamiento fisico de bienes instrumentales correspondientes al
(14) , se encuentra
(15)

Resolucién: Se acord6 por unanimidad del personal integrante que llevaron a cabo el levantamiento del
inventario fisico de bienes instrumentales informar a la coordinadora regional de bienes muebles
correspondiente y a la (16) sobre el resultado del citado
levantamiento.

Ejemplares: _@an copias que firman de conformidad, dandole la siguiente:
Distribucién:  original:

. Coordinadora regional de bienes muebles.

y copia para:
. Comandancia de la Fuerza Aérea Mexicana o direccion general de arma o de servicio
correspondiente.

. Subsidiaria o subsidiario.

. Controladora o controlador, titular de almacén o depdsito.
(18)

Subsidiaria o subsidiario BB. MM. Controladora o controlador BB. MM.
( ) ( )

19)

Inspectora o Inspector BB. MM.




10.

11.

12.

11

Guia de Llenado
Acta de Cierre de Levantamiento Fisico del Inventario

Numero de region militar al que pertenece la coordinadora
regional de bienes muebles.
Ejemplo: |

Lugar en donde se lleva a cabo el levantamiento fisico del
inventario.
Ejemplo: Campo Militar No. 1-A, “Gral. Div. Alvaro Obregon”,
Cd. Méx.

Hora en que comienza el levantamiento fisico del inventario.
Ejemplo: 1800.

Dia, mes y afio en que realiza el levantamiento fisico del
inventario.

Nombre y domicilio completo del almacén, depodsito u
organismo.

Ejemplo: Almacenes Generales de Sanidad, Campo Militar
No. 1-A, “Gral. Div. Alvaro Obregon”, Cd. Méx.

Numero de catalogo del almacén, depdsito u organismo.

Grado, especialidad, nombre, matricula y cargo del personal
gue conforma el consejo administrativo, (quien funja como
subsidiario, titular de almacén o depdsito, o inspector, entre
otros).

Nombre del almacén, depdsito u organismo.

Fecha de inicio del levantamiento fisico del inventario.

Fecha de término del levantamiento fisico del inventario.

Grado, especialidad, nombre y matricula de quien funge como.

Fecha de aviso de inspeccion al almacén, depdsito u
organismo.



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

12
Anotar almacén, depdsito u organismo segun corresponda.

Nombre y domicilio completo del almacén, depdsito u
organismo.

Ejemplo: Almacenes Generales de Sanidad, Campo Militar
No. 1-A, “Gral. Div. Alvaro Obregén”, Cd. Méx.

Sin novedad o con anomalias (faltantes, deteriorados,
excedentes u otros).

Comandancia de la Fuerza Aérea Mexicana o0 Direccion
General de Arma o de Servicio que corresponda.

Numero de copias que se firman.

Asentar los datos (grado, especialidad y cargo), de cada uno de
las personas que intervienen en la presente acta.

Asentar en la linea siguiente el nombre, firma y matricula.
En los casos cuando existan mas interventores se agregaran
sus datos y firmas.
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Formato Nimero 004
Acta de Cierre de Recuento Ciclico de Bienes Instrumentales

Coord. Rgnl. BB. MM. de la
SEDENA (1) Region Militar

En _(2) siendo las _(3) horas del dia _(4) de (4) de
(4 enel (B con numero de catalogo _ (6) se encuentran
reunidos las o los CC. (7)

para hacer constar los siguientes:

Hechos

La verificacion del cierre del ejercicio del recuento ciclico de bienes instrumentales llevado a

cabo fisicamente conforme al inventario de

(8)

que tuvo comienzo el dia _(9) de (9) de _(9) y se concluyé el dia
(10) de (10) de _ (10) .

Declaraciones

La o el C. (11) , (12) ,
manifiesta que la junta tiene por objeto informar que se concluyé el recuento ciclico que con
fecha__ (13) de (13) de (13 le fue realizada al

(14) antes citado, de acuerdo a lo establecido en el Plan
Regional de Inspecciones.

Examen: Llevado a cabo el recuento ciclico de bienes instrumentales
correspondientes al (15) ,
se encuentra (16)

Resolucion: Se acordd por unanimidad del personal integrante que llevaron a cabo el
recuento ciclico de bienes instrumentales informar a la coordinadora regional
de bienes muebles correspondiente, y a la a7)
sobre el resultado del citado recuento ciclico.

Ejemplares: _ (18) copias que firman de conformidad, dandole la siguiente:

Distribucién: original:

e Coordinadora regional de bienes muebles.
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Y copia para:

Comandancia de la Fuerza Aérea Mexicana o direccion general de arma o
de servicio correspondiente.

Persona subsidiaria.

Quien funja como controlador, titular de almacén o depésito.

(19)




8.

9.
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Guia de Llenado
Acta de Cierre de Recuento Ciclico de Bienes Instrumentales

Numero de region militar al que pertenece la Coordinadora
Regional de Bienes Muebles.
Ejemplo: 1, .

Lugar en donde se lleva a cabo el recuento ciclico de bienes
instrumentales.

Ejemplo: Campo Militar No. 1-A, “Gral. Div. Alvaro Obregén”,
Cd. Méx.

Hora en que comienza el recuento ciclico de bienes
instrumentales.
Ejemplo: 1800.

Dia, mes y afio en que realiza el recuento ciclico de bienes
instrumentales.

Nombre y domicilio completo del almacén, depdsito u
organismo.

Ejemplo: Almacenes Generales de Sanidad, Campo Militar
No. 1-A, “Gral. Div. Alvaro Obregén”, Cd. Méx.

Numero de catalogo del almacén, depdsito u organismo.

Grado, especialidad, nombre, matricula y cargo del personal
gue conforma el consejo administrativo, asi como el personal
gue interviene en el recuento ciclico de bienes instrumentales
(quien sea subsidiario, titular de almacén o depdsito, Inspector,
entre otros).

Nombre del almacén, depdsito u organismo.

Fecha de inicio del recuento ciclico de bienes instrumentales.

10. Fecha de término del recuento ciclico de bienes instrumentales.



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
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Grado, especialidad, nombre y matricula de quien realice las
actividades de quien funja como controlador de bienes muebles,
titular de almacén o depasito.

Anotar inspectora o inspector, controladora o controlador de
bienes muebles, titular de almacén o depdésito, segun
corresponda.

Fecha de aviso de recuento ciclico al almacén o depésito (dia,
mes y afo).

Anotar almacén, depdsito u organismo segun corresponda.

Nombre y domicilio completo del almacén, deposito u
organismo.

Ejemplo: Almacenes Generales de Sanidad, Campo Militar
No. 1-A, “Gral. Div. Alvaro Obregén”, Cd. Méx.

Sin novedad o con anomalias (faltantes, deteriorados,
excedentes u otros).

Comandancia de la Fuerza Aérea Mexicana o direccion general
de arma o de servicio que corresponda.

Numero de copias que se firman.
Asentar el grado, especialidad, nombre, firma y matricula, de

quienes se desempefien como subsidiario controlador de
bienes muebles.
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Formato Numero 005
Acta de Consejo Administrativo (1)

SEDENA

No. (2
S ) B

Lugar:

Fecha: (5)

Dependencia: (6)

No. de catalogo: (7

Asunto: Se solicita la afectacion por (8) del bien instrumental
gue quedara de cargo y registrado en el inventario de bienes
instrumentales de (9)

Motivo: Por encontrarse fisicamente el bien instrumental en el organismo antes
citado.

Interventoras: (10)

0

Interventores:

Antecedentes: La o el C. (12) , controlador de
bienes muebles, manifiesta que la junta tiene por objeto informar sobre la
recepcion del siguiente bien instrumental, de conformidad con la

(12)
S . . L Valor .
Ejercicio No. de inventario Descripcion unitario Observaciones
(13) (14) (15) (16) a7
Valor total: (18)
Cantidad de bienes: (19)

Examen:

Resolucién:

Verificado el bien instrumental que arriba se sefiala, se comprobd que se
encuentra (20) y (21) para el servicio.

De conformidad con las normas décima y segunda, fraccion XXI de las
Normas Generales para el Registro, Afectacion y Disposicion Final y Baja
de Bienes Muebles de la Administracién Publica Federal Centralizada, se
acordé por unanimidad del personal integrante solicitar a la Secretaria de la
Defensa Nacional, por conducto de la __ (22) , la afectacién para que
el bien citado se registre en los cargos del inventario de bienes
instrumentales del organismo mencionado en primer término.
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Depositario: Entre tanto la (23) comunique la afectacién
de registro en los cargos del inventario de bienes instrumentales,
guedaran como responsables quienes se desempefien como subsidiario y

controlador de bienes muebles del
(24)
Ejemplares: (25) tantos que firman de conformidad.
Distribucion: (26)
(27)
( ) ( )
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Guia de Llenado
Acta de Consejo Administrativo (1)

En caso de no conformarse el consejo administrativo se
denominara acta informativa.

Numero de afectacion generado por el Sistema de Inventarios
en Linea que identifica el acta de consejo administrativo o en su
caso el acta informativa.

Numero de hojas y total de éstas.
Ejemplo: 1/ 10.

Ubicacion del organismo donde queda de cargo el bien
instrumental.
Ejemplo: Lomas de Sotelo, Cd. Méx.

Fecha en gque se elabora la citada acta.
Ejemplo: treinta de junio del afio dos mil veinte.

Nombre del organismo donde queda de cargo el bien
instrumental.

Ejemplo: Peloton de Sanidad del 1/er. Regimiento Mecanizado,
Campo Militar No. 23-A, “Gral. Bgda. Antonio Carbajal
Guarnero”, Panotla, Tlax.

Numero de catalogo con el que se identifica al organismo en
donde gueda de cargo el bien instrumental.

Asentar el motivo por el cual se levanta el acta de consejo
administrativo o el acta informativa.

Ejemplo: compra, fabricacion, fideicomiso, transferencia,
donacion, dacion en pago, permuta, reposicion, arrendamiento
financiero,  concesién, comodato, regularizacion  por
levantamiento de inventario.



10.

11.

12.

13.
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Nombre del organismo en donde queda de cargo el bien
instrumental.

Ejemplo: Peloton de Sanidad del 1/er. Regimiento Mecanizado,
Campo Militar No. 23-A, “Gral. Bgda. Antonio Carbajal
Guarnero”, Panotla, Tlax.

Anotar el grado, especialidad, nombre, matricula y cargo del
personal de Generales, Jefes y Oficiales que intervienen en
dicha acta.

Ejemplo:Coronel de Infanteria Diplomado de Estado Mayor
(B-853040) Comandante
del 24/o. Batallbn de Infanteria, Campo Militar No. 4-A
“Gral. Div. Ignacio Leandro Pesqueira”, Hermosillo, Son.;
Teniente de Infanteria (B-35242)
controlador de bienes muebles del Peloton de Intendencia del
24/o. Batallon de Infanteria, Campo Militar No. 4-A “Gral. Div.
Ignacio Leandro Pesqueira” Hermosillo, Son.

Asentar el grado, especialidad, nombre y matricula de quien
sea el controlador de bienes muebles del organismo que recibe
el bien instrumental.

Documentos que generaron la elaboracion de la presente acta.
Ejemplo: Contrato No. 4500004796 de fecha 23 de abril del
2020; nota de envio No. 345 de fecha 3 de septiembre del
2020; factura No. A984 de fecha 11 de febrero del 2020; acta
por transferencia No. 87-3 de fecha 6 de julio del 2020; carta de
donacion No. E-33d de fecha 19 de marzo del 2020.

Afo del ejercicio fiscal que corresponde a la adquisicion del
bien instrumental.

Numero de inventario que se le asigna a cada bien instrumental
para su identificacién, integrado por los digitos del ramo
presupuestal, la clave que le corresponde al bien de acuerdo
con la clave y el numero progresivo conforme a la etiqueta que
contiene cada bien.

Ejemplo: 071450400016070016482071 (archivero de metal).



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.
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Descripcién del bien instrumental.

Valor unitario del bien instrumental conforme al que se asienta
en la factura o documento que haga sus veces; éste incluirad
aranceles de importacidon y otros impuestos que no sean
recuperables por esta secretaria, los transportes, el
almacenamiento y otros gastos directamente aplicables a la
adquisicion de las mercancias, materiales, suministros e
importes derivados del Impuesto al Valor Agregado.

En caso necesario, asentar notas aclaratorias sobre cada bien
instrumental.

Sumatoria de los valores unitarios de cada bien instrumental.
Cantidad total de los bienes instrumentales que solicita la
afectacion en el inventario de bienes instrumentales
correspondiente.

Registrar si el bien instrumental es nuevo o usado.

Asentar si el bien instrumental esta en buenas o malas
condiciones.

Registrar la Comandancia de la Fuerza Aérea Mexicana o
Direccién General de Arma o de Servicio correspondiente.

Comandancia de la Fuerza Aérea Mexicana o0 Direccidon
General de Arma o de Servicio que corresponda.

Nombre del organismo en donde queda de cargo el bien
instrumental.

Asentar con letra y nimero las copias o tantos necesarios.



25.

26.
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Asentar los organismos a los que se les debe remitir la citada
acta.

Ejemplo:

Original para la Comandancia de la Fuerza Aérea Mexicana.
Copia para la Direccién General de Administracion.

Copia para el archivo del organismo en donde queda de cargo
el bien instrumental.

Copia para cada uno de los integrantes que participaron en el
acta.

Asentar los datos (grado, especialidad y cargo) y firma de cada
uno de los que intervienen en la presente acta, asentar en la
linea siguiente el nombre y matricula, la firma de la subsidiaria o
subsidiario se cancela con el sello del organismo.
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Formato Niumero 006

Acta de Consejo Administrativo de Afectacion
por Concentracién (1)

SEDENA No.__(2)

)

Lugar: (4)

Fecha: (5)

Dependencia: (6)

No. de catalogo: _ (n___ .

Asunto: Solicitar a la (8) la concentracion del bien y
el descargo en el inventario de bienes instrumentales del

(9)

Motivo: Por encontrarse (10) , Y por lo tanto no ser
necesario para el servicio en el organismo antes citado.

Interventoras: Las o los CC. (11)

Intervenc')[ores:

Antecedentes: La o el C. (12) , quien funge como

controlador de bienes muebles, manifiesta que la junta tiene por
objeto informar sobre el estado en que se encuentra el siguiente bien
instrumental, de conformidad con el dictamen técnico No.

_ (13 de fecha (14) el cual fue elaborado por
(15) .
Eiercici No. de Descripcion Valor Conforme Observaciones
jercicio : o
Inventario unitario a las normas*
(16) a7) (18) (29) (20) (21)
Valor total: (22)
Cantidad de bienes: (23)

*con fundamento en la segunda, fraccion VI, incisos que se indican, de las Normas Generales
para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de la Administracién
Puablica Federal Centralizada.

a). Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su aprovechamiento en el servicio;

b). Aan funcionales pero que ya no se requieren para la prestacion del servicio;

¢). Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion;

d). Que se han descompuesto y su reparacion no resulta rentable;

e). Que son desechos y no es posible su reaprovechamiento, y

f). Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio por una causa distinta de las
sefialadas.



Examen:

Resolucién:

Depositaria:

(0]

Depositario:

Ejemplares:

Distribucién:
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Verificado el bien instrumental, se comprobd que se encuentra en la
situacion sefalada en la columna denominada conforme a las
normas.

De conformidad con las Normas Décima y Segunda, Fraccién XXI de
las Normas Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion
Final y Baja de Bienes Muebles de la Administracion Publica Federal
Centralizada, se acord6 por unanimidad de los integrantes solicitar a
la Secretaria de la Defensa Nacional, por conducto de la

(24) , la afectacion por concentracion
para que se registre el descargo correspondiente.

Entre tanto la (25) comunique la

concentracion y el descargo de los bienes del inventario de bienes

instrumentales del organismo en donde se encuentran de cargo,

quedaran bajo la responsabilidad de quienes sean subsidiario y

controlador de bienes muebles del
(26)

(27) tantos que firman de conformidad.

(28)

(29)
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Guia de Llenado
Acta de Consejo Administrativo de Afectacion
por Concentracion (1)

En caso de no conformarse el consejo administrativo se
denominara acta informativa de afectacion por concentracion.

Numero de afectacion generado por el Sistema de Inventarios
en Linea que identifica el acta de consejo administrativo o en su
caso el acta informativa.

Numero de hoja y total de éstas.
Ejemplo: 1/ 10.

Ubicacion del organismo que solicita la concentracion y
descargo del bien instrumental.
Ejemplo: Lomas de Sotelo, Cd. Méx.

Fecha en gque se elabora la citada acta.
Ejemplo: treinta de junio del afio dos mil veinte.

Nombre del organismo que solicita la concentracién y descargo
del bien de su inventario de bienes instrumentales.

Ejemplo: Peloton de Sanidad del 1/er. Regimiento Mecanizado,
Campo Militar No. 23-A, “Gral. Bgda. Antonio Carbajal
Guarnero”, Panotla, Tlax.

Numero de catalogo con el que se identifica al organismo que
solicita la concentracion y descargo del bien de su inventario de
bienes instrumentales.

Ejemplo: 4800.

Asentar Comandancia de la Fuerza Aérea Mexicana o Direccion
General de Arma o de Servicio segun corresponda.

Nombre del organismo que solicita la concentracion del bien y
el descargo de su inventario de bienes instrumentales.

Ejemplo: Peloton de Sanidad del 1/er. Regimiento Mecanizado,
Campo Militar No. 23-A, “Gral. Bgda. Antonio Carbajal
Guarnero”, Panotla, Tlax.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

26

Asentar segun corresponda el motivo por el cual se solicita la
concentracion y descargo del bien instrumental mencionado,
como por ejemplo: no util o excedente, entre otros.

Anotar el grado, especialidad, nombre, matricula y cargo del
personal de Generales, Jefes y Oficiales que intervienen en
dicha acta.

Ejemplo: Coronel de Infanteria Diplomado de Estado Mayor
(B-853040)
Comandante del 24/o. Batallon de Infanteria, Campo Militar
No. 4-A “Gral. Div. Ignacio Leandro Pesqueira” Hermosillo,
Son.; Teniente de Infanteria

(B-35242) controlador de bienes muebles del Peloton de
Intendencia del 24/o. Batallon de Infanteria, Campo Militar
No. 4-A “Gral. Div. Ignacio Leandro Pesqueira” Hermosillo,
Son., entre otros.

Escribir el grado, especialidad, nombre y matricula de la
controladora o el controlador de bienes muebles del organismo
gue solicita el descargo del bien instrumental.

Numero del dictamen técnico que asigna el sistema de
inventarios

En linea que ampara el bien instrumental para su concentracion
correspondiente.

Fecha del dictamen técnico que ampara el bien instrumental
para su concentracion.

Registrar el escalon de mantenimiento que emitio el dictamen
técnico.

Afo del ejercicio fiscal que corresponde a la adquisicion del
bien instrumental.

Numero de inventario que se le asigna a cada bien instrumental
para su identificacién, integrado por los digitos del ramo
presupuestal, la clave que le corresponde al bien de acuerdo
con la clave y el namero progresivo conforme a la etiqueta que
contiene cada bien.

Ejemplo: 071450400016070016482071 (archivero de metal).



18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.
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Descripcién del bien instrumental.

Valor unitario del bien instrumental conforme al que se asienta
en la factura o documento que haga sus veces; éste incluirad
aranceles de importacién y otros impuestos que no sean
recuperables por esta secretaria, los transportes, el
almacenamiento y otros gastos directamente aplicables a la
adquisicion de las mercancias, materiales, suministros e
importes derivados del Impuesto al Valor Agregado.

Asentar Unicamente la letra que corresponda conforme al
resultado de la evaluacion realizada al bien instrumental por el
escalén de mantenimiento correspondiente.

Cuando el inciso que le corresponde al bien instrumental en el
numeral anterior sea “F’, asentar las causas; asimismo, en caso
necesario asentar notas aclaratorias sobre cada bien
instrumental.

Sumatoria de los valores unitarios de cada bien instrumental.
Cantidad total de los bienes instrumentales que se solicita la
concentracion y descargo en el inventario de bienes
instrumentales correspondiente.

Registrar a la Comandancia de la Fuerza Aérea Mexicana o
Direccion General de Arma o de Servicio correspondiente.

Anotar a la Comandancia de la Fuerza Aérea Mexicana o
Direccion General de Arma o de Servicio que corresponda.

Nombre del organismo donde se encuentra de cargo el bien
instrumental.

Asentar con letra y nimero las copias o tantos necesarios.



28.

29.
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Asentar los organismos a los que se les debe remitir la citada
acta, via Sistema de Inventarios en Linea.

Ejemplo:

Original para la Comandancia de la Fuerza Aérea Mexicana.
Copia para el archivo del organismo en donde queda de cargo
el bien instrumental.

Copia para el personal que participd en la elaboracion del acta.

Asentar los datos (grado, especialidad, nombre y cargo), y firma
del personal que interviene en la presente acta, asentar en la
linea siguiente el nombre y matricula. La firma del subsidiario
se cancela con el sello del organismo.
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Formato Niumero 007

Acta de Consejo Administrativo de Afectacion

por Traslado de Cargos (Cargo) (1)

SEDENA No. (2

_

Lugar: (4)

Fecha: (5)

Dependencia: (6)

No. de catalogo: (7

Asunto: Solicitar a la (8) la afectacién por traslado de cargos del bien
instrumental que quedara de cargo y registrado en el inventario de bienes
instrumentales del (9)

Motivo: Por haberse recibido el bien instrumental al organismo antes citado.

Interventoras: Las o los CC. (10)

o

Interventores:

Antecedentes: La o el C. (12) , quien funge como
controlador de bienes muebles, manifiesta que la junta tiene por objeto
informar sobre la recepcion del siguiente bien instrumental, de
conformidad con el recibo de afectacion por traslado de cargos No.

(12) de fecha __ (13)
Ejercicio No. de Descripcion U\éﬁla?rrio Observaciones
(14) Inventario (15) (16) (17) (18)

Cantidad de bienes:

Examen:

Resolucion:

Valor total: | (19)

_ (20___

Verificado el bien instrumental que arriba se sefiala, se comprob6 que
se encuentra (21) y util para el servicio.

De conformidad con las Normas Décima y Segunda, Fraccién XXI de
las Normas Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y
Baja de Bienes Muebles de la Administracion Publica Federal
Centralizada, se acordd por unanimidad de los integrantes solicitar a la
Secretaria de la Defensa Nacional, por conducto de Ila

(22) , la afectacion para que el bien citado se
registre en los cargos del inventario de bienes instrumentales del
organismo mencionado en primer término.
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Depositaria: Entre tanto la (23) comunique la
0 afectacion del registro en los cargos del inventario de bienes
Depositario: instrumentales, quedaran como responsables la o el subsidiario y
controlador de bienes muebles del (24)
Ejemplares: ___(25) tantos que firman de conformidad.
Distribucién: (26)
(27)
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Guia de Llenado
Acta de Consejo Administrativo de Afectacion
por Traslado de Cargos (Cargo) (1)

En caso de no conformarse el consejo administrativo se
denominara acta informativa.

Numero de afectacion generado por el sistema de inventarios
en linea que identifica el acta de consejo administrativo o en su
caso el acta informativa.

Numero de hoja y total de éstas.
Ejemplo: 1/10, 1/3.

Ubicacion del organismo donde queda de cargo el bien
instrumental.
Ejemplo: Lomas de Sotelo, Cd. Méx.

Fecha en gque se elabora la citada acta.
Ejemplo: treinta de junio del afio dos mil veinte.

Nombre del organismo donde queda de cargo el bien
instrumental.

Ejemplo: Peloton de Sanidad del 1/er. Regimiento Mecanizado,
Campo Militar No. 23-A, “Gral. Bgda. Antonio Carbajal
Guarnero”, Panotla, Tlax.

Numero de catalogo con el que se identifica al organismo en
donde queda de cargo el bien instrumental.
Ejemplo: 4800.

De acuerdo al tipo del bien instrumental, registrar a la
Comandancia de la Fuerza Aérea Mexicana o0 Direccion
General de Arma o de Servicio correspondiente.

Nombre del organismo en donde queda de cargo el bien
instrumental.

Ejemplo: Pelotén de Sanidad del 80/o. Batallon de Infanteria
Campo Militar No. 23-A, “Gral. Bgda. Antonio Carbajal
Guarnero”, Panotla, Tlax.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
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Anotar el grado, especialidad, nombre, matricula y cargo del
Personal de Generales, Jefes, y Oficiales que intervienen en
dicha acta.

Ejemplo: Coronel de Infanteria D.E.M.
(B-853040) Comandante del 1ler.
Regimiento Mecanizado, Panotla, Tlax.; Teniente de Infanteria
(B-35242) controlador
de bienes muebles del Pelotdn de Intendencia del 80/0. Batallon
de Infanteria Campo Militar No. 23-A, “Gral. Bgda. Antonio
Carbajal Guarnero”, Panotla, Tlax., entre otros.

Asentar el grado, especialidad, nombre y matricula de quien
realice las actividades como controlador de bienes muebles que
recibe el bien instrumental.

Numero del recibo de afectacion por traslado de cargos que
ampara el bien instrumental mismos que quedara de cargo en
ese organismo.

Fecha del recibo de afectacion por traslado de cargos que
ampara el bien instrumental el cual quedara de cargo en ese
organismo.

Afo del ejercicio fiscal que corresponde a la adquisicién del
bien instrumental.

Numero de inventario que se le asigna a cada bien instrumental
para su identificacion, integrado por los digitos del ramo
presupuestal, la clave que le corresponde al bien de acuerdo
con la clave y el numero progresivo conforme a la etiqueta que
contiene cada bien.

Ejemplo: 071450400016070016482071 (archivero de metal).

Descripcion del bien instrumental.



17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.
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Valor unitario del bien instrumental conforme al que se asienta
en la factura o documento que haga sus veces; éste incluirad
aranceles de importacidon y otros impuestos que no sean
recuperables por esta secretaria, los transportes, el
almacenamiento y otros gastos directamente aplicables a la
adquisicion de las mercancias, materiales, suministros e
importes derivados del Impuesto al Valor Agregado.

En caso necesario, asentar notas aclaratorias sobre cada bien
instrumental.

Sumatoria de los valores unitarios de cada bien instrumental.

Cantidad total de los bienes instrumentales que se solicita la
afectacion por traslado de cargos en el inventario de bienes
instrumentales correspondiente.

Registrar si el bien instrumental es nuevo o usado.

De acuerdo al tipo del bien instrumental, registrar a la
Comandancia de la Fuerza Aérea Mexicana o Direccion
General de Arma o de Servicio correspondiente.

Asentar Comandancia de la Fuerza Aérea Mexicana o Direccion
General de Arma o de Servicio correspondiente de conformidad
con el numeral anterior.

Nombre del organismo en donde queda de cargo el bien
instrumental.

Asentar con letra y nUmero las copias o tantos necesarios.

Asentar los organismos a los que se les debe remitir la citada
acta, via Sistema de Inventarios en Linea.

Ejemplo: original para la Comandancia de la Fuerza Aérea
Mexicana.

Copia para el archivo del organismo en donde queda de cargo
el bien instrumental.

Copia para el personal que participd en la elaboracion del acta.
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27. Asentar los datos (grado, especialidad, nombre y cargo), y firma
del personal que intervino en la presente acta, asentar en la
linea siguiente el nombre y matricula, la firma de quien sea
subsidiario se cancela con el sello del organismo.
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Formato Niumero 008

Acta de Consejo Administrativo de Afectacion

por Traslado de Cargos (Descargo) (1)

No. (2)

SEDENA — O_

Lugar: (4)

Fecha: (5)

Dependencia: (6)

No. de catalogo: (7

Asunto: Solicitar a la (8) el descargo en el inventario de
bienes instrumentales del (9) por haberse
realizado la afectacién por traslado de cargos del bien instrumental que
abajo se indica.

Motivo: Por haberse entregado el bien instrumental al (10)

Interventoras: Las o los CC. (11)

0

Interventores:

Antecedentes: LaoelC. (12) , quien se desempefie
como controlador de bienes muebles, manifiesta que la junta tiene por
objeto solicitar el descargo por la afectacion por traslado de cargos del
siguiente bien instrumental, mismo que queda de cargo en el

(13) , de conformidad con el recibo de
afectacion por traslado de cargos No. (14) de fecha
(15)
L . . S Valor .

Ejercicio | No. de inventario Descripcion unitario Observaciones

(16) 17) (18) (19) (20)
Valor total: (22)
Cantidad de bienes: (22)

Examen:

Verificado el bien instrumental que arriba se sefiala, se comprobé que
se encuentra (23) y util para el servicio.




Resolucion:

Depositaria:

(0]

Depositario:

Ejemplares:

Distribucién:
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De conformidad con las Normas Décima y Segunda, Fraccion XXI de
las Normas Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y
Baja de Bienes Muebles de la Administracién Publica Federal
Centralizada, se acordd por unanimidad de los integrantes solicitar a la
Secretaria de la Defensa Nacional, por conducto de la

(24) , la afectacion por traslado de cargos
para que se registre el descargo correspondiente.

Entre tanto la (25) comunique el
descargo del bien del inventario de bienes instrumentales del
organismo que entrega, quedaran bajo la responsabilidad de quienes
fungen como subsidiario y controlador de bienes muebles del

(26)

27) tantos que firman de conformidad.

(28)

(29)




37

Guia de Llenado
Acta de Consejo Administrativo de Afectacion
por Traslado de Cargos (Descargo) (1)

En caso de no conformarse el consejo administrativo se
denominara acta informativa.

Numero de afectacion generado por el Sistema de Inventarios
en Linea que identifica el acta de consejo administrativo o en su
caso el acta informativa.

Numero de hoja y total de éstas.
Ejemplo: 1/ 10.

Ubicacion del organismo donde se descarga el bien del
inventario de bienes instrumentales.

Fecha en gque se elabora la citada acta.
Ejemplo: treinta de junio del afio dos mil veinte.

Nombre del organismo donde se descarga el bien instrumental.

Ejemplo: Pelotén de Sanidad del 80/o. Batallon de Infanteria
Campo Militar No. 23-A, “Gral. Bgda. Antonio Carbajal
Guarnero”, Panotla, Tlax.

Numero de catalogo con el que se identifica al organismo donde
se descarga el bien instrumental.

De acuerdo al tipo del bien instrumental, registrar a la
Comandancia de la Fuerza Aérea Mexicana o0 Direccion
General de Arma o de Servicio correspondiente.

Nombre del organismo en donde se descarga el bien
instrumental.

Ejemplo: Peloton de Sanidad del 1/er. Regimiento Mecanizado,
Campo Militar No. 23-A, “Gral. Bgda. Antonio Carbajal
Guarnero”, Panotla, Tlax.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
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Asentar el nombre del organismo que recibe el bien
instrumental por la afectacidén de traslado de cargos.

Anotar el grado, especialidad, nombre, matricula y cargo del
personal de Generales, Jefes y Oficiales que intervienen en
dicha acta.

Ejemplo: Coronel del Arma Blindada Diplomado de Estado
Mayor (B-853040)
Comandante del 1l/er. Regimiento Mecanizado, Campo Militar
No. 23-A, “Gral. Bgda. Antonio Carbajal Guarnero”, Panotla,
Tlax.; Teniente de Infanteria

(B-35242) controlador de bienes muebles del Peloton de
Sanidad 80/o. Batallon de Infanteria Campo Militar No. 23-A,
“Gral. Bgda. Antonio Carbajal Guarnero”, Panotla, Tlax., entre
otros.

Asentar el grado, especialidad, nombre y matricula de quien
realice las actividades como controlador de bienes muebles del
organismo que entrega el bien instrumental.

Anotar el nombre del organismo en donde queda de cargo el
bien instrumental.

Numero del recibo de afectacion por traslado de cargos.

Fecha del recibo de afectacion por traslado de cargos.
Ejemplo: 3 de septiembre del 2020.

Afo del ejercicio fiscal que corresponde a la adquisicion del
bien instrumental.

Numero de inventario que se le asigna a cada bien instrumental
para su identificacién, integrado por los digitos del ramo
presupuestal, la clave que le corresponde al bien de acuerdo
con clave y el numero progresivo conforme a la etiqueta que
contiene cada bien.

Ejemplo: 071450400016070016482071 (archivero de metal).



18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.
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Descripcién del bien instrumental.

Valor unitario del bien instrumental conforme al que se asienta
en la factura o documento que haga sus veces; éste incluira
aranceles de importacidon y otros impuestos que no sean
recuperables por esta Secretaria, los transportes, el
almacenamiento y otros gastos directamente aplicables a la
adquisicion de las mercancias, materiales, suministros e
importes derivados del Impuesto al Valor Agregado.

En caso necesario, asentar notas aclaratorias sobre cada bien
instrumental.

Sumatoria de los valores unitarios de cada bien instrumental.
Cantidad total de los bienes instrumentales que se solicita el
descargo por la afectacion por traslado de cargos en el
inventario de bienes instrumentales correspondiente.

Registrar si el bien instrumental es nuevo o usado.

De acuerdo al tipo del bien instrumental, registrar a la
Comandancia de la Fuerza Aérea Mexicana o0 Direccion
General de Arma o de Servicio correspondiente.

Asentar Comandancia de la Fuerza Aérea Mexicana o Direccion
General de Arma o de Servicio correspondiente de conformidad
con el numeral anterior.

Nombre del organismo en donde queda de cargo el bien
instrumental.

Asentar con letra y nimero las copias o tantos necesarios.



28.

29.
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Asentar los organismos a los que se les debe remitir la citada
acta, via Sistema de Inventarios en Linea.

Ejemplo: original para la Comandancia de la Fuerza Aérea
Mexicana.

Copia para el archivo del organismo.

Copia para el personal que integré el consejo administrativo.

Asentar los datos (grado, especialidad y cargo), y firma de cada
uno de las o los que intervienen en la presente acta, asentar en
la linea siguiente el nombre y matricula, la firma de la persona
subsidiaria se cancela con el sello del organismo.
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Formato Numero 009
Acta de Consejo Administrativo para
Determinar la Inutilidad del Ganado

(1)
No. de catalogo:_ (2)
S E DE NA No.de acta:___ (3)__
4)
Hoja._ (5 __

Lugar: (6)

Escalén del servicio

de veterinaria y

remonta: (7)

Asunto: (8)

Motivo: ©)

Interveontoras: (10)

Interventores

Antecedentes: (11)

Sexo Fecha de Fierro o | Alzada | Color Raza Sefas Observaciones
Nacimiento | tatuaje Cms. o} particulares (microchip)
capa
(12) (13) (14 (15) (16) a7 (18) (19)
Examen: (20)
Resolucién: (22)
Depositaria
) (22)

Depositario:
Ejemplares: (23)

(24)




10.
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Guia de Llenado
Acta de Consejo Administrativo para
Determinar la Inutilidad del Ganado

Nombre del organismo militar.
Ejemplo: 20/0. Btn. Inf. Campo Mil. No. 31-C “Gral. Rafael Cal y
Mayor Gurria”, ElI Sabino, Chis.

Numero de catalogo con el que se identifica a los organismos
militares.

Numero de acta que le corresponda para su control, generado
por el sistema.

Fecha en que se elabora el acta de consejo administrativo para
determinar la inutilidad de los activos bioldgicos.

Numero de hojas y total de éstas.
Ejemplo: 1/ 10.

Lugar geografico en donde se elabora el acta de consejo
administrativo para determinar la inutilidad de los activos
biologicos. (No. de campo militar, ciudad y entidad federativa).
Ejemplo: Campo Militar No. 31-B, “Joaquin Miguel Gutiérrez”
Tuxtla Gutiérrez, Chis.

Escalon del servicio de veterinaria y remonta.
Ejemplo: Ptn. de Vet.

Se pone el siguiente texto: “inspeccionar (el/los) activo(s)
biolégico(s) denominado(s)’, con No. de inventario vy
matricula

Motivo por el cual se determina la inutilidad del activo biologico.

Las o los CC. (grado, nombre, matricula y cargo), incliyase a la
o el titular del organismo y la o el del escalén de veterinaria y
remonta, (integrantes del Consejo Administrativo de la
Dependencia).



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.
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La o el C. (grado, nombre, matricula y cargo), titular del
organismo y del escalon de veterinaria y remonta informa que
(el/los) activo(s) bioldgico(s) cuya resefia a continuacion se
expresa, se encuentran comprendidos dentro de la relacién
clasificada de motivos de inutilidad, con anotacion de los
motivos.

Género del activo biolégico, macho o hembra.

Fecha de nacimiento del activo bioldgico. En caso de no tener
una fecha exacta se pondra la fecha mas préxima a ésta.

Fierro o tatuaje del activo bioldgico.

Alzada del activo bioldgico. Se especificara en centimetros.
Color o capa segun corresponda.

Raza del activo bioldgico.

Sefas particulares del activo biologico.

Notas aclaratorias para complementar la informacion del
documento.

Una vez revisado(s) (el/los) activo(s) bioldgico(s) cuya resefia
antecede, se verifico que se encuentra(n) inutil(es), segun la
relacion clasificada de motivos de inutilidad y que se encuentra
indicada en la columna de observaciones.

Fallo emitido de comun acuerdo por el consejo administrativo,
con fundamento en las Normas Generales para el Registro,
Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de la
Administracion Publica Federal Centralizada de la Ley General
de Bienes Nacionales.

Militar designado por quienes sean comandantes, directores o
jefes del organismo militar, bajo el cual queda Ila
responsabilidad del activo biolégico en cuestion.



23.

24.
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Se elabora la presente acta en dos tantos que firman de
conformidad los que en ella intervinieron, se enviara un tanto a
la Direccion General de Sanidad (seccién de veterinaria y
remonta y conservara un tanto el organismo).

Grado, especialidad y cargo del personal integrante del consejo
administrativo y demas personas gue intervinieron en el acta de
consejo administrativo, de conformidad con el Articulo 321 y
322 del Reglamento para el Servicio Interior de las Unidades,
Dependencias e Instalaciones del Ejército y Fuerza Aérea
Mexicanos, asentar en las lineas siguientes: firma, nombre y
matricula.
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Formato Numero 010
Acta de Consejo Administrativo para
Solicitar la Baja de Bienes Muebles

(1)
(2)
SEDENA Hoja: (3) No.: (4)
Fecha: (5)
Asunto: (6)
Motivo: (7)
Interventoras:
0 (8)
Interventores:
Antecedentes: (9)
Clave Clase No. de Descriocion Valor Fecha de
CABM inventario P unitario ministracion
(10) (11) (12) (13) (14) (15)
Cantidad total de bienes: (16)
Valor total de bienes: 17)
Examen: (18)
Resolucién: (19)
Depositaria 0 (20)
depositario:
Ejemplares: (21)
Distribucién: (22)
(23)
( ( )
( ( )




10.

11.

12.
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Guia de Llenado
Acta de Consejo Administrativo para
Solicitar la Baja de Bienes Muebles

Organismo responsable de los bienes muebles.

Lugar en donde se encuentra el organismo antes mencionado.
Cantidad de hojas del documento.

Numero del documento.

Fecha de expedicion.

Descripcion general de la actividad que se solicita.

Normatividad por la cual se justifica la solicitud que se hace en
el asunto conforme al parrafo VIll, de la segunda de las Normas
Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja
de Bienes Muebles de la Administracion Publica Federal

Centralizada.

Grado, especialidad, nombre, matricula y cargo del personal
integrante del Consejo Administrativo de la corporacion.

Mencién de informar acerca de los bienes muebles y situacion
gue reflejan los mismos en el servicio.

Clave: nuamero del catalogo de bienes muebles, relacionado a la
categoria del bien.

Clase: partida presupuestal con la cual se registra el bien en el
activo fijo de conformidad con el clasificador por objeto del
gasto.

Numero de inventario que se le asigna a cada bien mueble para
su identificacion, consta de 12 digitos: dos digitos del ramo
presupuestal (07), nueve numeros progresivos conforme a la
etiqueta que contiene cada bien y un digito verificador.



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
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Descripcién: se integra por la clasificacion de bienes de cada
servicio técnico y la totalidad de los parametros atribuibles al
mismo, (especificaciones de material principal, especificaciones
de acabado, color, modelo, forma, altura, etcétera).

Valor unitario de los bienes muebles conforme al que se asienta
en la factura o documento de soporte.

Fecha de ministracion: fecha de recepcion en el organismo, ya
sea por alta, por ministracion, por donacion, etcétera.

Cantidad total de los bienes muebles descritos en el cuadro
anterior.

Sumatoria del valor unitario de la totalidad de los bienes
muebles.

Descripcion especifica sobre la revision fisica y documental
efectuada y que se encuentra reflejada en el dictamen técnico.
La justificacion de acuerdo a la normatividad aplicable sobre la
no utilidad de los bienes a que se hace mencion.

Ejemplo: verificados los articulos citados, se comprobd
fisicamente y mediante dictamen técnico No. SVR-234-02/2018
de fecha 12 de marzo del 2020, que debido al constante
servicio que prestaron durante quince afios, se encuentran en la
fecha (asentar el concepto correspondiente conforme al parrafo
VIII, incisos "a)”, "b)”, "c)”, ’d)”, "e)” o "f)”, de la segunda de las
Normas Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion
Final y Baja de Bienes Muebles de la Administracion Publica
Federal Centralizada).

Resolucion a la que llego el consejo de la corporacion para
continuar con la solicitud ante la Comandancia de la Fuerza
Aérea Mexicana o Direccion General de Arma o Servicio; asi
como, mencionar al procedimiento mas adecuado a través del
cual se llevara a cabo la desincorporacion del patrimonio de
esta Secretaria de la Defensa Nacional.



20.

21.

22.

23.
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Informacién general del lugar en el que estan concentrados los
bienes en calidad de no Utiles, agregar el cargo y puesto de
guien sea responsable de su resguardo.

Ejemplo: entre tanto se resuelve el destino final de los citados
bienes muebles, seguiran considerados en el inventario de esta
Unidad, y queda como unico responsable el C. Teniente de
Intendencia José Ramirez Cruz.

Numero de tantos originales del documento en cuestion.

Mencidn que se hace del nimero de originales y copias que son
remitidos a las y los involucrados, tanto en la elaboracién del
documento, como para la continuacién del tramite que se le
solicita al organismo al que se le hace la solicitud.

Grado, especialidad y cargo del personal integrante del consejo
administrativo.
Asentar en los siguientes renglones: firma, nombre y matricula.
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Formato Numero 011
Acta de Consejo Administrativo por
Alta de Activos Bioldgicos (1)

SEDENA

No. (2
_ 0

Lugar: (4)

Fecha: (5)

Dependencia: (6)

No. de catalogo: S () R—

Asunto: Se solicita el alta del activo bioldgico, mismo que quedara de cargo en el

(8)
Motivo: Por (9) del activo biolégico.
Interventoras:
o] (20)

Interventores:

Antecedentes: LaoelC. (11) , quien se desempefia
como controlador de bienes muebles responsable de los activos
biolégicos, manifiesta que la junta tiene por objeto solicitar el alta del
siguiente bien instrumental, de conformidad con el libro de registro de
nacimientos.

Ejercicio |No. de inventario Descripcion Valor unitario Observaciones
(12) (13) (14) (15) (16)

Cantidad de bienes:

Examen:

Resolucion:

Valor total: a7

_(18____

Verificado el bien instrumental que arriba se sefiala, se comprobé que se
encuentra sano y Util para el servicio.

De conformidad con las Normas Décima y Segunda, Fraccion XXI de las
Normas Generales para el Registro, Afectacidn y Disposicién Final y Baja
de Bienes Muebles de la Administracion Publica Federal Centralizada, se
acordd por unanimidad del personal integrante solicitar a la Secretaria de
la Defensa Nacional, por conducto de la Direcciobn General de Sanidad,
Seccion de Veterinaria y Remonta, el alta para que el bien citado se
registre en los cargos del (29)
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Depositaria: Entre tanto la Direccion General de Sanidad, Seccion de Veterinaria y

0 Remonta comunique el alta del activo bioloégico, quedaran como
Depositario: responsables quienes se desempefian como subsidiario y controlador.

del (20)
Ejemplares: (21) tantos que firman de conformidad.
Distribucién: (22)
(23)
) ( )
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Guia de Llenado
Acta de Consejo Administrativo por
Alta de Activos Biologicos (1)

En caso de no conformarse el consejo administrativo se
denominara acta informativa.

Numero de afectacion generado por el Sistema de Inventarios
en Linea que identifica el acta de consejo administrativo o en su
caso el acta informativa.

Numero de hoja y total de éstas.
Ejemplo: 1/ 10.

Ubicacion del organismo donde se produce el activo biolégico.
Ejemplos: Santa Gertrudis, Chih. o San Miguel de los Jagieyes,
Edo. Méx.

Fecha en gque se elabora la citada acta.
Ejemplo: treinta de junio del afio dos mil veinte.

Nombre del organismo donde se produce el activo bioldgico.
Ejemplos: Criadero Militar de Ganado o Centro de Produccién
Canina del Ejército y Fuerza Aérea Mexicanos.

Numero de catalogo con el que se identifica al organismo que
produce el activo bioldgico.
Ejemplo: 4800.

Nombre del organismo en donde queda de cargo el activo
biologico.

Ejemplos: Criadero Militar de Ganado, Centro de Produccion
Canina del Ejército y Fuerza Aérea Mexicanos.

Asentar el motivo por el cual se levanta el acta de consejo
administrativo o el acta informativa.

Ejemplo: produccion, compra, fideicomiso, transferencia,
donacion, dacion en pago, permuta, reposicion, arrendamiento
financiero, concesion, comodato, regularizacion por omisién de
registro, entre otros.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

52

Anotar el grado, especialidad, nombre, matricula y cargo del
personal de Generales, Jefes y Oficiales que intervienen en
dicha acta.

Asentar el grado, especialidad, nhombre y matricula de quien
realice las actividades de controlador de bienes muebles
responsable de los activos biolégicos del organismo donde se
produce el activo bioldgico.

Afo del ejercicio fiscal que corresponde a la producciéon del
activo biolégico.

Numero de inventario que se le asigna a cada activo biolégico
para su identificacion, integrado por los digitos del ramo
presupuestal, la clave que le corresponde al bien de acuerdo
con la clave y el numero progresivo conforme a la etiqueta que
contiene cada bien.

Asentar la resefia del activo biologico de conformidad con los
datos que contiene la tarjeta de identidad del activo biolégico.

Valor unitario del activo biolégico conforme al que se asienta en
la factura o documento que haga sus veces; éste incluird
aranceles de importacion y otros impuestos que ho sean
recuperables por esta secretaria, los transportes, el
almacenamiento y otros gastos directamente aplicables a la
adquisicion de las mercancias, materiales, suministros e
importes derivados del Impuesto al Valor Agregado. En el caso
de produccion, asentar el valor conforme al precio en el
mercado vigente.

En caso necesario, asentar notas aclaratorias sobre cada activo
bioldgico.

Sumatoria de los valores unitarios de cada activo bioldgico.

Cantidad total de los activos biolégicos que se solicita el alta.



19.

20.

21.

22.

23.
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Asentar Criadero Militar de Ganado, Centro de Produccion
Canina del Ejército y Fuerza Aérea Mexicanos u organismo que
solicito el alta.

Anotar Criadero Militar de Ganado, Centro de Produccion
Canina del Ejército y Fuerza Aérea Mexicanos u organismo que
solicito el alta.

Asentar con letra y nimero las copias o tantos necesarios.

Asentar los organismos a los que se les debe remitir la citada
acta.

Ejemplo: original para la Direccion General de Sanidad, Seccion
de Veterinaria y Remonta.

Copia para el archivo del organismo en donde queda de cargo
el activo biologico.

Copia para cada personal que participé en la elaboracion del
acta.

Asentar los datos (grado, especialidad y cargo), y firma de la
totalidad del personal que intervino en la presente acta.
Asentar en la linea siguiente el nombre y matricula.

La firma de la persona quien sea subsidiaria se cancela con el
sello del organismo.

Nota: en caso que el activo biologico cause alta directamente
en otro organismo diferente a los mencionados anteriormente,
debe elaborar la documentacion que se genere en coordinacion
con el Criadero Militar de Ganado o Centro de Produccion
Canina del Ejército y Fuerza Aérea Mexicanos.
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Formato Numero 012
Acta de Consejo Administrativo por
Cambio de Caracteristicas (1)

SEDENA No.

Lugar:

Fecha:

Dependencia:

No. de catalogo:

S ) B
SR ) N
(4)
©)
(6)

M

Asunto: Se solicita el cambio de caracteristicas del bien que a continuacidon se
describe, en el inventario de bienes instrumentales del
(8) , en el concepto que _ (9)__ afecta su
valor.
Motivo: Por haberse modificado las caracteristicas del bien instrumental.
Interventoras
o] Las o los CC. (10)
Interventores:
La o el C. (11) , Qquien funge como
Antecedentes: controlador de bienes muebles, manifiesta que la junta tiene por objeto
informar sobre el cambio de caracteristicas realizado al siguiente bien
instrumental, de conformidad con el reporte de mantenimiento No.
(12 de fecha (13) , emitido por el
(14)
Dice Debe decir
L No. de N Valor S Valor
Ejercicio . . Descripcion o Descripcion o
(15) inventario (17) unitario (20) unitario
(16) (18) (21)
Valor total: (29) Valor total: (22)
Cantidad de bienes: _(23)__

Examen:

Verificado el bien instrumental que arriba se sefiala, se comprob6 que al

efectuar
modificaron.

tareas de mantenimiento,

sus caracteristicas

iniciales se
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Resolucion: Se acordé por unanimidad de las y los integrantes solicitar a la Secretaria de
la Defensa Nacional, por conducto de la (24) el
cambio de caracteristicas del bien citado, y la modificacién en el inventario
de bienes instrumentales correspondiente.

Depositaria Entre tanto la (25) comunique la modificacion en el

0 inventario de bienes instrumentales, quedaran como responsables del bien

Depositario: instrumental, la persona que funja como subsidiario y controlador de bienes
muebles del (26)

Ejemplares: (27) tantos que firman de conformidad.

Distribucién: (28)

(29)
) ( )
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Guia de Llenado
Acta de Consejo Administrativo
por Cambio de Caracteristicas (1)

Se seleccionard si el acta es: de consejo administrativo o
informativa.

Numero que corresponda para identificar el acta de consejo
administrativo o el acta informativa.

Numero de hoja y total de éstas; Ejemplo: 1/ 10, 1/3.

Ubicacion del organismo en donde se encuentra de cargo el
bien instrumental y solicita el cambio de caracteristicas;
Ejemplo: Lomas de Sotelo, Cd. Méx.

Fecha en que se elabora la citada acta; Ejemplo: treinta de junio
del aflo dos mil veinte.

Nombre del organismo de donde se encuentra de cargo el bien
instrumental y solicita el cambio de caracteristicas.

Ejemplo: Peloton de Sanidad del 1/er. Regimiento Mecanizado,
Campo Militar No. 23-A, “Gral. Bgda. Antonio Carbajal
Guarnero”, Panotla, Tlax.

Numero de catalogo con el que se identifica al organismo donde
se encuentra de cargo el bien instrumental y solicita el cambio
de caracteristicas; Ejemplo: 4800.

Nombre del organismo en donde se encuentra de cargo el bien
instrumental y solicita el cambio de caracteristicas.

Ejemplo: Peloton de Sanidad del 1/er. Regimiento Mecanizado,
Campo Militar No. 23-A, “Gral. Bgda. Antonio Carbajal
Guarnero”, Panotla, Tlax.

Se anotara “si” 0 “no” segun se afecte o no el valor del bien
instrumental.
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Se anotara el grado, nombre, matricula y cargo del Personal de
Generales, Jefes y Oficiales que intervienen en dicha acta.
Ejemplo: Coronel de Infanteria Diplomado de Estado Mayor
(B-853040)
Comandante del 24/o. Batallon de Infanteria, Campo Militar
No. 4-A “Gral. Div. Ignacio Leandro Pesqueira” Hermosillo,
Son.; Teniente de Infanteria

(B-35242) controlador de bienes muebles del Peloton de
Intendencia del 24/o. Batallon de Infanteria, Campo Militar
No. 4-A “Gral. Div. Ignacio Leandro Pesqueira” Hermosillo,
Son., entre otros.

Se asentara el grado, especialidad, nombre y matricula de
qguien se desempefie como controlador de bienes muebles del
organismo que tiene de cargo el bien instrumental de que se
trata.

Se asentard el numero que identifica al reporte de
mantenimiento, el cual ampara el bien instrumental al que se le
dio mantenimiento.

Se asentara la fecha del reporte de mantenimiento, el cual
ampara el bien instrumental al que se le dio mantenimiento.

Se asentara, nombre del escalon que realizé el mantenimiento
al bien instrumental.

Ao del ejercicio fiscal que corresponde a la adquisicion del
bien instrumental.

Numero de inventario que se le asigna a cada bien
instrumental para su identificacion, integrado por los digitos del
ramo presupuestal, la clave que le corresponde al bien de
acuerdo con la clave y el numero progresivo conforme a la
etiqueta que contiene cada bien.

Ejemplo: 071450400016070016482071 (archivero de metal).
Dice: computadora Pentium IV.
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Descripcién del bien instrumental antes de haberle realizado el
cambio de caracteristicas.

Valor unitario del bien instrumental antes de haberle realizado
el cambio de caracteristicas, conforme al inventario de bienes
instrumentales.

Sumatoria de los valores unitarios de cada bien instrumental
antes de haberle efectuado el cambio de caracteristicas.
Debe decir: computadora Windows siete.

Descripcidon del bien instrumental después de haberle
realizado el cambio de caracteristicas.

Valor unitario del bien instrumental después de haberle
realizado el cambio de caracteristicas en el concepto de que
éste valor puede o no ser modificado.

Sumatoria de los valores unitarios de cada bien instrumental
después de haberle efectuado el cambio de caracteristicas.

Cantidad total de los bienes instrumentales a los que se les
realizé un cambio de caracteristicas.

Asentar la Comandancia de la Fuerza Aérea Mexicana o
Direccién General de Arma o de Servicio que controla el bien
instrumental.

Se registrara la Comandancia de la Fuerza Aérea Mexicana o
Direccion General de Arma o de Servicio que corresponda.

Nombre del organismo que se encuentra de cargo el bien
instrumental.

Asentar con letra y nimero las copias o tantos necesarios.
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Asentar los organismos a los que se les debe remitir la citada
acta, via Sistema.

Ejemplo: original para la Comandancia de la Fuerza Aérea
Mexicana.

Copia para el archivo del organismo en donde queda de cargo
el bien instrumental.

Copia para cada personal que particip6 en la elaboracion del
acta.

Asentar los datos (grado, especialidad y cargo), y firma de la
totalidad del personal que intervino en la presente acta,
asentar en la linea siguiente el nombre y matricula, la firma de
quien sea el subsidiario se cancela con el sello del organismo.
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Formato Niumero 013
Acta de Destruccién para Concluir con el
Destino Final de los Bienes Muebles no Utiles

1)
2)

Fecha: (3) No. (4)

Hoja: (5)

Asunto: (6)

Examen: (7)

Normatividad: (8)

Medio de )

destruccion:

Interventoras:

o] (20)
Interventores:
No. de inventario Descripcion Valor unitario
(11) (12) (13)

Valor total: __ (14)
Cantidad total de bienes: __ (15)

Ejemplares: (16)

Distribucioén: 17)

(18)
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“Anexo Grafico”
Al acta de destruccion Numero de fecha

(19)
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Guia de Llenado
Acta de Destruccion para Concluir con el
Destino Final de los Bienes Muebles no Utiles

Organismo que tiene a cargo los bienes muebles o desechos
considerados como no utiles.

Lugar geografico en donde se encuentra el organismo antes
mencionado.

Fecha en que se lleva a cabo el acto de la destruccion (con
letra).

Numero del documento.

Cantidad de hojas del documento.
Ejemplo: 01/05.

Descripcion general de la actividad que se realiza, como
constancia del acto efectuado e informativo.

Ejemplo: informar a la superioridad sobre el acto de destruccion
gue se ha llevado a cabo de los bienes muebles que en el
presente documento se describen.

Descripcion especifica sobre la revision fisica y documental
efectuada; asi como, reflejada en el dictamen de no utilidad y
propuesta de disposicion final, en donde se especifican las
fechas exactas de las mismas vy la justificacion de acuerdo a la
normatividad aplicable sobre la no utilidad de los bienes
muebles a que se hace mencion.

Ejemplo: de conformidad al dictamen de no utilidad y propuesta
de disposicion final No. FAM 83-03/2018 de fecha veintitrés de
abril del dos mil veinte, girado por la Comandancia de la Fuerza
Aérea Mexicana.
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Hacer mencién a la fraccion que da sustento para llevar a cabo
el acto de destruccion de acuerdo a la cuadragésima tercera de
las Normas Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion
Final y Baja de los Bienes Muebles de la Administracion Publica
Federal Centralizada, las cuales a continuacion se enlistan:

A. Por sus caracteristicas o condiciones entrafien riesgo en
materia de seguridad, salubridad o medio ambiente.

B. Exista respecto de ellos disposicion legal o administrativa
gue la ordene.

C. Exista riesgo de uso fraudulento, o

D. Habiéndose agotado los procedimientos de enajenacion
viables, no exista persona interesada.

Indicar el medio de destruccion por el cual se lleva a cabo la
destruccion de los bienes muebles.

Grado, especialidad, cargo, nombre y matricula del personal
participante en el acto de destruccion.

Numero de inventario que se le asigna a cada bien instrumental
para su identificacion, consta de 12 digitos: dos digitos del ramo
presupuestal (07), 10 numeros progresivos conforme a la
etiqueta que contiene cada bien.

Ejemplo: 070012082656.

Descripcion: se integra por la clasificacion de bienes de cada
servicio técnico y las especificaciones de material principal en
Su caso.

Valor unitario de los bienes muebles conforme al que se asienta
en la factura o documento de soporte.

Sumatoria del valor unitario de la totalidad de los bienes
muebles.
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Cantidad total de los bienes a destruirse.
Numero de tantos originales del documento en cuestion.

Mencion que se hace del niumero de originales y copias que son
remitidos al personal involucrado, tanto en la elaboracién del
documento, como para la continuacién del tramite que se le
solicita al organismo al que se le hace la solicitud.

Grado, especialidad y cargo del personal participante en el acto
de destruccion.
Asentar en los siguientes renglones: firma, nombre y matricula.

Anexo grafico que sirve de apoyo al documento, para demostrar
el modo y método utilizado para su destruccion. (fotografias).
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Acta de Entrega y Recepcidn para )
Concluir la Disposicion Final de los Bienes Muebles no Utiles

SEDENA

(1)

(2)
No. Catalogo:_ (3)_
No.de acta: (4)

Hoja:__(5)__
Dependencia: (6)
Motivo: )
Lugar y fecha: (8)
S No. de Fecha de No. de L Valor Observaciones
Ejercicio . . Descripcion o
factura factura inventario unitario
9) (10) (11) (12) (13) (14) (15)
Valor total de bienes: (16)
Cantidad de bienes entregados: a7)
Interventoras: (18)
o
Interventores:
Antecedentes: (29)
Ejemplares: (20)
Distribucién: (21)
Observaciones: (22)
(23)
Entreg6. Recibié.
( ) )
Autorizé.
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Guia de Llenado
Acta de Entrega y Recepcion para )
Concluir la Disposicién Final de los Bienes Muebles no Utiles

Organismo que tiene a cargo los bienes muebles considerados
como no utiles.
Ejemplo: 84/o. Btn. Inf.

Nombre de la célula o servicio que entrega el bien mueble.
Ejemplo: Ptn. Int.

Numero de catalogo del organismo que entrega el bien.
Ejemplo: 6120.

Numero de acta que le corresponda para su control.

Numero de hojas y total de éstas.
Ejemplo: 01/10.

Nombre de la dependencia que recibe el bien mueble.

Aclaracion vy justificacion por el cual se lleva a cabo el acto de
entrega y recepcion.

Lugar geogréafico en donde se genera el acta de entrega y
recepcion y fecha en que se elabora ésta.

Afo del ejercicio fiscal que corresponde al registro en el
inventario de los bienes muebles.

Numero de la factura o documento de soporte comprobatorio de
la adquisicion del bien mueble.

Fecha de la factura o documento comprobatorio de Ia
adquisiciéon del bien mueble.

Numero de inventario que se le asigna a cada bien mueble para
su identificacion, consta de 12 digitos: dos digitos del ramo
presupuestal (07), diez nameros progresivos conforme a la
etiqueta que contiene cada bien.

Ejemplo: 070012082656.
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Descripcién: se integra por la clasificacion de bienes de cada
servicio técnico y la totalidad de los parametros atribuibles al
mismo (especificaciones de material principal, especificaciones
de acabado, color, modelo, forma, altura, etcétera).

Valor unitario de los bienes muebles conforme al que se asienta
en la factura o documento de soporte.

En caso necesario, se asentaran notas aclaratorias sobre cada
bien mueble por parte del personal que entrega.

Sumatoria de los valores unitarios de los bienes muebles.
Cantidad total de los bienes muebles entregados.

Grado, nombre, matricula y cargo del personal interventor que
participa en el acta de entrega y recepcion. Por ningan motivo al
personal de Tropa se le considerara como interventora o
interventor y su firma no tendra validez para dicho documento.

Documentos que respalden el movimiento.

Numero de copias o0 tantos necesarios con la firmas del
personal interventor para su distribucion correspondiente.

Direccion General de Arma o de Servicio y organismos militares
en que se debe remitir el acta de entrega y recepcion.

Notas aclaratorias para complementar la informacion del
documento.

Grado, especialidad y cargo de quien entrega los bienes
muebles.

Asentar en los siguientes renglones: firma, nombre y matricula.
Grado, especialidad y cargo de quien recibe los bienes
muebles.

Asentar en los siguientes renglones: firma, nombre y matricula.
Grado, especialidad y cargo de la persona subsidiaria del
organismo que entrega los bienes muebles, asentar en los
siguientes renglones: firma, nombre y matricula.
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Formato Niumero 015
Acta de Fallo

SEDENA

Venta de bienes mediante el procedimiento

De Bienes Autorizacion de dest de Licitacién Publica o invitacién a cuando
Muebles utorizacion .e estino menos tres personas (segln corresponda)
final: -
No. _(1)_/_(2)__. Reunién 3)
ordinaria No. —

Dependencia: Secretaria de la Defensa Nacional.

Licitacion Publica Diario Oficial de la

o Invitacion a| SDN- (4) . o
.| Federacion, libro azul
cuando menos tres convocada el Valor para venta: . -

. y/o avallo pericial
personas (segun (5) ©6)
corresponda)

En la ciudad de: (7) , siendo las
()

Se reunieron: la o el C. (8) , representante del (8) , quien presidié el acto;

las o los CC: (8) (se asentara el grado, nombre, matricula y organismo al que

pertenecen como representantes del personal participante en el acto de fallo, asi como personal
designado por el Organo Interno de Control de esta secretaria).

Con el objeto de proceder a: dar a conocer el fallo para la adjudicacién de los bienes que se
sefialan en el acta de inscripcion, presentacion y apertura de ofertas No. (9) de

(9)

Declarado abierto el acto se procedid a: analizar las propuestas presentadas manifestando la o
el C.

(10) a los presentes, que todas ellas cumplieron con
los requisitos sefialados en las bases y fueron aceptadas, obteniéndose los resultados
sefalados en la “relacién de propuestas de ofertas presentadas de la licitacion publica o
invitacién a cuando menos tres personas No. (4)”.

El presente fallo sera presentado en los puntos de acuerdo de la reunién ordinaria No. __ (11)
del subcomité de bienes muebles respectivo), a celebrarse el (11) ; siendo
las (12) del dia de la fecha, para los efectos se dio por concluido el que preside y
los que asistieron.
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Original para. Secretario ejecutivo del subcomité de bienes muebles.
Copia para. Cada representante del subcomité de bienes muebles.
Copia para. Los organismos que se consideren necesarios.

(13)

Presidio el acto. Representante del O.I.C.

Representante de . Representante de
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Guia de Llenado
Acta de Fallo

NUumero que se le asigno al acta de inscripcidon, presentacion y
apertura de ofertas, levantada en el mismo evento, indicado con
2 digitos.

Ejemplo: 01.

Afo en curso indicado con los dltimos 2 digitos; ejemplo: 18.

Numero de reunidn ordinaria del subcomité de bienes muebles
respectivo, en donde se autoriz6 se realizara la venta, asi como
la fecha de ésta.

Ejemplo: 04/2020 fecha 13 de abril del 2020.

Abreviatura del procedimiento de venta que se lleva a cabo, en
el caso de Licitacion Publica debera contener las siglas “LP” y
si es invitacibn a cuando menos tres personas deberan
asentarse las siglas “INV”; direccion general o region militar en
donde se encuentra el organismo que instrumentd el
procedimiento de venta, asi como numero de éste ejemplo:
INV-DGFAVE-04/2020.

Fecha en la cual se difundieron la convocatoria y bases del
procedimiento de venta.

Asentar la base para determinar los valores de venta de los
lotes y/o partidas (avaluo pericial, libro azul y/o Diario Oficial de
la Federacion).

Lugar geogréfico, hora y fecha en la cual se desarrolla el evento
(con letra).

Ejemplo: Torreon, Coah., siendo las doce horas del veinte de
mayo del dos mil veinte.

Grado, especialidad, nombre, matricula y organismo al que
pertenecen: de quien preside el acto, personal designado por el
Organo Interno de Control de esta secretaria y representantes
de los organismos involucrados.
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Numero y fecha que se le haya asignado al acta de inscripcion,
presentacion y apertura de ofertas, generada en el mismo
evento; ejemplo: 01/2020.

Grado, nombre y cargo de quien preside el acto.

Numero y fecha de la reunién del subcomité de bienes
respectivo, en donde se tiene contemplado presentar los
resultados obtenidos en el presente evento.

Hora en la cual se finaliza el evento (con letra); ejemplo: once
cincuenta horas.

Organismo al que representan, grado, especialidad y cargo
quien verifique el desarrollo del evento, mencionados en el
inciso 8 de la presente guia de llenado.

Asentar en las lineas siguientes: firma, nombre y matricula.



Formato Numero 016
Acta de Incumplimiento
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No. (1)
@
Lugar: (3)
Fecha: (4)
Dependencia: (5)
No. de catalogo: (6)
Asunto: (7)
Antecedentes: (8)
Interventoras:
o] Lasolos CC. (9)
Interventores:
Informacién: (10)
Descripcién u\rﬁ;oriro Observaciones
(11) 12) (13)

Valor total: (14)
Cantidad de bienes: (15)
Examen: (16)
Resolucion: a7)
Ejemplares: (18)
Distribucioén: (19)

(20)
Elaboro. Reviso.
( ) )
V/o. Blo. Autorizé.
( ) )
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Guia de Llenado
Acta de Incumplimiento

Numero que corresponda para identificar el acta de
incumplimiento, asignado internamente por cada organismo.

Numero de hoja y total de éstas.
Ejemplo: 1/ 15.

Ubicacion del organismo que emite la citada acta.
Ejemplo: Lomas de Sotelo, Cd. Méx.

Fecha en que se elabora el acta de incumplimiento.
Ejemplo: treinta de junio del afio dos mil veinte.

Nombre del organismo que emite dicha acta.
Ejemplo: Almacenes Generales de Intendencia.

Numero de catalogo con el que se identifica al organismo que
emite el acta correspondiente.
Ejemplo: 4800.

Asentar el motivo por el cual se levanta el acta de
incumplimiento.

Ejemplo: incumplimiento en la “entrega, instalacion y puesta a
punto de diverso equipo de cémputo”; incumplimiento en la
“‘entrega por no corresponder las caracteristicas de los bienes
instrumentales conforme al contrato establecido”.

Documentos que generaron la elaboracion de la presente acta.
Ejemplo: contrato No. 4500004796 de fecha 10 de febrero del
2020, elaborado por la Direccion General de Administracion y
fincado a la empresa “Equipos X” con domicilio en: :
por el equipo que abajo se describe.
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Anotar el grado, especialidad, nombre, matricula y cargo del
personal de Generales, Jefes y Oficiales que intervienen en
dicha acta.

Ejemplo: Coronel de Infanteria Diplomado de Estado Mayor
(B-853040)
Comandante del 24/o. Batallon de Infanteria, Campo Militar
No. 4-A “Gral. Div. Ignacio Leandro Pesqueira” Hermosillo,
Son.; Teniente de Infanteria

(B-35242) controlador de bienes muebles del Peloton de
Intendencia del 24/o. Batallon de Infanteria, Campo Militar
No. 4-A “Gral. Div. Ignacio Leandro Pesqueira” Hermosillo,
Son., entre otros.

Asentar los datos que sirvan para dar a conocer mas a detalle
el citado suceso y especificar el bien instrumental que no
cumple con las caracteristicas conforme a lo establecido en el
contrato.

Ejemplo: siendo el dia 25 de junio del afio dos mil veinte, se
presentaron en estas instalaciones proveedores de la empresa
“Equipos X", para la entrega del equipo el cual se describe a
continuacion y mismo que no fue recibido por no cumplir con las
caracteristicas que se mencionan en el contrato No.
4500004796.

Descripcion del bien instrumental por el cual se levanta el acta.

Valor unitario del bien instrumental conforme al que se asienta
en la factura o documento que haga sus veces; éste incluirad
aranceles de importacion y otros impuestos que no sean
recuperables por esta secretaria, los transportes, el
almacenamiento y otros gastos directamente aplicables a la
adquisicion de las mercancias, materiales, suministros e
importes derivados del Impuesto al Valor Agregado.

Asentar cuando proceda el motivo por el cual cada uno de los
bienes instrumentales no cumplen con las caracteristicas o
especificaciones conforme al contrato establecido.

Sumatoria de los valores unitarios de cada bien instrumental.
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Cantidad total de los bienes instrumentales que no cumplen
conforme a lo establecido en el contrato.

Registrar de manera general el motivo por el cual el bien
instrumental no es aceptado conforme a lo que se indica en el
contrato.

Ejemplo: de conformidad con la clausula quinta "caracteristicas
de entrega” del contrato No. 4500004796 de fecha 10 de
febrero del 2020, el equipo no cumple con las caracteristicas
fisicas requeridas por este organismo.

Indicar el resultado al que llega el personal integrante que
participa en el acta de incumplimiento.

Ejemplo: se determin6 por unanimidad del personal interventor
gue se informe a la Direccion General de Administracion, el
incumplimiento a la clausula quinta “caracteristicas de entrega”
del contrato No. 4500004796 por parte de la empresa “Equipos
X"

Asentar con letra y niUmero las copias o tantos necesarios.

Asentar los organismos a los que se les debe remitir la citada
acta.

Ejemplo: original para la Comandancia de la Fuerza Aérea
Mexicana.

Copia para la Direccion General de Administracion.

Copia para el archivo del organismo en donde queda de cargo
el bien instrumental.

Copia para cada integrante que participa en la elaboracion del
acta.

Datos y firma de: la o el oficial que elabora el acta de
incumplimiento.

Titular de la administrativa o equivalente.

La o el asesor técnico.

Titular del organismo.

La firma de la comandancia se cancela con el sello del
organismo.
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Formato Numero 017
Acta de Inicio de Levantamiento Fisico del Inventario

SEDE NA Coordinadora Rgnl.BB.MM.

(1) Region Militar

En_(2) siendo las _(3) horas del dia _(4) de (4) de

_(4)_en_(3) :

Se encuentran reunidos las o los CC. (6) ; para hacer constar los siguientes:
Hechos

Verificar que el acomodo, la ubicacién, el estado fisico y los saldos de existencias de los bienes
instrumentales de cargo en el __ (7) , asi como la asociacién de la descripcién técnica
y su cadigo identificado, guarden congruencia con sus controles.

Asegurar la consistencia entre los saldos registrados en el sistema y las existencias fisicas
resultantes de los movimientos de altas y descargos del inventario de bienes instrumentales, a
efecto de proporcionar informacién confiable en la toma de decisiones y eventos de
fiscalizacion.

Declaraciones

La o el C. (8). manifiesta que la o el C. (9) es
(10) correspondiente al nimero de catalogo _ (11)

LaoelC._ (12) de la __ 13 regién militar manifiesta que la junta tiene por objeto

informarles que se llevar4 a cabo el levantamiento fisico del inventario al (14)

antes citado y que con fecha del dia _ (15)_ de __ (15) de (15 les fue

notificada, de acuerdo al Plan Regional de Inspecciones.

Alcance:

A. Especificacion concreta del (16) en el que se realizara el

levantamiento de los bienes.

B. Direccion general a la que corresponde registrar el bien instrumental.
C. Numero correspondiente al aviso de alta del bien instrumental.

D. Numero correspondiente de acuerdo al Catalogo de Adquisicion de Bienes Muebles en
Servicio.

E. Cantidad de bienes resultado del conteo fisico.
F. Cantidad de bienes segun los registros.

G. Observaciones e instrucciones especiales para el levantamiento derivados de sus
caracteristicas o de las condiciones del bien.

H. Presentacién del bien requerido.
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I.  Ubicacion precisa dentro del a7) donde se encuentra el bien.

Diferencias obtenidas al cotejar el levantamiento con los registros.

K. Valor unitario y total de las diferencias detectadas.

L. Observaciones y sugerencias en cuanto a su acomodo, unidad, estado fisico, empaque,
limpieza entre otros.

Examen:

Resolucion:

Ejemplares:

Distribucién:

Se verificé el nombre del (18) y su ubicaciéon mismos que
coinciden con el programa regional para el levantamiento del inventario fisico
de bienes instrumentales. Asimismo, que se encontrara el personal asignado
para el levantamiento antes mencionado.

En base a las disposiciones del Manual Administrativo de Aplicacién General
en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales giradas por el
Instituto de Administracion y Avallos de Bienes Nacionales, se acordd por
unanimidad llevarse a cabo el inicio del levantamiento fisico del inventario
del _ (19)

_ (20) copias que firman de conformidad, dandole la siguiente:

original:

e Coordinadora regional de bienes muebles.

Y copia para:

e Comandancia de la Fuerza Aérea Mexicana o direccion general de
arma o de servicio correspondiente.

e Quien funge como subsidiario.

e Quien sea controlador, titular de almacén o depdsito.

(21)
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11.

12.

13.
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Guia de Llenado
Acta de Inicio de Levantamiento Fisico del Inventario

Numero de region militar al que pertenece la Coordinadora
Regional de Bienes Muebles.

Lugar en donde se lleva a cabo el levantamiento del inventario.
Hora en que comienza el levantamiento del inventario.
Dia, mes y afio en que realiza el levantamiento del inventario.

Nombre y domicilio completo del almacén, depdsito u
organismo.

Grado, especialidad, nombre, matricula y cargo del personal
gue conforma el consejo administrativo; asi como, personal que
interviene en el levantamiento del inventario (quien funja como
subsidiario, controlador e inspector).

Nombre del almacén, depdsito u organismo.

Grado, especialidad, nombre y cargo (quien se desempefie
como subsidiario de bienes muebles o titular de los almacenes
0 depdsito).

Grado, especialidad y nombre de quien sea el controlador de
bienes muebles o responsable de almacén o depaosito.

Anotar cargo (controladora o controlador de bienes muebles,
Jefa o Jefe de almacén o dep0sito).

Numero de catalogo.

Anotar el Grado, especialidad, nombre y matricula de quien sea
inspector de bienes muebles.

Numero de la regién militar a la que pertenece la o el inspector.



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
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Anotar almacén, depdsito u organismo segun corresponda.
Fecha de la visita de inspeccién con dia, mes y afio.
Anotar almacén, depdsito u organismo segun corresponda.
Anotar almacén, depdsito u organismo segun corresponda.
Anotar almacén, depdsito u organismo segun corresponda.
Nombre del almacén, depdsito u organismo.
Asentar con letra y niUmero las copias o tantos necesarios.
Asentar los datos (grado, especialidad, nombre y cargo), y firma
del personal que interviene en la presente acta, asentar en la

linea siguiente el nombre y matricula y la firma de la persona
subsidiaria, se cancela con el sello del organismo.
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Formato NUumero 018
Acta de Inicio de Recuento Ciclico de Bienes Instrumentales

SEDE NA Coordinadora Rgnl. BB.MM.

(1) Region Militar

En _(2) siendo las _(3) horas del dia _(4) de (4)
de__(4) en_ (5 ,
Se encuentran reunidos las o los CC. (6) , para hacer constar los
siguientes:

Hechos

Verificar que el estado fisico y los saldos de existencias de los bienes instrumentales de cargo
enel _(7) ; asi como, la asociacion de la descripcién
técnica y su cédigo identificado, guarden congruencia con sus controles, para proporcionar
informacidn confiable que apoye la toma de decisiones.

Asegurar la consistencia entre los saldos registrados en el sistema y las existencias
fisicas resultantes de los movimientos de entradas y salidas del inventario de bienes
instrumentales, a efecto de proporcionar informacion confiable en la toma de decisionesy
eventos de fiscalizacion.

Declaracion

La o el C. (8) , (9) de la _ (10)  region
militar manifiesta que la junta tiene por objeto informarles que se llevara a cabo el recuento
ciclico de bienes instrumentales al (11) antes citado y que con fecha
del dia _ (12) de (12) de _ (12) les fue notificada, de acuerdo al plan
regional de inspecciones.

Alcance:

A. Especificacion concreta del (13) en el que se realizard

el recuento ciclico de bienes instrumentales.

B. Direccion a la que corresponde el bien a inventariar.
C. Numero correspondiente al aviso de alta del bien instrumental.

D. Numero correspondiente de acuerdo al Catalogo de Adquisicion de Bienes Muebles en
Servicio.

E. Cantidad de bienes resultado del conteo fisico.
F. Cantidad de bienes segun los registros.

G. Observaciones e instrucciones especiales para el recuento ciclico de bienes instrumentales
derivados de sus caracteristicas o de las condiciones del bien.

H. Presentacion del bien requerido.
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I.  Ubicacion precisa dentro del (14) donde se encuentra el bien.

Diferencias obtenidas al cotejar el recuento con los registros.

K. Valor unitario y total de las diferencias detectadas.

L. Observaciones y sugerencias en cuanto a su acomodo, unidad, estado fisico, empaque,
limpieza entre otros.

Examen:

Resolucion:

Ejemplares:

Distribucién:

Se verificd el nombre del (15) y su
ubicacion, mismos que coinciden con el programa regional para el recuento
ciclico de bienes instrumentales. Asimismo, que se encontrara el personal
asignado para el recuento antes mencionado.

En base a las disposiciones del Manual Administrativo de Aplicacion General
en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales giradas por el
Instituto de Administracion y Avallos de Bienes Nacionales, se acordd por
unanimidad llevarse a cabo el inicio del recuento ciclico de bienes
instrumentales del (16)

_@an copias que firman de conformidad, dandole la siguiente:

Original:
e Coordinadora regional de bienes Muebles.

Y copia para:
e Comandancia de la Fuerza Aérea Mexicana o direccion general de
arma o de servicio correspondiente.

e Persona subsidiaria.
e Quien funge como controlador o Jefe de almacén o deposito.

(18)




10.

11.

12.

13.

14.
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Guia de Llenado
Acta de Inicio de Recuento Ciclico de Bienes Instrumentales

Numero de region militar al que pertenece la coordinadora
regional de bienes muebles.

Lugar en donde se lleva a cabo el recuento ciclico de bienes
instrumentales del inventario.

Hora en que comienza el recuento ciclico de bienes
instrumentales del inventario.

Dia, mes y afio en que se realiza el recuento ciclico de bienes
instrumentales del inventario.

Nombre y domicilio completo del almacén, deposito u
organismo.

Grado, especialidad, nombre, matricula y cargo del personal
gue conforma el consejo administrativo; asi como, personal que
interviene en el recuento ciclico de bienes instrumentales del
inventario (quien sea subsidiario, controlador o inspector).
Nombre del almacén, depdsito u organismo.

Grado, especialidad, nombre y matricula de la o el inspector.

Anotar nombre de la o el controlador, Jefa o Jefe de almacén o
depdsito segun corresponda.

Numero de la region militar a la que pertenece la o el inspector
de bienes muebles.

Anotar almacén, depdsito u organismo segun corresponda.
Fecha de la visita de inspeccién con dia, mes y afo.
Anotar almacén, depdsito u organismo segun corresponda.

Anotar almacén, depdsito u organismo segun corresponda.



15.

16.

17.

18.
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Anotar almacén, depdsito u organismo segun corresponda.
Nombre del almacén, depdsito u organismo.
Asentar con letra y nimero las copias o tantos necesarios.

Asentar en la primera linea el grado, especialidad y cargo de
guien se desempefie como comandante o responsables de los
almacenes o depoésitos, ante la Comandancia de la Fuerza
Aérea o0 direccibn general de arma o0 de servicio
correspondiente; la firma se cancelara con el sello del
organismo.

Asentar en la linea siguiente el nombre, firma y matricula.
Asentar en la primera linea el grado, especialidad y cargo de
qguien funja como Inspector (en las inspecciones) o controlador
de bienes muebles, responsable de almacén o depdsito (en las
actualizaciones).

Asentar en la linea siguiente el nombre, firma y matricula.
Asentar en la primera linea el grado, especialidad y cargo de
quien sea controlador de bienes muebles, Jefe de almacén o
depédsito (en las inspecciones) o personal de apoyo (en las
actualizaciones).

Asentar en la linea siguiente el nombre, firma y matricula.
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Formato Numero 019
Acta de Inscripcion, Presentaciéon y Apertura de Ofertas

SEDENA

Venta de bienes mediante el

. rocedimiento
Acta de Bienes b

Muebl Autorizacién de destino de Licitacién Pdblica o Invitacion a cuando
uebles final: menos tres personas (segun corresponda).
No. (1) / (2)__. y
Reunion 3
ordinaria No. de fecha: _(3).

Dependencia: Secretaria de la Defensa Nacional.

Licitacion Publica
0o Invitacion a
cuando menos tres
personas (segun

Diario Oficial de la
Federacion, guia
libro azul y/o avalto

SDN-___ (4)___.

Convocada el _(5)_. Valor para venta:

corresponda). pericial. (6)

En la ciudad de: @) , siendo las @)

Se reunieron: la o el C. (8) , representante de __ (8) ___, quien presidio el acto; asi
como las o los CC: (8) (se asentara el grado, nombre, matricula y organismo al que

pertenecen como representantes del personal participante en la inscripcion, presentacion y
apertura de ofertas; asi como, personal designado por el Organo Interno de Control de esta
secretaria).

Con el objeto de verificar: la presencia de las personas que recogieron la convocatoria y bases;
asi como, la recepcién de los sobres que contienen las cédulas de ofertas y demas requisitos
contemplados para llevar a cabo el presente evento.

Acto seguido procedio6 a: dar a conocer la presentacion de los sobres que contienen las cédulas
de ofertas de las personas fisicas y morales inscritas en: (9) , de los
bienes muebles que a continuacién se detallan:

Valor
Descripcion minimo de Ubicacion
venta
(10) (11) (12)

Total:

Declarado abierto el acto se continué con la: presentacion de las ofertas y con la apertura de
sobres que contienen las propuestas de compra de las personas fisicas 0 morales interesadas
en la adquisicion de los citados bienes, obteniéndose las ofertas siguientes:
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Valor
Descripcion minimo de Oferta Persona que oferta
venta
(10) 11) (13) (14)

No oferté

Se indicé al personal presente que las ofertas presentadas, seran consideradas para la
elaboracién del acta de fallo y que los lotes y/o partidas que se declararon desiertos seran
considerados en la proxima licitacién publica o en la Invitacion a cuando menos tres personas,
siendo las (15) del dia de la fecha, se dio por concluido el acto firmando de
conformidad la o el que preside y personal que asiste para los efectos legales que procedan,
dandole la siguiente distribucion:

Original para: La secretaria ejecutiva del subcomité de bienes muebles.
Copia para: Cada representante del subcomité de bienes muebles.
Copia para: Los organismos que se consideren necesarios.

(16)

Presidio el acto Representante del O.I.C.

Representante de Representante de
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Guia de Llenado
Acta de Inscripcion, Presentacion y Apertura de Ofertas

Numero consecutivo segun el procedimiento de venta
instrumentado en el afo, indicado con 2 digitos. Ejemplo: 01.

Afo en curso indicado con los ultimos 2 digitos.
Ejemplo: 15.

Numero de reunion ordinaria del subcomité de bienes muebles
respectivo, en donde se autorizo se realizara la enajenacion, asi
como la fecha de ésta.

Ejemplo: 04/15 de 13 de abril del 2020.

Abreviatura del procedimiento de venta que se realiza, en el
caso de licitacion publica debera contener las siglas “LP” y si
es Invitacién a cuando menos tres personas deberan asentarse
las siglas “INV”; direccion general o region militar en donde se
encuentra el organismo que instrumento el procedimiento de
venta, asi como numero de este ejemplo: INV-DGFAVE-04/15.

Fecha en que se difundié la convocatoria y las bases del
procedimiento de venta.

Asentar la base para determinar los valores de venta de los
lotes y/o partidas (avaluo pericial, libro azul y/o Diario Oficial de
la Federacion).

Lugar geogréfico, hora y fecha en la cual se desarrolla el evento
(con letra).

Ejemplo: Torredn, Coah., siendo las doce horas del veinte de
mayo del dos mil dieciocho.

Grado, nombre, matricula y organismo a la que pertenecen:
quien preside el acto, representante del Organo Interno de
Control de esta secretaria y representantes de los organismos
involucrados.

Indicar si es Licitacion Publica o Invitacion a cuando menos tres
personas con su numero asignado.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

87

Descripcién del lote y/o partida considerado para venta, con sus
caracteristicas cualitativas y cuantitativas.

Valor minimo para venta.

Organismo y lugar geografico donde se encuentran los bienes
propuestos para su venta.

Valor de la oferta presentada por las o los participantes.

Nombre completo de la persona que oferta, la cual debe
contener el nombre, apellido paterno y materno o razén social
de la empresa.

Hora en la cual se finaliza el evento (con letra).

Grado, especilidad, nombre y cargo del personal funcionario
gue verifico el desarrollo del evento, mencionados en el inciso 8
de esta guia de llenado,asentar en las lineas siguientes: firma,
nombre y matricula.
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Formato Numero 020
Acta de Inspeccién de Bienes Muebles

SEDENA

(En lotes de desecho, elaborar una acta por cada lote)

S.D.N. No. (1) Solicitud de destino
Secretaria de la Organismo final Autorizacion
Defensa Fecha: (2)__ _(3_ (4) N ) I
Nacional
Peso | Datos del
. No. de. Descripcién Cantidad 'Valor d.e Kgs. estado | Diagnéstico
inventario inventario fisico
(6) () (8) 9 (10) (11) (12)
Cantidad total de bienes: (13)
Valor total de bienes: (14)
Determinacion del tipo de desecho al cual pertenece. (15)
Observaciones generales de inspeccion: (16) en cumplimiento a lo ordenado en el No.
de fecha , girado por la Direccibn General de Administracion o el

subcomité de bienes muebles (respectivo), mediante el cual se comunica que de conformidad a
los Articulos 134 constitucional y 131 de la Ley General de Bienes Nacionales, asi como con el
acta de fallo de la (asentar el procedimiento que determiné la disposicion final de los bienes

muebles, ejemplo: licitacién publica), de fecha , se procedi6é a enajenar (vender,
permutar, donar o dacion en pago), los bienes arriba mencionados, con base al dictamen de no
utilidad No. de fecha emitido por (la Comandancia de la Fuerza Aérea

Mexicana o direccion general de arma o servicio), procediendo a llevar a cabo la inspeccién
fisica y documental de los bienes o desechos, comprobandose que se encuentran en estado de
inutilidad, no siendo aprovechables para otro tipo de actividades o servicios dentro de este
instituto armado.

Por lo anterior, este organismo se permite solicitar se autorice la baja de los mismos, por
haberse concluido su destino final, registrAndose el movimiento en la clase de activo fijo
correspondiente de la Secretaria de la Defensa Nacional y la baja del Sistema de Inventarios en
Linea.

No habiendo mas que agregar, siendo las 17) horas del dia de la fecha, en la
plaza de (18) , se dio por terminada la presente acta, firmando de
conformidad los que en ella intervinieron para constancia.
19)
Elaboré. V/o. B/o.

Presidi6 el acto.
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Guia de Llenado
Acta de Inspeccién de Bienes Muebles

Numero consecutivo del acta de inspeccion de bienes muebles.
Ejemplo: 01/2020.

Fecha de la elaboraciéon del documento.

Organismo que tiene a cargo los bienes muebles o desechos
considerados como no utiles.

Informacion sobre los antecedentes relativos al inicio del
proceso de disposicion final (nimero, fecha y organismo emisor
del dictamen de no utilidad y propuesta de disposicion final).

Numero y fecha del documento en el cual la Direccion General
de Administracion, comunica la autorizacion para que se
concluya el destino final de los bienes muebles.

Numero de inventario que se le asigna a cada bien mueble para
su identificacion, consta de 12 digitos: dos digitos del ramo
presupuestal (07), diez nameros progresivos conforme a la
etigueta que contiene cada bien.

Ejemplo: 070012082656.

Descripcion: se integra por la clasificacion de bienes de cada
servicio técnico y las especificaciones de material principal en
Su caso.

Anotar la unidad de medida y en el caso de lotes de desecho,
asentar el peso total en kilogramos registrado en las taras de
pesaje al momento de su entrega.

Ejemplo: 1,010 kilogramos.

Valor de inventario de los bienes muebles conforme al que se
asienta en la factura o documento de soporte.

Peso en kilogramos de los bienes instrumentales, que vayan a
ser enajenados como desecho ferroso.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
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Informacién sobre lo asentado en el dictamen técnico soporte
del acta de consejo administrativo correspondiente.

Tipificacion de lo asentado en el dictamen de no utilidad y
propuesta de disposicion final.

Cantidad total de bienes descritos en el cuadro anterior,
mismos que deben coincidir con los bienes del dictamen de no
utilidad y propuesta de disposicion final.

Sumatoria del valor unitario de la totalidad de los bienes,
mismos que deben coincidir con los bienes del dictamen de no
utilidad y propuesta de disposicion final.

Tipo de bien funcionla o en el caso de lotes de desecho al cual
pertenecen los bienes muebles, de acuerdo a la lista de valores
minimos que difunde el Instituto de Administracion y Avaltos de
Bienes Nacionales bimestralmente ejemplo: (desecho ferroso
vehicular, desecho ferroso mixto contaminado, etcétera).

Observaciones generales de inspeccion: informacion detallada
sobre el resultado de la inspeccion fisica para llevar a cabo la
entrega de los bienes muebles, marco legal aplicable y la
documentacion que respalde el levantamiento del acta de
inspeccion de bienes muebles.

Hora en la cual finaliza el evento.
Lugar geografico donde se desarroll6 el evento.
Grado, especialidad, nombre y cargo del personal participante e

involucrado en la creacion, revision y autorizacion del formato.
Asentar en los siguientes renglones: firma, nombre y matricula.
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Formato Numero 021
Acta de Junta de Aclaraciones

SEDENA

En__ (1) ,siendolas_(2) horasdeldia_ de_ (2) del ,enellocal que ocupa la
) , Se reunieron las o los cc: (4)__representante del (4) ,quién preside
el evento; la o el (5) , representante del Organo Interno de Control, en calidad de

invitada o invitado, de conformidad con la fraccion IV de la trigésima octava de las Normas
Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de la
Administracion Publica Federal Centralizada; asi como la o el ___ (6)____ representante del
___(8)_,  (B)___representante del __ (6)__,  (6) __ representante del __ (6)__,
___(®) representante del (6) ; con el objeto de llevar a cabo la junta de
aclaraciones que se sefiala en la (licitacién publica o invitacién a cuando menos tres personas,
segun corresponda) No. SDN-__ (7)__ de fecha __ (7)___ del presente afio y sus bases,
para el concurso de venta de los lotes y/o partidas, que a continuacién se describen, de
conformidad con lo sefialado en el parrafo “V” de las citadas bases:

No. de lote L Valor para C
. Descripcion Ubicacion
ylo partida venta
8 9 (10) (11)

La citada convocatoria y sus bases se difundieron del _ (12)__ de _ (12)__ y hasta el
__(12)_ de __(12)__ del presente afo, en la pagina web de esta secretaria y en lugares
visibles y accesibles al publico, como lo estipula la norma (trigésima o trigésima octava, segin
corresponda al procedimiento de venta), habiéndose entregado en forma personal _ (13)
convocatorias y bases respectivas.

A la mencionada junta se presentaron las siguientes personas fisicas y morales que
participardn en el evento, quienes algunas de ellas formularon las preguntas que a continuacion
se describen:

LaoelC. (14)

¢ (15)_ 2.

R. (16)

LaoelC. (14)

¢ (15 2.

R. (16)
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No habiendo otro asunto que tratar, siendo las a7) del dia de la fecha se dio por
concluida la junta de aclaraciones, levantandose para constancia la presente acta para los
efectos legales que procedan, la cual firman de conformidad quienes asistieron a este acto.

(18)

Presidi6 el acto. Representante del O.I.C.

Representante de
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11.

12.

13.
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Guia de Llenado
Acta de Junta de Aclaraciones

Lugar geogréfico donde se realiza el evento.
Hora y fecha en que inicia el evento (con letra).
Organismo en donde se desarrolla el evento.

Grado, nombre, cargo y matricula asignado a la persona que
preside el evento.

Grado, nombre, matricula quien represente al Organo Interno
de Control de esta secretaria.

Grado, nombre, matricula de representantes de los organismos
en donde se encuentran los bienes, para resolver las dudas de
los lotes y/o partidas de su competencia.

Numero de procedimiento y fecha en la cual se difundié la
convocatoria y sus bases respectivas (esta ultima con letra).

Numero consecutivo asignado al lote y/o partidas que
corresponda.

Descripcion del lote y/o partida propuesto para venta en donde
se especifican sus caracteristicas cualitativas y cuantitativas.

Valor minimo de venta asignado al lote y/o partida.

Organismo y lugar donde se encuentra fisicamente el lote y/o
partida.

Periodo en el cual se difundio y distribuyeron las bases.

Numero de convocatorias y bases entregadas, indicando con
namero y letra.



14.

15.

16.

17.
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Nombre completo de la persona fisica 0 moral que plantea la
pregunta (en el concepto que Unicamente podran aceptarse
cuestionamientos de las personas que se hayan inscrito para
participar en el evento).

Pregunta planteada por la persona participante, la cual queda
por escrito.

Respuesta por escrito.

Hora en la que concluye el evento: (con letra).

Grado, especialidad, nombre y cargo del quien funja como
representante de la secretaria, mismo que participé en el

evento, asentar en las lineas siguientes: firma, nombre y
matricula.
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Formato NUumero 022
Acta de Procedimiento

SEDENA

Lugar: (1)
Fecha: (2)
Dependencia: Entrega y recepcién de 3)
No. de catalogo: 4 .
Asunto: Entrega y recepcién de (5)
Motivo: Por causar alta la o el C. (6)
Como (7) y baja el C. (8)
Interventora: LaoelC. (9)
0
Interventor:
Ordenamiento: Oficio. No. _ (10)__ de fecha _ (11) girado
(12) .
Se procedio a tomar la protesta de ley
(13)
Protesta: AlaoelC. (14)
I. Personal.

A. Se anotara la situacién del personal del organismo correspondiente.

Efectivo de la Unidad.

Destinos.

Efectivos en plaza que pasaron revista de presente.
Faltistas.

aoow

B. Novedades en los expedientes de cuerpos.

Expedientes de cuerpos.
Documentacion base.
Documentacion complementaria.
Otros.

coop

Il. Armamento, accesorios y municiones.

A. Novedades conforme a la clase de activo fijo y la partida presupuestal:

55101 Maquinaria y equipo de defensa y seguridad publica.

por

como
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Se anotaran las novedades del armamento (marca, modelo, calibre y matricula)
accesorios y municiones, de conformidad con los subincisos siguientes:

TT@ o a0Te

Piezas faltantes.

Piezas en mal estado.

Piezas inutiles.

Piezas cambiadas.

Matriculas remarcadas.

Matriculas ilegibles.

Sin matriculas.

Armamento a disposicién de las autoridades civiles y de la S.D.N.
Armamento pendiente de baja.

I1l. Bienes muebles.

A.

Se debera anotar, conforme a las clases de activo fijo y la partida presupuestal:

TS@ o o0Te

o

" ®»SQTOS 3

51101 Mobiliario.

51501 Bienes informéticos.

52101 Equipos y aparatos audiovisuales.

52201 Aparatos deportivos.

52301 Camaras fotogréaficas y de video.

52901 Otro mobiliario y equipo educacional y recreativo.

53101 Equipo médico y de laboratorio.

53201 Instrumental médico y de laboratorio.

54101 Vehiculos y equipo terrestres, para la ejecucion de programas de seguridad
publica y nacional.

54102 Vehiculos y equipo terrestres, destinados exclusivamente para desastres
naturales.

54103 Vehiculos y equipo terrestres, destinados a servicios publicos y la operacion
de programas publicos.

54104 Vehiculos y equipo terrestres, destinados a servicios administrativos.

. 54105 Vehiculos y equipo terrestres, destinados a servidores publicos.

56101 Maquinaria y equipo agropecuario.

56201 Maquinaria y equipo industrial.

56301 Maquinaria y equipo de construccion

56501 Equipos y aparatos de comunicaciones y telecomunicaciones.
56601 Maquinaria y equipo eléctrico y electronico.

56701 Herramientas y maquinas herramienta.

56901 Bienes muebles por arrendamiento financiero.

Se anotaran las novedades de los bienes muebles de conformidad con los subincisos
siguientes:

~Poo0oT®

Faltantes.

En mal estado.
Indtiles.

Piezas cambiadas.
Pendientes de baja.
Sin nimero de control.

V. Material de cocina.

A. Novedades conforme a clases de activo fijo y la partida presupuestal:

51901 equipo de administracion.
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B. Se asentaran las novedades del servicio de alimentacién de conformidad a los
subincisos siguientes:

Faltantes.

En mal estado.

Inatiles.

Sin nimero de control o matricula.
Pendiente de baja.

PoooTp

V. Vestuario y equipo.

Se asentaran las novedades de vestuario y equipo de la forma siguiente:

A. Faltantes.

B. En mal estado.

C. Indatiles.

D. Pendientes de baja.

VI. Instalaciones.

A. Novedades conforme a clases de activo y la partida presupuestal:

a. 58301 Edificios y locales.
b. 58101 Terrenos.
c. 58904 Otros bienes inmuebles

B. Se asentaran las novedades de conformidad a los subincisos siguientes:

a. Faltantes.

b. En mal estado.

c. Indtiles.

d. Pendientes de baja.

Determinacion: No habiendo en el concepto de los que suscriban més observaciones que
anotar se dio por terminada la presente siendo las (15) del
dia _ (16)__ de 17) de (18) , firmando
para la constancia los que en ella intervinieron, enviando original a la

(19) , copias a la
(20)
Distribucién: 1)
(22)
Entreg6. Recibid.

Intervino.
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Guia de Llenado
Acta de Procedimiento

Ubicacién del organismo en donde se efectla la entrega vy
recepcion.
Ejemplo: Lomas de Sotelo, Cd. Méx.

Fecha en que se elabora el acta de procedimiento.
Ejemplo: treinta de junio del afio dos mil veinte.

Nombre del organismo en donde se hace la entrega y
recepcion.

Ejemplo: Peloton de Sanidad del 1/er. Regimiento Mecanizado,
Campo Militar No. 23-A, “Gral. Bgda. Antonio Carbajal
Guarnero”, Panotla, Tlax.

Numero de catalogo con el que se identifica al organismo del
gue se hace la entrega y recepcion.
Ejemplo: 4800.

Asentar el nombre del organismo en donde se hace la entrega y
recepcion.

Ejemplo: Peloton de Sanidad del 1/er. Regimiento Mecanizado,
Campo Militar No. 23-A, “Gral. Bgda. Antonio Carbajal
Guarnero”, Panotla, Tlax.

Grado, especialidad, nombre y matricula del personal militar
gue causa alta en el organismo citado.

Cargo que se le designo al militar citado en el numeral anterior.

Grado, especialidad, nombre y matricula del personal militar
gue causa baja en el organismo citado.

Grado, especialidad, nombre y matricula del personal militar
gue se designo para dar fe y legalidad al acta de procedimiento.

Numero gque identifica al documento que autoriza la entrega y
recepcion.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
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Fecha que identifica al documento que autoriza la entrega y
recepcion.
Ejemplo: 30 de junio del 2020.

Asentar la Comandancia de la Fuerza Aérea Mexicana 0
Direccién General de Arma o Servicio correspondiente.

Cargo que va a desempenar el personal militar que causa alta.
Ejemplo: comandante, jefe, director o directora, entre otros.

Grado, especialidad, nombre y matricula del personal militar
gue va a desempeniar el cargo.

|. Personal: asentar conforme a lo requisitado en el formato.

[I.  Armamento, accesorios y municiones: asentar conforme a
lo requisitado en el formato.

[ll. Bienes muebles: asentar conforme a lo requisitado en el
formato.

IV. Material de cocina: asentar conforme a lo requisitado en el
formato.

V. Vestuario y equipo: asentar conforme a lo requisitado en el
formato.

VI. Instalaciones: asentar conforme a lo requisitado en el
formato.

Hora en que se elabora el acta de procedimiento.

Dia del mes en que se elabora el acta de procedimiento.
Mes del afio en que se elabora el acta de procedimiento.
Ao en que se elabora el acta de procedimiento.

Asentar Inspeccion y Contraloria General del Ejército y Fuerza
Aérea Mexicanos.
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21.
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Nombrar a la Comandancia de la Fuerza Aérea o Direccion
General de Arma o Servicio que corresponda.

Asentar los organismos a los que se les debe remitir la citada
acta.

Ejemplo:

Original para la Comandancia de la Fuerza Aérea Mexicana.
Copia para la Direccion General de Administracion.

Copia para el archivo del organismo en donde queda de cargo
el bien instrumental.

Copia para cada integrante que participa en la elaboracion del
acta.

Grado, especialidad y cargo de la o el militar que causara baja
en el organismo citado.

Asentar en los siguientes renglones: firma, nombre y matricula.
Grado, especialidad y cargo de la o el militar que causara alta
en el organismo citado.

Asentar en los siguientes renglones: firma, nombre y matricula.
Grado, especialidad y cargo de la o el militar que es designado
para dar fe y legalidad del acta de procedimiento.

Asentar en los siguientes renglones: firma, nombre y matricula.
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Formato Numero 023
Acta de Recepciodn a Entera Satisfaccion

SEDENA No- 1)
_@_

Lugar: ©)
Fecha: 4)
Dependencia: (5)
No. de catalogo: (6)
Asunto: (7
Motivo: (8)
Antecedentes: (9)
Interventoras:

o] Las o los CC. (10)
Interventores:
Informacion: (11)

inl\\/lgﬁti?io Descripcién Valor unitario Observaciones
(12) (13) (14) (15)
Valor total: (16)

Cantidad de bienes:___ (17)____



Examen:

Determinacion:

Ejemplares:

Distribucién:

102

(18)

(19)

(20)

(21)

Recibié6.

Reviso.

(22)

V/o. Blo.

Entrego.

Autoriz6.
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Guia de Llenado
Acta de Recepcion a Entera Satisfaccion

Numero de afectacion generado por el Sistema de Inventarios
en Linea que identifica el acta de recepcibn a entera
satisfaccion.

Numero de hoja y total de éstas.
Ejemplo: 1/10,1/5.

Ubicacion del organismo donde se recepciona el bien
instrumental.
Ejemplo: Lomas de Sotelo, Cd. Méx.

Fecha en que se elabora el acta de recepcion a entera
satisfaccion.
Ejemplo: treinta de junio del afio dos mil veinte.

Nombre del organismo que emite la citada acta.

Ejemplo: Batallon Logistico de Transmisiones, Campo Mil. No.
1-H, “Gral. Div. José de Jesus Clark Flores”, los Leones
Tacuba, Cd. Méx.

Numero de catalogo con el que se identifica al organismo que
tiene bajo su resguardo el bien instrumental.
Ejemplo: 4800.

Asentar la causa por la cual se levanta el acta de recepcion a
entera satisfaccion.

Ejemplo: informar de la recepcion de bienes instrumentales
para la Secretaria de la Defensa Nacional.

Anotar el motivo por la cual se realiza el acta de recepcion a
entera satisfaccion.

Ejemplo: por adquisicion a la empresa “Equipos X, S.A. de
C.V.”, del bien instrumental.
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11.
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13.
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Documentos que generaron la elaboracion de la presente acta.
Ejemplo: contrato No. 4500004796 de fecha 10 de febrero del
2020, elaborado por la Direccién General de Administracion y
fincado a la empresa “Equipos X, S.A. de C.V.”, con domicilio
en: :

Oficio No. 84546 de fecha 12 de julio del 2020, girado por la
Direccion General de Arma o Servicio.

Anotar el grado, especialidad, nombre, matricula y cargo del
personal de Generales, Jefes y Oficiales que intervienen en
dicha acta.

Ejemplo: el General de Brigada Diplomado de Estado Mayor
(B-6515798), Jefe del comité de
recepcion del Ejército y Fuerza Aérea. El Capitan 2/o0. de
Intendente (B-6665759),
integrante del comité de recepcion.

Asentar los datos que sirvan para dar a conocer mas a detalle
la citada recepcion y se especificara el bien instrumental que
cumple con las caracteristicas conforme a lo establecido en el
contrato.

Ejemplo: siendo el dia 12 de julio del 2020, se presentaron en
estas instalaciones las o los proveedores de la empresa
“‘Equipos X, S.A. de C.V.”, para la entrega del equipo el cual se
describe a continuacion y mismo que fue recibido por cumplir
con las caracteristicas que se mencionan en el contrato No.
VN450004796.

Numero de inventario que se le asigna a cada bien instrumental
para su identificacion, integrado por los digitos del ramo
presupuestal, la clave que le corresponde al bien de acuerdo
con la clave y el numero progresivo conforme a la etiqueta que
contiene cada bien.

Ejemplo: 071450400016070016482071 (archivero de metal).

Descripcion del bien instrumental.
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14. Valor unitario del bien instrumental conforme al que se asienta

15.

16.

17.

18.

19.

20.

en la factura o documento que haga sus veces; éste incluirad
aranceles de importacidon y otros impuestos que no sean
recuperables por esta secretaria, los transportes, el
almacenamiento y otros gastos directamente aplicables a la
adquisicibn de las mercancias, materiales, suministros e
importes derivados del Impuesto al Valor Agregado.

En caso necesario, asentar notas aclaratorias sobre cada bien
instrumental.

Sumatoria de los valores unitarios de cada bien instrumental.
Cantidad total de los bienes instrumentales recibidos.

Indicar de manera general las pruebas y verificaciones que se
realizé al bien instrumental para evaluar su estado fisico u
operativo, motivo por el cual el dicho bien es aceptado
conforme a lo que se establece en el contrato o documento.
Ejemplo: confrontados e inspeccionados fisicamente los bienes
instrumentales citados en el contrato, se constatd que
corresponde a lo especificado en la clausula No.1 “Descripcion”,
habiéndose recibido en tiempo y forma, realizandose la
intervencioén por parte del comité de recepcion.

Registrar el resultado que tomé el personal participante en la
citada acta.

Ejemplo: se determind por unanimidad de las o los interventores
gue se informe a la Direccion General de Administracion, el
cumplimiento a la clausula quinta “caracteristicas de entrega”
del contrato No. VN450004796 por parte de la empresa
“Equipos X, S.A. de C.V.”.

Asentar con letra y nimero las copias o tantos necesarios.
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Asentar los organismos a los que se les debe remitir la citada
acta.

Ejemplo: original para la Comandancia de la Fuerza Aérea
Mexicana.

Copia para la Direccién General de Administracion.

Copia para el archivo del organismo en donde queda de cargo
el bien instrumental.

Asentar los datos (grado, especialidad y cargo), y firma del
personal militar que recibi6 el bien instrumental.

Asentar en la linea siguiente el nombre y matricula.

Asentar los datos y firma del personal designado por la
empresa proveedora que entrego el bien.

Asentar los datos (grado, especialidad y cargo) y firma de la o el
asesor técnico que reviso el bien.

Asentar en la linea siguiente el nombre y matricula.

Asentar los datos (grado, especialidad y cargo), y firma del
titular del organismo, almacén o depdsito donde se recibe el
bien.

Asentar en la linea siguiente el nombre y matricula.

Cuando proceda, datos y firma de quien haya designado la
Inspeccidén y Contraloria General del Ejército y Fuerza Aérea
(jerarquia de Jefe).

La firma de la comandancia se cancela con el sello del
organismo.
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Formato Nimero 024
Acta de Reuniéon Ordinaria

Secretaria de la Defensa Nacional
(Comité o Subcomité de Bienes Muebles respectivo)

SEDENA

Acta de reunion ordinaria No. (1) _/ (2)__

En (3) , siendo las (4) ___ horas del dia (5) ,
en el local que ocupa (6) ubicada en (6) , con el objeto de
celebrar la reunién ordinaria numero (1) / (2)_ del (comité o subcomité de bienes muebles
respectivo), se reunieron las 0 los
ciudadanos

(1)

Primer punto.- (8)
LaoelC. y presidente del (comité o subcomité de bienes muebles
respectivo), procedié a verificar la asistencia del personal integrante del mismo.

Segundo punto.- (9)
Se aprobd por unanimidad el contenido del acta de la reunién ordinaria nimero (la que
corresponda a la reunion anterior mencionando el nimero y fecha de ésta).

Tercer punto.- (10)
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No habiendo otro asunto que tratar la o el ciudadano __ (grado, nombre y cargo de la persona
titular de la presidencia del comité o subcomité de bienes muebles respectivo), dio por
terminada la reunioén, siendo las __ (11)  del dia de la fecha, levantandose para constancia la
presente acta que firman integrantes del (comité o subcomité de bienes muebles respectivo) de
la Secretaria de la Defensa Nacional.

(12)
Presidio el acto. 1/er. Asesora o0 asesor.
( ) ( )
Secretaria ejecutiva. 2/o. Asesora 0 asesor.
( ) ( )
1/er. Vocal. 2/o. Vocal.
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Guia de Llenado
Acta de Reunidén Ordinaria

Mes del afio, indicado con 2 digitos.
Ejemplo: 02 (que corresponde al mes de febrero).

Ultimos 2 digitos del afio en que se lleva a cabo la reunion.
Ejemplo: 20 (que corresponde al aiio 2020).

Lugar geogréfico en donde se lleva a cabo la reunion.
Ejemplo: Lomas de Sotelo, Cd. Méx.

Hora en que inicia la reunién (indicando con letra); ejemplo:
doce treinta horas.

Fecha en que se realiza la reunion (descrita con letra).
Ejemplo: cinco de febrero del dos mil veinte.

Sala de juntas o lugar asignado para llevar a cabo el evento, asi
como la ubicacion fisica de ésta.

Ejemplo: la sala de juntas de la Oficialia Mayor, ubicada en el
segundo piso del edificio de la Secretaria de la Defensa
Nacional.

Grado, nombre, cargo y designaciéon de integrantes del comité o
subcomité de bienes muebles respectivo, 0 en su caso de las 0
los funcionarios designados como suplentes.

Ejemplo: General de Division Diplomado del Estado Mayor
Agustin Radilla Suastegui, Oficial Mayor y Presidente del
comité; General de Brigada Diplomado de Estado Mayor Arturo
Coronel Flores, Director General de Administracion y Secretario
Ejecutivo del comité.

Se hara referencia a la comprobacién de asistencia por parte de
la presidencia del 6rgano colegiado que corresponda.

Se menciona la aprobacién del contenido del acta de la reunion
anterior.
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Descripcién de los puntos de acuerdo tratados en la reunion,
mencionar claramente los acuerdos tomados en la misma.
Ejemplo: se dictaminé la conveniencia de llevar a cabo la
donacion de 30 (treinta) caballos en favor del municipio de
Batopilas, Chihuahua, con el fin de que sean empleados en las
actividades que desarrolla la policia montada de dicho
municipio.

Hora en que finaliza la reunion (indicado con letra).

Grado, especialidad y cargo de las o los funcionarios que
integran el comité o subcomité de bienes muebles respectivo
(especificar si es suplente).

Asentar en las lineas siguientes: firma, nombre y matricula.
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Formato Niumero 025
Acta de Subasta

SEDENA

Venta de Bienes mediante el procedimiento
De bienes muebles | Autorizacion de destino de Licitacion Publica.
Ordinaria No. de fecha: _(3)___.
Dependencia: Secretaria de la Defensa Nacional.
SDN-LP- (4) o
Licitacién Convocada el Valor para Diario .O,f'c'al de la
B ) Federacion, libro azul
Publica. (5) . venta: . -
ylo avallo pericial. (6)
En la ciudad de: (7) siendo las (7) .
Se reunieron la 0 el C.: (8) , representante del (8) , quien presidié el acto;
asi como las o los CC: (8) (se asentara el grado, nombre, matricula y

organismo al que pertenecen como representantes del personal participante en el acto de
subasta, asi como, personal designado como representante del Organo Interno de Control de
esta Secretaria).

Visto que los lotes y/o partidas Nos. de la Licitacion Pudblica No. SDN-
LP_(1)_/_(2)_ fueron declarados desiertos por no haberse recibido propuestas de compra y en
cumplimiento a la normatividad aplicable, se procede a su subasta obteniéndose los resultados
plasmados en los cuadros comparativos de las “relaciones de propuestas de compra de la
subasta de la Licitacion Publica
No. SDN-LP (1) / (2)_(en 1/a.y 2/a. Almoneda segun corresponda.).

Laoel C. (9) (se anotan observaciones importantes ocurridas durante
el acto de subasta), siendo las __(10)__ horas del dia de la fecha, se dio por concluido el acto
firmando de conformidad la o el que preside y personal que asistid, para los efectos legales que
procedan, dandole la siguiente distribucion.

Original para: la Secretaria ejecutiva del Subcomité de Bienes Muebles.
Copia para: cada representante del Subcomité de Bienes Muebles.
Copia para: los organismos que se consideren necesarios.
(11)
Presidio el acto. Representante del O.I.C.

( ) ( )

Representante de Representante de
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Guia de Llenado
Acta de Subasta

NUumero que se le asignd al acta de inscripcidn, presentacion y
apertura de ofertas, levantada en el mismo evento, indicado con
2 digitos.

Ao en curso indicado con los dltimos 2 digitos.

Numero de reunion ordinaria del subcomité de bienes muebles
respectivo, en donde se autorizé se realizara la enajenacion, asi
como la fecha de ésta.

Ejemplo: 04/2020 de 13 de abril del 2020.

Direccion general o region militar en donde se encuentra el
organismo que instrumentd el procedimiento de licitacion
publica, asi como numero del procedimiento.

Ejemplo: XIRM-02/2020.

Fecha en la cual se difundid la convocatoria de la licitacion
publica.

Asentar la base para determinar los valores de venta de los
lotes y/o partidas (avalto pericial, libro azul y/o Diario Oficial de
la Federacion).

Lugar geogréfico, hora y fecha en la cual se desarrolla el evento
(con letra).

Ejemplo: Torredn, Coah., siendo las doce horas del veinte de
mayo del dos mil veinte.

Grado, nombre, matricula y organismo al que pertenecen: quien
preside el acto, representante del Organo Interno de Control de
esta secretaria y representantes de los organismos
involucrados.
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Observaciones importantes ocurridas durante el acto de
subasta.

Ejemplo: el C. José Ramirez Pérez, desistié de participar en el
sorteo manual por insaculacion del lote No. 15, por lo que se le
adjudicé a la empresa Gruas de México, S.A. de C.V. en la
primera almoneda.

Hora en la cual se finaliza el evento (con letra).

Grado, especialidad y cargo de funcionarios que verificaron el
desarrollo del evento, mencionados en el inciso 8 de la presente
guia de llenado.

Asentar en las lineas siguientes: firma, nombre y matricula.
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Formato Niumero 026
Acta de Venta de Vehiculos

(Original)

SEDENA

Secretaria de la Defensa Nacional.
(Direccion  General de Industria Militar
o Fabricas de Vestuario y Equipo; Jefatura
Regional de los Svs. correspondiente).

Numero:_ (1) . Referencia: SDN- (2) . Expediente: bienes muebles inutiles.
Lugar y fecha: 3) a (4)

Con autorizacion de la Direccion General de Administracion.

Adjudicacion: a la o el C. (5) , de 1 (un) automovil que
abajo se describe, dado de baja de los cargos de la Secretaria de la Defensa Nacional y
vendido segun acta de fallo nimero (6) de @) , elaborado
por el subcomité de bienes muebles de
(8) , mediante el procedimiento de
(9) No. SDN-

(2)

Documentos adjuntos: no se adjuntan por haberse realizado su depuracion de conformidad a
lo sefialado en el art. 3/0. del Acuerdo por el que se Establecen los Lineamientos a que se
Sujetard la Guarda Custodia y Plazo de Conservacion del Archivo Contable Gubernamental
publicado en el Diario Oficial de la Federacién del 25 de agosto de 1998.

Descripcion :

Vehiculo: (10)
Marca: (1))
Modelo: (12)
Afo: (13)
Motor: (14)
Serie: (15)
( (16) ).

(17)

( )
Sello.
(18)

Nota:

Original para la o el comprador.

Duplicado para la Direccién General de Administracion.
La presente acta hace las veces de factura.
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Guia de Llenado
Acta de Venta de Vehiculos

NUmero consecutivo sobre la expedicion de estos documentos,
asi como el afio.
Ejemplo: 12/2020.

Abreviatura del procedimiento de venta que se realizo: en el
caso de licitacion publica debera contener las siglas “LP” y si es
invitacion a cuando menos tres personas deberan asentarse las
siglas “INV”; region militar en donde se encuentra el organismo
que llevo el evento, asi como numero de procedimiento
instrumentado durante el afio.

Ejemplo: LP-XIRM-02/2020.

Lugar geografico de expedicion del documento; ejemplo:
Torreon, Coah.

Fecha en que se expide el documento (con letra).
Ejemplo: doce de abril del dos mil veinte.

Nombre completo del adjudicado.

NUumero de acta de fallo, mediante la cual se hace referencia
gue resultdé ganador el adjudicado.

Fecha del acta de fallo antes mencionada.

Subcomité de bienes muebles que instrumento el procedimiento
de venta.

Ejemplo: Subcomité de bienes muebles de la Direccion General
de Industria Militar.

Procedimiento de venta por el que se llevo el evento; ejemplo:
Licitacion publica.

Clasificacion de la categoria del vehiculo por el servicio técnico.
Ejemplo: Carro Ligero de Exploracion (C.L.E.).

Marca del vehiculo terrestre asignado; ejemplo: Jeep.
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116
Submarca del vehiculo terrestre (en caso de contar con ella).
Afo del modelo del vehiculo indicado con 4 digitos.
Numero de motor del vehiculo; ejemplo: KP-102810.

Serie alfanumérica asignado por el fabricante al chasis del
vehiculo.
Ejemplo: 10217530A.

Descripcion de la clave alfanumérica de la serie del vehiculo
con letra y separada por comas.

Ejemplo: (uno, cero, dos, uno, siete, cinco, tres, cero, a).

Grado, especialidad y cargo de quien ocupe la presidencia del
subcomité de bienes muebles respectivo (sin frase de cortesia,
ni lema).

Asentar en los siguientes renglones: firma, nombre y matricula.

Sello del organismo que emite el documento.

Nota: este documento deberd elaborarse en original vy
duplicado, los cuales seran distribuidos de la siguiente forma:
Original: para el adjudicado.

Duplicado: debera ser remitida a la Direccion General de
Administracion para que sea integrada al expediente que
contiene la documentacion original.
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Formato Numero 027
Acta Informativa por Accidente de los Activos Biolbgicos

SEDE NA Organismo 1)

No. de catalogo: 2)

No. de acta:___ (3)

Fecha: (4)

Hoja : (5)
En el (6) , a las @) , del dia (8) , el que
suscribe, 9 , perteneciente al (10) yenla

fecha en la que se desempefa el Servicio de Oficial de Cuartel, procedi a reunir en las
instalaciones que ocupa (el escalon del Servicio de Veterinaria y Remonta) de este organismo,

al personal que conoce los hechos donde (11) el activo bioldgico
denominado (12) No. de inventario (13) matricula
(14) y cuya resefia a continuacion se expresa:
Sexo | Fechade | Fierro | Alzada | Color | Raza Sefias Precio | Observaciones
Nacimiento o} (Cms.) o} particulares | unitario (microchip)
tatuaje capa (23)
(15) (16) a7 (18) (19) (20) (21) (22)

Se nombra como  testigos de asistencia a las o] los ciudadanos
(24) quienes autorizan y dan fe.

Declaracion: (25)

Sin existir a juicio del que suscribe mas averiguaciones que practicar, se dio por concluida la
presente acta a los (26) levantada para dar cuenta con ella a la
superioridad, para los fines legales que procedan.

(27)

Notas:

Se toma como minimo la declaracion de dos testigos presenciales de los hechos.

Quien declare, debera excluirse como “testigos de asistencia”.

Se remite en original a la Direccion General de Sanidad (Seccion de Veterinaria y Remonta), la
gue le dara el tramite respectivo.

Se elabora el presente documento para informar sobre los hechos a la superioridad.
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Guia de Llenado
Acta Informativa por accidente de los activos bioldgicos

Nombre del organismo militar.

Numero de catadlogo con el que se identifica al organismo
militar.

Numero de acta que le corresponda para su control.

Fecha en que se elabora el acta informativa por accidente.
(dd/mm/aa).

Numero de hojas y total de éstas.
Ejemplo: 1/ 10.

Lugar Geografico en donde se elabora el acta informativa por
accidente. (numero de Campo Militar, ciudad y entidad
federativa).

Ejemplo: Campo Militar No. 31-B “Joaquin Miguel Gutiérrez”,
Tuxtla Gutiérrez, Chis.

Hora en que se realiza el Acta Informativa por accidente.

Fecha con letra en que se elabora el acta informativa por
accidente.

Grado, empleo, nombre y matricula de quien suscribe el acta
informativa por accidente.

Nombre del organismo militar de donde es perteneciente quien
suscribe.

Motivo y justificacion por el cual se genera el acta informativa
por accidente. (muerte o sacrificio necesario).

Nombre del activo bioldgico accidentado.

Numero de inventario que se le asigno al activo bioldgico para
su identificacion por medio de la etiqueta.
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Numero de matricula que se le asigno al activo biolégico para
su identificacion.

Género del activo biolégico, macho o hembra.

Fecha de nacimiento del activo biolégico. En caso de no tener
una fecha exacta se pondra la fecha mas préxima a ésta.

Fierro o tatuaje del activo bioldgico.

Alzada del activo biolégico. Se especificara en centimetros.

Color o capa segun corresponda.
Raza del activo biologico.

Sefas particulares del activo biolégico.
Valor unitario que se encuentra en el Sistema de Inventarios en
Linea.

Notas aclaratorias para complementar la informacion del
documento.

Personal (grado, especialidad, nombre, cargo y matricula),
mismo que funge como testigo que haber estado en el lugar del
accidente.

Informacion y testimonio de los hechos acontecidos.
Fecha con letra.

Grado, especialidad y cargo de la o el oficial de cuartel que
suscribe el acta informativa por accidente.

Asentar en los siguientes renglones: firma, nombre y matricula.
Grado, especialidad y cargo de quien sea testigo de asistencia
gue da fe del acta informativa por accidente.

Asentar en los siguientes renglones: firma, nombre y matricula.
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Formato Numero 028
Acuerdo Administrativo de Desincorporacion

SEDENA

Acuerdo Administrativo de Desincorporacion del Régimen de Dominio Publico de la Federacion
de Bienes Muebles que han dejado de ser (tiles para esta

Secretaria

Con fundamento en lo dispuesto en los Articulos lo., 10, 12, 14, 16, 26 y 29, fraccion XX, de la
Ley Organica de la Administracién Publica Federal; 19 de la Ley Organica del Ejército y Fuerza
Aérea Mexicanos; 1o., 30., 40. Y 60. Fraccion XVII, y 130 de la Ley General de Bienes
Nacionales, 14 Fraccion XXIII del Reglamento Interior de la Secretaria de la Defensa Nacional,
décima sexta de las Normas Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de
Bienes Muebles de la Administracion Publica Federal Centralizada, la o el
suscrito , Oficial Mayor y presidente del comité de bienes muebles
de esta secretaria, expide el siguiente: (1)

Acuerdo

Unico.- se desincorporan del dominio Publico de la Federacion, los bienes que més adelante se
detallan (0 mencionar que se detallan en los anexos), que se encuentran al servicio de esta
secretaria y que han dejado de ser Utiles al servicio de la misma, en términos del dictamen
correspondiente; en consecuencia, los referidos bienes pierden el carcter de inalienables.
Asimismo, se autoriza para que se realicen los trdmites a que haya lugar para que se
desincorporen del patrimonio de esta secretaria. (2).

Bienes Muebles.- (de acuerdo con el numero de bienes, existe la posibilidad de describir
pormenorizadamente los bienes o remitirse a anexos, en este caso, debera vincularse
perfectamente este documento con dichos anexos, anotandose el nimero del expediente del
anexo, numero de fojas, etcétera).

Cantidad Descripcién Organismo Destino final

(©) 4 O] (6)

Transitorio.

Unico.- el presente acuerdo surtird plenamente sus efectos en el momento en que se concrete
la transmision de la propiedad de los bienes muebles referidos. (7)
Dado en la Ciudad de México, a los dias del mes de del dos mil . (8)

Sufragio efectivo. No reeleccion.

(9)




1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
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Guia de Llenado
Acuerdo Administrativo de Desincorporacion

Primer parrafo:

Establece el marco legal aplicable para justificar el acto de la
desincorporacion del régimen del dominio publico de la
federacion de los bienes muebles y del patrimonio de la
Secretaria de la Defensa Nacional.

Segundo parrafo:

Resolucién y autorizacion de desincorporacion del régimen del
dominio publico de la federacion de los bienes que han dejado
de ser Uutiles al servicio de esta secretaria y que por
consecuencia pierden el caracter de inalienables.

Tabla

Cantidad: aplicacion de la unidad de medida de acuerdo a las
caracteristicas de cada uno de los bienes muebles.

Descripcion: informacién general sobre los bienes muebles que
han dejado de ser utiles y la determinacion del tipo de desecho
al que pertenece en caso de que sea lote de desecho.

Organismo: unidad, militar, o Instalacion que tiene a cargo los
bienes no utiles reflejados en la relacion.

Destino final: procedimiento de disposicion final que se llevara a
cabo para poder desincorporar del patrimonio de esta secretaria
los bienes no utiles.

Transitorio

Unico: indicacion en que surtird plenamente sus efectos el
acuerdo administrativo de desincorporacion del régimen de
dominio publico de la federacion, de conformidad al
procedimiento de disposicion final que se llevara a cabo.
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Fecha del otorgamiento de la autorizacion de quien sea titular
de la Oficialia Mayor de esta secretaria.

Grado, especialidad y cargo de la o el titular de esta secretaria.
Asentar en las lineas siguientes, firma, nombre y matricula.
Nota: este acuerdo debe ser autorizado de manera indelegable
por la Oficialia Mayor de esta secretaria, de conformidad con la
décima sexta de las Normas Generales para el Registro,
Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de la
Administracion Publica Federal Centralizada.
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Formato Numero 029
Auxiliar de Control de Inventarios del Activo Fijo

SEDENA

Militar:
@
Tipo del bien:
@
Clasificacion:
3
Movimientos
Fecha Namero Descripcién _Saldo Presupuestal No Ajustes Total Saldo Final
de control inicial p presupuestal !

Debe | Haber | Debe |Haber | Debe | Haber| Debe |Haber

4) (®) (6) @ | ® | 9 | (10 | (11 | (12) | (13) | (14) | (19) (16)
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Guia de Llenado
Auxiliar de Control de Inventarios del Activo Fijo

Militar: Se anotard el nombre de la Secretaria de la Defensa
Nacional.

Tipo del bien: debera de ser la cuenta contable, de conformidad
con el catalogo emitido por la unidad de contabilidad
gubernamental e Informes sobre la gestion publica de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico vigente.

Clasificacion: la cuenta del Clasificador por el Objeto del Gasto
emitido por la unidad de contabilidad gubernamental e Informes
sobre la gestion publica de la Secretaria de Hacienda y Credito
Publico vigente.

Fecha: no es necesario repetir el dia en cada registro, sélo
hasta que cambie la fecha o se use una nueva pagina.

No. de control: anotar la serie del inventario que le corresponde
a cada bien.

Descripcion: descripcién estandarizada que se obtiene del
catalogo para la clasificacion de bienes instrumentales de esta
secretaria.

Saldo inicial: debe de ser el saldo final del ejercicio inmediato
anterior en el primer registro en la hoja 1 y de la hoja 2 en
adelante se tomara el saldo final de la hoja anterior.

Se anotaran todas las bajas de bienes de origen presupuestal,
adquisiciones presupuestales conforme al apartado de
lineamientos y normas contables aplicables a la administracion
del activo fijo.

Se anotard lo correspondiente a las bajas de bienes de origen
presupuestal.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
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Se anotara lo correspondiente a las adquisiciones no
presupuestales conforme al apartado de lineamientos y normas
contables aplicables a la administracion del activo fijo del
presente manual.

Se anotarda la cifra correspondiente a los bienes recibidos en
dacion en pago.

Se anotaran las modificaciones de valor, que aumenten el valor
del activo fijo.

Se anotaran las modificaciones de valor, que disminuyan el
valor del activo fijo.

Resultado de sumar las columnas 8, 10y 12.
Resultado de sumar las columnas 9, 11y 13.

Total. Resta de las columnas 14 y 15.
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Formato Nimero 030
Bases para la Venta por Invitacién a
Cuando Menos Tres Personas

SEDENA

Secretaria de la Defensa Nacional

En cumplimiento a lo dispuesto en los Articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, 131 y 132 de la Ley General de Bienes Nacionales y la trigésima octava de
las Normas Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles
de la Administracién Publica Federal Centralizada, el subcomité de bienes muebles de (las
Direcciones Generales de Industria Militar y de Fabricas de Vestuario y Equipo o en las
regiones militares), con domicilio (ubicacion), representada por (grado y nombre quien sea
titular de la Dir. Gral. de Ind. Mil., FA.V.E. o quien tenga el mando de la jefatura regional de los
servicios de administracién e intendencia), llevara a cabo la venta de los (lotes y/o partidas) que
a continuacion se enlistan, mediante el procedimiento de invitacibn a cuando menos tres
personas, en la cual podran participar las personas fisicas o morales mexicanas interesadas,
bajo las siguientes:

B a s e s

l. Descripcién y valor de los bienes

No. de lote y/o

partida Descripcion Valor minimo de venta Ubicacion

I1. Requisitos que deben cumplir los participantes

A. Las personas fisicas deberan presentar en el acto de inscripcion original y copia
simple de alguno de los siguientes documentos de identificaciéon personal con validez
oficial vigente: pasaporte, cartilla del servicio militar nacional, credencial de elector o
cédula profesional, se devolvera aquel una vez que se haya efectuado el cotejo
respectivo.

B. En el caso de que una persona fisica participe en representacion de otra del igual
naturaleza, debera presentar, ademas, el poder notarial respectivo en original y copia,
asi como alguno de los documentos de identificacion antes sefialados de su
representado, igualmente en original y copia.

C. Al tratarse de personas morales, su representante debera presentar copia certificada
por notario publico de su acta constitutiva y de las modificaciones que haya tenido, en
su caso; alguno de los documentos de identificacion personal sefialados; copia
certificada del poder notarial que le acredite facultades suficientes para participar y
comprometer a su representada en los términos de las presentes bases.

Al momento de la inscripcion, la persona participante entregara los ejemplares
certificados y copia simple de los documentos requeridos, en el entendido que
aquellos le seran devueltos al término del acto de inscripcion, una vez que se haya
efectuado su cotejo a satisfaccion de esta secretaria.
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Instrucciones para la presentacién de las ofertas

A.

El personal participante debera anotar su oferta por cada uno de los (lotes y/o
partidas) a la venta, en la cédula de oferta anexa a las presentes bases, debidamente
requisitada, en sobre cerrado, rotulado o manuscrito con su nombre completo de
quien sea representado, en el caso de las personas morales.

La cédula de oferta no debera presentar tachaduras, borrones o enmendaduras y en
ella se asentara la firma autégrafa de la persona participante, o de la legalmente
autorizada; en el concepto de que con el sélo hecho de presentar oferta la persona
fisica o moral participante acepta todas las condiciones establecidas en las bases.

El monto de las ofertas debera ser igual o superior a los valores de venta fijados para
cada uno de los bienes propuestos para venta, de conformidad con la fraccion XXIll
de la segunda de las Normas Generales para el Registro, Afectacion, Disposicién
Final y Baja Bienes muebles de la Administracion Publica Federal Centralizada.

Anexo al sobre cerrado que contiene la cédula de ofertas, de la persona participante
debera presentar en forma abierta cheque de caja expedido por institucién bancaria
de este pais (excepto Bancomer) a nombre de la Tesoreria de la Federacion, cuya
fecha de expedicion sea dentro de los 30 dias anteriores a la fecha del acto de
inscripcion, o bien puede presentar cheque certificado expedido de la cuenta de la
persona fisica que participa en nombre propio o de la persona fisica 0 moral que es
representada en el acto, por un monto igual al 10% del valor de venta de los bienes
por los que oferte, que quedara en calidad de garantia de sostenimiento de su oferta.

La garantia de sostenimiento puede presentarse con un sélo cheque por un monto del
10% del valor de venta del conjunto de bienes por los que oferte, o bien por varios
cheques que correspondan al nimero de (lotes y/o partidas) por los que oferte.

Se haréa entrega de la garantia al personal participante al término del fallo, salvo la del
participante ganador.

La garantia quien resulte ganador permanecerd retenida por el militar hasta el término
del contrato, para el cumplimiento de las obligaciones del adjudicatario; en caso de no
realizar el pago o retirar los bienes, su importe sera enterado a la Tesoreria de la
Federacidn; no obstante, si el mencionado importe es mayor a la suma.

Motivo de la penalizacion, se considerara un plazo de cinco dias habiles a partir de
gue sea comunicada oficialmente dicha penalizacién, para recuperar la garantia inicial
y presentar otra por el monto de la sancion.

Lugar, fecha y hora de celebracién de los actos de inscripcidn, presentacion, apertura de

ofertas y fallo

Se llevaran a cabo el dia (fecha) en la sala de juntas del (organismo), ubicada en (lugar)
ante la presencia del representante del Organo Interno de Control de esta secretaria y
bajo el siguiente orden:

A.

Alas horas se realizara la inscripcion del personal participante, con el personal
de servidores publicos que haya designado el Subcomité de Bienes Muebles
respectivo, para presidir el evento, por lo que quien esté interesado en participar,
deber& encontrarse en la mencionada sala de juntas con la debida anticipacion, a
efecto de entregar en el horario antes sefialado la documentacion requerida en las
presentes bases.
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A las horas se procedera a la presentacion y apertura de ofertas, en presencia
quien sea el representante designado por el Organo Interno de Control para verificar
el contenido de las cédulas de ofertas y las o los servidores publicos, se desecharan
las que no retnan los requisitos establecidos en las presentes bases.

Se elaborara el acta correspondiente a la presentacion de ofertas, la cual sera
firmada por las o los servidores publicos participantes en el acto y por quien
representa al Organo Interno de Control .

El fallo serd emitido en el mismo (organismo), al término de los actos de
presentacion y apertura de ofertas.

El citado fallo se emitird a favor de los postulantes que hayan presentado la oferta
mayor en cada uno de los (lotes y/o partidas) licitados, y servira de base la
informacién del cuadro comparativo de ofertas que estara a la vista de todos los
asistentes.

Se levantara el acta correspondiente al fallo, a fin de dejar constancia, la cual sera
firmada por quien asista, sin que la omisién de este requisito por los licitantes pueda
invalidar su contenido y efectos.

Junta de aclaraciones y modificacién de las bases

A.

La junta de aclaraciones se llevar4 a cabo a las horas del dia de del

, en (ubicacién), a la que podra asistir cualquier persona, aun sin haber
adquirido las bases de la invitacion, registrara Unicamente su asistencia y se
abstendra de intervenir durante el desarrollo de la reunion.

Solamente podran efectuarse modificaciones hasta inclusive el segundo dia habil
anterior al acto de presentacién y apertura de ofertas. Dichas maodificaciones se
haran del conocimiento de las o los interesados por los mismos medios de difusion
de la invitacion, salvo que se celebre una junta de aclaraciones en la que se
comuniquen las modificaciones, y es obligacién de las y los interesados en
participar, el obtener la copia del acta de la junta de aclaraciones, la cual en este
Ultimo caso ser& colocada en la pagina de internet de esta secretaria y formara parte
de las bases de la invitacion.

Descalificacién de la o las personas que realizan ofertas

Se descalificara al personal ofertante que incurran en cualquiera de las siguientes

causales:

A. No cumplir con los requisitos establecidos en las bases.

B. No entregar la cédula de ofertas debidamente requisitada, lo que provocara que no
se pueda determinar el monto de las ofertas.

C. Presentar informacién que no sea fehaciente.

D. Presentar oferta inferior al valor de venta fijado para cada lote y/o partida.
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Presentar como garantia de sostenimiento cheque de caja cuya fecha de expedicién
sea anterior a los 30 dias previos a la fecha de la inscripcion o el cheque certificado
no sea de la cuenta quien sea participante.

No se admitira como garantia los cheques expedidos de la cuenta de
representantes del personal participante.

Cuando el sobre que contiene la cédula de ofertas se presente abierto.

Se entendera que se presenta abierto el sobre que contiene la cédula de ofertas,
cuando los participantes no lo hayan cerrado por cualquier mecanismo al inicio
formal del acto de presentacion de ofertas.

Adoptar conductas tendientes a que el personal de servidores publicos de la
secretaria induzcan o alteren la evaluacion de las ofertas, el resultado del
procedimiento u otros aspectos que otorguen indebidamente condiciones ventajosas
para quienes participen.

Alterar el orden y la seguridad durante el desarrollo de los actos, con lo que se podra
determinar ademas, el retiro de la instalacién militar, incluido en este caso a las
personas que sélo asistan como oyentes.

Criterios de adjudicacién

A.

La adjudicacién se realizara por los (lotes y/o partidas), especificamente
determinados.

Los (lotes y/o partidas), se adjudicaran al personal participante que haya ofertado el
precio mas alto.

Ejecuciéon de garantias y sanciones

A.

En el caso de que la persona adjudicataria, incumpla las condiciones de pago o no
efectle el retiro en el plazo sefialado en la invitaciébn y las presentes bases, la
secretaria hara efectiva la garantia de sostenimiento presentada, y se procedera a
realizar el entero a la Tesoreria de la Federacion de los cheques correspondientes.

En los casos en que la persona adjudicataria hubiere presentado como garantia un
cheque por un monto mayor al 10% del valor de venta de los bienes que le fueron
adjudicados, podra sustituirlo por otro cuyo monto se ajuste a esta cantidad, lo cual
debe verificarse con antelacion a la entrega del oficio de adjudicacion.

La secretaria a su juicio podra conceder a la persona adjudicataria un nuevo plazo
para el retiro de los bienes adjudicados, con independencia de que proceda a hacer
efectiva la garantia exhibida o, en su caso, sin necesidad de un nuevo procedimiento
de enajenacién, podra adjudicar los bienes al personal participante que haya
cumplido con los requisitos establecidos y presenten las siguientes mejores ofertas.

Sin perjuicio de hacer efectiva la garantia de sostenimiento, aquellos participantes
que por causas que les sean imputables no retiren los bienes adjudicados en al
menos dos ocasiones dentro del periodo de un afio, contando a partir del dia limite
gue tenian para el primer retiro, estaran impedidos para participar en procedimientos
de venta de bienes que convoque al militar durante dos afios calendario, a partir de
que esta secretaria le notifique dicha situacion.
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Criterios de desempate

En el caso de que dos 0 mas participantes presenten igualdad en los montos de sus
ofertas por un mismo bien, la adjudicaciéon se efectuara en favor de quien resulte ganador
del sorteo manual por insaculacién que celebrara en el propio acto del fallo.

Pago de los bienes adjudicados

A.

Los pagos que se efectlen con relacion a esta enajenacion deberan realizarse con
el esquema de pago “e5cinco”, a favor de la Secretaria de la Defensa Nacional, con
la clave correspondiente a cada (lote y/o partida), que sera proporcionada por esta
secretaria mediante una hoja de ayuda, se enteraran los recursos a través de las
instituciones bancarias autorizadas.

Los comprobantes de los pagos realizados con el sello digital, deberan presentarse
directamente en la Instalaciéon en donde sean entregados los bienes adjudicados y
entregar una copia legible de los mismos.

Entrega de los bienes adjudicados

A.

Los adjudicatarios deberan recoger el oficio de adjudicacién y suscribir el contrato
respectivo dentro de las 96 horas siguientes a la comunicacion del fallo.

Los permisos y seguros para la transportacién de los (lotes y/o partidas), ante
autoridades federales o estatales, asi como las maniobras de carga, transporte,
pago de las taras de pesaje, y en su caso, de los excedentes resultantes de dichos
(lotes y/o partidas), estaran a cargo de personal adjudicatario; el horario para el retiro
serd exclusivamente en dias habiles de las a las horas, teniendo
como plazo hasta el (fecha).

La entrega de los bienes adjudicados se materializara mediante “pase de salida”
expedida por la instalacion donde éstos se encuentren ubicados, la cual sera
proporcionada al personal adjudicatario cuando haya cubierto la totalidad del pago.

La Secretaria de la Defensa Nacional expedira a personal adjudicatario de los (lotes
y/o partidas), como comprobantes del proceso de enajenacién y propiedad el pase
de salida y el contrato de compra-venta respectivo.

Si alguno de los bienes enajenados presentara matriculas, emblemas, leyendas
militares, previo a su retiro, la persona adjudicataria realizara el borrado y el cambio
del color oficial.

A partir de la recepcién, quien sea designado como adjudicado asume la
responsabilidad total de los bienes adquiridos.

Sera obligacion de quien sea designado como adjudicado, verificar que su personal
utilice equipo de seguridad (casco, guantes, cinturon de seguridad, etcétera), por lo
gue en caso de accidente esta secretaria de estado se deslinda de toda
responsabilidad.

Causas por las que la invitacién se puede declarar desierta

Se declarara desierta la invitacidon en su totalidad o en alguno de sus (lotes o partidas),
cuando:

A.

Ninguna persona adquiera las bases.
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B. Nadie se inscriba para participar en el acto de presentacion y apertura de ofertas.

C. No se presente ninguna oferta.

D. Todas las ofertas presentadas sean inferiores a los valores de venta establecidos.

Instrucciones para participar a través del uso de tecnologias de la informacién

No se contempla la participacién a través de medios electrénicos o informaticos.

Informacién complementaria

A. Adquisicion de bases.

Las personas fisicas y morales interesadas en participar en la presente invitacion, podran
adquirir las bases en forma gratuita en (organismo gque haya instrumentado el
procedimiento de venta), con domicilio (ubicacién), apartirdel _ de _ yhastael
de __ del presente afo, en dias habiles de las _ a las __ horas; en el concepto de que al
momento de adquirir dichas bases, informara su domicilio actual, teléfono, fax y horario
de servicio, en donde autoriza recibir notificacion para cualquier efecto relacionado con la
presente invitacion.

B. Verificacion fisica de los bienes.

Las personas que adquieran bases podran realizar la verificacion fisica de los bienes en
su lugar de ubicacién, durante el periodo comprendido del __ de al  de
del , de a horas en dias hébiles, y mostraran la invitacion respectiva y las
presentes bases, asi como una identificacién oficial (pasaporte, cartilla del Servicio Militar
Nacional, credencial de elector o cédula profesional).

C. Quejas.

Si el personal participante advierte actos irregulares en el proceso, podra interponer ante
el Organo Interno de Control de esta militar el recurso de revision establecido en la Ley
Federal de Procedimiento Administrativo, a efecto de que éste determine lo conducente
en términos de las previsiones de dicha ley y, en su caso, imponga las sanciones
previstas en la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores
Publicos.

D. Exclusiones.

De conformidad con lo establecido en el parrafo quinto del Articulo 131 de la Ley General
de Bienes Nacionales, las enajenaciones de este procedimiento no podran realizarse a
favor de servidores publicos que en cualquier forma intervengan en los actos relativos a
dichas enajenaciones, ni de sus conyuges 0 parientes consanguineos y por afinidad
hasta el cuarto grado o de terceros con los que dichos servidores tengan vinculos
privados o de negocios.

(lugar geografico y fecha de expedicion)

(cargo)

(grado, especialidad, nombre y firma)

(siglas)
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Formato Numero 031
Bases para la Venta por Licitacién Pablica

Secretaria de la Defensa Nacional

SEDENA

En cumplimiento a lo dispuesto en los Articulos 134 de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, 131 y 132 de la Ley General de Bienes Nacionales y la vigésima octava,
vigésima novena y trigésima de las Normas Generales para el Registro, Afectacidn, Disposicion
Final y Baja de Bienes Muebles de la Administracion Publica Federal Centralizada, el subcomité
de bienes muebles de (las Direcciones Generales de Industria Militar, de Fébricas de Vestuario
y Equipo o en las Regiones Militares), con domicilio (ubicacidn), representada por la o el C.
(Grado, especialidad y hombre de la persona titular de la Dir. Gral. de Ind. Mil., FAVE. o titular
de la Jefatura Regional de los Svs. de Admén. e Int.), llevard a cabo una Licitacion Publica para
la venta de diversos (lotes y/o partidas), en la cual podran participar las personas fisicas y
morales mexicanas interesadas, bajo las siguientes:

B a s e s

l. Descripcién v valor de los bienes

L Valor minimo de L
Descripcion Ubicacion
venta

No. de lote y/o
partida

Il. Requisitos que deben cumplir las v los licitantes

A. Las Personas Fisicas deberan presentar la inscripcion original y copia simple de alguno
de los siguientes documentos de identificacion personal con validez oficial vigente:
pasaporte, cartilla del Servicio Militar Nacional, credencial de elector o cédula
profesional, y se devolvera aquel una vez que se haya efectuado el cotejo respectivo.

B. En el caso de que una persona fisica participe en representacion de otra de igual
naturaleza, debera presentar, ademas, el poder notarial respectivo en original y copia,
asi como alguno de los documentos de identificaciébn antes sefalados de su
representado, igualmente en original y copia.

C. Al tratarse de personas morales, su representante debera presentar copia certificada
por notario publico de su acta constitutiva y de las modificaciones que haya tenido, en
su caso; alguno de los documentos de identificacion personal sefalados; copia
certificada del poder notarial que le acredite facultades suficientes para participar y
comprometer a su representada en los términos de las presentes bases.

D. Al momento de la inscripcion quien sea la persona participante entregara los
ejemplares certificados y copia simple de los documentos requeridos, en el entendido
que aquellos le seran devueltos al término de la inscripcién, una vez que se haya
efectuado su cotejo a satisfaccion de esta secretaria.



133

Il.  Instrucciones para la presentacion de las ofertas

A.

El personal participante debera anotar su oferta por cada uno de los (lotes y/o partidas),
en el modelo de cédula anexo a las presentes bases, debidamente requisitado, en
sobre cerrado, rotulado o0 manuscrito con su nombre completo o el de su representado,
en el caso de las personas morales.

La cédula de oferta no debera presentar tachaduras, borrones o enmendaduras y en
ella se asentard la firma autégrafa de la persona participante, o de la persona
legalmente autorizada; en el concepto de que con el sélo hecho de presentar la oferta la
persona fisica o moral participante acepta todas las condiciones establecidas en las
bases.

El monto de las ofertas debera ser igual o superior a los precios de venta fijados para
cada uno de los (lotes y/o partidas) licitados, de conformidad con la fraccién XXIlI de la
segunda de las Normas Generales para el Registro, Afectacion, Disposiciéon Final y
Baja de Bienes Muebles de la Administracién Publica Federal Centralizada.

Anexo al sobre cerrado que contiene la cédula de ofertas, la persona participante
deberd presentar en forma abierta cheque de caja, expedido por una institucién
bancaria de este pais (excepto bancomer) a nombre de la Tesoreria de la Federacion,
cuya fecha de expedicion sea dentro de los 30 dias anteriores a la fecha de la
inscripcién, o bien puede presentar cheque certificado expedido de la cuenta de la
persona fisica que participa en nombre propio o de la persona fisica o0 moral que es
representada en el acto, por un monto igual al 10% del valor de venta de los bienes por
los que oferte, que quedara en calidad de garantia de sostenimiento de su oferta.

La garantia de sostenimiento puede presentarse con un sélo cheque por un monto del
10% del valor de venta del conjunto de los (lotes y/o partidas) por los que oferte, o bien
con varios cheques que correspondan a cada uno de los (lotes y/o partidas), por los que
oferte. Se hara entrega de la garantia al personal participante al término del fallo, salvo
la de quien resulte ganador.

La garantia de quien sea ganador permanecera retenida por esta Militar hasta el
término del contrato, para el cumplimiento de las obligaciones de la persona que funge
como adjudicatario; en caso de no realizar el pago o retirar los bienes, su importe sera
enterado a la Tesoreria de la Federacion; no obstante, si el mencionado importe es
mayor a la suma motivo de la penalizacién, se considerara un plazo de cinco dias
habiles a partir de que sea comunicada oficialmente dicha penalizacion, para recuperar
la garantia inicial y presentar otra por el monto de la sancion.

IV. Lugar, fecha y hora de celebracién de los actos de inscripcién, presentacion, apertura de

ofertas y fallo

Se llevaran a cabo el dia (fecha) en la sala de juntas del (organismo), ubicada en (lugar)
ante la presencia de personal representante del Organo Interno de Control de esta
secretaria y bajo el siguiente orden:

A.

B.

A las horas se realizara la inscripciéon del personal participante, con las o los
servidores publicos que designe el subcomité de bienes muebles respectivo, para
presidir el evento, por lo que el personal interesado en participar, debera encontrarse en
la mencionada sala de juntas con la debida anticipacion, a efecto de entregar en el
horario antes sefialado la documentacion requerida en las presentes bases.

A las horas se procedera a la presentacién y apertura de ofertas, en presencia
de algin representante que designe el Organo Interno de Control para verificar el
contenido de las cédulas de ofertas y tales servidores publicos, se desecharan las que
no retnan los requisitos establecidos en las presentes bases.
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Se elaborara el acta correspondiente a la presentacion de ofertas, la cual sera firmada
por personal de servidores publicos participantes en el acto y por quien se designe
como representante el Organo Interno de Control .

El fallo sera emitido en el mismo (organismo), al término de los actos de presentacion y
apertura de ofertas.

El citado fallo se emitira a favor del personal postulante que haya presentado la oferta
mayor en cada uno de los lotes y/o partidas licitados, y servird de base la informacion
del cuadro comparativo de ofertas que estara a la vista de todos los asistentes.

Se levantara el acta correspondiente al fallo, a fin de dejar constancia, la cual sera
firmada por el personal asistente, sin que la omision de este requisito por quien se
presente como licitante pueda invalidar su contenido y efectos.

Junta de aclaraciones y modificacién de las bases

A.

La junta de aclaraciones se llevara a cabo a las horas del dia __ de

del |, en (ubicacién), a la que podra asistir cualquier persona, aun sin haber
adquirido las bases de la licitacién, registrar4 Unicamente su asistencia y se abstendra
de intervenir durante el desarrollo de la reunion.

Solamente podran efectuarse modificaciones hasta inclusive el segundo dia habil
anterior al acto de presentacion y apertura de ofertas. Dichas modificaciones se haran
del conocimiento de las personas interesadas por los mismos medios de difusion de la
licitacion, salvo que se celebre una junta de aclaraciones en la que se comuniquen las
modificaciones, es obligacién de quien se interese en patrticipar, el obtener la copia del
acta de la junta de aclaraciones, la cual en este Gltimo caso sera colocada en la pagina
de internet de esta secretaria y formara parte de las bases de la licitacion.

Descalificacién de las y los ofertantes

Se descalificara al quien incurra en cualquiera de las siguientes causales:

A.

w

m o o

No cumplir con los requisitos establecidos en las bases.

No entregar la cédula de ofertas debidamente requisitada, lo que provocara que no se
pueda determinar el monto de las ofertas.
Presentar informacion que no sea fehaciente.

Presentar oferta inferior al valor de venta fijado para cada lote o partida.

Presentar como garantia de sostenimiento cheque de caja cuya fecha de expedicion
sea anterior a los 30 dias previos a la fecha de la inscripcién o el cheque certificado no
sea de la cuenta quien sea licitante.

No se admitirdA como garantia los cheques expedidos de la cuenta de representante
alguno de la persona licitante.

Cuando el sobre que contiene la cédula de ofertas se presente abierto.

Se entendera que se presenta abierto el sobre que contiene la cédula de ofertas,
cuando el personal participante no lo haya cerrado por cualquier mecanismo al inicio
formal del acto de presentacion de ofertas.
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Acordar con otro licitante establecer condiciones para provocar la subasta u obtener
una ventaja indebida.

Los licitantes cuyas ofertas no cubran en valor de venta fijado, podran participar en la
subasta, salvo que incurran en la causal anterior.

Adoptar conductas tendientes a que las o los servidores publicos de la o el Militar
induzcan o alteren la evaluacion de las ofertas, el resultado del procedimiento u otros
aspectos que otorguen indebidamente condiciones ventajosas para cualquier
participante.

Alterar el orden y la seguridad durante el desarrollo de los actos, con lo que podra
determinar ademas, el retiro de la instalacién Militar, incluidas en este caso aquellas
que sélo asistan como oyentes.

Criterios de adjudicacion

A. La adjudicacién se realizara por los lotes y/o partidas, especificamente determinados.

B. Los lotes y/o partidas, se adjudicardn al personal participante que haya ofertado el

precio més alto.

C. En el caso de subasta, se adjudicara aquel postor que haya efectuado la Ultima postura

legal o puja.

Ejecucién de garantias y sanciones

A.

En caso de que la persona adjudicataria, incumpla las condiciones de pago 0 no
efectle el retiro en el plazo sefialado en la convocatoria y las presentes bases, esta
secretaria haré efectiva la garantia de sostenimiento presentada, y procedera a realizar
el entero a la Tesoreria de la Federacién de los cheques correspondientes.

En los casos en que la persona adjudicataria hubiere presentado como garantia un
cheque por un monto mayor al 10% del valor de venta de los bienes que le fueron
adjudicados, podra sustituirlo por otro cuyo monto se ajuste a esta cantidad, lo cual
debe verificarse con antelacion a la entrega del oficio de adjudicacion.

Esta secretaria a su juicio podra conceder a la persona adjudicataria un nuevo plazo
para el retiro de los bienes adjudicados, con la o el militar de que proceda a hacer
efectiva la garantia exhibida o en su caso, sin necesidad de un nuevo procedimiento de
enajenacion, podra adjudicar los bienes a todo aquel licitante que haya cumplido con
los requisitos establecidos, hayan presentado las siguientes mejores ofertas.

Sin perjuicio de hacer efectiva la garantia de sostenimiento, aquellos licitantes que por
causas que les sean imputables no retiren los bienes adjudicados en al menos dos
ocasiones dentro del periodo de un afio, y presenten a partir del dia limite que tenian
para el primer retiro, estaran impedidos para participar en procedimientos de venta de
bienes que convoque la dependencia durante dos afios, a partir de que esta secretaria
les notifique dicha situacion.

IX. Criterios de desempate

En el caso de que dos o0 més licitantes presenten igualdad en los montos de sus ofertas
por un mismo bien, la adjudicacion se efectuard en favor de quien resulte ganador del
sorteo manual por insaculacién que se celebrara en el propio acto del fallo.
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Pago de los bienes adjudicados

A.

Los pagos que se efectlien con relacion a esta enajenacion deberan realizarse con el
esquema de pago “e5cinco”, a favor de la Secretaria de la Defensa Nacional, con la
clave correspondiente a cada lote y/o partida, que sera proporcionada por esta
secretaria mediante una hoja de ayuda, se enteraran los recursos a través de las
instituciones bancarias autorizadas.

. Los comprobantes de los pagos realizados con el sello digital, deberan presentarse

directamente en la instalacion en donde sean entregados los bienes adjudicados y
entregar una copia legible de los mismos.

Entrega de los bienes adjudicados

A.

Las personas que sean adjudicatarias, deberan recoger el oficio de adjudicacion y
suscribir el contrato respectivo dentro de las 96 horas siguientes a la comunicacion del
fallo.

La entrega de los lotes y/o partidas, adjudicados se materializara mediante “pase de
salida” expedida por la Instalacion donde éstos se encuentren ubicados, la cual sera
proporcionada a quien sea la adjudicataria cuando haya cubierto la totalidad del pago.

. Los bienes adjudicados deberan ser retirados en dias habiles de las a las

horas, y tendran como plazo hasta la (fecha) que se establezca.

Los permisos y seguros para la transportaciéon de los lotes y/o partidas, ante
autoridades federales o estatales, asi como las maniobras de carga, transporte, pago
de las taras de pesaje, y en su caso, de los kilogramos que resulten excedentes,
estaran a cargo de los adjudicatarios.

Esta secretaria expedird al personal adjudicatario de los lotes y/o partidas, como
comprobantes del proceso de enajenacion y propiedad, el citado “pase de salida” y el
contrato de compra-venta respectivo.

. Si alguno de los bienes enajenados presentara matriculas, emblemas, leyendas

militares, previo a su retiro, la persona adjudicataria realizara el borrado y el cambio del
color oficial.

. A partir de la recepcion, quien sea designado como adjudicado asume la

responsabilidad total de los bienes adquiridos.

. Sera obligacion de quien sea designado como adjudicado, verificar que su personal

utilice equipo de seguridad (casco, guantes, cinturén de seguridad, etcétera), por lo que
en caso de accidente esta secretaria de estado se deslinda de toda responsabilidad.

Causas por las gue la licitacion se puede declarar desierta

Se declarara desierta la licitacion publica en su totalidad o en alguno de sus lotes y/o
partidas cuando:

A. Ninguna persona adquiera las bases.

B. Nadie se inscriba para participar en el acto de presentacion y apertura de ofertas.

C. No se presente ninguna oferta.

D. Todas las ofertas presentadas sean inferiores a los valores de venta establecidos.
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Xlll. Reglas de la subasta

XIV.

XV.

A.

G.

Emitido el fallo de la licitacion publica y si existen lotes y/o partidas declarados
desiertos, se procedera a su subasta en el mismo evento, y participaran Unicamente
quienes hubieren adquirido las bases de la licitacion y hayan cumplido con los
requisitos de registro.

. Sera postura legal en primera almoneda las dos terceras partes del valor para venta

fijado para la licitacion, si en primera almoneda no hubiera postura legal, se realizara
una segunda, se deducird en ésta un 10% del importe que en la anterior hubiere
constituido la postura legal.

.Las posturas se formularan por escrito y deberdn contener el nombre y domicilio

actualizado de la o el postor, la cantidad que ofrezca por cada lote y/o partida y la firma
autografa.

. Iniciada la subasta se revisaran las posturas y se desecharan las que no cubran por lo

menos el valor minimo establecido y se procederd a la lectura de las aceptadas. Si
hubiere varias se declarard preferente la mayor y en caso de empate, se celebrara
sorteo manual por insaculacion, consistente en depositar dos boletos en una urna
transparente y vacia, se declarara preferente la postura de la persona participante que
extraiga el boleto con la leyenda de ganador.

.Si en la primera almoneda no hubiere postura legal, acto seguido se realizara una

segunda, se deducird en ésta un 10 % de la postura legal anterior.

. Declarada preferente una postura, se preguntara al personal postor si desea mejorarla

en su cantidad. En el caso de que alguno la mejore antes de que transcurran cinco
minutos de hecha la pregunta, se interrogar4 a los demés si desean pujarla y asi
sucesivamente se procederd con respecto a las pujas que se hagan. Pasados cinco
minutos sin que se mejore la Ultima postura o puja, se declarara fincada la subasta a
favor personal postor que la hubiere hecho.

Si celebrada la segunda almoneda no se hubiese presentado postura legal, se
declarard desierta la subasta.

Instrucciones para participar a través del uso de tecnologias de la informacién

No se contempla la participacion de licitantes a través de medios electrénicos o
informaticos.

Informacién complementaria

A.

Adquisicion de bases.

a. Las personas fisicas y morales interesadas en participar en la presente Licitacion
Pdblica, podran adquirir las bases en organismo que haya instrumentado el
procedimiento de venta, con domicilio ubicacién, a partir del ___ de y hasta
el de del presente afio, en dias habiles de las alas horas.

b. Para el efecto deberan entregar copia legible del comprobante de pago y copia
simple de su identificacion oficial (pasaporte, cartilla del servicio militar nacional,
credencial de elector o cédula profesional) y en caso de requerirlas a nombre de
otra persona (fisica o moral), debera presentar poder privado (carta poder)
facultandolo para tal efecto, acompafiado de copias simples de las identificaciones
oficiales (de las antes sefialadas) la persona poderdante, de la persona apoderada
y de quien sea testigo o0, en su caso, poder notarial acompafiado de copias simples
de los documentos de identificacién mencionadas.
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c. La persona participante al momento de adquirir las bases, informara su domicilio
actual, teléfono de oficina y particular, Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C.),
Clave Unica de Registro de Poblacion y en su caso, nombre quien sea
representante legal de la empresa, su domicilio y teléfono, en donde autoriza recibir
notificacién para cualquier efecto relacionado con la presente licitacion.

Costo de las bases.

Las bases tendran un costo de (cantidad con  numero)
( ) (cantidad con letra 00/100 M.N.) Méas el Impuesto al Valor
Agregado (16%), y se debera realizar el pago en cualquier institucion bancaria o via
internet mediante la hoja de ayuda que se genera a través del esquema de pago
denominado “e5cinco”, con la clave de la dependencia: 03 Secretaria de la Defensa
Nacional; clave de referencia: 036000170; cadena de Ila dependencia:
00105620000001; y se desglosara debidamente el importe e Impuesto al Valor
Agregado, (verificar que la instituciéon bancaria plasme el desglose en el comprobante
de pago); asimismo, podran consultarse en la pagina web www.sedena.gob.mx.

. Verificacion fisica de los bienes.

Las personas que adquirieran bases podran realizar la verificacion fisica de los bienes
en su lugar de ubicacién, durante el periodo comprendido del __ de al__ de

del , de a horas en dias habiles, y mostraran la convocatoria
respectiva y las presentes bases, asi como el comprobante de pago por la adquisicién
de las mismas y una identificacién oficial (pasaporte, cartilla del Servicio Militar
Nacional, credencial de elector o cédula profesional).

. Quejas.

Si el personal participante advierte actos irregulares en el proceso, podra interponer
ante el Organo Interno de Control de esta dependencia el recurso de revision
establecido en la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, a efecto de que éste
determine lo conducente en términos de las previsiones de dicha ley y, en su caso,
imponga las sanciones previstas en la Ley Federal de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores Publicos.

Exclusiones.

De conformidad con lo establecido en el parrafo quinto del Articulo 131 de la Ley
General de Bienes Nacionales, las enajenaciones de este procedimiento no podran
realizarse a favor de las o los servidores publicos que en cualquier forma intervengan
en los actos relativos a dichas enajenaciones, ni de sus cényuges o parientes
consanguineos y por afinidad hasta el cuarto grado o de terceros con los que dichos
servidores tengan vinculos privados o de negocios.

(lugar geografico y fecha de expedicion)

(cargo)

(grado, especialidad, nombre y firma)
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Formato Numero 032
Carta de Aceptacion para la Indemnizacién Voluntaria por
Robo, Extravio, Dafio o Siniestro de Bienes
Bajo la Responsabilidad de esta Secretaria (1)

SEDENA

“Ejército Mexicano”.
(Organismo en que presta sus servicios el que suscribe el documento). (2)
Encuadramiento dentro del organismo. (3)

(grado). (4)

Asunto: Manifestar mi conformidad de indemnizar
voluntariamente a la Secretaria por el (robo,
extravio, dafio o siniestro) de los bienes que se
indican. (5)

Lugar y fecha. (6)

C. General.

Secretario de la Defensa Nacional.

(Comandancia de la Fuerza Aérea Mexicana, direccién de arma o servicio, segun corresponda).
(Ubicacién).

Antecedentes (7)

En relacion al documento citado en antecedentes, me permito hacer del superior
conocimiento de usted, que estoy conforme en indemnizar voluntariamente a la secretaria por
el(los) bien(es) que resultd(aron) robado(s), extraviados(s), dafiado(s) o siniestrado(s) bajo mi
responsabilidad, en la forma que a continuacién se indica y conforme al procedimiento
establecido para el efecto: (8)

Bienes inventariados (9)

No. de inventario Descripcion Valor de reposicion Tipo de
(10) (11) (12) indemnizacion (14)
Monto total (13)
Bienes no inventariados (15)
Cantidad Descripcion Precio Tipo de
(16) a7 (18) indemnizacion (20)
Monto total (19)
(21)
Respetuosamente

Sufragio efectivo. No reeleccion.

V/o. Blo.
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Guia de Llenado
Carta de Aceptacion de Indemnizacién Voluntaria por Robo,
Extravio, Dafio o Siniestro de Bienes
Bajo la Responsabilidad de esta Secretaria (1)

Nombre del formato.

Organismo: Unidad, dependencia o Instalacion en que presta
sus servicios la o el deudor.

Encuadramiento dentro del organismo: aquella unidad o area
operativa o administrativa donde preste sus servicios la persona
deudora (Cia., Sec., Subsec., Ptn., Eda., entre otras).

Grado: Jerarquia militar quien sea responsable del adeudo.

Asunto: establecer la conformidad sobre la responsabilidad de
la indemnizacion de los bienes e indicar si fueron robados,
extraviados, dafiados o siniestrados.

Lugar y fecha: lugar donde tiene su matriz el organismo al que
pertenece la persona deudora y fecha en que se firma el
documento.

Antecedentes: tipo, nimero y fecha del documento mediante el
cual la Comandancia de la Fuerza Aérea Mexicana, Direccion
General de Arma o Servicio, segun corresponda, notifica al
adeudo.

Cuerpo del documento: manifestacion de indemnizar
voluntariamente a esta Secretaria por el(los) bien(es) robado(s),
extraviado(s), dafiado(s) o siniestrado(s) que se indican.

Bienes inventariados: listado de los bienes robados,
extraviados, dafados o siniestrados registrados en el inventario
de bienes instrumentales de esta Secretaria.

Numero de inventario: niumero de control asignado al bien
instrumental dentro del inventario de bienes instrumentales de
esta Secretaria.



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
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Descripcién: descripcidn estandarizada del bien inventariado
contenida en el Sistema de Inventarios en Linea.

Valor de reposicion: el valor del bien determinado y comunicado
por la Comandancia de la Fuerza Aérea Mexicana, Direccion
General de Arma o Servicio, segun corresponda.

Monto total: el valor total de los bienes inventariados
considerados en la relacion.

Tipo de indemnizacion: indicar el tipo de indemnizacién: “en
especie”, para el caso de reposicion, “monetariamente en una
exhibicion”, para el caso de un pago unico o en su defecto
“descuentos nominales”, se requerira en este caso indicar el
porcentaje de descuento que desea se le aplique, que no sera
éste menor al 25% de sus haberes.

Bienes no inventariados: listado de los bienes robados,
extraviados, dafados o siniestrados no inventariados.

Cantidad: numero de bienes no inventariados de un mismo tipo.

Descripciéon del bien no inventariado proporcionado por la
Comandancia de la Fuerza Aérea Mexicana, Direccion General
de Arma o Servicio, segun corresponda.

Precio: el valor determinado y comunicado por la Comandancia
de la Fuerza Aérea Mexicana, Direccion General de Arma o
Servicio, segun corresponda.

Monto total: el valor total de los bienes no inventariados
considerados en la relacion.

Tipo de indemnizacién: indicar el tipo de indemnizaciéon: “en
especie”, para el caso de reposicion, “monetariamente en una
exhibicion”, para el caso de un pago unico 6 en su defecto
“‘descuentos nominales”, se requerira en este caso indicar el
porcentaje de descuento que desea se le aplique, que no sera
éste menor al 25% de sus haberes.
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21. Grado, especialidad y cargo del militar deudor que elabora la
carta de aceptacion.
Asentar en los siguientes renglones: nombre, matricula y firma,
del deudor.
Grado, especialidad y cargo del titular del organismo al que
pertenece al militar deudor (quien sea titular del organismo) y
asentar en los siguientes renglones: nombre, matricula y firma.
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Formato Niumero 033
Cédula de Conciliacién de Activos

Mes:( ) Afo ()
Saldo segun inventario B
Registros en contabilidad no registrados por inventarios.
Numero de| Fecha de |Cantidad |Descripcion| Valor | I.V.A |Valor |Clave Presu-|Numero|C.O.G| Tipo | Origen
factura |adquisicién unitario total puestaria de de de los
C.L.C. gasto |recursos
(1) &) 4 ONECOREY) ) (9) (10| (11) | (12
Registros de inventarios no registrados por contabilidad.
NUmero de Fecha de Cantidad Descripcion Valor IVA Valor total
factura adquisicién unitario
(1) ) 3 O] (5) (6) ™
Saldo conciliado | $
Firmas de conformidad
(13)
Elaboré. Elaboré.

Seccién de Control de Inventarios

V/o.

B/o.

Jefatura de la Seccién de Control de Inventarios

Seccién de Contabilidad

V/o.

B/o.

Jefatura de la Seccion de Contabilidad




10.

11.
12.

13.
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Guia de Llenado
Cédula de Conciliacién de Activos Fijos

Anotar numero de factura.

Asentar fecha de adquisiciébn para control mensual y realizar
depreciaciones.

Anotar la cantidad de bienes adquiridos.
Describir los bienes adquiridos.
Anotar el valor unitario del bien.

Calcular el impuesto de los bienes para verificar que éste no
sea incluido en el valor del bien.

Asentar el valor total del bien.
Asentar la clave presupuestaria afectada.

Escribir el nUmero de la C.L.C.

Describir el objeto de gasto del Clasificador por Objeto del
Gasto vigente afectado.

Describir el tipo de gasto para su glosa y control.

Anotar el tipo de adquisicion de conformidad con el presente
manual, en su apartado de lineamientos y normas contables
aplicables a la administracion del activo fijo.

Grado, especialidad, y cargo, de quién elaboro por parte de la
Seccion de Control de Inventarios y de quién elaboré por parte
de la Seccion de Contabilidad.

Asentar en los siguientes renglones: firma, nombre y matricula.
Grado, especialidad, y cargo, del personal titular de las
Secciones de Control de Inventarios y Contabilidad.

Asentar en los siguientes renglones: firma, nombre y matricula.
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Formato NUimero 034
Cédula de Oferta

SEDENA

Secretaria de la Defensa Nacional
(Subcomité de bienes muebles respectivo)

Cédula de oferta

1)

No. de lote Descripcién Valor para venta Oferta

(@) ©) (4) ®)

Declaro que los lotes o partidas que se describen en la presente, han sido examinados
fisicamente por la o el suscrito y estando conforme con las condiciones en que actualmente se
encuentran, ofrezco las cantidades que se indican, garantizando mi oferta con cheque de caja

ylo certificado No. (6) de fecha (7) expedido por
(8) con un importe de: $ 9) ( (10)
m.n.).
(11)
Ofertante:

Nombre y/o razén social:

Domicilio actual (completo y legible):

R.F.C.

C.UR.P.

Teléfono oficina:

Teléfono particular:

Firma

Lugar: dia mes afio




9.
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Guia de Llenado
Cédula de Oferta

Nombre del procedimiento de venta instrumentado y numero
consecutivo en el afo.
Ejemplo: Licitacién Publica No. SDN-LP-01/15.

Numero consecutivo asignado al lote y/o partida que
corresponda.

Descripcion del lote y/o partida a ser enajenado, en donde se
especifican sus caracteristicas cualitativas y cuantitativas.

Valor minimo para venta del lote y/o partida.
Valor asignado a la oferta ofrecida por la persona participante.
Numero del cheque de caja y/o certificado.

Fecha del cheque de caja y/o certificado indicando dia, mes y
afo.

Nombre de la institucion bancaria que expidié el cheque de caja
y/o certificado.

Valor del cheque indicado con numero.

10. Valor del cheque indicado con letra (moneda nacional).

11. Datos complementarios de la persona que sea ofertante.
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Formato Numero 035
Certificado de Defuncion de Activos Bioldgicos

(1)
.d alogo:
SEDE NA l?l-l?)ja? catalogo W(Z) -

Certifica
En la plaza de (4) , a las (5) horas del dia (6) el afio
(7) , las o los suscritos, certifican haber comprobado la muerte del (8)
denominado (9) ” perteneciente a los cargos de (10) , Cuya resefia a
continuacion se expresa:
Sexo | Fechade | Fierroo | Alzada | Coloro | Raza Sefias Observaciones
nacimiento | tatuaje cms. capa particulares (microchip)
(11) (12) (13) (14) (15) (16) a7 (18)
(19)

(20)




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
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Guia de Llenado
Certificado de Defuncién de Activos Bioldgicos

Nombre del organismo militar.

Numero de catadlogo con el que se identifica al organismo
militar.

Numero de hojas y total de éstas.
Ejemplo: 1/10.

Lugar geografico en donde se elabora el certificado de
defuncion (No. de Campo Militar, ciudad y entidad federativa).

Hora.

Dia.

Ano.

Indicar especie del activo bioldgico.

Nombre, nimero de inventario y niamero de matricula con los
que se identifica al activo bioldgico.

Organismo militar a cuyo cargo se encuentra el activo bioldgico.
Género del activo biolégico, macho o hembra.

Fecha de nacimiento del activo biolégico, (en caso de no tener
una fecha exacta se pondra la fecha mas proxima a ésta).

Fierro o tatuaje del activo bioldgico.
Alzada del activo bioldgico, (se especificara en centimetros).
Color o capa segun corresponda.

Raza del activo biologico.



17.

18.

19.

20.
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Sefas particulares del activo bioldgico.

Notas aclaratorias para complementar la informacién del
documento.

Lugar y fecha en que se firma el certificado de defuncion.

Grado, especialidad y cargo del militar que se desempefie como
oficial del cuartel.

Asentar en los siguientes renglones: firma, nombre y matricula.
Grado, especialidad y cargo del militar que se desempefie como
oficial de dia a la fecha.

Asentar en los siguientes renglones: firma, nombre y matricula.
Grado, especialidad y cargo del militar que se desempefie como
comandante de servicio de atencion al activo biolégico a la
fecha.

Asentar en los siguientes renglones: firma, nombre y matricula.
Grado, especialidad y cargo de la comandancia, direccion o
titular del escaldn de veterinaria y remonta.

Asentar en los siguientes renglones: firma, nombre y matricula.
Grado, especialidad y cargo de la persona titular de la
comandancia, direccion o titular del organismo militar.

Asentar en los siguientes renglones: firma, nombre y matricula.
Nota: En este documento se pueden incluir uno o varios activos
bioldgicos siempre que pertenezcan al mismo organismo.
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Formato Numero 036
Certificado de Inutilidad de Activos Bioldgicos

)

No. de catalogo:_(2)

Hoja: 3)
La o e C. (4) gue presta sus servicios como
(5) del que es comandante (6) ).
Certifica
Que el activo biolégico (7 , denominado (8) cuya resefia a
continuacion se expresa:
Sexo Fechade | Fierro o | Alzada | Color o | Raza Sefas Observaciones
nacimiento | tatuaje cms. capa particulares (microchip)
©) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16)
Se encuentra inutil para el servicio por presentar:
17)
Padecimiento comprendido en el parrafo (18) inciso (19) de la

relacion clasificada de motivos de inutilidad para ganado (segun especie).

De conformidad con el Manual de Aspectos Administrativos del Servicio de Veterinaria y
Remonta y para los usos legales a que haya lugar, se extiende la presente en la plaza de

(20)

(21)

Vo.




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
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Guia de Llenado
Certificado de Inutilidad de Activos Biologicos

Nombre del organismo militar.

Numero de catadlogo con el que se identifica al organismo
militar.

Numero de hojas y total de éstas, Ejemplo: 1/ 10, 2/10.
Grado, nombre y matricula de la o el médico veterinario.

Comandancia, direccion, o titular del escalon de veterinaria y
remonta del organismo militar.

Grado, nombre y matricula de la o el titular del organismo
militar.

Indicar especie.

Nombre, nimero de inventario y niumero de matricula con que
se identifica al activo bioldgico.

Género del activo biolégico, macho o hembra.

Fecha de nacimiento del activo biolégico (en caso de no tener
una fecha exacta se pondra la fecha mas proxima a ésta).

Fierro o tatuaje del activo bioldgico.

Alzada del activo bioldgico, (se especificara en centimetros).
Color o capa segun corresponda.

Raza del activo bioldgico, segun su especie.

Sefias particulares del activo biolégico.

Notas aclaratorias para complementar la informacién del
documento.



17.

18.

19.

20.

21.
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Diagnostico del militar médico veterinario.

Indicar numero de parrafo de la relacion clasificada de motivos
de inutilidad de ganado que corresponde al diagnéstico del
militar médico veterinario.

Indicar el inciso del parrafo de la relacion clasificada de motivos
de inutilidad de ganado que corresponde al diagndstico del
militar médico veterinario.

Lugar geogréfico en donde se elabora el certificado de inutilidad
(No. de Campo Militar, ciudad y entidad federativa) y fecha (con
letra) en que se elabora.

Grado, especialidad y cargo del médico veterinario.

Asentar en las lineas siguientes: firma, nombre y matricula.
Grado, especialidad y cargo de la persona titular del organismo
militar, quien dara el visto bueno.

Asentar en las lineas siguientes: firma, nombre y matricula.
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Formato Numero 037
Certificado de Lesiones de Activos Bioldgicos

SEDENA @)

No. de catalogo:_(2)

Hoja: 3)
La o el C. (4) , Qque presta sus servicios como
(5) , del que es comandante
(6)
Certifica
Que el activo biolégico (7) , denominado “ (8) ” cuya
resefia a continuacion se expresa:
Sexo Fecha de Fierro o | Alzada Color Raza Sefas Observaciones
Nacimiento tatuaje | Cms. 0 capa particulares (microchip)
9) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16)
Presenta el siguiente cuadro de lesiones: a7)

Para los usos legales a que haya lugar, se extiende el presente en la plaza de
(18)

(19)

Elaboré Vo. Bo.




10.

11.

12.

13.

14.

15.
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Guia de Llenado
Certificado de Lesiones de Activos Biologicos

Nombre del organismo militar.

Numero de catadlogo con el que se identifica al organismo
militar.

Numero de hojas y total de éstas.
Ejemplo: 1/ 10.

Grado, especialidad, nombre, cargo y matricula del militar
médico veterinario.

Persona titular del escalon de veterinaria y remonta del
organismo militar.

Grado, especialidad, nombre, cargo y matricula de la persona
titular del organismo militar.

Indicar especie.

Indicar nombre, nimero de inventario y namero de matricula
con los que se identifica al activo biologico.

Género del activo biolégico, macho o hembra.

Fecha de nacimiento del activo biologico. En caso de no tener
una fecha exacta se pondra la fecha mas proxima a ésta.

Fierro o tatuaje del activo bioldgico.

Alzada del activo bioldgico, se especificara en centimetros.
Color o capa segun corresponda.

Raza del activo biologico.

Sefias particulares del activo biolégico.



16.

17.

18.

19.
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Notas aclaratorias para complementar la informacién del
documento.

Describir las lesiones que presenta el activo biologico al
momento de la revisidén por el médico veterinario.

Lugar geografico en donde se elabora el certificado de lesiones
(No. de Campo Militar, ciudad y entidad federativa) y fecha (con
letra), en que se elabora el mismo.

Grado, especialidad y cargo de al o el militar médico veterinario.
Asentar en las lineas siguientes, firma, nombre y matricula.
Grado, especialidad y cargo de quien sea titular del organismo
militar quien dara el visto bueno.

Asentar en las lineas siguientes: firma, nombre y matricula.
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Formato Numero 038
Contrato de Compra-Venta para Personas Fisicas

SEDENA

parte el

Contrato de compra-venta de: (descripcién del lote o partida), que celebran por una
Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos por conducto de la Secretaria de la

Defensa Nacional, a quien en lo sucesivo se le denominara “la secretaria”, representada por la

o el C.

(grado, especialidad, y nombre de la persona servidor publico, designado por el Alto

Mando para suscribir el contrato), en su caracter de: (cargo de la o el servidor) de la propia

secretaria y por la otra la o el C. (nombre del comprador), a quien en lo sucesivo se le
denominara como “la persona adjudicataria”; al tenor de las siguientes declaraciones y
clausulas:

Declaraciones

I Por parte de esta “secretaria”

A.

La o el C. General (asentar nombre), titular de esta dependencia del ejecutivo
federal, ha designado para que quien sea represente en este acto a la o el C. (grado,
especialidad, nombre y cargo de la o el servidor publico designado por el Alto Mando
para suscribir el contrato) de la propia secretaria, en apego a lo establecido en el
Articulo 9/0. fraccion Xl del Reglamento Interior de la Secretaria de la Defensa
Nacional y de conformidad con el oficio delegatorio de facultades (No. del documento
y fecha de la designacién), signado por quien sea titular del ramo.

Que tiene establecido su domicilio en: (calle, colonia, delegacién, cddigo postal,
etcétera), mismo que sefiala para los fines y efectos legales que procedan.

Il. “La persona adjudicataria”:

A.

Que se encuentra inscrita como persona fisica ante la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico con cédula del Registro Federal de Contribuyentes
namero en el ramo de (sefialar el giro a que se dedica como persona
fisica).

Que tiene establecido su domicilio en: (asentar su_domicilio completo y ndmeros
telefénicos necesarios para su localizaciéon), mismo que sefiala para los fines y
efectos legales que procedan.

1. “Procedimiento”:

Sefalar el procedimiento de venta que se realizd: (licitacién publica, invitacion a cuando

menos tres personas o Adjudicacién Directa), por el subcomité de bienes muebles

respectivo en la cual resultd adjudicado “la persona
adjudicataria”’, en cumplimiento a lo establecido en los Articulos 131 y 132 de la Ley
General de Bienes Nacionales.

Clausulas:

Primera.- “Objeto del contrato”.- “la secretaria” vende a “la persona adjudicataria”

(descripcién de los bienes en venta) ubicado en




Segunda.-

Tercera.-

Cuarta.-

Quinta.-

Sexta.-
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“Descripcion de la venta”.- “la secretaria” manifiesta que el o (los) lote(s) o
la(s) partida(s) ) descrito(s) en la clausula primera, que se le vende a “la
persona adjudicataria”, ha(n) dejado de ser Util(es) para la secretaria y su
precio se basa conforme a (sefalar si es mediante la lista de valores minimos
difundidas en el Diario Oficial de la Federacién de fecha; o bien, por avalio
No. de fecha elaborado por).

“Precio convenido” “la persona adjudicataria” se compromete a pagar a la
“secretaria” los bienes que le fueron adjudicados mediante el procedimiento
de (sefalar el procedimiento de venta gue se realiz6), de conformidad con el
Articulo 132 de la Ley General de Bienes Nacionales, la cantidad siguiente:

No. lote y/o

partida Descripcién Oferta

Total

“Forma de pago” “la persona adjudicataria” se compromete a cubrir el importe
total del (descripcién de los bienes en venta), descrito en el presente contrato
mediante: pago efectuado por adelantado a través del esquema “e5cinco” con
la clave de referencia y cadena de la dependencia a nombre de la Secretaria
de la Defensa Nacional.

“Garantia” “la persona adjudicataria” se obliga a dejar en (ubicacién de la
unidad, dependencia o instalacién, que instrumentd el procedimiento de
venta), el cheque de caja nimero de fecha de

de por la cantidad de $ ( 00/100
M.N.) entregado como garantia, mismo que esté a favor de la Tesoreria de la
Federacion, expedido por (sefialar el nombre del banco), el cual se hara
efectivo por incumplimiento de las obligaciones contraidas por “la persona
adjudicataria” en el presente contrato; y se rescindira en este caso el mismo.

La garantia se otorga en los términos del presente contrato y para garantizar
las obligaciones contraidas en el mismo, el cheque entregado sera devuelto a
‘la persona adjudicataria” una vez concluidas estas obligaciones a
satisfaccion de la “secretaria”.

“Evacuacion del material” “la persona adjudicataria” se compromete a recibir y
evacuar a mas tardar el dia de de de las
instalaciones militares donde se encuentra ubicado el lote y/o partida
adjudicada a su favor y exhibir y entregar copia legible del comprobante de
pago que expiden las instituciones bancarias con la llave de pago y sello
digital que hace alusién la clausula cuarta del presente contrato, en el
concepto de que los permisos, seguros para la transportacion ante las
autoridades federales o estatales, pagos de las taras de pesaje y en su caso
de los kilogramos excedentes del lote(s), seran a cargo de “la persona
adjudicataria” y se deslindara esta secretaria de cualquier responsabilidad
sobre los bienes una vez entregados.




Séptima.-

Octava.-

Novena.-

Decima.-

Onceava.-

Doceava.-
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“Penalizacion” en caso de que “la persona adjudicataria” no retire el o lo(s)
lote(s) o la(s) partida(s) que le fue(ron) adjudicado(s) en el plazo indicado en
la clausula anterior, “la secretaria” le aplicara una penalizaciéon equivalente al
10% (diez por ciento) del precio de venta del(los) citado(s) lote(s) o la(s)
partida(s), para lo cual concedera a “la persona adjudicataria” un nuevo plazo
para el retiro, con independencia de que “la secretaria” proceda a hacer
efectiva la garantia exhibida por “la persona adjudicataria”, y quedara “la
secretaria” en libertad de nulificar la adjudicacion y licitar nuevamente el(los)
lote(s) o la(s) partida(s), del presente contrato.

“Documentacion” unicamente se entregaran a “la persona adjudicataria” como
comprobante del proceso de venta para acreditar la propiedad del(los) lote(s)
o partida(s) objeto del presente contrato, el pase de salida expedida por la
instalacion en donde se encuentra(n) ubicado(s) dicho(s) lote(s) o partida(s),
cuando haya cubierto el pago, asi como un tanto de este contrato.

“Jurisdicciéon” para la interpretacion y cumplimiento del presente contrato; asi
como, para todo aquello que no esté estipulado en el mismo, las partes se
someten a la jurisdiccion y competencia de los tribunales federales de la
Republica Mexicana en (asentar la entidad donde se encuentre ubicado el
subcomité de bienes muebles respectivo, por ende “la persona adjudicataria”
renuncia al fuero que pudiera corresponderle por razones de su domicilio
presente, futuro o por cualquier otra razén.

“Terminacién del contrato” este contrato de venta se dara por concluido una
vez satisfechos los requisitos establecidos en el mismao.

“Rescision del presente contrato” “la secretaria” rescindira el contrato sin
necesidad de resolucién judicial, por incumplimiento de las obligaciones de la
persona adjudicataria y proceder a hacer efectivo el cheque de caja
entregado como garantia, de conformidad con la clausula quinta.

“Iniciacion de vigencia” el presente contrato inicia su vigencia a partir de que
sea firmado por ambas partes.

Leido que fue por las partes el presente contrato y enteradas de su contenido
y alcance juridico, lo firman por duplicado al margen y al calce para constancia
en: (asentar con letra el lugar y fecha de la elaboracién del documento), y
queda un ejemplar en poder de cada una de ellas.

Por “la secretaria”. Por “la persona adjudicataria”.

(Grado, especialidad y cargo) Nombre la persona fisica y domicilio

Nombre y firma) (Firma)

(Matricula)
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Formato Numero 039
Contrato de Compra-Venta para Personas Morales

SEDENA

Contrato de compra-venta de: (descripcion del lote y/o partida), que celebran por una
parte el gobierno de los Estados Unidos Mexicanos por conducto de la Secretaria de la Defensa
Nacional, a quien en lo sucesivo se le denominara “la secretaria”, representada por la o el C.
(grado, especialidad y nombre de la o el servidor publico designado por el Alto Mando para
suscribir_el contrato), en su caracter de (cargo del citado servidor) de la propia secretaria y por
la otra la empresa (hombre de la empresa), representada en este acto por la o el C.
(representante legal de la empresa) a quien en lo sucesivo se le denominara como “la persona
adjudicataria”; al tenor de las siguientes declaraciones y clausulas:

Declaraciones
I Por parte de “la secretaria”:

A. La o el C. General (asentar nombre), titular de esta dependencia del Ejecutivo
Federal, ha designado para ser representado en este acto por la o el C. (grado,
nombre y cargo de la o el servidor publico designado por el Alto Mando, para
suscribir el contrato) de la propia secretaria, en apego a lo establecido en el Articulo
9/o. fraccion Xl del Reglamento Interior de la Secretaria de la Defensa Nacional y
de conformidad con el oficio delegatorio de facultades (No. del documento y fecha
de la designacion), signado por la o el titular del ramo.

B. Que tiene establecido su domicilio en: (calle, colonia, delegacién, cédigo postal,
etc.), mismo que sefiala para los fines y efectos legales que procedan.

Il “La persona adjudicataria”:

A. Ser una sociedad mercantil mexicana, constituida de conformidad con la Ley de
Sociedades Mercantiles, segun lo acredita con la escritura puUblica nimero
de fecha de del afio , ante la o el Licenciado (nombre
del notario), titular de la notaria publica nimero __ , de . Edo. de

B. Que para efectos de este contrato de compra-venta esta representada por la o el C.
(representante legal de la empresa), mismo que declara bajo protesta de decir la
verdad tener poder amplio cumplido y bastante para contraer las obligaciones que
deriven del presente  contrato, con el Registro Federal de
Contribuyentes.

C. Que tiene establecido su domicilio en: y teléfono mismo que
sefala para los fines y efectos legales que procedan.

M. “Procedimiento™
El presente contrato fue adjudicado mediante el procedimiento (sefialar el
procedimiento de venta y numero del mismo) por el subcomité de bienes muebles
(respectivo), en la cual resulté adjudicado “la persona adjudicataria”, en cumplimiento a
lo establecido en los Articulos 131 y 132 de la Ley General de Bienes Nacionales.




Primera.-

Segunda.-

Tercera.-

Cuarta.-

Quinta.-

Sexta.-
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Clausulas:

“Objeto del contrato”.- La secretaria vende a “la persona adjudicataria”
(descripcién _de los lotes y/o partidas conforme a lo asentado en el
procedimiento de venta correspondiente) ubicado en

“Descripcion de la venta”.- La secretaria manifiesta que el(los) lote(s) o la(s)
partida(s) descrito(s) en la clausula primera, que se le vende a la persona
adjudicataria, ha(n) dejado de ser util(es) para la Secretaria de la Defensa
Nacional, basando su precio conforme a (asentar la lista de valores minimos
difundidas en el Diario Oficial de la Federacién de fecha 0 avaluo No.
de fecha, elaborado por: ).

“Precio convenido” la persona adjudicataria se compromete a pagar a la
secretaria los bienes que le fueron adjudicado mediante el procedimiento de
(sefalar el procedimiento de venta y No. del mismo ) de conformidad con el
Articulo 132 de la Ley General de Bienes Nacionales, la cantidad siguiente:

No. lote y/o partida Descripcion Oferta

Total

“Forma de pago” la persona adjudicataria se compromete a cubrir el importe
total del (descripcidn de los bienes, en venta), descrito en el presente contrato
mediante: pago efectuado por adelantado a través del esquema de pago
“e5cinco” con la clave de referencia y cadena de la dependencia (asentar la
cadena correspondiente) a nombre de la Secretaria de la Defensa Nacional.

“Garantia” la persona adjudicataria se obliga a dejar en (ubicacién de la
unidad, dependencia o instalacion, que instrumentd el procedimiento de
venta), el cheque de caja nimero de fecha de

de por la cantidad de $ ( 00/100 M.N.)
entregado como garantia, mismo que esta a favor de la Tesoreria de la
Federacion, expedido por una instituciéon bancaria legalmente establecida en
el pais (anotar el nombre del banco), el cual se hara efectivo en cualquier
caso de incumplimiento de las obligaciones contraidas por “la persona
adjudicataria” en el presente contrato; rescindiéndose en este caso el mismo.

La garantia se otorga en los términos del presente contrato y para garantizar
las obligaciones contraidas en el mismo, y el cheque entregado sera devuelto
a la persona adjudicataria una vez concluidas estas obligaciones a
satisfaccion de esta secretaria.

“Evacuacion del material” la persona adjudicataria se compromete a recibir y
evacuar a mas tardar el dia de de de las
instalaciones militares donde se encuentra ubicado el(los) lote(s) o la(las)
partida(s) adjudicado(s) a su favor y exhibir y entregar copia legible del
comprobante de pago que expiden las Instituciones bancarias conteniendo la
llave de pago y sello digital que hace alusion la cldusula cuarta del presente
contrato, en el concepto de que los permisos, seguros para la transportacion
ante autoridades federales o estatales, pagos de las taras de pesaje y en su
caso de los kilogramos excedentes del(los) lote(s) o la(las) partida(s) en
comento, seran a cargo de la persona adjudicataria deslindandose esta
secretaria de cualquier responsabilidad sobre los bienes o desechos una vez
entregados.
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Séptima.- “Penalizacion” en caso de que la persona adjudicataria no retire el lote(s) o
la(s) partida(s) que le fue(ron) adjudicado(s) en el plazo indicado en la
clausula anterior, “la secretaria” le aplicara una penalizacién equivalente al
10% (diez por ciento) del precio de venta del(los) citado(s) lote(s) o la(s)
partida(s), para lo cual concedera a la persona adjudicataria un nuevo plazo
para el retiro, con independencia de que la secretaria proceda a hacer
efectiva la garantia exhibida por la persona adjudicataria, quedando la
secretaria en libertad de nulificar la adjudicacion vy licitar nuevamente el(los)
lote(s) o la(s) partida(s), del presente contrato.

Octava.- “Documentacién” (nicamente se entregaran a la persona adjudicataria como
comprobante del proceso de venta para acreditar la propiedad del(los) lote(s)
o la(las) partida(s) objeto del presente contrato, el pase de salida expedido
por la instalacion en donde se encuentra ubicado dicho(s) lote(s) y/o la
partida(s), cuando haya cubierto el pago, asi como, un tanto de este contrato.

Novena.- “Jurisdiccidn” para la interpretacién y cumplimiento del presente contrato; asi
como, para todo aquello que no esté estipulado en el mismo, las partes se
someten a la jurisdiccion y competencia de los tribunales federales de la
republica mexicana en (asentar la entidad donde se encuentre ubicado el
subcomité de bienes muebles respectivo), por ende la persona adjudicataria
renuncia al fuero que pudiera corresponderle por razones de su domicilio
presente, futuro o por cualquier otra razén.

Décima.- “Terminacién del contrato” este contrato de venta se dara por concluido una
vez satisfechos los requisitos establecidos en el mismo.

Onceava.- “Rescision del presente contrato” la secretaria rescindird el contrato sin
necesidad de resolucién judicial, por incumplimiento de las obligaciones de la
persona adjudicataria procediendo a hacer efectivo el cheque de caja
entregado como garantia, de conformidad con la clausula quinta.

Doceava.- “Iniciacion de vigencia” el presente contrato inicia su vigencia a partir de que
sea firmado por ambas partes.

Leido que fue por las partes el presente contrato y enteradas de su contenido y
alcance juridico, lo firman por duplicado al margen y al calce para constancia, en: (asentar con
letra el lugar y fecha de la elaboracién del documento), quedando un ejemplar en poder de cada
una de ellas.

Por “la secretaria”. Por “la persona adjudicataria”.
(Grado, especialidad y cargo) LaoelC. .
Representante legal de la empresa

(Nombre v firma) (Firma)
(Matricula)
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Formato Niumero 040
Convocatoria de Licitacion Publica

SEDENA

Secretaria de la Defensa Nacional.
(Dir. Gral. de Ind. Mil., Dir. Gral. de FA.V.E. o Jfa. Rgnl. de los Svs. de Admén. e Int. respectiva)

Convocatoria de licitacion publica No. SDN-

La o el que suscribe, (grado, nombre y cargo), en cumplimiento a lo dispuesto en los
Articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 131 y 132 de la Ley
General de Bienes Nacionales y las Vigésima Octava, Vigésima Novena y Trigésima de las
Normas Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de
la Administracion Publica Federal Centralizada, tiene el agrado de invitar a participar al publico
en general a la venta de diversos lotes y/o partidas que a continuacion se indican y que se
describen en las bases respectivas, la cual se realizara mediante el procedimiento de Licitacién
Publica como sigue:

No. de (lote

ylo partida) Descripcién Valor para venta Ubicacién

La venta de las bases se realizara del (especificar el periodo) en dias habiles, de (horario) a

horas y tendran un costo de $ costo de las bases con niumero (asentar el costo de las
bases con letra) mas el Impuesto al Valor Agregado (16%), debiendo realizar el pago en
cualquier institucién bancaria o via internet mediante la hoja de ayuda que se genera a través
del esquema de pago denominado “e5cinco”, con la clave de la Dependencia: 03 Secretaria de
la Defensa Nacional, clave de referencia: 036000170; cadena de la dependencia:
00105620000001; desglosando debidamente el importe e Impuesto al Valor Agregado;
asimismo, podran consultarse en la pagina www.sedena.gob.mx

La adquisicién de bases se realizara en (organismo), ubicado en (asentar la ubicacién), para lo
cual las personas fisicas entregardn copia legible del comprobante de pago expedido por la
institucién bancaria, copia de identificacién con validez oficial vigente (pasaporte, cartilla del
servicio militar nacional, credencial de elector o cédula profesional) y en caso de requerirlas a
nombre de otra persona deberd presentar poder privado (carta poder) facultandolo para tal
efecto, acompafiado de copias de las identificaciones oficiales sefialadas del poderdante, del
apoderado y de los testigos. En el caso de las personas morales, la o el representante legal
debera entregar, ademas del comprobante de pago e identificacion oficial, copia del poder
notarial que lo acredite como tal.


http://www.sedena.gob.mx/
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Las ofertas deberan presentarse mediante la cédula anexa a las bases, en sobre cerrado,
rotulado o manuscrito con los datos del licitante, garantizdndolas con cheque de caja y/o
certificado expedido por una institucién bancaria (excepto Bancomer), a favor de la Tesoreria de
la Federacion, por el 10% del valor de venta de los bienes que se pretenda adquirir, mismo que
sera devuelto al término del acto de fallo, salvo al que haya presentado la oferta mas alta,
quedando en garantia; en el concepto que la fecha de expedicion de los cheques de caja
debera ser maximo 30 dias anteriores a la fecha del acto de apertura de ofertas y en los casos
de cheque certificado, éste debera ser de la cuenta del licitante, ya sea persona fisica o moral.

Las dudas sobre el contenido de las bases se resolveran en la junta de aclaraciones que se
realizara a las (horario) horas del dia (fecha), en (lugar en donde se va a llevar a cabo este
evento), a la cual podra asistir cualquier persona, aln sin haber adquirido las bases de la

licitacion, registrando Unicamente su asistencia y absteniéndose de intervenir durante el
desarrollo de la reuniéon; asimismo, en caso que con motivo de dicha junta proceda la
modificacién a las bases, sera obligacién de los interesados obtener copia del acta que por ello
se levante, la que también sera colocada en la Pagina de Internet para formar parte de las
bases.

La inscripcion se llevara a cabo en (lugar en donde se va a llevar a cabo este evento), el dia
(fecha) a las (horario) horas, a efecto de recepcionar la documentacion requerida en las bases
de la licitacién. A las (horario) horas del mismo dia se procedera a la apertura de ofertas y a las
(horario) horas el fallo.

El pago de los bienes adjudicados se hara previo a su retiro mediante el esquema de pago
denominado “e5cinco”, presentando en ventanilla bancaria de cualquier institucién la hoja de
ayuda que se anexara al oficio de adjudicacién, teniendo como fecha limite para el retiro el dia
(fecha).

En caso de declararse desierto algun lote y/o partida se procedera a su subasta, precisando
que sera postura legal en primera almoneda las dos terceras partes del valor fijado para venta
en la licitacion; si en la primera almoneda no hubiera postura legal, se realizar4 una segunda,
deduciendo en ésta un 10% del importe que en la anterior hubiere constituido la postura legal.

(lugar y fecha de expedicion)
Sufragio efectivo. No reeleccion.
Quien desemperie el (cargo)

(Grado, especialidad y nombre)
Firma
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Formato NUimero 041
Convocatoria para la Venta por Invitaciéon a
Cuando Menos Tres Personas

SEDENA

No. SDN-

C. (nombre de la persona fisica o moral).
Presente.

La o el que suscribe, (grado, especialidad, nombre y cargo), con fundamento en el
Articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulos 131 y 132
de la Ley General de Bienes Nacionales, y la Trigésima Octava de las Normas Generales para
el Registro, Afectacion, Disposicién Final y Baja de Bienes Muebles de la Administracién
Publica Federal Centralizada, tiene el agrado de invitarlo a participar en la venta de los (lotes
y/o partidas) que a continuacion se indican, la cual se realizard mediante el procedimiento de
invitacién a cuando menos tres personas como sigue:

No. de lote y/o

partida Descripcion Precio D.O.F. Ubicacion

Total:

A. La entrega de invitaciones con sus respectivas bases se llevara a cabo en forma gratuita
a través de (organismo), ubicado en (domicilio), a partir del (fecha) y hasta el (fecha), de
(hora) a (hora) horas en dias habiles; y estarda a disposicion en la pagina de Internet
www.sedena.gob.mx. de esta secretaria solamente para consulta durante el citado
periodo, y en caso de requerirlas a nombre de otra persona deberd presentar poder
privado (carta poder) facultandolo para tal efecto, acompafiado de copias de las
identificaciones oficiales sefialadas de la persona poderdante, apoderada y testigos. En el
caso de las personas morales, quien sea representante legal debera entregar, ademas de
su identificacion oficial, copia del poder notarial que lo acredite como tal.

B. Las dudas sobre el contenido de las bases se resolveran en la junta de aclaraciones que
se realizara a las (hora) horas del dia (fecha), en (lugar en donde se va a llevar a cabo
este evento), a la cual podra asistir cualquier persona, aln sin haber adquirido las bases
de la invitacion, registrara Gnicamente su asistencia y se abstendra de intervenir durante
el desarrollo de la reunién; asimismo, en caso que con motivo de dicha junta proceda la
modificacion a las bases, sera obligacion del personal interesado obtener copia del acta
gue por ello se levante, la que también sera colocada en la pagina de internet para formar
parte de las bases.

C. El acto de inscripcion se llevara a cabo en (lugar en donde se va a llevar a cabo este
evento), el dia (fecha) a las (hora) horas, a efecto de recepcionar la documentacion
requerida en las bases de la invitacion, para lo cual se invitara a un representante del
Organo Interno de Control de esta secretaria y en cuya presencia se abriran los sobres
respectivos. A las (hora) horas del mismo dia se procedera a la apertura de ofertas y a las
(hora) horas el fallo.
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D. Las ofertas deberan presentarse mediante la cédula anexa a las bases, en sobre cerrado,
rotulado o manuscrito con los datos del participante, y se garantizaran con cheque de
caja y/o certificado expedido por una institucién bancaria (excepto Bancomer), a favor de
la Tesoreria de la Federacion, por el 10% del valor de venta de los (lotes y/o partidas)
que se pretenda adquirir, mismo que sera devuelto al término del acto de fallo, salvo al
que haya presentado la oferta mas alta, el cual quedara en garantia; en el concepto que
la fecha de expedicion de los cheques de caja debera ser maximo 30 dias anteriores a la
fecha del acto de apertura de ofertas y en los casos de cheque certificado, éste debera
ser de la cuenta del participante, ya sea persona fisica o moral.

E. El pago de los bienes adjudicados se hara previo a su retiro, y se utilizara el esquema de
pago denominado “e5cinco”, en la cual se presentard en ventanilla bancaria de cualquier
institucién la hoja de ayuda que se anexara al oficio de adjudicacion, y tendra como fecha
limite para el retiro el dia (fecha).

(lugar y fecha de expedicién)

Sufragio efectivo. No reeleccion.

(cargo)

(Grado, especialidad y nombre)

Para su conoc., se hace extensiva la invitacion citada en el texto:
c.c.p. (persona fisica o moral).-presente.
c.c.p. (persona fisica o moral).-presente.
c.c.p. (persona fisica o moral).-presente.

(siglas)
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Formato Numero 042
Dictamen de no Utilidad y Propuesta de Disposicién Final

SEDENA No. (1)
@

Lugar: (3)
Fecha: (4)
Dependencia: (5)
Asunto: (6)
Antecedentes: (7)
Informacién: (8)

L No. L Valor Origen del Estado Conforme
Ejercicio . . Descripcion o . alas
de inventario Unitario recurso fisico

normas
9) (10) (11) (12) (13) (14) (15)
Valor total: (16)

a). Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su aprovechamiento en el servicio;

b). Aun funcionales pero que ya no se requieren para la prestacién del servicio;

¢). Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion;

d). Que se han descompuesto y su reparacién no resulta rentable;

€). Que son desechos y no es posible su reaprovechamiento, y

f). Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio por una causa distinta de las
sefialadas, explique:

*Con fundamento en la segunda, fraccién VI, de las Normas Generales para el Registro,
Afectacién, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de la Administracion Publica Federal
Centralizada.

(17)
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Cantidad total de bienes: (18)

Determinacion: (29)
Edo. de utilidad: (20)
Norma aplicable: (21)
Disposicion final: (22)
Ejemplares: (23)
Distribucién: (24)
(25)
Elabord. Reviso.
( )
Autorizé.




168

Guia de Llenado
Dictamen de no Utilidad y Propuesta de Disposicion Final

Numero que corresponda para identificar el dictamen de no
utilidad y propuesta de disposicion final.

Numero de hojas y total de éstas; ejemplo: 01/10, 1/3.

Lugar geografico donde se encuentra la Comandancia de la
Fuerza Aérea Mexicana o Direccibn General de Arma o
Servicio.

Ejemplo: Predio Reforma, Cd. Méx.

Fecha de elaboracion; ejemplo: treinta de junio del afio dos mil
veinte.

Comandancia de la Fuerza Aérea Mexicana o0 Direccion
General de Arma o Servicio responsable de determinar el
estado de inutilidad del material de su competencia.

Ejemplo: Direccién General de Intendencia.

Determinar la no utilidad y disposicion final de los bienes
muebles que se proponen causen baja de la Secretaria de la
Defensa Nacional por diferentes motivos.

Ejemplo: dictaminar sobre la enajenacion de los bienes muebles
gue se describen en el presente documento, pertenecientes a
los cargos del inventario de bienes muebles del Peloton de
Intendencia del 1/er. Regimiento Mecanizado, Campo Militar
No. 23-A, “Gral. Bgda. Antonio Carbajal Guarnero”, Panotla,
Tlax., nimero de catalogo 15220.

Documentos que originaron la elaboracion del presente
dictamen.

Ejemplo: de conformidad con el oficio No. 567 de 03
septiembre de 2020, girado por el 1/er. Regimiento Mecanizado,
Campo Militar No. 23-A, “Gral. Bgda. Antonio Carbajal
Guarnero”, Panotla, Tlax., y acta de consejo administrativo No.
978 de 02 de septiembre del 2020, elaborada por el Peloton de
Intendencia de dicha unidad.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
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Se haréa referencia a los bienes muebles de los cuales dan
origen a la presente acta.

Ejemplo: los citados bienes muebles se encuentran usados e
inatiles para el servicio, mismos que se encuentran
concentrados en el 1/er. Regimiento Mecanizado, Campo Militar
No. 23-A, “Gral. Bgda. Antonio Carbajal Guarnero”, Panotla,
Tlax.

Afo del ejercicio fiscal que corresponde a la adquisicion del
bien mueble.
Ejemplo: 1995.

NuUmero de inventario que se le asigna a cada bien mueble para
su identificacion, consta de 12 digitos: dos digitos del ramo
presupuestal (07), 10 numeros progresivos conforme a la
etiqueta que contiene cada bien.

Ejemplo: 070012082656.

Descripcion: esta integrada por la clasificacion de bienes de
cada servicio técnico y las especificaciones del material
principal en su caso.

Valor unitario de los bienes muebles conforme al que se asienta
en la factura o documento de soporte.

Se asentara el tipo de alta que tuvo el bien mueble en el
inventario de la secretaria (compra, donacién, produccion,
etcétera).

Se asentara “no util” de conformidad con la evaluacién que
realiza el personal responsable perteneciente al escalon de
mantenimiento al bien mueble.

Se asentara unicamente la letra que corresponda conforme al
resultado de la evaluacion realizada al bien mueble por el
personal responsable del escalon de mantenimiento, que hace
mencion las Normas Generales para el Registro, Afectacion,
Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de la
Administracion Publica Federal Centralizada.

Sumatoria de los valores unitarios de cada bien mueble.



17.

18.

19.

20.

21.

22.
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Se asentara la causa por la cual el bien mueble es no util, de
conformidad con la segunda de las Normas Generales para el
Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes
Muebles de la Administracion Publica Federal Centralizada.

Cantidad total de los bienes muebles para dictaminar.

Se asentara que se determind por unanimidad solicitar a la
persona titular de la Oficialia Mayor de ésta secretaria, la
disposicion final de los bienes muebles, de conformidad con el
Articulo 131 de la Ley General de Bienes Nacionales.

Se especificara el estado fisico en que se encuentran los bienes
muebles.

Ejemplo: los bienes muebles en comento, resulta incosteable su
reparacion, debido a que cumplieron su tiempo de duracion y
haber perdido sus caracteristicas fisicas y técnicas para los que
fueron adquiridos, de conformidad en la segunda, fraccion VIII,
inciso “c)” de las Normas Generales para el Registro,
Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de la
Administracion Publica Federal Centralizada.

Se hara referencia a la Ley General de Bienes Nacionales y
Normas Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion
Final y Baja de Bienes Muebles de la Administracion Publica
Federal Centralizada (y otras cuando proceda).

La conclusion a la que llegé la Comandancia de la Fuerza
Aérea Mexicana o Direccion General de Arma o Servicio
correspondiente, sobre el destino final que se dara a los bienes
muebles, como pueden ser enajenacion, transferencia,
destruccion, etcétera; se anotard& la  clasificacion
correspondiente en apego a la lista de valores minimos que
publica la Secretaria de la Funcién Publica en el Diario Oficial
de la Federacion, avallo pericial o libro azul en el caso de
vehiculos contemplados en este documento.

Ejemplo: se recomienda la enajenacion de dichos bienes
muebles, por considerarse que perdieron sus caracteristicas
fisicas y se clasifican éstos como: desecho ferroso mixto
contaminado con un peso aproximado de 350 kilogramos.



23.

24.

25.
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Se elaborara el original y las copias que sean necesarias con
las firmas del personal interventor para su distribucion
correspondiente.

Se asentaran los organismos a los que se les debe remitir el
citado dictamen.

Grado, especialidad y cargo de la persona titular de la direccién
general de arma o servicio que da el visto bueno.

Asentar en los siguientes renglones: firma, nombre y matricula.
Grado, especialidad y cargo de quien sea titular de la
subdireccién general de arma o servicio que elaboro.

Asentar en los siguientes renglones: firma, nombre y matricula.
Grado, especialidad y cargo de aprobado de la persona
encargada de los recursos materiales, de conformidad con la
vigésima primera de las Normas Generales para el Registro,
Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de la
Administracion Publica Federal centralizada.

Asentar en los siguientes renglones: firma, nombre y matricula.
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Formato NUumero 043
Dictamen Técnico

SEDENA

)

No. de dictamen: __ (2)
(3)
(4)

Bien que se encuentra de cargo en el inventario de bienes instrumentales

Organismo: (5)
No. de catalogo (6)
Antecedentes
Tipo de documento: ©)
No. de documento: (8)
Fecha: _ (9)__
Girado por: (10)
Diagnéstico
in{\/lgﬁti?io Categoria | Modelo | Serie |Marca ggn:g:mgsi Diagnéstico
(11) (12) (13) (14) (15) (16) a7

Cantidad de bienes: (18)

*Con fundamento en la segunda, fraccion VIII, de las Normas Generales para el Registro,
Afectacioén, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de la Administracion Publica Federal

Centralizada.

a). Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su aprovechamiento en el servicio;
b). Aun funcionales pero que ya no se requieren para la prestacién del servicio;

¢). Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion;

d). Que se han descompuesto y su reparacién no resulta rentable;

€). Que son desechos y no es posible su reaprovechamiento, y

f). Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio por una causa distinta de las

sefialadas.

Observaciones generales:
(19)

(20)
Dictamind.

Autorizo.
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11.

173

Guia de Llenado
Dictamen Técnico

Nombre del escalén de mantenimiento que emite el dictamen
técnico.

Numero del dictamen técnico que asigna el Sistema de
Inventarios en Linea que ampara el bien instrumental.

Fecha en que se elabora el dictamen técnico; ejemplo:
dd/mm/aaaa.

Numero de hoja y total de éstas; ejemplo: 1/ 10.

Nombre del organismo que tiene de cargo el bien instrumental.
Ejemplo: Peloton de Sanidad del 1/er. Regimiento Mecanizado,
Campo Militar No. 23-A, “Gral. Bgda. Antonio Carbajal
Guarnero”, Panotla, Tlax.

Numero de catalogo con el que se identifica al organismo que
tiene de cargo el bien instrumental.
Ejemplo: 48000.

Asentar el tipo de documento en donde se ordena que el bien
instrumental se remita al escalon de mantenimiento
correspondiente.

Ejemplo: oficio; mensaje C.E.I.

Numero asignado al documento del numeral anterior.
Fecha del documento del numeral 6.

Asentar la Comandancia de la Fuerza Aérea Mexicana o
Direccion General de Arma o Servicio, jefatura regional del
servicio correspondiente, entre otros.

Numero de inventario que se le asigna a cada bien instrumental
para su identificacion, integrado por los digitos del ramo
presupuestal, la clave que le corresponde al bien de acuerdo
con la clave y el namero progresivo conforme a la etiqueta que
contiene cada bien.

Ejemplo: 071450400016070016482071 (archivero de metal).



12.
13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
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Nombre especifico y corto que se le da al bien instrumental.
Asentar el modelo del bien instrumental.

Registrar el numero de serie de fabricacibn del bien
instrumental.

Asentar la marca del bien instrumental.

Asentar Unicamente la letra que corresponda conforme al
resultado de la evaluacion realizada al bien instrumental por el
personal responsable del escalén de mantenimiento, que hace
mencion las Normas Generales para el Registro, Afectacion,
Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de Ila
Administracion Publica Federal centralizada.

En los casos de que no apliqgue ninguno de los incisos
sefialados por haberse reparado el bien, se pondra “no aplica”.

Descripcion detallada de los diversos aspectos técnicos, que
permitan identificar el estado funcional de cada bien
instrumental.

(falla que presenta, condiciones fisicas, costos de reparacion o
rehabilitacion, factibilidad de reaprovechamiento, entre otros).
Cuando se asiente la palabra “no aplica” del numeral anterior,
se sefialara que fue reparado y que continuara en el organismo
que solicito su reparacion.

Cantidad total de los hienes instrumentales.

Notas aclaratorias para complementar la informacion del
dictamen técnico o en su caso asentar “ninguna’.

Grado, especialidad y cargo quien sea responsable de
dictaminar el estado del bien instrumental; asentar en las lineas
siguientes, la firma, el nombre y el nUmero de matricula, grado,
especialidad y cargo de la persona titular del escaléon de
mantenimiento en donde se elaboré el dictamen técnico,
asentar en las lineas siguientes, la firma, el nombre y el
numero de matricula.
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Formato Numero 044
Dictamen Técnico para Determinar la
Disposicion Final de los Bienes Muebles

SEDENA o

No. de dictamen:

3
Ejercicio No.de |Descripcion | Clase Valor Origen |Tipo de |Observaciones
inventario Unitario del alta
recurso
4) ®) (6) ) 8) 9) (10) (11)
Valor
total (12)
Cantidad total de bienes: (13)
Bien que se encuentra de cardgo en el Inventario de Bienes Muebles
Organismo: (14)
Célula o Servicio: (15)
No. de catalogo: __(16)
Antecedentes
Acta de Consejo Administrativo:
NUmero: 17) . Tipo de documento: _ (200
Fecha: (18) . Numero de documento: _ (2
‘ (19) Fecha del documento: (22
Elaborada por: Girado por: (23
Diagnéstico
3
. . . Estado Conforme Estado fisico funcional detallado
No. de inventario |Categoria . alas .
fisico (aspectos técnicos)
normas
(24) (25) (26) (27) (28)
* Con fundamento en la segunda, fraccion VIII, inciso(S) de las Normas Generales para el

Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de la Administracion Publica
Federal Centralizada.
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a). Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su aprovechamiento en el servicio;
b). Aln funcionales pero que ya no se requieren para la prestacién del servicio;

¢). Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion;

d). Que se han descompuesto y su reparacién no resulta rentable;

e). Que son desechos y no es posible su reaprovechamiento, y
f). Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio por una causa distinta de las
sefaladas.

Observaciones generales:
(29)

_(30)

Dictamind. (31) Autorizé.
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Guia de Llenado
Dictamen Técnico para Determinar la
Disposicion Final de los Bienes Muebles

Nombre del organismo que emite el dictamen técnico.
Numero de hojas y total de éstas; ejemplo: 01/10.
Numero de dictamen técnico que corresponda.

Afo del ejercicio fiscal que corresponde a la adquisicion del
bien mueble.

Numero de inventario que se le asigna a cada bien mueble para
su identificacion, consta de 12 digitos: dos digitos del ramo
presupuestal (07), diez nameros progresivos conforme a la
etiqueta que contiene cada bien y un digito verificador.

Ejemplo: 070012082656.

Descripcion: esta integrada por la clasificacion de bienes de
cada servicio técnico y la totalidad de los parametros atribuibles
al  mismo (especificaciones de material principal,
especificaciones de acabado, color, modelo, forma, altura,
etcétera).

Partida presupuestal con la cual se registr6 el bien, de
conformidad con el Clasificador por Objeto del Gasto.

Valor unitario de los bienes muebles conforme al que se asienta
en el comprobante fiscal digital por internet o documento de
soporte.

Se asentara si el bien mueble fue adquirido con recurso
presupuestal o no presupuestal de la Secretaria de la Defensa
Nacional.

Ejemplo: Presupuestal o no presupuestal.

Se asentara el tipo de alta que tuvo el bien mueble en el
inventario de esta secretaria (compra, donacion, produccion,
etcétera).



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.
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En caso necesario, se asentaran notas aclaratorias sobre cada
bien mueble.

Sumatoria de los valores unitarios de los bienes muebles.
Cantidad total de los bienes muebles a dictaminar.

Nombre del organismo al que pertenece la célula o servicio que
tiene de cargo los bienes muebles; ejemplo: 84/o. Btn. Inf.

Nombre de la célula o servicio que tiene de cargo los bienes
muebles.
Ejemplo: Ptn. Int.

Numero de catalogo con el que se identifica al organismo que
recibe el bien mueble.

Numero del acta de consejo administrativo, relacionada con los
bienes muebles.

Fecha de elaboracion del acta de consejo administrativo.

Nombre del organismo que elaboré el acta de consejo
administrativo.

Se hara referencia al tipo de documento mediante el cual se
ordena se dictamine sobre los bienes muebles.

Numero del documento anterior.

Fecha del documento.

Organismo que gira el documento.

Numero de inventario que se le asigna a cada bien mueble para
su identificacion, consta de 12 digitos: dos digitos del ramo
presupuestal (07), diez ndumeros progresivos conforme a la

etiqueta que contiene cada bien y un digito verificador.
Ejemplo: 070012082656.
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Nombre especifico y corto que se le da al bien mueble.

Se asentara “funcional” o “no funcional” de conformidad con la
evaluacion gue realiza la persona responsable perteneciente al
escaldén de mantenimiento al bien mueble.

Se asentara unicamente la letra que corresponda conforme al
resultado de la evaluacion realizada al bien mueble por el
elemento responsable del escalon de mantenimiento, que hace
mencion las Normas Generales para el Registro, Afectacion,
Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de Ia
Administracion Publica Federal Centralizada.

Descripcion detallada de los diversos aspectos técnicos, que
permitan identificar el estado fisico funcional de cada bien
mueble conforme a su relacion (estado, condiciones, costos de
rehabilitacion, factibilidad de reaprovechamiento, etcétera).

Notas aclaratorias para complementar la informacion del
dictamen técnico o en su caso asentar “ninguna’.

Lugar geogréfico y fecha en que se elabora el dictamen técnico.

Grado, especialidad y cargo de quien sea responsable de
dictaminar el estado fisico de los bienes muebles.

Asentar en los siguientes renglones: firma, nombre y matricula.
Grado, especialidad y cargo del titular de la Comandancia,
Direccion o Jefatura del organismo que elaboré el dictamen
técnico.

Asentar en los siguientes renglones: firma, nombre y matricula.
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Formato Numero 045
Informacion General de la Persona Participante

SEDENA

Secretaria de la Defensa Nacional

Informacién general de la persona participante

Persona fisica: () Q) Persona moral: ()
Nombre (persona fisica o moral):. (2)
Domicilio: 3)
Teléfono y fax: (4)
R.F.C. (5)
Nombre del representante legal: (6)
Domicilio: (7)
Teléfono: (8)
Documentacion recibida: (9)
(10)
Firma:
(11)

(Persona participante)



10.

11.
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Guia de Llenado
Informacién General de la Persona Participante

Elegir con una cruz, el tipo de persona.

Nombre completo de la persona fisica, en el caso de persona
moral razon social de la empresa.

Domicilio del participante, en donde se debe especificar la calle,
namero, colonia, codigo postal, municipio y entidad federativa.

Teléfonos donde puede recibir cualquier notificacion la persona
participante o cambio sobre el desarrollo del evento.

Registro Federal de Causantes de la persona participante.
Nombre completo de quien sea representante legal.
Domicilio de la persona que sea la representante legal.
Teléfono del citado representante legal.

Especificar el tipo de documentos entregados.

Indicar la ubicacion geografica de la instalacion militar,
encargada de instrumentar el procedimiento de venta.

Firma de la persona fisica o moral participante, tal y como
aparece en los documentos oficiales entregados.
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Formato NUumero 046
Informe de Bienes Robados, Extraviados,
Dafados o Siniestrados

SEDENA Hoja:___(2)
Folio: 3)
Organismo: (4) .
Célula o servicio: (5)
No. catalogo: (6)
Responsable; @)
Motivo: (8)
Bienes inventariables.
No. de L . . Valor de Estatus
. : Descripcion Circunstancia . ; )
inventario (10) (11) inventario del bien
9) (12) (13)
Valor total: (14):

Cantidad de bienes: (15)

Bienes de consumo o no inventariables.

Valor de | Estatus
inventario | del bien
(19) (20)

Cantidad Descripcién Circunstancia
(16) (17) (18)

Valor total: (21):

(22)

(23)
Elaboro. V/o. Blo.

Autoriz6.
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Guia de Llenado
Informe de Bienes Robados, Extraviados,
Dafados o Siniestrados

Titulo del documento.

Numero de hojas y total de éstas.
Ejemplo: 1/ 10.

Numero de folio que corresponde al informe de bienes robados,
extraviados, dafados o siniestrados.

Nombre del organismo que tiene de cargo el bien instrumental o
de consumo en el que se detecta el bien robado, extraviado,
dafado o siniestrado.

Ejemplo: 84/o0. Btn. Inf.

Nombre de la célula o servicio del numeral anterior.
Ejemplo: Ptn. Int.

Numero de catalogo del inventario de bienes instrumentales con
el que se identifica al organismo que tiene de cargo el bien
instrumental.

Grado, especialidad, nombre y matricula del personal militar el
cual tiene bajo su cargo el bien instrumental.

Se asentara el motivo por el cual se emite el informe:

Ejemplo: por haber sido robados, extraviados, dafados O
siniestrados  respectivamente, los  siguientes  bienes
instrumentales en el organismo antes citado.

Numero de inventario asignado a cada bien instrumental para
su identificacion, integrado por los digitos del ramo
presupuestal, la clave que le corresponde al bien de acuerdo
con la clave y el numero progresivo conforme a la etiqueta que
contiene cada bien.

Ejemplo: 071450400016070016482071 .

10. Descripcion del bien instrumental.
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Se asentaran los acontecimientos y documentos adicionales en
referencia a los bienes instrumentales por los cuales se realiza
el informe, como pueden ser por robo, extravio dafio o siniestro.

Se asentara el valor que le corresponde al bien instrumental de
conformidad con el inventario de bienes instrumentales.

Estatus del bien inventariable: identificar si el bien inventariable
se encuentra reportado como: robado, extraviado, dafiado o
siniestrado.

Suma total de los valores en inventario de los bienes
inventariables robados, extraviados, dafnados o siniestrados.

Cantidad total de los bienes instrumentales que se han
enlistado.

Total de bienes de consumo que se informan como robados,
extraviados, dafiados o siniestrados.

Descripcion del bien no inventariable.

Se asentaran los acontecimientos y documentos adicionales en
referencia a los bienes de consumo por los cuales se realiza el
informe.

Se asentara el valor total en inventario por cada tipo de bien no
inventariable robado, extraviado, dafiado o siniestrado.

Estatus del bien no inventariable: identificar si el bien no
inventariable se encuentra reportado como: robado, extraviado,
dafado o siniestrado.

Cantidad total por los bienes que se informan como robados,
extraviados, dafados o siniestrados.

Lugar y fecha en que se elabora el informe.

Datos y firma del personal militar que elaboro, quien dio el visto
bueno y autorizo el informe; asentando en la primera linea el
grado, especialidad y cargo. En las lineas restantes anotar el
nombre y matricula.
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Formato Numero 047
Informe de Incumplimiento

SEDENA o
No. de catalogo:__ (2)
No. de informe:___ (3)
4)
Hoja : (5)
Lugar: (6)
Asunto: (7)
Antecedentes: (8)
Ejercicio Descripcién Valor unitario Observaciones
9) (10) (11) (12)
Valor total: (13)
Cantidad de bienes: (14)
Examen: (15)
Resolucién: (16)
17)
Elaboré. Reviso.
( ) ( )
Autorizé.
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Guia de Llenado
Informe de Incumplimiento

Nombre del almacén, depdsito u organismo que emite el
informe de incumplimiento.

Ejemplo: Almacenes Generales de Intendencia, Almacenes
Generales de Sanidad, Hospital Central Militar, entre otros.

Numero de catdlogo con el que se identifica al almacén,
depdsito u organismo que cuenta con inventario de bienes
instrumentales.
Ejemplo: 4800.

Numero que corresponda para identificar el informe de
incumplimiento.

Fecha en gque se elabora el informe de incumplimiento.
Ejemplo: dd/mm/aaaa.

Numero de hoja y total de éstas.
Ejemplo: 1/ 10.

Ubicacion del organismo que emite el citado informe.
Ejemplo: Lomas de Sotelo, Cd. Méx.

Se asentara el motivo por el cual se levanta el informe de
incumplimiento.

Ejemplo: incumplimiento en la “entrega, instalacion y puesta a
punto” de diverso equipo de computo.;

Incumplimiento en la “entrega por no corresponder las
caracteristicas de los bienes instrumentales conforme al
contrato establecido”.

Documentos que generaron la elaboracion del presente
informe.

Ejemplo: contrato No 4500004796 de fecha 10 de febrero del
2020, elaborado por la Direccion General de Administracion y
fincado a la empresa “Equipos X", S.A. de C.V. con
domicilio:
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Ano en el que, de acuerdo al contrato, son adquiridos por la
Secretaria de la Defensa Nacional, los bienes instrumentales
gue se citan.

Descripcién del bien instrumental, como son: marca, modelo,
No. de serie, entre otros.

Valor unitario del bien instrumental conforme al que se asienta
en la factura o documento que haga sus veces; éste incluird
aranceles de importacion y otros impuestos que no sean
recuperables por la secretaria, los transportes, el
almacenamiento y otros gastos directamente aplicables a la
adquisicion de las mercancias, materiales, suministros e
importes derivados del Impuesto al Valor Agregado.

Asentar el motivo por el cual cada uno de los bienes
instrumentales no cumplen con las caracteristicas o0
especificaciones conforme al contrato establecido.

Sumatoria de los valores unitarios de cada bien instrumental.
Cantidad total de los bienes instrumentales que no cumplen
conforme a lo establecido en el contrato.

Registrar de manera general el motivo por el cual el bien
instrumental no es aceptado conforme a lo que se indica en el
contrato.

Ejemplo: de conformidad con la clausula quinta "caracteristicas
de entrega” del contrato No. 4500004796 de fecha 10 de
febrero del 2020, el equipo no cumple con las caracteristicas
fisicas requeridas por este organismo.

Indicar el resultado que tomé el personal que participé en el
informe de incumplimiento.

Ejemplo: se determind por unanimidad de las o los interventores
que se informe a la Direccion General de Administracion, el
incumplimiento a la clausula quinta “caracteristicas de entrega”
del contrato No. 4500004796 por parte de la “Empresa X”.
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16. Asentar los datos (grado, especialidad y cargo), y firma del
personal militar que elabora el informe de incumplimiento.
Asentar en la linea siguiente el nombre y matricula.

Asentar los datos (grado, especialidad y cargo), y firma del
personal militar responsable que reviso y verifico las pruebas al
bien instrumental.

Asentar en la linea siguiente el nombre y matricula.

Asentar los datos (grado, especialidad y cargo), y firma de las o
los titulares del organismo.

Asentar en la linea siguiente el nombre y matricula.

La firma de la comandancia se cancela con el sello del
organismo.



) SEDENA

A.C.A. No. (4

Fecha del A.C.A. (5)
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Formato NuUmero 048
Informe Grafico

(1)

No. de catalogo: (2)

Hoja: 3)

(6)

(7)
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Guia de Llenado
Informe Grafico

Nombre del organismo en donde se encuentra de cargo el bien
instrumental.

Ejemplo: 20/0. Batallébn de Infanteria, el Sabino, Chis., 16/o0.
Regimiento de Caballeria Motorizado, Atlixco, Pue.

Numero de catalogo con el que se identifica al organismo que
tiene de cargo el bien en el inventario de bienes instrumentales.

Numero de hoja y total de éstas.
Ejemplo: 1/2; 1/ 10.

Numero de acta de consejo administrativo del cual se
desprende la afectacion por ministracion.

Fecha del acta de consejo administrativo.

Imagen o fotografia (10 x 15 cms. aproximadamente) del bien
instrumental.

En caso de lotes de desecho, las imagenes deberan contener
un letrero con los kilogramos aproximados y clasificacion del
desecho conforme a la lista de valores minimos que emite el
Instituto de Administracion y Avallos de Bienes Nacionales,
bimestralmente.

Pie de foto, numero de inventario a doce digitos del bien
instrumental,

Ejemplo: 070025358698, 070034567896.

Nota: cuando sean bienes instrumentales de similares
caracteristicas unicamente de insertara una foto y al pie de foto
los nimeros de inventario).
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Formato Numero 049
Informe Regional de Bienes Muebles

SEDENA

Coordinadora Regional de Bienes Muebles de la: _ (3)  Region Militar. I ¢
Regioén Militar .

Ejercicio correspondiente: __ (4)__ . (2)

zona Militar.

Inspectora o Inspector : (5)

Hojas: __ (6) .

Fecha de elaboracion: _(7)_de (7)_de (7)_.

Periodicidad: anual ( ) trimestral( ) otra( ) (8)

Para visita extraordinaria: (9)
Resumen de observaciones
Controladora Faltantes Bienes en
No. Bienes o o controlador mal
. Conciliados . Sobrantes . No
catdlogo |reportados de bienes Justificados | . .. estado
muebles justificados | g 1.B.1.
(20) (11) (12) (13) (14) (15) (16) (17)
Reporte detallado
Sobrantes
No. catalogo ' No. de_ Categoria No. _de No. de siglas [Valor unitario Observaciones
inventario serie
(18) (29) (20) (21) (22) (23) (24)
Valor total (25)
Faltantes
No. Catélogo . No. de_ Categoria No. _de No. de siglas V_alo_r Observaciones
inventario serie unitario
(26) 27) (28) (29) (30) (31) (32)
Valor total (33)
Deteriorados
’\,IO' . No. de_ Categoria No. _de No. de siglas Vglo_r Observaciones
catélogo inventario serie unitario
(34) (35) (36) (37) (38) (39) (40)
Valor total (41)
(42)
Elaboré.
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Guia de Llenado
Informe Regional de Bienes Muebles

Numero de la regién militar a la que pertenece el organismo.
Numero de zona militar a la que pertenece el organismo.
Numero de coordinadora regional de bienes muebles.

Ao del ejercicio al que corresponde este informe.

Grado, especialidad, nombre y matricula la persona que funge
como , que realiza el informe.

Numero de hoja y total de éstas.
Ejemplo: 1/ 10.

Fecha de elaboraciéon del informe.
Ejemplo: dd/mm/aaaa.

Periodicidad del reporte. Marcar con “x” dentro del paréntesis
segun sea el caso.

En caso de haber marcado visita extraordinaria, explicar
brevemente el motivo de esta.
Resumen de observaciones

Numero de catalogo.

Numero de bienes instrumentales reportados en el inventario de
bienes instrumentales.

NuUmero de bienes instrumentales conciliados fisicamente con el
inventario de bienes instrumentales.

Grado, especialidad, nombre y matricula de quien se
desempeiie como controlador de bienes muebles que realiza el
informe.
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Cantidad de bienes instrumentales que se encontraron
fisicamente y no estan registrados en el inventario de bienes
instrumentales, en los casos que ese mismo bien presente
deterioro, se debe dar prioridad a su situacion de sobrante y
faltantes.

Cantidad de bienes registrados en el inventario de bienes
instrumentales que no se encuentran fisicamente pero se
cuenta con documentacion gue justifica su situacion.

Cantidad de bienes registrados en el inventario de bienes
instrumentales que no se encuentran fisicamente y tampoco se
tiene algun documento que justifique su situacion.

Cantidad de bienes registrados en el inventario de bienes
instrumentales, mismos que se encuentran deteriorados o0 no
operativos.

Reporte detallado.

Sobrantes.

Numero de catalogo que identifica al organismo el cual presenta
bienes instrumentales sobrantes.

Numero de inventario que se le asigna a cada bien instrumental
para su identificacion, integrado por los digitos del ramo
presupuestal, la clave que le corresponde al bien de acuerdo
con la clave el numero progresivo conforme a la etiqueta que
tiene pegada cada bien.

Ejemplo: 071450400016070016482071 (archivero de metal).

Categoria a la que pertenece el bien instrumental sobrante.
Ejemplos: silla.

Cuando proceda, anotar el numero de serie de fabricacion que
identifica al bien instrumental.

En el caso de vehiculos terrestres, maritimos y aéreos, asentar
el niamero de siglas que lo identifica.
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Valor unitario del bien instrumental conforme al que se asienta
en la factura o documento que haga sus veces; éste incluirad
aranceles de importacion y otros impuestos que no sean
recuperables por esta secretaria, los transportes, el
almacenamiento y otros gastos directamente aplicables a la
adquisicion de las mercancias, materiales, suministros e
importes derivados del Impuesto al Valor Agregado.

Asentar notas aclaratorias sobre cada bien instrumental.
Ejemplo: vehiculo que se encuentra a disposicion del Juez
Tercero de lo Penal.

faltantes.

Sumatoria de los valores unitarios de cada bien instrumental.

Numero de catalogo que identifica al organismo el cual presenta
bienes instrumentales faltantes.

Numero de inventario que se le asigna a cada bien instrumental
para su identificacion, integrado por los digitos del ramo
presupuestal, la clave que le corresponde al bien de acuerdo
con la clave y el numero progresivo conforme a la etiqueta que
contiene cada bien.

Ejemplo: 071450400016070016482071 (archivero de metal).

Categoria a la que pertenece el bien instrumental faltante.
Ejemplos: refrigerador.

Cuando proceda, anotar el niumero de serie de fabricacion que
identifica al bien instrumental.

En el caso de vehiculos terrestres, maritimos y aéreos, asentar
el niumero de siglas que lo identifica.

Valor unitario del bien instrumental conforme al que se asienta
en la factura o documento que haga sus veces; éste incluirad
aranceles de importacion y otros impuestos que no sean
recuperables por la secretaria, los transportes, el
almacenamiento y otros gastos directamente aplicables a la
adquisicion de las mercancias, materiales, suministros e
importes derivados del Impuesto al Valor Agregado.
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Asentar notas aclaratorias sobre cada bien instrumental.
Ejemplos: robado, siniestrado, extraviado o deteriorado.

Sumatoria de los valores unitarios de cada bien instrumental.

Numero de catalogo que identifica al organismo el cual presenta
bienes instrumentales deteriorados.

Numero de inventario que se le asigna a cada bien instrumental
para su identificacion, integrado por los digitos del ramo
presupuestal, la clave que le corresponde al bien de acuerdo
con la clave y el nimero progresivo conforme a la etiqueta que
contiene cada bien.

Ejemplo: 071450400016070016482071 (archivero de metal).

Categoria a la que pertenece el bien instrumental deteriorado.
Ejemplos: archivero, locker, cama.

Cuando proceda, anotar el niumero de serie de fabricacion que
identifica al bien instrumental.

En el caso de vehiculos terrestres, maritimos y aéreos, asentar
el niumero de siglas que lo identifica.

Valor unitario del bien instrumental conforme al que se asienta
en la factura o documento que haga sus veces; éste incluird
aranceles de importacidon y otros impuestos que no sean
recuperables por esta secretaria, los transportes, el
almacenamiento y otros gastos directamente aplicables a la
adquisicion de las mercancias, materiales, suministros e
importes derivados del Impuesto al Valor Agregado.

Asentar notas aclaratorias sobre cada bien instrumental.
Ejemplo: video proyector que no enciende su lampara.

Sumatoria de los valores unitarios de cada bien instrumental.

Grado, especialidad y cargo de la o el que elabor6 el informe.
Asentar en las lineas siguientes la firma, el nombre y la
matricula.
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Formato Numero 050
Informe Trimestral de Baja de Bienes Muebles

Ndmero de folio. ?3)

S E DE NA HojaNo. (4 de_ (4)_
Trimestre __ (5)__ afio __ (5)__
1)
2)
Clave |[Tipo de| Cantidad y| Valor de |Disposicion| Valor | Valor de la |Observaciones
C.A.B.M.S.|bienes | unidad de |adquisicion final minimo| operacion de
medida o de disposicion
inventario final
(6) (1) (8) 9) (10) (11) (12) (13)
Subtotales (14) (15) (16) a7)
Totales
(18)
(19)

Responsable de la elaboracion del informe.

Responsable de los recursos materiales.
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Guia de Llenado
Informe Trimestral de Baja de Bienes Muebles

Siglas o logotipo de la Secretaria de la Defensa Nacional.
Nombre de la Dependencia: Secretaria de la Defensa Nacional.
Numero de folio que corresponda.

Numero de la hoja y total de éstas.

Trimestre y afio al que corresponda el informe.

Clave: grupo y subgrupo que le correspondan a los bienes
segun la clasificacion del catalogo de bienes muebles.

Tipo de bienes: descripcion abreviada del tipo de bienes
(vehiculos, escritorios, etcétera).

Cantidad y unidad de medida de los bienes.
Valor de adquisicion o de inventario de los bienes.

Disposicion final: sefialar la disposicion final que corresponda,
debera incluir los casos de pérdida del bien como son: robo,
extravio y siniestro; tratandose de Licitacion Publica, anotar el
numero de ésta y la fecha de realizacion.

Valor minimo o de avallo.

Valor de la operacion de la disposicion final: se debera reportar
el valor con que se hubiere efectuado la disposicion final
correspondiente, en los casos de subasta indicar en que etapa
se enajenaron los bienes (primera o segunda almoneda).

Observaciones: en su caso, si los bienes robados, extraviados o
siniestrados hubieren sido pagados debera sefialarse el monto,
asi como nombre, denominacién o razon social de la persona
que realiz6 el pago.
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Cantidad total de los bienes dados de baja por unidad de
medida (piezas, kilogramos, litros, etcétera).

El total de los valores de adquisicién o de inventario.

El total del valor de los bienes: valor minimo o de avaluo.

Total de disposicion final: debera sefialarse un subtotal para
cada disposicion final que se reporta, con sus valores
correspondientes.

Totales: el monto total de los valores con que se hubieren
efectuado las diversas disposiciones finales (venta, permuta,
dacidn en pago, donacion, transferencia o destruccion).

Grado, especialidad y cargo de la persona responsable de la
elaboracion del informe.

Asentar en las lineas siguientes: firma, nombre y matricula,
grado, especialidad y cargo de la persona responsable de los
recursos materiales, asentar en las lineas siguientes: firma,
nombre y matricula.
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Formato NUmero 051
Inventario de Bienes Inalienables

Ejército Mexicano (3
Regién Militar
_
- ’ Zona Militar
No. de catalogo 2)___. Hoja__ (5) © Afio
Quien funja como subsidiario de bienes Quien funge como controlador de bienes
muebles: muebles:
Laoel Laoel (10)
)
(8) (11)
(9) (12)
Origen
ey . Descripcién Cantidad V_alqr Valor No. Fechq (.j? de los
Inventario unitario| total | factura |adquisicion
recursos
(13)
(14) (15) (16) (17) | (18) (19) (20) (21)
Total de la clase: (22)
Total de clases: (23)
(24)
(25)
Subsidiaria o subsidiario de bienes muebles. Controladora o controlador de bienes

muebles.




10.

11.

12.

13.

14.

15.

200

Guia de Llenado
Inventario de Bienes Inalienables

Nombre del organismo donde se encuentran de cargo los
bienes inalienables.

Numero de catalogo.

Numero de la region militar a la que pertenece el organismo.
Numero de zona militar a la que pertenece el organismo.
Numero de hoja y total de éstas; ejemplo: 1 de 5.

Afo del ejercicio al que pertenece el inventario.

Grado y especialidad de la persona subsidiaria de bienes
muebles.

Nombre completo de la persona subsidiaria de bienes muebles.
Matricula de la persona subsidiaria de bienes muebles.

Grado y especialidad quien funja como controlador de bienes
muebles.

Nombre completo quien funja como de controlador de bienes
muebles.

Matricula quien funja como controlador de bienes muebles.
Numero de clase a la que pertenecen el (o los) bienes
inalienables.

Ejemplo: 51101.

NuUmero de inventario del bien inalienable.

Descripcion de los bienes inalienables (categoria y atributos).
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Cantidad de los bienes inalienables.
Valor unitario de cada uno de los bienes inalienables.

Resultado de la cantidad de bienes mencionados por el valor
unitario.

Numero de factura que ampara la compra o adquisicion del bien
inalienable.

Fecha de adquisicion del bien inalienable.

Origen de los recursos con los que se adquirid el bien
inalienable. “Presupuestal=Pptal. / no presupuestal=no Pptal.”

Sumatoria del valor total de los bienes enlistados por cada
clase.

Sumatoria del valor total de las clases que se encuentran en el
inventario.

Nombre del lugar en donde se genera el inventario y fecha en
gue se elabora éste.

Grado, especialidad y cargo de la persona subsidiaria  de
bienes muebles.

Asentar en las lineas siguientes, la firma, el nombre y
matricula.

Grado, especialidad y cargo de quien funja como controlador de
bienes muebles.

Asentar en las lineas siguientes, la firma, el nombre vy
matricula.

Nota: cada firma de la persona subsidiaria de bienes muebles
se cancelara con el sello del organismo.
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Formato NUumero 052
Inventario de Bienes Instrumentales en Arrendamiento

SEDENA

Ejército Mexicano

(1)

No. de catalogo  (2)

__(3)_ Region Militar
__(4)__ Zona Militar
Afo___ (6)
Hoja (5)

Quien funja como subsidiario de
bienes muebles:

Quien funja como controlador de bienes muebles:

Laoel (7 Laoel (10)
(8) (11)
9) (12
No. ., . Valor | Valor No. de Inicio . Termlno_
. Descripciéon |Cantidad o arrendami- |arrendami-
Inventario unitario | total |documento
ento ento
(13)
(14) (15) (16) A7) (18) (19) (20) (21)
Total de Ie} 22)
clase:
Total de:- 23)
clases:
(24)
(25)

Subsidiaria o subsidiario de bienes muebles.

Controladora o controlador de bienes

muebles.
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Guia de Llenado
Inventario de Bienes Instrumentales en Arrendamiento

Nombre del organismo donde se encuentran de cargo los
bienes instrumentales.

Numero de catalogo.
Numero de la regién militar a la que pertenece el organismo.
Numero de zona militar a la que pertenece el organismo.

Numero de hoja y total de éstas.
Ejemplo: 1 de 5.

Afo del ejercicio al que pertenece el inventario.

Grado y especialidad de quien se desempefie como subsidiario
de bienes muebles.

Nombre completo de la persona subsidiaria de bienes
muebles.

Matricula de la persona subsidiaria de bienes muebles.

Grado y especialidad de quien funja como controlador de
bienes muebles.

Nombre completo de quien funja como controlador de bienes
muebles.

Matricula quien funja como controlador de bienes muebles.

Se coloca el numero de clase al que pertenecen el o los bienes
instrumentales.

Ejemplo: 51101.

NuUmero de inventario del bien instrumental.

Anotar la descripcion del bien instrumental.
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Cantidad de bienes.

Valor unitario de cada uno de los bienes instrumentales.

Resultado de la cantidad de bienes mencionados por el valor
unitario.

Numero de documento que ampara el arrendamiento del bien

instrumental.

Fecha de inicio del documento que ampara el arrendamiento

del bien instrumental.

Fecha de término para el documento que ampara el

arrendamiento del bien instrumental.

Sumatoria del valor total de los bienes enlistados en por cada
clase.

Sumatoria del valor total de las clases que se encuentran en el
inventario.

Nombre del lugar en donde se genera el inventario y fecha en
gue se elabora éste.

Grado, especialidad y cargo de la persona subsidiaria de
bienes muebles.

Asentar en las lineas siguientes, la firma, el nombre y
matricula.

Grado, especialidad y cargo de quien funja como controlador
de bienes muebles.

Asentar en las lineas siguientes, la firma, el nombre y
matricula.

Nota: cada firma de la persona subsidiaria de bienes muebles
se cancelara con el sello del organismo.
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Formato NUimero 053
Inventario de Bienes Instrumentales de la
Secretaria de la Defensa Nacional

Ejército Mexicano __(3)__ Regi6n Militar
(1) __(4)__ Zona Militar
’ Afio (6)
No. decatalogo _ (2) Hoja (5)
Quien funja como subsidiario de bienes | Quien funja como controlador de bienes muebles:
muebles:
Laoel (7) Laoel (20)
(8) (11)
©) (12) _
No. L . Valor | Valor No. Fecha de Origen de
. Descripcion Cantidad o o los
Inventario unitario | total | factura |adquisicién
recursos
(13)
(14) (15) (16) a7 (18) (19) (20) (21)
Total de Ia} 22)
clase:
Total dg 23)
clases:
(24)
(25)

La o el subsidiario de bienes muebles. La o el controlador de bienes muebles.
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Guia de Llenado
Inventario de Bienes Instrumentales de la
Secretaria de la Defensa Nacional

Nombre del organismo donde se encuentran de cargo los
bienes instrumentales.

Numero de catalogo.

Numero de la region militar a la que pertenece el organismo.
Numero de zona militar a la que pertenece el organismo.
Numero de hoja y total de éstas.

Afo del ejercicio al que pertenece el inventario.

Grado y especialidad de la persona subsidiaria de bienes
muebles.

Nombre completo de la persona subsidiaria de bienes
muebles.

Matricula de la persona subsidiaria de bienes muebles.

Grado y especialidad de quien funja como controlador de
bienes muebles.

Nombre completo de quien funja como controlador de bienes
muebles.

Matricula de quien funja como controlador de bienes muebles.
Se coloca el numero de clase al que pertenecen el o los
bienes instrumentales.

Ejemplo: 51101.

NuUmero de inventario del bien instrumental.

Anotar la descripcion del bien instrumental.
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Cantidad de bienes.
Valor unitario de cada uno de los bienes instrumentales.

Resultado de la cantidad de bienes mencionados por el valor
unitario.

Numero de factura que ampara la compra o adquisicion del
bien instrumental.

Fecha de adquisicion del bien instrumental.

Origen de los recursos con los que se adquirio el bien
instrumental.
Ejemplo: Presupuestal=Pptal. No presupuestal=no Pptal.

Sumatoria del valor total de los bienes enlistados por cada
clase.

Sumatoria del valor total de las clases que se encuentran en el
inventario.

Nombre del lugar en donde se genera el inventario y fecha en
gue se elabora éste.

Grado, especialidad y cargo de la persona subsidiaria de
bienes muebles.

Asentar en las lineas siguientes, la firma, el nombre y
matricula.

Grado, especialidad y cargo de quien funja como controlador
de bienes muebles.

Asentar en las lineas siguientes, la firma, el nombre y
matricula.

Nota: cada firma de la persona subsidiaria de bienes muebles
se cancelara con el sello del organismo.



Inventario de Bienes Instrumentales en Comodato

SEDENA
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Formato Nimero 054

Ejército Mexicano

—@

No. de catalogo _ (2)

La o el subsidiario de bienes muebles:

__(3)__ Region Militar
__(4)_ Zona Militar

Afio

(6)

Hoja ___(5)__

La o el controlador de bienes muebles:

(1) (10)
(8) (11)
9) (12)
No. Descrincion Cantidad Valor | Valor No. de Inicio Término
Inventario P unitario| total |documento icomodato |[comodato
(13)
(14) (15) (16) a7 | (18) (19) (20) (21)
Total de la clase: (22)
Total de clases: (23)
_(24)
(25)

La o el subsidiario de bienes muebles.

La o el controlador de bienes muebles.
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12.

13.

14.

15.

16.
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Guia de Llenado
Inventario de Bienes Instrumentales en Comodato

Nombre del organismo donde se encuentran de cargo los
bienes instrumentales.

Numero de catalogo.

Numero de la region militar a la que pertenece el organismo.
Numero de zona militar a la que pertenece el organismo.
Numero de hoja y total de éstas.

Afo del ejercicio al que pertenece el inventario.

Grado y especialidad de la persona subsidiaria de bienes
muebles.

Nombre completo de la persona subsidiaria de bienes muebles.
Matricula de la persona subsidiaria de bienes muebles.

Grado y especialidad de quien funja como controlador de
bienes muebles.

Nombre completo de quien funja como controlador de bienes
muebles.

Matricula de quien funja como controlador de bienes muebles.
Se coloca el numero de clase al que pertenecen el o los bienes
instrumentales.

Ejemplo: 51101.

Numero de inventario del bien instrumental.

Descripcion del bien instrumental.

Cantidad de bienes.



17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

210
Valor unitario de cada uno de los bienes instrumentales.

Resultado de la cantidad de bienes mencionados por el valor
unitario.

Numero de documento que ampara el comodato del bien
instrumental.

Fecha de inicio del documento que ampara el comodato del
bien instrumental.

Fecha de término para el documento que ampara el comodato
del bien instrumental.

Sumatoria del valor total de los bienes enlistados por cada
clase.

Sumatoria del valor total de las clases que se encuentran en el
inventario.

Nombre del lugar en donde se genera el inventario y fecha en
gue se elabora éste.

Grado, especialidad y cargo de la persona subsidiaria de
bienes muebles.

Asentar en las lineas siguientes, la firma, el nombre y
matricula.

Grado, especialidad y cargo de quien funja como controlador de
bienes muebles.

Asentar en las lineas siguientes, la firma, el nombre vy
matricula.

Nota: cada firma de la persona subsidiaria de bienes muebles
se cancelara con el sello del organismo.
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Formato NUimero 055
Inventario de Bienes Instrumentales en Concesion

Ejército Mexicano __(3)__ Regi6n Militar
(1) __(4)_ zona Militar
— ’ Ao (6)
No. de catalogo  (2) Hoja (5)
La o el controlador de bienes muebles:
(1) (10)
(8) (11)
9) (12)
No. . L . Valor | Valor| No. de Inicio Término
Inventari Descripcion Cantidad o L .
o unitario| total [documento|concesion | concesion
(13)
(14) (15) (16) (17) | (18) (19) (20) (21)
Total de la clase: (22)
Total de clases: (23)
(24)
(25)
La o el subsidiario de bienes muebles. La o el controlador de bienes muebles.
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12.
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14.

15.

16.
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Guia de Llenado
Inventario de Bienes Instrumentales en Concesion

Nombre del organismo donde se encuentran de cargo los
bienes instrumentales.

Numero de catalogo.

Numero de la region militar a la que pertenece el organismo.
Numero de zona militar a la que pertenece el organismo.
Numero de hoja y total de éstas.

Afo del ejercicio al que pertenece el inventario.

Grado y especialidad de la persona subsidiaria de bienes
muebles.

Nombre completo de la persona subsidiaria de bienes muebles.
Matricula de la persona subsidiaria de bienes muebles.

Grado y especialidad de quien funja como controlador de
bienes muebles.

Nombre completo de quien funja como controlador de bienes
muebles.

Matricula de quien funja como controlador de bienes muebles.
Se coloca el numero de clase al que pertenecen el o los bienes
instrumentales.

Ejemplo: 51101.

Numero de inventario del bien instrumental.

Descripcion de los bienes instrumentales.

Cantidad de bienes.
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Valor unitario de cada uno de los bienes instrumentales.

Resultado de la cantidad de bienes mencionados por el valor
unitario.

Numero de documento que ampara la concesién del bien
instrumental.

Fecha de inicio del documento que ampara la concesion del
bien instrumental.

Fecha de término para el documento que ampara la concesion
del bien instrumental.

Sumatoria del valor total de los bienes enlistados por cada
clase.

Sumatoria del valor total de las clases que se encuentran en el
inventario.

Nombre del lugar en donde se genera el inventario y fecha en
gue se elabora éste.

Grado, especialidad y cargo de la persona subsidiaria de bienes
muebles.

Asentar en las lineas siguientes, la firma, el nombre y
matricula.

Grado, especialidad y cargo de quien funja como controlador de
bienes muebles.

Asentar en las lineas siguientes, la firma, el nombre y
matricula.

Nota: cada firma de la persona subsidiaria de bienes muebles
se cancelara con el sello del organismo.
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Formato NUimero 056
Inventario Fisico

__(1)_ Region Militar
SEDE NA __(2)___ Zona Militar
Organismo: 3)
No. de catalogo: __ (4) .
Lugar: (5)
Controladora o controlador de BB.MM.: (6)
Subsidiaria o subsidiario: @)
Ejercicio correspondiente: __ (8) .
Periodicidad: anual ( ) trimestral () extraordinaria( ) (9)
Para visita extraordinaria: (10) .
Fecha: __ (11) .
Hojas: _ (12) .
. L Estado
. No. de. Denominacion No. de serie Siglas S_|tu,a9|on de
inventario juridica o
utilidad
(13) (14) (15) (16) a7 (18)
Observaciones: (19)
(20)
Elaboré. Reviso.
( ) ( )
Autorizé.
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Guia de Llenado
Inventario Fisico

Numero de region militar en la que se encuentra el organismo.
Numero de zona militar a la que pertenece el organismo.

Nombre del organismo donde se encuentran de cargo los
bienes instrumentales.

Numero de catalogo del organismo.
Ubicacion del organismo.

Grado, especialidad, nombre y matricula de quien funja como
controlador de bienes muebles.

Grado, especialidad, nombre y matricula de la persona
subsidiaria.

Ao del ejercicio fiscal al que pertenece el inventario.
Marcar con “X” dentro de los paréntesis segun sea el caso.

Indicar el motivo por el cual se lleva a cabo la visita
extraordinaria.

Fecha del levantamiento de inventario.
Ejemplo: dd/mm/aaaa.

Numero de hoja y total de éstas.
Ejemplo: 1/10.

Numero de inventario que se le asigna a cada bien instrumental
para su identificacién, integrado por los digitos del ramo
presupuestal, la clave que le corresponde al bien de acuerdo
con la clave y el numero progresivo conforme a la etiqueta que
contiene cada bien.

Ejemplo: 071450400016070016482071 (archivero de metal).
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Descripcién del bien instrumental.

Numero de serie asignado por el fabricante del bien
instrumental.

Cuando proceda, asentar las siglas del bien instrumental.

Asentar si el bien pertenece a esta secretaria o se encuentra en
arrendamiento.

Anotar si el bien instrumental se encuentra operativo 0 no
operativo.

Describir en forma general las notas aclaratorias necesarias
para un mejor analisis por parte de la coordinadora regional de
bienes muebles.

Asentar en la primera linea el grado, especialidad y cargo de la
persona titular de la Comandancia o responsable de los
almacenes o depdsitos responsable ante la Comandancia de la
Fuerza Aérea o direccion general de arma o de servicio
correspondiente.

Asentar en la linea siguiente el nombre, firma y matricula.
Asentar en la primera linea el grado, especialidad y cargo de la
o el (en las inspecciones), controlador de bienes muebles,
responsable de almacén o depdsito (en las actualizaciones).
Asentar en la linea siguiente el nombre, firma y matricula.
Asentar en la primera linea el grado, especialidad y cargo de
guien se desempefia como controlador de bienes muebles, Jefe
de almacén o depdsito (en las inspecciones) o personal de
apoyo (en las actualizaciones).

Asentar en la linea siguiente el nombre, firma y matricula.

La firma de la persona subsidiaria de bienes muebles se
cancela con el sello del organismo.



*esta columna se utilizara en el auxiliar de la subcuenta correspondiente.
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Formato NUumero 057
Libro de Inventarios de Bienes Muebles e Inmuebles

Al 31 de Diciembre de 2018
cifras en pesos y centavos

DE A 1) Pagina: 1de 1
SE N Hora:00:00
Fecha:
dia/mes/afio
Numero de Unidad
inventario Descripcion Cantidad | Costo unitario de Monto ($)
3 (4)* 5)* medida @)
Saldo inicial o final de (8)
la pagina anterior
9)
Suma del (8) méas
suma de bienes de la
pagina actual
(10)

Autoriz6.
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Guia de Llenado
Libro de Inventarios de Bienes Muebles e Inmuebles

Numero de paginas, hora y fecha de emision.

Numero de inventario; codigo de identificacién para los bienes
instrumentales y en el caso de los inmuebles se debe colocar el
registro federal inmobiliario.

Descripcion del tipo de bien mueble e inmueble.
Cantidad: nimero de unidades en existencia.

Unidad de medida: cantidad que se toma como medida o
término de comparacion.

Costo unitario: valor por bien, usando el siguiente formato
(BX XXX, XXX.XX).

Monto: cantidad en pesos y centavos, usando el siguiente
formato ($x XXX, XXX.XX).

Saldo inicial o final de la pagina anterior.
Suma del (8) mas suma de bienes de la pagina actual.

Grado, especialidad, y cargo, de la o el titular de la Seccion de
Control de Inventarios.

Asentar en los siguientes renglones: firma, nombre y matricula.
Grado, especialidad, y cargo, de la o el titular de la Seccion de
Contabilidad.

Grado, especialidad, y cargo, del titular de la Direccion General
de Administracion, encargada de la autorizacion.

Asentar en los siguientes renglones: firma, nombre y matricula.
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Formato Numero 058
Nota de Envio

(1)
SEDENA )
No. Catalogo: 3__
Hoja: (4)
Folio: (5)
Antecedentes: (6)
Organismo:

No. Catalogo: (8) .

L No. de Fecha de No. de [Descripcion| Tipo de Valor (Tipo deEstado
Ejercicio . . L . o
documento |[documento |inventario presentacion| unitario| alta |fisico
() (10) (11) (12) (13) (14) 15) | 18 |@7)
VanrtotaI:‘ (18) ‘
Cantidad de bienes ministrados: (19) .
Observaciones generales: (20)
(21)
(22)
Entregué. Recibi.
( ) ( )
V/o. Blo. Autorizé.
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Guia de Llenado
Nota de Envio

Nombre del almacén o depdsito que ministra el bien
instrumental.

Ejemplo: Almacenes Generales de Intendencia, Campo Militar
No.1-A, “Gral. Div. Alvaro Obregén, Cd. Méx.

Numero o tipo del almacén o depdsito que ministra el bien
instrumental.
Ejemplos: almacén nimero 10, almacén de equipo de oficina.

Numero de catalogo con el que se identifica al almacén o
depdsito que ministra el bien instrumental.

Numero de hoja y total de éstas.
Ejemplo: 1/ 10.

Numero de folio que sera asignado por el Sistema de
Inventarios en Linea.

Asentar tipo, numero, fecha y Comandancia de la Fuerza Aérea
o Direccion General de Arma o Servicio correspondiente, que
gira el documento que motiva la nota de envio; asi como, su
ubicacion.

Ejemplo: oficio No. 415235 de 7 de octubre de 2020, girado por
la Direccion General de Intendencia, Campo Militar No.1-A,
“Gral. Div. Alvaro Obregén, Cd. Méx.

Nombre del organismo a quien se le ministra el bien
instrumental

Ejemplo: 2/0. Regimiento Mecanizado, Campo Militar No. 23-A,
“Gral. Bgda. Antonio Carbajal Guarnero”, Panotla, Tlax.

Numero de catalogo con el que se identifica al organismo que
recibe el bien instrumental.

Afo del ejercicio que corresponde a la adquisicion del bien
instrumental.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
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Numero de documento (factura, carta de donacion, acta de
transferencia, entre otros) que ampara la adquisicion del bien
instrumental.

Fecha del documento que se cita en el numeral anterior.

Numero de inventario que se le asigna a cada bien instrumental
para su identificacion, integrado por los digitos del ramo
presupuestal, la clave que le corresponde al bien de acuerdo
con la clave y el nimero progresivo conforme a la etiqueta que
contiene cada bien instrumental.

Ejemplo: 071450400016070016482071 (archivero de metal).

Descripcion del bien instrumental.

Presentacion con que entrega el almacén o depdsito el bien
instrumental.
Ejemplo: sin embalaje.

Valor unitario de los bienes instrumentales conforme al que se
asienta en la factura o documento que haga sus veces; éste
incluird aranceles de importacion y otros impuestos que no sean
recuperables por esta secretaria, los transportes, el
almacenamiento y otros gastos directamente aplicables a la
adquisicion de las mercancias, materiales, suministros e
importes derivados del Impuesto al Valor Agregado.

Anotar el tipo de alta del bien instrumental.

Ejemplos: compra, fabricacién, fideicomiso, transferencia,
donacion, dacion en pago, permuta, reposicion, arrendamiento
financiero, concesion, comodato.

Asentar la situacion fisica en que se encuentra el bien
instrumental que se ministra.
Ejemplos: nuevo, usado, reparado.

Sumatoria de los valores unitarios de cada bien instrumental.

Cantidad total de los bienes instrumentales ministrados.



20.

21.

22.
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Notas aclaratorias para complementar la informacién de la nota
de envio.

Nombre del lugar en donde se ubica el almacén o depdsito y
fecha en que se elabora la nota de envio.

Asentar los datos (grado, especialidad y cargo), y firma de la o
el responsable del almacén o depdsito que entrega el bien
instrumental.

Asentar los datos (grado, especialidad y cargo), y firma de
guien sea responsable de la recepcion del bien instrumental.
Asentar en la linea siguiente el nombre y matricula.

Asentar los datos (grado, especialidad y cargo), y firma de
quien funja como titular del almacén o depdésito que entrega el
bien instrumental.

Asentar en la linea siguiente el nombre y matricula.

Asentar los datos (grado, especialidad y cargo), y firma de la
persona titular de los almacenes o depdositos responsable ante
la Comandancia de la Fuerza Aérea o Direccion General de
Arma o Servicio correspondiente.

Asentar en la linea siguiente el nombre y matricula.

La firma de la comandancia se cancela con el sello del
organismo.
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Formato Numero 059
Nota de Envio de Activos Biolégicos

SEDENA

(1)
No. Catalogo: _ (2)
Hoja: 3)
Folio:__ (4)

Antecedentes:

()

Organismo que recibe:__ (6)
No. Catélogo: (7 .

Por medio de ésta nota de envio se realiza la entrega y recepcién en cuestién, conforme a la

resefia del (8) gue a continuacién se indica:
No. de |Sexo | Fechade Fierro Microchip | Alzada Color Raza S_enas V_alo_r
. i o 0] 0 particulares | unitario
inventario nacimiento tatuaje (Cms). capa
9) (10) (11) (12) (13) (15) (16) (17) (18)
| Valortotal] (19) |
Cantidad de activos biolégicos ministrados: (20) .
Observaciones generales (21)
(22)
(23)
Entrego. Recibié.

Autorizo.
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Guia de Llenado
Nota de Envio de Activos Bioldgicos

Asentar Criadero Militar de Ganado o Centro de Produccion
Canina del Ejército y Fuerza Aérea Mexicanos.

Numero de catalogo con el que se identifica el Criadero Militar
de Ganado o Centro de Produccion Canina del Ejército y
Fuerza Aérea Mexicanos.

Numero de hoja y total de éstas; ejemplo: 1/ 10, 1/3.

Numero de folio que sera asignado por el Sistema de
Inventarios en Linea.

Asentar tipo, numero y fecha del documento que motiva la nota
de envio de activos biolégicos emitida por la Seccién de
Veterinaria y Remonta de la Direccion General de Sanidad; asi
como, su ubicacion.

Ejemplo: oficio No. 4444 de fecha 3 de septiembre del 2020,
girado por la Seccion de Veterinaria y Remonta de la Direccion
General de Sanidad, Campo Militar No. 1-D “Gral. Div. José
Emilio Salinas Balmaceda”, Tecamachalco, Méx.

Nombre Yy ubicacion del organismo a quien se le ministra el
activo biolégico.

Ejemplo: 1/er. Btn. de Pol. Mil.,, Campo Militar No.1-A,
“Gral. Div. Alvaro Obregén”, Cd. Méx.

Numero de catalogo con el que se identifica al organismo que
recibe el activo biolégico.

Asentar perro, caballo, asno o hibrido, segun corresponda.

Numero de inventario que se le asigna a cada activo biologico
para su identificacion, integrado por los digitos del ramo
presupuestal, la clave que le corresponde al bien de acuerdo
con la clave y el nimero progresivo conforme a la etiqueta que
contiene cada bien.

Ejemplo: 071450400016070016482071 (archivero de metal).

10. Geénero del activo biolégico (macho o hembra).
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.
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Fecha de nacimiento del activo bioldgico. En caso de no tener
una fecha exacta se pondra la fecha mas préxima a ésta.

Fierro o tatuaje que identifica al activo bioldgico.

Numero de microchip, segun corresponda.

Alzada del activo bioldgico, se especificara en centimetros.
Color o capa segun corresponda.

Raza del activo bioldgico.

Sefas particulares del activo biolégico.

Valor unitario de los activos bioldgicos conforme al que se
asienta en la factura o documento que haga sus veces; éste
incluird aranceles de importacion y otros impuestos que no sean
recuperables por esta secretaria, los transportes, el
almacenamiento y otros gastos directamente aplicables a la
adquisicion de las mercancias, materiales, suministros e
importes derivados del Impuesto al Valor Agregado, en el caso
de produccién, asentar el valor conforme al precio en el
mercado vigente.

Sumatoria de los valores unitarios de cada activo bioldgico.

Cantidad total de los activos biologicos ministrados.

Notas aclaratorias para complementar la informaciéon de la nota
de envio de activos biologicos.

Nombre del lugar en donde se ubica el Criadero Militar de
Ganado o Centro de Produccién Canina del Ejército y Fuerza
Aérea Mexicanos y fecha de entrega del activo bioldgico.
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23. Asentar los datos (grado y especialidad), y firma de quien funja
como controlador de bienes muebles responsable de los activos
bioldgicos perteneciente al Criadero Militar de Ganado o Centro
de Produccion Canina del Ejército y Fuerza Aérea Mexicanos,
responsable de entregar el activo bioldgico.

Asentar en la linea siguiente el nombre y matricula.

Asentar los datos (grado y especialidad), y firma de quien funja
como controlador de bienes muebles responsable de los activos
biologicos o de la persona responsable de recibir el activo.
Asentar en la linea siguiente el nombre y matricula.

Asentar los datos (grado, especialidad y cargo), y firma de la o
el titular del Criadero Militar de Ganado o Centro de Produccion
Canina del Ejército y Fuerza Aérea Mexicanos.

Asentar en la linea siguiente el nombre y matricula.

La firma de la comandancia se cancela con el sello del
organismo.
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Formato Niumero 060
Noticia Valorada

SEDENA __(1)__Region Militar

__(2)__ Zona Militar

Noticia valorada del movimiento de cargos y descargos de bienes instrumentales,
correspondiente al periodo comprendido del
1l/o.deenero del ___al_(3) __ de 3) de __ (3) . (4)

No. de catalogo: _ (5)__

. No. de_ Movimientos Cantidad V_alo_r Valor total
inventario unitario
Existencias al 31 de diciembre de
5 )
_(6)__.
Cargos

Clase: (8)
©) (10) (11) (12) (13)
Suma de la clase: (14)
Suma total de cargos: (15)

Descargos

Clase: (16)
17 (18) 19) (20) (21)
Suma de la clase: (22)
Sug]a total dg (23)

escargos:
Queda el inventarioal _ (24)
de (24) de __ (24)_en (26)
(25)
(27)
(28)

La o el subsidiario de bienes muebles. La o el controlador de bienes muebles.
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11.

12.
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Guia de Llenado
Noticia Valorada

Numero de region militar a la que pertenece el organismo.
Numero de zona militar a la que pertenece el organismo.

Dia, mes y afio que se establece como fecha del cierre del
ejercicio para el inventario de bienes Instrumentales.

Nombre del organismo que genera la noticia valorada.
Numero de catalogo perteneciente al organismo.
Anotar el afio del ejercicio proximo pasado.

Asentar el valor total al cierre del ejercicio del afio proximo
pasado.

Se coloca el numero de clase al que pertenecen el o los bienes
instrumentales.
Ejemplo: 51101.

Numero de inventario de los bienes que en el presente ejercicio
se registraron en los cargos del inventario de bienes
instrumentales.

Descripcion de los bienes instrumentales que en el presente
ejercicio se registraron en los cargos del organismo.

Cantidad del bien instrumental.

Valor unitario del bien instrumental conforme al que se asienta
en la factura o documento que haga sus veces; éste incluira
aranceles de importacion y otros impuestos que no sean
recuperables por esta secretaria, los transportes, el
almacenamiento y otros gastos directamente aplicables a la
adquisicion de las mercancias, materiales, suministros e
importes derivados del Impuesto al Valor Agregado.
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Sumatoria del valor total de los bienes instrumentales.

Sumatoria del valor total de los bienes enlistados por cada
clase.

Sumatoria del valor total de los cargos del presente ejercicio.

Se coloca el numero de clase al que pertenecen el o los bienes
instrumentales.
Ejemplo: 51101.

Numero de inventario de los bienes que en el presente ejercicio
se descargaron del inventario de bienes instrumentales.

Descripcion de los bienes instrumentales que se descargaron
del inventario de bienes instrumentales durante el ejercicio.

Cantidad del bien instrumental.

Valor unitario del bien instrumental conforme al que se asienta
en la factura o documento que haga sus veces; éste incluird
aranceles de importacion y otros impuestos que ho sean
recuperables por ésta secretaria, los transportes, el
almacenamiento y otros gastos directamente aplicables a la
adquisicion de las mercancias, materiales, suministros e
importes derivados del Impuesto al Valor Agregado. Este valor
debera expresarse en moneda nacional.

Sumatoria del valor total de los bienes instrumentales.

Sumatoria del valor total de los bienes enlistados por cada
clase.

Sumatoria del valor total de los cargos del presente ejercicio.
Dia, mes y afio del cierre del presente inventario.
Valor total en el que se cierra el presente inventario con letra.

Ejemplo: (tres millones cuatrocientos cincuenta mil trescientos
pesos 00/100 M.N.).



26.

27.

28.
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La cantidad total en la que se cierra el presente inventario en
namero.
Ejemplo: $3,450,300.00.

Lugar y fecha donde se levanta el presente inventario.
Ejemplo: Campo Militar No. 1-A, “Gral. Div. Alvaro Obregén”,
Cd. Méx. a 3 de septiembre del 2020.

Grado y especialidad de quien funja como subsidiario de bienes
muebles.

Asentar en las lineas siguientes, la firma, el nombre y el nimero
de matricula.

Grado y especialidad de quien funja como controlador de
bienes muebles.

Asentar en las lineas siguientes, la firma, el nombre y el nUmero
de matricula.
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Formato Niumero 061
Noticia Valorada de Bienes Inalienables

O Region Militar

SE DE NA _ @ Zona Militar
Noticia valorada del movimiento de cargos y descargos de bienes inalienables, correspondiente
al periodo comprendido del 1/o. de enero del _ al _ (3)___  de ) de
B ) I ) R
No. de catalogo: (5) .
. No. de. Movimientos Cantidad Vglo_r Valor total
inventario unitario
Existencias al 31 de diciembre de
5 Y]
_(6) .
Cargos
Clase: (8)
©) (10) 11) (12) (13)
Suma de la clase: (14)
Suma total de cargos: (15)
Descargos
Clase: (16)
(A7) (18) (19) (20) (21)
Suma de la clase: (22)
Sur(;wa total de. 23)
escargos:
Queda el inventarioal __ (24) _ de
_ (24) __ _de__(24)_en (26)
(25)
(27)
(28)

La o el subsidiario de bienes muebles.

La o el controlador de bienes muebles.
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Guia de Llenado
Noticia Valorada de Bienes Inalienables

Numero de region militar a la que pertenece el organismo.
Numero de zona militar a la que pertenece el organismo.

Dia, mes y afio que se establece como fecha del cierre del
ejercicio para el inventario de bienes inalienables.

Nombre del organismo que genera la noticia valorada.
Numero de catalogo perteneciente al organismo.
Anotar el afio del ejercicio proximo pasado.

Asentar el valor total al cierre del ejercicio del afio préximo
pasado.

Se coloca el numero de clase al que pertenecen el o los bienes
inalienables.
Ejemplo: 51101.

Numero de inventario de los bienes que en el presente ejercicio
se registraron en los cargos del inventario de bienes
inalienables.

Descripcion de los bienes inalienables que en el presente
ejercicio se registraron en los cargos del organismo.

Cantidad del bien instrumental.

Valor unitario del bien instrumental conforme al que se asienta
en la factura o documento que haga sus veces; éste incluira
aranceles de importacidon y otros impuestos que no sean
recuperables por esta secretaria, los transportes, el
almacenamiento y otros gastos directamente aplicables a la
adquisicion de las mercancias, materiales, suministros e
importes derivados del Impuesto al Valor Agregado.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
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22.

23.

24.

25.
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Sumatoria del valor total de los bienes inalienables.

Sumatoria del valor total de los bienes enlistados por cada
clase.

Sumatoria del valor total de los cargos del presente ejercicio.

Se coloca el numero de clase al que pertenecen los bienes
inalienables.
Ejemplo: 51101.

Numero de inventario de los bienes que en el presente ejercicio
se descargaron del Inventario de Bienes Inalienables.

Descripcion de los bienes inalienables que se descargaron del
Inventario de Bienes Inalienables durante el ejercicio.

Cantidad del bien instrumental.

Valor unitario del bien instrumental conforme al que se asienta
en la factura o documento que haga sus veces; éste incluird
aranceles de importacion y otros Impuestos que no sean
recuperables por ésta secretaria, los transportes, el
almacenamiento y otros gastos directamente aplicables a la
adquisicion de las mercancias, materiales, suministros e
importes derivados del Impuesto al Valor Agregado, este valor
debera expresarse en moneda nacional.

Sumatoria del valor total de los bienes inalienables.

Sumatoria del valor total de los bienes enlistados por cada
clase.

Sumatoria del valor total de los cargos del presente ejercicio.
Dia, mes y afio del cierre del presente inventario.
Valor total en el que se cierra el presente inventario con letra.

Ejemplo: (tres millones cuatrocientos cincuenta mil trescientos
pesos 00/100 M.N.).



26.

27.

28.
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La cantidad total en la que se cierra el presente inventario en

ndmero.
Ejemplo: $3,450,300.00

Lugar y fecha donde se levanta el presente inventario.
Ejemplo: Campo Militar No. 1-A, “Gral. Div. Alvaro Obregdn”,
Cd. Méx., a 3 de septiembre del 2020.

Cargo, especialidad y grado de la o el subsidiario de bienes
muebles.

Asentar en los siguientes renglones: firma, nombre y matricula.
Cargo, especialidad y grado de la o el controlador de bienes
muebles.

Asentar en los siguientes renglones: firma, nombre y matricula.
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Formato NUumero 062
Notificacion de Baja

Asunto: Notificacién de baja de bienes muebles.

Dependencia: Direccion General

de Administracion.

Subdir. Gral. de Admon.

Seccién: de Control de Inventarios.

Mesa: Desincorporacion de Activos

No. de oficio:

Expediente:

(lugar y fecha de expedicion.)

Por acuerdo de la o el C. General Secretario de la Defensa Nacional,
conformidad con lo establecido en los Articulos 131 y 135 de la Ley General de Bienes
Nacionales y la cuadragésima quinta de las Normas Generales para el Registro, Afectacion,

Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de la Administracion Publica Federal Centralizada,

hago de su conocimiento que esta Direccion (S.C.l1.) registré la baja del activo fijo de esta

secretaria y de los inventarios de bienes instrumentales respectivos, de los bienes que
integraron los (lotes y/o partidas) de su competencia y que a continuacion se mencionan, por

haber concluido su destino final:

Registro en el S.I.L.

c.c.p. (copias)

(siglas)

Sufragio efectivo. No reeleccién.
(Directora o Director Gral. de Admon.)

(8)

Competencia L UU. DD. o ll. que tenia a | Destino
3 Descripcion - .
No. de baja | Fecha de cargo los bienes final
2) 3 (4) ) (6) )
Atentamente

y de




236

Guia de Llenado
Notificacion de Baja

Destinatario: (de conformidad con las instrucciones para la
elaboraciéon del oficio, plasmadas en el Manual de
Documentacién Militar).

Numero de baja: nimero que genera el Sistema de Inventarios
en Linea de manera automatica al solicitar este movimiento.

Fecha en que se solicitdé la baja a través del Sistema de
Inventarios en Linea.

Comandancia de la Fuerza Aérea Mexicana o Direccion
General de Arma o Servicio responsable de los bienes.

Descripcion de la partida o lote de desecho, que concluydé su
destino final, previa inclusion al Programa Anual de Disposicion
Final de los Bienes Muebles.

Organismo que tenia a cargo los bienes.

Procedimiento utilizado para concluir el destino final de los
bienes muebles.

Grado, especialidad, nombre, cargo, matricula y firma de la
persona titular de la Direccion General de Administracion,
responsable de los recursos materiales.
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Formato NUmero 063
Oficio de Adjudicacion

NDOS
SRS
,8? . @Jé \\ “5’ Dependencia: (2)
=y g ‘«UU V Seccion:
¥ “"*ﬁ“\“\) W Mesa: (3)
%%& 5\\3 No. de oficio: (4)
‘{,ag;%.\\\g Expediente: (5)
Secretaria
de la Fefensa
Nacional 3 .
JRSA. el. IVR.M. Asunto: Se .efectue el retiro de los (lotes ylo
1) partidas) que se indican. (6)

(lugar y fecha de expedicion.) (7)

(Nombre de quien sea designado como adjudicado). (8)
(Domicilio).
Presente.

Participo a usted, que conforme a la autorizaciéon emitida por el subcomité de bienes
muebles (respectivo) en la reunion ordinaria No. celebrada el de
, autorizd que previo pago se lleve a cabo la entrega de los lotes y/o partidas
que a continuacién se indican y que le fueron adjudicados mediante el procedimiento de

convocada el del presente afio. (9)
No. de lote y/o partida Descripcion Ubicacion Oferta
(10) (11) (12) (13)

Por lo anterior, agradeceré a usted cubrir el pago de los citados lotes y/o partidas,
mediante el nuevo esquema de pago “e5cinco”, presentando en ventanilla bancaria las hojas de
ayuda que se anexan al presente documento, las cuales se encuentran a nombre de la
Secretaria de la Defensa Nacional, con la clave de la Dependencia, clave de referencia y
cadena de la dependencia correspondientes. (14)

En el concepto que tiene como fecha limite para el retiro de los multicitados lotes y/o
partidas, el del afio en curso, debiendo realizarlo en dias habilesdelas  alas
horas de la instalacion militar donde se encuentran ubicados, presentando para el efecto este
documento y entregar copia fotostatica legible de los comprobantes de pago. (15).

Sufragio efectivo. No reeleccion.
(16)

(siglas).



10.

11.

12.

13.
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Guia de Llenado
Oficio de Adjudicacion

Escudo nacional con las abreviaturas del organismo emisor del
documento.

Nombre de la dependencia, seccion y/o subseccion que emite el
oficio.

Mesa: la responsable de materializar el tramite.
Numero de oficio.
Expediente para la clasificacion decimal correspondiente.

Indicar el motivo por el cual se lleva a cabo la elaboracion de
dicho documento.

Lugar geografico y fecha en que se expide el documento.

Razén social de la empresa o nombre de quien sea
representante legal; en el caso de personas fisicas, nombre
completo.

Indicacion de la reunidon en donde se aprobd el procedimiento
de venta respectivo, asi como la orden para la entrega de los
bienes.

Numero del lote y/o partida que le correspondié en las bases
que rigieron el procedimiento de venta respectivo.

Descripcion detallada del lote y/o partida que ha sido
adjudicado.

Organismo y lugar geografico en donde se encuentran
fisicamente los lotes y/o partidas.

Valor en el cual se le adjudicé a la persona participante el lote
y/o partida.
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14. La indicacion de llevar a cabo el pago mediante la hoja de
ayuda “eb5cinco” de la cual se anexara a este documento.

15. La fecha limite para poder efectuar el retiro de los lotes y/o
partidas en los dias y horarios programados para ello.

16. Grado, especialidad y cargo quien suscribié la convocatoria y

bases respectivas.
Asentar en las lineas siguientes: firma, nombre y matricula.
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Formato Numero 064
Oficio de Desighacién

GWIDOS 4,
@ (é:fﬁ§%\\anb
g«,ﬂ %& (1) Dependencia: (2)
% ”\ \3 \ eccion: (3)
{% =’ N W Mesa: (4)
\ No. de oficio: (5)
°\ f\\\l Expediente: (6)
%}'&g‘
Secretaria
de la D_efensa
Nacional Asunto: Designacion de (8)

Coodr.Rgnl de
BB.MM.dela_ (7)__
R-M. (Lugar y fecha de expedicién.) (9)

C. (10) .,
(11)

AIC. (12)
(13)

Antecedentes: (14)

En relacién al documento citado en antecedentes, se comunica a usted, que a partir del dia
_(15)_de__ (15)___ de _(15)_, fue designada o designado para desempefiar el cargo como

(16) dela_ (17)__ regi6n militar .

Por tal motivo deberd presentarse a las _ (18)__ horas, del dia_(19)_de (19) de (19)_en
las instalaciones de la (20) , para recibir las instrucciones
correspondientes a su huevo cargo.

Atentamente.
Sufragio efectivo. No reeleccion.
(21)




10.

11.

12.

13.

14.
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Guia de Llenado
Oficio de Designacion

Leyenda asignada por afio para todos los oficios de esta
secretaria; ejemplo “2021: afio de la Independencia”.

Coordinadora Regional de Bienes Muebles que emite el oficio.
Seccién o area que emite el oficio.

Cuando proceda, anotar el nombre de la mesa que emite el
oficio.

Numero que se le asigna al oficio.
Numero que corresponde a la clasificacion del expediente.

Region Militar a la que pertenece la Coordinadora Regional de
Bienes Muebles.

Nombre del puesto que se le asigna a la o el militar del numeral
11.

Lugar geografico y fecha en que se expide el documento.

Grado y especialidad de la o el militar a quien se le dirige la
designacion.

Nombre de la o el militar a quien se le dirige la designacion.

Asentar el nombre del organismo a donde pertenece la o el
militar designado.

Lugar del organismo en donde pertenece la o el militar
designado.

Asentar el niumero de documento, fecha y organismo que
genera el presente documento.



15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
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Fecha, mes y afio en que se designa la o el militar para el
nuevo cargo.

Nombre del cargo que desempeiiara la o el militar en comento.
Asentar la Region Militar que corresponda.

Hora en que se debe presentar la o el militar designado.

Fecha en que debe presentarse la o el militar designado.

Lugar donde se debe presentar la o el militar designado.

Grado, especialidad y cargo de la o el coordinador regional de
bienes muebles correspondiente.

Asentar en las lineas siguientes: firma, nombre y matricula.

Nota: en el citado oficio, asentar las copias que sean
necesarias.
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Formato Numero 065
Orden de Ministracion

SEDENA @
Folio: (?4)1)
Antecedentes: (5)
Ministrar al organismo: (6)
No. Catélogo: (7).

Por conductode: _ (8)__

Cantidad Descripcién Observaciones
9) (10) (11)
Cantidad de bienes ministrados: (12)
Observaciones generales: (13)
(14)
(15)
Elaboro. V/o.  Blo.

Autorizo.
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Guia de Llenado
Orden de Ministracion

Comandancia de la Fuerza Aérea Mexicana o Direccion
General de Arma o Servicio correspondiente que ordena la
ministracion del bien instrumental.

Seccion, area entre otros responsable de elaborar la orden de
ministracion.

Numero de hoja y total de éstas; ejemplo: 1 /10, 1/3.

Numero de folio que corresponda a la orden de ministracion.
Esta numeracion es interna de la Comandancia de la Fuerza
Aérea Mexicana o Direccion General de Arma o Servicio
correspondiente.

Asentar tipo, numero, fecha y organismo que gira el documento
gue motiva la orden de ministracion, asi como su ubicacion.
Ejemplo: oficio No. 5481 de 3 de septiembre del 2020, girado
por la Direccién General de Materiales de Guerra.

Nombre del organismo a quien se le ministra el bien
instrumental

Ejemplo: 1/er. Rgto. Art. y E.M.A. Campo Militar No. 1-A,
“Gral. Div. Alvaro Obregén”, Cd. Méx.

Numero de catalogo con el que se identifica al organismo que
se le ministra el bien instrumental.

Asentar el nombre del almacén o depdsito que ministra el bien
instrumental.

Ejemplo: Almacenes Generales de Materiales de Guerra,
Campo Militar No. 1-J, “Tte. Mec. Artca. Juan Guillermo
Villasana Lopez”, Predio Reforma, Cd. Méx.

Cantidad de bienes de una misma categoria.

Descripcion del bien instrumental. Notas aclaratorias para
complementar la informacion de la orden de ministracion.



11.

12.

13.

14.

15.

245

Cantidad total de los bienes instrumentales que se solicita la
afectacibn en el inventario de bienes instrumentales
correspondiente.

Comentarios generales de acuerdo a la afectacion por
ministracion.

Nombre del lugar en donde genera el recibo de entrega y fecha
en que se elabora éste.

Cargo, especialidad y grado la persona encargada de elaborar
la documentacion.

Asentar en los siguientes renglones: firma, nombre y matricula.
Cargo, especialidad y grado de quien sea titular del area.
Asentar en los siguientes renglones: firma, nombre y matricula.
Cargo, especialidad y grado quien sea Comandante de la
Fuerza Aérea Mexicana o director general de arma o servicio
correspondiente.

Asentar en los siguientes renglones: firma, nombre y matricula.
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Formato Numero 066
Parte de Necropsia

SEDENA o

No. de catalogo: 2)__
Hoja : 3)
Parte de necropsia del activo biolégico (4) denominado
(5) ”, matricula (6) cuya resefia a continuacion se
expresa:
Sexo | Fechade Fierro o | Alzada | Color | Raza Sefias Observaciones
(7 Nacimiento | tatuaje | (Cms.) o} (12) | particulares (microchip)
(8) 9) (10) | capa (13) (14)
(11)
Procedencia: (15)
(16)
Fechas: a7)
(18)
Antecedentes patolégicos (29)
Diagnéstico clinico (20)
Tratamiento seguido (21)
Examen externo
Aspecto externo del cadaver (22)
Condiciones generales (23)
Tratamiento seguido (24)
Piel y anexos (25)
Cavidades naturales (26)

Articulaciones 27)
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Examen por 6rganos y sistemas

Organos del cuello

Masas musculares y (28)
Vasos

Ganglios linfaticos (29)
Glandulas tiroides y

Paratiroides (30)
Faringe (31)
Laringe (32)
Traquea (33)
Eséfago (34)

Cavidad toracica

Pleura (35)
Corazén (36)
Pericardio (37)
Pulmones (38)
Trdqueay
Bronquios (39)
Ganglios linfaticos

(40)
Diafragma (41)

Cavidad abdominal

Contenido, topografia visceral,
peritoneo, (42)

Grandes vaso

Higado (43)
Vesicula biliar (44)
Bazo (45)
Pancreas (46)

Estémago (47)




Ganglios linfaticos
Mesentéricos

Intestino delgado
Intestino grueso

Rifiones, capsulas
Renales y uréteres
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(48)

(49)

(50)

(51)

Cavidad pélvica

Vejiga (52)
Uretra (53)
Organos genitales (54)
Recto (55)

Estructuras y érganos de la cabeza

Senos maxilares y (56)
Frontales

(57)
Bolsas guturales

(58)
Glandulas paroétidas

(59)
Ganglios submaxilares

(60)
Cerebro, cerebelo y
Bulbo

(61)
Hueso y médula ésea

(62)

Médula espinal

Muestras tomadas

Organos (63)
Tejidos (64)
Contenidos (65)
Excreciones (66)

Diagnostico definitivo
(67)

(68)




10.
11.
12.
13.

14.

15.

16.

17.
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Guia de Llenado
Parte de Necropsia

Nombre del organismo militar.

Numero de catalogo con el que se identifica al organismo
militar.

Numero de hojas y total de éstas.
Ejemplo: 1/ 10.

Indicar especie del activo bioldgico.

Indicar nombre con el que se identifica el activo bioldgico.
Indicar No. de inventario y matricula del activo biolégico.
Género del activo biolégico, macho o hembra.

Fecha de nacimiento del activo biolégico. En caso de no tener
una fecha exacta se pondra la fecha mas proxima a ésta.

Fierro o tatuaje del activo bioldgico.

Alzada del activo bioldgico. Se especificara en centimetros.
Color o capa segun corresponda.

Raza del activo bioldgico.

Sefas particulares del activo biolégico.

Notas aclaratorias para complementar la informacion del
documento.

Anotar si fue adquirido o donado, unidad de donde procede.

Anotar la fecha en que se dio de alta el activo biologico al
organismo.

Anotar la fecha de ingreso al escalon del servicio.



18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.
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Anotar la fecha de fallecimiento (o sacrificio).
Anotar si el activo bioldgico presenté antecedentes patologicos.
Anotar el diagnastico.
Indicar el tratamiento que se siguio.
Indicar la posicion, rigidez, etcétera, del activo bioldgico.
Indicar si el Activo biolégico estaba gordo, regular, delgado.

Indicar si el activo biolégico se encontraba dentro de algun
tratamiento.

Indicar | as condiciones en que se encontraba la piel y los
anexos del activo bioldgico.

Indicar la integridad, lesiones, estado de las mucosas y la
naturaleza de las excreciones de la boca, ollares, ano, uretra y
vulva.

Indicar el estado en que se encontraron las articulaciones del
activo biolégico.

Describir el estado en que se encontraron las masas
musculares y los vasos.

Indicar el tamafio, contenido, consistencia y color de los
ganglios linfaticos.

Indicar el estado en que se encontraron las glandulas tiroides y
paratiroides.

Describir el aspecto de la faringe y las mucosas.

Describir el aspecto de la laringe y las mucosas.

Describir si se encontré contenido en la traquea, si se encontro
mucosa e indicar el color de ésta, en su caso.



34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44.

45.

46.

47.

48.

49.

50.
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Describir si se encontrd contenido en el eséfago, si se encontré
mucosa e indicar el color de ésta en su caso.

Indicar la integridad y el estado de la pleura.

Indicar el tamafio, color y contenido del corazén, asi como el
estado de los vasos sanguineos.

Indicar el contenido del pericardio.
Indicar la consistencia, contenido y color de los pulmones.

Indicar si se encontré contenido en los bronquios y el color de
las mucosas.

Indicar el aspecto, tamafio, consistencia y color de los ganglios
linfaticos.

Indicar la integridad y el color del diafragma.

Indicar el contenido, topografia visceral, peritoneo y grandes
vVasos.

Indicar la consistencia, tamafio y color del higado y de los
ganglios hepaticos.

Indicar el tamafio, contenido y color de la vesicula biliar.
Indicar el aspecto, consistencia y tamafio del bazo.
Indicar el aspecto y la consistencia del pancreas.

Indicar el aspecto, consistencia y contenido del estbmago.

Indicar el aspecto, consistencia, tamafio y color de los ganglios
linfaticos mesentéricos.

Indicar el aspecto, topografia y contenido del intestino delgado.

Indicar el aspecto, topografia y contenido del intestino grueso.



51.

52.
53.
4.
55.
56.
57.
58.
59.
60.
61.

62.
63.
64.
65.
66.

67.

68.

252

Indicar estado, consistencia de los rifiones, capsulas renales y
uréteres.

Indicar aspecto exterior e interior y contenido de la vejiga.
Indicar aspecto de la uretra.

Indicar aspecto de los 6rganos genitales.

Indicar aspecto del recto.

Indicar aspecto de los senos maxilares y frontales.
Indicar aspecto de bolsas guturales.

Indicar aspecto de glandulas parotidas.

Indicar aspecto de ganglios submaxilares.

Indicar aspecto del cerebro, cerebelo y bulbo.

Indicar consistencia, integridad y aspecto del hueso y la médula
osea.

Indicar aspecto de la médula espinal (meninges).
Indicar los 6rganos de los que se tomaron muestras.
Indicar los tejidos de los que se tomaron muestras.
Indicar los contenidos de los que se tomaron muestras.

Indicar las excreciones de las que se tomaron muestras.

Anotar el nombre del diagnostico definitivo del fallecimiento del
activo biolégico.

Grado, especialidad, nombre y cargo de la persona titular de la
comandancia o del escalon de veterinaria y remonta.
Asentar en los siguientes renglones: firma, nombre y matricula.
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Formato NUumero 067
Pase de Salida

SEDENA

Organismo: (1) No. Consecutivo: 2)_

®3)

Expediente al que hace referencia.
(antecedentes del procedimiento al que se liga el

formato): 4)
)
Sirvase proceder a la entrega de los bienes que a continuacién se describen en la presente a
la o el C. , con domicilio en:
, quien es representante
de la o el C. (en caso de que proceda) , con domicilio
en; (en caso de que proceda) , mismo (a) que
adquiri6 y que enteré a la Tesoreria de la Federacién, mediante el esquema de pago
electrénico “e5cinco” por la cantidad de $ (cantidad con numero) (cantidad
en letra 00/100 M.N.) segun oficio de adjudicacion No. _  de fecha_ , girado por:
Fecha limite para la entrega de los bienes de referencia: (6)
No. de lote y/o Descrincién Cantidad total y Monto de la
partida P unidad de medida venta
(7 (8) 9) (10)
(11)
12)

Autorizacion. Recepcion.
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Guia de Llenado
Pase de Salida

Nombre del organismo responsable de la entrega de los bienes
y encargado de la elaboracion del presente documento.

NUmero consecutivo que corresponda en el afo.

Grado, especialidad, nombre y cargo quien sea controlador de
bienes muebles, personal depositario o encargado del
resguardo de los bienes muebles.

Asentar los antecedentes alusivos al procedimiento de venta
gue se llevd a cabo, como son el niumero del expediente,
solicitud de destino final y fecha.

Se hace mencion de proceder a la entrega de los bienes a
quien sea designado como adjudicado e indicar nombre
completo y domicilio.

Se mencionara la fecha limite para la entrega de los bienes, tal
y como contemplé en su momento la convocatoria y bases
respectivas.

Numero de lote y/o partida que le haya correspondido.

Detalle de los bienes que se entregaron a la o el comprador.
Ejemplo: desecho ferroso mixto contaminado.

Cantidad total entregada al comprador (incluido excedente), asi
como la unidad de medida.
Ejemplo: 1,010 kgs.

10. Cantidad total del valor de la venta.

11. Lugar geografico y fecha en que se expide el documento.

12. Grado, especialidad y cargo de quién autoriza la entrega.



Formato NUumero 068

255

Programa Anual de Disposicion Final de los Bienes Muebles

SEDENA

Secretaria de la Defensa Nacional

Correspondiente al ejercicio: [€D)] Hoja:__ (2)
Calendarizacién Disposicién | Determinacion ;if#;ﬁa(;j; Porcentaje de | Observa-

Tipo | Unidad _ final del valor ejercicio cumplimiento | ciones

de de |Cantidad [ Primero[Segundo [Tercero|Cuarto
Bienes| medida

(©) 4 ®) 6) (6) 6 6) @ ® ) (10) (11)

Total: 12)
(13)
Elaboré. Autorizé.
( ) ( )




10.

11.

12.
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Guia para el Llenado
Programa Anual de Disposiciéon Final de los Bienes Muebles

Ejercicio fiscal al que corresponde.
Numero de la hoja y total de éstas.

Descripcion del tipo de bienes programados para
desincorporacion en el ejercicio que corresponda (mobiliario y
equipo de oficina, de computo, maquinaria, vehiculos, bienes de
desecho segun lista de valores minimos, etcétera.).

Unidad de medida de los bienes (piezas, kilogramos, litros,
etc.).

Cantidad de los bienes sujetos a desincorporacion en el
ejercicio.

Programacion de las acciones correspondientes a la disposicion
final (por trimestre).

Sefala la disposicion final que corresponda:
Ejemplo: enajenacion, donacién, permuta, etcétera.

Especificar la forma de obtener el valor de los bienes muebles
(avaluo, libro azul, lista de valores minimos, entre otros).

Para efectos de conocer el resultado, al final del ejercicio que
termina se debera indicar la situacion que guardan los bienes
gue fueron desincorporados.

La forma de reflejar el grado de cumplimiento en el ejercicio (se
divide la cantidad original programada entre la cantidad que se
alcanzo al concluir el ejercicio).

Se podra utilizar para sefalar alguna informacién que se
considere relevante para aclarar algan dato o para exponer
aspectos del cumplimiento al programa.

Cantidad total de los bienes programados para desincorporar.
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13. Grado, especialidad y cargo de la persona responsable de la
elaboracion del programa.
Asentar en los siguientes renglones: firma, nombre y matricula.
Grado, especialidad y cargo de la persona titular de la Oficialia
Mayor de esta secretaria, en donde autoriza el programa.
Asentar en los siguientes renglones: firma, nombre y matricula.
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Formato NUumero 069
Programa General de Recuento Ciclico
de Bienes Instrumentales

SEDENA

Afio de aplicacién: (1) .
Fecha de elaboracion del programa: _(2)_de (2) _de (2)_.

Hojas: _ (3)__.
Visita: normal ( ) extraordinaria ( ) (4)
Periodicidad: trimestral () anual( ) (5)
Para visita extraordinaria: (6)
Programa general de recuento ciclico de bienes instrumentales
Inspeccién Actualizacion
Plan Trimestral por muestreo Total anual
R. | ZM No. Organi L
M. _ Cat smo Ubicacior
m - > [ pd
Mes | 3 E § :5' § s | 8 |8 8 2 _rgf
P. | (12) (14)
@16 O | @0 11
(13) (15)
R.
P.
Elaboro. Vi/o. B/o.
( ) ( )
Autorizo.




10.

11.

12.

13.

14.

15.
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Guia de Llenado
Programa General de Recuento Ciclico
de Bienes Instrumentales
Afo de aplicaciéon del presente programa.
Fecha de elaboracién del presente programa.

Numero de hoja y total de éstas.

Tipo de visita. Marcar con “x” dentro del paréntesis segun sea el
caso.

Periodicidad de la visita. Marcar con “x” dentro del paréntesis
segun sea el caso.

En caso de haber marcado visita extraordinaria, explicar
brevemente el motivo de esta.

Numero de region militar .

Numero de zona militar.

Numero de catalogo de la unidad u organismo.
Nombre del organismo.

Ubicacion del organismo.

Anotar el dia del mes que corresponda al inicio del recuento
ciclico de bienes instrumentales (programado).

Anotar el dia del mes que corresponda al término del recuento
ciclico de bienes instrumentales (programado).

Anotar el dia del mes que corresponda al inicio del recuento
ciclico de bienes instrumentales (real).

Anotar el dia del mes que corresponda al término del recuento
ciclico de bienes instrumentales (real).
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16. Observacion generales sobre el programa.

17. Grado, especialidad y cargo de la persona titular de la Seccién
de Control de Inventarios (Coordinador General de Bienes
Muebles).

Asentar en los siguientes renglones: firma, nombre y matricula.
Grado, especialidad y cargo de la o el titular de la Subdireccion
General de Administracion.

Asentar en los siguientes renglones: firma, nombre y matricula.
Grado, especialidad y cargo quien se desempefie como Director
General de Administracion.

Asentar en los siguientes renglones: firma, nombre y matricula.
Nota: la tabla del programa incluye tantas filas como
organismos existan.
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Formato Nimero 070
Programa General para el Levantamiento Fisico
del Inventario de Bienes Instrumentales

SEDE NA Dir. Gral. Admon.

Subdir. Gral. Admon.
Coodr. Gral. BB. MM.

Afio de aplicacién: (1) .
Fecha de elaboracion del programa:_(2) _de (2) _de (2)_.

Hoja: _ (3) .

Visita: normal ( ) extraordinaria( ) (4)
Periodicidad: trimestral () anual( ) (5)
Para visita extraordinaria: (6)

Programa general para el levantamiento fisico del Inventario de Bienes Instrumentales

Levantamiento fisico del Inventario de Bienes Instrumentales
RM. | zm. [ NO: Organismo | Ubicacion >
-M. -M. m T 2 |o (%) z
. ves| 3 |88 | & |SI5|EIE[E]8|E |8
P. | (12) (14)
o | ® O (10) (11)
R | (13) (15)
P.
R.
(16)
Elaboré. V/o. B/o.
( ) ( )
Autorizd.
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