Jornadas de Gestion Documental y Administracion de Archivos

Secretaria de Cultura

Gobierno del Estado de Chihuahua

No.

Marco juridico de la gestion
documental y administracién

1. Ley General de Archivos.
2. Ley de Archivos del Estado de Chihuahua.
3. Otras leyes y disposiciones legales en materia de

03 horas

06 Noviembre

Gustavo Ulices Hernandez Villanueva

Transparencia

Cuestionario de diagnoéstico para la auditoria
archivistica.
5 Obligaciones de Transparencia

2023

: ) . 2023
de archivos archivos y transparencia.
4. Sistema Institucional de Archivos.
1. Definicién, funciones e importancia.
2.Correspondencia 'y control de la gestion
documental.
Unidad de Correspondencia y|3. Recepcion y registro de correspondencia. 08 Noviembre .
No. Gestion Documental 4. Despacho de correspondencia a las Unidades 03 horas 2023 Roberto Bejar Cruz
Administrativas.
5. Recepcion, registro y salida de correspondencia.
6. Ficha para control de gestion documental.
1.Definicién, funciones e importancia.
2. Integracion y ordenacion de expedientes.
Procesos Técnicos del|3. Préstamo y consulta de expedientes. 13-Noviembre- - ’
No. Archivo de Tramite 4. Eliminacion de documentaciéon de comprobacion 03 horas 2023 Miriam Martinez Meza
administrativa inmediata (DCAI).
5. Transferencias primarias.
1.Definicién, funciones e importancia.
Procesos  Técnicos  del 2. ReFepC|on de transferencias primarias. 15-Noviembre- . )
No. Archivo de Concentracion 3. Préstamo y consulta de expedientes. 03 horas 2023 Luis Alfredo Romero Pérez
v ! 4. Transferencia secundaria al archivo histérico.
5. Procedimiento de baja documental.
1.Definicién, funciones e importancia.
o 2. Recepcién y conservacién permanente. .
No. i:gﬁi,soosHisténT:gmcos del 3. Préstamo y consulta. 03 horas 2t Ng\gggqbre Guillermo Peralta Galindo
4. Descripcién y guarda permanente de documentos.
5. Programa de difusion.
Instrumentos de  Control
Archivisticos (Cuadro General|1. Cuadro General de Clasificacion Archivistica. 22-noviembre-
No. de Clasificacion Archivistica y|2. Catalogo de Disposicion Documental. 03 horas 2023 Roberto Bejar Cruz
Catdlogo de  Disposicion|3. Ficha técnica de valoracion.
Documental)
1. Nivel Estructural, Documental y Normativo
Plan Anual de Desarrollo 2 Mar(_:p Re_ff:renC|aI. 27-Noviembre- oo
No. Archivistico (PADA) 3. Justificacion. 03 horas 2023 Virginia Cano Reyes
4. Objetivos.
5. Planeacién.
1. Concepto.
Auditoria Archivistica Y g ’\Aﬂtisci)t?)?ilgggs:E:/:':tilsaasgrl;%nri:é;:li\g;t:gé control 29-noviembre
No. Obligaciones de 4' ’ 03 horas Claudia Lépez Martinez INAI
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