
4. TUTORIAL 
PARA EL 
REGISTRO DE 
INFORME DE 
COMITÉ DE 
CONTRALORÍA

Ejercicio fiscal 2023



Ingresar al módulo <Informes (antes Cédulas de 
vigilancia e Informes anuales> y ubicar el cursor 
en registrar reuniones



del módulo <Informes> ubicar el cursor en 
registrar reuniones

Dar clic en captura de Apartado 
de Informe y/o informe 
completo (antes cédulas y/o 
Informe Anual.



Registro

Dar clic en nombre del comité
y se desplegará la lista de
comités registrados, ahí
deberá seleccionar el comité
del que se quiera registrar las
respuestas del informe.

Nota: es importante verificar el periodo del comité que se esté registrando para no 
equivocar que sea un comité de la misma localidad, pero de un periodo anterior.



Una vez que se ha identificado el comité hay que 
seleccionar el tipo de Informe, el cual será Apartado de 
Informe (antes cédula de vigilancia)



Después hay que seleccionar el Apartado de Informe 
(antes Cédula) que se va a registrar, para Conafe 
siempre es el Informe Completo (antes Servicio)



Una obtener formulario



Primera etapa del registro del informe

Confirmar la información del Comité: 
1. Deberá escribir la clave actualizada 
del registro del Comité,
2. El nombre del servicio educativo y 
los apoyos en especie que vigiló en el 
periodo el comité.
Las fechas se explican a parte
4. Clave de la entidad
5. Clave del municipio
6. Clave de la localidad



Registro del informe
Confirmar la 
información del 
Comité, se deberá 
poner la clave 
actualizada del registro 
del comité, el nombre 
del servicio educativo y 
los apoyos en especie 
que vigiló en el periodo 
el comité
Periodo que 
comprende el informe 
que puede ser: enero a 
julio 2023 o de 
septiembre a 
diciembre 2023

Esta información es del registro 
inicial del comité



Primera etapa del registro del informe se 
refiere a preguntas de la SFP

2023 E6WL 14 126 46 01/05

Serv. Ed básica, útiles escolares, material aula y Aux didácticos

Llenar la clave de 
registro actualizada del 
Comité y los servicios y 
apoyos vigilados en el 
periodo que se está 
registrando



Periodo que comprende el informe
Selecciona con el ícono del calendario, la primera fecha siempre es 
el primero de enero del año correspondiente, pues inicia el ejercicio 
fiscal

2023 E6WL 14 126 46 01/05

Serv. Ed básica, útiles escolares, material aula y Aux didácticos

01/01/2023



La segunda fecha del periodo debe ser cuando concluye el 
ciclo escolar para 23-1 o para 23-2 será el 31 de diciembre 2023

2023 E6WL 14 126 46 01/05

Serv. Ed básica, útiles escolares, material aula y Aux didácticos

01/01/2023 25/07/2023



La tercera fecha se refiere a cuando se aplicó el informe

2023 E6WL 14 126 46 01/05

Serv. Ed básica, útiles escolares, material aula y Aux didácticos

01/01/2023 25/07/2023

17/07/2023



Preguntas de la Secretaría de la Función Pública.

• Del punto 5 al 7 son las 
claves de identificación de 
la entidad, municipio y 
localidad. 

• A partir del punto 8 las 
preguntas corresponden 
al interés de la Secretaría 
de la función pública.

• La valoración va de:
0 (cero) No y 1 (uno) Si



Registro de respuestas
Las preguntas que 
van de la 19 a la 71 
admiten las 
respuestas 

1 (uno) No sé, 
2 (dos) No o, 
3 (tres) Si

Es importante 
señalar que habrá 
preguntas abiertas y 
que la información 
registrada debe 
tener coherencia



Preguntas del Programa Conafe

Son preguntas 
relacionadas a la 
valoración que los 
beneficiarios 
hacen del servicio 
Educativo y de los 
apoyos recibidos, 
así como de la 
experiencia de 
participación en la 
propuesta 
educativa tutoreo.



Preguntas del Programa Conafe

• La pregunta 45 solicita 
integrar la información de 
contacto de la persona que 
orientó en la comunidad 
directamente al comité el 
llenado del Informe.

• Al concluir el registro deberá 
dar clic en Guardar y 
aparecerá un recuadro en azul 
que indica que ha concluido 
correctamente el registro del 
informe del comité.



Fin del tutorial de registro del 
informe Completo del Comité 
de Contraloría Social

Gracias por su atención

• Departamento de Contraloría Social

contraloriasocial@conafe.gob.mx

Marisol Gaytán   mgaytan@conafe.gob.m Ext.: 7435

Marcos Hernández mhernandezr@conafe.gob.mx Ext.: 7087

Juana Vargas jvargas@conafe.gob.mx Ext.: 7086

María Elizabeth Almaraz malmaraz@conafe.gob.mx Ext.: 7085
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