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Presentacién

De acuerdo con lo establecido en el numeral 3.6 de las Reglas de Operacion (ROP) del Programa
para el Adelanto, Bienestar e Igualdad de las Mujeres (PROABIM) 2023, el Inmujeres pone a
disposicion de los Mecanismos para el Adelanto de las Mujeres (MAM), la Plataforma e-subsidios.

En este sentido, la Plataforma e-subsidios es la herramienta mediante la cual los MAM registraran
informacion y adjuntardn documentacion solicitada durante las diferentes etapas del proceso
operativo del PROABIM.

Objetivo

El presente Instructivo tiene el proposito de que las personas usuarias de la Plataforma e-subsidios
registren de manera accesible la informacion y adjunten la documentacion correspondiente a la
presentacion de los informes de avance fisico financiero.

Informes de avance fisico financiero

Atendiendo lo dispuesto en el numeral 7.1 de las ROP del PROABIM, los MAM, dentro de los
primeros cinco dias habiles siguientes al cierre de cada trimestre del ejercicio fiscal 2023, deberan
capturar la informacion y adjuntar la documentacién que integra el informe de avance fisico
financiero en los médulos correspondientes de la Plataforma e-subsidios.

Al ingresar a la Plataforma, debera seleccionar en el menu que aparece del lado izquierdo de la
pantalla la opcion “INFORMES PROYECTOS” y elegir la modalidad de participacién en la cual se
presentara el informe de avance fisico financiero.

Mddulo 1. Avance Fisico Financiero

En este médulo se visualizan las acciones que integran el proyecto agrupadas de acuerdo con el
eje tematico, al seleccionar cada uno de ellos se desplegaran y al presionar el boton “Ver
actividades” apareceran las actividades que integran cada accion.

Navegacién por Estado

Todas las instancias | Chihushus  »

Modalidad |
Acciones de f para el . igualdad y la de las mujeres en el estado de Chihuahua. n 2 L s

Eje tematico
Condiciones para el adelanto de las mujeres

[ 48 ver Total de Parsonas Atandidas |

PERSONAS

META CONCEPTO ESTATUS REPORTE DE LOGROS  GASTOS ACTORES ATENDIDAS

@ (3088.MTIAT-12:23 Fortalecer las capac g tacnicas del funcionariado pablico en | Contratacion de los B i estatus ® Ningan documento | ® Monto ejercido ® 3 actores [* N
el ambito local. serviclos de una £0.00 estratégicos
Municipios: - Instancia scadémica Monto pr ejercer
£300.000.00
P
' Ver actividades I
N — PERSONAS
META concEPTO EsTATUS REPORTE DELOGROS  GASTOS ACTORES ATENDIDAS

@ (3089.MT)AT-13-23 Fortalacer |a politics de igualdad en |a entidad faderativa.

cidn de los ® 5in estatus ® Ningin documento | ® Monto ejercide ® 2 actores i
Municipios: - na

£0.00 estratégicos
Monto por ejercer
5$108,000.00

démica

Ver actividades

Durante la presentacion del informe de avance fisico financiero se debera seleccionar el estatus en
gue se encuentra cada accidn de acuerdo con las siguientes opciones: no adjudicada, adjudicada,
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iniciada, concluida o cancelada. Cabe sefalar que, en caso de elegir el estatus “no adjudicada” no
se podré editar ningun otro apartado, Unicamente debera seleccionar el motivo. Si no coincide con
alguna de las opciones disponibles en el catalogo, debera seleccionarse la opcién “otro”.

Una vez que se haya seleccionado el estatus de la meta, se debe presionar el botén “Guardar” para
registrar la informacién correspondiente a las actividades.

Estatus de la meta

Estatus *

Meta adjudicada v

- Estatus —

Meta no adjudicada
Meta adjudicade
Meta iniciada

Meta concluida
Meta cancelada

En cada una de las actividades que integran la accién también es importante seleccionar el estatus
en que se encuentran al momento de presentar el informe, de acuerdo con las opciones siguientes:
acorde a lo programado o desfasado de lo programado.

Estatus de la actividad

Estatus *

[ Desfasado de lo programado v l

- Estatus —
Acorde a lo programado

L Y eI 50 por parte del Inmujeres

Los campos indicados con * sol

En caso de que alguna actividad se encuentre desfasada de lo programado, debera seleccionar el
motivo del desfase y una vez registrada la informacién, presionar el botén “Guardar”.
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Estatus de la actividad

Estatus *
Desfasado de lo programado

Motivo *

En el campo que corresponde a Personas Atendidas, se debera registrar el nUmero de personas
atendidas (preferentemente mujeres) desplegando el cuadro de registro por cada actividad que
integra la accion.

Estado

v [crusts v |

Modalidad | 2 3 R 5
Acciones de fortalecimiento para el bienestar. igualdad y la autonomia de las mujeres en el estado de Chihuahua.

META CONCEPTO ESTATUS REPORTE DELOGROS  GASTOS ACTORES ATENDIDAS

@ (3080.MT)AT-14-23 Reforzar |25 capacidades organizacionales, operativas y técnicas | Contratacién de los @ g estatus @ Ningin documento | @ Monto ejercido @ 5 actores o
de Iz IMEF. servicios de una 50.00 estratégicos
Municipios: - persona fisica Monto por ejercer
$640,500.00
Ver actividades
ACTIVIDAD ESTATUS ATENDIDAS

A14-23 Coordinar al personal contratado y dar seguimiento a la ejecucion del proyecto ® g estatus

A27-23 Apoyar en las actividades administrativas para la ejecucion del proyecto. @ i estatus

A39-23 Acompafiar a las IMM de |a entidad beneficiadas por el PROABIM, asi como impulsar |a creacion de nuevas
Instancias.

@ Sin estatus

A46-22 Coordinar | operacion del Modelo de los COM (hasta 10 CDM) ® i estatus

. o . & -
Se debe dar click en el siguiente icono para que se habilite la pantalla y pueda agregar la
informacion de las personas atendidas por actividad

Aparecera la siguiente pantalla:
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Personas atendidas en la actividad

—CON DISCAPACI

GRUPO GRUPO GRUPO
ETARIO  MUJERES HOMBRES ETARIO  MUJERES HOMBRES ETARIO  MUJERES HOMBRES

0314 - - - 0314 - - . 0514

[ERS5) = - " 153325 " " - 15333

30ase - - - 30344 - - - 3034

45359 - - - 45388 - - - 45359

&0omis - - - €0 mis - - - &0amis

GRUPO GRUPO

Seleccionar municipios 0
ETARIO  MUJERES HOMBRES ETARIO  MUJERES HOMERES

0314 = - - 0a14 - - - ‘Seleccionar municipios participanes -

N

15323 a P , 15328 ~ - - h
Dardic sobre el texin
a4 s : - 30244 " . - *Seleccionar municipios”

cerrar [l Guardar

Una vez registrada la informacién de las personas atendidas, debera dar click en el botén

Seleccionar muniCipios o

= para sefalar los municipios en los que se atendieron las personas
registradas. En importante que los municipios seleccionados correspondan con los programados
para la ejecucién de cada accion del proyecto beneficiado.

Seleccione los municipios participantes

@Abasolo @Acambaro EApaseo el Alto CApaseo el Grande [ClAtarjea
CiCelaya CComonfort ElCoronethCor‘tazar CCuerdamaro [CDoctor Mora
[CDolores Hidalgo Cuna de |a Independencia Nacional CGuanajuato
[CHuanimaro Clrapuato (CJaral del Progreso [CJerécuaro [Clledn
CManuel Doblade CMoroleén C0campe [CPénjamo [CPueblo Muevo
CPurisima del Rincdn CRomita CSalamanca CDSalvatierra

[C5an Diego de la Unién CiSan Felipe [Csan Francisco del Rincén

[CSan José Iturbide [CSan Luis de la Paz [JSan Miguel de Allende

[(Santa Catarina [Santa Cruz de Juventino Rosas (Santiago Maravatio
[CSilao CTarandacuao CTarimoro (CTierra Blanca ClUriangato

[CValle de Santiage (Wictoria CWVillagran CXichd CYuriria

Cerrar
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Después de registrar la informacion, la pantalla se debera observar de la siguiente manera.

—SIN CATEGORI}

GRUPO
ETARIO  MUJERES

0ale
2

15229 5
30344 3

45358 10

600 més

HOMBRES oTROS

5 6
6 15
4 5
5 5

GRUPO

ETARIO  MUJERES

0s14

15228

20244

45288

600mas

HOMBRES

0TROS

—CON DISCAPACI

GRUPO
ETARIO  MUJERES HOMBRES OTROS

0a1s

15229

MUNICIPIO!

—AFRODESCENDIENTE

GRUPO

ETARIO  MUJERES

0ale

15229

30344

45358

600 més

HOMBRES oTROS

GRUPO

ETARIO  MUJERES

0s14

15228

30244

45288

600mas

HOMBRES

OTROS

’759\eccuunarmunmp\os E

Hay que agregar el numero de personas
atendidas dependiendo de la categoria que son:
Yy

con

migrantes oagregarlos en la opcion sin categoria.

Alfinal. d ionaer los municy
cormrespondientes y damos guardar.

Reporte de Logros. En este apartado se deben adjuntar los documentos que den cuenta de las
actividades realizadas durante el periodo que se informa y muestren los adelantos en la ejecuciéon

de la accién, atendiendo lo sefialado en los documentos de: “Criterios para la ejecucion de acciones’

y “Criterios para el disefio y la elaboracion de documentos generados en el marco del PROABIM,

2023”, ademas se sugiere utilizar los formatos requeridos.

Para adjuntar el Reporte de logros, es necesario que se respondan las preguntas que aparecen en

la ventana emergente para que se habilite la funcionalidad.
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Documentos meta

¢El documento generado da cumplimiento a los requerimientos de las Reglas de
Operacién y fue realizado a entera satisfaccion?
<si

¢Las tematicas abordadas y las aportaciones realizadas en los eventos
desarrollados (talleres, mesas de trabajo y otros) fueron incluidas en el
documento meta?

<si

4
DOCUMENTO

Cerrar

Los campos indicados con * son obligatorios.

Importante: Se debe tomar en cuenta que el peso del archivo no debe exceder 100 MB, de lo
contrario la Plataforma no permitira adjuntarlo. Los archivos deberan adjuntarse en formato PDF.

En caso de que se haya adjuntado el archivo correspondiente al informe de resultados o reporte de
logros y desee sustituirlo, se recomienda eliminar el archivo previo y posteriormente adjuntar en
formato PDF el archivo que lo sustituira.

Gastos. En este apartado se visualiza el monto aprobado para la ejecucién de la accion, asi como
el monto ejercido y el monto por ejercer; cabe sefalar que debido al disefio de la Plataforma e-
subsidios, ésta realiza la lectura de los archivos XML que se adjuntan y considera el monto de la
suma del concepto del subtotal + el IVA y en algunas entidades aplica el impuesto CEDULAR el
cual aplica para aquellas que estan dadas de alta bajo el régimen de personas fisicas . por lo que
se debera verificar que exista correspondencia con el archivo PDF, ademéas de validar ante el
Servicio de Administracion Tributaria (SAT) que cada Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI)
se encuentre vigente; al respecto, se sugiere que se solicite a las personas y/o proveedoras que
emitan CFDI cancelables con aceptacion.

Una vez que se adjunta el CFDI en los formatos PDF y XML, asi como la verificacién ante el SAT,
la Plataforma permitira visualizar el monto ejercido y el monto por ejercer, es importante que al
finalizar la carga de documentos se seleccione la opcion “Guardar”.
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Gastos de la meta

GREGAR CFDI

Importante: En aquellos casos en que la Plataforma no permita adjuntar el CFDI, se debera verificar
que:

1. El XML no tenga un error desde que se genero.
2. No exceda el monto aprobado.
3.-El XML no se haya adjuntado con otro CFDI.

Es preciso mencionar que, las contrataciones de personas y/o proveedoras, asi como los CFDI
emitidos deberan corresponder con la fecha a partir de la cual se cont6 con suficiencia
presupuestaria y hasta el 30 de noviembre de 2023, en ningun caso podran exceder dicho periodo.

Ademas, al presentar el informe de avance fisico financiero todo CFDI debera estar sustentado en
el reporte de logros que corresponda; es decir que, no se podra adjuntar un CFDI sin el respaldo de
un documento que compruebe el ejercicio del recurso asignado a las actividades que integran las
acciones de los proyectos.

De acuerdo con los establecido en el numeral 8.2.2 inciso g) de las ROP del PROABIM 2023, en
caso de cancelacion o sustitucion de un CFDI previamente registrado en alguno de los Informes de
avance fisico financiero, debera informar por escrito, indicando la justificacion y solicitando su
sustitucién en el moédulo correspondiente de la Plataforma e-subsidios.

Moédulo 2. Gastos de coordinacién

En el médulo correspondiente a los gastos de coordinacion se debera adjuntar los CFDI en formatos
PDF y XML, asi como la verificacion ante el SAT.

Se debe considerar que, las consultoras, proveedoras, personas prestadoras de servicios
profesionales u otra figura no podran emitir CFDI referentes a los gastos de coordinaciéon y
seguimiento, por lo que estos deberan ser emitidos Unicamente por establecimientos dedicados a
la venta del insumo, bienes o servicios de los que se trate.
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Importante: Se debera atender lo sefialado en el Anexo 1 de las ROP del PROABIM 2023, en
particular lo referente al listado de conceptos de gasto autorizados, asi como los insumos que se
pueden adquirir para cada uno de ellos y lo establecido en el documento de Criterios para el Ejercicio
y Comprobacion de Recursos.

Es importante resaltar que la Plataforma e-subsidios, realiza la lectura de los archivos XML que se
adjuntan y considera el monto de la suma del concepto del subtotal + el IVA y en algunos conceptos
aplica el Impuesto Especial sobre Produccion y Servicios.

En este campo se visualizara la siguiente pantalla.

Gastos de coordinacion

No, CONCEPTO DEL GASTO 'UNIDAD DE MEDIOA < CANTIOAD

Pago de combustibie Lire sa00 Wi ®

Page s Seevics Pora Guia $15,00000 1 »

Se debe dar click en el siguiente icono 4 para adjuntar los documentos solicitados. Una vez que
los documentos estén alojados en los campos correspondientes, se debera dar click en el boton de
Guardar.

Gastos de coordinacidn

Alimentacién

GREGAR CFDI

Importante: De acuerdo con los establecido en el numeral 8.2.2 inciso g) de las ROP del PROABIM
2023, en caso de cancelacion o sustitucién de un CFDI previamente registrado en alguno de los
Informes de avance fisico financiero, debera informar por escrito, indicando la justificacion y

) 2023
Francisco
VILEA

GOBIERNO DE

MEXICO JERES




11

solicitando  su  sustitucibn en el modulo correspondiente de la  Plataforma

subsidios.inmujeres.gob.mx
Moédulo 3. Personas contratadas

En este modulo se deben capturar los datos de las personas prestadoras de servicios profesionales
vinculados a las metas de apoyo para los MAM en el ambito estatal y en municipal y para la
operacion de los Centros para el Desarrollo de las Mujeres conforme a lo sefialado en el Anexo 1
de las ROP del PROABIM.

Navegacién por Estado

[ Todas lasinmancias v ‘ Guznsjuzte - l
Modalidad |
Fortalecimiento de las politicas piblicas para la igualdad sustantiva, la no discriminacion y el acceso de las mujeres a 1 2 u 4 5
sus derechos.

Dar diic para agregar alos

datos de la persona
niratada
T © Agregar persona

col
FUNCIONES RFC INSTANCIAT

Personas contratadas

NO. NOMBRE FORMACIGN ACADEMICA

Sin personas contratadas

Persona contratada

—DATOS PERSONAL
Nombre(s) *
Primer apellido *

Segundo apellido

Formacion académica *

—DATOE DE CONTRATACIOMN.

Fundjén =

lso mensual

—META RELACIOMNADA:

[do de contratacién

d Termina *

—METR RELACIONAD,

/v

- AT-14-23 Reforzar las capacidades organizacionales, opera... k

-- Meta -- 93 [ i
- AT-11-23 Fortalecer los Centros para el Desarrollo de las...

—AGREGAR CFDI

i Faro DOOCH gErcsol TaCidfas]

A Para poder agregar facturas, es necesario gue primero se
registren los datos de I3 persona contratada, revisa
cuidadosamente que sean correctos. Recuerda que el RFC debe
corresponder con el de |3 factura que se adjunta.

registren los datos de |3 persona contratada, revisa
cuidadosamente que sean correctos. Recuerda que el RFC debe
corresponder con el de |a factura que se adjunta.

Cerrar
Los campos indicados con * son obligatorios.

i)
i
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Importante: La fecha del periodo de inicio de la contratacion debe corresponder o ser posterior a la
fecha en la que el MAM conté con suficiencia presupuestaria, es decir que la tesoreria o
dependencia homologa de la entidad realiz6 el depdsito del recurso a la cuenta bancaria productiva
mediante la cual se manejaran los recursos del proyecto y la fecha de termino de ser al 30 de
noviembre de 2023.

Al finalizar el registro de las personas es necesario seleccionar la opcién “Agregar persona”, la
Plataforma validara que el RFC coincida con el que contiene el CFDI en los formatos PDF y XML.

Se debe verificar que no existan errores de captura, asi como espacios entre los caracteres que
integran el RFC y CURP; ademas, considerando lo sefialado en el Anexo 1 de las ROP no podran
ser contratadas en mas de un municipio las profesionistas vinculadas a las metas relacionas con el
fortalecimiento institucional, asi como aquellas referidas a la operacion de los CDM por lo que en
caso de existir registros duplicados la Plataforma no permitira guardarlo.

Moédulo 4. Encuesta de satisfaccion

Una vez concluido el registro de la informacion correspondiente al informe de avance fisico
financiero y la carga de documentos que sustenten el ejercicio del recurso, se debera responder la
encuesta con el propdsito de obtener informacién que contribuya a mejorar los procesos operativos
del PROABIM. Al finalizar la captura, se debera seleccionar el botén “Guardar”.

MNavegacién por Estado

| Todas las instancias b | Querétaro v |

Maodalidad
PROGRAMA PARA LA CONTRIBUCION DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES, EMPODERAMIENTO ECONOMICO Y 1 2 3 l
ADELANTO DE LAS MUJERES EN EL EJERCICIO DE LOS DERECHOS HUMANOS EN EL ESTADO DE QUERETARO

Encuesta de satisfaccion

Encuesta de satisfaccion del avance fisico financiero
General

Lz escals de calificacion de la encuesta de satisfaccidn es de 1 & 5, donde 1 represents |s evaluacidn mas baja v 5 |z mas alta.

1. 1. 2Qué tan clara considera que es la informacidn de las Reglas de Operacion del PFTPG?

Criterios genersles para |3 presentscidn de |a documentacion juridica y del proyecto. CEEED

Criterios genersles para |a formulacion de los proyectos CEEED

Criterios para |a validacidn y sprobacidn de proyectos. CEEED

Motificacién de resultados de |2 Comisidn para Is Validscidn de Proyectos. CEEED

2. 2. Respecto a los anexos vinculados a cada Modalidad de las Reglas de operacion, ;qué tan clara es |a informacidn que presentan y qué tan dtil fue?

GOBJERNO DE ",9 - =) 2023
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Modulo 5. Resumen general

En este mddulo se podra visualizar el resumen de la informacion capturada en cada uno de los
modulos anteriores:

Una vez que se haya verificado que la informacion es correcta, se debera certificar y seleccionar la
funcionalidad “Generar documento para impresion, el cual debera imprimir, firmar, escanear y
adjuntar en formato PDF en el campo correspondiente; asimismo se debe seleccionar “Generar
documento (Personas Atendidas) para impresion, Generar resumen de los CFDI’s (PDF)” y después

adjuntarlos en los campos correspondientes.

\

Ocertifice que el presente proyecta se formuld atendiendo lo sefialado en las Reglas de Operacidn (ROP) del Programa para el Adelante, Bienestar e Igualdad de las Mujeres (PROABIM) emisién 2023, respecto a incorporar la
perspectiva de género, el enfoque de derechos humanos; asi como considerar la intagralidad y complementariedad de Ias acciones que lo componen con &l propésito da contribuir a la disminucién de las brechas de

2ar su bienestar. Asimismo, las acciones que lo integran contemplan medidas de atencién y/o acciones afirmativagf favor
mbito local. Aunado a 1o anterior, |as aceiones propuestas se encuentran zlineadas a los objetivos prioritarios, geffategias

desigualdad entre mujeres y hombres en el ambito local, impulsar el adelanto de las mujeresy a
de las mujeres, que responden a sus necesidades e intereses identificados como prioritarios en el &
prioritarias y acciones puntuales del Proigualdad 2020-2024 conforme a lo dispuesto en el Anexo 1 de las ROP, ademas de considerar los montos establecidos en el Anexo 4 de las ROP.

% Generar documento para impresién

% Generar documento (Personas Atendidas) para impresion

Titular de |z instancia

Anabel Pulido Lépez
% Generar resumen de los CFDIs
% Generar resumen de los CFDIs (PDF)

Base de datos de personas atendidas

Resumen de informe de proyecto

Base de datos de CFDI

Informe de Resultados

Una vez que se haya adjuntado el informe de avance fisico financiero debidamente firmado, asi
como las bases de personas atendidas y la de CFDI’s en formato PDF, debera seleccionar el boton

“Guardar”.

Para verificar que los archivos se adjuntaron de manera correcta, se podra seleccionar la leyenda
“1 documento guardado”.
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Resumen de informe de proyecto

Resumen de informe de avance de proyecto

Guardar Resumen de informe de proyecto

Importante: Una vez guardado el informe de avance fisico financiero, se inhabilita el permiso de
editar en cualquier modulo del informe. Los archivos deberan adjuntarse en formato PDF, incluidas
las Bases de datos Personas Atendidas y de CFDI.

Consideraciones

Los recursos otorgados a los MAM tienen el caracter de subsidios, por lo que de conformidad con
el articulo 10 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, mantienen su
naturaleza juridica de recursos publicos federales, razon por la que deberan ejercerse observando
las leyes, reglamentos y demas normatividad federal aplicable, sujetandose a los criterios de
objetividad, equidad, transparencia, publicidad, selectividad y temporalidad.

En caso de que los MAM no presenten alguno de los informes de avance fisico financiero, el
Inmujeres les notificara sobre el incumplimiento y se les exhortara para que presenten el informe
inmediato siguiente. Asimismo, en caso de que se emitan observaciones derivadas de la revisiéon
del informe, estas deberan atenderse y verse reflejadas en el siguiente informe.

Atendiendo lo sefialado en los numerales 7.8 y 8.2.2 inciso g) de las ROP del PROABIM, es
responsabilidad de los MAM el ejercicio y comprobacién de los recursos aprobados y transferidos,
asi como resguardar la documentaciéon y productos (documentos meta, medios de verificacion,
evidencia fotografica, listas de asistencias, entre otros) generados en el proceso de ejecucion de
sus proyectos conforme a lo establecido en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Pdublica, la Ley General de Contabilidad Gubernamental y el Cédigo Fiscal de la
Federacion.

Dicha informacién debera estar a disposicién del Inmujeres, asi como de los 6rganos de auditoria y
control federales, estatales, municipales y de la Ciudad de México, cuando asi la requieran. En caso
de detectar manejos inadecuados de los recursos o incumplimiento del marco normativo aplicable,
las Instancias de auditoria y control, en el &mbito de sus respectivas competencias, podran promover
la aplicaciébn de las sanciones correspondientes con fundamento en la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

Conforme a lo dispuesto en el numeral 8.2.2 inciso f) de las ROP del PROABIM, se deberan ejercer
los recursos radicados del proyecto beneficiado exclusivamente para la ejecucion de las acciones,
actividades y conceptos de gasto autorizados, con apego estricto a lo establecido en las ROP, en el
Convenio Especifico de Colaboracion y en la normativa aplicable.

De acuerdo con lo establecido en el numeral 7.7 de las ROP del PROABIM, los recursos que no
hayan sido devengados al cierre del proyecto se deberén reintegrar a la tesoreria o dependencia
homodloga de la entidad federativa, asi como los rendimientos obtenidos, mediante el procedimiento
gue éstas determinen.
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