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P-DDRI-01 Participacion de funcionarios del Instituto en negm-:ua:mnes de tratados
o acuerdos comerciales internacionales con capitulos o temas de propiedad
industrial {Pl); en reuniones en materia de Pl o en actividades de cooperacidn y
capacitacion organizadas por organismos v foros internacionales u otras oficinas de
propiedad industrial [(OPI); v el seguimiento que corresponda a cada

PR-DDRI-1 Gestidon para la participacidn :IE fum:l-::narn::s. del Instituto en
negociaciones de tratados o acuerdos comerciales internacionales con capitulos o
temas de Pl en reuniocnes en materia de Pl o en actividades de cooperacion y
capacitacidn organizadas por organismos v foros internacionales u otras
0 =

PR-DDRI-2. Elaboracion de lineamientos, p-usmras. comentarios o materiales para
negociaciones de tratados 0 acuerdes internacionales, para reuniones en materia de
Pl o para actividades de cooperacidn y capacitacién organizadas por organismos y
foros internacionales u otras OPl, en las que panicipen funcionarios dal
= P

PR-DORI-1.3 SE*QUImlEﬂm a los acuerdos ¢ l:an*.-acﬁ derwa-:lacs de Ia parhmpa:.:lén d&
funcionarios, en nombre del Institute, en negociaciones de tratados o acuerdos
comerciales internacionales en materia de PI; en reuniones en materia de PI; en
actividades de cooperacién y capacitacian Qrganizadas par ﬂrganlim:rs y foros
internacionales u otras OPL.._.. S :
P-DDRIFOZ Atencion de re:luenmlentns de |ﬂfurma::|-:fnn qu-a impliquen |a
elaboracion de lineamientos, posturas o notas informativas relacionados con
negaciaciones, adhesiones en materia de Pl o con consultas internacionales en
materia de Pl de organismos, foros  internacionales u  otras

PR-DORI-2] Elaboracion de lineamientos, posturas o notas informativas
relacionados con negociaciones, adhesiones en materia de Pl o con consultas
internacionales en materia de Pl de organismos, foros internacionales u otras OP)
para |a atencidn de requerimientas de informacion en los que no hay participacion
de FUNCIONABMOSE IMPL . s s s sastie i
P-DDRI-03 Elaboracion de instrumentos juridicos para la cﬂlehmclﬁn -::IE acuerdos o
programas con otras OPI, organismos internacionales, instituciones extranjeras u
Otros soCios v actores estratégicos de cardcter iINTerNECiONEl ...

PR-DDRI-3] Elaboracion del programa anual de actividades -:c-apera-::dn tecnica en
materia de Pl a celebrarse con otras OP), organismos internacionales u otros socios
y aclores estratégicos de cardcter internacinnar.... i 2 e g
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PR-DDRI-32 Elaboracidn y gestion de la formalizacidn de kos acuerdos de
cooperacidn téenica en materia de Pl a celebrarse con otras OPI, erganismos
internacionales U otros  Socios ¥y actores  estratégicos de  caracter
internacional.. . e —
P-DDRI-D4 r::n-nn:lman:uﬂn EJECUCH‘flﬂ ¥ 5egu|mlanl:u de las al:twldades relacionadas
con &l programa anual de cooperacion técnica en materia de Pl o de las derivadas
de los acuerdos suscritos con otras OPl, organismos internacionales u otros socios y
actores estratégicos de caracter internacional.... “
PR-DDRI-4.] Coordinacion, ejecucian y seguimiento de las amw-:f&des mlamcmadas
con el programa anual de cooperacion técnica en materia de Pl o de otras derivadas
de los acuerdos suscritos con otras OPI, organismaos internacionales u otras socios y
actores estrateégicos de caracter internacional...
P-DDRI-OS Seguimiento a las obligaciones y l::ﬂrnprﬂrﬂisuﬁ El"r mate"a de F"F |-:~5
capitulos de Pl contermnplados en tratados de libre comercio, acuerdos U otros
T S T o T T T R I S s ot ket st e bbb b e i et
PR-DDREI-5] Seguimiento a las obligaciones y compromisos en materia de P, los
capitulos de Pl contemplados en tratados de libre comercio, acuerdos u otros
instrurmentos internacionales, con objetivo distinto al de cooperacion, suscritos por
T 0 bt b e i
P-DDRI-0O6 .#.Ienc::fnn de las demas solicitudes o t:::nnﬁuhas externas E mtemaa
turnadas a la Direccidn Divisional de Relaciones Internacionales.. e
PR-DDRI-&) Atencidn de las demds solicitudes o consultas externas e Internas
turnadas a la Direccion de Relaciones Internacionales............ s
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Anexal, F:::rr'nam U n ico de reporte de comisiones al extra njerﬂ ....... i
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Presentacion

El presente Manual contiene describe las actividades de la Direccign Divisional de Relaciones
Internacionales para el desermpeno de sus principales funciones, asi comao la participacion de
la estructura organizacional en cada una de ellas, precisando los objetivos, politicas, alcances
y responsabilidades, de conformidad con su competencia y estructura organica.

El Manual comprende los procesos y procedimientos de los asuntos que competen a la
Subdireccion de Negociaciones y Legislacion Internacional y a la Subdireccion de Asuntos
Multilaterales vy Cooperacion Técnica Internacional

Este Manual podra revisarse periddicamente v actualizarse cuando |a Direccion Divisional de
Relaciones Internacionales lo estime conveniente, a fin de que los cambios que se deriven de
factores internos y externos sean incorporados para responder de maners eficiente a las
necesidades reales.
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Marco Juridico

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

Articulos 28 v 89 fraccion XV,

D.OF. 5-11-1917,

Reforma {solo se citan las reformas de los articulos conducentes): DUOF, 24-X1-1923, 20-V1|-
1928, 10:11-1944, 21-X-1966, 22-X-1966, 08-X-1974, 17-XI1-1982, 28-X11-1882, 03-11-1983, 10-VIlI-1987,
N-=-1988, Z0-YII-1993, 23-VII-1993, 25-X-1993, 31-X11-1994, 02-11-1995, 05-IV-2004, 12-11-2007, 10-
WI-2001, O2-VIN-2012, N1-V1-2003, 20-X11=2003, O7=11-2004, 10-|1-20014, 27-V-20105, 29-1-2016, 2&-[11-2019
y 06-111-2020, 08-V-2020, 18-X1-2020, 24-X11-2020, 19-11-2021, T-101-2027, 17-V-2021 y 2B-V-201,

TRATADOS -

Convenio que establece la Organizacidn Mundial de la Propiedad Intelectual.
D.OF. 8-VII-1975,
Reforma: D.OF. 8-V-2007,

Tratado de Nairobi sobre la Proteccion del Simbals Olimpico,
D.OF. 2-VIII-1985.

Convenio de Paris para la Proteccién de la Propiedad Industrial,
D.OF 27-VII-1976

Tratado de Cooperacidn en Materia de Patentes.
D.OF. 31-X1I-1994.
Reformas: D.OF, 27-IW-2004 y 21-1X-2004,

Reglamento del Tratado de Cooperacion en Materia de Patentes.

D.OF 31=X11-1994%. .
Reformas; DUOF, 27-IV-2004, 28-IV-2004, 29-IV-2004%, 30-I-2004, B-V1-2004, 21-1X-2004, 26-1%-

2008, T-11-2008, 3M1-2009, 28-1-2001 y Z7-N-2002

Arreglo de Lisboa relative a la Proteccién de las Denominaciones de Origen y su Registro
Internacional, del 31 de octubre de 1958, revisado en Estocolmo el 14 de julio de 1967 vy
madificado el 28 de septiemnbre de 1979,

D.OF, 23-11-2001.

Reglamente del Arreglo de Lisboa relativo a la Proteccidn de las Denominaciones de Origen
¥ su Registro Internacional, del 31 de octubre de 1958, revisado en Estocolma el 14 de julio de
1967 v miodificado el 28 de septiembre de 1973,

D.OF. 23-111-2000.
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Acuerdo de Viena por el que se establece una clasificacion internacional de los elementos
figurativos de las Marcas, establecido en Viena el 12 de junio de 1973 y enmendado el 1* de
octubre de 1985

D.OF. 23-11-2001,

Arreglo de Estrasburgo relativo a la Clasificacién Internacional de Patentes, del 24 de marzo
de 1971 y enmendado el 28 de septiembre de 1979,
COF. 23-111-2001

Arreglo de Locarno que establece una Clasificacidn Internacional para los Dibujos y Modelos
Industriales, firmado en Locarno el 8 de octubre de 1968 v enmendado el 28 de septiembre
de 1979,

COF, 23-11-2000,

Tratado de Budapest socbre el Reconocmiento Internacional del Depodsite de
Microorganismos a los fines del procedimiento en Materia de Patentes, establecido en
Budapest el 28 de abril de 1977 v enmendado el 26 de septiembre de 1980,

CLOLF, 10-IW-20001,

Reglamento del Tratado de Budapest sobre &l Reconocimiento Internacional del Depdsito de
Microorganismaos a los fines del procedimiento en Materia de Patentes, establecido en
Budapest el 28 de abril de 1977 y enmendado el 26 de septiermnbre de 1980,

0O F. 10-Iv-2001,

Arreglo de Miza relativo a la Clasificacién Internacional de Productos v Servicios para el
Reqgistro de las Marcas, del 15 de junio de 1957, revisado en Estocolmo el 14 de julio de 1967 v
en Ginebra el 13 de mayo de 1977 v modificado el 28 de septiembre de 1979,

D.OF, 10-P-20010,

Protocolo concerniente al Arreglo de Madrid Relativo al Registro Internacional de Marcas,
adoptado en Madrid el 27 de junio de 1989, modificado el 3 de octubre de 2006 y el 12 de
noviembre de 2007,

D.OF. 8-11-2013.

Arreglo de La Haya relativo al registro internacional de dibujos y modelos industriales,
adoptado en Ginebra el 2 de julio de 1999,
D.OF. 5-VI-2020.

Convenio de Berna para la Proteccion de las Obras Literarias y Artisticas.
D.OF. 24-1-1975.

Convencion Internacional sobre la Proteccidn de los Artistas Intérpretes o Ejecutantes, los
Productores de Fonograrmas y les Organismos de Radiodifusion.
DO 2751964,

Pagina 7 de 96 )



f - I M PI kanual de Pracedimientos de la

Direccidn Divisional de Relacianes Intermacionales

.‘“l_-:? 1/ 2083

Convenio para la Proteccion de los Productores de Fonogramas contra la Reproduccidn No
Autorizada de sus Fonogramas.
D.O.F. B-11-1974.

Convenio sobre la Distribucion de Sefales Portadoras de Programas Transmitidas por
Satélites.
DOF. 27NV-1976.

Tratado sobre el Registro Internacional de Obras Audiovisuales.
D.OF, 9-VIII-1991.

Tratado de la OMP1 sobre Deracho de Autor,
DO F. 15-111-2002.

Tratado de la OMPI sobre Interpretacion o Ejecucion y Fonogramas.
D.OF 27-V-2002.

Convencion Interamericana sobre Derecheos de Autory Obras Literarias, Cientificas y srtisticas.
DOF, 24-X-1947

Convencidn Universal sobre Derechos de Autor.
DOF, 5% |-1957.

Convencion sobre la Propiedad Literaria y Artistica.
D.O.F. 23-IV-1964.

Convenio Internacional para la Proteccion de las Obtenciones Vegetales de 2 de diciernbre de
196, revisado en Ginebra &l 10 de noviembre de 1972 y el 23 de octubre de 1978,
DOF 20--1998.

Protocolo de Nagoya sobre acceso a los Recursos CGenéticos y Particopacion Justa y Equitativa
en los beneficios que se deriven de su utilizacién al Convenio sobre la Diversidad Bioldgica,
adoptade en Nagoya el 29 de octubre de 2010.

D.OLF. 10-X-2004,

TRATADOS DE LIBRE COMERCIO RELACIONADOS CON PROPIEDAD INTELECTUAL

Tratado entre los Estados Unidos Mexicanos, los Estados Unidos de América y Canada (T-MEC)
que substituye al Tratado de Libre Comercio de América del Norte entre Canada, Estados
Unidas v México [TLCAN].

Capitulo 20 Derechos de Propiedad Intelectual,
DOF 29-VI1-2020.

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos v [a Republica de Colombia.
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{antes Tratado de Libre Comercio del Grupo de los Tres G3 (integrado por México, Colombia y
Venezuela G3).

Capitulo XV Propiedad intelectual.

D.OF. 9-1-1995.

Reformas: DLOF. 17-X1-2006 y 27-VII-2011.

Tratado de Libre Comercio entre los Estades Unidos Mexicanos y la Republica de Chile.
Quinta Parte: Propiedad Intelectual.
D.OF. 28-VI1-19959.

Tratado de Libre Cormercio entre los Estados Unidos Mexicanos y el Estado de |srael,
Articulo 7-08 y Anexe 2-05,
D.OLF. 28-V1-2000.

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidas Mexicanos v los Estados de la Asociacion
Europea de Libre Comercio.

Capitulo Vi,

D.OF. 29-V1-2001.

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos v la Republica Oriental del
Liruguay.

Capitulo XV,

D.OF. 14-VI-2004.

Tratado de Libre Cormercio entre los Estadas Unidos Mexicanos vy las Republicas de Costa Rica,
El Salvador, Guaternala, Honduras y Nicaragua,

Capitule XV| Propiedad Intelectual.

C.OF 31-IN-2012,

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y la Repdblica de Panama,
firmado en la ciudad de Panama el 3 de abril de 2014,

Capitulo 15 Propiedad Intelectiusal,

D.OF. 29-W1-2015,

Tratado Integral y Progresista de Asoclacion Transpacifico, hecho en Santiago de Chile, el B de
marzo de 2018,
D.O.F, 29-X1-2018,

Paging S do 96 f
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ACUERDOS DE COOPERACION ECONOMICA RELACIONADOS COMN PROPIEDAD
INTELECTUAL

Acuerdo sobre los Aspectos de los Derechos de Propiedad Intelectual relacionados con al
Comercio [ADPIC).

Anexo 1C del Acuerdo de Marrakech por el que se establece la Organizacion Mundial del
Comercio.

COF, 30-XI1-1994

Reforma. DOF, O7-111-2017.

Acuerdo Comercial entre los Estados Unidos Mexicanos y la Confederacidn Suiza.
Articulo &,
DOF. 3111-195] y 30-X11-1994

Acuerdo Comercial entre los Estados Unidos Mexicanos ¥ la Repubiica Francesa,
Articulo octavo.
DO F Te-VI1-1954,

Tratado de Comercio entre el Gobilerna de los Estados Unidos Mexicanos y el Gotnerno del
Reino de Grecia.

Articulo ¥

OO, 30-X11-1964,

Acuerdo de Cooperacidn Econdmica y Comercial entre los Estados Unidos Mexicanos y el
Reino de Espana.

Articulo VI3

D.OF. 5-VI-1978.

Acuerdo entre Meéxico y la Unién Europea concerniente al reconocimients mutuo y
proteccion de las denominaciones en el sector de las bebidas espirituosas

D.OF 23-VII-1997,

Reformas. D.OF 21-vI-2004 [Anexa 1) y 08-I1-2005 (Anexo 2),

Acuerdo Iinterino sobre Comercio y Cuestiones relacionadas con el Comercio entre los Estados
UInidos Mexicanos, por una parte vy |a Comunidad Europea, por la otra.

Articulo &

D.OF. 3-VIN-1998,

Acuerdo de Asociacion Econdmica, Concertacion Palitica y Cooperacion entre |los Estados
Unidos Mexicanos y la Comunidad Europea y sus Estados Miembros.

Titulo ¥V Propiedad Intelectual.

D.OF, 26-VI-2000,

Acuerda de Cooperacidon Econdmica v Comercial entre el Gobierno de los Estados Uniclos
Mexicanos y el Cobierno de la Repldblica de Turquia,
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Articulo I
D.OUF. 8-31-20:00,

Acuerdo sobre Agricultura entre los Estados Unidos Mexicanos v el Reino de Noruega.
APENDICE II.
DOF. 29,2001,

Acuerdo sobre Agricultura entre los Estados Unidos Mexicanos v la Confederacion Suiza.
APENDICE 11,
CLOF. 29412001

Acuerdo sobre Agricultura entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica de Islandia,
APENDICE II.
D.OLF, 28-1X-2001.

Acuerdo para el Fortalecimiento de la Asociacion Econdmica entre los Estados Unidos
Mexicanosy el Japdn,

Articulo T

D.OF. B1-111-2005,

Acuerdo de Comercio ¥ Cooperacion Econdmica entre el Cobierno de bos Estados Unidos
Mexicanosy el Cobierno de Ucrania.

Articulo 5.

DO F. 6-V-2005.

Acuerdo de Complementacion Econdmica Mo, 86 celebrado entre los Estados Unidos
Mexicanosy el Estado Plurinacional de Bolivia,

Anexo al articulo 3-12.

D.OF. 7-¥1-2000.

Acuerdo de Integracion Comercial entre los Estados Unidos Mexicanos v la Republica del
FerLl,

Capitulo V.

D.OF. 30-1-20712.

TRATADOS DE AMISTAD

Tratado de Amistad, Comerciao v Navegacion entre los Estados Unidos Mexicanos v la
Republica del Ecuador.

Articulo 1.

D.OF 2-1-1891.

Tratado de Amistad, Comercio v Mavegacidn entre los Estados Unidos Mekicanos v la
Republica Dominicana.
Articulo 2 0\
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D.OLF, 7-VII-1831,
LEYES

Ley de la Propiedad Industrial {en 105 casos que resulte aplicable),

D.OF. Z7-V1-1991,

Reformas y adiciones: D.OF 02-VIII-1994, 25-X-1996, 26-X11-1997, 1741999, 26-1-2004, 16-V1-
JO05, 25-1-2006, 08-V-2009, 08-1-2010, 18-W1-2010, 28-Y1-2010, 27-1-2012, 9-1V-2012, 01-¥1-2016, 13-
I1-2018 y 18-V-2018.

Ley Abrogada por Decreto, DOF. O1-VIE-2020.

Ley Federal de Proteccion a la Propiedad Industrial,
B.O.F. 01-WN-2020. -

Ley Federal del Derecho de Autor,

DLOLF, 246-XKI-1996.

Reformas v adiciones: D.OF 19-V-1997, 23-VII-2003, 27-1-20012, 10-V1-2013, 146-VII-2014, T7-111-2015,
13-1-2016, 01-V1-2018, 15-VI-2018, 24-1-2020 v 01-VII-2020.

Ley Aduanera,

DOF, 15-X11-1995.

Reforrnas y adiciones: DUOF. 15-X11-1295, 30-X11-1996, 31-X1l- 1998, 04-1-1999, 31-XI1- 2000, 01-1-
2002, 25-V1- 2002, 30-X11-2002, 23-1- 20046, 02-11-2006, 27-1-20012, 9-IV-2002, 9-X11-2003, 01-vI-2018,
254120018, 24-X11-2018, O1-\A1-2020, Ob-X1-2020 v 12-X[-2021,

Ley Federal de Variedades Vegetales.
D.OF. 25-X-1996.
Reformas y adiciones. D.OF 9-1V-2002 y 11-V-2022.

Ley Federal del Trabajo.

DOF. 1-V-1970. -
Reformas v adiciones DOF. 24-1v-1972, 9-1-1874, 30-1X-1974, 23-X11-1974, 24-X11-1974, 31-X]I-

1974, 7-1-1975, 31-X11-1975, 2-VII-1976, 30-XI-1977, 28-1v-1978, 4-1-1980, 20-X-1980, 7-1-1982, 22-X-

1982, 31-X11-1982, 30-XI1-1983, 13-1-1986, 22-X11-1287, 21-1-1988, 23-1-1998, 17-1-2006, 9-IV-2013,12-VI-

2015, 30--2018, 22-V1-2018, 01-v-2019, 02-viI-2019, 11-1-2021, 30-111-2021, 23-IW-2021, 31-V|1-202,
05-1V-20232, 28-IV-2022 v 18-V-2022,

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) det
articulo 123 Constitucional.

D.OF, 28-X11-1963.

Reformas y adiciones: D.OWF. 20-1-1967, 28-X11-1972, 23-X11-1974, 31-KI1-197 4, 31-X11-1975, 23-X-1978,
29-X11-1978, 31-X11-1973,15-1-1380, 21-11-1983,12-1-1984, 31-X11-1984, 22-X|1-1987, 23-1-1998, 3-v-2006,
02-IWV-2014, 22-V1-2018, O1-W-2019, 23-1V-202], 07-VI-2021, 31-VIl-2021 y 22-X1-2021.

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos. C\
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DOF 31-X11-1982,

Refarrmas y adicienes: D.OF, 11-1-1997; 14-1-1991; 21-VII-1992; 22-VII-1992; 10-1-1994; 26-V-1995, 12-
XN-1995; 24-XI1-1996; 04-XI1-1997; 31-X11-2000; 13-111-2002; 13-V1-2003; 09-IV-2012; 24-XI1-2013; 24~
11-2006 y 18-VII-2016,

Ley Orgdnica de la Administracidn Pablica Federal,

DOF 29401976

Reformas y adiciones: D.OF Fe de erratas 02-11-1977, 08-X11-1978, 31-X11-1980, 04-1-1982, 29-X|I-
1282, 30-XI1-1983, Fe de erratas 18-IW-1984, 21-1-1985, 26-XI[-1985, 141986, 24-XII-1986, O4-1-
1989, 22-VII-1991, 21-11-1992, 25-V-1992, 23-X11-1993, 28-X11-1994, 19-X11-1995, 15-V-1996, Aclaracidn
16-V-1996, 24-X1I-1996, 04-XI1-1997, Aclaracian 11-11-1988, 04-1-1999, 18-V-1999, 30-X1-2000, 13-1II-
2002, 25-11-2003, 10-1v-2003, 21-V-2003, 10-V1-2005, 08-X11-2005, 24-1v-2006, 04-V-2006, 02-/|-
2006 O1-X-2007, 28-11-2008, 17-W[-2009, 15-X11-2011, 9-1W-2012, 14-VI-2012, 27-X11-2012, 2-1-2013, 15-
=1-2013, 26-X11-2013,18-V11-2016, 19-X11-2016, 19-V-2017, 09-111-2018, 24-IV-2018, 15-V1-2018, 30-XI-
2018, 12-1v-2019, 09-VII1-2019, 22-1-2020, 11-1-202, 20-X-2021, 05-IV-2022 y 09-1X-2022.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales,

D.OF, 14-V-1986.

Reformas v adiciones: DOF. 24-VI1-1992, 24-X11-1996, 23-1-1998, 04-1-2001, 04-V1-2002, 21-V-
2003, 02-V1-2008, 21-VIII-2006, 28-X1-2008, 9-IV-2012, 14-VII-2014, 11-VI11-2014, 18-X1-2015, 15-VI-
2018 v ON-111-2012.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.
DR 1812006,
Reformas y adiciones: D.OF, 12-1V-2019, 19-X1-2019, 13-1V-2020, 20-V-2021 v 22-X1-2021.

Ley Ceneral del Sisterna Macional Anticorrupcion,
COF18-VII-2016.
Reformas y adiciones: D.OF. 202021,

Ley de Planeacion.

D.OF. 5-1-1983,

Reformas y Adiciones: D.OF, 23-V-2002,10-IV-2003,13-vI-2003, 20-V1-20M, 27-1-2012; 09-1V-2012;
06-\V-2015, 28-X|1-2016 v 1&-11- 2018,

Ley Federal de Derechos.

DO, 31-X11-1981.

Reformas y Adiciones: DUOF. 211982, 31-X1-1982, 28-111-1984, 30-XI1-1983, C4-111-1285, 31-XI|-
1984, 24-1-1986, 31-XII-1985, 31-X11-1986, 31-X1I-1987, 17-1-1989, Z1-XII-1988, 28-X||-1989, 26-XiI-1990,
20-X11-1991, 18-X11-1992, 26-VI1-1993, 03-X11-1993, 29-X11-1933, 02-VIll-1994, 04-1-1995, 28-X11-1994,
15-X11-1995, 10-V-1996, 30-XI1-1996, 29-XI11-1997, 12-V-1989, 31-X1I-1998, 31-XI-1993, 31-X11-2000, O1-
1-2002, 04-W1-2002, 30-X11-2002, 31-X1-2003, 03-V-2004, 19-X[-2004, 01-X11-2004, 04-111-2005, 13-
W-2005, 21-X11-20085, 21-X11-2005, 03-11-2006, 27-X11-2006, 27-%11-2006, 01-X-2007, 24-X11-2007, 28-
[-2008, 13-X1-2008, 13-X1-2008, 26-X(1-2008, 05-V1-2009, 27-X1-2009, Z7-X1-2009; 28-X|1-2009, 15-
VI-2010, 18-X1-2010, 18-X1-2010, 31-XI1-2010, 12-X11-2011, 15-X1-2011, 14-V1-2012, 29-X11-201, 09-1V-

4
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2012, 28-X11-2012, NN-X1-2013, 13-VI-2004, T1-VII-2014, 30-X11-2014, 18-X1-2015, 23-X11-2015, 07-XII-
2006, 23-X11-2016, Z2-X11-2007, 28-X11-2018, 09-X11-2019, 06-XI-2020, 0B8-XI1-2020, 20-V-2021 y 12-
X1=2021

Ley del Instituto de Seguridad vy Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.

D.OF, 31-11-2007.

Reformas y Adiciones: DIOF. 27-V-201, 28-V-2012, 02-IV-2014, 12-X1-2015, 24-111-2016, 22-VI-2018,
04-V1-2019, 06-X11-2020, 20-V-2021 y 22-X1-2021.

Ley General de Bienes Nacionales.

DOF, 20-V-2004.

Reformas y Adiciones: D.OF. 31-VII-2007, 10-1-2012, 16-1-2012, O7-VI-2013, 17-12-2015, 01-VI-20186,
19-1-2018, 21-X-2020, 20-V-2021 y 14-1X-2021,

Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado.
DO F. 31-K 1120068,
Reformas y Adiciones: D.OF, 30-1V-2009, 12-V1-2009 y 20-V-2021.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

DOF, 4-VIHI-1994.

Reformas y Adiciones: D.OF. 24-X11-1996,19-IV-2000, 30-V-2000,15-12-201, 9-IV-2012, 02-v-2017
y 18-V-2018.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica.
DOF, 0432015
Reformas y Adiciones: DUOF. 13-VII1-2020 y 20-V-2021.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
D.O.F. 09-v-2015,
Reformas y Adiciones: D.OF, 27-1-2017 y 20-V-2021,

Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo.

D.OF 01-XI1-2005.

Reformas v Adiciones: DUOF, 27-X11-2006, 23-1-2009, 12-vI-2009, 12-v1-2009, 28-1-2010, 10-X11-
2010, 28-1-20M, 24-X11-2013, 13-VI-2006 y 27-1-2017,

Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 v 107 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos,

D.OF 02-1v-2013,

Reformas y Adiciones: DOF. 14-07-2014, 18-X1-2015, 17-VI-2018, 18-1- 2018, 15-VI-2018, 20-v-2021,
OFN1-2020 v 17-X1-2021,

Ley General de Archivos

D.OF. 15-V1-2018.
Reformas y Adiciones: DIOF. 05-1V-2022. Q'L\
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Ley Federal de Remuneraciones de los Servidores Plblicos
DOF 19-v-2021.

Ley General de Mejora Regulataria.
D.OF. 18-Y-2018.

Ley Ceneral de Comunicacion Social,
Do F, w2008,
Refarmas y Adiciones D.OF. 12-Iv-2022,

Ley Federal de Austeridad Republicana,
D.OF, 19-X1-2019.

Ley de Fomento a la Confianza Ciudadana,
D.GLF. 20-1-2020.

REGLAMENTOS

Reglamento de la Ley de la Propiedad Industrial,
DOF. 23-X1-1994,
Reforrmas y adiciones: D.OF. 10-1X-2002, 19-1X-2003, 10-VI-201 y 16-X11-2016.

Reglamento de |a ey Federal del Derecho de Autar,
D.OF 22-V-1998.
Reformas v adiciones. D.OF1&-00- 2005,

Reglamento del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.
D.OF. 14-X11-1999,
Reformas y Adiciones: D.OF. 1-VII-2002, 15-VII-2004, 28-VII-2004, 7-1X-2007 v 15-X1I-2017.

Reglamento de |a Ley Federal de Variedades Vegetales.
D.OF. 24-1X-1998,

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales
D.OF. 26-1-1990.
Reformas y adiciones: D.OF. 7-1W-1985 v 23-11-2010.

Reglamento de |a Ley de Transparencia y Acceso a la Infarmacion Publica Gubernamental,
CuOF. M-VI1=-2003.
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DECRETOS ¥ ESTATUTOS

Decreto por €l que s& crea el Instituto Mexicano de la Propledad Industrial,
D.OF. 10-X11-1983,

Estatuto Organico del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial,
DO.F, 27-X11-1999,
Reformas v Adiciones: D.OF. 10-X=2002, 20=-VII=-2004, &-VIII=2004, 15-1xX-2007 v 02--2018.

ACUERDOS ADMINISTRATIVOS

Acuerdo por el que se da a conocer la tarifa por los servicios que presta el Instituto Mexicano
de la Propiedad Industrial.

D.OF 23-VII-1995

Reformasy adiciones: D.O.F. 28-X11-1995, 10-X11-1996, 2-V-1997, 4-V-1998, 23-11-1999, 11-X-2000,17-
K-2001, 13-X1-2001, 24-X11-2000, 27-11-2002, 14-111-2002, 146-XI-2002, 4-11-2003, B-X-2003, I7-X-
2004, 23-111-2005, 13-1X-2007, 1-VI- 2009 10-VIII- 2009, 24-VIIl-2009, 1-X-2010, 10-v-20N, 18-11-2013,
1-%1-2013,19-K-2015, 30-X1-2015, 06-1V-2018, 28-VII1-2018, 15-X11-2018, 26-IV-2018, O7-YI1I1-2018, 20-
XI-2018, 05-VI-2020 y 04-11-2021.

Acuerdo delegatorio de facultades del Instituto Mexicano de |a Propiedad Industrial
DOF O5- XI1-2020.
Reformas y Adiciones: D.OF. 12-VII1-2022,

Acuerdo por el que se delegan facultades en materia de créditos fiscales determinados por el
Institute Mexicano de la Propiedad industrial.
DOLF, O4-XI-2021.

Acuerda por el que se establecen las reglas y especificaciones para la presentacion y tramite
de solicitudes vy documentacion conforme al Arreglo de La Haya relative al Registro
internacional de Dibujos y Madelos Industriales, ante el Institute Mexicano de la Propiedad
Industrial

D.OF. 05-V1-2020,

Acuerdo por el gue se da a conocer el horario de atencidn al publico en el Instituto Mexicano
de la Propiedad Industrial,
DO, 80204,

Acuerdo por el gue se determinan la organizacidn, funciones y circunscripcidn territorial de
las oficinas regionales del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

DOF. 7-1V-2000.

Reformas y adiciones: 28-111-2007, 16-X-2007, 11-1X-2008, 15-V-2009 y 24-01-2011.
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Acuerdo por el gue se establecen las reglas para la presentacion de solicitudes ante &l Instituto
Mexicano de la Propiedad Industrial,

D.OF. 14-XN-1994.

Reformas y adiciones: 22-111-1929, 14-X11-2000, 20-VI-2003, N1-VII-2003, 18-11-2010, 2-IV-2010,10-
12012, 23-VII-2012, 28-V11-2015, 28-VIII-2015, 31-1-2017, 02-VIIl-2018, 03-1X-2019 y 18-X1-2020,

Acuerdo por el que se da a conocer la lista de instituciones reconocidas por el Instituto
Mexicano de la Propiedad Industrial para el depdsito de material bioldgico.

D.OF. 30-V 1957,

Reformas y adiciones: D.OF. 0&-IV-2016 y 11-05-2018.

Acuerdo por el gue se establecen los plazos de respuesta a diversos tramites ante el Instituto
Mexicano de la Propiedad Industrial.

DOF. 27-X11-2016.

Reformas y adiciones: D.OF, 12-11-2018, 06-1X-2018 y 05-X1-2020.

Acuerdo por el gue se dan a conocer las disposiciones relativas a la Integracion
funcionamiento y actualizacidn del listado a que se refiere el Articulo 47-bis del Reglamento
de la Ley de la Propiedad Industrial, asi como el formato de consulta sobre patentes de
miedicarmentos alopdticos. COFEPRIS-IMPI,

DOF. 4-11-2006.

Reformas v adiciones: 17-IV-2013 v 27-X[-2018.

Acuerdo por el gue se establecen lineamientos en materia de servicios electronicos del
Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial, en los tramites que se indican

D.OF. 16-vVIN-2019,

Reformas v adiciones: 11-X1-2020.

Acuerdo por el que se dan a conocer los criterios de interpretacion y aplicacion de la
clasificacion del Arreglo de Miza relativo a la clasificacion internacional de productos y servicios
para el registro de las marcas, en la presentacion y examen de las solicitudes de signos
distintivos ante el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial,

D.OF 20-1X-2012.

Reformas y adiciones: 11-X1-2020.

Acuerdo por el gue se establecen los lineamientos para la atencidn de solicitudes, peticiones
¥ promociones presentadas conforme al Protocolo concerniente al Arreglo de Madrid relativo
al Registro Internacicnal de Marcas, ante el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.
D.OF. 12-11-2013.

Reformas y adiciones: DOF, 12-11-2018, 06-1X-2018 y T-X1-2020.

Acuerdo por el que s establecen las reglas y especificaciones para |a presentacion y tramite

de solicitudes y documentacidn conforme al Arregle de La Haya relativo al Registro
Internacional de Dibujos v Modelos Industriales, ante el Instituto Mexicano de la Propiedad

Industrial.
o N
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D.OF. 05-V1-2020.

Acuerdo por el gue se emiten las disposiciones en materia de recepcion y disposicion de
obsequios, regalos o similares, por parte de las personas servidoras publicas del Cobierno
Federal

0.OF. 12-X1-2012,

Acuerdo gue tiene por objeto emitir las Politicas y Disposiciones para |a Estrategia Digital
Macional, en Materia de Tecnologias de fa Informacidn y Comunicaciones, y en la de Seguridad
de la Informacion, asi como establecer el Manual Administrativo de Aplicacidn Ceneral en
dichas Materias.

COF. 02802004,

Reformas y Adiciones, DUOF. Ds-11-2006 v 23-VII-2008,

Acuerdo gue tiene por objeto emitir las Disposiciones Cenerales en las materias de Archivos
y de Gobierno Abierto para la Administracién Pdblica Federal y su Anexo Unico.
D.OFI5-V-2017,

Acuerdo por el gue se emite la Politica de Transparencia, Gobierno Abierto v Datos Abiertos
de la Administracién Poblica Federal 2021-2024.
D.OF. 30-VI-2021,

DECLARACIONES GENERALES DE PROTECCION DE DENOMINACIONES DE ORIGEN

Declaracion CGeneral de Proteccion a la Denominacian de Origen "Tequila®.
DOF. 13-X-1977.

Modificacion a la Declaracion General de Proteccion de la Denominacion de Origen Tequila,
publicada el 13 de octubre de 1977,
DO F. 3-XI-19949.

Resolucidn por la gue se madifica la Declaracién General de Proteccidn de la Denominacidn
de Origen Tequila, publicada el 13 de octubre de 1977
D.OF. 26-V1-2000.

Declaracidn Ceneral de Proteccidn a la Denominacion de Origen "Mezcal”,
D.OF 28-XI-1954,

Resolucion por la gue se modifica la Declaracion CGeneral de Proteccion de la Denominacidn
de Origen Mezcal publicada en 28 de noviembre de 1994,
DOF 29-X1-2000,

Ragina 18 de 96



— Manual de Procedimientos de la
’;9_'-:‘ I M PI Direccitn Divisional de Relaciones Internacionales

1/ 2023

Madificacidn a la Declaracion General de Proteccidn de la Dencminacidn de Origen Mezcal,
publicada el 28 de noviermbre de 1994,
D:OF. 3-11-2003:

Medificacidn a la Declaracion General de Proteccién de la Denominacion de Origen Mezcal,
publicada el 28 de noviemnbre de 1994,
DOF 22-XI-2012.

Modificacion a la Declaracion General de proteccion de la Denominacidn de Origen Mezcal,
publicada el 28 de noviembre de 1994,
COF, Q2-1X- 2015,

Modificacidn a la Declaracidn General de Prateccion de la Denominacidn de Origen Mezcal,
publicada el 28 de noviembre de 1994,
D.OF. 24-XHI- 2015,

Resolucion por la gue se modifica la Declaracion General de Prateccidn de la Denominacion
de Origen Mezcal, para incluir los municipios del Estado de Aguascalientes que en la misma
se indican.

DOF 08-VIN-2018.

Resolucidn por la que se maodifica la Declaracion Ceneral de Proteccion de la Denominacidn
de Origen Mezcal, para incluir los municipios del Estado de Méxicoque en la misma se indican
D.O.F. 08-V1I-2018,

Resolucidan por la que se modifica la Declaracion General de Proteccidn de la Denominacion
de Orngen Mezcal, para incluir los municipios del Estado de Morelos que en la misma se
indican.

D.OF. 09-VIil-2018.

Resolucidn por la que se modifica la Declaracion General de Proteccidn de la Denominacion
de Origen Mezcal, para incluir al municipio del Estado de Puebla que en la misma se indica.
D.OF. 092018,

Resolucién por la que se modifica la Declaracién CGeneral de Proteccion de la Denominacion
de Origen Mezcal, para incluir al municipio del Estado de Sinalea que en la misma se indican.
0O F. 12-X-2001.

Resalucion mediante la cual se otorga la proteccidn prevista a la dencminacidn de origen
Olinald, para ser aplicada a la artesania de madera.
D.OF. 28-X|-1994,

Resolucion mediante la cual se otorga la proteccidn prévista en los articulos 157, 158 vy demds
aplicables de la Ley de la Propiedad Industrial a la Denominacién de Origen Talavera de
Puebla, para ser aplicada a la artesania de la Talavera.
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CLOLF, Y7-111-1935,

Declaratoria Ceneral de Proteccidn de la Denominacion de Origen Talavera.
DOF. 1111997,

Modificacion a la Declaracion Ceneral de Proteccion de la Denominacion de Origen Talavera,
publicada el 17 de marzo de 1995 y modificada el 11 de septiembre de 1997.

D.OF. 16-X-2003,

Declaratoria General de Proteccion a la Denominacion de Origen Bacanora.
D.OF, &-X1-2000.

Declaratoria General de Proteccidn de la Deneminacién de Origen Ambar de Chiapas.
D.OF. 15=-X1-2000,

Declarataria General de Proteccion a la Denominacian de Qrigen Café Veracruz,
DR, 15-X1-2000,

Declaracién General de Proteccion a la Denominacion de Origen Sotol,
DOF 8-VII-2002.

Declaracion General de Prateccidn de la Denominacion de Origen Café Chiapas.
D.OF, 27-V11-2003,

Declaratoria General de Proteccidon de la Denominacion de Origen Charanda.
DOF. 27-VI1-2003.

Declaracion General de Proteccidn de la Denominacion de QOrigen Mango Ataulfo del
Soconusco de Chiapas.
DOF. 272003

Declarateria General de Proteccion de la Denominacion de Origen Vainilla de Papantla.
DOF, 5-11-2009.

Declaratoria Ceneral de Proteccidn de la Denominacikdn de Origen Chile Habanero de la
Peninsula de Yucatan.
DOF, 4-v1-2010,

Declaratoria General de Proteccidn de la Denominacion de Origen Arroz del Estado de
Morelos,
DOF 16-11-2002,

Declaratoria General de Proteccidn de la Denominacion de Origen Cacao Grijgha.
D.OF. 29-VIIi-2016,
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Declaracién General de Proteccién de la Denominacion de Origen Yahualica.
D.O.F. 16-111-2018.

Declaracion Ceneral de Proteccion de la Denctmlnacﬂﬁn de Qrigen Raicilla.
D.OF. 28-V1-2019.

Declaracion de Proteccidn de la Denominacién de Crigen Pluma.
D.OF. 04-11-2020. -

Declaracion de Proteccion de la Denominacion de Crigen Lacas de Olinala.
D.OF, 22-\1-2022

Declaracion de Proteccidn de la Indicacion Geogrifica Tallas de Madera; Tonas vy Mahuales,
Artesanias de los Valles Centrales de Oaxaca.
DOF. 1e-11-2022

Declaracion de Proteccion de la Indicacidn CGeografica Seda de Cajonos
D.OF. 02-111-2022

Declaracion de Proteccidn de la Indicacién Geografica Tapetes de Teotitlan, Santa Ana y San
Miguel del Valle,
DO, OZ-111-2022

Declaracidn de la Proteccidn de la Indicacion Geografica Cajeta de Celaya.
D.OF, 29-VI-2022.

OFICIO CIRCULAR

Oficio Circular relative al informe de separacion y la entrega-recepcion de los senadores
publicos del Institute Mexicano de la Propiedad Industrial que se sefala,

D.OF. 03-VII-2018.

PROGCRAMA

Programa Institucional del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial EDECI 2024,
Lo, 12-X1-2020,
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actores ostratégicos de cardcter cardcter internacicnal
iner nacsonal
Seguirniento a  fas obligacionss v
&ﬁﬁ”":ﬂfn“m - If‘ ;I:['gf:'zlﬁp-;" compiomsos en matera de Pl los
:i:'ras n:g E':Ilu lll::-sgsd: il tﬂnfelm Iadns: Capivios - do P corksmet il
P-DDRI0S g don o Vb co s | PR-DDRI-S] tratados de libre comercio, acuerdos u
- u'; alacios 4::-!_? .'fatrﬁ:ﬂfntt:: olros  Instfumentos  internacionales,
fa:tﬂffm'jﬂ; nL;I-:Js S * con objetivo distinto al de cooperacian,
; BLSCTILGS por bt
Atencidn de las demds solicitudes Arencidn de las demds soliciiudes o
o consullas axtarnas o mnlornas consultas externas e internas turnadas
. . FR-DDRI-E! - 7
P-DORI-06 turradas a & Dareccian Drasicnal R-DORLE] a iz Direccdn Divislonal de Relacarnos
de Refaciones Intermacionales Inerracionakes
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Direccidn Divisional de Relaciones Internacionales
142023

f'. $, ;""" I MPI Manual de Procedimientos de la

westdn para la paricipalon  oe funcionangs oel Insiiiuie en
NeqociaCiones de tralados o acuerdos comerciales niemacionales con
Brocedimienta PR-DORLY EA0iiu ks O DS oo Pl an rSuniands on rmatend de P 6 en 32 ined ades de
cooperacidn y capacitacidn organifadas por organismos y  (tuos
ALEfRECanales u otras QP

Elpbard Wividina Huara Carcia Aprohd Abe| ARErca Ayals

P-DDRI-01 Participacion de funcionarios del Instituto en negociaciones de
tratados o acuerdos comerciales internacionales con capitulos o temas de
propiedad industrial (Pl); en reuniones en materia de Pl o en actividades de
cooperacion y capacitacion organizadas por organismos y foros internacionales
u otras oficinas de propiedad industrial (OPI); y el seguimiento que corresponda
a cada una.

PR-DDRI-1.1 Gestion para la participacién de funcionarios del Instituto en negociaciones
de tratados o acuerdos comerciales internacionales con capitulos o temas de Pi; en
reuniones en materia de Pl o en actividades de cooperacion y capacitacién organizadas
por organismos y foros internacionales u otras OPL

1. Objetive

Asegurar la participacion de funcionarios para representar al Instituto en reuniones de
negociacion de tratados o acuerdos comerciales internacionales que contengan capitulos de
Pl en reuniones en materia de Pl o en actividades de cooperacion vy capacitacion orgarmizadas
por organismos y foros internacionales u otras QP u otros foros en los que se aborden temas
de Pl

2. Politicas

21, Cuando sea necesaria [a participacidn de este Institute en las negociaciones de tratados
o acuerdos comerciales internacionales gque contengan termas de Pl en reuniones en
materia de Pl o en actwidades de cooperacion v capaciiacion organizadas por
organismos y foros internacionales u otras OPI, la Direccidén Divisional de Relaciones
Internacionales sera la encargada de gestionar la participacian de los funcionarios de
este Instituto de conformidad con las siguientes consideraciones:

211 La designacidn del funcionario se hara en atencidn al nivel, tema, especializacion
¥ caracter técnico de las reuniones de negociacidn de tratados o acuerdos
comerciales internacionales; de las reuniones en materia de Pl o en actividades de
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Cestidn  para |la participacidn  de  funcionares  del  Instituta en
rgaciaciones de tratadot o dcuerges comestaies Internasionales oon
Brocedimienta | PR-DOREL capfivlos o temasae Pl en reunicnes én materia de Plo en actividades de
coopEracidn y capaciiacidn organizadas pot organismos vy foros
intermacionales u otras OP|

Elabord Wiviana Husrla Garcla Aprobd Abe] Abarca Avala

cooperacion y capacitacidn organizadas por organismos y foros internacionales u
otras OF|. Dicha designacion sera consuliada con la Direcciin General,

212 Cuando se gstime conveniente, de acuerdo con la naturaleza, relevancia, prioridad
y complejidad, podra designarse @ mas de un funcionario del Instituto para
participar en las reuniones de negociacion de tratados o acuerdos comerciales
internacionales que contengan temas de Pl; de las reuniones en materia de Pl o
en actividades de cooperacidn y capacitacion organizadas por organismaos y foros
internacionales u otras OPL

22 La acreditacion de los funcionarios designados se hara por conducto de la Direccian
Divisional de Relaciones Internacionales. La designacidn la cormnunicara a la Direccion
Divisional de Administracidn para los efectos conducentes.

23 Los funcionarios designados seran responsables de  realizer los  tramites
correspondientes (viaticos, vuelos, incidencias, etc) ante la Direccion Divisional de
Administracion del Instituto.

3. Alcance

Las actividades establecidas en el presente procedimiento son de aplicacidn general para la
Direccién Divisional de Relaciones Internacionales, las Subdirecciones Divisionales y demas
areas adscritas a ella, asi como de observacién para las Unidades Administrativas imwolucradas
en los procesos descritos.

4. Responsabilidad

4. Direccidn Divisional de Relaciones Internacionales,
&.2. Subdireccion Divisional de Megociaciones vy Legislacion Internacional.

£ 3 Subdireccidn  Divisional de Asuntos Multilaterales vy  Cooperacidn  Teécnica
Internacional

4.4, Coordinacidn Departamental de Megociaciones Internacionales.
&5, Coordinacién Departamental de Asuntos Multilaterales,
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Cesuon  para la particpacion  de funcionatios del  Insttute en
negociaciones de tratados o acuerdos comerciales internaclonakes can
p:ﬂjm.;umi&,m BR-D0E-1 capitubas o tErmias de PL en rBuniones &n materia 08 Pl o en actadades 9o
' i Coapracin y cipacilacidn organifadas por  crganismos v foroh
internacionales u otras ORI
Elabaird Wiviana Huerts Casrcla Aprohd Abnal Anarca Ayala
46, Especialista en Propiedad Industrial,
5. Detalle del procedimiento
Responsable Descripcion de actividades

Postulacion de fundionarios para participar;

Titular oe la Direccien Divisoral
el Balpciones [nlsinsconales

L Recibe la comunicacién sobae |a reunicn y en funckdn del terna indica
i dud Subdideccidn Dvibonal 46 debe dgnar Dara s atencicn

Responsable  del  comtrol o
gestion da la Direccion Divissonal
die Reldciohes [nte necmonalies

4 Asigng folio de atencidn 8 la comunicacidn recibeda, rogigtra en ol
comanol Ge gestidn en la Subdireccidn Divisional conespandiente &
incodpRara 8 integra un expedienie slectrinicg

Titular de
Divisicoial

la Subdireccion

3 Focibe y anabza ¢ conponids de s comunicacitin sobrg a reunidn y
en funcidn ded tema, nivel de espociabzacidn regustkdo v Cardesd
LACTAED o [ teunicn, sdeniilca 5 detse partipar un fancionadio de la
Direccidn Devisional de Refaciones Internacionales o de algunag ofro
Linidpd Adrministratag

Requiera la participacion de funcionarios DDRI:

4. Realza una propuesia de funcionaro|s] que podria(n) participa

Continua en la actrddad 1

Amerita la participacién de funcionarios de ofras dreas:

5 Solicia s elaboracian de un provecto de soliciiud de postulacion de
funconartio doriqido a la Unedad Adminsstrativa correspondiente

Titlar de  la Coordinacsn
DE‘F'-!TE-?IH'IEFI-T-N 0 Efspecminia an
Fropledad Industrial

& Elnbora y onvia peoyecto de oficio o comunicado electrdnico para
salicitar |a postulacidn de un funcionana difigida a la Unidad
Adeministrativa codrespondiente con i3 infermacién  de contexta
MECERAETE MeSDecto clet | réuniin.

Tielar oe la Subdireccian
Divigaaral

7T Revisa, 3justa (en Su casol ¥ emvia a la Direccidn Dnasional o
Pelacaones internacionales el oficio o comunicado electrdnico pate
galicitar & postuldsdn do un fusconans dirigida a la Unidad
Administratna cofrespondiente con @ informaciin de coniexio
MIRCEEAMa rESEecto de 1o reunicn

Titular de la Direccidn Dwvisional
de Relaciones intef nacionales

B Recibe y ornid @l oficio ¢ comuncads elpctronicd paia golicitar la
postulacidn de funchonario dirigido a B Unidad  Adminstrativa
CORESRondIgnTe con i@ informaciin e Contexlo NEcEsans Iespeco
de Ia reunon.

9 Becibe la candidaiura propuesta por fa Unidad Adminisirativa.y la

retrafgmite & la Subdrectiaon Drvisional que congsponda

Tituwlar,  oe  la Subdisescion
E¥evishanal

0 Becibe e proguesta de cardidaturs

Mola En caso de que la documenipcidn no oste completa o el
candadato no corresponde al perfil solicitado, solicitard la aclaracitén a
la{s) unidpd|es) sdministrativals) respectivale),
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Cestien paia |8 parlipaecian oe luncionaras del  Indtitute  en
negociackones oo tratados o acuerdos comerciales internacionales con

Procedimbenta | PR-DORIDT capitules o termnas de Pl en reuniones en materia de Pl o en actvidades de
cooperscion vy capacitacidn organizadas por arganismos vy foros
internacionales u atras ORI,

Elabors Wivtana Huerta Garcla Aparatd Akl Abarca Avala

I Integra e infarrma 3 la Dueccion  Dvisonal Go  Relaciones
InaE racEnahes el total oe funcionarios pastulatgos

Titular gig I Direecidn Dasskonal
de Relacones Internacanales

i Recibesinformaala Direccitn General Adjunta de Servicios de Apaya
sobre la reurnidn, el tema, el caracter lécneco y nivel de especializacitn
requends y Somete 8 considedaciin la Bcreditacion  ciel(bos)
funcionaris) propuesios pada gue particige(n) en representacicn del

[t SR Ty
Mo hay validacidn:

13 Becibe instrucciones sobse com peoceder.

Continda an b actividad 14

51 hay validacion:

1%, Salicra a la Subgdireccidin Deisional gue corresponda realizas los
trdmites pard b acredetacian dol (k] fumconsniols) que paticipardin)
an fepresentackn del instituto enla reunitn.

Acreditacidn de funclonarios deslignadaos:

Tiwwlar de la Subdireccion
Civizsonal

15 Solicita la elaboracdn del proyvecio da ohcio € comunkcado
ghectrdnica para inforrmar 8 designacidn al funcionaris indicsds

[Titilar e s Coordinacan
Depariarmental o Especealista en
FPropiedad Industrial

16 Elabora proyecto de alicia & comunicads alectranicn para informar
glesignacrin al funcicnario indicado

T Healra la acroditacidn o minitied de partipacidn ol furcianaric
designada en |a reunidn.

1B Erwia a 13 Subdieccan Drasonal conespondente o provecto de
oficio o comunicado electrénioo para mfcrmar la deskgnacidon al
fuﬂiﬂ'ﬂ!rd indicado ¥ Jue ki acreditiscein b Sk mlh‘._-';ldﬂ-

Taular d= I3 Subdireccion

Dvigacirul

19 Devisa'el proyecio de oficio & comunisado eectreniod pard informar
la designpcidr v acreditacidn al funcionario indicaoo,

51 hay obsarsaciones:

20. Sohicita realizar 1as Cormecciones correspondiantas

Continda en k3 actividad 16

Mo hay cheervaciones:

& Ervid & la Dereccion Diasingl dé Helacones Internacionales el
proyecta de oficdo o comunicado electrdnico, para informar L
desigrsciin v scradinacian del funcionars irdicada

Tiiwlar g la Direscega Dhvaeonal
de Relaciones Intelnacoanales

22 PBecibe y orméa al funcionars designado alicio o comunicada
elecrdnicn, para informar scbre la designacion, acreditadidn vy
posteriod ervin ge la poskcidn, ineamilenios y carpeta electrdnica con
docurmentacidn refevante para la reunion
Agimigimg, |e solicita que al finalizar sy participacin emdae un
informeiminuia o documentackin que derive de la reunidn.

23 Instruye a la Subdireccidn Dhvisional gue corresponda la preparacidn
g podicitn, lnepmEntos o COMHENLANCS Y |B Integrason de s carpald
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estion para la partocipacion de  funcionatios. del  Instituto en
nisgociaciones g ratados o acudrdos comenciales intornacinalas SO

Procedimianta | PR-DOEIEL capliules o emas de Pl en reunionss on mate b de Pla en activiclacles de
cooperacidn ¥ capacitacidn oiganizadas por egansmos Y foros
irberrgtianales u olnas 0P

Elabard Wiviana Huerta Garcia Aprabs Abel Abarca Myala

can 15 deturmeniacsdn relpvante para o oreuridn, as como &l
sequEmienio de los acuerdos {de ser el caso)

Fin del procedimienta

&. Relacién de formas y/o formatos

6.1, Mo aplica

7. Diagrama de flujo PR-DDRI-1.1
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f; :'I ." I M PI Direccidn Divisional d&thﬂla:cinnas internacionales
\h I LFrs red

Gestion  para la  participacidn  de  furcionarios  del  Ingtituto  en
NoGOCIBCIonNes de Trafhds o BCueidos comerciales intermacionales con
Procedimianta | PR-D0RI- capiiulos o termas e Pl en reuniones en materia de Pl oen actmcdacdes de
cooperaciin ¥ capacitacidn  organifadis por  ofgamismos vy foros
intarrpcronales u olras QOFL

Elabard Viaana Hieta Garclis Aprobd Abel Abarca Ayala

1 mecibe W domunsddae I Asezna ol de GNCHEN 3 1 Ppcatsd y dedlei o comnavacs
ok I8 reutEln y E0 fundesn ln  comirsceoinn b, il Comunecackon sobie la -

del temu dbes @ gue isgralia am ® ool de reunion yen funcion del fema

Lubdisiceon  Deotonal 3e | [W prston en W Sebdrecogn | | el de  sspeculcioon
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Gestign paia La paricipacion e funcondres del  Insliluie en
negociacones de Uatados o acuerdos comerciakes internacionales con

Procedimiento | PR-DDRI-L capitulas o tormas de Pl an reuniones an materiade Pl o en actividades de
coopEracitan ¥ CApaCiAcian ofgamzadas pol  Crgarusmos ¥ larcs
imtermacionaltes u otras OPI

Elabzord Wiiana Huerta Garcla Sprobd Al Abvarca Ayals
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GCisticn  para e participacidn  de  funcionarnios  del  Inglitulo  en
negociaciones de Tratados o acuerdod cormerciales intemacionales con
Procedimientn. | PR-DODRIL] capitulos o bermas de P &n reumones en maieria de Pl o en activclades de
coopeacin Yo capacitacidn  organiradas por ofganismios -y foros
internaceonales u otras O

Elabard Wiviana Huerta Garcia Aprobd Abal Abarca Ayala

¥
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Elaboracidn de lineamientos, posturas, comentaros o materiales para
NEgocCRINGs de Tatados o acuerdos ntermacicnabes, para teunionss en
Brocedimeento | PR-DORI-LZ mwlania cde Ploo pada  achvidaces de coopemaciton v cOpiciiacion
organiradas por organsmos y foros internaconales u otras OPL en las gue
participen funcsonaras del Insttulo

Elabord viviana Hoerta Carcia Aprobd Abal Abaica dyvala

PR-DDRI-1.2. Elabeoracion de lineamientos, posturas, comentarios o materiales para
negociaciones de tratados o acuerdos internacionales, para reuniones en materia de PI
© para actividades de cooperacion y capacitacion organizadas por organismos y foros
internacionales u otras OPI, en las que participen funcionarios del Instituto.

1. Objetivo

Asegurar gque los funcionarios designados para representar al Instituto cuenten con la
infarmacién para estar en posibilidades de emitir posturas, opiniones, comentarics o
votaciones en las negociaciones de tratados o acuerdos internacionales, en reuniones en
materia de Pl o para actividades de cooperacion y capacitacion organizadas por organismaos
y foros internacionales u otras OP),

2. Politicas

2. Laelaboracion de lineamientos, posturas, comentanos o materiales para negociaciones
de tratados o acuerdos internacionales, para reunicnes en materia de Pl o para
actividades de cooperacién y capacitacion organizadas por organismos y foros
internacionales u otras OP|, en las que participen funcionarios del Instituto estard a cargo
de la Direccion Divisional de Relacicnes Internacionales.

22 La Direccidn Divisional de Relaciones internacionales podrd coordinarse con [as otras
Unidades administrativas del instituto para la elaboracidn de lineamientos, posturas,
comentarios o materiales derivado del terma, especializacidn o cardcter t&onico gue se
reciuiera.

3. Alcance

Las actividades establecidas en el presente procedimiento son de aplicacién general para la
Direccion Divisional de Relaciones Internacionales, las Subdirecciones Divisionales v dernds
areas adscritas a ella, asi como de cbservacion para las Unidades Adrministrativas invelucradas
an los procesos descritos.
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Procedsmierto | PR-DDRI-12

Elabaracidn de repmiBiios posiuias, comentanos o matediales para
FEg0CiECIchEs o8 (Fa1a00s 0 acerdos nternacionales, para reunares en
mralera de PI o pard activicdades de cooperacidn ¥ capaciiackin
pecpRnzadas por organismosy forcsinternacionales u otras QP en las gue
participen funoonanos del [nsiluis,

Elabard Wnaarea Husma Gancla Aprobd dbhal Abarca Ayala

4. Responsabilidad

£]. Direccion Divisional de Relaciones Internacionales.
42 Subdireccidn Divisional de Negociaciones v Legisiacion Internacional.
43 Subdireccidén  Divisional de Asuntos Multilaterales vy  Cooperacion  Técnica

Internacional

&4, Coordinacidn Departamental de Megociaciones Internacionales,

&5 Coordinacidn Departamental de Asuntos Multilaterales
£ 6. Especialista en Propiedad Industrial.

5. Detalle del procedimiento

Responsable

Descripcion de actividades

Titular de la Dueccdn Oanssonal
de RBelaciones internacionales

1 Imstryes o la Subdeeccisn Divisional gue corresponda i efaboracion
de  EHneamlentos postufas, omentarcs o matediales  para
negociationes de L atados o atusdos inbed nacnblos, Sar reunisnes
&n maters de Pl y para actnadades de cooperacidn y capacitacian
afganizadas por onganismos y fors internacionakes o atras P ¢ Lag

oue partoipen funcionancs del Instiuto

firular oe la  Subdireccidn
Drissardal

2 Recibe y araliza & asunto, consulta los antecadenie: v establece Iog
puntosforitenios a consicerar para desariolian la posiclén, linearmentos
O SO nTa RIS

1 Sohicita o la Coordinacion Departamental |a slaboracsn del proyecto
ge posicidn,  limsamientos 0 coemendanos conformg 105
puntosferipenos due establecid v a integracikin de la canpeta con la !
documentacicn elevante para la reunion -

Tividat  de  la  Coordinagion
Departarnenial

4, |nsuuwye al Expecialista en Progpéed ad I estraal desarraliar la POSICitn,
lineamientos o comanianos

Mota Cuanoo ¢ tema e ln rednidn o amente, realiza o8 consulias
inteTnas O axternas NeCesalkas

Ezpecighsta  en  Poopiedad
Ircustrial

5  Recopiln la documentacion relevante para la reunidn iy arma la
cafpeta alectrdnics de la reunsdn.

& Elabora el proyecto de posaceing lineamienios O cormen Larcs

7 Erwia a la Coordinacidn Dapanamentsd o carpeta electndnica dé |e
reunidn aue  incluye & proyecto de posicidn, ineamisntos . O
_COMenialics

Tipwlar e la  Coordinacidn
Cepartarmental

8 Bevisals informacidn recibica, en su casola Qpusta v elakbaota proyecio
ge oficio o comuncads eleciromod pard enviar los insumos gl
funcionario desigrada.
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Procedimienta | PR-DORI-Z

Elaboracidn e [Insamienion. postuiss, cormentarios o maleriales. para
REGOCACKNeE G FATAGOS O SCLAMAES INEANBCIDNAMS, DEME (SUMIBHES B
matesia of Pl 0 pars actividades de Coopafackdn Y Capacitaciin
organizadas por crgansmos y foros internacionales w atras 0P, en las gue
partaipen funcionarics del Instituio

Eibore Vivisna Huerts Carcia Apsoba Abel Abarca Ayala

O Ermvid 8 @ Subdrection Dwsondl de Atunios Molllatersles y
Coopelacion  Técmica Internacional el pioyecto de ofcic o
comunicado electrénicn. proyecto de posicidn, linesmientos o
comentarios v la canpeta electrdnica g la reuridan

Tiular de la Subdeecc:dn
Dirvisicrsal

Ml Fevigd o proyecto de poGcion, linggmieniod o comentanos v 1
Ci et elecindnics ce la feunidn

Si hay obsenaciones
1] l1'|5|u'L.}l'E a la Coordiracitn Depar:amenul rEaldt 155 OO0 neos e

Goffespondienie

Continug en ecthviced 8 de este modalidad

Mo hay observaciones

12 Ernda &1 proyecto e ofico o comuwnichcio sfecironico, proyecto de
positin, IINSarmeniod & COMBRarag v [ carpets slecTrdnica de |a
FELEMSN

Titular e la Direccidn Dadsanal
de Belaciones infernaconales

1 FAecibe y revea el proyecio de oficio o comunicado efectrdnico,
proyecto de posicen, Eneamientos o comentancs y e carpata
elecisdrica de la reunibn

Sl hay obasrvadiones

b Sofcira a b Subdireccdty Dnasiondd of ASunios Mulldaterhles v
Coopesacion  Téchica Intérnacional  realizsd s osrecoanss
COT e pond sl

Cantm s oy 1B BETraciad 10 8 esis o alidaa

Ho hay observaciones

5 Aprueba y ermds B funcionado desgnacsa oficd o comuRichog
glecirdmico con fa posicin, linsamienios o comentanios y B cairpeta
electndnics con docurmeniacedn relevante de la reunidn v I salicit
emadr Informeminuta y documentacidn gue e goners durants la
reumitn al fircolizar B reunidn

Fin del precedimients

6. Relacién de formas y/o formatos

.l Mo aplica
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Elaboraciin oo lincamignios, posturas comentanos o materales para
negociscanes g ratadot o dousrgos mlernacionales, para reuniones en

BProoed rmienio PR-DDRI-1.2 maiefss de Pt O Dara aciividades oce COGDREd BCitn Yy Capacilatdn
CIEEAMZICES Por o genismes v loios mierpacicnales u otras 0P, en s gue
participen funcionanos del Institute

Elabord Wiviang Huerts Carcls Aprabd Al Abarco byhla

7. Diagrama de flujo PR-DDRI-1.2
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Elaboracidn e linsamienion, posiiess, comeaniarics o materiales para
PUBCPOCI CRrES B8 TRATAE0S & BOGENI0S INTBINSCIoNSes, Dara Meunices on
Procedimiento. | PR-DORIA2 rralirdl e Bl 0 para oflhvadBdes de cooperaciin Y capacitacion
ofganizadag pod adganismos y foros internacenates w otras QP en a8 gue
partcipen funcicnanios del Instifute

Elabord Wiiana Huerta Carcia Aprobd Al Abarca Ayals
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Seguirmeento & los dcuercos O taress dersadas de b participacian de
funcionanios, &N rombre del InstuDn, en negociacicnes de ratados o
Procedimente | PR-CORIS RCumCos cormedcamles internacicnales en malerna de P en reunicnes &n
rralerE de P en aclvidades oe cooperacidn y Capacitacsn organizadas
por cigansnos ¥ fonos internaconales w alras DR

Elabord Viviana Huerta Carcia Aprobd Ape| Abarca Ayala

PR-DDRI-1.3 Seguimiento a los acuerdos o tareas derivadas de la participacién de
funcionarios, en nombre del Instituto, en negociaciones de tratados o acuerdos
comerciales internacionales en materia de Pl; en reuniones en materia de Pl en
actividades de cooperacién y capacitacién organizadas por organismos y foros
internacionales u otras OPL

1. Objetivo

Asegurar &l cumplimiento de los compromisos adguindos durante las reuniones de
negociaciones de tratados o acuerdos comerclales internacionales en materia de P en
reuniones en materia de Pl en actividades de cooperacion v capacitacidn organizadas pot
organismos ¥ foros internacionales u otras OPl que tuvieron participacidn de funcionarios
para representar al Instituto,

2. Politicas

21, La Direccion Divisional de Relaciones internacionales dard seguimiento a los acuerdos,
COmMPromisos o tareas derivado de la participacidan de funcionarios del Instituto en fas
actividades de caracter internacional

22 Para el cumplimiento de eslos acuerdos, compromisos o tareas, la Direccidn Divisional
de Relaciones Internacionales se podra coordinar con las Unidades Administrativas
correspondiente o con los funcionarios comisionados.

3. Alcance
Las actividades establecidas en el presente procedimiento son de aplicacidn general para la
Direccitn Divisional de Relaciones Internacionales, las Subdirecciones Divisionales vy demas

areas adscritas a ella, asi como de observacitn para las Unidades Administrativas involucradas
en los procesos descritos.

4. Responsabilidad

41, Direccion Divisional de Relaciones Internacionales.

\ Pégena 18 de 96
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IHFS Tl
| Seguimisnto & bbs acuerdos o tareas derivadas de la panicipacedn da
_ funciomarios, en rombre del Irstitute, en negociaciones de tratados o
Fl'ﬂﬂdh'lll'l'l[ﬁ' PR-DORI-13 poustchod cormbrcinles inlernacionales en materia de PLen reunones én
O il [ miacefia de Pi en actvidades de cooparacidn v capacitacion crgamzadas
por organismos ¥ foros internacionales u olras OF
Elabard Winiana Huerta Garcla Aprabd Abel Abarca Ayala

42. Subdireccién Divisional de Negociaciones y Legislacion Internacional,

43 Subdireccion Divisional de Asuntos Multilaterales y Cooperacion Técnica
Internacional

4.4 Coordinacidn Departamental de Negociaciones Internacionales.
45 Coordinacidn Departamental de Asuntos Multilaterales
4.6, Especialista en Propiedad Industrial.

5. Detalle del procedimiento

Responsable

Descripcidn de actividades

Tiular de la Direccion Divisional
de Relaciones Intarnacicnakes

1 Recibe dellles] funclenancds) comesionadods] o informefminuta vy
dacumentadion geneiada durante la reunisn

2 Enfumscidn del e y atribuckones solicita su registro en el control de
gestidn ¥ turna-a la Subdirection Drasional correspondients para suy
ardiisig y SEgquUEmIenio

% Erwia a la Direccidn Ceneral Adiunia de Sendcios de Apoyo para
canacimenio sl informaiminuta de da reunidn

Besporgable del conbrod e
gestion de la'Direccsdn Drvigsanal
de Relaciones Infernacionales

4 Registra on of control ge gestitn la comunizacidn recibiday turma ala
Subdireceidn Divisional que correspanda de acuwardo con 1o indicada

5 Hecibe y analize el contenida dal informefimanuta y documentacicn
generada durante la reunidn ¢ fdentifica los comprormisss agguindos

Timdar de @ Subdiscoon o acTiones a realiza
Devisional
Mota. Cuando & informe de la reumsion o amente, corveca al
funcionario comiskanads a8 una reunidn para aclarar los compromisos
bi@uﬂﬁlﬁ@iﬂﬁ
En caso de que no haya acciones a realizar:

& Ealickka a la Cooedinacsdn Departamental o descarao del asuntd
original v 3 integracin el inforrmaminula v Socurmentacin
generada durante W reuritn al archhe electrénico comespandents

fitular de | la Coordinacion | 1 Pealiza el descargo del asunto onginal y soficica la niegracion del
Ly mforma’minue y decurmeniacion generada durante la reunidn al
_lzrepartm'r'ren archivo electrdnico comrespondenie.
Espacialista an Propigdad | B Clasifica e integra & informalminuta ¥ CROCLMEA LT genelada
Industrial glurante |8 reunidn ol aee b electién koo correspond|ente
N Fin del procedimiento
En caso de que i haya acciones a realizar.
4 Calicita ala Cocrdinpoidn Depamarmeantal coordinar la ejecucidn de las
Ti -
t;;:':.“ o |1 Sandimoce acciones de seguirmiento para dar cumplimisnto die 9% Compoormsos

dherivackos de la reunion
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Procedimienta | PR-DORI-13

SEQUNTHENTD 8 08 Cusndion o threas dervadas de 3 participacidn ce
funcionariosy en nombre del Institulo, &n negocipciones of trarsdos o
SCUSIO08 cormerciahes intdrraciornales on matoria do B an reunicnes an
materia de PL en aclaidades de cooperatdn y capacitacidn arganizidas
Eu3F Of A oG o fares intednacionales U otras 0P

Elabord Virana Huedta Garcia Aprobd Abel Abarca Ayala

Tiular oo kb Cmrqimtim
Departamental

0. Mdentifica las acthvidades gue se deben realizar y solicize al Especialista
e Fropesded Industrisl sy ejecucidn, descargo en el sisterma ce
QEStidn & integracion en el expediente correspondiente.

Especialista =y Propiedad
Erciustrial

T Fealiza lasal:tnm:ladeamiegmmmmﬂque criedann i su carga v las
docurnenta.

12 Heahza el descargo del psunto en el SsTerma 9 gestion @ integra en al
expedenie corespondiente

13 Inforrma sobing la conclussdn oe las actividades, descargo en el sisterna
e Gesiin & sntegracion en ¢l gepadenie Corespondents

[Titular de la  Coorginacion
Departamental

14, Elabora y ermda un informe sobre el avance del cumplirmsento de les
CAMPranmitos kauncdos o las acciones realiradas

Titular de la Subdireccion
Divisional

1% Recibey revisa ol informe

51 hay observackones:

e Instfuye a la Coordmacion Departarmental realizal 1as conmecciones
SO ESpan s TEs

Contimua en actvidad 14 deesta modalidad

¥ Na hay chservaciones:

T Erda infosfne a la Diredeldn Deasional de Belaciones internaconales
para su vabdacian

Titular de la Direcoon Divisional
de Helacones Internacionales

18 Recibe y revisa ol informma,

i hay observaciones.

B Sobcice @ 1 Subdireccion Dwissonal de Asuntes Multilaterakes W
Cooperachdn Técnica  Intermacicnal  realizar 168 correcciones
cottespondientes

Continia en la acthidad 15 de ¢sta modalidad

Ko hay observaciones:

20, Aprusba yenvia el informe a ka Dreccion General Adjunita de Senicios
de ApoyD Dara SUPETIon conacirmiento

Fin del pracedimiento

6. Relacion de formas y/o formatos

6.1 Fermato unico de reporte de comisiones al extranjero (Anexo ).
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E,egu:n'uentnj a los acuerdod & [HHeES dervades de Ia CERICIpacin O
funcranarcs, en nosmbre dal instituto, en negociacions e ol a
Pracedirnients | PR-DDRI-LE acuprdos comedciales internacionsles on mMalenn e PLen reunicnes en
rmatens de P en actradades de Cooparaciin y Capaciiackdn onganif s
por organismos y foros internacionales u otras O

Elabosds Viviana Huerta Gaicia Aprabd Anel Abarca Ayala

7. Diagrama de flujo PR-DDRI-13
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Direccidn Divisional de Relaciones Internacionales

Seguimiento a los acusrdos o laress dervadas de la panicipacin de
funcionancs en rombee del InSLLulo; &N PEgoCIaciones de lralados o

Brocedimienzg | PR-DDRI-LE acuerdps comertiakes internacionales an matedla de P &n reufitres en
rmalena da B en acthicdaces die cooperacitn y capacitacdn organizadas
pof olganismos y foros intemaconales u atras O
Elabord Viviara Huerta Sarncla Aproba Al Abarca Ayala
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MI IM PI Direccidn Divisional de Relaciones Internacionales

Sequbmdanito o los acuerdos o taress dedivadas de (3 participacion de
funcionaros. en nembre del Instituto, en Negodistionss de tralados o
Procedirmiznto | PR-DDA-13 acuerdos comerciales inlernacicaales en Matena 9o P &N reuricnes en
rmatenn de Pl en potnidades de cooperacedn y capaciiacion organizadas
PO orOanEmos y foeos internacicnales w otras 0P

Elatars Winaang Huerta Carcia Aprobd Abel Abaica Ayala
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Elabomackin de Ineamienioe costuras o nodas nformativas elacionados
Con NEGOCIRCIONES, ENEROMeS 8N Mmalsna. o Pl o con contultas
Procedimnienn | PR-DORI- inmternaconales an matenz de P de arganismos, foros nternacionabkes u
odras O para la atencedn de reguerimigntos de informacibn en los gue ro
iy participacion de funcionanos I

Elabaord Wrabng Huerta Caecin Agraied Abed Abarca Aypnla

P-DDRI-02 Atencion de requerimientos de informacion que impliquen la
elaboracion de lineamientos, posturas o notas informativas relacionados con
negociaciones, adhesiones en materia de Pl o con consultas internacionales en
materia de Pl de organismos, foros internacionales u otras OPI.

PR-DDRI-2.1 Elaboracién de lineamientos, posturas o notas informativas relacionados
con negociaciones, adhesiones en materia de Pl o con consultas internacionales en
materia de Pl de organismos, foros internacionales u otras OPIl para la atencién de
requerimientos de informacién en los que no hay participacién de funcionarios IMPL

1. Objetivo

Elaborar las respuestas o integrar la informacion necesaria gue permita atender las solicitudes
de informacidn sobre Pl de caracter internacional relacionadas con posturas en
negociaciones, adhesiones o consultas internacionales de organismaos, foros internacionales
u otras OPl v para las cuales no se requiere la participacion presencial de funcionarios [MP),

2. Politicas

21. La Direccion Dhisional de Relaciones Internacionales elaborara los lineamientos, posturas
o notas informativas de caracter internacional que le sean solicitadas derivado de la
ejecucion de sus funciones.

22 Para el cumplimiento de las solicitudes de limeamientos, posturas o notas informativas, 1a
Direccidn Divisional de Belaciones Internacionales se podrd coordinar con las Unidades
Acdministrativas correspondientes,

3. Alcance

Las actividades establecidas en el presente procedimiento son de aplicacion general para la
Direccion Divisional de Relaciones Internacionales, las Subdirecciones Divisionales v demas
areas adscritas a ella, asl como de observacidn para las Unidades Admimistrativas involucradas

en los procesos descritos.
\a
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D k8 BT TRAD
[T THE RS R

Elabaracidn de lmeamientos, posturas. o notas informatvas relacionados
L0 NSOUEROIONES, Bihesionas &0 matetda de Pl o con consultas

Fir.nﬂa'di'mengu. PR-DORE-21 intednacknales e matera g P de organsmos, fonss iInlernacionales u
otras O para la atencion de requenimientos de informacida en los que no
hay participacion de funcionadios IMBA]

Elabord “Wiiana Hueria Garcia Fitelialate] Akl Abarca Ayala

4. Responsabilidad

&1, Direccidon Divisional de Relaciones Internacionales.
&2, Subdireccion Divisional de Negociaciones y Legisiacion Internacional.

4.3, Subdireccidn  Divisional

Imternacional.

de  Asuntos Multilaterales vy Cooperacién Técnica

G4 Coordinacion Departarmental de Megociaciones Internacionales.
4.5, Coordinacian Departarmental de Asuntos Multilaterales.
46, Especialista en Propiedad Industrial,

5. Detalle del procedimiento

Faging 45 o OE

Responsable Descripcion de actividades
Titwlar de la Bieccion Drasional | 1 Recibée ol requienimisniodeintormadian y oo lundihn del Terma indech a qud
de Belackores Internacionales Subdireccitn Devisional se debe askanar para sug atenciin
Responsable  del contral det | 2 Asigna folio de atencidn al reguerimiento de informacidn recibido. registra
gesticn g la Dureccicn Dinvisional en & control die gestion en I Subdireccitn Dnasional cormespardients o
de Relacknes Imternacionales IMCOrpoda en in;egra un eéxpegienie alectranioo
Taular o la  Subdieccian | 3 Recibe y analiza e contenido del requerimienta de informacion y
Divisidnal enrablece o p-..nr:l.m.":rumru_‘:—;. o consadérar para oesanoll 1o posicidn,
lireamienios o nota informatea
& Identifica =i reguiere insumos de algung o oe alguma ofra  Unidad
Administrativa
Sl reguiere insumos de otra Unidad Administrathac
5  Solicita a la Coordinacicn ﬁ_ena!tamemal la elaboracitn de propussta de
comunicacstn elecirdnica para solicican la informacian
Tivalar de [l  Cooedinacean | & Elakara vy orda propussia o0 comuemcacion electromca para salicitar la
Departamental infarmacidn
Taular de 1o  Subdireccmdn | 7 Ajusta ¥ erwia 8 ls Direceidn Owisikanal de Relsciones intermacicnaies
Dinvsionalk propuesia e comunicacion electrdinica para salicitar la informacidn
Titular oo lp Dweccion Divisional | B Recibe y revisa propussta de comunicacksn electrdnica con |a salicitud de
de Belaciores Internacionales infarmacian
S hay obsoraciones
g Sohois a B Subdireccion Diasional  realizar  las  correcoiones
Coirespandientes
Continua &n la actividad ¥ de esta modalkdad f
Mo hay obseraciones

7
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Procedimiento | PR-DDRI-21

Elpboracisn de limearmdentos, posturas o notas informalvas relacionados
can negooacones, adbesores en matena e Pl o con consulles
intei racionales, &n maleria de Pl de organismos, foros infednacionales w
soras O para la atenchdn de pegusnirmisrnios de rforrmacicn dn ks aue R
by pactiCipacion defunconaregs INMH

Elnbesrds \viana Huerta Garcia Anrebd Abal Albaren boynls
M Erwia la comumicacion elecrdnica con B solotud de informacion a la
Unidad Adminksirativa corr espondienio
I Reckhe vy metfansmite la respuesta de la Unedad  Adminsstratna
B e o Ty NPy
Mo requierns insurmos de otra Undad Administratha:
= 12 Solicits & la Comdinaesin Departarmental la elaboracdn del pioyecto de
T o @ “Subinocon posickn, ineamientos o analisis conforme s puritosTrtenss que
Divisional establecit o Informacion adicional de ser el caso
Ticwkar oo b Coordmackdn | Y3 Analiza los anfecedontes sabrg of termay solicivg recopilar s antocedenles
Depaitamental ditl terma & recabiar inlormacion relevanta
Especialesta &=n Fropiedad | 14 Recopila antecedenties sobog of terma o recaba mformacitn elevante fard
industrial ol mrdlisis
15 Ervia los inswmos de antecedgentes del tema o informacdn ecabada
Tiular g2 s Coordinacian | 16 Recibe insumos eabara y envid e proyecto 08 posicion, Hneamentos o
Departamental nota infoomatia
Taular ode la  Subdieegoidn | 17 Reobe, revisa o ajusta of proyecto de posicidd, Bneamisnios o nota
Denvisional prftr rEt
Sl hay obsenvaciones:
B Irstiuye a la Coordinacicn Departamental roalizar s correfciones
COrPeSDOnG en1e
Continue en actividad 16 de asta modalkdad,
Mo hay obsermciones:
1% Elbora proyecto de comunicacion oficial para el envio de |a posicicn,
lineamientos o nota informativa
20 Ervla ks proyecios de comunicacikdn oficial y de posicidn, ineamienios o
nota inmeﬂ
Trtular o I Direccidn Chwiskanal | 71 Recibe v revisa los provetion de comunicacion oficial v de posician,
e Balaciones internacionales lireamienios o nota informatva
S hay cbseraciones
22 Sohowa 8 b Subdireccion  Dévisional  realizar lBs  comecciones
Correspondienies
Continua en la actividad T7 de esta modalidad
Mo hay observaciones:
2% Aproebe v emvia oo ::m:l:.'ecius-du comunicacian ahcial y Qe posscedn,
lingarmienios o notd infarmatha a la Direcoidn Ceneral Adjunta de
Servicios de Apeyws para vallidacisn.
Mo hay validacion:
74 Reciba instnscciones sohde COmo proceder

Contindd &0 e aciiviced T7 dé e5n modalici

Si hay validacion:
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ﬁmd_!ml? PR-DORNZ)

Elabaracidn de linearmsentos, posturas o notas informativas relacionados
con  megociacares, adbesianes en maleda de Pl o on consultas
internacionalEn &n mateda de Pl de arganismios, foros intermacicnales u
atras 0PI pada la atencdn de reguerimientos de infarmacidinen oS gue o
hay participacidn de funcionarios IMP

Viviana Huerta Carcia Aprobd Abel Atserca Ayala

25 Erwia comunicacion oficial con la posicida, lineamientos o nota infarmativa

alalinstancia solicitante

36 GolCita a la Subdireccion Divisional gue & descargue ¢ asunto on ¢

___contral de gestion

Titular de la
Divisional

Subdinecciin

27. Envia a la Coordinacion DEpa:lamEnﬂl la wirrsidn final ¥ Comuracacsin

oficial de la posicidn, neamientos o nota informativa para el -:iescarg-:i a
irtenracin en el archivg

Titular de B Cooedinasdn

Dapartamental

A8 Reahra o oD el a5unts en el ssiema ge l;-EEI'rﬂlrl.

29 Solicita ol Especiaksta on Propiedad Industiial la niegracion de b posicion,

lineamiantos o nota informatea en il sxpedients cormespondients

Espeacinlicta &0
Industnal

Proapiedad

30 Classhca & inlégra (B posicidn, lingarmenios O Nota nfodrmatiea an el

EpedENTE Cofrespandienie

. Fin dal procedimienta

6. Relacién de formas y/o formatos

B.]1. No aplica

7. Diagrama de flujo PR-DDRI-2.1

W % IniErmacionales U otre 001 pars Ly stencidn de regquermienton de infoimaciiin en ke que no

Besponasiie gl contrd de gesiin 0w s Caeccion Drvsional de

Taudar g 18 Crrecceda Déviuienal de Pelacares Inteanaconaies Beici i :
i g 7 —— I it fohe e ateatide o PeGues e dp et aean
Crgibe o Fegart =D 59 PR masian i e fanoge ol OIS P o 0 Seimiiod sty GBS 45 8 Sl cien

tima evdics B dwe Subdiecoon Daisonel se dete ssgnes Bt e . LT E M I
Lo S BTG Croiogmal Sodrripondamnis & INOopT egie

i DE N0 & b B DD

e
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Procedimmiento

PR-DDRI-2)

Elaboracidn de linsamientos, posturas o notas informativas relacionados
con negodiaciones, sdhesones en materia de Pl o con consultas
internacionales en materia de Pt de organtsmes, foros Inled nacionales u
ciras O para la atensmin O requenmsentos de informaciin an ks gue na
Fay partcipacion de funcionarkss IMF

Yisamra Huerta Candia

Al Abarca Ayaln

2 ﬂl-l

0TS, PORLUTES O NS Ini:
MMMﬁﬂﬂmwmuhMmhMHWHwhmmm
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G IOTTIEIION y Rrlabies & s
DOETLYETABINGE B CONSHTAr
Bhfh SelareslAF b Eadudn,

e it T - (g4 ]
L FE
i lOERbiCE L RS

WA O MQUNE 3 e
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Direccidn Divisional de Pelaciones internacionales

Elaboracidn de bneamisnios, pesturas o notas informativas relacionados
oon  negociaciones,  aghesicnas en matera de Pl o con cormultas

Procedimiente | PR-DOR-2A interraconales en materia de Pl de crganiesmos, ftios internacionales u
ctras OF para la atencidn do requenrmignios ai iInfoomacisn en |8 gQue no
iy e tcipacion de hencionanios [P
Elabard Winsana Husrta Gancia Apeobd Alal Abanca Ayala

T Bl & k. 1 12 Sohciks B b8 Qoo 3 Arskrs loa MReCecerDes 1a  Bsopls  ansecedenten
resputita e Laiad Crepartarnial ki st acen Bobre Wl DAy pokcda pobie o tema o recaba
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Elaboracitn de lineamienios posturas o nolas informathvas relacionados
Con - PEegoCacIehEL  adbBESenes N matena de B o con Sorgultas

Pracedimienig | PR-DDRI-Z] intermacionales en materia de Pl de organismos, foros internacionales u
atras QP para Ll atencitn ge requiarimisnios de infarmacida on oS que no
by partecapacitn de funconarios [P
Elabord Vivana Huera Gancia Apaob Al Abarca Ayl

by Agtusba § Sl it
5 e T ]

de  podacuan,
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r & I M PI Manual de Procedimientos de la
__.-"' - Direccion Divisional de Relaciones Internacionales

Elaboracesn ded prograrma anual do act pidsdes cooparacidn técrica en
F'n::_v:'_edirnien'l.ﬁ PR-DOR-ZY materia de Pl a celebrarse con owras OP, ouganismios ntemnacionales u
CLI0S SOCI0S v BCI0reSh Eslraldgicos i cardoiar infemacionad

Elabord Windana Hyarta Garcia Aprabs Abel Abarca fyala

P-DDRI-03 Elaboracion de instrumentos juridicos para la celebracién de
acuerdos o programas con otras OPI, organismos internacionales, instituciones
extranjeras u otros socios y actores estratégicos de cardcter internacional.

PR-DDRI-3.1 Elaboracion del programa anual de actividades cooperacién técnica en
materia de Pl a celebrarse con otras OPI, organismos internacionales u otros socios y
actores estratégicos de caricter internacional.

1. Objetivo

Contar con un programa anual de actividades de cooperacion técrica sustentadas en las
necesidades del Instituto a fin de fortalecer las capacidades del personal v del pablico en
general, y de fomentar el intercambio de buenas practicas internacionales que le permitan
estar en constante actualizacion.

2. Paoliticas

21. La planeacidn del programa anual de actividades de cooperacion técnica del ejercicio
fiscal que corresponda se realizard preferentemente en el Ultimo trimestre del afno
inmediato anterior ¥ debera ser aprobado a mas tardar en diciembre de ese mismo ano,

22 El programa anual de actividades de cooperacion técnica del ejercicio fiscal que
corresponda podra modificarse o sufrir adicion de actividades si surgen actividades no
consideradas durante la planeacion,

23 Las actividades de cooperacion deberdn estar sustemtadas en las necesidades del
Instituto que ayuden a fortalecer |as capacidades del personal v del pdblico en general,
y favorezcan el intercambio de buenas practicas internacionales.

24 Las actividades o programas de trabajo que se acuerden con otras OP|, organismaos
internacionales u otros socios y actores estratégicos de caracter internacional podran
contar con instrumentos juridicos que los formalicen,

25 LasUnidades Administrativas podran solicitar acciones de cooperacidon o capactacidona
la Direccidn de Relaciones Internacionales a fin de que ésta identifigue las actividades
que mejor se puedan ajustar a esas necesidades.

Hagna ol deSb
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1/ 2023
Elaboracisn oel programa anudal de aoinadndies COOperacion 1eCnica en
Procedirmients | PR-DDRA-ET matetia de M & celebrarss con atras 08, cigansmos niemnacionales u
Slidd SHEans W ArToes gstralégions de cardctor intornacional
Elabosd Viviana Huefla Garcia Aprotd Abal Abarch Ayatn
3. Alcance

Las actividades establecidas en el presente procedimiento son de aplicacion general para la
Direccion Divisional de Relaciones Internacionales, la Subdireccion Divisional de Asuntos
Multilaterales y Cooperacién Técnica Internacional y dernas dreas adseritas a ella, asi como de
observacion para las Unidades Administrativas involucradas en los procesos descritos.

4. Responsabilidad

&), Direccidn Divisional de Relaciones Internacionales.

42 Subdireccion  Divisional

Iinternacional.

de Asuntos Multilaterales y Cooperacion Téecnica

43, Coordinacian Departamental de Asuntos Multilaterales.
4.4, Especialista en Propiedad industrial.

5. Detalle del procedimiento

Responsable

Descripcion de actividades

Titdar de la Direccidn Dnasional
de Belaciones Internacionales

Instruye a la Subdweccion DedSsoml de ASunios Kidtitaterales v
Coaperacicn Téenica Internacionas 1z elaboracidn del progsarma anwal
ce actidades de coopsacdn [EDIca &n mMatena de propiecad
moiustrial

Thuwlar de B Subdiredcicn .
Oivisionsl e peuntos | £ Pecibe irgtiueeidn v elabieda propuesta de comunicacicn electignica
g L c 0 para soliciar a las Unidades Administrathvas las neceseiades de
Tn:: "E'T':'m S I-:-:rperac actwidades de CoDEpEracitn & el o niers
fica InteElnackna
1 Ervia & & Diecoion Diisional de Relaciones Internacionales la

LAMAs e intanss

propiesia o2 comunicacion electrdnica para sobicitar a lag Unidades
Adminstrativas las netesidades de aclnidaies 08 CODReacion o

Titwlar ge k3 Direccidn DrnsGnal
i Relaciones intemaciznades

Recibe, ajusta [0 U Cas0) v emad 3@ las Unidades Admminisiratvas b
cormunecackin  elecirdnica  para  solicitar s necessdades  de
actividades de cooperacian ¢ (emas de intenés

Recibe ¥ ervia a la Subdirescidn Dnasional de Asunios Multilaterabes y
Cooperaciin Técnch Intermacional las respuesias pod parie de las
Uneiades Adminisirativas con 35 necesicades oe aclnidaces de
COORHETacitn O WEmias. de inierds

Titwkps e In Siebireccin
Cireisional e ELAT gl

Revisa las mecesidades da aclividades do CoOpEracitan O Termas e
ifterds eauencdas pod s Unidades Adrninistrativas vy estabbacs
critetios para la elaboracidn el programa anual de sctiadaces doe
conperacion técnica
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Elsporacuin cel programa anual oo acthiddoes cooperscan Decnca an
wm PR- DDA misteria o8 Pl a celebrarse con otras ORI, organismos internaconales u
oo socios v actores esralégiced 8 caracter internacsonal
Elabodd Vhiana Huerta Carcia Aprobd Ape| Abarca Ayala

Multilaterales y  Coopetaidn
Técnich Inernacsenal

Solicila 8 la Coordinacisn Departamental ia slaboracidn del proyeca
programa snual de actividades de conperackin téorica conforme los
puntas/entencs gue estableckd, as! como con i antecedenies gue
tergan de otras actvidades entficagas praviarments

Tiular de la Coordinacen
Departarmenial

identifeca el tpo de actividades gue se pueden lleves & Caibo para cada
recesidad expresada por las Uncaoes Adrenisiralves ¥ solicita al
Espaciilite on Propiedad industrial @ bDlsoueda de las owas
acthidades identificadas previamente

_Es-pl-:lalmu
I ustral

en  Propeedad

Becopla los antecodinles HeCSLRGon y emia 8 la Coocrdinacion
Cepartamental |slago de aclvidades previas ya sdentificadas o
pend ientes i reabisad

Titular de fa Coordimecidn
Departamental

15

Inbirgray R BOrn & proyecto O programs anual or actividedes os
cooperacian [Eenice con Insumses oo |as Undades AdrmifSiratves »
g los anlecedanies

n

Erwia a la Subdireccasn DOwisonal B Asuntos huldaterales y
Coaperacidn Téonics internacional el proyecto prograrndg snual Se
pretpsiciaces de Sonperaciin t&cnca.

Titwlar de W Subdirecciin
Dindeacra (o AGUNDDS
Multilaiorales v Coopefacitn
TaErich FREes nsc el

1

Reviss o D Cyecto OF Programa anual g Sclviclaces de Cooperacn
tBcnica.

Si hay observaciones

instruye a la Coordinacidn Deparamenial realizar lps correcciones
COTTERROrdanle:

Eqﬂ'l:inultnlﬂh'iﬂadig.

Mo hay ohesraciones

En conjunte con ly Cootdingcita Departameantal establecen el
clerdaro para & desarrollo de cada wng o s actvidades

Ervela el proyecio del programa anual ce sciadaces de CoDperacian
tcnica calerdcarizado para consderacien cde la Direccidn Diisional
o Relaciones internacionales

Triular ce fa Direccion Dvisonal
die Retacones Inlernecionales

6

Recibe v mevise 8l proyecto de programa anwal do acihedsdes de
CODEEracion HECruca calendarizada

Si hay obsendaciones

T

SohGta 8 |a Subditeccion Dhvisonal de ASUNIDS MUREHETHES. ¥
Cooperacean Técndca  intermacional  resbifer  I85  Cofrecoiones
EndreLpondienies

Continua en s acthicad 12,

M hay observaciones

Bprueha y ez para valldacon oo a Direccitn General Adjunta de
Seraciol de Apoyo &l proyechn e programa anusl e sctdaces de

mgrm TECHICA CRIENDGT a0
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Elaboracidn del programa anual de actividades coDparacadn Monica en
Procedimenty | PR-DDE-L] matera oe Bl a celebarse con atras OR), organismas internaconales u
SRS SOCos ¥ achores estrategioos de cardcter inlernacicnal
Elabaet g et Carcia Aprobd Abal Albgrca Ayala
Ko hay validacidne

19 e s uccashEs wibre chmo prooeder

Cenbinds en |8 scvidad 12
Sl hay validaeitn
20. Envis pary conocemignts v o atencdn  de s Y r———
Divitasnnies o Sy cargo, [ versdn aprobada v validass del phograma

e de Botivicdboes o Bcitn técnica
Sy e e

6. Relacién de formas y/o formatos
&1 Mo aplica
7. Diagrama de flujo PR-DDRI-3.1
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Pracadirminnta | FR-DDRIE-AD matefia de Pl a celebrarse con otras OPI, arganismos intermacionales u
' obios S0CI0s Y actores ektraliégicos de caracher intarnacichal
Elabore Wiviana Huerta Garcia Aprobd Ml Abarca Ayala

FE-ODAIFLE Tisboracin del programa ssusl de sttividades (ooperatiin Timics en maberis de Pl 2 oilebranie fon ofras OF, crjintumss IRleTRaCORales U OIS somics y
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Elabaradion v Sestsin de la formalizacidn de bos souendas de coopiacidn
eCMica en maledia ae B 3 dedebrarse con otras OPIL organsamos
intamacionales U oUos SOCIDE ¥ ACIOFReS  entratdaicos de  cardcte

Procedirmente | PR-DDRI-32

inlarmacicnal

Elabard Wiviana Huérla Carcia Aprobd Abal Abarca dyala

PR-DDRI-3.2 Elaboracién y gestién de la formalizacién de los acuerdos de cooperacién
técnica en materia de Pl a celebrarse con otras OPI, organismes internacionales u otros
socios y actores estratégicos de cardcter internacional.

1. Objetivo

Contar con los instrumentos juridicos gue formalicen las actividades de cooperacidn técnica
en materia de Pl a celebrarse con otras OPI, organismos internacionales u otros socios y
actores estratégicos de caracter internacional o cuando las actividades tengan caracter
internacional.

2. Politicas

21 Los instrumentos juridicos formalicen las actividades de cooperacion técnica en materia
de Pl de caracter internacional pueden ser de diferente naturaleza cormo memaorandums
de entendimiento, acuerdos para el procedimiento acelerado de patentes, o acuerdos de
cooperacion que permitan un meajor funcionamiento en las actividades del Instituto, entre
otros, en funcidn del tipo del acuerdo, programa, tema u objetivo.

2.2. El procedimiento para formalizar los memaorandurns de entendimiento, acuerdos para el
precedimiento acelerado de patentes o acuerdas de cooperacion, se deberd llevar a cabo,
en lo que corresponda, de conformidad con las disposiciones previstas en la Ley sobre la
Celebracion de Tratados, los Lineamientos para la Celebracidn de Tratados, la Ley Federal
de Proteccion a la Propiedad Industrial y dernds disposiciones aplicables a las facultades
del Instituto.

3. Alcance

Las actividades establecidas en el presente procedimiento son de aplicacidn general para la
Direccion Divisional de Relaciones Internacionales, la Subdireccidn Divisional de Negociaciones
y Legislacion Internacional v demas areas adscritas a ella, asi como de observacion para las
Unidades Administrativas involucradas en los procesos descritos.

4. Responsabilidad

L1, Direccion Divisional de Belacionoes Intermacionales,
42. Subdireccion Divisional de Negociaciones y Legislacion Internacional.
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Elaboracidny gestion de la formalizacidn de bos acuerdos de cooperacion
técnica &n matena de Pl a celebrarse con olras OPIl, ofganssmos

Precedimlent PR-DDRI-3Z
Pf ll'l'llq'ﬁ iftErnaconalis O OGS SOCiE Y aclondd  EELDTEDNOR O Chracied
IFvTE rRa Al
Elabord Weviana Huedia Cascla Apsabd Abel dlbarca Ayala

4.3 Coordinacion Departamental de Megociaciones Internacionales.
& 4. Especialista en Propiedad Industrial.

5. Detalle del procedimiento

Responsable

Descripoidn de actividades

Planeacksn de formalizacian de instrumentos

Titular de ba Deeccion Divisional
de Relacores Internacionales

irstruye a la Subdirecckin Divisicnal de Negociaciones y Legislacidn
intormacional la olaboractn, gegticon . formahzacidn de o
Instrumenios de acusfdos de cooparacitn t&onica en materada Plo
fenoyvacrones a celebrarse con otras O, oiganismcs mernacisnales
L CTFCs SOCHYS i ACIONES BSTratégicos de cardcier internacional

Titwlar de la Subdireccion
Divisional de MNeQOCCIOnES v
J.l!'giﬂd-l:ldﬁ Iniernacianal

2 Recbsinstrdeidn & identifica los acuerdes de cooperacitn tEcnkca en
Titular de| la Subdireccion materia de P gue requieren la elaboracsdn de wun instrumento jurkding
Divisional de MNegociaciones vy y soficita al Titulkaer die la Coordinacion Departarnental o Especialsia en
Legislacian Intermacion Propedsd  Industrial  idemtifeasr  aquellas  instrumentos yaE
formalizados que Tenen vencimienios Cercanos
Tiledlie e’ la Coordimacidn [ 3 ldentdica v ervia relacidn de los instrumenios ya Tormalizados gue
Deparamental o Especialista en tienen wencimienios cercanos y analiza aguéllos gue coraens o
Propiedad Industnial Dauierdn Lor rendavadion
4. Ervin a la Subdueccion Dhisonal do MeEgociaciones v Legislacion
Internacional la relacidn de los msirumentos Que Comeene o
reqieran Ser ienovados.
5 Elbora wn plam canual de formalizacion de  mstrumentos

reguieren ser renavadas.

conssderancs aguellos wentificados pod mMolvo ol programa anual
de cooperation ecnica ¥ los ya formalizados gue conviene o

& Emvia a la Direccien Divisional de Relaciones Internacionales el plan

anual ge formalizacidn oo instruemenios.

Titular Qe la Cireccien Divisional

Dinvisional de Megociaciones &
Legisiacsin internackonal

de Bal o P I 7. Recibe y révisa o plan afual dé lormalzacitn a8 insiiumenios
Sl hay cheanaciones:
B Insirue a b Subdweccson Divisional de Negoclaciones y Legislacidn
Internacional realizar las Correcciones conespondenies
Conbinua en acinadad 5
Mo hay chservaciones
% Instroe a la Subdireccion Divisional de Megooationes v Legislacion
It rpsmonl claborgs Iof iR umentios Wiﬁﬁﬂ'ldlﬂmﬁ- conforme
&l plar y reallzad las gestiones para su formalizacion
Titdlar e la Subdireccian | g

Departamentd & Especisliss en Propiedad industiial | elabaracion

Recibe mstruccidn vy soficita @ Tiular de B ﬂmdmd:iﬁn;{ ﬂ

e la propuesta del InsHurmento o8 gue se trate
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Elabond Wivamna Hisera Garcla Aprobd Aloel Abarca Ayala
[Titular o= la  Coordmacion

Departarmenial o Especialsta en
Propgiedad Indiussinal

N Recopila los aniecedentes necesanos v elsbora propeesta del
INstrUMento oe oue se trate

12 Ervia 8 I8 Subdirecoion Dvisicnal g0 Negooecones y Legislacion
Inteenacional la propuesta deld instumento de Jus se taie

Titwlar de a3 Subdieccidn
Divisional de Mogociacsones v
Lirgslacien intermacional

13 Redile 'y rinasa 1o Dropuesta ded IrSiiud Tyl o8 ol S8 Trale

Si hay observacionss

14 Iralruy BITipulpr g la Coordinacion m::anamemnl o EE-PF-":i-'-'IHEW 2n
Propiedad Indusirial realizar las correcoiones cofrespondisntes.

Continua an actracdad 11

Mo hay cbservaciones

E_Emia iy Propeeclo O snslrumdnio e Qe S Trale paca COnscosracKan
de la Direccian Divisional de Relaciones Internacionales

Triular de la Direccin Divisional
che Reladones Iniermacionales

16 Recibe y reviss o proyeSto rstrdmenio de Que 5 tiake

Si hay observacones

W Salcia a e Subdreccsdn Doisatonal de Negociacomnes y Legislacian
internacional realizar las cofrrecciones comespondientes

Cantinua en i3 acthadad 14,

Mo hey cbsenaciones

18 Agpsueba y emda para valdacion de la Direccidn General Adjunta de
Seracios de Apowvo & Pronecto de instrumesnto de gque 5o biake

Mo hay validacian:

1 Redibe mEFUCCIONes Sobne om0 Drocedal

Continua en 3 acinadad 17

&1 hay validacion:

20 Solcita a la Subdreccdn Devissonal de Negociaciones y Legislacion
internacianal reahzar las gestiones para | la formalizacican

Tiular de k& Subdireccidn
Divigional de Megotisiapnes ¥
Legislacion International

Zi. Recibe instruccicn vy solicita al Titular de B Coordinacion
Departarmenial & Espetinliats en Propecad Industial la elabaieidn
e I SOMURICECEONes oofespondicniss  paTa  SOMeler @
consaderacian de la 0P|, organismo internacsonal u obro socks o actor
estratégic do Ccandcier intermacianial, i propuesta del instrumenito de
aue & trats ¥, para obfensr o dktamen cofrespondenie de ba
Dirgccidn Divisional de Asuntos Junidicos dal IMBPL

Tiwlar de  la  Coordinacsn
Departamental o Especialtsta en
Propseaad Industeal

72 Elabora las propuesias de  comunicaciones para remitic el

IS rEnlo de Suie S trate
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Elaboracitn v geatitn de |a farmaldizacidn de 108 acusrdos de Conperaciin
wonka en mateda de P a celebramse con otras O, ouganismos
nlernacionalss u Olros SOCios 3 acliees eslaldgicos e Cardoter
enternacicnal

Elabord

Widana Hueria Garcia .npn:l:d Abel Abaica Sala

23, Ervia 8 la Subdireccon Drsonal de Megociaconts ¥ Legislacion
Intermacionel B piopuesta de comunicaciones para remitr i
imstrumento de gue se trate

Tiwlar de| la. Subdweccsdn
Cieviseora| e MNegotidcones
Legislasin Intednational

2% Recibe y revisa la piopuesia O comunicaciones para remitie al
IPERIFLRTWE 0y O CHLbE S Crate

51 hay obsenvacicnes,

25 Insruye al Taular de la Coovdinacsdn Depamamenial o Especialisia én
Propiedad Industrial realizar kas correcciones corfespondentes

Conungd en sethiosd 73

Mo hay obsanvaciones:

26 Ervvla el proyects de comunicationss pafa remitd el instrumento de
gue s trate para consideracin de la Doreccicn Dwisional de
Relaciones Internacicnales

Tipalas de la Dirgccion Qrviscnal
o RElatinnds |Nte nacionabes

27 Recibe y revisa el proyecto la propuesta de comunicaciones para
rerritle el Instrumento de que se trate

Si hay observaciones

7B Socia a la Subdireccion Divisional de Megooiaciones y Legislanidn
Imternaecionial fedlizar [as cornecceores correspondentes
Conimua en la acievciad 24

Mo hay observaciones:

28, Aprueba y envia las comunicationes coffespondienies pard sormeis|
a consideracion de la OGP, organsmo internacional w olrnosocio o ackor
Elraleaico de cardcier intermplinnal |a piopueiio del mErumento a
que & trate vy, para obiens: el dictamen conespondiente de la
Dirgecicn Divisional de Asuntos Juridicos del IMP

No hay validacién:

0 Recibe propuesta de cambio por parte de la OPl organismo
internacional uotro soCio o actor estratégios de cardctar imtednacional
sobre ol provecto o8 instrumenio de que s trate o No se obtiene, ol
deiiamen corripondserne de la Digccdn Disonal de Asunios
Juridicos del iMPL

Conteug én s actrcad 26

Si hay validacidn;

Titular de la Gireccisn Divisional
i Hedaciones Internacionalios

S Iestruye o ko Subdneccon Diviional de Negociationes v Legeaciin
Internacianal conunue  con Jos: Tramites  nacionales para la
formatizacicn del instnamenio de acuerco de cooperacian técnica en
mrapberia de Bl o regngwvacion o celebrarke con otra OPL organisme
internacional u oG SOOI Y BOIGd ESUAlAgES de  Ccardchel
internacicnal

Efecuciin de formalizacidn de instrumentos

Modalidad A
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Elabaracin vy gest:an de @ formalizacidn de los acuerdos de cooperacidn
Ecnica en materla oe Pl a celebrarse con otras OP1, ceaganismos
IrtErnEtonales o olios SoCrd v acloies estralsgicod o Canacled
iF BT M

Elabard

Wivianag Hoermn Corcia

Agrobd Abel Abarca Ayala

Armarits gestion de formalizacin extemna (intemnvencion de
Secretarfa de Econarmia wio Secrelaria de Relaciones Exteriones)

Titular de B Subdinsccen
Dihdsional de Megooiaciones
Legislacidn Internaconal

2

Saliciva al Triular de b Codrdinacien Deparrarnental o Especwlista en
Piogledad  Industrial la  elaboracsdn de las  comunicacones
CodTEsRONdRENLES paka ConLimuar con les Trlrmites nacicnales ante la
Secrataria do Economin wo la Secretaria de Relaciones EXTenones

Titular oo la Coordinacen
Departarmental o Especialista en
Fropeeasd Industnal

I

Elabora las propuesias de coomunicaciones pafa remitic el

INsStrumenio ae qQue s2 Traje.

T4 Ervia @ 1 SUDDInecoion Dvsional do Megocaciones y LegiElacion

internacional la propuesta de comunicaciones para remitls al
instrumento de gue s frate

Titular  de k3 SubdireccEsn
Dpdsicnal de  MNegoopoones
Legislacion Internacsonal

Becibe ¥ rovisa B propuesta Oe comunicationes para memitin ol
IASTFLmEnED G Guis S8 trae

51 hay cbsarvaciones.

Instruye al Titulas de Ia Coordinacion Departamental o Especla[:sta an
Propiediad Irsdustrial realizar Mk Sorieoones Correandand sntes

Continua en actendad 35 de esta medalidad

Na hay observaciones:

Ermvla & precto de comunicaciones para remitir el instremento de
que se frate para considerackdn de la Diredcidn Divisions de
Relaciones internacionales.

Titular Ga M Dreccidn Drsisional
oo Belacsores Inlernacianales

Recibs v révisa B progruestd de cominicacionss Sard fermiir ol
InsTrurnenia de gue se frate

Si hay obsenacioneg

Salcita & la Subdireccsan Deissonal de Negociachones v Legislacion
Internacional realizar las correcciones correspondentes

Continua en la acthvidad 35 de esta modalidad

Mo hay observaciones:

Apaweay envia las comunicaniones correspondientes pama continuar
con los tramites racionales ante la Secreladia de Econormia wa la
Secietaria de Relaciones Extenant

Mo hay validacién externa,

&£t

Rocibe propussta de camdbio por pate de la Secretario de Econarmia
win la Secretaria de Relacicnes Extediores

Continua en b pctnadad 29 de esta modaldad

&1 hay validacidn externa

&2

Riecibe validackdn e  instruye 8 la Subdireccstin  Divisional de
Megooiationes i Legislacidn Internacioral gestionar la fecha v lugar
para la foemalizacsdn del instrumento i
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i Elaboracedn y gestidn da la formalizacidn de bos acuesdos de cooperacion
: ! enica &n matera de Pl oa colebrarse con offas 0P, odgamsmos
F:p:;n_:;ﬂ:mluﬂn__ ooy iniernacionales U Girgs SoCios ¥ aCtores esiratégicos de cardcier
I interreackonal
EH:m‘i:!l Wnana Huerla Garcia Aprobd Abel Albarca Ayala

Titular ge la Subdireceien
Cihasicnal de MNegociackmnes y
Lecnishacidn Internaciona

3

Elabara ¥ anwia progecto de cormunicacsdn para acordar oon la oF, |
Srganisrma internaciongl o olrd SO0 O actor astrabdaics oe Caracie
mternacicnal la fecha v & lugar para b fifrema insteumenio

Titular de la Cweccion Divisional
de Relaciomnes Internacionales

F

Reviza w envia el proyecto de cormmunicacidn para acondar con ia =P, |
QIEAnisme nbel nacional u olr S000 o actor esliraldgicd di carbole
internacional 1a fecha v &l lugar para ka firma instrumenie

Tetwlar de b Deeccion Dhvisional
de Relationeés Internationales ¥
Titular de  la  Subdireccidn
Divsional de Negociacionss v
Legrlacidn Internacional

Realizan las gestiones para llevar a cabo la formalizacikdn del
instrumenta con 13 0PI, organsmo intennacions] u atrd socio o Sclol
estradgicos de cardcter internacianal an t fecha v el lugar acorEasos

Titular ce lp Deccdn Drasional
gl Relaciones Intesrackanales

L1

Instruye & la Subdireccidn Dresional de Negociaciones i Legislacidn
Internacional para que continue con s ramites conmesponaieniies
arce la Qireccicon Divisonl de Asusn1of Juridoos el IMPI Ia Secretaria
de Economiay la Secretaria de Relaciones Exteriores para la emisidn
de copias certificadas, registro v resguands dil documeenlo anginal
segiln confesponda en cumphmiento del articulo ™ de la Ley scbee la
Celebracion de Tratados

Titwlar  ce  la  Subdireccisn
Dirvgional o MNeGoSidcmnes v
Legislacdn Intermacional

47

Recibe  Instruccidn v solicita al Thuwlar de B Coosdinacidn
Duyrpaa taenantal o Espocialdta an Propesdad industng b olaboracion
de las comuniCaciones conespondientes para continuar con kos
trarmites procedentes &n cumplimenio del articula 7° de la Ley sobré
in Colebiacikin ce Tratados

Tiwlar  de  la  Coordinacidn
Cepartamental o Especialista en
Propsedod Industial

48, Elabora las propuestas de comumapcionss pard continear con los

ramites comespondientes en cumplirients del ariculo 7 de la Ley
sobre la Celebracion de Tralados

Ervia a i3 Subdireccion Divisonal de Megociaciones ¥ Legeslacidn
iMemacionsl la piopussta de comiuncacionss Pl Continus con s
frarmies cammespondientes &n cumplimients del articulo 7° de L Ley
sabire la Celabianion de Tratados

Titular  ee  Ia  Subdireccidn
Divisional de  Megociacionss
Lagislacian Internacional

Recibr y rewvisa I propuesta de Comupnicacionss para conbinugs ©on
kv Tl corfeapandignies en cufmplimeemo del ardouls 7 e la
Ley sobie la Celebracedn de Tratados

Sl hay obsermciones

1

instruye.al Titular ge |la Coordinacidn J:'.'-Epartarr'-enr.at o Especialista an
Propieddd Irgiustrisd readizan g CodreeCionds Cormet pondiinles

Continua en acthidad 4B de esia modalidad

Mo hay observaciones

Ervia el prayecto de comunicacones para contin.ar con |os tramites
coarespondientes en cumplimiento del articuls 7° de la Ley sobwe la
Celebraciin de Tratados.

Tiular de l2 Dweccion Dhsonal
cle Retacars Intornacsnales

Recibe v revisa &l provecio la propuesia de comunicaciones. para

contiriar con los ramites cormespondientes en cumplemiento cal
aricule T de I Lay sobre ba Calebacsin de Tratados
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Elabaracisn v gestibn de la formalizacidn de los acuerdos de cobparackon
echica en matsfa ode Pl 3 celebrarse con atras DR, oeganismes
inlernacionales U ol oSS Y aclodes esuatégicos o8  cardcted
irt@rnacional

Elabord

Wiviara Husra Garcia

Aprobd

Al Abaarca Avvala

Elhugmm

g Solicita a la Subdireccidn Divisiongd de Megociaciones y Legrslpoibn
Internacional reakzar InG COMecionss dod i oaaand kenes

Caontina an la activdad 50 de esta modalidad

Mo hay observacionss

55 Apruebay envia las cormuriGalsones Corresponaiantes S continuwar
con jos trdmites procedentes on cumplimients del articulo 7 de i
Loy sobee [a Celebracitn de Tratados.

56 Recsba v redransmite Il Oofuad cervficadas o respuestas de las
instancias contactadas segun corresponda, en curmplirmienta disl
articulo 7 de la Ley sobri la Celebracion de Traticles

57, Irstruye a la Subdicesciin Drvisional de Megookaciones v Legisfaciin
inteenacional o intearscedn del expedenie con la: nformacidn

creljespondenia

Tetular de [ Subdisectidn
Dhaslonal de Megociaciones
Legtalaeidn inpenational

S8 Recibe irsurmosy sobota al Titulsr de la Coordnacion Departamental
& Especiplista en Propeadgad Industial 13 integrackdn oel expediente
con la informackdn conespondionie

Titwlar  de . la  Coordinecitn
Depariamenial o Especiaksta en
Propiedad ndusirial

20 rtegeds ol expedienie, clasifica v archbea

Fin del procedimienta de la Modalidad A

Modalidad B
Mo amerita gestidn de forrmalizacidn externa [funcionarios del
Imstituto pueden firmar el instrumenta)

Tipular e la Subdmeccion
Divisional de Negociaciones v
Legiskacudn Internacional

32 Elabara o el fropecio dé Comumnicacsn Rare acordar con ia 13,
afgansmo internacional u otro solE0 o actor estratégico de caractet
intemacional la fecha y &l lugar para la irma instrumenio

Titular de ia Dieccedn Daviseonal
o Felasiones INLernacionales

I3 Revisa y envia ol proyecto de comunicattn para stordad con la O
SHSRArHSITIY IRLErANCIona U Ol SO0 O aciol ESTATEqICD de Caracter
internacional la fecha v el lugar para ka firma instrumento

Titular de la Oweccidn Daissonal
g RElationes Internacionales vy
Titular o la  Subdhrecctn
Divishoral oe Magociaciones y
Legsiacan nternacional

34 Realean s oestiones pala llevar a cabo I3 formalizacsin del
irstrurT=nto con @ OPL organsma internacikanal u olrg S9010.0 adton
estratégico S cardcter internacional en la fecha v el lugar acoudados

Tiulas de la Direcoion Civisoral
de Relaciones Inteynaconales

35 Emirega & nstiuye 3 la Subdhirecoitn  Dhaslonal de Megociaciones 'y
Legislacidn Internacional para que continue con la integracin del
expadiente del ingtrumento firmado

Tirular oe la  Subdireccion
Dwisioral of NEgOCIBCOTES ¥
Legislacian Internacionad

Ja Aecibe o mstrumenio fermalizadga y Solcia al Tiulae de la
Coardinacion Departarmental o Especlalsta en Propéedad Induwstriad la
integrackdn el expadients con la infoomacidn codrespondiante.
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Elaboracsin v gestidn de la formalizacidn de los acuerdos de cooperaciin
Cnica en matena de Pl a celebrarse con ofras OP, arganinmos

Precedimiente | PR<DDMEI-32 ]
7 ! iNtEnaconalis o olids S0CI08 W ACIO6iS eSITAleICos O Coracied
P Pacional
Elabard Whadkna Hueria Goafcia Aparabd Akl Abascs Ayvale

[Titular de la  Coordimacion
Deparmamental o Espanialista en
Propeiand Nclustrial

. Integra el expediente, classfica y archna

Fin del procedimiento de la Modalidad B
Fin del procedimiento

6. Relacién de formas y/o formatos
6.). No aplica

2 Recie moouooon & aenodes og

¥ instiuge @ s Subdesoon Divissni de
MBSO BRI i LaGaala i INDSE ATl
Ly el cnten, GHRILte 'y SO0 PN O
ko enHrumaeice o aoueidon e
COOEMPBCHON SiaIrela @ Imatiris e FY o
1o @ Clibidiee con otk DR

oG s inbernacionales W SRroT sooe
¥ Bcbomet  atfrotegecor g  CarsClE
TR s

Bl e COOPETECEN TECRUCE &N
PR ke T Dy s e L LB W
e un matnemeEnto g ¥ oot W

3 ideredes y ereas orelacn de o
AN i Toemalizados que chrn
WENCHPSTECE CHETANGS § SNELTE Sgusiios
T TR O QTR ST T ackd

Titulsr obe B Coorden 300 Durpar smentsd
0 EwpeDatais en EBopeeded brdumnsd
afenbficar  pgueion  aniliumeniin Y
formileados. Que tenes VErCEmeing
CETANF

=

i Erva & ln Subdweiisn Desicrsl Sy
MIEQOCKICRIOES i LGSl ACion. Intermainad
s wslenion oe b3 IPASTUMSIGOT  god
DO O QPR S TR

5 Elwbora e plae snual de foemplimsran
& Lo aaniot Coird S udiel
i w podmotes O eOgEEmE W
Wil O CODEH DR DROMNCE WA
TOATTRART O QUi COFer O POLM 8
rerirdon

T Recibe y rewid ol plan snual @
leimuhacadn ti afirurianlod

G Eread & ld Derectrn Dnggonsl de
Pslpl o, iRbasnaluinidled &) P Rup

W

LHay
DO VRO

B irvsiruys @ ls Subduecocn Drvseonad ce
MO, o LSl 18 ANACnn
et Lk ©O D L O D Er e Ry

e |
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Elaboracidn y gestitn de la formalizacion de los acuerdos de cooperdciin
[Ecrica en rmatera oe Pl oo colebrarse con olras OF, organiamas
imtesmackanales U oFDs Sockrs Y aciples estrateégioos de cardcter
irt esrrackonal

Elabors widlana Husita Garcla Aprobd Al Abarca Ayala

& abiuye i b Subdbidoun Devhisnid de
0TI DN | LEgESOGn Irgarnacisnsl
et B iy ET TR
SordtpirmhanDil Cobforne M plan v
el F LEe g al o Farh da
T e e
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Coordmacicn, E‘}Eﬂ-’ﬂmyﬁ!ﬂh imeenio de &5 acTnvid Bes nelps onaes oon
ol programa anual O cooperasion Bonica en maiersa de Hi o de oiras
Brocedimiento | PR-DORI-41 dernBdns  de 08 souRfCos Suscrilos con ofras QP organismos
INEFMaCOnaes U oUos Soces vy Aclores estratldégicos de  cardcuer
MR G el

Elakong Wdnng Hiuetta Carcla Aprobd Abel Abarca Ayala

P-DDRI-04 Coordinacion, ejecucidn vy seguimiento de las actividades
relacionadas con el programa anual de cooperacién técnica en materia de Pl o
de las derivadas de los acuerdos suscritos con otras OPl, organismos
internacionales u otros socios y actores estratégicos de cardcter internacional,

PR-DDRI-4.1 Coordinacion, ejecucién y seguimiento de las actividades relacionadas con
el programa anual de cooperacién técnica en materia de Pl o de otras derivadas de los
acuerdos suscritos con otras OPl, organismos internacionales u otros socios y actores
estratégicos de cardcter internacional.

1. Objetivo

Implementar el programa anual de cooperacidén técnica, asi como el desarrollo de las
actividades de cooperacion gque hayan derivado de otros acuerdos suscritos con OP,
Qrganismos internacionales U otros socios y actores estralégicos de caracter internacional

2. Politicas

21 Las actividlades de cooperacion a desarrollar pueden variar y ser de naturaleza distinta
como seminano, curss, taller, asesoria, entre otros, en funcidn del tipo del acuerdo,
programa, lema, objelivo, entre otras,

3. Alcance

Las actividades establecidas en o presente procedimiento son de aplicacidn general para la
Direccidn Divisional de Relaciones Internacionales, la Subdireccidn Divisional de Asunios
Multilaterales y Cooperacion Técnica Internacional v dermas dreas adscritas a ella, asi como de
aosenvacian para las Uinidades Administrathvas involucradas en los procesos descritos.

4. Responsabilidad

41 Direccign Deisional de Relaciones Intermacionales,

42 Subdireccién Divisional de Asuntos Multilaterales v Cooperacion Técnica
Internacional
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Coordnatiing Secucion y seguimiento de [as aotned soes relscsanad as con
i EEograma snual de mﬂﬁcrﬁﬁ LECrCa BN MMATeN s a8 Pl O e olras

Erocedimientn | PR-DOR-4T derades de los acusrdos suscritos oon owas ORI, organksmos
imednacionales U oWos SDCO0S ¥ aclores ostraligioos oo cirdcler
internaciona

Elabord Wiiana Huprtas Garcla Aprobd Al Abarca Ayala

43 Coordinacion Departamental de Asuntos Multilaterales
4.4 Especialista en Propiedad Industrial

Detalle del procedimiento

Responsable

‘Descripeion de actividades

Planeacion de las acthvidades de cooperacion

Titwiar <o la Direcckin Divisional
oo Refackones Intermacionales

1 Identifeca ias eCinidades del programa anual oF cooparacian Wonics o
o2 coMmpeomisos  BoordBdos Gue amenten la crgancacdn e
ENEISMENTacion de actrsdades da cooparacain

2 mnstriyve a ln Subdireccidn Destesnal @e Asunios Multilaierales y
Coopefacian  Técnica  Internacional  oesarmollar v ejecutar  lals)
actvicadies) de conperacicn identificadals).

Titwdar e @  Subdineccsdn
Dinetsacinal de fsunios
sitilateralos vy Coop@racsin
Técmica Intarracional

1 identifica o Upo oo activicddd OB COODERRCICN QL 58 Fequidrs realizar de
aouenchs oon el proglama o compramisa indicada

4 [hsefia wna peopoesa oenersl oel plan o esiralega para e
Emplermentacion de lals) actnadad jes].

5 Erwis ala Direocitn Dnasional ce Belaciones Fniermacionalesla propuesta
generdl de plen o estrategia para |3 mplementacidn oe  lalE

it‘['mﬁﬂd!ﬂ

Tituler oe la Drecoidn Dasional
da Relacionsd lnleRpcanahes

& Recibe y revisa o propussia general ge plan o estralega para la
implementacion de las) eciradacies).

5i hay chservaciones.

7. Sciciia @ 1o Subdrectidn Dwisional oe Asunics Mulliaterales y
Codparstitn T&Ccrica |FvDErnacasnal regizar 195  COEnDCCIOngs

COrmespomcenies

Cntinus en |8 soinadad &

ko hay observaciones

B Aprueba y enviz la propuesta general de plan o estrategie para o
i plerentacudn o lals) ectaidad|es] a la Direccidn Cenetal Adjunta de
Services O ADOYD pafa valigacidn

No hiy vaiidacn:

2 Reclbe mstrucccnes sebre oOme proceder

Continga en fa actnidad 7

S heay valhdachin

10 Soicita @ la SuDdreccon Dhvisional oe Asunios Multiaterales y
Ceapataodn Técmica Inernacional la elaboracidn de un nrﬂurar
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Coordinacidn, ejecucion y seguimenio da las SCnecl S ed ralid ol Radias Con
&l programa anud! de coospeacion eonled en matera de Bl o de otras
"”Mm*ﬂ“ﬁ“ PR-DDR-4.1 dervadas de los BCieidos susCrizos con otras OPR  oiganismos
i internacinnales U otros S0CI0E Y actores estratdgicod od  Cardcio
| internacional
Elabors | Vivigna Huerta Garcia Apwold’ Abel Abanca Ayala
51 hay validacidn:

M Solicita a la Subdireccidn Dhisional oe Asuntos Multilaterales  y
Cooperacedn Téonica Infemnacional s slabonsiitn o8 un programa
clemllads, sgenda v demds matedales oue se requiesan para la

mplementaciin do lals] actvidadies] de conparacion

de | I Subdireccion | ¢

Titudmr
Dirizsonal di ASUN10S
Multilaterales y Cooperacicn
Técnica Internackonal

Estatdece bos criterics o directiices & considesar ¥ solicita a ia
Coordinacsn Departamental @ elaboracidn de un prograrma aetalinga,
agenda y dermds materiakes aue se regquisran para la implementacidn de
lafs] actnadacies) de cooparacian

Departamental

. 12 Elabara LFS POOpUeELa e progiama derallado v solicita &l Especializia en
Thilr ce| . Coorsacion Propeedad Industrial la preparacidn -de matediales asociados paea la
Urfastinie implementacion de tas] actividadies] de cooperacion

_E_spacial'rsm & Propeedsd | 15 Prepara ¥ envia 8 la Coordiacidn Departamental ks matenales
Inciurstrial asociados para la implementacidn de Infs] actnadpe{es) de cooperacion.

1% Recibe, integra ¥ enva a 3 Subdireccidn Dwisional oF ASUNtos
Tiular de  la  Coprdinacin Multilaterales y Cooperacidn Técnica Internacicnal b propussta de

pograrmn  detallade  junio con bos materiales asooiedos para &

implementacitn de lafs] actividad|es) de cooperacidn.

Tiular de s Subdireccion
Drivisioral gl ARufles
Multidateralas y Cooperacion
Técnica Internacional

Recibe, reviza la propessia de programa detallado junto con los
matefiales asociados para b implemeniacon oo lals] actnadadd{es] de
COopMatEin

Titular de la Direccign Divisianal
de Relaciones Internacionales

17

FLaCo ajusts (o S Casa) y Envid a 13 Direccian Dhsional de Relackanes

Internaconakes e propuesia de pograma detallads junta con ks

materiales asocianos para ka implementacion oo lals) actnedades) de
flonely)

Recibe v mvisa I propuesta cde programa detallado unbo oo les
rraleriakes pocipdos para la implernantacion de lafs) acthadades] de
COORETBCHIN

5i hay obsenaciones:
Solicita @ la Subdireccion Dmisional de Asunios Mulidaterales y
Cooperachhnn.  Técrmica  Internacional  realizar las Comecciongs
correspondienies

Continea en 13 acihidad 16

Mo hay observaciones:

Aprucha v emdid o piopuestia de programa detallade junto con ks
maieriales asociados para la implermentacion de lals] sciradadies) e
cooperacitn a lo Direccitn General Adiunta de Sendcios de Apoyo pada
vl i anin

Mo hay validacidn:

Recibg insiruccionss sobie coma proceder.

Contirida en kb acthsdpd 18
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Procedimiento | PR-DDRI-41

Coordinacion. efecucion y seguimenio e [as actvedades relacionadas con
o programma anual de copperacitn Bonica en matena de P o de otras
dorivadas  de
irternacionales U oIrgs SOCKS Yy GClONeS SRUAldopoos oo cardclor
irternacional

I Acuwerdos  suscritos com obtras OPL  ceganismos

Elabond

‘Wiviana Huerta Garcia

Aprobd Abe| Abarca Ayala

Si hay validacidn:

2

Soliciza 2 la Subdieccion Divisional 0 Asurios Multlaterales ¥
Coopapiidn Téonica  Inmterrdcional la implementacion  de lafs)
actividadies] oe Ccooperacidn conforme al plograma v matedales
walidadcs

Implementacion de las actividades de cooperacidn:

[Titvlar oe la  Subdireccion
Crvisaonal de ASLrLoE
Bultilaterabes vy Cooperacdn
Técnica Intarnacicnal

22 Soliciwa a la Coordinacsdn Deparamental oganizer y realizor las

gestiones necesarnias para la mplermentacedn de lafs] actividad{es) de
Eoapiracisn confonme ol proguima y matetiakes validados

Tioular de 3 Coordinackon
Departarmantal

2% Owrgariza y realiza las gestiornes necesanas pada b implementacsdn die

lal=] actividad(es| de cooperacidn conforme al prograrma v materiales
validacios

24 Apowa en las laboses de organizacEin y gestidn sofictadas por la

Multilaterales  §  Cooperacion
Técnica Interpaconal, Triular de
la Comdinacidn Departarmantal y

Especialista en  Propiedad Coorcinacidn  Deparmamental  para I implemontacion  de s
Friciuszrial actiidad(es) de cooperacidn confoerme al programa y materiales
L viliciados

Titulad e la  Subdireccidn

Drviskamal oe Asuntos

25 Implermentan lafs) activided|es] de cooperacion conforrme al prograrma y

materiales validados

Departamental

Especlalista  en  Propiedad
Ingiustrial
Fesultados vy evaluacidn de las actividades de cooperacidne

Titulad  ¢ie ki Coorginacisn | 2% Sonduce y solicita al Especalista en Propindsd Industrial la slaboracian

renrertial de formatos para med los resultades o evaluar las acthidades de
ki _coopetacida § ,

e 27 Elabora y ermvla a la Coordimacion Departarmental la propusesta de
Ezpecalist Propieda
Clees formatos para medit los resultacos o evalua s actividades de
; OO BN

Tibwtss de B Coordinacion | 28 Recibo vy oovisa 1o propuesta de foematos para medin los resuliados o

vl Lar [as acthacinoies de COoRE BCIGR

SI hay obsanvaciones:

£ Bolicita al Especiabsia &n Propiedad Industrial realizar las colmmecciones

cormespondientes

Continua en la actividad &7

Mo hay observaciones:

Z0. Enwia a valigaoion de la Subdirecion Dinvisional 0 ASUnos Multilaterales

y Cooperacin Téonica Internacional la propussia de formaios para
mgclir log resaliacdos o evaluar o8 actwicldoes de Cooperacin.

Pagina T4 ce9o




IMPI

Bl o BEGEehhAn
Y TR

@
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Direccidn Divisional de Belaciones Internacionales
1/ 2023

PR-DDRI-4.1

Procadimianto

Coordimacicn, ejecucidn y seguimiento de las actvclades relaconadas con
el prograrma arul de ooopERtion ecnica & materia de P o de otras
dervadas de 105 BCUedos SUBCTIDS Con  alas OFL  oicbrismos
internacionales . U olros SOCI0S Y ACDOeS  ESHAlSqICos O8  CaaCLey

Interratsanal

Elabard

Sradind Huera Garcia

Aprobd Abel Abarca Ayala

Titular oe la Subdireccdn
Dipetsional de ASUnoS
Multilaterabes v Cooperacion
Téscnaca Internacional

5

Fecibe v fevasd la propuesta de formatos para medin 1os resuliadss o
evaluar las acthadades de cooperacicn.

No hay validacien:

Solicita. a ka Cogrdimacidn Departamental realizar las correcciones
COfPESpansignies

Contines en la actvicdad 28

&l hay validacidn

bee]|

Solicita a ks Cocrdinacion Degartamenial aplicar kos formatos para medin
o evakiar [as nctividades de cooperacidn y entreaas un informe de los
iesuliadios obrenidos

Tiwlar g B Coordinacan
Departarental

Coording la #plicacion oe los formatos para medin [os resultastos o evaluar
las actividades de cooperacitn

Especalissn ian
Inciustrial

Propadad

i

Aplica los Tormalos pasa mecr [os resultacdos o evaluan las aciividades de
CODOeracson

A

Recakba los formatos aplicados, procesa los datos e integsa |a informacion
necesaria para el informe de resultagos o de evaluacidn las actividades
O cocperacion

57

Erivia Bos insuamos necesanios para la integracicn del informe de
resuliatos o de avaluscion de las scthvicades de cooparacidn

[Titular de la Cootdsnacmsn
Departamental

35

Reclbe v elabora ef inforrne de resultados o de evaluacion las acthidades
de COOPETacitn con kos insumas recibudos

3 Ervia a la Subdireccion  Divisional de Ssunios Mulifaterales y

Cooperacidn Técnica Internecional el informe de resulados o de
ivialudCion 1as activiciades O DooRaracadn con ks insumas teciaaos

Tilar de la Subdireccidn
Divesional o BRLnios
Multdatesales v Cooperacidn
Técnica Internacional

&0

Recibed y revisa e informe os resultados o de evaluacidn e las acthadades
O Cooparanin ejecuiadas

Si hay observaciones:

&1

Soleita 4 la Coordinacidn Departamental realizar las correccangs
cormespandgientes

Contnga en la adthvicad 38

o hay obsenaciones

&2

Ervia a la Diseccion Divisional de Relaciones Intermacionales al informe
oo resultados o de evaluacikin de las actividades de coocpesacion
ejecutadas
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Coardinacitn, ejecucein y seguimiento de lag actividades reladionadas con
gl programa andal de Conperacian Womah en matena o B O 08 OLras
PR-DDE-4 darivadas de ko sfusfdos Suscrilcs Con ouas OFl, organismos

Frocedrmianto
iniernacionales u oiros SOCE0E- v aclonis  eslratégicos oo chrdcie
irtedreaEcEorial
Elabord Wiviana Huerta Gancla Aprobd Abiet Abdrcs Aypala

43 Recibe yrermdaala Diteccion General Aclfunito di ks Sericios e Apdyo
el informe e resultadeos o de evaluacion de las acikidades de
COOPer SN BecL LGNS

Titular de la Diveccedn Davisional
o Belacones internacionales

Ticwlar de  la  Subdireccidn
[ibvisnoral e Asuntos
Mullilaterales  y  Coopsracitn
Técrica |lnlerfnacional

L& Bolicitaa la Coordinatudn Depiiiarmental b ineod poracitn del informmea de
tesuitados o de evaluacion en &l expadmenle elecirdnico Conretpandants

45 Recbe y ermaa al Especialsta en Propiedad Indestngl o mlaime de
Titukw de B Coordoacihn

i resuliados o de evaluacidn de las actvidades dé cooperatitn ejecutadas
Depertamenta y soficibn su inlegracidn en &l expedients
Especialrsia an Fropeedad | 46 Recths & integra en 2 expedients correspondente el nforme de
irdustrial resultaclos o de evaluackin de las actvddades de cooperacsin gjacutadas
Fin del precedimiento

6. Relacién de formas y/fo formatos

&]. Formato unico de evaluacién de seminarios, cursos, talleres, asesorias y misiones de
expertos derivadas de la cooperacien internacional (Anexo 2).

7. Diagrama de flujo PR-DDRI-4.1

RO A | Coondinaidn, sjecudiin v e puimiests de las ariividedes relacionadas ton el programa 3wl da cooperacicn Bicnics an ma e de Plo de otrey derfedin de
s acuendos suseriLos con otras OF1, rganismes interras ionalm.w of ron ioion y actons sina fgicon de cenie inbema onal.
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Coordinacitn, ejecucidn y seqguimiento de las actvidades relacionadas con
@ pograama anual de cooperackin RCnica on matena de Pl © de otras
Procedimmienmn | PR-DDRIE-4.1 dernades oe DS aCUMGos SURCHIGE con olras ORIl organismos
INEernaconales U olfos S000S Yy SClOres esratégioos de caracier
internacional

Elabord Viviana Huarta Garcis Aprobd Abed Abarca Ayala
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Coordinacedn, Spetucitn ySequimbenio os las actradades relacionadas con
| crograrma anual de CODEEECIcN [BCMCa an matana de Pl o de oiras

Brocedimiento PR-CDRI=4] derivadas de joa acuerdos susCrIns cony oiras OPL  ongansmos
internacionales U otros: saCios vy atlomes eslralégicos de cardciers
intErnacicrgl

Elabard Miniana Huorta Garcia Aprabd Ali| Abarca Ayala

PR-DORL | Coardinaciin, sjpcuddn yonguimimbo de o scSvidedes relacionasdas con ol grograms amal de comperatidn bhorlean mateds & M o de stre dedvadas de
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Manual de Procedimientos de la
Direccidn Divisional de Relaciones Internacionales
1/ 2023

.

Frocedimienta | PR-DORI-&.]

Coordiracdn, ejecucedn vy seguimiento de las actividedes relacionadas con
¢l peograma anual de codparacidn WAonica an mateda ag Pl o de otras
derivadas de s acuerdos suscrites con olras ORIl organismos
inginacionalist. U olrgs socod y  actores estratégicos de cardcter
internacicnal

Elaboed Wiviara Huefta Carcia Aprobd Ak Alares Sl

PR-DDR L1 Civbedinadi s, ejcuscidn y bapaissients de las seSividaden relacionades con el programa anual de moparscidn b crica sn materia de P o de ot derivad de
et Aardes dunceiient cha alvas O, cryanlmis Intiaseioshes u ires socks ¥ ahores setmt igiior de-cenlcler intaraesicaal.
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e Manual de Procedimientos de la
’;JI"":-}'" I M PI Direccitn Divisional de Relaciones Internacionales
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Sequirmiento 8 |as obigaoones ¥ COMPRETHS0S en maleria 3¢ Pl los

DORE1 capdtulos de Pl contermplaclos en tratados de libre cormimds, Scuendos
ocedimi PR- -5

" AR ansE  ipstrurmentos  internacionales, con objptao distinioe al de

Cooperasiin, SUScritos por Minooo

Elabord Whsnng Huera Gancia Aprabd Al Albancn Ayalka

P-DDRI-05 Seguimiento a las obligaciones y compromisos en materia de PI, los
capitulos de Pl contemplados en tratados de libre comercio, acuerdos u otros
instrumentos internacionales.

PR-DDRI-5.]1 Seguimiento a las obligaciones y compromisos en materia de PI, los
capitulos de Pl contemplados en tratados de libre comercio, acuerdos u otros
instrumentos internacionales, con cbjetive distinto al de cooperacién, suscritos per
Mexico.

1. Objetive

Cumplir y dar atencion a las obligaciones o compromisos que se desprendan de los capitulos
de propledad intelectual contermnplados en tratados de libre comercio, acuerdos U otros
fAstruMmentos internacionales suscritos por Meéxico.

2. Politicas

2. La Direccign Divisional de Relaciones Internacionales dara sequimienta a las obligaciones
y compromisos en materia de propiedad intelectual contenidos en los instrumentos
internacionales de los gue México sea Parte contratante, de acuerdo con las facultades
del Instituto previstas en la Ley Federal de Proteccion a la Propiedad Industrial.

22 Lasacciones para dar a tencion a las obligaciones o compromisas que se desprendan de
los capitulos de propiedad intelectual contermplados en tratados de libre comercio,
acuerdos u otros instrumentos internacionales suscritos por México pueden ser de
naturaleza distinta tales como oficios, notas informativas, correos electranicos entre otros.

23 Para el cumplimiento de estas obligaciones v compromisos, lIa Direccion Divisional de
Relaciones Internacionales se podrda coordinar con las Unidades Administrativas
correspondientes.

3. Alcance

Las actividades establecidas en el presente procedirmiento son de aplicacién general para la
Direccion  Divisional de Relaciones. . Internacionales, la Subdireccion Dmwisional de
Megociaciones v Legislacidon Internacional vy dermmas areas adscritas a ella, asi como de
observacion para las Unidades Administrativas involucradas en los procesos descritos,
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Manual de Procedimientos de la
Direccion Divisional de Relaciones Internacionales
112023

Procedimiento | PR-DDRI-S1

Spguimiento a las cbligacienes y compromisos en mataefia de P, los
Capiiules de Pl contemplias an jralados oo Fbre oomercio, acusioos J
Oos  INSIUMmentos  Ineinaconales.  oon obetive  dstngo al de
COOperation, sLscntos por Médioo

Ehbnrﬁ Wiviana Huerta Carcia Aprobd Abel Abarca Myala

4. Responsabilidad

4], Direccigan Divisional de Relaciones Internacionales.

42, Subdireccion Divisional de Negociaciones v Legislacién Internacional.
4.3, Coordinacion Departamental de Megociaciones Internacionales.

4.4, Especialista en Propiedad Industrial.

5. Detalle del procedimiento

Responsable

Descripcidn de actividades

Titular de fa Direccidn Devisional de
Helaciones internacionales

Recibe la comumcacksn sobwe 13 atencita a las obligacienes o
COImproImeens vy solicita e registro en el control de gestitn pata su
arencKin

Responsable del control de gesticn
de Il Direccidn  Divisional  de
Relaciones internacionales

2 Asigna Mol die atencion a B Somunicacicn recibida, registia on e

cnirol gf geation de la Subdirecoicn Divisional de NegoCaciones
¥ Legeslacidn Intermacional

Titular e Ly Subdireccicn Divisional
de Megocwacones y  Legislacicn
intetrracional

Y  BRecibe y analiza las cbhgaciones o compramisos & wentifica las

accicnes a realizar ¥ S requiere iNsWMmos o8 alguna otra Unided
Acirninisrativg

Mo reguiere insumos de otra Unidad Administrativa;

Continua en actaidad 10

Sirequiere insumos de otra Unidad Administrativa;

Titular de la Subdireccion Dhvisional
de Megociachores v Legislacion
Internacsanal

4  Elaboea propuesia de comunicacion electidnica con |a solicioud de

inforrmnacida para la Uniclad Adrmirastiat va o Ssnoncl N1

T Envia a la DEecoion Dwisioral oe Relaciones Internacionales &

progdcia. de cofmunicacion electrdnica con B solicitud . e
informaciin

Titular de la Direccion Dirvisional de
Relacionos InterRacionabkes

6 Hecibe y revisa el proyecio g8 comumcacin eleciranica con la

sodicitud de informacién

&l hay cbservaciones:

T Bolicita a la Subdireccicn Divisaonal de hegoclaclones y Legisiscion

Internacional réalizar las correccicnss coraspondienies

COrTir i o B B Tneadsd &

Mo hay observachones;
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Precedieniento | PR-DDRI-S1

Spguimiento & las obigaciones v compromisos en matena de Pl los
capitulos de P conternplados en tralesos de libre comonced, Sousrdos U
abhsd . indlngmsniod  menacionales, con  obetivo - distinto. al de
COOparacin, suscritos por Mibxico

Elaband Wiviana Huerta Garcia Aprobd Al Abarcs fyala

B Emda la comunicacmon efecirdnca can i solkatud de informacian
a la Unidad Administrativa corespondient.

8  Recibe y retransmite la respuesta de b Unidad Adminstirative
conespandiente a b Subtirecordn Divislonal de Megociacones ¥
Legislacion infenacona

Titular de la Subdireccion Densional
ai  MNegooiackres vy Legislacidn
Internacignal

10, Recibe msumics & nsbruye 8 Tioulae de la  Coondinacdn
Repanamantal o Especialsia en Propledad Ingustread realizar una
propuesia die socion para dar atencidn o las obligacionss o
CEMTIEN OIS

Titulat de la  Coordinacion
Departamenial o Especialista en
Propledad industrial

Tt Elabswa |la propussia de sccidn para dar atencidn a las
ablgEcIones O CoMmpdormEsos.

Moia §as acciones para dar @ lencidn a las obligaciones o
compramises pueden sor de natualera dstinta 1ales como oficios,
ruhas inforenat vas) cofreos electrdnicos entre otros

12 Erwia a la Subdirecchdn Dyisional de Negociaciones vy Legislacian
Inpernacional el preyecto de accidn para dar atencids a las
ehBGaciarns o Cormpromisos

Titular de la Subdireccrsn Dnvesional
de Megotiaciongs ¥ Legslacitn
Internaceanal

I3 Hecibe v oevisa @l proyecto de acckdn para dar atencidn a las
ohbgaCkOres O Com proImisns

S hay obsenvaciones:

ba Instruye al ?ﬁLﬂar de la Coovdimacion Cspantamiental o Especialsta
er Propeedad Industrial reahzar |as codrecciones corespondigntes.

Continu en aciividad 11

Mo hay observaciones:

15 Envia ol proyecto de acckan para dar atencian a las obligaciones o
oormpdoimisos @ la Dereccion Divisional de Beladiones

Internacicnales para su validacion

[ THular o la Direcoitn Cwvisional de
Relaciones Internationales

6 Recbe v rowisa &l propecto de Bocedn prd dar atenden & las
ohligaciones o CoMmpromisos

51 hay obsenvaciones:

7. Salicita ala Subdireccion Divisional de Megaciationesy Legisiacidn
Internacional reabizar las Cofrecciones cormespandientes

Continua an k3 acthvadad 13
Mo hay obseracionss

1B Apruebd ¥ ervid @ proyecto o8 acchsn para dar atencion a las
abligationes o compomisos a la DCireccion Gereral Adjunta de
SO rVICKIS O ATCHD PO SURSTH COnacimignia

Mo hay validacitn:

1% Retibe ISl rucCones Sohng SOMmo procecded

Continda en b actividag 17

51 hay validacién:
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53 IMPL |, maamemaer

Sequimenio 4 las obligatones v COMpramiscs an mabina de P, b
: capitulos de Pl contermplados en ratados ée shie commencio, acuerdos u
Procecimignta | PR-DDRI-S) . . p .

atios  mslrumentos internacionales, con objetiva  distinto a2 de

COOPEr TN, SSRGS Bor Mbxico

Abal Abarca dyala

Elabord Vivdars Mueeta Garcia Aprabd

20 Ervda o mpecuta la acckdn para dar alencidn a s obligaconts o
cormprodmises solicitadas pos la instancia correspondienta

Fin del procedimiento
6. Relacién de formas y/o formatos
i2.1. Mo aplica
7. Diagrama de flujo PR-DDRI-5.1
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Procedimiento

PR-DOR-5.1

GRreE ISl ERLGE
COODS aOdin, SUSCnios Dod MexioD

Segquirmeento a las obligaciones y compromiscs en matena de P, bos
capitules de PUconternplados en ralades de ibee Cormetig, atueidos u
IftEimEcaniles, con obping disunio al o

Viviana Huerta Garcla

Abel Abarca Avala

L=
1 Recks I comunstation 2 Azagna folio de asencidn 2 3 Becibe y enakna L
e 2 sentin 3 i comunkaten  resbadl SbRGACISNGS O COMpEOMET
shiegacnds poomproengaty | [0 megrstie &0 o comrel g2 & Wenbfica las acciones 3
teleey o e en el control geston de |3 Subdirscdain PRIy 1 G O
de peitin Hanh ) RN Dl e Hegodatores de  aguny owa  Uredaa
§ Legslac n tntecnasional AdenundTr G
L]
(Pequen
et
L
& Cabon poopudtia e
LOMURICECN . EleCiroreca
con & scbobud  de
wifturmation pad 3 Uroded
Adminstatng
LongphrderiE
& Reciba i igaia o proyecio
& COmamCainn eChined ¥
con B schotod  de S Envid & W Duwecoion
b Dwnal e Relaciones
renaoniiel o picvedin
- g2 OO BTN ERCTISNLE
. con 13 coltod o
Lray rorion
Sttrkiones! :
7 Soherts 3 13 Subdinecoon
Cmeional e hegociacione)
y Ligrelaoate Inagtmaanal
redlithd  lab  COCneOCIONSd
ETEpenSenies
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MManual de Procedimientos de la

1/ 2023

Direccion Divisional de Relaciones Internacionakes

Sequirmbenio a las cbligaciones y compromises en matesia de P, los
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Atencicn de las demas solicitudes o consultas esteinas 8 Inteinas

Procedirmi PR-DDRI-G]
R turnadas a la Dweocsdn Denseonal de Belaciones Internacionales

Elabord Wiviana Hueria Garcia Felatfalae) Abal Abarca Ayala

P-DDRI-06 Atencién de las demas solicitudes o consultas externas e internas
turnadas a la Direccion Divisional de Relaciones Internacionales,

PR-DDRI-6.1 Atencion de las demas solicitudes o consultas externas e internas turnadas
a la Direccion de Relaciones Internacionales.

1. Objetivo

Dar atencién en tiempo v forma a las solicitudes, consultas o reguerimientos de informacion
de otras Unidades Administrativas del IMP] o dependencias que hayan sido turnadas a la
Crireccidn Divisional de Relaciones Internacionales.

2. Paoliticas

21 Las solicitudes a que se refiere este precedimiento pueden ser de tipo administrativa,
solicitudes de informacion de transparencia o cualguier otra solicitud de informacién
relacionada con las funciones de la Direccidn Divisional de Relaciones Internacionales.

3. Aleance

Las actividades establecidas en el presente procedimiento son de aplicacion general para el
personal adscrito a la Direccidon Divisional de Relaciones Internacionales,

4. Responsabilidad

4.1, Direccion Divisional de Relaciones Internacionales.
4.2, Subdireccion Divisional de Negociaciones y Legislacion Internacional.

4.3, Subdireccion Divisional de Asuntos Multilaterales vy Cooperacion Técnica
Imternacianal

4.4, Coordinacion Departamental de Megociaciones Internacionales,
4.5, Coordinacidn Departamental de Asuntos Multilaterales
4.6, Especialista en Propiedad Industrial.

5. Detalle del procedimiento
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rrred PR-DDENE] Atencidn dé las dormds soliciiudes O confuliss xtémas & nleérnas
Procedimiania ] purnocias a ta Direccson Divisional de Relaciones Internacionales
Elabard Wiviara Huerta Garcia Aprobd: Abel Abarca Ayaka
Responsable Descripcion de actividades

Titular de L8 Direccisr Dpeishanal
de Relaciones Internacionales

Recilbe b solicitud o reguerimento de infoemacidn y en funcidn del tema
idica a quée pamsonal de la Dieccedn Drasional e Redscanes
Intesnackondhes e Sebe asionar pana su atencion

Resporsable del conrol  de
gesticn de la Dirgccadn Divisional
de Ralacionss Inlemacionabes

Agigra folio de atencin al reguenimenioce Informacion recibedo, regstra
en al conbrol de gestidn v turna confoomg lo instruido

Personalt) desgnadals] para la
atencidon def asunio

Recibe, anahza & sontenido del requenmieniode infod rmacidn y establece
tos puntosicriterios 3 considerar para desamroflar b respussta,

identifica sl requiete INsWM0s e algln drea o parsardgl el Dreccion
E'i"ﬂﬁit!‘lal de Relaciones Intermacionales

sl requiere insurmaos:

E-labma y oo 3 la Deecesdn Divisional de Helaciones Internacionales a
propuests de comunicacitn elscindnica con la solicibud de infarmacsdn

Titwlar de a Dhreccran Devissonal
i Helaclkares Internacionales

Recibe y revisa propuesta de comunicacidn electndnica con b sodicitud de
informacicn

5f hay observaciones:

LSohicita & fals) Personals) designadals) para la atencdn del asunto realizar
las cofracoinn s ConrasRanduntes

Continua en la actrvidad 3

Mo hay obsenacionss

Erwia la comunicstsn elecirdmes eon |4 saliciiud de infermaeidn para el
drid o peisonal oe la Direccirdn Dhasional oe Belaciores Internacionales.

Recibe v ietransamite la respuesta del area o personal de la Direccedn
Divisional de Relackones internacionakes

Mo requiens insUmos

Personals) desonadals) paa la
atencion gl asunto

Elabora y erid ¢ proyecto de respuesta pas dar a tencidn a la sobcitud o
requerimiento e informacidn

Titular de la Ceecoon Diviemonal
de Fedapones iInternacionales

mn

Recibe v rovisd of proyecto de respuesta para dar a tencion a la soliciud o
requetirmients de nformacidn.

5i hay observaciones:

kx

Instruve a la parsona designacta pard (o atencion ol ssunto resizor s
COMeotsares comespondienies.

Continia én activdad 50

Mo hay observaciones:

£

Ervia cormunicacidn aficial para dar & tencidn a la salcitud o reguarimienta
de informacion

Fin del Fl'ﬂldil‘l‘lllﬂtﬂ

6. Relacién de formas y/o formatos

6.1. Mo aplica
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Anexos

Para todas las comisiones al extranjero, ya sea que sé trate de reuniones
internacionales, negociacionas, seminarios, cursos y talleres, financiados por el
IMPI o alguna otra institucidn, a fin de dar seguimiento al asunto vy evaluar el
desempeno del funcionario, éste, al término de la comisidn v en un periods no
mayor a diez dias naturales después de su regreso , debe presentar un reporte por
escrito de |a comisiGn a su area de adscripcidn ¥y a 1a Direccidn Divisional de
Relaciones Internacionales, mismo que es revisado vy anexado al expediente
respectivo. Este Reporte es independiente del oficio de comisién que se debe
entregar a la Direccion Divisional Administracion, cuando la comisidn es
fimanciada por 2l IMPY,

Asimismo, todas las actividades de cooperacidn ya sean cursos, serminarios,
cuestionarios o misiones que se realicen en México se deben evaluar mediante un
formato unico destinado para tal efecto por la Direccién Divisional de Relaciones
Internacionales.
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Anexo 1. Formato unico de reporte de comisiones al extranjero

Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial (IMPI)

Direccidn Divisional de Relaciones Internacionales (DDA}
REPORTE

Al térming de la comision ¥ en un periodo no mavor a die? digs naturgles despucs del
regreso del funcionario al IMPI, presantard un reparte por escrito (minimao de tres cuartillas)
de ks comisiin a su area de adscripcion y a B Dhireccion Divisional ge Retladionas
Imternacionabes, mismo oue serd revisado y anexado al expediente respectiiva Este repoerne
es Independente del oficio de comisidn que se debe éntregar a la Direccidn Davisional de
AdArministracion cuando la comisidin sea financiada por el iI4P1

El reparte deberd sncluir [os siguientes puntes
1. Datos del funcionario

fombre
Area
Puesio/cargo

2. Datosde la Comisidgn

Titnlex

Curacidn de la comisidn (fecha de inicio vy de conclusidng

Lugar en donde 5o Hewd a cabo la misidn

Iema

Tema de la comisian;

Mombre de la grganizacidn, agencia o instilucidn que arganiza la comisidn
Orgamizacian gue iinanca la comisidan

3. Resultados de la comisidn
CopeLve de la comisitn
Regultados de la comisidn:

Beneficios de la comisién para el desempeno de su trabajo dentro del IMPI
Comentarios

Anexos: [faver de especificar).

Fecha:
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Comisionado

Mo, Expediente DDRAL
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Anexo 2. Formato Gnico de evaluacién de seminarios, cursos, talleres,
asesorias y misiones de expertos derivadas de la cooperacion
internacional

Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial (IMPI)
Direccian Divisional de Relaciones Internacionales [DOR)
Al térming del serminang, curss, taller, asesaria o misidn de experios realizados en las
instalaciones del IMPL envirlud ge |a cooperacidn internacional, &l personal de la Direccidn
Cvisional de Belaciones internacionales aplicard la siguiente evaluackdn a los participantes
La evaluacion serd revisada y anexada al expedienle respeciiv,

1. Datos del evento

Titulex

Duracidn (fecha v hora de
inicio vy de conclusidn

Lugar en donde se llevo a
cabor
kasormac

Tarma:

Nombre de la organizacion,
agencia o instituchin oo-
arganizadora

2, Programa

Estructura del programa [seleccions |a casilla eon X7}

' My | | Mo
% 5 Adecuad

Excelente |y ens FEpe | adecusds
Duracian - )
| : bty | ' MO

Excelenie e ara Buena Adecuada adecuada

3. Conferencias/Sesiones
Temas de las Conferencias
Fagina 3 de 56
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aATIAL 112025
| Carentes
MLy Poco |
innoresaries i o Adecuadcs adecuados | 1_:113
| interés
Porente (5]
by NG
Excelentels) BuBnol) Buenaols) Adecuadols) adecuadols)
. Material entregado
Mgy = i__ Mo
Excalants e Buana _. Adeciado e pase
Organizacian
Logistica
Muy . No
Excalanta Hsan Buena Adecuada ad A
Salén f Plataforma
MLry Mo
Excelamte Edans Buena Aodecuaca i 43
Participantes
Para usted fue una experiancia;
Excelente : My Buzna Adecuada o
| buena adecuada

. iCudl es la aplicacidén prictica de los conocimientos v buenas pricticas presentadas
en ¢l evento en las labores que desempefa en el instituto?

. Comentarios que haya recibido respecto de su participacidn

-

Pagina 95 de 96



Manual de Procedimientos de la
I MPI Direccion Divisional de Relaciones Internacicnales

.-_.-: = -'" H'ED'E

9. Comentarios sobre |a efectividad en el cumplimiento de los ebjetivos del evento

|

10, Enlistar archivos anexos

[Presentacidn que haya realizado, de ser el caso;, materiales proporcionados,
certificado obtenido, ete)

M. Recornendaciones para meajorar este tipo de evento

|

12 Datos del funcionario

Mombire
Area

Puestaicargo

Focha

Firma

Firn cal documento
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