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s Manual de Integracién y Funcionamiento del
EDUCACION VCONxADE Subcomité Revisor de Convocatorias de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la

CONADE

I. INTRODUCCION

La Comision Nacional de Cultura Fisica y Deporte, es un Organismo Publico Descentralizado de la
Administracién Publica Federal, creado mediante Decreto publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 24 de febrero de 2003, cuyo eje es ser el conductor de la politica nacional en el ambito
de la cultura fisica y el deporte y contara con personalidad juridica, patrimonio propio y domicilio
en la Ciudad de México.

Es por ello que, atendiendo a lo dispuesto en los articulos 25 fraccion IV de la Ley de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con las Mismas y 27 fraccidon | de su Reglamento, en el que establece la
necesidad de instaurar subcomités para coadyuvar el cumplimiento de la LOPSRM.

En este sentido, Subcomité Revisor de Convocatorias de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas de la CONADE, debe contar con un Manual de Integracién y Funcionamiento que
dé claridad y certidumbre a sus integrantes sobre su actuar, por lo que este Manual proporciona a
sus integrantes, a los servidores publicos de esta Entidad y al publico en general, informacién
relativa a las funciones del mismo para la revision, modificaciéon, complementacién y aprobacion de
los Proyectos de Convocatorias a los procedimientos de Licitacion Publica e Invitacién a Cuando
Menos Tres Personas a instrumentarse, a fin de que los mismos se apeguen a lo dispuesto por la
LOPSRM y su Reglamento y demas disposiciones de la materia; por lo tanto, constituye una guia y
un documento de consulta para todos ellos.
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Manual de Integraciéon y Funcionamiento del

EDUCACIéN V(C()NADE Subcomité Revisor de Convocatorias de Obras

€
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la
CONADE

y

Il. OBJETIVO

Establecer la integracion y funcionamiento del Subcomité Revisor de Convocatorias de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, las funciones y responsabilidades de sus
integrantes, las formalidades que deben cumplir las sesiones del mismo, asi como la adopcién de

acuerdos y su seguimiento.
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CONADE

I1Il. AMBITO DE APLICACION

El presente Manual es de observancia obligatoria para los integrantes del Subcomité Revisor de
Convocatorias de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la CONADE, asi como
para todos aquellos servidores publicos que intervengan en la revisiéon de las Convocatorias para la
contratacion de obras publicas y servicios relacionados con las mismas.
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10.

1.

12.

13.

Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la
CONADE

IV. MARCO JURIDICO

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Publicada en el D.O.F. 05-02-1917 y sus reformas.

Ley General de Cultura Fisica y Deporte.
Publicada en el D.O.F. 07-06-2013 y sus reformas.

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.
Publicada en el D.O.F. 29-12-1976 y sus reformas.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Publicada en el D.O.F. 04-01-2000 y sus reformas.

Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion.
Publicada en el D.O.F. 18-07-2016 y sus reformas.

Ley de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal correspondiente.
Publicada en el D.O.F. 14-11-2022 y sus reformas.

Ley Federal de Austeridad Republicana.
Publicada en el D.O.F. 19-11-2019 y sus reformas.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
Publicada en el D.O.F. 14-05-1982 y sus reformas.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Publicada en el D.O.F. 30-03-2006 y sus reformas.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
Publicada en el D.O.F. 04-08-1994 y sus reformas.

Ley Federal de Responsabilidad Ambiental.
Publicada en el D.O.F. 07-06-2013 y sus reformas.

Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado.
Publicada en el D.O.F. 31-12-2004 y sus reformas.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.
Publicada en el D.O.F. 18-07-2016 y sus reformas.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la
CONADE

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Publicada en el D.O.F. 04-05-2015 y sus reformas.

Ley Federal para la Administracion y Enajenaciéon de Bienes del Sector Publico.
Publicada en el D.O.F. 19-12-2002 y sus reformas.

Ley de Infraestructura de la Calidad.
Publicada en el D.O.F. 01-07-2020 y sus reformas.

Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Histdricos.
Publicada en el D.O.F. 06-05-1972 y sus reformas.

Ley General de Bienes Nacionales.
Publicada en el D.O.F. 20-05-2004 y sus reformas.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.
Publicada en el D.O.F. 31-12-2008 y sus reformas.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
Publicada en el D.O.F. 04-05-2015 y sus reformas.

Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente.
Publicada en el D.O.F. 28-01-1988 y sus reformas.

Ley General para la Prevencién y Gestion Integral de los Residuos.
Publicada en el D.O.F. 08-10-2003 y sus reformas.

Cddigo Civil Federal.
Publicado en el D.O.F. 26-05-1928 y sus reformas.

Cddigo Federal de Procedimientos Civiles.
Publicado en el D.O.F. 24-02-1943 y sus reformas.

Caodigo Fiscal de la Federacion.
Publicado en el D.O.F. 31-12-1981 y sus reformas.

Reglamento de la Ley General de Cultura Fisica y Deporte.
Publicado en el D.O.F. 23-05-2014 y sus reformas.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
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28.

29.

30.

31.

32.

33,

34.

35.

36.

37.

38.

Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la
CONADE

Publicado en el D.O.F. 28-07-2010 y sus reformas.

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
Publicado en el D.O.F. 26-01-1990 y sus reformas.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Publicado en el D.O.F. 28-06-2006 y sus reformas.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental.
Publicado en el D.O.F. 11-06-2003 y sus reformas.

Reglamento de la Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector
Publico.
Publicado en el D.O.F. 17-06-2003 y sus reformas.

Reglamento de la Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos.
Publicado en el D.O.F. 30-11-2006 y sus reformas.

Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal
Correspondiente.
Publicado en el D.O.F. 28-11-2022 y sus reformas.

Estatuto Orgdnico de la Comision Nacional de Cultura Fisica y Deporte.
Publicado en el D.O.F. 20-10-2003 y sus reformas.

Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas.
Publicado en el D.O.F. 09-08-2010 y sus reformas.

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas de la CONADE.
Publicada en la Normateca Interna de la CONADE el 09-12-2010 y sus modificaciones.

Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Miasmas de la CONADE.
Publicada en la Normateca Interna de la CONADE el 09-12-2010 y sus modificaciones.

Acuerdos, Lineamientos, Decretos, Disposiciones y Criterios de la materia emitidos por la
SFP, vigentes.
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Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la
CONADE

V. GLOSARIO

Para la interpretacion y efectos del presente Manual, adicionalmente a las definiciones contenidas
en la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento, y demas
normativa aplicable en la materia, en singular o plural, se entendera por:

CNA2J:

Area Responsable
de la Ejecucién de los Trabajos:

Area Requirente:

Area Técnica:

Area Responsable
de la Contratacion:

Comité:

COMERI:

CompraNet:

Coordinacién de Normatividad y Asuntos Juridicos.

Unidad administrativa de la CONADE que, con independencia
de su denominacién y conforme a sus funciones, se encarga de
llevar la administracion, control, y seguimiento en la ejecucion
de las obras y servicios hasta su total conclusion, conforme a los
contratos y convenios celebrados.

Unidad administrativa de la CONADE, que solicite o requiera
formalmente las obras publicas o servicios relacionados con las
mismas o bien, aquella que sea la usuaria.

Unidad administrativa con independencia de su denominacién
y conforme a sus funciones le corresponde elaborar las
especificaciones técnicas que serviran de base para el
procedimiento de contrataciéon de obras publicas o servicios
relacionados con las mismas, dar respuesta a los
planteamientos o dudas que hagan los licitantes en la Junta de
aclaraciones, asi como evaluar las proposiciones que presenten
los mismos.

Unidad administrativa facultada y reconocida para llevar a
cabo los procedimientos de contratacion en materia de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, con apego a
la Ley.

Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.

Comité de Mejora Regulatoria Interna de la CONADE.

Sistema Electréonico de Informacién Gubernamental sobre
Obras Publicas y Relacionados con las Mismas.
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EDUCACION

CONADE:

Contratista:

LOPSRM:

Manual:

Manual Administrativo:

Obra Publica:
OIC:

OLI:

PAOP:

POBALINES:

RLOPSRM:
SUBRECO:

SFP:

UA:

VCONADE Manual de Integracién y Funcionamiento del
Subcomité Revisor de Convocatorias de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la

CONADE

Comisién Nacional de Cultura Fisica y Deporte.

Persona fisica o moral que celebre un contrato de obra publica
y/o de servicios relacionados con las mismas.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Manual de Integraciéon y Funcionamiento del Subcomité Revisor
de Convocatorias de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas de la CONADE.

Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Obras publicas a las que se refiere el articulo 3 de la Ley.
Organo Interno de Control en la CONADE.

Oficio de Liberaciéon de Inversién.

Programa Anual de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas.

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas de la CONADE.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas.

Subcomité Revisor de Convocatorias de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas de la CONADE.

Secretaria de la Funcién Publica.

Unidad Administrativa de la CONADE.
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s Manual de Integracién Funcionamiento del
EDUCACION VCONQADE Sub:omité Revisorr dle Cznvozatc;rias Ide Obras

Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la
CONADE

VI. INTEGRACION DEL SUBRECO

El SUBRECO se integrara de la siguiente manera:

PARTICIPACION EN EL SUBRECO
(Con derecho a voz y voto)

PRESIDENCIA
VOCAL
VOCAL
VOCAL

VOCAL

PARTICIPACION EN EL SUBRECO
(Con derecho a voz, pero sin voto)

ASESOR TECNICO

ASESOR JURIDICO

INVITADO/A

NIVEL JERARQUICO EN LA CONADE

Titular de la Direccién de Servicios
Titular de la Subdireccién del Deporte
Titular de la Subdireccion de Calidad para el Deporte
Titular de la Subdireccion de Cultura Fisica

Titular de la Direccién de Finanzas

NIVEL JERARQUICO EN LA CONADE

Titular del Organo Interno de Control en la CONADE

Titular de la Coordinacién de Normatividad y Asuntos
Juridicos

Las/los servidores publicos que, a solicitud de las/los
miembros o asesores, se estime necesario su
intervencidon, para aclarar aspectos técnicos, o de
cualquier naturaleza relacionados con los asuntos
sometidos al SUBRECO.

Adicionalmente, se contara con la Secretaria Técnica, quien es designada por la/el Titular de la
Direccién de Servicios, solo con derecho a voz y recayendo esta responsabilidad en:

SECRETARIA TECNICA

Titular de la Jefatura del Departamento de Logistica

Las personas integrantes titulares del SUBRECO con derecho a voz y voto, asi como las personas
asesoras designaran por escrito a sus respectivos suplentes, mismos que deberan tener como
minimo nivel jerarquico de Jefe/a de Departamento (O31).
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Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la
CONADE

VIil. FUNCIONES DEL SUBRECO

1. Revisary analizar que los Proyectos de Convocatoria de los procedimientos de contratacion
por Licitacion Publica o de Invitacién a Cuando Menos Tres Personas que emita la CONADE,
cumplan estrictamente con la LOPSRM, el RLOPSRM y demas disposiciones normativas
aplicables.

2. El contenido de la informaciéon y documentacion complementaria a la Convocatoria que se
someta a consideraciéon del SUBRECO, sera responsabilidad exclusiva del Area Requirente,
por lo que debera cumplir con lo siguiente:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

J)

Oficio de solicitud, sefialando si la sesién es de caracter ordinario o extraordinario, en
este ultimo caso debera estar debidamente justificado.

Suficiencia Presupuestal, en el cual debera indicarse la partida que se afectara para el
caso en cuestion.

Proyecto de Convocatoria, elaborado por el Area Contratante, debera contener en lo
aplicable como minimo, lo establecido en el articulo 31 de la LOPSRM.

Anexo Técnico que corresponda, dependiendo del tipo de Obras Publicas o Servicios
Relacionados con las Mismas de que se trate.

Anteproyecto el cual incluye planos arquitectdnicos, descripcidon del proyecto,
catalogo de conceptos y estimacion presupuestaria.

Justificacion de Costo Beneficio cuyo objetivo es determinar si los beneficios
esperados superan los costos incurridos

En caso de contrataciones que afecten el capitulo 6000, se debera contar con el OLI
registrado ante la SHCP a través de la Secretaria de Educaciéon Publica, como
coordinadora de sector.

En caso de tratarse de contrataciones plurianuales, contar con la autorizacién que
para tal efecto se requiera.

La indicacion del criterio de evaluacion de proposiciones con su descripcion vy.
tratandose del criterio de evaluacién binario, su justificacion respectiva.

Investigacion de mercado, cuyas cotizaciones no deben de tener mas de 30 dias
naturales de expedicidn previos a la celebracién de la sesién.
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10.

1.

Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la
CONADE

k) Resultado de la investigacion de mercado, en el que se acredite la existencia de al
menos tres personas fisicas/morales posibles licitantes para la contratacién de la
obra o el servicio que se pretende contratar.

I) Documento que acredite que la contratacidon se encuentra incluida en el PAOP, de lo
contrario oficio de solicitud de su inclusién, firmado por el/la Titular del Area
Requirente.

m) Manifestacion de no Conflicto de Intereses.

Aprobar la estructura y contenido de los Proyectos de Convocatorias que seran utilizadas
para las Licitaciones Publicas e Invitaciones a Cuando Menos Tres Personas, asi como los
puntos que, de acuerdo con el género de los trabajos o tipo de servicios deberdn
considerarse.

Comprobar que los Proyectos de Convocatorias no contengan requisitos o aspectos
adicionales que limiten la libre participacién a los licitantes.

Vigilar que los Proyectos de Convocatorias contengan criterios claros y definidos.

Proponer acciones que permitan agilizar la elaboracién de Convocatorias con mayor claridad
y precision.

Dar seguimiento a las recomendaciones del propio SUBRECO.

Elaborar, modificar o actualizar el Manual de Integraciéon y Funcionamiento del SUBRECO de
conformidad con la normatividad aplicable para someterlo a la aprobacién del Comité.

Someter a consideraciéon de los integrantes del SUBRECO la aprobacién de los Proyectos de
Convocatorias tanto de Licitacién Publica como de Invitacion a Cuando Menos Tres
Personas, con el fin de que en dicho acto se emitan los comentarios respectivos.

Verificar que los Proyectos de Convocatorias que se sometan a analisis, revision y
aprobacion, correspondan al monto de actuacién, que establece el Presupuesto de Egresos
de la Federacion del ejercicio fiscal de que se trate, para llevar a cabo el procedimiento de
contratacion que corresponda.

Verificar que previo a la reunién del SUBRECO se cuente con la suficiencia presupuestal
correspondiente y se hayan realizado los estudios de mercado a que aluden la LOPSRM y el
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12.

13.

Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la
CONADE

RLOPSRM, en los casos que asi se requieran atendiendo a la naturaleza de los trabajos o
servicios que se pretenden contratar.

Aprobar su calendario de sesiones ordinarias en la ultima sesion ordinaria del afio.

Conocer, aplicar, difundir y vigilar el debido cumplimiento de la LOPSRM, el RLOPSRM y
demas disposiciones aplicables.

VIIl. FUNCIONES DE LAS/LOS INTEGRANTES DEL SUBRECO
La Presidencia del SUBRECO tendra las siguientes:
Presidir las sesiones ordinarias y extraordinarias del SUBRECO.
Enviar por escrito las invitaciones para asistir a la sesion del SUBRECO, anexando en copia
simple y a través de correo electréonico el Proyectos de Convocatorias, asi como la
documentacién que se indica en el numeral 2, del Capitulo VII, del presente Manual.
Verificar la correcta integracion de la carpeta de trabajo, en la que se incluiran los casos que
se presenten ante el SUBRECO para su analisis y dictamen, acta de cada sesién, seguimiento
de acuerdos, listado de informacion de los asuntos que se dictaminaran, las justificaciones,

anexos técnicos y administrativos y los soportes documentales necesarios.

Analizar y emitir comentarios a los Proyectos de Convocatorias que sean sometidos a
consideracion del SUBRECO.

Designar al Titular de la Secretaria Técnica del SUBRECO, quien no podra tener un nivel
jerarquico inferior al de Jefe/a de Departamento (O31).

Presentar al Comité para su aprobacion las actualizaciones del Manual de Integraciéon y
Funcionamiento del SUBRECO.

Suspender la celebracién de la sesién, en caso de no contar con el quérum necesario, o el
area requirente y/o técnica no se encuentre presente.

Emitir su voto de calidad en caso de empate.

Coordinar las acciones y consultas que se establezcan entre el Comité y el SUBRECO.

10. Autorizar el orden del dia de las sesiones, a propuesta de la Secretaria Técnica.
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1.

12.

13.

14.

15.

Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la
CONADE

Firmar la lista de asistencia en las sesiones a las que haya asistido.
Firmar las actas correspondientes, que se deriven de las sesiones efectuadas.

Verificar que se registren los acuerdos adoptados por el SUBRECO en el acta que para tal
efecto se levante.

Someter a consideracion de los miembros del SUBRECO para su aprobacién, en la ultima
sesion del aio, el calendario de sesiones ordinarias.

Las demas que establezca la LOPSRM, el RLOPSRM, el Manual Administrativo, las
POBALINES y las disposiciones administrativas aplicables.

Las/los Vocales del SUBRECO tendra las siguientes:

Analizar con oportunidad los Proyectos de Convocatorias presentados en el ambito de su
competencia y emitir sus observaciones o comentarios para que de ser procedentes se
incluyan en dichos proyectos.

Emitir su opinidon y su voto para cada uno de los asuntos que deban decidirse en cada sesién;
en caso de emitir un voto negativo debera asentarse en el acta de la sesidon las razones que
lo llevaron a pronunciarse en tal sentido.

Firmar la lista de asistencia en las sesiones a las que haya asistido.

Firmar las actas correspondientes, que se deriven de las sesiones efectuadas.

Designar via oficio a su respectivo suplente, en términos del presente Manual.

Las demas que establezca la LOPSRM, el RLOPSRM, el Manual Administrativo, Iss
POBALINES y las disposiciones administrativas aplicables.

La Secretaria Técnica del SUBRECO tendra las siguientes:
Presentar ante la Presidencia los Proyectos de Convocatorias a revisar.

Elaborar y enviar los Proyectos de Convocatorias objeto de revisién, a los integrantes del
SUBRECO para que asistan a las sesiones que se convocan.
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Remitir a cada miembro del SUBRECO la informacion de la sesién, en forma impresa y/o por
medios electrénicos.

Levantar la lista de asistencia a las sesiones del SUBRECO para verificar que exista el quérum
necesario.

Vigilar que los acuerdos adoptados sean asentados en el acta correspondiente a cada sesion.
Llevar a cabo el registro y control de las actas de las sesiones celebradas.

Elaborar las actas de las sesiones que se lleven a cabo, turnarlas via electrénica a las y los
integrantes que hayan asistido para que emitan sus comentarios y posteriormente recabar
las firmas respectivas.

Firmar la lista de asistencia en las sesiones a las que haya asistido.

Firmar las actas correspondientes, que se deriven de las sesiones efectuadas.

Vigilar que el archivo de documentos esté completo y se mantenga actualizado.

Elaborar la propuesta de calendarizacién anual de sesiones ordinarias del SUBRECO.

Las demdas que establezca la LOPSRM, el RLOPSRM, el Manual Administrativo, las
POBALINES y las disposiciones administrativas aplicables.

Las/los Asesores del SUBRECO tendra las siguientes:

Proporcionar, de manera fundada y motivada, en el ambito de su competencia, la orientacion
necesaria en torno a los asuntos que se traten en el SUBRECO, pudiendo entregar sus
pronunciamientos de manera escrita o hacerlos verbalmente durante el desarrollo de cada
una de las sesiones.

Firmar las listas de asistencia y el acta de la sesién como constancia de su participacion.

Realizar las consultas técnicas que se requieran, a fin de aclarar algun tema relativo al asunto
que sera propuesto al SUBRECO.

Las/los Invitados del SUBRECO tendra las siguientes:

Asistir puntualmente a las sesiones convocadas.
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2. Firmar la lista de asistencia y las actas correspondientes de las sesiones en que estuvieron
presentes.

3. Participar en los casos en que la Presidencia considere necesaria su intervencion, con la
finalidad de aclarar aspectos técnicos o administrativos relacionados con los asuntos
sometidos a consideracion del SUBRECO.

IX. DISPOSICIONES GENERALES DE OPERACION DEL SUBRECO

A. Las sesiones se celebraran en los siguientes términos:

1. La Presidencia convocara a los integrantes del SUBRECO, precisando el numero de la sesion
que corresponda, asi como el nombre de la Convocatoria que se llevara a cabo.

2. Las sesiones seran convocadas por la Presidencia del SUBRECO, o por la Secretaria Ejecutiva,
por instruccion de aquél y podran ser:

a) Ordinarias: Las cuales se debera convocar a los integrantes del SUBRECO con un
minimo de tres dias habiles de anticipacién a su realizacion.

b) Extraordinarias: Las que se debera convocar a los integrantes del SUBRECO con un
minimo de veinticuatro horas hdbiles de anticipacién previas a su realizacién. Estas
sesiones deberan justificarse mediante documento suscrito por la/el Titular del Area
Requirente, el cual formara parte de la carpeta respectiva.

3. Las sesiones solo podran celebrarse con la mitad mas uno del total de los integrantes del
SUBRECO con derecho a voz y voto, se requerird la presencia del Titular de la Presidencia o
su suplente y del representante del area requirente de la obra o del servicio objeto de la
Convocatoria a revisar, de lo contrario no podra llevarse a cabo la sesion.

4. En cada sesion se analizara un Proyecto de Convocatoria, salvo que se justifique la urgencia,
se podran revisar las convocatorias que se presenten al SUBRECO.

5. El oficio por el cual se designe la suplencia de alguno de los miembros del SUBRECO, sera
bajo estricta responsabilidad de su miembro titular.

B. Desarrollo de la sesién.

1. Previo al inicio de cada sesion los integrantes registraran su asistencia.
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2. Las sesiones seran presididas por la Presidencia del SUBRECO y en ausencia de éste, por su
suplente. Sin la presencia de dichos servidores publicos, las reuniones no podran llevarse a
cabo.

3. Una vez verificado el quorum, la Presidencia determinara si procede o se cancela la sesioén.

4. Las decisionesy acuerdos del SUBRECO se tomaran de manera colegiada, por la mayoria de
los miembros con derecho a voz y voto y, en caso de empate, quien presida tendra voto de
calidad, la decisién correspondiente se indicara en el acta de la sesion.

5. La Presidencia o la Secretaria Técnica procedera a exponer el Proyecto de las Convocatoria
de licitacion publica o de invitaciéon a cuando menos tres personas.

6. La Secretaria Técnica elaborara la minuta de cada sesion, verificando que se registren los
acuerdos adoptados en la misma.

7. La Presidencia o la Secretaria Técnica podran sintetizar y precisar las propuestas y
observaciones vertidas al Proyecto de Convocatoria presentada.

8. Desahogado el orden del dia, se dara por finalizada la sesion indicando la hora en el acta
respectiva misma que sera firmada por los asistentes.

9. En ningun caso se publicaran Convocatorias de licitacion publica, ni se enviaran invitaciones
a cuando menos tres personas que no estén aprobadas por las/los integrantes del SUBRECO.

C. El Proyecto de Convocatoria que se sometan a revision del SUBRECO, debera presentarse de la
siguiente forma:

1. Proyecto de Convocatoria de licitaciéon publica o de invitacion a cuando menos tres
personas, en su aspecto legal y administrativo, el cual debe contener la informacién que se
describe en el articulo 31 de la LOPSRM.

2. La invitacion de cada sesion, y los documentos correspondientes a cada asunto, se
entregaran de preferencia, por medios electrénicos a los miembros del SUBRECO.

3. Los anexos técnicos, catdlogo de conceptos o especificaciones particulares, elaborado por
el area requirente o area técnica, en el cual se establezcan todas las caracteristicas y
especificaciones generales de los trabajos o servicios requeridos.

4. Se distribuiran junto con el Proyecto de Convocatoria de cada reunién, los documentos de
trabajo, que deban ser analizados por los integrantes del SUBRECO, conforme a los plazos
establecidos en este manual. Se integrara un archivo documental con la informacién
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relevante de los trabajos del SUBRECO, que se archivara y conservara por el tiempo minimo
que sefala el articulo 74 la LOPSRM, respecto al manejo de documentos.

5. El contenido de la informacion y documentacion que se someta a consideracion del
SUBRECO, sera responsabilidad del o de las areas que las generen.

XI. TRANSITORIOS

1. El presente Manual entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacién en el Comité de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la CONADE.

2. El presente Manual fue aprobado en la Primera Sesién Extraordinaria del Comité de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la CONADE, celebrada el dia XX del mes
de agosto del 2023, bajo el acuerdo COP-I-SE-2023/02

3. El presente Manual fue aprobado para su publicaciéon en la Segunda Sesiéon Extraordinaria
del COMERI, celebrada el dia XX del mes de agosto del 2023, bajo el acuerdo COMERI-II-SE-
2023/02

4. Queda sin efectos el Manual de Integraciéon y Funcionamiento del Subcomité Revisor de
Convocatorias de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la CONADE,
aprobado en la Primera Sesion Extraordinaria, del Comité de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas de la CONADE, celebrada el dia 12 de diciembre de 2010.
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