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INSTRUCTIVO PARA SOLICITAR LA OBTENCION DEL CERTIFICADO EN
MATERIA DE PREVENCION DE OPERACIONES CON RECURSOS DE
PROCEDENCIA ILICITA, DIRIGIDA A LAS PERSONAS FiSICAS QUE
REALIZAN ACTIVIDADES VULNERABLES Y A LAS RESPONSABLES
ENCARGADAS DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES
ESTABLECIDAS EN LA LEY FEDERAL PARA LA PREVENCION E
IDENTIFICACION DE OPERACIONES CON RECURSOS DE PROCEDENCIA
ILICITA

Glosario

Para efectos del presente Instructivo, en singular o plural se entendera por:

l. Convocatoria, a la convocatoria emitida por la Unidad de Inteligencia Financiera
en el ano 2023, para la Certificacion en materia de prevencién de operaciones con
recursos de procedencia ilicita, dirigida a las personas fisicas que realizan
Actividades Vulnerables y a las responsables encargadas del cumplimiento de las
obligaciones establecidas en la Ley Federal para la Prevencién e ldentificacion de
Operaciones con Recursos de Procedencia llicita.

Il.  Persona participante, a la persona fisica que pretenda obtener el Certificado en
términos de lo previsto en las bases de la Convocatoria,

1. Plataforma al sitio informatico por medio del cual se realiza el proceso de solicitud
para la obtencién del certificado.

IV. Unidad, a la Unidad de Inteligencia Financiera de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico.

V. Organizacién evaluadora, a la organizacion externa que disefa, desarrolla, aplica
y califica la evaluaciéon. Asimismo, establece, recauda directamente y administra la
cuota de recuperacién de la evaluacion.

Objetivo

Proporcionar una guia detallada sobre el procedimiento para la obtenciéon del Certificado,
asi como las especificaciones requeridas para llevar a cabo su respectivo tramite.
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 HACIENDA

Etapa 1: Registro y envio de solicitud de obtencién de certificado

1. Acceso a la Plataforma y a la seccion de datos de pago de la cuota de
recuperacion por concepto de evaluacion

A través del siguiente enlace, se podrd ingresar a la Plataforma para consultar la
informacidon necesaria para realizar el pago de la cuota de recuperaciéon por concepto de

evaluacion:

https://certificacionavuif.mx/

Es importante que antes de iniciar el llenado de su solicitud de obtencién del Certificado,
lea cuidadosamente la Convocatoria y este Instructivo.

Con la finalidad de agilizar su tramite, se recomienda que, previo al inicio de su proceso
de registro, realice el pago de la cuota de recuperaciéon por concepto de evaluacion.

El pago se podra hacer Unicamente por medio de transferencia bancaria a favor de la
Organizacion evaluadora.

Es muy importante que cuando realice la transferencia, anote correctamente la CURP de
la Persona participante en el apartado de Concepto de pago. Si se omite este dato o es
incorrecto, el pago no sera validado. Tome en cuenta que el concepto de pago es unico
para cada persona.

Los datos para realizar el pago son:

BANCO: Santander
CUENTA CLABE: 014180655069929852
CONCEPTO (CURP): Anote la CURP de la Persona participante
en el Concepto de pago de la transferencia
IMPORTE NETO: $ 7,000.00 (siete mil pesos 00/100 M.N.)
NOMBRE DEL BENEFICIARIO ANUIES DE LA RM. AC.
RFC: ANU930617MQ5

Todos los pagos seran facturados. Los datos de facturacion se le solicitaran en el
formulario de registro, asi como su Constancia de Situacion Fiscal, expedida en el mes en
curso.
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NOTA: Si necesita alguna informacion o documentacién adicional para realizar el pago,
debera contactar a la Organizacion evaluadora mediante el correo

electrénico proceso.evaluacion@anuies.mx

Antes de realizar el pago de la cuota de recuperacion, es necesario que revise los
Lineamientos que establecid, para tal efecto, la Organizaciéon evaluadora, disponibles en

el siguiente enlace:

Lineamientos del pago de la cuota de recuperacion

JHACIENDA  gjiF i

PEOCELD DE PASO, RECISTES v PRESENTACKN DE SOUICITUD PARA LA CERTIFICACIIM EH MATERIA DE PREVERCHSH DE OPERACIONES CON RECURSCE DE
PECDIDEMCES ILICTTA, DIEIGI0A & LAS PIRSONAS FISICAS QUT REALIZAN ACTIVIDADES VULNIZABLES ¥ A& LAS RISPONEABLES TRCARSADAS DI CUMPLIMITNTO

ANSES O INCAF CON §1 DIOCERD 08 SU SORCIRUCL CHDeN] RS 18I0 Iof DIFMIRGE ¥ CONDICONES ¥ NIVERM CHtenIdamants ol NIINUCTeG DR0 SORCar ) ohienit
aberia de Presencidn de Oosiad con Recurias de Prodedencia 1 80 #l Que B8 PICROrctnd und guld detalleca tobee &l procedimienta para b obtendidn del Cer |'fH|IF asi
coma il Sipecicadiontd requendld pars levar B cabs ¢ 1rkmile ceRpective

Fara poder reahzar su irdmeie. &0 e5te 3900, debard Bevar 3 cabo log SgUIEntEs pasod

1. Pagar la cuota de recuperacion por concepto de evaluacion
El pago se podrd hacer dnicamente por medio de traniferencia bancaria. ¢ may importante gue cuando realice b transferencia anote cormectamente la CURP de L Persona Particpante
an ol Concepto o pago. 51 omite sste dato. o &5 INOOMECID, SU PRJ0 KD serd validedo. Tome en cusnts gue & Conoeplo de pagD &5 Ureto ¥ GiStinbs para Cada parsons

Los datos para realds el pago s

Cwenta CLABE: 014180655069925052
Concepto (CURPY:  Anote la CURF de la Persona Participante en el Concepto de pago
Importe:  § 700000 MM

Hombre del beneficiario: AMILIES DE LA R, AL

Tsdic bos PapOd BEN Pachsrados. Log datcs o Lecharacedn Sa b schoatardn an ¢ formuland de FQElrD, B51 OO U Congiances de Situacion Fiacal sxpedida en o mad & O3,

Motic 5i necesta algura infarmacidn o docamentacion adicional para reabcar ¢ pago. conticiencs (DO AR 30 o 1§ T 1y DV = e

Asimismo, encontrara un breve resumen de la informacién y documentacién que se le
solicitara en su proceso de registro y podra hacer la descarga de los formatos que se

requeriran.
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2. Realizar la solicitud de obtencion del Certificado.

a. Llenar datos de la persona participante requeridos en el formulario de registro.
o Datos personales
o Datos académicos
o Datos laborales
o Datos fiscales para la facturacion del pago de la cuota de recuperacion
b. Elegir la sede de aplicacién de la evaluacion.
¢. Subir la documentacién solicitada de la persona participante.
Formatos (Solicitud de obtencion del Certificado, Carta bajo protesta de decir verdad, Aceptacién para recibir las notificaciones y Carta de autorizacion para la publicacion de

o

su nombre en el listado de las personas certificadas).

o

Identificacion oficial vigente con fotografia expedida por autoridad mexicana, la cual podra ser |a credencial para votar con fotografia o el pasaporte. Tratdndose de personas
fisicas de nacionalidad extranjera, serd necesario presentar el pasaporte y el documento expedido por el Instituto Nacional de Migracién que acredite su calidad migratoria y
su legal estancia en territorio nacional.

o Clave Unica de Registro de Poblacién actualizada, emitida por el Registro Nacional de Poblacién.

Comprobante del pago por concepto de evaluacion, emitido por la institucidn bancaria, el cual no podré velver a ser utilizado, ni serd transferible a otra persona.

o

Para poder completar la solicitud de obtencion del Certificado, usted deberd haber realizado previamente el pago de la Cuota de recuperacién.

Su solicitud no estard completa en tanto no llene todos los datos solicitados en los campos del registro y suba toda |a documentacion requerida, por lo que le pedimos asegurarse de

contar con toda la informacién necesaria previo al inicio de su registro en el sistema.
Revise detenidamente el instructivo, donde se detalla cada apartado y las especificaciones necesarias.

Siya ha realizado el pago y cuenta con toda la informacién y documentacion personal requerida dé clic en el botén "Continuar” para iniciar su registro y descargar los formatos

solicitados.

Continuar

Correo de contacto: contacto@certificacionavuif.mx

Aviso de privacidad

2. Registro en la Plataforma y obtenciéon de clave

El registro en la Plataforma se habilitara desde las 00:00 horas del dia estipulado en la
Convocatoria para el inicio de registro y hasta las 23:59 horas del cierre establecido,
considerando que la Plataforma se rige por la Zona Horararia Centro (tiempo de la Ciudad
de México).

Para iniciar el proceso de registro, ingrese al siguiente enlace, lea la informacion publicada
Y, para iniciar, dé clic en el botdn continuar:

https://certificacionavuif.mx/
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A continuacioén, debera proporcionar su CURP, registrar un correo electrénico principal,
confirmar el correo electrénico y dar clic en “Validar y continuar”

Teclee su CURP y correo electronico principal para dar inicio al proceso de registro.

CURP Coloque aqui su CURP

A Si desconoce su CURP, dé clic en el siguiente botdn:

A En caso de ser persona extranjera y NO contar con CURP en el siguiente enlace podra encontrar informacién para generarlo:

o CURP: https://todocurp.org.mx/sacar-curp/extranjeros/

Correo electrénico Cologue aqui su correo electrénico Confirmacién de correo
electrénico

At Validar y continuar | 'O Limpiar datos

La Persona participante recibira en el correo electrénico registrado un vinculo y la clave
con la que podra continuar con su proceso de registro, misma que es unica y sera la que
utilizara para ingresar a la Plataforma durante todo el proceso de obtencion del
certificado.

Asunto: Reqistro Plataforma

CURP DE LA PERSONA PARTICIFANTE

Apreciable persona participante

Se ha generado una clave para que continde con su registro, misma que deberd uliizar para ingresar a la
Plataforma durante todo el proceso de soliciiud de obtencién de la certificacion

CURP DE LA PERSONA PARTICIFPANTE

CURP:
Clave: K a0 00000

Dé clic al siguiente enlace para conlinuar con su ragqisiro

Esle cormao as informativo v no implica &l anvio complato o aceplacion de su solicitud, usted debe realizar todo el proceso
establecido en el Instructivo,

Esle a5 un mensaje aulomatico ¥ No as necesarno responder

Si usted tiena alguna duda sobre el proceso de cerificacion deberd comunicarse al correo
certificacion uif@@hacienda qob,mx

Para soporte técnico de la plataforma en el proceso de registro, envie un correo a contacto@certificacionavuifmy

7
; KF\%
Avenida Constituyentes, 1001, colonia Belén de las Flores, Alvaro Obregén, Ciudad de México, C.P. 01110 ; \
www.gob.mx/hacienda 292.3,,
Francisco

VIEA


http://www.gob.mx/hacienda

W
b

3. Recuperacion de clave

Si usted extravio su clave o no cuenta con ella, para recuperarla debera enviar un correo
electronico a: contacto@certificacionavuif. mx sefalando su nombre completo, CURP y
direccion de correo registrada.

4., Solicitud de obtencion del Certificado

Una vez que la Persona participante ingrese a la Plataforma con su clave, podra descargar
los formatos que debera imprimir para su llenado a mano y con letra de molde (también
disponibles a través de los enlaces localizables en el apartado 6 de este Instructivo).

B A continuacion, se presentan los formatos descargables que deberan ser completados y firmados con el fin de
facilitar su posterior digitalizacion y envio.

citud de obtencidn rtificado

On para reci las notificacione

« [ Carta de autorizacién de publicacién de resultado en caso de aprobar la evaluacién

Nota. El llenado de los formatos debera realizarse a mano y con letra molde.

Correo de contacto: contacto@certificacionavuif.mx

Aviso de privacidad

Posteriormente, podra identificar los datos que debera proporcionar, mismos que estan
organizados en 4 secciones, a saber:

e Datos personales

e Datos académicos

e Datos laborales

e Datos fiscales para la facturacion del pago de la cuota de recuperacion
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Antes de iniciar con el llenado de sus datos, confirme que ha leido los términos y condiciones del Proceso.

[0 He leido los términos y condiciones de conformidad con la base Novena de la Convocatoria.
hitps://www.gob.mx/uif/acciones-y-programas/certificacion-uif-pld-actividades-vulnerables-299072

A Todos los campos se deben llenar con mayuscula y sin acentos.

B Datos personales
CURP

Nombre(s)

Apellido paterno Apellido materno
Entidad de residencia Selecciona una opcién ~

Correo principal

Correo alterno

Teléfono de contacto Coloque aqui su nimero de teléfono 10 digitos RFC de la persona
participante

B3 Datos académicos

Ultimo grado de estudios Selecciona una opcién v

B3 Datos laborales

:Se encuentra actualmente realizando alguna(s) actividad(es) vulnerable(s)?
O No

O Si

;Es usted persona responsable encargada O No

de cumplimiento? Si

B3 Datos fiscales para facturacion del pago de Cuota de recuperacion

Nombre, Denominacién o RFC

Razén Social:

Régimen fiscal para: Seleccione una opcién

Tipo de régimen fiscal Seleccione una opcién

Uso del CFDI Selecciona una opcién v
Constancia de situacion fiscal: Seleccionar archivo  Sin archivos seleccionados

Cédigo Postal

Correo electrénico para Confirmacion de correo
envio de factura electrénico para envio de
factura

;Sus datos son correctos?  Si  © No
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Registro de datos

Asunto: Registro de datos

Apraciable Persona partidpante
A COnfinaaciin 1 mueilra 1 informaciin Captasda
Datos personales
Follo asignado: ECU-0000
CURP:
Entadad do rosidencia
Correo altermo:
Teldlono de contacto:
RFC de ks persona participante:

XXX
XXX
XXXXXXX
XXXXXXX
XAXXXXX
XOOOXXX
JOCKXXX

% : it W NN oy XO0000KX

S 5 sy X00000K
XXX

XXXXXXX
XXX

Régimen fiscal paca XXX

Tipo desighmentacat  OOO00K
Uso ety OO0

Codiao Postal XXXXXXX
Correo electronico para envio de facters XXXXXXX

Ultieno grado de estudios:

Nomitee, Denomisaciin o Razon Sociat:
RFC

En seguida, debera seleccionar la secle ce apicacion de la evaluacion y completar ef procaso de enrega ce documeniacioniniomacion. £ 2odo momento pocra voler a ingresar ol sistema, wiizancio sy CURP y dave

Ea3i0 0orme0 05 nematve y m0 wepic o 00vi0 COmplato 0 BX0ptecEn S8 Sy S00CARS UMK et MEIZI 1050 B DrOCES0 SIS0 0 o INatnucivo
Eate 03 40 Mensae 3AITILCO ¥ 1O 65 NECOSATO NESPONTR.

S usted Bene alguna duda sobee of proceso de carticacidn deberd comunicarse al coneo cariicacion UBhackends gob o

IMPORTANTE: Al momento de capturar sus datos personales, especificamente nombre
y apellidos, debera revisar que estén correctos y completos, toda vez que, en caso de
aprobar la evaluacion, los datos registrados son los que se plasmaran en el Certificado que
expedira la Unidad y no podran ser modificados posteriormente.

5. Elecciéon de sede

Deberd seleccionar la entidad federativa en la que desea presentar la evaluacion, leer y
aceptar los términos y condiciones de conformidad con la base NOVENA de la
Convocatoria, y dar clic en el botdn “Enviar”.

En caso de que existiera un cambio en la fecha de evaluacién o en la sede seleccionada
por motivos de disponibilidad, la Unidad lo notificara a través del correo electrénico
proporcionado en su solicitud de obtencion del Certificado.
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Eleccion de sede:

Lo siguiente serd elegir la sede donde desea presentar la evaluacion.

Seleccione una sede

Acepto los términos y condiciones de confermidad con la base Novena de la Convocatoria,

https/www.gobmx/uif/acciones-y-programas/convocatoria-

Mota: Las sedes podran modificarse conforme al nimero de solicitudes de registro recibidas en |a zona, si fuera el caso, se le notificard via correa electrénico para que realice una

2+ Enwviar

nueva seleccién.

Correo de contacto: contacto@certificacionavuifmx

Aviso de privacidad

Enseguida, se le notificara via correo electrénico la sede seleccionada y debera continuar
con su proceso de registro en la Plataforma.

Asunto: Registro de sede y aceptacion de términos

CURP DE LA PERSONA PARTICIPANTE

Apreciable persona participante:

Usted ha realizado las siguientes acciones en la Plataforma:

Se ha registrado correctamente la sede que eligio para la presentacion de su evaluacion:
Sede: Baja California (Tijuana)

Nota: Las sedes podran modificarse conforme al nimero de solicitudes de registro recibidas en la zona si fuera el caso,
se le notificara via correo electrénico para que realice una nueva seleccion.

En seguida, debera completar el proceso de entrega de documentacién/informacion, para ello, ingrese a la plataforma
con su contraclave.

Este es un mensaje automético y no es necesario responder.

Este correo es informativo y no implica el envio completo o aceptacion de su solicitud, usted debe realizar todo el proceso
estipulado en el instructivo.

Si usted tiene alguna duda sobre el proceso de certificacion debera comunicarse al correo
certificacion uif@hacienda.gob.mx

Para soporte técnico de la plataforma en el proceso de registro, envie un correo a contacto@certificacionavuif.mx
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6. Envio de documentacion
Dentro de la Plataforma, deberd adjuntar la siguiente documentacion:

a) Formatos

i. Solicitud de obtencion del Certificado
ii. Carta bajo protesta de decir verdad
iii.  Aceptacion para recibir las notificaciones; y

iv.  Carta de autorizacion para la publicacién de su nombre en el listado de las
personas certificadas.

b) Identificacion oficial.
c) CURP.
d) Comprobante de pago.

Para el correcto envio de la documentacidn, debera revisar las Instrucciones de
digitalizacion de documentos, mismas que se localizan al final de este Instructivo.

a) Formatos requeridos

En los siguientes enlaces podra hacer la descarga de los formatos requeridos:

. Solicitud de obtencidén del Certificado:
https://certificacionavuif.mx/public/content/1_Solicitud_de_Obtencion_certificado_2

023.pdf

° Carta bajo protesta de decir verdad:
https://certificacionavuif.mx/public/content/3_Carta_bajo_protesta_de_decir_verda
d_2023.pdf

o Aceptacion para recibir las notificaciones via electronica relacionadas con el proceso
de obtencién del Certificado:
https://certificacionavuif.mx/public/content/2_Aceptacion Notificaciones_y Resulta

do_2023.pdf

° Carta de autorizacion para la publicacion de su nombre en el listado de las personas
gue obtuvieron el Certificado que se publicara en el portal de internet.
https://certificacionavuif.mx/public/content/4_Carta_consentimiento_publicacion_d
e_datos_personales_2023.pdf

12

Avenida Constituyentes, 1001, colonia Belén de las Flores, Alvaro Obregén, Ciudad de México, C.P. 01110
www.gob.mx/hacienda

) 2023
” Francisco
b VIEA


http://www.gob.mx/hacienda
https://certificacionavuif.mx/public/content/1_Solicitud_de_Obtencion_certificado_2023.pdf
https://certificacionavuif.mx/public/content/1_Solicitud_de_Obtencion_certificado_2023.pdf
https://certificacionavuif.mx/public/content/3_Carta_bajo_protesta_de_decir_verdad_2023.pdf
https://certificacionavuif.mx/public/content/3_Carta_bajo_protesta_de_decir_verdad_2023.pdf
https://certificacionavuif.mx/public/content/2_Aceptacion_Notificaciones_y_Resultado_2023.pdf
https://certificacionavuif.mx/public/content/2_Aceptacion_Notificaciones_y_Resultado_2023.pdf
https://certificacionavuif.mx/public/content/4_Carta_consentimiento_publicacion_de_datos_personales_2023.pdf
https://certificacionavuif.mx/public/content/4_Carta_consentimiento_publicacion_de_datos_personales_2023.pdf

HACIENDA

IMPORTANTE: Debera descargar, llenar a mano y letra de molde, firmar y digitalizar en
PDF cada uno de los formatos antes referidos. Ademas, deberd resguardar los
documentos generados en caso de que le sean solicitados posteriormente.

b) Identificacién oficial

En la Plataforma debera adjuntar su identificacion oficial vigente con fotografia expedida
por autoridad mexicana, que podra ser alguna de las siguientes:

e Credencial para votar con fotografia (frente y reverso); o

e Pasaporte.

Tratandose de personas fisicas de nacionalidad extranjera, Unicamente se aceptaran
como documentos de identificacion el pasaporte expedido por el pais del cual la persona

es nacional o el documento expedido por el Instituto Nacional de Migracion que acredite
su calidad migratoria, vigentes.

c) CURP
En la Plataforma deberd adjuntar su Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP),
emitido por el RENAPO en el ano 2023. En caso de no contar la misma, podra consultarla

a través del siguiente enlace:

https://www.gob.mx/curp/

d) Comprobante de pago

En la Plataforma debera adjuntar el comprobante de pago de la cuota de recuperacién
por concepto de la evaluacion, pudiendo ser alguno de los siguientes:

¢ Comprobante de la transferencia electrénica realizada, en formato PDF,;

e Factura que le fue emitida por la Organizaciéon evaluadora.
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7. Adjuntar y enviar los documentos solicitados

a) Carga de documentos

Una vez que digitalizé los documentos originales, debera realizar la carga de éstos en la
Plataforma. Los archivos se adjuntaran y enviaran de forma individual, es decir “uno por
uno”.

Para el envio de documentos, por cada uno debera realizar las siguientes acciones:

a) Dar clic en la opcidon “Seleccionar archivo”.
b) Seleccionar el documento en la carpeta de su dispositivo donde esté guardado.

c) Darclic en el botén “Enviar”.

Documentacién requerida:

En esta seccion debera adjuntar la documentacion solicitada. Considere las caracteristicas técnicas de los archivos que podran ser aceptados, descritas en el ins! ivo. Si no
cuenta con toda la documentacion requerida, podra adjuntar posteriormente los documentos pendientes y concluir el proceso, para ello debera ingresar a la plataforma con su

CURP y Contraclave.

Es importante destacar que los documentos deben ser enviados de manera individual, es decir, "uno por uno". Si intenta cargar y enviar varios archivos a la vez, el sistema

borrara todos los archivos cargados y sera necesario agregarlos nuevamente de manera individual. Este procedimiento garantiza una carga exitosa y precisa de cada

documento.

Boton para
seleccionar archivo

Boton para enviar
archivo seleccionado

Documento solicitado

# Nombre documento l Estado /

1 Formato de solicitud de obtencién del
Certificado

¢(Validado? Observaciones

Seleccionar archivo  Sin archivos seleccionados I Pendiente por enviar

2 Carta bajo protesta de decir verdad | Pendiente por enviar

Seleccionar archivo  Sin archivos seleccionados

3 Formato de aceptacion para recibir las | Pendiente por enviar

Seleccionar archivo  Sin archivos seleccionados 4 enviar
notificaciones

4 Carta de autorizacion para la publicacion I Pendiente por enviar

de su nombre en el listado de las personas

Seleccionar archivo  Sin archivos seleccionados 4 enviar
certificadas

5 Identificacién oficial !Pendlenle por enviar

Seleccionar archivo  Sin archivos seleccionados A enviar

6 CURP | Pendiente por enviar

Seleccionar archivo  Sin archivos seleccionados

7 Comprobante de pago | Pendiente por enviar

Seleccionar archivo  Sin archivos seleccionados 4 enviar

Para que su solicitud se tenga por presentada, los siete documentos deberan tener el estatus de Documento enviado y esperar la notificacion de validacion dglu revision que

recibira en el correo electrénico registrado.

Usted puede concluir su sesion en el siguiente boton o cerrando la pestana de su navegador.

Apartado en el que, posterior a la
revision, se indicara si el documento
esta validado o si cuenta con algtn
detalle para subsan
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Hecho lo anterior, el estatus cambiard a “Documento enviado / En proceso de
validacién”.

IMPORTANTE: Debe tener en cuenta que, solo se podran adjuntar los documentos en
formato pdf.y unavez que se dé clic en el botén "enviar" no podra modificar el documento
remitido o volver a enviar un archivo en el mismo rubro. Esto lo podra hacer Unicamente
hasta que la Unidad le notifigue un error en la revision preliminar.

Documentacion requerida:

En esta seccion debera adjuntar la documentacion selicitada. Considere las caracteristicas técnicas de los archivos que podran ser aceptados, descritas en el instructivo. Sino
cuenta con toda la documentacion requerida, podra adjuntar posteriormente los documentos pendientes y concluir el proceso, para ello debera ingresar a la plataforma con su
CURP y Contraclave.

Es importante destacar que los documentos deben ser enviados de manera individual, es decir, "uno por uno”, 5i intenta cargar y enviar varios archivos a la vez, el sistema
borrara todos los archivos cargados y sera necesario agregarlos nuevamente de manera individual. Este procedimiento garantiza una carga exitosa y precisa de cada

documento.

# Nembre documento Validado? Observaciones
1 Formato de solicitud de obtencién del ° Documento QEH proceso de
Certificado enviado validacion
2 Carta bajo protesta de decir verdad o Documento QEn proceso de
emviado validacion
e o o - P P
3 Formato de aceptacién para recibir las k“ -noti-RAGS840505MDFMRNO3 -Solicitud de obtencién del °Dm:umento Qin proceso de
notificaciones Certificado.pdf enviado validacién
4 Carta de autorizacion para la publicacién ﬁ‘ -3ut-RAGS840505MDEMRNO3-Solicitud de obtencién del °Dncumento QEn proceso de
de su nombre en el listado de las personas  Certificado.pdf enviado validacién
certificadas
.
5 Identificacion oficial k, =iden-RAGSE40505 MDEMRNOI-Solicitud de obtencién del ° Documento Q En proceso de
Certificado.pdf enviado validacion
6 CURP k;, -curp-RAGS240505 MDEMRNO3-Ramos Miguel .pdf °Document0 QEH proceso de
enviado validacion
L - nz £ Il
7 Comprobante de pago k, -pago-RAGS840505MDEMRMNO3-Solicitud de obtencidn del °Ducumento QEn proceso de
Certificado.pdf enviado validacion

Para que su solicitud se tenga por presentada, los siete documentos deberan tener el estatus de Documento enviado y esperar la notificacion de validacion de su revision que
recibird en el correa electronico registrade.

Usted puede concluir su sesidn en el siguiente botdn o cerrando la pestaia de su navegador.

IMPORTANTE: Para gue su solicitud se tenga por enviada, los 7 documentos deberan
tener el estatus de “Documento enviado”.
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b) Revision de solicitudes

Una vez que adjunte los 7 documentos, se tendra por enviada su solicitud y la Unidad
realizard la revision preliminar de sus documentos, debiendo esperar la notificacién de
validacion correspondiente que recibira en el correo electrénico que registro.

IMPORTANTE: La revision preliminar se realiza a fin de ampliar la posibilidad del envio
de solicitudes correctas, para evitar el rechazo de solicitudes.

En caso de que reciba una notificacion en donde se le observe que alguno de sus
documentos tiene deficiencias o bien, que omitié informacidn, contara con el plazo de 3
dias naturales contados a partir de la fecha en que se emita la notificacion, para subsanar
lo conducente.

c) Prevencién por incumplimiento

En el supuesto de no solventar las deficiencias u omisiones derivadas de la revision
preliminar, se le solicitard por Unica ocasién que las atienda mediante una prevencion,
conforme a lo previsto por la base DECIMA SEPTIMA de la Convocatoria. Para estos
efectos, contara con un plazo de 3 dias habiles contados a partir del dia habil siguiente
de la notificacion de la prevencion.

Cuando la Persona participante no subsane las deficiencias u omisiones en la
informacion y/o documentacién observadas mediante la prevencién, en el periodo
establecido, su solicitud se tendra por no presentada, pudiendo presentar una nueva en
la siguiente convocatoria que se encuentre vigente.

d) Correcciéon de documentos

Para realizar la correccion de sus documentos, debera ingresar a la Plataforma con su
CURP y clave y cargar nuevamente aquellos archivos que hayan sido sefialados como
incorrectos, identificados con color amairillo.

NOTA: Es importante que identifique y atienda cuidadosamente las observaciones
sefaladas por la Unidad para corregir sus documentos. Asimismo, que preste especial
atencion en los archivos que seleccione para evitar confusiones en la carga de
documentos.

No podra modificar aguellos documentos que hayan sido validados, identificados con
color verde.
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Documentacion requerida:

Correccion de documentos

# Nombre documento Estado ;Validado? Observaciones

1 Formato de solicitud de obtencién del a Format tud pdf ° Validado
Certificado

2 Formato de aceptacion para recibir las Seleccionar archivo  Ningun...o selec
notificaciones

3 Carta bajo protesta de decir verdad ﬁ arta protesta.pdf

. . 3
4 |dentificacion oficial b Jentif

5 CURp Seleccionar archivo  Ningun...o selec n

Cuando la documentaciéon haya sido corregida dentro del plazo sefialado y ya no cuente
con deficiencias u omisiones, recibira via correo electrénico la notificaciéon que le indicara
que su documentacion fue validada y debera esperar, por la misma via, la notificacion
de aceptacion o rechazo de su solicitud, en términos de la base DECIMO SEXTA de la
Convocatoria y del numeral 9 de este Instructivo.

NOTA: El tiempo establecido para el envio de documentos e informacion a través de la
Plataforma se debera contabilizar conforme a la Zona Horaria Centro (tiempo de la Ciudad
de México).

8. Seguimiento

La Unidad revisard la informacién y documentacién que haya proporcionado para su
registro, verificando que cumpla con los requisitos establecidos en la Convocatoria.

Para llevar a cabo el seguimiento del estatus de su solicitud, podra ingresar a la Plataforma
con su CURP y clave:

Primero, ingrese su CURP en el apartado “Continuar con mi registro o revisar
notificaciones” de la pagina principal de la Plataformay dé clic en “Validar y continuar™:
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Continuar con mi registro o revisar notificaciones.

Si usted ya habia iniciade su registro, no lo concluyé y cuenta con su contraclave o ya concluyd su registro y envio de documentacion y desea revisar sus notificaciones, ingrese su

CURP en el siguiente recuadro.

CURP Coloque aqui su CURP

A&* Validar y continuar | 'O Limpiar datos

7.

Después, ingrese la clave que se le asignod y dé clic en “Validar y continuar”:

Teclee la clave recibida (ésta es dnica para todo el proceso y solo la recibira una vez):
CURF MRMOOOOOO

Clarve:

Enseguida, visualizara el estatus en que se encuentre su proceso.

9. Aceptacion o rechazo de su solicitud
La Unidad contara con el plazo de 15 dias habiles, a partir del dia habil siguiente que

finalice la etapa de “Registro y envio de solicitud de obtencién del Certificado”, para
notificarle via correo electrénico, si fue aceptada o rechazada su solicitud.

a) Solicitud aceptada

En la notificacion que se le enviara contendra la siguiente informacion:

o Numero de folio
. Sede de aplicacion de la evaluacion

18
, =\
Avenida Constituyentes, 1001, colonia Belén de las Flores, Alvaro Obregén, Ciudad de México, C.P. 01110
www.gob.mx/hacienda v 292,3,
Francisco

b VIEA


http://www.gob.mx/hacienda

HACIENDA

° Fechay hora de la evaluacion
° Indicaciones para presentar la evaluacion

b) Solicitud rechazada / no presentada

La Unidad tendra por rechazada la solicitud de obtencién del Certificado, en términos de
la Base Decima Sexta de la Convocatoria, en los siguientes supuestos:

Supuesto 1. La Persona participante no subsano la prevencion en el plazo de 3 dias habiles
establecidos en la Convocatoria. En caso de no realizar el envio de informacién por
prevencion, se encontraria en este supuesto

Consecuencia: Su solicitud se tendria por no presentada y serd rechazado para continuar
CON SU proceso.

Supuesto 2. La Persona participante si atiende el plazo establecido para subsanar la
prevencion, pero no lo hace conforme a lo requerido.

Consecuencia: Su solicitud se tendria por no presentada y serd rechazado para continuar
CON SU proceso.

Supuesto 3. La Persona participante se encuentra impedida para obtener el Certificado,
conforme a lo dispuesto en la base DECIMA TERCERA de la Convocatoria

Consecuencia: Su solicitud se tendra por rechazada.

En la notificacidon que reciba, se le indicara el supuesto por el cual su solicitud se tuvo por
rechazada. En caso de que se trate de los supuestos 1y 2 de este apartado, quedaran a
salvo sus derechos para presentar una nueva solicitud en la siguiente convocatoria que
se encuentre vigente.

c) Interrupciéon del Proceso

La Unidad podra interrumpir y dar por terminado unilateralmente el proceso de
obtencién de Certificado conforme a lo establecido en la base DECIMA CUARTA de la
Convocatoria, para lo cual recibira la notificacién correspondiente via correo electronico.

En caso de que su proceso se vea interrumpido conforme a la fraccion | de dicha base,

contard con un plazo de 3 dias habiles, siguientes a la notificacion, a fin de que manifieste
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por escrito libre lo que a su interés convenga y proporcione la documentaciéon o
informacién que subsane lo observado.

Para ello, en la Plataforma podra hacer la carga de su escrito y los documentos necesarios,
adjuntado todos ellos en un solo archivo en carpeta comprimida (zip o .rar), cuyo tamano
no debe superar los 10 Mb.

Posteriormente, dentro del plazo de 15 dias habiles siguientes a la presentacion de su
escrito, la Unidad le notificara via correo electréonico el sentido de su decision.

Sila Unidad determina que lo observado ha sido subsanado, se reanudara el proceso para
la obtencion del Certificado. En caso contrario, se dara por terminado dicho proceso.

NOTA: En caso de que la Persona participante se encuentre impedida para continuar con
su proceso de obtencion de Certificado conforme a la Base Décima Tercera de la
Convocatoria; o se dé por terminado su proceso, por cualquiera de los supuestos
establecidos en la base Décima Cuarta de la misma, se realizara la devoluciéon de su
pago ante la Organizacién evaluadora, conforme a los lineamientos que la misma

establezca.
Lineamientos del pago de la cuota de recuperacion
Etapa 2: Aplicacion de la evaluacion
1. Cotejo de la identificaciéon oficial

El dia de la evaluacién, la Persona participante debera presentarse en la sede
confirmada para la evaluacién con una hora de anticipacion a la hora sefalada para la
aplicacion de la evaluacién, para el cotejo de la identificacion oficial registrada en la
Plataforma.

El cotejo implica la revisiéon del documento original contra el electrénico, verificando que
cumpla con los requisitos establecidos en el presente Instructivo y que no presente
alteraciones, enmendaduras y/o tachaduras.

Si después del cotejo, la Unidad concluye que la identificacion original concuerda con la
enviada electronicamente, se permitira a la Persona participante presentar la evaluacion
correspondiente.
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En los siguientes supuestos, se desechara la solicitud de obtencidn del Certificado y, por
lo tanto, la Persona participante no tendra derecho a presentar la evaluacion, pudiendo
realizar una nueva solicitud en la siguiente convocatoria vigente.

Supuesto 1. La Persona participante no se presentd al cotejo.

Supuesto 2. En caso de que la Persona participante no presente en original su
identificacion oficial con fotografia.

2. Aplicacion de la evaluacién

Para el correcto desarrollo de aplicacién de la evaluacidon, serd necesario considerar lo
siguiente:

° No se permitira el ingreso a la sala una vez iniciada la aplicacion de la evaluacion.

. No se permitird el acceso con acompanantes a la sede, salvo en las condiciones
meédicas particulares o discapacidades que se notifiqguen previamente.

° La Persona participante que por cualquier motivo se retire de la sede, no podra
reingresar al aula de aplicacién de la evaluacion.

o Debera asistir sin bolsas, mochilas, portafolios, etc. ya que no existe ningun espacio
para su resguardo.

° El acceso con dispositivos electronicos (equipo de computo, relojes inteligentes,
tabletas electrénicas, audifonos, etc.) no esta permitido, por lo que se recomienda no
portarlos ya que no existe ningdn espacio para su resguardo.

En caso de portar un teléfono celular, se deberd dejar en mesa que se asigne para
ello y debera permanecer apagado todo el tiempo que dure la evaluacion.

. Durante la aplicacion de la evaluacidn, salvo en casos especiales o de extrema
urgencia, no podra hacer uso de los sanitarios por lo que, se aconseja hacer uso del
bano antes de iniciar el examen.

o La evaluacion sera contestada utilizando los materiales que se le entreguen en la
sede (lapiz, goma), por lo que no podra ingresar con ningun otro objeto.

° La evaluacion tendra una duracion maxima de dos horas e iniciara al mismo tiempo
para todos los participantes de su grupo, una vez transcurridas las dos horas, todos
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los participantes deberan entregar su evaluacion al personal designado para tal
efecto.

o Una vez iniciada la aplicacion no se permitird salir del aula hasta la entrega de la
evaluacion.

o No se permitira el ingreso a la sala de aplicacion con alimentos o bebidas.

IMPORTANTE: Requerimientos especiales.

En caso de que usted cuente con una condicidn médica particular o una discapacidady,
requiera de asistencia especial de movilidad o accesibilidad, se solicita atentamente
comunicarlo al correo proceso.evaluacion@anuies.mx, previo a la fecha de la evaluacion,
a fin de que se puedan tomar las consideraciones necesarias y estar en condiciones de
brindarle las facilidades que correspondan.

Etapa 3: Notificacion de los resultados de la evaluacion

1. Notificacion

El resultado de la evaluacion se le notificara via correo electrénico y Unicamente se
indicara si es “Aprobatorio” o “No aprobatorio”, sin contener calificaciones, puntajes o
porcentajes, ni sera sujeto a revisidon o reclamacioéon alguna.

2. Expedicion del Certificado

En caso de que el resultado de la evaluacidon sea “Aprobatorio”, la Unidad le expedira el
Certificado dentro de los 30 dias habiles siguientes a la notificacion del resultado, el cual
sera enviado via correo electroénico.

3. Publicacion del listado de personas certificadas

Una vez expedidos los certificados, dentro del portal de internet de la Unidad se publicara

el listado de las personas que obtuvieron el certificado y que otorgaron su conocimiento
para la publicacién de sus datos.
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Comunicaciones

A continuacion, se sefalan los correos electrénicos de contacto para todo el proceso de
obtencion del Certificado. Se sugiere registrarlos en lista de contactos de su correo
electroénico, para evitar que las notificaciones se reciban en la “carpeta de correos no
deseados o Spam”

Para cualquier duda sobre el proceso para la obtencién del Certificado, se encuentra
disponible el correo: certificacion_uif@hacienda.gob.mx

Para temas relacionados con soporte técnico de la Plataforma, podra comunicarse al
correo: contacto@certificacionavuif.mx

Las notificaciones del proceso de certificacion serdn enviadas desde la siguiente direccion:
notificaciones@ecertificacionavuif.mx (en esta direccién no se resolveran dudas).

El envio de la factura del pago de la cuota de recuperacion sera desde la siguiente
direccion: proceso.evaluacion@anuies.mx. Asimismo, mediante ésta podra tratar
cuestiones relacionadas con el pago.

Especificaciones para la digitalizaciéon de documentos que seran
enviados a la Unidad mediante la Plataforma

Formato PDF

Cada documento debera ser digitalizado en un archivo con extension PDF, que es un
estandar abierto para el intercambio de documentos electronicos que mantiene la
Organizacion Internacional de Normalizacion (1SO).

Color /Profundidad /Degradacién

El color o profundidad en bits del documento es el factor que principalmente determina
eltamano del archivo a obtener. La Unidad requiere la digitalizacion sobre el documento
original, por lo que no serd admitida la digitalizacién de copias o en escala de grises en
cualquier de sus configuraciones.
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El documento digitalizado debera ser legible.

Tamaho de archivo digitalizado

Los archivos digitalizados deberan cumplir las siguientes caracteristicas:

Caracteristicas
Formato de almacenamiento PDF
Peso maximo por archivo 1Mb
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