VIRGINIA VALDES
CASTANEDA

ADMINISTRACION

Lolaporar en proyectos orientados a la mejora continua dentro de una Institucion.
Desarrollarme profesionalmente, desarrollando mis habilidades en comunicacién y relaciones publicas aprendidas en mi
carrera, aplicarlas de la mejor manera para satisfaccién y buenos resultados a las personas que convenga, asi como para
satisfaccion propia y a su vez alcanzar y realizar todas mis metas tanto a corto, mediano y largo plazo.

Direccién General la Escuela es Nuestra (SEP) | 01 ENERO 2022 AL 30 ABRIL 2023

-Coordinar la integracion de informacién para responder a los diferentes programas transversales: Estrategia Nacional De
Seguridad Publica. Istmo De Tehuantepec (79 municipios), Consejo Nacional Para Prevenir La Discriminacién/Programa

- Analisis Normativo. Nacional Para La Igualdad Y No Discriminacién, Programa Nacional Hidrico, Comunidades Indigenas y Afromexicanas,
Programa Nacional para la Igualdad entre Mujeres y Hombres ¥ Programa Nacional de Proteccién de Nifas, Nifios y

- Difusién, Capacitaciény Adolescentes

Coordinacion. Coordinar los proyectos de investigacién desarrollados en el marco de la red de enlaces estratégicos con las entidades
- Presentaciones ejecutivas, federativas y municipios para garantizar la calidad de los productos.
z i Implementacion de herramientas para recolectar y analizar la informacion, asi como instrumentos estadisticos para el
- Paqueteria Office. analisis del desarrollo social en las entidades federativas y municipios.

- Supervision de estrategias de Elaboracisn de informes y estudios sobre medicién de pobreza y derechos sociales. monitoreo y evaluacion en entidades
fortalecimiento institucional e federativas y municipios para mejorar el conocimiento del Consejo en estos temas
3 i 3 F Coordinar las actividades de elaboracién de diagnésticos para el programa con base en los lineamientos institucionales
interinstitucional. vigentes y |a Metodologia del Marco Légico.
- Auditorias internas y externas. Disenary elaborar informacién grafica con base en la informacion estadistica y documental necesaria para la elaboracién
- Ela boracién de informes de diagndsticos, documentos sustantivos v reportes del programa.
Registrar en las diferentes plataformas la informacién sobre el Padrén de Beneficiarios
anuales, de labores y planes de

trabajo. Subsecretaria de Educacién Basica (SEB) | 01 FEBRERO-2021-31 DICIEMBRE- 2021
- Evaluacién de programas y - Seguimiento a las Actividades propias de la Coordinacién Administrativa en materia de Recursos
politicas publicas. Humanos,Recursos Materiales y TIC's.

- Actitud proactiva y orientada a - Capacitacién en transparencia y acceso a la informacién publica.
resultados -Estrategia de Vinculacién Interinstitucional.
- Capacidad de investigacién y Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacién (INEE) |
revision de literatura 01 DICIEMBRE 2014 AL 31 DICIEMBRE 2019 5
- Instrumentacion de estrategias de comunicacidn social en materia educativa.
- Aplicacién de normas y lineamientos en procesos de evaluacion.

- Seguimiento de asuntos de transparencia y acceso a la informacisn ptblica. — e
- Supervision de estrategias de fortalecimiento institucional e interinstitucional. @
- Gestion y asesoria técnica en materia de politica de comunicacién social. \ 3
- Elaboracién, promocién y difusién de protocolos en los diversos procesos de evaluacién. ’ =
- Elaboracién de protocolos, documentos metodolégicos vy de planeacidn de la evaluacién. S
- Identificacién de necesidades para el fortalecimiento de las capacidades locales.
UAM LERMA | 27 MAYO 2013 AL 28 FEBRERO 2014
DOCTORADO EN EDUCACION.
(Concluido) .
MAESTRIA EN ADMINISTRACION PUBLICA.
(CONCLUIDA EN PROCESO DE TITULACION)
CERTIFICADO
LIC.EN ADMINISTRACION. (TITULADO)
UNIVERSIDAD INSURGENTES PLANTEL SUR
2006. A
CEDULA (
DIPLOMADOS PREZI, CANVA, GENIALLY.NITRO, EXCEL,
. WORD, OUTLOOK, VISIO, INTERNET
- ANALISIS DE POLITICAS PUBLICAS METODO COMPARADO EXPLORER, POWER POINT, PUBLISHER,

(UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA- 2016)
COREL DRAW Y HTML.

REDES SOCIALES FACEBOOK, TWITTER,
NUTSHELL, ISSUU, SLIDESHAR
PROGRAMAS ESTADISTICOS: SPSS, QGIS,
ELABORACION DE FORMULARIOS EN
LINEA:




SUBSECRETARIA DE EDUCACION BASICA.

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION INDIGENA.

COORDINACION NACIONAL DEL PROGRAMA DE EDUCACION BASICA PARA NINOS Y NINAS DE FAMILIAS JORNALERAS ACRICOLAS
MIGRANTES (PRONIM).

Coordinacién de asesores (01 ENERO 2012 AL 31 DICIEMBRE 2013) HONORARIOS

Contraloria Social. - Seguimiento a cada una de las entidades concentracién nacional, normatividad y fundamentacién juridica.
Elaboracién de tripticos informativos.

Enlace nacional para la elaboracién del libro “30 afios del PRONIM"
Elaboracién de presentaciones en formato preziy power point.

Elaboracién y Estructuracién del Planificador mensual , trimestral y semanal .
Elaboracién y Estructuracién de los Tableros e Indicadores Nacionales.
Asistencia y capacitacién a las entidades de forma electrénica ¥y presencial.
Anélisis de estrategias politicas estatales.

Anidlisis y elaboracién de estadisticas estatales.

Disefio, implementacién, seguimiento y evaluacién de proyectos educativos.
Elaboracién y Estructuracién de Notas Relevantes (Difusién).

Concentracion de notas y envio de las mismas a difusién.

Informes Financieros Trimestral.

" 'NTRALORIA INTERNA DE LA SECRETARIA DE SALUD DEL DE. (DICIEMBRE 2011) HONORARIOS

Apoyo y revisién correspondiente a Actas de Entrega-Recepcién.

Participacién en las diversas Licitaciones Puablicas.

Apoyo en actividades extraordinarias encomendadas en la Contraloria Interna en la Secretaria de Salud
del Distrito Federal.

Verificaciones participando en visitas a los Hospitales: Trabajo de Campo.

Actividades de auditoria.

Elaboracién de la cedulas de trabajo.

Integracion de documentacién soporte.

Seguimientos a las diversas auditorias.

Informes trimestrales.

SUBSECRETARIA DE EDUCACION BASICA.
COORDINACION ADMINISTRATIVA.

01 ENERO 2009 AL 31 DICIEMBRE 2009

01 FEBRERO 2008 AL 31 DICIEMBRE 2008
01 ENERO 2010 AL 31 DICIEMBRE 2010

Apoyo en las actividades administrativas de la Coordinacién Administrativa.
Andlisis politico y social de la informacién generada en los medios y su repercusién entre los diversos actores
Revisiones de caracter interno de Recursos Humanos, Materiales y Financieros, evaluar el Control Interno para su caso reforzar las
““=as que lo requieran.

~0yo y revisién correspondiente a Actas de Entrega-Recepcién.
Implementacién del Sistema Contable COI.




-CURSO DE ESTADISTICA BASICA 2017

» CURSO DERECHOS DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES

+ (COMO ENTENDER EL PRESUPUESTO? EL GASTO PUBLICO A TRAVES DE LOS DATOS. (SHCP)

« CURSO EVALUACION EDUCATIVA EN UN CLIC (INEE).

« EL ABC DE LA IGUALDAD Y LA NO DISCRIMINACION

« INDUCCION AL INEE

« CURSO BASICO DE PRIMEROS AUXILIOS

+ INTRODUCCION A LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA (INAI)

+ CURSO DE TRANSPARENCIA CLASIFICACION Y DESCLASIFICACION DE LA INFORMACION (INAI).

« INTRODUCCION A LA LEY GENERAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS.

"30 afios PRONIM" http://issuu.com/dgei_libros/docs/pronim_baja

“Atencién Educativa” http://issuu.com/dgei_libros/docs/aten ci_n_educativa__extensa_/12




INSTITUTO NACIONAL PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION - INEE
UNIDAD DE NORMATIVIDAD Y POLITICA EDUCATIVA (UNPE)
DIRECCION GENERAL DE LINEAMIENTOS PARA LAS EVALUACIONES

Instrumentacion de estrategias de comunicacién social en materia educativa

Aplicacion de normas y lineamientos en procesos de evaluacion

Seguimiento de asuntos de transparencia y acceso a la informacién publica

Supervision de estrategias de fortalecimiento institucional e interinstitucional

Gestion y asesoria técnica en materia de politica de comunicacién social

Elaboracion, promocién y difusién de protocolos en los diversos procesos de evaluacion.

Elaboracién de protocolos, documentos metodoldgicos y de planeacién de la evaluacion,

Elaboracién de informes anuales, de labores y planes de trabajo.

Identificacion de necesidades para el fortalecimiento de las capacidades locales

Supervision de los concursos extraordinarios del Servicio Profesional Docente.

Analisis politico y social de la informacion generada en los medios y su repercusidn entre los diversos actores
Verificar el cumplimiento de la normatividad en los concursos de oposicién del Servicio Profesional Docente,
Verificar el cumplimiento de la normatividad en los exdmenes de certificacién en el Ciclo Escolar 2014-2015.
proyectos de Lineamiento para las evaluacidon en materia educativa del Servicio Profesional Docente
Revisién de la metodologia juridica para la elaboracion de lineamientos.

Revisiéon de las emisiones anteriores de los lineamientos especificos y generales.

Elaboraciéon de informe "Encuestas de satisfaccion Ingreso-Promocion 2015°

Proyecto: Seminario interno de la UNPE sobre evaluacion del desempenio.

Proyecto: "Grupos focales”

Atencidn de solicitudes de informacion mediante folios de transparencia.

Elaboracion y propuestas de los mensajes en redes sociales como: Facebook, twitter.

Propuesta de la reingenieria de la pagina de OBSERVADORES 2015, en la plataforma de |la pagina del Instituto.
Propuesta de correo masivo para hacer de conocimiento oportuno a los actores involucrados.

Atencion de correos electrénicos del correo de observadores.

Redisefo de la Guia del Observador, Formulario, carteles informativos.

Colaboracion en la estrategia y contenidos para la capacitaciéon de las Autoridades Educativas del proceso de observacién.
Capacitacion a distancia mediante Videoconferencia.

Exportacion de base de datos para su anélisis y pronta referencia.

UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA.
UNIDAD LERMA.
COORDINACION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

Concentracion mensual de los estados de cuenta.
Calendarizacion de recursos.

Dispersion de recursos.

Manejo de plan anual de trabajo.

Fiscalizacidén de facturas.

Revisién de la documentacidon soporte.

Atencidn y seguimiento de auditorias.
Elaboracién y Revisién de las cedulas y contestacion de las auditorias.
Revisién de convenios

Revision de Convenios modificatorios.

Apoyo en los comités de adquisiciones.

Atencion y seguimiento de auditorias.




SUBSECRETARIA DE EDUCACION BASICA.

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION INDIGENA.

COORDINACION NACIONAL DEL PROGRAMA DE EDUCACION BASICA PARA NINOS Y NINAS DE FAMILIAS JORNALERAS
AGRICOLAS MIGRANTES (PRONIM).

Coordinacién de asesores

Manejo de redes sociales

Elaboracion de informes anuales, de labores y planes de trabajo.

Desarrollo y control de instrumentos para el sequimiento de acciones y cumplimientos de las mismas de acuerdo a las politicas
establecidas

Desarrollar politicas y criterios de vinculacién interinstitucionales

Establecimiento de mecanismos de vinculacién entre oficinas centrales y estatales

Manejo de programas educativos estatales o federales

Analisis politico y social de la informacién generada en los medios y su repercusién entre los diversos actores

Establecimiento de mecanismos de enlace y coordinacién con instancias educativas estatales

Mediacidn y negociacién para la aplicacion y la supervisiéon de procesos de evaluacién

Enlace para distribuir y solicitar informacién a las entidades via electrénica su concentracién ¥ su sistematizacién.

Elaboracién y estructuracién de informe trimestral para la Camara de Diputados.

Contraloria Social. - Seguimiento a cada una de las entidades concentracién nacional, normatividad y fundamentacién juridica.
Elaboracidon de tripticos informativos.

Enlace nacional para la elaboracion del libro “30 afios del PRONIM"
Elaboracion de presentaciones en formato prezi y power point.

Elaboracién y Estructuracién del Planificador mensual , trimestral y semanal .
Elaboracion y Estructuracion de los Tableros e Indicadores Nacionales.
Asistencia y capacitacion a las entidades de forma electrénica y presencial.
Analisis de estrategias politicas estatales.

Analisis y elaboracién de estadisticas estatales.

Disefo, implementacién, seguimiento y evaluacién de proyectos educativos.
Elaboracion y Estructuraciéon de Notas Relevantes (Difusion).

Concentracion de notas y envio de las mismas a difusién.

Informes Financieros Trimestral.

- Concentracién por ejercicio fiscal.

- Revision y analisis por afio 2010.2011 y 2012.

- Seguimiento presupuesto,

Cestiones interinstitucionales con: SEDESOL, INMUJERES, STPS, INAMI.
Atencion y seguimiento a las 29 entidades.

Analisis financiero estratégico.

De cada uno de las entidades en base al anédlisis de lo PEEAEM , con el propésito de contar con informacién veraz y oportuna en
cuanto a lo cuantitativo y cualitativo de cada estado.

Elaboracién y analisis de Reglas de Operacién.

Apoyo en logistica de las reuniones nacionales. (Agenda y plan de trabajo etc.)

Investigacion de campo educativo a nivel estatal.

Revisién de contenidos Educativos.

Elaboracién de informes de rendicion de cuentas y de actividades anuales.

Coordinacidén y organizacién de eventos nacionales e internacionales en materia de comunicacién, cultura y educacién.
Desarrollo y control de instrumentos para el seguimiento de acciones y cumplimientos de las mismas de acuerdo a las politicas

establecidas




CONTRALORIA INTERNA DE LA SECRETARIA DE SALUD DEL DF.

Apoyo y revision correspondiente a Actas de Entrega-Recepcién.

Participacion en las diversas Licitaciones Publicas.

Apoyo en actividades extraordinarias encomendadas en la Contraloria Interna en la Secretaria de Salud
del Distrito Federal.

Verificaciones participando en visitas a los Hospitales: Trabajo de Campo.

Actividades de auditoria.

Elaboracion de la cédulas de trabajo.

Integracion de documentacién soporte.

Seguimientos a las diversas auditorias.

Informes trimestrales.

SUBSECRETARIA DE EDUCACION BASICA.
COORDINACION ADMINISTRATIVA.

Apoyo en las actividades administrativas de la Coordinacién Administrativa.

Analisis politico y social de la informacién generada en los medios y su repercusion entre los diversos actores
Revisiones de caracter interno de Recursos Humanos, Materiales y Financieros, evaluar el Control Interno para su
caso reforzar las areas que lo requieran. =
Apoyo y revision correspondiente a Actas de Entrega-Recepcion.
Implementacién del Sistema Contable COI.




