Curriculum vitae

Eduardo Andres Gallardo Garcia. Nivel académico: Licenciatura en Administracion

OBJETIVO PROFESIONAL

Desarrollar mis capacidades, aplicar los conocimientos que he adquirido durante mi trayecto
universitario. Dar mi mejor potencial; actitudes y aptitudes. Aportar al drea de trabajo buen ambiente
laboral y aportar en las actividades del drea de trabajo, entregar resultados favorables.

Ampliar mi experiencia profesional, que implica en un desarrollo continuo educativo en materia,
administracion, finanzas y lider de proyectos; estas son las dreas que me apasionan, y donde he
identificado mejoras en mi desarrollo laboral.

FORMACION ACADEMICA

2015-2018: Universidad Latinoamericana.

Lic. Administracion de empresas (Titulo)

2014 Noviembre Unitec
Lic. Nutricion (Trunca)

2010-2013: Colegio de Bachilleres N2 12.

Area de formacion laboral: Programador de sistemas de cémputo. (Certificado)

EXPERIENCIA LABORAL
Diciembre 2019 — diciembre 2021 Técnico superior, Secretaria de Educacion

Direccion De Programacion Y Presupuestacion De Educacion Media Superior Y Superior
v' Seguimiento y andlisis de Claves de Cartera en el Sistema de Carteras de Inversion(SCl).




v
v

Seguimiento Mensual de Recursos Propios y Fiscales, en el Modulo de Seguimiento de programas
y Proyectos de Inversion (MSPPI).

Revision de Oficios de Liberacidn de Inversion (OLI's), para envié de atenta nota para solicitar a la
Unidad de Administracidn Financiera (UAF) la autorizacién de su suscripcion.

Control de oficios de notificacion: calendario de Presupuesto de Egresos de la Federacion.
Seguimiento y revision del Programa de Ejecucion en el MSPPI, correspondientes a las

Mayo 2019- noviembre 2019 Técnico superior, Secretaria de Educacidn

Direccion De Programacién Y Presupuestacion De Educacién Media Superior Y Superior

v

v

v

Revision de los indicadores de inversidn del Sector Central y Entidades, que registran en el PASH
para el cumplimento y/o avance de los diferentes proyectos

Revision de los indicadores del sector Central y Entidades, que registran en el CONE VAL, para que
se envié la autorizacion de los mismos a presidencia.

Actualizacion de las solicitudes de tabuladores registrados en el MAPE, y dar seqguimiento hasta
que estos sean autorizados.

Reportes Presupuestales para la entrega del anteproyecto para el PEF 2020, andlisis por unidad,
por finalidad, por Funcion, por subsuncién, por actividad institucional, por programa
presupuestario, por partida, por tipo de gasto, por fuente de financiamiento, por entidad
federativa.

Agosto 2013- abril 2019 Técnico superior, Secretaria de Educacion

Direccion De Seguimiento De Gasto Publico E Informacién Presupuestal

v

v
v

Control de altas baja, modificaciones de Usuarios en el Sistema de Contabilidad y Presupuesto
(SICOP), Sistema de Administracion Financiera Federal (SIAFF), MSSSN, PASH.

Gestion de oficios para enviar hacienda para las altas bajas y modificaciones en SIAFF y MSSN
Dar seguimiento a los procesos en relacion Adecuaciones Presupuestarias con errores: de
insuficiencia presupuestaria, de clave de cartera no existente, partidas con subejercicio
presupuestal.

Seguimiento a los procesos de pago directo y por compromiso, insuficiencia de disponible, clave de
proveedor deshabilitada, cuenta bancaria deshabilitada.

Actualizacion de base de datos del Estado de Presupuesto Ramo 11 y Ramo 25.

FORMACION COMPLEMENTARIA

2021 noviembre- Pro Excel

Diplomado en Excel Empresarial (Diploma)

2019 marzo- Universidad del Valle de México
Diplomado en Habilidades en Contabilidad, impuestos y finanzas (Diploma)




Curso de electricidad (3 afios).

Curso de inglés (Institucion CONVERSA, 6 Meses).

Curso de computacién (Institucion CCPM, 6 Meses),

(Windows Xp, Windows 7, Office Xp, Office 2007 y 2010).

Curso de desarrollo humano (Institucién APRENDE A VIVIR, 3 meses).

ACTITUDES

e (Capacidad de iniciativa -Empatia

e Adaptabilidad -Seguridad
e (apacidad resolutiva -Honestidad
e liderazgo -Tolerancia
e Creatividad -Autocontrol

® Trabajo en equipo

Lz 7
"/

Firma

Lic. Eduardo Andres Gallardo Garcia




