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Experiencia

Secretaria de Economia

Direccion General de Programacién, Organizacion y Presupuesto
Direccion de Gestién de Pagos

Jefa de Departamento de Gestion de Pagos

Abril 2011 ~ 31 de Agosto 2019

Revisar que la documentacién que integran los tramites de pago a los proveedores nacionales e
internacionales de la Secretaria de Economia, por la adquisicién de bienes y de servicios que
ingresan las unidades responsables por si o a través de las Coordinaciones Administrativas,
cumplan con lo establecido la normatividad aplicable.

Capturary revisar en el Sistema de Contabilidad y Presupuesto (SICOP) la informacién que requiere
el sistema para la gestion del tramite de pago.

Capturar y revisar los movimientos presupuestarios en SICOP, suficiencias, COmpromisos,
solicitudes de pago.

Generar las cuentas por liquidar certificadas a través del Sistema de Administracién Financiera
Federal (SIAFF).

Generar reportes trimestrales requeridos por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, relativos
al ejercicio del gasto por concepto de contrataciones plurianuales.

Integrar y proporcionar informacién requerida durante las revisiones y auditorias realizadas a por
los Organos Fiscalizadores.

Atender las solicitudes de acceso a la informacién plblica remitidas a la Direccién de Gestion de
Pagos.

Asesorar a las Unidades Responsables en la gestién de los tramites de pago y movimientos
presupuestarios

Secretaria de Economia

Direccion General de Programacién, Organizacién y Presupuesto
Direccion General Adjunta

Jefa de Departamento

Noviembre 2008-Marzo 2011

Atender las solicitudes por las Entidades del Sector Coordinado y Unidades Responsables de la
Secretaria de Economia, en materia de autorizacién de tramites presupuestarios ante la Secretaria
de Hacienda y Crédito PUblico.




e Establecer un registro y control de los tramites presupuestarios, con la finalidad de dar puntual
seguimiento a las resoluciones de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

e Establecer un registro de las solicitudes de informacion en materia de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica Gubernamental (LFTAIPG) competencia de la
Direccién General de Programacion, Organizacion y Presupuesto.

e Atender en tiempo y forma el Sistema de Atencion a las Solicitudes de la Unidad de Enlace de la
Secretaria de Economia.

e Apoyar en la integracion de informacidn de la Cuenta de |la Hacienda Piblica Federal, asi como el
Informe del Avance de Gestidn Financiera.

e Depurar y mantener actualizado el archivo de los tramites presupuestarios presentados ante la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico;

e Depurar y mantener actualizado el archivo de las solicitudes de informacién del Marco de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental

Becretaria de Hacienda y Crédito Plblico

Bircccion General de Programacion y Presupuesto “A”
i zrzo 2002-Octubre 2008

@ perativo

e Revisar el Diario Oficial de la Federacién, distribuir su contenido, en cuanto a la competencia de
las &reas integrantes a la Direccion General.

Curriculo:

e Mantener un control de las designaciones de la Direccidbn General, ante los de Organos de
Gobierno de las Entidades, asi como elaborar las solicitudes de oficios de designacién, internos y
externos.

e Elaborar un seguimiento y analisis del proceso legislativo de los proyectos presentados en el H.
Congreso de la Unién, asi como apoyar en la emision de opiniones, en materia juridica, de los
documentos competencia de la Direccion General.

e Actualizar la normatividad juridica aplicable a la Direccién General.
e Apoyar en la atencién de solicitudes de informacion de las diversas instancias fiscalizadoras.

« Asesorary apoyar a las actividades realizadas por las diferentes areas. (Elaborar oficios, enlace con
entidades e instancias requeridas, participar en la elaboracién de la Exposicion de Motivos del
Proyecto de Presupuesto de la Federacién)

tra capacitacion

e Diplomado de Presupuesto Basado en Resultados

e  Taller de Presupuesto

e Actualizacién en la normatividad, disposiciones y lineamientos del ejercicio presupuestal
e  Planeacién, Organizacion y Metodologia en el Trabajo




