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Maestro Arturo Rivera Magana, OFICIAL MAYOR DE LA SECRETARIA DE
GOBERNACION, con fundamento a lo dispuesto por el Articulo 7, fraccion
XXl del Reglamento Interior de la Secretaria de Gobernacidn, he tenido a
bien expedir el siguiente:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE RADIO,

TELEVISION ¥ CINEMATOGRAFIA
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INTRODUCCION

Con fundamento en los articulos 19 y 27 de la Ley Organica de la Administracion
Publica Federal, 7 fraccion XXII, 9 fraccion X, 57 fraccion XV y 63 fraccion VI del
Reglamento Interior de la Secretaria de Gobernacién, la Dhireccion General de
Radio, Televisidn y Cinematografia (DGRTC), ha elaborado el presente Manual de
Procedimientos (MP), con el proposito de establecer de manera sistematizada las
actividades a desarrcllar por parte de los puestos gue la integran y de conformidad
con los Lineamientos para la Elaboracion y Actualizacion de Manuales de
Procedimientos.

El presente Manual contiene los objetivos y polificas de operacion de cada uno de
ios procedimientos incluidos en el documento, la descripcion narrativa de las
acthvidades de los mismos con sus cormespondientes diagramas de flujo, asi como
tas formas e instructivos de llenado que se ufilizan en el desarrollo de los
procedimientos en cuestion

Para la elaboracion del presente Manual intervinieron la Direccion General, la
Direccion de Tiempos Oficiales de Radio v Television (ODTORT), la Direccion de
Estudios y Proyectos Sustantivos (DEPS), la Direccidn Juridica (DJ), la Direccién
de Informacion y Analisis (DIA), la Direccion de Contenidos y Distribucion de
Sefiales de Radio y Television (DCDSRT), la Direccion de Cinematografia (DC), la
Direccion de Enlace y Apoyo Reglonal en Materia de Radio y Television
(DEARMRT) y la Direccion de Planeacion, Administracion y Finanzas (DPAF)

Es importante sefalar, que se deberan realizar revisiones peribdicas por parte del
personal responsable de la operacion de los procedimientos contenidos en el
documento, a fin de mantener actualizado el presente MP y éste sea un
documento de apoyo para el desarrollo de las actividades encomendadas.
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L PROCEDIMIENTOS

1. ﬁTEHGIljﬂ' A SOLICITUDES DE TIEMPOS OFICIALES DE RADIO ¥
TELEVISION

OBJETIVO

Atender las sclicitudes de tiempos oficiales de radio y television de los Poderes de
ta Unién y entes autdnomos, para ser evaluadas y delerminar su difusidn, de
conformidad con la normatividad vigente para el uso y aprovechamiento de los
tiempos oficiales en las estaciones de radio v canales de television ablerta que
operan en la Replblica Mexicana.

POLITICAS DE OPERACION

- La DGRTC recibira de los Poderes de ia Union y entes autonomos que
requieran hacer uso del tiempo oficial e@n estaciones de radio y canales de
television, solicitud por escnto dingida al titular de la DGRTC, en los plazos
establecidos en la normatividad aplicable.

- Toda solicitud incluira el material gue sera transmitido, el cual debera cumplir
con las caracteristicas de contenido, en apago al marco normativo vigente y
caracteristicas tecnicas requeridas por las estaciones de radio y canales de
televisian.

- En todos los casos las solicitudes deberan incluir la Solicitud de Tiempos
Oficiales (Formato 1), mediante el cual se informara:

Fecha de solicitud.
Institucion,

Mimero de oficio
Nombre de campana.
Version({es).

Medio,

Duracidn del spot.
Cobertura.

Vigencia sugerida.

- En la revision de las caracteristicas t&cnicas de cada uno de los materiales
de televisién, la DGRTC requisitara el Repore de Revision de las
Caracteristicas Tecnicas del Matenal Audiovisual (Formato 2).

5 = e
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- Para efectos del presente procedimiento, la Subdireccion de Radio (SR) y |a
Subdireccion de Television (ST) seran agrupadas e identificadas como
Subdireccion de Tiempos Oficiales (STO), toda vez que realizan las mismas
actividades en su ambito de competencia.

- Para efectos del presente procedimiento, el Departamento de Tiempos
Oficiales de Radio (DTOR) y el Departamento de Tiempos Oficiales de
Television (DTOT) seran agrupados e identificados como Departamento de
Tiempos Oficiales (DTQ), toda vez que realizan las mismas actividades en su
ambito de competancia.
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DESCRIPCION NARRATIVA
PROCEDIMIENTO: ATENCION A SOLICITUDES DE TIEMPOS OFICIALES DE |
RADIO Y TELEVISION
RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS
Direccion General de | 1. Recibe de los Poderes de fa Unidn ([« Oficio de Solicitud
Radic, Televisién vy y entes autbnomos Oficio de |« Formato 1

Cinematagrafia

Direccion de Tiempos
Oficiales de Radio y
Telavision

Solicitud de Transmision de
campafias wo programas de
tiempos oficiales con Formato 1 y
material de radio y/o lelevision, lo
turna a la DTORT.

. Recibe Oficic de Solicitud de

Transmisién de campanas y'o
programas de tiempos oficiales
con Formato 1 y material de radio
o television, analiza el oficio y
determina.

LCUMPLE CON LA
NORMATIVIDAD APLICABLE?Y

Si

CONTINUA ACTIVIDAD No. 4
NO

. Elabora Proyecto de Oficio de

Negativa v recaba firma de la
DGRTC, entrega al Poder de la
Unitn o ente auténomo solicitante,
recaba Acuse y archiva con
documentacion y material.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

. Turma el Oficio de Solicitud de

Transmision de campafas y'o
programas de tiempos oficiales
con Formato 1 y material de radio
o television a la STO.

Material Audiovisual

Oficio de Solicitud
Formato 1
Material Audiovisual

Oficio de Solicitud
Formato 1

Material Audiovisual
Oficic de Negativa
Acuse

s Oficio de Solicitud

Formmato 1

« Material Audiovisual

-—-—'___Tt'.-'T‘
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Tiempos Oficiales

Telavision

Direccion de Tiempos
Oficiales de Radio y

Transmision de campafas ylo
programas de tiempos oficiales
con Formato 1 y matanal de radio
o television, analiza el contenido
del material y verifica que cumpla
con la normatividad

LCUMPLE CON LA
NORMATIVIDAD?

si

CONTINUA ACTIVIDAD No. 8

MO

Requiere al Poder de la Union o
ente autdnomo salicitante
mediante COrreon electronico
realice las modificaciones

correspondientes al material de
radio ylo felevision.

Recibe del Poder de la Union o
ente autonomo solicitante el
material de radio y'o television
modificado.

Tuma la documentacidn con el
material de radio y/o television a la
DTORT

Recibe documentacion y archiva
Oficio de Selicitud de Transmisidn
y Formato 1.

10.Envia a la DCDSRT el matenal de

radio y/o television, para la revision
de caracteristicas tecnicas.

DESCRIPCION NARRATIVA
PROCEDIMIENTO: ATENCION A SOLICITUDES DE TIEMPOS OFICIALES DE
RADIC Y TELEVISION
RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS
Subdireccion de | 5. Recibe Oficio de Solicitud de |s Oficio de Solicitud

Formato 1
Material Audiovisual

Oficio de Solicitud
Formato 1
Material Audiovisual

Oficio de Solicitud
Formato 1
Material Audiovisual

Oficio de Solicitud
Formato 1
Material Audiovisual

Oficio de Solicitud
Formato 1
Material Audiovisual

Material Audiovisual

r-._’_‘:-_i_:\‘aQ




DESCRIPCION NARRATIVA

RADIO ¥ TELEVISION

RESPONSABLE

PROCEDIMIENTO: ATENCION A SOLICITUDES DE TIEMPOS OFICIALES DE

ACTIVIDAD

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

Direccidn de Tiempos
Oficiales de Radio y
Television

Subdireccion
Tiempos Oficiales

de

Direccién de Tiempos
Oficiales de Radio v
Televisian

11.Recibe de la DCDSRT el matenal
de radio y/o television con Formato
Zytwumaala STC.

12.Recibe maternal de radioc o
television y Formato 2 y verifica.

{CUMPLE CON LAS
CARACTERISTICAS TECNICAS?

sl
CONTINUA ACTIVIDAD Neo. 17
NO

13. Reguiere al Poder de la Unidn o
ente autonomo solictants
mediante correo electrdnico realice
las modificaciones
comespondientes al material de
radio yfo television.

14. Recibe del Poder de la Unitn o
ente autonomo  solictante &l
matenal de radio ylo lelevisidon
modificado,

15. Turna matenal de radio wo
television con Formato 2 a la
DTORT.

16.Recibe material de radioc yio
television con Formato 2y archiva
Formato 2.

CONTINUA ACTIVIDAD No. 10

Matenal Audiovisual

¢ Formato 2

Material Audiovisual
Formato 2

Material Audiovisual
Formato 2

Material Audiovisual
Formato 2

Matenal Audiovisual
Formato 2

Matenal Audiovisual

* Formato 2

=
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DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: ATENCION A SOLICITUDES DE TIEMPOS OFICIALES DE

RADIO ¥ TELEVISION
RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS
Subdireccion de [17.Instruye al DTO la elaboracién del |« Material Audiovisual
Tiempos Oficiales Oficio de Autorizacion y refiene |« Formato 2
material de radio o television y
Formato 2.
Departamento de 118 Ingresa al Sistema para registro de '« Proyecto de Oficio
Tiempos Oficiales campafias, obtiene clave de | de Autorizacion
autorizacion de campafnas de
tiempos oficiales, elabora Proyecto
de Oficio de Autorizacion y turna a
la ETO.,
Subdireccion de [19.Recibe y revisa Proyecto de Oficio |» Proyecto de Oficio

Tiempos Oficiales

Direccion de Tiempos
Dficiales de Radio y
Telavisién

de Aulorizacion y  tuma a la
DTORT con material de radio o
television y Formato 2

20 Recibe Proyecto de Oficio de
Autorizacion con material de radio
o felevision y Formato 2, recaba
firma de la DGRTC, envia al Poder
de la Unitn o ente autdonomo
solicitante, recaba Acuse y archiva
con material y Formato 2.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

10

de Autarizacidn
Material Audiovisual
Formato 2

OHicio de
Autorizacion
Material Audiovisual
Formato 2

Acuse
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2. ELABORACION DE PAUTAS DE TRANSMISION PARA LAS ESTACIONES
DE RADIO ¥ CANALES DE TELEVISION

OBJETIVO

Elaborar pautas de transmision, para la difusidn de los tiempos oficiales en las
estaciones de radio y canales de telewision de sefial abierta de la Republica
Mexicana.

POLITICAS DE OPERACION

- La DGRTC determinard las pautas considerando la cantidad de
autonizaciones de solicitudes, la disponibilidad de los tiempos oficiales y la
penodicidad.

—  Una vez autorizada la difusion de las campafas y/o programas, la DGRTC
registrara los materiales con nimerc de identificacitn consecutivoe en el
Sistema de Pautado.

- La DGRTC publicara las pautas en su sitio web oficial para consulta, tanto de
los concesionarios de radio vy canal de television de sefal abierta de la
Republica Mexicana como para las areas de la DGRTC,

~  La DTORT enviara a la DCDSRT los materiales audiovisuales autorizados
mediante los Oficlos de Autorizacion de Tiempos Oficiales para su
publicacion en |a pagina web oficial de la DGRTC

- Para efectos del presente procedimiento, los Oficios de Ordenes de
Transmision gque se dirigen a los canales de television de la Ciudad de
México vy sus redes repetidoras en la Repiablica Mexicana y las estaciones de
la Ciudad de México, seran identificados como Ordenes de Transmision.

- El Oficic de Netificacion de las Pautas sera enviado a las siguientes areas de
la DGRTC: DIA, DEARMRT, D.J y Subdireccion de Informatica de la DPAF,

—  Para efectos del presente procedimiento, la SR y |a 5T seran agrupadas e
identificadas como 5TO, toda vez que realizan las mismas actividades en su
amhbito de competencia.

—  Para efectos del presente procedimiento, el DTOR vy el DTOT seran

agrupados e identificados como DTO, toda vez que realizan las mismas
actividades en su ambito de competencia.

14 Q



O

SEGOB

DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: ELABORACION DE PAUTAS DE TRANSMISION PARA
LAS ESTACIONES DE RADIO ¥ CANALES DE TELEVISION

RESPONSABLE

Direccion General
de Radio,
Televisian ¥
Cinematografia
Direccion de
Tiempos Oficiales
de Radio ¥
Television

Departamento de
Tiempos Oficiales

Direccién de
Tiempas Oficiales
de Fadio ¥
Television

1.

DOCUMENTOS
ACTIVIDAD INVOLUCRADOS
Instruye a la DTORT elabore -
pautas de transmision  para
matenales de radio y television.
Recibe Instruccion, wverifica los |« Copla de Oficios

Oficios de Autorizacion de Tiempos
Oficiales, asigna el numero de
impactos para tempo fiscal y de
estado de campafas, turna copia
de Oficios de Autorizacion al DTO
para |la elaboracion de pauta, por
conducto de la STO

Recibe instruccion Yy copia de
Oficios de Autorizacion, ingresa al
Sistema de Pautado, registra datos
de Oficios de Autorizacidn vy
obtiene clave de identificacion.

. Elabora Pauta en el Sistema de

Pautado @ informa a la DTORT por
conducte de la STO su
disponibilidad, archiva Copia de
Oficios de Autorizacion,

Revisa y autoriza la Pauta, envia el
Material Audiovisual autorizado a la
DCDSRT, para su publicacion en la
pagina web oficial de la DGRTC.

Recibe de & DCDSRT
confirmacion de la publicacién del
Material Auodiovisual y Material

Audiovisual, solicta al DTO por
conducto de la STO la publicacion
de la pauta en la pagina web oficial
da la DGRTC, archiva Material
Audiovisual.

de Autorizacion

» Copia de Oficios
de Autorizacion

» Copia de Oficios
de Autorzacion
« Pauta

« Pauta

« Matenal
Audiovisual

« Pauta
« Maternal
Audiovisual

15




DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: ELABORACION DE PAUTAS DE TRANSMISION PARA,
LAS ESTACIONES DE RADIO Y CANALES DE TELEVISION

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

Departamento  de
Tiempos Oficiales

Subdireccion de
Tiempos Oficiales

Direccion de
Tiempos Oficiales
de Radio Y
Television

Direccion General
de Radio,
Talevisidn ¥
Cinematografia

Direccion de
Tiempos Oficiales
de Radio ¥
Televisidn

. Recibe instruccion y publica la

Fauta en |la pagina web oficial de la
DGRTC, elabora Ordenes de
Transmisién de radio y television, y
entrega a la STO para revision,

. Recipe Ordenes de Transmision,

revisa, rubrica y entrega a la
DTORT.

. Recibe Ordenes de Transmisién

rubrica v turna a la DGRTC.

10.Recibe Ordenes de Transmision,

firma y turna a la DTORT.

11.Recibe Ordenes de Transmision,

envia a las televisoras y estaciones
de radio de la Ciudad de México,
recaba Acuses y archiva.

12 Elabora Oficio de Motificacion de

las Pautas a las areas de Ia
DGRTC, firma, entrega Oficio,
recaba Acuse y archiva.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS
» Pauta ]
« Ordenes de

Transmision
« Ordenes de

Transmision

» Ordenes de
Transmision

« Ordenes de
Transmisitin

» Ordenes de
Transmision
s ACuses

=« Oficio de
Motificacion  de
Pautas

s ACuse

16
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3. ATENCION A SOLICITUDES DE ENCADENAMIENTO DE LAS
ESTACIONES DE RADIO ¥ CANALES DE TELEVISION DEL PAIS

OBJETIVO

Atender las solicitudes para el encadenamienio de las estaciones de radio y
canales de televisidbn abiena que operan en la Republica Mexicana, para la
difusion de informacion de trascendencia nacional.

POLITICAS DE OPERACION

—  La Ndotificacion de Transmisibn se recibira por los conductos oficiales
determinados vy las autoridades competentes, de conformidad con las
disposiciones normativas aplicables.

- En la Orden de Transmision la DGRTC informara horario, duracion
aproximada y parametros técnicos para enlazarse a la transmision,

~  Para efectos del presente procedimiento, la 5R y la 5T seran agrupadas &
identificadas como STO, toda vez que realizan las mismas actividades en su
ambito de competencia.

—  Para efectos del presente procedimiento, e DTOR y e DTOT seran
agrupados e identificados como DTO, toda vez que realizan las mismas
aclividades en su ambito de competencia,

19 .:—::%KBJ‘
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DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: ATENCION A SOLICITUDES DE ENCADENAMIENTO DE LAS
ESTACIONES DE RADIO ¥ CANALES DE TELEVISION DEL PAlS

DOCUMENTOS
RESPONSABLE ACTIVIDAD INVOLUCRADOS
Direccién General de | 1. Recibe Maotificacion de
Radio, Telewsion y Transmision de mensaje en
Cinematografia cadena nacional e instruye a la
DTORT su cumplimiento.
Direccion de | 2. Recibe instruccion y sclicita al
Tiempos Oficiales da DTO, por conducto de la 5TO,
Radio y Television elabore Orden de Transmision y
Avizo de Transmizion en cadena
nacional.
Departamento de |3. Recibe instruccion, elabora |« Proyecto de Orden
Tiempos Oficiales Proyecto de Orden  de s Aviso de Transmision
Transmision ¥ Aviso  de
Transmisidn y fluma a [a

Direccion de
Tiempos Oficiales de
Radio y Television

. Recibe de la

DTORT, por conducto de la
STO.

. Recibe documentacion, obtiena

autorizacion  del  Aviso de
Transmision y recaba firma de la
DGRTC an Qrden de
Transmision

. Envia Orden de Transmision a

las estaciones de radio vy
canales de felevision abierta,

recaba Acuse y archiva.

. Envia Aviso de Transmision a la

DCOSRT para su publicacion en
la pagina web oficial de Ila
DGRTC.

DCDSRT
confirmacion de publicacién del
Aviso de Transmision en la
pagina web oficial de la DGRTC

&

Orden
Transmision
Aviso de Transmision

de

Orden
Transmisitn
Aviso de Transmisin
Acuse

de

Aviso de Transmision
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DESCRIPCION NARRATIVA

'PROCEDIMIENTO: ATENCION A SOLICITUDES DE ENCADENAMIENTO DE LAS
ESTACIONES DE RADIO Y CANALES DE TELEVISION DEL PAIS

DOCUMENTOS
RESPONSABLE ACTIVIDAD INVOLUCRADOS
Direccién de |B. Elabora Oficio de Notificacion de |« Oficio de Notificacién
Tiempos Oficiales de la Cadena MNacional a las dareas | de Cadena
Radio y Television de la DGRTC, fima, enlrega [« Acuse

Oficio, recaba Acuse y archiva.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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SEGOB

4. PRODUCCION DEL PROGRAMA Y PROMOCIONAL DEL PROGRAMA DE
RADIO LA HORA NACIONAL

OBJETIVO

Coordinar la produccion del programa La Hora Macional, para promover la
integracion e identidad nacional y el sano entretenimiento

POLITICAS DE OPERACION

— La DGRTC autorizara en noviembre del afio inmediato anterior el Catalogo
Anual de Contenidos (CAC), en el cual seran especificados los ldpicos que
seran transmitidos mediante el programa La Hora MNacional (LHN) en el
siguiente gjercicio fiscal.

- Los guiones referdos en el presenie procedimiento seran enviados a la casa
productora con al menos dos semanas de anticipacion a su fecha de
transmision,

- La DGRTC supervisara a la casa productora en el proceso de produccidn del
programa LHN.

—  La DGRTC programara la agenda de entrevistas referidas en el Guion del
Hrograma.

—  La DEPS producira material audiovisual para promocionar la transmision del
pregrama LHN en diversas plataformas.

23 c“_‘Z%L‘
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DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: PRODUCCION DEL PROGRAMA ¥ PROMOCIONAL DEL
PROGRAMA DE RADIO LA HORA NACIONAL

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

Direccion  General
de Radio,
Televisidn ¥
Cinematografia

Direccion de
Estudios y
Proyectos
Sustantivos

Subdireccion  de
Coordinacion de

Produccion
Direccidn de
Estudios y
Proyectos
Sustantivos

Direccion General
te Radio,
Television ¥
Cinematografia

1. Instruye a la DEPS realice |a

produccion del programa de radio
LHN,

. Solicita a la Subdireccion de

Coordinacion de Produccion
{SCP) integrar al CAC,
Recibe instruccion, alabora

Proyecto de CAC vy twma a la
DERS.

Recibe, ravisa y tuma Proyecto de
CAC a la DGRTC, para su
aprobacian.

. Recibe y revisa Proyecto de CAC.

JAPRUEBA CAC?
si
CONTINUA ACTIVIDAD No. 7
NO

Solicita a la SCP, por conducto de
la DEFS realice las adecuaciones
al Proyecto de CAC y turna.

CONTINUA ACTIVIDAD No. 3

Aprueba CAC y turna a la DEPS,
pAEra su 8jecucion

= Proyecto de CAC

= Proyecto de CAC

= Proyecto dae CAC

= Proyecio de CAC

« CAC

24
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DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: PRODUCCION DEL PROGRAMA Y PROMOCIONAL DEL

e e

RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS
Direccion de | 8. Recibe y archiva CAC, solicita a la |« CAC
Estudios ¥ aCP la elaboracion de propuesta
Proyectos de la Pamilla Semanal deal
Sustantivos programa LHN.
Subdireccion  de | 8. Recibe  instruccion, elabora |« Propuesta de
Coordinacion de Propuesta de Parrilla Semanal y | Parrilla
Produccion tuma a la DEPS.
Direccion de 10. Recibe y revisa Propuesta de |« Parrilla
Estudios y Parrilla Semanal, autoriza vy
Proyectos solicita al Departamento de
sustantivos Produccién de Radio (DPR), por
conducto de la SCP, elabore
Guion del Promocional del
Programa vy tuma  Pamila
Semanal.
Departamento de [11. Recibe instruccibn vy  Parmilla |« Parrilla
Produccion de Semanal, realiza Guion del |« Guion del
Hadio Promocional del Programa y turna Promooional
ala SCP
Subdireccion  de 12, Recibe y revisa el Guion del |« Parrilla
Coordinacidn  de Promocional del Programa. s Guion del
Produccion Fromocional
LEL GUION DEL PROMOCIONAL
DEL PROGRAMA SE APEGA A LA
PARRILLA?Y
si
CONTINUA ACTIVIDAD No. 14
NO
13, Solicita al DPR realice las |« Parrilla
adecuaciones al Guion dells Guion del
Fromaocional del Programa. Promocional

e P HEP AP S O TS S
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DESCRIPCION NARRATIVA

PROGRAMA DE RADIO LA HORA NACIONAL

RESFPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS
Subdireccion  de [14. Valida Guion del Promocional del |« Pamilla
Coordinacion de Programa v turna a la DEPS. =« (Guion del
Produccion Promocional
Direccion de 15 Recibe Parrilla y Guion del|s Parrilla
Estudios ¥ Fromocional del Programa, |« Guion del
Proyectos aprueba e instruye al DPR, por| Promocional
Sustantivos conducto de la SCP, el envio a la
casa productora.
Departamento  de [16. Recibe instruccion y envia a la |« Pamilla
Produccian de casa productora, via comeo |« Guion ded
Radio electronico, Parrilla y Guion del | Promocional
Promocional,
Direccion de 17. Recbe de |a casa productora |« Guion del
Estudios ) Guion del Programa y Guiones de |  Programa
Proyectos las Entrevistas, turna a la SCP « Guiones de
Sustantivos Entrevistas
Subdireccion  de [18. Recibe Guion del Programa v |« Guion del
Coordinacion  de Guiones da las Entrevistas, revisa. | Programa
Produccian « Guiones de
Entrevistas
i SE APEGAN A LA PARRILLA?
si
CONTINUA ACTIVIDAD No. 20
NO |
19, Envia a la casa productora, por |« Guion del
conducto del DPR, comeo | Programa
electronico solicitando las |« Guiones de
adecuaciones. Entrevistas
CONTINUA ACTIVIDAD No. 17

==
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DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: PRODUCCION DEL PROGRAMA ¥ PROMOCIONAL DEL
PROGRAMA DE RADIO LA HORA NACIONAL

RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS
Subdireccidn  de 20. Turna Guion del Programa vy |« Guion clel
Coordinacion de Guiones de Enfrevistas a la| Programa
Produccion DEPS = (Guiones de
Entrevisias
Direccidn de 21, Recbe, venfica Guion del |« Guion del
Estudios ¥ Programa y  Guiones de | Programa
Proyectos Entrevistas, aprueba e instruye al [« Guiones de
Sustantivos DPR, por conducto de la SCP, su | Entravistas
envio a la casa productora,
Departamento de P2 Recibe instruccion y envia a la |« Guion del
Produccion de casa productora, via coreo| Programa
Radio electronico, Guion del Programa vy |« Guiones de
Guiones de Entrevistas, Entrevistas
Direccion de 23. Recibe de la casa productora |« Programa
Estudios ¥ Programa y Promocional de LHN, |« Promocional
Proyeclos turna a la SCP,
Sustantivos
Subdireccion  de 24, Recibe Programa y Promocional |« Programa
Coordinacion  de de LHN y revisa que se apeguen a [« Promocional
Produccion los guionas vy gque cuente con
calidad técnica y de produccion
JCUMPLENT
Si
CONTINUA ACTIVIDAD No. 26
NO
25 Envia a la casa productora, por |« Programa
conductoe del DPR, COMmao |« Promocicnal
electronico solictando las
adecuacionas,
CONTINUA ACTIVIDAD No. 23

27
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DESCRIPCION NARRATIVA

' RESPONSABLE
Subdireccion  de
Coordinacidén de
Produccion

Direccion de 27,
Estudios W
Proyectos
Sustantivos
Subdireccion de 28
Coordinacion  de
Informacion

Estatal
Departamento de PO
Investigacion

sobre Medios de
Comunicacion
Subdireccidn  de 30
Coordinacion  de
Informacion

Estatal

Direccion de 31
Estudios ¥
Proyectos
Sustantivos
Subdireccion de B2
Coordinacitn ile
Infarmacion

Es=statal

PROCEDIMIENTO: PRODUCCION DEL PROGRAMA Y PROMOCIONAL DEL
PROGRAMA DE RADIO LA HORA NACIONAL

|

ACTIVIDAD

INVOLUCRADOS

DOCUMENTOS

26, Informa su cumplimiento y tuma

Programa y Promocional de LHN
a la DEPS.

Recibe Programa y Promocional
de LHN, instruye a la Subdireccion
de Coordinacion de Informacion
Estatal (SCIE) &l envio a Ia
DTORT.

Recihe Programa y Promocional
de LHN, solicita al Departamento
de Investigacién sobre Medios de
Comunicacion (DIMC) realice una
copia del Programa y Promocional
y elabore el Oficio de Entrega de
los CD ala DTORT,

Recibe Programa y Promocional
de LHN, realiza copia v elabora
Proyecto de Oficio de Entrega vy
turna a la SCIE

Recibe Proyecto de Oficio de
Entrega, reviza y turna a la DEPS,
retiene Programa y Promocional
de LHN.

Recibe Proyecto de Oficio de
Entrega, firma y tuma a la SCIE.

Recibe Oficio de Enirega, envia a
la DTORT con copia de Programa
vy Promocional de LHM, recaba
Acuse y archiva

FIN DEL PROCEDIMIENTO

28
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= Programa
+ Promocional
» Proyecto de Oficio

= Promocional
= Proyecto de Oficio

Frograma
Fromocional

Frograma
Promaocional

Programa
Promocional

de Entrega

Frograma

de Entrega
Oficio de Entrega

Oficio de Entrega
Programa
Promocional
Acuse
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2. DIFUSION DE CONTENIDOS DEL PROGRAMA DE RADIO LA HORA
NACIONAL EN DIVERSAS PLATAFORMAS
OBJETIVO

zenerar contenidos del programa de radio La Hora Nacional, para su difusién an
internet, redes sociales, asi como cualquier otra plataforma.

POLITICAS DE OPERACION

—  En la difusidn de los contenidos del programa LHN, la DGRTC atendera los
criterios de la Administracion Publica Federal para la operacion de redes
sociales y plataformas tecnolbgicas que difunden contenidos audiovisuales

—  Para la elaboracion de contenidos para las diversas plataformas sera
consultada la Parrilla del programa correspondiente.
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SEGOI

DESCRIPCION NARRATIVA

LA HORA NACIONAL EN DIVERSAS PLATAFORMAS

A R T A T AL I - = e 1 e e e e e e sl e R N AT Ts

35

DOCUMENTOS
RESPONSABLE ACTIVIDAD INVOLUCRADOS
Direccin de | 1. Instruye a la SCIE la difusion del |« Parrilla
Estudios ¥ Programa LHN en diversas
Proyactos plataformas, turna Pamilla.
Sustantivos
Subdireccion de | 2. Recibe Parrilla, elabora {e Parrilla
Coordinacion  de Propuesta de Contenidos para |s Propuesta de
Informacion difusicn & las diversas Contenidos
Estatal plataformas y turna a la DEPS.
Direccion de | 3. Recibe Propuesta de Contenidos, |« Propuesta de
Estudios y aprueba e identifica el tipo de | Contenidos
Proyectos material 2 generar
Sustantivos
TIPO DE MATERIAL

AUDIOVISUAL

CONTINUA ACTIVIDAD No. 8

TEXTO

. Solicita al Departamentc de |s Propuesta de

Enlace Estatal (DEE) por| Contenidos

conducto de la SCIE, la

elaboracion de textos para la

difusion y tuma,
Departamenta  de | 5. Recibe Propuesta de Centenidos, |« Propuesta de
Enlace Estatal elabora la Redaccion de los | Contenidos

contenidos para redes sociales ¥ |« Redaccion

turna a la SCIE.
Subdireccion  de | 6. Recibe  Redaccion de  los [« Redaccion
Coordinacion de contenidos, wvalida y tuma a la
Informacian DEPS.
Estatal




DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: DIFUSION DE CONTENIDOS DEL PROGRAMA DE RADID

LA HORA NACIONAL EN DIVERSAS PLATAFORMAS

DOCUMENTOS
RESPONSABLE ACTIVIDAD INVOLUCRADOS
Direccion de | 7. Recibe Redaccion de  los |« Redaccion
Estudios ¥ contenidos.
Proyectos
Sustantivos
CONTINUA ACTIVIDAD No. 12
B Instruye al Departamenio de | Propuesta de
Analisis (DA), por conducto de la| Contenidos
SCP, genere Material Audiovisual
y turna.
Departamento de | 9 Recibe Propuesta de Contenidos, [ Propuesta de
Analisis elabora Matenal Auvdiovisual v | Contenidos
turna a la SCP. Material
Audiovisual
Subdireccion  de [10. Recibe  Material  Audiovisual, [+ Matenal
Coordinacion  de revisa y turna a la DEPS Audiovisual
Produccidn
Direccion de (11, Recibe Matenal Audiovisual, Matenal
Estudios y Audiovisual
Proyectos
Sustantivos
12. Verifica y autoniza |a Redaccion |« Redaccion yio
ywio Material Audiovisual v tuma al |  Material
DEE, por conducto de la SCIE,
para su difusidn,
Deparamento de [13, Recibe Redaccion y/o Material, [« Redaccion yio
Enlace Estatal publica en las diversas | Material

plataformas de LHN @ informa a la
DEPS, por conducto de la SCIE

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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6. EMISION DE OPINION JURIDICA DE CONTRATOS, CONVENIOS Y
ACUERDOS EN MATERIA DE RADIO, TELEVISION ¥ CINEMATOGRAFIA

OBJETIVO

Atender las soliciludes de opiniones juridicas para la formulacién de contratos,
convenios o acuerdos en materia de radio, television y cinematografia, a fin de
gue los mismos se apeguen a la normativa aplicable.

POLITICAS DE OPERACION

- Para efectos del presente procedimiento el Departamento de Control
Normativa v Departamento de Control Normative "B, se agruparan comao
Departamento de Control Mommative (DCN), toda vez que realizan las
mismas actividades en su ambito de competencia,

- Para la emision de la opinién juridica la DJ solicitara, en su caso, |a opinion

de las areas que integran la DGRTC, tratandose de temas de su
competencia.

39 S—
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DESCRIPCION NARRATIVA i
PROCEDIMIENTO: EMISION DE OPINION JURIDICA DE CONTRATOS,
CONVENIOS ¥ ACUERDOS EN MATERIA DE RADIO, TELEVISION Y
CINEMATOGRAFIA
DOCUMENTOS
RESPONSABLE ACTIVIDAD INVOLUCRADOS
Direcciton General | 1. Recibe de la Unidad General de |« Solicitud de
de Radio, | Asuntos Juridicos (UGAJ) Solicitud | Opinién
Television y| de Opinion con Proyecto de |« Proyecto
Cinematografia Contrato, Convenio o Acuerdo en
matena de Radio, Television vy
Cinematografia, vy turma a la O
para la atencion correspondiente.
Direccion Juridica . Recibe Solicitud de Opinion con [« Solicitud e
Proyecto y turna a la Subdireccion |  Opinién
de lo Consultive (5C). s Pm:,.-.gcm
Subdireccion de lo | 3. Recibe Solicitud de Opinion v |« Solicitud de
Consultivo Proyecto e instruye al DCN, realice | Opinidn
el analisis corraspondienta » Proyecio
Departamento de | 4. Recibe Solicitud de Opinién vy |« Solicitud de
Control Normativo Proyecto, analiza y actualiza | Opinidn
Proyecto de Contrato, Convenio o |« Proyecto con
Acuerde con fas  opiniones | Opinign
respectivas y turmna a la 5C.
Subdireccién de lo | 5. Recbe Solicitud de Opinion v |« Solicitud de
Consultivo Proyecto, revisa y tuma a la DJ. Dpinidn
= Proyecio comn
Cpinidn
Direccion Juridica . Recibe Solictud de Opinion vy [« Solicitud de
Proyecto, valida, turna Proyecto a | Opinion
la DGRTC y archiva Solicitud de |« Proyecto con |
Opinidn. Opinion
Direccion General | 7. Recibe Solicitud de Opinion vy |» Proyecto con
de Radio, Proyacto, autoriza y tuma a fa Dd | Opinion
Televisitn Y para su envio a la UGAJ.

Cinematografia

| |



Y T T

CONVENIOS Y ACUERDOS EN MATERIA DE RADIO, TELEVISION Y

CINEMATOGRAFIA R
DOCUMENTOS
RESPONSABLE ACTIVIDAD | INVOLUCRADOS
Direccién Juridica | 8. Recibe Proyecto y solicita al DCN, |« Proyecto can
por conducto de la SC, realice | Opinion

Departamento  de
Control Normativo

Direccidn Juridica

Oficio de Envio de Opinién a la
UGAJ, retiena Proyecto,

Recibe nstruccion, elabora
Proyecio de Oficio de Envio de
Cwpinion y turna a la DJ, a traves
de [a SC.

.Recibe Proyecto de Oficio de

Envio, recaba firma de la DGRETC,
remite de Contrato, Convenio o
Acuerdo con Opinién con Oficio de
Envio a la UGAJ, recaba Acuse y
archiva.

FiN DEL PROCEDIMIENTO

41

» Proyecio de Oficio
de Envio

= [ficio de Envio

» Proyecto con
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DIAGRAMA DE FLUJO .
PROCEDIMIENTO: EMISION DE OFINION JURIDICA DE CONTRATOS,

CONVEMIOS ¥ ACUERDOS EN MATERIA DE RADIO, TELEVISION Y
CINEMATOGRAFIA
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DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO: EMISION DE OPINION JURIDICA DE CONTRATOS,
CONVENIOS Y ACUERDOS EN MATERIA DE RADIO, TELEVISION Y

CINEMATOGRAF|A
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7. AUTORIZACION DE TRANSMISION DE PROGRAMACION PROVENIENTE
DEL EXTRANJERO Y/O EN IDIOMA DISTINTO A LAS LENGUAS
NACIONALES

OBJETIVO

Autorizar a concesionarios o permisionarios la transmision de programacion
proveniente del extranjero y/o en idioma distinto a las lenguas nacionales, para
dar cumplimiento a la normatividad aplicable.

POLITICAS DE OPERACION

— Para efectos del presente procedimiento el Departamento de Control
Normative y Departamento de Control Normative "B°, se agruparan como
DCN, toda vez que realizan las mismas actividades en su ambito de
competencia.

—  La Solecitud de Autorizacion para transmitir programacion proveniente del
extranjero yo en idioma distinto a las lenguas nacionales, debera
acompafiarse con la siguente Documentacion Soporte:

= Poder notarial.
Comprobante de pago de derechos

= [ocumentos gue comprueben los derechos de la transmision del
programa.

- La DJ mediante el Oficio de Prevencion solicitara al concesionario solventar
las observaciones al cumplimiento de los requisitos de la Solicitud de
Aulorizacion para transmitir programacion proveniente del extranjero ylo en
idioma distinto a las lenguas nacionales y se le informara que de no
solventarios se desechara el tramite.



SEGOB

DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO; AUTORIZACION DE TRANSMISION DE PROGRAMACION

PROVENIENTE DEL EXTRANJERO Y/O EN IDIOMA DISTINTO A LAS

LENGUAS NACIONALES

RESFPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

Direccion General | 1. Hecibe del concesionaric o |« Solicitud de

de Radio, permisionanc Solicitud de | Autorizacion

Television ¥ Autorizacian para transmitir (¢ Documentacion

Cinematografia programacion  proveniente del | Sopore
extranjero yfo en idioma distinfo a
las lenguas nacionales con
Documentacion Soporte y turna a
la DJ, para la atencidn
correspondients.

Direccién Juridica Recibe Solicitud de Autorizacion |« Solicitud de
con Documentacion  Soporte, | Autorizacion
integra en Expediente y turma al |« Documentacion
DCHN, por conducto de la SC. Soporte

« Expediente

Departamento de | 3. Recibe Expediente y verifica. » Expediente

Control Normativo

L(CUMPLE CON LA

NORMATIVIDAD?
si
CONTINUA ACTIVIDAD No. 11
NO
Elabora Proyecto de Oficio de |« Expedienta
Prevencidn dirigido al |« Proyecto de Oficio
CONCEsSIoONano o parmisionarno ¥ | de Prevencion
turna a la DJ.

Direccion Juridica Recibe Proyecto de Oficio de |« Expediente
Prevencion y Expediente, recaba |s Proyecto de Oficio
frma de la DGRTC, envia al | de Prevencion
concesionario o permisionano, |« Acuse
recaba Acuse e integra al
Expediente
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DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE TRANSMISION DE PROGRAMACION

PROVENIENTE DEL EXTRANJERO Y/O EN IDIOMA DISTINTO A LAS

LENGUAS NACIONALES

RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS

INVOLUCRADOS

Direccion General | 6 Recibe del concesionario o s Oficio da

de Radio, permisionario Oficic de Respuesta | Respuesta

Television ¥ a la Prevencidn y tuma a la DJ,

Cinematografia

Direccion Juridica | 7. Recibe Oficio de Respuesta a la |« Oficio de
Prevencion, integra al Expediente | Respuesta
y turna al DCN, por conducto de |a |« Expediente
SC.

Departamento de | 8 Recibe Expediente y verifica. « Expedients

Control Normativo

iCUMPLE CON LA
NORMATIVIDAD?
si
CONTINUA ACTIVIDAD No. 11
NO
9, Elabora Proyeclo de Oficio de * Expediente
Desechamiento dirigido al |« Proyecto de Oficio
cancesionaric o permisionario v | de Desechamiento
turna a la DJ, por conducto de la
SC.

Direccion Juridica (10, Recibe Proyecto de Oficio de |« Expedients
Desechamiento, recaba firma de |« Oficio do
la DGRTC, envia al concesionano | Desechamento
0 permisionario, recaba Acuse, | Acuysze

integra al Expediente y archiva.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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I ENEIA | n

DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE TRANSMISION DE PROGRAMACION |
PROVENIENTE DEL EXTRAMNJERO Y¥/O EN IDIOMA DISTINTO A LAS
LENGUAS NACIOMNALES

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

Departamento  de
Centrol Normativo

Direccion Juridica

12

1.

Elabora Proyecto de Oficio de
Aulorizacion dirigido al
concesionario © permisionario y
turmna a la DJ, por conducto de ia
SC.

Recibe Proyecto de Oficio de
Autorizacion, recaba firma de la
DGRTC, envia al concesionario o
permisionario, recaba Acuse,
integra al Expedienta y archiva.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

= Expediente
« Proyecto de Oficio
de Autonzacion

» Expediente
s Oficio de
Autorizacion

= Acuse
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- DIAGRAMA DE FLUJO
PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE TRANSMISION DE PROGRAMACION
PROVENIENTE DEL EXTRANJERO %/O EN IDIOMA DISTINTO A LAS

LENGUAS NACIONALES
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SEGOB

8. EMISION DE ACCIONES LEGALES EN MATERIA DE RADIO,
TELEVISION ¥ CINEMATOGRAFIA

OBJETIVO

Identificar posibles  incumplmientos en matera de Radio, Television v
Cinematografia por los concesionarios, permisionarios, exhibidores,
comercializadores y distrbuidores, reportados por las areas que inlegran |a
Direccion General de Radio, Television y Cinematografia, a fin de realizar los
procedimientos necesarios para sustanciar y resolver conforme a derecho las
acciones legales por infracciones a la normatividad aplicable

POLITICAS DE OPERACION

—  Para efectos del presente procedimiento la Subdireccion de lo Contencioso,
la Subdireccién de lp Consultivo v la Subdireccion de Concesiones y
Autorizacienes en Matera de Radio y Television se agruparan como
Subdireccion Juridica (3J), toda vez que realizan las mismas actividades en
su ambito de competancia,

- Fara efectos del presente procedimiento el Departamento de Aplicacion
Momativa en Materia de Radio, Departamento de Procedimientos vy
Procesos Juridico-Administrativos, Departamento de Analisis NMormativo,
Departamento de Control Nommativo, Departamento de Control Normativo B,
y Departamento de Concesiones y Aulorizaciones en Materia de Radio y
Televizion se agruparan en Departamento Juridico (DEJ), toda vez gue
realizan las mismas actividades en su ambito de competencia

~ La DJ de la DGRTC ejecutara accitn legal confra los concesionarios,
permisionarios, exhibidores, comercializadores y distribuidores en caso de
identificarse incumplimientos en :

Matena de Tiempos de Estado.

Transmision de Clasificacidn y Advertencias.
Franja hararia.

Reclasificacion en clasificacién auto-regulada.
Concursos en sus distintas etapas

Derivado de visitas de verificacion,

Ley de Cinematografia

50 =
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Para efectos del presente procedimente, la accion legal por incumplimientos
por parte de los concesionarios o permisionarios de radio y television sera
enviada a las siguientes instancias competentes:

Al Servicio de Administracion Tributaria, en materia de tiempo Fiscal.

= A la Comisidn Nacional para Prevenir y Erradicar la Vielencia Contra las
Mujeres, en matera de violencia contra las mujeres.

= Al Consejo Macional para Prevenir la Discriminacion, en matena de
Discriminacion.

= A la Procuraduria Federal de Proteccion de Nifas, Nifios y Adolescentes,
en matena de la Ley de General de Nifias, Mifios y Adolescentas.

La DJ de la DGRTC ejecutars accion legal confra los concesionarios,

permisionancos, exhibidores, comercializadores y distribuidores en caso de
sea requendo por alguna instancia competente,
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DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO; EMISION DE ACCIONES LEGALES EN MATERIA DE

RADIO, TELEVISION ¥ CINEMATOGRAFIA

RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
- INVOLUCRADOS
Direccidn Juridica | 1. Recibe de las areas de la DGRTC [« Oficio
Oficioc con  Informacidn de 0% |« |Informacion
Resultados de la vigilancia al
cumplimiento de la normatividad
en materia de radio, television vy
cinematografia y turna al DEJ, por
conducto de la 3.J.
Departamento 2. Recibe Oficio con Informacion |« Oficio
Juridico integra Expediente y analiza el |« Informacion
cumplimiento a las disposiciones |« Expediente
normativas en matena de radio,
television y cinematografia,
ZIDENTIFICA INCUMPLIMIENTO?
si
CONTINUA ACTIVIDAD No. §
NO
3. Informa a la DJ, por conducte de (« Expediente
la 54, y turna Expedients.
Direccion Juridica . Recibe Expediente y archiva =« Expediante
FIN DEL PROCEDIMIENTO
Departamento Elabora Proyecto de Oficio de [« Expediente
Juridico Accion  Legal y turna con |« Proyecto de
Expedientz a la DJ por conducto | Accién Legal
de la S..
Direccién Juridica Recibe Proyecto de Oficio de |« Expediente
Accion Legal con Expediente y [« Proyecto de
analiza la documentacion Accion Legal
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DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: EMISION DE ACCIONES LEGALES

RADIO, TELEVISION ¥ CINEMATOGRAFIA

RESPONSABLE

Direccidn Juridica

Deparamento
Juridico

Direccidn Juridica

|

10.

1.

ACTIVIDAD

| ¢SE REQUIERE VALIDACION DE |

LAS AREAS?

NO
CONTINUA ACTIVIDAD No. 11
Si

Solicita al DEJ por conducto de |a
SJ, elabore Oficio de Solicitud de
Validacion a laz areas de |a

DGRTC, rebiene documentacidn

Elabora Proyecto de Oficio de
Solicitud de Valdacion y tuma a la
D por conducto de la SJ.

Recibe Proyecto de Oficio de
Solicitud de Validacion, firma vy
envia al area de la DGRTC
correspondiente, con Proyecto y
Expediente, recaba Acuse vy
retiene,

Recibe del area de la DGRTC
Oficio de Validacion, con Proyecio
de Accion Legal y Expediente,
integra Oficio y Acuse al
Expediente,

Recaba firma de la DGRTC en &l
Oficio de Accion Legal.

LCORRESPONDE A LA DGRTC
IMPONER SANCION?

|

CONTINUA ACTIVIDAD No. 18

EN MATERIA DE

o mms s m—

'DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS |

s« Expediente
= Proyecto

» Proyecto

« Expediente

de
Accion Legal

Proyecto de Oficio
de Soliciiud

Expadienta

de
Accion Legal
Oficio de Solicitud
Acuse

Proyecto de
Acecion Legal
Oficio
Validacion

Acusze

de

Expediante
Oficio de Accion
Legal
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DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: EMISION DE ACCIONES LEGALES
RADIO, TELEVISION ¥ CINEMATOGRAFIA

EN MATERIA DE

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

Direccidn Juridica

Direccidn General
de Radio,
Television ¥
Cinematografia

Direccitn Juridica

Departamento
Juridico

16

12

13.

NO

Envia Oficic de Accion Legal a la
instancia correspondiente, recaba
Acuse, integra al Expediente.

{LA INSTANCIA SOLICITA A LA
DGRTC SANCIONE?

si

CONTINUA ACTIVIDAD No. 14
NO

Archiva Expediente vy realiza
seguimiento de la accién legal de
conformidad a la materia
aplicable.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
Recibe de la instancia
correspondiente Oficio de
Solicitud de Accion Legal por
parte de la DGRTC y tuma a la D
para su atencion

Recibe Oficio de Solicitud de
Agcion Legal, integra &l
Expediente, instruye al DEJ por
conducto de la SJ, elabore Oficio

de Accibn Legal y fturna
Expediente.
Recibe instruccion y Expedients,

revisa ia documentacion y elabora
Proyecto de Oficio de Accién
Legal v turna con Expediente a la
DJ, por conducto de la 5J.

54

= Proyecto de Oficio

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS
Expedienta

Oficio de Accidn
Legal

Acuse

Expedienta

Oficio de Solicitud
de Accion

Oficio de Solicitud
de Accitn
Expediente

Expedienta
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'DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: EMISION DE ACCIONES LEGALES EN MATERIA DE
RADIO, TELEVISION ¥ CINEMATOGRAFIA

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

Direccion Juridica

17 Recibe Proyeclo de Oficia de s Expediente

18.

Accion Legal y Expediente vy
recaba firma de la DGRTC.

Notifica Oficio de Accion Legal al
CONCEsIonarno, permisionario,
exhibidor, comercializador o
distribuidor correspondiente,
recaba Acuse, integra al
Expediente, archiva y realiza
sequimiento de la accion legal de
conformidad a la matena
aplicable.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

* Oficio de Accion

Legal

= Expedients
« Oficio de
Legal
= Acuse

Accion

a5
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DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO: EMISION DE ACCIONES LEGALES EN MATERIA DE
RADIO, TELEVISION ¥ CINEMATOGRAFIA,




SEGOB

DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO: EMISION DE ACCIONES LEGALES EN MATERIA DE

RADIO, TELEVISION ¥ CINEMATOGRAFIA
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9. VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS PAUTAS DE
TRANSMISION DE TIEMPOS OFICIALES DE RADIO Y TELEVISION
ABIERTA

OBJETIVO

Venficar que los concesionarios transmitan los tiempos oficiales en radio yio
television ablerta en la Ciudad de México, para que seé inicie la accion legal
correspondients en caso de incumplimiento a la normatividad aplicable,

POLITICAS DE OPERACION

—  La Subdireccion de Monitoreo Normmative de Radio y Televisidn (SMNRT)
deberd concentrar y proporcionar a la DIA reportes sobre la verificacion y
validacidn del cumpbmiento de las pautas de los Tiempos Oficiales por fos
concesionarios de radio y television abierta.

—  Para efectos del presente procedimiento, & Departamento de Monitoreo
Mormative de Television, & Departamento de Monitoree Normative de
Television “B°, el Departamento de Monitoreo Normativo de Radio “A°, y el
Departamento de Monitoreo Normativo de Radio "B” son agrupados como
Departamanto de Monitoree Normativo de Radio y Television (DMNRT).

—  El DMNRT debera verificar que los concesionarios de radio y television
cumplan con las obligaciones del tiempo fiscal, tempo de Estado, programas
especiales y la transmision del Himno Macional a las 6:00 y 24:00 horas de
acuardo a la nommatividad aplicable a la materia y entregar los reportes.

- Para efectos del presente procedimiento, revision se refiere a la verificacion
del cumplimento de la transmesion mediante la observacion del cruce,
eliminando registros incorrectos detectados por el sislema, agregar
programas no detectados por el sistema y coroborar el estatus de la
transmisicn.

—~  La DIA registrara los resultados del monitorec a la transmision de Tiempos
Oficiales, en el Reporte de Tiempo Oficial (Formato 3).

~  La DIA registrara los resultades del monitoreo a la transmision de Cadenas
Nacionales, en el Reporte de Monitoreo de Cadena Nacional Radio (Formato
4} y en el Reporte de Monitoreo de Cadena Nacional Television (Formato 5),

E\
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DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS PAUTAS DE

DOCUMENTOS
i) ACTVIDAD | invoLucraDOS
Direccion de 1. Recibe de la DTORT Pauta de « Pauta o
Informacion ¥ Tiempos Oficiales o Notificacién | Notificacion

Analisis

Subdireccion de

Monitoreo
Mormatmo de
Radio y Television

Depanamento de

Manitareo
Mormativo de
Radio y Television

Subdireccitan de

Monitoreo
Mormativo de
Radio y Televisién
Direccion de
Informacion y
Analisis

. Recibe

de Cadena Macional,
archiva,

revisa y

. Instruye a la SMMNRT realice el

monitoreo de tiempos oficiales en
estaciones de radio yfo canales de
talevision abierta en la Ciudad de
Mexico.

. Recibe instruccidn y solicita al

DMNRT realice ef monitoreo de
tiempos oficiales en estaciones de
radio ylo canales de lelevision
abierta en la Ciudad de México.

instruccion, realiza
monitoreo de tiempos oficiales en
estaciones de radio yfo canales de
television abierta en fa Ciudad de
Meéxico, requisita el Formato 3 o 4
o 5 elabora Proyecto Oficio de
Entrega y turna a la SMNRT.

- Recibe Proyecio de Oficio de

Entrega con Formato 3 o 4 o 5,
revisa, valida y turna a la DIA,

. Recibe Proyecto de Oficio de

Entrega con Formato 3 o 4 o 5,
firma, envia a la DJ de la DGRTC,
recaba Acuse y archiva

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Formato 30405
Proyecto de Oficio

Formato 30405
Proyecto de Oficio

Formato 30405
Oficio
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10. AUTORIZACION DE CONCURSOS DE RADIO Y TELEVISION
OBJETIVO

Atender las solicitudes para la aulorizacidn de concursos a ftransmilir o
promocionar por radio yfo television, para dar cumplimiento a la normatividad en la
materia.

POLITICAS DE OPERACION

—  Las Solicitudes de Autorizacidn de Concursos debera presentarse, en los
plazos establecidos en la normatividad aplicable.

— 5e podran atender las Solicitudes de Autorizacion de Concursos, gue
ingresen directamente a la DCDSRT.

-  La Solicitud de Autonzacion de concursos debera cumplir al menos con los
siguientes requisitos:

Mombre y duracion

Contenido,

Forma de realzacion.

Monto de premios.

Lugar de tfransmisian,

Pago de derechos original.

Paoliza de fianza que garantice &l monto total de premios,

= La DGRTC s=solicitara a la Unidad de Gobierno (UG) de la Secretaria de
Gobernacion (SEGOB) Analisis Legal en el caso de que en los concursos
intervenga directa o indirectamente el azar.
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DESCRIPCION NARRATIVA
PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE CONCURSOS DE RADIO Y
TELEVISION
DOCUMENTOS
RESPONSABLE ACTIVIDAD INVOLUCRADOS
Direccién General Recibe del prestador de servicios |« Solicitud de
de Radio, Solicitud de Autorizacion de| Autorizacion
Television Y Concurzo y turna a la DCDSRT,
Cinamatografia
Direccion de Recibe Solicitud de Autorizacion |« Solicitud de
Caontenidos ¥ de Concurso y turma al| Autorizacion
Distnbucion de Departamento de Analisis de
Sefales de Radio Programas de Concursos (DAPC),
y Television por conducto de la Subdireccion

Departamento de

Analisis de
Frogramas de
Concursos

Subdireccion  de

Apoyo a la
Operacién

Departamento  de
Analisis de
Programas de
Concursos

Direccion de

Contenidos ¥
Distribucian de
Sefales de Radio

y Televisian
Departamento de
Analisis de
Programas de |
Concursos |

de Apoyo a la Operacion {SAQ)
para su atencidn.

Recibe Solicitud de Autorizacion
de Concurso, analiza y elabora
Proyecto de Oficio de Solicitud de
Analisis legal a la OJ de la
DGRTC, y en su caso, a la UG de
la SEGOB, tuma a la 580 y
archiva Solicitud,

Recibe v revisa Froyecto de Oficio
de Solicitud de Analisis Legal,
obliena firma de la DCDSRT y
turna al DAPC.

Recibe Oficio de Solicitud de
Analisis Legal, envia & la DJ v, en
su caso, a la UG, recaba Acuse y
archiva,

. Recibe de la DJ, y en su casao, de

la UG, Oficio de Analisis Legal y
turna al DAPC, por conducto de Ia
SAD.

. Recibe Oficio de Analisis Legal y

revisa

+ Proyecto de Oficio
de Solicitud

« Solicitud de
Autorizacion

= Dficio de Solicitud

= Oificio de Soficitud
« Acuse

« Dficio de Analisis
Legal

= Oficio de Analisis
Legal

63
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TEUFTHAdn 55l iy

Departamento  de

Analisis de
Programas de
Concursos

Direccion de
Contenidos ¥
Distribucion de

Sefiales de Radio
y Television

Departamento de

Analisis de
Frogramas de
Concursos

Direccion General

de Radio,
Television ¥
Cinematografia
Direccion de
Contenidos ¥
Distribucion de
Sefales de Radio
y Television

NO

CONTINUA ACTIVIDAD Mo. 14
sl

8. Elabora Proyecto de Oficio de

Solicitud de Informacion
Complementaria al prestador de
servicios, turma a la DCDSRT, por
conducto de la 35A0, archiva
Oficio de Analisis Legal.

8 Recbe Proyecto de Oficio de

Solicitud de Informacian
Complementaria, recaba firma del
DGRTC vy turma al DAPC, por
conducto de la SAD.

10.Recibe Oficio de Solicitud de
Informacion Complementaria,
envia al prestador de servicios,
recaba Acuse y archiva.

11.Recibe Oficio de Respuesta con
Informacion Complementaria del
prestador de servicios y fuma a la
DCDSRT.

12.Recibe Oficio de Respuesta con
Informacion  Complementaria vy
tumma al DAPC, por conducto de la
SA0

_________________DESCRIPCION NARRATIVA .
PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE CONCURSOS DE RADIO Y
TELEVISION
DOCUMENTOS
RESPONSABLE ACTIVIDAD (NVOLUCRADOS
¢REQUIRE INFORMACION
ADICIONAL?

» Proyecto de Oficio
de Saolicitud
Informacion

« Oficio de Analisis

Legal

« Oficio de Solicitud
Informacion

« Oficio de Saolicitud
Informacion
. Acuse

= CHicio de
Respuasta
e |nformacion

» {(Micio
Respueasta
= [nformacion

de
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DOCUMENTOS

__INVOLUCRADOS

« Oficio
Respuesta

« Informacion

« Dficio de Envio

s Acuse

de

» Oficio de Analisis
Legal

» Proyecto de Oficio
de Negatva

« Oficio de Analisis
Legal

« Oficio de Negativa

DESCRIPCION NARRATIVA
PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE CONCURSOS DE RADIO ¥
TELEVISION
RESPONSABLE ACTIVIDAD
Departamenfc de | 13 Recibe Oficio de Respuesta con
Analisis de Informacion Complemeantaria,
Programas de elabora Proyecto de Oficic de
Concursos Envio, recaba firma de |a
DCDSRT, por conducto de la
SA0, remite Oficio de Envio con
Infarmacién Complementaria a la
[J y, en su caso, a la UG, recaba
Acuse y archiva con Oficio de
Respuests,
CONTINUA ACTIVIDAD No. 8
14.|dentifica la procedencia de |a
sclicitud.
:ES PROCEDENTE?
Si
CONTINUA ACTIVIDAD No. 18
NO
15.Elabora Proyecto de Oficio de
Megativa al prestador de servicios,
urna a la DCDSRT, por conducto
de la SAQ, archiva Oficic de
Analisis Legal,
Direcclon de |16 Recibe Proyecto de Oficio de
Contenidos ¥ Negativa, recaba firma del
Distribucion de DGRTC vy turma al DAPC, por
Sefiales de Radio conducto de la SAD.
y Television
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DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO:

AUTORIZACION DE CONCURSOS DE RADIO Y
DOCUMENTOS
ACTIVIDAD INVOLUCRADOS

TELEVISION
RESPONSABLE
Departamento  de
Analizis de
Programas de

Concursos

Direccidn de
Contenidos W
Distribucién de

Sefales de Radio
y Television

Departamento  de

Analisis de
Programas de
Concursos

al prestador de servicios, recaba
Acuse y archiva.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

18.Elabora Proyecto de Oficio de
Autorizacion al prestador de
servicios, urma a la DCDSRT, por
conducto de la SA0, archiva
Oficio de Analisis Legal.

19.Recibe Proyecto de Oficio de
Autorizacion, recaba firna del
DGRTC y turna al DAPC, por
conducto de la SAQ.

20.Recibe Oficioc de Autorizacion,
envia al prestador de servicios,
recaba Acuse y archiva.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

B

= Oficio de Negativa
s ACuse

« Proyecto de Oficio
de Autorizacion

o Oficio de Analisis
Legal

» Oficio de
Autorizacion

s Oficio de
Autorizacion

» Acuse
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11.

SUPERVISION DE CONCURSOS DE RADIO ¥ TELEVISION

OBJETIVO

Atender las Solicitudes de Supervision de Concursos de radio y television, para
dar cumplimiento a la normatividad &n la materna.

POLITICAS DE OPERACION

Las Sclicitudes de Supervision de Concursos deberan presentarse en los
plazos establecidos en la normatividad aplicable,

La Solicitud de Supervision de Concurso debera cumplir al menos con los
siguientes requisitos:

» Designacidn de la persona autonzada para atender al representante de
la DGRTC.
Lugar, fecha y hora de inicio del evento.

=  Pago de derechos original.

La supervision de concurso a gque se refiere el presents procedimiento
incluye la realizaciéon de concurso, entrega de premios v en su caso la
liberacion de fianza.

El Departamento Coordinackdn de Programas de Concursos (DCPC)
realizara la supervision a los concursos mediante el personal que le esta
adscrito,
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DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO:

SUPERVISION DE CONCURSOS DE RADIO ¥

TELEVISION
RESPOMNSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS

B | INVOLUCRADOS
Direccion de | 1, Recibe del prestador de servicios |« Solicitud de
Contenidos ¥ Solicitud  de  Supervision  de | Supervision
Distribucion de Concurso ¥ turna a la SAO para
Sefiales de Radio atencién.
y Television
Subdireccion  de | 2, Recibe Solicitud de Supervision de |« Solicitud de
Apoyo a la Concurso e instruye al DCPC y | Supervision
Cperacion turna
Departamento . Recibe Solicitud de Supervision de |« Solicitud de
Coordinacion  de Concurso, realiza la supervision y | Supervision
Programas de | determina,
Concursos

LEXISTEN INCIDENCIAS?

NO

CONTINUA ACTIVIDAD No. 7

si

- Registra incidencia en Acta de » Solicitud de

Supervision, elabora Proyecto de | Supervision

Oficio de Reporte de Incidencia |« Acta de

para la D) de la DGRTC y tuma a |  Supervision

la SAC. Proyecio de Oficio

de Reporte
Subdireccion de | 5 Recibe documentos, revisa vy |s Solicitud de
Apoyo a = recaba firma da la DCDSRT y | Supervision
Operacidn turna al DCPC. Acta da
Supervision

(Oficio de Reporte
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_ DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO:

SUPERVISION DE CONCURSOS DE RADIO Y

TELEVISION o
RESPOMNSABLE ACTIWIDAD DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS
Departamento 6. Recibe documentos, envia Oficio |« Solicitud de
Coordinacion de| de Reporte de Incidencia con| Supervision
Programas e copia del Acta de Supervision a la |« Acta de
Concursos DJ, recaba Acuse y archiva con | Supervisidn
solicitud de Supervision y Acta de |« Oficio de Reporte
Supervision. + Acuse
FIN DEL PROCEDIMIENTO
. Elabora Acta de Supervision v |« Solicitud de
tuma a la SAO. Supervision
= Acta de
Supervision
Subdireccion  de | B. Recibe Solicitud de Supervision y [« Solicitud de
Apoyo a la Acla de Supervision, valida y tuma | Supervision
Clperacion al DCPC. s Acla de
Supervision
Departamento . Recibe Solicitud de Supervision y | Solicitud de
Coordinacion de Acta de Supervision y archiva, Supervision
Programas de = Acta de
Concursos Supervision

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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12.  AUTORIZACION DE CLASIFICACION DE CONTENIDOS
AUDIOVISUALES DE TRANSMISIONES RADIODIFUNDIDAS

OBJETIVO

Revisar los materiales grabados presentados por los prestadores de servicios,
para asignarles la clasificacion que coresponda de acuerdo a la normativa
aplicable en la matena, a fin de autordzar su transmisién en los horarios
correspondientes.

POLITICAS DE OPERACION

—  La Solicitud de Autonizacion para la transmisién de material grabado, debera
presentarse por escrito a la DGRTC, en los plazos establecidos en la
normatividad aplicable.

-  La Solicitud de Autorizacion para la transmisidon de material grabado debera
contener, al menos la siguiente informacian:

*  Thulo del material grabado

= Capitulos o episodios objeto de la solicitud (en su caso).

= MNombre © denominacién o razén social del concesionario de
radiodifusion,

Duracian del material grabado objeto de la solicitud

MNaombra(s) del (la) productor{a).

Nombre(s) del (la) adaptador(a).

Nombre(s) del {la) director(a)

Nombre(s) de los (las) principales actores o actrices.

Fecha en la que se pretende transmitir el material grabado.

- La Solicitud de Autorizacion debera acompaifiarse de una copia de la version
final del matenal que el prestador de servicios pretende transmitir v del Pago
de Derechos original.

- La DCDSRT reportara a la DPAF el Pago de Derechos gque realice el
prestador de servicios,

. = \
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DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTC: AUTORIZACION DE CLASIFICACION
AUDIOVISUALES DE TRANSMISIONES RADIODIFUNDIDAS

RESPONSABLE
Direccion de
Contenidos W
Distribucion de

Sefiales de Radio y
Tekavision

Departamento de
Transmigiones Y
Servicios  Tecnicos
Especiales

Direccion de
Contenidos Y
Distribucion de

Sefales de Radio y
Television

Departamento de

Transmisiones Y
Semnvicios Tecnicos
Especiales

DE CONTENIDOS

ACTIVIDAD

el

. Recibe

11, Recibe de prastam dor de servicios |

Solicitud de Autonzacidn para la
transmision de material grabado,
con matenal grabado y Pago de
Derechos y tuma al Departamento
de Transmisiones y Servicios
Tecnicos Especiates (DTSTE), a
traves de la Subdireccion Técnica
de Eniaces y Distribucion {(STED).

. Recibe y analiza Solictud de

Autorizacion para la transmision
de material grabado, con matenal
grabado y Pago de Derechos,
archiva Fago de Derechos,

Asigna clasificacion del material
grabado, elabora Proyecto de
Autorizacion de clasificacion del
maierial grabado y tuna a la
DCDSRT, por conducto de la
STED, Solicitud y Proyecto de
Autorizacion y retiene Material

Recibe Solicitud de Autonzacion y
Proyeclto de Autonizacion de
clasificacién del material grabado,
recaba firma de la DGRTC y lurna
al DTSTE, por conducto de |a
STED.

documentacion, entrega
Autorizacion de clasificacion del
material grabado al prestador de
servicios con  Material, recaba
Acuse y archiva con Solicitud de
Autorizacion.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

Solicitud de
Autorizacion
Material

Pago

Solicitud de
Autorizacion
Material

Pago

Proyecto de
Autorizacion
Solicitud de
Autorizacion
Material

Proyecto de

Autonzacion

Solicitud de
Autorizacion
Autorizacion

Solicitud de
Autorizacion

= Matenal
« Autorizacion
« Acuse
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DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DE CLASIFICACION DE CONTENIDOS
AUDIOVISUALES DE TRANSMISIONES RADIODIFUNDIDAS
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13. MONITOREO DEL CUMPLIMIENTO DE LAS FRANJAS HORARIAS Y
EXHIBICION DE CLASIFICACION ¥ ADVERTENCIAS DE CONTENIDO

OBJETIVO

Verificar que los contenidos audiovisuales gque fransmitan los prestadores de
servicios en su barra programatica, cumplan con las franjas horanias, exhibicion de
clasificacion y advertencias de contenido, de conformidad con la nommatividad
vigente.

POLITICAS DE OPERACION

=  La DCDSRT realizara el monitoreo al cumplimiento de las franjas horarias,
verificando gue los contenidos se transmitan en horarios adecuados & su
clasificacién, de acuerdo a la normatividad aplicable en la materia,

— En el moenitorec del cumplimiento de clasificacion y advertencias de
contenido, se vedficara su exhibicion de conformidad con la normatividad
aphcable en la materia.

- La DCDSRT realizara un Analisis de Conlendido a los contendos
audiovisuales gue no hayan exhibido clasificacion y cuya clasificacion haya
sido definida por el prestador de senicios (autoregulado), a fin de identificar
la correspondencia de los contenidos con el horario de exhibicion

78 .:-::i'
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- DESCRIPCION NARRATIVA ]
PROCEDIMIENTO: MONITOREOQ DEL CUMPLIMIENTO DE LAS FRANJAS
HORARIAS Y EXHIBICION DE CLASIFICACION ¥ ADVERTENCIAS DE
CONTENIDO

RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS
Direccion de | 1. Solicita al DTSTE, por conducto
Contenidos W de la STED, realice el monitoreo
Distribucion de del cumplimiento de las franjas
Sefiales de Radio y horarias, y exhibicion de
Television clasificacion vy advertencias de
contenido
Departamento  de | 2. Realiza el monitoreo e identifica la
Transmisiones ¥ exhiblcion de clasificacion vy
Servicios Técnicos advertencias de contenido,
Especiales
{EXHIBE CLASIFICACION?
si
CONTINUA ACTIVIDAD No. 7
NO
. Verifica antecedentes del material.
TIPO DE ANTECEDENTES
AUTORIZACION PREVIA
CONTINUA ACTIVIDAD No. 7
AUTOREGULADO
. Realiza Analisis de Contenido y [« Apalisis de
verifica su clasificacion Contenido

{FUE CORRECTAMENTE
CLASIFICADO?

si

CONTINUA ACTIVIDAD No. 7
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DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: MONITORED

DEL CUMPLIMIENTO

DE LAS FRANJAS

HORARIAS ¥ EXHIBICION DE CLASIFICACION ¥ ADVERTENCIAS DE

CONTENIDO
RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS
NO
Departamento de | 5. Verifica la coincidencia del |« Analisis de
Transmisionas y contenido del material transmitido | Contenido

Servicios Teécnicos

Especiales

Direccion de
Contenidos Y
Distribucian de

Senales de Radio y
Television

con la franja horaria y actualiza
Analisis de Contenido.

. Elabora Proyecto de Oficio de

Incumplimiento para la DJ de la
DGRTC y turna a la DCDSRT, por
conducto de la STED con Analisis
de Contenido como Anexo.

CONTINUA ACTIVIDAD No. 9

. Verifica la coincidencia de la

clasificacion del material
transmitido con la franja horara.

CORRESPONDE?
Si
CONTINUA ACTIVIDAD No. 2
NO

. Elabora Proyecio de Oficio de

Incumplimiento para la [J de la
DGRTC con autorizacion como
anexo y tuma a la DCDSRT, por
conducto de la STED.

. Recibe Proyecto de Oficic de

Incumplimiento con Anexo, firma,
envia a la DJ, recaba Acuse y
archiva

FIN DEL PROCEDIMIENTO

= Proyecio de Cficio
de Incumplimiento
= Anexo

« Proyecto de Oficio
de Incumplimiento
s Anexo

« Oficio de
Incumplimiento

= Anexo

s Acuse
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DIAGRAMA DE FLUJO

CONTENIDO

PROCEDIMIENTO: MONITOREC DEL CUMPLIMIENTO DE LAS FRAMJAS
HORARIAS Y EXHIBICION DE CLASIFICACION Y ADVERTENCIAS DE
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DIAGRAMA DE FLUJO
PROCEDIMIENTO: MONITORED DEL CUMPLIMIENTO DE LAS FRANJAS

HORARIAS Y EXHIBICION DE CLASIFICACION Y ADVERTENCIAS DE
CONTENIDO
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14. REVISION TECNICA DE MATERIALES DE AUDIO Y VIDEO

OBJETIVO

Fealizar la revision tecnica de los materales audiovisuales, a fin de verificar el
cumplimiento de las especificaciones necesarias, para su difusién a través de los
concesionarios de radio y televisién de la Repiblica Mexicana.

POLITICAS DE OPERACION

—  La DCDSRT registrara en el Formato 2 los resultados de Ia revision tecnica a

los materiales audiovisuales, a fin de verficar el cumplimiento de |as
espacificaciones para su difusidn,
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_DESCRIPCION NARRATIVA :
PROCEDIMIENTO: REVISION TECNICA DE MATERIALES DE AUDIO Y VIDEQ |
RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

Direccion de | 1. Recibe de la DTORT Material de [ Material
Contenidos ¥ audio vy video para revision del | Audiovisual
Distribucion de cumplimientc de caracteristicas
Sefales de Radio técnicas v turna a la Subdireccion
¥ Television de Operacion y Mantenimiento

{SOM)
Subdireccion  de |2. Recibe Material de audio y video y |« Material
Opearacién y solicta al Departamento de| Audiovisual
Mantenimiento Comunicaciones y Operacion de

Equipo de Audio (DCOEA) realice

la revisién técnica al matenal de

audio y video y turna.
Departamento de |3, Recibe Material de audio y video, « Material
Comunicaciones y regliza la revisibn  técnica, | Audiovisual
Operacion de requisita Formato 2 y turna a la |« Formato 2
Equipo de Audio S0M,
Subdireccion  de |4. Recibe Material de audio y video y |« Material
Operacion ¥ Formato 2, revisa y turna a la | Audiovisual
Mantenimiento DCDSRT « Formato 2
Direccion de | 5. Recibe Material de audio y video y |« Material
Contenidos ¥ Formato 2. valida y envia a la| Audiovisual
Distribucian de DTORT. « Formato 2

Sefales de Radio
y Television

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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U

15, DISTRIBUCION DE MATERIAL AUDIOVISUAL O AVISO DE CADENA
MNACIONAL

OBJETIVO

Realizar la publicacion de los Materales Audiovisvales o Aviso de Cadena
Macional en la pagina web oficial de la Direccion General de Radio, Television y
Cinemalografia, para su difusion por parte de los concesionarios de radio y
television de la Republica Mexicana.

POLITICAS DE OPERACION

- La DGRTC publicara en su pagina web oficial los Matenales Audiovisuales o
Aviso de Cadena Nacional,

—  La DCDSRT realizara |a carga de los Matenales Audiovisuales programados
en la pauta de tiempos oficiales, en la pagina web oficial, a fin de que los
concesionarics de radio y television de la Replblica Mexicana realicen la

descarga correspondiente para su difusion

- La DCDSRT realizara la carga del Aviso de Cadena Nacional en la pagina
web oficial, a fin de gue los concesionarios de radio y television de la
Republica Mexicana atiendan el comunicado.

- La DCDSRT regresara los Materiales Audiovisuales recibidos para su
publicacion a la DTORT.

- El Avizo de Cadena Nacional no se regresara a la DTORT en el entendido
de que su uUsSD Serd para su publicacién en la pagina web oficial de la
DGRTC,
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PROCEDIMIENTO: DISTRIBUCION DE MATERIAL AUDIOVISUAL O AVISD

_DE CADEMA NACIONAL

RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

Direccion de |1. Recibe de la DTORT Material |« Material o Aviso

Contenidos y Audiovisual o Aviso de Cadena

Distribucion da Macional y turna a la SOM

Sefiales de Radio

y Television

Subdireccion  de | 2. Recibe WMaterial Audiovisual o |« Malerial o Aviso

Operacion ¥ Aviso de Cadena MNacional y

Mantenimiento solicita al DCOEA su publicacion

Departamento  de
Comunicaciones y

Cperacion de
Equipo de Audio
Subdireccidn  de
Operacitn y
Mantenimiento
Direccian de
Contenidos y
Distrbucion de
Sefales de Radio
y Television

en la pagina web oficial de la
DGRTC y turna,

Recibe Material Audiovisual o
Avisn de Cadena Macional,
publica en la pagina web oficial de
la DGRTC, informa a la SOM vy, en
su caso, tuma Material
Audiovisual,

Revisa publicacion en |a pagina
web oficial de la DGRTC y, en su
caso, recibe Material Audiovisual y
uma a la DCDSRT

Valida la publicacion, informa a la
DTORT su disponibilidad en la
pagina web oficial de la DGRTC vy,
en su caso, envia Material
Audiovisual.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Material o Aviso

Material

Material
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DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO: DISTRIBUCION DE MATERIAL AUDIDVISUAL O AVISO DE
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16. ENTREGA DE MATERIAL CINEMATOGRAFICO A LA CINETECA
NACIONAL

OBJETIVO

Enviar a la Cineteca Nacional el Material Cinematografico donado por los
distribuidores, para dar cumplimiento a lo establecido en la normatividad aplicable.

POLITICAS DE OPERACION

— La DGRTC recihira e Material Cinematografico acompanado de Carta
Aportacian de cada uno de los titulos donados,

—  La Carta Aportacion estara integrada por una ficha técnica, la cual contendra
los siguientes datos principales:

Thtulo original.

Titulo en México.
Diirector,

Actores principales.
Folografia.

Edicion.

Musica,

Compafiia productora.
Duracion.
MNacionalidad,

- La DGRTC recibird copia nueva del Material Cinematografico, de
conformidad con le normatividad aplicable.
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FARE]S T +

Cinematografia

Direccion de
Cinematografia

Departamento de
Vinculacidn con ai
Sector
Cinematografico

Subdireccion de
Autorizacion y

Clasificacion de
Material Filmico

. Recithe Carta Aportacion con

Material Cinematografico y
tuna al Departamento de
Vinculacion con el  Sector
Cinematografica (DVSC), por
conducto de la Subdireccion de
Autorizacion y Clasificacion de
Matenal Filmico (SACMEF].

. Recibe Carta Aportacion con

Matenal Cinematografico, revisa y
registra los datos de la pelicula en
base de datos.

. Elabora Proyecto de Oficio de

Entrega de Material
Cinematografice a la Cineteca
MNacional (CN) y fuma a Ila
SACMF.

. Recibe Proyecto de Oficio de

Entrega de Material
Cinematografico con Material y
Carta de Aportacidn, recaba firma
de la DC.

. Envia Oficio de Entrega a la CN

con  Matenal Cinematografico y
Carta de Aporiacion, recaba
Acuse

. Entrega copia de Acuse a la

empresa disinbuidora, recaba

Acuse y archiva.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
80

DESCRIPCION NARRATIVA
PROCEDIMIENTO: ENTREGA DE MATERIAL CINEMATOGRAFICO A LA
CINETECA NACIONAL
DOCUMENTOS
RESPONSABLE ACTIVIDAD INVOLUCRADOS
Direccion General | 1. Recibe Carta Aportacion de la l« Carta Aportacion
de Radio, empresa distnbuidora con Matenal |« Material
Television v Cinematografice y tuma a la DC.

» Carta Aportacion

los !- Material

« Cara Aportacion
« Material

« Carta Aportacion

« Material

« Proyecto de Oficio
de Entrega

« Carta Aportacian
» Material
» Dficio de Entrega

Carta Aportacion
Material

Oficio de Entrega
Acuse

» Acuse
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17. AUTORIZACION ¥ CLASIFICACION DE MATERIAL CINEMATOGRAFICO
OBJETIVO

Emitir autonzacidn para la exhibicion de matenal cinematografico en lugares
plblicos, para dar cumplimiento a la normatividad aplicable.

POLITICAS DE OPERACION

— Para efectos del presente procedimiento, se entendera por Material
Cinematografico al avance promocional y pelicula cinematografica.

- Para efectos del presente procedimiento distribuidor se referird a la persona
fisica o moral que cuenta con los derechos de explotacion del material
cinematografico, quien debe acreditarlo ante la DC mediante documento
probatorio.

- La Solicitud de Autorizacion y Clasificacion debera estar firmada por el
representante de jas empresas que realizan el tramite o la persona
legalmente autorizada.

-~  Para efectos del presente procedimiento se entendera por Soporte
Documental a la siguiente documentacion:

=  Ficha lécnica.

= Contrato de distribucion.

* Reqgistro de la obra o del contrato de distribucion del Instituto Nacional
del Derecho de Autor (INDAUTOR).
Comprobante de pago de derechos

= Certificado de origen.

— La DC atendera la Solicitud de Autorizacion y Clasificacion en los plazos
establecidos en la normatividad aplicable.

. =<> ¥
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DESCRIPCION NARRATIVA ]
PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION Y CLASIFICACION DE MATERIAL
CINEMATOGRAFICO
DOCUMENTOS
RESPONSABLE ACTIVIDAD INVOLLUCRADOS
Direccion de | 1. Recibe del distnbuidor Solicitud de |« Solicitud de
Cinematografia Autorizacidén y Clasificacion con | Autorizacion ¥
Material Cinematografico y | Clasificacién
Soporte Documental y turma al j« Material
Departamento de Supervision y | Cinematografico
Clasificacion de Peliculas de 35 Soporte
MM {DSCP), por conducto de la| Documental
SACMF,
Departamento de |2, Recibe Solicitud de Autorizacion v '« Solicitud e
Supervision y Clasificacion con Material | Autorizacion Y
Clasificacion  de Cinematografico Y Soporte | Clasificacian
Peliculas de 356 Diocumental, revisa, integra |« Matarial
MM Expediente con Solicitud vy | Cinematografico
Soporte Soporte
Documental
Expadienta
. Programa la  supervision  del |« Material
material cinematografico, | Cinematografico
supervisa Material |« Expediente
Cinematografico, requisita Informe |« Farmato 8
de Supervision Cinematografica
{(Formato &) con clasificacion
asignada e integra al Expediente.
. Requisita Formato de Autorizacion |« Material
para Exhibicidn Comercial | Cinematografico
(Formato 7), rubrica ¥ turma & la [« Expediente
SACME. Formato 7
Subdireccidén de |5, Recibe  Expedients, Material |« Material
Autonzacion ¥ Cinematografice y Fommato 7, Cinematografico
Clasificacién de valida, rubnca y tuma Formato 7 a l« Expediente
Materal Filmico la DC, retiene Expediente ¥ |« Formato 7

Material Cinematografico.
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DESCRIPCION NARRATIVA |
PROCEDIMIENTO: AUTCRIZACION Y CLASIFICACION DE MATERIAL
CINEMATOGRAFICO

DOCUMENTOS
RESPONSABLE ACTIVIDAD INVOLUCRADOS
Direccion de |6 Recibe Formato 7, autoriza, firma |« Formato 7
Cinematografia y turna a la SACMF para su envio,
Subdireccion de |7. Recibe Formato 7, entrega con [« Material
Autorizacién y Materal  Cinematografice  al| Cinematografico
Clasificacion  de distribuidor, recaba Acuse, integra |» Expediente
Material Filmico al Expediente y archiva, # Formata 7
» Acuse

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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18. AUTORIZACION PARA LA DISTRIBUCION, COMERCIALIZACION Y
EXHIBICION PUBLICA DE MATERIAL CINEMATOGRAFICO EN
FORMATO DE VIDEOGRAMA

OBJETIVO

Emitir autorizacion para la distribucion, comercializacién y exhibicion pdblica de
material cinematografico en formato de videograma, para dar cumplimiento a la
normatividad aplicable.

POLITICAS DE OPERACION

—  Para efectos del presente procedimiento distribuidor se referira a la persona
fisica o moral que cuenta con los derechos de explotacion del material
cinematografico en formate de videograma, quien debe acreditarlo ante la
DC mediante documento probatorio.

—  La Solicitud de Autorizacion de Comercializacion debera estar firmada por el
representante de las empresas que realizan el tramite o la persona
legaimente autorizada.

-  Para efectos del presente procedimiento se entenderd por Sopore
Documeantal a la siguiente documentacion:

Ficha técnica.

Contrato de distribucian.

Registro de la obra o del contrato de distribucion del INDAUTOR.
Comprobante de pago de derechos,

Certificado de origen.

—  La DC recibira documentos onginales del soporte documental, (nicamente
para su cotejo, por lo que seran devueltos una vez concluida su revision.

= La OC atendera la Solicitud de Autorizacion de Comercializacion en los
plazos establecidos &n la normatividad aplicable.
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DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO:

COMERCIALIZACION

AUTORIZACION

¥  EXHIBICION  PUBLICA

CINEMATOGRAFICO EN FORMATO DE VIDEOGRAMA

PARA LA,

DISTRIBUCION,
DE MATERIAL

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

Direcciton de

Cinematogratia

Departamento  de
Supervision Y
Clasificacion  de
Videogramas

Subdireccién  de
Autorizacion W
Clasificacion de
Material Filmico

. Programa |a

. Recibe

. Recibe del distribuidor Solicitud de

Autorizacion de Comercializacion
con Maternal Cinematografico en
formato de videograma y Soporte
Documental v turna al
Deparamento de Supervision v
Clasificacion de Videogramas
(DECV), por conducto de la
SACMF.

. Recibe Solicitud de Autorizacion y

Clasificacion GO Material
Cinematografico en formato de
videograma ¥ Soporte
Documental, revisa,
Expediente econ Sobcitud ¢
Soporte,

supervision del
Matenal Cinematografico,
sUpErvisa
Cinematografico en formato de
videograma, requisita Formato 6
con clasificacion asignada e

integra al Expedienta

. Requisita Formato 7, rubnca y

furna a la SACME

Expediante, Material
Cinematografico en formato de
videograma y Formato 7, valida,
rubnca y turna Formato 7 a la DC,
retiene Expediente y Material
Cinematografico en formato de
videograma.

integra |,

Material |q

s Solicitud de
Autorizacion de
Comercializacion

» Videograma

« Soporie
Documental

o Solicitud de
Austorizacion de
Comercializacion

= Videograma

Soporte

Documental

» Expedianta

» \ideograma
« Expedients
Formato &

«» Videograma

» Expediente
» Formata 7

= PMatanal

Cinematografico
» Expediente
» Formato 7
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'DESCRIPCION NARRATIVA

al Expediente y archiva.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

——

PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION PARA LA DISTRIBUCION,
COMERCIALIZACION Y EXHIBICION PUBLICA DE MATERIAL
CINEMATOGRAFICO EN FORMATO DE VIDEOGRAMA o )
DOCUMENTOS
RESPONSABLE ACTIVIDAD | INVOLUCRADOS |
Direccion de |6. Recibe Formato 7, autoriza, firma |« Formato 7
Cinematografia ¥ tuma a la SACMF para su envio,
Subdireccion  de |7, Recibe Formato 7, entrega con |« Videograma
Autorizacion y Material  Cinematografico  en |« Expediente
Clasificacion  de formato de videcgrama al |« Formato 7
Material Filmico distribuidor, recaba Acuse, integra |a Acuse
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DIAGRAMA DE FLUJO
PROCEDIMIENTO:  AUTORIZACION ~ PARA LA DISTRIBUCION,
COMERCIALIZACION Y EXHIBICION PUBLICA  DE MATERIAL
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19. EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ORIGEN DE MATERIAL
CINEMATOGRAFICO

OBJETIVO

Emitir Cerificado de Origen de material cinematografico al poseedor de los
derechos de la pelicula, para dar cumplimiento a la normatividad aplicable.

POLITICAS DE OPERACION

— La DC atendera la Solicitud de Certificade de Ongen en los plazos
establecidos en la normatividad aplicabie.

— Para efectos del presente procedimiento se entendera por Soporte
Documental a la siguiente documentacién:

= (Contratos entre las compafilas productoras, en caso de tratarse de
coproduccion,

= Copia de Acta Constitutiva,

= Copia de identificacion del representante legal.
Certificado de obra cinematografica expedido por INDAUTOR
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DESCRIPCION NARRATIVA
PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ORIGEN DE
MATERIAL GINEMAIQE-E.&FIGD
. DOCUMENTOS

RESPONSABLE ACTIVIDAD INVOLUCRADOS
Direccion de | 1. Recibe del productor del Matenal | « Solicitud de
Cinematografia Cinematografico  Solicitud  de | Ceriifficado

Certificade de Origen  con | « Documentacion

Documentacion Soporte v turna a | Soporte

la SACMF,
Subdireccion  de Recibe Solicitud de Certificado de | « Solicitud de
Autonzacion W Origen  con Documentaciin | Cerificado
Clasificacion de Soporte, revisa e integra en | « Documentacion
Material Filmico Expediente. Soporte

Registra numero de certificado en | « Expedients

base de datos, revisa Ficha |« Cerificado de

Técnica, elabora Cerlificado de | Origen

Origen y tumma & @8 DC con

Expediente.
Crireccion de | 4. Recibe Expediente y Cerificado | « Expediente
Cinematografia de Orngen, firma y tuma a la | « Cerificado de

SACMF para su enfrega. Origen
Subdireccion de | 5. Recibe documentacion, entrega | » Expedients
Autorizacion ¥ Certificado de Origen al productor, | « Cerificado de
Clasificacién  de recaba Acuse, inlegra al| Origen
Matenal Filmico Expedients y archiva. s Acuse

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ORIGEN DE
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20. VERIFICACION DE SALAS CINEMATOGRAFICAS Y
COMERCIALIZADORAS DE VIDEOGRAMAS

OBJETIVO

Verificar que las salas cinematograficas y las comercializadoras de videogramas
cumplan econ la clasificacion olorgada per la Direccion General de Radio,
Television y Cinematografia en su proyeccidn o comercializacion, para dar
cumplimiento a lo establecido &n la normatividad en la materia,

POLITICAS DE OPERACION

-  La verficacidn an salas cinematograficas y comercializadoras se realizard
con base en la calendarizacion programada anualmente por la DC.

—  Para efectos de este procedimiento se entendera por establecimiento a
cualquier lugar abierto o cerrado, legalmente establecide en el que =e pone a
la venta o renta un videograma o en &l que se pueda presentar o efectuar la
proyeccion de una pelicula cinematografica.

—  Para efeclos de este procedimianto se entendera por vistas de verificacion a
la presencia de personal de la DGRTC, para verificar que salas de cine o
complejos cinematograficos vy comercializadorags de videogramas para su
venta o renta cumplan con lo establecido en la normatividad vigente.

—  En salas cinematograficas la DC verificara lo siguiente:

= (ue la clasificacién asignada por la DGRTC se exhiba en un lugar visible
de las taguillas v en la marguesina.
= (ue no se permita la entrada a menores de edad a peliculas con
clasificacion “C" o "D”
- En comercializadoras la DC verificara o siguiente;
* (ue los videogramas se encuentren autorizados por i DGRTC vy
cumplan con los requisitos de la normatividad vigente.

= Que cologuen en los videogramas a vender o rentar la clasificacidn
otorgada vy el logo de la DGRTC,
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DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: VERIFICACION DE SALAS CINEMATOGRAFICAS Y
COMERCIALIZADORAS DE VIDEOGRAMAS

RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS

Direccion de | 1. Instruye a la SACMF, Ia

Cinematografia verificacion a salas de exhibicion

Subdireccion  de
Autorizacidn ¥
Clasificacion  de
Matenal Filmico

Departamento  de
SUPEerasion ¥
Clasificacion  de
FPeliculas de 35
MM

Subdireccion  de
Autorzacion y
Clasificacion de
Material Filmico

Departamento de
Supervision ¥
Clasificacion de
Peliculas de 35
M

Subdireccion de
Autorizacion ¥
Clasificacion  de
Material Filmico

comercial y comercializadoras de
videogramas, para supervisar el
cumplimiento de la normatividad
en la materia.

. Solicita al DSCP elabore Oficio de

Visita de Verficacion.

Recibe instruccion, elabora
Proyecto de Oficio de \Visifa de
Verificacion v turna a la SACFM,

Recibe Proyecto de Oficic de
Visita de Verficacion, recaba firma
de la DGRTC, por conducto de la

DC y tumna al DSCP.
Recibe Oficio de \isita de
Verificacidn, asiste al

establecimiento, entrega Oficio de
Visita, recaba Acuse y realiza
verificacion.

Elabora Acta de Visita de
Verificacion y turna a la SACMF.

Recibe Acuse y Acta de Visita de
Verificacidn, archiva Acuse, valida
Acta vy turna a la DC,

« Proyecto de Oficio
de Visita

s Oficio de Visita de
Verificacion

« Oficio de Visita de
Verificacion
s Acuse

s Acuse
= Acta de Visita

s Acuse
¢ Acta de Visita
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DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: VERIFICACION DE SALAS CINEMATOGRAFICAS Y
COMERCIALIZADORAS DE VIDEOGRAMAS

Material Filmico

de Envio a la [.J, obliene Acuse y
archiva.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS
‘Direccion de | 8 Recibe Acta de Visita de|s Actade Visita
Cinematografia Verificacion, verifica & instruye a la
SACMF realice Oficio de Envio de
Acta de Visita de Verificacion a la
0. de la DGRTC.
Subdireccibn de | 8 Recibe Acta de Vigita de |« Acta de Visita
Autorizacion ¥ Verificacion, solicta al DSCP
Clasificacion de realice Oficio de Envio de Acta,
Material Fiimico refiena Acta.
Departamenta de 10, Recibe Instruccidn, elabora | « Proyecto de Oficio
Supervision i Proyecto de Oficio de Envio de | de Envio
Clasificacién  de Acta y turna a la SACMF.
Peliculas de 35
rAN
Subdireccion  de (11, Recibe Proyecto de Oficic de | » Oficio de Envio
Autorizacion ¥ Envio de Acta, recaba firma de |a | « Acta de Visita
Clasificacidn  de DC, entrega Acta mediante Oficio | « Acyse
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DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO: VERIFICACION DE SALAS CINEMATOGRAFICAS Y

COMERCIALIZADORAS DE VIDEOGRAMAS
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DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO: VERIFICACION DE SALAS CINEMATOGRAFICAS Y
| COMERCIALIZADORAS DE VIDEOGRAMAS
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21. MONITOREC DE LAS TRANSMISIONES EN MATERIA DE
DIVULGACION GUBERNAMENTAL

OBJETIVO

Monitorear las transmisiones de las estaciones de radio y canales de television de
la Repiblica Mexicana, en materia de divulgacion gubemamental, para verificar
que los concesionarios y permisionanos cumplan lo establecido en la normatividad
aplicable en la materia,

POLITICAS DE OPERACION

— Para efeclos del presente procedimiento la Subdireccion de Monitoreo
Regional Centro, Subdireccion de Monitoreo Regional Noreste, Subdireccion
de Monitoreo Regional Moroeste, Subdireccion de Monitoreo Regional Sur,
seran agrupadas e idenlificadas como Subdireccion de Monitoreo Regional
(SMR), toda vez que realizan las mismas actividades en su ambito de

competencia.

-  Para efectos del presente procedimiento el Departamento de Monitoreo
Regional Centro "A", Departamento de Monitoreo Regional Centro "B,
Departamento de Monitoreo Regional Centro "C", Depariamento de
Monitoreo Regional Centro 0", Departamento de Monitoreo Regional Centro
‘E", Departamento de Monitoreo Regional Centro “F", Departamento de
Monitoree Regional Centro "G, Departamento de Monitoreo Regional
MNoreste "A", Departamento de Monitoreo Regional Noreste B,
Departamento de Monitorec Regional Noreste "C°, Departamento de
Monitoreo Regional Noreste "D, Departamento de Monitoreo Regional
Noreste “E", Departamento de Monitoreo Regional Noroeste "A°
Departamento de Monitoreo Regional Noroeste "B°, Departamento de
Monitorea Regional Noroeste "C°, Departamento de Monittorec Regional
Moroeste "D, Departamento de Monitoreo Regional Noroesie “E",
Departamento cde Monitoreo Regional Sur “A", Departamento de Monitoreo
Regional Sur "B", Departamento de Monitoreo Regional Sur “C" y
Departamento de Monitoreo Regional Sur “D", seran agrupados e
identificados como Departamento de Monitoreo Regional (DMR), toda vez
que realizan las mismas actividades en su ambito de competencia

- La DEARMRT registrara los resultados del monitoreo a la transmision de
Tiempos Oficiales, en el Reporte de Transmision de Tiempos Oficiales
{Farmato 8). P\
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—  La DEARMRT registrara los resultados del monitoreo a la transmisidon de
Cadenas Macionales, en el Formmato de Monitoreo Cadena Nacional
(Formato 97,
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DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: MONITOREO DE LAS TRANSMISIONES EN MATERIA DE
DIVULGACION GUBERNAMENTAL

DOCUMENTOS

RESPONSABLE ACTIVIDAD INVOLUCRADOS
Direccidn de |1. Recibe de la DTORT Pauta de | « Pauta o
Enlace y Apoyo Tiempos Oficiales o Notificacion | Notificacion
Regional en de Cadena MNacional, revisa vy
Materia de Radio v archiva.
Television

. Instruye a la SMRE realice el

Subdireccion de
Monitoreo
Regicnal

Departamento  de
Monitoreo
Regional

Subdireccion de

Maonitoreno
Regional

Direccion de
Enlace y Apoyo
Regional en
Materia de Radio y
Television

. Recibe

monitoreo de las transmisiones de
divulgacion gubemamental en
estaciones de radio yfo canales de
television abierta en la Republica
Mexicana.

. Recibe instruccion y solicta al

DMR realice el monitoreo de las
transmisiones de  divulgacion
gubemamental en estaciones de
radic y/o canales de television
abieria en la Repiblica Mexicana.

instruccion, realiza
monitoreo de transmisiones de
divulgacién gubemamental en
estaciones de radio yio canales de
television abierta en la Republica
Mexicana, requisita &l Formato 8 o
Formato 9, elabora Proyecto
Oficio de Entrega v tuma a la
SMR.

. Recibe Proyecto de Oficio de

Entrega con Formato 8 o Formato
89 revisa, valda y tuna a la
DEARMRT

. Recibe Proyecto de Oficio de

Entrega con Formato 8 o Formalo
g, firma, envia a la DJ de la
DGRTC, recaba Acuse y archiva,

FIN DEL PROCEDIMIENTO

«Formate B8 o
Formato 9
» Proyecto Oficio

efFormato B o
Formato 9
« Proyecto Oficio

sFormato B o
Formato 8

» Oficio de Entrega

» ACuse
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22. MONITOREO DE CONTENIDOS DE TRANSMISIONES DE RADIO Y
TELEVISION EN LA REPUBLICA MEXICANA

OBJETIVO

Monitorear los contenidos de transmisiones de estaciones de radio y television de
la Repablica Mexicana, para verificar que los medios de comunicacién cumplan lo
establecido en la nomatividad aplicable en la maternia.

POLITICAS DE OPERACION

— Para efectos del presente procedimiento, la DIA v la DEARMRT seran
agrupadas e identificadas como Direccion de Menitoree (DM), toda vez gue
realizan las mismas actividades en su ambito de competencia.

- Para efectos del presente procedimiento la Subdireccion de Monitoreo
Iinformative, Subdireccion de Monitoreo Normativo de RHadio vy Television,
Subdireccion de Monitoreo Regional Centro, Subdireccion de Monitoreo
Regional MNoreste, Subdireccion de Monitoreo Regional Noroeste,
Subdireccion de Monitoreo Regional Sur seran agrupadas e (dentificadas
como Subdireccion de Monitoreo (SM), toda vez que realizan las mismas
actividades an su ambito de competencia

— Para efectos del presente procedimiento el Departamento de Monitoreo
Informativo Turno Matutino, Departamento de Monitoreo Informativo Tumo
Mocturno, Departamenioc de Monitorea Mormativa de Television,
Departamento de Moniiorec Mormativo de Televisién B, Departamento de
Monitoreo Normmativo de Radio A, Deparlamento de Monitoreo Normativo de
Radio B, Departamento de Monitoreo Regional Centro “A", Departamento de
Monitorea Regional Centro "B, Depanamento de Monitoreo Regional Centro
‘C", Departamento de Monitoreo Regional Centro "D°, Departamento de
Monitoreo Regional Centro “E”, Departamento de Monitoreo Regional Centro
‘F*, Departamenio de Monitoreo Regional Centro "G", Departamento de
Monitoreo Regional Noreste "A°, Departamento de Monitoreo Regional
Noreste "B, Departamento de Monitoreo Regional Moreste “C°,
Departamento de Monitoreo Regional Noreste "D°, Departamento de
Monitorea Regional MNoreste "E°, Deparfamento de Monitoreo Regional
MNoroeste “A°, Departamentc de Monitoreo Regional MNoroeste “BY,
Departamento de Monitoreo Regional Norceste “C°, Departamento de
Monitoreo Regional Noroeste "D, Depariamento de Moniforeo Regional
Noroeste "E°, Departamento de Monitoreo Regional Sur “A", Departamento
de Monitoreo Regional Sur *B", Departamento de Monitoreo Regional Sur }".
‘C", Deparamentoc de Monitoreo Regional Sur "D" seran agrupados e
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identificados como Departamento de Monitoreo (DEM), toda vez que realizan
las mismas actividades en su ambito de competencia

El DEM realizara el monitoreo con el proposito de identificar incidencias en
dizposiciones legales, disposicionas administrativas o concursos,

En el caso de que se identifiqguen supuestos iIncumplimientos a disposiciones
legales en &l monitored a contenidos de astacionas de radio y lelevision, |a
DM canalizara & las instancias competentes de conformidad con lo
establecido an los ordenamientos aplicables

— Para efectos del presente procedimientc se entendera por instancia
competente a las siguientes.

* [DJdela DGRTC.
» DCDSRT de la DGRTC.
= DGRTC.

— La DM enviara a las siguientes instancias competentes el Reporte de
Monitoreo conforme al fipo de incidencia gue se identifique:

» A la OJ de la DGRTC, por el posible incumplimiento a disposiciones
administrativas en materia de radio y television.

» A la DCDSRT de la DGRTC, por la transmision de concursos sin la
autorizacion de la SEGOB y por imcumplimiento en advertencias,
clasificaciones y franjas horarias

= Ala DGRTC, por la posible comision de delitos.

Las incidencias a disposiciones administrativas, se hara del conocimiento de
la DJ en caso de detectar alguno de los siguientes supuestos:

Viclencia de género.

Difusion de datos personales de menoras

Discriminacion o viclencia contra grupos vulnerables,

Difusion del Himno Nacional sin autorizacion,

Transmisionas provenientes desde el extranjero sin autorizacion.
Transmision de actos religiosos de culto pablico sin autorizacion.
Transmitan en un idioma distinto al oficial sin autorizacion
Probables infracciones a la normatividad aplicable.
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DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: MONITOREO DE CONTENIDOS DE TRANSMISIONES DE
RADIO ¥ TELEVISION EN LA REPUBLICA MEXICANA,

DOCUMENTOS
RESPONSABLE ACTIVIDAD INVOLUCRADOS
Direccion de | 1, Instruye & la SM el monitoreo de
Monitoreo contenidos de estaciones de
radioc vy canales de television
abierta y restringida en |a
Repiblica Mexicana,
Subdireccion de | 2. Recibe instruccion y solicita al
Monitoreo DEM realice al monpitoreo de
contenidos de estaciongs de
radioc y canales de television
abierta y restringida en |a
Republica Mexicana.
Departamento de | 3. Monitorea estaciones de radio y
Monitoreo canales de felevision abierta y
restringida en la Republica
Mexicana g identifica
incidencias,
. Requisita Reporte de Monitoreo |« Reporte da
con las posibles incidencias, y| Monitoreo
turna a la SM.
Subdireccion de | 5 Recibe Reporte de Monitoreo, [« Reporte de
Maonitoreo revisa, valida e instruye al DEM |  Monitoreo
elabore Oficio de Envio a la
instancia competente v turna.
Departamentc de | 6. Recibe Reporte de Monitoreo, |« Reporte de
Monitoreo elabora Proyecto de Oficio de | Monitoreo
Envio y turna & la DM, por [« Proyecio de Oficio
conducto de la SM de Envio
Direccitn de Recibe  documentacion, firma |« Reporte de
Monitoreo Proyecto de Oficic de Envio, | Monitoreo
envia a la instancia competente [« Oficio de Envio
con Reporte de Monitoreo, |« Acuse

recaba Acuse y archiva,
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DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: MONITOREO DE CONTENIDOS DE TRANSMISIONES DE
RADIO Y TELEVISION EN LA REPUBLICA MEXICANA

DOCUMENTOS
RESPONSABLE ACTIVIDAD INVOLLCRADOS
LA INSTANCIA
COMPETENTE REQUIERE
TESTIGO?

NO

FIN DEL PROCEDIMIENTO

si
Direccion de | B Rectbe de la  instancia
Monitoreo competente Solicitud de Testigo

de la posible incidencia v

solicita al DEM, por conducto

de fa SM, oblenga grabacion

del evento.
Departamento  de | 9. Recibe instruccion, obtiene |« Proyecto de Oficio
Monitorao grabacion del evento, slabora | de Entrega

Proyecto de Oficic de Entrega = Grabacidn

de Testigo y turna a la DM, a

traves de la SM.
Direccion de | 10, Recibe, firma Oficio de Entrega |« Oficioc de Entrega
Monitoreo y envia a la instancia| de Testigo

competente con grabacidn del |« Grabacion

evento, recaba Acuse y archiva, | Acuse

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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INSTRUCTIVO DE LLENADO
NOMEBRE DEL FORMATO: SOLICITUD DE TIEMPOS OFICIALES

FORMATO 1

En el concepto: |Se debera anotar: e

1 Fecha de elaboracion del Oficio de Solicitud de Tiempos

Oficiales.

2 Mombre de la Institucion salicitanis.

3 Mumero de Oficio del solicitante.

4 Nombre de la Campafia.

5 MNombre de la Version o Versiones.

G Penodo de transmision.

T Duracion en segundos

8 Medio de difusién (radio, televisién o ambos).

9 Cobertura.
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TRE L& B8 el

INSTRUCTIVO DE LLENADO

NOMBRE DEL FORMATO: REPORTE DE REVISION DE LAS
CARACTERISTICAS TECNICAS DEL MATERIAL AUDIOVISUAL

FORMATO 2
En &l concepto: Se debera ggni:a_f: =
1 La fecha de solicitud de la revision del material audiovisual,
2 Si o Mo, si el material fue entregado a tiempo.
3 Si o No, si el material fue entregado de forma
extemporanaa.
4 Numero de la prevision del material.
5 identificador del material,
(5] Dependencia.
T Mombre de la campafia,
8 Version del matenal
9 Segundos de la duracidn del programa.
10 Resultade con un S5i, si cumple con lo solicitade en caso
contrano un No vy [a obsenacion comespondiente,
" Resuftado con un Si, si cumple con lo solicitade en caso
contrario un No y la chservacion comespondienta,
12 Resultado con un Si, si cumple con lo solicitade en caso
contraria un No y la chservacion correspondienta.
Cumple, si el material contiene con las caracteristicas
13 tecnicas solicitadas, en caso contrario con No Cumple y la
obsarvacion correspondiente.
Cumple, si el maternal contiene con las caracleristicas
14 tecnicas solicitadas, en caso contrario con No Cumple y la
ocbsarvacion correspondiente.
15 Resultado con un Si, si cumple con lo solicitado en caso
contraro un Mo,
Cumple, si el matenal contiene con las caracteristicas
16 tecnicas solicitadas, en caso contrario con No Cumple y la
I observacion correspondiente.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

NOMBRE DEL FORMATO: REPORTE DE TIEMPO OFICIAL

FORMATO 3
En el concepto: | Se debera anotar:
1 Departamento emisor.
Z Frecuencia, siglas y concesionara,
3 La fecha del dia del monitoreo,
4 Titulo del contenido del documento (Tiempa Oficial).
5 Niamearo consacutivo,
6 Namero de campana.
T Dependencia a la que pertenece la campafa. o
B Mombre de la campana.
a "l.l"er;iﬁn de la campanfa.
10 - Horario del inicio de la pauta.
11 -H::r;n-ﬁnal de |a pauta.
12 Horario de transmision de la campana-
13 Cumplié / omitid.
14 Tiempo de duracién de la campana. -
15 Suma en segundos de las campafias debe E-ﬂﬁ—&T.EEE
segundos.
16 Indicador: tiempo fiscal,
AT Indicador: tiempo de Estado. )
18 Indicador: transmitido sin pauta
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En el concepto: Se debera anotar:

19 Impactos no detectados por el sistema

20 Tiempo fiscal (campafias pautadas) Nimero de impactos
solictados. B

9 Tiempo de Estado (campafias pautadas) MOmero de
impactos solicitados,

27 Tiempo fiscal: ndmero de impactos cumplidos y nidmero de
impactos omitidos! totales,
Tiempo de Estado: nimero de impactos cumplidos ¥ nimero

27 de impactos omitidos/ totales. (En periodo electoral se
elimina esta columna vy la de tiempo fiscal cambia a tiempo
oficial).

24 Impactos transmitidos fuera de pauta.

25 Inicio de |a transmision (Himno Nacional) apertura, matutino.

26 Fin de la transmision (Himno Nacional) apertura, matutino.

27 Duracion en segundos del Himno Macional, apertura,
matuting,

28 Una X en caso de la no transmision, aperura, matutino,

29 Inicio de la transmision (Himno Nacional) cierre, noclurno,

30 Fin de la transmision (Himno Nacional) cierre, nocturno,

X1 Duracion en segundos del Himnoe Nacional cierre, noctumo.,

32 Una X en caso de la no transmision, cierre, noctumo,
Mumero conseculive (Acerca de los programas especiales;

33 Deben trasmitir dos de 300 segundos o uno de 600
sequndos),

34 Nombre de la dependencia.

35 Namero de identificacion / nombre del programa.

36 Versidon del programa.

37 Hora del inicio del pautado,
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17 JUR AN R TR T T

En el concepto:

Se debera anotar:

38 Hora del fin del pautado.

39 Horario de transmision del programa.

40 Cumplidd omitido.

41 Duracion del programa.

42 El total de los programas debe ser 600 segundos.

125 (_’535 M



SEGOB

FORMATO 4

RESONTE DE MORFORED DE CAOEME ILLCIONAL NEADHD
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

NOMBRE DEL FORMATO: REPORTE DE MONITOREC DE CADENA

NACIONAL RADIO
FORMATO 4
En el concepto: | Se debera anotar:
1 Titulo del mensaje.
2 Cadena MNacicnal. B
3 Fecha vy lugar.
4 Horarno de inicio de la transmision. o
5 Transmision de sefial. Amplitud Modulada.
& Frecuencia de |la estacion de radio.
T Siglas de la estacion de radio
8 Nombre comercial de la estacion de radio,
) Grupo de la estacion de radio,
10 Si transmitid es una X v si no transmitid es un NO.
11 Transmision de senal Frecuencia Modulada.
12 Frecuencia de |la estacion de radio.
13 Siglas de la estacion de radio.
14 Nombre comercial de la estacion de radio.
15 Grupo de la estacion de radio,
16 S1 transmitio es una X y si no transmitio es un NO.
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FORMATO 5

REFORTE DE MONIT GRED DE CADENA HACICHAL TELEVISIHON
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| BETHREMNAL IR

INSTRUCTIVO DE LLENADO
NOMBRE DEL FORMATO: REPORTE DE MONITOREO DE CADENA
NACIOMNAL TELEVISION
FORMATO 5

‘En E-"I_l:l:-l-n:l-.‘.ﬂp'lﬁ: Se debera anotar:

1 Titulo del mensapa,

2 Cadena Nacional

3 Facha y lugar,

4 Horario de inicio de la transmision

5 Canal de televisién,

& N Siglas del canal de television.

7 Nmbr; comercial del canal de television.

8 Grupo del canal de television.

9 Si transmitio es una X y si no tlans._m;ﬁ ;3. un_NE — |
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FORMATO 6

IHFTRUCTIVOG DE LLENADD DEL FORMATC,
“INFORME DE SUPERWISION CINEMATOGRAFICA™

(35 MM, Digital y Videogramas)

BIf ORUE OF SIPERANON CINEMATORRAFICS [B

(3% Maxizo. BF. a L [ £

TITULD DRFGHAL 4
TITULD Elil ESaRoL: (5
FORMATO 6

DLl RCEORE; |7 MBIETOS,
PEIE DE OREEH: [B)

VERSOM: |5 HIBTITULOY: {8
PRODUCTOR: {11)

PROCGUCTOR EECUTIWVDE {15
comMaania | & PRODUCTORS (5113

ARO DE PROGUCCION: |W)
DIRECTOR: |15)
PRINCIPALES ACTOREE (18]
£ - 1]
1. k-
5 %

EDICKN: {17

GUON: (13

ARGUMENTO: [19)
BALLTO BN: (3
FOTOGRAPA: [21)
COLOR: |22} BLANCO ¥ HEGRD
MUBGA: (25
GENERG. (34
MARCARILLA; ESTADD FISSCO DE LA COMA:

O SERVACIONES 13
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

NOMBRE DEL FORMATO: INFORME DE SUPERVISION CINEMATOGRAFICA

FORMATO &
| En el concepto: | Se debera anotar:

1 Direccién General de Radio, Television y Cinematografia.

2 Nombre del formato.

3 Fecha y lugar de la elaboracion del Informe de Supervisian.

4 Titulo en el idiorma original tal como aparece en pantalla,

5 Titule en espanol tal come se va a exhibir yo comercializar.

5] Indicar el formato en el gque sa contiene la pelicula

7 Tiempo que dura |a pelicula en minutos.

8 Fais en gue fue producida la pelicula.

5 Idioma en la que se presenta la pelicula independientemente
de su sublitulaje. e

10 Con subfitulaje indicar en qué idioma, si no existe o asta
doblada indicar "no tiene”.

11 Mombre de los productores tal como aparecen en la pelicula.

12 Nombre de los productores ejecutivos tal como aparecen en

| la pelicula.

43 Mombre de las compafiias productoras tal como aparecen
en la pelicula.

14 Afo en gue fue producida la pelicula,

15 Nombre del director tal y como aparece en la pelicula.

16 Mombre de los actores principales tal como aparecen en |a
pelicula (& actores).

17 Nombre de ios editores tal como aparece en la pelicula,

18 Mombre de los guionistas tal como aparece en pantalla

e e
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En el concepto:

Se debera anotar:

MNombre de los gque realizan el argumento tal como aparece

i an la pelicula.

20 Cuando en los créditos se indique que esta basada an algo.

21 Mombre de los que realizan la fotografia tel como aparece
an la pelicula.

29 Indicar si la pelicula esta en color.
Indicar si la pelicula esta en blanco y negro.

23 Mombre de los que realizan la musica tal como aparece en
la pelicuia.

24 Indicar a que género cinematografico perntenece la pelicula.

25 Espacio utilizado en caso de que el supervisor tenga algun
comentario,

26 Tiempo en que se ubigue la historia de la pelicula.

27 Lugar fisico en donde se desamolie |a historia.

28 Breve resumen de lo gue sucede en la pelicula:

29 Argumentacion para decidir la clasificacion,
Parametros de clasificacion gue contemplan la Ley Federal

30 de Cinematografia y su Reglamento, con la mayor
objetividad posible.

3 Mombre y firma del supervisor que realizd el informe
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FORMATO 7
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INSTRUCTIVO DE LLENADO
NOMBRE DEL FORMATO: AUTORIZACION PARA EXHIBICION COMERCIAL

FORMATO 7
En el concepto: | Se debera anotar:
1 Direccion General de Radio, Television y Cinematografia.
— Direccion de Cinematografia.
5 Mombre del documento: Autorizacion para exhibicion
- comercial.
3 Letra de la clasificacion otorgada, formato (digital), nidmero
de autorizacion,
4 Fecha y lugar en la que se expide la Autorizacién
5 Nombre y cargo del solicitante.
5] Titulo en espafiol de la pelicula.
7 Titulo criginal.
B FPais de origen.
2| Formato en el gue esta contenida.
10 Duracion de la pelicula.
11 Lenguaje original y si es doblada al esparfiol.
12 Textos explicativos, si esta subtitulada,
13 Principales actores (6 actores).
14 Mombre del Director,
15 Mombre del o de los productores,
16 Productor o Productores Ejecutivos
17 Compariias Productoras.
18 Afo de Produccion,
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En el concepto: Se debera anotar:
19 Nombre de la distribuidora,
20 Disposiciones legales vigentes en la materia.
31 Hec-:'.-mendaclr:-n r:-mterrlda. una leyenda para advertir al
publico sobre el contenido de la pelicula clasificada.
22 Nombre y firma del titular de [a Direccidn de Cinematografia.

136

= ¥



SEGOB | &%,

" RICHETADLLS 177 CHRE

FORMATO &




SEGOB

INSTRUCTIVO DE LLENADO

NOMBRE DEL FORMATO: REPORTE DE TRANSMISION DE TIEMPOS

OFICIALES
FORMATO 8
En el concepto: Se debera anotar:

1 Siglas y frecuencia de la emisora monitoreada.

2 Localidad de ia emisora monitoreada.

3 Fecha de la transmision.

4 Numero consecutive para enlistar las campafas de
divulgacion gubemamental.

5 Horario pautado para |la campafa de divulgacion
gubarmamental.

p Clave asignada a la campafa de divulgacion
gubemamental.

7 Dependencia responsable de la campana de divulgacion
gubemamental.

B MNombre de la campaiia de divulgacion gubernamental.

g Version de |a campafia da divulgacion gubernamental.

10 Horario en que fue transmitida la campana de divulgacion
gubemamental.

11 Se indica con una X s la campana de divulgacion
gubemamental fue transmitida corectamente,

12 Se indice con una X si la campafa de divulgacion
gubemamental fue transmitida fuera del horario solicitado,

13 Se indica con una X si la campafa de divulgacion
gubernamental no fue transmitida.

14 Informacion adicional respecto a la fransmision de Ia
campafa de divulgacién gubernamental, en su caso.

15 Nimero consecutivo para enlistar los programas de
divulgacion gubamamental.

16 Clave asignada al programa de divulgacién gubemamental

17 Dependencia responsable del programa de divulgacion
gubermamental
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En el l:nnl:ept-u Se debera anotar:

18 Nombre del programa de divulgacion gubemamental,

19 Version del programa de divulgacion gubernamental.

50 Horario en que fue transmitido el programa de divulgacion

- gubernamental.
21 Duracién en segundos del programa de divulgacion
h gubernamental.
29 Informacion  adicional respecto a la transmision del
I programa de divulgacion gubermamental, en su caso.

23 Mimero consecutivo para enlistar los Himnos Nacionales.

24 Version del Himno Nacional transmitido.

25 Horario en que fue transmitido el Himno Nacional.

28 Duracion en segundos del Himno Nacional transmitido.

. Informacion adicional respecto a la transmision del Himno
Macional transmitido, en su caso. -

28 Numero consecutivo para enlistar los programas de la Hora
Nacional.

29 Clave asignada al programa de la Hora Nacional.

a0 Dependencia responsable del programa de |a Hara |
Nacional

K3 Mombre del programa de la Hora Nacional.

32 Version del programa de la Hora Nacional.

13 Horario en que fue transmitido el programa de la Hora
Nacional -

34 Duracion en segundos del programa de la Hora Nacional,

a5 informacion  adicional respecto a la transmision del
programa de la Hora Nacional, ensucaso. |

6 Numero  consecutivo para enlistar las campaﬁas e
divulgacion gubermamental transmitida adicionalmente. _

47 Clave asignada a la campaﬁa de dwuigamﬁn guhernamﬂmm

transmitida adicionalmente.

Dependencia responsable de la campana de divulgacion
gubernamental transmitida adicionalmente
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) Se debera anotar:

L SR e

Mombra de la -;arrmar'na de divulgacién gubernamental

.. transmitida adicionalmente. |

4D Version de la campana de divulgacion guhernamental
transmitida adicionalmente.

41 Horaric en que fue transmitida la campafia de divulgacion

gubernamental transmitida adicionalmente. il

Informacion adicional respecto a la transmision de la

42 campafa de divulgacion gubernamental transmitida

adicionaimente, an 5uU caso.

140 —



SEGOB |

FORMATO 9
SEGOR _RTC
Mondores Cadena Hatlonal
Facha 1
Harare 2
Eminarn Transmsid
Estado Locaidad i e Grapo = =
3 4 8 B 7 | g
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

NOMBRE DEL FORMATO: MONITOREO CADENA NACIONAL.

FORMATO &
Enel concepto: | Se deberaanotar: ==
1 Fecha de la transmisicn de la Cadena Nacional.
2 Horario en que fue transmitida la Cadena Nactonal.
3 Estado al que pertenece la emisora monitoreada.
4 Localidad a la gue pertenece la emisora monitoreada.
5 Siglas de ta emisora monitoreada.
5} Frecuencia de la emisora monitoreada
7 Grupo al que pertenace la emisora monitoreada.
8 Se indica con una X si la Cadena Nacional fue transmitida
correctamente,
g Se indica con una X si la Cadena Nacional no fue
transmitida
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.  INFORMACION ADICIONAL
GLOSARIO:

Acta de Visita de Verificacion: Documento donde se especifica detalladamente
lo cbservado por los verificadores durante la visita de verificacidn. Debe firmarse
al margen de cada hoj@a y al calce por todos los participantes en el acto
administrativo,

Acervo: Archive y memoria filmica de la produccidn cinematografica nacional y
axtranjera.

Advertencias: Son los elementos visuales y auditivos que se deben presentar al
inicio y a la mitad de un programa, los cuales permiten plena identificacién del
contenido que se transmite para garantizar que todas las audiencias puedan ser
informadas del contenido de la programacién, a fin de evitar que accedan a
contenido no apto para éstas y, por tanto, sufran consecuencias perjudiciales en
su desarrollo fisico, emocional o psicosocial.

Analisis De Contenido: Es el documento que contiene los datos generales que
identifican ef programa analizado: Canal y horario de transmision, una sintesis del
contenido, escenas significativas, observaciones de la trama, crterios de
contenido (recuadro con elementos de analisis), resolucion y el fundamento
juridico.

Aportacion: Los productores ylo distribuidores de peliculas nacionales y
extranjeras deberan aportar una copia nueva para el acervo de la Cineteca
MNacional de las obras enviadas a supervision y clasificacion

Autorizacién para Exhibicion Comercial: Documento comprobatorico que se
expide con la clasificacion correspondiente, el formato o medalidad, el ndmero e
indica a gue plblico esta dirgido el contenida del material filmico. Faculta a los
productores, distribuidores y/o exhibidores de material filmico para la exhibicion,
cuyas principales caracteristicas se detallan en el citado documento

Barra programatica: Es la programacion de los prestadores de servicios, misma
que se monitorea y en la cual se verifica que los programas seé transmitan de
conformidad a la normativa aplicable.

Base de datos: Informacion sistematizada conforme a codigos predeterminados,
grabada en un medio electronico, l;
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Campana: Planeacion, produccion y difusion de un conjunto de mensajes
derivados de la Estrategia anual de comunicacion social y de promocion dirigida
a una poblacion objetivo, a través de medios de comunicacion con una vigencia
determinada.

Carta de Aportacion: Carta que envia el distribuidor, por medio de la Direccion de
Cinematografia, cuando realiza la donacion de copias al acervo de la Cineteca
Nacicnal.

Certificado de Origen: Documento que sustenta los derechos patrimoniales de
los productores de peliculas nacionales y coproducciones internacionales y que
conhiene los principales creditos y datos de la obra.

CLASIFICACION: Previamente a la exhibicitn, de las peliculas, éstas deberan
someterse a la autorizacion y clasificacion commespondiente, ante la autoridad
competente. Las peliculas se clasificaran de la siguiente manera:

= “AA" Peliculas para todo piblico que tengan ademas atractivo infantil y
sean comprensibies para nifos meanores de siete afos de edad.

“A™ Peliculas para todo publico.

“B™ Peliculas para adolescentes de doce afios en adelante.

“C"! Peliculas para adultos de dieciocho afios en adelante,

"D" Peliculas para adultos, con sexo explicito, lenguaje procaz, o alto grado
de viclencia.

Las clasificaciones "AA", "A" y "B" son de caracter informativo, y sélo las
clasificaciones "C" y "D, debido a sus caracteristicas, son de indole restrictiva,
siendo obligacion de los exhibidores negar la entrada a quienes sean menores de
edad.

Clasificacion de material cinematografico: Aplicacion de los criterios que
establece fa Ley y que tiene como finalidad dar una guia del contenide de una

pelicula

Comercializacién: Es dar a la pelicula las condiciones y organizacion
comearciales para posteriormente ser objeto de actos de comercio, como venta o
renta al publico en general.

Comercializadora de videogramas: Cualquier |ugar ablerto o cerrado,
legalmente eslablecido en el que se pone a la venta o renta un videograma.

Crédito Pablico, valido para hacer pagos de servicios a favor de la Tesoreria de

la Federacion.
- Qf}’ E{
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Distribucion: Actividad de intermediacion cuyo fin poner a disposicion de los
exhibidores o comercializadores, las pelicutas cinematograficas producidas en
Mexico o en el extranjero.

Encadenamiento: Accion de coordinar y unificar la transmisidn simultanea y
obligatoria de mensajes de trascendencia para la nacion por parte del Ejecutivo
Federal en estaciones de radio y canales de televisidn a nivel nacional

Exhibicion: Es dar a la pelicula las condiciones ¥ organizacion comerciales para
posteriorments ser objeto de actos de exhibicién en salas de cine o lugar que
haga las veces.

Exhibicion publica: Aguella que se realiza en salas cinematograficas, videcsalas,
transportes plblicos o cualguier otro lugar abierto o cermade en que pueda
efectuarse la misma”

Exhibidores: Conjunto de espacios destinados principalmente a la exhibicion de
pelicuias en los cuales pueden ofrecerse distintos materiales cinematograficos a
la vez.

Ficha técnica: Escritc en donde se indican los principales datos de una
produccién cinematografica

Franjas horarias: Es un mecanismo de proteccidon para transmitir contenidos
audiovisuales en determinados horanos, a fin de restnngir que las audiencias
infantiles tengan acceso a programas no aptos para su edad.

Informe de Supervision: Documento que los supervisoras utilizan para realizar
el reporte despues de que han analizado el contenido de la pelicula vista.
Contiene fog principales créditos de la produccion, una sinopsis, una evaluacion
y la clasificacion.

Material cinematografico. Pelicula o videcgrama en cualquier formato o
modalidad, que contenga una serie de Imagenes asociadas, plasmadas en un
matenal sensible.

Material Grabado: se refiere a las peliculas, lelenovelas, series fiimadas vy
leleteatros grabados que se transmitan en las estaciones de television.

Monitoreo: Accion y efecto de supervisar lo realizado por las estaciones de radio
y television de la Republica Mexicana. [E\
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Oficio de Visita de Verificacion: Documento que informa claramente, a quien
atienda la visita de verificacién, sobre el molivo de la misma. Contiene datos
fidedignos del visitado. Asi como los fundamentos legales para realizar la visita.
Parrilla: Cuadro de programacion, en que se registra el indice del contenido.
Pauta: Orden de transmision. Establecimiento de los esguemas de distribucion en
cada dia de transmision, especificando estacién de radio o canal de television, el
perioda, horario, mensaje e institucion que emite |la informacidn.

Pelicula: Obra cinematografica que contenga una sene de imagenes asociadas,
plasmadas en un matenal sensible idoneo.

Prestadoras de Servicios: Concesionanos que presten semvicios de radiodifusidn
o de lelevision vy audio restringidos y los programadores.

Salas cinematograficas/complejos cinematograficos: Cualguier lugar abierto o
cerrado en que se pueda presentar o efectuar |la difusién de una pelicula
cinematografica, sin mmporar el soporte, formate o sistema conocido o por
conocer, y que la haga accesible al publico.

Sistema de Pautade: Es un programa o conjunto de componentes informaticos
que tienen come fin procesar, almacenar y esquematizar las pautas,

Supervision: Vigilar y anahza que el material auvdiovisual cumpla con la
normatividad aplicable en materia cinematografica, de radio y television.

Videograma: Unidn de imagenes asociadas, con o sin sonido incorporado, que
den sensacion de movimiento, o de una representacion digital de tales imagenes
de una obra audiovisual (DVD, Blu-Ray y demas conocidos o por conacer),
SIGLAS:

CAC: Catalogo Anual de Contenidos.

CN: Cineteca Nacional,

DA: Departamento de Analisis.

DAPC: Departamento de Analisis de Programas de Concursos.

DC: Direccion de Cinematografia.
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DCDSRT; Direccion de Contenidos y Distribucién de Sefiales de Radio y
Television

DCN: Departamento de Control Normativo,
DCOEA: Departarmento de Comunicaciones vy Operacion de Equipo de Audia,
DCPC: Departamento Coordinacion de Programas de Concursos,

DEARMRT: Direccion de Enlace y Apoyo Regional en Matena de Radio v
Television.

DEE: Departamento de Enlace Estatal

DEJ: Departamento Juridico.

DEM: Departamento de Monitorao

DEPS: Direccion de Estudios y Proyectos Sustantivos,

DGRTC: Direccion General de Radio, Television y Cinematografia,
DIA: Direccion de Informacion y Analisis.

DIMC: Departamento de Investigacion sobre Medios de Comunicacidn
DJ: Direccion Juridica.

DM: Direccion de Monitoreo.

DMNRT: Departamento de Monitoreo Nommativo de Radio y Television
DMR: Departamento de Monitoreo Regional,

DPAF: Direccion de Planeacion, Administracion y Finanzas.

DPR: Departamento de Produccion de Radio.

DSCP: Departamento de Supervision y Clasificacion de Peliculas de 35 MM.
DSCV: Departamento de Supervision y Clasificacidn de Videogramas.

DTQ: Departamanto de Tiempos Oficiales, h\
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DTOR: Departamento de Tiempos Oficiales de Radio.

DTORT: Direccion de Tiempos Oficiales de Radio y Television.
DTOT: Departamento de Tiempos Cficiales de Television.

DTSTE: Departamento de Transmisiones y Sarvicios Téacnicos Especiales,
DVSC: Departamento de Vinculacidn con &l Sector Cinemalografico,
INDAUTOR: Instituto Nacional del Derecho de Autor,

LHN: La Hora Nacional,

MP: Manual de Procedimientos.

SACMF: Subdireccion de Autorizacion y Clasificacion de Material Filmico.
SAQ: Subdireccion de Apoyo a la Operacion

SC: Subdireccion de lo Consulfivo.

SCIE: Subdireccion de Coordinacion de Informacidn Estatal

SCP: Subdireccion de Coordinacion de Produccion.

SEGOB: Secretaria de Gobernacion,

S.J: Subdireccion Juridica.

SM: Subdireccion de Monitoreo.

SMNRT: Subdireccién de Monitoreo Normativo de Radio y Television
SMR: Subdireccion da Monitoreo Regional.

SOM: Subdireccidn de Dperacidn y Mantenimignto,

SR: Subdireccion de Radio.

ST: Subdireccion de Telewision.

STED: Subdireccién Técnica de Enlaces y Distribucian.
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ST0O: Subdireccion de Tiempos Oficiales.

UG: Unidad de Gobierno

UGAJ: Unidad General de Asuntos Juridicos.
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TRANSITORIOS
PRIMERO.- El presente Manual entrara en vigor el dia de su registro en la

Direccion General de Modernizacion, Organizacion y Eficiencia
Administrativa.

SEGUNDO.- El presente Manual podra ser modificado o abrogado, segin
corresponda, al ser reformado o abrogado el Manual de Organizacién
Especifico de la Direccion General de Radio, Television y Cinematografia.

En la Ciudad de México, a los 28 dias del mes de noviembre de dos

mil dieciocho.
7,
.-"I‘l o
/ !/—WL

MTRO/ARTURO RIVERA MAGANA
} OFICIAL MAYOR
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