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Introduccidn Contraloria Social 2023-2024

« Este ano 2023, en el marco del modelo de Educacion Comunitaria para el Bienestar del
Conafe, las actividades de contraloria social, comenzando por la elaboracion del Programa
Estatal de Trabajo (PETCS), toma relevancia y pertinencia conforme a las lineas de accion
vinculadas a la promocion de una mayor participacion de las APEC, con la finalidad de
fomentar el empoderamiento de las comunidades a través de que:

« Estén informadas sobre sus derechos, corresponsabilidades y su participacion dentro de
los procesos educativos.

 El seguimiento a la entrega de apoyos para que sean transparentes y equitativos.

« para contribuir a la formacidon de ciudadania, con el fin de desarrollar el experiencias
organizativas incluyentes con el didlogo colectivo para la toma de decisiones.
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Programa Estatal de trabajo de Contraloria Social

Es un instrumento de gestidn de corto plazo que permite visualizar las
actividades sustantivas de la Contraloria Social, el cual define con claridad:

Las actividades de promocion, difusion, seguimiento a la participacion ciudadana entorno
a la vigilancia de apoyos que se deberan realizan a lo largo de un ano.

Los responsables de ejecutarlas;
Unidad de medida y metas;

Tiempos para su realizacion.

Lo cual permite el logro de los objetivos del compromiso institucional.

Con base a lo establecido en el Programa Anual de Trabajo de Contraloria Social (PATCS) del
CONAFE, las Coordinaciones Territoriales y OEE elaboraran su Programa Estatal de Trabajo

de Contraloria Social (PETCS), los cuales deberan incluir los siguientes apartados.
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Normatividad del PETCS

l. Actividades de las Coordinaciones Territoriales para el Servicio
Educativo del CONAFE (COT) y los Organos Ejecutores Estatales
(OEE) que operen servicios de Educacidn Inicial con presupuesto
del CONAFE.

El Titular de la Coordinaciéon Territorial para el Servicio Educativo del
CONAFE, serda quién asegure que las actividades programadas en
PETCS se cumplan en tiempo y forma, a través de:

Proporcionar informacion a las comunidades sobre las caracteristicas
del programa Educacion Comunitaria para el Bienestar,

Promover la organizacion de las comunidades para que participen y
vigilen la ejecucion de |los servicios educativos y entrega de apoyos.

El PETCS se compone de tres apartados: 1.Planeacion, 2. Promocion y 3.
Seguimiento.

~ conare
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1. Planeacion
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Consejo Nacional de Fomento Educative

Designar a los servidores Publicos que seran los Enlaces Operativos de
Contraloria Social y definir el incremento de metas de Comités de Contraloria
Social a partir del inicio del ciclo escolar 2023-2024.

. Definir la muestra de Comités de Contraloria Social que la COT reportara a
través del SICS para el gjercicio fiscal 2023.

. Firmar las cartas responsivas para el acceso y uso del Sistema Informatico de
Contraloria Social (SICS) para el ejercicio fiscal vigente.

. Revisar, analizar el Programa Anual de Trabajo de Contraloria Social
(PATCS)validado por la SFP-CVOS como soporte para la elaboracion del
Programa Estatal de Trabajo de Contraloria Social (PETCS) de la Coordinacion
Territorial para el Servicio Educativo del Conafe (COT).
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|. Planeacidn de contraloria social

5. Elaborar el Plan Estatal de Contraloria Social (PETCS).

6. Acordar las actividades de acompafamiento con el Organo
Estatal de Control (OEC) en caso de que exista un Acuerdo de
Concertacion.

7. Elaborar la estrategia de capacitacion y programa de promocion
de Contraloria Social de los servidores publicos y cadena
operativa para llevar a cabo la promocion y difusion de las
acciones de contraloria social.
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Programa Anual de Trabajo C.S. 2023
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Cansajo Nacioaal da Fomanto Educativa
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2. Promocion C.S.
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2. Promocion: Contraloria Social

Dar a conocer a los servidores puUblicos de la Coordinacion Territorial y del Organo Ejecutor Estatal
gue operen servicios de Educacion Inicial con recursos del CONAFE, los documentos normativos
Esquema, Guia Operativa con sus formatos de trabajo (Anexos) y el Plan Anual de trabajo y el
Programa Estatal de Trabajo y material de apoyo para que lo tengan como referente.

1. Capacitar al personal de la Coordinaciéon Territorial para el Servicio Educativo del CONAFE en
materia de Contraloria Social para realizar las actividades de apoyo para la promocion, difusion y
seguimiento a las comunidades atendidas con servicios educativos del CONAFE.

2. Recepcion de materiales de difusion y capacitacion en las instalaciones de la COT (Anexo 5).

3. Distribucion y entregar de los materiales de difusidon y capacitacion (carteles y cuadernos de
trabajo para los Comités de Contraloria Social) a las APEC de las comunidades atendidas con
Servicios Educativos del CONAFE.

4. Promover, organizar la constitucion de los Comités de Contraloria Social (CSS) para el
seguimiento y vigilancia de los servicios y apoyos educativos del Conafe.
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2. Promocion Contraloria Social

5. Capacitar a las personas beneficiadas que integran los comités de contraloria social para el
correcto desarrollo de sus funciones, con especial atencion en los formatos: Acta de constitucion
del Comité (Anexo |) Minutas de reunion de Comité (Anexo Il) Informe de Contraloria Social
(Anexo ), Acta para la sustitucion de integrantes del Comité en el SICS, esto con el apoyo del
Educador Comunitario o Figura Educativa.

6. Realizar reuniones de capacitacion, asesoria y o seguimiento (presencial y/o virtual en los casos
que sea posible) a los beneficiarios e integrantes de Comités de Contraloria Social en torno a las
irregularidades del programa, quejas y/o denuncias para que en el caso de que se presenten
sepan redactar el escrito libre y conozcan los mecanismos de atencion..

7. (En caso de aplicar) Realizar reuniones adicionales con los beneficiarios e integrantes de los
Comités de Contraloria Social, para brindar asesoria en torno el tema de los mecanismos de
atencion quejas, denuncias o irregularidades y brindar atencion a aquellas que hayan podido
presentar..

8. Recopilar los Informes de Comité de Contraloria Social.
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Consejo Nacional de Fomento Educativo

3. Seguimiento
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Consejo Nacional de Fomento Educativo

Revisar y verificar en la pagina WEB del Conafe la informacion del micrositio de
Contraloria Social .

Enviar a la DOT el formato matriz de capacitacion y contar con las listas de asistencia
de las capacitaciones impartidas a los servidores publicos y cadena operativa de la COT
para su publicacion en la pagina Oficial del CONAFE. .

Enviar a la DOT la matriz de estatal de distribucion de materiales de C.S. (Anexo 5) para
su registro en el SICS y publicacion en |la pagina oficial del CONAFE

Integrar el Formato 2: de Monto de Apoyos a Vigilar (F2: MAV).
Registrar en el SICS, los Apoyos y servicios, en el mdédulo Apoyos .
Migrar los comités del ejercicio fiscal 2022 al ejercicio fiscal 2023

Registrar a los Comités de Contraloria Social en el SICS (en un plazo no mayor a 15 dias
habiles posteriores a su constitucion).
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Consejo Nacional de Fomento Educative

3. Seguimiento

7. Registrar en el SICS las reuniones de los beneficiarios y comités

8. Registro de las repuestas dadas por los integrantes de los comités a los informes
Completos de Comité de Contraloria Social en el SICS de cada uno de los periodos del

ciclo escolar.

9. Captacién, atencidn y canalizaciéon de las denuncias, quejas y/o sugerencias que los
Comités o beneficiarios presenten.

10. Elaborar los informes mensuales de irregularidades, quejas y denuncias presentadas
por parte de los beneficiarios y contralorias del programa, para su entrega a la DOT a
través del Enlace Operativo de Contraloria Social.

11. Informe final de resultados de |la contraloria social
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ACTIVIDADES DE CONTRALORIA SOCIAL
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Titular de la Coordinacién Territorial para el Servicio

Educativo en Aguascalientes

Elaboré
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA Consejo Nacional de Fomento Educativo

@ SICS | Sistema Informéticode C- X 4 v - :
& - (C & sicsfuncionpublica.gob.mx/SICS-web/xhtml/documentacion/capturaDocumentos,jsf =2 ~du | ’:
- . N PROGRAMA EDUCACION INICIAL Y BASICA COMUNITARIA JUAN ANTONIO HURTADO MARTINEZ (@)
., FUNCION PUBLICA SICS hotanc Normalhe
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Ejercicio fiscal de trabajo actual 2022

Versién 2.1 03-05-2022 17:24:20 |a

Wol3# SECRETARIA DE LA FUNCIOM POBLICA Sistema Informatico de Contraloria Social

Estructura Operativa » Documentos Normativos »  Presupuesto »  Apoyos »  Materiales »  Administracidn »  Informes (antes Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales) »  Reportes »  Actividades del OEC »

DOCUMENTACION ENVIADA PARA SU REVISION

Registro de Documentos de C5

B — S— Podran verificar que
(9 Documento de PATCS: Comar i los documentos
(9 Documentode Oficode v Of SCSVEOR 22 P normativos ya se
() peruments ce Gua cperzne encuentran
Nowwss ot o e registrados para

LA DOCUMENTACION HA SIDO ENVIADA A LA SFP PARA SU REVISION Y VALIDACION; PUEDE DESCARGAR SU ACUSE 4gui
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Consejo Nacional de Fomento Educativo

Ingreso al SICS

Deberan ingresar al SICS con las claves de acceso que se
otorgaron a través de las cartas responsivas

Cc 0O 8 sics.funcionpublica.gob.mx/SICS-web/loginPage.jsf

FUNCION PUBLICA g\./ : S§t!m§nf$orma'tlco de Contraloria Social

Introduzca su clave de usuario

O e
= g2 0% ae
. (\(‘a\\n e &
- ;pc«‘ oV o ey
o
) i
F:‘F;‘“‘ Y:a e g
gt

Para imprimir reportes es necesario que tengas instalado el
Software (Adobe Reader) version 6 o superior, si no lo tienes
puedes descargario aqul

ADOS 2014 - POLITICA DE PRIVACIDAD
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~ SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA Consejo Nacional de Fomento Ed

Registro PETCS

&« S5 C 0O @ sics.funcionpublica.gob.mx/SICS-web/xhtml/inicioPage,jsf =3
- . SI CS PROGRAMA EDUCACION INICIAL Y BASICA COMUNITARIA Nombre del COT )
- ' F l ' cjeluwrg
& NCIQNP UBLICA % \_._, E Sistema Informético de Contraloria Social Ejercicio fiscal de trabajo actual 2022 v

Versibn 2.1 05-05-2022 23:31:51 |®

Documentos Normativos » R3[&W M Apoyos +  Materiales »  Comites »  Administracion »  Informes (antes Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales) »  Reportes »

— Ingresa al PETCS y selecciona Elaborar PETCS

Ejecutora

- g PROGRAMA EDUCACION INICIAL Y BASICA COMUNITARIA Nombre del COT
, FUNCION PUBLICA XgRx SICS

Ejercicio fiscal de trabajo actual 2022

v
Versidn 2.1 05-05-2022 23:31:51 |®

h S Sistema Informatico de Contraloria Social

Documentos Normativos » PETCS v Apoyos b Materiales »  Comites ¥ Administracion ¥ Informes (antes Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales) »  Reportes »

Registro de Documento PETCS

T Apareceran dos opciones Registro del
documento PETCS y Actividades de
Seguimiento de Contraloria Social

2023
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Ingresar al moédulo PETCS

FUNCION PUBLICA SICS

A FUNCION POBLIC

PROGRAMA EDUCACION INICIALY BASICA COMUNITARIA
Sistema Informatico de Contraloria Social

Nombre del COT

Ejecutora
Ejercicio fiscal de trabajo actual 2022 v
Versién 2.1 (03-05-2022 17:28:54 |ﬁ
Documentos Normativos »  PETCS »  Apoyos ¢ Materiales »  Comites »  Administracion »  Informes (antes Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales) »  Reportes »
PETCS  Elaborar PETCS

| Actividades de Seguimiento de Contraloria Social |

ACTIVIDARES DE SEGUIMIENTO

Registro del Documento PETCS

2023
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subir el archivo validado PETCS 2023

€ C {} & sicsfuncionpublicagob.mx/SICS-web/xhtml/petcs/capturaPetcs jsf

PROGRAMA EDUCACION INICIAL Y BASICA COMUNITARIA Nombre del COT g

FUNCION PUBLICA g.%( S I c S EEJj:rcckiJc:izr;stal de trabajo actual 2022 v

\_/ " Sistema Informtico de Contraloria Soclal Version21 05052022 233151 ‘ﬁ)

Documentos Normativos » mﬁ.poyus » Materiales »  Comites »  Administracian » Informes (antes Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales) » Reportes b

O 1 Biaborar PETCS l m B Guardar A Cancelar  ~ Enviar

Registro de Documento PETCS || Actividades de Sequimiente de Contraloria Social .
T En este apartado es necesario tener los
Documento PETCS .
archivos en Excel y PDF que ya ha
obtenido el Vo.Bo. del Departamento de
El archivo PETCS debe ser contraloria social y que se encuentra
formato PDF tener un firmado por el COT y el o los Enlaces
nombre menor a 20 Operativos que lo elaboraron.

caracteres y un peso igual o

menor a 2 KB. ) 2023
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Consejo Nacional de Fomento Educativo

Registro de las actividades de Seguimiento

- “ PROGRAMA EDUCACION INICIAL Y BASICA COMUNITARIA Nombre del COT ®
FUNCION PUBLICA XgRx SICS Cecrors :
- N Sletoma lnformidon da Contraloria Sockl Vesons1 oatsa0z ara

@

Documentos Normativos »  PETCS »  Apoyos b Materiales »  Comites b Administracion b Informes (antes Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales) b Reportes b

fi » 13

Registro de Documento PETCS Actividades de Seguimiento de Contraloria Social

e S Una vez que se ha subido el archivo
PDF del PETCS_23 se deberan capturar
las actividades de Seguimiento de
Contraloria Social a través de las cuales
la SFP observara el cumplimiento de las

Actividades de Seguimiento de Contraloria Social actividades de los comités
comprometidos como meta a lo largo
del ejercicio fiscal.
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| Actividades de Seguimiento de Contraloria Social ‘

Agregar Actividad Adicional

ACTIVIDADES DE SEGUIMIENTO

FECHA DE INICIO FECHA DE FIN

Caprurar en el SICS Ia distribucion de los materiales de difusion realizada

Registrar la informacion de las obras, apoyos y servicios programadas y ejecutadas con presupuesto
federal autorizado

Capturar reuniones con los beneficiarios realizadas

Capturar en el 5IC5 el o los Informes Completos con las respuestas de los integrantes de comité (en su
caso)
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA Consejo Nacional de Fomento Educativo
L[] L[]
Correspor \dencia con el PETC validado
— _
a1 FRevizar y verificar en la pagina WEB del Conafe lainformacion del micrositiol 15/03/2023 22/03/2023

de Contraloria Social .

Actividades de Seguimiento de Con

Erwiar a la DOT el formato matriz de capacitacidn y contar con las listas del
3.2 |asiztencia de las capacitaciones impartidas a log servidores pdblicos y cadena 132023 08122023
operativa de la COT para su publicacion en la pagina Oficial del COMAFE.

ACTIVIDADES DE SEGUIMIENTO

Enwiar a la OOT la matriz de estatal de distribucion de materiales del

33 Contralara Social para su publicacidn en la pagina aficial del COMAFE 30/10/2025 03/M/2023

34 |integrar el Formata 2: de Monto de Apoyos a Yigilar [F2: WMAY) 17/04/2023 14/09/2023 RCEERE

3.5 |Registrar en el SICS, los Apoyos y servicios, en el modulo Apoyos 02/05/2023 15/05/2023

Capturar en el 51C5 la distribucion de los materiales de difusion realizada
3.6.1 | Migrar los comités del sjercicio fiscal 2022 al ejercicio fizcal 2023 08/05/2023 30/06/2023
Registrar a los Comités de Contraloria Social en el SICS [en un plazo nol
382 mayar a 15 dias habiles posteriores a su constitucion). 10/m/2023 18/01/2024
37 | Registrar en el SIS las reunianes de oz beneficiarios y comités 07/08/2023 18/01/2024 Registrar la informacion de las obras, apoyos y servicios programadas y

ejecutadas con presupuesto federal autonizado

Fegistro de las repuestas dadas por los integrantes de los comités a log
3.8 |informes Completos de Comité de Contraloria Social en el SICS de cada unol D'?,"DB,."ZDZB 'IB,"D'I,."2024
de loz periodos del ciclo escolar

Captacidn, atencion y canalizacidn de las denuncias, quejas ylo sugerencias
que los Comités o beneficiarios presenten 09/01/2023 1512/2023

Capturar reuniones con los beneficiarios realizadas

Elaborar los informes mensuales de iregularidades, quejas y denuncias
3.10. | presentadas par parte de los beneficiarios y contralor as del programa, para su) 04/02/2023 10/01/2024
entrega ala DOT através del Enlace Operativo de Contraloria Social.

e

InfFarme final de resultados de la contralon a social y espedientes de evidencia 15/02/2024 10/03/2024

Capturar en el 51C5 el o los Informes Completos con las respuestas de los
integrantes de comité (en su caso)
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Correspondencia seguimiento en el SICS

Fievizar y verificar en la pagina WEE del Conafe lainformacian del micrositio s Wy BEEE a0 b

31| de Contralaria Sacial. 15/03/2023 22/03/2023

feEnd e, &

Enwiar a la DOT el farmato matriz de capacitacidn y contar con las listas de
3.2 | asistencia de las capacitaciones impartidas a los servidares piblicos y cadena 13M/2023 0BN12/2023
operativa de la COT para su publicacidn en la pagina Oficial del COMAFE.

Enwiar a la ODOT la matriz de estatal de distribucidn de materiales de

33 Ciontraloria Social para su publicacicn en la pagina oficial del COMAFE 3010/2023 03M 2023
(mr s 33 e e et
34 |Integrar el Formato 2: de Monto de Apayos a Yigilar (F2: MOY) 17/04/2023 14/08/2023
25 | Registrar en el SICE, los Apoyos y servicios, en el modulo Apoyos 02/05/2023 15/05/2023 - 5
281 | Migrar los comités del sjercicia fizoal 2022 al ejercicio fiscal 2023 08/05/2023 30/06/2023
Fegistrar a los Comités de Contraloria Social en el SICS [en un plazo nol ) e -
362 mayor a 15 dias kibiles posteriares a su constitucidn), om/z0z3 18/01/2024
3.7 | Registrar en el SICS las reuniones de las beneficiarios y comités o7/0B/2025 18/01/2024

Fegistro de las repuestas dadas por los integrantes de los comités a los
38 Jinformes Completos de Comité de Contralori a Social enel SICS de cadauno D'?.-"DB.-"ZDES 18;"[)1,"2024
de los periodos del ciclo escolar

Captacidn, atencidn y canalizacidn de las denunciaz, quejas ylo sugerencias

24 o o
que los Comités o beneficiarios presenten

09/01/2023 1512/2023

Elaborar los informes mensuales de irregularidades, quejas y denuncias] o o
2.0, | presentadas por parte de los beneficiarios y contralori as del programa, para su 0&/02/2023 10/01/2024
entrega ala DOT a través del Enlace Operativa de Contralori a Social.

am

InForme final de resultados de la contralara social y expedientes de evidencia 15/02/2024 10/03/2024
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Gracias por su atencion

"“ CONTRALORIA

Departamento de Contraloria Social - Conafe



