Manual de usuario para Fedatarios Publicos
del Sistema Electrénico de Sociedades

por Acciones Simplificadas (SAS).
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l. Objetivo.
La Sociedad por Acciones Simplificada (SAS) es un régimen societario en el que a partir de
una persona fisica 0 mas puede constituirse una sociedad a través de medios electronicos,
con todos los efectos legales y donde la intervencidn del fedatario publico es opcional.
El medio para realizar este tramite es a través del Sistema Electréonico de Sociedades por
Acciones Simplificadas (sistema de SAS), el cual estd a cargo de la Secretaria de Economia,
cuyo funcionamiento y operacion se establece de los articulos 260 al 273 de la Ley General
de Sociedades Mercantiles, y en las “Reglas de Cardcter General para el Funcionamiento y
Operacion del Sistema Electréonico de Sociedades por Acciones Simplificadas”, publicadas
en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de septiembre de 2016.
Il. Caracteristicas y requerimientos técnicos.
Algunas de las caracteristicas de la SAS son:
e Esunrégimen societario integrado a partir de uno o mas accionistas (personas fisicas).
e |asociedad no requiere contar con capital minimo.
e Elacto constitutivo o contrato social se integra por estatutos proforma.

e |aadministracion de la sociedad esta a cargo de un administrador Unico.

e Se puede realizar el uso de medios electronicos en la toma de decisiones de los
accionistas.

e Los ingresos totales anuales de una SAS no deben rebasar el limite de ingresos
permitidos, los cuales se publican y actualizan anualmente en el Diario Oficial de la
Federacion a través del “Acuerdo por el que se da a conocer el factor de actualizacion
a los ingresos totales anuales de una Sociedad por Acciones Simplificada conforme
a lo dispuesto en el articulo 260 de la Ley General de Sociedades Mercantiles”.

Para hacer uso del sistema de SAS se requiere:
e Navegador: Mozilla Firefox y Chrome.

e Configuracion: JavaScript y Cookies habilitados.

I1l. Beneficios.
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Algunos beneficios de la constitucion de una SAS son:
e El patrimonio personal es independiente del aportado a la sociedad.

e Es un tramite gratuito que puede realizarse en linea, desde cualquier dispositivo
electrénico y sin restricciones de horario.

e Transparenciay trazabilidad en todo el proceso de constitucion.

e Validez y seguridad juridica con el uso de la firma electréonica avanzada (en adelante
e.firma).

e Agil inicio de operaciones.
IV. Descripcion.

El sistema de SAS cuenta con tres apartados, mismos que podran identificarse de la
siguiente manera:

e Autorizacion de uso de Denominaciéon: Permite realizar la solicitud de la
denominaciéon que sera usada para constituir la SAS.

e (Eres Ciudadano?: Permite realizar el proceso de constitucién de la SAS, obteniendo
el contrato social o acto constitutivo, la inscripcién en el Registro Publico de Comercio
y el Registro Federal de Contribuyentes, asi como la obtencion de la e.firma de la

sociedad.

e ¢Eres Fedatario?: Permite el ingreso a los corredores y notarios publicos que asistiran
a las personas interesadas en realizar el proceso de constitucion de una SAS.

V. Requisitos y consideraciones previas a la constitucion.
Para realizar cualquiera de las operaciones en el sistema de SAS se debe contar con:
e efirma emitida por el Servicio de Administracion Tributaria.

e Autorizacion de uso de denominacidn o razdn social vigente otorgada por la
Secretaria de Economia.

La persona interesada en realizar el proceso de constitucion de una SAS debera considerar que:
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e En ningun caso las personas fisicas que ya forman parte de una SAS podran ser
simultaneamente accionistas de otro tipo de sociedad mercantil, si su participacion
en dichas sociedades les permite tener el control de la sociedad o de su
administracion, en términos del articulo 2, fraccion lll, de la Ley del Mercado de
Valores.

e Es importante mantener actualizada la informacion en el Registro Federal de
Contribuyentes, ya que los datos de nombre, domicilio fiscal, Registro Federal de
Contribuyentes, nacionalidad, correo electrénico y Clave Unica de Registro de
Poblacion (CURP) se utilizaran para integrar los estatutos sociales de la SAS.

e A partir de la constitucion de la SAS la sociedad queda sujeta al cumplimiento de
obligaciones legales, entre éstas aquellas que apliquen en el ambito fiscal.

e Ladenominacion no debe incluir caracteres especiales como &, (), #,", @ entre otros.
VI. Proceso de constituciéon de una SAS por Fedatario Publico.
VL1. Ingreso.

Se ingresard a la pagina de inicio del sistema de SAS, seleccionando la opcidon “¢Eres
Fedatario?".

El fedatario publico debera ingresar los archivos .cer, key y la contrasena de la e.firma en los
campos correspondientes de la seccidn “Ingresa tus credenciales de acceso’.

Ingresa tus credenciales de acceso

Certificado (cer):

Clave privada (key):

Contraseiia de clave privada:

RFC:

Ingresar

VI1.2. Seleccién de tramite.

En esta seccién deberd seleccionarse la opcion “Asistir la Constitucion de una Sociedad
por Acciones Simplificada”.
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A Inico

Iniciar un nuevo tramite

[e

VL.3. Firma de términos y condiciones.

En este apartado se visualizard el “Aviso de aceptacién de Términos y Condiciones”, el cual
debera leerse detalladamente para que al finalizar pueda seleccionarse la opcién “Firmar”.

# 3 Firmar términes y condiciones

Detalles del tramite

Disponible desde

@

Politicas de privacidad y Proteccion de Datos
Personales

Debera seleccionarse el botén “Acepto Términos y Condiciones”.

e R ———— .
. [

e e—

Para firmar es necesario seleccionar el botdn “Firmar”.
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Firmar con e.firma

XML & firmar: 2550520

Certificado (cer) * Bxamnac. . | Ningq

Clave privada (key) * | Examinar

Contrasedia de clave privada: *

==

El sistema de SAS mostrard el “Aviso de aceptacion de Términos y Condiciones” firmados
de manera electréonica. Para seguir con el tramite debera seleccionarse la opcidn
“Continuar’.

Aviso de aceptacién de términos y condiciones

VI.4. Seleccion de denominacion.

Debera ingresarse la CURP del accionista que cuenta con la denominacién autorizada,
seleccionado la opcién de “Continuar”.

Consulta de denominaciones

———

Debera seleccionarse la denominacion que previamente fue solicitada por la persona
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interesada en realizar el proceso de constitucion de la SAS.

Proceso
Mumero de tramite

Disponible desde

Denominaciones disponibles

Denominaciones cups Vigencia
I ) . ) s E

Una vez seleccionada la denominacién, se mostrara la Clave Unica de Documento (CUD) y
su vigencia. Para continuar debera seleccionarse la opcién “Continuar’.

Denominaciéon seleccionada

Denominacion seleccionada *

Vigencia

VI.5. Accionistas.

En esta seccidon se indicara la persona o personas que formaran parte de la sociedad, por lo
que debera elegirse entre la opcidn “Accionista Unico” y “Varios accionistas’.

Disponible desde

060 O O

Uno o varios accionistas

a) Sise selecciona “Accionista Unico” deberan realizarse las siguientes acciones:
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e Verificar que los datos personales estén correctos y completos.

Namero de tramite

Disponible desde

0-0-0-0-0

Accionista(s)

Nombre Correo electrénico Domicilio fiscal

ADRIAN c. @hotmailcom CALLE ARQUIMEDES NUMERO

Nota: En caso de que la informacion sea incorrecta debera verificarse la informacion
contenida en la e.firma, ya que el sistema de SAS obtiene dichos datos del certificado

correspondiente.

e Posteriormente se visualizard el “Manifiesto”, el cual deberd leerse detalladamente,
seleccionando la opcidn de “Firmar”.

Firma manifiesto

Manifiesto

FEEE

b) Sila SAS estard integrada por “Varios accionistas” deberd realizarse lo siguiente:

e Deberd ingresarse el correo electronico de cada uno de los accionistas que
participaran en la SAS.

Uno o varios accionistas

Tipe accionista *

Corrao alectrénico *
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e E|sistema de SAS enviarad una invitacion electrénica a los correos indicados.

e La persona que ha sido invitada a formar parte de la SAS, debera:

1. Verificar en la bandeja de entrada de su correo electrénico la invitacion a participar
en la SAS, donde se indicard el nombre de la sociedad y el token proporcionado por el
sistema de SAS.

De conformidad con lo dispuesto en el capitulo XIV de la Ley General de Sociedades Mercantiles, asi como lo establecido en la Regla
Décima Primera de las Reglas de Caracter General para el Funcionamiento y Operacion del Sistema Electronico de Sociedades por
Acciones Simplificadas, le ha enviado una solicitud para manifestar su consentimiento sabre su participacion como accionista en el
proceso de constitucion de la Sociedad por Acciones Simplificada PRUEBA DE PROCESO SAS.

Si usted _reconoce dicha solicitud debera ingresar al siguiente link] Plataforma SAS|con sus archivos de Firma Electrénica Avanzada (.cer y
key) efirma que le proporciond el Servicio de Administracion Tributaria ademds de su token:
BoMorgrXd52kaHTiRbWDAfdwAWj70fP6dS5jzGwwpWPGCsEZ)cA. Recuerde que no podra participar en la SAS mencionada en el presente
correo si Usted paricipa sIMUIANEaMEnte En GUTG UPO G€ SOCIEdad MEFCantll  1as qUE Se TeTieren 1as Tacciones 1 a eTarticulo 1 de la
Ley General de Sociedades Mercantiles, cuando su participacién en dichas sociedades mercantiles le permita tener el control de la
sociedad o de su administracién, en términos del articulo 2 fraccion Il de la Ley del Mercado de Valores.

Para los efectos de la dispuesto en el parrafo anterior, se entiende que tiene el control cuando se ubique en cualquiera de los siguientes
supuesto:
a. Impone, directa o indirectamente, decisiones en las asambleas generales de accionistas, de socios u Grganos eguivalentes, o
puedes nombrar o destituir a la mayorfa de los consejeros, administradores o sus equivalentes;
b. Mantiene la titularidad de derechos gue le permitan, directa o indirectamente, ejercer el voto respecto de mas del cincuenta por
ciento del capital social; o
c. Dirige, directa o indirectamente, la administracion, la estrategia o las principales politicas, ya sea a través de la propiedad de
valores, por contrato o de cualquier otra forma

2. Ingresar a la pagina de inicio del sistema de SAS en la secciéon “¢Eres Ciudadano?”’
con el uso de la e.firma.

3. Posteriormente deberd seleccionarse el tramite “Aceptar invitacion como
accionista de una SAS".

& > Inicio
ACCIONISTA INVITADO

Iniciar un nuevo tramite

4. Se visualizard el “Aviso Aceptacion de Términos y Condiciones’, el cual debera
leerse detalladamente, seleccionando la opcion “Firmar”.
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Firmar con e-firma

E=F

5. Indicar el token en la seccion “Confirmacién por token”, seleccionando la opcidn
“Confirmar participacion’.

Detalles del tramite

9—0—-9—0 O C- O 0000

Confirmacién por token

[cnp.,, y paga ol tokon qua rocibista on ol correo olecrénico ]
| confirmar particpacian I

[ ]

6. Posteriormente deberd aceptarse la invitacidon a formar parte de la SAS, por lo que se
firmara la aceptacion con la e.firma, seleccionado la opcién “Firmar con e.firma".

-0 C O O O O O O

Denominacion seleccionada

)

7. El sistema de SAS mostrard el “Aviso de aceptacion de invitacion” en su versiéon pdf
y xml para su descargo.
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Denominacién seleccionads

¢Acepta la invitacién a formar la SAS?

Aviso de aceptacién de invitacién

e Una vez confirmada la participacion de cada una de las personas invitadas a formar
parte de la SAS, se verificara si los datos personales de las personas aparecen de forma

completa en cada una de las columnas de la seccién “Accionista(s)”, posteriormente
deberd seleccionarse la opcién “Continuar”.

0-0-90-0 0O 0O 0O 0 000

Accionista(s)

cure Corre

Nota: Si la SAS se integrara por dos o mas accionistas, es importante que cada uno
confirme su participacion, situacidén que se vera reflejada como confirmado en el
“Estado” del cuadro de informacion de la seccion “Accionista(s)’.

VI.6. Domicilio.

En este apartado se indicara el domicilio de la SAS, asi como los datos de contacto de la
sociedad.

Nota: El domicilio social es el lugar geografico donde se encuentra la administracion de la
sociedad, el cual podra coincidir con el domicilio de uno de los accionistas.
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Domicilio de la sociedad

Cédigo postal * Entidad federativa * Municipio/Delegacién *
Localidad * Colonia * Calle *
Entre calle y calle Nimero exterior *  Ndmero interior

Datos de contacto de la empresa

Tipo * LADA * Teléfono * Correo de la SAS *

Una vez indicado y verificado con exactitud el domicilio de la sociedad, asi como los datos de
contacto, deberd seleccionarse la opcidn “Continuar”.

Domicilio de |la sociedad

cadige postal * Entidad federativa *

Tpe*  Lapa=® Teléfono *

VL.7. Duracion y estructura accionaria.

Se debera seleccionar la duracién de la sociedad, indicando la opcion “Indefinida” o
“Definida’.

Ntimero de trémite

Disponible desde

0-0-0-0-0-0 0 0 0 0O

Duracion de la sociedad

Tipo duracién ndefinida

En caso de seleccionar la opciéon “Definida”, debera indicarse los aflos de duracién de la
sociedad.

En la seccién de “Estructura accionaria’, se proporcionara la siguiente informacion:
Pagina 13 de 25



a) Se debera indicar cuando se realizara el pago de las acciones.

Estructura accionaria

Fecha de pago

Tiene capital variable

Valor nominal

En caso de seleccionar la opcidn “Las acciones se suscriben al momento de firmar el

contrato y se pagaran posteriormente”, debera indicarse la fecha en que se pagaran las
acciones.

Cerrar

Nota: El pago de las acciones no puede exceder de un afno, contado a partir de la inscripciéon
de la SAS en el Registro Publico de Comercio.

b) Deberd seleccionarse si la SAS tendra capital variable, asi como el valor nominal de las
acciones (en pesos).

Estructura accionaria

[Valor nominal

6n en pesos
mexicanos:
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c) Se debera indicar el nUmero de acciones que tendra cada accionista.

Valor nominal

<4 valor nominal

No. de accianes capital fijo
Capital Social

NOMBRE ACCIONISTA

VL.8. Actividad principal y forma de administracién.

En esta seccion deberan elegirse las actividades principales que desarrollara la SAS, asi como
el porcentaje de dichas actividades.

Grupo *

Subgrupo *
Actividad *
Porcentaje *

Tendras trabajadores o asimilados a salarios? *

Si la sociedad realizard varias actividades debera elegirse una actividad preponderante (con
un porcentaje mayor).

Posteriormente aparecera un recuadro con el nombre de las personas que van a formar
parte de la sociedad, por lo que debera elegirse entre ellas al administrador Unico de la SAS.
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Actividades

Administrador

[ oo | — =2
VI1.9. Firma del acto constitutivo o contrato social.

Una vez concluidos los pasos anteriores, el fedatario publico debe revisar la version
preliminar del acto constitutivo o contrato social y, en caso de que el mismo se encuentre
correcto, lo enviard a firma del o los accionistas.

Catad

Documento previo

XML a firmar

Nota: Hasta este paso del proceso el fedatario publico desde la seccidn “¢Eres Fedatario?”
podrd avanzar en el proceso de constituciéon de una SAS, retcomandolo posteriormente.

VL.10 Proceso en el perfil del accionista.
El accionista debe ingresar a la pagina de inicio del sistema de SAS y seleccionar la opcidn

“¢Eres Ciudadano?’, capturando los datos de su e.firma para posteriormente acceder a la
opciéon “retomar’.

Iniciar un nuevo tramite

Tramites pendientes

Tramite SAS  Etapa del tramite Tiempo transcurrido
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Debera “Aceptar Terminos y Condiciones”, seleccionando la opcién “Firmar”.

——
- T
=

Deberd aceptarse la invitacion a formar parte de la SAS, por lo que debera seleccionarse la
opcién “Firmar con e.firma”, ingresando los archivos .cer y key de la misma.

Disponible desde

o°—O© © 0 9 0 0O O O O

Denominaciéon seleccionada

Denominacion sel leccionac 1o

iAcepta la invitaciéon a formar la SAS?

NS
\

|u

Posteriormente se visualizara el “Manifiesto”, seleccionando la opcién de “Firmar”.

0-0-0-0-0-0-0-0

Firma manifiesto

Se generaran los archivos firmados en .pdf y .xml.
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Firmado el manifiesto debera firmarse el acto constitutivo o contrato social de la SAS con la
e.firma del accionista, seleccionando la opcién “Firmar”, ingresando los archivos .cer y key de
la misma.

-0 0 0 0 0 0 0

Acepta firmar el Contrato Soclal de la SAS?

>
===

Se generara el “Aviso de firma de documento constitutivo’, debiendo seleccionar la opcién
“Continuar’.

Aviso de firma de documento constitutivo

Una vez generada la firma se visualizara sin tramites el perfil, por lo que el fedatario publico
debe ingresar a la pagina de inicio del sistema de SAS en la seccién “¢Eres Fedatario?”
continuando con el proceso de constitucion.
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Nota: Si la SAS se integrara por varios accionistas, es necesario que cada uno ingrese al
sistema de SAS y realice lo indicado en la seccidn 6.10. del presente manual.

VL11. Resumen final.
Una vez que el fedatario publico ingrese desde la pagina de inicio del sistema de SAS a la

secciéon “¢Eres Fedatario?”, se solicitard la firma por parte de la Secretaria de Economia,
debiendo seleccionar la opcién “Firma de SE".

Accionista(s)

Documento previo

N - - [ )

El sistema de SAS generara el contrato social o acto constitutivo firmado por el o los
accionistas y por la Secretaria de Economia. Para continuar con el proceso debera
seleccionarse la opcion “Continuar’.

POF original del contrato social sin firmas

Documento constitutivo firmado

V112 Inscripcion en el Registro Publico de Comercio.

Una vez firmado el acto constitutivo o contrato social, el sistema generara en automatico la
inscripcion en el Registro Publico de Comercio.

Pagina 19 de 25



SE Inicio MiSAS

00 0 0 6 00 090

Denominacién seleccionada

Documento constitutivo

VL.13. Inscripcion en el Registro Federal de Contribuyentes.

Posteriormente deberd seleccionarse la opcion “Solicitar inscripciéon al RFC".

9-0-6-0 600000 O

Inscripcion SAT

Acuse de inscripcion del RFC*

Folio de inscripcién del RFC*

RFC de la SAS*

]

Se generara el folio de inscripcion, asi como el Registro Federal de Contribuyentes de la

sociedad. Posteriormente deberd seleccionarse la opcién “Continuar’ para realizar la
peticidn de enrolamiento.

Inscripcion SAT

Acuse de inscripcion del RFC *

Folio de inscripcion del RFC *

RFC de la SAS *

VI.14. Enrolamiento y obtenciéon de la e.firma.
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Una vez que se obtuvo el Registro Federal de Contribuyentes de |la sociedad, el administrador
Uunico de la SAS debera ingresar desde la pagina de inicio del sistema de SAS a la seccion
“¢Eres Ciudadano?’, seleccionando la opcién “Solicitar enrolamiento’.

Solicitud de enrolamiento

Para iniciar con el proceso de obtencién de la e.firma de la SAS debe seleccionarse la opcidn
“Firmar”, ingresando la e.firma del administrador Unico.

90-0-0-0-0-0-0-0-0-0-0

Solicitud de enrolamiento

Nota: Es importante verificar que los datos del administrador Unico de la SAS y los de la
sociedad sean correctos para continuar con el proceso.

El sistema de SAS indicara que el enrolamiento ha sido exitoso, y se podra continuar con el
proceso.

99— 9-9-0-0-0-0-0— 000

Solicitud de enrolamiento
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Para obtener los archivos .cer, .key y contrasefa de la e.firma de la SAS deberan realizarse las
siguientes acciones:

1. Verificar que se tenga el aplicativo JAVA instalado, en https://www.java.com/es/download/

2. Descargar la aplicacion “certifica.jar’ en https://portalsat.plataforma.sat.gob.mx/certifica/

3. Serd necesario hacer doble clic en el archivo descargado “certifica.jar’. Posteriormente
debera seleccionarse la opcién “Requerimiento de Generacién de Firma Electrénica’.

3 Certifica

Seleccione la opcién deseada:

———
| o de sl e Renorac deFirma Elecrinka
| soloiud e Cotficados deSeloDiial(¢SD)

HACIENDA ' 88sAT

4. Debera ingresarse el Registro Federal de Contribuyentes de la SAS, el correo electronico
proporcinado para la SAS y el Registro Federal de Contribuyentes del administrador unico.

5. Debera proporcionarse la contrasena o clave privada que se desea para la e.firma de la
SAS.
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6. Una vez que se ha proporcionado la contrasefa, debera moverse el mouse hasta que la
barra se haya completado, seleccionando la opcidén “Siguiente”.

00
00 SAT

fdeg VR

Extablecer contraneila de frma clectrisica
Peagecone s uguettes dats

Contraseds do i Clave Privads  [eesssssse e
Confiemacii 64 1a Costrapeds  sevessres Moel ¢ pegentad de
\a coeraseda

Deroard estathecer estes DD recordar ba Contraveda d¢ b tprva (L (st 0PC0s)

Povcess de Graeracda de Claves
€3 importaste que MUEVA EL RATON (0 mosse) oa Gistintas Grecciones hasta cue la barra e evence se hays
Completsdo y se mwestre b squeste pastala 0ol rICESD

Nota: Se generarda una carpeta que contendra los archivos con extension “key” (llave
privada) y “.req” (requerimiento), sugiriendo su guardado en algun dispositivo.

2 Requenimiznto de Generacidn de Firma Blectrénica - B n
tstade dedProcess

Sesar

» - 4

Dates def contrbeyente:

Una vez realizados los pasos anteriores en el aplicativo “certifica.jar’ del SAT, debera
retomarse el proceso en el sistema de SAS, ingresando el “req” en la seccién indicada,
seleccionando la opcion “Obtener e.firma’.
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00000000000

Procesar e.firma de la SAS

Archivo .req

Seleccionar archive

RFC Representante legal

(=]

El sistema de SAS generara el “Acuse de obtencién de la e.firma para la SAS”, asi como el
archivo “.cer”’ de la misma.

SE Inico MiSAS

00000000000

Respuesta sobre la e.firma de la SAS

Acuse de obtencién de e.firma para la SAS

Mimero de validacién de obtencién de e.firma

Archive *.cer de la e.firma de la SAS

VL15 Inscripcioén al Instituto Mexicano del Seguro Social.
Si en el apartado correspondiente del sistema de SAS se indicoé que la SAS contara con
trabajadores, debera seleccionarse la opcion “retomar” para vincular la SAS a la pagina

electronica del Instituto Mexicano del Seguro Social.

A Inigio

Iniciar un nuevo tramite

Tramites pendientes

Trimite$A5  Etapadelerimite  Tiempo transcurride

=]

Pagina 24 de 25



El sistema de SAS generara un vinculo electréonico que al ser seleccionado direccionara a la
pagina electrénica del IMSS donde deber3 realizarse el “Registro Patronal”.

Nota: Es importante que se almacene en un dispositivo el vinculo electronico para realizar el
Registro Patronal, toda vez no que se guarda en el sistema de SAS y no se podra tener acceso

al mismo con posterioridad.

l.m ; ‘|..-‘_.
Disponible desde N
Registro Patronal en el IMSS

Registro Patronal ante el IMSS

Numero global de tramite

¢Deseas registra | SE05-054

Realizar crimite

Una vez que se ha aceptado continuar con el proceso de inscripcidon ante el Instituto
Mexicano del Seguro Social, el sistema de SAS finalizara el proceso de constitucion de la SAS.

Disponible desde

0-0-0-0-0-0-0-0-0-0-0

(Deseas registrarte ante el IM55?

Denominacién seleccionada

FAnalizar proceso consututive de la SAS

Nota: Se podra visualizar todos y cada uno de los documentos constitutivos de la Sociedad
por Acciones Simplificadas en el perfil de cada accionista, dando clic en la parte superior
izquierda en donde dice “MI SAS".

VII. Contacto.

Correo electréonico: sascontacto@economia.gob.mx
Teléfonos: (55) 52296265 y 52296100, extensiones 33666, 33562 y 33440

Fecha de ultima actualizacion: 15 de agosto de 2023.
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