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Lineamientos para el uso y control del Parque Vehicular

Marco Normativo Aplicable: Fecha de emision:
10 de junio 2022

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
» Ley Organicade la Administracion Publica Federal.

¢ Ley Federal de |las Entidades Paraestatales. Alcance:
* Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Todo servidor
* Leyde Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector publico que se
Publico. vincule  con la
* Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. aplicacion de los
* Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales. lineamientos, o
s Decreto de Creacion del Instituto Mexicano de |la Propiedad todo servidor
Industrial. publico que tenga
« Estatuto Organico del Instituto Mexicano de la Propiedad bajo su resguardo

Industrial. y/o uso un vehiculo.

« Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio Fiscal
que corresponda.

« Lineamientos por los que se establecen medidas de austeridad
en el gasto de operacion en las dependencias y entidades dela |
Administracion Publica Federal. |

e Lineamientos para la aplicacion y seguimiento de las medidas
para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos
publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el
ejercicio del gasto publico, asi como para la modernizacion de la
Administracion Publica Federal.

e« Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones en materia de
recursos materiales y servicios generales y el Manual
administrativo de aplicacion general en materia de recursos
materiales y servicios generales; expedido por el Secretario de
Gobernacion y el Secretario de Hacienda y Credito Publico.

* Acuerdo por el que se reforma el diverso por el que se establecen
las disposiciones en materia de recursos materiales y servicios
generales, publicado en el diario Oficial de la Federacion el 16 de
julio de 2010.

| Emisor:
|

Lic. Claudia Noemi
Murillo Ramirez
Subdirectora
Divisional de
Recursos Materiales y
Servicios Generales
en el IMPI

Anexos:

« Anexo 1. Resguardo de Control Vehicular (Tiempos y Movimientos 2022).
» Anexo 2. Solicitud para no Pernocta.

» Anexo 3. Asignacion Vehicular.

« Anexo 4. Bitacora Mensual de Asignacion de Combustible a Vehiculos.
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CLAUDIA NOEMIi MURILLO RAMIREZ, Subdirectora Divisional de Recursos Materiales y
Servicios Generales en el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial (IMPI), con
fundamento en lo dispuesto en el articulo 64 del Acuerdo por el gue se modifica el diverso
por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios
Generales y, numeral 1.0.4.22. del Manual de Organizacion de la Direccion Divisional de
Administracion 1/2019, y

CONSIDERANDO

Que el 16 de julio de 2010, se publico en el Diario Oficial de la Federacion el Acuerdo por el
que se modifica el diverso por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos
Materiales y Servicios Generales y en su articulo 64, establece que las areas de recursos
materiales y servicios generales debe adoptar las medidas que resulten necesarias para
contar con normativa interna que les permita administrar de manera eficaz y ordenada el
uso y mantenimiento del parque vehicular terrestre.

Que, de conformidad con el Manual de Organizacion de la Direccion Divisional de
Administracion 1/2019, en su numeral 1.0.4.2.2. la Subdireccion Divisional de Recursos
Materiales y Servicios Generales en el IMPI, es el drea que por su naturaleza juridica debe
adoptar las medidas que resulten necesarias para el control y uso de vehiculos en el IMPL.

Que, en apego a las disposiciones de austeridad, ajuste del gasto corriente, mejora y
modernizacion de la gestion publica establecidas en el Presupuesto de Egresos de la
Federacion para el Ejercicio Fiscal 2022.

DISPOSICIONES GENERALES

El Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial emite por conducto de la Subdireccion
Divisional de Recursos Materiales y Servicios Generales los presentes Lineamientos para el
uso de vehiculos para los efectos de contar con los sistemas informaticos, manuales y/o
documentales, que les permita administrar de manera eficaz y ordenada el ingreso,
asignacion, resguardo, uso, mantenimiento y baja del parque vehicular terrestre que se tiene
asignado para el cumplimiento de las distintas funciones de las areas administrativas y
operativas.

Para los efectos de los presentes Lineamientos se entendera por:

l. ADMINISTRADOR: Coordinador Departamental de Servicios Generales en el IMPI.

Il. ASIGNACION: Servidor Publico Adscrito a la Coordinacion Departamental de Servicios
Generales, previa designacion por escrito de su Titular.

1. CDSG: Coordinacion Departamental de Servicios Generales en el IMPL.

V. CONDUCTORES: Servidor Publico que opera la unidad.

V. DDA: Direccion Divisional de Administracion.
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VI. DDAJ: Direccion Divisional de Asuntos Juridicos.

VII.  IMPI: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

VIll. RESPONSABLE DEL PARQUE VEHICULAR: La Titular de la SDRMSG, a traves de la

CDSG.

IX. RESGUARDANTE: Servidor Publico que administrara el vehiculo asignado a traves
del formato de asignacion vehicular (ANEXO 3).

X. SDRMSG: Subdireccion Divisional de Recursos Materiales y Servicios Generales en el
IMPL.

XI. SP: SERVIDOR PUBLICO en el IMPI (Persona fisica que realiza una funcion publica de
cualquier naturaleza de conformidad con el articulo 108 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos)

Xll.  0IC: Organo Interno de Control en el IMPI.

CAPITULO |
ASIGNACION Y RESGUARDO

I.  La DDA a través de la SDRMSG, sera la encargada de asignar y reasignar el parque
vehicular en los diferentes centros de trabajo del IMPI (ANEXO 3).

Il.  El resguardo debera contener especificamente las caracteristicas del vehiculo, estado
fisico y operativo, herramientas y documentacion en regla, los cuales se detallan en el
resguardo de vehiculos.

. En los casos de cancelacion de resguardo por reasignacion o separacion laboral del
servidor publico, la SDRMSG a través de la CDSG, sera la responsable de verificar que
la unidad se reciba en las condiciones que se entrego, quien debera tomar en cuenta,
el desgaste normal del vehiculo por el uso.

IV. En caso de existir faltantes de herramientas, accesorios, refacciones o documentacion,
asi como desperfectos, al momento de hacer entrega del vehiculo, la SDRMSG, hara
constar este hecho por escrito ante dos testigos y la remitira a la autoridad
competente.

CAPITULO Il
RESPONSABILIDADES

Son obligaciones del administrador del parque vehicular, las siguientes:
. Supervisar la conservacién, mantenimiento y reparacion de los vehiculos asignados.

Il.  Llevar al dia la condicién de los vehiculos que se encuentran en servicio, indicando los
que esten fuera de él y sus causas.
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Il Verificar que los vehiculos propiedad de este organismo porten placas de circulacion
vehicular.

IV. Elaborar un expediente por cada uno de los vehiculos, mismo que debera contener
los documentos siguientes: factura, tenencia, seguro, bitacora de recorrido, resguardo,
datos del usuario, identificacion, condiciones del vehiculo y demas datos importantes
que identifiquen claramente el estado general del mismo.

V. Controlar y actualizar los registros correspondientes de los movimientos de alta, baja
y cambio de resguardos de los vehiculos asignados a los SP del IMPI.

VI. Operar y mantener actualizada la base de datos, asi como el sistema de control de
vehiculos.

VIl.  Proponer la baja de aquellos vehiculos, que por el uso se encuentran deteriorados o
bien cuando su costo de reparacion o mantenimiento resulta excesivo.

“VIIl.  Verificar constantemente que el resguardante temporal, cuente con licencia de
manejo acorde y vigente.

CAPITULO 11l
CONDUCTORES Y RESGUARDANTES

Son obligaciones de los SP, respecto de los vehiculos que tienen asignados, las siguientes:

I.  No permitir el uso del vehiculo por terceras personas, solo podran ser conducidos por
los SP que hayan firmado el resguardo correspondiente, quienes seran directamente
responsables del uso que haga del mismo y cuidara de conservarlo en buen estado.

Il.  Queda prohibido transportar a personas que no estén cumpliendo asuntos de
caracter oficial, asi como destinarlo a servicios particulares.

Ill.  Esresponsable el SP resguardante de cada vehiculo, del uso adecuado de los mismos,
en cumplimiento a sus funciones oficiales o de aquellas actividades relacionadas con
las atribuciones operativas a su cargo, por lo que deberd evitar causar danos o
deterioros a los mismos y una vez concluidos los horarios reglamentarios de trabajo, o
cumplidas las comisiones especiales que se designen a los SP, debera concentrar
dichas unidades en los lugares especialmente senalados.

IV. Abstenerse de desprender o cambiar cualquier parte de la unidad bajo su resguardo.
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V. Responder por los danos que cause a la unidad que conduzca y de los danos a terceros
en su persona o sus bienes, en caso de que el SP resguardante sea el responsable.
Terminos aplicables a la poliza de seguro vigente.

VI.  Contar con la licencia vigente para conducir vehiculos.

VIl. Reportar oportunamente a la SDRMSG las fallas mecanicas que presente la unidad a
su cargo, caso contrario seran responsables del pago por causas del deterioro que
sufra el vehiculo.

CAPITULO IV
INFRACCIONES Y MULTAS

El conductor debera cumplir con todas las disposiciones de las leyes y reglamentos de
transito Municipales, Estatales y Federales en vigor y para los casos en que incurran en la
comision de infracciones viales, seran responsables de cubrir los pagos que se originen y
demas consecuencias legales.

CAPITULO V
SINIESTROS

I.  En caso de que acontezca un accidente, el usuario debera notificar a la aseguradora
correspondiente a fin de hacer efectiva la pdliza de seguro respectiva y reportarlo de
inmediato a la CDSG y a su jefe inmediato superior.

ll.  La CDSG debe mantener actualizado el registro del parque vehicular y llevar la
estadistica del indice de siniestros que se presenten, estableciendo circunstancias de
tiempo y lugar, causa y datos generales del vehiculo.

Il En caso de siniestro del vehiculo en el que resulten personas lesionadas, el usuario
debera notificarlo a la compania de seguros contratada por el IMPI, a la CDSG, a su
jefe inmediato superior y a la DDAJ para los efectos conducentes.

IV. La reposicion por extravio de documentos, herramientas, equipos, accesorio
aditamentos que formen parte del inventario registrado en el resguardo del vehiculo
y que no estén cubiertos por la poliza del seguro contratado, sera con cargo al usuario
del vehiculo.
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CAPITULO VII
PROCEDIMIENTO PARA LA ASIGNACION TEMPORAL DE VEHICULO UTILITARIO

Solicitud de vehiculo utilitario a través de la Mesa de Servicio del IMPI, con antelacion
de 24 horas, especificando detalladamente el motivo de la comision, salvo en caso
urgente que sea valorado por el area responsable del control vehicular.

Atencion de solicitud por el administrador.
Verificar disponibilidad de vehiculo en las instalaciones.

Asistir a la CDSG especificamente con los encargados de Control Vehicular para la
asignacion temporal de vehiculo y entrega de la llave, el usuario debera presentar la
solicitud de la Mesa de Servicio impresa y copia de la licencia del conductor.

La asignacion estara sujeta a la existencia y disponibilidad vehicular, asi como las
disposiciones vigentes en materia de adquisicion y/o arrendamiento de vehiculos.

Llenar y firmar el Resguardo de Control Vehicular (Tiempos y Movimientos 2022,
ANEXO 1) a su salida de la unidad asignada por el administrador del Parque Vehicular
del IMPI.

Llenar y firmar el Resguardo de Control Vehicular (Tiempos y Movimientos 2022,
ANEXO 1) a su entrada de la unidad asignada por el administrador del Parque
Vehicular del IMPI.

Revision ocular por el personal de vigilancia a su salida y a su entrada de cada vehiculo.

CAPITULO VIII
EL HORARIO PARA EL USO DE LOS VEHICULOS

De lunes a viernes de 8:00 a 18:00 horas (horario de oficinas)

Deberan pernoctar diariamente en las instalaciones del IMPI al termino de las
actividades del area correspondiente.

De realizarse actividades laborales en fines de semana, se deberd realizar la
justificacion respectiva previa a la salida de la unidad.

En los casos en que los vehiculos utilitarios deban utilizarse fuera del horario
establecido de labores, las areas usuarias deberan elaborar |a justificacion respectiva
y contar con autorizacion de la SDRMSG, de preferencia con 24 horas de anticipacion
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y mediante correo electrénico o especificandolo a través de la solicitud de la Mesa de
Servicio.

Si el Responsable del Parque Vehicular detecta que algun vehiculo no pernocto en
el lugar establecido y no cuenta con la autorizacion, solicitara al usuario o servidor
publico, la justificacion respectiva (Anexo 2). En caso de que no exista justificacion la
SDRMSG procedera a levantar un acta administrativa en conjunto con la CDSG,
acompanada de los soportes documentales que registren el uso indebido del
vehiculo, dando vista al OIC.

CAPITULO IX
DOTACION DE COMBUSTIBLE

Los servidores publicos del instituto que tengan asignado un vehiculo utilitario
contaran con una dotacién mensual de combustible mediante un Monedero
Electronico que sera asignado a través de un Resguardo.

La SDRMSG realizara las actualizaciones de la dotacion de gasolina de acuerdo a las
necesidades de cada area, dando aviso a los usuarios de los vehiculos a traves de la
CDSG.

Todos los vehiculos utilitarios, llevaran un registro mensual en la base de datos de
consumo de gasolina (ANEXO 4).

Cuando la comision de trabajo sea en el interior de la Republica Mexicana, deberan
programar viaticos ante la Coordinacién Departamental de Tesoreria, con el fin de
cubrir el suministro del combustible requerido. Sera responsabilidad del usuario,
proporcionar copia de los gastos de combustible utilizados en dicha comision a la
CDSG, con el proposito de llevar el control de consumo del combustible.

La CDSG, sera responsable de informar a los usuarios, la ubicacion de los centros de
carga de combustible autorizados.
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Miguel L&ﬁeiﬁarduﬁo
Coordinador Departamental de
Servicios Generales

Autorizo
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. e | - ”
Claudia Noemi Murillo Ramirez
Subdirectora Divisional de Recursos
Materiales y Servicios Generales
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ANEXO 1. RESGUARDO DE CONTROL VEHICULAR (TIEMPOS Y MOVIMIENTOS 2022)

CERECCIOM DIVISIONAL DE ADMINSTRAZION

ECONOM iA gf-{: IMPI mwmu'ummum
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ANEXO 2. SOLICITUD PARA NO PERNOCTA

COORDINACION DEPARTAMENTA K105 GENERALES

ANEXO S: SOUCITUD PARA NO PERNOCTA

1. EN CASO DE QUE EL VEHICULO ASIGNADO AL AREA REQUIRENTE REQUIERA NO PERNOCTAR EN LAS INSTALACIONES
DEL IMPI, EL RESGUARDANTE Y RESPONSABLE DEBERA COMUNICAR POR ESCRITO MEDIANTE EL PRESENTE FORMATO
DEBIDAMENTE REQUISITADO EN SU TOTALIDAD Y CON FIRMA AUTOGRAFA DIRIGIDO A LA SUBDIRECCION DIVISIONAL
DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES.

2. SE DEBERA ENVIAR ESCANEADO A TRAVES DE LA MESA DE SERVICIO MEDIANTE LA SOUCITUD CORRESPONDIENTE EN
UN PLAZO NO MAYOR A 6 HORAS PREVIAS A LA SALIDA DEL VEHICULO, DE LO CONTRARIO LA AUTORIZACION SERA
DENEGADA.

3. LA PERSONA RESGUARDANTE ¥ RESPONSABLE DEL VEHICULO ES LA UNICA AUTORIZADA PARA FIRMAR Y SOLICITAR LA
NO PERNOCTA DEL VEHICULO.

FECHA:
NO. OFICO AREA REQUIRENTE:
DATOS DEL RE TE.
Nombre: 1 Cargo: (2)
Adscripcion: )
DATOS DEL VEHICULO
Marca: Submatca: T  Modelo: Placas:
7
(@) (s) (®) 7
LUGAR Y DOMICILIO EN DONDE SE RESGUARDARA EL VEHICULO
(8
SOLICITUD
PERIODO EN QUE NO PERNOCTARA EL VEHICULO: del al de de.
(9)
JUSTIFICACION
(10}
AUTORIZACION
SOLICITA
\.
NOMBRE Y FIRMA DEL
DIRECTOR'SUBDIRECTOR DIVISIONAL DEL AREA REQUIRENTE
REVISA AUTORIZA _
Y,
COCRDINACION DEPARTAMENTAL SUBDIRECTORA DIVISIONAL DE RECURSOS
DE SERVICIOS GENERALES MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
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'!""..24
MRECCX I'\.". DIVISIONAL DE »‘\[,'.'.Z:.'.h'l.":»‘\L'il";’.'
SUBDIRECCION DIVISIONAL DE RECURS0S MATERIALES Y
CI NERALES
NO. DICE DEBE ANOTARSE
1 Nombre Nombre correcto y completo del requirente.
Cargo administrativo del requirente
S Area administrativa a la que se encuentra adscrito el
3 Adscripcién ;
requirente.
4 Marca Marca del vehiculo (Ford Missan Dodae._ etc)
° Submarca Submarca del vehiculo (Sentra, Urban, etc)
B Modelo Ana de fabricacion del vehiculo.
7 Placas Numero de placas del vehiculo.

L { ; i6 1 O ! A
; Lugar y domicilo en donde ugar ‘Sjae :tg.l{t{u(:@:i e<!t’|c1-:}.r etc.) é ({:ma 10 correcto Y

e resquardara el vehiculo compieto (Calle, nimero, colonia, celegacion,

Municipio. Cd. de Mexico o Estado)
9 Periodo en que no El dia o dias en que el vehiculo estara fuera de las
pemnactara ef venicuio instalaciones del IMPI.
10 Justificacin Motivo e informacion de la comision por la cual no

permoctara el veniculo (senalar el asunto a alender)

SUBDIRECCION DIVISIONAL DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
COORDINACION DEPARTAMENTAL DE

SERVICIOS GENERALES
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ANEXO 3. ASIGNACION VEHICULAR

DIRECCCION DIVISIONAL DE ADMINISTRACION

SUBDIRECCION DIVISIONAL DE RECURSOS MATERIALES Y
St r\'.‘['.Fub GENERALES

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE SERVICIOS GENERALES
ANEXO 1. A LIi'>.'.'af«"l["u VEHICULAR
1
“ Fecha: ﬂ E
DATOS GENERALES DEL Vg__HICULO
Narca y bpo No. e invertano
— - —
Flacas Kilometrae
Color Nuevo
Modelo Usado
No ce sene Unidsd Acmenistrativa
[140_ce moter Coordinacen
SENALAR EL ESTADO COMO. M (MALO), R (REGULAR) o B (BUENO)
INTERIORE S
(CONCEPTO M1 R B_ J[CONCEPTO M R B8
Unicad de luces x| Viseras X ]
Intermitentes X Tapet X
Calefaccion x Cabecerss X
Elevadores X Tapete Cajuels X
Radio X Manaas X
Reley X Tablerc X
Encendeder Guantera X
Espeo retrovsor 3 Cinturones X
Ceniceros Claxon X
EXTERIORES
CONCEPTO M R B CONCEPTO M R B
Cusrics e luces X Alarma X
Antens X Biseles X
Espejo lateral [1) X Calaveras x
Parsbnsas X Hules impiadores X
Vedallén X Brazos kmpiadores X
Embiemas X Defensas x
Llantas (4) X Salpicaceras X '\\
Tapones para ruedss (4) X Cofre x \
Molduras X Toldo X \
L Tacdn de gasoling X N Caivelg X \ O\
N\ \
e ACCESORIOS Y
CONCEPTO M R B CON%EPTO M R_ B
Gato X Desarmadcres planos X
Maperal de gato X Dessrmadores de crus X
Extintor X Pinzas X
Cables pasa comente X Llaves espanolass X
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DIRECCCION DIVISIONAL DE ADMINISTRACION

BDIRECCION DIVISIONAL DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE SERVICIOS GENERALES

ANEXO 1 ASIGNACION VEHICULAR

ACCESORIOS
CONCEPTO M1 R B_ | [CONCEPTO M R 8
Llave ce bujias Tnargulos ce X
segundsd
Llave ce ruedas Llanta de refaccion ¢/ X
0o
COMPONENTES MECANICOS
CONCEPTO M | R | B JCONCEPIO 7] R ] B
Tapon de acete X Bateria X
Tapon de radiador x Cepdsdo de bqudo de x
frencs
Vanlla de aceita X || Deposdo ce liquide de x
anticonnelante
DOCUMENTACION
CONCEPTO NO SI__[CONCEPTO NO g5
_— ey sy
<+ Polza de seguro X__ || Perta documentos X
<+ Taneta de circulason X |l Manual de uso X
<+ Venficacico vehicular X || Permiso de crculscion (en su
casn)

* Nota Copia de los documentos armba senalados
ESQUEMA PARA SEMNALAR POSIBLES DANOS EN EL EXTERIOR DE LA UNIDAD:

OBSERVACIONES
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INSTITUTO MEXICANO DE LA PROPIEDAD INDUSTRIAL

DIRECCION DIVISIONAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

I M PI SUBDIRECCION DIVISIONAL DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE

SERVICIOS GENERALES

I)

ECONOMIA g=_
=

"‘.s\

DIRECCCION DIVISIONAL DE ADMINISTRACION

BIOARECCION

ORDINACION DEPARTAMENTAL DE SERVICIOS GENERALES

ANEXO 1. ASIGNACION VEHICULAR

FUNDAMENTO LEGAL

“MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES ¥
SERVICIOS GENERALES"

Arficulo 77. - El parque vehicular es de uso exciusramente oficial, en ningin caso estar_é sutonzado el uso
partcular. personal o famiar y no podran ser conducidos por familiares cel senndor pablico que o tengs
8s5igrado, sun cuando Ses en Su presencs.

Articulo 81, - La Dependencia sdio responcers por sguellos sccidentes en gue seé wean nvolucrados
vehiculos cficiales ulilizados por el seridor publico que 1o tenga 85igNBco, Siempre que Courran con Mmotvo del
desempero de sctindades oficiales, bayo crcurstancas legales y de plenc respeto al reglamento de bransito

Articulo 90. - Al térmiro ca la jornsda laboral, durante los fines de semana y dias no habies, el parque
vehicular debera de permanecer en el area de estacionamiento o lugar de pernccta cesbnado para tal fin

Por mecio de este documento recibo de conformedad e vehiculo hsciéndome responsable de cuslquier
desperfecto que por neghigencia ¢ mal uso sufra el mismo y de tramutar opordunamente los sennc0s de
mantersmiento preventvo y comectvo y las venficaciones comespondientes en los tempos adecusdos, o fin de
mantenario en cplimas condiones de funconameents. AsImisma, me compremeta 8 respetar ls normatividad
wgente en matena de rénsio

RECIBE

Nombre: Adscripcion:

Cargo: Fecha

AUTORIZA \

A
DIRECTCR DIVISICHAL DE ADMINISTRACION \

REVISA

SUBCIRECCION DIVISICNAL DE RECUREQS
MATERIALES W SERVICIOS GENERALES

ELABORA

ENCARGADO PARQUE VEHICULAR
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INSTITUTO MEXICANO DE LA PROPIEDAD INDUSTRIAL
DIRECCION DIVISIONAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBDIRECCION DIVISIONAL DE RECURSOS

SERVICIOS GENERALES

ECONOMIA g;’ IMPI MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
"‘ . : COORDINACION DEPARTAMENTAL DE

==

ANEXO 4. BITACORA MENSUAL DE ASIGNACION DE COMBUSTIBLE A VEHICULOS

DIRECCCION DIVISIONAL DE ALDMINISTRACION

JRSOS MATERIALES ¥ SERVICIOS GENERALES

SUBDIRECCION DIVISIONAL DE RECUR
YORDINACION DEPARTAMENTAL DE SERVICIOS GENERALES
ANEXO 2: BITACORA MENSUAL DE ASIGNACION DE COMBUSTIBLE A VEHICULOS
PERIODO DEL AL DE DE
Kilometrajo
Asignacion en tarjeta No. de Lis.
| Modelo | Marca | ;uml Placas Inicio Termino Recorrido electronica consumidos
Propiedad del IMPI
Arrendados
ELABORA REVISA AUTORIZA
SUBDIRECCION DVISICNAL DE RECURSOS MATER
RESPONSABLE BTACCRA DE ASIGRAGION OF COVBY SSTIBLE A COORDINATORA DEPARTAMENTAL 0E SERVICIOS R B e peeoiigs e ALESY
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