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1. INTRODUCCION

La finalidad del procedimiento administrativo sancionador es el inhibir las
conductas que pongan en riesgo la seguridad de las operaciones aéreas y
aeroportuarias, las que pongan en riesgo la seguridad de las personas y bienes de
los usuarios y de los terceros y, en general, el castigar las conductas violatorias de
las disposiciones normativas competencia de la Agencia Federal de Aviacién Civil
(AFAC); todo ello para lograr un efecto preventivo o correctivo en las acciones u
omisiones de los concesionarios, asignatarios, permisionarios, prestadores de
servicios, operadores aéreos, propietarios, poseedores o personal técnico
aeronautico.

2. OBJETVO

Establecer |la forma en que se deberd sustanciar el procedimiento administrativo
sancionador (PAS), a través del cual se determinard la imposicién o no de las
sanciones a que se refieren los articulos 91 de la Ley de Aviacién Civil (LAC) y 85 de
la Ley de Aeropuertos (LA), de conformidad con lo dispuesto en la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo (LFPA).

3. ALCANCE

La sustanciaciéon del PAS se desarrolla por la AFAC, a través de |la Direccién Ejecutiva
Tecnica (DET), en contra de los concesionarios, asignatarios, permisionarios,
prestadores de servicios, asi como de los operadores aéreos, propietarios,
poseedores o personal técnico aeronautico, a fin de analizar si los mismos
incurrieron o no en violacién a las disposiciones normativas competencia de la
AFACYy, en su caso, aplicar la sancién correspondiente.

{L' CODIGO MPS-310 REV.3 PAGINA 3



fe.

COMUNICACIONES &>

4.

MANUAL DEL PROCEDIMIENTO

L ADMINISTRATIVO SANCIONADOR

GLOSARIO DE TERMINOS

Para los efectos del presente manual, se entendera por:

Asignatario: Entidad paraestatal de la Administracién Publica Federal titular una
asignacion otorgada por la Secretaria de Infraestructura, Comunicaciones y Transportes,
para prestar el servicio publico de transporte aéreo nacional regular.

Concesionario: Titular de una concesién otorgada por la Secretaria de Infraestructura,
Comunicaciones y Transportes, para prestar el servicio publico de transporte aéreo nacional
regular; o para la administracion, operacién, explotacién y, en su caso, construccién de
aeropuertos.

Dictamen Técnico: Documento emitido por la Direccién Ejecutiva de Seguridad Aérea, por
la Direccion Ejecutiva de Aviacién, por la Direccién Ejecutiva de Transporte y Control
Aeronautico, por la Direccidén de Aeropuertos o por la Direccién de Control, en el cual se
sefalan los elementos que ameriten inicio de un PAS, indicando los preceptos que pudieran
estimarse presuntamente violados.

Disposiciones normativas: Tratados internacionales, leyes, cédigos y reglamentos en los
gue se establezcan obligaciones a cargo de los concesionarios, asignatarios, permisionarios
prestadores de servicios, operadores aéreos, propietarios, poseedores o personal técnico
aeronautico.

Operador aéreo: Propietario o poseedor de una aeronave de Estado (que pueden ser las de
propiedad o uso de la Federacién distintas de las militares, las de los gobiernos estatales y
municipales, y las de las entidades paraestatales); o propietario o poseedor de una aeronave
del transporte aéreo privado no comercial, mexicana o extranjera.

Permisionario: Titular de un permiso otorgado por la Agencia Federal de Aviacién Civil, para
prestar los servicios de transporte aéreo nacional no regular, internacional regular,
internacional no regular, servicios aéreos a terceros y operaciones de aeronaves para uso
particular; para el establecimiento de talleres aeronduticos e instituciones educativas; o

para la administracién, operacién, explotacién y, en su caso, construccién de aerédromos
civiles distintos a los aeropuertos.

Personal Técnico Aeronautico: Es el personal de vuelo y el personal de tierra que debera
contar con la licencia, certificado de capacidad respectivo y certificado de aptitud
psicofisica.

Prestador de servicios: Sociedad mercantil mexicana que proporciona un servicio
aeroportuario o complementario, que puede ser el propio concesionario, asignatario o
permisionario de un aerédromo civil, o un tercero.

Probable infractor: Concesionario, asignatario, permisionario, prestador de seryicios,
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competencia de la Agencia Federal de Aviacion Civil.

Valoracién de pruebas: Documento emitido por la Direccién Ejecutiva de Seguridad Aérea,
por la Direccién Ejecutiva de Aviacién, por la Direccién Ejecutiva de Transporte y Control
Aeronautico, por la Direccién de Aeropuertos o por la Direccién de Control, mediante el cual
se determina si desde el punto de vista técnico, las pruebas exhibidas por el probable
infractor, logran desvirtuar la conducta u omisién que se presumié como violatoria de las
disposiciones normativas competencia de la Agencia Federal de Aviacién Civil.
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5. MARCO JURIDICO

TRATADOS INTERNACIONALES

Convenio sobre Aviacidn Civil Internacional (Convenio de Chicago)
D.O.F. 12-09-1946.

LEYES

Ley de Vias Generales de Comunicaciéon (LVGC)
D.O.F.19-02-1940 y sus reformas.

Ley de Aviacién Civil (LAC)
D.O.F. 12-05-1995 y sus reformas.

Ley de Aeropuertos (LA)
D.O.F. 22-12-1995 y sus reformas.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo (LFPA)
D.O.F. 04-08-1994 y sus reformas.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (LFTAIP)
D.O.F. 09-05-2016 y sus reformas.

CODIGOS

Codigo Federal de Procedimientos Civiles (CFPC)
D.O.F. 24-02-1943 y sus reformas.
REGLAMENTOS

Reglamento de la Ley de Aviacion Civil (RLAC)
D.O.F. 7-12-1998 y sus reformas.

Reglamento de la Ley de Aeropuertos (RLA)
D.O.F.17-02-2000 y sus reformas.

Reglamento Interior de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes (RISCT)
D.O.F. 08-01-2009 y sus reformas.

Reglamento para la Expedicién de Permisos, Licencias y Certificados de pacidac_i
del Personal Técnico Aeronautico (REPLCCPTA) )
D.O.F. 24-06-2004 y sus reformas.

Reglamento del Registro Aerondutico Mexicano (RRAM)
D.O.F. 28-12-2000 y sus reformas.

\

N -
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COMUNICACIONES

6. LINEAMIENTOS DE OPERACION

Generales

A Se debera formar un expediente por cada Procedimiento Administrativo
Sancionador (PAS), asignandole el nimero que le corresponda en razdn del turno.

Para el control de los expedientes la DET contard con una base de datos del
Procedimiento Administrativo Sancionador, la cual deberd de contener los rubros
siguientes:

1. Observaciones: Dato que se considere relevante de registrar.

2. Matricula: Matricula de la o las aeronaves involucradas.

3. OIC: En caso de existir alguna auditoria del Organo Interno de Control, a
efecto de llevar un mayor control.

4. Fecha de préstamo de expediente: Dia en sé que se turnd el expediente al
abogado responsable.

5. Responsable: Abogado que atenderd el asunto.

6. Estado procesal: Fase en la que se encuentra el Procedimiento

Administrativo Sancionador.

Estante: Ubicacion fisica del expediente.

Cajén: Ubicacion fisica del expediente.

ECO: NUmero consecutivo en la base de datos del Procedimiento

Administrativo Sancionador.

10. NUmero de Expediente: Cédigo de identificacion del procedimiento.

1. Afo: El afio en que se registra.

12. Regidn: La regidn a la que pertenece la comandancia que instrumento el
acta.

13. Nombre o denominacion social del infractor.

14. Clasificaciéon: Senalar si el probable infractor concesionario, asignatario,
permisionario, operador aéreo, o bien, si se trata de personal técnico-
aeronautico.

15. Subclasificacién: Sefalar el tipo de permiso o licencia que ostenta el probable
infractor.

16. Procedimiento de origen: Indicar si es un acta de hechos, un acta de
verificacidn o un diverso.

17. Motivos por los cuales se elaboré el documento solicitud: Realizar una breve
resefa de los hechos que motivaron la instrumentacion del acta.

18. Fecha de ingreso a la DET.

19. Oficio solicitud: NUumero de oficio por el que el area remite a esta DET el acta.

20. Fecha solicitud: Fecha del oficio por el que el drea remite a esta DET el acta.

21. Fecha documento solicitud: Fecha del acta.

22. Fecha de pruebas a verificacion o acta: Fecha en la gue el probable infractor
presentd pruebas a la verificacion.

23. Oficio de inicio: Nimero de oficio asignado al inicio de procedimiento.

24. Fecha de inicio: Fecha del inicio de procedimiento.

25. Notificacion de inicio: Fecha en la que se notificd el inicio de progédi
al probable infractor.

26. Solicitud de ampliacién: Indicar si existe una solicitud dg prérroga o
ampliacién del plazo por parte del probable infractor para preseRtaf pruebas.

27 Fecha de acuerdo de ampliacion: Fecha del acuerdo por el gue sefeoncede o

00~
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no la ampliacién del plazo para presentar pruebas.

28. Fecha de presentacion de pruebas: Fecha en la que el probable infractor
presenta sus pruebas.

29. Oficio de presentacién de alegatos: Nimero de oficio asignado al acuerdo
por el que se le otorga al probable infractor plazo para alegatos.

30. Fecha del oficio de alegatos: Fecha del oficio por el que se le otorga al
probable infractor plazo para alegatos.

3l. Fecha de presentacion de alegatos: Fecha en la que el probable infractor
formula sus alegatos.

32. NUumero de resolucion: Numero de resolucion que se le asigna a la resolucion.

33. Fecha de resolucién o acuerdo: Fecha de la resolucién o el acuerdo que
resuelva el asunto.

34. Oficio de resolucién o acuerdo: Ndmero de oficio que se le asigha a la
resoluciéon o acuerdo.

35. Sentido de resolucién o acuerdo: Resefa del sentido en el que se resuelve el
Procedimiento Administrativo Sancionador.

36. Monto de resolucién: El monto total de la multa impuesta al infractor.

37. Tipo de notificacién a la resolucién: Como se llevé a cabo la notificacidon de la
resolucion.

38. Fecha de notificacion de la resolucién: Fecha en la que se le notificéd al
infractor la resolucion.

39. Medios de impugnacion: Indicar en caso de que el infractor presente algun:
medio de impugnacion.

La persona encargada de la base de datos, con el objetivo de identificar el estado
procesal o estatus de cada expediente, asignara los siguientes colores:

i Morado (el expediente se encuentra en inicio de procedimiento).
ii. Rojo (el expediente se encuentra en etapa de pruebas).
iii.  Azul cielo (el expediente se encuentra en etapa de alegatos).
iv.  Azul rey (el expediente ya cuenta con resolucion al PAS).
v. Verde (el expediente se devolvié al drea que remitié la informacién para
sustanciar el PAS).

La solicitud de domicilios, nombres, matriculas o cualquier otro dato necesario para
el PAS, podra hacerse por escrito o por medios electrénicos, en su caso, al Registro
Aeronautico Mexicano, a la Direccidén Ejecutiva de Transporte y Control Aeronautico
0 a la Direccién de Certificacién de Licencias, asi mismo se debera dar respuesta por
los mismos mecanismaos.

Todos los actos de autoridad en el PAS deberan estar debidamente fundados vy
motivados, atendiendo al tipo de acto de que se trate, considerando lo establecido
en el articulo 3 de la LFPA, asi como en las disposiciones normativas competencia
de la AFAC.

Para la sustanciacién del PAS, en los términos de los articulos 91 de la LAC y 85 de |a
LA, se debe aplicar supletoriamente la LFPA y, en su caso, podra aplicarse a su vez
supletoriamente el Cédigo Federal de Procedimientos Civiles (CFPC), conf alo
dispuesto en el diverso articulo 2 de la LFPA.

Siempre se debera iniciar un PAS por cada probable infractor, aun ‘cuahdo los

CODIGO MPS-310 REV.3 PAGINA S
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hechos se contengan en una misma acta administrativa (y estén contenidos en un
mismo expediente).

Se deberan seflalar los preceptos que establecen la existencia y otorgan
competencia material y territorial a la autoridad que emite el acto, a fin de que su
actuacién sea conforme a derecho.

Del inicio del PAS

Se iniciara el PAS a fin de determinar el incumplimiento de las disposiciones
normativas competencia de la AFAC vy, en su caso, para la imposicion de las
sanciones a que se refieren la LAC y la LA,

Del acuerdo de inicio del PAS

Si del analisis del dictamen y de sus respectivas actas, o del informe remitidos por
la Direccion Ejecutiva de Seguridad Aérea, por la Direccidn Ejecutiva de Aviacién,
por la Direccidon Ejecutiva de Transporte y Control Aerondutico, por la Direccién de
Aeropuertos, o por la Direccidn de Control, es posible presumir violaciones a las
disposiciones normativas competencia de la AFAC, derivado de las acciones u
omisiones de concesionarios, asignatarios, permisionarios, prestadores de servicios,
o de operadores aéreos, propietarios, poseedores o personal técnico aeronautico, el
titular de la AFAC emitird un acuerdo de inicio del PAS.

También podra el titular de la AFAC emitir un acuerdo de inicio del PAS, derivado
de las quejas de las que conozca la AFAC.

El acuerdo de inicio del PAS debe contener:
i.  Numero de oficio.
ii.  Nudmero de expediente.
iii. Lugary fecha de suemision.

iv. Nombre de la persona a quien va dirigido. En caso de que se trate de una

persona moral, se deberd indicar lo siguiente: "Apoderado y/o Representante

Legal de (precisar el nombre de |la persona moral)".

v. Preceptos que establecen la existencia y otorgan competencia material y
territorial a la autoridad que emite el acuerdo de inicio.

vi. La descripcion de los hechos motivo del inicio del procedimiento.

vii. Los preceptos que se presumen violados y la motivacion de dicha
presuncion, es decir, el porqué se presumen transgredidos dichos preceptos.

viii. El otorgamiento al probable infractor del plazo de 15 (quince) dias habiles,
para que exponga por escrito lo que a su derecho convenga y, en caso,
aporte las pruebas con que cuente, de conformidad con lo dispugstp en el

articulo 72 de la LFPA, con el apercibimiento que de no hacerlo/s tendrér‘)\,{i
por preclilido sii derechao_en los términos del articiilo 288 y 337 CEPC 7\
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que la AFAC resolverd conforme a los elementos de conviccién de que
disponga, ya que es el probable infractor quien deberd desvirtuar la
presuncién de violacién de los articulos de que se trate, al ser a quien le
corresponde la carga de la prueba, sefialando que su respuesta debe ser
presentada por escrito en la oficialia de partes de la Direccién Ejecutiva
Técnica de la Agencia Federal de Aviacién Civil, precisando el domicilio de la
misma y el horario de recepcién, de conformidad con el articulo 30 de la
LFPA.

ix. El requerimiento al probable infractor de que al momento de dar
contestacion a su inicio de procedimiento debera presentar en original o en
copia certificada con el cual acredite la personalidad de su representante o
apoderado legal, asi como copia simple del documento para que obre en
autos, a efecto de evitar dilaciones en el procedimiento.

X.  La precision de que el acuerdo de inicio del PAS se debe notificar de manera
personal, o por correo certificado con acuse de recibo, indicando el nombre
del probable infractor y su domicilio completo, con fundamento en el
articulo 35, fracciones | y II, de la LFPA.

Xi. Elrequerimiento al probable infractor para que sefale domicilio para recibir
notificaciones personales, apercibido que, de no hacerlo, los actos que se
dicten dentro del PAS y que deban notificarse personalmente, se le
notificaran por rotulén, con fundamento en el articulo 316 del CFPC.

xii. El sefilalamiento de que el acuerdo de inicio del PAS, no constituye un acto
definitivo en la via administrativa, en los términos del articulo 39 de la LEPA.

xiii. El sefialamiento de que el expediente se encuentra a disposicion del
probable infractor, en las oficinas de la unidad administrativa
correspondiente, precisando el domicilio de la misma y el horario en que
puede ser consultado, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 3
fraccion XIV, de la LFPA.

Xiv. Ordenar se remita copia del acuerdo de inicio a la Direccién gue haya
remitido el dictamen o el informe correspondiente.

xv. Nombre, cargo oficial y firma autégrafa del titular de la AFAC, quien emite el
acuerdo de inicid del PAS.

Del computo de dias para presentar pruebas y defensas

H. El plazo de 15 (quince) dias habiles otorgado al probable infractor para que exponga
por escrito lo que a su derecho convenga y, en su caso, aporte las pruebas con que
cuente, empieza a contar a partir del dia habil siguiente a aquel en que surte efectos
la notificacién del acuerdo correspondiente, siendo que la notificacién surte sus
efectos el mismo dia en que se realiza, en los términos del articulo 38 de la LFPA. "\\

\ /
9

o
o\
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Ejemplo:
Fechaen quese Surte efectos el Inicia plazo el dia
realiza la mismo dia ’-;1'> habil siguiente
notificacién '
20 de abril de 2021 21 de abril de 2021

De las pruebas

Los medios de prueba reconocidos en el articulo 93 del CFPC, son: la confesion,
documentos publicos, documentos privados, dictdmenes periciales, el
reconocimiento o inspeccién judicial, los testigos, las presunciones, fotografias,
escritos y notas taquigraficas y, en general, aquellos elementos aportados por los
descubrimientos de la ciencia.

a Seran admisibles toda clase de pruebas, excepto |la confesional de las
autoridades, en los términos del articulo 50 de la LFPA. Podra ser ofrecida la
peticién de informes a las autoridades administrativas, respecto de los
hechos que consten en sus expedientes o de documentos agregados a ellos.

b La prueba pericial (que es distinta al diverso medio probatorio denominado
"dictamen pericial') no es admisible en el PAS, aun cuando se establece en
el CFPC, dado que de acuerdo con los principios generales del derecho que
rigen la materia probatoria, la prueba pericial es de naturaleza colegiada.

Lo anterior, dado que en el PAS no intervienen "partes" en sentido procesal,
sino que se inicia por la AFAC a un probable infractor, por lo que no puede
designarse un perito de "la otra parte", ni la autoridad esta en posibilidad de
nombrar un perito tercero.

dl; Se admitirédn las pruebas pertinentes, en los términos del articulo 50, Ultimo parrafo,
de la LFPA, por lo que las mismas no deberan ser improcedentes, innecesarias o
contrarias a la moral y al derecho, ya que éstas deben tener relacion inmediata con
los hechos controvertidos en cuanto a las circunstancias de modo, tiempo y lugar.

K. Sélo podran ser rechazadas las pruebas propuestas por el probable infractor o por
los terceros a quienes se requirieron, si no fueron ofrecidas conforme a derecho, no
tuvieron relacién con el fondo del asunto, son improcedentes, innecesarias ©
contrarias a la moral y al derecho, en los términos del articulo 50, tercer parrafo, de
la LFPA.

L. Si el escrito de pruebas se presenta en una unidad administrativa diversa a la \"
requirente, la misma debera turnar el escrito a la competente,y se observara lo '

dispuesto en el articulo 42, segundo pérrafo, de la LFPA. '
? e necesarios, en los

2\

\

M.  La AFAC podra allegarse de los medios de prueba que e
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términos del articulo 50, segundo parrafo, de la LFPA.

Las pruebas supervenientes se admitiran en cualquier fase del PAS, mientras no se
haya emitido resolucién definitiva, siempre y cuando el oferente acredite que no
tenia conocimiento de su existencia o que no las tenfa en su poder al momento de
exhibir y ofrecer sus pruebas, y siempre gue guarden estrecha relacion con los
hechos controvertidos. La presentacién de estas pruebas estara sujeta a lo sefialado
en el articulo 51 de la LFPA.

Para el desahogo de las pruebas ofrecidas y admitidas, ademas de lo dispuesto en
el CFPC, se observara lo siguiente:

a Serealizard dentro de un plazo no menor a 3 (tres) dias ni mayor a 15 (quince)
dias habiles, contados a partir de su admisién, en los términos del articulo 51,
primer parrafo, de la LFPA.

b En caso de ameritar ulterior desahogo, se concederd al interesado un plazo
no menor de 8 (ocho) ni mayor de 15 (quince) dias, en los términos del
articulo 51, segundo parrafo, de la LFPA.

Si se verifica que el escrito de pruebas no contiene los datos o no cumple con los
requisitos aplicables, se debera prevenir al probable infractor, en los términos del
articulo 17-A de la LFPA, otorgandole un plazo no menor de 5 (cinco) dias habiles,
contados a partir de que surta efectos la notificacidon del acuerdo respectivo, a fin
de que cumpla con los requisitos y sefiale los datos omitidos; apercibiéndolo de que
transcurrido dicho plazo, si no se desahoga la prevencién, se desecharan las
pruebas. -

De los alegatos

Concluido el desahogo de las pruebas, se notificara al probable infractor para que
presente alegatos por escrito, apercibiéndolo de que en el caso de no formularlos
se tendra por precluido su derecho, en los términos del articulo 288 del CFPC.

a Elplazo concedido al probable infractor para formular alegatos, no podra ser
inferior a 5 (cinco) dias habiles ni superior a 10 (diez) dias habiles, en los
términos del segundo parrafo del articulo 56 de la LFPA.

b Silosalegatos se presentan en tiempoy forma, se admitirdn y seran tomados
en consideracién al momento de emitirse la resolucién respectiva, en los
términos del articulo 56 de la LFPA.

¢ Si no se presentan en tiempo o en forma, se debe hacer efectivo el
apercibimiento decretado.

De la resolucién administrativa

A

xé apartados:  ~

dfas habiles siguientes, en los términos del articulo 74 de la LF

La estructura de toda resolucion administrativa se divide en ¢

.z
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a Preambulo, el cual debe contener:

Vi,

b

i.

NuUmero de oficio gue corresponde a dicha resolucién.

NUmero del expediente en que se actua.

NuUmero de resolucion que corresponda.

Lugar y fecha en que se emite la resoluciéon administrativa.

Nombre de la persona a quien va dirigida la resolucion.

En caso de que se trate de una persona moral, se debera indicar lo siguiente:

“Apoderado y/o Representante legal de (precisar el nombre de la persona
moral)”.

Fundamento de la existencia y competencia material y territorial de la
autoridad emisora de la resolucién administrativa.

Resultandos:

Debe contener las cuestiones de tipo factico, es decir, los hechos histéricos-

descriptivos y antecedentes del o los motivos que dieron origen al PAS, sin
consideracidn alguna de tipo estimativo o valorativo, y que tengan relacién
directa con el motivo que originé el PAS.

I

¢ Considerandos:
i En este apartado se debe realizar lo siguiente:

a Analizar y calificar los argumentos y manifestaciones expresados por
el probable infractor, valorando las pruebas admitidas que obran en
el expediente administrativo, con la finalidad de determinar si existe
o no violacién a las disposiciones normativas competencia de la
AFAC.

b Pronunciarse en relacién con los alegatos formulados por el probable
infractor, en caso de que éste los haya presentado y se hayan
admitido.

d Precisar los fundamentos y motivos por los cuales se considera que
se cometid la infraccidon o calificar la conducta o conductas
consideradas como no infractoras.

d Precisar los preceptos legales y consideraciones que fundan y
motivan el monto de la sancién, en su caso.

e Precisar concretamente si existe o no infraccid ey Y, en su caso,
imponer la sancién correspondiente por cada/a {lo violado. Y

- f) Determinar la sancién correspondiente por cada articulo violado o
CODIGO MPS-310 REV.3 AGINA 13
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emitir resolucién sin sancién.

Resolutivos:

Establecer que en virtud de lo sefalado en el considerando f) se le impondra
al probable infractor la sancién que corresponda en términos del articulo 70
de la LFPA, de aplicacion supletoria a la Ley de Aviacién Civil de conformidad
con el articulo 91 sefialando expresamente el tipo de infraccion.

La precision de que la resolucién al PAS se debe notificar de manera
personal, o por correo certificado con acuse de recibo, indicando el nombre
de la persona a quien se dirige y su domicilio completo, con fundamento en
el articulo 35, fraccion | y I, de la LFPA; y, en su caso, el domicilio completo
en el cual debe ejecutarse la sancién impuesta.

En caso de que no se imponga sancidn, el sefialamiento de que la misma
sea notificada por rotulén, con fundamento en el articulo 316 del CFPC.

Si se impone una sancién, se debe precisar que dicha resolucién debe
agregarse a los antecedentes del infractor, para quedar como constancia en
caso de reincidencia.

Sefialar que la resolucién administrativa es un acto definitivo en la via
administrativa, en los términos del articulo 39 de la LFPA.

Si se impone una sancién, que se podra interponer recurso de revision en
contra de la resolucién administrativa, en el plazo de 15 (quince) dias habiles,
contados a partir del dia habil siguiente a aquel en que surta efectos Ia
notificaciéon de la resolucién, de conformidad con lo dispuesto en los
articulos 3, fraccién XV, 83y 85 de la LFPA.

Sefalar que el expediente se encuentra a disposicién del probable infractor,
en las oficinas de la unidad administrativa correspondiente, precisando el
domicilio completo de la misma y el horario en que puede ser consultado,
de conformidad con lo dispuesto en el articulo 3, fraccién XIV, de la LFPA.

Que el expediente debe archivarse como asunto total y definitivamente
concluido, una vez que la resolucidén quede firme.

Ordenar se remita copia de la resolucién al PAS, a la Direccidn que haya
remitido el dictamen o el informe que dio inicio al PAS, para los efectos
legales a que haya lugar.

Nombre, cargo oficial y firma autégrafa del titular de la AFAC que emite la
resolucion.

T. De haber procedido la caducidad de oficio, a peticién de parte o por determinacion
de autoridad administrativa o jurisdiccional, se debera analiz i es posible iniciar
un nuevo PAS sobre los hechos que le dieron origen, considefando: O\
. a Que el acta levantada o el informe de la autoridad, /aue motivé el PAS
CODIGO MPS-310 REV.3 b PAGINA 14
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declarado caduco, redna los requisitos y formalidades legales que permitan,
ante la posible impugnacién de la resolucién del nuevo PAS, contar con los
elementos suficientes para sostener su validez.

b Que no haya prescrito la facultad de la autoridad administrativa, en los
términos del articulo 79 de la LFPA, para imponer sanciones administrativas,
la cual prescribe en cinco afios, contados a partir de la fecha en que se cometid
la infraccion o la autoridad tuvo conocimiento de la comisién de la misma.

De las sanciones

u. En un PAS se pueden imponer las siguientes sanciones:

a Amonestacién con apercibimiento.

b Multa: dependiendo del articulo que haya sido viclado, correspondera la
sancioén econdmica.

¢ Revocacién de:
i Concesiones.
i Permisos.
iii Licencias.
iv Autorizaciones.
V. Certificados.

d Cancelacién de:
i. Permisos.
il. Licencias.
iii. Autorizaciones.
iv. Certificados.

e Orden de desalojo.

f. Orden de demolicién de las obras.

g. Orden de reparacién de los dafios causados.

V. Las sanciones se podran imponer en mas de una de las modalidades sefialadas en
el apartado gue antecede, es decir, puede determinarse, por ejemplo, una
cancelaciéon e imponerse ademas una multa.

De la regularizacién del procedimiento

W.  De oficio o a peticidn de parte, se deben subsanar las omisiones en |la sustanciacion
del PAS, en los términos del articulo 58 del CFPC.

Esto se hard mediante un acuerdo, en el cual se debe indicarla omision en que

incurrid la autoridad y los términos en que se corrige la mista, sjh que esto permita

la revocacién motu proprio de sus actos. )\ ‘
CODIGO MPS-310 REV.3 PAGINA 15
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De la solicitud de copias simples o certificadas
X El Director General de la Agencia Federal de Aviacién Civil, y la Direccién Ejecutiva

Técnica son los facultados para expedir copias certificadas.

Y. Para la expedicién de copias simples o certificadas se observara lo siguiente:

a

Unicamente a quien sea parte en el PAS, a su representante o apoderado legal,
0 a su autorizado, se le podra expedir copia simple o certificada del expediente
administrativo, mediante solicitud que por escrito realice ante la autoridad
correspondiente, previo pago y exhibicién del comprobante de derechos
respectivos, en su caso, debiéndose observar siempre, lo establecido en los
articulos 110 y 113 de la LFTAIP.

No procede la expedicién de copias a personas ajenas al PAS, a menos que lo
solicite a través de la Unidad de Enlace en la Secretaria de Infraestructura,
Comunicaciones y Transportes, en los términos de la LFTAIP, en cuyo caso,
debera observarse la procedencia o no de su expedicién, conforme a lo
dispuesto en los articulos 110 y 113 de dicha ley.

Tampoco procedera la expedicién de copias, cuando contengan informacién
sobre la defensa y seguridad nacional, sean relativos a materias protegidas por
el secreto comercial o industrial, en los que el interesado no sea titular o
causahabiente, o se trate de asuntos en que exista disposicién legal que lo
prohiba, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 33 de la LFPA.

La copia certificada debera ser cotejada, rubricada, foliada y sellada, ademas de
ser firmada por el titular de la AFAC o el titular de la DET, indicando el ndmero
de fojas que la integran, y sefialando la causa, motivo o razén por la que se
expide.

Al momento en que se le entregue la copia simple o certificada, el solicitante
debera asentar de su pufio y letra la razén de su recibo, conteniendo su firma,
nombre completo, lugar, fecha, hora y datos del documento con el que se
identifica, debiéndose agregar copia de la identificacién al expediente; en caso
de gue acuda su representante o apoderado legal, o autorizado, ademas
debera acreditar su personalidad, dejando constancia en autos si no consta en
el expediente, e indicando la calidad con que la recibe.

Del archivo del expediente

Z El expediente de todo PAS debera estar debidamente resguardado en su archivo.

Del recurso de revisién

AA.  En contra de las resoluciones que ponen fin al PAS procede el recurso de revisién
previsto en la LFPA, en los términos de los articulos 91 de Ia 5dela LA,

CODIGO MPS-310 REV.3 /) PAGINA 16
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AGENCIA FEDERAL DE AVIACION CIVIL

SANCIONADOR

DESCRIPCION DELPROCEDIMIENTO

Actv.

Responsable

Descripcién

01

02

03

04

05

Direccién Ejecutiva de Seguridad Aérea /
Direccién Ejecutiva de Aviacion / Direccién
Ejecutiva de Transporte y Control
Aeronautico / Direccién de
Aeropuertos/Direccion de Control, asi como
las Direcciones adscritas a las mismas.

Direccién Ejecutiva Técnica

Comandante Regional / Comandante de
Aeropuerto / Inspector-verificador
Aeronautico.

Emite un informe, cuando no procede levantar actas y existieran
hechos que pudieran dar lugar a presumir violaciones a las
disposiciones normativas competencia de la AFAC, por parte de
concesionarios, asignatarios, permisionarios, prestadores de
servicios, o de operadores aérecs, propietarios, poseedores o
personal técnico aerondutico.

Dicho informe que se remitiréd a la DET de la AFAC, debera contener
la narracién de los hechos, de manera cronolégica, ordenada vy
sucinta, sefialando los elementos gue, a su juicio, acreditan la
omisién o conducta que puede ser presumiblemente violatoria de
las disposiciones normativas competencia de la AFAC. Asimismo,
debera adjuntar la documentacion que soporte su informe.
Conecta con la actividad 11.

Emite un oficio derivado de las quejas presentadas por los usuarios
de transporte aéreo, cuando existan hechos que dan lugar a
presumir violaciones a las disposiciones normativas competencia
de la AFAC, por parte de concesionarios, asignatarios o
permisionarios.

Dicho oficio que remite la propia DET, debera contener la narracién
de los hechos, de manera cronoldgica, ordenada y sucinta,
sefalando los elementos que, a su juicio, acreditan la omision o
conducta que puede ser presumiblemente violatoria de las
disposiciones normativas competencia de la AFAC. Asimismo,
deberd adjuntar la documentacion que soporte su oficio. Conecta
con la actividad T1.

Levanta las actas administrativas competencia de la AFAC,
haciendo constar con toda precisién y claridad los hechos

respectivos.

CODIGO MPS-310 REV.3
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PROCEDIMIENTO:
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FAC MANUAL DEL PROCEDIMIENTO

ADMINISTRATIVO SANCIONADOR

AGENCIA FEDERAL DE AVIACION CIVIL

SANCIONADOR

DESCRIPCION DELPROCEDIMIENTO

Actv.
ND

Responsable

Descripcion

06

o7

08

09

Direccion Ejecutiva de Seguridad Aérea /
Direccidn Ejecutiva de Aviacion / Direccion
Ejecutiva de Transporte y Control Aeronautico
Direccién de Aeropuertos/Direccidn de Control

Remite las actas, segln corresponda, y en un pericdo no mayor a
los 45 dias siguientes al levantamiento de dichas actas a la Direccion
Ejecutiva de Seguridad Aérea, Direccién Ejecutiva de Aviacion,

Direccién de Control.

Recibe las actas levantadas por las Comandancias Regionales, por
las Comandancias de Aeropuerto o por los Inspectores-
Verificadores Aeronauticos, las cuales deberan ser remitidas en un
periodo no mayor a los 10 dias siguientes al levantamiento de las
actas.

Analiza las actas, valorando las observaciones y las pruebas exhibidas
por el particular, emitiendo si procede, un dictamen técnico en el que
determine si existen elementos que ameriten su remision para que

presuntamente violados, considerando para ello las circunstancias
que acontecieron.

¢ Existen elementos para iniciar un PAS?

NO: Aplica el procedimiento establecido en su area, para archivo o,
en su caso, instruccidén a la Comandancia Regional, a la
Comandancia de Aeropuerto o a los Inspectores Verificadores
Aeronauticos.

Direccién Ejecutiva de Transporte y Control Aerondutico o a la|

se inicie un PAS, sefialando los preceptos que pudieran estimarse]

/) \

N
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AGENCIA FEDERAL DE AVIACION CIVIL

SANCIONADOR

DESCRIPCION DELPROCEDIMIENTO

Actv.

NO

Responsable

Descripcién

10

n

12

13

Oficialia de partes de la Direccién Ejecutiva
Técnica.

Subdireccién Juridica Contenciosa

SI: Remite a la Direccién Ejecutiva Técnica (DET), lo siguiente:

= El dictamen técnico en el que determine si existen
elementos que ameriten su remisién para que se inicie un
PAS, sefialando los preceptos que pudieran estimarse
presuntamente violados, considerando para ello las
circunstancias que acontecieron (dictamen técnico a que
se refiere |a actividad 08)

= Las actas administrativas en original; (dentro de los 45
dias siguientes a la instrumentacién de las mismas.)

= Elescritodel particular con el que formuloé cbservaciones
y ofrecié pruebas en relacién con los hechos contenidos en
las actas;

= Las pruebas aportadas;

= La orden de visita, el oficio de comisién, el documento
con el que se identificd y acreditd su personalidad la
persona con quien se entendio la visita, en suma, todos los
antecedentes de la visita de verificacion.

Recibe la documentacién precisada en los puntos 2, 4 y 10.

Turna al Archivista la documentacién para que integre el
expediente.

Turna el expediente a los Jefes de Departamento a su cargo para
gue formulen el proyecto de acuerdo de inicio de PAS.

Revisa y aprueba con su rubrica el proyecto de acuerdo de inicio de
PAS.

= y;
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DESCRIPCION DELPROCEDIMIENTO

Actv.

N°

Responsable

Descripcion

15

17

8

19

20

21

Direccion Ejecutiva Técnica

Departamento(s) de la Subdireccion Juridica
Contenciosa de la Direccién Ejecutiva
Técnica

Presenta al Director Ejecutivo Técnico, para su aprobacion y rlbrica
el proyecto de acuerdo de inicio de PAS.

Presenta al Director General de la Agencia Federal de Aviacion Civil
(AFAC), para su aprobacion y firma, el proyecto de acuerdo de inicio
de PAS.

Turna al area de correspondencia de la DET, para salida y notificacion
al probable infractor, el acuerdo de inicio de PAS.

Constata de manera fehaciente, una vez transcurrido el plazo de 15
(quince) dias habiles siguientes a que surtié efectos la notificacion
del acuerdo de inicio de PAS, si el probable infractor por escrito
expuso lo que a su derecho convino y aportd pruebas.

¢ Presentd pruebas?

.

NO: Formula proyecto de acuerdo de no presentacion de escrito de
pruebas, en el mismo se le tiene por precluido el derecho para
ofrecerlas y exhibirlas con posterioridad, ordena su notificacion por
rotulén. Presenta dicho proyecto para aprobacién de la SIC, de la
DET y de la AFAC. Conecta con la actividad 30.

SI: Recibe de la Oficialia de Partes de |a DET el escrito del probable
infractor en el que expuso lo que a su derecho convino y aporté
pruebas.

Verifica que el escrito de pruebas cumpla con los requisitos
establecidos en el articulo 15 de la LFPA.

;Cumple con los requisitos?

Sl: Conecta con la actividad 24. 0

LY
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AGENCIA FEDERAL DE AVIACION CIVIL

SANCIONADOR

7. DESCRIPCION DELPROCEDIMIENTO

Actv.
ND

Responsable

Descripcion

22

23

24

NO: Formula proyecto de acuerdo previniendo al probable
infractor en los términos del articulo 17-A de la LFPA, otorgandole
un plazo no menor de 5 (cinco) dias habiles para desahogar la
prevencion, contados a partir del dia siguiente habil en que surte
efectos la notificaciéon del acuerdo respectivo, en el mismo se
ordena su notificacién personal o por correo certificado con acuse
de recibo.

Presenta diche proyecto para aprobacién de la SIC, de la DET y de
la AFAC.

¢ El probable infractor desahoga la prevencion?

NO: Formula proyecto de acuerdo de desechamiento de pruebas,
en el mismo se ordena su notificacién perscnal o por correo
certificado con acuse de recibo. Presenta dicho proyecto para
aprobacion de la SJC, de la DET y de la AFAC. Conecta con la
actividad 30.

Sl

Formula proyecto de oficio para remitir a la Direccién Ejecutiva de
Seguridad Aérea, a la Direccion Ejecutiva de Aviacién, a la Direccion
Ejecutiva de Transporte y Control Aeronautico, a la Direccion de

eropuertos o a la Direccién de Control, segun corresponda, el
escrito del probable infractor en el que expuso lo gue a su derecho
convino y aportd pruebas, asi como dichas pruebas. Presenta el
proyecto para aprobacién de la SIC.

CODIGO MPS-310 REV.3
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AREA RESPONSABLE: AGENCIA FEDERAL DE AVIACION CIVIL
PROCEDIMIENTO: SANCIONADOR

7. DESCRIPCION DELPROCEDIMIENTO

Actv.
N° Responsable Descripcién

Turna para salida al drea de correspondencia de la DET, el oficio V%
25 la documentacion a que se refiere la actividad 26, a fin de que Ia
Direccion Ejecutiva de Seguridad Aérea, la Direccién Ejecutiva de
Aviacién, la Direccién Ejecutiva de Transporte y Control
Aeronautico, la Direccién de Aeropuertos o la Direccién de Control,
segln corresponda, remita la valoracién de las pruebas que le
fueron enviadas y determine si desde el punto de vista técnico, con
las mismas el probable infractor logré desvirtuar la omisién o
conducta que se presumié como violatoria de las disposiciones
normativas competencia de la AFAC.

Recibe valoracién de pruebas.

26

27 Formula proyecto de acuerdo de presentacién de pruebas, en el
cual se admiten o desechan las pruebas y se sefiala fecha para el
desahogo de las mismas en caso de que por su naturaleza asf se
requiera, y en el mismo se ordena su notificacion personal o por
correo certificado con acuse de recibo. Presenta dicho proyecto
para aprobacion de la SIC, de la DET y del Director General de la
AFAC.
¢Requiere desahogo de pruebas?

28 NO conecta con la actividad 30

29 SI: Lleva a cabo |a audiencia para el desahogo de las pruebas que
por su naturaleza asi lo requieran, de

A
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AREA RESPONSABLE: AGENCIA FEDERAL DE AVIACION CIVIL
PROCEDIMIENTO: SANCIONADOR

7. DESCRIPCION DELPROCEDIMIENTO

Actv.

N° Responsable Descripcién
acuerdo con lo dispuesto en el articulo 51 de la LFPA.

30 Formula proyecto de acuerdo de cierre de periodo probatorio y en
el mismo se ordena notificar al probable infractor para que
presente sus alegatos en un plazo que no podra ser inferior a 5
(cinco) dias habiles ni superior a 10 (diez) dias habiles siguientes a
aquel en que surte efectos la notificacién del referido acuerdo.
Presenta dicho proyecto para aprobacion de la SJC, de la DET y del
Director General de la AFAC.
Turna al drea de correspondencia de la DET para salida y
notificacion al probable infractor.
¢ Presenta alegatos?

31 NO: Formula proyecto de acuerdo de no presentacion de alegatos,

Yy en el mismo se tiene por precluido el derecho del probable
infractor para presentarlos con posterioridad, también en el
mismo se ordena notificar al probable infractor el referido acuerdo.

Presenta dicho proyecto para aprobacién de la SJC, de la DET y del
Director General de la AFAC.

Turna al area de correspondencia de |la DET para salida y
notificacién al probable infractor, Conecta con la actividad 33

e

/ K
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AREA RESPONSABLE: AGENCIA FEDERAL DE AVIACION CIVIL
PROCEDIMIENTO: SANCIONADOR
7. DESCRIPCION DELPROCEDIMIENTO
Actv.

N° Responsahle Descripcién

32 Sl: Elabora proyecto de acuerdo de presentacion de alegatos, los
cuales se tienen por formulados, a fin de que sean tomados en
cuenta al momento de emitirse la resolucidn administrativa
correspondiente, y en el mismo se ordena notificar al probable
infractor el referido
acuerdo.
Presenta dicho proyecto para aprobacion de la SJC, de la DET y del

33 Director General de la AFAC.
Turna al area de correspondencia de la DET para salida vy
notificacion al probable infractor.
Formula proyecto de resolucién administrativa.
Presenta dicho proyecto para aprobacién de la SIC, de la DET y del
Director General de la AFAC.
Una vez aprobado, lo notifica al particular.
Formula proyecto de acuerdo de conclusién, una vez que haya

34 quedado firme la resolucién administrativa, y envia el expediente
al archivo como asunto concluido, también en el acuerdo se
ordena notificar al particular el referido acuerdo.
Presenta dicho proyecto para aprobacion de |a SJC, de la DET y del
Director General de la AFAC.
Una vez aprobado, lo notifica al particular.
TERMINA PRCCEDIMIENTO

\

</ A
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8. DIAGRAMASDEFLUJO
81  COMANDANCIAS REGIONALES/COMANDANCIAS DE AEROPUERTO/ INSPECTORES
VERIFICADORES AERONAUTICOS

Comandancias Direccion Ejecutiva de
Regionales/Comandancias ¢ 'Segljmdad Ae.real{Dlre.ccworj’ [aEEIER SRS Dltatarde 4
Aeropuerto/Inspectores Ejecutiva de Aviacién/Direccion g :
s i . . Técnica Agencia Federal
Verificadores Aeronauticos Ejecutiva de Transporte y L liog it
de Aviacion Civil

Control Aeronautico/Direccion
de Aeropuertos/Direccion de
Control

Inicio Recibe las actas
) administrativas
No mc;,:se % |levantadas en original, sus
Levanta las actas anexcs y el escrito de
administrativas P | observaciones y pruebas

!

Analiza las actas, valorando
las observaciones exhibidas
por el particular, emitiendosi
procede dictamen técnico

Recibe documentacion:

- El dictamen técnico;

- Actas

administrativas en
original;

Escrito del particular

con el que formuld
observaciones y ofrecid
pruebas.

Las pruebas aportadas;

S| - La orden de visita, el oficio
de comision, el
documento con el que se
identifico y acreditd su
D personalidad la persona
con guien se entendiod la
visita, en suma, todos los
antecedentes de la visita
de verificacion

Integra el expediente.

|

¢ Cuenta con los
elementos para
suU remision para
iniciar el PAS?

Formula, aprueba y rubrica Firma el acuerdo de
el proyecto de acuerdo de > inicio de PAS y turna
Aplica el inicio de PAS
procedimiento
establecido en su area, Recibe y notifica al
archivo, instruye a probable infractor, el
comandancias ylo acuerdo de inicio de PAS
inspectores-
/
/
CODIGO MPS-310 REV.3 PAGINA 25



 COMUNICACIONES

MANUAL DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

SANCIONADOR

Comandancias

Aeropuerto/Inspectores
Verificadores Aeronauticos

Regionales/Comandancias de

Direccién Ejecutiva de Seguridad
Aérea/Direccion Ejecutiva de
Aviacién/Direcciéon Ejecutiva de
Transporte y Control
Aerondutico/Direccion de
Aeropuertos/Direccién de Control

Direccion Ejecutiva Técnica

Director de la Agencia
Federal de Aviacién Civil

Sl
¢ Presenta
pruebas?
NO l
Recibe pruebas para Acuerdo de Acuerdo de No
valoracién técnica < admisiony presentacion

desahogo de pruebas
de pruebas

¢ v

Acuerdo de cierre de periodo

probatorio

v

Acuerdo de Alegatos

!

Formula, aprueba y rubrica el

Firma la

proyecto de resolucién
administrativa

3

v

para

resolucion de
PAS y turna

notificacién

Sl NO

—

Acuerdo de Conclusion y
archiva expediente como
asunto concluido

v
[ e
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DIRECCION EJECUTIVA DE SEGURIDAD AEREADIRECCION EJECUTVA DE

AVIACION/DIRECCION EJECUTIVA DE TRANSPORTEY CONTROL AERONAUTICO/DIRECCION DE
AEROPUERTOS/DIRECCION DECONTROL

Comandancias
Regionales/Comandancias
de Aeropuerto/inspectores
Verificadores Aeronauticos

Direccidn Ejecutiva de Seguridad
Aérea/Direccién Ejecutiva de
Aviacién/Direccién Ejecutiva de
Transporte y Control
Aeronautico/Direccién de

Aeropuertos/Direccién de Control,
asi como las Direcciones adscritas a
las mismas.

Direccién Ejecutiva Técnica

Director General de la Agencia
Federal de Aviacion Civil

informe cuando no
levantar actas vy
hechos que

Emite
procede
existieran

pudieran dar lugar a presumir
violaciones a las disposiciones
normativas competencia de la
AFAC.

No mayor
a45dias

¢Cuenta con los
elementos para

su remisién para
iniciar el PAS?

Aplica el
procedimiento
establecido en su area,
archivo o instruye a
comandancias y/o
inspectores-
verificadores.

Recibe informe qu
contiene la narracién de log
hechos, de manerg|
cronoldgica, ordenada ¥
sucinta, que pueden ser
presumiblemente
violatorios de lag
disposicicnes normativag|
competencia de la AFAC
asi como E
documentacién que
soporte dicho informe.

Y

Formula, aprueba y ribrica
el proyecto de acuerdo de

inicio de PAS.

Recibe y notifica al

_ Firma proyecto de
#| acuerdo de inicio de
PAS y turna.

probable infractor, el [€
acuerdo de inicio de PAS.

!
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Comandancias

Regionales/Comandancias de
Aeropuerto/Inspectores
Verificadores Aeronauticos

Direccion Ejecutiva de Seguridad
Aérea/Direccién Ejecutiva de
Aviacién/Direccion Ejecutiva de
Transporte y Control
Aeronautico/Direccion de
Aeropuertos/Direccién de Control

Direccién Ejecutiva Técnica

Director General de la
Agencia Federal de
Aviacion Civil

Si

pruebas?

Recibe pruebas para

valoracion

Acuerdo de
admision y
desahogo
de pruebas

Acuerdo de no
presentaciéon
de pruebas

!

Acuerdo de cierre de

periodo probatorio

v

Acuerdo de Alegatos

A4

proyecto de resolucion
administrativa

Formula, aprueba y rubrica el

A 4

para

Firma la
resolucion de
PAS y turna

notificacion

v
sl NO

Acuerdo de Conclusion y
archiva expediente como
asunto concluido

==9

|

N

A
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Comandancias
Regionales/Comandancias
de Aeropuerto/Inspectores
Verificadores Aeronauticos

Direccién Ejecutiva de Seguridad
Aérea/Direccion Ejecutiva de
Aviacion/Direccién Ejecutiva de
Transporte y Control
Aeronautico/Direccién de
Aeropuertos/Direccién de Control

Direccién Ejecutiva Técnica

Director General de la Agencia
Federal de Aviacién Civil

niclo

v

Formula, aprueba y rubrica el
proyecto de acuerdo de inicio de
PAS, derivado de las quejas
presentadas por los usuarios de|
transporte aéreo, cuando existan
hechos que dan lugar a presumir
violaciones a las disposiciones|
normativas competencia de la
AFAC, por parte de
concesionarios, asignatarios o
permisionarios del transporte
aéreo.

Firma acuerdo de inicio
p| de PASyturna

Recibe y notifica al

probable infractor, I
acuerdo de inicio de PAS
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Comandancias
Regionales/Comandancias de

Aeropuerto/inspectores
Verificadores Aeronauticos

Direccién Ejecutiva de Seguridad
Aérea/Direccion Ejecutiva de
Aviacion/Direccién Ejecutiva de
Transporte y Control
Aerondautico/Direccion de
Aeropuertos/Direccién de Control

Direccién Ejecutiva Técnica

Director General de Ia
Agencia Federal de
Aviacién Civil

SI

Recibe pruebas para
valoracion

i Presenta
pruebas?

Acuerdo de Acuerdo de No
admision y presentacién
desahogo de pruebas
de pruebas

v

Acuerdo de cierre
de periodo
probatorio

v
Acuerdo de Alegatos

.

Formula, aprueba y rubrica

. resolucion de

FirmaTa

el proyecto de resolucién
administrativa

v

PAS y turna para
notificacion

Sl NC

—

Acuerdo de Conclusion
y archiva expediente
como asunto
concluido
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9. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha de "
autorizacién del No._ d? Tlpo d_e Noml:!re'del Descripcion del Cambio
. Revisién| Cambio Procedimiento
cambio
13/Diciembre/2010 0 Total Manual del Elaboracion inicial
Procedimiento
administrativo
sancionador
21/Enero/2011 1 Parcial Manual Procedimiento Los cambios que se
administrativo efectuaron al MPAS fueron
sancionador en los siguientes
conceptos:
= Objetivo
= Alcance
=Marco Juridico
= Lineamientos de
Operacion
= Descripcidn de
Procedimientos
Los cambios que fueron
efectuados al MPAS fueron
. _ en los siguientes
22/Septiembre/202 2 Parcial fosps] A conceptos:
0] L
Procedimiento
administrativo - Logotipos
sancionador )
= Marco Juridico
= Objetivos
= Alcance
=Lineamientos de
operacion.
= Descripcidén de
Procedimientos
- ,\“-—"}
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Fecha de
autorizacién del
cambio

No. de |Tipo de
Revisién | Cambio

Nombre del
Procedimiento (s)

Descripcion del Cambio

17/julio/2023

3 Parcial

Manual del
Procedimiento
administrativo
sancionador

Los cambios que fueron
efectuados al MPAS fueron
en los siguientes
conceptos:

= Logotipos.
= Marco Juridico.

= Lineamientos de
operacion.

= Descripcién de
Procedimientos.
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