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Consideraciones [IMPORTANTES en el proceso de
facturacion electronica, derivadas de las disposiciones
fiscales para el ejercicio 2023

Con la intencion de implementar las disposiciones de facturacion que
entraron en vigor el 1° de abril de 2023, a partir del 16 de junio de 2023 se
han depurado los datos del Gestor de clientes de facturacion. Por ello,
cuando ingreses a Tu cuenta PASE deberas:

Utilizar la CIF en formato PDF “editable” (archivo PDF
gue permite copiar el texto), o bien los datos de “RFC" y

Cargar los datos de tus clientes de facturacion mediante
la informaciéon contenida en la Constancia de
Informacion Fiscal (CIF).

- de “Id CIF” que se encuentran en el documento.

Estos datos los puedes validar en la Constancia de Informacién Fiscal
(CIF) que puedes consultar con tu e.firma aqui, o bien, obtenerla sin
e.firma a través de SAT ID dando clic aqui.

IMPORTANTE

Si facturas a tu nombre o a nombre de terceros, a partir
de la misma fecha podras registrar los datos de tus
clientes de facturacion y los tuyos.

Recuerda que tus datos de facturacion como titular de
la cuenta PASE vya no apareceran como
predeterminados, por lo cual debes registrarlos.

En caso de no cambiar los datos de facturacion al
generar los pagos, la factura sera emitida con un RFC
genérico.



https://www.sat.gob.mx/aplicacion/login/53027/genera-tu-constancia-de-situacion-fiscal
https://satid.sat.gob.mx/
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¢Como actualizo mi informacion fiscal y la de mis
clientes de facturacion?

@ Ingresa a “Tu Cuenta PASE" ¢ inicia sesion.

Portal de Acceso a Servicios Electrénicos !
e u cuenta pAS E
Blenvenido a Tu cuenta PASE, el portal de acceso a los serviclos electrénicos del IMPI Iniciar sesion

Correo electrénico

A través de este portal podras:

Contrasefia

* Solicitar el registro de marcas e invenciones y
dar seguim a tus solicitt
s
Tus tramites de *» Hacer nu lativos a

MARCAS s y cesion de

e INVENCIONES | . s o roglstras axistentes de
en el mismo lugar b5

a s de tu procedimiento
dministrativa

un poder

Ademas, el IMPI tiene diversas herramientas a las que puedes acceder sin registrarte

IMPORTANTE

A partir del 16 de junio de 2023 los datos de
facturacion del titular de la cuenta PASE también
deberan ser registrados en el Gestor de clientes de
facturacion.

En la seccion “Datos principales” solo aparecera el
correo, teléfono y direccion.

Si facturas a nombre de terceros, a partir del 16 junio,
considera que:

* Los clientes de facturacion que tengas
registrados seran depurados.
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@ Da clic en “Pagos en linea” (ver A):

Tu cuenta PASE

Servicios de tu cuenta

—_—
Paga en linea los trédmites que
realices en ef IMPL.

-

— E 5

Marca en

Registro Pagos en Ventanilla Oficialia

Linea Linea de D;tentes de ﬁarcas de General de Linea Electrénica Electronica

en Linea en Linea Proteccion Poderes en de Marcas de Marcas

en Linea Linea
Otros servicios abiertos al publico en general
r.' - ; ) 00—
v, !
Quiz ;Qué Acervo de MARCia Tu Gaceta Visor de ClasNiza Servicios de Envio de
quieres marcas Documentos Citas Documentos

proteger?

Dentro de “Pagos en Linea” da clic en “Gestor de clientes de
facturacion” (ver B):

Pagos en linea

»—f‘-‘*\ Paga aqui todos los tramites que realices. Ahora lo puedes hacer en linea con tarjeta de crédito o pago electrénico, asi como
en ventanillas de bancos con una linea de captura.

Administra tus clientes de
facturacion.

=
‘;‘ﬂ“ﬂb

&

&'-

Formatos de Facturas Carga Gestor de Devoluciones
pago electrénicas formatos de clientes de en linea
pago por facturacion

lote
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El sistema te mostrara el “Gestor de clientes de facturaciéon”
sin datos. Da clic en “Agregar clientes” (ver C) para comenzar
la captura:

Informacion adicional Cerrar sesion

Gestor de clientes de facturacion
* Agregar clientes
Prede

Nombre o razén social RFC Tipo persona cp Detalle Eliminar terminado

El sistema te mostrard la informacién fiscal que debe ser
registrada en “Tu Cuenta PASE", para lo cual ocuparas la
Constancia de Informacioén Fiscal (CIF).

IMPORTANTE

Para que el sistema cargue la informaciéon debes
contar con la CIF en formato PDF “editable” " (archivo
PDF que permite copiar el texto). En caso de no contar
con ella en ese formato, puedes utilizar la informacion
del “RFC"” y el “ld CIF” que se encuentran en tu
Constancia.

La Constancia puedes consultarla con tu e.firma aqui,
o bien, obtenerla sin e.firma a través de SAT ID dando

clic aqui.



https://www.sat.gob.mx/aplicacion/login/53027/genera-tu-constancia-de-situacion-fiscal
https://satid.sat.gob.mx/
https://satid.sat.gob.mx/
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Ubica el apartado “Constancia” (ver D). Da clic en “Seleccionar
Archivo” (ver E).

Informacion adicional Cerrar sesion

Agregar nuevos datos de facturacion

Para capturar la informacién de tus clientes debes de subir la constancia fiscal del SAT

Como consultar y recuperar tu Constancia Fiscal

Video: Como consultar tus datos fiscales

Constancia Fiscal *

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.
Aol g L]

Blmer Apellido * Segundo apellido

RFC* Régimen Fiscal * Coédigo Postal *

Seleccionar... v
Telefono * Correo electrénico *

5555555555

* Campos obligatorios @
Acepto términos y diciones I

Regresar Limpiar
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Se abrird el explorador de tu computadora. “Selecciona el
archivo PDF “editable” de la Constancia” (ver F). Da clic en
“Abrir” y después en “Agregar” (ver G):

@ Abrir
« * 4 || > Esteequipo > Nuevovol (D:) » CEDULADE INFORMACION FISCAL v B LA DE
Organizar *  Nueva carpeta - M
Tramites  Gobierno  Q
Archivos de chat de Microsoft Teams  *  Nombre Fecha de modific po Tmalic
Buzén 2022 g

[5) UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL SUR
Capturas de pantalla pandemia

14/06/2023 0 m umento Adob e
Carrito Pagos « Administracién = Ayuda~ Tu cuenta PASE

CIFRAS

Datos adjuntos
DOPSIT2017

ocumentos veries

rabaci

. el |

espsl idades de copacitacion

nformacion adicional Cerrar sesion

0 Este equipe
& Descargas

pbes de subir la constancia fiscal del SAT
% Documentos

I tu Constancia Fiscal
ltus datos fiscales
I Esaitorio
& Imigenes
b Musica
=J Objetos 30
B videos

Za Discolocal (C:)

= Nueve vol (0:)

o Red

Segundo apellido
Nombre: [UNIVERSIDAD TECNOLOGICA | | Archivo POF ~ I
Concel Codige Po
— -
Telefono * C ctrénico *
5555555555

* Campos obligatorios

@ Acepto términos y condiciones |
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Los datos se cargaran automaticamente.

IMPORTANTE

Verifica cual es el “régimen fiscal” que
utilizaras, en caso de contar con dos o mas (ver
H).

Da clic en “Acepto términos y condiciones”
(ver 1) y selecciona “Agregar” (ver J).

El teléfono y el correo seran los de Tu cuenta
PASE, estos datos no se emiten en la factura.

Para capturar la informacién de tus clientes debes de subir la constancia fiscal del SAT
Como consultar y recuperar tu Constancia Fiscal

Video: Como consultar tus datos fiscales

Persona Moral

) recuperar informacion con rfc y cif
Constancia Fiscal *

| Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec
Razén Social *

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA

RFC* Régimen Fiscal * C@digo Postal *
XXX0101016FA (601) General de Ley Personas Mora v 9040

Telefono * Correo electrénico *

5555555555 } @
* Campos obligatorios
@A Acepto términos y

Regresar Limpiar
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@ El sistemma te dira que la persona se ha agregado
correctamente. En el recuadro emergente da clic en “Aceptar”
(ver K) y después en “Agregar” para ir al “Gestor de clientes de
facturacién” (ver L).

Agregar clientes

La Persona Moral se ha registrado correctamente

O =
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@ Ahora podrés visualizar la informacion en el “Gestor de clientes
de facturacion”.

Informacion adicional cerrar seﬁon
Gestor de clientes de facturacion

Agregar clientes

Prede
Nombre o razén social RFC Tipo persona CcP Detalle  Eliminar terminado

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA XXX0101016FA Moral 29040 k x

Q iLISTO!

Los datos fiscales de tu “cliente de facturacién” han sido
registrados y las facturas que generes a su nombre
seran emitidas con esta informacion.

IMPORTANTE

Repite estos pasos por cada cliente de

facturacion que quieras registrar, utilizando el
PDF “editable” de la CIF.
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¢Qué hacer en caso de no contar en la Constancia de
Informacion Fiscal (CIF) en formato PDF “editable”?

Localiza los datos de “RFC” y de “ld CIF" que estan en la
Constancia de Informacioén Fiscal (CIF):

CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL

HACIENDA Q8sAT

XXX0101016FA

Registro Federal de Contribuyentes

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA

Nombre, denominacion o razén
social

[=] A
idCIF: o1010101

VA A ] VIACIO!
FISCAL

@ Para comenzar la captura ingresa al “Gestor de clientes de
facturacion” da clic en “Agregar clientes” (ver A):

Informacion adicional Cerrar sesion

Gestor de clientes de facturacion

@ ’ Agregar clientes
Prede

Nombre o razén social RFC Tipo persona cP Detalle Eliminar terminado
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@ Ubica la opcion “Recuperar informacién con RFC y CIF” (ver B).
Da clic el cuadro del lado derecho:

Informacién adicional Cerrar sesion
Agregar nuevos datos de facturacion

Para capturar la informacion de tus clientes debes de subir la constancia fiscal del SAT
Como consultar y recuperar tu Constancia Fiscal
Video: Como consultar tus datos fiscales

[ recuperar informacion con rfc y cif
Constancia Fiscal *
eleccionar archivo | Ninguno arcnive selec.

Nombre(s) * Primer Apellido * Segundo apellido
RFC * Régimen Fiscal * Cddigo Postal *
Seleccionar... v
Telefono * Correo electrénico *
5555555555

* Campos obligatorios

Acepto términos y condiciones |

Regresar Limpiar
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@ Ubica la opcion “captura los datos” (ver C) y da clic en “Buscar
datos” (ver D):

Informacién adicional Cerrar sesion

Agregar nuevos datos de facturacion

Para capturar la informacion de tus clientes debes de subir la constancia fiscal del SAT

Como consultar y recuperar tu Constancia Fiscal
Itar t fiscal

e Video: Como con

RFC * idCIF *
XXX0101016FA ‘ ‘ 01010101010

recuperar informaj

Buscar datos...

RFC* Régimen Fiscal * digo Postal *
Seleccionar...
Telefono * Correo electrénico *
5555555555

* Campos obligatorios

Acepto términos y condiciones [

Regresar | [ Limpiar
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Los datos se cargaran automaticamente. Verifica el régimen
fiscal que utilizaras, en caso de que la persona cuente con dos o
mas (ver E). Da clic en “Acepto términos y condiciones” (ver F) y
selecciona “Agregar” (ver G). Sigue los pasos 9 y 10 del apartado
anterior para concluir el registro.

Para capturar la informacion de tus clientes debes de subir la constancia fiscal del SAT
Como consultar y recuperar tu Constancia Fiscal
Video: Como consultar tus datos fiscales

Persona Moral

) recuperar informacion con rfc y cif
Constancia Fiscal *

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec

Razén Social *

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA

RFC* Régimen Fiscal * (@digo Postal *

XXX0101016FA (601) General de Ley Personas Mora v 9040

Telefono * Correo electrénico *

5555555555 @
* Campos obligatorios
® 4 Acepto términos y col

Regresar Limpiar
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¢Como consulto y actualizo los datos de
facturacion antes de efectuar mi pago?

@ Al finalizar la captura de tu solicitud en alguno de los servicios
electronicos de Tu cuenta PASE, o bien, cuando acabes de
generar un formato de pago desde “Pagos en linea”, el sistema
te mostrara una ventana con el resumen de la tarifa de los
tramites que vas a pagar. Da clic en “Continuar” (ver A):

DESCRIPCION DELTRAMITE QUE
VAS A PAGAR

N® Concepto Articulo Tarifa Cantidad Descuento Importe
(pesos
sin IVA)
1 Co epto t ite SN X ] S0 XX SO
Conceptodel tramite S XX

gue vas a pagar

Anotaciones:

Resumen de tarifa

Total tarifa S0 XX
IVA S0 KK
Subtotal SO XX
Recargos S000XX
Actualizacion SN

Descuento SN XX
Total a pagar $xXX.XX @
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El sistema te mostrard una ventana con los datos de facturacion.
Tienes dos opciones:

» Emitir “Factura genérica” (ver B). Deberas seleccionar si
deseas que ésta sea nacional o extranjera. Considera que
en este caso la factura no tendra efectos fiscales y por
lo tanto no sera deducible, de acuerdo con el Art. 29 A,
Fraccion IV del CFF y la Regla 27123 Resolucion
Miscelanea Fiscal 2022. Al seleccionar esta opcidon no
tienes que capturar mas datos y debes proceder al pago.

» Facturar a tu nombre o de un tercero. En este caso
debes editar los datos dando clic en el recuadro azul (ver
C) para cambiar de cliente de facturacion.

Confirmacion de datos

Figura: Marcas

Datos de facturacién

4 Factura genérica

Si deseas cambiar los datos de facturacion, selecciona agui

(©

Tipo de persona: ® Fisica
Nombre: PUBLICO EN GENERAL

RFC: XA

Régimen Fiscal: (616)S
Codigo Postal: 01200
Teléfono: 552959512

Correo: impi@impi.gob.mx

IMPORTANTE

Si no modificas los datos de cliente de facturacion,
la informacién con la cual saldra tu factura sera la
de “Factura genérica”.
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Para cambiar de cliente de facturacion, al dar clic en “aqui”, el
sistema te mostrara una ventana emergente con la informacion
registrada previamente. Selecciona al cliente que quieres que

se le facture (ver D).

Datos para facturacion

Resultados de la busqueda de facturacion

Nombre 6

razon Predeter

Selecionar RFC Detalle Eliminar minado
XXX010101733 Fisica 3310 19 x

XXX0101016FA L] x

Si aun no lo has registrado puedes dar clic en agregar datos y
registrarlo de acuerdo con los pasos 9 y 10 del apartado anterior.
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El sistema te direccionara Srimeciinda s
nuevamente a la ventana de
confirmacién de datos.

» Verifica que los datos que
aparecen  correspondan
con los que deseas que
sea emitida tu factura (ver
A). Si  requieres hacer
algun cambio da clic en
“YAqui” en el recuadro
azul.

» Revisa el resumen del
tramite que vas a pagar .

— =
(ver B). = = =
> Si todo es correcto, RN

desplazate hacia abajo, e
selecciona la casilla en Q* . :

donde declaras que tus
datos de facturacion son |
correctos (ver C), da clic ‘
en “Agregar a carrito”
(ver D) y procede al pago.

IMPORTANTE

En caso de que quieras cambiar algo en el
resumen de tu pago, NO REALICES EL
PAGO. Da clic en “Regresar” y verifica la
informacion que consideres.
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El IMPI te orienta:

Si tienes dudas escribenos a:
buzon@impi.gob.mx

Solicita una asesoria por videollamada:
https://citas.impi.gob.mx/

iSiguenos!

En todas nuestras redes sociales y entérate de todo lo
gue tenemos en el IMPI para ti.

'i @impi.mexico

@ @impi_mexico

3 @MPI_Mexico

B IMPIMexico

https://www.gob.mx/impi/



mailto:buzon@impi.gob.mx
https://citas.impi.gob.mx/
https://www.facebook.com/impi.mexico/?ref=bookmarks
https://www.instagram.com/impi_mexico/?hl=es-la
https://twitter.com/IMPI_Mexico
https://www.youtube.com/user/IMPIMexico
https://www.gob.mx/impi/
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