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CONVOCATORIA

En cumplimiento de las disposiciones contenidas en los articulos 134 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, 26 fraccion |, 26 bis fraccion Il, 28 fraccion |, 29, 46, 47 y 48 fraccion Il, 49
fraccion |, 50, 53, 53 bis, 54, 54 bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, 39, 84 y 85 de su Reglamento; 8 de la Ley Federal de Austeridad Republicana y demas
disposiciones legales aplicables, el Instituto de Administracion y Avaluos de Bienes Nacionales, a través
de la Direccidon de Administracion, dependiente de la Unidad de Administracién y Finanzas, ubicada
en Avenida México nimero 151, piso 5, colonia Del Carmen, Alcaldia Coyoacan, cédigo postal 04100,
Ciudad de México, atendiendo a los criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez
y transparencia que resulten procedentes para obtener las mejores condiciones para el Estado, invita
a participar a personas fisicas y/o morales de nacionalidad mexicana que cuenten con capacidad de
respuesta inmediata, asi como con los recursos técnicos, materiales, financieros y humanos necesarios,
cuya actividad comercial esté relacionada con el objeto de esta Convocatoria, conservando en todo
momento el respeto a los Derechos Humanos, conforme a lo siguiente:

Licitacion Publica Nacional Electrénica
No. Interno LPN-02/2023
No. CompraNet LA-06-A00-006A00996-N-28-2023

DIGITALIZACION, CAPTURA E INDEXACION DE LOS EXPEDIENTES EN TRAMITE DE LAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y DEL ACERVO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO DE

CONCENTRACION
1. Programa de actividades.
Etapa Fecha Hora Lugar
12 de julio de ok
Publicacién de la 2023 CompraNet 2023
Convocatoria 18 de julio de ok Diario Oficial de la Federacion
2023
Envio de la
publicacion al 12 de julio de - L _ L.
Diario Oficial de la 2023 Diario Oficial de la Federacion
Federacion
Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios
- Generales
Visita a las

instalaciones

Avenida México numero 151, piso 5, colonia Del
Carmen, Alcaldia Coyoacan, codigo postal 04100,
Ciudad de México.

Direcciéon de Administracion:

De 9:00 a Avenida México numero 151, piso 5, colonia Del
Consulta de A partirdel 12 de | 18:00 horas | Carmen, Alcaldia Coyoacan, cédigo postal 04100,
Convocatoria julio de 2023 Ciudad de México.
Medios electrénicos: por medio del sistema
24 horas CompraNet 2023
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Etapa Fecha Hora Lugar
12 de julio de ok
Recepcidén de 2023
solicitudes de
aclaracion Hasta el 25 de Hasta las
julio de 2023 10:00 horas
Junta de 26 de julio de 10:00 horas CompraNet 2023
aclaraciones 2023 )

Presentaciony 03 de agosto de

apertulia.de 2023 10:00 horas
proposiciones
09 de agosto de
Fallo 5023 14:00 horas
En la fecha que Depa.rtame’nFo delNormatividtad y Procesps
. L Avenida México numero 151, piso 5, colonia Del Carmen,
Firma del contrato se establezca en Previa cita

Alcaldia Coyoacan, cédigo postal 04100, Ciudad de

el acto fallo México

2. Glosario de términos.

Para los efectos de esta “Convocatoria”, se entendera por:

“Administrador Servidor(a) publico responsable de dar seguimiento y verificar e cumplimiento de los derechos y obligaciones
de Contrato” del contrato o pedido, quien debera tener nivel jerdrquico minimo de Director de Area.

Sistema electrénico de contrataciones gubernamentales desarrollado por la Secretaria de la Funcion Publica,
y que conforme al articulo 56, parrafo segundo, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, en relacion con el articulo Octavo Transitorio del Decreto por el que se reforman, adicionany

CompraNet derogan diversas disposiciones de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 30 de noviembre de 2018, corresponde a la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico su administracién, con direccion electrénica en internet: https://upcp-compranet.hacienda.gob.mx/

“Contrato” El acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos y obligaciones, a través del cual se formaliza la

adquisicion o arrendamiento de bienes muebles o la prestacion de servicios.

El documento que contiene los requisitos de caracter legal, técnico y econdmico con respecto de los bienes,
arrendamientos o servicios objeto de la contratacion y las personas interesadas en proveerlos o prestarlos,
asi como los términos a que se sujetara el procedimiento de contratacién respectivo y los derechos y
obligaciones de las partes.

“Convocatoria”

“LaLey” Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
“Licitante(s)” La(s) personal(s) fisica(s) o moral(es) que participa(n) en esta Licitacion Publica Nacional Electrdnica.
“Licitante(s) La(s) personal(s) fisica(s) o moral(es) que, derivado de su participacién en esta Licitacion Publica Nacional
ganador(es)” Electrdnica, resulte(n) adjudicadalfs).

Las micro, pequenas y medianas empresas de nacionalidad mexicana a que hace referencia la Ley de
“MIPYMES” Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico para el desarrollo de la competitividad de la

micro, pequena y mediana empresa.

La division o desglose del servicio a contratar, contenido en un procedimiento de contratacion o en un contrato,

“Partida” - . e
para diferenciarlos unos de otros, clasificarlos o agruparlos.

“El INDAABIN” Instituto de Administracion y Avalldos de Bienes Nacionales

“Proposicién(es)” | Oferta(s) técnica(s) y econdmica(s) que presentan los licitantes.

La(s) personal(s) fisica(s) o moral(es) que suscriba(n) contrato (s) de adquisiciones, arrendamientos o servicios
“Proveedor(es)” con el Instituto de Administracion y Avaluos de Bienes Nacionales como resultado del fallo que derive de esta
Licitacion

“El Reglamento” | El Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
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Descripcién del servicio objeto del presente procedimiento el cual se refiere a la “DIGITALIZACION, CAPTURA
“Servicio” E INDEXACION DE LOS EXPEDIENTES EN TRAMITE DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y DEL ACERVO
DOCUMENTAL DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION.”

Apartado I. Datos generales o de identificacion de la Convocatoria

a) Nombre de la Convocante, especificacion del Area Contratante y su domicilio:

Con fundamento en los articulos 29 de “La Ley” y 39, fraccién |, inciso a) de “El Reglamento”, se
especifica lo siguiente:

e Convocante: Instituto de Administracion y Avaluos de Bienes Nacionales.

e Area contratante: La Unidad de Administracién y Finanzas a través de la Direcciéon de
Administracion.

¢ Domicilio del area contratante: Avenida México numero 151, piso 5, colonia Del Carmen,
Alcaldia Coyoacan, cédigo postal 04100, Ciudad de México.

b) Protocolo de Actuaciéon en materia de Contrataciones Publicas.

El presente procedimiento se realizard en observancia del “Protocolo de actuacién en Materia de
contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y
concesiones” publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de agosto del 2015 y sus acuerdos
modificatorios publicados el 19 de febrero del 2016 y el 28 de febrero de 2017 disponibles para su
consulta en https.//www.gob.mx/sfp/documentos/protocolo-de-actuacion-en-materia-de-
contrataciones-publicas-otorgamiento-y-prorroga-de-licencias-permisos-autorizaciones-y-
concesiones-97983

c) De los datos personales

En atencién a lo establecido en la seccion Il numeral 6 inciso d) del “Protocolo de actuacién en
Materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones” publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 20 de agosto del 2015
y sus acuerdos modificatorios, se informa que los datos personales que se reciban con motivo de la
presente convocatoria seran protegidos y tratados conforme a las disposiciones juridicas aplicables.

d) QuejaoDenuncia

En atencién a lo establecido en la seccidon Il numeral 6 inciso e) del “Protocolo de actuacién en
Materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones” publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de agosto del
2015 y sus acuerdos modificatorios; el “licitante” tendra derecho a presentar queja o denuncia ante el
Organo Interno de Control en la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico o bien, a través del Sistema
Integral de Quejas y Denuncias Ciudadanas, establecido mediante Acuerdo publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 9 de diciembre de 2015, por el incumplimiento de obligaciones que
adviertan en el contacto con los servidores publicos. En caso de que se tenga conocimiento de actos
u omisiones de particulares o de servidores publicos que comprometan la actuacion con la que deben
desempenfarse en sus empleos, cargos o comisiones, se hara del conocimiento del Organo Interno de
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Control en la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico a efecto de que se tomen las medidas

conducentes.

e) Medio a utilizar y el caracter de la Convocatoria

De conformidad con los articulos 26, fraccién I, 26 bis, fraccién I, 27 y 28, fraccidon |, 42, 43 de “La Ley”,
la presente Licitacion Publica sera:

¢ Electrénica, por lo que exclusivamente se permitird la participacion de los “licitantes” a través
de CompraNet 2023, que previamente fueron invitados.

El acto de presentacién y apertura de proposiciones y el acto de fallo, sélo se realizardn a través
de CompraNet 2023 y sin la presencia de los “licitantes” en dichos actos. Se precisa que, para el
presente procedimiento, NO se recibiran “proposiciones” presentadas en forma presencial, o
enviadas a través del servicio postal o de mensajeria.

¢ Nacional, por lo que Unicamente podran participar personas fisicas y morales de nacionalidad
mexicana.

Esta “Convocatoria” estara a disposicion de los “licitantes” para consulta y obtencidn sin costo, en el
sistema electronico de contrataciones gubernamentales CompraNet a partir del dia 12 de julio de
2023 en la direccion electrénica: https://upcp-compranet.hacienda.gob.mx/

Los “licitantes” invitados podrdn consultar el texto de esta “Convocatoria” en la Direcciéon de
Administracion, dependiente de la Unidad de Administracion y Finanzas de “El INDAABIN”, sita en
Avenida México numero 151, piso 5, colonia Del Carmen, Alcaldia Coyoacan, cédigo postal 04100,
Ciudad de México, en horario de 9:00 a 18:00 horas en dias habiles, para lo cual tendra disponible una
copia impresa misma que podra ser consultada por cualquier persona, que lo solicite, sin que exista la
obligacion para el Instituto a entregar una impresion de la misma; asimismo, apoyara a los licitantes
para su consulta de manera electrénica.

el) Participacion de “licitantes” de forma electrénica.

Las “proposiciones” serdn enviadas a través de medios remotos de comunicacion electrénica, de
conformidad con lo establecido en los articulos 27 y 34 de “La Ley”, conforme a las disposiciones
administrativas que emita la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico para lo cual los “licitantes”,
deberan utilizar exclusivamente el programa informatico que la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico les proporcione. Dicho programa generara el sobre con las “proposiciones” mediante el
uso de tecnologias que resguardan la confidencialidad de la informacién, de tal forma que sea
inviolable.

Las “proposiciones” deberan elaborarse conforme a lo sefalado en esta “Convocatoria” “en
formatos WORD, EXCEL, PDF, HTML o, en su caso, utilizar archivos de imagen tipo JPG o GIF.

Los “licitantes” deberan emplear en sustituciéon de la firma autdgrafa el medio de identificacion
electrénica que para tal fin deberan certificarse previamente por la Secretaria de Hacienday Crédito
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Publico, los cuales producirdn los mismos efectos que las leyes otorgan a los documentos

correspondientes y, en consecuencia, tendran el mismo valor probatorio.

Cada uno de los documentos que integren las “proposiciones” y aquéllos distintos a estas, deberan
estar foliados en todas y cada una de las fojas que los integren. Al efecto, se deberan numerar de
Mmanera individual las propuestas técnica y econdmica, asi como el resto de los documentos que
presenten los “licitantes”.

En caso de que alguna o algunas fojas de los documentos mencionados en el parrafo anterior carezcan
de folio y se constate que la o las fojas no foliadas mantienen continuidad, la convocante no podra
desechar la proposicidon. En el supuesto de que falte alguna foja y la omisién pueda ser cubierta con
informacién contenida en la propia proposicién o con los documentos distintos a la misma, la
convocante tampoco podra desechar la proposicion.

Lo anterior sin perjuicio de lo establecido en el cuarto parrafo del articulo 36 de “La Ley”.

En el Anexo X de la presente “Convocatoria”, se reproduce para conocimiento de los “licitantes”, el
“Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberdn observar para la utilizacion del
sistema electronico de informacion publica gubernamental denominado CompraNet”, publicado en
el Diario Oficial de la Federacion, el martes 28 de junio de 2011, el cual establece, en su numeral 18, que
los “licitantes” interesados deberan incorporar en CompraNet 2023 los datos que le sean aplicables de
entre los contenidos en el formulario disponible en dicho sistema.

Por lo anterior, se invita a los “licitantes” que participen en la presente Licitacion, a obtener su registro
ante el sistema CompraNet 2023, ya que, en el caso de ser adjudicados, es necesario contar con este
requisito para la publicacién del fallo en dicho sistema.

Asimismo, se les invita a solicitar su inscripcion al Registro Unico de Proveedores y Contratistas (RUPC),
al estar registrada su empresa obtendra beneficios los cuales puede consultar en el siguiente link y los
pasos para su incorporacion. https://upcp-compranet.hacienda.gob.mx/

f) Numero de identificacion de la Convocatoria a la licitacion.

La presente Licitacion tiene el numero de identificacion por CompraNet LA-06-A00-006A00996-N-
28-2023.

g) Ejercicios fiscales que abarca la contratacién
El “contrato” que se derive del presente procedimiento abarcara el ejercicio fiscal de 2023.
El “contrato” que se formalice tendra una vigencia a partir de la fecha de su firma y hasta el 31 de

diciembre de 2023. El servicio dara inicio a partir del dia natural siguiente a la notificacion del fallo 'y
hasta el dia 31 de diciembre de 2023, conforme a los horarios y dias establecidos en el Anexo A.
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h) Idioma en que deberan redactarse las proposiciones

El idioma en que se deberdn presentar las “proposiciones”, los anexos y demas documentacién
solicitada en la presente “Convocatoria”, sera espanol.

i) Disponibilidad presupuestal.

Para el presente procedimiento se cuenta con la disponibilidad presupuestal como consta en el Reporte
de Suficiencia Presupuestaria con hiimero de oficio UAF/DF/1627/2023, Folio de Autorizacidon nimero 131
de fecha 28 de abril de 2023 en la partida 33606 emitido por la Direccion de Finanzas, de conformidad
con el articulo 25 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, por lo que la
contratacion no sera financiada con fondos provenientes de créditos externos ni con recursos de terceros.

j) Procedimientos, requisitos y demas disposiciones establecidas por la Secretaria de la
Funcién Publica

El presente procedimiento de contrataciéon no sera financiado con fondos provenientes de créditos
externos otorgados al Gobierno Federal, ni con la garantia de organismos financieros regionales o
multilaterales.

k) Igualdad de Género
A fin de dar cumplimiento a la Norma Mexicana para la Igualdad Laboral entre Mujeres y Hombres
(NMX-R-025-SCFI-2015), en todos los casos donde se utilice un lenguaje que pudiera interpretarse

como excluyente al género femenino, invariablemente debera interpretarse y entenderse como
incluyente e igual tanto para hombres como para mujeres.

Apartado Il. Objeto y alcance de la Licitaciéon

a) Descripcion del “Servicio”

La presente licitacidn se refiere a la “Digitalizacién, captura e indexacion de los expedientes en
tramite de las unidades administrativas y del acervo documental del archivo de concentracion”,
conforme a las especificaciones, caracteristicas y cantidades que se sefialan en el “Anexo A” de esta
“Convocatoria”.

b) Agrupacionde partidas

Para esta licitacion no habra agrupacion de partidas, la adjudicacidn sera por la partida completa a un
solo licitante.

c) Precios de referencia

Para el presente procedimiento, no se establece un precio maximo de referencia.
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d) Normas que deberan cumplir el Servicio.

Los “licitantes” deberan presentar escrito en papel membretado firmado por si mismos o por sus
representantes legales, en el que manifiesten que el servicio ofertado, cumple con las Normas Oficiales
Mexicanas vigentes, y a falta de éstas, de las Normas Internacionales, de conformidad con lo dispuesto
por el articulo 64 de la Ley de Infraestructura de la Calidad. (Escrito solicitado en el apartado VI, inciso B,
numeral 3).

Opcionalmente se solicita presenten los certificados bajo la norma ISO relacionados a servicios con
caracteristicas y condiciones similares a las seflaladas en esta convocatoria, referente a la digitalizacion
y conservacion de documentos, Para efectos de la evaluacion de propuestas. Se comprobara mediante
la cuantificacion del nimero de certificados bajo la norma ISO.

. Certificado ISO 9001:2015.
e Certificado ISO 20000:2018.
. Certificado ISO 27000:2013.

Adicionalmente los Licitantes deberan contar preferentemente con el servicio de digitalizacion
certificada bajo la NOM 151. El cual debera estar acreditado ante un Tercero Legalmente Autorizado
(TLA) para ofrecer los servicios de digitalizacion certificada mediante oficio del TLA asi como la
confirmacioén por parte de la Secretaria de Economia, para llevar a cabo hasta 1,000,000 de
digitalizaciones certificadas del acervo documental de “EL INDAABIN”".

e) Pruebas para verificar el cumplimiento de las especificaciones solicitadas.

Para verificar el cumplimiento de las especificaciones solicitadas objeto de la presente licitacion no se
aplicaran pruebas.

f) Tipo de “contrato”.

El contrato que se formalice derivado de la presente licitacidon sera abierto en los términos de los
articulos 47 de “La Ley” y 85 de “El Reglamento”.

g) Modalidad de contratacion.
El presente procedimiento NO estara sujeto a alguna modalidad de contratacion.
h) Abastecimiento simultaneo.

El “servicio” materia de la presente licitacidon se adjudicara por partida Unica a un sélo “licitante”, por
lo que no serd aplicable el procedimiento de abastecimiento simultaneo.

i) Reduccioén a las cantidades.

Se podran efectuar las reducciones hasta por el diez por ciento de las cantidades solicitadas, en
términos del articulo 56 de “El Reglamento”.
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j) Modelo de “contrato”.

El modelo de “contrato” para la presente licitacion es el establecido en el Anexo VIII de la presente
“Convocatoria”, el cual debera contener los requisitos sefialados, en lo aplicable, en el TITULO TERCERO
DE LOS CONTRATOS de “la Ley”.

k) Modificaciones a la “Convocatoria”.

Con fundamento en el articulo 33, de “La Ley”, siempre que ello no tenga por objeto limitar el numero
de “licitantes”, “El INDAABIN” podra modificar aspectos establecidos en la “Convocatoria”, a mas
tardar el séptimo dia natural previo al acto de presentacién y apertura de proposiciones, debiendo
difundir dichas modificaciones en CompraNet 2023, a mas tardar el dia habil siguiente a aquél en que
se efectuen.

Las modificaciones que se mencionan en el parrafo anterior en ningun caso podran consistir en la
sustitucién del “servicio” convocado originalmente, adicion de otros distintos o en variacion
significativa de sus caracteristicas.

I) Modificaciones al “contrato”.

* Previo acuerdo entre ambas partes sin desvirtuar el contenido de esta “Convocatoria”.
* De conformidad con lo dispuesto en los articulos 52 de “La Ley” y 91 de “El Reglamento”.

Con fundamento en el articulo 91 de “El Reglamento”, por caso fortuito o fuerza mayor o por causas
atribuibles a “EI INDAABIN”, esta ultima podra modificar el “contrato” a efecto de prorrogar el plazo
para la prestacion del servicio.

La modificacion del plazo por caso fortuito o fuerza mayor podra ser solicitada por el “licitante
ganador” o “El INDAABIN". El escrito en el que se senale el caso fortuito o fuerza mayor debera ser
presentado ante la Direcciéon de Administracion, debidamente firmado por el “licitante ganador” o su
representante legal, dentro de los 5 dias naturales posteriores al evento que le impida el cumplimiento
de las obligaciones contraidas, asi como anexar la constancia de dichos hechos.

Lo anterior de conformidad con lo establecido en el articulo 91 del Reglamento que a la letra dice:
“La modificacidon del plazo pactado en el contrato y, en su caso, de su vigencia, para la entrega de
los bienes o la prestacion del servicio, sélo procederd por caso fortuito, fuerza mayor o causas
atribuibles a la dependencia o entidad, la cual debera dejar constancia que acredite dichos
supuestos en el expediente de contratacion respectivo.”

m) Sanciones.

El Organo Interno de Control en la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico aplicara las sanciones

establecidas en los articulos 59 y 60 de “La Ley”, al “licitante” que se ubique en alguno de los
supuestos siguientes:
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I.  Los licitantes que injustificadamente y por causas imputables a los mismos no formalicen dos o
mMas contratos que les haya adjudicado cualquier dependencia o entidad en el plazo de dos afios
calendario, contados a partir del dia en que haya fenecido el término para la formalizacién del primer
contrato no formalizado;
Il. Los proveedores a los que se les haya rescindido administrativamente un contrato en dos o mas
dependencias o entidades en un plazo de tres anos;
lll. Los proveedores que no cumplan con sus obligaciones contractuales por causas imputables a ellos
Yy que, como consecuencia, causen danos o perjuicios graves a la dependencia o entidad de que se
trate; asi como, aquellos que entreguen bienes o servicios con especificaciones distintas de las
convenidas;
IV. Las que proporcionen informacion falsa o que actuen con dolo o mala fe en algun procedimiento
de contratacién, en la celebracién del contrato o durante su vigencia, o bien, en la presentacién o
desahogo de una solicitud de conciliacion o de una inconformidad,;
V. Las que se encuentren en el supuesto de la fraccion Xll del articulo 50 de este ordenamiento, y
VI. Aquéllas que se encuentren en el supuesto del segundo parrafo del articulo 74 de “La Ley”.

n) Rescision administrativa del “contrato”.

“EL INDAABIN” podra en cualquier momento rescindir administrativamente el “contrato” y hacer
efectiva la fianza de cumplimiento, cuando “El licitante ganador” incurra en incumplimiento de sus
obligaciones contractuales, sin necesidad de acudir a los tribunales competentes en la materia, por lo
que, de manera enunciativa, mas no limitativa, se entendera por incumplimiento:

a) La contravencion a los términos pactados para la prestacion de los servicios, establecidos
en el contrato.

b) Si transfiere en todo o en parte las obligaciones que deriven del contrato a un tercero ajeno
a la relacion contractual;

c) Si cede los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la conformidad por
escrito de “EL INDAABIN”

d) Si suspende total o parcialmente y sin causa justificada la prestacion de los servicios del
contrato.

e) Si no se realiza la prestacion de los servicios en tiempo y forma conforme a lo
establecido en el contrato y susrespectivos anexos.

f) Si no proporciona a los Organos de Fiscalizacion, la informaciéon que le sea requerida
con motivo de las auditorias, visitas e inspecciones que realicen;

g) Si es declarado en concurso mercantil, o por cualquier otra causa distinta o analoga que
afecte su patrimonio;

h) Si se comprueba la falsedad de alguna manifestaciéon, informacién o documentacién
proporcionada para efecto del presentecontrato;

i) En general, incurra en incumplimiento total o parcial de las obligaciones que se estipulen
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en el presente contrato y sus anexos o delas disposiciones de la “LAASSP” y su Reglamento

j) Cuando "EL PROVEEDOR" y/o su personal, impidan el desempefio hormal de labores de
“EL INDAABIN”

k) Si no entrega dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la fecha de firma del
contrato, la garantia decumplimiento del mismo;

) Silasuma de las penas convencionales o las deducciones al pago, igualan el monto total
de la garantia de cumplimiento del contrato;

m) Si divulga, transfiere o utiliza la informacién que conozca en el desarrollo del
cumplimiento del objeto del contrato, sin contar con la autorizacion de “EL INDAABIN” en
los términos de lo dispuesto en la CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA DE CONFIDENCIALIDAD Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES del instrumento juridico;

n) Si cambia de nacionalidad e invoca la proteccion de su gobierno contra reclamaciones y
ordenes de “EL INDAABIN";

o) Siincurre en responsabilidad por errores u omisiones en su actuacion;

p) Si incurre en negligencia en la prestacion de los servicios objeto del Contrato, sin
justificacion para “EI INDAABIN";

g) Si no acepta pagar las penalizaciones, deductivas o no repara los dafios o pérdidas, por
argumentar que no le son directamente imputables, sino a uno de sus asociados o filiales a
cualquier otra causa que no sea de fuerza mayor o caso fortuito;

r) Si “EL PROVEEDOR” no suministra la prestacion de los servicios objeto de este Contrato de
acuerdo con las normas, la calidad, eficiencia y especificaciones requeridas por “EL
INDAABIN” conforme a las clausulas del Contrato y sus respectivos anexos asi como la
cotizacion y el requerimiento asociado a ésta;

s) Cuando exista conocimiento y se corrobore mediante resolucion definitiva de autoridad
competente que “EL PROVEEDOR” incurrid en violaciones en materia penal, civil, fiscal,
mercantil o administrativa que redunde en perjuicio de los intereses de “EL INDAABIN” en
cuanto al cumplimiento oportuno y eficaz en la prestacion de los servicios del Contrato.

Para el caso de optar por la rescision del “contrato”, “EL INDAABIN” comunicara por escrito a “El
licitante ganador” el incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de 5 (cinco) dias
habiles contados a partir de la notificacién, exponga lo que a su derecho convenga y aporte en su caso
las pruebas que estime pertinentes.

Transcurrido dicho término “EL INDAABIN”, en un plazo de 15 (quince) dias habiles siguientes,
tomando en consideracion los argumentos y pruebas que hubiere hecho “El licitante ganador”,
determinara de manera fundada y motivada dar o no por rescindido el “contrato”, y comunicara a “El
licitante ganador” dicha determinacion dentro del citado plazo.
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Cuando se rescinda el “contrato”, se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer constar
los pagos que deba efectuar “EL INDAABIN” por concepto del “contrato” hasta el momento de

rescision.

Iniciado un procedimiento de conciliacion “EL INDAABIN” podra suspender el tramite del
procedimiento de rescision.

Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el “contrato” se realizaran los servicios, el
procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacion y verificacion de “EL INDAABIN” de que
continua vigente la necesidad de la prestacién de los servicios o, aplicando, en su caso, las penas
convencionales correspondientes.

“EL INDAABIN” podra determinar no dar por rescindido el “contrato”, cuando durante el
procedimiento advierta que la rescision del mismo pudiera ocasionar algun dano o afectacion a las
funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, “EL INDAABIN” elaborara un dictamen en el
cual justifique que los impactos econdmicos o de operacidn que se ocasionarian con la rescision del
“contrato” resultarian mas inconvenientes.

Al no dar por rescindido el “contrato”, “EL INDAABIN” establecera con “El licitante ganador” otro
plazo, que le permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento.
El convenio modificatorio que al efecto se celebre debera atender a las condiciones previstas por los
dos ultimos parrafos del articulo 52 de la “La Ley”.

Cuando se presente cualquiera de los casos mencionados, “EL INDAABIN” quedara expresamente
facultada para optar por exigir el cumplimiento del “contrato”, aplicando las penas convencionales
y/o rescindirlo, siendo esta situacion una facultad potestativa.

Si se llevara a cabo la rescision del “contrato”,y en el caso de que a “El licitante ganador” se le hubieran
entregado pagos progresivos, éste debera de reintegrarlos mas los intereses correspondientes,
conforme a lo indicado en el articulo 51 parrafo cuarto, de la “La Ley”.

o) Terminacion anticipada.

“EL INDAABIN” podra dar por terminado anticipadamente el “contrato”, de conformidad con los
supuestos previsto por el articulo 54 bis de “La Ley” y en los términos del articulo 102 fraccién | de “El
Reglamento”.

p) Suspensién del “Servicio”.

“El INDAABIN", podra suspender el “Servicio”, cuando se presente caso fortuito o de fuerza mayor,
en cuyo caso Unicamente se pagaran aquellos conceptos que hubiesen sido efectivamente
prestados. Cuando la suspension obedezca a causas imputables a “EI INDAABIN”, previa peticion y
justificacion del “licitante ganador”, esta le reembolsara los gastos no recuperables durante el
tiempo que dure la suspension, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con la operacién correspondiente, de conformidad con
los articulos 55 bis de “La Ley” y 102 fraccion Il de “El Reglamento”.
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q) Controversias.

Las controversias que se susciten, con motivo de esta licitacion, se resolveran con apego a lo previsto
en Titulo Sexto de “La Ley” y Titulo Sexto de “El Reglamento”, asi como en las disposiciones de
caracter Federal aplicables.

r) Aclaraciones.

No se negociara ninguna de las condiciones establecidas en esta “Convocatoria” asi como de las
propuestas que presenten los “licitantes”.

Apartado lll. Forma y términos que regiran los diversos actos del procedimiento de

Licitacion
a) Reduccién de plazos.

Para la presente Licitacion Publica Nacional Electronica NO se considerara una reduccion del plazo
para la presentacion y apertura de proposiciones.

b) Fechay horade los actos del procedimiento de la licitacién.

b.1) Junta de aclaraciones.

La junta de aclaraciones se llevard a cabo el dia 26 de julio de 2023, a las 10:00 horas y se
efectuara de conformidad con lo establecido en los articulos 33 y 33 bis de la Ley y 45 y 46,
fraccion Il de “El Reglamento”.

El acto sera presidido por el servidor publico designado por la convocante, y serd asistido por
un representante del area técnica y usuaria del_servicio objeto de la contratacion, en la que se
dard electronicamente respuesta en forma clara y precisa a las dudas y planteamientos que
sobre los aspectos contenidos en la presente licitacion formulen los interesados, haciendo
constar todo ello en el acta respectiva que para tal efecto se levante.

Conforme a lo establecido en los articulos 33 bis de “La Ley” y 45 de “El Reglamento”, las
personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la “Convocatoria”
deberan apegarse a las siguientes formas y términos:

b.11) Deberadn presentar un escrito a través del sistema CompraNet 2023, en el que expresen su
interés en participar en la Licitacion y donde su firmante manifieste, bajo protesta de decir
verdad, que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si o por su
representada, incluyendo los datos siguientes:

e Delao el “licitante” invitado: Registro Federal de Contribuyentes, nombre y domicilio, asi como,
en su caso, de su apoderado o representante. Tratandose de personas morales, ademas se
sefalara la descripcion del objeto social de la empresa, identificando los datos de las escrituras
publicasy, de haberlas, sus reformas y modificaciones, con las que se acredita la existencia legal
de las personas morales, asi como el nombre de los socios, y
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e De la o el representante legal de la o el “licitante”: datos de las escrituras publicas en las que le
fueron otorgadas las facultades para suscribir las propuestas.

Las personas que manifiesten su interés en participar que previamente hayan sido invitados, en
la licitacion mediante el escrito a que se refiere este punto, serdn consideradas “licitantes” y
tendran derecho a formular solicitudes de aclaracion en relacion con la “Convocatoria”

b.1.2) Deberan presentar las solicitudes de aclaracién a través del sistema CompraNet 2023 de manera
concisa y estar directamente vinculadas con los puntos contenidos en la “Convocatoria”,
indicando el numeral o punto especifico con el cual se relaciona. Las solicitudes que no cumplan
con los requisitos sefalados no seran contestadas por “EL INDAABIN”.

b.1.3) El escrito y las solicitudes de aclaracion referidas en los anteriores incisos b.1.1) y b.1.2) deberan ser
enviadas a través de CompraNet 2023, a mas tardar veinticuatro horas antes de la fecha y hora
en que se vaya a realizar la junta de aclaraciones, adicionalmente se solicita el envio de las mismas
en formato Word.

La convocante tomara como hora de recepcion del escrito y las solicitudes de aclaracion de la
o el “licitante”, la hora que registre el sistema CompraNet 2023 al momento de su envio.

Cualquier modificacion a la Convocatoria de la licitacion, incluyendo las aclaraciones que
resulten de la o las juntas de aclaraciones, formara parte de la licitacion y deberdn ser
consideradas por las o los “licitantes” en la elaboracion de su “proposicién” y de ser el caso, en
la documentacion distinta a ésta.

De ser necesario, en la junta de aclaraciones, la convocante aclarara aspectos relacionados con
la Convocatoria los cuales no desvirtuaran el contenido de esta y deberan ser observadas como
parte integrante de las mismas.

Con fundamento en los articulos 33 de “laLey” y 45 de “El Reglamento”, se podran celebrar las
juntas de aclaraciones que se consideren necesarias, atendiendo a las caracteristicas de la
contratacién objeto de la “Convocatoria”.

La convocante procedera a enviar a través de CompraNet 2023 las contestaciones a las solicitudes
de aclaracion recibidas, a partir de la hora y fechas sefaladas en la Convocatoria para la
celebracion de la junta de aclaraciones, conforme a lo previsto en “El Reglamento”.

Cuando en razén del numero de solicitudes recibidas o algun otro factor no imputable a la
convocante y que sea acreditable, el servidor publico que presida la junta de aclaraciones
informara a las o los “licitantes” si estas serdn enviadas en ese momento o si se suspendera la
sesion para reanudarla en hora o fecha posterior a efecto de que las respuestas sean remitidas.

Con el envio de las respuestas a que se refiere el parrafo anterior, la convocante informara a las o
los “licitantes”, atendiendo al numero de solicitudes de aclaracién contestadas, el plazo que estos
tendran para formular las preguntas que consideren necesarias con relacidén a las respuestas
remitidas. Dicho plazo no podra ser inferior a seis ni superior a cuarenta y ocho horas. Una vez
recibidas las preguntas, la convocante informara a las o los “licitantes” el plazo maximo en el que
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enviara las contestaciones correspondientes, de conformidad con el articulo 46, fraccion |l del

Reglamento.

Las solicitudes de aclaracion que sean recibidas con posterioridad al plazo antes previsto no
serdn contestadas por resultar extemporaneas.

Al concluir cada junta de aclaraciones podra sefalarse la fecha y hora para la celebracién de
ulteriores juntas. De resultar necesario, la fecha sefialada en la “Convocatoria” para realizar el acto
de presentacion y apertura de proposiciones podra diferirse.

De cada junta de aclaraciones se levantara acta en la que se haran constar los cuestionamientos
formulados por los interesados y las respuestas de la convocante. En el acta correspondiente a
la ultima junta de aclaraciones se indicara expresamente esta circunstancia.

b.2) Acto de presentacion y apertura de proposiciones.

El acto de presentacidon y apertura de proposiciones se llevara a cabo el dia 03 de agosto de 2023,
a las 10:00 horas, de conformidad con lo establecido en los articulos 34 y 35 de “LalLey”, y 47 y
48 de “El Reglamento”.

Para efectos de dar cumplimiento a las fracciones | y Il del articulo 48 de “El Reglamento” se
adjunta el Anexo VII.

Las proposiciones deberan ser presentadas a través de CompraNet 2023, los sobres seran
generados mediante el uso de tecnologias que resguarden la confidencialidad de la informacién
de tal forma que sean inviolables, conforme a las disposiciones técnicas que al efecto establezca
la Secretaria de la Funcion Publica. Se tomara en consideracion para la aceptacion de los
documentos, lo sefalado en los numerales 29 y 30 del “ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN
LAS DISPOSICIONES QUE DEBERAN OBSERVAR PARA LA UTILIZACION DEL SISTEMA
ELECTRONICO DE INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL, DENOMINADO COMPRANET".
PUBLICADO EN EL DOF, 28-06-11.

Los ‘licitantes” aceptan que se tendran por NO presentadas las proposiciones y demas
documentacién requerida por “El INDAABIN”, cuando las proposiciones recibidas a través del
Sistema Electrénico de Informacién Publica Gubernamental denominado CompraNet
contengan virus informaticos o no puedan abrirse por cualquier causa motivada por problemas
técnicos imputables a sus programas o equipo de cémputo, para lo cual los “licitantes” podran
presentar un escrito en el que lo manifiesten. Asimismo, aceptan que cuando por causas ajenas
a CompraNet 2023 o a “El INDAABIN”, no sea posible iniciar o continuar con el acto de
presentacion y apertura de proposiciones, el mismo se podra suspender de manera fundada y
motivada, hasta en tanto se restablezcan las condiciones para su inicio o reanudacion.

Con fundamento en el articulo 48 fraccion V de “El Reglamento”, deberan integrar a través de
CompraNet 2023, un escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que
cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si o por su representada, sin que resulte
necesario acreditar su personalidad juridica, conforme a lo establecido en el articulo 29 fraccion VI
de “LaLey”, mismo que contendra los datos siguientes (Anexo |):
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e Del “licitante”: Registro Federal de Contribuyentes, nombre y domicilio, asi como, en su
caso, de su apoderado o representante. Tratandose de personas morales, ademas se
senalara la descripcion del objeto social de la empresa, identificando los datos de las
escrituras publicas y, de haberlas, sus reformas y modificaciones, con las que se acredita la
existencia legal de las personas morales, asi como el nombre de los socios, y

e Del representante legal del “licitante”: datos de las escrituras publicas en las que le fueron
otorgadas las facultades para suscribir las propuestas.

Con fundamento en el articulo 35 de “La Ley”, el acto de presentacion y apertura de
proposiciones se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

Una vez recibidas las proposiciones por medios electronicos (CompraNet 2023), se procedera a
la apertura de los archivos recibidos en forma electronica, imprimiéndose uUnicamente la
Propuesta técnica sin anexos, Propuesta Econdmica y los siguientes documentos: 1) Escrito de
proposicién no presentada en caso de virus informatico, 2) Acreditacion de la existencia legal y
personalidad juridica del licitante, 3) Nacionalidad Mexicana, 4) Cumplimiento de normas, 5)
Correo electronico, 6) Supuestos de los arts. 50 y 60 antepenultimo parrafo de la ley, 7)
Declaracion de Integridad, 8) Manifiesto de micro, pequefia y mediana empresa (MIPYMES), 9)
Transferencia de derechos y obligaciones, 10) Registros, marcas y otros derechos, 11) Relaciones
Laborales, 12) Confidencialidad, 13) Aceptacion del servicio, 14) Vigencia y periodo del servicio, 15)
Opinién del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales, 16) Opinidn del cumplimiento de
obligaciones fiscales en materia de seguridad social, 17) Opinion del cumplimiento de
obligaciones fiscales en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos emitida por
el INFONAVIT, 18) Manifestacion de conflicto de interés y 19) Manifiesto del Protocolo de
actuacion, haciéndose constar toda la documentacidon presentada, sin que ello implique la
evaluacién de su contenido; por lo que, en el caso de que algun licitante omita la presentacion
de algun documento o faltare algun requisito, no seran desechadas en ese momento,
haciéndose constar ello en el formato de recepcion de los documentos que integran la
proposicion.

Una vez impresos los documentos antes sefialados, el servidor publico que presida el acto,
atendiendo al numero de “proposiciones”, podra optar entre asentar el precio unitario que
integra cada “proposicion”, o anexar copia de la propuesta econémica de los “licitantes” al acta
respectiva, debiendo en este ultimo caso, asentar al importe total de cada “proposicion”.

Las proposiciones presentadas a través de medios remotos de comunicacion electronica, y que,
durante el acto de apertura, por causas ajenas a la voluntad de la Secretaria de la Hacienda y
Crédito Publico o de la convocante, no sea posible abrir los archivos que contengan las
propuestas, el acto se reanudara a partir de que se restablezcan las condiciones que dieron
origen a la interrupcion.

En el caso del supuesto anterior, se tendran por no presentadas las proposiciones y la demas
documentacion requerida por la convocante, cuando los sobres electréonicos en los que se
contenga dicha informacién tengan virus informaticos o no puedan abrirse por cualquier causa
motivada por problemas técnicos imputables a sus programas o equipo de coémputo.
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No obstante, la convocante intentara abrir los archivos mas de una vez en presencia del
representante del Organo Interno de Control en la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, en
caso de que se confirme que el archivo contiene algun virus informatico, o esta alterado por
causas ajenas a la convocante o a CompraNet 2023, la proposicion se tendra por no presentada.
Haciendo hincapié en que la convocante cuenta con los recursos tecnologicos para poder abrir

los archivos conforme a lo solicitado en la “Convocatoria”

Con posterioridad se realizara la evaluacion integral de las proposiciones, el resultado de dicha
revision o analisis se dara a conocer en el fallo correspondiente.

Los “licitantes” sélo podran enviar una proposicién en este procedimiento de contratacion;
iniciado el acto de presentacion y apertura de proposiciones, una vez recibidas las proposiciones
no podran ser retiradas o dejarse sin efecto por los “licitantes”, por lo que deberan considerarse
vigentes dentro del procedimiento de la presente “Convocatoria” licitacion hasta su conclusion,
de conformidad con lo dispuesto en el articulo 26 noveno parrafo de “La Ley” y el articulo 39
fraccion lll inciso d) de “El Reglamento”.

Se levantara acta que servira de constancia de la celebracion del acto de presentacion y apertura
de las proposiciones, en la que se haran constar el importe de cada una de ellas; se sefalara fecha
y hora en que se dara a conocer el fallo de la licitaciéon, fecha que debera quedar comprendida
dentro de los veinte dias naturales siguientes a la establecida para este acto y podra diferirse,
siempre que el nuevo plazo fijado no exceda de veinte dias naturales contados a partir del plazo
establecido originalmente.

En el acto de presentacion y apertura de proposiciones, la convocante podra anticipar o diferir
la fecha del fallo dentro de los plazos establecidos en la fraccion Il del articulo 35 de “La Ley”, lo
cual quedara asentado en el acta correspondiente a este acto.

b.3) Fechade fallo.

El fallo se llevara a cabo el dia 09 de agosto de 2023, alas 14:00 horas, y se dara a conocer a través
de CompraNet 2023, el mismo dia que se celebre.

b.4) Fecha de formalizacion del “contrato”.

Con la notificacion del fallo seran exigibles los derechos y obligaciones establecidos en la presente
licitacion y, obligara a “EL INDAABIN” y al “licitante ganador”, a firmar el “contrato”.

La fecha de formalizacion del “contrato” sera la que se establezca en el acta de notificacion del fallo
de conformidad con el articulo 46 de “LaLey”, de acuerdo con el Modelo de contrato, Anexo VI, en
el Departamento de Procesos y Normatividad dependiente de la Unidad de Administracion y
Finanzas de “EI INDAABIN”, sita en avenida México nimero 151, piso 5, Colonia Del Carmen, Alcaldia
Coyoacan, Codigo Postal 04100, Ciudad de México.

b.5) Notificacion a “licitantes”.

Las actas de los eventos que se lleven a cabo por este procedimiento de contratacion, para efectos

de su notificacion, se daran a conocer a través de CompraNet 2023, en la direccion electrénica:
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https.//upcp-compranet.hacienda.gob.mx/, dicho procedimiento sustituye a la notificaciéon
personal. El mismo sistema enviara por correo electronico a los “licitantes”, un aviso informéandoles
que el acta del fallo se encuentra a su disposiciéon en CompraNet 2023, salvo que se actualice el

supuesto del ultimo parrafo del articulo 58 de “El Reglamento”.

Asimismo, al finalizar los actos se fijara un ejemplar del acta correspondiente por un término no
menor de cinco dias habiles en el Departamento de Procesos y Normatividad de “El INDAABIN”,
sita en avenida México numero 151, piso 5, Colonia Del Carmen, Alcaldia Coyoacan, Coédigo Postal
04100, Ciudad de Meéxico. El titular de la citada area dejara constancia en el expediente de la
licitacion, de la fecha, hora y lugar en que se hayan fijado las actas o el aviso de referencia.

b.6) Casos en los que se declarara desierta o cancelara la licitacion

Conforme a lo establecido en los articulos 38 de “LaLey” y 58 de “El Reglamento”, “EI INDAABIN”
procedera a declarar desierta la licitacion cuando se presente alguno de los siguientes supuestos:

¢ No se presenten “proposiciones” en el acto de presentacion y apertura de proposiciones.

e Cuando la totalidad de las “proposiciones” presentadas no cubran los requisitos
solicitados en la “Convocatoria”.

e Cuando el precio del servicio ofertado resulte no aceptable o no conveniente.

En caso de que no se reciban minimo tres proposiciones susceptibles de analizarse
técnicamente, se podra optar por declarar desierta la licitacion, o bien, continuar con el
procedimiento y evaluar las proposiciones recibidas. En caso de que sélo se haya recibido una
propuesta, la convocante podra adjudicarle el “contrato” si considera que reune las condiciones
requeridas, o bien proceder a la adjudicacion directa conforme al articulo 43 fraccion Il ultimo
parrafo de “La Ley”.

“EI INDAABIN” podra cancelar la licitacion, la partida o conceptos incluidos en esta cuando se
presente caso fortuito o fuerza mayor, existan circunstancias justificadas que extingan la
necesidad para la contratacidon del “servicio”, o que de continuarse con el procedimiento se
pudiera ocasionar un dano o perjuicio a “EI INDAABIN". La determinacion de dar por cancelada
la licitacidn, la partida o conceptos debera precisar el acontecimiento que motiva la decision, la
cual se hara del conocimiento de los “licitantes”, y no sera procedente contra ella recurso alguno,
sin embargo, podran interponer la inconformidad en términos del titulo sexto, capitulo primero
de “LalLey”.

Envio de proposiciones a través del servicio postal o mensajeria.

En esta licitacion, no se recibiran proposiciones por servicio postal o mensajeria.

d)

Vigencia de las proposiciones.

Una vez recibidas las “proposiciones” en la fecha y hora establecidas en la presente “Convocatoria”, estas
no podran retirarse o dejarse sin efecto, por lo que se consideraran vigentes dentro del procedimiento
de licitacion hasta su conclusion.
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e) Participacién conjunta.

Los requisitos para la presentacion de proposiciones conjuntas, en adelante “proposicién conjunta”,
de conformidad con lo dispuesto en los articulos 34 tercero, cuarto y quinto parrafos de “La Ley”, 44y
48 fraccion VIl segundo parrafo de “El Reglamento”, son los siguientes:

Dos 0 mas personas podran presentar conjuntamente una “proposiciéon” sin necesidad de constituir
una sociedad, o una nueva sociedad en caso de personas morales; para tales efectos, en la
“proposicion” deberan establecer con precision las obligaciones de cada una de ellas, asi como la
Manera en que se exigiria su cumplimiento. En este supuesto la “proposicion” debera ser firmada por
el representante comun que para ese acto haya sido designado por el grupo de personas, ya sea
autdégrafamente o por los medios de identificacidn electrénica autorizados por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico.

Cuando la “proposicion conjunta” resulte adjudicada con un contrato, dicho instrumento debera ser
firmado por el o la representante legal de cada una de las personas participantes en la “proposiciéon”,
a quienes se considerara, para efectos del procedimiento y del contrato, como responsables solidarios
0 mancomunados, segun se establezca en el propio contrato.

Lo anterior, sin perjuicio de que las personas que integran la “proposicion conjunta” puedan
constituirse en una nueva sociedad, para dar cumplimiento a las obligaciones previstas en el convenio
de “proposicién conjunta”, siempre y cuando se mantengan en la nueva sociedad las
responsabilidades de dicho convenio.

Los interesados podrdn agruparse para presentar una “proposicion”, cumpliendo los siguientes
aspectos:

I. Cualquiera de los integrantes de la agrupacion, podra presentar el escrito mediante el cual
manifieste su interés en participar en la junta de aclaraciones y en el procedimiento de
contratacion;

Il. Las personas que integran la agrupacion deberan celebrar en los términos de la legislacion
aplicable el convenio de “proposicion conjunta”, en el que se estableceran con precision los
aspectos siguientes:

- Nombre, domicilio y Registro Federal de Contribuyentes de las personas integrantes,
sefalando, en su caso, los datos de los instrumentos publicos con los que se acredita la
existencia legal de las personas morales y, de haberlas, sus reformas y modificaciones, asi
como el nombre de los socios que aparezcan en éstas;

- Nombre y domicilio de los representantes de cada una de las personas agrupadas,
sefalando, en su caso, los datos de las escrituras publicas con las que acrediten las
facultades de representacion;

- Designacion de un representante comun, otorgandole poder amplio y suficiente, para
atender todo lo relacionado con la “proposicién” y con el procedimiento de licitacion
publica;

- Descripcion de las partes objeto del contrato que correspondera cumplir a cada persona
integrante, asi como la manera en que se exigira el cumplimiento de las obligaciones, y
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- Estipulacién expresa de que cada uno de los firmantes quedara obligado junto con los
demas integrantes, ya sea en forma solidaria o mancomunada, segun se convenga, para
efectos del procedimiento de contratacion y del contrato, en caso de que se les adjudique
el mismo.

Ill. En el acto de presentacidén y apertura de proposiciones el representante comun de la
agrupaciéon debera sefalar (a través de un escrito) que la “proposicién” se presenta en forma
conjunta. El convenio a que hace referencia la fraccion Il de este inciso se presentara con la
“proposicion” y, en caso de que a las o los “licitantes” que la hubieren presentado se les
adjudique el contrato, dicho convenio, formara parte integrante del mismo como uno de sus
anexos.

En el supuesto de que se adjudique el contrato a las o los “licitantes” que presentaron una
“proposicion conjunta”, el convenio indicado en la fraccion Il de este inciso y las facultades del
apoderado de la agrupacién que formalizara el contrato respectivo, deberan constar en escritura
publica, salvo que el contrato sea firmado por todas las personas que integran la agrupacién que
formula la “proposicién conjunta” o por sus representantes legales, quienes en lo individual, deberan
acreditar su respectiva personalidad, o por el apoderado legal de la nueva sociedad que se constituya
por las personas que integran la agrupacion que formulo la “proposicion conjunta”, antes de la fecha
fijada para la firma del contrato, lo cual deberd comunicarse mediante escrito a la convocante por
dichas personas o por su apoderado, al momento de darse a conocer el fallo o a mas tardar en las
veinticuatro horas siguientes.

Los “licitantes” que decidan agruparse para presentar una “proposicion conjunta”, deberan presentar
en forma individual los escritos sefialados en el apartado VI inciso B, numerales 2, 5, 6 y de ser el caso
el 8 de la presente “Convocatoria”, de conformidad con lo establecido en el articulo 48, fracciéon VII|,
segundo parrafo de “El Reglamento”.

f) Numero de proposiciones a presentar por “el licitante”.

Los “licitantes” sdlo podran presentar una “proposiciéon’ para la presente Licitacion.

g) Forma de presentacion de la documentacion.

La presentacion de las proposiciones se hara de manera electronica conteniendo las propuestas
técnicas, econdmica y demas documentacion solicitada.

h) Registro de participantes y revisiéon de la documentacion.

Previo al inicio de la presentaciéon y apertura de ‘proposiciones” la convocante NO revisara
preliminarmente la documentacion distinta a las propuestas técnica y econémica.

i) Acreditacion de la existencia legal y en su caso la personalidad juridica.

Los “licitantes” podran acreditar su existencia legal y, en su caso, la personalidad juridica de su
representante, en el acto de presentacidén y apertura de proposiciones, mediante el documento
previsto en el Apartado Ill, inciso b.2).
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Documentos que deberan ser rubricados.

“El INDAABIN” a través del representante de la Direccion de Administracion rubricara: la propuesta
técnicay econdmicay los manifiestos senalados en el subinciso b.2 del Apartado Il de esta licitacion.

k)

Indicaciones relativas al fallo y a la firma del “contrato”.
k.1) Fallo.

Conforme a lo dispuesto en el articulo 37 de “La Ley”, el fallo que emita la convocante contendra
lo siguiente:

l. La relacion de “licitantes” cuyas “proposiciones” se desecharon, expresando todas las
razones legales, técnhicas o econdmicas que sustentan tal determinacién e indicando los
puntos de la “Convocatoria" que en cada caso se incumpla;

Il. La relacion de “licitantes” cuyas “proposiciones” resultaron solventes, describiendo en lo
general dichas “proposiciones”. Se presumira la solvencia de las “proposiciones”, cuando
no se sefale expresamente incumplimiento alguno;

M. En caso de que se determine que el precio de una “proposicion” no es aceptable o no es
conveniente, se deberd anexar copia de la investigacion de precios realizada o del calculo
correspondiente;

V. Nombre del “licitante” a quien se adjudica el “contrato”, indicando las razones que
motivaron la adjudicacién, de acuerdo a los criterios previstos en la “Convocatoria”, asi
como la indicacidn de la “partida”, los conceptos y monto asignado al “licitante”;

V. Fecha, lugar y hora para la firma del “contrato” y la presentacion de garantias, y

VI. Nombre, cargo y firma del servidor publico que lo emite, sefialando sus facultades de
acuerdo con los ordenamientos juridicos que rijan a la convocante. Indicara también el
nombre y cargo de los responsables de la evaluaciéon de las “proposiciones”.

k.2) Formalizacion del “contrato”.

Para los efectos de “La Ley”, la “Convocatoria”, el “contrato” y sus anexos son los instrumentos
que vinculan a las partes en sus derechos y obligaciones. Las estipulaciones que se establezcan
en el “contrato” no deberan modificar las condiciones previstas en la “Convocatoria”; en caso
de discrepancia, prevalecera lo estipulado en ésta.

Si el “licitante ganador” no firma el “contrato” por causas imputables a la misma o al mismo,
conforme a lo sefialado en la presente “Convocatoria”, “El INDAABIN”, sin necesidad de un nuevo
procedimiento, adjudicara el “contrato” al participante que haya obtenido el segundo lugar, de
conformidad con lo establecido en el articulo 46 de “La Ley”.

Los derechos y obligaciones que se deriven del “contrato” no podran ser transferidos por el
“licitante ganador” en favor de cualquier otra persona, con excepcién de los derechos de cobro, en
cuyo caso se debera contar con el consentimiento de “EL INDAABIN".
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En el anexo VIl se incluye el modelo de “contrato”.
k.2.1) Requisitos para la formalizacion del “contrato”.

Con fundamento en el articulo 29 fraccion VIl de “LaLey” y 35 tercer parrafo de “El Reglamento”;
a mas tardar dentro de los 2 dias habiles posteriores a la notificacién del fallo, el “licitante
ganador” debera entregar en la Subdireccidon de Adquisiciones dependiente de la Direccién de
Administracion de “EL INDAABIN", sita en Avenida México numero 151, piso 5, colonia Del
Carmen, Alcaldia Coyoacan, cédigo postal 04100, Ciudad de México; original o copia certificada
para cotejo y dos copias simples de los documentos con los que se acredite su existencia legal y
las facultades de su representante, de acuerdo a lo siguiente:

I. Para el caso de personas morales:

1) Testimonio de la escritura publica en la que conste que esta constituida conforme
a las leyes mexicanas y que tiene su domicilio en el territorio nacional y de ser el
caso, sus modificaciones,

2) Registro Federal de Contribuyentes,

3) Comprobante del domicilio fiscal, incluyendo cédigo postal,

4) Poder notarial del o la representante legal,

5) Identificacion Oficial vigente, del representante legal que firmara el “contrato”, con
fotografia y firma (pasaporte, cartilla militar, credencial para votar o cédula
profesional).

6) Estado de cuenta bancario actualizado, que contenga numero de cuenta y cuenta
clabe.

IL. Para el caso de personas fisicas:
1) Registro Federal de Contribuyentes,
2) Comprobante del domicilio fiscal, incluyendo codigo postal,
3) Identificacion Oficial vigente con fotografia y firma (pasaporte, cartilla militar,
credencial para votar o cédula profesional)
4) Estado de cuenta bancario actualizado, que contenga nimero de cuenta y cuenta
clabe.

Adicionalmente a la documentacion antes sefialada, el “licitante ganador”, debera presentar a la
convocante, previo a la firma del “contrato” y preferentemente en un plazo no mayor de 2 dias habiles
posteriores a la fecha de notificacion del fallo, la opinidn positiva de encontrarse al corriente al
corriente en sus obligaciones fiscales a través del documento expedido por el Servicio de
Administracion Tributaria (SAT); opinidn positiva en materia de seguridad social, emitida por el
Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS); asi como opinidn positiva de encontrarse al corriente de
sus obligaciones fiscales en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos emitida por el
por el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT), las cuales
deberan estar actualizadas, conforme a lo siguiente:

k.2.2) Cumplimiento de Obligaciones
k.2.2.1) Opinion del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales emitido por el SAT.
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El “licitante ganador”, deberd presentar el documento expedido por el SAT, en el que se emita la
opinidn del cumplimiento de obligaciones fiscales, vigente a la fecha de firma del “contrato”
correspondiente, en cumplimiento al oficio circular numero UNAOPSFP/309/0743/2008, emitido por
la Secretaria de la Funcion Publica, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 19 de
septiembre de 2008 (http.//www.funcionpublica.gob.mx/unaopspf/unaopl.htm) y al articulo 32-D
del Cédigo Fiscal de la Federacién (CFF) y de conformidad con la Regla 2129, de la Resolucion

Misceldnea Fiscal para 2023 (publicada en el DOF 27/12/2022), que establece lo siguiente:

Procedimiento que debe observarse para contrataciones con cualquier autoridad,
ente publico, entidad, 6rgano u organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y
Judicial, de la Federacién, de las entidades federativas y de los municipios, 6rganos
auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos, asi como cualquier persona
fisica, moral o sindicato que reciban y ejerzan recursos ptiblicos federales

2.1.29. Para los efectos del articulo 32-D, primero, segundo, tercero y séptimo parrafos
del CFF, cuando cualquier autoridad, ente publico, entidad, érgano u organismo de los
poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, de la Federacién, de las entidades federativas y
de los municipios, drganos autonomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos, asi como
cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciban y ejerzan recursos publicos
federales vayan a realizar contrataciones por adquisicion de bienes, arrendamiento,
prestacidon de servicios u obra publica, con cargo total o parcial a fondos federales, cuyo
monto exceda de $300,000.00 (trescientos mil pesos 00/100 M.N.) sin incluir el IVA,
deberan exigir de los contribuyentes con quienes se vaya a celebrar el contrato hagan
publico la opinion del cumplimiento en términos de la regla 2.1.25.

Tratandose de los contribuyentes que sean subcontratados por los contribuyentes con
quienes se vaya a celebrar el contrato tramitaran por su cuenta la opinidn del
cumplimiento de obligaciones fiscales, en términos de lo dispuesto por la regla 21.37., o
bien los sujetos senalados en el primer parrafo de esta regla podran obtenerla a través del
procedimiento establecido en la regla 2.1.38.

En los casos en que el contribuyente tenga créditos fiscales y quiera celebrar convenio
con las autoridades fiscales para pagar con los recursos que se obtengan por la
enajenacion, arrendamiento, prestacion de servicios u obra publica que se pretenda
contratar, la opinidn la emitira la ADR, enviandola al buzén tributario de este hasta que
se haya celebrado el convenio de pago.

Para los efectos de lo sefalado en el parrafo anterior, las autoridades fiscales emitiran
oficio a la unidad administrativa responsable de la licitacion, a fin de que esta ultima en
un plazo de quince dias, mediante oficio, ratifique o rectifique los datos manifestados por
el contribuyente. Una vez recibida la informacion antes sefialada, la autoridad fiscal le
otorgara un plazo de quince dias al contribuyente para la celebracién del convenio
respectivo.

Los residentes en el extranjero que no estén obligados a presentar la solicitud de

inscripcion en el RFC, ni los avisos al mencionado registro y que no estén obligados a

presentar declaraciones periddicas en México, asentaran estas manifestaciones bajo

protesta de decir verdad en escrito libre que entregaran a la autoridad, ente publico,
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entidad, érgano u organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, de la
Federacion, de las entidades federativas y de los municipios, drganos auténomos, partidos
politicos, fideicomisos y fondos, asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato que
reciban y ejerzan recursos publicos federales convocante, para que esta gestione ante la
ADR la no aplicacién del articulo 32-D del CFF. La autoridad fiscal revisard que no se

actualiza el supuesto juridico del mencionado articulo, por no existir créditos fiscales.

CFF 32-D, 66, 66-A, 141, RMF 2023 2.1.25,, 2.1.37., 2.1.38.

De no presentarse el documento mencionado en este apartado, no podra celebrarse el “contrato” por
causa imputable al “licitante ganador”, por lo que se actuard de conformidad con lo establecido en
“LalLey”.

La convocante podra en todo momento verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales del
licitante adjudicado y el cumplimiento de las mismas sera requisito indispensable para la celebracién
de cualquier tipo de convenio o modificacion de “contrato” con la propia convocante.

k.2.2.2) Opinion positiva de cumplimiento en materia de Seguridad Social.

El “licitante ganador” debera presentar: Opinidon de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia
de Seguridad Social vigente, en sentido positivo. La opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales
en materia de seguridad social gozara de vigencia durante el dia de la fecha en que haya sido
generada, de conformidad a lo sefalado en la regla novena del ACUERDO NUMERO
ACDO.AS2.HCT.270422/107.P.DIR DICTADO POR EL H. CONSEJO TECNICO EN SESION ORDINARIA DE
27 DE ABRIL DEL PRESENTE ANO, POR EL QUE SE APROBARON LAS REGLAS DE CARACTER GENERAL
PARA LA OBTENCION DE LA OPINION DEL CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES EN MATERIA
DE SEGURIDAD SOCIAL, ASi COMO SU ANEXO UNICO, publicada en el DOF el 22 de septiembre de
2022.

Asi como a lo sefalado en el ACUERDO ACDO.AS2.HCT.250423/106.P.DIR dictado en sesién ordinaria
celebrada el dia 25 de abril del presente ano, por el que se aprobaron las Disposiciones transitorias
aplicables a las Reglas de caracter general para la obtencidon de la opinion del cumplimiento de
obligaciones fiscales en materia de seguridad social, publicadas el 22 de septiembre de 2022,
publicado en el D.O.F. el 04 de mayo de 2023 (mismo que debera estar vigente y sin adeudos el dia de
la entrega de la documentacion)

k.2.2.3) Constancia de cumplimiento en materia de en materia de aportaciones patronales y entero
de descuentos

El “licitante ganador” debera presentar: Constancia de situacion fiscal vigente, en sentido positivo, con
antigledad maxima de treinta dias naturales en términos del Acuerdo del H. Consejo de
Administracion del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores, por el que se
emiten las “Reglas para la obtencion de la constancia de situacion fiscal en material de aportaciones
patronales y entero de descuentos’, publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el dia 28 de junio
de 2017, en relaciéon con el articulo 32-D del Codigo Fiscal de la Federacion (C.F.F.)
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De no presentarse el documento mencionado en este apartado, no podra celebrarse el “contrato” por
causa imputable al “licitante ganador”, por lo que se actuara de conformidad con lo establecido en

“LalLey”.
k.2.3) Garantia de cumplimiento del “contrato”.

Conforme a los articulos 48 fraccion Il, y 49 fraccion |, de la “La Ley”, y 103 de “El Reglamento”; 166 de
la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, 48 fraccion Il, de la Ley de Tesoreria de la Federacion,
70 del Reglamento de la Ley de Tesoreria de la Federacion, las Disposiciones Generales a que se
sujetaran las garantias otorgadas a favor del Gobierno Federal para el cumplimiento de obligaciones
distintas de las fiscales que constituyan las Dependencias y Entidades en los actos y contratos que
celebren, publicadas en el DOF el 08 de septiembre de 2015, “El licitante ganador” se obliga a
constituir una garantia divisible por el cumplimiento fiel y exacto de todas y cada una de las
obligaciones derivadas del “contrato”, mediante fianza expedida por compania afianzadora mexicana
autorizada por la Comision Nacional de Seguros y de Fianzas, a favor de |la Tesoreria de la Federacion,
por un importe equivalente al 10% _(Diez por ciento) del monto total del “contrato”, sin incluir el IVA.
Dicha fianza debera ser entregada a “El INDAABIN”, a mas tardar dentro de los 10 dias naturales
posteriores a la firma del “contrato”.

La fianza deberd presentarse en la Direccién de Administraciéon a través de la Subdireccién de
Adquisiciones ubicada en el quinto piso ala “B” Avenida México numero 151 Colonia del Carmen
Coyoacan Ciudad de México C.P. 04100, en la cual deberan de indicarse los siguientes requisitos:

La fianza debera ser expedida en el formato contenido en las DISPOSICIONES de caracter general por
las que se aprueban los modelos de pélizas de fianzas constituidas como garantia en las
contrataciones publicas realizadas al amparo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas,
publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de abril de 2022.

ANEXO 2. Modelo de pdliza de fianza para garantizar el cumplimiento del contrato de adquisiciones,
arrendamientos, servicios, obra publica o servicios relacionados con las misma (Dependencias), de las
Disposiciones citadas en el parrafo que antecede.

De no cumplir con dicha entrega, “EL INDAABIN” podra rescindir el “contrato” y remitir el asunto al
Organo Interno de Control en la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico para que determine si se
aplican las sanciones estipuladas en el articulo 60 fraccion Il de la “La Ley”.

La garantia de cumplimiento de ninguna manera sera considerada como una limitacion de la
responsabilidad de “El licitante ganador”, derivada de sus obligaciones y garantias estipuladas en el
presente instrumento juridico, y de ninguna manera impedira que “EL INDAABIN” reclame la
indemnizacion o el reembolso por cualquier incumplimiento que pueda exceder el valor de la garantia
de cumplimiento.

En caso de incremento al monto del presente instrumento juridico o modificacion al plazo, “El
licitante ganador” se obliga a entregar a “EL INDAABIN” dentro de los diez dias naturales siguientes a
la formalizacion del mismo, de conformidad con el ultimo parrafo del articulo 91 “El Reglamento”, los
documentos modificatorios o endosos correspondientes, debiendo contener en el documento la
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estipulacion de que se otorga de manera conjunta, solidaria e inseparable de la garantia otorgada

inicialmente.

“El licitante ganador” acepta expresamente que la garantia expedida para garantizar el cumplimiento
se hara efectiva independientemente de que se interponga cualquier otro tipo de recurso ante
instancias del orden administrativo o judicial, asi como que permanecera vigente durante la
substanciacion de los juicios o recursos legales que se interponga con relacién a dicho “contrato”,
hasta que sea pronunciada resolucion definitiva que cause ejecutoria por la autoridad competente.

El tramite de liberacién de garantia se realizard inmediato a que se extienda la constancia de
cumplimiento de obligaciones contractuales por parte de “EL INDAABIN”, de conformidad con lo
dispuesto por el articulo 81, fraccién VIII “El Reglamento”.

k.2.4) Procedimiento de pago.
El monto del “contrato” se realizard a mes vencido en moneda nacional, previa liberacién del pago
por parte de la Direccidon de Administracion del INDAABIN, quien revisara el cumplimiento de los
niveles de servicio y tiempos de respuesta establecidos en el anexo técnico, para lo cual el “licitante
ganador” debera presentar el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) correspondiente ante la
Direccion de Administracion, ubicada en Avenida México numero 151, piso 1, Colonia Del Carmen,
alcaldia Coyoacan, cédigo postal 04100, Ciudad de México, los dias habiles de lunes a viernes en
horario de 9:00 a 18:00 horas o bien, a la(s) cuenta(s) de correo electrénico que la Direccion de
Administracion le indique al licitante ganador; siempre que dichos CFDI'’s estén respaldados en archivo
XML; acompanados del soporte documental que compruebe el cumplimiento del “Servicio”, objeto
de la presente “Convocatoria” a entera satisfaccién de “El INDAABIN”.

“El INDAABIN” cubrira el pago del “servicio” objeto de la presente “Licitacién”, de acuerdo al “servicio”
que el “licitante ganador” acredite efectivamente haber realizado a satisfaccion de “EI INDAABIN” previa
comprobacion, verificacion y aceptacion de los mismos y la Direccion de Finanzas efectuara el pago de
los mismos en pesos mexicanos, a través de transferencia electrénica bancaria, en los términos
establecidos por el articulo 51 de “La Ley”, dentro de los 20 (veinte) dias naturales siguientes contados a
partir de la fecha en que sea entregada el CFDI en la Direccion de Finanzas con la aprobacion (sello y
firma) de la Direccion de Administracion de “EI INDAABIN”, para que los pagos procedan.

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 51, tercer parrafo de “La Ley”, en caso de que existan
pagos en exceso que haya recibido el “licitante ganador”, debera reintegrarlos, asi como pagar los
intereses correspondientes conforme a la tasa que sera igual a la establecida por la Ley de Ingresos de la
Federacion en los casos de prorroga para el pago de créditos fiscales. Los intereses se calcularan sobre las
cantidades pagadas en exceso en cada caso y se computaran por dias naturales desde la fecha del pago
hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicion de “EI INDAABIN”.

El “licitante ganador” no podra transferir parcial o totalmente los derechos y obligaciones adquiridas con
motivo de la presente licitacion, salvo los derechos de cobro conforme lo establece el articulo 46 ultimo
parrafo de “La Ley”.

Para la presente licitacidon no se otorgara anticipo.

El CFDI debera ser presentada por el licitante ganador para su pago para el caso que presente errores
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o deficiencias, “EL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO"”, dentro de los tres dias habiles siguientes al de
su recepcion, indicara por escrito a el licitante ganador las deficiencias que debera corregir. El periodo
que transcurre a partir de la entrega del citado escrito y hasta que el licitante ganador presente las
correcciones no se computara para efectos del articulo 51 de la “LA LEY".

El CFDI se debera presentar desglosando el IVA cuando aplique.

“El licitante ganador” manifiesta su conformidad de gque hasta en tanto no se cumpla con la
verificacion, supervisiéon y aceptacion de la prestaciéon de los servicios, no se tendran como recibidos o
aceptados por el Administrador del servicio.

Para efectos de trédmite de pago, conforme a lo establecido en el SIAFF, “El licitante ganador” debera
ser titular de una cuenta de cheques vigente y para tal efecto proporciona la CLABE

, del banco , a nombre de
“ ", en la que se efectuara la transferencia electronica de pago,

debiendo anexar:

1. Constancia de la institucion financiera sobre la existencia de la cuenta de cheques abierta
a nombre del beneficiario que incluya:
¢ Nombre del beneficiario (conforme al timbre fiscal);
e Registro Federal de Contribuyentes;
e Domicilio fiscal: calle, N° exterior, N° interior, colonia, cédigo postal, alcaldia y entidad
federativa;
e  Nombre(s) del(los) banco(s); y
¢ Numero de la cuenta con once digitos, asi como la Clave Bancaria Estandarizada
(CLABE) con 18 digitos, que permita realizar transferencias electrénicas de fondo, a
través del Sistema de Pago.
2. Copia de estado de cuenta reciente, con no mas de dos meses de antiguedad.

El pago de la prestacion de los servicios recibidos quedara condicionado proporcionalmente al pago
que el licitante ganador deba efectuar por concepto de penas convencionales.

k.2.5) Cadenas productivas.

El programa de cadenas productivas es una solucién integral que tiene como objetivo fortalecer el
desarrollo de las micro, pequefias y medianas empresas de nuestro pais, con herramientas que les
permita incrementar su capacidad productiva y de gestion.

A fin de atender las disposiciones emitidas en torno al programa de cadenas productivas “EI INDAABIN”,
incorporara al portal de Nacional Financiera, S.N.C, el pago que se genere por el “servicio”, a fin de que el
“licitante ganador” decida si ejercera la cesion de los derechos de cobro al intermediario financiero por
él seleccionado, de entre los registrados en dicho programa, en los términos del ultimo parrafo del articulo
46 de “La Ley”, o bien, “EI INDAABIN” cubrira el pago por el “servicio” objeto de la presente licitacion,
de acuerdo al “servicio” que el “licitante ganador’ acredite efectivamente haber realizado a
satisfaccion de “EI INDAABIN”, dentro de los 20 (veinte) dias naturales siguientes contados a partir de
la fecha en que sea entregada el CFDI en la Direccidon de Finanzas con la aprobacion (sello y firma) de
la Direccion de Administracion de “EI INDAABIN”, para que los pagos procedan.

El “licitante ganador” podra incorporarse al Programa de Cadenas Productivas, mismo que ofrece:
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e Adelantar el cobro de los CFDI's mediante el descuento electrénico
e Obtener liquidez para realizar mas negocios
e Mejorar la eficiencia del capital de trabajo
e Agilizary reducir los costos de cobranza
e Realizar las transacciones desde la empresa en un sistema amigable y sencillo www.nafin.com
e Realizar en caso necesario, operaciones via telefonica a través del call center 55 50 89 61 07 y
01800nafinsa (62 34 672)
e Acceder a capacitacion y asistencia técnica gratuita
e Recibir informacidén

e Formar parte del directorio de compras del gobierno federal

Caracteristicas descuento o factoraje electrénico:

e Anticipar la totalidad de su cuenta por cobrar (documento)

¢ Descuento aplicable a tasas preferenciales

e Sin garantias, ni otros costos o comisiones adicionales

e Contar con la disposicion de los recursos en un plazo no mayor a 24 horas en forma electronica
y eligiendo al intermediario financiero de su preferencia

Al incorporarse a cadenas productivas tendras acceso a los siguientes beneficios:

e Conocer oportunamente al consultar desde la comodidad de tu negocio los pagos que te
realizaron las dependencias o entidades con la posibilidad de obtener la liquidez que requieres
sobre tus cuentas por cobrar derivadas de la proveeduria de bienes y servicios. Si requieres capital
de trabajo podras acceder a los programas de financiamiento que nacional financiera
instrumenta a través de los bancos.

e |nstrumentar tus ventas, al pertenecer al directorio de proveedores del gobierno federal, mediante
el cual las dependencias y/o entidades u otras empresas podran consultar tu oferta de productos
y servicios en el momento que lo requieran, al mismo tiempo, conocerads otras empresas con la
posibilidad de ampliar tu base de proveedores.

e Profesionalizar tu negocio, a través de los cursos de capacitacidon en linea o presenciales, sobre
temas relacionados al proceso de compra del gobierno federal que te ayudaran a ser mas efectivo
al presentar tus propuestas.

e Identificar oportunidades de negocio, al conocer las necesidades de compra del gobierno federal
a través de nuestros boletines electrénicos.
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Apartado IV. Enumeracion de los requisitos que los “licitantes” deben cumplir.

Ubicacion del Documentacion
documento indispensable para

RSN . Descripcion del documento evaluia)r e po
no. Inciso/ presentacion sera causa
Apartado
Numeral para desechar la
propuesta
Acreditacion de la existencia legal
1 Vi B/ y personalidad juridica del Si
licitante
2 Vi B/2 Correo electrénico No
2 VI B/3 Supuestqs .de Io§ arts. 50 y 60 Si
antepenultimo parrafo de la ley
4 VI B/4 Declaracion de Integridad Si
5 Vi B/5 Opinion del Cumplimiento de Si

Obligaciones Fiscales

Opinidn del cumplimiento de
6 Vi B/6 obligaciones fiscales en materia Si
de seguridad social.

Opinidon del cumplimiento de
obligaciones fiscales en materia

7 Vi B/7 de aportaciones patronales y Si
entero de descuentos emitida por
el INFONAVIT.

8 Vi B/8 Nacionalidad mexicana Si

9 Vi B/9 Cumplimiento de normas Si
Manifiesto de micro, pequefia y

10 Vi B/10 mediana empresa (MIPYMES) No
Proposiciones conjuntas y

n Vi B/ convenio (Solo para las Si
propuestas presentadas
conjuntamente

12 Vi B/2 Trar\sferencia de derechos y Si
obligaciones

13 VI B3 Registros, marcas y otros si
derechos

14 Vi B/14 Relaciones laborales Si

15 \Y B/15 Confidencialidad Si

16 Vi B/16 Aceptacion del servicio Si

17 Vi BN7 Vigencia y periodo del servicio Si

18 VI BAS !Vlanifestacién de conflicto de Si
interés

19 Vi B/19 Manifig§to del Protocolo de Si
actuacién
Escrito proposicion no

20 1] b.2) presentada en caso de Vvirus No
informatico

21 \! A/l Propuesta técnica Si

22 \'! A2 Propuesta econdémica Si
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Apartado V. Criterios de evaluacién y adjudicacion del “contrato”.

Las “proposiciones” presentadas en el acto de presentacion y apertura de proposiciones, se evaluaran
de conformidad con el articulo 36 y 36 bis de “La Ley”.

A Criterios de evaluacién y adjudicacién.

Los criterios de evaluacion que “EL INDAABIN” tomara en consideracion son los siguientes:

1. Para la evaluacion de las “proposiciones” se utilizara el criterio de puntos y porcentajes,
de conformidad a lo siguiente:

¢ El total de puntos a otorgar para la propuesta técnica sera de 60 puntos.

e La puntuacion minima a obtener en la propuesta técnica para ser considerada solvente y,
por lo tanto, no serd desechada, sera de cuando menos 45 de los 60 maximos que se
pueden obtener en su evaluacion.

e El calculo de la puntuacion de la propuesta econdmica sera de conformidad a lo siguiente:

Ppe=mpemb x 40/mpi. Dénde:

Ppe= puntuacion o unidades porcentuales que correspondan a la propuesta econémica
Mpemb= monto de la propuesta econdmica mas baja
Mpi= monto de la i-ésima propuesta econdmica

e El calculo de la puntuacion total de la “proposicion” serd de conformidad a lo siguiente:

Ptj=tpt + ppe. Dénde:

Ptj= puntuacion total de la “proposicion”
Tpt= total de puntos asignados a la propuesta técnica
Ppe= puntuacioén asignada a la propuesta econémica

El mecanismo de puntos o porcentajes se encuentra detallado en el anexo denominado
“Evaluacién de proposiciones a través del mecanismo de puntos o porcentajes”.

2. Obtener una puntuacion cuando menos igual a la minima establecida en el anexo
“Evaluacion de proposiciones a través del mecanismo de puntos o porcentajes”’, esto es cuando
menos 45 de los 60 maximos que se pueden obtener en la evaluacién técnicay, adicionalmente
los puntos obtenidos en la evaluacién de su propuesta econdmica.

3. El cumplimiento de los requisitos indispensables y que afectan la solvencia de la
misma, solicitados e indicados en el apartado VI.

La o el titular de la Direccion de Administracion de “EL INDAABIN”, sera la (el) responsable de la
evaluacion de las “proposiciones” presentadas, que servird como base para la emision del fallo.
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Con fundamento en el articulo 55 de “El Reglamento”, cuando se presente un error de calculo en las
proposiciones presentadas, sélo habra lugar a su rectificacidn por parte de la convocante, cuando la
correccion no implique la modificacion de precios unitarios, en caso de discrepancia entre las
cantidades del total general escritas con numero y letra prevalecera la cantidad con letra, por lo que,

de presentarse errores en las cantidades o volumenes solicitados, éstos podran corregirse.

La adjudicacién del “contrato” se hara a la o el “licitante” que haya presentado la “proposicién”
solvente, porque cumple con los requisitos legales, administrativos, técnicos y econdmicos
establecidos en la presente licitacion, y por tanto garantiza el cumplimiento de las obligaciones
respectivas.

La adjudicacion del “contrato” a que se refiere el parrafo anterior se realizara de conformidad a lo
indicado en el apartado Il inciso f) de la presente “Convocatoria”.

B. Criterios de desempate.

e De conformidad con lo establecido en los articulos 36 bis de “La Ley” y 54 de “El Reglamento”,
si derivado de la evaluacion de las “proposiciones” se obtuviera un empate entre dos o mas
“proposiciones” solventes, de conformidad con el criterio de desempate, se adjudicara el
“contrato” en primer término a las micro empresas, a continuacion se considerara a las
pequenas empresas y en caso de no contarse con alguna de las anteriores, se adjudicara a la
que tenga el caracter de mediana empresa. Para obtener este beneficio las o los “licitantes”
deberan incluir la manifestacion correspondiente conforme al anexo VI.

e Siderivado de la evaluacion de las “proposiciones” se obtuviera un empate en el precio de dos
o0 mas “proposiciones” solventes y ningun “licitante” manifesté encontrarse en el supuesto
sefialado en el inciso anterior, la adjudicacién se efectuara a favor la o el “licitante” que resulte
ganador del sorteo manual por insaculacion que “EL INDAABIN” celebrara, en su caso, en el
acto de fallo, el cual consistird en la participacion de un boleto por cada “proposicion” que
resulte empatada y depositados en una urna, de la que se extraera el boleto del “licitante
ganador”.

C. Causasde desechamiento de “proposiciones”.
e Siobtiene una puntuacion por debajo de la minima establecida en el Anexo IX “Evaluacion de
proposiciones a través del mecanismo de puntos o porcentajes”, esto es menos de 45 de los

60 maximos que se pueden obtener en la evaluacion técnica, conforme a lo requerido.

e No ajustar las proposiciones a cualquiera de los requisitos y condiciones establecidas en esta
“Convocatoria” que afecten la solvencia de la proposicion.

e Las proposiciones que no se puedan evaluar por falta de algun requisito o por el
incumplimiento en el contenido de los mismos, quedaran desechadas. Excepto los
considerados para dar puntos y que no son motivo de desechamiento, de conformidad a lo
establecido en el Anexo IX “Evaluaciéon de proposiciones a través del mecanismo de puntos
o porcentajes”.
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e Si se comprueba que algun licitante ha acordado con otro u otros elevar los precios del
“servicio”, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas

licitantes.

e Si presenta mas de una propuesta, alternativa de propuesta o que la propuesta sea
condicionada.

¢ Si el “licitante” no emplea en sustitucion de la firma autégrafa el medio de identificacion
electrénica que para tal fin debera certificarse previamente por la Secretaria de la Funcion
Publica. Los cuales produciran los mismos efectos que las leyes otorgan a los documentos
correspondientes y, en consecuencia, tendran el mismo valor probatorio.

e En el caso de “proposiciones” enviadas a través de medios remotos de comunicacion
electrénica se tendra por no presentada la “proposicion” y la demas documentacion requerida
en esta “Convocatoria”, cuando el sobre en que se incluya dicha informacién contenga virus
informatico o no pueda abrirse por cualquier causa motivada por problemas técnicos
imputables a sus programas o equipo de computo del “licitante”

e Si el objeto social indicado en el documento de la “Acreditacion de la existencia legal y
personalidad juridica” y sus modificaciones del licitante (Anexo 1), no corresponde a la
contratacion que se requiere en la presente licitacion.

e En su caso, cuando el “licitante” no acepte las correcciones previstas en el primer parrafo del
articulo 55 de “El Reglamento”.

Para estos casos se asentaran las observaciones que correspondan en el acta respectiva.

Apartado VI. Documentos que deberan presentar quienes deseen participar en esta

Licitacion
A) Proposiciones
Para poder participar en la presente licitacidn, es requisito indispensable, que cada “licitante”
presente una proposicidn para esta “Licitaciéon” de acuerdo a lo indicado en la misma; la omision de
algun requisito o presentacion de documentos no apegados a lo indicado, que afecten la solvencia
conforme lo establece el articulo 36 ultimo parrafo de “La Ley”, sera motivo de desechamiento.

1. Propuesta técnica.

El “licitante” debera presentar la propuesta téchica objeto de esta licitacidon, conforme al Anexo
A, considerando lo siguiente:

o Enla propuesta técnica se deberad considerar la totalidad de lo sefialado en el Anexo A de
la presente “Convocatoria”.
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o Se deberd describir detalladamente las caracteristicas del “servicio” que el “licitante”
oferte, tomando como base todas y cada una de las especificaciones técnicas, condiciones

y requerimientos que se indican en el Anexo A de esta “Convocatoria”.

2. Propuesta econémica.

El “licitante” deberd presentar la propuesta econdémica objeto de esta “Licitacion”, en términos
del modelo contenido en el Anexo B, mismo que debera indicar los siguientes aspectos:

e Que el precio del “servicio” sera fijo durante la vigencia del “contrato” y hasta su
vencimiento a satisfaccion de “El INDAABIN". Dichos precios deberan incluir todos los
conceptos del servicio que requiere “El INDAABIN”, por lo que el “licitante ganador” no
podra agregar ningun costo extra al servicio, siendo inalterables durante la vigencia del
“contrato”, lo anterior con fundamento en lo previsto en el articulo 44 de “la Ley”.

e Que el precio del “servicio” debera expresarse en moneda nacional (pesos mexicanos),
en numeroy en letra.

e Que su propuesta econdmica estara vigente dentro del procedimiento de “licitacién” y en
su caso, hasta la celebracién del “contrato” respectivo y sus modificaciones, si las hubiere.

El Anexo B de esta “Convocatoria”, se presenta como modelo referencial de propuesta
econdmica, el cual no es limitativo, podra ser utilizado por los “licitantes” para elaborar su
propuesta, debiendo contemplar como minimo los conceptos que en este se solicitan, misma
que debera presentarse debidamente firmada por el representante legal del “licitante”.

Notaimpuestos: “EIINDAABIN” unicamente cubrira el impuesto al valor agregado (I.V.A)); por lo que
todos los demas impuestos y derechos que se generen correran a cuenta del “licitante”.

Documentacién legal y administrativa.

Acreditacion de la existencia legal y personalidad juridica del licitante. - Con el objeto de
acreditar su personalidad, los “licitantes” o sus representantes legales, deberan presentar el
escrito referido en el apartado lll, inciso b.2, quinto parrafo (Anexo I). Anexando copia simple por
ambos lados de la identificacion oficial vigente con fotografia (pasaporte, cartilla, credencial
para votar o cédula profesional), de la persona que firma la “proposicion”.

Correo electrénico. - Los “licitantes” o su representante legal podra presentar, en papel
membretado y firmado, una direccion de correo electronico, en caso contrario, deberan indicar
que no cuentan con el mismo. No sera motivo de descalificacién el incumplimiento de este
inciso.

Supuestos de los articulos 50 y 60, antepentiltimo parrafo de “La Ley”. - Los “licitantes” o su
representante legal deberd presentar escrito en papel preferentemente membretado y
firmado, dirigido a “EI INDAABIN”, en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que la o
el “licitante” no se encuentra en ninguno de los supuestos a que se refieren los articulos 50 y
60, antepenultimo parrafo de “La Ley” (Anexo IV).
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4. Declaracion de Integridad.- Los “licitantes” o su representante legal deberan presentar escrito
de declaracion de integridad en papel preferentemente membretado y firmado, dirigido a “El
INDAABIN"”, en el que manifieste, bajo protesta de decir verdad que su representada se
abstendrd, por si o a través de interpdsita persona, de adoptar conductas, para que los
servidores publicos de “El INDAABIN”, induzcan o alteren las evaluaciones de las
“proposiciones”, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones
Mmas ventajosas con relacion a los demas participantes (Anexo V).

5. Opinién del cumplimiento de Obligaciones Fiscales. En cumplimiento al articulo 32-D del
Cddigo Fiscal de la Federaciéon (CFF) y de conformidad con la Regla 2.1.29. de la Resolucion
Misceldnea Fiscal para 2023 (publicada en el DOF el 27/12/2022), los licitantes o sus
representantes deberan presentar el documento en el que se emita la opinion del
cumplimiento de obligaciones fiscales vigente.

6. Opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social.

Para los efectos del articulo 32 D del Cédigo Fiscal de la Federacion se debera presentar el
documento de Opinidon de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de Seguridad
Social vigente, en sentido positivo. La opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales en
materia de seguridad social gozara de vigencia durante el dia de la fecha en que haya sido
generada, de conformidad a lo sefialado en la regla novena del ACUERDO NUMERO
ACDO.AS2.HCT.270422/107.P.DIR DICTADO POR EL H. CONSEJO TECNICO EN SESION
ORDINARIA DE 27 DE ABRIL DEL PRESENTE ANO, POR EL QUE SE APROBARON LAS REGLAS
DE CARACTER GENERAL PARA LA OBTENCION DE LA OPINION DEL CUMPLIMIENTO DE
OBLIGACIONES FISCALES EN MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL, ASI COMO SU ANEXO UNICO,
publicada en el DOF el 22 de septiembre de 2022.

Asi como a lo sefalado en el ACUERDO ACDO.AS2.HCT.250423/106.P.DIR dictado en sesidn
ordinaria celebrada el dia 25 de abril del presente afno, por el que se aprobaron las
Disposiciones transitorias aplicables a las Reglas de caracter general para la obtencién de la
opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social, publicadas
el 22 de septiembre de 2022, publicado en el D.O.F. el 04 de mayo de 2023 (mismo que debera
estar vigente y sin adeudos el dia de |la entrega de la documentacion)

7. Cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de aportaciones patronales y entero de
descuentos emitida por el INFONAVIT. Documento emitido por el INFONAVIT, con antigiedad
no mayor a 30 dias naturales en el que haga constar que no tiene adeudos con el organismo
firmado por el representante legal, en términos del Acuerdo del H. Consejo de Administracion
del Instituto del Fondo Nacional de la vivienda para los trabajadores por el que se emiten las
reglas para la obtencion de la constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones
patronales y entero de descuentos publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio
de 2017 vigente.

8. Nacionalidad mexicana. - Los “licitantes” o su representante legal debera presentar un escrito
firmado, en papel preferentemente membretado del “licitante”, dirigido a “El INDAABIN”,
donde manifieste bajo protesta de decir verdad, que es de nacionalidad mexicana, Anexo Il.

9. Cumplimiento de normas. - Con fundamento en el articulo 31 de “El Reglamento”, los
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“licitantes” deberan presentar escrito en papel membretado y firmado por ellos o por su
representante legal dirigido a “EI INDAABIN”, donde manifieste que el bien adquirido cumple
con las Normas Oficiales Mexicanas vigentes y a falta de estas, las normas internacionales, de
conformidad con lo dispuesto por el articulo 64 de la Ley de Infraestructura de la Calidad.

(Anexo IIl).

Manifiesto de micro, pequefia y mediana empresa (MIPYMES).-TRA El “licitante” podra
participar con caracter de MIPYMES en el presente procedimiento de contratacion, siemprey
cuando presenten a “El INDAABIN”, copia del documento establecido por la Secretaria de
Economia que determine su estratificacion como micro, pequefia o mediana empresa de
nacionalidad mexicana, o bien, presenten un escrito firmado por el o la licitante o su
representante legal, en papel preferentemente membretado del “licitante”, dirigido a “El
INDAABIN", en el que manifiesten bajo protesta de decir verdad, que cuentan con ese caracter,
para lo cual debera utilizar el formato del Anexo VI de esta “Convocatoria”. No sera motivo de
descalificacién el incumplimiento de este inciso.

Proposiciones conjuntas. Unica y exclusivamente para el caso de “proposiciones conjuntas”,
el representante comun de la agrupacion debera manifestar en el acto de presentacion y
apertura de proposiciones, que la “proposicién” que presenta es en forma conjunta, asimismo,
deberdn presentar el convenio firmado para participar de forma conjunta, sefalando las
obligaciones de cada uno de los participantes, asi como la manera en que se exigira su
cumplimiento.

Transferencia de derechos y obligaciones. Los “licitantes” deberan manifestar por escrito en
papel membretado y firmado por si o por el representante de la persona fisica o por el
representante legal, que, en caso de resultar adjudicado, no podra transferir total o
parcialmente, a favor de cualquier otra persona fisica o moral, los derechos y obligaciones
derivadas del “contrato” a celebrarse, salvo lo relacionado con los derechos de cobro.

Registros, marcas y otros derechos. El “licitante” deberd manifestar por escrito en papel
membretado y firmado por si o por el representante de la persona fisica o el representante legal
de la persona moral, que asumira la responsabilidad total en el caso de que en la proposicion
o durante el suministro de los “bienes” se infrinjan patentes, marcas o se violen registros en
materia de derecho inherentes a la propiedad intelectual.

Relaciones laborales.- Los “licitantes” o su representante legal debera presentar escrito
firmado, en el cual acepta que sera la Unica o el unico responsable del personal que se ocupara
con motivo del “contrato especifico”, que estara bajo la responsabilidad directa de ellao él y
por tanto, en ningun momento se considerara a “El INDAABIN” como patréon sustituto o
solidario, ni la o el “licitante” como intermediario, por lo que “EI INDAABIN” no tendra relacion
alguna de caracter laboral con dicho personal y consecuentemente, queda liberada de
cualquier responsabilidad, obligdndose el “licitante” a responder a todas las reclamaciones
que sus trabajadoras o trabajadores presenten en su contra o en contra de “EI INDAABIN” con
relacion a los ordenamientos en materia de trabajo, higiene y seguridad social.

Confidencialidad. Los “licitantes” deberan entregar carta firmada por si o por el
representante de la persona fisica o el representante legal de la persona moral, en donde
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manifieste que se obliga a guardar absoluta confidencialidad de la informacion y
documentacion a la que, con motivo de la “adquisicion” tenga acceso, en el entendido de
gue en caso contrario se procedera conforme a derecho por los dafios o perjuicios que causen

a “EI INDAABIN", por las revelaciones que se llegaren a realizar.

Lo anterior, sin perjuicio de las acciones que implemente “EI INDAABIN”, por las penas en que
pueda incurrir por la manipulacién, uso, revelacidn, venta, falsificacién, dafos a terceros y
publicitacion de la documentacién e informacion oficial federal a la que tenga acceso durante
el “servicio”.

16. Aceptacion de los bienes. Con fundamento en lo establecido en el articulo 84 de “El
Reglamento”, los “licitantes”, deberan manifestar por escrito que conocen la forma en que
la convocante procedera a realizar la verificacion de las especificaciones y la aceptacion del
“bienes”, conforme lo establecido en la “Convocatoria”, asimismo gque manifiestan su
conformidad de que hasta en tanto ello no se cumpla, no se dara por recibido o aceptado.

17. Vigencia y periodo del servicio. Los licitantes deberdn manifestar por escrito en papel
membretado y firmado por si o el representante de la persona fisica o el representante legal
de la persona moral, en el que indique que acepta que, la entrega del “servicio” se realizara
conforme a lo establecido en el Anexo A.

18. Manifestacion de conflicto de interés. Con fundamento en lo establecido en el Titulo
tercero, capitulo |, articulo 49, fraccion IX de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, los licitantes o sus representantes deberan presentar por escrito en papel
membretado y firmado, en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que no
desempena empleo, cargo o comisidn en el servicio publico o, en su caso, que a pesar de
desempenarlo, con la formalizacion del “contrato” correspondiente no se actualiza un
Conflicto de Interés; en caso de ser persona moral, dicha manifestacion debera presentarse
respecto a los socios o accionistas que ejerzan control sobre la sociedad.

19. Manifiesto del Protocolo de actuacién. Los “licitantes” deberan manifestar por escrito en
papel membretado y firmado por si o el representante de la persona fisica o el representante
legal de la persona moral en el que manifiesten, que conocen el contenido del “Acuerdo por
el que se expide el protocolo de actuacién en materia de contrataciones publicas,
otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones” y sus acuerdos
modificatorios.

Apartado VII. Instancia de inconformidad

De conformidad a lo sefalado en los articulos 65 y 66 de “La Ley”, lainconformidad debera presentarse
por escrito directamente en las oficinas de la Secretaria de la Funcion Publica ubicadas en Insurgentes
Sur No. 1735, Colonia Guadalupe Inn, Demarcacion Territorial Alvaro Obregén, C.P. 01020, Ciudad de
México.

Asimismo, se sefala que tales inconformidades podran presentarse mediante el Sistema CompraNet

2023 en la direccidn electrénica_https://upcp-compranet.hacienda.gob.mx/, o a las cuentas de correo

electronico shcp_toic@funcionpublica.gob.mx y porfirio_ugalde@hacienda.gob.mx.
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En su caso, los licitantes podran presentar escrito de inconformidad ante el Organo Interno de Control
en la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, ubicado en Calzada de La Virgen Numero 2799, Edificio
“A”, Segundo Piso, Colonia C.T.M. Culhuacan, Demarcacion Territorial Coyoacan, C.P. 04480, Ciudad de
México.

Lo anterior, contra actos del procedimiento de contratacidn que contravengan las disposiciones que
rigen las materias objeto del mencionado ordenamiento antes citado, en las inconformidades que se
presenten a través de CompraNet 2023, deberan utilizarse medios de identificacién electronica en
sustitucion de la firma autografa.

La Secretaria de la Funcién Publica conocerd de las inconformidades que se promuevan contra los
actos de los procedimientos de la “Convocatoria” que se indican a continuacion:

1. La“Convocatoria”
En este supuesto, soélo estara legitimado para inconformarse quien haya recibido Convocatoria,
dentro de los seis dias habiles siguientes, de conformidad con lo establecido en el articulo 65,
fraccion |l de “La Ley”.

2. El acto de presentacion y apertura de proposiciones, y el fallo.
En este caso, la inconformidad soélo podra presentarse por quien hubiere presentado
“proposicion” dentro de los seis dias habiles siguientes a la celebraciéon de la junta publica en la
que se dé a conocer el fallo, o de que se le haya notificado al “licitante” en los casos en que ho se
celebre junta publica.

3. Lacancelacion de la Convocatoria.
En este supuesto, la inconformidad sélo podra presentarse por el “licitante” que hubiere
presentado “proposiciéon”, dentro de los seis dias habiles siguientes a su notificacion, y

4. Los actos y omisiones por parte de la convocante que impidan la formalizacion del “contrato” en
los términos establecidos en la “Convocatoria” o en “La Ley”.

En esta hipotesis, la inconformidad sélo podra presentarse por quien haya resultado adjudicado,
dentro de los seis dias habiles posteriores a aquél en que hubiere vencido el plazo establecido en
el fallo para la formalizacion del “contrato” o, en su defecto, el plazo legal.

La interposicion de la inconformidad en forma o ante autoridad diversa a la sefalada en este apartado,
segun cada caso, no interrumpira el plazo para su oportuna presentacion.

DENUNCIAS

En términos de lo dispuesto en el articulo 92 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas,
las autoridades investigadoras estableceran areas de facil acceso, para que cualquier interesado pueda
presentar denuncias por presuntas faltas administrativas; mismas que deberan contener conforme al
articulo 93 los datos o indicios que permitan advertir la presunta responsabilidad administrativa por
la comision de faltas administrativas, y podran ser presentadas de manera electrénica a través de los
Mmecanismos que para tal efecto establezcan las autoridades investigadoras, lo anterior sin menoscabo
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de la plataforma digital que determine, para tal efecto, el Sistema Nacional Anticorrupcién, de
conformidad con los criterios establecidos en la citada Ley. Para este fin, la Unidad Administrativa que
atenderd la denuncia es el drea de Quejas, Denuncias e Investigaciones del Organo Interno de Control
en la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, ubicado en Calzada de la Virgen nimero 2799, Edificio
“A”, Segundo Piso, Colonia C.T.M. Culhuacan, Demarcacion Territorial Coyoacan, Coédigo Postal 04480,
Ciudad de México. Para la SHCP, a efectos de dar cumplimiento a los “Lineamientos para la atencion,
investigacion y conclusion de quejas y denuncias’, en el que se establece que el Unico mecanismo de
captacion de éstas serd el (SIDEC); podra realizarse en la siguiente liga

https://sidec.funcionpublica.gob.mx/.

SANCIONES

Se hace del conocimiento a los licitantes que podran ser sancionados en caso de encontrarse en
alguno de los supuestos previstos en los articulos 50 y 60 de “La Ley”, o incurrir en alguna de las
hipotesis previstas en los articulos 65 al 72 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas. Las
sanciones que podrian imponerse son las establecidas en el articulo 81 fracciones | y Il del mismo
ordenamiento.

LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS
La Convocante informa a los particulares, lo siguiente:

Que son actos de particulares vinculados con faltas administrativas graves, conforme a los articulos del
65 al 72 de Ley General de Responsabilidades Administrativas, el soborno, la colusidn, la obstruccion
de facultades de investigacidon, el uso indebido de recursos publicos, el trafico de influencias, la
participacion ilicita en procedimientos administrativos, la utilizacion de informacion falsa y la
contratacion indebida de ex servidores publicos.

En caso de acreditarse la falta grave de algun particular ya sea persona fisica o moral, las sanciones
que podrian imponerse previo desahogo del procedimiento correspondiente, de acuerdo con el
articulo 81 fracciones | y Il de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, son la sancion
econdmica, la inhabilitacion temporal para participar en contrataciones, la indemnizacion por danos
y perjuicios ocasionados a la Hacienda Publica (federal, local o municipal), la suspension de actividades
y la disolucién de la sociedad respectiva.

Apartado VIIl. Supervision, verificacion y comprobacion del “Servicio”, penas

convencionales y deducciones

A) Supervision, verificacion y comprobaciéon del “servicio”

“EI INDAABIN”, de conformidad con lo previsto por los articulos 84, penultimo y ultimo parrafosy 108
de “El Reglamento”, tendra en todo tiempo la facultad de comprobar, supervisar y verificar, conforme
a los procedimientos establecidos en el Anexo A de la presente “Convocatoria”, que el “servicio”
objeto de la presente contratacién haya sido efectivamente prestado y cumpla con cada uno de los
requerimientos pactados, comunicando por escrito, las observaciones que estime pertinentes en
relacion con su ejecucion, o bien, la aceptacion del mismo.
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El titular de la Direccidon de Administracion realizara la comprobacién, supervision, verificacion y
aceptacion del “servicio” objeto del “contrato”, asi como la administracién del mismo, de
conformidad con las especificaciones, condiciones y plazos establecidos en el Anexo A de la presente
““Convocatoria”, debiendo asentar el resultado de dicha verificacion en los documentos

correspondientes.

La verificacion del “servicio” que realice “El INDAABIN” no libera al “licitante ganador” del
cumplimiento de sus obligaciones contraidas, asi como de las deficiencias que aparezcan
posteriormente una vez concluidos los mismos. Lo anterior, en el entendido de que el ejercicio de esta
facultad no sera considerada como aceptacion tacita o expresa del “servicio”.

“EI INDAABIN” quedara facultada para realizar visitas fisicas a las instalaciones del “licitante ganador”
durante la vigencia del “contrato”, para lo cual debera brindar al personal de “El INDAABIN” previa
identificacion del mismo, las facilidades necesarias.

De conformidad con el articulo 57 de “La Ley”, la Secretaria de la Funcion Publica, podra realizar las
visitas e inspecciones que estime necesarias, asi como verificar la calidad del “servicio” establecida en
la presente Licitacion, pudiendo solicitar a “El INDAABIN” y al “licitante ganador” todos los datos e
informes relacionados con los actos de que se trate.

B) Penas Convencionales

Las penas convencionales por atraso en el “servicio” que se aplicaran al “licitante ganador”, seran de
acuerdo con lo establecido en los articulos 53 de “La Ley”, 95y 96 de “El Reglamento” y conforme a lo
estipulado en el Anexo A.

Las penhas convencionales, seran calculadas y comunicadas al “licitante ganador” por el Titular de la
Direccion de Administracion, para tal efecto, el “licitante ganador” debera realizar depdsito por el
total del importe de las penas aplicadas mediante el formato e5cinco a favor de la Tesoreria de la
Federacion, utilizando la hoja de ayuda que le serd proporcionada por el Administrador del
“contrato”, por el monto de la sancién y el comprobante de pago debera ser entregado en la
direccion antes mencionada, en original y copia para su acuse.

El total de la pena convencional no podra exceder el monto de la garantia de cumplimiento sin
considerar el impuesto al valor agregado (1.V.A), de conformidad con lo establecido en el articulo 53
de la “LaLey”.

Independientemente de la aplicacion de las penas convencionales mencionadas, “El INDAABIN”,
podra optar en cualquier momento por la rescision del “contrato”.

C) Deducciones
Con fundamento en lo dispuesto en el Articulo 53 Bis de la de "La Ley" y 97 de “El Reglamento”, en
caso de que se presenten fallas en la prestacion del servicio, derivadas del incumplimiento parcial o

prestacion deficiente del servicio, la Direccion de Administracion, aplicara las deducciones
correspondientes conforme a lo estipulado en el Anexo A.
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Para aplicar las deducciones "EL INDAABIN" notificara a "EL PROVEEDOR" el monto de las mismas con
motivo de incumplimiento parcial o deficiente en que se incurra en la prestacién del servicio, hasta que
el proveedor subsane la deficiencia.

La acumulacion de las deducciones, no excederd del importe de la garantia de cumplimiento del
monto del “contrato”, en cuyo caso, se procedera al inicio del procedimiento de rescision del
“contrato”.

Apartado IX. Formatos que facilitan y agilizan la presentacion de las proposi

documentacion distinta a estas.

Anexo A Especificaciones técnicas

Anexo B Propuesta econdmica

Anexo | Formato para acreditacion de la existencia legal y personalidad juridica del licitante

Anexo |l Formato de nacionalidad mexicana

Anexo Il Formato de cumplimiento de normas

Anexo IV Formato relativo a los articulos 50 y 60 antepenultimo parrafo de “La Ley”.

Anexo V Formato de declaracion de integridad.

Anexo VI Formato de estratificacion

Anexo VII Relacion de documentos requeridos para participar e integrar las proposiciones.

Anexo VIII Modelo de contrato

Anexo IX Evaluacion de proposiciones a través del mecanismo de puntos o porcentajes

Anexo X Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la
utilizacion del sistema electronico de informacién publica gubernamental denominado
CompraNet, publicado en el Diario Oficial de la Federacion, publicado el martes 28 de
junio de 2011.

Anexo XI Nota informativa para participantes de paises miembros de la organizacion para la
cooperacion y el desarrollo econédmico (OCDE).
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ANEXO A
ESPECIFICACIONES TECNICAS

1. Objetivo

El INDAABIN mediante el “SERVICIO PARA LA DIGITALIZACION, CAPTURA E INDEXACION DE LOS
EXPEDIENTES DE TRAMITE DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y DEL ACERVO DOCUMENTAL
DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION” requiere contar con un servicio integral que incluya los recursos
especializados, herramienta informatica y equipamiento necesario que apoye en el quehacer
archivistico y sea de utilidad en las labores de preservaciéon y difusion documental, para mantener en
6ptimas condiciones, control y eficiencia de los archivos documentales de este Instituto.

2. Alcance

El archivo de tramite y de concentracion de "EL INDAABIN", cuenta con un aproximado de 18,000
cajas de archivo, con aproximadamente 5,000 hojas por cada caja de archivo; asimismo, se contempla
2,200,000 hojas que se encuentran en versiéon digital; 100,000 planos en papel; 40,000 planos en
version digital; 1,000,000 en hojas para certificacidon en procesos legales que contiene los expedientes
de personal, juicios, contratos de servicios y de obra publica, archivo contable, Folio Real e Inscripciones
de Propiedad de diversos Inmuebles de Propiedad Federal desde 1925, ademas de los avaluos
realizados en los periodos de 1965 a la fecha.

Estos volumenes se incrementan cada ano con los movimientos correspondientes a altas, bajas y
modificaciones, por lo que se pretende realizar una primera etapa del trabajo con los recursos
presupuestales estimados para el presente periodo.

En estos términos el servicio Digitalizacion comprende la contratacion de un servicio informatico para
la digitalizacién, captura e indexacién del sesenta por ciento de los expedientes que se encuentran en
el acervo documental de los Archivos de Tramite y de Concentracion, asi como, la generacién de una
herramienta para la busqueda semantica y clasificacion inteligente de documentos, para lo cual la
propuesta de servicio debe tener la siguientes: consideraciones a efecto de dar cumplimiento a las
necesidades institucionales del servicio.

Por lo que se requiere a la contratacion de un servicio informatico que considere lo siguiente:

e Valoracion y Clasificacion Documental de la documentacion.

e Digitalizacion de Hojas y Planos en papel.

e Implementacidon de una plataforma y/o desarrollo tecnolégico que permita la consulta y gestién
documental de dichos documentos.
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“EL INDAABIN” celebrara un contrato abierto, con fundamento en los Articulos 25, parrafo primero y
segundo y 47 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP);
Articulo 85 de su Reglamento. Se prevé una modalidad de contratacién, a través de Licitacién Publica
Nacional y el método de evaluacion sera el denominado Puntos y porcentajes.

Para lo cual, la propuesta de servicio el Licitante ganador debe tener las siguientes consideraciones a
efecto de dar cumplimiento a las necesidades institucionales del servicio:

Cantidades minimas y maximas estimadas para el servicio primera etapa
Descripcion Cantidad Cantidad
maxima minima

-Hojas de papel tamano carta: -Carta 8,5 x 11 16,660,000 6,664,000

pulgadas; Oficio 8,5 x 14 pulgadas

-Hojas en version Digital. 2,200,000 880,000

-Planos de papeles 60 x 90 cm y/o 90 x 120 cm. 100,000 40,000

-Planos en versién digital 60 x 90 cm y/o 90 x 120 40,000 16,000

cm.

-Hojas para certificacion en procesos legales. 1,000,000 400,000

Se menciona que dentro de las cantidades maximas y minimas se encuentran hasta el 3% planos de
diferentes medidas y tipo de papel.

En general la documentacidon se encuentra en buenas condiciones, pero existe aproximadamente un
30% que se encuentra en condiciones distintas a las antes mencionadas, por lo que serd necesario
digitalizarlos por medio de un escaner de cama plana o planetario para evitar danar mas el

documento.

3. Formato para solicitud de Cotizacién

Los participantes deberan de realizar la cotizacion del servicio considerando lo estipulado en el Anexo
Técnico conforme al siguiente formato:
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FORMATO DE COTIZACION
... Pl’e(.:IO l.”!'ta'."o por Estimado Subtotal (antes
Descripcion hoja digitalizada Cantidad Maxima de IVA)
(antes deIVA)

-Hojas de papel tamano carta: -Carta 8,5 x

11 pulgadas; Oficio 8,5 x 14 pulgadas. 16,660,000 $

-Hojas en versién Digital. 2,200,000 S
-Planos de papeles 60 x 90 cm y/o 90 x 100,000 $
120 cm.

-Planos en versién digital 60 x 90 cm y/o

90 x120 cm. 40,000 5
-Hojas para certificacion en procesos 1,000,000 $

legales.

Subtotal (antes de IVA) | S

IVA|S

Total (IVA incluido) | $

4. Marco Juridico

¢ Ley General de Archivos. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018.
articulos 6,7,63,74 fraccion 1V, 101 fraccidn I, 105, 106 fraccion XI, XIl;

e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, DOF 20-05-2021;

e Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion del Poder ejecutivo Federal. Diario
Oficial de la Federacion del 3 de Julio de 2015;

e Decreto que establece la regulacién en materia de Datos Abiertos; (DOF: 20/02/2015);

e Acuerdo que tiene por- objeto emitir las disposiciones generales en las materias de archivos y
transparencia para la administracion publica federal y su anexo unico. Publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 03 de marzo de 2016,

e Lineamientos para la Organizaciony Conservacion de los Archivos. Publicada en el Diario Oficial
de la Federacion el 04 de mayo de 2016;

e Lineamientos para la creacion y funcionamiento de los sistemas que permitan la organizacion
y conservacion de la informacion de los archivos administrativos del Poder Ejecutivo Federal de
forma completa y actualizada. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de octubre
de 2018;
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e Lineamientos para la creacidon y uso de Sistemas Automatizados de Gestidon y Control de
Documentos. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 03 de Julio de 2015;
e Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacidon de los Archivos de las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal. Publicada en el Diario Oficial
de la Federacion el 20 de febrero de 2004;
e Recomendaciones para proyectos de digitalizacion de documentos;
e Norma Oficial Mexicana NOM-151-SCFI-2016 para la conservacion de mensajes de datos y
digitalizacién de documentos. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de marzo
de 2017;
¢ Norma Oficial Mexicana NMX-R-100-SCFI-2018 para preservacion de acervos documentales.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 22 de marzo de 2019. Guias técnicas para la
digitalizacion de Materiales de Patrimonio- Cultural. Creacién de archivos de imagenes
rasterizada;
e Guias técnicas para la digitalizacion de Materiales de Patrimonio Cultural. Creacién de archivo
de imagenes rasterizada;
e Acuerdo 03/2022 en el cual el AGN, establece el Manual de Digitalizacion; y
e Lineamientos para la creacion y uso de sistemas automatizados de gestion y control de
documentos.
e Acuerdo por el que se emiten las politicas y disposiciones para impulsar el uso y
aprovechamiento de la informatica, el gobierno digital, las tecnologias de la informacion, y la
seguridad de la informacion en la Administracion Publica Federal.

5. Antecedentes
HISTORIA DEL INDAABIN

En 1902, el Congreso de la Unidn inicia con la aplicacion de la Ley para la Clasificaciéon y Régimen
de los Bienes Federales; posteriormente en 1958 se crea la Secretaria del Patrimonio Nacional, cuyas
facultades consistian en atender los monumentos nacionales que forman parte de nuestro
patrimonio cultural, controlar usos, destinos, registro y autorizaciones relativas a inmuebles federales
y ser responsable de la publicacidon de los catdlogos de construcciones religiosas del pais; a partir de
1995 se adicionan a la Comision de Avaluos de Bienes Nacionales (CABIN) las funciones de la
Administracion y Registro del Patrimonio Inmobiliario Federal, (PIF); finalmente en 2004 se crea el
Instituto de Administracion y Avaluos de Bienes Nacionales, en adelante “EI INDAABIN".

“El INDAABIN” es un organo administrativo desconcentrado de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico (SHCP), encargado de ejercer las atribuciones que la Ley General de Bienes Nacionales que le
confiere a dicha Secretaria, asi como aquellas que expresamente otros ordenamientos le confieran a
“EL INDAABIN". Cuya Misién Institucional es administrar y valuar el Patrimonio Inmobiliario Federal
y Paraestatal en apego al marco legal que lo rige, con el propdsito de contribuir a su uso eficiente y

generar valor publico con una Visién Institucional que sea eficaz, sostenible y a la vanguardia, que
consolide el mejor uso y aprovechamiento del patrimonio de las y los mexicanos, coadyuvando al
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bienestar social y econdmico del pais, bajo los principios de austeridad, honestidad e inclusion, cuyos
objetivos institucionales se enlistan a continuacion:

e Otorgar certeza juridica al Patrimonio Inmobiliario Federal y Paraestatal;

e Promover el control y mejor aprovechamiento inmobiliario;

e Actualizar el marco normativo que rige la politica inmobiliaria;

e Emitir dictdmenes oportunos y transparentes; y

e Fortalecer las capacidades institucionales en apego a la politica de austeridad republicana.

“El INDAABIN" esta integrado por las siguientes Unidades Administrativas: Presidencia, Unidad
Juridica (U3J), Direccion General de Politica y Gestion Inmobiliaria (DGPGI), Direccion General de
Administracion del Patrimonio Inmobiliario Federal (DGAPIF), Direccion General de Avaluos y Obras
(DGAOQ) y la Unidad de Administracion y Finanzas (UAF). A continuacion, se detallan las funciones de
la Unidades Administrativas antes mencionadas.

PRESIDENCIA.

“EL INDAABIN” a fin de lograr el aprovechamiento optimo de los inmuebles propiedad del
Gobierno Federal, asi como de su administracion, preservacion y protecciéon; coordinar la realizaciéon
de actividades valuatorias y de justipreciacion de rentas, regulando las politicas y normativas
inmobiliarias para la Administracion Publica Federal.

UNIDAD JURIDICA (UJ).

Solicita a las instituciones destinatarias la informacion y documentacion relativa a los inmuebles
federales que tengan destinados, para fines de titulacién y de recuperacion, asi mismo representa
legalmente a “EL INDAABIN” en los juicios y controversias, ademas se encarga de presentar denuncias
relacionadas con inmuebles federales a cargo de “EL INDAABIN”, de igual manera revisa y emite
opinion juridica respecto del contenido de los proyectos, convenios, bases y demas actos juridicos de
“EL INDAABIN", finalmente integra y mantiene actualizado el catalogo de los bienes muebles de las
dependencias y la oficina de la Presidencia de la Republica.

DIRECCION GENERAL DE POLITICA Y GESTION INMOBILIARIA (DGPGI).

Dirige las acciones orientadas al analisis, cambios, modificaciones de normas, politicas y lineamientos
en la politica inmobiliaria, a su vez, dirige acciones orientadas en materia de integracion y
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actualizacion del sistema de informacion inmobiliaria, federal y para estatal, asi como su analisis,
difusiéon y la gestion del registro publico de la propiedad, sumado a esto realiza la planeacién optima
y preservativa del PIF , al mismo tiempo se encarga de clasificar y glosa de los expedientes de los
inmuebles federales, se asegura de llevar a cabo el cumplimiento de la hormatividad establecida para
el centro de documentacion e informacién del patrimonio e inmobiliario paraestatal, ademas detecta
y evalua las necesidades y problematicas que afectan al mismo con el propédsito de dictaminar y
proponer alternativas tendientes a solucionarlas.

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO INMOBILIARIO FEDERAL (DGAPIF)

Establece y dirige la estrategia para la adquisicion, destino, uso, aprovechamiento, desincorporaciéon
y enajenacion de los inmuebles a cargo de “EL INDAABIN”, ademas funge como autoridad en materia
de administraciéon, uso y aprovechamiento de los inmuebles federales, emite las declaratorias
administrativas para contribuir a la administracion y control del PIF, ademas de esto formaliza las
operaciones de adquisicion de inmuebles, a través de contratos o escritura publica, paralelamente
otorga y autoriza concesiones, arrendamientos, comodatos y permisos temporales de los inmuebles
a cargo de “EL INDAABIN", por ultimo autoriza los certificados de derecho de uso con la finalidad de
acreditar la legal posesion de losinmuebles de propiedad federal en favor de las Asociaciones
Religiosas.

DIRECCION GENERAL DE AVALUOS Y OBRAS (DGAO).

Dirige las actividades para la emision de los dictdamenes de avallos y de justipreciaciones de rentas del
“EL INDAABIN” y la actualizacion de los tabuladores de valores de bienes distintos a la tierra, al igual
que determina los conceptosy montos que los peritos podran solicitar al “EL INDAABIN” por los gastos
que efectuen con motivo de la realizacion de los trabajos valuatorios que se les asignen,
simultaneamente coordina la integracion de las solicitudes de servicios valuatorios que se presenten
en lo relativo a su soporte documental, ademas autoriza la presupuestaciéon y los programas de obra
publica en los inmuebles federales a cargo de “EL INDAABIN”, finalmente suscribe los convenios con
las instituciones destinatarias, a efecto de que “EL INDAABIN” realice los proyectos y obras de
construccion, reconstruccion, ampliacidon, adaptacion, remodelacion, rehabilitacién, restauracion,
modificacidon, conservacion, mantenimiento, reparacion, y demoliciéon de espacios o, en su caso,
restauracion de los inmuebles federales a su servicio. La DGAO recibe aproximadamente 9,000
solicitudes de avaluos, teniendo en archivo los expedientes de cada tramite solicitado por
dependencias y particulares.
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UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS (UAF).

Establece los criterios y lineamientos para la aplicacion de los recursos en las Unidades
Administrativas de “EL INDAABIN”, en materia de planeacion, programacion, presupuestacion,
evaluacion y control del gasto publico federal; de adquisicidon de bienes; de contratacion de servicios,
y de contratacion y remuneracion de servicios profesionales, por otra parte promueve el registro
confiable y oportuno de las operaciones presupuestales y contables dentro de “EL INDAABIN”,
igualmente proporciona los servicios de apoyo administrativo en materia de recursos humanos,
Mmateriales, servicios generales e informaticos, asi como el mantenimiento y conservacion de bienes
muebles y de los inmuebles a cargo de la Unidad de Administracion y Finanzas, asi mismo autoriza 'y
suscribe los convenios y contratos que afectan el presupuesto de “EL INDAABIN”, del mismo modo
coordina con las unidades administrativas el fortalecimiento de los indicadores de desempeno asi
como los avances que se reportan, por ultimo coordina la aplicacién de las normas y criterios para la
adquisicion y control de bienes y suministros, recursos tecnoldgicos y otros gastos, asi como de la
operacidon de almacenes, control de inventarios, archivo, aprovechamiento y asignacién de los
recursos materiales y servicios generales.

La UAF es la responsable del archivo de Concentracion de “EL INDAABIN” y de orientar a las Unidades
Administrativas en el manejo de sus archivos de Tramite, cuenta con un inventario documental
aproximado de 18,000 cajas de archivo, con cerca de 5,000 hojas por cada caja de archivo; asimismo,
se contempla 2,200,000 hojas que se encuentran en version digital; 100,000 planos en papel; 40,000
planos en version digital; 1,000,000 en hojas para certificacion en procesos legales que contiene los
expedientes de personal, juicios, contratos de servicios y de obra publica, avallos, archivo contable,
folios reales e inscripciones de propiedad de diversos inmuebles de Propiedad Federal.

“EL INDAABIN” como sujeto obligado requiere preservar, salvaguardar la memoria documental, asi
como regular, vigilar y promover la administracion eficiente de los archivos de su inventario
documental con el propdsito de mejorar el archivo de Tramite y Concentracion.

“EL INDAABIN” busca fortalecer su Sistema Institucional de Archivos, a través de un servicio de
digitalizacion documental, el cual permita la sistematizacion de los documentos y planos; asi como,
la consulta eficiente de los mismos, mediante el Reconocimiento Optico de Caracteres (OCR), con la
finalidad de contar con la normatividad que establece el AGN y otorgar validez legal a los documentos,
auspiciando medidas de racionalidad y eficacia en la aplicacion de tecnologias incorporadas para la
conservacion optima de la documentacion institucional, con esto se pretende clasificar, digitalizar,
capturar e indexar los expedientes del acervo de los archivos de Concentracion y archivos de Tramite
con el propdsito primordial de:
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e Mejorar el acceso a la informacion a través de una plataforma y/o desarrollo tecnoldgico.

e Eficientar la rendicidon de cuentas y solicitudes de informacion.

e Coadyuvar a la preservacion del documento original al reducir su manipulacion.

e Contar con el Inventario y clasificacion de los archivos cumpliendo con las obligaciones
establecidas en la Ley General de Archivos y normatividad vigente.

e Realizar mejores practicas en materia de digitalizacion.

e Obtener una reproducciéon digital controlada y orientada a la preservacion digital de la
memoria historica.

e Obtener una digitalizacion fiel e integra con respecto al documento original, que reuna las
caracteristicas: de calidad (apariencia adecuada, resolucién, tono, color, escala, secuencia,
completitud, compresion sin pérdida, nomenclatura o identificador unico), autenticidad,
fiabilidad, integridad, disponibilidad, valor de uso, funcionalidad, interoperabilidad.

“EL INDAABIN” mediante la digitalizacion busca tener una herramienta importante que apoye en el
guehacer archivistico y sea de utilidad en las labores de preservacion y difusion documental, para
Mmantener en optimas condiciones, control y eficiencia de los archivos documentales de “EL
INDAABIN”.

6. Descripcién del Servicio

A) CONSIDERACIONES DE ARCHIVO.

“EL INDAABIN” al igual que todas las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal,
comprende dentro de sus obligaciones de operacion y administracion, el manejo, control de sus
diferentes archivos. En este contexto “ELINDAABIN”, se declara como una entidad que acatay cumple
con las reglas y normatividad vigente. Corresponde dentro de la estructura organizacional del
Gobierno Federal, al Archivo General de la Nacion, generar, promulgar y dictar las politicas y acciones
para este mismo propdsito. Derivado de lo anterior y al gran volumen de informacién que genera y
que administra “EL INDAABIN”, se contempla la aplicacién de tecnologia digitales con el propdsito de
que el manejo, control y administracion de sus archivos cuente con el respaldo de documentos
digitalizados.

“EL INDAABIN” para llevar un control del proceso de digitalizacion ha disefado un formato
denominado “FORMATO CONTROL DE PAQUETES”, de ahora en adelante Anexo 1. Este documento
es el instrumento de control y enlace entre “ELINDAABIN" y el Licitante ganador, para efectos de orden
y control del mismo proceso; ademas el Licitante ganador debera considerar los siguientes puntos a
realizar dentro del proyecto de digitalizaciéon.

1. Criterios especificos de seleccion.
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e ElLicitante ganador debera garantizar que los expedientes y planos serdn una copia integra
y fiel con respecto al documento original y en el caso de las fojas en blanco, sin informacion
o repetidas el Licitante ganador debera de expurgar las mismas y no incluirlas en el proceso
de digitalizacion.
e El Licitante ganador debera registrar el total de fojas en blanco, sin informacién o repetidas
en el Anexo 1.
e Sila foja contiene algun sello, membrete o se encuentra cancelada con una frase, dibujo o
letra ésta se digitalizara.

2. El Licitante ganador debera considerar dentro de la preparaciéon del material para la
digitalizacién lo siguiente:

e Estado fisico de la documentacion;

e Estado de conservacion de la documentacion;
e Descripcion del documento;y

e Foliacion.

3. El Licitante ganador debe considerar la organizacién de las imagenes en carpetas y
subcarpetas que correspondan a los clasificadores de los distintos fondos, secciones, series y
subseries segun correspondan al documento a digitalizar con base a una carpeta raiz
(Indexacion).

4. El Licitante ganador debera homologar la organizacion de carpetas para la localizacion
eficiente de los objetos digitales, tomando en cuenta que cada imagen digitalizada debera ser
nombrada con la nomenclatura correspondiente (Metadatos).

5. El Licitante ganador debera garantizar dentro de los servicios de digitalizacién, el registro
adecuado de los documentos, que estos estén identificados, clasificados, ordenados y descritos
en base al Cuadro de Clasificacion Archivistica y el Catalogo de Disposicion Documental,
publicados en la pagina de “EL INDAABIN".

https.//www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/783246/Cat_logo_de_disposici_n_docume
ntal.pdf

“EL INDAABIN"” hace la precision reiterada de que los criterios, lineamientos, y consideraciones se
mencionan con caracter general no limitativo. En todo caso el Licitante ganador sera responsable del
cumplimiento estricto y puntual de los seflalamientos contenidos en el acuerdo normativo 03/2022.
“QUE APRUEBA EL MANUAL DE DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS COMO CRITERIO ORIENTADOR
SOBRE BUENAS PRACTICAS EN MATERIA DE DIGITALIZACION”.

B) CONSIDERACIONES TECNICAS.

1. El Licitante ganador debera llevar a cabo la digitalizacion de documentos de una forma que
sea accesible en los formatos de los sistemas informaticos actuales (PDF, OCR), pero también
considerando su actualizacion para su almacenamiento futuro; asi como, asegurar que el
proceso de digitalizacién usado garantiza que los documentos digitales son una copia fiel del
documento de papel.

PAGINA 49 DE 128 N\

) 2023
" Francisco
VIEA



https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/783246/Cat_logo_de_disposici_n_documental.pdf
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/783246/Cat_logo_de_disposici_n_documental.pdf

HACIENDA | INDAABIN

Licitacion Publica nacional electrénica

Numero Interno LPN-02/2023

No. CompraNet LA-06-A00-006A00996-N-28-2023

“Digitalizacién, captura e indexacion de los expedientes en tramite de las
Unidades Administrativas y del acervo documental del archivo de concentraciéon”.

Para en caso de que el Licitante ganador incluya como parte del servicio, la creacion de un
sistema informatico debera considerar los siguientes aspectos:

La titularidad y disposicion del aplicativo y la totalidad de sus componentes tales como:

. Los codigos fuente y objeto,

o Los disefios fisico y légico,

. Los diagramas de operacion y de la arquitectura tecnoldgica,
. La imagen institucional,

. Los manuales técnicos y de usuario,

Debera asegurarse en favor del INDAABIN, el cual podra a su vez, otorgar licencias de uso, copia,
modificaciéon y/o distribucidn. Aplicar metodologias reconocidas para el desarrollo de software
y para el control y la administracién de proyectos, considerando la viabilidad de un enfoque de
desarrollo agil de software que permita generar entregas tempranas de software funcional,
seguro y con integracion continua, favoreciendo la obtencion de productos que se
implementen en el corto plazo. En todos los casos, debera generarse la documentacion
indispensable que mantengay enlace el disefo, la codificacién y la calidad del software. Seguir
un modelo de arquitectura de software que genere aplicaciones reutilizables e interoperables
entre las areas de “El INDAABIN” y entre otras Instituciones de la Administracién Publica
Federal; asimismo, se debera privilegiar el uso de lenguajes de programacion y plataformas de
desarrollo basadas en software libre y estandares abiertos, de igual forma se debera observar la
aplicacion de estandares técnicos en materia de datos abiertos, con el propdsito de homologar
sus caracteristicas y facilitar su acceso, uso, reutilizacién y distribucién para cualquier fin,
conforme con los ordenamientos juridicos aplicables.

Incluir el disefio detallado o conceptual del aplicativo desarrollo, que comprenda por lo menos:
a) Requerimientos del negocio;
b) Mecanismos o esquemas de seguridad de la informacion;

c) Politicas de privacidad y proteccion de datos personales, de conformidad con la legislacion
aplicable;

d) Alcance de los moédulos;
e) Perfiles de usuario;

f) Matriz de trazabilidad;
g) Protocolos de pruebasy;

h) Mecanismos de autenticacion a través de la Firma Electronica Avanzada (e-firma), cuando
resulte aplicable.
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Considerar la informacion estructurada disponible en la Institucion, a fin de disminuir su
dispersion y duplicidad. Para ello deberad disefiarse una base de datos institucional que

concentre, comparta y estandarice la informacidn con los sistemas institucionales.

Respecto a los datos criticos, confidenciales o sensibles, se debera garantizar que el
procesamiento y transferencia de la informacidén se realice a través de mecanismos que
garanticen su seguridad e integridad; para ello, debera atender los Estandares Téchicos
emitidos por la CEDN, la legislacion en materia de proteccion de datos personales y las
disposiciones que sean emitidas en materia de Seguridad Nacional.

Para el caso del acceso al sistema de personal de “EL INDAABIN", preferentemente se debera
contemplar como campo llave para su interoperabilidad, la Clave Unica de Registro de
Poblacién (CURP) o el RFC y, en su caso, otros atributos que permitan realizar la autenticacion
electronica correspondiente, como lo es la Firma Electronica Avanzada (e-firma), en todos los
casos, deberan preverse medidas de proteccion a los datos personales, de conformidad con la
legislacion aplicable.

Para efectos de consulta, el Licitante ganador debera incluir en su solucion un sistema
informatico que genere reportes de los documentos electréonicos en base al Catalogo de
Clasificacion Archivistica supra citado, a los criterios establecidos en el Catalogo de Disposicion
Documental y a los metadatos asignados.

El Licitante ganador debera implementar mecanismos de acceso conforme a los niveles de
autorizacion establecidos para el manejo de la digitalizacion, mediante claves, contrasenas y
Firma Electrénica a efecto de contar con condiciones de seguridad bien definidas, para de esta
forma proteger los archivos digitalizados de cualquier alteracién accidental o de mala fe.

El Licitante ganador debera ofrecer sistemas de almacenamiento que garanticen la estabilidad,
la continuidad del servicio, asi como para evitar la pérdida de la informacion, usando
protecciones tecnoldgicas, soportes magnéticos y opticos no reescribibles o regrabables, solo
de lectura, copias de seguridad, o cualquier sistema que considere necesarios para este fin.

El Licitante ganador debera considerar para el software a utilizar en la ejecucion del servicios,
las aplicaciones o sistemas que le permitan procesar, registrar, validar, certificar y entregar los
servicios y productos solicitados, es indispensable que se cuente con las licencias de uso del
software que se utilice para la ejecucion del servicio, asi como con los permisos para que la
certificacion solicitada de documentos a ser utilizados en procesos legales, sea valida 'y con el
reconocimiento respectivo de una organizacion autorizada para este servicio.

El Licitante debera incluir un sistema de almacenamiento tipo NAS con la capacidad requerida
conforme a los volumenes de digitalizacion requeridos y de crecimiento suficiente, que
garantice la estabilidad, la continuidad del servicio, asi como para evitar la pérdida de la
informacién, usando protecciones tecnoldgicas, soportes magnéticos y oOpticos no re
escribibles o regrabables, solo de lectura, copias de seguridad, o cualquier sistema que
considere necesarios para este fin.

El producto que entregue el licitante ganador, especialmente para la gestion de las imagenes
digitalizadas deberan considerar una solucidén que cuente con la capacidad de integrarse con
el software de Gestidon de Contenido Empresarial Alfresco Content Service en la versiéon 7.x con
que cuenta el Instituto, asegurando:
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. Que los documentos se almacenen en Alfresco Content Service de acuerdo con la
Taxonomia planeada para el presente servicio.

. Que los metadatos de los documentos se puedan almacenar en Alfresco Content
Service.

1. Ingreso de los documentos.

La plataforma y/o desarrollo tecnolégico deberd organizar los documentos en catalogos,
disenados por el usuario con muiltiples campos para los metadatos. Para cada catalogo se disefian
fichas que contendran los metadatos de cada documento ingresado. Los catalogos pueden
organizarse en forma jerarquica acorde a la estructura de la organizacion, por unidades
funcionales, procesos o actividades.

La plataforma y/o desarrollo techoldégico debera permitir que los documentos puedan ingresarse
desde diferentes fuentes como Documentos digitalizados, Archivos en formato PDF, Correo
electronico, Documentos generados por cualquier aplicacion (Word, Excel, Autocad, Photoshop,
etc.), Importacion masiva de listas Excel o TXT, Conexion mediante servicio de webservices con
otras aplicaciones y Formularios desde paginas web.

Los documentos pueden tener multiples versiones las cuales quedan asociadas a la misma ficha
de metadatos y pueden verificarse los autores de cada versidon y las fechas de cada una, debera
existir restricciones de acceso y de generacion de nuevas versiones por usuario y por documento.

Todas las opciones y mensajes del sistema se deberan visualizar en idioma espanol.
2. Almacenamientoy Clasificacion.

Todos los metadatos deberan quedar almacenados en la base de datos de Alfresco Content
Service con que cuenta “EL INDAABIN", del mismo modo los archivos en cualquier formato
(imagenes, PDF, archivos de aplicaciones) deberan quedar almacenados en la estructura de
directorios de Alfresco Content Service (No en la base de datos).

Se aclara que “EI INDAABIN" sera el responsable de proporcionar los accesos y licenciamiento para
el uso del software de Gestion de Contenido Empresarial Alfresco Content Service con que cuenta
este Instituto.

La plataforma y/o desarrollo tecnolégico deberd administrar Tablas de Retencién Documental
(TRD), homologado con las legislaciones existentes, lo cual permite establecer los tiempos de
permanencia de los documentos (disposicidn) en las diferentes instancias de archivo e incluso la
fecha de desincorporacién definitiva. La plataforma y/o desarrollo techoldgico elabora en forma
automatica listados de documentos sujetos a cambios de estado de almacenamiento
(eliminacidn, conservacion permanente, transferencia a otro sistema de archivo, etc.) enviandolos
a usuarios designados a través de alertas por correo electrénico.

Para vencimiento de documentos la plataforma y/o desarrollo techoldgico debera contar con una
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herramienta que elabora, por tipo de documento, listas de documentos a vencer, enviandolas a
través de correo electronico a los usuarios asignados con la antelacién que desee y donde se
establece las acciones a realizar en caso del vencimiento.

3. Accesos a los documentos y usuarios.

El acceso a los catalogos que almacenan los documentos lo debera establece el usuario creador
del catdlogo y el acceso a su vez esta restringido por el perfil que se le asigne al usuario para ese
catalogo.

El perfil habilita o deshabilita cada opcién de cada una de las pantallas de la plataforma y/o
desarrollo tecnoldgico organizadas en forma jerarquica.

Opciones de pantalla como enviar imprimir, bajar a disco, visualizar, etc.,, se podran restringir a
través de los perfiles de usuarios.

Adicionalmente a la restriccion de acceso a los catalogos, los documentos dentro de los catalogos
podran llevar restricciones de confidencialidad con esquemas independientes.

La plataforma y/o desarrollo tecnholégico deberd contar con un moédulo de auditoria, el cual
mediante una bitacora (Logfile) dejando registrado la actividad de todos los usuarios en la
plataforma y/o desarrollo tecnolégico, incluyendo el tipo de actividad, el catalogo, el documento
y la operacion realizada sobre él.

4. Accesos alos documentosy usuarios.

La plataforma y/o desarrollo tecnholégico debera permitir la consulta de los documentos desde el
momento de su creacion, manejando la distribucion de los mismos a través de mensajeria propia,
flujos de trabajo o correo electronico y controlando a través de las Tablas de Retencion
Documental (TRD) su permanencia hasta su disposicion final, controlando de esta forma el ciclo
de vida de los documentos.

La plataforma y/o desarrollo tecnoldogico debera de contar con un motor de busqueda que
permite la busqueda en tantos campos como se desee, mediante logica booleana (AND., .OR,,
.NOT.), combinacién de diferentes campos, rangos para fechas y niumeros, todo ello combinado
con la busqueda de términos dentro del contenido y del tipo de anexos que disponga la ficha
(Imagenes, Archivos, Multimedia, Textos).

Los parametros de consulta podran ser guardados como modelos para uso posterior, el resultado
de la consulta puede ser exportado en formato Excel, CSV o PDF, adicionalmente se pueden
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generar reportes de la consulta configurables, los cuales pueden ser guardados como modelos
para uso posterior, con caracteristicas que incluyen ordenaciones, agrupaciones por campos,
totalizaciones y promedios.

La plataforma y/o desarrollo techolégico debera generar tableros de comandos (Dashboards) a
partir de modelos de consultas, los cuales se generan en forma automatica con la periodicidad
requerida a partir de la informacidn de la plataforma y/o desarrollo tecnoldgico en tiempo real.

5. Flujos de Trabajo (Workflow).

La plataforma y/o desarrollo tecnolégico debera contar con una herramienta completa de BPM
(Business Process Management), la cual permite disefar graficamente, sin programacion, flujos de
trabajo con avanzadas funcionalidades de RPA (Robotic Process Automation). Todas las reglas del
negocio pueden ser modeladas a través de los flujos de trabajo con multiples caminos, decisiones,
y comunhicaciones con los participantes a todo nivel.

La plataforma y/o desarrollo tecnolégico debera permitir que una vez ingresado en el flujo, todo
el sistema de alerta se activa, notificando a los receptores de las estaciones de los nuevos
documentos que van llegando a su estacion y al supervisor del flujo cuando cualquiera de las
estaciones tarda mas del tiempo estipulado en ejecutar la accién que le corresponde.

6. Dispositivos soportados.

La plataforma y/o desarrollo tecnolégico deberd ser compatible para diferentes tipos de
dispositivos entre los que se cuentan computadores, Tablets, Teléfonos Android, IPhone y PDA de
diferentes marcas, todas estas APLICACIONES vienen incluidas con el producto y pueden
descargarse las que correspondan al dispositivo donde se quieran utilizar. Todas las aplicaciones
soportan la lectura de codigos de barras unidimensionales y bidimensionales.

La autenticacion en la plataforma y/o desarrollo tecnolégico debera soportar la integracion
mediantel los servicios Active Directory ya sea en una red local o a través de Azure Active Directory
en caso de utilizarse en la Nube.

Debera soportar todos los sistemas operativos disponibles en los dispositivos como Linux, MS
Windows Android, IOS, soporta también todo tipo de navegadores, entre otros Google Chrome,
Firefox, Edge, Safari, Opera, Chromium, etc.

7. Conexiones con otras aplicaciones.

La plataforma y/o desarrollo tecnolégico debera disponer de un servicio para la conexion con las
aplicaciones mas comunes del mercado como son los ERP (SAP, Saleforce, Netsuite, Peoplesoft) y
en general con cualquier aplicacion que se desee mediante la incorporaciéon de nuevos
webservices lo que se realiza en la aplicacion en forma continua. La comunicacién con otras
aplicaciones puede ser bidireccional, no solo recibiendo informacién de ellas sino también

suministrando informacion a ellas.
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8. Plataforma.

La plataforma y/o desarrollo tecnoldgico debera soportar los siguientes manejadores de base de
datos:

SQL Server
Oracle
MySQL
PostgreSQL

O O O O

La plataforma y/o desarrollo tecnoldgico debera soportar los siguientes sistemas operativos para
cada uno de los servidores y estaciones de trabajo:

Servidor de archivos e Cualquiera que pueda prestar
servicios a Windows
Servidor de base de datos e Windows
e Linux
Servidor web

e Windows

. . e Windows
Estaciones de trabajo

e Linux

e |OS
Dispositivos méviles e Android

e |OS

Detalles del Servicio

1. La operacion del servicio se realizara en:

e El inmueble de CEDOC: calle Héroes 44, Col. Guerrero, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06300,
Ciudad de México, CDMX;

2. La recoleccion de la informacion conforme el Anexo 1 por parte del Licitante ganador se realizara
en las instalaciones de "EL INDAABIN" de la Ciudad de México, cuyas direcciones son:
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e Ubicacioén principal: Av. México 151, col. Del Carmen, Alcaldia Coyoacan, C.P. 04100, Ciudad
de México, CDMX;

e Ubicacién - Centro del Patrimonio Inmobiliario: Salvador Novo 9, Col. Santa Catarina,
Alcaldia Coyoacan, C.P. 04010, Ciudad de México, CDMX; y

e Ubicacion-CEDOC: Calle Héroes 44, Col. Guerrero, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06300, Ciudad
de México, CDMX;y

e Ubicaciéon - Archivo de Concentracidon: Av. Puente de Santa Ana S/N, Col. Ampliacién
Cuchilla Ramos Millan, Alcaldia Iztacalco, C.P. 08030, Ciudad de México.

El Licitante ganador acondicionara la ubicacién que se defina para instalar la operacién en cuanto
a requerimientos de espacio y seguridad fisica; asi como, los que sean necesarios para proporcionar
el servicio contratado.

El Licitante ganador proporcionara el mobiliario necesario (mesas de trabajo, racks, planeros, etc.)
para la instalacion de su operacion en las areas definidas.

Es indispensable que Licitante ganador proporcione, instale, configure y mantenga Ila
infraestructura de hardware y software necesaria para llevar a cabo los servicios con el fin de
asegurar la ejecucion y seguimiento de los trabajos requeridos en tiempo y forma.

En el caso del hardware el Licitante ganador debera considerar en e los escaneres, impresoras,
equipo de cémputo y demas dispositivos y equipos necesarios para cumplir con el trabajo solicitado
por “EI INDAABIN”, mismos que deben ser de reciente tecnologia, de igual forma para el software,
el Licitante ganador debe considerar las aplicaciones o sistemas que le permitan procesar, registrar,
validar, certificar y entregar los servicios y productos solicitados, es indispensable que se cuente con
las licencias de uso del software que se utilicen para la ejecucion del servicio, asi como con los
permisos para que la certificacion de documentos solicitada sea valida y con el reconocimiento
respectivo en procesos legales.

Para la carga de los archivos electronicos digitalizados e indexados se utilizaran los repositorios
definidos con objeto de hacer posible la consulta y revision de la informacion digitalizada. Los
formatos del XML y el proceso de carga seran definidos por el area correspondiente a "EL
INDAABIN" en conjunto con el Licitante ganador adjudicado.

Las actividades y servicios principales que se deben considerar, cuya relacion es enunciativa, mas
no limitativa son:

a. Coordinacidon con cada una de las areas responsables de "EL INDAABIN" para acordar el
programa de entrega correspondiente a los documentos, al respecto "EL INDAABIN" cuenta con
las siguientes areas:

» Presidencia de “EL INDAABIN”.
= Direccion de Analisis, Control y Seguimiento de Programas.

=  Unidad Juridica.
= Direccion de Asuntos Contenciosos.
= Direccion de Consultas, Convenios y Contratos.

= Unidad de Administracion y Finanzas.
] Direccion de Administracion.
] Direccién de Finanzas.
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= Direccién de Informatica.

] Archivo de Concentracion.

» Direccion General de Administracion del Patrimonio Inmobiliario Federal.

= Direccion de Administracion, Operacion y Mantenimiento de Inmuebles Federales
Compartidos.

= Direccidn de Incorporacién y Desincorporacion de Inmuebles.

= Direccion de Gestion de Uso de Inmuebles.

*» Direccion General de Avaluos y Obras.

» Direccion de Avaluos Zona (A, B, C, D).

=  Direccion de Construcciéon de Obras.

= Direccion de Programacioén y Contratacion de Obras.
= Direccion de Seguimiento y Gestion del Avaluo.

= Direccion General de Politica y Gestion Inmobiliaria.
» Direccion de Planeacion Inmobiliaria.
= Direccion de Politica y Normatividad.
= Direccidon de Registro Publico y Control Inmobiliario.

b. Realizar la revision de los documentos, proceso donde se debe verificar el estado de los
documentos y de los planos para determinar si su estado de conservacion permitira llevar a
cabo la digitalizacion, se deben identificar los que no sea posible digitalizar por su estado de
nitidez, o porque su estado representa un riesgo que pudiera ocasionar un dano al documento
o al plano, en cuyo caso se informara y de ser necesario seran excluidos. Ampliando lo anterior
y de manera enunciativa, mas no limitativa también se realizarian las siguientes actividades:

e Laextraccion de los documentos de los expedientes, legajos, o cualquier documento que sea
entregado, retirando cualquier elemento de sujecion (grapas, clips, broches, flejes, amarres, en
legajos, etc.) y de ser necesario incluso aplicando el descosido a fin de que sea posible su
digitalizacion;

e Determinar el inventario con la cantidad de hojas/paginas, las caracteristicas y descripcion del
contenido y los metadatos a registrar, para lo cual, como se ha mencionado, se debe utilizar el
formato de Control de Paquetes (Anexo A);

e |dentificar la documentacion que por sus condiciones y caracteristicas sera digitalizada a través de
escaner rotativos, de cama plana o de planos. El Licitante ganador debera generar las caratulas
clasificacion archivos de aquellos expedientes que no lo contengan, asi como las caratulas de
contenidos a nivel caja.

e Formato donde también se registran: la fecha de la recepcion del Licitante ganador; la fecha de
entrega ofrecida por el Licitante ganador; todos los datos del Anexo 1 con el tipo y las cantidades del
contenido; las indicaciones del drea para la devolucién de la documentacion; asi como las
actividades de los servicios a ejecutar.

e Por ultimo, se incluyen las firmas de aceptacion del responsable del area que entrega el paquete de
documentos y del encargado de parte el Licitante ganador.

Las caracteristicas fisicas de los documentos/planos se describen en el siguiente cuadro:

Tipo Tamano Color/BN Comentarios
Plano - 60x90cm Blanco y Negro
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- 90x120cm En caso de que algun plano
Plano - 60x90cm Color sobrepase las medidas descritas. Se
- 90x120cm definira entre el “EL INDAABIN" y el
Licitante ganador la conveniencia
de procesar fuera de la linea de
produccion.
Documento - Carta 8,5 x 11 | Blanco y negro
pulgadas
- Oficio 85 x
14 pulgadas
- A3 297 x
420 mm
- A4 210 x Los documentos pueden venir
297 mm contenidos en folders, carpetas,
Documento - Carta 8,5 x 11 | Color cocidos, con grapas, broches y/o
pulgadas clips, etc.
- Oficio 85 x
14 pulgadas
- A3 297 x
420 mm
- A4 210 x
297 mm

Los paquetes de documentos y los paquetes de planos recibidos, aceptados y contabilizados por el
Licitante ganador se transferiran al area de digitalizacion.

c. Tanto para hojas/planos en papel, como en versién digital, realizar la digitalizacion de los
documentos y de las imagenes incluidas en dichos documentos, considerando que la
generacion del OCR, la captura de metadatos y la indexacion estandarizada es para facilitar la
busqueda y consulta posterior.

d. Esnecesario el cumplimiento de las actividades acordadas en el programa de trabajo en fechas
establecidas, tanto de parte de las areas de “EL INDAABIN” como el Licitante ganador, asi como
realizar en cada actividad el control y aseguramiento de calidad respectivo,

e. El Licitante ganador debe realizar la entrega de los archivos, una vez que fueron digitalizados e
indexados los paquetes de documentos/planos conforme a la siguiente distribucién:

Correspondientes a la entrega de documentos en papel y a las versiones digitales de paquetes de
documentos previamente existentes en “EL INDAABIN":

e Archivo electronico del documento (PDF) con OCR incluido,
e Archivo electréonico de los metadatos (XML) y

Correspondientes a paquetes de mapas en papel y a las versiones digitales de paquetes de mapas
previamente existentes en “EL INDAABIN”:
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e Archivo electronico del mapa (PDF) con OCR incluido,
e Archivo electrénico del mapa.

e Archivo electronico de los metadatos (XML) y
Correspondientes a los documentos certificados para usar en procesos legales:

e Archivos necesarios que correspondan a la certificacion.

Considerar para todos los tipos de entregas:

e Archivo Excel con la relaciéon detallada de cada uno de los servicios realizados,
sefalando cada paquete con: el ID, el drea responsable, las fechas correspondientes
(recepcidn, proceso, entrega, aceptacion) y sus cantidades de documentos y planos
digitalizados, escaneados para OCR e indexados; tanto cantidades recibidas, como
procesadas y entregadas, indicando también la razén de diferencias en caso de
presentarse.

f. Al responsable del area encargada del paquete le corresponde revisar la muestra con los
archivos entregados por el Licitante ganador para verificar que se cumpla con la calidad y los
criterios previamente sefalados, pudiendo darse alguna de las siguientes acciones:

¢ Identifica deficiencias en el contenido de alguno de los archivos entregados, las reporta el
Licitante ganador para su resolucion.

e Identifica diferencias entre las cantidades registradas en el formato Control de Paquetes
(Anexo A) y las cantidades de los archivos entregados. Las reporta el Licitante ganador y en
conjunto las concilian y registran correctamente.

e Hace falta la entrega de alguno o algunos de los archivos que fueron establecidos de acuerdo
con el tipo de paquete. Se reporta los faltantes el Licitante ganador para que se entreguen o
para que se corrija el formato Control de Expedientes.

e La nomenclatura de alguno o algunos archivos no corresponde a la establecida. Se reporta el
Licitante ganador y en conjunto las renombran y registran correctamente.

e Elcontenido, los entregablesy el registro en el formato Control de Paquetes (Anexo A) cumplen
con la calidad, los criterios establecidos y las cantidades reales. El Licitante ganador procede al
rearmado y la entrega del paquete de documentos.

g. Rearmado del paquete de documentos y su devolucion al area responsable:

e La devolucidon de los paquetes al responsable del area encargada del paquete de
documentos debe considerar el rearmado de los expedientes tal y como los recibid,
incluso para el caso de los expedientes cosidos se debe utilizar el mismo tipo y calidad
de hilo o cuando menos equivalente al que originalmente tenia al momento de recibirlo
y utilizando la técnica adecuada para cada uno de ellos con un amarre firme a entera
satisfaccion de “EL INDAABIN”.

e Es necesario el registro de la entrega en el formato Control de Paquetesy la firma de los
responsables, tanto el Licitante ganador como del area encargada del paquete de
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documentos entregados, asi como del visto bueno y aceptacién de los archivos
previamente revisados y entregados.

e En este punto el Licitante ganador ya podra realizar la carga de los archivos digitales
generados en los repositorios que se le definan para permitir su consulta electronica.

Para solicitar el pago mensual de los servicios devengados, el Licitante ganador debe incluir el reporte
generado en el archivo Excel con la relacidon de paquetes, las actividades realizadas en cada uno, la
cantidad de documentos y planos procesados, archivos entregados durante el periodo del servicio que
incluye la solicitud de pago e incluidas en el programa de trabajo. Con objeto de facilitar el tramite de
pago, integrar y recabar en el reporte las firmas del responsable o de los responsables de las areas
involucradas en las entregas, asi como del administrador del contrato, todo ello a entera satisfaccion de
“EL INDAABIN".

Por ultimo, para la liberacion del servicio y para la solicitud del ultimo pago correspondiente, el Licitante
ganador del servicio debe presentar el reporte generado en el archivo Excel con la relacién de paquetes,
las actividades realizadas en cada uno, la cantidad de documentos y planos procesados y archivos
entregados ese ultimo periodo, de igual forma integrar y recabar en el reporte las firmas del responsable
o de los responsables de las areas involucradas en la ultima entrega, asi como del administrador del
contrato de “EL INDAABIN”, con objeto de documentar y soportar el cierre del contrato y la entrega a
satisfaccion del servicio.

Considerando lo anterior, el programa de trabajo debe incluir las siguientes actividades generales de
parte el Licitante ganador:

¢ Instalacion, configuracion y puesta a punto de los equipos a utilizar.

e Recepcidn de los paquetes de documentos. Donde en compafiia del responsable
asignado por el drea encargada del paquete, realizar la revisidon para determinar: el
inventario; la fecha de la entrega; la fecha prometida por el Licitante ganador; asi como
el estado y caracteristicas del contenido; las actividades del trabajo a ejecutar, asi como
registrar las firmas de aceptacion de los responsables.

e Preparacion del paquete de documentos.

¢ Realizar la digitalizacion de los documentos, la generacion del OCR, la captura de
metadatos y la indexacidn. (incluir los diversos tipos de paquetes de documentosy de
mapas (en papel y previamente digitalizados por “EL INDAABIN”, es decir versiones
digitales).

¢ Realizar el proceso de verificacion e inspeccion de calidad, en su caso realizar los
reprocesos requeridos, asimismo y una vez concluido el aseguramiento de la calidad,
contabilizar cantidades procesadas en el paquete de documentos.

e Las areas responsables de los paquetes deberan realizar, sobre una muestra de cada
paquete de documentos, la revision y validacion de los servicios, cantidades y calidad de
estos, reportando oportunamente los hallazgos identificados el Licitante ganador,
conforme a las fechas establecidas en el programa de trabajo.

¢ Realizar las correcciones, los ajustes, las precisiones y las conciliaciones requeridas
durante la revisidon de las cantidades de muestra por parte del responsable del area
encargada del paquete de documentos o de mapas.

e Entregay carga de archivos de parte el Licitante ganador en los repositorios sefalados,
una vez que fueron digitalizados e indexados los paquetes de documentos o de mapas
y que fueron validados y aceptados por el area responsable.
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e Realizar el rearmado del paquete de documentos (o de mapas) y su devolucion al area
responsable.

e Recabar firma de aceptacioén y validacién del trabajo terminado correspondiente al
paquete de documentos (o de mapas), sefialando claramente las actividades y
cantidades procesadas.

e Elaborary entregar las solicitudes de pagos parciales.

e Cierre o entrega para la liberacion del servicio y entrega de solicitud del ultimo pago
correspondiente, con objeto de documentar y soportar el cierre del contrato y la
entrega a satisfaccion del servicio.

CLASIFICACION DE LA DOCUMENTACION.

Para que el servicio de digitalizacion se preste de la manera mas adecuada a las necesidades de “EL
INDAABIN”, el Licitante ganador, adicionalmente a todo lo anterior, debera considerar los siguientes
criterios:

Preparacién de documentos y planos:

Al recibir, revisar y preparar los documentos y planos para el proceso de digitalizacion es indispensable
gue estas actividades sean supervisadas por una persona especialista el Licitante ganador, con
experiencia en este tipo de trabajos para identificar las caracteristicas del contenido e identificar los
metadatos a registrar, mismos que deben estar seflalados en el formato Control de Paquetes con la firma
de aceptacion del responsable del area propietaria del paquete en proceso, cabe sefialar que se tienen
previstos dos grupos de metadatos, los correspondientes a:

La clasificacion archivistica, el responsable del archivo de concentracion de “EL INDAABIN”, ha definido
los siguientes metadatos como obligatorios:

Fondo,

Seccién,

Serie,

Unidad administrativa,
Area productora,

ID expediente,

Asunto,

ID caja,

Ubicacion topografica,
NuUmero de transferencia.

N N N N NN

Los definidos por cada responsable del area encargada del paquete de documentos, de acuerdo con los
metadatos que sean requeridos para el repositorio donde se cargara la informacién digitalizada,
debiendo considerar al menos los siguientes:

Genérico;

Secuencial;

No. de documento;
Clasificacion;

Fecha (Ano, Mes, Dia);

AN N NN
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Nombre o razdn social;
Pagina;
Formato;
Domicilio;
RFI;
Perfil autorizado; y
Otros (describir cada uno).

ANENENENENENEN

Se recomienda que la cantidad de metadatos a considerar se encuentre entre quince y veinte,
dependiendo de las caracteristicas y el contenido del paquete a digitalizar.

Captura de indice de referencia o control de los paquetes de documentos o mapas:

Se debe crear el nombre de la carpeta y del archivo con el indice de control de paquetes. La estructura de
este indice se encuentra definida en el siguiente cuadro y el indice sera construido por el responsable del
area propietaria del paquete en proceso con el apoyo del personal de la Direccidon de Informatica, el
mismo servira como diferenciador entre expedientes de documentos y de planos, asi como para
determinar el orden en que deben registrarse electronicamente los documentos o planos.

Concepto Num.de Observaciones
caracteres

Unidad administrativa 2 01 - Presidencia

responsable 02 - Unidad Juridica
03 - DGAPIF
04 - DGAO
05 - DGPCiI
06 - UAF

Direccion de area 3 Primeras siglas del nombre de la

Direccién (se definirdn en
conjunto con el responsable de
cada Unidad Administrativa)

Tipo de paquete (documentos) 2 Ver catalogo

ARo 2 Ultimos dos digitos

Consecutivo 4 Numero consecutivo para
identificar al expediente.

Total 13 Caracteres.

Para la indexacién de los metadatos se debera garantizar una captura con una confiabilidad de por lo
menos 99.7% en la busqueda de la informacién por cualquiera de los metadatos definidos.

Digitalizacion

Al inicio de la digitalizacion de paquetes de un area en particular, se generara una pequeia prueba
piloto para visto bueno del drea propietaria del paquete en proceso, en donde dicha area revisara los
siguientes aspectos:
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Prueba piloto.

La prueba piloto debe incluir una muestra pequena pero representativa del contenido del paquete en
cuestion (maximo 5% del paquete); las caracteristicas técnicas minimas esperadas para cada uno de los
archivos generados son las siguientes:

Tipo Caracteristicas
Documento o Blancoy Negro
o 300 DPI
o Formato PDF
o OCR para la busqueda e identificacion de textos (el promedio de

interpretacion del OCR se requiere sea superior al 80% del contenido)

o Tamano del archivo comprimido
o Metadatos definidos para el paquete, tanto para efectos del archivo de
conservacion, como para la consulta funcional de informacion.
Documento o Color
o 300 DPI
o Formato PDF
o OCR para la busqueda e identificaciéon de textos (el promedio de
interpretacion del OCR se requiere sea superior al 80% del contenido)
o Tamano del archivo comprimido
o Metadatos definidos para el paquete, tanto para efectos del archivo de
conservacion, como para la consulta funcional de informacion.
Plano o Escala de grises
o De300a600DPI
o Formato PDFy TIFF, en el caso de los planos se requiere el PDF del cuadro
de informacion con datos geograficos, asi como de la tira lateral de
informacion que contiene.
o OCR para la busqueda e identificacion de textos (el promedio de
interpretacion del OCR se requiere sea superior al 80% del contenido).
o Tamano del archivo comprimido
o Metadatos definidos para el paquete, tanto para efectos del archivo de
conservacion, como para la consulta funcional de informacion y los de uso
particular para los planos.
Plano o Color

De 300 a 600 DPI

o Formato PDFy TIFF, en el caso de los planos se requiere el PDF del cuadro
de informacioén con datos geograficos, asi como de la tira lateral de
informacién que contiene.

o OCR para la busqueda e identificacion de textos (el promedio de
interpretacion del OCR se requiere sea superior al 80% del contenido).

o Tamano del archivo comprimido

o Metadatos definidos para el paquete, tanto para efectos del archivo de

conservacion, como para la consulta funcional de informacion, en el caso

de los planos se requiere del cuadro de informacion con datos

o
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geograficos, asi como de la tira lateral de informacién que contiene y los
de uso particular para los planos.

Hay que asegurar que los archivos generados y que participan en la prueba piloto, se integran con otros
documentos previamente digitalizados. Asimismo, que cuente con las siguientes caracteristicas:
Autenticidad: persistencia a lo largo del tiempo de las caracteristicas originales del documento respecto
al contexto, la estructura y el contenido; fiabilidad: capacidad del documento para servir de prueba
fidedigna, referencia a la autoridad y veracidad de los documentos como prueba; integridad: capacidad
de localizar, recuperar, presentar e interpretar un documento.

e Elresultado del proceso de reconocimiento 6ptico de caracteres (OCR) quedara incluido en los
archivos PDF tanto para el caso de los documentos como para el de los planos, de tal forma que
una aplicacion de uso comun como ADOBE ACROBAT READER pueda ejecutar busquedas de
palabras, frases o textos dentro de cada archivo; el promedio de interpretacién del OCR se
requiere sea superior al 80% del contenido.

e Elarchivo o los archivos entregados deben cumplir con la calidad requerida tanto en el
contenido del documento, como en la interpretacion del OCR y en las imagenes que incluyan,
para lo cual el responsable del area encargada del paquete de documentos o mapas realizara
una inspeccién minuciosa que permita verificar: que sea visible y/o legible, especialmente los
documentos textuales, la alineacidén o encuadre (que este correctamente alineado), que no
tenga margenes adicionales a los previamente establecidos, con un apropiado nivel de la
nitidez (buen enfoque), que no tenga rayones o manchas negras (que impacten negativamente
en la calidad de la imagen o del texto), que cuente con adecuada claridad (sin fluctuacion de
luz visible en la digitalizacién), secuencia (que no falten o se dupliquen folios o imagenes
digitales) y particularmente la interpretacion del contenido en una busqueda de palabras, frases
o texto; de igual forma para el caso de los PDF de planos, ademas de la verificacion sobre la
calidad requerida del archivo TIFF.

e Que se cuente con el registro de los metadatos previamente acordados y que se puedan realizar
busquedas y localizacion directa por cualquiera de los mismos.

e Se debe realizar un informe del registro de la prueba piloto, sefialando los hallazgos
identificados, entregar el informe el Licitante ganador para que en colaboracion con el area
usuaria validen que los hallazgos sean solventados, lo cual permitira al area propietaria del
paquete firmar de aceptada la prueba piloto para que el Licitante ganador pueda continuar con
el resto del paquete en cuestion.

Captura de metadatos (indices por documento o plano)

e Seentiende como metadato a toda aquella referencia numeérica o alfanumérica que permita la
clasificacion, filtro o busqueda de uno o mas documentos. Ejemplo: En una solicitud se puede
considerar el numero de folio como un metadato, asi mismo la fecha de la solicitud podria ser
otro metadato para considerar siempre y cuando la relevancia del metadato incida en lograr la
clasificacion, filtro o busqueda del documento.

Se realizara la captura de los metadatos definidos en conjunto con él area propietaria del paquete en
cuestion que pudo haberse conformado por diversos documentos fisicos. Recordemos que se deben
considerar los siguientes criterios para definir los metadatos a registrar:

Para la clasificacion archivistica, el responsable del archivo de concentracion de “EL INDAABIN”, ha
definido los siguientes metadatos como obligatorios:

Fondo,
Seccién,
Serie,

ANININ
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Unidad administrativa,
Area productora,
ID expediente,
Asunto,
ID caja,
Ubicacion topografica,
Numero de transferencia.
Los definidos por cada responsable del area encargada del paquete de documentos, quién de los
siguientes metadatos podra elegir los metadatos de mayor relevancia para dicho paquete:
Genérico;
Secuencial;
No. de documento;
Clasificacion;
Fecha (Ao, Mes, Dia);
Nombre o razén social;
Pagina;
Formato;
Domicilio;
RFI;
Perfil autorizado; y
Otros (describir cada uno).
Cabe sefalar que “EL INDAABIN” tendra la libertad de solicitar que se integren como metadatos
cualquier campo que se tenga como un indice de referencia con el cual vincular el registro.

ANENENENENENEN

AN N N N N N NENENEN

Control de Calidad

e Se realizara la correccion de los hallazgos identificados durante la prueba piloto y/o durante la
revision de los paguetes entregados por el Licitante ganador, ya sea en: los documentos, sus
imagenes, la interpretacion del OCR, la captura de metadatos o en las busquedas de
informacioén; donde se observen defectos de calidad o deficiencias en la busqueda y consulta de
informacion, problemas que hayan sido derivados de los servicios de la digitalizacion relativos
al evento materia del presente anexo técnico.

e Se podran realizar muestreos o una revision detallada de los paquetes entregados por el
Licitante ganador, para determinar la calidad en los archivos, sus imagenes, la interpretacion del
OCR, la captura de metadatos y la busqueda de informacidn, considerando los parametros
previamente sefialados: escaneo de 300 DPI para documentos y de 300 a 600 DPI para planos,
conforme se haya acordado al inicio de la entrega del paquete; la muestra para prueba piloto
por paguete debe de maximo del 5% del total del paquete; rango promedio de interpretacion
del OCR superior al 80% del contenido; confiabilidad en la indexacién de por lo menos 99.7%;
busquedas de informacion con el promedio de entre quince y veinte metadatos.

Reprocesos

e Los paquetes de documentos o mapas rechazados en los muestreos o revisiones detalladas de
calidad seran reprocesados para corregir y/o completar las anomalias identificadas y asegurar
gue se encuentran completos y cumplen con los criterios de calidad establecidos. Estos
paquetes no podran ser considerados como parte del pago del servicio hasta que cumplan con
los requisitos de calidad de “EL INDAABIN”.

e Los paquetes de documentos entregados cuya calidad no cumpla con los criterios pactados
seran reprocesados y corregidos sin costo adicional para “EL INDAABIN”, incluso aquellos
paquetes que hayan sido aceptados y firmados deberan contar con una garantia a partir de la
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entrega del paquete y hasta un afio posterior para que sean reprocesados y corregidos, en tal
situacion “EL INDAABIN” reportara el caso por escrito el Licitante ganador y este contara con 10
dias naturales para dar respuesta y entregar las correcciones.

6.1. Equipos y recursos requeridos

El Licitante ganador, debera proporcionar, instalar, configurar y mantener la infraestructura de
hardware y software necesaria para llevar a cabo los servicios con el fin de asegurar la ejecucién y
seguimiento de los trabajos requeridos en tiempo y forma.

En el caso del hardware el Licitante ganador, debera considerar el numero suficiente de escaneres,
impresoras, equipo de computo y demas dispositivos necesarios para cumplir oportunamente, de
acuerdo con el programa de actividades para el trabajo solicitado por “EL INDAABIN’. Los documentos
deberan digitalizarse en escaneres especializados, segun el tipo de documento, para el caso de los
planos deberan utilizar escaneres de formato amplio con los accesorios (cama plana, alimentador
automatico de hojas, entre otros) que sean necesarios para preservar el estado de conservacién de los
documentos de “EL INDAABIN”. Al respecto, en la propuesta técnica debera especificar la cantidad de
equipos de escaneo y su equipo de respaldo, asi como la fecha de introduccién al mercado, la marca,
modelo, rendimiento en especificaciones de fabrica y rendimiento esperado por cada equipo, de tal
manera que se pueda determinar claramente la viabilidad de cumplir con las metas de digitalizacion
del proyecto.

Para el software a utilizar, el Licitante ganador, debera considerar las aplicaciones o sistemas que le
permitan procesar, registrar, validar, certificar y entregar los servicios y productos solicitados, es
indispensable que se cuente con las licencias de uso del software que se utilice para la ejecucion del
servicio, asi como con los permisos para que la certificacion solicitada de documentos a ser utilizados
en procesos legales, sea validay con el reconocimiento respectivo de una organizacion autorizada para
este servicio.

Es importante mencionar que la unidad NAS requerida para el servicio sera utilizada como repositorio
durante la vigencia del mismo, por lo que, cuando menos 30 dias naturales previo a la finalizacion de
este, el Licitante ganador del servicio en coordinaciéon con el administrador del contrato de “EL
INDAABIN", estableceran sesiones técnicas con el personal de la Direccion de Informatica para
establecer la mejor estrategia de transferencia de la informacion hacia la infraestructura de “EL
INDAABIN"”, una vez concluida la transferencia de informacién y realizado el proceso de borrado
seguro de informacion, el administrador del contrato autorizara el retiro definitivo de la unidad NAS
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del Licitante adjudicado.

Es necesario que el licitante ganador, incluya en su propuesta la relacién de personal que asignara al
cumplimiento del servicio, con el detalle de las actividades a realizar, considerando al menos los
siguientes roles:

e Administrador del servicio - responsable de coordinar las actividades y de la relacién con el
responsable de “EL INDAABIN”.

e Supervisor de aseguramiento de calidad del servicio.

e Operadores del servicio.

7. Garantiadel Servicio

El servicio gozard de una garantia contra faltantes y/o errores en los servicios, los procesos, los
contenidos digitalizados o indexados y en la carga de los archivos en los repositorios definidos por el
“EL INDAABIN” por un periodo de un afo a partir de la entrega de paquetes de documentos
digitalizaos por parte del Licitante ganador y de la validacion por parte de “EL INDAABIN”.

La garantia se refiera a que el Licitante ganador del servicio debera corregir, durante la vigencia de la
garantia sin que ello represente costos adicionales para “EL INDAABIN”, cualquier falta de
digitalizacidn de documentos y/o planos, o mala digitalizacidén de los documentos y/o de los planos e
incluso de procesos con errores en el reconocimiento optico de caracteres; asi como, de errores de
captura de metadatos y/o de la indexacién de los mismos, y/o de errores o faltantes en la carga de los
archivos en los repositorios definidos por “EL INDAABIN”, asi como fallas o errores de software o
hardware, aunque hayan sido aceptados y/o liberados previamente, ya sea porque los faltantes, errores
o ambos que no se identificaron durante la prueba piloto o durante la revision de muestras de
paguetes.

El Licitante ganador debera establecer un sistema mediante el cual atienda los reportes de los
incidentes que se originen mediante el proceso de digitalizacion, asignara un folio al reporte y
registrara la fecha y hora de este; el Licitante ganador, se compromete a entregar las correcciones o los
faltantes, a mas tardar a los diez dias naturales siguientes a dicho reporte; se debe considerar que, de
ser necesario, el Licitante ganador, recibe, procesa y entrega en las instalaciones de “EL INDAABIN”,
por lo que se reitera que los documentos no podran salir de las instalaciones de “EL INDAABIN”.

Respecto de los incidentes reportados al Licitante ganador sobre el servicio de garantia que le sean
solicitados en mas de tres ocasiones y no sean atendidos en el tiempo previsto de los diez dias
naturales, el Licitante ganador, se obliga a extender el periodo de garantia por un mes mas a partir de
la fecha establecida como fin de la garantia, sin costo para “EL INDAABIN”.
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Si en la cantidad de eventos que se soliciten al Licitante ganador sobre el servicio de garantia, la
cantidad de hojas involucradas supera el 20% del volumen total digitalizado.

El Licitante ganador se obliga a extender el periodo de garantia sin costo alguno para “EL INDAABIN”,
por tres meses mas a partir de la fecha establecida como fin de la garantia.

Es importante mencionar que el Licitante ganador debera apegarse en estricto sentido a lo
establecido, por lo que cualquier error o falta sera de su absoluta responsabilidad.

8. Niveles de Servicio

El Licitante ganador debera proporcionar el soporte técnico durante la vigencia del proyecto, el cual
debe contemplar lo siguiente:

Soporte Técnico via remota con asistencia telefénica, correo electrénico y web, en caso de que se
presente alguna falla en la digitalizacion, indexacion, carga y captura de documentos, con un horario
de lunes a viernes de 9:00 hrs a 18:00 hrs, durante la ejecucién del proyecto y de un afio contado a

partir de la entrega total del

servicio.

El Licitante ganador considerara el atender los casos de acuerdo con el nivel de prioridad establecido
por “EL INDAABIN”, El nivel de prioridad asignado depende de |la gravedad del problema.

Los niveles de prioridad definen el impacto que puede tener un incidente sobre las operaciones,
estableciendo para esto los siguientes puntos de clasificacion:

NIVEL TIPO DE DESCRIPCION TIEMPO DE RESPUESTA
FALLA
1 CRITICA Fallas que causan que la aplicacion no | Un plazo maximo de 1

funcione y que sea imposible correr los
procesos de extraccion, transformacion
O carga para la presentacion de la
informaciéon o que la aplicacion no
pueda mostrar la informacién de su
interfaz grafica.

dia natural después de
haberse reportado

men, CP. 0410(

x/indaabin
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59 C
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2 MAYOR Fallas que causan que la aplicacidon no | Un plazo maximo de 2
funcione en alguno de sus componentes | dias naturales después
que impidan que la informacién no | de haberse reportado.
pueda ser mostrada en su interfaz
grafica o que el sistema tenga una
degradacion de rendimiento o)
integridad de informacion que la haga
inoperante

3 MENOR Fallas que impactan o degradan los | Un plazo maximo de 3
ambientes de produccion o desarrollo | dias naturales después
pero que no detienen la operacion | de haberse reportado.
ordinaria de la aplicacion.

9. Aceptacion Inicial del Servicio

El servicio se dara por iniciado, una vez que el Licitante ganador realice a entera satisfaccion del
Administrador del contrato del INDAABIN, la puesta a punto del equipamiento y recursos
necesarios para la prestacion del servicio.

10. Entregables

Es importante destacar que de manera general se privilegiara la entrega de los documentos en
formato digital para contribuir con las politicas de austeridad del gobierno federal, asi como para evitar
consumo de papel y coadyuvar a preservar los bosques y el medio ambiente, solo en casos
estrictamente necesarios y justificados se determinara el entregable impreso en papel.

ENTREGABLES DURANTE EL DESARROLLO DEL SERVICIO.

Los entregables se definen como la documentacidn inicial, plataforma y/o desarrollo tecnholdgica y
reportes mensuales los cuales seran responsabilidad de Licitante ganador entregarlos al
Administrador del Contrato de “EL INDAABIN”.

El Administrador de Contrato de “ELINDAABIN" y el representante designado por el Licitante ganador
seran responsables de darle continuidad y cumplimiento a lo establecido en el presente anexo técnico.

Para determinar el avance mensual del proyecto, la documentaciéon a entregar dentro de los 5
primeros dias habiles del mes vencido para su revision y validacion por parte del Administrador del
Contrato de “EL INDAABIN", con base en el plan del trabajo propuesto por el Licitante ganador, es
indispensable considerar que la cantidad de hojas se deben inventariar y registrar desde el momento
de recepcion de los paquetes entregados (Anexo A) por las areas de “EL INDAABIN”, y de igual forma
estos paquetes se deben registrar en el programa de trabajo propuesto por el Licitante ganador del
periodo correspondiente:
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No Entregables

Servicio de digitalizacién de hojas que debe incluir el escaneo para la propia
creaciéon del archivo electrénico con OCR, la captura e indexacion de los
metadatos correspondientes; los archivos electronicos a entregar deben ser:

a) El archivo electronico del documento (PDF) con OCR,
b) El archivo electrénico de los metadatos (XML)
c) Entrega de los documentos bajo las mismas caracteristicas de como los
recibio el Licitante ganador.
Servicio de digitalizacidon para hojas previamente existentes en version digital que
debe incluir la creacién del archivo electrénico con OCR, la captura e indexacion
de los metadatos correspondientes; los archivos electronicos a entregar deben ser:

a) El archivo electronico del documento (PDF) con OCR,

b) El archivo electronico de los metadatos (XML)

c) Entrega de los documentos bajo las mismas caracteristicas de como los
recibié el Licitante ganador.

Servicio de digitalizacidon para planos en papel que debe incluir el escaneo para
la propia creacién de los archivos electrénicos con el reconocimiento 6ptico de
caracteres (OCR) y de la imagen del plano, la captura e indexacidén de los
metadatos correspondientes; los archivos electronicos a entregar deben ser:

a) Los archivos electrénicos del plano, tanto el PDF con OCR,

b) El archivo electronico de los metadatos (XML).

c) Entrega de los documentos bajo las mismas caracteristicas de como los

recibio el Licitante ganador.

Servicio de digitalizaciéon de planos que debe incluir la generacion de los archivos
electronicos con el reconocimiento 6ptico de caracteres (OCR) y de la imagen del
plano, la captura e indexacién de los metadatos correspondientes; los archivos
electronicos a entregar deben ser:

a) Los archivos electrénicos del plano, tanto el PDF con OCR,

b) El archivo electronico de los metadatos (XML).

c) Entrega de los documentos bajo las mismas caracteristicas de como los
recibio el Licitante ganador.

Adicionalmente serd necesario el servicio de digitalizacion certificada con TLA
conforme a la NOM 151 SCFI 2016 y su sello digital para utilizar los documentos
electrénicos en procesos juridicos, en este caso se considera hasta 000,000 de
hojas a certificar, los archivos electronicos a entregar deben ser:

a) La entrega de los archivos y soportes necesarios para que “EL INDAABIN”
pueda aplicar y hacer uso de la certificacion.

b) Entrega de los documentos bajo las mismas caracteristicas de como los
recibio el Licitante ganador.
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No Entregables

En los 5 casos anteriores se deben considerar también los siguientes entregables:

a) Carga de los archivos en los repositorios definidos por “EL INDAABIN” para
facilitar la busqueda y consulta de la informacioén, utilizando el Gestor
Documental Alfresco.

b) Archivo Excel con la relacion detallada de cada uno de los servicios

6 realizados, seflalando cada entrega con: el ID, el area responsable, las

fechas correspondientes (recepcidn, proceso, entrega, aceptacion) y sus
cantidades de documentos y planos digitalizados, escaneados para OCR e
indexados; asi como las cantidades recibidas, procesadas y entregadas,
indicando también la razén de diferencias en caso de presentarse,
también incluir en el reporte, las firmas del responsable o de los
responsables de las areas involucradas en las entregas, asi como del
supervisor del contrato.

Para la liberacién del servicio y la solicitud del ultimo pago correspondiente, el

Licitante ganador del servicio de igual manera debe considerar lo siguiente:

a) Archivo Excel con la relacion detallada de cada uno de los servicios
realizados en ese ultimo periodo, senalando cada entrega con: el ID, el area
responsable, las fechas correspondientes (recepcion, proceso, entrega,
aceptacién) y sus cantidades de documentos y planos digitalizados,

7 escaneados para OCR e indexados; tanto cantidades recibidas, como
procesadas y entregadas, indicando también la razon de diferencias en
caso de presentarse, también incluir en el reporte, las firmas del
responsable o de los responsables de las areas involucradas en la ultima
entrega, asi como del administrador del contrato de “EL INDAABIN”.

b) Adicionalmente se debe incluir: copias de los formatos Anexo 1, de los
servicios realizados debidamente firmados por los responsables de las
areas encargadas y por el Licitante ganador, asi como la firma del
supervisor del contrato de "EL INDAABIN", con objeto de documentar y
soportar el cierre del contrato y la entrega a satisfaccion del servicio.

En todos los casos de los entregables que amparan el servicio, los desarrollos propios, que en su caso,
se llegaran a generar para la carga masiva de datos, asi como los derechos de propiedad quedaran
bajo la titularidad de “EL INDAABIN”, en los términos de la ley aplicable en la materia e incluiran la
totalidad de los componentes electrénicos, como son los seflalados en el apartado B) del punto 5.
Descripciéon del servicio, asi como: los archivos PDF, TIFF, XML; exceptuando todos aquellos que ya
cuenten con un registro, patente o derechos de propiedad; todos los trabajos del servicio deben estar
debidamente documentados, respecto a las caracteristicas técnicas aplicadas.
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1. Normasy Estandares de calidad

Dado que los equipos previstos para brindar el servicio solicitado se conectaran al sistema de energia
eléctrica de “EL INDAABIN” es necesario que dichos equipos cumplan con las siguientes Normas
Oficiales Mexicanas MNX y en ausencia de esta las que resulten aplicables.

Opcionalmente se solicita presenten los certificados bajo la norma ISO relacionados a servicios con
caracteristicas y condiciones similares a las sefialadas en esta convocatoria, referente a la digitalizacion
y conservacion de documentos, Para efectos de la evaluacién de propuestas. Se comprobara mediante
la cuantificacién del numero de certificados bajo la norma ISO.

. Certificado ISO 9001:2015.
. Certificado ISO 20000:2018.
e Certificado ISO 27000:2013.

Adicionalmente los Licitantes deberan contar preferentemente con el servicio de digitalizacion
certificada bajo la NOM 151. El cual debera estar acreditado ante un Tercero Legalmente Autorizado
(TLA) para ofrecer los servicios de digitalizacion certificada mediante oficio del TLA asi como la
confirmacion por parte de la Secretaria de Economia, para llevar a cabo hasta 1,000,000 de
digitalizaciones certificadas del acervo documental de “EL INDAABIN”.

12. Confidencialidad

El Licitante ganador debera presentar en su propuesta técnica carta en papel membretado firmada
por el representante legal, donde se compromete a mantener absoluta confidencialidad de la
informacion a la cual tengan acceso siendo responsable de cada uno de los integrantes del personal
asignado para el desarrollo y operacion del servicio, respetando el manejo correcto de la informacion.

Toda la informacién a que tenga acceso el personal que el Licitante ganador designe para el
cumplimiento del servicio, es considerada de caracter confidencial.

13. Administraciéon del Contrato

El “ADMINISTRADOR" del Contrato sera el Director de Administracién, o quien lo sustituya en el cargo,
en términos del Articulo 84 parrafo octavo, del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (RLAASSP) y demas aplicables, el cual se auxiliara del
"SUPERVISOR” del Contrato quien sera el Subdirector de Recursos Materiales y Servicios Generales o
quien lo sustituya en el cargo y/o quien determine el "ADMINISTRADOR” del Contrato. El
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"SUPERVISO” del Contrato sera el encargado de verificar y supervisar, que la prestacion del
"SERVICIO" se opere y se preste, conforme a los términos del Contrato y particularmente a las
especificaciones técnicas contenidas en el anexo técnico.

El "SUPERVISIOR" del Contrato sera colaborador del "ADMINISTRADOR", para efectos de la operacion
y seguimiento del propio instrumento juridico, particularmente para los controles de calidad,
especificaciones técnicas y para el seguimiento correspondiente de las actividades que conforman el
"SERVICIO".

Sera facultad exclusiva del "TADMINISTRADOR", con la informacion y documentacion que, bajo su mas
estricta responsabilidad y para tal efecto, le proporcione y emita el "SUPERVISOR" del contrato, la
aceptacion del "SERVICIO" a entera satisfaccion, asi como la autorizacion del pago programado, al
término y entrega de los trabajos, en funcién del programa de ejecucién convenido.

Cabe precisar que sera funcion y responsabilidad del "SUPERVISOR" del contrato, con apoyo del
personal a su cargo la integracion de la carpeta que contenga los reportes y entregables del
"SERVICIO", conjuntamente con la solicitud de los pagos programados, en la cual se precise que el
licitante adjudicado ha cumplido con cada una de las entregas parciales, de manera satisfactoria, de
acuerdo con el programa de trabajo y desde luego en los términos de lo establecido en este Anexo
Técnico, para la validacion y autorizacion del "ADMINISTRADOR".

14. Vigencia del servicio

La vigencia del contrato y del servicio sera a partir de la firma del contrato y hasta el 31 de diciembre
del presente afo; asimismo, el Licitante ganador brindara garantia sobre la calidad de los servicios
entregados durante los siguientes 12 meses posteriores a la finalizacion del contrato ¢ en su caso de
los convenios modificatorios, contados a partir de la aceptacién y firma por parte de “EL INDAABIN”,
de cada uno de los paquetes de documentos respectivos.

15. Penalizaciones por incumplimiento

El Licitante ganador se compromete a reponer o reparar cualquier desperfecto causado al inmueble,
a los bienes fisicos y tecnolégicos de “EL INDAABIN”, que pudiera ser provocados por el personal o
equipamiento el Licitante ganador. En caso de reponer equipos o bienes, estos deberan ser de
caracteristicas idénticas o superiores y condiciones de estado equivalentes.
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16. Penas convencionales.

e Siellicitante ganador noinicia el servicio el diay hora estipulados en el presente Anexo técnico,
“EL INDAABIN" podra aplicar una pena convencional equivalente al 1% (uno por ciento), por
cada dia natural de atraso hasta que cumpla con la prestacion del servicio, misma que se
calculara sobre el importe de la facturacion mensual correspondiente.

e Si el Licitante ganador no emite y entrega el informe de sus avances y reportes de trabajo,
conforme a las especificaciones del Anexo Técnico, “EL INDAABIN” podrd aplicar una pena
convencional equivalente al 1% (uno por ciento), por cada dia natural de atraso hasta que
cumpla con la prestacion del servicio, misma que se calculara sobre el importe de la facturacion
mensual correspondiente.

e Si el Licitante ganador no cumple con el volumen de trabajo programado y acordado, en el
recuento mensual para fines de facturacion, “EL INDAABIN” podra aplicar una pena
convencional equivalente al 1% (uno por ciento), por cada dia natural de atraso hasta que
cumpla con la prestacion del servicio, misma que se calculara sobre el importe de la facturacion
mensual correspondiente.

e Sidurante la dinamica de trabajo el Licitante ganador no dispone de los equipos y materiales
completos para atender el servicio de acuerdo a los establecido en el presente Anexo Técnico,
“EL INDAABIN" podra aplicar una pena convencional equivalente al 1% (uno por ciento), por
cada dia natural de atraso hasta que cumpla con la prestacion del servicio, misma que se
calculara sobre el importe de la facturacion mensual correspondiente.

El total de las penas convencionales no podra exceder el monto de la garantia de cumplimiento sin
considerar el impuesto al valor agregado (.V.A), de conformidad con lo establecido en el articulo 53 de
la LAASSP, asi como el 95y 96 de “RLASSP”.

17. Deductivas.

Si los materiales que utilice el Licitante ganador, no cumplen con las caracteristicas sefialadas en el
presente Anexo, o bien en la propuesta técnica ofrecida, “EL INDAABIN" aplicara una deductiva
equivalente al 1% (uno por ciento), en cada ocasidon en que ocurra, hasta que cumpla con las
caracteristicas, misma que se calculara sobre el importe de la facturacion mensual correspondiente.

Las deductivas, seran calculadas y comunicadas al Licitante ganador por el “ADMINISTRADOR", de
acuerdo al presente Anexo Técnico. ElI “PROVEEDOR ADJUDICADO” debera realizar el
correspondiente descuento en la factura antes de IVA. por el total del importe de las deducciones
aplicadas equivalente al o los montos de la sanciéon o sanciones del mes de ocurrencia o bien a mas
tardar en la proxima facturacion.
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18. Forma de pago

“EL INDAABIN” pagara mensualmente a él Licitante ganador, los paquetes de documentos
digitalizados, siempre y cuando cumpla con los siguientes puntos:

o Digitalizacién: Los paquetes de documentos y/o planos deberdn cumplir con las
especificaciones descritas en este Anexo Técnico, las cuales seran recibidas a entera
satisfaccion del Administrador del Contrato y/o supervisor del mismo.

¢ Indexacién: Los paquetes de documentos y/o planos deberan de ser entregados en cajas de
archivo y/o planeros, respectivamente, cumpliendo con la expurgaciéon, acomodo de los
mismos conforme a las especificaciones descritas en el Anexo Técnico las cuales seran
recibidas a entera satisfaccion del Administrador del Contrato y/o supervisor del mismo.

e Paquete de Documentos: Los paquetes de documentos y/o planos deberan de ser colocados
en el inmueble CEDOC, debidamente acomodadas en los racks, planeros, cumpliendo con las
especificaciones descritas en el Anexo Técnico las cuales seran recibidas a entera satisfacciéon
del Administrador del Contrato y/o supervisor del mismo.

Documentos Digitalizados Costo de Digitalizacion Total de factura mensual
(X) (Y) (2)
(X*Y)=2z
Cantidad $ $

Es decir, que se pagara conforme al avance mensual realizado por el Licitante ganador, con los
respectivos entregables y de acuerdo lo recibido a entera satisfaccion por parte del Administrador del
Contrato y/o supervisor del mismo.

19. Fianza

Conforme a los articulos 48 fraccion I, y 49 fraccion |, de la “La Ley”, y 103 de “El Reglamento”; 166 de
la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, 48 fraccion Il, de la Ley de Tesoreria de la Federacion,
70 del Reglamento de la Ley de Tesoreria de la Federacion, las Disposiciones Generales a que se
sujetaran las garantias otorgadas a favor del Gobierno Federal para el cumplimiento de obligaciones
distintas de las fiscales que constituyan las Dependencias y Entidades en los actos y contratos que
celebren, publicadas en el DOF el 08 de septiembre de 2015, el Licitante ganador se obliga a constituir
una garantia divisible por el cumplimiento fiel y exacto de todas y cada una de las obligaciones
derivadas del “contrato”, mediante fianza expedida por compafia afianzadora mexicana autorizada
por la Comisiéon Nacional de Seguros y de Fianzas, a favor de la Tesoreria de la Federacién, por un

importe equivalente al 10% (Diez por ciento) del monto total del “contrato”, sin incluir el IVA. Dicha
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fianza debera ser entregada a “El INDAABIN”, a mas tardar dentro de los 10 dias naturales posteriores
a la firma del “contrato”.

20. Forma de Adjudicacién

El servicio sera adjudicado por partida completa a un solo Licitante ganador que hayan cumplido con
los aspectos técnicos, administrativos y legales solicitados, mediante contrato abierto y de
conformidad con el resultado del método de evaluacién indicado en el numeral anterior.
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Anexo 1. Formato control de paquetes.

Formato para control de los paguetes

HACIENDA INDAABIN Prayecto de Dighalizacién Documental
Heja di Contral pars recepein y entrega de pag i el fare hiy
Membre del proveedans
Ertrega: del drea resporsable al provesdor
D el paguete Fecha:
Area Adrninistrativa:
Darseripe idn del conteride del paguets Tips de contenido y cantidad
Hosjars Area Resporsable
Plares: Tndicacione sapeciales al provesdor pars la devolucion ool paquets |
Archibe:
Tetal
Servicios a realizsr M tadat o poF registrar
T Vo Eutncer e o T O P G e I T [ it Lt O Fordo O Tikdka O Pagina
] Drgitalizacknde haje v persdacadn de OCR 1 Saccihn | D axpodicnts ] Foedmata
1 Digitalizacinde planosy i da OO0 O Sare [0 e de Folio [0 Desmicila
] Canerackn dal OCR del aschive ] Subsaria O Clasificacidn M BFRF
0 Caphsa s indeaciin de matadaes [ Uriidad da knstalacidan [l Fecha dal documente [ Porfl autesizacs
0 Cargay cormuliaan epsitons O Expsisria [0 Heormbre o radn social
O Uridad sadvinstrativa 0 Carsdrics DOres (deseribin cada uns)
7 Area productor ] SdaCusi il O owal
0 Asurie 0 Mo dedocumints O oOwal
O IDecaja O Oirald
0 Ubicacssn opegrifica M da transharercia
= e [] ] Y
[ y el el o
Fecha de recida por el p ol
HembBre y FIrma o] TTRular del Areas R ponsable Maombie y Firrma del Provesdor
Hemibre y Firmas de sceplacis
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ANEXOB
PROPUESTA ECONOMICA

Instituto de Administraciéon y Avaltos de Bienes Nacionales
Nombre del licitante:
Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio:

Teléfono:

Fecha:

1. Modalidad de Servicio (condiciones: )
FORMATO DE COTIZACION
Precio Unitari r .
A3 ec.:lol.J .'ta.'o po Estimado Subtotal (antes
Descripcion hoja digitalizada Cantidad Maxima deIVA)
(antes de IVA)

-Hojas de papel tamano carta: -Carta 8,5 x
11 pulgadas; Oficio 8,5 x 14 pulgadas. 16,660,000 S
-Hojas en versién Digital. 2,200,000 S
-Planos de papeles 60 x 90 cm y/o 90 x 100,000 $
120 cm.
-Planos en version digital 60 x 90 cm y/o
90 x120 cm. 40,000 S
-Hojas para certificacién en procesos 1,000,000 $

legales.

Subtotal (antes de IVA) | S

IVA(S

Total (IVA incluido) | $
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CONDICIONES COMERCIALES RELEVANTES:

NOTA: TODOS LOS MONTOS DEBERAN ESTAR EN PESOS MEXICANOS, COTIZAR SERVICIO PARA 10
MESES

Manifiesto y me comprometo a lo siguiente:

e Que los precios antes sefalados seran fijos durante el procedimiento, la vigencia del contrato y hasta su
vencimiento a satisfaccion de “EL INDAABIN".

e Que dichos precios incluyen todos los conceptos para el servicio que requiere “EL INDAABIN’, por lo que
no podré agregar ningun costo extra, siendo inalterables durante la vigencia del contrato.

e Que los precios del servicio son en moneda nacional (pesos mexicanos).

e Que nuestra propuesta econdmica estara vigente dentro del procedimiento de “contrataciéon” y en su
caso, hasta la celebracién del contrato respectivo.

e Que “ELINDAABIN’ unicamente cubrira el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A) por lo que todos los demas
impuestos, derechos y gastos que se generen correran por mi cuenta.

e Que para la presente contratacidon no se contempla ningun tipo de anticipo.

(nombre y firma del representante legal)
(Elaborar en hoja preferentemente membretada de la persona)
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Anexol
“Formato de acreditacioén de la existencia legal y personalidad juridica del licitante”
Instituto de Administracién y Avaltos de Bienes Nacionales
Licitacion Publica Nacional Electrénica No:
Nombre del “licitante”:
Fecha:

(Nombre) , manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido debidamente
verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para comprometerme por si 0 a nombre de mi representada para suscribir
la proposicion en la presente Licitacion, a nombre y representacion de _ (persona fisica o moral)

Registro federal de contribuyentes:

Domicilio:

Calle: numero:
Colonia: alcaldia o municipio:
Coédigo postal: entidad federativa:
Teléfonos: fax:

Correo electrénico:

No. De la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: fecha:

Nombre, nimero y lugar del notario publico ante el cual se dio fe de la misma:
Relaciéon de accionistas:
Apellido paterno: apellido materno: nombre (s)

Descripcion del objeto social:

Reformas al acta constitutiva:

Datos del registro publico del comercio: ndmero: fecha:

Nombre del apoderado o representante:

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:

Escritura publica numero: fecha: nombre del notario publico:

Numero de notaria: lugar ante el cual se otorgo:

(Lugar y fecha)
Protesto lo necesario

(elaborar en hoja preferentemente membretada de la persona)
Nota: El presente formato podra ser reproducido por cada licitante en el modo que estime conveniente, debiendo respetar su
contenido, preferentemente, en el orden indicado.
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Anexolll

“Formato de nacionalidad mexicana”

Instituto de Administracién y Avaltos de Bienes Nacionales
Licitacion Publica Nacional Electrénica No:
Nombre del “licitante”:
Fecha:

(nombre del o la representante legal) _manifiesto, bajo protesta de decir verdad que mi
representada (hombre de la persona que participa en la presente licitacion) es de nacionalidad
mexicana.

(nombre y firma del representante legal)

(elaborar en hoja preferentemente membretada de la persona)
Nota: el presente formato podra ser reproducido por cada participante en el modo que estime conveniente,
debiendo respetar su contenido.
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Anexollll

“Formato de cumplimiento de normas”

Instituto de Administracién y Avaltos de Bienes Nacionales
Licitacion Publica Nacional Electrénica No:

Nombre de la o el licitante:

Fecha:

(nombre del representante legal) __ que con fundamento en el articulo 31 del Reglamento de Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, que el servicio de se
realizara conforme a las Normas Oficiales Mexicanas vigentes y a falta de estas, las Normas
Internacionales de conformidad con lo dispuesto por el articulo 64 de la Ley de Infraestructura de la
Calidad.

(nombre y firma del representante legal)

(elaborar en hoja preferentemente membretada de la persona)
Nota: el presente formato podra ser reproducido por cada participante en el modo que estime conveniente,
debiendo respetar su contenido.
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Anexo IV
“Formato relativo a los articulos 50 y 60 antepenultimo pdrrafo de “La Ley”

Instituto de Administracién y Avaltos de Bienes Nacionales
Licitaciéon Publica Nacional Electrénica No:

Nombre del “licitante”:

Fecha:

_____(nombre del representante legal) _manifiesto, bajo protesta de decir verdad que mi representada
(nombre de la persona que participa en la presente Licitacién) no se ubica en los supuestos establecidos
en los articulos 50 y 60 antepenultimo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.

Nombre y firma del representante legal de la o el licitante

(Elaborar en hoja preferentemente membretada de la persona)
Nota: el presente formato podra ser reproducido por cada participante en el modo que estime conveniente,
debiendo respetar su contenido.
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AnexoV

“Formato de declaracién de integridad”

Instituto de Administracién y Avaltos de Bienes Nacionales
Licitacion Publica Nacional Electrénica No:

Nombre del “licitante”:

Fecha:

____(nombre del representante legal) manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que mi representada
(nombre de la persona que participa en la presente Licitaciéon) se abstendrd, por si o a través de
interpdsita persona, de adoptar conductas, para que los servidores publicos de “EL INDAABIN”, induzcan
o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que
otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas participantes.

Nombre y firma del representante legal de la o el licitante
(Elaborar en hoja preferentemente membretada de la persona)
Nota: el presente formato podra ser reproducido por cada participante en el modo que estime conveniente,
debiendo respetar su contenido.
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Anexo VI
“Formato de estratificacién.”

MANIFESTACION, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, DE LA ESTRATIFICACION DE MICRO, PEQUENA O
MEDIANA EMPRESA (MIPYMES)

de de m
(2)
Presente.
Me refiero al procedimiento de (3) No. (4) en el que mi
representada, la empresa (5) , participa a través de la presente proposicion.

Al respecto y de conformidad con lo dispuesto por el articulo 34 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD que mi representada esta constituida conforme a las leyes mexicanas, con Registro
Federal de Contribuyentes (6) , Y asimismo que considerando los criterios (sector,
numero total de trabajadores y ventas anuales) establecidos en el Acuerdo por el que se establece la
estratificacion de las micro, pequenas y medianas empresas, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de junio de 2009, mi representada tiene un Tope Maximo Combinado de
(7) , con base en lo cual se estatifica como una empresa (8)
De igual forma, declaro gue la presente manifestacion la hago teniendo pleno conocimiento de que
la omision, simulacion o presentacion de informacion falsa, son infracciones previstas por el articulo 8
fracciones IV y VlII, sancionables en términos de lo dispuesto por el articulo 27, ambos de la Ley Federal
Anticorrupcion en Contrataciones Publicas, y demas disposiciones aplicables.
ATENTAMENTE
(9)
(Elaborar en hoja preferentemente membretada de la persona)
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FO-CON-14
Estratificacion de las Micro, Pequeifa o Mediana Empresa (Mipymes)

Descripcion

Formato para que los licitantes manifiesten, bajo protesta de decir verdad, la estratificacion que les
corresponde como Mipymes, de conformidad con el Acuerdo de Estratificacion de las Mipymes,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de junio de 2009.

Instructivo de llenado

Llenar los campos conforme aplique tomando en cuenta los rangos previstos en el Acuerdo antes
mencionado.

wn ke

4,
5.
6.
7.

. 151, Col. Del C

Sefalar la fecha de suscripcion del documento.

Anotar el nombre de la convocante.

Precisar el procedimiento de contratacion de que se trate (licitacion publica o Invitacion a
cuando menos tres personas).

Indicar el numero de procedimiento de contratacién asignado por CompraNet 2023.

Anotar el nombre, razon social o denominacion de la o el licitante.

Indicar el Registro Federal de Contribuyentes de al o el licitante.

SefAalar el numero que resulte de la aplicacion de la expresion:

Tope Maximo Combinado = (Trabajadores) x10% + (Ventas anuales en millones de pesos) x 90%.

Para tales efectos puede utilizar la calculadora MIPYME disponible en la pagina
http://www.comprasdegobierno.gob.mx/calculadora

Para el concepto “Trabajadores’, utilizar el total de los trabajadores con los que cuenta la
empresa a la fecha de la emision de la manifestacion.

Para el concepto “ventas anuales”, utilizar los datos conforme al reporte de su ejercicio fiscal
correspondiente a la ultima declaraciéon anual de impuestos federales, expresados en millones
de pesos.

Senalar el tamano de la empresa (Micro, Pequefia o Mediana), conforme al resultado de la

operacion sefalada en el numeral anterior.
Anotar el nombre y firma del apoderado o representante legal de la o el licitante.
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Anexo VIl
Relacién de documentos requeridos para participar e integrar las proposiciones.
Instituto de Administracion y Avaluos de Bienes Nacionales
Licitacion Publica Nacional Electrénica No:
Nombre del “licitante”:

Fecha:
Ubicacion del Documentacion
documento indispensable para
Requisito evaluary la no

Descripcion del documento

no. Inciso/ presentacion sera causa
Apartado
Numeral para desechar la
propuesta

Acreditacién de la existencia legal

1 Vi BN y personalidad juridica del Si
licitante

2 VI B/2 Correo electrénico No

3 Vi B/3 Supuestqs .de Io§ arts. 50 y 60 Si
antepenultimo parrafo de la ley

4 Vi B/4 Declaracion de Integridad Si

5 VI B/5 Opinién del Cumplimiento de Si

Obligaciones Fiscales

Opinidon del cumplimiento de
6 VI B/6 obligaciones fiscales en materia Si
de seguridad social.

Opinién del cumplimiento de
obligaciones fiscales en materia

7 Vi B/7 de aportaciones patronales y Si
entero de descuentos emitida por
el INFONAVIT.

8 Vi B/8 Nacionalidad mexicana Si

9 VI B/9 Cumplimiento de normas Si
Manifiesto de micro, pequena y

10 Vi B/10 mediana empresa (MIPYMES) No
Proposiciones conjuntas y convenio

1 VI B/M (S6lo para las propuestas presentadas Si
conjuntamente)

12 VI BN2 Tral.'msfel.'encia de derechos y Si
obligaciones

13 Vi B3 Registros, marcas y otros Si
derechos

14 \i B/14 Relaciones laborales Si

15 Vi B/15 Confidencialidad Si

16 VI B/16 Aceptacidén del servicio Si

17 VI BN7 Vigencia y periodo del servicio Si

18 VI B/18 Manifestacic’m de conflicto de Si
interés

19 VI BN Manifi§§to del Protocolo de Si
actuacion
Escrito proposiciéon no

20 1l b.2) presentada en caso de Vvirus No
informatico
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Ubicacion del Documentacion
documento indispensable para
Requisito . Descripcion del documento evaluar yjla ho
no. Inciso/ presentacion sera causa
Apartado
Numeral para desechar la
propuesta
21 \Y| AN Propuesta técnica Si
22 Vi A2 Propuesta econdmica Si

La omision de entrega del presente formato por parte de los participantes no sera motivo de
desechamiento de la proposicion.
(Elaborar en hoja preferentemente membretada de la persona)

Av. México No. 151, Col. Del Carmen, CP. 04100, Coyoacan, CDMX
Tel: (55) 5563 2699 www.gob.mx/indaabin
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Anexo VIl
Modelo de contrato

UNIDAD DE AQMINISTRACION Y FINANZAS.
CONTRATO NUMERO UAF/DA/14/LPN/2023.

CONTRATO ABIERTO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO PARA LA DIGITALIZACION,
CAPTURA E INDEXACION DE LOS EXPEDIENTES DE TRAMITE DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS Y DEL ACERVO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION, AL
QUE EN ADELANTE DE LE DENOMINARA "EL SERVICIO", QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE,
ELEJECUTIVO FEDERAL POR CONDUCTO DEL INSTITUTO DE ADMINISTRACION Y AVALUOS
DE BIENES NACIONALES, REPRESENTADA POR EL MTRO. PEDRO ENRIQUE MARTINEZ
FRANCO, EN SU CARACTER DE TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS,
EN ADELANTE “EL INDAABIN" Y, POR LA OTRA, EN LO SUCESIVO "EL
PROVEEDOR" REPRESENTADA POR EL , EN SU CARACTER DE

, A QUIENES DE MANERA CONJUNTA SE LES DENOMINARA “LAS PARTES’,
AL TENOR DE LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES
1. "EL INDAABIN" declara que:

11. . “EL INDAABIN" es un Organo Desconcentrado de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico, en los términos de los articulos 1, 2,17, 26 y 31, fracciones XXIX, XXX y XXXI de la Ley
Organica de la Administracion Publica Federal y 4, apartado G, fraccion V, 48 y 49 del
Reglamento Interior de la propia Secretaria y 1 del Reglamento del Instituto de
Administracion y Avaluosde Bienes Nacionales.

1.2. Conforme a lo dispuesto por los articulos 4, fraccion |, inciso g), 5, 7, fraccion XIV y 13,
fraccion XVII del Reglamento del Instituto de Administracion y Avaluos de Bienes
Nacionales, el MTRO. PEDRO ENRIQUE MARTINEZ FRANCO, en su cargo de TITULAR DE LA
UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS , con R.F.C. MAFP771222URS8 , es un servidor
publico adscrito a la misma que cuenta con facultades legales para celebrar el presente
contrato, quien podra ser sustituido en cualquier momento en su cargo o funciones, sin que
por ello, sea necesario celebrar un convenio modificatorio.

1.3. De conformidad con el articulo 84, penultimo parrafo del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, se designa como
“ADMINISTRADOR DEL CONTRATO” al ING. MAURICIO DE LA ROSA MARTINEZ , en su
caracter de DIRECTOR DE ADMINISTRACION, con R.F.C. ROMM880229MY7, facultado para
administrar el cumplimiento de las obligaciones que deriven del objeto del presente
contrato, quien podra ser sustituido en cualquier momento, bastando para tales efectos un
comunicado por escrito y firmado por el servidor publico facultado para ello, informando a
"EL PROVEEDOR" para los efectos del presente contrato.

14. La agijudic’acic’m del presente contrato se realizd6 mediante el procedimiento de
LICITACION PUBLICA y medio ELECTRONICO de caracter NACIONAL, al amparo de lo
establecido en los articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

PAGINA 89 DE 128 N\

) 2023
" Francisco
VIEA




HACIENDA | INDAABIN

Licitacion Publica nacional electrénica

Numero Interno LPN-02/2023

No. CompraNet LA-06-A00-006A00996-N-28-2023

“Digitalizacién, captura e indexacion de los expedientes en tramite de las

Unidades Administrativas y del acervo documental del archivo de concentracion”.
articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 26 fraccion |, 26
bis fraccion Il, 28 fraccion |, 29, 46, 47 y 48 fraccién I, 49 fraccién |, 50, 53, 53 bis, 54, 54 bis
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, 39, 84y 85 de su
Reglamento; 8 de la Ley Federal de Austeridad Republicana y demas disposiciones legales

aplicables, el Instituto de Administracion y Avaluos de Bienes Nacionales.

Mediante oficio 113/0IC-SHCP/TOIC/136/2023, del 18 de mayo de 2023, emitido por el Titular
del Organo Interno de Control (OIC) en la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, se
consideré que el estudio de factibilidad para la contratacion del objeto del presente
instrumento cumple con los lineamientos establecidos en materia de tecnologias de la
informacién y comunicaciones.

Mediante oficio CEDN/GD/2798/2023 del 10 de julio del 2023, emitido por el Director
General en la Coordinacion de Estrategia Digital Nacional de la Coordinacion de Estrategia
Digital Nacional de la Presidencia de la Republica, se dictamindé como favorable desde el
punto de vista técnico el objeto del presente instrumento.

1.5. “EL INDAABIN” cuenta con suficiencia presupuestaria otorgada mediante Formato FO-
CON-03 numero 33606, con folio de autorizacion 131, de fecha 28 de abril de 2023, emitido
por la Direccion de Finanzas adscrito a la Unidad de Administracion y Finanzas.

1.6. Para efectos fiscales las Autoridades Hacendarias le han asignado el Registro Federal de
Contribuyentes N° IAA6210025R4

1.7. Tiene establecido su domicilio en AVENIDA MEXICO, NUMERO 151, COLONIA DEL
CARMEN, ALCALDIA COYOACAN, C.P. 04100, CIUDAD DE MEXICO, mismo que sefala para
los fines y efectos legales del presente contrato.

2. "EL PROVEEDOR" declara que:

2.1. Es una persona (FiSICA), de nacionalidad lo que acredita con el acta de
nacimiento (en el caso de personas extranjeras describir el
documento) , expedida por

2.2. Si es persona Moral, mostrar los dos parrafos siguientes:
2.3. “EL PROVEEDOR" por conducto de su representante declara que:

2.4. Es una persona MORAL legalmente constituida mediante (Describir
el instrumento publico que le dan origen y en su caso las modificaciones que se hubieran
realizado), denominada (NOMBRE O RAZON SOCIAL), cuyo objeto social es, entre otros,
(OBJETO SOCIAL).

25.Lla o el C. (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL), en su caracter de
, cuenta con facultades suficientes para suscribir el presente contrato
y obligar a su representada como lo acredita con
instrumento que bajo protesta de decir verdad manifiesta no le ha sido limitado ni
revocado en forma alguna.
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2.6. Reune las condiciones técnicas, juridicas y econémicas, y cuenta con la organizaciény
elementos necesarios para su cumplimiento.

2.7. Cuenta con su Registro Federal de Contribuyentes (RFC PROVEEDOR).

2.8. Bajo protesta de decir verdad, esta al corriente en los pagos de sus obligaciones
fiscales, en especifico las previstas en el articulo 32-D del Cddigo Fiscal Federal vigente, asi
como de sus obligaciones fiscales en materia de seguridad social, ante el Instituto del
Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT) y el Instituto Mexicano
del Seguro Social (IMSS); lo que acredita con las Opiniones de Cumplimiento de
Obligaciones Fiscales y en materia de Seguridad Social en sentido positivo, emitidas por el
SAT e IMSS, respectivamente, asi como con la Constancia de Situacién Fiscal en materia
de Aportaciones Patronalesy Entero de Descuentos, sin adeudo, emitida por el INFONAVIT,
las cuales se encuentran vigentes y obran en el expediente respectivo.

2.9. Sefala como su domicilio para todos los efectos legales el ubicado en (DOMICILIO
FISCAL PROVEEDOR).

De “LAS PARTES":
Que es su voluntad celebrar el presente contrato y sujetarse a sus términos y condiciones,
para lo cual se reconocen las facultades y capacidades, mismas que no les han sido

revocadas o limitadas en forma alguna, por lo que de comun acuerdo se obligan de
conformidad con las siguientes:

CLAUSULAS
PRIMERA. OBJETO DEL CONTRATO.

"EL PROVEEDOR" acepta y se obliga a proporcionar a “EL INDAABIN" la prestacion de “El
SERVICIO”, en los términos y condiciones establecidos en este contrato y sus Anexos, los
cuales forman parte integrante del presente instrumento juridico, conforme a lo siguiente:

ANEXO I. Licitacion Publica Nacional Electronica nimero LA-06-A00-006A00996-N-28-2023.

ANEXO II: Aspectos técnicos presentados en respuesta a la Licitacion Publica Nacional
Electronica numero LA-06-A00-006A00996-N-28-2023.

ANEXO Ill: Aspectos econdmicos presentados en respuesta a la Licitacion Publica Nacional
Electronica numero LA-06-A00-006A00996-N-28-2023.

ANEXO IV: Acta de Fallo para la Licitacion Publica Nacional Electrénica numero LA-O6-
AO00-006A00996-N-28-2023.
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SEGUNDA. MONTO DEL CONTRATO.

INDAABIN
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“EL INDAABIN”" pagara a "EL PROVEEDOR" como contraprestacion por los servicios objeto de
este contrato, la cantidad minima de $0.00 (CANTIDAD EN LETRA 00/100 M.N.) maés el 16%
de Impuesto al Valor Agregado que asciende a $0.00 (CANTIDAD EN LETRA 00/IOOM.N.), que
dan un monto minimo totalpor la cantidad de $0.00 (CANTIDAD EN LETRA 00/100 M.N)), y
un monto maximo de $0.00 (CANTIDAD EN LETRA 00/100 M.N.). mas el 16% de Impuesto al
Valor Agregado que asciende a $0.00 (CANTIDAD EN LETRA 00/100 M.N.), que suma el monto
maximo total de $0.00 (CANTIDAD EN LETRA 00/100 M.N.)

Precio Unitario:

FORMATO DE COTIZACION

Precio Unitario por
hoja digitalizada
(antes de IVA)

Estimado

Descripcion Cantidad Maxima

deIVA)

-Hojas de papel tamafo carta: -Carta 8,5 x

11 pulgadas; Oficio 8,5 x 14 pulgadas. 16,660,000 S

-Hojas en version Digital. 2,200,000 S
-Planos de papeles 60 x 90 cm y/o 90 x 100,000 $
120 cm.

-Planos en versidn digital 60 x 90 cm y/o

90 x120 cm. 40,000 S
-Hojas para certificacion en procesos 1.000,000 $

legales.

Subtotal (antes de IVA) | S

IVA|S

Total (IVA incluido) | $

El precio unitario es considerado fijo y en moneda nacional PESO MEXICANO hasta que
concluya la relacién contractual que se formaliza, incluyendo todos los conceptos y costos
involucrados en la prestacidon del SERVICIO PARA LA DIGITALIZACION, CAPTURA E
INDEXACION DE LOS EXPEDIENTES DE TRAMITE DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y DEL
ACERVO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION, por lo que "EL PROVEEDOR" no
podrd agregar ningun costo extra y los precios seran inalterables durante la vigencia del
presente contrato.
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TERCERA. ANTICIPO.

Para el presente contrato “EL INDAABIN" no otorgara anticipo a "EL PROVEEDOR"

CUARTA. FORMA Y LUGAR DE PAGO.

“EL INDAABIN" pagara mensualmente a “EL PROVEEDOR", los paquetes de documentos
digitalizados, que cumplan con la Digitalizacién, Indexacién y Paquete de Documentos,
debidamente concluidos, en moneda nacional, previa autorizacion del pago con la firma por
parte del “ADMINISTRADOR DEL CONTRATO", designado por “EL INDAABIN", quien revisara el
cumplimiento de todos y cada una de las especificaciones técnicas, calidad, cantidad,
entregables y tiempos de respuesta establecidos en sus Anexos con el auxilio de “EL
SUPERVISOR DEL CONTRATOQO", especificamente en el Anexo técnico los cuales forman parte
del presente contrato.

El pago se realizara en un plazo maximo de 20 (veinte) dias naturales siguientes, contados a
partir de la fecha en que sea entregadoy aceptado el Comprobante Fiscal Digital por Internet
(CFDI) o factura electrénica a “EL INDAABIN”, con la aprobacién (firma) del "ADMINISTRADOR
DEL CONTRATO".

El computo del plazo para realizar el pago se contabilizara a partir del dia habil siguiente de
la aceptacion del CFDI o factura electronica, y ésta reuna los requisitos fiscales que establece
la legislacion en la materia, el desglose de los servicios prestados, los precios unitarios, se
verifigue su autenticidad, no existan aclaraciones al importe y vaya acompafada con la
documentacion soporte de la prestacion de los servicios facturados.

De conformidad con el articulo 90 del Reglamento de la “LAASSP”, en caso de que el
CFDI o factura electronica entregadopresente errores, el “ADMINISTRADOR DEL CONTRATO”
con el auxilio de “EL SUPERVISOR DEL CONTRATO’, comunicara dentro de los 3 (tres) dias
habiles siguientes de su recepcion, indicara a "EL PROVEEDOR" las deficiencias que debera
corregir; por lo que, el procedimiento de pago reiniciara en el momento en que "EL
PROVEEDOR" presente el CFDI y/o documentos soporte corregidos y sean aceptados.

El tiempo que "EL PROVEEDOR" utilice para la correccién del CFDI y/o documentacién soporte
entregada, no se computara para efectos de pago, de acuerdo con lo establecido en el articulo
51 de la “LAASSP".

El CFDI o factura electronica debera ser presentada en la Direccion de Administracion,
ubicada en Avenida México numero 151, piso5, Colonia Del Carmen, Alcaldia Coyoacan, Cédigo
Postal 04100, Ciudad de México, de lunes a viernes en horario de 9:00 a 18:00 horas o bien, a
la(s) cuenta(s) de correo electréonico que el “ADMINISTRADOR DEL CONTRATOQO” le indique a
“EL PROVEEDOR";los CFDI's deberan estar respaldados en archivo XML; acompanados del
soporte documental que compruebe el cumplimiento del“EL SERVICIO”, objeto del presente
contrato y sus Anexos, recibidos y aceptados a entera satisfaccion de “EL INDAABIN" por
conducto del “ADMINISTRADOR DEL CONTRATO".
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El CFDI o factura electronica se deberd presentar desglosando el Impuesto al Valor Agregado
(IVA) cuando aplique.

"EL PROVEEDOR" manifiesta su conformidad que, hasta en tanto no se cumpla con la
verificacion, supervision y aceptacion de la prestacion de los servicios, no se tendran como
recibidos o aceptados por el Administrador del presente contrato.

Para efectos de tramite de pago, "EL PROVEEDOR" debera ser titular de una cuenta bancaria,
en la que se efectuard la transferencia electréonica de pago, respecto de la cual deberd
proporcionar toda la informaciéon y documentacioén que le sea requeridapor “EL INDAABIN”,
para efectos del pago.

"EL PROVEEDOR" debera presentar la informacion y documentacion que “EL INDAABIN” le
solicite para el tramite de pago, atendiendo a las disposiciones legales e internas de “EL
INDAABIN".

Para efectos de tramite de pago, conforme a lo establecido en el SIAFF, “EL PROVEEDOR”

debera ser titular de una cuenta de cheques vigente y para tal efecto proporciona la CLABE
, del banco , @ nombre de “EL

PROVEEDOR?, en la que se efectuara la transferencia electronica de pago, debiendo anexar:

1. Constancia de la institucion financiera sobre la existencia de la cuenta de cheques abierta a
nombre del beneficiario que incluya:

Nombre del beneficiario (conforme al timbre fiscal);
Registro Federal de Contribuyentes;

Domicilio fiscal: calle, numero exterior, numero interior, colonia, cédigo postal, alcaldia y
entidad federativa;

Nombre(s) del(los) banco(s); y
Numero de la cuenta con once digitos, asi como la Clave Bancaria Estandarizada (CLABE)
con 18 digitos, que permitarealizar transferencias electronicas de fondo, a través del Sistema
de Pago.
2. Copia de estado de cuenta reciente, con no mas de dos meses de antiguedad.
El pago de la prestacion de los servicios recibidos, quedara condicionado proporcionalmente al
pago que "EL PROVEEDOR" debaefectuar por concepto de penas convencionales y, en su caso,

deductivas.

Para el caso que se presenten pagos en exceso, se estara a lo dispuesto por el articulo 51, parrafo
tercero, de la “LAASSP".
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QUINTA. LUGAR, PLAZOS Y CONDICIONES DE LOS SERVICIOS.

La prestacion de los servicios, se realizard conforme a los plazos, condiciones y entregables
establecidos por “EL INDAABIN" en elpresente contrato y sus Anexos, los cuales forman parte del
presente contrato.

Los servicios seran prestados en los domicilios senalados en el presente instrumento juridico y
sus Anexos en las condiciones,términos, fechas y horarios establecidas en los mismos.

En los casos que, derivado de la verificacion se detecten defectos o discrepancias en la
prestacion del servicio o incumplimiento enlas especificaciones técnicas, "EL PROVEEDOR"
contara con un plazo maximo de 1 (un) dia natural para la reposicion o correccion, contados a
partir del momento de la notificacion por correo electréonico y/o escrito por el
“ADMINISTRADOR DEL CONTRATO", los cuales seran sin costo adicional para “EL INDAABIN".

SEXTA. VIGENCIA.

“LAS PARTES" convienen en que la vigencia del presente contrato sera del de
2023 al 31 de diciembre de 2023.

SEPTIMA. MODIFICACIONES DEL CONTRATO.

“LAS PARTES" estan de acuerdo que la “EL INDAABIN" por razones fundadas y explicitas podra
ampliar el monto o la cantidad de los servicios, de conformidad con el articulo 52 de la
“LAASSP”, siempre y cuando las modificaciones no rebasen en su conjunto el 20% (veinte por
ciento) de los establecidos originalmente, los precios unitarios seran iguales a los
originalmente pactados y el contrato esté vigente. La modificacion se formalizara mediante la
celebracion de un Convenio Modificatorio.

“EL INDAABIN”, podra ampliar la vigencia del presente instrumento, siempre y cuando, no
implique incremento del monto contratadoo de la cantidad del servicio, siendo necesario que
se obtenga el previo consentimiento de "EL PROVEEDOR".

De presentarse caso fortuito o fuerza mayor, o por causas atribuibles a “EL INDAABIN”, se podra
modificar el plazo del presente instrumento juridico, debiendo acreditar dichos supuestos con
las constancias respectivas. La modificacion del plazo por caso fortuitoo fuerza mayor podra
ser solicitada por cualquiera de “LAS PARTES".

En los supuestos previstos en los dos parrafos anteriores, no procedera la aplicaciéon de penas
convencionales por atraso.

Cualquier modificacion al presente contrato debera formalizarse por escrito, y debera
suscribirse por el servidor publico de “EL INDAABIN” que lo haya hecho, o quien lo sustituya o
esté facultado para ello, para lo cual "EL PROVEEDOR" realizara el ajuste respectivo de la
garantia de cumplimiento, en términos del articulo 91, ultimo parrafo del Reglamento de la
LAASSP, salvo que por disposicion legal se encuentre exceptuado de presentar garantia de
cumplimiento.
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“EL INDAABIN" se abstendra de hacer modificaciones que se refieran a precios, anticipos,

pagos progresivos, especificaciones y, en general, cualquier cambio que implique otorgar
condiciones mas ventajosas a un proveedor comparadas con las establecidas originalmente.

OCTAVA. GARANTIA DE LOS SERVICIOS.

Para la prestacion de los servicios materia del presente contrato, no se requiere que “EL PROVEEDOR”
presente una garantia por la calidad de los servicios contratados, no obstante, debera proporcionar al
término de los servicios, objeto del presente instrumento juridico, carta compromiso mediante el cual
se compromete a garantizar los servicios que considere los siguientes aspectos:

El servicio tendra una garantia contra faltantes y/o errores en los servicios, los procesos, los contenidos
digitalizados o indexados y en la carga de los archivos en los repositorios definidos por el “EL
INDAABIN" por un periodo de un ano a partir de la entrega de paquetes de documentos digitalizaos
por parte del Licitante ganador y de la validacion por parte de “EL INDAABIN".

La garantia se refiera a que el Licitante ganador del servicio debera corregir, durante la vigencia de la
garantia sin que ello represente costos adicionales para “EL INDAABIN”, cualquier falta de
digitalizacién de documentos y/o planos, o mala digitalizaciéon de los documentos y/o de los planos e
incluso de procesos con errores en el reconocimiento éptico de caracteres; asi como, de errores de
captura de metadatos y/o de la indexacidn de los mismos, y/o de errores o faltantes en la carga de los
archivos en los repositorios definidos por “EL INDAABIN", asi como fallas o errores de software o
hardware, aunque hayan sido aceptados y/o liberados previamente, ya sea porque los faltantes, errores
o ambos que no se identificaron durante la prueba piloto o durante la revision de muestras de
paquetes.

“EL PROVEEDOR" debera establecer un sistema mediante el cual atienda los reportes de los incidentes
que se originen mediante el proceso de digitalizacion, asignara un folio al reporte y registrara la fecha
y hora de este; el Licitante ganador, se compromete a entregar las correcciones o los faltantes, a mas
tardar a los diez dias naturales siguientes a dicho reporte; se debe considerar que, de ser necesario, el
Licitante ganador, recibe, procesa y entrega en las instalaciones de “EL INDAABIN”, por lo que se reitera
que los documentos no podran salir de las instalaciones de “EL INDAABIN".

Respecto de los incidentes reportados al “EL PROVEEDOR” sobre el servicio de garantia que le sean
solicitados en mas de tres ocasiones y no sean atendidos en el tiempo previsto de los diez dias
naturales, el Licitante ganador, se obliga a extender el periodo de garantia por un mes mas a partir de
la fecha establecida como fin de la garantia, sin costo para “EL INDAABIN".

Si en la cantidad de eventos que se soliciten al “EL PROVEEDOR” sobre el servicio de garantia, la
cantidad de hojas involucradas supera el 20% del volumen total digitalizado.

“EL PROVEEDOR" se obliga a extender el periodo de garantia sin costo alguno para “EL INDAABIN", por
tres meses mas a partir de la fecha establecida como fin de la garantia.
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Es importante mencionar que el “EL PROVEEDOR" debera apegarse en estricto sentido a lo

establecido, por lo que cualquier error o falta sera de su absoluta responsabilidad.

NOVENA. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Conforme a los articulos 48, fraccion I, 49, fraccién |, de la “LAASSP”; 85, fraccion 1ll, 103 de su
Reglamento; y 166 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, "EL PROVEEDOR" se
obliga a constituir una garantia la cual serd divisible, misma que sélo se hara efectiva en la
proporcién correspondiente al incumplimiento de la obligacién principal , mediante fianza
expedida por compania afianzadora mexicana autorizada por la Comisién Nacional de
Seguros y de Fianzas, a favorde la TESORERIA DE LA FEDERACION, por un importe equivalente
al 10.0% del monto maximo del contrato, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado. Dicha
fianza debera ser entregada a “EL INDAABIN", a mas tardar dentro de los 10 (diez) dias
naturales posteriores a la firma del presente contrato.

La fianza de garantia, se debera observar el “Modelo de pdliza de fianza de
Cumplimiento”, aprobado en las Disposiciones decaracter general publicadas en el Diario
Oficial de la Federacion, el 15 de abril de 2022.

La fianza de garantia debera presentarse en la Direccidon de Administracién a través de la
Subdireccion de Adquisiciones, ubicada enAvenida México, numero 151, PISO 5, ala "B", Colonia
del Carmen, Alcaldia de Coyoacan, Ciudad de México, C.P. 04100, en la cual deberan de
indicarse los siguientes requisitos:

Expedirse a favor de la Tesoreria de la Federacion y sefalar su domicilio;
La indicacion del importe total garantizado con numero y letra;

La referencia de que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas
en el contrato y anexos respectivo,asi como la cotizacion y el requerimiento asociado a ésta;

La informacion correspondiente al numero de contrato, su fecha de firma, asi como
la especificacion de las obligacionesgarantizadas;

El sefalamiento de la denominacion o nombre de “EL PROVEEDOR” y de la institucion
afianzadora, asi como sus domicilioscorrespondientes;

La condicidon de que la vigencia de la fianza deberd quedar abierta para permitir que
cumpla con su objetivo, y continuaravigente durante la sustanciacion de todos los recursos
legales o juicios que se interpongan hasta que se dicte resolucion definitiva por la autoridad
competente, de forma tal que no podra establecerse o estipularse plazo alguno que limite su
vigencia, lo cual no debe confundirse con el plazo para el cumplimiento de las obligaciones
previstas en el contrato y actos administrativos garantizados;

La indicacion de que la fianza se hara efectiva conforme al procedimiento dispuesto en
el articulo 282 de la Ley de Institucionesde Seguros y de Fianzas, el cual sera aplicable también
para el cobro de los intereses que en su caso se generen en los términos previstos en el articulo
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283 del propio ordenamiento;

La indicacion de que la cancelacién de la pdliza de fianza procedera una vez que “EL
INDAABIN" otorgue el documento en elque se sefale la extincion de derechos y obligaciones,
previo otorgamiento del finiquito correspondiente, o en caso de existir saldos a cargo de “EL
PROVEEDOR’, la liquidacién debida;

Para efectos de la garantia senalada en esta clausula, se deberd considerar la
divisibilidad de ésta, por lo que en caso deincumplimiento del contrato se hara efectiva por el
monto total de la garantia de cumplimiento;

Para acreditar a la institucion afianzadora el incumplimiento de la obligacién
garantizada, tendrd que cumplirse con losrequisitos establecidos en las Disposiciones
Generales a que se sujetaran las garantias otorgadas a favor del Gobierno Federal para el
cumplimiento de obligaciones distintas de las fiscales que constituyan las dependencias y
entidades en los actos y contratos quecelebren, publicadas en el Diario Oficial de la Federacion
el 08 de septiembre de 2015;y

El momento de inicio de la fianza y, en su caso, su vigencia.

Considerando los requisitos anteriores, dentro de la fianza, se deberan incluir las declaraciones
siguientes en forma expresa:

“Esta garantia estara vigente durante la sustanciacion de todos los recursos legales o
juicios que se interpongan hasta que se pronuncie resolucion definitiva por autoridad
competente, de forma tal que su vigencia no podra acotarse en razén del plazo de ejecucion
del contrato.

“La institucion de fianzas acepta expresamente someterse al procedimiento de
ejecucion establecido en el articulo 282 de laLey de Instituciones de Seguros y de Fianzas, para
la efectividad de la presente garantia, procedimiento al que también se sujetara para el caso
del cobro de intereses que prevé el articulo 283 del mismo ordenamiento legal, por pago
extemporaneo del importe de la pdliza de fianza requerida.”;

“La cancelacion de la fianza no procedera sino en virtud de manifestacion previa de manera
expresa y por escrito de “ELINDAABIN"; y-

“La afianzadora acepta expresamente tener garantizado el contrato a que esta péliza se refiere,
aun en el caso de que se otorgue prorroga o espera al deudor principal o fiado por parte de
“EL INDAABIN" para el cumplimiento total de las obligaciones que se garantizaran, por lo que
la afianzadora renuncia expresamente al derecho que le otorga el articulo 179 de la Ley de
Instituciones de Seguros y de Fianzas.”

En caso de que "EL PROVEEDOR" incumpla con la entrega de la garantia en el plazo

establecido, “EL INDAABIN” podra rescindir el contrato y dara vista al Organo Interno de
Control para que proceda en el ambito de sus facultades.
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La garantia de cumplimiento no sera considerada como una limitante de responsabilidad de
"EL PROVEEDOR?", derivada de sus obligaciones y garantias estipuladas en el presente
instrumento juridico, y no impedird que “EL INDAABIN” reclame la indemnizaciéon por

cualquier incumplimiento que pueda exceder el valor de la garantia de cumplimiento.

En caso de incremento al monto del presente instrumento juridico o modificacién al plazo,
"EL PROVEEDOR" se obliga a entregar a “EL INDAABIN" dentro de los 10 (diez dias) naturales
siguientes a la formalizacién del mismo, de conformidad con el ultimo parrafo del articulo 91,
del Reglamento de la “LAASSP’, los documentos modificatorios o endosos correspondientes,
debiendo contener en el documento la estipulacion de que se otorga de manera conjunta,
solidaria e inseparable de la garantia otorgada inicialmente.

Una vez cumplidas las obligaciones a satisfaccién, el servidor publico facultado por “EL
INDAABIN" procedera inmediatamente a extender la constancia de cumplimiento de las
obligaciones contractuales y dara inicio a los tramites para la cancelacion de la garantia de
cumplimiento del contrato, lo que comunicara a "EL PROVEEDOR".

DECIMA. OBLIGACIONES DE "EL PROVEEDOR"

a) Prestar los servicios en las fechas o plazos y lugares establecidos conforme a lo pactado
en el presente contrato y anexosrespectivos.

b) Cumplir con las especificaciones técnicas y de calidad y demas condiciones establecidas en
el presente contrato y sus respectivosanexos.

¢) Asumir la responsabilidad de cualquier dafio que llegue a ocasionar a “EL INDAABIN" o a
terceros con motivo de la ejecucién y cumplimiento del presente contrato.

d) Proporcionar la informacion que le sea requerida por la Secretaria de la Funcion Publicay
el Organo Interno de Control, de conformidad con el articulo 107 del Reglamento de la
“LAASSP".

DECIMA PRIMERA. OBLIGACIONES DE "EL INDAABIN"

a) Otorgar todas las facilidades necesarias, a efecto de que "EL PROVEEDOR" lleve a cabo en
los términos convenidos en la prestacion de los servicios objeto del contrato.

b) Realizar el pago correspondiente en tiempo y forma.
c) Extender a "EL PROVEEDOR?", por conducto del Servidor Publico facultado, la constancia de
cumplimiento de obligaciones contractuales inmediatamente que se cumplan éstas a

satisfaccion expresa de dicho servidor publico para que se dé tramite a la cancelacion de la
garantia de cumplimiento del presente contrato.
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DECIMA SEGUNDA. ADMINISTRACION, VERIFICACION, SUPERVISION Y ACEPTACION DE LOS
SERVICIOS.

“EL INDAABIN" designa como “ADMINISTRADOR DEL CONTRATO” al ING. MAURICIO DE LA
ROSA MARTINEZ, con RFC ROMMS880229MY7, en su caracter de DIRECTOR DE
ADMINISTRACION o quien lo supla en el cargo, que tendrd a su cargo el seguimiento y
verificara el cumplimiento de los derechos y obligaciones establecidos en este instrumento.

"EL ADMINISTRADOR DEL CONTRATOQ" se auxiliara del “SUPERVISOR DEL CONTRATO", quien
sera el Subdirector de Recursos Materiales y Servicios Generales, o quien lo sustituya en el
cargo y/o quien determine el "ADMINISTRADOR DEL CONTRATO", El “SUPERVISOR DEL
CONTRATO” sera el encargado de verificar y supervisar, que la prestacion del “SERVICIO” se
opere y se preste, conforme a los términos del Contrato y particularmente a las
especificaciones técnicas contenidas en el Anexo técnico.

Los servicios se tendran por recibidos a entera satisfaccion por parte del “ADMINISTRADOR
DEL CONTRATOQ", previa revision y validacion del “SUPERVISOR DEL CONTRATO" del presente
instrumento legal la cual consistira en la verificacidon del cumplimiento de las especificaciones
establecidas y en su caso en los Anexos respectivos, asi como las contenidas en la propuesta
economica.

“EL INDAABIN" a través del “ADMINISTRADOR DEL CONTRATO", rechazara los servicios que no
cumplan las especificaciones establecidas en este contrato y en sus Anexos, obligandose "EL
PROVEEDOR" en este supuesto a entregarlo nuevamente bajo su responsabilidad ysin costo
adicional para “EL INDAABIN", sin perjuicio de la aplicacion de las penas convencionales o
deducciones al cobro correspondientes.

“EL INDAABIN" a través del “ADMINISTRADOR DEL CONTRATOQ", podra aceptar los servicios
que incumplan de manera parcial o deficiente las especificaciones establecidas en este
contrato y en los anexos respectivos, sin perjuicio de la aplicacion de las deducciones al pago
que procedan, y reposicion del servicio, cuando la naturaleza propia de éstos lo permita.

DECIMA TERCERA. DEDUCCIONES.

“EL INDAABIN" aplicara deducciones al pago por el incumplimiento parcial o deficiente, en
que incurra "EL PROVEEDOR" conforme a lo estipulado en las clausulas del presente contrato
y Sus anexos respectivos, las cuales se calcularan por un 1.0% (uno por ciento) sobre el monto
de los servicios, proporcionados en forma parcial o deficiente. Las cantidades a deducir se
aplicaran en el CFDI o factura electrénica que "EL PROVEEDOR" presente para su cobro, en el
pago que se encuentre en tramite o bien en el siguiente pago.

De no existir pagos pendientes, se requerira a "EL PROVEEDOR" que realice el pago de la
deductiva a través del esquema e5cinco Pago Electronico de Derechos, Productos y
Aprovechamientos (DPA’s), a favor de la Tesoreria de la Federacion, o de la Entidad. Encaso de
negativa se procedera a hacer efectiva la garantia de cumplimiento del contrato.
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Las deducciones econdmicas se aplicaran sobre la cantidad indicada sin incluir el Impuesto al

Valor Agregado (IVA).

La notificacion y calculo de las deducciones correspondientes las realizara el
“ADMINISTRADOR DEL CONTRATO" de “EL INDAABIN", por escrito o via correo electronico,
dentro de los 3 (tres) dias posteriores al incumplimiento parcial o deficiente.

La deductivas se aplicaran cuando “EL PROVEEDOR” incurra en los siguientes supuestos:

Se aplicara una deductiva al “EL PROVEEDOR" por el cumplimiento parcial o deficiente en el
servicio o por la entrega no oportuna mensual de los entregables correspondientes a los
paquetes de documentos o de planos previstos en el programa de trabajo, del 1% sobre el
monto de la facturacién correspondiente al paquete de documentos o de planos no
entregados en la fecha acordada en el programa de trabajo, este porcentaje se aplica por cada
dia natural de atraso.

Un porcentaje de 1%, se aplicara como deductiva en los casos que el “EL PROVEEDOR” del
servicio suspenda el servicio por cualquier causa injustificada, esto es fuera de los casos de
fuerza mayor o caso fortuito debidamente acreditado y documentado en términos de la
normatividad aplicable, el porcentaje se aplicara por cada dia natural que suspenda el servicio,
sobre el importe estimado correspondiente a los paquetes de documentos o de planos que
estaban previstos en el programa de trabajo.

En caso de que los conceptos en los que subsistan el cumplimiento parcial o la deficiencia
sean equivalentes al importe de la garantia otorgada por el “EL PROVEEDOR’, el
“ADMINISTRADOR DEL CONTRATO” podra optar por cancelar total o parcialmente el servicio
aplicando la pena convencional maxima del contrato a “EL PROVEEDOR", lo anterior, en
términos del articulo 100 del Reglamento de la Ley antes citada, o bien, optar por rescindir el
contrato en término de la LAASSP.

En caso contrario, “EL INDAABIN” podra iniciar en cualquier momento posterior al
incumplimiento, el procedimiento de rescision del contrato, considerando la gravedad del
incumplimiento y los danos y perjuicios que el mismo pudiera ocasionar a los intereses del
Estado, representados por “EL INDAABIN".

Cuando el monto total de aplicacién de deducciones alcance el 10% (diez por ciento) del
monto total de la garantia del contrato, se iniciara el procedimiento de rescision
administrativa del contrato.

DECIMA CUARTA. PENAS CONVENCIONALES

En caso que "EL PROVEEDOR" incurra en atraso en el cumplimiento conforme a lo pactado
para la prestacion de los servicios,objeto del presente contrato, conforme a lo establecido en
los Anexos los cuales forman parte integral del presente contrato, “EL INDAABIN” por conducto
del “ADMINISTRADOR DEL CONTRATO" aplicara la pena convencional equivalente al 1 % (uno
por ciento) del monto total mensual a pagar por cada dia natural de atraso en la fecha
planeada para el inicio del servicio; asi como, en la entrega mensual programada, sin incluir
IVA, de conformidad con este instrumento legal y sus respectivos Anexos.
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El “ADMINISTRADOR DEL CONTRATO” notificara a "EL PROVEEDOR" por escrito o via correo
electrénico el calculo de la pena convencional, dentro de los 3 (tres) posteriores de presentado
el atraso en el cumplimiento de la obligacion de que se trate.

El pago de los servicios quedard condicionado, proporcionalmente, al pago que "EL
PROVEEDOR" deba efectuar por concepto de penas convencionales por atraso; en el supuesto
que el contrato sea rescindido en términos de lo previsto en la CLAUSULA VIGESIMA CUARTA
DE RESCISION, no procedera el cobro de dichas penas ni la contabilizacién de las mismas al
hacer efectiva la garantia de cumplimiento del contrato.

El pago de la pena podra efectuarse a través del esquema e5cinco Pago Electronico de
Derechos, Productos y Aprovechamientos (DPA’s), a favor de la Tesoreria de la Federacién, o
bien, a través de un comprobante de egreso (CFDI de Egreso) conocido comunmente como
Nota de Crédito, en el momento en el que emita el comprobante de Ingreso (Factura o CFDI
de Ingreso) por concepto de los servicios, en términos de las disposiciones juridicas aplicables.

El importe de la pena convencional, no podra exceder el equivalente al monto total de la
garantia de cumplimiento del contrato.

Cuando la suma de las penas convencionales exceda el monto total de la garantia de
cumplimiento del presente contrato, se iniciara el procedimiento de rescision del mismo, en
los términos del articulo 54 de la “LAASSP".

Independientemente de la aplicacion de la pena convencional a que hace referencia el
parrafo que antecede, se aplicaran ademas cualquiera otra que la “LAASSP” establezca.

Esta pena convencional no descarta que “EL INDAABIN” en cualquier momento posterior al
incumplimiento determine procedente la rescision del contrato, considerando la gravedad de
los danos y perjuicios que el mismo pudiera ocasionar a los intereses de “EL INDAABIN”.

En caso de que sea necesario llevar a cabo la rescision administrativa del contrato, la aplicacion
de la garantia de cumplimiento sera por el monto total de las obligaciones garantizadas.

La penalizacion tendra como objeto resarcir los dafos y perjuicios ocasionados a “EL
INDAABIN" por el atraso en el cumplimiento delas obligaciones estipuladas en el presente
contrato.

DECIMA QUINTA. LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y PERMISOS.

“EL PROVEEDOR" se obliga a observar y mantener vigentes las licencias, autorizaciones,
permisos o registros requeridos para el cumplimiento de sus obligaciones.

PAGINA 102 DE 128 N\

’ Francisco
VILA



HACIENDA | INDAABIN

Licitacion Publica nacional electrénica

Numero Interno LPN-02/2023

No. CompraNet LA-06-A00-006A00996-N-28-2023

“Digitalizacién, captura e indexacion de los expedientes en tramite de las
Unidades Administrativas y del acervo documental del archivo de concentracion”.

DECIMA SEXTA. SEGUROS.

Para la prestacion de los servicios materia del presente contrato, no se requiere que “EL
PROVEEDOR" contrate y entregue al “EL INDAABIN” una poliza de seguro por responsabilidad
civil.

DECIMA SEPTIMA. TRANSPORTE
“EL PROVEEDOR" se obliga bajo su costa y riesgo, a trasportar al personal técnico a su cargo,
los bienes, equipos e insumos necesarios para la prestaciéon del servicio, en los términos y
condiciones establecidas en el presente instrumento juridico y sus Anexos, desde su lugar de
origen, hasta los domicilios e instalaciones sefnaladas en los Anexos del presente contrato.

DECIMA OCTAVA. IMPUESTOS Y DERECHOS

Los impuestos, derechos y gastos que procedan con motivo de la prestacion de los servicios,
objeto del presente contrato, seran pagados por "EL PROVEEDOR", mismos que no seran
repercutidos “EL INDAABIN”

“EL INDAABIN" sélo cubrira, cuando aplique, lo correspondiente al Impuesto al Valor Agregado
(IVA), en los términos de la normatividad aplicable y de conformidad con las disposiciones
fiscales vigentes.

DECIMA NOVENA. PROHIBICION DE CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES

"EL PROVEEDOR" no podra ceder total o parcialmente los derechos y obligaciones derivados
del presente contrato, a favor de cualquier otra persona fisica o moral, con excepcion de los
derechos de cobro, en cuyo caso se debera contar con la conformidad por escrito de “EL
INDAABIN".

VIGESIMA. DERECHOS DE AUTOR, PATENTES Y/O MARCAS

“EL PROVEEDOR" sera responsable en caso de infringir patentes, marcas o viole otros registros
de derechos de propiedad industrial a nivel nacional e internacional, con motivo del
cumplimiento de las obligaciones del presente contrato, por lo que se obliga a responder
personal e ilimitadamente de los dafos y perjuicios que pudiera causar a “EL INDAABIN" o a
terceros.

De presentarse alguna reclamacioén en contra de “EL INDAABIN”, por cualquiera de las causas
antes mencionadas, “EL PROVEEDOR’, se obliga a salvaguardar los derechos e intereses de “EL
INDAABIN” de cualquier controversia, liberandola de toda responsabilidad de caracter civil,
penal, mercantil, fiscal o de cualquier otra indole, sacandola en pazy a salvo.

En caso de que “EL INDAABIN” tuviese que erogar recursos por cualquiera de estos conceptos
“EL PROVEEDOR" se obliga a reembolsar de manera inmediata los recursos erogados por
aquella.
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VIGESIMA PRIMERA. CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

"LAS PARTES" acuerdan que la informacién que se intercambie de conformidad con las
disposiciones del presente instrumento, se trataran de manera confidencial, siendo de uso
exclusivo para la consecuciéon del objeto del presente contrato y no podra difundirse aterceros
de conformidad con lo establecido en las Leyes General y Federal, respectivamente, de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, Ley General de Proteccién de Datos
Personales en posesion de Sujetos Obligados, y demas legislacién aplicable.

La informacion contenida en el presente contrato es publica, de conformidad con lo dispuesto
en los articulos 70 fraccién XXVIII de laLey General de Transparenciay Acceso a la Informacién
Publicay 68 de |la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica; sin embargo
la informacién que proporcione “EL INDAABIN” a “EL PROVEEDOR” para el cumplimiento del
objeto materia del mismo, sera considerada como confidencial en términos de los articulos
116 y 113, respectivamente, de los citados ordenamientos juridicos, por lo que “EL PROVEEDOR”
se compromete a recibir, proteger y guardar la informacién confidencial proporcionada por
“EL INDAABIN” con el mismo empefio y cuidado que tiene respecto de su propia informacién
confidencial, asi como hacer cumplir a todos y cada uno de los usuarios autorizados a los que
les entregue o permita acceso a la informacion confidencial, en los términos de este
instrumento.

“EL PROVEEDOR” se compromete a que la informacién considerada como confidencial no
sera utilizada para fines diversos a los autorizados con el presente contrato; asimismo, dicha
informacion no podra ser copiada o duplicada total o parcialmente en ninguna forma o por
ningun medio, ni podra ser divulgada a terceros que no sean usuarios autorizados. De esta
forma, “EL PROVEEDOR" seobliga a no divulgar o publicar informes, datos y resultados
obtenidos objeto del presente instrumento, toda vez que son propiedadde “EL INDAABIN".

Cuando de las causas descritas en las clausulas de RESCISION y TERMINACION ANTICIPADA,
del presente contrato, concluya la vigencia del mismo, subsistira la obligacion de
confidencialidad sobre la prestacion del servicio establecido en este instrumento legal.

En caso de incumplimiento a lo establecido en esta clausula, “EL PROVEEDOR" tiene
conocimiento en que “EL INDAABIN” podra ejecutar o tramitar las sanciones establecidas en
la “LAASSP" y su Reglamento, asi como presentar las denuncias correspondientes de
conformidad con lo dispuesto por el Libro Segundo, Titulo Noveno, Capitulos | y Il del Cédigo
Penal Federal y demas normatividad aplicable.

De igual forma, “EL PROVEEDOR” se compromete a no alterar la informacion confidencial, a
llevar un control de su personal y hacerde su conocimiento las sanciones que se aplicaran en
caso de incumplir con lo dispuesto en esta clausula, por lo que, en su caso, seobliga a notificar
a “EL INDAABIN" cuando se realicen actos que se consideren como ilicitos, debiendo dar
inicio a las acciones legales correspondientes y sacar en paz y a salvo a “EL INDAABIN” de
cualquier proceso legal.

“EL PROVEEDOR” se obliga a poner en conocimiento de “EL INDAABIN" cualquier hecho o
circunstancia que en razdn de la prestacion del servicio sea de su conocimiento y que pueda
beneficiar o evitar un perjuicio a la misma.
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“EL PROVEEDOR” no podrda, con motivo de la prestacién de los servicios que realice a “EL
INDAABIN", utilizar la informacidon a que tenga acceso, para asesorar, patrocinar o constituirse
en consultor de cualquier persona que tenga relaciones directas o indirectas con el objeto de
las actividades que lleve a cabo.

Para el tratamiento de los datos personales que “LAS PARTES” recaben con motivo de la
celebracién del presente contrato, debera de realizarse con base en lo previsto en los Avisos
de Privacidad respectivos.

Por tal motivo, "EL PROVEEDOR" asume cualquier responsabilidad que se derive del
incumplimiento de su parte, o de sus empleados, a las obligaciones de confidencialidad
descritas en el presente contrato.

Asimismo “EL PROVEEDOR" debera observar lo establecido en el Anexo aplicable a la
Confidencialidad de la informacion del presente Contrato.

VIGESIMA SEGUNDA. SUSPENSION TEMPORAL DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

Con fundamento en el articulo 55 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico y 102, fraccion I, desu Reglamento, la “EL INDAABIN” en el supuesto de caso
fortuito o de fuerza mayor o por causas que le resulten imputables, podra suspender la
prestacion de los servicios, de manera temporal, quedando obligado a pagar a "EL
PROVEEDOR" , aquellos servicios que hubiesen sido efectivamente prestados, asi como, al
pago de gastos no recuperables previa solicitud y acreditamiento.

Una vez que hayan desaparecido las causas que motivaron la suspension, el contrato
podra continuar produciendo todos susefectos legales, si la “EL INDAABIN” asi lo determina;
y en caso que subsistan los supuestos que dieron origen a la suspension, se podra iniciar la
terminacion anticipada del contrato, conforme lo dispuesto en la clausula siguiente.

VIGESIMA TERCERA. TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO

“EL INDAABIN" cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas
justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios originalmente contratados y se
demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria
algun dafo o perjuicio a “EL INDAABIN”, o se determine la nulidad total o parcial de los actos
que dieron origen al presente contrato, con motivo de la resolucion de una inconformidad o
intervencion de oficio, emitida por la Secretaria de la Funcion Publica, podra dar por
terminado anticipadamente el presente contrato sin responsabilidad alguna para “EL
INDAABIN", ello con independencia de lo establecido en la clausula que antecede.

Cuando “EL INDAABIN" determine dar por terminado anticipadamente el contrato, lo
notificara a "EL PROVEEDOR" hasta con 30 (treinta) dias naturales anteriores al hecho,
debiendo sustentarlo en un dictamen fundado y motivado, en el que se precisaran las razones
o causas que dieron origen a la misma y pagara a "EL PROVEEDOR" la parte proporcional de
los servicios prestados, asi como los gastos no recuperables en que haya incurrido, previa
solicitud por escrito, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y
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se relacionen directamente con el presente contrato, limitandose segun corresponda a los
conceptos establecidos en la fraccién |, del articulo 102 del Reglamento de la Ley de

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
VIGESIMA CUARTA. RESCISION

“EL INDAABIN" podra en cualquier momento rescindir administrativamente el presente
contrato y hacer efectiva la fianza decumplimiento, cuando "EL PROVEEDOR" incurra en
incumplimiento de sus obligaciones contractuales, sin necesidad de acudir a lostribunales
competentes en la materia, por lo que, de manera enunciativa, mas no limitativa, se entendera
por incumplimiento:

a) La contravencion a los términos pactados para la prestacion de los servicios, establecidos
en el presente contrato.

b) Si transfiere en todo o en parte las obligaciones que deriven del presente contrato a un
tercero ajeno a la relacion contractual;

c) Si cede los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la conformidad por
escrito de “EL INDAABIN”

d) Si suspende total o parcialmente y sin causa justificada la prestacion de los servicios del
presente contrato.

e) Si no se realiza la prestacion de los servicios en tiempo y forma conforme a lo
establecido en el presente contrato y susrespectivos anexos.

f) Si no proporciona a los Organos de Fiscalizacion, la informacion que le sea requerida
con motivo de las auditorias, visitas einspecciones que realicen;

g) Si es declarado en concurso mercantil, o por cualquier otra causa distinta o analoga que
afecte su patrimonio;

h) Si se comprueba la falsedad de alguna manifestacion, informacion o documentacion
proporcionada para efecto del presentecontrato;

i) En general, incurra en incumplimiento total o parcial de las obligaciones que se estipulen
en el presente contrato y sus anexos o delas disposiciones de la “LAASSP" y su Reglamento

j) Cuando "EL PROVEEDOR" y/o su personal, impidan el desempefio hormal de labores de “EL
INDAABIN”

k) Si no entrega dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la fecha de firma del
presente contrato, la garantia decumplimiento del mismo;

) Silasuma de las penas convencionales o las deducciones al pago, igualan el monto total
de la garantia de cumplimiento del contrato;
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m) Si divulga, transfiere o utiliza la informacién que conozca en el desarrollo del
cumplimiento del objeto del presente contrato, sin contar con la autorizacién de “EL
INDAABIN" en los términos de lo dispuesto en la CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA DE
CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES del presente instrumento

juridico;

n) Si cambia de nacionalidad e invoca la proteccién de su gobierno contra reclamaciones y
o6rdenes de “EL INDAABIN”;

o) Siincurre en responsabilidad por errores u omisiones en su actuacion;

p) Siincurre en negligencia en la prestacion de los servicios objeto del presente Contrato, sin
justificacion para “El INDAABIN”;

q) Si no acepta pagar las penalizaciones, deductivas o no repara los danos o pérdidas, por
argumentar que no le son directamente imputables, sino a uno de sus asociados o filiales a
cualquier otra causa que no sea de fuerza mayor o caso fortuito;

r) Si“EL PROVEEDOR” no suministra la prestacion de los servicios objeto de este Contrato de
acuerdo con las normas, la calidad, eficiencia y especificaciones requeridas por “EL
INDAABIN" conforme a las clausulas del presente Contrato y sus respectivos Aecs asi como
la cotizacién y el requerimiento asociado a ésta;

s) Cuando exista conocimiento y se corrobore mediante resolucion definitiva de autoridad
competente que “EL PROVEEDOR” incurrid¢ en violaciones en materia penal, civil, fiscal,
mercantil o administrativa que redunde en perjuicio de los intereses de “EL INDAABIN” en
cuanto al cumplimiento oportuno y eficaz en la prestaciéon de los servicios del presente
Contrato.

Para el caso de optar por la rescision del contrato, “EL INDAABIN” comunicara por escrito a "EL
PROVEEDOR" el incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de 5 (cinco)
dias habiles contados a partir del dia siguiente de la notificacidn, exponga lo que a su derecho
convengay aporte en su caso las pruebas que estime pertinentes.

Transcurrido dicho término “EL INDAABIN”, en un plazo de 15 (quince) dias habiles siguientes,
tomando en consideracion los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer "EL
PROVEEDOR" , determinara de manera fundada y motivada dar o no por rescindido el
contrato, y comunicara a "EL PROVEEDOR" dicha determinacion dentro del citado plazo.

Cuando se rescinda el contrato, se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer
constar los pagos que deba efectuar “EL INDAABIN" por concepto del contrato hasta el
momento de rescision, o los que resulten a cargo de "EL PROVEEDOR"

Iniciado un procedimiento de conciliacion “EL INDAABIN” podra suspender el tramite del
procedimiento de rescision.

Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el contrato se realiza la prestacion de
los servicios, el procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacion y verificacion de
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“EL INDAABIN" de que continua vigente la necesidad de la prestacion de los servicios,

aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondientes.

“EL INDAABIN" podra determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el
procedimiento advierta que la rescision del mismo pudiera ocasionar algun dano o afectacion
a las funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, “EL INDAABIN" elaborara un
dictamen en el cual justifique que los impactos econdmicos o de operacidon que se
ocasionarian con la rescision del contrato resultarian mas inconvenientes.

De no rescindirse el contrato, “EL INDAABIN" establecerad con "EL PROVEEDOR", otro plazo,
gue le permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento,
aplicando las sanciones correspondientes. El convenio modificatorioque al efecto se celebre
deberd atender a las condiciones previstas por los dos ultimos parrafos del articulo 52 de la
“LAASSP".

No obstante, de que se hubiere firmado el convenio modificatorio a que se refiere el parrafo
anterior, si se presenta de nueva cuenta el incumplimiento, “EL INDAABIN" quedara
expresamente facultada para optar por exigir el cumplimiento del contrato, o rescindirlo,
aplicando las sanciones que procedan.

Si se llevara a cabo la rescision del contrato, y en el caso de que a "EL PROVEEDOR" se le
hubieran entregado pagos progresivos, éste deberd de reintegrarlos mas los intereses
correspondientes, conforme a lo indicado en el articulo 51, parrafo cuarto, de la “LAASSP".

Los intereses se calcularan sobre el monto de los pagos progresivos efectuados y se
computaran por dias naturales desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se pongan
efectivamente las cantidades a disposiciéon de “EL INDAABIN".

VIGESIMA QUINTA. RELACION Y EXCLUSION LABORAL

"EL PROVEEDOR" reconoce y acepta ser el unico patréon de todos y cada uno de los
trabajadores que intervienen en la prestacion del servicio, deslindando de toda
responsabilidad a “EL INDAABIN" respecto de cualquier reclamo que en su caso puedan
efectuar sus trabajadores, sea de indole laboral, fiscal o de seguridad social y en ningun caso
se le podra considerar patrén sustituto, patrén solidario, beneficiario o intermediario.

"EL PROVEEDOR" asume en forma total y exclusiva las obligaciones propias de patrén respecto
de cualquier relacion laboral, que elmismo contraiga con el personal que labore bajo sus
ordenes o intervenga o contrate para la atencion de los asuntos encomendados por “EL
INDAABIN", asi como en la ejecucion de los servicios.

Para cualquier caso no previsto, "EL PROVEEDOR" exime expresamente a “EL INDAABIN” de
cualquier responsabilidad laboral,civil o penal o de cualquier otra especie que en su caso
pudiera llegar a generarse, relacionado con el presente contrato.

Para el caso que, con posterioridad a la conclusion del presente contrato, “EL INDAABIN” reciba
una demanda laboral por parte de trabajadores de "EL PROVEEDOR", en la que se demande
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la solidaridad y/o sustitucién patronal a “EL INDAABIN”, "EL PROVEEDOR" queda obligado a
dar cumplimiento a lo establecido en la presente clausula.

VIGESIMA SEXTA. DISCREPANCIAS

“LAS PARTES” convienen que, en caso de discrepancia entre la convocatoria a la licitacion
publica, y el contrato, prevalecera lo establecido en la convocatoria, de conformidad con el
articulo 81, fraccidon IV del Reglamento de la “LAASSP”.

VIGESIMA SEPTIMA. CONCILIACION.

“LAS PARTES"” acuerdan que para el caso de que se presenten desavenencias derivadas de la
ejecucion y cumplimiento del presente contrato podran someterse al procedimiento de
conciliacion establecido en los articulos 77,78 y 79 de la Ley deAdquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico, y 126 al 136 de su Reglamento.

VIGESIMA OCTAVA. DOMICILIOS

“LAS PARTES"” senalan como sus domicilios legales para todos los efectos a que haya lugary
gue se relacionan en el presente contrato, los que se indican en el apartado de Declaraciones,
por lo que cualquier notificacion judicial o extrajudicial, emplazamiento, requerimiento o
diligencia que en dichos domicilios se practique, sera enteramente valida, al tenor de lo
dispuesto en el TituloTercero del Coédigo Civil Federal.

VIGESIMA NOVENA. LEGISLACION APLICABLE

“LAS PARTES" se obligan a sujetarse estrictamente para la prestacion de los servicios objeto
del presente contrato a todas y cada una de las clausulas que lo integran, sus anexos que
forman parte integral del mismo, a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, su Reglamento; Codigo Civil Federal; Ley Federal de Procedimiento
Administrativo, Cédigo Federal de Procedimientos Civiles; Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento.

TRIGESIMA. JURISDICCION

“LAS PARTES” convienen que, para la interpretacion y cumplimiento de este contrato, asi
como para lo no previsto en el mismo, se someteran a la jurisdiccion y competencia de los
Tribunales Federales en la Ciudad de México, renunciando expresamente al fuero que pudiera
corresponderles en razén de su domicilio actual o futuro.

FIRMANTES O SUSCRIPCION.

Por lo anterior expuesto, “EL INDAABIN” y "EL PROVEEDOR", manifiestan estar conformes y
enterados de las consecuencias, valory alcance legal de todas y cada una de las
estipulaciones que el presente instrumento juridico contiene, por lo que lo ratifican yfirman
electronicamente en la Ciudad de México a de de 2023.
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POR:
"EL INDAABIN"
NOMBRE CARGO R.F.C
. TITULAR DE LA UNIDAD DE
PEDRO ENRIQUE MARTINEZ ADMINISTRACION Y FINANZAS MAFP771222URS8
FRANCO
MAURICIO DE LA ROSA DIRECTOR DE | ROMM880229MY7
MARTINEZ ADMINISTRACION
POR:
"EL PROVEEDOR"
NOMBRE RF.C
"EL PROVEEDOR"
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ANEXO IX
Evaluacién de proposiciones a través del mecanismo de puntos o porcentajes”

El sistema que se utilizara para la evaluacidon técnica del presente procedimiento consistird en la de
puntos y porcentajes, la cual constara de cuatro rubros y los cuales deberan ser presentados dentro de
sus propuestas técnicas conforme a lo siguiente:

Los criterios en los que se fundamenta la evaluacién de las proposiciones y la contratacidon del servicio
seran los siguientes:

Con apego en lo establecido por los articulos 29 fraccion Xlll y 36 bis de la ley y 52 de su reglamento y
los lineamientos para la aplicacion del criterio de evaluacion de proposiciones a través del mecanismo
de puntos o porcentajes con los procedimientos de contratacidon publicados en el diario oficial de la
federacion el 09 de septiembre de 2010, se efectuara la evaluacion utilizando el criterio de puntos,
considerando exclusivamente los requisitos y condiciones establecidos en presente anexo y en el o los
resultados de la junta de aclaraciones a la misma, a afecto de que se garantice satisfactoriamente el
cumplimiento de las obligaciones respectivas.

Total de puntos a otorgar para la propuesta técnica: 60 puntos (la puntuacion o unidades porcentuales
a obtener en la propuesta técnica para ser considerada solvente y, por tanto, no ser desechada, sera de
cuando menos 45 de los 60 maximos que se pueden obtener en su evaluacion.)

o PUNTOS
N RUBRO / SUBRUBRO MAXIMOS
| CAPACIDAD DEL LICITANTE 24

Capacidad de los Recursos Humanos: Para obtener los puntos indicados en
LA este subrubro, deben cumplir lo requerido en los aspectos que se relacionan 12
a continuacion:

1. Experiencia en asuntos relacionados con la materia del servicio
objeto del procedimiento de contratacion de que se trate. El Licitante
que acredite la experiencia del personal asignado para la prestacion de
los servicios, a través de la presentacion de la siguiente documentacion:

Documentacion que debera presentar el
Licitante para acreditar la experiencia del
personal que asignara para la prestacion de los
servicios
Curriculo de la persona o personas que
desempenaran este rol, firmado por el titular de
Lider (es) de | este, donde se pueda observar que cuenta con

proyecto Licenciatura en Informatica o carrera afin
(Ingenieria de Sistemas, Ingenieria en
Informatica, Ciencias de la Computacién o

LAl Rol
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Ingenieria de Software) titulado, con experiencia
comprobada de al menos 1 ano en Gestion
Documental, Archivistica, Archivonomia o
Ciencias de la Informacidn y/o certificacion PMP
Project Management Professional.

Lider (es)
Técnico

Curriculo de la persona o personas que
desempenaran este rol, firmado por el titular de
este, donde se pueda observar que cuenta con
Licenciatura en Informatica o carrera afin
(Ingenieria de  Sistemas, Ingenieria en
Informatica, Ciencias de la Computacién o
Ingenieria de Software) titulado, con experiencia
comprobada de al menos 1 afo en la
implementacién de soluciones de digitalizaciéon
y analisis de documentos,

Responsable
(s) del
Control de
Calidad

Curriculo de la persona o personas que
desempenaran este rol, firmado por el titular de
este, donde se pueda observar que cuenta con
Licenciatura en Informatica o carrera afin
(Ingenieria de Sistemas, Ingenieria en
Informatica, Ciencias de la Computacion o
Ingenieria de Software) titulado o pasante con el
100% de créditos, con experiencia comprobada
de al menos 1 afio en el control de calidad de
procesos de digitalizacion,

Supervisor
(es)

Curriculo de la persona o personas que
desempenaran este rol, firmado por el titular de
este, donde se pueda observar que cuenta con
Bachillerato o equivalente terminado, con
experiencia comprobada de al menos 1 ano en
gestion documental, archivistica, archivonomia
o ciencias de la informacion.

Operativos

Curriculo de las personas que desempefaran
este rol, firmado por el titular de este, donde se
pueda observar que cuenta con Bachillerato o
equivalente terminado, con experiencia
comprobada de al menos 1 ano en Gestion
Documental, Archivistica, Archivonomia o
Ciencias de la Informacion.

Si el Licitante

“EL INDAABIN" podra verificar la informacion sefialada en los curriculos del
personal propuesto y en caso de que esta no coincida con lo seflalado, no
serd acreedor a puntuacion alguna en este subrubro.

cumple con la presentacion y caracteristicas de los
documentos solicitados. - Se asighara1 punto.

1, CP. 0410C
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Si demuestra la experiencia comprobada de al menos 5 anos en Lider de
Proyecto y Lider Técnico.- Se asignaran 2 puntos adicionales.

Si demuestra la experiencia comprobada de al menos 3 aflos en supervisor.-
Se asignara 1 punto adicional.

LA2.

en asuntos relacionados con

2. Competencia o habilidad en el trabajo de acuerdo con sus
conocimientos, académicos o profesionales: El Licitante que acredite
los conocimientos del personal asignado para la prestacion de los
servicios, el nivel minimo es el solicitado en el subrubro de experiencia

la materia del servicio objeto del

procedimiento de contratacion, a través de la presentacién de la
siguiente documentacion:

Rol

Documentacion que debera presentar el
Licitante para acreditar la competencia del
personal que asignara para la prestacion de

los servicios

Lider (es) de
proyecto

Certificado vigente en Project Management
Professional (PMP) expedida por el Project
Management Institute (PMI), anexando
identificacion oficial del titular, cédula
profesional, asi como constancia de
conocimientos, habilidades o competencia
en materia de Gestion Documental,
Archivistica, Archivonomia o Ciencias de la
Informacion.

Lider (es)
Técnico

Identificacion oficial del titular y cédula
profesional, asi como constancia de
conocimientos, habilidades o competencia
en la implementacion de soluciones de
digitalizacion y analisis de documentos.

Responsable (s)
del Control de
Calidad

Identificacion oficial del titular y cédula
profesional o carta de pasante, asi como
documento comprobatorio en el control de
calidad de procesos de digitalizacion.

Supervisor

Identificacion oficial del titular y documento
comprobatorio de bachillerato o equivalente
terminado, asi como constancia de
conocimientos, habilidades o competencia
en materia de Gestion Documental,
Archivistica, Archivonomia o Ciencias de la
Informacion.

Operativos

Identificacion oficial del titular y documento
comprobatorio de bachillerato o equivalente
terminado, asi como constancia de
conocimientos, habilidades o competencia
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en materia de Gestion Documental,
Archivistica, Archivonomia o Ciencias de la
Informacion.

Se comprobarda mediante la cuantificacidon
del numero de certificados bajo la norma ISO
relacionados a servicios con caracteristicas y
condiciones similares a las sefaladas en esta
convocatoria;

El Licitante debera presentar los siguientes
Certificados certificados:

Certificado 1ISO 9001:2015;

Certificado 1ISO 20000:2018;

Certificado ISO 27000:2013;

Estar autorizado ante un TLA (Tercero
Legalmente Autorizado), para ofrecer
servicios de digitalizacion certificada.

Si el Licitante cumple con la presentaciéon y caracteristicas de los
documentos solicitados de Lider de proytecto; Lider Técnico; Responsable (s)
del Control de Calidad; Supervisor y Operativos

- Se asignaran 3 puntos

En caso de que la documentacién para acreditar este sub rubro se presente
incompleta o no cumpla con las caracteristicas solicitadas, no se le asignaran
puntos al Licitante.

Si el Licitante cumple con todos los certificados. - Se asignaran 3 puntos
adicionales.

3. Dominio de herramientas relacionadas con el servicio: Constancias de
habilidades laborales DC-3 de la Secretaria del Trabajo y Prevision Social
del personal propuesto para la prestacion del servicio, relacionado con
el servicio objeto de la presente contratacion.

Si presenta la totalidad de constancias de habilidades laborales DC-3 del

LA3. - o - 2
personal propuesto relacionado con el servicio objeto de la presente
contratacion - Se asignaran 2 puntos
En caso contrario se asignaran puntos proporcionales, tomando en cuenta
el Licitante que haya presentado el mayor nimero de constancias, en caso
de no presentar las referidas constancias no se asignaran puntos.
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Capacidad de los Recursos Econémicos y de Equipamiento: Para obtener
I.B. los puntos indicados en este subrubro, deben cumplir lo requerido en los 10
aspectos que se relacionan a continuacion:

Ultima Declaraciéon Fiscal Anual y Ultima Declaraciéon Fiscal Provisional del
Impuesto sobre la Renta, presentadas ante la Secretaria de Hacienda y
Crédito Pubilico.

1.B11 | pebiendo el licitante acreditar capacidad econdmica para cumplir con las
obligaciones que se deriven del contrato correspondiente, por lo que los
licitantes deberan tener ingresos equivalentes hasta el veinte por ciento del
monto total de su oferta.

Equipamiento:

Presentacion como parte de la propuesta técnica, de un listado detallado de
la infraestructura (debe relacionarse las cantidades de componentes
Hardware y/o software con sus caracteristicas técnicas y la descripcion del
1.B.2 uso que se le dara a tales componentes) y que el proveedor utilizara para la 7
atencion y cumplimiento del servicio=7 puntos.

En caso de no presentar la documentaciéon soporte indicada, no se asignaran
puntos.

Participacion de discapacitados.

Se asignara puntuacion al licitante que cuente con personal discapacitado
en una proporcion de por lo menos 5% del total de su planta de empleados,
I.C. y con una antigledad no menor a 6 meses, computada hasta la fecha del 1
acto de presentacion y apertura de proposiciones. -Se asignara1 punto.

Misma que se comprobara con el aviso de alta al régimen obligatorio del
Instituto Mexicano del Seguro Social.

Participacion de MIPYMES que produzcan bienes con innovaciéon
tecnolégica relacionada directamente con la prestacién del servicio de

que se trate.
1.D. 0.5
Este requisito se acreditara con el titulo de patente expedido por el Instituto

Mexicano de la Propiedad Industrial, con el cual se otorga la patente, registro
o autorizacién correspondiente. -Se asighara 0.5 puntos.

Aplicaciéon de politicas y practicas de igualdad de género.

Este requisito se acreditara con la certificacion correspondiente, emitida por
LE las autoridades y organismos facultados para ello, como lo es la Norma 05
Mexicana MX-R-025-SCFI-2015, en igualdad laboral y no discriminacioén, por
lo que para obtener la puntuaciéon en este rubro debera presentar el
documento que avale dicha certificacion. -Se asignara 0.5 puntos.
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TOTAL DEL RUBRO 24

EXPERIENCIA Y ESPECIALIDAD DEL LICITANTE
Il 18
(Se deben considerar iinicamente los siguientes subrubros)

Experiencia de los Licitantes:

Se comprobara mediante el mayor tiempo en anos de experiencia
acreditados con base en los contratos de servicios con caracteristicas y
condiciones similares a las seflaladas en esta convocatoria; en caso de que
se demuestre un mayor niumero de annos completos de experiencia respecto
al maximo indicado (5 anos), se procedera solamente a asignar el maximo
de puntos considerados para el rubro.

1ano =1 punto.
2 anos = 2 puntos.

LA 3 anos = 3 puntos.

4 anos = & puntos.
Hasta 5 anos = 6 puntos.

Asimismo, cada ano de experiencia se considerara bajo la base de 365 dias
naturales de prestacidén del servicio por lo que las fechas de vigencia
indicadas en cada contrato (de inicio y de fin) se utilizaran para computar el
numero acumulado de afos de experiencia para la asighacion de puntos
que corresponde a este subrubro.

Nota: Los contratos presentados en este subrulbro deberan ser los mismos o
estar estrechamente relacionados con los contratos presentados en el
subrubro de especialidad del licitante.

Especialidad del Licitante:

Se comprobara mediante la presentacion de uno maximo 6 contratos que
acredite la especialidad de por lo menos un afno de haber por haber
proporcionado soluciones de igual o similar naturaleza a lo solicitado en la
presente convocatoria. Los contratos deberan haberse celebrado entre los
anos de 2010 a 2023.

I.B 12

Si el Licitante presenta los siguientes numeros de contratos tendra la
siguiente puntuacion:
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1ano = 2 puntos.

2 anos = &4 puntos.
3 anos = 6 puntos.
4 anos = 8 puntos.
5 afnos =10 puntos.

6 anos =12 puntos.

TOTAL DEL RUBRO 18

PROPUESTA DE TRABAJO
1] 12
(Se deben considerar los siguientes aspectos)

Plan de Trabajo propuesto por el licitante que contemple lo requerido en el
ANEXO 1 para el servicio. La propuesta de solucion debe incluir la
presentacion del cronograma de actividades a realizar con apego a la
HLA. metodologia propuesta para la prestacion del servicio y la cantidad
propuesta del personal que prestara el servicio.

Si el Licitante presenta documento con el contenido y caracteristicas
solicitados - Se asignaran 4 puntos

Metodologia para la prestacion del servicio:

El proveedor debera presentare la metodologia que utilizara para la
atencion y cumplimiento de los servicios ofertados, de acuerdo con las
condiciones establecidas en esta convocatoria. Dicha metodologia debera
incluir como minimo lo siguiente:

a) Recepcion;

b) Depuracion;
c) Digitalizacion;
1.B. d) Control de calidad; <
e) Reintegracién;y

f) Generacién de Metadatos.

Cabe hacer mencién que la metodologia debe ajustarse estrictamente a lo
solicitado en el Anexo NUum. 1 de la presente Licitacion, y debera contener el
desarrollo puntual y preciso de cada uno de los puntos establecidos en los
apartados respectivos.

Por ningun motivo se aceptara la transcripcion textual del Anexo NUm 1, por
lo que los licitantes se obligan a individualizar los puntos en cuestion.
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Si el Licitante presenta documento con el contenido y caracteristicas
solicitados - Se asignaran 5 puntos

En caso de que la documentacion para acreditar este sub rubro se presente
incompleta o no cumpla con las caracteristicas o contenido solicitado, no
se le asigharan puntos al Licitante.

Esquema estructural de la Organizacion de los Recursos Humanos.

[11.C.1. Presentacion del organigrama de los recursos humanos debidamente
firmado por el Representa Legal, que destinard a la prestacion y

.C. cumplimiento del servicio requerido = 3 puntos. 3
En caso de no presentar la documentacidon soporte indicada, no se
asignaran puntos.

TOTAL DEL RUBRO 12
v CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS 6

Presentacion de documentos respecto de los contratos presentados en el
rubro de Experiencia y/o Especialidad, que acrediten el cumplimiento
satisfactorio de los mismos. Para comprobar que los contratos fueron
concluidos a entera satisfaccion del cliente, el Licitante debera incorporar
cualquiera de los siguientes documentos:

e Liberacion de garantia correspondiente.

e Carta de satisfaccion en hoja membretada de la dependencia o
empresa privada, firmada por su representante legal, o por el
administrador o responsable del proyecto, donde se manifieste el
cumplimiento satisfactorio del contrato y/o pedido. En este caso se
debera presentar la siguiente informacion del administrador o

IV.A responsable del proyecto: Nombre, Direccion de correo 6
electrénico y Teléfono.

El numero minimo de evidencias de cumplimiento sera de cuatro (4)
contratos y el numero maximo seis (6) contratos:

1. El Licitante que acredite el cumplimiento de 6 contratos, obtendra
los 6 puntos.

2. Los licitantes que acrediten el cumplimiento de entre 5y hasta 4
contratos el calculo de puntos a obtener se distribuira de manera
proporcional aplicando para ello una regla de tres.

Si el Licitante no cumple con al menos cuatro contratos concluidos
satisfactoriamente, no se asignara puntacion alguna.

TOTAL DEL RUBRO 6

TOTAL PUNTOS PROPOSICION TECNICA 60
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Resumen de evaluacion técnica del Servicio de Digitalizacién y Captura de Documentos
Rubro PUNTOS
Capacidad del licitante 24
Experiencia y especialidad del licitante 18
Propuesta de trabajo 12
Cumplimiento de contratos 6
Total 60

. El total de puntos a otorgar para la propuesta técnica sera de 60 puntos.
. La puntuacion minima a obtener en la propuesta técnica para ser considerada solvente y, por lo

tanto, no serd desechada, sera de cuando menos 45 de los 60 maximos que se pueden obtener

en su evaluacion.

. El total de puntuacién de la propuesta econdmica tendra un valor numeérico maximo de 40, por lo
que a la propuesta econédmica que resulte ser la mas baja de las técnicamente aceptadas, se le
asignara la puntuacion maxima.
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ANEXO X

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacién del
sistema electrénico de informacién publica gubernamental denominado CompraNet, publicado en
el Diario Oficial de la Federacion el martes 28 de junio de 2011.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos. - Secretaria de la
Funcién Publica.

Salvador Vega Casillas, Secretario de la Funcion Publica, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 37,
fracciones XIX y XXVII de la ley organica de la administracion publica federal; 27 y 34 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; 28 y 36 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las mismas, y 6 fraccion | del Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcidon Publica, y
Considerando
Que corresponde a la secretaria de la funcidon publica, en el ambito de sus atribuciones, establecer normas,
politicas y lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos, servicios y obras publicas de la
administracion publica federal;
Que en términos de los articulos 56, segundo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y 74 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas, la administracion del
sistema electrénico de informacion publica gubernamental sobre adquisiciones, arrendamientos, servicios, obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, denominado CompraNet, estd a cargo de la Secretaria de la
Funcion Publica, a través de la unidad de politica de contrataciones publicas;
Que el sistema electrénico a que alude el considerando anterior tiene como fines el contribuir a la generacion de
una politica general en la Administracion Publica Federal en materia de contrataciones; propiciar la transparencia
y seguimiento de las adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico, asi como de las contrataciones
de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, y generar la informacidon necesaria que permita la
adecuada planeacidn, programaciéon y presupuestacion de las contrataciones publicas, asi como su evaluaciéon
integral;
Que para garantizar la inalterabilidad y conservaciéon de la informacidon contenida en CompraNet, es
indispensable que esta secretaria establezca los controles necesarios, he tenido a bien emitir el siguiente:
Acuerdo

Articulo tinico.- se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizaciéon del sistema electrénico
de informacidén publica gubernamental, denominado CompraNet.
Objeto y ambito de aplicacién.
1.- las presentes disposiciones tienen por objeto regular la forma y términos para la utilizacion del sistema
electrénico de informacién publica gubernamental, denominado CompraNet, por parte de los sujetos a que se
refieren los articulos 1 fracciones i a vi de la ley de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publicoy 1
fracciones i a vi de la ley de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, asi como de los y las licitantes,
proveedores y contratistas, de conformidad con lo previsto en dichos ordenamientos legales.
Las menciones que se hagan a las dependencias y entidades o a las convocantes, se entenderan hechas, en lo
conducente, a las entidades federativas, los municipios y los entes publicos de unas y otros.
El registro para la utilizacion de CompraNet implica la plena aceptacion de los usuarios a sujetarse a las presentes
disposiciones y a las demas que regulen la operacion de dicho sistema.
Definiciones.
2.- para los efectos de estas disposiciones, en adicidén a las definiciones contenidas en la ley de adquisiciones,
arrendamientos y servicios del sector publico, en la ley de obras publicas y servicios relacionados con las mismas
y en sus respectivos reglamentos, se entendera por:

R Ley de adquisiciones: |a ley de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico;

Il. Leydeobras:laley de obras publicasy servicios relacionados con las mismas;

lll. Operador y/o administrador: al servidor publico que ha certificado sus capacidades para realizar

operaciones y llevar a cabo procedimientos de contratacién en CompraNet;
IV. OSD: las ofertas subsecuentes de descuentos a que se refiere el articulo 2 fraccion VIl de la Ley de
Adquisiciones;
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V. PASOP: el moédulo de CompraNet en el que se contienen los programas anuales de adquisiciones,
arrendamientos y servicios de las dependencias y entidades y los programas anuales de obras publicas y
servicios relacionados con las mismas de las dependencias y entidades;

VI. RUPC: el médulo de CompraNet en el que se contienen el registro Unico de proveedoresy el registro Unico
de contratistas;

VIl. Unidad compradora: el drea de las dependencias o entidades que ha sido registrada y autorizada por la
UPCP para realizar operaciones y llevar a cabo procedimientos de contratacion en CompraNet a la cual
le es asignada una clave de identificacion. Dicha unidad estara a cargo del titular del area contratante o
del area responsable de la contratacion a nivel central o del servidor publico que éste designe, y

VIII. UPCP: la unidad de politica de contrataciones publicas de la secretaria de la funcién publica.

Disposiciones generales.

3.- Las adquisiciones, arrendamientos, servicios, obras publicas y servicios relacionados con las mismas a que se
refieren las presentes disposiciones son los comprendidos en el articulo 3 de la Ley de Adquisiciones y en los
articulos 3 y 4 de la Ley de Obras, respectivamente.

4.- Para la realizacion de licitaciones publicas, invitaciones a cuando menos tres personas y adjudicaciones
directas, con independencia de su caracter nacional o internacional, cuyos montos sean superiores a la cantidad
equivalente a trescientas veces el salario minimo general diario vigente para el Distrito Federal, sin considerar el
impuesto al valor agregado, debera utilizarse CompraNet, con las salvedades previstas en la Ley de Adquisiciones
o en la Ley de Obras, segun corresponda.

5.- Correspondera a la Secretaria de la Funcion Publica, a través de la unidad de normatividad de contrataciones
publicas, previa opinidn de la UPCP, la interpretacion para efectos administrativos de las presentes disposiciones,
asi como la resolucién de los casos no previstos en las mismas.

De los requisitos técnicos.

6.- El sistema CompraNet opera en ambiente web por lo que los requerimientos tecnolégicos minimos
recomendados para su uso son:

A. Computadora con microprocesador con arquitectura x86 de séptima generacion o equivalente con una
capacidad de 512 MB de memoria en RAM y 20 GB de memoiria libre en disco duro;

B. Versiones actualizadas de navegador para internet;

C. Instalacion de software java en su ultima version, y

D. Conexion ainternet con un ancho de banda de 512 KBPS.

7.- La inalterabilidad y conservacion de la informacidén contenida o remitida a través de CompraNet, esta
garantizada por el uso de protocolos de seguridad alineados a los estandares internacionales, no obstante, los
usuarios de dicho sistema deberan observar las medidas de seguridad que garanticen que los documentos
electréonicos que incorporen al mismo se encuentren libres de virus informaticos.

Del registro y acreditacion de unidades compradoras, operadores y administradores.

8.- Para obtener el registro y autorizacion de unidad compradora, el titular del area contratante o del area
responsable de la contratacion a nivel central o el servidor publico que éste designe debera solicitar, mediante
oficio a la UPCP, el alta de la misma y designar a los servidores publicos que seran capacitados como operadores
y/o administradores de esa unidad compradora, especificando su perfil de usuarios para la operacion de
CompraNet, de acuerdo con lo sefalado en la guia de usuario que la UPCP pondra a su disposicion en el propio
sistema.

Para obtener su registro como operadores y/o administradores de una unidad compradora, los servidores publicos
previamente designados por esta deberan acreditar estar capacitados para la operaciéon en CompraNet, de
conformidad con los programas de capacitacion y actualizacidon que sean definidos por la UPCP y difundidos a
través de CompraNet.

La UPCP podra incluir en CompraNet programas para la capacitacién o actualizacion en linea, los cuales
generaran al finalizar el curso, un reporte que acreditara que los servidores publicos cuentan, en su caso, con las
habilidades y conocimientos necesarios para realizar operaciones y llevar a cabo procedimientos de contrataciéon
en CompraNet.

Cuando se extinga la necesidad de contar con alguna unidad compradora, el titular del drea contratante o del
area responsable de la contratacidon a nivel central o el servidor publico que éste designe debera solicitar,
mediante oficio a la UPCP, la baja de esa unidad compradora. Dicha solicitud debera presentarse con quince dias
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naturales de anticipacioén a la fecha en que se pretenda que la unidad compradora deje de realizar operaciones 'y
procedimientos de contratacion.

9.- A los servidores publicos que obtengan su registro como operadores y/o administradores de una unidad
compradora, la UPCP les asigharda una clave de usuario unica e intransferible que les permitird operar en
CompraNet Unicamente para la unidad compradora que hubiere solicitado su acreditacion.

Dicho registro se mantendra vigente para los operadores o administradores que acrediten estar capacitados para
la operacion en CompraNet, conforme a los programas de actualizacion correspondientes.

10.- La unidad compradora que se encuentre registrada y autorizada por la UPCP para operar en CompraNet
estara obligada a utilizar dicho sistema para todos sus procedimientos de contratacidon cuyos montos sean
superiores a la cantidad equivalente a trescientas veces el salario minimo general diario vigente para el distrito
federal.

11.- Sera responsabilidad del titular del area contratante o del drea responsable de la contratacién a nivel central
o el servidor publico que éste designe, solicitar a la UPCP la baja de algun operador y/o administrador de la unidad
compradora para efectos de cancelar su clave de usuario. Dicha solicitud debera presentarse mediante oficio, en
el que se precisara la fecha a partir de la cual se requiere se efectue la baja del operador y/o administrador.

De los programas anuales.

12.- La UPCP dara a conocer a través de CompraNet, los formularios y requerimientos para la integracion, difusion
y actualizacion de los programas anuales previstos en la ley de adquisiciones y en la ley de obras en el PASOP.
13.- Los programas anuales a que alude la disposicion anterior y, en su caso, sus actualizaciones deberan ser
incorporados en el PASOP, el cual generara el acuse de recibo respectivo.

Del acceso y uso de CompraNet para los proveedores y contratistas.

14.- Para que los potenciales licitantes tengan acceso a CompraNet, serd necesario que los mismos capturen los
datos solicitados en los campos que se determinan como obligatorios en el formulario de registro que esta
disponible en CompraNet. Si los potenciales licitantes lo estiman conveniente podran capturar, en ese momento
o con posterioridad, la totalidad de la informacion prevista en dicho formulario.

El medio de identificacion electronica para que los potenciales licitantes nacionales, ya sean personas fisicas o
morales, hagan uso de CompraNet, sera el certificado digital de la firma electrénica avanzada que emite el servicio
de administracion tributaria para el cumplimiento de obligaciones fiscales.

Cuando se trate de potenciales “licitantes” extranjeros, el medio de identificacion electronico para que hagan uso
de CompraNet se generara por el propio sistema, previo llenado de los formatos que para tal efecto se encuentren
establecidos en el mismo y la entrega de la documentacion que a continuacion se sefiala o de su equivalente, la
cual de presentarse en idioma distinto al espafol debera acompanarse de su correspondiente traduccién a este
idioma. Dicha documentacion debera remitirse debidamente legalizada o, en su caso, apostillada por las
autoridades competentes, en términos de las disposiciones aplicables, a través de CompraNet, de manera
digitalizada:

Persona fisica Persona moral
1. Actade nacimiento. 1. Testimonio de la escritura publica con la que se acredite su
2. lIdentificacion oficial con fotografia del pais de origen existencia legal, asi como las facultades de su
(por ejemplo, pasaporte vigente). representante legal o apoderado, incluidas sus respectivas
3. Cédula de identificacion fiscal. reformas.
4. Clave unicade registro de poblacion, si existe en el pais | 2. Identificacion oficial con fotografia del o la representante
de origen. legal o apoderado (ejemplo pasaporte vigente).
En caso de que el tramite lo realice a través de apoderado, | 3. Cédula de identificacion fiscal de la persona moral y, de
adicionalmente: manera opcional, la de su representante legal o apoderado.
1. Documento que acredite el otorgamiento de dicha | 4. Clave Unica de registro de poblacion del o la representante
representacion. legal o apoderado.
2. Identificacion oficial con fotografia.
3. Cédula de identificacion fiscal (opcional).

CompraNet emitird un aviso de recepcion de la informacién a que alude este numeral.

15.- Una vez que el potencial licitante, nacional o extranjero, haya capturado correctamente los datos
determinados como obligatorios en el formulario de registro a que alude el primer parrafo del numeral anterior,
CompraNet le hard llegar dentro de los ocho dias naturales posteriores, una contrasefa inicial de usuario
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registrado, la cual debera modificar de manera inmediata con la finalidad de salvaguardar la confidencialidad de
la informacion que remita a través de CompraNet.

16.- Para la presentacion y firma de proposiciones o, en su caso, de inconformidades a través de CompraNet, los 'y
las licitantes nacionales deberan utilizar la firma electrénica avanzada que emite el Servicio de Administraciéon
Tributaria para el cumplimiento de obligaciones fiscales.

En el caso de los y las licitantes extranjeros, para la presentaciéon y firma de sus proposiciones y, en su caso, de
inconformidades a través de CompraNet, deberan utilizar los medios de identificacion electréonica que otorgue o
reconozca la secretaria de la funcién publica, de conformidad con las disposiciones emitidas al efecto.
CompraNet emitird un aviso de la recepcién de las proposiciones o, en su caso, de las inconformidades a que se
refieren los parrafos anteriores.

Por medio de identificacion electronica se considerara al conjunto de datos y caracteres asociados que permiten
reconocer la identidad de la persona que hace uso del mismo, y que legitiman su consentimiento para obligarse
a las manifestaciones que realice con el uso de dicho medio.

17.- La UPCP pondra a disposicion de los usuarios de CompraNet, a través de dicho sistema, la informacion
necesaria para el uso eficiente del mismo.

Registro Unico de proveedores y de contratistas.

18.- Para su inscripcion en el registro unico de proveedores o en el de contratistas, segun corresponda, el proveedor
o la proveedora o contratista interesado debera incorporar en CompraNet los datos que le sean aplicables de
entre los contenidos en el formulario disponible en dicho sistema, los cuales en términos de los articulos 105 del
reglamento de la ley de adquisiciones y 43 del reglamento de la ley de obras, son:

R Nombre o razén social, nacionalidad y domicilio;

Il. Informacion relativa al niumero de escritura constitutiva, sus reformas y datos de su inscripcion en el
registro publico correspondiente;

lll. Relacion de socios, conforme a lo dispuesto en los articulos 50 fraccion vii de la ley de adquisiciones o 51
fraccion vi de la ley de obras, segun corresponda, y el articulo 73 de la ley general de sociedades
mercantiles;

IV. Nombre de los representantes legales del proveedor o la proveedora o contratista, asi como la
informacion relativa a los documentos publicos que los acrediten como tales y sus datos de inscripcion
en el registro publico de comercio;

V. Especialidad del proveedor o la proveedora o contratista y la informacion relativa a los contratos que
segun el caso, lo acrediten;

VI. Experiencia del proveedor o la proveedora o contratista y la informacion de los contratos que segun el
caso, la acreditan, y

VIl. Informacion referente a la capacidad técnica, econédmica y financiera del proveedor o la proveedora o
contratista.

Una vez que el proveedor o la proveedora o contratista adjudicado haya completado el formulario a que se refiere
el parrafo anterior, la unidad compradora validara la informacién proporcionada y en su caso lo inscribira en el
RUPC dentro de los dos dias habiles posteriores a que se haya completado el formulario. CompraNet hara llegar
al proveedor o contratista su numero de inscripcion, dentro de los dos dias habiles posteriores a esta. La fecha de
inscripcion en el RUPC, sera la que se considere como el inicio del historial del proveedor o la proveedora o
contratista para efectos de lo dispuesto en los articulos 48 de la ley de adquisiciones y 86 de su reglamento, asi
como en los articulos 48 de la ley de obras y 90 de su reglamento.

El proveedor o la proveedora o contratista sera responsable de mantener actualizada la informacion a que se
refiere este numeral, para efectos de lo dispuesto en los articulos 48, fraccidon vi del reglamento de la ley de
adquisiciones y 61, fraccidn vii del reglamento de la ley de obras, para lo cual utilizara el medio de identificacidon
electrénica con el que tiene acceso a CompraNet.

19.- Correspondera a las unidades compradoras incorporar a CompraNet, los datos relativos a los contratos en
materia de adquisiciones, arrendamientos, servicios, obras publicas y servicios relacionados con las mismasy a su
cumplimiento, con el propésito de integrar el historial de proveedores o contratistas a que hacen referencia los
articulos 105 del reglamento de la ley de adquisiciones y 43 del reglamento de la ley de obras, segun corresponda.
20.- La inscripcidon en el RUPC sélo se realizard en una ocasién. Cuando una unidad compradora reciba la solicitud
de inscripcién de algun proveedor o contratista que ya se encuentre registrado en el RUPC, le comunicara a éste
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de tal circunstancia y le solicitara verificar que su informaciéon contenida en dicho registro se mantenga
actualizada.
21.- La clave y contrasefa que la unidad compradora utilizarad para capturar y validar la informacion del RUPC le
sera proporcionada por la UPCP, previa solicitud que realice conforme al procedimiento difundido a través de
CompraNet.
La clave y contrasefa a que se refiere el parrafo anterior, seran diferentes de las que utilizan los operadores y/o
administradores de la unidad compradora para realizar los procedimientos de contratacion en el CompraNet.
22.- la informacién relativa al RUPC permanecerd en CompraNet aun cuando el proveedor o la proveedora o
contratista solicite su baja del mismo.
23.- una vez concluido el contrato, la unidad compradora que capturé los datos relevantes del mismo, debera
incorporar en CompraNet, con base en la informacién que le proporcione el administrador del contrato o el area
responsable de la ejecucion de los trabajos, los datos relativos al cumplimiento de dicho contrato para el efecto de
que dicho sistema asigne una puntuacion al proveedor o contratista, segun corresponda, a partir de menor
incidencia de los siguientes factores:

e  Aplicacion de penas convencionales;

° Deducciones al pago o retenciones;

° Ejecucion de garantias de cumplimiento, de anticipo, de vicios ocultos, o cualesquiera otra;

° Inhabilitacion en la dependencia o entidad convocante, en términos de los articulos 50 fraccion iii de la

ley de adquisiciones o 51 fraccion iii de la ley de obras, segun corresponda, y

° Rescision administrativa.
El grado de cumplimiento de un proveedor o contratista se determinara por el promedio aritmético de la
puntuacion de cada uno de los contratos que tenga registrados en CompraNet.
Cualquier unidad compradora tendra acceso a la informacion relativa al historial de cumplimiento de los
proveedores y contratistas, con base en la cual podran reducir los montos de garantia de cumplimiento, en
términos de lo dispuesto en los lineamientos expedidos al efecto por la secretaria de la funcién publica.
CompraNet sélo considerara totalmente integrado un expediente (carpeta virtual), una vez que la unidad
compradora incorpore en dicho sistema la informacién a que se refiere el primer parrafo de este numeral respecto
del o los contratos derivados de un procedimiento de contratacion.
De la operacién de CompraNet.
24.- para dar inicio a un procedimiento de contratacién en CompraNet, se requiere la creacidén previa de un
expediente (carpeta virtual) el cual contendra toda la informacién que derive de dicho procedimiento. Para la
creacion del expediente, CompraNet cuenta con plantillas preconfiguradas que consideran los diferentes
requerimientos de informacion, segun el tipo de procedimiento que se pretenda llevar a cabo.
25.- los contratos que deriven de un procedimiento de contratacion deberan reportarse, a mas tardar dentro de
los 5 dias habiles posteriores al fallo, con independencia de la fecha en que se firmen, utilizando el formulario que
para el reporte de informacion relevante del contrato se encuentra disponible en CompraNet. Cualquier
modificacién a la informacién proporcionada, debera reportarse dentro de los 5 dias habiles siguientes a la fecha
en gue esta ocurra.
26.- las actas relativas a la junta de aclaraciones, al acto de presentacion y apertura de proposiciones, y a la junta
publica en la que se dé a conocer el fallo, se deberan incorporar en CompraNet al concluir dichos actos, en la
seccion de difusién al publico en general.
27.- la unidad compradora que permita la recepcion de proposiciones en forma documental y por escrito durante
un procedimiento de contratacion mixto o presencial, deberad incorporar dicha informacién a CompraNet
utilizando al efecto la guia que se encuentra disponible en el propio sistema, con objeto de analizar el
comportamiento de las contrataciones publicas.
La informacidn generada por cualquier operador y/o administrador en CompraNet, serd considerada documento
publico en términos del codigo federal de procedimientos civiles, por lo que su reproduccién a través de dicho
sistema tendra pleno valor probatorio.
28.- CompraNet cuenta con un clasificador uUnico de las contrataciones publicas, denominado CUCOP, el cual
permitira, entre otras funcionalidades, optimizar el analisis de la informacion relativa a los bienes, servicios y obras
publicas que contratan las dependencias y entidades. El CUCOP sera utilizado por:

a. Los potenciales licitantes, al momento en que se registren en la plataforma para clasificar los bienes o
servicios de su especialidad, y
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b. Las unidades compradoras, al configurar cada expediente de contratacion y durante la captura de los
datos relevantes del contrato.
29.- las dependenciasy entidades, a través de la unidad compradora, recabaran de losy las licitantes su aceptacion
de que se tendran como no presentadas sus proposiciones y, en su caso, la documentacion requerida por la
unidad compradora, cuando el archivo electronico en el que se contengan las proposiciones y/o demas
informacién no pueda abrirse por tener algun virus informatico o por cualquier otra causa ajena a la dependencia
o entidad.
30.- cuando por causas ajenas a CompraNet o a la unidad compradora, no sea posible iniciar o continuar con el
acto de presentacion y apertura de proposiciones, el mismo se podra suspender de manera fundada y motivada,
hasta en tanto se restablezcan las condiciones para su inicio o reanudacion; a tal efecto la unidad compradora
difundira en CompraNet la fecha y hora en la que iniciarad o reanudara el acto.
De las ofertas subsecuentes de descuentos.
31.- para utilizar la modalidad OSD en un procedimiento de Invitacion a cuando menos tres personas electronica,
la unidad compradora tendra que seleccionar la plantilla correspondiente a esta modalidad al momento de crear
el expediente.
32.- la participacion en un procedimiento de Invitacion a cuando menos tres personas electrénica, bajo la
modalidad OSD, implica la previa acreditacion de los y las licitantes interesados en el uso de la herramienta OSD,
a tal efecto, la UPCP mantendra en CompraNet a disposicion de cualquier interesado, la informacién necesaria
para su capacitacion y/o acreditacion en el uso de dicha herramienta.
33.- el servidor publico que acredite su capacitacion para el uso de CompraNet en términos de lo dispuesto en el
numeral 8 de las presentes disposiciones, estara certificado para llevar a cabo procedimientos de Invitaciéon a
cuando menos tres personas electrénica bajo la modalidad de OSD.
34.- la unidad compradora estara autorizada para realizar la licitacion publica electrénica bajo la modalidad de OSD
cuando el servidor publico designado como operador y/o administrador cumpla lo dispuesto en el numeral
anterior.
35.- la clave de acceso o certificado digital para que los y las licitantes participen en procedimientos de
contratacion bajo la modalidad de OSD seran los mismos que recibieron al inscribirse al CompraNet, de
conformidad con los numerales 14 y 15 de las presentes disposiciones.
Transitorios

Primero.- el presente acuerdo y las disposiciones contenidas en el mismo entraran en vigor al dia siguiente al de
su publicacién en el Diario Oficial de la Federacion.
Segundo.- a partir de la entrada en vigor del presente acuerdo, se abrogan las disposiciones y se dejan sin efectos
los oficios que a continuacion se indican:

° Acuerdo por el que se establecen las disposiciones para el uso de medios remotos de comunicacion
electrénica, en el envio de propuestas dentro de las licitaciones publicas que celebren las dependencias
y entidades de la administracion publica federal, asi como en la presentacion de las inconformidades por
la misma via, publicado en el Diario Oficial de la Federaciéon de fecha 9 de agosto de 2000.

° Acuerdo que establece la informacién relativa a los procedimientos de licitacion publica que las
dependencias y entidades de la administracion publica federal deberan remitir a la secretaria de
contraloria y desarrollo administrativo por transmision electronica o en medio magnético, asi como la
documentacion que las mismas podran requerir a los proveedores para que éstos acrediten su
personalidad en los procedimientos de licitacion publica, publicado en el Diario Oficial de la Federacion
de fecha 11 de abril de 1997.

Oficio no. SP/100/del 610 al 635/2004 de fecha 23 de agosto de 2004, emitido por el Secretario de la
Funcién Pubilica, relativo a la informacidén que debe remitirse al sistema electrénico de contrataciones
gubernamentales (CompraNet).

e  oficio SP/100/336/09 de fecha 23 de septiembre de 2009, emitido por el Secretario de la Funcién Publica,
mediante el cual se indica que deberan subirse al sistema CompraNet los contratos con un monto mayor
a 300 veces el salario minimo general vigente en el distrito federal sin considerar IVA.

Tercero.- a partir de la entrada en vigor del presente acuerdo, la version de CompraNet que se encuentra activa
desde el afo 2000, dejara de ser el sistema electrénico de informaciéon publica gubernamental sobre
adquisiciones, arrendamientos, servicios, obras publicas y servicios relacionados con las mismas. La informacién
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contenida en dicha versién no sera migrada a la nueva plataformay sélo se mantendra disponible para consulta,
asi como para los efectos previstos en el parrafo siguiente.

Los procedimientos de contratacion que las dependencias y entidades hayan iniciado en la versidon activa de
CompraNet a que se refiere el parrafo anterior, deberan concluirse utilizando esa version.

Cuarto.- hasta en tanto se encuentre disponible la funcionalidad en CompraNet para realizar el sorteo por
insaculacion previsto en el ultimo parrafo del articulo 54 del reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, dicho sorteo se llevara a cabo de acuerdo con lo establecido en los
parrafos segundo y tercero del citado precepto.

Sufragio efectivo. No reeleccion.

México, Distrito Federal, a los dieciséis dias del mes de junio de dos mil once.- el Secretario de la Funcion Publica,
Salvador Vega Casillas.- rubrica.
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ANEXO XI
Nota informativa para participantes de paises miembros de la organizacién para la cooperaciéony
el desarrollo econémico (OCDE).

El compromiso de México en el combate a la corrupcidon ha transcendido nuestras fronteras y el ambito de accién del
gobierno federal. En el plano internacional y como miembro de la organizacion para la cooperacion y el desarrollo
econdémico (OCDE) y firmante de la convencién para combatir el cohecho de servidores publicos extranjeros en
transacciones comerciales internacionales, hemos adquirido responsabilidades que involucran a los sectores publico
y privado.

Esta convencién busca establecer medidas para prevenir y penalizar a las personas y a las empresas que prometan o
den gratificaciones a funcionarios publicos extranjeros que participan en transacciones comerciales internacionales. Su
objetivo es eliminar la competencia desleal y crear igualdad de oportunidades para las empresas que compiten por las
contrataciones gubernamentales.

La OCDE ha establecido mecanismos muy claros para que los paises firmantes de la convencién cumplan con las
recomendaciones emitidas por esta y en el caso de México, iniciard en noviembre de 2003 una segunda fase de
evaluacion -la primera ya fue aprobada - en donde un grupo de expertos verificard, entre otros:

e Lacompatibilidad de nuestro marco juridico con las disposiciones de la convencion.

e El conocimiento que tengan los sectores publico y privado de las recomendaciones de la convencion.

El resultado de esta evaluacién impactara el grado de inversidon otorgado a México por las agencias calificadoras y la
atraccion de inversidn extranjera.

Las responsabilidades del sector publico se centran en:
e Profundizar las reformas legales que inicié en 1999.
e Difundir las recomendaciones de la convencién y las obligaciones de cada uno de los actores comprometidos
en su cumplimiento.
e Presentar casos de cohecho en proceso y concluidos (incluyendo aquellos relacionados con lavado de dineroy
extradicioén).

Las responsabilidades del sector privado contemplan:

e Las empresas: adoptar esquemas preventivos como el establecimiento de cdédigos de conducta, de mejores
practicas corporativas (controles internos, monitoreo, informacion financiera publica, auditorias externas) y de
mecanismos que prevengan el ofrecimiento y otorgamiento de recursos o bienes a servidores publicos, para
obtener beneficios particulares o para la empresa.

e Loscontadores publicos: realizar auditorias; no encubrir actividades ilicitas (doble contabilidad y transacciones
indebidas, como asientos contables falsificados, informes financieros fraudulentos, transferencias sin
autorizacion, acceso a los activos sin consentimiento de la gerencia); utilizar registros contables precisos;
informar a los directivos sobre conductas ilegales.

e Los abogados: promover el cumplimiento y revisién de la convencion (imprimir el caracter vinculatorio entre
estay la legislacidon nacional); impulsar los esquemas preventivos que deben adoptar las empresas.

Las sanciones impuestas a las personas fisicas o morales (privados) y a los servidores publicos que incumplan las
recomendaciones de la convencién, implican entre otras, privacion de la libertad, extradicion, decomiso y/o embargo de
dinero o bienes.

Asimismo, es importante conocer que el pago realizado a servidores publicos extranjeros es perseguido y castigado
independientemente de que el funcionario sea acusado o no. Las investigaciones pueden iniciarse por denuncia, pero
también por otros medios, como la revisidon de la situacion patrimonial de los servidores publicos o la identificacion de
transacciones ilicitas, en el caso de las empresas.

El culpable puede ser perseguido en cualquier pais firmante de la convencidn, independientemente del lugar donde el
acto de cohecho haya sido cometido.
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En la medida que estos lineamientos sean conocidos por las empresas y los servidores publicos del pais, estaremos
contribuyendo a construir estructuras preventivas que impidan el incumplimiento de las recomendaciones de la
convencién y por tanto la comisidon de actos de corrupcion.

Por otra parte, es de sefalar que el cédigo penal federal sanciona el cohecho en los siguientes términos:

“Articulo 222
Cometen el delito de cohecho:

I El servidor publico que por si, o por interpdsita persona solicite o reciba indebidamente para si o para otro,
dinero o cualquiera otra dadiva, o acepte una promesa, para hacer o dejar de hacer algo justo o injusto
relacionado con sus funciones, y

li. El que de manera espontanea dé u ofrezca dinero o cualquier otra dadiva a alguna de las personas que se
mencionan en la fraccidén anterior, para que cualquier servidor publico haga u omita un acto justo o injusto
relacionado con sus funciones.

Al que comete el delito de cohecho se le impondran las siguientes sanciones:

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva o promesa no exceda del equivalente de quinientas veces el salario minimo
diario vigente en el distrito federal en el momento de cometerse el delito, o no sea valuable, se impondran de tres meses
a dos afos de prisidon, multa de treinta a trescientas veces el salario minimo diario vigente en el distrito federal en el
momento de cometerse el delito y destitucion e inhabilitacién de tres meses a dos afos para desempenfar otro empleo,
cargo o comision publicos.

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva, promesa o prestacion exceda de quinientas veces el salario minimo diario
vigente en el distrito federal en el momento de cometerse el delito, se impondran de dos afios a catorce afios de prision,
multa de trescientas a quinientas veces el salario minimo diario vigente en el distrito federal en el momento de
cometerse el delito y destitucion e inhabilitaciéon de dos afios a catorce afos para desempenar otro empleo, cargo o
comision publicos.

En ningun caso se devolvera a los responsables del delito de cohecho, el dinero o dadivas entregadas, las mismas se
aplicaran en beneficio del estado.

Capitulo XI
Cohecho a servidores publicos extranjeros

Articulo 222 bis

Se impondran las penas previstas en el articulo anterior al que con el propédsito de obtener o retener para si o para otra
persona ventajas indebidas en el desarrollo o conduccién de transacciones comerciales internacionales, ofrezca,
prometa o dé, por si o por interpdsita persona, dinero o cualquiera otra dadiva, ya sea en bienes o servicios:

I A un servidor publico extranjero para que gestione o se abstenga de gestionar la tramitacion o resolucion
de asuntos relacionados con las funciones inherentes a su empleo, cargo o comision;

Il A un servidor publico extranjero para llevar a cabo la tramitacidn o resolucidon de cualquier asunto que se
encuentre fuera del &mbito de las funciones inherentes a su empleo.

Los citados articulos 222 y 222bis, a la fecha se encuentran reformados, de acuerdo con el “TEXTO
VIGENTE Ultima reforma publicada DOF 12-11-2021”, del Cédigo Penal Federal.
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